Informacja dla szkét organizujgcych egzamin z czesci praktycznej
z uzyciem programu Symfonia ERP Kadry i Ptace

Program Symfonia ERP Kadry i Ptace wymaga pofaczenia z Internetem w dwéch momentach:
uruchomienia programu i tworzenia bazy danych podmiotu.

Aby przygotowac stanowiska egzaminacyjne zgodnie z wymaganiami (bez dostepu do Internetu) nalezy
zastosowac:
e wskazania dla opiekuna pracowni do przygotowania stanowisk egzaminacyjnych,
e instrukcje dla zdajgcego do przekazania przez zespdt nadzorujacy (instrukcja powinna zostac
wydrukowana i umieszczona na stanowisku egzaminacyjnym dla kazdego zdajacego,
a przewodniczacy zespotu nadzorujgcego powinien poinformowac zdajgcych o koniecznosci jej
zastosowania).

Zaleca sie wykonanie czynnosci zapisanych we wskazaniach i instrukcji w toku ksztatcenia, tak aby
przeéwiczy¢ przygotowanie stanowisk egzaminacyjnych i wykluczy¢ ewentualne problemy.



Wskazania dla opiekuna pracowni do przygotowania stanowisk egzaminacyjnych
Procedura przygotowania stanowisk egzaminacyjnych zgodnie z wymaganiami (bez dostepu
do Internetu) dla wersji programu Symfonia ERP Kadry i Ptace 2025.1

Dla kolejnych wersji tego programu nalezy aktualizowac¢ zapisy z pkt. I.

. Po wyfaczeniu Internetu w programie wyswietla sie komunikat o braku potgczenia z Internetem.

X
@W% Erak polaczenia z Internetem
L ) Bez potaczenia z Internetem nie mozesz kontynuowaé pracy z
programem, Przywrdc potaczenie,

Komunikat jest zwigzany z brakiem dostepu do Serwera Synchronizacji Czasu GUS.

Aby umozliwi¢ zdajgcym prace z programem bez dostepu do Internetu nalezy utworzy¢ baze danych
podmiotu z dostepem do Internetu i wykonaé kolejne czynnosci.

Il. Uruchom program przy dostepie do Internetu i utwdrz nowg baze danych firmy o nazwie TEST

Woybierz polecenie Dodaj firme
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Pomif to okno przy kolejnym logowaniu do firmy
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Zaznacz Tworzenie nowej firmy i przejdz Dalej

= symfonia

Witamy w kreatorze

\ Wybierz skeje | zetwier
‘ Tworzenie nowej firmy
Zostanie utworzona baza danych, na ktGrej bedzie mozna rozpoczac prace z nowa firma.

Dolaczanie firmy
Baza danych z serwera bedzie widoczna na licie firm.

Odtworzenie kopii firmy pod nowa nazwa
Utworzona firma bedzie zawierata dane z odtworzonej kopii bezpieczeristwa

Zakladanie firmy demonstracyjne]
Zostanie utworzona baza z przykladowymi danymi, pozwalajgeymi na prace testows.

zyciskiem Dalej




Woybierz serwer, wpisz nazwe bazy
danych TEST i przejdz Dalej

— Whisz:

e nazwe petng i skrécong zaktadanej
firmy: TEST

e numer NIP: 111111111

— Usun zaznaczenie przy zapisie: Firma

uprawniona do wypftaty zasitkéw

(zatrudnia powyzej 20 pracownikow)

— Przejdz Dalej

Wybierz polecenie Zatdz firme

Nowa firma

2 Firma

3 Rejestracja licencji

4 Podsumowanie wynikéw

[l Symfonia ERP Kadry i Place

enie bazy danych na serwerze MS SQL
Wybierz na ktorym ma zostac zatozona baza danych,

Serwer.

Podaj nazwe tworzonej bazy danych.

Bazadanych: | TEST

Ustawienia dodatkowe

[ Symfonia ERP Kadry i Place

Nowa firma

° Baza danych
O

3 Rejestragja licendji

4 | Podsumowanie wynikow

e i ustawienia firmy

Podaj p owe dane firmy. Pozostale dane i ustawienia bedzie mozna wprowadzié w utworzonej firmie.

a: TEST

a skrécona: | TEST

Numer ARARRNRRE]

(] Firma uprawniona do wyplaty zasilkéw (zatrudnia powyzej 20 pracownikéw)

Procent skfadki
na ubezpieczenie | 167
wypadkowe:

Dia firmy zostanie zalozony uzytkownik administracyjny o loginie "Admin”

| Chce teraz zmieni¢ login i hasto uzytkownika administracyjnego

[ Symfonia ERP Kadry i Place

Nowa firma

° Firma
e Rejestracja licencji

4 Podsumowanie wynikéw

Chee zarejestrowaé firme

Dane firmy

Nazwa firmy:

NIP:

Licencja

Numery seryjne o

do wykorzystania
w danej bazie:

Numer klienta:

Firma, ktéra obecnie zakladasz nie jest zarejestrowana i pozostanie aktywna 30 dni od dnia zalozenia. Mozesz
zarejestrowac ja teraz lub w dowolnym momencie okresu prébnego.




Woybierz polecenie Zakoricz

Zamknij program

@ Symfonia ERP Kadry i Place

Nowa firma

Firma

Podsumowanie wynikéw

firmy

Dane bazy danych:

Nazwa bazy danych: TEST

Dane firmy:
Nazwa peina: TEST
Nazwa skrocona:  TEST
Numer NIP: nmnm
e s Utworzona firma posiada ograniczenie czasowe do 30 dni. Do wiasciwej pracy  firma nalezy

wprowadsié w programie zakupiona licencje.

Firma uprawniona
do wyplaty zasitkw:
Procent skiadki

na ubezpieczenie 167

Nie

wypadkowe:
Administrator: Admin
0
lﬂ ista Firm
= symfonia

ERP | Kadry i Place

Lista dostepnych firm

1 + - <

Uruchom  Dodajfimme  Odiacz firme  Odswiez listg

Towe —— — Tom ]
" TEST

Pomir to okno przy kolejnym logowaniu do firmy

TEST RERERRIRIR]

lll. Aby sprawdzi¢ poprawnos¢ dziatania bazy danych wykonaj nastepujgce czynnosci:

— odtacz Internet

— uruchom program Symfonia ERP Kadry i Ptace

— uruchom baze danych firmy TEST

Pomifi 10 okno pray kolejnym logowaniu do firmy

Test mnm




= symfonia
ERP | KadryiPtace

Przy pierwszym logowaniu
program wymaga zmiany hastfa

Firma: | TEST2
Zmiana hasta - Admin X

| Windows

— Nie wpisuj starego hasta, poniewaz stare haslo: \
nie zostato ono ustalone e
— Wprowadz nowe hasto i powtérz je. r
Uwaga: Hasto do bazy danych firmy |
TEST, ktdre zostanie ustalone nalezy
przekazac zdajgcym. Bedzie ono

réwniez potrzebne do usuniecia bazy
danych podmiotu po egzaminie. Copyright © Symfonia sp. z o.0.

Powtérz nowe hasta:

Wyswietl listg firm

Wszelkie prawa zastrzezone.

Po zmianie hasta nalezy zalogowac sie do bazy danych podmiotu TEST bez dostepu do Internetu i sprawdzic¢
czy program sie otwiera. Nastepnie zamkng¢ program.

Uwaga:

W przypadku dalszych probleméw (po wykonaniu proponowanych czynnosci) z zapewnieniem, w programie
Symfonia ERP Kadry i Ptac, pracy zdajacym bez dostepu do Internetu nalezy skontaktowac sie z producentem
oprogramowania.



Instrukcja dla zdajacego do przekazania przez zespét nadzorujacy

1. Uruchom program Symfonia ERP Kadry i Ptace
2. Woybierz baze danych firmy TEST i uruchom ja

B vista Firm
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ERP | Kadryi Place

\ Lista dostepnych firm
Unichom  Dodgfime  Odigee-hemg Odéies i

TEST

Pomifi to akno przy kolejnym logowaniu do firmy

T S T S T
3 TEST

1111111111

3. Zaloguj sie do bazy danych firmy TEST uzywajgc hasta wskazanego przez przewodniczgcego zespotu

podczas przygotowania stanowisk

nadzorujagcego (Uwaga: hasto nadaje opiekun pracowni
egzaminacyjnych)
= symfonia

ERP | Kadry i Ptace

Firma:

Hasto: /uu.u-

Wyswietl liste firm

Copyright © Symfonia sp. z0.0.

Wszelkie prawa zastrzezone.

7] zaloguj jako umkM
Usytkownik: |admin

4. Edytuj dane firmy

Usun nazwe firmy: TEST, skrécong nazwe firmy
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Zakres obowigzywani:
Dane fimy

Dane abowigzuja ot

Nazwa skrécona: TEST
Nazwa: TEST
VIES: WPz 11111111 NIP UE
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M lakalu:

I System ] ksiggowania i analizy

5. Wprowadz dane podmiotu zgodnie z trescig zadania w arkuszu egzaminacyjnym i zapisz zmiany



