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1. Wprowadzenie

Celem Instrukcji do SIOEZ jest przekazanie uzytkownikowi Systemu Informatycznego
Obstugujacego Egzaminy Zawodowe (SIOEZ) petnej informacji o udostepnianej mu przez system
funkcjonalnosci, tak by mdégt jg w petni wykorzystac. Instrukcja sktada sie z dokumentu
gtéwnego zawierajgcego informacje ogdlne dotyczace wszystkich rél oraz dokumentdw dla

poszczegdlnych rél. Utworzono nastepujgce dokumenty:

Instrukcja do SIOEZ Dla roli:
Instrukcja do SIOEZ Dla roli:
Instrukcja do SIOEZ Dla roli:
Instrukcja do SIOEZ Dla roli:
Instrukcja do SIOEZ Dla roli:
Instrukcja do SIOEZ Dla roli:
Instrukcja do SIOEZ Dla roli:
Instrukcja do SIOEZ Dla roli:
Instrukcja do SIOEZ Dla roli:
Instrukcja do SIOEZ Dla roli:
Instrukcja do SIOEZ Dla roli:

Instrukcja do SIOEZ Dla roli:
Instrukcja do SIOEZ Dla roli:
Instrukcja do SIOEZ Dla roli:
Instrukcja do SIOEZ Dla roli:
Instrukcja do SIOEZ Dla roli:
Instrukcja do SIOEZ Dla roli:
Instrukcja do SIOEZ Dla roli:
Instrukcja do SIOEZ Dla roli:

Instrukcja do SIOEZ Dla roli:
Instrukcja do SIOEZ Dla roli:

Instrukcja do SIOEZ Dla rél:

Instrukcja do SIOEZ Dokument gtéwny

Gos¢

Administrator gtéwny
Pracownik/Dyrektor CKE

Cztonek zespotu krajowego
Cztonek zespotu wytwdrczego
Inspektor bezpieczenstwa
Kierownik WEZ (CKE)

Koordynator

Koordynator wprowadzanych zadan
Recenzent Krajowy
Wprowadzajacy zadania

Dyrektor OKE i Pracownik OKE
Autor/Recenzent

Egzaminator

Kierownik WEZ (OKE)

Koordynator kwalifikacji
Koordynator OKE

Lider regionalny

Obserwator

Specjalista ds. Niepetnosprawnosci

Instrukcja do SIOEZ Dla rél: Dyrektor OE i Pracownik OE

Zdajacy
Operator maszyny wirtualnej

Nie utworzono Instrukcji do SIOEZ dla roli Raporty, gdyz rola ta jest rolg techniczna
wykorzystywang tylko przez osoby po stronie podmiotu utrzymujgcego system SIOEZ.

Niniejszy dokument przeznaczony jest dla uzytkownika obstugujgcego proces egzaminowania
po stronie Okregowej Komisji Egzaminacyjnej, dla ktérego przeznaczone sg role Dyrektor OKE i
Pracownik OKE.
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2. Polecenia menu gtéwnego

Uzytkownikowi w roli Pracownika/Dyrektora OE udostepniane sg nastepujace polecenia menu
giéwnego:

° ﬁ - prezentacja strony gtéwnej SIOEZ
e UZYTKOWNICY — grupa poleceri odpowiadajacych za zarzadzanie uprawnieniami
uzytkownikoéw do systemu
o ZARZADZANIE UZYTKOWNIKAMI
e SZABLONY SUPLEMENTOW - polecenie umozliwiajace utworzenie/edycje/usuniecie
suplementu
e RAPORTY — polecenie umozliwiajgce utworzenie/edycje/usuniecie szablonu raportu
oraz utworzenie raportu zgodnie z wybranym szablonem
e REJESTRY - grupa polecen umozliwiajacych zarzadzanie — utworzenie/edycje/usuniecie
rejestrow
o REJESTRY PUBLICZNE
*= STANDARDOW WYPOSAZENIA
= PODSTAW PROGRAMOWYCH
= ZWOLNIEN
o REJESTRY WEWNETRZNE
= PIECZATEK
* PROCEDUR | SCHEMATOW
= UMOW
* AUTOROW/RECENZENTOW
=  KWALIFIKACYJNE KURSY ZAWODOWE
* SZKOLEN
* MATERIALOW SZKOLENIOWYCH
* EGZAMINATOROW
o ZDAJACYCH
= LISTA ZDAJACYCH
* WYKAZ ABSOLWENTOW | StUCHACZY
= WYSTAWIANIE DYPLOMOW
= WYSTAWIANIE DYPLOMOW KKZ
* WYSTAWIANIE SWIADECTW
=  WYSTAWIANIE INFORMACJI O WYNIKACH
* WYSTAWIANIE KOREKT DOKUMENTOW
* DYPLOMY/SWIADECTWA DO POBRANIA
= ZASWIADCZENIA DLA ORGANOW PROWADZACYCH
o OSRODKOW EGZAMINACYJNYCH
= LISTA OSRODKOW EGZAMINACYJNYCH
= UPOWAZNIENIA

Strona 13 z 471



= GRUPY OSRODKOW EGZAMINACYJNYCH
o PRACODAWCOW
= LISTA PRACODAWCOW
=  PISMA INFORMACYINE
=  ZASWIADCZENIA
* REJESTR ZASWIADCZEN
PROCES EGZAMINOWANIA — grupa polecen umozliwiajgca zarzadzanie sktadowymi
procesu egzaminowania
o DEKLARACIE
* DEKLARACIJE BEZ KONTA
= AKCEPTACJA DEKLARACJI
* DEKLARACIJE NIEZAAKCEPTOWANE
* DEKLARACIJE NIEUWZGLEDNIONE
* ZARZADZANIE DEKLARACJAMI
o TERMINY SESIJI
o EGZAMINATORZY
=  TERMINY ZJAZDOW EGZAMINATOROW
* DOSTEPNOSC EGZAMINATOROW
=  WNIOSKI O EGZAMINATORA
o EGZAMINY
=  EGZAMINY
= EGZAMINY — ARKUSZE | DANE
=  EGZAMINY — WYNIKI
= EGZAMINY — WCZYTYWANE PLIKI
= EGZAMINY — ANOMALIE WYNIKOW
= EGZAMINY — PROTOKOLY
* EGZAMINY — PLATNOSCI
= EGZAMINY — PROTOKOLY ZBIORCZE
= EGZAMINY — EGZAMINY PROBNE
= TERMIN DODATKOWY
= EGZAMINY - MATURA
o STATYSTYKI DLA SESJI
o TERMINY ZAKONCZENIA ZAJEC DYDAKTYCZNYCH
PROCES TWORZENIA ZADAN - polecenie umozliwiajgce kontrolowanie raportéw z
zamowien
o RAPORT Z ZAMOWIEN
PROFIL — grupa polecen umozliwiajgca zarzadzanie kontem uzytkownika
o ZMIANA HASLA W PORTALU
o EDYCJA PROFILU
o LISTA POWIADOMIEN
o NOWE POWIADOMIENIE
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WYSZUKIWARKI — grupa polecen umozliwiajgca przejscie do ogdlnodostepnych
wyszukiwarek z rejestrow rzgdowych

o REGON, NIP

o KRS, RDN

o EDG

o KRz

e EHELPDESK — polecenie umozliwiajgce zgtaszanie i monitorowanie incydentéw do SIOEZ

Opis polecen z grup: PROFIL, WYSZUKIWARKI, EHELPDESK oraz prezentacja strony gtéwnej

SIOEZ znajduja sie w Instrukcja do SIOEZ Dokument gtéwny. Pozostate polecenia zostaty opisane
w niniejszym dokumencie w kolejnych rozdziatach.
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3. Zarzadzanie uzytkownikami

W wyniku wybrania polecenia ZARZADZANIE UZYTKOWNIKAMI prezentowane jest okno
zawierajace:

e Funkcjonalnos¢ umozliwiajgcg wyszukanie Uzytkownikéw z mozliwoscig filtrowania
wynikow wyszukiwania i wykonywania akcji na danych Uzytkownika.
e Przycisk DODAJ umozliwiajgcy dodanie Uzytkownika.
e Pustq liste wynikdéw zawierajaca dane:
o Nazwa uzytkownika -nazwa/login

Nazwa roli — nazwa roli, ktérg uzytkownik petni w systemie
Imie — imie uzytkownika
Nazwisko — nazwisko uzytkownika
Data wpisu — data wpisu
Akcje

e Zablokuj/odblokuj—c'/5

e Szczegbty— @

e Edycja—#

e Usun—-X
e lkony umozliwiajgce pobranie raportéw CSV:

o O O O O

o Zielona CSV &1 - raport zawiera wyniki wyszukiwania z uwzglednieniem
zastosowanych filtréw widoczne na pierwszej stronie wynikdw wyszukiwania

Strona giéwna > Uzytkownicy > Zarzgdzanie Uzytkownikami

UZYTKOWNICY

DODAJ
Nazwa uzytkownika Nazwa roli v | Nazwisko pesel | Nr dokumentu Qszukaj

Okregowa Komisja Egzaminacyjna w Gdansku v | Wybierz OF v

NAZWA UZYTKOWNIKA w & NAZWAROLl v & IME v & NAZWISKO w a DATAWPISU w & AKCJE

0 REKORDOWZ 0

POKAZ WYNIKOW NASTRONE: 25

Rys. 1. ZARZADZANIE UZYTKOWNIKAMI — lista

3.1. Wyszukiwanie uzytkownika i akcje na Uzytkowniku

W celu wyszukania Uzytkownika, Pracownik/Dyrektor OKE:
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1. Z menu gérnego wybiera zaktadke UZYTKOWNICY>ZARZADZANIE UZYTKOWNIKAMI.

UZYTKOWNICY ~ SZABLONY

ZARZADZANIE UZYTKOWNIKAMI

Rys. 2. Menu gérne: ZARZADZANIE UZYTKOWNIKAMI

2. Aplikacja prezentuje okno opisane w pkt. 3
3. W celu wyszukania wszystkich dostepnych Uzytkownikdw naciska przycisk SZUKAJ.

Nazwa uzytkownika Nazwa roli v | Nazwisko Pesel | Nr dokumentu Q SZUKA)

Okregowa Komisja Egzaminacyjna w Gdarisku ~ | Wybierz OE v

Rys. 3. ZARZADZANIE UZYTKOWNIKAMI: SZUKAJ

4. Aplikacja wyswietla liste wszystkich Uzytkownikéw aplikacji:

NAZWA UZYTKOWNIKA w &

DUDE

DUDF

DULF

DURD

NAZWAROLl w & IME w NAZWISKO w & DATAWPISU w & AKCJE

Dyrektor OKE Dyrektor OKE 06-CKE 2018-02-12 08:51:47 d 0L x
Dyrektor OKE Margjanna 2018-02-12 08:53:22 0L X
Dyrektor OKE Macig] 2018-02- d O£ X
Dyrektor OKE Macig] 2018-03-08 14:49:4: d O L X

Rys. 4. Lista wszystkich uzytkownikdéw

5. Aby zawezi¢ liste, Pracownik/Dyrektor OKE wprowadza dane wyszukiwania tj.

Nazwa uzytkownika — Login uzytkownika (istnieje mozliwos¢ wyszukania
Uzytkownika po wpisaniu czesci wyszukiwanej frazy).

Nazwa roli — wybierana z listy rozwijane;.

Nazwisko — Nazwisko (istnieje mozliwos¢ wyszukania Uzytkownika po wpisaniu
czesci wyszukiwanej frazy).

PESEL | Nr dokumentu — numer pesel lub numer dokumentu Uzytkownika
(istnieje mozliwos¢ wyszukania Uzytkownika po wpisaniu czesci wyszukiwanej
frazy).

Wybierz OKE — z listy rozwijalnej wybiera OKE, do ktérego wyszukiwany
Uzytkownik jest przypisany (Na koncie pracownika/dyrektora OKE do wyboru jest
wytgcznie przypisane OKE).
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e  Wybierz OE —z listy rozwijalnej wybiera OKE, do ktérego wyszukiwany
Uzytkownik jest przypisany (jezeli dla danej roli wymagane jest przypisanie do
OE).
6. Wyszukane filtry zostajg zachowane do momentu wylogowania uzytkownika lub

wybrania przycisku
7. Liczba wyswietlanych rekorddw moze zostaé zmieniona za pomoca listy POKAZ
WYNIKOW NA STRONE. Dostepne wartosci to: 25, 50, 75, 100.

Nazwa uzytkownika Nazwa roli v Nazwisko Pesel | Nr dokumentu Wybierz OKE v

Wybierz OE ~

Rys. 5. Wyszukiwanie uzytkownikow: Kryteria wyszukiwania

8. Po wprowadzeniu kryteriow wyszukiwania naciska przycisk SZUKAJ.

Nazwa uzytkownika Nazwa roli v | Nazwisko Pesel | Nr dokumentu QSZUKA)

Okregowa Komisja Egzaminacyjna w Gdarisku v | Wybierz OE v

Rys. 6. Kryteria wyszukiwania: SZUKAJ

9. Aplikacja wyswietli liste rekordéw zgodng z wprowadzonym kryterium wyszukiwania.
10. Dodatkowo mozna sortowac poszczegdlne kolumny rejestru Uzytkownikdw rosngco lub
malejaco.

NAZWA UZYTKOWNIKA w & NAZWAROLI w a IME » & NAZWISKO w & DATAWPISU w &

Rys. 7. Sortowanie rejestru Uzytkownikow

11. Dla rejestru Uzytkownikdw mozna wykonaé akcje za pomoca klikniecia w ponizsze ikonki
przy wybranym rekordzie:
e (O - podejrzenie szczegétdw konta Uzytkownika
e ¢ —edycja konta Uzytkownika
e d'—zablokowanie konta Uzytkownika
e 1 —odblokowanie konta Uzytkownika
e X —usuniecie konta Uzytkownika
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NAZWA UZYTKOWNIKA w &

FXDV

NAZWA UZYTKOWNIKA ¥ &

DUCR

NAZWAROLI w &

Administrator giowny

NAZWAROLl v &

Administrator giowny

IME v a NAZWISKO W  a
Beata
IME v & NAZWISKO v &
Jacek

DATAWPISU w &

20230208 08:13:12

DATAWPISU w &

2018-02-11 21:48:05

AKCJE

AKCJE

Rys.

Akcje na danych Uzytkownika

Strona 19 z 471




3.1.1. Podejrzenie szczeg6tow konta Uzytkownika

Na widoku szczegoétow, Uzytkownik moze podejrze¢ dane podstawowe Uzytkownika:

e Nazwa Uzytkownika — Login Uzytkownika.

e Imie —imie uzytkownika

o Nazwisko — nazwisko uzytkownika

e Adres email — kontaktowy adres email uzytkownika

e Numer telefonu — telefon kontaktowy do uzytkownika

e PESEL — numer pesel uzytkownika

e Nazwa roli — nazwa roli jakqg uzytkownik petni w systemie

e Nazwa Komisji Egzaminacyjnej — nazwa komisji egzaminacyjnej

SZCZEGOLY UZYTKOWNIKA

Nazwa uzytkownika AAAAT1234567

Imie Test53

Nazwisko Test53

Adres email cketest12345@wp.pl
Numer telefonu 0

PESEL

Nazwa roli Autor/Recenzent

Nazwa komisji Okregowa Komisja
egzaminacyjnej* Egzaminacyjna w Gdansku

POWROT

Rys. 9. Szczegoty konta Uzytkownika

Zeby powrdci¢ do rejestru Uzytkownikéw, nalezy nacisna¢ przycisk POWROT lub ikone [X].
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3.1.2. Edycja konta Uzytkownika

Wybranie opcji EDYCJA — ikona ¢ umozliwia Pracownikowi/Dyrektorowi OKE edytowanie
wszystkich danych Uzytkownika z wyjgtkiem loginu. Widok i sposéb uzupetnienia danych
tozsamy jest z widokiem dodania nowego Uzytkownika — patrz 3.2 Dodanie nowego
Uzytkownika.

Dodatkowo opcja ta umozliwia:

1. Podglad powiadomien otrzymanych przez Uzytkownika

2. Wygenerowanie kodu aktywacyjnego — patrz 3.2.1 Wygenerowanie kodu
aktywacyjnego.

3. Zablokowanie/odblokowanie konta — patrz 3.1.3.2 Zablokowanie/Odblokowanie konta
Uzytkownika z poziomu edycji profilu.

3.1.2.1. Powiadomienia

Pracownik/Dyrektor OKE ma mozliwo$¢ podejrzenia jakie powiadomienia otrzymat dany
Uzytkownik. W tym celu w na widoku edycji danych konta Uzytkownika:

1. Przechodzi na zaktadke LISTA POWIADOMIEN.

Strona gtéwna

EDYCJA UZYTKOWNIKA

POWIADOMIENIA

DATA OTRZYMANIA RODZA| TEMAT TRESC AKCIE

2023-09-22 15119 Brak Akeeptacja ses)i Sesja 2024 Jesien zostala zaskceptowana, Termin: 2023-09-22 - 2023-11-01 ®

1 REKORDOWZ 1

Rys. 10. Edycja konta: POWIADOMIENIA

2. Widoczna bedzie lista powiadomien otrzymanych przez Uzytkownika, ktéra zawiera
dane:
e Data otrzymania — data otrzymania przez uzytkownika powiadomienia
e Rodzaj—rodzaj powiadomienia
e Temat —temat powiadomienia
o Tres¢ —tres¢ otrzymanego powiadomienia
e Akcje
o Szczegdty — @
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POWIADOMIENIA

DATA OTRZYMANIA RODZA] TEMAT TRESC AKCJE
2023-09-22 15:19 Brak Akceptacja ses] Sesja 2024 Jesien zostata zaakceptowana. Termin: 2023-09-22 - 2023-11-01... @
1
1 REKORDOWZ 1

Rys. 11. Lista powiadomien

3. Aby wyswietli¢ szczegdty powiadomienia nalezy najechac¢ kursorem na ikone znajdujaca
sie przy wybranym rekordzie ®.
4. Aplikacja wyswietli petng tresé¢ powiadomienia.

POWIADOMIENIA

DATA OTRZYMANIA s T Maaas “KCJE
Akceptacja sesji
2023-09-22 15:19

Sesja 2024 Jesien zostata zaakceptowana. Termin: 2023-09-22 - 2023-11-01.

1

1 REKORDOWZ 1

Rys. 12. Szczegdty powiadomienia

3.1.3. Zablokowanie/odblokowanie konta Uzytkownika

Istniejg dwie $ciezki umozliwiajgce zablokowanie/odblokowanie konta Uzytkownika:

e Zablokowanie/Odblokowanie konta Uzytkownika z poziomu rejestru Uzytkownikdw.
e Zablokowanie/Odblokowanie konta Uzytkownika z poziomu edycji profilu.

3.1.3.1. Zablokowanie/Odblokowanie konta Uzytkownika z poziomu rejestru
Uzytkownikow.

3.1.3.1.1. Zablokowanie konta Uzytkownika z poziomu rejestru uzytkownikow.

1. W celu zablokowania konta Uzytkownik naciska przycisk d znajdujacy sie przy
wybranym Uzytkowniku.
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FYuo

2023-09-21 15:32:19

@fx

Administrator ghowny Jan

Rys. 13. Zablokowanie konta z poziomu rejestru Uzytkownikdw

2. Po nacisnieciu ikonki @' konto zostaje zablokowane, ikona zmienia sie na =

UZYTKOWNICY

DODA|

NAZWA UZYTKOWNIKA v &

FWMS22112311

cy > Zarzadzal

nie Uzytkownikami

Nazwa uzytkownik Nazwa roli v Test Pesel | Nr dokumentu
Okregowa Komisja Egzaminacyjna w Gdansku ~ | Wybierz OE v
NAZWAROLl w & IME v & NAZWISKO ¥ & DATAWPISU ¥ a AKCJE
Autor/Recenzent Tests3 Tests3 2022-11-2311:50:34 Q£ X

1 REKORDOWZ 1

1 POKAZ WYNIKOW NA STRONE: 25

v

Rys. 14. Zaktadka: ZARZADZANIE UZYTKOWNIKAMI

3. Uzytkownik nie bedzie mogt zalogowac sie do aplikacji i otrzyma komunikat: ,,KONTO
ZOSTAtO ZABLOKOWANE”.
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q S | 0 EZ ‘ System Informatyczny Obstugujgcy Egzaminy Zawodowe

Logowanie do systemu

Login*

Login ‘

Hasto*

‘ Hasto ‘

(D KONTO ZOSTALO ZABLOKOWANE.

ZALOGUJ

RESETUJ HASLO

L

Wersja aplikacji: 3.128.7

Rys. 15. Komunikat: KONTO ZOSTAtO ZABLOKOWANE

4. Po ponownym wyszukaniu konta uzytkownika, ktére zostato zablokowane bedzie

widoczna ikonka 2.

FXDV Administrator gtéwny Beata 2023-02-08 08:13:12

[e]lo # x

Rys. 16. Zablokowanie konta z poziomu rejestru Uzytkownikow
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3.1.3.1.2. Odblokowanie konta Uzytkownika z poziomu rejestru uzytkownikow.

1. Zablokowane konto mozna odblokowac naciskajgc przycisk = znajdujacy sie przy
wybranym Uzytkowniku.

FXDV Administrator glowny Beata 2023-02-08 08:13:12 @ & X

Rys. 17. Odblokowanie konta z poziomu rejestru Uzytkownikdw

2. Po nacisnieciu ikony & konto zostaje zablokowane, ikona zmienia sie na .

Strona gléwna > Uzytkownicy > Zarzadzanie Uzytkownikami

UZYTKOWNICY

DODA]
B v pesel | N dokumen
Nazwa uzytkownika Nazwa roli Test el | Nr dokumentu QSZUKA)
Okregowa Komisja Egzaminacyjna w Gdarisku v Wybierz OF v
NAZWA UZYTKOWNIKA W & NAZWAROLl w & IMIE v & NAZWISKO ¥ & DATAWPISU w & AKCJE
FWMS22112311 Autar/Recenzent Tests3 TestS3 2022-11-22 115034 3O L X

1 REKORDOWZ 1

1 POKAZ WYNIKOW NA STRONE: 25 v

Rys. 18. Zaktadka: ZARZADZANIE UZYTKOWNIKAMI

3. Uzytkownik bedzie miat mozliwos¢ zalogowania sie do aplikacji dotychczas ustawionym
hastem.
4. Po ponownym wyszukaniu konta Uzytkownika, ktére zostato odblokowane bedzie

widoczna ikonka o',

FYUo Administrator ghéwny Jan 2023-09-21 15:32.19 ® & X

Rys. 19. Odblokowanie konta z poziomu rejestru Uzytkownikdw

3.1.3.2. Zablokowanie/Odblokowanie konta Uzytkownika z poziomu edycji profilu.

Uzytkownik ma mozliwos¢ zablokowania/odblokowania konta Uzytkownika réwniez z poziomu
edycji profilu.

1. W tym celu na wybranym rekordzie naciska ikonke .
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FVHT Administrator giowny Marcin 2022-08-22 08:50:10 a4 @ )

Rys. 20. Edycja konta w celu zablokowania

7

2. Jezeli konto ma zostac zablokowane zaznacza checkbox ,Zablokowane”.

Login FVHT Aktywne Zablokowane

Rys. 21. Aktywnosc konta: Zablokowane

3. Nastepnie zapisuje edycje danych poprzez przycisk ZAPISZ.

Kod aktywacyjny

AZZ8CSZH

GENERU]J DRUKUJ KOD AKTYWACYJNY
ZAPISZ POWROT

Rys. 22. Zablokowanie konta: ZAPISZ

Login FVHT Aktywne Zab\okcwane

4. Konto Uzytkownika przestaje by¢ aktywne:

Rys. 23. Aktywnosc konta: Konto nieaktywne

5. W celu odblokowania konta, Uzytkownik ponownie przechodzi do opcji edycji profilu
naciskajac ikonke # przy wybranym rekordzie.

FXDV Administrator giéwny Beata 2023-02-08 08:13:12 a8 ® X

Rys. 24. Edycja konta w celu odblokowania

6. Odznacza checkbox ,,Zablokowane” i zapisuje zmiany.

Login FXDV Aktywne@Zablokowane
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Rys. 25. Aktywnosc¢ konta: Odblokowane

7. Konto Uzytkownika ponownie jest aktywne:

Login FXDV Dktywne D Zablokowane

Rys. 26. Aktywnosc¢ konta: Aktywne

8. Po odblokowaniu konta Uzytkownik bedzie miat mozliwo$¢ zalogowania sie do aplikacji
dotychczas ustawionym hastem.

3.1.4. Usuniecie konta Uzytkownika

W celu usuniecia konta Uzytkownika, Uzytkownik:

1. Naciska przycisk X znajdujacy sie przy wybranym rekordzie.

FXDV Administrator glowny Beata 2023-02-08 08:13:12 a® p‘

Rys. 27. USUN KONTO

2. Aplikacja wyswietli komunikat:

USUN %

CZY NA PEWNO CHCESZ USUNAC REKORD NA STAEE?

TAK NIE

Rys. 28. Usun konto: komunikat

Z mozliwoscig wyboru przyciskéw TAK, NIE. Po nacisnieciu NIE komunikat zamknie sig,
Uzytkownik nie zostanie usuniety. Po nacis$nieciu TAK Uzytkownik nie bedzie juz dostepny w
rejestrze Uzytkownikow i nie bedzie mégt zalogowac sie do aplikacji.

UWAGA: usuniecie konta Uzytkownika moze spowodowac nieprawidtowe dziatanie systemu.
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3.2. Dodanie nowego Uzytkownika

W celu dodania nowego konta Uzytkownika, Uzytkownik:

1. Z menu gérnego wybiera zaktadke UZYTKOWNICY>ZARZADZANIE UZYTKOWNIKAMI.

UZYTKOWNICY ~ SZABLONY

ZARZADZANIE UZYTKOWNIKAMI

Rys. 29. Menu gérne: ZARZADZANIE UZYTKOWNIKAMI

2. Aplikacja wyswietli okno opisane w pkt. 3. ZARZADZANIE UZYTKOWNIKAMI
3. Nad listg istniejgcych Uzytkownikdw naciska przycisk DODAJ.

Strona gtéwna > Uzytkownicy > Zarzgdzanie Uzytkownikam

UZYTKOWNICY

DODA]

Rys. 30. DODAJ

4. W formularzu dodania nowego Uzytkownika wprowadza dane Uzytkownika, sposdb
powiadamiania oraz z listy rozwijalnej wybiera role, ktérg nowy Uzytkownik bedzie
petnié.

e Dane do uzupetnienia:

o Ilmie* - imie uzytkownika

o Nazwisko™ - nazwisko uzytkownika

o Data urodzenia — data urodzenia uzytkownika; (oprécz wyboru z
kalendarza moze by¢ takze podana bezposrednio w formacie RRRR-MM-
DD)

o PESEL* - numer pesel uzytkownika; (jezeli osoba nie posiada numeru
pesel nalezy wprowadzi¢ numer dokumentu tozsamosci)

o Miejsce urodzenia — miejsce urodzenia uzytkownika

o Rodzaj dokumentu tozsamosci* - rodzaj dokumentu tozsamosci
uzytkownika; (rodzaj dokumentu do wyboru z listy rozwijalnej) * - nalezy
uzupetnié, jezeli osoba nie posiada numeru PESEL.

e Adres zamieszkania:

o Wojewddztwo — wojewddztwo, w ktérym mieszka uzytkownik

o Gmina—gmina, w ktorej mieszka uzytkownik

o Miejscowosé— miejscowosc, w ktérej mieszka uzytkownik
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o Ulica — nazwa ulicy, przy ktorej mieszka uzytkownik

o Kod pocztowy — kod pocztowy miejscowosci, w ktorej mieszka
uzytkownik

o Poczta — nazwa miejscowosci, gdzie znajduje sie odpowiedni dla
uzytkownika organ pocztowy

e Alternatywny adres korespondencyjny:

o Jezeli Uzytkownik nie posiada alternatywnego adresu
korespondencyjnego nalezy zaznaczy¢ checkbox ,,Nie posiadam
alternatywnego adresu korespondencyjnego”

Nie posiadam alternatywnego adresu korespondencyjnego

Rys. 31. Checkbox: Nie posiadam alternatywnego adresu korespondencyjnego

e Jezeli Uzytkownik posiada alternatywny adres korespondencyjny nalezy
uzupetni¢ dane:
o Wojewddztwo — wojewddztwo, w ktérym mieszka uzytkownik
o Gmina—gmina, w ktérej mieszka uzytkownik
o Miejscowosé— miejscowosé, w ktdrej mieszka uzytkownik
o Ulica — nazwa ulicy, przy ktérej mieszka uzytkownik
o Kod pocztowy — kod pocztowy miejscowosci, w ktdrej mieszka
uzytkownik
o Poczta — nazwa miejscowosci, gdzie znajduje sie odpowiedni dla
uzytkownika organ pocztowy
o Telefon — Nalezy wpisaé cyfre 0 lub 11 cyfr (np. 48123456789)
o Email*
e Rodzaj notyfikacji (do wyboru z listy rozwijanej)
o powiadamianie SMS
o powiadamianie Email
o powiadamianie SMS oraz Email.
e Nalezy wypetni¢ pole Wybierz OKE (do wyboru z listy rozwijalnej) w przypadku
wybrania roli:
o Autor/Recenzent
o Egzaminator
o Lider regionalny
o Obserwator
o Pracownik OKE
o Dyrektor OKE
o Specjalista ds. Niepetnosprawnosci

e Nalezy wypetni¢ pole Wybierz OKE oraz Wybierz OE (do wyboru z listy
rozwijanej) w przypadku wybrania roli:
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o Pracownik OE
o Dyrektor OE

5. Po wypetnieniu pdl obligatoryjnych mozliwy bedzie zapis nowego Uzytkownika. W tym
celu nalezy nacisng¢ przycisk ZAPISZ znajdujgcy sie pod formularzem lub przycisk
POWROT w celu rezygnacji.

6. Po dodaniu konta zostanie wygenerowany login (nazwa Uzytkownika) oraz kod
aktywacyjny. Dane mozna wydrukowac i przekazac¢ Uzytkownikowi, naciskajgc przycisk
DRUKUJ KOD AKTYWACYINY*. W celu aktywacji konta Uzytkownik wprowadzi¢ te dane
na stronie aktywacyjnej SIOEZ: https://epkz.cke.edu.pl/aktywacija.

*Wygenerowanie kody aktywacyjnego i mozliwos¢ jego wydrukowania zostaty opisane
w punkcie:
3.2.1 Wygenerowanie kodu aktywacyjnego.

7. Generowany kod aktywacyjny ma scisle okreslong waznos¢ (30 dni), brak aktywacji konta
w czasie 30 dni powoduje jego dezaktualizacje. Uzytkownik ma mozliwosc
wygenerowania kolejnego kodu aktywacyjnego dla Uzytkownika przez przycisk:
GENERU..

Kod aktywacyjny

AZZ8CSZH

GENERU]J DRUKUJ KOD AKTYWACYJNY
ZAPISZ POWROT

Rys. 32. Kod aktywacyjny
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https://epkz.cke.edu.pl/aktywacja

DODANIE NOWEGO UZYTKOWNIKA

DANE UZYTKOWNIKA

Imig* Nazwisko®
Imie Nazwisko
Data urodzenia Pesel
Data urodzenia a8 Pesel
Miejsce urodzenia
Miejsce urodzenia
NUMER DOKUMENTU TOZSAMOSCI
Rodzaj dokumentu tozsamosci Numer dokumentu tozsamosci
Brak v Numer dokumentu tozsamosci
ADRES ZAMIESZKANIA
Wojewddztwo Gmina
Wojewddztwo v Gmina
Migjscowosc Ulica
Miejscowosc Ulica i numer domu
Kod pocztowy Poczta
Kod pocztowy Poczta
Telefon Email
Telefon Email
\:‘ Nie posiadam alternatywnego adresu korespondencyjnego
ADRES KORESPONDENCYINY
Wojewddztwo Gmina
Wojewodztwo v Gmina
Miejscowosé Ulica
Miejscowosc Ulica i numer domu
Kod pocztowy Poczta
Kod pocztowy Poczta
RODZA] NOTYFIKAC)I
Brak v
Wybierz role v
Wybierz OKE v

ZAPISZ POWROT |

Rys. 33. Formularz dodania nowego UZytkownika
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3.2.1. Wygenerowanie kodu aktywacyjnego

Uzytkownik ma mozliwos¢ wygenerowania kodu aktywacyjnego w dwéch przypadkach:

e Po dodaniu konta nowego Uzytkownika.
e Po wybraniu opcji Edycja — & przy wybranym rekordzie.

W tym celu Uzytkownik:

1. Naciska przycisk GENERUJ znajdujacy sie na dole:
a. Formularza dodania nowego Uzytkownika
b. Widoku edycji danych Uzytkownika

Kod aktywacyjny
EGHHB8JNS

GENERU]J DRUKU] KOD AKTYWACY]NY

Ostatni reset hasta w dniu 2024-12-09 14:34 wykonany przez DUCU18021208.

Rys. 34. Kod aktywacyjny: GENERUJ

2. Zostanie wygenerowany kod aktywacyjny.

Kod aktywacyjny
EGHH8JN5

GENERU] DRUKU] KOD AKTYWACY|NY

Ostatni reset hasta w dniu 2024-12-09 14:34 wykonany przez DUCU18021208.

Rys. 35. Kod aktywacyjny

3. W celu wydrukowania kodu aktywacyjnego nalezy nacisng¢ przycisk DRUKUJ KOD

AKTYWACYIJNY.
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Kod aktywacyjny
EGHHE8JNS

GENERUJ | DRUKU] KOD AKTYWACY]NY I

Ostatni reset hasta w dniu 2024-12-09 14:34 wykonany przez DUCU18021208.

Rys. 36. DRUKUJ KOD AKTYWACYINY

4. Plik nalezy zapisa¢ na dysku w formacie *.pdf i nastepnie wydrukowac.
5. Aby zapisac plik nalezy wybrac¢ opcje: ZAPISZ PLIK, nastepnie nacisng¢ przycisk OK.

Otwieranie UserActivationDocument. pdf X

Rozpoczeto pobieranie pliku:
@ UserActivationDocument.pdf

Typ pliku: Dokument PDF (55,1 KB)
Adres: https://10.0.10.10

Po ukoriczeniu pobierania:

() Otwarz w programie Firefox

() Otwérz za ppmoca | Microsoft Edge (domysiny) =

H || Pamietaj te decyzje dla wszystkich plikéw tego typu

i

Rys. 37. KOD AKTYWACYINY: Zapisz plik

Informacja o kodzie aktywacyjnym wysytana jest zawsze na adres email oraz jako
powiadomienie w aplikacji (nie jest to zalezne od wyboru notyfikacji).

6. Ponizej przyciskdw GENERUJ oraz DRUKUJ KOD AKTYWACYJNY widnieje komunikat
informujacy o ostatnim resecie hasta oraz uzytkowniku, ktéry go dokonat.
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Kod aktywacyjny
EGHH8JN5

GENERUJ DRUKUJ KOD AKTYWACY|NY

Ostatni reset hasta w dniu 2024-12-09 14:34 wykonany przez DUCU18021208.

Rys. 38. Komunikat - ostatni reset hasta
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4. Szablony suplementéw

Wybierajgc SZABLONY SUPLEMENTOW wyswietli sie ekran, na ktérym widoczne beda:

e Funkcjonalno$é¢ umozliwiajgcg wyszukanie rekordéw

O

Wybrane w filtrach wartosci zostajg zachowane do momentu wylogowania

Uzytkownika lub wybrania przycisku

Liczba wyswietlanych rekordéw moze zosta¢ zmieniona za pomoca listy POKAZ
WYNIKOW NA STRONE. Dostepne wartosci to: 25, 50, 75, 100.

e Liste suplementéw zawierajgca dane:

o Nazwa —nazwa szablonu
o Zawdd —zawdd, do ktérego przypisany jest szablon
o Rozporzadzenie — rozporzadzenie, w ramach

e |kony umozliwiajgce pobranie raportéw CSV:

o Zielona CSV - raport zawiera wyniki wyszukiwania z uwzglednieniem
zastosowanych filtrow widoczne na danej stronie wynikéw wyszukiwania

o Czerwona CSV - raport zawiera wyniki wyszukiwania z uwzglednieniem

zastosowanych filtréw niezaleznie od zastosowanego stronicowania

Strona gtéwna > Szablony suplementow

SZABLONY SUPLEMENTOW

NAZWA

712401 Monter izolacji budowlanych
311413-Technik robotyk
311413-Technik robotyk

311221 Technik dekarstwa

ZAWGOD

Rozporzadzenie v | Zawod

Monter izolacji budowlanych

Technik robotyk

Technik robotyk

Technik dekarstwa

Technik dekarstwa

Monter izolacji budowlanych

ROZPORZADZENIE

2019

2019

2019

2019

ita 2018

Nazwa

KWALIFIKACJE

BUD.06

ELM.07, ELM.08

ELM.07, ELM.08

BUD.03, BUD.27

BUD.03, BUD.27

BUD.06

JEZVK AKCJE

Polski ®
Angielsk: ®
Polski ®
Angielski 0]
Polski ®
Angielski ®

Rys. 39. SZABLONY SUPLEMENTOW - lista

4.1. Szablony suplementdw - szukaj

W celu wyszukania szablonu suplementéw, Uzytkownik:

1. Z menu gérnego wybiera SZABLONY SUPLEMENTOW
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SZABLONY SUPLEMENTOW

Rys. 40. SZABLONY SUPLEMENTOW

2. Aplikacja prezentuje okno opisane w pkt. 4

3. Wprowadza kryteria wyszukiwania
e Rozporzadzenie — Formuta 2017 lub Formuta 2019; do wyboru z listy rozwijanej
e Zawdd —nazwa zawodu
e Nazwa — nazwa szablonu

i wybiera przycisk SZUKAJ

Rozporzadzenie v Zawdd Nazwa Q SZUKA]

Rys. 41. SZABLONY SUPLEMENTOW: SZUKAJ

4. Na wyszukanych rekordach, Uzytkownik moze zobaczysz szczegdty szablonu wybierajgc
przycisk SZCZEGOLY - @ - uzytkownikowi zostang przedstawione nastepujace dane:

e Podstawowe informacje
o Nazwa — nazwa szablonu
o Rozporzadzenie — Formuta 2017 lub Formuta 2019
o Zawdd — nazwa zawodu
o Podbudowa
e Nazwa dyplomu — nazwa dyplomu
e Nazwa dyplomu w ttumaczeniu — nazwa dyplomu w ttumaczeniu na jezyk obcy
e Profil umiejetnosci i kompetencji — opis umiejetnosci zawodowych
e Zawody dostepne dla posiadacza dyplomu — zawody w jakich moze pracowac posiadacz
dyplomu
e Podstawa wydania dyplomu —
o Nazwa wtadz sprawujgcych nadzér nad podmiotem wydajgcym dyplom - organ
wydajacy dyplom
o Poziom wyksztatcenia — stopien w hierarchii stopni naukowych
o Warunki zdania egzaminu zawodowego — warunki jakie musiaty zosta¢ spetnione
do uzyskania dyplomu
o Dostep do nastepnego poziomu ksztatcenia — kolejny poziom ksztatcenia, ktory
umozliwia posiadanie dyplomu
o Umowy miedzynarodowe — informacja czy dyplom jest honorowany w innych
krajach na mocy umowy
o Podstawa prawna wydania dyplomu — podstawa prawna
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e Oficjalnie uznane sposoby uzyskania dyplomu
o Nazwa zawodu — nazwa zawodu
o Motzliwe sposoby nabywania kwalifikacji (tabelka)

zablony suplementdw :

SZCZEGOLY 311411-TECHNIK ELEKTRONIKI | INFORMATYKI MEDYCZNE]

PODSTAWOWE INFORMACJE

Nazwa* Rozporzgdzenie Zawod*
311411-Technik elektroniki i ir Formuta 2017 w 31141 1-Technik elektronikiiin...
Padbudowa

Technik elektroniki i informatyki medycznej (kwalifikacje: EE.29) ~

NAZWA DYPLOMU

Dyplom potwierdzajacy kwalifikacje zawodowe w zawodzie technik elektroniki i informatyki medycznej, symbol cyfrowy 311411

NAZWA DYPLOMU W TEUMACZENIU

PROFIL UMIEJETNOSCI | KOMPETENC)I

Posi dyplomu potwierdzaja: kwalifikacje zawodowe w zawodzie technik elektroniki i informatyki medycznej. symbal cyfrowy 311411, w ktérym wyodrebniono kwalifikacje EE29. Montaz i eksploata
cja urzgdzen elektronicznych i systemdw informatyki medycznej, potrafi:

- postugiwad sie dokumentacia techniczna urzadzen elekironiki | informatyki medyeznaj,

- dobieraé urzadzenia techniki komputerows) w medycynie,

- uruchamiaé urzadzenia elektroniki i informatyki medycznej,

- kalibrowad urzadzenia elektroniki | informatyki medycznej,

- instalowad systemy informatyki medycznaj,

- administrowac systemami informatyki medycznaj,

- eksploatowad urzadzenia elekironiki | informatyki medycznej,

- stosowat innowacyjne rozwiazania podczas wykonywania zadan zawodowych,

- postugiwad sie podstawows wiedza dotyczaca anatomii i fiziologii cefowieka,

2 ponadio, w zakresie wykonywanych zadan zawodowych:

- przestrzegad przepisdw bezpieczensiwa i higieny pracy, ochrony przeciwpozarows i ochrony Srodowiska oraz wymagarn ergonomii,
- udzielad pierwszej pomocy poszkodowanym w wypadkach przy pracy oraz w stanach zagrozenia zdrowia i Zycia,

- stosowat praepisy prawa dotyczace prowadzenia deistainodci gospodarczej, prawa pracy oraz ochrony danych osobowych,
- postugiwad sie jezykiem obeym oraz korzystad z obegjezyeznych Zrddet informacii,

organizowat prace matego zespohu.

Rys. 42. Szablon suplementu cz. 1z2
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ZAWODY DOSTEPNE DLA POSIADACZA DYPLOMU

technik elekironik i informatyki medycznej

PODSTAWA WYDAMIA DYPLOMU Poziom wyksztaicenia
Nazwa wiadz sprawujacych nadzor nad podmictem wydajacym S ) ) )
d N i Kwalifikacja petna na poziomie czwartym Polskiej Ramy Kwalifikagi - P
hyplom @ &
RK IV
Centralna Komisja Egzaminacyjna Kwalifikacja na poziomie czwartym Eurcpejskiej Ramy Kwalifikacji - ER
K4
ISCED 354

Warunki zdania egzaminu lub egzamindw potwierdzajgoych kwalifikacje w zawodzie

Epzamin pramprowd sy jest 2 ke kovlifikissi wyndrpbmicoe w zswodzie. Warunkiem zdanis egzaming sawodowegn, duionega = dwich copde, jest uzyskanie

v - co N icw mealinych da wzysk

ikl modiwych do uzy

Dostep do nastepnego poziomu ksztatcenia Umnowy miedzynarodave

Jezeli posiadacz dyplomu uzyskat Swiadectwo dojrzatosci, moze kontynuowst k

sztafcenie w szuole wyZsze).

Podstawa prawna wydania dyplomu

Razparzadeeniec Minista Edukaci | Nauki = dnia 7 coeraca 2023 ©w sprawie Swisdectw, dyplomdw pasfistwowych i inmych drukée (Dz.U. paz. 1120)

OFICJALNIE UZNANE SPOSOBY UZYSKANIA DYPLOMU

Fosiadacz dyplomu uzyskat wyksztatcenie co najmniej Srednie oraz zdat egzamin potwierdzajacy kwalifikacie EE.29. Montaz i eksploatacja urzadzen elektronicznych i systemow inform
atyki medycznej w zawodzie technik elektroniki | informatyki madyeznej. Kwalifikacja wyodrebniona w tym zawodzie jest mozliwa do uzyskania w ramach ponizszych sposobow nabywania k
wialifikacji:

MNazwa zawodu

technik elektroniki | informatyki medycnej

IMozliwe sposoby nabywania kwalifikadi (tabelka)

Ksztatcen u.f w szkole (2-letnia szkota S0
policealna)

PDF POWROT |

Rys. 43. Szablon suplementu cz. 2 z 2

Na dole strony uzytkownik moze wybraé dwa przyciski funkcyjne POWROT — i powrdécié¢ do
poprzedniej strony, oraz PODGLAD PDF — generuje podglad dokumentu w formacie PDF.
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5. Raporty

Wybierajac RAPORTY wyswietli sie ekran, na ktédrym widoczne beda:
e Funkcjonalno$é umozliwiajgca wyszukanie szablonéw raportéw

o Woybrane w filtrach wartosci zostajg zachowane do momentu wylogowania
Uzytkownika lub wybrania przycisku

o Liczba wyswietlanych rekordéw moze zostaé zmieniona za pomoca listy POKAZ
WYNIKOW NA STRONE. Dostepne wartosci to: 25, 50, 75, 100.

e Lista szablonéw raportéw prezentujgca dane:
o Opis — opis szablonu
Pierwszy parametr — pierwszy parametr
Drugi parametr — drugi parametr
Trzeci parametr
Czwarty parametr
Pigty parametr
Dostep
Akcje:
*  Wykonaj Raport *

o 0O 0O 0O 0O O O

e |kony umozliwiajgce pobranie raportow CSV:

1)
o Zielona CSV - raport zawiera wyniki wyszukiwania z uwzglednieniem
zastosowanych filtréw widoczne na danej stronie wynikéw wyszukiwania.

Strona gtéwna > Raporty

SZABLONY RAPORTOW

Wyszukaj raport - opis Q SZUKA]

CZWARTY PIATY
PARAMETR PARAMETR

oPIS PIERWSZY PARAMETR DRUGI PARAMETR TRZECI PARAMETR DOSTEP  AKCJE

Numer OKE (dozwolone wartosci: Miejsce egzaminowania zatwierdzone przez
Raport 01: Lista migjsc egzaminowania oraz status _ N Identyfikator O (nic, raport
1,2,34,5,67,8 lub nic dla wszystkich  OKE (dozwolone wartosci: 0 - nie, 1- tak, nic - Publiczny

zatwierdzenia dla wszystkich OF)
OKE) tak Iub nie) !

Rys. 44. SZABLONY RAPORTOW - lista

Szablony raportéw — wykonaj raport
Aby wykonac raport, Uzytkownik:

1. Zgoérnego menu wybiera zaktadke: RAPORTY.
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RAPORTY

Rys. 45. Menu gorne: RAPORTY

2. Aplikacja prezentuje widok opisany w pkt. 5
3. Whpisuje nazwe raportu w pole Nazwa i naciska przycisk SZUKAJ.

Nazwa Q SZUKA]

Rys. 46. SZABLONY RAPORTOW: SZUKAJ

4. Uzytkownik ma do wyboru nastepujgce szablony raportéw:

Raport 01:
Raport 02:
Raport 03:
Raport 04:

Lista miejsc egzaminowania oraz status zatwierdzenia

Planowanie egzaminéw - z danymi osobowymi

Zaangazowanie egzaminatorow w sesji

Zaangazowanie asystentéw technicznych oraz operatoréow pracowni

informatycznej w sesji

Raport 05:

egzaminu

Raport 06:

ASE - zebrane dane dotyczgce odpowiedzi zdajgcych podczas

Informacja o wystawieniu informacji o

wynikach/$wiadectwa/dyplomu (z adresami zdajgcych i numerami dokumentéw)

Raport 07:
Raport 08:
Raport 09:
Raport 10:
Raport 11:
Raport 14:
Raport 15:
Raport 16:
Raport 17:
Raport 18:
Raport 19:
Raport 20:
Raport 21:
Raport 22:
Raport 23:
Raport 24:

Oswiadczenie szkoty o przeprowadzeniu egzaminu prébnego
Dane o podmiotach

Liczba zdajgcych w ses;ji

OE przeprowadzajgce egzaminy prébne

Dostosowania

Grupy osrodkéw

Egzamin: lista zdajgcych

Egzamin: przypisany egzaminator

Egzamin: sktad zespotu nadzorujgcego

Lista ztozonych deklaracji przez zdajgcego

Egzaminator: aktualne uprawnienia

Egzaminator: dostepnos¢

ASE - wybrane dane dotyczace egzaminu

Przedstawia ASE podtgczone do Internetu podczas egzaminu
Przedstawia ASE podtgczone do Internetu podczas standaryzacji
ASE - zebrane dane dotyczgce dostepdw zdajgcych podczas egzaminu
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Raport 25
Raport 26
Raport 27

: Niezaplanowane egzaminy
: Kursy kwalifikacyjne i zdajacy
: Przedstawia stacje zdajgcych podfgczone do Internetu podczas

standaryzacji

Raport 28
Raport 29
Raport 30
Raport 31
Raport 32
Raport 33

: Anomalie zwigzane z terminem egzaminu

: Miejsce egzaminowania

: Lista wydanych swiadectw i certyfikatow

: Lista wydanych dyplomoéw

: Lista wydanych informacji o wynikach

: Dane zdajgcego (zwraca numer PESEL zdajgcego przypisany do adresu

email lub numeru telefonu)

Raport 34
Raport 35
SIOEZ

Raport 36:
Raport 37:
Raport 38:
Raport 39:
Raport 40:
Raport 41:
Raport 42:
Raport 43:
Raport 44;
Raport 45:

i wk

: ASE - czas rozwigzywania zadan
: Egzaminatorzy - rodzaj notyfikacji/powiadomienia ustawionego w

Optaty zdajacych

Dane do wagi P14

Raport dotyczgcy duplikatéw
Zgloszenie_dostepnosci_egzaminatorow

Egzaminator oceniajacy prace zdajacego

Osoby bez wprowadzonych odpowiedzi na zjazdach egzaminatoréw
Raport dotyczgcy przekierowan i skierowan

Czy zdajacy potwierdzit e-mail

Lista miejsc egzaminowania

Raport dotyczacy stanu wprowadzania ocen przez egzaminatora na w

Raport OE 01: lista egzamindéw
5. Przy wybranym raporcie naciska ikonke ».
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CZWARTY PIATY

OPIS NAZWA PIERWSZY PARAMETR DRUGI PARAMETR TRZECI PARAMETR DOSTEP AKCJE
PARAMETR PARAMETR

) Miejsce egzaminowania )
Raport 01: Lista miejsc miejsca_egzaminowan — Numer OKE (dozwolone Identyfikator OE (nic,
- zatwierdzone przez OKE
egzaminowania oraz status ia_status_zatwierdzeni  wartosci: 1,2,3,4,5,6,7,8 lub raport dla wszystkich Publiczny B
(dozwolone wartosci: 0 - nie, 1- 08)

zatwierdzenia a_upowaznienia nic dla wszystkich OKE)
tak, nic - tak lub nie)

Rys. 47. Woyszukane raporty

Strona gtowna = Raporty = Wykonaj Raport

WYKONA ] RAPORT MIEJSCA_EGZAMINOWANIA_STATUS_ZATWIERDZENIA_UPOWAZNIENIA

Numer OKE (dozwolone wartosci: Miejsce egzaminowania zatwierdzone Identyfikator OE (nic, raport dla
1,2,3,4,5,6,7.8 lub nic dla wszystkich przez OKE (dozwolone wartosci: 0 - nie, wszystkich OE)
OKE) 1- tak, nic - tak lub nie)

Rozporzadzenie

Wybierz v

Wybrane kwalifikacje
Wybierz kwalifikacje

WYKONA | POWROT

Rys. 48. Przyktad formularza raportu

6. Woypetnia parametry (rézne dla kazdego z raportéw) raportu i naciska przycisk
WYKONAJ.

7. Nastepnie otworzy sie okno systemowego menu z mozliwoscig otwarcia lub zapisania
wykonanego raportu
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Otwieranie Raport-2020-lis-23-222502.zip L x|

Rozpoczeto pobieranie pliku:
1) Rapert-2020-lis-23-222502.zip

Typ pliku: Compressed (zipped) Folder
Adres: https://10.0.10.10

Po ukeniczeniu pobierania:

@:‘EOtwérz za pornoca | Windows Explorer (domyslny) w

() Zapisz plik

[] Pamietaj te decyzje dla wszystkich plikéw tego typu

| ok || Anuy |

Rys. 49. Raport - zapis

8. Aby powrdci¢ do wyszukiwania raportéw, Uzytkownik naciska przycisk POWROT.
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6. Rejestry

W wyniku wybrania polecenia REJESTRY prezentowana jest lista polecen:

e PUBLICZNE

o STANDARDOW WYPOSAZENIA

o PODSTAW PROGRAMOWYCH

o ZWOLNIEN
e WEWNETRZNE

o PIECZATEK
PROCEDUR | SCHEMATOW
umMmow
AUTOROW/RECENZENTOW
KWALIFIKACYJNE KURSY ZAWODOWE
SZKOLEN
MATERIALtOW SZKOLENIOWYCH

o EGZAMINATOROW
e ZDAJACYCH

o LISTA ZDAJACYCH
WYKAZ ABSOLWENTOW | StUCHACZY
WYSTAWIANIE DYPLOMOW
WYSTAWIANIE DYPLOMOW KKZ
WYSTAWIANIE SWIADECTW
WYSTAWIANIE INFORMACJI O WYNIKACH
WYSTAWIANIE KOREKT DOKUMENTOW
DYPLOMY | SWIADECTWA DO POBRANIA
ZASWIADCZENIE DLA ORGANOW PROWADZACYCH
e OSRODKOW EGZAMINACYJNYCH

o LISTA OSRODKOW EGZAMINACYJNYCH

o UPOWAZNIENIA

o GRUPY OSRODKOW EGZAMINACYJINYCH
e PRACODAWCOW

o LISTA PRACODAWCOW

o PISMA INFORMACYJNE

o ZASWIADCZENIA

o REJESTR ZASWIADCZEN

O O O O O O

O O O 0O O O O

o
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6.1. Rejestry standardow wyposazenia

Wybierajgc REJESTRY — REJESTRY PUBLICZNE — STANDARDOW WYPOSAZENIA wyswietli sie
ekran, na ktérym widoczne beda:

e Funkcjonalnos$¢ umozliwiajgca wyszukanie standardéw wyposazenia

o Wybrane w filtrach warto$ci zostajg zachowane do momentu wylogowania
Uzytkownika lub wybrania przycisku

o Liczba wyswietlanych rekordéw moze zosta¢ zmieniona za pomocg listy POKAZ
WYNIKOW NA STRONE. Dostepne wartosci to: 25, 50, 75, 100.

e Pusta lista standardéw wyposazenia prezentujgca dane:
o Tytuf —tytut rekordu
Zawdd — zawdd standardu
Kwalifikacja — oznaczenie kwalifikacji
Rodzaj — rodzaj egzaminu
Liczba oséb (mogacych korzystaé jednoczesnie) — liczba oséb mogacych korzystac
z rekordu w jednym czasie
Data rejestracji — data dodania do systemu
Uwaga L1 —uwaga do rekordu
o Akcje:

o O O O

= Pobranie rejestru <&
= Usuniecie rejestru X
e |kony umozliwiajgce pobranie raportow CSV:

o Zielona CSV &2 . - raport zawiera wyniki wyszukiwania z uwzglednieniem
zastosowanych filtréw widoczne na danej stronie wynikéw wyszukiwania

Strona giéwna > Rejestry > Rejestry publiczne > Standardéw wyposazenia

STANDARDY WYPOSAZENIA

Rozporzadzenie v | Kualifikacja v |patacd Bl Qszuka)

TYTuL 2ZAWGOD KWALIFIKACJA RODZA| LICZBA OSOB (MOGACYCH KORZYSTAC JEDNOCZESNIE) DATA REJESTRAC)I UWAGA AKCJE

0 REKORDOWZ 0

POKAZ WYNIKOW NA STRONE: 25 v

Rys. 50. REJESTR STANDARDOW WYPOSAZENIA - lista
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6.1.1. Wyszukiwanie standardéw wyposazenia

W celu wyszukania procedury organizowania i przeprowadzania egzaminu oraz schematu,
Uzytkownik:

1. Z menu gérnego wybiera zaktadke REJESTRY>REJESTRY PUBLICZNE>STANDARDOW
WYPOSAZENIA.

REJESTRY ~ PROCES EGZAMINOWANIA ~ PROCES TWORZENIA ZADAN ~

REJESTRY PUBLICZNE 3 STANDARDOW WYPOSAZENIA

REJESTRY WEWNETRZNE 4 PODSTAW PROGRAMOWYCH

Rys. 51. Menu gdrne: REJESTR STANDARDOW WYPOSAZENIA

2. Aplikacja prezentuje okno opisane w pkt 7.1
3. Woybiera parametry wyszukiwania:
e Rozporzadzenie — Formuta 2017 lub Formuta 2019; wybér z listy rozwijanej
e Kwalifikacje — oznaczenie kwalifikacji; do wyboru z listy rozwijanej; dostepne po
wybraniu rozporzadzenia
e Date od — data rejestracji rejestru w systemie

i naciska przycisk SZUKAJ.

Rozporzadzenie v Kwalifikacja v | Dataod Gl (QSZUKA]

Rys. 52. REJESTRY STANDARDOW WYPOSAZENIA: SZUKAJ

4. Na wyszukanych rejestrach moze za pomocg ikonek:
e Wyswietli¢ uwage [i]
e Usungcrejestr X
e Pobracrejestr <&

6.1.1.1. Uwaga

W celu wyswietlenia uwagi, Uzytkownik:
1. Wybiera ikonke ©

2. Aplikacja wyswietli okno z trescig uwagi. Naciskanie ikonki nie jest konieczne.

Strona 46 z 471




naTe ooy UWAGA
Uwaga

]

Tres¢ dodatkowego opisu - do podrecznika

Rys. 53. Tres¢ uwagi do rekordu

6.1.1.2. Usuwanie standardow wyposazenia

W celu usuniecia standardu wyposazenia, Uzytkownik:
1. Wybiera ikone X

2. Aplikacja zaprezentuje komunikat:

USUN X

CZY NA PEWNO CHCESZ UsU NAf REKORD NA STALE?

TAK NIE

Rys. 54. Usuwanie standardow wyposazenia

Z mozliwoscig wyboru TAK, NIE. Po nacisnieciu TAK rekord zostanie usuniety i nie bedzie
mozliwy do wyszukania i wyboru. Po nacisnieciu NIE okno zostanie zamkniete.

6.1.1.3. Pobranie rejestru
W celu pobrania rejestru, Uzytkownik:
1. Wybiera ikone &

2. Aplikacja wyswietli okno systemowe z mozliwoscig zapisu lub wyswietlenia pliku PDF
dofaczonego do wybranego rejestru.
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Otwieranie CKE-TEST.pdf -

Rozpoczeto pobieranie pliku:
| CKE-TEST.pdf

Typ pliku: Portable Document Format (31,3 KB)
Adres: https://10.0.10.10

Po ukoriczeniu pobierania:

®);Otwérz w programie Firefox

O Otwérzza pomoca | Przegladaj...

(O Zapisz plik

Lok || Ay

Rys. 55. Pobieranie rejestru

6.2. Podstaw programowych

Wybierajgc REJESTRY — REJESTRY WEWNETRZNE — PODSTAW PROGRAMOWYCH wyswietli sie
ekran, na ktérym widoczne beda:

e Funkcjonalno$¢ umozliwiajgca wyszukanie podstaw programowych

o Woybrane w filtrach wartosci zostajg zachowane do momentu wylogowania
Uzytkownika lub wybrania przycisku

o Liczba wyswietlanych rekordéw moze zosta¢ zmieniona za pomoca listy POKAZ
WYNIKOW NA STRONE. Dostepne wartosci to: 25, 50, 75, 100.

e Przycisk DODAJ - umozliwiajgcy dodanie nowych podstaw programowych
e Pusta lista podstaw programowych prezentujgca dane:
o Tytut—tytut rejestru
o Kwalifikacja — oznaczenie kwalifikacji
o Uwaga H
o Akcje:
=  Usungdé rejestr X
» Pobrac rejestr o
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Strona glowna > Rejestry » Rejestry publiczne » Podstaw programowych

PODSTAWA PROGRAMOWA

DODA|
Formul 4z 2019 v | kwalifikacja ~ | Wybierz rodzaj egzaminu R QSZUKAJ

TYTUL KWALIFIKACJA UWAGA AKCJE

Test CHM.04 ] 4 X
1 REKORDOWZ 1

POKAZ WYNIKOW NA STRONE: 25 v

Rys. 56. REJESTR PODSTAW PROGRAMOWYCH - lista

6.2.1. Dodawanie rejestru podstaw programowych

Aby dodac rejestr podstaw programowych, Uzytkownik:

1. Z menu gérnego wybiera zaktadke REJESTRY>REJESTRY PUBLICZNE>PODSTAW
PROGRAMOWYCH.

REJESTRY ~ PROCES EGZAMINOWANIA ~ PROCES TWORZENIA ZADAN ~

REJESTRY PUBLICZNE

STANDARDOW WYPOSAZENIA

REJESTRY WEWNETRZNE » PODSTAW PROGRAMOWYCH

Rys. 57. Menu gorne: REJESTR PODSTAW PROGRAMOWYCH

2. Aplikacja prezentuje okno opisane w pkt. 7.2
3. Naciska przycisk DODAJ.

Strona gldwna > Rejestry > Rejestry publiczne > Podstaw programowych

PODSTAWA PROGRAMOWA

DODA]|

Rys. 58. REJESTR PODSTAW PROGRAMOWYCH: DODAJ

4. Na formularzu Dodanie procedury organizowania i przeprowadzania egzaminéw
wypetnia pola:

e Tytut* —tytut rekordu; pole tekstowe

e Rodzaj egzaminu®* — do wyboru z listy rozwijanej - praktyczny lub pisemny
e Rozporzadzenie* — Formuta 2017 lub Formutg 2019; lista rozwijana

e Zawdd* — lista rozwijana, zawezana do zawoddéw z danego rozporzadzenia
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e Kwalifikacja* — oznaczenie, kwalifikacji; lista rozwijana, zawezana do kwalifikacji
w ramach wybranego zawodu
e Dodatkowe uwagi — pole tekstowe

e Nazwa pliku —do formularza zataczany jest plik PDF po nacisnieciu przycisku
WYBIERZ PLIK i wybraniu pliku PDF z dysku

Strona gtowna > Rejestry > Rejestry publiczne > Podstaw programowych > Rejestracja podstawy programowej

REJESTRACJA PODSTAWY PROGRAMOWE]

Tytuk* Rodzaj egzaminu*
Tytut Praktyczny v
Rozporzadzenie* Zawod* Kwalifikacja*
Wybierz rozporzadzenie v Wybierz zawod v Wybierz kwalifikacje v

Nazwa pliku*

Plik WYBIERZ PLIK

Dodatkowe uwagi

ZAPISZ POWRGT

Rys. 59. REJESTRACJA PODSTAWY PROGRAMOWE]J

5. Po wypetnieniu formularza Uzytkownik naciska przycisk ZAPISZ lub w celu porzucenia
wprowadzonych zmian, przycisk POWROT.

6.2.2. Wyszukiwanie podstaw programowych

W celu wyszukania procedur i schematéw Uzytkownik:

1. Z menu gérnego wybiera zaktadke REJESTRY>REJESTRY PUBLICZNE>PODSTAW
PROGRAMOWYCH.
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REJESTRY ~ PROCES EGZAMINOWANIA ~ PROCES TWORZENIA ZADAN ~

REJESTRY PUBLICZNE

REJESTRY WEWNETRZNE »

STANDARDOW WYPOSAZENIA

PODSTAW PROGRAMOWYCH

Rys. 60. Menu gorne: REJESTR PODSTAW PROGRAMOWYCH

2. Aplikacja prezentuje okno opisane w
3. Wybiera parametry wyszukiwania, tj.

pkt. 7.2

e Rozporzadzenie — Formutg 2017 lub Formutg 2018; lista rozwijana,
e Kwalifikacje — oznaczenie kwalifikacji, lista rozwijana,

e Rodzaj: Rejestr procedur lub Schemat oceniania; lista rozwijana

i naciska przycisk SZUKAJ.

Rozporzadzenie v Kwalifikacja v

Wybierz rodzaj egzaminu

|

Rys. 61. Rejestry procedur i schematow: SZUKAJ

4. Na wyszukanych rejestrach moze za pomocg ikonek:

e Wyswietli¢ uwage L[
e Usungcrejestr X
e Pobraérejestr &

6.2.2.1. Uwaga

W celu wyswietlenia uwagi, Uzytkownik:

1. Woybiera ikonke @

2. Aplikacja wyswietli okno z trescig uwagi. Naciskanie ikonki nie jest konieczne.

Uwaga

n

UWAGA

[

Tres¢ dodatkowej uwagi - do podrecznika

Rys. 62. Tres¢ uwagi do rekordu
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6.2.2.2. Usuwanie podstaw programowych

W celu usuniecia podstawy programowej, Uzytkownik:
1. Wybiera ikone X

2. Aplikacja zaprezentuje komunikat:

USUN X

CZY NA PEWNO CHCESZ USU NAC’ REKORD NA STALE?

TAK NIE

Rys. 63. Usuwanie procedur i schematéw

Z mozliwoscig wyboru TAK, NIE. Po nacisnieciu TAK rekord zostanie usuniety i nie bedzie
mozliwy do wyszukania i wyboru. Po nacisnieciu NIE okno zostanie zamkniete.

6.2.2.3. Pobranie rejestru

W celu pobrania rejestru, Uzytkownik:
1. Wybiera przycisk o\

2. Aplikacja wyswietli okno systemowe z mozliwoscig zapisu lub wyswietlenia pliku PDF
dofaczonego do wybranego rejestru.

Otwieranie CKE-TEST.pdf -

Rozpoczeto pobieranie pliku:
|| CKE-TEST.pdf

Typ pliku: Portable Document Format (31,3 KB)
Adres: https://10.0.10.10

Po ukeoficzeniu pobierania:

(®:0twérz w programie Firefox

() Otwérz za pomoca | Przegladaj..

() Zapisz plik

Lok || Ay

Rys. 64. Pobieranie rejestru
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6.3. REJESTR ZWOLNIEN

Wybierajac REJESTRY — REJESTRY PUBLICZNE — ZWOLNIEN wyswietli sie ekran, na ktérym
widoczne beda:

e Funkcjonalno$¢ umozliwiajacg wyszukanie zwolnien

o Wybrane w filtrach warto$ci zostajg zachowane do momentu wylogowania
Uzytkownika lub wybrania przycisku

o Liczba wyswietlanych rekordéw moze zosta¢ zmieniona za pomocg listy POKAZ
WYNIKOW NA STRONE. Dostepne wartosci to: 25, 50, 75, 100.

e Lista zwolnien prezentujgca dane:

o Organizator olimpiady — nazwa jednostki organizujgcej olimpiade
Nazwa olimpiady — nazwa olimpiady
Data olimpiady — data odbycia sie olimpiady
Data obowigzywania od - data od kiedy zwolnienie jest wazne
Data obowigzywania do — data do kiedy zwolnienie jest wazne
Kwalifikacje — oznaczenie kwalifikacji
Akcje:

" Szczegdty @

O O O O O O

e |kony umozliwiajgce pobranie raportéw CSV:

o Zielona CSV - raport zawiera wyniki wyszukiwania z uwzglednieniem
zastosowanych filtréw widoczne na pierwszej stronie wynikdw wyszukiwania
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Strona gléwna > Rejestry > Rejestry publiczne > Zwolnien

ZWOLNIENIA  ROK PRZEPROWADZENIA
Rok szkolny v | Rozporzadzenie v | Zzawed v | Kwalifikagja v | Nazwa olimpiady Q SZUKA]
Organizator olimpiady
NAZWA ORGANIZATOR ROK SZKOLNY
OLIMPIADY/TURNIEJU OLIMPIADY/TURNIEJU PRZEPROWADZENIA  7aw6D KWALIFIKACIE AKCE
v a v a v a
Ogdlnopolska Olimpiada Wyzs2a Szkola Logistyki rzedr. 57k 2023/2024  Magazynier-logistyk, Technik logistyk, Technik spedytor AU22,AU31,AU32
Logistyczna W gy P / gazynier-logistyk, gisty pedyt aua ®
V—listacz. 122
Monter sieci  instalacii sanitamych, Monter zabudowy i robst wykoficzeniowych w budownictwie, Murarz-tynkarz,
Olimpiada Zawodowa Organizator przed r. szk. 2023/2024  Stolarz, Technik budownictwa, Technik inzynierii sanitarnej, Technik robot wykoriczeniowych w budownictwie, AU.15, BD.04, BD.0S, BD.14, ED.29, BD.30 ®

Technik technologi drewna

25 REKORDOWZ 276

POKAZ WYNIKOW NA STRONE: 25

~

Rys. 66. REJESTR ZWOLNIEN - lista cz. 2z 2

6.3.1. Wyszukiwanie zwolnien

Aby wyszukadé rejestr zwolnien Uzytkownik:

1. Z menu gérnego wybiera zaktadke REJESTRY>REJESTRY PUBLICZNE>ZWOLNIEN.

REJESTRY ~

PROCES EGZAMINOWANIA ~

PROCES TWORZENIA ZADAN ~

REJESTRY PUBLICZNE STANDARDOW WYPOSAZENIA

PODSTAW PROGRAMOWYCH

REJESTRY WEWNETRZNE 4

ZWOLNIEN

ZDAJACYCH 4

Rys. 67. Menu gdrne: REJESTRY ZWOLNIEN

Aplikacja prezentuje okno opisane w pkt. 7.3
Wybiera parametry wyszukiwania:

Rozporzadzenie — Formutg 2017 lub Formuta 2019; wybor z listy rozwijanej

wybraniu rozporzadzenia

i naciska przycisk SZUKAIJ.
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Rozporzadzenie v Kwalifikacja v Q SZUKA]

Rys. 68. REJESTR ZWOLNIEN: SZUKAJ

4. Na wyszukanych rejestrach moze za pomocg ikony @ wyswietli¢ szczegdty rejestru.

6.3.1.1. Szczegdty zwolnienia

W celu wyswietlenia szczegétéw, Uzytkownik:

1. Wybiera ikone szczegéty @

2. Aplikacja wyswietla okno ze szczegdtami zwolnienia. Prezentowane sg nastepujgce
dane:

Organizator olimpiady - nazwa jednostki organizujacej olimpiade
Nazwa olimpiady - nazwa olimpiady

Odmiana nazwy zapisywana na swiadectwie/dyplomie

Data olimpiady - data odbycia sie olimpiady

Data obowigzywania od - od kiedy zwolnienie jest wazne

Data obowigzywania do - do kiedy zwolnienie jest wazne
Rozporzadzenie — Formuta 2017 lub Formuta 2019

Zawody — nazwa zawodu

Kwalifikacje — oznaczenie
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SZCZEGOLY OGOLNOPOLSKA OLIMPIADA LOGISTYCZNA b4

POWROT

Rys. 69. Zwolnienia - szczegoty

3. W celu zamkniecia widoku szczegétéw wybiera przycisk POWROT lub ,X”.

6.4. Rejestr pieczatek
Wybierajgc REJESTRY — REJESTRY WEWNETRZNE — PIECZATEK wyswietli sie ekran, na ktérym
widoczne beda:

e Funkcjonalnos¢ umozliwiajgca wyszukanie pieczatek z mozliwoscig filtrowania wynikéw
wyszukiwania

o Wybrane w filtrach wartosci zostajg zachowane do momentu wylogowania
Uzytkownika lub wybrania przycisku

o Liczba wyswietlanych rekordéw moze zostaé¢ zmieniona za pomoca listy POKAZ
WYNIKOW NA STRONE. Dostepne wartosci to: 25, 50, 75, 100.
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e Przycisk DODAJ — umozliwiajgcy dodanie pieczatek do rejestru

e Liste pieczatek zawierajgcy dane:
o Aktualna — czy pieczatka aktualna

o Imie Dyrektora OKE — imie Dyrektora OKE
o Nazwisko Dyrektora OKE — nazwisko Dyrektora OKE
o Data rejestracji — data dodania pieczatki
o Uwaga [
o Akcje:
* Pobierz <\
*  Edytuj &
p— T — e e — p— p—
Mig Dyrektor Oke 2018-08-29 02:00:27 @ & L

2 REKORDOWZ 2

POKAZ WYNIKOW NA STRONE: 25 v

Rys. 70. REJESTR PIECZATEK - lista

6.4.1. Dodawanie pieczatek

W celu dodania nowej pieczatki, Uzytkownik:

1. Zmenu gérnego wybiera zaktadke REJESTRY>REJESTRY WEWNETRZNE>PIECZATEK

REJESTRY ~ PROCES EGZAMINOWANIA ~ PROCES TWORZENIA ZADAN ~

REJESTRY PUBLICZNE »

REJESTRY WEWNETRZNE » PIECZATEK

Rys. 71. Menu gorne: REJESTRY PIECZATEK

2. Aplikacja prezentuje okno opisane w pkt. 7.4
3. Naciska przycisk DODAJ
4. Na otwartym formularzu uzupetnia:

e Imie Dyrektora OKE —imie uzytkownika, dla ktérego dodajemy pieczatke
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e Nazwisko Dyrektora OKE — nazwisko uzytkownika, dla ktérego dodajemy pieczatke
e Dodaje plik w formacie *.png wybierajac przycisk WYBIERZ PLIK
e Uzupetnia pole Dodatkowe uwagi

Strona giéwna > Rejestry > Rejestry wewnetrzne > Pleczatek > Dodanie pieczatk

DODANIE PIECZATKI

Imie Dyrektora OKE Nazwisko Dyrektora OKE

Nazwa pliku

Plik WYBIERZ PLIK

Aktualna

Dodatkowe uwagi

ZAPISZ POWROT

Rys. 72. REJESTRY PIECZATEK - formularz dodania pieczqtki

1. W celu dodania pieczatki wybiera przycisk ZAPISZ, w celu rezygnacji wybiera przycisk
POWROT.

6.4.2. Rejestr pieczatek — wyszukiwanie

W celu wyszukania pieczatek, Uzytkownik:

1. Wybiera z menu gérnego REJESTRY>REJESTRY WEWNETRZNE>PIECZATEK
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REJESTRY ~ PROCES EGZAMINOWANIA ~ PROCES TWORZENIA ZADAN ~

REJESTRY PUBLICZNE »

REJESTRY WEWNETRZNE » PIECZATEK

Rys. 73. Menu gorne: REJESTR PIECZATEK

2. Aplikacja wyswietla okno opisane w pkt. 7.4

3. Wypetnia pola
e data rejestracji od — najwczesniejsza data dodania pieczatki do systemu
e data rejestracji do — najpdzniejsza data dodania pieczatki do systemu

i wybiera przycisk SZUKAJ:

Data rejsetracji od B Data rejsetracji do Gl Q. SZUKA]

Rys. 74. REJESTR PIECZATEK: SZUKAJ

Na wyszukanych rekordach za pomocga ikon, Uzytkownik moze:

e Zobaczy¢ uwagi do rekordu [i]
e Pobraéplik <
e Edytowad pieczatke &

6.4.3. Uwagi

W celu wyswietlenia uwagi, Uzytkownik:

1. Wybiera ikonke [i]
2. Aplikacja wyswietli okno z trescig uwagi. Naciskanie ikonki nie jest konieczne.

ATA REJESTRAC]I UWAGA

)18-08-29 15:05:33 m
Uwaga

18-q (i
brak

Rys. 75. Rejestr pieczgtek: Uwaga
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6.4.4. Edytuj

W celu edycji pieczatki, Uzytkownik:
1. Wybiera ikone &

2. Aplikacja wyswietla widok z mozliwoscia edycji danych pieczatki (dane mozliwe do
edytowania s takie same jak przy dodawaniu nowej pieczagtki — pkt. 6.4.1. Na tym
widoku Uzytkownik ma mozliwos¢ edycji danych wybranej pieczatki:

Strona gtéwna > Rejestry > Rejestry wewnetrzne > Pieczatek > Edycja pieczatek

EDYCJA PIECZATKI

Imie Dyrektora OKE Nazwisko Dyrektora OKE
Robert

L iIMAGE

Nazwa pliku

Plik WYBIERZ PLIK

PIECZEC_RW_DO_CKE &,

Aktualna D

Dodatkowe uwagi

brak

ZAPISZ POWROT

Rys. 76. REJESTR PIECZATEK - edycja pieczgtki

3. Po zakonczonej edycji wybiera przycisk ZAPISZ w celu zapisania zmian lub przycisk
POWROT w celu powrotu do listy pieczatek.

6.4.5. Pobierz

1. Woybiera przycisk <&
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2. Aplikacja wyswietli okno systemowe z mozliwoscig zapisu lub wyswietlenia pliku PDF
dofgczonego do wybranego rejestru.

Otwieranie Pieczatka.png -
Rozpoczeto pobieranie pliku:

B Pieczatka.png
Typ pliku: png File (1,6 KB)
Adres: https://10.0.10,10

Po ukoficzeniu pobierania:

() Otwérz za pomoca | Przegladai...

®)Zapisz plik

Rys. 77. REJESTR PIECZATEK - pobierz

6.5. Rejestr procedur i schematéow

Wybierajac REJESTRY — REJESTRY WEWNETRZNE — PROCEDUR | SCHEMATOW wyswietli sie
ekran, na ktérym widoczne beda:

e Funkcjonalno$¢ umozliwiajgca wyszukanie procedur i schematéw

o Wybrane w filtrach wartosci zostajg zachowane do momentu wylogowania
Uzytkownika lub wybrania przycisku

o Liczba wyswietlanych rekordéw moze zostaé¢ zmieniona za pomoca listy POKAZ
WYNIKOW NA STRONE. Dostepne wartosci to: 25, 50, 75, 100.

e Liste procedur i schematéw prezentujgca dane:
o Tytuf —tytut rejestru

Zawdd — nazwa zawodu
Kwalifikacja — oznaczenie kwalifikacji
Rodzaj — rodzaj schematu
Data rejestracji — data dodania do systemu
Uwaga L[
Akcje:

* Pobierz rejestr &
e |kony umozliwiajgce pobranie raportéow CSV:

O O O O O O
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1)
o Zielona CSV - raport zawiera wyniki wyszukiwania z uwzglednieniem
zastosowanych filtréw widoczne na danej stronie wynikéw wyszukiwania

Strona giéwna > Rejestry > Rejestry wewngtrzne > Procedur i schematéw

PROCEDURY ORGANIZOWANIA | PRZEPROWADZANIA EGZAMINU ORAZ SCHEMATU OCENIANIA

@ Formuia 2019 v Kwalifikagja ~ | Rodza) v | Dataod | QSZUKAJ

TYTUE ZAWGD KWALIFIKACJA RODZA] DATA REJESTRAC)! UWAGA AKCJE
0 REKORDOWZ 0

POKAZ WYNIKOW NA STRONE: 25

Rys. 78.  REJESTR PROCEDUR | SCHEMATOW - lista

e Wyszukiwanie procedur i schematéw

W celu wyszukania procedury organizowania i przeprowadzania egzaminu oraz schematu
Uzytkownik:

1. Z menu gérnego wybiera zaktadke REJESTRY>REJESTRY WEWNETRZNE>PROCEDUR |

SCHEMATOW.
REJESTRY ~ PROCES EGZAMINOWANIA ~ PROCES TWORZENIA ZADAN ~
REJESTRY PUBLICZNE 3
PIECZATEK
ZDAJACYCH » PROCEDUR ATO
|

Rys. 79. Menu gdrne: REJESTRY PROCEDUR | SCHEMATOW

2. Aplikacja prezentuje okno opisane w pkt. 7.5

3. Wybiera parametry wyszukiwania, tj.

e Rozporzadzenie* — lista rozwijana, uzytkownik wybiera miedzy Formutg 2017 i Formutg
2019

e Kwalifikacje — uzytkownik wybiera kwalifikacje zgodng z rozporzadzeniem (opcja
dostepna po wybraniu rozporzgdzenia),

e Rodzaj - lista rozwijana - Rejestr procedur lub Schemat oceniania

e data od — data dodania rejestru do systemu

i naciska przycisk SZUKAJ.
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Formuta 2019 v Kwalifikacja v Rodzaj v | Dataod W (Q SZUKA]

Rys. 80. REJESTRY PROCEDUR | SCHEMATOW: SZUKAJ

4. Na wyszukanych rejestrach moze za pomoca ikonek:
e Wyswietli¢ uwagi [
e Pobraé rejestr ob

6.5.1.1. Uwaga

W celu wyswietlenia uwagi, Uzytkownik:

3. Wybiera ikonke [i]
4. Aplikacja wyswietli okno z trescig uwagi. Naciskanie ikonki nie jest konieczne.

e e UWAGA
Uwaga

Treé¢ dodatkowej uwagi - do podrecznika

Rys. 81. Tresc¢ uwagi do rekordu

6.5.1.2. Pobranie rejestru

W celu pobrania rejestru, Uzytkownik:

3. Wybiera ikone L
4. Aplikacja wyswietli okno systemowe z mozliwoscig zapisu lub wyswietlenia pliku PDF
dofaczonego do wybranego rejestru.
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Otwieranie CKE-TEST.pdf -

Rozpoczeto pobieranie pliku:
| CKE-TEST.pdf

Typ pliku: Portable Document Format (31,3 KB)
Adres: https://10.0.10.10

Po ukoriczeniu pobierania:

®);Otwérz w programie Firefox

O Otwérzza pomoca | Przegladaj...

(O Zapisz plik

Lok || Ay

Rys. 82. Pobieranie rejestru

6.6. Rejestr umow

Wybierajgc REJESTRY — REJESTRY WEWNETRZNE — UMOW wyswietli sie ekran, na ktérym
widoczne beda:

e Funkcjonalno$é¢ umozliwiajgcg wyszukanie umowy

o Wybrane w filtrach warto$ci zostajg zachowane do momentu wylogowania
Uzytkownika lub wybrania przycisku

o Liczba wyswietlanych rekordéw moze zosta¢ zmieniona za pomoca listy POKAZ
WYNIKOW NA STRONE. Dostepne wartosci to: 25, 50, 75, 100.

e Przycisk DODAJ - umozliwiajgcy dodanie nowego rejestru umow
e Pustg liste umoéw prezentujgcy dane:
o Ozn. Szablonu umowy — unikatowe oznaczenie umowy

Tytut umowy — tytut umowy
Strona umowy — strona umowy
Data rejestracji — data wprowadzenia do systemu
Dodatkowe uwagi [i]
Akcje:

* Pobierz <&

= Usun X
e |kony umozliwiajgce pobranie raportow CSV:

O O O O O
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1)
o Zielona CSV - raport zawiera wyniki wyszukiwania z uwzglednieniem
zastosowanych filtréw widoczne na pierwszej stronie wynikdw wyszukiwania

Strona gtéwna > Rejestry > Rejestry wewngtrzne > Uméw

UMOWY EGZAMINACYJNE

2

OZN. SZABLONU UMOWY TYTUL UMOWY STRONA UMOWY

Test Test Test

Strona umowy Tres¢

DATA REJESTRACJI DODATKOWE UWAGI

2024-03-13 11:45:35 ()

AKCE
& X

1 REKORDOWZ 1

POKAZ WYNIKOW NA STRONE: 25 v

Rys. 83. REJESTR UMOW - lista

6.6.1. Dodawanie rejestru umow

Aby dodac¢ rejestr uméw, Uzytkownik:

1. Z menu gérnego wybiera zaktadke: REJESTRY>REJESTRY WEWNETRZNE>UMOW.

REJESTRY ~ PROCES EGZAMINOWANIA ~ PROCES TWORZENIA ZADAN ~

REJESTRY PUBLICZNE

ZDAJACYCH

b

PIECZATEK

PROCEDUR | SCHEMATOW

OéRODKéW FommoR _
A

Rys. 84. Menu gorne: REJESTR UMOW

2. Aplikacja prezentuje okno opisane w pkt. 7.6

3. Naciska przycisk DODAJ.

4. Na otwartym formularzu wypetnia pola:

e Oznaczenie umowy — unikatowe oznaczenie umowy
e Tytut—tytut umowy

e Strona - strona umowy

e Dodatkowe uwagi — dodatkowa uwaga do umowy
Naciska przycisk WYBIERZ PLIK i wybiera z dysk u plik PDF.
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DODANIE PROCEDURY ORGANIZOWANIA | PRZEPROWADZANIA EGZAMINOW

Oznaczenie umowy* Tytut* Strona umowy*

Oznaczenie umowy Tytut Strona umowy

Nazwa pliku*

Plik WYBIERZ PLIK

Dodatkowe uwagi

ZAPISZ POWROT

Rys. 85. Formularz: dodawanie umowy do rejestru

6. Naciska przycisk ZAPISZ w celu dodania umowy lub w celu rezygnacji — przycisk
POWROT.

6.6.2. Wyszukiwanie rejestru umow

Aby wyszuka¢ umowy, Uzytkownik:

1. Z menu gérnego wybiera zaktadke REJESTRY>REJESTRY WEWNETRZNE>UMOW.

REJESTRY ~ PROCES EGZAMINOWANIA = PROCES TWORZENIA ZADAN ~
REJESTRY PUBLICZNE »
PIECZATEK
ZDAJACYCH » PROCEDUR | SCHEMATOW
osROpkOw Sk _
~

Rys. 86. Menu gorne: REJESTR UMOW

2. Aplikacja prezentuje okno opisane w pkt. 7.6
3. Wprowadza parametry wyszukiwania:

e Strona umowy - strona umowy

e Tresc¢ —tres¢ umowy

i naciska przycisk SZUKAJ.
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Strona umowy Tresc Q, SZUKA]

Rys. 87. REJESTR UMOW: SZUKAJ

4. Na wyszukanych rekordach Uzytkownik moze wykonywac akcje za pomocg ikonek:
e Wyswietli¢ uwage [iJ
e Usungd rejestr X
e Pobraérejestrobs

6.6.2.1. Uwaga

W celu wyswietlenia uwagi, Uzytkownik:

1. Wybiera ikonke [
2. Aplikacja wyswietli okno z trescig uwagi. Naciskanie ikonki nie jest konieczne.

- T DODATKOWE UWAGI
Uwaga

(@

Tres¢ dodatkowej uwagi - do podrecznika

Rys. 88. Tres¢ uwagi do rekordu

6.6.2.2. Usuwanie umow

W celu usuniecia rejestru, Uzytkownik:

1. Wybieraikone X
2. Aplikacja zaprezentuje komunikat:
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USUN X

CZY NA PEWNO CHCESZ USUNAC REKORD NA STALE?

TAK NIE

Rys. 89. Usuwanie rejestru

Z mozliwoscig wyboru TAK, NIE. Po nacisnieciu TAK rekord zostanie usuniety i nie bedzie
mozliwy do wyszukania i wyboru. Po nacisnieciu NIE okno zostanie zamkniete.

6.6.2.3. Pobranie rejestru

W celu pobrania rejestru, Uzytkownik:

1. Wybiera ikone &
2. Aplikacja wyswietli okno systemowe z mozliwoscig zapisu lub wyswietlenia pliku PDF
dofaczonego do wybranego rejestru.

Otwieranie CKE-TEST.pdf -

Rozpoczeto pobieranie pliku:
| CKE-TEST.pdf

Typ pliku: Portable Document Format (31,3 KB)
Adres: https://10.0.10.10

Po ukoriczeniu pobierania:

(®):0twérz w programie Firefox

) Otwérz za pomoca | Przeglada...

(O Zapisz plik

Lok || Anuly

Rys. 90. Pobieranie rejestru

6.7. Rejestr autorow/recenzentéw

Wybierajac REJESTRY — REJESTRY WEWNETRZNE — AUTOROW/RECENZENTOW wyswietli sie
ekran, na ktéorym widoczne beda:
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e Funkcjonalnos$¢ umozliwiajgca wyszukanie autora/recenzenta

o Woybrane w filtrach wartosci zostajg zachowane do momentu wylogowania
Uzytkownika lub wybrania przycisku

o Liczba wyswietlanych rekordéw moze zostaé zmieniona za pomoca listy POKAZ
WYNIKOW NA STRONE. Dostepne wartosci to: 25, 50, 75, 100.

e Pustg liste autoréw/recenzentéw zawierajaca dane:
o Imie i nazwisko — imie i nazwisko uzytkownika
o PESEL | nr dokumentu —numer Pesel lub numer dokumentu tozsamosci
uzytkownika
o Adres —adres uzytkownika
o Kwalifikacje — oznaczenie kwalifikacji

o Akcje:
e Szczegoty @
e Edycja &

e |kony umozliwiajgce pobranie raportéow CSV:

o Zielona CSV - raport zawiera wyniki wyszukiwania z uwzglednieniem
zastosowanych filtrow widoczne na pierwszej stronie wynikéw wyszukiwania

Strona glwna > Rejestry > Rejestry wewnetrzne > Autoréw/Recenzentdi

AUTORZY/ RECENZENCI

Rozporzadzenie v | Kwalifikacja v | Neawisko Pesel | Nrdokumentu | Misjscowosé QSZUKA]
IMIE | NAZWISKO PESEL | NR DOKUMENTU ADRES KWALIFIKACJE AKCJE
Imie Nazwisko 00000000000 G) y

1 REKORDOWZ 1

1 POKAZ WYNIKOW NA STRONE: 25 v

Rys. 91. REJESTR AUTOROW / RECENZENTOW - lista

e Wyszukiwanie autoréw/recenzentéw
Aby wyszukac autoréw/recenzentéw Uzytkownik:

1. Z menu gérnego wybiera zaktadke REJESTRY> REJESTRY
WEWNETRZNE>AUTOROW/RECENZENTOW.
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REJESTRY ~ PROCES EGZAM

INOWANIA ~ PROCES TWORZENIA ZAC

REJESTRY PUBLICZNE

ZDAJACYCH

PIECZATEK

3 PROCEDUR | SCHEMATOW

OSRODKOW EGZAMINACYJNYCH

» UMOW

PRACODAWCOW

» AUTOROW/RECENZENTOW
!

U

Rys. 92. Menu gdrne: REJESTR AUTOROW/RECENZENTOW

2. Aplikacja wyswietli okno opisane w pkt. 7.7

3. Wprowadza parametry wyszukiwania:

e Rozporzadzenie* — lista rozwijana — uzytkownik moze wybra¢ Formuta 2017 lub

Formuta 2019,

e Kwalifikacja — oznaczenie kwalifikacji, lista rozwijana — dostepna po wybraniu

Rozporzadzenia,
e Nazwisko — nazwisko autora/recen

zenta,

e numer PESEL lub numer dokumentu — numer PESEL lub numer dokumentu

tozsamosci autora/recenzenta,

e Miejscowos¢ — miejscowos¢ autora/recenzenta

i naciska przycisk SZUKAJ.

Rozporzadzenie v Kwalifikacja v Nazwisko

Pesel | Nr dokumentu

Miejscowos¢

Rys. 93. REJESTR AUTOROW/RECENZENTOW: SZUKAJ

4. Na wyszukanych rekordach Uzytkownik moze wykonywac akcje za pomocg ikonek:

e Podglad szczegétow @
e Edycja ¢

6.7.1. Szczegoty

W celu wyswietlenia szczegotow, Uzytkownik:
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1. Wybiera ikone @
2. Aplikacja wyswietla widok z mozliwoscig podgladu danych uzytkownika:

= Dane uzytkownika
Imie — imie wyszukanego uzytkownika
Nazwisko — nazwisko wyszukanego uzytkownika
Data urodzenia — data urodzenia wyszukanego uzytkownika
Pesel — Numer Pesel wyszukanego uzytkownika
Miejsce urodzenia — miejsce urodzenia wyszukanego uzytkownika
Checkbox — Brak numeru Pesel
= Dane dokumentu tozsamosci
o Rodzaj dokumentu tozsamosci — rodzaj dokumentu identyfikacyjnego wyszukanego
uzytkownika
o Numer dokumentu tozsamosci — numer dokumentu uzytkownika
= Adres zamieszkania
Wojewddztwo — wojewddztwo, w ktérym mieszka uzytkownik
Gmina - gmina, w ktdrej mieszka uzytkownik
Miejscowos¢ - miejscowos¢, w ktorej mieszka uzytkownik
Ulica i nr—ulica i numer budynku, gdzie mieszka uzytkownik
Kod pocztowy — kod pocztowy miejscowosci
Poczta — miejscowosé, w ktdrej znajduje sie odpowiadajgca placowka pocztowa
Telefon — kontaktowy numer telefonu do uzytkownika
o Email — kontaktowy adres email do uzytkownika
= Alternatywny adres korespondencyjny — pola analogiczne do adresu zamieszkania
= Rodzaj notyfikacji
Rodzaj — rodzaj powiadomienia, do wyboru z listy rozwijanej
OKE — OKE w ktérym pracuje wyszukany uzytkownik
Rozporzadzenie egzaminu - Formuta 2017 lub Formuta 2019
Kwalifikacje — oznaczenie kwalifikacji

0O O O O O O

O O O O O O O

o O O O
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Stron 'Edycja danych aut:

SZCZEGOLY AUTOR TESTOWY 1

DANE UZYTKOWNIKA

Imie* Mazwisko*
Autor Testowy 1
Data urodzenia Miejsce urodzenia
Data urodzenia o Migjsce urodzenia
Pesel Brak numeru Pesel
Pesel
NUMER DOKUMENTU TOZSAMOSCI
Rodzaj dokumentu toisamosci Mumer dokumentu tozsamosci
Inny v AutorTestowy1
ADRES ZAMIESZKANIA
Wojewddztwo Gmina
Wojewodztwo ~ Gmina N
Migjscov Ulica
Miejscowosc Ulica i numer domu
Kod pocztowy Poczta
Kod pocztowy Poczta
Telefon Emiail
Telefon wpisz@adres.email

Mie posiadam alternatywnego adresu
korespondencyjnego

Rys. 94. Szczegdty - dane uzytkownika cz. 1z 2
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MIE pOS adam alte Matywnego adr

korespondencyjnego

ADRES KORESPONDENCY]NY

Gmina
aztwo s Gmina v
Migjscowasd Ulica
Ulica 1 numer domu
poc: o

Kod pocz Poczta
Rodzaj notyfikacj

Brak W

KE

Okreg omisja Egzam
Rozporzgdzenie Kwalifikacje

Formuta 2017 w Wybierz kwalifikacje

EDYCJA POWROT

Rys. 95. Szczegdty - dane uzytkownika cz. 2 z 2

Mozliwy jest powrdt to listy autoréw/recenzentéw przez przycisk POWROT lub edycja danych
przez nacisniecie przycisku EDYCJA

6.7.2. Edycja

W celu edycji danych, Uzytkownik:
1. Wybiera ikone &

2. Aplikacja wyswietla widok z mozliwoscig edycji danych uzytkownika — widok jest
analogiczny jak wyswietlany w podgladzie szczegétow — pkt. 6.7.1 Uzytkownik ma
mozliwos¢ edycji wszystkich danych rekordu oprécz numeru pesel oraz przypisanego OKE.

3. Aby zapisa¢ wprowadzone zmiany Uzytkownik naciska przycisk ZAPISZ. Aby wrécic do listy
Autoréw/Recenzentéw bez zapisu, naciska przycisk POWROT.
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6.8. Rejestr kurséw na kwalifikacje w zawodzie

Wybierajgc REJESTRY — REJESTRY WEWNETRZNE — KWALIFIKACYJNE KURSY ZAWODOWE
wyswietli sie ekran, na ktérym widoczne beda:

e Funkcjonalnos$¢ umozliwiajgca wyszukanie kurséw na kwalifikacje w zawodzie

O

O

Wybrane w filtrach wartosci zostajg zachowane do momentu wylogowania
Uzytkownika lub wybrania przycisku

Liczba wyswietlanych rekordéw moze zosta¢ zmieniona za pomoca listy POKAZ
WYNIKOW NA STRONE. Dostepne wartosci to: 25, 50, 75, 100.

e Pustag liste kurséw na kwalifikacje w zawodzie prezentujacg dane:

o

O O O O O O O O

o O

Oznaczenie — oznaczenie kursu

Dane adresowe — miejsce odbycia kursu

Data rozpoczecia — data rozpoczecia kursu

Data zakonczenia — data zakoniczenia kursu

Data przestania — data przestania kursu do OKE
Kwalifikacja — oznaczenie kwalifikacji

Status — status kursu

Nazwa OE - nazwa OE dla kursu

Maksymalna liczba uczestnikdw — liczba osdéb, ktére maksymalnie mogg wzigc
udziat w kursie

Liczba deklaracji — liczba deklaracji powigzanych z KKZ

Akcje:
*  Edytuj &
= Usun X

»  Szczegoty @
=  QOdblokuj mozliwos¢ przestania A (dla KKZ w statusie NIEPRZEStANY, gdzie

uptynat termin 14 dni na przestanie KKZ od daty rozpoczecia kursu)

VS oRs / , . .
=  Przywrd¢ *~ - pozwala przywrocié zakoriczony kurs, do ktdrego nie zostali
przypisani zdajacy (kurs zmienia status na ,,Przestany”)

e |kony umozliwiajgce pobranie raportow CSV:

o

©)

Zielona CSV - raport zawiera wyniki wyszukiwania z uwzglednieniem
zastosowanych filtréw widoczne na danej stronie wynikdw wyszukiwania

Czerwona CSV - raport zawiera wyniki wyszukiwania z uwzglednieniem
zastosowanych filtréw niezaleznie od zastosowanego stronicowania
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[3)
o Niebieska CSV - raport zawiera wszystkie rekordy z danej funkcjonalnosci
z pominieciem stronicowania i zastosowanych filtréow wyszukiwania

6.8.1. Rejestr Kursow na kwalifikacje w zawodzie — wyszukiwanie

Strona gléwna > Rejestry > Rejestry wewnegtrzne > Kwalifikacyjne kursy zawodowe

REJESTR KURSOW NA KWALIFIKACJE W ZAWODZIE

@ @ Przestany v Formuta 2019 Vo Kwalifikacja V| Data rozpoczecia kursu (od) B | Data zakoriczenia kursu (do) Ll QSZUKA)

Nazwa podmiotu Wybierz OE ~
OZNACZENIE DANE ADRESOWE DATA ROZPOCZECIA DATA ZAKONCZENIA DATA PRZESLANIA KWALIFIKACJA STATUS NAZWA OE MAX. LICZBA UCZESTNIKOW LICZBA DEKLARAC)! AKCJE
00-000 Test, ul. Testowa 9 2024-03-01 2025-04-12 2024-02-01 ROL.0Z Przestany 000000-00000 - SZKOEA POLICEALNA 27 0 i . @
1 REKORDOWZ 1
1 POKAZ WYNIKOW NA STRONE: 25 v

Rys. 96. KWALIFIKACYJNE KURSY ZAWODOWE

W celu wyszukania kursu, Uzytkownik:

1. Woybiera z menu gérnego REJESTRY>REJESTRY WEWNETRZNE>KWALIFIKACYJNE KURSY
ZAWODOWE

REJESTRY ~ PROCES EGZAMINOWANIA ™ PROCES TWORZENIA ZA

REJESTRY PUBLICZNE 3

PIECZATEK

ZDAJACYCH 3 PROCEDUR | SCHEMATOW

OSRODKOW EGZAMINACY|NYCH  » UMOW

PRACODAWCOW 3 AUTOROW/RECENZENTOW

KWALIFIKACYJNE KURSY ZAWODOWE

Rys. 97. Menu gorne: KWALIFIKACYJNE KURSY ZAWODOWE

2. Aplikacja wyswietli okno opisane w pkt. 6.8
3. Wybiera parametry wyszukiwania:
e Status * — status kursu
e Rozporzadzenie * — Formuta 2017 lub Formuta 2019; wyboér z listy rozwijanej
e Kwalifikacje — oznaczenie kwalifikacji, wybor z listy rozwijanej
e Date rozpoczecia kursu (od)— data rozpoczecia kursu
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e Date zakonczenia kursu (do)— data zakorczenia kursu

e Nazwa podmiotu - pozwala wyfiltrowac kursy po nazwie szkoty; pole tekstowe
e Wybierz OE — nazwa Osrodka Egzaminacyjnego; wybor z listy rozwijane;j

i wybiera przycisk SZUKAJ

4. Na wyszukanych rejestrach w statusie Przestany moze za pomocg ikon:
e Edytowad rejestr &

e Usunac rejestr X

e Wyswietli¢ szczegoty @

6.8.2. Edycja rejestru

W celu edycji danych, Uzytkownik:

1. Wybiera ikone ¢ - dla kurséw niezakoriczonych i zakoiczonych
2. Aplikacja otwiera okno z danymi kursu do edytowania:

Oznaczenie* - oznaczenie kursu
Zawod* - nazwa zawodu
Kwalifikacje* - oznaczenie kwalifikacji

Date rozpoczecia ksztatcenia (mozliwa edycja takze przy kursach zakonczonych) —
data rozpoczecia kursu

Date zakonczenia ksztatcenia (mozliwa edycja takze przy kursach zakorczonych) —
data zakonczenia kursu

Liczbe uczestnikéw (mozliwa edycja takze przy kursach zakonczonych)
Dane adresowe

o

© 0 O 0O 0O O O

Wojewddztwo — wojewddztwo, w ktdrym odbywa sie kurs
Gmina — gmina, ktdrej odbywa sie kurs

Ulica — ulica, gdzie odbywa sie kurs

Miejscowos$¢ — miejscowosc, gdzie odbywa sie kurs

Kod pocztowy — kod pocztowy miejscowosci

Poczta — miejscowosé, gdzie znajduje sie organ pocztowy
Numer telefonu — numer kontaktowy

Adres email — kontaktowy adres email
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DANE TERMINU KURSL MA KWALIFIKACIE W ZAWODZIE UCZESTNICY

EDYCJA KURSU NA KWALIFIKACJE W ZAWODZIE

Oznaczenie®

KKZ INF.032 2023/24
Zawod* Kwalifikacja*
351203 - Technik informatyk NF.03
Data rozpoczecia ksztalcenia na kkz* Data zakonczenia ksztakcenia na kkz* Liczba uczestnikdw®
- . . e - 4 2
2023-10-2 [ =] 2024-04-2 = 20

DAMNE ADRESOWE (miejsce przeprowadzenia kursu)

Wojewodziwa Gmina
Slalsk e W Powiat KATOWICE - KATOW... X v
Ulica Migjscowosc
Testowa 1 Katowice
Kod pocztowy Poczta
40-276 Katowice
Numer telefonu Adres emai
0 Adres emai

ZAPISZ POWROT

Rys. 98. REJESTR KURSOW NA KWALIFIKACIE W ZAWODZIE - edycja

3. W celu zapisania Uzytkownik wybiera ZAPISZ lub w celu powrotu do listy kurséw —
przycisk POWROT.

Dodatkowo po przejsciu do zaktadki UCZESTNICY, Uzytkownik zostaje przeniesiony na liste
uczestnikéw. Na liscie widoczne sg dane:

e Imie i nazwisko - Imie i nazwisko zdajgcego
e Data i miejsce urodzenia - Data i miejsce urodzenia zdajgcego
e PESEL - PESEL zdajgcego
e Ukonczony — kolumna, w ktérej Uzytkownik jest informowany czy zdajgcy ma
zakonczony kurs. Mozliwe opcje:
o TAK
o NIE
e Data ukoniczenia — Jesli zdajgcy ma zakonczony kurs, wida¢ date w formacie
DD.MM.RRRR. Jesli nie, wartos¢ jest pusta

Strona 77 z 471



e Numer zaswiadczenia — Jesli zdajgcy ma zakonczony kurs, wida¢ numer zaswiadczenia.
Jesli nie, wartos¢ jest pusta
e Data Deklaracji — Data ztozenia deklaracji

e Rodzaj
o Akcje

DANE TERMINU KURSU NA KWALIFIKACJE W ZAWODZIE
LISTA UCZESTNIKOW KURSU (MAX. LICZBA UCZESTNIKOW - 20)

Mm@

IMIE | NAZWISKO DATA URODZENIA PESEL

1977-06-26

2001-02.07

UCZESTNICY

Rejestry » Rejestry wennetrzne > Kwalifikacyjne kursy zawodawe » Uczestnicy

UKONCZONY

tak

tak

DATA UKONCZENIA NUMER ZASWIADCZENIA

O/KKZ/FRK.01/0

OKKZIFRK.01/0

DATA DEKLARAC]! RODZAJ

Absolwent

Absolwent

AKCJE

2 REKORDOWZ 2

POKAZ WYNIKOW NA STRONE:

25

v

6.8.3. Szczegoty

Rys. 99. Uczestnicy kursu

W celu wyswietlenia szczegétéow, Uzytkownik:

1. Wybiera ikone @

2. Aplikacja otwiera okno z danymi kursu:

e (Oznaczenie* - oznaczenie kursu

e Zawodd* - nazwa zawodu

e Kwalifikacja* - oznaczenie kwalifikacji

e Data rozpoczecia ksztatcenia — data rozpoczecia kursu

e Data zakonczenia ksztatcenia — data zakonczenia kursu

e Liczba uczestnikow
e Dane adresowe

o Wojewddztwo — wojewddztwo, w ktérym odbywa sie kurs

o O O O O

Gmina — gmina, ktdrej odbywa sie kurs
Ulica — ulica, gdzie odbywa sie kurs

Miejscowos$é — miejscowosc, gdzie odbywa sie kurs
Kod pocztowy — kod pocztowy miejscowosci
Poczta — miejscowos$é, gdzie znajduje sie organ pocztowy
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o Numer telefonu — numer kontaktowy
o Adres email — kontaktowy adres email

Strona ghowna = Rejestry = Rejestry wewnetrzne = Kwalifikacyjne kursy zawodowe = Dane terminu kursu nz kwalifikage w zawodz
DAME TERMINU KURSU NA KWALIFIKAC|E W ZAWODZIE UCZESTMICY
SZCZEGOLY
Zr Zenl
(BDS0)
Zawod Kwalifikacja
351203 - Technik informat JF.03

[}
(]

= 2024-04-21

DAMNE ADRESOWE (migjsce przeprowadzenia kursu)

Wojewodztwao Gmina
v KATOWICE - GMINA MIEJSKA
Ulica Miejscowosd
Testowa 1 Katowice
pocziol oczta
40-276 Katowice

Numer telefonu Adres emai

Adres emai

POWROT

na kkz* Liczba uczestnikdw*

Rys. 100. Szczegdty rejestru

Dodatkowo po przejsciu do zaktadki UCZESTNICY, Uzytkownik zostaje przeniesiony na liste
uczestnikéw — widok taki sam jak w widoku edycji — pkt. 6.8.2. Na liscie widoczne sg dane:

e Imie i nazwisko - Imie i nazwisko zdajgcego
e Data i miejsce urodzenia - Data i miejsce urodzenia zdajgcego
e PESEL - PESEL zdajacego

e Ukonczony — kolumna, w ktérej Uzytkownik jest informowany czy zdajacy ma

zakonczony kurs. Mozliwe opcje:
o TAK
o NIE

e Data ukonczenia — Jesli zdajgcy ma zakoriczony kurs, wida¢ date w formacie

DD.MM.RRRR. Jesli nie, wartos¢ jest pusta
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e Numer zaswiadczenia — Jesli zdajgcy ma zakonczony kurs, wida¢ numer zaswiadczenia.
Jesli nie, wartos¢ jest pusta
e Data Deklaracji — Data ztozenia deklaracji
e Rodzaj zdajacego
o Akcje
3. W celu powrotu do listy wybiera przycisk POWROT

6.8.4. Usuwanie rejestru

W celu usuniecia rejestru, Uzytkownik:

1. Wybiera ikone X
2. Aplikacja zaprezentuje komunikat:

USUN %

CZY NA PEWNO CHCESZ USUNAC REKORD NA STALE?

TAK NIE

Rys. 101. Usuniecie rejestru

Z mozliwoscig wyboru TAK, NIE. Po nacisnieciu TAK rekord zostanie usuniety i nie bedzie
mozliwy do wyszukania i wyboru. Po nacisnieciu NIE okno zostanie zamkniete.

UWAGA! Dla roli Dyrektor OKE i Pracownik OKE mozliwe jest usuniecie kursu, gdzie liczba
deklaracji jest rowna 0*

6.8.5. Odblokowanie mozliwosci przestania KKZ do OKE

W celu odblokowania mozliwosci przestania KKZ przez OE, dla kurséw, gdzie uptynat termin 14 dni na
przestanie od daty rozpoczecia, Uzytkownik:

1. Woybiera ikone Odblokuj mozliwos¢ przestania A
2. Aplikacja prezentuje monit z prosbg o potwierdzenie wykonania operacji
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UWAGA! X

CZY CHCESZ ODBLOKOWAC OE MOZLIWOSC PRZESEANIA KURSU NA
CZAS 72H?

TAK NIE

Rys. 102. Odblokowanie mozliwosci przestania KKZ do OKE

3. Uzytkownik wybiera TAK
4. KKZ zostaje odblokowany, OE ma mozliwos¢ przestania KKZ przez 72h.

6.9. REJESTR SZKOLEN
Wybierajac REJESTRY — REJESTRY WEWNETRZNE — SZKOLEN wyswietli sie ekran, na ktérym
widoczne beda:

e Funkcjonalno$¢ umozliwiajgca wyszukanie szkolenia

o Wybrane w filtrach warto$ci zostajg zachowane do momentu wylogowania
Uzytkownika lub wybrania przycisku

o Liczba wyswietlanych rekordéw moze zosta¢ zmieniona za pomoca listy POKAZ
WYNIKOW NA STRONE. Dostepne wartosci to: 25, 50, 75, 100.

e Przycisk DODAJ - umozliwiajacy dodanie nowego szkolenia
e Pustg liste zawierajgcg dane:
o Data rejestracji — data dodania szkolenia

o Data szkolenia — data poczatku szkolenia
o Godzina szkolenia — godzina rozpoczecia szkolenia
o Tytut szkolenia — tytut szkolenia
o Adresat szkolenia —rola, dla ktorej przeznaczone jest szkolenia
o Adres szkolenia — miejsce szkolenia
o Dodatkowe uwagi
o Akcje:
= Zarejestrowane osoby &
* Edycja &
= Usun X

e |kony umozliwiajgce pobranie raportow CSV:
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1)
o Zielona CSV - raport zawiera wyniki wyszukiwania z uwzglednieniem
zastosowanych filtréw widoczne na danej stronie wynikéw wyszukiwania

Strons giéwna > Rejestr

SZKOLENIA

DODA]

DATA REJESTRAC)I

20240313

ry > Rejestry wewngtrzne > Szkolert

DATA SZKOLENIA

20240314

Nierozpoczete v Wybierz role

GODZINA SZKOLENIA TYTUL SZKOLENIA

12145 Test

Miejscowos¢ Tytut Data sekolenia

ADRESAT SZKOLENIA ADRES SZKOLENIA

Dyrektor OE Test Testawa 100-000 Test

B | Data rejestracji

DODATKOWE UWAGI AKCE

2 P X

- EEZIEE

1 REKORDOWZ 1

POKAZ WYNIKOW NA STRONE:

25

~

Rys. 103. REJESTR SZKOLEN - lista

6.9.1. Dodawanie rejestru szkolen

W celu dodania szkolenia do rejestru Uzytkownik:

1. Z menu gérnego wybiera zaktadke REJESTRY>REJESTRY WEWNETRZNE>SZKOLEN.

REJESTRY ~

PROCES EGZAMINOWAMNIA ~

PROCES TWORZENMIA ZA

REJESTRY PUBLICZNE

PIECZATEK

ZDAJACYCH » PROCEDUR | SCHEMATOW
OSRODKOW EGZAMINACY|NYCH  » UMOW

PRACODAWCOW » AUTOROW/RECENZENTOW

Miejscowosc

KOLENIA

Tyt

KWALIFIKACY]NE KURSY ZAWODOWE

SZKOLEN

Rys. 104. Menu gdrne: REJESTR SZKOLEN

2. Aplikacja prezentuje okno opisane w pkt. 6.9
3. Naciska przycisk DODAJ.
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Strona gtowna > Rejestry > Rejestry wewnetrzne > Szkolen

SZKOLENIA

DODA]

Rys. 105. REJESTR SZKOLEN: DODAJ

4. Na otwartym formularzu wypetnia pola:

Tytut szkolenia* — pole tekstowe

Adresat szkolenia* — lista rozwijana zawierajgca role systemowe

Metoda egzaminowania™ — lista rozwijana; praktyczny lub pisemny

Data szkolenia* — wybdr z kalendarza lub wprowadzenie daty w formacie RRRR-
MM-DD

Godzina szkolenia* — z doktadnoscig do 30 minut

Liczba miejsc* — pole numeryczne

Miejscowosc¢* — miejscowosé, w ktérej ma odbyc sie szkolenie

Kod pocztowy — kod pocztowy miejscowosci

Poczta *— poczta miejscowosci

Ulica — ulica, na ktdrej miesci sie budynek, w ktérym ma odbyc¢ sie szkolenie
Email — adres kontaktowy

Telefon — telefon kontaktowy

Rozporzadzenie* — lista rozwijana zawierajgca rozporzadzenia

Zawod* — lista rozwijana zawierajgca zawody, zawezana do zawodow
dostepnych w wybranym rozporzadzeniu

Kwalifikacja* — lista rozwijalna, zawezana do kwalifikacji w wybranym zawodzie
Dodatkowe uwagi — pole tekstowe
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Strona gidwna > Rejestry > Rejestry wewnetrzna > 5zkoleri > Dodanie szkolenia

DODANIE NOWEGO SZKOLENIA

Tytut szkolenia*® Adresat szkolenia* Metoda egzaminowania*
Tytut szkolenia Wyhierz role v Praktyczny v
Data szkolenia* Godzina szkolenia* Liczba miejsc*
2023-11-06 ] 15:30 = 0
Miejscowosc* Kod pocztowy® Poczta®
Miejscowosc Kod pocztowy Poczta
Ulica*® Email Telefon
Ulica Email Telefon
Rozporzadzenie Zawod Kwalifikacja
Wybierz rozporzgdzenie v Wybierz zawdd v Wybierz kwalifikacje v

Dodatkowe uwagi

ZAPISZ POWROT

Rys. 106. REJESTR SZKOLEN - formularz

5. W celu porzucenia wprowadzonych zmian Uzytkownik naciska przycisk POWROT. Aby
zapisac szkolenie naciska przycisk ZAPISZ.

6.9.2. Wyszukiwanie rejestru szkolen

Aby wyszukaé zapisane szkolenie Uzytkownik:

1. Z menu gérnego wybiera zaktadke REJESTRY>REJESTRY WEWNETRZNE>SZKOLEN.
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REJESTRY ~ PROCES EGZAMINOWANIA~ PROCES TWORZENIA ZA

REJESTRY PUBLICZNE »

PIECZATEK

ZDAJACYCH » PROCEDUR | SCHEMATOW

OSRODKOW EGZAMINACYJNYCH  » UMOW

PRACODAWCOW » AUTOROW/RECENZENTOW

Miejscowosc Tyt
KWALIFIKACYJNE KURSY ZAWODOWE

Rys. 107. Menu gérne: REJESTR SZKOLEN

2. Aplikacja prezentuje okno opisane w pkt. 6.9
3. Wprowadza parametry wyszukiwania:
e Data rejestracji - data dodania szkolenia
e Data szkolenia — data poczatku szkolenia
e Tytut—tytut szkolenia
e Miejscowos¢ — miejscowosc szkolenia
e Rola—rola, dla ktérej przeznaczone jest szkolenie lista rozwijana
e Status — status szkolenia lista rozwijana

i naciska przycisk SZUKAJ.

Nierozpoczete v Wybierz role v Miejscowosc Tytut Data szkolenia B | Data rejestracji B QSZUKA)

Rys. 108. REJESTR SZKOLEN: SZUKAJ

4. Na wyszukanych szkoleniach moze za pomocg ikonek:
e Podejrzed liste osdb zarejestrowanych na szkolenie &
e Edytowad dodane szkolenie &
e Usungc szkolenie X
e Zobaczy¢ dodatkowe uwagi @

6.9.2.1. Zarejestrowane osoby

W celu sprawdzenia listy oséb zarejestrowanych, Uzytkownik:
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1. Wybiera &
2. Aplikacja prezentuje liste oséb zapisanych na szkolenie

PODGLAD OSOB ZAREJESTROWANYCH NA SZKOLENIE

Tytut szkolenia* Adresat Adres Liczba miejsc*

TTK/A44 - A45 Egzaminator Jaworzno, Mickiewicza 4, 43-61

RODZA] DOKUMENTU NUMER DOKUMENTU

UWAGI IMIE NAZWISKO PESEL - .
TOZSAMOSCI TOZSAMOSCI

OKE NAZWA OE

POWRGT

AKCJE

0 REKORDOWZ O

Rys. 109. REJESTR SZKOLEN - uczestnicy szkolenia

3. Aby wyrejestrowac osobe ze szkolenia naciska ikonke X przy jej nazwisku.
4. Uzytkownik zostanie usuniety.

5. Aby powrdci¢ do wyszukiwarki Uzytkownik naciska przycisk POWROT.

6.9.2.2. Edycja

W celu edycji danych, Uzytkownik:
1. Wybiera ikone &

2. Aplikacja otwiera okno z danymi szkolenia do edytowania. Widok jest tozsamy z
formularzem dodawania nowego szkolenia:

e Tytut szkolenia* — pole tekstowe
e Adresat szkolenia* — brak mozliwosci edycji
e Metoda egzaminowania* — praktyczny lub pisemny

e Data szkolenia* — wybdr z kalendarza lub wprowadzenie daty w formacie RRRR-

MM-DD
e Godzina szkolenia* — z doktadnoscig do 30 minut
e Liczba miejsc* — maksymalna liczba uczestnikéw, pole numeryczne
e Miejscowosc* — miejscowosé, w ktérej ma odbyc sie szkolenie
e Kod pocztowy — kod pocztowy miejscowosci
e Poczta *— poczta miejscowosci

e Ulica — ulica, na ktorej miesci sie budynek, w ktérym ma odby¢ sie szkolenie

e Email — adres kontaktowy
o Telefon — telefon kontaktowy

e Rozporzadzenie* — lista rozwijana zawierajgca rozporzgdzenia Formuta 2017 lub

Formuta 2019

Strona 86 z 471




e Zawdd* — lista rozwijana zawierajgca zawody, zawezana do zawodoéw
dostepnych w wybranym rozporzadzeniu

e Kwalifikacja* — lista rozwijana, zawezana do kwalifikacji w wybranym zawodzie
e Dodatkowe uwagi — pole tekstowe

3. Aby porzuci¢ wprowadzone zmiany Uzytkownik naciska przycisk POWROT, aby zapisa¢
zmiany naciska przycisk ZAPISZ.

6.9.2.3. Usun

W celu usuniecia rejestru, Uzytkownik:

1. Wybieraikone X
2. Aplikacja zaprezentuje komunikat:

USUN %

CZY NA PEWNO CHCESZ USUNAC REKORD NA STALE?

TAK NIE

Rys. 110. Usuwanie rejestru szkolen

Z mozliwoscig wyboru TAK, NIE. Po nacisnieciu TAK rekord zostanie usuniety i nie bedzie
mozliwy do wyszukania i wyboru. Po nacisnieciu NIE okno zostanie zamkniete.

UWAGA: usuniecie moze spowodowac nieprawidtowe dziatanie systemu.

6.10.REJESTR MATERIAtOW SZKOLENIOWYCH

Wybierajgc REJESTRY — REJESTRY WEWNETRZNE — MATERIALOW SZKOLENIOWYCH wyswietli
sie ekran, na ktérym widoczne beda:

e Funkcjonalnos¢ umozliwiajgca wyszukanie materiatéw szkoleniowych

o Wybrane w filtrach wartosci zostajg zachowane do momentu wylogowania
Uzytkownika lub wybrania przycisku
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o Liczba wyswietlanych rekordéw moze zosta¢ zmieniona za pomoca listy POKAZ
WYNIKOW NA STRONE. Dostepne wartosci to: 25, 50, 75, 100.

e Przycisk DODAJ - umozliwiajgcy dodanie nowych materiatéw szkoleniowych
e Listg materiatéw szkoleniowych zawierajgcy dane:
o Tytuf —tytut materiatu

Kwalifikacje — oznaczenie kwalifikacji
Data rejestracji — data przestania do systemu
Uwaga
Akcje:

* Pobierz <&

= Usun X

e |kony umozliwiajgce pobranie raportéw CSV:

o O O O

i
o Zielona CSV - raport zawiera wyniki wyszukiwania z uwzglednieniem
zastosowanych filtréw widoczne na danej stronie wynikéw wyszukiwania

Strona ghéwna > Rejestry > Rejestry wewnetrzne > Materialow szkoleniowych

MATERIALY SZKOLENIOWE

S —— | oo V) T p——— p— .
Test 2024-02-1212:33:31 a] 4 X
1 POKAZWVN\KOWNASTRONE: 25 v
Rys. 111. REJESTR MATERIAtOW SZKOLENIOWYCH - lista
6.10.1. Dodawanie rejestru materiatéw szkoleniowych

Aby doda¢ rejestr materiatéw szkoleniowych, Uzytkownik:

1. Z menu gérnego wybiera zaktadke REJESTRY>REJESTRY WEWNETRZNE>MATERIALtOW
SZKOLENIOWYCH.
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REJESTRY ~ PROCES EGZAMINOWANIA ~ PROCES TWORZENIA ZA

REJESTRY PUBLICZNE 3

PIECZATEK

ZDAJACYCH v PROCEDUR | SCHEMATOW

OSRODKOW EGZAMINACYJNYCH  » UMOW

PRACODAWCOW » AUTOROW/RECENZENTOW

Miejscowosc Tyt
KWALIFIKACY]NE KURSY ZAWODOWE

SZKOLEN
ADRESAT SZKOLENIA AD

MATERIAEOW SZKOLENIOWYCH
Egzaminator Ja

Rys. 112. Menu gdrne: REJESTR MATERIAtOW SZKOLENIOWYCH

2. Aplikacja wyswietli okno opisane w pkt. 6.10
3. Naciska przycisk DODAJ.

4. Na formularzu Rejestracja materiatu szkoleniowego wypetnia pola:

Tytut — pole tekstowe

Rodzaj egzaminu — do wyboru praktyczny lub pisemny; lista rozwijana

Adresat materiatu szkoleniowego — lista rozwijana zawierajgce role systemowe
Rozporzadzenie — Formuta 2017 lub Formuta 2019; lista rozwijana

Kwalifikacja — lista rozwijana, zawezana do kwalifikacji w ramach wybranego
zawodu

Dodatkowe uwagi — pole tekstowe

Nazwa pliku — do formularza zatgczany jest plik PDF po nacisnieciu przycisku
WYBIERZ PLIK i wybraniu pliku PDF z dysku
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Strona gtéwna > Rejestry = Rejestry wewnetrzne > Materiatow szkoleniowych > Rejestracja materialu szkoleniowego

REJESTRACJA MATERIALU SZKOLENIOWEGO

Tytub* Rodza] egzaminu® Adresat materiatu szkoleniowego™®
Tytut Praktyczny v Wybierz role v
Rozporzadzenie Kwalifikacja
Wybierz rozporzadzenie v Wybierz kwalifikacje o

Nazwa pliku®

Plik WYBIERZ PLIK

Dodatkowe uwag

ZAPISZ POWROT

Rys. 113. Rejestracja materiatu szkoleniowego

5. Po wypetnieniu formularza Uzytkownik naciska przycisk ZAPISZ lub w celu porzucenia
wprowadzonych zmian, przycisk POWROT.

6.10.2. Wyszukiwanie materiatow szkoleniowych

W celu wyszukania materiatéw szkoleniowych Uzytkownik:

1. Z menu gérnego wybiera zaktadke REJESTRY>REJESTRY WEWNETRZNE>MATERIALOW
SZKOLENIOWYCH
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REJESTRY = PROCES EGZAMINOWANIA = PROCES TWORZENIA ZADAN ~

REJESTRY PUBLICZME 3

FIECZATEK

ZDAJACYCH 4 PROCEDUR | SCHEMATOW

OSRODKOW EGZAMINACYJNYCH  » UMow

PRACODAWCOW AUTOROW/RECENZENTOW

-

KWALIFIKACY]NE KURSY ZAWODOWE

SZKOLEN

MATERIAEOW SZKOLENIOWYCH

EGZAMINATOROW

Rys. 114. Menu gdérne: REJESTR MATERIAtOW SZKOLENIOWYCH

2. Aplikacja wyswietli okno opisane w pkt. 7.10
3. Woybiera parametry wyszukiwania, tj.:
e Data od — data wgrania materiatéw
e Rozporzadzenie — Formuta 2017 lub Formuta 2019 — lista rozwijana
e Kwalifikacja — oznaczenie kwalifikacji
e Woybierz rodzaj egzaminu — rodzaj egzaminu, lista rozwijana
e Wybierz role - rola w systemie, lista rozwijana

i naciska przycisk SZUKAJ

Data od B Rozporzadzenie v | Kwalifikaga v Wybierz rodzaj egzaminu v Wybierzrolg

]

Rys. 115. REJESTRY MATERIAtOW SZKOLENIOWYCH: SZUKAJ

4. Na wyszukanych materiatach szkoleniowych moze za pomocg ikonek:
e  Wyswietli¢ uwage [
e Usung¢ materiaty szkoleniowe X

e Pobrac¢ materiaty szkoleniowe oy

6.10.2.1. Uwaga

W celu wyswietlenia uwagi, Uzytkownik:

1. Wybiera ikonke [Z]
2. Aplikacja wyswietli okno z trescig uwagi. Naciskanie ikonki nie jest konieczne.
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UWAGA
Uwaga

Test

Rys. 116. Tresc¢ uwagi do rekordu

6.10.2.2. Usuwanie materiatéw szkoleniowych

W celu usuniecia rejestru, Uzytkownik:
1. Wybiera ikone X

2. Aplikacja zaprezentuje komunikat:

USUN %

CZY NA PEWNO CHCESZ USU[‘.P}C REKORD NA STALE?

TAK NIE

Rys. 117. Usuwanie standarddéw wyposazenia
Z mozliwoscig wyboru TAK / NIE. Po nacisnieciu TAK rekord zostanie usuniety i nie bedzie
mozliwy do wyszukania i wyboru. Po nacisnieciu NIE okno zostanie zamkniete.
6.10.2.3. Pobranie materiatu szkoleniowego

W celu pobrania rejestru, Uzytkownik:

1. Wybiera ikone o
2. Aplikacja wyswietli okno systemowe z mozliwoscig zapisu lub wyswietlenia pliku PDF
dofaczonego do wybranego rejestru.
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G save s x

& w w 3 Search Program Files je
File name: | TEST ~ ||
Save as type:  Plik PDF w

“ Browse Folders Save Cancel

Rys. 118. Pobieranie materiatow szkoleniowych

6.11.REJESTR EGZAMINATOROW

Wybierajac REJESTRY — REJESTRY WEWNETRZNE — EGZAMINATOROW wyswietli sie ekran, na
ktéorym widoczne beda:

e Funkcjonalno$¢ umozliwiajgca wyszukanie egzaminatora

o Woybrane w filtrach wartosci zostajg zachowane do momentu wylogowania
Uzytkownika lub wybrania przycisku

o Liczba wyswietlanych rekordéw moze zosta¢ zmieniona za pomoca listy POKAZ
WYNIKOW NA STRONE. Dostepne wartosci to: 25, 50, 75, 100.

e Przycisk IMPORT EGZAMINATOROW - umozliwiajacy dodanie pliku csv z lista
egzaminatoréw
e Lista egzaminatordow prezentujgca dane:
o Numer —numer egzaminatora
o Imie i nazwisko —imie i nazwisko egzaminatora
o Pesel | nr dokumentu — numer Pesel lub numer dokumentu tozsamosci
egzaminatora
Adres -adres zamieszkania egzaminatora
Adres email — kontaktowy adres email do egzaminatora
Numer telefonu — kontaktowy numer telefonu do egzaminatora
Status konta — dwie kolumny Aktywny i Zablokowany — kolumny widoczne tylko
po wyszukaniu OKE, do ktdrego przypisany jest zalogowany uzytkownik

o O O O
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o Aktualizacja co najmniej raz — parametr okreslajgcy czy egzaminator
zaktualizowat dane minimum raz.
o Akcje:

= Edycja &
" Szczegoty @
e |kony umozliwiajgce pobranie raportow CSV:

[
o Zielona CSV =¥ - raport zawiera wyniki wyszukiwania z uwzglednieniem
zastosowanych filtréw widoczne na pierwszej stronie wynikéw wyszukiwania

by

o Czerwona CSV =2 - raport zawiera wyniki wyszukiwania z uwzglednieniem
zastosowanych filtréw niezaleznie od zastosowanego stronicowania

o Niebieska CSV - raport zawiera wszystkie rekordy z danej funkcjonalnosci
z pominieciem stronicowania i zastosowanych filtréw wyszukiwania

o Fioletowa CSV - raport zawiera dwa oddzielne pliki CSV:
= Aktualizacja danych - informacje dotyczgce aktualizacji danych przez
egzaminatoréw
= Dodatkowe Szkolenia — informacje dotyczgce odbytego szkolenia z
systemu OnE

ona gléwna > Rejestry > Rejestry wewnetrzne > Egzaminatoréw

REJESTR EGZAMINATOROW

IMPORT EGZAMINATOROW
Okregowa Komisja Egzaminacyjna wGdanisku ~ ~ | Rozporzadzenie ~ | Wyblerz kwalifikacje v | Numer QSZUKAJ

Migjscowosé Pesel | Nr dokumentu Nazwisko

NUMER IMIE | NAZWISKO PESEL | NR DOKUMENTU ADRES ADRES EMAIL NUMER TELEFONU AKTYWNY ZABLOKOWANY AKTUALIZACJA CO NAJMNIE] RAZ AKCJE

Egzaminator Testowy 00000000000 Torun, Testowa 24, 00-000, Torufi wpisz@adres.ema 0 =2 NIE yXo)

1 REKORDOWZ 1

1 POKAZ WYNIKOW NA STRONE 25 v

Rys. 119. REJESTR EGZAMINATOROW - lista

Aby wyszukaé egzaminatordow, Uzytkownik:

1. Z menu gérnego wybiera zaktadke REJESTRY>REJESTRY
WEWNETRZNE>EGZAMINATOR(JW.
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REJESTRY ~ PROCES EGZAMINOWAMNIA ~ PROCES TWORZENIA ZADAN ~

REJESTRY PUBLICZNE 3

PIECZATEK

ZDAJACYCH 3 PROCEDUR | SCHEMATOW

OSRODKOW EGZAMINACY]NYCH  » UMOW

PRACODAWCOW AUTOROW/RECENZENTOW

-

KWALIFIKACYJNE KURSY ZAWODOWE

SZKOLEN

MATERIALOW SZKOLENIOWYCH

Rys. 120. Menu gdrne: REJESTR EGZAMINATOROW

2. Aplikacja wyswietli okno opisane w pkt. 7.11
3. Wprowadza parametry wyszukiwania:
e OKE — lista rozwijana

e Rozporzqdzenie — lista rozwijana, UZytkownik ma mozliwos¢ wyboru Formuta 2017

lub Formuta 2019,

o Kwalifikacje — lista rozwijana (dostepna po wyborze rozporzgdzenia),

e Numer — numer egzaminatora
e  Miejscowosc,

e Pesel lub numer dokumentu,

e Nazwisko

i naciska przycisk SZUKAJ.

Wybierz OKE v Rozporzadzenie ~ Wybierz kwalifikacje v Numer

Miejscowasc Pesel | Nrdokumentu Nazwisko

Rys. 121. REJESTR EGZAMINATOROW: SZUKAJ

4. Aplikacja prezentuje liste wyszukanych uzytkownikow.
5. Na wyszukanych rekordach moze za pomocg ikonek:

o  Wyswietlié szczegé’fy®
e Edytowac dane &
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6.11.1.

Edytuj

W celu edycji danych, Uzytkownik:

1. Woybiera ikone &

2. Aplikacja wyswietla widok z mozliwoscia edycji danych:

OKE

©)
©)

NR* — Numer egzaminatora (numer wedtug wzoru cyfra-myslnik-pie¢ cyfr)
Delegowany do OKE* dla egzaminu praktycznego dokumentacja- wybdér OKE;
lista rozwijana

Delegowany do OKE* dla egzaminu praktycznego wykonanie- wybdr OKE;
lista rozwijana

Dane uzytkownika

O O O O O

Imie* - imie egzaminatora

Nazwisko* - nazwisko egzaminatora

Data urodzenia — data urodzenia egzaminatora

Pesel — numer Pesel egzaminatora

Miejsce urodzenia — miejsce urodzenia egzaminatora

Numer dokumentu tozsamosci

o

o

Rodzaj dokumentu tozsamosci — rodzaj dokumentu tozsamosci
egzaminatora, lista rozwijana

Numer dokumentu tozsamosci — numer dokumentu tozsamosci
egzaminatora

Adres zamieszkania

o

O 0O O O 0O O O O O

Wojewddztwo — wojewddztwo, w ktdrym mieszka uzytkownik, lista
rozwijana

Gmina - gmina, w ktdrej mieszka uzytkownik
Miejscowos¢ - miejscowosé, w ktorej mieszka uzytkownik
Ulica i nr —ulica i numer miejsca zamieszkania

Kod pocztowy — kod pocztowy miejscowosci

Poczta — poczta miejscowosci

Szerokos$¢ geograficzna

Dtugos¢ geograficzna

Email* - adres poczty elektronicznej do kontaktu

Telefon — telefon kontaktowy

Alternatywny adres korespondencyjny — dane analogiczne do danych adresu
zamieszkania — opcja dla 0sdb ktdrych adres korespondencyjny jest rézny od
adresu zameldowania/zamieszkania
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e Checkbox Szkolenia — Szkolenie z obstugi systemu OnE — okresla, czy egzaminator
ukonczyt szkolenie z zakresu systemu OnE
e Rodzaj notyfikacji — rodzaj powiadomienia; lista rozwijana
e Uprawnienia do sprawdzania i oceniania zdajgcych — pola wyboru:
o Niestyszacy lub stabostyszacy
o Uposledzony umystowo w stopniu lekkim
o Niewidomy lub stabowidzacy
e Dodaj uprawnienia — funkcja umozliwiajgca dodanie uprawnien dla kwalifikacji:
o Rozporzadzenie — Formutfa 2017 lub Formutg 2019; lista rozwijana
o Kwalifikacja — oznaczenie kwalifikacji
o Rok nadania — rok nadania uprawnien

Lista posiadanych uprawnien
Sekcja dodaj miejsce zatrudnienia
o Typ zatrudnienia® - lista rozwijana zawierajgca opcje:
= QOsrodek egzaminacyjny — pozycja umozliwia dodanie osrodkéw z listy
osrodkow bedacych w aplikacji
+* Wojewddztwo* — lista rozwijana z dostepnymi wojewddztwami
+* Gmina* - lista rozwijana zawezona do gmin z danego
wojewddztwa
+» Osrodek egzaminacyjny* - lista rozwijana zawierajgca osrodki
egzaminacyjne zawezone do pozycji z danego Wojewddztwa i
Gminy.
* Inny — pozycja umozliwia dodanie miejsca zatrudnienia spoza systemu
SIOEZ
+» Nazwa miejsca zatrudnienia* - pole tekstowe
++ Adres miejsca zatrudnienia* - pole tekstowe
= Emeryt niepracujgcy — opcja mozliwa do wybrania dla egzaminatoréw
nieposiadajgcych miejsca zatrudnienia.
e Miejsca zatrudnienia — widoczne dodane miejsca egzaminacyjne
o Nazwa miejsca zatrudnienia
o Adres miejsca zatrudnienia
o Akcje —X-usun
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Strona phwna = Rejestry =

DAME PODSTAWOWE

EDYC|A EGZAMINATOR TESTOWY

MNre

ZARTADZAMIE DELEGACIANMI

tejestry wewnetrane > Egzaminatordw > Bdyda darych egraminatara

OKE MACIERZYSTA: OKREGOWA KOMISIA EGZAMINACYMA W GDANSKL

AKTUALME DELEGAC)E
EGZAMINATORA

W cely edycll wprowadromyoh delegegl navely skornestac & menu SARZADZANIE DELEGACIAMI

PRAKTYCINY - DOKUMENTACLA
Brak aktualnych dalegad) 2 te] 2edc egzaminu

DANE UFYTEOWNIKA
Imig*

Imie

Data urodzrenia

Data urodzenia

- ]

Migjsce urodzenia

Migjsce urodzenia
NUMER DOEUMENTU TOZSAMOSC

Rodzaj dolumentu tofsamosc

Dowdd osobisty w
ADRES ZAMIESZKANIA

Wojswddztwo

Kujawsko-pomaorskie ~

Migjscowmost
Migjscowosc
Kiod pocztmeny
Kod pocztowy
Szerokosc geograficzna
Szerokosc geograficzna
Déuposc geograficzna
Dtugosc geograficzna
Telefon

a

MNie posiadam alternatywnego adrezu korespondencyjnego

PRAKTYCZNY - WYKONAMIE
Brak aktualnych dalegacji 2 tej czedcl epzaminu

Mazwisho®

Mazwisko

Pesel

Pese

Mumer dokumentu tofsamosc

MNumer dokumentu tozsamosci

Gmina

Powiat ALEKSANDROWSK] - ALEKSANDROW X

Ulica

Wica i numer domu
Pocrta

Poczta
Emiil*

Emnail

Rys. 122. Edycja uzytkownika cz. 1z 2
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SZKDLENIA
D Szkolenie z obstugi systemu Onk
RODZA) NOTYFIKAC)I

Brak -
UPRAWNIENLIA DO SPRAWDZANIA | OCENIANIA ZDAJACYCH
: Miestyszacy lub stabostyszgoy

D Uposladzony umyshowo w stopniu leklim

__ Migwidomy lub slabowidzacy

DODW| UPRAWMIENLA

Rozporzzdzenie Kwalifikacia Rok nadania
Wyhierz rozporzadzenie Wybierz kwalfikack
DODA] WYBRANE KWALIHAKACIE
NR UPRAWMIENIA KWALIFIKAC]A ROK UPRAWNIER AKCJE
1 BD.23 M7
2 BD.20 217
3 BUD.0M 2020
4 BUD.14 202

DODA| MIEJSCE ZATRUDNIENIA

"3l

dnienia

Typ zatrudnienia®*

Qsrodek egzaminacyjny ~
Wojewodztwo® Gmina*
Wiojewadziwo ~ Gmina e

Oiirodek egzaminacyjny™®

Wyhbierz OF

DODA ) WYBRANE MIE]SCE ZATRUDNIEMNIA

MIEJSCA ZATRUDNIEMLA

HAZWA MIEJSCA ZATRUDNIENIA ADRES MIEJSCA ZATRUDKIENIA AKCJE

ZAPISZ POWROT |

Rys. 123. Edycja uzytkownika cz. 2z 2
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6.11.1.1. Edycja uprawnien na kwalifikacje

W celu dodania uprawnienia, Uzytkownik:

1. Wybiera z list rozwijanych:
® rozporzadzenie
e kwalifikacje
2. Uzupetnia rok nadania
3. Naciska przycisk DODAJ WYBRANE KWALIFIKACJE.

Wprowadzone uprawnienie pojawi sie na liscie uprawnien egzaminatora. Aby je usungg,

Uzytkownik naciska przycisk X,

DODA] UPRAWNIENIA

Rozporzadzenie Kwalifikacja Rok nadania

Wybierz rozporzadzenie v Wybierz kwalifikacje
DODA] WYBRANE KWALIFIKACJE
NR UPRAWNIENIA KWALIFIKACJA ROK UPRAWNIEN AKCJE

BD.29 2017 o

Rys. 124. Dodane uprawnienie

6.11.1.2. Edycja miejsc zatrudnienia

W celu dodania miejsca zatrudnienia, Uzytkownik:

1. Zlisty rozwijanej wybiera odpowiedni typ zatrudnienia i uzupetnia pozostate dane
w zaleznosci od wybranego typu:
e Osrodek egzaminacyjny — pozycja umozliwia dodanie osrodkow z listy osrodkow
bedgcych w aplikacji
o Wojewddztwo* — lista rozwijana z dostepnymi wojewddztwami
o Gmina* - lista rozwijana zawezona do gmin z danego wojewddztwa
o Osrodek egzaminacyjny* - lista rozwijana zawierajgca osrodki egzaminacyjne
zawezone do pozycji z danego Wojewddztwa i Gminy.
e Inny — pozycja umozliwia dodanie miejsca zatrudnienia spoza systemu SIOEZ
o Nazwa miejsca zatrudnienia* - pole tekstowe
o Adres miejsca zatrudnienia* - pole tekstowe
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e Emeryt niepracujgcy — opcja mozliwa do wybrania dla egzaminatoréw
nieposiadajacych miejsca zatrudnienia. Egzaminator z wybranym typem Emeryt
niepracujacy nie moze mie¢ dodanych innych typdw miejsc zatrudnienia.

2. Woybiera przycisk DODAJ WYBRANE MIEJSCE ZATRUDNIENIA
3. Miejsce zatrudnienia pojawia sie w sekcji Miejsce Zatrudnienia
4. Aby usungé wybranie miejsce, Uzytkownik wybiera przy konkretnym rekordzie ikone X —
usun.
DODA) MIEJSCE ZATRUDNIENIA
alezy podac wsZystkie miejsca zatrudnienia,
Typ zatrudnienia®
Osrodek egzaminacyjny ~
Wojewadztwo™ Gmina*
Wojewodztwo v Gmina v
Osrodek egzaminacyjny*
Wybierz OE
MIEJSCA ZATRUDNIENIA
NAZWA MIEJSCA ZATRUDNIENIA ADRES MIEJSCA ZATRUDNIENIA AKCJE
Emeryt niepracujgcy b
Rys. 125. Dodanie miejsca zatrudnienia
6.11.2. Szczegoty

W celu edycji danych, Uzytkownik:

1. Wybiera ikone ©

2. Aplikacja otwiera okno z danymi kursu - widok analogiczny do danych w edycji — pkt

7.11.1

Mozliwy jest powrét to listy egzaminatoréw przez przycisk POWROT.

6.11.3. Import egzaminatorow

Uzytkownik w celu importowania listy egzaminatordw naciska przycisk IMPORT

EGZAMINATOROW
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IMPORT EGZAMINATOROW

Rys. 126. Import egzaminatorow

Nastepnie pojawi sie okno dialogowe, gdzie uzytkownik bedzie moégt dodaé plik w formacie CSV
z danymi egzaminatoréw wybierajac przycisk WYBIERZ PLIK

IMPORT EGZAMINATOROW Z PLIKU CSV b

UWAGA! MAKSYMALNA ILOSC EGZAMINATORGOW W PLIKU CSV WYNOSI 200.

PRZYKEADOWY PLIK CSV
Plik csv z danymi egzaminatorow do importu

IMPORTU] ANULUJ

Rys. 127. Import egzaminatorow
Po wybraniu pliku Uzytkownik naciska przycisk IMPORTUJ w celu zaimportowania pliku albo
przycisk ANULUJ w celu anulowania czynnosci.
6.11.4. Zarzadzanie delegacjami — dodanie delegacji
W celu dodania delegacji egzaminatora, Uzytkownik:

1. Wybiera ikone & przy wybranym egzaminatorze z OKE macierzystego
2. Aplikacja wyswietla widok z mozliwoscig edycji danych

3. Wybiera zaktadke Zarzgdzanie delegacjami
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Strona gtdwna = Rejestry » Rejestry wewnetrzne > Egzaminatordw > Edycja danych egzaminatora

DANE PODSTAWOWE I ZARZADZANIE DELEGAC|AMI I

EGZAMINATOR TESTOWY

Nr*

OKE MACIERZYSTA: OKREGOWA KOMIS]JA EGZAMINACY]NA W GDANSKU

Rys. 128. Zaktadka zarzqdzania delegacjami

4. Aplikacja wyswietla widok Zarzgdzania delegacjami

Strona gléwna > Rejestry > Rejestry wewnstrzne > Egzaminatoréw > Zarzadzanie delegacjami

DANE PODSTAWOWE ZARZADZANIE DELEGACJAMI
DELEGACJE EGZAMINATORA

DODA)

RODZA] EGZAMINU DATA DELEGAC]I OD DATA DELEGAC)I DO ODDELEGOWANY DO AKCJE

0 REKORDOWZ 0

Rys. 129. Widok zarzgdzania delegacjami

5. Woybiera przycisk DODAJ

strona glowna > Rejestry = Rejestry wewnetrzne > Egzaminatorow > Zarzadzanie delegacjami

DANE PODSTAWOWE ZARZADZANIE DELEGACIAMI

DELEGACJE EGZAMINATORA

Rys. 130. Przycisk DODAJ delegacje
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6. Aplikacja wyswietla okno dodawania delegacji

DODA] %
Rodzaj egzaminu*

Wybierz v
Data oddelegowania od*

Data oddelegowania od =]

Data oddelegowania do* i)*

2023-11-17

Oddelegowany do*

ZAPISZ ANULUJ

Rys. 131. Okno dodania delegacji

7. Wybiera z listy Rodzaj egzaminu do delegacji

8. Wybiera zakres dat delegacji egzaminatora

9. Wybiera z listy jedno lub wiecej OKE do oddelegowania egzaminatora
10. Klika przycisk ZAPISZ

11. Aplikacja powraca do widoku zaktadki ZARZADZANIA DELEGACIAMI
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Strona ghowna > Rejestry > Rejestry wewnetrzne » Egzaminatordw > Zarzaozanie delegacjami

DANE PODSTAWOWE ZARZADZANIE DELEGACJAMI

DELEGACJE EGZAMINATORA

DODA]
RODZA| EGZAMINU DATA DELEGAC)I OD
Praktyczny - Dokumentacia 20231110

DATA DELEGAC]I DO

202311417

ODDELEGOWANY DO

Okregowa Komisja Egzamin

AKCJE

PR

1 REKORDOWZ 1

6.11.4.1. Edycja delegacji

Rys. 132. Widok dodanych delegacji

W celu edycji delegacji egzaminatora, Uzytkownik:

1. Woybiera ikone 4 przy wybranym egzaminatorze z OKE macierzystego

2. Aplikacja wyswietla widok z mozliwoscia edycji danych

3. Woybiera zaktadke ZARZADZANIE DELEGACJIAMI

=5

DANE PODSTAWOWE I ZARZADZANIE DELEGACJAMI I

EGZAMINATOR TESTOWY

Nr*

OKE MACIERZYSTA: OKREGOWA KOMIS]A EGZAMINACY]NA W GDANSKU

Strona gtowna > Rejestry > Rejestry wewnetrzne > Egzaminatordw > Edycja danych egzaminatora

Rys. 133. Zaktadka zarzqdzania delegacjami

4. Aplikacja wyswietla widok Zarzgdzania delegacjami
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Strona ghéwna > Rejestry > Rejestry wewngtrzne > Egzaminatordw > Zarzadzanie delegacjami

DANE PODSTAWOWE ZARZADZANIE DELEGACJAMI

DELEGACJE EGZAMINATORA
DODA]

RODZA | EGZAMINU DATA DELEGAC)| OD DATA DELEGAC)I DO ODDELEGOWANY DO AKCJE
Prakeyczny - Dokumentacja 2023-11-10 2023-11-17 Okregowa Komisja Egzaminacyjna w Warszawie s

1 1 REKORDOWZ 1

Rys. 134. Widok zarzgdzania delegacjami

5. Woybiera ikone yprzy wybranej delegacji

6. Aplikacja otwiera okno edycji terminu delegacji

EDYCJA TERMINU DELEGAC]I pd

EDYTUJESZ DATE ODDELEGOWANIA DO:
OKREGOWA KOMISJA EGZAMINACYJNA W WARSZAWIE

Rodzaj egzaminu®

Praktyczny-dokumentacja ~

Data oddelegowania od*

Data oddelegowania od =
Data oddelegowania do*
Data oddelegowania do =

ZAPISZ ANULUYJ

Rys. 135. Edycja delegacji

7. Whybiera zakres dat delegacji
8. Klika przycisk ZAPISZ

9. Aplikacja powraca do widoku zaktadki ZARZADZANIA DELEGACIAMI
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6.12.REJESTR PRACODAWCOW

6.12.1. Lista pracodawcow

Wybierajac REJESTRY> PRACODAWCOWS>LISTA PRACODAWCOW wyswietli sie ekran, na
ktérym widoczne beda:

Lista pracodawcow wraz z funkcjonalnoscig umozliwiajagcg wyszukanie pracodawcow z
mozliwoscig filtrowania wynikéw wyszukiwania
o System automatycznie uzupetnia filtry Wybierz OKE oraz Sesja na podstawie
ponizszej logiki:
= Woybierz OKE - podstawione zostaje OKE, na ktérym aktualnie pracuje
Uzytkownik
= Sesja - podstawiona zostaje sesja, ktdra ustawiona jest jako biezgca
(checkbox dostepny w terminach sesji)
o Wprowadzone w filtrach wartosci zostajg zachowane do momentu wylogowania

uzytkownika lub wybrania przycisku

o Liczba wyswietlanych rekordéw moze zosta¢ zmieniona za pomoca listy POKAZ
WYNIKOW NA STRONE. Dostepne wartosci to: 25, 50, 75, 100.

Przycisk DODAJ — umozliwiajgcy dodanie nowego pracodawcy
Liste wszystkich pracodawcdow prezentujgca dane:

o Nazwa — nazwa pracodawcy
Numer NIP — Numer Identyfikacji Podatkowe]j pracodawcy
PESEL- numer Pesel pracodawcy
Numer REGON — numer regon pracodawcy
Numer KRS — numer w Krajowym Rejestrze Sgdowym
Wojewddztwo — wojewddztwo, w ktdrym znajduje sie pracodawca
Powiat — powiat, w ktdrym znajduje sie pracodawca
Gmina — gmina, w ktdrej znajduje sie pracodawca
Miejscowos$¢ — miejscowosé, w ktdrej znajduje sie pracodawca
Akcje:

= Szczegdly

= Edycja

= Powigzani zdajacy

O 0O O O 0O O O O O

Ikony umozliwiajgce pobranie raportow CSV:
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o Zielona CSV - raport zawiera wyniki wyszukiwania z uwzglednieniem
zastosowanych filtréw widoczne na pierwszej stronie wynikéw wyszukiwania

o Czerwona CSV - raport zawiera wyniki wyszukiwania z uwzglednieniem
zastosowanych filtréw niezaleznie od zastosowanego stronicowania

o Niebieska CSV - raport zawiera wszystkie rekordy z danej funkcjonalnosci
z pominieciem stronicowania i zastosowanych filtréw wyszukiwania

trons gléwna > Rejestry > Pracodawcam

PRACODAWCY
DODAJ
[ 3 5 - « | Pesel | Nr dokumen ka miodocianego
Sesja Wybierz OKE esel | Nr dokumentu Jka miodocianego) Qszukal | @
Nazwa Numer NIP/PESEL Numer REGON
NAZWA NUMER NIP PESEL NUMER REGON NUMERKRS  WOJ EWODZTWO POWIAT GMINA ’\HEJSCOWOéﬁ AKCJE
Pracodawca Testowy 0000000000 000000000 Pomorskie TCZEWSK| TCZEW - GMINA MIEJSKA Tczew {D ﬁ 2

1 REKORDOWZ 1

1 POKAZ WYNIKOW NA STRONE: | 25 v

Rys. 136. REJESTR PRACODAWCOW - lista

6.12.1.1. Dodawanie pracodawcow

W celu dodania pracodawcy, Uzytkownik:

1. Z menu gérnego wybiera: REJESTRY>PRACODAWCOWS>LISTA PRACODAWCOW
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REJESTRY - PROCES EGZAMINOWANIA = PROCES TWORZENIA ZADAN ~

REJESTRY PUBLICZMNE 4
REJESTRY WEWNETRZMNE 4
IO JACYCH 4

OSRODKOW EGZAMINACYJNYCH  »

PRACODAWCOW LISTA PRACODAWCOW

FISMA INFORMACY]NE

ZASWIADCZEMIA

REJESTR ZASWIADCZEN

Rys. 137. Menu gérne: REJESTR PRACODAWCOW

2. Aplikacja prezentuje strone opisang w 7.12
3. Na wyswietlonej stronie wybiera przycisk DODAJ

DODA|

Rys. 138. REJESTR PRACODAWCOW: DODAJ

4. Na wyswietlonej stronie uzupetnia informacje dotyczgce pracodawcy
e Dane pracodawcy:

o

©)
©)
©)

Nazwa - nazwa pracodawcy

Numer NIP - pracodawcy

Numer KRS - pracodawcy

Numer REGON — pracodawcy

Numer PESEL — pracodawcy

Brak numeru REGON* - gdy pracodawca nie posiada numeru w Rejestrze
Gospodarki Narodowej

e Adres Korespondencyjny:

o

©)
©)
©)

Wojewddztwo — Wojewddztwo, w ktdrym znajduje sie pracodawca
Gmina — Gmina, w ktdrej znajduje sie pracodawca

Miejscowos¢ — miejscowos¢, w ktdrej znajduje sie pracodawca
Ulica i nr — miejsca pracy
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o O O

(@]

Kod pocztowy - miejscowosci

Poczta - miejscowosc

Numer telefonu — kontaktowy numer pracodawcy
Adres email — kontaktowy adres email pracodawcy

e Alternatywny Adres Korespondencyjny:

©)

O O O O O O O

Wojewddztwo — Wojewddztwo, w ktérym znajduje sie pracodawca
Gmina — Gmina, w ktdrej znajduje sie pracodawca

Miejscowos¢ — miejscowosc, w ktdrej znajduje sie pracodawca
Ulica i nr — miejsca pracy

Kod pocztowy - miejscowosci

Poczta - miejscowosc

Numer telefonu — kontaktowy numer pracodawcy

Adres email — kontaktowy adres email pracodawcy
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DODANIE NOWEGO PRACODAWCY

DANE PRACODAWCY

ABY SPRAWDZIC PRACODAWCE KLIKMI W ODNOSHIK DO WYSZUKIWARK]
*  GUS- PODMIOTOW GODPODARK NARODOWE]

= KRS -PODMIOTY

Mazwa*

Mazwa

Mumer KRS
Mumer KRS

ADRES KORESPOMDEMNCY]MNY

Wojewodztwa

Wojewddzowo

Migjscowost
Miejscowosc
Kod pocztowy
Kod pocztowy
Mumer telefonu

Telefon

|:| Mie posiadam alternatywnego adresu korespondencyjnego

ALTERNATYWNY ADRES KORESPOMDEMNCY]MNY

Wojewodztwa

Wojewddzowo

Migjscowost

Miejscowosc

MNumer REGON*
Mumer REGON

D Erak numeru REGOMN

Mumer NIP

Mumer MIP
PESEL

PESEL

Gmina*

Gmina

Ulica
Ulica i numer domu
Poczta

Poczta

Adres email

Emnail

Gmina

Gmina

Kod pocztowy

Kod pocztowy

Ulica Poczta
Ulica i numer domu Poczta
ZAPISZ POWROT |

SUona 111 2724/71

Rys. 139. REJESTR PRACODAWCOW - dodaj pracodawce




5. Nastepnie wybiera przycisk ZAPISZ

6.12.1.2. Wyszukiwanie pracodawcow

W celu wyszukania pracodawcy, Uzytkownik:

1. Z menu gérnego wybiera: REJESTRY>PRACODAWCOWS>LISTA PRACODAWCOW

REJESTRY = PROCES EGZAMINOWANIA - PROCES TWORZENIA ZADAN =

REJESTRY PUBLICZME 4
REJESTRY WEWMETRZME 4
ZDAJACYCH 4

OSRODKOW EGZAMIMACY]NYCH  »

PRACODAWCOW LISTA PRACODAWCOW

FISMA INFORMACY]ME

ZASWIADCZENIA

REJESTR ZASWIADCZEN

Rys. 140. Menu gérne: REJESTR PRACODAWCOW

2. Aplikacja otwiera okno opisane w 7.12
3. Na otwartej stronie wprowadza kryteria wyszukiwania:
Nazwa - nazwa pracodawcy
Numer NIP/PESEL — NIP/PESEL pracodawcy
Numer REGON — REGON pracodawcy
Numer KRS — numer KRS pracodawcy
Nazwisko zdajgcego (pracownika mtodocianego) - nazwisko zdajgcego (pracownika
mtodocianego
Pesel/Numer dokumentu — pesel lub numer dokumentu tozsamosci zdajgcego
OKE — OKE zdajgcego; lista rozwijana
Sesje egzaminacyjng — nazwa sesji; lista rozwijana
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M [ 5

w
b

v Wybierz OKE v | Pesel | Nrdokumentu Nazwisko zdajacego (pracownika mtodocianego) QSZUKA|

Nazwa Numer NIP/PESEL Numer REGON Numer KRS

Rys. 141. REJESTR PRACODAWCOW: SZUKAJ
Na wyszukanych rekordach za pomocg przyciskdw akcji, Uzytkownik moze:

e Zobaczy¢ szczegoty rekordu - ®©

e Edytowac dane pracodawcy - g
e Zobaczy¢ liste zdajacych powigzanych z pracodawca - 52

e Usuna¢ pracodawce z rejestru - < (usungé mozna wytacznie pracodawcéw dodanych
przez Uzytkownika)

6.12.1.3. Szczegoty

Po wybraniu przycisku akcji SZCZEGOLY, Uzytkownik przenoszony jest na strone, na ktérej ma
dostep do danych danego pracodawcy — widok analogiczny do pkt. 7.12.1:

e Dane pracodawcy:
o Nazwa - nazwa pracodawcy
Numer NIP - pracodawcy
Numer KRS - pracodawcy
Numer REGON — pracodawcy
Brak numeru REGON* - gdy pracodawca nie posiada numeru w Rejestrze
Gospodarki Narodowej
o Numer PESEL - pracodawcy

O O O O

e Adres Korespondencyjny:
o Wojewddztwo — Wojewddztwo, w ktérym znajduje sie pracodawca
Gmina — Gmina, w ktdrej znajduje sie pracodawca
Miejscowos¢ — miejscowos¢, w ktdrej znajduje sie pracodawca
Ulica i nr — miejsca pracy
Kod pocztowy - miejscowosci
Poczta - miejscowos¢
Numer telefonu — kontaktowy numer pracodawcy
o Adres email — kontaktowy adres email pracodawcy

o 0O O O O O

e Alternatywny Adres Korespondencyjny:
o Wojewddztwo — Wojewddztwo, w ktérym znajduje sie pracodawca
o Gmina—Gmina, w ktérej znajduje sie pracodawca
o Miejscowos$¢ — miejscowos¢, w ktorej znajduje sie pracodawca
o Ulica i nr—miejsca pracy
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o O O O

Kod pocztowy - miejscowosci

Poczta - miejscowosc

Numer telefonu — kontaktowy numer pracodawcy
Adres email — kontaktowy adres email pracodawcy

SZCZEGOLY PRACODAWCA TESTOWY

DAMNE PRACODAWCY

ABY SPRAWDZIC PRACODAWCE KLIKNI| W ODNOSNIK DO WYSZUKIWARKI
*  GUS-PODMIOTOW GODPODARKI NARODOWE]
* KRS -FPODMIOTY

MNazwa* Numer REGON*
Pracodawca testowy Numer REGON

Brak numeru REGON

MHurmer KRS Numer NIP
111111111 00000000
PESEL
PESEL

ADRES KORESPOMNDENCY|NY

Waojewddztwo Gmina*
Dolnoslzskie v Powiat BOLESLAWIECK] - BOLESEAWIEC - ... x v
Migjscowosd Uica
Miejscowosc Ulica i numer domu
Ked pocztowy Poczta
Kod pocztowy Poczta
Mumer telefanu Adres email
Telefan Email

Mie posiadam alternatywnege adresu korespondencyjnego

ALTERNATYWNY ADRES KORESPONDENCY|NY

Wjewddztwa Gmina

Wojewodztwo w Gmina o
Migjscowost Fod pocztowy

Miejscowosc Kod pocztowy
Ulica Poczta

Ulica i numer domu Poczta

POWROT

Rys. 142. REJESTR PRACODAWCOW — szczegdty danych pracodawcy

Strona 114z 471




Danych nie mozna edytowad, stuzg tylko do wgladu.

6.12.1.4. Edycja

Po wybraniu przycisku akcji EDYCJA, Uzytkownik przenoszony jest na strone, na ktérej ma
dostep do danych danego pracodawcy:

e Dane pracodawcy:
o Nazwa - nazwa pracodawcy
Numer NIP - pracodawcy
Numer KRS - pracodawcy
Numer REGON — pracodawcy
Brak numeru REGON* - gdy pracodawca nie posiada numeru w Rejestrze
Gospodarki Narodowej
o Numer PESEL - pracodawcy
e Adres Korespondencyjny:
o Wojewddztwo — Wojewddztwo, w ktérym znajduje sie pracodawca
Gmina — Gmina, w ktdrej znajduje sie pracodawca
Miejscowos¢ — miejscowosc, w ktdrej znajduje sie pracodawca
Ulica i nr — miejsca pracy
Kod pocztowy - miejscowosci
Poczta - miejscowosc
Numer telefonu — kontaktowy numer pracodawcy
o Adres email — kontaktowy adres email pracodawcy
e Alternatywny Adres Korespondencyjny:
o Wojewddztwo — Wojewoddztwo, w ktérym znajduje sie pracodawca
Gmina — Gmina, w ktdrej znajduje sie pracodawca
Miejscowos$¢ — miejscowosé, w ktdrej znajduje sie pracodawca
Ulica i nr — miejsca pracy
Kod pocztowy - miejscowosci
Poczta - miejscowos¢
Numer telefonu — kontaktowy numer pracodawcy
Adres email — kontaktowy adres email pracodawcy

O O O O O O o O O O

o 0O 0O 0O 0O O O
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EDYCJA PRACODAWCA TESTOWY

DAME PRACODAWCY

ABY SPRAWDZIC PRACODAWCE KLIKNI| W ODONOSHIK DO WYSZUKIWARKI
*  GUS- PODMIOTOW GODPODARKI NARO DOWE]

+« KRS-FPODMIOTY

Mazwa*

Pracodawca testowy

Murmer KRS
1minnm

ADRES KORESPOMDEMCY]NY

Wojewodztwo

Deolnoslaskie

Migjscowoss
Migjscowaosc
Kod pocztowy
Kod pocztowy
Mumer telefonu

Telefan

|:| Mie posiadam alternatywnego adresu korespondencyjnego

ALTERMNATYWNY ADRES KORESPOMDEMCY]NY

Wojewodztwo

Wojewddziwo

Migjscowosd

Migjscowaosc

Ulica

Ulica i numer domu

ZAPISZ POWROT |

MNumer REGOMN*
Mumer REGON

Brak numeru REGON

MNumer MIP

001111111
PESEL

FESEL

Gmina*

Powiat BOLESEAWIECK] - BOLESEAWIEC - .

Ulica

Ulica i numer domu
Poczta

Poczta
Adres email

Email

Gmina

Gmina
Kod pocztowy
Kod pocztowy

Poczta

Poczta

Rys. 143. REJESTR PRACODAWCOW - edycja danych pracodawcy
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Dane mozna edytowaé, a nastepnie zapisaé wybierajac przycisk ZAPISZ

6.12.1.5. Powigzani zdajacy
W celu wybrania widoku zdajgcych, Uzytkownik:
1. Wybiera ikone &&

2. Po wybraniu przycisku, Uzytkownik przenoszony jest na strone z widocznymi zdajgcymi
powigzanymi z pracodawcg oraz danymi wybranego pracodawcy.

DANE PRACODAWCY

NAZWA NUMER NIP PESEL NUMER REGON NUMER KRS WOJEWODZTWO POWIAT GMINA MIE|SCOWOSC
Pracodawca Testowy Pomorskie TCZEWSK| TCZEW - GMINA MIEJSKA Tezew

POWIAZANI ZDAJACY

Nazwisko Pesel | N

dokumentu Status Zaplaty v Wybierz OE Kwalifikacja v

Sesja v QSZUKA)

KWALIFIKACIA v & AKCJE

IMIE v & NAZWISKO v & PESEL | NR DOKUMENTU v STATUSZAPEATY v NAZWAOE v a

Zdajacy Testowy 00000000000

Zaptacit v

SZKOLA POLICEALNA SPL.O1 ®

1 REKORDOW Z 1
POKAZ WYNIKOW NA STRONE 25 v

POWROT

Rys. 144. Lista zdajgcych powigzanych z pracodawcg

3. Uzytkownik moze wyszukaé konkretng osobe wpisujac kryteria:

e Nazwisko — nazwisko zdajgcego

Pesel/Nr dokumentu — Numer Pesel lub numer dokumentu tozsamosci zdajgcego
e Status zaptaty — status zaptaty za egzamin

e Wybierz OE — osrodek egzaminacyjny zdajacego

e Kwalifikacja — oznaczenie kwalifikacji, lista rozwijana

e Sesja — sesja egzaminacyjna, lista rozwijana

o System automatycznie uzupetnia filtr Sesja - podstawiona zostaje sesja, ktora
ustawiona jest jako biezgca (checkbox dostepny w terminach sesji)

Strona 117 z 471



o Wprowadzone w filtrach wartosci zostajg zachowane do momentu wylogowania
uzytkownika lub wybrania przycisku

o Liczba wyswietlanych rekordéw moze zostaé zmieniona za pomoca listy POKAZ
WYNIKOW NA STRONE. Dostepne wartosci to: 25, 50, 75, 100.

4. Nastepnie wybrac przycisk SZUKAJ

ona gldwna > Rejestry > Pracodawcdw > Lista pracodawcow > Powigzani Zdajqc

DANE PRACODAWCY

NAZWA NUMER NIP PESEL NUMER REGON MUMER KRS WOJEWODZTWO POWIAT GMINA MIEJSCOWOSE
Pracodawc stowy

uuuuuuuuuuuuuuuuu Kujawsko-pomorskie SWIECK! PRUSZCZ - GMINA WIEJSKA Pruszcz

POWIAZANI ZDAJACY

Nazwisko Pesel | Nr dokumentu Zaptacit v Wybierz QE Kwalifikacja v 2024 Lato v Q SZUKA)

IMIE »  a NAZWISKO » & PESEL | NRDOKUMENTU ¥ a STATUSZAPLATY » & NAZWACE v a

KWALIFIKACIA v & AKCJE
Zdajacy Testowy 00000000000 Zapba[i} v 301908-00000 - BRANZOWA SZKOLA | STOPNIA HAN.O1 (D
1 REKORDOWZ 1
1 POKAZ WYNIKOW NA STRONE: 25 v
POWROT

Rys. 145. Powiqzani zdajqgcy - wyniki

Na wyswietlonych rekordach, Uzytkownik moze:

o Sprawdzi¢ i zaktualizowad status zaptaty —w tym celu rozwija liste i wybiera
odpowiedni status

o Zobaczy¢ deklaracje zdajgcego — wybierajgc przycisk ®. widok tozsamy z pkt.
7.2.1.3

o Posortowac wyniki wyszukiwania przy uzyciu strzatek géra/dét znajdujacych sie
przy nazwie wybranej kolumny (domysinie rekordy posortowane sg po nazwisku
od Ado2)

6.12.1.6. Usun

Do usuniecia mozliwi sg wszyscy pracodawcy z systemu, niezaleznie od OKE, ktérzy nie maja
powigzanych zdajgcych. W celu usuniecia pracodawcy z rejestru, Uzytkownik:
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1. Wybiera ikone X

2. Aplikacja zaprezentuje komunikat:

USUN X

CZY NA PEWNO CHCESZ USUI‘\.;’-'-EC REKORD NA S5TALE?

TAK NIE

Rys. 146. REJESTR PRACODAWCOW: USUN

UWAGA: usuniecie moze spowodowac nieprawidfowe dziatanie systemu.

Z mozliwoscig wyboru TAK / NIE. Po nacisnieciu TAK rekord zostanie usuniety i nie bedzie
mozliwy do wyszukania i wyboru. Po nacisnieciu NIE okno zostanie zamkniete.

6.12.2. Pisma informacyjne

Wybierajac REJESTRY> PRACODAWCOW>PISMA INFORMACYINE wyswietli sie ekran, na ktérym
widoczne beda:

e Przycisk WYSTAW umozliwiajgcy wystawienie nowego pisma
e Wyszukiwarke pism z wyborem filtréow:

o Sesja — lista rozwijana, wybor sesji

o Data - data wystawienia pisma

e Wybrane w filtrach wartosci zostajg zachowane do momentu wylogowania Uzytkownika
lub wybrania przycisku

e Liczba wyswietlanych rekordéw moze zostaé zmieniona za pomoca listy POKAZ
WYNIKOW NA STRONE. Dostepne wartosci to: 25, 50, 75, 100.
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e Lista pism prezentujgca dane:
o Sesja— nazwa sesji, dla ktorej wystawiono pisma
o Data wystawienia — data wystawienia pisma
o Liczba wygenerowanych — liczba wygenerowanych pism
o Akcje:
= Usuh < -ikona umozliwiajgca usuniecie pisma
= Pobierz * - ikona umozliwiajgca pobranie pism

1)
e Zielona CSV - raport zawiera wyniki wyszukiwania z uwzglednieniem zastosowanych
filtrow widoczne na pierwszej stronie wynikéw wyszukiwania

Strona gléwna > Rejestry > Pracodawcow > Pisma informacyjne

PRACODAWCY - PISMA INFORMACYJNE

'WYSTAW
Sesja v | Data wystawienia Ll QSZUKAJ

SESJA DATA WYSTAWIENIA LICZBA WYGENEROWANYCH AKQE

2023 Lato 2023-10-03 Lo

1 REKORDOWZ 1

1 POKAZ WYNIKOW NA STRONE: 25 v

Rys. 147. PISMA INFORMACYINE

6.12.2.1. Wystawianie pism

W celu wystawienia nowego pisma, Uzytkownik

1. Z menu gérnego wybiera REJESTRY> PRACODAWCOW>PISMA INFORMACYJINE
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REJESTRY ~ PROCES EGZAMINOWANIA ~ PROCES TWORZEMIA ZADAN ~

REJESTRY PUBLICZME ]
REJESTRY WEWMNETRZNE 3
ZDA JACYCH 3

OSRODKOW EGZAMINACYJNYCH  »

PRACODAWCO LISTA PRACODAWCOW

ZASWIADCZENIA

REJESTR ZASWIADCZEN

Rys. 148. PISMA INFORMACYINE

Aplikacja prezentuje widok opisany w pkt. 7.12.2.
Wybiera przycisk WYSTAW
Aplikacja prezentuje widok Wystawiania pism informacyjnych
Uzytkownik wybiera wymagane filtry:
e Sesja — lista rozwijana z wyborem dostepnych sesji
e Data pisma —wybér z kalendarza lub data w formacie RRRR-MM-DD
e Prefix numeru pisma — pole tekstowe
6. Uzytkownik wybiera przycisk EDYCJA w sekcji TRESC PISMA
7. Aplikacja prezentuje okno edytora tekstu z mozliwoscig wprowadzenia tresci pisma

vk wnN
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EDYCJA X

Plik Edycja Widok Wstaw Format Narzedzia Tabela

B I Y5 =

ZAPISZ ANULUJ

Rys. 149. Edycja tresci pisma

8. Po wprowadzeniu tresci Uzytkownik moze zapisac tres¢ —w tym celu wybiera przycisk
ZAPISZ lub zrezygnowac z zapisu - w tym celu wybiera przycisk ANULUJ lub X.
9. Uzytkownik wybiera przycisk EDYCJA w sekcji TRESC WYKAZU.

10. Aplikacja prezentuje okno edytora tekstu z mozliwoscig wprowadzenia tresci wykazu.

EDYCJA e

Plik Edycja Widok Wstaw Format MNarzedzia Tabela

B I ¥ 5 =

ZAPISZ ANULUJ

Rys. 150. Edycja tresci wykazu

11. Po wprowadzeniu tresci Uzytkownik moze zapisac tres¢ — w tym celu wybiera przycisk
ZAPISZ lub zrezygnowac z zapisu - w tym celu wybiera przycisk ANULUJ lub X.

12. Po wypetnieniu wszystkich pdl obowigzkowych, Uzytkownik w celu wystawienia pisma
wybiera przycisk WYSTAW lub w celu rezygnacji przycisk POWROT.
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6.12.2.2. Wyszukiwanie pism informacyjnych

W celu wystawienia nowego pisma, Uzytkownik

1. Z menu gérnego wybiera REJESTRY> PRACODAWCOW>PISMA INFORMACYJNE

REJESTRY - PROCES EGZAMINOWANIA + PROCES TWORZENIA ZADAN =
REJESTRY PUBLICZME 3
REJESTRY WEWNETRZNE 4
ZDAJACYCH 4
DSRODKOW EGZAMINACYJNYCH  »

RACODAWCO LISTA PRACODAWCOW

ZASWIADCZENIA

REJESTR ZASWIADCZEN

Rys. 151. PISMA INFORMACYINE

2. Aplikacja prezentuje widok opisany w pkt. 7.12.2.
3. Uzytkownik zaweza wyniki wyszukiwania przez wybor filtréw:
e Sesja — lista rozwijana z wyborem sesji
e Data—wybodr z kalendarza lub data w formacie RRRR-MM-DD

o Wybrane w filtrach wartosci zostajg zachowane do momentu wylogowania
Uzytkownika lub wybrania przycisku

o Liczba wyswietlanych rekorddw moze zosta¢ zmieniona za pomoca listy
POKAZ WYNIKOW NA STRONE. Dostepne wartosci to: 25, 50, 75, 100.

4. Woybiera przycisk SZUKAJ
5. Aplikacja prezentuje liste pism.

6.12.2.3. Pobieranie pism

W celu pobrania pism, Uzytkownik:

1. Wybiera ikone Pobierz & widoczng przy danym rekordzie
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6.12.2.4. Usuniecie pism

W celu usuniecia pisma, Uzytkownik:

1. Wybiera ikone Usuri X widoczng przy danym rekordzie
2. Aplikacja prezentuje okno z prosbg o potwierdzenie usuniecia rekordu

USUN X

OPERACJA USUWANIA PISMA Z LISTY PISM INFORMACY]NYCH JEST
NIEODWRACALNA. CZY JESTES PEWNY ?

TAK NIE

Rys. 152. PISMA INFORMACYINE

3. Uzytkownik wybiera przycisk TAK - aby usung¢ pisma, lub przycisk NIE / X aby zrezygnowad
z operacji usuniecia.

6.12.3. Zaswiadczenia

Wybierajac REJESTRY> PRACODAWCOW>ZASWIADCZENIA wyswietli sie ekran, na ktérym
widoczne beda:

e Przycisk WYSTAW umozliwiajgcy wystawienie nowego zaswiadczenia
e Wyszukiwarke zaswiadczen z wyborem filtréw:

e Sesja — lista rozwijana, wybér sesji

e Data - data wystawienia zaswiadczenia

o Wybrane w filtrach wartosci zostajg zachowane do momentu
wylogowania Uzytkownika lub wybrania przycisku

o Liczba wyswietlanych rekorddw moze zosta¢ zmieniona za pomoca listy
POKAZ WYNIKOW NA STRONE. Dostepne wartosci to: 25, 50, 75, 100.

e Lista zaswiadczen prezentujgca dane:
o Sesja— nazwa sesji, dla ktérej wystawiono pisma
o Data wystawienia — data wystawienia zaswiadczenia
o Liczba wygenerowanych — liczba wygenerowanych zaswiadczen
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o Akcje:
* Usun X -ikona umozliwiajaca usuniecie zaswiadczen
» Pobierz “* -ikona umozliwiajgca pobranie zaswiadczen

e Zielona CSV - raport zawiera wyniki wyszukiwania z uwzglednieniem zastosowanych
filtrow widoczne na pierwszej stronie wynikéw wyszukiwania

Strons gléwnsa > Rejestry > Praco adczenia

PRACODAWCY - ZASWIADCZENIA

WYSTAW

k| v | Datawystawienia &

Sesja Data wystawieni QSZUKA]
SESJA DATA WYSTAWIENIA LICZBA WYGENEROWANYCH AKCJE

2023 Lato 20231103 116241163 4 X

1 REKORDOWZ 1

1 POKAZ WYNIKOW NASTRONE: 25 v

Rys. 153. ZASWIADCZENIA

6.12.3.1. Wystawianie zaswiadczen

W celu wystawienia nowego pisma, Uzytkownik

1. Z menu gérnego wybiera REJESTRY> PRACODAWCOWS>ZASWIADCZENIA

REJESTRY ~ PROCES EGZAMINOWANIA ~ PROCES TWORZENIA ZADAN ~

REJESTRY FUBLICZME »
REJESTRY WEWNETRZNE 4
ZDAJACYCH 4

OSRODKOW EGZAMIMACYJNYCH  »

PRACODAWCO LISTA PRACODAWCOW

FISMA INFORMACY]NE

ZASWIADCZENIA

REJESTR ZASWIADCZEN

Rys. 154. MENU GORNE - ZASWIADCZENIA
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Aplikacja prezentuje widok opisany w pkt. 7.13.2.
Wybiera przycisk WYSTAW

Aplikacja prezentuje widok Wystawiania Zaswiadczen
Uzytkownik wybiera wymagane filtry:

AW

e Sesja* — lista rozwijana z wyborem dostepnych sesji
e Data pisma* —wybor z kalendarza lub data w formacie RRRR-MM-DD
e Prefix numeru pisma przewodniego™ — pole tekstowe
e Prefix numeru zaswiadczenia*
6. Uzytkownik wybiera przycisk EDYCJA w sekcji TRESC PISMA
7. Aplikacja prezentuje okno edytora tekstu z mozliwoscig wprowadzenia tresci pisma

EDYCJA X

Plik Edycja Widok Wstaw Format MNarzedzia Tabela

B I Y& =

ZAPISZ ANULUJ

Rys. 155. Edycja tresci pisma

8. Po wprowadzeniu tresci Uzytkownik moze zapisac tres¢ —w tym celu wybiera przycisk
ZAPISZ |ub zrezygnowad z zapisu - w tym celu wybiera przycisk ANULUJ lub X.

9. Po wypetnieniu wszystkich pdél obowigzkowych, Uzytkownik w celu wystawienia pisma
wybiera przycisk WYSTAW lub w celu rezygnacji przycisk POWROT.

6.12.3.2. Wyszukiwanie zaswiadczen

W celu wyszukania zaswiadczenia, Uzytkownik

1. Z menu gérnego wybiera REJESTRY> PRACODAWCOW>ZASWIADCZENIA
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REJESTRY ~ PROCES EGZAMINOWAMNIA ~ PROCES TWORZENMIA ZADAR =

REJESTRY PUBLICZME 4
REJESTRY WEWNETRZMNE 4
ZDAJACYCH 4

DSRODKOW EGZAMIMACYJMYCH  »

PRACODAWCO LISTA PRACODAWCOW

PISMA INFORMACY]ME

ZASWIADCZENIA

REJESTR ZASWIADCZEN

Rys. 156. MENU GORNE - ZASWIADCZENIA

2. Aplikacja prezentuje widok opisany w pkt. 7.12.2.
3. Uzytkownik zaweza wyniki wyszukiwania przez wybor filtréw:
e Sesja — lista rozwijana z wyborem sesji
e Data—wybor z kalendarza lub data w formacie RRRR-MM-DD

o Woybrane w filtrach wartosci zostajg zachowane do momentu wylogowania
Uzytkownika lub wybrania przycisku

o Liczba wyswietlanych rekorddw moze zosta¢ zmieniona za pomoca listy
POKAZ WYNIKOW NA STRONE. Dostepne wartosci to: 25, 50, 75, 100.

4. Woybiera przycisk SZUKAJ
5. Aplikacja prezentuje liste pism

6.12.3.3. Pobieranie zaswiadczen

W celu pobrania zaswiadczen, Uzytkownik:

Wybiera ikone Pobierz k2 widoczng przy danym rekordzie

6.12.3.4. Usuniecie zaswiadczen

W celu usuniecia zaswiadczen, Uzytkownik:

1. Wybiera ikone Usuri X widoczng przy danym rekordzie
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2. Aplikacja prezentuje okno z prosbg o potwierdzenie usuniecia rekordu

USUN X

OPERACJA USUWANIA POZYCJl Z LISTY ZASWIADCZEN JEST
NIEODWRACALNA. CZY JESTES PEWNY ?

TAK NIE

Rys. 157. ZASWIADCZENIA - USUN

3. Uzytkownik wybiera przycisk TAK - aby usung¢ zaswiadczenia, lub przycisk NIE / X aby
zrezygnowac z operacji usuniecia.

6.12.4. Rejestr Zaswiadczen

Wybierajac REJESTRY> PRACODAWCOWS>REJESTR ZASWIADCZEN wyswietli sie ekran, na ktérym
widoczne beda:

e Przycisk WYSTAW ZASWIADCZENIE umozliwiajacy wystawienie nowego za$wiadczenia
e Woyszukiwarke zaswiadczen z wyborem filtrow:

e Rozporzadzenie — lista rozwijana

e Kwalifikacja — lista rozwijana

e Regon/Nazwa pracodawcy — pole tekstowe

e Nazwisko — nazwisko zdajgcego

e Sesja — lista rozwijana, wybor sesji

e Pesel — Pesel zdajgcego

o Wybrane w filtrach wartosci zostajg zachowane do momentu
wylogowania Uzytkownika lub wybrania przycisku

o Liczba wyswietlanych rekordéw moze zosta¢ zmieniona za pomoca listy
POKAZ WYNIKOW NA STRONE. Dostepne wartosci to: 25, 50, 75, 100.

e Lista zaswiadczen prezentujgca dane:
o Numer — numer zaswiadczenia
o Data wystawienia — data wystawienia zaswiadczenia
o Imie i nazwisko — imie i nazwisko zdajgcego
o PESEL|Numer dokumentu — pesel lub numer dokumentu zdajgcego
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Pracodawca — nazwa pracodawcéw
Rozporzadzenie —rozporzadzenie
Kwalifikacja — oznaczenie kwalifikacji
Akcje:

= Edycja 4 - edycja zaswiadczenia

o O O O

* Usui X -ikona umozliwiajgca usuniecie zaswiadczen
= Pobierz = - ikona umozliwiajgca pobranie zaswiadczen

e Zielona CSV & - raport zawiera wyniki wyszukiwania z uwzglednieniem zastosowanych
filtrow widoczne na pierwszej stronie wynikow wyszukiwania

e (Czerwona CSV & - raport zawiera wyniki wyszukiwania z uwzglednieniem
zastosowanych filtréw niezaleznie od zastosowanego stronicowania

ejestry > Pracodawcow > Rejestr za

PRACODAWCY - ZASWIADCZENIA

WYSTAW ZASWIADCZENIE
Rozporzadzenie v | Kwalifikagja v | REGON/Nazwa pracodawcy Nazwisko Sesja ~ | PESEL Q.SZUKAJ

NUMER DATA WYSTAWIENIA IMIE | NAZWISKO PESEL | NUMER DOKUMENTU PRACODAWCA ROZPORZADZENIE KWALIFIKACJA AKCJE

524.532.1/2023 20221102 Imig Nazwisko 00000000000 Pracodawea Testowy Formuta 2019 ROL.04 VR

1 REKORDOWZ 1

1 POKAZ WYNIKOW NASTRONE: | 25+

Rys. 158. REJESTR ZASWIADCZEN

6.12.4.1. Wystawianie zaswiadczen

W celu wystawienia nowego pisma, Uzytkownik

1. Z menu gérnego wybiera REJESTRY> PRACODAWCOWS>REJESTR ZASWIADCZEN

Strona 129 z 471



w

REJESTRY ~ PROCES EGZAMINCOWAMNIA - PROCES TWORZENIA ZADAN =

REJESTRY PUBLICZME 4
REJESTRY WEWMETRZME 4
ZDAJACYCH 4

OSRODKOW EGZAMINACYJNYCH  »

PRACODAWCO LISTA PRACODAWCOW

PISMA INFORMACY]NE

ZASWIADCZENIA

REJESTR ZASWIADCZEN

Rys. 159. MENU GORNE — REJESTR ZASWIADCZEN

Aplikacja prezentuje widok opisany w pkt. 7.14.
Wybiera przycisk WYSTAW ZASWIADCZENIE
Aplikacja prezentuje widok Wystawiania Zaswiadczen — wybierz zdajgcego prezentujgcy

dane:

e Funkcjonalnos¢ umozliwiajgcg wyszukanie zdajgcych z mozliwoscia filtrowania:

o

o O O O O

Rozporzadzenie — lista rozwijana
Kwalifikacja — lista rozwijana

Regon/Nazwa pracodawcy — pole tekstowe
Nazwisko — nazwisko zdajgcego

Sesja — lista rozwijana

Pesel — Pesel zdajgcego

=  Wybrane w filtrach wartosci zostajg zachowane do momentu

wylogowania Uzytkownika lub wybrania przycisku

» Liczba wyswietlanych rekordéw moze zosta¢ zmieniona za pomoca listy

POKAZ WYNIKOW NA STRONE. Dostepne wartosci to: 25, 50, 75, 100.

e Liste wynikéw wyszukiwania z kolumnami:

Imie i nazwisko — imie i nazwisko zdajgcego
PESEL|Numer dokumentu — pesel lub numer dokumentu zdajgcego
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e Nazwa OE — nazwa osrodka Egzaminacyjnego
e Pracodawca — nazwa pracodawcy

e Sesja —nazwa sesji

e Rozporzadzenie — rozporzadzenie

e Kwalifikacja — oznaczenie kwalifikacji

[
e Zielona CSV - raport zawiera wyniki wyszukiwania z uwzglednieniem
zastosowanych filtréw widoczne na pierwszej stronie wynikdw wyszukiwania

WYSTAW ZASWIADCZENIE - WYBIERZ ZDAJACEGO

PESEL | NUMER DOKUMENT NAZWA OF PRACODAWCA ROZPORZADZENIE KWALIFIKACJA

NAZWISKO

Rys. 160. WYSTAW ZASWIADCZENIE — WYBIERZ ZDAJACEGO

5. Uzytkownik wybiera zdajacych i naciska przycisk DALEJ
6. Aplikacja prezentuje widok dodania zaswiadczenia
7. Uzytkownik wybiera wymagane filtry:
e Sesja* — lista rozwijana z wyborem dostepnych sesji
e Rozporzadzenie
e Data pisma* —wybor z kalendarza lub data w formacie RRRR-MM-DD
e Prefix numeru pisma przewodniego™ — pole tekstowe
e Prefix numeru zaswiadczenia*
e Dane pracodawcy* - dane pracodawcy

8. Uzytkownik wybiera przycisk EDYCJA w sekcji TRESC PISMA
9. Aplikacja prezentuje okno edytora tekstu z mozliwoscig wprowadzenia tresci pisma
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EDYCJA

Plik Edycja Widok Wstaw Format MNarzedzia Tabela

L & ¢ B I ¥ 5§ ==

ZAPISZ ANULUJ

Rys. 161. Edycja tresci pisma

10. Po wprowadzeniu tresci Uzytkownik moze zapisac tres¢ —w tym celu wybiera przycisk
ZAPISZ lub zrezygnowad z zapisu - w tym celu wybiera przycisk ANULUJ lub X.

11. Po wypetnieniu wszystkich pol obowigzkowych, Uzytkownik w celu wystawienia pisma
wybiera przycisk WYSTAW lub w celu rezygnacji przycisk POWROT.

6.12.4.2. Wyszukiwanie zaswiadczen

W celu wystawienia nowego pisma, Uzytkownik

1. Z menu gérnego wybiera REJESTRY> PRACODAWCOW>REJESTR ZASWIADCZEN

REJESTRY ~ PROCES EGZAMINOWANIA PROCES TWORZENIA ZADAN ~
REJESTRY PUBLICZNE ]
REJESTRY WEWMNETRZME ]
ZDAJACYCH 3
DSRODKOW EGZAMINACYJNYCH  »

PRACODAWCO LISTA PRACODAWCOW

PISMA INFORMACY]ME

ZASWIADCZEMIA

REJESTR ZASWIADCZERN

Rys. 162. MENU GORNE — REJESTR ZASWIADCZENIA
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2. Aplikacja prezentuje widok opisany w pkt. 7.12.4.
3. Uzytkownik zaweza wyniki wyszukiwania przez wybor filtréw:

Rozporzadzenie — lista rozwijana

Kwalifikacja — lista rozwijana z oznaczeniem kwalifikacji
REGON | Nazwa pracodawcy — pole tekstowe

Nazwisko — pole tekstowe

Sesja — lista rozwijana z wyborem sesji

PESEL — pesel zdajgcego

o Woybrane w filtrach wartosci zostajg zachowane do momentu wylogowania
Uzytkownika lub wybrania przycisku

o Liczba wyswietlanych rekordéw moze zosta¢ zmieniona za pomocag listy
POKAZ WYNIKOW NA STRONE. Dostepne wartosci to: 25, 50, 75, 100.

4. Woybiera przycisk SZUKAJ
5. Aplikacja prezentuje liste zaswiadczen

6.12.4.3. Edycja zaswiadczenia

W celu edycji zaswiadczenia, Uzytkownik:

1. Wybiera ikone Edycja 7
2. Aplikacja prezentuje okno edycji tozsame z widokiem opisanym w pkt. 7.12.4.1

6.12.4.4. Pobieranie zaswiadczen

W celu pobrania zaswiadczen, Uzytkownik:

1. Woybiera ikone Pobierz = widoczng przy danym rekordzie

6.12.4.5. Usuniecie zaswiadczen

W celu usuniecia zaswiadczen, Uzytkownik:

1. Wybiera ikone Usurn < widoczng przy danym rekordzie
2. Aplikacja prezentuje okno z prosbg o potwierdzenie usuniecia rekordu
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USUN %

OPERACJA USUWANIA POZYC)l Z LISTY ZASWIADCZEN JEST
NIEODWRACALNA, CZY JESTES PEWNY ?

TAK NIE

Rys. 163. ZASWIADCZENIA - USUN

3. Uzytkownik wybiera przycisk TAK - aby usung¢ zaswiadczenia, lub przycisk NIE lub X aby
zrezygnowac z operacji usuniecia.

6.13.LISTA ZDAJACYCH

Wybierajac REJESTRY > ZDAJACYCH > LISTA ZDAJACYCH wyswietli sie ekran, na ktérym
widoczne beda:

e Lista zdajacych wraz w funkcjonalnoscig umozliwiajgcg wyszukanie zdajacych

o Woybrane w filtrach wartosci zostajg zachowane do momentu wylogowania
Uzytkownika lub wybrania przycisku

o Liczba wyswietlanych rekordéw moze zostaé¢ zmieniona za pomoca listy POKAZ
WYNIKOW NA STRONE. Dostepne wartosci to: 25, 50, 75, 100.

e Przycisk DODAJ - umozliwiajgcy dodanie zdajgcych
e Przycisk PRZYPISZ ZDAJACYCH DO OE - umozliwiajgcy dodanie zdajgcych do OE
e Przycisk PRZEPISZ — umozliwiajgcy dodanie zdajgcego do OKE
e Liste zdajacych zawierajgcy dane:
o Imie i nazwisko —imie i nazwisko zdajacego
Pesel/nr dokumentu — numer Pesel — numer dokumentu zdajgcego
Adres — adres zdajacego
Nazwa OE — nazwa OE zdajgcego
Akcje:

o O O O

= Szczegdly ®
= Edycja g
e |kony umozliwiajgce pobranie raportow CSV:
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Zielona CSV - raport zawiera wyniki wyszukiwania z uwzglednieniem

o
zastosowanych filtréw widoczne na pierwszej stronie wynikéw wyszukiwania
o Czerwona CSV - raport zawiera wyniki wyszukiwania z uwzglednieniem
zastosowanych filtréw niezaleznie od zastosowanego stronicowania
o Niebieska CSV - raport zawiera wszystkie rekordy z danej funkcjonalnosci
z pominieciem stronicowania i zastosowanych filtréw wyszukiwania
Strona gléwna > Rejestry > Zdajacych > Lista zdajacych

REJESTR ZDAJACYCH

© PRZEPISZ DODA] PRZYPISZ ZDAJACYCH DO OE

233

[ IMIE | NAZWISKO

O Zdajacy Testowy

Deklaracje z sesji

PESEL | NR DOKUMENTU

mie Nazwisko

Pesel | Nr dokumentu Rozporzadzenie v | Kwalifikacja Sl QSZUKA|
Wybierz OF v
ADRES NAZWA OE AKCJE

Stupsk, Testowa 1, 00-000, Shupsk

000000-00000-TECHNIKUM

@&
1 REKORDOWZ 1

POKAZ WYNIKOW NA STRONE: 25 v

6.13.1.

Rys. 164. REJESTR ZDAJACYCH

Dodawanie zdajacych

W celu dodania zdajacego, Uzytkownik:

1. Nad listg istniejacych zdajacych naciska przycisk DODAJ.

Strona glowna > Rejestr

REJESTR ZDAJACYCH

© PRZEPISZ PRZYPISZ ZDAJACYCH DO OE

2 BB

O IMIE | NAZWISKO

O Zdajacy Testowy

DeKlaracje  sesji

PESEL | NR DOKUMENTU

mie Nazwisko Pesel | Nrd

ADRES

Stupsk, Testowa 1, 00-000, Stupsk

okumentu Rozporzadzenie v | Kualifikacja M QS7UKA)
Wybierz OE v
NAZWA OF AKCJE

000000-00000-TECHNIKUM

@ &
1 REKORDOWZ 1

POKAZ WYNIKOW NA STRONE: 25 v

Rys. 165. Rejestr zdajgcych: Dodaj

2. Na otwartym formularzu wypetnia:

Imie*
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Drugie imie

Nazwisko*

PESEL - uzupetnienie pola PESEL spowoduje automatyczne wypetnienie pola Data
urodzenia datg przeliczong na podstawie wartosci z pola PESEL oraz automatyczne
wypetnienie pola Pte¢. Pola Data urodzenia i Pte¢ po auto uzupetnieniu na
podstawie pola Pesel nie bedg mozliwe do edycji. PESEL nie moze sie powtdrzyé z
numerem PESEL zdajgcego dodanego wczedniej do systemu. Jezeli osoba nie
posiada numeru PESEL nalezy zaznaczy¢ checkbox ,,Brak numeru Pesel”.

Brak numeru Pese

Rys. 166. Checkbox: brak numeru PESEL

= Uaktywni to mozliwos¢ wprowadzenia rodzaju i numeru dokumentu
tozsamosci.
Data urodzenia (pole uzupetniane wartoscia na podstawie pola PESEL. W
przypadku nieuzupetnienia pola PESEL istnieje mozliwos¢ wyboru daty z
kalendarza lub wpisania daty w formacie RRRR-MM-DD)
Pte¢ — wartos¢ uzupetniana na podstawie numeru Pesel. Jesli nie wprowadzono
numeru Pesel istnieje mozliwos¢ wyboru ptci z listy rozwijalne;j.
Rodzaj dokumentu tozsamosci — jezeli osoba nie posiada numeru PESEL, do
wyboru z listy rozwijalnej
Numer dokumentu tozsamosci — jezeli osoba nie posiada numeru PESEL.
Dokument tozsamosci nie moze sie powtdrzy¢é z dokumentem tozsamosci
zdajgcego dodanego wczesniej do systemu.
Adres korespondencyjny
o Wojewddztwo* — wojewddztwo zamieszkania zdajgcego; do wyboru z listy
rozwijalnej
o Gmina* —gmina zamieszkania zdajgcego; do wyboru z listy rozwijalnej
o Miejscowosc¢* -miejscowosc zamieszkania zdajgcego
o Ulica*- ulica zamieszkania
o Kod pocztowy*- kod pocztowy miejscowosci
o Poczta*
o Telefon* - telefon kontaktowy
o Email* - kontaktowy adres email
Alternatywny adres korespondencyjny
oJezeli zdajacy nie posiada alternatywnego adresu korespondencyjnego
nalezy zaznaczyé checkbox ,Nie posiadam alternatywnego adresu
korespondencyjnego”.
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o Jezeli zdajacy posiada alternatywny adres korespondencyjny nalezy
podac:
» Wojewddztwo* —wojewddztwo zamieszkania zdajgcego; do wyboru z listy
rozwijalnej
» Gmina* —gmina zamieszkania zdajacego; do wyboru z listy rozwijalnej
= Miejscowos¢* -miejscowosc zamieszkania zdajgcego
= Ulica*- ulica zamieszkania
= Kod pocztowy*- kod pocztowy miejscowosci
= Poczta*
e Rodzaj notyfikacji — do wyboru z listy rozwijalnej
e OKE —zostaje okreslone automatycznie
e OE —uzytkownik wybiera OE z listy rozwijanej
3. Po uzupetnieniu pdl obligatoryjnych mozliwy bedzie zapis nowego Zdajgcego. W tym celu
naciska przycisk ZAPISZ lub przycisk POWROT w celu rezygnacji.
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DODANIE NOWEGD ULTHOWNIKA

] Medczyma

Wiyhierz OF -

Rys. 167. Rejestr zdajgcych: Formularz

6.13.2. Wyszukiwanie zdajgcych

Aby wyszukac¢ zdajacych, Uzytkownik:

1. Z menu gérnego wybiera zaktadke REJESTRY>ZDAJACYCH>LISTA ZDAJACYCH.
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REJESTRY ~ PROCES EGZAMINOWANIA ~ PROCES TWORZENIA ZADAN ~

REJESTRY PUBLICZME 4
REJESTRY WEWNETRZME 4
ZDAJACYCH k LISTA ZDAJACYCH

DSRODKOW EGZAMINACYINYCH WYKAZ ABSOLWENTOW | SEUCHACZY

PRACODAWCOW 3 WYSTAWIANIE DYPLOMOW

WYSTAWIANIE DYPLOMOW KKZ

WYSTAWIANIE SWIADECTW

WYSTAWIANIE INFORMAC) O WYNIKACH

WYSTAWIANIE KOREKT DOKUMENTOW

DYPLOMY/SWIADECTWA DO POBRAMIA

ZASWIADCZENIA DLA ORGAMOW PROWADZACYCH

Rys. 168. Menu gorne: LISTA ZDAJACYCH

2. Pojawi sie okno opisane w 6.13
3. Wybiera parametry wyszukiwania:

4.

Deklaracje z sesji — lista rozwijana z dostepnymi sesjami

Imie — imie zdajgcego

Nazwisko — nazwisko zdajgcego

Pesel/Nr dokumentu — pesel, numer dokumentu tozsamosci zdajgcego
Rozporzadzenie — lista rozwijana z dostepnymi formutami

Kwalifikacja — lista rozwijana z kwalifikacjami zawezonymi do danej formuty.
Wybierz OE — OE do ktérego przypisany jest zdajgcy

o Wybrane w filtrach wartosci zostajg zachowane do momentu
wylogowania Uzytkownika lub wybrania przycisku

o Liczba wyswietlanych rekordéw moze zosta¢ zmieniona za pomoca listy
POKAZ WYNIKOW NA STRONE. Dostepne wartosci to: 25, 50, 75, 100.

i naciska przycisk SZUKAJ.
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Deklaracje z sesji v mig Nazwisko Pesel | Nr dokumentu

Rozporzadzenie v | Kwalifikacja v Q SZUKA]

Wybierz OE v

Rys. 169. LISTA ZDAJACYCH: SZUKAJ

5. Na wyszukanych rekordach Uzytkownik moze za pomoca ikonek:
e Podejrzec szczegoty ®

e Edytowac g

6.13.2.1. Przepisz

Aby przypisaé¢ OKE i OE, Uzytkownik:

1. Zaznacza przycisk wyboru Zaznacz wszystko lub zaznacza przyciski wyboréw przy
wybranych zdajacych.

2. Naciska przycisk PRZEPISZ

3. W otwartym oknie wybiera z listy OKE i OE i naciska przycisk ZAPISZ.

PRZEPISZ

OKE
OKE v

Identyfikator OE

Wybierz OE

ZAPISZ ANULUJ

Rys. 170. Przepisz OKE: ZAPISZ

6.13.2.2. Szczegoty

Na tym widoku Uzytkownik ma mozliwos$é podejrzenia zaktadek: Dane podstawowe, Zwolnienia
i szkolenia, Deklaracje i wnioski, Dyplomy i swiadectwa, Egzaminy, Dodatkowe uwagi dotyczgce
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zdajgcego, Powiadomienia — widok tozsamy z widokiem edycji — pkt. 6.13.2.3 Mozliwy jest
powrét do listy zdajacych przez przycisk POWROT lub edycja danych przez naciéniecie przycisku
EDYCIJA.

6.13.2.3. Edytuj

Na tym widoku Uzytkownik ma mozliwo$é edycji danych w zaktadkach: Dane podstawowe,
Zwolnienia i szkolenia, Deklaracje i wnioski, Dyplomy i swiadectwa, Egzaminy, Dodatkowe
uwagi dotyczqce zdajgcego. Jedyng zaktadka, gdzie danych nie mozna edytowaé jest zaktadka
Powiadomienia.

6.13.2.3.1. Dane podstawowe

DANE PODSTAWOWE ZWOLNIENIA | SZKOLENIA DEKLARACIE | WNIOSKI DYPLOMY | SWIADECTWA EGZAMINY POWIADOMIENIA UWAGI OKE

Rys. 171. Zaktadka: DANE PODSTAWOWE

W sekcji Dane podstawowe Uzytkownik ma mozliwos¢ edycji danych podstawowych i
teleadresowych zdajgcego.
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EDYCJA TEST TEST

MNazwa uzytkownika

00000000FFFFOO

Imie*

Test

Pesel

Pesel

Data urodzenia*

1976-12-30

NUMER DOKUMENTU TOZSAMOSCI

Rodzaj dokumentu tozsamosci

Brak

ADRES KORESPONDENCYJNY

Wojewddztwo*

Pomorskie

Migjscowosc®

test

Kod pocztowy*

Kod pocztowy

Telefon*

0

Aktywne Zablokowane
Drugie imig MNazwisko®
Drugie imie Test

Brak numeru Pesel

O

Migjsce urodzenia Plec*

Miejsce urodzenia Mezczyzna

Numer dokumentu tozsamosci

~ Numer dokumentu tozsamosci

Gmina*

~ Powiat BYTOWSKI - BORZYTUCHOM - GMI...

Ulica*®

test

Poczta*

Test

Email*

wpisz@adres.pl

X

e

Rys. 172. Dane podstawowe cz. 1z 2
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Nie posiadam alternatywnego adresu korespondencyjnego

RODZA] NOTYFIKAC)I

Brak v
OKE IDENTYFIKATOR OE
Okregowa Komisja Egzaminacyjna w Gdans Wybierz OE v

Kod aktywacyjny
C3E7W1PH

GENERUJ DRUKUJ KOD AKTYWACYJNY

OE POSIADAJACE DOSTEP DO DANYCH ZDAJACEGO

OKE NAZWA OE KWALIFIKACJA TWORCA DATA OPERAC]I
Okrggowa Komisja Egzaminacyjna w Gdansku Tak 20.12.2024 14:15:40 USUN KONTO ZDAJACEGO
Okregowa Komisja Egzaminacyjna w Gdansku TECHNIKUM Nie 20.12.2024 14:25:14

ZAPISZ POWRGT

Rys. 173. Dane podstawowe cz. 2z 2

Tworzony jest nowy profil zdajgcego. System generuje nazwe Uzytkownika i kod aktywacyjny.
Dane mozna wydrukowac i przekazaé zdajgcemu przez nacisniecie przycisku DRUKUJ KOD
AKTYWACYINY. W celu aktywacji konta zdajgcy wprowadzi te dane na stronie aktywacyjnej
Portalu Zdajacego:

e Dla OKE Gdansk: https://gdansk.epkz.cke.edu.pl/aktywacja

e Dla OKE Jaworzno: https://jaworzno.epkz.cke.edu.pl/aktywacja
e Dla OKE Krakdéw: https://krakow.epkz.cke.edu.pl/aktywacja

e Dla OKE t6dz: https://lodz.epkz.cke.edu.pl/aktywacja

e Dla OKE tomza: https://lomza.epkz.cke.edu.pl/aktywacja

e Dla OKE Poznan: https://poznan.epkz.cke.edu.pl/aktywacja

e Dla OKE Warszawa: https://warszawa.epkz.cke.edu.pl/aktywacja

e Dla OKE Wroctaw: https://wroclaw.epkz.cke.edu.pl/aktywacja

Generowany kod aktywacyjny ma scisle okreslong waznos$¢ (30 dni), brak aktywacji konta w
czasie 30 dni powoduje jego dezaktualizacje. Pracownik OKE ma mozliwos¢ wygenerowania
kolejnego kodu aktywacyjnego dla zdajgcego przez przycisk GENERUJ.
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https://gdansk.epkz.cke.edu.pl/aktywacja
https://jaworzno.epkz.cke.edu.pl/aktywacja
https://krakow.epkz.cke.edu.pl/aktywacja
https://lodz.epkz.cke.edu.pl/aktywacja
https://lomza.epkz.cke.edu.pl/aktywacja
https://poznan.epkz.cke.edu.pl/aktywacja
https://warszawa.epkz.cke.edu.pl/aktywacja
https://wroclaw.epkz.cke.edu.pl/aktywacja

Kod akbywacyjny
4GGDHWG6

GENERU] DRUKU] KOD AKTYWACY]NY

Rys. 174. GENERUJ KOD AKTYWACYINY

Po wybraniu przycisku GENERUJ, ponizej wyswietlony zostaje komunikat informujacy o
ostatnich resecie hasta zdajgcego oraz uzytkowniku, ktéry go dokonat.

kod aktywacyjny
CE/NUYGM

GENERU]J DRUKUJ KOD AKTYWACY]NY

Ostatni reset hasta w dniu 2024-12-09 14:43 wykonany przez DUCU18021208.

Rys. 175. Komunikat — ostatni reset hasta zdajgcego

6.13.2.3.2. Usuniecie konta zdajacego

Znajdujac sie na widoku Rejestry > Zdajgcych > Lista zdajgcych > Dane podstawowe, Uzytkownik
ma mozliwo$é¢ wybrania przycisku USUN KONTO ZDAJACEGO, jezeli spetnione sg nastepujace
warunki:

e zdajacy nie posiada ztozonych zadnych deklaracji

e zdajacy nie jest przypisany do zadnych egzaminéw/KKZ

e zdajgcy nie posiada ztozonych zadnych wnioskéw przez OKE

e zdajacy nie posiada wprowadzonych zadnych wynikéw do systemoéw (réwniez tych
wprowadzonych recznie)

e zdajgcy przypisany jest co najwyzej do jednego osrodka

e konto zdajgcego nie moze by¢ aktywne i nie byto aktywowane w przesztosci
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Po kliknieciu w przycisk USUN KONTO ZDAJACEGO, Uzytkownikowi zaprezentowane zostanie
okno modalne z koniecznosciag potwierdzenia checi wykonania operacji:

USUN %

CZY NA PEWMNO CHCESZ USUN#‘}CJ KONTO ZDAJACEGO? OPERACA
JEST NIEODWRACALNA.

TAK NIE

Rys. 176. Komunikat - potwierdzenie operacji usuniecia konta zdajgcego

Mozliwe akcje do wykonania:

e NIE - zamyka okno modalne, zadne akcje nie sg wykonywane
e TAK - konto zdajgcego zostaje usuniete

Po poprawnym wykonaniu operacji, Uzytkownik zostaje przeniesiony do widoku: Strona gtéwna
> Rejestry > Zdajgcych > Lista zdajgcych.

6.13.2.3.3. Zwolnienia i szkolenia

DANE PODSTAWOWE ZWOLNIENIA | SZKOLENIA DEKLARACJE I WNIOSKI DYPLOMY | SWIADECTWA EGZAMINY POWIADOMIENIA UWAGI OKE

Rys. 177. Zaktadka: ZWOLNIENIA | SZKOLENIA
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1. Uzytkownik wybiera sekcje ZWOLNIENIA | SZKOLENIA

Aplikacja prezentuje widok zawierajacy liste zwolnien i szkolen zdajgcego.

Strona ghowna > Rejestry > Zdajgcych > Lista zdajgcych » Zwolnienia i szkolenia

DANE PODSTAWOWE ZWOLNIENIA | SZKOLENIA DEKLARAC|E | WNIOSKI DYPLOMY | SWIADECTWA EGZAMINY POWIADOMIENIA UWAGI OKE

Imie Nazwisko PESEL Nr dokumentu Nazwa uzytkownika

Sy Testowy 000123 24091008A00

ZWOLNIENIA ZDAJACEGO

DODAJ

NAZWA OLIMPIADY/TURNIEJU 'ORGANIZATOR OLIMPIADY/TURNIEJU ROK SZKOLNY PRZEPROWADZANIA ZAWOD KWALIFIKACJA LAUREAT FINALISTA AKCJE

SZKOLENIA ZDAJACEGO

DATA SZKOLENIA TYTUL SZKOLENIA MIEJSCE SZKOLENIA DODATKOWE UWAGI AKCJE

0 REKORDOWZ 0

POWROT

Rys. 178. ZWOLNIENIA | SZKOLENIA - lista

Aby doda¢ zwolnienie Uzytkownik:

1. Naciska przycisk DODAJ.

ZWOLNIENIA ZDAJACEGO

DODA|

Rys. 179. ZWOLNIENIA ZDAJACEGO: DODAJ

2. Wopisuje parametry wyszukiwania:
e Rozporzadzenie — Formuta 2017 lub Formuta 2019; lista rozwijana
e Kwalifikacja — oznaczenie kwalifikacji; lista rozwijana
3. Naciska przycisk SZUKAJ.
Rozporzadzenie v = Kwalifikacja v Q. SZUKA)
Rys. 180. ZWOLNIENIA ZDAJACEGO: SZUKAJ
4. Przy wybranej olimpiadzie naciska przycisk WYBIERZ.
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ZWOLNIENIA X

Rok szkolny v | Rozporzadzenie v | Zawod v | Kwalifikacja v | Nazwa olimpiady Q SZUKA]

Organizator olimpiady

NAZWA ORGANIZATOR ROK SZKOLNY
OLIMPIADY/TURNIEJU  OLIMPIADY/TURNIEJU PRZEPROWADZENIA  7aw6D KWALIFIKACJE AKCJE
v A v a v a

Ogolnopolska , P ;
Olimpiada Wy;sza §zko}a przedr. szk. Magazymer Iog\styk, Technik AU.22, AU.31, AU32 WYBIERZ
Logistyczna Logistyki 2022/2023 logistyk, Technik spedytor

Elektromechanik, Elektronik,
Elektryk, Mechatronik, Monter sieci
i urzgdzen telekomunikacyjnych,
Technik automatyk, Technik
automatyk sterowania ruchem
kolejowym, Technik
elektroenergetyk transportu
Acacemia = el

ao.. [P ST ——— iz

BD.17, BD.18, EE0T,
S EE.02, EE.03, EE.04, EE.05,
SEonopRts. EE.06, EE.07, EE.08, EE.09,  sm—— <

ANULUJ

Rys. 181. ZWOLNIENIA ZDAJACEGO: WYBIERZ

5. W otwartym oknie wybiera kwalifikacje oraz jedng z opcji: Laureat / Finalista i naciska

przycisk ZAPISZ.
WYBOR KWALIFIKAC]I DLA ZWOLNIENIA X
Kwalifikacja
AlL22 v

® Laureat
O Finalista

ZAPISZ ANULUJ

Rys. 182. Wybdr kwalifikacji dla zwolnienia

6. Wybrane zwolnienie pojawia sie na liscie zwolnien zdajgcego. Aby dodaé kolejne nalezy
powtdrzy¢ czynnosé.

7. Aby usunaé zwolnienie nalezy nacisna¢ ikonke X i potwierdzi¢ usuniecie zwolnienia
naciskajgc przycisk TAK, lub w celu rezygnacji przycisk NIE badz , X".
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USUN %

CZY NA PEWNO CHCESZ USUP\.F‘}C' REKORD MA STALE?

TAK MIE

Rys. 183.  Usuniecie zwolnienia

W sekcji Szkolenia bedg dostepne szkolenia, na ktdre zapisany jest zdajgcy. Aby wyrejestrowac
zdajacego ze szkolenia:

1. Uzytkownik naciska ikonke

SZKOLENIA ZDAJACEGO

DATA SZKOLENIA TYTUL SZKOLENIA MIE]SCE SZKOLENIA DODATKOWE UWAGI AKCJE

2023-11-14 Szkolenie test 00-000 Test, ul. Test Test

Rys. 184. SZKOLENIA: lista szkolen

2. Zdajacy zostanie wyrejestrowany ze szkolenia.

6.13.2.3.4. Deklaracje i wnioski

W sekcji Deklaracje i wnioski Uzytkownik ma mozliwos¢ wyszukania i dodania deklaracji i
wnioskow dla zdajgcego.
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Strona gtéwna > Rejestry > Zdajgcych > Lista zdajgeych > Deklaracje i wnioski

DANE PODSTAWOWE ZWOLNIENIA | SZKOLENIA DEKLARACJE | WNIOSKI DYPLOMY | SWIADECTWA EGZAMINY POWIADOMIENIA UWAGI OKE

Imie. Nazwisko PESEL Nr dokumentu
Szymon estowy 00000000
Deklaracja przystapienia do egzaminu - Absolwent zlikwidowanej szkoly/Osoba posiadajaca $wiadectwo uzyskane za granicg v DODA|J
DEKLARACJE | WNIOSKI
Rodzaj wniosku/deklaracji | Rozporzadzenie v QSZUKA]
TYP STATUS O DUPLIKAT ZAWGD KWALIFIKACJA SESJA ZrOZENIE WNIOSKU OKE AKCJE

0 REKORDOWZ 0

POWROT

Rys. 185. DEKLARACIE | WNIOSKI

6.13.2.3.4.1. Dodanie deklaracji

Aby doda¢ deklaracje lub wniosek, Uzytkownik:

e W sekcji Deklaracje i wnioski wybiera z listy:
e Deklaracja przystgpienia do egzaminu — Absolwent zlikwidowanej szkoty /Osoba
posiadajgca swiadectwo uzyskane za granica
e Deklaracja przystgpienia do egzaminu — Osoba dorosta/ekstern
e Deklaracja przystgpienia do egzaminu — Uczen KKZ/Osoba, ktéra ukonczyta KKZ
e Wnhniosek o duplikat Swiadectwa
e Whniosek o dyplom/duplikat dyplomu
e Whniosek o dyplom KKZ z suplementami
e Whniosek o dyplom niestandardowy
e Whniosek o suplement
e Whniosek o wyniki
e Naciska przycisk DODAJ.

DEKLARACJE | WNIOSKI

Imig Nazwisko PESEL Nr dokumentu
Test Test 0000000000
Deklaracja przystapienia do egzaminu - Absolwent zlikwidowanej szkoty /Osoba posiadajaca swiadectwo uzyskane za granica R DODAJ

Rys. 186. DEKLARACIJE | WNIOSKI: DODAJ

e Wypetnia deklaracje lub wniosek zgodnie z wysSwietlonym formularzem:
e Deklaracja przystgpienia do egzaminu — Absolwent zlikwidowanej szkoty/ Osoba
posiadajgca $wiadectwo uzyskane za granicg
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e Miejscowosc¢*- miejscowosé przystgpienia do egzaminu

e Sesja — sesja, w ktorej ma odbyc sie egzamin do wyboru z listy rozwijanej

e Rozporzadzenie* — Formutg 2017 lub Formuta 2019; do wyboru z listy
rozwijanej

e Zawod* — nazwa zawodu; do wyboru z listy rozwijanej

e Kwalifikacja* — oznaczenie kwalifikacji, do wyboru z listy rozwijanej

e Checkbox - Jestem absolwentem szkoty*

e Checkbox — Posiadam $wiadectwo/ inny dokument wydane za granica
potwierdzajgce wyksztatcenie Srednie/wyksztatcenie zasadnicze
zawodowe/uznane za réwnorzedne $wiadectwu szkoty
ponadgimnazjalnej/ponadpodstawowej w drodze nostryfikacji*

e Checkbox*- deklaracja, ktéry raz zdajgcy bedzie przystepowad do egzaminu

o Poraz pierwszy
o Poraz kolejny

e Checkbox ,Dostosowanie formy lub warunkéw egzaminu” — jezeli Zdajgcy
ma zostaé przypisany do grupy uprawionych nalezy tg opcje zaznaczyciz
listy rozwijalnej wybrac¢ grupe uprawnionych oraz sposéb dostosowania — do
czesci pisemnej/praktycznej egzaminu lub/oraz inny sposéb dostosowania*
(mozna zaznaczy¢ jednoczes$nie wszystkie punkty)

Wybierajac opcje ,,inny sposéb dostosowania” aplikacja wyswietli
komunikat:

UWAGA! %

OKRESLENIE SPOSOBU DOSTOSOWANIA, KTORY NIE ZOSTAL UJETY W
+KOMUNIKACIE DYREKTORA CKE W SPRAWIE SZCZEGOLOWYCH
SPOSOBOW DOSTOSOWANIA..." OBOWIAZUJACYM W DANYM ROKU
SZKOLNYM JEST MOZLIWE TYLKO W SCISLE OKRESLONYCH
PRZYPADKACH, KTORE OPISUJE WSPOMNIANY KOMUNIKAT, W
POROZUMIENIU Z DYREKTOREM OKREGOWE] KOMIS)I
EGZAMINACY)NE]).

POWROT

Rys. 187. Komunikat: Inny sposdb dostosowania

W celu zamkniecia komunikatu nalezy nacisnaé¢ przycisk POWROT lub ,X”.
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Nastepnie nalezy wprowadzié opis proponowanego dostosowania.

Dostosowanie formy lub warunkdw egzaminu

VWybierz grupe uprawnionych

| | sPoSGB DOSTOSOWANIA - CZESC PISEMNA
| | sPos6GB DOSTOSOWANIA - CZESC PRAKTYCZNA

Inny sposob dostosowania

Opis proponowanego dostosowan

18]

Rys. 188. Formularz: Dostosowanie formy lub warunkdéw egzaminu

e Jezeli zostaty dotaczone do deklaracji zatgczniki nalezy to zaznaczy¢
wybierajac checkbox (jeden lub wiecej):
o Swiadectwo ukorczenia szkoty
o Orzeczenie/opinie publicznej poradni psychologiczno-pedagogicznej (w
przypadku wystepowania dysfunkciji)
o Zaswiadczenie o stanie zdrowia wydane przez lekarza (w przypadku
choroby lub niesprawnosci czasowej)
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ABSOLWENT ZLIKWIDDWANE] STKOLY /OS084 POSIADA|ACA SWIADECTWO UZYSKANE 24 GRANICA DEKLARACIA PRIYSTAPIENIA
DO EGZAMINU

Wisjarowecd? | data Hoderia dekdaracji

Duavi rEOboned
mig Cruge Imig

DEKLARUIE PRIVETAPIENIE DO ESZAMINDG FOTWIERDZAJACESD KWALIAKAGE W ZAWODIEZAWODOWESD

Wybierz rorporzgdzenisa ~ Wyhierz zawdd - Wiyhierz kwalifikacje -

ZAPISE POWRT

Formularz: Deklaracja przystgpienia do egzaminu Absolwent zlikwidowanej

szkoty / Osoba posiadajgca swiadectwo uzyskane za granicq przystgpienia go egzaminu

Deklaracja przystgpienia do egzaminu — Osoba dorosta/Ekstern
e Miejscowos$é* - miejscowosc przystgpienia do egzaminu
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e Sesja — do wyboru z listy rozwijanej
e Checkbox*:
o Jestem osobg dorosty, ktdra jest uczestnikiem
o Jestem osobg dorosty, ktéra co najmniej dwa lata ksztafcita sie lub
pracowata w zawodzie, w ktérym wyodrebniono kwalifikacje, ktorg
chce potwierdzi¢
e Miesigc i rok ukonczenia szkoty — miesigc i rok ukonczenia szkoty
e Posiadam swiadectwo/inny dokument wydane za granicg potwierdzajace
wyksztatcenie srednie/wyksztatcenie zasadnicze zawodowe/uznane za
réwnorzedne $wiadectwu szkoty ponadgimnazjalnej/ponadpodstawowej w
drodze nostryfikacji
® Rozporzadzenie* — Formuta 2017 lub Formuta 2019 do wyboru z listy
rozwijanej
e Zawdd* — do wyboru z listy rozwijanej
e Kwalifikacja* — do wyboru z listy rozwijane;j
e Checkbox*:
o Poraz pierwszy
o Poraz kolejny
e Checkbox ,Dostosowanie formy lub warunkéw egzaminu” — jezeli Zdajgcy ma
zostac przypisany do grupy uprawionych nalezy tg opcje zaznaczy¢ i z listy
rozwijanej wybrac grupe uprawnionych oraz sposéb dostosowania —do
czesci pisemnej/praktycznej egzaminu lub/oraz inny sposéb dostosowania*
(mozna zaznaczy¢ jednoczesnie wszystkie punkty)
Woybierajac opcje ,,inny sposéb dostosowania” aplikacja wyswietli komunikat:

UWAGA! X

OKRESLENIE SPOSOBU DOSTOSOWANIA, KTORY NIE ZOSTAE UJETY W
+KOMUNIKACIE DYREKTORA CKE W SPRAWIE SZCZEGOLOWYCH
SPOSOBOW DOSTOSOWANIA..." OBOWIAZUJACYM W DANYM ROKU
SZKOLNYM JEST MOZLIWE TYLKO W SCISLE OKRESLONYCH
PRZYPADKACH, KTORE OPISUJE WSPOMMNIANY KOMUNIKAT, W
POROZUMIENIU Z DYREKTOREM OKREGOWE] KOMIS)I
EGZAMINACY)NE].

POWROT

Rys. 190. Komunikat: Inny sposdb dostosowania
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W celu zamkniecia komunikatu nalezy nacisna¢ przycisk POWROT lub , X".
Nastepnie nalezy wprowadzi¢ opis proponowanego dostosowania.

Dostosowanie formy lub warunkdw egzaminu
Wybierz grupe uprawnionych
|| sPOSGB DOSTOSOWANIA - CZESE PISEMNA

| | sPOSOB DOSTOSOWANIA - CZESC PRAKTYCZNA

Inny sposéb dostosowania

Opis proponowanego dostosowania

Rys. 191. Formularz: Dostosowanie formy lub warunkdéw egzaminu

e Jezeli zostaty dotgczone do deklaracji zatgczniki nalezy to zaznaczyé

wybierajac checkbox (jeden lub wiecej):
o Zaswiadczenie potwierdzajgce wystepowanie dysfunkcji wydane

przez lekarza
o Zaswiadczenie o stanie zdrowia wydane przez lekarza (w przypadku

choroby lub niesprawnosci czasowej)
o Inne
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OS0BA DOROSEA/EKSTERN DEKLARAC)A PRZYSTAPIENIA DO EGZAMINU

Migjscownsé | data zéozenia deklarach

Data Sesja
2023-11-13 Brak ~
Dane osobowe
Imig Drugie imig Mazwisko
Test Test
Data urodzenia
Rodzaj dokumentu tozsamosci Mumer dokumentu tozsamosci/PESEL

PESEL

Adres korespondencyjny
Wojewddzwe Powiat Gmina

[ —— Ulica

zie, w krorym wyodrebniono kwalifikacje, ktérg chog potwierdzic

DEKLARUJE PREYSTAPIENIE DO EGZAMINU POTWIERDZAJACEGO KWALIFIKACIE W ZAWODZIE/ZAWODOWEGO

e

miodociany pracownik

Dostosowanie formy lub warunkow egzaminu

Rys. 192.

Formularz: Deklaracja przystqgpienia do egzaminu OSOBA DOROStA/EKSTERN

Uczestnik KKZ/osoba, ktéra ukonczyta KKZ — Deklaracja przystgpienia do
egzaminu

e Miejscowos$é*- miejscowosc przystgpienia do egzaminu

e Sesja — sesja, w ktdrej ma odby¢ sie egzamin do wyboru z listy rozwijanej

e Rozporzadzenie* — Formutg 2017 lub Formuta 2019; do wyboru z listy

rozwijanej

e Zawod* — nazwa zawodu; do wyboru z listy rozwijanej

e Kwalifikacja* — oznaczenie kwalifikacji, do wyboru z listy rozwijane;j

e Checkbox*- deklaracja, ktéry raz zdajgcy bedzie przystepowad do egzaminu
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o Poraz pierwszy
o Poraz kolejny
- Do czesci pisemnej, praktycznej (mozna zaznaczyc¢ oba
checkboxy)
e Po wybraniu na formularzu opcji ,,Po raz kolejny” system automatycznie uzupetni
pola:
o Kwalifikacyjny kurs zawodowy
e Dane OE

e Przycisk opcji: ‘Ukonczytem/ukonczytam kwalifikacyjny kurs zawodowy,
ktory byt prowadzony przez podmiot zlikwidowany’ — opcja ta jest domyslnie
zaznaczona, nie ma mozliwosci jej odznaczenia

e Wybierz OE — wybér OE z listy rozwijanej

e Kwalifikacyjny kurs zawodowy — do wyboru z listy rozwijanej
e Przejdz do listy kurséw >> - otwiera w nowej karcie widok REJESTRY >
REJESTRY WEWNETRZNE > KWALIFIKACYJNE KURSY ZAWODOWE

o Jezeli osoba jest mtodocianym pracownikiem nalezy zaznaczy¢ checkbox
,mtodociany pracownik” i nastepnie wybra¢ opcje:

o Zatrudniony w celu przygotowania zawodowego u pracodawcy
niebedacego rzemieslinikiem —w polu wpisz Regon lub Nazwe nalezy
wpisac regon lub nazwe pracodawcy i wybrac z listy rozwijalnej

o Zatrudniony w celu przygotowania zawodowego u pracodawcy
bedacego rzemiesinikiem —w polu wpisz Regon lub Nazwe nalezy
wpisac regon lub nazwe pracodawcy i wybraé z listy rozwijalnej

o Brak pracodawcy na liscie — jezeli na liscie brakuje pracodawcy nalezy go
dodaé naciskajgc przycisk DODAJ PRACODAWCE. Po dodaniu
pracodawcy nalezy nacisng¢ ikone

DODA | PRACODAWCE W przypadku dodania nowego pracodawcy wybierz przycisk odswiez

Wpisz Regon lub NIP lub PESEL lub Nazwe v

Rys. 193.  Przycisk: ODSWIEZ

e Checkbox - dostosowanie formy lub warunkéw egzaminu — szczegétowo
opisane w punkcie a. Deklaracja przystgpienia do egzaminu —
Uczeri/Stuchacz/Absolwent, podpunkt viii. checkbox ,, Dostosowanie formy
lub warunkow egzaminu”

e Jezeli zostaty dotgczone do deklaracji zatgczniki nalezy to zaznaczyé
wybierajac checkbox (jeden lub wiecej):
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o Zaswiadczenie o ukonczeniu kwalifikacyjnego kursu zawodowego (w
przypadku sktadania deklaracji do OKE)
o Zaswiadczenie potwierdzajgce wystepowanie dysfunkcji wydane przez
lekarza
o Zaswiadczenie o stanie zdrowia wydane przez lekarza (w przypadku
choroby lub niesprawnosci czasowej)
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UCZESTHIK KKZ /050BA, KTORA UKONCIYEA KKZ DEKLARAC)A PRITSTAPIENIA DO EGZANMINU

Minjuowod? | data fudenia dekdaracji

Data Efcowodtt Sasjy

10231228 Migfzcowoss Brak -

Dani ceobiee

mig Drugle lmig anwiskn
Testowy
Feos meni m m
PESE
Adrs koreRpr i nCyiTy
WafEwdarmn Powist Gmine
Pomorskie Gdarisk Gdarisk - gmina misjska
Uicz Adres ema

wpisn@adres.amail

o Kumer iziefonu
Gdarisk D0-000 00000
DEKLARUIE PRIVETAPIENIE DD EGZAMING POTWIERDZAJACEGD KWALIFIKACIE W ZAWODIEZAWDDOWESD
Brak ¥ Eksperyment padsgogcmy

Wybierz rozporzgdzenia ~ Wirhierz zawdd - -
8 Fo
[ QIr A b b £LH i W

Wyblerz w
welFksoyjny kurs 2awsoowy

brak -

FEZE|DZ DO LISTY KURSOW ==

Rys. 194. Deklaracja przystgpienia do eqgzaminu: UCZESTNIK KKZ / OSOBA, KTORA
UKONCZYtA KKZ

d. Whniosek o duplikat swiadectwa:
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e Swiadectwo — wybdr z listy — do wyboru réwniez dokumenty bedace
korektg Swiadectwa (K)
e Opinia — pole tekstowe

sta zdajacych > Deklaracje i wnioski > Ziozenie wniosku o duplikat Swiadectwa

ona glowna > Rejestry > Zdajgcych =

WNIOSEK O DUPLIKAT SWIADECTWA/CERTYFIKATU

Imie Nazwisko PESEL Nr dokumentu Nazy

Imie Nazwisko 00000000000

Swiadectwo™

Wybierz swiadectwo v O

Opinia

DODA| POWRQT

Rys. 195. Whniosek o duplikat swiadectwa

e. Wnhniosek o dyplom/duplikat dyplomu
e Dyplom —wybor z listy — do wyboru rowniez dokumenty bedace:
o Korektg dyplomu (K)
o Dyplomem niestandardowym (N)
e Rozporzadzenie —wybor z listy rozwijanej
e Zawdd — wybor z listy rozwijanej
e Opinia — pole tekstowe

a giéwna > Rejestry » Zdajgcych »

ta zdajacych > Deklaracje | wnioski > Ziozenie wniosku o dyplom/duplikat dyplomu

WNIOSEK O DYPLOM/DUPLIKAT DYPLOMU

Imig Nazwisko PESEL Nr dokumentu Nazwa uzytkownika
Imie Nazwisko 00000000000

Dyplom
Wybierz dyplom v @

Rozporzadzenie Zawbd
Wybierz rozporzadzenie v Wybierz zawod v

Opinia

ZAPISZ POWROT

Rys. 196.  Whniosek o dyplom/duplikat dyplomu

f. Whniosek o dyplom niestandardowy (Formuta 2017)
e Rozporzadzenie — lista rozwijana
e Zawdd — lista rozwijana
e Checkbox — Wprowadz kwalifikacje z podstawy programowej 2012
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e Checkbox — Wybierz kwalifikacje
o Nazwa kwalifikacji — pole tekstowe
o Wynik procentowy czes¢ praktyczna — wartosé procentowa
o Wynik procentowy czes¢ pisemna — wartos$¢ procentowa
e Checkbox — egzamin czeladniczy
e Ocena—wybor z listy rozwijanej

Strona giéwna > Rejestry > Zdajacych > List: D & i wnio Ziozenie e d,

WNIOSEK O DYPLOM NIESTANDARDOWY

Imie Nazwisko PESEL Nr dokumentu
Imie Nazwisko 0000000000

Rozporzadzenie® Zawod*
Formuta 2017 ~ —Technik kontroli jakosciil v

Wprowad? kwalifikacje 7 podstaiy programowej 2012
KWALIFIKACJA NUMER $WIADECTWA WYBIERZ KWALIFIKACIE UZASADNIENIE
TEXX [l
TGYY O
NAZWA KWALIFIKAC]! WYBIERZ KWALIFIKACJE WYNIK PROCENTOWY CZESC PRAKTYCZNA WYNIK PROCENTOWY CZESC PISEMNA

ZAPISZ POWROT

Rys. 197.  Whniosek o dyplom niestandardowy (2017)

g. Whniosek o dyplom niestandardowy (Formuta 2019)
e Rozporzadzenie — lista rozwijana
e Zawdd — lista rozwijana
e Kombinacja — lista rozwijalna
e Checkbox — Wprowadz kwalifikacje z podstawy programowej 2012
e Checkbox — Wybierz kwalifikacje
e Checkbox — egzamin czeladniczy
e QOcena— wybor z listy rozwijanej
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Strona giéwna > Rejestry > Zdajacych > Lista

I5]
I~

ku o dyplom niestandardowy

WNIOSEK O DYPLOM NIESTANDARDOWY

Imie Nazwisko PESEL Nr dokumentu
Imie Nazwisko 00000000000

Rozporzadzenie® Zawod* Kombin
Formuta 2019 v Wybierz zawod v Wybierz kombinacje v

[ egzamin czeladniczy

Ocena v

ZAPISZ POWROT

Rys. 198.  Whiosek o dyplom niestandardowy (2019)

Jezeli wybrana zostanie kombinacja, dla ktérej nie ma by¢ drukowanego na dokumencie wyniku
procentowego - w takim przypadku nie wyswietla sie sekcja z wpisywaniem wynikéw

procentowych oraz wyswietla sie informacja dla Uzytkownika w formie ikony 0 , PO najechaniu
na ktérg w formie tooltipa prezentowana jest tresé: ‘Uwaga! Dla wybranej kombinacji nie beda
drukowane wyniki procentowe na dokumencie.’

a > Rejestry > Zdajgcych = Lista zdajacych

WNIOSEK O DYPLOM NIESTANDARDOWY

Imig Nazwisko PESEL Nr dokumentu Nazwa uzytkownika
Uzytkownik Testowy 0Cgonoonan 11111111UUUUO0

Uwaga! Dla wybranej kombinacji nie beda drukowane wyniki

. procentowe na dokumencie.
Rozporzadzenie* Zawéd* Ko V-
Formuta 2019 v 311103-Technik analityk v CHM.04/A.59 v
Wprowadz kwalifikacje z podstawy programowej 2012
KWALIFIKACIA NUMER $WIADECTWA WYBIERZ KWALIFIKACJE UZASADNIENIE

CHM.04

NAZWA KWALIFIKAC)I WYBIERZ KWALIFIKACJE

A59

ZAPISZ POWROT

Rys. 199.  Whniosek o dyplom niestandardowy — kombinacja bez wyniku procentowego
na dyplomie

h. Whniosek o supplement

e Dyplom — lista rozwijana z dostepnymi dyplomami

Strona 161z 471




e Jezyk — lista rozwijana, jezyk suplementu

Strona gtéwna > Rejestry > Zdajacych > Lista zd

cych > Deklaracje i wnioski > Ziozenie wniosku o suplement

WNIOSEK O SUPLEMENT

Imig Nazwisko PESEL Nr dokumentu
Imie Nazwisko 00000000000

Dyplom* Jezyk®
Wybierz dyplom v Angielski v

Opinia

ZAPISZ POWROT

Nazwa uzytkownika

00

AAAATT

Rys. 200.  Wniosek o suplement

i. Whniosek o wyniki
e Sesja—wybor z listy rozwijanej
e Rozporzadzenie* —wybor z listy rozwijanej
e Zawod™ - wybor z listy rozwijanej
o Kwalifikacja* - wybor z listy rozwijanej
e Dodatkowe informacje — pole tekstowe

Strona gidwna > Rejestry > Zdajacych > Lista > Ziozenie wniosku o wyniki

WNIOSEK O WYNIKI

Imig Nazwisko PESEL Nr dokumentu
Imie Nazwisko 00000000000

Sesja*
Test 1 ~

Rozporzadzenie* Zawod* Kwalifikacja®
Wybierz rozporzadzenie v Wybierz zawod v Wybierz kwalifikacje b4

Dodatkowe informacje

DODAJ POWROT

Nazwa uzytkewnika

00(

OAAAATT

Rys. 201.  Wniosek o wyniki

e Naciska przycisk DODAIJ.

DODA| POWROT

Rys. 202.  DEKLARACJE | WNIOSKI: DODAJ
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e Dodana deklaracja / wniosek bedzie widoczna w zaktadce DEKLARACJE | WNIOSKI po
wyszukaniu.

=  Wyszukanie deklaracji
Aby wyszuka¢ deklaracje lub wnioski, Uzytkownik:

1. Zaznacza zaktadke DEKLARACIJE | WNIOSKI.

DANE PODSTAWOWE ZWOLNIENIA | SZKOLENIA DEKLARACIE | WNIOSKI DYPLOMY | SWIADECTWA EGZAMINY POWIADOMIENIA UWAGI OKE

Rys. 203.  Zaktfadka: DEKLARACJE | WNIOSKI

2. Wybiera z listy
e Rodzaj:
Deklaracja przystapienia do egzaminu
Whniosek przystgpienia do egzaminu
Whniosek o wyniki
Whiosek o duplikat $wiadectwa
Whiosek o suplement
Whniosek o dyplom / duplikat dyplomu
e Rozporzadzenie — Formut 2017 lub Formuta2019 — lista rozwijana

o O O O O O

| naciska przycisk SZUKAJ

Rodza) wniosku/deklaracji ~ | Rozporzadzenie ~ Q SZUKA|

Rys. 204.  DEKLARACIJE | WNIOSKI: SZUKAJ

3. Na wyszukanych rekordach moze za pomocg ikonek:
o  Wyswietli¢ szczegbty ®
e Odrzuci¢ deklaracje/wniosek ¥
e Zaakceptowa¢ deklaracje/wniosek ¥

e Oznaczy¢, czy zdajacy posiada oryginaty dokumentéw [

= Szczegbty

Po nacisnieciu przycisku ® Uzytkownik jest przenoszony do podgladu deklaracji / wniosku.
Widok podgladu wniosku/deklaracji tozsamy jest z widokiem dodania nowego
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whiosku/deklaracji — patrz 7.13.2.3.3.1. Aby wréci¢ do wyszukiwania deklaracji / wnioskow,
naciska przycisk POWROT.

4. Odrzué

Po naciénieciu przycisku ¥ system wy$wietla komunikat:

CZY NA PEWNO CHCESZ USU[\)’-'-:(f REKORD MA STAEE?

Powod usuniecia rekordu

Whniosek usuniety z listy wnioskow

Rys. 205.  Usuwanie deklaracji / wniosku zdajgcego

Z przyciskami ANULUJ, USUN. Po naciénieciu przycisku ANULUJ deklaracja / wniosek nie sa
odrzucane. W celu odrzucenia deklaracji / wniosku, Uzytkownik wpisuje powdd usuniecia
rekordu i naciska przycisk USUN.

UWAGA: usuniecie moze spowodowac nieprawidfowe dziatanie systemu.

5. Zaakceptuj deklaracje / wniosek

Po naci$nieciu ikonki ¥ deklaracja / wniosek jest akceptowana. Ikonka nie jest dtuzej widoczna.
i. Oryginaty

Naciskajgc ikonki Uzytkownik oznacza, czy zdajgcy posiada oryginaty:

e Aby zmienic status z Nie posiada oryginatow na Posiada oryginaty, nalezy nacisngc
ikonke D

e Aby zmienic status z Posiada oryginaty na Nie posiada oryginafdw, nalezy nacisngc
ikonke D
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6.13.2.3.5. Dyplomy i swiadectwa

Strona gléwna > Rejestry > Zdajacych > Lista zdajgeych > Dyplomy i $wisdectwa

DANE PODSTAWOWE ZWOLNIENIA | SZKOLENIA DEKLARACJE | WNIOSKI DYPLOMY | SWIADECTWA EGZAMINY

Imie Nazwisko PESEL

Szymon Testowy 0000000000

SWIADECTWA

KWALIFIKACJA DUPLIKAT DATA WYSTAWIENIA NR DOKUMENTU

DYPLOMY

ZAWOD TYP DYPLOMU DATA WYSTAWIENIA NR DOKUMENTU

ZASWIADCZENIA O WYNIKACH EGZAMINU

KWALIFIKACJA SESJA DATA WYSTAWIENIA NR DOKUMENTU
SUPLEMENTY
ZAWOD ‘WYGENEROWANO DATA ODBIORU
POWROT

POWIADOMIENIA UWAGI OKE

Nr dokumentu

WYGENEROWANO

WYGENEROWANO

WYGENEROWANO

DATA ODBIORU KOREKTA AKCJE
DATA ODBIORU AKCJE
DATA ODBIORU AKQE
JEZYK AKCJE

Rys. 206.  Zaktadka: DYPLOMY | SWIADECTWA

W wyniku wybrania sekcji Dyplomy i swiadectwa, Dyrektor OKE ma wglad w liste $wiadectw,
dyploméw i suplementdw otrzymanych przez zdajgcego.

Aplikacja prezentuje dane:

e Imie —imie zdajacego

e Drugie imie — imie zdajgcego

e Nazwisko — nazwisko zdajgcego

e Rodzaj identyfikacji — rodzaj identyfikacji
e Numer identyfikacji — numer identyfikacji
e Nazwa uzytkownika — nazwa uzytkownika
e Swiadectwa

o Kwalifikacja — oznaczenie kwalifikacji
Duplikat — informacja czy wystawiono duplikat
Data wystawienia — data wystawienia swiadectwa

Nr dokumentu — numer swiadectwa

o O O O O O

o Akcje - pobierz
o Dyplomy

o Zawdd — Oznaczenie, nazwa oraz kwalifikacje zawodu

o Typ dyplomu —typ dyplomu

Wygenerowano — data wygenerowania dokumentu
Data odbioru — data odbioru swiadectwa
Korekta — czy wykonywana byta korekta

o Data wystawienia — data wystawienia dyplomu
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Nr dokumentu — numer dyplomu
Wygenerowano — data wygenerowania dyplomu
Data odbioru — data odebrania dyplomu

o Akcje — pobierz, dokonaj korekty, data odbioru, uniewaznij
o Zaswiadczenie o wynikach egzaminu

o Kwalifikacja — oznaczenie kwalifikacji
Sesja — nazwa sesji
Data wystawienia — data wystawienia zaswiadczenia
Nr dokumentu — numer zaswiadczenia
Wygenerowano — data wygenerowania
Data odbioru — data odbioru zaswiadczenia

o Akcje - pobierz
o Suplementy

o Zawdd — Oznaczenie, nazwa oraz kwalifikacje zawodu

O O O

0O O O O O

o Data wystawienia — data wystawienia suplementu
o Data odbioru — data odebrania suplementu
o Jezyk —jezyk w jakim wystawiono suplement
o Akcje - pobierz
Ston gésna » Refestry > Zoncych > it dafach > Dyplomy  widect
DANEPODSTAWOWE ~ ZWOLNIENIAISZKOLENIA  DEKLARACJEIWNIOSKI  DYPLOMY | SWIADECTWA ~ EGZAMINY  POWIADOMIENIA  UWAGI OKE

SWIADECTWA

KWALIFIKACJA DUPLIKAT DATA WYSTAWIENIA NR DOKUMENTU WYGENEROWANQ DATA ODBIORU KOREKTA AKCJE

DYPLOMY

ZAWOD TYP DYPLOMU DATA WYSTAWIENIA NR DOKUMENTU WYGENEROWANO DATA ODBIORU AKCJE

ZASWIADCZENIA O WYNIKACH EGZAMINU

KWALIFIKACJA SESJA DATA WYSTAWIENIA NR DOKUMENTU WYGENEROWANO DATA ODBIORU AKCJE

SUPLEMENTY

ZAWOD WYGENEROWANQ DATA ODBIORU JEZYK AKCJE

POWROT

Rys. 207. Dyplomy i swiadectwa - szczeqdty

1. W przypadku, gdy Zdajacy otrzymat pozytywny wynik egzaminu, w sekcji Swiadectwa
widoczny jest przycisk WYSTAW. W celu wystawienia Swiadectwa Zdajgcemu,
Uzytkownik naciska go.

2. Po nacisnieciu przycisku DATA Odbioru wyswietlone zostanie okno Data odbioru z datg
odbioru do uzupetnienia z kalendarza. Po wyborze daty, Uzytkownik naciska przycisk
ZAPISZ
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3. Po nacisnieciu przycisku Dokonaj Korekty wyswietli sie okno z wyborem pola do korekty
Po nacisnieciu przycisku Uniewaznij wyswietli sie okno z wyborem usuniecia lub
uniewaznienia dokumentu

DYPLOMY

ZAWGD TYP DYPLOMU DATA WYSTAWIENIA NR DOKUMENTU WYGENEROWANO DATA ODBIORU AKCJE

314403 - Technik technologil zywnosci (kwalifikacje: 76.02, TG.17) Podstawowy 2021-11-05 2021-11-02 08:52 I Data odbioru Dokonajkorekty Uniewaénij Pobierz I

Rys. 208.  SWIADECTWA: DATA ODBIORU,DOKONAJ KOREKTY, UNIEWAZNLJ, WYSTAW

5. Aplikacja generuje date wystawienia swiadectwa.

Kolumna Data wystawienia uzupetniona zostanie datg ustalong przez CKE jako ostatni dzien
sesji, w ktérej zdawany byt egzamin.

Po wystawieniu swiadectwa, mozliwe bedzie jego pobranie i wprowadzenie daty odbioru. Aby
to wykona¢, Uzytkownik naciska odpowiedni przycisk.

SWIADECTWA

KWALIFIKACJA DUPLIKAT DATA WYSTAWIENIA NR DOKUMENTU WYGENEROWANO DATA ODBIORU KOREKTA AKCJE

TGA7 Nie 2021-04-08 il 2021-03-22 22:04 Nie I Data odbioru Dakonaj korekty Pobierz I

Rys. 209.  SWIADECTWA: DATA ODBIORU,DOKONAJ KOREKTY, POBIERZ

Po nacisnieciu przycisku Data odbioru wyswietlone zostanie okno Data odbioru z datg odbioru
do uzupetnienia z kalendarza. Po wyborze daty, Uzytkownik naciska przycisk ZAPISZ.

Po nacisnieciu przycisku Pobierz wyswietlony zostanie plik PDF ze $wiadectwem
potwierdzajacym kwalifikacje w zawodzie.

Po nacisnieciu przycisku Dokonaj korekty wyswietli sie okno z wyborem pola do korekty

Funkcjonalnos$¢ wystawiania dyplomow dziata analogicznie, jednak, aby wystawié dyplom,
wymagane sg $wiadectwa ze wszystkich kwalifikacji z danego zawodu oraz wniosek o dyplom.
Po wystawieniu dyplomu, mozliwe jest wystawienie suplementu — réwniez po dwczesnym
wystawieniu wniosku o suplement lub przy uzyciu akcji Wystaw z suplementami, umozliwiajgcej
wystawienie dyplomu i wnioskdw o suplementy jednoczesnie.

SUPLEMENTY

ZAWOD WYGENEROWANO DATA ODBIORU JEZYK AKCJE

512001 - Kucharz 2023-11-13 Polski Data odbioru Pobierz

Rys. 210. SUPLEMENTY: WYSTAW
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6.13.2.3.6. Egzaminy

DANE PODSTAWOWE ZWOLNIENIA | SZKOLENIA DEKLARACJE | WNIOSKI DYPLOMY | SWIADECTWA EGZAMINY POWIADOMIENIA

UWAGI OKE

Rys. 211. REJESTR ZDAJACYCH: EGZAMINY

W wyniku wybrania sekcji egzaminy Uzytkownik ma mozliwos¢ podgladu szczegotow

egzamindw i wynikdw zdajgcego oraz przejscie bezposrednio do zaktadki zarzgdzania wynikami

wybranego egzaminu, w tym celu:

1. Wybiera ikone - 8

2. Aplikacja prezentuje widok zarzadzania wynikami egzaminu — pkt. 7.12.1

Strona giéwna > Rejestry > Zdajgcych > Lista zdajgcych > Egzaminy

DANE PODSTAWOWE ZWOLNIENIA | SZKOLENIA DEKLARAC|E | WNIOSKI DYPLOMY | SWIADECTWA EGZAMINY POWIADOMIENIA UWAGI OKE

WPROWADZ WYNIKI EGZAMINU

Imie Nazwisko PESEL Nr dokumentu Nazwa uzytkownika

Szymon Testowy 0000000000 24091008AAAKO0

EGZAMINY ZDAJACEGO

OZNACZENIE EGZAMINU TERMIN EGZAMINU KWALIFIKACJA RODZA)] EGZAMINU NAZWA SESJI OSRODEK EGZAMINACYJNY MIEJSCE EGZAMINOWANIA POPRAWNIE [%)]

WYNIK WNIOSEK AKCJE

0 REKORDOWZ 0

Rys.212.  REJESTR ZDAJACYCH: EGZAMINY — szczegdly

Uzytkownik ma takze mozliwos$é wprowadzenia wynikdw egzaminu —w tym celu:

1. Wybiera przycisk WPROWADZ WYNIKI EGZAMINU

2. W wyswietlonym oknie dialogowym wprowadza dane: Czes¢ egzaminu, Wynik
egzaminu, Wynik [%], Sesja, Rozporzqdzenie, Zawdd, Kwalifikacje, Nazwa OE,
Komentarz
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WLASNY WYNIK EGZAMINU X

Czesc egzaminu
@® Praktyczna
O Pisemna

Wynik egzaminu

Pozytywny v
Wynik [%]*
Sesja*

Sesja v

Rozporzadzenie*

Rozporzgdzenie v
Zawod*
Zawod v

ZAPISZ ANULUJ

Rys. 213.  REJESTR ZDAJACYCH: Dodawanie wyniku egzaminu

3. Naciska przycisk ZAPISZ

Na zapisanym rekordzie za pomocg przyciskdw funkcyjnych uzytkownik moze:

e Edytowac wyniki — g
e Usuna¢ wyniki - X

o Wyswietli¢ komentarz - S
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6.13.2.3.7. Dodatkowe uwagi dotyczace zdajacego

DANE PODSTAWOWE ZWOLNIENIA | SZKOLENIA DEKLARACJE | WNIOSKI DYPLOMY | SWIADECTWA EGZAMINY DODATKOWE UWAGI DOTYCZACE ZDA JACEGO POWIADOMIENIA

Rys. 214.  Zakfadka: DODATKOWE UWAGI DOTYCZACE ZDAJACEGO

W sekcji DODATKOWE UWAGI DOTYCZACE ZDAJACEGO Uzytkownik ma mozliwosé wpisania
opinii w pole Tres¢ opinii.

Strona gtéwna > Rejestry » Zdajacych > Lista zdajgcych » Dodatkowe uwagi dotyczace zdajacego

DANE PODSTAWOWE ZWOLNIENIA | SZKOLENIA DEKLARACJE | WNIOSKI DYPLOMY | SWIADECTWA EGZAMINY DODATKOWE UWAG| DOTYCZACE ZDAJACEGO POWIADOMIENIA

Imie Nazwisko PESEL Nr dokumentu Nazwa uzytkownika
Imie Nazwisko 0000000000 0000000DDDDO0
OPINIA
Tres¢ opinii
Opinia

ZAPISZ POWROT

Rys. 215. OPINIA

Po wpisaniu uwagi naciska przycisk ZAPISZ w celu zapisania wprowadzonych zmian lub
POWROT, aby powrdci¢ do REJESTRU ZDAJACYCH.

6.13.2.3.8. Powiadomienia

DANE PODSTAWOWE ZWOLNIENIA | SZKOLENIA DEKLARAC|E | WNIOSKI DYPLOMY | SWIADECTWA EGZAMINY POWIADOMIENIA UWAGI OKE

Rys. 216.  Zaktadka: POWIADOMIENIA

W sekcji POWIADOMIENIA Uzytkownik widzi aktywnosci, ktére otrzymuje zdajgcy na swoim
koncie Np. Aktywacja konta, ztozenie deklaracji/wniosku przystgpienia do egzaminu.
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Strona gléwna > Rejestry > Zdajacych > Lista zdajacych > Powiadomienia

DANE PODSTAWOWE ZWOLNIENIA | SZKOLENIA DEKLARACJE | WNIOSKI DYPLOMY | SWIADECTWA EGZAMINY POWIADOMIENIA UWAGI OKE

Imie Nazwisko PESEL Nr dokumentu

Szymon estowy 00000000000

POWIADOMIENIA

DATA OTRZYMANIA RODZA) TEMAT TRESC AKCJE
2024-09-18 11:55 Powiadomienie SMS oraz Email | Akceptacia deklaracjiwniosku przystapienia do egzaminu Zaakeeptowano deklaracjg/wniosek przystapienia do egzaminu dla kwalifikacji BUD.12. Data akceptacji deklaracjifwniosku: 18.09.2024... ]
2024-09-13 12:23 Powiadomienie SMS oraz Email | Ziozenie deklaragjiwniosku przystapienia do egzaminu Zrozono deklaragjeswniosek przystapienia do egzaminu dia kwalifikacji BUD.12. Data zlozenia deklaragji/wniosku: 13.00.2024. ]
Nowe konto zostalo zatozone. Aby ustawi¢ nowe hasto | aktywowaé konto kliknij wtay
2024-09-10 08:04 Brak Aktywacja konta
e Gybys... @

3 REKORDOWZ 3

Rys. 217. Powiadomienia otrzymane przez zdajgcego

Przy kazdym powiadomieniu znajduje sie przycisk akcji (] , ktéry po najechaniu na niego
kursorem wyswietla informacje dotyczace powiadomienia.

MNowe konto zostato zatozone. Aby ustawic nowe hasto i
aktywowac konto kliknij tutaj. Gdybys miat problemy z AKCJE
otworzeniem powyzszego adresu, przepisz adres do Twojej

przegladark:
https://portalzdajacego.epkz.cke.edu.pl/aktywacja i na [i]
otwarte] w ten sposéb stronie wpisa¢ ponizsze informagje.
Twoj login: |5 kod aktywacyjny: 37797WAC

Jesh nie wnioskowates o zatozenie konta, moZesz zignorowac 2 el=lslel AR

te wiadomoSE

Rys. 218.  Szczegdty powiadomienia

6.13.2.3.9. Uwagi OKE do zdajacego

Po wejsciu do zaktadki Uzytkownik widzi dwie sekcje:
1. Metryczka zdajgcego zawierajgca nastepujgce dane:
- Imie

- Nazwisko

- PESEL

- Nr dokumentu
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- Nazwa uzytkownika
2. Przycisk DODAJ UWAGE — funkcjonalno$¢ umozliwiajgca dodanie uwagi OKE do zdajgcego

Po wybraniu przycisku, Uzytkownikowi prezentowane jest okno modalne zawierajgce pola:

Opis sprawy
o pole jest obowigzkowe
o w przypadku préby zapisu pustego pola, wyswietlany jest komunikat: ,,Pole nie
moze by¢ puste”
o maksymalnie przyjmuje 2048 znakdw, po przekroczeniu limitu wyswietlany jest
komunikat: “Przekroczono dozwolony limit znakdéw - max. 2048”
e Komentarz OKE
o pole jest nieobowigzkowe
o maksymalnie przyjmuje 2048 znakdw, po przekroczeniu limitu wyswietlany jest
komunikat: “Przekroczono dozwolony limit znakdéw - max. 2048”
e Nazwa sesji
o pole jest nieobowigzkowe
o pole jest w formie listy rozwijanej
o domyslnie wybrana warto$¢ “Brak”
o zawiera liste wszystkich sesji w SIOEZ
o lista jest posortowana od najnowszej sesji na gorze
e Widoczne dla OE
o w formie checkbox’a
o domyslnie warto$¢ odznaczona
o jesli checkbox jest odznaczony, rekord jest widoczny tylko dla
Pracownika/Dyrektora OKE.
o jesli checkbox jest zaznaczony, rekord jest widoczny zaréwno dla
Pracownika/Dyrektora OKE, jak i Pracownika/Dyrektora OE.

e Przyciski:
o ZAPISZ
o ANULUJ
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DODA] UWAGE X

Opis sprawy*

Komentarz OKE

Sesja

Brak v

D Czy widoczne dla OE

ZAPISZ ANULUJ

Rys. 219.  Okno DODAJ UWAGE

3. Tabelaryczna lista uwag zawierajgca nastepujace kolumny:

- Dodat
e zawiera informacje o dacie dodania uwagi w formacie RRRR-MM-DD gg:mm oraz
imieniu i nazwisku osoby, ktéra dodata dang uwage
o rekordy w tabeli sg posortowane po tej kolumnie, od najnowszych wpiséw na goérze
- Edytowat
e zawiera informacje o dacie edytowania uwagi w formacie RRRR-MM-DD gg:mm oraz
imieniu i nazwisku osoby, ktéra edytowata dang uwage

¢ jezeli nie byta wprowadzona zadna edycja, pole pozostaje puste

- Opis sprawy
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e zawiera opis sprawy wprowadzony podczas dodawania uwagi

e prezentowane jest pierwsze 120 znakow, jezeli liczba znakéw przekracza limit, do tekstu
dostawiany jest tekst: ,(...) wiecej >”

e aby zobaczy¢ petny tekst nalezy klikng¢ przycisk ,,wiecej >”, klikniecie spowoduje
otworzenia okna modalnego z petnym tekstem

- Komentarz OKE

e zawiera komentarz wprowadzony podczas dodawania uwagi

e prezentowane jest pierwsze 120 znakow, jezeli liczba znakéw przekracza limit, do tekstu
dostawiany jest tekst: ,(...) wiecej >”

e aby zobaczy¢ petny tekst nalezy klikng¢ przycisk ,,wiecej >”, klikniecie spowoduje
otworzenia okna modalnego z petnym tekstem

e jezeli pole nie byto uzupetnione, kolumna bedzie pusta

- Sesja

e prezentuje nazwe sesji wybrang podczas dodawania uwagi
e jezeli sesja nie zostata wskazana - pole pozostaje puste

- Czy widoczne dla OE
o okresla, czy dana uwaga jest widoczna dla osrodka egzaminacyjnego
o jesli w trakcie dodawania uwagi checkbox byt odznaczony - prezentowana jest wartos¢
‘Nie’
¢ jesli checkbox byt zaznaczony - prezentowana jest wartos¢ ‘Tak’

- Akcje

o ‘Edytuj’ - otwiera okno modalne z mozliwoscig zmiany wszystkich wartosci: tresci,
komentarza, sesji oraz widocznosci dla OE
e ‘Usuni’ = umozliwia usuniecie catego rekordu
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Strona gléwna > Rejestry > Zdajacych > Lista zdajacych > Uwagi OKE

DANE PODSTAWOWE ZWOLNIENIA | SZKOLENIA DEKLARACJE | WNIOSKI DYPLOMY | SWIADECTWA EGZAMINY POWIADOMIENIA UWAGI OKE

UWAGI OKE

imie Nazwisko PESEL Nr dokumentu Nazwa uzytkownika
Uzvtkownik

DODA] UWAGE

LISTA UWAG

DODAE. EDYTOWAL OPIS SPRAWY KOMENTARZ OKE SESJA CZY WIDOCZNE DLA OF AKCJE

2024-12-05 15:06

Dyrektor OKE 01-CKE Gdarisk Opis sprawy Komentarz 2025 Zima

Rys. 220. Uwagi OKE do zdajgcego

6.14.WYKAZ ABSOLWENTOW

Wybierajac REJESTRY > ZDAJACYCH > WYKAZ ABSOLWENTOW | SLUCHACZY wyswietli sie
ekran, na ktérym widoczne beda:

e Funkcjonalno$¢ umozliwiajgca wyszukanie zdajgcych

o Woybrane w filtrach wartosci zostajg zachowane do momentu wylogowania
Uzytkownika lub wybrania przycisku

o Liczba wyswietlanych rekordéw moze zostaé¢ zmieniona za pomoca listy POKAZ
WYNIKOW NA STRONE. Dostepne wartosci to: 25, 50, 75, 100.

e Lista zawierajgca wykaz absolwentéw i stuchaczy, prezentujgca dane:
o Komentarz — komentarz, nazwa

Rok szkolny — rok szkolny

Zawdd — nazwa zawodu

llo$¢ zdajgcych —ilos¢ osdb zdajacych

Data utworzenia — data utworzenia w systemie

Nazwa OE — nazwa osrodka egzaminacyjnego

Akcje:

o 0O O O O O

= Szczegdly ®

e |kony umozliwiajgce pobranie raportéow CSV:
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o Zielona CSV - raport zawiera wyniki wyszukiwania z uwzglednieniem
zastosowanych filtrow widoczne na pierwszej stronie wynikéw wyszukiwania

o Czerwona CSV - raport zawiera wyniki wyszukiwania z uwzglednieniem
zastosowanych filtréw niezaleznie od zastosowanego stronicowania

o Niebieska CSV - raport zawiera wszystkie rekordy z danej funkcjonalnosci
z pominieciem stronicowania i zastosowanych filtréw wyszukiwania

Strona ghéwna > Rejestry > Zdajgcych > Wykaz absolwentéw i stuchaczy

WYKAZ ABSOLWENTOW | SLUCHACZY

[ [ " v Zwisko besel | Nr dokument Wybierz OF v

Rok szkolny Nazwisko Pesel | Nr dokumentu y Qszukal | @&
KOMENTARZ ROK SZKOLNY ZAWOD \LOS’(’ZDAJA(VCH DATA UTWORZENIA NAZWA OE AKCJE
Test 202372024 334306 - Technik administracji 1 2024-02-14 14:15:23 000000-00000 - TECHNIKUM [6)

@
1 REKORDOWZ 1

1 POKAZ WYNIKOW NASTRONE: 25 v

Rys. 221. WYKAZ ABSOLWENTOW - lista

6.14.1. Wyszukiwanie

Aby wyszukaé absolwenta, Uzytkownik:

1. Z gérnego menu wybiera zaktadke REJESTRY>ZDAJACYCH>WYKAZ ABSOLWENTOW |
StUCHACZY
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REJESTRY ~ PROCES EGZAMINOWANIA ~ PROCES TWORZENIA ZADAN ~

REJESTRY PUBLICZNE 3
REJESTRY WEWNETRZNE 3
DAJA LISTA ZDAJACYCH
OSRODKOW EGZAMIMACYJNYCH  » AZ ABSO D CHACZ
PRACODAWCOW b WYSTAWIANIE DYPLOMOW

WYSTAWIANIE DYPLOMOW KKZ

WYSTAWIANIE SWIADECTW

WYSTAWIANIE INFORMAC] O WYNIKACH

WYSTAWIANIE KOREKT DOKUMENTOW

DYPLOMY/SWIADECTWA DO POBRANIA

ZASWIADCZENIA DLA ORGANOW PROWADZACYCH

Rys. 222.  Menu gérne: WYKAZ ABSOLWENTOW | StUCHACZY

2. Aplikacja prezentuje okno opisane w pkt 6.14
3. Woybiera parametry wyszukiwania:
e Rok szkolny* —rok szkolny, w ramach ktdrego szukamy absolwentéw i stuchaczy,
do wyboru z listy rozwijanej
e Nazwisko — nazwisko zdajacego
e Pesel|nr dokumentu — pesel lub numer dokumentu zdajacego
e OE —-do wyboru z listy rozwijanej

o Wybrane w filtrach wartosci zostajg zachowane do momentu wylogowania
Uzytkownika lub wybrania przycisku

o Liczba wyswietlanych rekordéw moze zosta¢ zmieniona za pomoca listy POKAZ
WYNIKOW NA STRONE. Dostepne wartosci to: 25, 50, 75, 100.

4. Wybiera przycisk SZUKAJ

Rok szkolny v | Nazwisko Pesel | Nr dokumentu Wybierz OF v Q SZUKA)

Rys. 223. WYKAZ ABSOLWENTOW | SLUCHACZY: SZUKAJ

5. Aplikacja prezentuje wyszukane rekordy
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6.14.1.1. Szczegoty
W celu wyswietlenia szczegétow, Uzytkownik:
1. Woybiera przycisk ®

2. Aplikacja prezentuje widok szczegdtéow:
e Liste zdajacych zawierajgca dane:
o Imie i nazwisko — imie i nazwisko zdajacego
o PESEL|NR DOKUMENTU — numer PESEL lub numer dokumentu tozsamosci
zdajacego
o Czy wykaz bez deklaracji — informacja czy na wykazie znajdujg sie zdajacy
bez deklaracji
o Ponowny zapis na wykaz — informacja czy zdajacy zostat oznaczony do
ponownego zapisu na wykaz
o lkona Oznacz zdajgcego do ponownego zapisu na wykaz [*1 - ikona
umozliwia zapisanie zdajgcego ponownie na inny wykaz w kolejnym roku
szkolnym.
e |kony umozliwiajgce pobranie raportéw CSV:

o Zielona CSV - raport zawiera wyniki wyszukiwania z uwzglednieniem
zastosowanych filtréw widoczne na pierwszej stronie wynikéw
wyszukiwania

Strona glowna > Rejestry > Zdajacych > Wykaz absolwentéw i stuchaczy > Wykazy

WYKAZ ABSOLWENTOW 1 SLUCHACZY

Nazwisko QSZUKA)

IMIE | NAZWISKO PESEL | NR DOKUMENTU CZY WYKAZ BEZ DEKLARAC]! PONOWNY ZAPIS NA WYKAZ

ZdajacyTestowy | 00000000000

1 REKORDOWZ 1

1 POKAZ WYNIKOW NASTRONE: | 25 v

Rys. 224. WYKAZ ABSOLWENTOW | SLUCHACZY — SZCZEGOtY WYKAZU

6.14.1.1.1. Oznaczenie zdajgcego do ponownego zapisania do wykazu absolwentow

W celu ponownego zapisania zdajgcego na wykaz Uzytkownik:

1. Wybiera ikone ® - Oznacz zdajgcego do ponownego zapisu na wykaz
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2. Aplikacja prezentuje komunikat z prosba o potwierdzenie wykonania operacji:

UWAGA pTe

UWAGAI CHCESZ UMOZLIWIC PONOWNY ZAPIS NA WYKAZ
ABSOLWENTOW/SEUCHACZY Z TEGO SAMEGO ZAWODU.
POTWIERDZASZ?

TAK NIE

Rys. 225, Oznaczenie zdajgcego do ponownego zapisu na wykaz

3. Aby oznaczy¢ zdajgcego Uzytkownik wybiera przycisk TAK. W celu zamkniecia
komunikatu wybiera przycisk < lub NIE.

4. Zdajacy zostaje oznaczony do ponownego zapisu na wykaz w przysztym roku
szkolnym, wartos¢ w kolumnie Ponowny zapis na wykaz zmienia sie na , Tak”

PONOWNY ZAPIS NA WYKAZ

Tak

Rys. 226. Ponowny zapis na wykaz

6.15.WYSTAWIANIE DYPLOMOW

Wybierajac REJESTRY > ZDAJACYCH > WYSTAWIANIE DYPLOMOW wyswietli sie ekran, na
ktédrym widoczne beda:

Strona 179 z 471



e Funkcjonalno$¢ wystawienia dyplomoéw, z mozliwoscig wyszukania po filtrach:

O

Wybrane w filtrach wartosci zostajg zachowane do momentu wylogowania

Uzytkownika lub wybrania przycisku

Liczba wyswietlanych rekordéw moze zosta¢ zmieniona za pomoca listy POKAZ

WYNIKOW NA STRONE. Dostepne wartosci to: 25, 50, 75, 100.

e Przycisk SZUKAIJ

e Przycisk WYSTAW — umozliwiajgcy wystawienie dyplomu

e Przycisk WYSTAW Z SUPLEMENTAMI — umozliwiajgcy wystawienie dyplomu wraz z
suplementem

e Przycisk WYSTAW WSZYSTKO — umozliwiajgcy wystawienie wszystkich dostepnych
rekordéw

e Liste dyplomédw prezentujgcg dane:

o

(©]
(©]
°

Nazwa — nazwa dyplomu

Sesja — nazwa sesji

llos¢ — ilos¢ dyplomow

Ikony umozliwiajgce pobranie raportéw CSV:

Zielona CSV - raport zawiera wyniki wyszukiwania z uwzglednieniem
zastosowanych filtrow widoczne na pierwszej stronie wynikéw wyszukiwania

Niebieska CSV - raport zawiera wszystkie rekordy z danej funkcjonalnosci
z pominieciem stronicowania i zastosowanych filtréw wyszukiwania

Aby OE pojawito sie na liscie, nalezy wystawi¢ swiadectwo dla przynajmniej jednego ze
zdajacych z tego OE z wybrane;j sesji.

NIE DYPLOMOW

WYSTAWIANIE DYPLOMOW

DYPLOMY W TRAKCIE GENEROWANIA ZLECENIA NAWYDRUKI PACZKI W TRAKCIE GENEROWANIA GOTOWE WYDRUKI

| © WYSTAW ‘ ‘ © WYSTAW Z SUPLEMENTAMI ‘ ‘ O WYSTAW WSZYSTKO

[ EN|

Sesja v Wojewodziwo Powiat i gmina Wybierz OE v Grupa OE

SESJA

- EzIn

ILOSC
1
1 REKORDOWZ 1

POKAZ WYNIKOW NA STRONE: 25 v

Rys. 227. WYSTAWIANIE DYPLOMOW - lista
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6.15.1. Wystawianie

6.15.1.1. Wystawianie dyploméw

WYSTAWIANIE DYPLOMOW DYPLOMY W TRAKCIE GENEROWANIA ZLECENIA NA WYDRUKI PACZKI'W TRAKCIE GENEROWANIA GOTOWE WYDRUKI

Rys. 228. WYSTAWIANIE DYPLOMOW

Po wejsciu w zaktadke WYSTAWIANIE DYPLOMOW, pojawig sie OE, dla ktérych dyplom jest
mozliwy do wystawienia i zdajgcy nie ma wystawionego dokumentu. Aby wystawi¢ dyplom,
Uzytkownik:

1. Wybiera z menu gérnego zaktadke: REJESTRY>ZDAJACYCH>WYSTAWIANIE DYPLOMOW

REJESTRY - PROCES EGZAMINOWANIA PROCES TWORZENIA ZADAN ~ F
REJESTRY PUBLICZNE 4
REJESTRY WEWMETRZNE 4
WA )4 LISTA ZDA JACYCH

OSRODKOW EGZAMINACYJNYCH  » WYKAZ ABSOLWENTOW | SEUCHACZY

PRACODAWCOW 3 AVIA DYPLOMO

WYSTAWIANIE DYPLOMOW KKZ

o WYSTAWIANIE SWIADECTW
Powiat i gmina Wyl

WYSTAWIANIE INFORMAC) O WYNIKACH

WYSZUKIWARKA DOKUMENTOW

WYSTAWIANIE KOREKT DOKUMENTOW

DYPLOMY / SWIADECTWA DO POBRANIA

ZASWIADCZENIA DLA ORGANOW PROWADZACYCH

Rys. 229.  Gérne menu: WYSTAWIANIE DYPLOMOW
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2. Zaznacza konkretne OE lub wszystkie i wybiera przycisk WYSTAW

WYSTAW

Rys. 230. WYSTAWIANIE DYPLOMOW: WYSTAW

3. W oknie dialogowym wprowadza date wydania dyplomu (domysinie data z sesji — jezeli

zostata ustalona).

WPROWADZ DATE WYSTAWIENIA DOKUMENTU

Data wystawienia dokumentow

2023-05-26
Wybierz date z sesji

ZAPISZ ANULUJ

Rys. 231. WYSTAWIANIE DYPLOMOW: ZAPISZ

. W celu wystawienia wybiera przycisk ZAPISZ, w celu rezygnacji wybiera przycisk ANULUJ
lub X.

Uzytkownik ma mozliwo$é wystawienia dyplomu razem z suplementami. W tym celu
wybiera przycisk WYSTAW Z SUPLEMENTAMI.
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WYSTAW Z SUPLEMENTAMI

Rys. 232. WYSTAWIANIE DYPLOMOW - WYSTAW Z SUPLEMENTAMI

6. W oknie dialogowym wprowadza date wydania dyplomu (domysinie data z sesji — jezeli

zostata ustalona) oraz zaznacza ktére suplementy chce wystawic.

——— 7

WPROWADZ DATE WYSTAWIENIA DOKUMENTU W

Data wystawienia dokumentow
2023-05-26

Wybierz date z sesji
Suplementy po polsku Suplementy po angielsku

ZAPISZ ANULUJ

[t Sl

Rys. 233. WYSTAWIANIE DYPLOMOW - Data wydania dyploméw

7. W celu wystawienia wybiera przycisk ZAPISZ, w celu rezygnacji wybiera przycisk ANULUJ
lub X.

8. W celu wystawienia wszystkich dyplomdéw mozliwych do wystawienia (rekordy ze
wszystkich stron), Uzytkownik wybiera przycisk WYSTAW WSZYSTKO

WYSTAW WSZYSTKO

Rys. 234. WYSTAWIANIE DYPLOMOW - WYSTAW WSZYSTKO

9. W oknie dialogowym wprowadza date wydania dyplomu (domysinie data z sesji — jezeli
zostata ustalona) oraz zaznacza ktére suplementy chce wystawié.
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|
WPROWADZ DATE WYSTAWIENIA DOKUMENTU »

UWAGA! WYBRANA ZOSTAEA OPCJA "WYSTAW WSZYSTKO'.
ZOSTANA WYGENEROWANE DOKUMENTY DLA WSZYSTKICH
WYSZUKANYCH REKORDOW.

Data wystawienia dokumentdw

2023-05-26

Suplementy po polsku
Suplementy po angielsku
Wybierz date z sesj

LISTA EWENTUALNYCH LAUREATOW/FINALISTOW, DLA KTORYCH
NALEZY ZWERYFIKOWAC TWORZONE DOKUMENTY ZOSTANIE
ZAPREZENTOWANA PO ZAKONCZENIU ZLECENIA.

ZAPISZ ANULUJ

Rys. 235.  WYSTAWIANIE DYPLOMOW - Data wydania dyploméw

10. W celu wystawienia wybiera przycisk ZAPISZ, w celu rezygnacji wybiera przycisk ANULUJ
lub X.

UWAGA! Po zleceniu generowania dokumentdw ze wszystkich stron na czas przetwarzania
zqdania (w zaleznosci od tego jakie dokumenty generujemy) zostanie zablokowana mozliwos¢
jakiejkolwiek akcji uzytkownikow z danego OKE na stronach: Wszystkie przyciski oraz filtry
zostanq wyszarzone.

Uzytkownik bedzie mégt w dowolnym momencie zweryfikowaé na jakim etapie znajduje sie
jego zlecenie. Zostanie zaprezentowana tabela, tak jak w przypadku generowania protokotéw
dla OE, pod belkg menu gtéwnego. Na biezgco prezentowane bedga nastepujace informacje:

) Liczba szkdt, dla ktérych zostato wygenerowane zlecenie
) Liczba szkdt, dla ktérych zlecenie zostato juz przetworzone

Po zakonhczeniu przetwarzania wszystkich zlecen dla uzytkownikdéw o roli Pracownik OKE oraz
Dyrektor OKE zostanie wystane powiadomienie z linkiem zawierajgcym liste
Laureatéow/Finalistow.
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Strona glwna > Rejestry > Zdajqeych > Wystawianie dyplomow

WYSTAWIANIE DYPLOMOW ~ DYPLOMY W TRAKCIE GENEROWANIA  ZLECENIA NA WYDRUKI PACZKI W TRAKCIE GENEROWANIA  GOTOWE WYDRUKI

WYSTAWIANIE DYPLOMOW

‘ O WYSTAW ‘ ‘ © WYSTAW Z SUPLEMENTAMI ‘ WYSTAW WSZYSTKO
2023 Zima v Wojewddziwo Powiat i gmina Wybierz OF v GrupaOE M

Rys. 236. WYSTAWIANIE DYPLOMOW — Wystaw Wszystko

6.15.1.2. Dyplomy w trakcie generowania

WYSTAWIANIE DYPLOMOW DYPLOMY W TRAKCIE GENEROWANIA ZLECENIA NA WYDRUKI PACZKI'W TRAKCIE GENEROWANIA GOTOWE WYDRUKI

Rys. 237.  DYPLOMY W TRAKCIE GENEROWANIA

W celu sprawdzenia jakie dyplomy sg obecnie generowane, uzytkownik:

1. Wochodzi na zaktadke DYPLOMY W TRAKCIE GENEROWANIA
2. Aplikacja prezentuje okno z mozliwoscig wyszukania dyploméw

Strona gidwna > Rejestry > Zdajcych > Wystawianie dyplomaw > Dyplomy w trakcie generawania

WYSTAWIANIE DYPLOMOW DYPLOMY W TRAKCIE GENEROWANIA | ZLECENIA NA WYDRUKI PACZKI W TRAKCIE GENEROWANIA GOTOWE WYDRUKI

DYPLOMY W TRAKCIE GENEROWANIA

Wybierz rozporzadzenie v | Wybierz zawéd ~  Wybierz OF ~ | Nazwisko QSZUKA)

IMIE | NAZWISKO PESEL | NR DOKUMENTU ADRES OKE OE AKCJE

0 REKORDOWZ 0

POKAZ WYNIKOW NA STRONE: 25 ~

Rys. 238. DYPLOMY W TRAKCIE GENEROWANIA: WYSZUKIWARKA

3. Woprowadza kryteria wyszukiwania:
e Rozporzadzenie — wybdr rozporzadzenia z listy rozwijanej
e Zawdd — nazwa zawodu; lista rozwijana
e OE — Osrodek Egzaminacyjny; lista rozwijana
e Nazwisko — nazwisko zdajgcego
4. Wybiera przycisk SZUKAJ.

Strona 185 z 471



5. Aplikacja prezentuje liste, gdzie znajdujg sie dyplomy, dla ktérych Uzytkownik uzyt przycisku
WYSTAW lub WYSTAW Z SUPLEMENTAMI, ale ktdre sie jeszcze nie wygenerowaty.

Wybierz rozporzadzenie v Wybierz zawod

e

Wybierz OE

v | Nazwisko Q, SZUKA)

Rys. 239.  DYPLOMY W TRAKCIE GENEROWANIA: SZUKAJ

6.15.1.3. Zlecenia na wydruki

WYSTAWIANIE DYPLOMOW DYPLOMY W TRAKCIE GENEROWANIA

ZLECENIA NA WYDRUKI

PACZKI'W TRAKCIE GENEROWANIA

GOTOWE WYDRUKI

Rys. 240.

ZLECENIA NA WYDRUKI

Strona gléwna > Rejestry > Zdajacych > Wystawianie dyplomow > Zlecenia na wydruki

ZLECENIA NA WYDRUKI

UTWORZ ZLECENIE WYBRANO 0 OE, 0 ZDAJACYCH

2025 Zima v Wojewodztwo Powiat i gmina

WYBIERZ WSZYSTKO NAZWA

WYSTAWIANIE DYPLOMOW DYPLOMY W TRAKCIE GENEROWANIA ZLECENIA NA WYDRUKI

Wybierz OF v

PACZKI W TRAKCIE GENEROWANIA GOTOWE WYDRUKI

Grupa OE v | Datawydania

-z

SUPLEMENTY  ILOSC

Rys. 241.  ZLECENIA NA WYDRUKI - listacz. 1z 2

WYBIERZ POWIATOWY ZESPOL SZKOL
WYBIERZ SZKOLA BRANZOWA

25 REKORDOWZ 61

Rys. 242. ZLECENIA NA WYDRUKI - lista cz. 2z 2

Na tej zaktadce Uzytkownik moze utworzy¢ zlecenie na wydruki, w tym celu:

1. Wyszukuje dyplomy do druku wprowadzajgc kryteria: Sesja, Wojewddztwo, Powiat i gmina,
OE, Grupa OE, Data wydania i wybiera przycisk SZUKAJ. Jesli dla danego OE nie zostaty
wygenerowane wszystkie dyplomy, to nie pojawi sie on na liscie.
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Sesja v Wojewodztwo Powiat i gmina Wybierz OE v Grupa OE ~ | Datawydania a Q SZUKA]

Rys. 243.  ZLECENIA NA WYDRUKI — SZUKAJ

2. Aby utworzy¢ zlecenie, wybiera OE, uzywajgc przycisku WYBIERZ lub WYBIERZ WSZYSTKO

Strona giéwna > Rejestry > Zdajacych > Wystawianie dyplomdw > Zlecenia na wydruki

WYSTAWIANIE DYPLOMOW DYPLOMY W TRAKCIE GENEROWANIA ZLECENIA NA WYDRUKI PACZKI W TRAKCIE GENEROWANIA GOTOWE WYDRUKI

ZLECENIA NA WYDRUKI

UTWORZ ZLECENIE WYBRANO 0 OE, 0 ZDAJACYCH

Sesja ~  Wojewodztwo Powiat i gmina Wybierz OE v GrupaOE v | Data wydania Fl Qszuka)

| WYBIERZ WSZYSTKO | NAZWA SUPLEMENTY  ILOSC
WYBIERZ 226201-00000- SZKOLA POLICEALNA Nie 1

Rys. 244.  ZLECENIA NA WYDRUKI - Przyciski: WYBIERZ oraz WYBIERZ WSZYSTKO

3. OE pojawi sie na liscie u gdry, ale pozostanie na liscie dolne;j.

4. Aby usungé OE z listy do zlecenia, uzywa przycisku USUN:

Strona gtéwna > Rejestry > Zdajacych > Wystawianie dyplomow > Zlecenia na wydruki

WYSTAWIANIE DYPLOMOW DYPLOMY W TRAKCIE GENEROWANIA ZLECENIA NA WYDRUKI PACZKI W TRAKCIE GENEROWANIA GOTOWE WYDRUKI

ZLECENIA NA WYDRUKI

UTWORZ ZLECENIE WYBRANO 1 OE, 1 ZDAJACYCH

NAZWA

USUN 226201-00000- SZKOLA POLICEALNA Nie ;

SUPLEMENTY 1ILos¢

Sesja v Wojewodztwo Powiat i gmina Wybierz OE ~ | Grupa OE v | Data wydania [l QSZUKA]

WYBIERZ WSZYSTKO NAZWA SUPLEMENTY  ILOSC
WYBIERZ 226201-00000- SZKOEA POLICEALNA Nie 1

Rys. 245.  ZLECENIA NA WYDRUKI - Przycisk: USUN
OE zniknie z listy u goéry, ale pozostanie na liscie dolnej.
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5. Nastepnie wybiera przycisk UTWORZ ZLECENIE

UTWORZ ZLECENIE

Rys. 246. UTWORZ ZLECENIE

6. W wyswietlonym oknie dialogowym moze nadaé nazwe dokumentu i wybra¢ UTWORZ
ZLECENIE w celu utworzenia lub przycisk ANULUJ LUB ,,X” w celu zrezygnowania. Jesli
istniejg dokumenty w trakcie generowania, to Uzytkownik zostanie o tym poinformowany
odpowiednim komunikatem.

NAZWA PACZKI DOKUMENTOW %

Nazwa paczki (pliku zip)

_14-11-2023_10-03-02_7765.2IP
Pozostawienie pustege pola spowoeduje wygenerowanie nazwy pliku w

postad losowege ciggu znakow

EED

UTWORZ ZLECENIE ANULUJ

Rys. 247.  UTWORZ ZLECENIE — UTWORZ

6.15.1.4. Paczki w trakcie generowania

WYSTAWIANIE DYPLOMOW DYPLOMY W TRAKCIE GENEROWANIA ZLECENIA NA WYDRUKI PACZKI W TRAKCIE GENEROWANIA GOTOWE WYDRUKI

Rys. 248.  PACZKI W TRAKCIE GENEROWANIA
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Na tej zaktadce Uzytkownik moze wyszukac¢ paczki dyploméw, ktére sg w trakcie generowania.
W tym celu:

1. Wybiera SESJE

2. Woybiera przycisk SZUKAJ.

Sesja v Q SZUKA]

Rys. 249.  PACZKI W TRAKCIE GENEROWANIA: SZUKAJ

3. Aplikacja prezentuje liste zawierajgcy dane:
e Typ dokumentéw
e Imie i nazwisko osoby wystawiajgcej
e |lo$¢ dokumentéw
e Nazwa paczki dokumentow

Strona glowna > Rejestry > Zdajcych > Wystawianie dyplomow > Paczki w trakcie generowania

WYSTAWIANIE DYPLOMOW DYPLOMY W TRAKCIE GENEROWANIA ZLECENIA NA WYDRUKI PACZKI W TRAKCIE GENEROWANIA GOTOWE WYDRUKI

‘WYDRUKI W TRAKCIE GENEROWANIA

- -

TYP DOKUMENTOW IMIE | NAZWISKO OSOBY WYSTAWIAJACE] 1LOSC DOKUMENTOW NAZWA PACZKI DOKUMENTOW
0 REKORDOWZ 0

POKAZ WYNIKOW NA STRONE: 25 v

Rys. 250. PACZKI W TRAKCIE GENEROWANIA - lista

6.15.1.5. Gotowe wydruki

WYSTAWIANIE DYPLOMOW DYPLOMY W TRAKCIE GENEROWANIA ZLECENIA NA WYDRUKI PACZKI W TRAKCIE GENEROWANIA GOTOWE WYDRUKI

Rys. 251. GOTOWE WYDRUKI

Na tej zaktadce Uzytkownik moze wyszuka¢ gotowe paczki dokumentéw.
W tym celu

1. Wybiera SESIE,
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2. Wybiera Osrodek Egzaminacyjny
3. Wybiera przycisk SZUKAJ

Sesja v Wybierz OE v Q SZUKA|

Rys. 252. GOTOWE WYDRUKI: SZUKAJ

3. Aplikacja wyswietla liste rekordéw

WYSTAWIANIE DYPLOMOW DYPLOMY W TRAKCIE GENEROWANIA ZLECENIA NA WYDRUKI PACZKI W TRAKCIE GENEROWANIA GOTOWE WYDRUKI

GOTOWE WYDRUKI

2024 Lato ~ | Wybierz OF R QSZUKA|

DATA WYSTAWIENIA TYP DOKUMENTOW IMIE | NAZWISKO ©SOBY WYSTAWIA JACE] 1LOSC DOKUMENTOW NAZWA PACZKI DOKUMENTOW AKCJE

2024-11-13 10:22 Dyplom Uzytkownik Testowy 10 test_13-11-2024_10-22-39_39609.2ip &«

Rys. 253. GOTOWE WYDRUKI: lista rekordow
Na wyszukanych rekordach Uzytkownik moze:

e Wybierajac przycisk POBIERZ =, Uzytkownik moze pobraé dokumenty w formacie *.zip,
ktérg nalezy rozpakowac. Po jej rozpakowaniu, Uzytkownik otrzymuje plik *.pdf ze
ztgczong listg dokumentdw, ztgczong listg suplementow oraz liste zdajacych.

e Wybierajac akcje Cofnij dokumenty do zlecen na wydruki « , Uzytkownik moze cofngc
paczke z dokumentami do zaktadki Rejestry > Zdajacych > Wystawianie dyplomow >
Zlecenia na wydruki w celu ponownego zapaczkowania

6.16.WYSTAWIANIE DYPLOMOW KKZ

Wybierajac REJESTRY > ZDAJACYCH > WYSTAWIANIE DYPLOMOW KKZ wyswietli sie ekran, na
ktéorym widoczne beda:

e Funkcjonalnos$¢ wystawienia dyplomow KKZ, z mozliwoscig wyszukania po filtrach

o Wybrane w filtrach warto$ci zostajg zachowane do momentu wylogowania
Uzytkownika lub wybrania przycisku

o Liczba wyswietlanych rekordéw moze zosta¢ zmieniona za pomoca listy POKAZ
WYNIKOW NA STRONE. Dostepne wartosci to: 25, 50, 75, 100.
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e Przycisk SZUKAIJ
e Przycisk WYSTAW — umozliwiajgcy wystawienie dyplomu KKZ z suplementami
e Przycisk WYSTAW WSZYSTKO - umozliwiajacy wystawienie wszystkich dostepnych
rekordow
e Liste rekordéw prezentujgca dane:
o Imieinazwisko — imie i nazwisko zdajgcego
o Pesel/numer dokumentu — Numer Pesel lub numer dokumentu tozsamosci
zdajacego
Data urodzenia — data urodzenia zdajgcego
Oznaczenia kursu -oznaczenia kursu
Numer zaswiadczenia ukoriczenia kursu - Numer zaswiadczenia ukonczenia kursu
Data ukonczenia kursu — data korica kursu
Oznaczenie OE, w ktorym zgtoszony jest KKZ — symbol OE
o Wysytka
e lkony umozliwiajgce pobranie raportéw CSV:

O O O O O

o Zielona CSV - raport zawiera wyniki wyszukiwania z uwzglednieniem
zastosowanych filtréow widoczne na pierwszej stronie wynikéw wyszukiwania

o Niebieska CSV - raport zawiera wszystkie rekordy z danej funkcjonalnosci
z pominieciem stronicowania i zastosowanych filtréw wyszukiwania

Aby zdajgcy pojawit sie na liscie, nalezy wystawi¢ dla niego wniosek o dyplom KKZ z
suplementami. Zdajagcy musi mieé pozytywne wyniki z kazdej czesci egzaminu, z kazdej
kwalifikacji jakiej wymaga dyplom.

Rejestry > Zdajgcych > Wystawianie dyplomow KKZ

WYSTAWIANIE DYPLOMOW KKZ DYPLOMY KKZ W TRAKCIE GENEROWANIA ZLECENIA NA WYDRUKI PACZKI' W TRAKCIE GENEROWANIA GOTOWE WYDRUKI

WYSTAWIANIE DYPLOMOW KKZ

O WYSTAW WYSTAW WSZYSTKO

PONIZSZA LISTA ZAWIERA ZDAJACYCH KKZ, DLA KTORYCH NIE WYSTAWIONO DYPLOMU ANI SUPLEMENTOW.

Oznaczenie kursu Pesel | Nr dokumentu | Nazwisko Data urodzenia @  Wybierz OF v wysylka v Q SZUKA|

[[]  mig1 nazwisko PESEL | NR DOKUMENTU DATA URODZENIA OZNACZENIE KURSU NUMER ZASWIADCZENIA UKOKICZENIA KURSU DATA UKONCZENIA KURSU OZNACZENIE OF, W KTORYM ZGLOSZONY JEST KKZ WYSYEKA

0 REKORDOWZ 0

POKAZ WYNIKOW NA STRONE: 25 v

Rys. 254. WYSTAWIANIE DYPLOMOW KKZ - lista
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6.16.1. Wystawianie

6.16.1.1. Wystawianie dyplomoéw KKZ

WYSTAWIANIE DYPLOMOW KKZ DYPLOMY KKZ W TRAKCIE GENEROWANIA ZLECENIA NA WYDRUKI PACZKI'W TRAKCIE GENEROWANIA GOTOWE WYDRUKI

Rys. 255. WYSTAWIANIE DYPLOMOW KKZ
Po wejéciu w zaktadke WYSTAWIANIE DYPLOMOW KKZ, pojawig sie zdajacy, dla ktérych dyplom
jest mozliwy do wystawienia. Aby wystawi¢ dyplom, Uzytkownik:

1. Wybiera z menu gérnego zaktadke: REJESTRY>ZDAJACYCH>WYSTAWIANIE DYPLOMOW
KKZ

REJESTRY ~ PROCES EGZAMINOWANIA ~ PROCES TWORZENIA ZADAN = Pl
REJESTRY PUBLICZNE 3
REJESTRY WEWNETRZNE 3
DA JA LISTA ZDA JACYCH

OSRODKOW EGZAMINACYJNYCH  » WYKAZ ABSOLWENTOW | SLUCHACZY

PRACODAWCOW 3 WYSTAWIANIE DYPLOMOW

WYSTAWIANIE DYPLOMOW KKZ

WYSTAWIANIE SWIADECTW

WYSTAWIANIE INFORMAC] O WYNIKACH

WYSZUKIWARKA DOKUMENTOW

visko Data urodzen WYSTAWIANIE KOREKT DOKUMENTOW

DYPLOMY # SWIADECTWA DO POBRANIA

EDNGZENLARURST LATAY ZASWIADCZENIA DLA ORGANOW PROWADZACYCH

Rys. 256. Gérne menu: WYSTAWIANIE DYPLOMOW KKZ
2. Aplikacja wyswietla okno opisane w punkcie 6.16

3. Zaznacza konkretne OE lub wszystkie i wybiera przycisk WYSTAW
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WYSTAW

Rys. 257. WYSTAWIANIE DYPLOMOW KKZ: WYSTAW

4. W oknie dialogowym wprowadza date wydania dyplomu KKZ

WPROWADZ DATE WYSTAWIENIA DOKUMENTU X

Data wystawienia dokumentow

Data wystawienia dokumentow

ZAPISZ ANULUJ

Rys. 258. WYSTAWIANIE DYPLOMOW KKZ: ZAPISZ

5. W celu zapisania operacji wybiera przycisk ZAPISZ, w celu zrezygnowania wybiera
przycisk ANULUJ lub , X"

6. W celu wystawienia wszystkich dyploméw mozliwych do wystawienia (rekordy ze
wszystkich stron), Uzytkownik wybiera przycisk WYSTAW WSZYSTKO

WYSTAW WSZYSTKO

Rys. 259. WYSTAWIANIE DYPLOMOW KKZ: WYSTAW WSZYSTKO

7. W oknie dialogowym wprowadza date wydania dyplomu KKZ
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WPROWADZ DATE WYSTAWIENIA DOKUMENTU pre

UWAGAI WYBRANA ZOSTAEA OPCJA "WYSTAW WSZYSTKO".
ZOSTANA WYGENEROWANE DOKUMENTY DLA WSZYSTKICH
WYSZUKANYCH REKORDOW.

Data wystawienia dokumentow
Data wystawienia dokumentow a

LISTA EWENTUALNYCH LAUREATOW/FINALISTOW, DLA KTORYCH
NALEZY ZWERYFIKOWAC TWORZONE DOKUMENTY ZOSTANIE
ZAPREZENTOWANA PO ZAKONCZENIU ZLECENIA.

ZAPISZ ANULUJ

Rys. 260. WYSTAWIANIE DYPLOMOW KKZ: ZAPISZ

8. W celu zapisania operacji wybiera przycisk ZAPISZ, w celu zrezygnowania wybiera
przycisk ANULUJ lub ,X”

UWAGA! Po zleceniu generowania dokumentow ze wszystkich stron na czas przetwarzania
zgdania (w zaleznosci od tego jakie dokumenty generujemy) zostanie zablokowana
mozliwosc jakiejkolwiek akcji uzytkownikdw z danego OKE na stronach: Wszystkie przyciski
oraz filtry zostang wyszarzone.

Uzytkownik bedzie mégt w dowolnym momencie zweryfikowaé na jakim etapie znajduje sie
jego zlecenie. Zostanie zaprezentowana tabela, tak jak w przypadku generowania
protokotow dla OE, pod belkg menu gtéwnego. Na biezgco prezentowana bedg nastepujace
informacje:

J Liczba szkdt, dla ktérych zostato wygenerowane zlecenie
J Liczba szkdt, dla ktérych zlecenie zostato juz przetworzone

Po zakonczeniu przetwarzania wszystkich zlecen dla uzytkownikéw o roli Pracownik OKE oraz
Dyrektor OKE zostanie wystane powiadomienie z linkiem zawierajgcym liste
Laureatdw/Finalistow.
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6.16.1.2. Dyplomy KKZ w trakcie generowania

W celu sprawdzenia jakie dyplomy KKZ sg obecnie generowane, uzytkownik:

Wchodzi na zaktadke DYPLOMY KKZ W TRAKCIE GENEROWANIA
Wprowadza kryteria wyszukiwania:
e Oznaczenie kursu - oznaczenie
e PESEL | Nr dokumentu — numer Pesel lub numer dokumentu zdajacego
e Nazwisko — nazwisko zdajgcego
e Date urodzenia — date urodzenia zdajgcego
e  OE —nazwe OE; lista rozwijana
Woybiera przycisk SZUKAJ.
Aplikacja pokazuje liste, na ktorej znajdujg sie dyplomy KKZ, dla ktérych Uzytkownik uzyt
przycisku WYSTAW, ale ktore sie jeszcze nie wygenerowaty, lista zawiera dane:
e Imie i nazwisko —imie i nazwisko zdajgcego
e Pesel/ numer dokumentu — pesel lub numer dokument zdajgcego
e Data urodzenia — data urodzenia zdajgcego
e Oznaczenie kursu — oznaczenie
e Numer zaswiadczenia ukonczenia kursu —
e Data ukoniczenia kursu — data ukonczenia kursu
e Oznaczenie OE, w ktorym zgtoszony jest KKZ — OE
o Akcje
e lkony umozliwiajgce pobranie raportéow CSV:

o Zielona CSV = - raport zawiera wyniki wyszukiwania z uwzglednieniem
zastosowanych filtréw widoczne na pierwszej stronie wynikdw wyszukiwania

Strona glowna > Rejestry > Zdajacych > Wystawianie dyplomow KKZ > Dyplomy KKZ w trakcie generowania

WYSTAWIANIE DYPLOMOW KKZ DYPLOMY KKZ W TRAKCIE GENEROWANIA  ZLECENIA NA WYDRUKI PACZKI W TRAKCIE GENEROWANIA GOTOWE WYDRUKI

DYPLOMY KKZ W TRAKCIE GENEROWANIA

Oznaczenie kursu Pesel | Nr dokument Nazwisko Data urodzenia B WybierzOE Rl QSZUKA)

IMIE | NAZWISKO PESEL | NR DOKUMENTU DATA URODZENIA OZNACZENIE KURSU NUMER ZASWIADCZENIA UKON CZENIA KURSU DATA UKONCZENIA KURSU OZNACZENIE OF, W KTORYM ZGEOSZONY JEST KKZ AKCJE
0 REKORDOWZ 0

POKAZ WYNIKOW NA STRONE: 25 v

Rys. 261.  DYPLOMY KKZ W TRAKCIE GENEROWANIA: SZUKAJ
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6.16.1.3. Zlecenia na wydruki

WYSTAWIANIE DYPLOMOW KKZ DYPLOMY KKZ W TRAKCIE GENEROWANIA ZLECENIA NA WYDRUKI PACZKI W TRAKCIE GENEROWANIA GOTOWE WYDRUKI

Rys. 262.  ZLECENIA NA WYDRUKI

Na tej zaktadce Uzytkownik moze utworzy¢ zlecenie na wydruki, w tym celu:

1. Wyszukuje dyplomy KKZ do druku wprowadzajac kryteria:
e Oznaczenie kursu - oznaczenie
e PESEL | Nr dokumentu — numer Pesel lub numer dokumentu zdajacego
e Nazwisko — nazwisko zdajgcego
o Date urodzenia — date urodzenia zdajgcego
e OE —nazwe OE; lista rozwijana
e Date wydania — date wystawienia dokumentu
2. Woybiera przycisk SZUKAJ.
3. Aplikacja przedstawia rekordy wyszukiwania zawierajgce dane:
e Imie i nazwisko —imie i nazwisko zdajgcego
e Pesel/ numer dokumentu — pesel lub numer dokument zdajgcego
e Data urodzenia — data urodzenia zdajgcego
e Oznaczenie kursu — oznaczenie
e Numer zaswiadczenia ukoriczenia kursu
e Data ukoniczenia kursu — data ukonczenia kursu
e Oznaczenie OE, w ktérym zgtoszony jest KKZ - OE

Oznaczenie kursu Pesel | Nr dokumentu | Nazwisko Data urodzenia i@ Wybierz OF v | Data wydania [l QSZUKA]

Rys. 263.  ZLECENIA NA WYDRUKI — SZUKAJ

4. Aby utworzyc zlecenie, wybiera zdajgcego, uzywajac przycisku WYBIERZ lub WYBIERZ
WSZYSTKO
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Strona gtéwna > Rejestry > Zdajgcych > Wystawianie dyploméw KKZ > Zlecenia na wydruki

WYSTAWIANIE DYPLOMOW KKZ DYPLOMY KKZ W TRAKCIE GENEROWANIA ZLECENIA NA WYDRUKI PACZKI W TRAKCIE GENEROWANIA GOTOWE WYDRUKI

ZLECENIA NA WYDRUKI

UTWORZ ZLECENIE WYBRANO 0 OE, 0 ZDAJACYCH
Oznaczenie kursu Pesel | Nr dokumentu | Nazwisko Data urodzenia & Wybierz OF v | Data wydania Ll QSZUKA)

IMIE | PESEL | NR DATA OZNACZENIE NUMER ZASWIADCZENIA DATA UKONCZENIA OZNACZENIE OE, W KTORYM
WYBIERZ WSZYSTKO NAZWISKO DOKUMENTU URODZENIA KURSU UKONCZENIA KURSU KURSU ZGLOSZONY JEST KKZ
Zdajacy 226201-00000- MEDYCZNA SZKOLA
WYBIERZ 000000000 21.02.1994 226201-00000 57/2021 30.11.2021
Testowy POLICEALNA

1 REKORDOWZ 1

1 POKAZ WYNIKOW NA STRONE: 25 v

Rys. 264.  ZLECENIA NA WYDRUKI - Przyciski: WYBIERZ oraz WYBIERZ WSZYSTKO

5. Zdajacy pojawi sie na liscie u gory, ale pozostanie na liscie dolne;j.

6. Aby usunac zdajacego z listy do zlecenia, uzywa przycisku USUN:

ZLECENIA NA WYDRUKI

IMIE | NAZWISKO PESEL | NR DOKUMENTU DATA URODZENIA OZNACZENIA KURSU NUMER ZASWIADCZENIA UKONCZENIA KURSU DATA UKONCZENIA KURSU OZNACZENIE OE, W KTORYM ZGLOSZONY JEST KKZ

USUN mig Nazwisko

19.09.1902 ROL.04-1 20/ROL.04/KKZ/0 25.11.2022 00000-0000L - BRANZOWA SZKOLA | STOPNIA

Rys. 265.  ZLECENIA NA WYDRUKI - Przycisk: USUN

7. Zdajacy zniknie z listy u géry, ale pozostanie na liscie dolne;j.

8. Nastepnie wybiera przycisk UTWORZ ZLECENIE

UTWORZ ZLECENIE

Rys. 266. UTWORZ ZLECENIE

9. W wyswietlonym oknie dialogowym Uzytkownik moze nada¢ nazwe dokumentu. i wybrac
UTWORZ ZLECENIE w celu utworzenia zlecenia lub w celu rezygnacji z operacji wybierz
przycisk ANULUJ lub ,X". Jesli istniejg dokumenty w trakcie generowania, to Uzytkownik
zostanie o tym poinformowany odpowiednim komunikatem.
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NAZWA PACZKI DOKUMENTOW pre

Nazwa paczki (pliku zip)

_1411-2023_12-49-05_1383.21P

Pozostawienie pustego pola spowoduje wygenerowanie nazwy pliku w
postaci losowego ciggu Znakow

UTWORZ ZLECENIE ANULUYJ

Rys. 267.  UTWORZ ZLECENIE — UTWORZ

6.16.1.4. Paczki w trakcie generowania

WYSTAWIANIE DYPLOMOW KKZ

DYPLOMY KKZ W TRAKCIE GENEROWANIA ZLECENIA NA WYDRUKI PACZKI W TRAKCIE GENEROWANIA

GOTOWE WYDRUKI

Rys. 268. PACZKI W TRAKCIE GENEROWANIA

Na tej zaktadce Uzytkownik moze wyszukac¢ paczki dyploméw, ktére sg w trakcie generowania.

W tym celu

1. Wybiera SESJE

2. Wybiera przycisk SZUKAJ.
3. Aplikacja prezentuje liste wyszukanych rekordéw zawierajgca dane:
e Typ dokumentéw —tym

e Imie i nazwisko osoby wystawiajgcej — imie i nazwisko wystawiajgcego dokumenty

e Liczba kompletow dokumentéw

e Nazwa paczki dokumentéw
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Strona glwna > Rejestry > Zdajcych > Wystawianie dyplomew KKZ > Paczki w trakeie generowania

WYSTAWIANIE DYPLOMOW KKZ DYPLOMY KKZ W TRAKCIE GENEROWANIA ZLECENIA NA WYDRUKI PACZKI'W TRAKCIE GENEROWANIA GOTOWE WYDRUKI

WYDRUKI W TRAKCIE GENEROWANIA

Oznaczenie kurs Pesel | Nrdokumentu | Nazwisk Dataurodzenia B | Wyblerz OF v
Oznaczenie kursi esel | Nrdokumentu | Nazwisko Data urodzeni. y Q SZUKA] L]
TYP DOKUMENTOW IMIE | NAZWISKO OSOBY WYSTAWIAJACE] LICZBA KOMPLETOW DOKUMENTOW NAZWA PACZKI DOKUMENTOW
0 REKORDOWZ 0
POKAZ WYNIKOW NA STRONE: 25 b

Rys. 269.  PACZKI W TRAKCIE GENEROWANIA: SZUKAJ

6.16.1.5. Gotowe wydruki

WYSTAWIANIE DYPLOMOW KKZ DYPLOMY KKZ W TRAKCIE GENEROWANIA ZLECEMNIA NA WYDRUKI PACZKI W TRAKCIE GENEROWAMNIA

GOTOWE WYDRUK

Rys. 270. GOTOWE WYDRUKI

Na tej zaktadce Uzytkownik moze wyszukac¢ gotowe paczki dokumentéw.
W tym celu:

1. Wybiera wartosci w wybranych filtrach,

2. Woybiera przycisk SZUKAJ

3. Aplikacja prezentuje liste wyszukanych rekorddw zawierajgcg dane:
o Data wystawienia — data wystawienia drukéw
e Typ dokumentow —tym

e Imie i nazwisko osoby wystawiajgcej — imie i nazwisko wystawiajgcego

dokumenty
e Liczba kompletéw dokumentéw
e Nazwa paczki dokumentow
o Akcje:

o Pobierz ==

o Cofnij dokumenty do zlecer na wydruki € - umozliwia cofniecie paczki
z dokumentami do zakfadki Rejestry > Zdajgcych > Wystawianie
dyploméw KKZ > Zlecenia na wydruki w celu ponownego zapaczkowania
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WYSTAWIANIE DYPLOMOW KKZ DYPLOMY KKZ W TRAKCIE GENEROWANIA ZLECENIA NA WYDRUKI PACZKI W TRAKCIE GENEROWANIA GOTOWE WYDRUKI

GOTOWE WYDRUKI

Oznaczenie kursu Pesel | Nrdokumentu | Nazwisko Data urodzenia @ Wybierz OF ~ QSZUKA|

DATA WYSTAWIENIA TYP DOKUMENTOW IMIE | NAZWISKO OSOBY WYSTAWIAJACE] LICZBA KOMPLETOW DOKUMENTOW NAZWA PACZKI DOKUMENTOW AKCJE
20241219 22:50 Dyplom KKZ 2 suplementami Dyrektor OKE 01-CKE Gdarisk 1 test_19-12-2024_22-50-25_7868.2ip & €

1 REKORDOWZ 1

1 POKAZ WYNIKOW NA STRONE: 25 v

Rys. 271. GOTOWE WYDRUKI: SZUKAJ

Na wyszukanych rekordach wybierajgc przycisk POBIERZ -, Uzytkownik moze pobrac
dokumenty. Uzytkownik moze pobra¢ dokumenty w paczce formacie *.zip, ktérg nalezy
rozpakowac. Po jej rozpakowaniu, Uzytkownik otrzymuje plik *.pdf ze ztgczong listg
dokumentdw, ztgczonag listg suplementdw oraz liste zdajgcych.

6.17.WYSTAWIANIE SWIADECTW

Wybierajac REJESTRY > ZDAJACYCH > WYSTAWIANIE SWIADECTW wyswietli sie ekran, na
ktorym widoczne beda:

e Mozliwos¢ wyszukania po filtrach takich jak:
= Sesja
=  Wojewddztwo
=  Powiatigmina
= OE
=  Grupa OE

o Wybrane w filtrach wartosci zostajg zachowane do momentu wylogowania
Uzytkownika lub wybrania przycisku

o Liczba wyswietlanych rekordéw moze zosta¢ zmieniona za pomoca listy
POKAZ WYNIKOW NA STRONE. Dostepne wartoéci to: 25, 50, 75, 100.

e Przycisk SZUKAJ — umozliwiajgcy wyszukanie OE, dla ktérych mozliwe jest wystawienie
Swiadectw, po filtrach
e Przycisk WYSTAW - umozliwiajgcy wystawienie Swiadectw
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e Przycisk WYSTAW WSZYSTKO - umozliwiajgcy wystawienie wszystkich dostepnych
rekordéw
e Lista Swiadectw prezentujaca dane:
o Nazwa —nazwa Swiadectwa
o Sesja—nazwa sesji
o llosé - ilos¢ swiadectw
e |kony umozliwiajgce pobranie raportéw CSV:

o Zielona CSV - raport zawiera wyniki wyszukiwania z uwzglednieniem
zastosowanych filtréow widoczne na pierwszej stronie wynikdéw wyszukiwania

o Niebieska CSV - raport zawiera wszystkie rekordy z danej funkcjonalnosci
z pominieciem stronicowania i zastosowanych filtréow wyszukiwania

Rejestry > Zdajgcych = Wystawianie Swiadectn

WYSTAWIANIE SWIADECTW SWIADECTWA W TRAKCIE GENEROWANIA ZLECENIA NA WYDRUKI PACZKI W TRAKCIE GENEROWANIA GOTOWE WYDRUKI

WYSTAWIANIE SWIADECTW

Owstaw | [ ©wistawwszvsTko
Sesja v Wojewodztwo Powiat i gmina Wybierz OE v Grupa OE v
NAZWA SESJA ILoSCE
000000-010M3 - CENTRUM KSZTALCENIA USTAWICZNEGO 2020 Zima (stycze - luty 2020) 1
1 REKORDOWZ 1
1 POKAZ WYNIKOW NA STRONE: 25 v
r4 .
Rys. 272. WYSTAWIANIE SWIADECTW — Lista
. .
6.17.1. Wystawianie

6.17.1.1. Wystawianie Swiadectw

WYSTAWIANIE SWIADECTW SWIADECTWA W TRAKCIE GENEROWANIA ZLECENIA NA WYDRUKI PACZKI W TRAKCIE GENEROWANIA GOTOWE WYDRUKI

Rys. 273. WYSTAWIANIE SWIADECTW
Aby wystawié swiadectwo, Uzytkownik:

1. Wybiera z menu gérnego zaktadke: REJESTRY>ZDAJACYCH>WYSTAWIANIE SWIADECTW
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REJESTRY ~ PROCES EGZAMINOWANIA ~ PROCES TWORZENIA ZADAN ~ P

REJESTRY PUBLICZNE 3

REJESTRY WEWNETRZME 3

DA JA LISTA ZDAJACYCH

OSRODKOW EGZAMINACY]MYCH  » WYKAZ ABSOLWEMNTOW | SEUCHACZY

PRACODAWCOW » WYSTAWIANIE DYPLOMOW

WYSTAWIANIE DYPLOMOW KKZ

o WYSTAWIANIE SWIADECTW
Fowiat i gmina WY

WYSTAWIANIE INFORMAC) O WYNIKACH

WYSZUKIWARKA DOKUMENTOW

WYSTAWIANIE KOREKT DOKUMENTOW

DYPLOMY / SWIADECTWA DO POBRANIA

1 ZASWIADCZEMIA DLA ORGAMOW PROWADZACYCH

Rys. 274.  Gérne menu: WYSTAWIANIE SWIADECTW

2. Wprowadza kryteria wyszukiwania:
e Sesja—wybiera sesje z ktorej chce wystawic $wiadectwa
e Wojewddztwo - wojewddztwo
e Powiatigmina
e OE - lista rozwijana, nazwa OE
e Grupa OE - lista rozwijana, grupa, do ktérej nalezy OE
e Typ deklaracji — lista rozwijana

3. Aplikacja wyswietla liste z danymi:

e Nazwa —nazwa OE
e Sesja—nazwa sesji

o |los$¢ —ilo$é Swiadectw

4. Zaznacza konkretne OE lub wszystkie i wybiera przycisk WYSTAW
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WYSTAW

Rys. 275. WYSTAWIANIE SWIADECTW

5. W oknie dialogowym wprowadza date wydania Swiadectwa

WPROWADZ DATE WYSTAWIENIA DOKUMENTU ¥

Data wystawienia dokumentow

Data wystawienia dokumentow

D Wybierz date z sesji

ZAPISZ ANULUJ

Rys. 276. WYSTAWIANIE SWIADECTW: ZAPISZ

6. W celu wydania Swiadectwa wybiera przycisk ZAPISZ, w celu anulowania wybiera przycisk
ANULUJ lub ,, X"

7. W celu wystawienia wszystkich swiadectw mozliwych do wystawienia (rekordy ze
wszystkich stron), Uzytkownik wybiera przycisk WYSTAW WSZYSTKO

WYSTAW WSZYSTKO

Rys. 277. WYSTAWIANIE SWIADECTW - WYSTAW WSZYSTKO

8. W oknie dialogowym wprowadza date wydania swiadectwa (domyslnie data z sesji — jezeli
zostata ustalona) oraz zaznacza ktoére suplementy chce wystawic.
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WPROWADZ DATE WYSTAWIENIA DOKUMENTU %

UWAGAI WYBRANA ZOSTAEA OPCJA "WYSTAW WSZYSTKO'.
ZOSTANA WYGENEROWANE DOKUMENTY DLA WSZYSTKICH
WYSZUKANYCH REKORDOW.

Data wystawienia dokumentow
Data wystawienia dokumentow ]

U wybierz date z sesji

LISTA EWENTUALNYCH LAUREATOW/FINALISTOW, DLA KTORYCH
NALEZY ZWERYFIKOWAC TWORZONE DOKUMENTY ZOSTANIE
ZAPREZENTOWANA PO ZAKONCZENIU ZLECENIA.

ZAPISZ ANULUJ

Rys. 278. WYSTAWIANIE SWIADECTW - Data wydania swiadectw

9. W celu wystawienia wybiera przycisk ZAPISZ, w celu rezygnacji wybiera przycisk ANULUJ
lub X.

UWAGA! Po zleceniu generowania dokumentdw ze wszystkich stron na czas przetwarzania
zqdania (w zaleznosci od tego jakie dokumenty generujemy) zostanie zablokowana mozliwos¢
jakiejkolwiek akcji uzytkownikow z danego OKE na stronach: Wszystkie przyciski oraz filtry
zostanq wyszarzone.

Uzytkownik bedzie mégt w dowolnym momencie zweryfikowaé na jakim etapie znajduje sie
jego zlecenie. Zostanie zaprezentowana tabela, tak jak w przypadku generowania protokotéw
dla OE, pod belkg menu gtéwnego. Na biezgco prezentowana bedg nastepujgce informacje:

J Liczba szkét, dla ktérych zostato wygenerowane zlecenie
J Liczba szkdt, dla ktérych zlecenie zostato juz przetworzone

Po zakonczeniu przetwarzania wszystkich zlecen dla uzytkownikéw o roli Pracownik OKE oraz
Dyrektor OKE zostanie wystane powiadomienie z linkiem zawierajgcym liste
Laureatow/Finalistow
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Strona ghéwna > Rejestry > Zdajaeych > Wystawianie Sniadectn

WYSTAWIANIE SWIADECTW  SWIADECTWA W TRAKCIE GENEROWANIA  ZLECENIA NA WYDRUKI PACZKI W TRAKCIE GENEROWANIA ~ GOTOWE WYDRUKI

WYSTAWIANIE SWIADECTW

‘ © WYSTAW ‘ ‘ © WYSTAW WSZYSTKO

7 N " u y
2020 Zima (styczer v Wojewodztwo Powiat | gmina Wybierz OE v | Grupa OE Ml QUSZUKA)

AKTUALNIE TRWA ZLECANIE GENEROWANIA DOKUMENTOW. FUNKCJONALNOSC GENEROWANIA NIE JEST W TEJ CHWILI DOSTEPNA.

Rys. 279. WYSTAWIANIE SWIADECTW — WYSTAW WSZYSTKO

6.17.1.2. Swiadectwa w trakcie generowania

WYSTAWIANIE SWIADECTW SWIADECTWA W TRAKCIE GENEROWANIA ZLECENIA NA WYDRUKI PACZKI' W TRAKCIE GENEROWANIA GOTOWE WYDRUKI

Rys. 280.  SWIADECTWA W TRAKCIE GENEROWANIA

W celu sprawdzenia jakie Swiadectwa sg obecnie generowane, Uzytkownik:
1. Wchodzi na zaktadke SWIADECTWA W TRAKCIE GENEROWANIA
2. Wprowadza kryteria wyszukiwania:

e Rozporzadzenie — Formutg 2017 lub Formuta 2019; lista rozwijana

Kwalifikacja —oznaczenie kwalifikacji, lista rozwijana
e OE - organ egzaminujgcy
e Nazwisko — nazwisko zdajgcego

3. Wybiera przycisk SZUKAJ

Wybierz rozporzadzenie ~ | Wybierz kwalifikacje ~  Wybierz OF v | Nazwisko Q SZUKA]

Rys. 281.  SWIADECTWA W TRAKCIE GENEROWANIA: SZUKAJ

4. Aplikacja prezentuje liste rekorddw zawierajgcg dane:
e Imie i nazwisko —imie i nazwisko zdajgcego
e Pesel/nr dokumentu — Numer Pesel lub numer dokumentu zdajgcego
e Adres —adres zdajgcego
e OKE —nazwa OKE

Strona 205 z 471




e OE-nawa OE

e Akcje - w trakcie przetwarzania v

Strona gtdwna > Rejestry > Zdajacych > Wystawlanie wiadectw > Swiadectwa v

WYSTAWIANIE SWIADECTW

SWIADECTWA W TRAKCIE GENEROWANIA

IMIE | NAZWISKO PESEL | NR DOKUMENTU

SWIADECTWA W TRAKCIE GENEROWANIA

Formuta 2019 v

W trakcie generowania

ZLECENIA NA WYDRUKI PACZKI'W TRAKCIE GENEROWANIA

BUD.O1 v~ Wybierz OF v | Nazwisko

ADRES

POKAZ WYNIKOW NA STRONE:

GOTOWE WYDRUKI

AKCJE
0 REKORDOWZ 0

25 v

Rys. 282.

6.17.1.3. Zlecenia na wydruki

SWIADECTWA W TRAKCIE GENEROWANIA: Wyniki wyszukiwania

WYSTAWIANIE SWIADECTW

SWIADECTWA W TRAKCIE GENEROWANIA

ZLECENIA NA WYDRUKI PACZKI W TRAKCIE GENEROWANIA

GOTOWE WYDRUKI

Rys.

Na tej zaktadce Uzytkownik moze utw

283.  ZLECENIA NA WYDRUKI

orzy¢ zlecenie na wydruki, w tym celu:

1. Wyszukuje swiadectwa do druku wprowadzajac kryteria:

e Sesja — lista rozwijana

e Wojewddztwo

e Powiatigmina

e OE —organ egzaminacyjny

e GrupaOE

e Typ deklaracji — lista rozwijana
e Data wydania — data wystawie

nia dokumentu

2. Wybiera przycisk SZUKAJ. Jesli dla danego OE nie zostaty wygenerowane wszystkie
dyplomy, to nie pojawi sie on na liscie.
Sesja v Wojewodztwo Powiat i gmina Wybierz OF ~ | Grupa OE v | Data wydania &
Rys. 284.  ZLECENIA NA WYDRUKI — SZUKAJ

3. Aplikacja prezentuje liste wyszukanych rekorddw zawierajgcg dane:
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e Nazwa —nazwa OE
e Suplementy — czy sg suplementy

o |lo$¢—ilos¢ dokumentéw

4. Aby utworzy(¢ zlecenie, wybiera OE, uzywajac przycisku WYBIERZ lub WYBIERZ WSZYSTKO

Strona gléwna > Rejestry > Zdajacych = Wystawianie Swiadectw > Zlecenia na wydruki

WYSTAWIANIE SWIADECTW SWIADECTWA W TRAKCIE GENEROWANIA ZLECENIA NA WYDRUKI

ZLECENIA NA WYDRUKI

UTWORZ ZLECENIE WYBRANO 0 OE, 0 ZDAJACYCH

(13 Sesja

| WYBIERZ WSZYSTKO | NAZWA

v Wojewodztwo Powiat i gmina Wybierz OF

226301-00000- TECHNIKUM NR 4

PACZKI'W TRAKCIE GENEROWANIA GOTOWE WYDRUKI

v Grupa OE v | Datawydania

-

SUPLEMENTY ILOSE

Nie 2

1 REKORDOWZ 1

POKAZ WYNIKOW NA STRONE: 25 v

Rys. 285,

ZLECENIA NA WYDRUKI - Przyciski: WYBIERZ oraz WYBIERZ WSZYSTKO

5. OE pojawi sie na liscie u gory, ale pozostanie na liscie dolne;j.

6. Aby usuna¢ OE z listy do zlecenia, uzywa przycisku USUN:
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Strona gtéwna > Rejestry > Zdajacych > Wystawianie Swiadectw > Zlecenia na wydruki

WYSTAWIANIE SWIADECTW SWIADECTWA W TRAKCIE GENEROWANIA ZLECENIA NA WYDRUKI

ZLECENIA NA WYDRUKI

UTWORZ ZLECENIE WYBRANO 1 OE, 2 ZDAJACYCH

NAZWA

226301-00000- TECHNIKUM NR 4

Sesja
WYBIERZ WSZYSTKO

WYBIERZ

v Wojewodztwo Powiat i gmina Wybierz OE

NAZWA

226301-00000- TECHNIKUM NR 4

PACZKI' W TRAKCIE GENEROWANIA GOTOWE WYDRUKI

SUPLEMENTY 1LOSC

Nie 2

Data wydania

- K

SUPLEMENTY

v | GrupaOE v

1Losc

Nie 2

1 REKORDOWZ 1

POKAZ WYNIKOW NA STRONE: 25 v

Rys. 286.

ZLECENIA NA WYDRUKI - Przycisk: USUN

7. OE zniknie z listy u gory, ale pozostanie na liscie dolnej.

8. Nastepnie wybiera przycisk UTWORZ ZLECENIE

UTWORZ ZLECENIE

Rys. 287.

UTWORZ ZLECENIE

W wyswietlonym oknie dialogowym moze nadaé nazwe dokumentu i wybra¢ UTWORZ
ZLECENIE lub w celu anulowania operacji wybiera przycisk ANULUJ lub ,, X” Jedli istniejg
dokumenty w trakcie generowania, to Uzytkownik zostanie o tym poinformowany

odpowiednim komunikatem.

Strona 208 z 471




NAZWA PACZKI DOKUMENTOW b4

Nazwa paczki (pliku zip)

_14-11-2025_14-44-20 4057 ZIF

Pozostawienie pustego pola spowoduje wygenerowanie nazwy pliku w
postaci losowego ciagu znakow

UTWORZ ZLECENIE ANULUJ

Rys. 288.  UTWORZ ZLECENIE — UTWORZ

6.17.1.4. Paczki w trakcie generowania

WYSTAWIANIE SWIADECTW SWIADECTWA W TRAKCIE GENEROWANIA ZLECENIA NA WYDRUKI PACZKI W TRAKCIE GENEROWANIA

GOTOWE WYDRUKI

Rys. 289. PACZKI W TRAKCIE GENEROWANIA

Na tej zaktadce Uzytkownik moze wyszukac¢ paczki swiadectw, ktore sg w trakcie generowania.

W tym celu
1. Woybiera sesje
2. Wybiera przycisk SZUKAJ.

Sesja v Q. SZUKA]

Rys. 290. PACZKI W TRAKCIE GENEROWANIA: SZUKAJ

3. Aplikacja prezentuje wyniki wyszukiwania, zawierajgce dane:
e Typ dokumentdw — typ wygenerowanego dokumentu
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e Imie i nazwisko osoby wystawiajgcej — imie i nazwisko osoby wystawiajgcej
e llos¢ dokumentéw —ilosc¢
e Nazwa paczki dokumentéw — nazwa paczki

Strons ghowna > Rejestry > Zdajqcych > Wystawianie éwiadectw > Paczki w trakcie generowania

WYSTAWIANIE SWIADECTW SWIADECTWA W TRAKCIE GENEROWANIA ZLECENIA NA WYDRUKI PACZKI W TRAKCIE GENEROWANIA GOTOWE WYDRUKI

‘WYDRUKIW TRAKCIE GENEROWANIA

2 R

TYP DOKUMENTOW IMIE | NAZWISKO OSOBY WYSTAWIA JACE) 1LO$E DOKUMENTOW NAZWA PACZKI DOKUMENTOW
0 REKORDOWZ 0

POKAZ WYNIKOW NA STRONE: 25 v

Rys. 291.  LISTA GENEROWANYCH DOKUMENTOW

6.17.1.5. Gotowe wydruki

WYSTAWIANIE SWIADECTW SWIADECTWA W TRAKCIE GENEROWANIA ZLECENIA NA WYDRUKI PACZKI'W TRAKCIE GENEROWANIA GOTOWE WYDRUKI

Rys. 292. GOTOWE WYDRUKI
Na tej zaktadce Uzytkownik moze wyszuka¢ gotowe paczki dokumentéw.
W tym celu:

5. Woybiera SESJE
6. Wybiera Osrodek Egzaminacyjny

7. Woybiera przycisk SZUKAJ

Sesja v Wybierz OE v Q SZUKA]

Rys. 293. GOTOWE WYDRUKI: SZUKAJ

8. Aplikacja prezentuje liste wyszukanych rekorddw zawierajgcg dane:
e Data wystawienia — data wystawienia dokumentow
e Typ dokumentdow — rodzaj dokumentu
e Imie i nazwisko osoby wystawiajgcej — imie i nazwisko osoby wystawiajgcej
o llos¢ dokumentdw - ilos¢ wystawionych dokumentéw
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e Nazwa paczki dokumentow — nazwa paczki
o Akcje:
o Pobierz =
o Cofnij dokumenty do zlecen na wydruki € - umozliwia cofniecie paczki z
dokumentami do zaktadki Rejestry > Zdajgcych > Wystawianie swiadectw
> Zlecenia na wydruki w celu ponownego zapaczkowania

Strona giéwna > Rejestry > Zdajacych > Wystawianie Swiadectw > Gotowe wydruki

WYSTAWIANIE SWIADECTW SWIADECTWA W TRAKCIE GENEROWANIA ZLECENIA NA WYDRUKI PACZKI W TRAKCIE GENEROWANIA GOTOWE WYDRUKI

GOTOWE WYDRUKI

@ 2024 Lato v~ Wybierz OE v Q SZUKA]

DATA WYSTAWIENIA TYP DOKUMENTOW IMIE | NAZWISKO OSOBY WYSTAWIAACE) 1LOSE DOKUMENTOW NAZWA PACZKI DOKUMENTOW AKCJE

20240827 12:20 $wiadectwo Uzytkownik Testowy a8 OKEGDA_27-08-2024_12-20-28 2115.2ip &4«

Rys. 294.  GOTOWE WYDRUKI - lista

Na wyszukanych rekordach wybierajgc przycisk POBIERZ -, Uzytkownik moze pobrac
dokumenty. Uzytkownik moze pobra¢ dokumenty w paczce formacie *.zip, ktérg nalezy
rozpakowac. Po jej rozpakowaniu, Uzytkownik otrzymuje plik *.pdf ze ztgczong listg
dokumentéw oraz listg zdajgcych.

6.18.WYSTAWIANIE INFORMACII O WYNIKACH

Wybierajgc REJESTRY > ZDAJACYCH > WYSTAWIANIE INFORMACJI O WYNIKACH wyswietli sie
ekran, na ktéorym widoczne beda:

e Funkcjonalnos$¢ umozliwiajgca wyszukanie informacji o wynikach

o Wybrane w filtrach wartosci zostajg zachowane do momentu wylogowania
Uzytkownika lub wybrania przycisku

o Liczba wyswietlanych rekordéw moze zostaé¢ zmieniona za pomoca listy POKAZ
WYNIKOW NA STRONE. Dostepne wartosci to: 25, 50, 75, 100.

e Przycisk WYSTAW - umozliwiajgcy wystawienie informacji o wynikach
e Przycisk WYSTAW WSZYSTKO - umozliwiajgcy wystawienie wszystkich dostepnych
rekordow
e Liste rekorddw zawierajgcg dane:
o Nazwa —nazwa OE
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o Sesja — nazwa sesji
o llos¢ —ilos¢ dokumentow
e |kony umozliwiajgce pobranie raportéw CSV:

o Zielona CSV - raport zawiera wyniki wyszukiwania z uwzglednieniem
zastosowanych filtréw widoczne na pierwszej stronie wynikéw wyszukiwania

o Niebieska CSV - raport zawiera wszystkie rekordy z danej funkcjonalnosci
z pominieciem stronicowania i zastosowanych filtréw wyszukiwania

Strona giéwna > Rejestry > Zdajgeych > Wystawianie informacji o wynikach

WYSTAWIANIE INFORMAC]I O WYNIKACH INFORMACJE O WYNIKACH W TRAKCIE GENEROWANIA ZLECENIA NA WYDRUKI PACZKI W TRAKCIE GENEROWANIA GOTOWE WYDRUKI

WYSTAWIANIE INFORMAC)1 O WYNIKACH

‘ O WYSTAW ‘ ‘ © WYSTAW WSZYSTKO

® N - dZiur i i i
Sesja v Wojewodziwo Powiat | gmina Wybierz OE ~ | Grupa OE v Q SZUKA|

NAZWA SESJA 1L0$¢

OKE 2020 Lata (czerwiec - lipiac 2020), 2022 Zima (styczef - luty 2022

Rys. 295. WYSTAWIANIE INFORMACIJI O WYNIKACH - lista

6.18.1. Wystawianie

6.18.1.1. Wystawianie Informacji o wynikach

WYSTAWIANIE INFORMAC]I O WYNIKACH INFORMACJE O WYNIKACH W TRAKCIE GENEROWANIA ZLECENIA NA WYDRUKI PACZKI W TRAKCIE GENEROWANIA

GOTOWE WYDRUKI

Rys. 296. WYSTAWIANIE INFORMACIJI O WYNIKACH
Aby wystawié dokument, Uzytkownik:

1. Wybiera z menu gérnego zaktadke: REJESTRY>ZDAJACYCH>WYSTAWIANIE INFORMACII O
WYNIKACH
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REJESTRY ~ PROCES EGZAMINOWANIA ~ PROCES TWORZEMIA ZADAN ~ F

REJESTRY PUBLICZNE 4

REJESTRY WEWNETRZME 3

DA JA LISTA ZDA JACYCH

OSRODKOW EGZAMINACYJNYCH  » WYKAZ ABSOLWENTOW | SEUCHACZY

PRACODAWCOW 3 WYSTAWIANIE DYPLOMOW

WYSTAWIANIE DYPLOMOW KKZ

WYSTAWIANIE SWIADECTW

WYSTAWIANIE INFORMAC]I O WYNIKACH

WYSZUKIWARKA DOKUMENTOW

Powiat i gmina Wyl

WYSTAWIANIE KOREKT DOKUMENTOW

DYPLOMY / SWIADECTWA DO POBRANIA

ZASWIADCZENIA DLA ORGANOW PROWADZACYCH

Rys. 297. Gorne menu: WYSTAWIANIE INFORMACII O WYNIKACH

WYSTAWIANIE INFORMAC]I O WYNIKACH INFORMACJE O WYNIKACH W TRAKCIE GENEROWANIA ZLECENIA NA WYDRUKI PACZKI W TRAKCIE GENEROWANIA GOTOWE WYDRUKI

Rys. 298. WYSTAWIANIE INFORMACII O WYNIKACH

Aplikacja otwiera strone opisang w pkt. 6.18

Wprowadza kryteria wyszukiwania w celu wyszukania konkretnych wynikéw:
e Wybierz sesje — lista rozwijana

e Wojewddztwo

e Powiatigmina

e Wybierz OE — lista rozwijana — Organ Egzaminacyjny

e Grupa OE —grupa OE

o Wybrane w filtrach wartosci zostajg zachowane do momentu wylogowania
Uzytkownika lub wybrania przycisku

o Liczba wyswietlanych rekordéw moze zosta¢ zmieniona za pomoca listy POKAZ
WYNIKOW NA STRONE. Dostepne wartosci to: 25, 50, 75, 100.
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Sesja v Wojewodztwo Powiat i gmina Wybierz OE ~ | Grupa OE v Q SZUKA)

Rys. 299. WYSTAWIANIE INFORMACII O WYNIKACH: SZUKAJ

4. Aplikacja wyswietla liste z danymi:
e Nazwa - nazwa OE
e Sesja—nazwa sesji
o llos¢ —ilos¢ Swiadectw

Strons giowna > Rejestry > Zdajgcych > Wystawianie informacji o wynikach

WYSTAWIANIE INFORMAC]I O WYNIKACH INFORMACJE O WYNIKACH W TRAKCIE GENEROWANIA ZLECENIA NA WYDRUKI PACZKI W TRAKCIE GENEROWANIA  GOTOWE WYDRUKI

WYSTAWIANIE INFORMAC)I O WYNIKACH

‘ © WYSTAW | ‘ © WYSTAW WSZYSTKO
@ @ Sesia v | Wojlewsdziwo Powiati gmina Wybierz OF v | GrupaOE M Qszuka)
NAZWA SESJA ILos¢
OKE 2020 Lato (czerwiec - ipiec 2020), 2022 Zima (styczer - luty 2022) E]

Rys. 300. WYSTAWIANIE INFORMACIJI O WYNIKACH: wyniki

5. Zaznacza konkretne OE lub wszystkie i wybiera przycisk WYSTAW

WYSTAW

Rys. 301. WYSTAWIANIE INFORMACII O WYNIKACH

6. W oknie dialogowym wprowadza date wydania dokumentu
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WPROWADZ DATE WYSTAWIENIA DOKUMENTU b4

Data wystawienia dokumentéw

Data wystawienia dokumentow

D Wybierz date z sesji

ZAPISZ ANULUJ

Rys. 302. WYSTAWIANIE INFORMACII O WYNIKACH: ZAPISZ

7. W celu wydania wybiera przycisk ZAPISZ, w celu anulowania wybiera przycisk ANULUJ lub
"X"

8. W celu wystawienia wszystkich swiadectw mozliwych do wystawienia (rekordy ze
wszystkich stron), Uzytkownik wybiera przycisk WYSTAW WSZYSTKO

WYSTAW WSZYSTKO

Rys. 303. WYSTAWIANIE INFORMACII O WYNIKACH - WYSTAW WSZYSTKO

9. W oknie dialogowym wprowadza date wydania swiadectwa (domyslnie data z sesji — jezeli
zostatfa ustalona) oraz zaznacza ktére suplementy chce wystawic.
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WPROWADZ DATE WYSTAWIENIA DOKUMENTU %

UWAGA!I WYBRANA ZOSTAEA OPCJA "WYSTAW WSZYSTKO'.
ZOSTANA WYGENEROWANE DOKUMENTY DLA WSZYSTKICH
WYSZUKANYCH REKORDOW.

Data wystawienia dokumentow
Data wystawienia dokumentow a
[ wybierz date z sesji

LISTA EWENTUALNYCH LAUREATOW/FINALISTOW, DLA KTORYCH
NALEZY ZWERYFIKOWAC TWORZONE DOKUMENTY ZOSTANIE
ZAPREZENTOWANA PO ZAKONCZENIU ZLECENIA.

ZAPISZ ANULU]

Rys. 304. WYSTAWIANIE INFORMACJI O WYNIKACH - Data wydania informacji o wynikach

10. W celu wystawienia wybiera przycisk ZAPISZ, w celu rezygnacji wybiera przycisk ANULUJ
lub X.

UWAGA! Po zleceniu generowania dokumentdw ze wszystkich stron na czas przetwarzania
zqdania (w zaleznosci od tego jakie dokumenty generujemy) zostanie zablokowana mozliwos¢
jakiejkolwiek akcji uzytkownikow z danego OKE na stronach: Wszystkie przyciski oraz filtry
zostanq wyszarzone.

Uzytkownik bedzie mégt w dowolnym momencie zweryfikowaé na jakim etapie znajduje sie
jego zlecenie. Zostanie zaprezentowana tabela, tak jak w przypadku generowania protokotéw
dla OE, pod belkg menu gtéwnego. Na biezgco prezentowana bedg nastepujgce informacje:

J Liczba szkét, dla ktérych zostato wygenerowane zlecenie
) Liczba szkdt, dla ktérych zlecenie zostato juz przetworzone

Po zakonhczeniu przetwarzania wszystkich zlecen dla uzytkownikdéw o roli Pracownik OKE oraz
Dyrektor OKE zostanie wystane powiadomienie z linkiem zawierajgcym liste
Laureatow/Finalistow.
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3cych > Wystawianie informacji o wynikach

WYSTAWIANIE INFORMAC)I O WYNIKACH INFORMACJE O WYNIKACH W TRAKCIE GENEROWANIA ~ ZLECENIA NA WYDRUKI PACZKI W TRAKCIE GENEROWANIA  GOTOWE WYDRUKI

WYSTAWIANIE INFORMAC]I O WYNIKACH

O WYSTAW ‘ ‘ © WYSTAW WSZYSTKO

@ 2020 Lato (czerwie v | Wojewddztwo Powiat i gmina Wybierz OE v GrupaOE M Qszuka)

AKTUALNIE TRWA ZLECANIE GENEROWANIA DOKUMENTOW. FUNKCJONALNOSC GENEROWANIA NIE JEST W TE] CHWILI DOSTEPNA.

Rys. 305. WYSTAWIANIE INFORMACII O WYNIKACH — WYSTAW WSZYSTKO

6.18.1.2. Informacje o wynikach w trakcie generowania

WYSTAWIANIE INFORMAC)I O WYNIKACH INFORMACJE O WYNIKACH W TRAKCIE GENEROWANIA ZLECENIA NA WYDRUKI PACZKI W TRAKCIE GENEROWANIA GOTOWE WYDRUKI

Rys. 306.  INFORMACJE O WYNIKACH W TRAKCIE GENEROWANIA

W celu sprawdzenia jakie Informacje o sg obecnie generowane, Uzytkownik
1. Wochodzi na zaktadke INFORMACJE O WYNIKACH W TRAKCIE GENEROWANIA

2. Wprowadza kryteria wyszukiwania:

e Rozporzadzenie* — lista rozwijana

e Kwalifikacja — oznaczenie kwalifikacji; lista rozwijana
e OE - nazwa OE; lista rozwijana

e Nazwisko — nazwisko zdajgcego

o Wybrane w filtrach wartosci zostajg zachowane do momentu wylogowania
Uzytkownika lub wybrania przycisku

o Liczba wyswietlanych rekordéw moze zosta¢ zmieniona za pomoca listy POKAZ
WYNIKOW NA STRONE. Dostepne wartosci to: 25, 50, 75, 100.

3. Woybiera przycisk SZUKAJ

Wybierz rozporzadzenie v | Wybierz kwalifikacje v Wybierz OE v | Nazwisko Q,SZUKA]

Rys. 307.  INFORMACIJE O WYNIKACH W TRAKCIE GENEROWANIA: SZUKAJ
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4. Aplikacja prezentuje liste rekorddw zawierajgcg dane:
e Imie i nazwisko —imie i nazwisko zdajgcego
e Pesel/nr dokumentu — Numer Pesel lub numer dokumentu zdajgcego
e Adres —adres zdajgcego
e OKE —nazwa OKE
e OE-nawa OE
e Akcje — w trakcie przetwarzania O

Strona gléwna > Rejestry > Zdajacych > Wystawianie informadji o wynikach >

WYSTAWIANIE INFORMAC)I O WYNIKACH INFORMACJE O WYNIKACH W TRAKCIE GENEROWANIA  ZLECENIA NA WYDRUKI PACZKI W TRAKCIE GENEROWANIA GOTOWE WYDRUKI

INFORMACJE O WYNIKACH W TRAKCIE GENEROWANIA

Formuta 2017 © | Wybierz kwalifikage © | wyblerz OF o | Nazwisko Qszuka)
IMIE | NAZWISKO PESEL | NR DOKUMENTU ADRES OKE 0E AKCJE

0 REKORDOWZ 0

POKAZ WYNIKOW NA STRONE 25 v

Rys. 308. INFORMACIE O WYNIKACH W TRAKCIE GENEROWANIA: Wyniki

6.18.1.3. Zlecenie na wydruki

WYSTAWIANIE INFORMAC]I O WYNIKACH INFORMACJE O WYNIKACH W TRAKCIE GENEROWANIA ZLECENIA NA WYDRUKI PACZKI W TRAKCIE GENEROWANIA GOTOWE WYDRUKI

Rys. 309.  ZLECENIA NA WYDRUKI

Na tej zaktadce Uzytkownik moze utworzy¢ zlecenie na wydruki, w tym celu:

1. Wyszukuje Informacje o wynikach do druku wprowadzajgc kryteria:
e Sesja — lista rozwijana
e Wojewddztwo
e Powiatigmina
e OE - lista rozwijana
e Grupa OE — lista rozwijana
e Typ deklaracji
e Data wydania — data wystawienia dokumentu
2. Wybiera przycisk SZUKAJ. Jesli dla danego OE nie zostaty wygenerowane wszystkie
dyplomy, to nie pojawi sie on na liscie.
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Sesja v~ Wojewodztwo Powiat i gmina Wybierz OE ~  GrupaOE v | Data wydania W QSZUKA]

Rys. 310.  ZLECENIA NA WYDRUKI — SZUKAJ

3. Aplikacja przedstawia rekordy wyszukiwania zawierajgce dane:
e Nazwa —nazwa
e Suplementy — czy wystawiono suplementy
o |lo$¢ —ilos¢ dokumentow

4. Aby utworzyc¢ zlecenie, wybiera OE, uzywajac przycisku WYBIERZ lub WYBIERZ WSZYSTKO

Strona gtéwna > Rejestry » Zdajgcych > Wystawianie informacji o wynikach > Zlecenia na wydruki
WYSTAWIANIE INFORMAC]I O WYNIKACH INFORMACJE O WYNIKACH W TRAKCIE GENEROWANIA ZLECENIA NA WYDRUKI PACZKI W TRAKCIE GENEROWANIA
GOTOWE WYDRUKI

ZLECENIA NA WYDRUKI

UTWORZ ZLECENIE WYBRANO 0 OF, 0 ZDAJACYCH
Sesja v Wojewodztwo Powiat i gmina Wybierz OF v Grupa OE v | Data wydania ll QSzZUuka|

WYBIERZ WSZYSTKO NAZWA SUPLEMENTY  ILOSC
WYBIERZ 226401-00000- CENTRUM KSZTALCENIA USTAWICZNEGO Nie 9
1 REKORDOWZ 1
1 POKAZ WYNIKOW NA STRONE: 25 v

Rys. 311. ZLECENIA NA WYDRUKI - Przyciski: WYBIERZ oraz WYBIERZ WSZYSTKO

5. OE pojawi sie na liscie u goéry, ale pozostanie na liscie dolne;j.

6. Aby usunaé OE z listy do zlecenia, uzywa przycisku USUN:
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Strona gféwna > Rejestry > Zdajacych > Wystawianie informacji 0 wynikach > Zlecenia na wydruki

WYSTAWIANIE INFORMAC]I © WYNIKACH INFORMACJE O WYNIKACH W TRAKCIE GENEROWANIA ZLECENIA NA WYDRUKI PACZKI W TRAKCIE GENEROWANIA
GOTOWE WYDRUKI
ZLECENIA NA WYDRUKI

UTWORZ ZLECENIE WYBRANO 1 OF, 9 ZDAJACYCH

NAZWA SUPLEMENTY 1LOSC

| USUN 226401-00000- CENTRUN KSZTAECENIA USTAWICZNEGO Nie 9

Sesja v~ Wojewsdztwo Powiat i gmina Wybierz OE v GrupaOE v | Data wydania [l Qszuka)

WYBIERZ WSZYSTKO NAZWA SUPLEMENTY  ILOSC
WYBIERZ 226401-00000- CENTRUM KSZTALCENIA USTAWICZNEGO Nie 9

1 REKORDOWZ 1

1 POKAZ WYNIKOW NA STRONE: 25 v

Rys. 312. ZLECENIA NA WYDRUKI - Przycisk: USUN

7. OE zniknie z listy u géry, ale pozostanie na liscie dolnej.

8. Nastepnie wybiera przycisk UTWORZ ZLECENIE

UTWORZ ZLECENIE

Rys. 313.  UTWORZ ZLECENIE

W wyswietlonym oknie dialogowym moze nadaé nazwe dokumentu i wybra¢ UTWORZ
ZLECENIE. Jedli istniejg dokumenty w trakcie generowania, to Uzytkownik zostanie o tym
poinformowany odpowiednim komunikatem.
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NAZWA PACZKI DOKUMENTOW e

Mazwa paczki (pliku zip)

_14-11-2023_16-00-45_4540.7IF

Pozostawienie pustego pola spowoduje wygenerowanie nazwy pliku w
postadi losowego ciagu znakow

UTWORZ ZLECENIE ANULUJ

Rys. 314.  UTWORZ ZLECENIE — UTWORZ

6.18.1.4. Paczki w trakcie generowania

WYSTAWIANIE INFORMAC]I O WYNIKACH INFORMACJE O WYNIKACH W TRAKCIE GENEROWANIA ZLECENIA NAWYDRUKI PACZKI W TRAKCIE GENEROWANIA GOTOWE WYDRUKI

Rys. 315. PACZKI W TRAKCIE GENEROWANIA
Na tej zaktadce Uzytkownik moze wyszukac¢ paczki swiadectw, ktore sg w trakcie generowania.
W tym celu

1. Wybiera SESJE
2. Wybiera przycisk SZUKAJ.

Sesja v Q, SZUKA]

Rys. 316.  PACZKI W TRAKCIE GENEROWANIA: SZUKAJ

3. Aplikacja prezentuje wyniki wyszukiwania, zawierajgce dane:
e Typ dokumentdow — typ wygenerowanego dokumentu
e Imie i nazwisko osoby wystawiajgcej — imie i nazwisko osoby wystawiajgcej
o |los¢ dokumentéw —ilosé
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e Nazwa paczki dokumentéw — nazwa paczki

Strona giéwna > Rejestry > Zdajacych > Wystawianie informadji o wynikach > Paczki w trakcie generowania

WYSTAWIANIE INFORMAC]I O WYNIKACH INFORMACJE O WYNIKACH W TRAKCIE GENEROWANIA ZLECENIA NA WYDRUKI PACZKI W TRAKCIE GENEROWANIA GOTOWE WYDRUKI

WYDRUKI'W TRAKCIE GENEROWANIA

[0 2024 Zima ~ SZUKA
U
TYP DOKUMENTOW IMIE | NAZWISKO OSOBY WYSTAWIAJACE] 1LOSC DOKUMENTOW NAZWA PACZKI DOKUMENTOW

0 REKORDOWZ 0

POKAZ WYNIKOW NA STRONE: 25 ~

Rys. 317.  PACZKI W TRAKCIE GENEROWANIA: LISTA

6.18.1.5. Gotowe wydruki

WYSTAWIANIE INFORMAC)I O WYNIKACH INFORMACJE O WYNIKACH W TRAKCIE GENEROWANIA ZLECENIA NA WYDRUKI PACZKI W TRAKCIE GENEROWANIA GOTOWE WYDRUKI

Rys. 318. GOTOWE WYDRUKI

Na tej zaktadce Uzytkownik moze wyszuka¢ gotowe paczki dokumentéw.
W tym celu:

1. Wybiera SESJE
2. Wybiera Osrodek Egzaminacyjny
3. Wybiera przycisk SZUKAJ

Sesja v Wybierz OE v Q SZUKA|

Rys. 319.  GOTOWE WYDRUKI: SZUKAJ

4. Aplikacja prezentuje liste wyszukanych rekordéw zawierajgcg dane:
e Data wystawienia — data wystawienia dokumentéow
e Typ dokumentdow — rodzaj dokumentu
e Imie i nazwisko osoby wystawiajgcej — imie i nazwisko osoby wystawiajgcej
o llos¢ dokumentdw - ilos¢ wystawionych dokumentéw
e Nazwa paczki dokumentéw — nazwa paczki
e Akcje:
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o Pobierz ==

o Cofnij dokumenty do zlecen na wydruki € - umozliwia cofniecie paczki z
dokumentami do zaktadki Rejestry > Zdajgcych > Wystawianie informacji
o wynikach > Zlecenia na wydruki w celu ponownego zapaczkowania

Strona gtéwna > Rejestry > Zdajacych > Wystawianie informacji o wynikach > Gotawe wydruki

WYSTAWIANIE INFORMAC]I @ WYNIKACH INFORMACJE O WYNIKACH W TRAKCIE GENEROWANIA ZLECENIA NA WYDRUKI PACZKI W TRAKCIE GENEROWANIA GOTOWE WYDRUKI

‘GOTOWE WYDRUKI

2024 Lato v Wybierz OF Rl Q SZUKA|

DATA WYSTAWIENIA TYP DOKUMENTOW IMIE | NAZWISKO OSOBY WYSTAWIAJACE] ILOSC DOKUMENTOW NAZWA PACZKI DOKUMENTOW AKCJE

2024-08-27 12:09 Informacja o wynikach egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie Uzytkownik Testowy 586 11_27-08-2024_12-08-56_7704.2ip & &

Rys. 320. GOTOWE WYDRUK!I lista

Na wyszukanych rekordach wybierajgc przycisk POBIERZ =, Uzytkownik moze pobrac
dokumenty w paczce formacie *.zip, ktérg nalezy rozpakowac. Po jej rozpakowaniu,
Uzytkownik otrzymuje plik *.pdf ze ztgczong listg dokumentdw oraz listg zdajacych.

6.19. WYSZUKIWARKA DOKUMENTOW

Wybierajac REJESTRY > ZDAJACYCH > WYSZUKIWARKA DOKUMENTOW wyswietli sie
ekran, na ktérym widoczne beda:

e Funkcjonalnos$¢ umozliwiajgca Uzytkownikowi wyszukanie dowolnego rodzaju
dokumentéw, z danego OKE, wygenerowanych w systemie SIOEZ

o Wybrane w filtrach wartosci zostajg zachowane do momentu wylogowania
Uzytkownika lub wybrania przycisku

o Liczba wyswietlanych rekordow moze zostac¢ zmieniona za pomoca listy
POKAZ WYNIKOW NA STRONE. Dostepne wartosci to: 25, 50, 75, 100.

e Lista zawierajgca dane:
o Sesja— sesja egzaminacyjna
Typ dokumentu — typ dokumentu
Nr wydanego dokumentu — numer wydanego dokumentu
PESEL | Nr dokumentu — PESEL lub numer dokumentu zdajgcego
Nazwisko i imiona — nazwisko i imiona zdajgcego

O O O O
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o Kod kwalifikacji | zawodu — kod kwalifikacji / zawodu, z ktérego zostat
wystawiony dokument
o ID OE —identyfikator Osrodka Egzaminacyjnego
o Data wydania — data wydania dokumentu
o Flagi:
= K-> korekta dokumentu
= N - dyplom niestandardowy

= D - duplikat
= U - dyplom uniewazniony przez OKE
o Akcje:

*  Przejdz do szczeg6tdw zdajacego ®
e lkony umozliwiajgce pobranie raportow CSV:

o Zielona CSV - raport zawiera wyniki wyszukiwania z uwzglednieniem
zastosowanych filtréw widoczne na danej stronie wynikow wyszukiwania

o Czerwona CSV - raport zawiera wyniki wyszukiwania z uwzglednieniem
zastosowanych filtréw niezaleznie od zastosowanego stronicowania

13 glowna > Rejestry > Zdajacych > Wyszukiwarka dokuments

WYSZUKIWARKA DOKUMENTOW

Wyblerz OE ~ | Pesel | Nrdokumentu mie Nazwisko Nr wydanego dokumentu Typdokumentu v [OEYAVTY]
walifikac

v | Zawoe v

Sesja v | Datawydaniaod B Datawydaniado B | Rozporzadzemie v | Kwali

SESJA TYP DOKUMENTU NR WYDANEGO DOKUMENTU PESEL | NUMER DOKUMENTU NAZWISKO 1 IMIONA KOD KWALIFIKAC]! | ZAWODU 1D OE DATA WYDANIA FLAGI  AKCJE

2022 Zima (styczef - luty 2022) Dyplom DZ/11000056/24 00000000000 Nazwisko Imig 532102 000000-015NA 12.02.2024 ®

Rys. 321. WYSZUKIWARKA DOKUMENTOW - lista

6.20.WYSTAWIANIE KOREKT DOKUMENTOW

Wybierajgc REJESTRY > ZDAJACYCH > WYSTAWIANIE KOREKT DOKUMENTOW wyswietli sie
ekran, na ktérym widoczne beda:

e Funkcjonalnos¢ umozliwiajgca wyszukanie dokumentow

o Wybrane w filtrach wartosci zostajg zachowane do momentu wylogowania
Uzytkownika lub wybrania przycisku
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o Liczba wyswietlanych rekordéw moze zosta¢ zmieniona za pomoca listy POKAZ
WYNIKOW NA STRONE. Dostepne wartosci to: 25, 50, 75, 100.

e Przycisk WYSTAW - umozliwiajgcy wystawienie korekty dokumentéow
e Lista zawierajgca dane:
o Nazwa —nazwa OE
o Typ dokumentu —typ dokumentu
o llo$¢—ilos¢ dokumentéw
e |kony umozliwiajgce pobranie raportéw CSV:

o Zielona CSV - raport zawiera wyniki wyszukiwania z uwzglednieniem
zastosowanych filtréw widoczne na pierwszej stronie wynikéw wyszukiwania

NIE KOREKT DOKUMENTOW WYGENEROWANE KOREKTY

WYSTAWIANIE KOREKT

Typ dokumentow v Wojew6dziwo Powiat i gmina Wybierz OE v
O NAZWA TYP DOKUMENTOW 1LOSE
\:\ 000000-00000 - TECHNIKUM Informacja o wynikach egzaminu potwierdzajacego kwalifikagje w zawodzie 1
1 REKORDOWZ 1
1 POKAZ WYNIKOW NA STRONE: 25 v
4 .
Rys. 322. WYSTAWIANIE KOREKT DOKUMENTOW - lista
6.20.1. Wystaw

Aby wystawié korekte dokumentu, Uzytkownik:

1. Wybiera z menu gérnego zaktadke: REJESTRY>ZDAJACYCH>WYSTAWIANIE KOREKT
DOKUMENTOW
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REJESTRY ~ PROCES EGZAMINOWARNIA ~ PROCES TWORZEMIA ZADAN -

REJESTRY PUBLICZNE 3
REJESTRY WEWNETRZNE 3
DA A LISTA ZDAJACYCH

OSRODKOW EGZAMIMACY]MNYCH  » WYKAZ ABSOLWENTOW | SEUCHACZY

PRACODAWCOW 3 WYSTAWIANIE DYPLOMOW

WYSTAWIANIE DYPLOMOW KKZ

WYSTAWIANIE SWIADECTW

WYSTAWIANIE INFORMAC) O WYNIKACH

WYSTAWIANIE KOREKT DOKUMENTOW

DYPLOMY/SWIADECTWA DO POBRANIA

ZASWIADCZENIA DLA ORGANOW PROWADZACYCH

Rys. 323. Menu gdérne: WYSTAWIANIE KOREKT DOKUMENTOW

2. Aplikacja wyswietla okno opisane w pkt 6.19
3. Wprowadza kryteria wyszukiwania:

e Typ dokumentow — lista rozwijana

e Wojewddztwo

e Powiatigmina

e OE - lista rozwijana

o Wybrane w filtrach wartosci zostajg zachowane do momentu wylogowania
Uzytkownika lub wybrania przycisku

o Liczba wyswietlanych rekordéw moze zosta¢ zmieniona za pomoca listy POKAZ
WYNIKOW NA STRONE. Dostepne wartosci to: 25, 50, 75, 100.

4. Po wyszukaniu, na liscie pojawia sie rekordy, jesli zdajacy:

e Spetnia kryteria wyszukiwania

e Ma wystawiony dokument

e Miat zmieniony arkusz po wystawieniu dokumentu

e Po zmianie arkusza wynik z egzaminu byt inny niz przed zmiang
5. Nastepnie na wyswietlonej stronie wybiera przycisk WYSTAW
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WYSTAW

Rys. 324. WYSTAWIANIE KOREKT DOKUMENTOW: WYSTAW

6.20.2. Wygenerowane korekty

Uzytkownik ma mozliwos¢ wyszukania wygenerowanych korekt dokumentow, w tym celu klika
na zakladke WYGENEROWANE KOREKTY:

WYSTAWIANIE KOREKT DOKUMENTOW WYGENEROWANMNE KOREKTY

Rys. 325. WYSTAWIANIE KOREKT DOKUMENTOW - WYGENEROWANE KOREKTY

1. Wprowadza kryteria wyszukiwania:
e Typ dokumentu — lista rozwijana
e Rozporzadzenie* — lista rozwijana
e Kwalifikacja — oznaczenie kwalifikacji, lista rozwijana
e OE —lista rozwijana
e Nazwisko — nazwisko zdajgcego

2. Woybiera przycisk SZUKAJ.

Strona giowna > Rejestry > Zdajacych > Wystawianie korekt dokumentéw > Wygenerowane korekty

WYSTAWIANIE KOREKT DOKUMENTOW ~ WYGENEROWANE KOREKTY

LISTA ZDAJACYCH

Typ dokumentow v | Wybierz rozporzadzenie v | wybierz kwalifikacje v | Wyblerz OF v | Nazwisko QSZUKAJ

IMIE | NAZWISKO PESEL | NR DOKUMENTU NR DOKUMENTU WYGENEROWANO ADRES OKE OE AKCJE
0 REKORDOWZ 0O

POKAZ WYNIKOW NA STRONE: | 25 v

Rys. 326. WYGENEROWANE KOREKTY — SZUKAJ

3. Aplikacja prezentuje liste zdajgcych zawierajacg dane:
o Imie i nazwisko —imie i nazwisko zdajgcego
o Pesel/ nr dokumentu — numer Pesel lub numer dokumentu zdajgcego
o Nr dokumentu — numer Swiadectwa/dyplomu
o Wygenerowano - - data wygenerowania
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Adres — adres zdajacego
OKE — OKE zdajgcego
OE — OE zdajacego
Akcje — Pobierz

o O O O

6.21.DYPLOMY | SWIADECTWA DO POBRANIA

Wybierajac REJESTRY > ZDAJACYCH > DYPLOMY/SWIADECTWA DO POBRANIA wyswietli sie
ekran, na ktérym widoczne beda:

e Funkcjonalnos$¢ umozliwiajgcg wyszukanie swiadectw/dyplomow

o Woybrane w filtrach wartosci zostajg zachowane do momentu wylogowania
Uzytkownika lub wybrania przycisku

o Liczba wyswietlanych rekordéw moze zosta¢ zmieniona za pomoca listy POKAZ
WYNIKOW NA STRONE. Dostepne wartosci to: 25, 50, 75, 100.

e Liste dyploméw/swiadectw prezentujgcg dane:
o Data wystawienia — data wystawienia dyplomu

Typ dokumentéw -typ
Imie i nazwisko osoby wystawiajgcej — imie i nazwisko osoby wystawiajgcej
Nazwa pliku -nazwa
Akcje

= Pobierz =~
o lkony umozliwiajgce pobranie raportéw CSV:

o O O O

o Zielona CSV - raport zawiera wyniki wyszukiwania z uwzglednieniem
zastosowanych filtrow widoczne na pierwszej stronie wynikéw wyszukiwania

Strons glowna > Rejestry > Zdajacych > Dyplomy / Swiadectwa do pobrania

DYPLOMY / SWIADECTWA DO POBRANIA

Wyblerz status paczki B szuka)

DATA WYSTAWIENIA TYP DOKUMENTOW IMIE | NAZWISKO OSOBY WYSTAWIAJACE] NAZWA PLIKU AKCJE
0 REKORDOWZ 0O

POKAZ WYNIKOW NA STRONE: 25 v

Rys. 327.  DYPLOMY/SWIADECTWA DO POBRANIA - lista
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e Pobierz =
Aby mdc pobraé dyplomy lub swiadectwa, Uzytkownik:

1. Z menu gérnego wybiera zaktadke REJESTRY>ZDAJACYCH>DYPLOMY/SWIADECTWA DO
POBRANIA.

REJESTRY - PROCES EGZAMINOWANIA ~ PROCES TWORZENIA ZADAN ~

REJESTRY PUBLICZNE 3
REJESTRY WEWNETRZME »
DA JA LISTA ZDAJACYCH

OSRODKOW EGZAMINACYINYCH  » WYKAZ ABSOLWENTOW | SLUCHACZY

PRACODAWCOW 3 WYSTAWIANIE DYPLOMOW

WYSTAWIANIE DYPLOMOW KKZ

WYSTAWIANIE SWIADECTW

WYSTAWIANIE INFORMAC] O WYNIKACH

WYSTAWIANIE KOREKT DOKUMENTOW

DYPLOMY/SWIADECTWA DO POBRANIA

ZASWIADCZENIA DLA ORGANOW PROWADZACYCH

Rys. 328.  Menu gérne: DYPLOMY/SWIADECTWA DO POBRANIA

2. Woybiera status paczki:
3. Naciska przycisk SZUKAJ.

Wybierz status paczki W Q. SZUKA)

Rys. 329.  DYPLOMY/SWIADECTWA DO POBRANIA: SZUKAJ

4. Na wyszukanych rekordach ma mozliwos¢ pobrania pliku *.ZIP zawierajgcego dyplomy lub
Swiadectwa. W tym celu naciska ikonke L przy wyszukanym rekordzie.
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DATA WYSTAWIENIA TYP DOKUMENTOW IMIE | NAZWISKO OSOBY WYSTAWIAJACE] NAZWA PLIKU AKCJE
2023-10-27 10:21 Dyplom mig Nazwiska 00000-00000_27-10-2023_10-22-07_1153.2ip

2023-10-27 10:11 Dyplom mie Nazwisko 00000-00000_2-10-2023_10-11-03_6651.ip

Rys. 330.  LISTA DYPLOMOW/SWIADECTW DO POBRANIA

5. Woyswietli sie okno systemowe z plikiem ZIP do pobrania.
6. Uzytkownik zapisze plik na dysku, a nastepnie rozpakuje pliki w nim zawarte. Aby to
wykonac:
a. Uzytkownik wyszukuje zapisany plik *.ZIP,
b. Klika na plik prawym przyciskiem myszy,
c. Zmenu wybiera Extract All... lub Wyodrebnij wszystkie... (zalezy od wersji
jezykowej systemu),

- = J

= Open Enter
ge Open with
@ Open in new tab

(7 Open in new window

[[® Extract All..

57 Pin to Quick access
<7 Pinto Start
177 Add to Favorites

9 Compress to ZIP file

Copy as path Ctrl+Shift+C
22 Properties Alt+Enter

<& Always keep on this device
<> Free up space

@ OneDrive

f7 Show more options

Rys. 331.  Rozpakowywanie pliku ZIP

d. Wybiera miejsce docelowe rozpakowanego folderu i naciska przycisk Wyodrebnij
lub Extract,
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#= Extract Compressed (Zipped) Folders

Select a Destination and Extract Files

Files will be extracted to this folder:

| Browse...

B Show extracted files when complete

Extract Cancel

Rys. 332.  Rozpakowywanie pliku ZIP

e. Uzytkownik w zapisanym miejscu na dysku widzi folder, do ktérego zostaty

rozpakowane wczesniej pliki *.PDF z dyplomami lub $wiadectwami.

6.22.ZASWIADCZENIE DLA ORGANOW PROWADZACYCH

Wybierajac REJESTRY > ZDAJACYCH > ZASWIADCZENIA DLA ORGANOW PROWADZACYCH

wyswietli sie ekran, na ktérym widoczne beda:

e Funkcjonalnos¢ umozliwiajgca wyszukanie zaswiadczen

o Wybrane w filtrach wartosci zostajg zachowane do momentu wylogowania

Uzytkownika lub wybrania przycisku

o Liczba wyswietlanych rekordéw moze zosta¢ zmieniona za pomoca listy POKAZ

WYNIKOW NA STRONE. Dostepne wartosci to: 25, 50, 75, 100.

e Przycisk DODAJ / ZMIEN LOGO - umozliwiajacy import do systemu plikéw graficznych
zawierajgcych logo wraz z danymi teleadresowymi OKE, ktéry stanowi nagtéwek

generowanego zaswiadczenia
e Przycisk WYSTAW - umozliwiajacy wystawienie zaswiadczenia
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e Przycisk PODSTAWA PRAWNA - umozliwia predefiniowanie tresci wpisdw o podstawie
prawnej wystawienia zaswiadczenia
e Lista prezentujgca dane:
o Numer JRWA — numer

o Rodzaj zaswiadczenia — rodzaj zaswiadczenia
o Organ prowadzacy — organ prowadzacy
o Oznaczenie OE — oznaczenie OE
o RSPO — numer RSPO
o Data wystawienia — data wystawienia zaswiadczenia
o Akcje:
= Pobierz =
» Usun X

e |kony umozliwiajgce pobranie raportéw CSV:

[N
o Zielona CSV =Y - raport zawiera wyniki wyszukiwania z uwzglednieniem
zastosowanych filtrow widoczne na pierwszej stronie wynikéw wyszukiwania

Ex
o Czerwona CSV &7 - raport zawiera wyniki wyszukiwania z uwzglednieniem
zastosowanych filtréw niezaleznie od zastosowanego stronicowania

6.22.1. Wyszukiwanie zaswiadczen

W celu wyszukania zaswiadczen uzytkownik z menu gérnego wybiera zaktadke REJESTRY >
ZDAJACYCH > ZASWIADCZENIA DLA ORGANOW PROWADZACYCH
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REJESTRY = PROCES EGZAMINOWANIA = PROCES TWORZENIA ZADAN =

REJESTRY PUBLICZME 4
REJESTRY WEWNETRZNE 4
DAJA LISTA ZDA JACYCH

OSRODKOW EGZAMINACYJNYCH  » WYKAZ ABSOLWENTOW | SEUCHACZY

PRACODAWCOW b WYSTAWIANIE DYPLOMOW

WYSTAWIANIE DYPLOMOW KKZ

WYSTAWIANIE SWIADECTW

WYSTAWIANIE INFORMAC) O WYNIKACH

WYSTAWIANIE KOREKT DOKUMENTOW

DYPLOMY/SWIADECTWA DO POBRANIA

ZASWIADCZENIA DLA ORGANOW PROWADZACYCH

Rys. 333. Menu gérne: ZASWIADCZENIA DLA ORGANOW PROWADZACYCH

1. Aplikacja prezentuje ekran opisany w pkt. 6.21
2. Uzytkownik wprowadza kryteria wyszukiwania:
e Numer JRWA — numer JRWA
e Rodzaj zaswiadczenia — rodzaj wyszukiwanego zaswiadczenia
e Organ prowadzacy — nazwa organu
e Oznaczenie OE —identyfikator OE — do wyboru z listy rozwijanej
e RSPO —numer RSPO
e Data - data dodania

o Wybrane w filtrach wartosci zostajg zachowane do momentu
wylogowania Uzytkownika lub wybrania przycisku

o Liczba wyswietlanych rekordédw moze zosta¢ zmieniona za pomoca listy
POKAZ WYNIKOW NA STRONE. Dostepne wartoéci to: 25, 50, 75, 100.

3. Aplikacja prezentuje wyniki wyszukiwania
4. Uzytkownik ma mozliwos¢ operacji na rekordach:
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e Pobierz
e Usun X

6.22.1.1. Pobierz

W celu pobrania rejestru, Uzytkownik:

1. Wybiera ikone &
2. Plik *.pdf zostanie pobrany

Downloads P Q -« £
¢

aswiadczenie_2023-11-15-

pen nile

4.pdf

O

See more

Rys. 334.  Pobierz rejestr

6.22.1.2. Usun

W celu usuniecia rejestru, Uzytkownik:

1. Wybiera ikone X
2. Aplikacja zaprezentuje komunikat:

USUN

CZY NA PEWNO CHCESZ USUF\.,ﬁtL’f ZASWIADCZENIE Z LISTY?

TAK NIE

Rys. 335.  REJESTR ZASWIADCZEN: USUN

UWAGA: usuniecie moze spowodowac nieprawidfowe dziatanie systemu.
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Z mozliwoscig wyboru TAK, NIE. Po nacisnieciu TAK rekord zostanie usuniety i nie bedzie
mozliwy do wyszukania i wyboru. Po nacisnieciu NIE okno zostanie zamkniete.

6.22.2. Obstuga logo OKE

Funkcjonalno$¢ DODAJ/ZMIEN LOGO umozliwia import do systemu plikéw graficznych
zawierajacych logo wraz z danymi teleadresowymi OKE, ktéry stanowi nagtéwek generowanego
zaswiadczenia. Uzytkownik:

1. Wybiera przycisk DODAJ / ZMIEN LOGO
2. Nastepnie w oknie dialogowym wybiera przycisk WYBIERZ PLIK

3. Operacje potwierdza przyciskiem ZAPISZ lub w celu rezygnacji wybiera przycisk
ANULUJ lub ,X".

DODA| / ZMIEN LOGO e

TEST.pdf WYEBIERZ PLIK

LOGO ZOSTALO JUZ DODANE.

ZAPISZ ANULUJ

Rys. 336.  Przycisk DODAJ/ ZMIEN LOGO: Widok okna przycisku DODAJ/ZMIEN LOGO

6.22.3. Podstawa Prawna

Funkcjonalnos¢ Podstawa Prawna umozliwia predefiniowanie tresci wpisow o podstawie
prawnej wystawienia zaswiadczenia, ktére bedg wykorzystywane na etapie jego generowania.
Po kliknieciu na przycisk Podstawa Prawna prezentujg sie dane:

e Szkoty Policealne oraz Branzowe Szkoty Il Stopnia* - Podstawa prawna dla Szkét
Policealnych oraz Branzowych Szkét Il Stopnia
e KKZ * - Podstawa prawna dla Kwalifikacyjnych Kurséw Zawodowych
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PODSTAWA PRAWNA w

SZKOLY POLICEALNE ORAZ BRANZOWE SZKOLY Il STOPNIA¥®

KKZ*

ZAPISZ ANULUJ

Rys. 337.

6.22.4.

Przycisk PODSTAWA PRAWNA: Widok okna PODSTAWA PRAWNA

Generowanie zaswiadczenia dla organu prowadz3acego

1. Wygenerowanie nowego zaswiadczenia umozliwia przycisk WYSTAW.
2. Jego uzycie skutkuje prezentacjag okna WYSTAWIANIE ZASWIADCZENIA, gdzie
prezentujg sie dane:

Rodzaj zaswiadczenia * - lista rozwijana z mozliwymi pozycjami do wyboru:
KKZ, Szkoty policealne, Certyfikaty BS I

Data wystawienia dokumentu od* - data wystawienia od
Data wystawienia do* - data wystawienia do

Checkbox Wszyscy zdajgcy spetniajgcy warunki

Checkbox Zadajacy nieuwzglednieni wczesniej

Organ prowadzacy — nazwa* -nazwa organu

Organ prowadzgcy — adres * - adres organu

Oznaczenie OE* - do wyboru z listy rozwijanej

RSPO — numer RSPO

Data wystawienia zaswiadczenia * - data zaswiadczenia
Numer zaswiadczenia* - numer wystawionego zaswiadczenia
Podstawa prawna®* - podstawia
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e Podpis pod dokumentem

Strona ghdwna > Rejestry > Zdajgcych > Zaswiadczenia dla organdw prowadzacych > Nowe zadwiadczenie

WYSTAWIANIE ZASWIADCZENIA

Rodzaj zaswiadczenia*®

KKZ v

Data wystawienia dokumentdw od*

ajacy spetniajacy warunki
zgladnieni wezesnig)

Organ prowadzacy - nazwa*® Organ prowadzacy - adres®
P
Oznaczenis OE* RSPO
Wybierz OE v
Data wystawienia zaswiadczenia® MNumer zaswiadczenia (np. JRWA)*
2023-11-15 ]

Podstawa prawna®
Podstawa prawna: Art. 33 ust. 1 pkt 4 ustawy z dnia 27 pazdziernika 2017 r. o finansowaniu zadan oswiatowych (t.J. Dz. U. z 2023 r. poz. 1400 ze zm.).
Podpis pod dokumentem™®
Dyrektor
Okregowej Komisji Egzaminacyjnej
w Gdansku

WYSTAW | POBIERZ POWROT

Rys. 338. Przycisk WYSTAW: Widok okna WYSTAWIENIE ZASWIADCZENIA

3. W celu wystawienia zaswiadczenia Uzytkownik uzupetnienia wymagane pola

4. Nastepnie wybiera przycisk WYSTAW | POBIERZ co powoduje wygenerowanie pliku
PDF opartego na jednym z dwdch szablonéw w zaleznosci od wybranego rodzaju
zaswiadczenia oraz zapisanie danych wniosku w systemie.

6.23.REJESTR OSRODKOW EGZAMINACYJNYCH

Wybierajac REJESTRY > OSRODKOW EGZAMINACYJNYCH > LISTA OSRODKOW
EGZAMINACYJNYCH wyswietli sie ekran, na ktérym widoczne beda:
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e Funkcjonalno$¢ umozliwiajgca wyszukanie osrodkéw

o Woybrane w filtrach wartosci zostajg zachowane do momentu wylogowania
Uzytkownika lub wybrania przycisku

o Liczba wyswietlanych rekordéw moze zostaé zmieniona za pomoca listy POKAZ
WYNIKOW NA STRONE. Dostepne wartosci to: 25, 50, 75, 100.

e Przycisk DODAJ - umozliwiajgcy dodanie osrodka
e Lista osrodkéw zawierajgca dane:
o ldentyfikator OE — identyfikator osrodka
o Nazwa — nazwa os$rodka
o Numer RSPO — numer RSPO
o Adres -adres osrodka
o OKE — OKE pod ktére podlega OE
e |kony umozliwiajgce pobranie raportéw CSV:

o Zielona CSV & - raport zawiera wyniki wyszukiwania z uwzglednieniem
zastosowanych filtrow widoczne na pierwszej stronie wynikéw wyszukiwania

[ 2)
o Czerwona CSV - raport zawiera wyniki wyszukiwania z uwzglednieniem
zastosowanych filtréw niezaleznie od zastosowanego stronicowania

Strona gléwna > Rejestry > Orookéw egzaminacyjnych > Lista oérodkéw egzaminacyjnych

0SRODKI EGZAMINACYJNE

S - [ oo
Numer RSPO Aktywne v Grupa OE ~
0000000-00000 Okregowa Komisja Egzaminacyjna w Gdarisku 000000-00000 Testowa 1 Okregowa Komisja Egzaminacyjna w Gdarisku O & X
1 POKAZ WYNIKOW NA STRONE 25 v
Rys. 339.  LISTA OSRODKOW EGZAMINACYINYCH - lista
6.23.1. Dodawanie rejestru osrodkow egzaminacyjnych

Aby doda¢ osrodek egzaminacyjny Uzytkownik:

1. Z menu gérnego wybiera zaktadke REJESTRY>REJESTR OSRODKOW
EGZAMINACYJNYCH>LISTA OSRODKOW EGZAMINACYJNYCH
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REJESTRY - PROCES EGZAMIMNOWANIA - PROCES TWORZEMIA ZADAN ~

REJESTRY PUBLICZNE b
REJESTRY WEWMETRZNE 4
ZDAJACYCH 4

OSRODKOW EGZAMINACYJNYCH LISTA OSRODKOW EGZAMINACYJNYCH

PRACODAWCOW 3 UPOWAZNIEMIA

GRUPY OSRODKOW EGZAMINACY]NYCH

Rys. 340. Menu gérne: REJESTR OSRODKOW EGZAMINACYINYCH

2. Aplikacja otwiera okno opisane w pkt. 6.22
3. Naciska przycisk DODAJ - Zostaje przeniesiony do zaktadki dane osrodka
egzaminacyjnego

OSRODKI EGZAMINACY]NE

DODA|

Rys. 341. REJESTR OSRODKOW EGZAMINACYINYCH: DODAJ

4. Na otwartym formularzu wypetnia pola:

e Nazwa* - nazwa osrodka

e Dane adresowe osrodka egzaminacyjnego*

o Wojewddztwo* - wojewddztwo, w ktérym znajduje sie OE

Powiat* - powiat, w ktérym znajduje sie OE
Gmina* - gmina, w ktérej znajduje sie OE

Miejscowosc¢* - miejscowos¢, w ktérej znajduje sie OE
Ulica - ulica, przy ktdrej znajduje sie OE

Numer budynku/lokalu* - numer budynku OE
Poczta* - miejscowos¢, w ktérej znajduje sie poczta, do ktérej przynalezy OE
Kod pocztowy* - kod pocztowy miejscowosci

O O O 0O 0O O O
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o Lokalizacja podmiotu* - jednostka administracyjna
Dane kontaktowe (SIOEZ)
o Email* - kontaktowy adres email osrodka
o Telefon 1* - kontaktowy numer telefonu do osrodka
o Telefon 2 - kontaktowy numer telefonu do osrodka
o Fax—numer faksu osrodka
Organ prowadzgcy — istnieje mozliwos¢ zaznaczenia tylko jednego checkboxa
o JST
o Osoba prawna inna niz JST
o Osoba fizyczna
o Inny
Status publiczno-prawny — istnieje mozliwos$¢ zaznaczenia tylko jednego checkboxa
o Publiczny
o Niepubliczny
o Nie dotyczy
e Typ —istnieje mozliwos¢ zaznaczenia tylko jednego checkboxa
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DANE Q5RODKA EGZAMIMACYNEGD

Winjewddztwio - Powiat - Gmina -

ZAPISZ POWROT

Rys. 342. REJESTRY OSRODKOW EGZAMINACYINYCH - DODAJ

5. Naciska przycisk ZAPISZ.
6. Na wyséwietlonym komunikacie systemowym Uzytkownik naciska przycisk POWROT.
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UWAGA! %

DAME ZOSTAEY ZAPISANE POMYSLMIE.

POWROT

Rys. 343.  Potwierdzenie zapisu danych

6.23.2. Miejsca Egzaminowania

Na tej zaktadce Uzytkownik moze zobaczyé informacje o miejscu egzaminowania przypisanym
do danego OE:

Nazwa miejsca egzaminowania — Nazwa wpisywana przy tworzeniu miejsca
egzaminowania
Adres — Kod pocztowy, miejscowos¢ oraz ulica wpisana przy tworzeniu miejsca
egzaminowania
Kwalifikacje — oznaczenie kwalifikacji
Data uprawnien — Data wazno$ci uprawnien od — do
Liczba stanowisk — Liczba stanowisk ustalona przy tworzeniu miejsca egzaminowania
Rodzaj egzaminu — Rodzaj egzaminu uzupetniany przy pomocy checkboxéw podczas
dodawania miejsca egzaminowania:

o Praktyczny

o Pisemny

o Praktyczny i pisemny
Egz. Elektroniczny — uzupetniane przy pomocy checkboxa podczas dodawania miejsca
egzaminowania. Pole przyjmuje wartosci Tak/Nie
Zatwierdzone — Status zatwierdzenia miejsca egzaminowania przez OKE. Pole przyjmuje
wartoéci Tak/Nie

Uzytkownik moze takze uzy¢ przyciskow takich jak:

MIEJSCE EGZAMINOWANIA — pozwala na tworzenie miejsca egzaminowania.

. Podglad mapy miejsca egzaminowania

WNIOSKI O UPOWAZNIENIA — uzytkownik po kliknieciu w przycisk zostanie przekierowany
bezposrednio do zaktadki STRONA GLOWNA > REJESTRY > OSRODKOW EGZAMINACYJNYCH >
UPOWAZNIENIA
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Strona gtéwna > Rejestry > Osradkéw egzaminacyjnych > Lista osradkéw egzaminacyjnych > Miejsca egzaminowania

DANE PODSTAWOWE OSRODKA EGZAMINACYJNEGO

MIEJSCA EGZAMINOWANIA PRACOWNICY ZDAJACY UWAGI OKE

MIE|SCA EGZAMINOWANIA OSRODKA EGZAMINACY|NEGO

MIEJSCE EGZAMINOWANIA WNIOSKI O UPOWAZNIENIA

NAZWA MIEJSCA EGZAMINOWANIA

ADRES KWALIFIKACJE LICZBA STANOWISK RODZA] EGZAMINU EGZ. ELEKTRONICZNY v & ZATWIERDZONE AKCJE

0 REKORDOWZ O

POKAZ WYNIKOW NA STRONE: 25 v

Rys. 344.  MIEJSCA EGZAMINOWANIA

6.23.2.1. Dodaj miejsce egzaminowania

W tym celu Uzytkownik

1. Wybiera przycisk MIEJSCE EGZAMINOWANIA

2. Uzupetnia formularz w otwartym oknie:

e Dane adresowe miejsca egzaminowania*

o

o O O O

o O O O ©O

e Uprawnienia

Wojewddztwo* - wojewddztwo, w ktdrym znajduje sie miejsce
Gmina* - gmina, w ktdérej znajduje sie miejsce

Miejscowosc¢* - miejscowos¢, w ktérej znajduje sie miejsce
Ulica - ulica, przy ktérej znajduje sie miejsce

Poczta* - miejscowos¢, w ktérej znajduje sie poczta, do ktérej przynalezy
miejsce

Kod pocztowy* - kod pocztowy miejscowosci

Lokalizacja podmiotu* - jednostka administracyjna

Email* - kontaktowy adres email

Telefon 1* - kontaktowy numer telefonu

Dodatkowe informacje

o Uprawnienia podstawowe

o Liczba stanowisk

o Rozporzadzenie — lista rozwijana, mozliwos$¢ wyboru po przecinku Formuta 2017
oraz Formuta 2019

o Lista kwalifikacji — uzytkownik zaznacza wszystkie lub dodaje kwalifikacje po
przecinku
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Identyfikator OE
000000-00000

Dane adresowe

Nazwa miejsca*®

Test

DODA] MIE]SCE EGZAMINOWANIA

MNazwa OE

Okregowa Komisja Egzaminacyjna w Gdansku

D Adres taki sam jak OE

Wojewodztwo*
Wojewodztwo
Gmina*

Gmina

Ulica*

Miejscowosc®

ZAPISZ

ANULUJ |

Rys. 345. Dodaj miejsce egzaminowania cz. 1z 3

Kod pocztowy*

Poczta*

Adres email

Numer telefonu

DODA] MIEJSCE EGZAMINOWANIA

Dodatkowe informacje

Uprawnignia

O Pisemny
® Praktyczny

Liczba stanowisk

0

Egz. elektroniczny

ZAPISZ

ANULU) |

Rys. 346.  Dodaj miejsce egzaminowania cz. 2z 3




DODA] MIEJSCE EGZAMINOWANIA X

Uprawnienia

O pisemny Egz. elektroniczny
@ Praktyczny

Liczba stanowisk

0
Wybrane kwalifikacje

Rozporzadzenie

Wybierz kwalifikacje

Kwalifikacje oddzielone przecinkiem

DODA] PO PRZECINKU
ZAPISZ ANULUJ

Rys. 347. Dodaj miejsce egzaminowania cz. 3z 3

3. W celu zapisania — wybiera przycisk ZAPISZ, w celu zrezygnowania przycisk ANULUJ lub

”
14 X

6.23.2.1.1. Podglad (mapy rozmieszenia stanowisk)
W celu podgladu rozmieszczenia stanowisk, Uzytkownik:

1. Przy wybranym rekordzie naciska ikone i .

NAZWA MIEJSCA EGZAMINOWANIA ADRES KWALIFIKACJE LICZBA STANOWISK RODZA| EGZAMINU EGZ. ELEKTRONICINY w & ZATWIERDZONE

TECHNIKUM Adres Testowy AUD.01 30 Prakyczny Nie Nie

AKCJE

Rys. 348. Edycja (mapy rozmieszczenia stanowisk)

2. Aplikacja wyswietla okno podglagdu mapy miejsca egzaminowania.
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PODGLAD MAPY MIE)SCA EGZAMINOWANIA X

Identyfikator OE Dostgpne stanowiska* Plik mapy
Nazwa OE Zaplanowane stanowiska™ © DODA] STANOWISKO NA MAPIE ‘
Okregowa Komisja Egzaminac 0

POWROT

Rys. 349. Formularz podglgdu mapy stanowisk

3. W celu zamkniecia wybiera przycisk POWROT lub ,X”

6.23.3. Pracownicy

Na tej zaktadce Uzytkownik widzi liste pracownikéw wybranego OE, ktéra zawiera dane:

e Imie —Imie pracownika

e Nazwisko — Nazwisko pracownika

e Nazwa uzytkownika — Login pracownika

e Nazwa roli — Rola pracownika w systemie SIOEZ
e Adres email — Adres email pracownika

e Numer telefonu — Numer telefonu pracownika
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Strona gléwna > Rejestry > Osrodkéw egzaminacyjnych > Lista oradkéw egzaminacyjnych > Pracownicy

DANE PGDSTAWOWE OSRODKA EGZAMINACYJNEGO MIEJSCA EGZAMINOWANIA PRACOWNICY ZDAJACY UWAGI OKE

PRACOWNICY OSRODKA EGZAMINACYJNEGO

IMIE NAZWISKO NAZWA UZYTKOWNIKA NAZWA ROLI ADRES EMAIL NUMER TELEFONU
Pracownik OE FTI021100512 Pracownik OF wpisz@email.com
1 REKORDOWZ 1

1 POKAZ WYNIKOW NA STRONE: | 25 v

Rys. 350.  PRACOWNICY

6.23.4. Zdajacy

Na tej zaktadce Uzytkownik widzi liste zdajgcych oraz ich dane takie jak:

e Imie i nazwisko — Imie i nazwisko zdajgcego
e PESEL | Nr dokumentu — Dokument zdajgcego
e Adres — Ulica, Nr domu, Kod pocztowy, Miejscowos¢ zdajgcego

Uzytkownik moze wyszuka¢ zdajgcych po numerze PESEL, numerze dokumentu lub nazwisku.

o Liczba wyswietlanych rekordéw moze zosta¢ zmieniona za pomoca listy POKAZ
WYNIKOW NA STRONE. Dostepne wartosci to: 25, 50, 75, 100.

Moze tez uzyé przycisku ®, dzieki ktéremu Uzytkownik przenoszony jest na widok szczegétéow
zdajgcego (patrz punkt 6.13.2.2)

Strons gléwna > Rejestry > O¢rodkéw egzaminacyjnych > Lista osrodkéw egzaminacyjnych > Zdajacy

DANE PODSTAWOWE OSRODKA EGZAMINACYJNEGO MIEJSCA EGZAMINOWANIA PRACOWNICY ZDAJACY UWAGI OKE

LISTA ZDAJACYCH

Pesel | Nr dokumentu Nazwisko QSZUKA)

IMIE | NAZWISKO PESEL | NR DOKUMENTU ADRES AKCJE
0 REKORDOWZ 0

POKAZ WYNIKOW NASTRONE: 25 v

Rys. 351.  ZDAJACY

6.23.5. Uwagi OKE do OE

Po wejsciu do zaktadki Uzytkownik widzi dwie sekcje:

1. Metryczka OE zawierajgca nastepujgce dane:
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- Identyfikator OE

- Nazwa OE

- Dyrektor OE

- Telefon do OE

2. Przycisk DODAJ UWAGE — funkcjonalnos$¢ umozliwiajgca dodanie uwagi OKE do OE

Po wybraniu przycisku, Uzytkownikowi prezentowane jest okno modalne zawierajgce pola:

Opis sprawy
o pole jest obowigzkowe
o w przypadku préby zapisu pustego pola, wyswietlany jest komunikat: ,,Pole nie
moze by¢ puste”
o maksymalnie przyjmuje 2048 znakdéw, po przekroczeniu limitu wyswietlany jest
komunikat: “Przekroczono dozwolony limit znakdéw - max. 2048”
Komentarz OKE
o pole jest nieobowigzkowe
o maksymalnie przyjmuje 2048 znakdéw, po przekroczeniu limitu wyswietlany jest
komunikat: “Przekroczono dozwolony limit znakdéw - max. 2048”
Nazwa sesji
o pole jest nieobowigzkowe
o pole jest w formie listy rozwijanej
o domyslnie wybrana warto$¢ “Brak”
o zawiera liste wszystkich sesji w SIOEZ
o lista jest posortowana od najnowszej sesji na gorze
Widoczne dla OE
o w formie checkbox’a
o domyslnie wartos¢ odznaczona
o jesli checkbox jest odznaczony, rekord jest widoczny tylko dla
Pracownika/Dyrektora OKE.
o jesli checkbox jest zaznaczony, rekord jest widoczny zaréwno dla
Pracownika/Dyrektora OKE, jak i Pracownika/Dyrektora OE.

Przyciski:
o ZAPISZ
o ANULUJ
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DODA] UWAGE X

Opis sprawy*

Komentarz OKE

Sesja

Brak v

D Czy widoczne dla OE

ZAPISZ ANULUJ

Rys. 352. Okno DODAJ UWAGE

3. Tabelaryczna lista uwag zawierajgca nastepujace kolumny:

- Dodat
e zawiera informacje o dacie dodania uwagi w formacie RRRR-MM-DD gg:mm oraz
imieniu i nazwisku osoby, ktéra dodata dang uwage
o rekordy w tabeli sg posortowane po tej kolumnie, od najnowszych wpiséw na goérze
- Edytowat
e zawiera informacje o dacie edytowania uwagi w formacie RRRR-MM-DD gg:mm oraz
imieniu i nazwisku osoby, ktéra edytowata dang uwage

¢ jezeli nie byta wprowadzona zadna edycja, pole pozostaje puste

- Opis sprawy
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e zawiera opis sprawy wprowadzony podczas dodawania uwagi

e prezentowane jest pierwsze 120 znakow, jezeli liczba znakéw przekracza limit, do tekstu
dostawiany jest tekst: ,(...) wiecej >”

e aby zobaczy¢ petny tekst nalezy klikng¢ przycisk ,,wiecej >”, klikniecie spowoduje
otworzenia okna modalnego z petnym tekstem

- Komentarz OKE

e zawiera komentarz wprowadzony podczas dodawania uwagi

e prezentowane jest pierwsze 120 znakow, jezeli liczba znakéw przekracza limit, do tekstu
dostawiany jest tekst: ,(...) wiecej >”

e aby zobaczy¢ petny tekst nalezy klikng¢ przycisk ,,wiecej >”, klikniecie spowoduje
otworzenia okna modalnego z petnym tekstem

e jezeli pole nie byto uzupetnione, kolumna bedzie pusta

- Sesja

e prezentuje nazwe sesji wybrang podczas dodawania uwagi
e jezeli sesja nie zostata wskazana - pole pozostaje puste

- Czy widoczne dla OE
o okresla, czy dana uwaga jest widoczna dla osrodka egzaminacyjnego
o jesli w trakcie dodawania uwagi checkbox byt odznaczony - prezentowana jest wartos¢
‘Nie’
¢ jesli checkbox byt zaznaczony - prezentowana jest wartos¢ ‘Tak’

- Akcje

o ‘Edytuj’ - otwiera okno modalne z mozliwoscig zmiany wszystkich wartosci: tresci,
komentarza, sesji oraz widocznosci dla OE
e ‘Usuni’ = umozliwia usuniecie catego rekordu
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Strona ghowna > Rejestry > Osrodkéw egzaminacyjnych > Lista oérodkow egzaminacyjnych > Uwagi OKE

DANE PODSTAWOWE OSRODKA EGZAMINACY|NEGO MIEJSCA EGZAMINOWANIA PRACOWNICY
UWAGI OKE

Identyfikator OE Nazwa OF Dyrektor OF

226101-0000E OE Test

DODAJ UWAGE

LISTA UWAG

DODAE EDYTOWAL OPIS SPRAWY.

2024-12-05 15:09

Opis sprawy
Dyrektor OKE 01-CKE Gdarisk pis sprawy

ZDAJACY UWAGI OKE

Telefon do OF

0

KOMENTARZ OKE SESJA CZY WIDOCZNE DLA OF

Komentarz 2025 zima Nie

1

AKCJE

Rys. 353.  Uwagi OKE do OE

6.23.6. Wyszukiwanie Osrodkéw Egzaminacyjnych

W celu wyszukania osrodkéw egzaminacyjnych, Uzytkownik:

1. Z menu gérnego wybiera zaktadke REJESTRY>OSRODKOW EGZAMINACYJNYCH>LISTA

OSRODKOW EGZAMINACYJNYCH

REJESTRY ~ PROCES EGZAMINOWANLA -

PROCES TWORZEMIA ZADAN

REJESTRY PUBLICZME 4
REJESTRY WEWRNETRZME 4
ZDAJACYCH 4

OSRODKOW EGZAMINACYINYCH

PRACODAWCOW 4

LISTA OSRODKOW EGZAMINACYJNYCH

UPOWAZNIENIA

GRUFY OSRODKOW EGZAMINACYNYCH

Rys. 354.  Menu gdrne: REJESTR OSRODKOW EGZAMINACYINYCH

2. Wopisuje kryteria wyszukiwania:
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e Identyfikator OE — numer identyfikacyjny OE; istnieje mozliwo$¢ wyszukania OE
po wpisaniu czesci wyszukiwanej frazy
e Status —do wyboru z listy rozwijanej:
o Aktywne
o Dezaktywowane
o Nowy osrodek
o Zakonczona dziatalnos¢
e Numer RSPO — numer RSPO osrodka; istnieje mozliwos¢ wyszukania OE po
wpisaniu czesci wyszukiwanej frazy
e Nazwa — nazwa OR; istnieje mozliwos¢ wyszukania OE po wpisaniu czesci
wyszukiwanej frazy
e Miejscowos¢ — miejscowos¢, w ktérej znajduje sie OE; istnieje mozliwosé
wyszukania OE po wpisaniu czesci wyszukiwanej frazy
e Rozporzadzenie —v Formutg 2017 lub Formuta 2019; do wyboru z listy rozwijanej
e Kwalifikacja — oznaczenie kwalifikacji, lista rozwijana

o Wybrane w filtrach wartosci zostajg zachowane do momentu
wylogowania Uzytkownika lub wybrania przycisku

o Liczba wyswietlanych rekordéw moze zosta¢ zmieniona za pomoca listy
POKAZ WYNIKOW NA STRONE. Dostepne wartosci to: 25, 50, 75, 100.

3. Naciska przycisk SZUKAJ.

Rozporzadzenie v | Kwalifikacja v dentyfikator OE Nazwa Mie]Scowost Q SZUKAJ

Numer RSPO Aktywne ~ | GrupaOE v

Rys. 355.  REJESTR OSRODKOW EGZAMINACYINYCH: SZUKAJ.

4. Na wyszukanych OE Uzytkownik bedzie mdégt przeprowadzi¢ akcje za pomocg ikonek:
e Szczegoty ®
e Edycja 4
e Dezaktywacja ¥
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6.23.6.1. Szczegoty

Na tym widoku Uzytkownik bedzie miat mozliwosé podgladu szczegétéw wybranego osrodka
egzaminacyjnego — widok tozsamy z dodawaniem nowego osrodka — bez mozliwosci edycji
danych. Aby powrdci¢ do listy OE nalezy nacisna¢ przycisk POWROT.

POWROT

Rys. 356.  Szczegdty OE: POWROT

6.23.6.2. Edycja

Na tym widoku Uzytkownik bedzie miat mozliwos¢ podgladu szczegétéw wybranego osrodka
egzaminacyjnego — widok tozsamy z dodawaniem nowego osrodka.

6.23.6.3. Dezaktywacja

W celu dezaktywacji, Uzytkownik:

1. Wybiera ikone

2. Aplikacja wyswietli komunikat:

AKTYWAC]A ) e

NA PEWNOQO CHCESZ DEZAKTYWOWAC OSRODEK EGZAMINACY|NY?

TAK NIE

Rys. 357.  Dezaktywacja osrodka egzaminacyjnego

Z przyciskami TAK, NIE. Po naci$nieciu TAK, osrodek egzaminacyjny zostanie dezaktywowany i
bedzie widoczny w systemie po wybraniu statusu Dezaktywowany.

UWAGA: usuniecie moze spowodowacé nieprawidtowe dziatanie systemu.
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6.23.6.1. Aktywacja

W celu aktywacji dezaktywowanego osrodka egzaminacyjnego, Uzytkownik:
1. Wybieraikone * przy wybranym dezaktywowanym osrodku

2. Aplikacja wyswietli komunikat:

AKTYWAC]A X

NA PEWNO CHCESZ AKTYWOWAC OSRODEK EGZAMINACY]NY?

TAK NIE

Rys. 358.  Aktywacja osrodka egzaminacyjnego

Z przyciskami TAK, NIE. Po nacisnieciu TAK, osrodek egzaminacyjny zostanie aktywowany.

6.24.Upowaznienia

W wyniku wybrania polecenia REJESTRY > OSRODKOW EGZAMINACYJNYCH > UPOWAZNIENIA,
prezentowane jest okno zawierajgce:

e Funkcjonalno$é¢ umozliwiajgcg wyszukanie upowaznien oraz przedtuzen.
o Woybrane w filtrach wartosci zostajg zachowane do momentu wylogowania

Uzytkownika lub wybrania przycisku
o Liczba wyswietlanych rekordéw moze zosta¢ zmieniona za pomocg listy POKAZ
WYNIKOW NA STRONE. Dostepne wartosci to: 25, 50, 75, 100.

e Liste rekordéw zawierajgca dane:

o Oznaczenie i nazwa OE —numer i nazwa Osrodka Egzaminacyjnego
o Data wniosku — data ztozenia wniosku

o Czes¢ egzaminu - czes¢ egzaminu, w ramach ktérego ztozono wniosek
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O

Typ wniosku — typ wniosku

Data uprawnien do — data waznosci upowaznienia

Kwalifikacje — oznaczenie kwalifikacji, ktérych dotyczy upowaznienie (tylko dla
egzamindw praktycznych, dla egzamindéw pisemnych kolumna pozostaje pusta)
Status — status wniosku

Akcje:

= Szczegoty ®. ikona umozliwiajgca wyswietlenie szczegétéw upowaznienia
= ZatwierdZ upowaznienie + - ikona umozliwiajgca otwarcie okna

zatwierdzenia upowaznienia
= Pobierz wniosek o upowaznienie - ikona umozliwiajgca pobranie PDF z
whnioskiem o upowaznienie

= Odrzu¢ wniosek < - ikona umozliwiajgca odrzucenie wniosku o

upowaznienie

= Edytuj date koncowa upowaznienia & - akcja umozliwiajgca zmiane daty, do

ktérej obowigzuje upowaznienie

e |kony umozliwiajgce pobranie raportéw CSV:

o

Zielona CSV - raport zawiera wyniki wyszukiwania z uwzglednieniem
zastosowanych filtrow widoczne na pierwszej stronie wynikéw wyszukiwania

Czerwona CSV =4 - raport zawiera wyniki wyszukiwania z uwzglednieniem
zastosowanych filtréow niezaleznie od zastosowanego stronicowania

Niebieska CSV - raport zawiera wszystkie rekordy z danej funkcjonalnosci
z pominieciem stronicowania i zastosowanych filtréw wyszukiwania

Strona 255z 471



Strona gléwna > Rejestry > Oérodkow egzaminacyjnych > Upowaznienia

UPOWAZNIENIA

NUMERACJA UPOWAZNIEN
@ Wybierz OF v |Datawnioskucd  E |Datawnioskudo @ | Status ~ | Typwniosku v | Czeftegzaminu v | Rozporzadzenie v ENORYULEN]
Kwalifikacja ~ ] Pokazwygasajace upowaznienia
OZNACZENIE | NAZWA OE DATA WNIOSKU CZEéf EGZAMINU TYP WNIOSKU = DATA UPRAWNIEN DO KWALIFIKACJE STATUS WNIOSKU  AKCJE
©000000-00000 TECHNIKUM 20241112 Praktyczny Upowaznienie | 2027-08-31 MOT.06 Zatwierdzony OR B

Rys. 359. Upowaznienia

6.24.1. Wyszukiwanie

W celu wyszukania upowaznienia oraz przedtuzenia, Uzytkownik:

1. Zgdérnego menu wybiera zaktadke REJESTRY>OSRODKOW
EGZAMINACYJNCYH>UPOWAZNIENIA

REJESTRY - PROCES EGZAMINOWANIA ~ PROCES TWORZENIA ZADAN ~

REJESTRY PUEBLICZME k

REJESTRY WEWNETRZNE 4

ZDAJACYCH ¥

O5SRODKO A : a LISTA OSRODKOW EGZAMINACYNYCH
PRACODAWCOW 4 POWAZ]

GRUPY OSRODKOW EGZAMIMNACYJNYCH

Rys. 360. Menu gérne: UPOWAZNIENIA

2. Aplikacja prezentuje okno opisane w pkt. 7.24
3. Wybieramy parametry wyszukiwania:
e Wybierz OE — wybor szkoty
e Data wniosku od -data ztozenia wniosku
e Data wniosku do — data korica wniosku o upowaznienie
e Status — do wyboru z listy rozwijanej
o Przestany
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o Zatwierdzony
o Odrzucony
e Typ wniosku —do wyboru z listy rozwijanej
o Upowaznienie
o Przedtuzenie
e (Czesc¢ egzaminu — do wyboru z listy rozwijanej
o Praktyczny
o Pisemny —elektroniczny
e Rozporzadzenie
o Formuta 2017
o Formuta 2019
e Kwalifikacja — do wyboru z listy rozwijanej kwalifikacje z danej formuty
e Pokaz wygasajace upowaznienia — checkbox, ktory pokazuje wygasajace upowaznienia
po zaznaczeniu i wybraniu przycisku SZUKAJ

326201-J3NG-... X ~ | 2024-05-17 @ 20240517 @ Status ~ | Typwniosku ~ | Czestegzaminu ~ | Rozporzadzenie alifikacja ~ Poka? wygassjace upowsinienia QSZUKA] n

Rys. 361. UPOWAZNIENIA: SZUKAJ

4. Wybrane w filtrach wartosci zostajg zachowane do momentu wylogowania Uzytkownika lub

wybrania przycisku

5. Liczba wyswietlanych rekordéw moze zosta¢ zmieniona za pomocg listy POKAZ WYNIKOW
NA STRONE. Dostepne wartosci to: 25, 50, 75, 100.
6. Na wyszukanych rekordach moze zobaczyc¢:

a. Szczegéty —ikona ® szczegbly upowaznienia
b. ZatwierdZ wniosek —ikona ~ zatwierdzenie wniosku

Pobierz wniosek o upowaznienie — ikona [w) pobranie wniosku o upowaznienie
d. Pobierz upowaznienie — ikona [l pobranie upowaznienia

e. Odrzu¢ wniosek — ikona X odrzucenie wniosku

4

f. Edytuj date koncowg upowaznienia
obowigzuje upowaznienie

- akcja umozliwiajgca zmiane daty, do ktorej

6.24.2. Numeracja upowaznien

W celu numeracji upowaznien, Uzytkownik:
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1. Z gbérnego menu wybiera zaktadke REJESTRY>OSRODKOW
EGZAMINACYJNYCH>UPOWAZNIENIA

REJESTRY = PROCES EGZAMINOWANIA -~ PROCES TWORZENIA ZADAI ~

REJESTRY PUBLICZNE 3

REJESTRY WEWNETRZNE 3

ZDAJACYCH 3

OSRODKG AMIN a LISTA DSRODKOW EGZAMINACYJMNYCH
PRACODAWCOW 3 POWAZ]

GRUPY OSRODKOW EGZAMIMACY]NYCH

Rys. 362. Menu gérne: UPOWAZNIENIA

2. Aplikacja prezentuje okno opisane w pkt. 7.24
3. Wybiera przycisk NUMERACJA UPOWAZNIEN
4. Aplikacja prezentuje okno z numeracjg upowaznien
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NUMERAC|A UPOWAZNIEN

NAZWA

POZYC)l WARTOSC KOLEJNOSC

Licznik

Pole tekstowe

Pale tekstowe

£

Rok

Rozdzielacz !

ZAPISZ ANULUJ

Rys. 363. UPOWAZNIENIA: Numeracja upowazniers

5. Na oknie wprowadza dane:
e Wartos¢ — liczba wnioskéw

Pole tekstowe 1 — pole tekstowe

Pole tekstowe 2 — pole tekstowe
e Rozdzielacz — znak rozdzielania

6. Po wypetnieniu klika przycisk ZAPISZ, jesli chce zapisad, jesli chce wyjsé z okna wybiera
ANULUJ lub ,,X".
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6.24.3.

Szczegoty

Po kliknieciu w ikone szczegéty ®© , Uzytkownik przenoszony jest na strone, na ktérej ma

dostep do danych wniosku

Szczegdty — egzamin praktyczny

Data wniosku — data wniosku
Upowaznienie — zaznaczamy w przypadku upowaznienia
Przedtuzenie — zaznaczamy w przypadku przedtuzenia wniosku
Warunki do realizacji ksztatcenia w zawodach — istotne dla danej kwalifikacji
wyposazenia — warunki do realizacji ksztatcenia w zawodach
Warunki do samodzielnego wykonywania przez zdajacych zadan egzaminacyjnych
o LP.—liczba w tabeli
o Oznaczenie miejsca przeprowadzenia czesci praktycznej egzaminu — miejsce
przeprowadzenia egzaminu
o Liczba stanowisk egzaminacyjnych — liczba stanowisk egzaminacyjnych
Mozliwos¢ przystgpienia do egzaminu o0séb o specjalnych potrzebach edukacyjnych
— opcjonalne — przystgpienie do egzaminu oséb o specjalnych potrzebach
edukacyjnych jest to opcjonalne pole
Udzielenie zdajgcym pierwszej pomocy medycznej — udzielenie zdajgcym pierwszej
pomocy medycznej
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ZtOZ WNIOSEK - EGZAMIN PRAKTYCZNY

Data wniosku ® Upowaznienie

2023-01-10 Przediuzenie

1. Warunki do realizacji ksztalcenia w zawodach - istotne dla danej kwalifikacji wyposazenia (limit 4000

znakow)

Zgodne z rozporzadzeniem

2. Warunki do samodzielnego wykonywania przez zdajgcych zadan egzaminacyjnych

LP.

OZNACZENIE MIEJSCA PRZEPROWADZANIA CZESCI PRAKTYCZNE) LICZBA STANOWISK
EGZAMINU EGZAMINACYNYCH
Salanr 1 (MEC.10) 20
Sala nr 2 (MEC.10) 20
Salanr 3 (MEC.10) 10
POWROT |

Rys. 364. SZCZEGOtLY: Egamin praktyczny cz. 1

ZLOZ WNIOSEK - EGZAMIN PRAKTYCZNY

2. Warunki do samodzielnego wykonywania przez zdajacych zadan egzaminacyjnych

= OZNACZENIE MIEJSCA PRZEPC‘RZCAV’\\;I?ESANM CZESCI PRAKTYCZNE] tgmf&gﬁmé:
1. Salanr 1 (MEC.10) 20
2L Salanr 2 (MEC.10) 20
3. Sala nr 3 (MEC.10) 10

3. Mozliwosc przystapienia do egzaminu osob o specjalnych potrzebach edukacyjnych - opgonalnie
(limit 1000 znakow)

Sale przystosowane dla uczniow o specjalnych potrzebach edukacyjnych

4. Udzielenie zdajacym pierwsze] pomocy medyczne] (limit 1000 znakéw)

pielegniarka szkolna

POWROT |

Rys. 365.  SZCZEGOtY: Egamin praktyczny cz. 2
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Dane mozna zobaczy¢, a nastepnie zamkngé wybierajac przycisk POWROT lub ,,X” w prawym
gérnym rogu.

Szczegbty — egzamin elektroniczny

e Data wniosku — data wniosku

e Upowaznienie —upowaznienie

e Przedtuzenie — przedfuzenie

e Dotgcz do wniosku — sala egzaminacyjna dotgczona do wniosku

e Liczba indywidualnych stanowisk egzaminacyjnych — liczba stanowisk
indywidualnych egzaminacyjnych

e Liczba stanowisk zarzadzania egzaminem — liczba stanowisk zarzgdzania egzaminem

ZtOZ WNIOSEK - EGZAMIN PISEMNY ELEKTRONICZNY b4
Data wniosku ® Upowaznienie
2023-11-14 O Przediuzenie

DO CZESCI PISEMNE) EGZAMINU PRZYGOTUJE NASTEPUJACE SALE EGZAMINACYJNE

Dotacz do wniosku
NAZWA: SZKOLA POLICEALNA

LICZBA INDYWIDUALNYCH STANOWISK EGZAMINACY]NYCH: 1

LICZBA STANOWISK ZARZADZANIA EGZAMINEM: 13

© ZAPISZ | PRZESLI) DO OKE ‘ ‘ © ZAPISZ ANULUJ

Rys. 366.  SZCZEGOtY: Egamin elektorniczny pisemny

Po wypetnieniu wniosku klika przycisk ZAPISZ lub ZAPISZ | PRZESLIJ DO OKE, jesli chce
zrezygnowac¢ ANULUJ lub ,, X"
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6.24.4,

W celu zatwierdzenia wniosku ikona ~*, Uzytkownik wybiera przycisk a nastgpnie w otwartym
oknie uzupetnia wymagane dane:

Nastepnie wybiera przycisk ZAPISZ w celu akceptacji wniosku lub przycisk X lub ANULUJ w celu

zamkniecia okna akceptacji.

Zatwierdzanie wniosku

Numer JRWA — numer sprawy
Data uprawnien od — data, od ktérej upowaznienie bedzie obowigzywato - wybér z
kalendarza, wpis odreczny w formacie RRRR-MM-DD lub wybdr daty proponowanej
za pomocg przycisku WSTAW
Data uprawnien do - data, do ktérej upowaznienie bedzie obowigzywato - wybor z
kalendarza, wpis odreczny w formacie RRRR-MM-DD lub wybdr daty proponowanej

za pomocg przycisku WSTAW

Oznaczenie | nazwa OE

ZATWIERDZENIE WNIOSKU - EGZAMIN PRAKTYCZNY

000000-00000 TECHNIKUM

Data wniosku

2023-11-1C

Lista kwalifikacji

MEC.10

Numer JRWA

Data uprawnien od

Y

Proponowane daty

RRRR-MM-DD B 2023-11-15 a

Data uprawnien do

RRRR-MM-DD 8 2061114 @&
Rys. 367.  Zatwierdzenie wniosku o upowaznienie
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6.24.5. Pobranie wniosku o upowaznienie

Po wybraniu ikony pobrania wniosku o upowainienie@, Uzytkownik ma mozliwos$¢ pobrania
pliku PDF z wnioskiem.

6.24.6. Pobierz upowazinienie

Po wybraniu ikony pobierz upowaznienie ', Uzytkownik ma mozliwos¢ pobrania pliku PDF z
upowaznieniem.

6.24.7. Odrzucenie wniosku

W celu odrzucenia wniosku, Uzytkownik:

1. Wybiera ikone X przy wybranym rekordzie.

000000-00000 TECHNIKUM 20231110 Praktyczny Upawaznienie MEC.10 Przesiany @ v @

Rys. 368.  Przycisk: USUN (wniosek o upowaznienie/przedtuzenie)

2. Aplikacja wyswietli okno:
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ODRZIUCENIE WNIOSKU - EGZAMIN PRAKTYCZINY b'e

Oznaczenie i nazwa OE

000000-00000 TECHNIKUM

Data wniosku

2023-11-10
Lista kwalifikacji

MEC.10

Powdd odrzucenia

ZAPISZ ANULUJ

Rys. 369.  Okno odrzucenia wniosku

3. Wpisuje powdd odrzucenia, naciska przycisk ZAPISZ lub przycisk ANULUJ badzZ , X” w celu rezygnacji.

6.24.8. Zmiana daty koncowej upowaznienia

W celu zmiany daty koricowej upowaznienia, Uzytkownik:

1. Wybiera ikone & przy wybranym rekordzie.

OZNACZENIE | NAZWA OF DATAWNIOSKU ~ CZESC EGZAMINU TYP WNIOSKU ~ DATA UPRAWNIEN DO KWALIFIKACIE ~ STATUSWNIOSKU  AKCJE

000000-00000 TECHNIKUM 2024-11-12 Praktyczny Upowaznienie | 2027-08-31 MOT.06 Zatwierdzony [oNn]

Rys. 370.  Akcja: Edytuj date koricowq upowaznienia
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2. Uzytkownikowi zostaje zaprezentowane okno modalne z mozliwoscig zmiany daty
korncowej upowaznienia:

—
EDYCJA UPOWAZNIENIA b4

Oznaczenie | nazwa OE

000000-00000 TECHNIKUM

Data wniosku

2024-11-12

Aktualna data uprawnien do

2027-08-31

Nowa data uprawnien do Proponowane daty

RRRR-MM-DD a 2027-08-31 WSTAW
ZAPISZ ANULUJ

Rys. 371. Okno modalne zmiany daty koricowej upowaznienia

3. Uzytkownik ma mozliwos¢ wybrania:
¢ Nowej daty obowigzywania uprawnien w polu ‘Nowa data uprawnien do’.
e Przycisku WSTAW, wstawiajgcego proponowang date w pole ‘Nowa data
uprawnien do’.
4. W celu zapisania nowej daty obowigzywania uprawnien, Uzytkownik wybiera przycisk
ZAPISZ.
5. W celu anulowania zmian i powrotu do widoku Rejestry > Osrodkéw egzaminacyjnych >
Upowaznienia, Uzytkownik wybiera przycisk ANULUJ.

6.25.GRUPY OSRODKOW EGZAMINACYJNYCH

Wybierajac REJESTRY > OSRODKOW EGZAMINACYJNYCH > GRUPY OSRODKOW
EGZAMINACYJNYCH wyswietli sie ekran, na ktérym widoczne beda:
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e Funkcjonalno$é¢ umozliwiajgca wyszukanie grup osrodkéw

o Woybrane w filtrach wartosci zostajg zachowane do momentu wylogowania
Uzytkownika lub wybrania przycisku

o Liczba wyswietlanych rekordéw moze zostaé zmieniona za pomoca listy POKAZ
WYNIKOW NA STRONE. Dostepne wartosci to: 25, 50, 75, 100.

e Przycisk DODAJ - umozliwiajgcy dodanie grup osrodkéw
e Lista grup prezentujaca dane:
o Nazwa — nazwa grupy
o Opis — opis grupy
o Akcje:
= Szczegoly ®©
= Edycja g
e |kony umozliwiajgce pobranie raportéw CSV:

o Zielona CSV - raport zawiera wyniki wyszukiwania z uwzglednieniem
zastosowanych filtréw widoczne na pierwszej stronie wynikédw wyszukiwania

ona gtéwna > Rejestry > Osrodkdw egzaminacyjnych > Grupy osredkéw egzaminacyjnych

GRUPY O$RODKOW EGZAMINACYJNYCH

POKAZWVNIKOWNASTRONE 25 v
Rys. 372.  GRUPY OSRODKOW EGZAMINACYINYCH - lista
6.25.1. Dodawanie Grup Osrodkéw Egzaminacyjnych

W celu dodania Grupy Osrodkédw Egzaminacyjnych, Uzytkownik

1. Z gérnego menu wybiera REJESTRY>OSRODKOW EGZAMINACYJNYCH>GRUPY
OSRODKOW EGZAMINACYJNYCH
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REJESTRY = PROCES EGZAMIMNOWARNIA - PROCES TWORZEMIA ZADAN =

REJESTRY PUBLICZNE 4

REJESTRY WEWNETRZMNE 4

ZDAJACYCH 4

OSRODKO : A o LISTA OSRODKOW EGZAMINACYJNYCH
PRACODAWCOW 3 UPOWAZMIEMIA

GRUPY OSRODKOW EGZAMINACYINYCH

Rys. 373.  Gdrne menu: GRUPY OSRODKOW EGZAMINACYINYCH

2. Aplikacja wyswietli okno opisane w 6.23
3. Nastepnie wybiera przycisk DODAJ

DODA]

Rys. 374.  GRUPY OSRODKOW EGZAMINACYINYCH: DODAJ

4. Na otwartej stronie wypetnia informacje dotyczgce tworzonej grupy:
e Nazwa™ - nazwa grupy
e Opis — opis grupy

Strona 268 z 471




strona gldwna > Rejestry > zaminacyjnych > Grupy osrodkow egzaminacyjnych > Dodaj grupe

DODA] GRUPE

Nazwa

Opis

ZAPISZ POWROT

Rys. 375.  Formularz dodania grupy

5. | wybiera przycisk ZAPISZ, aby doda¢ grupe lub przycisk POWROT, zeby wrdcié¢ do listy
grup.

6. Nastepnie Uzytkownik wyszukuje konkretne OE za pomocg kryteridw:
e Rozporzadzenie — Formutg 2017 lub 2019; lista rozwijana
e Kwalifikacja — oznaczenie, lista rozwijana
e |dentyfikator OE - identyfikator
e Nazwa—nazwa OE
e Numer RSPO — numer RSPO OE
e Miejscowos¢ — miejscowosc OE
7. Woybiera przycisk SZUKAJ.

Rozporzadzenie v | Kwalifikacja v dentyfikator OE Nazwa Numer RSPO Miejscowosc Q SZUKA)

Rys. 376.  GRUPY OSRODKOW EGZAMINACYINYCH: SZUKAJ

8. Na wyswietlonej liscie rekordéw zaznacza wybrane lub wszystkie i wybiera przycisk
PRZYPISZ WYBRANE DO GRUPY.
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LISTA OSRODKOW EGZAMINACYJNYCH MOZLIWYCH DO PRZYPISANIA DO GRUPY

PRZYPISZ WYBRANE DO GRUPY
@ Rozporzadzenie v | Kwalifikacja v | Identyfikator OF Nazwa Numer RSPO Migjscowos¢ Q SZUKA|

[C]  1oenTYFIKATOR OE NAZWA NUMER RSPO ADRES

00000-00000 TECHNIKUM NR 1 1 Adres tastowy

Rys.377.  GRUPY OSRODKOW EGZAMINACYINYCH - DODAJ

9. Po dodaniu rekordéw do grupy, Uzytkownik moze je takze usungé za pomocg przycisku
USUN - X

UWAGA: usuniecie moze spowodowac nieprawidtowe dziatanie systemu.

6.25.2. Grupy Osrodkow Egzaminacyjnych — Wyszukiwanie

W celu wyszukania Grup Osrodkéw Egzaminacyjnych, Uzytkownik

1. Zgérnego menu wybiera REJESTRY>OSRODKOW EGZAMINACYJNYCH>GRUPY
OSRODKOW EGZAMINACYJNYCH

REJESTRY - PROCES EGZAMINOWAMNIA - PROCES TWORZENIA ZADAN ~

REJESTRY FUBLICZME 4

REJESTRY WEWMNETRZNE 4

ZDAJACYCH 4

DSRODKO A & O LISTA OSRODKOW EGZAMINACYNYCH
PRACODAWCOW 4 UPOWAZNIENIA

GRUPY O5RODKOW EGZAMINACYJNYCH

Rys. 378. Gdrne menu: GRUPY OSRODKOW EGZAMINACYINYCH

2. Nastepnie wpisuje nazwe i wybiera przycisk SZUKAJ
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Nazwa Q SZUKA]

Rys. 379. GRUPY OSRODKOW EGZAMINACYINYCH — SZUKAJ

Na wyszukanych rekordach Uzytkownik za pomoca przyciskow akcji moze:

o  Wyswietli¢ szczegoty - ® widok tozsamy z dodaniem nowej grupy, bez mozliwosci
edycji.

Strona giwna > Rejestry > Osrodkéw egzaminacyjrych > Grupy aérod
SZCZEGOLY GRUPY

Nazwa

Test

Test

O ZAPISZ

LISTA OSRODKOW EGZAMINACYJNYCH W DANE] GRUPIE
IDENTYFIKATOR OF NAZWA NUMER RSPO ADRES

00000-00000 TECHNIKUM NR 1 1 Adres testowy.

1 1 REKORDOWZ 1

POWROT

Rys. 380.  GRUPY OE - SZCZEGOtY

e Edytowac rekord - & zmienié nazwe, opis grupy oraz dodac lub usung¢ OE, widok
tozsamy z dodaniem nowej grupy.
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Strona glowna > Rejestry > Osrodkaw egzamin rodkéw egzaminag

ch = Edytuj grupe

EDYTU) GRUPE

Nazwa

Test

Opis
Test

ZAPISZ

LISTA OSRODKOW EGZAMINACY)NYCH W DANE] GRUPIE

IDENTYFIKATOR OE NAZWA

LISTA OSRODKOW EGZAMINACY)NYCH MOZLIWYCH DO PRZYPISANIA DO GRUPY

‘ © PRZYPISZ WYBRANE DO GRUPY

v n acja
Rozporzadzenie Kwalifikacj

(] ioenTyRIKATOR OF NAZWA

NUMER RSPO ADRES
v | Identyfikator OF Nazwa Numer RSPO
NUMER RSPO ADRES

AKCJE

0 REKORDOWZ 0

Rys. 381.

GRUPY OE — EDYTUJ
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7. PROCES EGZAMINOWANIA

W wyniku wybrania polecenia PROCES EGZAMINOWANIA prezentowana jest lista polecen:

e DEKLARACIE
o AKCEPTACJA DEKLARACJI
o DEKLARACJE NIEZAAKCEPTOWANE
o DEKLARACJE NIEUWZGLEDNIONE W PROCESIE PLANOWANIA
o ZARZADZANIE DEKLARACJAMI
e TERMINY SESJI
e EGZAMINATORZY
o TERMINY ZJAZDOW EGZAMINATOROW
o DOSTEPNOSC EGZAMINATOROW
o WNIOSKI O EGZAMINATORA
e EGZAMINY
o EGZAMINY
EGZAMINY — ARKUSZE | DANE
EGZAMINY — WYNIKI
EGZAMINY — WYGASZONE WYNIKI
EGZAMINY — WCZYTYWANE PLIKI
EGZAMINY — ANOMALIE WYNIKOW
EGZAMINY — PROTOKOLY
EGZAMINY — PLATNOSCI
EGZAMINY — PROTOKOLY ZBIORCZE
EGZAMINY — EGZAMINY PROBNE
o TERMIN DODATKOWY
e STATYSTYKI DLA SESJI
e TERMINY ZAKONCZENIA ZAJEC DYDAKTYCZNYCH

0O O O 0 0O 0o o0 0 O

7.1. AKCEPTACIJA DEKLARACII

Wybierajagc PROCES EGZAMINOWANIA — DEKLARACJE — AKCEPTACJA DEKLARACII wyswietli sie
ekran, na ktéorym widoczne beda:

e Funkcjonalnos$¢ umozliwiajgca wyszukanie deklaracji/wniosku

o Wybrane w filtrach warto$ci zostajg zachowane do momentu wylogowania
Uzytkownika lub wybrania przycisku
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o Liczba wyswietlanych rekordéw moze zosta¢ zmieniona za pomoca listy POKAZ
WYNIKOW NA STRONE. Dostepne wartosci to: 25, 50, 75, 100.

e Przycisk AKCEPTUJ - umozliwiajgcy akceptacje deklaracji/wniosku
e Przycisk ODRZUC — umozliwiajacy odrzucenie deklaracji/wniosku
e Przycisk POCZEKALNIA — umozliwiajgcy przeniesienie deklaracji/wniosku do poczekalni

e Pustg liste deklaracji zawierajaca dane:
o Checkbox — zaznacz wszystko
Typ — typ wniosku
Zawdd — nazwa zawodu
Kwalifikacja — oznaczenie kwalifikacji
Ztozenie wniosku — data ztozenia
Sesja — nazwa sesji
Imie i nazwisko — imie i nazwisko
Pesel/Numer dokumentu tozsamosci — pesel lub numer dokumentu tozsamosci
zdajacego
KKZ — kwalifikacyjne kursy zawodowe
Data operacji — data operacji
Login uzytkownika — login/nazwa uzytkownika
Akcje:

O 0O O O O O O

O O O O

= Szczegéty ®
* Dane zdajacego
e |kony umozliwiajgce pobranie raportéw CSV:

o Zielona CSV &7 - raport zawiera wyniki wyszukiwania z uwzglednieniem
zastosowanych filtréw widoczne na danej stronie wynikdéw wyszukiwania

o Czerwona CSV = - raport zawiera wyniki wyszukiwania z uwzglednieniem
zastosowanych filtréow niezaleznie od zastosowanego stronicowania

Strona gldwna > Proces egzaminowania > Deklaracje > Akceptacja deklaracji

gowna g ‘

DEKLARACJE | WNIOSKI

‘ © AKCEPTUJ ‘ ‘ © 0oDRzUC ‘ ‘ © POCZEKALNIA

Wybierz status v | Wybierz rozporzadzenie ~ | Wybierz kwalifikacje v | sesia Bl QSZUKA)

[ e ZAWGOD KWALIFIKACJA ZLOZENIE WNIOSKU SESJA IMIE | NAZWISKO PESEL / NUMER DOKUMENTU TOZSAMOSCI KKZ DATA OPERAC]I LOGIN UZYTKOWNIKA AKCJE

0 REKORDOWZ 0

POKAZ WYNIKOW NASTRONE: 25 v

Rys. 382.  AKCEPTACIJA DEKLARACII - lista
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7.1.1. Masowa akceptacja deklaracji

Aby masowo zaakceptowad deklaracje i wnioski, Uzytkownik:

1. Z menu gérnego wybiera zaktadke PROCES EGZAMINOWANIA > DEKLARACIE >

AKCEPTACJA DEKLARACII.
PROCES EGZAMINOWANIA~  PROCES TWORZEMIAZADAN ~  PROFIL -
TERMINY SES)I DEKLARACIE NIEZAAKCEPTOWANE
EGZAMINATORZY » | DEKLARACE NIEUWZGLEDNIONE
EGZAMINY b | ZARZADZANIE DEKLARACIAMI

STATYSTYEI DLA SES)I

TERMINY ZAKONCZEMIA ZAJEC DYDAKTYCZNYCH

DAME DO WAGI P12

Rys. 383. Menu gdrne: AKCEPTACJA DEKLARACII

2. Aplikacja wyswietla okno opisane w pkt. 7.1
3. Wybiera parametry wyszukiwania:
e Status®: Przestana
e Rozporzadzenie* — Formuta 2017 lub Formuta 2019; do wyboru z listy rozwijanej
e Kwalifikacja — oznaczenie kwalifikacji; do wyboru z listy rozwijanej
e Sesja —nazwa sesji egzaminacyjnej; do wyboru z listy rozwijanej

* Wybrane w filtrach wartosci zostajg zachowane do momentu
wylogowania Uzytkownika lub wybrania przycisku

» Liczba wyswietlanych rekordéw moze zosta¢ zmieniona za pomoca listy
POKAZ WYNIKOW NA STRONE. Dostepne wartosci to: 25, 50, 75, 100.
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4. Naciska przycisk SZUKAJ. Wyszukane dokumenty obejmujg wszystkie deklaracje ztozone

trona gléwna » Proces egzaminowania > Deklaracje > Akceptacja deklaracji
DEKLARACJE | WNIOSKI
‘ © AKCEPTUJ ‘ ‘ © ODRZUC ‘ ‘ © POCZEKALNIA
Wybierz status ~ | Wybierz rozporzadzenie ~  wybierz kwalifikagje v segja R QSZUKA)

Rys. 384.  AKCEPTACJA DEKLARACII: SZUKAJ

7.1.2. Szczegoty
W celu wyswietlenia szczegétow, Uzytkownik:

1. Wybiera przycisk ®

2. Po nacisnieciu przycisku ®, Uzytkownik ma mozliwosc podgladu ztozonego wniosku lub
deklaracji. Aby wrécié¢ do listy deklaracji, naciska przycisk POWROT.
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Strona wna = Rejestry = Zdajgoych = Lista zdajacych = Deklaracje i wnioski = Szczegdly deklarac)i zdajacezo

OSOBA DOROSLA/EKSTERN DEKLARACJA PRZYSTAPIENIA DO EGZAMINU

Miejscowost | data zlozenia wniosku
Data Migjscowosc® Mazwa sesji, do ktdre] zostata zlozona deklaracja

2023-02-23 Test Brak v
MNazwa ses)i, do ktdrej deklaracja jest przypisana

2023 Lato v

Dane osobowe
Imig Drugie imie Nazwisko

Test Test

Data urodzenia

2003-09-09
Rodzaj dokumentu tozsamosc MNumer dokumentu tozsamosci/PESEL
PESEL 00000000000

Adres korespondencyjny

Wojewaddztwo Powiat Gmina

Pomorskie Kwidzyriski Kwidzyn - gmina miejska
Miejscowost Ulica Adres email

Kwidzyn Testowa test@test.com
Poczta Kod pocztowy Mumer telefonu

Kwidzyn 00-000 0

Jestern osoba dorosta, kidra jest uczestnikiem

Jestem osoba dorostg, ktdra co najmniej dwa lata ksztalcita sie lub pracowata w zawodzie, w ktorym wyodrebniono kwalifikacje, ktérg chee potwierdzic

DEKLARUJE PRZYSTAPIENIE DO EGZAMINU POTWIERDZAJACEGO KWALIFIKACJE W ZAWODZIEFZAWODOWEGO

Decyzja

Brak 4 Eksperyment pedagogiczny

Rys. 385. Szczegoty deklaracjicz. 1z 2
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Decyzja

Brak ~ Eksperyment pedagogiczny
Rozporzadzenie® Zawod* Kwalifikacja*
Formuta 2019 ~ 752205-5tolarz ~ DRM.04 ~

Po raz pierwszy
Pa raz kolejny
do czesd

Pisemnej Praktycznej

mtodociany pracownik

Dostosowanie formy lub warunkéw egzaminu

Do wniosku dolgczam:
Zaswiadczenie potwierdzajace wystepowanie dysfunkdji wydane przez lekarza
zaswiadczenie o stanie zdrowia wydane przez lekarza (w przypadku choroby lub niesprawnosc czasowej)

Inne
OPELATY
RODZAJ KWOTA KWOTA
SUMA WPLAT = OSTATNI ZMIENIA JACY DATA OSTATNIE] ZMIANY EDYCJA
EGZAMINU OPLATY ZWOLNIENIA 1A ! !
Pisemny T7.44 0,00 7744 QQQQO0000000 Imie Nazwisko 2023-05-12 10:05:51 &
Praktyczry 154,88 0,00 154,88 Q0QQQ00000000 Imie Nazwisko 2023-05-12 10:06:07 &
Pozostato do zaplaty 0,00
HISTORIA OPEAT
KWOTA KWOTA
RODZA| EGZAMINU SUMA WPLAT ~ ZMIENIAJACY DATA ZMIANY
OPLATY IWOLNIENIA :
Pisemny 7744 0,00 0,00 00QQ000000000 Imie Nazwisko 2023.02-23 13:15:55
Praktyczny 154,88 0,00 0,00 WWWW11111111 Test Test 2023.02-23 13:15:55

POWROT

Rys. 386.  Szczeqgdty deklaracjicz. 2 z 2

7.1.3. Dane kandydata

Po nacisnieciu przycisku —» Uzytkownik przenoszony jest do Rejestru Zdajgcych i ma mozliwosc
podgladu danych kandydata.

W celu podgladu danych kandydata, Uzytkownik:
1. Wybiera przycisk >

2. Aplikacja prezentuje okno zawierajgce podglad Rejestru Zdajacych i ma mozliwosc
podgladu danych kandydata. Widok jest tozsamy z widokiem Edycji danych Zdajgcego i
mozliwe jest réwniez wykonywanie analogicznych operaciji.
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7.1.4. Akceptuj

Aby zaakceptowac deklaracje Uzytkownik:
1. Zaznacza przyciski wyboru przy wybranych rekordach i naciska przycisk AKCEPTUJ.

2. Jezeli deklaracje nie byty juz zaakceptowane, wyswietli sie komunikat z mozliwoscia
wyboru TAK - w celu zaakceptowania deklaracji lub NIE — w celu anulowania operacji.

UWAGA X

WSZYSTKIE ZAZNACZONE DEKLARACIE ZOSTANA ZAAKCEPTOWANME.
CZY CHCESZ KONTYNUQOWAC?

TAK NIE

Rys. 387.  DEKLARACIJE - AKCEPTUJ

Po wybraniu TAK zostanie wyswietlony stosowny komunikat.

UWAGA! %

ZAZMNACZONE WNIOSKI] / DEKLARACIE ZOSTAEY ZAAKCEPTOWANE

POWROT

Rys. 388.  DEKLARACIE - potwierdzenie zaakceptowania deklaracji

7.1.5. Odrzu¢

Aby odrzucié deklaracje Uzytkownik:

1. Zaznacza przyciski wyboru przy wybranych rekordach i naciska przycisk ODRZUC.
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2. Pojawi sie z mozliwo$cig wyboru USUN — w celu odrzucenia deklaracji lub ANULUJ — w
celu anulowania operacji oraz miejscem na podanie powodu usuniecia rekordu.

CZY NA PEWNO CHCESZ ODRZUCIC DEKLARAC|E/WNIOSEK O
PRZYSTAPIENIE DO EGZAMINU?

Powod odrzucenia deklaracji/wniosku o przystapienie do
egzaminu.

USUN ANULUJ

Rys. 389.  Potwierdzenie usuniecia deklaracji

UWAGA: usuniecie moze spowodowac nieprawidtowe dziatanie systemu.

7.1.6. Poczekalnia
W sytuacji, gdy z réznych powoddéw Uzytkownik chce cofngé akceptacje i odtozy¢ na pdiniej
decyzje o akceptacji badZ odrzuceniu deklaracji moze przenie$é jg do tzw. Poczekalni:

1. Zaznacza w tym celu pole wyboru przy wybranej zaakceptowane]j deklaracji i naciska
przycisk POCZEKALNIA.

2. Wyswietli sie komunikat z mozliwoscig wyboru TAK — w celu przeniesienia deklaracji do
poczekalni lub NIE —w celu anulowania operacji.
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USUN X

WSZYSTKIE ZAZNACZONE | NIEPRZYPISANE DO EGZAMINOW
DEKLARACJE ZO5TANA PRZENIESIONE DO POCZEKALNI. CZY

KONTYNUOWAC?

TAK NIE

Rys. 390.  Deklaracje - przeniesienie do poczekalni

Po wybraniu Tak zostanie wyswietlony komunikat potwierdzajacy przeniesienie.

UWAGA! X

ZAZMACZOME WNIOSK] / DEKLARACIE ZOSTAEY PRZEMIESIONE DO
POCZEKALNI

POWROT

Rys. 391.  Deklaracje - potwierdzenie przeniesienia do poczekalni

Deklaracje przeniesione do Poczekalni mozna odszuka¢ wybierajgc w polu filtréow status W
poczekalni.

7.2. DEKLARACIJE NIEZAAKCEPTOWANE
Wybierajagc PROCES EGZAMINOWANIA — DEKLARACJE — DEKLARACIJE NIEZAAKCEPTOWANE
wyswietli sie ekran, na ktédrym widoczne beda:

e Lista deklaracji/wnioskow zdajgcych z funkcjonalnoscig umozliwiajgcg wyszukanie
deklaracji/wniosku

o Wybrane w filtrach warto$ci zostajg zachowane do momentu wylogowania

Uzytkownika lub wybrania przycisku
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o Liczba wyswietlanych rekordéw moze zostaé¢ zmieniona za pomoca listy POKAZ
WYNIKOW NA STRONE. Dostepne wartosci to: 25, 50, 75, 100.

e Lista prezentuje dane:
o Imie i nazwisko —imie i nazwisko zdajacego
Sesja — nazwa sesji
Zawdd — nazwa zawodu
Kwalifikacje — oznaczenie kwalifikacji
Czesc egzaminu — cze$é egzaminu
Identyfikator OE — identyfikator osrodka OE (hipertacze przenoszace do
szczegotow osrodka)
o Akcje:

o 0O 0O O O

= Szczegéty ®
e |kony umozliwiajgce pobranie raportow CSV:

o Zielona CSV - raport zawiera wyniki wyszukiwania z uwzglednieniem
zastosowanych filtréw widoczne na danej stronie wynikéw wyszukiwania

o Czerwona CSV = - raport zawiera wyniki wyszukiwania z uwzglednieniem
zastosowanych filtréw niezaleznie od zastosowanego stronicowania

DEKLABACJE NIEZAAKCEPTOWANE

m @
|y F sesia v | Cogicegraminu v | WyblerzOF gl CLszuka) n
| NAZWISKD n 2ame RALEIKACIE 24 EC2AMIN DENTYFIKATOR OE "

Rys. 392. DEKLARACIJE NIEZAAKCEPTOWANE

e Wyszukiwanie deklaracji
Aby wyswietli¢ deklaracje niezaakceptowane, Uzytkownik:

1. Z menu gérnego wybiera zaktadke PROCES EGZAMINOWANIA > DEKLARACIJE >
DEKLARACIJE NIEZAAKCEPTOWANE
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PROCES EGZAMINOWANIA ~ PROCES TWORZEMIA ZADAN ~ PROFIL~ V

D ARA AKCEPTAC)A DEKLARACI
TERMINY SES) DEKLARA EZAA PTOWA
EGZAMINATORZY » DEKLARACIE MIEUWZGLEDNIONE
EGZAMINY 4 ZARZADZANIE DEKLARACIAMI

STATYSTYKI DLA SES)

TERMINY ZAKONCZENIA ZAJEC DYDAKTYCZNYCH

DAME DO WAGI P12

Rys. 393.  Menu gorne: DEKLARACJE NIEZAAKCEPTOWANE

2. Woybiera kryteria wyszukiwania:

Nazwisko — nazwisko zdajgcego

rozwijana — uzytkownik wybiera konkretng sesje lub wybiera sesje

Czesc egzaminu — lista rozwijana — uzytkownik wybiera ktdrg czes¢ egzaminu chce

wyszukac¢ Pisemng czy Praktyczng

[ ]

e Sesja-—lista
nieprzypisang

[ ]

[ ]

Wybierz OE — uzytkownik wybiera konkretne OE

Nazwisko Sesja v | Czes¢egzaminu v | Wybierz OF v Q SZUKA) ﬂ

Rys. 394.  DEKLARACJE NIEZAAKCEPTOWANE - kryteria wyszukiwania

3. Uzytkownik
szczegdtami

po wybraniu ikony szczegdtow - ®. zostaje przeniesiony na strone ze
deklaracji przystgpienia do egzaminu:

4. Miejscowosé i data ztozenia deklaracji

Data — data ztozenia deklaracji

Miejscowos$¢ — miejscowosc¢ ztozenia deklaracji
Nazwa sesji, do ktorej zostata ztozona deklaracji
Nazwa sesji, do ktorej deklaracja jest przypisana

5. Dane osobowe

Imie — imie zdajgcego

Drugie imie — drugie imie zdajgcego
Nazwisko — nazwisko zdajgcego

Data urodzenia — data urodzenia zdajgcego
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Rodzaj dokumentu tozsamosci — rodzaj dokumentu tozsamosci zdajgcego
lub PESEL

Numer dokumentu tozsamosci / PESEL — numer dokumentu tozsamosci
zdajacego lub jego numer PESEL

6. Adres korespondencyjny

Wojewddztwo — wojewddztwo, w ktérym mieszka zdajacy
Powiat — powiat, w ktédrym mieszka zdajacy

Gmina — gmina, w ktdrej mieszka zdajacy

Miejscowos¢ — miejscowosé, w ktorej mieszka zdajgcy

Ulica i nr —ulica i numer domu zdajgcego

Adres email — kontaktowy adres e-mail zdajgcego

Numer telefonu — numer kontaktowy do zdajgcego

Poczta — miejscowos¢, w ktérej znajduje sie poczta zdajgcego
Kod pocztowy — kod pocztowy miejscowosci zdajacego

7. Informacje o deklaracji przystgpienia do egzaminu

Rozporzadzenie — rozporzgdzenie, do ktérego przypisano deklaracje
Zawod — zawdd, ktérego dotyczy deklaracja

Kwalifikacja — kwalifikacja, do ktérej przypisano deklaracje
Informacja ktory raz zdajacy przystepuje do egzaminu

Rodzaj zdajacego oraz szkotg do jakiej uczeszcza

Informacja o specjalnych dostosowaniach egzaminu

Zataczniki dotgczone do deklaracji
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ABSOLWENT ZLIKWIDOWANE] SZKOLY /OSOBA POSIADA JACA SWIADECTWO UZYSKANE ZA GRANICA DEKLARACJA PRZYSTAPIENIA
DO EGZAMINU

Miejscowos¢ i data zlozenia wniosku
Data Miejscowosc* Nazwa sesji, do ktorej zostata ztozona deklaracja

2023-11-15 Test Brak R
Nazwa sesji, do ktérej deklaracja jest przypisana

Brak N

Dane osobowe

Imig Drugie imig Nazwisko
Zdajacy Testowy
Data urodzenia
1999-08-08
Rodzaj dokumentu tozsamosci Numer dokumentu tozsamosci/PESEL
PESEL 00000000000

Adres korespondencyjny

Wojewodzwo Powiat Gmina

Pomorskie Kwidzyriski Kwidzyn - gmina miejska
Miejscowosc Ulica Adres email

Kwidzyn Testowa 1 test@email.com
Poczta Kod pocztowy Numer telefonu

Kwidzyn 00-000 0

Jestem absolwentem szkoly
Posiadam swiadectwo/inny dokument wydane za granica potwierdzajgce wyksztatcenie srednie/wyksztatcenie zasadnicze zawodowe/uznane za rownorzedne
Swiadectwu szkoty ponadgimnazjalnej/ponadpodstawowej w drodze nostryfikacji

DEKLARUJE PRZYSTAPIENIE DO EGZAMINU POTWIERDZAJACEGO KWALIFIKACJE W ZAWODZIE/ZAWODOWEGO

Decyzja

Brak N Eksperyment pedagogiczny

Rys. 395. DEKLARACIJE NIEZAAKCEPTOWANE — szczegdty cz. 1z 2

Rozporzadzenie* Zawod* Kwalifikacja*

Formuta 2019 ~ 311103-Technik analityk v~ CHM.03 v

Po raz pierwszy
Po raz kolejny

mtodociany pracownik

Dostosowanie formy lub warunkéw egzaminu

Do wniosku dofaczam:
Swiadectwo ukoficzenia szkoky
Dokument wydany za granicg potwierdzajacy wyksztalcenie Srednie/wyksztatcenie zasadnicze zawodowe
orzeczenie/fopinig publicznej poradni psychologiczno-pedagogiczne] (w przypadku wystepowania dysfunkei)
zatwiadczenie o stanie zdrowia wydane przez lekarza (w przypadku choroby lub niesprawnosc czasowej)

OPLATY
Ekgsfafw ;“:&1:; ;wgm\mm SUMA WPLAT | OSTATNI ZMIENIAJACY DATA OSTATNIE] ZMIANY EDYCJA
Praktyczny 166,83 0,00 0,00 ZXCVOD000000 Imig Nazwisko 2023-11-15 13:07:41 &
Pozostato do zaplaty 166,83
HISTORIA OPEAT
RODZA] EGZAMINU S:JSTAY ;vv:smlmm SUMA WPLAT | ZMIENIAJACY DATA ZMIANY

POWROT |

Rys. 396. DEKLARACIJE NIEZAAKCEPTOWANE — szczegoty cz. 2z 2
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4. W celu powrotu wybiera POWROT

7.3. DEKLARACIJE NIEUWZGLEDNIONE W PROCESIE EGZAMINOWANIA

Wybierajagc PROCES EGZAMINOWANIA — DEKLARACJE — DEKLARACJE NIEUWZGLEDNIONE
wyswietli sie ekran, na ktérym widoczne beda:

e Funkcjonalnos$¢ umozliwiajgca wyszukanie deklaracji/wniosku

o Woybrane w filtrach wartosci zostajg zachowane do momentu wylogowania
Uzytkownika lub wybrania przycisku

o Liczba wyswietlanych rekordéw moze zosta¢ zmieniona za pomocag listy POKAZ
WYNIKOW NA STRONE. Dostepne wartosci to: 25, 50, 75, 100.

e Pustg liste zawierajacg dane:
o Imie i nazwisko — imie i nazwisko zdajacego
Zawdd — nazwa zawodu
Kwalifikacje — oznaczenie kwalifikacji
OKE — praktyczny — nazwa OKE pod ktérg podlega OE dla egzaminu praktycznego
Identyfikator OE — praktyczny — identyfikator OE OE (hipertacze przenoszace do
szczegotow osrodka)
OKE — pisemny — nazwa OKE pod ktérg podlega OE dla egzaminu pisemnego
o Identyfikator OE — pisemny — identyfikator OE (hipertgcze przenoszace do
szczegotow osrodka)
o Akcje:

O O O O

o

= Szczegdly —ikona ®
e |kony umozliwiajgce pobranie raportéow CSV:

o Zielona CSV - raport zawiera wyniki wyszukiwania z uwzglednieniem
zastosowanych filtrow widoczne na danej stronie wynikéw wyszukiwania

o Czerwona CSV =i - raport zawiera wyniki wyszukiwania z uwzglednieniem
zastosowanych filtréow niezaleznie od zastosowanego stronicowania

o Niebieska CSV - raport zawiera liste deklaracji nieuwzglednionych w procesie
planowania z podziatem na czes¢ egzaminu.
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Strona gidwna > Proces egzaminowania > Deklaracje > Deklaracje nieuwzglednione

DEKLARACJE NIEUWZGLEDNIONE W PROCESIE PLANOWANIA EGZAMINOW

n E QEPI OE Prak awo Wi acja
B isermny v o praktycany v | Romporaagizeric | zawoa DRI - <7k

2025 Zima v
IMIE | .
NA;W\SK(} ZAWOD KWALIFIKACJE ~ OKE - PRAKTYCZNY IDENTYFIKATOR OF - PRAKTVCZNY OKE - PISEMNY IDENTYFIKATOR OF - PISEMNY AKCJE
. Okrggowa Komisja _ Okregowa Komisja
Zdajacy Testowy  532102-Opiekun medyczny  MED.14 X 00DOOD-DASNO - STKOLA POLICEALNA § . 000000-DASNG - SZKOLA POLICEALNA 6}
Egzaminacyjna w Gdarisku Egzaminacyjnaw Gdarisku

Rys. 397. DEKLARACJE NIEUWZGLEDNIONE W PROCESIE PLANOWANIA - lista

7.3.1. Wyszukiwanie deklaracji

Aby wyswietli¢ deklaracje nieuwzglednione w procesie egzaminowania, Uzytkownik:

1. Z menu gérnego wybiera zaktadke PROCES EGZAMINOWANIA > DEKLARACIE >
DEKLARACJE NIEUWZGLEDNIONE

PROCES EGZAMINOWANIA ~ PROCES TWORZENIA ZADAN ~ PROFIL~

DEKLARACJE AKCEPTAC]A DEKLARAC)I

TERMINY SES]I DEKLARACIE NIEZAAKCEFTOWANE

EGZAMINATORZY 3 DEKLARAC]E NIEUWZGLEDNIONE

EGZAMINY 3 ZARZADZANIE DEKLARAC]AMI

STATYSTYKI DLA SES)

TERMINY ZAKONCZENIA ZAJEC DYDAKTYCZNYCH

DAME DO WAGI P12

Rys. 398.  Menu gorne: DEKLARACIE NIEUWZGLEDNIONE W PROCESIE
EGZAMINOWANIA

2. Woybiera z listy rozwijalnej:
o OE Pisemny

o OE Praktyczny
o Rozporzadzenie
o Zawdd

o Kwalifikacje

o Sesje

3. Naciska przycisk SZUKAJ.
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OE Pisemny

v~ OE Praktyczny ~ | Rozporzadzenie v | Zawod ~ Kwalifikacja v Sesja v Q SZUKA]

Rys. 399.

Deklaracje nieuwzglednione w procesie egzaminowania: SZUKAJ

Uzytkownik po wybraniu ikony szczegdtéw - ®. zostaje przeniesiony na strone ze szczeg6tami
deklaracji przystgpienia do egzaminu:

1. Miejscowos¢ i data ztozenia deklaracji

2. Dane osobowe

Data — data ztozenia deklaracji

Miejscowos$¢ — miejscowosc¢ ztozenia deklaracji
Nazwa sesji, do ktorej zostata ztozona deklaracji
Nazwa sesji, do ktdrej deklaracja jest przypisana

Imie — imie zdajgcego

Drugie imie — drugie imie zdajgcego

Nazwisko — nazwisko zdajgcego

Data urodzenia — data urodzenia zdajgcego

Rodzaj dokumentu tozsamosci — rodzaj dokumentu tozsamosci zdajacego
lub PESEL

Numer dokumentu tozsamosci / PESEL — numer dokumentu tozsamosci
zdajgcego lub jego numer PESEL

3. Adres korespondencyjny

Wojewddztwo — wojewddztwo, w ktérym mieszka zdajacy
Powiat — powiat, w ktédrym mieszka zdajacy

Gmina — gmina, w ktdrej mieszka zdajacy

Miejscowos¢ — miejscowosc, w ktdrej mieszka zdajgcy

Ulica i nr —ulica i numer domu zdajgcego

Adres email — kontaktowy adres e-mail zdajacego

Numer telefonu — numer telefonu kontaktowego

Poczta — miejscowosé, w ktdrej znajduje sie poczta zdajgcego
Kod pocztowy — kod pocztowy miejscowosci zdajgcego

4. Informacje o deklaracji przystgpienia do egzaminu

Rozporzadzenie — rozporzadzenie, do ktérego przypisano deklaracje
Zawdd — zawéd, ktérego dotyczy deklaracja

Kwalifikacja — kwalifikacja, do ktérej przypisano deklaracje
Informacja ktory raz zdajacy przystepuje do egzaminu

Rodzaj zdajacego oraz szkoty do jakiej uczeszcza

Informacja o specjalnych dostosowaniach egzaminu

Zataczniki dotgczone do deklaracji
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7.4. ZARZADANIE DEKLARACIAMI

Wybierajagc PROCES EGZAMINOWANIA — DEKLARACJE — ZARZADZANIE DEKLARACIAMI
wyswietli sie ekran, na ktérym widoczne beda:

e Funkcjonalno$¢ umozliwiajgcg wyszukanie deklaracji/wniosku

O

O

Wybrane w filtrach wartosci zostajg zachowane do momentu wylogowania
Uzytkownika lub wybrania przycisku

Liczba wyswietlanych rekordéw moze zosta¢ zmieniona za pomoca listy POKAZ
WYNIKOW NA STRONE. Dostepne wartosci to: 25, 50, 75, 100.

e Przycisk PRZEPISZ OKE — umozliwiajacy przypisanie wniosku/deklaracji do OKE

e Przycisk PRZYPISZ SESJE — umozliwiajacy przypisanie wniosku/deklaracji do sesji

e Przycisk POCZEKALNIA — umozliwiajgcy przeniesienie wniosku/deklaracji do poczekalni

e Przycisk PRZYWROC Z POCZEKALNI — umozliwiajacy przywrécenie rekordéw z
poczekalni

e Przycisk PRZEPISZ — umozliwiajgcy przepisanie wniosku/deklaracji do OE

e Przycisk STATYSTYKA — umozliwiajacy wyswietlenie informacji o statystyce wszystkich
deklaracji i wnioskéw

e Pustaq liste deklaracji zawierajaca dane:

o

O 0O 0 o 0O O O O

o o

Imie i nazwisko — imie i nazwisko zdajgcego

Numer dokumentu tozsamosci - numer dokumentu tozsamosci zdajgcego
Nazwa sesji — nazwa sesji, do ktorej ztozono deklaracje

Miejscowos$¢ — miejscowosc egzaminu

Zawdd — zawéd

Kwalifikacje — oznaczenie kwalifikacji

Rodzaj egzaminu — rodzaj egzaminu

OKE — praktyczny — nazwa OKE dla egzaminu praktycznego

OE — praktyczny — nazwa OE dla egzaminu praktycznego OE (hipertgcze przenoszace
do szczegétéw osrodka)

OKE — pisemny — nazwa OKE dla egzaminu pisemnego

OE - pisemny — nazwa OE dla egzaminu pisemnego OE (hipertgcze przenoszgce do
szczegotow osrodka)

OE — macierzyste — macierzyste OE zdajgcego ktore wprowadzito deklaracje OE
(hipertacze przenoszace do szczegdtdéw osrodka)

KKZ
Akcje:

Strona 289 z 471



» Szczegoly ®©

» QOdrzu¢ deklaracje X

= Dane zdajacego g

e |kony umozliwiajgce pobranie raportow CSV:

o Zielona CSV - raport zawiera wyniki wyszukiwania z uwzglednieniem
zastosowanych filtréw widoczne na danej stronie wynikéw wyszukiwania

o Czerwona CSV =4 - raport zawiera wyniki wyszukiwania z uwzglednieniem
zastosowanych filtréw niezaleznie od zastosowanego stronicowania

DCZEKALN: | PRZEPISZ STATYSTYKA
Zaskceprowana v | Zdowoineg

v | Wybierz 0F ~ | Vybierz OF, Kibre slazylo dekdaracje Bl qszuk n
v osowaNEMIDEZ dostosowa v wbiezoz v

Rys. 400.  ZARZADZANIE DEKLARACIAMI - lista

o Wyszukiwanie deklaracji

Na liscie pojawig sie tylko deklaracje przypisane do okreslonej OKE. W celu ich wyszukania,
Uzytkownik:

1. Z menu gérnego wybiera zaktadke PROCES EGZAMINOWANIA > DEKLARACIE >
ZARZADZANIE DEKLARACJAMI.
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PROCES EGZAMINOWANIA ~ PROCES TWORZENIA ZADAN ~ PROFIL~

DEKLARAC)E 3 AKCEPTAC)A DEKLARAC)I

TERMIMY SES)I DEKLARACIE NIEZAAKCEFTOWANE
EGZAMINATORZY 3 DEKLARACIE NIEUWZGLEDNIONE
EGZAMINY b ARZADTA DEKLARACA

STATYSTYKI DLA SES)

TERMIMY ZAKONCZENIA Z4)EC DYDAKTYCZNYCH

DANE DO WAGI P12

Rys. 401. Menu gdrne: ZARZADZANIE DEKLARACIAMI

. Wybiera parametry wyszukiwania:

Rozporzadzenie — lista rozwijana — uzytkownik wybiera rozporzgdzenie Formuta 2017
lub Formuta 2019

Kwalifikacja — lista rozwijana — uzytkownik wybiera oznaczenie konkretnej kwalifikacji
(funkcja dostepna po wybraniu rozporzadzenia)

Rodzaj deklaracji — lista rozwijana — uzytkownik wyszukuje interesujacy go typ deklaracji
Status deklaracji — lista rozwijana — uzytkownik wybiera status Zaakceptowany lub W
poczekalni

Czes$¢ egzaminu — lista rozwijana — uzytkownik wybiera czes¢ Pisemng, Teoretyczng lub
Pisemng i praktyczna.

OE — uzytkownik wybiera konkretny Organ Egzaminacyjny

OE, ktére ztozyto deklaracje

OE — rodzaj egzaminu — lista rozwijana

Sesja — lista rozwijana - uzytkownik wybiera konkretng sesje lub wybiera sesje
nieprzypisang

Status dostosowania — lista rozwijalna — uzytkownik wybiera specjalne dostosowania dla
deklaracji/egzamindow

Dane zdajgcego — dane identyfikacyjne osoby zdajacej

Wybierz KKZ — lista rozwijana, status Kwalifikacyjnego Kursu Zawodowego
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3. Naciska przycisk SZUKAIJ.

ZARZADZANIE DEKLARACIAMI

[(Grmemsion | [[@rawszses | [ @roceons | [ orewaczrocron | 0 G

« | i oe « | Wybier 0 e sozio ki -
sonanamibez dosesouan

Rys. 402.  ZARZADZANIE DEKLARACIAMI: SZUKAJ

4. Na wyszukanych rekordach moze za pomoca przyciskéw przypisa¢ OKE, OE i sesje, oraz
za pomocg ikonek:

o Wyswietli¢ szczegdty deklaracji 0

e Odrzuci¢ deklaracje <

o Wyswietli¢ dane zdajacego &

NUMER

—  IMEI NAZWA o . RODZAJ
)| s gg;;;:\/‘?;cu‘l S MIEJSCOWOSC  ZAWOD KWALIFIKACIE vy OKE-PRAKTYCZNY  OF - PRAKTYCZNY OKE -PISEMNY Q- PISEMNY OE-MACIERZYSTE KKZ  AKCE

_ 232107 Okregowa Kor
0 Zdalacy 0000000 Technik AU22 Pisemny, Egzamin: 000000-00000 Technikum 000000-00000-Technikum ))
) tesowy - nees Prakyczny | o W b @ X &
Gdarisku

ogistyk
e u

Rys. 403.  ZARZADZANIE DEKLARACIAMI — lista deklaracji

7.4.1.1. Szczegdty deklaracji

Uzytkownik po wybraniu ikony szczegotow - ®. zostaje przeniesiony na strone ze szczegotami
deklaracji przystgpienia do egzaminu:

1. Miejscowosc i data ztozenia deklaracji
e Data — data ztozenia deklaracji
e Miejscowos¢ — miejscowosc ztozenia deklaracji
e Nazwa sesji, do ktdrej zostata ztozona deklaracji
e Nazwa sesji, do ktdrej deklaracja jest przypisana
2. Dane osobowe
e Imie —imie zdajacego
e Drugie imie — drugie imie zdajacego
e Nazwisko — nazwisko zdajgcego
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Data urodzenia — data urodzenia zdajgcego

Rodzaj dokumentu tozsamosci — rodzaj dokumentu tozsamosci zdajgcego
lub PESEL

Numer dokumentu tozsamosci / PESEL — numer dokumentu tozsamosci
zdajacego lub jego numer PESEL

3. Adres korespondencyjny

Wojewddztwo — wojewddztwo, w ktdrym mieszka zdajacy
Powiat — powiat, w ktdorym mieszka zdajacy

Gmina — gmina, w ktdrej mieszka zdajacy

Miejscowos¢ — miejscowosé, w ktorej mieszka zdajgcy

Ulica i nr —ulica i numer domu zdajgcego

Adres email — kontaktowy adres e-mail zdajgcego

Telefon — numer telefonu kontaktowego

Poczta — miejscowos¢, w ktérej znajduje sie poczta zdajgcego
Kod pocztowy — kod pocztowy miejscowosci zdajacego

4. Informacje o deklaracji przystgpienia do egzaminu

Rozporzadzenie —rozporzadzenie, do ktérego przypisano deklaracje
Zawdd — zawdd, ktérego dotyczy deklaracja

Kwalifikacja — kwalifikacja, do ktérej przypisano deklaracje
Informacja ktory raz zdajacy przystepuje do egzaminu

Rodzaj zdajacego oraz szkota do jakiej uczeszcza

Informacja o specjalnych dostosowaniach egzaminu

Zataczniki dofgczone do deklaracji
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Strona ghiwna - Rejestry -

+ Excregbly deklarac|l sdajgrego
UCZEN ¢ SEUCHACE § ABSOLWENT DEKLARAC]A PRIYSTAPIENIA DO EGZAMINU

Wiapoooemcdd | data ol dekdaraci
Daia Mllafsoowodts Marwa sesl, do kbdre] rosizha zlodona deklareci

20190219 Tast 2019 Lato (czerwiac - Bpiec 2019) -
Nanwa ses), do kbore] ceklaracp [est proyplsena

2019 Late (czerwiac - ipiec 2019) -

Danis cesobmes:
Imig Drugie Imis Warwisia

Tdajacy Testowy
Cata urcdinanis

200040928

Rosira) dokumeniu bodsamascd Mumer dokumenty borsamosclPESEL

PESEL DOOD030000

Adres korEspSanCyjiTy

‘Wojewadrowen Powist Emina
Kujawskopomorskie Whaclzwski Chodecz - miasto

Wilefscowost Wizz Mydres emall
Chodecz Test 1 test@email.com

Pocrta Ko pocriowy Wumer belefonu
Chodecz 00-000 ]

DEKLARUIE PRIFSTAPIENIE D0 ECZAMINDG POTWIERDIAJACESD KWALIAKACIE W ZAWODDIE AW DOWESD

Detyaje
Brak - Eisperyment pedegogcmy i
Rorperzadzenie® Tamnd* Kwelfkace
Formuta 2017 - 333107-Technik logistyk AL2Z
Fo raz plenwsry
Fo raz kolejny
ucren shuchecs absowent

mindoclany pracownk

Dostosomenie formy lub warunkw egzaminu

D deklsrac) dotaczsm:
Swimdiectwe ukoncranls szioly
orzecrenisopinie publicme| poracnl psychologlczno-pedagoglcone {w proypadiu wysbepomenia cysfunkl]
matwladcrenie o stanie rdrowia wydens proez lekarzs (W proypadios choroby lub niespramnoscl crasowe])

_Ponnar |

Rys. 404.  Szczegdty deklaracji
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7.4.1.2. Odrzuc deklaracje

W celu odrzucenia deklaracji, Uzytkownik:

1. Wybiera ikone odrzu¢ - %
2. Aplikacja otwiera okno odrzucenia deklaracji

3. Uzytkownik musi poda¢ powdd odrzucenie i w celu usuniecia nacisnaé przycisk USUN
lub przycisk ANULUJ, aby anulowaé proces.

CZY¥Y NA PEWMNO CHCESZ USUN:’-‘}!‘f REKORD MA STALE? e

Powdd usuniecia rekordu

Deklaracja usunieta z listy zaakceptowanych deklaracji

Rys. 405. ZARZADZANIE DEKLARACIAMI - usun deklaracje

UWAGA: usuniecie moze spowodowac nieprawidfowe dziatanie systemu.

7.4.1.3. Wyswietl dane zdajacego
W celu wyswietlenia danych zdajgcego, Uzytkownik:
1. Wybiera 4

2. Otwiera sie widok edycji zdajgcego (Patrz punkt 6.13.2.3)

7.4.2. Przepisz OKE

Aby przypisa¢ OKE do deklaracji, Uzytkownik:
1. Zaznacza przycisk wyboru przy imieniu i nazwisku zdajgcego

2. Naciska przycisk PRZEPISZ OKE.
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3. Na otwartym formularzu wybiera OKE, osobno dla egzaminu pisemnego i praktycznego.

4. Naciska przycisk ZAPISZ w celu zapisania lub ANULUJ albo ,X” aby przerwaé operacje.

PRZEPISZ OKE ¢

PISEMNY
OKE
Okregowa Komisja Egzaminacyjna w Gdansku v
PRAKTYCZINY
OKE
o

Okregowa Komisja Egzaminacyjna w Gdansku
WYBRANE OKE ZOSTANA PRZYPISANE DO WSZYSTKICH ZAZNACZONYCH DEKLARAC]I.

ZAPISZ ANULUJ

Rys. 406. Formularz: PRZEPISZ OKE

7.4.3. Przepisz OE i/lub OKE

Aby przepisa¢ OE i/lub OKE do deklaracji:
1. Uzytkownik zaznacza przycisk wyboru przy imieniu i nazwisku zdajgcego.
2. Naciska przycisk PRZEPISZ.

3. Na otwartym formularzu wybiera, osobno dla egzaminu pisemnego i praktycznego, OKE
i OE.

4. Naciska przycisk ZAPISZ w celu zapisania lub ANULUJ albo ,X” aby przerwaé operacje.
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PRZEPISZ DEKLARAC|E LUB WNIOSEK

@® Przepisz zaznaczonych O Przepisz wszystkich
wyszukanych

PISEMNY

OKE

Okregowa Komisja Egzaminacyjna w Gdansku

Identyfikator OE

PRAKTYCZNY
OKE

Okregowa Komisja Egzaminacyjna w Gdansku
Identyfikator OE

ZAPISZ

ANULUJ

Rys. 407. Formularz: PRZEPISZ OE i OKE

7.4.4. Przypisz sesje

Dla deklaracji bez przypisanej sesji mozliwe jest jej przypisanie. W tym celu Uzytkownik:

1. Wyszukuje deklaracje bez przypisanej sesji.
2. Zaznacza przyciski wyboru przy wybranych rekordach.
3. Naciska przycisk PRZYPISZ SESJE.

PRZYPISZ SESJE

Rys. 408. Przycisk: PRZYPISZ SESJE

4. W otwartym oknie wybiera sesje z listy rozwijalnej i naciska przycisk ZAPISZ.
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PRZYPISZ SESJE ¥

Sesja
Brak v

WYBRANA SESJA ZOSTANIE PRZYPISANA DO WSZYSTKICH ZAZNACZONYCH DEKLARAC)!.

ZAPISZ ANULUJ

Rys. 409. Okno przypisywania sesji

5. Sesja zostaje przypisana do wybranych deklaraciji.

7.4.5. Poczekalnia

Aby przenie$¢ deklaracje do poczekalni, Uzytkownik:
1. Zaznacza przycisk wyboru przy imieniu i nazwisku zdajgcego i naciska przycisk POCZEKALNIA.

2. Wyswietli sie komunikat z mozliwoscig wyboru TAK —w celu przeniesienia do poczekalni lub
NIE — w celu anulowania operacji.

USUN %

WSZYSTKIE ZAZNACZONE | NIEPRZYPISANE DO EGZAMINOW
DEKLARACJE ZOSTANA PRZENIESIONE DO POCZEKALNI. CZY
KONTYNUOWAC?

TAK NIE

Rys. 410.  ZARZADZANIE DEKLARACIAMI - przenies do poczekalni

3. Po wybraniu opcji TAK, zostanie wyswietlone okno z potwierdzeniem przeniesienia
deklaracji do poczekalni.
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UWAGA! X

ZAZNACZONE WNIOSKI / DEKLARACIE ZO5TAEY PRZENIESIONE DO
POCZEKALNI

POWROT

Rys. 411. ZARZADZANIE DEKLARACIAMI — Przeniesienie do poczekalni

7.4.6. Przywroc€ z poczekalni

Aby przywréci¢ egzamin z poczekalni do egzamindéw zaakceptowanych, Uzytkownik:

1. Zaznacza przycisk wyboru przy imieniu i nazwisku zdajgcego i naciska przycisk
PRZYWROC Z POCZEKALNI.

2. Zostaje wyswietlone okno dialogowe, gdzie uzytkownik moze wybraé TAK - w celu
przywrdcenia deklaracji lub NIE — w celu anulowania operacji.

USUN %

WSZYSTKIE ZAZNACZONE DEKLARACIE ZOSTANA PRZYWROCONE 7
POCZEKALNI. CZY KONTYNUQOWAC?

TAK NIE

Rys. 412. Deklaracje - przywracanie z poczekalni
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Po wybraniu opcji TAK, zostanie wyswietlone okno z potwierdzeniem przywrdcenia deklaracji z
poczekalni.

UWAGA! %

ZAZNACZONE WNIOSKI / DEKLARACJE ZOSTALY PRZYWROCONE Z
POCZEKALNI

POWROT

Rys. 413. Deklaracje - przywrdcenie z poczekalni

7.4.7. Statystyka

W celu wyswietlenia zestawienia deklaracji dostepnych w systemie Uzytkownik:

1. Wybiera przycisk STATYSTYKA.
2. Pojawia sie okno z zestawieniem liczbowym danych dotyczacych deklaracji. Widok
obejmuje wszystkie deklaracje w obrebie danej OKE

3. W celu zamkniecia, Uzytkownik wybiera przycisk POWROT

STATYSTYKI e

DEKLARACJE 10000

W POCZEKALNI 56

NIEPRZYPISANE DO SESJI 34

Z DOSTOSOWANIAMI 6597

Z DOSTOSOWANIAMI (ARKUSZ) 471

DEKLARACJE NIEZAAKCEPTOWANE 108
UWAGA. DOSTEP DO DANYCH DEKLARAC|I NIEZAAKCEPTOWANYCH UZYSKASZ PRZECHODZAC DO WIDOKU
DEKLARAC|E NIEZAAKCEPTOWANE

POWROT

Rys. 414.  Deklaracje - STATYSTYKA
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7.5. TERMINY SESIJI

Wybierajagc PROCES EGZAMINOWANIA - TERMINY SESJI wyswietli sie ekran, na ktérym
widoczne beda:

e Funkcjonalno$¢ umozliwiajgca wyszukanie sesji

o Wybrane w filtrach warto$ci zostajg zachowane do momentu wylogowania
Uzytkownika lub wybrania przycisku

o Liczba wyswietlanych rekordéw moze zosta¢ zmieniona za pomoca listy POKAZ
WYNIKOW NA STRONE. Dostepne wartosci to: 25, 50, 75, 100.

e Przycisk RAPORT CSV — umozliwiajgcy wygenerowanie pliku CSV z konkretnymi sesjami

e Box Sesja Biezgca — wyswietla nazwe biezgcej sesji, bedaca hypertagczem, po kliknieciu
przenosi do szczegbtéw ses;ji.

e Lista z terminami prezentujgca dane:

e Nazwa — nazwa sesji
e Termin od —do = termin trwania sesji
e Zaakceptowane — status akceptacji terminu sesji
e Data zgtaszania uwag — data do kiedy mozna zgtasza¢ uwagi do sesji
e Akcje:
o Szczegodtly ®
o Kody dostepu do wynikéw i
Lista deklaracji

o Lista deklaracji
e |kony umozliwiajgce pobranie raportéow CSV:

o Zielona CSV - raport zawiera wyniki wyszukiwania z uwzglednieniem
zastosowanych filtréw widoczne na obecnej stronie wynikéw wyszukiwania
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Strona gidwna > Proces egzaminowania > Terminy sesj

TERMINY SESJI

SESJA BIEZACA: 2024 LATO
=

NAZWA

()  2018zima (styczen - luty 2018)

Data do S| ORAPORTCSY®
Data rozpoczecia od i | Data rozpoczecia do i | Zaakceptowane v Q SZUKA|

TERMIN OD-DO ZAAKCEPTOWANE DATA ZGLASZANIA UWAG AKCJE

10.01.2018- 17.02.2018 Tak (@ Lista deklaracji

Rys. 415. TERMINY SESJI - lista

e Wyszukiwanie terminu sesji

Aby przegladad terminy sesji, Uzytkownik:
1. Z menu gérnego wybiera zaktadke PROCES EGZAMINOWANIA>TERMINY SESJI.

PROCES EGZAMINOWANIA ~ PROCES TWORZENIA ZADAN ~

TERMINY SESJI

DEKLARACJE 3

EGZAMINATORZY 4

EGZAMINY 4

STATYSTYKI DLA SES)I

TERMINY ZAKOMCZENIA ZAJEC DYDAKTYCZMYCH

DAMNE DO WAGI P12

Rys. 416. Menu gdérne: TERMINY SESJI

2. Woybiera status terminu* oraz opcjonalnie data rozpoczecia od i data rozpoczecia do

Data rozpoczecia od B | Data rozpoczecia do B | Zaakceptowane w Q. SZUKA]

Rys. 417. TERMINY SESJI: SZUKAJ

e Data rozpoczecia od — data poczatkowa sesji

e Data rozpoczecia do — data graniczna sesji
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e Status sesji — lista rozwijana — Uzytkownik ma mozliwos¢ wyboru statusu
Niezaakceptowana lub Zaakceptowana

3. Naciska przycisk SZUKAJ.

4. Po wyszukaniu termindéw Uzytkownik moze wykona¢ czynnosci za pomocg ikonek:
e Podglad szczegétéw — @
e Dodawanie uwag — D0daj UWagi (tylko dla niezaakceptowanych, dla ktérych
mozna zgtasza¢ uwagi)
Lista deklaracji

e Lista deklaracji — (tylko dla zaakceptowanych)
5. Po przejsciu na Podglad szczeg6tow sesji zaakceptowanej, na gérze ekranu widoczne sg
trzy karty

PODGLAD 5ZCZEGOEOW TERMINU SES)I HARMONOGRAM ZMIAN W SES]I S5TATUS ZMIAN W SE5]I

Rys. 418.  Karty poglgdu terminu sesji

7.5.1. Zaakceptowana sesja

7.5.1.1. Szczegdty terminu sesji

W tej zaktadce, Uzytkownik ma mozliwos¢ podgladu szczegdtéw wybranej sesji. Widoczne pola
to:

e Nazwa — nazwa sesji,

e Poczatek sesji — data poczatku ses;ji,

e Koniec sesji — data konca ses;ji,

e Kod sesji,

e Sktadanie deklaracji od — data poczatku sktadania deklaracji do sesji,

e Akceptacja deklaracji do — data korica akceptacji deklaracji,

e Chechbox Sesja biezgca (domysina),

e Data skfadania deklaracji egzaminu poprawkowego od — data poczatku sktadania
deklaracji dla egzaminu poprawkowego,
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e Data akceptacji deklaracji egzaminu poprawkowego do — data korca akceptacji
deklaracji ztozonych do egzaminu poprawkowego,

e Planowanie w OE do — data korica planowania sesji w OE,

e Przestanie do OKE do — data korncowa przestania egzaminéw do OKE,

e Przekazanie wynikow do OE — data przekazania wynikéw egzaminu do OE,

e Data wysytki harmonogramu dystrybucji,

e Termin wczytywania wynikow przez OKE — data wczytania wynikéw do OKE

e Zmiana zadan z egzaminu praktycznego do — termin wczytania wynikow

e Data wystawienia dokumentéw w masowym wydruku — data wystawienia dokumentéw

e Rozwigzanie anomalii do — data rozwigzania anomalii

Aby powrdci¢ do listy sesji, Uzytkownik naciska przycisk POWROT.

—— L SE3) =LLIEE

PODGLAD SZCZEGOLOW TERMINU SES)I HARMONOGRAM ZMIAM W SES]I STATUS ZMIAM W SES]I

PODGLAD SZCZEGOLOW TERMINU SESJI

MNazwa*

2024 Lato

Skiadanie deklaracji od

2024-01-23

Data sktadania deklaracji egzaminu
poprawkowego od

2024-03-27

Planowanie w OE do

Przekazanie wynikdw do OE

]

2024-08-30

Termin wczytania wynikdw przez OKE

2024-08-14

Data wystawiania dokumentdw w
masowym wydruku

2024-08-30

Sesja dostepna dla mechanizmu tadowania

ZAAKCEPTOWANY TERMIN
POWROT

Kod sesji*

24.06

Akreptacja deklaracji do

2024-02-14

Data akceptacji deklaracji egzaminu
poprawkowego do

2024-04-11

Przestanie do OKE do

2024-04-11

Data zmiany formy dostosowania
arkusza egzaminacyjnego do®

2024-04-11
Zmiana zadan z egzaminu praktycznego
do

2024-04-12

Rozwigzanie anomalii do

wynikéw poprzez API

Poczatek sesji*

Sesja biezgca (domysina)

Data wysytki harmonogramu dystrybucji

2024-06-26

Zmiana statusu egZaminow do

2024-06-28

Weryfikacja wygaszania wynikow dla
Formutly 2019%

2024-08-30

Koniec sesji*

2024-06-28

Rys. 419.

Edycja terminu sesji
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7.5.1.2. Harmonogram zmian w sesji

Ta karta prezentuje liste poszczegdlnych zmian wystepujgcych w otwartej sesji. Na podgladzie
kazda zmiana ma okreslone nastepujgce pola:

e Nazwa zmiany
e Godzina rozpoczecia
e Kwalifikacje — lista kwalifikacji, ktére majg zaplanowane praktyczne egzaminy w tej
zmianie. UWAGA: To pole wystepuje wytqcznie dla zmian z egzaminami praktycznymi
(zarowno dla Wykonania, jak i Dokumentacji)
e Nazwa komisji egzaminacyjnej
e Rodzaj—rodzaj egzaminu:
o Pisemny -papierowy
o Pisemny - komputerowy
o Praktyczny — Dokumentacja
o Praktyczny — Wykonanie
e Rodzaj zmiany
e Dotyczy dni — okresla dni sesji, w ktorych dana zmiana wystepuje

HARMOMOGRAM ZMIAN W SES)!

Rys. 420. Harmonogram zmian w sesji

7.5.1.3. Status zmian w sesji

Na tej karcie Uzytkownik ma mozliwos¢ podgladu i zarzadzania poszczegdlnymi zmianami. Na
gorze karty prezentowana jest nazwa i czas trwania sesji. Pod spodem prezentowane sg cztery
zaktadki umozliwiajgce zarzgdzanie kolejnymi etapami procesu egzaminowania.
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WSZYSTKIE

ROZPOCZNI)
PLAMNOWANMIE

ZAKONCZ PLANOWANIE

ODPOWIEDZI
WPROWADZOME

Rys. 421.  Zaktadki do zarzgdzania zmianami w sesji

7.5.1.3.1. Wszystkie

Uzytkownikowi prezentowana jest wyszukiwarka egzamindw w biezgcej sesji. Moze zawezic¢
kryteria wyszukiwania okreslajac:

e Rodzaj egzaminu -Pisemny, Praktyczny - Dokumentacja, oraz Praktyczny - Wykonanie).
o Kwalifikacje

Zgodnie z nazwa zaktadki wyswietlane sg tu wszystkie zmiany w danej sesji.

Na tej zaktadce Uzytkownik ma mozliwo$é zaznaczenia interesujgcych wynikéw i wyswietlenia
statystyki egzaminéw:

e STATYSTYKA PISEMNY
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STATYSTYKA PISEMNY

Okregowa Komisja Egzaminacyjna w Gdansku

Liczba zgtoszen na wszystkie egzaminy

0

Liczba zgtoszen przypisanych do egzaminow

0

Liczba zaplanowanych egzaminow

0

Liczba zakonczonych egzamindow

0

Liczba wprowadzonych odpowiedzi zdajgcych

0

Rys. 422. Egzamin pisemny — statystyka cz. 1
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STATYSTYKA PISEMNY »

Liczba wynikéw ze statusem negatywny - przerwany

0

Liczba wynikow ze statusem negatywny - niedopuszczony

0

Liczba wynikow ze statusem negatywny - nieobecny

0

Liczba bez wprowadzonych danych/wynikow

0

Suma wprowadzonych, wynikow oraz bez wprowadzenia

0

EGZAMINY EGZAMINY
ZAPLANOWANE ZAKONCZONE

POWROT

Rys. 423. Egzamin pisemny — statystyka cz. 2

STATYSTYKA PRAKTYCZNY
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STATYSTYKA PRAKTYCZNY x

Okregowa Komisja Egzaminacyjna w Gdansku v

Liczba zgtoszen na wszystkie egzaminy

0

Liczba zgtoszen przypisanych do egzaminow

0

Liczba zaplanowanych egzamindw

0

Liczba zakonczonych egzaminow

0

Liczba wprowadzonych odpowiedzi zdajacych

0

Liczba wynikow ze statusem pozytywny - laureat/finalista

n

POWROT

Rys. 424. Egzamin praktyczny — statystyka cz. 1

STATYSTYKA PRAKTYCZNY Y4

Liczba wynikow ze statusem negatywny - przerwany

0

Liczba wynikow ze statusem negatywny - niedopuszczony

0

Liczba wynikéw ze statusem negatywny - nieobecny

0

Liczba bez wprowadzonych danych/wynikow

0

Suma wprowadzonych, wynikéw oraz bez wprowadzenia

0
EGZAMINY EGZAMINY
ZAPLANOWANE ZAKONCZONE

POWROT

Rys. 425. Egzamin praktyczny — statystyka cz. 2
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7.5.1.3.2. Rozpocznij planowanie

Jesli w danej zmianie istniejg jakie$ niezaplanowane egzaminy, tutaj pojawi sie informacja o nich.
Podobnie, jak w przypadku poprzedniej zaktadki, Uzytkownik moze ograniczy¢ liczbe
wyswietlanych wynikdéw poprzez okreslenie opcjonalnych filtréw — Pokaz przetwarzane zmiany,
Rodzaj egzaminu oraz Kwalifikacja. UWAGA: W przypadku wyboru kwalifikacji nie mozna
wyszukac egzamindw Pisemnych — w ich przypadku kwalifikacja nie jest okreslona (jest pusta,
poniewaz w zmianie z egzaminem pisemnym mozna zaplanowac egzaminy na rézne kwalifikacje).

ROZPOCZECIE ZAZNACZONYCH ROZPOCZECIE WSZYSTKICH
Pokaz przetwarzane zmiany ~ | Praktyczny - Wykor v Kwalifikacja v Q SZUKA]

7‘ STATUS W OKE ZMIANA NAZWA ZMIANY GODZINA ROZPOCZECIA KWALIFIKACJE RODZA] DOTYCZY DNI

0 REKORDOWZ 0

Rys. 426. Rozpoczecie planowania egzamindéw

Przy wybranej zmianie Uzytkownik:

1. Zaznacza pole wyboru po lewej stronie (lub klika na Zaznacz wszystko, aby ,hurtem”
oznaczy¢ wszystkie widoczne pozycje) i klika na ROZPOCZECIE ZAZNACZONYCH lub
ROZPOCZECIE WSZYSTKICH.

2. Po rozpoczeciu planowania danej zmiany znika ona z tej karty (status zmienia sie na
Rozpoczety proces planowania), a uzytkownik o roli Dyrektor/Pracownik OE ma mozliwos$¢
zaplanowacd konkretne egzaminy w sesji.

7.5.1.3.3. Zakoncz planowanie

Po rozpoczeciu procesu planowania zmiana pojawia sie w kolejnej zaktadce. Podobnie, jak w
poprzedniej, tak samo i tutaj Uzytkownik ma mozliwos¢ skorzystania z filtrow:

3. Zaznacza pole wyboru przy zadanej zmianie i naciska przycisk ZAKONCZENIE
ZAZNACZONYCH lub ZAKONCZENIE WSZYSTKICH.

ZAKONCZENIE ZAZNACZONYCH ZAKONCZENIE WSZYSTKICH

Pokaz przetwarzane zmiany v Praktyczny - Wykor v Kwalifikacja v Q. SZUKA]

7‘ STATUS W OKE ZMIANA NAZWA ZMIANY GODZINA ROZPOCZECIA KWALIFIKACJE RODZA) DOTYCZY DNI

0 REKORDOWZ 0O

Rys. 427.  Zakoriczenie planowania egzaminow
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4. Po kliknieciu pojawi sie komunikat z ostrzezeniem, ze po zakoriczeniu planowania w
danej sesji OE nie bedzie mogt juz niczego zaplanowac.

UWAGA X

PO ZAKONCZENIU PROCESU PLANOWANIA EGZAMINOW OE NIE
BEDZIE MOGLO PLANOWAC EGZAMINOW W RAMACH DANE] ZMIANY.
CZY AKCEPTUJESZ?

TAK NIE

Rys. 428.  Zakoriczenie procesu planowania

7.5.1.3.4. Odpowiedzi wprowadzone

W sytuacji awaryjnej (np. koniecznosci przeprowadzenia egzaminu pisemnego ,papierowego”)
Uzytkownik korzystajgc z tej zaktadki ma mozliwos$¢ bezposredniego wprowadzenia odpowiedzi
na poszczegdlne pytania dla kazdego zdajgcego:

1. Wybiera interesujgce go wyniki i wybiera ZAKONCZONE WYBRANE

ZAKONCZ WYBRANE ZAKONCZ WSZYSTKIE
Pokaz przetwarzane zmiany v | Pisemny ~ | Kwalifikagja v Q SZUKA|

:‘ STATUS W OKE ZMIANA NAZWA ZMIANY GODZINA ROZPOCZECIA KWALIFIKACJE RODZA]J DOTYCZY DNI

0 REKORDOWZ 0O

Rys. 429.  Odpowiedzi wprowadzone
2. Nastepnie Uzytkownikowi wyswietla sie okno dialogowe z prosbg o potwierdzenie

operacji z mozliwoscig wyboru TAK — w celu zakoriczenia wprowadzania wynikéw lub NIE
— w celu anulowania operacji.
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UWAGA X

CZY NA PEWNQ CHCESZ ZAKONCZYC PROCES WPROWADZANIA
WYNIKOW DLA SES)I?

TAK NIE

Rys. 430. Zakanczanie wprowadzania wynikéw

7.5.2. Lista deklaracji

Lista deklaracji

Po nacisnieciu przycisku LISTA DEKLARACII
zdajacych dla danego terminu sesji.

, wysSwietlana jest lista deklaracji

7.6. TERMINY ZJAZDOW DLA EGZAMINATOROW

Wybierajagc PROCES EGZAMINOWANIA — EGZAMINATORZY — TERMINY ZJAZDOW
EGZAMINATOROW wyswietli sie ekran, na ktérym widoczne beda:

e Funkcjonalnos¢ umozliwiajgca wyszukanie terminu zjazdu
e Przycisk DODAJ - umozliwiajgcy dodanie nowego terminu zjazdu dla egzaminatorow
e Lista zawierajgca dane:
o Oznaczenie zjazdu
Dane adresowe — adres miejsca zjazdu
Data rozpoczecia — data zjazdu
Data zakonczenia — data konca zjazdu
Kwalifikacje — oznaczenie kwalifikacji
Liczba powotanych egzaminatoréw — liczba egzaminatoréw na dany zjazd
Status zjazdu — status zjazdu
Typ zjazdu — typ zjazdu
Akcje:
= Edytu;j- &
» UsuA- X

0O O O O O O O O
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= Sprawdz status zjazdu L

[N
o Zielona CSV &Y - raport zawiera wyniki wyszukiwania z uwzglednieniem zastosowanych
filtrow widoczne na obecnej stronie wynikow wyszukiwania

rona giowna > Proces egzaminowania > Egzaminatorzy > Terminy zjazd6w egzaminatorow

REJESTR TERMINOW ZJAZDOW DLA EGZAMINATOROW

DODA]
@ sesja v | Typzjazdu v | Kwalifikagja v Nowy v QU SZUKA]
OZNACZENIE ZJAZDU DANE ADRESOWE DATA ROZPOCZECIA DATA ZAKONICZENIA LICZBA POWOLANYCH EGZAMINATOROW STATUS ZJAZDU TYP ZJAZDU
KWALIFIKACE v & AKCJE
v a v a v a v a v a v a v a
K_Testl 00-000 Tes, Testowa 1 20240213 2024-0320 AU22 0 Nowy Krajowy L X
1 REKORDOWZ 1
1 POKAZ WYNIKOW NA STRONE: 25 v

Rys. 431.  TERMINY ZJAZDOW DLA EGZAMINATOROW - lista

7.6.1. Terminy zjazdéw dla egzaminatoréw — szukaj

W celu wyszukania zjazdu egzaminatoréw, Uzytkownik:

1. Wybiera z menu gérnego: PROCES EGZAMINOWANIA>EGZAMINATORZY>TERMINY
ZJAZDOW EGZAMINATOROW
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PROCES EGZAMINOWANIA - PROCES TWORZENIA ZADAN ~ FROFIL~

DEKLARACJE 3

TERMINY SES]

EGZAMINATORZY TERMINY ZJAZDOW EGZAMINATOROW
EGZAMINY 3 DOSTEPNOSC EGZAMINATOROW
STATYSTYKI DLA SES) WHNIOSKI O EGZAMIMATORA

TERMINY ZAKONCZENIA ZAJEC DYDAKTYCZNYCH

DAME DO WAGI P12

Rys. 432.  Menu gérne: TERMINY ZJAZDOW EGZAMINATOROW

2. Aplikacja prezentuje widok opisany w punkcie 7.6
3. Uzupetniafiltry:
e Sesja — lista rozwijana zawierajaca sesje
Typ zjazdu — lista rozwijana — Krajowy lub Regionalny
e Kwalifikacja — lista rozwijana zawezona do kwalifikacji w danej sesji
e Status — lista rozwijana, status zjazdu: Nowy, W trakcie, Zakoriczony
4. Woybiera przycisk SZUKAJ.
5. Aplikacja prezentuje wyszukane rekordy.

6. Wyszukane filtry zostajg zachowane do momentu wylogowania Uzytkownika lub

wybrania przycisku

7. Liczba wyswietlanych rekorddw moze zosta¢ zmieniona za pomoca listy POKAZ
WYNIKOW NA STRONE. Dostepne wartosci to: 25, 50, 75, 100.

7.6.2. Dodawanie nowego zjazdu
W tym celu Uzytkownik:
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1. Wybiera z menu gérnego: PROCES EGZAMINOWANIA>EGZAMINATORZY>TERMINY
ZJAZDOW EGZAMINATOROW.

PROCES EGZAMINOWANIA ~ PROCES TWORZENIA ZADAN ~ PROFIL~
DEKLARACJE v
TERMINY SES)
EGZAMINATORZY 3 TERMINY ZJAZDOW EGZAMINATOROW
EGZAMINY 3 DOSTEPNOSC EGZAMINATOROW
STATYSTYKI DLA SES] WHIOSK| O EGZAMINATORA
TERMINY ZAKONCZENIA ZAJEC DYDAKTYCZNYCH
DANE DO WAGI P12

Rys. 433.  Menu gérne: TERMINY ZJAZDOW EGZAMINATOROW

2. Nastepnie wybiera przycisk DODAJ
3. Uzupetnia dane dotyczgce dodawanego zjazdu:

Sesja* — lista rozwijana — Uzytkownik wybiera sesje, do ktorej chce przypisac
termin szkolenia

Data poczatku zjazdu™* — poczatek zjazdu szkoleniowego

Data korica zjazdu* — koniec zjazdu szkoleniowego

Typ zjazdu™ - lista rozwijana, Krajowy lub Regionalny

Oznaczenie zjazdu* — oznaczenie zjazdu szkoleniowego

Kwalifikacje* — lista rozwijana — kwalifikacje zawezone do typu zjazdu oraz
zaplanowanych egzaminéw w dane;j sesji

Wojewddztwo*— wojewddztwo, w ktérym odbedzie sie zjazd

Gmina — gmina, w ktdrej odbedzie sie zjazd

Ulica i nr* —ulica i numer budynku/miejsca zjazdu

Miejscowosc¢* — miejscowosé, w ktérej odbedzie sie zjazd

Kod pocztowy* — kod pocztowy miejscowosci

Poczta *— poczta, do ktdrej przypisana jest miejscowosé

Dodatkowe informacje — miejsce na uwagi do zjazdu

Dodaje zatacznik — uzytkownik moze udostepnic do zjazdu dodatkowe pliki

4. Na koniec wybiera przycisk ZAPISZ
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Strons gidwnz = Proces egzaminowsania > Egzaminatorzy = Terminy zjszddw egzaminstordw > Edycja terminu zjazdu egzaminatorow

EDYC)A TERMINU ZJAZDU EGZAMINATOROW DODAWANIE UCZESTNIKOW TERMINU ZJAZDU EGZAMIMATOROW

EDYCJA TERMINU ZJAZDU DLA EGZAMINATOROW

Sesja*

2024 Lato (2024-06-03) - (2024-0¢

Data porzatku zjazdu-* Data korca zjazdu:*
2024-03-13 a 2024-03-20 [~}

Typ zjazdu:* Oznaczenie zjazdu:*

Krajowy K_ Test1
Kwalifikacje

AU.22
DANE ADRESOWE
Wojewodztwo Gmina

Wojewddzbwo w Gmina ~
Ulica* Migjscowansd®

Testowa 1 Test
Kod pocztowy* Poczta*

00-000 Test

Dodatkowe informacje

LISTA ZAE ACZONYCH PLIKOW

Plik WYBIERZ PLIK DODA]J DO LISTY

MNAZWA PLIKU DATA DODANIA AKCE

ZAPISZ POWIADOM O REJESTRAC]I ZJAZDU POWROT |

Rys. 434. PLANOWANIE TERMINU ZJAZDOW DLA EGZAMINATOROW
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7.6.3. Powiadomienie o rejestracji zjazdu

W celu powiadomienia o rejestracji zjazdu, Uzytkownik:

W widoku edycji wybiera przycisk POWIADOM O REJESTRACII ZJAZDU

Aplikacja prezentuje komunikat o poprawnosci wykonania operacji, kazdy egzaminator
majacy uprawnienia na kwalifikacje wybrang w danym zjezdzie otrzyma powiadomienie
o mozliwosci zgtoszenia dostepnosci na zjazd.

7.6.4. Przypisywanie egzaminatordw do zjazdu i powotanie zespotu

Po dodaniu nowego zjazdu, Uzytkownikowi prezentowany jest widok DODAWANIE
UCZESTNIKOW TERMINU ZJAZDU EGZAMINATOROW.

W celu przypisania egzaminatordéw, Uzytkownik:

1. Wybiera przycisk DODAJ EGZAMINATORA
2. Aplikacja prezentuje okno modalne dodania egzaminatora
3. W otwartym oknie wyszukuje egzaminatora
4. Zaznacza checkbox przy danym egzaminatorze lub checkbox Zaznacz Wszystko
5. Woybiera za pomoca przycisku WYBIERZ lub w celu rezygnacji wybiera przycisk ANULUJ
lub ,, X"
DODA] EGZAMINATORA X
D IMIE | NAZWISKO NUMER EGZAMINATORA LICZBA POWOLAN DNI DOSTEPNOf}C\
D Egzaminator 1 1 1 16-02-2024, 17-02-2024
[]  Egzaminator 2 2 1 (N)16-02-2024, (N)17-02-2024
[} Egzaminator 3 3 3 16-02-2024, 17-02-2024

3 REKORDOWZ 3

WYBIERZ ANULU]J

Rys. 435.  Dodanie egzaminatora do zjazdu
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6. Wybrani egzaminatorzy pojawiajg sie w widoku Przypisanie Uczestnikéw Zjazdu

EDYCJA TERMINU ZJAZDU EGZAMINATOROW DODAWANIE UCZESTNIKOW TERMINU ZJAZDU EGZAMINATOROW
PRZYPISANIE UCZESTNIKOW ZJAZDU

DODA|] EGZAMINATORA

PRZEWODNICZACY

IMIE | NAZWISKO NUMER LICZBA POWOLAN @ DNI DOSTEPNOSCH AKCJE

6-02-2024, 17-02-2024 X v

X v

2 REKORDOWZ 2

Rys. 436. PRZYPISANIE UCZESTNIKOW ZJAZDU

7. Po przypisaniu egzaminatoréw, Uzytkownik moze usuna¢ ich z listy — wybierajgc
przy konkretnym rekordzie lub wybraé egzaminatora na przewodniczgcego —w tym celu
wybiera ¥

8. Po przypisaniu egzaminatoréw i wybraniu przewodniczgcego, Uzytkownik moze powotaé
zespot na zjazd, w tym celu w widoku edycji terminu zjazdu egzaminatoréw wybiera przycisk
POWOLAJ NA ZJAZD.

7.6.5. Edycja terminu

W celu edycji terminu zjazdu, Uzytkownik:
1. Przy wybranym rekordzie wybiera przycisk EDYCJA - &

2. Aplikacja prezentuje szczegdty zjazdu z mozliwoscig edycji

7.6.6. Zakonczenie zjazdu/Przywrdcenie zjazdu
W celu zakonczenia zjazdu Uzytkownik:
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1. W widoku edycji zjazdu w statusie W TRAKCIE wybiera przycisk ZAKONCZ ZJAZD

2. Jezeli przewodniczacy zjazdu nie zatwierdzi wszystkich ocen wprowadzonych przez
egzaminatordw, to na ekranie pojawi sie komunikat o ponizszej tresci:

»Chcesz zakonczy¢ zjazd. Spowoduje to brak mozliwosci wprowadzania ocen zdajacych
przez egzaminatorow. Nie wszyscy zdajgcy majg wprowadzone oceny. Czy potwierdzasz
zakonczenie zjazdu?”

3. Jezeli wszystkie mozliwe oceny zostang zatwierdzone, aplikacja zaprezentuje okno
modalne z komunikatem: Chcesz zakoriczy¢ zjazd. Spowoduje to brak mozliwosci
wprowadzania ocen zdajgcych przez egzaminatorow. Czy potwierdzasz? Uzytkownik
moze wybrac przycisk TAK w celu potwierdzenia lub przycisk NIE / X w celu zamkniecia
okna.

ZAKONCZ ZJAZD X

CHCESZ ZAKOMNCZYC Z)AZD. SPOWODUJE TO BRAK MOZLIWO SCI
WPROWADZAMIA OCEN ZDA|ACYCH PRZEZ EGZAMINATOR OW. CZY
POTWIERDZASZ?

TAK MNIE

Rys. 437.  ZAKONCZ ZIAZD

W celu przywrdécenia zjazdu, Uzytkownik:

1. W widoku edycji zjazdu w statusie ZAKONCZONY wybiera przycisk PRZYWROC ZJAZD.

2. Aplikacja zaprezentuje okno modalne z komunikatem: Chcesz przywrdcic¢ zakoriczony
zjazd. UmoZliwi to edycje wprowadzanych odpowiedzi przez egzaminatoréw. Czy
potwierdzasz? Uzytkownik moze wybraé przycisk TAK w celu potwierdzenia lub przycisk
NIE, X w celu zamkniecia okna.

3. Przywrécenie zjazdu mozliwe jest dla zjazddéw, gdzie nie zostaty wczytane odpowiedzi z
poziomu CKE. Po wczytaniu ocen przez CKE przycisk PRZYWROC ZJAZD zostanie
dezaktywowany.
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7.6.7. Usuniecie terminu

W celu usuniecia, Uzytkownik:

1. Przy wybranym rekordzie wybiera przycisk USUN - <

2. Na wyswietlonym oknie dialogowym z komunikatem z mozliwoscig wyboru TAK w celu
usuniecia terminu zjazdu lub NIE w celu anulowania operacji.

USURN %

CZY NA PEWNO CHCESZ USUNAC TERMIN ZJAZDU?

TAK MIE

Rys. 438.  TERMINY ZJAZDOW DLA EGZAMINATOROW: USUN

UWAGA: usuniecie moze spowodowac nieprawidfowe dziatanie systemu.

7.7. DOSTEPNOSC EGZAMINATOROW
Wybierajgc PROCES EGZAMINOWANIA — EGZAMINATORZY — DOSTEPNOSC
EGZAMINATOROW wyswietli sie ekran, na ktérym widoczne beda:

e Funkcjonalnos$¢ umozliwiajgca wyszukanie egzaminatoréw

o Wybrane w filtrach wartosci zostajg zachowane do momentu wylogowania
Uzytkownika lub wybrania przycisku

o Liczba wyswietlanych rekordéw moze zosta¢ zmieniona za pomoca listy POKAZ
WYNIKOW NA STRONE. Dostepne wartosci to: 25, 50, 75, 100.

e Liste egzaminatordw zawierajgcg dane:
o Imieinazwisko — imie i nazwisko egzaminatora
o Nr egzaminatora — numer egzaminatora
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o O O O

Kwalifikacje — oznaczenie kwalifikacji, ktére posiada egzaminator
Przypisane do OE — OE przypisane do egzaminatora
Przypisane kwalifikacje — kwalifikacje jakie obstuguje egzaminator
Akcje:

= Przypisz do OE +

» Dostepnoscé ®©

=  ‘Pokaz osrodki, w ktorych egzaminator nie moze egzaminowad’ -

e |kony umozliwiajgce pobranie raportéw CSV:

©)

Zielona CSV =4 - raport zawiera wyniki wyszukiwania z uwzglednieniem
zastosowanych filtréw widoczne na pierwszej stronie wynikéw wyszukiwania

Czerwona CSV - raport zawiera wyniki wyszukiwania z uwzglednieniem
zastosowanych filtréw niezaleznie od zastosowanego stronicowania

Niebieska CSV - raport zawiera wszystkie rekordy z danej funkcjonalnosci
z pominieciem stronicowania i zastosowanych filtréw wyszukiwania

DOSTEPNOSC EGZAMINATOROW

AAAAAA

Rys. 439.  DOSTEPNOSC EGZAMINATOROW - lista

e Przypisanie egzaminatora

W celu przypisania egzaminatora do OE, Uzytkownik:

Strona 321 z471




1. Z menu gérnego wybiera zaktadke PROCES
EGZAMINOWANIA>EGZAMINATORZY>DOSTEPNOSC EGZAMINATOROW.

PROCES EGZAMINOWANIA ~ PROCES TWORZENIA ZADAN ~ PROFIL~

DEKLARACJE

TERMIMNY SES]I

EGZAMINY

TERMINY Z)AZDOW EGZAMINATOROW

[ DO PNC - ATORO

STATYSTYKI DLA 5E5)

WHIOSK]! O EGZAMINATORA

TERMINY ZAKONCZEMIA ZA)EC

DYDAKTYCZNYCH

DANE DO WAGI P12

Rys. 440.

Menu gdrne: Dostepnosc¢ egzaminatorow

2. Whpisuje parametry wyszukiwania:

Sesje* — lista rozwijana — uzyt
e Kwalifikacja — Uzytkownik mo

kownik wybiera sesje (wymagane)
ze wybrac¢ konkretng kwalifikacje dostepng w danej ses;ji

(pole aktywne po wybraniu sesji)

e Nazwisko — nazwisko szukanego egzaminatora

i naciska przycisk SZUKAJ.

sesja v Kwalifikacja v | Nazwisko Q SZUKA)

Rys. 441.

3. Na wyszukanych rekordach m

e Sprawdzi¢ dostepnosé
4. Aplikacja wyswietla terminarz

DOSTEPNOSC EGZAMINATOROW: SZUKAJ

oze za pomocg ikonki:

egzaminatora - ®©
egzaminatora
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ZGLASZANIE DOSTEPNOSCI e

Nazwa sesji
2024 Zima

Termin sesji od* Termin sesji do*
2024-01-09 2024-01-30

DOSTEPNE DNI EGZAMINATORA

2024-01-11
2024-01-12
2024-01-13

OKRESLONE KWALIFIKACJE

MED.06

POWROT

Rys. 442.  Egzaminator - dostepnosc

przypisa¢ egzaminatora do OE
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Wybierz OE*
Wybierz OE v

Numer egzaminatora:

0-00000

Nazwisko egzaminatora:

Nazwisko

Wybierz kwalifikacje: [ MED.06
Wnioski o przydzielenie egzaminatora

WYBIERZ DATA UTWORZENIA OZNACZENIE EGZAMINU

PRZYPISANIE EGZAMINATORA DO OE

TERMIN EGZAMINU KWALIFIKACJA

STATUS

DODATKOWE INFORMACJE UWAGI OD OKE

0 REKORDOWZ 0

ANULUJ

ZAPISZ

Rys. 443.

Egzaminator - przypisanie egzaminatora

5. Na otwartym formularzu w polu Wybierz OE wybiera OE dostepny na liscie i w polu
Wybierz kwalifikacje zaznacza przyciski wyboru przy wybranych kwalifikacjach.

6. Naciska przycisk ZAPISZ.

7. Po ponownym wyszukaniu egzaminatora, Uzytkownik bedzie miat dostep do ikonek:

e Edytuj przypisanie g
e Usun przypisanie %

7.7.1. Edytuj przypisanie

Po nacisnieciu ikonki 4 system wyswietla formularz Przypisanie Egzaminatora do OE. Okno
tozsame jest z oknem dodawania Egzaminatora do OE.

7.7.2. Usun przypisanie

Po naciénieciu ikonki < system wyswietla okno:
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UWAGA x

2023 Zima

Nazwisko egzaminatora: Wybrany osrodek egzaminacyjny

kwalifikacje: [0 MS.04
O ms.11
O MED.03
O spo.04
0 MED.14
WNIOSKI O PRZYDZIELENIE EGZAMINATORA

DODATKOWE UWAGI OD
WYBIERZ DATA UTWORZENIA OZNACZENIE EGZAMINU TERMIN EGZAMINU KWALIFIKACJA STATUS INFORMACJE e
2023-01-23 2023-01-31 Zrealizowa
12:59:55 12:00:00 SP0.04 ny @
1 1 REKORDOWZ 1

USUN ANULU|

Rys. 444. Usuwanie egzaminatora z OE.

Aby usuna¢ Egzaminatora z OE, Uzytkownik naciska przycisk USUN.

UWAGA: usuniecie moze spowodowac nieprawidfowe dziatanie systemu.

7.8. WNIOSKI O EGZAMINATORA

Wybierajac PROCES EGZAMINOWANIA — EGZAMINATORZY — WNIOSKI O EGZAMINATORA
wyswietli sie ekran, na ktérym widoczne beda:

e Funkcjonalnos¢ umozliwiajgca wyszukanie wniosku o egzaminatora

o Wybrane w filtrach wartosci zostajg zachowane do momentu wylogowania
Uzytkownika lub wybrania przycisku

o Liczba wyswietlanych rekordéw moze zosta¢ zmieniona za pomoca listy POKAZ
WYNIKOW NA STRONE. Dostepne wartosci to: 25, 50, 75, 100.

e Liste wnioskow prezentujgcy dane:
o ldentyfikator OE — nazwa OE
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o Oznaczenie Egzaminu — oznaczenie
o Data utworzenia — data wprowadzenia do systemu
o Kwalifikacja — oznaczenie kwalifikacji
o Status — status wniosku
o Dodatkowe informacje — informacje
o Uwagi od OKE
o Akcje:
= Przypisz *
= Odrzué¢ <

= Szczegoty ®
e |kony umozliwiajgce pobranie raportow CSV:

(1)
o Zielona CSV ¥ - raport zawiera wyniki wyszukiwania z uwzglednieniem
zastosowanych filtréw widoczne na pierwszej stronie wynikdw wyszukiwania

RVDZIELENIE EGZAMINATORA
i Sesja N v | sowainkacia v | wymierzoe . QszuKa n

Rys. 445. WNIOSKI O EGZAMINATORA - lista

7.8.1. Wyszukiwanie wnioskow

W celu wyszukania wniosku o przypisanie egzaminatora, Uzytkownik:

1. Wybiera z gérnego menu PROCES EGZAMINOWANIA> EGZAMINATORZY>WNIOSKI O
EGZAMINY
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PROCES EGZAMINOWANIA ~ PROCES TWORZENIA ZADAN = PROFIL~ WS

DEKLARAC|E »
TERMINY SESJI

ATOR TERMINY ZJAZDOW EGZAMINATOROW
EGZAMINY 3 DOSTEPNOSC EGZAMINATOROW
STATYSTYKI DLA SES) OSKI O . ATORA
TERMINY ZAKONCZENIA ZAEC DYDAKTYCZNYCH UWAGI OD OKE
DANE DO WAGI P12

Rys. 446. Menu gorne: WNIOSKI O EGZAMINATORA

2. Woybiera parametry wyszukiwania:
e Sesja* - lista rozwijana -UZytkownik wybiera sesje (wymagane),
e Status wniosku — lista rozwijana — uZytkownik wybiera status szukanego wniosku,
e Kwalifikacja — Uzytkownik wybiera kwalifikacje dostepng w wybranej sesji (pole
aktywne po wybraniu sesji),
e OE - lista rozwijana — uzytkownik wybiera konkretne OE,
e (Oznaczenie egzaminu

Sesja v status ~ o Kwalifikacja v Wybierz OF v | Oznaczenie egzaminu QSZUKA]

Rys. 447. WNIOSKI O EGZAMINATORA: SZUKAJ

3. Na wyszukanych rekordach za pomocg przyciskéw akcji, Uzytkownik ma mozliwos¢:

e Przypisac¢ egzaminatora - }
e Odrzuci¢ wniosek - <

o Wyswietli¢ szczegdty wniosku - ®

7.8.1.1. Przypisanie egzaminatora

1. Przy wybranym rekordzie Uzytkownik wybiera przycisk PRZYPISZ }
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PRZYPISANIE EGZAMINATORA DO EGZAMINU x

Oznaczenie egzaminu Termin egzaminu Nazwa OE
00000000/111111-00000/111 2023-11-16 07:00:00 000000-00000-TECHNIKUM
Data wniosku Kwalifikacja
2023-11-16 14:35:59 CHM.04

Dodatkowe informacje

Test

Uwagi od OKE

Rys. 448. Przypisanie egzaminatora do egzaminu

2. Na wyswietlonym oknie dialogowym wybiera egzaminatora z listy i zaznacza PRZYPISZ

v , przy wybranym rekordzie.

PRZYDZIEL EGZAMINATOROW

@ Nazwisko Q SZUKA]

IMIE | NAZWISKO NUMER KWALIFIKACJE PESEL ADRES EMAIL NUMER TELEFONU AKCJE
Egzaminator Testowy 0-00000 CHM.04 00000000000 adres@email.com 0 v
1 1 REKORDOWZ 1

POWROT

Rys. 4489. Przypisanie egzaminatora

3. Nastepnie Uzytkownikowi zostaje wyswietlone okno ze stosowng informacja.
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UWAGA! X

EGZAMINATOR ZOSTAE PRZYPISANY DO WNIOSKU

POWROT

Rys. 450. Potwierdzenie przypisania egzaminatora
4. Whniosek zmieni wtedy status z Nowy na Zrealizowany a jedyng dostepng opcjg zostaja

SZCZEGOLY -

7.8.1.2. Odrzucenie wniosku

1. Przy wybranym rekordzie Uzytkownik wybiera przycisk ODRZUC - <

2. Na wyswietlonym oknie dialogowym w polu tekstowym podaje powdd odrzucenia
i wybiera przycisk ZAPISZ.

POWOD ODRZUCENIA ) 4

Dodatkowe informacje

ZAPISZ ANULUJ

Rys. 451. Odrzucenie wniosku: powdd odrzucenia Szczegoty
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7.8.2. Szczegoty

1. Przy wybranym rekordzie Uzytkownik wybiera przycisk SZCZEGOLY - @

2. W tym widoku Uzytkownik ma mozliwos¢ zobaczy¢ szczegdty danego wniosku.

PRZYPISANIE EGZAMINATORA DO EGZAMINU pid
Oznaczenie egzaminu Termin egzaminu Nazwa OE
11111111/000000-00000/111 2023-11-19 10:00:00 000000-00000-TECHNIKUM
Data wniosku Kwalifikacja
2023-11-16 14:57:20 CHM.04

Dodatkowe informacje

test

Uwagi od OKE

Rys. 452.  Szczegdty wniosku cz. 1

PRZYDZIEL EGZAMINATOROW

@ Nazwisko Q SZUKA|

IMIE | NAZWISKO NUMER KWALIFIKACJE PESEL ADRES EMAIL NUMER TELEFONU AKCJE
Egzaminator Testowy 0-00000 00000000000 adres@email.com 0
1 1 REKORDOWZ 1

POWROT

Rys. 469.  Szczegdty wniosku cz. 2

7.9. EGZAMINY

Wybierajagc PROCES EGZAMINOWANIA — EGZAMINY - EGZAMINY wyswietli sie ekran, na
ktorym widoczne beda:
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e Funkcjonalno$é¢ umozliwiajgca wyszukanie egzaminu

O

O

Wybrane w filtrach wartosci zostajg zachowane do momentu wylogowania
Uzytkownika lub wybrania przycisku

Liczba wyswietlanych rekordéw moze zosta¢ zmieniona za pomoca listy POKAZ
WYNIKOW NA STRONE. Dostepne wartosci to: 25, 50, 75, 100.

e Przycisk AKCEPTUJ EGZAMINY umozliwiajgcy akceptacje wybranych egzamindéw
e Pustg liste prezentujgca dane:

o

O O O O O

O 0O O O O O O

Sktad osobowy — skfad zespotu

Potgczenie

Termin egzaminu — termin egzaminu

Rodzaj egzaminu — rodzaj egzaminu
Kwalifikacja — oznaczenie kwalifikacji
Identyfikator OE — numer identyfikacyjny OE (hipertgcze przenoszace do
szczegotow osrodka)

Miejsce egzaminowania — miejsce egzaminu
Status — status egzaminu

Data statusu — data

Data przekazania — data przekazania

Uwagi do OKE

Status egzaminatora

Akcje:

= Szczegdty - ®. umozliwia wyswietlenie widoku szczegdtéw egzaminu

&

= Edycja- - umozliwia przejscie do edycji danych egzaminu
= Usun- X -umozliwia usuniecie egzaminu

=  Pobierz- =

=  Zmienh status egzaminu na zaakceptowany-  * - mozliwos¢ zmiany statusu
egzaminu na Zaakceptowany (opcja dostepna dla egzaminéw w statusie
Zakoriczony oraz Wygenerowano protokot.

e |kony umozliwiajgce pobranie raportéow CSV:

o

Zielona CSV - raport zawiera wyniki wyszukiwania z uwzglednieniem
zastosowanych filtréw widoczne na pierwszej stronie wynikdw wyszukiwania

Czerwona CSV - raport zawiera wyniki wyszukiwania z uwzglednieniem
zastosowanych filtréw niezaleznie od zastosowanego stronicowania
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* - Zmiana statusu egzaminu jest niemozliwa, jezeli uptyneta data ,Zmiany statusu egzaminu”.
Po uptynieciu tej daty, ikonka ‘Zmien status egzaminu’ bedzie wyszarzona, a po najechaniu

kursorem pojawi sie tooltip z napisem: ,,Minat termin zmiany statusu egzaminéw”. Jezeli data
jest niezdefiniowana, ikona ‘Zmien status egzaminu’ bedzie wyszarzona z komunikatem: “Nie

zdefiniowano terminu zmiany statusu egzamindw “.

Strona gléwna > Proces egzaminawania > Egzaminy > Egzaminy
EGZAMINY
‘ © AKCEPTU) EGZAMINY ‘ | © AKCEPTUJ WSZYSTKIE EGZAMINY

Wybierz OF v Wybierz kwalifikacje Oznaczenie

M Wybierz status akceptacji

Liczba zdajacych od Liczba zdajgcych do Wybierz rodzaj egzaminu

TERMIN
EGZAMINU

RODZA]
EGZAMINU

SKLAD MIEJSCE
O G POLACZENIE KWAUIFIKACJA  IDENTYFIKATOR O oy o STATUS DATA STATUSU

Wybierz status egzaminatora

QSZUKAJ

sesja ~

DATA STATUS
PRZEKAZANIA UWAGI 0D OKE EGZAMINATORA AKCE
0 REKORDOWZ 0

POKAZ WYNIKOW NASTRONE: | 25 v

Rys. 453.  EGZAMINY - lista

7.9.1. Akceptacja egzaminu

W celu akceptacji terminu egzaminu, Uzytkownik:

1. Z menu gérnego wybiera zaktadke PROCES EGZAMINOWANIA>EGZAMINY>EGZAMINY

PROCES EGZAMINOWANIA ~ PROCES TWORZENIA ZADAR ~ PROFIL~

DEKLARACJE »

TERMINY SES|I

EGZAMINATORZY 3

EGZAMINY 3 EGZAMINY

STATYSTYKI DLA SESJI EGZAMINY - ARKUSZE | DAME

TERMINY ZAKONCZENIA ZAJEC DYDAKTYCZNYCH EGZAMINY - WYNIK]

DANE DO WAGI P12 EGZAMINY - WYGASZONE WYNIKI

EGZAMINY - WCZYTYWANE PLIK

EGZAMINY - ANOMALIE WYNIKOW

EGZAMINY - PROTOKOLY

EGZAMINY - PEATNOSCI

EGZAMINY - PROTOKOLY ZEIORCZE

EGZAMINY - EGZAMINY PROBNE

TERMIN DODATKOWY

Rys. 454.  Menu gdrne: EGZAMINY
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2. Woybiera parametry wyszukiwania:

e Status akceptacji - lista rozwijana,

e OE —lista rozwijana,

e Kwalifikacja — lista rozwijana

e Oznaczenie,

e Status egzaminatora — lista rozwijana,
e Liczba zdajacych od,

e Liczba zdajacych do,

e Rodzaj egzaminu — lista rozwijana,

e Sesja* — lista rozwijana,

i naciska przycisk SZUKAJ.

Wybierz status akceptacji ~ | Wybierz OF v | Kwalifikacja v | Oznaczenie Status egzaminatora

Liczba zdajgcych od Liczba zdajgcych do Wybierz rodzaj egzaminu Sesja

-

Rys. 455. EGZAMINY: SZUKAJ

3. Pojawi sie lista egzaminéw, ktéra zawiera dane:

e Sktad osobowy o szablonie I/11/11I/IV/V/VI:

o Liczba dostepnych miejsc w wybranym miejscu egzaminowania. Jezeli jest
wieksza niz liczba zajetych miejsc, to zostaje podswietlona na zielono.

o Liczba zajetych miejsc. Zawsze pogrubiona.

o Liczba cztonkéw zespotu nadzorujgcego. Jesli jest mniejsza niz wymagana,

to zostaje podswietlona na czerwono.

o Liczba egzaminatordw. Jesli jest mniejsza niz wymagana, to zostaje

podswietlona na czerwono

o Liczba asystentow. Jezeli jest wieksza niz O, to zostaje podswietlona na

zielono

o Liczba obserwatordéw. Jezeli jest wieksza niz 0, to zostaje podswietlona na

czerwono

e Potgczenie

e Termin egzaminu — termin egzaminu
e Rodzaj egzaminu — rodzaj egzaminu
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e Kwalifikacja — oznaczenie kwalifikacji

e I|dentyfikator OE — nazwa OE

e Miejsce egzaminowania - miejsce

e Status —status egzaminu

e Data statusu — Data ostatniej zmiany statusu

e Data przekazania — Data przekazania egzaminu do OKE
e Uwagi od OKE

e Status egzaminatora

4. Na wyszukanych rekordach moze za pomocg ikonek:

e  Wyswietli¢ szczegoty - ®
g

e Edytowac egzamin -
e Usunaé egzamin - X
e Pobrac protokét do egzaminu - =

5. Uzytkownik moze réwniez masowo zaakceptowac egzaminy przez nacisniecie przycisku
AKCEPTUJ EGZAMINY.

6. Uzytkownik moze réwniez masowo zaakceptowac egzaminy dla danej sesji przez
uzupetnienie filtru ‘Sesja’ oraz nacisniecie przycisku AKCEPTUJ WSZYSTKIE EGZAMINY.
7. Wybrane filtry zostajg zachowane do momentu wygasniecia sesji (wylogowania

Uzytkownika) lub wybrania przycisku .

7.9.2. Szczegoty egzaminu

Na podgladzie szczegdtdéw, Uzytkownik ma mozliwo$é podgladu szczegdtdow egzaminu: ses;ji,
daty, kwalifikacji, terminu, lokalizacji, cztonkdw komisji, egzaminatoréw i zdajgcych.
Aby wyswietli¢ dane sesji:

1. Uzytkownik wybiera zaktadke PLANOWANIE EGZAMINU OE.

2. Aplikacja prezentuje widok danych:
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e Sesje —nazwa sesji

e Rodzaj egzaminu

e Termin egzaminu - data egzaminu

e Kwalifikacje — oznaczenie kwalifikacji

e Oznaczenie — oznaczenie egzaminu

e Dzien, w ktérym bedzie przeprowadzony egzamin

e Zmiana, w ramach ktdrej bedzie przeprowadzony egzamin

e Miejsce egzaminu
o Miejsce egzaminu — numer Sali
o Uwagi—uwagi do miejsca
o Liczba stanowisk — dostepna liczba stanowisk

PLANOWANIE EGZAMINU OE ZESPOL NADZORUJACY EGZAMINATORZY DOSTEPV\OﬁC EGZAMINATOROW ROZMIESZCZENIE STANOWISK EGZAMINOWANIA ZDAJACY EGZAMIN INNIUCZESTNICY

DOSTEPY EGZAMINATOROW ADRES DOSTAWY

PODGLAD EGZAMINU

Sesja Rodzaj egzaminu Kwalifikacja Oznaczenie

CHM.04 11111111/000000-00000/11111111

Test 2 Praktyczny - A

Termin egzamin

19-11-2023 10:00

DZIEN, W KTORYM BEDZIE PRZEPROWADZONY EGZAMIN

2023-11-16 2023-11-19

ZMIANA, W RAMACH KTORE) BEDZIE PRZEPROWADZONY EGZAMIN
Zmiana: Zmiana 1 - model (w), godzina: 07:00

Zmiana: Zmiana 2 - model (w), godzina: 10:00

MIEJSCE EGZAMINU

Migjsce egzaminu

Liczba stanowisk catkowita/dostgpna

POWRQT

Rys. 456.  Zaktadka: PLANOWANIE EGZAMINU

A) Zespdt nadzorujgcy

Aby wyswietli¢ cztonkdw komisji egzaminu Uzytkownik wybiera zaktadke ZESPOt
NADZORUJACY

Aplikacja wyswietli dane:
e Imie i nazwisko —imie i nazwiska cztonka zespotu
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e Petniona funkcja — funkcja w zespole

e Zajecia edukacyjne/stanowisko pracy — stanowisko pracy cztonka komisji egzaminacyjne;j

e Miejsce zatrudnienia — miejsce zatrudnienia cztonka komisji egzaminacyjnej

esp6i nadzorujacy

PLANOWANIE EGZAMINU OE ZESPOE NADZORUJACY EGZAMINATORZY DOSTEPNOSC EGZAMINATOROW ROZMIESZCZENIE STANOWISK EGZAMINOWANIA ZDAJACY EGZAMIN INNI UCZESTNICY

DOSTEPY EGZAMINATOROW ADRES DOSTAWY

DANE MIEJSCA EGZAMINOWANIA

ZESPOL NADZORUJACY

IMIE | NAZWISKO PELNIONA FUNKCJA ZAJECIA EDUKACYJNE/ STANOWISKO PRACY MIEJSCE ZATRUDNIENIA

0 REKORDOWZ 0

Rys. 457.  Zaktadka: ZESPOt NADZORUJACY

B) Egzaminatorzy

1. Aby wyswietli¢ egzaminatoréw przypisanych do danego egzaminu, Uzytkownik wybiera
zaktadke EGZAMINATORZY.

gzaminowania > Egzaminy > Egzaminy > Egzaminatorz,

PLANOWANIE EGZAMINU OE ZESPOL NADZORUJACY EGZAMINATORZY DOSTEPNOéC EGZAMINATOROW ROZMIESZCZENIE STANOWISK EGZAMINOWANIA ZDAJACY EGZAMIN INNI UCZESTNICY

DOSTEPY EGZAMINATOROW ADRES DOSTAWY

DANE MIEJSCA EGZAMINOWANIA SALA 1 (ELE.O2), BYDGOSZCZ, UL. TESTOWA 1

EGZAMINATORZY PRZYPISANI DO EGZAMINU

DODAJ/ZMIEN EGZAMINATORA

NAZWISKO IMIE NUMER EGZAMINATORA ZATWIERDZONE PRZEZ EGZAMINATORA KOMENTARZ EGZAMINATORA STATUS WPROWADZANIA WYNIKOW ADRES EMAIL NUMER TELEFONU
Egzaminator Testowy 1-00001 Zaskeeptowany Brak wpisz@adres.email 000000000
1 1 REKORDOWZ 1
WNIOSKI O PRZYDZIELENIE EGZAMINATORA
UWAGI 0D OKE AKCJE

DATA UTWORZENIA KWALIFIKACJA STATUS DODATKOWE INFORMACJE
0 REKORDOWZ 0

Rys. 458.  Zaktadka: EGZAMINATORZY

2. Aplikacja wyswietli informacje:
e Nazwisko i imie — nazwisko i imie egzaminatora
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e Numer egzaminatora — numer egzaminatora

e Zatwierdzone przez egzaminatora — wniosek o egzaminatora

e Komentarz egzaminatora — komentarz egzaminatora

e Status wprowadzania wynikéw — Brak / Wprowadzone / Zatwierdzone
e Adres email —adres email egzaminatora

e Numer telefonu - numer telefonu egzaminatora

Na zaktadce, Uzytkownik ma mozliwosé¢ dodac lub zmienié egzaminatora, w tym celu
3. Wybiera przycisk DODAJ/ZMIEN EGZAMINATORA

4. Aplikacja otworzy okno z mozliwoscig wyszukania i dodania egzaminatora

WYBIERZ %
WYBRANI EGZAMINATORZY
NAZWISKO IMIE NUMER EGZAMINATORA  ZATWIERDZONE PRZEZ EGZAMINATORA  KOMENTARZ EGZAMINATORA | ADRES EMAIL NUMER TELEFONU | AKCJE
Egzaminator 1 0-00000 Zaakceptowany adres@email.com 0 *
1 1 REKORDOWZ 1

Nazwisko Q SZUKA)

[] NuMEREGZ. NAZWISKO IMIE ADRES EMAIL NUMER TELEFONU KWALIFIKACJE INFORMACJE:
Do 50km
[] 0-00000 Egzaminator 2 wpisz@email.com 0 ELM.03, (]

Powyzej 50km

0-00000 Egzaminator 3 adres@eamil.com 0 ELM.03, )

WYBIERZ ANULUJ

Rys. 459. Dodanie egzaminatora/zmiana egzaminatora

5. W otwartym oknie, Uzytkownik zaznacza egzaminatora, nastepnie wybiera przycisk
WYBIERZ , po czym moze wyjs¢ z okna modalnego wybierajgc przycisk ANULUJ.

Dostepnos¢ egzaminatorow

1. Aby sprawdzié¢ dostepnos¢ egzaminatoréw dla danego egzaminu, Uzytkownik wybiera
zaktadke Dostepnosc¢ egzaminatordow.
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Strona gléwna miny > Egzaminy > Dostepno$¢ egzaminatordw

> Proces egzaminowania > Egza

PLANOWANIE EGZAMINU OE ZESPOL NADZORUJACY EGZAMINATORZY )OSTEPAtDﬁC EGZAMINATOROW ROZMIESZCZENIE STANOWISK EGZAMINOWANIA ZDAJACY EGZAMIN INNI UCZESTNIC

DOSTEPY EGZAMINATOROW ADRES DOSTAWY

Egzamin zaplanowany na: 2024-01-20

Egzamin mozna zaplanowac w dniu: 2024-01-09, 2024-01-10, 2024-01-11, 2024-01-12, 2024-01-13, 2024-01-14, 2024-01-15, 2024-01-16, 2024-01-17, 2024-01-
18, 2024-01-19, 2024-01-20

PN wT SR cz PT so NI
I ) ((zzzwee ) [ 20240ttt ] ] [ zoas0rz0o ) [ 200801140

([ soasotase ) (zoasois@ ] [ 20220179 ) (200010802 ] ( 202401200 | | 2024-01-21 )
([ e0220122 ) [ 20220123 ) [ 20040122 ) | 20240125 ][ 20240126 ] ( 2024-01-27 ] [ a0es0128 )
(aze0i20 ) (20220130 )
LP EGZAMINATOR DNI DOSTEPNOéU AKCJE

Do S0km

Egzaminator 1 Mie okreglit @

Egzaminator 2 Nie okresit 0]
3 Egzaminator 3 2024-01-09 - 2024-01-16, @
4 Egzaminator 4 Nie okresit 0]

Rys. 460.  Zaktadka: DOSTEPNOSC EGZAMINATOROW

Z listy dostepnych dni wybiera termin, dla ktérego chce sprawdzi¢ dostepnosé
Egzaminatoréw. Egzaminator pojawi sie na liscie, jesli okresli swojg dostepnosé.
3. Aplikacja podswietla:

2.

a. Na zielono dostepnych Egzaminatoréw dla konkretnego terminu.
Na z6tto Egzaminatoréow danej kwalifikacji, ktérzy nie okreslili dostepnosci.
c. Brak podswietlenia - Egzaminatorzy z okreslong dostepnoscig na inne dni niz

wybrany w kroku 2.
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PN WT SR cz PT S0 NI

(oopaoipagz) ) [ z2ant0e) ) [ 20240118 ) 200401-12(9) | [ 20a401-z¢0) ) [ 2024-01-14(9)
202401-15¢9) ) [ 2024014160 ) [ z02a01-7(@ ) [ 202401-1802) ) [ 2024019000 ) [ 202401200 ) [ 20240121
2024-01-22 1 2024-01-23 ] 2024-01-24 ] 2024-01-25 ] 2024-01-26 ] 2024-01-27 1 2024-01-28
2024-01-29 ) | | 2024-01-30 )
EGZAMINATOR DNI DOSTEPNOSCI AKCJE
Do S0km
El Nie okreslit @
E2 Nie okreslit @
E3 2024-01-09 - 2024-01-18, @
E4 Mie okreslit @
ES 2024-01-15 - 2024-01-18, @
Powryze] 50km
E6 2024-01-12 - 2024-01-13,2024-01-18 - 2024-01-20, @
E7 Mie okreslit @
ES Nie okreslit @
E9 2024-01-09 - 2024-01-20, ®
E10 Mie okreslit @
El1 Mie okreslit @

Rys. 461.  Dostepnos¢ Egzaminatordw: Lista dostepnych egzaminatorow

4. W celu wyswietlenia szczegdtow dostepnosci Egzaminatora przy wybranym rekordzie
naciska przycisk SZCZEGOLY.
5.  Aplikacja wyswietla okno z danymi Egzaminatora:
e Imie i nazwisko
o Kwalifikacje
e Dane kontaktowe
e Dni, w ktorych Egzaminator bedzie dostepny.

Strona 339z 471




SZCZEGOLY

X
IMIE | NAZWISKO: EGZAMINATOR TESTOWY
KWALIFIKAC|E: EE.02, EE.17, ELM.01, ELM.03, ELM.06
DANE KONTAKTOWE: TEL.: 0, EMAIL: EMAIL@EMAIL.COM
DZIEN  STATUS
09.01 Wolny =
10.01 Wolny =
Zarezerwowany na godz: 17:00, sala 21 (ELM.03) - Test, Testowa 1 -
11,01 Zarezerwowany na godz: 08:00, sala 21 (ELM.03) - Test, Testowa 1 =
Zarezerwowany na godz: 12:30, sala 21 (ELM.03) - Test, Testowa 1 -
Zarezerwowany na godz: 08:00, sala 21 (ELM.03) - Test, Testowa 1 <
12,01 Zarezerwowany na godz: 12:30, sala 21 (ELM.03) - Test, Testowa 1 =
Zarezerwowany na godz: 08:00, sala 21 (ELM.01) - Test, ul. Testowa 1 >
12 n1  Zarezerwowany na godz: 12:30, sala 21 (ELM.01) - Test, ul. Testowa 1 =
POWROT
Rys. 462.  Szczegdty dostepnosci egzaminatora — okreslona dostepnos¢
SZCZEGOLY %
IMIE | NAZWISKO: EGZAMINATOR TESTOWY
KWALIFIKAC]E: EE.02, EE.O5, ELE.OZ, ELM.03, ELM.06
DANE KONTAKTOWE: TEL.: 0, EMAIL: WPISZ@ADRES.EMAIL

POWROT

6.

Rys. 463.  Szczegdty dostepnosci egzaminatora — brak okreslonej dostepnosci

W celu zamkniecia okna szczegétéw naciska przycisk POWROT lub przycisk , X”.

Rozmieszczenie stanowisko egzaminowania

W celu wyswietlenia rozmieszczenia stanowisk egzaminowania Uzytkownik:
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egzamino Egzaminy > Doste

minatorcw

miny >

PLANOWANIE EGZAMINU OE ZESPOL NADZORUJACY EGZAMINATORZY JCSTEPf\Oﬁc EGZAMINATOROW

DOSTEPY EGZAMINATOROW ADRES DOSTAWY

Egzamin zaplanowany na: 2024-01-20

Egzamin mozna zaplanowac w dniu: 2024-01-09, 2024-01-10, 2024-01-11, 2024-01-12, 2024-01-13, 2024-01-14, 2024-01-15, 2024-01-16, 2024-01-17, 2024-01-
18, 2024-01-19, 2024-01-20

ROZMIESZCZENIE STANOWISK EGZAMINOWANIA

ZDAJACY EGZAMIN

)

)

)

PN wr SR cz BT so NI
[ aoaaotsqe) ) ([ z02a01-09) 2024-01-11 (8) ] 2024-01-12(9) ] zoesoi-izgo) ) (2024014409

(2022011509 ) [ 20040116 ) [ 20240117(9) ) [ 20240118(12) ) [ 20240119010 ] [ 20401209 | 20240121
( 20240122 ] ( 2024-01-23 ) 2024-0124 ) 20240125 ][ 20240126 ] ( 20240127 ] ( 2024-01-28
( 20240129 W 2024-01-30 )
LP EGZAMINATOR DNI DOSTEPNOSCI AKCJE

Do 50km
1 Egzaminator 1 Nie okresit 0]
2 Egzaminator 2 Mie okreglib @
3 Egzaminator 3 2024-01-09 - 2024-01-16, 0]
4 Egzaminator 4 Mie okreglib @

Rys. 464.  Zaktadka: DOSTEPNOSC EGZAMINATOROW

1. Przetacza na zaktadke ROZMIESZCZENIE STANOWISK EGZAMINOWANIA.

- Egzaminy >

Strona g gzaminowa zaminy

PLANOWANIE EGZAMINU OE ZESPOL NADZORUJACY

EGZAMINATORZY

DOSTEPNOS‘C EGZAMINATOROW ROZMIESZCZENIE STANOWISK EGZAMINOWANIA ZDAJACY EGZAMIN

DOSTEPY EGZAMINATOROW ADRES DOSTAWY

DANE MIEJSCA EGZAMINOWANIA: PRACOWNIA C13 (ELM.03), TEST, TESTOWA 12

NUMER STANOWISKA STANOWISKO/ZADANIE IMIE | NAZWISKO PESEL | NR DOKUMENTU
brak v Zadanie 1 ~  Zdajacy Testowy 00000000000
brak ~ Zadanie 1 v Zdajacy Testowy 2 00000000000

ZAPISZ LOSUJ

STATYSTYKA WYKORZYSTANIA ZADAN JAWNYCH DLA KWALIFIKAC)! ELM.03 NA WSZYSTKICH EGZAMINACH WE WSZYSTKICH MIEJSCACH EGZAMINOWANIA W DANE]
SES)I W OBREBIE TEGO OE

ZADANIE EGZAMINY Z DANYM ZADANIEM PROCENT WYKORZYSTANIA
Zadanie | 2 50%

Zadanie 2 2 50%

Zadanie 3 0 0%

Suma 4 100%

INNI UCZESTNICY

Rys. 465.  ROZMIESZCZENIE STANOWISK EGZAMINOWANIA
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2. W zakfadce tej Uzytkownik ma mozliwos¢:
e Przydzielenia stanowisk zdajgcym

Wylosowania stanowisk zdajacym

Podejrzenia mapy rozmieszczenia stanowisk egzaminowania

ROZMIESZCZENIE STANOWISK EGZAMINOWANIA

#MAPA

Rys. 466. Mapa rozmieszczenia stanowisk egzaminowania

3. Zdajgcy egzamin
W celu wyswietlenia wszystkich Zdajgcych przypisanych do egzaminu, Uzytkownik:

1. Przetgcza na zaktadke ZDAJACY EGZAMIN.

PLANOWANIE EGZAMINU OE ZESPOL NADZORUJACY EGZAMINATORZY ~ DOSTEPNOSC EGZAMINATOROW ROZMIESZCZENIE STANOWISK EGZAMINOWANIA ZDAJACY EGZAMIN INNI UCZESTNICY

DOSTEPY EGZAMINATOROW ADRES DOSTAWY

DANE MIEJSCA EGZAMINOWANIA TESTOWE (CHM.04), MIASTQ, UL. TESTOWA

ZDAJACY PRZYPISANI DO EGZAMINU
BN Osoby posiadajace niezakoriczony kurs na kwalifikacje w zawodzie

IMIE | NAZWISKO NAZWA UZYTKOWNIKA PESEL | NR DOKUMENTU KWALIFIKACJA OPLATA AKCJE
Testowy Zdajacy 00000000RRRRO0 00000000000 CHM.04 6)

1 1 REKORDOWZ 1

Rys. 467.  Planowanie egzaminu: Zdajgcy egzamin

2. Zostaje wyswietlona lista wszystkich Zdajgcych przypisanych do egzaminu.
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ZDA|ACY PRZYPISANI DO EGZAMINU
B Osoby posiadajace niezakoriczony kurs na kwalifikacje w zawodzie

IMIE | NAZWISKOQ NAZWA UZYTKOWNIKA PESEL | NR DOKUMENTU KWALIFIKACJA OPLATA AKCJE
Testowy Zdajacy 0000000ORRRROD 00000000000 CHM.04 ®

1 1 REKORDOWZ 1

Rys. 468.  Zdajgcy egzamin: lista Zdajgcych

3. Naciskajac ikone ® przy wybranym Zdajgcym.

Otwiera sie nowa zakfadka przegladarki, na ktérej Uzytkownik przenoszony jest do Rejestru
Zdajacych — wyswietlane sg szczegétowe dane Zdajgcego w trybie podglgdu szczegdtow.

4. Inni uczestnicy

Aby wyswietli¢ innych uczestnikdw egzaminu, Uzytkownik wybiera zaktadke Inni uczestnicy

Strona gléwna > Proces egzaminowania > Egzaminy > Eg;

PLANOWANIE EGZAMINU OF ZESPOL NADZORUJACY EGZAMINATORZY DOSTEPNOSC EGZAMINATOROW ROZMIESZCZENIE STANOWISK EGZAMINOWANIA ZDAJACY EGZAMIN INNI UCZESTNICY

DOSTEPY EGZAMINATOROW ADRES DOSTAWY

miny > Inni uczestnicy

DANE MIEJSCA EGZAMINOWANIA: TESTOWE (CHM.04), MIASTO, UL. TESTOWA 3
ZEWNETRZNI UCZESTNICY

DODA|

IMIE | NAZWISKO AKCJE

0 REKORDOWZ (

ASYSTENCI TECHNICZNI

DODA|

IMIE | NAZWISKO PESEL | NR DOKUMENTU AKCJE

0 REKORDOWZ (

Rys. 469. Planowanie egzaminu: Inni uczestnicy

Zaktadka INNI UCZESTNICY zawiera informacja na temat przypisania przez Okregowg Komisje
Egzaminacyjng Specjalisty ds. Niepetnosprawnosci lub Obserwatoréw do egzaminu.

Uzytkownik ma mozliwo$é dodania Asystenta technicznego. W tym celu, Dyrektor OE:

1. Na zaktadce inni uczestnicy naciska przycisk DODAJ.

ASYSTEMCI TECHNICZNI

DODA|

Rys. 470. Asystenci Techniczni: DODAJ

2. Na wyswietlonym formularzu wprowadza dane:
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e Imie* - imie asystenta

e Nazwisko* - nazwisko asystenta

e PESEL* (jezeli osoba nie posiada numeru PESEL nalezy zaznaczy¢ checkbox , brak
numeru Pesel” i wprowadzi¢ numer innego dokumentu tozsamosci)

DODA] ASYSTENTA TECHNMNICZNEGO b4

Imie*
Imie
MNazwisko*

Mazwisko

Pesel*

Pesel

|:| Brak numeru Pesel

ZAPISZ ANULUJ

Rys. 471.  Asystenci Techniczni: Formularz

3. Naciska przycisk ZAPISZ.
4. Asystent techniczny zostanie dodany do listy.

ASYSTENCI TECHNICZNI

DODA)

IMIE | NAZWISKO PESEL | NR DOKUMENTU AKCJE

mig Nazwisko 1 X

1 1 REKORDOWZ 1

Rys. 472.  Lista Asystentow technicznych

Dostepy dla egzaminatoréw

Aby wyswietli¢ dostepy egzaminatoréw, Uzytkownik wybiera przycisk Dostepy egzaminatorow
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Strona giswna > Proces egzaminowania > Egzaminy > Egzaminy > Dostepy egzaminatorow
PLANOWANIE EGZAMINU OE ZESPOL NADZORUJACY EGZAMINATORZY DOSTEPNO§i EGZAMINATOROW ROZMIESZCZENIE STANOWISK EGZAMINOWANIA ZDAJACY EGZAMIN INNI UCZESTNICY
DOSTEPY EGZAMINATOROW | ADRES DOSTAWY

DOSTEPY DLA EGZAMINATOROW

DODA] EGZAMINATORA

NUMER EGZ. IMIE NAZWISKO ADRES EMAIL NUMER TELEFONU KWALIFIKACJE DATA POCZATKU DOSTEPU DATA KONCA DOSTEPU

Rys. 473.  Zaktadka: DOSTEP EGZAMINATOROW

W celu dodania dostepu, Uzytkownik:

1. Woybiera przycisk DODAJ EGZAMINATORA
2. W otwartym oknie wybiera egzaminatora
3. Uzupetnia date poczatku i korica trwania dostepu

WYBIERZ X
Data poczatku dostepu Data konca dostepu
2023-11-16 B 2023-11-16 =]
Nazwisko Q SZUKA]
] NAZWISKO IMIE NUMER EGZAMINATORA

0 REKORDOWZ 0

ANULUJ

Rys. 474.  Dodaj dostep

4. Wybiera przycisk ANULUJ lub ,,X”.
Aby wyswietli¢ adres dostawy egzaminu, Uzytkownik:

1. Wybiera zaktadke ADRES DOSTAWY
2. Aplikacja prezentuje dane miejsca adresu dostawy przesytki
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Strona giéwna > Proces egzaminowania > Egzaminy > Egzaminy > Adres dostaw)
PLANOWANIE EGZAMINU OE ZESPOL NADZORUJACY EGZAMINATORZY DOSTEPNOéC EGZAMINATOROW ROZMIESZCZENIE STANOWISK EGZAMINOWANIA ZDAJACY EGZAMIN INNI UCZESTNICY

DOSTEPY EGZAMINATOROW ADRES DOSTAWY

DANE MIEJSCA EGZAMINOWANIA: TESTOWE (CHM.04), MIASTO, UL. TESTOWA 3

ADRES DOSTAWY

Identyfikator O Nazwa OE
000000-00000 TECHNIKUM

Rys. 475.  Zaktadka: ADRES DOSTAWY

Aby powrdci¢ do listy egzaminéw, Uzytkownik naciska przycisk POWROT znajdujacy sie na dole
strony.

7.9.3. Edytuj

W celu edycji, Uzytkownik:

1. Wybiera ikone 4
2. Aplikacja prezentuje okno tozsame z widokiem Szczegdtéw — patrz pkt. 7.9 Szczegdty,
istnieje mozliwos$¢ edycji danych.

7.9.4. Usun

W celu usuniecia pustego egzaminu — tzn. bedgcego w statusie ‘Nieprzestany’ oraz
niezawierajgcym przypisanych zdajacych, Uzytkownik:

1. Wybiera ikone X
2. Aplikacja zaprezentuje komunikat:

USUN %

CZY NA PEWNO CHCESZ USUP\.;’-}C REKORD MA STALE?

TAK NIE

Rys. 476.  EGZAMINY: USUN
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Z mozliwoscig wyboru TAK, NIE. Po nacisnieciu TAK rekord zostanie usuniety i nie bedzie
mozliwy do wyszukania i wyboru. Po nacisnieciu NIE okno zostanie zamkniete.

UWAGA: usuniecie moze spowodowac nieprawidtowe dziatanie systemu.

7.9.5. Protokot do egzaminu

Po nacisnieciu ikonki X2 Uzytkownik zostanie przeniesiony na strone z gotowym protokotem,
ktéry moze pobraé a nastepnie wydrukowac.

7.9.6. Przywrdcenie egzaminow do statusu Zaakceptowany

W celu zmiany statusu egzaminow Uzytkownik:

1. Wybiera ikone o dostepna dla egzaminéw w statusie Zakoriczony oraz Wygenerowano
Protokdt.
2. Aplikacja prezentuje komunikat z prosba o potwierdzenie zmiany statusu

LUWAGA W

UWAGAI PROBUJESZ ZMIENIC STATUS EGZAMINU NA
ZAAKCEPTOWANY'. CZY POTWIERDZASZ, ZE CHCESZ WYKONAC

OPERACJE?

TAK NIE

Rys. 477. Zmiana statusu egzaminu ze statusu Zakoriczony
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UWAGA X

UWAGAI PROBUJESZ ZMIENIC STATUS EGZAMINU NA
ZAAKCEPTOWANY'. PROTOKOL Z TEGO EGZAMINU ZOSTANIE
USUNIETY, KONIECZNE BEDZIE |JEGO PONOWNE WYGENEROWANIE.
CZY POTWIERDZASZ, ZE CHCESZ WYKONAC OPERACJE?

TAK NIE

Rys. 478. Zmiana statusu egzaminu ze statusu Wygenerowano Protokdt

3. W celu zmiany statusu uzytkownik wybiera przycisk TAK*
4. Aplikacja zaprezentuje komunikat OPERACJIA WYKONANA POPRAWNIE
5. W celu zamkniecia okna i zrezygnowania z operacji wybiera przycisk X lub NIE.

*Po nacisnieciu TAK:

¢ Nastgpi zmiana statusu egzaminu na ‘Zaakceptowany'
e Zostanie wyzerowana godzina rozpoczecia egzaminu

e Zostanie wyzerowana godzina zakonczenia egzaminu
e Zostanie usuniety wygenerowany protokét (tylko dla egzaminow w
statusie Wygenerowano protokot)

7.9.7. Masowa akceptacja egzaminow

Aby masowo zaakceptowac egzaminy, Uzytkownik:

1. Wyszukuje przestane egzaminy.

2. Zaznacza przycisk wyboru ZAZNACZ WSZYSTKO lub zaznacza przyciski wyboru przy
wybranych egzaminach.

3. Naciska przycisk AKCEPTUJ EGZAMINY.
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strona giowna > Proces egzaminowania > Egzaminy = Egzaminy

_:._J

EGZAMINY

AKCEPTU] EGZAMINY

Rys. 479.  EGZAMINY — przycisk AKCEPTUJ EGZAMINY

4. Wszystkie wybrane egzaminy zostaty zaakceptowane i zmienity status na
Zaakceptowany.

7.10. EGZAMINY — ARKUSZE | DANE

Wybierajagc PROCES EGZAMINOWANIA — EGZAMINY — EGZAMINY — ARKUSZE | DANE wyswietli
sie ekran, na ktéorym widoczne beda:

e Funkcjonalno$é¢ umozliwiajgca wyszukanie arkusza

o Woybrane w filtrach wartosci zostajg zachowane do momentu wylogowania
Uzytkownika lub wybrania przycisku

o Liczba wyswietlanych rekordéw moze zosta¢ zmieniona za pomoca listy POKAZ
WYNIKOW NA STRONE. Dostepne wartosci to: 25, 50, 75, 100.

e Lista prezentujgca dane:
o Oznaczenie — symbol oznaczenia
Termin egzaminu — termin przeprowadzenia egzaminu
Kwalifikacje — oznaczenie kwalifikacji
Nazwa miejsca egzaminowania
Rodzaj egzaminu — rodzaj egzaminu.
Akcje:

o O O O O

N

= Schematy oceniania
= Wskazania do przeprowadzenia egzaminu 0
= Protokét do egzaminu =~

e Zielona CSV - raport zawiera wyniki wyszukiwania z uwzglednieniem zastosowanych
filtréw widoczne na danej stronie wynikéw wyszukiwania
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EGZAMINY - ARKUSZE | DANE

OZMACTENIE

TERMIN EGZAMINU KWALFIRACIE NAZWA MIEj

v | Kwalfikacia

| Wybiesz roazaj egzaminy

wyblerz O

RODZA] EGZAMINU

Ezmn

0 REKORDOWZ 0

POKAZ WYNIKGW NASTRONE: | 25 v

Rys. 480.

Aby wygenerowac arkusze i dane egzaminu, Uzytkownik:

ARKUSZE | DANE - lista

1. Z menu gérnego wybiera zaktadke PROCES EGZAMINOWANIA>>EGZAMINY>EGZAMINY

— ARKUSZE | DANE.

PROCES EGZAMINOWANIA = PROCES TWORZENIA ZADAN ~ PROFIL - Wh

DEKLARACIE 4

TERMINY SES]I

EGZAMINATORZY 4
EGZAMINY

STATYSTYKI DLA SESJI SZEID

TERMINY ZAKOMNCZEMIA ZA)JEC DYDAKTYCZMYCH EGZAMINY - WYNIK]

DANE DO WAGI P12 EGZAMINY - WYGASZONE WY NIKI
EGZAMINY - WCZYTYWANE PLIK]
EGZAMINY - ANOMALIE WYNIKOW
EGZAMINY - PROTOKOLY
EGZAMINY - PLATNOSCI
EGZAMINY - PROTOKOLY ZBIORCZE
EGZAMINY - EGZAMINY PROBENE
TERMIN DODATKOWY

Rys. 481.  Menu gorne: EGZAMINY — ARKUSZE | DANE

2. Woybiera kryteria wyszukiwania:
e Sesja — nazwa sesji; lista rozwijana
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e Kwalifikacja — oznaczenie kwalifikacji; lista rozwijana

e Wybierz rodzaj egzaminu — rodzaj egzaminu; lista rozwijana

e Wybierz OE — nazwa OE; lista rozwijana

e Checkbox Pokaz przegenerowane i niepobrane paczki — zaznaczenie checkboxa
wyswietli przegenerowane, niepobrane paczki

naciska przycisk SZUKAJ.

(@]

@)
@)

Obejrzeé schematy oceniania egzaminu
Pobra¢ schematy oceniania i standardy wyposazenia
Pobrad liste zdajgcych w pliku *.pdf

Dodatkowo dla egzaminéw komputerowych

Rys. 482.  EGZAMINY — ARKUSZE | DANE: SZUKAJ

Na wyszukanych rekordach uzytkownik moze:
Wyswietli¢ wskazania do przeprowadzenia egzaminu - D
Wyswietli¢ i pobraé protokét do egzaminu =~

M

Lista
Pobra liste zdajacych 29239<h
Lista loginow i
Pobrac liste logindw i haset ~ Daset
Pobrac hasto do importu danych. Przycisk jest wyszarzany do okreslonego przez
Hasto do
Administratora czasu przed egzaminem. importu
Pobra¢ hasto do odbezpieczenia danych (Pobrane/Niepobrane) — Jesli hasto
zostato chociaz raz pobrane, to status jest ustawiany na Pobrane. Przycisk jest
wyszarzany do okreslonego przez Administratora czasu przed egzaminem.
Hasto do odbezpieczenia
(Pobrane)

Dane - Dane na egzamin komputerowy do przeprowadzenia w ASE. Przycisk jest
wyszarzany do okreslonego przez Administratora czasu przed egzaminem.

Dane

7.10.1.1. Lista zdajacych

W celu pobrania listy zdajacych:

1. Uzytkownik wybiera przycisk LISTA ZDAJACYCH
2. Aplikacja generuje dokument z listg zdajgcych w formacie .pdf
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OZNACZENIE TERMIN KWALIFIKAGIE  AZWA MIEJSCA

EGZAMINU TSR RODZA] EGZAMINU AKCJE

Hasto do Hasto do odbezpieczenia

tttwttttt????m 2023-06-02 08:00 sala27 :;i’;iml Lsmhlgi”:éiwi importy (Pobrane) Dane b & 1)
Rys. 483. Przycisk: Lista zdajgcych
7.10.1.2. Lista loginoéw i haset
W celu pobrania listy loginéw i haset, Uzytkownik:
1. Wybiera przycisk LISTA LOGINOW | HASEL
OZNACZENIE Zé’;’\:hllyl\‘wu KWALIFIKACJE EN:ZZ:\NMA\:\VJ‘O‘EVJVSA(GA RODZAJ EGZAMINU AKCJE
o tompatron W el e e = b D L

Rys. 484. Przycisk: Lista logindw i haset

2. Aplikacja prezentuje okno modalne umozliwiajgce pobranie listy w dwdéch formatach:
e Pobierz plik w formacie .pdf — generuje plik pdf z listg logindw i haset
e Pobierz plik w formacie. xslx — generuje plik .xslx z listg logindw i haset

POBRAMNIE HASEL

Wybierz format pliku

Pobierz plik w formacie .pdf

POBIERZ

X

ANULUJ

Rys. 485. Pobieranie Haset

3. W celu pobrania wybiera przycisk POBIERZ, w celu zamkniecia okna wybiera przycisk

ANULUI lub X

7.10.1.3. Hasto do importu

W celu pobrania hasta do importu, Uzytkownik:

1. Wybiera przycisk HAStO DO IMPORTU
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2. Aplikacja generuje dokument w formacie .pdf z hastem do importu egzaminu do ASE

TERMIN NAZWA MIEJSCA
OZNACZENIE EarAMING KWALIFIKACIE £ OWANIA RODZA| EGZAMINU AKCJE

111111111/000000- 20730602 0 sala 27 Pisemny - Lista Lista loginow i Hasto do
00000/11111111 I komputerowy zdajacych haset importu

Hasto do odbezpieczenia
(Pobrane)

Rys. 486. Przycisk: Hasfo do importu

7.10.1.4. Hasto do odbezpieczenia

W celu pobrania hasta do odbezpieczenia, Uzytkownik:

1. Wybiera przycisk HAStO DO ODBEZPIECZENIA

2. Aplikacja generuje dokument w formacie .pdf z hastem do odbezpieczenia danych

egzaminu w ASE

OZNACZENIE TERMIN KWALIFIKAQE | NAZWA MIEISCA

EGZAMINU et sy RODZA] EGZAMINU AKCJE

/000000 . Pisemny - Lista Lista loginow i Hasto do
Sala 27

2023-06-02 08 p
00000/11111111 komputerowy zdajacych haset importu

Hasto do odbezpieczenia

(Pobrane)

Rys. 487. Przycisk: Hastfo do odbezpieczenia

7.10.1.5. Dane

W celu pobrania pliku .data do importu w ASE, Uzytkownik:

1. Wybiera przycisk DANE
2. Aplikacja generuje pobiera plik z egzaminem w formacie .data

TERMIN NAZWA MIEJSCA
OZNACZENIE EazAMING KWALIFIKACIE o OwANIA RODZA] EGZAMINU AKCJE

111111111/000000- 0250602 D8 - Pisemny - Lista Lista loginéw i Hasto do
00000/11111111 o h komputerowy zdajacych haset importu

Hasto do odbezpieczenia

(Pobrane)

E2 e

Rys. 488. Przycisk: DANE

7.10.1.6. Wskazania do przeprowadzenia egzaminu
W celu pobrania standardu wyposazenia, Uzytkownik:

1. Wybiera ikone O przy wybranym rekordzie

Strona 353 2471




OZNACZENIE

""""" 000000~
00000/11111111

TERMIN NAZWA MIEJSCA

GZAMING KWALIFIKACIE N OWANIA RODZA] EGZAMINU AKCJE
3-06-02 08:00 Sala 27 Pisemny - Lista Lista loginéw i Hasto do Haslo do odbezpieczenia
. komputerowy zdajacych haset importu (Pobrane)

Rys. 489. Przycisk: Wskazania do przeprowadzenia egzaminu

2. Aplikacja wyswietli okno:

STANDARDY WYPOSAZENIA pid
OZMACZENIE ARKUSZA KWALIFIKAC]A Eﬁ[{tl GODZINA WSTAWIENIA POBIERZ
INF.03-00-23.06-5G-
INF.03-23.06-5G INF.03 2023-05-11 12:07:44 wekazania L

POWROT

Rys. 490. Standardy wyposazenia

3. W celu pobrania pliku w formacie pdf naciska ikone &
4. W celu zamkniecia okna naciska przycisk POWROT bad? przycisk ,X”

7.10.1.7. Protokot do egzaminu

W celu pobrania protokotu do egzaminu Uzytkownik:

1. Wybiera ikony & przy wybranym rekordzie.
2. Aplikacja generuje protokét w formacie .pdf

TERMIN NAZWA MIEJSCA
OZNACZENIE EGIAMING KWALIFIKACIE | [ owANIA RODZA EGZAMINU AKCJE
11/000000- Pisemny - i A
2023.06-02 08:00 sala 27 emny Lista Lista loginow i Hasto do
0TI komputarowy zdajacych haset importu

Hasto do odbezpieczenia

(Pobrane)

Dane DD

Rys. 491. Protokdt do egzaminu
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7.10.1.8. Hasta w formacie TXT

W celu pobrania haset w formacie .TXT, Uzytkownik:

1. Woybiera ikone Pobierz hasta w formacie .TXT (tylko dla egzamindéw pisemny —

komputerowy) ()
2. Aplikacja prezentuje okno modalne z wyborem pliku ktdry chce pobraé Uzytkownik:
e Hasto do importu — plik w formacie .txt z hastem do importu danych do ASE
e Lista loginéw i haset — generuje skompresowany folder w formacie .zip
zawierajacy pliki txt:
o Lista zbiorcza — plik zawierajacy dane (PESEL, login i hasto) wszystkich
zdajacych przypisanych do egzaminu
o Pliki zawierajgce osobne dane dla kazdego zdajgcego — kazdy plik zawiera
login i hasto do egzaminu

POBRANIE HASEE W FORMACIE .TXT >

Wybierz, ktory plik chcesz pobrac*®

Hasto do importu v

POBIERZ ANULUJ

Rys. 492. POBRANIE HASEt W FORMACIE .TXT

3. W celu pobrania wybiera przycisk POBIERZ, w celu zamkniecia okna przycisk ANULUJ lub
X.

7.11.EGZAMINY - WYNIKI

Wybierajac PROCES EGZAMINOWANIA — EGZAMINY — EGZAMINY - WYNIKI wyswietli sie
ekran, na ktérym widoczne beda:

e Zaktadka EGZAMINY - WYNIKI z funkcjonalnoscig umozliwiajgcg wyszukanie wynikéw
egzaminu
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o Wybrane w filtrach wartosci zostajg zachowane do momentu wylogowania
Uzytkownika lub wybrania przycisku

o Liczba wyswietlanych rekordéw moze zostaé zmieniona za pomoca listy POKAZ
WYNIKOW NA STRONE. Dostepne wartosci to: 25, 50, 75, 100.

e Przycisk IMPORT EGZAMINU PISEMNEGO — umozliwiajgcy import pliku z wynikami
egzaminu pisemnego

e Przycisk IMPORT EGZAMINU PRAKTYCZNEGO - umozliwiajgcy import pliku z wynikami
egzaminu praktycznego

e Zaktadka EGZAMINY — WCZYTYWANE PLIKI z funkcjonalnos$cig umozliwiajaca
wyszukanie plikdw

e Pustg liste prezentujaca dane:

o Oznaczenie egzaminu

o Termin egzaminu (w formacie DD.MM.RR hh:mm:ss)

o Kwalifikacje — oznaczenie kwalifikacji

o Rodzaj egzaminu — rodzaj egzaminu

o Data udostepnienia wynikow do OKE — data udostepnienie wynikéw

o Data wprowadzenia odpowiedzi — data do kiedy nalezy wprowadzi¢ odpowiedzi z
egzaminu

o Dostep zdajacych do Internetu

o Zdato (%) — procent oséb, ktére zdaty egzamin

o Akcje:

= Zarzadzaj g
= Komentarze =

= Lista arkuszy obserwacji przebiegu egzaminu
= Zmien arkusz

e |kony umozliwiajgce pobranie raportow CSV:

o Zielona CSV - raport zawiera wyniki wyszukiwania z uwzglednieniem
zastosowanych filtréw widoczne na danej stronie wynikdéw wyszukiwania

o Czerwona CSV - raport zawiera wyniki wyszukiwania z uwzglednieniem
zastosowanych filtréw niezaleznie od zastosowanego stronicowania
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Strona giéwna > Proces egzaminowania > Egzaminy > Egzaminy - wynik

EGZAMINY - WYNIKI EGZAMINY - WCZYTYWANE PLIKI

EGZAMINY - WYNIKI

IMPORT EGZAMINU PISEMNEGO IMPORT EGZAMINU PRAKTYCZNEGO

PRZYKEADOWY PLIK CSV - PISEMNY PRZYKEADOWY PLIK CSV - PRAKTYCZNY

Sesja ~ | Kwalifikacja v | Rodzajegzaminu v~  Wybierz OF ~ | Oznaczenie egzaminu  [EOEYAUEY]

OZNACZENIE EGZAMINU TERMIN EGZAMINU KWALIFIKACJE RODZA] EGZAMINU DATA UDOSTEPNIENIA WYNIKOW DO OKE DATA WPROWADZENIA ODPOWIEDZI DOSTEP ZDAJACYCH DO INTERNETU ZDALO [%]  AKCJE
0 REKORDOWZ 0

POKAZ WYNIKOW NASTRONE: | 25 ~

Rys. 493.  EGZAMINY - WYNIKI - lista

Aby wyszukaé wyniki egzaminéw, Uzytkownik:

1. Z menu gérnego wybiera zaktadke PROCES EGZAMINOWANIA>EGZAMINY — WYNIKI.

PROCES EGZAMINOWANIA ~ PROCES TWORZEMIA ZADAN = PROFIL~ Wh

DEKLARACIE 4

TERMINY SES)I

EGZAMINATORZY 4
EGZAMINY
STATYSTYKI DLA SES)I EGZAMINY - ARKUSZE | DANE
TERMINY ZAKONCZENIA ZAJEC DYDAKTYCZMYCH
DANE DO WAGI P12 EGZAMINY - WYGASZOME WYNIKI

EGZAMINY - WCZYTYWANE PLIK

EGZAMINY - ANOMALIE WYNIKOW

EGZAMINY - PROTOKOLY

EGZAMINY - PEATNOSCI

EGZAMINY - PROTOKOLY ZEIORCZE

EGZAMINY - EGZAMINY PROBNE

TERMIN DODATKOWY

Rys. 494. Menu gdrne: EGZAMINY — WYNIKI

2. Na zaktadce EGZAMINY — WYNIKI wprowadza kryteria wyszukiwania:
e Sesja — lista rozwijana; uzytkownik wybiera konkretng sesje,
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e Kwalifikacja — lista rozwijana — uzytkownik wybiera kwalifikacje,

e Rodzaj egzaminu — lista rozwijana — uzytkownik wybiera rodzaj egzaminu,
e OE - lista rozwijana — uzytkownik wybiera interesujgce go OE,

® oOznaczenie egzaminu

i naciska przycisk SZUKAJ.

Sesja v | Kwalifikacja v | Rodzajegzaminu v | Wybierz OE v | Oznaczenie egzaminu Q SZUKA]

Rys. 495. EGZAMINY — WYNIKI: SZUKAJ

3. Na wyszukanych rekordach moze za pomocg ikonek:
e Zarzadzac g
e Wyswietli¢ liste komentarzy O

o Whyswietlié liste arkuszy obserwacji przebiegu egzaminu
e Zmieni¢ arkusz egzaminu +_*

7.11.1. Zarzadzaj

Po nacisnieciu ikonki & Uzytkownik przenoszony jest do okna zarzgdzania wynikami egzaminu.
Znajdujg sie tutaj dwie zaktadki DANE EGZAMINU oraz ZARZADZANIE OCENAMI EGZAMINU. W
widoku zaktadki DANE EGZAMINU Uzytkownik widzi informacje dotyczace egzaminu takie jak:

e Sesja —nawa sesji

e Rodzaj egzaminu —rodzaj egzaminu

e Kwalifikacja — oznaczenie kwalifikacji

e Dzien, w ktérym egzamin zostat przeprowadzony — dzien przeprowadzenia egzaminu
e Zmiana, w ramach ktoérej zostat przeprowadzony egzamin

e Miejsce egzaminu - miejsce egzaminu

e Uwagi — uwagi do egzaminu
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Strona giowna = Proces egzaminowania > Egzaminy > Egzaminy - wyniki = Dane egzaminu
DANE EGZAMINU ZARZADZANIE OCENAMI EGZAMINU
DANE EGZAMINU
Sesja Rodza) egzaminu
2023 Lato Praktyczny - Dokumentacja

Dzien, w ktdrym zostat przeprowadzony egzamin
2023-06-01

Zmiana, w ramach ktérej zostat przeprowadzony egzamin
Zmiana: Praktyczny - model (d), godzina: 09:00

Migjsce egzaminu
73 (EKA.01)

Uwagi

Kwalifikacja

EKA.O1

Rys. 496.  DANE EGZAMINU

W widoku drugiej zaktadki ZARZADZANIE OCENAMI EGZAMINU znajduje sie lista zdajgcych

wraz z uzyskanym wynikiem z wybranego egzaminu.

Na widoku dostepny jest filtr ‘Pesel| Nr dokumentu’ pozwalajgcy odfiltrowa¢ konkretnego
zdajacego poprzez wprowadzenie nr dokumentu oraz wybranie przycisku SZUKAJ.

Dodatkowo uzytkownik ma mozliwos¢ pobrania raportéw CSV:

ik
- rekordy z obecnej strony przegladania

[2)
- rekordy ze wszystkich stron przegladania

Za pomocg ikon Uzytkownik moze:

e Wprowadzi¢ oceny &

e  Wyswietli¢ szczegoty ®
e Zmienic arkusz

e Whyswietlié¢ historie zmian rezultatéw i ocen (1]

e Podejrzeé¢ PDF z wynikami egzaminu
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Strona gléwna > Proces egzaminowania > Egzaminy > Egzaminy - wyniki > Zarzadzanie ocenami egzaminu

DANE EGZAMINU ZARZADZANIE OCENAMI EGZAMINU

ZARZADZANIE OCENAMI EGZAMINU Z KWALIFIKAC)I

NAZWA KWALIFIKAC]I RODZA] EGZAMINU:

MED.13

M [

praktyczny

Pesel | Nr dokumentu QSZUKA)

NAZWISKO | IMIE v a PESEL | NR DOKUMENTU KWALIFIKACJA ZWERYFIKOWANE ODPOWIEDZI/OCENY OCENA [%] AKCJE

Zdajacy Testowy

12345678900 MED.13 Tak 69 @GoMmg S

Rys. 497.  Zarzqdzanie wynikami egzaminu

7.11.1.1. Wprowadz wyniki (egzamin praktyczny)

Jesli Uzytkownik skorzystat z opcji Wprowadz oceny dla egzaminu praktycznego, po nacisnieciu

ikonki ¥ otwiera sie okno Wprowadzanie wynikéw egzaminu praktycznego. Uzytkownik ma
mozliwo$¢ zaznaczenia jednej z opcji:

WprowadZ wyniki — umozliwia wprowadzenie wyniku zdajagcemu
Negatywny — nieobecny — status egzaminu zostaje zmieniony na negatywny - nieobecny
Negatywny — niedopuszczony - status egzaminu zostaje zmieniony na negatywny -
niedopuszczony
Negatywny — przerwany - status egzaminu zostaje zmieniony na negatywny - przerwany
Zwolniony przez dyrektora OKE
Przeniesienie na termin dodatkowy — po wybraniu pojawia sie mozliwos¢ wyboru
terminu dodatkowego:

o Data-data zmiany

o Godzina - godzina zmiany
Uniewaznienie czesci praktycznej przez dyrektora OKE — niesamodzielne wykonanie
zadania (zatgcznik 20)
Uniewaznienie przez dyrektora OKE — naruszenie przepisow przeprowadzania egzaminu
(zatqcznik 26)
Uniewaznienie przez dyrektora OKE — zaginiecie lub zniszczenie karty oceny/pracy
egzaminacyjnej/karty odpowiedzi/awaria elektronicznego systemu
Uniewaznienie przez dyrektora OKE — naruszenie przepisow przeprowadzania egzaminu
(Zatgcznik 28)
Innie uniewaznienie
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e Potrzeba zaplanowania nowego terminu — checkbox mozliwy do wyboru po
wczesniejszym zaznaczeniu jednej z opcji uniewaznienia; po wybraniu pojawia sie
mozliwos¢ wyboru terminu dodatkowego:

o Data—data zmiany
o Godzina - godzina zmiany

7.11.1.1.1. Wprowadzenie opcji negatywnej

Po zaznaczeniu opcji negatywnej sekcja Lista realizacji i przebiegdéw zostaje ukryta.
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OCENA X

Imie Nazwisko
Zdajacy Testowy

PESEL Kwalifikacja Oznaczenie arkusza
00000000000 EKA.01 EKA.01-01-23.06-5G

O wprowadz oceny @ Negatywny - nieobecny O Negatywny - niedopuszczony O Zwolniony przez dyrektora OKE
PRZERWANIE | UNIEWAZNIENIE PRZEZ PZE

O Niesamodzielne wykonywanie zadan egzaminacyjnych (pkt. 1)

O whiesienie lub kerzystanie z urzadzenia telekomunikacyjnego albo materiatow lub przyborow pomocniczych niewymienionych
w komunikacie dyrektora CKE (pkt. 2)

O zakiocanie przez zdajacego prawidiowego przebiegu egzaminu (pkt. 3)

O przeniesienie na termin dodatkowy

O Uniewaznienie czesci praktycznej przez dyrektora OKE - niesamodzielne wykonanie zadania (Zatacznik 20)

ZAPISZ ANULUJ |

Rys. 498. Wprowadzanie wynikéw egzaminu - opcja negatywna cz. 1

OCENA X

Niesamodzielne wykonywanie zadan egzaminacyjnych (pkt. 1)

[oNe}

Wniesienie lub korzystanie z urzgdzenia telekomunikacyjnego albo materiatéw lub przyboréw pomocniczych niewymienionych
w komunikacie dyrektora CKE (pkt. 2)

O Zaktocanie przez zdajgcego prawidtowego przebiegu egzaminu (pkt. 3)

O Przeniesienie na termin dodatkowy

O

Uniewaznienie czgsci praktycznej przez dyrektora OKE - niesamodzielne wykonanie zadania (Zalgcznik 20)

Uniewaznienie przez dyrektora OKE - naruszenie przepisow przeprowadzania egzaminu (Zalgcznik 26)
Uniewaznienie przez dyrektora OKE - zaginiecie lub zniszczenie karty oceny/pracy egzaminacyjnej/karty odpowiedzi/awaria elektronicznego systemu
Uniewaznienie przez dyrektora CKE - naruszenie przepisow przeprowadzania egzaminu (Zatgcznik 28)

OO0

Inne uniewaznienie  Okreg| przyczyne uniewaznienia

Potrzeba zap\anowania nowego terminu

MAKSYMALNA LICZBA PUNKTOW | 100

wynik: | 31 9% PRZELICZ
ZAPISZ ANULU) |

Rys. 499. Wprowadzanie wynikéw egzaminu - opcja negatywna cz. 2
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7.11.1.1.2. Wprowadzenie ocen

Po zaznaczeniu opcji Wprowadz oceny, sekcja Ocena jest aktywna. Mozliwe jest zaznaczenie jej
elementdéw poprzez nacisniecie przyciskdw wyboru Tak/Nie. Po nacisnieciu przycisku PRZELICZ,
wynik zostaje automatycznie przeliczony.

OCENA X

MAKSYMALNA LICZBA PUNKTOW | 100

WYNIK: | 79

Ocena

@
o

ceeCeCoee

% PRZELICZ

z
w

_JoJoxme] lelel Je] Jelele)

ZAPISZ ANULUJ

Rys. 500. Wprowadzanie wynikdw egzaminu praktycznego - opcja pozytywna

7.11.1.1.3. Przeniesienie na termin dodatkowy

Po zaznaczeniu opcji Przeniesienie na termin dodatkowy pojawi sie opcja wyboru zmiany z
terminu dodatkowego na ktérg chcemy przeplanowac zdajgcego.
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OCENA X

Imie Nazwisko
Zdajacy Testowy
PESEL Kwalifikacja Oznaczenie arkusza
00000000000 EKA.01 EKA.01-01-23.06-5G
O wprowadz oceny O Negatywny - niecbecny O Negatywny - niedopuszczony O Zwolniony przez dyrektora OKE

PRZERWANIE | UNIEWAZNIENIE PRZEZ PZE

O Niesamodzielne wykonywanie zadan egzaminacyjnych (pkt. 1)

O whniesienie lub korzystanie z urzadzenia telekomunikacyjnego albo materiatéw lub przyboréw pomocniczych niewymienionych
w komunikacie dyrektora CKE (pkt. 2)

O zaktécanie przez zdajacego prawidtowego przebiegu egzaminu (pkt. 3)

@ Przeniesienie na termin dodatkowy

0 2023-06-29 O 1)09:00

ZAPISZ ANULUJ

Rys. 501. Wprowadzanie wynikdw egzaminu praktycznego - przeniesienie na termin
dodatkowy
Po wybraniu terminu Uzytkownik zapisuje zmiany za pomoca przycisku ZAPISZ lub rezygnuje ze
zmian wybierajgc ANULUJ lub X.

7.11.1.1.4. Wprowadzenie uniewaznienia egzaminu

W celu wprowadzenia przerwania i uniewaznienia egzaminu, Uzytkownik moze skorzystaé z

dwdch sekcji uniewaznienia:
1. Uniewaznienie przez PZE, Uzytkownik wybiera jeden z dostepnych radiobuttonéw:

e Niesamodzielne wykonywanie zadan egzaminacyjnych (pkt. 1)
e Whniesienie lub korzystanie z urzadzenia telekomunikacyjnego albo materiatéw lub
przyboréw pomocniczych niewymienionych w komunikacie dyrektora CKE (pkt. 2)

e Zaktdcanie przez zdajgcego prawidtowego przebiegu egzaminu (pkt. 3)

Uwaga! Wybierajgc opcje dostepne z sekcji Uniewaznienie przez PZE nie ma mozliwosci

zapisania zdajgcego na nowy termin.
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2. Inne uniewaznienia — Uzytkownik zaznacza jeden z radiobuttonow:

e Uniewaznienie przez dyrektora OKE - naruszenie przepisdw przeprowadzania egzaminu
(Zatgcznik 26)

e Uniewaznienie przez dyrektora OKE - zaginiecie lub zniszczenie karty oceny/pracy
egzaminacyjnej/karty odpowiedzi/awaria elektronicznego systemu

e Uniewaznienie przez dyrektora OKE - naruszenie przepisdw przeprowadzania egzaminu
(Zatacznik 28)

e Inne uniewaznienie

Po zaznaczeniu jednej z opcji uniewaznienia (innej niz opcje z sekcji PRZERWANIE |

UNIEWAZNIENIE PRZEZ PZE) znika pole z mozliwoécig dokonania oceny, uaktywnia sie

natomiast opcja zaznaczenia Potrzeba zaplanowania nowego egzaminu.

OCENA X

O wprowadz oceny O Negatywny - nieobecny O Negatywny - niedopuszczony O Zwolniony przez dyrektora OKE
PRZERWANIE | UNIEWAZNIENIE PRZEZ PZE

O Niesamodzielne wykonywanie zadan egzaminacyjnych (pkt. 1)

O wniesienie lub korzystanie z urzadzenia telekomunikacyjnego albo materiatéw lub przyboréw pomocniczych niewymienionych
w komunikacie dyrektora CKE (pkt. 2)
O zaktocanie przez zdajgcego prawidtowego przebiegu egzaminu (pkt. 3)

O Przeniesienie na termin dodatkowy

@ Uniewaznienie czesci praktyczne] przez dyrektora OKE - niesamodzielne wykonanie zadania (Zatacznik 20)

O Uniewaznienie przez dyrektora OKE - naruszenie przepiséw przeprowadzania egzaminu (Zatacznik 26)
O Uniewaznienie przez dyrektora OKE - zaginiecie lub zniszczenie karty oceny/pracy egzaminacyjnej/karty odpowiedzi/awaria elektronicznego systemu
Uniewaznienie przez dyrektora CKE - naruszenie przepisow przeprowadzania egzaminu (Zatgcznik 28)

- Inne uniewaznienie Okred| przyczyne uniewaznienia

[ Potrzeba zaplanowania nowego terminu

ZAPISZ ANULUJ

Rys. 502. Wprowadzanie wynikéw egzaminu - opcja uniewaznienie egzaminu

Po zaznaczeniu checkboxa z potrzebg zaplanowania nowego terminu wyswietli sie lista
terminéw dodatkowych. Uzytkownik moze, ale nie musi wskaza¢ konkretnego terminu
przeplanowania.

Po wprowadzeniu wynikéw, Uzytkownik naciska przycisk ZAPISZ.
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UWAGA: aby wynik zostat poprawnie przeliczony, nalezy klikng¢ przycisk przelicz, a nastepnie

zapisz.

7.11.1.2. Wprowadz wyniki (egzamin pisemny)

Jesli Uzytkownik skorzystat z opcji Zarzadzaj dla egzaminu pisemnego, po nacisnieciu ikonki g
otwiera sie okno Wprowadzanie wynikdw egzaminu pisemnego. Uzytkownik ma mozliwos¢
zaznaczenia jednej z opcji:

WprowadZz oceny — umozliwia wprowadzenie wyniku zdajgcemu
Negatywny — nieobecny — status egzaminu zostaje zmieniony na negatywny - nieobecny
Negatywny — niedopuszczony - status egzaminu zostaje zmieniony na negatywny -
niedopuszczony
Negatywny — przerwany - status egzaminu zostaje zmieniony na negatywny - przerwany
Zwolniony przez dyrektora OKE
Przeniesienie na termin dodatkowy — po wybraniu pojawia sie mozliwos¢ wyboru
terminu dodatkowego:

o Data—data zmiany

o Godzina - godzina zmiany
Uniewaznienie czesci praktycznej przez dyrektora OKE — niesamodzielne wykonanie
zadania (zatqcznik 20)
Uniewaznienie przez dyrektora OKE — naruszenie przepisow przeprowadzania egzaminu
(zatqcznik 26)
Uniewaznienie przez dyrektora OKE — zaginiecie lub zniszczenie karty oceny/pracy
egzaminacyjnej/karty odpowiedzi/awaria elektronicznego systemu
Uniewaznienie przez dyrektora OKE — naruszenie przepisow przeprowadzania egzaminu
(Zatgcznik 28)
Innie uniewaznienie
Potrzeba zaplanowania nowego terminu — checkbox mozliwy do wyboru po
wczesniejszym zaznaczeniu jednej z opcji uniewaznienia; po wybraniu pojawia sie
mozliwos¢ wyboru terminu dodatkowego:

o Data—data zmiany

o Godzina - godzina zmiany
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7.11.1.2.1. Wprowadzenie opcji negatywnej

Po zaznaczeniu opcji negatywnej sekcja Lista realizacji i przebiegdw zostaje ukryta.

WPROWADZANIE OCENY EGZAMINU PISEMNEGO

O wprowadZ oceny @ Negatywny - nieobecny O Negatywny - niedopuszczony O Zwelniony przez dyrektora OKE
PRZERWANIE | UNIEWAZNIENIE PRZEZ PZE

O Niesamodzielne wykonywanie zadan egzaminacyjnych (pkt. 1)

O Wniesienie lub korzystanie z urzgdzenia telekomunikacyjnego albo materiatéw lub przyboréw pomocniczych niewymienionych
w komunikacie dyrektora CKE (pkt. 2)

O Zakidcanie przez zdajgcego prawidlowego przebiegu egzaminu (pkt. 3)
Przeniesienie na termin dodatkowy

O Uniewaznienie przez dyrektora OKE - naruszenie przepisow przeprowadzania egzaminu (Zalgcznik 26)
O Uniewaznienie przez dyrektora OKE - zaginiecie lub zniszczenie karty oceny/pracy egzaminacyjnej/karty odpowiedzi/awaria elektronicznego systemu
O Uniewaznienie przez dyrektora CKE - naruszenie przepisow przeprowadzania egzaminu (Zalgcznik 28)

Q Inne uniewainienie  gyre¢| przyczyne uniewaznienia

Potrzeba zap\anowania nowego terminu

MAKSYMALNA LICZBA PUNKTOW | 40

wynik: 0 % PRZELICZ
ZAPISZ

ANULU]

Rys. 503. Wprowadzanie wynikéw egzaminu - opcja negatywna

7.11.1.2.2. Wprowadzenie ocen

Po zaznaczeniu opcji Wprowadz oceny, sekcja Lista realizacji i przebiegdw jest aktywna.

Mozliwe jest zaznaczenie jej elementdéw poprzez nacisniecie przyciskdw wyboru Tak/Nie. Po

nacisnieciu przycisku PRZELICZ, wynik zostaje automatycznie przeliczony.
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MAKSYMALNA LICZBA PUNKTOW = 40

n

WYNIK: | U

% PRZELICZ

WPROWADZANIE OCENY EGZAMINU PISEMNEGO

ZADANIA ORAZ ICH ODPOWIEDZI, PRZYPISANE DO ARKUSZA

1. ZADANIE oA OB oc oD
2. ZADANIE @® A ) B )Cc OD
3. ZADANIE ) A @B ) C oD
4. ZADANIE (O ) B ) C ) D
5. ZADANIE A B @®cC ) D
6. ZADANIE A @B ) C ) D
7. ZADANIE ) A ) B ) C @D
8. ZADANIE ) A B @®cC ) D
9. ZADANIE ) A B @®cC ) D
10. ZADANIE DA @B ) D
Ll
Rys. 504. Wprowadzanie wynikéw egzaminu pisemnego - opcja pozytywna
7.11.1.2.3. Przeniesienie na termin dodatkowy

Po zaznaczeniu opcji Przeniesienie na termin dodatkowy pojawi sie opcja wyboru zmiany z

terminu dodatkowego na ktéra chcemy przeplanowac zdajgcego.
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WPROWADZANIE OCENY EGZAMINU PISEMNEGO pd

O Niesamodzielne wykonywanie zadar egzaminacyjnych (pkt. 1)

O Wniesienie lub korzystanie z urzgdzenia telekomunikacyjnego albo materiatow lub przyboréw pomocniczych niewymienionych
w komunikacie dyrektora CKE (pkt. 2)

O Zakldcanie przez zdajacego prawidlowego przebiegu egzaminu (pkt. 3)

® Przeniesienie na termin dodatkowy

O 2023-06-28 O 1) 08:00 O 2)08:30
O 3)09:00 O 4)09:30
O 5)10:00 O 6)10:30
O 7)11:00 O 8)11:30
O 9)12:00 O 10)12:30
D 11) 13:00 O 12)13:30
O 13) 14:00 O 14)14:30
D 15) 15:00 O 16)15:30
D 17) 16:00 O 18)16:30
D 19)17:00 O 20)17:30
D 21)18:00 O 22)18:30
O 23)19:00 O 24)19:30

O Uniewaznienie przez dyrektora OKE - naruszenie przepiséw przeprowadzania egzaminu (Zatacznik 26)
O Uniewaznienie przez dyrektora OKE - zaginiecie lub zniszczenie karty oceny/pracy egzaminacyinej/karty odpowiedzi/awaria elektronicznego systemu

ZAPISZ ANULUJ

Rys. 505. Wprowadzanie wynikéw egzaminu pisemnego - przeniesienie na termin dodatkowy
Po wybraniu terminu Uzytkownik zapisuje zmiany za pomocg przycisku ZAPISZ lub rezygnuje ze zmian
wybierajagc ANULUJ lub X

7.11.1.2.4. Wprowadzenie uniewaznienia egzaminu

Po zaznaczeniu jednej z opcji uniewaznienia znika pole z mozliwoscig dokonania oceny,
uaktywnia sie natomiast opcja zaznaczenia Potrzeba zaplanowania nowego egzaminu.
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WPROWADZANIE QCENY EGZAMINU PISEMNEGO b

O Uniewaznienie przez dyrektora OKE - naruszenie przepiséw przeprowadzania egzaminu (Zatgcznik 26)
O Uniewaznienie przez dyrektora OKE - zaginiecie lub zniszczenie karty oceny/pracy egzaminacyjnej/karty odpowiedzi/awaria elektronicznego systemu
O Uniewaznienie przez dyrektora CKE - naruszenie przepisow przeprowadzania egzaminu (Zatgcznik 28)

® Inne uniewaznienie A ag| vne uniewaznienia
OKres| yne wazZnienia

Potrzeba zaplanowania nowego terminu

O 2023-06-28 O 1)08:00 O 2)08:30
D 3)09:00 O 4)09:30
O 5)10:00 O 6)10:30
O 7)11:00 O 8)11:30
O 9)12:00 O 10)12:30
D 11) 13:00 O 12)13:30

13) 14:00 O 14)14:30
O 15) 15:00 O 16)15:30
O 17)16:00 O 18)16:30
O 19)17:00 O 20)17:30
O 21)18:00 O 22)18:30
O 23)19:00 O 24)19:30

Jesli nie mozesz wybraé pasujjcej daty | godziny - mozesz jedynie uwolni¢ zdajgcego do zaplanowania w nowym terminie, a przygotowanie nowego terminu nalezy

zgtosic do wyznaczonych osob.
ZAPISZ ANULU)J

Rys. 506. Wprowadzanie wynikdw egzaminu - opcja uniewaznienie egzaminu

Po zaznaczeniu wybranego checkboxu z powodem uniewaznienia Uzytkownik ma mozliwosé
réwniez wybrania opcji potrzeby zaplanowania nowego terminu. Po zaznaczeniu checkboxa
z potrzebg zaplanowania nowego terminu wyswietli sie lista terminéw dodatkowych.
Uzytkownik moze, ale nie musi wskazac konkretnego terminu przeplanowania.

Po wprowadzeniu wynikéw, Uzytkownik naciska przycisk ZAPISZ.

UWAGA: aby wynik zostat poprawnie przeliczony, nalezy klikng¢ przycisk przelicz, a nastepnie
zapisz.

7.11.1.3. Szczegoty

Po nacisnieciu ikonki ®© otwiera sie okno Wyniki zdajgcego z egzaminu praktycznego. Wyniki sg
prezentowane w podgladzie, bez mozliwosci ich edycji. Aby powrdci¢ do listy zdajacych,
Uzytkownik naciska przycisk POWROT.
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OCENA ZDAJACEGO Z EGZAMINU PRAKTYCZNEGO

Imie Nazwisko
Zdajacy Testowy

PESEL Kwalifikacja
00000000000 EKA.O01

Maksymalna liczba punktow Koncowa ocena zdajacego [%]
100 79

WYNIK EGZAMINU:  POZYTYWNY

Szczegoly wyniku w pkt.:

R1_1 R1_2 R1_3 R1_4 R1_5 R1_6 R1_7 R1_8 R1_5 R1_10
2 2 2 2 2 2 2 2 2 2

R21 R2_2 R2_3 Rz_4 R2_5 R2_6 R3_1 R3_2 R3_3 R3_4
3 3 3 3 3 3 3 4 3 0

R3_5 R3_6 R3_7 R3_8 R3.9 R3_10 R4 Ra_2 R4 3 R4_4

POWROT

Rys. 507.  Szczegdty wynikow egzaminu

7.11.1.4. Zmien arkusz

Po wybraniu ikony < pojawia sie okno z mozliwoscig zmiany arkuszy egzaminacyjnych
przypisanych do danego zdajgcego. Mozliwe do wybrania sg jedynie arkusze z sesji
egzaminacyjnej, w ktorej odbywat sie egzamin.
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PRZYPISZ *

LISTA ARKUSZY DOSTEPNYCH DO PRZYPISANIA DLA ZDAJACEGO:

OZNACZENIE ARKUSZA NOWY ARKUSZ AKCJE

EKA.01-01-23.06-SG Oznaczenie arkusza v

OSTATNIO PRZELICZONE WYNIKI T

ZAPISZ ANULUJ

Rys. 508. Zmiana arkusza egzaminacyjnego

Uzytkownik ma mozliwos¢ wyboru arkusza z listy rozwijanej w polu NOWY ARKUSZ, Po
wybraniu odpowiedniego arkusza, Uzytkownik ma mozliwos¢ uzycia przycisku SYMULUJ.
Umozliwia on poréwnanie wynikéw zdajgcego dla starego i nowego arkusza. Uzytkownik
wybiera przycisk ZAPISZ — w celu zapisania danych lub ANULUJ w celu anulowania operacji.
UWAGA: Po zmianie arkusza nalezy ponownie przeliczy¢ wyniki (patrz punkt 7.11.1.2)

7.11.1.5. Historia zmian rezultatéow i wynikow

Po wybraniu ikony [ Uzytkownik ma mozliwosc¢ przejrzec historie operacji dokonywanych na
wynikach:

Aplikacja wyswietla dane:

e Datal czas zmiany — data, kiedy zmiana zostata wprowadzona
e Typ operacji — typ wprowadzanej zmiany

e Imie —imie osoby wprowadzajace;j

e Nazwisko — nazwisko osoby wprowadzajgcej

e Login —login osoby wprowadzajgcej
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HISTORIA ZMIAN REZULTATOW | WYNIKOW

DATA | CZAS ZMIANY TYP OPERAC]I IMIE NAZWISKO  LOGIN

2023-04-17 08:02:06 = Zapis Imie MNazwisko = ZZ7700000000

2023-04-20 12:03:48 Zapis Imie Nazwisko = EEEEQ0000000

2023-08-09 09:13:03  przeliczenie wynikdw  Imie Nazwisko TTTTO0000000

2023-08-09 0%:13:03  Zapis Imie Nazwisko = CCCCO0000000
Rys. 509. Historia zmian rezultatow i wynikdw

W celu zamkniecia okna, Uzytkownik wybiera przycisk POWROT lub , X”.

7.11.1.6. Sprawdz historie wynikéw z OnE (egzamin praktyczny)

Po wybraniu ikony © Uzytkownik ma mozliwosc¢ przejrzec historie informacji, jakie zostaty
przekazane dla poszczegdlnych zdajgcych z systemu OnE:

WPROWADZENIE WYNIKOW
e Prezentowana bedzie informacja o kazdym rezultacie, ktéry zostat przekazany z OnE
e Data wykonane] operacji
e Typ wykonanej operacji
USUWANIE WYNIKOW
e Data wykonane] operacji
e Typ wykonanej operacji
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HISTORIA WYNIKOW - ONE

T
N
N
N
N
T
T
T
T
N
N
N
T
T
T
T
T
N
T

ZAKONCZ

Rys. 510. Historia zmian rezultatow i wynikow

W celu zamkniecia okna, Uzytkownik wybiera przycisk ZAKONCZ lub ,,X”.

UWAGA: Ikona zegara © pojawi sie tylko dla egzamindw, ktdre zostaty oznaczone, jako
mozliwe do oceniania w systemie OnE

7.11.1.7. Importuj odpowiedzi z CSV

Aby zaimportowaé odpowiedzi z pliku CSV, Uzytkownik:

1. Naciska przycisk IMPORT EGZAMINU PISEMNEGO / IMPORT EGZAMINU
PRAKTYCZNEGO

EGZAMINY - WYNIKI

IMPORT EGZAMINU PISEMNEGO IMPORT EGZAMINU PRAKTYCZMNEGO

PRZYKEADOWY PLIK CSY - PISEMNY PEZYIKFADOWY PLIK C5V - PRAKTYCANY

Rys. 511. Przycisk: IMPORTUJ ODPOWIEDZI Z CSV
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2. Po nacisnieciu otwiera sie okno systemowe do wyboru sesji, do ktérej Uzytkownik chce
wprowadzi¢ wyniki — wybiera sesje z listy rozwijanej i klika ZAPISZ.

WYBOR SES]| X

Sesja v

© ZAPISZ ANULUJ

Rys. 512. Wybdr sesji

3. Po nacisnieciu przycisku otwiera sie okno systemowe do wyboru pliku z dysku.
4. Uzytkownik wybiera plik CSV i naciska przycisk OTWORZ.
5. Odpowiedzi do zadan zostajg zaimportowane.

7.11.2. Komentarze

O

Po nacisnieciu ikonki
niepetnosprawnosci.

widoczne beda opinie o egzaminie wystawione przez Specjaliste ds.

Aby wyswietli¢ szczegoty opinii, Uzytkownik naciska ikonke ® .

Strona ghéwna > Proces egzaminowania > Egzaminy > Egzaminy - wyniki > Egzamin - opinie

EGZAMIN - OPINIE
OZNACZENIE EGZAMINU DATA WPISU IMIE | NAZWISKO AKCJE
11111111/000000-00000/11111111 2023-11-17 00:00:00

Specjalista ds. niepelnosprawnosc ®

1 1 REKORDOWZ 1

POWROT

Rys. 513. Lista opinii o przebiegu egzaminu

Strona 375z 471




7.11.3. Lista arkuszy obserwacji przebiegu egzaminu

Po nacisnieciu ikonki widoczne bedg arkusze obserwacji przebiegu egzaminu wystawione
przez cztonkéw komisji egzaminu.

Aby wyswietli¢ szczegdty obserwacji, Uzytkownik naciska ikonke ®©

Strona gidwna > Proces egzaminowania > Egzaminy > Egzaminy - wyniki > Arkusze obserwacji przebie

ARKUSZE OBSERWAC]I PRZEBIEGU EGZAMINU

DATA ROZPOCZECIA EGZAMINU DATA ZAKONCZENIA EGZAMINU SESJA EGZAMINACYJNA OKREGOWA KOMISJA EGZAMINACYJNA RODZA] EGZAMINU OBSERWATOR AKCJE

2023-11-24.00:00:00 0001-01-01 00:00:00 Test Podracznik Okragowa Kamisja Egzaminacyjna w Gdarsku Pisemny - komputerowy

Anna Muraw @
nna Murawska 6)

1 1 REKORDOWZ 1

POWROT

Rys. 514.  Lista arkuszy obserwacji przebiegu egzaminu

7.11.3.1. Zmien arkusz

Po naciénieciu ikony “=* otworzy sie okno z mozliwoscig przypisania do egzaminu innego arkusza

PRZYPISZ x

LISTA ARKUSZY DOSTEPNYCH DO PRZYPISANIA DLA ZDAJACEGO:

OZNACZENIE ARKUSZA LICZBA UCZESTNIKOW NOWY ARKUSZ AKCJE

EKA.01-01-23.06-5G 0 Oznaczenie arkusza v © SYMULUJ

OSTATNIO PRZELICZONE WYNIKI T

ZAPISZ ANULUJ

Rys. 515. Zmiana arkusza egzaminacyjnego

Uzytkownik ma mozliwo$é wybrania arkusza z listy rozwijanej. Po wybraniu arkusza wybiera
przycisk ZAPISZ.

7.11.4, Egzaminy — wczytywane pliki
Uzytkownik w tej zaktadce ma mozliwos¢ zobaczenia plikdw ktore zostaty przestane jako wyniki
egzaminu. W tym celu wybiera z listy rozwijanej interesujgca go sesje, wybiera przycisk SZUKAJ.

(Dodatkowo Uzytkownik ma mozliwo$é wybrania z listy rozwijalnej zrédto wczytania wynikéw.)
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Rys. 516. Wyniki egzaminow - SZUKAJ

Na wyswietlonych rekordach ma mozliwos¢ podejrzenia szczegdtéw pliku — wybierajgc ®

Y

Rys. 517. Wyniki egzamindow — lista rekordow

LISTA BLEDOW

NUMER WIERSZA IDENTYFIKATOR ZDAJACEGO OPIS BLEDU

POWROT

Rys. 518. Wyniki egzamindw - lista bfeddéw

7.11.5. Import egzaminu pisemnego

W celu importu przyktadowego egzaminu pisemnego, Uzytkownik:

1. Wybiera przycisk PRZYKLADOWY PLIK CSV - PISEMNY
2. Plik zostanie pobrany

3. Uzytkownik moze importowac pliki z egzaminem pisemnym wybierajgc przycisk

IMPORT EGZAMINU PISEMNEGO
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7.11.6. Import egzaminu praktycznego

1. Wybiera przycisk PRZYKLADOWY PLIK CSV - PRAKTYCZNY

2. Plik zostanie pobrany

3. Uzytkownik moze importowac pliki z egzaminem pisemnym wybierajac przycisk
IMPORT EGZAMINU PISEMNEGO

7.11.7. Woczytywanie pliku z egzaminu elektronicznego

W celu wczytania pliku z egzaminu elektronicznego, Uzytkownik

1. Przechodzi do widoku zarzadzania wynikami egzaminu
2. Wybiera zaktadke PLIKI Z WYNIKAMI
3. Wybiera przycisk IMPORT ODPOWIEDZI Z MASZYNY WIRTUALNE)J

DANE EGZAMINU ZARZADZANIE OCENAMI EGZAMINU

LISTA PLIKOW Z WYNIKAMI DLA EGZAMINU

IMPORTU] ODPOWIEDZI Z MASZYNY WIRTUALNE)

NAZWA PLIKU DATA | GODZINA PRZEPROWADZENIA EGZAMINU LICZBA ZDAJACYCH STATUS PLIKU DATA IMPORTU PLIKU AKCJE

Rys. 519. IMPORT ODPOWIEDZI Z MASZYNY WIRTUALNEJ

4. W otwartym oknie wybiera plik do zaimportowania
5. Plik pojawi sie na liscie plikow z wynikami dla egzaminu

7.11.7.1. Anomalie

Podczas importu odpowiedzi z maszyny wirtualnej moga pojawié sie rozbieznosci miedzy

odpowiedziami z pliku data a protokotem z przebiegu egzaminu.

Mozliwe wystgpienia anomalii:
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e ANOMALIA 1 Osoba ma wprowadzong nieobecnos¢ na protokole, natomiast w pliku
istniejg niepuste odpowiedzi dla zdajgcego (to znaczy nawet jak jest zaznaczona tylko

jedna odpowiedz na dowolne pytanie, taka anomalia wystgpi).

Komunikat w oknie modalnym: "Wprowadzona jest nieobecnos¢ na protokole dla tego

zdajacego. W pliku wykryto udzielone odpowiedzi na x pytan.'

e ANOMALIA 2 Osoba ma wprowadzong opcje ‘Finalista / laureat’ na protokole, natomiast

w pliku istniejg dla niej odpowiedzi.

Komunikat w oknie modalnym: 'Wprowadzona jest opcja ‘Laureat / finalista’ na protokole dla

tego zdajgcego. W pliku wykryto udzielone odpowiedzi na x pytan.'

e ANOMALIA 3 Osoba ma wprowadzong opcje ‘Finalista / laureat’ na protokole, natomiast

na egzaminie operator zaznaczyt jej nieobecnosc.

Komunikat w oknie modalnym: '"Wprowadzona jest opcja ‘Laureat / finalista’ na protokole dla

tego zdajgcego. W pliku wykryto, ze zdajgcy ma zaznaczong nieobecno$é przez operatora.’

Jezeli jakakolwiek anomalia we wczytywanym pliku wystgpi, Uzytkownikowi zostanie
zaprezentowane okno modalne, gdzie

w formie tabeli bedg wypisane osoby z rozbieznoscig wynikéw w pliku i na protokole.
Przy kazdym zdajacym w operacjach uzytkownik moze wybra¢ dwie opcje:
POZOSTAW - w systemie pozostang wyniki zapisane w protokole

NADPISZ - system nadpisze wyniki zdajgcego danymi z wczytywanego pliku
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UWAGA! X

Ponizej znajduje sie lista 0s0b, dla ktdrych wystapity robieznosc z protokotem. Zweryfikuj i podejmij odpowiednig
akcje.

AKCJA 'POZOSTAW' - pozostawi dane dla zdajgcego z protokotu

AKCJA '"NADPISZ' - nadpisze wyniki danymi z pliku

IMIE | PESEL | NR

NAZWISKO DOKUMENTU RODZA ) ANOMALII AKCJE

Wprowadzona jest nieobecnosc na protokole dla tego
zdajacego. W pliku wykryto udzielone odpowiedzi na Pozost v

40 pytan.

ZAPISZ ANULUJ

Rys. 520.  ANOMALIE

W celu rozwigzania anomalii Uzytkownik wybiera odpowiednig opcje i naciska przycisk ZAPISZ

w celu rozwigzania lub przycisk ANULUJ albo X aby zamkngé okno

Uwaga! Wybranie opcji ANULUJ lub X spowoduje zamkniecie okna i niezapisanie wynikéw

w systemie.

7.12. EGZAMINY — WYGASZONE WYNIKI

Wybierajac PROCES EGZAMINOWANIA - EGZAMINY — EGZAMINY — WYGASZONE WYNIKI
wyswietli sie ekran, na ktérym widoczne beda:

e Podpowiedz? dla uzytkownika opisujgcg wyswietlong funkcjonalno$¢ portalu.
e Funkcjonalno$¢ umozliwiajgca wyszukanie rekordéw z mozliwoscig filtrowania
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o Wybrane w filtrach wartosci zostajg zachowane do momentu wylogowania
Uzytkownika lub wybrania przycisku

o Liczba wyswietlanych rekordéw moze zosta¢ zmieniona za pomocg listy POKAZ

WYNIKOW NA STRONE. Dostepne wartosci to: 25, 50, 75, 100.

e Przycisk umozliwiajacy wyczyszczenie filtrow
e Pustag liste rekordéw prezentujaca dane:

©)

O O O O O

Pesel| Numer dokumentu — numer PESEL lub numer dokumentu zdajgcego
Imie i nazwisko — imie i nazwisko zdajacego
Kwalifikacja — kwalifikacja, z ktorej wygaszono wyniki
Status wygaszenia wynikéw — status wynikéw zdajgcego
Data wygaszenia wynikow — data, kiedy system wygasit wyniki dla zdajgcego
Termin pierwszego egzaminu — termin pierwszego egzaminu z danej kwalifikacji
dla zdajacego
Akcje:
= Szczegoty zdajgcego - ®
= Egzaminy zdajacego -

= Przywrd¢ wynik wygaszony/Wygas wynik - O

e lkony umozliwiajgce pobranie raportéw CSV:

o

Zielona CSV - raport zawiera wyniki wyszukiwania z uwzglednieniem
zastosowanych filtréw widoczne na pierwszej stronie wynikéw wyszukiwania

Czerwona CSV - raport zawiera wyniki wyszukiwania z uwzglednieniem
zastosowanych filtréw niezaleznie od zastosowanego stronicowania

WYGASZONE WYNIKI

W tym miejscu znajduj3 sie osoby, ktorym system SIOEPKZ wygasit dotychczasowe wyniki, poniewaz minelo 5 lat od pierwszego egzaminu (PP2017) lub 5 lat
liczac od dnia zakoficzenia roku szkolnego (PP20189), w ktérym po raz pierwszy

-zdajacy przystapit do egzaminu zawodowego i nie uzyskat z jednej lub obu czesci tego egzaminu wymaganej do zdania liczby punktow albo

- zdajacy przystapit do egzaminu zawodowego, ktdrego czes¢ pisemna lub czesc praktyczna egzaminu zawodowego zostala uniewazniona, albo
- zdajacy nie przystapit do czesci pisemnej lub czesci praktycznej egzaminu zawodowego W wyznaczonym terminie

System nie pozwoli tym osobom na zlozenie deklaracji tylko do jedne] cze<ci egzaminu. W dowolnym momencie mozesz przywrdcic wyniki

M [

PESEL | NUMER DOKUMENTU

Status wygaszenia v | Rozporzadzenie v | Pesel | Nrdokumentu NORYAUCN]

IMIE | NAZWISKO KWALIFIKACIA STATUS WYGASZENIA DATA WYGASZENIA WYNIKOW TERMIN PIERWSZEGO EGZAMINU AKCJE

Rys. 521.  EGZAMINY - WYGASZONE WYNIKI — lista
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7.12.1. Wyszukanie zdajacych z wygaszonymi wynikami

W celu wyszukania zdajgcych z wygaszonymi wynikami, Uzytkownik:

1. Z menu gérnego wybiera: PROCES EGZAMINOWANIA>EGZAMINY>EGZAMINY -

WYGASZONE WYNIKI.
PROCES EGZAMINOWANIA~  PROCES TWORZENIAZADAN~  PROFIL- W)
DEKLARACJE v

TERMINY SES)I

EGZAMINATORZY 4

EGZAMINY
STATYSTYKI DLA SES)I EGZAMINY - ARKUSZE | DANE
TERMINY ZAKONCZENIA ZAJEC DYDAKTYCZNYCH EGZAMINY - WYNIKI

DAME DO WAGI P12 EGZAMINY - WYGASZONE WYNIKI

EGZAMINY - WCZYTYWANE PLIK

EGZAMINY - ANOMALIE WYNIKOW

EGZAMINY - PROTOKOLY

EGZAMINY - PEATNOSCI

EGZAMINY - PROTOKOLY ZBIORCZE

EGZAMINY - EGZAMINY PROBNE

TERMIN DODATKOWY

Rys. 522. Menu gorne: EGZAMINY — WYGASZONE WYNIKI

2. Aplikacja prezentuje widok opisany w rozdziale 7.12
3. Woybiera pozadane filtry:
e Status wygaszenia — lista rozwijana z wartosciami:
o Woyniki wygaszone
o Do wygaszenia
e Rozporzadzenie — lista rozwijana z wartosciami:
o Formuta 2017
o Formuta 2019
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e Pesel|Nr dokumentu — pole tekstowe z mozliwoscig podania numeru pesel lub
dokumentu zdajacego

4. Woybiera przycisk SZUKAJ

5. Aplikacja prezentuje wyszukane rekordy.

Strona giéwna > Proces niny > Egzaminy - wygaszone wyniki

WYGASZONE WYNIKI

W tym miejscu znajduj3 sie osoby, ktorym system SIOEPKZ wygasit dotychczasowe wyniki, poniewaz minelo 5 lat od pierwszego egzaminu (PP2017) lub 5 lat
liczc od dnia zakoriczenia roku szkolnego (PP2019), w kt6rym po raz pierwszy

-zdajacy przystapit do egzaminu zawodowego I nie uzyskat z jednej lub obu czesci tego egzaminu wymagane] do zdania liczby punktéw albo

-zdajacy przystapit do egzaminu zawodowego, ktérego czes¢ pisemna lub czes¢ praktyczna egzaminu zawodowego zostata uniewazniona, albo
- zdajacy nie przystapit do czesci pisemnej lub czesci praktycznej egzaminu zawodowego w wyznaczonym terminie

System nie pozwoli tym osobom na zlozenie deklaradji tylko do jednej czgsci egzaminu. W dowolnym momencie mozesz praywrcic wyniki

Statuswygaszenia Vv | Rozporzadzenie v
PESEL | NUMER DOKUMENTU

Pesel | Nrdokumentu [EEOEYAILY]

IMIE | NAZWISKO

KWALIFIKACJA STATUS WYGASZENIA DATA WYGASZENIA WYNIKOW TERMIN PIERWSZEGO EGZAMINU AKCJE
Zdajacy Testowy AU.61 Wyniki wygaszone 19.06.2023 19.06.2018 @ v}
Zdajacy Testowy EE.08 Wyniki wygaszone 19.06.2023 19.06.2018 @ )
Zdajacy Test Ms.1 Wyniki wygaszone 19.06.2023 19.06.2018 6] )
Rys. 523.

EGZAMINY — WYGASZONE WYNIKI — lista rekordow

Lz 1]
6. W celu wyczyszczenia filtréw, Uzytkownik wybiera przycisk WYCZYSC FILTRY -

7.12.2. Wyswietlenie szczegotow zdajacego

W celu wyswietlenia szczegdtéw zdajgcego, Uzytkownik:
1. Woybiera ikone szczegdtéw zdajgcego

2. Aplikacja prezentuje widok szczegétéw zdajgcego — zaktadka Dane Podstawowe.

7.12.3. Wyswietlenie egzamindw zdajacego

W celu wyswietlenia szczeg6tdw zdajacego, Uzytkownik:

1. Wybiera ikone szczegdtéw zdajgcego

2. Aplikacja prezentuje widok szczegdtéw zdajgcego — zaktadka Egzaminy.

Strona 383 2471




7.12.4. Przywrocenie wynikdw wygaszonych

W celu przywrdcenia wynikéw wygaszonych, Uzytkownik.

1. Wyszukuje zdajacych ze statusem wynikéw — Wyniki Wygaszone.
2. Woybiera ikone Przywrd¢ wynik wygaszony.
3. Aplikacja prezentuje zielony komunikat: OPERACJA WYKONANA POPRAWNIE.

7.12.5. Wygaszenie wynikow do wygaszenia

W celu wygaszenia wynikéw, Uzytkownik.

1. Wyszukuje zdajacych ze statusem wynikéw — Do wygaszenia
2. Woybiera ikone Wygas wynik
3. Aplikacja prezentuje zielony komunikat: OPERACJA WYKONANA POPRAWNIE.

7.13.EGZAMINY — ANOMALIE WYNIKOW

Wybierajagc PROCES EGZAMINOWANIA — EGZAMINY — EGZAMINY — ANOMALIE WYNIKOW
wyswietli sie ekran, na ktérym widoczne beda:

e Funkcjonalnos$¢ umozliwiajgca wyszukanie anomalii

o Wybrane w filtrach wartosci zostajg zachowane do momentu wylogowania
Uzytkownika lub wybrania przycisku

o Liczba wyswietlanych rekordéw moze zostaé¢ zmieniona za pomoca listy POKAZ
WYNIKOW NA STRONE. Dostepne wartosci to: 25, 50, 75, 100.

e Przycisk USUN
e Lista zawierajgca dane:
o Imie i nazwisko — imie i nazwisko zdajacego
Pesel/nr dokumentu — numer Pesel lub numer dokumentu tozsamosci zdajgcego
Kwalifikacja — oznaczenie kwalifikacji
Nazwa OE — OE zdajacego
Oznaczenie egzaminu — oznaczenie egzaminu
Czes$é egzaminu - cze$é egzaminu
Rodzaj anomalii
Akcje

o O O O 0O 0O O
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e |kony umozliwiajgce pobranie raportéw CSV:
o Zielona CSV - raport zawiera wyniki wyszukiwania z uwzglednieniem
zastosowanych filtréow widoczne na pierwszej stronie wynikdéw wyszukiwania

o Czerwona CSVE - raport zawiera wyniki wyszukiwania z uwzglednieniem
zastosowanych filtréw niezaleznie od zastosowanego stronicowania

EGZAMINY - ANOMALIE WYNIKGW

USUN
BB .
Rys. 524. EGZAMINY - ANOMALIE WYNIKOW - lista
7.13.1. Egzaminy — anomalie wynikow — Data rozwigzania anomalii

Na widoku Proces egzaminowania > Egzaminy > Egzaminy — anomalie wynikéw prezentowana
jest informacja o terminie rozwigzania wszystkich anomalii.

EGZAMINY - ANOMALIE WYNIKOW

v wpezos v PR . | o |

0 REKORDOWZ 0

OWNASTRONE: | 25 v

Rys. 525. EGZAMINY - ANOMALIE WYNIKOW
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Jezeli Pracownik/Dyrektor CKE nie uzupetni wartosci w polu wyswietla sie komunikat o tresci:
,Termin rozwigzania anomalii nie zostat okreslony”.

7.13.2. Egzaminy — anomalie wynikow - Lista

W celu wyszukania egzaminu, Uzytkownik:

1. Zgérnego menu wybiera PROCES EGZAMINOWANIA>EGZAMINY>EGZAMINY -

ANOMALIE WYNIKOW.
PROCES EGZAMINOWANIA~  PROCES TWORZEMIAZADAN ~  PROFIL= W)
DEKLARACJE v

TERMINY SES|I

EGZAMINATORZY 4
EGZAMINY
STATYSTYKI DLA SES)I EGZAMINY - ARKUSZE | DANE
TERMINY ZAKONCZENIA ZAJEC DYDAKTYCZNYCH EGZAMINY - WYNIK]
DAMNE DO WAGI P12 EGZAMINY - WYGASZONE WYNIKI

EGZAMINY - WCZYTYWANE PLIK

EGZAMINY - ANOMALIE WYNIKOW

EGZAMINY - PROTOKOLY

EGZAMINY - PLATNOSCI

EGZAMINY - PROTOKOLY ZBIORCZE

EGZAMINY - EGZAMINY PROBNE

TERMIN DODATKOWY

Rys. 526. Menu gérne: EGZAMINY - ANOMALIE WYNIKOW

e Funkcjonalnos¢ umozliwiajgca wyszukanie anomalii po filtrach:
o Sesja* - nazwa sesji
o Kwalifikacja - Widoczne sg kwalifikacje, dla ktorych odbyty sie egzaminy w
poprzednio wybranym filtrze sesji egzaminacyjne;j.
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o Czes¢ egzaminu:
= Praktyczny (dotyczy wytacznie anomalii z typem Dane)
= Pisemny (dotyczy wytgcznie anomalii z typem Dane)
= Praktyczny — dokumentacja
= Praktyczny — wykonanie
= Pisemny — komputerowy
= Pisemny — papierowy
o Oznaczenie OE
o PESEL | Numer dokumentu — Nalezy wpisa¢ numer PESEL lub Numer dokumentu
tozsamosci, w przypadku braku numeru PESEL.
o Rodzaj anomalii:
= Brak wyniku — pojawia sie, gdy egzamin jest zakoniczony, a zdajacy nie ma
wprowadzonego wyniku
= Dane — pojawia sie, gdy system nie jest w stanie znalez¢ zdajgcego po
danych w pliku *.csv.
=  Wynik wprowadzony — pojawia sie, gdy zdajgcy miat wprowadzony wynik
przed importem pliku *.csv
= Negatywny/Laureat — pojawia sie, gdy zdajgcy byt zwolniony z egzaminu
pisemnego przez status Laureat/Finalista, ale w systemie jego wynik jest
negatywny.
=  Wyniki praktyczny — pojawia sie, gdy wedtug pliku *.csv nie zostata
zaznaczona zadna odpowiedz lub kilka jednoczesnie dla jakiegokolwiek
Przebiegu/Rezultatu.
= Wyniki pisemny - pojawia sie, gdy wedtug pliku *.csv nie zostatfa
zaznaczona zadna odpowiedz lub kilka jednoczesnie dla jakiegokolwiek
zadania.
= Niepoprawny arkusz — pojawia sie, gdy arkusz w systemie nie zgadza sie z
arkuszem zaimportowanym z wynikami w pliku *.csv
= Nieoptacony egzamin — pojawia sie, gdy zdajgcy zakonczyt egzamin,
ktérego nie optacit.
Przycisk SZUKAJ umozliwiajgcy wyszukiwanie rekorddéw po ustalonych filtrach

v Kwalifikacja v Czes¢ egzaminu ~ | Wybierz OE v Pesel | Nr dokumentu Rodzaj anomalii v Q SZUKA]

Rys. 527. EGZAMINY - ANOMALIE WYNIKOW: SZUKAJ
Przycisk USUN umozliwiajacy usuniecie zaznaczonych anomalii — wyjatkiem jest

anomalia typu Brak wyniku
Liste anomalii zawierajgcg dane:

Strona 387 z 471




o Checkbox umozliwiajgcy zaznaczenie anomalii w celu usuniecia — wyjatkiem jest
anomalia typu brak wyniku

o Imie i nazwisko zdajgcego

PESEL | nr dokumentu — PESEL lub nr dokumentu, w przypadku braku numeru

PESEL

Kwalifikacja

Nazwa OE — oznaczenie oraz nazwa

Oznaczenie egzaminu

Czesc egzaminu

Rodzaj anomalii

Akcje - Na wyszukanych rekordach, zaleznie od typu anomalii, za pomocg

przyciskow akcji Uzytkownik moze:

(@]

o 0 0 O O O

= Zaznaczy¢ anomalie - —
= Wyswietli¢ szczegoty — ®
= Edytowad rekord — &

= Usungc rekord - X

e |kony umozliwiajgce pobranie raportéow CSV:

o Zielona CSV - raport zawiera wyniki wyszukiwania z uwzglednieniem
zastosowanych filtréow widoczne na pierwszej stronie wynikéw wyszukiwania

2]
o Czerwona CSV &Y - raport zawiera wyniki wyszukiwania z uwzglednieniem
zastosowanych filtréow niezaleznie od zastosowanego stronicowania

PESEL | NR
DOKUMENTU

RODZA]

(] g1 Nazwisko ANOMALIl

KWALIFIKACIA ~ NAZWA OF OZNACZENIE EGZAMINU CZESC EGZAMINU AKCJE

. Praktyczny - Wynik
Test Testowy 0 EKA.O1 000000-00000 - TECHNIKUM ] - B
OJ y Dokumentacia wprowadzony @ & X

Rys. 528.  Egzaminy - Anomalie wynikdw: Lista anomalii

7.13.2.1. Szczegoty
Dla kazdej anomalii, do uzycia mozliwy jest przycisk SZCZEGOLY -®. Po wybraniu przycisku
Uzytkownik moze zobaczyé szczegbty dotyczgce anomalii:

e Pesel | Nr dokumentu — numer PESEL lub numer dokumentu tozsamosci zdajgcego
e Kwalifikacja — kwalifikacja zawodu zdajacego
e Imie —imie zdajacego
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e Nazwisko — nazwisko zdajgcego
e Nazwa OE — nazwa OE zdajgcego
e Oznaczenie egzaminu

e Typegzaminu

SZCZEGOLY ANOMALII ¥
Pesel | Nr dokumentu 00000000000
Kwalifikacja INF.04
Imig Zdajacy
Nazwisko Testowy
Nazwa OE 000000-00000 TECHNIKUM
Oznaczenie egzaminu 11111111/000000-00000/11111111
Typ egzaminu Pisemny - komputerowy

POWROT

Rys. 529. Brak wyniku - szczegdty

W celu zamkniecia wybiera przycisk ZAKONCZ lub , X”

7.13.2.2. Edytuj

Po wybraniu przycisku EDYCJA - #, Uzytkownik moze edytowaé dane dotyczace anomalii —
edycji podlegajg rézne dane, zaleznie od jej rodzaju.

7.13.2.2.1. Anomalia Dane

Dla anomalii z rodzajem Dane, po wejsciu w edycje, widoczne sg nastepujace dane:

e Pesel | Nr dokumentu — numer PESEL lub numer dokumentu tozsamosci zdajgcego.
Mozliwe do edycji.
e Kwalifikacja — kwalifikacja zawodu zdajgcego. Mozliwa do edycji.
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e Imie —imie zdajgcego

e Nazwisko — nazwisko zdajgcego

e Nazwa OE — nazwa OE zdajacego

e Oznaczenie egzaminu

e Typegzaminu

e Przyciski:
o SPRAWDZ - Po uzyciu, system sprawdza, czy zmienione dane s3 prawidfowe.
o ANULUJ - Po uzyciu, Uzytkownik wraca na liste anomalii
o ZAPISZ — mozliwy do uzycia po pozytywnym sprawdzeniu anomalii. Nalezy go

klikng¢, aby zapisa¢ dane usuwajgc anomalie.

EDYCJA ANOMALII - DANE p'e

Pesel | Nr dokumentu Kwalifikacja

PESEL "M5.04"
Imie MNazwisko

Imie Nazwisko
Nazwa OE

Nazwa OE
Oznaczenie egzaminu Typ egzaminu

Oznaczenie egzaminu Praktyczny

© ZAPISZ SPRAWDZ ANULUJ

Rys. 530.  Edycja anomalii - Dane

7.13.2.2.2. Anomalia Wynik wprowadzony

Dla anomalii z rodzajem Wynik wprowadzony, po wejsciu w edycje, widoczne sg nastepujgce
dane:

e Imie —imie zdajacego
e Nazwisko — nazwisko zdajgcego
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e Pesel | Nr dokumentu — numer PESEL lub numer dokumentu tozsamosci zdajgcego.
e Kwalifikacja — kwalifikacja zawodu zdajacego.
e Oznaczenie egzaminu
e Nazwa OE — nazwa OE zdajacego
e Zadania oraz ich odpowiedzi, przypisane do arkusza — Lista zadan z dwukrotna listg
odpowiedzi A, B, C oraz D. Lewa lista byta wprowadzona do systemu przed importem
wynikow z pliku *.csv. Prawa lista to odpowiedzi z pliku *.csv.
e Przyciski:
o ANULUJ - Po uzyciu, Uzytkownik wraca na liste anomalii
o POZOSTAW - Po uzyciu, odpowiedzi zdajgcego nie zostajg zmienione na te z
pliku *.csv, a anomalia znika
o NADPISZ - Po uzyciu, odpowiedzi zdajgcego zostajg zmienione na te z pliku *.csv,
a anomalia znika

EDYCJA ANOMALII - WYNIK WPROWADZONY hod
Imie Nazwisko
Zdajacy Testowy
Pesel | Nr dokumentu Kwalifikacja
00000000000 MS.05

Oznaczenie egzaminu

MNazwa OE
000000-0000Q - TECHNIKUM

Zadania oraz ich odpowiedzi, przypisane do arkusza

0. Zadanie A B C D
0. Zadanie A B C D
0. Zadanie A B C D
0. Zadanie A B C D o

NADPISZ POZOSTAW ANULUJ

Rys. 531.  Edycja anomalii — Wynik wprowadzony
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7.13.2.2.3. Anomalia Negatywny/Laureat

Dla anomalii z rodzajem Negatywny/Laureat, po wejsciu w edycje, widoczne sg nastepujgce
dane:

e Imie —imie zdajacego
e Nazwisko — nazwisko zdajgcego
e Pesel | Nr dokumentu — numer PESEL lub numer dokumentu tozsamosci zdajgcego.
e Kwalifikacja — kwalifikacja zawodu zdajacego.
e Oznaczenie egzaminu
e Nazwa OE — nazwa OE zdajacego
e Wyszarzone radio butony:
o Pozytywny — laureat/finalista
o Negatywny — nieobecny
o Negatywny — niedopuszczony
o Negatywny — przerwany
e Opcje rozwigzania anomalii:
o Wprowadz wyniki — Anomalia zostanie rozwigzana zmieniajgc Status Negatywny
na Pozytywny — laureat/finalista
o Akceptacja anomalii — Anomalia zostanie rozwigzana zostawiajgc status
Negatywny
e Przyciski:
o ANULUJ - Po uzyciu, Uzytkownik wraca na liste anomalii
o ZAPISZ — Mozna go uzy¢ po wybraniu opcji Wprowadz wyniki lub Akceptacja
anomalii. Po uzyciu, anomalia zostanie rozwigzana zgodnie z opcjg rozwigzania
anomalii.
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EDYCJA ANOMALII - NEGATYWNY/LAUREAT pid

Imie Nazwisko
Zdajacy Testowy
Pesel | Nr dokumentu Kwalifikacja
00000000000 AU.62
Oznaczenie egzaminu
Nazwa OE
000000-0000Q - TECHNIKUM
Pozytywny - laureat/finalista Negatywny - niecbecny
Negatywny - niedopuszczony Negatywny - przerwany
O Wprowadz wyniki O Akceptacja anomalii

ZAPISZ ANULUJ

Rys. 532.  Edycja anomalii — Negatywny/Laureat

UWAGA: Aby poprawnie rozwigza¢ anomalie w przypadku Laureata, nalezy przejs¢ do zaktadki
Egzaminy-Wyniki -> Zarzqdzaj i zmienic zdajgcemu opcje laureata.

7.13.2.2.4. Anomalia Wyniki Pisemny / Wyniki Praktyczny

Dla anomalii z rodzajem Wyniki Pisemny oraz Wyniki Praktyczny po wejsciu w edycje, widoczne
sg nastepujace dane:

Imie — imie zdajgcego

Nazwisko — nazwisko zdajgcego

Pesel | Nr dokumentu — numer PESEL lub numer dokumentu tozsamosci zdajgcego.
Kwalifikacja — kwalifikacja zawodu zdajacego.

Oznaczenie egzaminu
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Nazwa OE — nazwa OE zdajgcego
Zadania oraz ich odpowiedzi, przypisane do arkusza — Lista zadan, na ktérej nalezy
rozwigzac anomalie. Jesli importujac plik *.csv, odpowiedz do
zadania/rezultatu/przebiegu byta niejednoznaczna, nalezy jg rozwigzaé w edycji
anomalii. Aby to zrobié, nalezy:

o zaznaczy¢ jedng odpowiedz A, B, C lub D dla egzaminu pisemnego,

o Tak/Nie dla egzaminu praktycznego

o Zaakceptowac anomalie z pustg odpowiedzig
Przyciski:

o ANULUJ - Po uzyciu, Uzytkownik wraca na liste anomalii

o ZAPISZ — Mozna go uzy¢ po uzupetnieniu wszystkich odpowiedzi. Po uzyciu,

anomalia zostanie rozwigzana zgodnie z opcjg rozwigzania anomalii.

EDYCJA ANOMALII - WYNIKI PRAKTYCZNY

Imie Nazwisko
Zdajacy Testowy

Pesel | Nr dokumentu Kwalifikacja
00000000000 EE.0S

Oznaczenie egzaminu

Nazwa

000C

OE
J00-0000Q- TECHNIKUM

OCENA EGZAMINATORA

P1_

P1

P1_

1
2

3

ZAPISZ ANULUJ

Rys. 533.  Edycja anomalii — Wyniki Pisemny/Praktyczny
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7.13.2.2.5. Anomalia Niepoprawny arkusz

Dla anomalii z rodzajem Niepoprawny arkusz po wejsciu w edycje, widoczne sg nastepujgce
dane:

e Imie —imie zdajacego
e Nazwisko — nazwisko zdajgcego
e Pesel | Nr dokumentu — numer PESEL lub numer dokumentu tozsamosci zdajgcego.
e Kwalifikacja — kwalifikacja zawodu zdajacego.
e Oznaczenie egzaminu
e Nazwa OE — nazwa OE zdajacego
e Oznaczenie arkusza — Oznaczenie arkusza przypisanego do zdajgcego w systemie
e Oznaczenie wprowadzonego arkusza — Oznaczenie arkusza zaimportowanego z plikiem
*.csv
e Przyciski:
o ANULUJ - Po uzyciu, Uzytkownik wraca na liste anomalii
o ZAPISZ ARKUSZ Z SYSTEMU — Po uzyciu, anomalia zostanie rozwigzana i
odpowiedzi zdajgcego przypisane sg do arkusza, ktéry byt przypisany do
zdajgcego w systemie.
o ZAPISZ WPROWADZONY ARKUSZ — Po uzyciu, anomalia zostanie rozwigzana i
odpowiedzi zdajgcego przypisane sg do arkusza, ktéry zostat wprowadzony

EDYCJA ANOMALII - NIEPOPRAWNY ARKUSZ X

Imig MNazwisko

Zdajacy Testowy
Pesel | Nr dokumentu Kwalifikacja

00000000000 EE.08
Oznaczenie egzaminu

-0000Q - TECHNIKUM

Oznaczenie arkusza w systemie Oznaczenie wprowadzonego

arkusza

EE.08-AG-20.01

ZAPISZ ARKUSZ Z SYSTEMU ANULUJ

E.08-5G-20.0

Rys. 534. Edycja anomalii — Niepoprawny arkusz nieistniejgcy w systemie
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EDYCJA ANOMALII - NIEPOPRAWNY ARKUSZ

Imie MNazwisko
Zdajacy Testowy

Pesel | Nr dokumentu Kwalifikacja
00000000000 EKA.O01

Oznaczenie egzaminu

Nazwa OE
000000-0000Q - TECHNIKUM

Oznaczenie arkusza w systemie Oznaczenie wprowadzonego arkusza

EKA.01-01-23.06-5G EKA.01-01-23.06-5D

ZAPISZ WPROWADZONY ARKUSZ ZAPISZ ARKUSZ Z SYSTEMU ANULUJ

Rys. 535, Edycja anomalii — Niepoprawny arkusz istniejgcy w systemie

7.13.2.2.6. Anomalia Nieoptacony egzamin

Dla anomalii z rodzajem Nieoptacony egzamin po wejsciu w edycje, widoczne sg nastepujgce
dane:

e Pesel | Nr dokumentu — numer PESEL lub numer dokumentu tozsamosci zdajgcego.
e Kwalifikacja — kwalifikacja zawodu zdajacego.
e Imie —imie zdajacego
e Nazwisko — nazwisko zdajgcego
e Nazwa OE — nazwa OE zdajgcego
e Oznaczenie egzaminu
e Typ egzaminu:
o Pisemny — papierowy
o Pisemny — komputerowy
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o Praktyczny — dokumentacja
o Praktyczny — wykonanie
e Przyciski:
o ANULUJ - Po uzyciu, Uzytkownik wraca na liste anomalii
o IGNORUIJ- Po uzyciu, anomalia zostanie rozwigzana. Egzamin dalej nie jest

opfacony.
EDYCJA ANOMALII - NIEOPLACONY EGZAMIN
Pesel | Nr dokumentu Kwalifikacja
00000000000 MEC.08
Imie Nazwisko
Zdajacy Testowy

Nazwa OE
000000-0000Q - TECHNIKUM
Oznaczenie egzaminu Typ egzaminu

Pisemny - komputerowy

IGNORUJ ANULUJ

Rys. 536.  Edycja anomalii — Nieoptacony egzamin

7.13.2.2.7. Anomalia Niezakonczony KKZ

Dla anomalii z rodzajem Niezakorczony KKZ po wejsciu w edycje, widoczne sg nastepujgce
dane:

e Pesel | Nr dokumentu — numer PESEL lub numer dokumentu tozsamosci zdajgcego.
e Kwalifikacja — kwalifikacja zawodu zdajacego.

e Imie —imie zdajacego

e Nazwisko — nazwisko zdajgcego

e Oznaczenie OE —oznaczenie OE

e Nazwa OE — nazwa OE zdajacego

e Numer egzaminu
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Czes¢ egzaminu:
o Pisemny — papierowy
o Pisemny —komputerowy
o Praktyczny — dokumentacja
o Praktyczny — wykonanie
Oznaczenie kursu — oznaczenie KKZ
Planowana data zakonczenia — data zakoriczenia kursu
Wprowadz oceny — pole wyboru (po wybraniu, oceny zostang wprowadzone a anomalia
rozwigzana)
Uniewaznij egzamin — pole wyboru (po wybraniu egzamin zostanie uniewazniony a
anomalia rozwigzana)
Przyciski:
o ANULUIJ - Po uzyciu, Uzytkownik wraca na liste anomalii
o ZAPISZ- Po uzyciu, anomalia zostanie rozwigzana.

EDYCJA ANOMALII - NIEZAKONCZONY KURS %

Identyfikator OE

000000-0000Q
Nazwa OE
TECHNIKUM

Oznaczenie egzaminu

Typ egzaminu

Praktyczny - Dokumentacja

Oznaczenie kursu
RL.13
Planowana data zakonczenia*

2020-04-19

O Wprowadz oceny
@® Uniewaznij egzamin

ZAPISZ ANULUJ

Rys. 537.  Edycja anomalii — Niezakoriczony KKZ
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7.13.2.3. Usun

W celu usuniecia, Uzytkownik:

1. Wybiera ikone ot
2. Aplikacja zaprezentuje komunikat:

USUN b4

CZY NA PEWNO CHCESZ USUNAC REKORD NA STALE?

TAK NIE

Rys. 538.  Usun rekord

UWAGA: usuniecie moze spowodowac nieprawidtowe dziatanie systemu.

W tym celu na wyswietlonym oknie wybiera przycisk TAK — zeby usungé rekord lub NIE — zeby
anulowac czynnos¢

7.14 . EGZAMINY - PROTOKOLY
Wybierajagc PROCES EGZAMINOWANIA — EGZAMINY — EGZAMINY — PROTOKOLY wyswietli sie
ekran, na ktéorym widoczne beda:

e Funkcjonalnos$¢ umozliwiajgca wyszukanie protokotu

o Wybrane w filtrach wartosci zostajg zachowane do momentu wylogowania
Uzytkownika lub wybrania przycisku

o Liczba wyswietlanych rekordéw moze zosta¢ zmieniona za pomoca listy POKAZ
WYNIKOW NA STRONE. Dostepne wartosci to: 25, 50, 75, 100.

e Pustg liste prezentujgca dane:
o Oznaczenie egz. — oznaczenie egzaminu
o Data-data egzaminu
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Kwalifikacja — oznaczenie kwalifikacji

Miejsce egzaminowania -miejsce przeprowadzenia egzaminu
Nazwa OE — nazwa Osrodka Egzaminacyjnego

Akcje:

o O O O

= Wyswietli¢ szczegoty - ®
= Wyswietli¢ protokét — !
» Odblokowa¢ protokét - ¥

e Zielona CSV - raport zawiera wyniki wyszukiwania z uwzglednieniem zastosowanych
filtrow widoczne na danej stronie wynikéw wyszukiwania

AAAAAAAAA

0 V) S SO [ . s | 8 |

Rys. 539. EGZAMINY - PROTOKOLY - lista

7.14.1. Egzaminy — protokoty - Lista

W celu wyszukania protokotu, Uzytkownik

1. Z gérnego menu wybiera PROCES EGZAMINOWANIA>EGZAMINY>EGZAMINY —
PROTOKOLY
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PROCES EGZAMINOWANIA ~ PROCES TWORZEMIA ZADAN ~

DEKLARACJE

TERMINY SES)I

EGZAMINATORZY

STATYSTYKI DLA SES)I

EGZAMINY

EGZAMINY - ARKUSZE | DAME

TERMINY ZAKONCZENIA ZAJEC DYDAKTYCZNYCH

EGZAMINY - WYNIKI

DAMNE DO WAGI P12

EGZAMINY - WYGASZONE WYHNIKI

EGZAMINY - WCZYTYWANE PLIK]

EGZAMINY - ANOMALIE WYNIKOW

EGZAMINY - PROTOKOLY

EGZAMINY - PLATNOSCI

EGZAMINY - PROTOKOLY ZEIORCZE

EGZAMINY - EGZAMINY PROBNE

TERMIN DODATKOWY

Rys. 540. Menu gdrne: EGZAMINY — PROTOKOtY

Nastepnie wprowadza kryteria wyszukiwania:
Sesje* - lista rozwijana, uzytkownik wybiera konkretng sesje,
Rodzaj egzaminu — lista rozwijana,

Kwalifikacje — lista rozwijana, uzytkownik moze wybrac¢ konkretng kwalifikacje,
OE — uzytkownik wybiera interesujgce go OE,

Oznaczenie — oznaczenie egzaminu

i wybiera przycisk SZUKAJ.

(0]

Wybrane w filtrach wartosci zostajg zachowane do momentu wylogowania

Uzytkownika lub wybrania przycisku

Liczba wyswietlanych rekordéw moze zosta¢ zmieniona za pomoca listy POKAZ

WYNIKOW NA STRONE. Dostepne wartosci to: 25, 50, 75, 100.

Sesja

~

Praktyczny

~

Kwalifikacja v | Wybierz OE

~ Oznaczenie

Na wyszukanych rekordach, Uzytkownik za pomocga przyciskéw akcji moze:

Rys. 541.  EGZAMINY - PROTOKOtY: SZUKAJ
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o Wyswietli¢ szczegoty - ®
e Wyswietli¢ protokdt — !
e Odblokowa¢ protokét - ¥

7.14.1.1. Szczegéty

Po wybraniu przycisku SZCZEGOLY - ®, Uzytkownik przenoszony jest do widoku szczegdtow
egzaminu

7.14.1.2. Wyswietl protokot

Po wybraniu przycisku PROTOKOLY — ! , Uzytkownik przenoszony jest na strone z informacjami
o protokole.

Strona giowna > Proces egzaminowania > Egzaminy > Egzaminy - protokoky > Protokoly

PROTOKOLY

RODZA) EGZAMINU OZNACZENIE EGZAMINU KWALIFIKACJA NAZWA UZYTKOWNIKA DATA UTWORZENIA AKCJE

Prakeyczny - Wykonanie 11111111/000000-0000071 1111111 ROL.02 Uzytkownik Testowy 2023-06-07 18:29:12

POWROT

Rys. 542, Wyswietl protokot

Ma takze mozliwo$é¢ pobrania pliku protokotu, w tym celu wybiera przycisk POBIERZ PROTOKOL

(]

7.15.EGZAMINY - PLATNOSCI

Wybierajac PROCES EGZAMINOWANIA > EGZAMINY > EGZAMINY — PLATNOSCI wyéwietli sie
ekran, na ktéorym widoczne beda:

e Funkcjonalnos$¢ umozliwiajgca wyszukanie optat

o Wybrane w filtrach wartosci zostajg zachowane do momentu wylogowania
Uzytkownika lub wybrania przycisku

o Liczba wyswietlanych rekordéw moze zosta¢ zmieniona za pomoca listy POKAZ
WYNIKOW NA STRONE. Dostepne wartosci to: 25, 50, 75, 100.
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e Przycisk IMPORTUJ OPLATY - umozliwiajgcy import pliku z optatami
e Liste opfat prezentujgcy dane:
o ldentyfikator OE — identyfikator Osrodka Egzaminacyjnego
Imie i nazwisko — imie i nazwisko zdajgcego
Pesel/nr dokumentu — pesel lub numer dokumentu zdajgcego
Nazwa sesji — nazwa sesji
Kwalifikacja — oznaczenie kwalifikacji
Rodzaj egzaminu — rodzaj egzaminu
Data egzaminu — data przeprowadzenia egzaminu
Kwota optaty — kwota opfaty
Zwolnienie — czy zdajacy jest zwolniony
Suma wptat — suma wszystkich wptat
Data ostatniej zmiany — data zmiany
Uzytkownik — nazwa/login uzytkownika
o Akcje
e |kony umozliwiajgce pobranie raportéw CSV:

o 0O 0O 0O 0O OO0 O O O O

o Zielona CSV - raport zawiera wyniki wyszukiwania z uwzglednieniem
zastosowanych filtréw widoczne na danej stronie wynikéw wyszukiwania

o Czerwona CSV - raport zawiera wyniki wyszukiwania z uwzglednieniem
zastosowanych filtrow niezaleznie od zastosowanego stronicowania

[33
o Niebieska CSV - raport zawiera wszystkie rekordy z danej funkcjonalnosci
z pominieciem stronicowania i zastosowanych filtréw wyszukiwania

apLATY
D Es Qi Esl ¢ oplany v | sesp v | kwallf v | Coesceguaming v | Wyblerz OF v
[EgEs y wymaga opler walifikacs 284¢ eguarminy ybierz OF QSZUKAJ n
SENTYFATOR OE I | NAZWISKC PESEL | NRDOKUMENT AZwA SES) KNALIFIAGA 200241 EGZAMINL DATA EGzAMINL KWOTA OPLATY oL P OATA OSTATNIE ZWANY e

Rys. 543.  EGZAMINY - PEATNOSCI - lista

7.15.1. Egzaminy — ptatnosci - Lista

W celu wyszukania ptatnosci, Uzytkownik:

1. Zgérnego menu wybiera PROCES EGZAMINOWANIA>EGZAMINY>EGZAMINY —
PLATNOSCI
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PROCES EGZAMINOWANIA ~ PROCES TWORZENIA ZADAN ~

DEKLARACIE 3
TERMINY SES|I
EGZAMINATORZY 3
EGZAMINY
STATYSTYKI DLA SES)I EGZAMINY - ARKUSZE | DANE
TERMINY ZAKOMCZENIA ZAJEC DYDAKTYCZNYCH EGZAMINY - WYNIK]
DANE DO WAGI P12 EGZAMINY - WYGASZOMNE WYNIKI

EGZAMINY - WCZYTYWANE PLIK]

EGZAMINY - ANOMALIE WYNIKOW

EGZAMINY - PROTOKOLY

EGZAMINY - PEATNOSCI

EGZAMINY - PROTOKOLY ZBIORCZE

EGZAMINY - EGZAMINY PROBNE

TERMIN DODATKOWY

Rys. 544. Gorne menu: EGZAMINY — PEATNOSCI

2. Wprowadza kryteria wyszukiwania:

e Czy wymaga opfaty — lista rozwijana — uzytkownik wybiera status optaty,

e Sesja* - lista rozwijana — uzytkownik wybiera konkretng sesje,

e Kwalifikacja — lista rozwijana — uzytkownik moze wybrac¢ konkretng kwalifikacje zawodu,

e (Czesc¢ egzaminu — lista rozwijana- uzytkownik wybiera czes¢: Pisemna, Praktyczna,
Pisemna i Praktyczna,

e  Wybierz OE — uzytkownik wybiera interesujgce go OE,

e Pesel/Nr dokumentu — numer PESEL lub numer dokumentu tozsamosci zdajgcego

i wybiera przycisk SZUKAJ.

Czywymaga oplah ¥ | Sesja ~ | Kwalifikagja v | (zes¢ egzaminu v | Wybierz OF v | Pesel | Nrdokumentu [EEOEYAULEY)]

Rys. 545. EGZAMINY - PEATNOSCI: SZUKAJ

Wyszukane rekordy moze edytowaé wybierajgc przycisk EDYTUJ - 4
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7.15.1.1. Edycja

Po wybraniu przycisku EDYTUI - g , na wyswietlonym oknie dialogowym, Uzytkownik moze
uzupetni¢ informacje o zwolnieniach z optaty — wybra¢ kwote i rodzaj, oraz wpisaé¢ dokonane
wptaty — nastepnie w celu zapisu danych wybiera przycisk ZAPISZ lub ANULUJ w celu
anulowania operacji

EDYCJA X

Kwota optaty
139,96

Suma wptat*

0,00

Zwolnienie®

0,00

Wybierz zwolnienie z listy v

Pozostato do wptaty

e e
39,96

ZAPISZ ANULUJ

Rys. 546.  EGZAMINY - PtATNOSCI — EDYTUJ

7.15.1.2. Import optat

W celu importowania pliku z optatami, Uzytkownik:
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1. Zgornego menu wybiera PROCES EGZAMINOWANIA>EGZAMINY>EGZAMINY —
PLATNOSCI

PROCES EGZAMINOWANIA = PROCES TWORZENIA ZADAN =

DEKLARACJE 3

TERMINY SESJI

EGZAMINATORZY 3
EGZAMINY
STATYSTYKI DLA SES)I EGZAMINY - ARKUSZE | DANE
TERMINY ZAKONCZENIA ZA) E.[' DYDAKTYCZNYCH EGZAMINY - WYMIKI
DANE DO WAGI P12 EGZAMINY - WYGASZOMNE WYNIKI

EGZAMINY - WCZYTYWANE PLIK]

EGZAMINY - ANOMALIE WYNIKOW

EGZAMINY - PROTOKOLY

EGZAMINY - PEATNOSCI

EGZAMINY - PROTOKOLY ZBIORCZE

EGZAMINY - EGZAMINY PROBNE

TERMIN DODATKOWY

Rys. 547. Goérne menu: EGZAMINY PtATNOSCI

Wyszukuje rekordy na liscie

Uzywa przycisku zielonej CSV

Edytuje plik *.csv i nanosi na nim optaty w kolumnie Suma wptat lub/i Zwolnienie
Wybiera przycisk IMPORTUJ OPLATY

wos W

IMPORTUJ OPLATY

Rys. 548. EGZAMINY - PLATNOSCI: IMPORTUJ OPLATY

6. W otartym oknie dialogowym wybiera plik z naniesionymi optatami w formacie *.csv
i wybiera IMPORTUJ.
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IMPORT OPLAT Z PLIKU C5VY X

Plik CSV z optatami do importu

IMPORTU| ANULUJ

Rys. 549. Import pliku CSV

Moze réwniez wybraé przycisk ANULUJ, aby zrezygnowaé z importowania.

7.16.EGZAMINY — PROTOKOLY ZBIORCZE

Wybierajagc PROCES EGZAMINOWANIA > EGZAMINY > EGZAMINY — PROTOKOLY ZBIORCZE
wyswietli sie ekran, na ktérym widoczne beda:

e Funkcjonalno$é¢ umozliwiajgca wyszukanie protokotu

(0]

O

Wybrane w filtrach wartosci zostajg zachowane do momentu wylogowania
Uzytkownika lub wybrania przycisku

Liczba wyswietlanych rekordéw moze zostaé zmieniona za pomoca listy POKAZ
WYNIKOW NA STRONE. Dostepne wartosci to: 25, 50, 75, 100.

e Liste protokotéw zbiorczych prezentujgca dane:

o

o O O O O

o

Sesja — nazwa sesji

Rodzaj egzaminu — rodzaj egzaminu

Kwalifikacja — oznaczenie kwalifikacji egzaminu

Nazwa uzytkownika — nazwa uzytkownika, ktéry wygenerowat protokot
Data utworzenia — data utworzenia protokotu

Nazwa OE — nazwa OE

Akcje

e |kony umozliwiajgce pobranie raportow CSV:

o

Zielona CSV - raport zawiera wyniki wyszukiwania z uwzglednieniem
zastosowanych filtréw widoczne na pierwszej stronie wynikdw wyszukiwania
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PROTOKOLY ZBIORCZE

sesi RO0ZA] EGZAMIN

Rys. 550.  EGZAMINY - PROTOKOtY ZBIORCZE - lista

W celu wyswietlenia zbiorczego protokotu dla egzaminu Uzytkownik z gérnego menu wybiera:

1. PROCES EGZAMINOWANIA > EGZAMINY > EGZAMINY - PROTOKOLY ZBIORCZE

PROCES EGZAMINOWARNIA ~ PROCES TWORZENIA ZADAN ~

DEKLARACJE 3
TERMIMY SES)I
EGZAMINATORZY 3
EGZAMINY
STATYSTYKI DLA SESJI EGZAMINY - ARKUSZE | DANE
TERMINY ZAKORCZENIA ZAJEC DYDAKTYCZNYCH EGZAMINY - WYNIKI
DANE DO WAGI P12 EGZAMINY - WYGASZONE WYNIKI

EGZAMINY - WCZYTYWAME PLIK]

EGZAMINY - ANOMALIE WYNIKOW

EGZAMINY - PROTOKOLY

EGZAMINY - PLATNOSCI

EGZAMINY - PROTOKOLY ZBIORCZE

EGZAMINY - EGZAMINY PROBNE

TERMIN DODATKOWY

Rys. 551. Menu gdrne - PROTOKOtY ZBIORCZE

2. Nastepnie wprowadza kryteria wyszukiwania:

e Sesja* — lista rozwijana, uzytkownik wybiera konkretng sesje

e Rodzaj egzaminu — lista rozwijana — pisemny/praktyczny

e Kwalifikacja — lista rozwijana — uzytkownik moze wybra¢ konkretng kwalifikacje zawodu
e OE - Uzytkownik moze wybra¢ konkretny OE
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Sesja v | Praktyczny v Kwalifikacja v | Wybierz OE

- I

Rys. 552. PROTOKOtY ZBIORCZE - SZUKAJ

3. Na wyszukanych rekordach moze pobra¢ protokét wybierajac ikone

=

SESJA RODZAJ EGZAMINU ~ KWALIFIKACJA  NAZWA UZYTKOWNIKA DATA UTWORZENIA ~ NAZWA OF

3lato | Pisemny Uzytkownik Testowy 2023-06-02 TECKNIKUM

AKCJE

&

Rys. 553.  PROTOKOtY ZBIORCZE - lista

7.17.EGZAMINY — EGZAMINY PROBNE (PROBNE URUCHOMIENIE SIOEZ

ASE)

Wybierajagc PROCES EGZAMINOWANIA > EGZAMINY >EGZAMINY - EGZAMINY PROBNE

wyswietli sie ekran, na ktérym widoczne beda:

e Dwie zaktadki:

o Egzaminy — Egzaminy prébne — dotyczy funkcjonalnosci egzaminéw prébnych
o Oswiadczenia — dotyczy funkcjonalnosci oswiadczen o przeprowadzeniu

probnego uruchomienia SIOEZ (egzamindw prébnych)

e Zielona CSV - raport zawiera wyniki wyszukiwania z uwzglednieniem zastosowanych

filtréw widoczne na danej stronie wynikdéw wyszukiwania
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EGZAMINY PROBNE

Rys. 554.  EGZAMINY PROBNE - lista

OSWIADCZENIA O PRZEPROWADZENIU PROBNEGO URUCHOMIENIA ELEKTRONICZNEGO SYSTEMU PRZEPROWADZANIA EGZAMINU (EGZAMINGW PROBNYCH)

REKORDOW Z

Rys. 555. OSWIADCZENIA - lista

7.17.1. Egzaminy — Egzaminy prébne (prébne uruchomienie SIOEZ ASE)

EGZAMINY - EGZAMINY PROBNE OSWIADCZENIA

Rys. 556. EGZAMINY - EGZAMINY PROBNE - zaktadka

W celu sprawdzenia jakie egzaminy prébne sg obecnie utworzone przez OE, Uzytkownik
przechodzi na zaktadke EGZAMINY - EGZAMINY PROBNE i wprowadza kryteria wyszukiwania:

e Sesja— Sesja, dla ktérej OE zatozyto egzamin prébny
e OE - Identyfikator oraz nazwa OE wybierana z listy z mozliwoscig wyszukania
e Status wczytania wynikow:

o Weczytane — Wyniki zostaty zaimportowane do systemu przez OE

o Niewczytane — Wyniki nie zostaty zaimportowane do systemu przez OE
e Oznaczenie — Oznaczenie egzaminu

i wybiera przycisk SZUKAJ. Na tej liscie znajduja sie egzaminy zgodne z filtrami.

o Wybrane w filtrach wartosci zostajg zachowane do momentu wylogowania
Uzytkownika lub wybrania przycisku
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o Liczba wyswietlanych rekordéw moze zosta¢ zmieniona za pomoca listy POKAZ
WYNIKOW NA STRONE. Dostepne wartosci to: 25, 50, 75, 100.

aminowania > Egzaminy > Egzaminy - egzaminy probne

EGZAMINY - EGZAMINY PROBNE OSWIADCZENIA

EGZAMINY PROBNE

Wybierz OF v 2024Zima v | Wybierz status wczytania wynikow v | Oznaczenie Q SZUKA]

LICZBA WCZYTANYCH PETEITERGE SEBTRITED DATA WCZYTANIA CZAS ROZPOCZECIA

OZNACZENIE EGZAMINU TERMIN EGZAMINU LICZBA ZDAJACYCH IR TR EEE

ZDAEO [%]  AKCJE

2023-11-2110:00:00 1 0 000000-00001 - TECHNIKUM Niewczytane

Rys. 557.  EGZAMINY PROBNE - uzupetniona lista egzaminéw

Na wyszukanej liscie Uzytkownik znajdzie takie dane jak:

e Oznaczenie egzaminu — Oznaczenie systemu generowane przez system
e Termin egzaminu —Termin, w ktédrym egzamin prébny powinien sie odbyc¢.
Wyznacza go OE przy dodawaniu egzaminu prébnego
e Liczba zdajacych — Liczba zdajgcych przypisana do egzaminu
e Liczba wczytanych wynikéw — Liczba wynikéw wczytanych z importu. Wczytany
wynik jest z egzaminu zdajgcego, na ktédrym zdajgcy odpowiedziat na
przynajmniej jedno zadanie.
e |dentyfikator OE — Oznaczenie oraz nazwa OE
e Status wynikéw:
o Woczytane — Wyniki zostaty zaimportowane przez OE
o Niewczytane — Wyniki nie zostaty zaimportowane przez OE
e Data wczytania wynikow — Data, w ktérej OE zaimportowato wyniki. Jesli import
wynikdw nie nastgpit, wartos¢ jest pusta.
e (Czas rozpoczecia egzaminu — Data, w ktdrej egzamin sie odbyt. Jesli import
wynikdw nie nastgpit, wartos¢ jest pusta.
e Zdato [%] - Procent zdajacych, ktdrzy zaliczyli egzamin

Oraz akcje:

° ®. Szczegbty egzaminu prébnego

« ©. Podglad wynikdéw z egzaminu prébnego

o Listaloginowihaset _ pg kjiknieciu, pobierana jest lista z loginami | hastami do egzaminu
prébnego
o Haslodoimporiu _ pohranie hasta, ktére stuzy do importu egzaminu prébnego w ASE

Hasto do odbezpieczenialPobrane)

(Niepobrane/Pobrane) — Pobranie hasta, ktore stuzy do
odbezpieczenia danych egzaminu w ASE
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o D32 _ przycisk stuzacy do pobrania danych na egzamin prébnego.

Rekord podswietla sie na zielono, gdy Liczba wczytanych wynikéw réwna sie liczbie zdajgcych.

7.17.1.1. Szczegéty

W celu sprawdzenia szczegétdw podstawowych egzaminu prébnego, Uzytkownik uzywa

przycisku ®. SZCZEGOLY na liscie egzaminéw. Po przejéciu do zaktadki widzi takie dane jak:

e Sesja— Sesja, do ktérej przypisany jest egzamin prébny

e Data egzaminu — Data, podczas ktérej egzamin probny powinien sie odby¢. Ustalana
przez OE na etapie dodawania egzaminu.

e Oznaczenie — Oznaczenie egzaminu prébnego automatycznie tworzone przez SIOEZ

e Kwalifikacja — Kwalifikacja, dla ktdrej egzamin prébny zostat utworzony.

e Oznaczenie arkusza — Numer oraz nazwa arkusza prébnego utworzone przez konto
Dyrektora CKE

E ZDAJACY EGZAMIN PROBNY

PODGLAD EGZAMINU

Sesja Data egzaminu Oznaczenie Kwalifikacja Oznaczenie arkusz
2024 Zima 2023-11-21 10; 00 PB-00000000/000000-00000-/11111111 Uniwersalna [0001] - Arkusz_treningowy_formuta_2017

Rys. 558. Szczegdty egzaminu prébnego

7.17.1.2. Wyniki z egzaminu probnego

W celu sprawdzenia wynikéw z egzaminu prébnego, Uzytkownik uzywa przycisku @ .
PODGLAD WYNIKOW Z EGZAMINU PROBNEGO na liscie egzaminéw. Po przejsciu do zaktadki
widzi takie dane jak:

e Login do egzaminu — Login zdajgcego, ktory powinien zostaé uzyty na egzaminie
préobnym w celu zalogowania.

e Hasto do egzaminu — Hasto zdajgcego, ktdre powinno zosta¢ uzyte na egzaminie
préobnym w celu zalogowania

e Poprawne odpowiedzi [%] — Procent poprawnych odpowiedzi dla konkretnego
zdajacego
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Dodatkowo uzytkownik moze sprawdzi¢ szczegoty egzaminu dla konkretnego zdajgcego,

uzywajac przycisku ®. Szczegoly.

DANE PODSTAWOWE ZDAJACY EGZAMIN PROBNY

LOGIN DO EGZAMINU HASLO DO EGZAMINU POPRAWNE ODPOWIEDZI [%] AKCJE

Rys. 559. Wyniki z egzaminu prdobnego

7.17.1.2.1. Szczegéty wynikdw z egzaminu probnego

Po uzyciu przycisku @ . Szczegoty na wynikach z egzaminu probnego, Uzytkownik moze
sprawdzi¢, jak wyglgdaty odpowiedzi konkretnego zdajacego. Jesli odpowiedz jest niepoprawna
lub pusta, to zadanie zostaje podswietlone na czerwono. Jesli jest poprawna — na zielono:
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WYNIKI ZDA JACEGO ZDA JACY1 »

Zadanie 1 A B C D
Zadanie 2 A B C D
Zadanie 3 A B C D
Zadanie 4 A B C D
Zadanie 5 A B C D
Zadanie 6 A B C D
Zadanie 7 A B C D
Zadanie 8 A B C D
Zadanie 9 A B C D
Zadanie 10 A B C D
Zadanie 11 A R C D v

POWROT

Rys. 560. Wyniki z egzaminu prébnego - szczegoty

Uzywajac przycisku ZAKONCZ, Uzytkownik wraca na liste z wynikami zdajacych.

7.17.2. Oswiadczenia

EGZAMINY - EGZAMINY PROBNE OSWIADCZENIA

Rys. 561.  OSWIADCZENIA - zaktadka

W celu sprawdzenia o$wiadczen, Uzytkownik przechodzi na zaktadke OSWIADCZENIA i
wprowadza kryteria wyszukiwania:
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e Sesja — Sesja egzaminacyjna, ktéra dotyczy danego oswiadczenia
e OE - Identyfikator oraz nazwa OE wybierana z listy z mozliwoscig wyszukania

O4WIADCZENIA O PRZEPROWADZENIU PROBNEGO URUCHOMIENIA ELEKTRONICZEGO SYSTEMU PRZEPROWADZANLA EGZAMINU (EGZAMIN )

Rys. 562.  Oswiadczenia - lista

Na liscie oswiadczen, Uzytkownik moze sprawdzi¢ takie dane jak:

e Nazwa sesji — Nazwa sesji egzaminacyjnej, ktérej dotyczy oswiadczenie
e Identyfikator OE — Oznaczenie oraz nazwa OE, ktdrego dotyczy oswiadczenie
e (Czy zaznaczone o$wiadczenie o przeprowadzonym egzaminie prébnym:
o TAK - Wartos¢ pojawia sie, gdy OE zaznaczy poprawnie przeprowadzony egzamin
probny
o NIE—Wartosc¢ pojawia sie, gdy OE nie zaznaczy poprawnie przeprowadzonego
egzaminu probnego.

7.18. EGZAMINY — TERMIN DODATKOWY

W wyniku przejscia do $ciezki STRONA GLOWNA > PROCES EGZAMINOWANIA > EGZAMINY > TERMIN
DODATKOWY, aplikacja prezentuje okno zawierajace:

e Funkcjonalno$é umozliwiajgcg wyszukanie zdajgcych przeplanowanych na termin dodatkowy

o Wybrane w filtrach wartosci zostajg zachowane do momentu wylogowania Uzytkownika
lub wybrania przycisku

o Liczba wyswietlanych rekorddw moze zosta¢ zmieniona za pomoca listy POKAZ
WYNIKOW NA STRONE. Dostepne wartosci to: 25, 50, 75, 100.

e Liste zdajgcych przeplanowanych na termin dodatkowy zawierajgcg dane:

o Pesel —numer pesel przeplanowanego zdajgcego

o Imie i nazwisko — imie i nazwisko przeplanowanego zdajgcego

o Oznaczenie OE — oznaczenie OE w ktérym przeplanowany egzamin sie odbedzie
(hipertacze przenoszace do szczegdtdéw osrodka)

o Czes¢ egzaminu — rodzaj przeplanowanego egzaminu

o Kwalifikacja — symbol kwalifikacji egzaminu

o Termin —data oraz godzina dla terminu, na ktéry zdajgcy zostat przeplanowany
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o STATUS | EGZAMIN — Status przeplanowania (Zaplanowany/Zaakceptowany) oraz
oznhaczenie egzaminu

o Data dodania — data dodania pozycji do listy, jest to data przeplanowania zdajgcego
przez OKE

e |kony umozliwiajgce pobranie raportow CSV:

o Zielona CSV - raport zawiera wyniki wyszukiwania z uwzglednieniem
zastosowanych filtréw widoczne na pierwszej stronie wynikéw wyszukiwania

o Czerwona CSV - raport zawiera wyniki wyszukiwania z uwzglednieniem
zastosowanych filtrow niezaleznie od zastosowanego stronnicowania

7.18.1.1. Wyszukiwanie przeplanowanych zdajacych

v | cattegaminu v | swws Bl Qszuka) n
STATUS | EGZAMIN oA poDAN

,,,,,,,

Rys. 563. TERMINY DODATKOWE

W celu wyszukania przeplanowanych zdajgcych Uzytkownik:

1. Z menu gérnego wybiera PROCES EGZAMINOWANIA>EGZAMINY>TERMIN DODATKOWY
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PROCES EGZAMINOWANIA~  PROCES TWORZENIA ZADAK

DEKLARACJE 3
TERMINY SES)I
EGZAMINATORZY 3
EGZAMINY
STATYSTYKI DLA SESJI EGZAMINY - ARKUSZE | DANE
TERMINY ZAKQFCZENIA ZAJEC DYDAKTYCZNYCH EGZAMINY - WYNIKI
DANE DO WAGI P12 EGZAMINY - WYGASZONE WYNIKI
EGZAMINY - WCZYTYWANE PLIK

EGZAMINY - ANOMALIE WYNIKOW

EGZAMINY - PROTOKOLY

EGZAMINY - PLATNOSCI

EGZAMINY - PROTOKOLY ZBIORCZE

EGZAMINY - EGZAMINY PROBNE

TERMIN DODATKOWY

Rys. 564. MENU GORNE — TERMIN DODATKOWY

ZDAJACY PRZEPLANOWANI

Kl se v B Wyblerz OF v | costtepaminy v sums v n
3] sesp Y e Crast egzami sums Q SZUKA)
PESEL | NUMER DOKUMENTU NATISKE | oaMACZENIE OF HWALIFIAGA Teman sTaTus | Eozammg DATA DODANIA

Rys. 565. TERMIN DODATKOWY

2. Aplikacja prezentuje widok opisany w pkt. 7.18.
3. Uzytkownik uzupetnia kryteria wyszukiwania:
e Sesja* - lista rozwijana - sesja, w ramach ktdérej uzytkownik wyszukuje zdajgcych
e Pesel|Nr dokumentu — numer PESEL lub numer dokumentu tozsamosci zdajacego
e Nazwisko — nazwisko zdajgcego
e OKE — lista rozwijana — umozliwia wskazanie konkretnej Okregowej komisji
Egzaminacyjnej
e Woybierz OE — lista rozwijana (aktywna po wybraniu konkretnej OKE) — umozliwia
wskazanie konkretnego Osrodka Egzaminacyjnego
e (Czes¢ egzaminu — lista rozwijana — umozliwia wskazanie konkretnego rodzaju egzaminu

e Status — lista rozwijana — umozliwia wybranie statusu egzaminu

Strona 417 z 471




4. Wybiera przycisk SZUKAJ.
5. Aplikacja prezentuje odfiltrowana liste rekordow.

6. Wyszukane filtry zostajg zachowane do momentu wylogowania uzytkownika lub wybrania

przycisku

7. Liczba wyswietlanych rekordéw moze zostaé zmieniona za pomoca listy POKAZ WYNIKOW

NA STRONE. Dostepne wartosci to: 25, 50, 75, 100.

7.19.EGZAMINY - EGZAMINY MATURA

W wyniku przejécia do $ciezki STRONA GLOWNA > PROCES EGZAMINOWANIA > EGZAMINY >
EGZAMINY — MATURA, aplikacja prezentuje okno zawierajgce:

e Funkcjonalnos¢ umozliwiajgcg wyszukanie listy zdajgcych posiadajgcych w SIOEZ dyplom
/ Swiadectwo zwalniajgce z egzaminu maturalnego przy uzyciu filtrow:
o Pesel | Nr dokumentu — pole tekstowe, mozliwos¢ wpisania czesci wyszukiwane;j
frazy (LIKE %wyszukiwana fraza%) z zachowaniem trymowania spacji
o Rozporzadzenie — selectlista, mozliwe do wybrania wartosci:
=  Formufa 2012
»  Formuty sprzed 2012

Filtry trzymane sg do momentu wygasniecia sesji (wylogowanie z systemu). Uzytkownik

ma mozliwos¢ wyczyszczenia wprowadzonych filtrow przy uzyciu ikony -
Zachowane zostaje réwniez stronicowanie, tzn. po powrocie na widok znajdujemy sie na
stronie, na ktdrej ostatnio pracowalismy.

e Liste zdajgcych zawierajgcg dane:

e PESEL | Nr dokumentu - warto$¢ uzupetniana na podstawie wgranego pliku
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e Rozporzadzenie - wartos¢ uzupetniania na podstawie podanego w importowanym
pliku kodzie zawodu
e Kod | Nazwa zawodu - wartos¢ uzupetniana na podstawie stownika z WF-1 (tgczone
po kodzie zawodu podczas importu)
e Dyplom
o mozliwe wartosci > Tak / Nie
o jezeli wykorzystany byt import dyplomdw, warto$é ustawiona jest na ‘Tak’
o jezeli wykorzystany byt import swiadectw, wartos¢ ustawiona jest na ‘Nie’
« Swiadectwo
o mozliwe wartosci - Tak / Nie
o jezeli wykorzystany byt import $wiadectw, wartos¢ ustawiona jest na ‘Tak’
o jezeli wykorzystany byt import dyplomdéw, wartosé ustawiona jest na ‘Nie’
e Kwalifikacja — kwalifikacja, z ktérej Swiadectwo / certyfikat zwalnia zdajgcego z
matury (w przypadku dyplomoéw widoczna jest wartos¢ ‘Nie dotyczy’)
e Plik i data importu — automatycznie nadana nazwa wczytanego przez OKE pliku wraz z
rozszerzeniem *.csv
e Akcje:

o Usun rekord X . umozliwia usuniecie rekordu

e |kone umozliwiajgcg pobranie raportu CSV:

o Zielona CSV - raport zawiera wyniki wyszukiwania z uwzglednieniem
zastosowanych filtréw widoczne na pierwszej stronie wynikdw wyszukiwania
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PROCES EGZAMINOWANIA ~ PROCES TWORZENIA ZADAN ~ PROFIL~ W

DEKLARACJE 3
TERMINY SES)
EGZAMINATORZY 3
EGZAMINY
STATYSTYKI DLA SES) EGZAMINY - ARKUSZE | DANE
TERMINY ZAKONCZENIA ZA JEC DYDAKTYCZNYCH EGZAMINY - WYNIKI
DANE DO WAGI P12 EGZAMINY - WYGASZONE WYNIKI

EGZAMINY - WCZYTYWANE PLIKI

EGZAMINY - ANOMALIE WYNIKOW

EGZAMINY - PROTOKOLY

EGZAMINY - PEATNOSCI

EGZAMINY - PROTOKOLY ZEIORCZE

EGZAMINY - EGZAMINY PROBNE

“ TERMIN DODATKOWY
EGZAMINY - EGZAMINY MATURA

Rys. 566. MENU GORNE — EGZAMINY - MATURA

Strons giéwna > Proces egzaminowania > Egzaminy > Egzaminy - egzaminy matura

EGZAMINY - MATURA

IMPORT ZDAJACYCH - DYPLOMY [l IMPORT ZDAJACYCH - SWIADECTWA [l USUK IMPORT ZDAJACYCH il LISTA ZAWODOW ZWALNIAJACYCH
Pesel | Numer dokumentu Rozporzadzenie M O szuka)

PESEL | NUMER DOKUMENTU ROZPORZADZENIE KOD | NAZWA ZAWODU DYPLOM SWIADECTWO KWALIFIKACIA PLIK | DATA IMPORTU AKEJE
0 REKORDOWZ 0

POKAZ WYNIKOW NA STRONE: 25 v

Rys.567. EGZAMINY - MATURA

7.19.1. Import zdajacych

W celu dokonania importu zdajacych, Uzytkownik:

1. Z menu gérnego wybiera PROCES EGZAMINOWANIA > EGZAMINY > EGZAMINY -
EGZAMINY MATURA
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PROCES EGZAMINOWANIA ~ PROCES TWORZENIA ZADAN ~ PROFIL~ W

DEKLARACIE 3
TERMINY SES]
EGZAMIMNATORZY 4
EGZAMINY
STATYSTYKI DLA SES) EGZAMINY - ARKUSZE | DANE
TERMINY ZAKONCZENIA ZA JEC DYDAKTYCZNYCH EGZAMINY - WYNIKI
DANE DO WAGI P12 EGZAMINY - WYGASZOME WYNIKI

EGZAMINY - WCZYTYWANE PLIKI

EGZAMINY - ANOMALIE WYNIKOW

EGZAMINY - PROTOKOLY

EGZAMINY - PEATNOSCI

EGZAMINY - PROTOKOLY ZEIORCZE

EGZAMINY - EGZAMINY PROBNE

“ TERMIN DODATKOWY
EGZAMINY - EGZAMINY MATURA

Rys. 568. MENU GORNE — EGZAMINY — MATURA

2. Woybiera przycisk:
a. IMPORT ZDAJACYH — DYPLOMY — w celu zaimportowania zdajgcych
posiadajgcych dyplomy z formuty sprzed 2012 roku

IMPORT ZDA JACYCH - DYPLOMY

Rys. 569. PRZYCISK: IMPORT ZDAJACYCH — DYPLOMY

b. IMPORT ZDAJACYCH — SWIADECTWA — w celu zaimportowania zdajacych
posiadajgcych swiadectwa z Formuty 2012
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IMPORT ZDAJACYCH - SWIADECTWA

Rys. 570. PRZYCISK: IMPORT ZDAJACYCH - SWIADECTWA

3. Otwarte zostaje okno z mozliwoscia:
+* Pobrania przyktadowego pliku CSV
Woybrania pliku z urzadzenia
Wybrania przycisku IMPORTUJ w celu zaimportowania zdajgcych
» Wybrania przycisku ANULUJ w celu anulowania operacji

o
o<
o
o<

o
*

IMPORT ZDAJACYCH Z PLIKU C5V X

UWAGAI Maksymalna ilosc zdajgcych w pliku CSV wynosi 3000.

PRZYKEADOWY PLIK CSV

Plik CSV z danymi zdajacych do importu

Plik WYBIERZ PLIK

IMPORTUJ ANULUJ

Rys. 571. IMPORT ZDAJACYCH Z PLIKU CSV

7.19.2. Usun import zdajacych

W celu usuniecia zaimportowanego pliku CSV ze zdajgcymi, Uzytkownik:

1. Zmenu gdrnego wybiera PROCES EGZAMINOWANIA > EGZAMINY > EGZAMINY -
EGZAMINY MATURA

Strona 422 z 471




PROCES EGZAMINOWANIA ~ PROCES TWORZENIA ZADAN ~ PROFIL~ W

DEKLARACJE 3
TERMINY SES)
EGZAMINATORZY 3
EGZAMINY
STATYSTYKI DLA SES) EGZAMINY - ARKUSZE | DANE
TERMINY ZAKONCZENIA ZA JEC DYDAKTYCZNYCH EGZAMINY - WYNIKI
DANE DO WAGI P12 EGZAMINY - WYGASZONE WYNIKI

EGZAMINY - WCZYTYWANE PLIKI

EGZAMINY - ANOMALIE WYNIKOW

EGZAMINY - PROTOKOLY

EGZAMINY - PEATNOSCI

EGZAMINY - PROTOKOLY ZEIORCZE

EGZAMINY - EGZAMINY PROBNE

“ TERMIN DODATKOWY
EGZAMINY - EGZAMINY MATURA

Rys. 572.  MENU GORNE — EGZAMINY — MATURA

Wybiera przycisk USUN IMPORT ZDAJACYCH

USUN IMPORT ZDA JACYCH

Rys. 573. PRZYCISK: USUN IMPORT ZDAJACYCH
Wybiera rodzaj importu, ktéry chce usungc¢ (dyplomy/swiadectwa)
Wybiera uprzednio zaimportowany plik

Wybiera przycisk USUN ZAIMPORTOWANY PLIK w celu usuniecia importu lub przycisk
ANULUJ w celu anulowania operacji
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A —— %0

USUN IMPORT ZDA JACYCH X
Swiadectwa ~ Wybierz plik v
© USUN ZAIMPORTOWANY PLIK ANULUJ

Rys. 574. USUN IMPORT ZDAJACYCH

7.19.3. Lista zawoddw zwalniajacych

W celu podejrzenia listy zawoddéw zwalniajgcych z egzaminu maturalnego, Uzytkownik:

1. Z menu gérnego wybiera PROCES EGZAMINOWANIA > EGZAMINY > EGZAMINY —
EGZAMINY MATURA
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PROCES EGZAMINOWANIA ~ PROCES TWORZENIA ZADAN ~ PROFIL~ W

DEKLARACIE v
TERMINY SES)
EGZAMINATORZY 3
EGZAMINY
STATYSTYKI DLA SES) EGZAMINY - ARKUSZE | DANE
TERMINY ZAKONCZENIA ZAJEC DYDAKTYCZNYCH EGZAMINY - WYNIKI
DANE DO WAGI P12 EGZAMINY - WYGASZONE WYNIKI

EGZAMINY - WCZYTYWANE PLIKI

EGZAMINY - ANOMALIE WYNIKOW

EGZAMINY - PROTOKOLY

EGZAMINY - PLATNOSCI

EGZAMINY - PROTOKOLY ZBIORCZE

EGZAMINY - EGZAMINY PROBNE

- TERMIN DODATKOWY
EGZAMINY - EGZAMINY MATURA

Rys. 575. MENU GORNE — EGZAMINY — MATURA

2. Wybiera przycisk LISTA ZAWODOW ZWALNIAJACYCH

LISTA ZAWODOW ZWALNIAJACYCH

Rys. 576. PRZYCISK: LISTA ZAWODOW ZWALNIAJACYCH

3. Otwarte zostaje okno z mozliwoscig przejrzenia zawoddéw zwalniajgcych z egzaminu
maturalnego
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ZAWODY ZWALNIAJACE Z EGZAMINU MATURALNEGO %
ROZPORZADZENIE KOD ZAWODU = NAZWA ZAWODU
Formuta 2012 311103 Technik analityk
Formuta 2012 311104 Technik geodeta
Formuta 2012 311106 Technik geolog
Formuta 2012 311204 Technik budownictwa
Formuta 2012 311205 Technik budownictwa wodnego
Formuta 2012 311206 Technik drogownictwa
Formuta 2012 311207 Technik drog i mostow kolejowych
Formuta 2012 311208 Technik inzynierii sSrodowiska i melioracji
Formuta 2012 311209 Technik urzadzen sanitarnych
Formuta 2012 311210 Technik renowacji elementdw architektury
Formuta 2012 311302 Technik elektroenergetyk transportu szynowego
Formuta 2012 311303 Technik elektryk

ANULUJ

Rys. 577. ZAWODY ZWALNIAJACE Z EGZAMINU MATURALNEGO

7.20.STATYSTYKI DLA SESJI

Wybierajagc PROCES EGZAMINOWANIA > STATYSTYKI DLA SESJI wyswietli sie ekran, na ktérym
widoczne beda:

e Funkcjonalnos¢ umozliwiajgca wygenerowanie statystyki dla sesji
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strona gidwna > Proces egzaminowania > Statystyki dla sesji
STATYSTYKI DLA SES]I
Sesja v
--- Prosze wybrac raport --- v

GENERUJ

Rys. 578.  STATYSTYKI DLA SESJI - lista

W celu wygenerowania statystyk dla sesji Uzytkownik

1. Zgérnego menu wybiera PROCES EGZAMINOWANIA>STATYSTYKI DLA SESJI

PROCES EGZAMINOWANIA ~ PROCES TWORZENIA ZADAN ~
DEKLARACIE 4
TERMINY SESJI
EGZAMIMNATORZY 4
EGZAMINY 4

STATYSTYKI DLA SESJI

TERMINY ZAKONCZENIA ZA)EC DYDAKTYCZNYCH

DAMNE DO WAGI P12

Rys. 579. Gorne menu: STATYSTYKI DLA SESJI

2. Nastepnie wybiera typ raportu do wygenerowania i wybiera przycisk GENERUJ
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STATYSTYKI DLA SES)I

Sesja v

--- Prosze wybrac raport --- v

GENERU]J

Rys. 580.  Statystki dla sesji: GENERUJ

3. Zlisty wyboru z sesjami, nalezy wybra¢ odpowiednig dla raportu sesje.
4. Po wygenerowaniu automatycznie pojawia sie okno dialogowe menagera pobierania.

7.21.TERMINY ZAKONCZENIA ZAJEC DYDAKTYCZNYCH

Termin zakoniczenia zaje¢ umozliwia utworzenie wykazu absolwentéw przez OE. Wybierajac
PROCES EGZAMINOWANIA > TERMINY ZAKONCZENIA ZAJEC DYDAKTYCZNYCH wyswietli sie
ekran, na ktérym widoczne beda:

e Lista z dostepnymi terminami zakoriczenia zaje¢ dydaktycznych oraz funkcjonalnos¢
umozliwiajgca wyszukanie terminéw

O

Wybrane w filtrach wartosci zostajg zachowane do momentu wylogowania
Uzytkownika lub wybrania przycisku

Liczba wyswietlanych rekordéw moze zostaé zmieniona za pomoca listy POKAZ
WYNIKOW NA STRONE. Dostepne wartosci to: 25, 50, 75, 100.

e Przycisk DODAJ — umozliwiajgcy dodanie nowego terminu zakonczenia zaje¢
dydaktycznych

e Zielona CSV - raport zawiera wyniki wyszukiwania z uwzglednieniem zastosowanych
filtréw widoczne na danej stronie wynikdéw wyszukiwania
e Oraz akcje:
o (i) -Typy szkét

@)
@)

& - Edycja
= -Usun
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Rys. 581. TERMINY ZAKONCZENIA ZAJEC DYDAKTYCZNYCH - lista

7.21.1. Dodaj termin

W celu dodania terminu, Uzytkownik:

1. Z gbrnego menu wybiera PROCES EGZAMINOWANIASTERMINY ZAKONCZENIA ZAJEC
DYDAKTYCZNYCH

PROCES EGZAMINOWANIA ~ PROCES TWO
DEKLARACIE 3
TERMINY 5E5]

EGZAMINATORZY 4
EGZAMINY 3

STATYSTYKI DLA SES)

TERMINY ZAKOMNCZENIA ZA JEC DYDAKTYCZNYCH

DAMNE DO WAGI P12

Rys. 582. TERMINY ZAKONCZENIE ZAJEC DYDAKTYCZNYCH

2. Woybiera przycisk DODAJ
3. Na wyswietlonym oknie uzupetnia Data od, Data do, OE — lista rozwijana i wybiera
przycisk ZAPISZ
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TERMINY ZAKONCZENIA ZAJEC DYDAKTYCZNYCH e

Data od*

o
Data do*

o
Sesja (dla dyplomow)*

2024 Lato v

Wybierz OE*
Wybierz OE

ZAPISZ ANULUJ

Rys. 583. TERMINY ZAKONCZENIA ZAJEC DYDAKTYCZNYCH: DODAJ

7.21.2. Szukaj terminu

W celu wyszukania terminu zaje¢ dydaktycznych, Uzytkownik:

1. Zgbrnego menu wybiera PROCES EGZAMINOWANIA>TERMINY ZAKONCZENIA ZAJEC
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PROCES EGZAMINOWANIA ~ PROCES TWO

DEKLARACIE 3
TERMINY SES)

EGZAMINATORZY 3
EGZAMINY 4

STATYSTYKI DLA SE5)

TERMINY ZAKONCZENIA ZA JEC DYDAKTYCZNYCH

DAME DO WAGI P12

Rys. 584.  Goérne menu: TERMINY ZAKONCZENIA ZAJEC

2. Wybiera status terminu i przycisk SZUKAJ

Wszystkie v Q, SZUKA]

Rys. 585.  TERMINY ZAKONCZENIA ZAJEC: SZUKAJ

Na wyswietlonych rekordach moze wykonac akcje:

e EDYCIA- ¥ - wybierajac tg opcje uzytkownik moze edytowac termin zakoriczenia zajec
dydaktycznych:
o Data od —data od terminu zakonczenia zaje¢
o Data do — data do terminu zakoniczenia zajec
o Wybierz OE — lista rozwijana
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TERMINY ZAKONCZENIA ZAJEC DYDAKTYCZNYCH e

Data od*
2024-05-29 a
Data do*
2024-05-30 a
Sesja (dla dyplomow)*

2024 Lato v

Wybierz OE*
»x 000000-XXXXX - Szkota testowa
» 000000-00305 - OKE Poznan - KKZ

ZAPISZ ANULUJ

Rys. 586.  TERMINY ZAKONCZENIA ZAJEC - EDYCJA

e Usun- < - po wybraniu tej opcji wyswietli sie okno dialogowe z proéba o potwierdzenie
operacji z mozliwoscig wyboru TAK — w celu usuniecia rekordu lub NIE — w celu
anulowania operacji.
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USUN %

CZY NA PEWNO CHCESZ USUI\;’-‘-tff REKORD MA STALE?

TAK NIE

Rys. 587. Usun rekord

UWAGA: usuniecie moze spowodowac nieprawidfowe dziatanie systemu.

7.21.3. Typy szkot

Aby wyswietli¢ szczegdty powiadomienia nalezy najechac kursorem na ikone znajdujaca sie przy
wybranym rekordzie (i) .
Aplikacja wyswietli petng tres¢ powiadomienia.

=

TERMIN OD - DO: 11.12.2023 - 21.12.2023 »

* Instytucje rynku pracy, o ktérych mowa w art. 6 ust. 1 pkt1i2
ustawy z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promogji zatrudnienia i
instytucjach rynku pracy, prowadzace dziatalnos¢ edukacyjno-
szkoleniowy

POWROT

Rys. 588. Typy szkot

Aby powrdci¢ do wyszukiwania, Uzytkownik naciska przycisk POWROT
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7.22.Generowanie danych do wag subwencyjnych

W celu wygenerowania danych do wag subwencyjnych, Uzytkownik:

1. Zgdérnego menu wybiera zaktadke RAPORTY.

RAPORTY

Rys. 589. Menu gdrne: Szablony raportéw

2. Aplikacja wyswietla liste wszystkich raportow.

SZABLONY RAPORTOW
Wyszuka raport - opis QSZUKA]
OPIS PIERWSZY PARAMETR DRUGI PARAMETR TRZECI PARAMETR ELI Y DOSTEP AKC)I
PARAMETR PARAMETR 'a ]
Miejsce egzaminowania zatwierdzone przez OKE (dozwolone
Raport 01: Lista miejsc egzaminowania oraz status zatwierdzenia Identyfikator OF (nic, raport dla wszystkich OF) Publiczny  p
wartosci: 0- nie, 1- tak, nic - tak lub nie)
Raport 02: Planowanie egzaminéw - z danymi osobowymi. Publiczny  p
Numer OKE, do ktdrego przypisany jest
Raport 03: Zaangazowanie egzaminatordw w sesji. - Publiczny  p.
egzamin (1,2,3,4,5,6,7,8 lub nic)
Raport 04: Zaangazowanie asystentéw technicznych oraz operatorw pracowni
F 3 i 5 ¥ B Publiccny  p
informatycznej w sesji
Raport 05: ASE - zebrane dane dotyczace odpowiedzi zdajacych podczas Nazwisko zdajacego | Oznaczenie zadania
N Oznaczenie egzaminu Pesel | Numer dok. zdajacego (opcja) L Publiczny =y
egzaminu (opcja) {opgja)
Raport 06: Informacja o vieniu informacji o wynikach/éwiadec plomu
Publiczny  p.

(z adresami zdajacych i numerami dokumentéw)

Zaznaczone oswiadczenie o wykonaniu

publiczn,
treningu: 1-tak/0-nie Vo

Raport 07: Oéwiadczenie szkofy © przeprowadzeniu treningu technicznego

Rys. 590. Lista raportow

3. Aby zawezié liste wyszukiwania wpisuje opis raportu w pole Wyszukaj raport - opis i
naciska przycisk SZUKAJ.

Wyszukaj raport - opis Q SZUKA]

Rys. 591. Raporty: SZUKAJ

4. Aplikacja wyswietli liste rekorddw zgodng z wprowadzonym kryterium wyszukiwania.
5. Przy wybranym raporcie naciska ikonke ».
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oPis PIERWSZY PARAMETR DRUGI PARAMETR TRZECI PARAMETR CZWARTY PARAMETR PIATY PARAMETR DOSTEP AKCJE
Raport 37: Dane do wagi P14 Oznaczenie OF (opcjonalnie) PESEL | NR dokumentu (opcjonalnie) Publiczny »
Raport 46: Waga P19 Oznaczenie OE (opcjonalnie) Numer Pesel/Nr Dokumentu (opcjonalnie) Publiczny »
Raport 47: Waga P17 Oznaczenie OF (opejonalnie) Numer Pesel/Nr Dokumentu (opcjenalnie) publiczny >

Rys. 592. Raporty: WYKONAJ RAPORT

6. Woypetnia parametry raportu:

e Nazwa sesji — parametr obowigzkowy

e Oznaczenie OE (opcjonalnie)

e Numer Pesel/Nr Dokumentu (opcjonalnie)
7. Naciska przycisk WYKONAJ.

WYKONA] RAPORT WAGAP19DLAOKE

Mazwa sesji Oznaczenie OE (opcjonalnie) Numer Pesel/Nr Dokumentu
(opcjonalnie)
Brak v

Rozporzadzenie

Wybierz v

Wybrane kwalifikacje
Wybierz kwalifikacje

WYKONA | POWROT

Rys. 593. Szablony raportow: WYKONAJ

8. Aplikacja wygeneruje plik w formacie .zip.
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8. PROCES TWORZENIA ZADAN

8.1. RAPORT Z ZAMOWIEN

Wybierajagc PROCES TWORZENIA ZADAN > RAPORTY ZAMOWIEN wyswietli sie ekran, na
ktérym widoczne beda:

e Funkcjonalno$¢ umozliwiajgca wyszukanie raportéw

o Woybrane w filtrach wartosci zostajg zachowane do momentu wylogowania
Uzytkownika lub wybrania przycisku

o Liczba wyswietlanych rekordéw moze zosta¢ zmieniona za pomoca listy POKAZ
WYNIKOW NA STRONE. Dostepne wartosci to: 25, 50, 75, 100.

e Pusta lista prezentujgca dane:

Numer — numer zamodwienia

Oznaczenie zapotrzebowania — oznaczenie
Status — status zapotrzebowania

Kwalifikacje — oznaczenie kwalifikacji

Imie i nazwisko — imie i nazwisko uzytkownika
Data realizacji

o O O 0O O O

e |kony umozliwiajgce pobranie raportéw CSV:

[N
o Zielona CSV =¥ - raport zawiera wyniki wyszukiwania z uwzglednieniem
zastosowanych filtréw widoczne na danej stronie wynikdéw wyszukiwania

RAPORT Z ZAMOWIEN
E] ‘wybierz bdera regionalnego v | Stotus v | Romporzgdzene v v QSZUKA) n
sUMER OENACZENIE ZAPOTRZEBOWANIA TaTUS RALIFIKAGE MIE | NAZWISKE DATA REALIZAC

Rys. 594.  RAPORT Z ZAMOWIEN - lista

e Wyszukiwanie
W celu wyszukania raportu z zamoéwien, Uzytkownik

1. Z gbérnego menu wybiera PROCES TWORZENIA ZADAN>RAPORT Z ZAMOWIEN
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PROCES TWORZENIA ZADAN -

RAPORT Z ZAMOWIEN

Rys. 595.

Gdrne menu: RAPORT Z ZAMOWIEN

2. Wprowadza kryteria wyszukiwania

e Lidera regionalnego — lider regionalny; lista rozwijana
e Status — status zamdwienia
e Rozporzadzenie — Formuta 2017 lub Formuta 2019
e Kwalifikacje oznaczenie kwalifikacji

e Oznaczenie lub Nr zamdwienia - ozhaczenie

i wybiera przycisk SZUKAJ

Wybierz lidera regionalnego

W

Status

v | Rozporzadzenie Vv Kwalifikacja v | Oznaczenie lub Nr zamowienia

Rys. 596.

RAPORT Z ZAMOWIEN: SZUKAJ

3. Aplikacja prezentuje liste rekordow.
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9. Profil

W wyniku wybrania polecenia PROFIL aplikacja prezentuje liste polecen:

e ZMIANA HAStA W PORTALU

e EDYCIJA PROFILU

e LISTA POWIADOMIEN

e NOWE POWIADOMIENIE
Polecenia uniwersalne, dostepne dla wszystkich Uzytkownikéw Aplikacji zostaty opisane w
Instrukcja do SIOEZ Dokument gtéwny.

9.1. Nowe powiadomienie

W wyniku wybrania polecenia NOWE POWIADOMIENIE aplikacja prezentuje widok zawierajacy:

e Rodzaj wiadomosci
o Liste rozwijang — typ powiadomienia
= Powiadamianie SMS
= Powiadamianie Email
= Powiadamianie SMS oraz Email
= Powiadomienie w systemie
o Pole Dataigodzina
o Checkbox — Pomin preferencje powiadomien
e Szczegdty wiadomosci — w zaleznosci od wybranego typu powiadomienia
Pole Tytut wiadomosci
Pole Tres¢ wiadomosci
Pole Tres¢ SMS
Przycisk DODAJ ZAtACZNIK — umozliwiajacy dodanie plikdw za pomocg okna

o

o

o

systemowego
o Liste dodanych zatgcznikéw

e Okresl odbiorce na podstawie — panel umozliwiajgcy wybér zaktadki
Roli
Hierarchii
Konta uzytkownika
Zdajacy
OE
Egzaminatorzy

o O O O O O

Dystrybucja
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o Plikéw

Strona ghéwna > Profil > Newe powiadomienie

TWORZENIE NOWE] WIADOMOSCI

1.RODZAJ WIADO mMoscl

Typ powiadomienia*

Powiadamianie SMS ~

2.SZCZEGOLY WIADOMOSCI

Tytut wiadomosci* Tresc SMS*

Tytut wiadomosci

3. OKRESL ODBIORCE NA PODSTAWIE

ROLI

HIERARCHII

KONTA UZYTKOWNIKA
ZDAJACY

QE

EGZAMINATORZY

DYSTRYBUCJA

ZAPISZ POWROT

Rys. 597. NOWE POWIADOMIENIE

9.1.1. Wystanie powiadomienia — opcja PLIKOW

W celu utworzenia nowego powiadomienia Uzytkownik:

1. Zgérnego menu wybiera zaktadke PROFIL > NOWE POWIADOMIENIE

PROFIL - WYSZUKIWARKI

ZMIAMA HASEA W PORTALU

EDYC)A PROFILU

LISTA POWIADOMIEN

NOWE POWIADOMIENIE

Rys. 598. Menu gdrne: PROFIL > NOWE POWIADOMIENIE

2. Aplikacja prezentuje okno opisane w punkcie 9.1.
3. Woprowadza dane:
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e Typ powiadomienia jako Email lub SMS oraz Email
e Tytut wiadomosci
e Tres$¢ wiadomosci
e Ewentualnie tres¢ SMS
4. Naciska przycisk DODAJ ZAtACZNIK
5. Aplikacja prezentuje okno modalne zawierajgce:
e Pole wyswietlajgce nazwy wybranych plikéw
e Przycisk WYBIERZ PLIK
e Przycisk ANULUJ
e Przycisk ZAPISZ

ZALACZNIKI DO WIADOMOSCI pid

UWAGA! Jezeli wybrates wezesnie] zatgczniki, dodanie nowych spowoduje ich zastgpienie.

ZAPISZ ANULUJ

Rys. 599. Nowe powiadomienie — zatgczniki do wiadomosci

6. Naciska przycisk WYBIERZ PLIK

7. Aplikacja prezentuje okno systemowe, ktére pozwala wybraé wiele plikdw o tym samym
rozszerzeniu

8. Po wybraniu plikdw naciska przycisk ZAPISZ

9. Pliki s widoczne wypisane na liscie. Plik moze zostac usuniety poprzez klikniecie jego
nazwy.

2. SZCZEGOLY WIADOMOSCI

Tytut wiadomosci* Tres¢ wiadomosci*

test test

DODA] ZAACZNIK TEST.PDE

Rys. 600. Nowe powiadomienie — zatgczniki dodane do wiadomosci

10. Z panelu wybiera zaktadke PLIKOW
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3. OKRESL ODBIORCE NA PODSTAWIE

ROLI

HIERARCHII UWAGA! POWIADOMIENIE ZOSTANIE WYSEANE DO OSRODKOW, DLA KTORYCH ZOSTALY WYBRANE PLIKI.
PO WYKONANIU OPERAC]I DOSTANIESZ PODSUMOWANIE WYSEANYCH WIADOMOSCI.
KONTA

UZYTKOWNIKA

ZDAJACY WYBIERZ ODBIORCOW WIADOMOSCI W OSRODKACH
OE O Wyslij do wszystkich
@® Wyslij do wybranych
EGZAMINATORZY
Wybierz role -
DYSTRYBUCJA

PLIKOW

ZAPISZ POWROT

Rys. 601. Nowe powiadomienie — opcja ‘Plikow’

11. Naciska przycisk ZAPISZ

12. Aplikacja prezentuje okno modalne POTWIERDZENIE WYStANIA POWIADOMIENIA, w
ktorym Uzytkownik potwierdza wystanie powiadomienia poprzez wpisanie hasta do
SIOEZ i wybranie przycisku WYSLI) POWIADOMIENIE.

—

POTWIERDZENIE WYSLANIA POWIADOMIENIA X

POTWIERDZ CHEC WYKOMNANIA OPERAC)I WYSEANIA POWIADOMIENIA,
WPISUJAC SWOJE AKTUALME HASEOD DO SYSTEMU SI0OEZ.

Hasto*

Hasto

WYSLI) POWIADOMIENIE ANULU]

Rys. 602. Okno modalne — potwierdzenie wystania powiadomienia
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13. Nastepnie aplikacja prezentuje okno modalne zawierajgce raport wysytania
e Dataigodzina
e Liczba plikow
o Do wystania
o Wystanych
o Niewystanych
e Liste niewystanych plikéw wraz z powodem niewystania

RAPORT WYSYLANIA b4

RAPORT WYSYEANIA PLIKOW 2023-11-21 17:10:30
PLIKI DO WYSEANIA: 1
PLIKI WYSEANE (OK): 0

PLIKI NIEWYSEAMNE: 1

LISTA NIEWYSEANYCH PLIKOW:

* TEST.PDF | NIEZNANY KOD OE.

POWROT

Rys. 603. Nowe powiadomienie — raport wysyfania
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10. EHELPDESK

W wyniku wybrania zaktadki EHELPDESK, aplikacja prezentuje polecenia uniwersalne, dostepne
dla wszystkich Uzytkownikéw Aplikacji, ktére zostaty opisane w dokumencie Instrukcja do SIOEZ
Dokument gtéwny.

Dla rél Pracownik OKE oraz Dyrektor OKE, po przejsciu do Sciezki Strona gtéwna > eHelpdesk >
Dodanie nowego zgtoszenia, aplikacja prezentuje dodatkowg wartos¢ w polu ,, Wybierz z listy
kategorie zgtoszenia*” —wartos¢ ,Scalanie kont uzytkownikéw”.

Po wybraniu danej opcji pojawiajg sie dwa pola wymagane oznaczone gwiazdka:

e Login konta, ktére ma pozostac¢ w systemie po scaleniu kont
e Login konta, ktére ma zostac¢ usuniete z systemu po scaleniu kont

Funkcjonalnos¢ ta umozliwia Uzytkownikowi zatozenie zgtoszenia z prosbg o scalenie kont
zdajacego.
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3. ZARZADZANIE UZYTKOWNIKAMI: SZUKAD ...ttt ettt enesnssne e 17
4. Lista WSzystKich UZYtKOWRNIKOW ......cccuviiiiiiiii st e e e erae e e 17
5. Wyszukiwanie uzytkownikow: Kryteria WyszuKiwania.......cccoccveeeiriiieeiniiiee e 18
6. Kryteria Wyszukiwania: SZUKAJ ........eeiiiiiiie ettt e st e e s te e s s aree e s s nrae e s s areeas 18
7. Sortowanie rejestru UZYtKOWNIKOW ..........ooiiiiiiiiciee et e 18
8. Akcje na danych UZytKOWNIKA ......cocuviiiiiiei et 19
9. SzczegOlty konta UZytKOWNIKa .....coooiiiieiiiiie st e s s ree e s 20
10. Edycja konta: POWIADOMIENIA .........ooii e eecitee et ectee e e e etae e e e eatve e e e eaaaeeeesataeeesensaeeesnnnaneenas 21
O I 1 = Y o To )YV =Yoo o Y I=T o ISR 22
12, SzczegOty POWIAAOMIENIA ..uiiiiiiiie ittt et e e et e e e s ratae e e ssnbaeeeesnraeeessnnreeeeas 22
13. Zablokowanie konta z poziomu rejestru UzytKOWNIKOW ..........ccuveeeeciieiecciiieecceee e 23
14. Zaktadka: ZARZADZANIE UZYTKOWNIKAMI.......cveveuereeereeeeeeeseeretesesesesesessesesesessnsesesessnsesssessesanns 23
15. Komunikat: KONTO ZOSTALO ZABLOKOWANE.........uutieeeeeeciiiieeeeeeeeeeciiireeeeeeeeeeearraeeeeeeeeennnnnns 24
16. Zablokowanie konta z poziomu rejestru UzytKOWNIKOW .........cccuveeeeciieieeciiie e 24
17. Odblokowanie konta z poziomu rejestru UZytkOWNIKOW .........c.c.eeeeeeiieeeiiiiieeeecieeeecvee e 25
18. Zaktadka: ZARZADZANIE UZYTKOWNIKAMI......oviuiiuieeiieeeeieteeteeeieeeeseee et tesaeseeeene e enesneenas 25
19. Odblokowanie konta z poziomu rejestru UZytkOWNIKOW .........cc.eeeevciieiiiiiieeeeciee e 25
20. Edycja konta w celu zabloKOWania ..........ocoiiiiieiiiiieccee e e e 26
21. Aktywnos$S¢ konta: ZabloKOWaNE .......cccviiiiiiiiiicceee et 26
22.  Zablokowanie KONta: ZAPISZ..........eeoiii ittt ettt et e st be e s be e et esba e e saree s 26
23.  Aktywnos$¢ konta: KONto NIEAKLYWNE .....cccoeuiiiieiieee ettt e e 26
24. Edycja konta w celu 0dblokOWaNia.........coiiiiiiiiiiicc e 26
25.  Aktywnos$¢ konta: OdbIOKOWANE .....cccuviiiiiiiiiicccee et rae e e 27
26.  AKEyWNOSCE KONTA: AKEYWNE. ...eiiiiiiiiee ettt e et e e et e e e e abe e e e eatae e e enbaeeeennraeaeennrenas 27
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Wyniki egzamindw — lista reKOrdOW ........cooocuiiiiiiiiiiee et 377
Wyniki egzamindw - lista BIEAOW.........cccvviiiiiiee et et 377
IMPORT ODPOWIEDZI Z MASZYNY WIRTUALNEJ ..o, 378
ANOIMALIE ..o etteeieeeite ettt et stt e st e e s bt e sabe e s s abeesabeesbteesabeeesbseensseesabaeensseessseesnsseesseennes 380
EGZAMINY - WYGASZONE WYNIKI = liSta ..evvriieieeeeecciiieeeee et e e eevreee e e e e nnvenee e 381

Strona 455 z 471



Rys.
Rys.
Rys.
Rys.
Rys.
Rys.
Rys.
Rys.
Rys.
Rys.
Rys.
Rys.
Rys.
Rys.
Rys.
Rys.
Rys.
Rys.
Rys.
Rys.
Rys.
Rys.
Rys.
Rys.
Rys.
Rys.
Rys.
Rys.
Rys.
Rys.
Rys.
Rys.
Rys.
Rys.
Rys.
Rys.
Rys.
Rys.
Rys.
Rys.
Rys.
Rys.
Rys.
Rys.

522.
523.
524.
525.
526.
527.
528.
529.
530.
531.
532.
533.
534.
535.
536.
537.
538.
539.
540.
541.
542.
543.
544,
545.
546.
547.
548.
549.
550.
551.
552.
553.
554.
555.
556.
557.
558.
559.
560.
561.
562.
563.
564.
565.

Menu goérne: EGZAMINY — WYGASZONE WYNIKI ...cc.cevvininiiiiniiiiniincicececccrceeen 382

EGZAMINY — WYGASZONE WYNIKI — lista rekordow ........cceeeeeeeeiiiiiieeeeeeeeccciirieeee e 383
EGZAMINY - ANOMALIE WYNIKOW = lISta....ceevveeeeeeeeeeeeeeeeee et es e aen s 385
EGZAMINY - ANOMALIE WYNIKOW ......cooviverereteteteteteeceeeeeeseseses et sese et eseaeseasesanaens 385
Menu gérne: EGZAMINY - ANOMALIE WYNIKOW .ot 386
EGZAMINY - ANOMALIE WYNIKOW: SZUKAJ ..ottt enana 387
Egzaminy - Anomalie wynikdw: Lista @anomalii ........ccceeeeeciieiiiciiieiccee e 388
Brak WyYNiKu = SZCZEZOMN ...t e 389
EdYCja @anomalii - DAN@ ...c.ueieiiiiiiee ettt e e st e e s sbre e e e sbeeeeesnes 390
Edycja anomalii — Wynik WProwadzony.........cccueeeieciiieeeiieee ettt e e e eite e e e sneeee e e 391
Edycja anomalii — NegatyWNnY/LaUr@at.........cccueeeieeiieeeiiiee et ecteeeteeeereeeteeeeaveeevee e 393
Edycja anomalii — Wyniki Pisemny/PraktyCzny .........cccceeeereeiieeiieeiieesieesieesee et 394
Edycja anomalii — Niepoprawny arkusz nieistniejgcy w systemie........cccceevveeeeiciveeeccnnneenn. 395
Edycja anomalii — Niepoprawny arkusz istniejgcy W SYySteMIe.......ccccueeeeecrieeeeecieeeeecieee e 396
Edycja anomalii — Nieoptacony €8ZamiNn .........ccueiiiiciiiiiiiiiee et e e e 397
Edycja anomalii — NiezakoAczony KKZ .........ooouiiiiiciiiie ettt et e 398
L U] I =] o T o PSSP 399
EGZAMINY - PROTOKOLY = [ISta..uuurreeieeeieiiiiiiieeee e eecccitireeee e eeeeeitrreeeeeeeesstabsaeeeeeesesnannsseseeens 400
Menu gorne: EGZAMINY — PROTOKOLY ......ooi ittt e evte e e e s nte e e e 401
EGZAMINY - PROTOKOLY: SZUKAJ ..ottt stee ettt e steesiee e ste e svee s steesae e esneassnveeenees 401
WYSWIELE PrOtOKOT....ciieeeie e e s e e e bee e e e nareeas 402
EGZAMINY = PLATNOSCI = TISEA cv.vevveveeeeeeeeeee ettt e et et see e e s eeeaees s eeeaesanenenene 403
Gorne menu: EGZAMINY — PEATNOSCI .....cvviveveeeeeeeeeteeeeeteseeeeeeesessssesesesesesesesesssssesesesenes 404
EGZAMINY - PEATNOSCI: SZUKAD ..ttt ettt e et st en e e s s eenanas 404
EGZAMINY = PLATNOSCE = EDYTUJ .ttt ettt en e en s en e 405
G6rne menu: EGZAMINY PEATNOSCL....cuouiuiuiiieeeeieeeeeeeieeeeeeteteteteteesesessssasses s s s s s esessnaes 406
EGZAMINY - PLATNOSCI: IMPORTUJ OPEATY .ottt 406
T aTo o u o1 11 (U I O Y PRSP 407
EGZAMINY - PROTOKOLY ZBIORCZE - [ISta...cccccvveeeieiiieeeeciiieeeecitee e e ectteeeeevte e e e evtee e e enraeaeeanes 408
Menu gérne - PROTOKOLY ZBIORCZE ......cc.uevviviieiieieenieenieeneeseesteesieesseesanesasessesseenseenens 408
PROTOKOLY ZBIORCZE - SZUKAJ ....oeitieieeieeste sttt ettt st steesteesteesanesasesasesnbeenseennes 409
PROTOKOLY ZBIORCZE - lISTA ..uvveeeieiiieeeciiieeeeettee e e ettt e e e ectteeeeetteeeeetteeeesvteeesesseseesnseneasnanes 409
EGZAMINY PROBNE — [ISTA .v.vuveveiaetiaisesiseissesissssssesssssse s sse st sse st ssessssesssssssessssssesnnes 410
OSWIADCZENIA = TISTA 1..veveeececeeveveeeceeeete et se s st s s s s st s s ssasseseses s sesassesesenas 410
EGZAMINY - EGZAMINY PROBNE - ZaktadKa ......cccuviiiieceiiiecieeceeeceeeeeeeeee e 410
EGZAMINY PROBNE - uzupetniona lista @2zaminOW............cevevreeuiieeeeeeeeieseeeeeseseeeeseenns 411
Szczegdly 8ZaminuU ProBNEEO ...cciicviiii ettt e e e e srae e e e eaees 412
WynNiKi Z @8ZaminuU ProbNEEO .....eei ittt ettt ectte e e e et e e e e ebee e e e e bre e e e ebeeeeeeanes 413
Wyniki z egzaminu probnego - SZCZEEOMY .......uviieeciieeeceee et 414
OSWIADCZENIA — ZaKEAOKA «...v.veveececeevevieeeeceete ettt sttt s e s st es s neeaeteseseas 414
OISV Yo 02T o1 - TRl 1) - S OUSR 415
TERMINY DODATKOWIE......outttiiiiiitieteeereeeuerererereeererererererernrererererer.—...—————————————————.—.—.—.—.—.—————. 416
MENU GORNE — TERMIN DODATKOWY .....ooevueueeeeeeerreeieeeeeeveesssesesesessssesesesessassssesesessans 417
TERMIN DODATKOWY ... sasssasasnassssnsssnsnsnsnsnnnnnnnnnnns 417
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Rys.
Rys.
Rys.
Rys.
Rys.
Rys.
Rys.
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Rys.
Rys.
Rys.
Rys.
Rys.
Rys.
Rys.
Rys.
Rys.
Rys.
Rys.
Rys.
Rys.
Rys.
Rys.
Rys.
Rys.
Rys.
Rys.
Rys.
Rys.
Rys.
Rys.
Rys.
Rys.
Rys.
Rys.

566.
567.
568.
569.
570.
571.
572.
573.
574.
575.
576.
577.
578.
579.
580.
581.
582.
583.
584.
585.
586.
587.
588.
589.
590.
591.
592.
593.
594.
595.
596.
597.
598.
599.
600.
601.
602.
603.

MENU GORNE = EGZAMINY = MATURA .....ocveveeeeeeeeeeeeeresesesesesesesese et sssessasasasaens 420
EGZAMINY = MATURA ...ttt ettt e s s e e e e et s e e e e e et e e s e s e e e aaeeaaanseeaaaaeees 420
MENU GORNE — EGZAMINY = MATURA. ..ottt 421
PRZYCISK: IMPORT ZDAJACYCH — DYPLOMY ....ooiiiiieiiieeiteesiee et sreessieeesve e ssvaeesiteesaneesnvaeenes 421
PRZYCISK: IMPORT ZDAJACYCH - SWIADECTWA ...ttt 422
IMPORT ZDAJACYCH Z PLIKU CSV ...ttt sttt e e eee s s s e e e e taaaa e e s s e e s aaaaaaans 422
MENU GORNE = EGZAMINY — MATURA . .....coeeeeeeeeeeeeeeereeresereseseseeesesesesesesse et sssssasasasaens 423
PRZYCISK: USUN IMPORT ZDAJACYCH....cuouiuieiireeeeeteeeeeeeeeeeteetete e esesesesessesssss s s ssesesesenesns 423
USUN IMPORT ZDAJACYCH. e e et e e e et e e e e e a e aaes 424
MENU GORNE = EGZAMINY — MATURA . .....cooveeeeeeeeeeereeresesesesesesesesesesesessese e sesessasasasaens 425
PRZYCISK: LISTA ZAWODOW ZWALNIAJACYCH ......ovvvevereeerereeeteeeeesereaeeeeaesess s s s esesenns 425
ZAWODY ZWALNIAJACE Z EGZAMINU MATURALNEGO........ci ittt eeeeens 426
STATYSTYKI DLA SESJI = lISTA cuveeeieieeiiieiiiee ettt ses st e st e sttt e ste e siee e seveessaaeesateesnnessnneesnns 427
Gorne menu: STATYSTYKI DLA SESJI c...eerieieeeeeeeee ettt e et e e e e e e 427
Statystki dla sesji: GENERUJ ....cc..uviiiiiiiie ettt sttt e e svae e e saaae e e snaaeeeeas 428
TERMINY ZAKONCZENIA ZAJEC DYDAKTYCZNYCH = liSta cvuvuvvveieceeiiieieicieisieiesseseeessseesenans 429
TERMINY ZAKONCZENIE ZAJEC DYDAKTYCZNYCH ...vvuivviaiieiieeiessseieisiesssssiessesessssseesnans 429
TERMINY ZAKONCZENIA ZA) EC DYDAKTYCZNYCH: DODAJ ..., 430
G6rne menu: TERMINY ZAKONCZENIA ZAJEC ..ottt 431
TERMINY ZAKONCZENIA ZAJEC: SZUKAJ ..ttt 431
TERMINY ZAKONCZENIA ZAJEC S EDY A e 432

(U UL T <] o]« ISR UUUPRNE 433
YA 74 e | U 433
Menu gorne: SZabloNy FAaPOIrtOW ......ccuuiiiieciieee ettt sree e s ree e e s abee e s s snbeee s snreeas 434
[ = =T o o {0 1Y RSP UP 434
[T o o] VYA U 1 AN Rt 434
RApOIrty: WYKONAJ RAPORT ...cittiette ettt ette sttt esitt e st e e site e sbeessateesabeesbteesabeessseesaseesnsaeesasansnns 435
Szablony raportOW: WYKONA ...ttt e et e e s vte e e s sbte e e s sbteeessbeaeesestaeessnnes 435
RAPORT Z ZAMOWIEN - ISTa...vveieeverieeeesseieisiceessssesesssse s sesssseae s sess st s s ssssssessssesessnses 436
Gorne menu: RAPORT Z ZAMOWIEN .......cuiuruienieiiieieesissessessssssessssssse st sse st sssssssessnens 437
RAPORT Z ZAMOWIEN: SZUKAJ.......cuiueirenireisieissesssesssisssssssssssessssesssssssssssssssesssssssesssssssesanes 437
NOWE POWIADOMIENIE ........uuuueeieieieiuieiuieteieieieunsnueresnseenmeresaseeeserereeneee......—.—.—————————.———————. 439
Menu gdrne: PROFIL > NOWE POWIADOMIENIE ............oouivciieiieiiieeeeciieeeecieeeeesveeesssieeeesenes 439
Nowe powiadomienie — zatqczniki do WiGdOMOSCI .......c..ueeevcueiiieciiie e 440
Nowe powiadomienie — zatgczniki dodane do WiAdOMOSCi .............ccccueeeeecieeecccieeeeeciee e, 440
Nowe powiadomienie — 0PCiA PHKOW' ...........ooooccuiieecceie ettt ettt e 441
Okno modalne — potwierdzenie wystania powiadomienia...............cccoueeeecveeeeecieeeesciee e, 441
Nowe powiadomienie — raport WYSYIQNIQ ............c..ecoeccueeeeccieeeeeciee e eecttee et e eeteee e e vaee e e s 442
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12. Historia zmian dokumentu

Data Wersja | Autor Opis zmian
12.02.2021 | 4.1 Dawid Prus Uwzglednienie uwag CKE
31.03.2021 | 4.2 Mikoftaj Edycja rozdziatu 6.13.1. w zwigzku ze zmiang 33 ,,Dodanie nowego
Gornicki uzytkownika zmiana miejsca pél”
14.04.2021 | 4.3 Daniel Edycja rozdziatu 7.13.1 w zwigzku ze zmiang 270 (22) Doda¢
. informacje do kiedy muszg zosta¢ rozwigzane anomalie
Dtugozima
15.04.2021 | 4.4 Daniel Edycja rozdziatu 6.13.2 w zwigzku ze zmiang 258 (5) Przejscie ze
. szczegbtdéw zdajgcego do wynikéw
Dtugozima
16.04.2021 | 4.5 Daniel Edycja rozdziatu 6.22 w zwigzku ze zmiang 263_ (12) Zaswiadczenie
) na podstawie danych z raportu do wagi P11
Dtugozima
08.06.2021 | 4.6 Damian Aktualizacja dokumentu
Zaranowicz
10.06.2021 | 4.7 Dawid Prus Kontrola jakosci, dodanie spisu nagtéwkéw w gtéwnych punktach
REJESTRY, PROCES EGZAMINOWANIA
30.06.2021 | 4.8 Damian Uwzglednienie uwag CKE, edycja rozdziatu 7.12 w zwigzku ze
Zaranowicz zmiang (28) szablon importéw z pliku cz. Pisemna, cz. praktyczna
01.07.2021 | 4.9 Dawid Prus Kontrola jakosci uwzglednionych uwag
16.08.2021 | 4.10 Dorota Kozik | Sformatowanie podrecznika zgodnie z dokumentem ,,Definicja
stylow Instrukcji do SIOEPKZ”.
30.11.2021 | 4.11 Damian Aktualizacja podrecznika:
Zaranowicz

e Edycja rozdziatu 7.35 Egzaminy — Arkusze i dane w
zwigzku ze zmiang (26) Pobieranie arkuszy jawnych

e Edycja rozdziatu 7.13.2.3.3.1 Dodanie deklaracji w zwigzku
ze zmiang (07) Deklaracja poprawkowa — wybor
ukonczonego KKZ

e Edycja rozdziatu 7.29 Zarzadzanie deklaracjami

e Dodanie rozdziatu 7.37.2.2.7 Anomalia Niezakonczony
KKZ w zwigzku ze zmiang 290 Osoba z niezakoriczonym
kursem zdata egzamin.
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02.02.2022

4.12

Damian
Zaranowicz

Kontrola jakosci dokumentu

01.03.2022

4.13

Jakub Kulesza

Aktualizacja rozdziatéw 7.12. 7.8.1 7.20. w zwigzku ze
zmiang (14)

15.07.2022

4.14

Damian
Zaranowicz

Aktualizacja rozdziatéw:

Aktualizacja rozdziatu: 7.24 Upowaznienia w zwigzku ze
zmiang 38 — Niebieskie CSV — upowaznienia.

Aktualizacja rozdziatu:
7.23. Upowaznienia oraz 7.23.3.1. Zatwierdzanie upowaznien
w zwigzku ze zmiang 34 — Daty domysine na upowaznieniach

7.20.1. Wyszukiwanie zaswiadczen, 7.20.3. Podstawa Prawna

7.20.4. Generowanie zaswiadczenia dla organu prowadzgcego
- W zwigzku ze zmiang 33 - Zaswiadczenia dla organow
prowadzgcych - Branzowe Szkoty Il Stopnia

Aktualizacja rozdziatu 7.14 w zwigzku ze zmiang Zmiana #31 -
Zmiana wykazu absolwentéw, dodanie rozdziatu 7.29.11

7.35.1.1. Wprowadz wyniki (egzamin praktyczny)
7.35.1.2. Wprowadz wyniki (egzamin pisemny) — w zwigzku ze

7.41. EGZAMINY — TERMIN DODATKOWY zmiang 35
Zwolniony przez dyrektora OKE

37 Obstuga uniewaznien egzaminu i planowania terminu
dodatkowego

14.09.2022

4.15

Damian
Zaranowicz

Aktualizacja rozdziatu:

7.15.1.1. Woystawianie dyplomow
7.16.1.1. Woystawianie dyplomoéw KKZ
7.17.1.1. Wystawianie Swiadectw
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7.18.1.1. Wystawianie Informacji o wynikach —w
zwigzku ze zmiana 21 - Przycisk "Wystaw
wszystko' przy wystawianiu masowym
dokumentéw

7.37.1.2.4. Wprowadzenie Uniewaznienia egzaminu — w
zwigzku ze zmiang 27 Kontrola obecnosci

Dodanie rozdziatow:
7.37.7. Wczytywanie pliku z egzaminu elektronicznego

7.37.7.1. Anomalie — w zwigzku ze zmiang 25 Modyfikacja
powiadomien dla egzaminatoréw

13.10.2022

4.16

Damian
Zaranowicz

Aktualizacja i dodanie rozdziatow:
7.22.5.1. Aktywacja

W zwigzku ze zmiang #49 Dodanie funkcji aktywacji
dezaktywowanego OE

11.36.1.2. Lista loginéw | haset
7.36.1.9. Hasta w formacie .TXT

W zwigzku ze zmianami:

#48 - Modyfikacja pdfa z generowaniem haset i logindw na
egzamin elektroniczny

#51 - Generowanie haset dla zdajgcych w pliku TXT

16.11.2022

4.17

Jakub Kulesza

Aktualizacja podrozdziatu
7.13.2.3.3.1. Dodanie deklaracji

W zwigzku ze zmianmi
#41 Stowniki kwalifikacji dla dyploméw niestandardowych
#44 Duplikaty korekty dyplomu i $wiadectwa.

7.12.1.5 Powigzani zdajgcy
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W zwigzku ze zmiang #47 Wyswietlanie danych pracodawcy w
miejscu ,,Powigzani zdajgcy”

7.36 Egzaminy — arkusze i dane

W zwigzku ze zmiang #50 Komunikat do OE o
przegenerowanej maszynie na egzamin elektroniczny

7.11 Rejestr Egzaminatorow
7.11.1 Rejestr Egzaminatorow — Edytuj

W zwigzku ze zmiang #54 Egzaminatorzy — rejestr i
skierowania

7.22.1 Dodawanie rejestru osrodkow egzaminacyjnych

W zwigzku ze zmiang #58 Modyfikacje w podmiotach w
zwigzku ze zmiang przepiséw dla instytucji rynku pracy

23.11.2022 | 4.18 Damian Aktualizacja rozdziatéw:
Zaranowicz
7.11. Rejestr egzaminatorow

7.11.1. Rejestr Egzaminatoréw — Edytu;j

W zwigzku ze zmiang:

62 - Oznaczanie egzaminatora jako posiadajacego
przeszkolenie w zakresie systemu OnE

14.12.2022 | 4.19 Jakub Kulesza | Aktualizacja rozdziatéw

7.37.1.6. Sprawdz historie wynikdéw z OnE (egzamin
praktyczny)

7.36.4. Egzaminy — wczytywane pliki
W zwigzku ze zmiang:

64 - Podglad przesytanych odpowiedzi z OnE na koncie OKE
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23.12.2022

4.20

Jacek Polak

Dodanie rozdziatu 9. Profil w zwigzku ze zmiana:
56. Wysytanie powiadomien wedtug nazw zatgcznikdw OKE
CKE

09.01.2023

4.21

Damian
Zaranowicz

Edycja rozdziatow:
4.2. Szablony suplementéw
7.13.2.3.3.1. Dodanie Deklaracji
7.13.2.3.4. Dyplomy i Swiadectwa

W zwigzku ze zmiang 42 - Zawody na podbudowie
kwalifikacji oraz walidacja takich przypadkdéw przy
dodawaniu deklaracji oraz podczas wykazu absolwentow

7.32. Terminy zjazdéw dla egzaminatorow

W zwigzku ze zmiang 43 - Zjazdy egzaminatordéw, kontrola
mozliwosci edycji odpowiedzi zdajgcych

7.11. Rejestr egzaminatorow

W zwigzku ze zmiang 59 - Aktualizacja danych o
egzaminatorach

30.03.2023

4.22

Jacek Polak,

Damian
Zaranowicz

Aktualizacja rozdziatu

7.10 EGZAMINY

W zwigzku ze zmiang 69 - Pokaz egzaminy bez przypisanych
zdajacych oraz zachowanie filtréw

6.8. KWALIFIKACYJNE KURSY ZAWODOWE

W zwigzku ze zmiang 66 Modyfikacja KKZ

Dodanie rozdziatu

6.8.5 Odblokowanie mozliwosci przestania KKZ do OKE
W zwigzku ze zmiang 66 Modyfikacja KKZ

09.05.2023

4.23

Damian
Zaranowicz

Dodanie rozdziatu 7.13 EGZAMINY — WYGASZONE WYNIKI

W zwigzku ze zmiang 77 — 5 lat niezdany egzamin

01.06.2023

4.24

Jakub Kulesza

Aktualizacja rozdziatéw 6.11. 7.6.1 7.10.2. oraz usuniecie
rozdziatu 6.11.4
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W zwigzku ze zmianami

72 - Skierowania egzaminatoréw, widocznos¢

73 - Automatyczny przydziat sesji do dodawania deklaracji
74 - Wglad z egzaminu komputerowego kody aktywacyjne
waznos¢ kodoéw aktywacyjnych

27.07.2023 | 4.25 Damian Aktualizacja rozdziatéw
Zaranowicz
6.13. Lista zdajgcych
7.5. Zarzadzanie deklaracjami
W zwigzku ze zmianami:
Zmiana #91 - Dodanie informac;ji o szkole macierzystej,
PESELu i numerze dokumentu w danych zdajgcych oraz
dodanie oznaczenia egzaminu na protokole z sali i wykazie
zdajacych
Zmiana #96 - Modyfikacja widoku i logiki dla listy zdajgcych w
Rejestrach zdajgcych
22.11.2023 | 4.26 tukasz Aktualizacja dokumentu w zwigzku ze zmiang Front-endu
Jaroszewski | aplikacji
07.12.2023 | 4.27 tukasz Aktualizacja rozdziatu 7.3. DEKLARACJE NIEUWZGLEDNIONE
Jaroszewski | W PROCESIE PLANOWANIA
W zwigzku ze zmiang #98 - Deklaracje nieuwzglednione
11.12.2023 | 4.28 Marcel Aktualizacja rozdziatu 7.20. 7.20. TERMINY ZAKONCZENIA
Talejun- ZAJEC DYDAKTYCZNYCH
Smolarek
W zwigzku ze zmiang #99 - Modyfikacja dodawania i edycji
termindéw zakonczenia zajeé dydaktycznych
28.12.2023 | 4.29 tukasz Aktualizacja rozdziatow:
Jaroszewski | 6.13.2.3.3.1. Dodanie deklaracji

7.9.2. Szczegdty egzaminu
4. Szablony suplementow

6.13.2.3.2. Zwolnienia i szkolenia
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6.13.2.3.3.1. Dodanie deklaracji

6.8.1. Rejestr Kurséw na kwalifikacje w zawodzie —
wyszukiwanie

W zwigzku ze zmianami:
Zmiana #100 - Modyfikacja dyplomy niestandardowe

Zmiana #94 - Ocenianie online W i WK

Zmiana #95 - Modyfikacja szablonu suplementéw, usuwanie
egzamindéw probnych, dyplomy niestandardowe czerwona
CSV, stowniki zawody - dotozenie kolumn, stowniki
kwalifikacje dotozenie kolumn.

Zmiana #90 - Modyfikacja rejestru zwolnien

Zmiana #85 - Modyfikacja wprowadzania deklaracji typu KKZ
po raz kolejny

12.03.2024

4.30

tukasz
Jaroszewski

Aktualizacja rozdziatow:
6.15. WYSTAWIANIE DYPLOMOW

6.15.1.1. Wystawianie dyploméw
6.15.1.2. Dyplomy w trakcie generowania
6.15.1.3. Zlecenia na wydruki

6.15.1.4. Paczki w trakcie generowania
6.15.1.5. Gotowe wydruki

6.16. WYSTAWIANIE DYPLOMOW KKZ
6.16.1.1. Wystawianie dyplomdéw KKZ
6.16.1.2. Dyplomy KKZ w trakcie generowania
6.16.1.3. Zlecenia na wydruki

6.16.1.4. Paczki w trakcie generowania
6.16.1.5. Gotowe wydruki

6.17. WYSTAWIANIE SWIADECTW
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6.17.1.1. Wystawianie Swiadectw

6.17.1.2. Swiadectwa w trakcie generowania

6.17.1.3. Zlecenia na wydruki

6.17.1.4. Paczki w trakcie generowania

6.17.1.5. Gotowe wydruki

6.18.1.1. Wystawianie Informacji o wynikach

6.18.1.2. Informacje o wynikach w trakcie generowania
6.18.1.3. Zlecenie na wydruki

6.18.1.4. Paczki w trakcie generowania

6.18.1.5. Gotowe wydruki

Usuniecie rozdziatéw:
6.15.1.3. Dyplomy

6.16.1.3. Dyplomy KKZ
6.17.1.3. Swiadectwa

6.18.1.3. Informacje o wynikach

Dodanie rozdziatu

6.19. WYSZUKIWARKA DOKUMENTOW

W zwigzku ze zmiana:

Zmiana #102 - Wyszukiwarka dokumentow, przypisywanie
sesji do dyplomdw niestandardowych, zmiana w zaktadkach
do masowego wystawiania dokumentéow

Dodanie rozdziatow:

7.19. EGZAMINY — EGZAMINY MATURA
7.19.1. Import zdajgcych
7.19.2. Usun import zdajgcych
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7.19.3. Lista zawodow zwalniajgcych

W zwigzku ze zmiana:
Zmiana #103 - Modyfikacja logiki weryfikujgcej egzamin
zawodowy na maturze SIOEO SIOEPKZ

Aktualizacja rozdziatéw:
6.12.1. Lista pracodawcéw

6.12.1.5. Powigzani zdajacy

W zwigzku ze zmiana:

#105 - Pracodawcy — modyfikacja przypisanych zdajgcych

Aktualizacja rozdziatow:

7.6.  TERMINY ZJAZDOW DLA EGZAMINATOROW

7.6.1. Terminy zjazdow dla egzaminatoréw — szukaj

7.6.2. Dodawanie nowego zjazdu

7.6.4. Przypisywanie egzaminatoréw do zjazdu i powotanie zespotu

7.6.6. Zakonczenie zjazdu/Przywrdcenie zjazdu

W zwigzku ze zmiang:
#116 - Zjazdy egzaminatoréw - modyfikacje

Aktualizacja rozdziatéw:
6.13.2.3.3.1. Dodanie deklaracji

6.13.2.3.4. Dyplomy i $wiadectwa
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W zwigzku ze zmiang:
Zmiana #118 - Duplikat dyplomu niestandardowego,
wystawianie dyplomu razem z suplementami

14.03.2024 | 4.31 tukasz Aktualizacja dokumentu w zwigzku ze zmiang #111 -
Jaroszewski | Trzymanie filtréw dla wybranych rél oraz zmiana liczby
wierszy w listach dla wybranych rél
25.06.2024 | 4.32 Maciej Aktualizacja rozdziatu:
Idzikowski

6.13.2.3.5 Egzaminy

w zwigzku ze zmiang #126 - Walidacja recznego
wprowadzania wynikow, statystyki sesji

Aktualizacja rozdziatéw:
5. Raporty

7.9. Egzaminy

7.11. Egzaminy — Wyniki

w zwigzku ze zmiang #120 - Kilka wyboroéw do filtra,
akceptacja wszystkich egzaminéw, wskazanie ktéra OKE
zalogowana, wyszukiwanie po PESELu w zarzgdzanie ocenami
egzaminu, modyfikacje filtru nazwa w szablonach raportu

Aktualizacja rozdziatow:

7.2. Deklaracje niezaakceptowane
7.3. Deklaracje nieuwzglednione
7.4. Zarzadzanie deklaracjami

7.9. Egzaminy

7.11. Egzaminy - Wyniki

7.18. Egzaminy — Termin dodatkowy

w zwigzku ze zmiang #141 - Podlinkowanie ID OE, dodanie
kolumny godzina egzaminu w egzaminach wynikach
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Aktualizacja rozdziatu 7.21 Terminy zakonczenia zajec
Dydaktycznych

w zwigzku ze zmiang #122 - Dziedziny zawodowe, modyfikacja
masowego wydruku

Aktualizacja rozdziatu 6.24 Upowaznienia

w zwigzku ze zmiang #129 - Upowaznienia, sktadanie
deklaracji

Aktualizacja 9.1 — Nowe powiadomienia

w zwigzku ze zmiang #132 - Powiadomienia systemowe.
Powiadomienia na podstawie PLIKOW z wybieraniem roli

Aktualizacja rozdziatow:
6.8 Rejestr kurséw na kwalifikacje w zawodzie
7.5 Terminy sesji
7.11 Egzaminy — Wyniki

W zwigzku ze zmiang #136 - Zmiany SIOEPKZ, propozycje
uzytkownikow

06.10.2024 | 4.33 Damian Kontrola jakosci dokumentu
Zaranowicz
03.12.2024 | 4.34 Kuba Aktualizacja dokumentu w ramach zmiany #142 Zmiana
Kowarski, nazwy systemu SIOEPKZ na SIOEZ,
tukasz
.| Aktualizacja/dodanie rozdziatow:
Jaroszewski

6.13.2.3.1. Dane podstawowe
6.13.2.3.2. Zwolnienia i szkolenia
6.13.2.3.3. Deklaracje i wnioski
6.13.2.3.4. Dyplomy i Swiadectwa
6.13.2.3.5. Egzaminy

6.13.2.3.7. Powiadomienia
6.13.2.3.8. Uwagi OKE do zdajgcego

6.23.2. Miejsca Egzaminowania
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6.23.3. Pracownicy
6.23.4. Zdajacy

6.23.5. Uwagi OKE do OE
w zwigzku ze zmiana:

Zmiana #174 - Uwagi OKE do OE

Aktualizacja rozdziatu 7.7. DOSTEPNOSC EGZAMINATOROW w
zwigzku ze zmiang: Zmiana #169 - Przydziat egzaminatoréw na
W i WK

Aktualizacja rozdziatow:
3.2.1. Wygenerowanie kodu aktywacyjnego

6.13.2.3.1. Dane podstawowe

w zwigzku ze zmiana:
Zmiana #156 - Zmiana logiki resetu hasta w SIOEPKZ/Portalu
zdajacego

Dodanie rozdziatu: 10. EHELPDESK w zwigzku ze zmiang #161 -
Scalanie kont uzytkownikéw

Aktualizacja/dodanie rozdziatow:
6.15.1.3. Zlecenia na wydruki

6.16.1.3. Zlecenia na wydruki
6.17.1.3. Zlecenia na wydruki
6.18.1.3. Zlecenie na wydruki
6.15.1.5. Gotowe wydruki
6.16.1.5. Gotowe wydruki
6.17.1.5. Gotowe wydruki

6.18.1.5. Gotowe wydruki
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7.11.1. Zarzadzaj

6.13.2.3.1. Dane podstawowe
6.13.2.3.2. Usuniecie konta zdajgcego
7.5.1.1. Szczegodty terminu sesji
6.24. Upowaznienia

6.24.1. Wyszukiwanie

6.24.8. Zmiana daty koricowej upowaznienia

A takze usuniecie rozdziatow:
7.5.2. Dodaj uwagi

W zwigzku ze zmiang #167 - Modyfikacje SIOEPKZ cz. Il

Aktualizacja rozdziatow:

6.15.1.5. Gotowe wydruki
6.16.1.5. Gotowe wydruki
6.17.1.5. Gotowe wydruki
6.18.1.5. Gotowe wydruki

W zwigzku ze zmiang #166 - Uniewaznienie wygenerowanych
paczek z dokumentami

Aktualizacja rozdziatu 9.1.1. Wystanie powiadomienia —
opcja PLIKOW, w zwigzku ze zmiang #178 - Zmiany zwigzane z
cyberbezpieczenstwem.

Aktualizacja rozdziatow:
7.11.1.4. Zmien arkusz

7.3. DEKLARACIJE NIEUWZGLEDNIONE W PROCESIE
EGZAMINOWANIA
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7.3.1. Wyszukiwanie deklaracji

W zwigzku ze zmiang #150 - Modyfikacje SIOEPKZ.

04.06.2025

4.35

Aktualizacja:

Rozdziat 5. Zmiana nazwy raportu.

Rozdziat 6.13.2.3.2. Zmiana liczb na punktory.

Rozdziat 6.13.2.3.9. Zmiana liczb na punktory.

Rozdziat 6.23.5. Zmiana liczb na punktory.

Rozdziat 7.17. Zmiana nazwy rozdziatu i uzupetnienie zdan.
Rozdziat 7.17.1 Zmiana nazwy rozdziatu.

Rozdziat 7.17.2 Uzupetnienie zdania.

Rozdziat 10 Zmiana liczb na punktory.

11.07.2025

4.36

Dorota Kozik

Aktualizacja:

Rozdziat 7.22. Generowanie danych do wag subwencyjnych

16.07.2025

4.37

Dorota Kozik

Aktualizacja:
Rozdziat 2.Polecenia menu gtéwnego

Rozdziat 7. PROCES EGZAMINOWANIA
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