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1. Wprowadzenie

Celem Instrukcji do SIOEZ jest przekazanie uzytkownikowi Systemu Informatycznego
Obstugujacego Egzaminy Zawodowe (SIOEZ) petnej informacji o udostepnianej mu przez system
funkcjonalnosci, tak by mdégt jg w petni wykorzystac. Instrukcja sktada sie z dokumentu
gtéwnego zawierajgcego informacje ogdlne dotyczace wszystkich rél oraz dokumentdw dla

poszczegdlnych rél. Utworzono nastepujgce dokumenty:

Instrukcja do SIOEZ Dokument gtéwny

Instrukcja do SIOEZ Dla roli:
Instrukcja do SIOEZ Dla roli:
Instrukcja do SIOEZ Dla roli:
Instrukcja do SIOEZ Dla roli:
Instrukcja do SIOEZ Dla roli:
Instrukcja do SIOEZ Dla roli:
Instrukcja do SIOEZ Dla roli:
Instrukcja do SIOEZ Dla roli:
Instrukcja do SIOEZ Dla roli:
Instrukcja do SIOEZ Dla roli:
Instrukcja do SIOEZ Dla roli:

Gos¢

Administrator gtéwny
Pracownik/Dyrektor CKE
Cztonek zespotu krajowego
Cztonek zespotu wytwdrczego
Inspektor bezpieczenstwa
Kierownik WEZ (CKE)
Koordynator

Koordynator wprowadzanych zadan
Recenzent Krajowy
Wprowadzajacy zadania

Instrukcja do SIOEZ Dla rdl: Dyrektor OKE i Pracownik OKE

Instrukcja do SIOEZ Dla roli:
Instrukcja do SIOEZ Dla roli:
Instrukcja do SIOEZ Dla roli:
Instrukcja do SIOEZ Dla roli:
Instrukcja do SIOEZ Dla roli:
Instrukcja do SIOEZ Dla roli:
Instrukcja do SIOEZ Dla roli:
Instrukcja do SIOEZ Dla roli:
Instrukcja do SIOEZ Dla rél:
Instrukcja do SIOEZ Dla roli:
Instrukcja do SIOEZ Dla roli:

Autor/Recenzent
Egzaminator

Kierownik WEZ (OKE)
Koordynator kwalifikacji
Koordynator OKE

Lider regionalny

Obserwator

Specjalista ds. Niepetnosprawnosci
Dyrektor OE i Pracownik OE
Zdajacy

Operator maszyny wirtualnej

Nie utworzono Instrukcji do SIOEZ dla roli Raporty, gdyz rola ta jest rolg techniczna
wykorzystywang tylko przez osoby po stronie podmiotu utrzymujgcego system SIOEZ.

Niniejszy dokument przeznaczony jest dla uzytkownika obstugujacego proces egzaminowania
po stronie Osrodka Egzaminacyjnego, dla ktdrego przeznaczone sg role Dyrektor OE i Pracownik
OE.
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2. Polecenia menu gtéwnego

Uzytkownikowi w rolach Dyrektor OE i Pracownik OE udostepniane sg nastepujgce polecenia
menu gtéwnego:

° ﬁ prezentacja strony gtéwnej SIOEZ
e UZYTKOWNICY* — grupa polecen odpowiadajgcych za zarzadzanie uprawnieniami
uzytkownikow do systemu, widoczna tylko dla roli Dyrektor OE
o ZARZADZANIE UZYTKOWNIKAMI
e RAPORTY - polecenie umozliwiajgce wykonanie raportu
e REJESTRY — grupa polecen odpowiadajgcych za prace na poszczegdlnych rejestrach
o REJESTRY PUBLICZNE
= ZWOLNIEN
o REJESTRY WEWNETRZNE — polecenie umozliwiajgce wglad i zarzadzanie
rejestrami takimi jak:
* TERMINY KURSOW NA KWALIFIKACJE W ZAWODZIE
* SZKOLEN
* MATERIALOW SZKOLENIOWYCH
o ZDAJACYCH - polecenie umozliwiajgce operacje na zdajgcych:
= LISTA ZDAJACYCH
*  WYKAZ ABSOLWENTOW | StUCHACZY
=  GRUPA ZDAJACYCH
o OSRODKOW EGZAMINACYJNYCH
= LISTA OSRODKOW EGZAMINACYJINCYH
= MIEJSCA EGZAMINOWANIA
* UPOWAZNIENIA
o PRACODAWCOW - polecenie umozliwiajgce operacje na pracodawcach:
= LISTA PRACOWDAWCOW
e PROCES EGZAMINOWANIA- polecenie umozliwiajgce zarzadzanie deklaracjami,
planowanie egzamindw, tworzenia statystyk dla sesji.
o DEKLARACIE — polecenie umozliwiajgce obstuge deklaracji
=  AKCEPTACJA DEKLARACII
= DEKLARACIJE NIEUWZGLEDNIONE
= ZARZADZANIE DEKLARACIAMI
o TERMINY SESJI
o EGZAMINY - polecenie umozliwiajgce obstuge egzamindéw
= EGZAMINY
= EGZAMINY - ARKUSZE | DANE
= EGZAMINY - WYNIKI
= EGZAMINY - PROTOKOLY
= EGZAMINY - PROTOKOLY ZBIORCZE
* EGZAMINY — PLATNOSCI
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* EGZAMINY — EGZAMINY PROBNE
o STATYSTYKI DLA SESIJI
e PROCES TWORZENIA ZADAN - polecenie umozliwiajace podglad danych terminéw
standaryzacji.
o TERMINY STANDARYZACII OE

Opis polecen z grup: PROFIL, WYSZUKIWARKI, EHELPDESK oraz prezentacja strony gtdwnej
SIOEZ znajduja sie w Instrukcja do SIOEZ Dokument gtéwny. Pozostate polecenia zostaty opisane
w niniejszym dokumencie w kolejnych rozdziatach.
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3. Wybor OE, w kontekscie, ktdrego uzytkownik chce pracowac z

aplikacja

Jezeli konto Uzytkownika powigzane jest z wieloma Osrodkami Egzaminacyjnymi, po
zalogowaniu do aplikacji prezentowany jest widok wyboru OE, w kontekscie, ktérego

Uzytkownik chce pracowac z Aplikacjg SIOEZ.
Wybdr OE jest czynnoscia konieczng.

WYBIERZ OF, W KONTEKSCIE KTOREGO CHCESZ PRACOWAC Z APLIKACIA

KORZYSTAJAC Z FUNKCJI "ZMIEN OE" Z NAGEOWKA STRONY.

&

IDENTYFIKATOR OF NAZWA ADRES

(RERRERERI SIERADZKA SZKOLA POLICEALNA WOJEWODZTWA LODZKIEGO W SIERADZU 98-200 Sieradz, ul. 3 Maja 7

M1 SIERADZKIE CENTRUM KSZTALCENIA USTAWICZNEGO WOJEWODZTWA EODZKIEGO W SIERADZU 98-200 Sieradz, ul. 3 Maja 7

IRERREREREN SZKORA POLICEALNA SAMORZADU WOJEWODZTWA EODZKIEGO W SIERADZU 98-300 Sieradz, ul. 3 Maja 7

OKE

Okragowa Komisja Egzaminacyjna w odzi

Okregowa Kemisja Egzaminacyjna w Lodzi

Okrggowa Komisja Egzaminacyjna w todzi

JESLI TWOJE KONTO JEST POWIAZANE W WIELOMA ©Q$RODKAMI EGZAMINACYJNYMI, MOZESZ OKRESLIC, W KONTEKSCIE KTOREGO OE CHCESZ PRACOWAC Z APLIKACJA. W KAZDYM MOMENCIE PRACY MOZESZ PRZELACZYC SIE NA INNE OF

AKCJE

WYBIERZ
WYBIERZ
WYBIERZ

Rys. 1. Wybor OE
W celu wybrania OE, Uzytkownik:

1. Naciska przycisk WYBIERZ przy wybranym rekordzie.

W kazdym momencie pracy Uzytkownik moze przetaczy¢ sie na inne OE korzystajac z

funkcji "Zmien OE" z nagtdéwka strony — patrz 8 Zmien OE.

2. Po wybraniu OE prezentowania jest strona gtéwna aplikacji SIOEZ*.

*Jezeli wystepuja deklaracje nieuwzglednione w procesie planowania egzamindéw

prezentowany jest widok listy deklaracji nieuwzglednionych, ktéry blokuje mozliwos¢ dalszej

pracy z Aplikacja.
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Strona gléwna

POWIADOMIENIA WYCZYSC POWIADOMIENIA DATY GRANICZNE DLA SESJI

DATA

ORI TEMAT TRESC AKCJE
202311281023 Akceptacja egzaminu Egzamin 20231128, 064N8/76375140 z0stal zaskce prowany. Data egzaminu: 2023-12-01. Rodzaj egzaminu: Pisemny (Elektraniczny), ® X
202311281017 Rozpoczscie planowania egzaminow. Mazna rozpoczaé planowanie egzaminéuw (Pisemny - komputerowy) z kwalifikacji ROL.04 dia sesji TESTY. Termin sesji: 11/27/2023 - 12/1/2023... ® X
2023112809551 Nowy termin graniczny zajec dydakrycznych Wykaz absolwentw nalezy zlozyé najpanie; do dnia 2023-11-30. Dotyczy OF 040201-01376. Mail 20st3l wygenerowany automatyeznie prosimy na niego nie odpowiadac.. ® X
202311271545 Nowy termin graniczny zaje¢ dydaktycznych Wykaz absolwentow nalezy zlozyé najpsénie] do dnia 30.11.2023. Dotyezy OF 040201-01376. Mail zostal wygenerowany automatycznie prosimy na niego nie odpowiadaé ® X
2023112715143 Nowy termin graniczny zaje€ dydaktycznych. Wykaz absolwentow nalezy ziozye najpséniej do dnia 30.11.2023. Dotyczy OF 040201-01376. Mail zostal wygenerawany automatycznie prosimy na niego nie odpowiadat... ® X
2023-11271504  Nowy termin graniczny zaje¢ dydakycznych Wykaz absolwentw nalezy zlozye najpsanie] do dnia 30.11.2023. Dotyczy OF 040201-01376. Mail z0stal wygenerowsany autamatycznie prosimy na niego nie odpowiadac ® X
202311271202 Nowy termin graniczny zaje¢ dydakycznych Wykaz absolwentw nalezy zlozyé najpsinie] do Gnia 2024-01-07. Dotyczy OF 040201-023NN. Mail zostal wygenarowany automatycznie prosimy na nisgo nie odpowiadat.. ® X
202311271115 Akceptacja egzaminu przez egzaminatora Egzaminator zaakce ptowat egzamin: 20231127/040201-064N8/67942550. Data egzaminu: 2023-11-27. Godzina egzaminu: 1200... ® X
202311271114 Akceptacja egzaminu przez egzaminarora Egzaminaror 23zkce prowat egzamin: 20231127/040201-064N8/67950661. Data egzaminu: 2023-11-27. Godzina egzaminu: 13:00.. ® X
202311271100 Akceptacjs sgzaminu Egzamin 20231127/040201-064N8 /67942550 zostal zaakceptowany. Data egzaminu: 2023-11-27. Rodza] egzaminu: Praktyczny (Wykonanie)... ® X
202311271100 Akceptacia egzaminu Egzamin 20231127/040201-064N8 /67950661 zostal zaakceptowany. Data egzaminu: 2023-11-27. Rodza] egzaminu: Praktyczny (Wykonaniel... ® X
231127 1109 PrAYPISENG egzaminators do egzaminu na podstawie 2arejestiowansge  Praypisanc egZzaminatora do sgzamin: 20221127/040201-064N2/67950861 2 kwalifikac]: ROL.04, na podsiawie vniosku 2lozonego w dniu 2023-11-27 11:00:10 0 ® x
wiosku praydzielenie egzaminatora. .
1 12 REKORDOWZ 12

Rys. 2. Deklaracje nieuwzglednione w procesie planowania egzaminéw

Aby méc wykonywac dalsze czynnosci w aplikacji SIOEZ nalezy nacisng¢ przycisk:

o WYKONAM POZNIEJ — aplikacja wyswietli strone gtéwna i Uzytkownik moze wykonywaé
dalsze czynnosci w aplikacji.

o CHCE ZAPLANOWAC EGZAMIN - aplikacja przenosi Uzytkownika na strone gtéwna
zaktadki Egzaminy, na ktérej Uzytkownik moze rozpoczgé planowanie egzaminu poprzez
przycisk DODAJ (egzamin). Szczegdtowy opis procesu planowania egzamindéw — patrz
6.3.1.3 Planowanie egzaminu OE
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4. Zarzadzanie Uzytkownikami*

W wyniku wybrania polecenia ZARZADZANIE UZYTKOWNIKAMI prezentowane jest okno
zawierajace:

e Przycisk DODAJ umozliwiajgcy dodanie Uzytkownika.
e Funkcjonalnos¢ umozliwiajacg wyszukanie Uzytkownikdw zawierajgca dane:
o Nazwa uzytkownika — nazwa/login uzytkownika
o Nazwa roli — rola jakg petni uzytkownik (Dyrektor OE/Pracownik OE)
o Imie — imie uzytkownika
o Nazwisko — nazwisko uzytkownika
o Data wpisu — data dodania uzytkownika
o Akcje
=  Zablokuj &' /Odblokuj &
»  Szczegoty (D)
* Edycja ¢
= Usuhd X
e |kony umozliwiajgce pobranie raportéw CSV:
o Zielona CSV [11- raport zawiera wyniki wyszukiwania z uwzglednieniem
zastosowanych filtréw widoczne na pierwszej stronie wynikéw wyszukiwania

na > Uzytkownicy > Zarzadzanie Uzytkownikami

UZYTKOWNICY

DODA]
T —— N r—— pesel | ir dokumentu Ofvegons komisa egzaminsan weszmany T
NAWAUEFTROWNIA ¥ NzwAROU ¥ a e a nazwsko v a oawrsy v & nce

0 REKORDOWZ O

POKAZ WYNIKOW NASTRONE: | 25~

Rys. 3. ZARZADZANIE UZYTKOWNIKAMI

*Funkcja dostepna tylko dla uzytkownika w roli Dyrektor OE.

4.1. Wyszukanie Uzytkownika i operacje na danych Uzytkownika

W celu wyszukania Uzytkownika, Dyrektor OE:
1. Z menu gérnego wybiera zaktadke UZYTKOWNICY>ZARZADZANIE UZYTKOWNIKAMI
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ﬁ UZYTKOWNICY - RAPORTY

ZARZADZANIE UZYTKOWMIKAMI

Rys. 4. Menu gérne: ZARZADZANIE UZYTKOWNIKAMI

2. Aplikacja prezentuje widok opisany w pkt. 4

3. W celu wyszukania wszystkich uzytkownikdéw naciska przycisk SZUKAJ.
Wyszukane zostang tylko konta Uzytkownikow (pracownikdéw) danego OE, w kontekscie,
ktorego pracuje z aplikacjq Dyrektor OE.

Nazwa roli v Nazwisko Pesel | Nr dokumentu Okregowa Komisja Egzaminacyjna w Poznaniu v | IOESAUEN} o

Rys. 5. Przycisk: SZUKAJ

4. Aplikacja wyswietla liste wszystkich Uzytkownikéw przypisanych do danego OE, ktéra
zawiera dane:
e Nazwa uzytkownika
e Nazwa roli
o Imie
e Nazwisko
e Data wpisu
e Akcje

=  Zablokuj &' /Odblokuj &
. Szczegé’ry@

= Edycja 4

= Usun X

ARAR1 23

NAZWA UZYTKOWNIKA ¥ & NAZWAROLl w & IME w & NAZWISKO w & DATAWPISU ¥ & AKCJE

45678 Dyrektor OF JAN TESTOWY 2018-02-11 11:54:57 RON

Rys. 6. Lista wszystkich Uzytkownikéw danego OE

5. Aby zawezi¢ liste wprowadza dane wyszukiwania t;j.

e Nazwa uzytkownika — Login (Istnieje mozliwos¢ wyszukania Uzytkownika po
wpisaniu czesci wyszukiwanej frazy. Wielkos¢ liter nie jest rozrdzniana. Spacje
poczatkowe i koricowe nie sg usuwane).

e Nazwa roli — do wyboru z listy rozwijanej
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e Nazwisko — Nazwisko (Istnieje mozliwos¢ wyszukania Uzytkownika po wpisaniu
czesci wyszukiwanej frazy. Wielkos¢ liter nie jest rozrézniana. Spacje poczatkowe
i kornicowe nie sg usuwane).

e PESEL | Nr dokumentu — numer pesel lub numer dokumentu Uzytkownika
(Istnieje mozliwos$¢ wyszukania Uzytkownika po wpisaniu czesci wyszukiwanej
frazy).

Nazwa uzytkownika Nazwa rol v | Nazwisko Pesel | Nr dokumentu Okregowa Komisja Egzaminacyjnaw Poznaniu v | EGEIAVIEN] W
57

Rys. 7. Parametry wyszukiwania

6. Po wprowadzeniu kryteriéw wyszukiwania naciska przycisk SZUKAJ.
7. Aplikacja wyswietli liste rekordéw zgodng z wprowadzonymi kryteriami wyszukiwania.

NAZWA UZYTKOWNIKA ¥ & NAZWAROL ¥ & IME ¥ a NAZWISKO w o DATAWPISU ¥ & AKCJE

AAAA12345678 Dyrektor OF JAN TESTOWY 2018-02-11 11:54:57 RO

Rys. 8. Lista wyszukiwanych Uzytkownikow

8. Dodatkowo mozna wyszukaé¢ Uzytkownika, sortujgc poszczegdlne kolumny rejestru
Uzytkownikéw rosngco lub malejaco.

NAZWA UZYTKOWNIKA » & NAZWAROLl v & IMEE w & NAZWISKO w & DATAWPISU w &

Rys. 9. Sortowanie kolumn

9. Woyszukane filtry zostajg zachowane do momentu wylogowania uzytkownika lub
wybrania przycisku

UZYTKOWNICY

DODAJ
Nazwa uzytkownika Nazwa rol v | Nazwisko Pasel | Nr dokumentu Okregowa Komisja Egzaminacyjna w Poznaniu v [IROEYAILeN|
G

NAZWA UZYTKOWNIKA ¥ & NAZWAROLI v & IME v & NAZWISKO w & DATAWPISU w & AKCE

0 REKORDOWZ 0

POKAZ WYNIKOW NA STRONE: | 25 v |

Rys. 10. Czyszczenie filtrow oraz wybdr ilosci rekordéw

10. Liczba wyswietlanych rekordéw moze zostaé zmieniona za pomoca listy POKAZ
WYNIKOW NA STRONE. Dostepne wartosci to: 25, 50, 75, 100.
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11. Dla rejestru Uzytkownikdw mozna wykonac¢ akcje za pomocg klikniecia w ponizsze
ikonki:
e (i) —podejrzenie szczegotow konta Uzytkownika
e % —edycja konta Uzytkownika
o' — zablokowanie konta Uzytkownika
& —odblokowanie konta Uzytkownika
e X —usuniecie konta Uzytkownika

NAZWA UZYTKOWNIKA w & NAZWAROLI w & IME w & NAZWISKO ¥ & DATAWPISU w & AKCJE

AAKA12345678 Dyrektor OF JAN TESTOWY 2018-02-11 11:5457 5 @ £ X

Rys. 10. Zarzqdzanie UZytkownikami: Akcje

4.1.1. Zarzadzanie Uzytkownikami: Szczegoty uzytkownika

W celu wyswietlenia szczegétow, Uzytkownik:

1. Wybiera ikone @
2. Aplikacja prezentuje okno zawierajgce dane podstawowe wybranego uzytkownika:
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e Nazwa UzZytkownika — Login Uzytkownika.

e Imie —imie uzytkownika

o Nazwisko — nazwisko uzytkownika

e Adres email — kontaktowy adres e-mail uzytkownika

e Numer telefonu — kontaktowy numer telefonu uzytkownika

e PESEL — numer PESEL uzytkownika

e Nazwa roli - rola jakq petni uzytkownik w OE

e Nazwa Komisji Egzaminacyjnej — OKE w ramach ktdrego pracuje Uzytkownik

SZCZEGOLY UZYTKOWNIKA

Nazwa uzytkownika AAAA12345678

Imie Jan

Nazwisko Testowy

Adres email kontakt@test.test.pl
Numer telefonu 48123456789

PESEL

Nazwa roli Dyrektor OE

Nazwa komisji Okregowa Komisja
egzaminacyjnej Egzaminacyjna w Lodzi

POWROT

Rys. 11. Szczegdty konta Uzytkownika

Zeby powrdci¢ do rejestru Uzytkownikéw, nalezy nacisna¢ przycisk POWROT lub ikonke [X].

4.1.2. Edycja konta Uzytkownika

Wybranie opcji EDYCJA —ikona % umozliwia Dyrektorowi OE edytowanie wszystkich danych
Uzytkownika z wyjatkiem loginu oraz daty urodzenia. Widok i sposdb uzupetnienia danych
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tozsamy jest z widokiem dodania nowego Uzytkownika — patrz 4.2 Dodanie nowego
Uzytkownika.

EDYCJA UZYTKOWRIKA LISTA POWIADOMIEN

EDYCJA MONIKA

Login Aktywne D Zablokowane Upowainienie do odbioru arkuszy

DANE UZYTKOWNIKA

Imie* Mazwisko*®
Menika
Data urodzenia Pesel
Data urodzenia -] Pesel

Miejsce urodzenia

Miejsce urodzenia
MNUMER DOKUMENTU TOZSAMODSCI

Rodzaj dokumentu toZsamosci* Mumer dokumentu toisamosci*

Inny v Upowazniony dokument do odbioru:

ADRES ZAMIESZKAMIA

Wojewodztwo Gmina
Lodzkie w Powiat SIERADZKI - SIERADZ - GMINAMIE]L.. X
Migjscowest Ulica
Sieradz
Kod pocztowy Poczta
98-200 Sieradz
Telefon Email*

Mie posiadamn alternatywnego adresu korespondencyjnego

Rys. 12. Edycja uzytkownika cz. 1z 2
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RODZA] NOTYFIKAC)I

Brak v
Dyrektor OE v
Okregowa Komisja Egzaminacyjna w Gdansku ~

% 040201-077NC BRANZOWA SZKOEA II STOPNIA
% 040201-023NN TECHNIKUM

Kod aktywacyjny
4KEMNMSM

GENERU]J DRUKUJ KOD AKTYWACYJNY

Ostatni reset hasta w dniu 2024-12-05 15:59 wykonany przez DPHF18021111.

ZAPISZ POWROT

Rys. 13 Edycja uzytkownika cz. 2z 2

4.1.2.1. Powiadomienia

Dyrektor OE ma mozliwos¢ podejrzenia jakie powiadomienia otrzymat dany Uzytkownik. W tym
celu w trybie edycji danych konta Uzytkownika:

1. Przechodzi na zakladke POWIADOMIENIA.

strona giéwna > Uzytkownicy > Zarzgdzanie Uzytkownikami > Powiadomienia

EDYCJA UZYTKOWNIKA I LISTA POWIADOMIEN I

Rys. 14. Zaktadka: POWIADOMIENIA

2. Widoczna bedzie lista powiadomien otrzymanych przez Uzytkownika, ktéra zawiera
dane:
e Data otrzymania — data otrzymania powiadomienia
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e Rodzaj - rodzaj powiadomienia sms/email
e Temat —temat wiadomosci
o Tresc¢ —tres¢ wiadomosci
e Akcje
o Szczegoty — D

Strona giéwna > Uzytkownicy > Zarzadzanie U

2ytkownikami > Powiadomienia

EDYCJA UZYTKOWNIKA LISTA POWIADOMIEN

POWIADOMIENIA

DATA OTRZYMANIA RODZA| TEMAT

2023-10-1215:11 Brak TYTUE

TRESC AKCJE

Wiadomosc... ®

Rys. 15. Lista powiadomien Uzytkownika

3. Aby wyswietli¢ szczegdty powiadomienia nalezy najechac na ikone znajdujacg sie przy

wybranym rekordzie @ .
4. Aplikacja wyswietli petng tresé¢ powiadomienia.

v RFKC

Rys. 16. Szczegdty powiadomienia

4.1.3. Zablokowanie/odblokowanie konta Uzytkownika

Istniejg dwie $ciezki umozliwiajgce zablokowanie/odblokowanie konta Uzytkownika:

e Zablokowanie/Odblokowanie konta Uzytkownika z poziomu rejestru Uzytkownikdw.
e Zablokowanie/Odblokowanie konta Uzytkownika z poziomu edyc;ji profilu.

4.1.3.1. Zablokowanie/Odblokowanie konta Uzytkownika z poziomu rejestru

Uzytkownikow

4.1.3.1.1.Zablokowanie konta Uzytkownika z poziomu rejestru uzytkownikow.

1. W celu zablokowania konta Dyrektor OE naciska przycisk &' znajdujacy sie przy

wybranym Uzytkowniku.
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NAZWA UZYTKOWNIKA w & NAZWAROLl w & INE w & NAZWISKO w & DATAWPISU w & AKCJE

AAAN1 2245678 Dyrektor OF Jan Testowy 2018-02-11 11:5457 E@ Vs

Rys. 17. Przycisk: ZABLOKUJ

2. Po nacis$nieciu ikonki &' konto zostaje zablokowane, ikona zmieniasiena & .

UZYTKOWNICY

DODA]J
Nazwa uzytkownika Nazwa roli ~ | Nazwisko Pesel | Nr dokumentu Okregowa komisja Egzaminacyjnaw Poznaniu v [ERORTATLEN]
NAZWAUZYTKOWNIKA ¥ & NAZWAROLI ¥ & ME v a NAZWISKO ¥ & DATAWPISU ¥ & AKQE

Rys. 18. Zarzqdzanie Uzytkownikami

3. Uzytkownik nie bedzie mdgt zalogowac sie do aplikacji i otrzyma komunikat: ,KONTO
ZOSTAtO ZABLOKOWANE”.

q SlOEZ | System Informatyczny Obstugi Egzaminow Zawodowych

Ten portal przeznaczony jest dla pracownikéw CKE / OKE oraz osrodkéw egzaminacyjnych.

Kliknij tutaj, aby przejs¢ do Portalu Zdajgcego.

Logowanie do systemu

Login*

Login

Hasto*

‘ Hasto ‘

(D KONTO ZOSTALO ZABLOKOWANE.

ZALOGU)

RESETUJ HASLO

Wersja aplikacji: 3.130.1

Rys. 19. Komunikat: Konto zostato zablokowane
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4. Po ponownym wyszukaniu konta uzytkownika, ktére zostato zablokowane bedzie
widoczna ikonka

NAZWA UZYTKOWNIKA w & NAZWAROLl w & IME w & NAZWISKO w & DATAWPISU w & AKCJE

AAAA12345678 Dyrektor OF Jan Testowy 2018-02-11 11:54:57 E@ &L X

Rys. 20. Przycisk: ODBLOKUJ

4.1.3.1.2.0dblokowanie konta Uzytkownika z poziomu rejestru uzytkownikéw

1. Zablokowane konto mozna odblokowac naciskajac ikone 4 znajdujacy sie przy
wybranym Uzytkowniku.

NAZWA UZYTKOWNIKA w & NAZWAROLl w & IME w & NAZWISKO w a DATAWPISU v & AKCJE

AAAA12345678 Dyrektor OF Jan Testowy 2018-02-11 11:54:57 E@ £ X

Rys. 21. Przycisk: ODBLOKUJ

2. Po nacisnieciu ikony &konto zostaje odblokowane, ikona zmienia sie na ' .

E K arzadzanie Uzytk
UZYTKOWNICY
DODA]
\azwa uzytkownika & Nazwa rol v | Nazwisko Pesel | Nr dokumentu Okragowa Komisja Egzaminagyjnaw Poznaniu v RO eN]
NAZWA UZYTKOWNIKA ¥ & NAZWAROLI v & ME v a NAZWISKO v & DATAWPISU ¥ & AKQE

Rys. 22. Zarzqdzanie Uzytkownikami

3. Uzytkownik bedzie miat mozliwos¢ zalogowania sie do aplikacji dotychczas ustawionym
hastem.

4. Po ponownym wyszukaniu konta uzytkownika, ktére zostato odblokowane bedzie
widoczna ikonka d'.

NAZWA UZYTKOWNIKA w & NAZWAROLl w & IME w & NAZWISKO w & DATAWPISU w & AKCJE

AAAA12345678 Dyrektor OF Jan Testowy 2018-02-11 11:54:57 E@ &L X

Rys. 23. Przycisk: ZABLOKUJ

4.1.3.2. Zablokowanie/Odblokowanie konta Uzytkownika z poziomu edycji profilu

Dyrektor OE ma mozliwos$¢ zablokowania/odblokowania konta Uzytkownika rowniez z poziomu
edycji profilu.
1. W tym celu przy wybranym rekordzie naciska ikonke % .
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NAZWA UZYTKOWNIKA W & NAZWAROLl w & IME » a NAZWISKO v & DATAWPISU ¥ & AKCJE

DRRT Dyrektor OF Monika 2018-02-11 11:54:57 =N O] X

Rys. 24. Przycisk: EDYCIA

2. Jezeli konto ma zostac zablokowane zaznacza checkbox ,zablokowane”.

Login AAAA12345678  Aktywne '@ Zablokowane

Rys. 25. Checkbox: Zablokowane

3. Nastepnie zapisuje edycje danych poprzez przycisk ZAPISZ.

Kod aktywacyjny

62H22M66
GENERUJ DRUKUJ KOD AKTYWACY|NY

| ZAPISZ POWROT

Rys. 26. Zablokowanie konta: ZAPISZ

4. Konto Uzytkownika staje sie zablokowane:

Aktywne Zablokowane Upowaznienie do odbioru arkuszy

Rys. 27. Konto aktywne, zablokowane

5. W celu odblokowania konta, Dyrektor OE ponownie wchodzi w tryb edycji profilu
naciskajac ikonke & przy wybranym rekordzie.

NAZWA UZYTKOWNIKA w & NAZWAROL w & IME w & NAZWISKO w & DATAWPISU w & AKCJE

DRRT Dyrektor OF Monika 20180211 11:5457 & oA x

Rys. 28. Przycisk: EDYCJIA

6. Odznacza checkbox ,.zablokowane” i zapisuje zmiany.
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LoginAAAAT2345678 Aktywna blokowane

Rys. 29. Aktywnosc¢ konta: Odblokowane

7. Konto Uzytkownika ponownie bedzie aktywne:

LoginAAAA1 23456?Dktywne [ ] zablokowane

Rys. 30. Aktywnosc konta: Aktywne

8. Po odblokowaniu konta Uzytkownik bedzie miat mozliwos$¢ zalogowania sie do aplikacji
dotychczas ustawionym hastem.

4.1.4. Usuniecie konta Uzytkownika

W celu usuniecia konta Uzytkownika, Dyrektor OE:

1. Naciska ikone X znajdujaca sie przy wybranym rekordzie.

NAZWA UZYTKOWNIKA w & NAZWAROLl v & IME v & NAZWISKO w & DATAWPISU v & AKCJE

DRRT Dyrektor OF Monika 20180211 11:54:57 Y6} y

Rys. 31. Przycisk: USUN

2. Aplikacja wyswietli komunikat:

USUN e

CZY NA PEWNO CHCESZ USUI\P}& REKORD NA STAELE?

TAK NIE

Rys. 32. Komunikat: Usun konto
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3. W celu usuniecia rekordu, Uzytkownik wybiera przycisk TAK, aby zrezygnowac z operacji
wybiera przycisk NIE lub ,X”

UWAGA: usuniecie konta Uzytkownika moze spowodowac nieprawidtowe dziatanie systemu.

4.2. Dodanie nowego Uzytkownika

W celu dodania Uzytkownika, Dyrektor OE:
1. Z menu gérnego wybiera zaktadke UZYTKOWNICY>ZARZADZANIE UZYTKOWNIKAMI

“ UZYTKOWNICY ~ RAPORTY

ZARZADZANIE UZYTKOWNIKAMI

Rys. 33. Menu gérne: ZARZADZANIE UZYTKOWNIKAMI

2. Aplikacja wyswietli okno opisane w pkt. 4
3. Nad listg istniejgcych Uzytkownikdéw naciska przycisk DODAJ.

. YD s rmaniie = Farvadsamia |14t bemaemile = mi
Strona glowna = Uzytkownicy = Zarzadzanie Uzytkownikami

UZYTKOWNICY

DODA|

Rys. 34. Dodaj Uzytkownika

4. Aplikacja wyswietla strone z formularzem dodania nowego uzytkownika
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Strona glowna > Uzytkownicy =

DODANIE NOWEGO UZYTKOWNIKA
DANE UZYTKOWNIKA
Imie*

Imie

Data urodzenia

Data urodzenia

Miegjsce urodzenia

Miejsce urodzenia

NUMER DOKUMENTU TOZSAMOSCI

Rodzaj dokumentu tozsamosci®

Brak ~

ADRES ZAMIESZKANIA

Zarzzdzanie Uzytkownikami > Dodanie Nowego Uzytke

MNazwisko®

MNazwisko

Pasel

Pesel

Numer dokumentu tozsamosci®

Mumer dokumentu tozsamosci

Rys. 35. Formularz dodania nowego uzytkownika cz. 1z 3

ADRES ZAMIESZKANIA

Wojewddztwo

Wojewodztwo v
Miejscowosé

Miejscowosc

Kod pocztowy

Kod pocztowy

Telefon

Telefon
I:‘ Mie posiadam alternatywnego adresu korespondencyjnego
ADRES KORESPONDENCYJNY

Wojewodztwo

Wojewddztwo ~

Migjscowosd

Miejscowosc

Kod pocztowy

Kod pocztowy

Gmina

Gmina R

Ulica

Ulica i numer domu

Poczta

Poczta

Email*

Email

Gmina

Gmina ~

Ulica

Ulica i numer domu

Poczta

Poczta

Rys. 36. Formularz dodania nowego uzytkownika cz. 2 z 3
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ADRES KORESPONDENCYINY

Wojewodztwo Gmina

Wojewaodztwo v Gmina v
Miejscowosc Ulica

Miejscowosc Ulica i numer domu
Kod pocztowy Poczta

Kod pocztowy Poczta

RODZA] NOTYFIKACI

Brak v
Pracownik OE v
Okregowa Komisja Egzaminacyjna w todzi v

% 101401-13511 SIERADZKA SZKOEA POLICEALNA
WOJEWODZTWA LEODZKIEGO W SIERADZU

ZAPISZ POWROT

Rys. 37. Formularz dodania nowego uzytkownika cz. 3z 3

5. W formularzu dodania nowego Uzytkownika wprowadza dane:
e DANE UZYTKOWNIKA

o Imie* - imie nowego uzytkownika

o Nazwisko* - nazwisko nowego uzytkownika

o Data urodzenia* (oprécz wyboru z kalendarza moze byc takze podana
bezposrednio w formacie RRRR-MM-DD)

o PESEL* (jezeli osoba nie posiada numeru pesel —inny numer dokumentu
tozsamosci)

o Miejsce urodzenia — miejsce urodzenia uzytkownika

e NUMER DOKUMENTU TOZSAMOSCI

o Rodzaj dokumentu tozsamosci* (rodzaj dokumentu do wyboru z listy
rozwijanej) * - jezeli osoba nie posiada numeru PESEL.

o Numer dokumentu tozsamosci*
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e ADRES ZAMIESZKANIA
o Wojewddztwo — wojewddztwo, w ktérym mieszka uzytkownik
o Gmina —gmina, w ktdrej mieszka uzytkownik
o Miejscowos¢ — miejscowosc, w ktdrej mieszka uzytkownik
o Ulica - ulica
o Kod pocztowy — kod pocztowy miejscowosci, w ktdrej mieszka
uzytkownik
o Poczta — miejscowosc, w ktorej znajduje sie poczta uzytkownika
o Telefon — Wymagane 11 cyfr (przyktadowo: 48123456789) lub cyfra 0
o Email* - korespondencyjny adres email uzytkownika
e ADRES KORESPONDENCYJNY
o Jezeli Uzytkownik nie posiada alternatywnego adresu
korespondencyjnego nalezy zaznaczy¢ checkbox , Nie posiadam
alternatywnego adresu korespondencyjnego”

|_| Mie posiadam alternatywnego adresu korespondencyjnego

Rys. 38. Alternatywny adres korespondencyjny

o Jezeli Uzytkownik posiada alternatywny adres korespondencyjny
nalezy uzupetnic dane:
=  Wojewddztwo — wojewddztwo, w ktdrym mieszka uzytkownik
= Gmina - gmina, w ktdrej mieszka uzytkownik
=  Miejscowos¢ — miejscowosc, w ktorej mieszka uzytkownik
= Ulica - ulica
= Kod pocztowy — kod pocztowy miejscowosci, w ktorej mieszka
uzytkownik
=  Poczta — miejscowosc, w ktorej znajduje sie poczta uzytkownika
e RODZAJ NOTYFIKACII
o Rodzaj powiadomienia - (do wyboru z listy rozwijanej)
= powiadamianie SMS
= powiadamianie Email
= powiadamianie SMS oraz Email.
o Rola—do wyboru z listy rozwijanej

e WYBOR OE — wybér OE w ramach ktérego pracowaé ma dodawany uzytkownik.

Dyrektor OE ma mozliwos¢ przypisania nowego uzytkownika do wszystkich OE w ktdrych petni
role Dyrektora OE, w tym celu:
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W sekcji wyboru OE naciska pole pod nazwg pierwszego dodanego OE (automatycznie
pierwszym OE jest zawsze Osrodek, w ramach ktérego obecnie Dyrektor korzysta z
aplikacji)

Pojawi sie lista z mozliwymi OE do dodania

® 1071407-13511 SIEBADZKA SZKOEA POLICEALMA,
WOJEWODZTWA LODZKIEGO W SIERADZU

1071401-0CONK SIERADZKIE CENTRUM KSZTAECENMIA

| USTAWICZNEGO WOJEWODZTWA £ODZKIEGO W SIERADZU

101401-13506 SZKOLA POLICEALNA SAMORZADU
WDJEW@ DZTWA tODZKIEGO W SIERADZU

Rys. 39. Dodanie OE

3. Dyrektor OE wybiera konkretne osrodki, w ramach ktérych nowy Uzytkownik bedzie

pracowat.

4. Osrodki pojawig sie na liscie dodanych

101401-13511 SIERADZKA SZKOEA POLICEALNA
OJEWODZTWA LODZKIEGO W SIERADZU

® 101401-0COMK SIERADZKIE CENTRUM KSZTAECEMIA
USTAWICZNEGO WOJEWODZTWA tODZKIEGO W SIERADZU

x 101401-13506 5ZKOEA POLICEALNA SAMORZADU
WOJEWODZTWA LODZKIEGO W SIERADZU

Rys. 40. Lista dodanych OE

Aby usung¢ OE, Dyrektor wybiera przycisk ,, X” przy wybranym rekordzie.
Po wypetnieniu pdl obligatoryjnych mozliwy bedzie zapis nowego Uzytkownika. Do tego
celu nalezy nacisngé przycisk ZAPISZ znajdujacy sie pod formularzem.

Po dodaniu konta zostanie wygenerowany login (nazwa Uzytkownika) oraz kod
aktywacyjny. Dane mozna wydrukowac i przekaza¢ Uzytkownikowi, naciskajgc przycisk
DRUKUJ KOD AKTYWACYIJNY. W celu aktywacji konta Uzytkownik wprowadzi¢ te dane
na stronie aktywacyjnej SIOEZ: https://epkz.cke.edu.pl/aktywacja.
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https://epkz.cke.edu.pl/aktywacja

9. Generowany kod aktywacyjny ma scisle okreslong waznos¢ (30 dni), brak aktywacji konta
w czasie 30 dni powoduje jego dezaktualizacje. Administrator ma mozliwos¢
wygenerowania kolejnego kodu aktywacyjnego dla Uzytkownika przez przycisk:
GENERU..

Kod aktywacyjny

62H22M66

GENERU| DRUKU) KOD AKTYWACYJNY
ZAPISZ POWROT

Rys. 41. Drukuj kod aktywacyjny

*Wygenerowanie kody aktywacyjnego i mozliwos¢ jego wydrukowania zostaty opisane w
punkcie:
4.3 Wygenerowanie kodu aktywacyjnego.

4.3. Wygenerowanie kodu aktywacyjnego

Dyrektor OE ma mozliwos¢ wygenerowania kodu aktywacyjnego w dwdch przypadkach:

e Po zapisaniu nowego konta Uzytkownika.
e Po wybraniu opcji Edycja — ¢ przy wybranym rekordzie.

1. Naciska przycisk generuj znajdujacy sie na dole:
a. Formularza dodania nowego
b. Widoku edycji danych Uzytkownika
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Kod aktywacyjny
62H22M66

GENERU] DRUKUJ KOD AKTYWACYJNY
ZAPISZ POWRAT

Rys. 42. Kod aktywacyjny: GENERUJ

2. Zostanie wygenerowany kod aktywacyjny.

Kod aktywacyjny
62H22M66

GENERU]J DRUKUJ KOD AKTYWACY]JNY
ZAPISZ POWROT

Rys. 43. Kod aktywacyjny

3. W celu jego wydrukowania nalezy nacisng¢ przycisk DRUKUJ KOD AKTYWACYJINY

Kod aktywacyjny
62H22Mb6

GENERU| | DRUKUJ KOD AKTYWACY]JNY |
ZAPISZ POWROT

Rys. 44. Drukuj kod aktywacyjny

4. Plik nalezy zapisa¢ na dysku w formacie *pdf i nastepnie wydrukowac.
5. Aby zapisaé plik nalezy wybrac opcje: Zapisz plik, nastepnie nacisng¢ przycisk OK.
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Otwieranie UserActivationDocument.pdf X

Rozpoczeto pobieranie pliku:
= UserActivationDocument.pdf

Typ pliku: Dokument PDF (55,1 KB}
Adres: https://10.0.10.10

Po ukoriczeniu pobierania:

() Otwérz w programie Firefox
() Otwérz za pomoca | Microsoft Edge (domyéiny) i
| ®zapiszpiic |

H || Pamietaj te decyzje dla wszystkich plikéw tege typu

Rys. 45. Kod aktywacyjny: Zapisz plik

Informacja o kodzie aktywacyjnym wysytana jest zawsze na adres email oraz jako
powiadomienie w aplikacji (nie jest to zalezne od wyboru rodzaju notyfikacji).
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5. Rejestry

W wyniku wybrania polecenia REJESTRY prezentowana jest lista polecen:

e PUBLICZNE
o ZWOLNIEN
e WEWNETRZNE
o TERMINY KURSOW NA KWALIFIKACIE W ZAWODZIE
o SZKOLEN
o MATERIALOW SZKOLENIOWYCH
e ZDAJACYCH
o LISTA ZDAJACYCH
o WYKAZ ABSOLWENTOW
o GRUPA ZDAJACYCH
e OSRODKOW EGZAMINACYJNYCH
o LISTA OSRODKOW EGZAMINACYJNYCH
e PRACODAWCOW
o LISTA PRACODAWCOW

5.1. Rejestr zwolnien
W wyniku wybrania polecenia REJESTR ZWOLNIEN prezentowane jest okno zawierajace:

e Funkcjonalnos¢ umozliwiajacg wyszukanie zwolnien
¢ Liste zwolnien zawierajgca dane:
o Nazwa olimpiady/turnieju
o Organizator olimpiady/turnieju
o Rok szkolny przeprowadzenia
o Zawdd
o Kwalifikacje
o Akcje:
e Szczegbty — (i)
¢ lkony umozliwiajgce pobranie raportow CSV:
o Zielona CSV - raport zawiera wyniki wyszukiwania z uwzglednieniem
zastosowanych filtréw widoczne na pierwszej stronie wynikéw wyszukiwania
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ZWOLNIENIA  ROK PRZEPROWADZENIA

@

NAZWA
OLIMPIADY/TURNIEIU
v a

Ogélnopolska Olimpiada

Ogsinapolska Olimpiada
Wiedzy Elektrycznej i
Elektroniczne]

Qgoinapolsks Olimpiada
Wiedzy 0 Zywnosc

Qgoinopolski Turnie]
Cukierniczy im. Wojciecha
Kandulskiego

Qgoinopolski Turnie] na
Najlepszego Uczniaw
Zawodzie Cukiernik

Ogelnopolski Turniej na
Najlepszego Ucznia w

Rok szkolny v | Rozporzadzenie M

v | Kwalifikaca v | Nazwa olimpiady
Organizator olimpiady

ROK SZKOLNY
ORGANIZATOR PRZEPROWADZENIA 5
ooV TURNE v & | T 2aW6D KWALIFIKACIE AKGE
Wyisza Schota Logistyki NN )
o preedr.szk.2023/2024 | Magazynier-logistyk, Technik logistyk, Technik spedytor AU2Z, AU31, AUS2

Elektromechanik, Elektronik, Elekiryk, Mechatronik, Monter sieci 1 urzzdzen telekomunikacyjnych, Technik automatyk, Technik
o . automatyk sterowania ruchem kolejowym, Technik slektrognergatyk transportu saynowego, Techinik elektrani, Technik alektroniki | BD.17, BD.18, EE.01, EE.02, EE.03, EE.04, EE.05, EE.06, EE.07, EE.08, EE0S,
ademia Gérniczo-Hutnicza w
przedr. szk. 2023/2024 | informatyki medyczne), Technik elektryk. Technik energetyk, Technik informatyk, Technik mechatroni, Technik szerokopasmowe] EE10,EE1Y, EE17, EE.18, EE19, EE.20, EE.21, EE.22, EE.23, EE.2¢, EE.25,

Krakowie

Universytet Ekonomiczny w
Poznaniu Katedra Jakosei praed r. sk 2023/2024
fistwa Zywnosci

Bezpi

Wielkopolska Izba

Rzemiesinicza w Poznan

Zespét Szkt Przemysiu

komunikacji elektraniczne, Technil
energetyki oanawialne]

linformatyk, Technik telekomunikacj, Technik tyfloinformatyk, Technik urzadzest i systemow EE.26,EE.27, EE.28, EE29

Cukiernik, Kucharz, Operator maszyn i ur
Techn

izen przemysiu spozywczego, Piekarz, Brzetworca ryo, Technik przetworstwa mieczarskiego,
technologil Zywnosci, Technik Zywienia | ushug gastrenomicznych, Wedliniarz

T6.02, T6.03, TG.04, TG.05, TG.06, TG.0

7, 1616, TG.17, TG.18

‘Spozywezego w Poznani

Dolnoslaska Izba Rzemiesinicza

we Wrodawiu

Dolnoslaska Izba Rzemiesinicza

we Wroclawiu

u
przedr.szk.2023/2024 | Cukiernik T6.04
reedr 2k 2023/2024  Cukdernik T6.04
praedr.szk.2023/2024 | Piekarz T6.03

Rys. 46. REJESTR ZWOLNIEN CZ 1z 2

Olimpiada Wiedzy o Zywieniu
i 2ywnosci

Olimpiada Wiedzy
Techniczne)

Olimpiada Zawodows ,Budy]
2Pasy

Uniwersytet Prayrodniczy w

Poznaniu

Naczeina Organizacje
Techniczna Federacja
Stowarzyszen Naukowo-
Technicznych

Cukiernik, Kelner, Kucharz, Operator maszyn i urz3dzen przemysu spozywezego, Piekarz, Przetworca ryb, Technix hotelarstwa, Technik | TG.02,76.02,TG.03, TG.04, TG.05, TG.06, TG,
przetworstwa mieczarskiego, Technik technologii zywnosci, Technik zywienia | usiug gastronomicznych, Wedliniarz T6.16,76.17,76.18

- . TG0, TG.11,T6.12,T6.13,
przed r. szk, 2023/2024

Technik automatyk, Techn ik aUtomatyk sterowaria ruchem kolejowym, Techik budownicows, Technik budownictwa wodnego, Technik
ik
ik
mechanik okretowy, Technik mechanizacji roinictwa | agrotroriki, Technik mechatronik, Technik pojazdow samochodowych, Teehnik

BD.09, BD.17, BD.18, BD.23, BD.24, ED.28, BD.25, BD.30, EE01, EE02, EE03,
EE05, EE.06, EE10, EE.11, EE17, EE.18, EE 21, EE 22, FE 23, EE.26, EE 27,
EE28, EE 29, MG.03, MG.12, MG.17, MG.18, MG.19, MG.20, MG 31, MG 32,
MG.42, MG.43, MG.44

drog kolejomych i obiektow inzynieryjnych, Technik elektroenergetyk transportu szynowego, Technik elektronik, Technik ele}

2023/202¢ | informatyki medyczne], Technik elektryk, Technik mechanik, Technik mechanik, Technik my

ik, Technik mechanik lotniczy, Te

pojazdow samochodowrych, Technik teleinformatyk, Technik telekomunikadji, Technik urzadzen i systemow energetyki odnawiainej

Krajowa Federacja Edukag)

Zawodowej i Kultury Fizycznej | przed r. 5zk.

L Budowlani

Monter sieci i instalag]i sanitarnycn, Monter 2abudowy | robot wbud , Murarz tynkarz, Stolar, Technik
budownictwa, Technik inzynierii sanitarne), Technik rabot wykoncze:

AU.15, BD.04, BD.05, BD.14,BD.29, BD.30

iowych w budownictwie, Technik technologil drewna

25 REKORDOWZ 276

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 = > POKAZ WYNIKOW NASTRONE: | 25 v

Rys. 47. REJESTR ZWOLNIEN CZ 2 z 2

5.1.1. Wyszukiwanie zwolnien

Aby wyszukaé zwolnienia Uzytkownik:

1. Z menu gérnego wybiera zaktadke REJESTRY>REJESTRY PUBLICZNE>ZWOLNIEN.

REJESTRY - PROCES EGZAMINOWAMIA - PROCES TWOI

REJESTRY PUBLICZME b ZWOLNIER

REJESTRY WEWMETRZME

Rys. 48. Menu gérne: REJESTR ZWOLNIEN
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2. Aplikacja wyswietla okno opisane w 5.1

3. Aby zawezic liste wyszukiwania wprowadza wybrane parametry wyszukiwania:

Rok szkolny
Rozporzqgdzenie
Zawod

Kwalifikacja

Nazwa olimpiady
Organizator olimpiady

| naciska przycisk SZUKAIJ.

Rok szkoiny

4. Wyszukane filtry zostajg zachowane do momentu wylogowania uzytkownika lub

Rys. 49. Przycisk: SZUKAJ

wybrania przycisku

QszUKA]

AAAAA

Rys. 50. Czyszczenie filtrow oraz wybdr ilosci rekordow

5. Liczba wyswietlanych rekordéw moze zostaé zmieniona za pomoca listy POKAZ
WYNIKOW NA STRONE. Dostepne wartosci to: 25, 50, 75, 100.

6. Aplikacja wyswietli liste rekordéw zgodng z wprowadzonym kryterium wyszukiwania.
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[ o]

Rys. 51. Lista wyszukiwanych zwolnien

5.1.2. Podglad szczegotow

Aby wyswietli¢ szczegoty zwolnienia, Uzytkownik:

1. Przy wybranym rekordzie naciska ikonke (i).

Rys. 52. Przycisk: SZCZEGOtY

2. Uzytkownik ma mozliwosé podgladu nastepujgcych danych:
e Organizator olimpiady — nazwa organu organizujgcego olimpiade
e Nazwa olimpiady
e Odmiana nazwy zapisywana na $wiadectwie/dyplomie
e Data olimpiady — data odbycia sie olimpiady
e Data obowigzywania od
e Rozporzadzenie — Formuta 2017 lub Formuta 2019
e Kwalifikacje — oznaczenie kwalifikacji
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SZCZEGOLY OGOLNOPOLSKA OLIMPIADA LOGISTYCZNA X

Organizator olimpiady

Wyzsza Szkota Logistyki w Poznaniu

Nazwa olimpiady*

Ogolnopolska Olimpiada Logistyczna

Odmiana nazwy zapisywana na swiadectwie/dyplomie*

QOgélnopolskiej Olimpiady Logistycznej

Data olimpiady*
2017-01-01

Data obowigzywania od
2017-09-01

Data obowigzywania do

2022-04-22

POWRGT

Rys. 53. REJESTRY ZWOLNIEN: Szczegéty rejestru CZ 1z 2

SZCZEGOLY OGOLNOPOLSKA OLIMPIADA LOGISTYCZNA hoe

LRV VUSRS WIHHIGUY LUBISLY Ll IT)

Data olimpiady*
2017-01-01

Data obowigzywania od

2017-09-01

Data obowigzywania do

2022-04-22

Rozporzadzenie*

Formuta 2017 ~

Zawody*
333107 Technik logistyk = 333108 Technik spedytor = 432106 Magazynier-logistyk

Kwalifikacje®
AU22 | AU.31  AU32

POWROT

Rys. 54. REJESTRY ZWOLNIEN: Szczegéty rejestru CZ 2 z 2

3. Aby powrdci¢ do rejestru zwolnier naciska przycisk POWROT badz przycisk ,X”.
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5.2. Rejestry wewnetrzne

W wyniku wybrania polecenia REJESTRY WEWNETRZNE prezentowana jest lista polecen:

TERMINY KURSOW NA KWALIFIKACJE W ZAWODZIE
SZKOLEN
MATERIAtOW SZKOLENIOWYCH

5.2.1. Kwalifikacyjne kursy zawodowe

W wyniku wybrania polecenia REJESTRY WEWNETRZNE — KWALIFIKACYJNE KURSY
ZAWODOWE prezentowane jest okno zawierajgce:

Funkcjonalnos¢ umozliwiajgcg wyszukanie kurséw na kwalifikacje w zawodzie i akcje

na rekordach.

Przycisk DODAJ umozliwiajacy dodanie kursu na kwalifikacje w zawodzie (niedostepny z
poziomu podmiotdw o typie Zespot Szkét oraz Branzowe Centrum Umiejetnosci)

Pustg liste termindw zawierajacg dane:

O 0O O O O o0 O o O O

Oznaczenie — unikalna nazwa kursu
Dane adresowe — adres miejsca kursu
Data rozpoczecia — data rozpoczecia kursu
Data zakonczenia — data zakoriczenia kursu
Data przestania — data przestania kursu do OKE
Kwalifikacja — oznaczenie kwalifikacji
Status — status kursu
Maksymalna liczba uczestnikdw — maksymalna liczba uczestnikéw kursu
Liczba deklaracji — liczba deklaracji checi przystgpienia do kursu
Akcje
*  Edytuj &
= Usun X
»  Szczegéty (D)

Ikony umozliwiajgce pobranie raportéw CSV:

o

Zielona CSV . raport zawiera wyniki wyszukiwania z uwzglednieniem
zastosowanych filtrow widoczne na pierwszej stronie wynikéw wyszukiwania
Czerwona CSVQ raport zawiera wyniki wyszukiwania z uwzglednieniem
zastosowanych filtréw niezaleznie od zastosowanego stronicowania

Niebieska CSV [3Y raport zawiera wszystkie rekordy z danej funkcjonalnosci z pominieciem

stronicowania i zastosowanych filtréw wyszukiwania
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Strona gtéwna > Rejestry > Rejestry wewngtrzne » Kwalifikacyjne kursy zawodowe

REJESTR KURSOW NA KWALIFIKACJE W ZAWODZIE

DODA]J
Status v Rozporzadzenie v | Kwalifikacja v | Data rozpoczecia kursu (od) B  Data zakonczenia kursu (do) N QSZUKA)

OZNACZENIE DANE ADRESOWE DATA ROZPOCZECIA DATA ZAKONCZENIA DATA PRZESEANIA KWALIFIKACJA STATUS MAX. LICZBA UCZESTNIKOW LICZBA DEKLARAC)I AKCJE
0 REKORDOWZ 0

POKAZ WYNIKOW NA STRONE: 25 v

Rys. 55. Czyszczenie filtrow oraz wybdr ilosci rekordow

5.2.1.1. Wyszukiwanie terminéw kursow

W celu wyszukania terminu kursu na kwalifikacje w zawodzie, Uzytkownik:

1. Zgérnego menu wybiera zaktadke REJESTRY>REJESTRY
WEWNETRZNE>KWALIFIKACYJNE KURSY ZAWODOWE

REJESTRY ~ PROCES EGFAMIMNOWANIA = PROCES TWORZENIA ZAD
REJESTRY PUBLICZME 3
REJESTRY WEWMNETRZNE 2 EWALIAKACY]NE KURSY ZAWODOWE
ZDAJACYCH b SZKOLEM
OSRODKOW EGZAMINACYJMYCH  » MATERIALOW SZKOLENIOWYCH

Rys. 56. Menu gorne: Kwalifikacyjne kursy zawodowe

2. Aplikacja prezentuje okno opisane w pkt. 5.2.1
3. Wybiera parametry wyszukiwania:
e status™ — status terminu, do wyboru z listy rozwijanej
e Rozporzadzenie* — Formuta 2017 lub 2019, do wyboru z listy rozwijanej
e Kwalifikacja — oznaczenie kwalifikacji, do wyboru z listy rozwijanej
e Data rozpoczecia kursu (od) - (oprécz wyboru z kalendarza moze by¢ takze
podana bezposrednio w formacie RRRR-MM-DD)
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e Data zakonczenia kursu (do) - (oprécz wyboru z kalendarza moze by¢ takze
podana bezposrednio w formacie RRRR-MM-DD)

Nastepnie naciska przycisk SZUKAJ.

M [2) [3

- XN

Status v | Rozporzadzenie v ‘ Kwalifikagja v | Data rozpoczecia kursu (od)

Rys. 57. Przycisk: SZUKAJ

4. Aplikacja wyswietla liste rejestru kurséow zgodnie z wprowadzonymi parametrami, ktéra
zawiera dane:
e Oznaczenie - oznaczenie
e Dane adresowe — dane adresowe miejsca, gdzie odbywa sie kurs
e Data rozpoczecia — data rozpoczecia kursu
e Data zakonczenia — data zakonczenia kursu
e Data przestania — data przestania kursu do OKE
e Kwalifikacja — oznaczenie kwalifikacji
e Status — status kursu
e Maksymalna liczba uczestnikéw
e Liczba deklaracji — liczba ztozonych deklaracji

e Akcje:
o Edytuj #
o Usun X

o Szczegéty (O

OZNACZENIE DANE ADRESOWE DATA ROZPOCZECIA DATA ZAKONCZENIA DATA PRZEStANIA KWALIFIKACJA STATUS MAX. LICZBA UCZESTNIKOW LICZBA DEKLARAC]I AKCJE
test (P6CA) - 2024-03-05 2024-03-19 ELM.02 Nieprzestany 0 0 p x @

1 REKORDOWZ 1

1 POKAZ WYNIKOW NASTRONE: | 25

Rys. 58. Lista kurséw na kwalifikacje w zawodzie DZ

W zaleznosci od statusu kursu, Uzytkownik przy wybranym rekordzie moze:

1. Dla statusu: Nieprzestany

a. Edytuj—edytowac dane kursu, naciskajac ikonke &

b. Usun —usunac kurs, naciskajgc ikonke X

c. Szczegbty — wyswietli¢ szczegdty kursu, naciskajac ikonke (i)
2. Dla statuséw: Przestany, Zakonczony

®
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a. Szczegoty —wyswietli¢ szczegoty kursu, naciskajgc ikonke
b. Usun —usuna¢ kurs, naciskajgc ikonke X (kiedy liczba deklaracji =0)
C.
5. Wyszukane filtry zostajg zachowane do momentu wylogowania uzytkownika lub
I
wybrania przycisku

OZNACZENIE DANE ADRESOWE DATA ROZPOCZECIA DATA ZAKONCZENIA DATA PRZESLANIA KWALIFIKACJA STATUS MAX. LICZBA UCZESTNIKOW LICZBA DEKLARAC]!

test (P6CA) - 2024-03-05 2024-03-19 ELM.02 Nieprzestany 0 [

1 POKAZ WYNIKOW NA STRONE:

£ X ®

1 REKORDOWZ 1

25 v

Rys. 59. Lista kurséw na kwalifikacje w zawodzie DZ

6. Liczba wyswietlanych rekordéw moze zosta¢ zmieniona za pomoca listy POKAZ
WYNIKOW NA STRONE. Dostepne wartosci to: 25, 50, 75, 100.

5.2.1.1.1.Edytuj

Opcja EDYCJA — przycisk £ umozliwia Uzytkownikowi edytowanie wszystkich danych kursu na
kwalifikacje w zawodzie. Kurs po edycji moze zostac zapisany lub przekazany do OKE. Widok
edycji kursu na kwalifikacje w zawodzie tozsamy jest z widokiem dodania nowego kursu na

kwalifikacje w zawodzie patrz 5.2.1.2 Dodanie kursu na kwalifikacje w zawodzie.
Aby edytowac zaplanowany kurs na kwalifikacje w zawodzie, Uzytkownik:

1. Przy wybranym rekordzie naciska ikonke # .

OZNACZENIE DANE ADRESOWE DATA ROZPOCZECIA DATA ZAKONCZENIA DATA PRZESLANIA KWALIFIKACIA STATUS MAX. LICZBA UCZESTNIKOW LICZBA DEKLARAC]!

TESTZ (LKOD) 12-345 Testowo, Testowa 06.11.2023 10.12.2023 CHM.03 Nisprzestany 8

AKCJE

@Ax o

Rys. 60. Przycisk: EDYCJIA
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DAMNE TERMINU KURSU NA KWALIFIKAC|E W ZAWODZIE UCZESTNICY REZYGMNAC|A

EDYCJA KURSU NA KWALIFIKACJE W ZAWODZIE

Oznaczenie*

TEST
Zawid* Kwalifikacja*
311103 - Technik analityk CHM.02
Data rozpoczecia ksziakcenia na kkz* [ata zakonczenia kszratcenia na kkz* Liczha uczestnikow®
2023-11-07 a 2024-11-15 a 5

DANE ADRESOWE (migjsce przeprowadzenia kursu)

‘Wojewddziwe Gmina
Dalnoslaskie [ Powiat BOLESEAWIECK] -B... x v
Ulica Migjscowost
Testowa Testowo
Kod pocztowy Poczta
12-345 Test
Mumer telefenu Adres emai
12343678911 test@test.pl

ZAPISZ PRZEKAZ DO OKE POWRGT

Aplikacja prezentuje okno edycji kursu.
Po edytowaniu danych, Uzytkownik moze:

Zapisa¢ zmiany naciskajgc przycisk ZAPISZ.

Przekazaé do OKE — naciskajac przycisk PRZEKAZ DO OKE - mozliwo$¢
przekazania KKZ do OKE zostaje odblokowana w dniu okreslonym jako Data
rozpoczecia ksztatcenia na KKZ na okres 14 dni. Jezeli KKZ nie zostanie przestany
do OKE w tym czasie mozliwos¢ przekazania kursu zostanie zablokowana — w
takim wypadku Uzytkownik powinien skontaktowac¢ sie z OKE w celu
odblokowania mozliwosci przestania KKZ.

Zrezygnowac z zapisywania zmian — naciskajac przycisk POWROT.
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5.2.1.1.2.Usun

W celu usuniecia Kursu na kwalifikacje w zawodzie, Uzytkownik:

1. Przy wybranym rekordzie naciska ikonke X .

OZNACZENIE DANE ADRESOWE DATA ROZPOCZECIA DATA ZAKONCZENIA DATA PRZESEANIA KWALIFIKACJA STATUS MAX. LICZBA UCZESTNIKOW LICZBA DEKLARAC)!

TEST2 (LKOD) 12-345 Testawo, Testowa 06.11.2023 10.12.2023 CHM.03 Nieprzestany 8 0

AKCJE

P i [0)

Rys. 62. Przycisk: USUN

2. Aplikacja wyswietli komunikat:

USUN %

CZY NA PEWNO CHCESZ USUI\AC REKORD NA STALE?

TAK NIE

Rys. 63. Komunikat: Usun kurs

3. Naciska przycisk TAK, aby usungc kurs lub przycisk NIE badz przycisk ,X” w celu
rezygnacji z operacji.

UWAGA: usuniecie kursu na kwalifikacje w zawodzi moze spowodowac nieprawidfowe

dziatanie systemu.

UWAGA! Dla roli Dyrektor OE i Pracownik OF mozliwe jest usuniecie kursu, gdzie liczba
deklaracji jest rowna 0*

5.2.1.1.3.Szczegoty

Opcja SZCZEGOLY — ikona (i) umozliwia Uzytkownikowi podejrzenie szczegétowych danych
kursu na kwalifikacje w zawodzie. Okno szczegdtdw tozsame jest z oknem dodania nowego
kursu na kwalifikacje w zawodzie patrz 5.2.1.2 Dodanie kursu na kwalifikacje w zawodzie.

Uzytkownikowi prezentowane sg dane:

e SZCZEGOrY
o Oznaczenie* - oznaczenie KKZ
o Zawdéd* —zawdd jakiego dotyczy kurs
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Kwalifikacja* — oznaczenie kwalifikacji

Data rozpoczecia ksztatcenia na KKZ* - data rozpoczecia kursu
Data zakonczenia ksztatcenia na KKZ* - data korica kursu
Liczba uczestnikdw — maksymalna liczba uczestnikdéw kursu

e DANE ADRESOWE (MIEJSCE PRZEPROWADZENIA KURSU)
Wojewddztwo — wojewddztwo, w ktérym odbedzie sie kurs
Gmina — gmina, w ktdrej odbedzie sie kurs

Ulica — ulica, na ktdrej odbedzie sie kurs

Miejscowos¢ — miejscowosc, w ktdrej odbedzie sie kurs

Kod pocztowy — kod pocztowy miejscowosci

Poczta — miejscowosé, gdzie znajduje sie poczta, do ktérej nalezy miejsce odbycia
kursu

o Numer telefonu — kontaktowy numer telefonu

o Adres email — kontaktowy adres email

o O O O

o O O 0O O O

Oprocz tego Uzytkownik moze rowniez:

e Dla statusu kursu: Nieprzestany
o Przekazaé dane do OKE — przycisk PRZEKAZ DO OKE
e Dla statusu kursu: Przestany
o Zakonczyé kurs — przycisk ZAKONCZ KURS.
UWAGA: Aby zakoriczy¢ kurs, wszyscy zdajgcy muszg mie¢ zaznaczone ukoriczenie
kursu
o Podejrzeé zaktadki:
= Uczestnicy
= Rezygnacja

W celu podgladu szczegdtdw kursu na Kwalifikacje w zawodzie, Uzytkownik przy wybranym
rekordzie naciska ikonke ().

OZNACZENIE DANE ADRESOWE DATA ROZPOCZECIA DATA ZAKONCZENIA DATA PRZESLANIA KWALIFIKACIA STATUS MAX, LICZBA UCZESTNIKOW LICZBA DEKLARAC]! AKCJE

TESTZ (LKOD) 12-345 Testowo, Testowa 06.11.2023 10.12.2023 CHM.03 Nieprzestany 8 o & X

Rys. 64. Przycisk: SZCZEGOtY

1. Dla kursu o statusie Nieprzestany, w celu przekazania kursu do OKE naciska przycisk
PRZEKAZ DO OKE.
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PRZEKAZ DO OKE POWROT

Rys. 65. Przycisk: PRZEKAZ DO OKE

2. Aplikacja wyswietli komunikat

OPERACJA WYKOMNAMA POPRAWNIE

Rys. 66. Komunikat: Przekazanie kursu do OKE

3. Dla kursu o statusie Przestany: W celu zakonczenia kursu naciska przycisk Zakoricz kurs.

ZAKONCZ KURS POWROT

Rys. 67. Przycisk: ZAKONCZ KURS

4. Aplikacja wyswietli komunikat:

OPERACJA WYKONANA POPRAWNIE

Rys. 68. Komunikat: Zakoncz kurs

5. W celu podgladu listy uczestnikdw kursu przetgcza na zaktadke Uczestnicy.

strona gidwna > Rejestry > Rejestry wewnetrzne = Kwalifikacyjne kursy zawodowe > Uczestnicy

DANE TERMINU KURSU NA KWALIFIKACIE W ZAWODZIE UCZESTNICY REZYGMNAC|A

Rys. 69. Zaktadka: UCZESTNICY

6. Aplikacja wyswietla okno zawierajgce:
e Liste uczestnikow kursu, ktéra zawiera dane:
o Imie i nazwisko — imie i nazwisko uczestnika
o Data i miejsce urodzenia data i miejsce urodzenia uczestnika
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o PESEL — numer Pesel uczestnika
o Ukonczony: tak/nie — informacja czy kurs zostat ukoriczony
o Data ukonczenia
o Numer zaswiadczenia — numer zaswiadczenia o odbytym kursie
o Data deklaracji — data ztozenia deklaracji
o Rodzaj: uczestnik
o Akcje:
* Potwierdz zakoriczenie —ikona [_]
=  Usun—-ikona x
e |kony umozliwiajgce pobranie raportéw CSV:
o Czerwona CSV [Z]- raport zawiera wyniki wyszukiwania
z uwzglednieniem zastosowanych filtréw niezaleznie od zastosowanego
stronicowania

IMIE | NAZWISKO DATA URODZENIA PESEL UKONCZONY DATA UKONCZENIA NUMER ZASWIADCZENIA DATA DEKLARACI RODZA) AKCJE

Roksana 03.12.1897 nie Uezsstnik

Patrycja 21.08.2001 nie Uczestnik

Anna 14.12.1979 nie 11.09.2023 Uezestnik

Jadwiga 19.08.1991 nie 11.09.2023 Uczestnik

o o o0 o0 0
X

Oskar 13.03.1908 nie 11.00.2023 Uezestnik

Rys. 70. Lista uczestnikow kursu

7. Po nacisnieciu przycisku Potwierdz zakoriczenie — ikona [_] aplikacja wyswietli okno do
wprowadzenia danych dotyczacych ukoriczenia kursu przez kursanta.
Nalezy wprowadzi¢ dane:
e Data ukonczenia* - (oprocz wyboru z kalendarza moze by¢ takze podana
bezposrednio w formacie RRRR-MM-DD)
e Numer zaswiadczenia* - numer zaswiadczenia ukonczenia kursu
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WPROWADZ DANE DOTYCZACE UKONCZENIA KURSU PRZEZ
KURSANTA

Data ukonczenia*

Data ukonczenia

MNumer zaswiadczenia®

Numer zaswiadczenia

ZAPISZ ANULU]J

Rys. 71. Formularz: Dane dotyczqce ukoriczenia kursu przez kursanta

8. W celu zapisania danych naciska przycisk ZAPISZ lub przycisk ANULUJ, badz , X” w celu
rezygnacji.

9. Po nacisnieciu przycisku Usun —ikona X aplikacja wyswietli okno usuniecia uczestnika
kursu, ktére nalezy uzupetnic¢ o uzasadnienie usuniecia uczestnika z Kursu.

USUWANIE UCZESTNIKA KURSU pd

Uzasadnienie usuniecia uczestnika z kursu:

TAK NIE

Rys. 72. Formularz: Usuwanie uczestnika kursu
10. W celu usuniecia uczestnika kursu naciska przycisk TAK; aby zrezygnowa¢ z usuniecia

wybiera przycisk NIE badz przycisk ,X".
UWAGA: usuniecie uczestnika z kursu moze spowodowac nieprawidfowe dziatanie systemu.

11. Zdajacy usuniety z kursu zostaje przeniesiony do zaktadki Rezygnacja. W celu podgladu
listy uczestnikdéw, ktdérzy zrezygnowali z kursu, przetacza na zaktadke.
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y = Rejestry wewnetrzne » Kwalifikacyjne kursy zawodowe > Rezygnacja

DANE TERMINU KURSU NA KWALIFIKACJE W ZAWODZIE UCZESTNICY REZYGNAC]A

Rys. 73. Zaktadka: REZYGNACIJA

12. Aplikacja wyswietli liste kursantéw, ktorych deklaracje zostaty odrzucone, bgdz osoba
zostata usunieta z kursu. Lista zawiera dane:
e Imie i nazwisko — imie i nazwisko kursanta
e Data i miejsce urodzenia — data i miejsce urodzenia kursanta
e PESEL — numer pesel kursanta
e Uzasadnienie rezygnacji — powdd zrezygnowania z kursu
e Data rezygnacji — data przestania rezygnacji
e Rodzaj: Uczestnik

LISTA 0SOB, KTORE ZREZYGNOWALY Z UCZESTNICTWA W KURSIE

&
IMIE | NAZWISKO DATA URODZENIA PESEL UZASADNIENIE REZYGNAC)! DATA REZYGNAC]! RODZAJ

Jan Testowy 14121879 12345678 07.11.2023 Uczestnik

1 1 REKORDOWZ 1

Rys. 74. Lista uczestnikow, ktdrzy zrezygnowali z kursu

5.2.1.2. Dodanie kursu na kwalifikacje w zawodzie

W celu dodania kursu, Uzytkownik:

1. Nad listg istniejgcych kurséw naciska przycisk DODAJ (przycisk niedostepny z poziomu
podmiotéw o typie Zespot Szkoét oraz Branzowe Centrum Umiejetnosci).

[¥al

trona giowna > Rejestry = Rejestry wewnetrzne = Kwalifikacyjne kursy zawodowe

REJESTR KURSOW NA KWALIFIKACJE W ZAWODZIE

DODA)

Rys. 75. Kwalifikacyjne kursy zawodowe: Przycisk DODAJ

2. Na otwartym formularzu wprowadza dane:

Strona 48 z 268




Oznaczenie* - Oznaczenie kursu, przy probie wpisania kursu juz istniejgcego
pojawi sie walidacja:
,To oznaczenie kursu juz byto zastosowane. Wprowadz inne oznaczenie kursu”
Rozporzadzenie* — Formuta 2017 lub 2019 do wyboru z listy rozwijanej
Zawdd™* — nazwa zawodu, do wyboru z listy rozwijanej
Kwalifikacja* — oznaczenie kwalifikacji, do wyboru z listy rozwijanej
Data rozpoczecia ksztatcenia na KKZ * - (oprécz wyboru z kalendarza moze by¢
takze podana bezposrednio w formacie RRRR-MM-DD)
Data zakonczenia ksztatcenia na KKZ * - (oprécz wyboru z kalendarza moze by¢
takze podana bezposrednio w formacie RRRR-MM-DD)
Liczba uczestnikéw
Dane adresowe (miejsce przeprowadzenia kursu)

o Wojewddztwo — do wyboru z listy rozwijalnej

o Gmina — do wyboru z listy rozwijalnej

o Ulica

o Miejscowosé

o Kod pocztowy

o Poczta

o Numer telefonu

o Adres email
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PLANOWANIE KURSLU NA KWALIFIKACJE W ZAWODZIE
Oznaczenie
WprowadzZ unikalng nazwe kursu.

dwrad uwage, aby nazwa nowego kursu nie pokrywala sie z nazwami wezesnigjszych kursdw.

Oznaczenie

Rozporzgdzenie* Zawod* Kwalifikacja*
Wybierz rozporzadzenie v Wybierz zawod w Wybierz kwalifikacje w
Data rozpoczecia keztatcenia na kkz*® Data zakonczenia ksztatcenia na kkz* Liczba uczestnikdw
o B o 0

DANE ADRESOWE (migjsce przeprowadzenia kursu)

Wojewddztwo Gmina
Wojewddztwo ~ Gmina ~
Ulica Migjscowost
Kod pocztowy Poczta
Numer telefonu Adres email
MNumer telefonu Adres ema

ZAPISZ POWROT

Rys. 76. Terminy kurséw na kwalifikacje w zawodzie: Formularz

3. Naciska przycisk POWROT w celu rezygnacji lub ZAPISZ w celu zapisania nowego kursu.

ZAPISZ POWROT

Rys. 77. Przycisk: ZAPISZ, POWROT

4. Zapisany kurs moze przekazaé do OKE naciskajac przycisk PRZEKAZ DO OKE.
Strona 50 z 268




POWROT

PRZEKAZ DO OKE

Rys. 78. Terminy kurséw na kwalifikacje w zawodzie: PRZEKAZ DO OKE

Jezeli dodany kurs nie zostat przekazany do OKE (ma status Zaplanowany) jest mozliwos¢ jego

edycji: patrz 5.2.1.1.1 Edytuj

5.2.2. Szkolen

W wyniku wybrania polecenia REJESTRY WEWNETRZNE: SZKOLEN prezentowane jest okno

zawierajace:

o Liste szkolen z funkcjonalnoscig wyszukiwania szkolen
e Pustq liste szkolen zawierajaca dane:
Data rejestracji — data rejestracji szkolenia
Data szkolenia — data poczatku szkolenia
Godzina szkolenia — godzina poczatku szkolenia
Tytut szkolenia — indywidualny tytut szkolenia
Adresat szkolenia —rola, dla ktdrej przygotowane jest szkolenie
Adres szkolenia — miejsce przeprowadzenia szkolenia
Dodatkowe uwagi —
Akcje:

= Zarejestruj sie —ikona

O O O O O 0O O O

e |kony umozliwiajgce pobranie raportow CSV:
o Zielona CSV |1] - raport zawiera wyniki wyszukiwania z uwzglednieniem

zastosowanych filtréw widoczne na pierwszej stronie wynikdw wyszukiwania

Strona gidwna > Rejestry > Rejestry wewnetrzne > Szkoleni

SZKOLENIA

Nierozpoczete v Miejscowosc Tytut Data szkolenia B | Data rejestragji

TSV

DATA REJESTRAC]I DATA SZKOLENIA GODZINA SZKOLENIA TYTUL SZKOLENIA ADRESAT SZKOLENIA ADRES SZKOLENIA

DODATKOWE UWAGI

- BT

AKCJE

0 REKORDOWZ 0

POKAZ WYNIKOW NA STRONE: |~ 25 v

Rys. 79. REJESTRY WEWNETRZNE: SZKOLEN
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5.2.2.1. Wyszukiwanie szkolens

W celu wyszukania szkolenia, Uzytkownik:

1. Z menu gérnego wybiera zaktadke REJESTRY>REJESTRY WEWNETRZNE>SZKOLEN.

REJESTRY - PROCES EGZAMIMNOWAM 1A - PROCES TWORZEMIA ZADAN -

REJESTRY PUBLICZNE ¥

i R WE AT KWALIFIKACYINE KURSY ZAWODOWE
IDAJACYCH ¥ SIMOLE

OGRODEDW EGZAMINACYINYCH MATERIALOW SZEDLENIOWYCH
PRACODAWCOW ¥

Rys. 80. Menu gérne: REJESTR SZKOLEN

2. Aplikacja wyswietla okno opisane w pkt 5.2.2
3. W celu zawezenia listy wyszukiwania wprowadza parametry wyszukiwania:
e Data rejestracji (oprécz wyboru z kalendarza moze by¢ takze podana
bezposrednio w formacie RRRR-MM-DD)
e Data szkolenia (oprdécz wyboru z kalendarza moze by¢ takze podana
bezposrednio w formacie RRRR-MM-DD) Tytut szkolenia
e Miejscowosé — miejscowosc szkolenia
e Status
o Nierozpoczete
o Rozpoczete

i naciska przycisk SZUKAJ.

Nierozpoczete v | Migjscowosc Titu Data szkalenia B | Data rejestrac] N O SZUKA)

Rys. 81. Rejestr szkolenri: SZUKAJ

4. Aplikacja wyswietla liste szkolen zgodng z wprowadzonym kryterium wyszukiwania.

DATA REJESTRAC)! DATA SZKOLENIA GODZINA SZKOLENIA TYTUL SZKOLENIA ADRESAT SZKOLENIA ADRES SZKOLENIA DODATKOWE UWAGI AKCJE

07.11.2023 10.11.2023 12:45 TEST Dyrektor OF MIEJSCOWOSC ULICA 00-001 POCZTA b

Rys. 82. Lista szkolen
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5. Wyszukane filtry zostajg zachowane do momentu wylogowania uzytkownika lub

wybrania przycisku

Strona gidwna > Rejestry > Rejestry wewnetrzne > Szkolen
SZKOLENIA
Nierozpoczete v | Miejscowos¢ Tytut Data szkolenia & | Data rejestracji o w
) y ] )
DATA REJESTRAC]I DATA SZKOLENIA GODZINA SZKOLENIA TYTUE SZKOLENIA ADRESAT SZKOLENIA ADRES SZKOLENIA DODATKOWE UWAGI AKCJE

0 REKORDOWZ 0

POKAZ WYNIKOW NA STRON E: 25 v |

Rys. 83. Czyszczenie filtrow i ilos¢ rekorddéw na strone

6. Liczba wyswietlanych rekordéw moze zostaé zmieniona za pomoca listy POKAZ
WYNIKOW NA STRONE. Dostepne wartosci to: 25, 50, 75, 100.

5.2.2.2. Zapis na szkolenie / rezygnacja ze szkolenia

W celu zapisania sie na szkolenie / rezygnacji ze szkolenia, Uzytkownik:

1. Z menu gérnego wybiera zaktadke REJESTRY>REJESTRY WEWNETRZNE>SZKOLEN.

REJESTRY - PROCES EGZAMIMOWARN 1A - PROCES TWORZEMIA ZAL

REJESTRY PUBLICENE ]

1 Y WE 7] KWALIFIKACYIME KURSY Z8WODOWE

IDAJACYCH ¥ SIMOLE

OARODKOW EGZAMINACYINYCH MATERIALOW SZEOLENIOWYCH

PRACODAWCOW ¥

Rys. 84. Menu gdrne: REJESTR SZKOLEN

2. Pojawi sie okno opisane w pkt. 5.2.2.
3. Przy wybranym szkoleniu naciska ikonke -
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DATA REJESTRAC)I DATA SZKOLENIA GODZINA SZKOLENIA TYTUL SZKOLENIA ADRESAT SZKOLENIA ADRES SZKOLENIA DODATKOWE UWAGI

07.11.2023 10.11.2023 12:45

Zarejestruj sig

TEST Dyrektor OF MIEJSCOWOS(C ULICA 00-001 POCZTA

O
Rys. 85. Rejestr szkolen: ZAREJESTRUJ SIE
4. Po nacisnieciu ikonki ¥ Uzytkownik zostaje zapisany na szkolenie.
5. Aby wypisaé sie ze szkolenia, uzytkownik naciska ikonke <.
DATA REJESTRAC)I DATA SZKOLENIA GODZINA SZKOLENIA TYTUL SZKOLENIA ADRESAT SZKOLENIA ADRES SZKOLENIA DODATKOWE UWAGI AKCJE
07.11.2023 10.11.2023 12:45 TEST E,Iék(:'OE M\E_\SCEWGSﬁLLIC;’-EICI-CICH POCZTA

Rys. 86. Rejestr szkoleri: REZYGNACIJA

6. Aplikacja wyswietli komunikat:

USUN X

CZY NA PEWNO CHCESZ USUI‘\P{C WYBRANA OSOBE ZE SZKOLENIA?

TAK NIE

Rys. 87. Rejestr szkoler:: Komunikat

7. Aby wypisac sie ze szkolenia naciska przycisk TAK, w celu zaniechania operacji wybiera
przycisk NIE badz przycisk , X".

UWAGA: usuniecie Uzytkownika ze szkolenia moze spowodowac nieprawidfowe
dziatanie systemu.

5.2.3. Materiatow szkoleniowych

W wyniku wybrania polecenia REJESTRY WEWNETRZNE: MATERIALOW SZKOLENIOWYCH
prezentowane jest okno zawierajgce:

e Funkcjonalno$é umozliwiajgcg wyszukanie materiatdw szkoleniowych

o Pustg liste materiatéw zawierajgca dane:
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Tytut — tytut materiatu
Kwalifikacje — oznaczenie kwalifikacji
Data rejestracji — data rejestracji materiatu
Uwaga
Akcje

* Pobierz— &
e ikony umotzliwiajace pobranie raportéw CSV:

o Zielona CSV 1] - raport zawiera wyniki wyszukiwania z uwzglednieniem

zastosowanych filtréw widoczne na pierwszej stronie wynikdw wyszukiwania

0O O O O O

Strona gldwna > Rejestry > Rejestry wewngtrzne > Materialow szkoleniowych

MATERIALY SZKOLENIOWE

Data od @ Rozporzadzenie v | Kwalifikacja v Wybierz rodzaj egzaminu v Q SZUKA]

TYTUL KWALIFIKACJE DATAREJESTRAC]l w A UWAGA AKCJE

0 REKORDOWZ 0

POKAZ WYNIKOW NASTRONE: 25~

Rys. 88. MATERIAtY SZKOLENIOWE

5.2.3.1. Wyszukiwanie i operacje na danych materiatéw szkoleniowych

W celu wyszukania materiatdw szkoleniowych, Uzytkownik:

1. Z menu gérnego wybiera zaktadke REJESTRY>REJESTRY WEWNETRZNE>MATERIALOW

SZKOLENIOWYCH.
REJESTRY~  PROCES EGZAMINOWANIA~  PROCES TWORZENIA ZA|
REJESTRY PUBLICZNE v
KWALIFIKACYJNE KURSY ZAWODOWE
ZDAJACYCH b | SZKOLEH
OSRODKOW EGZAMINACYJNYCH b ATERIALOW SZKOLENIO
PRACODAWCOW v

Rys. 89. Menu gorne: MATERIAtY SZKOLENIOWE
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Aplikacja wyswietla liste wszystkich materiatdw szkoleniowych, ktéra zawiera dane:

TYTUE KWALIFIKACJE DATA REJESTRAC)l v & UWAGA AKCJE

Materialy Szkoleniowe Wykenywanie badan analitycznych 07.11.202312:16:42 @ &

Rys. 90. Lista materiatow szkoleniowych

2. Aby zawezic liste wyszukiwania wybiera parametry wyszukiwania:
e Rodzaj egzaminu —do wyboru z listy rozwijanej: praktyczny/pisemny
e Rozporzadzenie — Formuta 2017 lub Formuta 2019, do wyboru z listy rozwijanej
e Kwalifikacja — oznaczenie kwalifikacji, do wyboru z listy rozwijanej
e Data od — data od kiedy materiat zostat zarejestrowany (oprécz wyboru z
kalendarza moze by¢ takze podana bezposrednio w formacie RRRR-MM-DD)
| naciska przycisk SZUKAIJ.

Data od B Rozporzadzenie ~ | Kwalifikacja ~ | Wybierz rodzaj egzaminu v Q SZUKA]

Rys. 91. Wyszukiwanie rejestru materiatow szkoleniowych: przycisk szukaj

3. Na wyszukanych rekordach moze za pomoca ikonki | pobraé materiat szkoleniowy w
formacie pdf.

TYTUL KWALIFIKACJE DATA REJESTRAC)l w & UWAGA AKCJE

Materialy Szkoleniowe wykonywanie badar analitycznych 07.11.2023 12:16:42 m

Rys. 92. Przycisk: POBIERZ

5.3. Pracodawcow

5.3.1. Lista Pracodawcow

W wyniku wybrania polecenia REJESTR PRACODAWCOWS>LISTA PRACODAWCOW
prezentowane jest okno zawierajgce:

e Przycisk DODAJ umozliwiajacy dodanie pracodawcy

e Funkcjonalno$é umozliwiajgcg wyszukanie pracodawcy

o Liste wszystkich pracodawcéw dodanych przez OKE, zawierajgcg dane:
o Nazwa — nazwa firmy
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o Numer NIP/PESEL — Numer Identyfikacji Podatkowe] firmy / numer PESEL
pracodawcy
Numer KRS — numer w Krajowym Rejestrze Sgdowym firmy
Wojewddztwo — wojewddztwo, w ktdrym znajduje sie firma
Powiat - powiat, w ktérym znajduje sie firma
Gmina - gmina, w ktorej znajduje sie firma
Miejscowosc- miejscowosé, w ktdrej znajduje sie firma
Akcje:
= Szczegéty— (D
* Edytuj— ¢
= Usun-X
e |kony umozliwiajgce pobranie raportow CSV:
o Zielona CSV | 1] - raport zawiera wyniki wyszukiwania z uwzglednieniem
zastosowanych filtréw widoczne na pierwszej stronie wynikéw wyszukiwania
o Czerwona CSV- raport zawiera wyniki wyszukiwania z uwzglednieniem
zastosowanych filtréw niezaleznie od zastosowanego stronicowania
o Niebieska CSV - raport zawiera wszystkie rekordy z danej funkcjonalnosci z
pominieciem stronicowania i zastosowanych filtréw wyszukiwania

O O O O O O
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PRACODAWCY

B s o | wypemoe .

NAzwA NUMER NP | pESEL NUMER REGON | NUMERKRS | WOREWODZTWO  POWIAT Guna wiEscowosE axge
ARTOGOLNOSPOZYNCZE | PRZEMYSEOIE' GRAZYNA MATUSIAK s291301082 wodie ZDUNSKOMOLSKI | ZDUNSKAWOLA - GMINA MIEISKA Zaunsia Wola
'AVES” SPOLKA Z OGRANICZONA ODPOWIEDZIALNO: £291598873 8 ouns 1 ZDUNSKA WOLA - GMINA WIEISKA Gajewniki
CENTRUM KONGRESOWE PLUS SPOEKA Z OGRANICZONA GDPOWIEDZIALNO 101249508 Matopalsiie TATRZANSKI ZAKOPANE - GMINA MIEISKA
Nowaczawsii PHL FOTO-OLA CHATKA PUCHATKA Kujawsks-pomarie | NAKIELSKI KON - MIASTO

KIACIARNIA "ORCHIDE KO RACIBORSKI KORNOW Kornowac

2731018 S A WIE

oLEC)U

Y

MARIA RVSZEWSKA Al

iopomorskie | BILOGARDZKI  KARLING - GMINA MIEISKO-WIESKS Karina

Y

eodzkie rowick o

MIROSEAW DOROBA PHU Stacja obstugi samochad dw 5341250049 CZ- GMINA MIEISKA

GRUBCZYCKI KETRZ

ST

81113430

Malopolsie AN

UmAn

A - GMINA MIEISKA

VRODAF

(CZYK ZEIGNIEW PT.ULH. TRANS WEG £5E0400063

EDRIEIOWSKI  JEDRTEIOW - GMINA MIEISKOWIEISKA sudst

ZBH"H S JOZEF SICZEPANIK

02278

owickl LOWICZ - GMINA MIESKA

WECK +oDVGON

£ GMINAWIEISKA

0L SZKOLNO-PREEDSZHOLNY W PIETRZYKO!

ssasa1190 E7001012 2phomice

1A MIEISKA

ialkopalskie

Mars, 6652952700 felkopolskie KONISKI MPOLND - MIASTO Sompoino ® 2
Erira” Zakiad Fryzjersid Fiza Kaniewska Mazowieciis i INA MIEISKO-WIEISKA.
ADAMCZYK KORNELIA 20715132 WODZISLAWSKI | WODZISLAW SLASKI - GMINA MIEISKA oA

Rys. 93. REJESTR PRACODAWCOW cz. 1z 2

ADAMCZYK KORNELLA WODZISLAWSKI | WODZISLAW SLASKI - GMINA MIEISKA

GoRzow
ELKOPOLSKI

BIG-STAR Sy wester Kanainsk GORZCI WIELKOPOLSKI - GMINA MIES: Garzgw Wielkogalski

Lubusiie ZELONAGORA | ZIELONAGORA- GMINA MESKA lopa

EULALIA KOCHASKA PLUS Wiekapalsiie POZNAN POZNA - GMINA MIEISKA Poanan

oLszvn ol

WA AVANTISC. ZBIGNIEW JACZEY

ANDRZE] WOINOWSKI

ZTVN - GMIINA MIEISKA Oizziyn lopa

mazurskie

Pomorsiie TezEwsK

5032205067 v

GMINA MiEISKA

GMINNA SPOLDZIELNIA "SAMOPOMOC CHLOPSKA' PRUSZCZ - GMINA WIEISKA

Kujawzko-pomors

oA AN Lodekie LONICZ- GHINA MIEISKA
KATARZINA KRANTZ BODY ROCKS Jra— wARSZAA AWER - DZIELNICA ¥
"AUTO WATIN® SFOLKA JAHTA NALDEMAR ZALASZENSKI ADAI ZAI ALASTENSKI — POINANSI 1 LS GMINA WIEISKA Jetone
25 REKORDOWZ 16615
12 3 4 5 6 s s 1 - POKAZWYNKOWNASTRONE: | 25 v

Rys. 94. REJESTR PRACODAWCOW cz. 2z 2

5.3.1.1. Wyszukiwanie pracodawcy

W celu wyszukania pracodawcy, Uzytkownik:

1. Z menu gérnego wybiera zaktadke REJESTRY>PRACODAWCOWSLISTA
PRACODAWCOW.
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REJESTRY ~ PROCES EGZAMINOWANIA ~ PROCES TWC

REJESTRY PUELICZNE 4
REJESTRY WEWMETRZME 4
ZDAJACYCH 4

OSRODKOW EGZAMINACYINYCH  »

LISTA PRACODAWCOW

Rys. 95. Menu gérne: PRACODAWCOW

2. Aplikacja wyswietla liste wszystkich pracodawcow.

NAZWA NUMER NIP  PESEL NUMERREGON ~NUMERKRS ~WOJEWODZTWO POWIAT GMINA MIEJSCOWOSCE AKCJE
AFAFAFAFAFAFAFA TEST radzkie ZDUNSKOWOLSKI  ZDURISKA WOLA - GMINA MIEJSKA Zdufiska Wola ® & X

DFDJDJDDJDHD]DHDHJDHD TEST Lodzkie ZDUNSKOWOLSKI | ZDUIISKA WOLA - GMINAWIEJSKA  Gajewniki oV

Rys. 96. Lista pracodawcow

3. Aby zawezic liste wyszukiwania Uzytkownik wprowadza parametry wyszukiwania:

e Nazwa — (Istnieje mozliwo$é wyszukania pracodawcy po wpisaniu czesci
wyszukiwanej frazy. Wielkos¢ liter nie jest rozrézniana. Spacje poczatkowe i
koricowe nie sg usuwane).

e Numer NIP/PESEL - (Istnieje mozliwos¢ wyszukania pracodawcy po wpisaniu
catosci wyszukiwanej frazy. Spacje poczgtkowe i koricowe nie sq usuwane)

e Numer REGON - (Istnieje mozliwos¢ wyszukania pracodawcy po wpisaniu cafosci
wyszukiwanej frazy. Spacje poczgtkowe i koricowe nie sq usuwane)

e Numer KRS - (Istnieje mozliwos¢ wyszukania pracodawcy po wpisaniu catosci
wyszukiwanej frazy. Spacje poczgtkowe i koricowe nie sq usuwane)

e Nazwisko zdajgcego (pracownika mtodocianego) — (Istnieje mozliwos¢
wyszukania pracodawcy po wpisaniu czesci wyszukiwanej frazy. Wielkos¢ liter nie
jest rozrdézniana. Spacje poczatkowe i koricowe nie sg usuwane).

e Pesel/Numer dokumentu — (Istnieje mozliwo$¢ wyszukania pracodawcy po
wpisaniu czesci wyszukiwanej frazy. Spacje poczgtkowe i koricowe nie s3
usuwane).

e Wybierz OKE — do wyboru z listy rozwijanej

o Woybierz sesje egzaminacyjng — do wyboru z listy rozwijanej

4. Po wprowadzeniu wybranych parametrow naciska przycisk SZUKAJ.
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sesia v | wyiezoke [V I —— \azursko 28aj3ceg (pracoumika micdoianeza) Nazva umer NIP/PESEL o
Numer REGO s

Rys. 97. Przycisk: SZUKAJ

5. Aplikacja wyswietli liste pracodawcéw zgodng z wprowadzonym kryterium

NAZWA NUMER NIP  PESEL NUMER REGON ~ NUMERKRS ~WOJEWODZTWO POWIAT GMINA MIEJSCOWOSC AKCJE
AFAFAFAFAFAFAFA TEST todzkie ZDUNSKOWOLSKI | ZDUNISKA WOLA - GMINA MIEJSKA | Zdufiska Wola ® L X
DFDJDJDDJDHD)DHDHIDHD TEST todzkie ZDUNSKOWOLSKI | ZDUINISKA WOLA - GMINAWIEJSKA  Gajewniki oV

Rys. 98. Lista wyszukiwanych pracodawcow

6. Woyszukane filtry zostajg zachowane do momentu wylogowania uzytkownika lub

wybrania przycisku

PRACODAWCY

DODAJ
m 22 Lato | Okregowa Komisja Egzaminacyina wkrakowie | Pes ok Nezvisko zdejacega (praconnika miodocianeg: auto mage Numer NIP/PES n
= o o Shumen azuisko zdajzcego (praco 5 e er NIP/PESEL Qszukaj

0030020 Maispaiziie KRAKOW KRAKOW.NOWA HUTA - DELEGATURA @2

1_REKORDOWZ 1

1 POKAZ WYNIKOW NASTRONE: | 75 ™

Rys. 99 Lista wyszukanych pracodawcow po zastosowaniu filtrow

7. Liczba wyswietlanych rekordéw moze zosta¢ zmieniona za pomoca listy POKAZ
WYNIKOW NA STRONE. Dostepne wartosci to: 25, 50, 75, 100.

8. Na wyszukanych rekordach moze za pomocg ikonek:
e Podejrzeé szczegdty (i)
e Edytowaé &
e Usungc¢ Pracodawce x

5.3.1.1.1.Szczegoty

Opcja SZCZEGOLY — ikona (i) znajdujaca sie przy kazdym wyszukanym rekordzie umozliwia
Uzytkownikowi podejrzenie szczegotowych danych pracodawcy (w tym danych adresowych).
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Okno szczegdtow tozsame jest z oknem dodania nowego pracodawcy z wyjatkiem braku
mozliwosci zmiany danych, patrz 5.2.4.2 Dodanie pracodawcy.

1. W celu wyswietlenia szczegétowych danych pracodawcy nalezy nacisnaé ikone (i) przy

AFAFAFAFAFAFAFA TEST Lodzkie ZDUNSKOWOLSKI  ZDURISKA WOLA - GMINA MIEJSKA Zdufiska Wola y X

Rys. 100. Przycisk: SZCZEGOtY
wybranym rekordzie.
2. Aplikacja wyswietli okno zawierajace dane:

e Dane pracodawcy:
o Nazwa* - nazwa pracodawcy
o Numer NIP — Numer Identyfikacji Podatkowej pracodawcy
o Numer KRS — numer pracodawcy w Krajowym Rejestrze Sgdowym
o Numer REGON* - numer pracodawcy w Rejestrze Gospodarki Narodowe;j
o Brak numeru REGON* - gdy pracodawca nie posiadana numeru w

Rejestrze Gospodarki Narodowej

o PESEL — numer PESEL pracodawcy

e Adres korespondencyjny
o Wojewddztwo™ — wojewddztwo, w ktdrym znajduje sie firma
oGmina* - gmina, w ktorej znajduje sie firma
o Miejscowos$¢- miejscowosé, w ktérej znajduje sie firma
o Ulica — ulica, przy ktérej miesci sie firma pracodawcy
o Kod pocztowy — kod pocztowy
o Poczta — miejscowos¢, w ktorej znajduje sie poczta
o Telefon —telefon kontaktowy do Pracodawcy
o Adres email — kontaktowy adres email Pracodawcy

e Alternatywny adres korespondencyjny.

oJezeli Uzytkownik nie posiada alternatywnego adresu
korespondencyjnego nalezy zaznaczy¢ checkbox , Nie posiadam
alternatywnego adresu korespondencyjnego”

Mie posiadam alternatywnego adresu korespondencyjnego

Rys. 101. Alternatywny adres korespondencyjny
o Jezeli Uzytkownik posiada alternatywny adres korespondencyjny nalezy
uzupetni¢ dane:
a. Wojewddztwo
b. Gmina
c. Miejscowosé
d. Ulica
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e. Kod pocztowy
f. Poczta
2. Uzytkownik ma mozliwos¢ sprawdzenia pracodawcy w rejestrze GUS oraz KRS. W tym
celu klika w odnosnik do danej wyszukiwarki, ktéry znajduje sie w niebieskiej ramce.

DAMNE PRACODAWCY

ABY SPRAWDZIC PRACODAWCE KLIKNI W ODNOSNIK DO WYSZUKIWARK]
*  GUS-PODMIOTOW GODPODARKI NARODOWE|
= KRS - PODMIOTY

MNazwa* Mumer REGDN*
"ART.0GOLNOSPOZYWCZE | PRZEMYSE

Brak numeru REGON

Mumer KRS MNumer NIP
Mumer KRS
PESEL
PESEL

ADRES KORESPONDENCY]NY

Wojewddztwo Gmina*

todzkie v Powiat ZDUNSKOWOLSK] - ZDUNSKA WOL... % v
Migjscowosc Ulica

Zduniska Wola Juliusza Stowackiego 5
Kod pocztowy Poczta

98-220 Zduriska Wola
Mumer telefonu Adres email

Emnail

i am alternaty ad (= ineg
Mie posiadam alternatywnego adresu korespondencynego

POWROT

Rys. 102. Szczegoty pracodawcy
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3. W celu powrotu do listy pracodawcéw naciska przycisk POWROT.

5.3.1.1.2.Edycja
&

Opcja EDYCJA — ikona  umozliwia Uzytkownikowi edytowanie wszystkich danych pracodawcy.
Widok edycji danych pracodawcy tozsamy jest z widokiem dodania nowego pracodawcy, patrz
5.2.4.2 Dodanie pracodawcy.

1. W celu edytowania danych pracodawcy nalezy nacisngc ikone ¢ przy wybranym
rekordzie.

AFAFAFAFAFAFAFA TEST ebdzkie ZDURISKOWOLSKI | ZDUNSKA WOLA - GMINA MIEJSKA zduriskawola ®><

Rys. 103. Przycisk: EDYCJIA

2. W celu zapisania zmian naciska przycisk ZAPISZ lub przycisk POWROT w celu rezygnacji.

ZAPISZ POWROT

Rys. 104. Przycisk: ZAPISZ, POWROT

5.3.1.1.3.Usun
Opcja USUN umozliwia Uzytkownikowi usuniecie pracodawcy, ktéry nie ma powigzanych
zdajgcych (Nie musi to by¢ pracodawca dodany przez Uzytkownika).

1. Aby usung¢ pracodawce nalezy nacisngé ikonke X znajdujacg sie przy wybranym
rekordzie.

Ladzkie ZDUNSKOWOLSKI | ZDUNSKA WOLA - GMINA MIEJSKA Zduriska Wola @ y

AFAFAFAFAFAFAFATEST

Rys. 105. Przycisk: USUN

2. Aplikacja wyswietli komunikat:
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USUN X

CZY NA PEWNO CHCESZ USUNAC REKORD NA STALE?

TAK NIE

Rys. 106. Komunikat: Usuniecie pracodawcy
3. W celu usuniecia rekordu nalezy nacisngé przycisk TAK, aby zaniecha¢ operacji nalezy

wybrac¢ NIE badz przycisk ,X” w celu rezygnacji.
UWAGA: usuniecie pracodawcy moze spowodowac nieprawidfowe dziatanie systemu.

5.3.1.2. Dodanie Pracodawcy

W celu dodania Pracodawcy, Uzytkownik:

1. Nad listg istniejgcych Pracodawcow naciska przycisk DODAJ.

trmma mlEm s w Daimetms = Drmee d s dear = | eba meme e S
[rona ELF}-.-I'M: = -.._]-__m.l'.- = Pracodawcow = LIsta pracoaawcow

(W]

PRACODAWCY

DODA|

Rys. 107. Rejestr pracodawcow: DODAJ

2. Aplikacja wyswietli okno zawierajgce formularz dodania pracodawcy.
3. Na otwartym formularzu wprowadza dane:
e Dane pracodawcy:
o Nazwa* - nazwa pracodawcy
o Numer NIP — Numer ldentyfikacji Podatkowe]j pracodawcy
o Numer KRS — numer pracodawcy w Krajowym Rejestrze Sgdowym
o Numer REGON* - numer pracodawcy w Rejestrze Gospodarki Narodowej
o Brak numeru REGON* - gdy pracodawca nie posiadana numeru
w Rejestrze Gospodarki Narodowej
o PESEL — numer PESEL pracodawcy
e Adres korespondencyjny
o Wojewdédztwo* — wojewddztwo, w ktdrym znajduje sie firma
oGmina* - gmina, w ktdrej znajduje sie firma
o Miejscowos$é- miejscowos¢, w ktdrej znajduje sie firma
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o Ulica — ulica, przy ktérej miesci sie firma pracodawcy

o Kod pocztowy — kod pocztowy

o Poczta — miejscowosc¢, w ktérej znajduje sie poczta

o Telefon — telefon kontaktowy do Pracodawcy

o Adres email — kontaktowy adres email Pracodawcy

e Alternatywny adres korespondencyjny.

o Jezeli Uzytkownik nie posiada alternatywnego adresu
korespondencyjnego nalezy zaznaczy¢ checkbox ,,Nie posiadam
alternatywnego adresu korespondencyjnego”

Mie posiadam alternatywnego adresu korespondencyjnego

Rys. 108. Alternatywny adres korespondencyjny

oJezeli Uzytkownik posiada alternatywny adres korespondencyjny nalezy
uzupetni¢ dane:

=  Wojewddztwo* — wojewddztwo, w ktédrym znajduje sie firma
= Gmina* - gmina, w ktérej znajduje sie firma
= Miejscowosé- miejscowosé, w ktorej znajduje sie firma
= Ulica — ulica, przy ktorej miesci sie firma pracodawcy
= Kod pocztowy — kod pocztowy
= Poczta — miejscowos¢, w ktérej znajduje sie poczta
4. Uzytkownik ma mozliwos¢ sprawdzenia pracodawcy w rejestrze GUS oraz KRS. W tym
celu klika w odnosnik do danej wyszukiwarki, ktéry znajduje sie w niebieskiej ramce:

DANE PRACODAWCY

ABY SPRAWDZIC PRACODAWCE KLIKNI] W ODNOSNIK DO WYSZUKIWARKI
*  GUS - PODMIOTOW GODPODARKI NARODOWE]
* KRS -PODMIOTY

Rys. 109. Rejestr GUS, KRS

5. Po uzupetnieniu danych naciska przycisk POWROT w celu rezygnacji lub ZAPISZ w celu
zapisania nowego Pracodawcy.

6. Dodanego pracodawce bedzie mozna wyszuka¢ w rejestrze pracodawcéw.
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DANE PRADDDAONTY

AEY SPRAWDTIC PRACODAWCE KLICHI] W ODSNOSHIK D0 WrSZUKPAARE
GUS - PODMIDTOW GODPODARK NARDDOWE)

KRS - PODMIOTY

ADRES EDRESPOMDENCYNY

ALTERKATYWSY ADRES HORESPOMDEMCYINY

POWROT

Rys. 110. REJESTR PRACODAWCOW: Formularz

5.4. Zdajacych

W wyniku wybrania polecenia ZDAJACYCH prezentowana jest lista polecen:

e LISTA ZDAJACYCH
e WYKAZ ABSOLWENTOW
e GRUPA ZDAJACYCH
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5.4.1. Lista zdajacych

W wyniku wybrania polecenia REJESTRY ZDAJACYCH: LISTA ZDAJACYCH prezentowane jest
okno zawierajgce:

e Przycisk:
o DODAIJ umozliwiajgcy dodanie Zdajgcego.
o IMPORT ZDAJACYCH umozliwiajgcy zatozenie kont dla Zdajgcych, ktérych dane
znajdujg sie w pliku CSV.
o ZtOZ DEKLARACIE umozliwiajacy masowe ztozenie deklaracji (przycisk
niedostepy z poziomu podmiotu o typie Branzowe Centrum Umiejetnosci).
o IMPORT DEKLARACIJI umozliwiajacy ztozenie deklaracji, ktérych dane znajdujg
sie w pliku CSV (przycisk niedostepy z poziomu podmiotu o typie Branzowe
Centrum Umiejetnosci).
e Funkcjonalnos$¢ umozliwiajacg wyszukanie zdajacych
e Pustg liste zdajgcych zawierajgca dane:
o Imie i nazwisko — imie i nazwisko zdajacego
o PESEL I Numer dokumentu — numer pesel zdajgcego lub numer dokumentu
tozsamosci
o Adres — adres zdajgcego (miasto)
o Akcje:
»  Szczegdty— (i)
* Edycja—- ¢
» Pokaz grupy zdajagcego — =
e |kony umozliwiajgce pobranie raportow CSV:
o Zielona CSV - raport zawiera wyniki wyszukiwania z uwzglednieniem
zastosowanych filtréw widoczne na pierwszej stronie wynikdow wyszukiwania
o Czerwona CSV | 2] - raport zawiera wyniki wyszukiwania z uwzglednieniem
zastosowanych filtréw niezaleznie od zastosowanego stronicowania.
o Niebieska CSV & - raport zawiera wszystkie rekordy z danej funkcjonalnosci z
pominieciem stronicowania i zastosowanych filtréw wyszukiwania.
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Strona gléwna > Rejestry > Zdajacych > Lista zdajacych

REJESTR ZDAJACYCH

© ZtOZ DEKLARACJE DODA] IMPORT ZDAJACYCH IMPORT DEKLARAC]I
@ Deklaracje z sesji v | Imie Nazwisko Pesel | Nr dokumentu Wybierz grupy Rozporzadzenie v Q SZUKA)

Kwalifikacja v

\:\ IMIE | NAZWISKO PESEL | NR DOKUMENTU ADRES AKCJE
0 REKORDOWZ 0

POKAZ WYNIKOW NA STRONE: | 25 v

Rys. 111. LISTA ZDAJACYCH

5.4.1.1. Wyszukiwanie zdajacych

Aby wyszuka¢ zdajgcych, Dyrektor OE:

1. Z menu gérnego wybiera zaktadke REJESTRY>ZDAJACYCH>LISTA ZDAJACYCH.

REJESTRY - PROCES EGZAMINOWAMIA - PROCES TWORZENIA ZAD

REJESTRY PUBLICZME 4
REJESTRY WEWMNETRZME 4
IDAJACYCH b LISTA ZDA JACYCH

OSRODKOW EGZAMIMNACYNYCH  » WYKAZ ABSOLWENTOW | SEUCHACZY

PRACODAWCOW 3 GRUPA ZDAJACYCH

Rys. 112. Menu gorne: LISTA ZDAJACYCH

Aplikacja wyswietla pustg liste zdajgcych — okno opisane w pkt 5.4, ktéra zawiera dane:

ZAZNACZWSZYSTKO IMIE | NAZWISKO PESEL | NR DOKUMENTU ADRES
Justyna Baczyk Glowczyce @ s =
Gragian Bakika Siupsk @ s =
Maksymilian Balaszenicz Siupsk. ® s &
Karolina Baran Dapréwika ® s =
Jakub Barczyk Caysta ® ¢ B
Nikola Bastek Siupsk ® 7 =
Juli Bator Siupsk @ ¢, =
Natalia Batorowska Siupsk @ 7 =
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Rys. 113. Lista zdajgcych

2. Aby zawezic liste wyszukiwania wybiera parametry wyszukiwania:

e Deklaracje z sesji — lista rozwijana z dostepnymi sesjami

e Wybierz grupe — do wyboru z listy rozwijanej

e Pesel | Numer dokumentu — numer pesel zdajgcego lub numer dokumentu
tozsamosci; istnieje mozliwo$é wyszukania Zdajgcego po wpisaniu czesci
wyszukiwanej frazy.

e Imie —imie zdajacego, istnieje mozliwos¢ wyszukania Zdajgcego po wpisaniu
czesci wyszukiwanej frazy.

e Nazwisko — nazwisko zdajgcego; istnieje mozliwos¢ wyszukania Zdajacego po
wpisaniu czesci wyszukiwanej frazy.

e Rozporzadzenie — lista rozwijana z dostepnymi formutami

e Kwalifikacja — lista rozwijana, zawezona do kwalifikacji z danej formuty,
nieaktywna przed wyborem formuty z filtra Rozporzadzenie.
i naciska przycisk SZUKAJ.

Deklaracje z sesji v Imig Nazwisko Pesel | Nr dokumentu Wybierz grupy Rozporzadzenie v Q SZUKA]

Kwalifikacja ~

Rys. 114. Lista zdajgcych: SZUKAJ

Aplikacja wyswietli liste rekordéw zgodng z wprowadzonym kryterium wyszukiwania:

IMIE | NAZWISKO PESEL | NR DOKUMENTU ADRES AKQJE

]

|

]
J D &
)

O

L

Rys. 115. Lista wyszukiwanych Zdajqgcych

4. Na wyszukanych rekordach moze za pomocg ikonek:
e Podejrze¢ szczegdty — ikona ()
e Edytowaé-ikona ¢
e Podejrzeé grupy zdajacego — ikona =
5. Wyszukane filtry zostajg zachowane do momentu wylogowania uzytkownika lub

wybrania przycisku
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na giowna > Rejestry > Zdajacych

REJESTR ZDAJACYCH

© Zt0OZ DEKLARACJE DODA] IMPORT ZDAJACYCH IMPORT DEKLARAC]I

@ Deklaracje z sesji v | Imig Nazwisko Pesel | Nr dokumentu Wybierz grupy Rozporzadzenie v

Kwalifikacja v

M IMIE | NAZWISKO PESEL | NR DOKUMENTU ADRES AKCJE

0 REKORDOWZ 0

POKAZ WYNIKOW NA STRONE: 25 V|

Rys. 116. Czyszczenie filtrow i lista wyboru rekorddéw na strone

6. Liczba wy$wietlanych rekordéw moze zostaé zmieniona za pomoca listy POKAZ WYNIKOW NA
STRONE. Dostepne wartosci to: 25, 50, 75, 100.

5.4.1.1.1.Szczegoty

Opcja SZCZEGOLY — ikona () umozliwia Uzytkownikowi podejrzenie szczegétowych danych
Zdajgcego (w tym aktywnosci konta zdajgcego). Okno szczegdtdw tozsame jest z oknem
dodania nowego Zdajgcego z wyjatkiem braku mozliwosci edycji danych podstawowych przez
Uzytkownika, ktory wczesniej tego zdajacego nie dodat. Na pozostatych zaktadkach mozna
edytowac dane analogicznie jak po dodaniu nowego zdajgcego — patrz 5.3.1.2 Dodawanie
zdajgcych.

1. W celu podejrzenia szczegdtéw danych podstawowych, powiadomien i egzamindw
Zdajacego lub edycji pozostatych zaktadek, Uzytkownik przy wybranym rekordzie naciska

ikone (i).

| IMIE | NAZWISKO PESEL | NR DOKUMENTU ADRES AKCJE

Jan Testowy 12345678901 Test, 12a, 12-345, Testowo p

Rys. 117. Przycisk: SZCZEGOtY

2. Aplikacja wyswietla widok szczegdtéw zdajgcego bez mozliwosci edycji.
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DANE PODSTAWOWE

SZCZEGOLY JAKUB ANTKOWICZ

Nazwa uzytkownika

25252255636D

Imig*

Jan

Pesel

12345678909

Data urodzenia®

1999-09-16 a

NUMER DOKUMENTU TOZSAMOSCI

Rodzaj dokumentu tozsamosci

Brak

ADRES KORESPONDENCYJNY
Wojewsdztwo*

todzkie
Migjscowose*

Miejscowos¢

Kod pocztowy*

98-285

ZWOLNIENIA | SZKOLENIA

DEKLARACJE | WNIQSKI

DYPLOMY | SWIADECTWA

EGZAMINY

Aktywne Zablokowane
Drugie imig Nazwisko*
Mariusz Testowy
Brak numeru Pesel
Plec*
Mezczyzna ~
Numer dokumentu tozsamosci
v Numer dokumentu tozsamosci
Gmina*
v Powiat SIERADZKI - WROBLEW - GMINA WI...
Ulica*®

Ulica i numer domu

Poczta*®

Wréblew

DODATKOWE UWAGI DOTYCZACE ZDAJACEGO

POWIADOMIENIA

GRUPY ZDA JACEGC

Rys. 118. Szczeqgdty zdajgcego cz. 1z 2
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Telefon™®

48123456789

RODZA] NOTYFIKACI

Brak

OKE

Okregowa Komisja
Egzaminacyjna w kodzi

Okregowa Komisja
Egzaminacyjna w kodzi

Okregowa Komisja
Egzaminacyjna w kodzi

Okregowa Komisja
Egzaminacyjna w kodzi

Okregowa Komisja
Egzaminacyjna w kodzi

Okregowa Komisja
Egzaminacyjna w kodzi

Email*

wpisz@mail.pl

Mie posiadam alternatywnego adresu korespondencyjnego

OE POSIADAJACE DOSTEP DO DANYCH ZDAJACEGO

NAZWA OE

SIERADZKA SZKOLA POLICEALNA WOJEWODZTWA LODZKIEGO W SIERADZU-
101401-13511

SIERADZKA SZKOEA POLICEALNA '\"V'OJE\“."C)DZT\-'\!'F*. +ODZKIEGO W SIERADZU-
101401-13511

SIERADZKA SZKOLA POLICEALNA WOJEWODZTWA LODZKIEGO W SIERADZU-
101401-13511

SIERADZKA SZKOLA POLICEALNA WOJEWODZTWA tODZKIEGO W SIERADZU-
101401-13511

SIERADZKA SZKOLA POLICEALNA WOJEWODZTWA LODZKIEGO W SIERADZU-
101401-1351

SZKOEA POLICEALNA MR2 SAMORZADU WO EWODZTWA EODZKIEGO IM. MARII
SKEODOWSKIE] - CURIE W £ODZI-106102-5051H

EDYCJA POWROT

KWALIFIKAC)A

M5.01

M5.01

M5.01

M5.01

MS.01

TWORCA

Nie

Nie

Nie

Nie

Nie

DATA OPERACI

2020-09-17
13:06:15

2020-09-17
13:06:51

2020-09-17
131104

2021-09-24
13:46:48

2021-10-22
15:36:15

Rys. 119. Szczegdty zdajgcego cz. 2z 2

3. Konto Uzytkownika okreslane jest jako:

e Aktywne — jezeli konto Zdajgcego jest aktywne

e Zablokowane — jezeli konto Zdajgcego zostato zablokowane (ze wzgledu na
nieprawidtowa licze logowan btednym hastem)

4. W celu powrotu do rejestru zdajgcych naciska przycisk POWROT, natomiast w celu
edycji danych wybiera przycisk EDYCJA.

Szczegofowy opis edycji poszczegdlnych zaktadek zostat opisany w podpunktach punktu 4.6.2
Dodawanie Zdajgcych.
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5.4.1.1.2.Edycja

Opcja EDYCJA — ikona ¢ umozliwia Uzytkownikowi edytowania wszystkich danych Zdajgcego z
wyjatkiem edycji loginu zdajgcego. Widok edycji danych Zdajgcego tozsamy jest z widokiem
dodania nowego Zdajgcego, patrz 5.4.1.2 Dodawanie zdajgcych.

5.4.1.1.3.Pokaz grupy zdajacego

Opcja POKAZ GRUPY ZDAJACEGO - ikona = umozliwia sprawdzenie do jakich grup przypisany
jest Zdajacy. W tym celu Uzytkownik,

1. Przy wybranym rekordzie naciska ikone = .

O IMIE | NAZWISKQ PESEL | NR DOKUMENTU ADRES AKCJE

O Jan Testowy 12345678901 Test, 12a, 12-345, Testowo 6] yD

Rys. 120. Przycisk: POKAZ GRUPY ZDAJACEGO

2. Aplikacja wyswietla okno z informacja do jakich grup przypisany jest Zdajacy.

LISTA GRUP ZDA JACEGO X

NAZWA OPIS

POWROT

Rys. 121. Grupy Zdajgcego

3. W celu powrotu do rejestru zdajacych naciska przycisk POWROT lub przycisk ,X”.

5.4.1.2. Dodawanie zdajacych

W celu dodania zdajacego, Uzytkownik:

1. Nad listg istniejacych zdajacych naciska przycisk DODAJ.
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REJESTR ZDAJACYCH

© Z+OZ DEKLARACJE DODA] IMPORT ZDAJACYCH IMPORT DEKLARAC]I

Rys. 122. Rejestr zdajgcych: DODAJ

Na otwartym formularzu wypetnia:

Imie* - imie zdajacego

Drugie imie — drugie imie zdajgcego

Nazwisko* - nazwisko zdajgcego

PESEL — numer Pesel zdajgcego; uzupetnienie pola PESEL spowoduje
automatyczne wypetnienie pola Data urodzenia datg przeliczong na podstawie
wartosci z pola PESEL oraz automatyczne wypetnienie pola Pte¢. Pola Data
urodzenia i Pte¢ po auto uzupetnieniu na podstawie pola Pesel nie bedg mozliwe
do edycji. PESEL nie moze sie powtdrzy¢ z numerem PESEL zdajgcego dodanego
wczesniej do systemu. Jezeli osoba nie posiada numeru PESEL nalezy zaznaczyé
checkbox ,Brak numeru Pesel”.

Brak numeru Pesel

Rys. 123. Checkbox: brak numeru PESEL

Uaktywni to mozliwos¢ wprowadzenia rodzaju i numeru dokumentu tozsamosci.
Data urodzenia — data urodzenia zdajgcego (pole uzupetniane wartoscig na
podstawie pola PESEL. W przypadku nieuzupetnienia pola PESEL istnieje
mozliwos$¢ wyboru daty z kalendarza lub wpisania daty w formacie RRRR-MM-DD)
Pte¢ — pte¢ zdajgcego; wartosé uzupetniana na podstawie numeru Pesel. Jesli nie
wprowadzono numeru Pesel istnieje mozliwos¢ wyboru pici z listy rozwijalnej.
Rodzaj dokumentu tozsamosci — jezeli osoba nie posiada numeru PESEL, do
wyboru z listy rozwijanej
Numer dokumentu tozsamosci — jezeli osoba nie posiada numeru PESEL.
Dokument tozsamosci nie moze sie powtdrzyé z dokumentem tozsamosci
zdajgcego dodanego wczesniej do systemu.
Adres korespondencyjny

o Wojewddztwo* — do wyboru z listy rozwijanej

o Gmina* — do wyboru z listy rozwijanej

o Miejscowos¢*
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o Ulica*

o Kod pocztowy*
o Poczta*

o Telefon*

o Email*

e Alternatywny adres korespondencyjny
o Jezeli zdajacy nie posiada alternatywnego adresu korespondencyjnego
nalezy zaznaczyé checkbox ,Nie posiadam alternatywnego adresu
korespondencyjnego”.
o Jezeli zdajgcy posiada alternatywny adres korespondencyjny nalezy
podac:

Wojewddztwo — wojewddztwo, w ktérym mieszka zdajacy; do
wyboru z listy rozwijalnej

Gmina — gmina, w ktérej mieszka zdajacy do wyboru z listy
rozwijalnej

Miejscowos¢ — miejscowosé, w ktorej mieszka zdajgcy

Ulica — ulica, przy ktérej mieszka zdajacy

Kod pocztowy - kod pocztowy miejscowosci

Poczta — miejscowosé, w ktdrej znajduje sie poczta zdajgcego

e Rodzaj notyfikacji — rodzaj otrzymania powiadomienia, do wyboru z listy

rozwijanej

e OKE i OE zostajg okreSlone automatycznie — zgodnie z OE zalogowanego
Uzytkownika.
3. Po uzupetnieniu pdl obligatoryjnych mozliwy bedzie zapis nowego Zdajgcego. W tym celu
naciska przycisk ZAPISZ lub przycisk POWROT w celu rezygnacji.
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DODARIE ROWEGD UZYTHOWHIKA

- e e Gar
nie Druzie imie
- p—

Data urodzenia a Maiczyzna -

MUMER DOKLMENTL TO2SAMSC]

Brak - Numer daokurmenty (oZsamosc
ADRES KORESPONDENCYINY
v Gmina v
-
Tele
v Gmina v
10T
RODZA) MOTYFIAD)
Brak -
OKE
kregowa Komisja Egzaminacyjna dzi
WYBIERT OF
10140113 SIERADZKA SIKOLA POLICEALMA EWODZTWA LODZKIEGD W SIERADEL

o

Rys. 124. Rejestr zdajgcych: Formularz

Po nacisnieciu przycisku ZAPISZ pojawia sie zakfadki: Dane podstawowe, Zwolnienia i
szkolenia, Deklaracje i wnioski, Dyplomy i swiadectwa, Dodatkowe uwagi dotyczgce
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zdajgcego, Powiadomienia, Grupy zdajgcego. W celu przejscia do wybranej sekcji nalezy
nacisng¢ odpowiednig zaktadke.

I DANE PODSTAWOWE IWOLNIENIA 1 SZKOLENIA DEKLARACIE | WINIOSKI DYPLOMY | SWIADECTWA EGZAMINY DODATKOWE UWAGI DOTYCZACE ZDAJACEGO POWIADOMIENIA GRUPY ZDAJACEGD |

Rys. 125. Dodanie zdajgcego - zaktadki

5.4.1.2.1.Dane podstawowe

W sekcji Dane podstawowe Dyrektor/Pracownik OE ma mozliwo$¢ edycji danych podstawowych
i teleadresowych zdajacego — dane, ktére mozina edytowac/wprowadzi¢ opisane zostaty w
punkcie 4.6.2 Dodawanie zdajqgcych.

ZWOLNIENIA | SZKOLENIA DEKLARACJE | WNIOSKI DYPLOMY | SWIADECTWA EGZAMINY DODATKOWE UWAGI DOTYCZACE ZDAJACEGO

EDYCJA JAN TESTOWY
Nazwa uzytkownika Aktywne Zablokowane
GFD63HGF765
Imie* Drugie imie Nazwisko™®
Imie Drugie imie Nazwisko
Pesel Brak numeru Pesel
Pesel L]
Data urodzenia* Plec*
1999-09-16 = Mezczyzna v

NUMER DOKUMENTU TOZSAMOSCI

Rodzaj dokumentu tozsamosci Numer dokumentu toZsamosc

Brak ~ Numer dokumentu tozsamosci

ADRES KORESPONDENCY]NY

Wojewddzowo* Grmina®

todzkie v Powiat SIERADZKI - WROBLEW - GMINA Wl... X ~
Migjscowosc® Ulica*

Drzazna Ulica i numer domu
Kod pocztowy™® Poczta*

Kod pocztowy Poczta

Rys. 126. DANE PODSTAWOWE - Edycjacz. 1z 2
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Kod pocztowy™ Poczta®

97-400 Belchatow
Telefon*® Email*
48123456789 test@test.pl

Mie posiadam alternatywnego adresu korespondencyjnego

RODZA| NOTYFIKACI

Powiadamianie SMS oraz Email ~

Kod aktywacyjny
ARSWBUPE

GENERUJ DRUKUJ KOD AKTYWACY]NY

OE POSIADAJACE DOSTEP DO DANYCH ZDAJACEGO

OKE NAZWA OE KWALIFIKACJA TWORCA  DATA OPERAC]I
Okregowa Komisja Egzaminacyjna w BRANZOWA SZKOEA | STOPNIA NR 1 W RACIBORZU-241101- Tk 2023-11-28
Jaworznie AT41F 08:24:01

ZAPISZ POWROT

Rys. 127. DANE PODSTAWOWE - Edycja cz. 2z 2

Tworzony jest nowy profil zdajgcego. System generuje nazwe Uzytkownika i kod aktywacyjny.
Dane mozna wydrukowac i przekaza¢ zdajgcemu przez nacisniecie przycisku DRUKUJ KOD
AKTYWACYINY. W celu aktywacji konta zdajgcy wprowadzi te dane na stronie aktywacyjnej
Portalu Zdajacego:

e Dla OKE Gdansk: https://gdansk.epkz.cke.edu.pl/aktywacja
e Dla OKE Jaworzno: https://jaworzno.epkz.cke.edu.pl/aktywacja

e Dla OKE Krakdw: https://krakow.epkz.cke.edu.pl/aktywacja
e Dla OKE tédz: https://lodz.epkz.cke.edu.pl/aktywacja
e Dla OKE tomza: https://lomza.epkz.cke.edu.pl/aktywacja

e Dla OKE Poznan: https://poznan.epkz.cke.edu.pl/aktywacja

e Dla OKE Warszawa: https://warszawa.epkz.cke.edu.pl/aktywacja

e Dla OKE Wroctaw: https://wroclaw.epkz.cke.edu.pl/aktywacja

Generowany kod aktywacyjny ma scisle okreslong waznos¢ (30 dni), brak aktywacji konta w
czasie 30 dni powoduje jego dezaktualizacje. Dyrektor OE ma mozliwos$¢ wygenerowania
kolejnego kodu aktywacyjnego dla zdajgcego przez przycisk GENERUJ.
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https://gdansk.epkz.cke.edu.pl/aktywacja
https://jaworzno.epkz.cke.edu.pl/aktywacja
https://krakow.epkz.cke.edu.pl/aktywacja
https://lodz.epkz.cke.edu.pl/aktywacja
https://lomza.epkz.cke.edu.pl/aktywacja
https://poznan.epkz.cke.edu.pl/aktywacja
https://warszawa.epkz.cke.edu.pl/aktywacja
https://wroclaw.epkz.cke.edu.pl/aktywacja

5.4.1.2.2.Zwolnienia i szkolenia

W sekcji Zwolnienia i szkolenia aplikacja prezentuje zwolnig i szkolenia zdajgcego oraz
umozliwia dodanie nowego zwolnienia — przycisk DODAJ

DANE PODSTAWOWE ZWOLNIENIA | SZKOLENIA DEKLARACJE I WNIOSKI DYPLOMY | SWIADECTWA EGZAMINY DODATKOWE UWAGI DOTYCZACE ZDAJACEGO POWIADOMIENIA ‘GRUPY ZDA JACEGO

Imie Nazwisko PESEL Nr dokumentu

Testowy 123456789090

ZWOLNIENIA ZDAJACEGO

DODA)

NAZWA OLIMPIADY/TURNIE)Y  ORCANIZATOR ROK SZKOLNY ZAWOD KWALIFIKACJA  LAUREAT ~ FINALISTA  AKCJE

OLIMPIADY/TURNIEJU PRZEPROWADZANIA

gistyk, Technik logistyk, .
) ’ TAK NIE X

przed r. szk, 2022/2023

SZKOLENIA ZDAJACEGO

DATA SZKOLENIA TYTUL SZKOLENIA MIEJSCE SZKOLENIA DODATKOWE UWAGI AKCJE

0 REKORDOWZ 0

POWRQT

Rys. 128. Rejestr zdajgcych - zaktadka: ZWOLNIENIA | SZKOLENIA

Aby doda¢ zwolnienie Uzytkownik:

1. Naciska przycisk DODAIJ.
2. Aplikacja wyswietla liste wszystkich zwolnien, ktora zawiera dane:

e Nazwa Olimpiady/Turnieju

e Organizator olimpiady/Turnieju — osSrodek organizujacy olimpiade
e Rok szkolny przeprowadzenia

e Zawdd

e Kwalifikacje — oznaczenie kwalifikacji

e laureat
e Finalista
o Akcje:

o Przycisk WYBIERZ.
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ZWOLNIENIA X

Rok szkolny ~ | Rozporzadzenie v | Zawod v | Kwalifikacja ~ | Nazwa olimpiady Q SZUKA]

Organizator olimpiady

NAZWA ORGANIZATOR ROK SZKOLNY

OLIMPIADY/TURNIEJU  OLIMPIADY/TURNIEJU PRZEPROWADZENIA  7awGD KWALIFIKACJE AKCJE

v A v A v A

Ogdlnopolska Wyisza Szkota ; : :

Olimpiada Logistyki w przedr. szk. Magazynier-logistyk, Technik AU22, AU31, AU.32 WYBIERZ
) ) 2022/2023 logistyk, Technik spedytor

Logistyczna Poznaniu

Elektromechanik, Elektronik,
Elektryk, Mechatronik, Monter sieci
i urzagdzen telekomunikacyjnych,
Technik automatyk, Technik
automatyk sterowania ruchem
kolejowym, Technik
elektroenergetyk transportu
szynowego, Technik elektronik,

— . Freb il e et Sl S e e ol

BD.17, BD.18, EE.O1,
EE.02, EE.03, EE.04,
EE.05, EE.06, EE.O7,

Ogdlnopolska EE.08, EE.09, EE.10, ——

Al i dn WEad—.

Akademia

ANULU|

Rys. 129. Lista zwolnien

3. W celu zawezenia listy wyszukiwania Uzytkownik wybiera z listy rozwijalnej:
a. Rozporzadzenie — Formutg 2017 lub Formuta 2019, do wyboru z listy rozwijanej
b. Kwalifikacje — oznaczenie kwalifikacji; do wyboru z listy rozwijanej, aktywne po
wybraniu rozporzadzenia

i naciska przycisk SZUKAJ.

Rozporzadzenie v | Kwalifikacja v Q. SZUKA]

Rys. 130. Zwolnienia i szkolenia: Szukaj

4. Aplikacja wyswietli liste rekorddw zgodng z wprowadzonym kryterium wyszukiwania.
5. Aby dodac¢ zwolnienie przy wybranym rekordzie naciska przycisk WYBIERZ.

NAZWA ORGANIZATOR ROK SZKOLNY

OLIMPIADY/TURNIEJU  OLIMPIADY/TURNIEJU PRZEPROWADZENIA  7awAD KWALIFIKACJE AKCJE

v A v A v A

Ogolnopolska Wyzsza Szkota o .

Olimpiada Logistyki w przedr. szk. Magazynier-logistyk, Technik AU.22, AU.31, AU32 WYBIERZ
) . 2022/2023 logistyk, Technik spedytor

Logistyczna Poznaniu

Rys. 131. Przycisk: WYBIERZ
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6. W otwartym oknie wybiera kwalifikacje oraz zaznacza opcje Laureat lub Finalista i
naciska przycisk ZAPISZ.

WYBOR KWALIFIKAC]I DLA ZWOLNIENIA X
Kwalifikacja
AU.22 v
® Laureat
() Finalista

ZAPISZ ANULUJ

K

Rys. 132. Formularz: Wybdr kwalifikacji dla zwolnienia

7. Wybrane zwolnienie pojawia sie na liscie zwolnien zdajacego. Aby dodac¢ kolejne nalezy

powtdrzy¢ czynnose.

8. Aby usung¢ zwolnienie nalezy nacisng¢ ikonke X i potwierdzi¢ usuniecie zwolnienia

naciskajgc przycisk TAK, lub w celu rezygnac;ji przycisk NIE badz ,X".

USUN X

CZY NA PEWNO CHCESZ USUNAC REKORD NA STALE?

TAK NIE

Rys. 133. Komunikat: Usuniecie zwolnienia

W sekcji Szkolenia bedg dostepne szkolenia, na ktdre zapisany jest zdajgcy. Aby wyrejestrowaé

zdajacego ze szkolenia, Uzytkownik naciska ikonke
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5.4.1.2.3.Deklaracje i wnioski

Strona gléwna > Rejestry > Zdajacych > Lista zdajacych > Deklaracie i wniosk

DANE PODSTAWOWE ZWOLNIENIA | SZKOLENIA DEKLARACJE | WNIOSKI DYPLOMY | SWIADECTWA EGZAMINY DODATKOWE UWAGI DOTYCZACE ZDAJACEGO POWIADOMIENIA GRUPY ZDAJACEGO

DEKLARACJE | WNIOSKI

Imie Nazwisko PESEL Nr dokumentu Nazwa uzytkownika
Testowy 12345678909 12345678sadfg
Deklaracja przystapienia do egzaminu - Uczeri /Stuchacz /Absolwent R@l DODAJ
Rodzaj wniosku/deklaracj v | Rozporzadzenie M szuka)
™ STATUS 0 DUPLIKAT ZaW0D KWALIFIKACIA SESJA ZLOZENIE WNIOSKU OKE AKCJE
0 REKORDOWZ 0
POWROT

Rys. 134. Rejestr zdajqcych - zaktadka: Deklaracje i wnioski

W sekcji Deklaracje i wnioski Uzytkownik ma mozliwos¢ wyszukania, a bedac zalogowanym do
podmiotu o typie innym niz Branzowe Centrum Umiejetnosci, réwniez dodania deklaracji i
wnioskow dla zdajgcego.

5.4.1.2.3.1. Dodanie deklaracji/wniosku

Aby doda¢ deklaracje lub wniosek, Uzytkownik:

1. W sekcji Deklaracje i wnioski wybiera z listy:
e Deklaracja przystgpienia do egzaminu — Uczeri/Stuchacz/Absolwent
e Deklaracja przystgpienia do egzaminu — Uczen KKZ/Osoba, ktéra ukonczyta KKZ
2. Naciska przycisk DODAJ (funkcjonalnos¢ niedostepna z poziomu podmiotu o typie
Branzowe Centrum Umiejetnosci)

Imie Nazwisko PESEL Nr dokumentu Nazwa uzytkownika

Testowy 12345678909 12345

Deklaracja przystapienia do egzaminu - Uczen /Stuchacz /Absolwent A8 DODAJ

Rys. 135. Deklaracje i wnioski: DODAJ

3. Wypetnia deklaracje lub wniosek zgodnie z wyswietlonym formularzem:
a. Deklaracja przystgpienia do egzaminu — Uczeri/Stuchacz/Absolwent
e Miejscowos$¢*- miejscowosc przystgpienia do egzaminu — uzupetniona
automatycznie
e Sesja — sesja, w ktdrej ma odby¢ sie egzamin do wyboru z listy rozwijanej
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® Rozporzadzenie* — Formutg 2017 lub Formuta 2019; do wyboru z listy
rozwijanej
e Zawod* — nazwa zawodu; do wyboru z listy rozwijanej
e Kwalifikacja* — oznaczenie kwalifikacji, do wyboru z listy rozwijanej
e Checkbox*- deklaracja, ktéry raz zdajgcy bedzie przystepowad do egzaminu
o Poraz pierwszy
o Poraz kolejny
e Typ zdajgcego*:
o Uczen
o Stuchasz
o Absolwent
e Mtodociany pracownik — dla zdajgcego, ktory jest mtodocianym
pracownikiem
O zatrudniony w celu przygotowania zawodowego u
pracodawcy niebedacego rzemiesinikiem
O zatrudniony w celu przygotowania zawodowego u
pracodawcy bedacego rzemieslnikiem
O Brak pracodawcy na liscie
o Wyszukiwarke pracodawcow — mozliwosé
wyszukania po numerze: Regon, NIP, PESEL lub
czesci nazwy pracodawcy
e Checkbox ,Dostosowanie formy lub warunkéw egzaminu” — jezeli Zdajacy
ma zostaé przypisany do grupy uprawionych nalezy tg opcje zaznaczyé iz
listy rozwijalnej wybrac¢ grupe uprawnionych oraz sposéb dostosowania — do
czesci pisemnej/praktycznej egzaminu lub/oraz inny sposéb dostosowania*
(mozna zaznaczy¢ jednoczesnie wszystkie punkty).

UWAGA! Zmiana formy dostosowania formy arkusza mozliwa jest do daty okreslonej w
terminach sesji w polu ‘Data zmiany formy dostosowania arkusza egzaminacyjnego do’.
Wybierajac opcje ,,inny sposdb dostosowania” aplikacja wyswietli komunikat:
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—
UWAGA! X

OKRESLENIE SPOSOBU DOSTOSOWANIA, KTORY NIE ZOSTAE UJETY W
KOMUNIKACIE DYREKTORA CKE W SPRAWIE SZCZEGOEQOWYCH
SPOSOBOW DOSTOSOWANIA..." OBOWIAZUJACYM W DANYM ROKU
SZKOLNYM JEST MOZLIWE TYLKO W SCISLE OKRESLONYCH
PRZYPADKACH, KTORE OPISUJE WSPOMNIANY KOMUNIKAT, W
POROZUMIENIU Z DYREKTOREM QKREGOWE] KOMIS)I
EGZAMINACY]NE].

POWROT

Rys. 136. Komunikat: Inny sposob dostosowania

W celu zamkniecia komunikatu nalezy nacisna¢ przycisk POWROT lub
przycisk ,X”.
Nastepnie nalezy wprowadzié opis proponowanego dostosowania.

Dostosowanie formy lub warunkow egzaminu

Wybierz grupe uprawnionych

D SPOSOB DOSTOSOWANIA - CZESC PISEMNA
D SPOSOB DOSTOSOWARNIA - CZESC PRAKTYCZNA

Inny sposéb dostosowania

Opis proponowanego dostosowania

Rys. 137. Formularz: Dostosowanie formy lub warunkdw egzaminu

e Jezeli zostaty dotgczone do deklaracji zatgczniki nalezy to zaznaczyé
wybierajac checkbox (jeden lub wiecej):
o Swiadectwo ukorczenia szkoty
o Orzeczenie/opinie publicznej poradni psychologiczno-pedagogicznej (w
przypadku wystepowania dysfunkciji)
o Zaswiadczenie o stanie zdrowia wydane przez lekarza (w przypadku
choroby lub niesprawnosci czasowej)
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UCZEM ¢ SLUCHACZ § ABSOLWENT DEKLARAC|A PRIVETAPIENIA DO EGZAMINU

Migjscownil | data Hodenia Sekdaracy

Deiz Miejscomnsty Sezja

2023-10-24 MilejsCommost Brak v
Diaret D5oEwiE
mig: Drugle Imig Marwkko

Dets urodzenia

109000416

'-"CE.'J. dokumenty l2samoscl Mumer dokumenty ozsamosclPESEL

PESEL

Adres kOrESpondencyy

Wojewadziwe Fowlat Gmina

Lodzkie Sieradzl ‘Wroblew - prnina wisjska
Migjscomnsc Ulca Adres emal

Drzgma wpiszi@mail.pl
Fucata Kaod pocrbowy Mumer telefonu

Wroblew 9B-Z85

DERLARLYE PRIYSTAPIENIE DO EGZAMING POTWIERDZA MOEGT KWALIFNADE W ZAWIDZIEZAWDDOWESD

Brak b [] exsperyment pecagegicny i

Razparzzdaenke* Kwalflkacjs*

‘Wybiarz rozporzadzenie  « Wybierz zamdd - ‘Wybierz kwalifikage
@ Porazplermszy

) Poraz kmigjny

0 uceen 0 shuchacr 0 sbsoclwent

MmibCacieny prec ik

Costosowanie "crm_. UL WENIMEDAY S5Tam I

Wyhiarz grupg uprawnionych

| sFUOSGE DOSTOSOWANIA - CTESE FISEMMA
| sPOSGE DOSTOSOWANIA - CIESE FRAKTYCZNA

Inny sposth dostosowanie

UIDEE prnoponowanego Oostasowa i

Do deklsrac

O swiadectwo uknnczenia srenyy
O orreczenieiopinks publczne) poradnl psychologlcme-pedegogicme| (w prrypadku wystgpowsnls dystunikcl)
O z=twiadcoenie o stanke zdrowls wydane eicera (w preypadiu chomoby kb niesprewnoscl crasowe]|

TAPIST POWRAT |

Rys. 138. Formularz: Deklaracja przystgpienia do egzaminu Uczeri/Stuchacz/Absolwent
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b. Deklaracja przystgpienia do egzaminu — Uczen KKZ/Osoba, ktdra ukonczyta KKZ
e Miejscowosc¢*- miejscowosé przystgpienia do egzaminu
e Sesja — sesja, w ktorej ma odbyc sie egzamin do wyboru z listy rozwijanej
® Rozporzadzenie* — Formutg 2017 lub Formuta 2019; do wyboru z listy
rozwijanej
e Zawod* — nazwa zawodu; do wyboru z listy rozwijanej
e Kwalifikacja* — oznaczenie kwalifikacji, do wyboru z listy rozwijanej
e Checkbox*- deklaracja, ktéry raz zdajgcy bedzie przystepowad do egzaminu
o Poraz pierwszy
o Poraz kolejny
- Do czesci pisemnej, praktycznej (mozna zaznaczyc¢ oba
checkboxy)
e Checkbox*:
o Jestem uczestnikiem kwalifikacyjnego kursu zawodowego
o Ukonczytem/ukonczytam kwalifikacyjny kurs zawodowy
e Typ podmiotu* - do wyboru w zaleznosci od szkoty do jakiej przypisany jest
Zdajacy
e Kwalifikacyjny kurs zawodowy* — do wyboru z listy rozwijalnej. Aby utworzy¢
kurs KKZ — Patrz punkt 5.2.1.2 Dodanie kursu na kwalifikacje w zawodzie

Przy wyborze po raz kolejny system automatycznie uzupetni pole

Kwalifikacyjny Kurs Zawodowy.

e Jezeli osoba jest mtodocianym pracownikiem nalezy zaznaczy¢ checkbox
,mtodociany pracownik” i nastepnie wybra¢ opcje:

o Zatrudniony w celu przygotowania zawodowego u pracodawcy
niebedacego rzemiesinikiem —w polu wpisz Regon lub Nazwe nalezy
wpisac regon lub nazwe pracodawcy i wybraé z listy rozwijalnej

o Zatrudniony w celu przygotowania zawodowego u pracodawcy
bedacego rzemiesinikiem — w polu wpisz Regon lub Nazwe nalezy
wpisac regon lub nazwe pracodawcy i wybrad z listy rozwijalnej

o Brak pracodawcy na liscie — jezeli na liscie brakuje pracodawcy nalezy go
dodadé naciskajgc przycisk Dodaj pracodawce. Szczegdtowy opis dodania
pracodawcy — patrz 5.2.4.2 Dodanie pracodawcy. Po dodaniu
pracodawcy nalezy nacisngc¢ ikone C

DODA | PRACODAWCE W przypadku dodania nowego pracodawcy wybierz przycisk odswiez

Wpisz Regon lub NIP lub PESEL lub Nazwe v

e

Rys. 139. Przycisk: ODSWIEZ
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Nastepnie nalezy pracodawce wyszukac.

e Dostosowanie formy lub warunkéw egzaminu — szczegdétowo opisane w
punkcie a. Deklaracja przystgpienia do egzaminu —
Uczeri/Stuchacz/Absolwent, podpunkt viii. checkbox ,, Dostosowanie formy
lub warunkoéw egzaminu”

e Jezeli zostaty dotaczone do deklaracji zatgczniki nalezy to zaznaczy¢
wybierajac checkbox (jeden lub wiecej):

o Zaswiadczenie o ukoniczeniu kwalifikacyjnego kursu zawodowego (w
przypadku sktadania deklaracji do OKE)
o Zaswiadczenie potwierdzajgce wystepowanie dysfunkcji wydane przez
lekarza
o Zaswiadczenie o stanie zdrowia wydane przez lekarza (w przypadku
choroby lub niesprawnosci czasowej)

UWAGA: Podczas wyboru egzaminu jesli zdajgcy podchodzi do tego samego egzaminu pojawi
sie powiadomienie: Pamietaj! Do wyboru sq tylko kursy realizowane w twoim osrodku
(podmiocie).
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UCTESTMIK KKZ /OS0ES, KTORA UKONCIYEA KKZ DEKLARAC)A PRIVSTAPIENIA DO EGZAMINU

Migjscowodl | data sodenia deblaradg

LB Migjscownsce Sesld
2023-10-24 Brak -
Dt cobown
mig Dnsgie Imig Maraiko
Jakub Mariusz Antkowicz
ul urodzenia
1598-08-16
;IZIC.'J_ dokumenty (2samoscl Mumer dokumenty fosamoscl PESEL
PESEL 0091 607595
Adres kDrespondencyiry
Mo jewnddz bwa Fowiat Gmina
Lodzkie Sieradz ‘Wroblew - gmina wiajska
Migjscomnse Ulica mal
Drzzzna 33 wpiszigmail.pl
Focata Rad pacItowy Mumer telefonu
‘Wribdaw Og-785 ABTEATTEDED

DEXLARLYE PRIYSTAFIENTE DO EGZAMINY POTWTERDZA MOEG0 AWALIFINACTE W ZAWOODZIE ZAWODOWEGD

Erak . ksperyme| [1]
Ruozporegdrenk Zawpdd Kwalflkacjs*
” Wybierz zawdd w Wybiarz kwalifikage .

migCaciany preconmik

Dostosowanie "l:"'"l_. LD wannkow egramine

Rys. 140. Deklaracja przystgpienia do egzaminu: UCZESTNIK KKZ /OSOBA, KTORA
UKONCZYtA KKZ

Naciska przycisk ZAPISZ.
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5. Dodana deklaracja / wniosek bedzie widoczna w zaktadce Deklaracje i wnioski po
wyszukaniu.

UWAGA: Aby dodac zdajgcego znajdujgcego sie w innym OE, nalezy skontaktowac sie z OKE lub
zaimportowac plik *.csv z deklaracjq zdajgcego — patrz 5.4.1.4 — import deklaracji z pliku csv

5.4.1.2.3.2. Wyszukiwanie deklaracji/wnioskow

Aby wyszuka¢ deklaracje lub wnioski, Uzytkownik:

1. Wybiera z listy:
e Rodzaj deklaracji/wniosku:
o Deklaracja przystgpienia do egzaminu — Absolwent zlikwidowanej szkoty/
Osoba posiadajgca Swiadectwo uzyskane za granica
o Deklaracja przystgpienia do egzaminu — Osoba dorosta/ Ekstern
o Deklaracja przystgpienia do egzaminu — Uczen/Stuchacz/Absolwent
o Deklaracja przystgpienia do egzaminu — Uczen KKZ/Osoba, ktéra ukoriczyta
KKZ
o Whniosek o dopuszczenie do egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje w
zawodzie uczestnik przygotowania zawodowego dorostych
Whiosek o dopuszczenie do eksternistycznego egzaminu zawodowego
Whiosek o duplikat swiadectwa
Whniosek o dyplom / duplikat dyplomu
Whniosek o dyplom niestandardowy
Whniosek o suplement
Whniosek o wyniki
e Rozporzadzenie — Formutfa 2017 lub Formuta 2019 — wybor z listy rozwijanej

O O O O O O

Wybiera formute naciska przycisk SZUKAJ.

Deklaracja przystapienia do egzaminu - Uczen fSluchacz /Absolwent B Formuta 2017 w~ Q SZUKA)

Rys. 141. Deklaracje i wnioski: SZUKAJ

2. Na wyszukanych rekordach moze za pomocg ikonek:
o Wyswietli¢ szczegoty @D
e Edytowaé deklaracje/wniosek #
e Oznaczyé, czy zdajacy posiada oryginaty dokumentow [/ =
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5.4.1.2.3.3. Szczegéty

Po nacisnieciu przycisku @ Uzytkownik jest przenoszony do podgladu deklaracji / wniosku. Widok
podgladu wniosku/deklaracji tozsamy jest z widokiem dodania nowego wniosku/deklaracji —
patrz 5.3.1.2.3.1 Dodanie deklaracji/wniosku z wyjatkiem braku mozliwosci edytowania danych.

Deklaragja przystapienia do egzaminu - Uczer /Stuchacz /Absolwent Zaakceptowana Nie Technik masazysta MS.01 2021 Zima (styczer - luty 2021) 2020-09-17 13:10 Lédz y B

Rys. 142. Przycisk: Szczegoty

Aby wréci¢ do wyszukiwania deklaracji / wnioskéw, naciska przycisk POWROT.

POWROT

Rys. 143. Przycisk: POWROT

5.4.1.2.3.4. Edycja

Po nacisnieciu przycisku # Uzytkownik jest przenoszony do formularza deklaracji / wniosku w
trybie edycji. Widok edyc;ji deklaracji / wniosku tozsamy jest z widokiem dodania nowego
wniosku/deklaracji, jednak moze edytowac tylko dostosowania oraz zatgczniki, niezaleznie od
statusu deklaracji oraz dat granicznych sesji. — patrz 5.3.1.2.3.1 Dodanie deklaracji/wniosku

Deklaragja przystapienia do egzaminu - Uczen /Stuchacz /absolwent Zaakeeptowana nie Technik masazysta Ms.01 2021 Zima (styczefi - luty 2021y 2020-09-17 13:10 Lads 0] % [=!

Rys. 144. Przycisk: EDYCIA

Naciska przycisk POWROT w celu rezygnacji lub ZAPISZ w celu zapisania zmian.

ZAPISZ POWROT

Rys. 145. Przycisk: ZAPISZ, POWROT

5.4.1.2.3.5. Odrzu¢

Po nacisnieciu przycisku X przy wybranym rekordzie:
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Deklaracja przystapienia do egzaminu

- Uczen Shuchacz /Absolwent Przestana Mie Monter nawierzchni kolejowe] ED.10 Test9s 2023-11-08 10:16 Gdarisk

osH@vo

Rys. 146. Przycisk: USUN

System wyswietla komunikat:

CZY NA PEWNO CHCESZ USUI\AC REKORD NA STALE?

Powod usuniecia rekordu

Whniosek usuniety z listy wnioskow

Rys. 147. Komunikat: Usuniecie deklaracji/wniosku

Z przyciskami ANULUJ, USUN. Po naciénieciu przycisku ANULUJ deklaracja / wniosek nie jest
odrzucana. W celu odrzucenia deklaracji / wniosku, Uzytkownik wpisuje powdd usuniecia
rekordu i naciska przycisk USUN. Jezeli Uzytkownik zalogowany jest do OE, ktéry ztozyt dang
deklaracje, zostaje ona usunieta, natomiast jezeli zalogowany jest do OE, ktéry nie ztozyt danej
deklaracji, przy prébie odrzucenia otrzyma komunikat:

[ 4

UWAGA! %

BRAK UPRAWNIEN DO ODRZUCENIA DEKLARAC]I Z WYBRANE]
KWALIFIKAC]I. TYLKO SZKOEA, KTORA ZEOZYEA DANA DEKLARACE,
MOZE PODJAC DECYZJE O JE) ODRZUCENIU.

POWROT

Rys. 149. Komunikat: Brak uprawnien do odrzucenia deklaracji

UWAGA: usuniecie deklaracji moze spowodowac nieprawidtowe dziatanie systemu.
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5.4.1.2.3.6. Zaakceptuj deklaracje / wniosek

Po nacisnieciu ikonki  deklaracja / wniosek jest akceptowana. Ikonka nie jest dtuzej widoczna.
Status zmieni sie na z. ¥ <ceptowany po ponownym wyszukaniu wniosku / deklaracji.

Deklaracja przystapienia do egzaminu - Uczen /Stuchacz /Absolwent Przestana Nie Monter nawierzchni kolejowe] BD.10 Test o4 2023-11-08 10:16 Gdarisk @ & X []

BUD.12 2023 Lato 2023-01-30 10:42 Gdansk loyan

Deklaracja przystapienia do egzaminu - Uczer

Rys. 148. Zaakceptowanie deklaracji

5.4.1.2.3.7. Przenie$ do poczekalni

Po naci$nieciu ikonki (L) deklaracja / wniosek zostaje przeniesiona do poczekalni. Poczekalnia
pozwala na przechowanie deklaracji, ktorej uzytkownik nie chce uzy¢ w danej sesji. Ikonka nie

jest dtuzej widoczna.

Nie Monter nawierzchni kolejowe] ED.10 Test 94 2022-11-08 10:16 Gdansk Q¢ X m

Rys. 149. PRZENIES DO POCZEKALNI

5.4.1.2.4.0ryginaty

Naciskajgc ikonki Uzytkownik oznacza, czy zdajgcy posiada oryginaty:

e Aby zmienic status z Nie posiada oryginaféw na Posiada oryginaty, nalezy nacisng¢ ikonke

e Aby zmienic status z Posiada oryginaty na Nie posiada oryginatéw, nalezy nacisng¢ ikonke

Mie Technik masazysta M5.01 2021 Zima (styczen - luty 2021) 2020-09-17 13:10 adi ® &£

Ms.01 2021 Zima (styczer - luty 2021) 2020-08-17 13:10 Lodz © ¢ g

Rys. 150. Przycisk: ORYGINAtY POSIADA/NIEPOSIADA
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5.4.1.2.5.Dyplomy i Swiadectwa

Strona giowna > Rejestry > Zdaj

DANE PODSTAWOWE ZWOLNIENIA | SZKOLENIA DEKLARACJE | WNIOSKI DYPLOMY | SWIADECTWA EGZAMINY DODATKOWE UWAGI DOTYCZACE ZDAJACEGO POWIADOMIENIA ‘GRUPY ZDA JACEGO

Imig Nazwisko PESEL Nr dokumentu Nazwa uzytkownika
Testowy 12345678909 4324ASFF554321
SWIADECTWA
KWALIFIKACJA DUPLIKAT DATA WYSTAWIENIA NR DOKUMENTU WYGENEROWANO DATA ODBIORU KOREKTA AKCJE
DYPLOMY
ZAWOD TYP DYPLOMU DATA WYSTAWIENIA NR DOKUMENTU WYGENEROWANO DATA ODBIORU AKCJE

ZASWIADCZENIA O WYNIKACH EGZAMINU

KWALIFIKACJA SESJA DATA WYSTAWIENIA NR DOKUMENTU ‘WYGENEROWANO DATA ODBIORU AKCJE
MS.01 2021 Zima (styczen - luty 2021) 2021-04-08 2021-03-22 18:28 Data odbioru
SUPLEMENTY
ZAWOD WYGENEROWANO DATA ODBIORU JEZYK AKCE
POWROT

Rys. 151. Rejestr zdajqcych - zaktadka: DYPLOMY | SWIADECTWA

W sekcji Dyplomy i swiadectwa Dyrektor OE ma wglad w liste Swiadectw, dyplomoéw i
suplementéw otrzymanych przez zdajacego.

Aplikacja prezentuje dane:

e Imie
e Drugie imie
e Nazwisko
e Rodzaj identyfikacji
e Numer identyfikacji
e Nazwa uzytkownika
e Swiadectwa

o Kwalifikacja — oznaczenie kwalifikacji
Duplikat — informacja czy wystawiono duplikat
Data wystawienia — data wystawienia $wiadectwa
Nr dokumentu — numer $wiadectwa
Wygenerowano — data wygenerowania dokumentu
Data odbioru — data odbioru swiadectwa

0O O O O O

o Korekta — czy wykonywana byta korekta
e Dyplomy
o Zawdd — nazwa zawodu
o Typ dyplomu —typ dyplomu
o Data wystawienia — data wystawienia dyplomu
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Nr dokumentu — numer dyplomu
Wygenerowano — data wygenerowania dyplomu
Data odbioru — data odebrania dyplomu

o Akcje

O O O

e Zaswiadczenie o wynikach egzaminu

o Kwalifikacja — oznaczenie kwalifikacji
Sesja — nazwa sesji
Data wystawienia — data wystawienia zaswiadczenia
Nr dokumentu — numer zaswiadczenia
Wygenerowano — data wygenerowania
o Data odbioru — data odbioru zaswiadczenia

o O O O

e Suplementy
o Zawdd — nazwa zawodu
o Data wystawienia — data wystawienia suplementu
o Data odbioru — data odebrania suplementu
o Jezyk —jezyk w jakim wystawiono suplement

Kolumna Data wystawienia uzupetniona zostanie datg ustalong przez CKE jako ostatni dzien ses;ji,
w ktérej zdawany byt egzamin.

Po wystawieniu $Swiadectwa mozliwe bedzie wprowadzenie daty odbioru. Aby to wykonaé,
Uzytkownik naciska przycisk DATA ODBIORU.

ZASWIADCZENIA O WYNIKACH EGZAMINU

KWALIFIKACJA SESJA DATA WYSTAWIENIA NR DOKUMENTU WYGENEROWANO DATA ODBIORU AKCJE

Ms.01 2021 Zima (styczer - luty 2021) 2021-04-08 2021-03-2218:28 Data odbioru

Rys. 152. Przycisk: DATA ODBIORU

Po nacisnieciu przycisku DATA ODBIORU, wyswietlone zostanie okno Data odbioru z datg odbioru
do uzupetnienia z kalendarza. Po wyborze daty, Uzytkownik naciska przycisk ZAPISZ.
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5.4.1.2.6.Egzaminy

Egzamin

DANE PODSTAWOWE ZWOLNIENIA | SZKOLENIA DEKLARACJE | WNIOSKI DYPLOMY | SWIADECTWA EGZAMINY DODATKOWE UWAGI DOTYCZACE ZDAJACEGO POWIADOMIENIA GRUPY ZDA JACEGO
Imie Nazwisko PESEL Nr dokumentu Nazwa uzytkownika
Testowy 12345678909 643643ASDFG6487
EGZAMINY ZDAJACEGO
OZNACZENIE EGZAMINU TERMIN EGZAMINU KWALIFIKACJA RODZA) EGZAMINU NAZWA SES]I OSRODEK EGZAMINACY)NY MIEJSCE EGZAMINOWANIA POPRAWNIE [%] WYNIK 'WNIOSEK AKCJE
2021-01-27 08:00:00 Ms.01 Praktyczny 2021 Zima (styczen - luty 2021) 101401-13511 Negatywny Nie ®8
2021-01-12 14:00:00 MS.01 Pisemny 2021 Zima (styczen - luty 2021) 101401-13511 48 Negatywny Nie @ E
1 2 REKORDOW?Z 2
Rys. 153. Rejestr zdajgcych - zaktadka: EGZAMINY
W sekcji Egzaminy ma wglad w liste egzamindw zdajgcego.
OZNACZENIE EGZAMINU TERMIN EGZAMINU KWALIFIKACJA RODZA) EGZAMINU NAZWA SESJ! OSRODEK EGZAMINACYINY MIEJSCE EGZAMINOWANIA POPRAWNIIE [%] WYNIK WNIOSEK AKCJE
2021-01-27 08:00:00 Ms.01 Praktyczny 2021 Zima (styczen - luty 2021) 101401-13511 Negatywny Hie @8
2021-01-12 14:00:00 Ms.01 Pisemny 2021 Zima (styczen - luty 2021) 101401-13511 a8 Negatywny Nie @8

Rys. 154. Lista egzamindw zdajgcego

W celu wyswietlenia szczegétéw egzaminu, Dyrektor OE naciska ikonke @ przy wybranym

rekordzie.

Widok jest analogiczny do widoku planowania egzaminu OE z wyjgtkiem mozliwosci braku

edycji danych — patrz 6.3.1.3 Planowanie egzaminu OE.
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5.4.1.2.7. Powiadomienia

DANEPODSTAWOWE ~ ZWOLMIENIAISZKOLENIA  DEKLARACJE|WNIOSKI  DYPLOMY | SWIADECTWA  EGZAMINY  DODATKOWE UWAGI DOTYCZACEZDAJACEGO  POWIADOMIENIA | GRUPY ZDAJACEGO

Imie

Jakub

POWIADOMIENIA

Rys. 155. Rejestr zdajqgcych - zaktadka: POWIADOMIENIA
W sekcji Powiadomienia Dyrektor OE ma mozliwosé podgladu powiadomien jakie otrzymat
Zdajacy.
W celu wyswietlenia petnej tresci wiadomosci:
1. Najezdza kursorem na ikone @ przy wybranym rekordzie.
2. Aplikacja prezentuje tres¢ powiadomienia

weaiikaci MS.0

Rys. 156. Szczegdty powiadomienia

Strona 96 z 268




5.4.1.2.8.Uwagi OKE

Strona gtéwna > Rejestry > Zdajgcych > Lista zdajgcych > Uwagi OKE

DANE PODSTAWOWE ZWOLNIENIA | SZKOLENIA DEKLARACJE | WNIOSKI DYPLOMY | SWIADECTWA EGZAMINY POWIADOMIENIA UWAGI OKE GRUPY ZDAJACEGO

UWAGI OKE
Imig Nazwisko PESEL Nr dokumentu Nazwa uzytkownika
Jakub Baranski 06270803738 24020512UNADO1
LISTA UWAG
DODAL EDYTOWAL OPIS SPRAWY KOMENTARZ OKE SESJA
2024-12-05 10:00 2024-12-05 10:06
. ) Testowy opis sprawy Testowy Komentarz OKE 2025 Zima
Dyrektor OKE 01-CKE Gdarisk Dyrektor OKE 01-CKE Gdarisk

1 REKORDOWZ 1

Rys. 157. Rejestr zdajgcych - zaktadka: UWAGI OKE

W sekcji Uwagi OKE prezentowane sg dane:

Imie — imie zdajgcego
Nazwisko — nazwisko zdajgcego
PESEL — numer Pesel zdajgcego
Nr dokumentu — numer dokumentu tozsamosci (przy braku numeru Pesel)
Nazwa uzytkownika — nazwa uzytkownika (zdajgcego) w Portalu Zdajgcego
Lista uwag prezentujaca dane:
e Dodat — data w formacie RRRR-MM-DD, godzina w formacie HH:MM oraz imie i
nazwisko osoby wprowadzajgcej uwage z poziomu OKE
¢ Edytowat - data w formacie RRRR-MM-DD, godzina w formacie HH:MM oraz imig i
nazwisko osoby modyfikujgcej uwage z poziomu OKE

O N U RW

e Opis Sprawy — tres¢ opisu
e Komentarz OKE — tre$¢ komentarza
e Sesja — nazwa sesji ktérej dotyczy uwaga

5.4.1.2.9.Grupy zdajacego

DANE PODSTAWOWE ~ ZWOLNIENIA | SZKOLENIA  ZWOLNIENIAISZKOLENIA  DYPLOMY| SWIADECTWA  EGZAMINY  DODATKOWE UWAGI DOTYCZACE ZDAJACEGD  DODATKOWE UWAGI DOTYCZACE ZDAJACEGO  GRUPY ZDAJACEGO

PESEL Nr dokumentu

jar

GRUPY ZDAJACEGD

DODAJ DO GRUPY POWROT

Rys. 158. Rejestr zdajqgcych - zaktadka: GRUPY ZDAJACEGO
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W sekcji Grupy zdajgcego Dyrektor OE ma mozliwos¢ podgladu i dodawania Zdajgcych do grup.
W celu dodania zdajgcego do grupy, Uzytkownik:

1. Naciska przycisk DODAJ DO GRUPY.

NeZWA
DODA] DO GRUPY POWROT

Rys. 159. Grupy: Dodaj do grupy

2. Wybiera z listy grupe, do ktérej zdajgcy ma zosta¢ dodany i naciska przycisk WYBIERZ.

LISTA GRUP ZDAJACEGO X

NAZWA OPIS DATA UTWORZENIA AUTOR DATA OSTATNIE] MODYFIKAC] MODYFIKUJACY LICZBA ZDAJACYCH AKCJE

Testowa | Test  2023-10-2510:41:48 Jan Testowy 0 m

1 1 REKORDOWZ 1

Rys. 160. Dodaj do grupy: WYBIERZ
3. Po nacisnieciu przycisku Wybierz zdajgcy zostaje dodany do wybranej grupy.
Uzytkownik moze rédwniez usungé zdajgcego z grupy naciskajgc przycisk = .

Aplikacja wyswietli komunikat:

USUN 5

CZY MA PEWNO CHCESZ USUMNAC REKORD MA STALE?

Rys. 161. Grupy: Usuniecie grupy

Z przyciskami NIE, TAK. Po nacisnieciu przycisku NIE grupa nie jest usuwana. W celu usuniecia
grupy Uzytkownik wybiera przycisk TAK — zdajgcy zostaje usuniety z grupy.

UWAGA: usuniecie Zdajgcego z grupy moze spowodowac nieprawidtowe dziatanie systemu.
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5.4.1.3. Import zdajacych z pliku csv

Aby zatozy¢ konta dla zdajacych, ktérych dane znajdujg sie w pliku csv uzytkownik:

1. Z menu gtéwnego wybiera zaktadke REJESTRY>ZDAJACYCH>LISTA ZDAJACYCH

REJESTRY - PROCES EGZAMINOWANIA -~ PROCES TWORZENIA ZAD

REJESTRY PUBLICZNE v
REJESTRY WEWNETRZNE b
7DAJACYCH »  LISTAZDAJACYCH

OSRODKOW EGZAMIMACY]NYCH — » WYKAZ ABSOLWENTOW | SEUCHACTY

PRACODAWCOW 3 GRUPA ZDAJACYCH

RS B S S PSS TEhRiAr= Ariimay

Rys. 162. Menu gorne: LISTA ZDAJACYCH

2. Aplikacja prezentuje okno opisane w pkt 6.6
3. Naciska przycisk IMPORT ZDAJACYCH

REJESTR ZDA JACYCH

© 7tOZ DEKLARACJE DODA] IMPORT ZDAJACYCH IMPORT DEKLARAC]I

Rys. 163. Przycisk: IMPORT ZDAJACYCH

4. W wyswietlonym oknie dialogowym naciska przycisk WYBIERZ PLIK, podaje lokalizacje
pliku csv z danymi zdajgcych, a nastepnie zatwierdza operacje przyciskiem IMPORTUJ.

5. Przyktadowy plik csv uzytkownik moze pobrac¢ za pomoca linku Przyktadowy plik CVS,
ktory jest dostepny w oknie dialogowym wyswietlanym po wyborze akcji IMPORT
ZDAJACYCH. Plik ten nalezy edytowad i nanies¢ dane zdajgcych, ktérych Uzytkownik chce
zaimportowac.
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IMPORT ZDAJACYCH Z PLIKU CSV X

PAMIETAJ!JEéLI CHCESZ IMPORTOWAC ZDAJACYCH Z PRZYPISANIEM ICH DO GRUPY - MOZESZ SKORZYSTAC Z ZAKLADKI REJESTRY > ZDAJACYCH > GRUPY. ALE NIE
MUSISZ.
PRZYPISANIE ZDAJACYCH DO GRUP LUB ZMIANY PRZYPISANIA BEDZIESZ MOGE ZAWSZE DOKONAC POZNIE].

UWAGA! MAKSYMALNA ILOSC ZDAJACYCH W PLIKU C5V WYNOSI 200.

PRZYKEADOWY PLIK CSV

Plik csv z danymi zdajacych do importu

IMPORTU| ANULUJ |

Rys. 164. Formularz: Import zdajqcych z pliku CSV

5.4.1.4. Import deklaracji z pliku csv

Aby zaimportowadé deklaracje, ktérych dane znajduja sie w pliku csv uzytkownik:

1. Z menu gtéwnego wybiera zaktadke REJESTRY>ZDAJACYCH>LISTA ZDAJACYCH

REJESTRY - PROCES EGZAMINOWANIA -~ PROCES TWORZENIA ZAD

REJESTRY PLUBLICZMNE 4
REJESTRY WEWNETRZME 4
ZDAJACYCH k LISTA ZDAJACYCH

OSRODKOW EGZAMIMACY]NYCH  » WYKAZ ABSOLWENTOW | SEUCHACZY

PRACODAWCOW 3 GRUPA ZDAJACYCH

Tl T KT A=Tor s mm e s TR Ry Ao e

Rys. 165. Menu gorne: LISTA ZDAJACYCH
2. Aplikacja prezentuje okno opisane w pkt. 5.3.1

3. Naciska przycisk IMPORT DEKLARACII (przycisk niedostepy z poziomu podmiotu o typie
Branzowe Centrum Umiejetnosci).
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REJESTR ZDA JACYCH

© z+OZ DEKLARACJE DODA| IMPORT ZDA)ACYCH IMPORT DEKLARAC]I

Rys. 166. Przycisk: Import deklaracji

4. W wyswietlonym oknie dialogowym uzupetnia dane analogicznie jak przy dodawaniu
nowego wniosku deklaracji — patrz 5.3.1.2.3.1 Dodanie deklaracji/wniosku z wyjatkiem
braku mozliwosci wybrania dostosowania formy lub warunkdw egzaminu.

5. Po uzupetnieniu danych naciska przycisk WYBIERZ PLIK, podaje lokalizacje pliku csv
z danymi deklaracji, nastepnie zatwierdza operacje przyciskiem IMPORTUI.

6. Przyktadowy plik csv uzytkownik moze pobrac za pomoca linku Przyktadowy plik CVS,
ktory jest dostepny w oknie dialogowym wyswietlanym po wyborze akcji IMPORT
DEKLARACII. Plik ten nalezy edytowad i nanies¢ dane zdajgcych, ktérych Uzytkownik
chce zaimportowac.
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IMPORT ZDAJACYCH/DEKLARAC|I Z PLIKU CSV X

Migjscowosc | data ztozenia deklaracji
Data 2023-10-25

Rodzaj wniosku / deklaracji

Deklaracja przystapienia do egzaminu - Uczen /Stuchacz /Absolwent ~
Migjscowosc* Nazwa sesji
Miejscowosc Brak ~

Rozporzadzenie*

Brak v

O uczen O stuchacz (O absolwent

miodociany pracownik

UWAGA! MASYMALNA LICZBA ZDA|ACYCH W PLIKU CSV WYNOSI 200.

IMPORTUJ ANULUJ |

Rys. 167. Formularz: Import deklaracji CZ. 1z 2

IMPORT ZDA JACYCH/DEKLARAC|I Z PLIKU CSV X
Migjscowosc* Nazwa ses|i
Miejscowosc Brak ~
Rozporzadzenie*
Brak ~
O uczen O stuchacz O absolwent

miodociany pracownik

UWAGA! MASYMALNA LICZBA ZDA JACYCH W PLIKU CSV WYNQSI 200.

PRZYKEADOWY PLIK CSV

Plik csv z danymi zdajgcych do importu

Plik WYBIERZ PLIK

IMPORTU] ANULUJ |

Rys. 168. Formularz: Import deklaracji CZ. 2 z 2
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5.4.1.5. Masowe ztozenie deklaracji

W celu ztozenia deklaracji masowo, Uzytkownik:

1. Zgérnego menu wybiera zaktadke: REJESTRY>ZDAJACYCH>LISTA ZDAJACYCH.

REJESTRY = PROCES EGZAMINOWAMIA - PROCES TWORZENIA ZAD

REJESTRY PUBLICZMNE 4
REJESTRY WEWNETRZME 4
7DA JACYCH 3 LISTA 7DAJACYCH

OSRODKOW EGZAMIMACYJNYCH  » WYKAZ ABSOLWENTOW | SEUCHACTY

PRACODAWCOW 3 GRUPA ZDA JACYCH

Tl T Ele A =Tes remm e e TEL i RiAr= Ariimas

Rys. 169. Gérne menu: LISTA ZDAJACYCH

2. Aplikacja wyswietli okno opisane w pkt. 5.4.1

3. Zlisty dostepnych Zdajacych zaznacza rekordy (przynajmniej jeden), dla ktérych ma
zostaé ztozona deklaracja i naciska przycisk ZtOZ DEKLARACIE (przycisk niedostepy z
poziomu podmiotu o typie Branzowe Centrum Umiejetnosci).
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Strona gléwna > Rejestry > Zdajgcych > Lista

REJESTR ZDAJACYCH

7107 DEKLARACJE DODA] IMPORT ZDAJACYCH IMPORT DEKLARAC]!

Deklarage z sesji ~ | Imie Nazwisko pesel | Nr dokumentu Wybierz grupy Rozporzadzenie v
kwalifikacja v

O IMIE | NAZWISKO PESEL | NR DOKUMENTU ADRES AKCJE

© ¢

@

U © s

U © ¢

Rys. 170. Przycisk: ZtOZ DEKLARACJE

Aplikacja otwiera okno z mozliwoscig ztozenia deklaracji/wniosku

MASOWA %
Miejscowosc i data ztozenia deklaracji Data 2023-10-25
Rodza] wniosku 7 deklaracji
Deklaracja przystgpienia do egzaminu - Uczen /Stuchacz /Absolwent ~
Migjscowosc* Nazwa sesji
Miejscowosc Brak ~

Deklaruje przystapienie do egzaminu potwierdzajgcego kwalifikacje w zawodzie/zawodowego

Rozporzgdzenie Zawod Kwalifikacja

Wybierz rozporzadzenie v Wybierz zawod v Wybierz kwalifikacje v
Decyzja

Brak ~

Eksperyment pedagogiczny ®

@® Poraz pierwszy
O Poraz kolejny

ZtOZ DEKLARACIE ANULUJ

Szczegotowy opis ztozenia wniosku / deklaracji patrz 5.3.1.2.3.1 Dodanie
deklaracji/wniosku (od punktu 3)

4. Naciska przycisk ZtOZ DEKLARACIE w celu ztozenia wniosku / deklaracji lub przycisk
Anuluj badz , X" w celu rezygnaciji.

5. Po nacisnieciu przycisku Ztéz deklaracje na otwartym oknie masowego sktadania
deklaracji aplikacja wyswietli komunikat w zielonej ramce:
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OPERACJA WYKONANA POPRAWNIE

Rys. 172. Komunikat: ZtoZenie deklaracji

5.4.2. Wykaz absolwentow i stuchaczy

W wyniku wybrania polecenia REJESTRY>ZDAJACYCH>WYKAZ ABSOLWENTOW | StUCHACZY
prezentowane jest okno zawierajgce:

o Zaktadki WYKAZ ABSOLWENTOW (dla wszystkich typow szkét z wyjatkiem Szkét
Policealnych) lub WYKAZ SLtUCHACZY (dla Szkét Policealnych) oraz WYKAZY
e Funkcjonalnos¢ umozliwiajgcg wyszukanie absolwentéw/utworzonych wykazéw i akcje
na rekordach.
e Przycisk UTWORZ WYKAZ umozliwiajacy utworzenie wykazu absolwentéw.
e Komunikat informujgcy o utworzonych terminach zakonczenia zajeé
dydaktycznych(termin utworzony przez CKE jest widoczny dla wszystkich typow szkét/ w
przypadku gdy termin zostat utworzony przez OKE jest widoczny tylko dla danego,
wybranego OE)
o PUSTA LISTE rekordéw zdajgcych zawierajacg dane:

o Checkbox Zaznacz Wszystko — zaznaczenie umozliwia wybranie wszystkich zdajgcych

widocznych na liscie
o Imie i nazwisko — imie i nazwisko zdajacego
o PESEL|NR DOKUMENTU — numerem PESEL lub numer dokumentu tozsamosci

ona gidwna > Rejestry > Zdajacych > Wykaz absolwentow i stuchaczy
WYKAZ ABSOLWENTOW | SLUCHACZY WYKAZY
WYKAZ ABSOLWENTOW
UTWORZ WYKAZ
[7] Wykaz s st ez ekiaraci  Wybierz rozporzadzenie v | wyblerzzawéd v | Nazwisko QSZUKAJ

[l IMIE | NAZWISKO PESEL | NR DOKUMENTU

0 REKORDOWZ 0

Rys. 173. WYKAZ ABSOLWENTOW

5.4.2.1. Wyszukanie absolwentow i stuchaczy

W celu wyszukania absolwentéw i stuchaczy, Uzytkownik:
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1. Z gornego menu wybiera zaktadke REJESTRY>ZDAJACYCH>WYKAZ
ABSOLWENTOW | SLUCHACZY.

REJESTRY ~ PROCES EGZAMINOWARNIA - PROCES TWORZEMIA ZAD
REJESTRY PUBLICZNE 4
REJESTRY WEWMETREZMNE 4
DA A LISTA ZDA JACYCH
OSRODKOW EGZAMINACYJNYCH  » AZ ABSO O CHALS
PRACODAWCOW 3 GRUPA ZDAJACYCH

Rys. 174. Gérne menu: WYKAZ ABSOLWENTOW | StUCHACZY

1. Aplikacja wyswietli okno opisane w pkt 5.4.2 WYKAZ ABSOLWENTOW | StUCHACZY
2. Woybiera kryteria wyszukiwania:
e Wykaz dla oséb bez deklaracji — Checkbox do zaznaczenia
e Rozporzadzenie* — Formuta 2017 lub Formuta 2019; do wyboru z listy rozwijane;j
e Sesja* —sesja, w ramach ktorej szukamy absolwentdw, do wyboru z listy
rozwijanej
e Zawdd* —nazwa zawodu; do wyboru z listy rozwijanej
e Nazwisko — nazwisko zdajgcego

| naciska przycisk SZUKAJ.

[ ] Wykez dla oséb bez deklaracii  Wybierz rozporzadzenie v~ | Wybierz zawad v | Nazwisko Q SZUKA|]

Rys. 175. Wykaz absolwentdw i stuchaczy: SZUKAJ

3. Aplikacja wyswietla liste absolwentéw i stuchaczy, dla ktérych wykaz nie zostat
utworzony. Zawiera dane:
e Imie i nazwisko
e PESEL | Numer dokumentu

O IMIE | NAZWISKO PESEL | NR DOKUMENTU

O Jan Testowy 12345678909

Rys. 176. Lista absolwentow
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4. Wyszukane filtry zostajg zachowane do momentu wylogowania uzytkownika lub

wybrania przycisku

Strona gtéwna > Rejestry > Zdajgcych > Wykaz absolwentow i stuchaczy

WYKAZ ABSOLWENTOW | SEUCHACZY WYKAZY

WYKAZ ABSOLWENTOW

UTWORZ WYKAZ

[T] Wykaz diz os6b bez deklaracy | Wybierz rozporzadzenie v | wybierzzawéd v | Nazwisko mﬁ

O IMIE | NAZWISKO PESEL | NR DOKUMENTU

0 REKORDOWZ 0

Rys. 177. Czyszczenie filtrow

5.4.2.2. Utworzenie wykazu absolwentéw

W celu utworzenia wykazu absolwentdéw, Uzytkownik:

1. Zgdérnego menu wybiera zaktadke REJESTRY>ZDAJACYCH>WYKAZ ABSOLWENTOW |

StUCHACZY.
REJESTRY - PROCES EGZAMINOWAMIA ~ PROCES TWORZEMIA ZAD
REJESTRY PUBLICZNE 3
REJESTRY WEWMETRZME 3
DAJA LISTA ZDAJACYCH
OSRODKOW EGZAMINACYJNYCH  » A7 ABSO 0 CHACZ
PRACODAWCOW b GRUPA ZDAJACYCH

Rys. 178. Gérne menu: WYKAZ ABSOLWENTOW

2. Aplikacja wyswietli okno opisane w pkt 5.4.2 WYKAZ ABSOLWENTOW | SLUCHACZY
3. Woybiera kryteria wyszukiwania:
e Wykaz dla os6b bez deklaracji — Checkbox do zaznaczenia
e Rozporzadzenie* — Formuta 2017 lub Formuta 2019; do wyboru z listy rozwijanej

e Zawdd* —nazwa zawodu; do wyboru z listy rozwijanej
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e Nazwisko — nazwisko zdajacego

| naciska przycisk SZUKAJ.

[ ] Wykaz dla 0s6b bez deklaraqji  Wybierz rozporzadzenie ~ | Wybierz zawod ~ | Nazwisko Q SZUKA]

Rys. 179. Wykaz absolwentdow: SZUKAJ

4. Aplikacja wyswietla liste absolwentdw, dla ktérych wykaz nie zostat utworzony. Zawiera
dane:

e Imie i nazwisko
e PESEL | Numer dokumentu

[l IMIE | NAZWISKO PESEL | NR DOKUMENTU

O Jan Testowy 12345678909

Rys. 180. Lista absolwentow

5. Zaznacza rekordy, dla ktérych chce utworzyé wykaz i naciska przycisk UTWORZ WYKAZ.
6. Aplikacja wyswietla komunikat:

UWAGA X

POTWIERDZ DODANIE WYBRANYCH ZDAJACYCH DO WYKAZU

TAK NIE

Rys. 181. Komunikat: Utwdrz wykaz

7. W celu potwierdzenia dodania wybranych zdajacych do wykazu naciska przycisk TAK,
w celu rezygnacji naciska przycisk NIE badz przycisk ,X".

8. Po potwierdzeniu dodania wybranych zdajgcych do wykazu wprowadza opis wykazu
i naciska przycisk ZAPISZ.
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WPROWADZ OPIS WYKAZU e

Opis wykazu

Opis wykazu

ZAPISZ ANULUJ |

Rys. 182. WYKAZ ABSOLWENTOW: ZAPISZ

UWAGA: Podczas tworzenia wykazu dla wszystkich pozostatych typdw szkot, dla ktdrych termin
nie zostat otwarty, zostanie wyswietlony komunikat:

Strona glowna > Rejestry > Zdajgcych > Wykaz absolwentdw i stuchaczy
WYKAZ ABSOLWENTOW | StUCHACZY WYKAZY

MOZLIWOSC SKEADANIA WYKAZOW NIE ZOSTAEA OTWARTA DLA DANEGO TYPU OE.

WYKAZ ABSOLWENTOW

UTWORZ WYKAZ

CENTRALNA KOMISJA EGZAMINACY|NA OTWORZYEA MOZLIWOSC SKEADANIA WYKAZOW ABSOLWENTOW | SEUCHACZY W DNIACH: 11.12.2023 R. - 21.12.2023 R. DLA OE TYPU: INSTYTUCJE RYNKU PRACY, O KTORYCH MOWA W ART. 6 UST. 1
PKT 112 USTAWY Z DNIA 20 KWIETNIA 2004 R. O PROMOC]I ZATRUDNIENIA | INSTYTUCJACH RYNKU PRACY, PROWADZACE DZIALALNOSC EDUKACYNO-SZKOLENIOWA

@ [ ] Wykaz dla osbb bez deklaragji Formula 2017 v | Wybierzzawéd v | Nazwisko Q SZUKA)

D IMIE | NAZWISKO PESEL | NR DOKUMENTU

0 REKORDOWZ 0

Rys. 183. Komunikat o braku mozliwosci ztozenia wykazu
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Uzytkownik moze wyszukac¢ utworzony wykaz przechodzac na zaktadke Wykazy.

= 7daiacvch = Wykaz absolwentdw i stuchaczy = Wil
= L0830y ch > Wykaz absolwentow i stuchaczy > Wk

|=1)

[}

Rys. 184. WYKAZ ABSOLWENTOW: WYKAZY

Aplikacja wyswietla wszystkie utworzone wykazy absolwentow

W celu wyswietlenia szczegétdw wykazu przy wybranym rekordzie Uzytkownik naciska ikonke
of

KOMENTARZ ROK SZKOLNY ZAWOD

ILOSC ZDAJACYCH DATA UTWORZENIA AKCJE

TM_STYCZEN 2021 325402 - Technik masazysta

HS_08.2020 325102 - Higienistka stomatologiczna 2

Rys. 185. Wykazy: SZCZEGOtY

Aplikacja wyswietla liste absolwentow, ktora zawiera dane:

e Imie i nazwisko — imie i nazwisko absolwenta
e PESEL | Numer dokumentu — numer pesel lub dokument tozsamosci absolwenta
e Informacje czy wykaz zawiera deklaracje
¢ Informacje czy zdajacy zostat odblokowany do ponownego zapisu na wykaz
e Akcje:
o Usun- x

IMIE | NAZWISKO PESEL | NR DOKUMENTU CZY WYKAZ BEZ DEKLARAC]! PONOWNY ZAPIS NA WYKAZ AKCJE

Jan Testowy 12245678909 Nie Nie X

Nis Nie

Nig Nie

Rys. 186. Lista absolwentow w wykazie

#
Po nacisnieciu ikony  Zdajacy zostaje usuniety z listy wykazu absolwentéw (rekord znika — nie

pojawia sie zaden komunikat).

Opcja usun pojawia sie tylko dla absolwentdw, ktérym nie zostaty wystawione zadne

dokumenty.
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UWAGA: usuniecie Zdajgcego z listy absolwentow moze spowodowac nieprawidfowe dziatanie
systemu.

5.4.3. Grupa zdajacych

W wyniku wybrania polecenia REJESTR ZDAJACYCH: GRUPA ZDAJACYCH prezentowane jest
okno zawierajgce:

e Przycisk DODAJ GRUPE umozliwiajgcy dodanie grupy zdajgcych.
e Liste grup zdajacych z danymi:
o Nazwa —nazwa grupy
o Opis —opis grupy
o Data utworzenia — data utworzenia grupy
o Autor —autor grupy
Data ostatniej modyfikacji — data wprowadzania ostatniej zmiany w ramach
grupy
o Modyfikujacy — osoba modyfikujgca grupe
o Liczba zdajgcych — liczba zdajgcych nalezgcych do grupy

o

* Edycja ¢
* Import zdajgcych z pliku CSV (1)
e |kony umozliwiajgce pobranie raportow CSV:
o Zielona CSV |1] - raport zawiera wyniki wyszukiwania z uwzglednieniem

csv

zastosowanych filtréw widoczne na pierwszej stronie wynikéw wyszukiwania

2 gidwna > Rejestry > Zdajacych > Grupa zdajacych

GRUPA ZDA JACYCH

DODA) GRUPE

s
NAZWA OPI5 DATA UTWORZENIA AUTOR DATA OSTATNIE] MODYFIKAC)I MODYFIKUJACY LICZBA ZDAJACYCH AKCJE
nmw ROL.11 2021-02-11 11:55:56 Joanna Buzata 0

1 REKORDOWZ 1

1 POKAZ WYNIKOW NA STRONE: 25~

Rys. 187. GRUPA ZDAJACYCH
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Dodatkowo liczba wyswietlanych rekordéw moze zosta¢ zmieniona za pomocg listy POKAZ
WYNIKOW NA STRONE. Dostepne wartosci to: 25, 50, 75, 100.

Strona giowna > Rejestry > Zdajgcych > Grupa zdajacych

GRUPA ZDA JACYCH

DODA) GRUPE
Q.SZUKA] m

NAZWA oPIS. DATA UTWORZENIA AUTOR DATA OSTATN E] MODYFIKAC! MODYFIKUJACY LICZBA ZDAJACYCH AKCJE
1w ROL11 2021-02-11 11:55:56 Joanna Buzala 0 VG)

1 REKORDOWZ 1

1 |POKAZWVN\K@WNASTRONE: 25 v

Rys. 188. Lista wyboru liczby rekordéw na strone

5.4.3.1. Dodanie grupy zdajacych

W celu dodania grupy zdajacych, Uzytkownik:
1. Z menu gtéwnego wybiera zaktadke REJESTRY>ZDAJACYCH>GRUPY ZDAJACYCH.

REJESTRY - PROCES EGZAMINOWAMIA = PROCES TWORZENIA ZAD
REJESTRY PUBLICZNE r
REJESTRY WEWNETRZNE »
DA JA LISTA ZDAJACYCH
OSRODKOW EGZAMINACYINYCH  » WYKAZ ABSOLWENTOW | SLUCHACZY

PRACODAWCOW 3 GRUPA ZDAJACYCH

Rys. 189. Menu gorne: GRUPA ZDAJACYCH

2. Aplikacja wyswietli okno opisane w pkt. 5.3.3 GRUPA ZDAJACYCH
3. Nad listg istniejgcych grup zdajgcych naciska przycisk DODAJ GRUPE.
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4. Wprowadza dane zgodnie z formularzem:
e Nazwa grupy

e Opis grupy.

NOWA GRUPA ZDAJACYCH

Nazwa grupy®
N grupy Kolor -:zucnk||:|

Opis grupy

Kolor tha D

Rys. 190. Grupa zdajgcych: Formularz

5. W celu zmiany koloru czcionki naciska na pole z kolorem i wybiera na otwartym oknie

wybiera preferowany kolor i naciska Przycisk OK (w przypadku koloru tfa nalezy postgpic

analogicznie klikajac na pole z kolorem tta).

'y L =

Rys. 191. Kolor czcionki / tta

6. Naciska przycisk DODAJ w celu dodania nowej grupy lub POWROT w celu rezygnaciji.

DODA]

POWROT

Rys. 192. GRUPA ZDAJACYCH: DODAJ

7. Po dodaniu grupy bedzie ona widoczna w rejestrze grup zdajgcych.

5.4.3.2. Operacje na danych grup zdajacych

W celu wykonania operacji na danych grup zdajgcych, Uzytkownik:

1. Z menu gtéwnego wybiera zaktadke REJESTRY>ZDAJACYCH>GRUPY ZDAJACYCH.
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REJESTRY ~ PROCES EGZAMINOWARNIA - PROCES TWORZEMIA ZAD

REJESTRY PUBLICZNE 4
REJESTRY WEWNETRZME 4
DA JA LISTA ZDAJACYCH

OSRODKOW EGZAMINACYJNYCH  » WYKAZ ABSOLWENTOW | SLUCHACZY

PRACODAWCOW b GRUPA ZDAJACYCH

Rys. 193. Menu gorne: GRUPA ZDAJACYCH

2. Aplikacja wyswietli okno opisane w pkt. 5.4.3 GRUPA ZDAJACYCH
3. Aplikacja wyswietla liste grup zdajacych,
e Nazwa —nazwa grupy
e Opis — opis grupy
e Data utworzenia — data utworzenia grupy
e Autor —autor grupy
e Data ostatniej modyfikacji — data wprowadzania ostatniej zmiany w ramach
grupy
e Modyfikujgcy — osoba modyfikujgca grupe
e Liczba zdajgcych — liczba zdajgcych nalezgcych do grupy
o Akcje:
o Edycja —ikona ¢
o Import zdajacych z pliku CSV — ikona (1)
Rys. 194. Lista grup Zdajgcych
5.4.3.2.1.Edycja

W celu edycji danych grupy zdajgcych, Uzytkownik:
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1. Przy wybrany, rekordzie naciska ikone

NAZWA OPIS DATA UTWORZENIA AUTOR DATA OSTATNIE] MODYFIKAC]! MODVYFIKUJACY LICZBA ZDAJACYCH AKCJE

Test2 Test test 2023-10-25 12:48:28 Monika Szczepaniak 0 @

Rys. 195. Przycisk: Edycja

2. Uzytkownik ma mozliwos¢ edycji wszystkich danych. Widok edycji danych analogiczny
jest z widokiem dodania nowej grupy zdajacych — patrz 5.3.3.1 Dodanie grupy
zdajgcych.

W celu zapisania zmian naciska przycisk ZAPISZ lub w celu rezygnacji przycisk POWROT.

POWROT ZAPISZ DODA) USUN

Rys. 196. Przycisk: POWROT, ZAPISZ, DODAJ, USUN

3. Dodatkowo w trybie edycji danych Uzytkownik ma mozliwos¢ podgladu przypisanych do
grupy zdajacych oraz dodania nowego Zdajacego.
4. Aplikacja wyswietla liste zdajgcych wewnatrz grupy, ktéra zawiera dane:
e Imie i nazwisko — imie i nazwisko zdajgcego
e PESEL | Numer dokumentu — numer pesel lub numer dokumentu tozsamosci

zdajacego
e Adres —adres zdajgcego
e Akcje:

o Usun —ikona X

Lista zdajgcych wewnatrz grupy
‘7| IMIE | NAZWISKO PESEL | NR DOKUMENTU ADRES AKCJE

] X

] e
] X

X

X

X

Rys. 197. Lista zdajgcych wewngtrz grupy
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5.4.3.2.1.1. Usuniecie zdajacego z grupy

W celu usuniecia Zdajgcego z grupy, Uzytkownik:

Przy wybranym rekordzie naciska ikone X.

[ JanTestomy 12345678909

Rys. 198. Przycisk: USUN

Zdajacy zostaje automatycznie usuniety z listy zdajgcych wewnatrz grupy (rekord znika z listy).
Aplikacja nie wyswietla zadnego komunikatu.

UWAGA: usuniecie Zdajgcego z listy zdajgcych moze spowodowac nieprawidtowe dziatanie
systemu.

Uzytkownik ma tez mozliwos¢ usuniecia masowo zdajacych z grupy. W tym celu zaznacza
wybrane rekordy, ktére chce usungc (lub zaznacza checkbox ,,zaznacz wszystko” — aplikacja
automatycznie zaznaczy wszystkich zdajgcych z listy)

Lista zdajgcych wewnatrz grupy

IMIE | NAZWISKO PESEL | NR DOKUMENTU ADRES AKCJE

X
X
X
X
X
X

Rys. 199. Przycisk: Zaznacz wszystko

Pod lista zdajacych naciska przycisk USUN.

POWROT ZAPISZ DODA) USUN

Rys. 200. Przycisk: ZAPISZ, POWROT, DODAJ, USUN

Wybrane rekordy zostang usuniete z listy. Aplikacja nie wyswietla zadnego komunikatu.
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UWAGA: usuniecie Zdajgcych z listy zdajgcych moze spowodowac nieprawidfowe dziatanie

systemu.

5.4.3.2.1.2. Dodanie zdajacego do grupy

W celu dodania zdajgcego do grupy, Uzytkownik:

1.

Na otwartym oknie ma mozliwo$¢ wyszukania konkretnego zdajgcego, w tym celu
wprowadza kryteria wyszukiwania:
e Imie i nazwisko zdajgcego — istnieje mozliwos¢ wyszukania zdajgcego po
wpisaniu poczatku wyszukiwanej frazy
e Pesel lub nr dokumentu tozsamosci — numer pesel lub numer dokumentu
tozsamosci zdajgcego
Wybiera przycisk SZUKAJ
Zaznacza wybrane rekordy (lub zaznacza checkbox ,,zaznacz wszystko” — aplikacja
automatycznie zaznaczy wszystkich zdajacych z listy.
Wybrani zdajgcy pojawiajg sie w sekcji: WYBRANI DO GRUPY
Naciska przycisk DODAJ ZAZNACZONE, w celu dodania Zdajgcych do listy grupy
zdajacych badz przycisk ZAMKNIJ w celu rezygnacji.
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DODAWANIE 208 J4CYCH 00 GRUPY: TEST 2

MIE | NATWEKD PESEL | NR DOKUMENTU 'WYBRANI DO GRUPY.

i

12 3 a4 35 = | =

UWAGA: ZAFISANIE DO GRUFY ODEYWA SIE DOPIERD Z ISTNE JACEGD WIDOKU EDVC)A GRUFY ZDAJCYCH FOPRZEZ PRIYCISK ZAFIST.

| DODAJ ZAZNACZONE l ANULU |

Rys. 201. Przycisk: ZAMKNIJ, DODAJ ZAZNACZONE

W celu zapisania zmian naciska przycisk ZAPISZ lub w celu rezygnacji przycisk POWROT.

5.4.3.2.2.Import zdajacych z pliku CSV

W celu importu zdajgcych z pliku csv, Uzytkownik przy wybranym rekordzie naciska ikone () .
Pozostate akcje nalezy wykona¢ analogiczne do opisanych w punkcie 6.6.3 Import zdajgcych z
pliku csv. Funkcjonalnos¢ dziata bardzo podobnie, jednak w tym przypadku, zdajqcy zostajg
dodani do wybranej grupy.
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Testz Test test 2023-10-25 12:48:28 s &

Rys. 202. Przycisk: Import zdajgcych z pliku CSV

5.5. Rejestr osrodkdw egzaminacyjnych

W wyniku wybrania polecenia REJESTR OSRODKOW EGZAMINACYJNCYH: LISTA OSRODKOW
EGZAMINACYJNYCH prezentowane jest okno zawierajgce:

e Funkcjonalno$é umozliwiajgcg wyszukanie osrodkéw egzaminacyjnych i operacje
na rekordach.
e Liste rekordéw z widokiem OE do ktérego obecnie zalogowany jest uzytkownik
zawierajgcy dane:
o Identyfikator OE — numer identyfikacyjny osrodka
Nazwa — nazwa osrodka egzaminacyjnego
Numer RSPO — numer RSPO osrodka
Adres — adres osrodka
OKE — OKE do ktorego przypisany jest OE
Akcje
* SzczegOty —ikona (i) ikona umozliwiajgca wyswietlenie szczegotow
osrodka
= Edycja* —ikona ¢ ikona umozliwiajgca przejscie do edycji danych
osrodka (ikona widoczna tylko przy rekordach OE do ktérych przypisany
jest dany uzytkownik)
o lkony raportéw CSV: __
= Zielona CSV - raport zawiera wyniki wyszukiwania z uwzglednieniem
zastosowanych filtréw widoczne na pierwszej stronie wynikow
wyszukiwania —,
= Czerwona CSV - raport zawiera wyniki wyszukiwania z
uwzglednieniem zastosowanych filtrow niezaleznie od zastosowanego
stronicowania

o O O O O

0SRODKI EGZAMINACY|NE

@ @ Rozporzadzenie v | Kkwalifikacja © | 3215061137V N n QSZUKA) “
Numer RS

Aktywne v

NNNNNNNNN sPO ADRES OKE AKCJE

@ &

POKAZ WYNIKOW NASTRONE: | 25

Rys. 203. OSRODKI EGZAMINACYJNE
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5.5.1. Wyszukiwanie osrodkow egzaminacyjnych

W celu wyszukania osrodkéw egzaminacyjnych, Uzytkownik:

1. Z menu gérnego wybiera zaktadke REJESTRY>OSRODKOW EGZAMINACYJNYCH>LISTA
OSRODKOW EGZAMINACYJNYCH.

REJESTRY ~ PROCES EGZAMINOWANIA ~ PROCES TWORZENMIA ZAD

REJESTRY PUBLICZMNE ]
REJESTRY WEWMETRZNE 3
ZDAJACYCH ]
| crmmrmmers e |
PRACODAWCOW 3 MIE]SCA EGZAMINCWANIA
UPOWAZMNIEMIA

Rys. 204. Menu gérne: REJESTR OSRODKOW EGZAMINACYINYCH

2. Aplikacja wyswietli okno opisane w pkt. 5.5
3. W celu wyswietlenia listy wszystkich OE usuwa identyfikator OE do ktérego jest
zalogowany z Filtra Identyfikator OE i naciska przycisk SZUKAJ.

@ Rozporzadzenie v | Kwalifikacja v | 321506-1137V Nazwa Miejscowosé QSZUKA)

Numer RSPO Aktywne v

Rys. 205. Lista osrodkow egzaminacyjnych: Szukaj

Aplikacja wyswietli liste wszystkich OE:

IDENTYFIKATOR OF  NAZWA NUMERRSPO  ADRES OKE AKCJE
ISE 5p. 2 0.0. Oddziat w Radomsku 97-500 Radomsko, al. Jana Panta Il 3/4 Okregowa Komisja Egzaminacyjna w todzi ®
J&C Group w Ostrowcu Swigtokrzyskim 27-400 Ostrowiec Swigtokrzyski, Furmariska 5 Okregowa Komisja Egzaminacyjna w Lodzi ®
Okregowa Komisja Egzaminacyna w todzi 94203 603, Praussa 4 Okregowa Komisja Egzaminacyjna w kodzi ®
Centrum Ustug Edukacynych WIED w Piotrkowie Trybunalskim 97-300 Piotrkaw Trybunalski, Owocowa 10 Okregowa Komisja Egzaminacyjna w todzi ®
Centrum Edukacji Rozwoju Qsobistego CEIRO w Lodzi 92218 444, Pilsudskiego 133D Okregowa Komisja Egzaminacyjna w Lodzi ®

Rys. 206. Lista osrodkow egzaminacyjnych
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*Opcja Edycja widoczna bedzie tylko przy rekordzie OE, w ramach ktorego
Uzytkownik pracuje z aplikacjq.

4. W celu zawezenia listy wyszukiwania wprowadza parametry wyszukiwania:
e Identyfikator OE — numer identyfikacyjny OE; istnieje mozliwo$¢ wyszukania OE
po wpisaniu czesci wyszukiwanej frazy
e Status —do wyboru z listy rozwijanej:
o Aktywne
o Dezaktywowane
o Nowy osrodek
o Zakonczona dziatalnos¢
e Numer RSPO — numer RSPO osrodka; istnieje mozliwos¢ wyszukania OE po
wpisaniu czesci wyszukiwanej frazy
e Nazwa — nazwa OR; istnieje mozliwos¢ wyszukania OE po wpisaniu czesci
wyszukiwanej frazy
e Miejscowos¢ — miejscowos¢, w ktérej znajduje sie OE; istnieje mozliwos¢
wyszukania OE po wpisaniu czesci wyszukiwanej frazy
e Rozporzadzenie —v Formutg 2017 lub Formuta 2019; do wyboru z listy rozwijanej
| naciska przycisk SZUKAJ.

Formuta 2019 v | AUD.O1 ~ Identyfikator OE Nazwa Miejscowosc Q SZUKA)
Numer RSP

Aktywne ~

Rys. 207. Parametry wyszukiwania, przycisk SZUKAJ

5. Aplikacja wyswietli liste OE zgodng z wprowadzonym kryterium wyszukiwania.

IDENTYFIKATOR OF NAZWA NUMER RSPO ADRES OKE AKCJE
SZKOtA POLICEALNA NOWOCZESNYCH TECHNOLOGII WOJEWODZTWA LODZKIEGOW £ODZI 90-145 £603, ul. Prezydenta Gabriela Narutowicza 122 Okregowa Komisja Egzaminacyjna w todzi ®

NIEPUBLICZNA SZKOLA POLICEALNA TEB EDUKACJA W PIGTRKOWIE TRYBUNALSKIM 97-300 Piotrkéw Trybunalski, ul. Polna 13/13A Okregowa Komisja Egzaminacyjna w kodzi ®

Rys. 208. Lista wyszukiwanych OE

6. Na wyszukanych OE Uzytkownik bedzie moégt podejrzec szczegdty przez nacisniecie

ikonki ().

7. Woyszukane filtry zostajg zachowane do momentu wylogowania uzytkownika lub

wybrania przycisku
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fkow egzaminacyjnych > Lista osrodkew egzaminacyjych

a giowna > Reje:

0$RODKI EGZAMINACYJNE

Rozporzadzenie v | Kwalifikaga v 3215061137V Nazwa Miejscowose
: ’
Numer RSPO Aktywne ~
IDENTYFIKATOR OE NAZWA NUMERRSPO ADRES OKE AKCIE
321506-1137V TECHNIKUM ZAWODOWE NR 5 W ZESPOLE SZKOL NR & IM. ST. STASZICA W SZCZECINKU 70154 78-400 Szczecinek, ul. Stanistawa Staszica 15 Okrggowa Komisja Egzaminacyjna w Poznaniu ® ﬁ
1 REKORDOWZ 1
1 | POKAZ WYNIKOW NA STRONE: 25 v

Rys. 209. Czyszczenie filtrow i lista wyboru liczby rekorddw na strone

8. Liczba wy$wietlanych rekordéw moze zostaé zmieniona za pomocg listy POKAZ WYNIKOW NA

STRONE. Dostepne wartosci to: 25, 50, 75, 100.

5.5.1.1. Szczegodty

Opcja Szczegdty — ikona (i) umozliwia Uzytkownikowi podejrzenie szczegétowych danych

Osrodka Egzaminacyjnego. Widok tozsamy jest z widokiem Edycji danych Osrodka

Egzaminacyjnego, z wyjatkiem mozliwosci edycji danych oraz brakiem zaktadek: Pracownicy,

Zdajgcy — patrz 5.5.1.2 Edycja.

5.5.1.2. Edycja

*Edycja mozliwa jest tylko dla OE w ramach ktérego Uzytkownik pracuje z aplikacjg
W celu edycji danych OE, Uzytkownik:

1. Przy wybranym rekordzie naciska ikone # .

IDENTYFIKATOR OF NAZWA NUMER RSPO ADRES OKE

SIERADZKA SZKOLA POLICEALNA WOJEWODZTWA LODZKIEGO W SIERADZU Okragowa Komisja Egzaminacyjna w Lodzi

1

AKCJE

o

1 REKORDOWZ 1

Rys. 210. Przycisk: EDYCIA

2. Uzytkownik ma mozliwo$é edytowania nastepujacych danych:

Zaktadka Dane podstawowe Osrodka Egzaminacyjnego
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DAME OSRODKA EGZAMINACY]NEGD - DATA OSTATHNIE] AKTUALIZAC: 21-0E-2024

FHE POWROT I

Rys. 211. DANE PODSTAWOWE OSRODKA EGZAMINACYJNEGO

Zaktadka DANE PODSTAWOWE OSRODKA EGZAMINACYJNEGO prezentuje dane podstawowe
osrodka egzaminacyjnego, z mozliwoscig edycji tych danych:

e Oswiadczenie o wykonaniu treningéw technicznych — nalezy zaznaczyé checkbox, jezeli
zostaty wykonane treningi techniczne zgodnie z procedurami wymaganymi dla
przeprowadzenia egzamindw z wykorzystaniem stanowisk komputerowych dla danej
sesji.

e Nazwa* - nazwa osrodka

e Dane adresowe osrodka egzaminacyjnego®

o Wojewddztwo* - wojewddztwo, w ktdrym znajduje sie OE
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Powiat* - powiat, w ktérym znajduje sie OE
Gmina* - gmina, w ktérej znajduje sie OE
Miejscowosc™ - miejscowosé, w ktdrej znajduje sie OE
Ulica - ulica, przy ktérej znajduje sie OE
Numer budynku/lokalu* - numer budynku OE
Poczta* - miejscowosé, w ktdrej znajduje sie poczta, do ktérej przynalezy OE
Kod pocztowy* - kod pocztowy miejscowosci
o Lokalizacja podmiotu* - jednostka administracyjna
e Dane kontaktowe (SIOEZ)
o Email* - kontaktowy adres email osrodka
o Telefon 1* - kontaktowy numer telefonu do osrodka
o Telefon 2 - kontaktowy numer telefonu do osrodka
o Fax—numer faksu osrodka

© 0O O O 0 O O

e Organ prowadzacy — istnieje mozliwos¢ zaznaczenia tylko jednego checkboxa
o JST
o Osoba prawna inna niz JST
o Osoba fizyczna
o Inny
e Status publiczno-prawny — istnieje mozliwo$¢ zaznaczenia tylko jednego checkboxa
o Publiczny
o Niepubliczny
o Nie dotyczy
e Typ —istnieje mozliwos¢ zaznaczenia tylko jednego checkboxa

Zaktadka Miejsca egzaminowania
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Rys. 212. Uprawnienia i miejsca egzaminowania

Zaktadka MIEJSCA EGZAMINOWANIA prezentuje liste miejsc egzaminowania i uprawnien
Osrodka Egzaminacyjnego (z mozliwoscig wykonywania operacji na rekordach), ktéra zawiera
dane:

e Nazwa miejsca egzaminowania —nazwa miejsca egzaminowania
e Adres —adres miejsca egzaminowania
e Kwalifikacje — oznaczenie kwalifikacji
e Data uprawnien — data uprawnien
e Liczba stanowisk — liczba dostepnych stanowisk
e Rodzaj egzaminu: pisemny/praktyczny
e Egz. Elektroniczny: tak/nie
e Zatwierdzone: tak/nie/nie dotyczy
o Akcje:
o Edycja (mapy rozmieszczenia stanowisk) —ikona g
o Edycja (danych miejsca egzaminowania) — ikona &
o Usun (miejsce egzaminowania) —ikona X
o Przycisk MIEJSCE EGZAMINOWANIA — funkcjonalnos$¢ umozliwiajgca dodanie
miejsca egzaminowania (Przycisk jest dostepny tylko w ramach edycji OE w
ramach ktérego pracuje Uzytkownik)
o Przycisk WNIOSKI O UPOWAZNIENIE - przycisk przenosi uzytkownika do widoku
REJESTRY>OSRODKOW EGZAMINACYJNYCH>UPOWAZNIENIA (opisany w
rozdziale 5.6.)
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Dodatkowo liczba wy$wietlanych rekordéw moze zosta¢ zmieniona za pomoca listy POKAZ
WYNIKOW NA STRONE. Dostepne wartosci to: 25, 50, 75, 100.

Rys. 213. Lista wyboru liczby rekordéw na strone

5.5.1.2.1.Dodanie miejsca egzaminowania

W celu dodania miejsca egzaminowania, Uzytkownik:

1. Nad listg istniejgcych miejsc egzaminowania, naciska przycisk MIEJSCE
EGZAMINOWANIA.

MIE)SCA EGZAMINOWANIA OSRODKA EGZAMINACY]NEGO

MIEJSCE EGZAMINOWANIA | WNIOSKI O UPOWAZNIENIA

Rys. 214. Przycisk: Miejsce egzaminowania

2. Aplikacja wyswietla formularz dodania miejsca egzaminowania, ktory Uzytkownik
uzupetnia o nastepujace dane:
e Nazwa miejsca (egzaminowania)*
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Adres taki sam jak OE — nalezy zaznaczy¢ checkbox, jezeli adres miejsca
egzaminowania jest taki sam jak adres Osrodka Egzaminacyjnego. Aplikacja
automatycznie uzupetni dane adresowe zgodnie z danymi adresowymi
wprowadzonymi na zaktadce Dane podstawowe osrodka egzaminowania.

Jezeli adres miejsca egzaminowania jest rozny od adresu Osrodka egzaminacyjnego,
nalezy uzupetnic dane:

o Wojewddztwo* - wojewddztwo, w ktorym znajduje sie OE; do wyboru z listy
rozwijanej

Gmina* - gmina, w ktdrej znajduje sie OE, do wyboru z listy rozwijane;j
Miejscowosc¢* - miejscowos¢, w ktérej znajduje sie OE

Poczta* - miejscowos¢, w ktdrej znajduje sie poczta, do ktdrej przynalezy OE
Kod pocztowy* - kod pocztowy miejscowosci

Lokalizacja podmiotu* - jednostka administracyjna

Adres email — kontaktowy adres email miejsca egzaminowania

Numer telefonu — kontaktowy numer telefonu do miejsca egzaminowania

o Dodatkowe informacje

O o 0O 0 0 O O

W celu okreslenia uprawnien jakie majg zosta¢ nadane miejscu egzaminowania,

Uzytkownik wprowadza dane:

o Rodzaj egzaminu* — nalezy zaznaczy¢ checkbox/y: praktyczny lub/i pisemny

o Liczba stanowisk* (podana liczba musi by¢ wieksza niz 0)

o Data od* (oprécz wyboru z kalendarza moze by¢ takze podana bezposrednio w
formacie RRRR-MM-DD)

o Data do* (oprdécz wyboru z kalendarza moze by¢ takze podana bezposrednio w
formacie RRRR-MM-DD)

o Rozporzadzenia* — Formuta 2017 lub Formuta 2019; do wyboru z listy rozwijalnej,
istnieje mozliwos¢ wybrania wiecej niz jednego rozporzadzenia

o Kwalifikacje* — oznaczenie kwalifikacji; mozliwe do wyboru tylko dla egzaminu
praktycznego, mozna wybrac¢ wiecej niz jedng kwalifikacje, checkbox: wybrane lub
zaznaczy¢ checkbox wszystkie — zostang dodane wszystkie mozliwe kwalifikacje.
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DODA] MIEJSCE EGZAMINOWANIA

Identyfikator OE Nazwa OE
SIERADZKA SZKOEA POLICEALNA WOJEWODZTWA £ODZk

Dane adresowe

Nazwa miejsca®

D Adres taki sam jak OE

Wojewodztwo*
Wojewodztwo v
Gmina*

Gmina W

Ulica*

Miejscowosc®

ZAPISZ

ANULUJ |

Rys. 215. Dodaj miejsce egzaminowania cz. 1z 3
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M
DODA] MIE)SCE EGZAMINOWANIA ®

Gmina v

Ulica*
Miejscowosc®
Kod pocztowy*
Poczta®

Adres email
Numer telefonu

Dodatkowe informacje

4 -

ZAPISZ ANULUJ |

Rys. 216. Dodaj miejsce egzaminowania cz. 2 z 3

DODA] MIEJSCE EGZAMINOWANIA b4

Poczta®
Adres email
Numer telefonu

Dodatkowe informacje

Uprawnienia

O Pisemny D Egz. elektroniczny
O Praktyczny

Liczba stanowisk

0

ZAPISZ ANULUJ |

Rys. 217. Dodaj miejsce egzaminowania cz. 3z 3
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3. Po wprowadzeniu obligatoryjnych danych formularz mozna zapisac naciskajgc przycisk
ZAPISZ lub wybrac przycisk ZAMKNU badz przycisk , X” w celu rezygnacji. System nie
waliduje dubli, wiec miejsca egzaminowania mogg sie powtarzacd.

5.5.1.2.2.Edycja (mapy rozmieszenia stanowisk)

W celu edycji rozmieszczenia stanowisk, Uzytkownik:

1. Przy wybranym rekordzie naciska ikone (4 .

10 Pisemny Nie

Nie dotyczy p %

Rys. 218 Edycja. (mapy rozmieszczenia stanowisk)

2. Aplikacja wyswietla okno edycji mapy miejsca egzaminowania. Naciska przycisk DODAJ
STANOWISKO NA MAPIE.

Identyfikator OF
101401-13511

Nazwa OE
SIERADZKA SZKOEA POLICEAL

EDYCJA MAPY MIEJSCA EGZAMINOWANIA

Dostepne stanowiska* Plik mapy

10 Plik

Zaplanowane stanowiska* DODA] STANOWISKO NA MAPIE

0

WYBIERZ PLIK

ZAPISZ ANULUJ

Rys. 219. Formularz edycji mapy stanowisk

3. Wprowadza nazwe nowego stanowiska i naciska przycisk DODAJ.
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DODAWANIE NOWEGO STANOWISKA 4

Nazwa nowego stanowiska

Stanowisko 1

DODA] ANULUJ

Rys. 220. Przycisk: Dodaj

4. Naciska kursorem myszy na stanowisko na mapie i przenosi je w zaplanowane miejsce.

EDYCJA MAPY MIEJSCA EGZAMINOWANIA

Rys. 221. Dodanie stanowiska
5. Aby usung¢ stanowisko z mapy nalezy kursorem myszy przeciggnac¢ stanowisko do

lewego boku mapy — aplikacja wyswietli informacje: , Przeciggnij tutaj, aby usunac”.
Stanowisko nalezy przeciggnac i ustawié na tym komunikacie.
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EDYCJA MAPY MIEJSCA EGZAMINOWANIA

=

Przeciggnij
tutaj aby
usungc

Rys. 222. Usuniecie stanowiska

6. Mozna rowniez dodaé plik mapy. W tym celu Uzytkownik naciska przycisk WYBIERZ
PLIK.
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EDYCJA MAPY MIEJSCA EGZAMINOWANIA X

Identyfikator OE Dostepne stanowiska® Plik mapy

101401-13511 10 Plik
Nazwa OE Zaplanowane stanowiska* DODA | STANOWISKO NA MAPIE

SIERADZKA SZKOtA POLICEAL 0

ZAPISZ ANULUJ

Rys. 223. Przycisk: WYBIERZ PLIK

7. Plik zostaje dotgczony — po wprowadzeniu wszystkich zmian nalezy nacisngé przycisk
ZAPISZ.

8. Przed zapisaniem wprowadzonych zmian nalezy rozmiesci¢ wszystkie stanowiska na
mapie. Jezeli nie zostanie to wykonane przy prébie zapisu zmian aplikacja wyswietli
komunikat:

UWAGA! X

WSZYSTKIE STANOWISKA POWINNY ZOSTAC ROZMIESZCZONE NA
MAPIE PRZED ZAPISEM.

POWROT

Rys. 224. Dodanie stanowisk do mapy: komunikat

W celu zamkniecia komunikatu nalezy nacisng¢ przycisk OK lub przycisk ,X”.
9. W celu zapisania wprowadzonych zmian naciska przycisk ZAPISZ lub przycisk ANULUJ
badz ,X” w celu rezygnacji.
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5.5.1.2.3.Edycja (danych miejsca egzaminowania)

Opcja Edycja —ikona # umozliwia Uzytkownikowi edytowanie wszystkich danych miejsca
egzaminowania (adresowych oraz nadanych uprawnien). Widok edycji miejsca egzaminowania
tozsamy jest z widokiem dodania nowego miejsca egzaminowania — patrz 5.5.1.2.1 Dodanie
miejsca egzaminowania.

W celu edycji danych miejsca egzaminowania, przy wybranym rekordzie naciska ikone ¢ .

sala 105 10 Pisemny Nie Nie dotyczy @A <

Rys. 225. Przycisk: EDYCJA (danych miejsca egzaminowania)

5.5.1.2.4.Usun (miejsce egzaminowania)

W celu usuniecia miejsca egzaminowania, Uzytkownik:

1. Przy wybranym rekordzie naciska ikone > .

sala 105 10 Pisemny Nie Nie dotyczy = y

Rys. 226. Przycisk: USUN (miejsce egzaminowania)

2. Aplikacja wyswietli komunikat:

USUN e

CZY NA PEWNO CHCESZ USUNAC REKORD NA STALE?

TAK NIE

Rys. 227. komunikat miejsca egzaminowania: komunikat

3. Aby usungé miejsce egzaminowania naciska przycisk TAK lub przycisk NIE badzZ przycisk
»X” w celu rezygnacji.

UWAGA: usuniecie miejsca egzaminowania moze spowodowac nieprawidtowe dziatanie
systemu.
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Zaktadka Pracownicy

Strona gowna > Rejestry > O¢rodkéw egzaminacyjnych > Lista oérodkéw egzaminacyjnych > Pracownic

DANE PODSTAWOWE O5RODKA EGZAMINACYJNEGO MIE|SCA EGZAMINOWANIA

PRACOWNICY OSRODKA EGZAMINACYJNEGO
IMIE NAZWISKO NAZWA UZYTKOWNIKA NAZWA ROLI ADRES EMAIL NUMER TELEFONU

Jan Testowy

1 1 REKORDOWZ 1

Rys. 228. Pracownicy

Zaktadka PRACOWNICY prezentuje liste pracownikdéw Osrodka Egzaminacyjnego, ktéra zawiera
dane:

Imie — imie pracownika

Nazwisko — nazwisko pracownika

Nazwa Uzytkownika — nazwa/login uzytkownika

Nazwa roli — rola petniona w systemie

Adres email — kontaktowy adres email do uzytkownika

Numer telefonu — kontaktowy numer telefonu do uzytkownika

o O O O O O

IMIE NAZWISKO NAZWA UZYTKOWNIKA NAZWA ROLI ADRES EMAIL NUMER TELEFONU

Jan Testowy

Rys. 229. Lista pracownikow OE

DANE PODSTAWOWE OSRODKA EGZAMINACY]NEGO MIEJSCA EGZAMINOWANIA PRACOWNICY ZDA JACY

Rys. 230. Zdajqgcy

Zaktadka ZDAJACY prezentuje liste Zdajgcych, ktéra zawiera dane:
e Imie i nazwisko —imie i nazwisko zdajgcego
e PESEL | Numer dokumentu — pesel lub numer dokumentu tozsamosci zdajgcego
e Adres — adres zamieszkania zdajgcego (miejscowosé)
e Akcje
o Szczegdty —ikona ()
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IMIE | NAZWISKO PESEL | NR DOKUMENTU ADRES
Sylviia Ale Zhorow

Aleksandra B Sieradz

Kinga C Konopnica

Rys. 231. Lista zdajgcych

Opcja Szczegbty — ikona (i) przy kazdym rekordzie umozliwia Uzytkownikowi podejrzenie
szczegdtowych danych kazdego Zdajgcego z listy. Widok tozsamy jest z widokiem podgladu
danych Zdajacego w rejestrze zdajgcych — patrz 5.5.1.1. Szczegofy

5.5.1.2.5.Pracownicy

Na widoku Pracownicy uzytkownikowi prezentowane sg dane:
e Raport

o Zielona CSV - raport zawiera wyniki wyszukiwania z uwzglednieniem
zastosowanych filtréw widoczne na pierwszej stronie wynikéw wyszukiwania

e Button SZUKAJ
e Liste rekordéw zawierajaca dane:

= |mie —imie pracownika

= Nazwisko — nazwisko pracownika

= Nazwa uzytkownika — login

= Nazwa roli — nazwa roli systemowej

= Adres Email — adres do korespondencji

=  Numer telefonu — numer kontaktowy telefonu

Strona gitwna > Rejestry > Oérockow egzaminagjnych > Lista oérodkéw egzaminacyjnych > Pracomnicy

DANE PODSTAWOWE OSRODKA EGZAMINACYINEGO  MIEJSCAEGZAMINOWANIA ~ PRACOWNICY  ZDAJACY  UWAGI OKE

PRACOWNICY OSRODKA EGZAMINACYJNEGO

g NAZWISKO NAZWA UZYTKOWNIKA NAZWA ROLY ADRES EMAIL NUMER TELEFONU
Jacek Testony DPHF18000000 Dyrektor OF test@mail.com 48123456789
6 REKORDOWZ

1 POKAZ WYNIKOW NA STRONE: | 25

Rys. 232. Pracownicy
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5.5.1.2.6.Zdajacy

Na widoku Zdajgcy uzytkownikowi prezentowane sg dane:

e Raport

o Zielona CSV - raport zawiera wyniki wyszukiwania z uwzglednieniem
zastosowanych filtréw widoczne na pierwszej stronie wynikdw wyszukiwania
e Button SZUKAJ
e Liste rekorddw zawierajgcg dane:
= |mie i Nazwisko —imie i nazwisko zdajgcego
=  PESEL|NR DOKUMENTU — Pesel i numer dokumentu
= Adres —adres zdajacego
= Akcje — kolumna z ikonami akgji
- Szczegoty — przejscie do widoku szczegotow zdajacego

Strona giéuna > Reestry > Orodkéw egzaminagyinych » Lista odrodkéw egzaminacyinych > Zajacy
DANE PODSTAWOWE OSRODKA EGZAMINACYJNEGO MIEJSCA EGZAMINOWANIA PRACOWNICY ZDAJACY UWAGI OKE

LISTA ZDAJACYCH

Lﬂ 00313 Nazwisko Qszuia)|

IMIE | NAZWISKD PESEL | NR DOKUMENTU ADRES AKGE
Caartowiec, Czartawiec 2, 87-325, Maki o
1 REKORDOWZ

1 POKAZ WYNIKOW NASTRONE: |~ 25

Rys. 233. Zdajgcy

5.5.1.2.7.Uwagi OKE

Na widoku Uwagi OKE uzytkownikowi prezentowane sg dane:
e |dentyfikator OE — numer identyfikacyjny Osrodka Egzaminacyjnego
e Nazwa OE — nazwa osrodka egzaminacyjnego
e Dyrektor OE — Dyrektor osrodka egzaminacyjnego
e Telefon do OE — telefon kontaktowy osrodka egzaminacyjnego
e Lista Uwag prezentujaca dane:
o DODAL —data, godzina, funkcja oraz imie i nazwisko osoby dodajgcej uwage
o Edytowat —data, godzina, funkcja oraz imie i nazwisko osoby edytujgcej uwage
o Opis sprawy — opis stowny uwagi z mozliwoscig podglagdu po wybraniu hipertacza
,wiecej”
o Komentarz OKE — komentarz OKE do sprawy z mozliwoscig podgladu po
wybraniu hipertgcza ,,wiecej”
o Sesja—sesja, do ktdrej przypisano uwage
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Strona gléwna > Rejestry

UWAGI OKE

LISTA UWAG

20250117 10:05
Dyrektor OKE 01-CKE Gaiarisk

aminaginych > Lists 03

DODAE EDYTOWAL  OPIS SPi

nacyinych > Unagi OKE

DANE PODSTAWOWE OSRODKAEGZAMINACYINEGO  MIEJSCAEGZAMINOWANIA  PRACOWNICY  ZDAJACY  UWAGI OKE

RAWY KOMENTARZ OKE SESIA

1 REKORDOWZ

Rys. 234. Uwagi OKE

5.6. Miejsca egzaminowania

W wyniku wybrania polecenia REJESTR OSRODKOW EGZAMINACYJNYCH> MIEJSCA
EGZAMINOWANIA prezentowane jest okno Edycji OE do ktérego zalogowany jest uzytkownik -
zaktadka MIEJSCA EGZAMINOWANIA zawierajgce:

e Przycisk MIEJSCE EGZAMINOWANIA - umozliwiajgce dodanie nowego miejsca
egzaminowania w danym OE

e Przycisk WNIOSKI O UPOWAZNIENIA - umozliwiajacy przejécie do widoku
REJESTRY>MIEJSCA EGZAMINOWANIA>UPOWAZNIENIA

e Lista miejsc egzaminowania danego OE zawierajgca dane rekordéw:

@)
@)
@)

Nazwa miejsca egzaminowania — nazwa miejsca egzaminowania w OE

Adres — adres miejsca egzaminowania

Kwalifikacje — oznaczenie kwalifikacji danego miejsca egzaminowania —
widoczne tylko dla miejc do egzamindw praktycznych, dla miejsc do egzaminéw
pisemnych wartos¢ w kolumnie jest pusta

Liczba stanowisk — liczba przypisanych stanowisk do miejsca egzaminowania
Rodzaj egzaminu — rodzaj egzaminu, ktory przypisany jest do danego miejsca
egzaminowania

Egz. Elektroniczny — czy miejsce egzaminowania obstuguje egzaminy pisemne
elektroniczne

Zatwierdzone — status zatwierdzenia miejsca egzaminowania na podstawie
ztozonego wniosku o upowaznienie

Akcje:

= Podglad mapy —ikona (g umozliwia otwarcie okna modalnego z

mozliwoscig podgladu/edycji mapy miejsca egzaminowania |
rozmieszczenia stanowisk
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= Edycja—ikona ¢ - umozliwia otwarcie okna modalnego z mozliwoscig
edycji danych miejsca egzaminowania
= Usun - ikona < - umozliwia usuniecie danego miejsca egzaminowania

Rys. 235. Miejsca Egzaminowania

5.7. Upowaznienia

W wyniku wybrania polecenia REJESTR OSRODKOW EGZAMINACYJNYCH> UPOWAZNIENIA
prezentowane jest okno zawierajgce:

e Funkcjonalno$é umozliwiajgcg wyszukanie upowaznien oraz przedtuzen.
e Pustg liste rekordéw zawierajgcg dane:

Data wniosku od — data ztozenia wniosku
Data wniosku do — data uprawnien wniosku
Status — status upowaznienia

Typ wniosku — typ wniosku

Akcje

0O O O O O
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»  Szczegdty —ikona (i)

* Przedtuz—ikona <*

= Pobierz wniosek o upowaznienie —ikona [w]
* Pobierz upowaznienie — ikona

e lkony umozliwiajgce pobranie raportéw CSV:
o Zielona CSV . raport zawiera wyniki wyszukiwania z uwzglednieniem
zastosowanych filtréw widoczne na pierwszej stronie wynikéw wyszukiwania

o Czerwona CSV {&1 - raport zawiera wyniki wyszukiwania z uwzglednieniem
zastosowanych filtréw niezaleznie od zastosowanego stronicowania

UPOWAZNIENIA

WNIOSEK O UPOWAZNIENIE NA EGZAMIN PRAKTYCZNY Z£67 WNIOSEK

WNIOSEK O UPOWAZNIENIE NA EGZAMIN PISEMNY ELEKTRONICZNY Z+OZ WNIOSEK
PRZEJDZ DO MIEJSC EGZAMINOWANIA

M [ Datawnioskuod & |Datawnioskudo & | Status ~ | Typwniosku v | Czedcegzaminu v | Rozporzadzenie v~ | Kwalifikagja v SZUKA

» e aswa) | @
] Pokazwygasajace upowaznienia

DATA WNIOSKU (ZEifEGZAMINU TYP WNIOSKU DATA UPRAWNIEN DO KWALIFIKACJE STATUS WNIOSKU AKCJE

2024-02-20 Pisemny - elektroniczny Przediuzenie 2027-08-31 Zatwierdzony @ O 1 :

20240219 Pisemny - elekroniczny Przediuzenie 20270831 Odrzucony O®

Rys. 236. UPOWAZNIENIA

5.7.1. Wyszukiwanie

W celu wyszukania upowaznienia oraz przedtuzenia, Uzytkownik:

1. Z gdérnego menu wybiera zaktadke REJESTRY>OSRODKOW
EGZAMINACYJNCYH>UPOWAZNIENIA
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REJESTRY ~ PROCES EGZAMINOWARMIA - PROCES TWORZENIA ZADAN ~

REJESTRY PUBLICZME ¥

REJESTRY WEWMETRZME ¥

ZDAJACYCH 4

DSRODKO GZA A a LISTA OSRODKOW EGZAMINACY]MYCH
PRACODAWCOW ¥ MIEJSCA EGZAMINCWANIA

UPOWAZNIENIA

Rys. 237. Menu gérne: UPOWAZNIENIA

Aplikacja prezentuje okno opisane w pkt. 5.6
Wybieramy parametry wyszukiwania:

Data wniosku od — data ztozenia wniosku

Data wniosku do — data korica wniosku o upowaznienie

Status — do wyboru z listy rozwijanej

o Nowy

o Przestany

o Zatwierdzony

o Odrzucony

Typ wniosku — do wyboru z listy rozwijanej

o Upowaznienie

o Przedtuzenie

Czes¢ egzaminu — do wyboru z listy rozwijanej

o Praktyczny

o Pisemny - elektroniczny

Rozporzadzenie — do wyboru z listy rozwijanej w przypadku wybrania wartosci
‘Praktyczny’ w filtrze ‘Czes¢ egzaminu’

o Formuta 2017

o Formuta 2019

Kwalifikacja — do wyboru z listy rozwijanej po wybraniu wartosci w filtrze
‘Rozporzadzenie’
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B Status v~ | Typwniosku ~ | CzeSCegzaminu v | Rozporzadzenie v

Rys. 238. UPOWAZNIENIA: SZUKAJ

4. Na wyszukanych rekordach moze zobaczyc¢:

5. Szczegdty —ikona (i) szczegdty upowaznienia
0

7. Pobierz wniosek o upowaznienie — ikona [w] pobranie wniosku o upowaznienie

6. Przedtuz —ikona = szczegodty przedtuzenia

8. Pobierz upowaznienie —ikona o pobranie upowaznienia
9. Woyszukane filtry zostajg zachowane do momentu wylogowania uzytkownika lub

wybrania przycisku

UPOWAZNIENIA

WNIOSEK O UPOWAZNIENIE NA EGZAMIN PRAKTYCZNY

Z+OZ WNIOSEK
WNIOSEK O UPOWAZNIENIE NA EGZAMIN PISEMNY ELEKTRONICZNY ZtOZ WNIOSEK
PP.ZE]Di DO MIEJSC EGZAMINOWANIA

o
[
¢
=
<
o
<

Rys. 239. Czyszczenie filtrow i lista wyboru liczby rekordéw na strone

10. Liczba wys$wietlanych rekorddw moze zostaé¢ zmieniona za pomocg listy POKAZ
WYNIKOW NA STRONE. Dostepne wartosci to: 25, 50, 75, 100.
5.7.2. Sktadanie wniosku o upowaznienie na egzamin praktyczny

Aby utworzyé wniosek o upowaznienie na egzamin praktyczny, Uzytkownik:
1. W menu gérnym wybiera zaktadke REJESTRY>OSRODKOW
EGZAMINACYJNYCH>UPOWAZNIENIA.
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REJESTRY ~ PROCES EGZAMINOWARMIA - PROCES TWORZENIA ZADAN ~

REJESTRY PUBLICZNE 3

REJESTRY WEWNETRZNE 3

ZDAJACYCH »

DSRODKOW EGZAMINA 0 LISTA OSRODKOW EGZAMIMACY]JNYCH
PRACODAWCOW 3 MIEJSCA EGZAMINOWANIA

UPOWAZNIENIA

Rys. 240. Menu gdrne: Upowaznienia

2. Aplikacja prezentuje okno opisane w pkt. 5.6
3. Naciska przycisk ZtOZ WNIOSEK
4. Aplikacja prezentuje formularz wniosku upowaznienia

WNIOSEK O UPOWAZNIENIE - DODA | KWALIFIKACJE DO WNIOSKU x

Kwalifikacje dodane do wniosku

Dodaj kwalifikacje
Wybierz v
NA LISCIE NIE WIDAC KWALIFIKACI, NA KTORE S4 WCZESNIE] ZLOZONE WNIOSKI, JESZCZE NIEROZPATRZONE W OKE

Warunki do realizacji ksztalcenia w zawodach

ZAPISZ | DODA | KOLEJNA KWALIFIKACJE
ZAPISZ | PRZEJDZ DO FORMULARZA WNIOSKU ANULYJ |

Rys. 241. UPOWAZNIENIA: Wniosek o upowaznienie na egzamin praktyczny
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5. Na wniosku o upowaznienie wprowadza dane:
e Kwalifikacje dodane do wniosku — kwalifikacja dodana do danego wniosku

e Dodaj kwalifikacje — z listy rozwijanej

e Warunki do realizacji ksztatcenia w zawodach — warunki kwalifikacji w zawodzie

e Dotgcz do wniosku — miejsce egzaminowania dotgczane do wniosku

6. Po wypetnieniu formularza klika przycisk ZAPISZ | DODAJ KOLEJNA KWALIFIKACIE -

dodanie ponowne kolejnej kwalifikacji lub ZAPISZ | PRZEJDZ DO FORMULARZA
WNIOSKU — przejécie do formularza

WNIOSEK O UPOWAZNIENIE - DODA | KWALIFIKACJE DO WNIOSKU

Kwalifikacje dodane do wniosku
M5.18

Dodaj kwalifikacje

Wybierz v
NA LISCIE NIE WIDAC KWALIFIKACH, NA KTORE SA WCZESNIE] ZEOZONE WNIOSKI, JESZCZE NIEROZPATRZONE W OKE
Warunki do realizacji ksztatcenia w zawodach

TEST

ZAPISZ | DODA | KOLEJNA KWALIFIKACIE

MIEJSCE EGZAMINOWANIA

NAZWA:
SALA 202 (M5.18)
LICZBA STANOQWISK:
3

[ RRRRREREA—————

X

ZAPISZ | PRZE)DZ DO FORMULARZA WNIOSKU ANULUJ

Rys. 242. Whniosek o upowazZnienie na egzamin praktyczny

7.Po wybraniu przycisku ZAPISZ | PRZEJDZ DO FORMULARZA WNIOSKU ukaze sie okno z

danymi:

e Data wniosku — data wniosku

e Upowaznienie — zaznaczamy w przypadku upowaznienia

e Przedtuzenie — zaznaczamy w przypadku przedfuzenia wniosku
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e Warunki do realizacji ksztatcenia w zawodach — istotne dla danej kwalifikacji
wyposazenia — warunki do realizacji ksztatcenia w zawodach
e Warunki do samodzielnego wykonywania przez zdajgcych zadan egzaminacyjnych
o LP.—liczba w tabeli
o Oznaczenie miejsca przeprowadzenia czesci praktycznej egzaminu — miejsce
przeprowadzenia egzaminu
o Liczba stanowisk egzaminacyjnych — liczba stanowisk egzaminacyjnych
e Mozliwos¢ przystgpienia do egzaminu o0sdb o specjalnych potrzebach edukacyjnych
— opcjonalne — przystgpienie do egzaminu 0séb o specjalnych potrzebach
edukacyjnych jest to opcjonalne pole
e Udzielenie zdajgcym pierwszej pomocy medycznej — udzielenie zdajgcym pierwszej
pomocy medycznej
8.Po wypetnieniu wniosku klika przycisk ZAPISZ lub ZAPISZ | PRZESLI) DO OKE jesli chce
zrezygnowa¢ ANULUIJ lub ,,X”

ZLOZ WNIOSEK - EGZAMIN PRAKTYCZNY X
Data wniosku Upowaznienie
2023-10-30 Przediuzenie
1. Warunki do realizacji ksztatcenia w zawodach - istotne dla danej kwalifikacji wyposazenia (limit 4000
znakow)
5

2. Warunki do samodzielnego wykonywania przez zdajgcych zadan egzaminacyjnych

P OZNACZENIE MIEJSCA PRZEPROWADZANIA CZESCI PRAKTYCZNE] LICZBA STANOWISK
' EGZAMINU EGZAMINACY]NYCH
1. Sala 202 (MS.18) 3

3. Mozliwosc przystapienia do egzaminu osob o specjalnych potrzebach edukacyjnych - opgjonalnie
(limit 1000 znakow)

ZAPISZ | PRZESLI| DO OKE ZAPISZ ANULUJ

Rys. 243. Ztoz wniosek — egzamin praktyczny CZ. 1z 2
Strona 145 z 268




ZtOZ WNIOSEK - EGZAMIN PRAKTYCZNY x

2. Warunki do samodzielnego wykonywania przez zdajgcych zadan egzaminacyjnych

P OZNACZENIE MIEJSCA PRZEPROWADZANIA CZESCI PRAKTYCZNE] LICZBA STANOWISK
' EGZAMINU EGZAMINACY]NYCH
1. Sala 202 (MS.18) 3

3. Mozliwos¢ przystapienia do egzaminu osob o specjalnych potrzebach edukacyjnych - opcjonalnie
(limit 1000 znakow)

4. Udzielenie zdajgcym pierwsze] pomocy medycznej (limit 1000 znakow)

ZAPISZ | PRZESLI) DO OKE ZAPISZ ANULUJ |

_—_— ———

Rys. 244. Ztoz wniosek — egzamin praktyczny CZ. 2 z 2

UWAGA! Jezeli dane OE ztozyto juz wniosek na danq kwalifikacje, nie bedzie mozliwe ztozenie
wniosku na te samq kwalifikacje, ktory nie zostat jeszcze przez OKE (zatwierdzony lub
odrzucony).

5.7.3. Sktadanie wniosku o upowaznienie na egzamin pisemny elektroniczny

Aby utworzy¢ wniosek o upowaznienie na egzamin pisemny elektroniczny, Uzytkownik:
1. W menu gérnym wybiera zaktadke REJESTRY>OSRODKOW
EGZAMINACYJNYCH>UPOWAZNIENIA.
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REJESTRY ~ PROCES EGZAMINOWARMIA - PROCES TWORZENIA ZADAN ~

REJESTRY PUBLICZNE 3

REJESTRY WEWNETRZNE 3

ZDAJACYCH »

DSRODKOW EGZAMINA 0 LISTA OSRODKOW EGZAMIMACY]JNYCH
PRACODAWCOW 3 MIEJSCA EGZAMINOWANIA

UPOWAZNIENIA

Rys. 245. Menu gorne: Upowaznienia

2. Aplikacja prezentuje okno opisane w pkt. 5.6
3. Naciska przycisk ZtOZ WNIOSEK
4. Aplikacja prezentuje formularz wniosku upowaznienia

e ———

ZtOZ WNIOSEK - EGZAMIN PISEMNY ELEKTRONICZNY e
Data wniosku @ Upowaznienie
2023-10-30 O Przediuzenie

DO CZESCI PISEMNE] EGZAMINU PRZYGOTUJE NASTEPUJACE SALE EGZAMINACYJNE

Dotgcz do wniosku
NAZWA: SALA 201 (PRACOWNIA KOMPUTEROWA)

LICZBA INDYWIDUALNYCH STANOWISK EGZAMINACYINYCH: 9

LICZBA STANOWISK ZARZADZANIA EGZAMINEM:

ZAPISZ | PRZESLI) DO OKE ZAPISZ ANULUJ |

Rys. 246. UPOWAZNIENIA: Wniosek o upowaznienie na egzamin pisemny elektroniczny

5. Na upowaznieniu wprowadza dane:
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e Data wniosku — data wniosku

e Upowaznienie — zaznaczamy w przypadku upowaznienia

e Przedtuzenie —zaznaczamy w przypadku przedtuzenia wniosku

e Dotacz do wniosku — dofaczenie Sali egzaminacyjnej

e Liczba indywidualnych stanowisk egzaminacyjnych — liczba stanowisk
indywidualnych egzaminacyjnych

e Liczba stanowisk zarzadzania egzaminem — liczba stanowisk zarzgdzania egzaminem

6. Po wypetnieniu wniosku klika przycisk ZAPISZ lub ZAPISZ | PRZESLI) DO OKE jesli chce

zrezygnowac¢ ANULUJ lub ,, X"

ZtOZ WNIOSEK - EGZAMIN PISEMNY ELEKTRONICZNY %

Data wniosku @4 Upowaznienie
2023-10-30 Przediuzenie
DO CZEéCI PISEMMNE] EGZAMINU PRZYGOTUJE NASTEPUJACE SALE EGZAMINACY]NE

Dotgcz do wniosku
NAZWA: SALA 201(PRACOWNIA KOMPUTEROWA)

LICZBA INDYWIDUALNYCH STANOWISK EGZAMINACYJNYCH: 9

LICZBA STANOWISK ZARZADZANIA EGZAMINEM

ZAPISZ | PRZESLI) DO OKE ZAPISZ ANULUJ

Rys. 247. Ztoz wniosek — egzamin pisemny elektroniczny

UWAGA! Jezeli dane OE ztozyto juz wniosek, nie bedzie mozZliwe ztozenie kolejnego nowego
whniosku jesli ma on status ,NOWY” lub ,,PRZESEANY” .

5.7.4. Przejdz do miejsc egzaminowania

Po nacisnieciu przycisku PRZEJDZ DO MIEJSC EGZAMINOWANIA, Uzytkownik przejdzie w na
zaktadke REJESTRY>OSRODKOW EGZAMINACYJNYCH>LISTA OSRODKOW
EGZAMINACYJNYCH>MIEJSCA EGZAMINOWANIA
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UPOWAZNIENIA

WNIOSEK O UPOWAZNIENIE NA EGZAMIN PRAKTYCZNY Z£O7 WNIOSEK

WNIOSEK O UPOWAZNIENIE NA EGZAMIN PISEMNY ELEKTRONICZNY ZtOZ WNIOSEK

| PRZE)DZ DO MIEJSC EGZAMINOWANIA

Rys. 248. MIEJSCA EGZAMINOWANIA

5.7.5. Szczegoty

Po kliknieciu w ikone szczegéty @, Uzytkownik przenoszony jest na strone, na ktérej ma dostep do
danych wniosku — widok analogiczny do pkt. 5.6.2 w przypadku egzaminu pisemnego elektronicznego —
widok analogiczny do pkt. 5.6.3

216z wniosek — egzamin praktyczny

Data wniosku — data wniosku
Upowaznienie — zaznaczamy w przypadku upowaznienia
Przedtuzenie — zaznaczamy w przypadku przedfuzenia wniosku
Warunki do realizacji ksztatcenia w zawodach — istotne dla danej kwalifikacji
wyposazenia — warunki do realizacji ksztatcenia w zawodach
Warunki do samodzielnego wykonywania przez zdajgcych zadan egzaminacyjnych
o LP.—liczba w tabeli
o Oznaczenie miejsca przeprowadzenia czesci praktycznej egzaminu — miejsce
przeprowadzenia egzaminu
o Liczba stanowisk egzaminacyjnych — liczba stanowisk egzaminacyjnych
Mozliwosé przystgpienia do egzaminu osdb o specjalnych potrzebach edukacyjnych
— opcjonalne — przystgpienie do egzaminu 0séb o specjalnych potrzebach
edukacyjnych jest to opcjonalne pole
Udzielenie zdajgcym pierwszej pomocy medycznej — udzielenie zdajgcym pierwszej
pomocy medycznej

Strona 149 z 268




ZtOZ WNIOSEK - EGZAMIN PRAKTYCZNY
Data wniosku @® Upowaznienie
2023-10-30 Przediuzenie
1. Warunki do realizacji ksztatcenia w zawodach - istotne dla danej kwalifikacji wyposaZzenia (limit 4000

znakow)

CDFHDFHDFHDFHD

2. Warunki do samodzielnego wykonywania przez zdajgcych zadan egzaminacyjnych

- OZNACZENIE MIEJSCA PRZEPROWADZANIA CZESCI PRAKTYCZNE] LICZBA STANOWISK
' EGZAMINU EGZAMINACYJNYCH
1. Sala 103 (MS.01) -

3. Mozliwosc przystapienia do egzaminu o0séb o specjalnych potrzebach edukacyjnych - opcjonalnie
(limit 1000 znakow)

FDFDDFVDFD v

POWROT

Rys. 249. SZCZEGOtY: Egamin praktyczny

Dane mozna zobaczy¢, a nastepnie zamkna¢ wybierajac przycisk POWROT lub ,X” w
prawym goérnym rogu.

7167 wniosek — egzamin elektroniczny

e Data wniosku — data wniosku

e Upowaznienie — upowaznienie

e Przedtuzenie — przedtuzenie

e Dotgcz do wniosku — sala egzaminacyjna dofgczona do wniosku

e Liczba indywidualnych stanowisk egzaminacyjnych — liczba stanowisk
indywidualnych egzaminacyjnych

e Liczba stanowisk zarzgdzania egzaminem — liczba stanowisk zarzgdzania egzaminem
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ZtOZ WNIOSEK - EGZAMIN PISEMNY ELEKTRONICZNY X
Data wniosku @ Upowaznienie
2023-10-30 O Przedluzenie

DO CZEéCI PISEMNE] EGZAMINU PRZYGOTUJE NASTEPUJACE SALE EGZAMINACY]NE

Dotgcz do wniosku
NAZWA: SALA 201(PRACOWNIA KOMPUTEROWA)

LICZBA INDYWIDUALNYCH STANOWISK EGZAMINACYJNYCH: 9

LICZBA STANOWISK ZARZADZANIA EGZAMINEM: 13

© ZAPISZ | PRZESLI) DO OKE ‘ ‘ © ZAPISZ ANULUJ

Rys. 250. SZCZEGOtY: Egamin elektorniczny pisemny

Po wypetnieniu wniosku klika przycisk ZAPISZ lub ZAPISZ | PRZESLIJ DO OKE, jesli chce
zrezygnowac¢ ANULUJ lub ,, X"

5.7.5.1. Przedtuzenie wniosku o upowaznienie

Po wybraniu ikony przedtuzenia <+ Uzytkownik przenoszony jest na okno, na ktérym moze
przedtuzy¢ upowaznienie na egzamin praktyczny oraz egzamin pisemny elektroniczny — widok
analogiczny do pkt. 5.6.2 oraz w przypadku egzaminu pisemnego elektronicznego — widok
analogiczny do pkt. 5.6.3

5.7.5.2. Pobranie wniosku o upowaznienie

Po wybraniu ikony pobrania wniosku o upowaznienie W Uzytkownik ma mozliwosc pobrania
pliku PDF z wnioskiem.
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5.7.5.3. Pobierz upowaznienie

Po wybraniu ikony pobierz upowaznienie Uzytkownik ma mozliwos¢ pobrania pliku PDF z
upowaznieniem.
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6. Proces egzaminowania

W wyniku wybrania polecenia PROCES EGZAMINOWANIA prezentowana jest lista polecen:

e DEKLARACIE
o DEKLARACIE BEZ KONTA
o AKCEPTACJA DEKLARACII
o DEKLARACIE NIEUWZGLEDNIONE
o ZARZADZANIE DEKLARACIAMI
e TERMINY SESJI
e EGZAMINY
o EGZAMINY
EGZAMINY — ARKUSZE | DANE
EGZAMINY - WYNIKI
EGZAMINY - PROTOKOLY
EGZAMINY — PROTKOLY ZBIORCZE
EGZAMINY - PLATNOSCI
o EGZAMINY — EGZAMINY PROBNE
e STATYSTYKI DLA SESJI

o O O O O

6.1. Deklaracje

W wyniku wybrania polecenia DEKLARACIJE prezentowana jest lista polecen:

e DEKLARACIE BEZ KONTA

e AKCEPTACIA DEKLARACII

e DEKLARACIJE NIEUWZGLEDNIONE
e ZARZADZANIE DEKLARACIAMI

6.1.1. Akceptacja deklaracji

W wyniku wybrania polecenia AKCEPTACJA DEKLARACII prezentowane jest okno zawierajgce:
e Funkcjonalno$é¢ umozliwiajacg wyszukanie deklaracji.
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o Wybrane w filtrach wartosci zostajg zachowane do momentu wylogowania
Uzytkownika lub wybrania przycisku

o Liczba wyswietlanych rekordéw moze zostaé zmieniona za pomoca listy POKAZ
WYNIKOW NA STRONE. Dostepne wartosci to: 25, 50, 75, 100.

e Przycisk:

o AKCEPTUJ umozliwiajgcy zaakceptowanie deklaracji.

o ODRZUC umozliwiajacy odrzucenie deklaracji.

o POCZEKALNIA umozliwiajgcy przeniesienie deklaracji do poczekalni.
e Pustg liste deklaracji zawierajaca dane:

o Checkbox — zaznacz wszystko

o Typ—typ wniosku

o Zawdd — nazwa zawodu

o Kwalifikacja — oznaczenie kwalifikacji

o Ztozenie wniosku — data zfozenia wniosku

o Sesja—nazwa przypisanej sesji

o Imie i nazwisko —imie i nazwisko sktadajgcego

o Pesel/ numer dokumentu tozsamosci — numer Pesel lub numer dokumentu
tozsamosci

o KKz

o Data operacji — data ostatniej operacji na rekordzie

o Login uzytkownika —login/nazwa uzytkownika

o Akcje

» Szczegdty - (i) - szczegdty deklaracji
= Dane zdajgcego - —* - dane zdajgcego
e |kony umozliwiajgce pobranie raportow CSV:
o Zielona CSV 1 - raport zawiera wyniki wyszukiwania z uwzglednieniem
zastosowanych filtréw widoczne na pierwszej stronie wynikdow wyszukiwania
o Czerwona CSV E - raport zawiera wyniki wyszukiwania z uwzglednieniem

csv

zastosowanych filtréow niezaleznie od zastosowanego stronicowania

Strona gléwna > Proces egzaminowania > Deklaracje > Akceptacja deklaracj

DEKLARACJE | WNIOSKI

‘ CAKCEPTUJ| ‘ CODRZUC‘ ‘ © POCZEKALNIA

Wyblerz status v | Wyblerz rozporzadzenie v | wyblerz kwalifikacie v | sesa M Qszuka

[] T  zawop KWALIFIKACJA ZLOZENIE WNIOSKU SESJA IMIE | NAZWISKO PESEL / NUMER DOKUMENTU TOZSAMOSCI KKZ DATA OPERAC]I LOGIN UZYTKOWNIKA AKCJE

0 REKORDOWZ 0

POKAZ WYNIKOW NA STRONE: 25 v

Rys. 251. AKCEPTACJA DEKLARACII
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6.1.1.1. Wyszukanie deklarac;ji

Aby zaakceptowac deklaracje i wnioski, Uzytkownik:

1. Z menu gérnego wybiera zaktadke PROCES
EGZAMINOWANIA>DEKLARACJE>AKCEPTACJA DEKLARACII.

PROCES EGZAMINOWANIA - PROCES TWORZENIA ZADAN =

DEKLARACIE 3 AKCEPTACJA DEKLARACH

TERMINY SESJI DEKLARACIE MIEUWZGLEDMIONE

EGZAMINY 3 ZARZADZANIE DEKLARAC]AMI

STATYSTYKI DLA SES)

Rys. 252. Menu gorne: AKCEPTACJA DEKLARACII

2. Aplikacja wyswietli okno opisane w pkt. 6.1.1
3. Wprowadza parametry wyszukiwania:
e Rozporzadzenie* — Formuta 2017 lub Formuta 2019; do wyboru z listy rozwijanej
e Kwalifikacja — oznaczenie kwalifikacji; do wyboru z listy rozwijanej
e Sesja egzaminacyjna — nazwa sesji; do wyboru z listy rozwijanej
e Status®: Przestana

Wybierz status v | Wybierz rozporzadzenie v | Wybierz kwalifikacje v | Sesja ~ Q SZUKA)

Rys. 253. Akceptacja deklaracji: SZUKAJ

4. Aplikacja prezentuje wyszukane rekordy
5. Za pomocg ikonek moze:
e Podejrze¢ szczegdty — ikona ()
e Wyswietli¢ dane kandydata — ikona —*
6. Za pomocy przyciskéw moze:
e Zaakceptowad masowo deklaracje/wnioski — przycisk AKCEPTU)J
e Odrzuci¢ masowo deklaracje/wnioski — przycisk ODRZUC
e Przenie$¢ masowo deklaracje/wnioski do poczekalni — przycisk POCZEKALNIA

7. Wybrane w filtrach wartosci zostajg zachowane do momentu wylogowania Uzytkownika
lub wybrania przycisku
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8. Liczba wyswietlanych rekordéw moze zosta¢ zmieniona za pomoca listy POKAZ
WYNIKOW NA STRONE. Dostepne wartosci to: 25, 50, 75, 100.

6.1.1.2. Szczegoty

W celu wyswietlenia szczeg6tow, Uzytkownik:

1. Wybiera przycisk ()

2. Aplikacja prezentuje podglad ztozonego wniosku lub deklaracji. Widok podgladu
szczegotow wniosku / deklaracji tozsamy jest z widokiem ztozenia(dodania) nowego
whniosku / deklaracji z wyjatkiem braku mozliwosci edycji danych— patrz 5.3.1.2.3.1
Dodanie deklaracji/wniosku. Okno z podglagdem szczegdtdw wniosku wyswietlane jest w
nowe] zakfadce przegladarki. Aby wrdcié do listy deklaracji nalezy powrdécic¢ do zaktadki z
gtéwnym widokiem DEKLARACJE | WNIOSKI.

6.1.1.3. Dane kandydata

W celu podgladu danych kandydata, Uzytkownik:

1. Wybiera przycisk —*

2. Aplikacja prezentuje okno zawierajgce podglad Rejestru Zdajgcych i ma mozliwosc
podgladu danych kandydata. Widok jest tozsamy z widokiem Edycji danych Zdajgcego i
mozliwe jest rdwniez wykonywanie analogicznych operacji — Szczegétowy opis kazdej
zaktadki wraz z opisem operacji, ktére mozna wykona¢ zostat przedstawiony w
podpunktach punktu 6.6.2 Dodawanie zdajgcych.

6.1.1.4. Akceptuj

Aby zaakceptowaé masowo deklaracje/wnioski o statusie Przestana Uzytkownik:

1. zaznacza przyciski wyboru przy wybranych rekordach i naciska przycisk AKCPETUJ.
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DEKLARACJE | WNIOSKI

AKCEPTUJ ODRZUC POCZEKALNIA
£
O e

W poczekalni

ZAWGD

Deklaracja przystapienia do egzaminu - Uezed /Shuchacz
IAbsolwent

311943-Technik
cyfrowe]

grafiki i poligrafi

v | Wybierz rozporzadzenie

ZLOZENIE

KWALIFIKACIA. (oo

PGF.04 2024-02-1312:33

SESJA

2024
Lato

v

Wybierz kwalifikacje v
IMIE | PESEL / NUMER DOKUMENTU
NAZWISKO TOZSAMOSCI

Zdajacy Testowy 00000000000

sesja

v QSZUKA]

LOGIN

KKZ  DATA OPERAC)I UZYTKOWNIKA AKCJE
20240215 AARAAODOD0000
1020:02 e (G
1 REKORDOWZ 1

POKAZ WYNIKOW NA STRONE: 25~

Rys. 254. Akceptacja deklaracji: AKCEPTUJ

2. Aplikacja wyswietla komunikat:

UWAGA

WSZYSTKIE ZAZNACZONE DEKLARACJE ZOSTANA ZAAKCEPTOWANE.

CZY CHCESZ KONTYNUOWAC?

X

TAK NIE

Rys. 255. Akceptacja deklaracji: Komunikat

Z mozliwoscig wyboru przycisku NIE w celu rezygnacji oraz przycisku TAK — w celu akceptacji

deklaracji.

Po nacisnieciu przycisku TAK aplikacja wyswietli komunikat:

UWAGA!

ZAZNACZONE WNIOSKI / DEKLARACJE ZOSTALY ZAAKCEPTOWANE

POWROT

Rys. 256. Akceptacja deklaracji: Komunikat

W celu zamkniecia komunikatu nalezy nacisna¢ przycisk POWROT.

6.1.1.5. Odrzu¢

W celu odrzucenia masowo btednych deklaracji, Uzytkownik:
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1. Zaznacza przyciski wyboru przy wybranych rekordach i naciska ODRZUC
2. Aplikacja wyswietli okno z trescig powodu odrzucenia

Strona giéwna > Proces egzaminowania > Deklaracje > Akceptacja deklaracj

DEKLARACJE | WNIOSKI

AKCEPTUJ ODRZUC POCZEKALNIA

% W poczekalni v | Wyblerz rozporzadzenie v | Wybierz kwalifikacie v | sesa Ml Qszuka)
&
- ZLOZENIE IMIEI PESEL / NUMER DOKUMENTU LOGIN
D TYP ZAWOD KWALIFIKACJA WNIOSKU SESJA NAZWISKO TOZSAMOSC! KKZ DATA OPERAC)I UZYTKOWNIKA AKCJE
Deklaracja przystapienia do egzaminu - Uczen /Stuchacz 311843-Technik grafiki i poligrafii 2024 2024-03-15
PGFRO4 2024-02-1312:33 Zdajacy Testowy 00000000000 AAAAAD0000000 @ >
IAbsolwent cyfrowe Lato 10:20:02
1 REKORDOWZ 1

1 POKAZ WYNIKOW NASTRONE: 25 v

Rys. 257. Akceptacja deklaracji: ODRZUC

3. Uzytkownik uzupetnia tres¢ powodu odrzucenia deklaracji oraz potwierdza operacje
przyciskiem USUN lub w celu rezygnacji z usuniecia wybiera przycisk ANULUJ.

— P s

CZY NA PEWNO CHCESZ ODRZUCIC DEKLARAC)E/WNIOSEK O
PRZYSTAPIENIE DO EGZAMINU?

Powod odrzucenia deklaracji/wniosku o przystapienie do
egzaminu.

o R

Rys. 258. Akceptacja deklaracji: USUN

4. Po naci$nieciu przycisku USUN, aplikacja wy$wietli komunikat:

UWAGA b

WSZYSTKIE ZAZNACZONE | NIE PRZYPISANE DO ZADNEGO
EGZAMINU DEKLARACJE ZOSTANA ODRZUCONE. CZY
KONTYNUOWAC?

TAK NIE

Rys. 259. Komunikat - Akceptacja deklaracji: Usun

Strona 158 z 268




Z mozliwoscig wyboru przycisku TAK w celu odrzucenia deklaracji / wnioskéw lub przycisku NIE
w celu rezygnacji.

Po nacisnieciu przycisku TAK, aplikacja wyswietli komunikat:

UWAGA X

DEKLARACJE ZOSTALY USUNIETE POPRAWNIE.

POWROT

Rys. 260. Komunikat: Usuniecie deklaracji

5. W celu zamkniecia komunikatu nalezy nacisna¢ przycisk POWROT.

UWAGA: usuniecie deklaracji moze spowodowac nieprawidtowe dziatanie systemu.

6.1.1.6. Deklaracje / wnioski o statusie ,,Przestana”

Dla deklaracji / wnioskéw o statusie ,Przestana” mozliwe jest wykonanie operaciji:

Zaakceptowanie deklaracji — patrz 6.1.2.4 AKCPETUJ

Odrzucenie deklaracji — patrz 6.1.2.5 ODRZUC

Podglad szczegdtéw deklaracji /wniosku — patrz 6.1.2.2 SZCZEGOLY

Podglad szczegétowych danych kandydata — patrz 6.1.2.3 DANE KANDYDATA

6.1.1.7. Deklaracje / wnioski o statusie ,,Zaakceptowana”

Dla deklaracji / wnioskdow o statusie ,Zaakceptowana” mozliwe jest wykonanie takich samych
operacji jak dla deklaracji / wnioskéw o statusie Przestana (patrz 6.1.2.6 Deklaracje / wnioski o
statusie ,,Przestana”)
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6.1.1.8. Deklaracje / wnioski o statusie ,,Odrzucona”

Dla deklaracji / wnioskow o statusie Odrzucona mozliwe jest wykonanie takich samych operacji
jak dla deklaracji / wnioskdw o statusie Przestana (patrz 6.1.1.6 Deklaracje / wnioski o statusie
,Przestana”) z wyjgtkiem braku mozliwosci wykonania operacji:

e AKCEPTUJ
e ODRzUC
e POCZEKALNIA

Przyciski sg nieaktywne.

DEKLARACJE | WNIOSKI

‘ © AKCEPTUJ ‘ | © 0oDRZUC ‘ | © POCZEKALNIA

Odrzucona ~ | Wybierz rozporzadzenie ~ | Wybierz kwalifikacje v | Sesja Pl QSZUKA)

Rys. 261 Nieaktywne przyciski

6.1.1.9. Deklaracje / wnioski o statusie ,,W poczekalni”

Dla deklaracji / wnioskow o statusie W poczekalni mozliwe jest wykonanie takich samych
operacji jak dla deklaracji / wnioskéw o statusie Przestana (patrz 6.1.1.6 Deklaracje / wnioski o
statusie ,,Przestana”) Deklaracje wnioski o statusie ,,Z migracji”

Dla deklaracji / wnioskow o statusie Z migracji mozliwe jest wykonanie takich samych operacji
jak dla deklaracji / wnioskéw o statusie Przestana — patrz 6.1.1.6 Deklaracje / wnioski o
statusie ,, Przestana”

6.1.2. Deklaracje nieuwzglednione

W wyniku wybrania polecenia DEKLARACJE NIEUWZGLEDNIONE prezentowane jest okno
zawierajgce:

e Funkcjonalno$é umozliwiajgcg wyszukanie deklaracji nieuwzglednionych w procesie
planowania egzamindw i operacje na rekordach.
o Woybrane w filtrach warto$ci zostajg zachowane do momentu wylogowania

Uzytkownika lub wybrania przycisku
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o Liczba wyswietlanych rekordéw moze zosta¢ zmieniona za pomoca listy POKAZ
WYNIKOW NA STRONE. Dostepne wartosci to: 25, 50, 75, 100.

e Pustq liste zawierajgca dane:
o Imie i nazwisko —imie i nazwisko zdajgcego

Zawdd — nazwa zawodu
Kwalifikacje — oznaczenie kwalifikacji
OKE — praktyczny — nazwa OKE pod ktérg podlega OE dla egzaminu praktycznego
Identyfikator OE — praktyczny — identyfikator OE
OKE — pisemny — nazwa OKE pod ktdrg podlega OE dla egzaminu pisemnego
Identyfikator OE — pisemny — identyfikator OE
Akcje:

= Szczegdty —ikona ()

o O O O O O O

e |kony umozliwiajgce pobranie raportéw CSV:
o Zielona CSV g - raport zawiera wyniki wyszukiwania z uwzglednieniem
zastosowanych filtréw widoczne na pierwszej stronie wynikéw wyszukiwania
o Czerwona CSV [2]- raport zawiera wyniki wyszukiwania z uwzglednieniem
zastosowanych filtréw niezaleznie od zastosowanego stronicowania

o Niebieska CSV - raport zawiera liste deklaracji nieuwzglednionych w procesie
planowania z podziatem na czes$¢ egzaminu.

Strona gléwna > Proces egzaminowanis > Deklaracje > Deklaracje nieuwzglednione

DEKLARACJE NIEUWZGLEDNIONE W PROCESIE PLANOWANIA EGZAMINOW

Rozporzadzenie v | Zawb v | Kwalifikacja v | sesja Ml Qszuka)

IMIE | NAZWISKO ZAWOD KWALIFIKACJE OKE - PRAKTYCZNY IDENTYFIKATOR OE - PRAKTYCZNY OKE - PISEMNY IDENTYFIKATOR OE - PISEMNY AKCJE
0 REKORDOWZ 0

POKAZ WYNIKOW NA STRONE! 25 v

Rys. 262. DEKLARACJE NIEUWZGLEDNIONE

6.1.2.1. Wyszukiwanie deklaracji nieuwzglednionych

Aby wyswietli¢ deklaracje nieuwzglednione w procesie egzaminowania, Uzytkownik:

1. Z menu gérnego wybiera zaktadke PROCES
EGZAMINOWANIA>DEKLARACJE>DEKLARACIJE NIEUWZGLEDNIONE.
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PROCES EGZAMINOWANIA ~ PROCES TWORZEMIA ZADAN ~

DEKLARA AKCEPTAC|A DEKLARAC
TERMIMY SESI DEKLARA EDMNIO
EGZAMINY 3 ZARZADTANIE DEKLARACIAMI

STATYSTYE] DLA SES|

DAME DO WAGI P12

Rys. 263. Menu gorne: DEKLARACJE NIEUWZGLEDNIONE

2. Aplikacja prezentuje okno opisane w pkt. 6.1.3
3. Wybiera z listy rozwijalne;j:
- Rozporzadzenie - Formuta 2017 lub 2019, do wyboru z listy rozwijanej
- Zawdd - nazwa zawodu, do wyboru z listy rozwijanej
- Kwalifikacje - oznaczenie kwalifikacji, do wyboru z listy rozwijanej
- Sesje — nazwa sesji, do wyboru z listy rozwijanej
4. Naciska przycisk SZUKAIJ.

Rozporzadzenie

v | Zawod v | Kwalifikacja v Sesja v Q SZUKA)

Rys. 264. Deklaracje nieuwzglednione: SZUKAJ

5. Aplikacja wyswietli liste rekordéw deklaracji nieuwzglednionych, ktéra zawiera dane:

Imie i nazwisko — imie i nazwisko zdajgcego
Zawdd — nazwa zawodu
Kwalifikacje — oznaczenie kwalifikacji
OKE — praktyczny — nazwa OKE pod ktérg podlega OE dla egzaminu praktycznego
Identyfikator OE — praktyczny — identyfikator OE
OKE — pisemny — nazwa OKE pod ktérg podlega OE dla egzaminu pisemnego
Identyfikator OE — pisemny — identyfikator OE
Akcje:
o Szczegdty — ikona (i)

6. Na wyszukanych rekordach moze za pomocg ikonki (i) wyswietli¢ szczegéty deklaracii.
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IMIE | NAZWISKO ~ ZAWGD KWALIFIKACIE ~ OKE - PRAKTYCZNY IDENTYFIKATOR O - PRAKTYCZNY OKE - PISEMNY. IDENTYFIKATOR OE - PISEMNY AKCJE

Jaytkownik 225905-Opiekunka Okregowa Komisja Egzaminacyjna w -
5P0.04 o ! F111T1A - TECHNIKUM Brak Brak
driecieca Gdarisku )

Testowy

Rys. 265. Deklaracje nieuwzglednione

7. Widok tozsamy jest z widokiem dodania nowej deklaracji z wyjgtkiem braku mozliwosci
edycji danych — patrz 5.3.1.2.3.1 Dodanie deklaracji/wniosku.

6.1.3. Zarzadzanie deklaracjami

W wyniku wybrania polecenia ZARZADZANIE DEKLARACIAMI prezentowane jest okno
zawierajace:

e Funkcjonalnos¢ umozliwiajgcg wyszukanie deklaracji zaakceptowanych/w poczekalni i
operacje na rekordach.
o Wybrane w filtrach warto$ci zostajg zachowane do momentu wylogowania

Uzytkownika lub wybrania przycisku

o Liczba wyswietlanych rekordéw moze zosta¢ zmieniona za pomoca listy POKAZ
WYNIKOW NA STRONE. Dostepne wartosci to: 25, 50, 75, 100.

e Przycisk:
o PRZYPISZ SESJE umozliwiajgcy przypisanie sesji do deklaracji.
o POCZEKALNIA umozliwiajacy przeniesienie deklaracji do poczekalni.
o PRZYWROC Z POCZEKALNI umozliwiajacy przywrécenie deklaracji z poczekalni.
o STATYSTYKA umozliwiajacy wyswietlenie statystyk ilosci i rodzaju deklaracji.
e Pustg liste deklaracji zawierajaca dane:
o Imie i nazwisko —imie i nazwisko zdajgcego
Numer dokumentu tozsamosci - numer dokumentu tozsamosci zdajgcego
Nazwa sesji — nazwa sesji, do ktorej ztozono deklaracje
Miejscowos$¢ — miejscowosc egzaminu
Zawdd — zawod
Kwalifikacje — oznaczenie kwalifikacji
Rodzaj egzaminu — rodzaj egzaminu
OKE — praktyczny — nazwa OKE dla egzaminu praktycznego
OE — praktyczny — nazwa OE dla egzaminu praktycznego
OKE — pisemny — nazwa OKE dla egzaminu pisemnego
OE — pisemny — nazwa OE dla egzaminu pisemnego
OE-Macierzyste — OE ktore sktadato deklaracje
Wybierz KKZ — status Kwalifikacyjnego Kursu Zawodowego

O o 0 o 0O o o o o o o o
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o Checkbox — Pokaz deklaracje przypisane do zaakceptowanych egzaminow —
checkbox umozliwia wyszukanie deklaracji przypisanych do zaakceptowanych
egzamindow

o Akcje
= Wyswietli¢ szczegéty (i)
» Odrzuci¢ deklaracje X (akcja dostepna jedynie z poziomu OE
macierzystego)
= Wyswietli¢ dane zdajgcego ¢
e |kony umozliwiajgce pobranie raportow CSV:
o Zielona CSV - raport zawiera wyniki wyszukiwania z uwzglednieniem
zastosowanych filtrow widoczne na pierwszej stronie wynikdéw wyszukiwania
o Czerwona CSV E - raport zawiera wyniki wyszukiwania z uwzglednieniem

Cs5v

zastosowanych filtréw niezaleznie od zastosowanego stronicowania

ZARZADZANIE DEKLARACJAMI

© PRZYPISZ SESJE ‘ | (O POCZEKALNIA ‘ | © PRZYWROC Z POCZEKALNI ‘ STATYSTYKA
Rozporzadzenie v | Kwalifikacja v | Deklaracja/ wniosek v | Zaakceptowana ~ | Zdowolne] czesciegzaminu Ml Qszuka)
OE dowolne v | OF, ktore zozylo deklaracjg v | Przypisana/nieprzypisana sesja ~
7 dostosowaniami/bez dostosowar v | Dane zdajacego ["] Pokaz dekiaraie praypisane do zaakceptonanych egzamingn Wyblerz KKZ ~
[C] ™IEINAZWISKO  NUMER DOKUMENTU TOZSAMOSCI NAZWASES)l  MIE/SCOWOSC ~ ZAWOD ~ KWALIFIKACJE ~ RODZAJEGZAMINU  OKE-PRAKTYCZNY ~ OE-PRAKTYCZNY  OKE-PISEMNY  OE-PISEMNY  OE-MACIERZVSTE  KKZ  AKCJE

0 REKORDOWZ 0

POKAZ WYNIKOW NASTRONE: 25 v

Rys. 266. ZARZADZANIE DEKLARACIAMI

6.1.3.1. Wyszukiwanie deklarac;ji

Aby wyszukaé deklaracje, Uzytkownik:

1. Z menu gérnego wybiera zaktadke PROCES
EGZAMINOWANIA>DEKLARACIE>ZARZADZANIE DEKLARACIJAMI.
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PROCES EGZAMINOWAMNIA ~ PROCES TWORZENIA ZADAN ~

DEKLARAC]E ¥ AKCEPTAC)A DEKLARACH

TERMINY SESI DEKLARACIE NIELWZGLEDNIONE

EGZAMINY 3 ZARFADZAMNIE DEKLARAC]AMI

STATYSTYEI DLA SES)I

Rys. 267. Menu gdrne: ZARZADZANIE DEKLARACIAMI

2. Aplikacja prezentuje okno opisane w pkt. 6.1.3
3. Woybiera parametry wyszukiwania:

Rodzaj deklaracji / wniosku* — rodzaj szukanego wniosku/deklaracji; do wyboru z
listy rozwijanej
Status deklaracji / wniosku — do wyboru z listy rozwijanej

o Zaakceptowana

o W poczekalni
Czes¢ egzaminu — do wyboru z listy rozwijalnej

o Z dowolnej czesci egzaminu

o Tylko pisemnej

o Tylko praktycznej

o Pisemnej i praktycznej
OE — do wyboru z listy rozwijalnej

o OE dowolne

o OE praktyczny rézne od OE pisemny

o OE praktyczny i pisemny takie same
Sesja — nazwa sesji, w ramach ktodrej sktadano deklaracje; do wyboru z listy
rozwijanej
Dostosowania — do wyboru z listy rozwijanej
Rozporzadzenie — Formutfa 2017 lub Formuta 2019; do wyboru z listy rozwijanej
Kwalifikacja — oznaczenie kwalifikacji; do wyboru z listy rozwijanej
Dane zdajgcego - istnieje mozliwos¢ wyszukania po czesci wprowadzanego
tekstu lub catosci danych.
Wybierz KKZ — lista rozwijana, status Kwalifikacyjnego Kursu Zawodowego
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Rozporzadzenie v | Kwalifikacja ~ | Deklaracja/ wniosek v | Zaakceptowana v | Zdowolnej czeéci egzaminu v Q SZUKA]

OF dowolne v | OF kidre zlozylo deklaracje ~ | Przypisana/nieprzypisana sesja -

Z dostosowaniami/bez dostosowan ~ | Danezdajacego [ ] Pokaz deklaragie praypisane do zaakceptowanych egzaminéw ~ Wybierz KKZ ~

Rys. 268. Zarzqdzanie deklaracjami: SZUKAJ

4. Aplikacja prezentuje liste rekordéw

5. Na wyszukanych rekordach moze za pomocg przyciskéw:
e Przypisac sesje — PRZYPISZ SESJE
e Przenies¢ do poczekalni — POCZEKALNIA
e Przywrdci¢ z poczekalni — PRZYWROC Z POCZEKALNI
o Wyswietli¢ statystyki — STATYSTYKA

Oraz za pomocg ikonek:

o  Wyswietli¢ szczegéty (0
e Odrzuci¢ deklaracje <
e Wyswietli¢ dane zdajgcego ¢

6. Wybrane w filtrach wartosci zostajg zachowane do momentu wylogowania Uzytkownika
lub wybrania przycisku

7. Liczba wyswietlanych rekordéw moze zostaé zmieniona za pomoca listy POKAZ
WYNIKOW NA STRONE. Dostepne wartosci to: 25, 50, 75, 100.

6.1.3.2. Przypisz sesje

Dla deklaracji bez przypisanej sesji mozliwe jest jej przypisanie. W tym celu Uzytkownik:

Wyszukuje deklaracje bez przypisanej sesji.

Aplikacja wyswietla liste rekordéw.

Zaznacza przyciski wyboru przy wybranych rekordach.
Naciska przycisk PRZYPISZ SESIJE.

PwnNPRE
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Strona giéwna > Proces egzaminowania > Deklaracje > Zarzadzanie deklaracjami

ZARZADZANIE DEKLARACJAMI

PRIVPISZ SESJE POCZEKALNIA PRZYWRAC Z POCZEKALNI STATYSTYKA
@ Rozporzadzenie v | kwalifikaga v | Deklaragar wniosek v | Zookeeptowana  ~ | Zdowolnej czedci egzaminu . P

OE dowolne v | O, ktre zozylo deklaracje ~ | Przypisana/nieprzypisana sesja ~
7 dostosowaniami/bez dostosowart v | Dane zdajacego [ Pokas dekiaracje praypisane do zaskeaptowsnych azzaminéur Wybierz KKZ v
NUMER
D IMIE | DOKUMENTU NAZWA MIEJSCOWOSE ZaWGD KWALIFIKACJE fopzy) OKE - PRAKTYCZNY OE - PRAKTYCZNY OKE - PISEMNY OE - PISEMNY OE-MACIERZYSTE KKZ AKCJE
NAZWISKO : SES)l EGZAMINU ) B B :
TOZSAMOSCI
Okregowa Komis Okregowa Komisi
Zdajacy 2024 331403-Technik Pisemny, e s S
00000000000 Stupsk EKA05 Egzaminacyjna w TECHNIKUM Egzaminacyjna w TECHNIKUM TECHNIKUM ® X &
Testowy Lato ekeonomista Praktyczny - e

Rys. 269. Zarzqdzanie deklaracjami: PRZYPISZ SESJE

5. Aplikacja wyswietla formularz przypisania sesji. Z listy rozwijalnej nalezy wybrac sesje i
nacisngc przycisk ZAPISZ, lub w celu rezygnacji przycisk ZAMKNI badz ,X”.

PRZYPISZ SESJE pid

Sesja
Brak v
WYBRAMNA SESJA ZOSTANIE PRZYPISANA DO WSZYSTKICH ZAZNACZONYCH DEKLARAC]L

ZAPISZ ANULUJ

Rys. 270. Formularz przypisania sesji

6. Po nacisnieciu przycisku Zapisz aplikacja powrdci na strone gtéwng zaktadki
ZARZADZANIE DEKLARACJAMI.

Strona gtéwna > Proces egzaminowania > Deklaracje > Zarzgdzanie deklaracjami

ZARZADZANIE DEKLARACJAMI

‘ © PRZYPISZ SESJE ‘ | © POCZEKALNIA ‘ | © PRZYWROC Z POCZEKALNI ‘

@ @ Rozporzadzenie v | Kwalifikacja v | Deklaracjal wniosek v | zaskceptowana v | Zdowolne] czedci egzaminu M O szuka)

OE dowolne v | OE, ktare ztozylo deklaracje v | Przypisana/nieprzypisana sesja v
Z dostosowaniami/bez dostosowan v Dane zdajacego D Pokaz deklaracje przypisane do zaakceptowanych egzamingw  Wybierz KKZ v
[C] ™MIEINAZWISKO  NUMER DOKUMENTU TOZSAMOSCI NAZWASES)l  MIEJSCOWOSC  ZAWOD ~ KWALIFIKACJE ~ RODZAJEGZAMINU  OKE-PRAKTYCZNY  OE-PRAKTYCZNY  OKE-PISEMNY  OE-PISEMNY  OE-MACIERZVSTE  KKZ  AKCJE

0 REKORDOWZ 0

POKAZ WYNIKOW NA STRONE: 25 v

Rys. 271. Strona gtdwna zaktadki zarzqdzanie deklaracjami
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6.1.3.3. Poczekalnia

6.1.3.3.1.Przeniesienie do poczekalni

Deklaracje mozna przenies¢ do poczekalni. W tym celu Uzytkownik:

PwnNPRE

Naciska przycisk POCZEKALNIA

Wyszukuje deklaracje o statusie zaakceptowana.
Aplikacja prezentuje liste wyszukanych rekordéw.
Zaznacza przyciski wyboru przy wybranych rekordach.

Strona glowna > Proces egzaminowania > Deklaracje > Zarzgdzanie deklaracjami

ZARZADZANIE DEKLARACJAMI

PRZYPISZ SESJE POCZEKALNIA PRZYWROC Z POCZEKALNI STATYSTYKA

@ % Rozporzadzenie v Kwalifikacja v Deklaracja/ wniosek
OF dowolne v | OF, kitre zlozylo deklaracje
7 dostosowaniamifbez dostosowart v | Dane zdajacego
O LI ssrﬁ;ww NAZWA | \igjscowos¢  zawop KWALIFIKAGE o) OKE - PRAKTYCZNY
NAZWISKO o e SES)I EGZAMINU
Okregowa Komis|
zdajacy 2024 331403-Technik Pisemny, CEEELENE
00000000000 Stupsk EKA.05 Egzaminacyjna w
Testowy Lato ekonomista Prakiyczny

Gdarisku

v | Zaakceptowana v | Zdowolnej czesci egzaminu v Q SZUKAJ

~ | Przypisana/nieprzypisana sesja v
[] Fokaz dekiarage praypisane do zaakceptowanych egzaminw  Wybierz KKZ ~
QE - PRAKTYCZNY OKE - PISEMNY QE - PISEMNY OQE-MACIERZYSTE KKZ  AKCJE
Okragowsa Komisja
TECHNIKUM Egzaminacyjna w TECHNIKUM TECHNIKUM @ X p
Gdansku

Rys. 272. Zarzqdzanie deklaracjami: POCZEKALNIA

5. Aplikacja wyswietla komunikat:

USUN

WSZYSTKIE ZAZNACZONE | NIEPRZYPISANE DO EGZAMINOW
DEKLARACJE ZOSTANA PRZENIESIONE DO POCZEKALNI. CZY

KONTYNUOWAC?

TAK NIE

Rys. 273. Komunikat: Przenies do poczekalni

6. W celu przeniesienia deklaracji do poczekalni naciska przycisk TAK lub przycisk NIE badz

przycisk ,,X” w celu rezygnacji.
7. Po nacisnieciu przycisku TAK:

a) Jezeli Uzytkownik zalogowany jest do OE, ktére ztozyto dang deklaracje, aplikacja

wyswietli komunikat:
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UWAGA! %

ZAZNACZONE WNIOSKI / DEKLARACJE ZOSTALY PRZENIESIONE DO
POCZEKALNI

POWROT

Rys. 274. Przenies do poczekalni: Komunikat

b) Jezeli OE Uzytkownika nie ztozyto danej deklaracji, wyswietla sie komunikat o tresci:
‘Nie mozesz przenies¢ deklaracji do poczekalni, poniewaz nie zostata ona ztozona w

Twoim osrodku’

8. W celu zamkniecia komunikatéw nalezy nacisnaé przycisk POWROT lub przycisk ,X”

6.1.3.3.2.Przywrocenie z poczekalni

W celu przywrdcenia deklaracji / wniosku z poczekalni, Uzytkownik:

Wyszukuje deklaracje o statusie w poczekalni
Aplikacja wyswietla liste rekordéw.

Zaznacza przyciski wyboru przy wybranych rekordach.
Naciska przycisk PRZYWROC Z POCZEKALNI.

P wnNPR

Strona giéwna > Proces egzaminowania > DeKlaracje = Zarzadzanie deklaracjami

ZARZADZANIE DEKLARACJAMI

PRZYPISZ SESJE POCZEKALNIA PRZYWROC Z POCZEKALNI STATYSTYKA

@ Rozporzadzenie v Kwalifikacja v Deklaracja/ wniosek v | Zaakceptowana v | Zdowoelnej czgsci egzaminu
OF dowolne ~ | OE, ktére zlozylo deklaracje v | Przypisana/nieprzypisana sesja ~
7 dostosowaniamifbez dostosowari v | Dane zdajacego [T pokaz dekiaracje praypisane do zaakceptowanych egzaminéw  Wybierz KKZ ~
O Mg :g’:ﬁnww MABWA jscowose zawop fwaLFIKACE  FODZA) OKE - PRAKTYCZNY OE - PRAKTYCZNY OKE - PISEMINY OE - PISEMNY OF-MACIERZYSTE
NAZWISKO 5 SESJI b £ EGzaming
TOZSAMOSCI
Okregowa Komisja Okregowa Komisja
zdajacy 2024 331403 Technik Pisemny,
8 00000000000 stupsk EKA.05 Egzaminacyjna w TECHNIKUM Egzaminacyjnaw TECHNIKUM TECHNIKUM
Testowy Lato ekonomista Praktyczny . X
Gdarisku Gdansku

-

KKZ  AKCJE

© X &

Rys. 275. Przywrd¢ z poczekalni

5. Aplikacja wyswietli komunikat:
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USUN X

WSZYSTKIE ZAZNACZONE DEKLARACIE ZOSTANA PRZYWROCONE Z
POCZEKALNI. CZY KONTYNUOWAC?

TAK NIE

Rys. 276. Przywrdc z poczekalni: komunikat

6. W celu przywrécenia deklaracji z poczekalni naciska przycisk TAK lub przycisk NIE badz
»X” w celu rezygnacji.
7. Po nacisnieciu przycisku TAK aplikacja wyswietli komunikat:

UWAGA! %

ZAZNACZONE WNIOSKI / DEKLARACJE ZOSTALY PRZYWROCONE Z
POCZEKALNI

POWROT

Rys. 277. Przywrdé z poczekalni: komunikat

8. Aby zamkna¢ komunikat nalezy nacisnaé¢ przycisk POWROT lub ,X”.

Po ponownym wyszukaniu wnioskéw o statusie w poczekalni wybrane rekordy nie bedg juz
widoczne na liscie.

6.1.3.4. Statystyka

Przy pomocy przycisku STATYTYKA, Uzytkownik ma mozliwo$¢ sprawdzenia:

e llosci deklaracji

e llosci deklaracji w poczekalni

e |losci deklaracji nieprzypisanych do sesji

e llosci deklaracji z dostosowaniami

e |losci deklaracji z dostosowaniami (arkusz)
e llosci deklaracji niezaakceptowanych
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Ukazane wartosci obejmujg wszystkie deklaracje z danego OE, niezaleznie od ses;ji.

Aby wyswietli¢ statystyki, Uzytkownik:

1. Nad listg istniejgcych deklaracji naciska przycisk STATYSTYKA.

ZARZADZANIE DEKLARACJAMI | WNIOSKAMI O EGZAMIN

(O PRZYPISZ SESJE (© POCZEKALNIA © PRZYWROC Z POCZEKALNI

| STATYSTYKA

Rys. 278. Zarzqdzanie deklaracjami: Statystyka

2. Aplikacja wyswietla okno z danymi:

STATYSTYKI

DEKLARACJE

153

W POCZEKALNI

NIEPRZYPISANE DO SESJI

Z DOSTOSOWANIAMI

Z DOSTOSOWANIAMI (ARKUSZ)

DEKLARACJE NIEZAAKCEPTOWANE

POWRQT

Rys. 279. Okno: statystyki deklaracji

3. W celu zamkniecia okna naciska przycisk POWROT.

6.2. Terminy ses;ji

W wyniku wybrania polecenia TERMINY SESJI prezentowane jest okno zawierajgce:

o Liste termindw sesji z funkcjonalnoscig wyszukiwania sesji oraz zawierajgca dane:

o Nazwa — nazwa sesji
o Termin od —do = termin trwania sesji
o Zaakceptowane — status akceptacji terminu sesji
o Akcje:
= Szczegdly
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e Komunikat informujgcy o sesji biezgcej (domysinej)

e |kony umozliwiajgce pobranie raportow CSV:
o Zielona CSV |5 - raport zawiera wyniki wyszukiwania z uwzglednieniem
zastosowanych filtrow widoczne na pierwszej stronie wynikdw wyszukiwania

Strona gléwna > Proces egzmin
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Rys. 280. TERMINY SESJI

W celu wyszukania sesji Uzytkownik,

1. Zgérnego menu wybiera zaktadke PROCES EGZAMINOWANIA>TERMINY SESJI.

PROCES EGZAMINOWAMIA -

DEKLARACIE

EGZAMINY

b

b

STATYSTYK] DLA SES)

DAMNE DO WAGI P12

Aplikacja wyswietla liste wszystkich sesji egzaminacyjnych, ktéra zawiera dane:
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TERMIN OD-DO ZAAKCEPTOWANE DATA ZGEASZANIA UWAG

2018-01-10 - 2018-02-17 Tak

2018-05-07 - 2018-05-25 Tak

2018-06+19 - 2018-07-04 Tak

2019-01-09 - 2018-02-16 Tak

2019 Maj (tylke kwalifikacje: M5.20, MS.21) 2019-05-07 - 2018-06-06 Tak

2019 Lato (czerwiec - lipiec 2019)

2019-06-17 - 2019-07-13 Tak

Rys. 281. Lista sesji egzaminacyjnych

2. W celu zawezenia listy wyszukiwania wprowadza:

e Date rozpoczecia (od) (oprécz wyboru z kalendarza moze by¢ takze podana
bezposrednio w formacie RRRR-MM-DD)

Date rozpoczecia (do) (oprécz wyboru z kalendarza moze by¢ takze podana
bezposrednio w formacie RRRR-MM-DD)

i naciska przycisk SZUKAJ.

Data rozpoczecia od B | Data rozpoczecia do B [EEORYANLCY|

Rys. 282. Terminy sesji: SZUKAJ

3. Aplikacja wyswietla liste rekordéw zgodng z wprowadzonym kryterium wyszukiwania.

4. Wybrane w filtrach wartosci zostajg zachowane do momentu wylogowania Uzytkownika
lub wybrania przycisku

5.

Liczba wyswietlanych rekordéw moze zosta¢ zmieniona za pomoca listy POKAZ
WYNIKOW NA STRONE. Dostepne wartosci to: 25, 50, 75, 100.

6.2.1. Szczegoty sesji

W celu wyswietlenia szczegdtdw sesji egzaminacyjnej, Uzytkownik:

1. Przy wybranym rekordzie naciska ikone (i) .
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2018 Maj (tylko kwalifikacja: MS.20)

20180507 - 2018-05-25 Tak @

Rys. 283. Przycisk: SZCZEGOtY

2. Aplikacja prezentuje okno, gdzie Uzytkownik ma mozliwo$¢ podgladu nastepujacych
danych:

Nazwa sesji — nhazwa sesji

Poczatek sesji — data poczatku sesji

Koniec sesji — data konca sesji

Kod ses;ji,

Sktadanie deklaracji do — data do kiedy mozna sktada¢ deklaracje

Akceptacja deklaracji do — data do kiedy deklaracje mogg zosta¢ zaakceptowane
Checkbox Sesja biezgca (domysina),

Data sktadania deklaracji egzaminu poprawkowego od — data do kiedy mozna
sktadac deklaracje

Data akceptacji deklaracji egzaminu poprawkowego do — data do kiedy
deklaracje moga zostaé zaakceptowane

Planowanie w OE do — data planowania sesji w OE

Przestanie do OKE do — przestanie egzaminéw z OE do OKE

Przekazanie wynikéw do OE — data przestania wynikéw egzaminéw do OE
Data wysytki harmonogramu dystrybucji

Termin wczytania wynikéw przez OKE — data, kiedy OKE wczyta wyniki z
egzamindéw

Zmiana zadan z egzaminu praktycznego do — data do kiedy zadania do egzaminu
praktycznego mogg zostaé¢ zmienione

Data wystawienia dokumentéw w masowym wydruku — data do kiedy mozna
wystawia¢ dokumenty

Rozwigzanie anomalii do — data do kiedy anomalie majg zostac rozwigzane
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Strona gldwnz = Proces egzaminowania = Terminy sesji = Podglad szezegdtow terminu sesji

FODGLAD SZCZEGOLOW TERMINU SESJI

PODGLAD SZCZEGOLOW TERMINU SES]I

Mazwa* Kod sesji*

2025 Zima 2

L

Sktadanie deklaracji od
2024-09-02

Akceptacja deklaracji do

2024-09-22

Data sktadania deklaracji egzaminu
poprawkowego od

Data akceptaci deklaracji egzaminu
poprawkowego do

Data sktadania deklaracji egzan

Planowanie w OE do

2024-10-31

Przestanie do OKE do
2024-11-12

Data zmiany formy dostosowania
arkusza egzaminacyjnego do*

Przekazanie wynikow do OE
2025-03-28 2024-11-12

Termin wezytania wynikow przez OKE

do
2024-11-12

Rozwigzanie anomalii do

2025-03-13
Sesja dostepna dla mechanizmu tadowania wynikéw poprzez API

POWROT

Data akceptacji deklaracji egzar

Zmiana zadan z egzaminu praktycznego

Poczatek sesji*

2025-01-09

Sesja biezgca (domysina)

Data wysytki harmonogramu dystrybucji
2025-01-12

Zmiana statusu egzamindw do
2025-01-29

Weryfikacja wygaszania wynikow dla

Formuty 2019%

2025-08-30

Koniec sesji*

2025-01-29

Rys. 284. Podglgd szczegdtow terminow sesji

2. W celu powrotu do listy termindw sesji naciska przycisk POWROT.

6.3. Egzaminy

W wyniku wybrania polecenia EGZAMINY prezentowana jest lista polecen:

e EGZAMINY

e EGZAMINY - ARKUSZE | DANE

e EGZAMINY - WYNIKI

e EGZAMINY - PROTOKOLY

e EGZAMINY - PROTOKOLY ZBIORCZE
e EGZAMINY — PLATNOSCI

e EGZAMINY — EGZAMINY PROBNE
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6.3.1. Egzaminy

W wyniku wybrania polecenia EGZAMINY prezentowane jest okno zawierajgce:

Funkcjonalnos¢ umozliwiajgcg wyszukanie egzamindw i akcje na rekordach.

o Woybrane w filtrach warto$ci zostajg zachowane do momentu wylogowania

Uzytkownika lub wybrania przycisku

o Liczba wyswietlanych rekordéw moze zosta¢ zmieniona za pomoca listy POKAZ
WYNIKOW NA STRONE. Dostepne wartosci to: 25, 50, 75, 100.

Przycisk DODAJ umozliwiajacy dodanie egzaminu.
Przycisk PRZEKAZ DO OKE umozliwiajacy przekazanie egzaminu do OKE.

e Przycisk HARMONOGRAM EGZAMINOW umozliwiajacy wygenerowanie wewnetrznego
harmonogramu egzamindéw.
e Liste egzamindw prezentujacg dane:

o

O 0 O O O O O O O o0 o0 O o

Checkbox — zaznacz wszystko
Sktad osobowy — sktad zespotu egzaminacyjnego
Potfaczenie
Termin egzaminu - termin egzaminu
Rodzaj egzaminu — rodzaj egzaminu
Kwalifikacja — oznaczenie kwalifikacji egzaminu
Identyfikator OE — numer identyfikacyjny OE
Miejsce egzaminowania — miejsce przeprowadzenia egzaminu
Status — status egzaminu
Data statusu — data zmiany statusu
Data przekazania — data przekazania egzaminu do OKE
Uwagi od OKE — uwagi do egzaminu od OKE
Status Egzaminatora — status akceptacji egzaminu przez egzaminatora
Akcje:
= Szczegdty (i) — przejscie do widoku szczegdtéw egzaminu
* Edycja # — przejscie do edycji egzaminu
=  Protokét do egzaminu = — podglad wzoru protokotu do egzaminu
= Lista zdajgcych = - lista zdajgcych przypisanych do egzaminu
= Usun X-usun egzamin

e lkony umozliwiajace pobranie raportéw CSV:
o Zielona CSV Q raport zawiera wyniki wyszukiwania z uwzglednieniem

zastosowanych filtréw widoczne na pierwszej stronie wynikdow wyszukiwania

o Czerwona CSVQ raport zawiera wyniki wyszukiwania z uwzglednieniem

zastosowanych filtréw niezaleznie od zastosowanego stronicowania
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Strona giéwna > Proces egzaminowania > Egzaminy > Egzaminy

EGZAMINY
DODAJ NOWY EGZAMIN PRZEKAZ DO OKE HARMONOGRAM EGZAMINOW
W ) -
Sesja v Wybierz rodzaj egzaminu | Wybierz kwalifikacje Wyberz status akceptacji
SKLAD TERMIN RODZA) MIE]SCE
[ esosowr POLACZENIE EarAMING KWALIFIKACJA  IDENTYFIKATOR OF STATUS

EGZAMINU EGZAMINOWANIA

Liczba zdajacych od

DATA STATUSU

Liczba zdajacych do QSZUKA)

Oznaczenie

DATA STATUS.
PRZEKAZANIA UWAGI 0D OKE ezaminatora | AKOE

0 REKORDOWZ 0

POKAZ WYNIKOW NA STRONE: | 25 ~

Rys. 285. EGZAMINY - EGZAMINY

6.3.1.1. Generowanie wewnetrznego harmonogramu egzaminu

W celu wygenerowanie harmonogramu, Uzytkownik:

1. Zgdrnego menu wybiera zaktadke PROCES EGZAMINOWANIA>EGZAMINY>EGZAMINY.

PROCES EGZAMINOWANIA -~

PROCES TWORZEMIA ZADAN ~

DEKLARACJE ]

TERMINY SESJI

STATYSTYKI DLA SES)I EGZAMINY - ARKUSZE | DANE

DANE DO WAGI P12 EGZAMINY - WYNIKI

Rys. 286. Menu gorne: EGZAMINY

2. Aplikacja wyswietla okno opisane w pkt 6.3
3. Naciska przycisk HARMONOGRAM EGZAMINOW.

4. Aplikacja wyswietla okno generowania harmonogramu egzamindéw w ses;ji.

5. Uzupetnia okno o nastepujgce dane:

e Sesja — nazwa sesji; do wyboru z listy rozwijanej

e Rodzaj egzaminu — do wyboru z listy rozwijanej
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6. Nastepnie naciska przycisk GENERUJ HARMONOGRAM lub przycisk ANULUJ lub ,X” w
celu zamkniecia okna.

HARMONOGRAM EGZAMINOW e

Sesja

Sesja v

Rodzaj egzaminu

Praktyczny v

GENERU] HARMONOGRAM ANULUJ

Rys. 287. Egzaminy: Harmonogram egzamindow: Generuj harmonogram

7. Generowany jest plik z wewnetrznym harmonogramem egzaminu zawierajgcy
nastepujgce kolumny:

e L.p.—liczba porzagdkowa

e Oznaczenie kwalifikacji — symbol kwalifikacji

e Forma (model) egzaminu — model egzaminu

¢ Data egzaminu — data odbycia sie egzaminu

e Godzina rozpoczecia egzaminu — godzina poczatku egzaminu

e Numer sali/miejsca egzaminu — miejsce egzaminu

e Liczba zdajgcych — liczba oséb zdajgcych egzamin

e Forma arkusza — forma arkusza egzaminacyjnego

e Kod arkusza (kolumna uzupetniana oznaczeniem danego arkusza)

e Liczba cztonkédw ZN — liczba cztonkdéw zespotu nadzorujgcego egzamin
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Zalacznik 17

Wewnetrzny harmonogram ezesei-pisemuej*/ czesci praktycznej* egzaminu

Czhuchow, 2021-04-22
pieczgc szkoly/placowki/pracodawcy/podmioru migiscowosé, data
prowadzgcego KKZ
RIOOHOBOONE
identyfikator szkoly/placowki/pracodawcy:/podmiotu
W oparciu o harmes

przeprowadzania czgscx pmkty cznej* egzzmnm nwodowego przekazany przez dyrektora okregowej
komisji egzaminacyjnej* ustalam wewnetrzny harmonogram przeprowadzania egzaminu w sesji
AL Tt (cumwier Rpec J21)

. Forma Godzzma Numer - Liczha
Oznaczenie Data < ) Liczha Forma Kod v
Lp. Twalifikacji (“""9" egzaminu e salVimiejsca zdajacych | arkusza** | arkusza cxloakow
egzamimu egzamim egZzansm IN
Prakeyczny AU20-
1 AU - 2021-06-28 | 12:00:00 sala 101 3 S 02- 1
Wykonanie 20.06
¢ W'p' ¢ od il

S - arkusz standardowy

lub okreslenie arkusza w formie dostosowanej (zgodme z Komunikatem Dyrektora CKE o
dostosowamiach), np.:

dost.16 pkt. — arkusz dostosowany z czcionka 16 pkt

dost. w piSmie Braille’a — arkusz w pismie Braille’a z czamodmukiem

dost. CD —arkusz nagrany na plycie CD

Przewodniczgcy Zespolu
Egzaminacyjnego

czytelny podpis

* niepotrzebne skreslic

Rys. 288. Wewnetrzny harmonogram egzaminu
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6.3.1.2. Wyszukanie egzaminu

W celu wyszukania egzaminu, Uzytkownik:

1. Zgdérnego menu wybiera zaktadke PROCES EGZAMINOWANIA>EGZAMINY>EGZAMINY.

PROCES EGZAMINOWANIA ~ PROCES TWORZEMIA ZADAN ~
DEKLARACJE ]
TERMINY SESJI
EGZAMINY 3 EGZAMINY
STATYSTYKI DLA SESI EGZAMINY - ARKUSZE | DANE
DANE DO WAGI P12 EGZAMINY - WYNIKI

Rys. 289. Menu gorne: EGZAMINY

2. Aplikacja wyswietli okno opisane w pkt. 6.3.1
3. Wprowadza parametry wyszukiwania:
e Sesja* - nazwa sesji; do wyboru z listy rozwijanej,
e Rodzaj egzaminu — rodzaj egzaminu; do wyboru z listy rozwijanej,
e Kwalifikacje — oznaczenie kwalifikacji; do wyboru z listy rozwijanej, pole
wielokrotnego wyboru
e Status akceptacji — do wyboru z listy rozwijalnej,
e Liczba zdajacych od,
e Liczba zdajacych do,
e Oznaczenie

i naciska przycisk SZUKAIJ.

Sesja ~  Wybierz rodzaj egzaminu  Wybierz kwalifikacje Wybierz status akceptacji Liczba zdajgcych od Liczba zdajacych do Q SZUKA]

Oznaczenie

Rys. 290. Egzaminy: SZUKAJ

4. Aplikacja wyswietla liste egzamindw zgodng z wprowadzonymi parametrami, ktéra
zawiera dane:
e Sktad osobowy o szablonie I/11/111/1V/V/VI
o Liczba dostepnych miejsc w wybranym miejscu egzaminowania. Jezeli jest
wieksza niz liczba zajetych miejsc, to zostaje podswietlona na zielono.
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o Liczba zajetych miejsc. Zawsze pogrubiona
o Liczba cztonkéw zespotu nadzorujgcego. Jesli jest mniejsza niz wymagana,
to zostaje podswietlona na czerwono.
o Liczba egzaminatoréw. Jesli jest mniejsza niz wymagana, to zostaje
podswietlona na czerwono
o Liczba asystentéw. Jezeli jest wieksza niz 0, to zostaje podswietlona na
zielono
o Liczba obserwatoréw. Jezeli jest wieksza niz O, to zostaje podswietlona na
czerwono
e Potaczenie
e Termin egzaminu — data egzaminu
e Rodzaj egzaminu - rodzaj przeprowadzanego egzaminu
e Kwalifikacja — oznaczenie kwalifikacji
e Identyfikator OE — numer identyfikacyjny osrodka egzaminujgcego
e Miejsce egzaminowania — adres miejsca, gdzie odbedzie sie egzamin
e Status — status egzaminu
e Data statusu — data zmiany statusu
e Data przekazania — data przekazania egzamindéw
e Uwagi do OKE
e Status egzaminatora
o Akcje:
o Szczegodty —ikona (i)
o Protokét do egzaminu — ikona =
o Lista zdajacych —ikona =
o Potwierdzenie zakonczenia egzaminu

] SKLAD POLACZENIE TERMIN Ronza) KWALIFIKACJA  IDENTVFIKATOR 0F  MIEISCE STATUS DATA STATUSU DATA UWAGI 0D OKE STATUS AKCJE
L1 osoBowy EGZAMINU EGZAMINU EGZAMINOWANIA PRZEKAZANIA EGZAMINATORA

Praktyczny - 2023-11-10 11:27:58 | 03.11.2023

302142100 Brak ROL.04 040201-064N8 Salanr1F(ROL.04) Zaakceptowany [ORm!
17:00:00 Wykonanie ( N Dariusz Gajus 18:02:17 O 0L
7 AT 0 2 Egzaminator
02 0 03.11.2023
32212000 Brak ROLOZ 040201-064N8 Salanr1F(ROLO4) | Zaskceptowany - o zaakceptowal @0 L
s termin
Praktyczny - R B . 954 03.11.2023
6/6/2/0/0/0/ Brak - BUD.25 040201-064N8 P22 (BUD.25) Zaakceptowany . Nie dotyczy @ OJ4
Dokumentacja 11:28:13 — =

Rys. 291. Lista egzaminow

5. Wybrane filtry zostajg zachowane do momentu wygasniecia sesji (wylogowania
uzytkownika) lub wybrania przycisku .

6. Liczba wyswietlanych rekordéw moze zostaé zmieniona za pomoca listy POKAZ
WYNIKOW NA STRONE. Dostepne wartosci to: 25, 50, 75, 100.
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6.3.1.2.1.Szczegoty

W celu wyswietlenia szczegétow, Uzytkownik:

1. Wybiera ikone SZCZEGOLY (i)

2. Aplikacja umozliwia Uzytkownikowi podejrzenie szczegétéw egzaminu. Widok tozsamy jest
z widokiem dodania nowego egzaminu z wyjgtkiem braku mozliwosci edycji danych na
zaktadce Planowane egzaminu OE oraz Adres dostawy (mozliwe jest jedynie wybranie
osoby upowaznionej do odbioru) - patrz 6.3.1.3 Planowanie egzaminu OE.

6.3.1.2.2.Protokot do egzaminu

Aby pobra¢ protokét do egzaminu, Uzytkownik:

1. Wybiera PROTOKOL DO EGZAMINU —ikona & .
2. Aplikacja wyswietli okno umozliwiajgce pobranie/otworzenie pliku zawierajgcego dane
protokotu w formacie *.pdf

6.3.1.2.3.Lista zdajacych

Aby wyswietli¢ liste zdajgcych, Uzytkownik:

1. Wybiera LISTA ZDAJACYCH — ikona = .
2. Aplikacja umozliwia wygenerowanie listy Zdajgcych. Za pomocg ikony = liste zdajgcych
mozna pobraé/otworzy¢ w formacie *.pdf

6.3.1.2.4.POTWIERDZENIE ZAKONCZENIA EGZAMINU

Aby potwierdzi¢ zakonczenie egzaminu, Uzytkownik:
Wybiera POTWIERDZENIE ZAKONCZENIA EGZAMINU - ikona

Aplikacja umozliwia potwierdzenie zakoriczenia egzaminu jednak dopiero gdy sie rozpocznie .
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6.3.1.3. Planowanie egzaminu OE

W celu zaplanowania egzaminu, Uzytkownik:

1. Z menu gérnego wybiera zaktadke PROCES EGZAMINOWANIA>EGZAMINY>EGZAMINY.

PROCES EGZAMINOWANIA ~ PROCES TWORZENIA ZADAN ~

DEKLARACJE 3

TERMINY SES)I

STATYSTYKI DLA SES)I EGZAMINY - ARKUSZE | DANE
DANE DO WAGI P12 EGZAMINY - WYNIKI

Rys. 292. Menu gorne: EGZAMINY

2. Aplikacja prezentuje okno opisane w pkt. 6.3.1
3. Naciska przycisk DODAJ.

strona glowna » Proces egzaminowania > Egzaminy = Egzaminy

EGZAMINY

DODA] NOWY EGZAMIN PRZEKAZ DO OKE HARMONOGRAM EGZAMINOW

Rys. 293. Egzaminy: DODAJ

4. Na otwartym formularzu wprowadza dane:
e Sesja — nazwa sesji; do wyboru z listy rozwijalnej
e Rodzaj egzaminu
o Pisemny — papierowy
o Pisemny — komputerowy
o Praktyczny —wykonanie
o Praktyczny — dokumentacja
e Kwalifikacje — oznaczenie kwalifikacji, (dot. Egzaminu: praktyczny — wykonanie
oraz praktyczny — dokumentacja)
e Termin egzaminu — wybdr terminu bedzie mozliwy po okresleniu rodzaju
egzaminu
e Zmiana, w ramach ktdrej bedzie przeprowadzony egzamin (jezeli byty
wprowadzane zmiany)
e Miejsce egzaminu - aby doda¢ naciska przycisk MIEJSCE EGZAMINOWANIA,
nastepnie naciska przycisk WYBIERZ przy wybranym rekordzie. (Miejsce
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egzaminowania musi by¢ wczesniej utworzone — patrz: 5.4.1.2.1 Dodanie
miejsca egzaminowania)

DODA] X
NAZWA LICZBA STANOWISK CALKOWITA/DOSTEPNA ADRES DODATKOWE UWAGI
Sala gimnastyczna 50750 98-200 Sieradz m
Sala 112 15/15 98-200 Sieradz
Sala 105 10710 98-200 Sieradz
6 30730 98-200 Sieradz

POWROT

Rys. 294. Miejsce egzaminowania - WYBIERZ

Strona gléwna > Proces egzaminowania > Egzaminy > Egzaminy > Planowanie egzaminu OF

DODANIE NOWEGQO EGZAMINU OE

Sesja
2024 Zima (2024-01-09) - (2024-01-30) ~
O Praktyczny - Dokumentacja (O Praktyczny - Wykonanie O Pisemny - komputerowy @ Pisemny - papierowy

Kwalifikacje

DZIEN, W KTORYM BEDZIE PRZEPROWADZONY EGZAMIN
O 2024-01-10

MIEJSCE EGZAMINU

Migjsce egzaminu

Uwagi

Liczba stanowisk catkowita/dostepna

| © MIEJSCE EGZAMINOWANIA |

Rys. 295. Formularz: Dodanie nowego egzaminu OE

5. Po dodaniu egzaminu pojawiajg sie przyciski:
e PRZEKAZ DO OE —w celu przekazania egzaminu do OKE:
Aby przekaza¢ egzamin do OKE nalezy wprowadzié:
e Zdajgcych egzamin (zaktadka Zdajgcy egzamin)
e Osobe upowazniong do odbioru (zaktadka Adres dostawy)
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W przypadku braku spetnienia okreslonych wymagan dla przekazania egzaminu
do OKE, wyskoczy komunikat informujgcy o brakujgcych danych.

e ZAPISZ — w celu zapisania dodanego egzaminu
6. Oraz zaktadki:

e Zespot nadzorujacy

e Egzaminatorzy

e Dostepnos¢ egzaminatoréw

e Rozmieszczenie miejsc egzaminowania

e Zdajacy egzamin

e Inni uczestnicy

e Adres dostawy

6.3.1.3.1.Zesp6t nadzorujacy

Aby doda¢ cztonkdéw komisji, Uzytkownik:

1. Przefacza na zaktadke ZESPOt NADZORUJACY.

PLANOWANIE EGZAMINU OE EGZAMINATORZY DOSTEPNOSC EGZAMINATOROW ROZMIESZCZENIE STANOWISK EGZAMINOWANIA ZDAJACY EGZAMIN

DANE MIEJSCA EGZAMINOWANIA SALA 112, SIERADZ,

ZESPOL NADZORUJACY DODAJ

INNI UCZESTNICY

IMIE | NAZWISKO PELNIONA FUNKCJA 2ZAJECIA EDUKACYJNE/ STANOWISKO PRACY MIEJSCE ZATRUDNIENIA

Test Tester Praewodniczacy Tester Test

Test! Testerl Cabon Tester Test

ADRES DOSTAWY

2 REKORDOWZ 2

Rys. 296. Planowanie egzaminu: Zespot nadzorujgcy

2. Naciska przycisk DODAJ.
3. Uzupetnia formularz o nastepujace dane:
e Imie cztonka zespotu nadzorujgcego
e Nazwisko cztonka zespotu nadzorujgcego
e Zajecia edukacyjne/stanowisko pracy*
e Miejsce zatrudnienia*
Nastepnie naciska przycisk DODAIJ.
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Imig czlonka zespolu nadzorujacego®

test

Zajecia edukacyjne/ stanowisko pracy®

tester

WYBIERZ NOWEGO CZLONKA KOMISJI

Nazwisko cztonka zespotu nadzorujacego™

tester

Miejsce zatrudnienia*®

test

WYBRANI CZLONKOWIE KOMISJI
IMIE | NAZWISKO PELNIONA FUNKCJA ZAJECIA EDUKACYJNE/ STANOWISKO PRACY MIEJSCE ZATRUDNIENIA AKCE
Test Tester Przewodniczacy Tester Test X
Test1 Tester1 Cztonek zespotu Tester1 Test P x

2 REKORDOWZ 2

ZAPISZ ANULUJ

Rys. 297. Zespdt nadzorujgcy: DODAJ

4. Jednego z cztonkdéw zespotu wybiera na przewodniczgcego zespotu naciskajgc przycisk

IMIE | NAZWISKO PEENIONA FUNKCJA ZAJECIA EDUKACY]NE/ STANOWISKO PRACY

MIE]JSCE ZATRUDNIENIA ]
Oznacz jako przewodniczacy

Test1 Tester1 Czlonek zespotu Tester1 Test P x

Rys. 298. Zespdt nadzorujgcy: OZNACZ JAKO PRZEWODNICZACY

5. W celu dodania kolejnego cztonka powtarza czynnosci z pkt. 2-3.
6. Po dodaniu wszystkich cztonkdw komisji naciska przycisk ZAPISZ.

UWAGA! Jesli zespot nadzorujgcy nie zostat uzupetniony przez przynajmniej jednego cztonka
zespotu nadzorujgcego pojawi sie komunikat: ,Nie mozna zakoriczy¢ egzaminu <oznaczenie
egzaminu> poniewaz nie zostat dodany Zaden Cztonek Zespotu Nadzorujgcego dla tego
egzaminu”.

6.3.1.3.2.Egzaminatorzy

Aby doda¢ egzaminatora do egzaminu praktycznego, Uzytkownik:

1. Przetacza na zaktadke EGZAMINATORZY.
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DOSTEPNOSC EGZAMINATOROW  ROZMIESZCZENIE STANOWISK EGZAMINOWANIA  ZDAJACY EGZAMIN  INNIUCZESTNICY  ADRES DOSTANY

PLANOWANIE EGZAMINU O ZESPOE NADZORUJACY

oae iejsca eszauANA ||

UWAGA:

EGZAMINATORZY PREYPISANI DO EGZAMINU

© DODA/ZMIEN EGZAMINATORA

NAZWISKO IMIE NUMER EGZAMINATORA ZATWIERDZONE PRZEZ EGZAMINATORA KOMENTARZ EGZAMINATORA ADRES EMALL NUMER TELEFONU

1 REKORDOWZ

WNIOSKI O PRZYDZIELENIE EGZAMINATORA

© ZAREJESTRU WNIOSEK

axce

0 REKORDOWZ |

Rys. 299. Planowanie egzaminu: Egzaminatorzy

2. Naciska przycisk DODAJ/ZMIEN EGZAMINATORA.

EGZAMINATGORZY PRZYPISANI DO EGZAMINU

DODAJ/ZMIEN EGZAMINATORA

Rys. 300. Egzaminatorzy: DODAJ/ZMIEN EGZAMINATORA

UWAGA: Przycisk jest dostepny po spetnieniu nastepujgcych warunkow:
a. Egzamin jest nieusuniety i zaakceptowany przez OKE
b. Dotyczy czesci praktycznej z wykonaniem

2. Woybiera egzaminatora z listy i naciska przycisk WYBIERZ przy wybranym rekordzie.
Egzaminator pojawia sie na liscie po tym jak okresli swojg dostepnosc.
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WYBIERZ ®

Nazwisko Q. SZUKA)

I:‘ NUMER EGZ. NAZWISKO IMIE ADRES EMAIL NUMER TELEFONU KWALIFIKACJE INFORMACJE:
Do 50km

[ ] ROL.04, (|

Powy:

[ ] ROL.04, (]

[ ] ROL.04, (|
ROL.04, )

[ ] ROL.04, (|

] ROL.04, 0

] ROL.04, 0

WYBIERZ ANULUJ

Rys. 301. Egzaminatorzy: WYBIERZ

3. Egzaminator pojawi sie na liscie wybranych egzaminatoréw.

WYBIERZ
WYBRANI EGZAMINATORZY
NAZWISKO IMIE  NUMER EGZAMINATORA ZATWIERDZONE PRZEZ EGZAMINATORA KOMENTARZ EGZAMINATORA ADRESEMAIL  NUMERTELEFONU  AKCJE
Jan Testowy Zaakceptowany P
Jan Testowy Brak 'Y
1 2 REKORDOWZ 2

Rys. 302. Wybrani Egzaminatorzy

4. Po wybraniu Egzaminatora naciska przycisk ANULUJ.

WYBIERZ ANULUJ

Rys. 303. Wybrani egzaminatorzy: ZAPISZ
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6.3.1.3.2.1. Whnioski o przydzielenie egzaminatora

W celu ztozenia wniosku o przydzielenie Egzaminatora, Uzytkownik:

1. Na zaktadce Egzaminatorzy naciska przycisk ZAREJESTRUJ WNIOSEK.

WNIOSKI O PRZYDZIELENIE EGZAMINATORA

ZAREJESTRU] WNIOSEK

Rys. 304. Przydzielenie Egzaminatora: ZAREJESTRUJ WNIOSEK

UWAGA: Przycisk jest dostepny po spetnieniu nastepujgcych warunkow:

a. Status akceptacji egzaminu ma wartos¢ Brak, Nieprzekazany lub Przekazany
b. Data dzisiejsza musi by¢ pdzniejsza niz ustalona przez CKE.

2. Na otwartym formularzu wybiera
e Kwalifikacje* - oznaczenie kwalifikacji; wybor z listy rozwijanej
¢ Informacje dodatkowe — pole tekstowe do uzupetnienia.

NOWY WNIOSEK O EGZAMINATORA

Oznaczenie egzaminu Data rozpoczecia®

18.01.2024 08:00:00

Kwalifikacja*
Wybierz kwalifikacje v

Dodatkowe informacje

DODA| ANULUJ

Rys. 305. Whniosek o przydzielenie egzaminatora: Formularz

3. Naciska przycisk DODAIJ.
4. Whniosek o przydzielenie Egzaminatora zostaje przestany do OKE.
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NOWY WNIOSEK O EGZAMINATORA b4

Oznaczenie egzaminu Data rozpoczecwai'

18.01.2024 08:00:00

Kwalifikacja®

Wybierz kwalifikacje v

Dodatkowe informacje

DODA] ANULUJ

W przypadku, gdy egzamin ma status ,,zaakceptowany”, przycisk jest aktywny tylko dla OKE.

6.3.1.3.3.Dostepnosc egzaminatorow

W celu sprawdzenia dostepnosci Egzaminatorow, Uzytkownik:

1. Przefacza na zaktadke DOSTEPNOSC EGZAMINATOROW.

PLANOWANIE EGZAMINU OE ZESPOL NADZORUJACY EGZAMINATORZY

ROZMIESZCZENIE STANOWISK EGZAMINOWANIA ZDAJACY EGZAMIN INNI UCZESTNICY ADRES DOSTAWY

Egzamin zaplanowany na: 2024-01-18

Egzamin mozna zaplanowacw dniu: 2024-01-17, 2024-01-18

PN wr SR [v] PT 50 NI

2024-01-09 ( 20240110 ) | 20240111 ( 2024-01-12 ] ( 20240113 ] ( 2024-01-14 ]

( 20240115 ) 20240116

)
( 20240117 )1 ( 20240118 ] 20240119 W 20240120 n 20240121 ]
)

( 2024-01-26 ] ( 20240127 ] ( 2024-01-28 ]

( )
( )

( 2024-01-22 ] ( 20240123 ] ( 20240122 | 20240125
( )

( 2024-01-29 ) 2024-01-30

Rys. 306. Dostepnos¢ egzaminatoréow

s

1. Zlisty dostepnych dni wybiera termin, dla ktérego chce sprawdzi¢ dostepnosé
Egzaminatoréw. Egzaminator pojawi sie na liscie, jesli okresli swojg dostepnosé.
2. Aplikacja podswietla:
a. Na zielono dostepnych Egzaminatoréow dla konkretnego terminu.
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b. Na z6tto Egzaminatoréw danej kwalifikacji, ktérzy nie okreslili dostepnosci.

c. Brak podswietlenia - Egzaminatorzy z okreslong dostepnoscig na inne dni niz

wybrany w kroku 2.

LP EGZAMINATOR DNI DOSTEPNOSCI AKCJE

Powyzej 50km
1 Jan Testowy Nie okreslit

2 Jan Testowy Nie okreslit

Rys. 307.  Dostepnosc¢ Egzaminatorow: Lista dostepnych egzaminatorow

3. W celu wyswietlenia szczegétéw dostepnosci Egzaminatora przy wybranym rekordzie

naciska przycisk SZCZEGOLY.

4. Aplikacja wyswietla okno z danymi Egzaminatora:
e Imieinazwisko
o Kwalifikacje
e Dane kontaktowe
e Dni, w ktérych Egzaminator bedzie dostepny.

SZCZEGOLY

IMIE | NAZWISKO: JAN TESTOWY
KWALIFIKAC)E: BD.04, BD.08, BD.14, BD.16, BD.17, BD.29, BUD.01, BUD.03, BUD.0S, BUD.11, BUD.12, EE.02, ELE.10, ELM.03, ELM.06
DANE KONTAKTOWE: TEL.:,

POWROT

Rys. 308.  Szczegdty dostepnosci egzaminatora

5. W celu zamkniecia okna szczeg6téw naciska przycisk POWROT lub przycisk ,X”.

6.3.1.3.4.Rozmieszczenie stanowisk egzaminowania

W celu rozplanowania miejsc egzaminowania i powigzania ich ze zdajgcymi, Uzytkownik:

1. Przefacza na zaktadke ROZMIESZCZENIE STANOWISK EGZAMINOWANIA.
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PLANOWANIE EGZAMINU OF  ZESPOE NADZORUJACY EGZAMINATORZY DDSTEPNOS‘C’ EGZAMINATOROW ROZMIESZCZENIE STANOWISK EGZAMINOWANIAY  ZDAJACY EGZAMIN INNI UCZESTNICY ~ ADRES DOSTAWY

Rys. 309. Planowanie egzaminu: Rozmieszczenie stanowisk egzaminowania

2. Dla kazdego zdajgcego wybiera z listy rozwijanej numer stanowiska lub naciska przycisk
LOSUJ (numery stanowisk zostang przypisane losowo do kazdego Zdajacego).
W sekcji ROZMIESZCZENIE STANOWISK EGZAMINOWANIA ponizej listy z numerami
stanowisk i stanowiskami/zadaniami na widoku prezentuje na zielono stanowiska zajete,
przypisane do zdajgcych

NUMER STANOWISKA STANOWISKO/ZADANIE IMIE | NAZWISKO PESEL | NR DOKUMENTU

1 v Nie dotyczy v

2 v Nie dotyczy ~
3 v Nie dotyczy v
4 v Nie dotyczy v
5 ~ Nie dotyczy ~
6 v Nie dotyczy ~

Rys. 310. Przypisanie stanowiska do Zdajgcego

3. Po wybraniu/ wylosowaniu numerdéw stanowisk naciska przycisk ZAPISZ.

ZAPISZ LOSUJ

Rys. 311. Przycisk: ZAPISZ

6.3.1.3.5.Zdajacy egzamin

W celu dodania Zdajacych przypisanych do egzaminu, Uzytkownik:

1. Przetacza na zaktadke ZADJACY EGZAMIN.
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PLANOWANIE EGZAMINU O ZESPOL NADZORUJACY  EGZAMINATORZY DOSTEPNOSC EGZAMINATOROW ROZMIESZCZENIE STANOWISK EGZAMINOWANIA  [ZDAJACY EGZAMIN INNI UCZESTNICY ~ ADRES DOSTAWY

DANE MIEJSCA EGZAMINOWANIA ‘FZZ (BUD.25), BRODNICA, KARBOWSKA 29

ZDAJACY PRZYPISANI DO EGZAMINU

DODA] ZDAJACEGO

M Osoby posiadajace niezakoficzony kurs na kwalifikacje w zawodzie

IMIE | NAZWISKO NAZWA UZYTKOWNIKA PESEL | NR DOKUMENTU KWALIFIKACJA

® x

® x

—————— ® x

® X

® x

® x

Rys. 312. Planowanie egzaminu: Zdajgcy egzamin
2. Zostaje wyswietlona lista wszystkich Zdajgcych przypisanych do egzaminu.
I Osoby posiadajace niezakoniczony kurs na kwalifikadje w zawodzie
® X
) @ X
) @ X
B2 ® x
Bun2s @ %
@ x
| 6 REKORDOWZ €

Rys. 313. Zdajgcy egzamin: lista Zdajgcych

3. Wybiera przycisk DODAJ ZDAJACEGO
4. Na otwartym oknie pojawia sie:
e Funkcjonalno$¢ umozliwiajgca wyszukanie zdajgcych z dostepnymi filtrami:
o Kwalifikacja — lista rozwijana zawezona do kwalifikacji dostepnych w
danym OE dla danej zmiany egzaminacyjnej
o Nazwisko — pole tekstowe umozliwiajgce wyszukanie zdajgcego po
nazwisku lub jego czesci
e Lista zdajacych mozliwych do dodania zawierajgca dane:
o Checkbox zaznacz wszystko — umozliwia wybranie wszystkich zdajgcych
jednorazowo

o Imie i nazwisko — imie i nazwisko zdajacego
o Nazwa uzytkownika — login zdajgcego w systemie SIOEZ
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o PESEL/ NR DOKUMENTU — pesel lub numer dokumentu tozsamosci
zdajacego
o Kwalifikacja — kwalifikacja, na ktérg zdajacy ztozyt deklaracje przystapienia
do egzaminu
o Konflikt termindw — jezeli zdajacy jest juz zapisany na inny egzamin w
danym terminie, w kolumnie pojawi sie informacja o Sprawdz Konflikt
umozliwiajgcy sprawdzenie w jakim OE i na jaki egzamin zapisany jest juz
zdajacy.
Wybiera checkbox przy konkretnym zdajgcym lub Zaznacz wszystko
Wybiera przycisk WYBIERZ w celu dodania zdajacych do listy lub X albo ZAKONCZ w celu
zamkniecia okna.

WYBIERZ ZDA JACEGO e

Nazwisko Q SZUKA)

KONFLIKT

_| IMIE | NAZWISKO NAZWA UZYTKOWNIKA PESEL | NR DOKUMENTU KWALIFIKACJA OE MACIERZYSTE @ TERMINOW

0 REKORDOWZ 0O

WYBIERZ ANULUJ

Rys. 314. Zdajgcy egzamin: lista Zdajgcych

W celu wyswietlenia szczegdtéw zdajacego naciska ikone (i) przy wybranym Zdajgcym.
Otwiera sie nowa zaktadka przegladarki, na ktdrej Uzytkownik przenoszony jest do
Rejestru Zdajgcych — wyswietlane sg szczegdtowe dane Zdajgcego w trybie podgladu
szczegotow (patrz. 5.4.1.2.3.3. Szczegoty).

W celu usuniecia zdajgcego z listy, uzytkownik wybiera ikone X
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6.3.1.3.6.Inni Uczestnicy

egzaminowania > Egzaminy > Egzaminy

nni uczestnicy

PLANOWANIE EGZAMINU OE ZESPOL NADZORUJACY EGZAMINATORZY DOSTEPNDSC EGZAMINATOROW

DANE MIEJSCA EGZAMINOWANIA: P22 (BUD.25), BRODNICA, KARBOWSKA 29
ZEWNETRZNI UCZESTNICY

IMIE | NAZWISKO

ASYSTENCI TECHNICZNI

DODAJ

IMIE | NAZWISKO PESEL | NR DOKUMENTU

ROZMIESZCZENIE STANOWISK EGZAMINOWANIA

ZDAJACY EGZAMIN INNI UCZESTNICY ADRES DOSTAWY

AKCJE

0 REKORDOWZ (

AKCJE

0 REKORDOWZ (

Rys. 315. Planowanie egzaminu: Inni uczestnicy

Zaktadka INNI UCZESTNICY zawiera informacje na temat przypisania przez Okregowg Komisje
Egzaminacyjng Specjalisty ds. Niepetnosprawnosci lub Obserwatoréw do egzaminu.

Uzytkownik ma mozliwos¢ dodania Asystenta technicznego. W tym celu, Dyrektor OE:

1. Na zaktadce inni uczestnicy naciska przycisk DODAJ.

ASYSTEMNCI TECHNICZNI

DODA]

Rys. 316. Asystenci Techniczni: DODAJ

2. Na wyswietlonym formularzu wprowadza dane:

e Imie* - imie asystenta
e Nazwisko™ - nazwisko asystenta

e PESEL* (jezeli osoba nie posiada numeru PESEL nalezy zaznaczy¢ checkbox , brak

I”

numeru Pese

i wprowadzi¢ numer innego dokumentu tozsamosci)
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DODA] ASYSTENTA TECHNICZNEGO ¥

Imig*
Imie
MNazwisko*

MNazwisko

Pesel*

Pesel

D Brak numeru Pesel

ZAPISZ ANULUJ

Rys. 317. Asystenci Techniczni: Formularz

3. Naciska przycisk DODAJ.
4. Asystent techniczny zostanie dodany do listy.

ASYSTENCI TECHNICZNI

DODAJ

IMIE | NAZWISKO PESEL | NR DOKUMENTU AKCJE

Jan Testowy m

Rys. 318. Lista Asystentow technicznych

6.3.1.3.7.Adres dostawy

W celu wybrania Adresu dostawy, Uzytkownik:

1. Przetgcza na zaktadke ADRES DOSTAWY.
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PLANOWANIE EGZAMINU OF

ZESPOE NADZORUJACY EGZAMINATORZY DOSTEPNOSC EGZAMINATOROW ROZMIESZCZENIE STANOWISK EGZAMINOWANIA ZDAJACY EGZAMIN INNI UCZESTNICY

DANE MIEJSCA EGZAMINOWANIA:

ADRES DOSTAWY

Identyfikator OF

] adres taki sam jak o8

wo*

Wojewodztwo

Numer telefonu

Telefon

0Osoba upowazniena do odbioru®

Nazwa OF

Gmina*

v Gmina ~

Ulica*

Ulica i numer domu

Poczta*

Poczta

E-mail*

Email

Wybierz osobe upowazniong do odbiort v

ZAPISZ POWROT

Rys. 319. Planowanie egzaminu: Adres dostawy

2. Wprowadza dane adresowe:

Jezeli sg takie same jak OE nalezy zaznaczy¢ checkbox ,,adres taki sam jak OE” —
aplikacja automatycznie wprowadzi dane adresowe OE.

Jezeli adres dostawy jest inny nalezy uzupetnié dane:

Wojewddztwo* - wojewddztwo, w ktdrym znajduje sie miejsce dostawy; do
wyboru z listy rozwijanej

Gmina* - gmina, w ktérej znajduje sie miejsce dostawy, do wyboru z listy
rozwijanej

Miejscowosc¢™® - miejscowosé, w ktdérej znajduje sie miejsce dostawy

Ulica* - ulica, przy ktdrej znajduje sie miejsce dostawy

Poczta* - miejscowos¢, w ktdrej znajduje sie poczta, do ktdrej przynalezy miejsce
dostawy

Kod pocztowy* - kod pocztowy miejscowosci

Adres email — kontaktowy adres email miejsca dostawy

Numer telefonu — kontaktowy numer telefonu do miejsca dostawy
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DANE MIEJSCA EGZAMINOWANIA:

ADRES DOSTAWY

Identyfikator OE Mazwa OF

\:l Adres taki sam jak OE

Wojewddztwo™®

Wojewddztwo

Migjscowosc®

Miejscowosc

Kod pocztowy™

Kod pocztowy

Numer telefonu

Telefon

Dsoba upowazniona do odbioru®

Gmina*

W Gmina

Ulica*

Ulica i numer domu

Poczta®

Poczta

E-mail*

Email

Wybierz osobe upowazniona do odbior. v

Rys. 320. Adres dostawy: dane adresowe

3. Zlisty rozwijanej wybiera osobe upowazniong do odbioru.

Osoba upowazniona do odbioru®

Wybierz osobe upowazniong do odbiort v

Wybierz osobe upowazniong do odbioru

Rys. 321. Adres dostawy: Osoba upowazniona do odbioru

4. Naciska przycisk ZAPISZ.
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ZAPISZ POWROT

Rys. 322. Adres dostawy: ZAPISZ

6.3.1.4. Przekaz do OKE

W celu przekazania egzaminu do OKE, Uzytkownik:
A. Podczas dodawania egzaminu naciska przycisk PRZEKAZ DO OKE.
LUB

B. Podczas edycji egzaminu naciska przycisk PRZEKAZ DO OKE.

PRZEKAZ DO OKE ZAPISZ POWROT

Rys. 323. Planowanie egzaminu: PRZEKAZ DO OKE

Przycisk dostepny jest z poziomu zaktadki PLANOWANIE EGZAMINU OE.

Po jego nacisnieciu wyswietla sie komunikat: Egzamin zostat przekazany do OKE. Od tej pory
edycja egzaminu nie bedzie mozliwa. Status zmieni sie na ,przestany”.

6.3.1.5. Potwierdz zakonczenie

Dla egzaminu o statusie ,Zaakceptowany” pojawi sie ikonka O pozwalajgca na potwierdzenie
zakoniczenia egzaminu.

1. W celu potwierdzenia zakoriczenia egzaminu nalezy nacisnaé ikonke 7] .

SKLAD TERMIN RODZA| MIEJSCE DATA STATUS
O CEBE POLACZENIE Y EEO KWALIFIKACA  IDENTYFIKATOROE [\ o, | STATUS DATA STATUSU RN UWAGI OD OKE A mrORAT G

= 0318 Nie dotyczy
10:23:00 ; i GE&

) ) 2023-12:01 Pisemny - X X X
20120200000/ Brak BV ROLO4 040201-064N8 Sala46 Zaakceptowany
17:00:00 komputerowy

Rys. 324. Planowanie egzaminu: POTWIERDZ ZAKONCZENIE

2. Na otwartym formularzu, Uzytkownik uzupetnia dane:
e Data egzaminu
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Poczatek — godzina poczatku egzaminu
Koniec — godzina korica egzaminu

I nacisng¢ przycisk ZAPISZ.

POTWIERDZ ZAKONCZENIE EGZAMINU NR: 20231128/040201-
064N8/76375140

Data egzaminu:
2023-12-01
Poczatek:

0:00

Koniec:

0:00

ZAPISZ ANULUJ

Rys. 325. Potwierdz zakoriczenie egzaminu: Formularz

Status zmieni sie na ,,Zakoriczony”.

6.3.2. Egzaminy — arkusze i dane

W wyniku wybrania polecenia EGZAMINY — ARKUSZE | DANE prezentowane jest okno

zawierajgce:

e Funkcjonalno$é umozliwiajgcg wyszukanie arkuszy i danych oraz akcje na rekordach.

o

Wybrane w filtrach wartosci zostajg zachowane do momentu wylogowania
Uzytkownika lub wybrania przycisku

Liczba wyswietlanych rekordéw moze zosta¢ zmieniona za pomoca listy POKAZ
WYNIKOW NA STRONE. Dostepne wartosci to: 25, 50, 75, 100.

e Przycisk POBIERZ umozliwiajgcy pobranie maszyny wirtualnej.
e Pustg liste rekordéw prezentujgcg dane:

@)
@)
©)
©)
@)

Oznaczenie — oznaczenie egzaminu

Termin egzaminu — termin egzaminu

Kwalifikacje — oznaczenie kwalifikacji egzaminu

Nazwa miejsca egzaminowania — miejsce, gdzie odbedzie sie egzamin
Rodzaj egzaminu — rodzaj egzaminu

e |kony umozliwiajgce pobranie raportow CSV:
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o Zielona CSV - raport zawiera wyniki wyszukiwania z uwzglednieniem
zastosowanych filtréw widoczne na pierwszej stronie wynikéw wyszukiwania

EGZAMINY - ARKUSZE | DANE

LINK DO POBRANIA MASZYNY WITRUALNE]
POBIERZ

@ (] Pokaz praegenerowane i niepobrane paczki | Sesja v | kwalifikacja v Wybierz rodzaj egzaminu Q SZUKA]
0ZNACZENIE TERMIN EGZAMINU KWALIFIKACIE NAZWA MIEJSCA EGZAMINOWANIA RODZA) EGZAMINU AKCIE

0 REKORDOWZ 0

POKAZ WYNIKOW NA STRONE: 25 v

Rys. 326. EGZAMINY - ARKUSZE | DANE

Aby wyswietli¢ arkusze i dane egzaminu, Uzytkownik:

1. Zgérnego menu wybiera zaktadke PROCES EGZAMINOWANIA>EGZAMINY>EGZAMINY
— ARKUSZE | DANE.

PROCES EGZAMINOWANIA ~ PROCES TWORZENIA ZADAR
DEKLARACJE »
TERMINY SES)I
GZA EGZAMINY
STATYSTYKI DLA SES) GZA ARKUSZE | DA
DANE DO WAGI P12 EGZAMINY - WYNIKI

Rys. 327. Menu gdrne: Procesy egzaminowania, EGZAMINY — ARKUSZE | DANE

2. Aplikacja prezentuje okno zawierajgce wyszukiwarke egzaminéw
3. Wprowadza dane wyszukiwania:

e Sesja* —nazwa sesji, do wyboru z listy rozwijanej
e Kwalifikacja — oznaczenie kwalifikacji, do wyboru z listy rozwijanej
e Rodzaj egzaminu — do wyboru z listy rozwijanej

i naciska przycisk SZUKAIJ.

D Pokaz przegenerowane i nispobrane paczki Sesja v Kwalifikacja v Wybierz rodzaj egzaminu Q. SZUKA]

Rys. 328. EGZAMINY — ARKUSZE | DANE: SZUKAJ
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4. Aplikacja wyswietla liste wyszukanych arkuszy i danych zgodng z wprowadzonym
kryterium wyszukiwania, ktéra zawiera dane:

Oznaczenie — oznaczenie arkusza
Termin egzaminu — termin egzaminu
Kwalifikacje — oznaczenie kwalifikacji
Nazwa miejsca egzaminowania — miejsce, gdzie zostanie przeprowadzony
egzamin
Rodzaj egzaminu
Akcje:
o Lista zdajacych
o Lista loginéw i haset*
o Hasto do importu*
o Hasto do odbezpieczenia*
o Dane*
o Wskazania do przeprowadzenia egzaminu — ikona [ ]
o Protokoét do egzaminu — ikona @

*akcje oznaczone gwiazdkg mozna wykonaé tylko dla egzaminu: pisemny —
komputerowy (m.in zawierajg dane do wykorzystania przy maszynie wirtualnej)

Dodatkowo, akcje: Lista zdajgcych, Hasto do importu, Hasto do zabezpieczenia, Dane w
przypadku egzaminu pisemnego — komputerowego zostajg wyszarzone i zablokowane

jesli termin egzaminu uptynat. Dane te dostepne sg do pobrania tylko do terminu
rozpoczecia egzaminu. System w takim przypadku po najechaniu na przycisk operacji
wyswietli komunikat ,,Uptynat termin na pobieranie danych dla tego egzaminu”.

OZNACZENIE

8/88808118

064N8/88872468

064N8/88888325

8/040201-064NE/88932939

064NB/88855303

64N8/89255028

064NB/89262978

064N8/89267757

TERMIN EGZAMINU KWALIFIKACJE NAZWA MIEJSCA EGZAMINOWANIA RODZA] EGZAMINU AKCJE

DRM.04 Sala nr 2 (DRM.04) Praktyczn:

ELE.02 Salanr 5 E (ELE.02) Prakty ykonanie

ELEO1 Salanr 5 E (ELEO1) Praktyczny - Wykonanie

14,06.2023 08:00 DRM.05 Sala nr 3 (DRM.0S) Praktyczny - Wykananie

DRM.05 Sala nr 3 (DRM.0S) Praktyczny - Wykonanie

ROL.04 salanr 1 F(ROL04)

ykonanie

ROL.04 Salanr 1 F(ROLO4) Prakty ykonanie

05.06.2023 17:00 ROL.04 Salanr 1 F(ROL04) Praktyczny - Wykananie

[ A N N v B e )

D&
D
D&
D
bW
D
bW

D

Rys. 329. Lista arkuszy

W celu pobrania maszyny wirtualnej naciska przycisk POBIERZ znajdujacy sie nad
przyciskiem Szukaj.
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LINK DO POBRANIA MASZYNY WITRUALNE]

Rys. 330. Maszyna wirtualna: POBIERZ

Dziatanie maszyny wirtualnej zostato opisane w instrukcji ,,Operator maszyny wirtualnej”

6.3.2.1. Lista zdajacych

W celu pobrania listy zdajgcych:

1. Uzytkownik wybiera przycisk LISTA ZDAJACYCH
2. Aplikacja generuje dokument z listg zdajgcych w formacie .pdf

05.06.2022 08:00 Sala 46 Pisemny - komputerowy Llilh\gilr.\()ﬁ D & D
Rys. 331. Przycisk: Lista zdajgcych
6.3.2.2. Lista loginow i haset
W celu pobrania listy loginéw i haset, Uzytkownik:
1. Woybiera przycisk LISTA LOGINOW | HASEL
05.05.2023 08:00 sala s Fisemny - komputeramy Lista Lista loginow i 0

zdajacych haset

Rys. 332. Przycisk: Lista loginow i haset

2. Aplikacja prezentuje okno modalne umozliwiajgce pobranie listy w dwéch formatach:
e Pobierz plik w formacie .pdf — generuje plik pdf z listg logindw i haset
e Pobierz plik w formacie . xslx — generuje plik xslx z listg logindw i haset
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POBRANIE HASEL x

Wybierz format pliku

Pobierz plik w formacie .pdf v

POBIERZ ANULUJ

Rys. 333. Pobieranie Haset

3. W celu pobrania wybiera przycisk POBIERZ, w celu zamkniecia okna wybiera przycisk
ANULUJ lub X

6.3.2.3. Hasto do importu

W celu pobrania hasta do importu, Uzytkownik:

1. Wybiera przycisk HAStO DO IMPORTU
2. Aplikacja generuje dokument w formacie .pdf z hastem do importu egzaminu do ASE

Lista 2dajacych Lista loginéw i haset {Hasto do importul Hasto do odbezpieczeniatpobrane) Dane D & D

‘ﬁ
[

Rys. 334. Przycisk: Hasfo do importu

6.3.2.4. Hasto do odbezpieczenia

W celu pobrania hasta do importu, Uzytkownik:

1. Wybiera przycisk HAStO DO ODBEZPIECZENIA
2. Aplikacja generuje dokument w formacie .pdf z hastem do odbezpieczenia danych
egzaminu w ASE

2023030012030 O64NEIELTSTE 0508 20230800 isemny - kompurerouy Lista zdaj3cych Lista loginéw i hasel Hasto do importu [Hasio o odbezpleczenialFobranel Joane

Rys. 335. Przycisk: Hastfo do odbezpieczenia

6.3.2.5. Dane

W celu pobrania pliku .data do importu w ASE, Uzytkownik:
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1. Wybiera przycisk DANE
2. Aplikacja generuje pobiera plik z egzaminem w formacie .data

Lista zdajacych Lista logindw i haset Hasto doimportu Hasto do odbezpieczenialPobrane)[Bane]n o 0
=4}

Rys. 336. Przycisk: DANE

6.3.2.6. Wskazania do przeprowadzenia egzaminu

W celu pobrania standardu wyposazenia, Uzytkownik:

1. Wybiera ikone [ przy wybranym rekordzie

Rys. 337. Przycisk: Wskazania do przeprowadzenia egzaminu
2. Aplikacja wyswietli okno:
STANDARDY WYPOSAZENIA X
KWALIFIKACJA DATA | GODZINA WSTAWIENIA PLIKU POBIERZ
HAN.O1 22.05.202312:17:47 HAN.01 Arkusze wskazania |,

POWROT

Rys. 338. Standardy wyposazenia

3. W celu pobrania pliku w formacie pdf naciska ikone I, .
4. W celu zamkniecia okna naciska przycisk POWROT bad? przycisk ,X”

6.3.2.7. Protokot do egzaminu

W celu pobrania protokotu do egzaminu Uzytkownik:

£ Strona 205 z 268




1. Wybiera ikony przy wybranym rekordzie.
2. Aplikacja generuje protokét w formacie .pdf

Rys. 339. Protokdt do egzaminu

6.3.3. Egzaminy — wyniki
W wyniku wybrania polecenia EGZAMINY - WYNIKI prezentowane jest okno zawierajgce:

e Funkcjonalnos¢ umozliwiajacg wyszukanie wynikéw egzaminu i akcje na rekordach.
o Wybrane w filtrach wartosci zostajg zachowane do momentu wylogowania

Uzytkownika lub wybrania przycisku

o Liczba wyswietlanych rekordéw moze zosta¢ zmieniona za pomoca listy POKAZ
WYNIKOW NA STRONE. Dostepne wartosci to: 25, 50, 75, 100.

e Pustg liste wynikéw wyszukiwania zawierajgcg dane:

o Oznaczenie egzaminu — symbol oznaczeni egzaminu
Termin od — termin egzaminu od
Kwalifikacje — oznaczenie kwalifikacji
Rodzaj egzaminu — rodzaj egzaminu
Wprowadzone odpowiedzi/oceny
Data udostepnienia wynikéw do OE — data od kiedy do OE bedg przesytane
wyniki

o Akcje:

e Zarzadzaj—ikona &

e |kony umozliwiajgce pobranie raportow CSV:

o Zielona CSV [ - raport zawiera wyniki wyszukiwania z uwzglednieniem

zastosowanych filtréw widoczne na pierwszej stronie wynikdow wyszukiwania

o Czerwona CSV [Z] - raport zawiera wyniki wyszukiwania z uwzglednieniem

zastosowanych filtréow niezaleznie od zastosowanego stronicowania

o O O O

(@]
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Strona ghéwna > Proces egzaminowania > Egzaminy > Egzaminy - wyniki

EGZAMINY - WYNIKI

Sesja v Kwalifikacja v | Rodzajegzaminu v | Oznaczenie egzaminu QSZUKA]

OZNACZENIE EGZAMINU TERMIN EGZAMINU KWALIFIKACJE RODZA| EGZAMINU WPROWADZONE ODPOWIEDZI/OCENY DATA UDOSTEPNIENIA WYNIKOW DO OF AKCJE
0 REKORDOWZ 0

POKAZ WYNIKOW NA STRONE: 25 v

Rys. 340. EGZAMINY WYNIKI

6.3.3.1. Wyszukiwanie wynikdw egzaminow

Aby wyszukaé wyniki egzamindéw, Uzytkownik:

1. Zgérnego menu wybiera zaktadke PROCES EGZAMINOWANIA>EGZAMINY>EGZAMINY-
WYNIKI.

PROCES EGZAMINOWANIA ~ PROCES TWORZENIA ZADAN -

DEKLARACJE ]

TERMINY SES]

GZA EGZAMINY
STATYSTYKI DLA SE5) EGZAMINY - ARKUSZE | DAMNE
DAMNE DO WAGI P12 GZA {]

EGZAMINY - PROTOKOEY

Rys. 341. Menu gorne: EGZAMINY - WYNIKI
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2. Aplikacja prezentuje okno opisane w pkt. 6.3.3
3. Wprowadza parametry wyszukiwania:
e Sesja* — nazwa sesji; do wyboru z listy rozwijanej
e Kwalifikacja — oznaczenie kwalifikacji; do wyboru z listy rozwijanej
e Rodzaj egzaminu —forma egzaminu; do wyboru z listy rozwijanej
e Oznaczenie egzaminu — symbol oznaczenia egzaminu
I naciska przycisk SZUKAJ.

Sesja v | Kwalifikagja v | Rodzajegzaminu v | Oznaczenie egzaminu Q SZUKA)

Rys. 342. Egzaminy - wyniki: SZUKAJ

4. Aplikacja wyswietli liste egzamindw, ktéra zawiera dane:
e Oznaczenie egzaminu — symbol oznaczeni egzaminu
e Termin od —termin egzaminu od
e Kwalifikacje — oznaczenie kwalifikacji
e Rodzaj egzaminu — rodzaj egzaminu
e Wprowadzone odpowiedzi/oceny
e Data udostepnienia wynikéw do OE — data od kiedy do OE bedg przesytane
wyniki
o Akcje:
o Zarzadzaj — ikona &
5. W celu wys$wietlenia wynikdw egzaminu naciska ikonke # przy wybranym rekordzie.

OZNACZENIE EGZAMINU TERMIN OD KWALIFIKACJE RODZA| EGZAMINU WPROWADZONE ODPOWIEDZI/OCENY DATA UDOSTEPNIENIA WYNIKOW DO OE AKCJE

20230328/-/60700032 01.06.2023 ROL.10 Praktyczny - Dokumentacja 13/13 31.08.2023 @

20230209/-/96285041 02.06.2023 Pisemny - komputerowy 20720 31.08.2023 V4

Rys. 343. Egzaminy — wyniki: lista egzamindw w danej sesji na wybrang kwalifikacje

6. Wyswietlona zostaje lista zdajgcych, ktéra zawiera dane:
e Nazwisko i Imie — nazwisko i imie zdajgcego
e PESEL | Numer dokumentu — numer Pesel lub numer dokumentu tozsamosci
zdajacego
e Kwalifikacja — oznaczenie kwalifikacji
e Zweryfikowane odpowiedzi/oceny: tak/nie
e Ocena (%) — procentowy wynik z egzaminu
e Ocena - wynik egzaminu: pozytywny/negatywny
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Strona eféwna > Proces egzaminowania > Egzaminy > Egzaminy - wyniki > Zarzadzarie ocenami egzaminu

ZARZADZANIE OCENAMI EGZAMINU Z KWALIFIKAC)!

NAZWA KWALIFIKACI RODZAJ EGZAMINU!
ROL.04 pisemny
[0 [ Pesel | Nr dokumentu
p— S
NAZWISKO | IMIE w & PESEL | NR DOKUMENTU KWALIFIKACJA ZWERYFIKOWANE ODPOWIEDZI/OCENY AXQE
Te 00000000000 ROLO4 Nie
Test I ROLO4 Nie
Test 22222222222 ROLO4 Nie
Te 33333333333 ROLO4 Nie
4 REKORDOWZ 4
1 POKAZ WYNIKOW NA STRONE: | 25

Rys. 344. Egzaminy — wyniki: wyniki egzaminu

6.3.3.2. Wczytywanie wynikow egzaminu elektronicznego

W celu wczytania pliku z egzaminu elektronicznego, Uzytkownik

Przechodzi do widoku Egzaminy — wyniki opisanego w pkt. 6.3.3.
Wyszukuje egzaminy

Aplikacja prezentuje liste z wynikami egzaminow

Uzytkownik wybiera ikone zarzadzania ¢

e wnN e

Aplikacja prezentuje widok zarzgdzania ocenami egzaminu

DANE EGZAMINU  ZARZADZANIE OCENAMI EGZAMINU

ZARZADZANIE OCENAMI EGZAMINU Z KWALIFIKAC)I

NAZWA KWALIFIKAC]! RODZA] EGZAMINU:
[ ese okurme SZUKA
B
NAZWISKO | IMIE ¥ & PESEL | NR DOKUMENTU KWALIFIKACIA ZWERYFIKOWANE ODPOWIEDZI/OCENY OCENA [%] AKCE
nnm SPCO3 Tek QoML S
sPCO3 L @omg e

Rys. 345. IMPORT ODPOWIEDZI Z MASZYNY WIRTUALNEJ

6. Uzytkownik wybiera przycisk IMPORTUJ ODPOWIEDZI Z MASZYNY WIRTUALNEJ

7. Nastepnie uzytkownik wybiera plik data z wynikami z egzaminu

8. System zweryfikuje, czy w przestanych danych sg osoby, ktére nie optacity egzaminu.
Jezeli tacy zdajacy sie pojawig, uzytkownikowi zostanie zaprezentowany komunikat.
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ZARZADZANIE OCENAMI EGZAMINU Z KWALIFIKAC)I

ZWA KWALIFIKAC)I:  ROL.04

IMIE | NAZWISKO PESEL | NR DOKUMENTU KWALIFIKACJA ZWERYFIKOWANE ODPOWIEDZI/OCENY

Rys. 346. Egzaminy — wyniki: anomalia nieoptacony egzamin

6.3.3.3. Anomalie

Podczas importu odpowiedzi z maszyny wirtualnej mogg pojawié sie rozbieznosci miedzy

odpowiedziami z pliku data a protokotem z przebiegu egzaminu.

Mozliwe wystgpienia anomalii:

e ANOMALIA 1 Osoba ma wprowadzong nieobecnos¢ na protokole, natomiast w pliku
istniejg niepuste odpowiedzi dla zdajgcego (to znaczy nawet jak jest zaznaczona tylko

jedna odpowiedz na dowolne pytanie, taka anomalia wystgpi).

Komunikat w oknie modalnym: "Wprowadzona jest nieobecnos$é na protokole dla tego

zdajgcego. W pliku wykryto udzielone odpowiedzi na x pytan.'

e ANOMALIA 2 Osoba ma wprowadzong opcje ‘Finalista / laureat’ na protokole, natomiast

w pliku istniejg dla niej odpowiedzi.

Komunikat w oknie modalnym: 'Wprowadzona jest opcja ‘Laureat / finalista’ na protokole dla

tego zdajgcego. W pliku wykryto udzielone odpowiedzi na x pytan.'
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e ANOMALIA 3 Osoba ma wprowadzong opcje ‘Finalista / laureat’ na protokole, natomiast

na egzaminie operator zaznaczyt jej nieobecnosc.

Komunikat w oknie modalnym: '"Wprowadzona jest opcja ‘Laureat / finalista’ na protokole dla

tego zdajgcego. W pliku wykryto, ze zdajgcy ma zaznaczong nieobecno$é przez operatora.’

Jezeli jakakolwiek anomalia we wczytywanym pliku wystgpi, uzytkownikowi zostanie

zaprezentowane okno modalne, gdzie w formie tabeli bedg wypisane osoby z rozbieznoscig

wynikow w pliku i na protokole.

Przy kazdym zdajgcym w operacjach uzytkownik moze wybraé dwie opcje:

POZOSTAW - w systemie pozostang wyniki zapisane w protokole

NADPISZ - system nadpisze wyniki zdajgcego danymi z wczytywanego pliku

UWAGA !

Rys. 347. ANOMALIE

W celu rozwigzania anomalii Uzytkownik wybiera odpowiednig opcje i naciska przycisk ZAPISZ

w celu rozwigzania lub przycisk ANULUJ albo X aby zamkngé okno

Uwaga! Wybranie opcji ANULUJ lub X spowoduje zamkniecie okna i niezapisanie wynikow w

systemie.
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6.3.4. Egzaminy — protokoty
W wyniku wybrania polecenia EGZAMINY - PROTOKOLY prezentowane jest okno zawierajgce:

e Funkcjonalnos$¢ umozliwiajacg wyszukanie protokotow z egzamindw i akcje
na rekordach.
o Woybrane w filtrach warto$ci zostajg zachowane do momentu wylogowania

Uzytkownika lub wybrania przycisku

o Liczba wyswietlanych rekordéw moze zosta¢ zmieniona za pomoca listy POKAZ
WYNIKOW NA STRONE. Dostepne wartosci to: 25, 50, 75, 100.

e Pustq liste zawierajgca dane:
o Oznaczenie egzaminu — oznaczenie egzaminu
Data — data egzaminu
Kwalifikacja — oznaczenie kwalifikacji
Miejsce egzaminowania — miejsce, gdzie przeprowadzono egzamin
Akcje:
»  Szczegdty —ikona ()
= Protokoty —ikona !
e |kony umozliwiajgce pobranie raportéw CSV:
o Zielona CSV - raport zawiera wyniki wyszukiwania z uwzglednieniem
zastosowanych filtréw widoczne na pierwszej stronie wynikédw wyszukiwania

O O O O

Strons gléwna > Proces egzaminowania > Egzaminy > Egzaminy - protokot

EGZAMINY

OZNACZENIE EGZ. DATA KWALIFIKACJA MIEJSCE EGZAMINOWANIA AKCJE

0 REKORDOWZ 0

POKAZ WYNIKOW NA STRONE: 25 v

Rys. 348. EGZAMINY - PROTOKOtY

6.3.4.1. Wyszukiwanie protokotéw

Aby wyszukaé protokoty z egzamindéw, Uzytkownik:

1. Zgdrnego menu wybiera zaktadke PROCES EGZAMINOWANIA>EGZAMINY>EGZAMINY-
PROTOKOLY.
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PROCES EGZAMINOWANIA - PROCES TWORZENIA ZADAN ~

DEKLARACIE b
TERMINY SES]
GZA EGZAMINY
STATYSTYK] DLA SES) EGZAMINY - ARKUSZE | DANE
DANE DO WAGI P12 EGZAMINY - WYNIK

EGZAMINY - PROTOKOLY

Rys. 349. Menu gorne: EGZAMINY - PROTOKOtY

2. Aplikacja prezentuje okno opisane w pkt. 6.3.4

3. Wprowadza parametry wyszukiwania:
e Sesja* —nazwa sesji; do wyboru z listy rozwijanej
e Rodzaj egzaminu — rodzaj egzaminu, do wyboru z listy rozwijanej
e Kwalifikacja — oznaczenie kwalifikacji, do wyboru z listy rozwijanej
e Oznaczenie — oznaczenie egzaminu

naciska przycisk SZUKAJ.

Sesja ~v | Praktyczny v Kwalifikacja v | Oznaczenie Q SZUKA]

Rys. 350. Egzaminy - protokoty: SZUKAJ

4. Wyswietlona zostaje lista egzamindéw zgodna z wprowadzonymi kryteriami
wyszukiwania, ktéra zawiera dane:
e (Oznaczenie egzaminu — oznaczenie egzaminu
e Data - data egzaminu
e Kwalifikacja — oznaczenie kwalifikacji
e Miejsce egzaminowania — miejsce, gdzie przeprowadzono egzamin
o Akcje:
o Szczegdty —ikona (D)
o Protokoty — ikona !

5. Wybrane w filtrach wartosci zostajg zachowane do momentu wylogowania Uzytkownika
lub wybrania przycisku
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6. Liczba wyswietlanych rekorddw moze zosta¢ zmieniona za pomoca listy POKAZ
WYNIKOW NA STRONE. Dostepne wartosci to: 25, 50, 75, 100.

OZNACZENIE EGZ. DATA KWALIFIKACJA MIEJSCE EGZAMINOWANIA AKCJE
2020044 RL.11 53la 105

202004 RL.11 sala 105

® 6 o

202004 RL.11 53la 105

Rys. 351. Egzaminy - protokoty: Lista egzamindw

7. W celu wy$wietlenia szczegétdw protokotu naciska ikone (i) przy wybranym rekordzie.
Widok tozsamy jest z widokiem podgladu szczegétow protokotéw — patrz 6.3.1.2.1
Szczegoty

OZNACZENIE EGZ. DATA KWALIFIKACJA MIEJSCE EGZAMINOWANIA AKCJE

2020044 27.06.2020 08:00:00 RLI1 sala 105 m 1

Rys. 352. Przycisk: SZCZEGOtY

1
8. W celu przejscia do protokotu egzaminu naciska ikone °

OZNACZENIE EGZ. DATA KWALIFIKACJA MIE]SCE EGZAMINOWANIA AKCJE

AL sala 105 6)

202004 27.06.2020 12:00:00 RL.I1 sala 105

Rys. 353. Egzaminy - protokoty - Protokodt

6.3.4.2. Szczegoty egzaminu

W celu wyswietlenia szczegdtow egzaminu, Uzytkownik:

Przechodzi do widoku opisane w pkt. 6.3.4.

Wyszukuje egzaminy dla danej sesji

Wybiera ikone Szczegdty egzaminu (i)

Aplikacja prezentuje widok szczegotow egzaminu ktdrego dotyczy protokot.

PwnNPR

6.3.4.3. Szczegoty protokotu

W celu wyswietlenia szczegotow protokotu, Uzytkownik:

1. Przechodzi do widoku opisanego w pkt. 6.3.4
2. Wyszukuje protokoty dla danej sesji
3. Przy konkretnym rekordzie wybiera ikone Wyswietl szczegdty protokotu !
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4. Aplikacja prezentuje widok zawierajgcy:

e Przycisk DODAJ — umozliwiajgcy dodanie nowego protokotu
e Liste protokotéw zawierajgcg dane:

©)

0O O O O O

Rodzaj egzaminu — rodzaj egzaminu
Oznaczenie egzaminu — oznaczenie egzaminu
Kwalifikacja — symbol kwalifikacji
Nazwa uzytkownika — nazwa uzytkownika tworzacego protokét
Data utworzenia — data utworzenia protokotu
Akcje:
» Edycja ¢ - umozliwia edycje protokotu
= Pobierz protokét - - umozliwia pobranie wygenerowanego
protokotu

PROTOKOLY

POWROT

Rys. 354. Egzaminy - protokoty - Protokdt

6.3.4.4. Dodawanie protokotu

W celu dodania protokotu, Uzytkownik:

1. Wchodzi w widok aplikacji opisany w pkt. 6.3.4.2

2. Uzytkownik wybiera przycisk DODAJ
3. Aplikacja prezentuje widok Tworzenia protokotu
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T mi miny > Egzami rotokoly > Tworzenie protok
Informacja o dziataniach podjetych w 2wiazku ze stwierdzeniem nieprawidiowosci w funkcjonowaniu indywid
egzaminacyjnych
Dodatkowe uwagi
IMIE | NAZWISKO PESEL | NR DOKUMENTU
Jan Testowy 123456789
Jolanta Testowa 12345678
GENERUJ PROTOKOE | WYKAZ
POWROT

TWORZENIE PROTOKOLU

ualnego stanowiska egzaminacyjnego / naruszenia pakietow

KWALIFIKACJA

ROL.04

ROLO4

AKCJE

R

Rys. 355. Egzaminy - protokoty — Tworzenie protokotfu

Uzytkownik wypetnia pola:

e Informacja o dziataniach podjetych w zwigzku ze stwierdzeniem
nieprawidtowosci w funkcjonowaniu indywidualnego stanowiska

egzaminacyjnego / naruszenia pakietéw egzaminacyjnych

e Dodatkowe uwagi

Nastepnie przy kazdym ze zdajgcych wybiera ikone Szczegdty dotyczace przebiegu

egzaminu zdajgcego ¢

Aplikacja prezentuje okno modalne dotyczgce szczegbétéw dotyczacych przebiegu

egzaminu zdajacego
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SZCZEGOLY DOTYCZACE PRZEBIEGU EGZAMINU ZDAJACEGO »

Imig*

Jan

Nazwisko*

Testowy
® oObecny O Nieobecny
PRZERWANIE | UNIEWAZNIENIE PRZEZ PZE

O Art. 44z7zp ust. 1 pkt 1 (niesamodzielne
wykonywanie zadan egzaminacyjnych)

O Art. 44z7zp ust. 1 pkt 2 (wniesienie lub korzystanie
z urzgdzenia telekomunikacyjnego albo
materiatéw lub przyboréw pomocniczych
niewymienionych w komunikacie dyrektora CKE)

ZAPISZ ANULUJ

Rys. 356. Szczegdty dotyczgce przebiegu egzaminu zdajgcego

7. Uzytkownik ma mozliwos¢ zaznaczenia radiobuttondw:
e Obecny
e Nieobecny
e PRZERWANIE | UNIEWAZNIENIE PRZEZ PZE
o Art. 44zzzp ust. 1 pkt 1 (niesamodzielne wykonywanie zadan
egzaminacyjnych)
o Art. 44zzzp ust. 1 pkt 2 (wniesienie lub korzystanie z urzadzenia

telekomunikacyjnego albo materiatéw lub przyboréw pomocniczych
niewymienionych w komunikacie dyrektora CKE)

o Art. 44zzzp ust. 1 pkt 3 (zakldcanie przez zdajacego prawidtowego przebiegu
egzaminu)

8. Jezeli zdajgcemu zostat wymieniony arkusz egzaminacyjny nalezy zaznaczy¢ checkbox
Wymieniono arkusz egzaminacyjny

9. W celu zapisania danych wybiera ZAPISZ

10. W celu rezygnacji z operacji wybiera przycisk ANULUJ lub X.
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11. Po wprowadzeniu szczegotow dla wszystkich zdajgcych wybiera przycisk GENERUJ
PROTOKOL | WYKAZ, aby wygenerowac protokét lub POWROT, aby zrezygnowac z
tworzenia.

12. Po wybraniu GENERUJ PROTOKOL | WYKAZ aplikacja zaprezentuje komunikat o
zleconym generowaniu protokotu.

UWAGA! X

UTWORZONO ZLECENIE NA WYGENEROWANIE PROTOKORU Z
EGZAMINU O OZNACZENIU 20231127/040201-064N8/67942550.
STATUS GENEROWANIA PROTOKOLEU BEDZIE WIDOCZNY W APLIKAC]I
I NA BIE?_'P}CO AUTOMATYCZNIE AKTUALIZOWANY.

POWROT

Rys. 357. EGZAMINY — ZLECENIE GENEROWANIA PROTOKOtU

6.3.4.5. Edycja protokotu

W celu edycji protokotu Uzytkownik:

1. Wybiera ikone Edycji 4% widoczng w szczegétach protokotu
2. Aplikacja prezentuje okno tozsame z widokiem Dodania protokotu 6.3.4.2.

UWAGA: Jezeli uptyngt ustalony termin na wygenerowanie i edycje protokotéw OF musi
skontaktowac sie z OKE w celu odblokowania mozliwosci edycji dla konkretnego protokotu.

6.3.4.6. Pobieranie protokotu

W celu pobrania protokotu Uzytkownik:

3. Woybiera ikone Pobierz protokét .+, widoczng w szczegdtach protokotu.
4. Aplikacja prezentuje widok PDF z wygenerowanym protokotem, uzytkownik moze go
zapisac na dysku.
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6.3.5. Egzaminy — protokoty zbiorcze

W wyniku wybrania polecenia EGZAMINY — PROTOKOLY ZBIORCZE prezentowane jest okno
zawierajgce:

e Funkcjonalno$é umozliwiajgcg wyszukanie protokotdw zbiorczych i akcje na rekordach.
o Woybrane w filtrach warto$ci zostajg zachowane do momentu wylogowania

Uzytkownika lub wybrania przycisku

o Liczba wyswietlanych rekordéw moze zosta¢ zmieniona za pomoca listy POKAZ
WYNIKOW NA STRONE. Dostepne wartosci to: 25, 50, 75, 100.

e Przycisk DODAJ umozliwiajgcy dodanie protokotu zbiorczego.
o Pustg list¢ zawierajaca dane:
o Sesja—nazwa ses;ji

Rodzaj egzaminu — rodzaj egzaminu
Rozporzadzenie — Formuta 2017 lub Formuta 2019
Kwalifikacja — oznaczenie kwalifikacji
Nazwa Uzytkownika — nazwa/login uzytkownika
Data utworzenia — data utworzenia protokotu
Akcje:

* Edycja—ikona ¢

= Pobierz protokét — ikona =

o O O O O O

e |kony umozI|W|ance pobranie raportéw CSV:
o Zielona CSV a raport zawiera wyniki wyszukiwania z uwzglednieniem
zastosowanych filtréw widoczne na pierwszej stronie wynikdw wyszukiwania

PROTOKOLY ZBIORCZE

DODA]
Sesja ~ | Praktyczny v | Rozporzadzenie v | Kwalifikacja ~ QSZUKA|

SESJA RODZA] EGZAMINU ROZPORZADZENIE KWALIFIKACJA NAZWA UZYTKOWNIKA DATA UTWORZENIA AKCJE
0 REKORDOWZ 0

POKAZ WYNIKOW NA STRONE 25 v

Rys. 358. EGZAMINY - PROTOKOtY ZBIORCZE
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6.3.5.1. Wyszukiwanie protokotéw zbiorczych

W celu wyszukania protokoty zbiorczego, Uzytkownik:

1. Z menu gérnego wybiera zaktadke PROCES EGZAMINOWANIA>EGZAMINY>EGZAMINY
— PROTOKOLY ZBIORCZE.

FROCES EGZAMINOWAMNIA = PROCES TWORZENIA ZADAN
DEKLARAC]E »
TERMINY SES]
GZA EGZAMINY
STATYSTYKI DLA SES) EGZAMINY - ARKUSZE | DAME
DANE DO WAGI P12 EGZAMINY - WYNIK

EGZAMINY - PROTOKOLEY

EGZAMINY - PROTOKOLY ZBIORCZE |

EGZAMINY - PEATNOSC

Rys. 359. Menu gdrne: EGZAMINY — PROTOKOtY ZBIORCZE

2. Aplikacja prezentuje okno opisane w pkt. 6.3.5
3. Woprowadza parametry wyszukiwania:
e Sesja* —nazwa sesji; do wyboru z listy rozwijanej
e Rodzaj egzaminu —rodzaj egzaminu, do wyboru z listy rozwijanej
e Rozporzadzenie — Formuta 2017 lub Formutg 2019; do wyboru z listy rozwijanej
e Kwalifikacja — oznaczenie kwalifikacji, do wyboru z listy rozwijanej
| naciska przycisk SZUKAJ.

Sesja v | Praktyczny v | Rozporzadzenie v~ | Kwalifikacja v Q SZUKA]

Rys. 360. Przycisk: SZUKAJ
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4. Aplikacja wyswietla liste protokotéw, ktéra zawiera dane:

Sesja — nazwa sesji
Rodzaj egzaminu — rodzaj egzaminu
Rozporzadzenie — Formuta 2017 lub Formuta 2019
Kwalifikacja — oznaczenie kwalifikacji
Nazwa Uzytkownika — nazwa/login uzytkownika
Data utworzenia — data utworzenia protokotu
Akcje:

o Edycja — ikona #

o Pobierz protokdt — ikona =

5. Wybrane w filtrach wartosci zostajg zachowane do momentu wylogowania Uzytkownika
lub wybrania przycisku

6. Liczba wyswietlanych rekordéw moze zostaé zmieniona za pomoca listy POKAZ
WYNIKOW NA STRONE. Dostepne wartosci to: 25, 50, 75, 100.

RODZAJ EGZAMINU ROZPORZADZENIE KWALIFIKAC|A NAZWA UZYTKOWNIKA DATA UTWORZENIA AKCJE

Praktyczny Formula 2017 RL10 22.06.2020 .

Praktyczny Formuta 2017 RL11

Praktyczny Formuta 2017 Ms1z

Rys. 361. Lista protokotow

6.3.5.1.1.Edycja

W celu edycji protokotu, Uzytkownik:

1. Wybiera —ikone ¢ .
2. Aplikacja prezentuje okno, w ktérym Uzytkownik ma mozliwos¢ edytowania danych:

e Informacja o dziataniach podjetych w zwigzku ze stwierdzeniem nieprawidtowosci w
funkcjonowaniu indywidualnego stanowiska egzaminacyjnego* / naruszenia
pakietéw egzaminacyjnych

e Uwagi o przebiegu czesci praktycznej egzaminu zawodowego, w tym informacje o
wystgpieniu przypadkéw szczegdlnych
3. Po dokonaniu zmian w danych zatwierdza operacje przyciskiem GENERUJ PROTOKOL
ZBIORCZY, ktéry mozna pobrac i zapisa¢ w formacie pdf.
4. W celu powrotu do listy protokotédw zbiorczych naciska przycisk POWROT.
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GENERUJ PROTOKOL ZBIORCZY POWROT

Rys. 362. Przycisk: GENERUJ PROTOKUt ZBIORCZY, POWROT

6.3.5.1.2.Pobierz protokot

W celu pobrania protokotu, Uzytkownik:

5. Woybiera Pobierz protokot - ikona <&
6. Aplikacja otwiera okno systemowe z mozliwoscig zapisu protokotu w formacie pdf.

2020 Lato {czerwiec - lipiec 2020) Praktyczny Formula 2017 RL1O 22.06.2020

L]

Rys. 363. Przycisk: POBIERZ PROTOKO%

6.3.5.2. Utworzenie nowego protokotu zbiorczego

Aby utworzy¢ nowy lub edytowac istniejgcy protokot zbiorczy z egzaminéw, Uzytkownik:

1. Z menu gérnego wybiera zaktadke PROCES
EGZAMINOWANIA>EGZAMINY>EGZAMINY — PROTOKOLY ZBIORCZE.
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PROCES EGZAMINOWANIA ~ PROCES TWORZEMIA ZADAN

DEKLARACIE 4
TERMINY SES)
GZA EGZAMINY
STATYSTYKI DLA 5E3) EGZAMINY - ARKUSZE | DANE
DAMNE DO WAGI P12 EGZAMINY - WYNIK]

EGZAMINY - PROTOKOLY

EGZAMINY - PROTOKOLY ZBIORCZE |

EGZAMINY - PLATNOSC

Rys. 364. Menu gdrne: EGZAMINY — PROTOKOtY ZBIORCZE

2. Aplikacja otworzy okno opisane w pkt. 6.3.5
3. W celu wygenerowania nowego protokotu zbiorczego Uzytkownik naciska przycisk
DODAI.

Strona gldwna > Proces egzaminowania = Egzaminy > Egzaminy - protokoly zbiorcze

PROTOKOLY ZBIORCZE

DODA|

Rys. 365. Egzaminy - protokoty zbiorcze: DODAJ

4. Nastepnie uzupetnia dane niezbedne do utworzenia protokotu:
e Sesja —nazwa sesji
e Rodzaj egzaminu — rodzaj egzaminu
e Rozporzadzenie — Formuta 2017 lub Formuta 2019
e Kwalifikacja — oznaczenie kwalifikacji
e dodatkowe informacje na temat przebiegu egzaminow.
5. Operacja zostaje zatwierdzona przyciskiem UTWORZ NOWY PROTOKOL ZBIORCZY
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PROTOKOLY ZBIORCZE

DODA]

Rys. 366. Przycisk: UTWORZ NOWY PROTOKOt ZBIORCZY

6. Podczas préby utworzenia nowego protokotu zbiorczego nastepuje weryfikacja, czy
dla podanych parametréow (Sesja, Rodzaj egzaminu, Rozporzqdzenie, Kwalifikacja —
opcjonalnie dla egzaminu praktycznego) sg spetnione warunki:

a. Nie wygenerowano jeszcze protokotu zbiorczego
W przypadku niespetnienia warunku aplikacja za prezentuje komunikat:
»TWORZENIE PROTOKOtU ZBIORCZEGO NIE POWIODtO SIE. PROTOKOL
ZBIORCZY JUZ ISTNIEJE.”

b. Wygenerowano wszystkie protokoty z egzaminéw odbywajqcych sie w danym
OE.
W przypadku niespetnienia warunku aplikacja za prezentuje komunikat:
»TWORZENIE PROTOKOtU ZBIORCZEGO NIE POWIODtO SIE. NIE DLA
WSZYSTKICH EGZAMINOW ZOSTALY WYGENEROWANE PROTOKOLY.”

7. Aby edytowaé informacje znajdujgce sie na protokole zbiorczym Uzytkownik
wyszukuje protokot podajgc  kryteria wyszukiwania (Sesja, Rodzaj egzaminu,
Kwalifikacja), a nastepnie naciska przycisk & przy wybranym rekordzie. Po dokonaniu
zmian w danych zatwierdza operacje przyciskiem GENERUJ PROTOKOt ZBIORCZY —
patrz 6.3.5.1.1 Edycja

8. Aby pobrac¢ wygenerowany protokdt uzytkownik wyszukuje dane podajac kryteria
wyszukiwania (Sesja, Rodzaj egzaminu, Kwalifikacja), a nastepnie naciska przycisk .,
przy wybranym rekordzie. W nowym oknie przeglagdarki zostaje otwarty plik pdf
przedstawiajgcy wygenerowany protokdt zbiorczy.

6.3.6. Egzaminy — ptatnosci
W wyniku wybrania polecenia EGZAMINY - PLATNOSCI prezentowane jest okno zawierajace:

e Funkcjonalno$é¢ umozliwiajgcg wyszukanie optat za egzaminy i akcje na rekordach.
o Wybrane w filtrach wartosci zostajg zachowane do momentu wylogowania

Uzytkownika lub wybrania przycisku
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o Liczba wyswietlanych rekordéw moze zosta¢ zmieniona za pomoca listy POKAZ
WYNIKOW NA STRONE. Dostepne wartosci to: 25, 50, 75, 100.

e Przycisk WYSLI) POWIADOMIENIE umozliwiajgcy wystanie powiadomienia o
nieoptaconym egzaminie.
e Pustq liste zawierajgca dane:
o Imie i nazwisko —imie i nazwisko zdajgcego
o PESEL | Numer dokumentu — numer Pesel lub numer dokumentu tozsamosci
zdajacego
Nazwa sesji — nazwe sesji
Kwalifikacja — oznaczenie kwalifikacji
Rodzaj egzaminu — rodzaj egzaminu
Data egzaminu — date przeprowadzenia egzaminu
Kwota optaty — kwote optaty za egzamin
Zwolnienie — zwolnienie z opfaty
Suma wptat — sume wptat zdajgcego
Data ostatniej zmiany
o Uzytkownik — nazwe uzytkownika wprowadzajgcego zmiane

o O O O O O O

o

e |kony umozliwiajgce pobranie raportéw CSV:
o Zielona CSV [ - raport zawiera wyniki wyszukiwania z uwzglednieniem
zastosowanych filtrow widoczne na pierwszej stronie wynikéw wyszukiwania
o Niebieska CSV - raport zawiera wszystkie rekordy z danej funkcjonalnosci
z pominieciem stronicowania i zastosowanych filtréw wyszukiwania

rona giowna > Praces egzaminowania > Egzaminy > Egzaminy - platnosci

OPLATY

© WYSLI POWIADOMIENIE
Wymaga oplaty v | Sesja v | Kwalifikagja v | Czescegzaminu v | Pesel | Nrdokumentu [ENOEIAUN]

(] g nAzwisko PESEL | NR DOKUMENTU NAZWA SES|I KWALIFIKACJA RODZA] EGZAMINU DATA EGZAMINU KWOTA OPEATY ZWOLNIENIE SUMA WPLAT DATA OSTATNIEJ ZMIANY UZYTKOWNIK AKCJE
0 REKORDOWZ 0

POKAZ WYNIKOW NASTRONE: 25 v

Rys. 367. EGZAMINY - PLATNOSCI

6.3.6.1. Wysytanie powiadomienia

Aby wystaé powiadomienie o ptatnosci za egzamin, Uzytkownik:
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1. Z menu gérnego wybiera zaktadke PROCES EGZAMINOWANIA>EGZAMINY>EGZAMINY -
PLATNOSCI.

FROCES EGZAMINOWANIA - PROCES TWORZENIA ZADAN

DEKLARACIE ¥
TERMINY SES]
GZA EGZAMINY
STATYSTYK] DLA SES) EGZAMINY - ARKUSZE | DAME
DANE DO WAGI P12 EGZAMINY - WYHNIK

EGZAMINY - PROTOKOLY

EGZAMINY - PROTOKOLY ZBIORCZE

EGZAMINY - PEATNOSC

Rys. 368. Menu gérne: EGZAMINY - PLATNOSCI

2. Aplikacja otworzy okno opisane w pkt. 6.3.6
3. Wprowadza parametry wyszukiwania:
e Opfata* —do wyboru z listy rozwijanej
o Czy wymaga opfaty
o Wszystkie
o Wymaga opfaty
o Nie wymaga optaty
e Sesja — nazwa sesji, do wyboru z listy rozwijanej
e Kwalifikacja — oznaczenie kwalifikacji, do wyboru z listy rozwijanej
e (Czes¢ egzaminu — do wyboru z listy rozwijanej
o Pisemny
o Praktyczny
o Praktyczny i pisemny

Wymaga oplaty v~ | Sesja v Kwalifikacja ~ | Czestegzaminu v~ | Pesel | Nrdokumentu [EEOEYAILEY|

Rys. 369. 5 gozréa ); 2 é’g:A TNOSCI: SZUKAJ




e PESEL | Nr dokumentu — numer Pesel lub numer dokumentu tozsamosci
zdajacego i naciska przycisk SZUKAJ.
4. Aplikacja wyswietla liste rekordéw zgodng z wprowadzonym kryterium wyszukiwania,
ktéra zawiera dane:
e Imie i nazwisko —imie i nazwisko zdajgcego
e PESEL | Numer dokumentu — numer Pesel lub numer dokumentu tozsamosci
zdajacego
e Nazwa sesji — nazwe sesji
e Kwalifikacja — oznaczenie kwalifikacji
e Rodzaj egzaminu — rodzaj egzaminu
e Data egzaminu — date przeprowadzenia egzaminu
e Kwota optaty — kwote optaty za egzamin
e Zwolnienie — zwolnienie z optaty
e Suma wptat — sume wptat zdajgcego
e Data ostatniej zmiany
e Uzytkownik — nazwe uzytkownika wprowadzajgcego zmiane
5. Zaznacza wybrane rekordy, dla ktérych chce przestaé przypomnienie o ptatnosci za

Strona gléwna > Proces egza miny > Egz tatr
OPLATY
WYSLI) POWIADOMIENIE
Czy wymaga oplaty 2023 Lato Kwalifikacja Czes¢ egzaminu Pesel | Nrdokument QSZUKA]
[] g1 NAzwisko PESEL | NR DOKUMENTU NAZWASES]l  KWALIFIKACJA  RODZAJ EGZAMINU DATA EGZAMINU KWOTAOPLATY  ZWOLNIENIE  SUMAWPLAT  DATA OSTATNIE) ZMIANY UZYTKOWNIK AKCJE
2023 Lato HAN.01 Praktyczny 154,88 0,00 154,88 15.05.2023 11:26:03

77,44 0,00 7744 15.05.2023 11:25:47

154,88 21.03.2023 13:50:53

Rys. 370. Egzaminy - ptatnosci: lista nieoptaconych egzaminéw

6. Naciska przycisk WYSLIJ POWIADOMIENIE
7. Aplikacja wyswietla formularz utworzenia nowego powiadomienia, ktéry nalezy
uzupetnié o dane:
e Rodzaj wiadomosci
o Typ powiadomienia* — do wyboru z listy rozwijalnej

Powiadamianie SMS
Powiadamianie Email
Powiadamianie SMS oraz Email

e Szczegdty wiadomosci
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= Tytut wiadomosci*

= Tres¢ wiadomosci*

= Tres¢ SMS — jezeli wybrano rodzaj powiadomienia SMS lub SMS oraz
Email

POWIADOMIENIE pid

1. RODZA] WIADOMOSCI

Typ powiadomienia®

Powiadamianie SMS oraz Email v

2. SZCZEGOLY WIADOMOSCI

Tytut wiadomosci*

TEST

Tresc wiadomosci®

TEST y:
Tresc SMS*
TEST y

ZAPISZ ANULUJ

Rys. 371. Powiadomienie o optacie

8. W celu przestania powiadomienia naciska przycisk ZAPISZ lub przycisk ANULUJ badz
przycisk ,,X” w celu rezygnacji.
9. Po nacisnieciu przycisku ZAPISZ aplikacja wyswietli komunikat:

OPERACIA WYKONANA POPRAWNMIE

Rys. 372. Powiadomienie o optacie: komunikat

10. Wiadomos¢ zostanie wystana w formie powiadomienia w aplikacji oraz zgodnie z
wybranym typem powiadomienia (jezeli Zdajgcy na koncie uzytkownika ma podany
adres Email i/lub numer telefonu).
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6.4. Egzaminy probne (probne uruchomienie SIOEZ ASE)

W wyniku wybrania polecenia PROCES EGZAMINOWANIA>EGZAMINY>EGZAMINY —
EGZAMINY PROBNE Uzytkownikowi prezentowany jest widok zawierajacy:

Przycisk DODAJ umozliwiajacy dodanie nowego egzaminu prébnego

Funkcjonalno$é umozliwiajgcg wyszukanie i odfiltrowanie rekordow z filtrami:

o Sesja— lista rozwijana

o Wybierz status wczytania wynikdéw - lista rozwijana

o Oznaczenie — pole tekstowe w mozliwoscig wyszukania egzaminu po catosci lub
czesci oznaczenia egzaminu.

Przycisk SZUKAJ

Przycisk WYCZYSC FILTRY

Komunikat o warunkach koniecznych do przeprowadzenia egzaminu

Pusta lista egzamindéw prébnych prezentujgca kolumny:

© 0O O 0O 0O 0o o O O

Oznaczenie egzaminu — oznaczenie egzaminu

Termin egzaminu — data oraz godzina zaplanowanego egzaminu

Liczba zdajgcych - liczba zdajacych

Liczba wczytanych wynikéw - liczba wczytanych wynikéw zdajgcych

Status wynikoéw - status wczytania wynikow

Data wczytania wynikéw - data importu wynikéw do SIOEZ

Czas rozpoczecia egzaminu — czas rozpoczecia egzaminu

Zdato [%] - procentowy wynik zdajgcych z pozytywnym wynikiem egzaminu
Akcje:

Szczegbty - szczegdty egzaminu

Podglad wynikéw - podglad wynikéw egzaminu

Usun — mozliwos¢ usuniecia egzaminu(o statusie wynikdw niewczytane)

Lista logindw i haset - funkcjonalnos¢ umozliwiajgca pobranie PDF z lista loginow
i haset

Hasto do importu - funkcjonalno$é¢ umozliwiajgca pobranie PDF z hastem do
importu danych do maszyny wirtualnej

Hasto do odbezpieczenia - funkcjonalnos¢ umozliwiajgca pobranie PDF z hastem
do odblokowania danych w maszynie wirtualnej

Dane - funkcjonalno$¢ umozliwiajgca pobranie pliku DATA z danymi do importu
do maszyny wirtualnej

Import wynikéw egzaminu - funkcjonalno$é umozliwiajgca import pliku z
wynikami egzaminu z maszyny wirtualnej do portalu SIOEZ

Wybrane w filtrach wartosci zostajg zachowane do momentu wylogowania Uzytkownika

lub wybrania przycisku
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e Liczba wyswietlanych rekorddw moze zosta¢ zmieniona za pomoca listy POKAZ
WYNIKOW NA STRONE. Dostepne wartosci to: 25, 50, 75, 100.

e Zielona CSV - raport zawiera wyniki wyszukiwania z uwzglednieniem zastosowanych
filtrow widoczne na pierwszej stronie wynikéw wyszukiwania

gzaminowania > Egzaminy > Egzaminy - egzaminy prébne

EGZAMINY - EGZAMINY PROBNE OSWIADCZENIA

EGZAMINY PROBNE

DODAJ
2024 Zima ~ | Wybierz status wezytania wynikéw v | oznaczenie Q SZUKA|

Przeprowadzenie prébnego uruchomienia elektronicznego systemu przeprowadzania egzaminu (egzaminow probnych) jest obowigzkowe | muszg by speinione facznie nastgpujace warunki:
/¢ przeprowadzony egzamin prébny: 1

dla ktérych musi zostad

ych egzamin probny musi byé przeprowadzany w tym samym czasie: 1

1. Liczba sal, w kton
2. Minimalna liczba
3. Minimalna liczba sal, w

LICZBA WCZYTANYCH - . CZAS ROZPOCZECIA
OZNACZENIE EGZAMINU TERMIN EGZAMINU LICZBA ZDAJACYCH WYNIKOW STATUS WYNIKOW DATA WCZYTANIA WYNIKOW EGZAMINU ZDALO [%] AKCJE
(ORI
Lista loginéw i haset
2023-11-21 08:45:00 1 Wezytar 2023-11-21 09:19:21 2023-11-21 09:06:13 0 Hasto do importu
Hasto do odbezpieczenia(Pobrane)

Dane

POKAZ WYNIKOW NA STRONE 25

1 REKORDOWZ 1

~

Rys. 373. Egzaminy — Egzaminy prébne

6.4.1. Dodanie egzaminu prébnego

W celu dodania nowego egzaminu préobnego, Uzytkownik:

1. Wybiera z menu gérnego Sciezke PROCES EGZAMINOWANIA>EGZAMINY>EGZAMINY —
EGZAMINY PROBNE.
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PROCES EGZAMINOWANIA ~ PROCES TWORZENIA ZADAN

DEKLARAC]E s
TERMINY SES)

GZA EGZAMINY
STATYSTYKI DLA SES) EGZAMINY - ARKUSZE | DANE
DANE DO WAGI P12 EGZAMINY - WYNIK

EGZAMINY - PROTOKOLY

EGZAMINY - PROTOKOLY ZBIORCZE

EGZAMINY - PLATNOSC

EGZAMINY - EGZAMINY PROBNE

Rys. 374. Menu Gdrne: Egzaminy — Egzaminy probne

2. Aplikacja prezentuje widok opisany w pkt. 6.4.
3. Wybiera przycisk DODAJ
4. Aplikacja prezentuje okno modalne dodania egzaminu.
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—

DODA] EGZAMIN PROBNY X

Do organizatoréw probnego uruchomienia elektronicznege systemu przeprowadzania egzaminu
(egzaminu prébnego) jako treningu technicznego. Poniiszz informacje naleiy przekazac wszystkim
osobom, ktére wezmg udziat w prébnym uruchomieniu elektronicznego systemu do przeprowadzania
egzaminu w czesci pisemnej przy komputerze.

UWAGAIl Przystepujesz do rozwigzywania testu w ramach probnego uruchomienia elektronicznego
systemu do przeprowadzania egzaminu w czesci pisemnej. Jest to trening techniczny majgcy przede
wszystkim na celu potwierdzenie przygotowania elektronicznego systemu do przeprowadzenia egzaminu
W czasie sesji egzaminacyjnej w Twojej szkole/placdwce. Twoj udziat w prébie pozwoli Ci na zapoznanie sig
ze sposobem przeprowadzania czesci pisemnej egzaminu na stanowiskach komputerowych.

Test, ktory bedziesz rozwigzywat, zawiera 40 przyktadowych zadan egzaminacyjnych z réznych kwalifikacji.

Sesja

Maksymalna liczba zdajgcych przystepujgca do
egzaminu w sali egzaminacyjnej zgloszona przez
szkote

0

DODA) | GENERU) DANE ANULUJ |

Rys. 375. Dodanie egzaminu prébnego cz. 1
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DODA] EGZAMIN PROBNY

Sesja

Maksymalna liczba zdajgcych przystepujaca do
egzaminu w sali egzaminacyjnej zgtoszona przez
szkote

0

® Kwalifikaga [1]

Wybierz v
O Arkusz uniwersalny [1)
Arkusz_treningowy_formuta_2017 v
Arkusz
b
Data egzaminu prébnego* Godzina egzaminu probnego®
a 0:00 ]

DODA] | GENERU] DANE

ANULUJ

Rys. 376. Dodanie egzaminu prébnego cz. 2

5. Wybiera dane:
e Sesja — lista rozwijana

e Maksymalna liczba zdajacych przystepujgca do egzaminu w sali egzaminacyjne;j

zgtoszona przez szkote
e Radiobutton:

o Kwalifikacja — lista rozwijana z dostepng kwalifikacja (jezeli CKE okreslito

arkusz na egzamin prébny z danej kwalifikacji)
= Arkusz — lista rozwijana z arkuszem przypisanym do konkretnej

kwalifikacji ((jezeli CKE okreslito arkusz na egzamin prébny z danej

kwalifikacji))

o Arkusz uniwersalny — lista rozwijana z wyborem uniwersalnego arkusza
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6. Woybiera przycisk DODAJ | GENERUJ DANE — egzamin zostaje dodany

6.4.2. Usuniecie egzaminu prébnego

W celu usuniecia egzaminu prébnego, Uzytkownik:

Termin egzaminu (data i godzina, w ktérej ma zostac przeprowadzony egzamin
probny) - mozliwosé uzupetnienia terminu recznie lub wybor z kalendarza.

1. Wybiera z menu gornego Sciezke PROCES EGZAMINOWANIA>EGZAMINY>EGZAMINY -

EGZAMINY PROBNE.

PROCES EGZAMINOWANIA ~

PROCES TWORZENIA ZADAN

DEKLARACJE
TERMINY SESJ
GZA EGZAMINY

STATYSTYKI DLA SES) EGZAMINY - ARKUSZE | DANE

DAMNE DO WAGI P12 EGZAMINY - WYNIK]
EGZAMINY - PROTOKOLY
EGZAMINY - PROTOKOLY ZBIORCZE
EGZAMINY - PLATNOSC

EGZAMINY - EGZAMINY PROBNE

2. Aplikacja prezentuje widok opisany w pkt. 6.4.
3. W celu usuniecia Zdajgcego z grupy, Uzytkownik:
4. Przy wybranym rekordzie naciska ikone X.

Rys. 377. Menu Gorne: Egzaminy — Egzaminy probne

PB-20231113/040201-
064N8/47684190

PB-20231113/040201-
064N8/49185457

OZNACZENIE EGZAMINU LICZBA ZDAJACYCH

WYNIKOW

LICZBA WCZYTANYCH

STATUS WYNIKOW

Niewczytane

DATA WCZYTANIA
WYNIKOW

27.11.2023 11:09:15

CZAS ROZPOCZECIA
EGZAMINU

27.11.2023 09:27:11

ZDALO [%]

AKCJE

® o4
Lista loginéw i haset
Hasio do mporty
Hasto do odbezpieczenia(Pob)
Dane

(OR-3H
Lista loginéw | haset
Hasto do importu
Haslo do odberpieczenia(eob
Dane

5. Po naciénieciu przycisku USUN, aplikacja wys$wietli komunikat:

Rys. 378. Przycisk: USUN

Strona 234 z 268




USUN X

CZY POTWIERDZASZ, ZE CHCESZ USUP\.-’—"&C' WYBRANY REKORD? NIE
BEDZIE MOZLIWE JEGO PRZYWROCENIE.

TAK NIE

Rys. 379. Usuniecie egzaminu probnego: komunikat

6. Aplikacja wyswietla komunikat:

OPERACJA WYKONAMA POPRAWNIE

Rys. 380. Wykonano operacje: komunikat

UWAGA: Po usunieciu prébnego egzaminu nie bedzie mozliwosci jego przywrdcenia. Szkota w
takim wypadku musi zaplanowac nowy egzamin.

6.4.3. Wyszukiwanie egzaminow

W celu wyszukania egzaminéw, Uzytkownik:

1. Na widoku EGZAMINY — EGZAMINY - PROBNE

2. Wprowadza kryteria wyszukiwania za pomoca filtrow:
e Sesja — lista rozwijana
e Woybierz status wczytania wynikow - lista rozwijana
e Oznaczenie — pole tekstowe

3. Wybiera przycisk SZUKAJ

4. Aplikacja prezentuje liste rekordéw

5. Wybrane w filtrach wartosci zostajg zachowane do momentu wylogowania Uzytkownika
lub wybrania przycisku

6. Liczba wyswietlanych rekorddw moze zosta¢ zmieniona za pomoca listy POKAZ
WYNIKOW NA STRONE. Dostepne wartosci to: 25, 50, 75, 100.
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6.4.4. Pobieranie danych na egzamin probny

W celu pobrania danych na egzamin préobny Uzytkownik na widoku EGZAMINY — EGZAMINY -
PROBNE wybiera:

1. LISTA LOGINOW | HASEL - aplikacja otwiera plik PDF z listg logindw i haset do egzaminu

2. HAStO DO IMPORTU — aplikacja otwiera plik PDF z danymi do importu egzaminu do
maszyny wirtualnej

3. HASLO DO ODBEZPIECZENIA - aplikacja otwiera plik PDF z danymi do odbezpieczenia
danych egzaminu w ASE

4. DANE - aplikacja pobiera plik DATA z danymi egzaminu elektronicznego

6.4.5. Import wynikéw egzaminu

W celu zaimportowania wynikéw z egzaminu do systemu SIOEZ, Uzytkownik na widoku
EGZAMINY — EGZAMINY - PROBNE wybiera:

1. IMPORTUJ WYNIKI EGZAMINOW
2. Aplikacja prezentuje okno modalne wgrania pliku

WGRANIE PLIKU %

Plik*

WGRANIE PLIKU ANULUJ

Rys. 381. Import wynikéw egzaminu prébnego

Wybiera przycisk PRZEGLADAJ

Z dysku komputera wybiera plik do importu
Wybiera przycisk WGRANIE PLIKU

Plik zostaje zaimportowany

o v kW
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6.4.6. Podglad szczegotéow egzaminu

W celu podgladu szczegétdw egzaminu, Uzytkownik na widoku EGZAMINY — EGZAMINY -
PROBNE wybiera:

1. lkone szczego6tow

2. Aplikacja prezentuje widok danych podstawowych egzaminu:
e Sesja—nazwa sesji
e Data egzaminu — data i godzina zaplanowanego egzaminu
e Oznaczenie — oznaczenie egzaminu probnego
e Kwalifikacja — kwalifikacja egzaminu
e Oznaczenie arkusza — oznaczenie arkusza egzaminu

Strona glowna > Proces egzaminowania > Egzaminy > Egzamin

DANE PODSTAWOWE ZDAJACY EGZAMIN PROBNY
PODGLAD EGZAMINU

Sesja Data egzaminu Oznaczenie Kwalifikacja Oznaczenie arku: 522
023 Lato 20.04.2023 09:00:00 PB-20230413/040201-064N8/98935592 Uniwersalna [0001] - Arkusz_treningowy_formuta_2017

Rys. 382. Szczegdty egzaminu probnego

6.4.7. Zdajacy egzamin probny

W celu podgladu wynikéw z egzaminu zdajgcych, Uzytkownik na widoku EGZAMINY —
EGZAMINY - PROBNE wybiera:

1. PODGLAD WYNIKOW
2. Aplikacja prezentuje widok ZDAJACY EGZAMIN PROBNY z danymi
e Login do egzaminu — login zdajacego
e Hasto do egzaminu - hasto do zalogowania do ASE przez zdajacego
e Poprawne odpowiedzi [%] - wynik procentowy prawidtowych odpowiedzi zdajacego
o Akcje - szczegdty - szczegbty odpowiedzi zdajgcego
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> Egzaminy > Egzaminy - egzamin

DANE PODSTAWOWE ZDAJACY EGZAMIN PROBNY
LOGIN DO EGZAMINU HASLO DO EGZAMINU POPRAWNE ODPOWIEDZI [%) AKCJE
Zdajacy1 32

Zdajacy10 20

Rys. 383. Zdajqcy egzamin probny

WYNIKI ZDAJACEGO ZDAJACY1 hie
Zadanie 1 A B C D
Zadanie 2 A B C D
Zadanie 3 A B C D
Zadanie 4 A B C D
Zadanie 5 A B 7 D
Zadanie 6 A B C D
Zadanie 7 A B C D
Zadanie 8 A B C D
Zadanie 9 A B C D
Zadanie 10 A B c D
-
POWROT

Rys. 384. Podglqd wynikdw egzaminu probnego

6.4.8. Egzaminy prébne — oswiadczenia

W wyniku wejscia w Sciezke PROCES EGZAMINOWANIA>EGZAMINY>EGZAMINY — EGZAMINY

PROBNE>OSWIADCZENIA aplikacja prezentuje widok zawierajacy:
e Funkcjonalnos$¢ umozliwiajgcg wyszukanie i odfiltrowanie rekordéw
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o Wybrane w filtrach wartosci zostajg zachowane do momentu wylogowania
Uzytkownika lub wybrania przycisku

o Liczba wyswietlanych rekordéw moze zostaé zmieniona za pomoca listy POKAZ
WYNIKOW NA STRONE. Dostepne wartosci to: 25, 50, 75, 100.

e Liste rekordéw prezentujgca dane:
o Nazwa sesji — nazwa sesji dla danego oswiadczenia
o Czy zaznaczone o$wiadczenie - informacja czy osSwiadczenie zostato zaznaczone
o Akcje —Zaznacz oswiadczenie o przeprowadzeniu egzamindw prébnych

gzaminowania > Egzaminy > Egzaminy - egzaminy prébne > Oswiadczenia
EGZAMINY - EGZAMINY PROBNE OSWIADCZENIA

OSWIADCZENIA O PRZEPROWADZENIU PROBNEGO URUCHOMIENIA ELEKTRONICZNEGO SYSTEMU PRZEPROWADZANIA EGZAMINU (EGZAMINOW PROBNYCH)

sesja Bl QSzZukA|

NAZWA SESJI CZY ZAZNACZONE OSWIADCZENIE AKCIE

zerwieclipiec 2021 Tak

e - luty 2022) Tak

ec-lipiec 2022 Tak

6 REKORDOWZ 6

1 POKAZ WYNIKOW NA STRONE: |~ 25 v

Rys. 385. Egzamin prdbny - oswiadczenia

6.4.8.1. Zaznaczenie oswiadczenia o przeprowadzeniu egzaminu probnego

W celu zaznaczenia oswiadczenia o przeprowadzonym egzaminie prébnym, Uzytkownik:

1. Na widoku OSWIADCZENIA wybiera ikone Zaznacz oéwiadczenie o przeprowadzeniu
egzaminow probnych (prébnego uruchomienia SIOEZ ASE)
2. Aplikacja zaprezentuje okno modalne z komunikatem.
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OSWIADCZENIE O PRZEPROWADZENIU EGZAMINOW PROBNYCH X

NIE MOZNA ZE0ZYC OSWIADCZENIA.

NIE ZAPLANOWANO PRZEPROWADZENIA PROBY EGZAMINU
ELEKTRONICZNEGO ORAZ NIE WCZYTANO WYNIKOW.

POWROT

Rys. 386. Tresc¢ oswiadczenia

3. W celu zaznaczenia o$wiadczenia wybiera POWROT

6.5. Statystyki dla sesji
W wyniku wybrania polecenia STATYSTYKI DLA SESJI prezentowane jest okno zawierajgce:

e Funkcjonalnos¢ umozliwiajacg wygenerowanie statystyk wynikéw egzamindw z sesji.
e Przycisk GENERUJ umozliwiajgcy wygenerowanie raportu.

Strona gldwna > Proces egzaminowania > Statystyki dla sesji
STATYSTYKI DLA SESJI

Sesja v

--- Prosze wybrac raport - N

GENERU]

Rys. 387. STATYSTYKI DLA SESJI

6.5.1. Pobranie raportu statystyk

Aby pobrac raport statystyk wynikdw egzaminéw dla sesji, Uzytkownik:

1. Z menu gérnego wybiera zaktadke PROCES EGZAMINOWANIA>STATYSTYKI DLA SESIJI.
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PROCES EGZAMINOWARNIA -

DEKLARACJE ’
TERMINY SESJI
EGZAMINY 3

STATYSTYKI DLA SES]I

DAME DO WAGI P12

Rys. 388. Menu gorne: STATYSTYKI DLA SESJI

2. Aplikacja otworzy okno opisane w pkt. 6.5
3. Wybiera z listy rozwijanej:

Sesje — nazwe sesji

Raport — nazwe raportu
o Wyniki EPKwZ_KRAJ
o Wyniki EPKwZ_POWIAT
o Wyniki EPKwZ_WOJEWODZTWO
o Wyniki EPKwZ_SZKOtA

naciska przycisk GENERUJ.

GENERU]J

Rys. 389. Przycisk: GENERUJ

4. Raport zostanie pobrany w formacie *.xml. Zawiera kolumny:

Oznaczenie kwalifikacji — oznaczenie kwalifikacji
Nazwisko — nazwisko zdajgcego
Imie — imie zdajgcego
PESEL — numer Pesel zdajgcego
Wersja arkusza — symbol wersji arkusza
Punkty za zadania czesci pisemnej
o Kolumny na zadania od 1 do 40
Punkty za zadania czesci praktycznej
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o Kolumna na numer zadania

o Kolumny na numery rezultatow
o Kolumny na numery przebiegdéw
o Kolumny na numery kryteriow

6.6. Generowanie danych do wag subwencyjnych

W celu wygenerowania danych do wag subwencyjnych, Uzytkownik:

1. Zgoérnego menu wybiera zaktadke RAPORTY.

RAPORTY

Rys. 390. Menu gorne: Szablony raportéw

2. Aplikacja wyswietla liste wszystkich raportow.

Strona gléwna > Raporty

SZABLONY RAPORTOW
oPIS PIERWSZY
PARAMETR

Raport OF 01: lista egzamindw

Raport OE 02: Informacja o wystawieniu $wiadectwardyplomu (2 adresami
zdajacych i numerami dokumentéw)

Raport O 03: Lista miejsc egzaminowania,

Raport OE 04: Lista zaplanowanych egzamin6w 2 danymi zdajacych

Raport OF 05: Wyniki zdajacych

Raport OE 06: katwos¢ 2adan praktycznych

Raport O 07: Raport dotyczacy przekierowar i skierowan

Raport OE 08: Adresy email dajacych

Raport OE 00: Waga P19

Raport O 10: Waga P17

CZWARTY

DRUGI PARAMETR TRZECI PARAMETR e

Oznaczenie OF

Typ zdajacego (1 - Uczen, 2- Sluchacz, 3 - Absolwent, 4 - Uczestnik KKZ, 5~ Przystapil po raz pierwszy (1 - Tak, 0 - Nie)
Ukonczyl KKZ) (opcjonalnie) (opcjonalnie)

Numer Pesel/Nr Dokumentu {opcjonalnie)

Numer Pesel/Nr Dokumentu (opcjonalnie)

PIATY
PARAMETR

DOSTEP

Publiczny

publiczny

Publiczny

publiczny

Publiczny

publiczny

Publiczny

Publiczny

publiczny

Publiczny

AKG

Rys. 391. Lista raportow

3. Aby zawezi¢ liste wyszukiwania wpisuje opis raportu w pole Wyszukaj raport - opis i

naciska przycisk SZUKAJ.
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Wyszukaj raport - opis Q SZUKA]

Rys. 392. Raporty: SZUKAJ

4. Aplikacja wyswietli liste rekordéw zgodng z wprowadzonym kryterium wyszukiwania.
5. Przy wybranym raporcie naciska ikonke ».

OPIS PIERWSZY PARAMETR DRUGI PARAMETR TRZECI PARAMETR CZWARTY PARAMETR PIATY PARAMETR DOSTEP AKCJE

Raport OE 09: Waga P19 Numer Pesel/Nr Dokumentu (opcjonalnie) Publiczny »

Raport OF 10: Waga P17 Numer Pesel/Nr Dokumentu (opcjonalnie) Publiczny >

Rys. 393. Raporty: WYKONAJ RAPORT

6. Woypetnia parametry raportu:

e Nazwa sesji — parametr obowigzkowy

e Numer Pesel/Nr Dokumentu (opcjonalnie)
7. Naciska przycisk WYKONAJ.

Strona gféwna = Raporty = Wykonaj Raport

WYKONA] RAPORT WAGAP19DLAOE

Nazwa ses;ji Numer Pesel/Nr Dokumentu
(opcjonalnie)
Brak v P

Rozporzadzenie

Wybierz v

Wybrane kwalifikacje
Wybierz kwalifikacje

WYKONA| POWROT

Rys. 394. Szablony raportow: WYKONAJ

8. Aplikacja wygeneruje plik w formacie .zip.
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7. Proces tworzenia zadan

W wyniku wybrania polecenia EFEKTY KSZALCENIA prezentowane s polecenia:

e TERMINY STANDARYZACII OE
e EGZAMIN PISEMNY
o PROBNE ZASTOSOWANIA

7.1. Terminy standaryzacji OE

W wyniku wybrania polecenia TERMINY STANDARYZACIJI OE prezentowane jest okno

zawierajgce:

e Funkcjonalnos¢ umozliwiajacg podglad szczegdétowych danych prébnego zastosowania.
o Woybrane w filtrach wartosci zostajg zachowane do momentu wylogowania

Uzytkownika lub wybrania przycisku

o Liczba wyswietlanych rekordéw moze zosta¢ zmieniona za pomoca listy POKAZ
WYNIKOW NA STRONE. Dostepne wartosci to: 25, 50, 75, 100.

e Pustg liste rekordéw zawierajgcy dane:

o

®)
©)
©)
@)

o

Oznaczenie egzaminu — oznaczenie egzaminu
Numer zamodwienia — numer identyfikacyjny zamdwienia
Kwalifikacja — oznaczenie kwalifikacji
Status — status zamodwienia
Data i godzina zlecenia standaryzacji — data i godzina zlecenia
standaryzacji
Rozpoczecie od — data rozpoczecia standaryzacji od
Zakonczenie do — data zakorniczenie standaryzacji
Data i godzina przestania, wynikdw ze standaryzacji - data i godzina
przestania wynikéw ze standaryzacji
Akcje
Ikony umozliwiajgce pobranie raportéw CSV:
= Zielona CSV - raport zawiera wyniki wyszukiwania
z uwzglednieniem zastosowanych filtréw widoczne na pierwszej
stronie wynikéw wyszukiwania
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Strona

wna > Proces tworzenia zadar > Terminy standaryz

TERMINY STANDARYZAC]I OE

@ Wyblerzstatus v [ERORTAILEN]

OZNACZENIE EGZAMINU NUMER ZAMOWIENIA KWALIFIKACJA  STATUS  DATA| GODZINA ZLECENIA STANDARYZAC]! ROZPOCZECIE OD 2AKONCZENIE DO DATA | GODZINA PRZESLANIA WYNIKOW ZE STANDARYZAC]! AKCJE
0 REKORDOWZ 0

POKAZ WYNIKOW NA STRONE: | 25 v

Rys. 395. TERMINY STANDARYZACIJI OE

Strona 245 z 268




8. Zmien OE

W wyniku wybrania polecenia ZMIEN OE prezentowane jest okno zawierajace:

e Funkcjonalnos¢ umozliwiajacg wybranie OE, w kontekscie, ktérego Uzytkownik chce
pracowac z aplikacja.
e Liste przypisanych OE zawierajgcgy informacje:

o ldentyfikator OE — oznaczenie osrodka

o Nazwa —nazwa osrodka

o Adres —adres osrodka

o OKE - Nazwa OKE

o Akcje:

»  Przycisk WYBIERZ — umozliwia wybranie OE w ramach ktdérego bedzie
pracowat Uzytkownik

e |kony umozliwiajgce pobranie raportéow CSV:

o Zielona CSV [ 1] - raport zawiera wyniki wyszukiwania z uwzglednieniem

zastosowanych filtrow widoczne na pierwszej stronie wynikéw wyszukiwania

Jezeli konto powigzane jest z wieloma OE, Uzytkownik moze okresli¢, w kontekscie, ktorego
chce pracowac z Aplikacja.
W tym celu:
1. Uzytkownik uzywa przycisku ZMIEN OE, znajdujgcego sie w prawym gérnym rogu
aplikacji.
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SI 0 EZ System Informatyczny Obstugujacy A AAF
lmsh Egzaminy Zawodowe

ZALOGOWANO DO: NUMER IDENTYFIKACYJNY ZMIEN OE

Rys. 396. Przycisk: ZMIEN OE

System prezentuje okno zmiany Osrodka Egzaminacyjnego

Strona gtéwna

WYBIERZ OF, W KONTEKSCIE KTOREGO CHCESZ PRACOWAC Z APLIKAC)A

JESLI TWOJE KONTO JEST POWIAZANE W WIELOMA OSRODKAMI EGZAMINACYJNYMI, MOZESZ OKRESLIC, W KONTEKSCIE KTOREGO O CHCESZ PRACOWAC Z APLIKACJA. W KAZDYM MOMENCIE PRACY MOZESZ PRZEEACZYC SIE NA INNE OF
KORZYSTAJAC Z FUNKCJI "ZMIEN QE" Z NAGEOWKA STRONY.

2
IDENTYFIKATOR OE NAZWA ADRES OKE AKCJE

Rys. 397. Zmien OE: lista OE

2. Na wyszukanych rekordach Uzytkownik wybiera, w ramach ktérego OE chce pracowad i
naciska przycisk WYBIERZ.

W kazdym momencie pracy Uzytkownik moze przetaczyc¢ sie na inne OE wykonujgc operacje
opisane powyzej.
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9. Szablony raportéw

W wyniku wybrania polecenia RAPORTY prezentowane jest okno zawierajgce:

e Funkcjonalnos¢ umozliwiajacg wyszukanie szablondw raportéw i operacje na rekordach.
o Woybrane w filtrach wartosci zostajg zachowane do momentu wylogowania

Uzytkownika lub wybrania przycisku

o Liczba wyswietlanych rekordéw moze zosta¢ zmieniona za pomoca listy POKAZ
WYNIKOW NA STRONE. Dostepne wartosci to: 25, 50, 75, 100.

e Liste dostepnych raportéw zawierajaca dane:
o Opis — opis raportu
o Pierwszy parametr
o Drugi parametr
Trzeci parametr
Czwarty parametr
Pigty parametr
Dostep: publiczny/prywatny
Akcje:
e Wykonaj raport —ikona »

o

o O O O

e |kony umozliwiajgce pobranie raportéow CSV:
o Zielona CSV — raport zawiera wyniki wyszukiwania z uwzglednieniem

csv

zastosowanych filtréw widoczne na pierwszej stronie wynikdow wyszukiwania
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SZABLONY RAPORTOW

Wyszukaj raport - opis Q SZUKA]
PIERWSZY CZWARTY PIATY

oPIS DRUGI PARAMETR TRZECI PARAMETR DOSTEP  AKCJE

PARAMETR PARAMETR PARAMETR

Raport OE 01: lista egzaminéw Oznaczenie OE Publiczny  p
Raport OF 02: Informacja 0 wystawieniu $wiadectwa/dyplomu (z adresami ~

Numer OKE (1,23,4,5.6,7.8 lub nic) Publiczny
2dajacych | numerami dokumentow)
Raport OE 02; Lista Mmiejsc egzaminowania. Publiczry
Raport OE 04; Lista zaplanowanych egzamindw z danymi zdajacych Publiczry
Raport OE 05: Wyniki zdajacych Publiczry

. . X Typ zdajacego (1 - Uczen, 2 - Sluchacz, 3 - Absolwent, 4 - Uczestnik KKZ, 5~ Przystapil po raz pierwszy (1 - Tak, 0 - Nie)

Raport OF 06: katwosc zadan praktycznych Publiczny

Ukonczyl KKZ) (opconalnie) (opcjonalie)
Raport OE 07: Raport dotyczacy przekierowart | skierowar Publiczny |
Raport OE 08: Adresy email zdajacych Publiczny |

8 REKORDOWZ 8

1 POKAZ WYNIKOW NA STRONE: 25 v

Rys. 398. Szablony raportow

9.1. Wyszukiwanie szablonéw raportéw

W celu wyszukania szablonu raportu, Uzytkownik:

9. Zgbérnego menu wybiera zaktadke SZABLONY RAPORTOW.

RAPORTY

Rys. 399. Menu gorne: Szablony raportéw

10. Aplikacja wyswietla liste wszystkich szablondéw raportéw, ktéra zawiera dane:
e Opis — opis raportu
e Pierwszy parametr
e Drugi parametr
e Trzeci parametr
e (Czwarty parametr
e Pigty parametr
e Dostep: publiczny/prywatny
o Akcje:
o Wykonaj raport — ikona ®*
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OPIS

PIERWSZY CZWARTY PIATY
P DRUGI PARAMETR TREZECI PARAMETR ErEn T

DOSTEP  AKCJE

Raport OE 01: lista egzaminéw Oznaczenie OF Publiczny
Raport OF 02: Informacja o wystawieniu éwiadectwa/dyplomu (z adresami -
Numer OKE (1,2,3,4,5,6.7,8 lub nic) Publiczny
2dajacych | numerami dokumentow)
Raport OE 03: Lista miejsc egzaminowania Publiczny
Raport O 04: Lista zaplanowanych egzamindw z danymi zdajacych Publiczny
Raport OE 05: Wyniki zdajacych Publiczny
. . Typ zdajacego (1 - Uczen, 2- Sluchacz, 3- Absolwent, & - Uczestnik KKZ,5 - Przystapil po raz pierwszy (1 - Tak, 0 - Nie)
Raport OF 06; tatwos¢ zadais praktycznych Publiczny
Ukonezyl KKZ) (opcjonalnie) (opcjonalnie)
Raport O 07: Raport dotyczacy przekierowar i skierowar publiczny
Raport OF 08: Adresy email zdajacych Publiczny

8 REKORDOW Z

1 POKAZ WYNIKOW NA STRONE!

25

Rys. 400. Lista raportow

11. Aby zawezi¢ liste wyszukiwania wpisuje opis raportu w pole Wyszukaj raport - opis i
naciska przycisk SZUKAJ.

Wyszukaj raport - opis (Q SZUKA]

Rys. 401. Szablony raportow: SZUKAJ

12. Aplikacja wyswietli liste rekordéw zgodng z wprowadzonym kryterium wyszukiwania.

13. Przy wybranym raporcie naciska ikonke »

oPIS

PIERWSZY CZWARTY PIATY

PARAMETR DRUGI PARAMETR TRZEC| PARAMETR PARAMETR PARAMETR DOSTEP
Raport OE 01: lista egzamindy Oznaczenie OF Publiczny
Raport OE 02: Informacia o wystawieniu $wiadectwardyplomu (z adresami ) S
Numer OKE (1,2,3,4,5,6,7,8 lub nic) Publiczny

2dajacych i numerami dokumentéw)

AKCJE

&

Rys. 402. Szablony raportow: WYKONAJ RAPORT

14. Wypetnia parametry raportu
e Warunki state:
o Rozporzadzenie — Formuta 2017 lub Formuta 2019; do wyboru z listy
rozwijanej (dla wszystkich raportéow)
o Kwalifikacje — oznaczenie kwalifikacji, do wyboru z listy rozwijanej (dla
wszystkich raportéw)
e Warunki zalezne od raportu
o Nazwa sesji — nazwa ses;ji; lista rozwijana
o Wybrane kwalifikacje — oznaczenie kwalifikacji; lista rozwijana
o Numer OKE (1,2,3,4,5,6,7,8 lub Nic) — numer OKE
15. Naciska przycisk WYKONAJ.
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WYKONAJ RAPORT OE_LISTAEGZAMINOW

Mazwa sesj Oznaczenie OF

Brak v
Rozporzgdzenie
Wybierz v

Wybrane kwalifikacje

Wybierz kwalifikacje

WYKONA| POWROT

Rys. 403. Szablony raportow: WYKONAJ

16. Aplikacja wygeneruje plik w formacie .zip z mozliwoscig pobrania i zapisania na dysku.
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11. Historia zmian dokumentu

Data

Wersja

Autor

Opis zmian

27.01.2021

4.1

Dawid Prus

Uwzglednienie uwag CKE

23.03.2021

4.2

Mikotaj Gornicki

Edycja rozdziatu 6.2. w zwigzku ze zmiang
259 (8) ,Nazwa kursu ma by¢ unikalna”
Edycja rozdziatu 6.6.2. w zwigzku ze zmiang
33 ,Dodanie nowego uzytkownika zmiana
miejsca pol”

24.03.2021

4.3

Sylwia Jabtonska

Edycja rozdziatu 7.5.1.2.4 w zwigzku ze
zmiang 279 (34) Przesuniecie Sekcji z typem,
stanowiska/zadania jawnego na samg gore

26.03.2021

4.4

Sylwia Jabtonska

Edycja rozdziatu 4.1 w zwigzku ze zmiang 272
(25) ,,Wytaczenie powiadomien na koncie
dyrektor/pracownik OE

22.04.2021

4.5

Daniel Dtugozima

Edycja rozdziatu 7.5.1 w zwigzku ze zmiang
271 (24) Dotozenie kolumny z kodem arkusza
w harmonogramie egzaminu

Edycja rozdziatu 7.5.5.2 w zwigzku ze zmiang
281 (36) Komunikat w sprawie Tworzenia
protokotu zbiorczego

07.06.2021

4.6

Damian Zaranowicz

Aktualizacja dokumentu

09.06.2021

4.7

Dawid Prus

Kontrola jakosci dokumentu

22.06.2021

4.8

Damian Zaranowicz

Uwzglednienie uwag CKE

24.06.2021

4.9

Dawid Prus

Kontrola jakosci uwzglednionych uwag

18.07.2021

4.10

Dorota Kozik

Sformatowanie podrecznika zgodnie z
dokumentem ,,Definicja styldw Instrukcji do
SIOEPKZ".

30.11.2021

4.11

Damian Zaranowicz

Aktualizacja dokumentu:

e Edycja5.3.3.2.1.2 Dodanie zdajgcego do
grupy w zwigzku ze zmiang (14) Dodanie
filtra "nazwisko zdajgcego" na widoku
dodawania zdajgcych do grupy zdajacych

o Dodanie rozdziatu 6.3.2.8 Arkusz jawny
w zwigzku ze zmiang (26) Pobieranie
arkuszy jawnych

e Edycja rozdziatu 5.3.1.2.3.1 Dodanie
deklaracji/wniosku w zwigzku ze zmiang
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(07) Deklaracja poprawkowa, wybor
ukonczonego KKZ

e Edycja rozdziatu 6.1.4 Zarzadzanie
deklaracjami w zwigzku ze zmiang 290
osoba z niezakoriczonym KKZ zdata
egzamin

02.02.2022

4.12

Damian Zaranowicz

Aktualizacja dokumentu, kontrola jakosci.

01.03.2022

4.13

Jakub Kulesza

Aktualizacja rozdziatéw 5.2.1 oraz 5.3.1w
zwigzku ze zmiang (14)

15.07.2022

4.14

Damian Zaranowicz

Aktualizacja rozdziatéw:
5.5 Rejestr osSrodkow egzaminacyjnych
5.6 Miejsca egzaminowania
W zwigzku ze zmiang 22 Dodanie przycisku
,Edycja OE”
1.3.1.3.5. Zdajacy egzamin —w zwigzku
ze zmiang 39 Zduplikowane
terminy egzaminéw w
harmonogramie
1.4.2. Wykaz Absolwentow i Stuchaczy
w zwigzku ze zmiang #31 —
Zmiana wykazu absolwentow

16.09.2022

4.15

Damian Zaranowicz

Aktualizacja rozdziatéw:

6.3.3.2. Weczytywanie wynikdéw
egzaminu elektronicznego w
zwigzku ze zmiang #27 — kontrola
obecnosci

6.3.4.4. Dodawanie protokotu —w

zwigzku ze zmiang #36 — Obstuga

przerwania egzaminu przez PZE
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13.10.2022

4.16

Damian Zaranowicz

Aktualizacja i dodanie rozdziatéw:
6.3.1.3.5. Zdajacy egzamin

W zwigzku ze zmiang:

#45 - Dodawanie zdajgcego do egzaminu -
dodatkowy filtr i pole wyszukiwania

6.3.2.2. Lista loginéw i haset
6.3.2.9. Hasta w formacie .TXT

W zwigzku ze zmianami:

#48 - Modyfikacja pdfa z generowaniem
haset i logindw na egzamin elektroniczny
#51 - Generowanie haset dla zdajgcych w
pliku TXT

15.11.2022

4.17

Jakub Kulesza

Aktualizacja rozdziatu
5.5.1.2. Rejestr osrodkéw egzaminacyjnych -
Edycja
W zwigzku ze zmiang #58 - Modyfikacje w
podmiotach w zwigzku ze zmiang przepiséw dla
instytucji rynku pracy

14.12.2022

4.18

Jakub Kulesza

Aktualizacja rozdziatu
1.3.2. Egzaminy — arkusze i dane

W zwigzku ze zmiang 40 - Blokowanie
rozpakowania/importu paczki do maszyny ASE
poza wyznaczonym w systemie terminem
egzaminu

27.03.2023

4.19

Jacek Polak,
Damian Zaranowicz

Aktualizacja rozdziatu 6.3.1 w zwigzku ze
zmiang 69 - Pokaz egzaminy bez
przypisanych zdajgcych oraz zachowanie
filtrow

Dodanie rozdziatu: 6.4 Egzamin prébny w
zwigzku ze zmiang 71 - Weryfikacja
przeprowadzenia préby egzaminu
elektronicznego

Aktualizacja rozdziatu 5.2.1 w zwigzku ze
zmiang 66 modyfikacja KKZ

9.05.2023

4.20

Jacek Polak

Aktualizacja podrozdziatu 6.3.3 w zwigzku ze
zmiang 68. Modyfikacja anomalii

01.06.2023

4.21

Jakub Kulesza

Aktualizacja podrozdziatow
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6.2.1. oraz 6.3.1.3.3

W zwigzku ze zmianami

73 Automatyczny przydziat sesji do
dodawania deklaracji

72 Skierowania egzaminatoréw, widocznos$¢

27.07.2023

4.22

Damian Zaranowicz

Aktualizacja rozdziatéow
5.4.1. Lista zdajacych
6.1.3. Zarzadzanie deklaracjami

W zwigzku ze zmianami:

Zmiana #91 - Dodanie informacji o szkole
macierzystej, PESELuU i numerze dokumentu
w danych zdajgcych oraz dodanie oznaczenia
egzaminu na protokole z sali i wykazie
zdajacych

Zmiana #96 - Modyfikacja widoku i logiki dla
listy zdajgcych w Rejestrach zdajgcych

08.11.2023

4.23

Marcel Talejun-
Smolarek

07.12.2023

4.24

tukasz Jaroszewski

Aktualizacja rozdziatu 6.1.2. Deklaracje
nieuwzglednione

W zwigzku ze zmiang #98 - Deklaracje
nieuwzglednione

12.12.2023

4.25

Marcel Talejun-
Smolarek

Aktualizacja rozdziatu 5.4.2. Wykaz
absolwentoéw i stuchaczy

W zwigzku ze zmiang #99 - Modyfikacja
dodawania i edycji terminéw zakonczenia
zajec dydaktycznych

Dodanie rozdziatu 6.4.2 Usuniecie egzaminu
probnego

W zwigzku ze zmiang #95 - Modyfikacja
szablonu suplementdw, usuwanie
egzamindw probnych, dyplomy
niestandardowe czerwona CSV, stowniki
zawody - dotozenie kolumn, stowniki
kwalifikacje dotozenie kolumn.

Dodanie rozdziatu 6.3.1.2.4. Potwierdzenie
zakoniczenia egzaminu
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W zwigzku ze zmiang #84 - Blokada usuwania
zdajacych z egzaminu elektronicznego.
Zamykanie egzamindéw.

Aktualizacja rozdziatu 5.4.1.2.2. Zwolnienia i
szkolenia

W zwigzku ze zmiang #90 - Modyfikacja
rejestru zwolnien

Aktualizacja rozdziatu 5.4.1.2.3.1. Dodanie
deklaracji/wniosku

W zwigzku ze zmiang #85 - Modyfikacja
wprowadzania deklaracji typu KKZ po raz
kolejny

05.03.2024 | 4.26 Maciej Idzikowski Aktualizacja rozdziatu 5.3.1.1.
w zwigzku ze zmiang #105 - Pracodawcy —
modyfikacja przypisanych zdajgcych

15.03.2024 | 4.27 Maciej Idzikowski, Aktualizacja dokumentu w zwigzku ze zmiang

tukasz Jaroszewski #111 - Trzymanie filtréw dla wybranych rél

oraz zmiana liczby wierszy w listach dla
wybranych rél

13.05.2024 | 4.28 tukasz Jaroszewski Aktualizacja rozdziatéw:

6.3.1. Egzaminy

6.3.1.2. Wyszukanie egzaminu

9. Szablony raportéw

9.1. Wyszukiwanie szablondéw raportéw

W zwigzku ze zmiana:

Zmiana #120 - Kilka wybordw do filtra,
akceptacja wszystkich egzaminéw, wskazanie
ktora OKE zalogowana, wyszukiwanie po
PESELu w zarzgdzanie ocenami egzaminu,
modyfikacje filtru nazwa w szablonach
raportu

Aktualizacja rozdziatow:

5.5.1.2. Edycja

5.2.1. Kwalifikacyjne kursy zawodowe
5.2.1.2. Dodanie kursu na kwalifikacje w
zawodzie

5.4.1. Lista zdajacych
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5.4.1.4. Import deklaracji z pliku csv
5.4.1.5. Masowe zfozenie deklaracji
5.4.1.2.3. Deklaracje i wnioski
5.4.1.2.3.1. Dodanie deklaracji/wniosku

W zwigzku ze zmiana:
Zmiana #121 - Branzowe Centrum
Umiejetnosci

Aktualizacja rozdziatow:

5.4.1.2.3.5. Odrzu¢é

6.1.3. Zarzadzanie deklaracjami
6.1.3.3.1. Przeniesienie do poczekalni

W zwigzku ze zmiana:
Zmiana #125 - Usuwanie deklaracji z miejsca
Rejestr Zdajacych

27.06.2024

4.29

tukasz Jaroszewski

Aktualizacja rozdziatow:

6.2. Terminy sesji

6.3.3. Egzaminy — wyniki

6.3.3.1. Wyszukiwanie wynikéw egzaminéw
6.4.1. Dodanie egzaminu prébnego

W zwigzku ze zmiana:
Zmiana #136 - Zmiany SIOEPKZ, propozycje
uzytkownikow

Aktualizacja rozdziatéw:
5.7. Upowaznienia
5.7.1. Wyszukiwanie

W zwigzku ze zmiana:
Zmiana #129 - Upowaznienia, sktadanie
deklaracji

04.12.2024

4.30

Kuba Kowarski,
Damian Zaranowicz

Aktualizacja dokumentu w ramach zmiany
#142 Zmiana nazwy systemu SIOEPKZ na
SIOEZ

W zwigzku ze zmiana:
150. Modyfikacje SIOEPKZ

Aktualizacja rozdziatow:
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5.5.1.1. Szczegoty
5.5.1.2. Edycja

W zwigzku ze zmiang:
156. Zmiana logiki resetu hasta w
SIOEPKZ/Portalu zdajgcego

Aktualizacja rozdziatu:
4.1.2. Edycja konta uzytkownika

W zwigzku ze zmiana:
167. Modyfikacje SIOEPKZ cz. Il

Aktualizacja rozdziatow:

6.4.1.2.3.1. Dodanie deklaracji / wniosku
6.3.3. Egzaminy — wyniki

6.2. Terminy sesji

6.2.1. Szczegdty sesji

W zwigzku ze zmiang:
174. Uwagi OKE do OE

Aktualizacja rozdziatu:
5.4.1.2.8. Uwagi OKE

Dodanie rozdziatu:
5.5.1.2.7. Uwagi OKE

04.06.2025

4.31

Aktualizacja:

Rozdziat 1. Poprawiona literéwka w stowie
SIOEZ.

Rozdziat 6.4. Zmiana nazwy rozdziatu oraz
poprawa literowki.

Rozdziat 6.4.8.1. Uzupetnienie zdania w
punkcie 1.

11.07.2025

4.32

Dorota Kozik

Aktualizacja:
Rozdziat 6.6. Generowanie danych do wag
subwencyjnych

16.07.2025

4.33

Dorota Kozik

Aktualizacja:
2. Polecenia menu gtéwnego
6. Proces egzaminowania
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