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Instrukcja 0039 do SIOEZ

Skierowanie zdajacych na egzamin do innego
osrodka egzaminacyjnego (OE)
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OE:
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Dyrektor OE:

Zdajacy:

Numer instrukcji: 0039 (wersja 1.0)

Okregowa Komisja Egzaminacyjna

Osrodek Egzaminacyjny

System Informatyczny Obstugujgcy Egzaminy Zawodowe
Dyrektor Osrodka Egzaminowania

Jest to osoba, ktdrej dane zostaty wprowadzone do SIOEZ, spetniajgca przynajmniej
jeden z ponizszych warunkow:

- istnieje w wykazie absolwentéw, a w przypadku szkoty policealnej - wykazie
stuchaczy (obowigzkowo przekazywanym przez dyrektora szkoty do OKE do 7 dni od
dnia zakonczenia rocznych zaje¢ dydaktyczno-wychowawczych), ktérzy ukonczyli
szkote wraz z informacjg o posiadanych przez absolwentéw certyfikatach kwalifikacji
zawodowej (nazywanych dalej ,certyfikatami”), uzyskanych w trakcie ksztatcenia
w szkole;

uwaga: na wykazach stuchaczy / absolwentéw znajdujg sie takze osoby, ktére nie
posiadajg certyfikatow, bez wzgledu na to czy sktadaty one deklaracje przystgpienia
do egzaminu, czy tez nie;

- OE zamierza w jej imieniu przesta¢ do OKE deklaracje przystgpienia do egzaminu
zawodowego (zwane dalej ,,egzaminami”);

- OE ztozyt w jej imieniu do OKE deklaracje przystgpienia do egzaminu;
- samodzielnie ztozyta deklaracje przystapienia do egzaminu;

- przystgpita do egzaminu;

- otrzymata swiadectwo / certyfikat;

- otrzymata dyplom zawodowy (zwane dalej ,, dyplomami”);

- jest uprawniona do otrzymania certyfikatu;

- jest uprawniona do otrzymania dyplomu;
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1. Zarzadzanie deklaracjami — sposéb przekierowanie

ZARZADTANIE DEKLARACIAMI
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Uzytkownik posiadajgcy role Dyrektor OE, Pracownik OE ma mozliwo$é skierowania zdajgcych ze szkoty
macierzystej na egzamin do innego OE. (w etapie pdzniejszym konieczna bedzie akceptacja skierowania
przez OKE)

a) Wybor zdajacych do przekierowania

W widoku Proces egzaminowania > Deklaracje > Zarzgdzanie deklaracjami nalezy zaznaczyé checkbox-ami
na liscie deklaracje zdajacych, ktdérzy zgodnie z zawartym porozumieniem bedg zdawaé egzamin w innym
OE a nastepnie klikng¢ przycisk 'PRZEKIEROWANIE'.

Jednorazowo przekierowa¢ mozna zdajgcych tylko z jednej kwalifikacji (w przypadku skierowan w wielu
kwalifikacjach proces nalezy powtdrzy¢ dla poszczegdlnych kwalifikaciji).

Nie ma mozliwosci ztozenia kolejnego wniosku o skierowanie zdajgcego, dla ktérego wniosek zostat juz
ztozony i nie zostat jeszcze rozpatrzony przez OE docelowe lub OKE.
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b) Wybdr osrodka zdawania

Po zaznaczeniu deklaracji zdajacych i nacisnieciu przycisku ‘PRZEKIEROWANIE’ otwiera sie okno Skieruj
zdajacych na egzamin do innego OE stuzgce do wyboru o$rodka egzaminacyjnego do ktérego majg byc¢
skierowani zdajgcy na poszczegdlne czesci egzaminu

SKIERU] ZDAJACYCH NA EGZAMIN DO INNEGO OE X
PISEMNY

Okregowa Komisja Egzaminacyjna w Warszawie

dentyfikator OE

140101-0130X - TECHNIKUM IM. STANISEAWA STASZICA W BIALOBRZEGACH v

PRAKTYCZNY

Okregowa Komisja Egzaminacyjna w Warszawie

dentyfikator

140101-0130X - TECHNIKUM IM. STANISEAWA STASZICA W BIALOBRZEGACH v

> ZAPISZ ANULUJ

W czesci PISEMNY oraz w czesci PRAKTYCZNY znajdujg sie pola:

OKE — OKE jest zablokowane tylko do tego OKE, w ktérym znajduje sie OE macierzyste (w przypadku
skierowania zdajgcych do innego OKE nalezy skontaktowac sie z OKE macierzystg).

Checkbox-y pisemny i praktyczny — nalezy wybra¢ cze$é egzaminu, ktdrej dotyczy przekierowanie.

Identyfikator OE — po wybraniu odpowiedniego checkbox-a wyswietli sie lista identyfikatoréow OE, ktére
w danej OKE majg wazne upowaznienie do przeprowadzania egzaminu w danej kwalifikacji (nalezy wybraé
OE zgodnie z zawartym porozumieniem).

Przyciski Zapisz, Anuluj

Zapisz - wprowadzone dane zostang zapisane oraz bedg widoczne w widoku ‘Przekierowania’ (w kolumnie
‘Status’ wyswietli sie ,,Oczekuje na akceptacje przyjmujgcego OE”)

Anuluj — po wybraniu przycisku okno modalne zostanie zamkniete. Dane pozostang niezmienione.
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2.Zaktadka ‘Przekierowania zdajacych’

W widoku Zarzadzanie deklaracjami (Sciezka Strona gtéwna > Proces egzaminowania > Deklaracje >
Zarzadzanie deklaracjami) dla roli Dyrektor/Pracownik OE mozliwe sg do wyboru zaktadki:

e Zarzadzanie deklaracjami
e Przekierowania zdajgcych

Po zapisaniu przekierowania (procedura opisana w pkt. 1) s3 widoczne dla OE macierzystego, dla OE
docelowego i dla OKE w zaktadce ‘Przekierowania Zdajacych’.

ZARZADTANIE DERLARACIAN

PRIEKIERODWANIA ZDA JACYCH
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Zakres danych:
CSV zielona, czerwona — standardowa funkcjonalnos$¢ generowania pliku CSV

CSV niebieska — zakres danych taki jak w czerwonej plus data dodania przekierowania przez OE
macierzystg, data akceptacji lub odrzucenia przez OE przyjmujace, data akceptacji lub odrzucenia przez
OKE.

Filtry:
OE macierzyste — selectlista zawierajgca Identyfikatory, ktdre znajdujg sie w kolumnie OE macierzyste.
OE docelowe — selectlista zawierajgca Identyfikatory, ktére znajdujg sie w kolumnie OE docelowe.

Kwalifikacja — selectlista zawierajgce symbole kwalifikacji, ktére znajdujg sie w zestawieniu w kolumnie
Kwalifikacja

Czes¢ egzaminu — selectlista mozliwe opcje do wyboru: Pisemny, Praktyczny
Status — selectlista zawierajaca statusy, ktdre znajduja sie w zestawieniu w kolumnie Status

Mozliwe statusy:

e Oczekuje na akceptacje przyjmujgcego OE

e Odrzucone przez przyjmujgce OE.

o Zaakceptowane przez przyjmujgce OE. Oczekuje na akceptacje OKE.
e Zaakceptowane przez przyjmujgce OE. Odrzucone przez OKE.
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e Zaakceptowane przez przyjmujgce OE. Zaakceptowane przez OKE.
o Zaakceptowane przez przyjmujgce OE. Nie wymaga akceptacji OKE. - status w przypadku, gdy

skierowanie jest w obrebie szkot, ktdre zarzadzane sg z poziomu jednego konta dyrektora (zespét
szkot).

Skierowania zaakceptowane sq oznaczone kolorem zielonym - dotyczy skierowan posiadajgcych status:

o Zaakceptowane przez przyimujgce OE. Zaakceptowane przez OKE.
o Zaakceptowane przez przyimujgce OE. Nie wymaga akceptacji OKE.”

Skierowania odrzucone sq oznaczone kolorem czerwonym - dotyczy skierowan posiadajacych status:

e ‘Odrzucone przez przyjmujgce OE.’
o Zaakceptowane przez przyjmujgce OE. Odrzucone przez OKE.’

UWAGA: Przy przekierowaniach na obie czesci egzaminu tworzg sie 2 wiersze w tabeli - osobny na czesé
pisemng i osobny na czes¢ praktyczna.

3. Akceptacja skierowania przez OE docelowe

Po wybraniu w kolumnie Akcje linku Akceptuj przez uzytkownika posiadajgcego role Dyrektor/Pracownik
OE status wniosku zmieni sie nastepujgco:

e Zaakceptowane przez przyjmujace OE. Nie wymaga akceptacji OKE. - w przypadku, gdy OE do
ktdrego zostali skierowani zdajgcy na egzamin znajdowac sie bedzie w obrebie szkét jednego
Dyrektora OE (podpiete do jego konta) lub

e Zaakceptowane przez przyjmujace OE. Oczekuje na akceptacje OKE. — w przypadku, gdy OE do
ktorego zostali skierowani zdajgcy na egzamin nie bedzie podpiety do konta Dyrektora OE
macierzystego.

W drugim przypadku konieczna jest akceptacja skierowania przez OKE. Po akceptacji OKE status zmieni
sie na ,Zaakceptowane przez przyjmujace OE. Zaakceptowane przez OKE.”- wowczas zdajacy beda
widoczni w systemie w OE docelowym.

PRZEKIEROWANIA ZDAJACYCH

@ Sesja v | oEmacierzyste « | ok docelowe v | kwaliikaga v | cagst egzaminu - e n

ZDAJACYCH DOKUMENTY DO POBRANIA
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4. Odrzucanie skierowania dla roli Dyrektor/Pracownik OE

Po kliknieciu linku Odrzué w kolumnie Akcje pojawi sie pole tekstowe umozliwiajgce wpisanie powodu
odrzucenia (zaréwno w przypadku odrzucenia przez OE lub przez OKE).

CZY NA PEWNO CHCESZ ODRZUCIC PRZEKIEROWANIE ZDAJACYCH X
NA EGZAMIN?

Powdd odrzucenia przekierowania zdajacych na egzamin

ODRZUC ANULUJ

Powdd odrzucenia jest dostepny po kliknieciu nazwy statusu (nazwa statusu przy odrzuceniu jest linkiem
- Odrzucone przez przyjmujgce OE lub Zaakceptowane przez przyjmujgce OE. Odrzucone przez OKE). Tres¢
otwiera sie w oknie Powdd odrzucenia.

POWOD ODRZUCENIA b4

Powod odrzucenia przekierowania zdajgcych na egzamin

Testowa tres¢ powodu odrzucenia przekierowania zdajgcych na egzamin
Testowa tres¢ powodu odrzucenia przekierowania zdajgcych na egzamin

POWROT

Po odrzuceniu skierowania przez OE docelowe lub przez OKE - jesli OE macierzyste chce
skierowaé zdajacych do innego osrodka - musi zacza¢ proces od poczatku.

5. Automatyczne generowanie zatgcznika 16

W widoku Strona gtéwna > Proces egzaminowania > Deklaracje > Zarzgdzanie deklaracjami >
Przekierowania w kolumnie Dokumenty do pobrania — dokument Zatgcznik 16 oraz ikonka Pobierz bedzie
widoczny, gdy przekierowanie zmieni status na:

o Zaakceptowane przez przyjmujgce OE. Nie wymaga akceptacji OKE.
o Zaakceptowane przez przyjmujace OE. Oczekuje na akceptacje OKE.

W wyzej wymienionych przypadkach system generuje wypetniony Zatgcznik 16, ktory mozna pobra¢ w
postaci PDF.

Pola w dokumencie bedg wypetniane na podstawie danych podanych podczas przekierowania.
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