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Informacja o sposobie organizacji i przeprowadzania egzaminu potwierdzajgcego kwalifikacje w zawodzie obowigzujaca w roku
szkolnym 2024/2025

1. PODSTAWY PRAWNE

Informacja zostata sporzgdzona w oparciu o:

1.

2.

10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.

20.

21.

ustawe z dnia 14 grudnia 2016 r. Prawo oswiatowe w brzmieniu obowigzujgcym przed 1 wrze$nia
2019r.

ustawe z dnia 14 grudnia 2016 r. Przepisy wprowadzajgce ustawe Prawo oswiatowe (Dz.U. z
2017 r. poz. 60, z pdzn. zm.)

ustawe z dnia 7 wrzesnia 1991 r. o systemie odwiaty w brzmieniu obowigzujgcym przed
1 wrzesnia 2019.

ustawe z dnia 26 stycznia 1982 r. Karta Nauczyciela (Dz.U. z 2024 r. poz. 986 z p6zn. zm.)
ustawe z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy (Dz.U.
z 2025 r. poz. 214)

ustawe z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych (Dz.U. z 2019 r. poz. 1781)
rozporzgdzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z 27 kwietnia 2016 r. w sprawie
ochrony o0s6b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE

rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 28 sierpnia 2019 roku w sprawie
szczegotowych warunkow i sposobu przeprowadzania egzaminu zawodowego i egzaminu
potwierdzajgcego kwalifikacje w zawodzie (Dz.U. z 2024 r. poz. 552, z pézn. zm.))
rozporzgdzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 13 marca 2017 r. w sprawie klasyfikaciji
zawodéw szkolnictwa zawodowego (Dz.U. z 2024 r. poz. 110)

rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 31 marca 2017 r. w sprawie podstawy
programowej ksztatcenia w zawodach szkolnictwa zawodowego (Dz.U. z 2017 r. poz. 860, z p6zn
zm)

rozporzadzenie Ministra Edukacji i Nauki z dnia 7 czerwca 2023 r. w sprawie sSwiadectw,
dyplomow panstwowych i innych drukow (Dz.U. z 2023 r. poz. 1120, z p6zn. zm.)
rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 21 kwietnia 2009 r. w sprawie ramowego
programu szkolenia kandydatéw na egzaminatorow, sposobu prowadzenia ewidencji
egzaminatorow oraz trybu wpisywania i skreslania egzaminatoréw z ewidencji (Dz.U. z 2024 r.
poz. 35)

rozporzgdzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 18 sierpnia 2017 r. w sprawie ksztatcenia
ustawicznego w formach pozaszkolnych (Dz.U. z 2017 r. poz. 1632 - uznane za uchylone)
rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 30 sierpnia 2019 r. w sprawie egzaminéw
eksternistycznych (Dz.U. z 2019 r. poz. 1717, z pdézn. zm.)

rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 9 sierpnia 2017 r. w sprawie warunkéw
organizowania ksztatcenia, wychowania i opieki dla dzieci i mtodziezy niepeinosprawnych,
niedostosowanych spotecznie i zagrozonych niedostosowaniem spotecznym (Dz.U. z 2020 r.
poz.1309)

rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 24 lipca 2015 r. w sprawie warunkéw
organizowania ksztatcenia, wychowania i opieki dla dzieci i mtodziezy niepetnosprawnych,
niedostosowanych spotecznie i zagrozonych niedostosowaniem spotecznym (Dz.U. z 2015 r.
poz.113, z pézn. zm.)

rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z dnia 31 grudnia 2002 r. w sprawie
bezpieczenstwa i higieny w publicznych i niepublicznych szkotach i placéwkach (Dz.U. z 2020,
poz. 1604, z pézn. zm.)

rozporzadzenie Ministra Pracy i Polityki Socjalnej z dnia 26 wrzesnia 1997 r. w sprawie ogélnych
przepisow bezpieczenstwa i higieny pracy (Dz.U. z 2003 r. Nr 169, poz. 1650, z p6zn. zm.)
rozporzadzenie Ministra Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 11 kwietnia 2014 r. w sprawie
przygotowania zawodowego dorostych (Dz. U. z 2014 r. poz. 497)

rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 24 sierpnia 2017 r. w sprawie praktycznej
nauki zawodu (Dz. U. z 2017 r. poz. 1644)

rozporzadzenie Rady Ministrow z 28 maja 1996 r. w sprawie przygotowania zawodowego
miodocianych i ich wynagradzania (Dz.U. z 2018 r. poz. 2010, z pdzn. zm.)
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rozporzadzenie Ministra Edukacji z dnia 28 stycznia 2025 r. w sprawie wykazu dokumentéw
potwierdzajacych kwalifikacje w zawodzie wymaganych do uzyskania dyplomu zawodowego albo
dyplomu potwierdzajgcego kwalifikacje zawodowe w zawodzie nauczanym na poziomie technika
(Dz.U. z 2025 r. poz. 169)

informatory o egzaminie potwierdzajgcym kwalifikacje w zawodzie, opublikowane na stronie
internetowej Centralnej Komisji Egzaminacyjnej

komunikat dyrektora Centralnej Komisji Egzaminacyjnej w sprawie szczego6towej informacji o
sposobach dostosowania warunkéw i form przeprowadzania egzaminu potwierdzajgcego
kwalifikacje w zawodzie w roku szkolnym 2024/2025 r., opublikowany na stronie internetowe;j
Centralnej Komisji Egzaminacyjnej, zwany dalej .komunikatem o dostosowaniach”

komunikat dyrektora Centralnej Komisji Egzaminacyjnej w sprawie harmonogramu
przeprowadzania egzaminu potwierdzajgcego kwalifikacie w zawodzie w roku szkolnym
2024/2025 opublikowany na stronie internetowej Centralnej Komisji Egzaminacyjnej, zwany dalej
.,Komunikatem o harmonogramie”

komunikat Ministra Edukacji i Nauki w sprawie wykazu turniejow i olimpiad tematycznych
zwigzanych z wybrang dziedzing wiedzy uprawniajgcych do zwolnienia z przystgpienia do czesci
pisemnej egzaminu zawodowego w roku szkolnym 2024/2025 (z aktualizacjami), zwany dalej
»yolimpiady i turnieje”.

6z 239



Informacja o sposobie organizacji i przeprowadzania egzaminu potwierdzajgcego kwalifikacje w zawodzie obowigzujgca w roku
szkolnym 2024/2025

2. OPIS EGZAMINU POTWIERDZAJACEGO KWALIFIKACJE W ZAWODZIE

FORMULA 2017

2.1. Informacje ogodlne o egzaminie potwierdzajacym kwalifikacje w zawodzie

1. Egzamin potwierdzajgcy kwalifikacje w zawodzie jest przeprowadzany:
a. z zakresu danej kwalifikacji wyodrebnionej w zawodzie lub w zawodach szkolnictwa
zawodowego
b. na podstawie wymagan okreslonych w podstawie programowej ksztatcenia w

zawodach szkolnictwa zawodowego.
2. Egzamin potwierdzajgcy kwalifikacje w zawodzie umozliwia uzyskanie:

a. Swiadectwa potwierdzajgcego kwalifikacje w zawodzie — w przypadku zdania
egzaminu potwierdzajgcego kwalifikacje w zawodzie w zakresie jednej kwalifikacji,
b. dyplomu potwierdzajgcego kwalifikacje = zawodowe - w przypadku zdania

egzaminu potwierdzajgcego kwalifikacje w zawodzie w zakresie wszystkich kwalifikacji w
danym zawodzie oraz posiadania wyksztatcenia zasadniczego zawodowego, wyksztatcenia
zasadniczego branzowego, wyksztatlcenia sSredniego branzowego Ilub wyksztalcenia
sredniego (odpowiednio do wymaganego dla danego zawodu poziomu wyksztatcenia).

3. Egzamin potwierdzajgcy kwalifikacje w zawodzie jest przeprowadzany jako egzamin
eksternistyczny potwierdzajgcy kwalifikacje w zawodzie w Formule 2017 dla osdb, ktére w okresie
od 31 stycznia 2019 roku do 31 stycznia 2021 roku po raz pierwszy ztozyty wniosek o
dopuszczenie do egzaminu eksternistycznego potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie z
zakresu co najmniej jednej z kwalifikacji wyodrebnionych w danym zawodzie zgodnie z podstawg
programowg ksztatcenia w zawodach z 2017 r. oraz:
a. ukonczyty gimnazjum albo o$smioletnig szkote podstawowa

oraz

b. co najmniej dwa lata ksztatcity sie lub pracowaty w zawodzie, w ktérym wyodrebniono dang
kwalifikacje zgodnie z klasyfikacjg zawodow szkolnictwa zawodowego.

Egzaminu eksternistycznego potwierdzajgcego kwalifikacje w zawodzie nie przeprowadza sie
w zawodach ujetych w ,Wykazie zawodoéw, w ktérych nie przeprowadza sie egzaminow
eksternistycznych” stanowigcym zatgcznik do rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowe;j
w sprawie egzaminow eksternistycznych.

Do egzaminu potwierdzajgcego kwalifikacje w zawodzie na zasadach okre$lonych dla egzaminu
eksternistycznego potwierdzajgcego kwalifikacje w zawodzie przystepujg réwniez absolwenci
technikéw i szkot policealnych, absolwenci szkét branzowych | stopnia oraz osoby, ktére
ukonczyty kwalifikacyjny kurs zawodowy, jezeli przystepujg do egzaminu potwierdzajgcego
kwalifikacje w zawodzie w Formule 2017 lub jego cze$ci po raz trzeci lub kolejny. Zdajacych tych
nie dotyczy wyzej przywotany wykaz zawodow.

4. Do egzaminu potwierdzajgcego kwalifikacje w zawodzie przeprowadzanego zgodnie z
przepisami ustawy o systemie oswiaty w brzmieniu obowigzujagcym przed 1 wrzesnia 2019
r. i w oparciu o podstawe programowg ksztatcenia w zawodach z 2017 r. przystepuja:

1) absolwenci dotychczasowego czteroletniego technikum, ktérzy realizowali podstawe
programowg z 2017 roku — do zakonczenia roku szkolnego 2026/2027

2) absolwenci branzowej szkoty | stopnia, ktorzy realizowali podstawe programowa z 2017 roku
— do zakohczenia roku szkolnego 2025/2026

3) absolwenci szkoty policealnej, ktérzy realizowali podstawe programowg z 2017 roku — do
zakonczenia roku szkolnego 2025/2026

4) osoby, ktore ukonczyty kwalifikacyjny kurs zawodowy prowadzony w oparciu o podstawe
programowg z 2017 r. prowadzony nie diuzej niz do dnia 31 marca 2021 r. — do dnia 31
pazdziernika 2027 r.

5) osoby spetniajgce warunki okreslone w przepisach w sprawie egzaminow eksternistycznych,
ktére w okresie po dniu 31 stycznia 2019 r. do dnia 31 stycznia 2021 r. po raz pierwszy ztozyty
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2.2.

Informacja o sposobie organizacji i przeprowadzania egzaminu potwierdzajgcego kwalifikacje w zawodzie obowigzujgca w roku
szkolnym 2024/2025

wniosek o dopuszczenie do egzaminu eksternistycznego potwierdzajgcego kwalifikacje w
zawodzie z zakresu co najmniej jednej z kwalifikacji wyodrebnionych w danym zawodzie
zgodnie z podstawg programowg ksztatcenia w zawodach z 2017 r. oraz przystepujgcy do
egzaminu potwierdzajgcego kwalifikacje w zawodzie na zasadach okreslonych dla egzaminu
eksternistycznego potwierdzajgcego kwalifikacje w zawodzie absolwenci branzowej szkoty |
stopnia, dotychczasowego czteroletniego technikum i szkoty policealnej, w ktérych
ksztatcenie byto realizowane zgodnie z podstawg programowa z 2017 roku, a takze osoby,
ktore ukonczyty kwalifikacyjny kurs zawodowy przeprowadzany zgodnie z podstawa
programowg z 2017 roku, ktérzy przystepujg do egzaminu potwierdzajgcego kwalifikacje w
zawodzie lub jego czeéci po raz trzeci lub kolejny — do dnia 31 sierpnia 2028 r.

6) osoby doroste, ktére ukonczyty praktyczng nauke zawodu dorostych lub przyuczenie do pracy
dorostych, jezeli  program  przyuczenia  uwzgledniat wymagania  okreslone
w podstawie programowej ksztatcenia w zawodach z 2017 r. zgtoszonych przez staroste do
okregowej komisji egzaminacyjnej — do dnia 31 pazdziernika 2027 r.

Charakterystyka egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie

Egzamin potwierdzajgcy kwalifikacje w zawodzie sktada sie:
a. z czesci pisemnej polegajgcej na rozwigzaniu testu pisemnego,
b. z czesci praktycznej polegajacej na wykonaniu zadania praktycznego.
Czes$c¢ pisemna egzaminu trwa 60 minut i jest przeprowadzana z wykorzystaniem:
a. elektronicznego systemu przeprowadzania egzaminu lub
b. arkuszy i kart odpowiedzi.
Elektroniczny system przeprowadzania egzaminu potwierdzajgcego kwalifikacje w zawodzie
udostepnia szkole, placéwce lub centrum, pracodawcy lub podmiotowi prowadzgcemu
kwalifikacyjny kurs zawodowy dyrektor okregowej komisji egzaminacyjne;j.
Czes¢ praktyczna egzaminu trwa 120, 150, 180, 210 lub 240 minut. Czas trwania egzaminu z
danej kwalifikacji jest okreslony w Informatorze o egzaminie potwierdzajgcym kwalifikacje w
zawodzie dla zawodu (Formuta 2017), w ktérym wyodrebniono kwalifikacje.
Czes$¢ praktyczna egzaminu jest przeprowadzana wedlug modelu:
e W - gdy rezultatem koncowym wykonania zadania egzaminacyjnego jest wyrob lub ustuga,
e wk - gdy rezultatem kohcowym wykonania zadania egzaminacyjnego jest wyrob lub ustuga,
wykonane z wykorzystaniem komputera,
e d - gdy jedynym rezultatem koncowym wykonania zadania egzaminacyjnego jest
dokumentacja,
e dk - gdy jedynym rezultatem koncowym wykonania zadania egzaminacyjnego jest
dokumentacja wykonana z wykorzystaniem komputera.

Uwaga: Szczegoétowe dane dotyczace organizacji czesci pisemnej i czesci praktycznej egzaminu, w
tym miedzy innymi godziny rozpoczecia czesci pisemnej i czesci praktycznej egzaminu, czas trwania
oraz model, zgodnie z ktérym jest przeprowadzana czesé praktyczna egzaminu potwierdzajgcego
kwalifikacje w zawodzie dla poszczegodlnych kwalifikacji, w ktérych jest przeprowadzany egzamin
potwierdzajgcy kwalifikacje w zawodzie (Formuta 2017), zawierajg tabele rozdziatu 2.7. niniejszej
Informacji.

Cze$¢ pisemna przeprowadzana 2z wykorzystaniem elektronicznego systemu
przeprowadzania egzaminu i czes¢ praktyczna egzaminu sg przeprowadzane w danej szkole,
placéwce, centrum ksztatcenia zawodowego (zwanego dalej centrum), u danego pracodawcy lub
w podmiocie prowadzgcym kwalifikacyjny kurs zawodowy lub w miejscu wskazanym przez ten
podmiot, posiadajagcych upowaznienie dyrektora komisji egzaminacyjnej wiasciwej
ze wzgledu na siedzibe danej szkoty, placowki, centrum, miejsce wskazane przez pracodawce i
miejsce prowadzenia kwalifikacyjnego kursu zawodowego wskazane przez ten podmiot.
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2.3.

2.4.

Informacja o sposobie organizacji i przeprowadzania egzaminu potwierdzajgcego kwalifikacje w zawodzie obowigzujgca w roku
szkolnym 2024/2025

Za organizacje i przebieg egzaminu potwierdzajagcego kwalifikacje w zawodzie

odpowiada:

a. w danej szkole, placowce lub centrum— dyrektor tej szkoty, placéwki lub centrum,

b. w danym podmiocie, ktéry prowadzit kwalifikacyjny kurs zawodowy — osoba kierujgca tym
podmiotem lub osoba przez nig wskazana,

c. u danego pracodawcy — ten pracodawca, lub osoba przez niego wskazana.

Termin przeprowadzania egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie

Egzamin potwierdzajgcy kwalifikacje w zawodzie jest przeprowadzany w terminach ustalonych
przez dyrektora okregowej komisji egzaminacyjnej, na podstawie harmonogramu ogtoszonego
przez Dyrektora Centralnej Komisji Egzaminacyjnej w komunikacie w sprawie harmonogramu
przeprowadzania egzaminu potwierdzajgcego kwalifikacje w zawodzie.

Dyrektor Centralnej Komisji Egzaminacyjnej nie pozniej niz do 20 sierpnia kazdego roku
szkolnego poprzedzajgcego rok szkolny, w ktérym jest przeprowadzany egzamin ogtasza
w Biuletynie Informacji Publicznej na stronie Centralnej Komisji Egzaminacyjnej komunikat
w sprawie harmonogramu przeprowadzania egzaminu potwierdzajgcego kwalifikacje w zawodzie
w danym roku szkolnym, okreslajgcy: date przeprowadzania czesci pisemnej egzaminu, daty
rozpoczecia i zakohczenia czesci praktycznej egzaminu oraz terminy ogtaszania wynikéw z
egzaminu i przekazywania $wiadectw potwierdzajgcych kwalifikacje w zawodzie i dyplomow
potwierdzajgcych kwalifikacje zawodowe.

Dyrektor okregowej komisji egzaminacyjnej nie pozniej niz 5 miesiecy przed terminem egzaminu
potwierdzajgcego kwalifikacje w zawodzie w danej sesji ogtasza na stronie internetowej komisji
okregowej termin egzaminu potwierdzajgcego kwalifikacje w zawodzie obowigzujgcy na terenie
danej komisji okregowe;.

Dyrektor okregowej komisji egzaminacyjnej ustala szczegétowy harmonogram przeprowadzania
czesci praktycznej egzaminu potwierdzajgcego kwalifikacje w zawodzie, uwzgledniajgc
harmonogram okreslony przez dyrektora Centralnej Komisji Egzaminacyjnej w komunikacie
o0 harmonogramie egzaminu i przekazuje go przewodniczgcym zespotédw egzaminacyjnych nie
pozniej niz na 3 miesigce przed terminem egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie,
okreslonym w komunikacie.

Dyrektor szkoty, placéwki, centrum, pracodawca i podmiot, w ktorym jest przeprowadzany
egzamin potwierdzajgcy kwalifikacie w zawodzie, opracowuje wewnetrzny harmonogram
przeprowadzenia czesci praktycznej egzaminu w danej szkole, placowce, w danym centrum u
danego pracodawcy lub w danym podmiocie prowadzgcym kwalifikacyjny kurs zawodowy,
uwzgledniajgc harmonogram okres$lony przez dyrektora okregowej komisji egzaminacyjne;.
Informacje o terminie czesci praktycznej egzaminu potwierdzajgcego kwalifikacje w zawodzie
absolwentowi dyrektor szkoty, ktorg ukonczyt, nie pozniej niz na miesigc przed terminem
egzaminu potwierdzajgcego kwalifikacje w zawodzie.

Podmiot, ktéry prowadzit kwalifikacyjny kurs zawodowy informuje osoby, ktére ukonczyty ten kurs
0 miejscu i terminie egzaminu potwierdzajgcego kwalifikacje w zawodzie nie podzniej niz na
miesigc przed terminem egzaminu potwierdzajgcego kwalifikacje w zawodzie.

Miejsce, w ktorym zdajacy przystepuje do egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje w
zawodzie

1. Do czesci pisemnej egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie:

a. absolwent przystepuje w szkole, ktérg ukonczyt,

b. osoba, ktéra ukonczyta kwalifikacyjny kurs zawodowy przystepuje w podmiocie, ktory
prowadzit kurs lub w miejscu wskazanym przez ten podmiot,

c. w uzasadnionych przypadkach absolwent lub osoba, ktéra ukohczyta kwalifikacyjny kurs
zawodowy, moga przystgpi¢ do czesci pisemnej egzaminu potwierdzajgcego kwalifikacje w
zawodzie w innym miejscu, niz miejsce, o ktérym mowa w pkt. a i b, wskazanym przez
dyrektora okregowej komisji egzaminacyjne;j,

d. osoba dorosta, ktéra ukonczyta praktyczng nauke zawodu dorostych lub przyuczenie do pracy
dorostych oraz osoba dopuszczona do egzaminu eksternistycznego potwierdzajgcego
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kwalifikacie w zawodzie przystepujg w szkole, placéwce, centrum, u pracodawcy lub
podmiocie prowadzgcym kwalifikacyjny kurs zawodowy, wskazanych przez dyrektora
okregowej komisji egzaminacyjnej.

2. Do czesci praktycznej egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie:

a. absolwent przystepuje w szkole, ktérg ukonczyt, albo w placowce albo centrum, w ktérym
odbywat praktyczng nauke zawodu, lub u pracodawcy, u ktérego odbywat praktyczna nauke
zawodu,

b. osoba, ktéra ukonczyta kwalifikacyjny kurs zawodowy przystepuje w podmiocie prowadzgcym
ten kurs lub w miejscu wskazanym przez ten podmiot,

c. w uzasadnionych przypadkach absolwent lub osoba, ktéra ukohczyta kwalifikacyjny kurs
zawodowy, moga przystapi¢ do czesci praktycznej egzaminu potwierdzajgcego kwalifikacje w
zawodzie w innym miejscu niz miejsce, o ktorym mowa w lit. a i b, wskazanym przez dyrektora
okregowej komisji egzaminacyjnej,

d. osoba dorosta, ktéra ukonczyta praktyczng nauke zawodu dorostych lub przyuczenie do pracy
dorostych oraz osoba dopuszczona do egzaminu eksternistycznego potwierdzajgcego
kwalifikacje w zawodzie przystepuje w szkole, placéwce, centrum, u pracodawcy lub
podmiocie prowadzgcym kwalifikacyjny kurs zawodowy, wskazanych przez dyrektora
okregowej komisji egzaminacyjne;j.

3. W szczegoélnych przypadkach wynikajacych ze stanu zdrowia lub niepetnosprawnosci
zdajgcego, na wniosek zdajgcego oraz za zgoda dyrektora okregowej komisji egzaminacyjnej,
egzamin potwierdzajgcy kwalifikacje w zawodzie dla tego zdajgcego moze by¢ przeprowadzony
w miejscu innym niz szkota, placowka, centrum, u pracodawcy lub podmiot prowadzgcy
kwalifikacyjny kurs zawodowy.

Whiosek sktada sie do dyrektora okregowej komisji egzaminacyjnej nie pdzniej niz na miesigc

przed terminem egzaminu potwierdzajgcego kwalifikacje w zawodzie, okreslonym w komunikacie

dyrektora CKE w sprawie harmonogramu egzaminu. W uzasadnionych przypadkach wniosek
moze by¢ ztozony w terminie pozniejszym.

4. Informacje o miejscu egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie przekazuje:

— absolwentowi dyrektor szkoty, ktérg absolwent ukonczyt;

— osobie, ktora ukonczyta kwalifikacyjny kurs zawodowy prowadzony przez dany podmiot
— ten podmiot.

5. Przypadki szczegodlne, w ktorych zdajgcy przystepuje w miejscu wskazanym przez dyrektora
okregowej komisji egzaminacyjnej i tryb przekazywania zdajgcym informacji o miejscu egzaminu
sg opisane w rozdziale 3.7. Informac;ji.

2.5. Informacja o zadaniach egzaminacyjnych, arkuszach i materialach egzaminacyjnych dla
zdajacych egzamin potwierdzajacy kwalifikacje w zawodzie

Czes¢ pisemna egzaminu

Zestawy egzaminacyjne do czesci pisemnej egzaminu potwierdzajgcego kwalifikacje w zawodzie
a. Podczas czesci pisemnej egzaminu potwierdzajgcego kwalifikacje w zawodzie przeprowadzane;j

z wykorzystaniem arkuszy i kart odpowiedzi kazdy zdajacy otrzymuje pakiet egzaminacyjny, w

skfad ktérego wchodza:

— ARKUSZ EGZAMINACYJNY - broszura zawierajgca instrukcje dla zdajgcego i test
sktadajacy sie z 40 zadan zamknietych zawierajgcych cztery odpowiedzi do wyboru, z ktérych
tylko jedna jest poprawna,

— KARTA ODPOWIEDZI.

b. Podczas czesci pisemnej egzaminu potwierdzajgcego kwalifikacje w zawodzie przeprowadzanej

z wykorzystaniem elektronicznego systemu:

— zdajacy otrzymuje karte identyfikacyjng z danymi umozliwiajgcymi dostep umozliwiajgcymi
dostep do SIOEZ na indywidualnym stanowisku egzaminacyjnym. Karte identyfikacyjng
stanowi kartka papieru formatu co najmniej A5, na ktérej sg zamieszczone (wydrukowane)
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dane zdajgcego oraz kod dostepu (login i hasto) do zadan egzaminacyjnych w SIOEZ. Karta
identyfikacyjna moze stuzy¢ do wykonywania pomocniczych obliczen lub zapisywania
rozwigzanh zadan przez zdajgcych.

— zdajgcemu udostepniany jest w systemie test sktadajgcy sie z 40 zadah zamknietych
zawierajgcych cztery odpowiedzi do wyboru, z ktérych tylko jedna jest poprawna.

Czes$¢ praktyczna egzaminu

Podczas czesci praktycznej egzaminu potwierdzajgcego kwalifikacje w zawodzie kazdy zdajgcy

otrzymuje pakiet egzaminacyjny, w skfad ktérego wchodza:

— ARKUSZ EGZAMINACYJNY - broszura zawierajgcg instrukcje dla zdajgcego, zadanie
egzaminacyjne z dokumentacjg do jego wykonania,

— KARTA OCENY

oraz materiaty potrzebne do wykonania zadania egzaminacyjnego.

Pakiety egzaminacyjne i materialy niezbedne do wykonania zadania egzaminacyjnego sa
dostarczone do miejsca przeprowadzania czesci praktycznej egzaminu. Przygotowanie,
drukowanie, przechowywanie i transport arkuszy egzaminacyjnych i innych materiatow
egzaminacyjnych odbywa sie w warunkach zapewniajgcych ich ochrone przed nieuprawnionym
ujawnieniem.

Podczas czesci pisemnej i czesci praktycznej egzaminu potwierdzajgcego kwalifikacje w zawodzie
zdajgcy moga korzysta¢ z materiatéw i przyboréw pomocniczych, wskazanych w komunikacie
dyrektora Centralnej Komisji Egzaminacyjnej, ogtaszanym nie pézniej niz na miesigc przed
terminem potwierdzajgcego kwalifikacje w zawodzie, okreslonym w komunikacie dyrektora CKE w
sprawie harmonogramu egzaminu potwierdzajgcego kwalifikacje w zawodzie.

Przyktadowe zadania egzaminacyjne do czesci pisemnej wraz z rozwigzaniami i czesci praktycznej
egzaminu potwierdzajgcego kwalifikacie w zawodzie sg zamieszczone w Informatorach o
egzaminie potwierdzajgcym kwalifikacje w zawodzie, dostepnych na stronie internetowej
Centralnej Komisji Egzaminacyjnej pod adresem: https://cke.gov.pl/egzamin-zawodowy/egzamin-
zawodowy-formula-2017/informatory/informatory-2/
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Pierwsza strona arkusza do czesci pisemnej egzaminu i karta odpowiedzi dla zdajgcych egzamin potwierdzajgcy kwalifikacje w zawodzie z zakresu kwalifikacji
zgodnie z podstawg programowg ksztatcenia w zawodach szkolnictwa zawodowego z 2017 r. z wykorzystaniem wydrukowanych arkuszy i kart odpowiedzi

CENTRALNA Arkusz zawiera informacije
KOMISJA prawnie chronione do momentu
EGZAMINACYJNA rozpoczecia egzaminu

Nazwa kwalifikacji: Wykenywanie prostvch zabiegéw fryzjerskich

Symbol kwalifikacji; AU.01
Wersja arkusza: SG
Czas trwania egzaminu: 60 minut

AU.01-8SG-XX. XX

EGZAMIN POTWIERDZAJACY KWALIFIKACJE W ZAWODZIE

Rok 20XX
CZESC PISEMNA

PODSTAWA PROGRAMOWA
2017

Instrukcja dla zdajacego

1:
22

Nk W

£

11.

12.

Sprawdz, czy arkusz egzaminacyjny zawiera 00 stron. Ewentualny brak stron lub inne usterki zglo$
przewodniczacemu zespolu nadzorujacego.

Do arkusza dotaczona jest KARTA ODPOWIEDZI, na ktdrej w oznaczonych miejscach:

— wpisz oznaczenie kwalifikacii,

— zamaluj kratkg z oznaczeniem wersji arkusza,

— wpisz swoj numer PESEL*,

— wpisz swojg date urodzenia,

— przyklej naklejke ze swoim numerem PESEL.

Arkusz egzaminacyjny zawiera test skladajacy sie z 40 zadan.

Za kazde poprawnie rozwigzane zadanie mozesz uzyskac 1 punkt.

Aby zdaé czesé pisemng egzaminu musisz uzyskaé co najmniej 20 punktéow.

Czytaj uwaznie wszystkie zadania.

Rozwigzania zaznaczaj na KARCIE ODPOWIEDZI diugopisem lub piérem z czarnym tuszem/
atramentem.

Do kazdego zadania podane sg cztery mozliwe odpowiedzi: A, B, C, D. Odpowiada im nastepujacy
uktad kratek w KARCIE ODPOWIEDZI:

Tylko jedna odpowiedz jest poprawna.
Wybierz wtasciwg odpowiedz i zamaluj kratke z odpowiadajaca jej litera — np., gdy wybrates odpowiedz

A

Staraj sie wyraznie zaznaczac odpowiedzi. Jezeli sie pomylisz i btednie zaznaczysz odpowiedz, otocz
ja kolkiem i zaznacz odpowiedz, ktorg uwazasz za poprawna, np.

Po rozwigzaniu testu sprawdz, czy £a_znéc_z_y+eg :vszystkie odpowiedzi na KARCIE ODPOWIEDZI
i wprowadzites wszystkie dane, o ktérych mowa w punkcie 2 tej instrukcji.

Pamietaj, ze oddajesz przewodniczgcemu zespolu nadzorujgcego tylko KARTE ODPOWIEDZ!.

Powodzenial

* w przypadku braku numeru PESEL — seria | numer paszporiu lub innego dokumentu potwierdzajgcego tozsamos$c

Uktad graficzny
© CKE 2023

Symbol

kwalifikacji

Wersja
arkusza
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Informacja o sposobie organizacji i przeprowadzania egzaminu potwierdzajgcego kwalifikacje w zawodzie obowigzujgca w roku szkolnym 2024/2025

Pierwsza strona arkusza do czesci praktycznej egzaminu i karta oceny dla zdajgcych egzamin potwierdzajacy kwalifikacje w zawodzie z zakresu kwalifikaciji

zgodnie z podstawg programowg ksztatcenia w zawodach szkolni

ctwa zawodowego z 2017 r.

CENTRALNA Arkusz zawiera informacje
KOMISJA p ie chronione do m t
EGZAMINACYJNA rozpoczecia egzaminu

O [ |
Nr stanowiska D]]

WYPELNIA ZDAJACY

Nazwa kwallifikacji: Wykonywanie prostych zabiegéw fryzjerskich
Symbol kwalifikacji: AU.01
Numer zadania: 01

PESELzdajacego | | | | | | [ | [ | [ ]

miejsce

Wersja ark_

na naklejke

Wypetnia zdajacy

Miejsce na naklejke z numerem

Numer PESEL zdajacego* PESEL i z kodem osrodka

stsvatiost— T T1.[T]

\Numer-zadama_m

WYPELNIA EGZAMINATOR

Czas trwania egzaminu: 150 minut. AU.01-01-XX.XX-SG

EGZAMIN POTWIERDZAJACY KWALIFIKACJE W ZAWODZIE
Rok 20XX
CZESC PRAKTYCZNA

PODSTAWA PROGRAMOWA
2017

Instrukcja dla zdajacego

1. Na pierwszej stronie arkusza egzaminacyjnego wpisz w oznaczonym miejscu swoj numer PESEL
i naklej naklejke z numerem PESEL i z kodem oérodka.

2. NaKARCIE OCENY w oznaczonym miejscu przyklej naklejke z numerem PESEL oraz wpisz:

- swoj numer PESEL*,

- oznaczenie kwalifikacji,

- numer zadania,

- numer stanowiska.

KARTE OCENY przekaz zespotowi nadzorujgcemu.

4. Sprawdz, czy arkusz egzaminacyjny zawiera 0 stron i nie zawiera btedéw. Ewentualny brak stron lub
inne usterki zgto$ przez podniesienie reki przewodniczacemu zespolu nadzorujgcego.

5 Zapoznaj sie z trescig zadania oraz stanowiskiem egzaminacyjnym. Masz na to 10 minut. Czas ten
nie jest wliczany do czasu trwania egzaminu.

6. Czas rozpoczecia i zakonczenia pracy zapisze w widocznym miejscu przewodniczacy zespoiu
nadzorujgcego.

7. \Wykonaj samodzielnie zadanie egzaminacyjne. Przestrzegaj zasad bezpieczenstwa i organizacji
pracy.

8  Jezeli w zadaniu egzaminacyjnym wystepuje polecenie ,zglos gotowosc do oceny przez podniesienie
reki”, to zastosuj sig do polecenia i poczekaj na decyzje przewodniczgcego zespotu nadzorujgcego.

9. Po zakonczeniu wykonania zadania pozostaw rezultaty oraz arkusz egzaminacyjny na swoim
stanowisku lub w miejscu wskazanym przez przewodniczgcego zespotu nadzorujgcego.

w

10. Po uzyskaniu zgody zespotu nadzorujgcego mozesz opusci¢ sale/miejsce przeprowadzania egzaminu.

Powodzenia!

*w pizypadku braku numeru PESEL — seria i numer paszportu lub innego « ity potwierdzajgcego tozsamosc

Uktad graficzny
© CKE 2023
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Informacja o sposobie organizacji i przeprowadzania egzaminu potwierdzajgcego kwalifikacje w zawodzie
obowigzujgca w roku szkolnym 2024/2025

2.6. Terminy przeprowadzania egzaminu potwierdzajgcego kwalifikacje w zawodzie w roku
szkolnym 2024/2025

Egzamin potwierdzajacy kwalifikacje w zawodzie jest przeprowadzany w terminach
zgodnie z komunikatem dyrektora Centralnej Komisji Egzaminacyjnej w sprawie
harmonogramu przeprowadzania egzaminu potwierdzajgcego kwalifikacje w zawodzie oraz
egzaminu eksternistycznego potwierdzajgcego kwalifikacje w zawodzie w roku szkolnym
2024/2025 wedtug podstawy programowej ksztatcenia w zawodach z 31 marca 2017 r.
opublikowanym na stronie ((hitps://cke.gov.pl/ Egzaminy zawodowe > Egzamin
potwierdzajgcy kwalifikacie w zawodzie / Formuta 2017 > Harmonogram, komunikaty
i informacje)oraz zgodnie z komunikatem dyrektora danej okregowej komisiji
egzaminacyjnej, opublikowanym na stronie internetowej tej komisji na 5 miesiecy przez
terminem egzaminu w danej sesiji.

2.7. Godziny rozpoczecia czesci pisemnej i praktycznej egzaminu potwierdzajgcego
kwalifikacje w zawodzie, model i czas trwania czesci praktycznej egzaminu

2.7.1 Godziny rozpoczecia czesci pisemnej egzaminu przeprowadzanej z wykorzystaniem
wydrukowanych arkuszy egzaminacyjnych i kart odpowiedzi oraz z wykorzystaniem
elektronicznego systemu przeprowadzania egzaminu (na stanowiskach komputerowych).

OBSZAR ADMINISTRACYJNO-USLUGOWY AU.

s |E_| 58 | E_| 58 | E_ | §¢
> e e = s> c = £ = x>
o ® » = s £ " > s £ » = s £ " >
8 x I s | 28| 58 28 s 8 LR =
Ip (== nazwa kwalifikacji o2 x 9 o2 x & o8 x & o2
> §a | 2= S a 2 £ S a 2% S a
.- % £ ; & | 5 | 88 | e | 8® | BE
=g | £ | =g | =g | ¥ 2 g
1. | Au.o1 | Wykonywanie prostych zabiegow | 8.0 | 10:00 | 10:00
fryzjerskich
Wytwarzanie prostych wyrobéw . . .
2. AU.02 . 08:00 | 10:00 | 10:00
stolarskich
3. | Au.o3 | Projektowanie i wytwarzanie 08:00 | 10:00 | 10:00
prostych wyrobéw odziezowych
4 AU.04 Eksploataqa Srodkow transportu 08:00 | 10:00 | 10:00
rogowego
5. AU.05 | Wytwarzanie wyrobow ze szkta 08:00 | 10:00 | 10:00

6. | AuOe | Obstuga maszyniurzadzen

. 08:00 | 10:00 | 10:00
przemystu ceramicznego

Wytwarzanie i wykanczanie

7| AUOT 1 robow widkienniczych

08:00 | 10:00 | 10:00

Obstuga maszyn i urzadzen

8. AU.08 .
przemystu chemicznego

08:00 | 10:00 | 10:00

9. AU.09 | Wykonywanie, naprawa i

. ) . 10:00 | 12:00 12:00
renowacja wyrobéw kaletniczych

10. | AU.10 | Wytwarzanie obuwia 08:00 | 10:00 | 10:00
11. | AU.11 | Wyprawianie skor 10:00 | 12:00 12:00
12. | Au.12 | Wykonywanie wyrobow 08:00 | 10:00 | 10:00

tapicerowanych

13. | AUA3 Wykonywanie, naprawa i

. p - . 08:00 | 10:00 | 10:00
renowacja wyrobdéw kusnierskich

14. | AU.14 Projektowanie i wytwarzanie

. - 08:00 | 10:00 | 10:00
wyrobow odziezowych
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Informacja o sposobie organizacji i przeprowadzania egzaminu potwierdzajgcego kwalifikacje w zawodzie
obowigzujgca w roku szkolnym 2024/2025

15. | AU.15 | Wytwarzanie wyrobow stolarskich 08:00 | 10:00 | 10:00
16. | AU.16 | Realizacia procesow 08:00 | 10:00 | 10:00
introligatorskich
17. | AUAT Realizacja proceséw drukowania z 08:00 | 10:00 | 10:00
form drukowych
Wytwarzanie, konserwacja i
18. | AU.18 | renowacja rekodzielniczych 08:00 | 10:00 | 10:00
wyrobéw widkienniczych
19. | Au.1g | Wykonywanie wyrobow 10:00 | 12:00 | 12:00
koszykarsko-plecionkarskich
20. | AU.20 | Prowadzenie sprzedazy 08:00 | 10:00 | 10:00
21. | Au21 | Wykonywanie zabiegow 10:00 | 12:00 | 12:00
fryzjerskich
22. | AU.22 | Obstuga magazynéw 08:00 | 10:00 | 10:00
23 | AU23 Rejestracja, obrébka i publikacja 08:00 | 10:00 | 10:00
obrazu
24. | Au.24 | Prowadzenie dziatalnosci 10:00 | 12:00 | 12:00
informacyjno-bibliograficznej
25. | Au.25 | Prowadzenie dziatalnosci 10:00 | 12:00 | 12:00
handlowej
26. | AU.26 | Projektowanie fryzur 08:00 | 10:00 | 10:00
27. | AU.27 | Wykonywanie prac biurowych 10:00 | 12:00 12:00
28. | Au.g | Realizacja projektow 10:00 | 12:00 | 12:00
multimedialnych
20. | Au.2g | Sprzedaz produkiow i ustig 12:00 | 14:00 | 14:00
reklamowych
30. | Au.3p | Organizacjaiprowadzenie 10:00 | 12:00 | 12:00
kampanii reklamowej
31. | Au3q | Organizacia transportuoraz | 08:00 | 10:00 | 10:00
obstuga klientéw i kontrahentéw
32. | AU.32 | Organizacja transportu 10:00 | 12:00 12:00
33. | Au.33 | Obstuga podroznychwportachi | gg.09 | 10:00 | 10:00
terminalach
Organizacja i prowadzenie prac
34. | AU.34 | 2Wiazanychz przetadunkiem oraz 10:00 | 12:00 | 12:00
magazynowaniem towarow i
fadunkéw w portach i terminalach
Planowanie i prowadzenie . 10:00 .
35. | AU.35 . - L 08:00 10:00
dziatalnosci w organizacji
36. | AU.36 | Prowadzenie rachunkowosci 10:00 | 12:00 12:00
37. | Au.37 | Obstuga operacyjna portu 08:00 | 10:00 | 10:00
lotniczego
Prowadzenie dziatan we
38. | AU.38 | wspotpracy ze stuzbami zeglugi 10:00 | 12:00 12:00
powietrznej
Planowanie i prowadzenie zeglugi
39. | AU.39 | po s$rodlgdowych drogach wodnych | 08:00 | 10:00 | 10:00
i morskich wodach wewnetrznych
Obstuga sitowni statkowych,
40. | AU.40 | urzadzen pomocniczych i 10:00 | 12:00 12:00
mechanizméw poktadowych
41. | Au4q | Peinienie wachty morskie; 08:00 | 10:00 | 10:00
portowej
42. | AU42 Organizacja proceséw wytwarzania 10:00 | 12:00 12:00

wyrobow odziezowych
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Informacja o sposobie organizacji i przeprowadzania egzaminu potwierdzajgcego kwalifikacje w zawodzie
obowigzujgca w roku szkolnym 2024/2025

43.

AU.43

Planowanie i kontrola produkc;ji
poligraficznej

10:00

12:00

12:00

44.

AU.44

Nadzorowanie procesow
wytwarzania i wykanczania
wyrobéw widkienniczych

10:00

12:00

12:00

45.

AU.45

Projektowanie i organizacja
procesow wytwarzania
widkienniczych wyrobow
dekoracyjnych

10:00

12:00

12:00

46.

AU.46

Organizacja i prowadzenie ruchu
pociggow

10:00

12:00

12:00

47.

AU.47

Planowanie i realizacja przewozow
kolejowych

12:00

14:00 | 14:00

48.

AU.48

Organizacja i prowadzenie
proceséw wytwarzania wyrobow
skoérzanych

12:00

14:00 | 14:00

49.

AU.49

Organizacja proceséw wytwarzania
wyrobow ze szkta

10:00

12:00

12:00

50.

AU.50

Organizacja i prowadzenie
procesow przetwarzania drewna

10:00

12:00

12:00

51.

AU.51

Organizacja i kontrolowanie
proceséw w przemysle
ceramicznym

10:00

12:00

12:00

52.

AU.52

Organizacja i prowadzenie
proceséw wytwarzania obuwia

10:00

12:00

12:00

53.

AU.53

Organizacja i prowadzenie procesu
wyprawy skor

12:00

14:00 14:00

54.

AU.54

Przygotowywanie oraz
wykonywanie prac graficznych i
publikacji cyfrowych

08:00

10:00

10:00

55.

AU.55

Drukowanie cyfrowe i obrébka
drukow

10:00

12:00

12:00

56.

AU.56

Organizacja i kontrolowanie
proceséw technologicznych w
przemysle chemicznym

10:00

12:00

12:00

57.

AU.57

Produkcja mas widknistych i
wytwordw papierniczych

10:00

12:00

12:00

58.

AU.58

Przetworstwo wytworéw
papierniczych

12:00

14:00 14:00

59.

AU.59

Przygotowywanie sprzetu,
odczynnikéw chemicznych i probek
do badan analitycznych

08:00

10:00

10:00

60.

AU.60

Wykonywanie badan analitycznych

10:00

12:00

12:00

61.

AU.61

Wykonywanie zabiegow
kosmetycznych twarzy

10:00

12:00

12:00

62.

AU.62

Wykonywanie zabiegow
kosmetycznych ciata, dtoni i stép

12:00

14:00 14:00

63.

AU.63

Organizacja i prowadzenie
archiwum

08:00

10:00

10:00

64.

AU.64

Opracowywanie materiatow
archiwalnych

10:00

12:00

12:00

65.

AU.65

Rozliczanie wynagrodzen i danin
publicznych

12:00

14:00 14:00

66.

AU.66

Swiadczenie ustug pocztowych,
finansowych i kurierskich oraz w
zakresie obrotu towarowego

08:00

10:00

10:00
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Informacja o sposobie organizacji i przeprowadzania egzaminu potwierdzajgcego kwalifikacje w zawodzie
obowigzujgca w roku szkolnym 2024/2025

Wykonywanie zadan rozdzielczo-

67. | AU.67 | ekspedycyjnych w ustugach 10:00 | 12:00 12:00
pocztowych i kurierskich

68. | Aueg | Obstuga klienta w jednostkach 8:00 | 10:00 | 10:00
administracji

69. | AU.69 Organizacja przewozu srodkami 10:00 | 12:00 12:00
transportu drogowego

OBSZAR BUDOWLANY BD.

1. | BD.o1 | Eksploatacjamaszyniurzadzendo | 5.0 | 40.00 | 10:00
robot ziemnych i drogowych
Wykonywanie ptaszczy ochronnych

2. | BD.O2 | ZPlachyorazkonstrukeji 8:00 | 10:00 | 10:00
wsporczych i nosnych izolacji
przemystowych

3. BD.03 | Wykonywanie robét kominiarskich 8:00 | 10:00 | 10:00

4. | BD.04 | Wykonywanie robot montazowych,, | g4 | 40:00 | 10:00
oktadzinowych i wykonczeniowych
Wykonywanie robét zwigzanych z

5. BD.05 | budowg, montazem i eksploatacjg 10:00 | 12:00 12:00
sieci oraz instalacji sanitarnych

6. | BD.os | Vykonywanie izolac 10:00 | 12:00 | 12:00
przemystowych

7. BD.07 | Wykonywanie izolacji budowlanych 10:00 | 12:00 12:00

8. BD.08 | Wykonywanie robét dekarskich 10:00 | 12:00 12:00

9. BD.09 Wykonywanierobotregulacyjnychi 10:00 | 12:00 12:00
hydrotechnicznych

10. | BD.10 | Wykonywanie i utrzymywanie 8:00 | 10:00 | 10:00
nawierzchni kolejowej i podtorza

11. | BD.11 | Wykonywanie roboét ciesielskich 8:00 | 10:00 | 10:00

12. | BD.12 | Wykonywanie robét zbrojarskichi | g4 | 4000 | 10:00
betoniarskich

13. | BD.13 | Wykonywanie robét kamieniarskich | 8:00 | 10:00 | 10:00

14. | BD.14 Wykony\(\/anierobétmurarskichi 8:00 | 10:00 | 10:00
tynkarskich

15. | BD.15 | Wykonywanie robot zdunskich 8:00 | 10:00 | 10:00

16. | BD.16 | Montaz konstrukcji budowlanych 8:00 | 10:00 | 10:00

17. | BD.17 | MontaZ urzadzen i systemow 08:00 | 10:00 | 10:00
energetyki odnawialnej

18. | BD.1g | Eksploatacja urzadzen i systemow 10:00 | 12:00 | 12:00
energetyki odnawialnej
Organizacja rob6t zwigzanych z

19. | BD.19 | budowg i eksploatacjg sieci 08:00 | 10:00 | 10:00
gazowych
Organizacja robo6t zwigzanych z

20. | BD.20 | montazem i eksploatacjg instalacji 10:00 | 12:00 12:00
gazowych
Organizacja, kontrola i

21. | BD.21 | sporzgdzanie kosztorysow robot 10:00 | 12:00 12:00
budowlanych
Organizacja robo6t zwigzanych z

22. | BD.22 | budowg, montazem i eksploatacjg 12:00 14:00 14:00
sieci oraz instalacji sanitarnych
Organizacja robo6t zwigzanych z

23. | BD.23 | budowg i utrzymaniem drég 10:00 | 12:00 12:00
kolejowych
Organizacja rob6t zwigzanych z

24. | BD.24 | Pudowaiutrzymaniem kolejowych 12:00 | 14:00 | 14:00

obiektéw inzynieryjnych oraz
podstawy kosztorysowania
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Organizacja robot zwigzanych z
budowg i utrzymaniem drog i
obiektéw inzynierskich oraz
sporzadzanie kosztoryséw

25. | BD.25

10:00

12:00

12:00

Wykonywanie i renowacja detali

26.| BD.26 architektonicznych

08:00 | 10:00

10:00

Prowadzenie prac renowatorskich

27. | BD.27 elementdw architektury

10:00

12:00

12:00

Organizacja robo6t zwigzanych z
28. | BD.28 | regulacjg ciekdw naturalnych oraz
budowa urzadzen wodnych

12:00

14:00

14:00

Wykonywanie i kontrolowanie robot

29.| BD.29 konstrukcyjno-budowlanych

08:00 | 10:00

10:00

Organizacja i kontrola robét
30. | BD.30 | budowlanych oraz sporzgdzanie
kosztorysow

10:00

12:00

12:00

Wykonywanie pomiaréw
sytuacyjnych, wysokosciowych i
realizacyjnych oraz opracowywanie
wynikéw tych pomiaréw

31. | BD.31 08:00 | 10:00

10:00

Wykonywanie prac geodezyjnych
32. | BD.32 | zwigzanych z katastrem i
gospodarka nieruchomosciami

10:00

12:00

12:00

Wykonywanie robét zwigzanych z

33. | BD.33 montazem stolarki budowlanej

08:00 | 10:00

10:00

OBSZAR ELEKTRYCZNO-ELEKTRONICZNY EE.

1. | EE.01 | MontaZtorow urzadzen 08:00 | 10:00
telekomunikacyjnych

10:00

Montaz , uruchamianie i
2. EE.02 | konserwacja urzadzen i systemow
mechatronicznych

10:00

12:00

12:00

3 EE.03 Montaz graz |nstal_owan|e uktadow i 08:00 | 10:00
urzgdzen elektronicznych

10:00

Montaz i obstuga maszyn i

4. EE.04 urzadzen elektrycznych

08:00 | 10:00

10:00

Montaz, uruchamianie i i
5. EE.05 | konserwacja instalacji , maszyn i
urzgdzen elektrycznych

10:00

12:00

12:00

Uruchamianie i utrzymanie sieci

6. | EED6 1 telekomunikacyjnych

10:00

12:00

12:00

Obstuga oprogramowania i sprzetu
informatycznego wspomagajgcych
uzytkownika z niepetnosprawnoscig
wzrokowg

7. EE.07

10:00

12:00

12:00

Montaz i eksploatacja systemow
8. EE.08 | komputerowych, urzadzen 08:00 | 10:00
peryferyjnych i sieci

10:00

Programowanie, tworzenie i
9. EE.09 | administrowanie stronami
internetowymi i bazami danych

12:00

14:00

14:00

Montaz, uruchamianie oraz
10. | EE.10 | utrzymanie urzadzen i sieci 08:00 | 10:00
teleinformatycznych

10:00

Administrowanie sieciowymi
11. | EE.11 | systemami operacyjnymi i sieciami
komputerowymi

10:00

12:00

12:00

Wykonywanie obstugi liniowej
statkdw powietrznych i obstugi
hangarowej wyposazenia
awionicznego

12. | EEA12

10:00

12:00

12:00

Montaz i konserwacja urzadzen

13. EE.13 dzwigowych

10:00

12:00

12:00

Organizacja prac zwigzanych z
14. | EE.14 | budowg, montazem i konserwacjg
urzgdzen dzwigowych

12:00

14:00

14:00
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Montaz, eksploatacja i konserwacja

15. | EE.15 - - 10:00 | 12:00 12:00
urzadzen i instalacji chtodniczych
Montaz, eksploatacja i konserwacja

16. | EE.16 | urzadzen i instalacji 12:00 | 14:00 | 14:00
klimatyzacyjnych

17. | EE.17 | Montaziuruchamianie urzadzen | 4a.00 | 40:00 | 10:00
automatyki przemystowej
Przeglady, konserwacja,

18. | EE.18 | diagnostyka i naprawa instalacji 10:00 | 12:00 12:00
automatyki przemystowej
Montaz i eksploatacja instalaciji

19. | EE.19 | wewnatrzbudynkowych telewizji 08:00 | 10:00 | 10:00
satelitarnej, kablowej i naziemnej
Montaz i eksploatacja

20. | EE.20 | szerokopasmowych sieci 10:00 | 12:00 12:00
kablowych pozabudynkowych
Eksploatacja i programowanie

21. | EE.21 | urzadzen i systeméw 12:00 | 14:00 | 14:00
mechatronicznych

22. | EE.22 | Eksploatacja urzadzen 10:00 | 12:00 | 12:00
elektronicznych
Montaz i eksploatacja urzadzen i

23. | EE.23 | systemodw sterowania ruchem 10:00 | 12:00 12:00
kolejowym
Eksploatacja instalacji i urzagdzen

24. | EE.24 | do wytwarzania i przesyfania 08:00 | 10:00 | 10:00
energii cieplnej
Eksploatacja instalacji i urzagdzen

25. | EE.25 | do wytwarzania i przesytania 10:00 | 12:00 12:00
energii elektrycznej

26. | EE.26 | CXsploatacia maszyn, urzadzen i 12:00 | 14:00 | 14:00
instalacji elektrycznych
Montaz i eksploatacja sieci

27. | EE.27 | zasilajacych oraz trakciji 08:00 | 10:00 | 10:00
elektrycznej

28 | EE.28 Montaz i eksploatacja $srodkow 10:00 | 12:00 12:00
transportu szynowego
Montaz i eksploatacja urzadzen

29. | EE.29 | elektronicznych i systemow 08:00 | 10:00 | 10:00
informatyki medycznej

OBSZAR MECHANICZNO-GORNICZY MG

Wykonywanie i naprawa

1. MG.01 | elementéw prostych maszyn, 08:00 | 10:00 | 10:00
urzadzen i narzedzi

5 MG.02 Montazi’obs’fuga prostych maszyn i 08:00 | 10:00 | 10:00
urzgdzen
Eksploatacja pojazdéw, maszyn,

3. MG.03 | , urzadzen i narzedzi stosowanych 10:00 | 12:00 12:00
w rolnictwie

4. | MG.o4 | Montaziobstuga maszyn i 08:00 | 10:00 | 10:00
urzgdzen przemystu drzewnego

5. | MG.os | OPstuga maszyniurzadzen do 08:00 | 10:00 | 10:00
przetworstwa tworzyw sztucznych

6. | MG.op | Yzytkowanie maszyniurzadzen 10:00 | 12:00 | 12:00
odlewniczych

7. | me.o7 | U2ytkowanie maszyniurzadzen | 5.4 | 10:00 | 10:00
hutniczych

8. MG.08 | Wykonywanie prac wiertniczych 08:00 | 10:00 | 10:00

9. MG.09 | Eksploatacja otworowa zt6z 10:00 | 12:00 12:00

10. | MG.10 | EKsploatacja zioz metoda 08:00 | 10:00 | 10:00
odkrywkowa

11. | MG.11 | Eksploatacja zt6z podziemnych 08:00 | 10:00 | 10:00

19z 239




Informacja o sposobie organizacji i przeprowadzania egzaminu potwierdzajgcego kwalifikacje w zawodzie
obowigzujgca w roku szkolnym 2024/2025

Obstuga, diagnozowanie oraz
naprawa elektrycznych i

12. | MG.12 elektronicznych uktadéw pojazdéw 10:00 el 12:00
samochodowych

13. | MG.13 | Naprawa zegardw i zegarkéw 08:00 | 10:00 | 10:00

14. | MG.14 | Montazinaprawa elementow | 08:00 | 10:00 | 10:00
uktaddéw optycznych

15. | MG.15 | Montazinaprawa maszyn i 10:00 | 12:00 | 12:00
urzgdzen precyzyjnych
Montaz i obstuga uktadow

16. | MG.16 | automatyki przemystowej i 10:00 | 12:00 12:00
urzgdzen precyzyjnych

17. | MG.17 | Montazi obstuga maszyn i 08:00 | 10:00 | 10:00
urzadzen
Diagnozowanie i naprawa

18. | MG.18 | podzespotdw i zespotéw pojazdéw | 08:00 | 10:00 | 10:00
samochodowych

19. | Mg.19 | Yzytkowanie obrabiarek 08:00 | 10:00 | 10:00
skrawajacych
Wykonywanie i naprawa

20. | MG.20 | elementéw maszyn, urzadzen i 08:00 | 10:00 | 10:00
narzedzi

21. | MG.21 | Wykonywanie i naprawa wyrobow 10:00 | 12:00 | 12:00
kowalskich

22. | MG.22 | Wykonywanie i montaz elementow | 4.4 | 40.00 | 10:00
kadtuba jednostek ptywajgcych
Diagnozowanie i naprawa

23. | MG.23 | podzespotdéw i zespotdéw pojazdéw | 08:00 | 10:00 | 10:00
motocyklowych

24. | MG.24 | Naprawa uszkodzonych nadwozi | .06 | 10:00 | 10:00
pojazdéw samochodowych
Wykonywanie i naprawa

25. | MG.25 | elementéw, wyrobdéw oraz pokry¢é z | 08:00 | 10:00 | 10:00
blachy

26. | MG.26 | ykonywanie i naprawa 08:00 | 10:00 | 10:00
oprzyrzadowania odlewniczego

27. | MG.27 | Wykonywanie prac lakierniczych 08:00 | 10:00 | 10:00

28. | MG.28 | Montaz systemdw rurociggowych 08:00 | 10:00 | 10:00

29. | MG.29 | Wykonywanie robot szkutniczych 08:00 | 10:00 | 10:00

30. | MG.30 | Wykonywanieinaprawa pomocy 10:00 | 12:00 | 12:00
wzrokowych

31. | Mg.31 | Wykonywanie obstugi liniowe; i 10:00 | 12:00 | 12:00
hangarowej statkdw powietrznych
Organizacja i wykonywanie prac

32. | MG.32 | zwigzanych z eksploatacjg maszyn, | 08:00 | 10:00 | 10:00
urzadzen i instalacji okretowych

33. | Mmg.33 | Organizacja budowy i remontu 10:00 | 12:00 | 12:00
jednostek ptywajacych

34. | MG.34 | Organizacjaiprowadzenie prac 10:00 | 12:00 | 12:00
wiertniczych

35. | MG.35 | Frowadzenie procesu przerobki 08:00 | 10:00 | 10:00
kopalin statych

36. | MG.3g | Organizacja procesu przerobki 10:00 | 12:00 | 12:00
kopalin statych

37. | me.37 | Organizacja i nadzorowanie 12:00 | 14:00 | 14:00
procesu odlewniczego

38. | MG.3s | Organizacjaiprowadzenie 12:00 | 14:00 | 14:00
proceséw hutniczych

39. | MG.3g | Organizacja i prowadzenie 10:00 | 12:00 | 12:00
eksploatacji ztéz podziemnych

40. | MG.40 | Organizacja i prowadzenie 12:00 | 14:00 | 14:00
eksploatacji otworowej zt6z
Organizacja i prowadzenie

41. | MG.41 | eksploatacji zt6z metodg 10:00 | 12:00 12:00

odkrywkowa
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42.

MG.42

Eksploatacja systeméw
mechatronicznych w rolnictwie

12:00

14:00

14:00

43.

MG.43

Organizacja i prowadzenie procesu
obstugi pojazdéw samochodowych

12:00

14:00

14:00

44.

MG.44

Organizacja i nadzorowanie
proceséw produkcji maszyn i
urzgdzen

10:00

12:00

12:00

OBSZAR MEDYCZNO-SPOLECZNY MS

MS.01

Swiadczenie ustug w zakresie
masazu

12:00

14:00

14:00

MS.02

Wykonywanie i dobieranie
przedmiotow ortopedycznych oraz
Srodkdw pomocniczych

12:00

14:00

14:00

MS.03

Ochrona os6b i mienia

10:00

12:00

12:00

MS.04

Swiadczenie ustug opiekuficzych
osobie chorej i niesamodzielnej

12:00

14:00

14:00

MS.05

Swiadczenie ustug opiekufczych

12:00

14:00

14:00

2B L I

MS.06

Swiadczenie ustug opiekunczo-
wspierajacych osobie podopiecznej

12:00

14:00

14:00

MS.07

Swiadczenie ustug opiekunczo-
wspierajgcych osobie starszej

12:00

14:00

14:00

MS.08

Udzielanie pomocy i organizowanie
wsparcia osobie niepetnosprawnej

12:00

14:00

14:00

MS.09

Swiadczenie ustug w zakresie
terapii zajeciowej

12:00

14:00

14:00

10.

MS.10

Swiadczenie ustug medycznych w
zakresie ortoptyki

12:00

14:00

14:00

11.

MS.11

Swiadczenie ustug opiekunczych
i wspomagajgcych rozwdj dziecka

12:00

14:00

14:00

12.

MS.12

Zarzadzanie bezpieczenstwem w
srodowisku pracy

10:00

12:00

12:00

13.

MS.13

Prowadzenie dziatalnosci
profilaktyczno-leczniczej pod
nadzorem i na zlecenie lekarza
dentysty oraz utrzymanie gabinetu
w gotowosci do pracy i
prowadzenie promocji zdrowia

12:00

14:00

14:00

14.

MS.14

Asystowanie lekarzowi dentyscie i
utrzymanie gabinetu w gotowosci
do pracy

12:00

14:00

14:00

15.

MS.15

Wykonywanie i naprawa
wyrobow medycznych

z zakresu protetyki
dentystycznej, ortodoncji oraz
epitez twarzy

12:00

14:00

14:00

16.

MS.16

Swiadczenie ustug medycznych w
zakresie protetyki stuchu

12:00

14:00

14:00

17.

MS.17

Sporzadzanie i wytwarzanie
produktéw leczniczych oraz
prowadzenie obrotu srodkami
farmaceutycznymi i materiatami
medycznymi

12:00

14:00

14:00

18.

MS.18

Wykonywanie dezynfekgiji
i sterylizacji medycznej

12:00

14:00

14:00

19.

MS.19

Swiadczenie ustug medycznych
w zakresie diagnostyki
obrazowej, elektromedycznej

i radioterapii

12:00

14:00

14:00

20.

MS.20

Wykonywanie dziatan ratowniczych

08:00

10:00

10:00
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Zarzagdzanie dziataniami

21. | MS.21 ; . 10:00 | 12:00 12:00

ratowniczymi
OBSZAR ROLNICZO-LESNY Z OCHRONA SRODOWISKA RL.

1. | RLo1 | Obstugamaszynstosowanychdo | 4509 | 40:00 | 10:00
prac lesnych

2. | RLo2 | Wykonywanie prac rybackich w 10:00 | 12:00 | 12:00
akwakulturze

RL.03 | Prowadzenie produkcji rolniczej 08:00 | 10:00 | 10:00

4. | RLo4 | Prowadzenie produkc 08:00 | 10:00 | 10:00
pszczelarskiej

5 RL.O5 Zak%adgnle i prowadzenie upraw 08:00 | 10:00 | 10:00
ogrodniczych

6. RL.06 | Jezdziectwo i trening koni 08:00 | 10:00 | 10:00

7. | RLo7 | Organizacjaiprowadzenie 10:00 | 12:00 | 12:00
przedsiebiorstwa w agrobiznesie

8. RL.08 | Ocena stanu srodowiska 08:00 | 10:00 | 10:00

9. | RLog | Planowanieirealizacja zadan 10:00 | 12:00 | 12:00
zwigzanych z ochrong $rodowiska

10. RL.10 Prqwadzenle chowu i inseminacji 08:00 | 10:00 | 10:00
zwierzat
Wykonywanie czynnosci

11. | RL.1q | Pomocniczych w zakresie ustig 12:00 | 14:00 | 14:00
weterynaryjnych oraz kontroli i
nadzoru weterynaryjnego

12.| RL.2 | Peinienie wachty morskiej i 12:00 | 14:00 | 14:00
portowej na statku rybackim

13. | RL.13 | Ochronaizagospodarowanie 08:00 | 10:00 | 10:00
zasobdw lesnych

14. | RL.14 | Uzytkowanie zasobdéw lesnych 10:00 | 12:00 12:00

15. | RL.15 | Organizacja prac rybackich w 12:00 | 14:00 | 14:00
akwakulturze

16. | RL.1e | Organizacjainadzorowanie 10:00 | 12:00 | 12:00
produkgiji rolniczej

17. | RL17 | Or9anizacainadzorowanie 10:00 | 12:00 | 12:00
produkciji rolniczej i pszczelarskiej

18. | RL.1g | Flanowanie iorganizacja prac 10:00 | 12:00 | 12:00
ogrodniczych

19. | RL.19 | Organizacja chowu i hodowli koni 10:00 | 12:00 12:00

20. | RL.20 | Szkolenie i uzytkowanie koni 12:00 14:00 14:00
Projektowanie, urzgdzanie i

21. | RL.21 | pielegnacja roslinnych obiektow 08:00 | 10:00 | 10:00
architektury krajobrazu
Organizacja prac zwigzanych z

22. | RL.22 | budowg oraz konserwacjg obiektow 10:00 | 12:00 12:00
matej architektury krajobrazu
Organizacja i prowadzenie robét

23. | RL.23 | zwigzanych z budowg obiektow 08:00 | 10:00 | 10:00
inzynierii Srodowiska

24. | RL.24 | Organizaciaiprowadzenie robot 10:00 | 12:00 | 12:00
melioracyjnych

25. | RL.25 | Wykonywanie prac geologicznych 10:00 | 12:00 12:00

26. | RL26 | Vykonywanie kompozycji 10:00 | 12:00 | 12:00
florystycznych

OBSZAR ARTYSTYCZNY MS.

1. | sT.01 | Wykonywanie i naprawa wyrobow | og.q5 | 10:00 | 10:00
zfotniczych i jubilerskich

2. ST.02 | Realizacja nagran 08:00 | 10:00 | 10:00
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3. ST.03 | Realizacja nagtosnien 10:00 | 12:00 12:00
4, ST.04 | Montaz nagran dzwiekowych 08:00 | 10:00 | 10:00
5. ST.05 | Realizacja nagranh studyjnych 10:00 | 12:00 12:00
6. ST.06 | Budowa fortepiandw i pianin 08:00 | 10:00 | 10:00
7. ST.07 | Naprawa fortepianow i pianin 10:00 | 12:00 12:00
8. ST.08 | Strojenie fortepianéw i pianin 08:00 | 10:00 | 10:00
9. | sTog | Preygotowanieiorganizacia 10:00 | 12:00 | 12:00
produkgciji filmowej/telewizyjnej
OBSZAR TURYSTYCZNO-GASTRONOMICZNY TG.
Wykonywanie prac pomocniczych
1. TG.01 | w obiektach swiadczgcych ustugi 08:00 | 10:00 | 10:00
hotelarskie
2. | Te.02 | Produkciawyrobow spozywezychz | qq.44 | 4090 | 10:00
wykorzystaniem maszyn i urzgdzen
3. TG.03 | Produkcja wyrobéw piekarskich 08:00 | 10:00 | 10:00
4. TG.04 | Produkcja wyrobéw cukierniczych 08:00 | 10:00 | 10:00
5 TG.05 Produkcja przetworéw miesnych i 08:00 | 10:00 | 10:00
tluszczowych
6. | Tg.os | Obrobkarybiprodukcja 08:00 | 10:00 | 10:00
przetworéw rybnych
TG.07 | Sporzadzanie potraw i napojéw 08:00 | 10:00 | 10:00
8. | Tgos |Prowadzeniedzialalnosci 1 gg.09 | 10:00 | 10:00
turystycznej na obszarach wiejskich
9. | Tgog | Prowadzenie gospodarstwa 10:00 | 12:00 | 12:00
agroturystycznego
10. | TG.10 | Wykonywanie ustug kelnerskich 08:00 | 10:00 | 10:00
11. | Tg.1q | Organizacja usiug 10:00 | 12:00 | 12:00
gastronomicznych
12. | Tg.12 | Planowanieirealizacja ustug w 08:00 | 10:00 | 10:00
recepciji
13. | Tg.13 | Obstuga gosciw obiekcie 10:00 | 12:00 | 12:00
Swiadczgcym ustugi hotelarskie
14. | TG4 Planowanie i realizacja imprez i 08:00 | 10:00 | 10:00
ustug turystycznych
Prowadzenie informaciji
15. | TG.15 | turystycznej oraz sprzedaz ustug 10:00 | 12:00 12:00
turystycznych
16. | Tg.1e | Organizacia zywienia i ustug 10:00 | 12:00 | 12:00
gastronomicznych
Organizacja i nadzorowanie
17. | TG.17 | produkcji wyrobow spozywczych 10:00 | 12:00 12:00
18. | Tg.1g | Organizacjainadzorowanie 10:00 | 12:00 | 12:00

produkcji wyrobow mleczarskich
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2.7.2 Godziny rozpoczecia czesci praktycznej egzaminu
Uwaga: egzamin w kwalifikacjach o modelu d, dla ktérych jest wyznaczona ta sama godzina
rozpoczecia egzaminu, moze by¢ zorganizowany w jednej sali w przypadku kwalifikacji o
jednakowym czasie trwania egzaminu.

OBSZAR ADMINISTRACYJNO-USLUGOWY AU.

5 9 £l
Ip. = nazwa kwalifikacji 5 ° godziny rozpoczecia egzaminéw
53 § | E
=< o
Wykonywanie prostych zabiegéw ] } ) ] ) ) )
1. AU.01 fryzjerskich 150 | w | 8:00 12:30 17:00
Wytwarzanie prostych wyrobéw ] ) .
2. AU.02 stolarskich 120 | w | 8:00 - 12:00 - - 16:00 -
Projektowanie i wytwarzanie . ) ) . ) 3 .
3. AU.03 prostych wyrobow odziezowych 150 | w | 8:00 12:30 17:00
Eksploatacja srodkéw transportu _ . _ ) ) ) )
4, AU.04 drogowego 120 d 9:00
AU.05 | Wytwarzanie wyrobdw ze szkta 150 | w | 8:00 - - 12:30 - - 17:00
6. | Auoe |Obstugamaszyniurzadzen 150 | w | 8:00 | - - 1230 | - - | 17:00
przemystu ceramicznego
7. | Auo7 |Wytwarzanie i wykanczanie 150 | w | 800 | - | - |1230]| - - [ 17:00
wyrobéw widkienniczych
Obstuga maszyn i urzgdzen ] } ) ] ) ) )
8. AU.08 przemystu chemicznego 180 | w | 8:00 12:30 17:00
Wykonywanie, naprawa i . ) . ) ) . )
9. AU.09 renowacja wyrobow kaletniczych 120 | w | 8:00 12:00 16:00
10. | AU.10 | Wytwarzanie obuwia 120 | w | 8:00 - | 12:00 - - 16:00 -
11. | AU.11 | Wyprawianie skor 240 | w | 8:00 - - - 14:00 - -
Wykonywanie wyrobéw . ) ) . ) 3 .
12. AU.12 tapicerowanych 180 | w | 8:00 12:30 17:00
Wykonywanie, naprawa i . i} } . . . .
13. AU.13 renowacja wyrobow kusnierskich 160 | w | 8:00 12:30 17:00
Projektowanie i wytwarzanie . ) ) . ) ) .
14. AU.14 wyrobow odziezowych 180 8:00 12:30 17:00
15. | AU.15 | Wytwarzanie wyrobow stolarskich | 180 8:00 - - 12:30 - - 17:00
Realizacja proceséw . ) . ) ) . )
16. AU.16 introligatorskich 120 | w | 8:00 12:00 16:00
Realizacja proceséw drukowania z . . .
17. AU.17 form drukowych 180 | w | 8:00 - - 12:30 - - 17:00
Wytwarzanie, konserwacja i
18. | AU.18 |renowacja rekodzielniczych 150 | w | 8:00 - - 12:30 - - 17:00
wyrobow witdkienniczych
Wykonywanie wyrobéw ] } ) } ] ) }
19. AU.19 koszykarsko-plecionkarskich 240 | w 8:00 14:00
20. | AU.20 |Prowadzenie sprzedazy 150 | w | 8:00 - - 12:30 - - 17:00
Wykonywanie zabiegow . ) ) . ) ) .
21. AU.21 fryzjerskich 180 | w | 8:00 12:30 17:00
22. | AU.22 |Obstuga magazynow 120 | d - 19:00 - - - - -
23. | Auzs |Relestracja obrobkaipublikacia | 480 | gk | 800 | - | - | 12:30 | - - | 17:00
obrazu
Prowadzenie dziatalnosci .
24. | AU.24 informacyjno-bibliograficznej 180 | d - 900 ) ) ) ) )

24 7z 239




Informacja o sposobie organizacji i przeprowadzania egzaminu potwierdzajgcego kwalifikacje w zawodzie
obowigzujgca w roku szkolnym 2024/2025

Prowadzenie dziatalnosci

25. AU.25 handlowej 180 | dk | 8:00 - - 12:30 - - 17:00
26. | AU.26 | Projektowanie fryzur 120 d - 9:00 - - - - -
27. | AU.27 | Wykonywanie prac biurowych 120 | dk | 8:00 - | 12:00 - - 16:00 -
Realizacja projektéw . ) ) . ) ) .
28. AU.28 multimedialnych 180 | dk | 8:00 12:30 17:00
Sprzedaz produktéw i ustug . ) . ) ) . )
29. AU.29 reklamowych 120 | dk | 8:00 12:00 16:00
Organizacja i prowadzenie ) i} . . . . .
30. AU.30 kampanii reklamowej 180 | dk | 8:00 12:30 17:00
Organizacja transportu oraz ) . ) ) ) ) )
31. AU.31 obstuga klientéw i kontrahentéw 120 9:00
32. | AU.32 | Organizacja transportu 120 - - - 13:00 - - -
33 AU.33 Obstuga podréznych w portach i 180 ) 9:00 ) ) ) )
) ) terminalach )
Organizacja i prowadzenie prac
zwigzanych z przetadunkiem oraz ) ) ) . ) ) )
34. AU.34 magazynowaniem towardéw i 180 d 13:00
tadunkéw w portach i terminalach
Planowanie i prowadzenie . . ) 3 .
35. AU.35 dziatalnosci w organizacji 180 | dk | 8:00 - - 12:30 17:00
36. | AU.36 |Prowadzenie rachunkowosci 180 | dk | 8:00 - - 12:30 - - 17:00
Obstuga operacyjna portu ) ] ) } } ) }
37. AU.37 lotniczego 150 d 9:00
Prowadzenie dziatan we
38. | AU.38 |wspotpracy ze stuzbami zeglugi 150 | d - - - 13:00 - - -
powietrznej
Planowanie i prowadzenie zeglugi
39. | AU.39 |po s$rodlgdowych drogach wodnych | 180 | w | 8:00 - - 12:30 - - 17:00
i morskich wodach wewnetrznych
Obstuga sitowni statkowych,
40. | AU.40 |urzadzen pomocniczych i 120 | dk | 8:00 - 12:00 - - 16:00 -
mechanizméw pokfadowych
Petnienie wachty morskiej i ) ] ) } } ) }
41. AU.41 portowej 180 d 9:00
Organizacja proceséw wytwarzania ) . ) ) ) ) )
42. AU.42 wyrobow odziezowych 120 d 9:00
Planowanie i kontrola produkc;ji . 3 ) ) ) )
43. AU.43 poligraficzne; 180 d - 9:00
Nadzorowanie procesow
44. | AU.44 |wytwarzania i wykanczania 120 d - 9:00 - - - - -
wyrobow widkienniczych
Projektowanie i organizacja
procesow wytwarzania ) . ) ) ) ) )
45. AU.45 widkienniczych wyrobdéw 120 d 9:00
dekoracyjnych
Organizacja i prowadzenie ruchu . 3 ) ) ) )
46. AU.46 pociagow 180 d - 9:00
Planowanie i realizacja przewozéw ) ) ) ) } ) }
47. AU .47 kolejowych 120 d 13:00
Organizacja i prowadzenie
48. | AU.48 | procesow wytwarzania wyrobow 180 | d 9:00 - - - - -
skorzanych
Organizacja proceséw wytwarzania ) . ) ) ) ) )
49, AU.49 wyrobéw ze szkia 150 d 9:00
50. AU.50 Organizacja i prowadzenie 180 d ) 9:00 ) } } ) }

proceséw przetwarzania drewna
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Organizacja i kontrolowanie

51. | AU.51 |proceséw w przemysle 120 d - 9:00 - - - - -
ceramicznym
Organizacja i prowadzenie ) ] ) } } ) }
52. AU.52 procesow wytwarzania obuwia 180 d 9:00
Organizacja i prowadzenie procesu ) ] ) } } ) }
53. AU.53 wyprawy skor 180 d 9:00
Przygotowywanie oraz
54. | AU.54 |wykonywanie prac graficznych i 180 | dk | 8:00 - - 12:30 - - 17:00
publikacji cyfrowych
55 AU 55 Drukowanie cyfrowe i obrébka 180 w 8:00 ) ) 12:30 ) ) 17:00
’ ) drukow ) ) )
Organizacja i kontrolowanie
56. | AU.56 | procesow technologicznych w 180 | d - 19:00 - - - - -
przemysle chemicznym
57 AU.57 Produkcja mas witdknistych i 180 w 8:00 ) ) 12:30 ) 3 17:00
) ) wytworéw papierniczych ) ) )
Przetworstwo wytworéw ]
58. AU.58 papiemiczych 180 d - 9:00 - - - - -
Przygotowywanie sprzetu,
59. | AU.59 |odczynnikow chemicznychiprobek | 180 | d - 19:00 - - - - -
do badan analitycznych
60. | AU.60 |Wykonywanie badan analitycznych | 180 | w | 8:00 - - 12:30 - - 17:00
Wykonywanie zabiegow ) ) ) . ) ) )
61. AU.61 kosmetycznych twarzy 120 d 13:00
62. | AU62 | Vykonywanie zabiegow 120 | w | 800 | - |12:00 | - - | 1600 | -
’ ’ kosmetycznych ciata, dtoni i stop ’ ’ ’
Organizacja i prowadzenie . 3 ) ) ) )
63. AU.63 archiwum 180 d - 9:00
Opracowywanie materiatow ] ) ) }
64. AU.64 archiwalnych 180 d - - - 13:00
Rozliczanie wynagrodzen i danin . ) ) . ) ) .
65. AU.65 publicznych 180 | dk | 8:00 12:30 17:00
Swiadczenie ustug pocztowych,
66. | AU.66 |finansowych i kurierskich oraz w 120 | d - 19:00 - - - - -
zakresie obrotu towarowego
Wykonywanie zadan rozdzielczo-
67. | AU.67 |ekspedycyjnych w ustugach 120 | d - - - 13:00 - - -
pocztowych i kurierskich
Obstuga klienta w jednostkach ] ) } } ) }
68. AU.68 administracji 180 d - 9:00
Organizacja przewozu $rodkami . ) ) )
69. AU.69 transportu drogowego 120 d - - - 13:00
OBSZAR BUDOWLANY BD.
ey T
o ® = ]
Ip.| g€ ¥ |nazwa kwalifikacji > | © godziny rozpoczecia egzaminéw
g § | E
< o
Eksploatacja maszyn i urzadzen do . _ ) . _ ) .
1. | BD.01 rob6t ziemnych i drogowych 180 | w | 8:00 12:30 17:00
Wykonywanie ptaszczy ochronnych
2. | BD.o2 |2 DPlachy oraz konstrukdji 180 | w | 8:00 | - - 1230 - - [ 17:00

wsporczych i nosnych izolaciji
przemystowych
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3. BD.03 | Wykonywanie robot kominiarskich | 180 | w | 8:00 - - 12:30 - - 17:00
Wykonywanie robét montazowych , . ) 3 . ) ) .
4. BD.04 oktadzinowych i wykonczeniowych 180 | w | 8:00 12:30 17:00
Wykonywanie roboét zwigzanych z
5. BD.05 |budowg, montazem i eksploatacjg | 120 | w | 8:00 - 12:00 - - 16:00 -
sieci oraz instalacji sanitarnych
Wykonywanie izolacji . ) ) . ) ) .
6. BD.06 przemystowych 180 | w | 8:00 12:30 17:00
7. BD.07 | Wykonywanie izolacji budowlanych | 180 | w | 8:00 - - 12:30 - - 17:00
8. BD.08 | Wykonywanie robdét dekarskich 180 | w | 8:00 - - 12:30 - - 17:00
Wykonywanie robét regulacyjnych i . ) 3 . ) ) .
9. BD.09 hydrotechnicznych 180 | w | 8:00 12:30 17:00
Wykonywanie i utrzymywanie . ) . ) ) . )
10. BD.10 nawierzchni kolejowej i podtorza 120 | w | 8:00 12:00 16:00
11. | BD.11 | Wykonywanie roboét ciesielskich 180 | w | 8:00 - - 12:30 - - 17:00
Wykonywanie robét zbrojarskich i . . .
12. BD.12 betoniarskich 180 | w | 8:00 - - 12:30 - - 17:00
13. BD.13 | Wykonywanie robot kamieniarskich | 180 | w | 8:00 - - 12:30 - - 17:00
Wykonywanie robot murarskich i . . ) )
14. BD.14 tynkarskich 210 | w | 8:00 - - - 14:00
15. | BD.15 | Wykonywanie robot zdunskich 180 | w | 8:00 - - 12:30 - - 17:00
16. | BD.16 | Montaz konstrukcji budowlanych 180 | w | 8:00 - - 12:30 - - 17:00
Montaz urzadzen i systeméw . ) ) . ) ) .
17. BD.17 energetyki odnawialnej 180 | w | 8:00 12:30 17:00
Eksploatacja urzadzen i systemow ) . } ) ) ) }
18. BD.18 energetyki odnawialnej 180 | d 9:00
Organizacja robét zwigzanych z
19. | BD.19 |budowg i eksploatacjg sieci 180 | w | 8:00 - - 12:30 - - 17:00
gazowych
Organizacja robét zwigzanych z
20. BD.20 | montazem i eksploatacjg instalacji | 180 | w | 8:00 - - 12:30 - - 17:00
gazowych
Organizacja, kontrola i
21. BD.21 | sporzgdzanie kosztoryséw robodt 180 | d - - - 13:00 - - -
budowlanych
Organizacja robot zwigzanych z
22. | BD.22 |budowg, montazem i eksploatacjg | 180 | d - |9:00 - - - - -
sieci oraz instalacji sanitarnych
Organizacja robét zwigzanych z
23. BD.23 | budowsg i utrzymaniem drég 120 | d - 9:00 - - - - -
kolejowych
Organizacja robét zwigzanych z
budowsg i utrzymaniem kolejowych ) ) ) . ) ) )
24. BD.24 obiektéw inzynieryjnych oraz 180 | d 13:00
podstawy kosztorysowania
Organizacja robot zwigzanych z
budowg i utrzymaniem drog i ) . ) ) ) ) )
25. BD.25 obiektéw inzynierskich oraz 180 | d 9:00
sporzadzanie kosztorysow
Wykonywanie i renowacja detali . . ) ) .
26. BD.26 architektonicznych 180 | w | 8:00 - - 12:30 17:00
Prowadzenie prac renowatorskich . . ) ) .
27. BD.27 elementéw architektury 180 | w | 8:00 - - 12:30 17:00
Organizacja robot zwigzanych z
28. | BD.28 |regulacjg ciekdw naturalnychoraz | 180 | d - |9:00 - - - - -
budowg urzgdzen wodnych
29. BD.29 Wykonywanie i kontrolowanie robot 180 | w | 8:00 } ) 12:30 } ) 17:00

konstrukcyjno-budowlanych
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Organizacja i kontrola robét
30. | BD.30 |budowlanych oraz sporzadzanie 180 | d - |9:00 - - - - -
kosztorysow

Wykonywanie pomiaréw
sytuacyjnych, wysokosciowych i

31. | BD.31 |[realizacyjnych oraz 180 | w | 8:00 - - 12:30 - - 17:00
opracowywanie wynikow tych
pomiaréow

Wykonywanie prac geodezyjnych
32. | BD.32 |zwigzanych z katastrem i 180 | d - |9:00 - - - - -
gospodarka nieruchomosciami

33. | BD.33 | Monter stolarki budowlanej 180 | w | 8:00 - - 12:30 - - 17:00

OBSZAR ELEKTRYCZNO-ELEKTRONICZNY EE.

R £ <
Ip.| EE nazwa kwalifikacji % | @ godziny rozpoczecia egzaminéw
g § | E
< o
1. | EE.01 |Montaz torow i urzadzen 180 | w | 8:00 | - - | 1230 | - - | 17:00

telekomunikacyjnych

Montaz , uruchamianie i
2. EE.02 | konserwacja urzadzen i systeméw | 150 | w | 8:00 - - 12:30 - - 17:00
mechatronicznych

3. EE.03 Montaz oraz mstalpwame uktadow i 180 | w | 8:00 ) ) 12:30 ) ) 17:00
urzgdzen elektronicznych
Montaz i obstuga maszyn i . ) 3 . ) ) .

4, EE.04 urzadzen elektrycznych 180 | w | 8:00 12:30 17:00
Montaz, uruchamianie i

5. EE.05 | konserwacja instalacji , maszyn i 180 | w | 8:00 - - 12:30 - - 17:00
urzgdzen elektrycznych

6. EE.06 Uruchamianie i utrzymanie sieci 180 | d ) ) ) 13:00 ) ) )

telekomunikacyjnych

Obstuga oprogramowania i sprzetu

informatycznego wspomagajacych . ) 3 . ) ) .
7. EE.O07 uzytkownika z 180 | dk | 8:00 12:30 17:00

niepetnosprawnoscig wzrokowg

Montaz i eksploatacja systeméw
8. EE.08 | komputerowych, urzadzen 150 | wk | 8:00 - - 12:30 - - 17:00
peryferyjnych i sieci

Programowanie, tworzenie i
9. EE.09 |administrowanie stronami 150 | dk | 8:00 - - 12:30 - - 17:00
internetowymi i bazami danych

Montaz, uruchamianie oraz
10. EE.10 |utrzymanie urzgdzen i sieci 150 | wk | 8:00 - - 12:30 - - 17:00
teleinformatycznych

Administrowanie sieciowymi
11. EE.11 | systemami operacyjnymi i sieciami | 150 | wk | 8:00 - - 12:30 - - 17:00
komputerowymi

Wykonywanie obstugi liniowej
statkéw powietrznych i obstugi

12. | EE12 hangarowej wyposazenia 180 | d ) 9:00 ) ) ) ) )
awionicznego
13. | Eg13 |Montazikonserwacjaurzadzen | 44 | \y | g:00 | - - | 1230 | - - | 17:00

dzwigowych
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Organizacja prac zwigzanych z
14. EE.14 |budowg, montazem i konserwacjg | 120 | d - 9:00 - - - - -
urzgdzen dzwigowych
Montaz, eksploatacja i konserwacja ] ) ) ) } ) ]
15. EE.15 urzadzen i instalacji chtodniczych 180 | w | 8:00 12:30 17:00
Montaz, eksploatacja i konserwacja
16. EE.16 |urzadzen i instalacji 180 | w | 8:00 - - 12:30 - - 17:00
klimatyzacyjnych
17 EEA7 Montaz i uruchamianie urzgdzen 150 | wk | 8:00 ) ) 12:30 } ) 17:00
) ’ automatyki przemystowej ’ ’ ’
Przeglady, konserwacja,
18. EE.18 |diagnostyka i naprawa instalagji 150 | d - 9:00 - - - - -
automatyki przemystowe;j
Montaz i eksploatacja instalac;ji
19. EE.19 | wewnatrzbudynkowych telewizji 180 | w | 8:00 - - 12:30 - - 17:00
satelitarnej, kablowej i naziemnej
Montaz i eksploatacja
20. EE.20 | szerokopasmowych sieci 120 | w | 8:00 - 12:00 - - 16:00 -
kablowych pozabudynkowych
Eksploatacja i programowanie
21. EE.21 |urzadzen i systemdw 150 | dk | 8:00 - - 12:30 - - 17:00
mechatronicznych
Eksploatacja urzadzen ) . ) ) ) ) )
22. EE.22 elektronicznych 180 | d 9:00
Montaz i eksploatacja urzadzen i
23. EE.23 | systemdw sterowania ruchem 120 | w | 8:00 - 12:00 - - 16:00 -
kolejowym
Eksploatacja instalacji i urzadzen
24, EE.24 |do wytwarzania i przesyfania 180 | d - 9:00 - - - - -
energii cieplnej
Eksploatacja instalacji i urzadzen
25. EE.25 |do wytwarzania i przesytania 120 | d - - - 13:00 - - -
energii elektrycznej
Eksploatacja maszyn, urzadzen i ) . ) ) ) ) )
26. EE.26 instalacji elektrycznych 180 | d 9:00
Montaz i eksploatacja sieci
27. EE.27 | zasilajgcych oraz trakgji 180 | w | 8:00 - - 12:30 - - 17:00
elektrycznej
Montaz i eksploatacja srodkéw . ) . } } . }
28. EE.28 fransportu szynowego 120 | w | 8:00 12:00 16:00
Montaz i eksploatacja urzadzenh
29. EE.29 | elektronicznych i systemow 120 | wk | 8:00 - 12:00 - - 16:00 -
informatyki medycznej
OBSZAR MECHANICZNO-GORNICZY MG.
- T
o ® = ]
Ip.| EE nazwa kwalifikacji > | © godziny rozpoczecia egzaminéw
g § | E
< o
Wykonywanie i naprawa
1 MG.01 | elementéw prostych maszyn, 120 | w | 8:00 - 12:00 - - 16:00 -
urzadzen i narzedzi
2. | MGz |Montaziobsiuga prostychmaszyn | 450 | \ | g:00 | - | 12:00 | - - 1600 | -
i urzgdzen
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Eksploatacja pojazdéw, maszyn,
3. MG.03 |urzadzen i narzedzi stosowanychw | 150 | w | 8:00 - - 12:30 - - 17:00
rolnictwie
Montaz i obstuga maszyn i . ) . ) ) . )
4, MG.04 urzadzen do przemystu drzewnego 120 | w | 8:00 12:00 16:00
Obstuga maszyn i urzgdzen do . ) ) . ) ) .
5 MG.05 przetworstwa tworzyw sztucznych 180 | w | 8:00 12:30 17:00
Uzytkowanie maszyn i urzadzen . ) 3 . ) ) .
6. MG.06 odiewniczych 180 | w | 8:00 12:30 17:00
Uzytkowanie maszyn i urzadzen ] } ) ) } ) ]
7. MG.07 hutniczych 180 | w | 8:00 12:30 17:00
8. MG.08 | Wykonywanie prac wiertniczych 120 | w | 8:00 - 12:00 - - 16:00 -
9. MG.09 | Eksploatacja otworowa zt6z 120 | w | 8:00 |- 12:00 - 16:00 -
Eksploatacja zt6z metodag ) . ) ) ) )
10. | MG.10 odkrywkowa 120 | d 9:00
11. | MG.11 | Eksploatacja zt6z podziemnych 120 | w | 8:00 - 12:00 - - 16:00 -
Obstuga, diagnozowanie oraz
naprawa elektrycznych i ) . . R - . .
12. MG.12 elektronicznych uktadéw pojazdéw 120 | w | 8:00 12:00 16:00
samochodowych
13. | MG.13 | Naprawa zegarow i zegarkow 120 | w | 8:00 - 12:00 - - 16:00 -
Montaz i naprawa elementéw i . . ) ) . )
14. | MG.14 ukladéw optycznych 120 | w | 8:00 - 12:00 16:00
Montaz i naprawa maszyn i . } . } } . }
15. | MG.15 urzadzen precyzyjnych 120 | w | 8:00 12:00 16:00
Montaz i obstuga uktadoéw
16. | MG.16 |automatyki przemystowe; i 120 | w | 8:00 - 12:00 - - 16:00 -
urzadzen precyzyjnych
Montaz i obstuga maszyn i . ) . ) ) . )
17. | MG.A7 urzadzeft 120 | w | 8:00 12:00 16:00
Diagnozowanie i naprawa
18. | MG.18 | podzespotow i zespotdw pojazdéw | 120 | w | 8:00 - 12:00 - - 16:00 -
samochodowych
Uzytkowanie obrabiarek . . ) ) . )
19. | MG.19 skrawajacych 120 | w | 8:00 - 12:00 16:00
Wykonywanie i naprawa
20. | MG.20 |elementéw maszyn, urzadzen i 120 | w | 8:00 - 12:00 - - 16:00 -
narzedzi
Wykonywanie i naprawa wyrobow . . .
21. | MG.21 kowalskich 120 | w | 8:00 - 12:00 - - 16:00 -
Wykonywanie i montaz elementéw . ) . ) ) . )
22. | MG.22 kadiuba jednostek plywajacych 120 | w | 8:00 12:00 16:00
Diagnozowanie i naprawa
23. | MG.23 | podzespotow i zespotdw pojazdéw | 120 | w | 8:00 - 12:00 - - 16:00 -
motocyklowych
Naprawa uszkodzonych nadwozi . ) ) . ) ) .
24. | MG.24 pojazdéw samochodowych 180 | w | 8:00 12:30 17:00
Wykonywanie i naprawa
25. | MG.25 |elementéw, wyrobdw oraz pokry¢z | 180 | w | 8:00 - - 12:30 - - 17:00
blachy
Wykonywanie i naprawa ) . . . R . .
26. | MG.26 oprzyrzadowania odlewniczego 180 | w | 8:00 12:30 17:00
27. | MG.27 | Wykonywanie prac lakierniczych 180 | w | 8:00 - - 12:30 - - 17:00
28. | MG.28 | Montaz systeméw rurociggowych 180 | w | 8:00 - - 12:30 - - 17:00
Wykonywanie wyrobéw . ) ) . ) ) .
29. | MG.29 szkutniczych 180 | w | 8:00 12:30 17:00
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Wykonywanie i naprawa pomocy . ) ) . ) ) .
30. | MG.30 wzrokowych 180 | w | 8:00 12:30 17:00
Wykonywanie obstugi liniowej i ) . ) ) ) ) )
31. MG.31 hangarowej statkéw powietrznych 180 | d 9:00
Organizacja i wykonywanie prac
zwigzanych z eksploatacjg . ) 3 ) . ) )
32. MG.32 maszyn, urzadzen i instalacji 240 | dk | 8:00 14:00
okretowych
Organizacja budowy i remontu . ) ) ) ) )
33. | MG.33 jednostek plywajacych 180 | d - 9:00
Organizacja i prowadzenie prac ) . ) ) ) ) )
34. | MG.34 wiertniczych 120 | d 9:00
Prowadzenie procesu przerdbki . } ) ) ) }
35. | MG.35 kopalin statych 150 | d - 9:00
Organizacja procesu przerobki ) ) ) . ) ) )
36. | MG.36 kopalin statych 150 | d 13:00
Organizacja i nadzorowanie ) . ) ) ) ) )
37. | MG.37 procesu odlewniczego 180 | d 9:00
Organizacja i prowadzenie ) . ) ) ) ) )
38. | MG.38 procesow hutniczych 180 | d 9:00
Organizacja i prowadzenie ) ) ) ] ) ) )
39. | MG.39 eksploatacji zt6z podziemnych 120 | d 13:00
Organizacja i prowadzenie . ) ) ) ) )
40. MG.40 eksploatacji otworowej ztéz 120 | d ) 9:00
Organizacja i prowadzenie
41. | MG.41 | eksploatacji ztéz metoda 120 | d - - - 13:00 - - -
odkrywkowg
Eksploatacja systemoéw ) . } ) ) ) }
42. MG.42 mechatronicznych w rolnictwie 180 | d 9:00
Organizacja i prowadzenie procesu ) ) ) . ) ) )
43. MG .43 obstugi pojazdéw samochodowych 120 | d 13:00
Organizacja i nadzorowanie
44, | MG.44 | procesow produkcji maszyn i 120 | dk | 8:00 - 12:00 - - 16:00 -
urzadzen
OBSZAR MEDYCZNO-SPOLECZNY MS.
ey T
o ® = ]
Ip. g E nazwa kwalifikacji % | @ godziny rozpoczecia egzaminéw
g § | E
< o
Swiadczenie ustug w zakresie . . .
1. MS.01 masazu 120 | w | 8:00 - 12:00 - 16:00 -
Wykonywanie i dobieranie
2. MS.02 | przedmiotow ortopedycznych oraz | 240 | w | 8:00 - - - 14:00 - -
$srodkéw pomocniczych
3. MS.03 | Ochrona oséb i mienia 120 | d - 9:00 - - - - -
4. | Ms.o4 |Swiadczenie usiug opiekunczych | 450 | W | 500 | . | 42:00 | - - | 1600 | -
osobie chorej i niesamodzielnej
5. MS.05 | Swiadczenie ustug opiekuriczych 120 | w | 8:00 - 12:00 - - 16:00 -
6. | Ms.os |SWwiadczenie uslug opiekunczo- | 4oq |\ | g:00 | - | 12:00 | - - | 1600 | -
wspierajgcych osobie podopiecznej
Swiadczenie ustug opiekunczo- . i . i i . i
7. MS.07 wspierajacych osobie starszej 120 | w | 8:00 12:00 16:00
8. | ms.og |Udzielanie pomocy iorganizowanie | 45 |\ | 899 | - | 12:00 | - - | 16:00 | -
wsparcia osobie niepetnosprawne;j
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Swiadczenie ustug w zakresie

9. MS.09 IR : 180 | d - 9:00 - - - - -
terapii zajeciowej
Swiadczenie ustug medycznych w . } ) ) ) )
10. MS.10 zakresie ortoptyki 120 | d - 9:00
11 MS.11 Swiadczenie ustug opiekuriczych 180 | w | 8:00 ) } 12:30 ) ) 17:00
; " " | i wspomagajacych rozwoj dziecka ’ ’ ’
12, MS.12 ;arzad_zanie bezpieczenstwem w 120 | d } 9:00 ) } } ) }
Ssrodowisku pracy
Prowadzenie dziatalnosci
profilaktyczno-leczniczej pod
13 MS.13 nadzorem i na zlecenie lekarza 150 | w | 8:00 ) ) 12:30 ) ) 17:00
) ’ dentysty oraz utrzymanie gabinetu ’ ’ ’
w gotowosci do pracy i
prowadzenie promocji zdrowia
Asystowanie lekarzowi dentyscie i
14. MS.14 | utrzymanie gabinetu w gotowosci 120 | w | 8:00 - 12:00 - - 16:00 -
do pracy
Wykonywanie i naprawa wyrobow
medycznych z zakresu protetyki ] } ) ) } ) ]
15. MS.15 dentystycznej, ortodoncji oraz 180 | w | 8:00 12:30 17:00
epitez twarzy
16 MS.16 Swiadczenie ustug medycznych w 180 | wk | 8:00 | - i 12:30 i i 17:00
: ‘ zakresie protetyki stuchu ) ) )
Sporzgdzanie i wytwarzanie
produktow leczniczych oraz
17. MS.17 | prowadzenie obrotu srodkami 120 | w | 8:00 - 12:00 - - 16:00 -
farmaceutycznymi i materiatami
medycznymi
Wykonywanie dezynfekgiji i . i} . B R . _
18. MS.18 sterylizacji medycznej 120 | w | 8:00 12:00 16:00
Swiadczenie ustug medycznych
19. MS.19 | w zakresie diagnostyki obrazowej, | 120 | w | 8:00 - 12:00 - - 16:00 -
elektromedycznej i radioterapii
20. MS.20 | Wykonywanie dziatan ratowniczych | 120 | w | 8:00 - 11:00 - 14:00 - 17:00
21 MS.21 Zarzad_zanle.dzmlamaml 120 | d ) ) 11:00 ) ) ) )
ratowniczymi
OBSZAR ROLNICZO-LESNY Z OCHRONA SRODOWISKA RL.
5% T [
32 T E |3 : : o
Ip. = nazwa kwalifikacji % | e godziny rozpoczecia egzaminéw
53 § | E
=< o
Obstuga maszyn stosowanych do . ) ) . ) ) )
1. | RL.O1 prac lesnych 180 | w | 8:00 12:30
Wykonywanie prac rybackich w ) . ) ) ) ) )
2. | RL.O2 akwakulturze 120 | d 9:00
3. | RL.03 |Prowadzenie produkgji rolniczej 180 | w | 8:00 - - 12:30 - - 17:00
Prowadzenie produkcji . ) ) . ) ) .
4. | RL.O4 pszczelarskiej 150 | w | 8:00 12:30 17:00
Zaktadanie i prowadzenie upraw . ) . ) . )
5. | RL.05 ogrodniczych 120 | w | 8:00 12:00 16:00
6. | RL.06 |Jezdziectwo i trening koni 120 | w | 8:00 - 12:00 - 16:00 -
Organizacja i prowadzenie ) . ) ) ) ) )
7.| RLO7 przedsiebiorstwa w agrobiznesie 180 | d 9:00
8. | RL.08 |Ocena stanu srodowiska 180 | d - |9:00 - - - - -
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kwalifikacje w zawodzie

Planowanie i realizacja zadan .
9.| RLO9 zwigzanych z ochrong $rodowiska 120 | d ) ) ) 13:00 ) ) )
Prowadzenie chowu i inseminaciji .
10/ RL.10 2wierzat 120 | d - 9:00 - - - - -
Wykonywanie czynnosci
pomocniczych w zakresie ustug . ) ) . ) ) .
11 RL.11 weterynaryjnych oraz kontroli i 150 | w | 8:00 12:30 17:00
nadzoru weterynaryjnego
Petnienie wachty morskiej i . ) ) ) ) )
12] RL12 portowej na statku rybackim 180 | d ) 9:00
Ochrona i zagospodarowanie .
13| RL.13 zasobow lesnych 120 | d - 9:00 - - - - -
14| RL.14 |Uzytkowanie zasobdw lesnych 120 8:00 - 12:00 - - - -
Organizacja prac rybackich w . ) ) )
15| RL.15 akwakulturze 180 | d - - - 13:00
Organizacja i nadzorowanie ) . } ) ) ) }
16, RL.16 produkgji rolnicze; 180 | d 9:00
Organizacja i nadzorowanie . ) ) ) ) )
17) RL17 produkgciji rolniczej i pszczelarskiej 180 | d ) 9:00
Planowanie i organizacja prac ) . ) ) ) ) )
18| RL.18 ogrodniczych 180 | d 9:00
19| RL.19 |Organizacja chowu i hodowli koni 180 | d - |9:00 - - - - -
20| RL.20 | Szkolenie i uzytkowanie koni 180 8:00 - - 12:30 - - 17:00
Projektowanie, urzadzanie i
21| RL.21 | pielegnacja roslinnych obiektéw 120 | d - |9:00 - - - - -
architektury krajobrazu
Organizacja prac zwigzanych z
budowg oraz konserwacjg ) ) ) . ) ) )
22 RL.22 obiektéw matej architektury 120 | d 13:00
krajobrazu
Organizacja i prowadzenie robét
23| RL.23 |zwigzanych z budowg obiektéw 120 | d - 9:00 - - - - -
inzynierii Srodowiska
Organizacja i prowadzenie robét . ) ) )
24| RL.24 melioracyjnych 120 | d - - - 13:00
25| RL.25 |Wykonywanie prac geologicznych | 150 | d - - - 13:00 - - -
Wykonywanie kompozycji . } . R R . _
26 RL.26 florystycznych 120 | w | 8:00 12:00 16:00
OBSZAR ARTYSTYCZNY ST.
- T
o S -
Ip.| EE nazwa kwalifikacji > | © godziny rozpoczecia egzaminéw
&g S| E
X )
Wykonywanie i naprawa wyrobéw ] } ) ) } ) ]
1. | ST.01 Zlotniczych i jubilerskich 180 | w | 8:00 12:30 17:00
2. | ST.02 |Realizacja nagran 180 | w | 8:00 - - 12:30 - - 17:00
3. | ST.03 |Realizacja nagtos$nien 180 | w | 8:00 - - 12:30 - - 17:00
4. | ST.04 |Montaz nagran dzwiekowych 120 | wk | 8:00 - 12:00 - 16:00 -
5. | ST.05 |Realizacja nagran studyjnych 180 | wk | 8:00 - - 12:30 - - 17:00
6. | ST.06 |Budowa fortepiandw i pianin 180 | w | 8:00 - - 12:30 - - 17:00
7. | ST.07 |Naprawa fortepiandw i pianin 120 | w | 8:00 - 12:00 - 16:00 -
8. | ST.08 | Strojenie fortepiandw i pianin 120 | w | 8:00 - 12:00 - 16:00 -
Przygotowanie i organizacja ) . ) ) ) ) )
9.| ST.09 produkcji filmowej/telewizyjnej 180 | d 9:00
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OBSZAR TURYSTYCZNO-GASTRONOMICZNY TG.
ey T | _
2 T E |3 : : o
Ip.| EE nazwa kwalifikacji % | @ godziny rozpoczecia egzaminéw
g § | E
i3 o
Wykonywanie prac pomocniczych
1. | TG.01 |w obiektach $wiadczacych ustugi 180 | w | 8:00 - - 12:30 - - 17:00
hotelarskie
Produkcja wyrobdéw spozywczych z . ) 3 . ) ) .
2. | TG.02 wykorzystaniem maszyn i urzadzen 180 | w | 8:00 12:30 17:00
3. | TG.03 |Produkcja wyrobow piekarskich 180 | w | 8:00 - - 12:30 - - 17:00
4. | TG.04 |Produkcja wyrobow cukierniczych | 150 | w | 8:00 - - 12:30 - - 17:00
5. | TG.o5 |Produkcja przetworow migsnychi | 450 | \ | 8:00 | - - 1230 | - - | 17:00
ttuszczowych
Obrébka ryb i produkcja . ) . ) . )
6. | TG.06 przetworéw rybnych 120 | w | 8:00 12:00 16:00
7. | TG.07 |Sporzadzanie potraw i napojow 120 8:00 - 12:00 - 16:00 -
Prowadzenie dziatalnosci
8. | TG.08 |turystycznejna obszarach 150 | d - 9:00 - - - - -
wiejskich
9. | TG.09 Prowadzenie gospodarstwa 150 ) ) } 13:00 ) ) }
agroturystycznego
10| TG.10 |Wykonywanie ustug kelnerskich 180 | w | 8:00 - - 12:30 - - 17:00
Organizacja ustug . ) ) ) ) )
1) TG.11 gastronomicznych 150 | d - 9:00
Planowanie i realizacja ustug w . ) ) )
12| TG.12 recepdi 150 | d - - - 13:00
Obstuga gosci w obiekcie ) . ) ) ) ) )
13) TG13 Swiadczacym ustugi hotelarskie 150 | d 9:00
Planowanie i realizacja imprez i . ) ) ) ) )
14| TG.14 ushug turystycznych 150 | d - 9:00
Prowadzenie informacji
15| TG.15 |turystycznej oraz sprzedaz ustug 150 | d - - - 13:00 - - -
turystycznych
Organizacja zywienia i ustug ) . ) ) ) ) )
16| TG.16 gastronomicznych 150 | d 9:00
Organizacja i nadzorowanie .
17) TGA7 produkcji wyrobéw spozywczych 180 | d - |9:00 ) ) ) ) )
18] TG.18 Organizacja i nadzorowanie 180 | d ) 9:00 ) ) ) ) )

produkcji wyroboéw mleczarskich
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3. DZIALANIA ZWIAZANE Z PRZYGOTOWANIEM EGZAMINU
POTWIERDZAJACEGO KWALIFIKACJE W ZAWODZIE W SZKOLE,
PLACOWCE, CENTRUM, U PRACODAWCY, W PODMIOCIE, KTORY

PROWADZIL KKZ
Uwaga:
Wszystkie dziatania zwigzane 2z planowaniem i przeprowadzaniem egzaminu

potwierdzajgcego kwalifikacje w zawodzie — Formuta 2017 odbywaja sie z wykorzystaniem
Systemu Informatycznego Obstugujacego Egzaminy Zawodowe SIOEZ.

Dostep do SIOEZ przyznaje dyrektor okregowej komisji egzaminacyjnej wiasciwej ze
wzgledu na miejsce prowadzenia ksztalcenia dyrektorowi szkoty, placoéwki, centrum,
podmiotowi prowadzacemu kwalifikacyjny kurs zawodowy, pracodawcy
przeprowadzajacych egzamin zawodowy, ktorzy ztoza wniosek o przyznanie danych
dostepowych (login i hasto) do SIOEZ - Zatacznik 1 c.

Obstuga SIOEZ wymaga stosowania Instrukcji SIOEZ, ktére sg udostepnione na stronie
internetowej Centralnej Komisji Egzaminacyjnej w zaktadce: Egzaminy Zawodowe/ SIOEZ
i na stronach internetowych okregowych komisji egzaminacyjnych oraz podrecznikow
uzytkownika.

Whnioski o upowaznienie i przedluzenie upowaznienia sg sktadane elektronicznie w SIOEZ
(Instrukcja 0014A) z wykorzystaniem zamieszczonych w SIOEZ formularzy:

1. wniosek o0 upowaznienie do przeprowadzania czesci praktycznej egzaminu
potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie — Zatgcznik 1a oraz wniosek o przediuzenie
upowaznienia — Zatgcznik 1b

2. wniosek o upowaznienie do przeprowadzania czesci pisemnej egzaminu
potwierdzajgcego kwalifikacje w zawodzie z SIOEZ — Zalacznik 2a oraz wniosek o
przedtuzenie tego upowaznienia — Zalgcznik 2b

Przed ztozeniem wniosku nalezy wprowadzi¢ w SIOEZ miejsce egzaminowania (gdy nie bytly
one wczesniej wprowadzone w SIOEZ - Instrukcja 0014.

OKE weryfikuje ztozone wnioski o upowaznienia i zatwierdza je badz odrzuca, jesli sa
niekompletne lub zawieraja bledy.

Upowaznienie do przeprowadzania czesci pisemnej jest udzielane niezaleznie od
kwalifikacji, natomiast upowaznienie do przeprowadzania czesci praktycznej udzielane jest
odrebnie na kazda kwalifikacje.

3.1. Zgtoszenie do okregowej komisji egzaminacyjnej szkoty, placowki, centrum oraz
miejsca przeprowadzania egzaminu potwierdzajgcego kwalifikacje w zawodzie

Dyrektor szkoty, placéwki lub centrum, w ktérym po raz pierwszy ma by¢ przeprowadzony
egzamin potwierdzajgcy kwalifikacje w zawodzie, do dnia 31 sierpnia roku szkolnego
poprzedzajgcego rok szkolny, w ktérym ma by¢ przeprowadzony egzamin, jest
zobowigzany:

a. zgtosi¢ szkote, placéwke lub centrum do dyrektora okregowej komisji egzaminacyjne;j
wiasciwej ze wzgledu na siedzibe szkoty, placéwki lub centrum w sposéb ustalony przez
komisje okregowg, w zgtoszeniu podaje rowniez numer szkoly w Rejestrze Szkot i
Placowek Oswiatowych,

Jezeli dyrektor nie posiada dostepu do SIOEZ, to wraz ze zgtoszeniem szkoty, placowki
lub centrum do okregowej komisji egzaminacyjnej sktada wniosek o przyznanie danych
dostepowych do SIOEZ (Zatgcznik 1 c).
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b. ztozy¢ wniosek o upowaznienie szkoty, placéwki lub centrum do przeprowadzenia czesci
pisemnej z wykorzystaniem elektronicznego systemu przeprowadzania egzaminu
(Zatacznik 2), jezeli czes¢ pisemna bedzie przeprowadzana z wykorzystaniem tego
systemu,

c. ztozy¢ wniosek o udzielenie upowaznienia szkole, placéwce Ilub centrum do
przeprowadzenia czesci praktycznej egzaminu potwierdzajgcego kwalifikacje w
zawodzie w zakresie kwalifikacji, w ktérych ten egzamin bedzie przeprowadzany
(Zatgcznik 1),

Warunki uzyskania upowaznienia do przeprowadzania czes$ci pisemnej egzaminu
potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie przeprowadzanej z wykorzystaniem
elektronicznego systemu przeprowadzania egzaminu

Czes¢ pisemna egzaminu potwierdzajgcego kwalifikacje w zawodzie z wykorzystaniem
SIOEZ jest przeprowadzana w szkole, placéwce lub centrum, u pracodawcy lub w podmiocie
prowadzagcym kwalifikacyjny kurs zawodowy posiadajgcych upowaznienie wydane przez
dyrektora okregowej komisji egzaminacyjne;j.

Upowaznienie potwierdza, ze szkofa, placowka, centrum, pracodawca lub podmiot, ktory

prowadzit kwalifikacyjny kurs zawodowy posiada warunki zapewniajgce prawidtowy przebieg

egzaminu potwierdzajgcego kwalifikacje w zawodzie, a w szczegdlnosci:

a. posiada odpowiednie wyposazenie indywidualnych stanowisk egzaminacyjnych
wspomaganych elektronicznie,

b. zapewnia warunki do samodzielnego wykonywania zadan egzaminacyjnych przez
zdajgcych.

Upowaznienia udziela sie na okres nie dtuzszy niz 3 lata.

Upowaznienie moze zosta¢ przediuzone na kolejne okresy nie diuzsze niz 3 lata.

Upowaznienia udziela sie na wniosek szkoty, placéwki, centrum, pracodawcy lub podmiotu

prowadzgcego kwalifikacyjny kurs zawodowy.

Whiosek o udzielenie upowaznienia do przeprowadzania czesci pisemnej egzaminu

potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie sktada sie elektronicznie w SIOEZ nie p6zniej niz

do dnia 31 sierpnia roku szkolnego poprzedzajgcego rok szkolny, w ktérym ma byc¢
przeprowadzona czes¢ pisemna egzaminu potwierdzajgcego kwalifikacje w zawodzie.

a. nazwe i adres szkoly, placéwki, centrum, pracodawcy lub podmiotu prowadzgcego
kwalifikacyjny kurs zawodowy i adres poczty elektronicznej, oraz — jezeli posiada — numer
telefonu

b. indywidualny numer identyfikacyjny szkoty, placéwki, centrum, pracodawcy lub podmiotu
prowadzgcego kwalifikacyjny kurs zawodowy, o ktérym mowa w art. 9c ust. 2b ustawy o
systemie oswiaty;

c. imie i nazwisko dyrektora szkoty, placéwki lub centrum — w przypadku szkoty, placowki
lub centrum;

d. liczbe:

a) sal egzaminacyjnych, w ktérych ma by¢ przeprowadzana czes¢ pisemna egzaminu
zawodowego,

b) stanowisk egzaminacyjnych w kazdej sali egzaminacyjnej, wyposazonych zgodnie z
wymogami okreslonymi w Zatgczniku 2a na dzien sktadania tego wniosku;

c) stanowisk przygotowanych dla operatora pracowni informatycznej wyposazonych
zgodnie z wymogami okreslonymi w Zatgczniku 2a na dzien sktadania tego wniosku;

e. oswiadczenie o mozliwosci wskazania operatora pracowni informatycznej;

f. oswiadczenie, ze operator pracowni informatycznej:

a) odbedzie szkolenie w zakresie obstugi SIOEZ organizowane przez okregowg komisje
egzaminacyjng,
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b) przeprowadzi prébne uruchomienie SIOEZ w terminie okreslonym przez okregowg
komisje egzaminacyjng;
g. oswiadczenie o zapewnieniu warunkéw do samodzielnego wykonywania zadan
egzaminacyjnych przez kazdego zdajgcego.

Whiosek o przedtuzenie upowaznienia do przeprowadzania czesci pisemnej egzaminu
potwierdzajgcego kwalifikacje w zawodzie na kolejny okres skfada sie nie pdzniej niz na 6
miesiecy przed uptywem okresu, na jaki udzielono upowaznienia, lub okresu, na jaki
przedtuzono upowaznienie.
W sytuacjach szczegdlnych ztozenia wniosku o przedtuzenie upowaznienia po uptywie
wskazanego terminu, a przed uptywem okresu na jaki udzielono upowaznienia, decyzje o
rozpatrzeniu wniosku podejmuje dyrektor okregowej komisji egzaminacyjne;.

Warunki uzyskania upowaznienia do przeprowadzania czesci praktycznej egzaminu
potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie

Czes¢ praktyczng egzaminu potwierdzajgcego kwalifikacje w zawodzie przeprowadza sie w
szkole, placowce, centrum, u pracodawcy lub w podmiocie prowadzacym kwalifikacyjny kurs
zawodowy posiadajgcych upowaznienie wydane przez dyrektora okregowej komisji
egzaminacyjne;j.

10. Upowaznienie potwierdza, ze szkofa, placéwka, centrum, pracodawca lub podmiot, ktory

11.
12.

13.
14.

15.

prowadzit kwalifikacyjny kurs zawodowy, posiada warunki zapewniajgce prawidiowy

przebieg czesci praktycznej egzaminu potwierdzajgcego kwalifikacje w zawodzie, a w

szczegolnosci:

a. zapewnia warunki do realizacji ksztalcenia w danym zawodzie, okre$lone w podstawie
programowej ksztatcenia w zawodach szkolnictwa zawodowego,

b. zapewnia warunki do samodzielnego wykonywania przez zdajgcych zadan
egzaminacyjnych zawartych w arkuszu egzaminacyjnym, 2z uwzglednieniem
bezpieczehstwa i higieny pracy oraz warunki socjalne,

c. zapewnia zdajgcym przystgpienie do egzaminu potwierdzajgcego kwalifikacije w
zawodzie w warunkach dostosowanych do ich potrzeb i mozliwosci,

C. zapewnia zdajgcym pierwszg pomoc medyczna.

Upowaznienia udziela sie na okres nie dtuzszy niz 3 lata.

Upowaznienia udziela sie na wniosek szkoty, placéwki, pracodawcy, centrum lub podmiotu
prowadzgcego kwalifikacyjny kurs zawodowy.
Upowaznienie moze zostac przedtuzone na kolejne okresy nie diuzsze niz 3 lata.

Whiosek o udzielenie upowaznienia do przeprowadzania czesci praktycznej egzaminu
potwierdzajgcego kwalifikacje w zawodzie skfada sie elektronicznie w SIOEZ nie pdzniej niz
do dnia 31 sierpnia roku szkolnego poprzedzajgcego rok szkolny, w ktérym ma by¢
przeprowadzona czes¢ praktyczna egzaminu potwierdzajgcego kwalifikacje w zawodzie.
Whiosek zawiera:

a. nazwe i adres szkoty, placowki, centrum, pracodawcy lub podmiotu prowadzgcego
kwalifikacyjny kurs zawodowy i adres poczty elektronicznej, oraz — jezeli posiada — numer
telefonu a w przypadku szkoty, placowki lub centrum — takze imie i nazwisko dyrektora
szkoty, placowki lub centrum;

b. indywidualny numer identyfikacyjny szkoty, placéwki, centrum, pracodawcy lub podmiotu
prowadzgcego kwalifikacyjny kurs zawodowy, o ktérym mowa w art. 9c ust. 2b ustawy o
systemie oswiaty

c. symbol i nazwe kwalifikacji wyodrebnionej w danym zawodzie lub zawodach szkolnictwa
zawodowego, w zakresie ktorej ma by¢ przeprowadzana czes¢ praktyczna egzaminu
potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie;

d. liczbe:
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— miejsc przeprowadzania czesci praktycznej egzaminu potwierdzajgcego kwalifikacje
w zawodzie;
— stanowisk egzaminacyjnych w kazdym miejscu przeprowadzania czesci praktycznej
egzaminu potwierdzajgcego kwalifikacje w zawodzie;
— informacje o posiadaniu wymaganych warunkéw wymienionych w pkt 2
16. Wniosek o przedtuzenie upowaznienia do przeprowadzania czesci praktycznej egzaminu
potwierdzajgcego kwalifikacje w zawodzie na kolejny okres sktada sie nie pdzniej niz na 6
miesiecy przed uptywem okresu, na jaki udzielono upowaznienia, lub okresu, na jaki
przediuzono upowaznienie.
W sytuacjach szczegoélnych ziozenia wniosku o przedtuzenie upowaznienia po uptywie
wskazanego terminu, a przed uptywem okresu na jaki udzielono upowaznienia, decyzje o
rozpatrzeniu wniosku podejmuje dyrektor okregowej komisji egzaminacyjne;.
Po uptywie okresu na jaki udzielono upowaznienia skfada sie nowy wniosek o upowaznienie
do przeprowadzania czesci praktycznej egzaminu zawodowego.

Skiladanie deklaracji przystapienia do egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje w
zawodzie przez zdajacych

1. Zdajgcy, ktory zamierza przystgpic do egzaminu potwierdzajgcego kwalifikacje w
zawodzie, sktada pisemng deklaracje przystgpienia do tego egzaminu potwierdzajgcego
kwalifikacje w zawodzie.

2. Deklaracja zawiera:

a. dane osobowe: imie (imiona) i nazwisko zdajgcego, numer PESEL, a w przypadku
braku numeru PESEL - serie i numer paszportu lub innego dokumentu
potwierdzajgcego tozsamos¢, date urodzenia oraz dane kontaktowe: adres
korespondencyjny oraz — jezeli posiada — adres poczty elektronicznej lub numer
telefonu;

b. nazwe i symbol cyfrowy zawodu oraz oznaczenie i nazwe kwalifikacji, wyodrebnionej
w danym zawodzie lub zawodach szkolnictwa zawodowego, w zakresie ktérej zdajgcy
zamierza przystgpi¢ do egzaminu potwierdzajgcego kwalifikacje w zawodzie;

c. informacje o terminie gtbwnym, w ktérym zdajgcy zamierza przystgpi¢ do egzaminu
potwierdzajgcego kwalifikacje w zawodzie;

d. informacje, po raz ktoéry zdajacy przystepuje do egzaminu potwierdzajgcego
kwalifikacje w zawodzie z zakresu danej kwalifikacji wyodrebnionej w zawodzie lub
zawodach szkolnictwa zawodowego;

e. informacje, do ktorej czesci egzaminu potwierdzajgcego kwalifikacje w zawodzie
zdajgcy zamierza przystgpi¢ ponownie — w przypadku ponownego przystepowania do
tego egzaminu;

f. w przypadku osoby, ktéra ukonczyta kwalifikacyjny kurs zawodowy, osoby dorostej,
ktéra ukonczyta praktyczng nauke zawodu dorostych lub przyuczenie do pracy
dorostych oraz osoby przystepujgcej do egzaminu  eksternistycznego
potwierdzajgcego kwalifikacje w zawodzie, deklaracja zawiera takze informacje o
zdaniu egzaminu potwierdzajgcego kwalifikacje w zawodzie z zakresu innej kwalifikacji
wyodrebnionej w tym samym zawodzie, w ktérym zdajgcy zamierza przystgpi¢ do
egzaminu potwierdzajgcego kwalifikacje w zawodzie.

3. Absolwent sktada deklaracje dyrektorowi szkoty, ktérg ukonczyt (Zatgcznik 3).

4. W przypadku likwidacji lub przeksztatcenia szkoty absolwent sktada deklaracje dyrektorowi
okregowej komisji egzaminacyjnej wlasciwej ze wzgledu na miejsce zamieszkania tego
absolwenta (Zatgcznik 3a). Do deklaracji absolwent dotgcza $wiadectwo ukonczenia
szkoty.

5. Osoba, ktéra ukonczyta kwalifikacyjny kurs zawodowy i nie ztozyta deklaracji podmiotowi
prowadzgcemu kwalifikacyjny kurs zawodowy bezposrednio po jego ukonczeniu oraz
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osoba, ktéra ponownie przystepuje do egzaminu potwierdzajgcego kwalifikacje w zawodzie
sktada deklaracje podmiotowi prowadzgcemu kwalifikacyjny kurs zawodowy wraz z
zaswiadczeniem o ukonczeniu tego (Zatgcznik 3b).

W przypadku likwidacji podmiotu prowadzacego kwalifikacyjny kurs zawodowy osoba,
ktéora ukonczyta kwalifikacyjny kurs zawodowy i nie ziozyta deklaracji podmiotowi
prowadzgcemu kwalifikacyjny kurs zawodowy bezposrednio po jego ukonczeniu, oraz
osoba, ktéra ponownie przystepuje do egzaminu potwierdzajgcego kwalifikacije w
zawodzie, sktadajg deklaracje dyrektorowi okregowej komisji egzaminacyjnej wtasciwej ze
wzgledu na miejsce realizacji kwalifikacyjnego kursu zawodowego, wraz z zaswiadczeniem
o ukohczeniu kwalifikacyjnego kursu zawodowego (Zatgcznik 3a).

Osoba dorosta, ktéra byta uczestnikiem praktycznej nauki zawodu dorostych lub
przyuczenia do pracy dorostych, o ktérej mowa odpowiednio w art. 53c i art. 53d ustawy z
dnia 20 kwietnia 2004 r. o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy (), skfada
deklaracje dyrektorowi okregowej komisji egzaminacyjnej wtasciwej ze wzgledu na miejsce
zamieszkania tej osoby (Zatgcznik 3c).

Osoba przystepujgca do egzaminu eksternistycznego potwierdzajgcego kwalifikacje w
zawodzie sktada deklaracje dyrektorowi okregowej komisji egzaminacyjnej wtasciwej ze
wzgledu na miejsce zamieszkania tej osoby (Zatgcznik 3c).

Termin skladania przez zdajacych deklaracji przystgpienia do egzaminu
potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie

. Absolwent, osoba, ktéra ukonczyta kwalifikacyjny kurs zawodowy prowadzony wediug

podstawy programowej z 2017 r. nie dtuzej niz do 31 marca 2021 r., sktadajg deklaracje

nie pézniej niz:

— do 15 wrzesnia — jezeli przystepuja do egzaminu potwierdzajgcego kwalifikacje w
zawodzie, ktorego termin zostat okreslony w komunikacie dyrektora CKE w sprawie
harmonogramu egzaminu potwierdzajgcego kwalifikacje w zawodzie miedzy dniem 2
listopada a dniem 28 lutego danego roku szkolnego;

— do 7 lutego — jezeli przystepujg do egzaminu potwierdzajgcego kwalifikacje w zawodzie,
ktérego termin zostat okreslony w komunikacie dyrektora CKE w sprawie harmonogramu
egzaminu potwierdzajgcego kwalifikacje w zawodzie miedzy dniem 1 kwietnia a dniem
31 sierpnia danego roku szkolnego.

Osoba przystepujgca do egzaminu eksternistycznego potwierdzajgcego kwalifikacje w

zawodzie z sktada deklaracje wraz z wnioskiem o dopuszczenie do egzaminu

eksternistycznego z zakresu tej kwalifikacji (Zatgcznik 13), w terminie okreslonym dla
ztozenia tego wniosku:

- do 7 lutego - jezeli zamierza przystgpi¢ do egzaminu w tym samym roku, w ktérym
sktada wniosek,

- do 15 wrzesnia — jezeli zamierza przystgpi¢ do tego egzaminu w roku nastepnym.

Uwagal!

Informacja w 3.5.2 dotyczy oséb spetniajacych warunki okreslone w przepisach w
sprawie egzaminow eksternistycznych, ktére w okresie po dniu 31 stycznia 2019 r.
do dnia 31 stycznia 2021 r. po raz pierwszy ztozyly wniosek o dopuszczenie do
egzaminu eksternistycznego potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie z zakresu co
najmniej jednej z kwalifikacji wyodrebnionych w danym zawodzie zgodnie z podstawa
programowa ksztalcenia w zawodach z 2017 r.

W przypadku ponownego przystepowania do egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje w
zawodzie przez zdajgcego, ktory nie zdat tego egzaminu, deklaracje sktada sie po
otrzymaniu informacji o wynikach z poszczegdélnych czesci egzaminu potwierdzajgcego
kwalifikacje w zawodzie z zachowaniem terminu, o ktérym mowa w pkt 1.

Jezeli zdajgcy otrzymat informacje o wynikach z poszczegdélnych czesci egzaminu po
uptywie tego terminu, skfada deklaracje w terminie 7 dni od dnia ogtoszenia wynikow
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egzaminu potwierdzajgcego kwalifikacje w zawodzie, ogtoszonym w komunikacie dyrektora
CKE w sprawie harmonogramu egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie.

Przekazywanie do okregowej komisji egzaminacyjnej informacji o zdajacych, ktérzy
ztozyli deklaracje przystgpienia do egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje w
zawodzie

Dyrektor szkoty, na podstawie ztozonych deklaracji, sporzgdza wykaz absolwentow
zamierzajgcych przystgpi¢ do egzaminu potwierdzajgcego kwalifikacie w zawodzie i
przekazuje go z wykorzystaniem SIOEZ w terminie 7 dni od dnia uptywu terminu sktadania
deklaracji, o ktérym mowa w pkt. 3.5.1, dyrektorowi okregowej komisji egzaminacyjne;.
Wykaz zawiera:

- informacje zawarte w deklaracjach,

- informacje o kategorii szkoty (publiczna/ niepubliczna), typie szkoty, do ktérej uczeszcza
ukonczyt absolwent,

- informacje o posiadaniu przez danego absolwenta dokumentu stanowigcego podstawe
dostosowania warunkéw lub formy przeprowadzania egzaminu potwierdzajgcego
kwalifikacje w zawodzie.

Podmiot, ktory prowadzit kwalifikacyjny kurs zawodowy, na podstawie ztozonych deklaraciji,
sporzgdza wykaz osob, ktére ukonczyty kwalifikacyjny kurs zawodowy, zamierzajgcych
przystgpi¢ do egzaminu potwierdzajgcego kwalifikacje w zawodzie i przekazuje go w postaci
elektronicznej w terminie 7 dni od dnia uptywu terminu skfadania deklaracji, dyrektorowi
okregowej komisji egzaminacyjnej wiasciwej ze wzgledu na miejsce prowadzenia tego
kursu.

Wykaz zawiera:

- informacje zawarte w deklaracjach,

- numer i date wydania zaswiadczenia o ukonczeniu kwalifikacyjnego kursu zawodowego

- informacje o posiadaniu przez dang osobe, ktéra ukonczyta ten kurs, dokumentu
stanowigcego podstawe dostosowania warunkéw lub formy przeprowadzania egzaminu
potwierdzajgcego kwalifikacje w zawodzie.

Przypadki, w ktérych zdajacy przystepuja do egzaminu potwierdzajgcego kwalifikacje
w zawodzie w miejscu wskazanym przez dyrektora okregowej komisji egzaminacyjnej

Dyrektor okregowej komisji egzaminacyjnej na podstawie ztozonych w komisji okregowe;j
deklaracji, sporzadza wykaz tych osdb zawierajgcy informacje zawarte w deklaracjach,
wskazuje miejsce przystgpienia tych osob do czesci pisemnej i czesci praktycznej egzaminu
oraz informuje o tym:

a. osoby, ktoére ztozyly deklaracje w okregowej komisji egzaminacyjnej - nie pdzniej niz na
miesigc przed terminem egzaminu potwierdzajgcego kwalifikacie w zawodzie,
okreslonego w komunikacie dyrektora CKE w sprawie harmonogramu egzaminu

b. dyrektora szkoty lub placéwki, centrum, pracodawce Ilub podmiot, ktéry prowadzit
kwalifikacyjny kurs zawodowy, w ktérych przystgpig te osoby do egzaminu - nie pozniej
niz na 2 miesigce przed terminem egzaminu potwierdzajgcego kwalifikacje w zawodzie,
okreslonego w komunikacie dyrektora CKE w sprawie harmonogramu egzaminu.

Dyrektor szkoty, w ktérej zlikwidowano ksztatcenie w danym zawodzie, moze wystgpi¢ do

dyrektora okregowej komisji egzaminacyjnej z wnioskiem o wskazanie dla absolwenta

miejsca przeprowadzenia czesci praktycznej egzaminu potwierdzajgcego kwalifikacje w

zawodzie, w ktérej rezultatem koncowym wykonania zadania lub zadan egzaminacyjnych jest

wyréb lub ustuga.

Obowigzuje nastepujacy tryb postepowania:

- whniosek, o ktérym mowa, dyrektor szkoty sktada w ciggu 7 dni od dnia otrzymania
deklaracji ztozonej przez absolwenta,
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- dyrektor okregowej komisji egzaminacyjnej rozpatruje wniosek w terminie 30 dni od dnia
otrzymania tego wniosku i informuje dyrektora szkoty o miejscu przeprowadzenia dla
absolwenta czesci praktycznej egzaminu potwierdzajgcego kwalifikacje w zawodzie,

- dyrektor szkoty, nie pdzniej niz na miesigc przed terminem egzaminu potwierdzajgcego
kwalifikacje w zawodzie, okreslonym w komunikacie dyrektora CKE o harmonogramie
egzaminu potwierdzajgcego kwalifikacje w zawodzie, informuje absolwenta o miejscu
przeprowadzania czesci praktycznej egzaminu potwierdzajgcego kwalifikacje w zawodzie
wskazanym przez dyrektora okregowej komisji egzaminacyjne;..

3. W przypadku, gdy czes¢ praktyczna egzaminu dla absolwentow szkoty, ktérzy ziozyli
deklaracje, bedzie przeprowadzana w placéwce albo w centrum, w ktérym odbywali
praktyczng nauke zawodu lub u pracodawcy, u ktérego odbywali praktyczng nauke zawodu,
dyrektor szkoty informuje:
a.absolwenta o miejscu przystgpienia do czesci praktycznej egzaminu potwierdzajgcego

kwalifikacie w zawodzie nie pozniej niz na miesigc przed terminem egzaminu
potwierdzajgcego kwalifikacje w zawodzie, okreslonego w komunikacie dyrektora CKE
w sprawie harmonogramu egzaminu;

b. dyrektora placéwki lub centrum lub pracodawce o przystgpieniu absolwenta do czesci
praktycznej egzaminu potwierdzajgcego kwalifikacje w zawodzie w danej placéwce,
danym centrum lub u danego pracodawcy nie pozniej niz na 2 miesigce przed terminem
egzaminu potwierdzajgcego kwalifikacje w zawodzie, okreslonego w komunikacie
dyrektora CKE w sprawie harmonogramu egzaminu,

c. dyrektora okregowej komisji egzaminacyjnej o miejscu przystgpienia absolwenta do czesci
praktycznej egzaminu potwierdzajgcego kwalifikacje w zawodzie (Zatgcznik 15) w terminie
przekazania wykazu absolwentéw, ktérzy ztozyli deklaracje na dang sesje, nie pézniej niz
na 2 miesigce przed terminem egzaminu potwierdzajgcego kwalifikacje w zawodzie w
danej sesji, okreslonym w komunikacie dyrektora CKE w sprawie harmonogramu
egzaminu.

4. W uzasadnionych przypadkach, gdy czes¢ pisemna egzaminu i/lub czes¢ praktyczna
egzaminu dla absolwentéw szkoty lub dla oséb, ktére ukonczyty kwalifikacyjny kurs
zawodowy i ztozyli deklaracje, nie moze by¢ przeprowadzona odpowiednio w szkole,
w placowce lub w centrum, w ktorym absolwenci odbywali praktyczng nauke zawodu lub
u pracodawcy, u ktérego absolwenci odbywali praktyczng nauke zawodu lub w miejscu
prowadzenia kwalifikacyjnego kursu zawodowego przez podmiot i bedzie przeprowadzana
w innym miejscu, dyrektor szkoty lub podmiot, ktéry prowadzit kwalifikacyjny kurs zawodowy
informuje:

a. dyrektora okregowej komisji egzaminacyjnej o miejscu egzaminu w terminie przekazania
wykazu zdajgcych na dang sesje, nie pdzniej niz na 2 miesigce przed terminem egzaminu
potwierdzajgcego kwalifikacie w zawodzie w danej sesji, okreslonym w komunikacie
dyrektora CKE w sprawie harmonogramu egzaminu wraz z podaniem uzasadnienia i
whnioskiem o uznanie przypadku za uzasadniony i powierzenie zorganizowanie egzaminu
dla zdajgcych, ktorzy ztozyli deklaracje, przewodniczacemu zespotu egzaminacyjnemu
we wskazanej w informaciji innej szkole lub placéwce lub centrum lub podmiocie lub
pracodawcy (Zatgcznik 16),

b.absolwenta lub osobe, kitéra ukonczyla kwalifikacyjny kurs zawodowy o miejscu

przystgpienia do czesci praktycznej egzaminu potwierdzajgcego kwalifikacje w zawodzie
nie pézniej niz na miesigc przed terminem egzaminu potwierdzajgcego kwalifikacje w
zawodzie, okreslonym w komunikacie dyrektora CKE w sprawie harmonogramu
egzaminu.
Wraz z informacjg o miejscu egzaminu dyrektor szkoty lub podmiot, ktory prowadzit
kwalifikacyjny kursu zawodowy, jest zobowigzany przekaza¢ kierowanemu na egzamin do
innego miejsca absolwentowi albo osobie, ktéra ukonczyta kwalifikacyjny kurs zawodowy
wszystkie niezbedne informacje o tym miejscu egzaminu, w tym w szczegdlnosci o
wykorzystywanych na egzaminie aktualnych wersjach oprogramowania i specjalistycznym
sprzecie, a takze o materialach pomocniczych i pomocach, ktére zdajgcy przynosi na
egzamin i ewentualnie o wymaganym ubraniu ochronnym lub roboczym.
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Jednoczesnie dyrektor szkoty, placowki lub podmiot, ktory prowadzit kwalifikacyjny kurs
zawodowy jest zobowigzany do umozliwienia skierowanym zdajgcym zapoznania sie z
wyposazeniem stanowisk egzaminacyjnych w miejscu, w ktérym przystgpig do egzaminu.
Absolwenci oraz osoby, ktére ukonczyly kwalifikacyjny kurs zawodowy w latach
wczesniejszych, sg zobowigzani do indywidualnego zapoznania sie z obowigzujgcym w
danej sesji wyposazeniem stanowisk egzaminacyjnych.

5. W uzasadnionych przypadkach, o ktérych mowa w pkt 2-4, dyrektor okregowej komisji

3.8.

3.9.

egzaminacyjnej powierza przewodniczgcemu zespotu egzaminacyjnego w danej szkole,
placéwce, centrum, u danego pracodawcy lub w danym podmiocie prowadzgcym
kwalifikacyjny kurs zawodowy zorganizowanie czesci pisemnej i/lub czesci praktycznej
egzaminu potwierdzajgcego kwalifikacje w zawodzie takze dla absolwentéw innej szkoty lub
szkot albo dla oséb, ktore ukonczyty kwalifikacyjny kurs zawodowy w innym podmiocie
prowadzacym kwalifikacyjny kurs zawodowy, informujgc o tym dyrektoréw wiasciwych szkot
lub placéwek lub centrum, pracodawcow lub podmioty prowadzgce kwalifikacyjne kursy
zawodowe nie poézniej niz na 2 miesigce przed terminem egzaminu potwierdzajgcego
kwalifikacie w zawodzie, okreslonym w komunikacie Dyrektora CKE w sprawie
harmonogramu egzaminu.

Zwolnienie zdajgcego z czesci pisemnej egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje w
zawodzie

Laureat i finalista turnieju lub olimpiady tematycznej zwigzanych z wybrang dziedzing
wiedzy, wymienionych w wykazie ogtaszanym przez Ministra Edukacji Narodowej na 2 lata
przed terminem egzaminu jest zwolniony z czesci pisemnej egzaminu potwierdzajgcego
kwalifikacje w zawodzie.

. Zwolnienie, nastepuje na podstawie zaswiadczenia stwierdzajgcego uzyskanie tytutu

odpowiednio laureata lub finalisty. Zaswiadczenie przedkiada sie przewodniczgcemu
zespotu egzaminacyjnego.

. Zwolnienie, jest réwnoznaczne 2z uzyskaniem z czesci pisemnej egzaminu

potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie najwyzszego wyniku (100%)
Optlaty za egzamin potwierdzajacy kwalifikacje w zawodzie

Opfate za egzamin potwierdzajgcy kwalifikacje w zawodzie wnosi:

a) osoba dorosta, ktora ukonczyta praktyczng nauke zawodu dorostych lub przyuczenie do
pracy dorostych,

b) osoba zdajgca egzamin eksternistyczny potwierdzajgcy kwalifikacje w zawodzie,

c) osoba, ktora jako absolwent szkoty przystepuje do egzaminu po raz trzeci i kolejny,

d) osoba, ktéra ukonczyta kwalifikacyjny kurs zawodowy i przystepuje do egzaminu po raz trzeci i
kolejny.

Optata wynosi 5,5% minimalnej stawki wynagrodzenia zasadniczego nauczyciela

dyplomowanego posiadajgcego tytut zawodowy magistra z przygotowaniem pedagogicznym,

okreslonego na podstawie art. 30 ust. 5 pkt 1 ustawy z dnia 26 stycznia 1982 r. — Karta

Nauczyciel

Jesli osoby zobowigzane do optaty przystepujg ponownie tylko do jednej z czesci egzaminu,

optata wynosi:

° w przypadku czesci pisemnej - 1/3 opfaty,

° w przypadku czesci praktycznej - 2/3 optaty

Dyrektor okregowej komisji egzaminacyjnej ustala i publikuje na swojej stronie internetowe;j
wysokosc¢ optaty

Dyrektor okregowej komisji egzaminacyjnej moze zwolni¢ z catosci lub czesci optaty za
egzamin potwierdzajgcy kwalifikacje w zawodzie osobe o niskich dochodach, na jej wniosek.
Osoby, ubiegajgce sie o zwolnienie z catosci lub czesci optaty za egzamin potwierdzajacy
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kwalifikacje w zawodzie dotgczajg do wniosku o dopuszczenie do egzaminu dokumenty
potwierdzajgce wysokos¢ dochodow

Optate za egzamin potwierdzajacy kwalifikacje w zawodzie wnosi sie na rachunek bankowy
wskazany przez dyrektora okregowej komisji egzaminacyjnej. Dowod wniesienia optaty
sktada sie dyrektorowi okregowej komisji egzaminacyjnej nie pozniej niz na 30 dni przed
terminem egzaminu potwierdzajgcego kwalifikacje w zawodzie.

Niewniesienie optaty przez osoby zdajace egzamin eksternistyczny zawodowy oraz
przez osoby, o ktérych mowa w pkt 1 lit. b, d, e, nie pézniej niz na 30 dni przed
terminem egzaminu skutkuje brakiem mozliwosci przystapienia tych oséb do tego
egzaminu.

Dostosowanie warunkéw i formy przeprowadzenia egzaminu do potrzeb
edukacyjnych i mozliwosci psychofizycznych zdajacych

. Mozliwe sposoby dostosowania warunkéw i form przeprowadzania egzaminu

potwierdzajgcego kwalifikacje w zawodzie do potrzeb edukacyjnych i mozliwosci
psychofizycznych zdajgcych sg okreslone w komunikacie dyrektora Centralnej Komisiji
Egzaminacyjnej [Tabela 1], ogtaszanym na stronie internetowej Centralnej Komis;ji
Egzaminacyjnej (www.cke.gov.pl) do 20 sierpnia roku szkolnego poprzedzajgcego rok
szkolny, w ktérym jest przeprowadzany egzamin potwierdzajgcy kwalifikacje w zawodzie.

. Dostosowanie warunkow przeprowadzania egzaminu potwierdzajgcego kwalifikacje w

zawodzie polega na zminimalizowaniu ograniczeh wynikajgcych z niepetnosprawnosci,

niedostosowania spotecznego lub zagrozenia niedostosowaniem spotecznym zdajgcego,

miedzy innymi poprzez:

a. zorganizowanie miejsca pracy podczas egzaminu odpowiedniego do jego
niepetnosprawnosci, potrzeb edukacyjnych lub potrzeb psychofizycznych,

b. zastosowanie sprzetu specjalistycznego, aplikacji mobilnej stuzgcej do
monitorowania stanu zdrowia zdajgcego i srodkéw dydaktycznych wspomagajgcych
w czytaniu lub pisaniu, np. komputera na egzaminie w czesci praktycznej z kwalifikaciji,
w ktérej komputer nie jest przewidziany jako narzedzie pracy, maszyny do pisania
pismem Braille'a, oswietlenia dostosowanego do dysfunkcji,

C. zapewnienie pomocy osoby wspomagajgcej przy odczytywaniu zadania oraz/lub przy
zapisywaniu odpowiedzi,

d. przedtuzenie czasu na przeprowadzanie danego egzaminu zgodnie ze wskazaniem
w komunikacie o dostosowaniach,

e. zapewnienie obecnosci i pomocy w czasie egzaminu specjalisty z zakresu danego
rodzaju niepetnosprawnosci, niedostosowania  spotecznego lub  zagrozenia
niedostosowaniem spotecznym, jezeli jest to niezbedne do uzyskania wiasciwego
kontaktu ze zdajacym i pomocy w obstudze specjalistycznego sprzetu, aplikacji mobilnej
stuzgcej do monitorowania stanu zdrowia absolwenta i srodkéw dydaktycznych

. Dostosowanie formy egzaminu potwierdzajgcego kwalifikacie w zawodzie polega na

opracowaniu odrebnych arkuszy egzaminacyjnych dla zdajgcych niewidomych albo

stabowidzgcych.

a. Dostosowanie warunkéw lub formy przeprowadzania egzaminu potwierdzajgcego
kwalifikacie w zawodzie dla absolwenta jest ustalane na podstawie dokumentéw
okreslonych w art.44zzzf. ust.1- 6 i art. 44zzzh. ust.1. ustawy o systemie oswiaty, tzn.:

b. orzeczenia o0 potrzebie ksztatcenia specjalnego wydanego ze wzgledu na
niepetnosprawnos¢ albo ze wzgledu na niedostosowanie spofeczne lub zagrozenie
niedostosowaniem spotecznym,

c. orzeczenia o potrzebie indywidualnego nauczania (w przypadku absolwenta, dotyczy
tylko osoby, ktéry posiadata orzeczenie w roku szkolnym, w ktérym przystepuje do
egzaminu potwierdzajgcego kwalifikacje w zawodzie),

d. zaswiadczenia o stanie zdrowia wydanego przez lekarza ze wzgledu na chorobe lub
niesprawnos¢ czasowa,
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e. opinii poradni psychologiczno-pedagogicznej, w tym poradni specjalistycznej,
o specyficznych trudnosciach w uczeniu sieg,

f. opinii o specyficznych trudnosciach w uczeniu sie, o ktérej mowa w art. 44zzzf ust. 5
ustawy o systemie oswiaty, wydanej przez psychologa zatrudnionego odpowiednio w
zaktadzie poprawczym, zakfadzie karnym lub areszcie Sledczym — w przypadku
absolwenta szkoty w zaktadzie poprawczym, zaktadzie karnym lub areszcie $ledczym.

Dostosowanie warunkéw lub formy przeprowadzania egzaminu potwierdzajgcego

kwalifikacje w zawodzie dla osoby, ktéra:

a. ukonhczyly kwalifikacyjny kurs zawodowy,

b. ukonczyta praktyczng nauke zawodu dorostych lub przyuczenie do pracy dorostych
i zostata zgtoszona przez staroste do okregowej komisji egzaminacyjnej

c. spetnia warunki dopuszczenia do egzaminu eksternistycznego potwierdzajgcego
kwalifikacje w zawodzie

d. posiada sSwiadectwo szkolne lub inny dokument wydany za granicg uznane za
réownorzedne z uzyskaniem w Rzeczypospolitej Polskiej wyksztatcenia sredniego lub

wyksztalcenia zasadniczego zawodowego albo réwnorzednego swiadectwu ukonczenia
odpowiedniej szkoty ponadgimnazjalnej lub ponadpodstawowej

moze mie¢ dostosowane warunki lub forme przeprowadzenia egzaminu na podstawie

zaswiadczenia lekarskiego o stanie zdrowia Ilub zaswiadczenia lekarskiego

potwierdzajgcego wystepowanie danej dysfunkciji.

Dokumenty stanowigce podstawe dostosowania warunkow i formy egzaminu sg dotgczane

do:

a. deklaracji przystgpienia do egzaminu — w przypadku absolwenta, osoby, ktéra ukonczyta
kwalifikacyjny kurs zawodowy prowadzony nie dtuzej niz do dnia 31 marca 2021 r.

b. wniosku o dopuszczenie do egzaminu potwierdzajgcego kwalifikacje w zawodzie — w
przypadku osoby dorostej, ktéra ukonczyta praktyczng nauke zawodu dorostych lub
przyuczenie do pracy dorostych i zostata zgtoszona przez staroste do okregowej komisji
egzaminacyjnej,

c. wniosku o dopuszczenie do egzaminu eksternistycznego potwierdzajgcego kwalifikacje
w zawodzie.

W przypadkach losowych zaswiadczenie lekarskie o stanie zdrowia lub zaswiadczenie
lekarskie potwierdzajgce wystepowanie danej dysfunkcji, bedgce podstawg dostosowania
warunkéw i formy przeprowadzania egzaminu potwierdzajgcego kwalifikacje w zawodzie,
mogg by¢ przedtozone w terminie pozniejszym, niezwtocznie po ich otrzymaniu:
przewodniczacemu zespotu egzaminacyjnego — w przypadku absolwenta i osoby, ktéra
ukonczyta kwalifikacyjny kurs zawodowy lub dyrektorowi okregowej komisji egzaminacyjne;j
— w przypadku osoby dorostej, ktéra ukonczyta praktyczng nauke zawodu dorostych lub
przyuczenie do pracy dorostych, osoby przystepujgcej do egzaminu eksternistycznego
potwierdzajgcego kwalifikacje w zawodzie oraz absolwenta zlikwidowanej Ilub
przeksztatconej szkoty i osoby, ktdra ukonczyta kwalifikacyjny kurs zawodowy prowadzony
przez podmiot, ktory zostat zlikwidowany.
Dokumenty bedgce podstawg dostosowania egzaminu dla zdajgcych: absolwenta, osoby,
ktéra ukohczyta kwalifikacyjny kurs zawodowy sg przechowywane odpowiednio w szkole
lub w podmiocie prowadzgcym kwalifikacyjny kurs zawodowy, a dokumenty bedace
podstawg dostosowania egzaminu dla zdajgcych, ktorzy sktadali deklaracje do okregowe;j
komisji egzaminacyjnej — w okregowej komisji egzaminacyjne;j.
Podmiot, ktoéry prowadzit kwalifikacyjny kurs zawodowy oraz pracodawca lub starosta albo
osoba wskazana przez staroste, przekazujg informacje o mozliwych dostosowaniach
warunkéw i form przeprowadzania egzaminu potwierdzajgcego kwalifikacje w zawodzie na
podstawie komunikatu o dostosowaniach, odpowiednio osobom ktére ukonczyty
kwalifikacyjny kurs zawodowy w terminie poprzedzajgcym termin ztozenia odpowiednio
deklaracji.

Osoby zamierzajgce zdawaé egzamin eksternistyczny potwierdzajgcy kwalifikacje w

zawodzie mogg zapoznac sie z informacje o mozliwych dostosowaniach warunkoéw i form
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przeprowadzania egzaminu potwierdzajgcego kwalifikacje w zawodzie na stronie

internetowej okregowej komisji egzaminacyjnej.

Sposdb lub sposoby dostosowania warunkéw lub/i form przeprowadzania egzaminu

potwierdzajgcego kwalifikacje w zawodzie na podstawie ztozonych dokumentéw oraz opisu

mozliwych dostosowan w komunikacie wskazuje:

a. rada pedagogiczna — dla absolwenta,

b. przewodniczacy zespotu egzaminacyjnego — dla absolwenta, ktory ukonczyt szkote we
wczesniejszych latach, w tym chorego lub niesprawnego czasowo albo posiadajgcego
opinie poradni psychologiczno-pedagogicznej, w tym specjalistycznej, o specyficznych
trudnosciach w uczeniu sie.

c. dyrektor okregowej komisji egzaminacyjnej (lub wskazana przez niego osoba), dla osoby,
ktora:

— ukonczyta kwalifikacyjny kurs zawodowy,

— spetnia warunki dopuszczenia do egzaminu eksternistycznego potwierdzajgcego
kwalifikacje w zawodzie,

— ukohczyta praktyczng nauke zawodu dorostych lub przyuczenia do pracy dorostych
i zostata zgtoszona przez staroste do okregowej komisji egzaminacyjnej,

— posiada swiadectwo szkolne lub inny dokument wydany za granicg uznane za
rownorzedne z uzyskaniem w Rzeczpospolitej Polskiej wyksztatcenia sredniego lub
wyksztatcenia zasadniczego zawodowego albo rownorzednego Swiadectwu
ukonczenia odpowiedniej szkoty ponadgimnazjalnej lub ponadpodstawowe;j.

W szczegdlnych przypadkach losowych lub zdrowotnych dyrektor szkoty, na wniosek rady

pedagogicznej, moze wystgpi¢ do dyrektora okregowej komisji egzaminacyjnej z wnioskiem

0 wyrazenie zgody na przystgpienie absolwenta do egzaminu potwierdzajgcego kwalifikacje

w zawodzie w warunkach i formie dostosowanych do jego potrzeb edukacyjnych oraz

mozliwosci psychofizycznych, nieujetych w komunikacie dyrektora Centralnej Komis;ji

Egzaminacyjnej, o ktorym mowa w pkt 1. (Zatgcznik 4).

Do wniosku dyrektor szkoty dotgcza kserokopie dokumentu/dokumentéw bedacych

podstawg dostosowania egzaminu oraz wypetniony Zatgcznik 4a lub Zatgcznik 4b.

Dyrektor szkoty lub upowazniony przez niego nauczyciel informuje na pismie (Zatgcznik 4a)

lub (Zatgcznik 4b) absolwenta o wskazanych przez rade pedagogiczng albo

przewodniczgcego zespotu egzaminacyjnego sposobach dostosowania warunkéw i formy
przeprowadzania egzaminu potwierdzajgcego kwalifikacje w zawodzie do jego potrzeb
edukacyjnych i mozliwosci psychofizycznych, nie pdzniej niz 3 miesigce przed terminem
egzaminu potwierdzajgcego kwalifikacje w zawodzie, okreslonym w komunikacie dyrektora

CKE o harmonogramie tego egzaminu.

Absolwent sktada oswiadczenie o korzystaniu albo niekorzystaniu ze wskazanych

sposobow dostosowania warunkow i formy przeprowadzania egzaminu (Zatgcznik 4a) lub

(Zatacznik 4b) i odsytajg formularz z uzupetnionym zapisem w terminie 3 dni roboczych od

dnia otrzymania informacji o dostosowaniu egzaminu.

Dyrektor okregowej komisji egzaminacyjnej (lub upowazniona przez niego osoba), nie

pozniej niz na 2 miesigce przed terminem egzaminu potwierdzajgcego kwalifikacje w

zawodzie, okreslonym w komunikacie dyrektora CKE o harmonogramie tego egzaminu.,

informuje na piSmie (Zatgcznik 4c) osobe, ktéra:

— ukonczyta kwalifikacyjny kurs zawodowy,

— przystepuje do egzaminu eksternistycznego potwierdzajgcego kwalifikacje w zawodzie,

— ukonczyta praktyczng nauke zawodu dorostych lub przyuczenia do pracy dorostych
i zostata zgtoszona przez staroste do okregowej komisji egzaminacyjnej,

0 sposobie dostosowania dla niej warunkéw i formy przeprowadzania egzaminu

potwierdzajgcego kwalifikacje w zawodzie.

Nie pdzniej niz na 2 miesigce przed terminem egzaminu potwierdzajgcego kwalifikacje w

zawodzie, okreslonym w komunikacie dyrektora CKE o harmonogramie tego egzaminu,

dyrektor okregowej komisji egzaminacyjnej takze zawiadamia pisemnie przewodniczgcego
zespotu egzaminacyjnego o sposobie dostosowania warunkow egzaminu dla tej osoby.
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Osoby wymienione w pkt 14 sktadajg oswiadczenie o korzystaniu albo niekorzystaniu ze
wskazanych przez dyrektora okregowej komisji egzaminacyjnej sposobéw dostosowania
warunkéw i formy przeprowadzania egzaminu (Zatgcznik 4c) i odsylajg formularz z
uzupetnionym zapisem do okregowej komisji egzaminacyjnej w terminie 3 dni roboczych od
dnia otrzymania informacji o dostosowaniu egzaminu.
Dyrektor szkoty, nie pdzniej niz na 2 miesigce przed terminem egzaminu potwierdzajgcego
kwalifikacje w zawodzie, okreslonym w komunikacie dyrektora CKE o harmonogramie tego
egzaminu., przekazuje dyrektorowi okregowej komisji egzaminacyjnej wykaz absolwentéw
korzystajgcych z dostosowania warunkéw lub formy egzaminu potwierdzajgcego
kwalifikacje w zawodzie, ktéry zawiera:
a. imie (imiona) i nazwisko absolwenta,
b. numer PESEL, a w przypadku braku numeru PESEL — serie i numer paszportu lub innego
dokumentu potwierdzajgcego tozsamosg,
c. symbol kwalifikacji wyodrebnionej w danym zawodzie,
d. sposéb lub sposoby dostosowania warunkéw lub formy przeprowadzania egzaminu
potwierdzajgcego kwalifikacje w zawodzie.
Podmiot, ktéry prowadzit kwalifikacyjny kurs zawodowy, na podstawie ztozonych deklaraciji,
w terminie 7 dni od dnia uptywu terminu skfadania deklaracji sporzgdza wykaz oséb, ktore
ukonczyly kwalifikacyjny kurs zawodowy i przekazuje dyrektorowi okregowej komisji
egzaminacyjnej wiasciwej ze wzgledu na miejsce prowadzenia kursu. Wykaz zawiera,
miedzy innymi, informacje o posiadaniu przez dang osobe dokumentu stanowigcego
podstawe dostosowania warunkow lub formy przeprowadzania egzaminu potwierdzajgcego
kwalifikacje w zawodzie.
Jezeli wystgpita koniecznosé¢ dostosowania warunkéow lub formy przeprowadzania
egzaminu potwierdzajgcego kwalifikacje w zawodzie dla absolwenta po przekazaniu do
okregowej komisji egzaminacyjnej wykazu, o ktérym mowa w pkt 16., to dyrektor szkoty lub
upowazniony przez niego nauczyciel niezwtocznie informuje na pismie absolwenta o
wskazanym dla tego zdajgcego dostosowaniu egzaminu oraz przekazuje dyrektorowi
okregowej komisji egzaminacyjnej uzupetniony wykaz absolwentow korzystajgcych z
dostosowania egzaminu.
Absolwent sktada oswiadczenie, o ktorym mowa w pkt 15. i odsyta Zatgcznik 4a lub
Zatgcznik 4b z uzupetnionym zapisem w terminie 3 dni roboczych od dnia otrzymania
informacji o dostosowaniu egzaminu.
Jezeli w terminie pdzniejszym (po ztozeniu odpowiednio deklaracji i wniosku) wystgpita
koniecznos¢ dostosowania warunkéw lub  formy przeprowadzania egzaminu
potwierdzajgcego kwalifikacje w zawodzie dla osoby, ktéra dokument upowazniajgcy do
dostosowania egzaminu przedktada dyrektorowi okregowej komisji egzaminacyjnej ze
skladang deklaracjg lub wnioskiem, dyrektor okregowej komisji egzaminacyjnej
niezwiocznie informuje te osobe o sposobie dostosowania warunkéw lub formy
przeprowadzania egzaminu oraz zawiadamia o dostosowaniu egzaminu przewodniczgcego
zespotu egzaminacyjnego.
Ww. osoba sktada oswiadczenie, o ktérym mowa w pkt 15. i odsyta Zatgcznik 4c
Z uzupetnionym zapisem w terminie 3 dni roboczych od dnia otrzymania informacji o
dostosowaniu egzaminu.
Przystgpienie do egzaminu potwierdzajgcego kwalifikacje w zawodzie w warunkach i formie
dostosowanych do potrzeb i mozliwosci zdajgcych zapewnia przewodniczgcy zespotu
egzaminacyjnego.
Zdajacy, ktory jest chory, w czasie trwania egzaminu potwierdzajgcego kwalifikacje w
zawodzie moze korzystaC ze sprzetu medycznego i lekdw koniecznych ze wzgledu na
chorobe.
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Zespot egzaminacyjny i zespoty nadzorujace oraz inne osoby biorgce udziat w
egzaminie potwierdzajagcym kwalifikacje w zawodzie

Dyrektor szkoty, placéwki, centrum, pracodawca lub upowazniony przez niego pracownik
lub podmiot, ktéry prowadzit kwalifikacyjny kurs zawodowy lub upowazniony przez niego
pracownik jest przewodniczgcym zespotu egzaminacyjnego.

W przypadku choroby przewodniczacego zespolu egzaminacyjnego, lub innych

waznych przyczyn uniemozliwiajgcych mu uczestniczenie w egzaminie, lub z koniecznosci

zapewnienia wilasciwej organizacji egzaminu, osobe petnigcg te funkcje wskazuje
dyrektor okregowej komisji egzaminacyjne;j.

Przewodniczgcy zespotu egzaminacyjnego, nie pozniej niz na miesigc przed terminem

egzaminu potwierdzajgcego kwalifikacje w zawodzie, okreslonym w komunikacie dyrektora

CKE o harmonogramie tego egzaminu, powotuje cztonkdw zespotu egzaminacyjnego oraz

moze powotaé zastepce lub zastepcdw przewodniczgcego tego zespotu (Zatgcznik 5).

Przewodniczacy zespotu egzaminacyjnego, nie pozniej niz na miesigc przed terminem

egzaminu potwierdzajgcego kwalifikacje w zawodzie, okreslonym w komunikacie dyrektora

CKE o harmonogramie tego egzaminu., sposréd czionkéw zespotu egzaminacyjnego,

powotuje oraz zespoty nadzorujgce przebieg czesci praktycznej tego egzaminu w

poszczegoélnych miejscach i wyznacza przewodniczgcych tych zespotéw (Zatacznik 5b).

Jezeli przewodniczacy zespotu hadzorujgcego lub cztonek tego zespotu z powodu choroby

lub innych waznych przyczyn nie mogg wzig¢ udzialu w egzaminie potwierdzajgcym

kwalifikacie w zawodzie, przewodniczacy zespolu egzaminacyjnego powoluje w

zastepstwie innego przewodniczgcego zespotu nadzorujgcego lub cztonka tego zespotu.

Przewodniczacy zespotu egzaminacyjnego organizuje i nadzoruje przebieg egzaminu w

danej szkole, placéwce lub centrum, u danego pracodawcy lub w danym podmiocie

prowadzgcym kwalifikacyjny kurs zawodowy egzaminu potwierdzajgcego kwalifikacje w

zawodzie, w tym:

a. informuje zdajgcych, ktérzy zamierzajg przystapi¢c do egzaminu potwierdzajgcego
kwalifikacje w zawodzie, o tym egzaminie;

b. zapewnia przekazanie do okregowej komisji egzaminacyjnej informacji niezbednych
do przeprowadzenia egzaminu potwierdzajgcego kwalifikacje w zawodzie;

c. zapewnia warunki do samodzielnej pracy zdajgcych podczas egzaminu
potwierdzajgcego kwalifikacje w zawodzie;

d. zabezpiecza przed nieuprawnionym ujawnieniem materiaty egzaminacyjne niezbedne
do przeprowadzenia egzaminu potwierdzajgcego kwalifikacje w zawodzie od momentu
odbioru materiatdbw egzaminacyjnych do momentu ich przekazania dyrektorowi
okregowej komisji egzaminacyjne;j.

Przewodniczacy zespotu egzaminacyjnego i jego zastepca lub zastepcy powinni odbyé
szkolenie w zakresie organizacji egzaminu potwierdzajgcego kwalifikacie w zawodzie
organizowane przez okregowg komisje egzaminacyjna.
Przewodniczacy zespolu egzaminacyjnego, jego zastepca, lub wyznaczony przez
przewodniczgcego zespotu egzaminacyjnego czionek tego =zespotu przeprowadza
szkolenie dla oséb wchodzacych w sktad zespotéw nadzorujgcych oraz dla asystentow
technicznych i operatorow pracowni informatycznej, w zakresie niezbednym do
realizacji przez te osoby, asystentow i operatoréow zadan w zakresie organizacji
egzaminu.

Zespot nadzorujacy przebieg czesci pisemnej

. Przewodniczacy zespotu nadzorujgcego kieruje pracg tego zespotu i zapewnia prawidtowy

przebieg czesci pisemnej egzaminu potwierdzajgcego kwalifikacje w zawodzie w danej sali
egzaminacyjnej.

. W sktad zespotu nadzorujgcego wchodzi:

a. w przypadku zespotu nadzorujgcego powotanego w szkole lub placéwce — co najmniej
dwdéch nauczycieli, z tym ze co najmniej jeden nauczyciel:
- jest zatrudniony w innej szkole lub placéwce (ma innego pracodawce),
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- jest zatrudniony w szkole lub placéwce, w ktorej jest przeprowadzana czesé pisemna
egzaminu potwierdzajgcego kwalifikacje w zawodzie; nauczyciel ten petni funkcje
przewodniczgcego zespotu;

b. w przypadku zespotu nadzorujgcego powotanego u pracodawcy — co najmniej dwoch
pracownikébw upowaznionych przez danego pracodawce lub pracownikéw
upowaznionych przez innych pracodawcéw, z ktérych co najmniej jeden nie prowadzi
zaje¢ edukacyjnych ze zdajgcymi; jeden z tych pracownikow petni funkcje
przewodniczgcego zespotu;

c.w przypadku =zespotu nadzorujgcego powotanego w podmiocie prowadzgcym
kwalifikacyjny kurs zawodowy — co najmniej dwdch pracownikdéw upowaznionych przez
dany podmiot, ktéry prowadzit kwalifikacyjny kurs zawodowy Ilub pracownikow
upowaznionych przez inne podmioty prowadzgce kwalifikacyjne kursy zawodowe, z
ktorych co najmniej jeden nie prowadzi zaje¢ edukacyjnych ze zdajgcymi; jeden z tych
pracownikéw petni funkcje przewodniczgcego zespotu; jezeli podmiotem prowadzgcym
kwalifikacyjny kurs zawodowy jest szkota lub placowka sktad zespotu ustala sie zgodnie
z pkt a.

3. Jezeli w sali egzaminacyjnej jest wiecej niz 25 zdajgcych, liczbe czionkéw zespotu

3.13.

nadzorujgcego zwieksza sie o jedng osobe na kazdych kolejnych 25 zdajgcych.

W przypadku braku mozliwosci powotania w skfad zespotu nadzorujgcego nauczycieli
zatrudnionych w szkole, placowce ksztatcenia ustawicznego lub centrum ksztatcenia
zawodowego, w ktérych jest przeprowadzana czes$é pisemna egzaminu potwierdzajgcego
kwalifikacje w zawodzie, w skfad zespotu nadzorujgcego mogg wchodzi¢ inni nauczyciele,
w tym osoby posiadajgce kwalifikacje wymagane do zajmowania stanowiska nauczyciela
niezatrudnione w szkole, placowce ksztatcenia ustawicznego lub centrum ksztatcenia
zawodowego.

W przypadku powotania w sktad zespotu nadzorujgcego takich nauczycieli lub oséb,
przewodniczgcego zespotu nadzorujgcego wyznacza przewodniczacy zespotu
egzaminacyjnego.

Nauczyciel zatrudniony w innej szkole, placéwce lub centrum zostaje powotany w skiad
zespotu nadzorujgcego w porozumieniu z dyrektorem szkoty, placéwki lub centrum, w
ktorym jest zatrudniony.

W skitad zespotu nadzorujgcego nie mogg wchodzi¢ nauczyciele, ktorzy prowadzg ze
zdajgcymi zajecia edukacyjne objete danym egzaminem zawodowym.

Nauczyciele biorgcy udziat w przeprowadzaniu egzaminu potwierdzajgcego kwalifikacje w
zawodzie wykonujg czynnos$ci zwigzane z przeprowadzaniem tych egzaminéw w ramach
czynnosci i zaje¢, o ktérych mowa w art. 42 ust. 2 pkt 2 ustawy z dnia 26 stycznia 1982 r. —
Karta Nauczyciela oraz ustalonego wynagrodzenia.

Zespot nadzorujacy przebieg czesci praktycznej

Przewodniczgcym zespotu nadzorujgcego jest:

a. nauczyciel lub instruktor praktycznej nauki zawodu zatrudnieni w danej szkole lub
placéwce — w przypadku zespotu nadzorujgcego powotanego w szkole lub placowce;

b. pracownik upowazniony przez danego pracodawce — w przypadku zespotu
nadzorujgcego powotanego u pracodawcy;

c. pracownik upowazniony przez dany podmiot, ktéry prowadzit kwalifikacyjny kurs
zawodowy — w przypadku zespolu nadzorujgcego powotanego w podmiocie
prowadzacym kwalifikacyjny kurs zawodowy.

Przewodniczacy zespotu nadzorujgcego przebieg czesci praktycznej kieruje praca tego

zespotu i zapewnia prawidtowy przebieg czesci praktycznej egzaminu oraz bezpieczne i
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higieniczne warunki pracy podczas wykonywania przez zdajgcych zadania lub zadan
egzaminacyjnych w danym miejscu przeprowadzania egzaminu.

3. W przypadku braku mozliwosci powotania przewodniczacego zespotu nadzorujgcego
przebieg czesci praktycznej sposrdéd nauczycieli zatrudnionych w szkole, placéowce lub
centrum, w ktérym jest przeprowadzany egzamin potwierdzajacy kwalifikacje w zawodzie,
przewodniczacym zespotu nadzorujgcego moze byC¢ inny nauczyciel, w tym osoba
posiadajgca kwalifikacje wymagane do zajmowania stanowiska nauczyciela niezatrudniona
w szkole, placéwce lub centrum. Przewodniczgcego zespotu nadzorujgcego, powotuje
przewodniczacy zespotu egzaminacyjnego.

4. W skitad zespotu nadzorujgcego nie mogg wchodzi¢ nauczyciele lub instruktorzy praktyczne;j
nauki zawodu oraz pracownicy upowaznieni odpowiednio przez pracodawce lub podmiot,
ktéry prowadzit kwalifikacyjny kurs zawodowy, ktérzy prowadzg ze zdajgcymi zajecia
edukacyjne objete danym egzaminem zawodowym.

5. W przypadku braku mozliwosci powotania w skfad zespotu nadzorujgcego przebieg czesci
praktycznej egzaminu potwierdzajgcego kwalifikacje w zawodzie, ktérej jedynym rezultatem
koncowym wykonania zadania lub zadan egzaminacyjnych jest dokumentacja, nauczycieli
zatrudnionych w szkole, placowce ksztatcenia ustawicznego lub centrum ksztatcenia
zawodowego, w ktorych jest przeprowadzana ta czes¢ egzaminu, w skiad zespotu
nadzorujgcego mogg wchodzi¢ inni nauczyciele, w tym osoby posiadajgce kwalifikacje
wymagane do zajmowania stanowiska nauczyciela niezatrudnione w szkole, placowce
ksztatcenia ustawicznego lub centrum ksztatcenia zawodowego.

6. Skiad zespotu nadzorujgcego przebieg czesci praktycznej - model egzaminu w i wk

a. W sktad zespotu nadzorujgcego przebieg czesci praktycznej egzaminu potwierdzajgcego
kwalifikacje w zawodzie, ktérej rezultatem koncowym wykonania zadania lub zadan
egzaminacyjnych jest wyrob lub ustuga, wchodzi przewodniczacy oraz egzaminator lub
egzaminatorzy wpisani do ewidencji egzaminatorow w zakresie przeprowadzania
egzaminu potwierdzajgcego kwalifikacje w zawodzie prowadzonej przez okregowag
komisje egzaminacyjng, wyznaczeni przez przewodniczgcego zespotu egzaminacyjnego.

b.Jeden egzaminator wchodzgcy w skiad zespotu nadzorujgcego obserwuje i ocenia
6 zdajacych przystepujgcych do czesci praktycznej egzaminu potwierdzajgcego
kwalifikacje w zawodzie w miejscu przeprowadzania czesci praktycznej egzaminu
potwierdzajgcego kwalifikacje w zawodzie.

c.Jezeli w miejscu przeprowadzania czesci praktycznej egzaminu potwierdzajgcego
kwalifikacje w zawodzie jest wiecej niz 6 zdajacych, dla kazdych kolejnych 6 zdajgcych
wyznacza sie dodatkowo egzaminatora obserwujgcego i oceniajgcego tych zdajgcych.

d. Jezeli ze wzgledow technicznych lub organizacyjnych do czesci praktycznej egzaminu
potwierdzajgcego kwalifikacje w zawodzie w miejscu przeprowadzania czesci praktycznej
egzaminu potwierdzajgcego kwalifikacje w zawodzie przystepuje mniej niz 6 zdajgcych,
zdajgcych tych obserwuje i ocenia jeden egzaminator.

e. Egzaminatorzy wyznaczeni przez przewodniczgcego zespotu wchodzg w sktad zespotu
egzaminacyjnego powotanego w danej szkole, placowce, w danym centrum, u danego
pracodawcy lub w danym podmiocie.

7. Wyznaczanie egzaminatora lub egzaminatoréw przez przewodniczacego zespotu
egzaminacyjnego

a. Egzaminator sktada w systemie informatycznym deklaracje udziatu i okresla swojg
dostepnos¢ w danej sesji, w uzgodnieniu z dyrektorem szkoty, placéwki, centrum, w
ktérych jest zatrudniony.

b. Dyrektor okregowej komisji egzaminacyjnej, nie pdzniej niz na 2 miesigce przed pierwszym
dniem terminu gtdwnego egzaminu potwierdzajgcego kwalifikacje w zawodzie, wyznacza
egzaminatoréw do przeprowadzenia czesci praktycznej egzaminu zawodowego w danej
szkole, placowce, centrum Ilub u danego pracodawcy lub w danym podmiocie,

49 z 239



Informacja o sposobie organizacji i przeprowadzania egzaminu potwierdzajgcego kwalifikacje w zawodzie
obowigzujgca w roku szkolnym 2024/2025

uwzgledniajgc ztozone przez egzaminatorow w systemie informatycznym deklaracje ich
udziatu i dostepnosci w danej sesji i przekazuje informacje o wyznaczonych
egzaminatorach przewodniczgcemu zespotu egzaminacyjnego (dyrektorowi osrodka
egzaminacyjnego).

c. Przewodniczacy zespotu egzaminacyjnego sposrdéd znajdujgcych sie na wykazie
egzaminatoréw wskazuje egzaminatorow wchodzgcych w skiad zespotéw nadzorujgcych
i informuje o tym dyrektora okregowej komisji egzaminacyjne;.

d. Egzaminatorem nie moze byC¢ nauczyciel lub instruktor praktycznej nauki zawodu
zatrudnieni
w szkole, placowce lub centrum, w ktorym jest przeprowadzana cze$¢ praktyczna
egzaminu potwierdzajgcego kwalifikacje w zawodzie.

e. Egzaminatorem nie moze byC¢ nauczyciel lub instruktor praktycznej nauki zawodu
zatrudnieni
w podmiocie prowadzacym kwalifikacyjny kurs zawodowy, u ktérego jest przeprowadzana
czes¢ praktyczna egzaminu potwierdzajgcego kwalifikacje w zawodzie.

f. Egzaminatorem nie moze by¢ nauczyciel lub instruktor praktycznej nauki zawodu
zatrudnieni
u pracodawcy, u ktérego jest przeprowadzana cze$¢é praktyczna egzaminu
potwierdzajgcego kwalifikacje w zawodzie.

8. Warunki pracy egzaminatora

a. Z egzaminatorem wyznaczonym do udziatu w przeprowadzaniu czesci praktycznej
egzaminu dyrektor okregowej komisji egzaminacyjnej zawiera umowe okreslajgcg
zakres ich obowigzkow oraz wysokos¢ wynagrodzenia.

b. W przypadkach szczegdlnych losowych Ilub zdrowotnych uniemozliwiajgcych
egzaminatorowi uczestniczenie w egzaminie, egzaminator zobowigzany jest do
niezwtocznego poinformowania o tym dyrektora okregowej komisji egzaminacyjnej i
przewodniczgcego zespotu egzaminacyjnego w osrodku egzaminacyjnym, do ktérego
zostat wyznaczony.

c. Dyrektor okregowej komisji egzaminacyjnej moze odstgpi¢ od zawarcia z wyznaczonym
egzaminatorem umowy, na podstawie informacji od egzaminatora o wystgpieniu
szczegoblnego przypadku zdrowotnego lub losowego, lub w przypadku informacji
przekazanych do okregowej komisji egzaminacyjnej przez dyrektora szkoty, placowki
lub centrum, w ktérych egzaminator jest zatrudniony, o szczegdlnej sytuacji
organizacyjnej uniemozliwiajgcej udziat egzaminatora w egzaminie.

9. Sktad zespotu nadzorujacego przebieg czesci praktycznej - model egzaminu d i dk

1) W skiad zespotu nadzorujgcego przebieg czesci praktycznej egzaminu potwierdzajgcego
kwalifikacje w zawodzie, ktérej jedynym rezultatem korncowym wykonania zadania lub
zadan egzaminacyjnych jest dokumentacja, wchodzi przewodniczacy
oraz:

a. nauczyciel lub instruktor praktycznej nauki zawodu zatrudnieni w innej szkole,
placowce lub centrum (majg innego pracodawce) — w przypadku gdy czes¢ praktyczna
jest przeprowadzana w szkole, placéwce lub centrum;

b. pracownik upowazniony odpowiednio przez danego pracodawce lub dany podmiot,
ktéry prowadzit kwalifikacyjny kurs zawodowy — w przypadku, gdy czes¢ praktyczna
jest przeprowadzana u pracodawcy lub w podmiocie prowadzgcym kwalifikacyjny kurs
zawodowy lub w miejscach przez nich wskazanych;

2) Jezeli podmiotem prowadzgcym kwalifikacyjny kurs zawodowy jest szkota lub placowka
sktad zespotu ustala sie zgodnie z pkt a.

3) Jezeli w miejscu przeprowadzania czesci praktycznej egzaminu potwierdzajgcego
kwalifikacje w zawodzie, ktérej jedynym rezultatem koncowym wykonania zadania lub
zadan egzaminacyjnych jest dokumentacja, jest wiecej niz 25 zdajgcych, liczbe cztonkéw
zespotu nadzorujgcego zwieksza sie o jedng osobe na kazdych kolejnych 25 zdajgcych.
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4) Nauczyciel lub instruktor praktycznej nauki zawodu zostajg powotani w sktad zespotu
nadzorujgcego w porozumieniu z dyrektorem szkoty, placéwki lub centrum, w ktérym sg
zatrudnieni

5) W sktad zespotu nadzorujgcego, jako czionkowie tego zespotu, mogg wchodzi¢ réwniez:
- nauczyciele lub instruktorzy praktycznej nauki zawodu zatrudnieni w danej szkole,

placéwce lub w danym centrum — w przypadku zespotu nadzorujgcego powotanego w
szkole, placéwce lub centrum;

- pracownicy upowaznieni przez danego pracodawce — w przypadku zespotu
nadzorujgcego powotanego u pracodawcy;

- pracownicy upowaznieni przez dany podmiot, ktéry prowadzit kwalifikacyjny kurs
zawodowy — w przypadku zespotu nadzorujgcego powotanego w podmiocie
prowadzacym kwalifikacyjny kurs zawodowy.

6) W przypadku braku mozliwosci powotania w sktad zespotu nadzorujgcego przebieg
czesci praktycznej egzaminu potwierdzajgcego kwalifikacje w zawodzie, ktérej jedynym
rezultatem koncowym wykonania zadania Ilub zadan egzaminacyjnych jest
dokumentacja, nauczycieli zatrudnionych w szkole, placowce ksztatcenia ustawicznego
lub centrum ksztatcenia zawodowego, w ktorych jest przeprowadzana ta czesé
egzaminu, w sktad zespotu nadzorujgcego mogag wchodzi¢ inni nauczyciele, w tym osoby
posiadajgce kwalifikacie wymagane do zajmowania stanowiska nauczyciela
niezatrudnione w szkole, placéwce ksztatcenia ustawicznego lub centrum ksztatcenia
zawodowego.

7) Nauczyciele uczestniczacy w przeprowadzaniu egzaminu potwierdzajgcego kwalifikacje
w zawodzie wykonujg czynnosci zwigzane z przeprowadzaniem tych egzaminéw w
ramach czynnosci, o ktérych mowa w art. 42 ust. 2. Pkt 2 ustawy z dnia 26 stycznia 1982
r. — Karta nauczyciela.

Osoby wyznaczone do przygotowania i obstugi stanowisk egzaminacyjnych w czesci
pisemnej i czesci praktycznej o modelu dk, w i wk

Dyrektor szkoty do przygotowania stanowisk egzaminacyjnych i zapewnienia prawidtowego

funkcjonowania stanowisk komputerowych, specjalistycznego sprzetu oraz maszyn i

urzagdzen wykorzystywanych w czasie czesci praktycznej wyznacza:

— asystenta technicznego dla czesci praktycznej egzaminu w zakresie kwalifikacji, w
ktorych rezultatem korncowym wykonania zadania jest wyrdb lub ustuga (model w i wk)
i

— operatora pracowni informatycznej, dla czesci praktycznej egzaminu
przeprowadzanej w zakresie kwalifikacji, dla ktérych do wykonania zadania lub
zadan egzaminacyjnych jest niezbedne wykorzystanie komputera, a jedynym
rezultatem wykonania zadania egzaminacyjnego lub zadan egzaminacyjnych jest
dokumentacja, uzyskiwana przy uzyciu komputera (model dk).

Dyrektor szkoty wyznacza operatora pracowni informatycznej do udziatu w przygotowaniu
i przeprowadzaniu czesci pisemnej egzaminu.

Asystent techniczny i operator pracowni informatycznej egzaminu nie wchodzg w sktad ZN.
Operatorem pracowni informatycznej moze by¢ nauczyciel lub osoba petnoletnia niebedgca
nauczycielem i niebedgca uczniem szkoty, w ktoérej jest przeprowadzany egzamin
zawodowy, albo stuchaczem kwalifikacyjnego kursu zawodowego prowadzonego w
podmiocie, w ktérym jest przeprowadzany egzamin zawodowy, posiadajgcy kwalifikacje lub
umiejetnosci wiasciwe dla wykonania zadan, o ktérych mowa w rozdziale. 6.2 Informacii,
wskazani przez odpowiednio dyrektora szkoty, placéwki lub centrum, lub podmiot
prowadzacy kwalifikacyjny kurs zawodowy, w ktérych jest przeprowadzany dany egzamin
Asystentem technicznym moze by¢ osoba petnoletnia, niebedgca uczniem szkoty albo
stuchaczem kwalifikacyjnego kursu zawodowego prowadzonego w podmiocie, w ktorym
przeprowadzany jest egzamin potwierdzajgcy kwalifikacje w zawodzie, posiadajgca
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kwalifikacje lub umiejetnosci wtasciwe dla zapewnienia prawidtowego funkcjonowania
stanowisk egzaminacyjnych, specjalistycznego sprzetu oraz maszyn i urzadzen
wykorzystywanych w czasie czesci praktycznej egzaminu potwierdzajgcego kwalifikacje w
zawodzie, ktérej rezultatem koncowym wykonania zadania lub zadan egzaminacyjnych jest
wyrob lub ustuga.

Operator pracowni informatycznej i asystent techniczny sg zobowigzani do nieujawniania
wszelkich informacji zwigzanych z egzaminem objetych ochrong przed nieuprawnionym
ujawnieniem i sktadajg przewodniczgcemu ZE stosowne os$wiadczenie (Zatgcznik 18).
Dyrektor szkoty, placoéwki lub centrum, pracodawca lub podmiot, ktdry prowadzit nie dtuzej
niz do dnia 31 marca 2021 r. kwalifikacyjny kurs zawodowy, przekazujg dyrektorowi
okregowej komisji egzaminacyjnej w sposéb przez niego okredlony nie pdzniej niz na 2
miesigce przed terminem egzaminu potwierdzajgcego kwalifikacje w zawodzie okreslonym
w komunikacie dyrektora CKE o harmonogramie egzaminu potwierdzajgcego kwalifikacje w
zawodzie, dane: imie (imiona) i nazwisko, numer PESEL, a w przypadku braku numeru
PESEL - serie i numer paszportu lub innego dokumentu potwierdzajgcego tozsamosc,
adres zamieszkania i adres korespondencyjny oraz nr konta bankowego os6b petnigcych
funkcje asystentéw technicznych lub operatora pracowni informatycznej, niezbedne do
zawarcia przez dyrektora okregowej komisji egzaminacyjnej umowy.

Dyrektor okregowej komisji egzaminacyjnej zawiera z asystentami technicznymi i
operatorami pracowni informatycznej umowy okreslajgce zakres ich obowigzkéw oraz
wysokos¢ wynagrodzenia.

Nauczyciele petnigcy funkcje asystentow technicznych, biorgcy udziat w przeprowadzaniu
czesci praktycznej egzaminu oraz nauczyciele bedgcy operatorami pracowni
informatycznej, biorgcy udziat w przeprowadzaniu czesci pisemnej i /lub czesci praktycznej
egzaminu zawodowego, z ktoérymi dyrektor okregowej komisji egzaminacyjnej zawart
umowy, sg zwolnieni od pracy w szkole, placéwce lub centrum, w ktérej sg zatrudnieni, na
czas niezbedny do przeprowadzenia tego egzaminu z zachowaniem prawa do
wynagrodzenia

Przygotowanie sal egzaminacyjnych do przeprowadzenia czesci pisemnej oraz miejsc
przeprowadzania czesci praktycznej egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje w
zawodzie

Do przeprowadzenia czesci pisemnej egzaminu potwierdzajgcego kwalifikacje w zawodzie
w szkole, placéwce, centrum w podmiocie prowadzacym kwalifikacyjny kurs zawodowy, w
ktérych jest przeprowadzany egzamin potwierdzajgcy kwalifikacje w zawodzie oraz u
pracodawcy, u ktérego jest przeprowadzany egzamin potwierdzajgcy kwalifikacje w
zawodzie nalezy zapewnic:

a. odpowiednig do liczby zdajgcych liczbe sal egzaminacyjnych, w ktérych ma byc¢
przeprowadzana czes¢ pisemna egzaminu potwierdzajgcego kwalifikacje w zawodzie,
zapewniajgcych warunki do samodzielnej pracy dla wszystkich zdajacych,

b. osobng sale egzaminacyjng lub osobne sale dla zdajgcych korzystajgcych z pomocy
nauczyciela wspomagajgcego lub korzystajgcych z urzadzen, ktére mogg zaktécac prace
innych zdajacych,

c. sprzet do nagrywania przebiegu egzaminu, w przypadku gdy zdajacy korzysta z pomocy
nauczyciela wspomagajgcego go w pisaniu albo w pisaniu i czytaniu,

d. zegar oraz tablice (plansze) do zapisania czasu rozpoczecia i zakonczenia pracy
zdajgcych, widocznych dla kazdego zdajgcego (w kazdej sali egzaminacyjnej)

oraz

e. sejf (szafe metalowg) do zabezpieczenia materiatdw przed nieuprawnionym ujawnieniem
lub specjalnie przeznaczone do tego celu pomieszczenie — do dyspozycji
przewodniczgcego zespotu egzaminacyjnego,

f. tagcze internetowe oraz przynajmniej jedno stale dostepne potgczenie telefoniczne.

Do przeprowadzenia czesci praktycznej egzaminu w szkole, placéwce, centrum w podmiocie

prowadzgcym kwalifikacyjny kurs zawodowy, w ktdrych jest przeprowadzany egzamin
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potwierdzajgcy kwalifikacje w zawodzie oraz u pracodawcy, u ktérego jest przeprowadzany

egzamin potwierdzajgcy kwalifikacje w zawodzie nalezy zapewnic:

a. odpowiednig liczbe miejsc przeprowadzania czesci praktycznej egzaminu
potwierdzajgcego kwalifikacje w zawodzie zapewniajgcych warunki do przeprowadzenia
egzaminu dla wszystkich zdajgcych,

b. osobne miejsce Ilub miejsca przeprowadzania czesci praktycznej egzaminu
potwierdzajgcego kwalifikacie w zawodzie dla zdajgcych korzystajgcych z pomocy
nauczyciela wspomagajgcego lub korzystajgcych z urzadzen, ktére mogg zaktdcac prace
innych zdajacych,

c. sprzet do nagrywania przebiegu egzaminu, w przypadku gdy zdajacy korzysta z pomocy
nauczyciela wspomagajgcego go w pisaniu albo w pisaniu i czytaniu,

d. zegar oraz tablice (plansze) do zapisania czasu rozpoczecia i zakonczenia pracy
zdajgcych, widocznych dla kazdego zdajgcego w kazdym miejscu przeprowadzania
czesci praktycznej egzaminu potwierdzajgcego kwalifikacje w zawodzie

oraz

e. sejff (szafe metalowg) do =zabezpieczenia materiatdbw egzaminacyjnych przed
nieuprawnionym ujawnieniem lub specjalnie przeznaczone do tego celu pomieszczenie —
do dyspozycji przewodniczgcego zespotu egzaminacyjnego,

f. tgcze internetowe oraz przynajmniej jedno stale dostepne potgczenie telefoniczne.

Warunki w salach egzaminacyjnych przeznaczonych do przeprowadzenia czesci pisemnej i

w miejscach przeprowadzania czesci praktycznej egzaminu powinny by¢ zgodne z

podstawowymi wymaganiami bhp oraz — w przypadku czesci pisemnej i czesci praktycznej

egzaminu potwierdzajgcego kwalifikacje w zawodzie przeprowadzanej na stanowiskach
komputerowych i czesci praktycznej przeprowadzanej w miejscach wyposazonych

w specjalistyczny sprzet oraz maszyny iurzadzenia — zgodne =z wymaganiami bhp

okreslonymi dla pracowni komputerowych lub miejsc, w ktorych jest przeprowadzany

egzamin oraz instrukcjami obstugi tego sprzetu, maszyn i urzgdzen.

Zdajgcym nalezy ponadto zapewni¢ dostep do toalety w warunkach uniemozliwiajgcych

kontakt z innymi osobami.

W salach egzaminacyjnych, w ktorych jest przeprowadzana cze$¢ pisemna i w miejscach

przeprowadzania czesci praktycznej egzaminu potwierdzajgcego kwalifikacje w zawodzie

nie mogg znajdowac sie zadne dostepne (widoczne) dla zdajgcych pomoce dydaktyczne

z zakresu ksztatcenia w kwalifikacji, w ktorej jest przeprowadzany egzamin.

W salach egzaminacyjnych, w ktérych jest przeprowadzana czesé pisemna egzaminu z

wykorzystaniem arkuszy drukowanych i kart odpowiedzi powinny by¢ przygotowane

a. stanowiska egzaminacyjne — osobne stoliki — dla zdajgcych, zapewniajgce warunki do
samodzielnej pracy zdajgcych

b. miejsca dla czlonkéw zespotu nadzorujgcego przebieg czesci pisemnej egzaminu
i obserwatordw, tak usytuowane, by umozliwiaty obserwacje wykonywania zadan przez
wszystkich zdajgcych.

W salach egzaminacyjnych, w ktérych jest przeprowadzana czes¢ pisemna z

wykorzystaniem SIOEZ powinny by¢ przygotowane:

a. indywidualne stanowiska egzaminacyjne wspomagane elektronicznie zapewniajgce
samodzielnos¢ pracy — dla zdajgcych;

b. stanowisko dla operatora pracowni informatycznej,

c. miejsca dla cztonkéw zespotu nadzorujgcego przebieg czedci pisemnej egzaminu
i obserwatoréw, tak usytuowane, by umozliwialy obserwacje wykonywania zadan przez
wszystkich zdajgcych.

Wyposazenie indywidualnych stanowisk egzaminacyjnych i stanowisk dla operatoréw

pracowni informatycznej jest ustalone w zatgczniku do wniosku o upowaznienie do

przeprowadzania czesci pisemnej egzaminu (Zatgcznik 2)

W miejscach przeprowadzania czesci praktycznej egzaminu zawodowego powinny by¢

przygotowane:

a. osobne stanowiska egzaminacyjne dla zdajgcych, z wyjatkiem kwalifikacji, w ktérych
zadanie lub zadania egzaminacyjne przy tym samym stanowisku moze wykonywac wiecej
niz jeden zdajacy,
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b. miejsca dla czlonkéw zespotu nadzorujgcego przebieg czesci praktycznej egzaminu
i obserwatoréw, tak usytuowane, by umozliwiaty obserwacje wykonywania zadan przez
wszystkich zdajacych.

Stanowiska egzaminacyjne powinny zapewnia¢ samodzielng prace zdajgcych.

Wyposazenie miejsc przeprowadzania czesci praktycznej egzaminu potwierdzajgcego

kwalifikacje w zawodzie i stanowisk egzaminacyjnych jest ustalone przez Centralng Komisje

Egzaminacyjng we wskazaniach i wytycznych, zamieszczanych/udostepnianych szkotom,

placowkom, centrom, podmiotom prowadzgcym kwalifikacyjny kurs zawodowy

i pracodawcom w SIOEZ w terminie ustalonym przez Centralng Komisje Egzaminacyjna.

Przewodniczacy zespotu egzaminacyjnego powotanego do przeprowadzenia czesci

pisemnej egzaminu kieruje pracg tego zespotu i zapewnia prawidiowy przebieg czesci

pisemnej egzaminu potwierdzajgcego kwalifikacje w zawodzie oraz bezpieczne i higieniczne
warunki podczas przeprowadzania tej czesci egzaminu, w szczegoélnosci:

a. nadzoruje przygotowanie sal egzaminacyjnych;

b. zapewnia przygotowanie indywidualnych stanowisk egzaminacyjnych w sposéb
zapewniajgcy bezpieczne i higieniczne warunki podczas przeprowadzania czesci
pisemnej egzaminu zawodowego

c. wskazuje w szkole, placowce, centrum, u pracodawcy lub w podmiocie prowadzgcym
kwalifikacyjny kurs zawodowy operatora pracowni informatycznej;

d. sprawdza przygotowanie indywidualnych stanowisk egzaminacyjnych w dniu
przeprowadzania czesci pisemnej egzaminu zawodowego;

e. zapewnia obecnos¢ w szkole, placowce, centrum, u pracodawcy lub w podmiocie
prowadzgcym kwalifikacyjny kurs zawodowy operatora pracowni informatyczne.

. Przewodniczacy zespolu egzaminacyjnego powotanego do przeprowadzenia czesci

praktycznej egzaminu, kieruje pracg tego zespotu i zapewnia prawidtowy przebieg czesci

praktycznej egzaminu potwierdzajgcego kwalifikacje w zawodzie oraz bezpieczne i

higieniczne warunki podczas przeprowadzania tej czesci egzaminu, w szczegdlnosci:

a. nadzoruje przygotowanie stanowisk egzaminacyjnych, w tym specjalistycznego sprzetu
oraz maszyn i urzgdzen, wykorzystywanych w czasie czesci praktycznej egzaminu
potwierdzajgcego kwalifikacie w zawodzie, a takze materiatdbw egzaminacyjnych
niezbednych do przeprowadzenia tej czesci egzaminu, zgodnie z ustalonymi przez
Centralng Komisje Egzaminacyjng wskazaniami i wytycznymi,

b. zapewnia przygotowanie przez administratora (opiekuna) pracowni, w ktérej jest
przeprowadzana czesc¢ praktyczna egzaminu potwierdzajgcego kwalifikacje w zawodzie,
stanowisk komputerowych wykorzystywanych w czasie przeprowadzania czesSci
praktycznej egzaminu potwierdzajgcego kwalifikacje w zawodzie, ktérej jedynym
rezultatem koncowym jest dokumentacja uzyskana z wykorzystaniem komputera (model
dk),

C. zapewnia udziat w przeprowadzaniu czesci praktycznej egzaminu, w ktorej do wykonania
zadania lub zadan egzaminacyjnych jest niezbedne wykorzystanie komputera, operatora
pracowni informatycznej przygotowujgcego stanowiska egzaminacyjne,

d. zapewnia dostosowanie do wymogow bezpieczenstwa i higieny pracy stanowisk
egzaminacyjnych, w tym specjalistycznego sprzetu oraz maszyn i urzadzen,
wykorzystywanych w czasie czesci praktycznej egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje
w zawodzie, a takze materiatdbw egzaminacyjnych niezbednych do przeprowadzenia tej
czesci egzaminu;

e. sprawdza przygotowanie stanowisk egzaminacyjnych w dniu poprzedzajgcym dzien
przeprowadzenia czesci praktycznej egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie.
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4. PRZEPROWADZANIE EGZAMINU POTWIERDZAJACEGO KWALIFIKACJE
W ZAWODZIE

Uwaga:
Wszystkie dzialania zwigzane z planowaniem i przeprowadzaniem egzaminu potwierdzajgcego
kwalifikacje w zawodzie — Formuta 2017 odbywaja sie z wykorzystaniem Systemu

Informatycznego Obsfugujacego Egzaminy Zawodowe SIOEZ (wczesniej SIOEPKZ).

Dostep do SIOEZ przyznaje dyrektor okregowej komisji egzaminacyjnej wtasciwej ze wzgledu
na miejsce prowadzenia ksztatcenia dyrektorowi szkoty, placéwki, centrum, podmiotowi
prowadzacemu kwalifikacyjny kurs zawodowy, pracodawcy przeprowadzajacych egzamin
zawodowy, ktorzy zloza wniosek o przyznanie danych dostepowych (login i hasto) do SIOEZ
(Zatacznik 1c).

Obstuga SIOEZ wymaga stosowania Instrukcji SIOEZ oraz podrecznikéw uzytkownika, ktére sa
udostepnione na stronie internetowej Centralnej Komisji Egzaminacyjnej w zakladce:
Egzaminy Zawodowe/ SIOEZ inastronach internetowych okregowych komisji
egzaminacyjnych.

4.1. Przeprowadzanie czesci pisemnej z wykorzystaniem SIOEZ

1. Odbiér materiatéw

a. Przewodniczgcy zespotu egzaminacyjnego (przewodniczacy ZE) lub upowazniony przez
niego cztonek tego zespotu (Zatgcznik 14) pobiera pliki zawierajgce materiaty egzaminacyjne
niezbedne do przeprowadzenia czesci pisemnej egzaminu potwierdzajgcego kwalifikacje w
zawodzie, w tym zadania egzaminacyjne i dane do przygotowania dla zdajgcych kart
identyfikacyjnych, w terminie okreslonym i w sposob okreslony przez dyrektora okregowej
komisji egzaminacyjnej.

b. Przewodniczacy ZE lub upowazniony przez niego cztonek tego zespotu przekazuje pobrane
pliki operatorowi pracowni informatyczne;j.

c. Czynnosci, o ktérych mowa w pkt b., mogg zosta¢ wykonane w obecnosci innego cztonka
zespotu egzaminacyjnego.

d. Dla kazdego zdajgcego przygotowuje sie w formacie co najmniej A5 karte identyfikacyjna,
ktéra zawiera: imie (imiona) i nazwisko, numer PESEL, a w przypadku braku numeru PESEL
— serie i numer paszportu lub innego dokumentu potwierdzajgcego tozsamos¢, symbol i
nazwe kwalifikacji wyodrebnionej w danym zawodzie lub zawodach szkolnictwa zawodowego
oraz kod dostepu (login i hasto) do zadan egzaminacyjnych w SIOEZ. Na karcie
identyfikacyjnej zdajgcy moze wykonywacé obliczenia i zapisywa¢ pomocnicze rozwigzania
zadan.

2. Przygotowania w dniu poprzedzajacym egzamin

Przewodniczacy ZE sprawdza przygotowanie sal egzaminacyjnych i stanowisk do egzaminu,

a w szczegolnosci:

e przygotowanie przez operatora pracowni informatycznej stanowiska zarzgdzania
egzaminem,

e przygotowanie indywidualnych stanowisk egzaminacyjnych wspomaganych elektronicznie w
sposOb zapewniajgcy samodzielng prace zdajgcych, w tym tgcznos¢ komputerow
egzaminacyjnych z SIOEZ,

+ przygotowanie odpowiednich indywidualnych stanowisk egzaminacyjnych dla zdajgcych ze
specjalnymi potrzebami edukacyjnymi,

e umieszczenie przed wejsciem do sali (w widocznym miejscu) listy zdajgcych przystepujgcych
do egzaminu w danej sali (imie i nazwisko — bez nr PESEL).

55z 239




Informacja o sposobie organizacji i przeprowadzania egzaminu potwierdzajgcego kwalifikacje w zawodzie
obowigzujgca w roku szkolnym 2024/2025

3. Przed rozpoczeciem egzaminu w danym dniu

a.

b.

Przed rozpoczeciem egzaminu w danym dniu operator lub operatorzy pracowni
informatycznej sprawdzajg przygotowanie SIOEZ.
Na godzine przed rozpoczeciem egzaminu przewodniczagcy ZE odbiera od operatora
pracowni informatycznej potwierdzenie  sprawnosci  elektronicznego  systemu
przeprowadzania egzaminu oraz sprawdza, czy zespoly nadzorujgce czes¢ pisemng
egzaminu w poszczegolnych salach sg kompletne. W szczegdlnych przypadkach losowych
wyznacza innych nauczycieli lub odpowiednio upowaznia innych pracownikow w miejsce
brakujgcych cztonkdéw zespotu nadzorujgcego (cztonkdéw ZN) lub wyznacza osoby, o ktérych
mowa w rozdziale 3.12 pkt.4 Informac;ji.

Obserwatorzy powinni zgtosi¢ sie w szkole/placéwce lub u pracodawcy w dniu egzaminu,

na co najmniej 30 minut przed jego rozpoczeciem. Obserwatorzy muszg okaza¢ dokument

tozsamosci i upowaznienie instytucji uprawnionej do delegowania obserwatora.

Na okoto 30 minut przed rozpoczeciem egzaminu przewodniczacy zespotu nadzorujgcego

(przewodniczgcy ZN), w obecnosci innych przewodniczacych ZN przedstawiciela zdajgcych,

odbiera od przewodniczgcego ZE:

— karty identyfikacyjne zdajgcych w sali egzaminacyjne;j,

— kartke z imieniem i nazwiskiem PZE oraz informacjg o sktadzie zespotu nadzorujgcego
i ewentualnie imieniem i nazwiskiem obserwatora,

— kartke zawierajgcg informacje o osobach o specjalnych potrzebach edukacyjnych, ktére
korzystajg z wydtuzonego czasu pracy (imie inazwisko, PESEL, czas oraz powdd
przedtuzenia czasu egzaminu),

— druki decyzji o przerwaniu i uniewaznieniu czesci pisemnej egzaminu (Zatgcznik 7);

— wykaz zdajgcych w danej sali, na ktorej potwierdza sie odbior przez zdajgcych kodow
dostepu (login i hasto) do zadan egzaminacyjnych (Zatgcznik 10),

— nosnik (ptyta DVD lub pamie¢ USB), na ktéry po zakoriczonym egzaminie na danej zmianie
bedzie nagrany przez operatora pracowni informatycznej zaszyfrowany plik z
odpowiedziami zdajgcych,

— plyte DVD, lub pendrive, lub dysk zewnetrzny, na ktéry po zakornczonym egzaminie bedzie
nagrany przez operatora pracowni informatycznej zarchiwizowany Wirtualny Serwer
Egzaminacyjny wraz z odpowiedziami zdajgcych; nagrany nosnik opisany datg i godzing
egzaminu (ptyta DVD lub pendrive, lub dysk zewnetrzny) z odpowiedziami zdajgcych po
zakonczonym egzaminie jest przekazywany przez operatora przewodniczgcemu ZN, ktory
przekazuje go przewodniczacemu ZE w celu zabezpieczenia w sposéb trwaty; nosnik
przechowuje sie w warunkach uniemozliwiajgcych dostep osob nieuprawnionych (w
szafie, sejfie) do dnia przekazania przez okregowg komisje egzaminacyjng szkotom,
placowkom lub centrom certyfikatow kwalifikacji zawodowych albo dyplomoéw z danej sesji
egzaminacyjnej, okreslonego w komunikacie dyrektora CKE w sprawie harmonogramu
przeprowadzania egzaminu w danym roku szkolnym.

. W czasie trwania czesci pisemnej egzaminu potwierdzajgcego kwalifikacje w zawodzie w sali

egzaminacyjnej mogag przebywaé wytgcznie zdajgcy, przewodniczacy ZE, osoby wchodzace
w sklad zespotu nadzorujgcego, obserwatorzy, operator pracowni informatycznej oraz
specjalisci z zakresu niepetnosprawnosci zdajacych.

Przewodniczgcy ZN przenosi karty identyfikacyjne do sali egzaminacyjnej.

g. W wyznaczonym przez przewodniczgcego zespotu egzaminacyjnego dniu i godzinie zdajgcy

wchodzg do sali egzaminacyjnej pojedynczo, a nastepnie PZN przeprowadza losowanie
numerdéw stanowisk.

Na egzaminie potwierdzajgcym kwalifikacje w zawodzie numery stanowisk egzaminacyjnych,
w tym indywidualnych stanowisk egzaminacyjnych wspomaganych elektronicznie sag
losowane przez zdajacych albo sg dla nich losowane w SIOEZ.

Przewodniczacy zespotu nadzorujgcego moze odstgpi¢ od losowania numeréw
indywidualnych stanowisk egzaminacyjnych wspomaganych elektronicznie w przypadku
zdajacych korzystajgcych z dostosowania warunkéw lub formy przeprowadzania egzaminu
potwierdzajgcego kwalifikacje w zawodzie.
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. Zdajgcy powinni mie¢ przy sobie dokument ze zdjeciem potwierdzajgcy tozsamosc¢ i okazac
go przed wejsciem do sali. Dopuszcza sie potwierdzenie tozsamosci przez zdajgcego na
podstawie cyfrowego dokumentu tozsamosci ze zdjeciem, np. mDowdd, mPrawo jazdy,
elektroniczna legitymacja szkolna, bez naruszenia wymogu dotyczgcego niewnoszenia przez
zdajgcego do sali egzaminacyjnej urzadzenia telekomunikacyjnego i korzystania z takiego
urzadzenia w sali.

i. Do sali egzaminacyjnej, w ktorej jest przeprowadzana czes¢ pisemna egzaminu

potwierdzajgcego kwalifikacje w zawodzie, nie mozna wnosic:

» urzagdzen telekomunikacyjnych, ani korzysta¢ z nich w tej sali, z wyjatkiem urzadzenia
telekomunikacyjnego wyposazonego w aplikacje mobilng stuzacg do
monitorowania stanu zdrowia zdajacego, ktére mozna wnies¢ i z ktérego mozna
korzystaé na warunkach okreslonych w komunikacie o dostosowaniach

> materiatdw i przyborédw niewskazanych w Informacji CKE, ani korzysta¢ z nich
w tej sali.

j. Cztonkowie ZN rozdajg zdajgcym karty identyfikacyjne.

. Przewodniczacy ZN odnotowuje obecnos¢ zdajgcych na wykazie i odbiera od nich
potwierdzenie odbioru kodu dostepu do zadan egzaminacyjnych w SIOEZ oraz wskazuje
wylosowane miejsce w sali.

. Przewodniczgcy ZN informuje zdajgcych o przebiegu egzaminu oraz sposobie jego
zakonczenia i uzyskania informacji o wynikach egzaminu.

.Przewodniczacy ZE odbiera hasto do pliku z zadaniami egzaminacyjnymi o godzinie
okreslonej iw sposéb okreslony przez dyrektora okregowej komisji egzaminacyjnej, a
nastepnie przekazuje to hasto przewodniczacym zespotéw nadzorujgcym przebieg czesci
pisemnej w salach egzaminacyjnych.

Przewodniczacy ZN w danym dniu, o danej godzinie przekazuje operatorowi pracowni
informatycznej w obecnosci zdajgcych hasto do plikow z zadaniami egzaminacyjnymi w celu
odszyfrowania zadan egzaminacyjnych w SIOEZ na dany dzien i godzine oraz kartke z
imieniem i nazwiskiem przewodniczgcego ZE oraz informacjg o sktadzie zespotu
nadzorujgcego i ewentualnie imieniem i nazwiskiem obserwatora i poleca operatorowi
pracowni informatycznej przygotowanie egzaminu w systemie.

. Przewodniczacy ZN przekazuje operatorowi pracowni informatycznej kartke zawierajgca
informacje o osobach o specjalnych potrzebach edukacyjnych, ktére korzystajg z
wydtuzonego czasu pracy (imie i nazwisko, PESEL, czas oraz powdd przedtuzenia czasu
egzaminu) i poleca przedtuzy¢ czas w systemie zgodnie z przekazanymi informacjami.

. Zdajacy, ktorzy sie spdznig, nie sg wpuszczani do sali egzaminacyjnej. W uzasadnionych
przypadkach, nie pdzniej niz po zakohczeniu czynnosci organizacyjnych, decyzje o
wpuszczeniu do sali egzaminacyjnej spdznionego zdajgcego podejmuje przewodniczacy ZE.
. Przewodniczacy ZN poleca zdajgcym sprawdzenie danych zawartych na otrzymanych
kartach identyfikacyjnych.

. Przewodniczgcy ZN poleca operatorowi pracowni informatycznej odblokowanie mozliwosci
logowania sie zdajacych do systemu (aktywacje egzaminu) oraz poleca zdajgcym
zalogowanie sie do systemu: wpisanie nazwy uzytkownika i hasta zawartych w karcie
identyfikacyjnej i zapoznanie sie z udostepniong w systemie Instrukcja oraz poleca
sprawdzenie poprawnosci funkcjonowania indywidualnych stanowisk egzaminacyjnych
wspomaganych elektronicznie.

. Zdajgcy zgtaszajg przewodniczgcemu ZN wszelkie nieprawidtowosci w funkcjonowaniu
indywidualnego stanowiska egzaminacyjnego.

. Przewodniczacy ZN w przypadku stwierdzenia nieprawidtowosci w funkcjonowaniu
indywidualnego stanowiska egzaminacyjnego Ilub niezgodnosci w oznaczeniach testu
pisemnego udostepnionego w systemie, powiadamia o tym fakcie przewodniczgcego ZE,
ktéry podejmuje decyzje co do dalszego postepowania. W uzasadnionych przypadkach
przewodniczgcy zespotu egzaminacyjnego podejmuje te decyzje w porozumieniu z
dyrektorem okregowej komisji egzaminacyjne;.

. Informacje o nieprawidtowosciach oraz o podjetych dziataniach zamieszcza sie w protokole
przebiegu czesci pisemnej egzaminu potwierdzajgcego kwalifikacje w zawodzie w danej sali

57 z 239



u.

Informacja o sposobie organizacji i przeprowadzania egzaminu potwierdzajgcego kwalifikacje w zawodzie
obowigzujgca w roku szkolnym 2024/2025

egzaminacyjnej oraz w protokole zbiorczym przebiegu czesci pisemnej egzaminu
potwierdzajgcego kwalifikacje w zawodzie w danej szkole, placowce, w danym centrum, u
danego pracodawcy lub w danym podmiocie prowadzgcym kwalifikacyjny kurs zawodowy.
Cztonkowie ZN udzielajg odpowiedzi wytgcznie na pytania zdajgcych zwigzane
z uzyskaniem dostepu do elektronicznego systemu i rozumieniem Instrukcji.

Przebieg i zakonczenie egzaminu

a.

Czas trwania czesci pisemnej rozpoczyna sie o godzinie wskazanej przez przewodniczgcego
zespotu egzaminacyjnego w SIOEZ. Czas trwania czesci pisemnej danego zdajgcego
rozpoczyna sie z chwilg rozpoczecia przez zdajgcego rozwigzywania zadan
egzaminacyjnych i jest rejestrowany dla kazdego zdajgcego w SIOEZ.

. Czas trwania egzaminu wynosi 60 minut, zgodnie z czasem okreslonym w Informatorze

0 egzaminie z zakresu danej kwalifikacji wyodrebnionej w zawodzie. Dla zdajgcych ze
specjalnymi potrzebami edukacyjnymi czas ten moze by¢ wydtuzony zgodnie z komunikatem
dyrektora CKE w sprawie szczeg&towej informacji o dostosowaniu egzaminu
potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie.

W czasie ftrwania czesci pisemnej egzaminu na indywidualnych stanowiskach
egzaminacyjnych moga znajdowac sie tylko karty identyfikacyjne oraz przybory i materiaty
wskazane w komunikacie dyrektora centralnej komisji egzaminacyjnej o przyborach (dtugopis
i kalkulator prosty).

. W czasie trwania czesci pisemnej egzaminu potwierdzajgcego kwalifikacje w zawodzie:

— zdajacy jest na biezgco informowany o godzinie zakonczenia czesci pisemnej egzaminu
potwierdzajgcego kwalifikacje w zawodzie oraz o czasie, jaki mu pozostat do zakohczenia
egzaminu potwierdzajgcego kwalifikacje w zawodzie;

— kazdy zdajgcy pracuje przy indywidualnym stanowisku egzaminacyjnym wspomaganym
elektronicznie;

— zdajacy nie powinien opuszczac sali egzaminacyjnej.

. W szczegdlnie uzasadnionych przypadkach przewodniczacy ZN moze zezwoli¢ zdajgcemu

na opuszczenie sali egzaminacyjnej po zapewnieniu warunkow wykluczajgcych mozliwosé
kontaktowania sie zdajgcego z innymi osobami, z wyjatkiem oséb udzielajgcych pomocy
medyczne;.

W czasie trwania czesci pisemnej egzaminu w przypadku udzielenia zdajgcemu zgody na
opuszczenie sali egzaminacyjnej przewodniczgcy ZN albo operator pracowni informatycznej
rejestrujie w SIOEZ godzine wyjscia zdajgcego z sali egzaminacyjnej oraz godzine powrotu
do sali egzaminacyjnej. Czas trwania czesci pisemnej egzaminu potwierdzajgcego
kwalifikacje w zawodzie tego zdajgcego przy indywidualnym stanowisku egzaminacyjnym
wspomaganym elektronicznie zostaje przedtuzony o czas, jaki zdajgcy przebywat poza salg
egzaminacyjna.

. W czasie trwania czesci pisemnej egzaminu potwierdzajgcego kwalifikacje w zawodzie

zdajacym nie udziela sie zadnych wyjasnien dotyczgcych zadan egzaminacyjnych ani ich nie
komentuje

. Odlegto$¢ miedzy indywidualnymi stanowiskami egzaminacyjnymi wspomaganym

elektronicznie powinna zapewnia¢ samodzielng prace zdajgcych.

W przypadku zagrozenia lub nagtego zakitdcenia przebiegu czesci pisemnej egzaminu
potwierdzajgcego kwalifikacije w zawodzie przewodniczacy zespotu egzaminacyjnego
podejmuje decyzje o zawieszeniu lub przerwaniu tej czesci egzaminu potwierdzajgcego
kwalifikacje w zawodzie i powiadamia o tym dyrektora okregowej komisji egzaminacyjne;j.
Dyrektor okregowej komisji egzaminacyjnej, w porozumieniu z dyrektorem Centralnej Komisji
Egzaminacyjnej, podejmuje decyzje w sprawie dalszego przebiegu czesci pisemnej
egzaminu potwierdzajgcego kwalifikacje w zawodzie.

W przypadku stwierdzenia niesamodzielnej pracy zdajgcego, zakiécania prawidtowego
przebiegu egzaminu, wniesienia lub korzystania przez zdajgcego w sali egzaminacyjnej
z urzadzenia telekomunikacyjnego lub innych niedozwolonych materiatow i przyborow,
przewodniczacy ZN powiadamia przewodniczgcego ZE o zaistniatej sytuacji, a ten przerywa
egzamin danemu zdajgcemu i uniewaznia cze$¢ pisemng egzaminu (zgodnie z zasadami
postepowania w sytuacjach szczegdlnych).
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Jesli zdajgcy ukonczyt prace przed czasem, zgtasza to przez podniesienie reki.
Przewodniczacy ZN przyjmuje zgtoszenie i sprawdza na komputerze zdajgcego czy
zakonczyt on egzamin w systemie, nastepnie zezwala zdajgcemu na opuszczenie sali i
poleca operatorowi pracowni informatycznej zakonczy¢ egzaminu zakonczy¢ egzamin dla
tego zdajgcego.

m. Przewodniczgcy ZN ogtasza zakonczenie egzaminu, po uzyskaniu od operatora pracowni

n.

informatycznej informacji o zakonczeniu egzaminu dla wszystkich zdajgcych.
Zdajgcy pozostajg na swoich miejscach, dopoki cztonkowie ZN nie zezwolg im na
opuszczenie sali.

5. Postepowanie po zakonczonym egzaminie

a.

Bezposrednio po zakonczeniu czesci pisemnej egzaminu potwierdzajgcego kwalifikacje w
zawodzie zdajgcy uzyskuje wstepng informacje o liczbie poprawnie udzielonych odpowiedzi.

UWAGA!

Przewodniczacy Zespotu Nadzorujgcego informuje zdajacych, ze wstepna
informacja o liczbie poprawnie udzielonych przez zdajacego odpowiedzi nie jest
wynikiem egzaminu. Wynik egzaminu z czesci pisemnej ustala dyrektor Okregowej
Komisji Egzaminacyjnej po odczytaniu odpowiedzi zapisanych i zarchiwizowanych
w elektronicznym systemie przeprowadzania egzaminu zawodowego, na podstawie
zatwierdzonego klucza odpowiedzi przez Centralng Komisje Egzaminacyjna.

b. Po zakonczeniu kazdej zmiany egzaminu, w obecno$ci zdajgcych lub wytonionego sposrod

oo

nich, co najmniej jednego przedstawiciela, przewodniczgcy i cztonkowie ZN:

- sg obecni przy nagrywaniu, sprawdzaniu jakosci zapisu i odbieraniu od operatora
pracowni informatycznej nosnika USB z zaszyfrowanym plikiem z wynikami zdajgcych
oraz plyty DVD Iub innego nosnika z zarchiwizowanym Wirtualnym Serwerem
Egzaminacyjnym,

- opisujg ptyte DVD lub inny nosnik symbolem kwalifikacji, datg, godzing egzaminu i
numerem sali egzaminacyjnej,

- niezwlocznie przekazujg przewodniczacemu ZE nosnik pamieci USB z zaszyfrowanym
plikiem z petnymi wynikami egzaminu w formie elektronicznej oraz ptyte DVD lub inny
nosnik z zarchiwizowanym Wirtualnym Serwerem Egzaminacyjnym.

Przewodniczacy ZE przekazuje niezwtocznie plik przez SIOEZ

. Odpowiedzi udzielone przez zdajgcych zostajg zapisane w SIOEZ, a nastepnie przestane w

postaci elektronicznej okregowej komisji egzaminacyjnej. Po przestaniu odpowiedzi do
okregowej komisji egzaminacyjnej sg one automatycznie archiwizowane w SIOEZ.

. Przewodniczacy ZN sporzadza protokét przebiegu czedci pisemnej egzaminu

potwierdzajgcego kwalifikacie w zawodzie w danej sali egzaminacyjnej, wypeiajgc
otrzymany od przewodniczgcego ZE formularz ((Zatgcznik 6).
Protokét podpisujg osoby wchodzgce w sklad zespotu nadzorujgcego.

. Do protokotu dotgcza sie wykaz zdajgcych egzamin w danym dniu i godzinie w danej sali

egzaminacyjne;j.

. Przewodniczagcy ZE sporzadza protokot zbiorczy przebiegu czesci pisemnej egzaminu

potwierdzajgcego kwalifikacje w zawodzie w danej szkole, placowce, danym centrum, u

danego pracodawcy lub w danym podmiocie prowadzgcym kwalifikacyjny kurs zawodowy

(Zatacznik 6a).

Protokot zbiorczy sporzadza sie w dwéch egzemplarzach. Protokdt zbiorczy podpisuje

przewodniczacy zespolu egzaminacyjnego. Jeden egzemplarz protokotu zbiorczego

przewodniczacy zespotu egzaminacyjnego przesyla niezwiocznie do okregowej komisji

egzaminacyjnej.

Do protokotu zbiorczego dotgcza sie:

» protokoty przebiegu czesci pisemnej egzaminu potwierdzajgcego kwalifikacje w zawodzie
w poszczegolnych dniach, godzinach i salach egzaminacyjnych wraz z zatgcznikami;

59 z 239



Informacja o sposobie organizacji i przeprowadzania egzaminu potwierdzajgcego kwalifikacje w zawodzie
obowigzujgca w roku szkolnym 2024/2025

» kopie zaswiadczen stwierdzajgcych uzyskanie tytutu odpowiednio laureata lub finalisty
turnieju lub olimpiady tematycznej zwigzanej z wybrang dziedzing wiedzy, stanowigcych
podstawe zwolnienia z czesci pisemnej egzaminu potwierdzajgcego kwalifikacje w
zawodzie.

k. Przewodniczgcy ZE wykonuje kopie:

» decyzji 0 przerwaniu i uniewaznieniu egzaminu,

» wykazow zdajagcych z poszczegdlnych sal egzaminacyjnych.

I. Przewodniczgcy ZE przekazuje do komisji okregowej w sposéb okreslony przez dyrektora tej
komisiji:

» protokét zbiorczy przebiegu czesci pisemnej egzaminu potwierdzajgcego kwalifikacje w
zawodzie z wymienionymi w nim zatgcznikami,

» decyzje o przerwaniu i uniewaznieniu czesci egzaminu zdajagcym,

» protokoty przebiegu czesci pisemnej egzaminu potwierdzajgcego kwalifikacje w zawodzie
z wykazami zdajgcych.

» plan sali egzaminacyjne;.

Wazne!
W sali egzaminacyjnej, w ktorym odbywa sie cze$¢é pisemna egzaminu:

— przebywaja tylko zdajacy przydzieleni do tej sali,

— sgobecni przewodniczacy i czlonkowie zespotu nadzorujagcego czesé pisemna egzaminu
oraz operator pracowni informatycznej,

— moga przebywac¢ przewodniczacy zespotu egzaminacyjnego i obserwatorzy,

— moga przebywaé specjalisSci odpowiednio z zakresu danego rodzaju
niepelnosprawnosci, niedostosowania spotecznego lub zagrozenia niedostosowaniem
spotecznym, jezeli jest to niezbedne do uzyskania wlasciwego kontaktu ze zdajagcym
lub pomocy w obstudze sprzetu specjalistycznego aplikacji mobilnej stuzacej do
monitorowania stanu zdrowia absolwenta i Srodkéw dydaktycznych,

— przewodniczacy i cztonkowie zespotu nadzorujacego czes¢ pisemna, przewodniczacy
zespotu egzaminacyjnego nie ingerujg w prace zdajacych bez waznego powodu i nie
zaktécajg pracy zdajacym,

— obserwatorzy zachowuja cisze, nie chodzg po sali bez wyraznego powodu, nie ingeruja
w prace zdajacych i nie zaklocaja pracy zdajagcym.

Do sali egzaminacyjnej, w ktérej jest przeprowadzany egzamin, nie mozna wnosi¢ zadnych
urzadzen telekomunikacyjnych ani korzystaé z nich w tej sali, z wyjatkiem urzadzenia
telekomunikacyjnego wyposazonego w aplikacje mobilng stuzagcg do monitorowania stanu
zdrowia zdajgcego, ktére mozna wnies¢ i z ktérego mozna korzystaé na warunkach
okreslonych w komunikacie o dostosowaniach.

Na egzaminie zdajacy moga korzysta¢ tylko z materiatébw i przyboréw pomocniczych
wymienionych w komunikacie dyrektora CKE.

Zdajacy moga rowniez wnies¢ do sali egzaminacyjnej matag butelke wody. Woda moze
rowniez by¢é zapewniona przez szkote. Podczas pracy zdajagcego z arkuszem
egzaminacyjnym butelka powinna sta¢ na podiodze przy nodze stolika, aby zdajacy
przypadkowo nie zalal materiatéw egzaminacyjnych lub

sprzetu komputerowego.

Zdajacy pracuja samodzielnie, nie wolno im udziela¢é zadnych wskazan ani komentowaé
tresci zadan egzaminacyjnych.

8. Udostepnianie zdajacym tresci zadan egzaminacyjnych po zakonczeniu czesci
pisemnej egzaminu

a. W celu umozliwienia zdajgcym dostepu do tresci rozwigzywanych przez nich zadan
egzaminacyjnych i udzielonych odpowiedzi, po uptywie terminu przeprowadzania czesci
pisemnej egzaminu potwierdzajgcego kwalifikacje w zawodzie, okreslonego w komunikacie
dyrektora CKE w sprawie harmonogramu egzaminu, niezaleznie od prawa do wgladu do tych
zadan po ogtoszeniu wynikow egzaminu, przewodniczgcy zespotu egzaminacyjnego, w
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4.2.

C.

terminie okreslonym i w sposéb okreslony przez dyrektora okregowej komisji egzaminacyjnej,
otrzymuje kod dostepu do tresci rozwigzanych zadan egzaminacyjnych i udzielonych
odpowiedzi przez zdajacych w SIOEZ.

. Przewodniczacy zespotu egzaminacyjnego lub upowazniona przez niego osoba umozliwia

zdajgcemu dostep do tresci rozwigzywanych zadan egzaminacyjnych i udzielonych
odpowiedzi przez zdajgcego, wraz ze wskazaniem prawidtowych odpowiedzi. Dostep do
tresci rozwigzywanych zadan egzaminacyjnych i udzielonych odpowiedzi w miejscu
przeprowadzania czesci pisemnej egzaminu potwierdzajgcego kwalifikacje w zawodzie jest
mozliwy przez okres dwoch tygodni od dnia zakonczenia przeprowadzania tej czesci
egzaminu potwierdzajgcego kwalifikacje w zawodzie.

Zdajgcy mogg uzyskaé dostep do tresci rozwigzywanych przez nich zadan egzaminacyjnych
i udzielonych odpowiedzi w miejscu, w ktorym przystgpili do czesci pisemnej egzaminu
potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie, po wpisaniu w elektronicznym systemie
przeprowadzania

egzaminu potwierdzajgcego kwalifikacje w zawodzie nazwy uzytkownika i hasta zawartych w
karcie identyfikacyjnej, ktorg wykorzystywali w czasie cze$ci pisemnej egzaminu.

. Przed uzyskaniem dostepu do tresci zadan oraz udzielonych odpowiedzi

Przewodniczacy Zespotu Egzaminacyjnego informuje zdajacego o zakazie utrwalania
(fotografowania, filmowania, wykonywania zrzutéw ekranu, zapisywania) i
rozpowszechniania tresci wyswietlanych podczas udzielonego dostepu.

Przeprowadzanie czesci pisemnej z wykorzystaniem arkuszy egzaminacyjnych i kart
odpowiedzi

. Odbior materiatow

a. W dniu egzaminu w godzinach ustalonych w harmonogramie dostaw

. P

Przewodniczacy ZE lub upowazniony przez niego cztonek tego zespotu (Zatgcznik 14)
odbiera przesytke zawierajgcg pakiety z arkuszami egzaminacyjnymi i kartami odpowiedzi
oraz innymi materiatami egzaminacyjnymi niezbednymi do przeprowadzenia czesci
pisemnej egzaminu potwierdzajgcego kwalifikacje w zawodzie i sprawdza, czy nie zostata
ona naruszona, a nastepnie sprawdza, czy zawiera ona wszystkie materiaty egzaminacyjne
niezbedne do przeprowadzenia tej czesci egzaminu potwierdzajgcego kwalifikacie w
zawodzie.

Czynnosci zwigzane z odbiorem przesytki mogg zosta¢ wykonane w obecnosci innego
cztonka zespotu egzaminacyjnego.

. Przewodniczacy ZE lub upowazniony przez niego czionek tego zespotu przechowuje

i zabezpiecza wszystkie materiatly egzaminacyjne niezbedne do przeprowadzenia czesci
pisemnej egzaminu potwierdzajgcego kwalifikacje w zawodzie.

W przypadku stwierdzenia, ze przesytka, zostata naruszona lub nie zawiera wszystkich
materiatdw egzaminacyjnych niezbednych do przeprowadzenia czesci pisemnej egzaminu
potwierdzajgcego kwalifikacje w zawodzie, przewodniczgcy zespotu egzaminacyjnego lub
upowazniony przez niego czionek tego zespotu niezwltocznie powiadamia o tym dyrektora
okregowej komisji egzaminacyjnej. Dyrektor okregowej komisji egzaminacyjnej informuje
przewodniczgcego zespotu egzaminacyjnego lub upowaznionego przez niego cztonka tego
zespotu o dalszym postepowaniu.

rzygotowania w dniu poprzedzajagcym egzamin

Przewodniczacy ZE sprawdza przygotowanie sal do egzaminu, w szczegdlnosci:

>

>
>
>

przygotowanie indywidualnych stanowisk egzaminacyjnych w sposob zapewniajgcy
samodzielng prace zdajgcych,

kompletnos¢ naklejek przygotowanych dla kazdego zdajgcego prze oke,

przygotowanie odpowiednich stanowisk dla zdajgcych ze specjalnymi potrzebami
edukacyjnymi,

umieszczenie w widocznym miejscu sprawnego zegara oraz tablicy lub planszy do
zapisania godziny rozpoczecia i godziny zakonczenia pracy przez zdajgcych,
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» umieszczenie przed wejsciem do sali (w widocznym miejscu) listy zdajgcych
przystepujgcych do egzaminu w danej sali (imig i nazwisko).

. Przed rozpoczeciem egzaminu w danym dniu

a. Na 1 godzine przed rozpoczeciem egzaminu przewodniczacy ZE sprawdza, czy ZN
egzamin w poszczegoélnych salach sg kompletne. W szczegdlnych przypadkach losowych
wyznacza innych nauczycieli lub upowaznia innych pracownikdw w miejsce brakujgcych
cztonkoéw ZN lub wyznacza osoby, o ktérych mowa w rozdziale 3.12 pkt 4 Informaciji.

b. Obserwatorzy powinni zgtosi¢ sie w szkole/placéwce/centrum lub u pracodawcy w dniu
egzaminu, na co najmniej 30 minut przed jego rozpoczeciem. Obserwatorzy muszg okazaé
dokument tozsamosci i upowaznienie instytucji uprawnionej do delegowania obserwatora.

c. Na okoto 30 minut przed rozpoczeciem egzaminu przewodniczgcy ZN, w obecnosci
przedstawicieli zdajgcych, odbiera od przewodniczacego ZE:

» odpowiednig liczbe wydrukowanych arkuszy egzaminacyjnych (odpowiednio dla kazdej
kwalifikacji) oraz karty odpowiedzi,

» wykaz zdajgcych przystepujgcych do egzaminu w danej sali (Zatgcznik 10) na tym
wykazie potwierdza sie odbior kart odpowiedzi po egzaminie od zdajgcych),

» druk protokotu przebiegu czesci pisemnej egzaminu w danej sali, druki decyzji
O przerwaniu i uniewaznieniu czesci egzaminu,

» naklejki z zakodowanymi numerami PESEL zdajgcych, a w przypadku braku numeru
PESEL - z zakodowang serig i numerem paszportu lub innego dokumentu
potwierdzajgcego tozsamosc.

d. Przewodniczacy ZN przenosi wydrukowane arkusze egzaminacyjne i karty odpowiedzi do
odpowiedniej sali.

e. O wyznaczonej przez przewodniczgcego ZE godzinie zdajgcy wchodzg do sali pojedynczo
wedtug kolejnosci na liscie, okazujgc dokument ze zdjeciem potwierdzajgcy tozsamoseé, a
nastepnie  PZN przeprowadza losowanie numeréw  stanowisk. Dopuszcza
sie potwierdzenie tozsamosci przez zdajgcego na podstawie cyfrowego dokumentu
tozsamosci ze zdjeciem, np. mDowdd, mPrawo jazdy, elektroniczna legitymacja szkolna,
bez naruszenia wymogu dotyczgcego niewnoszenia przez zdajgcego do sali
egzaminacyjnej urzgdzenia telekomunikacyjnego i korzystania z takiego urzadzenia w sali.
Na egzaminie potwierdzajgcym kwalifikacije w zawodzie numery stanowisk
egzaminacyjnych sg losowane:

» przez zdajgcych albo

» z wykorzystaniem automatycznego losowania i przydzielania  stanowisk
egzaminacyjnych  przez  elektroniczny system  przeprowadzania egzaminu
potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie.

f. Przewodniczacy zespotu nadzorujgcego moze odstgpi¢ od losowania numerdéw stanowisk
egzaminacyjnych w przypadku zdajgcych korzystajgcych z dostosowania warunkow lub
formy przeprowadzania egzaminu potwierdzajgcego kwalifikacje w zawodzie.

g. Do sali egzaminacyjnej, w ktorej jest przeprowadzana czes¢ pisemna egzaminu
potwierdzajgcego kwalifikacje w zawodzie, nie mozna wnosi¢ zadnych urzgdzen
telekomunikacyjnych, ani korzystaé z nich w tej sali.

h. Do sali egzaminacyjnej, w ktorej jest przeprowadzana czes¢ pisemna egzaminu
potwierdzajgcego kwalifikacje w zawodzie, nie mozna wnosi¢ materiatéw i przyborow
niewymienionych w komunikacie Dyrektora CKE, ani korzysta¢ z nich w tej sali.

. Przebieg i zakonczenie egzaminu

a. O godzinie wyznaczonej w niniejszej Informacji na rozpoczecie egzaminu dla danej
kwalifikacji (patrz tabele rozdziatu 2.7.1) przewodniczacy i cztonek/cztonkowie ZN rozdajg
zdajgcym wydrukowane arkusze egzaminacyjne i karty odpowiedzi. Po rozdaniu arkuszy
egzaminacyjnych spéznieni zdajgcy nie zostajg wpuszczeni do sali egzaminacyjnej.
W uzasadnionych przypadkach decyzje podejmuje przewodniczacy ZE.

b. Po rozdaniu materiatow zdajgcym PZN przypomina o:
» obowigzku zapoznania sie przed przystgpieniem do rozwigzywania zadan z instrukcjg

zamieszczong ha pierwszej stronie arkusza,
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» koniecznosci sprawdzenia kompletnosci wydrukowanego arkusza i karty odpowiedzi,

» wpisaniu na karcie odpowiedzi numeru PESEL zdajgcego, a w przypadku braku numeru
PESEL, serii i numeru paszportu lub innego dokumentu potwierdzajgcego tozsamosc,

» wpisaniu na karcie odpowiedzi oznaczenia kwalifikacji wyodrebnionej w zawodzie, w
zakresie ktorej jest przeprowadzany egzamin oraz oznaczenia wersji arkusza.

. Zdajagcy sprawdzajg, czy wydrukowane arkusze egzaminacyjne i karty odpowiedzi sg

kompletne i czytelne. W razie potrzeby zgtaszajg braki przewodniczgcemu ZN i otrzymujg

kompletne arkusze lub karty odpowiedzi. Informacje o wymianie arkusza egzaminacyjnego

lub karty odpowiedzi przewodniczacy ZN zamieszcza w protokole przebiegu czesci

pisemnej egzaminu potwierdzajgcego kwalifikacje w zawodzie. Zdajacy, ktéry zgtosit braki

w arkuszu egzaminacyjnym i/lub w karcie odpowiedzi wymiane arkusza egzaminacyjnego

lub karty odpowiedzi potwierdza podpisem w wykazie zdajgcych (Zatgcznik 10).

. Zdajacy

» zapoznajg sie szczegotowo z ,Instrukcjg dla zdajgcego” zamieszczong na pierwszej
stronie arkusza egzaminacyjnego,

» wpisujg na karcie odpowiedzi symbol kwalifikacji wyodrebnionej w zawodzie, w zakresie
ktérej jest przeprowadzany egzamin i wersje arkusza oraz zamieszczajg numer PESEL,
a w przypadku braku numeru PESEL, serie i numer paszportu lub innego dokumentu
potwierdzajgcego tozsamosc,

» przyklejajg naklejki z numerem PESEL zgodnie z instrukcjg przewodniczgcego ZN,

» nie podpisujg kart odpowiedzi.

. Czlonkowie ZN udzielajg odpowiedzi wytacznie na pytania zdajgcych zwigzane

z kodowaniem i rozumieniem ,Instrukcji dla zdajgcego”.

. Po zakohczeniu czynnoéci organizacyjnych PZN zapisuje w widocznym miejscu (na tablicy

lub planszy) godzine rozpoczecia i godzine zakohczenia pracy przez zdajgcych. Czas

egzaminu wynosi 60 minut, zgodnie z czasem okreslonym w Informatorze o egzaminie z

zakresu danej kwalifikacji wyodrebnionej w zawodzie. Dla zdajgcych ze specjalnymi

potrzebami edukacyjnymi czas ten moze by¢ wydtuzony zgodnie z Komunikatem Dyrektora

CKE w sprawie szczegoétowej informacji o dostosowaniu egzaminu potwierdzajgcego

kwalifikacje w zawodzie.

. Po rozdaniu zdajgcym arkuszy egzaminacyjnych zdajacy, ktorzy sie spdznig, nie sg

wpuszczani do sali egzaminacyjnej. W uzasadnionych przypadkach, nie pozniej niz do

zakonczenia czynnosci organizacyjnych, decyzje o wpuszczeniu do sali egzaminacyjnej

spbéznionego zdajgcego podejmuje przewodniczacy ZE.

. W czasie trwania czesci pisemnej egzaminu potwierdzajgcego kwalifikacje w zawodzie

kazdy zdajgcy pracuje przy osobnym stoliku. Odlegtos¢ miedzy stolikami powinna zapewni¢

samodzielng prace zdajgcych.

Niewykorzystane materiaty, w tym: uszkodzone lub btednie wydrukowane arkusze lub karty,

wydrukowane arkusze i karty nieobecnych zdajgcych, jeden z czlonkdw zespotu

nadzorujgcego umieszcza w kopercie i zakleja.

j. W przypadku stwierdzenia w czasie egzaminu niesamodzielnej pracy zdajgcego, zaktécania

prawidtowego przebiegu egzaminu, wniesienia lub korzystania przez zdajgcego w sali

egzaminacyjnej z urzadzenia telekomunikacyjnego albo z niedozwolonych materiatow i
przyborow, przewodniczgcy ZN porozumiewa sie z przewodniczgcym ZE, ktéry przerywa

egzamin danemu zdajgcemu i uniewaznia czes¢ egzaminu.

. Zdajacy, ktéry zakonczy prace przed wyznaczonym czasem trwania egzaminu, zgtasza ten
fakt przez podniesienie reki.

Odbidr kart odpowiedzi od zdajgcych, ktérzy ukonczyli prace przed czasem, musi by¢ tak
zorganizowany, by nie zakibéca¢ pracy pozostatym zdajgcym. W takim przypadku ZN
zatrzymuje rowniez wydrukowane arkusze egzaminacyjne ioddaje je zdajgcym
po zakonczeniu egzaminu.

.Na 15 minut przed zakonczeniem egzaminu przewodniczacy ZN informuje zdajgcych, ile
czasu pozostato do zakonczenia egzaminu. Po uptywie czasu przeznaczonego na egzamin
ogtasza zdajgcym zakohczenie egzaminu i poleca odtozenie kart odpowiedzi na brzeg
stolika, strong zadrukowang do blatu.
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. Zdajgcy pozostajg na swoich miejscach, dopoki czionkowie ZN nie zezwolg im

na opuszczenie sali.

. Cztonkowie ZN odbierajg od zdajgcych wypetnione karty odpowiedzi i sprawdzajg w ich

obecnosci: poprawnos$¢ zamieszczenia na karcie numeru PESEL, a w przypadku braku
numeru PESEL - serii i numeru paszportu lub innego dokumentu potwierdzajgcego
tozsamos¢, wpisania oznaczenia kwalifikacji wyodrebnionej w zawodzie, w zakresie ktérej
jest przeprowadzany egzamin oraz oznaczenia wersji arkusza.

. Postepowanie po zakonczonym egzaminie

a.

oo

—h

Po zakohczeniu egzaminu, w obecnosci przedstawiciela zdajgcych, czionkowie ZN
porzadkujg, kompletujg i pakujg materialty zwigzane z przebiegiem egzaminu, w sposéb
okreslony przez dyrektora wiasciwej okregowej komisji egzaminacyjnej. W obecnosci, co
najmniej jednego przedstawiciela zdajgcych zaklejajg koperte z kartami odpowiedzi z dane;j
sali. Sporzgdzajg protokdt przebiegu egzaminu w danej sali i weryfikujg zapisy w wykazie
zdajgcych.

Przewodniczacy ZN sporzadza protokdt przebiegu czesci pisemnej egzaminu
potwierdzajgcego kwalifikacje w zawodzie w danej sali egzaminacyjnej (Zatacznik 6).

Protokot podpisujg osoby wechodzace w skfad zespotu nadzorujgcego.

Do protokotu dotgcza sie:

— wykaz zdajgcych w danej sali egzaminacyjnej (Zatgcznik 10).

— koperty bezpieczne zawierajgce karty odpowiedzi zdajgcych, ktdrzy ukonczyli egzamin;

— decyzje o przerwaniu i uniewaznieniu czesci egzaminu i arkusze egzaminacyjne z
kartami odpowiedzi zdajgcych, ktérym przerwano iuniewazniono cze$¢ pisemng
egzaminu (komplety);

. Przewodniczgcy ZN przekazuje materiaty przewodniczgcemu ZE.

Przewodniczacy ZE sprawdza kompletno$¢ dokumentacji egzaminacyjnej z danej sali

w obecnosci przewodniczgcego ZN.

Przewodniczacy ZE sporzgdza protokdt zbiorczy przebiegu czesci pisemnej egzaminu

potwierdzajgcego kwalifikacje w zawodzie w danej szkole, placéwce, u danego pracodawcy

Protokdt zbiorczy sporzgdza sie w dwéch egzemplarzach. Protokét zbiorczy podpisuje

przewodniczacy zespotu egzaminacyjnego. Jeden egzemplarz protokotu zbiorczego

przewodniczgcy zespofu egzaminacyjnego przesyta niezwiocznie okregowej komisji
egzaminacyjnej.

Do protokotu zbiorczego dotgcza sie:

— protokoty przebiegu czesci pisemnej egzaminu potwierdzajgcego kwalifikacie w
zawodzie w poszczegolnych salach egzaminacyjnych wraz z zatgcznikami;

— potwierdzone kopie zaswiadczen stwierdzajgcych uzyskanie tytutu odpowiednio laureata
lub finalisty turnieju lub olimpiady tematycznej zwigzanej z wybrang dziedzing wiedzy,
stanowigcych podstawe zwolnienia z czesci pisemnej egzaminu potwierdzajgcego
kwalifikacje w zawodzie.

Przewodniczacy ZE pakuje i zabezpiecza materiaty w sposéb okreslony przez dyrektora

wiasciwej okregowej komisji egzaminacyjne;.

Przewodniczacy ZE przekazuje oke nastepujgce materiaty:

— wypetnione przez zdajgcych karty odpowiedzi,

— niewykorzystane, niekompletne, btednie wydrukowane arkusze i karty odpowiedzi,

— protokédt zbiorczy przebiegu czesci pisemnej egzaminu potwierdzajgcego kwalifikacje
w zawodzie z wymienionymi w nim zatgcznikami.

W dokumentacji egzaminu szkoty/placowki lub u pracodawcy pozostaja:

— powofania zastepcy przewodniczagcego zespotu egzaminacyjnego oraz zespotu
egzaminacyjnego i zespotdw nadzorujgcych, upowaznienia do odbioru materiatéw
egzaminacyjnych lub do dostepu do zabezpieczonych materiatdw egzaminacyjnych pod
nieobecnos¢ przewodniczgcego ZE,

— jeden egzemplarz protokotu zbiorczego czesci pisemnej egzaminu potwierdzajacego
kwalifikacje w zawodzie,
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— oswiadczenia w sprawie zabezpieczenia dokumentéw egzaminacyjnych przed
nieuprawnionym ujawnieniem (Zatgcznik 18)

oraz kopie:

— protokotéw przebiegu czesci pisemnej egzaminu potwierdzajgcego kwalifikacie w
zawodzie z poszczegolnych sal,

— decyzji o przerwaniu i uniewaznieniu czesci pisemnej egzaminu,

— wykazow zdajgcych z poszczegolnych sal egzaminacyjnych,

— protokotow przekazania/odbioru dokumentacji egzaminacyjnej zgodnych
ze wskazaniami dyrektora wtasciwej oke.

Wazne!

W sali egzaminacyjnej, w ktorym odbywa sie czesé pisemna egzaminu:

— przebywaja tylko zdajacy przydzieleni do tej sali,

— sa obecni przewodniczacy i czionkowie zespotu nadzorujacego czesS¢ pisemna
egzaminu,

— mog3a przebywaé przewodniczacy zespotu egzaminacyjnego i obserwatorzy,

— moga przebywaé specjaliSci odpowiednio z zakresu danego rodzaju
niepetnosprawnosci, niedostosowania spotecznego lub zagrozenia niedostosowaniem
spotecznym, jezeli jest to niezbedne do uzyskania wtasciwego kontaktu ze zdajagcym lub
pomocy w obstudze sprzetu specjalistycznego, aplikacji mobilnej stuzacej do
monitorowania stanu zdrowia ucznia lub absolwenta i Srodkéw dydaktycznych,

— przewodniczacy i czlonkowie zespotu nadzorujgcego czes¢ pisemna, przewodniczacy
zespotu egzaminacyjnego nie ingerujg w prace zdajacych bez waznego powodu i nie
zaktécajg pracy zdajacym,

— obserwatorzy zachowujg cisze, nie chodzg po sali bez wyraznego powodu, nie ingeruja
w prace zdajacych i nie zaklocaja pracy zdajagcym.

Do sali egzaminacyjnej, w ktérej jest przeprowadzany egzamin, nie mozna wnosi¢ zadnych

urzadzen telekomunikacyjnych ani korzysta¢ z nich w tej sali, z wyjatkiem urzadzenia

telekomunikacyjnego wyposazonego w aplikacje mobilng stuzgca do monitorowania stanu
zdrowia zdajacego, ktére mozna wniesé i z ktéorego mozna korzystaé na warunkach
okreslonych w komunikacie o dostosowaniach.

Na egzaminie zdajacy moga korzysta¢ tylko z materiatéw i przyboréw pomocniczych

wymienionych w komunikacie dyrektora CKE.

Zdajacy moga réwniez wnies¢ do sali egzaminacyjnej mata butelke wody. Woda moze
réowniez by¢ zapewniona przez szkote. Podczas pracy zdajacego z arkuszem
egzaminacyjnym butelka powinna sta¢ na podiodze przy nodze stolika, aby zdajacy
przypadkowo nie zalal materiatéw egzaminacyjnych lub

sprzetu komputerowego.

Zdajacy pracujg samodzielnie, nie wolno im udzielaé zadnych wskazan ani komentowaé
tresci zadan egzaminacyjnych.

4.3 Przeprowadzenie czesci praktycznej o modelu d

1. Odbiér przesytki z materialami egzaminacyjnymi
a. W dniu egzaminu w godzinach ustalonych w harmonogramie dostaw przewodniczgcy

zespotu egzaminacyjnego lub upowazniony przez niego cztonek tego zespotu (Zatgcznik 14):

— odbiera przesyike zawierajgcag pakiety z arkuszami egzaminacyjnymi i kartami oceny oraz
innymi materiatami egzaminacyjnymi niezbednymi do przeprowadzenia czesci praktycznej
egzaminu potwierdzajgcego kwalifikacje w zawodzie,

— sprawdza, czy przesyika nie zostata naruszona, a nastepnie, czy zawiera ona wszystkie
materialy egzaminacyjne niezbedne do przeprowadzenia tej czesci egzaminu
potwierdzajgcego kwalifikacie w zawodzie, czy liczba dostarczonych zestawéw
egzaminacyjnych jest zgodna z liczbg zdajgcych z zakresu danej kwalifikacji/danych
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kwalifikacji,
— przechowuje i =zabezpiecza wszystkie materialty egzaminacyjne niezbedne do
przeprowadzenia czesci praktycznej egzaminu potwierdzajgcego kwalifikacje w zawodzie.

b. Czynnosci wymienione w pkt a. mogg zosta¢ wykonane w obecnosci innego cztonka zespotu
egzaminacyjnego.

c. W przypadku stwierdzenia, ze przesytka zostata naruszona lub nie zawiera wszystkich
materiatdw egzaminacyjnych niezbednych do przeprowadzenia czesci praktycznej egzaminu
potwierdzajgcego kwalifikacje w zawodzie, przewodniczgcy zespotu egzaminacyjnego lub
upowazniony przez niego cztonek tego zespotu niezwiocznie powiadamia o tym dyrektora
okregowej komisji egzaminacyjnej. Dyrektor okregowej komisji egzaminacyjnej informuje
przewodniczgcego zespotu egzaminacyjnego lub upowaznionego przez niego cztonka tego
zespotu o dalszym postepowaniu.

2. Przed rozpoczeciem egzaminu w danym dniu

1. Przewodniczacy zespotu egzaminacyjnego w dniu egzaminu — ok. 1 h przed wyznaczong

godzing rozpoczecia egzaminu:

— sprawdza obecnos¢ oséb wchodzgcych w skfad zespotéw nadzorujgcych, w przypadku
braku uzupetnia sktad ZN z uwzglednieniem zapiséw rozdziatu 3.13. Informac;ji
i stosowng informacje zamieszcza w protokole zbiorczym z przebiegu egzaminu —
Zatgcznik 9a,

— sprawdza uprawnienia obserwatorow skierowanych do osrodka egzaminacyjnego —
dokument tozsamosci iupowaznienie instytucji uprawnionej do delegowania
obserwatora

— przekazuje identyfikatory obserwatorom, przewodniczacym ZN, cztonkom ZN,
przypomina, ze do miejsca przeprowadzania egzaminu nie mozna wnosi¢ Zzadnych
urzgdzen telekomunikacyjnych, ani korzysta¢ z nich w tym miejscu, z wyjatkiem
urzadzenia telekomunikacyjnego wyposazonego w aplikacje mobilng stuzacg do
monitorowania stanu zdrowia zdajacego, ktére mozna wnies¢ i z ktérego mozna
korzysta¢ na warunkach okreslonych w komunikacie o dostosowaniach,

— informuje przewodniczgcych i cztonkéw ZN o materiatach i przyborach pomocniczych
wymienionych w komunikacie dyrektora CKE, z ktérych mogg korzysta¢ zdajacy na
egzaminie,

— przypomina cztonkom ZN zadania i zasady postepowania w sytuacjach szczegdlnych,

— przekazuje przewodniczagcym ZN:

e formularz protokotu przebiegu czesci praktycznej egzaminu w danej sali
(Zatacznik 9),
wykaz zdajgcych w danym miejscu przeprowadzania egzaminu (Zatgcznik 10),
formularz decyzji o przerwaniu i uniewaznieniu czesci egzaminu (Zatgcznik 7),
naklejki przygotowane dla kazdego zdajgcego przez oke ,
kartki do losowania numerow stanowisk egzaminacyjnych,
papierowg koperte na niewykorzystane arkusze egzaminacyjne (dla kazdej
kwalifikacji w danym miejscu przeprowadzania egzaminu oddzielna koperta),

e bezpieczng koperte zwrotna/bezpieczne koperty zwrotne do zapakowania
wypetnionych przez zdajgcych arkuszy egzaminacyjnych oraz pozostatg
dokumentacje zwigzang z rezultatem koncowym wykonania zadania lub zadan
egzaminacyjnych przez zdajgcych wraz z kartami oceny zdajgcych po zakonczeniu
egzaminu (dla kazdej kwalifikacji w danym miejscu egzaminu oddzielna koperta
bezpieczna),

— sprawdza czy pakiety do czesci praktycznej zawierajgce arkusze i karty oceny nie zostaty
naruszone w sposob umozliwiajgcy nieuprawniony dostep do ich zawartosci, a nastepnie

e w przypadku stwierdzenia, ze pakiety do czesci praktycznej egzaminu
potwierdzajgcego kwalifikacje w zawodzie zostaty naruszone w sposéb umozliwiajgcy
nieuprawniony dostep do ich zawartosci, PZE zawiesza rozpoczecie czesci
praktycznej egzaminu potwierdzajgcego kwalifikacje w zawodzie i powiadamia o tym
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dyrektora okregowej komisji egzaminacyjnej. Dyrektor OKE informuje PZE o dalszym
postepowaniu. Informacje o zawieszeniu czeSci praktycznej egzaminu
potwierdzajgcego kwalifikacje w zawodzie oraz podjetych dziataniach zamieszcza sie
w protokole zbiorczym z egzaminu,

e po stwierdzeniu, ze pakiety nie zostaty naruszone, przewodniczgcy zespotu
egzaminacyjnego sprawdza ich oznakowanie (data i godzina rozpoczecia egzaminu,
kwalifikacja), otwiera je w obecnosci przewodniczgcych zespotdéw nadzorujgcych oraz
przedstawicieli zdajgcych, a nastepnie przekazuje przewodniczgcym zespotow
nadzorujgcych te pakiety w liczbie odpowiadajgcej liczbie zdajgcych w
poszczegodlnych miejscach przeprowadzania egzaminu.

— wyznacza godzine wejscia zdajgcych do miejsc przeprowadzania egzaminu.

2. Obserwatorzy powinni zgtosi¢ sie w szkole/placéwce lub u pracodawcy w dniu egzaminu,
na co najmniej 30 minut przed jego rozpoczeciem. Obserwatorzy muszg okaza¢ dokument
tozsamosci i upowaznienie instytucji uprawnionej do delegowania obserwatora.

3. Zdajacy przybywajg na miejsce przeprowadzania czesci praktycznej egzaminu w dniu i o
godzinie wyznaczonej przez przewodniczacego zespotu egzaminacyjnego (ok. 30 minut
przed wyznaczong godzing rozpoczecia egzaminu) i okazujg dokument ze zdjeciem
potwierdzajgcym ich tozsamosé. Dopuszcza sie potwierdzenie tozsamosci przez
zdajgcego na podstawie cyfrowego dokumentu tozsamosci ze zdjeciem, np. mDowdd,
mPrawo jazdy, elektroniczna legitymacja szkolna, bez naruszenia wymogu dotyczgcego
niewnoszenia przez zdajgcego do sali egzaminacyjnej urzgdzenia telekomunikacyjnego i
korzystania z takiego urzgdzenia w sali.

4. Przewodniczacy zespotu nadzorujacego wraz z cztonkami zespotu w dniu egzaminu o
godzinie wyznaczonej przez PZE (ok. 20 minut przed wyznaczong godzing rozpoczecia
egzaminu):

— przypomina zdajgcym o zakazie wnoszenia do miejsca przeprowadzania egzaminu,
urzadzen telekomunikacyjnych oraz korzystania z nich w tym miejscu, z wyjatkiem
urzadzenia telekomunikacyjnego wyposazonego w aplikacje mobilng stuzaca do
monitorowania stanu zdrowia zdajacego, ktére mozna wnies¢ i z ktéorego mozna
korzysta¢ na warunkach okreslonych w komunikacie o dostosowaniach,.

— przypomina zdajgcym o materiatach i przyborach pomocniczych wymienionych
w komunikacie dyrektora CKE, z ktérych mogg korzysta¢ na egzaminie,

— przypomina zdajgcym, ze rozwigzujg zadanie egzaminacyjne tylko w arkuszu
egzaminacyjnym - dodatkowe kartki sg niedozwolone i nie podlegajg sprawdzeniu i
ocenie. Wyjagtkiem sg rezultaty w postaci wydruku, wykonane z wykorzystaniem
komputera, bedgcego przyznang formg dostosowania warunkéw egzaminu,

— sprawdza obecnos¢ i tozsamos¢ zdajgcych przydzielonych do danego miejsca
przeprowadzania egzaminu,

— przeprowadza losowanie stanowisk egzaminacyjnych dla zdajgcych

Na egzaminie potwierdzajgcym kwalifikacie w zawodzie numery stanowisk
egzaminacyjnych, w tym indywidualnych stanowisk egzaminacyjnych sg losowane przez
zdajgcych lub sg dla nich losowane w SIOEZ.

PZN moze odstgpi¢ od losowania numeréw stanowisk egzaminacyjnych w przypadku

zdajgcych korzystajgcych z dostosowania warunkéw lub formy przeprowadzania egzaminu

potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie,

— wskazuje zdajgcym wylosowane stanowiska egzaminacyjne,

— zapoznaje zdajgcych z przebiegiem egzaminu w czesci praktycznej, w tym informuje, ze
zdajgcy po zakohczeniu wykonywania zadania egzaminacyjnego pozostawiajg
wypetnione arkusze egzaminacyjne oraz rezultaty w formie dokumentaciji i kartg oceny
na stanowisku egzaminacyjnym i opuszczajg sale egzaminacyjng po uzyskaniu zgody
ZN,

— zbiera podpisy zdajgcych na wykazie zdajgcych, potwierdzajgce obecnos¢ zdajgcego na
egzaminie.
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3. Przebieg i zakonczenie egzaminu

a. O godzinie wyznaczonej na rozpoczecie egzaminu dla danej kwalifikacji przewodniczgcy
i cztonek/cztonkowie ZN, po zajeciu stanowisk egzaminacyjnych przez wszystkich
zdajgcych, rozdajag im pakiety egzaminacyjne (arkusze egzaminacyjne i karty oceny) i inne
materialy niezbedne do przeprowadzenia egzaminu, zwracajgc uwage na to, by zdajgcy
otrzymali pakiety i arkusze egzaminacyjne odpowiednie dla kwalifikacji, z zakresu ktorej
zdajg egzamin (nazwa kwalifikacji i jej symbol sg zapisane na pierwszej stronie arkusza).

b. Przewodnlczacy ZN informuje zdajgcych:

o koniecznosci sprawdzenia kompletnosci materiatow i zgtoszenie ewentualnych brakow,

— o koniecznosci doktadnego zapoznania sie z Instrukcjg dla zdajgcego zamieszczong na
pierwszej stronie arkusza egzaminacyjnego i wpisaniu w wyznaczonym miejscu numeru
ewidencyjnego PESEL,

— 0 sposobie wypetniania odpowiednich miejsc na karcie oceny i przyklejeniu naklejki z
numerem PESEL (w przypadku braku numeru PESEL — serii i numeru paszportu lub
innego dokumentu potwierdzajgcego tozsamosg¢),

— aby nie podpisywali imieniem i nazwiskiem karty oceny, ani innych materiatow
egzaminacyjnych,

— o czasie 10 minut, ktérych nie wlicza sie do czasu trwania czesci praktycznej egzaminu,
przeznaczonym na zapoznanie sie z trescig zadania egzaminacyjnego i wyposazeniem
(w tym czasie zdajgcy nie przystepujg do wykonywania zadania).

d. Jezeli zdajgcy zgtosi przewodniczgcemu zespotu nadzorujgcego braki w pakiecie
egzaminacyjnym, arkuszu egzaminacyjnym lub innych materiatach egzaminacyjnych,
otrzymuje odpowiednio nowy pakiet, arkusz egzaminacyjny lub materiaty egzaminacyjne.

e. Informacje o wymianie pakietu, arkusza egzaminacyjnego Ilub innego materiatu
egzaminacyjnego przewodniczacy zespotu nadzorujgcego zamieszcza w protokole z
przebiegu egzaminu w miejscu egzaminu. Wymiane pakietu, arkusza egzaminacyjnego lub
materiatu egzaminacyjnego zdajgcy potwierdza podpisem w wykazie zdajgcych w miejscu
egzaminu.

f. Zdajgcy zamieszcza w karcie oceny symbol kwalifikacji wyodrebnionej w zawodzie lub
zawodach, numer zadania, numer stanowiska egzaminacyjnego, numer PESEL, a w
przypadku braku numeru PESEL — serie i numer paszportu lub innego dokumentu
potwierdzajgcego tozsamos¢. Zdajacy nie podpisuje arkusza egzaminacyjnego i karty
oceny.

g. Przewodniczgcy ZN ogtasza czas 10 minut, ktdrych nie wlicza sie do czasu trwania czesci
praktycznej egzaminu, przeznaczony na zapoznanie sie z trescig zadania egzaminacyjnego
oraz wyposazeniem stanowiska (przyborami).

h. Przewodniczgcy ZN zapisuje czas rozpoczecia i — odpowiedni do kwalifikacji — czas
zakonczenia pracy przez zdajgcych w miejscu widocznym dla wszystkich zdajgcych

i. Czas trwania cze$ci praktycznej rozpoczyna sie z chwilg zapisania na tablicy godziny
rozpoczecia egzaminu i zakonczenia pracy zdajgcych i trwa nie krocej niz 120 minut i nie
diuzej niz 240 minut, zgodnie z czasem trwania czesci praktycznej dla danej kwalifikacji
ustalonym w Informatorze o egzaminie w zawodzie, w ktérym wyodrebniono kwalifikacje
(patrz zapisy w tabelach pkt 2.7.2 Informacji).

j. Przewodniczgcy zespotu nadzorujgcego pakuje do opisanej papierowej koperty
niewykorzystane lub wadliwie wydrukowane arkusze egzaminacyjne wraz z kartami oceny
i zakleja koperte.

b. Po rozdaniu zdajgcym pakietow egzaminacyjnych zdajgcy, ktérzy sie spdznig nie sg
wpuszczani do sali egzaminacyjnej. W uzasadnionych przypadkach, nie pozniej niz do
zakonczenia czynnosci organizacyjnych, decyzje o wpuszczeniu do sali egzaminacyjnej
spbéznionego zdajgcego podejmuje przewodniczgcy ZE

c. W czasie trwania czesci praktycznej egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie
kazdy zdajacy pracuje przy osobnym stanowisku egzaminacyjnym przygotowanym w taki
sposéb, aby zapewniona byta samodzielna praca zdajgcych.

k. Zdajacy nie powinni opuszczac¢ sali egzaminacyjnej. W uzasadnionych przypadkach
przewodniczgcy zespotu nadzorujgcego moze zezwoli¢ zdajgcemu na opuszczenie sali
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egzaminacyjnej po zapewnieniu warunkow wykluczajgcych mozliwos¢ kontaktowania sie z

innymi osobami, z wyjatkiem osob udzielajgcych pomocy medyczne;j.

Przewodniczgcy zespotu egzaminacyjnego w czasie trwania egzaminu:

— nadzoruje prawidtowy przebieg czesci praktycznej egzaminu,

— zastepuje czionka ZN na czas jego uzasadnionej nieobecnosci w miejscu
przeprowadzania czesci praktycznej,

— w sytuacjach szczegdlnych postepuje zgodnie z zasadami postepowania
w sytuacjach szczegodlinych.

. Przewodniczgcy zespotu nadzorujgcego:

- zwraca uwage na przypadki naruszania przez zdajgcych zasad bezpiecznej pracy
i zakidcania przebiegu egzaminu, reagujac w sposoéb okreslony w zasadach
postepowania w sytuacjach szczegodlnych,

- przyjmuje od zdajgcego zgtoszenie wczesniejszego zakonczenia wykonania zadania
i potwierdza na wykazie zdajgcych czes¢ praktyczng egzaminu pozostawienie przez
niego arkusza egzaminacyjnego i rezultatow wykonania zadania.

. Zdajgcym nie udziela sie zadnych wyjasnien dotyczgcych zadan egzaminacyjnych ani ich
nie komentuje. Cztonkowie zespotu nadzorujgcego mogg udzielaé odpowiedzi na pytania
zdajgcych zwigzane wytgcznie z kodowaniem arkusza egzaminacyjnego i karty oceny.

. Zdajacy, ktory zakonczyt wczesniej wykonywanie zadania egzaminacyjnego przekazuje
arkusz egzaminacyjny wraz z rezultatami w formie dokumentacji i kartg oceny
przewodniczacemu ZN lub cztonkowi ZN.

. Przewodniczacy ZN lub cztonek ZN w obecnosci zdajgcego sprawdza kompletnosc
przekazanych materiatéw i zezwala zdajgcemu na opuszczenie miejsca przeprowadzania
czesci praktyczne;j.

. Przewodniczacy zespotu nadzorujgcego na 30 minut przed ustalonym czasem zakonczenia
egzaminu przypomina, ile czasu pozostato zdajgcym do zakonczenia egzaminu.

. Po uptywie czasu trwania egzaminu przewodniczacy ZN ogtasza zakonczenie egzaminu i
poleca zdajgcym pozostawienie na stanowiskach egzaminacyjnych  arkuszy
egzaminacyjnych i rezultatow w formie dokumentac;ji.

. Po zakonczeniu czes$ci praktycznej egzaminu przewodniczacy ZN lub upowazniony przez
niego cztonek tego zespotu odbierajg od zdajgcych arkusze egzaminacyjne wraz
z rezultatami w formie dokumentacji oraz karty oceny i w obecnos$ci zdajgcych sprawdzajg
kompletno$¢ materiatow.

. Nastepnie przewodniczgcy ZN zezwala zdajgcym na opuszczenie miejsca przeprowadzania
czesci praktycznej, z wyjatkiem zdajgcego/zdajgcych, ktéry ma byé obecny w czasie
pakowania.
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Wazne!

W sali/miejscu, w ktérym odbywa sie czes¢ praktyczna egzaminu:

— przebywaja tylko zdajacy przydzieleni do tej sali/miejsca egzaminu,

— sg obecni przewodniczacy i cztonkowie zespotu nadzorujacego czes¢ praktyczna
egzaminu,

— mog3a przebywaé obserwatorzy, przewodniczacy zespotu egzaminacyjnego,

— moga przebywaé¢ specjaliSci odpowiednio 2z zakresu danego rodzaju
niepetnosprawnosci, niedostosowania spotecznego lub zagrozenia
niedostosowaniem spolecznym, jezeli jest to niezbedne do uzyskania wtasciwego
kontaktu ze zdajagcym lub pomocy w obstudze sprzetu specjalistycznego i sSrodkéow
dydaktycznych,

— przewodniczacy i cztonkowie zespotu nadzorujgcego czesé praktyczna nie ingeruja
w prace zdajacych bez waznego powodu i nie zaktécaja pracy zdajacym,

— obserwatorzy zachowujg cisze, nie chodza po sali bez wyraznego powodu, nie
ingeruja w prace zdajacych i nie zaktécaja pracy zdajagcym.

Do sali egzaminacyjnej, w ktoérej jest przeprowadzany egzamin, nie mozna wnosi¢
zadnych urzadzen telekomunikacyjnych ani korzystaé¢ z nich w tej sali, z wyjatkiem
urzadzenia telekomunikacyjnego wyposazonego w aplikacje mobilng stuzaca do
monitorowania stanu zdrowia zdajgcego, ktére mozna wniesé¢ i z ktéorego mozna
korzystaé na warunkach okreslonych w komunikacie o dostosowaniach.

Na egzaminie zdajacy moga korzystaé tylko z materiatéw i przyboréw pomocniczych
wymienionych w komunikacie dyrektora CKE.

Zdajacy moga rowniez wnies¢ do sali egzaminacyjnej mata butelke wody. Woda moze
réwniez by¢ zapewniona przez szkole. Podczas pracy zdajacego z arkuszem
egzaminacyjnym butelka powinna sta¢ na podiodze przy nodze stolika, aby zdajacy
przypadkowo nie zalal materiatdw egzaminacyjnych lub sprzetu komputerowego.
Zdajacy pracujg samodzielnie, nie wolno im udziela¢ zadnych wskazan ani komentowaé
tresci zadan egzaminacyjnych.

4. Postepowanie z materialami egzaminacyjnymi po przeprowadzonej czesci praktycznej
egzaminu o modelu d
a. Bezposrednio po zakonczeniu czesci praktycznej egzaminu osoby wchodzace w sktad ZN

(w obecnosci przedstawiciela zdajgcych):

— potwierdzajag, w ustalony sposob, na wykazie zdajgcych oddanie przez zdajgcych arkuszy
egzaminacyjnych wraz z rezultatami w formie dokumentacji i kart oceny,

— sprawdzajg kompletnos¢, przeliczajg i porzadkujg materiaty egzaminacyjne, w tym
umieszczone wczesniej w papierowej kopercie niewykorzystane lub wadliwie
wydrukowane arkusze egzaminacyjne wraz z kartami oceny,

— pakujg wypetnione przez zdajgcych arkusze egzaminacyjne wraz z rezultatami
w formie dokumentaciji oraz kartami oceny do zwrotnych bezpiecznych kopert/, zaklejaja
je i opisuja,

— jezeli w danym miejscu czesC¢ praktyczna egzaminu byta przeprowadzona
z zakresu kilku kwalifikacji, to materialy egzaminacyjne zdajgcych z zakresu
poszczegoélnych kwalifikacji muszg by¢ zapakowane do oddzielnych bezpiecznych kopert.
W kazdej bezpiecznej kopercie z czesci praktycznej egzaminu muszg by¢ spakowane
materiaty egzaminacyjne zdajacych z zakresu tylko jednej kwalifikaciji.

b. Przewodniczacy ZN sporzadza protokot przebiegu czesci praktycznej egzaminu w danej sali.

Protokot czytelnie podpisujg wszystkie osoby wchodzace w skfad zespotu nadzorujgcego.

c. Przewodniczacy ZN przekazuje przewodniczgcemu zespotu egzaminacyjnego:

— zaklejone bezpieczne koperty zawierajgce arkusze egzaminacyjne wraz z rezultatami w

postaci dokumentacji i kartami oceny zdajgcych, ktérzy ukonczyli egzamin,
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— papierowe koperty zawierajgce niewykorzystane lub wadliwie wydrukowane arkusze
egzaminacyjne wraz z kartami oceny,

— protokdt z przebiegu czesci praktycznej w danym miejscu przeprowadzania czesci
praktycznej egzaminu (Zatagcznik 9),

— uzupetniony wykaz zdajgcych w danym miejscu przeprowadzania czesci praktycznej
egzaminu (Zatgcznik 10).

— arkusze egzaminacyjne i karty oceny zdajgcych, ktorym przerwano i uniewazniono czesc
praktyczng egzaminu.

— plan sali egzaminacyjnej.

. Przewodniczacy zespotu egzaminacyjnego sprawdza kompletnos¢ przekazanych materiatow

egzaminacyjnych z danego miejsca przeprowadzania czesci praktycznej egzaminu w
obecnosci przewodniczgcego zespotu nadzorujgcego, a nastepnie przechowuje i
zabezpiecza materiaty egzaminacyjne do momentu przekazania do okregowej komisji
egzaminacyjnej zgodnie z instrukcjg wiasciwej komisji.

Przeprowadzanie czesci praktycznej o modelu dk

1.0dbioér przesytki z materiatami egzaminacyjnymi

a. Najpdzniej w dniu roboczym poprzedzajgcym egzamin w godzinach od 8:00 do 12:00

przewodniczgcy zespotu egzaminacyjnego lub upowazniony przez niego czionek tego

zespo’ru (Zatacznik 14):
odbiera przesytke zawierajgcg pakiety z arkuszami egzaminacyjnymi i kartami oceny oraz
innymi materiatami egzaminacyjnymi niezbednymi do przeprowadzenia czesci praktyczne;j
egzaminu potwierdzajgcego kwalifikacje w zawodzie,

— sprawdza, czy przesytka nie zostata naruszona, a nastepnie, czy zawiera ona wszystkie
materialy egzaminacyjne niezbedne do przeprowadzenia tej czesci egzaminu
potwierdzajgcego kwalifikacje w zawodzie, czy liczba dostarczonych zestawow
egzaminacyjnych jest zgodna z liczbg zdajgcych z zakresu danej kwalifikacji/danych
kwalifikacji,

— przechowuje i zabezpiecza wszystkie materialty egzaminacyjne niezbedne do
przeprowadzenia czesci praktycznej egzaminu potwierdzajgcego kwalifikacje w zawodzie.

. Czynnosci wymienione w pkt a. mogg zosta¢ wykonane w obecnosci innego cztonka zespotu
egzaminacyjnego.

. W przypadku, gdy w przesyice zostaty dostarczone wytyczne do przygotowania stanowisk

egzaminacyjnych przewodniczacy zespotu egzaminacyjnego lub upowazniony przez niego
cztonek tego zespotu przekazuije je niezwtocznie operatorowi pracowni informatycznej w celu
przygotowania stanowisk egzaminacyjnych zgodnie z tymi wytycznymi.

. W przypadku stwierdzenia, ze przesytka zostata naruszona lub nie zawiera wszystkich
materiatdw egzaminacyjnych niezbednych do przeprowadzenia czesci praktycznej egzaminu
potwierdzajgcego kwalifikacje w zawodzie, przewodniczacy zespotu egzaminacyjnego lub
upowazniony przez niego cztonek tego zespotu niezwitocznie powiadamia o tym dyrektora
okregowej komisji egzaminacyjnej. Dyrektor okregowej komisji egzaminacyjnej informuje
przewodniczgcego zespotu egzaminacyjnego lub upowaznionego przez niego czionka tego
zespotu o dalszym postepowaniu.

2. Przygotowania w dniu poprzedzajagcym egzamin

Przewodniczacy ZN najpdzniej w dniu poprzedzajgcym egzamin sprawdza w obecnosci
operatora pracowni informatycznej przygotowanie miejsc przeprowadzania czesci praktycznej
egzaminu i stanowisk egzaminacyjnych pod wzgledem:
— zapewnienia samodzielno$ci pracy zdajgcych,
— umieszczenia w widocznym miejscu zegara i tablicy lub planszy do zapisania godziny
rozpoczecia i zakonczenia egzaminu,
— speftnienia wymogow ,bezpieczenstwa i higieny pracy
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— kompletnosci wyposazenia stanowisk do wykonania zadan, zgodnie ze wskazaniami
i ewentualnie wytycznymi przekazanymi przez Centralng Komisje Egzaminacyjna

3. Przed rozpoczeciem egzaminu w danym dniu
a. Przewodniczacy zespotu egzaminacyjnego w dniu egzaminu (ok. 1 h przed wyznaczong
godzing rozpoczecia egzaminu):

— sprawdza obecnos¢ osdb wchodzacych w sktad zespotéw nadzorujgcych i operatora
pracowni informatycznej, w przypadku braku uzupetnia sktad ZN z uwzglednieniem
zapisow rozdziatu 3.13. Informacji i stosowng informacje zamieszcza w protokole
zbiorczym z przebiegu egzaminu) — Zatgcznik 9

— przekazuje identyfikatory przewodniczacym ZN, czionkom ZN, administratorowi
(opiekunowi) pracowni, obserwatorom,

— przypomina, ze do miejsca przeprowadzania czesci praktycznej egzaminu nie mozna
wnosi¢ zadnych urzadzen telekomunikacyjnych, ani korzysta¢ z nich w tym miejscu, z
wyjatkiem urzadzenia telekomunikacyjnego wyposazonego w aplikacje mobilng
stuzaca do monitorowania stanu zdrowia zdajgcego, ktére mozna wnies¢ i z ktérego
mozna korzysta¢ na warunkach okreslonych w komunikacie o dostosowaniach,

— przypomina przewodniczacym i cztonkom ZN o materiatach i przyborach pomocniczych
wymienionych w komunikacie dyrektora CKE, z ktérych mogg korzysta¢ zdajgcy na
egzaminie,

— przypomina cztonkom ZN zadania i zasady postepowania w sytuacjach szczegolnych,

— przekazuje przewodniczgcym ZN:
¢ wykazy zdajgcych w poszczegdlnych miejscach przeprowadzania egzaminu (Zatgcznik

10),

o formularze:

» Protokotu z przebiegu czesci praktycznej egzaminu w danym miejscu
przeprowadzania czesci praktycznej egzaminu(Zatgcznik 9),
» Decyzji o przerwaniu i uniewaznieniu czesci egzaminu (Zatgcznik 7),

o naklejki przygotowane dla kazdego zdajgcego przez oke,
kartki do losowania przez zdajgcych numeréw stanowisk egzaminacyjnych,

e papierowg koperte na niewykorzystane arkusze egzaminacyjne (dla kazdej kwalifikacji
w danym miejscu przeprowadzania egzaminu oddzielna koperta),

e bezpieczng koperte/bezpieczne koperty do zapakowania wypetnionych przez
zdajgcych arkuszy egzaminacyjnych oraz pozostalg dokumentacje zwigzang z
rezultatem koncowym wykonania zadania egzaminacyjnego przez zdajgcych wraz z
kartami oceny zdajgcych po zakonczeniu egzaminu (dla kazdej kwalifikacji w danym
miejscu oddzielna koperta).

e plyte DVD, lub pendrive, lub dysk zewnetrzny, na ktéry po zakohczonym egzaminie bedg
nagrane przez operatora pracowni informatycznej w celu zarchiwizowania rezultaty
wykonania zadania egzaminacyjnego przez zdajgcych; nagrany nosnik opisany datg i
godzing egzaminu (ptyta DVD Ilub pendrive, lub dysk zewnetrzny) z rezultatami
wszystkich zdajgcych po zakonczonym egzaminie jest przekazywany przez operatora
przewodniczagcemu ZN, ktory przekazuje go przewodniczacemu ZE w celu
zabezpieczenia go w sposob trwaty; nosnik przechowuje sie w warunkach
uniemozliwiajgcych dostep oséb nieuprawnionych (w szafie, sejfie) do dnia przekazania
przez okregowg komisje egzaminacyjng szkotom, placéwkom lub centrom certyfikatow
kwalifikacji zawodowych albo dyploméw z danej sesji egzaminacyjnej, okreslonego w
komunikacie dyrektora CKE w sprawie harmonogramu przeprowadzania egzaminu w
danym roku szkolnym.

— sprawdza, czy pakiety do czesci praktycznej zawierajgce arkusze i karty oceny nie zostaty
naruszone, a nastepnie:

e po stwierdzeniu, Ze pakiety do czesci praktycznej egzaminu potwierdzajgcego

kwalifikacje w zawodzie zostaly naruszone w sposéb umozliwiajgcy nieuprawniony
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dostep do ich zawartosci, PZE zawiesza cze$¢ praktyczng egzaminu potwierdzajgcego
kwalifikacie w zawodzie i powiadamia o tym dyrektora oke, ktéry informuje PZE
o dalszym postepowaniu. Informacje o zawieszeniu czesci praktycznej egzaminu
potwierdzajgcego kwalifikacje w zawodzie oraz podjetych dziataniach zamieszcza sie
w protokotach z przebiegu egzaminu,

e po stwierdzeniu, ze pakiety nie zostaty naruszone, przewodniczgcy zespotu
egzaminacyjnego sprawdza ich oznakowanie (data i godzina rozpoczecia egzaminu,
kwalifikacja), przewodniczacy zespotu egzaminacyjnego otwiera je w obecnosci
przewodniczacych zespotdw nadzorujgcych oraz przedstawiciela zdajgcych, a
nastepnie przekazuje przewodniczgcym zespotdéw nadzorujgcych te pakiety w liczbie
odpowiadajgcej liczbie zdajgcych w poszczegolnych miejscach przeprowadzania
egzaminu.

— wyznacza godzine wejscia zdajgcych do miejsc przeprowadzania egzaminu.
. Obserwatorzy powinni zgtosi¢ sie w szkole/placéwce lub u pracodawcy w dniu egzaminu, na
co najmniej 30 minut przed jego rozpoczeciem. Obserwatorzy muszg okaza¢ dokument
tozsamosci i upowaznienie instytucji uprawnionej do delegowania obserwatora.
. Zdajacy przybywajg na miejsce przeprowadzania czesci praktycznej egzaminu w dniu i o
godzinie wyznaczonej przez przewodniczgcego zespotu egzaminacyjnego (ok. 30 minut
przed wyznaczong godzing rozpoczecia egzaminu) i okazujg dokument ze zdjeciem
potwierdzajgcym tozsamos¢. Dopuszcza sie potwierdzenie tozsamosci przez zdajgcego na
podstawie cyfrowego dokumentu tozsamosci ze zdjeciem, np. mDowdd, mPrawo jazdy,
elektroniczna legitymacja szkolna, bez naruszenia wymogu dotyczgcego niewnoszenia przez
zdajgcego do sali egzaminacyjnej urzgdzenia telekomunikacyjnego i korzystania z takiego
urzgdzenia w sali.
. Przewodniczacy zespotu nadzorujagcego wraz z cztonkami zespotu o godzinie
wyznaczonej przez PZE (ok. 20 minut przed wyznaczong godzing rozpoczecia egzaminu):
przypomina zdajgcym o zakazie wnoszenia do miejsca przeprowadzania egzaminu
urzadzen telekomunikacyjnych oraz korzystania z nich w tym miejscu, przeprowadzania
egzaminu urzadzen telekomunikacyjnych oraz korzystania z nich w tym miejscu, z
wyjatkiem urzadzenia telekomunikacyjnego wyposazonego w aplikacje mobilng
stuzaca do monitorowania stanu zdrowia zdajgcego, ktéore mozna wnies¢ i z ktérego
mozna korzysta¢ na warunkach okreslonych w komunikacie o dostosowaniach,
przypomina zdajgcym z ktorych materiatdw i przyboréw pomocniczych wymienionych
w komunikacie dyrektora CKE mogg korzysta¢ na egzaminie,
przypomina zdajgcym, ze rozwigzujg =zadanie egzaminacyjne tylko w arkuszu
egzaminacyjnym - dodatkowe kartki sg niedozwolone i nie podlegajg sprawdzeniu i ocenie.
Wyjatkiem sg rezultaty w postaci wydruku wykonane z wykorzystaniem komputera, zgodnie
z treScig zadania egzaminacyjnego lub w zwigzku z przyznang formg dostosowania
warunkow egzaminu,
sprawdza obecnos¢ i tozsamos¢ zdajgcych przydzielonych do danego miejsca
przeprowadzania egzaminu,
przeprowadza losowanie stanowisk egzaminacyjnych dla zdajgcych,
Na egzaminie numery stanowisk egzaminacyjnych sg losowane przez zdajgcych lub sg dla
nich losowane w SIOEZ.
PZN moze odstgpi¢ od losowania numerdow stanowisk egzaminacyjnych w przypadku
zdajacych korzystajgcych z dostosowania warunkéw lub formy przeprowadzania egzaminu
potwierdzajgcego kwalifikacje w zawodzie,
wskazuje zdajgcym wylosowane stanowiska egzaminacyjne,
zbiera podpisy zdajgcych na wykazie zdajgcych potwierdzajgce obecnosé zdajgcego na
egzaminie,
zapoznaje zdajgcych z przebiegiem egzaminu w czesci praktycznej, w tym ze
szczegotowymi procedurami przebiegu czesci praktycznej i/lub procedurami drukowania/
zapisywania na ptytach CD/DVD rezultatow w formie dokumentacji, jezeli zostaty ustalone
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dla danej kwalifikacji jako Procedury szczegotowe i/lub zostaty zawarte we wskazaniach
CKE,

— informuje, ze zdajgcy po zakonczeniu wykonywania zadania egzaminacyjnego
pozostawiajg arkusz egzaminacyjny oraz rezultaty wykonania zadania na stanowisku
egzaminacyjnym i opuszczajg sale egzaminacyjng po uzyskaniu zgody przewodniczgcego
ZN,

— przeprowadza instruktaz stanowiskowy lub wskazuje osobe, ktéra go przeprowadzi
i nadzoruje jego przeprowadzenie,

— odbiera od zdajgcych potwierdzenie odbycia instruktazu stanowiskowego (czytelny podpis
na wykazie zdajgcych).

4. Przebieg i zakonczenie egzaminu

a. O godzinie okreslonej Informacji jako godzina rozpoczecia czesci praktycznej egzaminu dla
danej kwalifikacji (patrz zapisy w tabelach pkt 2.7.2 Informacji) przewodniczacy i cztonek
lub cztonkowie ZN, po zajeciu stanowisk egzaminacyjnych przez wszystkich zdajgcych,
rozdajg im pakiety egzaminacyjne (arkusze egzaminacyjne i karty oceny) i inne materiaty
niezbedne do przeprowadzenia egzaminu, zwracajgc uwage na to, by zdajgcy otrzymali
pakiety i arkusze egzaminacyjne odpowiednie dla kwalifikacji, z zakresu ktorej zdajg
egzamin (nazwa kwalifikacji i jej symbol sg zapisane na pierwszej stronie arkusza).

b. Przewodniczgcy ZN informuje zdajacych:

— o koniecznosci sprawdzenia kompletnosci materiatow i zgtoszenie ewentualnych brakow,

— 0 koniecznosci doktadnego zapoznania sie z Instrukcjg dla zdajgcego zamieszczong na
pierwszej stronie arkusza egzaminacyjnego i wpisaniu w wyznaczonym miejscu humeru
ewidencyjnego PESEL,

— 0 sposobie wypetniania odpowiednich miejsc na karcie oceny i przyklejeniu naklejki z
numerem PESEL (w przypadku braku numeru PESEL - serii i numeru paszportu lub
innego dokumentu potwierdzajgcego tozsamosc),

— aby nie podpisywali imieniem i nazwiskiem karty oceny, ani innych materiatéw
egzaminacyjnych,

— czasie 10 minut, ktérych nie wlicza sie do czasu trwania czesci praktycznej egzaminu,
przeznaczonym na zapoznanie sie z trescig zadania egzaminacyjnego i wyposazeniem
(w tym czasie zdajgcy nie przystepujg do wykonywania zadania).

c. Jezeli zdajgcy zgtosi przewodniczgcemu zespotu nadzorujgcego braki w pakiecie
egzaminacyjnym, arkuszu egzaminacyjnym lub innych materiatach egzaminacyjnych,
otrzymuje odpowiednio nowy pakiet, arkusz egzaminacyjny lub materiaty egzaminacyjne

d. Informacje o wymianie pakietu, arkusza egzaminacyjnego Ilub innego materiatu
egzaminacyjnego przewodniczgcy zespotu nadzorujgcego zamieszcza w protokole z
przebiegu egzaminu. Wymiane pakietu zdajgcy potwierdza podpisem w wykazie zdajgcych.

e. Zdajgcy zamieszcza w karcie oceny symbol kwalifikacji wyodrebnionej w zawodzie lub
zawodach szkolnictwa zawodowego, numer zadania, numer stanowiska egzaminacyjnego,
numer PESEL, a w przypadku braku numeru PESEL — serie i numer paszportu lub innego
dokumentu potwierdzajgcego tozsamosé. Zdajacy nie podpisuje arkusza egzaminacyjnego
i karty oceny.

f. Przewodniczacy ZN ogtasza czas 10 minut, ktérych nie wlicza sie do czasu trwania czesci
praktycznej egzaminu, przeznaczony na zapoznanie sie z trescig zadania egzaminacyjnego
oraz wyposazeniem stanowiska (przyborami).

g. Przewodniczgcy ZN zapisuje czas rozpoczecia i — odpowiedni do kwalifikacji — czas
zakonczenia pracy zdajgcych w miejscu widocznym dla wszystkich zdajgcych.

h. Czas trwania czesci praktycznej rozpoczyna sie z chwilg zapisania na tablicy godziny
rozpoczecia i zakonczenia pracy zdajgcych i trwa nie krocej niz 120 minut i nie diuzej niz
240 minut, zgodnie z czasem trwania czesci praktycznej dla danej kwalifikacji ustalonym w
Informatorze o egzaminie w zawodzie, w ktérym wyodrebniono kwalifikacje (patrz zapisy w
tabelach pkt 2.7.2 Informaciji)
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Po rozpoczeciu pracy przez zdajgcych przewodniczgcy zespotu nadzorujgcego pakuje do
opisanej papierowej koperty niewykorzystane Ilub wadliwie wydrukowane arkusze
egzaminacyjne wraz z kartami oceny i zakleja koperte.

Po rozdaniu zdajgcym pakietow egzaminacyjnych zdajacy, ktdrzy sie spoznig nie sag
wpuszczani do miejsca przeprowadzania czesci praktycznej egzaminu. W uzasadnionych
przypadkach, nie pdzniej niz do zakonczenia czynnosci organizacyjnych, decyzje o
wpuszczeniu do miejsca przeprowadzania czesci praktycznej egzaminu spdznionego
zdajgcego podejmuje przewodniczacy ZE.

W czasie trwania czesci praktycznej egzaminu potwierdzajgcego kwalifikacje w zawodzie
kazdy zdajacy pracuje przy osobnym stanowisku egzaminacyjnym przygotowanym w taki
sposob, aby zapewniona byta samodzielna praca zdajgcych.

Zdajacy nie powinni opuszczac miejsca przeprowadzania czesci praktycznej egzaminu. W
uzasadnionych przypadkach przewodniczacy zespotu nadzorujgcego moze zezwoli¢
zdajgcemu na opuszczenie miejsca przeprowadzania egzaminu po zapewnieniu warunkow
wykluczajgcych mozliwos¢ kontaktowania sie z innymi osobami, z wyjgtkiem oso6b
udzielajgcych pomocy medycznej.

. Przewodniczgcy zespotu egzaminacyjnego w czasie trwania egzaminu:

— nadzoruje prawidtowy przebieg czesci praktycznej egzaminu, w tym stosowanie przez
zdajacych procedur drukowania / zapisywania na ptytach CD/DVD rezultatow w formie
dokumentaciji,

— zastepuje czionka ZN na czas jego uzasadnionej nieobecnosci w sali egzaminacyjnej,

- w sytuacjach szczegdlnych postepuje zgodnie z zasadami postepowania w sytuacjach
szczegolnych.

. Przewodniczacy zespotu nadzorujgcego:

— zwraca uwage na przypadki naruszania przez zdajgcych zasad bezpiecznej pracy
i zakiocania przebiegu egzaminu, reagujac w sposob okreslony w zasadach
postepowania w sytuacjach szczegolnych,

— przyjmuje od zdajgcego zgtoszenie wczesniejszego zakohczenia wykonania zadania
i potwierdza na wykazie zdajgcych czes¢ praktyczng egzaminu pozostawienie przez
niego arkusza egzaminacyjnego i rezultatow wykonania zadania.

. Zdajgcym nie udziela sie zadnych wyjasnien dotyczgcych zadan egzaminacyjnych ani ich

nie komentuje. Cztonkowie zespotu nadzorujgcego mogg udziela¢ odpowiedzi na pytania
zdajgcych zwigzane wytacznie z kodowaniem arkusza egzaminacyjnego i karty oceny.

. Zdajacy, ktory zakonczyt wczesniej wykonywanie zadania egzaminacyjnego przekazuje

arkusz egzaminacyjny wraz z dokumentacjg przewodniczgcemu ZN lub czionkowi ZN. Po
sprawdzeniu w obecnosci zdajgcego kompletnosci przekazanych materiatow,
przewodniczacy Ilub cztonek ZN zezwala zdajgcemu na opuszczenie miejsca
przeprowadzania egzaminu.

. Przewodniczgcy zespotu nadzorujgcego na 30 minut przed ustalonym czasem zakonczenia

egzaminu przypomina, ile czasu pozostato zdajgcym do zakonczenia egzaminu.

Po uptywie ustalonego czasu trwania egzaminu przewodniczgcy ZN ogtasza zakonczenie
egzaminu i poleca zdajgcym pozostawienie na stanowiskach egzaminacyjnych arkuszy
egzaminacyjnych i rezultatéw w formie dokumentac;ji.

Po zakonczeniu egzaminu

a.

Po zakonczeniu czesci praktycznej egzaminu przewodniczgcy ZN lub upowazniony przez
niego cztonek tego zespotu odbierajg od zdajgcych arkusze egzaminacyjne wraz
z rezultatami w formie dokumentacji oraz karty oceny i sprawdzajg w obecnosci zdajgcych
kompletno$¢ materiatow.

. W przypadku kwalifikacji, w ktérych zdajgcy drukujg rezultaty, przewodniczgcy ZN

potwierdza na ostatniej stronie arkusza liczbe dotgczonych do arkusza wydrukowanych
kartek (oznaczonych numerem PESEL).
Nastepnie przewodniczacy ZN zezwala zdajgcym na opuszczenie miejsca
przeprowadzania egzaminu, z wyjatkiem zdajgcego, ktéry ma by¢é obecny w czasie
pakowania materiatdw egzaminacyjnych,
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d. Operator pracowni informatycznej po zakonczeniu czesci praktycznej egzaminu i po

uzyskaniu zgody przewodniczgcego ZN — w obecnosci oséb wchodzgcych w sktad ZN —
nagrywa na ptyte DVD, lub pendrive, lub dysk zewnetrzny, w celu zarchiwizowania, efekty
wykonania zadania egzaminacyjnego przez zdajgcych na danej zmianie w danym miejscu
egzaminu; nagrany nosnik opisany datg i godzing egzaminu (ptyta DVD lub pendrive, lub
dysk zewnetrzny) po zakohczonym egzaminie jest przekazywany przez operatora
przewodniczgcemu ZN, ktéry przekazuje go przewodniczgcemu ZE w celu zabezpieczenia
go sposob trwaty; nosnik przechowuje sie w warunkach uniemozliwiajgcych dostep oséb
nieuprawnionych (w szafie, sejfie) do dnia przekazania przez okregowg komisje
egzaminacyjng szkotom, placéwkom lub centrom certyfikatow kwalifikacji zawodowych albo
dyploméw z danej sesji egzaminacyjnej, okreslonego w komunikacie dyrektora CKE w
sprawie harmonogramu egzaminu w danym roku szkolnym.

. Operator pracowni informatycznej i po uzyskaniu zgody przewodniczagcego ZN usuwa ze

stanowisk komputerowych pozostawione przez zdajgcych rezultaty wykonania zadania
egzaminacyjnego.

Wazne!
W miejscu przeprowadzania czesci praktycznej egzaminu:

— przebywaja tylko zdajacy przydzieleni do tego miejsca,

— sg obecni przewodniczacy i cztonkowie zespotu nadzorujgcego czesé praktycznag
egzaminu,

— moga przebywa¢ obserwatorzy, przewodniczacy zespotu egzaminacyjnego oraz w
sytuacjach szczegolnych operator pracowni informatycznej

— moga przebywaé specjaliSci odpowiednio z zakresu danego rodzaju
niepelnosprawnosci, niedostosowania spolecznego lub zagrozenia
niedostosowaniem spotecznym, jezeli jest to niezbedne do uzyskania wiasciwego
kontaktu ze zdajagcym lub pomocy w obstudze sprzetu specjalistycznego, aplikacji
mobilnej stuzacej do monitorowania stanu zdrowia absolwenta i s$rodkow
dydaktycznych,

— przewodniczacy i czlonkowie zespotu nadzorujgcego czesé¢ praktyczng nie
ingeruja w prace zdajacych bez waznego powodu i nie zakidcaja pracy zdajacym,

— obserwatorzy zachowujg cisze, nie chodzg po miejscu egzaminu bez wyraznego
powodu, nie ingeruja w prace zdajacych i nie zaklocaja pracy zdajacym.

Do miejsca, w ktéorym jest przeprowadzany egzamin, nie mozna wnosi¢ zadnych
urzadzen telekomunikacyjnych, ani korzysta¢ z nich w tym miejscu, z wyjatkiem
urzadzenia telekomunikacyjnego wyposazonego w aplikacje mobilng stuzaca do
monitorowania stanu zdrowia zdajacego, ktére mozna wnies¢ i z ktérego mozna
korzysta¢ na warunkach okreslonych w komunikacie o dostosowaniach.

Na egzaminie zdajagcy moga korzystaé tylko z materiatéw i przyboréw pomocniczych
wymienionych w komunikacie dyrektora CKE.

Zdajacy moga rowniez wnies¢ do sali egzaminacyjnej matg butelke wody. Woda moze
réwniez by¢é zapewniona przez szkole. Podczas pracy zdajagcego z arkuszem
egzaminacyjnym butelka powinna sta¢ na podiodze przy nodze stolika, aby zdajacy
przypadkowo nie zalal materiatédw egzaminacyjnych lub sprzetu komputerowego.
Zdajacy pracuja samodzielnie, nie wolno im udziela¢é zadnych wskazan ani
komentowa¢ tresci zadan egzaminacyjnych.
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6. Postepowanie z materialami egzaminacyjnymi po przeprowadzonej czesci praktycznej
egzaminu o modelu dk w danym dniu na danej zmianie

a.

Bezposrednio po zakonczeniu czesci praktycznej egzaminu osoby wchodzgce w sktad ZN
(w obecnosci przedstawiciela zdajgcych):

potwierdzajg, w ustalony sposéb, na wykazie zdajgcych oddanie przez zdajgcych
arkuszy egzaminacyjnych wraz z rezultatami w formie dokumentaciji i kart oceny,
sprawdzajg kompletnos¢, przeliczajg i porzadkujg materialy egzaminacyjne, w tym
umieszczone wczedniej w papierowej kopercie niewykorzystane Ilub wadliwie
wydrukowane arkusze egzaminacyjne wraz z kartami oceny,

pakujg wypetnione przez zdajgcych arkusze egzaminacyjne wraz z rezultatami
w formie dokumentac;ji oraz karty oceny do zwrotnych bezpiecznych kopert/, zaklejajg je
i opisuja.

. Przewodniczacy ZN przekazuje przewodniczgcemu zespotu egzaminacyjnego:

zaklejone bezpieczne koperty zawierajgce arkusze egzaminacyjne wraz z rezultatami w
postaci dokumentacji i kartami oceny zdajgcych, ktérzy ukonczyli egzamin,

papierowe koperty zawierajgce niewykorzystane lub wadliwie wydrukowane arkusze
egzaminacyjne wraz z kartami oceny,

protokot z przebiegu czesci praktycznej egzaminu (Zatgcznik 9),

uzupetniony wykaz zdajgcych w danym miejscu przeprowadzania czesci praktycznej
egzaminu (Zatgcznik 10).

arkusze egzaminacyjne i karty oceny zdajacych, ktérym przerwano i uniewazniono czes$é
praktyczng egzaminu.

plan sali egzaminacyjne;j.

Przewodniczacy zespotu egzaminacyjnego sprawdza kompletnos¢é przekazanych
materialdbw egzaminacyjnych z danego miejsca przeprowadzania czesci praktycznej
egzaminu w obecnosci przewodniczgcego zespotu nadzorujgcego, a nastepnie
przechowuje i zabezpiecza materialy egzaminacyjne do momentu przekazania do
okregowej komisji egzaminacyjnej zgodnie z instrukcjg wtasciwej komis;ji.

4.5 Przeprowadzanie czesci praktycznej o modelu w i wk

Odbiér przesytki z materialami egzaminacyjnymi

Najpdzniej w ostatnim dniu roboczym poprzedzajacym egzamin w os$rodku
egzaminacyjnym w godzinach od 8:00 do 12:00 przewodniczgcy zespotu

1.
a.

egzaminacyjnego lub upowazniony przez niego cztonek tego zespotu (Zatgcznik 14)
odbiera przesytke zawierajgcg pakiety z arkuszami egzaminacyjnymi i kartami oceny oraz
inne materialy egzaminacyjne niezbedne do przeprowadzenia czesci praktycznej
egzaminu potwierdzajgcego kwalifikacje w zawodzie i zasady oceniania i sprawdza, czy
nie zostata ona naruszona, a nastepnie sprawdza, czy zawiera ona wszystkie materiaty
egzaminacyjne niezbedne do przeprowadzenia tej czesci egzaminu potwierdzajgcego
kwalifikacje w zawodzie.

2. Czynnosci, o ktérych mowa w pkt a, mogg zosta¢ wykonane w obecnosci innego cztonka
zespotu egzaminacyjnego.

a. Przewodniczacy zespotu egzaminacyjnego lub upowazniony przez niego cztonek tego
zespotu przechowuje i zabezpiecza wszystkie materiaty egzaminacyjne niezbedne do
przeprowadzenia czesci praktycznej egzaminu potwierdzajgcego kwalifikacje w zawodzie.
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b. W przypadku stwierdzenia, Zze przesytka, o ktérej mowa w pkt a., zostata naruszona lub

n

ie zawiera wszystkich materialtdw egzaminacyjnych niezbednych do przeprowadzenia

czesci praktycznej egzaminu potwierdzajgcego kwalifikacje w zawodzie, przewodniczacy
zespotu egzaminacyjnego lub upowazniony przez niego czionek tego zespotu

n
o)

iezwlocznie powiadamia o tym dyrektora okregowej komisji egzaminacyjnej. Dyrektor
kregowej komisji egzaminacyjnej informuje przewodniczgcego zespotu egzaminacyjnego

lub upowaznionego przez niego cztonka tego zespotu o dalszym postepowaniu.

1. Przygotowania w dniu poprzedzajacym egzamin
Przewodniczacy zespotu egzaminacyjnego nie pdzniej niz jeden dzien przed egzaminem
sprawdza w obecnosci PZN Ilub asystenta technicznego przygotowanie stanowisk
egzaminacyjnych pod wzgledem

zapewnienia samodzielnosci pracy zdajgcych,

umieszczenia w widocznym miejscu zegara i tablicy lub planszy do zapisania godziny
rozpoczecia i zakonczenia egzaminu,

spetnienia wymogow,bezpieczenstwa i higieny pracy

kompletnosci wyposazenia stanowisk do wykonania zadan, zgodnie ze wskazania
i ewentualnie wytycznymi przekazanymi przez Centralng Komisje Egzaminacyjna.

2. Przed rozpoczeciem egzaminu w danym dniu
a. Przewodniczacy zespotu egzaminacyjnego w dniu egzaminu — ok. 1 h przed wyznaczong
godzing rozpoczecia egzaminu:

sprawdza obecnos$¢ osob wchodzgcych w sktad zespotéw nadzorujgcych czesé

praktyczng (w przypadku braku uzupetnia sktad ZN i stosowng informacje zamieszcza

w protokole zbiorczym z przebiegu egzaminu) — Zatgcznik 9a,

przekazuje identyfikatory obserwatorom, przewodniczgcym ZN, czionkom ZN,

asystentowi technicznemu,

przypomina, ze do miejsca przeprowadzania egzaminu nie mozna wnosi¢ zadnych

urzadzen telekomunikacyjnych, ani korzysta¢ z nich w tym miejscu, , z wyjatkiem

urzadzenia telekomunikacyjnego wyposazonego w aplikacje mobilng stuzaca do
monitorowania stanu zdrowia zdajacego, ktére mozna wnies¢ i z ktérego mozna
korzysta¢ na warunkach okreslonych w komunikacie o dostosowaniach,
informuje przewodniczacych i cztonkéw ZN o materiatach i przyborach pomocniczych
wymienionych w komunikacie dyrektora CKE, z ktérych moga korzysta¢ zdajacy na
egzaminie,

przypomina cztonkom ZN zadania i zasady postepowania w sytuacjach szczegélnych,

przekazuje przewodniczagcym ZN:

e formularz protokotu z przebiegu czesci praktycznej egzaminu w danym miejscu

przeprowadzania czesci praktycznej egzaminu(Zatgcznik 9),

wykaz zdajgcych w danym miejscu przeprowadzania egzaminu (Zatgcznik 10),

formularz decyzji o przerwaniu i uniewaznieniu czesci egzaminu (Zatgcznik 7),

naklejki przygotowane dla kazdego zdajgcego przez oke ,

kartki do losowania numerow stanowisk egzaminacyjnych,

papierowg koperte na niewykorzystane arkusze egzaminacyjne (dla kazdej

kwalifikacji w danym miejscu przeprowadzania egzaminu oddzielna koperta),

e bezpieczng koperte/bezpieczne koperty/ do zapakowania wypetnionych przez
zdajgcych arkuszy egzaminacyjnych oraz pozostatg dokumentacje zwigzang z
rezultatem koncowym wykonania zadania egzaminacyjnego przez zdajgcych wraz z
kartami oceny zdajgcych po zakonczeniu egzaminu,

sprawdza czy pakiety do czesci praktycznej zawierajgce arkusze i karty oceny nie

zostaty naruszone w sposob umozliwiajgcy nieuprawniony dostep do ich zawartosci, a

nastepnie
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— w przypadku stwierdzenia, ze pakiety do czesci praktycznej egzaminu
potwierdzajgcego kwalifikacje w zawodzie zostaty naruszone w sposob umozliwiajgcy
nieuprawniony dostep do ich zawartosci, PZE zawiesza rozpoczecie czesci praktycznej
egzaminu potwierdzajgcego kwalifikacje w zawodzie i powiadamia o tym dyrektora
okregowej komisji egzaminacyjnej. Dyrektor OKE informuje PZE o dalszym
postepowaniu. Informacje o zawieszeniu czesci praktycznej egzaminu
potwierdzajgcego kwalifikacje w zawodzie oraz podjetych dziataniach zamieszcza sie
w protokole zbiorczym z egzaminu,

— po stwierdzeniu, ze pakiety nie zostaly naruszone, przewodniczacy zespotu
egzaminacyjnego sprawdza ich oznakowanie (data i godzina rozpoczecia egzaminu,
kwalifikacja), otwiera je w obecnosci przewodniczgcych zespotéw nadzorujgcych oraz
przedstawicieli zdajgcych, a nastepnie przekazuje przewodniczgcym zespotdw
nadzorujgcych te pakiety w liczbie odpowiadajgcej liczbie zdajgcych w poszczegdlnych
miejscach przeprowadzania czesci praktycznej egzaminu potwierdzajgcego
kwalifikacje w zawodzie.

— wyznacza godzine wejscia zdajgcych do miejsc przeprowadzania egzaminu.

b. Obserwatorzy powinni zgtosi¢ sie w szkole/placéwce lub u pracodawcy w dniu egzaminu,
na co najmniej 30 minut przed jego rozpoczeciem. Obserwatorzy muszg okaza¢ dokument
tozsamosci i upowaznienie instytucji uprawnionej do delegowania obserwatora.

c. O godzinie wyznaczonej przez przewodniczgcego zespotu egzaminacyjnego zdajgcy
wchodzg do sali egzaminacyjnej pojedynczo, okazujgc dokument ze zdjeciem
potwierdzajacym tozsamos¢. Dopuszcza sie potwierdzenie tozsamosci przez zdajgcego
na podstawie cyfrowego dokumentu tozsamosci ze zdjeciem, np. mDowdd, mPrawo jazdy,
elektroniczna legitymacja szkolna, bez naruszenia wymogu dotyczgcego niewnoszenia
przez zdajgcego do sali egzaminacyjnej urzadzenia telekomunikacyjnego i korzystania z
takiego urzadzenia w sali.

d. Przewodniczacy zespotu nadzorujgcego wraz z cztonkami zespotu w dniu egzaminu o
godzinie wyznaczonej przez PZE (ok. 20 minut przed wyznaczong godzing rozpoczecia
egzaminu):

— przypomina zdajgcym o zakazie wnoszenia do miejsca przeprowadzania egzaminu,
urzgdzen telekomunikacyjnych oraz korzystania z nich w tym miejscu, , z wyjatkiem
urzadzenia telekomunikacyjnego wyposazonego w aplikacje mobilng stuzaca do
monitorowania stanu zdrowia zdajacego, ktére mozna wnies¢ i z ktérego mozna
korzysta¢ na warunkach okreslonych w komunikacie o dostosowaniach,

— przypomina zdajgcym o materiatach i przyborach pomocniczych wymienionych
w komunikacie dyrektora CKE, z jakich mogg korzysta¢ na egzaminie,

— sprawdza obecnos¢ i tozsamos¢ zdajgcych przydzielonych do danego miejsca
przeprowadzania egzaminu,

— przeprowadza losowanie stanowisk egzaminacyjnych dla zdajgcych
Na egzaminie potwierdzajgcym kwalifikacje w zawodzie numery stanowisk
egzaminacyjnych sg losowane:

» przez zdajacych albo

» z wykorzystaniem automatycznego losowania i przydzielania stanowisk
egzaminacyjnych przez elektroniczny system przeprowadzania egzaminu
potwierdzajgcego kwalifikacje w zawodzie.

— PZN moze odstgpi¢ od losowania numeréw stanowisk egzaminacyjnych w przypadku
zdajagcych korzystajgcych z dostosowania warunkéw lub formy przeprowadzania
egzaminu potwierdzajgcego kwalifikacje w zawodzie,

— wskazuje zdajgcym wylosowane stanowiska egzaminacyjne,

— zapoznaje zdajgcych z przebiegiem egzaminu w czesci praktycznej, w tym ze
szczegbtowymi procedurami przebiegu czesci praktycznej i/lub procedurami
drukowania/ zapisywania na ptytach CD/DVD rezultatéw w formie dokumentaciji, jezeli
zostaly ustalone dla danej kwalifikacji jako Procedury szczegdtowe — rozdziat 5
Informacji lub zostaty zawarte we wskazaniach CKE,

— informuje, ze zdajacy po zakonczeniu wykonywania zadania egzaminacyjnego
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pozostawiajg arkusz egzaminacyjny oraz rezultaty wykonania zadania na stanowisku
egzaminacyjnym i opuszczajg sale egzaminacyjng po uzyskaniu zgody
przewodniczgcego ZN,

nadzoruje lub przeprowadza dla zdajgcych na stanowisku instruktaz bhp, odbycie
ktérego zdajgcy potwierdzajg podpisem na wykazie zdajgcych.

4. Przebieg i zakonczenie egzaminu
a. O godzinie okreslonej Informac;ji jako godzina rozpoczecia czesci praktycznej egzaminu

d

la danej kwalifikacji (patrz zapisy w tabelach rozdziatu 2.7.2. Informac;ji) przewodniczacy

i cztonek lub czionkowie ZN, po zajeciu stanowisk egzaminacyjnych przez wszystkich
zdajacych, rozdajg im pakiety egzaminacyjne (arkusze egzaminacyjne i karty oceny) lub

a

rkusze egzaminacyjne, karty oceny oraz inne materiaty niezbedne do przeprowadzenia

egzaminu, zwracajgc uwage na to, by zdajgcy otrzymali pakiety i arkusze egzaminacyjne
odpowiednie dla kwalifikacji, z zakresu ktérej zdajg egzamin (nazwa kwalifikacji i jej
symbol sg zapisane na pierwszej stronie arkusza).

b. Przewodniczgcy ZN informuje zdajgcych:

o0 koniecznosci sprawdzenia kompletnosci materiatéw i zgtoszenie ewentualnych
brakoéw,
0 konieczno$ci doktadnego zapoznania sie z Instrukcjg dla zdajgcego zamieszczong
na pierwszej stronie arkusza egzaminacyjnego i wpisaniu w wyznaczonym miejscu
numeru ewidencyjnego PESEL,
0 sposobie wypetniania odpowiednich miejsc na karcie oceny i przyklejeniu naklejki z
numerem PESEL (w przypadku braku numeru PESEL — serii i numeru paszportu lub
innego dokumentu potwierdzajgcego tozsamos¢),
aby nie podpisywali imieniem i nazwiskiem karty oceny, ani innych materiatow
egzaminacyjnych,
o czasie 10 minut, ktérych nie wlicza sie do czasu trwania czesci praktycznej egzaminu,
przeznaczonym na zapoznanie sie z tre$cig zadania egzaminacyjnego i wyposazeniem
(w tym czasie zdajgcy nie przystepujg do wykonywania zadania).
Jezeli zdajgcy zgtosi przewodniczgcemu zespotu nadzorujgcego braki w pakiecie
egzaminacyjnym, arkuszu egzaminacyjnym lub innych materiatach egzaminacyjnych,
otrzymuje odpowiednio nowy pakiet, arkusz egzaminacyjny lub materiaty egzaminacyjne.
Informacje o wymianie pakietu, arkusza egzaminacyjnego lub innego materiatu
egzaminacyjnego przewodniczgcy zespotu nadzorujgcego zamieszcza w protokole z
przebiegu egzaminu. Wymiane odpowiednio pakietu, arkusza egzaminacyjnego lub
materiatu zdajgcy potwierdza podpisem w wykazie zdajagcych.
Zdajgcy zamieszcza w karcie oceny symbol kwalifikacji wyodrebnionej w zawodzie lub
zawodach  szkolnictwa zawodowego, numer zadania, numer stanowiska
egzaminacyjnego, numer PESEL, a w przypadku braku numeru PESEL — serie i numer
paszportu lub innego dokumentu potwierdzajgcego tozsamos¢. Zdajacy nie podpisuje
arkusza egzaminacyjnego i karty oceny.
Po rozpoczeciu pracy przez zdajgcych przewodniczacy ZN pakuje do koperty
niewykorzystane lub wadliwie wydrukowane arkusze egzaminacyjne lub pakiety z
kartami oceny.
Po rozdaniu zdajgcym pakietow egzaminacyjnych (lub arkuszy egzaminacyjnych)
zdajacy, ktorzy sie spdznig, nie sg wpuszczani do miejsca przeprowadzania czesci
praktycznej egzaminu. W uzasadnionych przypadkach nie pézniej niz do zakonczenia
czynnosci organizacyjnych, decyzje o wpuszczeniu sp6znionego zdajgcego do miejsca
przeprowadzania egzaminu podejmuje przewodniczgcy ZE.
Przewodniczacy ZN ogtasza czas 10 minut, ktérych nie wlicza sie do czasu trwania
czesci praktycznej egzaminu, przeznaczony na zapoznanie sie z trescig zadania
egzaminacyjnego oraz wyposazeniem stanowiska (przyborami).
Przewodniczacy ZN zapisuje czas rozpoczecia i — odpowiedni do kwalifikacji — czas
zakonczenia pracy zdajgcych w miejscu widocznym dla wszystkich zdajgcych.
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Czas trwania czesci praktycznej rozpoczyna sie z chwilg zapisania na tablicy godziny

rozpoczecia i zakonczenia pracy zdajgcych i trwa nie krocej niz 120 minut i nie dtuzej niz

240 minut, zgodnie z czasem trwania czesci praktycznej dla danej kwalifikacji ustalonym

w Informatorze o egzaminie w zawodzie, w ktérym wyodrebniono kwalifikacje (patrz

zapisy w tabelach pkt 2.7.2 Informaciji).

W czasie trwania czesci praktycznej egzaminu potwierdzajgcego kwalifikacje w zawodzie

kazdy zdajgcy pracuje przy osobnym stanowisku egzaminacyjnym, z wyjgtkiem takich

kwalifikacji wyodrebnionych w danym zawodzie lub zawodach, w ktérych zadanie
egzaminacyjne przy tym samym stanowisku egzaminacyjnym moze wykonywaé¢ wiecej
niz jeden zdajacy.

W czasie trwania czesci praktycznej egzaminu potwierdzajgcego kwalifikacje w zawodzie

zdajacy nie powinni opuszczaé miejsca przeprowadzania czesci praktycznej egzaminu.

W szczegodlnie uzasadnionych przypadkach przewodniczacy zespotu nadzorujgcego

moze zezwoli¢ zdajgcemu na opuszczenie tego miejsca po zapewnieniu warunkow

wykluczajgcych mozliwosé kontaktowania sie zdajgcego z innymi osobami, z wyjgtkiem
0s6b udzielajgcych pomocy medyczne;.

Stanowiska egzaminacyjne powinny by¢ tak przygotowane, aby zapewniona byta

samodzielna praca zdajgcych.

W czasie trwania czesci praktycznej egzaminu potwierdzajgcego kwalifikacje w zawodzie

W miejscu przeprowadzania egzaminu mogg przebywaé wytgcznie zdajgcy,

przewodniczgcy zespotu egzaminacyjnego, osoby wchodzgce w sktad zespotu

nadzorujgcego i obserwatorzy.

W przeprowadzaniu czesci praktycznej egzaminu mogg bra¢ udziat asystenci techniczni

—osoby przygotowujgce stanowiska egzaminacyjne i zapewniajgce prawidiowe

funkcjonowanie stanowisk komputerowych, specjalistycznego sprzetu oraz maszyn i

urzgdzen wykorzystywanych w czasie czesci praktycznej i specjalisci z zakresu danego

rodzaju niepetnosprawnosci, niedostosowania spoftecznego lub  zagrozenia
niedostosowaniem spotecznym.

Osoby, o ktérych mowa w pkt f nie mogg by¢ jednoczesnie czionkami zespotu

nadzorujgcego.

Egzaminator wchodzgcy w skiad zespotu nadzorujgcego obserwuje i ocenia 6 zdajgcych

przystepujgcych do czesci praktycznej egzaminu potwierdzajgcego kwalifikacje w

zawodzie w sali egzaminacyjnej.

Jezeli w sali egzaminacyjnej jest wiecej niz 6 zdajgcych, kolejnych 6 zdajgcych obserwuje

i ocenia drugi egzaminator.

Jezeli ze wzgledow technicznych lub organizacyjnych do czes$ci praktycznej egzaminu

potwierdzajgcego kwalifikacje w zawodzie w miejscu przeprowadzania czesci

praktycznej egzaminu przystepuje mniej niz 6 zdajgcych, zdajgcych tych obserwuje i

ocenia jeden egzaminator.

Przewodniczacy zespotu egzaminacyjnego w czasie trwania egzaminu:

— nadzoruje prawidtowy przebieg czesci praktycznej egzaminu,

— zastepuje czlonka ZN na czas jego uzasadnionej nieobecnosci w miejscu
przeprowadzania egzaminu,

— w sytuacjach szczegdlnych postepuje zgodnie z zasadami postepowania
w sytuacjach szczegodlnych.

Przewodniczacy zespotu nadzorujgcego:

- zwraca uwage ha przypadki naruszania przez zdajgcych zasad bezpiecznej pracy
i zakiécania przebiegu egzaminu, reagujac w sposob okreslony w zasadach
postepowania w sytuacjach szczegdlnych,

- przyjmuje od zdajgcego zgtoszenie wczesniejszego zakonczenia wykonania zadania
i potwierdza na wykazie zdajgcych czes¢ praktyczng egzaminu pozostawienie przez
niego arkusza egzaminacyjnego i rezultatdw wykonania zadania

W czasie trwania czesci praktycznej egzaminu potwierdzajgcego kwalifikacje w zawodzie

zdajgcym nie udziela sie zadnych wyjasnieh dotyczacych zadan egzaminacyjnych ani

ich nie komentuje.
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w. Przewodniczgcy zespotu nadzorujgcego na 30 minut przed ustalonym czasem
zakonczenia egzaminu przypomina, ile czasu pozostato zdajgcym do zakonczenia
egzaminu.

x. Po uptywie czasu trwania egzaminu przewodniczgcy zespotu nadzorujgcego ogtasza
zakonczenie egzaminu.

5. Po zakonczeniu egzaminu

a. Po zakonczeniu czesci praktycznej egzaminu potwierdzajgcego kwalifikacje w
zawodzie zdajacy pozostawiajg na swoich stanowiskach egzaminacyjnych arkusze
egzaminacyjne z kartami oceny oraz rezultaty koncowe wykonania zadania lub zadan
egzaminacyjnych oraz zwigzang z nimi dokumentacje i opuszczajg miejsce

przeprowadzania czesci praktycznej egzaminu.
b. Egzaminator wchodzgcy w skfad zespotu nadzorujgcego, w obecnosci pozostatych oséb
wchodzgcych w skilad tego zespotu, wypetnia zasady oceniania i karty oceny zdajgcych

i ocenia:

— jakos$¢ rezultatu koncowego — wyrobu lub ustugi oraz zwigzanej z nim dokumentacji
pod wzgledem spetnienia wymagah okre$lonych w zadaniu lub Zzadaniach
egzaminacyjnych,

— jakos¢ rezultatu posredniego — w przypadku gdy jego ocena ma bezposredni wpltyw
na ocene jakosci rezultatu koncowego, a nie jest mozliwa po wykonaniu zadania lub
zadan egzaminacyjnych,

— przebieg wykonania zadania lub zadan egzaminacyjnych pod wzgledem:

e przestrzegania przepiséw bezpieczenstwa i higieny pracy,
e zgodnosci z metodami lub technologiami wtasciwymi do wykonania zadania lub
zadan egzaminacyjnych

Wazne!
W miejscu, w ktorym jest przeprowadzana czes¢ praktyczna egzaminu:

— przebywaja tylko zdajacy przydzieleni do tego miejsca,

— sa obecni przewodniczacy i cztonkowie zespotu nadzorujacego czesé
praktyczng egzaminu,

— moga przebywac¢ obserwatorzy, przewodniczacy zespotu egzaminacyjnego oraz
— w sytuacjach szczegdélnych - osoby przygotowujace stanowiska
egzaminacyjne i zapewnhniajace prawidiowe funkcjonowanie
maszyn/urzadzen/sprzetu komputerowego — asystenci techniczni,

— moga przebywaé specjaliSci odpowiednio z zakresu danego rodzaju
niepetnosprawnosci, niedostosowania spotecznego Ilub  zagrozenia
niedostosowaniem spotecznym, jezeli jest to niezbedne do uzyskania
wilasciwego kontaktu ze zdajagcym Ilub pomocy w obstudze sprzetu
specjalistycznego, aplikacji mobilnej stuzgcej do monitorowania stanu zdrowia
ucznia lub absolwenta i Srodkéw dydaktycznych,

— przewodniczacy i cztonkowie zespotu nadzorujacego czesé praktyczng nie
ingerujg w prace zdajacych bez waznego powodu i nie zaklécaja pracy
zdajacym,

— obserwatorzy zachowujg cisze, nie chodzg po miejscu przeprowadzania
egzaminu bez wyraznego powodu, nie ingeruja w prace zdajacych i nie
zaklécajg pracy zdajacym.

Do miejsca przeprowadzania czesci praktycznej egzaminu nie mozna wnosié¢ zadnych
urzadzen telekomunikacyjnych ani korzysta¢ z nich w tym miejscu, z wyjatkiem
urzadzenia telekomunikacyjnego wyposazonego w aplikacje mobilng stuzacg do
monitorowania stanu zdrowia zdajacego, ktére mozna wnies¢ i z ktéorego mozna
korzysta¢ na warunkach okreslonych w komunikacie o dostosowaniach.
Na egzaminie zdajacy mogq korzystac tylko z materialow i przyboréw pomocniczych
wymienionych w komunikacie dyrektora CKE.
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Zdajacy moga rowniez wnies¢ do sali egzaminacyjnej matg butelke wody. Woda moze
réowniez by¢é zapewniona przez szkole. Podczas pracy zdajacego z arkuszem
egzaminacyjnym butelka powinna sta¢ na podtodze przy nodze stolika, lub w miejscu
wskazanym przez PZN, aby zdajacy przypadkowo nie =zalal materiatow
egzaminacyjnych lub sprzetu komputerowego.

Zdajacy pracuja samodzielnie, nie wolno im udzielaé zadnych wskazan ani
komentowac tresci zadan egzaminacyjnych.

6. Postepowanie z materiatami egzaminacyjnymi po zakonczeniu egzaminu

a. Przewodniczacy zespotu nadzorujgcego pakuje w miejscu przeprowadzania czesci
praktycznej wypetnione karty oceny zdajgcych wraz z arkuszami egzaminacyjnymi i
zasadami oceniania do zwrotnych kopert bezpiecznych/ i zakleja je w obecnosci
pozostatych oséb wchodzagcych w sktad zespotu nadzorujgcego (egzaminatora lub
egzaminatorow), a nastepnie przekazuje te koperty niezwtocznie przewodniczgcemu
zespotu egzaminacyjnego. Przewodniczacy ZN przekazuje osobno zapakowane w
kopertach papierowych: niewykorzystane arkusze egzaminacyjne wraz z kartami oceny,
uszkodzone arkusze egzaminacyjne oraz arkusze egzaminacyjne wraz z kartami oceny
zdajgcych, ktérym przerwano i uniewazniono czes¢ praktyczng egzaminu.

b. Przewodniczacy zespotu egzaminacyjnego przechowuje i zabezpiecza koperty, o ktérych
mowa w pkt a, a nastepnie przekazuje je okregowej komisji egzaminacyjnej w terminie
okreslonym i w sposéb okreslony przez dyrektora tej komisji.

c. Przewodniczacy zespotu nadzorujgcego sporzgdza z protokét przebiegu czesci
praktycznej egzaminu potwierdzajgcego kwalifikacje w zawodzie w danym miejscu
przeprowadzania egzaminu (Zatgcznik 9), ktory podpisujg osoby wchodzace w skiad
zespotu nadzorujgcego.

d. Do protokotu przebiegu egzaminu w sali dotacza sie:

- uzupetniony wykaz zdajgcych w danej sali egzaminacyjnej (Zatgcznik 10)

- karty oceny wraz z arkuszami egzaminacyjnymi zdajgcych oraz zasadami oceniania,
a w przypadku zdajgcych, ktérym przerwano i uniewazniono czes¢ praktyczng w
zakresie danej kwalifikacji wraz z decyzjg o przerwaniu czesci egzaminu (Zatgcznik 7)

- papierowe koperty zawierajgce niewykorzystane lub wadliwie wydrukowane arkusze
egzaminacyjne wraz z kartami oceny

- plan sali egzaminacyjne;.

Postepowanie po czesci praktycznej egzaminu przeprowadzanej w kwalifikacjach, w
ktorej do wykonania zadania egzaminacyjnego sg wykorzystywane surowce i materiaty
(model w/wk)

a. Po zakonczeniu oceniania przez egzaminatora rezultatow z czesci praktycznej egzaminu
na danej zmianie przewodniczacy zespotu nadzorujgcego cze$¢ praktyczng egzaminu
(PZN) poleca asystentowi technicznemu uporzgdkowanie stanowisk egzaminacyjnych
i ich przygotowanie do kolejnej zmiany egzaminu — jezeli jest przeprowadzana.

b. Asystent techniczny usuwa ze stanowisk i utylizuje na biezgco, po kazdej zmianie,
surowce/ potprodukty/wyroby i materialy uzywane podczas egzaminu oraz rezultaty
wykonania zadania przez zdajgcych, zgodnie ze specyfikg surowcow/ materiatow,
ewentualnie z uwzglednieniem regulaminéw i procedur obowigzujgcych dla pracowni/
miejsca egzaminowania oraz obowigzujgcych zasad bezpieczenstwa i higieny pracy oraz
ochrony srodowiska; prace te nadzoruje PZN.

c.PZN na koniec danej zmiany egzaminu sprawdza, czy wszystkie surowce/
potprodukty/wyroby i materiaty uzywane podczas egzaminu oraz rezultaty wykonania
zadania przez zdajgcych zostaty usuniete ze stanowisk.

d. W miejscu przeprowadzania egzaminu nie gromadzi i nie przekazuje do OKE zadnych
materiatow, bedgcych w dyspozycji zdajgcych podczas egzaminu, z wyjgtkiem sytuacji
opisanych w punkcie 2.
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e.Pozostate niewykorzystane podczas egzaminu przez zdajgcych substancje/surowce/
materiaty/ wyroby budowlane powinny by¢ ( w zaleznosci od specyfiki) zutylizowane lub
wykorzystane do celdéw dydaktycznych, lub innych, zgodnie z zasadami postepowania
obowigzujgcymi dla wszystkich materiatbw bedgcych w dyspozycji szkoty/ placowki/
organizatora KKZ w czasie ksztatcenia lub w ramach swojej statutowej dziatalnos$ci.
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5. PROCEDURY SZCZEGOLOWE PRZEPROWADZANIA CZESCI

PRAKTYCZNEJ EGZAMINU DLA WYBRANYCH KWALIFIKACJI ORAZ
PROCEDURY DRUKOWANIA | ZAPISYWANIA NA PLYTACH CD/DVD
REZULTATOW W FORMIE DOKUMENTACJI ORAZ INSTRUKCJE
PRZEPROWADZANIA EGZAMINU DLA ZDAJACYCH KORZYSTAJACYCH

Z DOSTOSOWANYCH WARUNKOW EGZAMINU

v" Procedury szczegotowe przeprowadzenia czesci praktycznej egzaminu oraz procedury
drukowania/ zapisywania na ptytach CD/DVD rezultatéw w formie dokumentacji ustalono w celu
usprawnienia egzaminu w kwalifikacjach w ktérych, ze wzgledu na specyficzne warunki
przeprowadzania egzaminu, konieczne byto doprecyzowanie organizacji egzaminu.

v' Procedury szczegoéfowe obejmuja:

a.

Szczegotowg procedure przeprowadzania czesci praktycznej egzaminu w zakresie
kwalifikacji o modelu egzaminu W, gdy jedno stanowisko wyposazone w specjalistyczny
sprzet i urzadzenia, zgodnie ze Wskazaniami CKE, jest wykorzystywane przez kilku
zdajacych- rozdziat 5.1.

. Szczegodtowg procedure przygotowania i przeprowadzania czesci praktycznej egzaminu

w kwalifikacji wyodrebnionej w zawodzie technik masazysta (MS.01) — rozdziat 5.2.
Szczegbtowg procedure przeprowadzania czesci praktycznej egzaminu w zakresie
kwalifikacji wyodrebnionej w zawodzie technik elektroradiolog (MS. 19) — rozdziat 5.3.

. Szczegotowg procedure przeprowadzania czesci praktycznej egzaminu w zakresie

kwalifikacji wyodrebnionej w zawodzie protetyk stuchu (MS.16) — rozdziat 5.4.

. Procedury drukowania rezultatéw z wykonania zadania w formie dokumentac;ji i zapisywania

na ptycie CD/DVD rezultatéw w formie elektronicznej — rozdziat 5.5.

Szczegdbtowg procedure organizacji czesci pisemnej i czeéci praktycznej egzaminu (model
d) w sytuacji, gdy zdajgcy przystepujg do danej czesci egzaminu z zakresu dwoch i wiecej
kwalifikacji, dla ktérych zostata ustalona ta sama godzina rozpoczecia egzaminu (nie
dotyczy czesci pisemnej w formie elektronicznej i czesci praktycznej o modelu dk, w i wk) —
rozdziat 5.6.

. Instrukcja przygotowania i przebiegu czesci praktycznej egzaminu potwierdzajgcego

kwalifikacje w zawodzie przeprowadzanego dla zdajgcego dla zdajacych korzystajacych z
komputera jako sposobu dostosowania warunkéw egzaminu do potrzeb zdajgcego ze
specjalnymi potrzebami edukacyjnymi — rozdziat 5.7

Instrukcja przeprowadzania egzaminu potwierdzajgcego kwalifikacje w zawodzie dla
zdajacych korzystajgcych z pomocy osoby wspomagajgcej — rozdziat 5.8

v' Dla ww. kwalifikacji przebieg czesci praktycznej egzaminu w zakresie nieujetym w
szczegotowych procedurach jest zgodny z zapisami rozdziatu 4.4. lub 4.5. Informacji o
sposobie organizacji i przeprowadzania egzaminu [...] z uwzglednieniem specyficznych
warunkow organizacyjnych egzaminu.
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5.1. Szczegétowa procedura przygotowania i przeprowadzania czesci praktycznej w zakresie
kwalifikacji o modelu egzaminu w, gdy jedno stanowisko wyposazone w specjalistyczny

sprzet i urzadzenia

1. Ramowy przebieg czesci praktycznej egzaminu

Przebieg egzaminu

na okoto 1 godzine
przed rozpoczeciem
egzaminu (lub w dniu
poprzedzajgcym
egzamin)

Egzaminator (po odebraniu od PZE Wskazanh/ Wytycznych z CKE) sprawdza w
obecnosci asystenta technicznego zgodno$¢ przygotowania stanowisk w sali, w
tym wyposazenia stanowisk ze Wskazaniami/Wytycznymi CKE.

W przypadku ewentualnych niezgodnosci kontaktuje sie z PZE, a przy braku
mozliwosci uzupetnienia brakéw z wtasciwg OKE.

na okoto 30 minut
przed egzaminem

Zdajacy zgtaszajg sie do miejsca egzaminowania, potwierdzajg tozsamosg¢ i
obecnos$é na egzaminie.

Zdajacy odbierajg identyfikatory z numerem wylosowanego stanowiska (po 2
dla kazdego zdajgcego).

na okoto 20 minut
przed egzaminem

Przewodniczacy zespotu nadzorujacego czes¢ praktyczng egzaminu (PZN)
zapoznaje zdajgcych z przebiegiem egzaminu oraz przeprowadza instruktaz
stanowiskowy (lub nadzoruje przeprowadzenie instruktazu przez asystenta
technicznego), dotyczacy w szczegdlnosci wyposazenia stanowiska ze
specjalistycznym sprzetem i urzagdzeniami do wykonywania zabiegéw/ prac.
Odbycie instruktazu zdajacy potwierdzajg podpisem na liscie zdajgcych.

Zdajacy zajmujg miejsca przy wylosowanych indywidualnych stanowiskach
egzaminacyjnych*.

0 wyznaczone;j
godzinie rozpoczecia
egzaminu na danej
Zmianie

PZN rozdaje zdajgcym pakiety z materiatami egzaminacyjnymi oraz przekazuje
egzaminatorowi zasady oceniania (ZO). Egzaminator zapoznaje sie z ZO,
zwracajgc uwage na zgodnos¢ wyposazenia stanowisk z zapisami kryteriéw
oceniania oraz ustala z PZN organizacje oceny przebiegu i rezultatow wykonania
zadania przez kolejnych zdajgcych na stanowisku wyposazonym w
specjalistyczny sprzet i urzgdzenia**.

po zakonczeniu
czynnosci
organizacyjnych

PZN przekazuje egzaminatorowi zakodowane przez zdajgcych karty oceny (po
doktadnym sprawdzeniu poprawnosci ich wypetnienia przez zdajgcych).
Zdajacy w ciggu 10 minut, ktére nie sg wliczane do czasu egzaminu, zapoznajg
sie z treScig zadania egzaminacyjnego oraz z wyposazeniem stanowiska
wyposazonego w specjalistyczny sprzet i urzagdzenia**. PZN nadzoruje by
jednoczesnie na stanowisku wyposazonym w specjalistyczny sprzet i
urzadzenia** przebywat tylko jeden zdajgcy (ustala kolejnos¢ podchodzenia
zdajacych do stanowiska). Stanowiska powinny byé oddzielone parawanami.
Parawany i indywidualne stanowiska egzaminacyjne powinny by¢ ustawione
w taki sposéb, aby zdajgcy nie mieli mozliwosci obserwowania czynno$ci
wykonywanych przez innych zdajgcych na stanowisku wyposazonym w
specjalistyczny sprzet i urzadzenia.

po ogtoszeniu
i zapisaniu na tablicy
przez PZN czasu
rozpoczecia i
zakonczenia pracy
przez zdajgcych

Zdajacy, ktérzy zgtoszg (przez podniesienie reki) gotowos¢ do wykonania
wskazanych w zadaniu czynnosci przechodzg na stanowiska wyposazone w
specjalistyczny sprzet iurzadzenia. Jednoczesnie moze przejs¢ tylu
zdajagcych ile jest stanowisk wyposazonych w specjalistyczny sprzet i
urzgdzenia — obowigzuje kolejnos¢ zgtoszenia rejestrowana przez PZN w
Protokole przebiegu egzaminu.

Zdajacy przechodzac na stanowiska wyposazone w specjalistyczny sprzet
i urzadzenia zabierajg ze sobg swodj arkusz egzaminacyjny i zapasowy
identyfikator z numerem stanowiska.

Zdajacy ktadzie identyfikator na stanowisku, oznakowujgc je w ten sposéb na
czas wykonywania na nim zabiegéw/ prac wynikajgcych z tre$ci zadania i na
czas przeprowadzenia oceny przez egzaminatora.

Przebieg wykonania zadania przez zdajacego na stanowisku obserwuje i
ocenia egzaminator.
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Zdajacy, po wykonaniu wskazanych w zadaniu zabiegéw/ prac zgtaszajg (przez
podniesienie reki) ich zakonczenie igotowos¢ powrotu na indywidualne
stanowisko egzaminacyjne.

Zdajacy, po uzyskaniu zgody PZN, opuszczajg stanowiska wyposazone w
specjalistyczny sprzet i urzgdzenia, pozostawiajg na stanowisku rezultaty
wykonania zadania oraz identyfikator z numerem stanowiska i kontynuujg
po ogloszeniu egzamin na indywidualnym stanowisku egzaminacyjnym.

i zapisaniu na tablicy Egzaminator w obecnosci ZN ocenia pozostawione przez zdajgcego na
przez PZN czasu | sqanowisku rezultaty wykonania zadania.

. fozpoczecia Egzaminator po zakonczeniu oceny zgtasza ten fakt PZN, a ten zabiera ze

i zakoniczenia pracy | stanowisk identyfikatory i przekazuje je zdajgcym oraz poleca asystentowi
przez zdajgcych doprowadzenie stanowisk wyposazonych w specjalistyczny sprzet i

urzadzenia do stanu pierwotnego.

Do stanowiska wyposazonego w specjalistyczny sprzet i urzadzenia
przechodzi nastepny zdajacy i cykl sie powtarza. W czasie wykonywania zadania
przez zdajgcych na stanowiskach asystent techniczny pozostaje do dyspozyc;ji
PZN. W zaden sposob nie kontaktuje sie ze zdajgcymi.

Zakonczenie egzaminu. Zdajgcy po uzyskaniu zgody PZN opuszczajg sale,
pozostawiajgc na indywidualnych stanowiskach egzaminacyjnych arkusze
egzaminacyjne z rezultatami wykonania zadania. PZN w obecno$ci zdajgcego
potwierdza na liscie zdajgcych ich odbiér.

po uptywie czasu
zakonczenia pracy
przez zdajgcych

5.2.

* indywidualne stanowiska egzaminacyjne — stolik (biurko) + krzesto
** stanowisko wyposazone w specjalistyczny sprzet i urzgdzenia — wyposazenie zgodne ze wskazaniami
CKE dla kwallifikacji

Dodatkowe wytyczne do przeprowadzenia egzaminu

a. Pierwsi zdajacy powinni przejs¢ na stanowiska pracy nie pdzniej niz po 10 minutach od
ogtoszenia i zapisania na tablicy przez PZN czasu rozpoczecia i zakonczenia pracy przez
zdajgcych.

b. Jezeli w tym czasie zdajgcy nie zgtoszg gotowosci przejscia na stanowisko wyposazone
w specjalistyczny sprzet i urzadzenia PZN zaprasza zdajacych na te stanowiska
w kolejnosci zgodnej z kolejnoscig wylosowanych stanowisk. Kolejni zdajacy przechodzg
na stanowiska po zakonczeniu oceny przez egzaminatora i doprowadzeniu stanowiska i
wyposazenia do stanu pierwotnego.

c. PZN musi kontrolowa¢ czas wykonywania zadania na stanowisku wyposazonym w
specjalistyczny sprzet i urzadzenia, aby wszyscy zdazyli wykonaC zadanie w
przewidzianym czasie czesci praktycznej egzaminu.

d. PZN moze, jezeli wystgpi taka potrzeba, przedtuzy¢ czas egzaminu dla zdajgcych w
drugiej kolejnosci o czas oceny przez egzaminatora rezultatdw wykonania zadania przez
pierwszych zdajgcych oraz o czas przygotowania stanowisk przez asystenta technicznego
do wykonania zadania. Przedtuzenie czasu PZN odnotowuje w Protokole przebiegu
egzaminu.

Szczegoélowa procedura przygotowania i przeprowadzania czesci praktycznej
w kwalifikacji wyodrebnionej w zawodzie technik masazysta (MS.01)

Stanowiska egzaminacyjne powinny zosta¢ przygotowane zgodnie ze zmodyfikowanymi
wskazaniami, przestanymi do osrodka egzaminacyjnego.

Ze wzgledu na specyfike zadan zawodowych ustalonych w podstawie programowej
ksztatcenia w zawodzie dla zawodu technik masazysta, w czasie trwania czesci praktyczne;j
egzaminu w kwalifikacji wyodrebnionej w zawodzie technik masazysta zdajgcy wykonuja
wskazany w tresci zadania zabieg masazu na sobie nawzajem, tj. zdajgcy w czasie egzaminu
petnig role masazysty i role pacjenta w czasie wykonywania zabiegu przez innego zdajgcego
na tej samej zmianie, w tej samej sali.
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Zdajgcy petnigcy role pacjenta wykonuje w czasie egzaminu inne zadanie egzaminacyjne niz
zdajacy wykonujgcy na tym zdajgcym masaz. Czas petnienia przez zdajgcego roli pacjenta
nie wlicza sie do czasu egzaminu tego zdajgcego.
Warunkiem koniecznym petnienia roli pacjenta w czasie wykonywania przez drugiego
zdajgcego zabiegu masazu, jest podpisanie przed egzaminem przez zdajgcego zgody na
petnienie roli pacjenta. Podpisane zgody pozostajg w dokumentacji szkoty, w ktorej jest
przeprowadzany egzamin.
W przypadkach szczegodlnych, w tym gdy zdajgcy nie moze petnic roli pacjenta i nie podpisze
zgody, np. z powodu przeciwwskazan medycznych lub w przypadku zmian, w ktérych do
czesci praktycznej przystepuje nieparzysta liczba zdajgcych, role pacjenta przejmuje, po
podpisaniu stosownej zgody, asystent techniczny. Jezeli asystent techniczny nie bedzie mogt
petnic roli pacjenta, nalezy przewidziecC, ze jeden ze zdajgcych bedzie musiat by¢ masowany
dwukrotnie w czasie tej samej zmiany.

Szkota, w ktoérej odbywa sie czes¢ praktyczna egzaminu w kwalifikacji wyodrebnionej w

zawodzie technik masazysta powinna poinformowac kazdego zdajgcego, ze jest wskazane

posiadanie — przynajmniej na czas trwania czesci praktycznej egzaminu — aktualnej polisy
ubezpieczeniowej od nastepstw nieszczesliwych wypadkéw oraz dobrowolnego
ubezpieczenia od odpowiedzialnosci cywilnej oséb wykonujgcych zawod medyczny lub od
odpowiedzialnosci cywilnej, w zakresie co najmniej ochrony ubezpieczeniowej z tytutu
odpowiedzialnosci cywilnej ubezpieczonego za szkody wyrzgdzone na osobie trzeciej

w zwigzku z wykonywaniem przez ubezpieczonego zawodu medycznego Ilub

z wykonywaniem dziatan medycznych w trakcie realizacji ksztatcenia w zawodzie, w tym

podczas egzaminu potwierdzajgcego kwalifikacje w zawodzie.

Zasady ogolne przygotowania i przeprowadzenia czeéci praktycznej egzaminu w zakresie

kwalifikacji MS.01:

o wskazane jest, by jednoczesnie na zmianie w danej sali zdawato egzamin (byto
ocenianych przez jednego egzaminatora) 4 zdajgcych,

o w przypadku koniecznosci jednoczesnego zdawania egzaminu na zmianie w danej sali
przez 5 zdajgcych Osrodek jest zobowigzany do przygotowania 5 indywidualnych
stanowisk egzaminacyjnych,

¢ indywidualne stanowisko egzaminacyjne przygotowane zgodnie z wytycznymi CKE dla
kazdego zdajgcego obejmuje stanowisko do masazu i stanowisko do sporzadzania
dokumentacji. Stanowisko do masazu i stanowisko do sporzadzania dokumentac;ji
oznakowane sg takim samym numerem.

e zdajgcy wykonujg zabieg masazu na sobie nawzajem, tj. zdajacy egzamin na tej samej
zmianie, w tej samej sali petnig role masazysty i role pacjenta,

o zdajacy petniacy role pacjenta ma obowigzek:

v' wykonywa¢ polecenia zdajgcego wykonujgcego masaz np. w zakresie odstoniecia
okolicy ciata wskazanej przez zdajgcego, przyjecia wskazanej pozycji do masazu,
v stosowac sie do polecen przewodniczgcego zespotu nadzorujgcego czesé praktyczng,
¢ zdajacy wykonujacy masaz powinien wydawac polecenia ,pacjentowi” w miare cicho,
aby nie przeszkadza¢ innym zdajgcym,

o zdajacy petnigcy role pacjenta nie mogg rozmawia¢ ze zdajgcymi wykonujgcymi
masaz, udziela¢ im jakichkolwiek informacji, ani tez pomaga¢ im przy wykonywaniu
jakichkolwiek czynnosci,

e na zmianie kazdorazowo sg zastosowane 2 zadania — np. zadanie z numerem 01 i
zadanie z numerem 02, przydzielane zdajgcym przez PZN z uwzglednieniem zasady, ze
zdajacy petnigcy role pacjenta powinien otrzymac inne zadanie niz zdajgcy wykonujgcy
na nim masaz. W szczegolnych przypadkach — np. nieparzysta liczba zdajgcych — zdajgcy
moze peié role pacjenta zaréwno ,w zadaniu 01” jak i ,w zadaniu 02” pod warunkiem,
ze sam wykonat juz masaz wynikajacy z przydzielonego mu przez PZN zadania,

e oznaczenie stanowisk egzaminacyjnych (do masazu i do sporzadzenia dokumentac;ji)
moze uwzgledniaé numer zadania, przy czym stanowiska powinny byé oznaczone
.parami” np.: 1/01 i 2/02 oraz 3/01 i 4/02; przyktadowe rozmieszczenie 4 stanowisk
W pomieszczeniu egzaminacyjnym przedstawiono na rysunku,
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¢ wykonanie zadania przez poszczegolnych zdajgcych obejmuje:

I.  wykonanie czynnosci wskazanych w tresci zadania zwigzanych z przygotowaniem
stanowiska do masazu — zdajgcy mogg wykonywaé czynnosci jednoczesnie;
egzaminator ocenia 4 zdajgcych,

II.  wykonanie masazu z uprzednim przygotowaniem pacjenta i uporzgdkowanie
stanowiska po masazu przez pierwszego zdajgcego, a nastepnie, po zamianie rol:
pacjent — masazysta, drugiego zdajgcego — egzaminator ocenia indywidualnie kolejno
kazdego zdajacego,

lll. wykonanie masazu z uprzednim przygotowaniem pacjenta i uporzgdkowanie
stanowiska po masazu przez trzeciego zdajgcego, a nastepnie, po zamianie rél pacjent
— masazysta, czwartego zdajgcego — egzaminator ocenia indywidualnie kolejno
kazdego zdajacego,

IV. sporzgdzenie dokumentacji wskazanej w tresci zadania — zdajgcy mogg sporzgdzac
dokumentacje w czasie, gdy nie sg zaangazowani bezposrednio (rola masazysty) lub
posrednio (rola pacjenta) w wykonywanie zadania na stanowisku masazu,

e czas wykonania masazu przez zdajgcych wynika z tresci zadania,

e zdajacy, ktorzy peili role pacjenta majg prawo do przedtuzenia czasu egzaminu o czas
zwigzany z wykonywaniem tej funkcji,

e 0 przediuzeniu czasu egzaminu decyduje i informuje zdajgcych PZN, ktéry zamieszcza
takze stosowng informacje w Protokole.

Zadania Przewodniczacego zespolu egzaminacyjnego (PZE) zwigzane =z

przygotowaniem egzaminu:

e przygotowanie sal egzaminacyjnych zgodnie z wykazem wyposazenia ustalonym przez
CKE oraz ze wskazaniami do przygotowania stanowisk egzaminacyjnych
(przekazywanymi do osrodka przed egzaminem),

e podziat zdajgcych na sale/zmiany z uwzglednieniem ewentualnych specyficznych
wymagan zdajgcych, w tym np. ptci lub dysfunkciji,

¢ poinformowanie zdajgcych o przebiegu egzaminu oraz zebranie od zdajgcych
oswiadczeh o zgodzie na petnienie roli pacjenta w czasie egzaminu,

e zwrdcenie uwagi na przypadki szczegodlne, do ktorych nalezy dostosowac¢ organizacje
egzaminu, w tym na zmiany ,nieparzyste”, np. 1, 3 lub 5 zdajgcych w sali na danej zmianie
— *opis zawarty pod tabelg z przebiegiem egzaminu.

A - stoliki i krzesla dla zdajacych oznaczone

numerami 1-4
B - stanowiska do masazu oznaczone
numerami 1 -4
B
- parawany
- miejsce dla zespotu nadzorujacego
cC C C C ) P jaceg
O @) O
A A A

- stolik i krzesto dla egzaminatora

m m O O

- tablica, zegar
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7. Ramowy przebieg czesci praktycznej egzaminu w kwalifikacji MS.01
Przebieg egzaminu

Zdajacy zgtaszajg sie do osrodka egzaminacyjnego, potwierdzajg tozsamos¢ i obecnos¢
naokolo 30 | ng egzaminie oraz podpisujg o$wiadczenie, w ktorym wyrazajg zgode na petienie roli
minut przed | 5 sienta podczas egzaminu (jezeli wezesniej takie oswiadczenie nie zostato podpisane).
egzaminem . . . . .

Zdajacy odbierajg identyfikatory z numerem wylosowanego stanowiska.

Zdajacy zajmujg miejsca przy stanowiskach do sporzgdzania dokumentacji

egzaminacyjnych.
na okolo 20 Przewpdniczqcy zespotu nqdzorujqcego (PZN) ;apozn_aje zgiajacyph z przebiegiem
minut przed | €9Zaminu oraz przeprowadza instruktaz dotyczgcy miedzy innymi obowigzkéw zdajgcego
egzaminem | petnigcego role pacjenta oraz wyposazenia stanowiska do wykonywania masazu.

Instruktaz stanowiskowy moze przeprowadzi¢ asystent techniczny (na polecenie PZN).
Zdajacy potwierdzajg odbycie instruktazu podpisem na liscie zdajgcych.

0 wyznaczonej
godzinie
rozpoczecia
egzaminu na
danej zmianie

PZN rozdaje zdajgcym pakiety z materiatami egzaminacyjnymi oraz przekazuje
egzaminatorowi kryteria oceniania. PZN zwraca uwage, by zdajgcy na stanowiskach o
numerach 1 i 2 otrzymali arkusz egzaminacyjny z réznymi numerami zadania,
analogicznie zdajgcy o numerach 3 i 4. Egzaminator zapoznaje sie z kryteriami oceniania
dla kazdego zadania, sprawdza, czy wyposazenie stanowisk jest spdjne z kryteriami
oceniania oraz ustala z PZN na podstawie zapisow w kryteriach oceniania organizacje
oceny przebiegu i rezultatow wykonania zadania przez kolejnych zdajgcych.

po zakonczeniu
czynnosci
organizacyjnych

PZN przekazuje egzaminatorowi zakodowane przez zdajgcych karty oceny (po
doktadnym sprawdzeniu poprawnosci ich wypetnienia przez zdajgcych).

Zdajacy w ciggu 10 minut, ktére nie sg wliczane do czasu egzaminu, zapoznajg sie z
treScig zadania egzaminacyjnego oraz z wyposazeniem stanowiska do masazu.
Stanowiska powinny by¢ oddzielone parawanami. Parawany powinny by¢ ustawione w
taki sposéb, aby dany zdajgcy, znajdujacy sie na stanowisku do masazu lub w czasie
sporzgdzania dokumentacji nie miat mozliwosci obserwowania czynnosci wykonywanych
przez pozostatych zdajgcych na stanowiskach do masazu.

po ogtoszeniu
i zapisaniu na
tablicy przez
PZN czasu
rozpoczecia
i zakonczenia
pracy przez
zdajgcych

Po ogtoszeniu czasu rozpoczecia egzaminu PZN oczekuje nie dtuzej niz 10 minut na
zgtoszenie przez zdajgcych gotowosci przystgpienia do egzaminu, t.j. do wykonywania
czynno$ci zwigzanych z przygotowaniem stanowiska do masazu, po czym poleca im
wykonywanie tych czynnosci na wylosowanym stanowisku.

Egzaminator ocenia przygotowanie stanowisk do masazu przez 4 zdajgcych.

Zdajgcemu, ktéry zgtosi zakonczenie czynnosci zwigzanych z przygotowaniem
stanowiska PZN poleca przejscie do stanowiska do sporzgdzania dokumentaciji.

Po zakohczeniu przygotowywania stanowisk do masazu przez wszystkich zdajgcych PZN
poleca zdajgcemu na stanowisku 1. przejS¢ na swoje stanowisko do masazu,
a zdajgcemu ze stanowiska 2. do petnienia roli pacjenta na stanowisku 1.

PZN zapisuje na tablicy czas rozpoczecia przez zdajgcego 2. petnienia roli pacjenta.
Zdajacy 3. i 4. sporzadzajg w tym czasie dokumentacje wynikajgcg z zadan
egzaminacyjnych, pozostajgc przy swoich stolikach do momentu poproszenia ich przez
PZN do wykonywania zadan na stanowisku masazu.

Egzaminator obserwuje i ocenia pierwszego zdajgcego. Egzaminator, po zakohczeniu
oceny przebiegu masazu, kieruje komunikat do zdajgcego ,dziekuje”, oznaczajgcy koniec
procesu oceny.

Po wykonaniu masazu zdajacy 1. porzadkuje stanowisko, a zdajagcy 2., po otrzymaniu
zgody PZN, opuszcza stanowisko numer 1, ubiera sie i czeka na swoim stanowisku do
sporzadzania dokumentacji, do momentu wydania przez PZN polecenia wykonywania
czynnosci na stanowisku masazu. PZN zapisuje na tablicy czas zakonczenia przez
zdajgcego 2. petnienia roli pacjenta.

Po uporzadkowaniu stanowiska zdajgcy 1. za zgodg PZN opuszcza je i przechodzi na
stanowisko numer 2. by petni¢ role pacjenta. PZN poleca zdajgcemu 2. wykonywanie
czynnosci zwigzanych z masazem. PZN zapisuje na tablicy czas rozpoczecia przez
zdajgcego 1. petnienia roli pacjenta.

Egzaminator obserwuje i ocenia zdajgcego 2. Egzaminator, po zakonczeniu oceny
przebiegu masazu, kieruje komunikat do zdajgcego ,dziekuje”, oznaczajacy koniec
procesu oceny.
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Po wykonaniu masazu zdajacy 2. porzadkuje stanowisko, a zdajacy 1., po otrzymaniu
zgody PZN, opuszcza stanowisko numer 2, ubiera sie i przechodzi na stanowisko 1. do
sporzgdzania dokumentacji. PZN zapisuje na tablicy czas zakonhczenia przez zdajgcego
1. petnienia roli pacjenta.

Po uporzadkowaniu stanowiska zdajgcy 2. za zgodg PZN opuszcza je, przechodzac na
stanowisko do sporzgdzania dokumentac;ji.

PZN poleca zdajgcemu na stanowisku 3. przejsé na swoje stanowisko do masazu,
a zdajgcemu ze stanowiska 4 petnic¢ role pacjenta na stanowisku 3.

Cykl przebiegu tej czesci egzaminu dla zdajgcych 3. i 4. jest taki sam jak dla zdajgcych 1.
i2.

Egzaminator ocenia przebieg wykonywania masazu i uporzgdkowanie stanowisk kolejno

przez poszczegolnych zdajacych, stosujgc odpowiednie dla numeru zadania kryteria
oceniania.

Po zakonczeniu czynnosci wykonywanych na stanowiskach do masazu, zdajgcy
kontynuujg egzamin na stanowiskach do sporzgdzania dokumentaciji.

po uptywie
czasu
zakonczenia
pracy przez
zdajgcych

Zakonczenie egzaminu. Zdajacy po uzyskaniu zgody PZN opuszczajg sale,
pozostawiajgc na stanowiskach egzaminacyjnych arkusze egzaminacyjne z rezultatami
(dokumentacjg) wykonania zadania.

*Uwaga: procedura uwzglednia przypadek, gdy w sali zdaje egzamin 4 zdajgcych i wszyscy mogg petnic
role pacjenta. Jezeli z powodu przeciwwskazah medycznych zdajgcy nie moze petnic¢ roli pacjenta lub w
przypadku zmian ,nieparzystych”, role pacjenta przejmuje asystent techniczny. Jezeli asystent techniczny
nie bedzie mogt pemnic roli pacjenta, nalezy przewidzie¢ sytuacje, ze jeden ze zdajacych bedzie musiat by¢
masowany dwukrotnie. W zwigzku z tym moze zaistnie¢ dodatkowa potrzeba przedtuzenia czasu egzaminu
dla tego zdajgcego. O dodatkowym przediuzeniu czasu egzaminu decyduje i informuje zdajgcych PZN.

5.3. Szczegobétowa procedura przeprowadzania czesci praktycznej w zakresie
kwalifikacji wyodrebnionej w zawodzie technik elektroradiolog (MS.19)

Stanowiska egzaminacyjne powinny zosta¢ przygotowane zgodnie ze zmodyfikowanymi
wskazaniami, przestanymi do o$rodka egzaminacyjnego.

1. Ramowy przebieg czesci praktycznej egzaminu w kwalifikacji MS.19

Przebieg egzaminu

na okoto 1 godzine

przed Egzaminator (po odebraniu od PZE Wskazan/ Wytycznych z CKE)
rozpoczeciem sprawdza w obecnosci asystenta technicznego zgodnosé
egzaminu (lub w przygotowania stanowisk w sali, wtym wyposazenia stanowisk
dniu ze Wskazaniami/Wytycznymi CKE.
poprzedzajacym W przypadl_<u gwgntualnygh niezgod'noéci kqn?aktuje sie z PZE, a przy
egzamin) braku mozliwos$ci uzupetnienia brakéw z wtasciwg OKE.
na okoto 30 minut Zdajacy zglaszajg sie do miejsca egzaminowania, potwierdzajg
przed tozsamos¢ i obecnosé na egzaminie.
. Zdajacy odbierajg identyfikatory z numerem wylosowanego stanowiska
egzaminem

(po 1 dla kazdego zdajgcego).
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na okoto 20 minut
przed
egzaminem

Przewodniczacy zespotu nadzorujgcego czesé praktyczng egzaminu
(PZN) zapoznaje zdajacych z przebiegiem egzaminu oraz
przeprowadza instruktaz stanowiskowy dotyczacy miedzy innymi
wyposazenia stanowiska do badan RTG. Informuje réwniez
zdajacych, ze role pacjental/pacjentki na egzaminie bedzie petnié¢
asystent techniczny. Instruktaz stanowiskowy moze przeprowadzié¢
asystent techniczny (na polecenie PZN). Odbycie instruktazu zdajacy
potwierdzajg podpisem na liscie zdajgcych.

Zdajacy zajmujg miejsca przy wylosowanych indywidualnych
stanowiskach do pisania.

0 wyznaczonej
godzinie
rozpoczecia
egzaminu na
danej zmianie

PZN rozdaje zdajgcym pakiety z materiatami egzaminacyjnymi oraz
przekazuje egzaminatorowi zasady oceniania. Egzaminator zapoznaje
sie z zasadami oceniania, zwracajgc uwage na zgodnos$¢ wyposazenia
stanowisk z zapisami kryteriéw oceniania oraz ustala z PZN organizacje
oceny przebiegu wykonania zadania przez kolejnych zdajgcych.

po zakonczeniu
Czynnosci
organizacyjnych

PZN przekazuje egzaminatorowi zakodowane przez zdajgcych karty
oceny (po doktadnym sprawdzeniu poprawnosci ich wypetnienia przez
zdajacych).

Zdajacy w ciggu 10 minut, ktére nie sg wliczane do czasu egzaminu,
zapoznajg sie z trescig zadania egzaminacyjnego oraz z wyposazeniem
stanowiska do badan RTG. PZN nadzoruje, by jednoczes$nie na
stanowisku do badan RTG przebywat tylko jeden zdajgcy (ustala
kolejno$¢ podchodzenia zdajgcych do stanowiska). Stanowisko powinno
by¢ oddzielone parawanami. Parawany i indywidualne stanowiska do
pisania powinny by¢ ustawione w taki sposdb, aby zdajgcy nie mieli
mozliwosci stuchania i obserwowania czynnosci wykonywanych przez
innych zdajagcych na stanowisku do badan RTG.

po ogtoszeniu i
zapisaniu na
tablicy przez

PZN czasu
rozpoczecia i
zakonczenia
pracy przez

zdajgcych

Zdajacy, kitorzy zgtoszg (przez podniesienie reki) gotowosé do
wykonania wskazanych w zadaniu czynnosci przechodzg na
stanowisko do badann RTG. Obowigzuje kolejnosé zgtoszenia
rejestrowana przez PZN w Protokole przebiegu egzaminu. Zdajacy
przechodzagc na stanowisko do badarn RTG zabiera ze sobg
identyfikator z numerem stanowiska, moze réwniez zabra¢ swoj arkusz
egzaminacyjny. Zdajacy kitadzie identyfikator na stanowisku,
oznakowujac je w ten sposdb na czas wykonywania na nim prac
wynikajgcych z tresci zadania i oceny przez egzaminatora. Przebieg
wykonania zadania przez zdajgcego na stanowisku obserwuje i ocenia
egzaminator zgodnie kryteriami.

W czasie wykonywania zadania przez zdajgcych na stanowisku
asystent techniczny petni role pacjenta/pacjentki.

Zdajacy, po wykonaniu wskazanych w zadaniu prac zgtasza (przez
podniesienie reki) ich zakonczenie i gotowos¢ powrotu na indywidualne
stanowisko do pisania. Zdajacy, po uzyskaniu zgody PZN, opuszcza
stanowisko do badan RTG ikontynuuje egzamin na indywidualnym
stanowisku do pisania.

Egzaminator po zakohczeniu oceny zgtasza ten fakt PZN, a ten zabiera
ze stanowiska identyfikator i przekazuje go zdajgcemu oraz poleca
asystentowi doprowadzenie stanowiska do badan RTG do stanu
pierwotnego.

Do stanowiska do badan RTG przechodzi nastepny zdajacy i cykl sie
powtarza.

po uptywie czasu
zakonczenia
pracy przez
zdajgcych

Zakonczenie egzaminu. Zdajgcy po uzyskaniu zgody PZN opuszczajg
sale, pozostawiajgc na indywidualnych stanowiskach do pisania arkusze
egzaminacyjne z rezultatami wykonania zadania. PZN w obecno$ci
zdajgcego potwierdza na liscie zdajgcych ich odbidér i pozostawia na
indywidualnych stanowiskach do pisania. Egzaminator po wyjsciu
zdajacych z sali przystepuje do oceny dokumentac;ji.
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2. Dodatkowe wytyczne do przeprowadzenia czesci praktycznej egzaminu

5.4.

a. Pierwszy zdajacy powinien przej$¢ na stanowisko do badan RTG nie pézniej niz po 10
minutach od ogtoszenia i zapisania na tablicy przez PZN czasu rozpoczecia i zakonczenia
pracy przez zdajgcych. Jezeli w tym czasie zdajgcy nie zgtoszg gotowosci przejscia
na stanowisko do badan RTG PZN zaprasza zdajgcych na stanowisko w kolejnosci zgodnej
z kolejnoscig wylosowanych stanowisk. Kolejni zdajacy przechodzg na stanowisko
po zakohczeniu oceny przez egzaminatora i doprowadzeniu stanowiska iwyposazenia
do stanu pierwotnego.

b.PZN musi kontrolowa¢ czas wykonywania zadania na stanowisku do badan RTG, aby
wszyscy zdazyli wykona¢ zadanie w przewidzianym czasie egzaminu. Czas wykonania prac
na stanowisku nie moze by¢ dtuzszy niz 15 minut. Egzaminator po 15 minutach kieruje do
zdajgcego komunikat "dziekuje" oznaczajacy zakonczenie procesu oceny.

c. PZN moze, jezeli wystgpi taka potrzeba, przediuzy¢ czas egzaminu dla zdajgcych w drugiej
kolejnosci o czas oceny przez egzaminatora przebiegdw wykonania zadania przez pierwszych
zdajgcych oraz o czas przygotowania stanowisk do wykonania zadania przez asystenta
technicznego. Przedtuzenie czasu PZN odnotowuje w Protokole przebiegu czesci praktycznej
egzaminu.

Szczegbétowa procedura przeprowadzania czesci praktycznej w zakresie kwalifikacji
(MS.16) wyodrebnionej w zawodzie protetyk stuchu

Zasady ogodlne do przygotowania i przeprowadzenia czesci praktycznej egzaminu w zakresie
kwalifikacji MS.16
a. Stanowiska do czesci praktycznej egzaminu przygotowane zgodnie ze wskazaniami CKE

obejmuja:

— indywidualne stanowisko do wykonywania symulowanego badania audiometrycznego
i sporzadzania dokumentacji dla kazdego zdajacego; zdajgcy oprocz zapiséw rozwigzan
zadania w arkuszu egzaminacyjnym wykonujg na komputerze symulowane badanie
audiometryczne, ktérego rezultat zapisujg w pliku, nazywajgc go swoim numerem PESEL,

— stanowisko do pobierania odlewu ucha, stanowisko techniczne, , kacik sanitarny” i
stanowisko do wykonywania przegladu aparatu stuchowego — wspdlne dla wszystkich
zdajgcych na danej zmianie.

Wskazane jest przygotowanie dodatkowych stanowisk wymienionych w tym punkcie - jako

awaryjnych - wykorzystywanych szczegélnie w przypadku, gdy liczba zdajgcych w sali jest

wieksza niz 3 i masa wyciskowa uzywana do odlewu ucha twardnieje zbyt wolno.

Stanowisko do pobierania odlewu ucha, stanowisko techniczne, ,kacik sanitarny” i stanowisko

do wykonywania przegladu aparatu powinny by¢ zgrupowane razem i oddzielone parawanem

od stanowisk indywidualnych (przyktadowa organizacja sali egzaminacyjnej zostata
przedstawiona na rysunku ponizej); mozliwe jest wykorzystanie stanowiska technicznego,
jako stanowiska do wykonywania przegladu aparatu stuchowego.

W przypadku braku dostepu do biezacej wody nalezy ,kgcik sanitarny” wyposazy¢ w srodki

dezynfekcyjne niewymagajgce wody.
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Przyktadowe rozmieszczenie stanowisk egzaminacyjnych w sali zostalo przedstawione na
rysunku:

1 — miejsce dla zespotu nadzorujgcego
‘ 2 — stoliki i krzesta dla zdajgcych — indywidualne

O O stan.ov.viska do sporzadza.nia dokumentacji

I N 3 — stolik i krzesto dla egzaminatora
H H o o 4 — stanowisko do pobierania odlewu ucha

- 5 — ,kacik sanitarny”

2 2
6 — stanowisko techniczne i stanowisko do
wykonywania przegladu aparatu stuchowego
7 — tablica, zegar
, OO0
G 8 — parawan

b. Przebieg wykonania odlewu ucha i przeglgdu aparatu stuchowego (z uwzglednieniem réznych
warunkéw pracy zdajgcych)

— zdajacy wykonujg odlew ucha na stanowisku wskazanym przez PZN w kolejnosci zgodnej
z wylosowanym numerem stanowiska egzaminacyjnego,

— egzaminator obserwuje i ocenia kolejno kazdego zdajacego wykonujgcego zadanie na
stanowisku do pobierania odlewu ucha istanowisku do wykonywania przegladu
aparatu stuchowego; zdajgcy wykonuje przeglad aparatu stuchowego w trakcie stygniecia
masy wyciskowej (drugie stanowisko do pobierania odlewu ucha moze by¢ traktowane jako
awaryjne),

— PZN po zgtoszonym przez egzaminatora zakonczeniu oceny pracy danego zdajgcego na
stanowisku do pobierania odlewu ucha oraz zgtoszeniu przez zdajgcego gotowos$ci powrotu
na indywidualne stanowisko egzaminacyjne:
¢ odbiera od zdajgcego opisany numerem stanowiska woreczek strunowy z wykonanym

odlewem ucha i umieszcza go na stoliku egzaminatora, egzaminator ocenia wykonane
odlewy ucha po zakonczeniu przez wszystkich zdajgcych pracy na stanowisku do
pobierania odlewu ucha,
¢ poleca asystentowi technicznemu doprowadzenie stanowiska do pobierania odlewu
ucha
i do wykonywania przegladu aparatu stuchowego do stanu pierwotnego,
e zaprasza na stanowisko do pobierania odlewu ucha kolejnego zdajacego
— w przypadku zbyt wolnego twardnienia masy wyciskowej, co moze doprowadzi¢ do
koniecznosci wydtuzenia czasu egzaminu, zdajacy wykonujg zadanie na dwéch
niezaleznych stanowiskach do pobierania odlewu ucha z przesunieciem czasowym zgodnie
Z ponizszym opisem:
e egzaminator obserwuje i ocenia indywidualnie kazdego zdajacego w dwéch etapach:
l. etap — od rozpoczecia wykonywania procedury pobrania odlewu ucha do momentu
zakonczenia wypetnienia ucha masg wyciskowg oraz wykonania przeglagdu aparatu
stuchowego,

Il. etap — po zgtoszeniu przez podniesienie reki gotowosci wyjecia odlewu ucha i wykonania
czynnosci konczacych procedure pobierania odlewu ucha,

e pierwszy zdajacy powinien rozpoczg¢ procedure wykonania odlewu ucha na stanowisku
pierwszym nie pézniej niz po 10 minutach od chwili rozpoczecia pracy przez zdajgcych
(czasu rozpoczecia egzaminu zapisanego na tablicy),

o drugi zdajacy jest zaproszony przez PZN na stanowisko drugie dopiero na proshe
egzaminatora skierowang do PZN,

— wykonanie procedury pobrania odlewu ucha przez zdajgcych na dwéch stanowiskach oraz
obserwowanie i ocenianie ich przez egzaminatora przebiega nastepujgco:

e egzaminator obserwuje i ocenia l. etap wykonania procedury przez zdajgcego pierwszego
na stanowisku pierwszym,
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e 0 jego zakonczeniu informuje PZN, ktéry zaprasza na stanowisko drugie kolejnego
zdajgcego,

e egzaminator obserwuje i ocenia l. etap wykonania procedury przez zdajgcego drugiego na
stanowisku drugim,

o zdajacy ze stanowiska pierwszego, czekajgc na stwardnienie masy wyciskowej, moze
wykonywac czynnosci porzgdkowe,

e po stwierdzeniu odpowiedniej twardosci masy zgtasza PZN przez podniesienie reki
gotowos¢ wyjecia odlewu z ucha i czeka na podejscie egzaminatora,

e egzaminator przechodzi na stanowisko pierwsze, obserwuje i ocenia Il. etap wykonania
procedury odlewu ucha przez pierwszego zdajacego,

o zdajacy ze stanowiska drugiego, czekajgc na stwardnienie masy wyciskowej, moze
wykonywac¢ czynnos$ci porzgdkowe,

e po stwierdzeniu odpowiedniej twardo$ci masy zgtasza PZN przez podniesienie reki
gotowos¢ wyjecia odlewu z ucha i czeka na podejscie egzaminatora,

e egzaminator przechodzi na stanowisko drugie, obserwuje i ocenia Il. etap wykonania
procedury odlewu ucha przez drugiego zdajacego,

— PZN po zgtoszonym przez egzaminatora zakonczeniu oceny pracy danego zdajgcego na
stanowisku oraz zgtoszeniu przez zdajgcego gotowosci powrotu na indywidualne stanowisko
egzaminacyjne:

e odbiera od zdajacego opisany numerem stanowiska woreczek strunowy z wykonanym
odlewem ucha i umieszcza go na stoliku egzaminatora, egzaminator ocenia wykonane
odlewy ucha po zakonczeniu przez wszystkich zdajgcych pracy na stanowisku do
pobierania odlewu ucha,

e poleca asystentowi technicznemu doprowadzenie stanowiska do pobierania odlewu
ucha i do wykonywania przegladu aparatu stuchowego do stanu pierwotnego, a
nastepnie zaprasza na stanowisko kolejnego zdajgcego i egzamin dla nastepnych
zdajgcych przebiega wedtug wyzej opisanego schematu,

c. PZN, w celu usprawnienia przebiegu egzaminu, moze ustali¢ i zapisa¢ na tablicy
harmonogram wykonywania odlewu ucha, w tym przegladu aparatu stuchowego przez
poszczegodlnych zdajgcych (w przypadku wykorzystywania podczas egzaminu dwoch
stanowisk, uwzglednia w zapisywanym harmonogramie numer stanowiska do pobierania
odlewu ucha), zwracajgc uwage, by ich indywidualny czas przeznaczony na wykonanie
procedury odlewu ucha i przeglgdu aparatu stuchowego, wynikajgcy z tresci zadania, nie
przekroczyt 25 minut, oraz by w trakcie egzaminu stanowiska po wykonaniu procedury
pobrania odlewu ucha i po wykonaniu przeglagdu aparatu stuchowego przez zdajgcych byty
doprowadzone do stanu pierwotnego przez asystenta technicznego,

d. PZN w trakcie egzaminu moze podjg¢ decyzje o zmianie harmonogramu wykonywania
zadania na stanowisku do pobierania odlewu ucha (np.: w przypadkach wczesniejszego
zgloszenia sie zdajgcego, zgtoszenia sie zdajgcego w innej kolejnosci niz wylosowana,
szybszego wykonania odlewu przez zdajgcego),

e. PZN na prosbe zdajgcego moze wyrazi¢ zgode na powtdérne wykonanie przez niego odlewu
ucha, powtdrzenie wykonania odlewu przez tego zdajgcego bedzie mozliwe dopiero
po wykonaniu tego zadania przez pozostatych zdajgcych na stanowisku do pobierania odlewu
ucha ipod warunkiem, ze nie wptynie to na wydluzenie przewidzianego czasu trwania

egzaminu.
Przebieg egzaminu
na okoto 1 godzine
przed — Egzaminator (po odebraniu od PZE Wskazan/ Wytycznych z CKE) sprawdza
rozpoczeciem w obecnosci asystenta technicznego zgodnos¢ przygotowania stanowisk w sali,
egzaminu (lub w w tym wyposazenia stanowisk ze Wskazaniami/Wytycznymi CKE.
dniu W przypadku ewentualnych niezgodnosci kontaktuje sie z PZE, a przy braku
poprzedzajgcym mozliwosci uzupetnienia brakéw z wtasciwg OKE.
egzamin)
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na okoto 30 minut
przed egzaminem

Zdajacy zgtaszajg sie do miejsca egzaminowania, potwierdzajg tozsamos¢ i
obecnos$¢ na egzaminie.

Zdajacy odbierajg identyfikator z numerem wylosowanego stanowiska i
woreczek strunowy na odlew ucha oznaczony numerem stanowiska. Jezeli
zdajagcy nie przyniesli wiasnych stetoklipdw powinni je otrzymaé w miejscu
egzaminowania.

na okoto 20 minut
przed egzaminem

Zdajacy zajmujg miejsca przy indywidualnych stanowiskach do wykonywania
symulowanego badania audiometrycznego i sporzgdzenia dokumentacji.
Przewodniczacy zespotu nadzorujgcego czes¢ praktyczng egzaminu (PZN)
zapoznaje zdajgcych z przebiegiem egzaminu oraz przeprowadza instruktaz
stanowiskowy dotyczacy miedzy innymi wyposazenia stanowiska do pobierania
odlewu ucha, stanowiska technicznego i stanowiska do wykonywania przeglgdu
aparatu stuchowego. PZN do przeprowadzenia instruktazu stanowiskowego
moze wyznaczy¢ asystenta technicznego. Zdajacy potwierdzajg odbycie
instruktazu podpisem na liScie zdajgcych.

0 wyznaczone;j
godzinie
rozpoczecia
egzaminu na
danej zmianie

PZN rozdaje zdajgcym pakiety z materiatami egzaminacyjnymi oraz przekazuje
egzaminatorowi zasady oceniania. Egzaminator zapoznaje sie z zasadami
oceniania, sprawdza, czy wyposazenie stanowisk jest spdjne z kryteriami
oceniania oraz ustala z PZN organizacje oceny przebiegu i rezultatéw wykonania
zadania przez kolejnych zdajgcych.

po zakonczeniu
czynnosci
organizacyjnych

PZN przekazuje egzaminatorowi zakodowane przez zdajacych karty oceny (po
doktadnym sprawdzeniu poprawnosci ich wypetnienia przez zdajacych).
Zdajacy w ciggu 10 minut, ktére nie sg wliczane do czasu egzaminu, zapoznajg
sie z trescig zadania egzaminacyjnego oraz z wyposazeniem stanowiska do
pobierania odlewu ucha, stanowiska technicznego, ,kgcika sanitarnego” i
stanowiska do wykonywania przegladu aparatu stuchowego. Stanowiska te
powinny by¢ oddzielone od reszty sali parawanem. Parawan powinien byé
ustawiony w taki sposob, aby zdajgcy w czasie sporzgdzania dokumentacji na
stanowiskach indywidualnych nie mieli mozliwosci obserwowania czynnosci
wykonywanych przez zdajacych na stanowisku do pobierania odlewu ucha,
stanowisku technicznym | stanowisku do wykonywania przegladu aparatu
stuchowego. PZN nadzoruje, by jednoczes$nie na stanowisku do pobierania
odlewu ucha, stanowisku technicznym i stanowisku do wykonywania przeglgdu
aparatu stuchowego przebywat tylko jeden zdajgcy (ustala kolejnosé
podchodzenia zdajacych do stanowiska).

po ogtoszeniu i
zapisaniu na
tablicy przez PZN
czasu
rozpoczecia i
zakonczenia
pracy przez
zdajgcych

Po ogtoszeniu czasu rozpoczecia egzaminu i po zgtoszeniu gotowosci
pierwszego zdajgcego do wykonania procedury odlewu ucha PZN zapisuje na
tablicy harmonogram przeprowadzania tej procedury przez poszczegdlnych
zdajgcych — numer wylosowanego stanowiska i godzina rozpoczecia (w
przypadku wykorzystywania dwoéch stanowisk do pobierania odlewu ucha
réwniez numer tego stanowiska).

Pozostali zdajacy pracujg na indywidualnych stanowiskach do wykonywania
symulowanego badania audiometrycznego i sporzgdzenia dokumentacji.

PZN pilnuje kolejnosci i czasu podchodzenia zdajgcych do stanowiska oraz
czasu przeznaczonego na wykonanie zadania na stanowisku do pobierania
odlewu ucha zgodnie z zapisanym harmonogramem.

Zdajacy przechodzgc na stanowisko do pobierania odlewu ucha powinien przed
odejsciem od komputera zminimalizowa¢ okno programu symulujgcego
audiometr poprzez nacisniecie przycisku ,, — 7 w prawym gérnym rogu pliku,
ponadto powinien zabra¢ ze sobg zapasowy identyfikator z numerem
stanowiska, stetoklip oraz woreczek strunowy na odlew ucha oznaczony
numerem stanowiska. Zdajgcy ktadzie swdj identyfikator na stanowisku do
pobierania odlewu ucha, oznakowujgc je w ten sposéb na czas wykonywania
przez siebie prac i oceny rezultatéw przez egzaminatora.

Egzaminator ocenia przebieg procedury wykonywania odlewu ucha przez
zdajgcego.

W trakcie stygniecia masy wyciskowej zdajacy przechodzi na stanowisko do
Wykonywania przeglgdu aparatu stuchowego. Egzaminator ocenia przebieg
procedury sprawdzania dziatania aparatu stuchowego, po czym zdajgcy wraca
na stanowisko do pobierania odlewu ucha i koriczy wykonywanie prac na tym
stanowisku.
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po ogtoszeniu i
zapisaniu na
tablicy przez PZN
czasu
rozpoczecia i
zakonczenia
pracy przez
zdajgcych

Zdajacy zgtasza (przez podniesienie reki) zakonczenie wykonania zadania na
stanowisku do pobierania odlewu ucha i gotowos¢ powrotu na indywidualne
stanowisko egzaminacyjne.

PZN odbiera od zdajacego opisany numerem stanowiska woreczek strunowy z
wykonanym odlewem ucha i umieszcza go na stoliku egzaminatora.

Zdajacy po uzyskaniu zgody PZN, zabiera identyfikator z numerem stanowiska
i stetoklip, opuszcza stanowisko do pobierania odlewu ucha i kontynuuje
egzamin na indywidualnym stanowisku egzaminacyjnym.

Uwaga: PZE na prosbe zdajgcego moze wyrazi¢ zgode na powtérne wykonanie
przez niego odlewu ucha, powtorzenie wykonania odlewu przez tego zdajgcego
bedzie mozliwe dopiero po wykonaniu tego zadania przez pozostatych
zdajgcych na stanowisku do pobierania odlewu ucha i pod warunkiem, ze nie
wptynie to na wydtuzenie przewidzianego czasu trwania egzaminu.

PZN poleca asystentowi technicznemu doprowadzenie stanowiska do
pobierania odlewu ucha, stanowiska technicznego i stanowiska do wykonywania
przegladu aparatu stuchowego do pierwotnego stanu.

Do stanowiska do pobierania odlewu ucha, stanowiska technicznego i
stanowiska do wykonywania przeglgdu aparatu stuchowego podchodzi nastepny
zdajacy i cykl sie powtarza. W czasie wykonywania zadania przez zdajgcych na
stanowisku do pobierania odlewu ucha asystent techniczny zajmuje wyznaczone
w sali miejsce poza stanowiskiem i pozostaje do dyspozycji PZN. W Zzaden
sposob nie komunikuje sie ze zdajgcymi.

W przypadku, gdy ze wzgledu na diugi czas twardnienia masy, zdajgcy wykonujg
zadanie na dwéch stanowiskach do pobierania odlewu ucha, PZN musi
dopilnowac, by zdajgcy rozpoczynali prace z przesunieciem czasowym (zgodnie
z etapami opisanymi w punkcie 2.), tak by egzaminator moégt obserwowac i
ocenia¢ w etapach procedure wykonywania odlewu ucha i wykonania przegladu
aparatu stuchowego przez kazdego zdajgcego z osobna.

po uptywie czasu
zakonczenia
pracy przez
zdajgcych

Zakonhczenie egzaminu. Zdajacy po uzyskaniu zgody PZN opuszcza sale,
pozostawiajgc na indywidualnym stanowisku arkusz egzaminacyjny z
rezultatami wykonania zadania (dokumentacjg) oraz na komputerze plik
powstaly ~w  wyniku  przeprowadzonego  symulowanego  badania
audiometrycznego opisany swoim numerem PESEL; okno z opracowanym
plikiem powinno zosta¢ zminimalizowane przez zdajgcego, by rozwigzanie byto
niewidoczne dla pozostatych zdajgcych.

Egzaminator ocenia odlew ucha, dokumentacje pozostawiong na stanowisku,
w tym wyniki badan audiometrycznych zapisanych przez zdajgcego w arkuszu,
ktére powinny by¢ takie same jak audiogram otrzymany przez zdajgcego na
komputerze i zapisany pod nazwg bedaca jego numerem PESEL.

Asystent techniczny po zakonczonym egzaminie usuwa na trwate z kazdego
komputera plik zdajgcego i koniecznie wytgcza program symulatora.
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Procedury drukowania rezultatéw z wykonania zadania w formie dokumentacji i
zapisywania na ptycie CD/DVD rezultatow w formie elektronicznej

1. Procedura drukowania rezultatéw w formie dokumentacji

a. Przed rozpoczeciem egzaminu
- przewodniczgcy ZN jest zobowigzany zapoznac¢ zdajgcych z instrukcjg drukowania,

- po rozdaniu przez ZN arkuszy egzaminacyjnych i zapoznaniu sie przez zdajgcych
z trescig strony tytutowej przewodniczacy ZN informuje zdajgcych o tym, ze na ostatniej
stronie arkusza egzaminacyjnego jest zamieszczona tabela do uzupetnienia przez
zdajgcego oraz przez przewodniczgcego ZN, dotyczgca liczby dotgczonych do arkusza

egzaminacyjnego wydrukéw (liczby kartek czystopisu i brudnopisu),

- przewodniczgcy ZN informuje zdajgcych, ze wykonane podczas egzaminu wydruki
powinni policzyé jako kartki i ich liczbe wpisa¢ do tabeli na ostatniej stronie arkusza w

miejscu oznaczonym ,Wypetnia zdajacy”,

- przewodniczgcy ZN przypomina réwniez o koniecznosci sprawdzenia jakosci i opisania
przez zdajgcego swoim numerem PESEL wszystkich wydrukéw dotgczonych do arkusza.

b. W czasie egzaminu

- zgodnie z informacjg przekazang przez PZN (operatora pracowni informatycznej)
w czasie instruktazu stanowiskowego i/lub zamieszczong w tresci zadania

egzaminacyjnego:

« w przypadku drukowania z uzyciem drukarki sieciowej: rezultaty z wykonania zadania
sg drukowane przez zdajgcego w trakcie egzaminu bezposrednio z jego komputera, po

uzyskaniu zgody przewodniczacego ZN Ilub wyznaczonego czionka

przewodniczacy lub wyznaczony czionek ZN przenosi wydruki na stanowisko

zdajgcego, zdajgcy caty czas pozostaje ha swoim stanowisku egzaminacyjnym,

« w przypadku drukowania z uzyciem drukarki stanowiskowej (na odrebnym stanowisku
drukowania): rezultaty z wykonania zadania przygotowane do wydruku sg zapisywane
przez zdajgcego na nosniku USB, ktory, po zgtoszeniu przez zdajgcego gotowosci do
wydruku i po uzyskaniu zgody od przewodniczgcego ZN lub wyznaczonego cztonka
ZN, zdajacy przekazuje wyznaczonemu cztonkowi ZN do wykonania wydruku,
przewodniczgcy lub wyznaczony cztonek ZN przenosi wydruki na stanowisko

zdajgcego, zdajgcy caty czas pozostaje ha swoim stanowisku egzaminacyjnym,

. w przypadku, gdy zdajacy powinien samodzielnie wykona¢ wydruk na odrebnym
stanowisku drukowania: rezultaty z wykonania zadania przygotowane do wydruku sg
zapisywane przez zdajgcego na nosniku USB, ktory, po zgtoszeniu przez zdajgcego

gotowosci do wydruku i po uzyskaniu zgody od przewodniczgcego ZN

wyznaczonego czionka ZN, zdajgcy przenosi na stanowisko drukowania, wykonuje
wydruk bezposrednio z nosnika i po sprawdzeniu jakosci, liczby oraz oznaczeh

wydrukow zabiera je i wraca na swoje stanowisko egzaminacyjne,

kolejnos¢ drukowania ustala przewodniczgcy ZN lub wyznaczony cztonek ZN,

- kazdy wydruk zdajgcego musi zosta¢ opisany numerem PESEL zdajgcego, jezeli
nie ma mozliwosci wpisania numeru PESEL w pliku przygotowanym do wydruku, to

zdajgcy na kazdej kartce wpisuje swoj numer PESEL odrecznie,
- zdajgcy ma mozliwos¢ powtdrnego wykonania wydruku,

- jezeli zdajgcy wydrukowat kilka wersji danego dokumentu, wszystkie zatgcza do arkusza
egzaminacyjnego, opisujgc btedne wersje jako brudnopisy, bez takiego opisu moze
pozostac tylko jedna wersja, w przeciwnym razie zaden dokument nie bedzie oceniany,

- na 30 minut przed ustalonym czasem zakonczenia egzaminu przewodniczacy ZN
przypomina ile czasu pozostato do zakonczenia egzaminu i zwraca uwage na

koniecznos¢ zakonczenia drukowania w tym czasie przez wszystkich zdajgcych,

- w przypadku, gdy ze wzgledéw technicznych nie wszyscy zdajgcy zdazyli wydrukowac
dokumentacje z wykonania zadania przed uptywem czasu egzaminu, mozna wydrukowac
ich rezultaty po zakohczeniu egzaminu, wszyscy zdajgcy pozostajg na swoich
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stanowiskach i oczekujg na wydruki, w tym czasie zdajgcym nie wolno wykonywac innych
czynnosci zwigzanych z egzaminem.

c. Po zakonczeniu egzaminu

jezeli zdajgcy wydrukowat kilka wersji danego dokumentu, nalezy dopilnowac¢ aby
zaznaczyt, ktére z nich to brudnopisy,
podczas odbierania od zdajgcych arkuszy egzaminacyjnych wraz z wydrukami,
przewodniczgcy ZN sprawdza zgodno$¢ numeru PESEL na wydrukach z numerem
PESEL zdajgcego na arkuszu egzaminacyjnym oraz w tabeli na ostatniej stronie
odbieranego arkusza w miejscu oznaczonym ,Wypetnia Przewodniczacy ZN” wpisuje
liczbe wydrukowanych kartek dotgczanych przez zdajgcego do tego arkusza oraz sktada
czytelny podpis,
w obecnosci zdajgcych lub wytonionego sposréd nich co najmniej jednego przedstawiciela
i pod nadzorem przewodniczgcego, czionkowie ZN porzgdkujg i kompletujg arkusze
zdajgcych z zatgczonymi wydrukami, a nastepnie pakujg do bezpiecznej koperty,
operator pracowni informatycznej po zakonczonym egzaminie nagrywa efekty pracy
zdajgcych na ptyte CD/DVD lub inny nosnik i przekazuje go przewodniczacemu ZN, ktory
wraz z pozostatg dokumentacjg egzaminacyjng przekazuje jg przewodniczacemu ZE w celu
zabezpieczania w sposob trwaly. Przewodniczacy ZE przechowuje nosnik w warunkach
uniemozliwiajgcych dostep oséb nieuprawnionych (w szafie, sejfie) do dnia przekazania
szkotom, placoéwkom lub centrom certyfikatéw kwalifikacji zawodowych lub przekazania
szkotom dyplomoéw zawodowych, okreslonego w komunikacie dyrektora CKE w sprawie
harmonogramu przeprowadzania egzaminu zawodowego w danym roku szkolnym,
przed opuszczeniem sali przewodniczgcy ZN nadzoruje usuniecie efektdéw prac zdajgcych
ze wszystkich komputeréw w sali oraz z nosnikéw USB (jezeli byty wykorzystywane w
czasie egzaminu).

2. Procedura zapisu na plycie rezultatéow w formie elektronicznej
a. Przed rozpoczeciem egzaminu

przewodniczacy ZN jest zobowigzany zapoznaé zdajgcych z instrukcjg zapisu rezultatow
z wykonania zadania na ptycie CD/DVD, poinformowa¢ zdajgcych o koniecznosci
samodzielnego wykonania nagrania, a nastepnie doktadnego sprawdzenia poprawnosci
nagrania ptyt CD/DVD, wtym dodatkowo na odrebnym, przygotowanym w tym celu
stanowisku,

po rozdaniu przez ZN arkuszy egzaminacyjnych i zapoznaniu sie przez zdajgcych
z trescig strony tytutowej, przewodniczacy ZN informuje zdajacych o tym, ze na ostatniej
stronie arkusza egzaminacyjnego jest zamieszczona tabela do uzupetnienia przez
zdajgcego oraz przez przewodniczgcego ZN, dotyczgca dotgczanej do arkusza ptyty z
nagraniem (potwierdzenie sprawdzenia jakosci nagrania),

przewodniczacy ZN przypomina rowniez o koniecznosci opisania przez zdajgcego swoim
numerem PESEL ptyty dotgczanej do arkusza.

b. W czasie egzaminu

zgodnie z informacjg zamieszczong w tresci zadania zdajgcy po zakonczeniu pracy
nagrywa ptyte CD/DVD z rezultatami wykonania zadania, sprawdza jakos¢ nagrania na
swoim stanowisku, a nastepnie przez podniesienie reki zgtasza gotowos¢ do sprawdzenia
nagranej ptyty CD/DVD na dodatkowym stanowisku,

w przypadku jednoczesnego zgtoszenia gotowosci do sprawdzania przez kilku zdajgcych,
kolejnos¢ ustala przewodniczacy ZN lub wyznaczony cztonek ZN,

po uzyskaniu zgodny przewodniczgcego ZN lub wyznaczonego cztonka ZN zdajgcy z
nagrang ptytg podchodzi do stanowiska i sprawdza jakosS¢ nagrania poprzez otwarcie
kazdego folderu nagranego na ptycie,

w przypadku poprawnego nagrania ptyty zdajgcy opisuje ptyte swoim numerem PESEL,
wktada do pudetka (innego opakowania ochronnego) i pozostawia na stanowisku
egzaminacyjnym,
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zdajgcy ma mozliwos¢ ponownego nagrania ptyty CD/DVD i sprawdzenia jakosci nagrania
w przypadku negatywnego wyniku pierwszej préby,

w przypadku, gdy ze wzgledoéw technicznych nie wszyscy zdajagcy zdazyli nagrac i/lub
sprawdzi¢ poprawnos¢ nagrania przed uptywem czasu egzaminu, mozna kontynuowac
nagranie i/lub sprawdzanie po zakonczeniu egzaminu, wszyscy zdajgcy pozostajg
wowczas na swoich stanowiskach i oczekujg na zakonczenie czynnosci zwigzanych z
nagraniem i/lub sprawdzeniem nagrania przez wszystkich zdajgcych, w tym czasie
zdajgcym nie wolno wykonywac innych czynnosci zwigzanych z egzaminem.

c. Po zakoninczeniu egzaminu

— podczas odbierania od zdajgcych arkuszy egzaminacyjnych wraz z piytami,

przewodniczgcy ZN sprawdza zgodnos¢ numeru PESEL na plycie z numerem PESEL
zdajgcego na arkuszu egzaminacyjnym oraz w tabeli na ostatniej stronie odbieranego
arkusza w miejscu oznaczonym ,Wypetnia Przewodniczacy ZN” skfada czytelny podpis,
jezeli ptyta zostata dotgczona do arkusza,

w obecnosci zdajgcych lub wytonionego sposrod nich co najmniej jednego przedstawiciela
i pod nadzorem przewodniczgcego, cztonkowie ZN porzadkujg i kompletujg arkusze
egzaminacyjne wraz z ptytami, a nastepnie pakujg je do bezpiecznej koperty,

przed opuszczeniem sali przewodniczgcy ZN nadzoruje usuniecie efektéw prac zdajgcych
ze wszystkich komputeréw w sali oraz z innych urzgdzeh (sprzetu), np. z aparatéw
fotograficznych, kart pamieci, innych nosnikéw danych (jezeli byty wykorzystywane w
czasie egzaminu).

d. Uwagi dodatkowe

— w czasie egzaminu jest zabronione korzystanie z nosnikéw USB, zaréwno przez

zdajacych, jak i przez ZN,

w przypadku nagrania ptyty zbiorczej, ktorej koniecznos¢ nagrania wynika ze wskazan do
przygotowania stanowisk do czesci praktycznej w danej kwalifikacji, jest ona pakowana
do koperty bezpiecznej razem z arkuszami, kartami oceny i rezultatami zdajgcych z
wykonania zadania z danego egzaminu.

operator pracowni informatycznej po zakonczonym egzaminie nagrywa efekty pracy
zdajgcych na ptyte CD/DVD lub inny nosnik (w przypadku nagrywania ptyty zbiorczej
wykonuje jej kopie) i przekazuje przewodniczgcemu ZN, ktéry wraz z pozostalg
dokumentacjg egzaminacyjng przekazuje przewodniczgcemu ZE w celu zabezpieczania
w sposéb trwaly. Przewodniczagcy ZE przechowuje nosnik w warunkach
uniemozliwiajgcych dostep osdb nieuprawnionych (w szafie, sejfie) do dnia przekazania
szkotom, placowkom lub centrom certyfikatow kwalifikacji zawodowych lub przekazania
szkotom dyploméw zawodowych, okreslonego w komunikacie dyrektora CKE w sprawie
harmonogramu przeprowadzania egzaminu zawodowego w danym roku szkolnym.

3. Procedura postepowania w czasie czesci praktycznej egzaminu, gdy rezultaty z
wykonania danego zadania egzaminacyjnego obejmujg zaréwno rezultaty w formie
dokumentacji — drukowane przez zdajacego, jak irezultaty w formie elektronicznej —
zapisywane na ptycie CD/DVD
Przewodniczacy ZN:

a.

przed egzaminem zapoznaje zdajgcych z procedurg drukowania iz procedurg zapisu
rezultatéw w formie elektronicznej na ptycie CD/DVD.

w czasie egzaminu nadzoruje stosowanie przez zdajgcych obu procedur.

po zakonczeniu egzaminu, zgodnie z procedurg drukowania i procedurg zapisywania
rezultatéw na ptycie CD/DVD sprawdza liczbe wydrukéw oraz zgodnos¢ numeru PESEL na
wydrukach i na ptycie CD/DVD z numerem PESEL zdajgcego na arkuszu.
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Operator pracowni informatycznej po zakonczonym egzaminie nagrywa efekty pracy zdajgcych
w formie elektronicznej na ptyte CD/DVD lub inny nosnik i przekazuje go przewodniczgcemu
ZN, ktéry wraz z pozostatg dokumentacjg egzaminacyjng przekazuje przewodniczgcemu ZE w
celu zabezpieczania w sposob trwaty. Przewodniczgcy ZE przechowuje nosnik w warunkach
uniemozliwiajgcych dostep oséb nieuprawnionych (w szafie, sejfie) do dnia przekazania
szkotom, placowkom lub centrom certyfikatow kwalifikacji zawodowych lub przekazania
szkotom dyploméw zawodowych, okreslonego w komunikacie dyrektora CKE w sprawie
harmonogramu przeprowadzania egzaminu zawodowego w danym roku szkolnym.

5.6. Szczegotowa procedura organizacji czesci pisemnej i czesci praktycznej egzaminu

(model d) w sytuacji, gdy zdajacy przystepuja do danej czesci egzaminu z zakresu
dwoéch i wiecej kwalifikacji, dla ktorych zostata ustalona ta sama godzina rozpoczecia
egzaminu (nie dotyczy czesci pisemnej w formie elektronicznej i czesci praktycznej o
modelu dk, w i wk)

Przygotowanie egzaminéw

Przygotowanie i przeprowadzenie czesci pisemnej oraz czesci praktycznej egzaminu o modelu d
dla zdajgcych, ktérzy muszg przystgpi¢ o tej samej godzinie do danej czesci egzaminu z zakresu
dwaoch lub wiecej kwalifikacji nie moze narusza¢ wymagan dla przebiegu danej czesci egzaminu,
zgodnie z zapisami rozdziatu 4. Informacji o sposobie organizacji i przeprowadzania egzaminu
[...] z uwzglednieniem specyficznych warunkéw organizacyjnych egzaminu, w tym w szczegdlnosci
w zakresie:

1.

Zapewnienia dla wszystkich zdajgcych w danej sali wymaganych dla danej czesci egzaminu

warunkéw, w szczegdlnosci zapewnienie:

= niezakiocania pracy zdajgcych dang czes$¢ egzaminu

= rozpoczecia danego egzaminu w ustalonym czasie i wymaganego dla kazdej kwalifikacji, z
zakresu ktérej zdajgcy przystepujg do egzaminu w tej sali czasu trwania danej czesci
egzaminu (w protokole moze by¢ zapisany rézny od innych zdajgcych czas rozpoczecia pracy
danego zdajgcego z arkuszem dla danej kwalifikacji i z tym zwigzany czas oddania karty
odpowiedzi/ arkusza z kartg oceny i rezultatami)

= samodzielnosci pracy kazdego zdajgcego w czasie egzaminu, w tym w czasie przerwy
miedzy egzaminami, tj. braku mozliwosci kontaktu zdajgcych w czasie egzaminu z innymi
zdajgcymi i osobami trzecimi, w szczegdlnosci w sytuaciji koniecznosci opuszczenia sali przez
zdajgcego

= statej obecnosci w czasie egzaminu w sali wszystkich cztonkéw zespotu nadzorujgcego
przebieg egzaminu — do zakonczenia pracy zdajgcych ze wszystkimi arkuszami, a w czasie
przerwy — przynajmniej jednego cztonka ZN

Przeprowadzenia szkolenia ZN w zakresie przygotowania i przeprowadzenia tego egzaminu, w

tym réwniez sporzgdzania dokumentacji egzaminacyjnej i znajomosci zasad przeprowadzania

danej czesci egzaminu przez zespot nadzorujgcy egzamin w danej sali

Przygotowania i przekazania przez przewodniczgcego zespotu egzaminacyjnego (PZE)

przewodniczgcemu zespotu nadzorujgcego (PZN) kompletu dokumentacji i pakietéw
egzaminacyjnych zapewniajgcych przeprowadzenie egzaminu w danej sali dla wszystkich
zdajgcych

Poinformowania zdajgcych, ktorych to dotyczy, o przebiegu egzaminu i odebranie od nich
oswiadczenia, ze przyjmujg do wiadomosci zastosowang organizacje danej czesci egzaminu
(odreczne oswiadczenie i podpisy na odwrocie wykazu zdajgcych).

Przebieg egzaminéw
1. Czynnosci organizacyjne zwigzane ze sprawdzeniem tozsamosci zdajgcych, losowaniem

numeréw stanowisk dla zdajgcych oraz rozdaniem odpowiednio arkuszy egzaminacyjnych z
101 z 239



Informacja o sposobie organizacji i przeprowadzania egzaminu potwierdzajgcego kwalifikacje w zawodzie
obowigzujgca w roku szkolnym 2024/2025

kartami odpowiedzi, oznaczeniem i zakodowaniem kart odpowiedzi lub rozdaniem arkuszy
egzaminacyjnych z kartami oceny, oznaczeniem i zakodowaniem arkuszy i kart oceny do
egzaminu z pierwszej kwalifikacji powinny przebiega¢ zgodnie z opisem zawartym w rozdziale
4.Informacji o sposobie organizacji i przeprowadzania egzaminu [...] dotyczgcym
przeprowadzania danej czesci egzaminu i wytycznymi danej OKE.

2. Czlonek zespotu nadzorujgcego wyznaczony przez przewodniczgcego zespotu nadzorujgcego
wrecza zdajgcemu jeden arkusz egzaminacyjny z jedng kartg odpowiedzi/arkusz egzaminacyjny
z kartg oceny oraz jedng naklejke z numerem PESEL zdajgcego i kodem kwalifikacji, z ktorej
zdaje pierwszy egzamin.

3. Po zakodowaniu odpowiednio karty odpowiedzi/ oznaczeniu arkusza egzaminacyjnego i karty
oceny zdajgcy rozpoczyna prace z arkuszem zgodnie z ogélnymi zasadami przebiegu danej
czesci egzaminu.

4. Po zakonczeniu egzaminu przez wszystkich zdajgcych w sali lub po uptywie czasu
przeznaczonego na egzamin, zdajgcy przystepujgcy do egzaminu tylko z jednej kwalifikaciji
opuszczajg sale, natomiast zdajgcy przystepujacy do kolejnego egzaminu pozostajg w sali.

5. Zespot nadzorujgcy sporzgdza dokumentacje przebiegu zakonczonego egzaminu i odpowiednio
dla czesci egzaminu pakuje oddzielnie dla kazdej kwalifikacji do bezpiecznych kopert karty
odpowiedzi lub karty oceny z arkuszami i rezultatami wykonania zadan przez zdajgcych. Koperty
zakleja
w obecnosci czionkéw zespotu nadzorujgcego i co najmniej jednego przedstawiciela zdajgcych

6. Zdajgcym przystepujacym do kolejnego egzaminu przystuguje 10-minutowa przerwa. W tym
czasie nie powinni opuszczac¢ sali egzaminacyjnej i nie mogg kontaktowac sie z osobami z
zewnatrz. Wyjscie z sali zdajgcego podczas przerwy moze sie odby¢ wytgcznie na takich
samych zasadach, jak podczas egzaminu.

7. W czasie przerwy pomiedzy egzaminami w sali egzaminacyjnej musi by¢ obecny co najmniej
jeden cztonek zespotu nadzorujgcego.

8. Po zakonczeniu 10-minutowej przerwy lub po zgtoszeniu przez wszystkich pozostajgcych w sali
zdajgcych gotowoséci przystgpienia do kolejnego egzaminu, zespdt nadzorujgcy rozdaje
kazdemu zdajgcemu kolejny odpowiednio arkusz egzaminacyjny z kartg odpowiedzi lub arkusz
egzaminacyjny
z kartg oceny i odpowiednig naklejke z numerem PESEL i kodem kwalifikacji, z ktorej zdaje
kolejny egzamin.

9. Po zakodowaniu odpowiednio karty odpowiedzi lub oznakowaniu i zakodowaniu arkusza
egzaminacyjnego i karty oceny zdajgcy rozpoczyna prace z arkuszem zgodnie z ogolnymi
zasadami przebiegu danej czesci egzaminu.

10. Zespot nadzorujgcy sporzgdza dokumentacje przebiegu zakonczonego egzaminu i odpowiednio
dla czesci egzaminu pakuje oddzielnie dla kazdej kwalifikacji do bezpiecznych kopert karty
odpowiedzi lub karty oceny z arkuszami i rezultatami wykonania zadan przez zdajgcych. Koperty
zakleja w obecnosci cztonkéw zespotu nadzorujgcego i co najmniej jednego przedstawiciela
zdajgcych.

11. Jezeli zdajacy przystepuje do egzaminu z trzeciej kwalifikacji nalezy postepowaé zgodnie z
opisem w punktach 4-10.

Dokumentacja z przebiegu kolejnych egzaminéw

Przygotowanie dokumentacji z przebiegu kolejnych egzaminéw powinno przebiega¢ zgodnie
z wymaganiami Informacji o sposobie organizacji i przeprowadzania egzaminu [...] oraz
wytycznymi danej OKE.

Dodatkowe uwagi dotyczace zdajacych, ktérzy przystepuja do danej czesci egzaminu z
zakresu kilku kwalifikacji, dla ktéorych zostata ustalona ta sama godzina rozpoczecia
egzaminu
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1. W jednej sali egzaminacyjnej mogg znajdowaé sie zdajgcy, ktorzy przystepujg do egzaminu z
jednej lub kilku kwalifikacji, dla ktérych jest wyznaczona ta sama godzina rozpoczecia danej
czesci egzaminu.

2. Wszyscy zdajgcy bez wzgledu na liczbe egzaminéw, do ktérych przystepujg rozpoczynajg
egzamin
0 godzinie ustalonej w Informacji o sposobie organizacji i przeprowadzania egzaminu |...]
dla danej kwalifikacji i cze$ci oraz do zakonczenia rozwigzywania zadan/ wykonywania zadan
zawartych
w arkuszach egzaminacyjnych pozostajg w sali pod nadzorem zespotu nadzorujgcego przebieg
danej czesci egzaminu.

3. Zdajacy przystepujacy do egzaminu z kilku kwalifikacji zdajg kolejno poszczegdlne egzaminy,
tzn. na stanowisku egzaminacyjnym otrzymujg kazdorazowo od zespotu nadzorujgcego pakiet
egzaminacyjny z jednej kwalifikacji: arkusz egzaminacyjny z kartg odpowiedzi lub arkusz
egzaminacyjny z kartg oceny i po zakonczeniu rozwigzywania zadan (wykonania zadania) z
danego arkusza, oddajg odpowiednio zakodowang karte odpowiedzi lub arkusz egzaminacyjny
z kartg oceny, a kolejny pakiet do nastepnego egzaminu otrzymujg po 10-minutowej przerwie.

4. Zdajacy przystepujgcy do egzaminu z kilku kwalifikacji jako pierwszy zdaje egzamin z tej
kwalifikacji, z ktérej w danej sali jest wiekszos$¢ zdajgcych.

5. Jesli zdajgcy przystepuje do egzaminu z kilku kwalifikacji — innych niz pozostali zdajacy w sali,
to o kolejnosci egzaminéw decyduje przewodniczgcy zespotu nadzorujgcego przebieg danej
czesci egzaminu w sali.

5.7. Instrukcja przygotowania i przebiegu czesci praktycznej egzaminu potwierdzajagcego
kwalifikacje w zawodzie przeprowadzanego dla zdajgcych korzystajagcych z komputera
jako sposobu dostosowania warunkéw egzaminu do potrzeb zdajgcego ze specjalnymi
potrzebami edukacyjnymi

Zdajacy korzysta z komputera wylgcznie w przypadku, gdy taki sposdb dostosowania zostat mu
wskazany w pisemnej informacji dyrektora szkoty lub dyrektora OKE dotyczgcej dostosowania
warunkow i formy przeprowadzania egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie, w
przypadku zastosowania z arkusza dostosowanego w formie pliku tekstowego MS Word z plikiem
PDF, lub w przypadku korzystania z wersji elektronicznej arkusza standardowego wgranego na
pulpit komputera, do sporzadzenia wskazanych w tresci zadania egzaminacyjnego rezultatéw w
formie dokumentacji (pracy egzaminacyjnej) podczas czesci praktycznej egzaminu, w ktérej
komputer nie jest elementem wyposazenia stanowiska egzaminacyjnego ustalonego przez CKE.

Przebieg czesci praktycznej egzaminu z wykorzystaniem arkusza dostosowanego musi sie odbyé¢
zgodnie z opisem zawartym w Rozdziale 4.3, 4.4 lub 4.5 niniejszej Informacji z wyjatkiem ponizej
doprecyzowanych dziatan zwigzanych z przygotowaniem i przeprowadzeniem egzaminu
wynikajgcych ze specyfiki arkusza dostosowanego, w tym zwigzanych z wykorzystaniem przez
zdajgcego w czasie egzaminu komputera.

Dziatania zwigzane z przygotowaniem egzaminu

1. Czes¢ praktyczna egzaminu dla zdajgcego korzystajgcego z arkusza dostosowanego w formie
pliku tekstowego MS WORD i PDF lub z wersji elektronicznej arkusza standardowego jest
przeprowadzana z wykorzystaniem komputera jako sposobu dostosowania warunkéw i formy
przeprowadzania egzaminu w oddzielnej sali egzaminacyjne;j.

2. Zdajgcy ma do swojej wytgcznej dyspozycji autonomiczny (lub pracujgcy jako autonomiczny)
komputer potgczony z drukarkg oraz papier do drukarki. Komputer posiada oprogramowanie
umozliwiajgce zdajgcemu pisanie tekstu w jezyku polskim.

3. Na pulpicie komputera nie mogg znajdowac sie inne pliki, ktére moga zaktécac¢ poprawng prace
zdajgcego z arkuszem egzaminacyjnym.
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4. Zdajgcy niewidomy lub stabowidzgcy moze korzysta¢ dodatkowo ze specjalistycznego
oprogramowania i urzgdzen dostosowanych do jego dysfunkgiji.

5. Wyznaczona przez PZE osoba przygotowujgca komputer dla zdajgcego powinna:

a. wyltgczy¢ dostep komputera do Internetu;

b. zaplanowac sposob postepowania w przypadku awarii sprzetu, np. zapewni¢ drugi komputer,
wymienny dysk; przyjete rozwigzania zalezg od wyposazenia szkoty (pracowni
komputerowej)

6. Przekazanie arkusza i materiatdbw egzaminacyjnych do o$rodka egzaminacyjnego odbywa sie
w sposob ustalony przez Centralng Komisje Egzaminacyjng. Informacje o terminie i sposobie
dystrybucji przekazuje OE wtasciwa OKE. Wraz z arkuszem standardowym w wersji
elektronicznej lub arkuszem dostosowanym w formie pliku tekstowego MS WORD i pliku PDF
(na ptycie CD) jest dostarczana do osrodka egzaminacyjnego karta oceny z kopertg bezpieczng
do zapakowania po egzaminie arkusza wraz z wydrukowanymi rezultatami wykonania zadania
w postaci dokumentacji, zgodnie z harmonogramem dostaw ustalonym dla dystrybucji arkuszy
na czesc praktyczng egzaminu, stosownie do modelu czesci praktycznej egzaminu — d, dk, w
lub wk.

7. PZE lub osoba wyznaczona do przygotowania i nadzorowania pracy stanowiska
egzaminacyjnego zdajgcego (komputera i drukarki) zapisuje pobrane pliki na pulpicie komputera
0 godzinie wyznaczonej na rozpoczecie danego egzaminu.

Dziatania w dniu egzaminu na okoto 30 minut przed egzaminem

1. Zespot nadzorujgcy do czasu rozpoczecia egzaminu wykonuje wszystkie czynnosci
organizacyjne zgodnie z Rozdziatem 4.3, 4.4 lub 4.5 Informacji.

2. Przewodniczacy ZN informuje zdajgcego, o warunkach i formie dostosowania i sposobie
postepowania z arkuszem egzaminacyjnym oraz sposobie wykonywania zadania i o przebiegu
egzaminu, w szczegodlnosci o tym, Ze:

a. na pulpicie komputera zostat zdajgcemu udostepniony arkusz dostosowany w wersji
elektronicznej w formie plikow tekstowych MS Word i PDF lub arkusz standardowy w wersji
elektronicznej;

b. zdajgcy bedzie pisat prace egzaminacyjng na komputerze, to znaczy w pliku tekstowym MS
Word lub w wersji elektronicznej arkusza standardowego bedzie sporzgdzat (zapisywat)
kolejne rezultaty wskazane w tresci zadania;

c. zdajacy, jezeli uzna to za konieczne, moze tylko czes¢ pracy egzaminacyjnej (rezultatéw)
sporzgdzac na komputerze, a czes¢ pracy moze zapisac recznie w arkuszu egzaminacyjnym;

d. po zakonczeniu wykonywania zadania zdajgcy powinien zapisa¢ plik na komputerze i
wydrukowac arkusz z pracg egzaminacyjna;

e. wydruk komputerowy powinien zosta¢ oznakowany zgodnie z wymaganiami dla oznakowania
arkusza: w wyznaczonym miejscu umieszczona naklejka z kodem i zapisany numer PESEL
dodatkowo na kazdej stronie wydruku komputerowego powinien znajdowac sie numer
PESEL i numer strony;

f. na wydrukach komputerowych nie mozna zamieszcza¢ danych pozwalajgcych na
bezposrednig identyfikacje zdajgcego (nazwisko, imie) lub szkoty (nazwa, adres szkoty);

g. wszelkie problemy zwigzane z dziataniem komputera lub drukarki nalezy zgtosi¢ zespotowi
nadzorujgcemu.

3. Przewodniczacy ZN lub osoba wyznaczona do przygotowania stanowiska dodatkowo instruuje
zdajgcego w zakresie bezpiecznej pracy przy komputerze.

Dziatania w czasie i po zakonczeniu egzaminu

1. Punktualnie o godzinie rozpoczecia egzaminu zdajgcy otrzymuje karte oceny i otwiera pliki z
arkuszem egzaminacyjnym w obecnosci zespotu nadzorujgcego.

2. Karta oceny jest opisywana oraz oznakowana przez zdajgcego zgodnie z wymogami: naklejkg
przygotowang przez OKE, numerem PESEL, numerem zadania i numerem stanowiska. Zdajacy
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sprawdza kompletno$¢ i czytelnos¢ arkusza egzaminacyjnego w wersji elektronicznej.
Zapoznaje sie z instrukcjg na jego pierwszej stronie.

3. Po zakonczeniu czynnosci organizacyjnych zdajgcy ma czas 10 minut na zapoznanie sie z
treScig zadania i ze stanowiskiem. Po tym czasie rozpoczyna sie egzamin (czas pracy
zdajgcego) — PZN zapisuje na tablicy czas rozpoczecia i zakonczenia egzaminu przez
zdajgcego.

4. Po zakonczeniu pracy zdajacy drukuje arkusz i swojg prace egzaminacyjng, oznakowuje kazdg
kartke naklejkami/ numerem PESEL i przekazuje zespotowi nadzorujgcemu arkusz
egzaminacyjny z dotgczonymi wydrukami. Ewentualne wydruki btedne, zdajgcy powinien
przekresli¢, opisac jako brudnopis i réwniez dotgczy¢ do pracy.

5. Przewodniczacy ZN przelicza wszystkie kartki wydruku (razem z btednymi) i na pierwszej stronie
arkusza egzaminacyjnego umieszcza informacje o liczbie dotgczonych do arkusza kartek
wydruku oraz adnotacje ,Praca egzaminacyjna znajduje sie na wydruku komputerowym?” lub
,Praca egzaminacyjna znajduje sie w arkuszu i na wydruku komputerowym”.

6. Czynnosci sporzadzania dokumentacji, pakowania arkusza egzaminacyjnego z pracg
egzaminacyjng i kartg oceny zdajgcego do koperty bezpiecznej oraz przekazania materiatow
PZE sg przeprowadzane zgodnie z Rozdziatem 4.2., 4.3., 4.4. lub 4.5.

7. Po zakonczeniu egzaminu PZN usuwa trwale z pulpitu komputera, na ktérym pracowat zdajacy,
pliki z pracg zdajgcego i arkuszem egzaminacyjnym.

5.8. Instrukcja przeprowadzania egzaminu potwierdzajgcego kwalifikacje w zawodzie dla
zdajacych korzystajacych z pomocy osoby wspomagajacej

1. Zdajgcy moze korzysta¢ z pomocy osoby wspomagajgcej w czytaniu i/lub pisaniu, jesli taki
sposéb dostosowania zostat mu wskazany w pisemnej informacji dyrektora
szkoty/placowki/centrum lub dyrektora OKE dotyczacej sposobu dostosowania warunkow lub
formy przeprowadzania egzaminu potwierdzajgcego kwalifikacje w zawodzie do specyficznych
potrzeb zdajacego.

2. Zdajgcy i osoba wspomagajgca powinni by¢ wdrozeni do takiej formy wspétpracy i sprawnie sie
porozumiewac. Jesli dysfunkcja zdajgcego jest sprzezona z wadg wymowy, konieczne jest, aby
do wspomagania w pisaniu zostat wyznaczony nauczyciel, cztonek zespotu nadzorujgcego,
ktory doktadnie rozumie wypowiedz zdajgcego.

3. Egzamin potwierdzajgcy kwalifikacje w zawodzie dla osoby korzystajgcej z pomocy osoby
wspomagajgcej w czytaniu i/lub pisaniu musi odbywac sie w oddzielnej sali.

4. Arkusze egzaminacyjne otrzymujg zdajacy i osoba wspomagajgca. Arkusz egzaminacyjny dla
osoby wspomagajgcej musi by¢ zamowiony. Nie wykonuje sie kserokopii arkuszy. W przypadku
braku arkusza egzaminacyjnego dla osoby wspomagajgcej, przewodniczacy zespotu
nadzorujgcego (PZN) kontaktuje sie z przewodniczgcym zespotu egzaminacyjnego (PZE), ktory
uzgadnia sposob postepowania z dyrektorem OKE. Informacja o tym zdarzeniu powinna byc¢
odnotowana w protokole przebiegu egzaminu.

5. Jezeli zdajgcy korzysta z pomocy osoby wspomagajgcej przebieg egzaminu musi by¢
rejestrowany w formie jednego pliku audio, zgodnie z nastepujgcymi zasadami:

- nalezy przygotowac sprzet umozliwiajgcy nagranie przebiegu catej pracy z arkuszem
egzaminacyjnym, sprawdzi¢ jego dziatanie oraz zaplanowaé sposob postepowania
w przypadku wystgpienia awarii, np. przygotowaé zapasowe urzgdzenie nagrywajace;

- przebieg egzaminu musi by¢ utrwalony w formie jednego pliku audio bez zatrzymania
nagrywania w trakcie egzaminu;

- jakos¢ nagrania nie moze budzi¢ watpliwosci co do przebiegu egzaminu; niepetne, i/lub
niezrozumiate nagranie moze by¢ podstawg do uniewaznienia egzaminu;

- nie dopuszcza sie mozliwosci rejestracji przebiegu pracy z arkuszem egzaminacyjnym
z zastosowaniem dyktafonu stanowigcym czesé oprogramowania telefonu
komorkowego;
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- plik audio nalezy zapisac¢ na ptycie CD lub DVD lub na przenosnej pamieci USB w celu
jego pézniejszego odtworzenia

- na ptycie CD lub DVD Ilub na przenosnej pamieci USB nalezy umiesci¢ nr PESEL
zdajgcego oraz oznaczenie arkusza egzaminacyjnego i nr zadania

Przed rozpoczeciem egzaminu z udzialem osoby wspomagajgcej nalezy poinformowac

zdajgcego, ze:

- egzamin jest nagrywany;

- tekst bedzie odczytywany na jego polecenie, w kazdej chwili moze poprosi¢ o powtorne
przeczytanie dowolnego fragmentu tekstu z arkusza egzaminacyjnego (dotyczy
przypadku, gdy zdajagcy korzysta z pomocy osoby wspomagajgcej w czytaniu);

- osoba wspomagajgca bedzie zapisywa¢ odpowiedzi w okreslonym przez zdajgcego
miejscu arkusza egzaminacyjnego, dlatego powinien precyzyjnie okresli¢ co i gdzie osoba
wspomagajgca powinna wpisa¢ (dotyczy przypadku, gdy zdajagcy korzysta z pomocy
0soby wspomagajgcej w pisaniu).

Przed rozpoczeciem pracy z arkuszem egzaminacyjnym osoba wspomagajgca zapoznaje
zdajgcego z instrukcjg na pierwszej stronie arkusza. Osoba wspomagajgca oraz zdajgcy
wspolnie ustalajg zasady komunikowania sie i pracy. Po otworzeniu arkuszy osoba
wspomagajgca sprawdza, czy ma te samg wersje arkusza, co zdajgcy. Jezeli nauczyciel
wspomagajgcy ma inng wersje arkusza, zgtasza ten fakt przewodniczgcemu zespotu
nadzorujgcego (PZN), ktéry powiadamia przewodniczacego zespotu egzaminacyjnego
(PZE). PZE kontaktuje sie z OKE, aby ustali¢ sposdb postepowania.
Osoba wspomagajgca nie moze udziela¢ zdajgcemu wyjasnien dotyczgcych zadan.
W przypadku zdajgcych z afazjg nauczyciel wspomagajgcy moze udziela¢ dodatkowych
wyjasnien dotyczgcych polecen do zadanh oraz instrukcji dla zdajgcego.
Arkusze zdajgcego i osoby wspomagajgcej nalezy w ten sam sposéb zakodowac i
odpowiednio opisa¢ na pierwszej stronie: ,arkusz zdajgcego” i ,arkusz osoby wspomagajace;j”
w pisaniu / w czytaniu / w pisaniu i czytaniu”. Jezeli odpowiedzi/rozwigzanie zdajgcego sg
zapisywane na kartkach dofgczonych do czarnodruku, na goérze kazdej kartki z
odpowiedziami nalezy napisaC odrecznie dane zdajgcego, tzn. kod OE, numer PESEL
zdajgcego, a w przypadku braku numeru PESEL — serie i numer paszportu lub innego
dokumentu potwierdzajgcego tozsamos$¢ (mozna réwniez przyklei¢ naklejke przygotowang
przez OKE). Na zadnych materiatach egzaminacyjnych (na arkuszu, na kartkach) nie mozna
zamieszcza¢ danych pozwalajgcych na bezposrednie zidentyfikowanie zdajgcego (nazwiska
lub imienia) lub szkoty (nazwy lub adresu szkoty, pieczeci szkoty) ani dotgczac do nich opinii,
orzeczen, zaswiadczen.

Osoba wspomagajgca moze wykona¢ za zdajgcego wszystkie czynnoSci zwigzane z

kodowaniem arkusza egzaminacyjnego/karty odpowiedzi/karty oceny.

W przypadku zdajgcych korzystajgcych z pomocy osoby wspomagajgcej w czytaniu i/lub

pisaniu, nauczyciel ten odczytuje caty arkusz lub czyta go sukcesywnie i czeka na sygnat

zdajgcego, ze jest on gotowy do dyktowania odpowiedzi. Zdajgcy sam decyduje, w jakiej
kolejnosci rozwigzuje zadania zamkniete z arkusza do czesci pisemnej/wykonuje polecenia
zapisane w arkuszu egzaminacyjnym do czesci praktyczne;.

Odczytywanie zadan i zapisywanie odpowiedzi wlicza sie do czasu egzaminu przedtuzonego

zgodnie z zasadami przewidzianymi w Tabeli 1 — Komunikatu dyrektora CKE w sprawie

szczegotowych sposobow dostosowania warunkéw i form przeprowadzania egzaminu
potwierdzajgcego kwalifikacje w zawodzie.

Zdajgcy sam decyduje w jakiej kolejnosci rozwigzuje zadania z testu pisemnego/ wykonuje

polecenia/ rozwigzuje zadanie w czesci praktycznej egzaminu.

Pomoc osoby wspomagajgcej ogranicza sie wytgcznie do odczytania tresci zadan i/lub

zapisania odpowiedzi zdajgcego we wskazanym przez niego miejscu arkusza

egzaminacyjnego. Osoba wspomagajgca w szczegolnosci nie moze:
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- wykonywacé za zdajgcego zadan egzaminacyjnych, nawet w przypadku stosowania sie
do zalecen przekazywanych przez zdajgcego;

- naprowadzaé zdajgcego na rozwigzanie, udziela¢ wskazéwek dotyczacych rozwigzania
zadan;

- przy zapisywaniu odpowiedzi podejmowac za zdajgcego decyzji, w ktérym miejscu
arkusza egzaminacyjnego umiesci¢ podang przez zdajgcego informacije;

- podczas zapisywania zmienia¢ odpowiedz zdajgcego lub zapisywac jg innymi stowami.

15. Jezeli konieczne bedzie wykonanie rysunkéw w czesci praktycznej egzaminu, zdajgcy
musi wykonac rysunki samodzielnie.

16. Jesli zdajacy samodzielnie zapisze rozwigzania fragmentéw zadania (wykonuje to w swoim
arkuszu egzaminacyjnym), np. wykona rysunki, wypetni tabele, w nagtowku pierwszej
strony arkusza egzaminacyjnego zdajacego nalezy dodatkowo zapisa¢ adnotacje, np.
,CZe8C pracy egzaminacyjnej zdajgcy zapisat samodzielnie".

17. W ramach obowigzujgcego czasu trwania egzaminu zdajacy moze poprosi¢ o
przeczytanie zapisanego rozwigzania w catosci lub we fragmentach w celu naniesienia
poprawek.

18. Po zakonczeniu czesci pisemnej/czesci praktycznej przewodniczgcy zespotu
nadzorujgcego (PZN) sprawdza, czy arkusz egzaminacyjny i karta odpowiedzi/ arkusz
egzaminacyjny i karta oceny sg prawidtowo zakodowane i opisane, pakuje do jednej
koperty: materialy zdajgcego z egzaminu razem 2z zabezpieczong w babelkowej
kopercie/pudetku ochronnym ptytg CD lub DVD lub z przeno$ng pamiecig USB z nagraniem
oraz arkusz nauczyciela wspomagajacego, opisuje koperte zgodnie z przyjetymi zasadami
Na kopercie nalezy zamiescic¢ informacje o liczbie dotgczonych nosnikéw (CD lub DVD lub
pamie¢ USB) i przekaza¢ wszystkie materialy egzaminacyjne przewodniczgcemu zespotu
egzaminacyjnego (PZE)

ZADANIA EGZAMINATORA, ASYSTENTA TECHNICZNEGO W CZESCI
PRAKTYCZNEJ EGZAMINU ORAZ OPERATORA PRACOWNI
INFORMATYCZNEJ W CZESCI PISEMNEJ | CZESCI PRAKTYCZNEJ
EGZAMINU

Zadania egzaminatora — cze$¢ praktyczna egzaminu o modelu w i wk
UWAGA!

W przypadkach szczegdlnych losowych lub zdrowotnych uniemozliwiajgcych egzaminatorowi
uczestniczenie w egzaminie, egzaminator zobowigzany jest do niezwlocznego poinformowania
o tym dyrektora okregowej komisji egzaminacyjnej i przewodniczgcego zespotu
egzaminacyjnego

w osrodku egzaminacyjnym, do ktérego zostat wyznaczony.

1. Przed egzaminem egzaminator:
- uczestniczy w spotkaniu szkoleniowym przeprowadzanym przez przewodniczgcego ZE
w zakresie postepowania z materiatami egzaminacyjnymi oraz ochrony danych
osobowych i sktada odpowiednie o$wiadczenie (Zatgcznik 5b),
- zapoznaje sie z miejscem egzaminu i wyposazeniem stanowisk egzaminacyjnych, z
organizacjg egzaminu w os$rodku egzaminacyjnym oraz z organizacjg pracy zespotu
nadzorujgcego egzaminu.

2. W dniu egzaminu egzaminator:

- zgtasza sie do PZE najpdzniej na 1 godzine przed wyznaczonym czasem rozpoczecia
egzaminu,
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- ustala z PZE zasady postepowania w przypadku wystgpienia sytuacji szczegolnych, w
tym zasady kontaktu z PZE w trakcie egzaminu,

- odbiera od PZE wskazania CKE do przygotowania stanowisk na dany egzamin (w tym
wytyczne - jezeli byty przekazane przez CKE) i wraz z asystentem technicznym sprawdza
przygotowane wyposazenie sali i stanowisk egzaminacyjnych, szczegodlnie uwzglednia
przy tym zgodnos$¢ przygotowania sali i stanowisk egzaminacyjnych ze wskazaniami i
wytycznymi CKE,

- zajmuje wyznaczone w sali egzaminacyjnej przygotowane dla egzaminatora miejsce,

- sprawdza, czy usytuowanie miejsca umozliwia obserwacje i ocene przebiegu wykonania
zadania przez wszystkich zdajgcych, jezeli wystgpi potrzeba w trakcie oceny, zmienia je,

- sprawdza funkcjonowanie przygotowanego do dyspozycji egzaminatora stanowiska do
wprowadzania ocen (komputera, laptopa lub tabletu podtgczonego do Internetu), prébnie
loguje sie do swojego konta w SIOEZ,

- moze przeprowadzi¢ instruktaz stanowiskowy.

3. W trakcie egzaminu:

- 0 wyznaczonej godzinie rozpoczecia egzaminu odbiera od przewodniczgcego ZN zasady
oceniania, sprawdza, czy ich zabezpieczenia nie zostaly naruszone w sposéb
umozliwiajgcy nieuprawnione ujawnienie,

- sprawdza, czy zasady oceniania sg kompletne i czytelne oraz czy nie zawierajg brakow i
uszkodzen,

- zapoznaje sie z trescig zasad oceniania — w tym szczegdlnie zwraca uwage na nazwy
ocenianych rezultatow, wystepowanie oceny rezultatu posredniego oraz na zakres
obserwacji przebiegu egzaminu i zgodnos¢ kryteridow z wyposazeniem stanowisk,

- ustala z przewodniczagcym ZN zasady organizacji oceny rezultatow posrednich i
przebiegu wykonania zadania — w przypadku, gdy w zasadach oceniania zostata
przewidziana taka ocena,

- w przypadku stwierdzenia brakow w zasadach oceniania lub niezgodnosci z
wyposazeniem stanowisk — kontaktuje sie z PZE,

- po zakohczeniu czynnosci organizacyjnych zdajgcych odbiera od przewodniczgcego ZN
oznakowane/wypetnione karty oceny wszystkich zdajacych w sali, sprawdza, czy karty
oceny posiadajg kompletne oznaczenia, w tym szczegdlnie numer PESEL, kod osrodka i
numer stanowiska,

- wspoipracuje z przewodniczagcym ZN w zakresie organizacji oceny rezultatow posrednich
lub przebiegu wykonania zadania przez zdajacych,

- przenosi wyniki z zasad oceniania na karty oceny zdajgcych,

- sprawdza poprawnos¢ techniczng przeniesienia wynikdw z zasad oceniania na karty
oceny zdajacych, w przypadku ewentualnej pomytki nanosi poprawki i parafuje je,

- kompletuje zasady oceniania i karty oceny, a nastepnie przekazuje je przewodniczgcemu
ZN.

- postepuje zgodnie z zasadami ochrony materiatéw prawnie chronionych, nie udostepnia
zasad oceniania innym osobom, rowniez ich nie komentuje

- pracuje samodzielnie, nie rozmawia z PZN i ze zdajgcymi, w tym szczegdlnie na temat
zadania i zasad oceniania, nie ujawnia pozostatym osobom zasad oceniania i wynikow
oceny

- nie moze niszczy¢ lub wyrzucac niewykorzystanych materiatéw (materiaty te niezwtocznie
przekazuje PZN),

- nie moze zaglgda¢ do arkuszy egzaminacyjnych zdajgcych oraz arkuszy
niewykorzystanych (oséb nieobecnych),

- nie udziela zdajgcym zadnych wyjasnieh dotyczacych zadan egzaminacyjnych, ani tez
nie dyskutuje i nie komentuje ich tresci i zapisbw oraz wykonywania zadania przez
zdajgcego,

- nie opuszcza sali egzaminacyjnej,

- zgtasza przewodniczgcemu ZN przypadki naruszania przez zdajgcych przepiséw bhp
podczas wykonywania zadanh.
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4. Po zakonczeniu egzaminu egzaminator:

- jest obecny przy pakowaniu arkuszy egzaminacyjnych, kart ocen i zasad oceniania do
koperty bezpiecznej/ i zaklejaniu jej,

- podpisuje Protokot przebiegu czesci praktycznej egzaminu,

- wraz z przewodniczgcym ZN uczestniczy w przekazaniu materiatdw z egzaminu PZE.

Zadania asystenta technicznego - czes¢ praktyczna egzaminu o modelu w i wk oraz
operatora pracowni informatycznej — czes¢ praktyczna egzaminu o modelu dk

Zadania asystenta technicznego :

- przygotowanie wyposazenia stanowisk egzaminacyjnych, w tym materiatow i przyboréw
pomocniczych wskazanych w komunikacie dyrektora CKE o przyborach, niezbednych do
przeprowadzenia czesci praktycznej egzaminu potwierdzajgcego kwalifikacje w zawodzie,
stanowigcych wyposazenie stanowisk egzaminacyjnych;

- sprawdzenie wraz z egzaminatorem przed rozpoczeciem egzaminu przygotowania
wyposazenie sali i stanowisk egzaminacyjnych;

- zapewnienie prawidtowego funkcjonowania specjalistycznego sprzetu oraz maszyn i
urzgdzen wykorzystywanych w czasie czesci praktycznej egzaminu potwierdzajgcego
kwalifikacje w zawodzie oraz, w razie koniecznosci, usuwanie awarii mogacych wystgpi¢ na
stanowiskach egzaminacyjnych, w tym awarii specjalistycznego sprzetu lub maszyn i
urzgdzen wykorzystywanych w czasie czesci praktycznej egzaminu potwierdzajgcego
kwalifikacje w zawodzie;

- zapewnienie warunkéw gwarantujgcych samodzielng prace zdajgcych, z uwzglednieniem
zachowania bezpiecznych i higienicznych warunkéw w miejscu przeprowadzania czesci
praktycznej egzaminu potwierdzajgcego kwalifikacje w zawodzie;

- przeprowadzenie, na polecenie przewodniczgcego zespotu nadzorujgcego, instruktazu
stanowiskowego dla zdajgcych;

- usuniecie, na polecenie przewodniczgcego zespotu nadzorujgcego, pozostawionego przez
zdajgcego rezultatu koncowego wykonania zadania po zakonczeniu czesci praktycznej
egzaminu potwierdzajgcego kwalifikacje w zawodzie oraz ocenieniu tego rezultatu
koncowego przez egzaminatora, z uwzglednieniem instrukcji CKE postepowania po czesci
praktycznej z rezultatami z wykonania zadania egzaminacyjnego;

- udziat w przeprowadzaniu czesci praktycznej egzaminu potwierdzajgcego kwalifikacje w
zawodzie jako osoba odgrywajgca role pacjenta, klienta lub goscia podczas wykonywania
przez zdajgcego zadania lub zadan egzaminacyjnych z poszczegolnych kwalifikacji
wyodrebnionych w zawodzie lub zawodach szkolnictwa zawodowego — w przypadku
przeprowadzania czesci praktycznej egzaminu potwierdzajgcego kwalifikacje w zawodzie w
zawodzie, w ktérym rezultatem wykonania zadania lub zadan egzaminacyjnych jest wyréb
lub ustuga.

Operator pracowni informatycznej przed i po egzaminie postepuje zgodnie ze wskazaniami CKE

ustalonymi dla czesci praktycznej egzaminu oraz zapisami dotyczgcymi przygotowania i

przebiegu czesci praktycznej egzaminu przeprowadzanej w danej kwalifikacji o modelu dk.

Do zadan operatora pracowni informatycznej nalezy:

1) przygotowanie wyposazenia stanowisk egzaminacyjnych, w tym w materiaty i przybory
pomocnicze, o ktérych mowa w art. 9a ust. 2 pkt 10 lit. a tiret drugie;

2) zapewnienie prawidtowego funkcjonowania stanowisk egzaminacyjnych, w tym usuwanie
awarii wystepujgcych na stanowiskach egzaminacyjnych w czasie trwania czesci pisemnej lub
czesci praktycznej egzaminu zawodowego;

3) zapewnienie warunkow do samodzielnej pracy zdajacych, z uwzglednieniem bezpiecznych i
higienicznych warunkédw w miejscu przeprowadzania czesci praktycznej egzaminu
zawodowego;

4) przeprowadzenie, na polecenie przewodniczacego zespotu nadzorujgcego instruktazu
stanowiskowego dla zdajgcych;

5) nagranie efektow pracy zdajgcych na plyte CD/DVD Ilub inny nosnik i przekazanie go
przewodniczgcemu ZN, ktéry wraz z pozostatg dokumentacjg egzaminacyjng przekazuje
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przewodniczgcemu ZE w celu zabezpieczania w sposob trwaty. Przewodniczacy ZE
przechowuje nosnik w warunkach uniemozliwiajgcych dostep oséb nieuprawnionych (w szafie,
sejfie) do dnia przekazania szkotom, placéwkom lub centrom certyfikatow kwalifikaciji
zawodowych lub przekazania szkotom dyploméw zawodowych, okreslonego w komunikacie
dyrektora CKE w sprawie harmonogramu przeprowadzania egzaminu zawodowego w danym
roku szkolnym
4. Asystent techniczny i operator pracowni informatycznej w czasie wykonywania swych
obowigzkéw w zaden sposob nie kontaktujg sie indywidualnie ze zdajgcymi i nie wspotpracujg z
nimi, jezeli nie wynika to ze Wskazarn/Wytycznych CKE dla danego egzaminu/ zadania.

6.3. ZADANIA OPERATORA PRACOWNI INFORMATYCZNEJ W CZESCI PISEMNEJ
EGZAMINU ZAWODOWEGO

1. Do zadan operatora pracowni informatycznej nalezy:

1) przygotowanie wyposazenia stanowisk egzaminacyjnych, w tym w materiaty i przybory
pomocnicze, o ktorych mowa w komunikacie dyrektora CKE w sprawie materiatow i
przyborow, z ktérych moga korzystac zdajacy;

2) zapewnienie prawidtowego funkcjonowania stanowisk egzaminacyjnych, w tym usuwanie
awarii wystepujacych na stanowiskach egzaminacyjnych w czasie trwania czesci pisemnej
egzaminu zawodowego;

3) zapewnienie warunkéw do samodzielnej pracy zdajacych, z uwzglednieniem bezpiecznych i
higienicznych warunkéw w miejscu przeprowadzania czesci praktycznej egzaminu
zawodowego;

4) przeprowadzenie, na polecenie przewodniczagcego zespotu nadzorujgcego, instruktazu
stanowiskowego dla zdajgcych;

5) nagranie efektéw pracy zdajgcych na ptyte CD/DVD lub inny nosnik oraz zabezpieczenie, w
sposoéb trwaty, efektdow pracy zdajgcych w sposob wskazany w pkt 4.1.3. do dnia przekazania
szkotom, placowkom lub centrom, i pracodawcom certyfikatow kwalifikacji zawodowych albo
przekazania szkotom dyploméw zawodowych, okreslonego w komunikacie dyrektora CKE w
sprawie harmonogramu egzaminu zawodowego w danym roku szkolnym.

2. Operator pracowni informatycznej w czasie wykonywania swych obowigzkéw w zaden sposob
nie kontaktuje sie indywidualnie ze zdajgcymi i nie wspotpracuje z nimi

7. OBSERWACJA EGZAMINU

7.1. Obserwatorami egzaminu/czesci egzaminu moga by¢:
» delegowani pracownicy ministerstwa obstugujgcego ministra wlasciwego do spraw
oswiaty i wychowania;
» delegowani przedstawiciele Centralnej Komisji Egzaminacyjnej i okregowych komisji
egzaminacyjnych;
» delegowani pracownicy ministerstw obstugujgcych ministréw wtasciwych dla zawodow;
» delegowani przedstawiciele organu sprawujgcego nadzor pedagogiczny, organu
prowadzgcego szkote, placowke lub centrum, uczelni i placéwek doskonalenia
nauczycieli, a takze
delegowani przedstawiciele pracodawcéw i przedstawiciele podmiotow prowadzgcych
kwalifikacyjne kursy zawodowe, upowaznieni przez dyrektora okregowej komisji
egzaminacyjnej.
Obserwatorzy nie uczestniczg w przeprowadzaniu egzaminu.

v

7.2. Instrukcja dla obserwatora egzaminu potwierdzajagcego kwalifikacje w zawodzie
1. Obserwator przed przybyciem do o$rodka egzaminacyjnego zapoznaje sie z:
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- Informacjg o sposobie organizacji i przeprowadzania egzaminu potwierdzajgcego
kwalifikacje w zawodzie obowigzujgcg w danym roku szkolnym,

- arkuszem obserwaciji.

Obserwacjg jest objety caly proces przeprowadzania egzaminu potwierdzajgcego

kwalifikacje w zawodzie w danym dniu na danej zmianie:

- zabezpieczenie materiatdbw egzaminacyjnych w miejscu ich przechowywania,

- transportowanie materiatdw egzaminacyjnych do miejsca przeprowadzania egzaminu
(jesli taka sytuacja wystepuje),

- przebieg egzaminu na danej zmianie,

- ocena rezultatdw koncowych oraz wypetnianie kart ocen przez egzaminatora/
egzaminatorow po zakonczeniu pracy przez zdajgcych ( dotyczy czesci praktycznej o
modelu egzaminu: w i wk),

- sporzadzanie i kompletowanie dokumentacji egzaminacyjnej przez zespot nadzorujacy
przebieg danej czesci egzaminu (ZN),

- skompletowanie i zapakowanie przez zespot nadzorujgcy materiatdbw egzaminacyjnych
zdajgcych i przekazanie ich wraz z dokumentacjg PZE

Obserwator przybywa do wybranego osrodka egzaminacyjnego nie pdzniej niz 30 minut

przed rozpoczeciem egzaminu z zastrzezeniem pkt.6 i ustala zasady swojej obecnosci z

Przewodniczgcym Zespotu Egzaminacyjnego (PZE) oraz wrecza PZE upowaznienie lub

oddelegowanie (Zatgcznik 8), legitymuje sie dokumentem tozsamosci, prosi PZE o naklejke
z kodem osrodka i umieszcza jg w wyznaczonym miejscu na arkuszu obserwacji lub
wpisuje kod i nazwe osrodka egzaminacyjnego.

PZE ma prawo nie wyrazi¢ zgody na przeprowadzenie obserwacji przez osobe, ktora

zgtosita sie do szkoty po wskazanym wyzej czasie z zastrzezeniem pkt 6.

Jesli egzamin przeprowadzany jest w wiecej niz jednej sali egzaminacyjnej lub w wiecej niz
jednym miejscu przeprowadzania czesci praktycznej egzaminu, obserwator wybiera
samodzielnie jedno z nich.

W sytuacjach szczegoélnych w uzgodnieniu z dyrektorem OKE obserwator moze zgtosi¢ sie
do osrodka egzaminacyjnego w dowolnym czasie przed lub w trakcie egzaminu.

W sytuacjach, o ktérych mowa w pkt.6, obserwator ma réwniez prawo w czasie egzaminu
opusci¢ sale egzaminacyjng, przejs¢ do innej sali, w ktorej odbywa sie egzamin, i tam
przeprowadzi¢ obserwacje. Czynnosci te wykonuje w sposob niezakidcajacy pracy
zdajgcych. Obserwator sporzgdza odrebny arkusz obserwaciji z kazdej sali egzaminacyjnej,
w ktorej obserwuje przebieg egzaminu (w zakresie adekwatnym do czasu obserwaciji).

Obserwator nie bierze udziatu w przeprowadzeniu egzaminu oraz nie zakitdca przebiegu

egzaminu, nie ingeruje w sposob jego przeprowadzenia, ani nie komentuje jego przebiegu.

Obserwator powinien do niezbednego minimum ograniczy¢ poruszanie sie po sali

egzaminacyjnej. Jednakze w celu monitorowania prawidiowego przebiegu egzaminu

obserwator powinien regularnie obserwowacé zdajgcych, stojac.

Obserwator ma obowigzek niezwtocznego zgtoszenia dyrektorowi okregowej komisji

egzaminacyjnej zaobserwowanych nieprawidtowosci wykraczajgcych poza zagadnienia z

arkusza obserwacji. W szczegolnosci dotyczy to nieprawidtowosci, ktore mogg mie¢ wptyw

na wynik egzaminu zdajgcych. W takim przypadku obserwator opuszcza sale
egzaminacyjng/ miejsce egzaminowania i natychmiast przekazuje swoje spostrzezenia
okregowej komisji egzaminacyjnej i przewodniczgcemu zespotu egzaminacyjnego.

Przewodniczgcy zespotu egzaminacyjnego postepuje jak w przypadku wystgpienia sytuaciji

szczegolnej: udaje sie do sali/ miejsca egzaminowania, potwierdza wyniki obserwaciji,

podejmuje dziatania zgodnie z kompetencjami i stwierdzong sytuacjg, a w przypadku, gdy
wymaga tego sytuacja, niezwtocznie kontaktuje sie z okregowg komisjg egzaminacyjng i
ustala dalsze postepowanie.

Wypetniajgc arkusz obserwacji, obserwator kieruje sie wylgcznie wlasnymi
spostrzezeniami, a nie opiniami i deklaracjami innych oséb.

Wypetniony i czytelnie podpisany arkusz obserwacji (Zatgcznik 8a, 8b) po zakonczonej
obserwacji obserwator kopiuje w osrodku egzaminacyjnym. Kopie arkusza przekazuje

PZE, a oryginat niezwilocznie przekazuje wiasciwej okregowej komisji egzaminacyjnej,

zgodnie z instrukcjg tej oke.
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Informacja o sposobie organizacji i przeprowadzania egzaminu potwierdzajgcego kwalifikacje w zawodzie
obowigzujgca w roku szkolnym 2024/2025

8. POSTEPOWANIE W SYTUACJACH SZCZEGOLNYCH

8.1.

8.2.

8.3.

Postepowanie w przypadku stwierdzenia nieprawidiowosci w funkcjonowaniu
indywidualnego stanowiska egzaminacyjnego wspomaganego elektronicznie w
czesci pisemnej egzaminu

W przypadku stwierdzenia nieprawidtowosci w funkcjonowaniu indywidualnego stanowiska
egzaminacyjnego wspomaganego elektronicznie przewodniczgcy zespotu nadzorujgcego
informuje o tym przewodniczacego zespotu egzaminacyjnego, ktory podejmuje decyzje co
do dalszego postepowania.

W uzasadnionych przypadkach decyzje te podejmuje przewodniczgcy zespotu
egzaminacyjnego w porozumieniu z dyrektorem okregowej komisji egzaminacyjne;.
Informacje o nieprawidtowosciach oraz podjetych dziataniach zamieszcza sie w protokotach
z przebiegu egzaminu oraz protokofach zbiorczych

Postepowanie w przypadku stwierdzenia naruszenia przesyiki i pakietow z arkuszami
egzaminacyjnymi oraz innymi materiatami egzaminacyjnymi lub braku kompletu
materialdow egzaminacyjnych niezbednych do przeprowadzenia czesci pisemnej i
czesci praktycznej egzaminu

. W przypadku stwierdzenia, ze przesytka zawierajgca pakiety z arkuszami egzaminacyjnymi i

kartami odpowiedzi do czesci pisemnej egzaminu potwierdzajgcego kwalifikacje w zawodzie
zostata naruszona lub nie zawiera wszystkich materiatéw egzaminacyjnych niezbednych do
przeprowadzenia czesci pisemnej egzaminu potwierdzajgcego kwalifikacje w zawodzie,
przewodniczacy zespotu egzaminacyjnego lub upowazniony przez niego cztonek tego
zespotu niezwtocznie powiadamia o tym dyrektora okregowej komisji egzaminacyjne;.
Dyrektor okregowej komisji egzaminacyjnej informuje przewodniczacego zespotu
egzaminacyjnego lub upowaznionego przez niego czionka tego zespotu o dalszym
postepowaniu.

. W przypadku stwierdzenia, Zze pakiety zawierajgce arkusze egzaminacyjne i karty oceny oraz

inne materiaty egzaminacyjne niezbedne do przeprowadzenia czesci praktycznej egzaminu
potwierdzajgcego kwalifikacje w zawodzie zostaly naruszone, przewodniczgcy zespotu
egzaminacyjnego zawiesza czes$¢ praktyczng egzaminu potwierdzajgcego kwalifikacje w
zawodzie ipowiadamia o tym dyrektora okregowej komisji egzaminacyjnej. Dyrektor
okregowej komisji egzaminacyjnej informuje przewodniczgcego zespotu egzaminacyjnego o
dalszym postepowaniu. Informacje o zawieszeniu czesci praktycznej egzaminu
potwierdzajgcego kwalifikacje w zawodzie oraz podjetych dziataniach zamieszcza sie w
protokotach przebiegu egzaminu oraz protokotach zbiorczych.

W przypadku stwierdzenia nieprawidtowosci w funkcjonowaniu indywidualnego stanowiska
egzaminacyjnego wspomaganego elektronicznie przewodniczacy zespotu nadzorujgcego
informuje o tym przewodniczgcego zespotu egzaminacyjnego, ktéry podejmuje decyzje co
do dalszego postepowania.

W uzasadnionych przypadkach decyzje te podejmuje przewodniczacy zespotu
egzaminacyjnego W porozumieniu z dyrektorem okregowej komisji egzaminacyjne;.
Informacje o nieprawidtowosciach oraz podjetych dziataniach zamieszcza sie w protokotach
Z przebiegu egzaminu oraz w protokotach zbiorczych.

Postepowanie w przypadku stwierdzenia brakéw lub innych usterek w arkuszu
egzaminacyjnym i materiatach egzaminacyjnych

W przypadku, gdy zdajgcy zgtosi przewodniczacemu zespotu nadzorujgcego braki w pakiecie
zawierajgcym arkusze egzaminacyjne i karty odpowiedzi lub arkusze egzaminacyjne i karty oceny
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oraz inne materialy egzaminacyjne niezbedne do przeprowadzenia czesci pisemnej lub
czesci praktycznej egzaminu potwierdzajgcego kwalifikacje w zawodzie, otrzymuje
odpowiednio nowy pakiet lub nowy arkusz egzaminacyjny i karte oceny lub nowy arkusz
egzaminacyjny i karte odpowiedzi.

. Informacje o wymianie pakietu/ arkusza egzaminacyjnego/ karty odpowiedzi/ karty oceny

przewodniczacy zespotu nadzorujgcego zamieszcza w protokole przebiegu egzaminu, a
przewodniczacy zespotu egzaminacyjnego w protokole zbiorczym. Wymiane odpowiednio:
pakietu, arkusza egzaminacyjnego, karty odpowiedzi i karty oceny zdajgcy potwierdza
podpisem w wykazie zdajgcych w danej sali egzaminacyjnej lub w danym miejscu
przeprowadzania czesci praktycznej egzaminu.
W przypadku braku mozliwosci wymiany arkusza egzaminacyjnego na nowy lub karty oceny
lub karty odpowiedzi na nowg przewodniczgacy zespotu nadzorujgcego zgtasza to
przewodniczgcemu zespotu egzaminacyjnego. Przewodniczacy zespotu egzaminacyjnego
niezwtocznie kontaktuje sie w tej sprawie z dyrektorem okregowej komisji egzaminacyjne;j i
ustala dalszy tok postepowania.

Postepowanie w przypadku potrzeby opuszczenia sali egzaminacyjnej przez
zdajacego

W czasie trwania czesci pisemnej i czesci praktycznej egzaminu potwierdzajgcego
kwalifikacie w zawodzie zdajgcy nie powinni opuszcza¢ sali egzaminacyjnej/miejsca
egzaminowania. W szczegodlnie uzasadnionych przypadkach przewodniczacy zespotu
nadzorujgcego moze zezwoli¢ zdajgcemu na opuszczenie sali egzaminacyjnej po
zapewnieniu warunkow wykluczajgcych mozliwos¢ kontaktowania sie zdajgcego z innymi
osobami, z wyjgtkiem osob udzielajgcych pomocy medyczne;j.

Osobie, ktéra opuscita miejsce egzaminowania w czasie czesci pisemnej lub w czasie czesci
praktycznej egzaminu nie wydtuza sie czasu egzaminu.

Wyjscie zdajgcego z sali egzaminacyjnej/miejsca egzaminowania jest odnotowywane w
protokole przebiegu egzaminu.

Postepowanie w przypadku zagrozenia lub nagtego zakidcenia przebiegu egzaminu

. W przypadku zagrozenia lub nagtego zaktdcenia przebiegu czesci pisemnej/praktycznej
egzaminu potwierdzajgcego kwalifikacje w zawodzie, np. awaria sprzetu/ urzadzenia,
przerwa w dostawie pradu, zastabniecie zdajgcego/ czionka zespotu nadzorujgcego
przewodniczgcy zespotu egzaminacyjnego zawiesza dang czes¢ egzaminu i powiadamia o
tym dyrektora okregowej komisji egzaminacyjnej, a w razie potrzeby odpowiednie stuzby
(policje, straz pozarng itp.).

. W czasie zawieszenia egzaminu zdajgcy pozostajg na swoich miejscach (lub w innej sali),
nie kontynuujg pracy, a zespét nadzorujgcy zabezpiecza materiaty i arkusze egzaminacyjne
oraz zapewnia brak mozliwosci kontaktu zdajgcych ze sobg i z osobami postronnymi tak, by
po ewentualnej decyzji o odwieszeniu egzaminu, egzamin mogt by¢ kontynuowany.

. Dyrektor okregowej komisji egzaminacyjnej, w porozumieniu z dyrektorem Centralnej Komisji
Egzaminacyjnej, podejmuje decyzje w sprawie dalszego przebiegu czesci pisemnej/
praktycznej egzaminu potwierdzajgcego kwalifikacje w zawodzie w danej kwalifikaciji.

. Decyzje dotyczacg dalszego przebiegu danej czesci egzaminu dyrektor wiasciwej okregowej
komisji egzaminacyjnej lub jego przedstawiciel przekazuje telefonicznie, faksem lub pocztg
elektroniczng przewodniczgcemu zespotu egzaminacyjnego.

. W sytuaciji, kiedy przebieg danego egzaminu w danej szkole jest zagrozony ze wzgledu na
trudng sytuacje pogodowg lub niespodziewane utrudnienia komunikacyjne w dniu egzaminu,
przewodniczgcy zespotu egzaminacyjnego moze zawiesi¢ rozpoczecie czesci pisemnej/
praktycznej egzaminu, czekajgc na przybycie wszystkich zdajgcych. O zaistniatej sytuacji
powiadamia dyrektora okregowej komisji egzaminacyjne;.

. Zasady okreslone w pkt 8.5.2, 8.5.3. i 8.5.4. obowigzuja.
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8.6. Postepowanie w przypadku przeprowadzania egzaminu poza miejscem
dostarczenia/odbioru materiatléw egzaminacyjnych

1. Tryb postepowania w przypadku, gdy pakiety egzaminacyjne (arkusze
egzaminacyjne z kartami odpowiedzi lub arkusze egzaminacyjne z kartami oceny) w
zamknietych kopertach bezpiecznych sg odbierane, zabezpieczane i przechowywane
do czasu egzaminu poza miejscem przeprowadzania egzaminu — w siedzibie
szkoty/placéwki/ centrum/podmiotu

a.

Uwaga!

> termin

nie pézniej niz na godzine przed czasem rozpoczecia egzaminu na kazdej zmianie
(ustalong dla danego egzaminu przez CKE) zamkniete koperty z pakietami
egzaminacyjnymi muszg by¢é wyjete z sejfu w obecnosci cztonka zespotu
egzaminacyjnego lub cztonka zespotu nadzorujgcego przebieg egzaminu i w obecnosci
tej osoby przewiezione do miejsca egzaminu;

. jesli do szkoty zostanie skierowany obserwator — nalezy zadbagé, aby byt swiadkiem tych

czynnosci oraz aby towarzyszyt przewodniczgcemu zespotu egzaminacyjnego w czasie
transportu arkuszy z miejsca zabezpieczenia do miejsca egzaminu,

otwarcie pakietow i rozdzielenie materiatdw do sal egzaminacyjnych musi sie odbyc¢
zgodnie z opisem zawartym w rozdziale 4. Przeprowadzenie egzaminu niniejszej
Informacji o sposobie organizacji i przeprowadzania, w obecnosci przewodniczgcych
zespotdw nadzorujgcych i zdajgcych (lub ich przedstawicieli).

wykonania opisanych dziatan powinien uwzglednia¢ czas niezbedny na przejazd

z miejsca zabezpieczenia pakietdw egzaminacyjnych do miejsca egzaminu, tak by wszystkie
wymagane przepisami czynnosci mogty by¢ zrealizowane do czasu rozpoczecia egzaminu,

» pakiety egzaminacyjne na wszystkie zmiany egzaminu w danym dniu mogg by¢ przewiezione
jednorazowo tylko wtedy, gdy w miejscu egzaminu jest miejsce, w ktorym pakiety na kolejne
zmiany egzaminu mogg by¢ zabezpieczone przed nieuprawnionym ujawnieniem.

2. Tryb postepowania w przypadku, gdy pakiety egzaminacyjne (arkusze
egzaminacyjne z kartami odpowiedzi lub arkusze egzaminacyjne z kartami oceny) w
zamknietych kopertach bezpiecznych sg odbierane, zabezpieczane i przechowywane
poza siedzibg szkoty/podmiotu/palcéwki/ centrum, w ktérej wynajeto sale
egzaminacyjne

a.

niezwlocznie po odebraniu i sprawdzeniu poprawno$ci przesylki z pakietami
egzaminacyjnymi w siedzibie szkoty/placéwki/podmiotu/centrum, przewodniczacy ZE
wraz z upowazniong osobg przewozi arkusze do miejsca egzaminu i tam zabezpiecza je
do czasu rozpoczecia czynnosci organizacyjnych w dniu egzaminu,

. w dniu egzaminu, na godzine przed czasem rozpoczecia egzaminu (ogtoszong przez

CKE), do siedziby szkoty moze zgtosi¢ sie obserwator, jesli sie zgtosi — musi zostac
skierowany do miejsca egzaminu,

nalezy zadba¢, aby obserwator zobaczyt, jak byly zabezpieczone materiaty
egzaminacyjne,

i byt obecny przy otwarciu pakietow,

. otwarcie pakietow i rozdzielenie materiatdw do sal egzaminacyjnych musi sie odby¢

zgodnie z opisem zawartym w rozdziale 4. Przeprowadzenie egzaminu niniejsze;j
Informacji o sposobie organizacji i przeprowadzania [...], w obecnosci przewodniczgcych
zespotow nadzorujgcych i zdajgcych (lub ich przedstawicieli).
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POSTEPOWANIE PRZEWODNICZACEGO ZESPOLU
EGZAMINACYJNEGO PO EGZAMINIE (PAKOWANIE DOKUMENTACJI Z
EGZAMINU | PRZEKAZYWANIE DO OKE)

1. Kompletowanie dokumentacji z czesci pisemnej

1. Przewodniczgcy zespotu egzaminacyjnego sporzgdza protokdt zbiorczy przebiegu czesci
pisemnej egzaminu potwierdzajgcego kwalifikacje w zawodzie w danej szkole, placéwce, u

danego pracodawcy lub w danym podmiocie prowadzgcym kwalifikacyjny kurs zawodowy.

2. Protokét zbiorczy sporzadza sie w dwéch egzemplarzach, ktére podpisuje przewodniczgcy
zespotu egzaminacyjnego. Jeden egzemplarz przesyta niezwtocznie okregowej komisiji

egzaminacyjnej.
3. Do protokotu zbiorczego dotgcza sie:

a. protokoty przebiegu czesci pisemnej egzaminu potwierdzajgcego kwalifikacje w zawodzie
w poszczegolnych salach egzaminacyjnych wraz z wykazami zdajgcych w danej sali

egzaminacyjnej,

b. potwierdzone kopie zaswiadczen stwierdzajgcych uzyskanie tytutu odpowiednio laureata
lub finalisty turnieju lub olimpiady tematycznej zwigzanej z wybrang dziedzing wiedzy,
wymienionych w wykazie olimpiad i turniejow, stanowigcych podstawe zwolnienia z czesci

pisemnej egzaminu potwierdzajgcego kwalifikacje w zawodzie,
c. plan sali egzaminacyjne;.

4. Komplet materiatéw przekazuje sie do okregowej komisji egzaminacyjnej w sposéb zgodny

ze wskazaniami dyrektora wtasciwej okregowej komisji egzaminacyjnej.
5. W dokumentacji egzaminu szkoty/placowki/ centrum lub u pracodawcy pozostaja:

- powotania zastepcy przewodniczgcego zespotu egzaminacyjnego oraz zespotu
egzaminacyjnego i zespotdow nadzorujgcych przebieg czesci pisemnej egzaminu,
upowaznienia do odbioru materiatbw egzaminacyjnych lub do dostepu
do zabezpieczonych materiatdbw egzaminacyjnych pod nieobecnos¢ przewodniczgcego

ZE,

- jeden egzemplarz protokotu zbiorczego przebiegu czesci pisemnej egzaminu

potwierdzajgcego kwalifikacje w zawodzie,

- oSwiadczenia w sprawie zabezpieczenia materiatbw i dokumentow zawierajgcych

informacje prawnie chronione,

- nosnik zewnetrzny (ptyta DVD). Nosnik USB ze zarchiwizowanym serwerem z wszystkich
godzin przeprowadzania czesci pisemnej egzaminu potwierdzajgcego kwalifikacje w

zawodzie.
oraz kopie:

- protokotow przebiegu czesci pisemnej egzaminu potwierdzajgcego kwalifikacje w

zawodzie z poszczegdlnych sal,
- decyzji o przerwaniu i uniewaznieniu czesci pisemnej egzaminu,
- wykazdéw zdajgcych z poszczegdlnych sal egzaminacyjnych,

- protokotéw przekazania/odbioru dokumentacji egzaminacyjnej zgodnych ze wskazaniami

dyrektora wiasciwej oke,
- plan sali egzaminacyjnej.

.2. Kompletowanie dokumentaciji z czesci praktycznej

1. W przypadku, gdy rezultatem koncowym wykonania zadania lub zadahn egzaminacyjnych jest
wyréb lub ustuga, przewodniczgcy zespotu egzaminacyjnego przechowuje i zabezpiecza
koperty zawierajgce wypetnione przez egzaminatora zasady oceniania i karty oceny
zdajgcych wraz z arkuszami egzaminacyjnymi zdajgcych, a nastepnie przekazuje je
okregowej komisji egzaminacyjnej w terminie okreslonym i w sposob okreslony przez

dyrektora tej komisiji.
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W  przypadku, gdy jedynym rezultatem koncowym wykonania zadania lub zadan
egzaminacyjnych jest dokumentacja, przewodniczgcy zespotu egzaminacyjnego
przechowuje i zabezpiecza koperty zawierajgce arkusze egzaminacyjne i dokumentacje, a
nastepnie przekazuje je okregowej komisji egzaminacyjnej w terminie okreslonym i w sposob
okreslony przez dyrektora tej komisji.

Przewodniczgcy zespotu egzaminacyjnego sporzgdza protokdt zbiorczy przebiegu czesci

praktycznej egzaminu potwierdzajgcego kwalifikacje w zawodzie w danej szkole, placéwce,

w danym centrum, u danego pracodawcy lub w danym podmiocie prowadzgcym

kwalifikacyjny kurs zawodowy.

Protokét zbiorczy sporzadza sie w dwdch egzemplarzach, ktére podpisuje przewodniczacy

zespotu egzaminacyjnego. Jeden egzemplarz przesyta niezwilocznie okregowej komis;ji

egzaminacyjnej

Do protokotu zbiorczego dotgcza sie protokoty przebiegu czesci praktycznej egzaminu

potwierdzajgcego kwalifikacje w zawodzie w poszczegdlnych miejsca przeprowadzania

egzaminu wraz z zatgcznikami: wykaz zdajgcych w danym miejscu przeprowadzania

egzaminu, karty oceny zdajgcych, a w przypadku zdajgcych, ktéorym przerwano i

uniewazniono czes¢ praktyczng w zakresie danej kwalifikacji wraz z przyczyng tego

uniewaznienia — rowniez zadanie lub zadania egzaminacyjne (arkusze) tych zdajgcych, plan
sali egzaminacyjne;j.

Komplet materiatéw przekazuje sie do okregowej komisji egzaminacyjnej w sposéb zgodny

ze wskazaniami dyrektora wtasciwej okregowej komisji egzaminacyjne;j

W dokumentacji egzaminu szkoty/placéwki/centrum/podmiotu lub u pracodawcy pozostaja:

- powotania zastepcy przewodniczgcego zespotu egzaminacyjnego oraz zespotu
egzaminacyjnego i zespotdw nadzorujgcych przebieg czesci praktycznej egzaminu,
upowaznienia do odbioru materialtbw egzaminacyjnych lub do dostepu
do zabezpieczonych materiatdbw egzaminacyjnych pod nieobecnosé¢ przewodniczgcego
ZE,

- jeden egzemplarz protokotu zbiorczego przebiegu czesci pisemnej egzaminu
potwierdzajgcego kwalifikacje w zawodzie,

- oSwiadczenia w sprawie zabezpieczenia materiatbw i dokumentéw zawierajgcych
informacje prawnie chronione,

- zarchiwizowane na ptycie DVD, lub pendrive, lub dysku zewnetrznym efekty wykonania
zadania lub zadah egzaminacyjnych zdajgcych czesé praktyczng egzaminu, w ktérej do
wykonania zadania wykorzystywany byt komputer. Przewodniczgcy ZE przechowuje
nosnik w warunkach uniemozliwiajgcych dostep osob nieuprawnionych (w szafie, sejfie)
do dnia przekazania szkotom, placéwkom lub centrom, i pracodawcom certyfikatow
kwalifikacji zawodowych albo przekazania szkotom dyploméw zawodowych, okreslonego
w komunikacie dyrektora CKE w sprawie harmonogramu przeprowadzania egzaminu
zawodowego w danym roku szkolnym

oraz kopie:

- protokotow przebiegu czesci praktycznej egzaminu potwierdzajgcego kwalifikacje w
zawodzie z poszczegodlnych miejsc przeprowadzania egzaminu,

- decyzji o przerwaniu i uniewaznieniu czesci praktycznej egzaminu,

- wykazéw zdajgcych z poszczegdlnych miejsc przeprowadzania egzaminu,

- protokotéw przekazania/odbioru dokumentacji egzaminacyjnej zgodnych ze wskazaniami
dyrektora wiasciwej oke,

- planu sali egzaminacyjne;j.
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10. UNIEWAZNIENIA EGZAMINU POTWIERDZAJACEGO KWALIFIKACJE
W ZAWODZIE

Dana czes¢ egzaminu potwierdzajgcego kwalifikacje w zawodzie moze zosta¢ uniewazniona

odpowiednio przez

a. przewodniczgcego zespotu egzaminacyjnego

b. dyrektora okregowej komisji egzaminacyjnej albo dyrektora Centralnej Komisji
Egzaminacyjne;j.

10.1. Uniewaznienia przez przewodniczacego zespotu egzaminacyjnego
1. W przypadku:
1) stwierdzenia niesamodzielnego wykonywania zadan egzaminacyjnych przez zdajgcego lub
2) wniesienia lub korzystania przez zdajgcego w sali egzaminacyjnej z urzgdzenia
telekomunikacyjnego albo materiatow lub przyboréw pomocniczych niewymienionych w
komunikacie dyrektora Centralnej Komisji Egzaminacyjnej, lub
3) zaktécania przez zdajgcego prawidtowego przebiegu czesci pisemnej lub czesci
praktycznej egzaminu potwierdzajgcego kwalifikacje w zawodzie w sposob utrudniajgcy
prace pozostatym zdajgcym
- przewodniczacy zespotu egzaminacyjnego przerywa i uniewaznia temu zdajgcemu
odpowiednig czes¢ egzaminu potwierdzajgcego kwalifikacje w zawodzie (Zatgcznik 7).
Informacje o przerwaniu i uniewaznieniu zamieszcza sie w protokole przebiegu egzaminu
potwierdzajgcego kwalifikacje w zawodzie.

2. W przypadku uniewaznienia czesci pisemnej lub czesci praktycznej egzaminu
potwierdzajgcego kwalifikacje w zawodzie danego zdajgcego, dyrektor okregowej komisji
egzaminacyjnej ustala wynik uzyskany z czesci pisemnej lub czesci praktycznej tego egzaminu
jako "0%".

10.2. Uniewaznienia przez dyrektora okregowej komisji egzaminacyjnej albo dyrektora
Centralnej Komisji Egzaminacyjnej na wniosek egzaminatora lub stwierdzenia
naruszenia przepiséw

1. W przypadku stwierdzenia podczas sprawdzania i oceniania zadania lub zadan
egzaminacyjnych przez egzaminatora, jezeli jedynym rezultatem koncowym wykonania
zadania lub zadan egzaminacyjnych jest dokumentacja:

a. niesamodzielnego wykonania zadania lub zadan przez zdajgcego w czesci praktycznej
egzaminu potwierdzajgcego kwalifikacje w zawodzie, albo

b. wystepowania w pracy zdajacego jednakowych sformutowah wskazujgcych na
udostepnienie rozwigzan innemu zdajgcemu lub Kkorzystanie z rozwigzan innego
zdajgcego

- dyrektor okregowej komisji egzaminacyjnej przekazuje zdajgcemu, pisemng informacje o

zamiarze uniewaznienia temu zdajgcemu czesci praktycznej egzaminu potwierdzajgcego

kwalifikacje w zawodzie (Zatgcznik 19).

2. W przypadku absolwentéw oraz osob, ktére ukonczyty kwalifikacyjny kurs zawodowy,
informacje o zamiarze uniewaznienia, dyrektor okregowej komisji egzaminacyjnej przekazuje
za posrednictwem dyrektora szkoty, dyrektora placowki lub centrum lub podmiotu
prowadzacego kwalifikacyjny kurs zawodowy. Dyrektor szkoty, dyrektor placéwki lub
centrum, podmiot, ktéry prowadzit kwalifikacyjny kurs zawodowy, niezwiocznie przekazuje te
informacje zdajgcemu.

3. Zdajgcy ma prawo ztozy¢ wniosek o wglad do dokumentacji, na podstawie ktérej dyrektor
okregowej komisji egzaminacyjnej zamierza uniewazni¢ czes¢ praktyczng egzaminu
potwierdzajgcego kwalifikacje w zawodzie (Zatgcznik 25). Wniosek sktada sie do dyrektora
okregowej komisji egzaminacyjnej w terminie 2 dni roboczych od dnia otrzymania pisemne;j
informaciji.
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W terminie 7 dni od dnia otrzymania wniosku, o ktérym mowa w pkt 3, dyrektor okregowej

komisji egzaminacyjnej umozliwia zdajgcemu zapoznanie sie z dokumentacjg oraz ztozenie

wyjasnien w tej sprawie, we wskazanym miejscu i czasie (Zatgcznik 25) .

Dyrektor okregowej komisji egzaminacyjnej rozstrzyga o uniewaznieniu czesci praktyczne;j

egzaminu potwierdzajgcego kwalifikacje w zawodzie, w terminie 14 dni od dnia:

a. otrzymania wniosku, o ktérym mowa w pkt.3. albo

b. uptywu terminu do ztozenia wniosku, o ktérym mowa w pkt. 3

Dyrektor okregowej komisji egzaminacyjnej przekazuje zdajgcemu pisemng informacje o

uniewaznieniu czesci praktycznej egzaminu potwierdzajgcego kwalifikacje w zawodzie, wraz

z uzasadnieniem (Zatgcznik 20).

Zdajgcy w terminie 3 dni roboczych od dnia otrzymania informacji o uniewaznieniu, mogag

wnies¢ do dyrektora Centralnej Komisji Egzaminacyjnej, za posrednictwem dyrektora

okregowej komisji egzaminacyjnej, zastrzezenia do rozstrzygniecia dyrektora okregowej

komisji egzaminacyjnej (Zatacznik 29).

Zastrzezenia, o ktorych mowa w pkt 7 wraz z dokumentacjg niezbedng do ich rozpatrzenia,

dyrektor okregowej komisji egzaminacyjnej przekazuje, nie pdzniej niz nastepnego dnia

roboczego od dnia otrzymania zastrzezen, dyrektorowi Centralnej Komisji Egzaminacyjne;j,

chyba, Zze dyrektor okregowej komisji egzaminacyjnej uwzgledni zastrzezenia ztozone przez

zdajgcego.

Dyrektor Centralnej Komisji Egzaminacyjnej rozpatruje zastrzezenia, o ktérych mowa w pkt

7, w terminie 7 dni od dnia otrzymania zastrzezen wraz z dokumentacjg niezbedng do ich

rozpatrzenia. Rozstrzygniecie dyrektora Centralnej Komisji Egzaminacyjnej jest ostateczne i

nie stuzy na nie skarga do sgdu administracyjnego.

W przypadku braku mozliwosci przekazania zdajgcemu informacji, o ktérej mowa w pkt 1,

dyrektor szkoty, dyrektor placowki lub centrum, pracodawca albo podmiot, ktory prowadzit

kwalifikacyjny kurs zawodowy, niezwtocznie informuje o tym dyrektora okregowej komisiji

egzaminacyjnej, ktéry, w terminie 7 dni od dnia otrzymania tej informacji, rozstrzyga o

uniewaznieniu czesci praktycznej egzaminu potwierdzajgcego kwalifikacje w zawodzie. W

przypadku uniewaznienia dyrektor okregowej komisji egzaminacyjnej przekazuje zdajgcemu,

za posrednictwem dyrektora szkoty, dyrektora placowki lub centrum, pracodawcy lub

podmiotu prowadzgcego kwalifikacyjny kurs zawodowy pisemng informacje o uniewaznieniu

wraz z uzasadnieniem.

W przypadku braku potwierdzenia otrzymania przez zdajgcego, informaciji, o ktérej mowa

w pkt 1, dyrektor okregowej komisji egzaminacyjnej rozstrzyga o uniewaznieniu czesci

praktycznej egzaminu potwierdzajgcego kwalifikacje w zawodzie. W przypadku

uniewaznienia dyrektor okregowej komisji egzaminacyjnej przekazuje pisemng informacje o

uniewaznieniu temu zdajgcemu.

W przypadku, o ktérym mowa w pkt 10, zdajgcy moze wnies¢ do dyrektora Centralnej Komisiji

Egzaminacyjnej, za posrednictwem dyrektora okregowej komisji egzaminacyjnej,

zastrzezenia do rozstrzygniecia dyrektora okregowej komisji egzaminacyjnej, w terminie 3

dni roboczych od dnia:

a. otrzymania informacji o uniewaznieniu, o ktérej mowa w pkt.10, albo

b. zapoznania sie z dokumentacjg oraz ztozenia wyjasnien, o ktérych mowa w pkt. 3 4.

Dyrektor okregowej komisji egzaminacyjnej po dokonaniu rozstrzygniecia w sprawie

uniewaznienia, jezeli w wyniku tego rozstrzygniecia nie zostata uniewazniona czesc

praktyczna egzaminu potwierdzajgcego kwalifikacje w zawodzie tego zdajgcego wydaje:

a. $wiadectwo potwierdzajgce kwalifikacje w zawodzie, jezeli zdajgcy spetnit warunki do
zdania egzaminu, lub

b. informacje o wynikach z poszczegdlnych czesci egzaminu, jezeli zdajgcy w wyniku tego
rozstrzygniecia nie spetnit warunkéw do zdania egzaminu.

W przypadku uniewaznienia czesci praktycznej egzaminu potwierdzajgcego kwalifikacje w

zawodzie danego zdajgcego, dyrektor okregowej komisji egzaminacyjnej ustala wynik

uzyskany z czesci praktycznej tego egzaminu, jako "0%".

Stwierdzenie naruszen przepiséw przeprowadzania egzaminu potwierdzajgcego
kwalifikacje w zawodzie
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Zdajgcy w terminie 2 dni roboczych od dnia przeprowadzenia:

a. czesci pisemnej egzaminu potwierdzajgcego kwalifikacje w zawodzie,

b. czesci praktycznej egzaminu potwierdzajgcego kwalifikacje w zawodzie,

— moze zgtosi¢ zastrzezenia wraz z uzasadnieniem do dyrektora okregowej komisiji
egzaminacyjnej, jezeli uznajg, ze w trakcie egzaminu zostaty naruszone przepisy dotyczgce
jego przeprowadzania. (Zatgcznik 30).

W przypadku czesci praktycznej egzaminu potwierdzajgcego kwalifikacje w zawodzie, ktérej
rezultatem koncowym wykonania zadania lub zadan egzaminacyjnych jest wyrob lub ustuga,
dyrektor okregowej komisji egzaminacyjnej zwraca sie do przewodniczgcego zespotu
egzaminacyjnego o przedstawienie wyjasnieh dotyczacych wniesionych zastrzezen.
Dyrektor okregowej komisji egzaminacyjnej rozpatruje zastrzezenia, w terminie 7 dni od dnia
ich otrzymania i informuje pisemnie zdajgcego o wyniku rozstrzygniecia (Zatgcznik 31).
Zdajacy w terminie 3 dni roboczych od dnia otrzymania informacji o wyniku rozstrzygniecia
moze wnies$¢ do dyrektora Centralnej Komisji Egzaminacyjnej, za posrednictwem dyrektora
okregowej komisji egzaminacyjnej, zastrzezenia do rozstrzygniecia dyrektora okregowe;j
komisji egzaminacyjnej (Zatacznik 32).

Zastrzezenia wraz z dokumentacjg niezbedng do ich rozpatrzenia dyrektor okregowej komisiji
egzaminacyjnej przekazuje nie pozniej niz nastepnego dnia roboczego od dnia otrzymania
zastrzezen dyrektorowi Centralnej Komisji Egzaminacyjnej, chyba Zze dyrektor okregowe;j
komisji egzaminacyjnej uwzgledni zastrzezenia ztozone przez zdajgcego.

Dyrektor Centralnej Komisji Egzaminacyjnej rozpatruje zastrzezenia w terminie 7 dni od dnia
ich wniesienia. Rozstrzygniecie dyrektora Centralnej Komisji Egzaminacyjnej jest ostateczne
i nie stuzy na nie skarga do sgdu administracyjnego (Zatgcznik 32).

W przypadku stwierdzenia naruszenia przepiséw dotyczacych przeprowadzania egzaminu
potwierdzajgcego kwalifikacje w zawodzie na skutek zastrzezen, o ktérych mowa w pkt 15,
lub z urzedu, dyrektor okregowej komisji egzaminacyjnej, w porozumieniu z dyrektorem
Centralnej Komisji Egzaminacyjnej, moze uniewazni¢ dang cze$¢ egzaminu
potwierdzajgcego kwalifikacje w zawodzie i zarzgdzi¢ jej ponowne przeprowadzenie, jezeli
to naruszenie mogto wptyng¢ na wynik tego egzaminu (Zatgcznik 26).

Uniewaznienie moze nastgpi¢ w stosunku do wszystkich zdajgcych, zdajagcych w
poszczegdblnych szkotach, placowkach, centrach, u pracodawcéw lub w podmiotach
prowadzacych kwalifikacyjne kursy zawodowe, a takze w stosunku do poszczegdlnych
zdajgcych.

10.3 Uniewaznienia przez dyrektora okregowej komisji egzaminacyjnej albo dyrektora

1.

Centralnej Komisji Egzaminacyjnej w przypadku niemoznosci ustalenia wynikéw
danej czesci egzaminu

W przypadku niemoznosci ustalenia wynikow danej czesci egzaminu potwierdzajgcego
kwalifikacje w zawodzie, z powodu zaginiecia lub zniszczenia karty odpowiedzi, kart oceny,
prac egzaminacyjnych lub awarii elektronicznego systemu przeprowadzania egzaminu
potwierdzajgcego kwalifikacje w zawodzie, dyrektor okregowej komisji egzaminacyjnej, w
porozumieniu z dyrektorem Centralnej Komisji Egzaminacyjnej, uniewaznia dang czesc¢
egzaminu potwierdzajgcego kwalifikacje w zawodzie danego zdajgcego i zarzadza jego
ponowne przeprowadzenie.

. Termin ponownego przeprowadzenia egzaminu potwierdzajgcego kwalifikacje w zawodzie w

przypadkach, o ktérych mowa w pkt 10.2.21 i 10.3.1, ustala dyrektor Centralnej Komisji
Egzaminacyjnej.
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Tryby postepowania w przypadku uniewaznienia czesci praktycznej egzaminu potwierdzajgcego
kwalifikacje w zawodzie przez Dyrektora OKE w przypadku stwierdzenia podczas sprawdzania i oceniania
przez egzaminatora niesamodzielnego wykonania zadania egzaminacyjnego (model d i dk)

lgzaminator stwierdza niesamodrielne
rozwigzanie zadania przez zdajacego.

Przekazuje informacje do OKE.

OKE analizuje zgloszenie egzaminatora. ]

Dyrektor OKE podziela stanowisko
cgzaminatora. Dyrektor OKE nic podzicla stanowiska
‘ cgzaminalora.

Dyrektor OKFE przekazuje zdajacemu — za posrednictwem dyrektora szkoty, dyrektora placowki, pracodawey lub podmiotu prowadzacego
kwalilikacyjny kurs zawodowy, w kidrym przeprowadzany byl egzamin — pisemna informacje o zamiarze uniewaznienia danej cegséci
egzaminu. W przypadku osob przystepujacych do eksternistycznego egzaminu zawodowego i 0s6b dorostych, ktore ukonczyly przygotowanie
zawodowe dorostych informacja jest przesylana listownie na adres korespondencyjny podany w deklaracji przystapienia do egzaminu.

Dyrektor szkoty/placowki,
pracodawca lub podmiot ) o Dyrektor
niezwlocznie przekazuje D_\rcklm; szholy/placowki, szkoty/placowki,

informacje zdajacemu. pracodgv&:cg I}'l_’ podn_u()t A pracodawca lub podmiot
4 ma mozliwosci przekazania przekazuje informacie do i

- 5

i 2 dni robocze
otrzymania
informacji

informacji zdajacemu. dvrektora OKE

Brak potwierdzenia
: : przez osobe dorosta lub
Zdajacy nie sktada zdajaca egzamin

Z«lajacy sktada wniosek

do dyrektora OKE whniosku do dyrektora eksternistyczny
o welad do dokumentacji. OKE o wglad do zawodowy otrzymania
dokumentacji. informacji, 0 zamiarze

1 nie wigeejniz 7 :
idni od otrzymania:
H wiiosku

uniewaznienia egzaminu.

7 dni od otrzymania :

ssssnsssamsnnanss

- -
Dyrektor OKE umozliwia : dniod & i informagjiod i
zapoznanie si¢ z dokumentacja i uptywu 13"_"“""“ : dyrektora szkoty :
oraz ztozenie wyjasnien. ... Hozenia & : /placowki, :
g :  pracodawcy lub i
.................... . podmiotu :

ey & E oA q
+ nie wigee) niz 7 1
dni od olrzymania:

wniosku

h 4 v
Dyrektor OKE
podtrzymuje zamiar
1 unicwaznia dangj czesei

vy

Dyyrektor OKE — za posrednictwem dyrektora szkoty. dyrektora placowki, pracodawcey lub
podmiotu prowadzacego kwalifikacyjny kurs zawodowy — przekazuje zdajacemu pisemna
informacje o uniewaznieniu wraz z uzasadnieniem. W przypadku osdb przystepujacych
ckslernistycznie i 0s6b dorostych ww. informacja przesylana jest listownic na adres
korespondencyiny podany w deklaracji o przystapieniu do ¢gzaminu,

Dyrektor OKE odstepuje
od zamiaru uniewaznienia,

..............................

3 dni robocze od
: zapoznania si¢ z
: dokumentacja i zloz

- :
i 3 dni robocze od
loltzymania informac
- . .. .

E O uniewaznieniu

Zdajacy moze wnies¢ do dyrektora CKE, za
podrednictwem dyreklora OKE, zastrzezenia
do rozsirzygni¢eia dyrclkllora OKE.

SEEEEEEEEEEEELERERREERRERREERE

:  7dniodotrzymania i
zastrzezen z dokumentacja 7
OKE ]

Dyrektor OKE
odstgpuje od
unicwaznicnia.

Dyrektor CKE podejmuje ostateczne
rozstrzygniecie. Nie stuzy na nie skarga do
sadu administracyjnego.
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Tryb postepowania w przypadku uniewaznienia egzaminu w zwigzku ze zgtoszeniem przez zdajgcego
uzasadnionych zastrzezen zwigzanych z naruszeniem przepiséw dotyczgcych przeprowadzania egzaminu

potwierdzajgcego kwalifikacje w zawodzie

Zdajacy uznaje, ze naruszono przepisy dotyczace
przeprowadzenia egzaminu potwierdzajacego
kwalifikacje w zawodzie.

2 dni robocze od
przeprowadzenia
danej czgsci egz.

Zdajacy wnosi zastrzezenia wraz
z uzasadnieniem do dyrektora OKE.

7 dni od otrzymania :
: zastrzezen zdajacego

"
-
S I NNV IEEEIEEENENEEEEEE

Dyrektor OKE rozpatruje zastrzezenia
1 informuje zdajacego pisemnie
o wyniku rozstrzygniecia.

3 dni robocze

od otrzymania
rozstrzygnigcia
dyrektora OKE

SEsEEEEEEEEEmEn
FrEssssssEnnwnw”

Zdajacy moze wnie$é do dyrektora
CKE, za posrednictwem dyrektora
OKE, zastrzezenia

do rozstrzygniecia dyrektora OKE. o

'0
+*
+
‘0
*

7 dni od wniesienia
zastrzezen

' W porozumieniu

"smsmssnnw

Dyrektor CKE podejmuje ostateczne
rozstrzygniecie. Nie stuzy na nie
skarga do sagdu administracyjnego.

;lllllll.lﬂlnll!lllali‘,

SEsEsEgEEEsEEEEEEEE et

Dyrektor OKE zwraca sig¢ do PZE
o przedstawienie wyjasnien - cz¢sé
praktyczna, ktérej rezultatem
jest wyrob lub ustuga.

Dyrektor OKE nie uniewaznia
danej czgsci egzaminu.

Dyrektor OKE uznaje, ze naruszenie
moglo wptyna¢ na wynik i uniewaznia
dang czes¢ egzaminu.

*
TEERE

S SN EEREEAREERSANsAsEEREEEES

: przekazuje informacje 3

Dyrektor CKE uznaje, ze naruszenie
moglo wplyng¢ na wynik i uniewaznia
dana czgs$¢ egzaminu.

czesdcel egzaminu.

Dyrektor CKE nie uniewaznia danej ]
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11.

Informacja o sposobie organizacji i przeprowadzania egzaminu potwierdzajgcego kwalifikacje w zawodzie
obowigzujgca w roku szkolnym 2024/2025

USTALANIE I OGLASZANIE WYNIKOW EGZAMINU ORAZ

WYDAWANIE SWIADECTW I DYPLOMOW POTWIERDZAJACYCH
KWALIFIKACJE ZAWODOWE

11.1.

1.

11.2.

11.3.

Ustalanie wynikéw egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie

Wyniki egzaminu potwierdzajgcego kwalifikacje w zawodzie ustala dyrektor okregowej
komisji egzaminacyjnej na podstawie liczby punktow uzyskanych przez zdajgcego:
a. w czesci pisemnej:

— po odczytaniu odpowiedzi zapisanych i zarchiwizowanych w elektronicznym
systemie przeprowadzania egzaminu potwierdzajgcego kwalifikacje w zawodzie — w
przypadku, gdy czes¢ pisemna egzaminu potwierdzajgcego kwalifikacje w zawodzie
jest przeprowadzana z wykorzystaniem elektronicznego systemu przeprowadzania
tego egzaminu,

— po elektronicznym odczytaniu karty odpowiedzi — w przypadku, gdy czesé pisemna
egzaminu potwierdzajgcego kwalifikacje w zawodzie jest przeprowadzana z
wykorzystaniem arkuszy egzaminacyjnych i kart odpowiedzi;

b. w czesci praktycznej — po elektronicznym odczytaniu karty oceny.

Wyniki egzaminu potwierdzajgcego kwalifikacje w zawodzie przedstawiane sg w
procentach.

Laureat i finalista turnieju lub olimpiady tematycznej zwigzanych z wybranym przedmiotem
lub dziedzing wiedzy, wymienionych w wykazie zamieszczonym przez Ministra wtasciwego
do spraw o$wiaty i wychowania i ogtoszonym w Biuletynie Informacji Publicznej sg zwolnieni
z czesci pisemnej egzaminu potwierdzajgcego kwalifikacje w zawodzie.

. Zwolnienie, o ktérym mowa w pkt 3, nastepuje na podstawie zaswiadczenia stwierdzajgcego

uzyskanie tytulu odpowiednio laureata lub finalisty. Zaswiadczenie przedktada sie
przewodniczgcemu zespotu egzaminacyjnego, ktory informuje dyrektora okregowej komisji
egzaminacyjnej o uzyskanym przez absolwenta tytule laureata lub finalisty.

Zwolnienie, o ktéorym mowa w pkt 3, jest rbwnoznaczne z uzyskaniem z czesci pisemnej
egzaminu potwierdzajgcego kwalifikacje w zawodzie najwyzszego wyniku — 100%.

Warunki uzyskania swiadectwa potwierdzajgcego kwalifikacje w zawodzie

. Zdajgcy zdat egzamin potwierdzajacy kwalifikacje w zawodzie, jezeli uzyskat:

a. z czesci pisemnej — co najmniej 50% punktéw mozliwych do uzyskania

oraz

b. z czesci praktycznej — co najmniej 75% punktow mozliwych do uzyskania.

Zdajacy, ktéry zdat egzamin potwierdzajgcy kwalifikacje w zawodzie, otrzymuje $wiadectwo
potwierdzajgce kwalifikacje w zawodzie wydane przez okregowa komisje egzaminacyjna.
Zdajacy, ktory nie zdat egzaminu potwierdzajgcego kwalifikacje w zawodzie, otrzymuje
informacje o wynikach tego egzaminu opracowang przez okregowg komisje egzaminacyjna.

Warunki uzyskania dyplomu potwierdzajgcego kwalifikacje zawodowe

. Dyplom potwierdzajgcy kwalifikacje zawodowe moze otrzymac osoba, ktora posiada:

1) swiadectwa potwierdzajgce wszystkie kwalifikacje wyodrebnione w danym zawodzie
zgodnie z odpowiednig klasyfikacjg zawodéw szkolnictwa zawodowego oraz

2) $wiadectwo ukonczenia szkoty ponadgimnazjalnej albo szkoty ponadpodstawowej albo
zaswiadczenie o zdaniu egzaminow eksternistycznych z zakresu wymagan okreslonych
w podstawie programowej ksztatcenia ogdlnego odpowiednio dla zasadniczej szkoty
zawodowej, branzowej szkoty | stopnia lub branzowej szkoty Il stopnia odpowiednio do
poziomu ksztatcenia w danym zawodzie wskazanym zgodnie z odpowiednig klasyfikacjg
zawodéw szkolnictwa zawodowego.

. Dyplom potwierdzajgcy kwalifikacje zawodowe w zawodzie nauczanym na poziomie

technika, w ktérym wyodrebniono zgodnie z odpowiednig klasyfikacjg zawodow szkolnictwa
zawodowego, co najmniej jedng kwalifikacje wspdlng z zawodem nauczanym na poziomie
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zasadniczej szkoty zawodowej lub branzowej szkoty | stopnia, moze otrzymacé réwniez
osoba, ktora:
1) posiada:

a. dyplom potwierdzajgcy kwalifikacje zawodowe w zawodzie nauczanym na poziomie
zasadniczej szkoly zawodowej lub branzowej szkoty | stopnia, wydany po zdaniu
egzaminu potwierdzajgcego kwalifikacje w zawodzie, ktérego zakres odpowiada
kwalifikacji lub kwalifikacjom wyodrebnionym w zawodzie nauczanym na poziomie
technika, wspolnym z zawodem nauczanym na poziomie zasadniczej szkoty
zawodowej lub branzowej szkoty | stopnia oraz

b. Swiadectwo lub Swiadectwa potwierdzajgce kwalifikacje wyodrebnione wytgcznie w
zawodzie nauczanym na poziomie technika, oraz

c. Swiadectwo ukonczenia szkoty ponadgimnazjalnej albo szkoty ponadpodstawowej,
dajacych wyksztatcenie $rednie lub srednie branzowe albo zaswiadczenie o zdaniu
egzamindw eksternistycznych z zakresu wymagan okreslonych w podstawie
programowej ksztatcenia ogélnego dla branzowej szkoty Il stopnia;

2) spetnia warunki okreslone w przepisach wydanych na podstawie art. 11b ustawy, tj, w

rozporzadzeniu Ministra Edukacji Narodowej z dnia 30 sierpnia 2019 r. w sprawie
warunkow, jakie musi spetni¢ osoba ubiegajgca sie o uzyskanie dyplomu zawodowego
albo dyplomu potwierdzajgcego kwalifikacje zawodowe (Dz.U. z 2019 r., poz. 1731 ze
zm.)

. Dyplom potwierdzajgcy kwalifikacje zawodowe w zawodzie nauczanym na poziomie
technika moze otrzymacé osoba, ktéra nie spetnia warunkéw okreslonych w punkcie 1 lub 2,
jezeli:

a.

posiada dyplom potwierdzajacy kwalifikacje zawodowe w zawodzie nauczanym na
poziomie zasadniczej szkoty zawodowej, wydany po zdaniu egzaminu potwierdzajgcego
kwalifikacje zawodowe, ktérego zakres odpowiada kwalifikacji lub kwalifikacjom
wyodrebnionym w zawodzie nauczanym na poziomie technika, wspélnym z zawodem
nauczanym na poziomie zasadniczej szkoty zawodowej lub branzowej szkoty | stopnia
albo

. ukonczyta doksztatcanie teoretyczne miodocianych pracownikéw w zasadniczej szkole

zawodowej lub branzowej szkole | stopnia oraz posiada $wiadectwo czeladnicze w
zawodzie nauczanym na poziomie zasadniczej szkoty zawodowej lub branzowej szkoty |
stopnia, wydane po zdaniu egzaminu czeladniczego, ktérego zakres odpowiada
kwalifikacji lub kwalifikacjom wyodrebnionym w zawodzie nauczanym na poziomie
technika, wspélnym z zawodem nauczanym na poziomie zasadniczej szkoty zawodowej
lub branzowej szkoty | stopnia, przeprowadzanego zgodnie z przepisami wydanymi na
podstawie art. 3 ust. 4 ustawy z dnia 22 marca 1989 r. o rzemio$le, w brzmieniu
obowigzujgcym przed dniem 1 wrzesnia 2012 r. albo
posiada swiadectwo uzyskania tytutu zawodowego w zawodzie nauczanym na poziomie
zasadniczej szkoly zawodowej, wydane po zdaniu egzaminu kwalifikacyjnego
przeprowadzonego przez panstwowg komisje egzaminacyjng powotang przez kuratora
oswiaty, ktérego zakres odpowiada kwalifikacji lub kwalifikacjom wyodrebnionym w
zawodzie nauczanym na poziomie technika, wspélnym z zawodem nauczanym na
poziomie dotychczasowej zasadniczej szkoty zawodowej lub branzowej szkoty | stopnia,
oraz posiada
- Swiadectwo lub swiadectwa potwierdzajgce kwalifikacje wyodrebnione wytgcznie
w zawodzie nauczanym na poziomie technika, oraz
- Swiadectwo ukonczenia szkoty ponadgimnazjalnej albo szkoly ponadpodstawowej,
dajacych wyksztalcenie s$rednie albo zaswiadczenie o zdaniu egzamindw
eksternistycznych z zakresu wymagan okreslonych w podstawie programowej
ksztatcenia ogolnego dla branzowej szkoty |l stopnia;
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Ogtaszanie wynikéw egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie

1. W dniu ogtaszania wynikbw egzaminu potwierdzajgcego kwalifikacje w zawodzie,

okreslonym w komunikacie dyrektora Centralnej Komisji Egzaminacyjnej w sprawie
harmonogramu przeprowadzania egzaminu, przewodniczagcy zespotu egzaminacyjnego
uzyskuje dostep w elektronicznym systemie przeprowadzania egzaminu potwierdzajgcego
kwalifikacje w zawodzie do wynikdéw egzaminu potwierdzajgcego kwalifikacje w zawodzie
uzyskanych przez zdajgcych w danej szkole, w danej placéwce, w danym centrum, u
danego pracodawcy lub w danym podmiocie prowadzgcym kwalifikacyjny kurs zawodowy.

. Przewodniczacy zespotu egzaminacyjnego informuje zdajgcych o uzyskanych przez nich

wynikach.
Wydawanie swiadectw i dyplomow

Dyplom potwierdzajacy kwalifikacje zawodowe wydaje sie na wniosek osoby (Zatgcznik 11)
ztozony do dyrektora komisji okregowej, ktory wydat swiadectwo potwierdzajgce
kwalifikacje wyodrebniong w danym zawodzie, z zakresu ktérej egzamin potwierdzajacy
kwalifikacje w zawodzie zostat zdany jako ostatni. Do wniosku dotgcza sie dokumenty
potwierdzajace spetnienie warunkéw do wydania dyplomu.

Dyplomy potwierdzajgce kwalifikacje zawodowe dla absolwentéw, ktérzy nie otrzymali
dyploméw bezposrednio po ukonczeniu szkoty oraz dla osob, ktére ukonczyty kwalifikacyjny
kurs zawodowy, oséb dorostych, ktére ukonczyly praktyczng nauke zawodu dorostych lub
przyuczenie do pracy dorostych, oraz oséb przystepujgcych do egzaminu eksternistycznego
potwierdzajgcego kwalifikacje w zawodzie wydaje okregowa komisja egzaminacyjna na
whniosek tych osob.

Okregowa komisja egzaminacyjna, ktéra wydata dyplom, wydaje suplement do dyplomu w
jezyku polskim oraz jezyku angielskim, sporzgdzony na podstawie efektow ksztatcenia
okreslonych w odpowiedniej podstawie programowej ksztatcenia w zawodach, o ktorej
mowa w przepisach wydanych na podstawie art. 47 ust. 1 pkt 2 ustawy — Prawo oswiatowe,
w brzmieniu obowigzujgcym przed dniem 1 wrzeénia 2019 r.

Na dyplomie potwierdzajgcym kwalifikacje zawodowe wydawanym po zdaniu egzaminéw
potwierdzajacych kwalifikacje w zawodzie ze wszystkich kwalifikacji wyodrebnionych w
zawodzie nieumieszczonym w odpowiedniej klasyfikacji zawoddw szkolnictwa
zawodowego, w ktérym ksztalcenie jest realizowane na podstawie zgody ministra
wiasciwego do spraw oswiaty i wychowania, o ktorej mowa w art. 45 ust. 8 ustawy — Prawo
oswiatowe, na dyplomie potwierdzajgcym kwalifikacje zawodowe i na suplemencie do tego
dyplomu po nazwie zawodu wpisuje sie informacje: ,(Zawdd nieokreslony w klasyfikacji
zawodow szkolnictwa zawodowego, w ktorym nauczanie byto realizowane jako
eksperyment pedagogiczny na podstawie zgody ministra wtasciwego do spraw oswiaty i
wychowania)”

Miejsce odbioru informacji o wyniku, swiadectwa i dyplomu potwierdzajgcego
kwalifikacje zawodowe

Informacje o wynikach egzaminu potwierdzajgcego kwalifikacje w zawodzie, swiadectwo
potwierdzajgce kwalifikacje w zawodzie okregowa komisja egzaminacyjna przekazuje
dyrektorowi szkoty, placowki lub centrum, lub pracodawcy, do ktérego absolwent sktadat
deklaracje przystgpienia do egzaminu potwierdzajgcego kwalifikacje w zawodzie z danej
kwalifikacji, lub osobie upowaznionej przez tego dyrektora szkoty, placéwki lub centrum, lub
pracodawce, w terminie okreslonym w komunikacie dyrektora Centralnej Komisiji
Egzaminacyjnej w sprawie harmonogramu egzaminu potwierdzajgcego kwalifikacje w
zawodzie.

Dyrektor szkoty, placéwki lub centrum lub pracodawca albo upowazniona przez nich osoba
przekazuje absolwentowi informacje o wynikach egzaminu potwierdzajgcego kwalifikacje w
zawodzie, swiadectwo potwierdzajgce kwalifikacje w zawodzie.

Informacje o wynikach egzaminu potwierdzajgcego kwalifikacje w zawodzie, swiadectwo
potwierdzajgce kwalifikacje w zawodzie lub dyplom potwierdzajgcy kwalifikacje zawodowe
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12.1.

12.2.
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osoba, ktora ukonczyta kwalifikacyjny kurs zawodowy odbiera w siedzibie podmiotu
prowadzgcego kwalifikacyjny kurs zawodowy, a osoba dorosta, ktéra ukonczyta praktyczng
nauke zawodu dorostych lub przyuczenie do pracy dorostych, osoba przystepujgca do
egzaminu eksternistycznego potwierdzajgcego kwalifikacje w zawodzie oraz osoba, ktora
skladata deklaracje w okregowej komisji egzaminacyjnej w przypadku likwidacji lub
przeksztatcenia szkoty albo likwidacji podmiotu prowadzgcego kwalifikacyjny kurs
zawodowy, a takze absolwent szkoty, w ktérej zlikwidowano ksztatcenie w danym zawodzie,
dla ktérej dyrektor okregowej komisji egzaminacyjnej wyznaczyt inne miejsce zdawania
egzaminu, odbierajg we wiasciwej okregowej komisji egzaminacyjnej w terminie okreslonym
w komunikacie dyrektora Centralnej Komisji Egzaminacyjnej w sprawie harmonogramu
egzaminu potwierdzajgcego kwalifikacje w zawodzie.

Placowka ksztatcenia ustawicznego, centrum ksztatcenia zawodowego, lub podmiot ( ktory
nie diuzej niz do 31 marca 2021 r. prowadzit kwalifikacyjny kurs zawodowy), w ktérych
przeprowadzono egzamin potwierdzajacy kwalifikacje w zawodzie, lub pracodawca, u
ktérego przeprowadzono egzamin potwierdzajgcy kwalifikacie w zawodzie, prowadzi
imienng ewidencje wydanych odpowiednio swiadectw potwierdzajgcych kwalifikacje w
zawodzie, dyplomoéw potwierdzajgcych kwalifikacje zawodowe, przekazywanych przez
okregowg komisje egzaminacyjna.

WGLADY

Zasady ogoélne udostepniania prac egzaminacyjnych do wgladu

: Zdajacy ma prawo wglgdu do pracy egzaminacyjnej obejmujace;j:

1.

karte odpowiedzi lub udzielone przez zdajgcego odpowiedzi zapisane i zarchiwizowane
w elektronicznym systemie przeprowadzania egzaminu — w przypadku czesci pisemnej
egzaminu potwierdzajgcego kwalifikacje w zawodzie,
— karty oceny — w przypadku czesci praktycznej egzaminu potwierdzajgcego kwalifikacje w
zawodzie,
— W miejscu i czasie wskazanym przez dyrektora okregowej komisji egzaminacyjnej, w
terminie 3 miesiecy od dnia wydania przez okregowg komisje egzaminacyjng swiadectwa
potwierdzajgcego kwalifikacje w zawodzie Ilub informacji o wynikach egzaminu
potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie.
Jezeli jedynym rezultatem koncowym wykonania zadania egzaminacyjnego w czesci
praktycznej egzaminu potwierdzajgcego kwalifikacje w zawodzie jest dokumentacja,
zdajgcy ma prawo wglgdu takze do tej dokumentac;i.
Nie dopuszcza sie mozliwosci dokonywania wglgdu przez petnomocnika lub z udziatem
petnomocnika albo innej osoby wskazanej przez zdajgcego.

Skladanie wnioskéw o wglad i ustalanie terminu oraz miejsca wgladu

Whniosek o wglad do pracy egzaminacyjnej sktada sie do dyrektora wiasciwej komisiji
okregowej. Wniosek moze by¢ ztozony osobiscie przez uprawniong osobe lub osobe
wystepujaca w imieniu zdajgcego lub przestany do komisji okregowej drogq elektroniczna,
faksem lub pocztg tradycyjng (Zatgcznik 12).

2. Wniosek o wglad mozna rowniez ztozy¢ w innej formie niz okreslona w Zatgczniku 12,

w tym drogg listowa/e-mailowg. We wniosku o wglad do pracy egzaminacyjnej nalezy

wskazacé:

a. imie i nazwisko zdajgcego,

b. date urodzenia,

c. PESEL zdajacego,

d. dane teleadresowe osoby dokonujgcej wglagdu, w tym adres pocztowy oraz — jezeli to
tylko mozliwe — adres e-mail oraz/lub numer telefonu komérkowego lub inny sposéb
kontaktu umozliwiajgcy jak najszybsze przekazanie informacji o wyznaczonym terminie
wgladu,
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e. symbol kwalifikacji /nazwe kwalifikacji /nazwe zawodu i symbol cyfrowy / sesje
egzaminacyjng /czes¢ egzaminu, ktorej wglad dotyczy.

. Whnioski o wglad sg przyjmowane i rozpatrywane od dnia ogtoszenia wynikdw egzaminu

potwierdzajgcego kwalifikacje w zawodzie, zgodnie z kolejnoscig wptywu.

. Dyrektor okregowej komisji egzaminacyjnej — jezeli to mozliwe, w porozumieniu z

wnioskodawcg — wyznacza termin wglgdu (miejsce, dzieh oraz godzine) w ciggu nie wiecej
niz 5 dni roboczych od otrzymania wniosku o wglad. O wyznaczonym terminie wgladu
komisja okregowa informuje wnioskodawce.

. Dyrektor okregowej komisji egzaminacyjnej wyznacza miejsce wgladu. W szczegdlnych

oraz uzasadnionych przypadkach wynikajgcych z niepetnosprawnosci osoby uprawnionej
do wgladu dyrektor okregowej komisji egzaminacyjnej moze wyrazi¢ zgode na
zorganizowanie i przeprowadzenie wgladu poza siedzibg komisji okregowe;j.

. Wyznaczony przez dyrektora komisji okregowej termin wgladu moze zosta¢ zmieniony:

a. na prosbe osoby uprawnionej do wgladu, w ramach mozliwosci organizacyjnych komisji
okregowej,
b. na prosbe komisji okregowej, w porozumieniu z osobg uprawniong do wgladu.

. W przypadku spdznienia sie na wglad przez osobe uprawniong do wglgdu termin wgladu

— jezeli to tylko mozliwe — przesuwany jest na pdzniejszg godzine tego samego dnia. Jezeli
dokonanie wgladu tego samego dnia nie jest juz mozliwe z przyczyn obiektywnych lub na
prosbe osoby uprawnionej do wgladu, termin moze zostac przesuniety na inny dzien.

. Okregowa komisja egzaminacyjna nie zwraca kosztéw podrézy zwigzanych z dojazdem

osoby uprawnionej do wgladu, w tym zdajgcego, do miejsca wglagdu wyznaczonego przez
dyrektora komisji okregowej.

Zasady wgladu

Potwierdzenie uprawnienia do dokonania wglgdu. Na wglad nalezy zgtosi¢ sie
z dokumentem potwierdzajgcym tozsamos¢ osoby/oséb dokonujgcych wgladu.

Forma udostepniania prac do wglgdu. Osobie uprawnionej do wgladu udostepnia sie prace
egzaminacyjng w formie, w jakiej zostala przekazana przez zdajgcego i oceniona przez
egzaminatora lub oceniona z wykorzystaniem elektronicznych narzedzi. Przed
udostepnieniem pracy do wgladu zabezpiecza sie dane osobowe egzaminatora przed
nieuprawnionym ujawnieniem.

Czas trwania wglgdu. Czas wgladu do jednej pracy egzaminacyjnej wyznaczony przez
dyrektora komisji okregowej nie moze byé krotszy niz 30 minut. Na prosbe osoby
uprawnionej do wglgdu, po uplywie czasu wyznaczonego przez dyrektora komisji
okregowej, czas wgladu moze zosta¢ wydtuzony w takim zakresie, w jakim jest to mozliwe,
po uwzglednieniu liczby wglgdéw wyznaczonych na dany dzien.

Osoby obecne podczas wglgdu. Podczas wglagdu obecny jest pracownik komisiji
okregowej. Przed rozpoczeciem wgladu pracownik komisji okregowej informuje osobe
dokonujgcg wgladu o tym, czy jest w stanie udzieli¢ odpowiedzi na pytania merytoryczne
dotyczagce rozwigzan / zadania / liczby punktéw przyznanych przez egzaminatora lub czy
istnieje mozliwo$¢ rozmowy z ekspertem w danym zawodzie.

Zasady oceniania rozwigzan zadan. Podczas dokonywania wglagdu zdajgcemu zapewnia
sie mozliwo$¢ zapoznania sie z zasadami oceniania rozwigzan zadan, o ktérych mowa w
art. 9a ust. 2 pkt 2 ustawy.

Przebieg wglgdu. Po sprawdzeniu danych osobowych osoby/osdb dokonujgcych wgladu,
osoba przeprowadzajgca wglad:

a. upewnia sig, czy osoba dokonujgca wgladu zapoznata sie z zasadami wgladu,

b. przekazuje osobie dokonujgcej wgladu prace egzaminacyjng i zasady oceniania, o

ktérych mowa w pkt 5.

Po zakonczonym wglgdzie pracownik komisji okregowej odnotowuje realizacje wgladu,
a osoba dokonujgca wgladu potwierdza to wkasnorecznym podpisem.

Wykonywanie kserokopii. Praca egzaminacyjna nie moze by¢ kopiowana. Mozliwe jest
natomiast wykonywanie fotografii zadan egzaminacyjnych wraz z udzielong odpowiedzig,
karty oceny lub dokumentaciji z wykonania zadania w catosci lub w czesci.
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9. Korzystanie z urzgdzen telekomunikacyjnych. Podczas wglgdu dozwolone jest
korzystanie z aparatu fotograficznego, ktéry jest integralng czescig urzadzenia
telekomunikacyjnego, np. telefonu komorkowego.

10. Sporzgdzanie notatek przez osobe dokonujgcg wglgdu. Osoba dokonujgca wglgdu ma
prawo sporzgdzania notatek podczas wglgdu, korzystajgc z materiatow przekazanych
przez okregowg komisje egzaminacyjng. Osobom dokonujgcym wglgdu nalezy zapewni¢
kartki formatu A4 oraz dtugopisy (w kolorze okreslonym przez komisje okregowg). Osoby
dokonujgce wgladu nie moga robi¢ notatek, korzystajgc z wlasnych materiatow i przyborow
do pisania.

12.4. Weryfikacja sumy punktéw

1. Zdajacy moze zwréci¢ sie z wnioskiem o weryfikacje sumy punktéw (Zatgcznik 12a).
Whiosek wraz z uzasadnieniem sktada sie do dyrektora okregowej komisji egzaminacyjnej
w terminie 2 dni roboczych od dnia dokonania wglgdu.

2. Whniosek moze by¢ ztoZzony osobiscie przez uprawniong osobe lub osobe wystepujgcg
w imieniu zdajgcego lub przestany do komisji okregowej drogg elektroniczng, faksem lub
pocztg tradycyjna.

3. Weryfikacji sumy punktéw dokonuje sie w terminie 7 dni od dnia otrzymania wniosku,
o ktérym mowa w pkt 1.

4. W przypadku zastrzezen dotyczacych kwestii natury technicznej, np. pomylek w
sumowaniu liczby punktow przyznanych za rozwigzania poszczegolnych elementow
podlegajacych ocenie, weryfikacji dokonuje pracownik wskazany przez dyrektora komisji
okregowe;.

5. W przypadku czesci praktycznej egzaminu potwierdzajgcego kwalifikacje w zawodzie,
ktorej jedynym rezultatem koncowym wykonania zadania egzaminacyjnego jest
dokumentacja, dyrektor okregowej komisji egzaminacyjnej do weryfikacji sumy punktow
wyznacza egzaminatora wpisanego do ewidencji egzaminatorow egzaminu
potwierdzajgcego kwalifikacje w zawodzie prowadzonej przez okregowg komisje
egzaminacyjng, innego niz egzaminator, ktéry sprawdzat i oceniat t¢ cze$¢ egzaminu
zdajgcego. Wyznaczony egzaminator dokonuje ponownej oceny rezultatéw wskazanych
we wniosku przez zdajgcego, zgodnie z zasadami oceniania opracowanymi przez CKE

6. Dyrektor okregowej komisji egzaminacyjnej informuje pisemnie zdajgcego o wyniku
weryfikacji sumy punktéw, w terminie 14 dni od dnia otrzymania wniosku, o ktérym mowa
w pkt 1.

7. Jezeli w wyniku przeprowadzonej weryfikacji suma punktéw zostata podwyzszona,
dyrektor okregowej komisji egzaminacyjnej ustala nowy wynik egzaminu potwierdzajgcego
kwalifikacje
w zawodzie oraz
a. wydaje sSwiadectwo potwierdzajgce kwalifikacje w zawodzie, jezeli zdajgcy spetnit

warunki do zdania egzaminu albo
b. anuluje dotychczasowe swiadectwo potwierdzajgce kwalifikacje w zawodzie oraz
wydaje nowe swiadectwo potwierdzajgce kwalifikacje w zawodzie.
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13. ODWOLANIE DO KOLEGIUM ARBITRAZU EGZAMINACYJNEGO PRZY
DYREKTORZE CENTRALNEJ KOMISJI EGZAMINACYJNEJ

13.1.

10.

11.

12.

Zasady sktadania odwotania od wyniku weryfikacji sumy punktéw do Kolegium
Arbitrazu Egzaminacyjnego

. Zdajacy moze wnieS¢ do Kolegium Arbitrazu Egzaminacyjnego odwotanie od wyniku

weryfikacji sumy punktéw z czesci pisemnej egzaminu potwierdzajgcego kwalifikacje w
zawodzie, za posrednictwem dyrektora okregowej komisji egzaminacyjnej (Zatgcznik 21), w
terminie 7 dni od dnia otrzymania informacji o wyniku weryfikacji sumy punktéw, o ktorej
mowa w pkt 12.4.6

. Zdajacy w odwotaniu wskazujg zadanie lub zadania egzaminacyjne, co, do ktérych nie

zgadzajg sie z przyznang liczbg punktéw, wraz z uzasadnieniem, w ktérym wykazujg, ze
rozwigzanie tego zadania lub zadah egzaminacyjnych przez niego:

a. jest merytorycznie poprawne oraz

b. spetnia warunki okreslone w poleceniu do danego zadania egzaminacyjnego.

. Dyrektor okregowej komisji egzaminacyjnej moze w wyniku wniesionego odwotania dokonac

ponownej weryfikacji sumy punktow.

. Jezeli dyrektor okregowej komisji egzaminacyjnej uzna, ze odwotanie zastuguje na

uwzglednienie w catosci, ustala nowy wynik czesci pisemnej egzaminu potwierdzajgcego
kwalifikacje w zawodzie w terminie 7 dni od dnia otrzymania odwotania (Zatgcznik 22), a
nastepnie postepuje w trybie okreslonym w pkt 12.4.7.

. Jezeli dyrektor okregowej komisji egzaminacyjnej uzna, ze odwotanie zastuguje na

uwzglednienie w czesci, przekazuje do dyrektora Centralnej Komisji Egzaminacyjnej

odwotanie wraz z uzasadnieniem (Zatgcznik 23) w terminie 7 dni od dnia otrzymania

odwotania. Do odwotania dotgcza sie:

a. pisemng informacje, w jakim zakresie odwotanie zostato uwzglednione;

b. kopie karty odpowiedzi lub wydruk zadan, ktore rozwigzywat zdajgcy wraz udzielonymi
odpowiedziami;

c. kopie informaciji o wyniku weryfikacji sumy punktoéw, o ktérej mowa w pkt 12.4.6.

. Jezeli dyrektor okregowej komisji egzaminacyjnej uzna, ze odwotanie nie zastuguje

na uwzglednienie, przekazuje do dyrektora Centralnej Komisji Egzaminacyjnej odwotanie
wraz z uzasadnieniem (Zatgcznik 23) w terminie 7 dni od dnia otrzymania odwotania. Do
odwotania dotacza sie:
a. kopie karty odpowiedzi lub wydruk zadan, ktére rozwigzywat zdajacy wraz z udzielonymi
odpowiedziami;
b. kopie informacji o wyniku weryfikacji sumy punktéw, o ktérej mowa w pkt 12.4.6

. O przekazaniu odwotania, o ktérym mowa w pkt 5. i 6., dyrektor okregowej komisji

egzaminacyjnej niezwtocznie informuje zdajgcego, ktéry wnidst odwotanie.

. Dyrektor Centralnej Komisji Egzaminacyjnej przekazuje Kolegium  Arbitrazu

Egzaminacyjnego odwotanie wraz z uzasadnieniem i dotgczonymi dokumentami, o ktorych
mowa w pkt 5. i 6., w postaci zanonimizowanej, uniemozliwiajgcej identyfikacje zdajacego,
ktéry wnidst odwotanie.

. W przypadku, o ktorym mowa w pkt 5., Kolegium Arbitrazu Egzaminacyjnego rozpatruje

odwotanie wylgcznie w zakresie nieuwzglednionym przez dyrektora okregowej komisji
egzaminacyjnej.

Kolegium Arbitrazu Egzaminacyjnego moze zwrécic sie do Centralnej Komisji
Egzaminacyjnej z wnioskiem o opinie dotyczacg rozwigzania danego zadania lub zadan
egzaminacyjnych. Opinia nie jest wigzgca dla Kolegium Arbitrazu Egzaminacyjnego.
Odwotanie rozpatruje sie w terminie 21 dni od dnia przekazania odwotania przez dyrektora
okregowej komisji egzaminacyjnej do dyrektora Centralnej Komisji Egzaminacyjnej. Termin
moze by¢ jednokrotnie przedtuzony, nie wiecej jednak niz o 7 dni.

Kolegium Arbitrazu Egzaminacyjnego, w terminie okreslonym przez dyrektora Centralnegj
Komisji Egzaminacyjnej, nie krétszym niz 10 dni, podejmuje rozstrzygniecie w odniesieniu
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do zadania lub zadah egzaminacyjnych (Zatgcznik 24), przestrzegajgc zasad oceniania

rozwigzan zadan, ustalonych w celu zapewnienia poréwnywalno$ci oceniania i sporzgdza

pisemne uzasadnienie zawierajgce w szczegoélnosci ocene zasadnosci argumentow

podniesionych w odwotaniu. Rozstrzygniecie Kolegium Arbitrazu Egzaminacyjnego jest

ostateczne i nie stuzy na nie skarga do sgdu administracyjnego.

Kolegium Arbitrazu Egzaminacyjnego przekazuje dyrektorowi Centralnej Komisji

Egzaminacyjnej rozstrzygniecie i uzasadnienie, o ktérych mowa w pkt 12.

Dyrektor Centralnej Komisji Egzaminacyjnej przekazuje niezwiocznie rozstrzygniecie

i uzasadnienie, o ktérych mowa w pkt 13., dyrektorowi okregowej komisji egzaminacyjnej

oraz zdajgcemu, ktory wniost odwotanie.

Jezeli w wyniku:

a. rozstrzygniecia, o ktorym mowa w pkt 12. lub

b. uwzglednienia w czesci odwotania, o ktorym mowa w pkt 5.

suma punktow zostata podwyzszona, dyrektor okregowej komisji egzaminacyjnej ustala

nowy wynik czesci pisemnej egzaminu potwierdzajgcego kwalifikacje w zawodzie.

W przypadku podwyzszenia wyniku, o ktorym mowa w pkt 14., dyrektor okregowej komisji

egzaminacyjnej

a. wydaje nowg informacje o wyniku czesci pisemnej egzaminu lub

b. wydaje swiadectwo potwierdzajgce kwalifikacje w zawodzie, jezeli zdajgcy spetnit warunki
niezbedne do jej otrzymania, lub

c. anuluje dotychczasowe swiadectwo potwierdzajgce kwalifikacje w zawodzie i wydaje
nowe $wiadectwo.

Tryb procedury wgladu, wnioskowania o weryfikacje sumy punktow przez dyrektora OKE

oraz wnoszenia odwotania od rozstrzygniecia dyrektora OKE do Kolegium Arbitrazu

Egzaminacyjnego jest przedstawiony na diagramie.
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PONOWNE PRZYSTAPIENIE ZDAJACEGO DO EGZAMINU
POTWIERDZAJACEGO KWALIFIKACJE W ZAWODZIE

Ponowne przystapienie absolwenta i osoby, ktéra ukonczyta kwalifikacyjny kurs
zawodowy
Zdajacy — absolwent oraz osoba, ktéra ukohczyta kwalifikacyjny kurs zawodowy:
— ktoéry, nie przystgpit do egzaminu potwierdzajgcego kwalifikacie w zawodzie lub
odpowiedniej czesci tego egzaminu w wyznaczonym terminie albo
— ktérego czesc pisemna lub czes¢ praktyczna egzaminu potwierdzajgcego kwalifikacje w
zawodzie zostata uniewazniona, albo
— ktéry nie uzyskat wymaganej do zdania egzaminu potwierdzajgcego kwalifikacje w
zawodzie liczby punktow z danej czesci tego egzaminu
ma prawo przystgpi¢ do egzaminu potwierdzajgcego kwalifikacie w zawodzie lub
odpowiedniej czesci tego egzaminu w kolejnych terminach jego przeprowadzania, z tym, ze
w przypadku, gdy przystepuje do egzaminu potwierdzajgcego kwalifikacje w zawodzie lub
jego czesci po raz trzeci lub kolejny, zdaje ten egzamin lub jego czes¢ na zasadach
okreslonych dla egzaminu eksternistycznego potwierdzajgcego kwalifikacje w zawodzie, z
tym, ze tego zdajgcego nie dotyczy wykaz zawoddw, o ktérym mowa w art.10 ust. 6 ustawy
0 systemie oswiaty.

Ponowne przystagpienie do egzaminu osoby dorostej, ktéra ukonczyta przygotowanie

zawodowe dorostych oraz osoby, ktéra przystgpita do egzaminu eksternistycznego

potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie
Zdajgcy — osoba dorosta, ktora przystgpita do egzaminu potwierdzajgcego kwalifikacje w
zawodzie po ukohczeniu przygotowania zawodowego dorostych oraz osoba, ktéra przystgpita
do egzaminu eksternistycznego potwierdzajgcego kwalifikacje w zawodzie i nie uzyskata z
jednej czesci tego egzaminu wymaganej do zdania liczby punktéw, ma prawo przystgpi¢ do
tej czesci egzaminu potwierdzajgcego kwalifikacje w zawodzie w kolejnych terminach jego
przeprowadzania przez okres 5 lat, liczagc od dnia, w ktérym przystgpita do tego egzaminu po
raz pierwszy.

Przepisy wspolne dla zdajacych, o ktérych mowa w pkt 14.1 i 14.2

1. Po uptywie 5 lat, liczgc od dnia, w ktorym zdajgcy po raz pierwszy:

— przystgpit do egzaminu potwierdzajgcego kwalifikacje w zawodzie i nie uzyskat z jednej
czesci tego egzaminu wymaganej do zdania liczby punktéw, albo

— przystgpit do egzaminu potwierdzajgcego kwalifikacie w zawodzie, ktérego czesc
pisemna lub czes¢ praktyczna egzaminu potwierdzajgcego kwalifikacje w zawodzie
zostata uniewazniona, albo

— nie przystgpit do czesci pisemnej lub czesci praktycznej egzaminu potwierdzajgcego
kwalifikacje w zawodzie w wyznaczonym terminie

— zdajacy ten przystepuje do egzaminu potwierdzajgcego kwalifikacje w zawodzie w petnym
zakresie.

2. W przypadku ponownego przystepowania do egzaminu potwierdzajgcego kwalifikacje w

zawodzie przez zdajgcego, ktory nie zdat egzaminu lub jednej czesci, deklaracje sktada sie
po otrzymaniu informacji o wynikach z poszczegodlnych czesci egzaminu potwierdzajgcego
kwalifikacje w zawodzie, z zachowaniem terminu ustalonego na sktadanie deklaraciji
przystgpienia do egzaminu potwierdzajgcego kwalifikacje w zawodzie.

3. Jezeli zdajacy, o ktéorym mowa w pkt 2, otrzymat informacje o wynikach z poszczegdélnych

czesci egzaminu potwierdzajgcego kwalifikacje w zawodzie, po uptywie terminu skfadania
deklaracji, sktada deklaracje w terminie 7 dni od dnia ogtoszenia wynikbw egzaminu
potwierdzajgcego kwalifikacje w zawodzie okreslonym w komunikacie dyrektora Centralne;j
Komisji Egzaminacyjnej w sprawie harmonogramu egzaminu potwierdzajgcego kwalifikacje
w zawodzie.
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15. INFORMACJA DLA ZDAJACEGO EGZAMIN POTWIERDZAJACY
KWALIFIKACJE W ZAWODZIE W ROKU SZKOLNYM 2024/2025

15.1. Akty prawne regulujace prawa i obowiazki zdajacego

1. Prawa i obowigzki zdajgcego przystepujgcego do egzaminu potwierdzajgcego kwalifikacje
w zawodzie okreslajg akty prawne:
a. ustawa z dnia 7 wrzesnia 1991 r. o systemie oswiaty w brzmieniu obowigzujgcym przed
1 wrzesnia 2019 .
b. rozporzgdzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 28 sierpnia 2019 roku w sprawie
szczegotowych warunkéw i sposobu przeprowadzania egzaminu zawodowego i
egzaminu potwierdzajgcego kwalifikacje w zawodzie (Dz.U. z 2024 r. poz. 552)

15.2. Wazne dla zdajgcego informacje o egzaminie potwierdzajagcym kwalifikacje w zawodzie

1. Egzamin potwierdzajgcy kwalifikacje w zawodzie jest przeprowadzany z zakresu jednej
kwalifikacji i umozliwia uzyskanie:

- Swiadectwa potwierdzajgcego kwalifikacje w zawodzie w zakresie jednej kwalifikaciji,

- dyplomu potwierdzajgcego kwalifikacje zawodowe - w przypadku uzyskania swiadectwa
potwierdzajgcego kwalifikacje w zawodzie ze wszystkich kwalifikacji wyodrebnionych w
danym zawodzie oraz posiadania wyksztatcenia zasadniczego zawodowego,
wyksztalcenia zasadniczego branzowego, wyksztatcenia $redniego branzowego lub
wyksztatcenia sredniego - odpowiednio do wymaganego dla danego zawodu poziomu
wyksztatcenia.

2. Egzamin potwierdzajgcy kwalifikacje w zawodzie jest przeprowadzany w terminach
ustalonych przez dyrektora okregowej komisji egzaminacyjnej i ogtoszonych na stronie
internetowej danej komisji okregowej, na podstawie harmonogramu ogtoszonego przez
Dyrektora Centralnej Komisji Egzaminacyjnej w komunikacie w sprawie harmonogramu
przeprowadzania egzaminu potwierdzajgcego kwalifikacje w zawodzie. Harmonogram ten
uwzglednia: date przeprowadzania czesSci pisemnej egzaminu, daty rozpoczecia i
zakonczenia czesci praktycznej egzaminu oraz terminy ogtaszania wynikéw z egzaminu i
przekazywania zdajgcym $wiadectw potwierdzajgcych kwalifikacje w zawodzie i dyploméw
potwierdzajgcych kwalifikacje zawodowe.

3. Egzamin potwierdzajgcy kwalifikacje w zawodzie skfada sie z czesci pisemnej i praktycznej.
Czes¢ pisemna przeprowadzana jest w formie testu pisemnego z wykorzystaniem: arkuszy
egzaminacyjnych i kart odpowiedzi lub z wykorzystaniem elektronicznego systemu
przeprowadzania egzaminu potwierdzajgcego kwalifikacje w zawodzie, a cze$¢ praktyczna
w formie zadania lub zadan praktycznych.

4. Przyktadowe zadania egzaminacyjne do czesci pisemnej i czesci praktycznej egzaminu
potwierdzajgcego kwalifikacje w zawodzie wraz z rozwigzaniami sg zamieszczone w
Informatorach o egzaminie potwierdzajgcym kwalifikacje w zawodzie, dostepnych na stronie
internetowej Centralnej Komisji Egzaminacyjnej https://cke.gov.pl/egzamin-
zawodowy/egzamin-zawodowy-formula-2017/informatory/informatory-2/

5. Laureat lub finalista turnieju lub olimpiady tematycznej zwigzanych z wybrang dziedzing
wiedzy wymienionych w wykazie ogtoszonym nie pézniej niz na dwa lata przed terminem
przeprowadzania egzaminu potwierdzajgcego kwalifikacje w zawodzie przez Ministra
Edukacji Narodowej, moze by¢ zwolniony z czesci pisemnej egzaminu z jednoczesnym
uzyskaniem z czesci pisemnej egzaminu najwyzszego wyniku (100%). Zwolnienie nastepuje
na podstawie zaswiadczenia stwierdzajgcego uzyskanie tytutu laureata lub finalisty
przedfozonego przewodniczgcemu zespotu egzaminacyjnego (dyrektorowi szkoty).

6. Dyrektor Centralnej Komisji Egzaminacyjnej ogtasza co roku komunikat dotyczgcy
szczegotowych sposobow dostosowania warunkoéw i form przeprowadzania egzaminu
potwierdzajgcego kwalifikacje w zawodzie, a na miesigc przed terminem egzaminu —
komunikat o materiatach i przyborach pomocniczych, z ktérych moga korzysta¢ zdajgcy na
egzaminie.
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15.3. Skiadanie deklaracji przystgpienia do egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje w
zawodzie

1. Zdajacy, ktory zamierza przystgpi¢ do egzaminu potwierdzajgcego kwalifikacje w zawodzie,
sklada pisemng deklaracje przystgpienia do tego egzaminu potwierdzajgcego kwalifikacje
w zawodzie.

. Absolwent szkoty sktada dyrektorowi szkoty, ktérg ukonczyt (Zatgcznik 3).

. Absolwent branzowej szkoty | stopnia, bedacy uczniem branzowej szkoty Il stopnia, ktory
nie zdat egzaminu potwierdzajgcego kwalifikacje w zawodzie w zawodzie nauczanym w
branzowej szkole | stopnia, sktada deklaracje dyrektorowi branzowej szkoty | stopnia, ktérg
ukonczyt (Zatgcznik 3).

4. W przypadku likwidacji lub przeksztatcenia szkoty absolwent sktada deklaracje dyrektorowi
okregowej komisji egzaminacyjnej wlasciwej ze wzgledu na miejsce zamieszkania tego
absolwenta (Zatgcznik 3a). Do deklaracji absolwent dotgcza swiadectwo ukonczenia szkoty.

5. Osoba, ktéra ukohczyta kwalifikacyjny kurs zawodowy prowadzony nie dtuzej niz do dnia 31
marca 2021 r., sktada deklaracje podmiotowi, ktéry prowadzit kwalifikacyjny kurs zawodowy
wraz z zaswiadczeniem o ukonczeniu tego kursu lub zaswiadczenie przedktada po
zakonczeniu kursu (Zatgcznik 3b).

6. W przypadku likwidacji podmiotu prowadzgcego kwalifikacyjny kurs zawodowy osoba, ktéra
ukonczyta kwalifikacyjny kurs zawodowy i nie ztozyta deklaracji podmiotowi prowadzgcemu
kwalifikacyjny kurs zawodowy bezposrednio po jego ukonczeniu, oraz osoba, ktora
ponownie przystepuje do egzaminu potwierdzajgcego kwalifikacje w zawodzie, sktadajg
deklaracje dyrektorowi okregowej komisji egzaminacyjnej wtasciwej ze wzgledu na miejsce
realizacji kwalifikacyjnego kursu zawodowego, wraz z zaswiadczeniem o ukonczeniu
kwalifikacyjnego kursu zawodowego (Zatgcznik 3c).

7. Osoba dorosta, ktéra byta uczestnikiem praktycznej nauki zawodu dorostych Ilub
przyuczenia do pracy dorostych, sktada deklaracje dyrektorowi okregowej komisji
egzaminacyjnej wlasciwej ze wzgledu na miejsce zamieszkania tej osoby (Zatacznik 3c).

8. Osoba przystepujgca do egzaminu eksternistycznego potwierdzajgcego kwalifikacje w
zawodzie sktada deklaracje dyrektorowi okregowej komisji egzaminacyjnej wtasciwej ze
wzgledu na miejsce zamieszkania tej osoby (Zatgcznik 3c).

W N

15.4. Termin sktadania deklaracji przystapienia do egzaminu potwierdzajgcego kwalifikacje
w zawodzie przez zdajacych

1. Absolwent oraz osoba, ktéra ukonczyta kwalifikacyjny kurs zawodowy, sktadajg deklaracje
nie pézniej niz:

— do dnia 15 wrzesnia — jezeli przystepujg do egzaminu potwierdzajgcego kwalifikacje w
zawodzie, ktérego termin zostat okre$lony w komunikacie dyrektora CKE w sprawie
harmonogramu egzaminu potwierdzajgcego kwalifikacje w zawodzie miedzy dniem 2
listopada a dniem 28 lutego danego roku szkolnego;

— do dnia 7 lutego — jezeli przystepujg do egzaminu potwierdzajgcego kwalifikacje w
zawodzie, ktorego termin zostat okres$lony w komunikacie dyrektora CKE w sprawie
harmonogramu egzaminu potwierdzajgcego kwalifikacje w zawodzie miedzy dniem 1
kwietnia a dniem 31 sierpnia danego roku szkolnego.

2. Osoba, ktora byta uczestnikiem praktycznej nauki zawodu dorostych lub przyuczenia do
pracy dorostych, sktada deklaracje dyrektorowi okregowej komisji egzaminacyjnej
wiasciwej ze wzgledu na miejsce zamieszkania tej osoby, wraz z wnioskiem o
dopuszczenie do egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie (Zatgcznik 13a), na
2 miesigce przed zakonczeniem programu przygotowania zawodowego. Zaswiadczenie o
ukonczeniu przygotowania zawodowego osoba ta przekazuje okregowej komis;ji
egzaminacyjnej po ukonczeniu przygotowanie zawodowego dorostych

3. Osoba przystepujgca do egzaminu eksternistycznego potwierdzajgcego kwalifikacje w
zawodzie, spetniajgca warunki okreslone w przepisach w sprawie egzaminow
eksternistycznych, ktéra w okresie po dniu 31 stycznia 2019 r. do dnia 31 stycznia 2021 r.
po raz pierwszy zfozyta wniosek o0 dopuszczenie do egzaminu eksternistycznego
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potwierdzajgcego kwalifikacje w zawodzie z zakresu co najmniej jednej z kwalifikacji
wyodrebnionych w danym zawodzie zgodnie z podstawg programowg ksztatcenia
w zawodach z 2017 r., sktada deklaracje wraz z wnioskiem o dopuszczenie do egzaminu
eksternistycznego potwierdzajgcego kwalifikacje w zawodzie (Zatgcznik 13), w terminie
okreslonym dla ztozenia tego wniosku:
- do dnia 7 lutego - jezeli zamierza przystgpi¢ do egzaminu w tym samym roku,

w ktoérym sktada wniosek,
- do dnia 15 wrzesnia — jezeli zamierza przystgpi¢ do tego egzaminu w roku nastepnym
W przypadku ponownego przystepowania do egzaminu potwierdzajgcego kwalifikacje w
zawodzie przez zdajgcego, ktéry nie zdat tego egzaminu, deklaracje sktada sie po
otrzymaniu informacji o wynikach z poszczegodlnych czesci egzaminu potwierdzajgcego
kwalifikacje w zawodzie z zachowaniem terminu, o ktérym mowa w pkt 1.
Jezeli zdajgcy otrzymat informacje o wynikach z poszczegdlnych czesci egzaminu po
uptywie tego terminu, sktada deklaracje w terminie 7 dni od dnia ogtoszenia wynikow
egzaminu potwierdzajgcego kwalifikacje w zawodzie, ogtoszonym w komunikacie dyrektora
CKE w sprawie harmonogramu egzaminu potwierdzajgcego kwalifikacje w zawodzie.

Dostosowanie warunkow przeprowadzania egzaminu

1. Zdajgcy niepetnosprawny, chory, z dysfunkcjg moze przystgpic do egzaminu
w warunkach i formie dostosowanych do jego potrzeb edukacyjnych i mozliwosci
psychofizycznych na podstawie dokumentéw o stanie zdrowia lub rodzaju dysfunkciji
bedacych podstawg dostosowania egzaminu.

2. Szczegotowa informacja w sprawie dostosowania warunkéw i formy przeprowadzania
egzaminu potwierdzajgcego kwalifikacje w zawodzie jest zamieszczona na stronach
internetowych okregowej komisji egzaminacyjnej i Centralnej Komisji Egzaminacyjnej
(komunikat dyrektora Centralnej Komisji Egzaminacyjnej o sposobach dostosowania
warunkéw i formy przeprowadzania egzaminu potwierdzajgcego kwalifikacje w
zawodzie).

3. Absolwent, ktory w roku szkolnym, w ktorym przystepuje do egzaminu potwierdzajgcego
kwalifikacje w zawodzie, byt objety pomocg psychologiczno-pedagogiczng w szkole ze
wzgledu na trudnosci adaptacyjne zwigzane z wcze$niejszym ksztatceniem za granica,
zaburzenia komunikacji jezykowej lub sytuacje kryzysowg lub traumatyczng, moze
przystgpi¢ do egzaminu potwierdzajgcego kwalifikacje w zawodzie w warunkach
dostosowanych do jego potrzeb edukacyjnych oraz mozliwosci psychofizycznych
wynikajgcych odpowiednio z rodzaju tych trudnosci, zaburzen lub sytuacji kryzysowej lub
traumatycznej, na podstawie pozytywnej opinii rady pedagogiczne;j.

4. Dokumenty bedace podstawg dostosowania warunkéw i formy egzaminu
potwierdzajgcego kwalifikacije w zawodzie (orzeczenie o potrzebie ksztatcenia
specjalnego, orzeczenie o potrzebie indywidualnego nauczania, opinia poradni
psychologiczno-pedagogicznej o specyficznych trudnosciach w uczeniu sie, opinia rady
pedagogicznej, zaswiadczenie lekarskie o chorobie lub tymczasowej niesprawno$ci)
zdajacy sktada wraz z deklaracjg przystgpienia do egzaminu.

5. Rada pedagogiczna, sposréd mozliwych sposobdéw dostosowania warunkéw i form
przeprowadzania egzaminu potwierdzajgcego kwalifikacje w zawodzie, wymienionych
w komunikacie, wskazuje sposob lub sposoby dostosowania warunkoéw lub formy
przeprowadzania egzaminu potwierdzajgcego kwalifikacje w zawodzie dla absolwenta.

6. Dyrektor szkoty lub upowazniony przez niego nauczyciel informuje na pismie zdajgcego
o wskazanych sposobach dostosowania warunkéw i form przeprowadzania egzaminu
potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie do jego potrzeb edukacyjnych i mozliwosci
psychofizycznych.

7. Zdajacy sktada oswiadczenie o korzystaniu albo niekorzystaniu ze wskazanych
sposobow dostosowania, w terminie 3 dni roboczych od dnia otrzymania informaciji.

8. Zdajacy, ktéry jest chory, w czasie trwania egzaminu potwierdzajgcego kwalifikacje w
zawodzie moze korzysta¢ ze sprzetu medycznego i lekow koniecznych ze wzgledu na
chorobe.
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Zaswiadczenie o stanie zdrowia dotgcza sie do deklaracji lub w szczegdlnych
przypadkach mozna przediozy¢ w terminie pozniejszym przewodniczgcemu zespotu
egzaminacyjnego (dyrektorowi szkoty).

W przypadku zdajgcego korzystajgcego z urzadzenia telekomunikacyjnego
wyposazonego w aplikacje stuzgcg do monitorowania stanu zdrowia, np. w przypadku
zdajgcego ze stwierdzong cukrzycg korzystajgcego z pompy insulinowej, dopuszcza sie
mozliwos¢ wniesienia takiego urzgdzenia do sali egzaminacyjnej i korzystania z niego
w tej sali. W takim przypadku zdajgcy moze przystgpi¢ do egzaminu w odrebnej sali albo
— jezeli przystepuje do egzaminu w sali z innymi zdajgcymi — zdajgcy nie losuje numeru
stolika, przy ktorym pracuje podczas egzaminu; przewodniczacy zespotu nadzorujgcego
wskazuje stolik mozliwie najblizej stanowiska zespotu nadzorujgcego. Przed wejsciem na
sale egzaminacyjng zdajgcy przekazuje urzgdzenie telekomunikacyjne
przewodniczgcemu zespotu nadzorujgcego, ktory upewnia sie, ze sygnaty przychodzace
sg wytgczone i umieszcza to urzgdzenie na stole, przy ktdérym pracuje ZN. Zdajgcy
sygnalizuje koniecznos¢ skorzystania z urzgdzenia przez podniesienie reki.

15.6 Miejsce, w ktorym zdajacy przystepuje do egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje
w zawodzie
1. Do czesci pisemnej egzaminu potwierdzajgcego kwalifikacje w zawodzie:

a.
b.

C.

absolwent przystepuje w szkole, ktorg ukonczyt,

osoba, ktéra ukonczyta kwalifikacyjny kurs zawodowy przystepuje w podmiocie
prowadzacym kurs lub w miejscu wskazanym przez ten podmiot,

w uzasadnionych przypadkach absolwent lub osoba, ktéra ukonczyta kwalifikacyjny kurs
zawodowy, mogg przystgpi¢ do czesci pisemnej egzaminu potwierdzajgcego
kwalifikacje w zawodzie w innym miejscu, niz miejsce, o ktérym mowa w lit. a, b i c,
wskazanym przez dyrektora okregowej komisji egzaminacyjnej.

. osoba dorosta, ktora ukonczyta praktyczng nauke zawodu dorostych lub przyuczenie

do pracy dorostych oraz osoba dopuszczona do egzaminu eksternistycznego
potwierdzajgcego kwalifikacje w zawodzie przystepujg w szkole, placéwce, centrum, u
pracodawcy lub podmiocie prowadzacym kwalifikacyjny kurs zawodowy, wskazanych
przez dyrektora okregowej komisji egzaminacyjnej.

2. Do czesci praktycznej egzaminu potwierdzajgcego kwalifikacje w zawodzie:

a.

absolwent przystepuje w szkole, ktoérg ukonczyt, albo w placéwce albo centrum, w ktérym
odbywat praktyczng nauke zawodu, lub u pracodawcy, u ktérego odbywat praktyczna
nauke zawodu,

. osoba, ktéra ukohczyta kwalifikacyjny kurs zawodowy przystepuje w podmiocie

prowadzgcym ten kurs lub w miejscu wskazanym przez ten podmiot,

w uzasadnionych przypadkach absolwent lub osoba, ktéra ukonczyta kwalifikacyjny kurs
zawodowy, mogg przystgpi¢ do czesci praktycznej egzaminu potwierdzajgcego
kwalifikacje w zawodzie w innym miejscu niz miejsce, o ktérym mowa w lit. a, b i c,
wskazanym przez dyrektora okregowej komisji egzaminacyjnej.

. osoba dorosta, ktéra ukonczyta praktyczng nauke zawodu dorostych lub przyuczenie do

pracy dorostych oraz osoba dopuszczona do egzaminu eksternistycznego
potwierdzajgcego kwalifikacje w zawodzie przystepuje w szkole, placéwce, centrum, u
pracodawcy lub podmiocie prowadzacym kwalifikacyjny kurs zawodowy, wskazanych
przez dyrektora okregowej komisji egzaminacyjne;j

3. W szczegodlnych przypadkach wynikajacych ze stanu zdrowia lub niepetnosprawnosci
zdajgcego, na wniosek zdajgcego oraz za zgodg dyrektora okregowej komisiji
egzaminacyjnej, egzamin potwierdzajgcy kwalifikacje w zawodzie dla tego zdajgcego moze
by¢ przeprowadzony w miejscu innym niz szkota, placéwka, centrum, u pracodawcy lub w
podmiocie prowadzgcym kwalifikacyjny kurs zawodowy.

Whiosek sklada sie do dyrektora okregowej komisji egzaminacyjnej nie pdzniej niz na
miesigc przed terminem egzaminu potwierdzajgcego kwalifikacje w zawodzie, okreslonym

w

komunikacie dyrektora CKE w sprawie harmonogramu egzaminu. W uzasadnionych

przypadkach wniosek moze byc¢ ztozony w terminie pozniejszym.
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Informacje o miejscu i terminie egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie

nie pozniej niz na miesigc przed terminem egzaminu przekazuje:

— absolwentowi — dyrektor szkoty, ktorg ukonczyt,

— osobie, ktéra ukonczyta kwalifikacyjny kurs zawodowy prowadzony przez dany podmiot —
ten podmiot

— osobie przystepujacej do egzaminu eksternistycznego potwierdzajgcego kwalifikacje w
zawodzie — dyrektor okregowej komisji egzaminacyjnej.

Warunki zdania egzaminu, uzyskania swiadectwa potwierdzajacego kwalifikacje w
zawodzie i dyplomu potwierdzajacego kwalifikacje zawodowe i ponowne przystapienie
do egzaminu

Zdajgcy zdat egzamin potwierdzajgcy kwalifikacje w zawodzie, jezeli uzyskat:

— z czesci pisemnej — co najmniej 50% punktéw mozliwych do uzyskania oraz

— z czesci praktycznej — co najmniej 75% punktéw mozliwych do uzyskania.
Zdajacy, ktory zdat egzamin z czesci pisemnej i egzamin z czesci praktycznej z zakresu danej
kwalifikacji, otrzymuje Swiadectwo potwierdzajgce kwalifikacje w zawodzie wydang przez
okregowg komisje egzaminacyjna. Zdajgcy, ktéry nie zdat egzaminu potwierdzajgcego
kwalifikacje w zawodzie, otrzymuje informacje o wynikach z tego egzaminu opracowang
przez okregowg komisje egzaminacyjna.
Zdajacy, ktory zdat egzaminy ze wszystkich kwalifikacji wyodrebnionych w danym zawodzie
i uzyskat $wiadectwo ukonczenia szkoty otrzymuje dyplom potwierdzajgcy kwalifikacje
zawodowe wydany przez okregowg komisje egzaminacyjna.
Zdajacy, ktéry nie zdat egzaminu otrzymuje informacje o wyniku z czesci pisemnej i z czesci
praktycznej egzaminu.
Zdajacy — absolwent oraz osoba, ktora ukohczyta kwalifikacyjny kurs zawodowy:

— ktory, nie przystgpit do egzaminu potwierdzajgcego kwalifikacje w zawodzie Iub
odpowiedniej czesci tego egzaminu w wyznaczonym terminie albo

— ktérego czes¢ pisemna lub czes¢ praktyczna egzaminu potwierdzajgcego kwalifikacje w
zawodzie zostata uniewazniona, albo

— ktéry nie uzyskat wymaganej do zdania egzaminu potwierdzajgcego kwalifikacje w
zawodzie liczby punktoéw z danej czesci tego egzaminu

ma prawo przystgpic do egzaminu potwierdzajgcego kwalifikacje w zawodzie Ilub

odpowiedniej czesci tego egzaminu w kolejnych terminach jego przeprowadzania, z tym ze

w przypadku gdy przystepuje do egzaminu potwierdzajgcego kwalifikacje w zawodzie lub jego

czesci po raz trzeci lub kolejny, zdaje ten egzamin lub jego cze$¢ na zasadach okreslonych

dla egzaminu eksternistycznego potwierdzajgcego kwalifikacje w zawodzie, z tym, ze tego

zdajgcego nie dotyczy wykaz zawodow, o ktérym mowa w art. 10 ust. 6 ustawy o systemie

oSwiaty.

Zdajgcy — osoba dorosta, ktéra przystgpita do egzaminu potwierdzajgcego kwalifikacje w
zawodzie po ukonczeniu przygotowania zawodowego dorostych oraz osoba, ktora przystagpita
do egzaminu eksternistycznego potwierdzajgcego kwalifikacje w zawodzie i nie uzyskata z
jednej czesci tego egzaminu wymaganej do zdania liczby punktéw, ma prawo przystgpi¢ do
tej czesci egzaminu potwierdzajgcego kwalifikacje w zawodzie w kolejnych terminach jego
przeprowadzania przez okres 5 lat, liczac od dnia, w ktorym przystgpita do tego egzaminu po
raz pierwszy.

7. Po uplywie 5 lat, liczac od dnia, w ktérym zdajgcy po raz pierwszy:

— przystgpit do egzaminu potwierdzajgcego kwalifikacje w zawodzie i nie uzyskat z jednej
czesci tego egzaminu wymaganej do zdania liczby punktow albo

— przystgpit do egzaminu potwierdzajgcego kwalifikacje w zawodzie, ktdérego czesc
pisemna lub czes¢ praktyczna egzaminu potwierdzajgcego kwalifikacie w zawodzie
zostata uniewazniona, albo

— nie przystapit do czesci pisemnej lub czesci praktycznej egzaminu potwierdzajgcego
kwalifikacje w zawodzie w wyznaczonym terminie
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zdajacy ten przystepuje do egzaminu potwierdzajgcego kwalifikacje w zawodzie w petnym
zakresie.

Po ogtoszeniu wynikbw egzaminu przez okregowg komisje egzaminacyjng, zdajgcy ma
prawo wgladu do karty odpowiedzi lub odpowiedzi z czesci pisemnej zapisanych w
elektronicznym systemie przeprowadzania egzaminu potwierdzajgcego kwalifikacje w
zawodzie, karty oceny oraz rezultatow w postaci dokumentacji z czesci praktycznej egzaminu,
jezeli dokumentacja ta jest jedynym rezultatem kohAcowym z wykonania zadania
egzaminacyjnego, w miejscu i czasie wskazanym przez dyrektora okregowej komisji
egzaminacyjnej, w_terminie 3 miesiecy od dnia ogtoszenia wynikow z egzaminu. Podczas
dokonywania wgladu zdajgcy ma mozliwos¢ zapoznania sie z zasadami oceniania rozwigzan
zadan oraz, po wglgdzie, zwrdcic sie z uzasadnionym wnioskiem o weryfikacje sumy punktéw
z danej czesci egzaminu. Weryfikacji sumy punktéw dokonuje sie w terminie 7 dni od dnia
otrzymania wniosku. Dyrektor okregowej komisji egzaminacyjnej informuje pisemnie
zdajgcego, o wyniku weryfikacji sumy punktéw.

Zdajgcy moze wnies¢ do Kolegium Arbitrazu Egzaminacyjnego odwotanie od wyniku
weryfikacji sumy punktow z czesci pisemnej egzaminu potwierdzajgcego kwalifikacje w
zawodzie, za posrednictwem dyrektora okregowej komisji egzaminacyjnej, w terminie 7 dni
od dnia otrzymania informacji o wyniku weryfikacji sumy punktéw.

Czes¢ pisemna egzaminu

Czesc¢ pisemna egzaminu potwierdzajgcego kwalifikacje w zawodzie trwa 60 minut.
Czes¢ pisemna egzaminu potwierdzajgcego kwalifikacje w zawodzie przeprowadzana jest
w formie testu pisemnego, z wykorzystaniem elektronicznego systemu przeprowadzania
egzaminu potwierdzajgcego kwalifikacje w zawodzie lub z wykorzystaniem arkuszy i kart
odpowiedzi. Test pisemny skfada sie z 40 zadan testowych wielokrotnego wyboru z jedng
poprawng odpowiedzig.
Zdajacy na egzaminie z czesci pisemnej moze korzystaé z kalkulatora prostego.
Wykaz materiatow i przyborow pomocniczych, z ktérych mogg korzysta¢ zdajgcy w czesci
pisemnej egzaminu potwierdzajgcego kwalifikacje w zawodzie znajdujg sie¢ w komunikacie
dyrektora Centralnej Komisji Egzaminacyjnej o przyborach.
Czes¢ pisemna egzaminu potwierdzajgcego kwalifikacje w zawodzie rozpoczyna sie o
godzinie ustalonej dla danej kwalifikacji.
Przed rozpoczeciem czesSci pisemnej z wykorzystaniem elektronicznego systemu
przeprowadzania egzaminu zdajgcy otrzymuje od przewodniczgcego zespotu
nadzorujgcego karty identyfikacyjne z nazwg uzytkownika i hastem niezbednym do
uzyskania dostepu do elektronicznego systemu przeprowadzania egzaminu, sprawdza
poprawnos¢ danych zapisanych na tych kartach.
Zdajacy wchodzg do sali o godzinie wyznaczonej przez przewodniczgcego zespotu
egzaminacyjnego (dyrektora szkoty) pojedynczo, okazujgc dokument ze zdjeciem
potwierdzajgcy tozsamosc¢, a nastepnie sg losowane numery stanowisk egzaminacyjnych.
Dopuszcza sie potwierdzenie tozsamosci przez zdajgcego na podstawie cyfrowego
dokumentu tozsamosci ze zdjeciem, np. mDowdd, mPrawo jazdy, elektroniczna legitymacija
szkolna, bez naruszenia wymogu dotyczgcego niewnoszenia przez zdajacego do sali
egzaminacyjnej urzadzenia telekomunikacyjnego i korzystania z takiego urzgdzenia w sali.
Na egzaminie potwierdzajgcym kwalifikacje w zawodzie numery stanowisk
egzaminacyjnych, w tym indywidualnych stanowisk wspomaganych elektronicznie sg
losowane:

» przez zdajgcych albo

» z wykorzystaniem automatycznego losowania i przydzielania stanowisk

egzaminacyjnych przez elektroniczny system przeprowadzania egzaminu
potwierdzajgcego kwalifikacje w zawodzie.

W czasie trwania czesci pisemnej egzaminu potwierdzajgcego kwalifikacje w zawodzie
kazdy zdajagcy pracuje przy indywidualnym stanowisku egzaminacyjnym wspomaganym
elektronicznie.
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8. W czasie trwania czesci pisemnej egzaminu potwierdzajgcego kwalifikacje w zawodzie
zdajgcy nie powinni opuszczac sali egzaminacyjnej. Opuszczenie sali egzaminacyjnej
mozliwe tylko w uzasadnionych przypadkach za zgodg przewodniczgcego zespotu
nadzorujgcego.

9. W czasie trwania czesci pisemnej egzaminu potwierdzajgcego kwalifikacje w zawodzie
zdajgcym nie udziela sie zadnych wyjasnien dotyczgcych zadan egzaminacyjnych ani ich
nie komentuje.

10. Stanowiska egzaminacyjne powinny by¢ tak przygotowane, aby byta zapewniona
samodzielna praca zdajgcych.

11. Zdajacy rozwigzuje zadania w dowolnej kolejnosci i zaznacza odpowiedzi na karcie
odpowiedzi lub zaznacza i zapisuje w elektronicznym systemie swoj wybor odpowiedzi
(egzamin przy komputerze).

12. W przypadku stwierdzenia niesamodzielnego wykonywania zadah egzaminacyjnych przez
zdajgcego, wniesienia lub korzystania w sali egzaminacyjnej z urzgdzenia
telekomunikacyjnego albo materiatdéw lub przyboréw pomocniczych niewymienionych w
komunikacie Dyrektora CKE o przyborach lub zaktécania prawidtowego przebiegu czesci
pisemnej egzaminu w sposob utrudniajgcy prace pozostatym zdajgcym, przewodniczacy
zespotu egzaminacyjnego przerywa i uniewaznia temu zdajgcemu czes$¢ pisemng egzaminu
potwierdzajgcego kwalifikacje w zawodzie.

13. W przypadku uniewaznienia czesci pisemnej egzaminu danego zdajgcego, dyrektor
okregowej komisji egzaminacyjnej ustala wynik uzyskany z czesci pisemnej tego egzaminu,
jako ,0%”".

14. Zdajacy, ktory ukonczyt prace przed wyznaczonym czasem, zgtasza to przewodniczgcemu
zespotu nadzorujgcego przez podniesienie reki. Po otrzymaniu zezwolenia na opuszczenie
sali zdajgcy wychodzi, nie zaktdcajgce pracy pozostatym piszgcym.

15. Po zakonczeniu czesci pisemnej z wykorzystaniem elektronicznego systemu
przeprowadzania egzaminu zdajgcy uzyskuje wstepng informacje o liczbie poprawnie
udzielonych odpowiedzi. Odpowiedzi udzielone przez zdajgcych zostajg zapisane i
zarchiwizowane w elektronicznym systemie przeprowadzania egzaminu potwierdzajgcego
kwalifikacje w zawodzie, a nastepnie przestane w postaci elektronicznej okregowej komisji
egzaminacyjnej.

16. Zdajgcy w terminie 2 dni roboczych od dnia przeprowadzenia czesci pisemnej egzaminu
potwierdzajgcego kwalifikacje w zawodzie mogq zgtosi¢ zastrzezenia wraz z uzasadnieniem
do dyrektora okregowej komisji egzaminacyjnej, jezeli uznaja, Ze w trakcie egzaminu zostaty
naruszone przepisy dotyczgce jego przeprowadzania. Dyrektor okregowej komis;ji
egzaminacyjnej rozpatruje zastrzezenia w terminie 7 dni od dnia ich otrzymania i informuje
pisemnie zdajgcego, o wyniku rozstrzygniecia.

17. Wynik czesci pisemnej egzaminu ustala dyrektor okregowej komisji egzaminacyjnej,
po elektronicznym odczytaniu karty odpowiedzi lub odpowiedzi zdajgcego zapisanych
i zarchiwizowanych w elektronicznym systemie przeprowadzania egzaminu.

15.9. Czes¢ praktyczna egzaminu

1. Czes$c¢ praktyczna egzaminu potwierdzajgcego kwalifikacje w zawodzie trwa nie krocej niz
120 minut i nie dtuzej niz 240 minut (czas trwania czesci praktycznej egzaminu jest
okreslony w Informatorze o egzaminie z kazdej kwalifikaciji).

2. Czes¢ praktyczna egzaminu potwierdzajgcego kwalifikacje w zawodzie polega na
wykonaniu zadania lub zadah egzaminacyjnych, ktérych rezultatem jest wyréb, ustuga lub
dokumentacja.

3. Czes¢ praktyczna egzaminu jest przeprowadzana wedtug modelu:

— w - gdy rezultatem koncowym wykonania zadania egzaminacyjnego jest wyrob lub
ustuga,

— wk - gdy rezultatem koncowym wykonania zadania egzaminacyjnego jest wyréb lub
ustuga wykonane z wykorzystaniem komputera,

— d - gdy jedynym rezultatem koncowym wykonania zadania egzaminacyjnego jest
dokumentacja,
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— dk - gdy jedynym rezultatem koncowym wykonania zadania egzaminacyjnego jest
dokumentacja wykonana z wykorzystaniem komputera.
Zdajacy w dniu egzaminu z czesci praktycznej zgtasza sie do miejsca przeprowadzania
egzaminu, wskazanego przez dyrektora szkoty, nie pézniej niz na 30 minut przed godzing
rozpoczecia egzaminu.
Wykaz materiatéw i przyboréw pomocniczych, z ktérych mogg korzysta¢ zdajgcy w czesci
praktycznej egzaminu potwierdzajgcego kwalifikacie w zawodzie znajduje sie w
komunikacie dyrektora Centralnej Komisji Egzaminacyjne;j.
Przed rozpoczeciem cze$ci praktycznej egzaminu potwierdzajgcego kwalifikacie w
zawodzie przewodniczacy zespotu egzaminacyjnego (dyrektor szkoty) sprawdza, czy
pakiety zawierajgce arkusze egzaminacyjne i karty oceny oraz inne materiaty
egzaminacyjne niezbedne do przeprowadzenia czesci praktycznej egzaminu
potwierdzajgcego kwalifikacje w zawodzie nie zostaty naruszone. Nastepnie w obecnosci
zespotdw nadzorujgcych i przedstawiciela zdajgcych, przekazuje arkusze z kartami oceny
oraz materiaty niezbedne do wykonania zadania egzaminacyjnego przewodniczgcym
zespotébw nadzorujgcych w liczbie odpowiadajgcej liczbie zdajgcych w poszczegdlnych
miejscach przeprowadzania egzaminu.
Zdajacy wchodzg do miejsca przeprowadzania czesci praktycznej egzaminu o godzinie
wyznaczonej przez przewodniczacego zespotu egzaminacyjnego (dyrektora szkoty)
pojedynczo, okazujgc dokument ze zdjeciem potwierdzajgcy tozsamos¢, a nastepnie sg
losowane numery stanowisk egzaminacyjnych. Dopuszcza sie potwierdzenie tozsamosci
przez zdajgcego na podstawie cyfrowego dokumentu tozsamosci ze zdjeciem, np. mDowdd,
mPrawo jazdy, elektroniczna legitymacja szkolna, bez naruszenia wymogu dotyczgcego
niewnoszenia przez zdajgcego do sali egzaminacyjnej urzgdzenia telekomunikacyjnego i
korzystania z takiego urzgdzenia w sali.
Na egzaminie potwierdzajgcym kwalifikacje w zawodzie numery stanowisk
egzaminacyjnych, w tym indywidualnych stanowisk wspomaganych elektronicznie sg
losowane:
» przez zdajgcych albo
» z wykorzystaniem automatycznego losowania i przydzielania  stanowisk
egzaminacyjnych  przez  elektroniczny system  przeprowadzania egzaminu
potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie.
Czes¢ praktyczna egzaminu potwierdzajgcego kwalifikacje w zawodzie rozpoczyna sie o
godzinie okreslonej w Informacji (patrz pkt 2.7). Czas trwania czesci praktycznej rozpoczyna
sie z chwilg zapisania w widocznym miejscu przez przewodniczgcego zespotu
nadzorujgcego czasu rozpoczecia i zakonczenia pracy zdajgcych.
Cztonkowie zespotu nadzorujgcego rozdajg zdajgcym pakiety: arkusze egzaminacyjne z
kartami oceny i materiaty niezbedne do wykonania zadania, polecajgc sprawdzenie, czy sg
one kompletne.
Zdajacy zgtasza przewodniczgcemu zespotu nadzorujgcego ewentualne braki w arkuszu
egzaminacyjnym, karcie oceny lub w innych materiatach, ktére otrzymat.
Zdajacy ma obowigzek zapoznania sie z Instrukcjg dla zdajgcego zamieszczong na
pierwszej stronie arkusza egzaminacyjnego.
Zdajacy zamieszcza na 1 stronie arkusza egzaminacyjnego numer PESEL a w karcie oceny
symbol kwalifikacji wyodrebnionej w zawodzie lub zawodach, numer zadania, numer
stanowiska egzaminacyjnego, numer PESEL, a w przypadku braku numeru PESEL - serie
i numer paszportu lub innego dokumentu potwierdzajgcego tozsamosc¢. Zdajgcy nie
podpisuje karty oceny.
Na stanowisku egzaminacyjnym zdajgcy sprawdza, czy arkusz egzaminacyjny jest
kompletny, tzn. czy ma wszystkie strony, czy strony sg wyraznie wydrukowane. Braki
natychmiast zglasza przewodniczacemu zespotu nadzorujgcego i otrzymuje kompletny
arkusz. Informacje o wymianie arkusza przewodniczgcy zamieszcza w protokole przebiegu
czesci praktycznej egzaminu potwierdzajgcego kwalifikacje w zawodzie, a zdajacy
potwierdza podpisem w wykazie zdajgcych.
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Zdajacy na zapoznanie sie z tredcig zadania lub zadan egzaminacyjnych oraz z
wyposazeniem stanowiska egzaminacyjnego ma 10 minut, ktérych nie wlicza sie do czasu
trwania czesci praktycznej egzaminu potwierdzajgcego kwalifikacje w zawodzie.

W czasie trwania czesci praktycznej egzaminu potwierdzajgcego kwalifikacje w zawodzie
kazdy zdajacy pracuje przy osobnym stanowisku egzaminacyjnym, z wyjgtkiem takich
kwalifikacji wyodrebnionych w danym zawodzie lub zawodach, w ktérych zadanie lub czes¢
zadania egzaminacyjnego przy tym samym stanowisku egzaminacyjnym moze wykonywac
wiecej niz jeden zdajgcy.

W czasie trwania czesci praktycznej egzaminu potwierdzajgcego kwalifikacje w zawodzie
zdajacy nie powinni opuszcza¢ miejsca przeprowadzania egzaminu. Opuszczenie miejsca
egzaminu jest mozliwe tylko w uzasadnionych przypadkach za zgodg przewodniczgcego
zespotu nadzorujgcego.

W czasie trwania czesci praktycznej egzaminu potwierdzajgcego kwalifikacje w zawodzie
zdajgcym nie udziela sie zadnych wyjasnien dotyczgcych zadan egzaminacyjnych ani ich
nie komentuje.

Stanowiska egzaminacyjne powinny by¢ tak przygotowane, aby zdajgcym byta zapewniona
samodzielnosc¢ pracy.

Na 30 minut przed ustalonym czasem zakonczenia egzaminu przewodniczacy zespotu
nadzorujgcego przypomina zdajgcym ile czasu pozostato do zakonczenia egzaminu.

W przypadku, gdy rezultatem korcowym wykonania zadania lub zadahn egzaminacyjnych
jest wyréb lub ustuga, po zakonczeniu czesci praktycznej egzaminu potwierdzajgcego
kwalifikacje w zawodzie zdajgcy pozostawiajg na swoich stanowiskach egzaminacyjnych
rezultaty koncowe wykonania zadania lub zadan egzaminacyjnych oraz zwigzang z nimi
dokumentacje i opuszczajg miejsce przeprowadzania egzaminu.

W przypadku, gdy jedynym rezultatem koncowym wykonania zadania lub zadah
egzaminacyjnych jest dokumentacja, po zakonczeniu czesci praktycznej egzaminu
potwierdzajgcego kwalifikacje w zawodzie zdajgcy pozostawiajg na swoich stanowiskach
egzaminacyjnych arkusze egzaminacyjne i dokumentacje i opuszczajg miejsce
przeprowadzania czesci praktycznej egzaminu. Przedstawiciel zdajgcych wyznaczony
przez przewodniczgcego zespotu nadzorujgcego jest obecny w czasie pakowania arkuszy
egzaminacyjnych i dokumentacji do zwrotnych kopert i zaklejania tych kopert.

W przypadku, gdy w trakcie czesci praktycznej egzaminu oceniane sg przez egzaminatora
rezultaty posrednie wykonania zadania (egzamin o modelu ,w” lub ,wk”), zdajgcy postepujgc
zgodnie z instrukcjg zapisang w arkuszu egzaminacyjnym zgtasza ten etap pracy do oceny
przez podniesienie reki.

W przypadku stwierdzenia niesamodzielnego wykonywania zadan egzaminacyjnych przez
zdajgcego, wniesienia lub korzystania w miejscu przeprowadzania czesci praktycznej
egzaminu z urzgdzenia telekomunikacyjnego albo materiatow lub przyboréw pomocniczych
niewymienionych w komunikacie lub zaktécania prawidtowego przebiegu czesci praktyczne;j
egzaminu potwierdzajgcego kwalifikacie w zawodzie w sposob utrudniajgcy prace
pozostatym zdajgcym, przewodniczgcy zespotu egzaminacyjnego przerywa i uniewaznia
temu zdajgcemu czes¢ praktyczng egzaminu potwierdzajgcego kwalifikacje w zawodzie.
W przypadku uniewaznienia czesci praktycznej egzaminu potwierdzajgcego kwalifikacje
w zawodzie danego zdajgcego, dyrektor okregowej komisji egzaminacyjnej ustala wynik
uzyskany z czesci praktycznej tego egzaminu jako "0%".

Zdajacy, ktory ukonczyt prace przed wyznaczonym czasem, zgtasza to przewodniczgcemu
zespotu nadzorujgcego przez podniesienie reki. Przewodniczgcy lub cztonek zespotu
nadzorujgcego sprawdza poprawnosc¢ i kompletnos¢ oznaczenia arkusza i kodowania oraz
wypetnienia karty oceny. Po otrzymaniu zezwolenia na opuszczenie miejsca
przeprowadzania egzaminu zdajgcy wychodzi, nie zakidca przy tym pracy pozostatym
zdajacym.
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26. Zdajgcy w terminie 2 dni roboczych od dnia przeprowadzenia czesci praktycznej egzaminu
potwierdzajgcego kwalifikacje w zawodzie, ktorej jedynym rezultatem kohcowym wykonania
zadania lub zadan egzaminacyjnych jest dokumentacja mogg zgtosi¢ zastrzezenia wraz
z uzasadnieniem do dyrektora okregowej komisji egzaminacyjnej, jezeli uznajg, ze w trakcie
egzaminu zostaty naruszone przepisy dotyczace jego przeprowadzania. Dyrektor okregowej
komisji egzaminacyjnej rozpatruje zastrzezenia w terminie 7 dni od dnia ich otrzymania i
informuje pisemnie zdajgcego, o wyniku rozstrzygniecia.

27. Wyniki czesci praktycznej egzaminu ustala dyrektor okregowej komisji egzaminacyjne;j,
po elektronicznym odczytaniu karty oceny.

Uwaga, bardzo wazne!

v' Do sali egzaminacyjnej, w ktorej jest przeprowadzana cze$¢ pisemna egzaminu
potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie i do miejsca przeprowadzania czesci
praktycznej egzaminu nie mozna wnosi¢ zadnych urzadzen telekomunikacyjnych,
z wyjatkiem urzadzenia telekomunikacyjnego wyposazonego w aplikacje mobilng
stuzaca do monitorowania stanu zdrowia zdajagcego, ktére mozna wnies¢ i z
ktorego mozna korzysta¢é na warunkach okreslonych w komunikacie o
dostosowaniach,

v' Zdajacy samodzielnie wykonuje zadania egzaminacyjne w czasie trwania czesci
pisemnej i czesci praktycznej egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie.
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16.
PRZEPROWADZENIEM

EGZAMINU

TERMINARZ DZIALAN ZWIAZANYCH Z PRZYGOTOWANIEM |
POTWIERDZAJACEGO

KWALIFIKACJE W ZAWODZIE W R. SZK. 2024/2025 - FORMULA

ZADANIE GLOWNE: Zgtoszenie szkoly, placéwki, centrum, pracodawcy oraz zdajacych do
okregowej komisji egzaminacyjnej

Zadanie szczegé6towe do realizaciji

Termin

Odpowiedzialny

Zgtoszenie do okregowej komisji
egzaminacyjnej szkoty, placéwki,
miejsca wskazanego przez pracodawce

do dnia
31 sierpnia 2024 r.

Dyrektor szkoty,
placéwki, centrum,
podmiot, ktory

egzaminacyjnej wniosku o udzielenie/
przedtuzenie upowaznienia do
przeprowadzania czesci pisemnej
egzaminu potwierdzajgcego kwalifikacje
w zawodzie z wykorzystaniem
elektronicznego systemu
przeprowadzania tego egzaminu

lub w przypadku wniosku

o przedtuzenie nie pdzniej niz na
6 miesiecy przed uptywem okresu,
na jaki udzielono upowaznienia

albo miejsca wskazanego przez prowadzit KKZ,
podmiot, ktéry prowadzit kwalifikacyjny pracodawca
kurs zawodowy

Ztozenie do okregowej komisiji do dnia 31 sierpnia 2024 r. Dyrektor szkoty,

placéwki, centrum,
podmiot, ktory
prowadzit KKZ,
pracodawca

Uzyskanie upowaznienia do
przeprowadzenia czesci pisemnej
egzaminu zawodowego:

e wyznaczenie operatora lub operatorow
pracowni informatycznej ,

e przygotowanie indywidualnych
stanowisk egzaminacyjnych i
stanowiska zarzgdzaniem egzaminu,

najpézniej do:

Sesja 2025 ZIMA:
10 pazdziernika 2024 r.

Sesja 2024 LATO:

Dyrektor szkoty,
placéwki, lub centrum,
podmiot prowadzacy
KKZ oraz pracodawca,
u ktérego egzamin
zawodowy bedzie
przeprowadzany w
roku szkolnym

egzaminacyjnej wniosku o udzielenie/
przedtuzenie upowaznienia do

lub w przypadku wniosku
o przedtuzenie nie pozniej niz na

® przeprowadzenie prébnego 2024/2025
uruchomienia SIOEZ z maksymalnym 7 marca 2025 .
obcigzeniem serwera, w terminie
wyznaczonym przez dyrektora OKE

Ztozenie do okrggowej komisji do dnia 31 sierpnia 2024 . Dyrektor szkoty,

placéwki, podmiot,
ktéry prowadzit KKZ,

egzaminu

Sesja 2025 ZIMA:
15 wrzesnia 2024 r.

Sesja 2025 LATO:
7 lutego 2025 r.

4 kwietnia 2025r. (dot.
zdajgcych, ktérzy nie zdali egzaminu w
sesji 2025 ZIMA)

przeprowadzania czesci praktycznej 6 miesiecy przed uptywem okresu pracodawca
egzaminu potwierdzajgcego kwalifikacje na jaki udzielono upowaznienia ’

w zawodzie

Zebranie deklaracji przystapienia do Najpézniej do: Dyrektor szkoty od

absolwentéw szkoty;
podmiot, ktory
prowadzit KKZ od
0s0b, ktdre ukohczyty
KKZ;

Dyrektor oke — od
pozostatych kategorii
zdajgcych
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Sporzadzenie wykazu absolwentow, Najpdzniej do: Dyrektor szkoty,
ktorzy ztozyli deklaracje przystgpienia Sesja 2025 ZIMA: podmiot, ktory
do egzaminu i przekazanie go w postaci 22 wrzesnia 2024 r. prowadzit KKZ
elektronicznej do okregowej komisji
egzaminacyjnej zgodnie z instrukcjg Sesja 2025 LATO:
dyrektora danej oke 14 lutego 2025 r.
11 kwietnia 2025 r.

(dot. zdajacych, ktérzy nie zdali

egzaminu w sesji 2025 ZIMA)
Przestanie do okregowej komisji Najpozniej do: Dyrektor szkoty,
egzaminacyjnej informacji o miejscu Sesja 2025 ZIMA: Podmiot, ktory
czesci praktycznej egzaminu lub/i czesci 22 wrzesnia 2024 r. prowadzit KKZ
pisemnej jezeli egzamin odbywa sie w
innym miejscu — w uzasadnionych Sesja 2025 LATO:
przypadkach — lub jezeli czes¢ 14 lutego 2025 r.
praktyczna odbywa sie w miejscu 11 kwietnia 2025 r. (dot.
praktycznej nauki zawodu, wraz z zdajgcych, ktérzy nie zdali egzaminu w
whioskiem o skierowanie zdajgcych do sesji 2025 ZIMA)
innej szkoty/ placowki/ podmiotu/
pracodawcy

ZADANIE GLOWNE: Przygotowanie i przeprowadzenie czesci pisemnej egzaminu

potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie

Zadanie szczegotowe do wykonania przez
Przewodniczgcego Zespotu Egzaminacyjnego

Sesja 2025 ZIMA - Sesja 1.
egzamin w terminie 9 — 20 stycznia 2025 r.

Sesja 2025 LATO - Sesja 2.
egzamin w terminie 2 — 21 czerwca 2025 r.
(oprécz 19 czerwca)

Uczestniczenie w szkoleniu organizowanym przez oke

Zgodnie z komunikatem dyrektora oke

Zaplanowanie czesci pisemnej egzaminu:

— zebranie informacji o ewentualnych dostosowaniach,

— najpdzniej w dniu egzaminu - przekazanie informacji o
laureatach, finalistach i rezygnacjach zdajgcych

— odczytanie godzin rozpoczecia czesci pisemnej egzaminu
dla poszczegdlnych kwalifikaciji,

— okreslenie liczby sal i liczby zdajgcych w poszczegdlnych
salach,

— przygotowanie wewnetrznego harmonogramu czesci
pisemnej egzaminu, okreslenie liczby osdb do zespotéw
nadzorujacych

Najpdzniej do:

Sesja 2025 ZIMA: 11 pazdziernika 2024 r.
Sesja 2025 LATO: 8 marca 2025 r.

Powofanie zespotu egzaminacyjnego i zespotow
nadzorujgcych w poszczegdlnych salach

Najpozniej do:

Sesja 2025 ZIMA: 9 grudnia 2024 r.
Sesja 2025 LATO: 2 maja 2025 r.

Aktualizacja SIOEZ i przeprowadzenie ponownego probnego
uruchomienia (treningu technicznego) po otrzymaniu
upowaznienia z maksymalnym obcigzeniem serwera z
udziatem zdajgcych

Przed kazdg sesjg po zaplanowaniu
egzamindw na dang sesje, najpozniej na 14
dni przed pierwszym dniem terminu
gtéwnego egzaminu:

Najpdzniej do:

Sesja 2025 ZIMA: 20 grudnia 2024 r.
Sesja 2025 LATO: 19 maja 2025 r.

Przekazanie dyrektorowi OKE danych oséb petnigcych funkcje
operatoréw pracowni informatycznej, niezbednych do zawarcia
przez dyrektora OKE umowy.

Sesja 2025 LATO: 28 kwietnia 2025 r.
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Zapewnienie udziatu operatoréow pracowni informatycznej w
szkoleniu organizowanym przez OKE w zakresie obstugi
SIOEZ

zgodnie z harmonogramem szkolen
ogtoszonym przez dyrektora OKE

Zorganizowanie i przeprowadzenie szkolenia dla cztonkéw
zespotu egzaminacyjnego

Najp6zniej na tydzien przed egzaminem

Przygotowanie dokumentacji do przeprowadzenia egzaminu:

— wykazy zdajgcych w poszczegdlnych salach,

— formularze protokotu przebiegu czesci pisemnej egzaminu
w sali,

— formularze decyzji o przerwaniu i uniewaznieniu egzaminu,

oraz w przypadku przeprowadzania egzaminu z

wykorzystaniem elektronicznego systemu, karty identyfikacyjne

dla kazdego zdajgcego zawierajgce dane zdajgcego oraz kody

dostepu do zadan egzaminacyjnych (login i hasto)

Ok. tydzien przed egzaminem

Pobranie plikéw zawierajgcych materialty egzaminacyjne
niezbedne do przeprowadzenia czesci pisemnej z
wykorzystaniem elektronicznego systemu i przekazanie ich
operatorowi lub operatorom pracowni informatyczne;j

Najpozniej w dniu poprzedzajgcym egzamin

Przygotowanie sal egzaminacyjnych

Nie pdzniej niz w dniu poprzedzajgcym
termin egzaminu

Odebranie kodu dostepu do plikéw z zadaniami
egzaminacyjnymi

w dniu egzaminu o godzinie i w sposob
okreslony przez dyrektora OKE

Odebranie przesyitki z materialami egzaminacyjnymi
(egzamin z arkuszami i kartami odpowiedzi)

W dniu egzaminu w godzinach
¢ 6:00 — 8:00, jesli egzamin rozpoczyna sie
o 10:00
e 6:00 — 9:30, jesli egzamin rozpoczyna sie
o 12:00i 14:00

Sesja 2025 ZIMA: 15 stycznia 2025 r.
Sesja 2025 LATO: 9 czerwca 2025 .

— Przekazanie przewodniczgcym zespotdéw nadzorujgcych
dokumentacji oraz materiatéw egzaminacyjnych

— Nadzorowanie przebiegu egzaminu i reagowanie w
sytuacjach szczegdlnych

— Odebranie od przewodniczgcych zespotéw nadzorujgcych
dokumentac;ji przebiegu egzaminu oraz kopert
bezpiecznych zawierajgcych karty odpowiedzi zdajgcych

— Sporzadzenie protokotu zbiorczego

W dniu egzaminu

Przekazanie dyrektorowi oke kopert z kartami odpowiedzi
zdajgcych oraz dokumentacji przebiegu egzaminu

Zgodnie z instrukcjg wiasciwej oke -
niezwiocznie po zakonczeniu  czesci
pisemne;j
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ZADANIE GLOWNE: Przygotowanie i przeprowadzenie czesci praktycznej egzaminu

Zadania szczegbtowe do wykonania przez Przewodniczgcego
Zespotu Egzaminacyjnego

Sesja 2025 ZIMA - Sesja 1.
egzamin w terminie 9 — 20 stycznia 2025 r.

Sesja 2025 LATO - Sesja 2.
egzamin w terminie 2 — 21 czerwca 2025 r.
(oprécz 19 czerwca)

Uczestniczenie w szkoleniu organizowanym przez oke

Zgodnie z komunikatem dyrektora oke

Zaplanowanie egzaminu praktycznego:

— zebranie informacji o ewentualnych dostosowaniach,

— odczytanie godzin rozpoczecia czesci praktycznej
egzaminu dla poszczegodlnych kwalifikaciji,

— uzyskanie zgody egzaminatora/nauczyciela z innej
szkoty na udziat w egzaminie i ustalenie terminow
egzaminu,

— zapoznanie sie z wyposazeniem niezbednym do
przeprowadzenia egzaminu dla poszczegolnych
kwalifikaciji,

— wyznaczenie operatora pracowni informatycznej
(model dk)

— wyznaczenie asystentéw technicznych (model w/wk)

— okreslenie liczby sal/miejsc egzaminu i liczby zdajgcych
w poszczegolnych salach/miejscach,

— przygotowanie wewnetrznego harmonogramu czesci
praktycznej egzaminu, okreslenie liczby oséb do
zespotéw nadzorujgcych

Sesja 2025 ZIMA:11 pazdziernika 2024 r.

Sesja 2025 LATO: 8 marca 2025r.
(przekazanie danych do OKE do 28
kwietnia 2025 r.)

Przekazanie dyrektorowi OKE danych oséb petnigcych funkcje
operatoréw pracowni informatycznej, niezbednych do zawarcia
przez dyrektora OKE umowy.

Sesja 2025 LATO: 28 kwietnia 2025 r.

Powofanie zespotu egzaminacyjnego i zespotow
nadzorujgcych w poszczegdlnych salach

Najpozniej na 1 miesigc przed terminem
egzaminu potwierdzajgcego kwalifikacje w
zawodzie

Zorganizowanie i przeprowadzenie szkolenia dla czionkow
zespotu egzaminacyjnego

Najpozniej w dniu poprzedzajgcym
rozpoczecie czesci praktycznej

Przeprowadzenie szkolenia dla czionkéw zespotow
nadzorujgcych oraz asystentéw technicznych i operatorow
pracowni informatycznej w zakresie niezbednym do realizacji
przez te osoby zadan

nie pozniej niz 1 tydzien przed pierwszym
dniem terminu gléwnego egzaminu
zawodowego

Przygotowanie dokumentacji do przeprowadzenia egzaminu:
— wykazy zdajgcych w poszczegdlnych salach
— formularze protokotu przebiegu czesci praktycznej
egzaminu w sali
— formularze decyzji o przerwaniu i uniewaznienia
egzaminu

Ok. 1 tydzien przed egzaminem

Pobranie plikbw zawierajgcych materiaty egzaminacyjne
(wskazania do przygotowania stanowisk egzaminacyjnych)
niezbedne do przeprowadzenia czesci praktycznej i
przekazanie ich osobie przygotowujgcej stanowiska

Najpozniej w dniu poprzedzajgcym egzamin

Przygotowanie sal egzaminacyjnych, w tym stanowisk
egzaminacyjnych zgodnie z Wyposazeniem i Wskazaniami
oraz ewentualnymi Wytycznymi

Nie pdzniej niz w dniu poprzedzajgcym
termin egzaminu z zakresu danej
kwalifikaciji
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Odebranie przesytki z pakietami egzaminacyjnymi

1.

dla kwalifikacji o modelu d — w dniu
egzaminu

egodz. 6:00 - 7:30, jesli egzamin
rozpoczyna sie o 9:00
egodz. 6:00 - 9:00, jesli egzamin

rozpoczyna sie o 13:00
dla kwalifikacji o modelu dk, w i wk — w
dniu roboczym poprzedzajgcym
egzamin w o$rodku w godz. 8:00 — 12:00

Przekazanie przewodniczgcym zespotdéw nadzorujgcych
dokumentacji oraz materiatéw egzaminacyjnych
Nadzorowanie przebiegu egzaminu i reagowanie w sytuacjach
szczegolnych

Odebranie od przewodniczgcych zespotéw nadzorujgcych
dokumentaciji przebiegu egzaminu oraz kopert bezpiecznych
zawierajgcych arkusze z kartami oceny zdajgcych oraz dla
modelu w i wk zasadami oceniania

Zabezpieczenie ww. materiatdw do zakonczenia egzaminu

W kazdym dniu egzaminu

Sporzadzenie protokotu zbiorczego po zakohnczeniu czesci
praktycznej w zakresie danej kwalifikacji

Przekazanie dyrektorowi oke kopert z arkuszami zdajgcych
oraz dokumentacji przebiegu egzaminu

Niezwtocznie po zakonczeniu czesci
praktycznej egzaminu z danej kwalifikacji
zgodnie z instrukcjg wiasciwej oke
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17. SPIS ZALACZNIKOW

Whiosek o udzielenie/przedtuzenie upowaznienia do przeprowadzania czesci praktycznej
1 |e :
gzaminu
Whiosek o udzielenie upowaznienia do przeprowadzania czesci praktycznej egzaminu —
1a | formularz stosowany w SIOEZ
1b | Wniosek o przediuzenie upowaznienia do przeprowadzania czes$ci praktycznej egzaminu —
formularz stosowany w SIOEZ
1c | Wniosek o przyznanie danych dostepowych do SIOEZ
Whniosek o udzielenie/przedtuzenie upowaznienia do przeprowadzania czesci pisemnej
2 egzaminu z wykorzystaniem elektronicznego systemu przeprowadzania egzaminu
Whiosek o udzielenie upowaznienia do przeprowadzania czesci pisemnej egzaminuz
2a | wykorzystaniem SIOEZ - formularz stosowany w SIOEZ
Whiosek o przediuzenie upowaznienia do zorganizowania czesci pisemnej egzaminu
2b | z wykorzystaniem SIOEZ - formularz stosowany w SIOEZ
3 | Deklaracja dla absolwenta szkoty
3 Deklaracja dla absolwenta zlikwidowanej szkoty oraz osoby, ktora ukonczyta KKZ — w
a ST .
przypadku likwidacji podmiotu prowadzgcego ten KKZ
3b | Deklaracja dla osoby, ktéra ukohczyta KKZ
Deklaracja dla osoby przystepujgcej do egzaminu eksternistycznego, osoby dorostej —
3¢ | uczestnika przygotowania zawodowego dorostych
4 Whniosek dyrektora szkoty o dostosowanie warunkow przeprowadzania egzaminu
potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie w sposéb nieujety w komunikacie dyrektora CKE
Informacja o sposobie lub sposobach dostosowania warunkéw lub formy przeprowadzania
4a | egzaminu — w przypadku absolwenta, ktory ukonczyt szkote w roku, w ktorym
przeprowadzany jest egzamin
4b Informacja o sposobie lub sposobach dostosowania warunkéw lub formy przeprowadzania
egzaminu — w przypadku absolwenta z lat wczesniejszych
4c Informacja o sposobie lub sposobach dostosowania warunkéw lub formy przeprowadzania
egzaminu — w przypadku zdajgcego, ktéremu dostosowanie wskazuje dyrektor oke
5 | Powotanie zastepcy przewodniczgcego zespotu egzaminacyjnego
Powotanie czionkéw zespolu egzaminacyjnego do przeprowadzenia czesci pisemnej
5a | egzaminu potwierdzajgcego kwalifikacje w zawodzie, w tym zespotéw nadzorujgcych
przebieg czesci pisemnej egzaminu
Powotanie czionkow zespotu egzaminacyjnego do przeprowadzenia czesci praktycznej
5p | €9zaminu potwierdzajgcego kwalifikacje w zawodzie, w tym zespotéw nadzorujgcych
przebieg czesci praktycznej egzaminu
6 | Protokdt z przebiegu czesci pisemnej egzaminu
6a | Protokdt zbiorczy z przebiegu czesci pisemnej egzaminu
7 | Decyzja o przerwaniu i uniewaznieniu czesci egzaminu
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Delegacja/ upowaznienie do przeprowadzenia obserwacji przebiegu egzaminu

8 potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie
8 Arkusz obserwacji — cze$¢ pisemna egzaminu potwierdzajgcego kwalifikacje w zawodzie
a (egzamin przeprowadzany z wykorzystaniem komputeréw)
Arkusz obserwacji — cze$¢ pisemna egzaminu potwierdzajgcego kwalifikacje w zawodzie
8b (egzamin z wykorzystaniem arkuszy i kart odpowiedzi)

8c | Arkusz obserwacji — czesc¢ praktyczna

9 | Protokot z przebiegu czesci praktycznej egzaminu

9a | Protokot zbiorczy z przebiegu czesci praktycznej egzaminu

10 | Wykaz zdajgcych w sali egzaminacyjnej

11 | Wniosek o wydanie dyplomu potwierdzajgcego kwalifikacje zawodowe

12 | Wniosek o wglad do pracy egzaminacyjne;j

12a | Wniosek o weryfikacje sumy punktow

13 Whiosek o dopuszczenie do egzaminu eksternistycznego potwierdzajgcego kwalifikacje w
zawodzie
Whiosek o dopuszczenie do egzaminu potwierdzajgcego kwalifikacje w zawodzie (uczestnik

13a | przygotowania zawodowego dorostych)

14 | Upowaznienie do odbioru i dostepu do materiatbw egzaminacyjnych
Informacja dyrektora szkoty o przeprowadzeniu czesci praktycznej egzaminu w miejscu,

15 | w ktorym absolwenci szkoty odbywali praktyczng nauke zawodu

16 Informacja dyrektora szkoty/podmiotu prowadzacego KKZ o przeprowadzeniu czesci
pisemnej lub czesci praktycznej w innym miejscu niz szkota lub ten podmiot

17 | Wewnetrzny harmonogram czesci pisemnej /czesci praktycznej egzaminu

18 Oswiadczenie w sprawie zabezpieczenia dokumentéw egzaminacyjnych przed
nieuprawnionym ujawnieniem i ochrony danych osobowych

19 Infor_njacjg 0 zamiarze uniewaznienia czesci praktycznej egzaminu potwierdzajgcego
kwalifikacje w zawodzie

20 Informa_cja 0 uniewaznieniu czesci praktycznej egzaminu potwierdzajgcego kwalifikacje w
zawodzie
Odwotanie od wyniku weryfikacji sumy punktow 2z czesci pisemnej egzaminu

21 | potwierdzajgcego kwalifikacje w zawodzie do Kolegium Arbitrazu Egzaminacyjnego (za
posrednictwem dyrektora OKE)

22 Rozstrzygniecie dyrektora okregowej komisji egzaminacyjnej dotyczgce odwotania od
wyniku weryfikacji sumy punktéw w przypadku uznania odwotania w catosci
Rozstrzygniecie dyrektora okregowej komisji egzaminacyjnej dotyczgce odwotania od

23 | wyniku weryfikacji sumy punktéw w przypadku uznania odwotania w czesci lub
nieuwzglednienia odwotania i przekazania odwotania do Centralnej Komisji Egzaminacyjne;j

24 | Rozstrzygnigcie Kolegium Arbitrazu Egzaminacyjnego
Whiosek zdajgcego o wglad do dokumentacji stanowigcej podstawe wszczecia procedury

25 | uniewazniania/uniewaznienia egzaminu
Uniewaznienie czesci pisemnej/czesci praktycznej egzaminu potwierdzajgcego kwalifikacje

26 | w zawodzie przez dyrektora OKE z powodu naruszenia przepisow jego przeprowadzenia
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Uniewaznienie czesci pisemnej/czesci praktycznej egzaminu potwierdzajgcego kwalifikacje
w zawodzie przez dyrektora OKE z powodu zaginiecia lub zniszczenia karty odpowiedzi/karty

27 ) <
oceny/pracy egzaminacyjnej

28 Uniewaznienie czesci pisemnej/czesci praktycznej egzaminu potwierdzajgcego kwalifikacje
w zawodzie przez dyrektora CKE

29 Zgtoszenie przez zdajgcego zastrzezen do rozstrzygniecia dyrektora OKE w sprawie
uniewaznienia czesci praktycznej egzaminu
Zgtoszenie przez zdajgcego do OKE zastrzezen dotyczgcych naruszenia przepisow

30 przeprowadzenia egzaminu

31 Informacja dyrektora OKE o wyniku rozstrzygniecia zastrzezeh o naruszenie przepiséw
przeprowadzenia czesci pisemnej/czesci praktycznej egzaminu

32 Zgtoszenie przez zdajgcego zastrzezen do rozstrzygniecia dyrektora OKE w sprawie

zastrzezeh do przebiegu czesci pisemnej/czesci praktycznej egzaminu
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Zalacznik 1 Whniosek o udzielenie/przedluzenie upowaznienia do przeprowadzania czesci praktycznej egzaminu

Miejscowosé, data

Pieczeé szkoly/placowki/pracodawcy/
centrum/podmiotu prowadzqcego KKZ

Indywidualny numer identyfikacyjny
szkoly/placéwki/centrum/pracodawcy/podmiotu prowadzacego KKZ:

Pelna nazwa szkoly/
placowki/centrum/

pracodawcy/ podmiotu
prowadzacego KKZ.::

Dane teleadresowe szkoly/placéwki/centrum/pracodawcy/podmiotu prowadzacego KKZ:

Ulica i numer:

Miejscowosé:

Kod pocztowy i poczta:

Numer telefonu:

Adres poczty
elektronicznej:

Imig i nazwisko dyrektora
szkoty / placowki/centrum

Whiosek o udzielenie*/przedluzenie* upowaznienia
do przeprowadzania cze¢sci praktycznej
egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie

Whioskuje o udzielenie upowaznienia do przeprowadzania czesci praktycznej egzaminu potwierdzajacego

kwalifikacje w zawodzie w kwalifikacji:

Symbol i nazwa
kwalifikacji

zgodne z podstawg Nazwa kwalifikacji Nazwa zawodu/zawodow
programowa ksztatcenia

w zawodzie szkolnictwa
zawodowego

Uzasadnienie
Informuje, Ze kierowana przeze mnie jednostka posiada:
1. warunki do realizacji ksztalcenia w zawodzie/ zawodach ..o

okreslone w podstawie programowej ksztalcenia w zawodach szkolnictwa zawodowego:

(prosze¢ wymieni¢ istotne dla danej kwalifikacji wyposazenie — limit znakow 4 000):
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2. warunki do samodzielnego wykonywania przez zdajacych zadan egzaminacyjnych zawartych

w arkuszu egzaminacyjnym, z uwzglednieniem bezpieczenstwa i higieny pracy, oraz warunki
socjalne w nastepujacych miejscach:

Oznaczenie/ opis miejsca przeprowadzania czgsci praktycznej Liczba stanowisk

Lp. egzaminu (limit znakéw 2000 dla kazdego wiersza) egzaminacyjnych

mozliwo$¢ przystapienia do egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie o0séb o specjalnych
potrzebach edukacyjnych w warunkach dostosowanych do ich potrzeb i mozliwosci: (prosz¢ opisac
dostosowanie warunkow do potrzeb i mozliwosci 0sdb o specjalnych potrzebach edukacyjnych — limit znakow
1 .000)

udzielenie zdajacym pierwszej pomocy medycznej:
(proszeg opisac sposéb zapewnienia zdajacym pierwszej pomocy medycznej — limit znakow 1 000)

adres usytuowania opisanych powyzej miejsc przeprowadzania czgéci praktycznej egzaminu (jezeli
rozni si¢ od siedziby szkoty/placowki/centrum/pracodawcy/podmiotu prowadzacego KKZ)

Ulica i numer:

Miejscowosc:

Numer telefonu:

Adres poczty
elektroniczne;j:

Podpis i pieczg¢ dyrektora szkoty/placéwki/centrum/ pracodawcy/
podmiotu prowadzacego KKZ

Obowigzek informacyjny wynikajacy z art. 13 i 14 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z 27 kwietnia 2016 r. w sprawie
ochrony 0s6b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE, w zakresie przeprowadzania egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie, zgodnie z przepisami ustawy o systemie o$wiaty oraz aktami
wykonawczymi wydanymi na jej podstawie, zostat spetniony poprzez zamieszczenie klauzuli informacyjnej na stronie internetowej wlasciwej okregowej
komisji egzaminacyjne;j.
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Zalacznik 1a Wniosek o udzielenie upowaznienia do przeprowadzania cze¢sci praktycznej egzaminu

— formularz stosowany w SIOEZ

Miejscowosc, data

Indywidualny numer identyfikacyjny
szkoly/placowki/centrum/pracodawcy/podmiotu prowadzacego KKZ.:

Pelna nazwa szkoly/
placéwki/centrum/

pracodawcy/ podmiotu
prowadzacego KKZ:

Dane teleadresowe szkoly/placéwki/centrum/pracodawcy/podmiotu prowadzacego KKZ:

Ulica i numer:

Miejscowosc:

Kod pocztowy i poczta:

Numer telefonu:

Adres poczty
elektronicznej:

Imig i nazwisko dyrektora
szkoty /
placoéwki:/centrum

Whiosek o udzielenie upowaznienia

do przeprowadzania czesSci praktycznej egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje w

zawodzie

Wnhioskuje o udzielenie upowaznienia do przeprowadzania cze¢sci praktycznej egzaminu potwierdzajacego

kwalifikacje w zawodzie w kwalifikacji:

Symbol kwalifikacji
zgodny z podstawa

w zawodzie szkolnictwa
zawodowego

programowg ksztatcenia Nazwa kwaliﬁkacji Nazwa zawodu/zawodoéw

Uzasadnienie
Informuje, Ze kierowana przeze mnie jednostka posiada:
l.warunki do realizacji ksztalcenia w zawodach
podstawie programowej ksztatcenia \4 zawodach szkolnictwa
(prosze wymieni¢ istotne dla danej kwalifikacji wyposazenie — limit znakow 4 000):

..... okre$lone w

zawodowego:
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2. warunki do samodzielnego wykonywania przez zdajacych zadan egzaminacyjnych zawartych w arkuszu
egzaminacyjnym, z uwzglednieniem bezpieczenstwa i higieny pracy, oraz warunki socjalne w nastgpujacych
miejscach:

Oznaczenie/ opis miejsca przeprowadzania czgsci praktycznej Liczba stanowisk

Lp. egzaminu (limit znakéw 2000 dla kazdego wiersza) egzaminacyjnych

3. mozliwos¢ przystapienia do egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie 0sob o specjalnych potrzebach
edukacyjnych w warunkach dostosowanych do ich potrzeb i mozliwosci: (prosz¢ opisa¢ dostosowanie warunkow
do potrzeb i mozliwos$ci 0s6b o specjalnych potrzebach edukacyjnych — limit znakow 1 000)

4. udzielenie zdajacym pierwszej pomocy medycznej:
(prosze opisa¢ sposdb zapewnienia zdajacym pierwszej pomocy medycznej — limit znakow 1 000)

5. adres usytuowania opisanych powyzej miejsc przeprowadzania czg¢sci praktycznej egzaminu (jezeli
rozni si¢ od siedziby szkoty/placowki/centrum/pracodawcy/podmiotu prowadzacego KKZ)

Ulica i numer:

Miejscowosc:

Numer telefonu:

Adres poczty
elektroniczne;j:

Dokument wygenerowany elektronicznie z SIOEZ i nie wymaga pieczeci ani podpisu

Obowiazek informacyjny wynikajacy z art. 13 i 14 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z 27 kwietnia 2016 r. w sprawie
ochrony 0sob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy

@ 95/46/WE, w zakresie przeprowadzania egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie, zgodnie z przepisami ustawy o systemie o$wiaty oraz aktami
wykonawczymi wydanymi na jej podstawie, zostat spetniony poprzez zamieszczenie klauzuli informacyjnej na stronie internetowej wlasciwej okregowej
komisji egzaminacyjne;j.
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Zalacznik 1b Wniosek o przedluzenie upowaznienia do przeprowadzania czeSci praktycznej
egzaminu — formularz stosowany w SIOEZ

Miejscowos¢, data

Indywidualny numer identyfikacyjny
szkoly/placowki/centrum/pracodawcy/podmiotu prowadzacego KKZ.:

Pelna nazwa szkoly/
placéwki/centrum/

pracodawcy/ podmiotu
prowadzacego KKZ:

Dane teleadresowe szkoly/placéwki/centrum/pracodawcy/podmiotu prowadzacego KKZ:

Ulica i numer:

Miejscowosc:

Kod pocztowy i poczta:

Numer telefonu:

Adres poczty
elektronicznej:

Imig i nazwisko dyrektora
szkoty /
placoéwki:/centrum

Whiosek o przedluzenie upowaznienia
do przeprowadzania czesSci praktycznej egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje w
zawodzie

Wnhnioskuje o przedluzenie upowaznienia do przeprowadzania czgsci praktycznej egzaminu
potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie w kwalifikacji:
Symbol kwalifikacji
zgodny z podstawa

programowg ksztalcenia Nazwa kwalifikacji Nazwa zawodu/zawodow
w zawodzie szkolnictwa

zawodowego

Uzasadnienie
Informuje, Ze kierowana przeze mnie jednostka posiada:

1. warunki do realizacji ksztalcenia w zawodach ... okreslone w
podstawie programowej ksztalcenia w zawodach szkolnictwa zawodowego:

(prosze¢ wymieni¢ istotne dla danej kwalifikacji wyposazenie — limit znakow 4 000):
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. warunki do samodzielnego wykonywania przez zdajacych zadan egzaminacyjnych zawartych
w arkuszu egzaminacyjnym, z uwzglednieniem bezpieczenstwa i higieny pracy, oraz warunki socjalne
w nast¢pujgcych miejscach:

Oznaczenie/ opis miejsca przeprowadzania czgsci praktycznej Liczba stanowisk

Lp. egzaminu (limit znakéw 2000 dla kazdego wiersza) egzaminacyjnych

. mozliwos¢ przystgpienia do egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie osdb o specjalnych
potrzebach edukacyjnych w warunkach dostosowanych do ich potrzeb i mozliwosci: (prosze opisac¢
dostosowanie warunkow do potrzeb i mozliwo$ci 0sob o specjalnych potrzebach edukacyjnych — limit
znakow 1 000)

. udzielenie zdajacym pierwszej pomocy medyczne;j:
(prosze opisa¢ sposOb zapewnienia zdajacym pierwszej pomocy medycznej — limit znakow 1 000)

adres usytuowania opisanych powyzej miejsc przeprowadzania cze$ci praktycznej egzaminu (jezeli
rozni si¢ od siedziby szkoty/placowki/centrum/pracodawcy/podmiotu prowadzacego KKZ)

Ulica i numer:

Miejscowosc:

Numer telefonu:

Adres poczty
elektroniczne;j:

Dokument wygenerowany elektronicznie z SIOEZ i nie wymaga pieczgci ani podpisu

Obowiazek informacyjny wynikajacy z art. 13 i 14 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z 27 kwietnia 2016 r. w sprawie
ochrony 0sob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
@ 95/46/WE, w zakresie przeprowadzania egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie, zgodnie z przepisami ustawy o systemie o$wiaty oraz aktami
wykonawczymi wydanymi na jej podstawie, zostat spetniony poprzez zamieszczenie klauzuli informacyjnej na stronie internetowej wlasciwej okregowej
komisji egzaminacyjne;j.
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Zalacznik 1¢ WNIOSEK O PRZYZNANIE DANYCH DOSTEPOWYCH DO SIOEZ

WNIOSEK O PRZYZNANIE DANYCH DOSTEPOWYCH DO SYSTEMU
INFORMATYCZNEGO OBSLUGUJACEGO EGZAMINY ZAWODOWE
(SIOEZ)*

*Dotyczy dyrektora szkoty, placowki lub centrum, pracodawcy, podmiotu prowadzgcego kwalifikacyjny kurs zawodowy
—art. 44zzzzj ust. 6 pkt 1 i ust. 8 ustawy o systemie oswiaty’

Miejscowos$¢, data

Nazwa szkoty/ placowki/ centrum/ pracodawcy/ podmiotu prowadzacego KKZ

Adres szkoly/ placéwki/ centrum/ pracodawcy/ podmiotu prowadzacego KKZ

Numer RSPO (w przypadku szkoly/ placéwki/ centrum)/ Indywidualny numer identyfikacyjny (ID OE)

Imie (imiona) i nazwisko osoby sktadajgcej wniosek

Dyrektor/ Zdajacy egzamin zawodowy za zlikwidowanej szkoty lub podmiotu / Zdajacy egzamin
eksternistyczny zawodowy

Numer PESEL, a w przypadku braku numeru PESEL — seria i numer paszportu lub innego dokumentu
potwierdzajgcego tozsamosc

Adres poczty elektronicznej

Numer telefonu

Prosze o przyznanie danych dostepowych do SIOEZ na powyzsze dane identyfikacyjne.

Do wniosku zatgczam™*:

podpis osoby sktadajgcej wniosek

**Uwaga.
o Dyrektor szkoty/ placowki/ centrum dotacza do wniosku dokument potwierdzajacy powotanie na stanowisko dyrektora zgodne
z wpisem w RSPO.
e Pracodawca dotgcza do wniosku dokument potwierdzajacy wspodtprace ze szkola/ podmiotem prowadzacym KKZ w zakresie
organizacji praktycznej nauki zawodu dla uczniéw/ stuchaczy szkoty lub dla 0s6b uczestniczacych w KKZ.
e Podmiot prowadzacy KKZ dokumenty pozwalajace na jednoznaczng identyfikacj¢ uprawnien do prowadzenia KKZ.
Obowigzek informacyjny wynikajacy z art. 13 i 14 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z 27 kwietnia 2016 r. w sprawie
ochrony 0sob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
(D 95/46/WE, w zakresie przeprowadzania egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie, zgodnie z przepisami ustawy o systemie o$wiaty oraz aktami

wykonawczymi wydanymi na jej podstawie, zostat spelniony poprzez zamieszczenie klauzuli informacyjnej na stronie internetowej wlasciwej okregowej
komisji egzaminacyjne;j.
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Zalacznik 2 Wniosek o udzielenie/przedluzenie upowaznienia do przeprowadzania czeSci pisemnej
egzaminu z wykorzystaniem SIOEZ

Miejscowosc¢, data

Pieczeé szkoly/placowki/centrum/pracodawcy/
podmiotu prowadzgcego KKZ

Indywidualny numer identyfikacyjny szkoly/placéwki/centrum/pracodawcy/podmiotu
prowadzgcego KKZ: -

Pelna nazwa szkoly/

placowki/centrum/
pracodawcy/ podmiotu
prowadzacego KKZ.::

Dane teleadresowe szkoly/placéwki/centrum/pracodawcy/podmiotu prowadzacego KKZ:

Ulica i numer:

Miejscowosc:

Kod pocztowy i poczta:

Numer telefonu:

Adres poczty
elektroniczne;j:

Imig i nazwisko dyrektora
szkoty / placowki:

Whiosek o udzielenie*/przedluzenie* upowaznienia
do przeprowadzania czesci pisemnej egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie
Whioskuje o udzielenie* / przedtuzenie* upowaznienia do przeprowadzania czeSci pisemnej egzaminu potwierdzajacego
kwalifikacje w zawodzie z wykorzystaniem SIOEZ

Oswiadczenie
Oswiadczam, ze:
1. kierowana przeze mnie jednostka posiada wyposazenie spelniajace co najmniej wymagania okreslone w zalaczniku
stanowigcym integralng cze$¢ wniosku zawartego w Informacji na dzien sktadania wniosku,
2. do czgsci pisemnej egzaminu przygotuje nastepujace sale egzaminacyjne:

Liczba stanowisk

Liczba indywidualnych . .
zarzgdzania egzaminem

stanowisk egzaminacyjnych

Lp. Numer/ oznaczenie sali egzaminacyjnej wspomaganych elektronicznie w dla operatora pracgwni
. . . informatycznej
sali egzaminacyjnej (serwer)

3. wskaze operatora (operatorow) pracowni informatycznej odpowiedzialnego za obshluge SIOEZ oraz za - przygotowanie
stanowisk egzaminacyjnych i za ich funkcjonowanie w trakcie egzaminu, ktory

— wezmie udziat w szkoleniu organizowanym przez OKE W .......ccocciiiniiniiiniiiiiinenencneeeesee e

— przeprowadzi probne uruchomienie SIOEZ w terminie okreslonym przez OKE w ................. i przedstawi raport z
przeprowadzonej proby.
4. zapewni¢ warunki do samodzielnego wykonywania zadan egzaminacyjnych przez kazdego zdajacego.

*niepotrzebne skreslic;

Podpis i piecze¢ dyrektora szkoty/placéwki/centrum/ pracodawcy/podmiotu prowadzacego KKZ

Obowiazek informacyjny wynikajacy z art. 13 i 14 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z 27 kwietnia 2016 r. w sprawie

ochrony 0s6b fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy

® 95/46/WE, w zakresie przeprowadzania egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie, zgodnie z przepisami ustawy o systemie o§wiaty oraz aktami

wykonawczymi wydanymi na jej podstawie, zostat spetniony poprzez zamieszczenie klauzuli informacyjnej na stronie internetowej wlasciwej okregowej
komisji egzaminacyjne;j.
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ZALACZNIK DO WNIOSKU O UPOWAZNIENIE DO PRZEPROWADZENIA CZESCI

PISEMNEJ EGZAMINU

Wyposazenie szkoly/placowki/centrum/pracodawcy/podmiotu prowadzacego KKZ

Sala egzaminacyjna (np.: pracownia specjalistyczna, pracownia informatyczna, sala lekcyjna, inne
pomieszczenie):

spelniajace wymagania wynikajace z przepisOw bezpieczenstwa i higieny pracy oraz ochrony
przeciwpozarowej

wyposazone w indywidualne stanowiska egzaminacyjne wspomagane elektronicznie zapewniajgce
samodzielne rozwigzanie zadan egzaminacyjnych udostepnionych w SIOEZ

wyposazone w stanowisko zarzadzania egzaminem dla operatora pracowni informatycznej,
odpowiedzialnego za obstuge SIOEZ.

Wskazane jest przygotowanie minimum10 indywidualnych stanowisk egzaminacyjnych.

Wyposazenie dodatkowe i uzupekiajace:

1 rezerwowe stanowisko egzaminacyjne,
1 rezerwowe stanowisko zarzgdzania egzaminem dla operatora egzaminu,

1 pamig¢ USB min. 4 GB do nagrania i przekazania PZE pliku z zaszyfrowanymi wynikami
zdajacych,

co najmniej 1 ptyta DVD (lub inny no$nik) na kazdy wykorzystany Wirtualny Serwer
Egzaminacyjny dla potrzeb jego archiwizacji,

pisak do opisu ptyty DVD,

papier do drukarki,

tusz lub toner do drukarki,

stolik i1 krzesta dla zespotu nadzorujacego czg$¢ pisemng egzaminu,

stolik i krzesto dla obserwatora Iub stanowisko dla obserwatora

tablica do zapisania informacji porzgdkowych,

zegar,

apteczka,

identyfikatory do losowania stanowisk dla zdajacych,

identyfikatory dla cztonkdéw zespotu nadzorujacego cze¢$¢ pisemng egzaminu (z nazwa funkcji),

identyfikator dla obserwatora.

Opis indywidualnego stanowiska egzaminacyjnego wspomaganego elektronicznie:

stolik pod komputer i do pisania,

krzesto komputerowe.
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Lp. | Wykaz wyposazenia | Charakterystyka lub parametry techniczno-eksploatacyjne

Sprzet komputerowy i oprogramowanie.
Wyposazenie indywidualnego stanowiska egzaminacyjnego dla 1 zdajacego:

Komputer:
1. |stanowisko
egzaminacyjne

Parametry minimalne:
1. Ekran:
1.1. przekatna:
1.1.1. 9” dla tabletow i/lub komputerow mobilnych (17 w przypadku
dostosowania);
1.1.2. 177 dla komputeréw stacjonarnych;
1.2. odzwierciedlanie kolorow: True Color.
2. Pozycja Ekranu:

2.1. uniemozliwiajaca dostep do zawartosci ekranu innym zdajacym;

2.2. pozwalajaca na dostep do zawartosci ekranu dla zespotu nadzorujgcego,
obserwatora oraz operatora pracowni informatycznej;

2.3. nie wymagajaca od zdajacego dodatkowych czynnosci w celu utrzymania jego
statego potozenia.

3. Standard sieciowy:
3.1. TCP/IP v4;
3.2. konfiguracja poprzez klienta ustugi DHCP (RFC 2131), w zakresie:
3.2.1. przydziatu adresu hosta;
3.2.2. przydziatu maski podsieci;
3.2.3. przydziatu adresu bramy sieciowe;;
3.2.4. przydzialu adresu serwera DNS;

3.3. mozliwos¢ potaczenia z wyznaczonym komputerem pelnigcym role
wirtualnego serwera egzaminacyjnego za posrednictwem przegladarki stron
internetowych.

4. Standard zabezpieczen:

4.1. brak mozliwosci potaczenia z komputerami znajdujacymi si¢ poza wydzielong
siecig egzaminacyjna.

5. Komunikacja uzytkownika z komputerem:

5.1. klawiatura (ang. computer keyboard):

5.1.1. uktad QWERTY (w przypadku dostosowania, zgodny z warunkami
dostosowania);

5.1.2. zewngtrzna, zintegrowana lub ekranowa (w przypadku dostosowania,
zgodna
z warunkami dostosowania);

5.2. urzadzenie wskazujace (ang. pointing device) (w przypadku dostosowania,
zgodne
z warunkami dostosowania).

6. Wydajno$¢:
6.1. mozliwos¢ odtwarzania filmow bez zaktocen w formacie H.264 (240p, 360p).
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Lp.

Wykaz wyposazenia

Charakterystyka lub parametry techniczno-eksploatacyjne

Przegladarka
internetowa:
stanowisko
egzaminacyjne

Parametry minimalne:
1. Obstugiwane protokoty:
1.1. HTTP;
1.2. HTTPS.
2. Strona domysIna:
2.1. adres strony egzaminacyjnej ustawiony na stale przez operatora pracowni
informatyczne;.
3. Obstugiwane standardy:
3.1. XHTML/ 1.0;
3.2. CSS2.0;
3.3. JavaScript/ ECMA-262 (wydanie 3).
4. Otwierane typy plikéw bezposrednio lub posrednio z przegladanej strony:
4.1. PDF;

5. Otwierane typy filméw bezposrednio lub poSrednio z przegladanej strony:
5.1. kodowane w formacie H.264 (240p, 360p,).
6. Komunikacja z uzytkownikiem za posrednictwem:
6.1. klawiatura (ang. computer keyboard):
6.1.1. uktad QWERTY (w przypadku dostosowania, zgodny z warunkami
dostosowania);
6.1.2. zewnetrzna, zintegrowana lub ekranowa (w przypadku dostosowania,
zgodna
z warunkami dostosowania);
6.2. urzadzenie wskazujace (ang. pointing device) (w przypadku dostosowania,
zgodne
z warunkami dostosowania).
7. Widok strony:
7.1. mozliwos¢ skalowania widoku stron w zakresie przynajmniej pomiedzy 100%
a 400% oryginalnego rozmiaru przegladanych stron.

Dodatkowe
oprogramowanie:
stanowisko
egzaminacyjne

Parametry minimalne:
1. Dodatkowe oprogramowanie:
1.1. mozliwosé¢ skalowania widoku strony w zakresie przynajmniej pomiedzy 100%
a 400% oryginalnego rozmiaru strony;
1.1.1. oprogramowanie do przegladania plikow PDF, wywotywane
z przegladarki internetowej poprzez odnosnik hipertekstowy;
1.2. oprogramowanie do przegladania filméw kodowanych w formacie H.264
(240p, 360p,)
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Lp. | Wykaz wyposazenia |

Charakterystyka lub parametry techniczno-eksploatacyjne

Wyposazenie wspolne dla wszystkich stanowisk

Sieé
egzaminacyjna

Parametry minimalne:

L.

Standard sieciowy:
1.1. TCP/IP v4;
1.2. konfiguracja klientow poprzez serwer DHCP (RFC 2131), w zakresie:
1.2.1. przydziatu adresu hosta;
1.2.2. przydzialu maski podsieci;
1.2.3. przydziatu adresu bramy sieciowej;
1.2.4. przydziatu adresu serwera DNS.
Standard zabezpieczen:
2.1. brak mozliwosci potgczenia z komputerami znajdujagcymi si¢ poza siecig
egzaminacyjna;
2.2. w sieci egzaminacyjnej moga pracowac tylko komputery uczestnikow egzaminu,
serwer egzaminacyjny, serwer DHCP;
2.3. w przypadku sieci bezprzewodowej jest wymagana komunikacja z uzyciem
protokotu Wi-Fi Protected Access,
2.3.1. podczas trwania egzaminu, wiek wykorzystywanego hasta dostgpu do sieci
bezprzewodowej nie moze by¢ wigkszy niz 24 godziny;
2.4. w przypadku sieci przewodowej wymagane jest fizyczne oddzielenie
od komputeréw znajdujacych sie poza siecig egzaminacyjng
2.5. mozliwo$¢ polaczenia z wyznaczonym komputerem pelnigcym role serwera
egzaminacyjnego, tylko dla komputerow uczestnikoOw egzaminu.
Przepustowos$¢:
3.1. umozliwiajaca transmisj¢ obrazu kodowanego w formacie H.264 (240p, 360p,
720p) niezaleznie do kazdego ze stanowisk egzaminacyjnych;
3.2. umozliwiajaca transmisj¢ obrazu kodowanego w formacie H.264 (240p, 360p,
720p) niezaleznie z kazdego ze stanowisk egzaminacyjnych.
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Lp.

Wykaz wyposazenia

Charakterystyka lub parametry techniczno-eksploatacyjne

Komputer
operatora
egzaminu:
stanowisko
zarzqdzania
egzaminem

Parametry minimalne:

1.

2.

Ekran:
1.1. przekatna: 10”; odzwierciedlanie koloréw: True Color.
Standard sieciowy:
2.1. TCP/IP v4;
2.2. konfiguracja poprzez klienta ustugi DHCP (RFC 2131), w zakresie:
2.2.1. przydziatu adresu hosta;
2.2.2. przydziatu maski podsieci;
2.2.3. przydziatu adresu bramy sieciowej;
2.2.4. przydziatu adresu serwera DNS;
2.3. mozliwos¢ polaczenia z uruchomionym wirtualnym serwerem
egzaminacyjnym za posrednictwem przegladarki stron internetowych.
Standard zabezpieczen:
3.1. brak mozliwosci potgczenia z komputerami znajdujacymi si¢ poza wydzielong
siecig egzaminacyjna;
3.2. mozliwosci potaczenia z komputerami znajdujacymi si¢ w wydzielonej sieci
egzaminacyjne;j.
Komunikacja uzytkownika z komputerem:
4.1. klawiatura (ang. computer keyboard):
4.1.1. uktad QWERTY; zewnetrzna, zintegrowana lub ekranowa;
4.2. urzadzenie wskazujace (ang. pointing device).
Wydajnosé:
5.1. mozliwo$¢ odtwarzania filméw bez zaktocen w formacie H.264 (240p, 360p,
720p, 1080p);
5.2. data rozpoczecia produkceji modelu procesora przez producenta: 3 kwartat 2008;
5.3. dla wiecej niz 15 stanowisk egzaminacyjnych: procesor ze sprzetowym
wsparciem wirtualizacji.
Pamieé:
6.1. 2 GB pami¢ci RAM dostepnej dla aplikacji po uruchomieniu systemu
operacyjnego;
6.2. 50 GB pamigci dyskowej tupu SSD dostepnej dla aplikacji po uruchomieniu
systemu operacyjnego;
6.3. 4 GB pamieci USB.
System operacyjny:
7.1.  niezwirtualizowany; nieserwerowy;
7.2. zaktualizowany na dzien 31 grudnia roku poprzedzajacy egzamin;
7.3.  umozliwiajacy zainstalowanie aplikacji VirtualBox aktualnej na dzien
31 grudnia roku poprzedzajacy egzamin.
Inne:
8.1. nagrywarka DVD.
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Lp.

Wykaz wyposazenia

Charakterystyka lub parametry techniczno-eksploatacyjne

Parametry minimalne:

1. Obslugiwane protokoly:
1.1. HTTP;
1.2. HTTPS.
2. Obsluga standardow:
2.1. XHTML/1.0;
2.2. CSS2.0;
Przegladarka 2.3. .JavaScript / E'Cl\’/[A-262 (\ivydan.ie 3). ] . . ‘
internetowa: 3. Otwierane typy plikéw bezpos$rednio lub posrednio z przegladanej strony:
6. |stanowisko 3.1, .PDF; . . . . . .
B s 4. Otwierane typy filmow bgzposredmo lub posrednio z przegladanej strony:
U 4.1. kodowane w formacie H.264 (240p, 360p, 720p, 1080p).
5. Komunikacja z uzytkownikiem za posrednictwem:
5.1. klawiatura (ang. computer keyboard):
5.1.1. uktad QWERTY”
5.1.2. zewngtrzna, zintegrowana lub ekranowa;
5.2. urzadzenie wskazujace (ang. pointing device).
6. Widok strony:
6.1. mozliwosc¢ skalowania widoku stron w zakresie przynajmniej pomiedzy 100%
a 400% oryginalnego rozmiaru przegladanych stron.
Parametry minimalne:
. 1. Wersja:
VirtualBox: ., . . .
. 1.1. aktualna na dzien 31 grudnia roku poprzedzajacy egzamin
7. stanowzskg 1.1.1. sprawdzenie wersji i pobranie aplikacji: http://www.virtualbox.org/
zarzngama 2. Pamieé:
cgzamimnen 2.1. 2 GB pamigci RAM dostepnej dla aplikacji VirtualBox;
2.2. 50 GB pamigci dyskowej typu SSD dostepnej dla aplikacji VirtualBox.
Parametry minimalne:
1. Srodowisko pracy:
1.1. VirtualBox
1.1.1. wersja aktualna na dzien 31 grudnia roku poprzedzajacy egzamin;
1.1.2. sprawdzenie wersji i pobranie aplikacji: http://www.virtualbox.org/
Wirtualny serwer | 2. Pamieé:
egzaminacyjny: 2.1. 2 GB pamigci RAM dostgpnej dla wirtualnego serwera egzaminacyjnego;
8. | stanowisko 2.2. 50 GB pamigci dyskowej typu SSD dostepnej dla wirtualnego serwera
zarzqgdzania egzaminacyjnego.
egzaminem 3. Wersja:
3.1. zatwierdzona przez dyrektora CKE do przeprowadzenia egzaminu
z okreslonej kwalifikacji w danej sesji egzaminacyjnej;
3.1.1.pobranie zatwierdzonej wersji: wedtug danych otrzymanych
z serwisu prowadzonego przez oke dla dyrektorow szkot / osrodkow
egzaminacyjnych.
Parametry minimalne:
Dodatkowe 1. Dodatkowe oprogramowanie:
oprogramowanie: 1.1. oprogramowanie do przegladania plikow PDF, wywotywane
9. |stanowisko z przegladarki internetowej poprzez odnosnik hipertekstowy;
zarzqgdzania 1.2. oprogramowanie do przegladania filméw kodowanych w formacie H.264
egzaminem (240p, 360p, 720p, 1080p);

1.3. program 7-zip.
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Lp. | Wykaz wyposazenia

Charakterystyka lub parametry techniczno-eksploatacyjne

Drukarka:
stanowisko
zarzqdzania
egzaminem

10.

Parametry minimalne:
1. Drukarka:
1.1. umozliwiajaca wydrukowanie plikow PDF, ktore wywolywane sa
z przegladarki internetowej poprzez odno$nik hipertekstowy;
1.2. umozliwiajaca wydrukowanie zawartosci strony z poziomu przegladarki
internetowe;;
1.3. umozliwiajaca drukowanie w formacie A4 w orientacji poziomej i pionowe;j.

11. | Serwer DHCP*

Parametry minimalne:
1. Standard sieciowy:
1.1. TCP/IP v4;
1.2. konfiguracja klientoéw w zakresie:
1.2.1. przydziatu adresu hosta;
1.2.2. przydzialu maski podsieci;
1.2.3. przydziatu adresu bramy sieciowej;
1.2.4. przydziatu adresu serwera DNS.
2. Standard zabezpieczen:
2.1. przydzielanie statych adreso6w w sieci egzaminacyjnej na podstawie adresow
fizycznych;
*Uwaga: Zamiast serwera DHCP dopuszczalne jest zastosowanie statycznej adresacji
komputeréw i serwera z uzyciem Protokotu TCP/IP v4.

Inne wymagania:

Parametry minimalne:
1. Proba egzaminu:
1.1. przeprowadzonych z sukcesem prob egzaminow:
1.1.1.minimum 1;

12 stanowisko 1.2. ostatnia zakonczona sukcesem proba egzaminu:
" | zarzqdzania 1.2.1.maksimum 60 dni i minimum 14 dni przed pierwszym dniem terminu
egzaminem glownego, w ktorym bedzie przeprowadzany egzamin;
1.3. ilo$¢ stanowisk egzaminacyjnych uczestniczacych w probie egzaminu:
1.3.1. réwna zgloszonej najwigkszej liczbie zdajacych przez osrodek
egzaminacyjny dla pojedynczej zmiany egzaminu i danego pomieszczenia
Instrukcje
spec allstycz.n ¢ lub Parametry minimalne:
dokumentacja

(wersja elektroniczna
i drukowana):

1. Instrukcja przeprowadzenia egzaminu.
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Schematy referencyjne: Przykladowa organizacja pomieszczenia egzaminacyjnego

T T rezerwowe
n n stanowisko
egzaminacyjne
stanowisko stanowisko stanowisko stanowisko stanowisko
egzaminacyjne egzaminacyjne egzaminacyjne egzaminacyjne egzaminacyjne
[ [ drukarka N rezerwowe
stanowisko
zarzadzania
. egzaminem
stanowisko dla stanowisko dla
ohsenﬂl.'at ora zespotu — .
egzaminu nadzorujacego stanowu-klo
egzamin @%—( zarzgdzania
egzaminem
—
, N J
stanowisko stanowisko stanowisko stanowisko stanowisko
egzaminacyjne egzaminacyjne egzaminacyjne egzaminacyjne egzaminacyjne przestona uniemoiliwiajaca
podglad ekranu sasiedniego
% % % % stanowiska egzaminacyjnego
U U (ieieli wymaga tego
usytuowanie stanowisk
E egzaminacyjnych)
Schematy referencyjne: Przykladowa organizacja przewodowej sieci egzaminacyjnej
stanowisko stanowisko stanowisko stanowisko
stanowisko stanowisko egzaminacyjne egzaminacyjne egzaminacyjne egzaminacyjne
egzaminacyj egzamil i

stanowisko
zarzadzania

egzaminem

serwer DHCP

drukarka

=
==

NS

stanowisko stanowisko stanowisko stanowisko stanowisko
egzaminacyjne egzaminacyj gzaminacy] egzaminacyjne egzaminacyjne
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Informacja o sposobie organizacji i przeprowadzania egzaminu potwierdzajgcego kwalifikacje w zawodzie
obowigzujgca w roku szkolnym 2024/2025

Schematy referencyjne: Przykladowa organizacja mieszanej sieci egzaminacyjnej

. . i t iski
stanowisko stanowisko stanowisko stanowisko stanowisko :an::\i.'; o'ne
egzaminacyjne egzaminacyjne egzaminacyjne egzaminacyjne egzaminacyjne -gzaminacyj

Wi-Fi Protected Access Wi-Fi Protected Access

serwer DHCP Wi-Fi Protected Access
stanowisko
zarzadzania
(( )) egzaminem
Wi-Fi Protected Access
- drukarka
rukarl
==

Wi-Fi Protected Access ~ Wi-Fi Protected Access Wi-Fi Protected Access Wi-Fi Protected Access

g
: : d %
stanowisko stanowisko stanowisko stanowisko stanowisko

egzaminacyjne egzaminacyjne egzaminacyjne egzaminacyjne egzaminacyjne

Schematy referencyjne: Przykladowa organizacja mieszanej sieci egzaminacyjnej

166 z 239



Informacja o sposobie organizacji i przeprowadzania egzaminu potwierdzajgcego kwalifikacje w zawodzie
obowigzujgca w roku szkolnym 2024/2025

. . i stanowisko
stanowisko stanowisko stanowisko stanowisko stanowisko egzaminacyine
egzaminacyine egzaminacyjne egzaminacyjne egzaminacyjne egzaminacyine WiFi Protected Access

stanowisko
egzaminacyjne

Wi-Fi Protected Access 'Wi-Fi Protected Access

Wi-Fi Protected Access

stanowisko
S zarzadzania
gD (9)) cgzaminem
Wi-Fi Protected Access
serwer DHCP
drukarka

Wi-Fi Protected Access ~ WI-Fi Protected Access Wi-Fi Protected Access Wi-Fi Protected Access

Wi-Fi Protected Access

o
stanowisko stanowisko stanowisko stanowisko stanowisko stanowisko
egzaminacyjne egzaminacyjne egzaminacyjne egzaminacyjne egzaminacyjne egzaminacyjne
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Informacja o sposobie organizacji i przeprowadzania egzaminu potwierdzajgcego kwalifikacje w zawodzie
obowigzujgca w roku szkolnym 2024/2025

Schematy referencyjne: Przykladowa organizacja bezprzewodowej sieci egzaminacyjnej

stanowisko stanowisko stanowisko stanowisko

egzaminacyjne egzaminacyjne egzaminacyjne egzaminacyjne

'Wi-Fi Protected Access

stanowisko
Wi-Fi Protected Access Wi-FiProtected Access ~ Wi-Fi Protected Access Wi-Fi Protected Access egzaminacyjne
Wi-Fi Protected Access
(( )) stanowisko
zarzadzania
egzaminem
Wi-Fi Protected Access
serwer DHCP

drukarka

Wi-Fi Protected Access ~ WIi-Fi Protected Access Wi-Fi Protected Access Wi-Fi Protected Access

Wi-Fi Protected Access

’.
&N L LT

stanowisko stanowisko stanowisko stanowisko stanowisko
egzaminacyjne egzaminacyjne egzaminacyjne egzaminacyjne egzaminacyjne
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Informacja o sposobie organizacji i przeprowadzania egzaminu potwierdzajgcego kwalifikacje w zawodzie
obowigzujgca w roku szkolnym 2024/2025

Zalacznik 2a. Whniosek o udzielenie upowaznienia do przeprowadzania czeSci pisemnej egzaminu
z SIOEZ — formularz stosowany w SIOEZ

Miejscowosc¢, data

Indywidualny numer identyfikacyjny szkoly/placowki/centrum/pracodawcy/podmiotu
prowadzgcego KKZ: -

Pelna nazwa szkoly/

placowki/centrum/
pracodawcy/ podmiotu
prowadzacego KKZ.::

Dane teleadresowe szkoly/placéwki/centrum/pracodawcy/podmiotu prowadzacego KKZ:

Ulica i numer:

Miejscowosc:

Kod pocztowy i poczta:

Numer telefonu:

Adres poczty
elektronicznej:

Imig i nazwisko dyrektora
szkoly / placowki/
centrum/ podmiotu:

Whiosek o udzielenie upowaznienia
do przeprowadzania czesci pisemnej egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie

Whioskuj¢ o udzielenie upowaznienia do przeprowadzania czesci pisemnej egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie
z wykorzystaniem SIOEZ

Oswiadczenie
Oswiadczam, ze:
1. kierowana przeze mnie jednostka posiada wyposazenie spelniajace co najmniej wymagania okreslone w zataczniku
stanowigcym integralng cze$¢ wniosku zawartego w Informacji na dzien sktadania wniosku,
2. do czesci pisemnej egzaminu przygotuje nastepujace sale egzaminacyjne:

Liczba stanowisk
zarzadzania egzaminem
dla operatora pracowni

informatycznej
(serwer)

Liczba indywidualnych
stanowisk egzaminacyjnych
wspomaganych elektronicznie w
sali egzaminacyjnej

Lp. Numer/ oznaczenie sali egzaminacyjnej

3. wskazg operatora (operatorow) pracowni informatycznej odpowiedzialnego za obslugge SIOEZ oraz za - przygotowanie
stanowisk egzaminacyjnych i za ich funkcjonowanie w trakcie egzaminu, ktory

— wezmie udzial w szkoleniu organizowanym przez OKE w

— przeprowadzi probne uruchomienie SIOEZ w terminie okre§lonym przez OKE w
przeprowadzonej proby.

4. zapewni¢ warunki do samodzielnego wykonywania zadan egzaminacyjnych przez kazdego zdajacego.

Whiosek wygenerowany elektronicznie z systemu SIOEZ i nie wymaga pieczg¢ci ani podpisu

Obowiazek informacyjny wynikajacy z art. 13 i 14 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z 27 kwietnia 2016 r. w sprawie
ochrony 0s6b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy

@ 95/46/WE, w zakresie przeprowadzania egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie, zgodnie z przepisami ustawy o systemie o$wiaty oraz aktami
wykonawczymi wydanymi na jej podstawie, zostat spetniony poprzez zamieszczenie klauzuli informacyjnej na stronie internetowej wlasciwej okregowej
komisji egzaminacyjne;j.

169 z 239




Informacja o sposobie organizacji i przeprowadzania egzaminu potwierdzajgcego kwalifikacje w zawodzie
obowigzujgca w roku szkolnym 2024/2025

Zalacznik 2b. Whniosek o przedluzenie upowaznienia do przeprowadzania cze$ci pisemnej egzaminu

z wykorzystaniem elektronicznego systemu przeprowadzania egzaminu — formularz
stosowany w SIOEZ

Miejscowosc, data

Indywidualny numer identyfikacyjny szkoly/placowki/centrum/pracodawcy/podmiotu
prowadzgcego KKZ: -

Pelna nazwa szkoly/
placowki/centrum/

pracodawcy/ podmiotu
prowadzacego KKZ.::

Dane teleadresowe szkoly/placéwki/centrum/pracodawcy/podmiotu prowadzacego KKZ:

Ulica i numer:

Miejscowosc:

Kod pocztowy i poczta:

Numer telefonu:

Adres poczty
elektroniczne;j:

Imig i nazwisko dyrektora
szkoty / placowki:

Whiosek o przedluzenie upowaznienia
do przeprowadzania czesci pisemnej egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie

Whioskuj¢ o przedtuzenie upowaznienia do przeprowadzania czesci pisemnej egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie
z wykorzystaniem SIOEZ

Oswiadczenie
Oswiadczam, ze:
1. kierowana przeze mnie jednostka posiada wyposazenie spelniajace co najmniej wymagania okre§lone w zalaczniku stanowigcym
integralna czg$¢ wniosku zawartego w Informacji na dzien sktadania wniosku,
2. do czesci pisemnej egzaminu przygotuj¢ nastgpujace sale egzaminacyjne:

Liczba stanowisk

Liczba indywidualnych . .
zarzadzania egzaminem

stanowisk egzaminacyjnych

Lp. Numer/ oznaczenie sali egzaminacyjnej wspomaganych elektronicznie w dla operatora pracgwni
. . . informatycznej
sali egzaminacyjnej (serwer)

3. wskaze operatora (operatorow) pracowni informatycznej odpowiedzialnego za obstuge SIOEZ oraz za - przygotowanie stanowisk
egzaminacyjnych i za ich funkcjonowanie w trakcie egzaminu, ktory

— wezmie udzial w szkoleniu organizowanym przez OKE w
— przeprowadzi probne uruchomienie SIOEZ w terminie okre§lonym przez OKE w ................. i przedstawi raport z
przeprowadzonej proby.
4. zapewni¢ warunki do samodzielnego wykonywania zadan egzaminacyjnych przez kazdego zdajacego.

Whiosek wygenerowany elektronicznie z systemu SIOEZ i nie wymaga pieczgci ani podpisu

Obowiazek informacyjny wynikajacy z art. 13 i 14 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z 27 kwietnia 2016 r. w sprawie
ochrony o0sob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy

@ 95/46/WE, w zakresie przeprowadzania egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie, zgodnie z przepisami ustawy o systemie o$wiaty oraz aktami
wykonawczymi wydanymi na jej podstawie, zostat spetniony poprzez zamieszczenie klauzuli informacyjnej na stronie internetowej wlasciwej okregowej
komisji egzaminacyjne;j.
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Zalacznik 3. Deklaracja dla absolwenta szkoly

Uwaga: deklaracja dotyczy egzaminu w jednej kwalifikacji, osoba przystgpujqca do egzaminu w wigcej niz jednej kwalifikacji wypetnia deklaracje dla
kazdej kwalifikacji osobno

miejscowos¢, data d d m m r r r r

Dane osobowe absolwenta (wypefni¢ drukowanymi literami):
Nazwisko:

Imi¢ (imiona):

Data urodzenia: | | | i
d d m m r r r r

Numer PESEL:

w przypadku braku numeru PESEL - seria i numer paszportu lub innego dokumentu potwierdzajqcego tozsamos¢

Adres korespondencyjny (wypelni¢ drukowanymi literami):
miejscowosé: R

ulica i numer domu:

kod pocztowy i poczta: P -

nr telefonu:

Adres poczty elektronicznej

Deklaruje przystapienie do egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie*
[J w sesji Zima (deklaracje sklada sie do 15 wrzesnia 20=ereest.)

[J w sesji Lato (deklaracje sklada si¢ do 7 lutego 20——=r. a w przypadku osoby, ktora przystepuje do
egzaminu powtornie po sesji Zima, w terminie 7 dni po ogloszeniu wynikéw egzaminu z tej sesji)*

w kwalifikacji

symbol kwalifikacji zgodny
z podstawq programowq

szkolnictwa zawodowego nazwa kwalifikacji
wyodrebnionej w zawodzie
symbol cyfrowy zawodu nazwa zawodu

Do egzaminu bede przystepowacé+
(] po raz pierwszy [] po raz kolejny w czeSci pisemnej [] po raz kolejny w czesci praktycznej

Ubiegam si¢ o dostosowanie warunkow egzaminu* 0 TAK / O NIE

Do deklaracji dotgczam*:

[J Orzeczenie/opini¢ publicznej poradni psychologiczno-pedagogicznej (w przypadku wystepowania dysfunkcji)
[ Zaswiadczenie o stanie zdrowia wydane przez lekarza” (w przypadku choroby lub niesprawnosci czasowej)

[J Swiadectwo ukonczenia szkoty

*wlasciwe zaznaczyé czytelny podpis
Potwierdzam przyjecie deklaracji

Piecze¢ szkoly data, czytelny podpis osoby przyjmujgcej

Obowiazek informacyjny wynikajacy z art. 13 i 14 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony

@ 0s0b fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE,
w zakresie przeprowadzania egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie, zgodnie z przepisami ustawy o systemie o$wiaty oraz aktami wykonawczymi
wydanymi na jej podstawie, zostal spelniony poprzez zamieszczenie klauzuli informacyjnej na stronie internetowej wilasciwej okrggowej komisji
egzaminacyjnej.
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Zalacznik 3a. Deklaracja dla absolwenta, ktérego szkola zostala zlikwidowana oraz osoby, ktora ukonczyla
KKZ — w przypadku likwidacji podmiotu prowadzacego KKZ

Uwaga: deklaracja dotyczy egzaminu w jednej kwalifikacji, osoba przystgpujqca do egzaminu w wigcej niz jednej kwalifikacji wypetnia deklaracje dla
kazdej kwalifikacji osobno
[1 Jestem absolwentem szkoly zlikwidowanej nazwa i adres:. e e
U Ukonczylem/ukonczylam* kwalifikacyjny kurs zawodowy, ktory byt prowadzony przez podmlot zhkw1dowany
miesigc i rok ukonczenia kwalifikacyjnego kursu ZawWodOWEZO: ..............coceeeeoeieiieieieeeeee et
nazwa i adres podmiotu

miejscowos¢, data d d m m r r r r

Dane osobowe absolwenta/ osoby, ktora ukonczyla KKZ (wypelnlc drukowanymz lzteramz)
Nazwisko:

Imi¢ (imiona):

Data urodzenia: | | |

dd mmor r r 7
Numer PESEL: [ S SR S S B

w przypadku braku numeru PESEL - seria i numer paszportu lub innego dokumentu potwierdzajqcego tozsamos¢

Adres korespondencyjny (wypeinlc drukowanyml llteraml)

mlC_]SCOWOSC

ulica i numer domu:

kod pocztowy i poczta: -

nr telefonu:

Adres poczty elektronicznej

Deklaruje przystapienie do egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie
[J w sesji Zima (deklaracje sklada si¢ do 15 wrzes$nia 20.............. r.)*
[ w sesji Lato (deklaracje sklada si¢ do 7 lutego 20........... r., a w przypadku osoby, ktora
przystepuje do egzaminu powtornie po sesji Zima, w terminie 7 dni po ogloszeniu wynikow egzaminu z
tej sesji)*

w kwalifikacji

symbol kwalifikacji zgodny
z podstawq programowq

szkolnictwa zawodowego nazwa kwalifikacji
wyodrebnionej w zawodzie
symbol cyfrowy zawodu nazwa zawodu

Do egzaminu bede przystepowac+
(] po raz pierwszy [] po raz kolejny w czeSci pisemnej [] po raz kolejny w czesci praktycznej

Ubiegam si¢ o dostosowanie warunkow egzaminu* [0 TAK / 00 NIE

Do deklaracji dotgczam*:

[ Swiadectwo ukonczenia szkoty

[J Zaswiadczenie o ukonczeniu KKZ

[J Orzeczenie/opini¢ publicznej poradni psychologiczno-pedagogicznej (w przypadku wystepowania dysfunkcji)

[ Zaswiadczenie o stanie zdrowia wydane przez lekarza® (w przypadku wystepowania dysfunkcji lub w przypadku choroby
lub niesprawnosci czasowe;j)

*wlasciwe zaznaczyé czytelny podpis
Potwierdzam przyjecie deklaracji

Pieczeé oke data, czytelny podpis osoby przyjmujqgcej
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Zalacznik 3b. Deklaracja dla absolwenta, ktérego szkota zostala zlikwidowana oraz osoby, ktéra
ukonczyla KKZ w przypadku likwidacji podmiotu prowadzacego KKZ
Uwaga: deklaracja dotyczy egzaminu w jednej kwalifikacji, osoba przystepujgca do egzaminu w wiecej niz jednej kwalifikacji wypetnia
deklaracje dla kazdej kwalifikacji osobno
O Jestem absolwentem/ absolwentka* szkoty, ktéra zostata zlikwidowana

miejscowos¢, data d d m m r r r r

Dane osobowe absolwenta/ osoby, ktéra ukonczyta KKZ (wypetni¢ drukowanymi literami):
Nazwisko:

Imie (imiona):

Data urodzenia:

Numer PESEL.:

w przypadku braku numeru PESEL — seria i numer paszportu lub innego dokumentu potwierdzajgcego tozsamos$¢

Adres korespondencyjny (wypetni¢ drukowanymi literami):
miejscowos¢: A

ulica i numer domu:

kod pocztowy i poczta: N I T

nr telefonu:

adres poczty
elektronicznej

Deklaruje przystapienie do egzaminu zawodowego w terminie gtéwnym*

0 w sesji Zima (deklaracje sktada sie do 15 wrzesnia 20... r.)
0w sesji Lato (deklaracje skiada si¢ do 7 lutego 20... r. lub w przypadku ponownego przystepowania
po egzaminie w sesji Zima — w czasie 7 dni od ogtoszenia wynikéw egzaminu)

w kwalifikacji

symbol. kWaliﬁkacji zgodny
z podstawg programowg

szkolnictwa branzowego nazwa kwalifikacji

wyodrebnionej w zawodzie

\:symb:ol c,\:/frow:v zav:vodu: nazwa zawodu
Do egzaminu bede przystepowac*
[0 po raz pierwszy [ po raz kolejny w czesci pisemnej [ po raz kolejny w czesci praktycznej

Ubiegam sie o dostosowanie warunkéw egzaminu* 00 TAK / 0O NIE

Do deklaracji dotgczam*:

0 Swiadectwo ukonczenia szkoty

[ Zaswiadczenie o ukonczeniu KKZ

[ Orzeczenie/opinie publicznej poradni psychologiczno-pedagogicznej (w przypadku wystepowania dysfunkcji)

[ Zaswiadczenie o stanie zdrowia wydane przez lekarza’ (w przypadku wystepowania dysfunkciji lub w przypadku choroby lub niesprawnosci czasowej)
*wfasciwe zaznaczy¢

Jednoczesnie na podstawie art. 44zzzzj ust. 6 pkt 1 i ust. 8 ustawy o systemie oswiaty wnioskuje o przyznanie
danych dostepowych przez dyrektora okregowej komisji egzaminacyjnej do Systemu Informatycznego
Obstugujacego Egzaminy Zawodowe (SIOEZ).

Potwierdzam przyjecie deklaracji

Piecze¢ OKE data, czytelny podpis osoby przyjmujacej

Obowiazek informacyjny wynikajacy z art. 13 i 14 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob
fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE, w zakresie
przeprowadzania egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie, zgodnie z przepisami ustawy o systemie o$wiaty oraz aktami wykonawczymi wydanymi na jej
podstawie, zostat spelniony poprzez zamieszczenie klauzuli informacyjnej na stronie internetowej wlasciwej okrggowej komisji egzaminacyjne;j.
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Zalacznik 3c. Deklaracja dla osoby, przystepujacej do egzaminu eksternistycznego potwierdzajacego kwalifikacje
w zawodzie, osoby dorostej — uczestnika przygotowania zawodowego dorostych

O Jestem osobg dorosta, ktéra jest uczestnikiem (1 praktycznej nauki zawodu dorostych*/ [] przyuczenia do pracy dorostych*

[0 Jestem osobg dorosta, ktéra co najmniej dwa lata ksztalcita sie lub pracowata w zawodzie, w ktérym wyodrebniono kwalifikacje,
ktora chce potwierdzic*

O Posiadam swiadectwo/inny dokument wydane za granica* potwierdzajgce wyksztatcenie Srednie/ $rednie branzowe/ wyksztaicenie
zasadnicze zawodowe/ zasadnicze branzowe/ uznane za réwnorzedne $wiadectwu szkoty ponadgimnazjalnej/ /ponadpodstawowej w drodze
decyzji administracyjnej/ nostryfikacii

miejscowos¢, data d d m m r r r r

Dane osobowe (wypefnic drukowanym/ l/teraml)
Nazwisko: i

Imie (imiona):

Data urodzenia:

Numer PESEL:

w przypadku braku numeru PESEL seria i numer paszportu Iub lnnego dokumentu potWIerdza/acego tozsamosc

Adres korespondencyjny (wypefn/c drukowan 'mi literami):
miejscowosc:

ulica i numer domu:

kod pocztowy i poczta: N

nr telefonu z kierunkowym:

adres poczty
elektronicznej

Deklaruje przystapienie do egzaminu zawodowego w terminie gtéwnym*
[ w sesji Zima (deklaracje sktada sie do 15 wrzes$nia 20....... r.)

[ w sesji Lato (deklaracje sklada sie do 7 lutego 20...... r. lub w przypadku ponownego przystepowania po
egzaminie w sesji Zima — w czasie 7 dni od ogtoszenia wynikdw egzaminu)
w kwalifikacji

symbol kL./va.Iifikacji zgodn.y
z podstawg programowg —
szkolnictwa branzowego nazwa kwalifikacji

wyodrebnionej w zawodzie

: syn:”lbo/ :cyfro:wy z:awoau : nazwa zawodu
Do egzaminu bede przystepowac*
[0 po raz pierwszy [ po raz kolejny w czesci pisemnej [1 po raz kolejny w czesci praktycznej

O Mam z_de_my egzamin zawodowy z nastepujacej kwalifikacji wyodrebnionej w tym zawodzie:

symbol kwalifikacji zgodny
z podstawg programowg

nazwa kwalifikacji

Ubiegam sie o dostosowanie warunkéw egzaminu* 00 TAK / O NIE
Do deklaracji dotgczam*:
[l Certyfikat kwalifikacji zawodowej uzyskany po zdaniu egzaminu zawodowego w zakresie kwalifikacji wyodrebnionej w tym zawodzie
[l Zaswiadczenie potwierdzajgce wystepowanie dysfunkcji wydane przez lekarza
0 Zaswiadczenie o stanie zdrowia wydane przez lekarza’ (w przypadku choroby lub niesprawnosci czasowej)
*wtasciwe zaznaczy¢

Jednoczesnie na podstawie art. 44zzzzj ust. 6 pkt 1 i ust. 8 ustawy o systemie oswiaty wnioskuje o przyznanie
danych dostepowych przez dyrektora okregowej komisji egzaminacyjnej do Systemu Informatycznego
Obstugujacego Egzaminy Zawodowe (SIOEZ).

Potwierdzam przyjecie deklaraciji

Piecze¢ OKE data, czytelny podpis osoby przyjmujacej
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Zalacznik 4 Wnhniosek dyrektora szkoly o dostosowanie warunkéw przeprowadzania egzaminu
potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie w sposob nieujety w komunikacie dyrektora CKE

Nazwa szkoty

identyfikator szkoty
Dyrektor Okregowej Komisji Egzaminacyjnej

WNIOSEK DYREKTORA SZKOEY O DOSTOSOWANIE WARUNKOW PRZEPROWADZANIA EGZAMINU
POTWIERDZAJACEGO KWALIFIKACJE W ZAWODZIE W SPOSOB NIEUJETY
W KOMUNIKACIE DYREKTORA CKE
Na podstawie art. 44zzzf. ust. 15 ustawy z dnia 7 wrzes$nia 1991 r. o systemie o§wiaty w brzmieniu obowigzujacym przed
1 wrzesnia 2019 r.

Na wniosek rady pedagogicznej, wnosze¢ o wyrazenie zgody na przystapienie przez

*
imig i NazWISko abSOIWENIA — .............c.iiiiiiii i

data urodzenia | | | ‘ | | ‘ ‘ ‘

S N U I O O

do egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie w warunkach dostosowanych do jego / jej* potrzeb edukacyjnych oraz
mozliwosci psychofizycznych, nieujetych w komunikacie o dostosowaniach

z kwalifikacji: oznaczenie .................oooeveiinn.. E: A D PP PPN

ZawOd: NAZWa 1 SYMDOL CYTTOWY ...ttt e e e e e e et
Dostosowanie dotyczy . . .
. . pisemne;j praktycznej
czgdei egzaminu | | U T | T
Zaznaczy¢ czes¢ egzaminu, stawiajgc ,, X"
Opis proponowanego dostosowania:

W zalaczeniu:
1) kserokopie dokumentéw bedacych podstawa dostosowania
2) Zatacznik 4a — z wypetionymi wskazaniami rady pedagogicznej (Cz.])
pieczec i podpis dyrektora szkoly
*niepotrzebne skresli¢

Obowiazek informacyjny wynikajacy z art. 13 i 14 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony
@ 0s0b fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE,
w zakresie przeprowadzania egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie, zgodnie z przepisami ustawy o systemie o$wiaty oraz aktami wykonawczymi
wydanymi na jej podstawie, zostat spetniony poprzez zamieszczenie klauzuli informacyjnej na stronie internetowej wlasciwej okregowej komisji egzaminacyjnej.
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Zalacznik 4a Informacja o sposobie lub sposobach dostosowania warunkéw lub formy przeprowadzania egzaminu
— w przypadku absolwenta, ktéry ukonczyl szkole w roku, w ktorym przeprowadzany jest egzamin

imig i nazwisko absolwenta PESEL absolwenta
Kwalifikacja: symbol ................ 0T/

Dostosowanie dotyczy

. . isemnej raktycznej rzeprowadzanego W Sesji ............oevennnn..
czesei egzaminu p d praktycznej przep g j

Zaznaczy¢, stawiajgc ,, X"

Czesc 1
Na podstawie (wskazac¢ dokument bedgcy podstawg dostosowania: petna nazwa dokumentu, numer, miejsce i data
wydania, kto wydal, oraz wpisa¢ date zlozenia dokumentu w szkole)

(Q orzeczenia o potrzebie ksztalcenia specjalnego/indywidualnego nauczania ...

O

pozytywnej opinii rady pedagogicznej — wydanej na wniosek (wlasciwe podkresli¢c) nauczyciela / specjalisty w

'e) sprawie dostosowania warunkow egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie ze wzgledu na: (wlasciwe
podkresli¢) trudnosci adaptacyjne zwigzane z wezes$niejszym ksztalceniem za granicg (1), zaburzeniami komunikacji
jezykowej (2), sytuacja kryzysowa lub traumatyczna (3)

O zaswiadczenia o stanie zdrowia wydanego przez lekarza ............................

O 111 ) 1 LSS

rada pedagogiczna wskazuje nastgpujace sposoby dostosowania warunkéw i formy przeprowadzania egzaminu
potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie dla ww. zdajacego, zgodne z komunikatem dyrektora Centralnej Komisji
Egzaminacyjnej o dostosowaniach

A. Forma arkusza egzaminacyjnego dostosowanego*

l:l 1. w pi$mie Braille’a wraz z czarnodrukiem* cze$¢ pisemna

cz¢$¢ praktyczna

I:l 2. zapisany czcionka Arial (16 pkt)* czg$¢ pisemna
cze$¢ praktyczna

3. dostosowany zapisany na ptycie CD w formie pliku dzwigkowego — tres¢ cze$¢ pisemna
arkusza czyta lektor (A) oraz zapisany w formacie .pdf (B)*

cze$¢ praktyczna

4. dostosowany zapisany na ptycie CD w formacie MS Word (A) oraz w cze$¢ pisemna
formacie .pdf (B)*

cz¢$¢ praktyczna

I:l SUANMNE Lt cze$¢ pisemna
cze$¢ praktyczna

* arkusz zamowiony co najmniej 2_miesigce przed pierwszym dniem terminu egzaminu
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B. Urzadzenia techniczne, $Srodki specjalistyczne

|:| 2. maszyna do pisania pismem Braille’a

I:l 3. inne $rodki specjaliStyCczne ...........c.coeveiiiiiiiiiiiiiii

C. Pozostale dostosowania

1. korzystanie z pomocy osoby wspomagajacej, ktora odczytuje tres¢ arkusza
i zapisuje odpowiedzi zdajacego

2. arkusz dostosowany i korzystanie z pomocy osoby wspomagajace;j,
ktéra odczytuje tres¢ arkusza i zapisuje rozwigzania zdajacego

3. korzystanie z pomocy osoby wspomagajacej, ktora zapisuje
odpowiedzi zdajacego

4. korzystanie z pomocy osoby wspomagajacej, ktora odczytuje tresé
arkusza i zapisuje rozwigzania zdajacego

5. korzystanie z pomocy osoby wspomagajacej, ktora zapisuje
rozwigzania zdajacego

6.zapisywanie rezultatow w postaci dokumentacji z wykonania zadania
lub zadan na komputerze

|:| 7. inne $rodki specjaliStyczne ...........ocoeiiiiiiiiiiiiiin

I:l 8. obecnos¢ specjalisty .....ooovuiiiiiiiiiiiiin

l:l 9. przeprowadzenie egzaminu w osobnej sali

I:I 10. przedtuzenie czasu trwania egzaminu

Czesé 11

cze$¢ pisemna
cz¢$¢ praktyczna
czes$¢ pisemna
cze$¢ praktyczna

czes$¢ pisemna

cz¢$¢ praktyczna

cze$¢ pisemna

cze$¢ praktyczna

cze$¢ pisemna

cze$¢ praktyczna

cze$¢ praktyczna

praktyczna

|:| cze$¢ pisemna

czes$¢ pisemna

cze$¢ praktyczna

cze$¢ pisemna

cze$¢ praktyczna

czg$€ pisemna ..., minut

czg$¢ praktyczna . ..... minut

Dodatkowe dostosowania, nieujete w komunikacie dyrektora Centralnej Komisji Egzaminacyjnej o dostosowaniach,
wskazane przez przewodniczacego zespolu egzaminacyjnego i przyznane na podstawie uzgodnien z dyrektorem oke

(piSMO, data).........covviiiiniiie e
(opis dodatkowych dostosowarn)

miejscowosé data podpis przewodniczqcego zespotu egzaminacyjnego
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Oswiadczenie absolwenta
Akceptuje proponowane warunki i forme¢ dostosowania egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie.

data czytelny podpis

Rezygnuje¢ z nastgpujacych warunkow i formy dostosowania egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie:

data czytelny podpis

Obowiazek informacyjny wynikajacy z art. 13 i 14 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony
0sob fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE,

@ w zakresie przeprowadzania egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie, zgodnie z przepisami ustawy o systemie o$wiaty oraz aktami wykonawczymi
wydanymi na jej podstawie, zostal spetniony poprzez zamieszczenie klauzuli informacyjnej na stronie internctowej wiasciwej okrggowej komisji
egzaminacyjne;j.
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Zalacznik 4b Informacja o sposobie lub sposobach dostosowania warunkéw lub formy przeprowadzania
egzaminu — w przypadku absolwenta z lat wczeSniejszych

imig i nazwisko absolwenta PESEL absolwenta

Dosto.sowanie. dotyczy pisemnej praktycznej przeprowadzanego W SeSji ........o.euiiiianinenn.
czesci egzaminu

Zaznaczy¢, stawiajgc ,, X"

Czesc 1
Na podstawie (wskaza¢ dokument bedgcy podstawg dostosowania: petna nazwa dokumentu, numer, miejsce i data
wydania, kto wydal, oraz wpisa¢ date zlozenia dokumentu w szkole)

orzeczenia o potrzebie ksztalcenia specjalnego/indywidualnego nauczania .........................
opinii poradni psychologiczno-pedagogicznej o specyficznych trudnos$ciach w uczeniu sie ............................
0O zaswiadczenia o stanie zdrowia wydanego przez lekarza ............... ...
0O 1111 TS SRR

przewodniczacy zespolu egzaminacyjnego wskazuje nastgpujace sposoby dostosowania warunkéw 1 formy
przeprowadzania egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie dla ww. zdajacego, zgodne z komunikatem
dyrektora Centralnej Komisji Egzaminacyjnej o dostosowaniach

A. Forma arkusza egzaminacyjnego dostosowanego*

I:l 1. w pi$mie Braille’a wraz z czarnodrukiem* cze$¢ pisemna

cze$¢ praktyczna

I:I 2. zapisany czcionka Arial (16 pkt)* czg$¢ pisemna
cz¢$¢ praktyczna

3. dostosowany zapisany na ptycie CD w formie pliku dzwigkowego — tres¢ czg$¢ pisemna
arkusza czyta lektor (A) oraz zapisany w formacie .pdf (B)*

cze$¢ praktyczna

4. dostosowany zapisany na ptycie CD w formacie MS Word (A) oraz w czg$¢ pisemna
formacie .pdf (B)*

cze$¢ praktyczna

I:I SUAMMNC Lottt czg$¢ pisemna

cze$¢ praktyczna

*arkusz zamoéwiony co najmniej 2 miesigce przed pierwszym dniem terminu egzaminu
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B. Urzadzenia techniczne, $Srodki specjalistyczne

I:l 1. komputer

|:| 2. maszyna do pisania pismem Braille’a

C. Pozostale dostosowania

1. korzystanie z pomocy osoby wspomagajacej, ktora odczytuje tre$é arkusza
i zapisuje odpowiedzi zdajacego

2. arkusz dostosowany i korzystanie z pomocy osoby wspomagajacej,
ktora odczytuje tres¢ arkusza i zapisuje rozwigzania zdajacego

3. korzystanie z pomocy osoby wspomagajacej, ktora zapisuje
odpowiedzi zdajacego

4. korzystanie z pomocy osoby wspomagajacej, ktora odczytuje tresé
arkusza i zapisuje rozwigzania zdajacego

5. korzystanie z pomocy osoby wspomagajacej, ktora zapisuje
rozwigzania zdajacego

6. zapisywanie rezultatbw w postaci dokumentacji z wykonania zadania
lub zadan na komputerze

I:l 7. inne $rodki specjaliStyCzne ..........ccevveiriiiniiiiiiiiaiiaiaanns

I:I 8. obecnose specjalisty ....o.ovveiiiiiiiniiiiiian,

I:l 9. przeprowadzenie egzaminu w osobnej sali

I:l 10. przedtuzenie czasu trwania egzaminu

cze$¢ pisemna

cze$¢ praktyczna

cze$¢ pisemna

cze$¢ praktyczna

cze$¢ pisemna

cze$¢ praktyczna

czes$¢ pisemna

cz¢$¢ praktyczna

cze$¢ pisemna

cz¢$¢ praktyczna

cze$¢ praktyczna

praktyczna

I:l cze$¢ pisemna

cze$¢ pisemna

cze$¢ praktyczna

czes$¢ pisemna

cz¢$¢ praktyczna

cze$¢ pisemna

cze$é praktyczna ... minut

Dodatkowe dostosowania, nieujete w komunikacie dyrektora Centralnej Komisji Egzaminacyjnej o dostosowaniach,
wskazane przez przewodniczacego zespolu egzaminacyjnego i przyznane na podstawie uzgodnien z dyrektorem oke

(pismo, data) ...........ccoevviiiinllt
(opis dodatkowych dostosowarn)

miejscowosé data podpis przewodniczgcego zespotu egzaminacyjnego
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Oswiadczenie zdajacego
Akceptuje proponowane warunki i forme¢ dostosowania egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie.

data czytelny podpis

Rezygnuje z nastepujacych warunkow i formy dostosowania egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie:

data czytelny podpis

Obowiazek informacyjny wynikajacy z art. 13 i 14 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony
0sob fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE,

@ w zakresie przeprowadzania egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie, zgodnie z przepisami ustawy o systemie o$wiaty oraz aktami wykonawczymi
wydanymi na jej podstawie, zostal spetniony poprzez zamieszczenie klauzuli informacyjnej na stronie internctowej wiasciwej okrggowej komisji
egzaminacyjne;j.
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Zalacznik 4c Informacja o sposobie lub sposobach dostosowania warunkéw lub formy
przeprowadzania egzaminu — w przypadku zdajacego, ktoremu dostosowanie wskazuje dyrektor oke

(pieczec oke)

NI PISMA /SPIAWY .eeveenieetete ettt eeeeenenans

Dotyczy:
osoby, ktora ukonczyta KKZ

osoby zdajacej egzamin eksternistyczny potwierdzajacy kwalifikacje w zawodzie

osoby dorostej, ktora ukonczyla praktyczng nauke zawodu dorostych lub przyuczenie do pracy dorostych

absolwenta szkoty zlikwidowanej lub przeksztatconej

Zaznaczy¢é wiasciwego zdajgcego, stawiajgc ,, X"

imie i nazwisko osoby zdajqcej PESEL osoby zdajqgcej

identyfikator szkoty, do ktorej osoba zdajqca jest skierowana na egzamin

Zawod: Nazwa 1 SYMDOL CYTTOWY . ...ttt e et

Dostqsowanie. dotyczy pisemnej praktycznej przeprowadzanego W SeSji ..........coveeiieieenn.
czg$cl egzaminu

Zaznaczy¢, stawiajgc ,, X"

Czesé 1
Na podstawie (wskaza¢ dokument bedgcy podstawg dostosowania: pelna nazwa dokumentu, numer, miejsce i data
wydania, kto wydal, oraz wpisaé date ztozenia dokumentu w oke)

0O zaswiadczenia o stanie zdrowia wydanego przez lekarza.........................,

Dyrektor Okregowej Komisji Egzaminacyjnej w/we ...........ccooiiiiiiiiininnne. wskazuje nastepujace sposoby
dostosowania warunkéow i formy przeprowadzania egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie dla ww.
zdajacej/zdajacego, zgodne z komunikatem dyrektora Centralnej Komisji Egzaminacyjnej o dostosowaniach

A. Forma arkusza egzaminacyjnego dostosowanego®

I:l 1. w pi$mie Braille’a wraz z czarnodrukiem* czg$¢ pisemna

cz¢$¢ praktyczna
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I:l 2. zapisany czcionka Arial (16 pkt)*

3. dostosowany zapisany na ptycie CD w formie pliku dzwigkowego — tres¢
arkusza czyta lektor (A) oraz zapisany w formacie .pdf (B)*

4. dostosowany zapisany na ptycie CD w formacie MS Word (A) oraz w
formacie .pdf (B)*

czg$¢ pisemna
cze$¢ praktyczna
czg$¢ pisemna
cze$¢ praktyczna
czg$¢ pisemna
cze$¢ praktyczna

cze$¢ pisemna

cze$¢ praktyczna

* arkusz zaméwiony co najmniej 2_miesigce przed pierwszym dniem terminu egzaminu

B. Urzadzenia techniczne, Srodki specjalistyczne

I:l 1. komputer czes¢ pisemna

cze$¢ praktyczna

I:l 2. maszyna do pisania pismem Braille’a czg$¢ pisemna

cz¢$¢ praktyczna

|:| 3. inne $rodki specjalistyczne ..................... czes$¢ pisemna

..................................................................... czes$¢ praktyczna

C. Pozostale dostosowania

1. korzystanie z pomocy osoby wspomagajacej, ktora odczytuje tre$¢ arkusza
i zapisuje odpowiedzi zdajacego

2. arkusz dostosowany i korzystanie z pomocy osoby wspomagajace;j,
ktéra odczytuje tres¢ arkusza i zapisuje rozwigzania zdajacego

3. korzystanie z pomocy osoby wspomagajacej, ktora zapisuje
odpowiedzi zdajacego

4. korzystanie z pomocy osoby wspomagajacej, ktora odczytuje tresé
arkusza i zapisuje rozwigzania zdajacego

5. korzystanie z pomocy osoby wspomagajacej, ktora zapisuje
rozwigzania zdajacego

6. zapisywanie rezultatow w postaci dokumentacji z wykonania zadania
lub zadan na komputerze

|:| 7. inne $rodki specjaliStyczne ...........ocoeiiiiiiiiiiiiiin

I:l 8. obecnose specjalisty ....o.ovviiiiiiiniiiiiiian,

I:l 9. przeprowadzenie egzaminu w osobnej sali

czes$¢ pisemna

cz¢$¢ praktyczna

cze$¢ pisemna

cze$¢ praktyczna

cze$¢ praktyczna

praktyczna

cze$¢ pisemna

cz¢$¢ praktyczna
cze$¢ pisemna
cz¢$¢ praktyczna

czes$¢ pisemna

cze$¢ praktyczna
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I:I 10. przedtuzenie czasu trwania egzaminu czes¢ pisemna ... minut
czg$€ praktyczna ..., minut
L 1 1 LR PP
Czes¢ 11

Dodatkowe dostosowania, nieujete w komunikacie dyrektora Centralnej Komisji Egzaminacyjnej o dostosowaniach,
wskazane przez dyrektora oke

(opis dodatkowych dostosowar)

miejscowosé data podpis dyrektora Okregowej Komisji Egzaminacyjnej

Oswiadczenie zdajacego

Akceptuje proponowane warunki i form¢ dostosowania egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie.

data czytelny podpis

Rezygnuje z nastgpujacych warunkow i formy dostosowania egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie:

data czytelny podpis
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Zalacznik 5 Powolanie zastepcy przewodniczacego zespolu egzaminacyjnego

pieczec szkoly/placowki/centrum/pracodawcy miejscowos¢, data
/podmiotu prowadzqcego KKZ

identyfikator szkoty/placéwki/centrum/
pracodawcy/podmiotu prowadzgcego KKZ

Pani/Pan

Na podstawie art. 44zzzi ust. 2 ustawy z dnia 7 wrzesnia 1991 r. o systemie o§wiaty w brzmieniu obowigzujacym przed
1 wrzesnia 2019 r. oraz § 68 ust. 1 rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej z 28 sierpnia 2019 roku w sprawie

szczegblowych warunkow i sposobu przeprowadzania egzaminu zawodowego oraz egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje
w zawodzie (Dz.U. z 2024 r. poz 552, z pozn. zm.)

powotuje Panig/Pana
na zastepce przewodniczacego zespotu egzaminacyjnego

WSESTL cvvriirieieieeeeiinnen w roku 20......

nazwa i adres szkoly/placowki/centrum/pracodawcy/podmiotu prowadzqcego KKZ

podpis osoby powotanej podpis PZE

Obowiazek informacyjny wynikajacy z art. 13 i 14 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony
@ 0sob fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE,
w zakresie przeprowadzania egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie, zgodnie z przepisami ustawy o systemie o$wiaty oraz aktami wykonawczymi
wydanymi na jej podstawie, zostat spelniony poprzez zamieszczenie klauzuli informacyjnej na stronie internetowej wlasciwej okrggowej komisji egzaminacyjnej.
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Zalacznik S5a Powolanie czlonkéw zespolu egzaminacyjnego do przeprowadzenia czeSci pisemnej
egzaminu

miejscowosé, data

pieczec szkoly/placowki/centrum/pracodawcy/podmiotu
prowadzgcego KKZ

identyfikator szkoty/placéwki/pracodawcy/podmiotu
POWOLANIE CZLONKOW ZESPOLU EGZAMINACYJNEGO, do przeprowadzenia cze§ci pisemnej
egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie, w tym ZESPOLOW NADZORUJACYCH
przebieg czesci pisemnej egzaminu

Na podstawie art. 44zzzi ust. 2 ustawy z dnia 7 wrzesnia 1991 r. o systemie o$wiaty w brzmieniu obowigzujacym przed

1 wrzeénia 2019 r. oraz § 68 ust.l rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej z 28 sierpnia 2019 roku w sprawie

szczegdlowych warunkéw 1 sposobu przeprowadzania egzaminu zawodowego oraz egzaminu potwierdzajacego

kwalifikacje w zawodzie (Dz.U. z 2024 r. poz. 552, z pozn. zm.)

1. powotuje w celu przeprowadzenia czeSci pisemnej egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie
W sesji ........ wroku ...... cztonkoéw zespotu egzaminacyjnego

2. powotuje zespoty nadzorujace przebieg czesci pisemnej w poszczegdlnych salach oraz wyznaczam przewodniczacych
tych zespotow

Zajecia Nr Data Symbol Funkcja Podpis
Lp. Imig i nazwisko Miejsce pracy edukacyjne / sali i godzina kw;ii fikacii w zespole cztonka
stanowisko pracy egzaminu ) nadzorujacym* zespotu**

3. os$wiadczam, ze nauczyciele wchodzacy w sktad zespolu nadzorujacego nie prowadzg ze zdajacymi zajgé
edukacyjnych objetych egzaminem potwierdzajacym kwalifikacje w zawodzie.

P — przewodniczacy; C — cztonek.
Sktadajac podpis, cztonek zespotu egzaminacyjnego o§wiadcza, ze:
1. zna przepisy
a. art. 9e ustawy z dnia 7 wrze$nia 1991 r. o systemie o$wiaty w brzmieniu obowigzujacym przed 1 wrzesnia 2019 r. — o obowigzku
nieujawniania osobom nieuprawnionym materialdw egzaminacyjnych
b. art. 100 § § 2 ust. 41 5 ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. — Kodeks Pracy (Dz.U. z 2023 r., poz. 1465) — o obowigzkach pracownikow
c. art. 266 § 1 ustawy z dnia 6 czerwca 1997 — Kodeks karny ( Dz.U. z 2024 r., poz. 17) — o odpowiedzialnos$ci karnej za ujawnienie osobie
nieuprawnionej lub wykorzystanie informacji, ktora uzyskato si¢ w zwiazku z petniong funkcja lub wykonywang praca
d. art. 6 ustawy z dnia 26 stycznia 1982 r. — Karta nauczyciela (Dz.U. z 2024 r. poz. 986) — o obowiazkach nauczycieli
e. ustawy z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych (Dz.U. z 2019 r. poz. 1781)
2. odbyt szkolenie — przeprowadzone przez dyrektora macierzystej szkoly lub osobe¢ przez niego upowazniona — w zakresie organizacji
odpowiedniej czgsci egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzi

EE
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Uwagi dotyczace zmian (uzupelnien) dokonanych w skladzie zespotu egzaminacyjnego w szczeg6élnych przypadkach
losowych

czytelny podpis

Obowiazek informacyjny wynikajacy z art. 13 i 14 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony
@ 0sob fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE,
w zakresie przeprowadzania egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie, zgodnie z przepisami ustawy o systemie o$wiaty oraz aktami wykonawczymi
wydanymi na jej podstawie, zostat spelniony poprzez zamieszczenie klauzuli informacyjnej na stronie internetowej wlasciwej okrggowej komisji egzaminacyjne;j.
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Za

1.

kacznik Sb Powolanie czlonkow zespolu egzaminacyjnego do przeprowadzenia czesci praktycznej egzaminu

pieczeé szkoly/placowki/pracodawcy/centrum/ miejscowosé, data
podmiotu prowadzqcego KKZ

identyfikator szkoly/placowki/centrum/pracodawcy/podmiotu
prowadzacego KKZ

POWOLANIE CZLONKOW ZESPOLU EGZAMINACYJNEGO, do przeprowadzenia czesci
praktycznej egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie, w tym ZESPOLOW
NADZORUJACYCH przebieg czesci praktycznej egzaminu

Na podstawie art. 44zzzi ust. 2 ustawy z dnia 7 wrzesnia 1991 r. o systemie o§wiaty w brzmieniu obowigzujacym przed
1 wrzeénia 2019 r. oraz § 95 ust.1 rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej z 28 sierpnia 2019 roku w sprawie
szczegotowych warunkéw 1 sposobu przeprowadzania egzaminu zawodowego oraz egzaminu potwierdzajacego
kwalifikacje w zawodzie (Dz.U. z 2024 r. poz. 552, z pozn. zm.)

powotuje w celu przeprowadzenia czesci praktycznej egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie
TS ) S WTIOKU ..ot cztonkow zespotu egzaminacyjnego

2. powotuje zespoly nadzorujace przebieg czesci praktycznej w poszczegdlnych salach oraz wyznaczam

przewodniczacych tych zespotdw

Zajecia Nr Data Symbol Funkcja Podpis
Lp. Imi¢ i nazwisko Miejsce pracy edukacyjne / sali i godzina szﬂi fikacii w zespole czlonka
stanowisko pracy egzaminu J nadzorujagcym* zespotu**

k%

3. os$wiadczam, ze nauczyciele/pracownicy wchodzacy w sklad zespolu nadzorujacego nie prowadzg ze
zdajacymi zaj¢¢ edukacyjnych objetych egzaminem potwierdzajacym kwalifikacje w zawodzie.

P — przewodniczacy; C — czlonek, E wraz z numerem identyfikacyjnym - egzaminator.
Sktadajac podpis, cztonek zespotu egzaminacyjnego o§wiadcza, ze:
1. zna przepisy
a. art. 9e ustawy z dnia 7 wrzes$nia 1991 r. o systemie o$wiaty w brzmieniu obowigzujacym przed 1 wrzesnia 2019 r. — o obowiazku
nieujawniania osobom nieuprawnionym materialéw egzaminacyjnych
art. 100 § 2 pkt 4 i 5 ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. — Kodeks Pracy (Dz.U. z 2025 r. poz. 277) — o obowiazkach pracownikow
c. art.266 § 1 ustawy z dnia 6 czerwca 1997 — Kodeks karny (Dz.U. z 2025 r. poz. 383) — o odpowiedzialnosci karnej za ujawnienie osobie
nieuprawnionej lub wykorzystanie informacji, ktora uzyskato si¢ w zwiazku z petniong funkcja lub wykonywana praca
d. art. 6 ustawy z dnia 26 stycznia 1982 r. — Karta nauczyciela (Dz.U. z 2024 r. poz. 986, z p6zn. zm.) — o obowiazkach ustawy z dnia 10
maja 2018 r. o ochronie danych osobowych (Dz.U. z 2019 r. poz. 1781)
2. odbyt szkolenie — przeprowadzone przez przewodniczacego zespolu egzaminacyjnego lub osobe przez niego upowazniona —
w zakresie organizacji odpowiedniej czgéci egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie
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Uwagi dotyczace zmian (uzupelien) dokonanych w sktadzie zespotu egzaminacyjnego w szczegdlnych
przypadkach losowych

czytelny podpis

Obowiazek informacyjny wynikajacy z art. 13 i 14 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony
@ 0sob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE,
w zakresie przeprowadzania egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie, zgodnie z przepisami ustawy o systemie o§wiaty oraz aktami wykonawczymi
wydanymi na jej podstawie, zostal spelniony poprzez zamieszczenie klauzuli informacyjnej na stronie internetowej wlasciwej okrggowej komisji egzaminacyjne;j.
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Zalacznik 6 Protokél z przebiegu czesci pisemnej egzaminu

pieczec szkoly/placowki/centrum/pracodawcy/podmiotu prowadzqcego KKZ

Nazwa szkoly/placowki/centrum/pracodawcy//
podmiotu prowadzqgcego KKZ:

Adres szkoly/placowki/centrum/pracodawcy/

podmiotu prowadzgcego KKZ:

miejscowosé¢, data

identyfikator szkoly/placowki/centrum/pracodawcy//podmiotu prowadzqcego KKZ

PROTOKOL
z przebiegu czeSci pisemnej egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie w sali egzaminacyjnej

Oznaczenie egzaminu: ............ foeiiiiinnns [ociiiininn

data egzaminu

godzina egzaminu

Liczba zdajacych
Symbol Symbol ktorzy korzystajacych
i nazwa kwalifikacji cyfrowy zgloszonych ukonczyli ktérym przerwano z dostosowania Liczba
i nazwa zawodu zgodnie czg$¢ nieobecnych i uniewazniono warunkow lub formy . s
. o - . laureatow/ finalistow
z wykazem* pisemna cze$¢ egzaminu przeprowadzania
egzaminu egzaminu
1 2 3 4 5 6 7 8

*liczba zdajacych w kolumnie 3. powinna by¢ réwna sumie liczb w kolumnach: 4+5+6+8
Informacja o dzialaniach podjetych w zwiazku ze stwierdzeniem nieprawidlowosci w funkcjonowaniu
indywidualnego stanowiska egzaminacyjnego wspomaganego elektronicznie

Godzina rozpoczecia pracy przez zdajacych (rozpoczgcia czgsci pisemnej egzaminu, w przypadku egzaminu

przeprowadzanego z wykorzystaniem SIOEZ): ............cc..........

Godzina zakonczenia pracy przez zdajacych: .......................

Sklad zespolu nadzorujacego przebieg egzaminu

Lp. Imig i nazwisko Funkcja Zajecia e?dukacyjne/ Miejsce zatrudnienia
stanowisko pracy
1. przewodniczacy
2. cztonek zespotu
3. cztonek zespotu
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Obserwatorzy:

imig i nazwisko nazwa instytucji podpis

imig i nazwisko nazwa instytucji podpis

Operatorzy pracowni informatycznej odpowiedzialni za obsluge SIOEZ oraz za przygotowanie
indywidualnych stanowisk egzaminacyjnych wspomaganych elektronicznie i prawidlowe funkcjonowanie
tych stanowisk w czasie trwania czes$ci pisemnej egzaminu:

imig i nazwisko

Specjalisci z zakresu danego rodzaju niepelnosprawnosci, niedostosowania spolecznego lub zagrozenia
niedostosowaniem spolecznym:

imig i nazwisko imig i nazwisko

imig i nazwisko

Uwagi o przebiegu czeSci pisemnej egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie, w tym
informacje o wystgpieniu przypadkow szczegélnych:

czytelne podpisy zespolu nadzorujacego:

PIZEWOANICZACY .evevvveeeieireerieiieniieeeieeiestesseesesnsesnseensesseennes
podpis
CZIONEK e
podpis
CZIONEK  ooeiiiicicee e
podpis
(672 (0) 11 QO SURUP
podpis
CZIONEK oo
podpis
Zalaczniki: L. szt.

1. Wykaz zdajacych w sali egzaminacyjnej
2. Decyzje o przerwaniu i uniewaznieniu cze¢sci pisemnej egzaminu z arkuszami i kartami odpowiedzi
zdajacych (komplet dokumentoéw)
Koperta zwrotna z kartami odpowiedzi zdajacych, ktorzy ukonczyli egzamin
Koperta z arkuszami/kartami odpowiedzi niewykorzystanymi
5. Plansali

W

»

Obowiazek informacyjny wynikajacy z art. 13 i 14 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony
@ 0sob fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE,
w zakresie przeprowadzania egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie, zgodnie z przepisami ustawy o systemie o$wiaty oraz aktami wykonawczymi
wydanymi na jej podstawie, zostat spelniony poprzez zamieszczenie klauzuli informacyjnej na stronie internetowej wlasciwej okrggowej komisji egzaminacyjne;j.

191 z 240



Zalacznik 6a Protokol zbiorczy z przebiegu czesci pisemnej egzaminu

pieczec szkoly/placowki/centrum/pracodawcy/ podmiotu
prowadzgcego KKZ

Nazwa szkoty/placowki/centrum/pracodawcy/

podmiotu prowadzgcego KKZ:

miejscowosc, data

Adres szkoty/placowki/centrum/pracodawcy/
podmiotu prowadzgcego KKZ:

identyfikator szkoty/placowki/centrum/pracodawcy/
podmiotu prowadzgcego KKZ

PROTOKOL ZBIORCZY
z przebiegu czesci pisemnej egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie

Liczba zdajacych
korzystajacych
. Symbql . Data Liczba ktorzy ukonczyli ktorym z dostosowania
i nazwa kwalifikacji . . zgtoszonych o .
i godzina sal R czgsé . przerwano warunkow lub .
. zgodnie . nieobecnych | . ' L. laureatow/
egzaminu 2 wykazem* pisemna i uniewazniono formy finalistow
y egzaminu cze$¢ egzaminu | przeprowadzania
egzaminu
1 2 3 4 5 6 7 8 9
* liczba zdajacych w kolumnie 4 powinna by¢ rowna sumie liczba w kolumnach: 5+6+7+9
Zdajacy, ktorym przerwano i uniewazniono cze$¢ pisemna egzaminu:
L ettt ettt b e ettt e h e e a e e a e e bt bt e a ettt e et e et e bt e bt eh e e bt s he e sae e et ettt et ettt et et eanen
imig i nazwisko numer PESEL* symbol kwalifikacji
ettt ettt ettt a e e et e bt bt e bt e bt ehe e st be e e Rt e et e he e eae e et e be e bt e e bt sat e sa b et e bt e e bt ettt e b ees
imig i nazwisko numer PESEL* symbol kwalifikacji
Zdajacy nieobecni na egzaminie:
L ettt h e bt ettt bt bt e bt e bt eh et ea et e a bt e bt e bt ea et e bt oA beea bt e bt e bt eheeeh e e eaeeeabeeabebeen bt en bt enteenteenbeennan
imig i nazwisko PESEL* symbol kwalifikacji
2 ettt te bt e bt e bt e bttt ebeeabe e bt e bt e bt eheeeateea bt ea bt e bt eat e ea et e beeateeabe e beeheeeheeeh e e eateeabeteenteen bt enteenteenneentan
imig i nazwisko PESEL* symbol kwalifikacji

*w przypadku braku numeru PESEL numer lub seria paszportu lub innego dokumentu potwierdzajgcego tozsamosé

L e e e bt a e b e s h e e be e b s he e a e b st e a e st se e
nazwa instytucji
ettt h ettt h et S he bt Rt bt S bbbttt h e e et e e et bt et e et nh e e ae e b et e bt eh e e st e bt e bt bt et e ebeeatenne st b e

nazwa instytucji

e bttt h et h e etk b e bt bt e h e b€ et H et R e h bt h b ea e e h e e bt bt e bt e bt et bttt e he st bt et eber et ene

Obserwatorzy:
imig i nazwisko
imig i nazwisko

imig i nazwisko

nazwa instytucji
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Operatorzy pracowni informatycznej odpowiedzialni za obsluge elektronicznego SIOEZ oraz za
przygotowanie indywidualnych stanowisk egzaminacyjnych wspomaganych elektronicznie i prawidlowe
funkcjonowanie tych stanowisk w czasie trwania cze$ci pisemnej egzaminu:*:

imig i nazwisko

Specjalisci z zakresu danego rodzaju niepelnosprawnosci, niedostosowania spolecznego lub zagrozenia
niedostosowaniem spolecznym:

imig i nazwisko

Informacja o dzialaniach podjetych w zwiazku ze stwierdzeniem nieprawidlowos$ci w funkcjonowaniu
indywidualnego stanowiska egzaminacyjnego wspomaganego elektronicznie

Uwagi o przebiegu czeSci pisemnej egzaminu potwierdzajgcego kwalifikacje w zawodzie, w tym
informacje o wystapieniu przypadkow szczegolnych:

Zalacznikami do niniejszego protokotu sa:
1. protokoty z przebiegu czgéci pisemnej egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie w poszczegdlnych salach

egzaminacyjnych......... szt.,

2. wykazy zdajacych ze wszystkich sal egzaminacyjnych......... str.,

3. decyzje o przerwaniu egzaminu i uniewaznieniu czgsci pisemnej egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie
wraz z kartami odpowiedzi i arkuszami zdajacych (komplet dokumentow)................ szt.

4. potwierdzone kopie zaswiadczen stwierdzajacych uzyskanie tytutu odpowiednio laureata lub finalisty......... szt.

5. koperty bezpieczne zwrotne z kartami odpowiedzi zdajacych, ktorzy ukonczyli egzamin ............... szt

Liczba zalgcznikéw: .............

Przewodniczqcy Zespotu Egzaminacyjnego

czytelny podpis

Obowiazek informacyjny wynikajacy z art. 13 i 14 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony
@ 0sob fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE,
w zakresie przeprowadzania egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie, zgodnie z przepisami ustawy o systemie o$wiaty oraz aktami wykonawczymi
wydanymi na jej podstawie, zostat spelniony poprzez zamieszczenie klauzuli informacyjnej na stronie internetowej wlasciwej okrggowej komisji egzaminacyjne;j.
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Zalacznik 7 Decyzja o przerwaniu i uniewaznieniu cze$ci egzaminu

pieczec szkoly/placowki/centrum/pracodawcy/ miejscowos¢, data
podmiotu prowadzgcego KKZ

identyfikator szkoly/placowki/centrum/pracodawcy/podmiotu prowadzgcego KKZ

nr sali/oznaczenie miejsca egzaminowania

sesja e |

PRZERWANIE I UNIEWAZNIENIE
CZESCI O PISEMNEJ*/ 0 PRAKTYCZNEJ* EGZAMINU POTWIERDZAJACEGO
KWALIFIKACJE W ZAWODZIE

Na podstawie art. 44zzzp ustawy z dnia 7 wrzesnia 1991 r. o systemie o§wiaty w brzmieniu obowigzujacym przed
1 wrze$nia 2019 r. przerywam i uniewazniam cze$¢ pisemng*/ praktyczna* egzaminu potwierdzajacego
kwalifikacje w zawodzie w zakresie kwalifikacji

oznaczenie i nazwa kwalifikacji

Nazwisko: |

Imi¢ (imiona):

Data urodzenia:| | |
d d m m r r r r

Numer PESEL: |

w przypadku braku numeru PESEL - seria i numer paszportu lub innego dokumentu potwierdzajqcego tozsamosé

z powodu (wstawi¢ znak X w kratce obok wlasciwego stwierdzenia):

OO0 stwierdzenia niesamodzielnego rozwigzywania zadan przez zdajacego (art. 44zzzp ust. 1 pkt 1)

O wniesienia lub korzystania przez zdajgcego w sali egzaminacyjnej z urzadzenia telekomunikacyjnego albo
materiatéw lub przyboréw pomocniczych niewymienionych w komunikacie o przyborach  (art. 44zzzp ust.
1 pkt 2, nie dotyczy urzadzenia telekomunikacyjnego wyposazonego w aplikacje mobilng stuzaca do
monitorowania stanu zdrowia zdajacego — art. 44zzzp ust. 2a)

O zaklécania przez zdajacego prawidtowego przebiegu danej czesci egzaminu, w sposob utrudniajgcy prace
pozostatym zdajacym, POlegajaCy NMA .......o.oniitie i e

czytelny podpis PZN czytelny podpis PZE

* niepotrzebne skresli¢
Obowiazek informacyjny wynikajacy z art. 13 i 14 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony
@ 0sob fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE,
w zakresie przeprowadzania egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie, zgodnie z przepisami ustawy o systemie o$wiaty oraz aktami wykonawczymi
wydanymi na jej podstawie, zostat speliony poprzez zamieszczenie klauzuli informacyjnej na stronie internetowej wlasciwej okrggowej komisji egzaminacyjne;j.
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Zatacznik 8 Delegacja/ upowaznienie do przeprowadzenia obserwacji przebiegu egzaminu

potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie

miejscowo$é data

DELEGACJA | UPOWAZNIENIE *

DO PRZEPROWADZENIA OBSERWACJI PRZEBIEGU EGZAMINU POTWIERDZAJACEGO KWALIFIKACJE W ZAWODZIE

Zgodnie z § 74 rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 28 sierpnia 2019 r. w sprawie szczegdtowych warunkow
i sposobu przeprowadzania egzaminu zawodowego oraz egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie (Dz.U. z 2024
r. poz.552, z pdzn. zm. )

deleguie Panig/ Pana ...........cooiiiiiiiiiii e

do przeprowadzenia 0bSEIWAC)i PrZEDIEGU ........vvvviiiie it

W dNiU/ OKIESIB......cvvvveeieeeeeeeev e, 202...r
UPOWAZNIAM Pania / PANA .........c.eiiiiiiiiee e :
AElEOWANG(EYO) PIZEZ ...ttt ettt ettt et :
nazwa instytucji delegujacej
do przeprowadzenia 0DSErWaC)i PrZEDIEGU ..........eviiiii ittt
B
L 2P

nazwa i adres o$rodka egzaminacyjnego: szkoty/placéwki ksztafcenia ustawicznego/ centrum / podmiotu prowadzgcego KKZ/ pracodawcy

W ANIU/ OKIESIE .o, 202....T.

podpis dyrektora CKE lub OKE

*Niepotrzebne skreéli¢ oraz wypetni¢ odpowiednig cze$é: A — w przypadku oddelegowania, B — w przypadku upowaznienia pracownika
oddelegowanego przez inng instytucje, z wyjatkiem przedstawicieli MEN.

®

Obowiazek informacyjny wynikajacy z art. 13 i 14 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony
0s0b fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE,
w zakresie przeprowadzania egzaminu zawodowego, zgodnie z przepisami ustawy o systemie o$wiaty oraz aktami wykonawczymi wydanymi na jej
podstawie, zostat spetniony poprzez zamieszczenie klauzuli informacyjnej na stronie internetowej wlasciwej okregowej komisji egzaminacyjne;j.
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Zalacznik 8a Arkusz obserwacji — cze$¢ pisemna egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje w z
(egzamin przeprowadzany z wykorzystaniem komputerow)

| o

Z5ZYWAC
KARTFK! ARKUSZ OBSERWACJI - CZESC PISEMNA
EGZAMINU POTWIERDZAJACEGO KWALIFIKACJE W ZAWODZIE
(egzamin przeprowadzany z wykorzystaniem komputerow)
FORMIULEA 2017
Sfosowane skrofy: PZE — prrewodniczacy Zespofy egzaminacyineno,
. I . PZN — przswodniczacy zespofu nadzorujgosgo,
MIEJSCE NA NAKLEJKE Z KODEM ZN — zespdf nadzorujacy prebieg czesci pisemns)
Sposéb zaznaczania odpowiedzi: E|
Odpowied? wybrana przez obsenwatora:
Rezygnacja ze wskazanej odpowiedzi:
Data ..............._..._._....._..._.., godzinaprzybycia do szkoky'placowki ..., godzina zakonczenia obserwach ...
Mumer sali'migjsca egzaminu: ... Liczba zdajacych ...

Prosze ocenic, czy nastepujace stwierdzenia w odniesieniu do obserwowanego egzaminu sa prawdziwe.
Mils widziane s3 wszelkis uwagi dofyczgcs danego stwierdzenia

awodzie

i ~ NIE Uwagi
Stwierdzenie TAK | HIE [DOTYQ (mazna je rozwingt na innych stronach,
¥ podajgc numner stwierdzenis)

Zdajacy zgtosili sie na egzamin co najmnigj na 30 minut przed godzing jego
roZpoczecia.

Odlegtodc  pomiedzy  indywidualnymi  stanowiskami  egzaminacyjnymi
2. zdajacych (osobmymi stolikami z komputerami) zapewnialta samodzielng
prace zdajgcych.

3 Ustawienie  komputerow  uniemozliwiabo  innym  zdajacym  dostep
| do zawartosci ekranow ich monitorow.

Przypomniano zdajacym o zakazie wnoszenia i uzywania w sali urzadzen
telekomunikacyjnych.

5. Przypomniano zdajacym o mozliwosc posiadania w sali kalkulatorow.

Zdajacy wehodzili do sali pojedynczo po ckazaniu dowodu tozsamosci i
odbyto sig losowanie nr stanowisk egzaminacyjnych.

Zdajacy ofrzymali karika identyfikacyjne z nazwa uzytkownika i hastem
{przynajmnigj formafu A5 — do wykonywania ewentuainych obliczen).

PZN poinformowat zdajacych o przebiegu egzaminu oraz o sposobie
. zakonczenia egzaminu | uzyskania informacji o liczbie poprawnie
udzielonych odpowiedzi.

I I I Y O O
O |ojojojojal oo

Godz. preekazania operatorowi egzaminu hasta do plikow z zadaniami gzaminacyimymi. ..o

O

9. PZN polecit zdajacym spravedzenie zgodnosci otrzymanych danych.

PZN polecit zdajgcym zapoznanie sie z udosiepniong w systemie lub
10. | wydrukowang Insfrukc/a postugivania sig  Informatycznym  Sysfemem
Zdawania Egzaminiw.

11. | PZN polecit zdajacym zalogowanie sie do systemu i wybranie egzaminu.

Sprawdzono po zalogowaniu sie zdajacych do systemu na kazdym

12. stanowisku poprawnost wyboru przez zdajacego egzaminu.
13. zghosit nieprawidtowosci).
14 Po =zalogowaniu sie zdajacych do systemu spdZnmieni zdajacy nie

zostali wpuszezeni do sall egzaminacyjnej.

PZN poinformowat zdajacych, Ze czas rozpoczecia i zakonczenia pracy
15. | przez =zdajgcych 1 informacje o liczbie uwdzielonych odpowiedzi beda
wyswietlaky sie na biezaco na ekranach ich komputerow.

O ojooQg o |jm

O
O
Indywidualne stanowiska funkcjonowaty poprawnie (zaden zdajacy nie n
O
U

Godz. rozpoczecia pracy preez zdajaeyeh e

16.| Zdajacy zgtaszali wezesniejsze zakonczenie pracy przez podniesienie reki.

Oorg
PZN zezwalat zdajacemu na opuszczenie sali po uprzednim potwierdzeniu Olol o

17. przez operatora, Ze egzamin dla tege zdajacego zostat zakonczony.

Godz. zgioszenia zakonczenia pracy przez pienwszego Zdajacedo .
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Liczba zdajacych, kiorzy zghosili zakenczenie pracy przed oghoszeniem zakonCZenia QZaminu ...........ocoovevvevoeeeeeeeeeeeaneas

18 W czasie egzaminu PZM przypomniat zdajacym o koniecznogci kontrolowania O
" | wyswietllajacego sie na monitorze kompuiera czasu tnwania egzaminu,

PZN ogiosit zakonczenie egzaminu po uzyskaniu informacji od operatora o
zakonczeniu egzaminu dla wszystkich zdajacych.

O
Crtonkowie ZM sprawdzali w obecnosd zdajacych poprawnosc zakonczenia 0
[l

18.

20. egzaminu.

Zdajacy pozostali na swoich miejscach, dopoki cztonkowie ZM nie zezwolili im
na opusrcrenie sali

21.

Godz. zakohczenia pracy przez ostatniego Zdaiac g0 ...

Cztonkowie ZMN, w obecnosci co najmniej jednego przedstawiciela zdajacych,
byli cbecni przy nagrywaniu na phie DVD zarchiwizoewanego Wirlualnego Oolo
Senwera Egzaminacyjnego i na nosnik USBE zaszyfrowanego pliku =

wiynikami egzaminu.

PZN, w obecnosci co najmnigj jednego przedstawiciela zdajacych sprawdzit
23. | jakosé zapisu, opisat plyte DVD, umiescH ja w kopercie, zakleit i opisat | [ | [J

koperie.
24. | PZM sporzadzit protokdt przebiegu z czesci pisemnej. OO
25.| PZM przekazat materiaty PZE. OO

Godz. przekazania materiatow egzaminacyjnych PZE przez przewodniczacego ZM .o

PZE sprawdzit kompletnosé dokumentacii egzaminacyjnej z dane] sali | n | |:|| ‘
w obecnogci PZN.

Prosze ocenit w odniesieniu do calego egzaminu, czy ponizsze stwierdzenia s3 prawdziwe:

Zdajacy wykonywali zadania samodzielnie, nie zakhocali sobie nawzajem
2. pracy. 0o
Czlonkowie ZM udzielali =zdajacym  wyjasnien dotyczacych zadan oOlo
egzaminacyjnych
Cztonkowie ZM dyskutowali ze zdajacymi. Ol
30 Czionkowie ZN zagladali do prac zdajacych widocznych na ekramach OO
" | monitorow ich komputerow.
3 Czlonkowie ZM w czasie trwania egzaminu przebywali calty czas OO
' | wsali egzaminacyjnej.
32, Czlonkowie ZM natychmiast reagowali na niewdasciwe zachowanie Oololo

zdajgcych.

Migjsce na uwagi i refleksje o prizebiegu egzaminu, opisanie zdarzen nieprzewidzianych, niezgodnych z przepizami, lub uzupenienie wwag.

Jesli egzamin zdawaty csoby 7e specjalnymi potrzebami edukacyjnymi, prosze opisac sposob dostosowania warunkaw egzaminu.

Imig i nazwisko obserwalora czyfelny podopis obserwatora

Instytucia, w KORS] et Zairu oy O WO

%]
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Zalacznik 8b Arkusz obserwacji — cze$¢ pisemna egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie
(egzamin z wykorzystaniem arkuszy i kart odpowiedzi)

NIE
ZSZYWAC
KARTFK!

ARKUSZ OBSERWAC.JI - CZESC PISEMNA
EGZAMINU POTWIERDZAJACEGO KWALIFIKACJE W ZAWODZIE

FORMULA 2012 i FORMULA 2017

MIEJSCE NA NAKLEJKE Z KODEM

Data: ...

MNumer sali/miejsca egzaminu: ... Liczba zdajacych ..o

........, godzina przybycia do szkohyplacowki/ podmictu/centrum

_

Stosowane skrofy: PZE — przewodniczgcy zespolu egzaminacyjnego,

PZN — przewodniczgcy zespolu nadzornujgcego,
ZN - zespot nadzoryjacy przebieg czeéci pisemne]

Sposdb zaznaczania odpowiedzi:
Odpowied? wybrana przez obserwatora:

Rezygnacja ze wskazanej odpowiedzi:

. godzina zakonczenia obserwacii. . ... .

Prosze ocenic, czy nastepujace stwierdzenia w odniesieniu do obserwowanego egzaminu sa prawdziwe.

Mils widziane 55 wszelkis uwagi dofyczace danego stwierdzenia

NIE Uwagi
Stwierdzenie TAK | NIE [DOTY {mozna je rozwinac na innych stronach,
czy podajac numer stwisrdzenia)
1 Zdajacy zgtesili sig na egzamin co najmniej na 30 minut przed godzing jego Olo
i roZpoczecia.
2 Materiaty egzaminacyjne byly wtasciwie zabezpieczone, pakiety = arkuszami 0Ol O
i byty nienaruszone.
PZE, w obecnosci przedstawicieli zdajacych, przekazat PZN  zestawy
3 egzaminacyjne w liczbie odpowiadajacei liczbie zdajacych w poszezegolnyeh | [ | [
salach.
4 Podczas odbioru PZM sprawdzit oznaczenie na kopercie bezpiecznej Ol O
i godzing egzaminu i oznaczenie kwalifikacj.
Gaodz. preekazania materiatdw egzaminacyjnych przewodniczacym ZN preez PZE
5 Odlegtodc pomiedzy stanowiskami egzaminacyjnymi zdajacych (osobnymi Olo
i stolikami) zapewniata samodrielna prace zdajzeych.
5 Przypomniano zdajacym o zakazie wnoszenia | wzywania w sali urzadzen olo
. telekomunikacyjnych.
7. Zdajacy wehodzili do sali po okazaniu dowodu tozsamosci. Oog
2. Odlyto sie losowanie numerow stanowisk egzaminacyjnych. Oo1g
Godz. rozpoczecia rozdawania zdajacym arkuszy ikat odpowiedzi ...
9 PZN poinformowat zdajacych o obowiazku zapoznania sie = instrukcja dia 0olo
i zdajacego.
10 PZM przypomniat zdajacym o sposcbie oznaczenia arkusza i karty olo
© | cdpowied=i.
1 Arkusze egzaminacyjne i karty cdpowiedzi byly kompletne (zaden zdajacy olo
" | nie zgtosit brakow lub innych zastrzezen).
12 Po zakonczeniu czynnosci organizacyjnych spoZnieni zdajacy nie zostali Ololo
* | wpuszezeni do sali egzaminacyjnej.
13 PZN ogtosit i zapisat na tablicy/planszy czas rozpoczecia | zakohczenia 0olo
" | pracy przez zdajacych.
L€ T el b T o T B oy e o] 1 U P OSSR
14 Miewykorzystane materiaty egzaminacyjne byly zabezpieczone pizez caly Ololo
| e=zas trwania egzaminu.
15. | Zdajacy zgtaszali wezeéniejsze zakonczenie pracy przez podnigsienie reki. Ol
16 PZN zabezpieczyt karty odpowiedzi zdajacych, ktorzy wezesnie] skonczyli do Ololo
‘| czasu zapakowania do koperly bezpiccznej.

Godz. zghoszenia zakonczenia pracy przez pierwszego zdajacego

Liczba zdajacych, ktérzy zghosili zakonczenie pracy przed ogloszeniem zakonczenia egzaminu
(prosze podac liczbe lub oszacowac — np. wiekszosc, mnigj niz potowa)
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| | NR ]

17 MNa 15 minut przed zakoficzeniem egzaminu PZN poinformowat zdajacych, 0olo
i ile czasu pozostaio do zakonczenia egzaminu.
PZM po uplywie CZasu pIZEZNAcIONEgo naegzamin oglosit zakonczenie
18. | egzaminu i polecit zdajacym odiozenie kart odpowiedzi na brzeg stolika, | (] | [ | [
oo
0o

sfrong zadrukowana do blatu oraz pozestanie na migjscach.
19 Zdajacy pozostali na swoich miejscach, dopdki cztonkowie ZN nie zezwolili
i im na cpuszczenie sali.

20 Cztonkowie ZM odbierali od zdajgcych karty odpowiedzi | sprawdzali wich
" | obecnogci kompletnosé kodowania.

Godz. zakonczenia pracy przez ostatniego zdajacego

2 PZN, w obecnogci co najmniej jednego przedstawiciela zdajacych, umiescit Oolo
i w kopercie karty cdpowiedzi, zakleit koperte | opisat.

22. | PZM sporzadzit protokdt przebiegu z czesci pisemne]. Og

23. | PZN przekazat materiaty przewodniczacemu ZE. [HE RN

Godz. przekazania materatow egzaminacyjmych PZE przez przewodniczacego ZN

PZE sprawdzit kompleinosc dokumentaci egzaminacyjnej z danej sali

‘ 24| w obecnosci PZN.

EIEIN

Prosze ocenic w odniesieniu do calego egzaminu, czy poniZsze stwierdzenia sq prawdziwe
25 Zdajacy wykonywali zadania samodazielnie.

Zdajacy porozumiewali sie miedzy soba, zaktocali sobie prace.

26
27 Zdajacy zadawali pytania dotyczace zadan egzaminacyjnych

23 Crlonkowie ZW w crzasie egzaminu udrielali zdajacym  wyjasnien
et}

30

dotyczacych zadan egzaminacyjnych.

Czlonkowie ZM w czasie egzaminu dyskutowali ze zdajaeymi, zagladali do
ich arkuszy.

Czionkowie ZM w czasie frwania egzaminu przebywali caly czas
w sali egzaminacyjnej.

3. Czlonkowie ZM w czasie frnwania egzaminu cbsenvowali prace zdajacych.

32 Czlonkowie ZM natychmiast reagowali na niewfasciwe zachowanie
) zdajacych.

Oooio|ooio|i@
OQioio|ooio|iE

|

Migjsce na uwagi i refleksje o przebiegu egzaminu, opisanie zdarzen nieprzewidzianych, niezgodnych z przepisami lub wzupehienie wwag.

Jesli egzamin zdawaty osoby ze specjalnymi potrzebami edukacyjnymi, prosze opisac sposdth dostosowania warunkdw egzaminu.

Imie i nazwisko ohssnwatora czytelny podpiz chserwatora

e T I e = 0 L e 4= R
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Zalacznik 8c Arkusz obserwacji — cze$¢ praktyczna

|| B NR
NIE
ZSZYWAC
KARTFE!
ARKUSZ OBSERWACJI — CZESC PRAKTYCZNA
EGZAMINU POTWIERDZAJACEGO KWALIFIKACJE W ZAWODZIE (FORMULA 2012 | FORMULA 2017)
Stosowane skrofy: PZE — przewodniczacy Zespofy egzaminacyinego,
PZN — przewodniczacy 2espoty nadzorngacsgo,
ZN — zespdt nadzorujgcy przebieg czesc praktycznef
Sposcb zaznaczania odpowiedzi: E|
MIEJSCE NA NAKLEJKE 7 KODEM Odpowiedz wybrana przez obsenwalora:
Rezygnacja ze wskazanej odpowiedzi:
Data: ............cccoveeeeeceeeeeeeeeeeeeeo... QodzZING przybycia do szkobyiplacowkd ... godzina zakonczenia obserwaci ................
MNumer salifmigjsca egzaminu ... Liczba zdajacych ............_.

Symbol kwalifikacji, w zakresie ktorej przystepuja zdajacy wsalis ...

Prosze ocenic, czy nastepujace stwierdzenia w odniesieniu do obserwowanego egzaminu sa prawdziwe.
Mile widziane sg wszelkie uwagi dofyczgce danego stwisrdzenia

Lp. Stwierdzenie

NIE Uvvagi

-
I=
x
£
=

DOTY| (mozna je rozwingd na innych stronach;,

CZY podajac numer stwierdzenia)

karty oceny.

1 Zdajacy zgiosili sie na egzamin co najmnigj na 30 minut przed godzing jego 0olo
) [OZpoCZecia.
2. | Materiaty egzaminacyjne byly wiasciwie zabezpieczone. Ol O
PZE, w obecnogci PZN i przedstawiciela zdajacych otworzyt pakiety z materiatami
3. egzaminacyjnymi, a nastepnie przekazat je PZMN w liczbie odpewiadajacej liczbie| [ | [
zdajacych w danej saliimiejscu egzaminowania.
4 Podczas odbioru PZM sprawdzit na naklejce koperly bezpiecznej date egzaminu Ol
) i oznaczenie kwalifikacii.
Godz. przekazania matenatow egraminacyjinych PAN przez PEE ...

5 Migjsce egzaminowania byte urzadzone | wyposaZone w Sposob zapewniajacy 0olo
" | samodzielnosc pracy zdajgcych.

G Przypomniano  zdajacym o zakazie wnoszenia i uZywania  urzadzen 0olo

| telekomunikacyjnych oraz niedozwolonych materiatéw pomocniczych i przyborow.

7. |Wszyscy zdajacy byli ubrani w odziez ochronna. OlOora
Zdajacy wehodzili do sali po okazaniu dowodu tozsamosci. Ol O
Odbyio sie losowanie numerow stanowisk egzaminacyjnych. Ol O

10 PZN poinformowat zdajacych o przebiegu egzaminu, zasadach zachowania sie podczas Oololo

- |i po zakenczeniu egzaminu.
Instruktaz  stanowiskowy obejmowat  omowienie  wyposazenia | stanowiska

11. |egzaminacyjnego w tym zwrdcono szczegolng uwage na te elementy stanowiska| ]| [ | O
egzaminacyjnego, ktare maja wplyw na bezpieczenstwo i higiene pracy
PZN poinformowat zdajacych o obowizzku zapoznania sie z instrukcjs na pienwszej

12. |sfronie arkusza, sprawdzenia kompletnogci arkusza, sposobie oznaczenia arkusza i| [ | [

Godz. rozpoczecia rordawania zdajacym arkuszy i porostatych materiahow egraminacyjnych .

13 Réwnoczesnie z rozdaniem arkuszy PZN przekazat egzaminatorowi koperte z zasadami

sali egzraminacyjnejfmigjsca egzamincwania.

oceniania. oo
14. | Cztonkowie ZM nadzorowali oznaczanie przez zdajacych kart oceny i arkuszy. OlOola
15. | PZN zabezpieczyt niewykorzystane materialy egzaminacyjne. OlOo|a
18 PZN oglosit zdajacym 10 minufowy czas na =zapoznanie sie z  zadaniem Ol
* | egzaminacyjnym, matenatami i stanowiskiem egzaminacyjmym.
Po zakonczeniu czynnosci organizacyjmych spoznieni zdajacy nie zostali wpuszezeni do
- zy g yinych sp jacy pi Ololo

Godz. rozpoczecia czasu na zapoznanie sig zdajacych z zadaniem, matenatami | StanoWISKIBM ... e

H :
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[mlzpdwummnammmwumwmmlulul |

GOz, MOZPOCISCED PRICY PEREE DO ABACYIEI Lot ds bt 84 S 44 AL 24

19, | Zdajacy zgtaszali wezedniejsze zakoficzenie pracy proez podniesienie reki aojo|o

20 NiMnﬂmdMnmmuPﬂ!pﬁﬂmﬂiﬂmﬂh ile czasu
~_| pozostab do zakoficzenia egraminu.

Godz, zgioszenia ZakontIenia pracy Proez PIENWSZE00 ZORIBCBGID ..orrei e s 1as 10 1118112155818 8E S0 1
Licziha zdajacych, kidrzy zghosili zakonczenie pracy przed ogloszeniem ZaKoRCZenia BOZAMHME ... ...

Po oghoszeniuy Zakohcrenia egraming PZN polecs Idajacym  pozostanie na

2. |stanovsskach |w ich obecnodel spravdzat kempletnods arkuszy | rezultatéw wykonania | (] | O] | O

zadania

7z |Zdaiacy opuszczal salgimiejsce egraminacyjné po uzyskaniu Igody od PIN,
© | pozostawiame na slanowisky arkusz egraminacyiny oraz rezullaty wykonania zadania.

O
O
O

|
|

PowrjimzdaﬁcpnhwmpozmuPﬂhugm Mory samodzielnie ocenial
rezultaty wykonania zadania (dolyezy modeli egzaming wi wik).

PZM, w obecnodci egzaminatora zakde# w bezplecznej kopencie kary ocenry, zasady

24 |oceniania, arkusze egzaminacyjne ofaz przekazat koperte PZE wraz z dokumentaciy

Z egzaminu (dofyczy modeiy egzamin w i wil.

PZMN sporzadzié profokit przebiegu = czesci praktycanej

PZN w obecnosc czlonka ZH i co najmnéej jednego zdajacego zakle# w

26. | kopercie arkusze sgraminacyjne zdajacych wraz z kartami oceny | proekazad koperig

PZE wraz z dokumentacia z egzaminu (dofyezy modely egraming d i dk).

Godz. przekazania rmalenabiv egzaminacyjiyeh PZE przez przewodniczacego ZN ...
|P2Ewnbumm Pmumnmmmwmmmmmmmmm| 0O | EIlI:Il

3.

s

O |oo|a
O oo |a

Prosze ocenic w odniegieniu do calepo egraminu, czy poniisze stwierdzenia s prawdziwe
28. | Zdajacy wykonywali zadania samodzielnie, nie zakiGcali sobie nawzajem pracy.
o) Czhonkowse ZM w czashe egzamsny wizielah 2dajacyrn wyjadniedn dotyezacych zadah
egzaminacyjnych,
30. | Czbonkowie ZM w czasie egzaminu dyskutowall ze zdajacymi, zagladali do ich arkuszy.
31Emmmwczmmmmmw&nﬂfunwsﬂ
|| BOTamMInBCyMeiiersCl egTamino i

32 | Czhonkowse ZM natychmiast reagowal na nieviadchve zachowanie zdajacych,

1 Egzaminator miz modiwosc obsenvowania | goeniania przebisgu wykonywanma Zadania

przez wazystkich Zdajacych.

uwmﬂwmmmwmmmwzmwm
__| pofostabim osobom preebywajacym w sall egraminacyineimieiscy egamincwania.

35,

3,

PZN porozumiewal sig 2 egzaminalofem W C2asss oCaniania przeblegu | rezultabiw
wykonania zadania.

wmmmm techniczny byt obecny w salimiejscy egzaminowania tylko
* | w sytuaciach wysiapienia probleméw lechniczivyeh bub swari sprzedu.

37, | W czasie Invania egzaminy asysient lechniczny porozumiswal Sig 2e Zdajacymi.

O|o|o|o;||o

Ooo|o|oie|oOo|o
Ooo|o|boie|oOo|o

ppisanie zdarcen niepreewidsian
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Zalacznik 9 Protokdl przebiegu czeSci praktycznej egzaminu

pieczeé szkoly/placowki/centrum/pracodawcy/podmiotu prowadzqcego KKZ

Nazwa szkoly/placowki/centrum/pracodawcy/podmiotu
prowadzqcego KKZ:

miejscowosé, data

Adres szkoty/placowki/centrum/pracodawcy/podmiotu
prowadzqcego KKZ:

identyfikator szkoly/placowki/pracodawcy/podmiotu prowadzqcego KKZ
PROTOKOL

z przebiegu czesci praktycznej egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie w

opis/ oznaczenie miejsca

Oznaczenie egzaminu: ............ [oviiiiianins [ociiiniin.
data egzaminu ................ zmiana o godzinie ..........
Liczba zdajacych
Symbol ktorzy , korzystaj qcych .
. . . X . ktorym z dostosowania ktorym
i nazwa kwalifikacji zgloszonych ukonczyli . .0
: > . przerwano warunkow lub wymieniono
zgodnie czesé nieobecnych L L. .
i uniewazniono formy pakiet/arkusz
z wykazem praktyczna > . . . .
. czg$¢ egzaminu | przeprowadzania egzaminacyjny
egzaminu -
egzaminu
1 2 3 4 5 6 7

*liczba zdajacych w kolumnie 2 powinna by¢ réwna sumie liczb w kolumnach: 3+4+5

Informacja o dzialaniach podjetych w zwiazku ze stwierdzeniem naruszenia pakietéw egzaminacyjnych

Godzina rozpoczgcia pracy przez zdajacych: .........c.cueeeee.e.

Godzina zakonczenia pracy przez zdajacych: ...........ccoeueee.e.

Sklad zespolu nadzorujacego przebieg egzaminu

Lp. Imig i nazwisko Funkcja Zajecia gdukacyjne/ Miejsce zatrudnienia
stanowisko pracy
1. przewodniczacy
2. cztonek zespotu
3. cztonek zespotu
Egzaminatorzy:
Lp. Imig i nazwisko Indyw1dua1ny numer Miejsce zatrudnienia
identyfikacyjny
1.
2.
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Obserwatorzy:

imie i nazwisko nazwa podmiotu delegujgcego

Asystenci techniczni lub operatorzy pracowni informatycznej odpowiedzialni za przygotowanie
stanowisk egzaminacyjnych i zapewnienie prawidlowego funkcjonowania specjalistycznego sprzetu,
maszyn i urzadzen w czasie trwania cze$ci praktycznej egzaminu:

imig i nazwisko

Specjalisci z zakresu danego rodzaju niepelnosprawnosci, niedostosowania spolecznego lub zagrozenia
niedostosowaniem spolecznym:

imig i nazwisko

Uwagi o przebiegu czesci praktycznej egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie, w tym
informacje o wystgpieniu przypadkow szczegélnych:

czytelne podpisy zespolu nadzorujacego:

PIZEWOANICZACY ..eevvrenieeereerienireseieeieeiesseeseesesnseenseessessnensnes
podpis
egzaminator/ czZtonek ..........cccevieiiienienieniece e,
podpis
Czonek ..ocoiiiii
podpis
CZIONEK o
podpis
Zalaczniki: L. szt.

1. Wykaz zdajacych w sali egzaminacyjnej

2. Koperty bezpieczne zawierajgce karty oceny z arkuszami egzaminacyjnymi zdajgcych,
ktérzy ukonczyli egzamin oraz (model w i wk) zasady oceniania

3. Arkusze egzaminacyjne z kartami oceny zdajgcych, ktorym przerwano i uniewazniono czg$¢
praktyczng egzaminu (komplety)

4. Plan sali egzaminacyjnej

Obowiazek informacyjny wynikajacy z art. 13 i 14 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony
@ 0sob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE,
w zakresie przeprowadzania egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie, zgodnie z przepisami ustawy o systemie o§wiaty oraz aktami wykonawczymi
wydanymi na jej podstawie, zostal spelniony poprzez zamieszczenie klauzuli informacyjnej na stronie internetowej wlasciwej okrggowej komisji egzaminacyjne;j.
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Zalacznik 9a Protokol zbiorczy z przebiegu czesci praktycznej egzaminu

pieczec szkoly/placowki/centrum/pracodawcy/podmiotu miejscowos¢, data
prowadzgcego KKZ

Nazwa
szkoty/placowki/centrum/pracodawcy/podmiotu
prowadzgcego KKZ:

Adres
szkoty/placowki/centrum/pracodawcy/podmiotu
prowadzgcego KKZ:

identyfikator szkoty/placowki/centrum/pracodawcy/ podmiotu

PROTOKOL ZBIORCZY
z przebiegu czesci praktycznej egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie

Nazwa kwalifikacji

Symbol kwalifikacji

zgloszonych zgodnie z wykazem

ktérzy ukonczyli egzamin

nieobecnych

ktorym przerwano i uniewazniono czgsé
praktyczna

korzystajacych z dostosowania warunkow lub
formy przeprowadzania czeséci praktycznej
ktérym wymieniono pakiet /arkusz
egzaminacyjny

Liczba zdajacych

Zdajacy, ktorym przerwano i uniewazniono cze¢$¢ praktyczng egzaminu:

imig i nazwisko numer PESEL*

Zdajacy nieobecni na egzaminie:

L ettt ettt ettt ettt e a b e e e bt e s b ee e tteeateeantaeehteeeabe e hteean st e nteeeanteeheeeabeeentee e s tsteenteeeenbeennbeeenneeennean
imig i nazwisko PESEL

ettt ettt b bt bRt bbbttt h bt bt e ettt e h ettt Sh e e et e e b e S h e e Rt e et bt e e e et e b eb bt eh e e bt ae bt et st eten
imig i nazwisko PESEL

*w przypadku braku numeru PESEL numer lub seria paszportu lub innego dokumentu potwierdzajqcego tozsamosc
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Obserwatorzy:

imie i nazwisko nazwa podmiotu delegujqcego data

e ettt b et a e e h e h e Rt e bt h e e h e e bRt a e s Rt e a e e a e b e s et e a e et be e er et e

imie i nazwisko nazwa podmiotu delegujqcego data

Asystenci techniczni lub operatorzy pracowni informatycznej odpowiedzialni za przygotowanie
stanowisk egzaminacyjnych i zapewnienie prawidlowego funkcjonowania specjalistycznego sprzetu,
maszyn i urzadzen w czasie trwania czesci praktycznej egzaminu:

imig i nazwisko

Specjalisci z zakresu danego rodzaju niepelnosprawnosci, niedostosowania spolecznego lub zagrozenia
niedostosowaniem spolecznym:

imig i nazwisko

Informacja o dzialaniach podjetych w zwiazku ze stwierdzeniem naruszenia pakietéw egzaminacyjnych

Uwagi o przebiegu cze$ci praktycznej egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie, w tym
informacje o wystgpieniu przypadkow szczegélnych:

Zalacznikami do niniejszego protokotu sa:

1. protokoty z przebiegu czesci praktycznej egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie ........... szt. z planami
sal egzaminacyjnych,

2. wykazy zdajacych czgs¢ praktyczng egzaminu ze wszystkich egzamindw .....str.,

3. decyzje o przerwaniu i uniewaznieniu czgéci praktycznej wraz z arkuszem egzaminacyjnym i kartg oceny .....szt.

(komplet dokumentéw),
4. arkusze egzaminacyjne, karty oceny zdajacych oraz (model w i wk) zasady oceniania

czytelny podpis PZE

Obowiazek informacyjny wynikajacy z art. 13 i 14 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony
@ 0sob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE,
w zakresie przeprowadzania egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie, zgodnie z przepisami ustawy o systemie o§wiaty oraz aktami wykonawczymi
wydanymi na jej podstawie, zostal spelniony poprzez zamieszczenie klauzuli informacyjnej na stronie internetowej wlasciwej okrggowej komisji egzaminacyjne;j.
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Zalacznik 10 Wykaz zdajacych w sali egzaminacyjnej

identyfikator szkoty/placéwki/centrum/pracodawcy/podmiotu prowadzgcego KKZ

Nazwa szkoty/placowki/centrum/pracodawcy/podmiotu prowadzgcego

KKZ:

Adres szkoly/placowki/centrum/pracodawcy/podmiotu prowadzgcego

KKZ:

Wykaz zdajacych cze$¢ pisemna/czes¢ praktyczna* w sali egzaminacyjnej nr ........ / miejScu €@ZAMINU....cccvveiieiieiineieeierieeeieciecineennee

wdniu ....cceeveiinniinenee. 0 godzinie ......eeeen...

Oznaczenie egzaminu: ............ [ [eviiiininn.
kwsyl ’;};{0[ N Nazwa kwalifikacji Symbol cyfrowy i nazwa lub nazwy zawodow, w ktorych wyodrebniono dang kwalifikacje
alifikacji
Potwierdzenie Potwierdzenie Przyczyna przerwania
obecnoSci na odbycia i uniewaznienia Oddano karte¢ odpowiedzi* /
egzaminie/ instruktazu Oznaczenie Wymiana arkusz z rezultatami wykonania
. . Dostosowanie potwierdzenie stanowiskoweg wersji arkusza arkusza - zadania z karta oceny i ew.
. . . Art. Art. Art.
Lp Nazwisko Imig (imiona) PESEL/Nr dok egzaminu odbioru karty o- podpis egzaminacyjne podpis 44 44 44 wydrukami/ ptytami CD* (T/N) -
identyfikacyjnej z zdaiacego go zdajacego zzp 7P 7P godz. oddania i numer stanowiska
loginem i haslem**- Jaceg ust. 1 ust. 1 ust. 1 . .
podpis zdajacego pktl pkt2 pkt3 egzaminacyyneso
N — nieobecny
A B C D E F G H I J K
1.
2.
3.

* Niepotrzebne skresli¢

** W przypadku czgsci pisemnej przeprowadzanej z wykorzystaniem elektronicznego systemu przeprowadzania egzaminu

*** Nie dotyczy czeSci pisemnej przy komputerze

Uwaga. W SIOEZ kolorem czerwonym oznaczono osoby, ktorym nie wpisano daty, i nr zaswiadczenia o ukoriczeniu kkz. Jezeli te osoby:

- ukonczyly kkz, - to nalezy uzupeinic¢ wpis w SIOEZ o datg i nr zaswiadczenia i powtérnie wydrukowac wykaz,

- nie ukonczyly kkz — to nie majq prawa przystqpic do egzaminu i wykaz tych osob nalezy przestaé do wiasciwej OKE przed egzaminem.
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Zalacznik 11
WNIOSEK

0 wydanie dyplomu potwierdzajacego kwalifikacje zawodowe

miejscowos$¢, data d d m m r r r r

Dane osobowe osoby skladajacej wmosek (wypelmc drukowanyml llteraml)
Nazwisko:

Nazwisko rodowe:

Imig¢ (imiona):

Numer PESEL:

w przypadku braku numeru PESEL - seria i numer paszportu lub innego dokumentu potwierdzajgcego tozsamos¢

Adres korespondencyjny (wypelmc dmkowanyml llteraml)

mlC_]SCOWOSC

ulica i numer domu:

kod pocztowy i poczta: P -

nr telefonu
Adres poczty elektronicznej
Whioskuje o wydanie dyplomu potwierdzajacego kwalifikacje zawodowe

symbol cyfrowy nazwa zawodu
Do wniosku dolgczam:
] Swiadectwa potwierdzajqce nast@pujqce kwaliﬁkacje** (wyodrebnionych w wyzej wymienionym zawodzie):

symbol kwalifikacji zgodny z
podstawg programowgq

nazwa kwalifikacji

symbol kwalifikacji zgodny z
podstawg programowgq

nazwa kwalifikacji

[ Swiadectwo ukonczenia szkoly” (ponadgimnazjalnej lub ponadpodstawowej)

1] Zaswiadczenie o zdaniu egzamindw eksternistycznych” (z zakresu wymagan ksztalcenia ogélnego okreslonych dla ZSZ/ branzowej szkoly T
stopnia/ branzowej szkoty II stopnia)

U Dyplom potwierdzajacy kwalifikacje zawodowe” (obejmujgcy kwalifikacje wyodrebnione w wyzej wymienionym zawodzie)

U Swiadectwo czeladnicze® (z zakresu odpowiadajgcego kwaltf kacji/kwalifikacjom w wyzej wymienionym zawodzie)

0 Oryginat /(] duplikat §wiadectwa uzyskanego za granica*

[ Decyzje kuratora o$wiaty o uznaniu $wiadectwa zagranicznego lub o potwierdzeniu wyksztatcenia (o ktorej mowa w art. 93 ust.3 lub w art.
93a ustawy o systemie o$wiaty)”

] Zaswiadczenie wydane na podstawie przepisow art. 93 ust. 2 ustawy o systemie o$wiaty, w brzmieniu obowigzujacym przed dniem 31 marca
2015 r., w sprawie nostryfikacji $wiadectw szkolnych i §$wiadectw maturalnych uzyskanych za granicg *

"wlasciwe zaznaczy¢
** nalezy dolqczy¢, jezeli Swiadectwo zostaly wydane przez okrggowq e
komisje egzaminacyjng inng niz OKE, do ktorej jest sktadany wniosek czytelny podpis

Obowiazek informacyjny wynikajacy z art. 13 i 14 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony
@ 0s0b fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE,
w zakresie przeprowadzania egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie, zgodnie z przepisami ustawy o systemie o$wiaty oraz aktami wykonawczymi
wydanymi na jej podstawie, zostat spetniony poprzez zamieszczenie klauzuli informacyjnej na stronie internetowej wasciwej okregowej komisji egzaminacyjnej.
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Zalacznik 12 Wniosek o wglad do pracy egzaminacyjnej

adres wnioskujgcego do korespondencji: kod pocztowy, miejscowos¢,

ul. numer domu/ mieszkania

adres poczty elektronicznej

WNIOSEK O WGLAD DO PRACY EGZAMINACYJNEJ*
EGZAMINU POTWIERDZAJACEGO KWALIFIKACJE W ZAWODZIE

Na podstawie art. 44zzzt ust. 1 ustawy z dnia 7 wrzes$nia 1991 r. o systemie o$wiaty w brzmieniu obowiazujacym przed
1 wrzesdnia 2019 r. sktadam wniosek o wglad do pracy egzaminacyjnej*

IMIQ T NAZWISKO ZAAJGCOZO: ...ttt et e ettt e e st eae e e tb e e eaaeeetaesebaeeetseestseesnseeenns

numer PESEL

symbol kwalifikacji zgodny z

podstawg programowq

przeprowadzanego W SeSji .........oeeueuennnn..

Dotyczy czeSci

. pisemnej
egzaminu

nazwa kwalifikacji

praktycznej

Zaznaczy¢ czes¢ egzaminu, stawiajqgc ,, X"

Uprzejmie prosz¢ o wyznaczenie terminu i miejsca dokonania wgladu.

* Praca egzaminacyjna obejmuje:

podpis Zdajgcego

— karte odpowiedzi lub zadania i odpowiedzi zdajacego zapisane i zarchiwizowane po czgsci pisemnej w elektronicznym

systemie przeprowadzania egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie

— karte oceny z czeSci praktycznej oraz dokumentacj¢, gdy jest to jedyny rezultat wykonania zadania na czgsci

praktycznej egzaminu
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Zalacznik 12a Whniosek o weryfikacje sumy punktow

adres wnioskujgcego do korespondencji: kod pocztowy, miejscowos¢,
ulica, numer domu/ mieszkania

adres poczty elektronicznej

WNIOSEK O WERYFIKACJE SUMY PUNKTOW
EGZAMINU POTWIERDZAJACEGO KWALIFIKACJE W ZAWODZIE

Na podstawie art. 44zzzt ust. 3 ustawy z dnia 7 wrzes$nia 1991 r. o systemie o$wiaty w brzmieniu obowigzujacym przed
1 wrzesnia 2019 r. sktadam wniosek o weryfikacje sumy punktow.

IMEQ T NAZWISKO ZAAJGCOZO: ...t ettt et et e e e bt e sae e e tb e e eab e e e seessbaeeneseetseesssesenns

numer PESEL

symbol kwalifikacji zgodny z
podstawg programowq

nazwa kwalifikacji

Po wgladzie przeprowadzanym w dniu ..o

Dotyczy czesci
egzaminu *

pisemnej praktycznej

* Zaznaczy¢ czes¢ egzaminu, stawiajgc ,, X"
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Wnhniosek o weryfikacje dotyczy czesci pisemnej/praktycznej* w zakresie:

Nr zadania/rezultatu 1 Uzasadnienie

kryterium*

(dla czgsci pisemnej przeprowadzanej z wykorzystaniem SIOEZ podac¢ tres¢ zadania i
kwestionowanej/ kwestionowanych odpowiedzi w zakresie pozwalajgcym na
identyfikacje zadania w arkuszu)

*niepotrzebne skresli¢

podpis Zdajgcego

Obowiazek informacyjny wynikajacy z art. 13 i 14 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony
@ 0sob fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE,
w zakresie przeprowadzania egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie, zgodnie z przepisami ustawy o systemie o$wiaty oraz aktami wykonawczymi
wydanymi na jej podstawie, zostat spelniony poprzez zamieszczenie klauzuli informacyjnej na stronie internetowej wlasciwej okrggowej komisji egzaminacyjne;j.
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Zalacznik 13 Wniosek o dopuszczenie do egzaminu eksternistycznego potwierdzajacego kwalifikacje
w zawodzie

WNIOSEK O DOPUSZCZENIE
DO EGZAMINU EKSTERNISTYCZNEGO POTWIERDZAJACEGO KWALIFIKACJE W
ZAWODZIE

miejscowos¢, data  d d m m r r r r

Dane osobowe (wypelni¢ drukowanymi literami):

Nazwisko:

Imi¢ (imiona):

Numer PESEL:

w przypadku braku numeru PESEL - seria i numer paszportu lub innego dokumentu potwierdzajqcego tozsamosé

Prosze o dopuszczenie do egzaminu eksternistycznego potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie

symbol cyfrowy zawodu nazwa zawodu

symbol kwalifikacji zgodny z
podstawgq programowq

nazwa kwalifikacji

[] po raz pierwszy*
[] po raz kolejny do cze$ci pisemnej*

(] po raz kolejny do cze$ci praktycznej*

Do wniosku dolaczam:
1. $wiadectwo ukonczenia [| gimnazjum*/ [ osmioletniej szkoty podstawowej*/ [J innej szkoty*

2. dokumenty potwierdzajace co najmniej dwa lata ksztatcenia lub pracy w zawodzie, w ktorym wyodrgbniono
kwalifikacj¢ w zakresie ktorej zamierzam zdawaé egzamin:

3. [ zaswiadczenie lekarskie o wystgpowaniu dysfunkcji */ [1 zaswiadczenie lekarskie o stanie zdrowia*
4. [ deklaracje przystgpienia do egzaminu

5. [J wniosek o zwolnienie z cato$ci lub czesci optaty i dokumenty potwierdzajgce wysoko$¢é dochodoéw*.

*wlasciwe zaznaczy¢ czytelny podpis
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Zalacznik 13a Whniosek o dopuszczenie do egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie (uczestnik
przygotowania zawodowego dorostych)

WNIOSEK O DOPUSZCZENIE
DO EGZAMINU POTWIERDZAJACEGO KWALIFIKACJE W ZAWODZIE
UCZESTNIK PRZYGOTOWANIA ZAWODOWEGO DOROSLYCH
Lo L]

miejscowos¢, data  d d m m r r r r

Dane osobowe (wypelni¢ drukowanymi literami):

Nazwisko:

Imi¢ (imiona):

Numer PESEL:

w przypadku braku numeru PESEL - seria i numer paszportu lub innego dokumentu potwierdzajqcego tozsamosé

Prosze¢ o dopuszczenie do egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie

symbol cyfrowy zawodu nazwa zawodu

symbol kwalifikacji zgodny z
podstawq programowq

nazwa kwalifikacji

] po raz pierwszy*
[] po raz kolejny do cze$ci pisemnej *

L] po raz kolejny do czesci praktycznej*

Jestem osobg dorosla, ktéra jest uczestnikiem:

[J praktycznej nauki zawodu dorostych*

J przyuczenia do pracy dorostych*

Termin zakonczenia przygotowania zawodowego zostal Wyznaczony na ................ceceeeveenennnn.

Zaswiadczenie o ukonczeniu przygotowania zawodowego przedtoze niezwlocznie po jego otrzymaniu.
Do wniosku dolaczam:

1. deklaracj¢ przystgpienia do egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie

2. [] zaswiadczenie lekarskie o wystepowaniu dysfunkcji */ [] zaswiadczenie lekarskie o stanie zdrowia*

czytelny podpis

*wiasciwe zaznaczyé

Obowiazek informacyjny wynikajacy z art. 13 i 14 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony
@ 0sob fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE,
w zakresie przeprowadzania egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie, zgodnie z przepisami ustawy o systemie o$wiaty oraz aktami wykonawczymi
wydanymi na jej podstawie, zostat spelniony poprzez zamieszczenie klauzuli informacyjnej na stronie internetowej wlasciwej okrggowej komisji egzaminacyjne;j.
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Zalacznik 14 Upowaznienie do odbioru i dostepu do materialow egzaminacyjnych

Upowaznienie do odbioru i dostepu do materialow egzaminacyjnych

pieczgé szkoty/placéwki/centrum/pracodawcy/ podmiotu miejscowosé¢, data
prowadzgcego KKZ

identyfikator szkoty/placéwki/centrum/pracodawcy/podmiotu prowadzgcego KKZ

Upowaznienie NI .....ccoevereenene

do odbioru i dostepu do materialéw egzaminacyjnych

Na podstawie §82 i §100 rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej z 28 sierpnia 2019 r. w sprawie
szczegotowych warunkow i sposobu przeprowadzania egzaminu zawodowego oraz egzaminu potwierdzajacego
kwalifikacje w zawodzie (Dz.U. z 2024 r. poz. 552, z p6zn. zm.)

upowazniam Panig / Pana

— odbioru materiatdw egzaminacyjnych i zobowiazuj¢ Panig/Pana do ochrony ich przed nieuprawnionym
ujawnieniem™

— dostepu — w szczegdlnych okolicznosciach losowych — do zabezpieczonych materiatéw egzaminacyjnych w
dniu egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie pod nicobecno$¢ przewodniczacego zespotu
egzaminacyjnego lub jego zastepcy™

— przekazania zabezpieczonych materiatdw egzaminacyjnych i dokumentacji do okregowej komis;ji
egzaminacyjnej lub do miejsca wskazanego przez dyrektora komisji egzaminacyjnej*

czytelny podpis PZE
* niepotrzebne skresli¢

Obowiazek informacyjny wynikajacy z art. 13 i 14 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony
@ 0sob fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE,
w zakresie przeprowadzania egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie, zgodnie z przepisami ustawy o systemie o$wiaty oraz aktami wykonawczymi
wydanymi na jej podstawie, zostat spelniony poprzez zamieszczenie klauzuli informacyjnej na stronie internetowej wlasciwej okrggowej komisji egzaminacyjne;j.
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Zalacznik 15 Informacja dyrektora szkoly o przeprowadzeniu cze$ci praktycznej egzaminu w miejscu,
w ktérym absolwenci szkoly odbywali praktyczna nauke zawodu

Informacja dyrektora szkoly o przeprowadzeniu czesci praktycznej egzaminu potwierdzajacego
kwalifikacje w zawodzie

w miejscu, w ktorym absolwenci szkoly odbywali praktyczng nauke zawodu
Identyfikator szkoty sktadajacej informacjg -

Petna nazwa szkoty:

Miejscowosé Kod pocztowy Poczta

Ulica Nr domu Nr telefonu

Adres poczty elektronicznej

Informuje, na podstawie § 92 ust. 1 rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej z 28 sierpnia 2019 r. w sprawie
szczegolowych warunkdw i sposobu przeprowadzania egzaminu zawodowego oraz egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje
w zawodzie (Dz.U. z 2024 r. poz. 552, z pdzn. zm. ), ze cze$¢ praktyczna dla absolwentdw szkoty przystepujacych w sesji
....................... do egzaminu w zakresie kwalifikacji:

symbol

kwalifikacji nazwa kwalifikacji liczba zdajacych

zostanie przeprowadzona w miejscu, w ktorym absolwenci szkoly odbywali praktyczng nauke zawodu.

W zwigzku z tym prosze¢ o dopisanie absolwentéw szkoty zgtoszonych na czg$¢ praktyczng egzaminu w zakresie wyzej
wymienionych kwalifikacji do wykazu zdajacych egzamin we wskazanym w ponizszym o§wiadczeniu miejscu.

Data (dzien-miesigc-rok) Pieczqtka i podpis dyrektora szkoly

Oswiadczenie dyrektora placéwki /centrum/pracodawcy, w ktérym/u ktorego zostanie zorganizowana czes¢
praktyczna egzaminu

Identyfikator placowki/pracodawcy, w ktorej/ u ktorego zostanie -
przeprowadzona czg¢$¢ praktyczna

Petna nazwa placowki/centrum/pracodawcy

Miejscowos¢ Kod pocztowy Poczta

Ulica Nr domu Nr telefonu

Adres e-mail

Dla absolwentéw szkoly wymienionej w Informacji, deklaruje si¢ zorganizowac i przeprowadzi¢ cze$¢ praktyczng
egzaminu w zakresie kwalifikacji:

Symbol . . ] ]
kwalifikacji Nazwa kwalifikacji Liczba zdajacych
Oswiadczam, ze posiadam upowaznienie wazne do dnia.................. */ ztozytam/lem wniosek o upowaznienie*

do przeprowadzania cze¢$ci praktycznej egzaminu w zakresie wymienionych kwalifikacji.

Data (dzien-miesigc-rok) Pieczqtka i podpis dyrektora szkoly/
placowki/podmiotu/pracodawcy

*niepotrzebne skresli¢
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Zalacznik 16 Informacja dyrektora szkoly/podmiotu prowadzacego KKZ o przeprowadzeniu czesci pisemnej
lub czesci praktycznej w innym miejscu niz szkota lub ten podmiot
w przypadku, o ktorym mowa w § 92 ust. 2 rozporzadzenia MEN z dnia 28 sierpnia 2019 r.

Identyfikator szkoty sktadajacej /podmiotu sktadajacego informacje | | | | | | | | - | | | | |
Petna nazwa szkoty/podmiotu:

Miejscowosé Kod pocztowy Poczta

Ulica Nr domu Nr telefonu

Adres e-mail

Informuje, ze czg$¢ pisemna*/cze$¢ praktyczna* egzaminu dla absolwentow/osob, ktore ukonczyly KKZ

przystgpujacych w terminie ......................... do egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie
w zakresie kwalifikacji:
Symbol Cze$¢ pisemna Czes¢ praktyczna

Nazwa kwalifikacji

kwalifikacji liczba zdajacych liczba zdajacych

nie moze by¢ przeprowadzona w szkole*/w podmiocie prowadzgcym KKZ*.
Uzasadnienie:

Whioskuje¢ o uznanie przypadku za uzasadniony i powierzenie zorganizowania czgsci pisemnej*/ czesci praktycznej*
egzaminu dla wymienionych wyzej zdajacych przewodniczacemu zespolu egzaminacyjnego w miejscu podanym
W ponizszym o$wiadczeniu.

Jednoczesénie o§wiadczam, ze zdajacy kierowani do szkoty/placowki/podmiotu/pracodawcy, w ktorej/u ktorego bedzie
zorganizowana cz¢$¢ praktyczna egzaminu, zostang zapoznani z wyposazeniem zorganizowanych w tym miejscu
stanowisk egzaminacyjnych nie p6zniej niz 1 miesigc przed egzaminem.

Data (dzien-miesigc-rok) Pieczqtka i podpis dyrektora szkoly/podmiotu prowadzgcego KKZ

Oswiadczenie dyrektora szkoly/placowki /centrum/podmiotu/pracodawcy, w ktérym/u ktorego zostanie
zorganizowana cze$¢ pisemna/cze$¢ praktyczna egzaminu

Identyfikator szkoty/placowki/centrum/ podmiotu/pracodawcy, w -
ktorym/ u ktorego zostanie przeprowadzona czg¢$¢ pisemna/praktyczna
egzaminu

Petna nazwa placowki/pracodawcy

Miejscowosé Kod pocztowy Poczta

Ulica Nr domu Nr telefonu

Adres e-mail

Dla wyzej wymienionych zdajacych deklaruj¢ si¢ zorganizowac i przeprowadzi¢ czgs¢ pisemna*/czes¢ praktyczna* egzaminu w
zakresie kwalifikacji:

Czesé
Symbol . . Cze$¢ pisemna praktyczna
kwalifikacji B AL liczba zdajacych liczba
zdajacych

Oswiadczam, ze posiadam upowaznienie wazne do dnia */ ztozylam/tem wniosek o upowaznienie* do przeprowadzania czgsci
pisemnej/czesci praktycznej egzaminu w zakresie wymienionych kwalifikacji.

Data (dzien-miesigc-rok) Pieczgtka i podpis dyrektora
szkoty/placowki/centrum/pracodawcy/podmiotu
*niepotrzebne skresli¢
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Zalacznik 17 Wewnetrzny harmonogram cze$ci pisemnej /czesci praktycznej egzaminu

pieczec szkoly/placowki/centrum/pracodawcy/podmiotu

prowadzgcego KKZ

miejscowos¢, data

identyfikator szkoty/placéwki/centrum/pracodawcy/podmiotu

W oparciu o harmonogram przeprowadzania czg¢sci pisemnej*/szczegélowy harmonogram przeprowadzania czgsci
praktycznej* egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie przekazany przez dyrektora okregowej komisji

egzaminacyjnej*  ustalam  wewnetrzny  harmonogram  przeprowadzania egzaminu terminie
P2 (1207 11,4 1 1 VR
Model czgsci Godzina Numer . . Liczba
. .. . Data . Lo Liczba Wersja .
L.p. Symbol kwalifikacji praktycznej . rozpoczgeia sali/miejsca . czlonkow
. egzaminu . : zdajacych arkusza**
egzaminu egzaminu egzaminu ZN

** wpisa¢ odpowiednio

SG - arkusz standardowy

lub okreslenie arkusza w formie dostosowanej (zgodnie z Komunikatem Dyrektora CKE o dostosowaniach), np.:
AG — arkusz dostosowany z czcionkg 16 pkt

BG — arkusz w pi$mie Braille’a z czarnodrukiem

WG - arkusz nagrany na plycie CD w formacie MS Word oraz w formacie PDF

CG — arkusz nagrany na ptycie CD (arkusz zapisany jako plik dzwigckowy oraz zapisany w formacie PDF)

* niepotrzebne skresli¢

®

Przewodniczqcy Zespotu Egzaminacyjnego

czytelny podpis

Obowiazek informacyjny wynikajacy z art. 13 i 14 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony
0sob fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE,
w zakresie przeprowadzania egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie, zgodnie z przepisami ustawy o systemie o$wiaty oraz aktami wykonawczymi
wydanymi na jej podstawie, zostat spelniony poprzez zamieszczenie klauzuli informacyjnej na stronie internetowej wlasciwej okrggowej komisji egzaminacyjne;j.
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Zalacznik 18 OsSwiadczenie w sprawie zabezpieczenia dokumentéow egzaminacyjnych przed nieuprawnionym
ujawnieniem i ochrony danych osobowych

pieczec szkoly/placowki/pracodawcy/podmiotu miejscowos¢, data

identyfikator

OSWIADCZENIE

w sprawie zabezpieczenia dokumentéw egzaminacyjnych przed nieuprawnionym ujawnieniem

i ochrony danych osobowych

Oswiadczam, ze znam przepisy

art. 9e ustawy z dnia 7 wrze$nia 1991 r. o systemie o$§wiaty w brzmieniu obowigzujacym przed 1
wrzes$nia 2019 r. — o ochronie przed nieuprawnionym ujawnieniem materiatow egzaminacyjnych
wykorzystywanych do przeprowadzenia egzaminow,

art. 100 § 2 ust. 4 1 5 ustawy z dnia 26 czerwca 1974 roku — Kodeks pracy (Dz.U. z 2025 r. poz. 277) —
0 obowigzkach pracownika,

art. 266 § 1 ustawy z dnia 6 czerwca 1997 — Kodeks karny (Dz.U. z 2025 r. poz. 383) —
o odpowiedzialnosci karnej za ujawnienie osobie nieuprawnionej lub wykorzystanie informacji, ktora
uzyskato si¢ w zwigzku z pelniong funkcja lub wykonywang praca,

a takze przepisy i obowigzki wynikajace z ustawy z dnia 10 maja 2018 r. r. 0 ochronie danych osobowych
(Dz.U. 22019 . poz. 1781), jak rowniez obowigzki w zakresie przestrzegania procedur ochrony materiatow
egzaminacyjnych przed nieuprawnionym ujawnieniem.

podpis sktadajgcego oswiadczenie

imig i nazwisko oraz podpis
osoby przyjmujqcej oswiadczenie

Obowiazek informacyjny wynikajacy z art. 13 i 14 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony
0sob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE,
w zakresie przeprowadzania egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie, zgodnie z przepisami ustawy o systemie o§wiaty oraz aktami wykonawczymi
wydanymi na jej podstawie, zostal spelniony poprzez zamieszczenie klauzuli informacyjnej na stronie internetowej wlasciwej okrggowej komisji egzaminacyjne;j.
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Zalacznik 19 Informacja o zamiarze uniewaznienia czesci praktycznej egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje
w zawodzie

piecze¢ OKE miejscowosé data

Nazwisko i imi¢ zdajacego

numer PESEL zdajqcego

Szkota/placéwka/podmiot,
ktory prowadzit KKZ

Identyfikator szkoty/
placowki/podmiotu
prowadzacego KKZ

Dyrektor szkoty

INFORMACJA O ZAMIARZE UNIEWAZNIENIA CZESCI PRAKTYCZNEJ EGZAMINU
POTWIERDZAJACEGO KWALIFIKACJE W ZAWODZIE

Na podstawie art. 44zzzq ust. 1 ustawy z dnia 7 wrzesnia 1991 r. o systemie o$wiaty w brzmieniu obowiazujacym przed 1 wrzesnia 2019 .

informuje, Ze zamierzam uniewazni¢ cz¢$¢ praktyczna egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie z
zakresu kwalifikacji

(symbol i nazwa
kwalifikacji)

z powodu stwierdzenia podczas sprawdzania pracy przez egzaminatora (wstawi¢ znak X w kratce obok wlasciwego
stwierdzenia):

niesamodzielnego wykonania zadania lub zadan przez ww. zdajacego w cz¢sci praktycznej egzaminu
potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie (art. 44zzzq ust. 1 pkt 1)

wystepowania w pracy egzaminacyjnej ww. zdajacego jednakowych sformutowan wskazujacych na udostepnienie
rozwigzan innemu zdajacemu lub korzystanie z rozwigzan innego zdajacego (art. 44zzzq ust. 1 pkt 2).

Zgodnie z art. 44zzzq ust. 3 przywotanej wyzej ustawy, zdajacy ma prawo ztozy¢ wniosek o wglad do dokumentacji, na podstawie
ktorej zamierzam uniewazni¢ cz¢$¢ praktyczng egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie w zawodzie z zakresu ww.
kwalifikacji, oraz ztozy¢ wyjasnienia. Wniosek nalezy ztozy¢ do dyrektora okregowej komisji egzaminacyjnej w terminie 2 dni
roboczych od dnia otrzymania niniejszej informacji. Wniosek mozna przesta¢ do Okregowej Komisji Egzaminacyjnej:

B drogg Mailowa (AAIES: ...ttt e )
= faksem (nrfaksu: ..o )
B POCZ tradyCyJNg (A AATES: ... ouvntiet ettt et ettt e et e et et e et et )
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Niezwlocznie po otrzymaniu wniosku zdajacego o wglad do dokumentacji wyznacz¢ — w porozumieniu ze zdajacym — termin
wgladu.

Uprzejmie prosz¢ Panig Dyrektor / Pana Dyrektora o niezwloczne przekazanie powyzszej informacji zdajacemu. Jezeli
przekazanie zdajacemu informacji o zamiarze uniewaznienia czg¢éci praktycznej egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje w
zawodzie z zakresu ww. kwalifikacji nie jest mozliwe, uprzejmie prosz¢ o niezwtoczne poinformowanie mnie o tym.

podpis dyrektora okregowej komisji egzaminacyjnej

* niepotrzebne skresli¢

Obowiazek informacyjny wynikajacy z art. 13 i 14 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony
@ 0s0b fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE,
w zakresie przeprowadzania egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie, zgodnie z przepisami ustawy o systemie o$wiaty oraz aktami wykonawczymi
wydanymi na jej podstawie, zostat spetniony poprzez zamieszczenie klauzuli informacyjnej na stronie internetowej wlasciwej okregowej komisji egzaminacyjnej.
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Zalacznik 20 Informacja o uniewaznieniu czeSci praktycznej egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje
w zawodzie

piecze¢ OKE miejscowosé data

Nazwisko 1 1MiI€ ZAAJACEZO o.virtiieii ittt ettt ettt et e et e et et e et e et e et

numer PESEL

Szkola/placOWKa/  POAMIOL,  .oniintitt ittt ettt et e et et et et
ktory prowadzit KKZ

Identyfikator
szkoty/placowki/ podmiotu
prowadzacego KKZ

Dyrektor  szKOly/  0S0DA .o
kierujaca podmiotem

INFORMACJA O UNIEWAZNIENIU CZESCI PRAKTYCZNEJ EGZAMINU
POTWIERDZAJACEGO KWALIFIKACJE W ZAWODZIE

Na podstawie art. 44zzzq ust. 6/10* ustawy z dnia 7 wrzesnia 1991 r. o systemie o$wiaty w brzmieniu obowigzujgcym
przed 1 wrzesnia 2019 r. informuje, Ze uniewazniam cze$¢ praktyczng egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje
w zawodzie z zakresu kwalifikacji

(symbol i nazwa
kwalifikacji)

Uzasadnienie:

W zwiagzku z powyzszym informuje, Ze nie zdaje Pan/Pani cz¢sci praktycznej egzaminu potwierdzajgcego kwalifikacje
w zawodzie z zakresu ww. kwalifikacji.

Zgodnie z art. 44zzzq ust. 15 ustawy ustalam wynik uzyskany z cze$ci praktycznej tego egzaminu jako ,,0%”.
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W przypadku uniewaznienia na podstawie art. 44zzzq ust. 6 ustawy

Do powyzszego rozstrzygnigcia mozna — zgodnie z art. 44zzzq ust. 7 ustawy — wnie$¢ zastrzezenia do dyrektora Centralnej
Komisji Egzaminacyjnej w terminie 3 dni roboczych od otrzymania niniejszej informacji o uniewaznieniu. Zastrzezenia wnosi
si¢ za posrednictwem dyrektora okregowej komisji egzaminacyjne;j.

Zastrzezenia mozna przesta¢ do okregowej komisji egzaminacyjne;j:

= drogg mailowa (adres: .........ooiiiiiiiiii )
= faksem (N1 faksU: ..oovini i )
= pOCztg tradyCyjng (NA AdI@S: ... ... ouint it ).

Dyrektor Centralnej Komisji Egzaminacyjnej rozpatruje zastrzezenia w terminie 7 dni od otrzymania zastrzezen zdajacego do
rozstrzygnigcia dyrektora OKE.

W przypadku uniewaznienia na podstawie art. 44zzzq ust. 10 ustawy

O~

Rozstrzygnigcie o uniewaznieniu nastgpito ze wzgledu na niemozno$¢ przekazania zdajagcemu informacji o zamiarze
uniewaznienia, zgodnie z informacja uzyskang od dyrektora .....................l (nazwa szkoty/ placowki/
podmiotu) wdniu .................ooall. .

Zgodnie z art. 44zzzq ust. 3 ustawy, zdajacy ma prawo ztozy¢ wniosek o wglad do dokumentacji, na podstawie ktorej
uniewazniono ww. egzamin, oraz ztozy¢ wyjasnienia. Wniosek nalezy ztozy¢ do dyrektora okregowej komisji egzaminacyjne;j
w terminie 2 dni roboczych od dnia otrzymania niniejszej informacji o uniewaznieniu. Wniosek mozna przesta¢ do okregowe;j
komisji egzaminacyjnej:

B droga Mailowa (AATES: ....oneiei it )
= faksem (nrfaksu: ..o )
B pOCZtg tradyCyjng (A AATES: ... ..uitiet ittt ettt et ettt ).

Niezwtocznie po otrzymaniu wniosku zdajacego wglad do dokumentacji wyznacz¢ — w porozumieniu ze zdajacym — termin
wgladu.

Uprzejmie informuj¢ rowniez, ze po dokonaniu wgladu oraz zlozeniu wyjasnien — badz tez z pominigciem tego etapu — zgodnie
z art. 44zzzq ust. 12 ustawy — zdajacy moze w terminie 3 dni roboczych od otrzymania informacji o uniewaznieniu wnies¢ do
dyrektora Centralnej Komisji Egzaminacyjnej, za posrednictwem dyrektora okrggowej komisji egzaminacyjnej, zastrzezenia
do rozstrzygnigcia dyrektora okregowej komisji egzaminacyjnej. Zastrzezenia mozna przesta¢ do okrggowej komisji
egzaminacyjnej:

= drogg mailowg (adres: ......coovviiiiiii )
= faksem (N1 fakSU: ..oovieii i )
= pOCZtg tradyCyjng (NA AdI@S: ... ...ttt ).

Dyrektor Centralnej Komisji Egzaminacyjnej rozpatruje zastrzezenia w terminie 7 dni od otrzymania zastrzezen Zdajacego do
rozstrzygnigcia dyrektora OKE.

*niepotrzebne skresli¢

podpis dyrektora okregowej komisji egzaminacyjnej

Obowiazek informacyjny wynikajacy z art. 13 i 14 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony
@ 0sob fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE,
w zakresie przeprowadzania egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie, zgodnie z przepisami ustawy o systemie o$wiaty oraz aktami wykonawczymi
wydanymi na jej podstawie, zostat spelniony poprzez zamieszczenie klauzuli informacyjnej na stronie internetowej wlasciwej okrggowej komisji egzaminacyjne;j.
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Zalacznik 21 Odwolanie od wyniku weryfikacji sumy punktow z cze$ci pisemnej egzaminu potwierdzajacego
kwalifikacje w zawodzie do Kolegium Arbitrazu Egzaminacyjnego (za posrednictwem dyrektora OKE)

miejscowos¢ data

imie i nazwisko zdajgcego

numer PESEL

adres i numer telefonu zdajqcego

Dyrektor

Centralnej Komisji Egzaminacyjnej

ODWOLANIE OD WYNIKU WERYFIKACJI SUMY PUNKTOW Z CZESCI PISEMNEJ
EGZAMINU POTWIERDZAJACEGO KWALIFIKACJE W ZAWODZIE DO KOLEGIUM ARBITRAZU
EGZAMINACYJNEGO
(ZA POSREDNICTWEM DYREKTORA OKE)
Na podstawie art. 44zzzt ust. 7 ustawy z dnia 7 wrzes$nia 1991 r. o systemie o§wiaty w brzmieniu obowigzujgcym przed
1 wrzesnia 2019 r. sktadam do Kolegium Arbitrazu Egzaminacyjnego odwotanie od wyniku weryfikacji sumy punktow

z cze$ci pisemnej egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie dokonanej przez dyrektora Okregowej Komisji
Egzaminacyjnej w/we .............coovvinnnn .

Odwotanie dotyczy egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie z zakresu kwalifikacji

(symbol i nazwa
kwalifikacji)

Nie zgadzam si¢ z przyznang liczba punktéw w zadaniu/zadaniach*:

Nr zadania: .........

Uzasadnienie**:
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Nr zadania: .........

Uzasadnienie**:

Nr zadania: .........

Uzasadnienie**:

Nr zadania: .........

Uzasadnienie**:
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Nr zadania: .........

Uzasadnienie**:

podpis zdajgcego

* Uzasadnienie dla kazdego zadania nalezy wpisa¢ w odregbnym polu. Liczbe p6l mozna powieli¢, jezeli zachodzi taka
koniecznos¢.

** W uzasadnieniu nalezy wykazaé, ze rozwigzanie (1) jest merytorycznie poprawne i (2) spelnia warunki okreslone w poleceniu
do danego zadania egzaminacyjnego.

Obowiazek informacyjny wynikajacy z art. 13 i 14 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony
@ 0sob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE,
w zakresie przeprowadzania egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie, zgodnie z przepisami ustawy o systemie o§wiaty oraz aktami wykonawczymi
wydanymi na jej podstawie, zostal spelniony poprzez zamieszczenie klauzuli informacyjnej na stronie internetowej wlasciwej okrggowej komisji egzaminacyjne;j.
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Zalacznik 22 Rozstrzygniecie dyrektora okregowej komisji egzaminacyjnej dotyczace odwolania od wyniku
weryfikacji sumy punktéw w przypadku uznania odwolania w calosci

miejscowos¢ data

imig i nazwisko zdajgcego

numer PESEL

ROZSTRZYGNIECIE DYREKTORA OKREGOWEJ KOMISJI EGZAMINACYJNEJ
DOTYCZACE ODWOLANIA OD WYNIKU WERYFIKACJI SUMY PUNKTOW
W PRZYPADKU UZNANIA ODWOLANIA W CALOSCI

Po rozpatrzeniu odwotania od wyniku weryfikacji sumy punktow z czgsci pisemnej egzaminu potwierdzajacego
kwalifikacje w zawodzie z zakresu kwalifiKacjl ............ooiiiiiiiii i ,
uprzejmie informujg, ze zgodnie z art. 44zzzt ust. 9 1 10 ustawy z dnia 7 wrzesnia 1991 r. o systemie o§wiaty
w brzmieniu obowigzujacym przed 1 wrze$nia 2019 r. uznaje, ze odwolanie zasluguje na uwzglednienie w calosci
i ustalam nowy wynik czgéci pisemnej egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie z zakresu

1 U0 1 o7 5 P

podpis dyrektora okregowej komisji egzaminacyjnej

Obowiazek informacyjny wynikajacy z art. 13 i 14 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony
@ 0sob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE,
w zakresie przeprowadzania egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie, zgodnie z przepisami ustawy o systemie o§wiaty oraz aktami wykonawczymi
wydanymi na jej podstawie, zostal spelniony poprzez zamieszczenie klauzuli informacyjnej na stronie internetowej wlasciwej okrggowej komisji egzaminacyjne;j.
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Zalacznik 23 Rozstrzygniecie dyrektora okregowej komisji egzaminacyjnej dotyczace odwolania od wyniku
weryfikacji sumy punktéw w przypadku uznania odwolania w czeSci lub nieuwzglednienia
odwolania i przekazania odwolania do Centralnej Komisji Egzaminacyjnej

miejscowos¢ data

Dyrektor

Centralnej Komisji Egzaminacyjnej

ROZSTRZYGNIECIE DYREKTORA OKREGOWEJ KOMISJI EGZAMINACYJNEJ
DOTYCZACE ODWOLANIA OD WYNIKU WERYFIKACJI SUMY PUNKTOW
W PRZYPADKU UZNANIA ODWOLANIA W CZESCI LUB NIEUWZGLEDNIENIA ODWOLANIA
I PRZEKAZANIA ODWOLANIA DO CENTRALNEJ KOMISJI EGZAMINACYJNEJ

Na podstawie art. 44zzzt ust. 11* / 12* ustawy z dnia 7 wrzesnia 1991 r. o systemie o$wiaty w brzmieniu
obowigzujagcym przed 1 wrze$nia 2019 r. przekazuj¢ odwotanie od wyniku weryfikacji sumy punktow z czgsci
pisemnej egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie dokonanej przez dyrektora Okregowej Komisji
Egzaminacyjnej w/we ............ooeevininnnnn, , skierowane do Kolegium Arbitrazu Egzaminacyjnego przy dyrektorze
Centralnej Komisji Egzaminacyjnej. Odwotanie ztozyt/ta

imig i nazwisko zdajgcego

numer PESEL

adres i numer telefonu zdajgcego

i dotyczy egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie z zakresu kwalifikacji

(symbol i nazwa
kwalifikacji)

Zdajacy nie zgadza si¢ z przyznang liczbg punktow w zadaniu/zadaniach: ...,

W calo$ci uwzglednitam/em odwotanie w zakresie zadania/zadan™*: ........... ... o

W czesci uwzglednitam/em odwotanie w zakresie zadania/zadan™*: ... .. ...
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U zasadnienie ™ ¥,

Nie uwzglednilam/em odwotania w zakresie zadania/zadan™®™*: .......... ... i

U zasadniemie ™ ¥,

Zataczam:
— odwotanie zdajacego* (na druku zalgcznik 21)
— kopig karty odpowiedzi

— kopi¢ informacji o wyniku weryfikacji sumy punktow, o ktorej mowa w art. 44zzz ust. 5 ustawy z dnia 7 wrzesnia 1991 r.
0 systemie o§wiaty

podpis dyrektora okregowej komisji egzaminacyjnej

* Niepotrzebne skreslic.
** Nalezy wpisa¢ numer/numery zadan.

*** Nalezy podac¢ szczegdtowe uzasadnienie rozstrzygnigcia dla kazdego zadania osobno.

Do wiadomosSci:

Pani/Pan .........ooiiiiiii (imig¢ i nazwisko zdajacego)

Obowiazek informacyjny wynikajacy z art. 13 i 14 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony
@ 0sob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE,
w zakresie przeprowadzania egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie, zgodnie z przepisami ustawy o systemie o§wiaty oraz aktami wykonawczymi
wydanymi na jej podstawie, zostal spelniony poprzez zamieszczenie klauzuli informacyjnej na stronie internetowej wlasciwej okrggowej komisji egzaminacyjne;j.
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Zalacznik 24 Rozstrzygniecie Kolegium Arbitrazu Egzaminacyjnego

miejscowos¢ data
ROZSTRZYGNIECIE KOLEGIUM ARBITRAZU EGZAMINACYJNEGO

Na podstawie art. 44zzzt ust. 18 ustawy z dnia 7 wrzesnia 1991 r. o systemie o$wiaty w brzmieniu obowiazujacym przed 1 wrzesnia
2019 r. po rozpatrzeniu odwolania od wyniku weryfikacji sumy punktow z czgsci pisemnej egzaminu potwierdzajacego
kwalifikacje w zawodzie dokonanej przez dyrektora okregowej komisji egzaminacyjnej, dotyczacego egzaminu z zakresu
kwalifikacji

(symbol i nazwa
kwalifikacji)

Oznaczenie odwotania nadane przez Centralng Komisje EEzaminacyjng: ..........cooeviiiiniiiiiiiteiiii e

Kolegium Arbitrazu Egzaminacyjnego, przestrzegajac zasad oceniania rozwigzan zadan, o ktorych mowa w art. 9a ust. 2 pkt 2
przywotanej ustawy, podjeto nastgpujace rozstrzygnigcie:

1. w calo$ci uwzglgdniono odwolanie w zakresie zadania/zadan™: .............cooiiiiiiiiiiiii
UzZasadnienie™  : ... e

2.  w cze$ci uwzgledniono odwotanie w zakresie zadania/zadan™: ........ ...
UzZasadnienie™ ™ ... . e

3. nie uwzgledniono odwotania w zakresie zadania/zadan™: .......... ..o
UzZasadnienie™ 1 ...t
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Rozstrzygniecie Kolegium Arbitrazu Egzaminacyjnego jest ostateczne i nie shuzy na nie skarga do sadu administracyjnego.

podpis czlonka Kolegium podpis cztonka Kolegium

* Nalezy wpisa¢ numer/numery zadan.

** Nalezy podac szczegdtowe uzasadnienie rozstrzygnigcia dla kazdego zadania osobno. Uzasadnienie powinno zawiera¢ w szczegdlnosci oceng
zasadnosci argumentéw podniesionych w odwotaniu.

Rozstrzygniecie wraz z uzasadnieniem podlega przekazaniu dyrektorowi Centralnej Komisji Egzaminacyjnej, ktory niezwlocznie
przesyla je dyrektorowi okregowej komisji egzaminacyjnej oraz zdajacemu.

Obowiazek informacyjny wynikajacy z art. 13 i 14 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony
@ 0sob fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE,
w zakresie przeprowadzania egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie, zgodnie z przepisami ustawy o systemie o$wiaty oraz aktami wykonawczymi
wydanymi na jej podstawie, zostat spelniony poprzez zamieszczenie klauzuli informacyjnej na stronie internetowej wlasciwej okrggowej komisji egzaminacyjne;j.
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Zalacznik 25 Whniosek zdajacego o wglad do dokumentacji stanowiacej podstawe wszczecia procedury
uniewazniania/uniewaznienia egzaminu

‘ CZESC A. Wypelnia zdajacy

miejscowos¢ data

imig i nazwisko zdajgcego

numer PESEL

numer telefonu zdajgcego

e-mail zdajgcego
Dyrektor
Okregowej Komisji Egzaminacyjnej w/we ............

WNIOSEK ZDAJACEGO O WGLAD DO DOKUMENTACJI STANOWIACEJ PODSTAWE WSZCZECIA
UNIEWAZNIANIA/UNIEWAZNIENIA EGZAMINU

W zwigzku z uzyskang informacja o zamiarze uniewaznienia / uniewaznieniu* egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje w
zawodzie w czeSci praktycznej egzaminu w zakresie kwalifikacji

(symbol
inazwa
kwalifikacji)

na podstawie art. 44zzzq ust. 3 ustawy z dnia 7 wrzesnia 1991 r. o systemie o§wiaty w brzmieniu obowigzujacym przed 1 wrzesnia
2019 r. sktadam wniosek o wglad do dokumentacji, na podstawie ktérej dyrektor okregowej komisji egzaminacyjnej zamierza
uniewazni¢ wskazang wyzej cz¢$¢ egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie, oraz o mozliwo$¢ ztozenia wyjasnien
W tej sprawie.

Uprzejmie prosze o wyznaczenie terminu i miejsca dokonania wgladu.

podpis zdajgcego

CZESC B. Wypehia dyrektor okregowej komisji egzaminacyjnej

W odpowiedzi na powyzszy wniosek uprzejmie informuje, ze — zgodnie z art. 44 zzzq ust. 4 ustawy z dnia 7 wrzesnia 1991 r. o
systemie o$wiaty (w brzmieniu obowigzujacym przez 1 wrzesnia 2019 r.) — wyznaczam ponizszy termin dokonania wgladu do
dokumentacji, na podstawie ktorej zamierzam uniewazni¢ egzamin potwierdzajacy kwalifikacje w zawodzie w czgsci praktycznej
w zakresie wskazanej wyzej kwalifikacji ww. zdajacego, i ztozenia wyjasnien w przedmiotowej sprawie:

Data godzina miejsce wglgdu

podpis dyrektora okregowej komisji egzaminacyjnej
Obowiazek informacyjny wynikajacy z art. 13 i 14 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z 27 kwietnia 2016 r. w sprawie
ochrony 0sob fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
@ 95/46/WE, w zakresie przeprowadzania egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie, zgodnie z przepisami ustawy o systemie o$wiaty oraz

aktami wykonawczymi wydanymi na jej podstawie, zostal spetniony poprzez zamieszczenie klauzuli informacyjnej na stronie internetowej wiasciwej
okrggowej komisji egzaminacyjne;j.
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Zalacznik 26 Uniewaznienie czeSci pisemnej/czesci praktycznej egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje
w zawodzie przez dyrektora OKE z powodu naruszenia przepisow jego przeprowadzenia

piecze¢ OKE Miejscowosé Data
imig i nAzWISkO ZAAJQCEZO ...........coii i

numer PESEL

Szkola/placOWka/POdmIOt  ....oeiei it

Identyfikator
szkoty/placowki/ podmiotu

Dyrektor
szkoly/placéwki/podmiotu

UNIEWAZNIENIE CZESCI PISEMNEJ/ CZESCI PRAKTYCZNEJ* EGZAMINU
POTWIERDZAJACEGO KWALIFIKACJE W ZAWODZIE PRZEZ DYREKTORA OKE Z POWODU
NARUSZENIA PRZEPISOW JEGO PRZEPROWADZENIA

Na podstawie art. 44zzzr. ust. 6 ustawy z dnia 7 wrzesnia 1991 r. o systemie o§wiaty w brzmieniu obowiazujacym przed
1 wrzesnia 2019 r. na skutek uznania zastrzezen zdajacego/ z urzedu*

stwierdzam naruszenie przepisow dotyczacych przeprowadzania czesci pisemnej/ czesci praktycznej
egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie z zakresu kwalifikacji

(symbol i nazwa
kwalifikacji)

polegajace na

Powyzsze naruszenie moglto wptyna¢ na wynik egzaminu. W zwigzku z powyzszym proponuj¢ uniewazni¢ egzamin
zdajacemu....

podpis dyrektora okregowej komisji egzaminacyjnej

Uzgodnienie z dyrektorem Centralnej Komisji Egzaminacyjne;j:

podpis dyrektora Centralnej Komisji Egzaminacyjnej

Na podstawie powyzszego uniewazniam cze$¢ pisemna/praktyczng egzaminu ww. zdajacego i zarzadzam jego
ponowne przeprowadzenie.
Zgodnie z art. 44 zzzr. ust. 10 ustawy termin ponownego przeprowadzania egzaminu zostat ustalony przez dyrektora

Centralnej Komisji Egzaminacyjnej na ..........o.ovviviiniiiiieiiiiiiiieiiieaeaneanns.

* niepotrzebne skresli¢ podpis dyrektora okregowej komisji egzaminacyjnej

Obowiazek informacyjny wynikajacy z art. 13 i 14 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony
@ 0sob fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE,
w zakresie przeprowadzania egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie, zgodnie z przepisami ustawy o systemie o$wiaty oraz aktami wykonawczymi
wydanymi na jej podstawie, zostat spelniony poprzez zamieszczenie klauzuli informacyjnej na stronie internetowej wlasciwej okrggowej komisji egzaminacyjne;j.
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Zalacznik 27 Uniewaznienie czeSci pisemnej/czeSci praktycznej egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje
w zawodzie przez dyrektora OKE z powodu zagini¢cia lub zniszczenia karty odpowiedzi/karty
oceny/pracy egzaminacyjnej

piecze¢ OKE

Imig i nazwisko zdajacego

Numer PESEL

Szkota

Identyfikator szkoty

DY Or SZKO Y s
UNIEWAZNIENIE CZESCI PISEMNEJ/PRAKTYCZNEJ
EGZAMINU POTWIERDZAJACEGO KWALIFIKACJE W ZAWODZIE *
Z POWODU ZAGINIECIA LUB ZNISZCZENIA KARTY OCENY/ PRACY EGZAMINACYJNEJ/ KARTY ODPOWIEDZI/
AWARII ELEKTRONICZNEGO SYSTEMU PRZEPROWADZANIA EGZAMINU POTWIERDZAJACEGO KWALIFIKACJE W
ZAWODZIE*

Na podstawie art. 44 zzzr ust. 9. ustawy z dnia 7 wrzesnia 1991 r. o systemie o$wiaty w brzmieniu obowigzujacym przed
1 wrzesnia 2019 1.

stwierdzam zaginiecie / zniszczenie* Kkarty oceny/pracy egzaminacyjnej* z egzaminu potwierdzajacego
kwalifikacje w zawodzie w czeSci praktycznej /karty odpowiedzi/ awarie elektronicznego systemu
przeprowadzania egzaminu potwierdzajgcego kwalifikacje w zawodzie w cze$ci pisemnej *

(symbol i nazwa
kwalifikacji)

Ze wzgledu na powyzsze jest niemozliwe ustalenie wyniku egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie ww.
zdajacego.
Wyjasnienie/opis okolicznosci:

W zwiazku z powyzszym proponuj¢ uniewazni¢ cze$¢ pisemna/ czesé

praktyczng egzaminu zdajacemu ................ podpis dyrektora okregowej komisji egzaminacyjnej

Uzgodnienie z dyrektorem Centralnej Komisji Egzaminacyjne;j:

podpis dyrektora Centralnej Komisji Egzaminacyjnej

Na podstawie powyzszego uniewazniam cze$¢ pisemna/praktyczng egzaminu ww. zdajacego i zarzadzam jego
ponowne przeprowadzenie.

Zgodnie z art. 44 zzzr. ust. 10 ustawy termin ponownego przeprowadzania egzaminu zostat ustalony przez dyrektora
Centralnej Komisji Egzaminacyjnej na

* niewlaSciwe skreslic¢. podpis dyrektora okregowej komisji egzaminacyjnej
Obowiazek informacyjny wynikajacy z art. 13 i 14 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony
@ 0sob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE,
w zakresie przeprowadzania egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie, zgodnie z przepisami ustawy o systemie o§wiaty oraz aktami wykonawczymi
wydanymi na jej podstawie, zostat speliony poprzez zamieszczenie klauzuli informacyjnej na stronie internetowej wlasciwej okrggowej komisji egzaminacyjnej.
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Zalacznik 28 Uniewaznienie czeSci pisemnej/czeSci praktycznej egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje
w zawodzie przez dyrektora CKE

pieczeé CKE Miejscowos¢ Data

IMig © NAZWISKO ZAAJACOZO ... e e e e

numer PESEL

SO a

Identyfikator szkoty —

DYreKtOr SZKO Y

UNIEWAZNIENIE CZESCI PISEMNEJ/ CZESCI PRAKTYCZNEJ* EGZAMINU
ZAWODOWEGO PRZEZ DYREKTORA CKE

Na podstawie art. 44 zzzr ust. 7 ustawy z dnia 7 wrze$nia 1991 r. o systemie o$wiaty w brzmieniu obowiazujacym przed
1 wrzesnia 2019 r. na skutek uznania zastrzezen zdajacego
stwierdzam naruszenie przepiséw dotyczacych przeprowadzania cze$ci pisemnej/ czeSci praktycznej*
egzaminu potwierdzajgcego kwalifikacje w zawodzie z zakresu kwalifikacji

(symbol i nazwa
kwalifikacji)

polegajace na

Powyzsze naruszenie mogto wplynac na wynik egzaminu, zatem uniewazniam cze$¢ pisemna/czes¢ praktyczna*
egzaminu ww. zdajacego i zarzadzam jego ponowne przeprowadzenie.
Termin ponownego przeprowadzenia egzaminu ustalam, zgodnie z art. 44zzzr ust. 10 ustawy, na

Do wiadomosci:
Pani/Pan ........ooiiiiiiiii

dyrektor Okrggowej Komisji Egzaminacyjnej W/we ..........cooooiiiiiiiiiiiiiiiiiiiin.

*niepotrzebne skresli¢
Obowiazek informacyjny wynikajacy z art. 13 i 14 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony
@ 0sob fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE,
w zakresie przeprowadzania egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie, zgodnie z przepisami ustawy o systemie o$wiaty oraz aktami wykonawczymi
wydanymi na jej podstawie, zostat spelniony poprzez zamieszczenie klauzuli informacyjnej na stronie internetowej wlasciwej okrggowej komisji egzaminacyjne;j.
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Zatacznik 29 Zgloszenie przez zdajacego zastrzezen do rozstrzygniecia dyrektora OKE w sprawie
uniewaznienia cze$ci praktycznej egzaminu

CZESC A. Wypelnia zdajacy

imie i nazwisko zdajgcego

numer PESEL

numer telefonu zdajgcego

e-mail zdajgcego
Dyrektor
Centralnej Komisji Egzaminacyjnej
za poSrednictwem
Dyrektora Okregowej Komisji Egzaminacyjnej

Z.GLOSZENIE PRZEZ ZDAJACEGO ZASTRZEZEN DO ROZSTRZYGNIECIA DYREKTORA OKE W SPRAWIE
UNIEWAZNIENIA CZESCI PRAKTYCZNEJ EGZAMINU

W zwigzku z uzyskang informacja o uniewaznieniu egzaminu potwierdzajgcego kwalifikacje w zawodzie w czesci
praktycznej z zakresu kwalifikacji

(symbol i nazwa
kwalifikacji)

na podstawie art. 44zzzq ust. 7 ustawy z dnia 7 wrzesnia 1991 r. o systemie oswiaty w brzmieniu obowigzujacym
przed 1 wrzesnia 2019 r. zglaszam zastrzezenia do powyzszego rozstrzygnigcia dyrektora okrggowej komisji
egzaminacyjnej 1 prosze¢ o ich rozpatrzenie.

Zastrzezenia:

podpis zdajgcego
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‘ CZESC B Wypehia dyrektor oke

Lp.

Dokumenty potwierdzajace:

Data

Nr
zalacznika

Otrzymanie przez zdajacego informacji o zamiarze uniewaznienia
cze$ci praktycznej egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje w
zawodzie

Ztozenie przez zdajacego wniosku o wglad do dokumentacji, na
podstawie ktorej dyrektor oke zamierzat uniewazni¢ czg$¢
praktyczna egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie

Zapoznanie si¢ zdajacego z dokumentacjg oraz ztozenie wyjasnien
w sprawie zamiaru uniewaznienia cze$ci praktycznej egzaminu
potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie

Rozstrzygnigcie dyrektora oke o uniewaznieniu czg$ci praktycznej
egzaminu potwierdzajgcego kwalifikacje w zawodzie

Przekazanie przez dyrektora oke zdajacemu pisemnej informacji
0 uniewaznieniu cze$ci praktycznej egzaminu potwierdzajacego
kwalifikacje w zawodzie

Otrzymanie przez zdajacego pisemnej informacji o uniewaznieniu
cze$ci praktycznej egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje w
zawodzie

Whiesienie przez zdajacego do dyrektora CKE za posrednictwem
dyrektora oke zastrzezenia do rozstrzygni¢cia dyrektora oke

podpis dyrektora okregowej komisji egzaminacyjnej

\ CZESC C. Wypehia dyrektor Centralnej Komisji Egzaminacyjnej

Po zapoznaniu si¢ z dokumentacjg stanowigca podstawe uniewaznienia egzaminu potwierdzajacego
kwalifikacje w zawodzie w czg$ci praktycznej ww. zdajacego oraz rozwazeniu zastrzezen dotyczacych
powyzszego uniewaznienia, uprzejmie informuje¢, ze zgodnie z art. 44 zzzq ust. 9 ustawy z dnia 7 wrzesnia

1991 1. o systemie o$wiaty w brzmieniu obowiazujagcym przed 1 wrze$nia 2019 r.
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Prosze o przekazanie powyzszego rozstrzygni¢cia Zdajacemu.

Uprzejmie informuje, ze powyzsze rozstrzygnigcie jest ostateczne 1 nie sluzy na nie skarga do sadu
administracyjnego.

podpis dyrektora Centralnej Komisji
Egzaminacyjnej
Do wiadomoSci:
Pani/Pan ..o
dyrektor Okrggowej Komisji Egzaminacyjnej W/we ..........cocooiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiinene,

Obowiazek informacyjny wynikajacy z art. 13 i 14 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony
@ 0sob fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE,
w zakresie przeprowadzania egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie, zgodnie z przepisami ustawy o systemie o$wiaty oraz aktami wykonawczymi
wydanymi na jej podstawie, zostal spelniony poprzez zamieszczenie klauzuli informacyjnej na stronie internetowej wlasciwej okrggowej komisji egzaminacyjne;j.
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Zalacznik 30 Zgloszenie przez zdajacego do OKE zastrzezen dotyczacych naruszenia przepiséw
przeprowadzenia egzaminu

miejscowos¢ data

imig i nazwisko zdajqcego

numer PESEL

numer telefonu zdajgcego
Dyrektor
Okregowej Komisji Egzaminacyjnej

ZGLOSZENIE PRZEZ ZDAJACEGO DO OKE ZASTRZEZEN DOTYCZACYCH NARUSZENIA
PRZEPISOW PRZEPROWADZENIA EGZAMINU

Na podstawie art. 44zzzr ust. 1/ art. 44 zzzs ust. 1* ustawy z dnia 7 wrze$nia 1991 r. o systemie o§wiaty w
brzmieniu obowigzujacym przed 1 wrze$nia 2019 r. zglaszam zastrzezenia dotyczace przeprowadzania
egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie przeprowadzanego w cze$ci pisemnej/czesci
praktycznej* w zakresie kwalifikacji

(symbol i nazwa
kwalifikacji)

przeprowadzonego w dniu....... ogodz. ............... W ettt e
nazwa i adres szkoty/placowki/centrum/podmiotu
prowadzgcego KKZ/ pracodawcy

Uwazam, ze doszto do naruszenia przepisow dotyczacych przeprowadzania egzaminu, poniewaz:

podpis zdajgcego
* niepotrzebne skresli¢

Obowiazek informacyjny wynikajacy z art. 13 i 14 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony
@ 0sob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE,
w zakresie przeprowadzania egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie, zgodnie z przepisami ustawy o systemie o§wiaty oraz aktami wykonawczymi
wydanymi na jej podstawie, zostal spelniony poprzez zamieszczenie klauzuli informacyjnej na stronie internetowej wlasciwej okrggowej komisji egzaminacyjne;j.
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Zalacznik 31 Informacja dyrektora OKE o wyniku rozstrzygniecia zastrzezen o naruszenie przepisow
przeprowadzenia czeSci pisemnej/czesSci praktycznej egzaminu

piecze¢ OKE Miejscowos¢ Data

IMig T NAZWISKO ZAAJGCOZO  ......o et e

numer PESEL

Sz A

Identyfikator szkoty —

DYTeKtOr SZKO Y e

INFORMACJA DYREKTORA OKE
O WYNIKU ROZSTRZYGNIECIA ZASTRZEZEN O NARUSZENIE PRZEPISOW PRZEPROWADZENIA CZESCI
PISEMNEJ /CZESCI PRAKTYCZNEJ EGZAMINU POTWIERDZAJACEGO KWALIFIKACJE W ZAWODZIE

Na podstawie art. 44zzzr ust. 2 / art. 44 zzzs ust. 3* ustawy z dnia 7 wrzesnia 1991 r. o systemie o$wiaty
w brzmieniu obowigzujagcym przed 1 wrzesnia 2019 r. po rozpatrzeniu zastrzezen dotyczacych
przeprowadzania egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie przeprowadzanego w czg¢$ci
pisemnej/czesci praktycznej* w zakresie kwalifikacji

(symbol i nazwa

kwalifikacji)
przeprowadzonego w dniu....... 0godz. ............... W ottt
nazwa i adres szkoly/placowki/centrum/ podmiotu
prowadzgcego KKZ/pracodawcy
ztozonych w dniu............ doOKEWw........ccoennnt.

informuj¢, ze nie stwierdzam naruszenia/ stwierdzam naruszenie* przepisow dotyczacych
przeprowadzania egzaminu majace wptyw na wynik egzaminu.
Uzasadnienie:

Uprzejmie informuje, ze zdajacy w terminie 3 dni od otrzymania informacji ma prawo ztozy¢ zastrzezenia do
powyzszego wyniku rozstrzygnigcia do Dyrektora Centralnej Komisji Egzaminacyjnej za posrednictwem dyrektora

podpis dyrektora okregowej komisji egzaminacyjnej
* niepotrzebne skresli¢
Obowiazek informacyjny wynikajacy z art. 13 i 14 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony
@ 0sob fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE,
w zakresie przeprowadzania egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie, zgodnie z przepisami ustawy o systemie o$wiaty oraz aktami wykonawczymi
wydanymi na jej podstawie, zostat spelniony poprzez zamieszczenie klauzuli informacyjnej na stronie internetowej wlasciwej okrggowej komisji egzaminacyjne;j.
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Zalacznik 32 Zgloszenie przez zdajacego zastrzezen do rozstrzygniecia dyrektora OKE w sprawie zastrzezen
do przebiegu czesci pisemnej/czeSci praktycznej egzaminu

CZESC A. Wypelnia zdajacy

imie i nazwisko zdajgcego

numer PESEL

numer telefonu zdajgcego

e-mail zdajgcego
Dyrektor
Centralnej Komisji Egzaminacyjnej
za posrednictwem
Dyrektora Okregowej Komisji Egzaminacyjnej

Z.GLOSZENIE PRZEZ ZDAJACEGO ZASTRZEZEN DO ROZSTRZYGNIECIA DYREKTORA OKE W SPRAWIE
ZASTRZEZEN DO PRZEBIEGU CZESCI PISEMNEJ/CZESCI PRAKTYCZNEJ EGZAMINU

W zwigzku z uzyskang informacja o rozstrzygnigciu zastrzezen do przebiegu pisemnej/praktycznej* z zakresu
kwalifikacji

(symbol i nazwa
kwalifikacji)

na podstawie art. 44 zzzr ust. 3 ustawy z dnia 7 wrzesnia 1991 r. o systemie o§wiaty w brzmieniu obowigzujacym przed
1 wrzesnia 2019 r. zglaszam zastrzezenia do powyzszego rozstrzygniecia dyrektora okregowej komisji
egzaminacyjnej i prosze¢ o ich rozpatrzenie.

Zastrzezenia:

podpis zdajgcego
* niepotrzebne skresli¢
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| CZESC B Wypelnia dyrektor oke

Nr

Lp. Dokumenty potwierdzajace: Data salacznika

Ztozenie przez zdajacego =zastrzezen do przebiegu czesci
1 | pisemnej/czg¢§ci  praktycznej*  egzaminu  potwierdzajacego
kwalifikacje w zawodzie

Przeprowadzenie przez oke postepowania wyjasniajacego

2 .
zastrzezenia

3 Rozstrzygnigcie dyrektora OKE w sprawie ztozonych zastrzezen
do przebiegu egzaminu (data przekazania zdajagcemu)

4 Whiesienie przez zdajacego do dyrektora CKE za posrednictwem

dyrektora oke zastrzezenia do rozstrzygniecia dyrektora oke

podpis dyrektora okregowej komisji egzaminacyjnej

| CZESC C. Wypelnia dyrektor Centralnej Komisji Egzaminacyjnej |

Po zapoznaniu si¢ z dokumentacja stanowiacg podstawg rozstrzygnigcia w sprawie oddalenia zastrzezen do
przebiegu egzaminu potwierdzajagcego kwalifikacje w zawodzie w czes$ci pisemnej/ praktycznej®™ ww.
zdajacego oraz rozwazeniu zastrzezen dotyczacych powyzszego rozstrzygnigcia, uprzejmie informuje, ze
zgodnie z art. 44 zzzr. ust. 5 ustawy z dnia 7 wrzesnia 1991 r. o systemie o$wiaty w brzmieniu
obowigzujacym przed 1 wrzes$nia 2019 r.

Prosze o przekazanie powyzszego rozstrzygni¢cia Zdajacemu.

Uprzejmie informuje, ze powyzsze rozstrzygnigcie jest ostateczne i nie sluzy na nie skarga do sadu
administracyjnego.
podpis dyrektora Centralnej Komisji
Egzaminacyjnej
Do wiadomosci:
Pani/Pan ........ooviniiiii
Dyrektor Okregowej Komisji Egzaminacyjnej W/we ...........coooiiiiiiiiiiiiiiiiinininnnean,

* niepotrzebne skresli¢
Obowiazek informacyjny wynikajacy z art. 13 i 14 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony
@ 0sob fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE,

w zakresie przeprowadzania egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie, zgodnie z przepisami ustawy o systemie o§wiaty oraz aktami wykonawczymi
wydanymi na jej podstawie, zostat spetniony poprzez zamieszczenie klauzuli informacyjnej na stronie internetowej wlasciwej okrggowej komisji egzaminacyjne;j.
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