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1. Wprowadzenie

Celem Instrukcji do SIOEZ jest przekazanie uzytkownikowi Systemu Informatycznego
Obstugujacego Egzaminy Zawodowe (SIOEZ) petnej informacji o udostepnianej mu przez system
funkcjonalnosci, tak by mdégt jg w petni wykorzystac. Instrukcja sktada sie z dokumentu
gtéwnego zawierajgcego informacje ogdlne dotyczace wszystkich rél oraz dokumentdw dla
poszczegblnych rél. Utworzono nastepujgce dokumenty:

e Instrukcja do SIOEZ Dokument gtéwny

Instrukcja do SIOEZ Dla roli:
Instrukcja do SIOEZ Dla roli:
Instrukcja do SIOEZ Dla roli:
Instrukcja do SIOEZ Dla roli:
Instrukcja do SIOEZ Dla roli:
Instrukcja do SIOEZ Dla roli:
Instrukcja do SIOEZ Dla roli:
Instrukcja do SIOEZ Dla roli:
Instrukcja do SIOEZ Dla roli:
Instrukcja do SIOEZ Dla roli:
Instrukcja do SIOEZ Dla roli:

Gos¢

Administrator gtéwny
Pracownik/Dyrektor CKE

Cztonek zespotu krajowego/Recenzent
Cztonek zespotu wytwdrczego
Inspektor bezpieczenstwa
Kierownik WEZ (CKE)

Koordynator

Koordynator wprowadzanych zadan
Recenzent Krajowy

Wprowadzajacy zadania

Instrukcja do SIOEZ Dla rdl: Dyrektor OKE i Pracownik OKE

Instrukcja do SIOEZ Dla roli:
Instrukcja do SIOEZ Dla roli:
Instrukcja do SIOEZ Dla roli:
Instrukcja do SIOEZ Dla roli:
Instrukcja do SIOEZ Dla roli:

Autor/Recenzent
Egzaminator

Kierownik WEZ (OKE)
Koordynator kwalifikacji
Koordynator OKE

¢ Instrukcja do SIOEZ Dla roli: Lider regionalny

e Instrukcja do SIOEZ Dla roli: Obserwator

e Instrukcja do SIOEZ Dla roli: Specjalista ds. Niepetnosprawnosci
e Instrukcja do SIOEZ Dla rél: Dyrektor OE i Pracownik OE

e Instrukcja do SIOEZ Dla roli: Zdajgcy

e Instrukcja do SIOEZ Dla roli: Operator maszyny wirtualnej

Nie utworzono Instrukcji do SIOEZ dla roli Raporty, gdyz rola ta jest rolg techniczna
wykorzystywang tylko przez osoby po stronie podmiotu utrzymujgcego system SIOEZ.

Niniejszy dokument przeznaczony jest dla uzytkownika, dla ktérego przeznaczona jest rola
Lidera regionalnego odpowiadajgcego za obstuge zamowien.
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2. Polecenia menu gtownego

Uzytkownikowi w roli Koordynatora udostepniane sg nastepujgce polecenia menu gtéwnego:

L “ - prezentacja strony gtéwnej SIOEZ
e REJESTRY — grupa polecen odpowiadajgcych za zarzadzanie rejestrami
o REJESTRY WEWNETRZNE
* AUTOROW/RECENZENTOW
* SZKOLEN
* MATERIALtOW SZKOLENIOWYCH
o OSRODKOW EGZAMINACYJNYCH
* LISTA OSRODKOW EGZAMINACYINYCH
e PROCES TWORZENIA ZADAN
o LISTA ZAMOWIEN LIDER REGIONALNY
o ZARZADZANIE ZAMOWIENIAMI — LIDER REGIONALNY
e PROFIL — grupa polecen umozliwiajgca zarzagdzanie kontem uzytkownika
o ZMIANA HASLA W PORTALU
o EDYCJA PROFILU
e WYSZUKIWARKI — grupa polecert umozliwiajgca przejscie do ogdlnodostepnych
wyszukiwarek z rejestrow rzgdowych
o REGON, NIP
o KRS, RDN
o EDG
o KRZ
e EHELPDESK — polecenie umozliwiajgce zgtaszanie i monitorowanie incydentéw do SIOEZ
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3. Lista zamdwien - lider regionalny

Wybierajgc PROCES TWORZENIA ZADAN>LISTA ZAMOWIEN LIDER REGIONALNY, przed
uzytkownikiem zostanie wyswietlony ekran z:
e Woyszukiwarka zapotrzebowan z mozliwoscia filtrowania kryteriow wyszukiwania

PROCES TWORZENIA ZADAN ~ PROFIL~

LISTA ZAMOWIEN LIDER REGIONALNY

ZARZADZANIE ZAMOWIENIAMI - LIDER REGIONALNY

Rys. 1. Menu Gérne: LISTA ZAMOWIEN LIDER REGIONALNY

Strona gtéwna > Proces tworzenia zadan > Lista zamdwien Lider Regionalny

LISTA ZAMOWIEN LIDER REGIONALNY

Oznaczenie lub Nr zamowienia Kwalifikacja v Rozporzadzenie v Q SZUKA]

NUMER OZNACZENIE ZAPOTRZEBOWANIA DATA REALIZAC)I KWALIFIKACJE STATUS AKCJE

0 REKORDOWZ ¢

Rys. 2. LISTA ZAMOWIEN LIDER REGIONALNY

3.1. Wyszukiwanie zamdwien

Aby wyszukaé¢ zamodwienia, Uzytkownik:

1. Z menu gérnego wybiera zaktadke: PROCES TWORZENIA ZADAN>LISTA ZAMOWIEN
LIDER REGIONALNY.

PROCES TWORZENIA ZADAN ~ PROFIL ~

LISTA ZAMOWIEN LIDER REGIONALNY

ZARZADZANIE ZAMOWIENIAMI - LIDER REGIONALNY

Rys. 3. Menu gdrne: LISTA ZAMOWIEN LIDER REGIONALNY

2. Wprowadza kryteria wyszukiwania:
e Rozporzgdzenie — lista rozwijana — Formuta 2017 lub 2019
e Kwalifikacja — lista rozwijana, oznaczenie kwalifikacji
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e Oznaczenie lub Nr zamowienia
3. Naciska przycisk SZUKAJ.

Oznaczenie lub Nr zamowienia Kwalifikacja v  Rozporzadzenie v Q SZUKA|

Rys. 4. LISTA ZAMOWIEN LIDER REGIONALNY: SZUKAJ

4. Na wyszukanych rekordach, Uzytkownik ma mozliwos¢ zarzadzania zamdwieniem za
pomocg przycisku —ZARZADZAJ - #

NUMER OZNACZENIE ZAPOTRZEBOWANIA DATA REALIZAC)I KWALIFIKACJE STATUS AKCJE

000000054 2018/06/05/7/6 2018-06-08 MS.20 Zwrocone od Autora ﬁ

Rys. 5. Wyszukane zamowienia

3.1.1. Wyszukiwanie zamdwien — zarzgdzanie zamdéwieniem

Aby zarzadza¢ zamowieniem, Uzytkownik:

1. Wybiera przycisk ZARZADZAJ - &
Zostanie otwarta strona dotyczgca aktualizacji dat uzupetnionych przez lidera
regionalnego. Zawiera informacje o zamdwieniu oraz o zespole realizujgcym
zamowienie. Widoczne sg nastepujace dane:
e Numer—numer zamodwienia
e Termin realizacji zamdwienia
e Zlecona data realizacji (data realizacji widoczna bedzie dopiero po jej wyborze
podczas przekazania zamdwienia do lidera zespotu, wtedy tez bedzie mozna jg
zaktualizowac)
e Kwalifikacje
e Rodzaj egzaminu wybranego zamdwienia.

Strona 7 z 45




Strona gtowna > Proces tworzenia zadan > Lista zamowien Lider Regjonalny > Okreslanie zespotu dla zamowienia

ZESPOL DLA ZAMOWIENIA

Numer* Termin realizacji zamowienia*
000008120 2023-11-30
Kwalifikacje Rodzaj egzaminu®
AUD.08 Praktyczny
ZESPOL
NAZWA ROLI IMIE | NAZWISKO PESEL | NR DOKUMENTU ADRES EMAIL AKCJE
WYBIERZ
Lider zespolu
USUN
WYBIERZ
Autor
USUN
WYBIERZ
Recenzent Pomiarowy
USUN
WYBIERZ

Recenzent Merytoryczny
USUN

ZAPISZ POWROT

Rys. 6. Zamdwienie - ZARZADZAJ

2. Uzytkownik w wyswietlonym widoku ma mozliwosé:
e Zmieni¢ date realizacji — wybierajgc przycisk ZAKTUALIZUJ DATE.
e Okresli¢ cztonkdéw zespotu wytwdrczego zlecenia.

3.1.1.1. Wyszukiwanie zamdwien — zarzgdzanie zamdwieniem — Aktualizacja daty
realizacji

W celu zaktualizowania zleconej daty realizacji Uzytkownik:

1. Uzupetnia pole Zlecona data realizacji wpisujgc date w formacie RRRR-MM-DD lub
wybierajgc date z kalendarza. Data nie moze by¢ pdzniejsza niz data juz wyznaczona.
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Zlecona data realizadji

2019-07-31

« LIPIEC 2019 »
PN WI SR CZ PT SO N

15 16 17 18 19 20 21
22 23 24 25 26 27 28
29 30 31 : E £

Rys. 7. Zlecona data realizacji — aktualizacja

2. Wybiera przycisk AKTUALIZUJ DATE

3.1.1.2. Wyszukiwanie zamdwien — zarzgdzanie zamdwieniem — tworzenie zespotu
wytworczego dla zlecenia
W celu przypisania uzytkownikéw do zespotu dla zlecenia, Uzytkownik:

1. W sekcji ZESPOL wybiera przycisk WYBIERZ przy konkretnej roli — mozliwe role: Lider
zespotu, Autor, Recenzent Pomiarowy, Recenzent Merytoryczny

ZESPOL
NAZWA ROLI IMIE | NAZWISKO PESEL | NR DOKUMENTU ADRES EMAIL AKCJE
Autor 2019 Zi CKE OKE (Rafal fal.k ki@ck
Lider zespotu utor i ma (Rafef) Jaworzno Autor 2019 Zima CKE OKE (Rafal) (01 prak) rafal.kaczynski@c WYBIERZ
(Kaczynski) (praktyczny - pula 01) e.gov.pl
fal.k ki@ck
Autor Rafat Kaczynski AutorRafalKaczynski rafal.kaczynski@d WYBIERZ
e.gov.pl
Recenzent Autor 2019 Zima CKE OKE (Rafal) Jaworzno rafal.kaczynski@ck
) . ( )] Autor 2019 Zima CKE OKE (Rafal) (03 prak) Y WYBIERZ
Pomiarowy (Kaczynski) (praktyczny - pula 03) e.gov.pl
Recenzent Autor 2019 Maj CKE OKE (Rafat) Jaworzno Autor 2019 Maj CKE OKE (Rafal) Jaworzno rafal.kaczynski@ck WYBIERZ
Merytoryczny (Kaczynski) (strazak) (Kaczynski) (strazak) e.gov.pl

Rys. 8. Przypisywanie UZzytkownika do roli

2. Po nacisnieciu przycisku WYBIERZ wyswietlone zostanie okno z listg Uzytkownikdw,
ktdrzy mogg petni¢ wybrang wczesniej funkcje. Wyszukani Uzytkownicy mogg by¢
filtrowani po nazwisku — w tym celu nalezy wypetni¢ pole Nazwisko i nacisng¢ przycisk
SZUKAJ.
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3. Aby przypisa¢ Uzytkownika do roli w zespole, Lider naciska przycisk WYBIERZ przy

LISTA

nazwisku wybranego Uzytkownika.

UWAGA: W ramach jednego zespotu, jeden Uzytkownik moze byc przypisany tylko do

jednej roli.

WYBIERZ

NAZWA UZYTKOWNIKA IMIE NAZWISKO PESEL | NR DOKUMENTU ADRES EMAIL

DUQB18030513 Autor 01 CKE OKE (R) Jaworzno (K) Autor 01 CKE OKE Jaworzno wpisz@adres.email

1

Q SZUKA|
WYBIERZ

1 REKORDOWZ 1

POWROT

Rys. 9. Wybieranie Uzytkownika

4. W celu edycji przypisania Uzytkownika, Lider naciska przycisk USUN, a nastepnie

ponownie wybiera Uzytkownika.

USUN

Rys. 10. Usun uzytkownika

Po uzupetnieniu zespotu — wybraniu Uzytkownikdw dla wszystkich rél — pokaze sie
przycisk PRZEKAZ DO LIDERA ZESPOtU. Aby kontynuowa, Lider najpierw wybiera
ZAPISZ a nastepnie PRZEKAZ DO LIDERA ZESPOtU. Aby porzuci¢ wprowadzone zmiany,

Uzytkownik naciska przycisk POWROT.

PRZEKAZ DO LIDERA ZESPOLU ZAPISZ POWROT

Rys. 11. Przycisk: PRZEKAZ DO LIDERA ZESPOtU

6. Po wybraniu przycisku PRZEKAZ DO LIDERA ZESPOtU - W otwartym oknie Lider
uzupetnia Tres¢ komentarza, podaje date realizacji i moze dotqczy¢ plik w formacie ZIP i

naciska przycisk ZAPISZ.
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PRZEKAZ DALE) %

Tres¢ komentarza
TRESC KOMENTARZA
Data realizacji
2023-11-30 o
Plik

TEST.pdf WYBIERZ PLIK
ZAPISZ ANULUJ

Rys. 12. Przekazywanie zamdwienia do lidera zespotu

7. Okno zamyka sie, zamdwienie zostato przekazane do lidera zespotu. Po ponownym
wyszukaniu zamdwienia, przycisk PRZEKAZ DO LIDERA ZESPOLU nie bedzie widoczny.
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4. Zarzadzanie zamodwieniami - lider regionalny

Aby wyszukaé zamdwienia, Uzytkownik:

Wybierajgc PROCES TWORZENIA ZADAN-ZARZADZANIE ZAMOWIENIAMI — LIDER
REGIONALNY, przed uzytkownikiem zostanie wyswietlony ekran z:
Wyszukiwarka zamowien z mozliwoscig filtrowania kryteriéw wyszukiwania

PROCES TWORZENIA ZADAN ~ PROFIL =

LISTA ZAMOWIEN LIDER REGIONALNY

ZARZADZANIE ZAMOWIENIAMI - LIDER REGIONALNY

Rys. 13. Menu Gérne: ZARZADZANIE ZAMOWIENIAMI — LIDER REGIONALNY

Strona giowna > Proces tworzenia zadan > Zarzgdzanie zamowieniami - Lider Regienalny

LISTA ZAMOWIEN

NUMER

Oznaczenie lub Nr zaméwienia Rozporzadzenie v | Kwalifikacja v Wybierz status v Q SZUKA]

OZNACZENIE ZAPOTRZEBOWANIA DATA REALIZAC)I KWALIFIKACJE RODZA| STATUS AKCJE

0 REKORDOWZ 0

Rys. 14. Lista zamdwien

1. W menu gérnym wybiera zaktadke: PROCES TWORZENIA ZADAN>ZARZADZANIE

ZAMOWIENIAMI — LIDER REGIONALNY.

PROCES TWORZENIA ZADAN ~ PROFIL =

LISTA ZAMOWIEN LIDER REGIONALNY

ZARZADZANIE ZAMOWIENIAMI - LIDER REGIONALNY

Rys. 15. Menu gérne: ZARZADZANIE ZAMOWIENIAMI — LIDER REGIONALNY

Wprowadza kryteria wyszukiwania:

Status — status zamdwienia — lista rozwijana
Rozporzqdzenie — lista rozwijana — Formuta 2017 lub 2019
Kwalifikacja — lista rozwijana — oznaczenie kwalifikacji
Oznaczenie lub Nr zamowienia

Naciska przycisk SZUKAJ.
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Oznaczenie lub Nr zamaéwienia Rozporzadzenie v | Kwalifikacja v Wybierz status v Q SZUKA]

Rys. 16. ZARZADZANIE ZAMOWIENIAMI — LIDER REGIONALNY: SZUKAJ

4. Na wyszukanych rekordach, Uzytkownik ma mozliwosc¢:
o Wyswietli¢ historie zamodwienia - ™
e Zarzgdza¢ zaméwieniem - 4

4.1. Zarzadzanie zamdwieniami — Lider regionalny — zarzadzaj

W celu zarzadzania zaméwieniem, Uzytkownik:

1. Wybiera przycisk ZARZADZAJ - &

2. Po wybraniu przycisku g , Lider zostaje przeniesiony do ekranu podgladu arkusza z
zamoéwienia. Wyswietlone zostang nastepujgce dane dotyczgce zamdwienia:
e Nr—numer zamowienia
® Rodzaje egzamindéw
e Kwalifikacja — oznaczenie kwalifikacji
e Liczba zadan — liczba zleconych zadarn do przygotowania w ramach zamowienia

3. Widok zawiera nastepujace sekcje dostepne po wybraniu odpowiednich przyciskow:
e ZALACZNIKI (dla egzaminu pisemnego i praktycznego)
e GRUPY UMIEJETNOSCI (dla egzaminu pisemnego i praktycznego)
e STANDARYZACJA — TERMINY ORAZ ZLECENIE WYLICZEN STATYSTYK (dla
egzaminu pisemnego)
e PODGLAD ZLECONYCH | WYLICZONYCH STATYSTYK (dla egzaminu pisemnego)
e HISTORIA ZAMOWIENIA (dla egzaminu pisemnego i praktycznego)

4. Widok zawiera takze liste zadan z mozliwoscig wyswietlenia szczegétéw zadania - ®

oraz statystyki dla zadania - ©@
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Strona giéwna > Proces tworzenia zadan > Zarzadzanie zamowieniami - Lider Regionalny > Podglad arkusza z zaméwienia

ZARZADZA] ZAMOWIENIEM - LIDER REGIONALNY

Nr Rodzaje egzaminéw Kwalifikacja Liczba zadan

000000054 Pisemny MS.20 a4

ZALACZNIKI GRUPY UMIEJETNOSCI STANDARYZACJA - TERMINY ORAZ ZLECANIE WYLICZEN STATYSTYK PODGLAD ZLECONYCH | WYLICZONYCH STATYSTYK

HISTORIA ZAMOWIENIA

SYGNATURA ZADANIA NUMER TYP ZADANIA LATWOSC SZACOWANA AKCJE
M5.20.12345.pi.01 000000908 Zadanie testowe 0,80 @ @
MS.20.12345.pi.02 000000910 Zadanie testowe 0,80 @ [}
MS.20.12345.pi.03 000000911 Zadanie testowe 0,70 @ @
MS.20.12345.pi.04 000000912 Zadanie testowe 0,70 @ @

1 4 REKORDOWZ 4

Rys. 17. Podglqd arkusza zamdwienia

4.1.1. Zataczniki

W celu wyswietlenia zatacznikéw, Uzytkownik:

1. Wybiera przycisk ZALACZNIKI
2. Po nacisnieciu przycisku ZALACZNIKI, Uzytkownik ma mozliwos¢ wyswietlenia
zatacznikow dotgczonych do zamdwienia.

Strona gidwna > Proces tworzenia zadan > Zarzadzanie zamowieniami - Lider Regionalny > Podglad arkusza z zaméwienia > Zataczniki zamowienia

LISTA ZALACZNIKOW ZAMOWIENIA

Nr Rodzaje egzaminow Kwalifikacje Liczba zadan

000000054 Pisemny MS.20 4

Klucze odpowiedzi
MS_20 2018 05 X K.DOCX-7,399KB 4,

Plan testu

Kartoteka
Recenzja pomiarowa
Recenzja merytoryczna

Raport ze standaryzacji

POWROT

Rys. 18. ZAtACZNIKI — lista

3. W celu powrotu do szczegétéw zamdwienia wybiera przycisk POWROT.
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4.1.2. Grupy umiejetnosci

W celu wyswietlenia grup umiejetnosci, Uzytkownik:

1. Wybiera przycisk GRUPY UMIEJETNOSCI

2. Po naciénieciu przycisku GRUPY UMIEJETNOSCI, Uzytkownik ma mozliwo$é zobaczenia
grup umiejetnosci oraz zweryfikowania w jakim procencie sg one pokryte przez tresc¢
testu.

enia zadari > Gwieniarm - Lider Regionalny > Podglad arkusza z zaméwieria > Grupy umisjetnosci

LICZBA UMIEJETNOSC PRZYPISANA DO KWALIFIKAC): 28
LICZBA UMIEJETNOSCI SPRAWDZANA W TESCIE PISEMNYM : 1 (JEST TO 3,57% Z LICZBY WSZYSTKICH UMIEJETNOSEI TE) KWALIFIKACH)

OBSEUGA SPRZETU RATOWNICZO-GASNICZEGO (1/11)
NAZWA UMIEJETNOSCI

Rys. 19. GRUPY UMIEJETNOSCI 1/2

Rys. 20. GRUPY UMIEJETNOSCI 2/2
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3. W celu powrotu do poprzedniego ekranu wybiera przycisk POWROT.

4.1.3. Standaryzacja

4.1.3.1. Standaryzacja - Dodaj nowy termin

W celu dodania nowego terminu standaryzacji, Uzytkownik:

1. Wybiera przycisk STANDARYZACJA — TERMINY ORAZ ZLECENIA WYLICZEN STATYSTYK

STANDARYZACJA — TERMINY ORAZ ZLECANIE WYLICZEN STATYSTYK

Rys. 21. STANDARYZACJA - TERMINY ORAZ ZLECANIE WYLICZEN STATYSTYK

2. Po nacisnieciu w przycisk STANDARYZACJA — TERMINY ORAZ ZLECENIA WYLICZEN
STATYSTYK, Uzytkownik ma mozliwos¢ dodania terminu standaryzacji dla zaméwienia
wybierajac przycisk DODAJ NOWY TERMIN.

DODA)] NOWY TERMIN

Rys. 22. TERMINY STANDARYZACIJI: DODAJ NOWY TERMIN

3. Uzytkownik zostaje przeniesiony na strone z formularzem dodania nowego terminu
standaryzacji.

Strona 16 z 45




Strona gidwna > Proces tworzenia zadan > Zarzadrzanie zamdwieniami - Lider Regionalny > Podglad arkusza z zamdwienia = Terminy standaryzacji dla zamdwienia > Tworzenie terminu standaryzacji

DODA) NOWY TERMIN

Mumer zamowienia® Kwalifikacje

M5.20
Data rozpoczecia® Dats zakoriczenia*® Wymagana liczba zdajacych
Termin od Termin do 0
Identyfikator OE Mazwa OE

WYBIERZ

Wymaga konsultacj Data zakonriczenia kensultagji
[ Data zglaszania uwag B

NIEZAAKCEPTOWANY
TERMIN

ZAPISZ POWROT

Rys. 23. Formularz zlecenia standaryzacji

Na otwartym formularzu zostang wyswietlone nastepujgce dane:

e Numer zamdwienia

e Kwalifikacje — oznaczenie kwalifikacji

e Data rozpoczecia — data w formacie RRRR-MM-DD lub wybdr z kalendarza

e Data zakoriczenia - data w formacie RRRR-MM-DD lub wybdr z kalendarza

e Wymagana liczba zdajgcych — wartosc¢ liczbowa okreslajgca liczbe zdajgcych
e [dentyfikator OE

e Nazwa OE

e Pole wyboru — wymaga konsultacji

e Data zakoriczenia konsultacji

4. Woybiera OE przez naci$niecie przycisku WYBIERZ.

Identyfikator OE Mazwa OE

WYBIERZ

Rys. 24. TERMINY STANDARYZACIJI: Wybor OE

5. W otwartym oknie ma mozliwos¢ wyszukania OE po numerze identyfikacyjnym, ktory
wprowadza w wyznaczone pole i wybiera przycisk SZUKAJ.
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dentyfikator OF Q, SZUKA)

Rys. 25. Wybierz OF - SZUKAJ

6. Woybiera OE przez nacisniecie przycisku WYBIERZ przy wybranym rekordzie.

WYBIERZ X

dentyfikator OE
IDENTYAKATOR OE  NAZWA ADRES OKREG AKCJE
T11111-AAAAA TECHNIKUM 00-000 Bedzin, ul. Testowa Okregowa Komisja Egzaminacyjna w Jaworznie
222227-BEBEB TECHNIKUM NR 2 00-000 Bedzin, Progresowa Okregowa Komisja Egzaminacyjna w Jaworznie
1 2 REKORDOWZ 2
POWROT

Rys. 26. OE: WYBIERZ

7. W przypadku, gdy termin wymaga konsultacji, zaznacza przycisk wyboru Wymaga
konsultacji, wprowadza date zakoriczenia konsultacji.

8. W przypadku, gdy zaznaczony byt przycisk wyboru Wymaga konsultacji, Uzytkownik
moze doda¢ uwage do terminu i nacisng¢ przycisk DODAJ UWAGE,.

Uwaga

DODA] UWAGE

Rys. 27. DODAJ UWAGE

9. Naciska przycisk ZAPISZ.

Aby powrdcic do listy termindw standaryzacji dla zamowienia, Uzytkownik naciska przycisk
POWROT.
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W widoku TERMINY STANDARYZACIJI DLA ZAMOWIENIA - Uzytkownik ma mozliwos$¢ pracy na
wyswietlonych terminach, za pomocg ikon:

e Edycja &
. Szczegé’fy®

e Usun X

4.1.3.2. Standaryzacja - Edycja

W trybie edycji Uzytkownik ma mozliwos¢ edycji terminu standaryzacji dla zamdéwienia. Okno
jest tozsame z widokiem dodania nowego terminu standaryzacji — rozdziat 4.1.3.1

4.1.3.3. Standaryzacja - Szczegéty

W trybie podgladu Uzytkownik ma mozliwos¢ podejrzenia szczegétdw terminu standaryzacji dla
zamoéwienia. Edycja danych w tym trybie nie jest mozliwa. Widok tozsamy z widokiem dodania
nowego terminu standaryzacji — rozdziat 4.1.3.1.

4.1.3.4. Standaryzacja - Usun

W celu usunieciu terminu standaryzacji, Uzytkownik:

1. Przy wybranym rekordzie wybiera ikone - *
2. Po nacisnieciu przycisku * wyswietla sie okno dialogowe:

USUN %

CZY NA PEWNO CHCESZ USUNAC REKORD MA STAEE?

Rys. 28. Usuwanie zamowienia

Z przyciskami TAK, NIE.
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3. Po nacisnieciu TAK, termin standaryzacji dla wybranego zamowienia zostanie usuniety i
nie bedzie widoczny w systemie.

UWAGA: usuniecie moze spowodowac nieprawidtowe dziatanie systemu.

4.1.3.5. Wylicz statystyki

W celu wyliczenia statystyk, Uzytkownik:

1. Zaznacza przyciski wyboru obok wybranych terminéw standaryzacji.

Strona giéwna > Proces tworzenia zadari > Zarz:

Gwieniami - Lider Regionalny > Podglad arkusza z zaméwienia

> Terminy standaryzacji dia zaméwienia
TERMINY STANDARYZAC]!I OE

DODAJ NOWY TERMIN WYLICZ STATYSTYKI

Wybierzstatus v EROGFALIY]
(] OZNACZENIEEGZAMINU ~ NUMER: ZAMOWIENIA KWALIFIKAQA STATUS

DATA | GODZINA PRZESEANIA WYNIKGW ZE STANDARYZACH

DOSTEP ZDAJACYCH DO INTERNETU AKQE
zzzzzzzzz

FAORS

1 REKORDOWZ 1
POWRGT

Rys. 29. Standaryzacja — wylicz statystyki

2. Naciska przycisk WYLICZ STATYSTYKI.

3. Wyswietlony zostaje komunikat “Poprawnie ztozono zlecenia”. Statystyki z wybranych
termindéw standaryzacji zostajg wyliczone.

4.1.4. Podglad zleconych i wyliczonych statystyk

Aby wyswietli¢ liste zlecen standaryzacji dla wybranego zadania, Uzytkownik:

1. W podgladzie arkusza z zamdwienia naciska przycisk PODGLAD ZLECONYCH |
WYLICZONYCH STATYSTYK

PODGLAD ZLECONYCH | WYLICZONYCH STATYSTYK

Rys. 30. PODGLAD ZLECONYCH | WYLICZONYCH STATYSTYK

2. Wyswietlona zostaje lista zlecen standaryzacji dla danego zadania.
3. Za pomoca ikon, Uzytkownik moze:

e Wyswietli¢ statystyki standaryzacji =
o Wyswietlié¢ raport fatwosci ®
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Strona giéwna > Proces tworzenia zadan > Zarzadzanie zamoéwieniami - Lider Regionalny > Padglad arkusza z zaméwienia > Statystyki standaryzadja - zlecenia

STATYSTYKI STANDARYZACJA - ZLECENIA

DATA ZLECENIA STATUS PUBLIKOWANA DO BZ AKCJE

2023-08-31 00:00:00 Wyliczone Tak @

POWROT

Rys. 31. Statystyki standaryzacja — zlecenia

4.1.4.1. Podglad zleconych i wyliczonych statystyk — statystyki ze standaryzacji

W celu wyswietlenia, Uzytkownik:

1. Woybiera ikone statystyki ze standaryzacji =

2. Po nacisnieciu ikonki = zostajg wyswietlone statystyki z przeprowadzonej standaryzacji.
Statystyki obejmujg jedno wybrane zlecenie. Aby powrdci¢ do spisu zlecen standaryzacji,
Uzytkownik naciska przycisk POWROT.

4.1.4.2. Podglad zleconych i wyliczonych statystyk — Raport z tatwosci

W celu wyswietlenia raportu z tatwosci, Uzytkownik:

1. Wybiera ikone ®

4.1.5. Historia zamowienia

Aby wyswietli¢ historie zaméwienia, Uzytkownik:

1. Wybiera ikone O na liscie wyszukiwania zadan lub przycisk HISTORIA ZAMOWIENIA

2. Po nacisnieciu ikonki O na ligcie wyszukiwania zadan lub przycisku HISTORIA
ZAMOWIENIA system wys$wietla kompletna historie zamdéwienia w trybie podgladu.
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HISTORIA ZAMOWIENIA X
DATA IMIE | IMIE | NAZWISKO ZLECONA DATA
WPISU NADAWCA NAZWISKO DANE NADAWCY ODBIORCA ODBIORCY DANE ODBIORCY TRESC REALIZAC]I ZALACZNIKI
NADAWCY
2023-1 Dyrektor Imiei t@t.com, Dyrektor Imie | isk t@t.com, Stwo’rzgnlt.a
120 CKE hazwisko 48123456789  CKE mie I nazwisko 48123456789 ;amow‘e”'
2023-1 Dyrektor Imiei test@mail.com Koordynat test@test.com,
120 CKE nawisko ,48111111111  or Anna Testowa 4899999999 2023-11-30
; Lider Regionalny do
2023-1 Koordyna Anna Lider testy@x.com, )
120  tor Testowa test@test.com  posignalny | 01 CKE OKEQ) 48757575757  regionalne
Jaworzno () go
POWROT

Rys. 32. Historia zamdwienia

3. Aby zamkna¢ okno Uzytkownik naciska przycisk ZAKONCZ.

4.1.6. Zadanie

W sekcji Zadanie widoczna jest lista wprowadzonych zadan dla wybranego zaméwienia.
Uzytkownik moze za pomocg ikonek:

o Wyswietli¢ szczegdty zadania @
o Wyswietli¢ statystyke zadania ©

4.1.6.1. Szczegoty

Aby wyswietli¢ szczegoty, Uzytkownik:
1. Wybiera ikone szczegétéw - @

W tym trybie Uzytkownik ma mozliwo$é podgladu szczegdtdéw zadania oraz materiatow
dodatkowych. Dla zadan praktycznych mozliwy jest podglad tresci odpowiedzi przez nacisniecie
ikonki @. Dodatkowo mozna wyswietli¢ PDF z treécig zadania egzaminacyjnego przez
nacisniecie przycisku PODGLAD PDF lub podglad zadania w formacie HTML przez nacisniecie
przycisku PODGLAD HTML. Prezentowane dane to:

e Sygnatura zadania
e Typ zadania

e Rodzaj egzaminu

e Rozporzgdzenie
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Kwalifikacja
Projekt EFS/OKE/CKE
Autor
Pole wyboru — Zadanie multimedialne
Stowa kluczowe
tatwosc szacowana
tatwosc z prébnego zastosowania
tatwosc¢ egzaminu
Efekty ksztatcenia
o Oznaczenie
o Jednostka efektow ksztatcenia
o Efekt ksztatfcenia
Odpowiedzi
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Strona gtéwna > Proces tworzenia zadan » Zarzgdzanie zamowieniami - Lider Regionalny > Podglad arkusza z zamdwienia > Podglad Zadania

PODGLAD ZADANIA MATERIALY DODATKOWE

Sygnatura zadania Typ zadania Rodzaj egzaminu
456 Brak typu ~ ~
Rozporzadzenie® Kwalifikacja
Formuta 2017 M5.20
Projekt EFS/OKE/CKE Autor Zadanie multimedialne
Brak v
Stowa kluczowe Stowa kluczowe
000108765;456 000108765;456
batwost szacowana katwosc z probnego katwosc z egzaminu
zastosowania
brak
25 @B J] US| =E==E F v 12p # Akap - | & @ oo R
PODGLAD PDF PODGLAD HTML
EFEKTY KSZTALCENIA :
OZNACZENIE JEDNOSTKA EFEKTOW KSZTAECENIA EFEKT KSZTAECENIA
GRUPY REZULTATOW/PRZEBIEGOW:
OZNACZENIE NAZWA GRUPY AKCJE

POWROT |

Rys. 33. Podglqd zadania

Strona giéwna > Proces tworzenia zadari > Zarzadzanie zaméwieniami - Lider Regionalny > Podglgd arkusza z zaméwienia > Materialy dodatkowe

PODGLAD ZADANIA MATERIALY DODATKOWE

LISTA ZALACZONYCH PLIKOW

NAZWA PLIKU OPIS PLIKU WIELKOSC PLIKU POBIERZ W FORMACIE

Rys. 34. LISTA ZALACZONYCH PLIKOW

2. W celu powrotu do poprzedniego widoku, Uzytkownik wybiera przycisk POWROT.
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4.1.6.2. Statystyka

Po nacisnieciu przycisku @ zostang wyswietlone statystyki zadania:

e Moc réznicujgca

e tatwosc

e Trudnos¢

e Frakcja opuszczen

e Liczba zdajgcych z maksymalna ilosciq odpowiedzi prawidtowych
e Liczba zdajgcych, ktorzy nie uzyskali Zadnych punktéw.

e Atrakcyjnosc dystraktorow

4.2. Zataczniki

Po nacisnieciu przycisku ZALACZNIKI Uzytkownik ma mozliwos¢ pobrania zatgczonych przez
innych Uzytkownikow plikow: Plan zestawu egzaminacyjnego, Recenzja pomiarowa, Recenzja
merytoryczna, Recenzja ze standaryzacji. W tym celu naciska ikonke & przy wybranym
zatgczniku.

Istnieje mozliwo$¢ wyswietlenia uwagi do zatgcznikdw innych uzytkownikdéw. W tym celu
Uzytkownik:

1. Naciska przycisk UWAGI.

Recenzja pomiarowa

TEST.PDE- 75,845 KB |, UWAGI

Rys. 35. Przycisk: UWAGI

2. Wyswietlone zostaje okno z listg uwag. Podglad wybranego pliku mozliwy jest po
nacisnieciu jego nazwy.
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WYBIERZ

WIELKOSC PLIKU POBIERZ

POWROT |

Rys. 36. Lista uwag do zatqgcznika
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5. Rejestry

5.1. Rejestr materiatow szkoleniowych

Wybierajac REJESTRY — REJESTRY WEWNETRZNE — MATERIALOW SZKOLENIOWYCH,

przed uzytkownikiem zostanie wyswietlony ekran z:
e Woyszukiwarka zamoéwien z mozliwoscig filtrowania kryteriéw wyszukiwania
e Przycisk DODAJ umozliwiajgcy dodanie nowego materiatu

REJESTRY = PROCES TWORZENIA ZADAN ~ PROFIL ~

REJESTRY WEWNETRZNE » AUTOROW/RECENZENTOW

SZKOLEN

MATERIAEOW SZKOLENIOWYCH

Rys. 37. Menu Gérne: REJESTR MATERIALOW SZKOLENIOWYCH

Strona giowna > Rejestry > Rejestry wewnetrzne > Materiatow szkoleniowych

MATERIALY SZKOLENIOWE

DODA]

Data od B Rozporzadzenie v | Kwalifikacja v Wybierz rodzaj egzaminu

Wybierz role

TVTUE KWALIFIKACJE DATA REJESTRAC]I ¥ & UWAGA

-

v

AKCJE

0 REKORDOWZ 0

Rys. 38. REJESTR MATERIAtOW SZKOLENIOWYCH

5.1.1. Dodawanie rejestru materiatéw szkoleniowych

Aby dodac rejestr materiatow szkoleniowych, Uzytkownik:

1. Z menu gérnego wybiera zaktadke REJESTRY > REJESTRY WEWNETRZNE >
MATERIALtOW SZKOLENIOWYCH.
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REJESTRY = PROCES TWORZENIA ZADAN ~ PROFIL =

REJESTRY WEWNETRZNE » AUTOROW/RECENZENTOW

SZKOLEN

MATERIALOW SZKOLENIOWYCH

Rys. 39. Menu gdrne: REJESTR MATERIALOW SZKOLENIOWYCH

Naciska przycisk DODAJ.

DODA|

Rys. 40. Materiaty szkoleniowe: DODAJ

Na formularzu Rejestracja materiatu szkoleniowego wypetnia pola:

o Tytut* — pole tekstowe

e Rodzaj egzaminu* — do wyboru praktyczny lub pisemny

e Adresat materiatu szkoleniowego* — lista rozwijalna zawierajgce role systemowe

® Rozporzqdzenie — lista rozwijalna

e Kwalifikacja — lista rozwijalna, zawezana do kwalifikacji w ramach wybranego
zawodu

e Dodatkowe uwagi — pole tekstowe

e Nazwa pliku* — do formularza zataczany jest plik PDF po nacisnieciu przycisku
WYBIERZ plik i wybraniu pliku PDF z dysku
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Strona gtowna > Rejestry > Rejestry wewnetrzne > Materiatow szkoleniowych > Rejestracja materiatu szkoleniowego

REJESTRACJA MATERIALU SZKOLENIOWEGO

Tytut* Rodzaj egzaminu® Adresat materiatu szkoleniowego*®
ﬁytu% Praktyczny v Wybierz role v
Rozporzadzenie Kwalifikacja
Wybierz rozporzadzenie v Wybierz kwalifikacje v

Nazwa pliku*

Plik WYBIERZ PLIK

Dodatkowe uwagi

ZAPISZ POWROT

Rys. 41. Nowy materiat szkoleniowy - formularz

4. Po wypetnieniu formularza Uzytkownik naciska przycisk ZAPISZ lub w celu porzucenia
wprowadzonych zmian, przycisk POWROT.

ZAPISZ POWROT

Rys. 42. Dodanie materiatéw szkoleniowych

5.1.2. Wyszukiwanie materiatow szkoleniowych

W celu wyszukania materiatéw szkoleniowych Uzytkownik:

1. Z menu gérnego wybiera zaktadke REJESTRY > REJESTRY WEWNETRZNE >
MATERIALtOW SZKOLENIOWYCH.
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REJESTRY = PROCES TWORZENIA ZADAN ~ PROFIL ~

REJESTRY WEWNETRZNE » AUTOROW/RECENZENTOW

SZKOLEN

MATERIAEOW SZKOLENIOWYCH

Rys. 43. Menu gdrne: REJESTR MATERIALtOW SZKOLENIOWYCH

2. Wybiera parametry wyszukiwania, tj.
e Role*
® Rozporzqdzenie - lista rozwijana — Formuta 2017 lub 2019
o Kwalifikacje — lista rozwijana — oznaczenie kwalifikacji
® Rodzaj egzaminu

e Data od — data w formacie RRRR-MM-DD lub wybdr z kalendarza, poczgtkowa

data rejestracji
3. Naciska przycisk SZUKAJ

TSV

Data od @ Rozporzadzenie v | Kwalifikacja v Wybierz rodzaj egzaminu

Wybierz role

-

v

Rys. 44. Rejestry materiatow szkoleniowych: SZUKAJ

4. Na wyszukanych rejestrach moze za pomocg ikonek:
e Usunac rejestr %<
e Pobraé rejestr v
e  Wyswietli¢ uwage ™

5.1.2.1. Usuwanie materiatéw szkoleniowych

Aby usung¢ materiat szkoleniowy, Uzytkownik:

1. Wybiera ikone usuniecia - <

2. Po naci$nieciu przycisku < pojawi sie komunikat:
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USUN

CZY NA PEWNO CHCESZ USUNAC REKORD NA STAEE?

TAK NIE

Rys. 45. Usuwanie standarddéw wyposazenia

Z mozliwoscig wyboru TAK, NIE.

3. Po nacisnieciu TAK rekord zostanie usuniety i nie bedzie mozliwy do wyszukania i
wyboru.

4. Po nacisnieciu NIE okno zostanie zamkniete.

UWAGA: usuniecie moze spowodowac nieprawidfowe dziatanie systemu.

5.1.2.2. Pobranie materiatu szkoleniowego

Aby pobra¢ materiat szkoleniowy, Uzytkownik:

1. Wybiera ikone pobierz - ==

2. Po naci$nieciu ikony = wyswietli sie okno systemowe z mozliwoscia zapisu lub
wyswietlenia pliku PDF dotgczonego do wybranego rejestru.

Otwieranie CKE-TEST.pdf -
Rozpoczeto pobieranie pliku:
|| CKE-TEST.pdf
Typ pliku: Portable Document Format (31,3 KB)
Adres: https://10.0.10.10

Po ukoriczeniu pobierania:

®):0twérz w programie Firefox

() Otwérz za pomoca | Przegladaj...

() Zapisz plik

|k || Ay |

Rys. 46. Pobieranie materiatu szkoleniowego
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3. W celu zapisania Uzytkownik wybiera przycisk OK

5.1.2.3. Wyswietlanie uwag

Aby wyswietli¢ uwage, Uzytkownik:

1. Wybiera ikone uwagi- [{
2. Po najechaniu na ikone & wyswietli sie tres¢ uwagi do materiatu.

Uwaga

UWAGI

Rys. 47. Materiaty szkoleniowe - UWAGA

5.2. Rejestr Autorow/Recenzentow

Wybierajac REJESTRY — REJESTRY WEWNETRZNE — AUTOROW/RECENZENTOW, przed
uzytkownikiem zostanie wyswietlony ekran z:
e Wyszukiwarka autoréw/recenzentéw z mozliwoscia filtrowania kryteriéw wyszukiwania

REJESTRY ~ PROCES TWORZENIA ZADAN ~ PROFIL =

REJESTRY WEWNETRZNE » AUTOROW/RECENZENTOW

SZKOLEN

MATERIAEOW SZKOLENIOWYCH

Rys. 48. Menu Gérne: REJESTR AUTOROW/RECENZENTOW
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Strona giowna > Rejestry > Rejestry wewnetrzne > Autorow/Recenzentow

AUTORZY/ RECENZENCI

Rozporzadzenie v | Kwalifikacja v Nazwisko Pesel | Nr dokumentu | Miejscowos¢

IMIE | NAZWISKO PESEL | NR DOKUMENTU ADRES KWALIFIKACJE

AKCJE

0 REKORDOW Z

Rys. 49. REJESTR AUTOROW/RECENZENTOW

5.2.1. Wyszukiwanie autoréw recenzentow

Aby wyszukac¢ autoréw/recenzentéw Uzytkownik:

1. Z menu gérnego wybiera zaktadke RIESTRY > REJESTRY WEWNETRZNE >
AUTOROW/RECENZENTOW.

REJESTRY ~ PROCES TWORZENIA ZADAN ~ PROFIL =

REJESTRY WEWNETRZNE ¢ AUTOROW/RECENZENTOW

SZKOLEM

MATERIAEOW SZKOLEMIOWYCH

Rys. 50. Menu gérne: REJESTR AUTOROW/RECENZENTOW

2. Wprowadza parametry wyszukiwania:
e Rozporzgdzenie — lista rozwijana
e Kwalifikacja- lista rozwijana
e Nazwisko
e Pesel lub numer dokumentu toZzsamosci
e Miejscowos¢

Naciska przycisk Szukaj.

Rozporzadzenie v | Kwalifikacja ~ Nazwisko Pesel | Nr dokumentu Miejscowosc

Rys. 51. REJESTR AUTOROW/RECENZENTOW: SZUKAJ
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3. Na wyszukanych rekordach Uzytkownik moze wykonywac operacje za pomocg ikonek:
e Podglad szczegdtow ®
e Edycja &

5.2.1.1. Szczegéty
Aby wyswietli¢ szczegoty, Uzytkownik:

1. Wybiera ikone szczegétow ®
2. Zostang zaprezentowane nastepujgce dane:
e DANE UZYTKOWNIKA

o Imie

o Nazwisko

o Data urodzenia (Format RRRR-MM-DD)
o Pesel

o Miejsce Urodzenia

o Pole wyboru — Brak numeru Pesel

Strona gtowna > Rejestry = Rejestry wewnetrzne > Autorow/Recenzentdw > Szczegoty/Edycja danych autora/recenzenta

EDYCJA AUTOR 01 CKE OKE (R) JAWORZNO (K)

DANE UZYTKOWNIKA

Imie* Nazwisko*
Autor 01 CKE OKE (R) Jaworzno (K)

Data urodzenia Miejsce urodzenia
1950-09-03 Miejsce urodzenia

Pesel Brak numeru Pesel
50090353362 O

Rys. 52. Autorzy/recenzenci: dane uzytkownika

e NUMER DOKUMENTU TOZSAMOSCI
o Rodzaj dokumentu toZzsamosci
o Numer dokumentu tozsamosci
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NUMER DOKUMENTU TOZSAMOSCI

Rodzaj dokumentu tozsamosci Numer dokumentu tozsamosci

Inny

v Numer dokumentu tozsamosci

Rys. 53. Autorzy/recenzenci - dokument tozsamosci

e ADRES ZMIESZKANIA | ADRES KORESPONDENCYJNY (jezeli Uzytkownik podat
alternatywny adres korespondencyjny)

©)

0O 0O 0O 0O 0O 0o o0 ©O

Wojewddztwo

Gmina

Miejscowos¢

Ulica

Kod pocztowy

Poczta

Telefon

Email

Pole wyboru — Nie posiadam alternatywnego adresu korespondencyjnego
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ADRES 7ZAMIESZKANIA
Wojewddztwo

Wojewodztwo

Miejscowosc

Miejscowosc

Kod pocztowy

Kod pocztowy

Telefon

48123456789

MNie posiadam alternatywnego adresu
korespondencyjnego

O

ADRES KORESPONDENCYJNY

Wojewddztwo

Wojewodztwo

Miejscowosc

Miejscowosc

Kod pocztowy

Kod pocztowy

Gmina

w~ Gmina

Ulica

Ulica i numer domu

Poczta

Poczta

Email*

wpisz@adres.email

Gmina

hd Gmina

Ulica

Ulica i numer domu

Poczta

Poczta

RODZAJ NOTYFIKACII
Rodzaj notyfikacji
OKE
Rozporzqgdzenie
Kwalifikacje
Opinia

0O O O O O

Rys. 54. Autorzy/recenzenci: adresy
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Rodzaj notyfikacji*

Powiadamianie SMS oraz Email v

OKE*

Okregowa Komisja Egzaminacyjna w Jaworznie

Rozporzadzenie Kwalifikacje
Formuta 2017 v Wybierz kwalifikacje
Opinia
DODA] OPINIE
OPINIE
DATA WPISU IMIE | NAZWISKO TRESC OPINII

ZAPISZ POWROT

Rys. 55. Autorzy recenzenci: Rodzaj notyfikacji

Mozliwy jest powrét to listy autoréw/recenzentéw przez przycisk POWROT lub edycja danych
przez nacisniecie przycisku EDYCJA

5.2.2. Edycja

Aby edytowac szczegoty, Uzytkownik:

1. Wybiera ikone edycji Z lub przycisk EDYTUJ.
2. Na otwartej stronie, Koordynator moze edytowaé dane uzytkownika, oprécz zmiany
przypisanego OKE. Widok tozsamy jest z widokiem szczegdtow — rozdziat 5.2.1

OKE*

Okregowa Komisja Egzaminacyjna w Jaworznie

Rozporzgdzenie Kwalifikacje

Formuta 2017 ~ x AU.0Z | | % AU.DA

Rys. 56. Dodawanie kwalifikacji autorom/recenzentom
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3. Koordynator moze rowniez dodac opinie o Autorze/Recenzencie. W tym celu wypetnia
pole tekstowe Opinia i naciska przycisk DODAJ OPINIE.

Opinia
OPINIA O AUTORZE DODA] OPINIE

Rys. 57. Dodawanie opinii o autorach/recenzentach

4. Dodang opinie moze podejrzeé przez nacisniecie w ikonke Q. Aby zamkna¢ opinie
Uzytkownik naciska przycisk ZAMKNIJ.

TRESC %

OPIMNIA O AUTORZE

POWROT

Rys. 58. Opinia o Autorze/recenzencie
5. Aby zapisa¢ wprowadzone zmiany Uzytkownik naciska przycisk ZAMKNU. Aby wréci¢ do
listy Autoréw/Recenzentéw bez zapisu, naciska przycisk POWROT.
5.3. Rejestr szkolen

Wybierajac REJESTRY>REJESTRY WEWNETRZNE>SZKOLEN, przed uzytkownikiem zostanie
wyswietlony ekran z:

e Wyszukiwarka szkolen z mozliwoscig filtrowania kryteriéw wyszukiwania

e Przycisk DODAJ umozliwiajgcy dodanie nowego rejestru szkolenia
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REJESTRY = PROCES TWORZENIA ZADAN ~ FROFIL -

REJESTRY WEWMETRZMNE # AUTOROW/RECENZENTOW

SZKOLEN

Rys. 59. Menu Gdrne: REJESTR SZKOLEN

Strona gléwna > Rejestry > Rejestry wewngtrzne » Szkoler

SZKOLENIA

DODA|
Nierozpoczete v Wybierz role v | Miejscowosc Tytut Data szkolenia @ Datarejestragi [l QSZUKA)

DATA REJESTRAC]I DATA SZKOLENIA GODZINA SZKOLENIA TYTUE SZKOLENIA ADRESAT SZKOLENIA ADRES SZKOLENIA DODATKOWE UWAGI AKCJE

0 REKORDOW Z

Rys. 60. REJESTR SZKOLEN

5.3.1. Dodawanie rejestru szkolen

W celu dodania szkolenia do rejestru Uzytkownik:

1. Z menu gérnego wybiera zaktadke REJESTRY>REJESTRY WEWNETRZNE >SZKOLEN.

REJESTRY ~ PROCES TWORZENIA ZADAN ~ FROFIL~

REJESTRY WEWMETRZMNE # AUTOROW/RECENZENTOW

STKOLEN

Rys. 61. Menu gdrne: REJESTR SZKOLEN

2. Naciska przycisk DODAIJ.

Rys. 62. REJESTR SZKOLEN: DODAJ

3. Na otwartym formularzu wypetnia pola:
e Tytutf szkolenia* — pole tekstowe

e Adresat szkolenia* — lista rozwijalna zawierajgca role systemowe
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e Metoda egzaminowania* — praktyczny lub pisemny
e Data szkolenia* — wybor z kalendarza

e Godzina szkolenia* — z doktadnoscig do 30 minut

e Liczba miejsc* — pole numeryczne

e Miejscowosc¢*

e Kod pocztowy*

e Poczta*
e Ulica*

e Email

e Telefon

e Rozporzgdzenie — lista rozwijalna zawierajgca rozporzadzenia

e Zawdd — lista rozwijalna zawierajgca zawody, zawezana do zawoddéw dostepnych
w wybranym rozporzadzeniu

e Kwalifikacja — lista rozwijalna, zawezana do kwalifikacji w wybranym zawodzie

e Dodatkowe uwagi — pole tekstowe

Strona gléwna > Rejestry > Rejestry wewnetrzne > Szkoler > Dodanie szkolenia

DODANIE NOWEGO SZKOLENIA

Tytut szkolenia® Adresat szkolenia*® Metoda egzaminowania®
Tytut szkolenia Wybierz role ~ Praktyczny ~
Data szkolenia® Godzina szkolenia® Liczba miejsc*
2023-11-20 <] 19:45 o 0
Miejscowosc™ Kod pocztowy™ Poczta®
Miejscowosc Kod pocztowy Poczta
Ulica™ Email Telefon
Ulica Email Telefon
Rozporzadzenie Zawod Kwalifikacja
Wybierz rozporzadzenie v Wybierz zawod ~ Wybierz kwalifikacje A

Dodatkowe uwagi

ZAPISZ POWROT

Rys. 63. Nowe szkolenie - DODAJ

4. W celu porzucenia wprowadzonych zmian Uzytkownik naciska przycisk POWROT. Aby
zapisac szkolenie naciska przycisk ZAPISZ.
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ZAPISZ POWROT

Rys. 64. Dodawanie rejestru szkolen

5.3.2. Wyszukiwanie rejestru szkolen

Aby wyszukaé zapisane szkolenie Uzytkownik:

1. Z menu gérnego wybiera zaktadke REJESTRY-REJESTRY WEWNETRZNE - SZKOLEN.

REJESTRY = PROCES TWORZENIA ZADAN ~ FROFIL -

REJESTRY WEWMETRZMNE # AUTOROW/RECENZENTOW

SZKOLEN

Rys. 65. Menu gdrne: REJESTR SZKOLEN

2. Wprowadza wartosci w wyszukiwarce i naciska przycisk SZUKAIJ.

Nierozpoczete v | Wybierz role v | Miejscownsc Tytut Data szkolenia B | Data rejestragji @ QO SZUKAJ

Rys. 66. Rejestr szkoleri: SZUKAJ

3. Na wyszukanych szkoleniach moze za pomocg ikonek:
e Podejrzed liste oséb zarejestrowanych na szkolenie =
e Edytowac dodane szkolenie g

e Usuna¢ szkolenie

5.3.2.1. Zarejestrowane osoby

Aby zobaczy¢ liste 0sob zarejestrowanych na szkolenie, Uzytkownik:

1. Wybiera ikone listy oséb =
2. Na wyswietlonej stronie, Lider moze podejrze¢ liste oséb zarejestrowanych na wybrane

szkolenie. Aby wyrejestrowaé osobe ze szkolenia naciska ikonke < przy jej nazwisku.
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Strona giowna > Rejestry > Rejestry wewnetrzne > Szkoler > Zarejestrowane 050Dy
PODGLAD OSOB ZAREJESTROWANYCH NA SZKOLENIE

Tytut szkolenia* Adresat Adres Liczba miejsc*

AUTOR/RECENZENT Autor/Recenzent MIEJSCOWOSC, ULICA, 00-001 5

RODZA ] DOKUMENTU NUMER DOKUMENTU

UWAGI M1 NAZWISKO PESEL = = =
J TOZSAMOSCI TOZSAMOSCI

NAZWA OE

AKCJE

Rys. 67. Uczestnicy szkolenia

Aby powrdci¢ do wyszukiwarki Uzytkownik naciska przycisk POWROT.

5.3.2.2. Edycja

W tym trybie uzytkownik moze edytowac szczegoty szkolenia. Widok jest tozsamy z
formularzem dodawania nowego szkolenia — rozdziat 5.3.1. Nie ma mozliwosci edycji adresata

szkolenia. Aby porzuci¢ wprowadzone zmiany Uzytkownik naciska przycisk POWROT, aby

zapisac¢ zmiany naciska przycisk ZAPISZ.

5.3.2.3. Usun

Aby usung¢ szkolenie, Uzytkownik:

1. Wybiera ikone usuniecia - %
2. Po naciénieciu przycisku < pojawi sie komunikat:

USUN

CZY NA PEWNO CHCESZ USUNAC REKORD NA STALE?

TAK NIE

Rys. 68. Usuwanie rejestru szkolen

Z mozliwoscig wyboru TAK, NIE.

3. Po nacisnieciu TAK rekord zostanie usuniety i nie bedzie mozliwy do wyszukania i

wyboru.
4. Po nacisnieciu NIE okno zostanie zamkniete.

UWAGA: usuniecie moze spowodowac nieprawidtowe dziatanie systemu.
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7. Historia zmian dokumentu

Data Wersja | Autor Opis zmian
30.01.2021 | 4.0 Damian Aktualizacja dokumentu
Zaranowicz
01.02.2021 | 4.1 Dawid Prus Aktualizacja spiséw, pogrubien oraz btedéw
30.09.2021 | 4.2 Damian Uwzglednienie uwag CKE
Zaranowicz
30.09.2021 | 4.3 Dawid Prus Kontrola jakosci
18.10.2021 | 4.4 Dorota Kozik | Sformatowanie podrecznika zgodnie
z dokumentem ,Definicja styléw Instrukcji do
SIOEPKZ”.
20.11.2023 | 4.5 Damian Aktualizacja w zwigzku ze zmiang Front — Endu
Zaranowicz aplikacji
18.12.2024 | 4.6 Kuba Aktualizacja dokumentu w ramach zmiany
Kowarski #142 Zmiana nazwy systemu SIOEPKZ na

SIOEZ
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