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1. Wprowadzenie

Celem Instrukcji do SIOEZ jest przekazanie uzytkownikowi Systemu Informatycznego
Obstugujacego Egzaminy Zawodowe (SIOEZ) petnej informacji o udostepnianej mu przez system
funkcjonalnosci, tak by mdégt jg w petni wykorzystac. Instrukcja sktada sie z dokumentu
gtéwnego zawierajgcego informacje ogdlne dotyczace wszystkich rél oraz dokumentdw dla
poszczegdblnych rél. Utworzono nastepujgce dokumenty:

e Instrukcja do SIOEZ Dokument gtéwny

e Instrukcja do SIOEZ Dla roli: Gos¢

e Instrukcja do SIOEZ Dla roli: Administrator gtéwny

e Instrukcja do SIOEZ Dla roli: Pracownik/Dyrektor CKE

e Instrukcja do SIOEZ Dla roli: Cztonek zespotu krajowego

e Instrukcja do SIOEZ Dla roli: Cztonek zespotu wytwdrczego
e Instrukcja do SIOEZ Dla roli: Inspektor bezpieczenstwa

e Instrukcja do SIOEZ Dla roli: Kierownik WEZ (CKE)

e Instrukcja do SIOEZ Dla roli: Koordynator

e Instrukcja do SIOEZ Dla roli: Koordynator wprowadzanych zadan
e Instrukcja do SIOEZ Dla roli: Recenzent Krajowy

e Instrukcja do SIOEZ Dla roli: Wprowadzajacy zadania

e Instrukcja do SIOEZ Dla rél: Dyrektor OKE i Pracownik OKE
e Instrukcja do SIOEZ Dla roli: Autor/Recenzent

e Instrukcja do SIOEZ Dla roli: Egzaminator

e Instrukcja do SIOEZ Dla roli: Kierownik WEZ (OKE)

e Instrukcja do SIOEZ Dla roli: Koordynator kwalifikacji

¢ Instrukcja do SIOEZ Dla roli: Koordynator OKE

e Instrukcja do SIOEZ Dla roli: Lider regionalny

e Instrukcja do SIOEZ Dla roli: Obserwator

e Instrukcja do SIOEZ Dla roli: Specjalista ds. Niepetnosprawnosci
e Instrukcja do SIOEZ Dla rél: Dyrektor OE i Pracownik OE

e Instrukcja do SIOEZ Dla roli: Zdajgcy

e Instrukcja do SIOEZ Dla roli: Operator maszyny wirtualnej

Nie utworzono Instrukcji do SIOEZ dla roli Raporty, gdyz rola ta jest rolg techniczna
wykorzystywang tylko przez osoby po stronie podmiotu utrzymujgcego system SIOEZ.

Niniejszy dokument przeznaczony jest dla uzytkownika odpowiadajgcego za zarzgdzanie oraz
dodawanie zadan do egzamindw pisemnych i praktycznych w sesji, dla ktérego przeznaczona
jest rola Wprowadzajgcego zadania.
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2. Polecenia menu gtéwnego

Uzytkownikowi w roli Koordynatora udostepniane sg nastepujgce polecenia menu gtéwnego:

° ﬁ - prezentacja strony gtéwnej SIOEZ
e PROCES TWORZENIA ZADAN - zbiér funkcjonalnoéci do zarzadzania zadaniami
egzaminacyjnymi.
o EGZAMIN PISEMNY
e ZLECENIA WPROWADZANIA PISEMNYCH ZADAN ROBOCZYCH
o EGZAMIN PRAKTYCZNY
e ZLECENIA WPROWADZANIA PRAKTYCZNYCH ZADAN ROBOCZYCH
e PROFIL — grupa polecen umozliwiajgca zarzgdzanie kontem uzytkownika
o ZMIANA HASLA W PORTALU
o EDYCJA PROFILU
e  WYSZUKIWARKI — grupa polecen umozliwiajgca przejscie do ogdlnodostepnych
wyszukiwarek z rejestrow rzgdowych
o REGON, NIP
o KRS, RDN
o EDG
o KRz
EHELPDESK — polecenie umozliwiajgce zgtaszanie i monitorowanie incydentéw do SIOEZ

Opis polecen z grup: PROFIL, WYSZUKIWARKI, EHELPDESK oraz prezentacja strony gtdwnej
SIOEZ znajduja sie w Instrukcja do SIOEZ Dokument gtéwny. Pozostate polecenia zostaty opisane
w niniejszym dokumencie w kolejnych rozdziatach
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3. Proces tworzenia zadan

W wyniku wybrania polecenia PROCES EGZAMINOWANIA prezentowania jest lista polecen:

e EGZAMIN PISEMNY
o ZLECENIA WPROWADZANIA PISEMNYCH ZADAN ROBOCZYCH

e EGZAMIN PRAKTYCZNY
o ZLECENIA WPROWADZANIA PRAKTYCZNYCH ZADAN ROBOCZYCH

3.1. Zlecenia wprowadzania pisemnych zadan roboczych

W wyniku wybrania ZLECENIA WPROWADZANIA PISEMNYCH ZADAN ROBOCZYCH,
prezentowana jest zaktadka dotyczgca zlecen tworzenia zadan do egzaminu pisemnego
zawierajgca:

e Wyszukiwarke zapotrzebowan z mozliwoscig filtrowania kryteriéw wyszukiwania.
e Petng liste zlecen dla domysinych filtréw

Strona giéwna > Proces worzenla zadar > Egzamin pisemny > Zlecenia wprowadzania pisemnych zadar roboczych

LISTA ZLECEN NA PISEMNE ZADANIA ROBOCZE

n Nazwa zlecenia/wigzk Rozporzadzenie Kwalifikacja at. ceni B | Data 7! nia do & Data izadji o a

Nazwa zlecenia/wigzk porzg ~ | v |Datazleceniacd @ | Data zlecenia do & Datarealizaciod & ROV w
Data realizagji do B Wszystkie v

NAZWA ZLECENIA/WIAZKI STAN DATA ZMIANY STANU KWALIFIKACJA LICZBA ZADAN DATA PRZEKAZANIA DO WPROWADZAACEGO DATA REALIZAC)I AKCJE

0 REKORDOWZ 0

Rys. 1. ZLECENIA WPROWADZANIA PISEMNYCH ZADAN ROBOCZYCH - lista zlecen

3.1.1. Wyszukiwanie rekordow

W celu wyszukania zlecen:

1. Uzytkownik z gérnego menu wybiera PROCES TWORZENIA ZADAN>EGZAMIN
PISEMNY>ZLECENIA WPROWADZANIA PISEMNYCH ZADAN ROBOCZYCH
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PROCES TWORZENIA ZADAN ~ PROFIL ¥ WYSZUKIWARKI ~ EHELPDESK

EGZAMIN PISEMNY 4 ZLECENIA WPROWADZANIA PISEMNYCH ZADAN ROBOCZYCH

EGZAMIN PRAKTYCZNY 3

2.
3. Uzytkownik wprowadza kryteria wyszukiwania:

1.

w

8.

Rys. 2. Gérne menu: ZLECENIA WPROWADZANIA PISEMINYCH ZADAN ROBOCZYCH

System prezentuje liste zlecer widoczng w punkcie 3.1

Nazwa zlecenia/wiqzki — nazwa w formacie ,Numer
wigzki”_kwalifikacja_"termin/oznaczenie zawartosci”
Rozporzqgdzenie — podstawa programowa do wyboru z listy rozwijanej
Kwalifikacja — oznaczenie kwalifikacji do wyboru z listy rozwijanej

Data zlecenia od — poczatkowa graniczna data przekazania zlecenia do realizacji przez

wprowadzajgcego zadania w formacie RRRR-MM-DD
Data zlecenia do — kocowa graniczna data przekazania zlecenia do realizacji przez
wprowadzajgcego zadania w formacie RRRR-MM-DD
Data realizacji od - poczatkowa graniczna data realizacji zlecenia przez
wprowadzajacego zadania w formacie RRRR-MM-DD

Data realizacji do — koncowa graniczna data realizacji zlecenia przez wprowadzajgcego

zadania w formacie RRRR-MM-DD
Stan zlecenia — do wyboru z listy rozwijanej

i Wybiera przycisk SZUKAJ.

Nazwa zlecenia/wiazk Rozporzadzenie v Kwalifikacja v | Data zlecenia od B | Data zlecenia do B  Data realizagi od [l QSZUKAJ

Data realizacji do B Wszystkie ~

Rys. 3. ZLECENIA WPROWADZANIA PISEMNYCH ZADAN ROBOCZYCH — SZUKAJ

System prezentuje liste zlecen zawierajgcg dane:

e Nazwa zlecenia/wigzki — w formacie ,,Numer
wigzki”_kwalifikacja_"termin/oznaczenie zawartosci”

e Stan —stan zlecenia

e Data zmiany stanu — data ostatniej operacji na zleceniu

e Kwalifikacja — symbol kwalifikacji

e Liczba zadan — liczba zadan wymaganych/utworzonych

e Data przekazania do wprowadzajgcego — data przekazania zlecenia przez KWZ do
Wprowadzajgcego

e Data realizacji — Data realizacji zlecenia ustalona przez KWZ
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o Akcje:
i. @ Szczegoty — przycisk umozliwiajgcy podglad szczegétdw zlecenia
i. Q Statystyka — przycisk umozliwiajgcy podglad statystyki zlecenia
5. Woyszukane filtry zostajg zachowane do momentu wylogowania uzytkownika, lub

W
wybrania przycisku -

LISTA ZLECEN NA PISEMNE ZADANIA ROBOCZE

E Nazwa zlecenia/wiazki Rozporzadzenie Kwalifikacja ata zlecenia o i@ | Data zl nia do & | Data realizagji o -]

Nazwa zlecenia/wigzki porza v j v | Data zlecenia od B Data zlecenia do B | Data realizagji od @ QSZUKAJ w
Data realizacji do B Wszystkie v

NAZWA ZLECENIA/WIAZKI STAN DATA ZMIANY STANU KWALIFIKACJA LICZBA ZADAN DATA PRZEKAZANIA DO WPROWADZA JACEGO DATA REALIZAC]I AKCJE

22_AUD.08_33 Realizowane 2023-11-21 AUD.08 0/2 2023-11-21 2023-11-21 ® Q
3_AUD.0S_2 Realizowane 2023-11-21 AUD.08 0/2 2023-11-21 2023-11-21 @ Q

1 2 REKORDOWZ 2

Rys. 4. ZLECENIA WPROWADZANIA PISEMNYCH ZADAN ROBOCZYCH - lista zleceri po
wyfiltrowaniu

3.1.1.1. Szczegoty

W celu podgladu szczegétow zlecenia, uzytkownik uzywajac przycisku ® Szczegoty zobaczy
nastepujgce dane:

e Przycisk POKAZ SZCZEGOLY — przycisk umozliwiajgcy rozwiniecie szczegétéw zlecenia
e Przycisk DODAJ ZADANIE — przycisk umozliwiajgcy utworzenie zadania
e Lista zadan:
o Nr—Numer porzagdkowy zadania w zleceniu generowany przez system.
Sygnatura zadania — W formacie ,Nr” - “Nazwa zlecenia/wigzki”
Autor — Imie i nazwisko autora podane w tresci zadania
Jednostka Efektow Ksztatcenia — Numer i nazwa JEK
Efekt Ksztatcenia — Numer i nazwa EK
Kryterium Weryfikacji — Numer i nazwa KW
Realizujgcy — Imie i nazwisko tworzgcego zadanie
Akcje:

o O O O 0O O O

. @ Szczegoty — Przycisk umozliwiajacy podglad szczegotow zadania

- 7 Edycja — Przycisk umozliwiajgcy edycje zadania
e Historia zmian:
o Data operacji — Data historycznej operacji w formacie DD.MM.RRRR HH:MM:SS
o Rodzaj operacji — Opis operacji wykonanej na zleceniu
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o Modyfikujgcy — Imie, nazwisko oraz login modyfikujgcego zlecenie
o Akcje:

- @ Szczegoty — przycisk umozliwiajgcy podglad historycznych szczegdtow
zlecenia
e  Przyciski:
o POWROT - przycisk umozliwiajacy powrét na liste zlecen
o ZAKONCZ | PRZEKAZ DO WERYFIKACJI — przycisk umozliwiajacy przekazanie
zlecenia do KWz

Strona giowna > Proces tworzenia zadan > Egzamin pisemny > Zlecenia wprowadzania pisemnych zadan roboczych > Szczegoly zlecenia

22_AUD.08_33

POKAZ SZCZEGOLY

DODA] ZADANIE

LISTA ZADAN

SYGNATURA JEDNOSTKA EFEKTOW

NR AUTOR EFEKT KSZTALCENIA KRYTERIUM WERYFIKAC]! REALIZUJACY AKCJE
ZADANIA KSZTALCENIA J A )

4 06- 02 - Podstawy realizacji 08 - charakteryzuje techniki 01 - rozréznia techniki przetwarzania dwieku w zakresie Dominik
22_AUD.08_331 nagran i nagtosnien przetwarzania dzwigku dynamiki, barwy, przestrzeni oraz czasu Delekta © s

HISTORIA ZMIAN

DATA OPERAC]! RODZA | OPERAC]I MODYFIKUJACY AKCJE

2023-11-21 14:10:58 Przekazanie zlecenia na robocze zadania do realizacji

2023-11-21 14:10:53 Nowe zlecenie wprowadzania roboczych zadan e, @

ZAKONCZ | PRZEKAZ DO WERYFIKAC)I POWROT

Rys. 5. ZLECENIA WPROWADZANIA PISEMINYCH ZADAN ROBOCZYCH — Szczegély zlecenia

3.1.1.1.1. Szczegoty zlecenia — pokaz szczegéty

W celu rozwiniecia szczegdtow zlecenia:

1. Uzytkownik uzywa przycisku POKAZ SZCZEGOLY

POKAZ SZCZEGOLY

Rys. 6. Szczegdty zlecenia - POKAZ SZCZEGOtY
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Zostanie rozwiniete okno ze szczegétami zlecenia:
e Nazwa zlecenia/wigzki - pole opisane w punkcie 3.1.1, podpunkt 4
e Data realizacji — pole opisane w punkcie 3.1.1, podpunkt 4
e Projekt EFS/OKE/CKE — Numer i nazwa projektu EFS/OKE/CKE
e Rozporzadzenie — podstawa programowa
e Kwalifikacja — pole opisane w punkcie 3.1.1, podpunkt 4
e Jednostka efektow ksztatcenia — Numer i nazwa JEK
e Efekt ksztatcenia - Numer i nazwa EK
e Kryterium weryfikacji - Numer i nazwa KW
e Liczba zadan —wymagana liczba zadan do przygotowania
e Notatka — notatka do zlecenia utworzona przez KWZ
e Lista zatgczonych plikéw
o Nazwa pliku — nazwa pliku wraz z rozszerzeniem
o Wielkos¢ pliku — Wielkos$¢ pliku podana w MB
o Data utworzenia — Data zatgczenia pliku do SIOEZ w formacie DD.MM.RRRR
HH:MM:SS
o = Pobierz — przycisk umozliwiajacy pobranie pliku

a gléwna > Proces twarzenia zadar > Egzamin pisemny > Zlecenia wprowadzania pisemnych zadar roboczych > Szezegély zlecenia

22_AUD.08_33

UKRY] SZCZEGOLY

Nazwa zlecenia/wigzki* Data realizacji* Projekt EFS/OKE/CKE*

22 _AUD.08_ 33 2023-11-21 06 - OKE Poznar v

Rozporzadzenie® Kwalifikacja*®

Formuta 2019 v AUD.08 =

Jednostka efektéw ksztatcenia Efekt ksztatcenia Kryterium weryfikacji

02 - Podstaw

y realizacji na, v 08 - charakteryzuje technit v 01 - rozréznia techniki prze v

Liczha zadaf*

2

Notatka

Testowa tresc notatk

© WYBIERZ WPROWADZAJACEGO Wprowadzajacy* : Dominik Delekta

LISTA ZALACZONYCH PLIKOW

NAZWA PLIKU WIELKOSC PLIKU DATA UTWORZENIA AKCJE

pdf_test.pdf 0,03 MB 2023-11-2114:28:23

DODA ] ZADANIE

Rys. 7. Szczegdty zlecenia - szczegoty

W celu ukrycia szczegétéw, uzytkownik uzywa przycisku UKRYJ SZCZEGOLY
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UKRY) SZCZEGOLY

Rys. 8. Szczeqdty zlecenia - UKRYJ SZCZEGOtY

3.1.1.1.2.Szczegdty zlecenia — dodaj zadanie

W celu dodania nowego zadania do zlecenia:

1. Uzytkownik uzywa przycisku DODAJ ZADANIE w celu wprowadzenia zadania do

zamowienia.
DODA) ZADANIE

Rys. 9. Szczegdty zlecenia — DODAJ ZADANIE

2. System prezentuje okno tworzenia zadania

Strona ghownz =

dzania pisemnych zadan roboczych > Edy

DANE ZADANIA ROBOCZEGO

Sygnatura zadania Rodzaj egzaminu RozpH

gdzenie® Kwalifikacja* Projekt EFS/OKE/CKE
06-22_AUD.0&_33-2 Pisemniny w Formuta 2019 v AUD.D8 w 06 - OKE Poznari

Eatwost szacowana® Zadanie multimedialne

O

Zadanie obliczenicwe

O

Zadanie z zaprzeczeniem

O

Tresc zadania egzaminacyjnego

Plik Edycja Widok Wstaw Format Narzedzia Tabela
E 5 | B JT ¥ & = = = E | rontsystemo.. v 12pt v Akapit & %o R
P
JEK/EK/KW

02 - Podstawy realizacji na

08 - charakteryzuje technil v

01 - rozréznia techniki prze w

JEDNOSTKA EFEKTOW KSZTAELCENIA

EFEKT KSZTALCENIA

02
na

awy realizadji nagran i

08 - charakteryzuje techniki przetwarzan
diwigku

KRYTERIUM WERYFIKAC]I

ia
oraz czasu

01 - rozréénia techniki przetwarzania diwicku w zakresie dynamiki, barwy, preestreeni

Rys. 10. DODAJ ZADANIE — tres¢ zadania cz. 1 na 2
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JEK/EKAKW

UZ - Fodstawy realizacji na v Us - CharakteryzZuje recnnit » 01 - rozroznia techniki prze «

JEDNOSTKA EFEKTOW KSZTALCENIA EFEKT KSZTALCENIA

02 - Pod

wy realizacji nagran i 08 - charakteryzuje techniki przetwarzania

diwigku

ODPOWIEDZ: A - POPRAWNA: NIE

Rozwin szczegoly
ODPOWIEDZ: B - POPRAWNA: NIE

Rozwin szczegoty
ODPOWIEDZ: C - POPRAWNA: NIE

Rozwin szczegoty
ODPOWIEDZ: D - POPRAWNA: NIE

Rozwin szczegoty

ZAPISZ ZAPISZ | OTWORZ PODGLAD PDF ZAPISZ | OTWORZ PODGLAD HTML POWROT

Rys. 11. DODAJ ZADANIE — tres¢ zadania cz. 2 na 2

W widoku danych zadania roboczego widoczne sg takze informacje nie podlegajgce edycji:

e Sygnatura zadania — Opisana w punkcie 3.1.1.1

e Rodzaj egzaminu — cze$¢ egzaminu, ktdrej dotyczy zadanie

e Rozporzadzenie — Podstawa programowa, ktérej dotyczy zadanie
o Kwalifikacja — Symbol kwalifikacji, ktérej dotyczy zadanie

e Projekt EFS/OKE/CKE — numer i nazwa projektu

3. Na wyswietlonym oknie nowego zadania, uzytkownik uzupetnia dane:
e tatwosé szacowana* — wartosc liczbowa w zakresie 0 - 1
e Rodzaj zadania (checkboxy):
o Zadanie multimedialne
o Zadanie wrazliwe
o Zadanie obliczeniowe
o Zadanie z zaprzeczeniem
e Tres¢ zadania egzaminacyjnego — pole tekstowe
e JEK/EK/KW* —Trzy pola z listami rozwijanymi
o Jednostka efektéw ksztatcenia* — wybierana z listy, jesli nie zostata podana dla
zlecenia, w ramach ktérego tworzone jest zadanie
o Efekt ksztatcenia* — wybierany z listy, jesli nie zostat podany dla zlecenia, w
ramach ktérego tworzone jest zadanie
o Kryterium weryfikacji* — wybierany z listy, jesli nie zostat podany dla zlecenia, w
ramach ktérego tworzone jest zadanie
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e Odpowiedzi* — pole tekstowe z checkboxem ,poprawna odpowiedz”. Tylko jedna
odpowiedz moze by¢ poprawna.

3. Po wypetnieniu wszystkich wymaganych pél, uzytkownik uzywa przycisku:

e POWROT - brak zapisu zadania i powrdt na widok szczegétéw zlecenia

e ZAPISZ - Zapis zadania i powrdt na widok szczegotow zlecenia

e ZAPISZ | OTWORZ PODGLAD PDF — Zapis zadania i podglad w formacie PDF w nowej
karcie w przegladarce

e ZAPISZ | OTWORZ PODGLAD HTML — Zapis zadania i podglad w nowej karcie
umozliwiajgcy odtworzenie filmu/zdjecia

ZAPISZ ZAPISZ | OTWORZ PODGLAD PDF ZAPISZ | OTWORZ PODGLAD HTML POWROT

Rys. 12. DODAJ ZADANIE - Przyciski

3.1.1.1.3.Szczegoty zlecenia — edycja zadania

Aby edytowac dane zadania:

1. Uzytkownik wybiera operacje 4 Edycja.

LISTA ZADAN
SYGNATURA JEDNO,STKA
NR ZADANIA AUTOR EFEKTOW EFEKT KSZTALCENIA KRYTERIUM WERYFIKAC]I REALIZUJACY  AKCJE
KSZTALCENIA
i o 01 - opisuje zakres praw i obowigzkow 01 - analizuje podstawowe przepisy prawa, prawa i
- - Podstawy
; Yy pracownika oraz pracodawcy wynikajacych z obowiazki pracownika oraz pracodawcy zwigzane z Wprowadzajg
1 5_BPO.01_podr bezpieczenstwa i ) ) N2 3 @
- D — przepisow dotyczacych bezpieczenstwa i bezpieczenstwem i higieng pracy, ochrong oy
cznik-
¢ CIS Ry higieny pracy przeciwpozarowg i ochrong srodowiska

Rys. 1. Szczegbty zlecenia — operacja edycji zadania

2. System prezentuje okno edycji zadania tozsame z oknem podgladu zadania opisanym
w rozdziale 3.1.1.1.2. Szczegbty zlecenia — dodaj zadanie. Podczas edycji zadania nie jest
prezentowana historia zadania i edycji podlegaja:

e tatwosc¢ szacowana* — pole moze zawieraé wartos¢ rzeczywistg z przedziatu <-1, 1>
e (Oznaczenie rodzaju zadania (zaznaczenie albo odznaczenie, ze jest danego rodzaju):

o Zadanie multimedialne
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o Zadanie wrazliwe
o Zadanie obliczeniowe
o Zadanie z zaprzeczeniem

Tres¢ zadania egzaminacyjnego* — tekst wprowadzany poprzez edytor TinyMCE
(instrukcja korzystania z edytora TinyMCE zawarta jest w Instrukcja do SIOEZ Podrecznik
Gtéwny rozdziat 3.12 Korzystanie z edytora TinyMCE)

JEK/EK/KW* —Trzy pola z listami rozwijanymi
o Jednostka efektow ksztatcenia* — wybierana z listy, jesli nie zostata podana dla
zlecenia, w ramach ktérego tworzone jest zadanie
o Efekt ksztatcenia* — wybierany z listy, jesli nie zostat podany dla zlecenia, w
ramach ktérego tworzone jest zadanie
o Kryterium weryfikacji* — wybierany z listy, jesli nie zostat podany dla zlecenia, w
ramach ktérego tworzone jest zadanie

Tres¢ czterech odpowiedzi do zadania (A, B, C, D) - tekst jest wprowadzany poprzez
edytor TinyMCE osobno, dla kazdej z odpowiedzi (instrukcja korzystania z edytora
TinyMCE zawarta jest w Instrukcja do SIOEZ Podrecznik Gtéwny rozdziat 3.12 Korzystanie
z edytora TinyMCE). Dla kazdej z odpowiedzi jest przycisk Zwin szczegdty albo Rozwin
szczegotu powodujacy ukrycie albo pokazanie tresci odpowiedzi.

Oznaczenie jednej z odpowiedzi do zadania (A, B, C, D) jako odpowiedzi poprawnej*
Lista komentarzy - poprzez dodanie komentarza zgodnie z rozdziatem Btad! Nie mozna
odnalez¢ zrédta odwotania.
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Strona gidwna > Proces tworzenia zadan = Egzamin pisemny > Zlecenia wprowadzania pisemnych zadan roboczych > Edycja zlecenia > Edycja zadania roboczego

DANE ZADANIA ROBOCZEGO

Sygnatura zadania Rodza] egzaminu Rozporzgdzenie® Kwalifikacja* Projekt EFS/OKE/CKE
00-5_BPO.01_podrecznik-1 Pisemny ~ Formuta 2019 ~ BPO.01 ~ 00 - CKE
tatwosé szacowana® Zadanie multimedialne Zadanie wrazliwe (&) Zadanie obliczeniowe Zadanie z zaprzeczeniem

1,00 O 0 | O

Treic zadania egzaminacyjnego™

Plik Edycja Widok Wstaw Format MNarzedzia Tabela

L 6 2 B I U & = T E E | rontsystemo. v 12pt v pkapit v o R e
zadanie 1
P POWERED BY TINY 4
JEK/EK/KW
01 - Podstawy bezpieczens v 01 - opisuje zakres praw i ¢ ¥ 01 - analizuje podstawowe v
EDNOSTKA EFEKTOW
L EFEKT KSZTAECENIA KRYTERIUM WERYFIKAC|I
KSZTALCENIA
01 - Podstawy 01 - opisuje zakres praw | obowigzkow pracownika oraz 01 - analizuje podstawowe przepisy prawa, prawa | 0bowigzki pracownika oraz
bezpieczenstwa i higieny  pracodawcy wynikajacych z przepisow dotyczacych pracodavicy zwigzane z bezpieczenstwem i higieng pracy, ochrong
pracy bezpieczenstwa i higieny pracy przeciwpozarows i ochrong Srodowiska

Rys. 2. Szczegbty zlecenia — edycja zadania czes¢ 1z 2

ODPOWIEDZ: A - POPRAWNA: TAK

Rozwin szczegoty

ODPOWIEDZ: B - POPRAWNA: NIE

Rozwin szczegoty

DDPOWIEDZ: C - POPRAWNA: NIE

Rozwin szczegoly

DDPOWIED?: D - POPRAWNA: NIE

Rozwin szczegily

KOMENTARZE

KOMENTARZ

DATA UTWORZENIA NAZWA UZYTKOWNIKA IMIE | NAZWISKO ADRES EMAIL KOMENTARZ

ZAPISZ ZAPISZ | OTWORZ PODGLAD PDF ZAPISZ | OTWORZ PODGLAD HTML POWROT

Rys. 3. Szczegoty zlecenia — edycja zadania cze$¢ 2 z 2
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Uzytkownik wprowadza/zmienia dane zadania i zapisuje zadanie poprzez nacisniecie
jednego z przyciskéw:

ZAPISZ

ZAPISZ | OTWORZ PODGLAD PDF — oprécz zapisu zadania system otwiera nowg zaktadke
przegladarki zawierajgcq zadanie w formacie dokumentu pdf

ZAPISZ | OTWORZ PODGLAD HTML — oprécz zapisu zadania system otwiera nowa
zaktadke przegladarki zawierajacg zadanie w formacie dokumentu pdf

Uzytkownik moze zrezygnowad z zapisu zmienionych danych zadania poprzez nacisniecie
przycisku POWROT.

3.1.1.1.3.1. Zasady edycji zadan pisemnych

Dla tekstu uzytego w edytorze BZ wprowadzono standardowe ustawienia tekstu, ktérych nie
nalezy zmieniaé, chyba, ze przemawiajg za tym wazne wzgledy:

W trzonie zadania oraz w tresci odpowiedzi dla tekstu standardowego (nie bedacego
tekstem dekoracyjnym ani czescig logo) wielkos¢ tekstu wynosi 12pt (16px)

Wielkos¢ czcionki w danych tabelarycznych powinna wynosié 12pt (16px)

W trzonie zadania oraz w tresci odpowiedzi odstepy miedzy liniami (line height) sa
ustawione na wartos¢ 1.5

W trzonie zadania oraz w tresci odpowiedzi powinna byé stosowana czcionka domysina
w kolorze czarnym. Podczas wklejania lub wpisywania tekstu edytor ustawia rodzaj
fontu automatycznie

Pliki graficzne oraz multimedialne (video), powinny by¢ dotgczane wytgcznie w trzonie
zadania.

Nalezy zastosowac jednolity standard identyfikacji obrazéw w zadaniach typu ,Na ktorej
ilustracji przedstawiono...” (wskazanie jednej grafiki z czterech). Standard ten powinien
polegac¢ na przypisaniu kazdemu obrazowi opisu w formacie numerycznym, co utatwi
Zdajacym wybér odpowiedzi (np. A, B, C, D). Przyktad: ,llustracja 1”7, , llustracja 2”.
Grafiki nalezy umiesci¢ wytgcznie w trzonie zadania.

Podczas wklejania tekstu nalezy uzywaé domysinie ustawionej funkcji “Wklej jako tekst” i
wklejac tekst bez formatowania. Niezbedne funkcje formatowania dostepne sg w edytorze
(wypunktowanie, tabele, formatowanie tekstu). Uwaga: Uzycie funkcji “Wklej” moze
spowodowac utworzenie tresci, ktéra nieprawidtowo wyswietli sie w czasie egzaminu.
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Dla plikow graficznych zostang wprowadzone nastepujgce ograniczenia (bedg sprawdzane)
podczas wprowadzania zadan, nalezy wiec wczesniej dostosowac pliki do zalecen

Pliki graficzne:

maksymalny sumaryczny rozmiar plikéw graficznych (niezaleznie od ich liczby) uzytych w
zadaniu 4MB.

Dopuszczalny format plikéw *.png, *.jpg.

Maksymalna szerokos$¢ elementu graficznego to do 720 px.

Pliki multimedialne (video):

maksymalny rozmiar pliku: 10MB, maksymalny czas trwania: 30 sekund

Dopuszczalny format *.mp4, kompresja H.264, w rozdzielczosci 1280x720 (w SIOEZ
istnieje juz funkcjonalnos¢, ktéra weryfikuje kodeki i ustawia je w taki sposdb, aby byty
wiasciwe w celu poprawnego wyswietlenia w przegladarkach, natomiast w przypadku
braku mozliwosci przekonwertowania wysyta odpowiednie powiadomienie — w takim

przypadku konieczna jest poprawa pliku po stronie uzytkownika).

3.1.1.1.4.Szczegoty zlecenia — Lista zadan

Na liscie zadan przy konkretnym zadaniu Uzytkownik ma mozliwos¢:

o Wyswietli¢ szczegdty zadania - ® - widok tozsamy z widokiem tworzenia nowego

zadania (rozdz. 3.1.1.1.2) bez mozliwosci edycji danych.
&

e Edytowac zadanie (tylko dla zadan wprowadzanych przez Uzytkownika) - - widok
tozsamy z widokiem nowego zadania (rozdz. 3.1.1.1.2)
SYGNATURA JEDNOSTKA EFEKTOW
NR AUTOR EFEKT KSZTALCENIA KRYTERIUM WERYFIKAC]I REALIZUJACY AKCJE
ZADANIA KSZTALCENIA
06- 02 - Podstawy realizac] 08 - charakteryzuje techniki 01 - rozréznia techniki przetwarzania dZwieku w zakresie
22_AUD.D8_33-1 nagran i naglosnieri przetwarzania dwigku dynamiki, barwy, przestrzeni oraz czasu 04

Rys. 13. Szczegdty zlecenia - Lista zadar
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3.1.1.1.4.1. Dodanie komentarza do zadania

W celu dodania komentarza do istniejgcego zadania:

1. Uzytkownik uzywa przycisku g Edycja
2. System prezentuje okno opisane w punkcie 3.1.1.1.2
3. Uzytkownik uzywa przycisku DODAJ KOMENTARZ

DODA ] KOMENTARZ

Rys. 14. Edycja zadania - DODAJ KOMENTARZ

4. System prezentuje okno pop up z mozliwoscig dodania komentarza

NOWY KOMENTARZ X

Komentarz*

DODA | ANULUJ

Rys. 15. DODAJ KOMENTARZ - okno dodania komentarza

Uzytkownik uzupetnia tres¢ komentarza w polu tekstowym. W celu dodania komentarza uzywa
przycisku DODAJ. W celu powrotu na edycje zadania, uzywa przycisku ANULUJ lub [x]

Po zapisaniu komentarza bedzie on widoczny na liscie komentarzy w szczegdtach zadania.

DATA UTWORZENIA NAZWA UZYTKOWNIKA IMIE | NAZWISKO ADRES EMAIL KOMENTARZ

2023-11-21 14:46:02 FQHA20080215 . o, Testowy komentarz o tresci testowe]

Rys. 16. Edycja zadania - KOMENTARZE

3.1.1.1.4.2. Podglad szczeg6tdow historii zadania

W celu podgladu szczegétdéw historii zadania:

1. Uzytkownik uzywa przycisku @ Szczegoty
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2. System prezentuje okno opisane w punkcie 3.1.1.1.2 bez mozliwosci edycji danych
3. Uzytkownik uzywa przycisku @ Szczegoty w czesci HISTORIA ZMIAN

HISTORIA ZMIAN

IMIE | NAZWISKO NAZWA UZYTKOWNIKA DATA OPERAC) AKCIE

A A FOHAZODE0215 2023-11-21 14:58:08

FOHA20090215 2023-11-21 145753

Rys. 17. Szczegdty zdania — Szczegdty historii zmian

4. System prezentuje okno opisane w punkcie 3.1.1.1.2 ze stanem zadania w terminie
opisanym w kolumnie Data operacji
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amin pisemry

DANE ZADANIA ROBOCZEGOD

Sygnatura zadania Rodzaj egzaminu ozperzadzenie® Kuwalifikagja* Projekt EFS/OKE/CKE
06-3_AUD.08_2-1 Pisemny ~ Formuta 2019 ~ AUD.OB ~ 06 - OKE Poznan
Latwoil szacowana* Zadanie multimediaine Zadanie wrazliwe () Zadanie obliczeniowe Zadanie z zaprzeczeniem
0,50

Tresé zadania egzaminacyjnego

Tresc
"4
JEKJER/KW
Rys. 18. HISTORIA ZMIAN - Szczegdty 1 na 2

JEKJEK/KW

JEDMOSTKA EFEKTOW KSZTALCENIA EFEKT KSZTALCENIA KRYTERIUM WERYFIKAC]I

02 - stosuje kontrolery sprzgtowe wspomagajace montaz 02 - opisuje funkcje kontrolerdw wspomagajgcych montaz
Zwigku diwigku
ODPOWIEDZ: A - POPRAWNA: NIE
Rozw

ODPOWIEDZ: B - POPRAWNA: NIE

Rozwin szezegoly
ODPOWIEDZ: C - POPRAWNA: TAK

Rozwin szczegoly
ODPOWIEDZ: D - POPRAWNA: NIE

Rozwin szezegoly

KOMENTARZE
© DODA) KOMENTARZ
DATA UTWORZENIA NAZWA UZYTKOWNIKA IMIE | NAZWISKO ADRES EMAIL KOMENTARZ
HISTORIA ZMIAN
IMIE | NAZWISKO NAZWA UZYTKOWNIKA DATA OPERAC]! AKCJE
U FQHA20090215 2023-11-21 14:58:08 ®
- R FQHA20090215 2023-11-21 145753 :D
POWROT

Rys. 19. HISTORIA ZMIAN - Szczegodty 2 na 2
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Uzytkownik moze powrdcié¢ na aktualng treéé zadania uzywajac przycisku POWROT

3.1.1.1.5. Szczegdty zlecenia — historia zmian

W celu podgladu historycznych szczegdtéw zlecenia:

1. Uzytkownik uzywa przycisku SZCZEGOLY - ® w sekcji Historia zmian.

HISTORIA ZMIAN

DATA OPERAC]I RODZA | OPERACI MODYFIKUJACY AKCJE

2023-11-21 14:10:58 Przekazanie zlecenia na robocze zadania do realizacji e,

2023-11-21 14:10:55 Nowe zlecenie wprowadzania roboczych zadan e e,

Rys. 20. HISTORIA ZMIAN - lista

2. System prezentuje okno opisane w punkcie 3.1.1.1.1 bez mozliwosci edycji danych

Strona giowna > Proces tworzenia zadan > Egzamin pisemny > Zlecenia wprowadzania pisemnych zadan roboczych > Szczegoty zlecenia > Historia zmian

Nazwa zlecenia/wigzki* Data realizacji* Projekt EFS/OKE/CKE*

3_AUD.08_2 2023-11-21 a8 06 - OKE Poznan v
Rozporzgdzenie* Kwalifikacja*®

Formuta 2019 ~ AUD.08 v
Jednostka efektéw ksztatcenia Efekt ksztalcenia Kryterium weryfikadji

03 - Edycja zarejestrowane v 02 - stosuje kontrolery spr: v 02 - opisuje funkcje kontro v

Liczba zadari*

2

Notatka

Testowa tres¢ notatki

(© WYBIERZ WPROWADZA JACEGO Wprowadzajacy* © - ..o oo

POWROT

Rys. 21. HISTORIA ZMIAN - Szczegoty

3.1.1.1.6.Szczegoty zlecenia — zakoncz i przekaz do weryfikacji

W celu przekazania gotowego zlecenia do weryfikacji:
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1. Uzytkownik po wprowadzeniu zadan wybiera przycisk ZAKONCZ | PRZEKAZ DO

WERYFIKACII.
ZAKONCZ | PRZEKAZ DO WERYFIKAC]!

Rys. 22. Przycisk: ZAKONCZ | PRZEKAZ DO WERYFIKACJI

Po uzyciu przycisku, Uzytkownik zostanie przeniesiony na liste zlecer opisang w punkcie 3.1

3.1.1.2. Statystyka
Aby wyswietli¢ statystyke zlecenia:

1. Uzytkownik wybiera przycisk Q Statystyka przy zleceniu
2. System prezentuje okno prezentujgce pokrycie podstawy programowej przez zadania
zawierajgce dane:
e Zablokowang wyszukiwarke zadan zawierajaca dane:
o Rozporzadzenie — Podstawa programowa, ktérej dotyczy zlecenie
o Kwalifikacja — Symbol kwalifikacji, ktérej dotyczy zlecenie
o Rodzaj egzaminu — Rodzaj egzaminu, ktérego dotyczy zlecenie
e Kryteria weryfikacji — Kwalifikacja, Numer JEK.EK.KW oraz nazwa KW
e Liczba zadan — Liczba zadan w zleceniu, ktére spetniajg okreslony KW
e Multimedialne — Liczba zadan multimedialnych w zleceniu
e Wrazliwe na zmiany — Liczba zadan wrazliwych w zleceniu
e Obliczeniowe — Liczba zadan obliczeniowych w zleceniu
e Zzaprzeczeniem — Liczba zadan z zaprzeczeniem w zleceniu

POKRYCIE PODSTAWY PROGRAMOWE]
Formufa 2019 ~ | AUDO8 ~ | Pisemny Ml QSZUKAJ

LICZBA EFEKTOW KSZTALCENIA PRZYPISANA DO KWALIFIKAC): 52
PISEMNYM : 1 (JEST TO 1,92% Z LICZBY WSZYSTKICH EFEKTOW KSZTALCENIA TE) KWALIFIKAC))

KRYTERIA WERYFIKAC)! LICZBA ZADAN MULTIMEDIALNE ;ﬁ:‘;z’:\\’ws A OBLICZENIOWE Z ZAPRZECZENIEM

AUD.08.1.01.01 wyjas
higieny pracy, ochrony prz

ch oraz innych dokumentach dotyczacych bezpieczeristwa

0 0

AUD.08.1.01.02 o 0 0

Rys. 23. ZLECENIA WPROWADZANIA PISEMNYCH ZADAN ROBOCZYCH - Statystyka

3. W celu powrotu do listy zadan, Uzytkownik uzywa przycisku POWROT.
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POWROT

Rys. 24 Statystyka zlecenia pisemnego - POWROT

3.2. Zlecenia wprowadzania praktycznych zadan roboczych

W wyniku wybrania ZLECENIA WPROWADZANIA PRAKTYCZNYCH ZADAN ROBOCZYCH,

prezentowana jest zaktadka dotyczgca zlecen tworzenia zadan do egzaminu praktycznego
zawierajaca:

e Woyszukiwarke zapotrzebowan z mozliwoscig filtrowania kryteridw wyszukiwania.

e Petng liste zlecen dla domysinych filtrow

Strona gtéwna > Proces tworzenia zadar > Egzamin praktyczny > Zlecenia wprowadzania praktycznych zadan roboczych

LISTA ZLECEN NA PRAKTYCZNE ZADANIA ROBOCZE

Nazwa zlecenia/wigzki Typ zadania
CSV

<

Rozporzadzenie v Q SZUKA] “

Kwalifikacja Data zlecenia do

v | Data zlecenia od a a
Data realizacji od B | Data realizacji do @  Wszystkie

v

NAZWA ZLECENIA/WIAZKI TYP ZADANIA STAN DATA ZMIANY STANU KWALIFIKACJA DATA ZLECENIA DATA REALIZAC]I AKCJE
00-12343_BPO.01_1234332-1-00-E Online Realizowane 24.12.2024 BPO.O1

24.12.2024 24.12.2024 @

1 REKORDOWZ 1

POKAZ WYNIKOW NA STRONE: 25 v

Rys. 25. ZLECENIA WPROWADZANIA PRAKTYCZNYCH ZADAN ROBOCZYCH - lista zleceri

3.2.1. Wyszukiwanie rekordow
W celu wyszukania zlecenia:

1. Uzytkownik z gérnego menu wybiera PROCES TWORZENIA ZADAN>EGZAMIN
PISEMNY>ZLECENIA WPROWADZANIA PRAKTYCZNYCH ZADAN ROBOCZYCH
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PROCES TWORZENIA ZADAN ~ PROFIL~ WYSZUKIWARKI ~ EHELPDESK

EGZAMIN PISEMNY

EGZAMIN PRAKTYCZNY ’ ZLECENIA WPROWADZANIA PRAKTYCZNYCH ZADAN ROBOCZYCH

Rys. 26. G6rne menu: ZLECENIA WPROWADZANIA PRAKTYCZNYCH ZADAN ROBOCZYCH

2. System prezentuje okno widoczne w punkcie 3.2:
3. Uzytkownik wprowadza kryteria wyszukiwania:
e Nazwa zlecenia/wiqzki — nazwa w formacie ,Numer
wigzki”_kwalifikacja_"termin/oznaczenie zawartosci”
e Typ zadania — z warto$ciami: ‘Do druku’ lub ‘Online’
e Rozporzgdzenie — podstawa programowa do wyboru z listy rozwijanej
e Kwalifikacja — oznaczenie kwalifikacji do wyboru z listy rozwijanej
e Data zlecenia od — poczgtkowa graniczna data przekazania zlecenia do realizacji
przez wprowadzajgcego zadania w formacie RRRR-MM-DD
e Data zlecenia do — koricowa graniczna data przekazania zlecenia do realizacji przez
wprowadzajacego zadania w formacie RRRR-MM-DD
e Data realizacji od - poczatkowa graniczna data realizacji zlecenia przez
wprowadzajacego zadania w formacie RRRR-MM-DD
e Data realizacji do — korcowa graniczna data realizacji zlecenia przez
wprowadzajacego zadania w formacie RRRR-MM-DD
e Stan zlecenia — do wyboru z listy rozwijanej

i Wybiera przycisk SZUKAJ.

Nazwa zlecenia/wigzki Typ zadania v Rozporzadzenie v Kwalifikacja v Q SZUKA]

Data zlecenia od B8 | Data zlecenia do B  Data realizacji od B | Data realizacji do a

Wszystkie v

Rys. 27. ZLECENIA WPROWADZANIA PRAKTYCZNYCH ZADAN ROBOCZYCH — SZUKAJ

6. System prezentuje liste zlecen zawierajgcg dane:
e Nazwa zlecenia/wigzki — w formacie ,,Numer
wigzki”_kwalifikacja_"termin/oznaczenie zawartosci”
e Typ zadania
e Stan —stan zlecenia
e Data zmiany stanu — data ostatniej operacji na zleceniu
e Kwalifikacja — symbol kwalifikacji
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e Data zlecenia
e Data realizacji — Data realizacji zlecenia ustalona przez KWZ
o Akcje:

i. @ Szczegoty — przycisk umozliwiajgcy podglad szczegétow zlecenia
4. Wyszukane filtry zostajg zachowane do momentu wylogowania uzytkownika, lub

W
wybrania przycisku -

atrona glowna v g y>Z WE

LISTA ZLECEN NA PRAKTYCZNE ZADANIA ROBOCZE

e
3 2 - N i - v
lf_“_ﬂ v ) Typ zadania Rozporzadzenie Kwalifikacja Q SZUKA) n

a ! a a | -]
Wszystkie v
NAZWA ZLECENIA/WIAZKI TYP ZADANIA STAN DATAZMIANY STANU KWALIFIKACJA DATA ZLECENIA DATA REALIZAC)! AKCJE
) 66-1-00- Online Realizowane 20.12.2024 AUD.0S 20.12.2024 20.12.2024 @

1 REKORDOWZ 1

1 POKAZ WYNIKOW NASTRONE: 25 v

Rys. 28. ZLECENIA WPROWADZANIA PRAKTYCZNYCH ZADAN ROBOCZYCH - lista zlecen

3.2.1.1. Szczegéty

W celu podgladu szczegdtdw zlecenia, Uzytkownik uzywajac przycisku ® Szczegoty zobaczy
nastepujace dane:

e Typ zadania - ‘Do druku’ lub ‘Online’
e Przyciski:
o POKAZ SZCZEGOLY — opisany w punkcie 3.2.1.1.1.
o WYBIERZ PLIK — Przycisk umozliwiajgcy import pliku z komputera
o OTWORZ FORMULARZ — Przycisk umozliwiajacy przejscie do formularza zasad
oceniania
o DODAIJ - Przycisk umozliwiajgcy zapis zaimportowanego pliku
o POWROT - Przycisk umozliwiajacy powrdt na liste zlecen dla zadan praktycznych
o ZAKONCZ | PRZEKAZ DO WERYFIKACII — Przycisk umozliwiajacy zakoAczenie zlecenia i
przekazania go do KWZ
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Strona gidwna > Proces tworzenia zadan = Egzamin praktyczny = Zlecenia wprowsdzanis praktycznych zadan roboczych = Szezegély zlecenia

00-3811_BPO.01_999%WUESW-1-00

Typ zadania
Do druku

POKAZ SZCZEGOLY

Tresc zadania® Plik WYBIERZ PLIK -
.DoCx

Zasady oceniania* Plik WYBIERZ PLIK
JHLSX

Zasady oceniania - OTWORZ FORMULARZ

formularz

Wskazania dla OE* () Plik WYBIERZ PLIK
.DOCC T IP

Wytyczne dla OE (1) Plik WYBIERZ PLIK
.DOCC T IP

.POF.DOs IF

Zrédta Plik WYBIERZ PLIK

HISTORIA ZMIAN

DATA OPERAC)I RODZA] OPERAC]I MODYFIKUJACY
24122024 15:40:39 Przekazanie zlecenia na robocze zadania do realizacji Uzytkownik Testowy (FVYKZ2101611)
24.12.2024 15:40:34 Nowe zlecenie wprowadzania roboczych zadan Uzytkownik Testowy (FVYK22101611)

ZAKONCZ | PRZEKAZ DO WERYFIKAC]I POWROT |

Rys. 29. ZLECENIA WPROWADZANIA PRAKTYCZNYCH ZADAN ROBOCZYCH — Szczegodty zlecenia —
Do druku
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Strona ghéwna > Proces tworzenia zadan = Egzamin praktyczny = Zlecenia wprowadzania praktycznych zadan roboczych = Szczegéty zlecenia

00-12343_BP0.01_1234332-1-00-E

Typ zadania

Online

POKAZ SZCZEGOLY

Arkusz online* Plik WYBIERZ PLIK DODA]
2w

B
Zasady ocenlania Plik WYBIERZ PLIK DODA)
s
Zasady oceniania - OTWORZ FORMULARZ
formularz
Wskazania dla OE* (D) Plik WYBIERZ PLIK DODA]
.DOCC T P
Wytyczne dla OF (D Plik WYBIERZ PLIK DODA]
.DOC TP
Rozwigzanie zadania Plik WYBIERZ PLIK DODA]
POF.DOCK, 77,28

Zr6dla Plik WYBIERZ PLIK DODAJ
Tres¢ zadania WORD Plik WYBIERZ PLIK DODA]|
.DOC 7Z.IF

HISTORIA ZMIAN

DATA OPERAC)I RODZA] OPERAC]I MODYFIKUJACY
24122024 13:43:.03 Przekazanie zlecenia na rebocze zadania do realizacji Uzytkownik Testowy (FVYK22101611)
2412.2024 13:42:58 MNowe zlecenie wprowadzania roboczych zadan Uzytkownik Testowy (FVYK22101611)

ZAKONCZ | PRZEKAZ DO WERYFIKAC)I POWROT

Rys. 30. ZLECENIA WPROWADZANIA PRAKTYCZNYCH ZADAN ROBOCZYCH — Szczegéty zlecenia -
Online

3.2.1.1.1.Szczegoty zlecenia — pokaz szczegoty

W celu rozwiniecia szczegétow zlecenia:

1. Uzytkownik uzywa przycisku POKAZ SZCZEGOLY

POKAZ SZCZEGOLY

Rys. 31. Szczegdty zlecenia - POKAZ SZCZEGOtY

Zostanie rozwiniete okno ze szczegétami zlecenia:

e Nazwa zlecenia/wigzki - pole opisane w punkcie 3.1.1, podpunkt 4

e Data realizacji — pole opisane w punkcie 3.1.1, podpunkt 4

e Projekt EFS/OKE/CKE — Numer i nazwa projektu EFS/OKE/CKE
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Rozporzadzenie — podstawa programowa
Kwalifikacja — pole opisane w punkcie 3.1.1, podpunkt 4
Stanowisko — pole tylko do odczytu, uzupetniane przez KWZ

Sygnatura zadania zrodtowego — zadanie zrédtowe dodawane przy tworzeniu
zlecenia przez KWZ

Notatka — notatka do zlecenia utworzona przez KWZ

Lista zatagczonych plikow

©)
©)
@)

Nazwa pliku — nazwa pliku wraz z rozszerzeniem

Wielkos¢ pliku — Wielkosé pliku podana w MB

Data utworzenia — Data zatgczenia pliku do SIOEZ w formacie DD.MM.RRRR
HH:MM:SS

== Pobierz — przycisk umozliwiajgcy pobranie pliku
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Strona giowna > Proces tworzenia zadan = Egzamin praktyczny = Zlecenia wprowadzania praktycznych zadar roboczych = Szczegdty zlecenia

00-12343_BP0.01_1234332-1-00-E

Typ zadania

Online

UKRY] SZCZEGOLY

Mazwa zlecenia/wigzki® (1)
00- 12343 _BPO.01_ 1234332 -1-00-E
Data realizacji*

2024-12-24

Projekt EFS/OKE/CKE* Co najmniej 2 zadania w wigzce

00 - CKE v

Rozporzadzenie* Kwalifikacja* Zadanie rawnolegte (1)

Formuta 2019 v BPO.01 v

Stanowisko

Nie dotyczy

Sygnatura zadania Zrodiowego

Motatka

© WYBIERZ WPROWADZA JACEGO Wprowadzajacy* UsytiownilTestowy

LISTA ZALACZONYCH PLIKOW

MNAZWA PLIKU WIELKOSC PLIKU DATA UTWORZENIA AKCJE

Rys. 32 Szczegdty zlecenia - szczegoty

W celu ukrycia szczegétéw, uzytkownik uzywa przycisku UKRYJ SZCZEGOLY

UKRY) SZCZEGOLY

Rys. 33. Szczegdty zlecenia - UKRYJ SZCZEGOtY

3.2.1.1.2.Szczegoty zlecenia — Dodawanie plikow dotyczacych zadania praktycznego

W celu dodania zadania praktycznego, uzytkownik dodaje pliki:

e Tresc¢ zadania* — Plik w formacie *.docx (Do druku)
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.. .
Tresc zadania Plik

WYBIERZ PLIK DODA]

Rys. 34. Tres¢ zadania - DODAJ

e Arkusz online* - Plik w formacie *.7z lub *.ZIP (Online)

1 *
Arkusz online Plik

WYBIERZ PLIK DODA]

Rys. 35. Arkusz online - DODAJ

e Zasady oceniania® - Plik w formacie *.xlsx

*
Zasady oceniania Plik

WYBIERZ PLIK DODA)

Rys. 36. Zasady oceniania - DODAJ

e Wskazania dla OE* - Plik w formacie *.docx, *.7z lub *.zip

Wskazania dla OE* (T)

Plik

WYBIERZ PLIK DODA]

Rys. 37. Wskazania dla OE - DODAJ

e Woytyczne dla OE — Plik w formacie *.docx, *.7z lub *.zip

Wytyczne dla OE (3)

Plik

WYBIERZ PLIK DODA)

Rys. 38. Wytyczne dla OE - DODAJ

e Rozwiazanie zadania - Plik w formacie *.pdf, *.docx, *.7z lub *.zip

Rozwiazanie zadania Plik

PDF.DOCX, 72,71

WYBIERZ PLIK DODA)

Rys. 39. Rozwiqzanie zadania - DODAJ

e Zrédta - Plik w formacie dowolnym
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Zrodia Plik WYBIERZ PLIK DODA|

Rys. 40. Zrédta - DODAJ

e Dodatkowe - Plik w formacie dowolnym (Do druku)

Dodatkowe Plik WYBIERZ PLIK DODAJ

Rys. 41. Dodatkowe — DODAJ

e Tre$¢ zadanie WORD — Plik w formacie *.docx, *.7z lub *.zip (Online)

Tresc zadania WORD Plik WYBIERZ PLIK DODA)
DOCK. TZ.IIP

Rys. 42. Tres¢ zadania WORD - DODAJ

W tym celu, Uzytkownik wybiera przycisk WYBIERZ PLIK, wybiera odpowiedni plik i naciska
przycisk DODAIJ. Po dodaniu wszystkich wymaganych zatgcznikdw, Uzytkownik wybiera przycisk
ZAKONCZ | PRZEKAZ DO WERYFIKACII w celu przekazania zlecenia do KWZ.

Zasady oceniania - OTWORZ FORMULARZ
formularz

Rys. 43. Zasady oceniania-formularz — OTWORZ FORMULARZ

Po wybraniu przycisku OTWORZ FORMULARZ Uzytkownikowi zostanie zaprezentowany widok
Formularz zasad oceniania, opisany w punkcie 3.2.1.2.

3.2.1.2. Otworz formularz — Tryb Edycji

Po wybraniu przycisku OTWORZ FORMULARZ Uzytkownik zostanie przeniesiony do Trybu Edycji
Formularza zasad oceniania.
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Rys. 44. Formularz zasad oceniania — Tryb Edycji

Uzytkownik zobaczy nastepujgce elementy:

e Pola:

O O O

©)

Kwalifikacja — wypetnione kodem kwalifikacji

Arkusz — wypetnione oznaczeniem arkusza, domysina warto$é: Nieustawiony
Data aktualizacji — data ostatniej modyfikacji arkusza

Suma punktédw — suma wszystkich punktéw rozdzielonych w formularzu

e Tekst POKAZ TRESC PREAMBULY — po kliknieciu wyswietli pole z trescig preambuty
e Tabela rezultatow:

©)

O
O
O
O

Nazwa — nazwa kryterium

KW — oznaczenie JEK/EK/KW

Punkty — ilo$¢ punktéw dla poszczegdlnych rezultatow

Zatacznik — akcje zatgcznika lub ‘Brak zatacznika’, jesli zatgcznik nie zostat dodany
Akcje:

.

=  Rozwin rezultat/przebieg =l stuzy do rozwijania tresci
rezultatu/przebiegu

= Zwin rezultat/przebieg . - stuzy do zwijania tresci rezultatu/przebiegu

= Zmien nazwe rezultatu/przebiegu g . pozwala edytowac nazwe
rezultatu/przebiegu

= Dodaj kryterium il - pozwala otworzy¢ okno modalne ‘Zdefiniuj
kryterium’ opisane w punkcie 3.2.1.2.1
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= Edytuj kryterium g _ pozwala przejsé¢ do okna modalnego edycji
kryterium, tozsamego z oknem ‘Zdefiniuj kryterium’

= Pobierz zatacznik & po wybraniu zostaje pobrany plik zatgcznika

= Podglad zatacznika —_ pozwala otworzy¢ okno modalne z podglagdem
zatacznika

=  Przyciski nawigacyjne o oraz o _ pozwalajg zmienic kolejnos¢

kryteridw

= Usun kryterium ° — pozwala usungc kryterium

e Przyciski:
o POWROT - przycisk umozliwiajgcy powrdt do szczegétéw zlecenia
o ZAPISZ | ZWROC FORMULARZ — przycisk umozliwiajacy zakoriczenie pracy nad
formularzem i ,,odblokowanie” Trybu Edycji dla innych uzytkownikéw

R1 Rezultat 1 =
Nazwa Test &+
test
R1.1
KW 114 Punkty 10 Zatgcznik & 2 e 0
Test 2
R12
KW 222 Punkty 11 Zatacznik S o o 9
test 3 y
R13
KW 333 Punkty 12 Zatgcznik Brak zatgcznika o 0
R2 Rezultat 2 i<
Nazwa test2 /y B
R3 Rezultat 3 =i

Rys. 45. Formularz Zasad Oceniania — dostepne akcje
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3.2.1.2.1. Zdefiniuj kryterium — okno modalne

Po wybraniu akcji Dodaj kryterium * Uzytkownikowi zostaje zaprezentowane okno modalne
definiowania kryterium.

Uzytkownik zobaczy nastepujgce elementy:

e Checkbox ‘Zamies¢ informacje dodatkowe dla kryterium’ — po zaznaczeniu odblokowuje
pole ‘Dodatkowe informacje’
e Dodatkowe informacje — pole pozwalajgce umiesci¢ dodatkowy komentarz przy
wybranym kryterium, domysine zablokowane
o Tres¢ kryterium® —wymagane pole tekstowe
e JEK* —wymagane pole w formie listy dostepnych JEK
e EK* —wymagane pole w formie listy dostepnych EK
e KW?* —wymagane pole w formie listy dostepnych KW
e Punktacja* —wymagane pole liczbowe
e Dodaj zatacznik — pole z zatgcznikiem
e Przyciski:
o Wybierz Plik — przycisk do dodawania pliku
o ANULUJ — przycisk do zamkniecia okna modalnego
o ZAPISZ — przycisk do zapisania kryterium
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ZDEFINIU] KRYTERIUM

D Zamiesc informacje dodatkowe dla kryterium
Dodatkowe informacje

Dodatkowe informacje

Trest kryterium®

Plik Edycja Widok Wstaw

|6 o B I ¥ = =E = E | akepit @ = E QXX 10
T &

JEK* EK* Kw*

Wybierz jednostke efektdw ksztatcenia  w Wybierz efekt ksztatcenia w Wybierz kryterium i
JEDMNOSTKA EFEKTOW KSZTALCENIA EFEKT KSZTALCENIA KRYTERIUM WERYFIKAC)
Punktacja*

0
Dodaj zatacznik

NAZWA PLIKU DATA DODANLA LOGIN WPROWADZAJACEGO AKCJE

Rys. 46. Zdefiniuj kryterium — okno modalne
3.2.1.2.2.0twérz formularz — pobranie plikéw

W celu pobrania plikédw, uzytkownik:

1.

voa W

Uzytkownik z gérnego menu wybiera PROCES TWORZENIA ZADAN>EGZAMIN
PRAKTYCZNY>ZLECENIA WPROWADZANIA PRAKTYCZNYCH ZADAN ROBOCZYCH
System prezentuje okno widoczne w punkcie 3.2

Wprowadza kryteria wyszukiwania opisane w punkcie 3.1

Wybiera akcje Szczegdty @ opisang w punkcie 3.2.1.1

Nastepnie wybiera przycisk OTWORZ FORMULARZ
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Strona gidwna > Proces tworzenia zadan > Egzamin praktyczny > Zlecenia wprowadzania praktycznych zadan roboczych = Szczegdly zlecenia

00-9811_BP0O.01_995WUESW-1-00

Typ zadania
Do druku

POKAZ SZCZEGOEY

Tresc zadania™ Plik WYBIERZ PLIK
.DOCx

Zasady oceniania* Plik WYBIERZ PLIK
il g

Zasady oceniania - OTWORZ FORMULARZ
formularz

Wskazania dla OE* (@ Plik WYBIERZ PLIK
Wytyczne dla OE (D) Plik WYBIERZ PLIK
.DOCE.7Z. 0P

Rozwigzanie zadania Plik WYBIERZ PLIK
.POF_DOCK, 77, 0F

Zrodia Plik WYBIERZ PLIK
Dodatkowe Plik WYBIERZ PLIK

HISTORIA ZMIAN

DATA OPERAC)I RODZA] OPERAC]I MODYFIKUJACY
24.12.2024 15:40:39 Przekazanie zlecenia na robocze zadania do realizacji Uzytkownik Testowy (FVYK22101611)
24.12.2024 15:40:34 MNowe zlecenie wprowadzania roboczych zadan Uzytkownik Testowy (FVYK22101611)

ZAKONCZ | PRZEKAZ DO WERYFIKAC]I POWROT

Rys. 47. Otwérz formularz — Do druku
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Strona ghdwna > Proces tworzenia zadan = Egzamin praktyczry = Zlecenia wprowadzania praktycznych zadar roboczych = Szezegdly zlecenia

00-12343_BPO.01_1234332-1-00-E

Typ zadania

Online

POKAZ SZCZEGOLY
Arkusz online* Plik WYBIERZ PLIK
-

Zasady oceniania® Plik WYBIERZ PLIK -
e

Zasady oceniania - OTWORZ FORMULARZ
formularz

Wskazania dla OE* (7) Plik WYBIERZ PLIK DODA]
ockTz.aF

Wytyczne dla OF () Plik WYBIERZ PLIK
ock. Tz,

Rozwiazanie zadania Plik WYBIERZ PLIK -
.POF.DOCK,7Z.DF

Zrodta Plik WYBIERZ PLIK -
Tres¢ zadania WORD Plik WYBIERZ PLIK -
ock.Tz.oF

HISTORIA ZMIAN

DATA OPERAC)I RODZA] OPERAC]I MODYFIKUJACY
2412.202413:43:03 Przekazanie zlecenia na robocze zadania do realizacji Uzytkownik Testowy (FVYK22101611)
24.12.2024 153:42:58 Mowe zlecenie wprowadzania roboczych zadan Uzytkownik Testowy (FVYK22101611)

ZAKONCZ | PRZEKAZ DO WERYFIKAC)I POWROT

Rys. 48. Otwdrz formularz — Online

6. W celu pobrania pliku EXCEL z zasadami oceniania, ktéry zawiera kompletne dane z
formularza, nalezy klikng¢ przycisk POBIERZ EXCEL

Strona gtéwna > Formularz zasad oceniania

POBIERZ ZO DLA EGZAMINATORA POBIERZ PUNKTACJE

Kwalifikacja Arkusz Data aktualizacji Suma punktow
HGT.01 Nieustawiony 2024-08-27 0

POKAZ TRESC PREAMBULY
R.1 Rezultat 1 B
Nazwa aaa

Rys. 49. Otworz formularz - pobranie pliku excel
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7. W celu pobrania zasad oceniania dla egzaminatora w formacie pdf, nalezy klikng¢
przycisk POBIERZ ZO DLA EGZAMINATORA

“ UZYTKOWNICY ~ PROCES TWORZENIA ZADAN ~ PROFIL~ WYSZUKIWARKI ~ EHELPDESK
Strona gtowna > Formularz zasad oceniania
POBIERZ EXCEL POBIERZ ZO DLA EGZAMINATORA POBIERZ PUNKTAC]E
Kwalifikacja Arkusz Data aktualizacji Suma punktéw
HGT.01 Nieustawiony 2024-08-27 0
POKAZ TRESC PREAMBULY
R1 Rezultat 1 =
Nazwa aaa
Nazwa

Rys. 50. Otwérz formularz - pobierz zo dla egzaminatora

8. W celu pobrania punktéw w formacie CSV, nalezy wybrac przycisk POBIERZ PUNKTACIE

‘ UZYTKOWNICY ~ PROCES TWORZENIA ZADAN ~ PROFIL~ WYSZUKIWARKI ~ EHELPDESK

Strona giéwna > Formularz zasad oceniania

POBIERZ EXCEL POBIERZ ZO DLA EGZAMINATORA POBIERZ PUNKTAC]E

Kwalifikacja Arkusz Data aktualizacji Suma punktéw

HGT.01 Nieustawiony 2024-08-27 0

POKAZ TRESC PREAMBULY

Rys. 51. Otwdrz formularz - pobranie pliku z punktacjg w formacie CSV
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Rys. 24 Statystyka zlecenia pisemnego - POWROT .......cvvuiviiiuieeeeeeeeeeeeeeeeeeeesesssssesesesesesessssssss s sssssesena 22
Rys. 25. ZLECENIA WPROWADZANIA PRAKTYCZNYCH ZADAN ROBOCZYCH — lista zlecen .........cocovveuenece. 22
Rys. 26. Gérne menu: ZLECENIA WPROWADZANIA PRAKTYCZNYCH ZADAN ROBOCZYCH......covevverueernnn. 23
Rys. 27. ZLECENIA WPROWADZANIA PRAKTYCZNYCH ZADAN ROBOCZYCH — SZUKAJ «....vvevevieieeeeeinee 23
Rys. 28. ZLECENIA WPROWADZANIA PRAKTYCZNYCH ZADAN ROBOCZYCH — lista zlecef ......ccceuvvnenne. 24
Rys. 29. ZLECENIA WPROWADZANIA PRAKTYCZNYCH ZADAN ROBOCZYCH - Szczegdty zlecenia — Do

AIUKU ettt et b e e e st b e e s be e e s ab e e sabeeeaabeesabe e e bbeesab e e s bae e s beesbbeenabeesbaeenareenn 25
Rys. 30. ZLECENIA WPROWADZANIA PRAKTYCZNYCH ZADAN ROBOCZYCH — Szczegéty zlecenia - Online26
Rys. 31. Szczegdly zlecenia - POKAZ SZCZEGOLY .......coovevveeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeesesess s sesesesesesssssssssssssssssssesena 26
Rys. 32 52¢czegOty ZIECENIA - SZCZEGOTY ......uveeeeeeiiie ettt ettt e ettt e s e e st e e s reeaeesnes 28
Rys. 33. Szczegdty zlecenia - UKRYJ SZCZEGOLY .....oueeiieeeiieeeeeeeeeeeeee ettt sttt 28
Rys. 34. Tres$C zadania - DODAJ .......oi ittt ettt e e e e te e e e st e e e e s sbeeeeesbaeeeaabaeesannseeesannsenas 29
RYS. 35. ArkUSZ ONIINE - DODAJ ...ttt e e e e e e e e e e e e s e e s aab e e e e e e eeessnsstaaeeeaaseeansnsaenaeans 29
Rys. 36. Zasady 0CeNiania - DODA ......uoiiiii ettt e e eeteee e e e e e ee et e e e e e s e e e aab e e e e e e e e s esnssteaeeeaaseeannnraeeneens 29
Rys. 37. Wskazania dla OF - DODAJ .......oei ettt e ettt e e e s tve e e e ate e e e s ate e e e e aba e e s sabaeeesnnbaeeeenasenas 29
Rys. 38. WytyczZne dla OF - DODAU ..ottt ettt e e e e e et e e e e e e s e e aab e e e e e e e e s ssnantaaeeeaeseeannnnraeneeens 29
Rys. 39. Rozwigzanie zadania - DODA........uuiiiiiieeeette ettt e et e e s atr e e e sate e e e e abe e e s e abae e e sntaeeeenarenas 29
RYS. 40. ZEO0Ha - DODAJ......oveieeeeeeeeeeeeeeeeee ettt ettt ettt ettt ettt es s sse st as sttt et et et et ssesesssstesesetana 30
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42.
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47.
48.
49.
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51.
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Tres¢ zadania WORD - DODAJ .....ooii ittt ettt sttt e ettt e e st e e s svae e e s sbae e e s sbtaeessbeaeessnseeeessanes 30
Zasady oceniania-formularz = OTWORZ FORMULARZ ........c.covveueeeeieeeeeeeteeeeeeeeeeeseeesseseesnanas 30
Formularz zasad oceniania — Tryb EdYCji...cuueiieiiieiiiiieee ettt e et e e e rree e 31
Formularz Zasad Oceniania — doStEPNE @KCJE ....uvieiiiiiiii ittt 32
Zdefiniuj kryterium — okno MOdalNe .........ooiiiiiiicece e e 34
OtWOrz fFOrmuIarz — DO drUKU....ccoccuviieieiiee ettt e et e e s st e e s s e e e e sabeae s ennbeeas 35
(01T e] A8 (o] a0 a[0] v @] o1 110 - PRSP 36
Otworz formularz - pobranie PliKU @XCel.......uviiieeiieiice e e 36
Otworz formularz - pobierz zo dla @gzaminatora.......ooceveeiviiiiiiiriiiee e 37
Otworz formularz - pobranie pliku z punktacjg w formacie CSV.......ooovcieiiiciiee e, 37
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5. Historia zmian dokumentu

Data Wersja | Autor Opis zmian
27.01.2021 | 4.0 Damian Aktualizacja dokumentu
Zaranowicz
28.01.2021 | 4.1 Dawid Prus Aktualizacja spiséw, kontrola jakosci
18.05.2021 | 4.2 Damian Aktualizacja dokumentu, kontrola jakosci
Zaranowicz
19.05.2021 | 4.3 Dawid Prus Aktualizacja podrecznika pod wzgledem stylistycznym
10.06.2021 | 4.4 Damian Uwzglednienie uwag CKE
Zaranowicz
05.07.2021 | 4.5 Dorota Kozik Sformatowanie podrecznika zgodnie z dokumentem
,Definicja styléw Instrukcji do SIOEPKZ”.
06.07.2021 | 4.6 Dawid Prus Przeglad dokumentu
30.03.2023 | 4.7 Jakub Kulesza | Aktualizacja rozdziatéw 3.1. oraz 3.2. w zwigzku ze
zmiang 75 - Trzymanie filtréw stronicowania bank
zadan, dodawanie zatgcznikéw KWZ cz. praktyczna
przekazujac zlecenie dla Wprowadzajgcego, widoczna
rola, zaznacz wszystko, widok dla recenzenta
21.11.2023 | 4.8 Maciej Aktualizacja dokumentu w zwigzku ze zmianami
Idzikowski wygladu aplikacji
30.08.2024 | 4.9 Maciej Aktualizacja rozdziatu 3.2.1.1.1.
Idzikowski, w zwigzku ze zmiang #124 - Modyfikacje Nowego
Kuba Kowarski | Banku zadan
Aktualizacja rozdziatu 3.2 3.2.
W zwigzku ze zmiang #131 — Formularz online zasad
oceniania
Dodanie rozdziatu 3.2.1.3.2.
W zwigzku ze zmiang #134 - Eksport Zasad Oceniania
do plikéw
13.12.2024 | 4.10 Kuba Aktualizacja dokumentu w zwigzku ze zmiang #142
Kowarski, Zmiana nazwy systemu SIOEPKZ na SIOEZ

Anna Dototo,
tukasz
Jaroszewski

Aktualizacja rozdziatow:

3.2.  Zlecenia wprowadzania praktycznych zadan
roboczych

3.2.1. Wyszukiwanie rekordow

3.2.1.1. Szczegoty

3.2.1.1.1. Szczegbty zlecenia — pokaz szczegdty
3.2.1.1.2. Szczegbty zlecenia — Dodawanie plikow

dotyczacych zadania praktycznego
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3.2.1.3.2 Otwérz formularz — pobranie plikdéw

W zwigzku ze zmiang #144 - Modyfikacje dla roli WPR
powigzane z egzaminem on-line

17.03.2025

4.11

Dorota Kozik

Dodanie podrozdziatéw
3.1.1.1.3. Szczegoty zlecenia — edycja zadania
3.1.1.1.3.1. Zasady edycji zadan pisemnych
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