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1. Wprowadzenie

Celem Instrukcji do SIOEZ jest przekazanie uzytkownikowi Systemu Informatycznego
Obstugujacego Egzaminy Zawodowe (SIOEZ) petnej informacji o udostepnianej mu przez system
funkcjonalnosci, tak by mogt jg w petni wykorzystaé. Instrukcja sktada sie z dokumentu gtéwnego
zawierajgcego informacje ogdélne dotyczgce wszystkich rél oraz dokumentéw dla poszczegdlnych
rol. Utworzono nastepujgce dokumenty:

e Instrukcja do SIOEZ Dokument gtéwny

e Instrukcja do SIOEZ Dla roli: Gos¢

e Instrukcja do SIOEZ Dla roli: Administrator gtéwny

e Instrukcja do SIOEZ Dla roli: Pracownik/Dyrektor CKE

e Instrukcja do SIOEZ Dla roli: Cztonek zespotu krajowego

e Instrukcja do SIOEZ Dla roli: Cztonek zespotu wytwdrczego
e Instrukcja do SIOEZ Dla roli: Inspektor bezpieczenstwa

e Instrukcja do SIOEZ Dla roli: Kierownik WEZ (CKE)

e Instrukcja do SIOEZ Dla roli: Koordynator

e Instrukcja do SIOEZ Dla roli: Koordynator wprowadzanych zadan
e Instrukcja do SIOEZ Dla roli: Recenzent Krajowy

e Instrukcja do SIOEZ Dla roli: Wprowadzajgcy zadania

e Instrukcja do SIOEZ Dla rél: Dyrektor OKE i Pracownik OKE
e Instrukcja do SIOEZ Dla roli: Autor/Recenzent

¢ Instrukcja do SIOEZ Dla roli: Egzaminator

e Instrukcja do SIOEZ Dla roli: Kierownik WEZ (OKE)

e Instrukcja do SIOEZ Dla roli: Koordynator kwalifikacji

¢ Instrukcja do SIOEZ Dla roli: Koordynator OKE

e Instrukcja do SIOEZ Dla roli: Lider regionalny

e Instrukcja do SIOEZ Dla roli: Obserwator

e Instrukcja do SIOEZ Dla roli: Specjalista ds. Niepetnosprawnosci
e Instrukcja do SIOEZ Dla rél: Dyrektor OE i Pracownik OE

e Instrukcja do SIOEZ Dla roli: Zdajgcy

e Instrukcja do SIOEZ Dla roli: Operator maszyny wirtualnej

Nie utworzono Instrukcji do SIOEZ dla roli Raporty, gdyz rola ta jest rolg techniczna
wykorzystywang tylko przez osoby po stronie podmiotu utrzymujgcego system SIOEZ.

Niniejszy dokument przeznaczony jest dla uzytkownika petnigcego obowigzki egzaminatora,
egzaminatora ponownego sprawdzania lub przewodniczacego zespotu egzaminatoréw, dla
ktorych przeznaczona jest rola Egzaminator.
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2. Polecenia menu gtéwnego

Uzytkownikowi w roli Egzaminatora udostepniane sg nastepujace polecenia menu gtéwnego:

° “ - prezentacja strony gtéwnej SIOEZ.
e SZABLONY RAPORTOW - polecenie umozliwiajace wykonanie raportu.
e REJESTRY- grupa polecen umozliwiajgca prace na poszczegdlnych rejestrach oraz
przegladanie listy oSrodkéw, do ktérych Egzaminator jest uprawniony.
o REJESTRY WEWNETRZNE — grupa polecen umozliwiajaca przegladanie materiatow.
= PROCEDUR | SCHEMATOW
= SZKOLEN
» MATERIALOW SZKOLENIOWYCH
o OSRODKOW EGZAMINACYJNYCH
= LISTA OSRODKOW EGZAMINACYJNYCH
e PROCES EGZAMINOWANIA — grupa polecen umozliwiajgca akceptacje egzamindw,
zgtaszanie dostepnosci na egzaminy, wprowadzanie wynikdw egzaminéw, tworzenia
statystyk dla sesji
o EGZAMINATORZY — grupa polecen pozwalajaca na edycje termindéw.
=  ZGLOSZENIE DOSTEPNOSCI
= LISTA PLANOWANYCH EGZAMINOW DLA EGZAMINATOROW
= TERMINY ZJAZDOW EGZAMINATOROW
o EGZAMINY - grupa polecern umozliwiajgca operacje na egzaminach.
=  EGZAMINY - WYNIKI WYKONANIE
=  EGZAMINY - PRZYPISANIE
» EGZAMINY - WYNIKI DOKUMENTACIA
= EGZAMINY - DOKUMENTACIA
o STATYSTYKI DLA SESIJI
e PROFIL — grupa polecen umozliwiajgca zarzadzanie kontem uzytkownika.
o ZMIANA HAStA W PORTALU
o EDYCJA PROFILU
o UPRAWNIENIA
e WYSZUKIWARKI — grupa polecen umozliwiajgca przejscie do ogélnodostepnych
wyszukiwarek z rejestréw rzgdowych.
o REGON, NIP
o KRS, RDN
o EDG
o KRz
e EHELPDESK — polecenie umozliwiajgce zgtaszanie i monitorowanie incydentéw do SIOEZ.

Opis polecen z grup: PROFIL, WYSZUKIWARKI, EHELPDESK oraz prezentacja strony gtdwnej
SIOEZ znajduja sie w Instrukcja do SIOEZ Dokument gtéwny. Pozostate polecenia zostaty opisane
w niniejszym dokumencie w kolejnych rozdziatach.
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3. Raporty

W wyniku wybrania polecenia RAPORTY prezentowane jest okno zawierajgce:

e Funkcjonalno$é umozliwiajgcg wyszukanie szablonéw raportéw
e Liste wszystkich szablondw raportéw, ktére zostaty utworzone dla roli Egzaminatora,
ktéra zawiera dane:
o Opis — opis raportu wprowadzony przez twérce raportu
o Nazwa — nazwa systemowa raportu
o Parametry — parametry, ktére nalezy wprowadzi¢ przy raportach, ktére tego
wymagaja. Jesli wartosé jest pusta oznacza to, ze dany parametr nie dotyczy
raportu:
= Pierwszy parametr
= Drugi parametr
= Trzeci parametr
= Czwarty parametr
=  Pigty parametr
o Dostep: publiczny/prywatny
e operacje na rekordach:

o > Wykonaj Raport — Przycisk umozliwia wykonanie raportu.

Strons giowna > Raporty

SZABLONY RAPORTOW

™ N
Nozwa QSZUKA)

oPIS NAZWA PIERWSZY PARAMETR DRUGI PARAMETR TRZECI PARAMETR CZWARTY PARAMETR PIATY PARAMETR DOSTEP  AKCJE
Publiczny >

1 1 REKORDOWZ 1

Rys. 1. Lista raportéow

3.1. Wyszukiwanie szablonéw raportow

W celu wyszukania szablonu raportu:

e Uzytkownik z gérnego menu wybiera zaktadke RAPORTY.

“ RAPORTY J REJESTRY = PROCES EGZAMINOWANIA = PROFIL~ WYSZUKIWARKI = EHELPDESK

Rys. 2. Menu gorne: RAPORTY
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e System prezentuje liste raportow opisang w punkcie 3. RAPORTY
e Aby zawezic¢ liste wyszukiwania, uzytkownik wpisuje petng nazwe raportu w pole Nazwa
i naciska przycisk SZUKAJ.

Strona giswna > Raporty

SZABLONY RAPORTOW

Nazwa QszUKA] |

Rys. 3. SZABLONY RAPORTOW: SZUKAJ

e Aplikacja wyswietli liste rekordéw zgodng z wprowadzonym kryterium wyszukiwania.

3.2. Wykonaj Raport

e Przy wybranym raporcie uzytkownik naciska ikonke ® Wykonaj Raport

oPIS NAZWA PIERWSZY PARAMETR DRUGI PARAMETR TRZECI PARAMETR CZWARTY PARAMETR PIATY PARAMETR DOSTEP AKCJE

Raport Egzaminator 01: Zaangazowanie egzaminatorow w sesji, egzamin-zaangazowanie_egzaminatora Publiczny E

Rys. 4. SZABLONY RAPORTOW: Wykonaj raport

e Nastepuje przejscie do zaktadki wykonania raportu.

Strona giowna > Raporty > Wykonaj Raport

WYKONA) RAPORT EGZAMIN-ZAANGAZOWANIE_EGZAMINATORA

Rozporzgdzenie

Wybierz v

Wybrane kwalifikacje

Wybierz kwalifikacje

WYKONA] POWROT

Rys. 5. Wykonaj Raport

o Uzytkownik wypetnia parametry raportu
e Rozporzadzenie — Formutfa do wyboru z listy rozwijalnej
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o« Wybrane kwalifikacje — Kwalifikacja, zawezona do wybranej wczesniej formuty,
do wyboru z listy rozwijalnej
i naciska przycisk WYKONAJ.
e Po uzyciu przycisku WYKONAJ, system wygeneruje plik w formacie *.zip z mozliwoscia
pobrania i zapisania na dysku.
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4. Rejestry

W wyniku wybrania polecenia REJESTRY prezentowana jest lista polecen:

e REJESTRY WEWNETRZNE
o PROCEDUR | SCHEMATOW
o SZKOLEN
o MATERIALOW SZKOLENIOWYCH
e OSRODKOW EGZAMINACYIJNYCH
o LISTA OSRODKOW EGZAMINACYJNYCH

4.1. Rejestry wewnetrzne

W Wyniku wybrania polecenia REJESTRY -> REJESTRY WEWNETRZNE prezentowana jest lista
polecen:

e PROCEDUR | SCHEMATOW
e SZKOLEN
e MATERIAtOW SZKOLENIOWYCH

4.1.1. Procedur i schematow

W wyniku wybrania polecenia REJESTRY WEWNETRZNE: PROCEDUR | SCHEMATOW
prezentowane jest okno zawierajgce:

e Funkcjonalno$é umozliwiajgcg wyszukanie procedur i schematdéw i operacje
na rekordach.

e Pustg liste schematdw oceniania zawierajgcy dane:

o Tytut—Nazwa schematu oceniania uzupetniana przez uzytkownika, ktoéry go
utworzyt

Zawdd — Numer zawodu, ktérego dotyczy schemat

Kwalifikacja — Symbol kwalifikacji, ktérej dotyczy schemat

Rodzaj — Rodzaj egzaminu, ktérego dotyczy schemat. Praktyczny lub pisemny.
Data rejestracji — Data utworzenia schematu oceniania

O O O O
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o Uwaga - Po najechaniu na ikone ! pojawia sie uwaga uzupetniona przez
Uzytkownika, ktory utworzyt schemat oceniania
o Akcje:
= Pobierz & - Po uzyciu operacji system wygeneruje plik w formacie *.pdf z
mozliwoscig pobrania i zapisania na dysku.

e Zielona CSV - raport zawiera wyniki wyszukiwania z uwzglednieniem zastosowanych
filtrow widoczne na danej stronie wynikéw wyszukiwania

Strona giwna > Rejestry > Rejestry wewnetrzne > Procedur i schematow
SCHEMATY OCENIANIA
Test v | Kualifikacja ~ | pataod Bl Qszuka)

TYTUL ZAwoD KWALIFIKACJA RODZA| DATA REJESTRAC)I UWAGA AKCJE

0 REKORDOWZ 0O

Rys. 6. SCHEMATY OCENIANIA - lista

4.1.1.1. Wyszukanie procedur i schematow

W celu wyszukania procedury organizowania i przeprowadzania egzaminu oraz schematu:

1. Uzytkownik z menu gérnego wybiera zaktadke REJESTRY>REJESTRY
WEWNETRZNE>PROCEDUR | SCHEMATOW.

“ RAPORTY  REJESTRY - PROCES EGZAMINOWAMNIA - FROFIL~ WYSZUKIWARKI = EHELPDESK

REJESTRY WEWNETRZNE 2 PROCEDUR | SCHEMATOW

OSRODKOW EGZAMINACYJNYCH  » SZKOLEN

MATERIAEOW SZKOLENIOWYCH

Rys. 7. Menu gérne: REJESTRY PROCEDUR | SCHEMATOW

2. System prezentuje okno opisane w punkcie 4.1.1
3. Wybiera parametry wyszukiwania:
e Rozporzadzenie* — Podstawa programowa do wyboru z listy rozwijalnej
e Kwalifikacje — Kwalifikacja, zawezona do wybranej wczesniej formuty, do wyboru
z listy rozwijalnej. Wymagane jest wybranie rozporzadzenia.
e Data od — Data, od ktérej zostaty utworzone schematy oceniania. Mozliwa do
wyboru z kalendarza lub wpisanie reczne w formacie RRRR-MM-DD.
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| naciska przycisk SZUKAJ.

Rozporzadzenie v | Kwalffikacja v | Dataod LY Qszuka)

Rys. 8. Rejestry procedur i schematow: SZUKAJ

System prezentuje wyszukane rekordy. Uzytkownik moze za pomocg ikonki == pobrac
rejestr.

TYTUL

ZAWGD KWALIFIKACJA RODZA| DATA REJESTRAC)I UWAGA AKCJE

Praktyczny 20231108 11:20:32 m

Rys. 9. Rejestr procedur i schematow: Pobierz

Za pomoca przycisku [, uzytkownik moze wyséwietli¢ uwagi do schematu (najezdzajac
na ikone [ aplikacja wyéwietli informacje z trescig uwagi).

UWAGA
Uwaga

Test

Rys. 10. Uwaga do schematu

6. Po nacisnieciu przycisku == wyswietli sie okno systemowe z mozliwoscig zapisu lub

wyswietlenia pliku PDF dotgczonego do wybranego rejestru.

4.1.2. Rejestr szkolen

W wyniku wybrania polecenia REJESTRY WEWNETRZNE: SZKOLEN prezentowane jest okno
zawierajgce:

Funkcjonalno$é umozliwiajgcg wyszukanie szkolen i operacje na rekordach.
Liste szkolen dostepnych dla zalogowanego uzytkownika, ktéra zawiera dane:
o Data rejestracji — Data rejestracji szkolenia
o Data szkolenia — Data, w ktdrej odbywa sie szkolenie
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o Godzina szkolenia — Godzina, o ktdrej odbywa sie szkolenie

o Tytut szkolenia — Tytut uzupetniony przez uzytkownika, ktéory utworzyt szkolenie
o Adresat szkolenia — Rola, ktérej dotyczy szkolenie

o Adres szkolenia — Adres, pod ktérym odbywa sie szkolenie

o Dodatkowe uwagi — Po najechaniu na ikone 'l pojawia sie uwaga uzupetniona

przez uzytkownika, ktéry utworzyt szkolenie
o Akcje:
= I Zarejestruj sie — przycisk pozwalajgcy na zapisanie sie na szkolenie
» X Wyrejestruj — przycisk pozwalajacy na wypisanie sie ze szkolenia

Strona glwna > Rejestry > Rejestry wewnetrzne > Szkolert

SZKOLENIA

@ Nierozpoczete v | Miejscowosct Tytut Data szkolenia B | Data rejestrag) | QSZUKAJ

DATA REJESTRAC)! DATA SZKOLENIA GODZINA SZKOLENIA TYTUL SZKOLENIA ADRESAT SZKOLENIA ADRES SZKOLENIA DODATKOWE UWAGI AKCJE

2023-11-08 2023-11:09 11:45 Test Egzaminator Test Testowa 1 00-000 test b
2023-11-08 2023-11-09 11:45 Test Egzaminator Test Test 00-000 test +

1 2 REKORDOWZ 2

Rys. 11. REJESTR SZKOLEN - lista

4.1.2.1. Wyszukiwanie szkolen

Aby wyszukaé szkolenie:

1. Uzytkownik z menu gérnego wybiera polecenie REJESTRY > REJESTRY WEWNETRZNE >
SZKOLEN.

“ RAPORTY  REJESTRY ~ PROCES EGZAMINOWANIA ~ PROFIL~ WYSZUKIWARKI ~ EHELPDESK

PROCEDUR | SCHEMATOW

OSRODKOW EGZAMINACY]NYCH  » SZKOLEN

MATERIALOW SZKOLEMICWYCH

Rys. 12. Menu gdrne: REJESTR SZKOLEN

2. System prezentuje okno opisane w punkcie 4.1.2
3. Uzytkownik wprowadza kryteria wyszukiwania:
e Status®* —do wyboru z listy rozwijalnej. Domysina wartos¢ to ,Nierozpoczete”
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e Miejscowos¢ — Miejscowosé, w ktorej odbywa sie szkolenie. Uzytkownik moze
podad poczatkowy fragment lub catg miejscowos¢ (wielkos¢ liter nie ma
znaczenia).

e Tytut — Uzytkownik moze podac poczatkowy fragment lub caty tytut szkolenia
(wielkos¢ liter nie ma znaczenia).

e Data szkolenia — do wyboru z kalendarza lub wpisanie reczne w formacie RRRR-
MM-DD

e Data rejestracji - do wyboru z kalendarza lub wpisanie reczne w formacie RRRR-
MM-DD i naciska przycisk SZUKAJ.

Nierozpoczete V| Miejscowosc Tytut Data szkolenia B | Data rejestrag [l QSZUKA)

Rys. 13. REJESTR SZKOLEN: SZUKAJ

4. Po uzyciu przycisku SZUKAJ, system prezentuje przefiltrowang liste szkolen.
5. Uzytkownik za pomoca przycisku ) moze wyswietli¢ uwagi do szkolenia.

ADRES SZKO* ===+ DODATKOWE UWAGI
Uwaga

Test Testowa [i]
Test

Test Test 00-0uy Test [i]

Rys. 14. Uwaga do szkolenia

6. Aby zapisac sie na wybrane szkolenie, uzytkownik naciska ikonke * Zarejestruj sie. Po
uzyciu ikony, uzytkownik zostaje zapisany na szkolenie.

DATA REJESTRAC]! DATA SZKOLENIA GODZINA SZKOLENIA TYTUL SZKOLENIA ADRESAT SZKOLENIA ADRES SZKOLENIA DODATKOWE UWAGI

@ m

2023-11-08 2023-11-09 11:45 Test Egzaminator Test Testowa 1 00-000 test

Rys. 15. REJESTR SZKOLEN: Zarejestruj sie

7. Aby wypisac sie ze szkolenia, uzytkownik naciska ikonke X Wyrejestru;j.

DATA REJESTRAC| DATASZKOLENIA GODZINA SZKOLENIA TYTUL SZKOLENIA ADRESAT SZKOLENIA ADRES SZKOLENIA DODATKOWE UWAGI —
Wyrejestruj

2023-11-08 2023-11-08 11:45 Test Egzamina or Test Testowa 1 00-000 test @

Rys. 16. REJESTR SZKOLEN: Wyrejestruj

8. Po uzyciu ikony X Wyrejestruj, aplikacja wyswietli komunikat:
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USUN X

CZY NA PEWNO CHCESZ USU l\.r’-‘-tC WYBRANA OSOBE ZE SZKOLENIAY

TAK NIE

Rys. 17. REJESTR SZKOLEN: Komunikat po wyrejestrowaniu

9. Uzytkownik naciska przycisk TAK, w celu wypisania sie ze szkolenia lub NIE, w celu
rezygnacji z funkcji wypisania.

4.1.3. Materiatow szkoleniowych

W wyniku wybrania polecenia REJESTRY WEWNETRZNE: MATERIALtOW SZKOLENIOWYCH
prezentowane jest okno zawierajgce:

e Funkcjonalnos¢ umozliwiajgcg wyszukanie procedur i schematéw i operacje
na rekordach.

Liste schematdw oceniania dostepnych dla zalogowanego uzytkownika, ktéra zawiera
dane:

o Tytut—Nazwa materiatu szkoleniowego uzupetniana przez uzytkownika, ktory go
utworzyt

o Kwalifikacje — Nazwa kwalifikacji, ktérej dotyczy materiat szkoleniowy.
Data rejestracji — Data utworzenia materiatu szkoleniowego z mozliwoscia

sortowania rosngco (po uzyciu ikonyA) lub malejgco (po uzyciu ikony¥)
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o Uwaga - Po najechaniu na ikone ! pojawia sie uwaga uzupetniona przez
uzytkownika, ktory utworzyt materiat szkoleniowy.
o Akcje:

= Pobierz & - Po uzyciu akcji system wygeneruje plik w formacie *.pdf z
mozliwoscig pobrania i zapisania na dysku.

Strona glowna > Rejestry > Rejestry wewnetrzne > Materiaiow szkoleniowych

MATERIALY SZKOLENIOWE

Data od B Rozporzadzenie v | Kwalifikacia v | Wybierz rodzaj egzaminu M Qszuka)

TYTUL KWALIFIKACJE DATAREJESTRAC)l W & UWAGA AKCJE

Test 2023-11-08 12:00:22 4

1 1 REKORDOWZ 1

Rys. 18. MATERIAtY SZKOLENIOWE - lista

4.1.3.1. Wyszukanie materiatow szkoleniowych

W celu wyszukania materiatéw szkoleniowych:

1. Uzytkownik z menu gérnego wybiera zaktadke REJESTRY>REJESTRY
WEWNETRZNE>MATERIALtOW SZKOLENIOWYCH.

“ RAPORTY  REJESTRY - PROCES EGZAMIMNOWAMNIA - PROFIL~ WYSZUKIWARKI = EHELPDESK

RE|ESTRY WEWNETRZNE PROCEDUR | SCHEMATOW

OSRODKOW EGZAMINACY]MNYCH SZKOLEM

MATERIALOW SZKOLENIOWYCH

Rys. 19. Menu gérne: REJESTR MATERIALOW SZKOLENIOWYCH

2. Aplikacja wyswietla liste materiatéw szkoleniowych opisang w punkcie 4.1.3
3. W celu zawezenia listy wyszukiwania wprowadza parametry wyszukiwania:

e Data od — Data rejestracji do wyboru z kalendarza lub wpisanie reczne w
formacie RRRR-MM-DD

e Rozporzadzenie — Podstawa programowa do wyboru z listy rozwijalnej

e Kwalifikacja — Kwalifikacja, zawezona do wybranej wczes$niej formuty, do wyboru
z listy rozwijalnej

e Rodzaj egzaminu —do wyboru z listy rozwijalnej. Pisemny lub praktyczny

i naciska przycisk SZUKAJ.
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Data od B Rozporzadzenie v | Kwalifikacja v Wybierz rodzaj egzaminu v QSZUKA]

Rys. 20. REJESTRY MATERIALOW SZKOLENIOWYCH: SZUKAJ

4. Po uzyciu przycisku SZUKAJ, system prezentuje, zawezong do wybranych filtréw, liste
materiatow szkoleniowych.

5. Za pomocg przycisku 1 Uzytkownik moze wyswietli¢ uwagi do materiatéow
szkoleniowych.

UWAGA
Uwaga

Test

Rys. 21. MATERIAtY SZKOLENIOWE: Uwaga

6. Na wyszukanych materiatach, uzytkownik moze za pomocg ikonki Ly pobrac rejestr.

TYTUL KWALIFIKACJE DATA REJESTRAC)l w & UWAGA AKCJE

Test 20221108 12:0:22 @

Rys. 22. MATERIAtY SZKOLENIOWE: Pobierz

7. Po nacisnieciu przycisku L7 wyswietli sie okno systemowe z mozliwoscig zapisu lub
wyswietlenia pliku PDF dotgczonego do wybranego rejestru.

4.2. Rejestr osSrodkéw egzaminacyjnych
W Wyniku wybrania polecenia REJESTRY -> OSRODKOW EGZAMINACYJNYCH prezentowana
jest lista polecen:

e LISTA OSRODKOW EGZAMINACYJNYCH

4.2.1. Lista osrodkéw egzaminacyjnych

W wyniku wybrania polecenia LISTA OSRODKOW EGZAMINACYJNYCH prezentowane jest okno
zawierajgce:

e Funkcjonalno$é umozliwiajgcg wyszukanie osrodkéw egzaminacyjnych i operacje na
rekordach.

Strona 16z 73




e Pustg liste osrodkow egzaminacyjnych, ktére po wyszukaniu bedg zawezane do OKE, do
ktérej podpiety jest uzytkownik, zawierajacg dane:
o ldentyfikator OE — Oznaczenie o$rodka egzaminacyjnego
Nazwa — Nazwa osrodka egzaminacyjnego
Numer RSPO — Numer RSPO os$rodka egzaminacyjnego
Adres — Adres, pod ktorym znajduje sie osrodek egzaminacyjny
OKE — Okregowa Komisja Egzaminacyjna, do ktdrej przypisane jest OE
Akcje
- @ Szczegdty — Po uzyciu przycisku, Uzytkownik zostaje przeniesiony do
podglagdu szczegdtow osrodka egzaminacyjnego

o O O O O

e Zielona CSV <Y - raport zawiera wyniki wyszukiwania z uwzglednieniem zastosowanych
filtrow widoczne na danej stronie wynikéw wyszukiwania

e Czerwona CSV = - raport zawiera wyniki wyszukiwania z uwzglednieniem
zastosowanych filtréow niezaleznie od zastosowanego stronicowania

Strona gféwna > Rejestry > Osrodkew egzaminacyjnych > Lista orodkow egzaminacyjnych

0SRODKI EGZAMINACYJNE

@ Rozporzadzenie v | Kwalifikaga ~ dentyfikator OE Nazwa Miejscowosc QSZUKA)

Numer RSPO Aktywne v

IDENTYFIKATOR OE NAZWA NUMER RSPO ADRES OKE AKCJE

0 REKORDOWZ 0

Rys. 23. LISTA OSRODKOW EGZAMINACYINYCH

4.2.1.1. Wyszukiwanie osrodkow egzaminacyjnych

W celu wyszukania osrodkéw egzaminacyjnych:

1. Uzytkownik z menu gérnego wybiera zaktadke REJESTRY > OSRODKOW
EGZAMINACYJNYCH > LISTA OSRODKOW EGZAMINACYJNYCH

“ RAPORTY  REJESTRY ~ PROCES EGZAMINOWANIA ~ PROFIL~ WYSZUKIWARKI ~ EHELPDESK

REJESTRY WEWNETRZNE 3

OSRODKOW EGZAMINACYINYCH  » LISTA OSRODKOW EGZAMINACYJNYCH

Rys. 24. Menu gdrne: LISTA OSRODKOW EGZAMINACYINYCH
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2. System prezentuje pustg liste osSrodkéw egzaminacyjnych opisang w punkcie 4.2.1
Uzytkownik naciska przycisk SZUKAJ

System prezentuje liste aktywnych osrodkéw egzaminacyjnych przypisanych do OKE, do
ktdrej przypisany jest zalogowany uzytkownik

5. Uzytkownik wpisuje kryteria wyszukiwania:

> ow

e Rozporzgdzenie - z listy rozwijanej wybiera podstawe programowq

e Kwalifikacja — wybiera z listy rozwijanej symbol kwalifikacji. Kryterium dostepne
jest po wybraniu podstawy programowej.

e Identyfikator OE — uzupetnia identyfikator szukanego OE. Uzytkownik moze
podac poczgtkowy fragment lub caty identyfikator OE (wielkos¢ liter nie ma
znaczenia).

e Numer RSPO — numer OE z Rejestru Szkdt i Placowek Oswiatowych. Uzytkownik
moze podac poczqtkowy fragment lub caty numer RSPO (wielkos¢ liter nie ma
znaczenia)

e Nazwa — Nazwa OE. Uzytkownik moze podac poczgtkowy fragment lub catg
nazwe OE (wielkos¢ liter nie ma znaczenia).

e Miejscowosc¢ — miejscowosc, w ktdrej znajduje sie OE. Uzytkownik moze podac
poczgtkowy fragment lub caty numer RSPO (wielkos¢ liter nie ma znaczenia)

e Status osrodka (Domysinie zaznaczona opcja Aktywne):

o Aktywne

o Dezaktywowane

o Nowy osrodek

o Zakonczona dziatalnos¢

i naciska przycisk SZUKAJ.

Rozporzadzenie v | Kkwalfikaga v | Identyfikator OF Nazwa Miejscowosc QSZUKA)

Numer RSPO Aktywne v

Rys. 25. LISTA OSRODKOW EGZAMINACYJINYCH: Szukaj

6. System prezentuje liste osrodkdw egzaminacyjnych przypisanych do OKE, do ktérego
przypisany jest zalogowany Uzytkownik, spetniajace kryteria wyszukiwania podane przez
Uzytkownika.

7. Uzytkownik, dla wybranego osrodka egzaminacyjnego, moze wykonac¢ nastepujgce
operacje: Szczegdty — operacja umozliwiajgca przejscie do podgladu szczegdtéow osrodka
egzaminacyjnego
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4.2.1.1.1. Lista osrodkéw egzaminacyjnych - Podglad danych (szczegéty)

Po wybraniu ikony @ . szczegoty, Uzytkownik zobaczy nastepujace dane:

e Dane osrodka egzaminacyjnego
o Idnentyfikator OE
Nazwa*
OKE — OKE pod ktére podlega OE
Numer RSPO - numer OE z Rejestru Szkét i Placowek Oswiatowych
Identyfikator OE* — identyfikator systemowy wyszukanego OE
Wojewddztwo* - wojewddztwo, w ktdrym znajduje sie OE
Powiat*
Gmina* —gmina, w ktorej znajduje sie OE
Miejscowosc¢* — miejscowosc OE
Ulica
Nr budynku/lokalu*
Poczta*
Kod pocztowy* — kod pocztowy miejscowosci OE
Lokalizacja podmiotu*

0 0O 0O 0O 0o O 0o O o o o0 o

e Pole wyboru Dane korespondencyjne, po wybraniu, ktdrego prezentowane sg dane
korespondencyjne OE pobrane z SIO. Prezentowane sg nastepujace informacje:

o Miejscowos¢ — miejscowos¢ OE

o Ulica
o Nr budynku/lokalu
o Poczta

o Kod pocztowy — kod pocztowy miejscowosci OE
e Dane kontaktowe (SIO) — dane kontaktowe OE pobrane z SIO:
o Email —adres email OE
o Telefon1
o Telefon 2
o Fax

e Dane kontaktowe (SIOEZ) — dane kontaktowe OE wprowadzone przez dyrektora OE

w SIOEZ:
o Email* —adres email OE
o Telefon 1*
o Telefon 2
o Fax

e Organ prowadzacy — typ organu prowadzgcego moze zawieraé jedng z wartosci:

o JST
o Osoba prawna inna niz JST

o Osoba fizyczna
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o Inny
e Status publiczno-prawny — Moze zawierac jedng z wartosci:
o Publiczny
o Niepubliczny
o Nie dotyczy
e Typ — Rodzaj OE zgodny ze stownikiem

Aby powrdci¢ do listy oérodkéw egzaminacyjnych, Uzytkownik wybiera przycisk POWROT.
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Strona gtéwna > Rejestry > Osrodkdw egzamina ch > Lista osrodkow egzaminacyjnych >

DANE PODSTAWOWE OSRODKA EGZAMINACYNEGO

DANE OSRODKA EGZAMINACYJNEGO - DATA OSTATNIE) AKTUALIZAC)I: BRAK

Nazwa OE*

Regionalne Centrum Ksztatcenia Ustawicznego oddziaty w Zawierciu

QOKE Numer RSPO Identyfikator OE*

Okregowa Komisja Egzami v

Wojewddztwo* Powiat* Gmina*

§Iaskie v ZAWIERCIANSKI ~ ZAWIERCIE - GMINA MIEJSI v
Migjscowosc® Ulica Nr budynku/lokalu*

Zawiercie
Poczta*® Kod pocztowy™® Lokalizacja podmiotu®

Zawiercie Srednie miasto (od 20 do 1 v

\:‘ Dane korespondencyjne
Dane kontaktowe (S10)

E-mail Telefon 1 Telefon 2 Fax

Dane kontaktowe (SIOEZ)

E-mail* Telefon 1* Telefon 2 Fax

Rys. 26. LISTA OSRODKOW EGZAMINACYINYCH — podglqd osrodka cz.1 z 2

Organ prowadzacy:™ Status publiczno-prawny:*®
J5T publiczny
osoba prawna inna niz JST niepubliczny
osoba fizyczna nie dotyczy
inny
Typ:*

okregowa komisja egzaminacyjna

inny

podmiot prowadzacy dziatalnosd oswiatows, o ktdrej mowa w art. 170 ust. 2 ustawy Prawo oswiatowe (dla PP2019 od 01.09.2020 r. posiadajacy
akredytacje, o ktérej mowa w art. 118 Prawo oswiatowe)

Instytucje rynku pracy, o ktdrych mowa w art. 6 ust. 1 pkt 112 ustawy z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy,
prowadzgce dziatalnosc edukacyjno-szkoleniowa

Instytucje rynku pracy, o ktdrych mowa w art. 6 ust. 1 pkt 3-6 tej ustawy, prowadzace dziatalnos¢ edukacyjno-szkoleniows i posiadajgce akredytacje, o
ktorej mowa w art. 118

POWROT |

Rys. 27. LISTA OSRODKOW EGZAMINACYINYCH — podglgd osrodka cz.2 z 2
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5. Proces egzaminowania

W wyniku wybrania polecenia PROCES EGZAMINOWANIA prezentowania jest lista polecen:

e EGZAMINATORZY
o ZGtOSZENIE DOSTEPNOSCI
o LISTA PLANOWANYCH EGZAMINOW DLA EGZAMINATORA
o TERMINY ZJAZDOW EGZAMINATOROW
e EGZAMINY
o EGZAMINY — WYNIKI WYKONANIE
o EGZAMINY — PRZYPISANIE
o EGZAMINY — WYNIKI DOKUMENTACIJA
o EGZAMINY - DOKUMENTACIA
e STATYSTYKI DLA SESJI

5.1. Egzaminatorzy

W wyniku wybrania polecenia PROCES EGZAMINOWANIA -> EGZAMINATORZY prezentowania
jest lista polecen:

e ZGLOSZENIE DOSTEPNOSCI
e LISTA PLANOWANYCH EGZAMINOW DLA EGZAMINATORA
e TERMINY ZJAZDOW EGZAMINATOROW

5.1.1. Zgtoszenie dostepnosci

W wyniku wybrania polecenia ZGEOSZENIE DOSTEPNOSCI domyslnie prezentowana jest
zaktadka dotyczgca egzaminu z wykonaniem zawierajgca:

e Funkcjonalnos$¢ wyszukiwania rekorddw po sesji egzaminacyjnej
e Button kosza stuzgcy do czyszczenia filtrow
e Liste dostepnosci, na ktére egzaminator moze sie okresli¢ zawierajgcg dane:
o Nazwa — nazwa sesji egzaminacyjnej, do ktérej mozna zgtosi¢ dostepnosé
o Termin od-do — Termin sesji od-do
o Kwalifikacje — lista kwalifikacji, dla ktorych uzytkownik moze okresli¢ dostepnosc
w danej sesji
o Okreslona dostepnos¢ — Informacja czy uzytkownik okreslit juz dostepnosc dla
danej sesji. Mozliwe opcje Tak oraz Nie
o Akcje:
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- © Dostepnosé — Po uzyciu, uzytkownik moze okresli¢ swojg dostepnosc
na egzaminach

[N
e Zielona CSV =¥ - raport zawiera wyniki wyszukiwania widoczne na danej stronie
wynikow wyszukiwania z uwzglednieniem zastosowanych filtrow.

Po wybraniu sesji i uzyciu opcji SZUKAJ, prezentowana jest lista dostepnosci egzaminatora
zawezona do wybranej sesji.

EGZAMIN Z WYKONANIEM EGZAMIN NA DOKUMENTAC)!

DOSTEPNOSCI EGZAMINATORA NA SESJE

@ Sesja Ml Qszuka)

NAZWA TERMIN OD-DO KWALIFIKACJE OKRESLONA DOSTEPNOSC AKCJE

AAA.02, AAA.03, AUL.0Z, AU.0B, AUL14, AU15, AUT7, AU.20, AU.21, AU.22, AU.23, AU.25, AU.26, AU.27, AU.28, AU.29, AU.30, AU31, AU.32, AU.34, ALL35, AU.36, AU.37, AU.38
AUA0, AUAT, AU.42, AU43, AU.46, AU.AT, AUSO, AU.S4, AU.SS, AUS6, AU.59, AU.GO, AU.6T, AU.62, AU.63, AU.64, AULGS, AU.G6, AU.G7, AU.6S, AUDOT, AUD.02, AUD.03,
AUD.04, AUD.05, AUD.06, AUD.07, AUD.08, AUD.03, BD.04, BD.05, BD.0, BD.14, BD.17, BD.18, BD.19, BD.20, BD.21, BD.22, BD.23, BD.24, BD.25, BD.27, BD.28, BD.29, BD.30,
BD.31,BD.32, BPO.01, BPO.02, BPO.03, BPO.04, BUD.01, BUD.02, BUD.03, BUD.04, BUD.05, BUD.06, BUD.07, BUD.08, BUD.09, BUD.10, BUD.11, BUD.12, BUD.13, BUD.14,
BUD.15,BUD.16, BUD.17, BUD.18, BUD.19, BUD.20, BUD.21, BUD.22, BUD.23, BUD.22, BUD.25, BUD.26, BUD.27, BUD.28, BUD.28, BUD.30, BUD31, BUD.32, BUD33,
BUD.AWI, CES.01, CES.02, CES.03, CES.04, CES.05, CHM.01, CHM.02, CHM.03, CHM.04, CHIM.OS, CHM.06, DRM.01, DRM.02, DRM.03, DRM.0, DRM.0S, DRM.06, DRM.07,
DRM.08, EE.02, EE.03, EE.04, EE.05, EE.08, EE09, EE10, EE11, EE.12, EE.15, EE.16, EE.17, EE.18, EE.20, EE.21, EE.22, EE.24, EE.25, EE.26, EE.27, EEVY, EEZZ, EKAO1, EKA.0Z,
EKA.03, EKA.04, EKA.05, EKA.06, EKA.07, EKA.08, ELE 01, ELE.02, ELE.03, ELE.04, ELE.0S, ELE.0G, ELE.07, ELE.08, ELE.09, ELE.10, ELE.11, ELM.01, ELM.02, ELM.03, ELM.04,
ELM.0S, ELM.06, ELM.07, ELM.08, ELM.X1, ELM.X2, FRK.01, FRK.02, FRK.03, FRK.04, FRK.05, GIW.01, GIW.02, GIW.03, GIW.04, GIW.05, GIW.06, GIW.07, GIW.08, GIW.09,
GIW.10, GIW.11, GIW.12, GIW.13, HAN.01, HAN.02, HAN.03, HGT.01, HGT.02, HGT.03, HGT.04, HGT.05, HGT.06, HGT.07, HGT.08, HGT.09, HGT.10, HGT.11, HGT.12, INFO1,

20237ima 2023-01-09 - 2023-03-15 INF.02, INF.03, INF.04, INF.05, INF.06, INF.07, INF.0B, INF.09, INF.10, KKK.01, KKK.02, LES.01, LES.02, MEC.01, MEC.02, MEC.03, MEC.04, MEC.05, MEC.06, MEC.07, MEC.08, Tak ©
MEC.09, MEC.10, MED.01, MED.02, MED.03, MED.04, MED.05, MED.06, MED,07, MED.08, MED.0, MED.10, MED.11, MED.12, MED.13, MED. 14, MER.01, MEP.02, MEROZ,
MEP.04, MEP.0S, MG.03, MG.06, MG.11, MG.12, MG.17, MG.18, MG.19, MG.20, MG.30, MG 31, MG.32, MG 33, MG 37, MG.38, MG 39, MG.42, MG.43, MG.44, MOD.01,
MOD.02, MOD.03, MGD.04, MOD.05, MOD 06, MOD.07, MOD. 08, MOD.09, MOD. 10, MOD.11, MOD.12, MOD.13, MOD.14, MOD.15, MOT.01, MOT.02, MOT.03, MOT.04,
MOT.05, MOT.06, MS.01, M5.02, M5.03, M5.04, M5.08, MS.08, MS.10, M5, 11, MS.12, MS.13, MS.15, MS.17, MS.18, MS.18, MTLO1, MTL.02, MTL.03, MTL.04, MTL.05, OGR.01,
OGR.02, 0GR.03, OGR.04, OGR.05, PGF.01, PGF.02, PGF.03, PGF.04, PGF.05, PGF.06, PGF.07, PGF.08, RL.O3, RL.05, RL.07, RL.0, RL09, RL10, RL.11, RL.13, RL.14, RL16, RL1,
RL.19, RL.20, RL21, RL22, RL23, RL24, RL.25, RL.26, RLXX, ROL01, ROL.02, ROL.03, ROL.04, ROL.05, ROL.0, ROL.07, ROL.08, ROL.0G, ROL.10, ROL.11, ROL12, ROLXX,
RYB.01, RYB.02, RYB.03, SPC.01, SPC.02, SPC.03, SPC.04, SPC.05, SPC.06, SPC.07, SPCXX, SPCYY, SPLO1, SPL.02, SPL03, SPL.04, SPL.OS, SPO.01, SPO.02, SPO.03, SPO.04,
5P0.05, ST.02, ST.03, STW, TDR.01, TDR.02, T6.03, TG.04, TG.07, TG.08, TG.09, TG.11, TG.12, TG.13, TG.14, TG.15,TG.16, TG.17. TG.18, TKO.01, TKD.02, TKO.03, TKO.04,
TKO.05, TKO.06, TKO.07, TKO.08, TKO.09, TKO.10, TLO.01, TLO.02, TLO.03, TWO.01, TWO.02, TWO.03, TWO.04, TWO.05, TWO.06, TWO.07, TWC.08, TWO.09, TWO.10, TWO.12,
WKS

Rys. 28. Zaktadka: EGZAMIN Z WYKONANIEM —cz. 1z 2
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Rys. 29. Zaktadka: EGZAMIN Z WYKONANIEM —cz. 2 z 2

Po przejsciu do zaktadki EGZAMIN NA DOKUMENTACII Uzytkownikowi prezentowany jest
widok zwierajacy dane:

e Funkcjonalnosé¢ wyszukiwania rekordéw po sesji egzaminacyjnej
e Button kosza stuzgcy do czyszczenia filtrow
e Liste zjazdbéw, na ktére egzaminator moze okresli¢ swojg dostepnos¢ zawierajgcg dane:
o Nazwa — nazwa sesji egzaminacyjnej, do ktérej mozna zgtosié¢ dostepnosc
o Oznaczenie zjazdu — unikatowe oznaczenie zjazdu
o Termin od-do — Termin zjazdu od-do
o Kwalifikacje — lista kwalifikacji, dla ktorych uzytkownik moze okresli¢ dostepnosc
w danej sesji
o Okreslona dostepnosc — Informacja czy uzytkownik okreslit juz dostepnosc dla
danej sesji. Mozliwe opcje Tak oraz Nie
o Akcje:
- © Dostepnosé — Po uzyciu, uzytkownik moze okresli¢ swojg dostepnosé
na egzaminach

[
e Zielona CSV =¥ - raport zawiera wyniki wyszukiwania widoczne na danej stronie
wynikow wyszukiwania z uwzglednieniem zastosowanych filtrow.
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Strona giowna > Proces egzaminowania > Egzaminatorzy > Zgioszenie dostepnoge > Egzamin na dokumentadji

EGZAMIN ZWYKONANIEM  EGZAMIN NA DOKUMENTAC]!

DOSTEPNOSCI EGZAMINATORA NA SESJE

NAZWA OZNACZENIE ZJAZDU TERMIN OD-DO KWALIFIKACJE

OKRESLONA DOSTEPNOSC AKCJE
2024 zima KTESTI 18.03.2024-21.03.2024 AU30 ©
2024 Zima KAU.30 12.03.2024 - 13.03.2024 AUZ0 12032024, 13-03-2024 ®
2024 Zima R_PGF08/1/241 16.02.2024 - 18.02.2024 PGF08 (N)16-02-2024, (N)17-02-2024, (N)18-02-2024 ©
2024 Zima K_PGFO7/3/241 14.02.2024 - 15.02.2024 PGFO7 (N)14-02-2024, (N)15-02-2024 ©
2024 zima KAU.29/11241 09.022024-10.02.2024 AU29 09022024, 10-02:2024
2024 Zima K AU30/1/241 07.02.2024-08.02.2024 AU30 (N)07-02-2024, (NJDS-02-2024
2024 Zima R_EKA.05/1/241 05.022024-09.02.2024 EKAOS )
2024 zima K_PGFO7/2/241 29.01.2024-02.02.2024 PGF07 ©
2024 7ims pro— 20.01.2024 -02,02.2024 [ (N)29-01-2024, (N)30-01-2024, (N)31-01-2024, (N)D1-02-2024,

(N)02-02-2024

D EETAER e e (NY11-07-2023, (N)12-07-2023, (N)13-07-2023, (N)14-07-2023,

(N)15-07-2023, (N)16-07-2023, (N)17-07-2023

10 REKORDOWZ 10

Rys. 30. Zaktadka: EGZAMIN NA DOKUMENTACJI

5.1.1.1. Zgloszenie dostepnosci na egzamin — egzamin z wykonaniem

W celu zgtoszenia dostepnosci:

1. Uzytkownik z menu gérnego wybiera zaktadke PROCES EGZAMINOWANIA >
EGZAMINATORZY > ZGtOSZENIE DOSTEPNOSCI.

“ RAPORTY  REJESTRY ~ PROCES EGZAMINOWAMIA ~ FROFIL~ WYSZUKIWARKI ~ EHELPDESK
EGZAMIMATORZY 4 ZGHOSZENIE DOSFEPND;CI
EGZAMINY 3 LISTA PLANOWANYCH EGZAMINOW DLA EGZAMINATORA
STATYSTYKI DLA SES)I TERMINY ZJAZDOW EGZAMINATOROW

Rys. 31. Menu gdrne: ZGtOSZENIE DOSTEPNOSCI

2. System prezentuje zaktadke EGZAMIN Z WYKONANIEM opisang w punkcie 5.1.1

3. Na wyszukanych rekordach uzytkownik moze za pomocg ikonki ®© zgtosi¢ swojg
dostepnosc. Po jej uzyciu, system prezentuje okno, ktére zawiera dane:
e Nazwa sesji

e Termin sesji od
e Termin sesji do

Strona 25273



Okresl dni, w ktérych mozesz przeprowadzi¢ egzaminy — lista checkboxéw. Po
zaznaczeniu, uzytkownik zgadza sie na zgtoszenie swojej dostepnosci dla danego
dnia.
Okresl kwalifikacje, z ktorych chcesz egzaminowac — lista kwalifikacji, do ktérych
uprawnienia ma zalogowany uzytkownik.
Przyciski:

o ANULUJ - po uzyciu, uzytkownik wraca na liste dostepnosci

o DODAIJ/ZMIEN - po uzyciu, zaznaczone dni oraz kwalifikacje zostaja

zapisane w systemie.

ZGLASZANIE DGSTEPNOéCI pod
MNazwa sesji -
2023 Zima
Termin sesji od* Termin sesji do*
2023-01-09 2023-03-15

OKRESL DNI, W KTORYCH MOZESZ PRZEPROWADZIC
EGZAMINY

2023-01-09
2023-01-10
2023-01-1
2023-0112
2023-01-13
2023-01-14
2023-01-13
2023-01-16
2023-01-17
2023-01-18
2023-01-19
2023-01-20
2023-01-21 -

DODAJ/ZMIEN ANULUJ

SO0 oUfoo

Rys. 32. EGZAMIN Z WYKONANIEM — Zgtoszenie dostepnosci
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5.1.1.2. Zgloszenie dostepnosci na egzamin — egzamin na dokumentacji

W celu zgtoszenia dostepnosci na egzamin w formule dokumentacja, Uzytkownik:

1. Przechodzi do zaktadki EGZAMIN NA DOKUMENTACII.

2. Woybiera ikone Dostepnosc¢ - ®©
3. W otwartym oknie modalnym uzupetnia wymagane dane

ZGEASZANIE DOSTEPNOéCI

Nazwa sesji Termin zjazdu od* Termin zjazdu do*

Test 1 2023-11-10 00:0 2023-11-17 00:0

Wymagany nocleg
Okres| dni, w ktorych mozesz przeprowadzic egzaminy

2023-11-10
2023-11-1
2023-11-12
2023-11-13
2023-11-14
2023-11-15
2023-11-16
2023-11-17

Oo00o00oo0oono

DODA J/ZMIEN ANULU]

Rys. 33. EGZAMIN Z DOKUMENTACII - Zgtoszenie Dostepnosci

4. Po zaznaczeniu dostepnosci i kliknieciu przycisku DODAJ/ZMIEN, w kolumnie
OKRESLONA DOSTEPNOSC pojawia sie terminy zaznaczone przez Uzytkownika
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Strona giéwna > Proces egzaminowania > Egzaminatorzy > Zgtoszenie dostepnosci > Egzamin na dokumentadji

EGZAMIN Z WYKONANIEM

EGZAMIN NA DOKUMENTAC]!

DOSTEPNOSCI EGZAMINATORA NA SESJE

&Y

NAZWA

2024 Zima
2024 Zima
2024 Zima
2024 Zima
2024 Zima
2024 Zima
2024 Zima

2024 Zima

2024 Zima

OZNACZENIE ZJAZDU

K_TEST!

K_AU30

R_PGF.08/1/241

K_PGF.07/3/241

K_AU.29/1/241

K_AU.30/1/241

R_EKA.05/1/241

K_PGF.07/2/241

K_PGF.07/1/241

TERMIN OD-DO

18.03.2024 - 21.03.2024

12.03.2024 - 13.03.2024

16.02.2024 - 18.02.2024

14.02.2024 - 15.02.2024

09.02.2024 - 10.02.2024

07.02.2024 - 08.02.2024

05.02.2024 - 09.02.2024

29.01.2024 - 02.02.2024

29.01.2024 - 02.02.2024

KWALIFIKACJE

AU30

AU30

PGF.08

PGF.07

AU.29

AU.30

EKA.05

PGF.07

PGF.07

1

2024 Zima Rl Q.SZUKAJ

OKRESLONA DOSTEPNOSC

12-03-2024, 13-03-2024

(N)16-02-2024, (N)17-02-2024, (N)18-02-2024

(N)14-02-2024, (N)15-02-2024

09-02-2024, 10-02-2024

(N)07-02-2024, (N)08-02-2024

(N)29-01-2024, (N)30-01-2024, (N)31-01-2024, (N)01-02-2024,
(N)02-02-2024

AKCJE

©

9 REKORDOWZ 9

5.1.2. Lista planowanych egzamindw dla egzaminatora

Rys. 34. Okreslona dostepnos¢

W wyniku wybrania polecenia LISTA PLANOWANYCH EGZAMINOW DLA EGZAMINATORA

prezentowane jest okno zawierajgce:
Funkcjonalno$¢ umozliwiajgcg wyszukanie oSrodkédw egzaminacyjnych i operacje na

rekordach.

Button kosza stuzgcy do czyszczenia filtrow

Petng liste planowanych egzaminéw dla zalogowanego egzaminatora zawierajgcg dane:

o

Oznaczenie egzaminu — Indywidualne oznaczenie egzaminu generowane przez

SIOEZ

Termin egzaminu — Data i godzina, w ktérej bedzie odbywat sie egzamin

Kwalifikacja — Kwalifikacja, ktérej dotyczy egzamin
Miejsce egzaminowania — Nazwa miejsca egzaminowania opisana przez OE.
Dodatkowo, po najechaniu na ikone [ pojawia sie tooltip zawierajgcy dane
adresowe miejsca egzaminowania.
Nazwa OE — Nazwa oraz identyfikator OE
Akceptacja — Moze przyjmowac warto$¢ Brak, Zaakceptowany lub Odrzucony
Operacje:

= Szczegoty ®_ Po uzyciu przycisku, uzytkownik przenoszony jest do

widoku szczegdtéw egzaminu
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= Akceptuj + —Po uzyciu przycisku, pojawia sie okno, w ktérym

uzytkownik moze zaakceptowac badz odrzuci¢ egzamin. Widoczny tylko,
gdy wartos¢ w kolumnie Akceptacja to Brak

Schematy oceniania -l — Po uzyciu przycisku, pojawia sie okno pop up
umozliwiajgce pobranie schematu.

Strona giéwna > Proces egzaminowania > Egzaminatorzy > Lista planowanych egzaminéw dla egzaminatora

REJESTR EGZAMINOW DLA EGZAMINATORA

2022 Lato (czerwier v Kwalifikacja v Status akceptagi v Oznaczenie egzaminu Q SZUKA]

OZNACZENIE EGZAMINU TERMIN EGZAMINU KWALIFIKACJA MIEJSCE EGZAMINOWANIA NAZWA OE AKCEPTACJA AKCJE
20220316/000000-11111/21828807 2022-06-10 16:00 HGT.02 3 TECHNIKUM "LIDER" - 000000-11111 [i]

Zaakceptowany ® m

4 REKORDOWZ 4

Rys. 35. LISTA PLANOWANYCH EGZAMINOW DLA EGZAMINATORA — lista egzaminéw

5.1.2.1. Wyszukiwanie planowanych egzamindéw dla egzaminatora

Aby zaakceptowac termin egzaminu:

1. Uzytkownik z menu gérnego wybiera zaktadke PROCES EGZAMINOWANIA >
EGZAMINATORZY > LISTA PLANOWANYCH EGZAMINOW DLA EGZAMINATORA.

“ RAPORTY  REJESTRY - PROCES EGZAMINOWANIA - PROFIL~ WYSZUKIWARKI = EHELPDESK
ATOR ZGLOSZENIE DOSTEPNOSC
EGZAMINY 3 A PLAMOWA GZA OW DLA EGZA ATORA
STATYSTYKI DLA SES)I TERMINY ZJAZDOW EGZAMINATOROW

Rys. 36. Menu gdrne: LISTA PLANOWANYCH EGZAMINOW DLA EGZAMINATORA

2. System prezentuje petng liste egzamindow dla egzaminatora opisang w punkcie 5.1.2
3. Uzytkownik w celu zawezenia listy wyszukiwania wprowadza parametry wyszukiwania

e Sesja— Sesja egzaminacyjna, w ktérej odbywa sie egzamin, do wyboru z listy
rozwijalne;j

o Kwalifikacja — Kwalifikacja, ktérej dotyczy egzamin, zawezona do wybranej

wczesniej formuty, do wyboru z listy rozwijalnej
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e Status akceptacji:
» Zaakceptowany
= QOdrzucony
e Oznaczenie egzaminu — Pole tekstowe, w ktdrym nalezy podad petne oznaczenie
egzaminu. Spacje koficowe sg trymowane.

i naciska przycisk SZUKAIJ.

Sesja v Kwalifikacja ~ | Statusakceptacji v | Oznaczenie egzaminu Q SZUKA]

Rys. 37. LISTA PLANOWANYCH EGZAMINOW DLA EGZAMINATORA: SZUKAJ

5.1.2.1.1.Szczegoty

W celu podgladu szczegdtdw egzaminu, uzytkownik uzywajac przycisku ® . Szczegoty
zobaczy nastepujgce dane:

e Sesja— Sesja, w ktérej odbywa sie egzamin
e Rodzaj egzaminu
e Kwalifikacja — Kwalifikacja, ktorej dotyczy egzamin
e Oznaczenie — Indywidualne oznaczenie egzaminu generowane przez SIOEZ
e Dzien, w ktorym bedzie przeprowadzony egzamin — Opcje w formie radio
buttonéw z data, w ktdrej bedzie odbywat sie egzamin w formacie DD.MM.RRRR
e Zmiana, w ramach ktdrej bedzie przeprowadzony egzamin — Opcje w formie
radio buttondéw z nazwg zmiany oraz godzing w formacie HH:MM, w ktdérej bedzie
odbywat sie egzamin.
e Miejsce egzaminu:
= Miejsce egzaminu — Nazwa miejsca egzaminowania
= Uwagi— Dodatkowe uwagi do egzaminu
= Liczba stanowisk catkowita/dostepna

e Przycisk POWROT
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PODGLAD EGZAMINU

Kwalifikacja Oznaczenie

POWROT

Rys. 38. PODGLAD EGZAMINU

5.1.2.1.2. Akceptacja

1. W celu zaakceptowania lub odrzucenia egzaminu, uzytkownik uzywa przycisku Akceptuj
przy pomocy ikony -

OZNACZENIE EGZAMINU TERMIN EGZAMINU  KWALIFIKACJA  MIEJSCE EGZAMINOWANIA NAZWA OF AKCEPTACJA AKCJE

00000000/11111-11111/00000000 2024-01-12 08:00 MED.14 Szkota Policealna SZKOLA POLICEALNA - 000000-00000 (3] Brak ® m

Rys. 39. Akceptuj

2. Po nacisnieciu ikonki -+ system prezentuje formularz DANE EGZAMINU zawierajgcy
dane:

e Sesja— Sesja, w ktérej odbywa sie egzamin

e Rodzaj egzaminu

e Kwalifikacje egzaminu — Kwalifikacja, ktdrej dotyczy egzamin

e Liczba zdajgcych — Liczba zdajgcych, ktdrzy sg zapisani na egzamin

e Termin egzaminu - Data, w ktorej odbywa sie egzamin w formacie DD.MM.RRRR

e Miejsce egzaminu — Nazwa oraz adres miejsca egzaminowania

e Numer egzaminu — Indywidualne oznaczenie egzaminu generowane przez SIOEZ

e Opinia — Pole edytowalne, w ktérym egzaminator moze wydac opinie na temat
egzaminu przed akceptacjg. Pole wymagane przy odrzuceniu egzaminu
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e Opcje akceptacji wymagane do zapisu danych:

» Akceptacja egzaminu — Po zaznaczeniu tej opcji oraz kliknieciu przycisku
ZAPISZ, egzaminator zaakceptuje egzamin. Egzamin na liscie, w kolumnie
AKCEPTACIJA, przyjmie wartos$¢ Zaakceptowany

= Odrzucenie egzaminu - Po zaznaczeniu tej opcji oraz kliknieciu przycisku
ZAPISZ, egzaminator odrzuci egzamin. Egzamin na liscie, w kolumnie
AKCEPTACIA, przyjmie wartos¢ Odrzucony

e Przyciski:

= ANULUIJ - po uzyciu przycisku, uzytkownik powraca na liste egzaminow

» ZAPISZ - po uzyciu przycisku, uzytkownik zapisuje opinie oraz opcje
akceptacji egzaminu
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DANE EGZAMINU e

sesja

2024 Zima

Rodzaj egzaminu

Praktyczny - Wykonanie

KWALIFIKAC|E EGZAMINU: MED.14

LICZBA ZDAJACYCH: O

TERMIN EGZAMINLU: 2024-01-12

MIE)SCE EGZAMINU: SZKOEA POLICEALNA

MNumer egzaminu

00000000/00000-11111/11111111

Opinia

Komentarz

LAPISZ ANULU]J

Rys. 40. DANE EGZAMINU — formularz

5.1.2.1.3.Schematy oceniania

1. W celu pobrania schematu oceniania, Uzytkownik uzywa przycisku Schematy oceniania
przy pomocy ikony [ .

OINACZENIE EGZAMINY TERMIN EGZAMING  KWALIFIKACIA  MIEISCE EGZAMINOWANIA NAZWA OE AKCEPTACIA AKCJE

M1A1111-11111/000000 2018-06-28 08:00 M58 Srkoda Policealna SZNOUA POLICEALNA « 00000-00000 ) Zaakeeptowany ﬂ}

Rys. 41. Schematy oceniania - przycisk
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2. Po wybraniu ikony [l system prezentuje okno pop up SCHEMATY OCENIANIA DLA
EGZAMINU, w ktédrym mozliwe jest pobranie schematu oceniania. Jesli schemat jest
niedostepny dla egzaminu, system zaprezentuje odpowiedni komunikat (Rys. 41).

SCHEMATY OCEMNIAMIA DLA EGZAMINU

EGZAMIN NIE POSIADA SCHEMATOW OCENIANIA.

POWROT

Rys. 42. Schematy oceniania - brak schematu przypisanego do egzaminu

SCHEMATY OCENIANIA DLA EGZAMINU X

TESTOWY SCHEMAT OCENIANIA &,

ANULUJ |

Rys. 43. Schematy oceniania - Pobranie schematu

3. W celu pobrania schematu, nalezy uzy¢ przycisku > Pobierz.
4. Uzywajac przycisku ZAKONCZ, Uzytkownik powrdci na liste egzaminéw.

5.1.3. Terminy zjazdow egzaminatoréw

W wyniku wybrania polecenia TERMINY ZJAZDOW EGZAMINATOROW prezentowane jest okno
zawierajgce:

e Funkcjonalnos$¢ umozliwiajacg wyszukanie termindow zjazdéw egzaminatorow i operacje
na rekordach.
e Button kosza stuzgcy do czyszczenia filtrow

e Pustg liste termindw zjazdéw
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e Zielona CSV - raport zawiera wyniki wyszukiwania z uwzglednieniem zastosowanych
filtrow widoczne na danej stronie wynikéw wyszukiwania

Strona gtéwna > Proces egzaminowania > Egzaminatorzy > Terminy zjazdéw egzaminatorow

TERMINY ZJAZDOW DLA EGZAMINATORA

Sesja ~ | Kwalifikacja A Q SZUKA)

DATA ROZPOCZECIA DATA ZAKONCZENIA DANE ADRESOWE KWALIFIKACJE DODATKOWE INFORMACJE AKCJE

0 REKORDOWZ 0

Rys. 44. TERMINY ZIAZDOW DLA EGZAMINATORA - lista

5.1.3.1. Wyszukanie terminu zjazdu

W celu wyszukania terminu zjazdéw dla Egzaminatora:

1. Uzytkownik z gornego menu wybiera PROCES EGZAMINOWANIA > EGZAMINATORZY >
TERMINY ZJAZDOW EGZAMINATOROW.

“ RAPORTY  REJESTRY = PROCES EGZAMINOWANIA - PROFIL= WYSZUKIWARKI = EHELPDESK

EGZAMINATORZY ZGEOSZENIE DOSTERNOSCI

EGZAMINY LISTA PLANOWANYCH EGZAMINOW DLA EGZAMINATORA

STATYSTYKI DLA SES)I TERMINY ZJAZDOW EGZAMINATOROW

Rys. 45. PROCES EGZAMINOWANIA: TERMINY ZJAZDOW EGZAMINATOROW

2. System prezentuje pustg liste termindw zjazdow egzaminatorow widoczng w punkcie
5.1.3

3. Uzytkownik obowigzkowo wybiera sesje oraz opcjonalnie kwalifikacje, obie z list
rozwijalnych, i naciska przycisk SZUKAJ.

Sesja v Kwalifikacja bl O SZUKA]

Rys. 46. TERMINY ZIAZDOW EGZAMINATOROW: SZUKAJ
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4. System wyswietla liste termindw zjazdéw zgodnie z wprowadzonymi parametrami
wyszukiwania, ktéra zawiera dane:
e Data rozpoczecia — Data rozpoczecia zjazdu egzaminatorow
e Data zakonczenia — Data zakonczenia zjazdu egzaminatoréw
e Dane adresowe — Adres, pod ktorym odbywa sie zjazd egzaminatoréw
o Kwalifikacje — Kwalifikacje, ktérych dotyczy zjazd egzaminatoréw
e Dodatkowe informacje — Dodatkowe informacje dotyczace zjazdu
egzaminatoréw
o Akcje:
o Szczegoty ® . Po uzyciu przycisku, Uzytkownik przenoszony jest do
widoku szczegotow terminu zjazdu

Strona giéwna > Proces egzaminowania > Egzaminatorzy > Terminy zjazdow egzaminatorow

TERMINY ZJAZDOW DLA EGZAMINATORA

Sesja v | Kwalifikacja v Q SZUKA]

DATA ROZPOCZECIA DATA ZAKONCZENIA DANE ADRESOWE KWALIFIKACJE DODATKOWE INFORMACJE AKCJE

0 REKORDOWZ 0

Rys. 47. TERMINY ZIAZDOW EGZAMINATOROW - lista

5.1.3.1.1.Szczegoty

Po wybraniu ikony ® . Szczegoty, uzytkownik zostanie przeniesiony do zaktadki ze
szczegbtami terminu zjazdu, zawierajacej dane:

e Sesja — Sesja, ktérej dotyczy zjazd egzaminatoréw
e Data poczatku zjazdu — Data, w ktérej rozpoczyna sie zjazd
e Data korica zjazdu — Data, w ktérej konczy sie zjazd
e Typ zjazdu — mozliwe wartos$ci Krajowy/Regionalny
e Oznaczenie zjazdu — Nazwa zjazdu wpisana przez organizatora
e Kwalifikacje — Kwalifikacje, ktérych dotyczy zjazd egzaminatoréw
e Dane adresowe
o Wojewddztwo
oGmina
o Ulica
o Miejscowos¢
o Kod pocztowy
o Poczta
e Zatgcznik — mozliwos¢ pobrania zatgczonego pliku (jezeli zostat dodany)
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W celu powrotu do listy zjazddw egzaminatora, uzytkownik naciska przycisk POWROT.

PREZENTACJA TERMINU ZJAZDU DLA EGZAMINATOROW

Sesja*®

Test 1 (2023-11-10) - (2023-11-17

Data poczgtku zjazdu:*

2023-11-10

Typ zjazdu:*

Regionalny

Kwalifikacje

ROL.10

DANE ADRESOWE

Wojewadztwo

todzkie

Ulica®

Test

Kod pocztowy™

00-000

Dodatkowe informacje

Test

TEST 4, Zatgcznik

POWROT

[}

Data konca zjazdu:*

2023-11-17

Oznaczenie zjazdu*

R_ Zjazd testowy

Gmina

Gmina

Migjscowosc*r

Test

Poczta™

Test

[}

5.2. Egzaminy

Rys. 48. TERMINY ZJAZDU EGZAMINATORA - Szczegdty

W wyniku wybrania polecenia PROCES EGZAMINOWANIA -> EGZAMINY prezentowania jest

lista polecen:
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e EGZAMINY — WYNIKI WYKONANIE

e EGZAMINY - PRZYPISANIE

e EGZAMINY — WYNIKI DOKUMENTACIA
e EGZAMINY — DOKUMENTACIA

5.2.1. Egzaminy — wyniki wykonanie

W wyniku wybrania polecenia EGZAMINY — WYNIKI WYKONANIE prezentowane jest okno
zawierajace:

e Funkcjonalnos¢ umozliwiajacg wyszukanie egzaminéw i operacje na rekordach.
e Pustg liste egzaminéw

e Zielona CSV = - raport zawiera wyniki wyszukiwania z uwzglednieniem zastosowanych
filtrow widoczne na danej stronie wynikéw wyszukiwania

e Czerwona CSV & - raport zawiera wyniki wyszukiwania z uwzglednieniem
zastosowanych filtréw niezaleznie od zastosowanego stronicowania

Strona giwna > Proces egzaminowania > Egzaminy > Egzaminy - wyniki wykonanie

EGZAMINY - WYNIKI WYKONANIE

sesja v Kwalifikaga v | Oznaczenie egzaminu QSZUKA)

M Egzaminy, dia ktorych nie wprowadzono wseystkich wynikéw
I Egzaminy, dia ktorych wprowadzono wszystkie wyniki

OZNACZENIE EGZAMING ¥ & OINACZENIE ARKUSZA v & TERMIN EGZAMING » & KWALIFIKAGA ¥ & TERMIN WPROWADZANIA WYNIKOW v & AKQE

0 REKORDOWZ 0

Rys. 49. EGZAMINY - WYNIKI WYKONANIE — pusta lista

5.2.1.1. Wyszukanie wynikéw egzamindéw z wykonaniem

Aby wyszukaé egzaminy:

1. Uzytkownik z menu gérnego wybiera zaktadke PROCES EGZAMINOWANIA > EGZAMINY
> EGZAMINY — WYNIKI WYKONANIE.
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“ RAPORTY  REJESTRY ~ PROCES EGZAMINOWAMIA ~ PROFIL ~ WYSZUKIWARKI ~ EHELPDESK

EGZAMINATORZY 4
EGZAMINY » EGZAMINY - WYNIKI WYKONANIE
STATYSTYK] DLA SES) EGZAMINY - PRZYPISANIE

EGZAMINY - WYNIKI DOKUMENTAC)A

EGZAMINY - DOKUMENTACJA

Rys. 50. Menu gdrne: EGZAMINY — WYNIKI WYKONANIE

2. System prezentuje pustg liste termindéw zjazdéw egzaminatoréw widoczng w punkcie
5.2.1
3. Uzytkownik wprowadza kryteria wyszukiwania:
e Sesja* - Sesja egzaminacyjna do wyboru z listy rozwijalnej
e Kwalifikacja — Kwalifikacja, zawezona do wybranej wczesniej formuty, do wyboru
z listy rozwijalnej
e Oznaczenie egzaminu — System znajdzie egzamin wytgcznie po podaniu catego
oznaczenia egzaminu

i naciska przycisk SZUKAJ.

Sesja v Kwalifikacja v | Oznaczenie egzaminu Q SZUKA)

Rys. 51. EGZAMINY — WYNIKI: SZUKAJ

4. System wyswietla liste egzamindw, ktéra zawiera dane:

e Oznaczenie egzaminu — unikalne oznaczenie egzaminu nadawane przez SIOEZ
e Oznaczenie arkusza — oznaczenie arkusza nadawane w SIOEZ
e Termin egzaminu — Termin, w ktérym odbywa sie egzamin
e Kwalifikacja — kwalifikacje, ktérych dotyczy egzamin
e Termin wprowadzania wynikéw —termin, do ktérego nalezy oceni¢ egzamin
o Akcje:

o & Zarzadzaj — Umozliwiajgca przejscie do danych egzaminu

z wykonaniem
o -+ Opinia— Umozliwiajgca wystawienie opinii na temat egzaminu
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Strona giéwna > Proces egzaminowania > Egzaminy > Egzaminy - wyniki wykonarie

EGZAMINY - WYNIKI WYKONANIE

@ @ e e
2025 Zima v Kwalifikacja v | Oznaczenie egzaminu

B c5zaminy, dla kiérych nie wpronadzono wszystich wynikéw
I Eszaminy, dia kidrych wprowadzono wszystkie wyniki

OZNACZENIE EGZAMINU ¥ A OZNACZENIE ARKUSZA ¥ & TERMIN EGZAMINU w & KWALIFIKACJA ¥ & TERMIN WPROWADZANIA WYNIKOW v &

1021/226201-00000/14593951 AUD.09-01-25.01-5G

AKCJE

&

1 REKORDOWZ 1

Rys. 52. EGZAMINY — WYNIKI WYKONANIE — lista egzaminow

5. Wyswietlone egzaminy sg oznaczone kolorami:

e Czarny - egzaminy, dla ktérych nie wprowadzono wszystkich wynikéw
e Zielony - egzaminy, dla ktérych wprowadzono wszystkie wyniki

5.2.1.1.1. Zarzadzaj

W wyniku wybrania polecenia & Zarzadzaj, Uzytkownik przenoszony jest do widoku

szczegotow egzaminu, ktéry zawiera dwie zaktadki:

e ZARZADZANIE OCENAMI EGZAMINU
e DANE EGZAMINU

Dane sg nieedytowalne

5.2.1.1.1.1. Zarzadzanie ocenami egzaminu

Widok ZARZADZANIE OCENAMI EGZAMINU prezentuje liste zdajgcych zawierajgca dane:

e Nazwa kwalifikacji — Symbol kwalifikacji

e Oznaczenie egzaminu — unikalne oznaczenie egzaminu nadawane w SIOEZ
e Rodzaj egzaminu

e Imie i nazwisko — Imie i nazwisko zdajgcego

e Pesel | Numer dokumentu — PESEL lub Numer dokumentu tozsamosci zdajacego

e Kwalifikacja — Symbol kwalifikacji
e Wprowadzone odpowiedzi
o Tak
o Nie
e \Wprowadzone odpowiedzi przez OKE
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o Tak

o Nie

e Zatwierdzone odpowiedzi
o Tak
o Nie

o Akcje

o Wprowadz oceny - otwiera widok umozliwiajgcy wprowadzenie ocen zdajgcemu
o Zmien arkusz — otwiera widok umozliwiajacy zmiane arkusza zdajgcemu

Strona giéwna > Proces egzaminowania > Egzaminy > Egzaminy, - wykonanie > 7:

veyniki wy

arzadzanie ocenami egzaminu

ZARZADZANIE OCENAMI EGZAMINU | DANE EGZAMINU

ZARZADZANIE OCENAMI EGZAMINU Z KWALIFIKAC]I

NAZWA KWALIFIKAC]I: OZNACZENIE EGZAMINU: RODZA) EGZAMINU:
AUD.06 [ praktyczny
IMIE | NAZWISKO PESEL | NR DOKUMENTU KWALIFIKACJA WPROWADZONE ODPOWIEDZI WPROWADZONE ODPOWIEDZI PRZEZ OKE ZATWIERDZONE ODPOWIEDZ! AKCJE
S sl AUD.06 Tak Nie Nie
L AUD.06 Tak Nie Nie

2 REKORDOWZ 2

Rys. 53. Zarzgdzanie ocenami egzaminu

W celu wprowadzenia ocen:

1. Uzytkownik przy wybranym rekordzie naciska ikone 5?

2. System wyswietla okno wprowadzania oceny egzaminu praktycznego.

3. Uzytkownik wprowadza swojg ocene w kolumnie Ocena egzaminatora (do wyboru
zaznaczenie TAK (kolor zielony) lub NIE (kolor czerwony).

4. Nastepnie naciska przycisk:

o ZAPISZ | ZAKONCZ OCENIANIE — w celu zapisania i zakoriczenia oceniania
o ANULUJ - w celu rezygnacji z zapisu wprowadzonych/zmienionych danych

W celu zmiany arkusza przypisanego do zdajgcego:

1. Uzytkownik przy wybranym rekordzie naciska ikone <
2. System wyswietla okno zmiany arkusza.
3. Uzytkownik wybiera arkusz z listy Wskaz nowe oznaczenie arkusza
4. Nastepnie naciska przycisk:
o ZMIEN ARKUSZ- w celu zapisania zmiany arkusza
o ANULUJ — w celu rezygnacji ze zmiany arkusza
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WPROWADZAMIE DCEMNY EGZAMINU PRAKTYCZIMNEGO

Pesel | Nrdokumentu | 1111111 1111 Kwalifikacja = GIW.09 Oznaczenie arkusza | GIW.09-01-23.01-5G
A

Oznaczenie egzaminu | 20230310/246501-CL7NX/4007 2596

Ocena egzaminatora

dig

=]
1
@ 00000

ANULLY ZAPISZ | ZAKONCZ OCEMNIANIE

Rys. 53. WPROWADZANIE OCENY EGZAMINU PRAKTYCZNEGO

5.2.1.1.1.2. Dane egzaminu

Na zaktadce DANE EGZAMINU, Uzytkownik ma mozliwo$é podgladu nastepujgcych danych:

e Sesja — Sesja egzaminacyjna, w ktérej odbywa sie egzamin

e Rodzaj egzaminu

o Kwalifikacja — Kwalifikacja, ktérej dotyczy egzamin

e Dzien, w ktérym zostat przeprowadzony egzamin — Data, w ktérej odbyt sie egzamin

e Zmiana, w ramach ktdrej zostat przeprowadzony egzamin — Nazwa zmiany oraz godzina,
w ktorej odbyt sie egzamin

e Miejsce egzaminu — Nazwa miejsca egzaminowania wprowadzona przez OE

e Uwagi— Uwagi dotyczace miejsca egzaminowania
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Strona glowna > Proces egzaminowania > Egzaminy = Egzaminy - wyniki wykonanie > Dane egzaminu

ZARZADZANIE OCENAMI EGZAMINU DANE EGZAMINU

DANE EGZAMINU

Sesja Rodzaj egzaminu kwalifikacja

2023 Lato Praktyczny - Wykonanie ELE.02

Dzieri, w ktérym zostat przeprowadzony egzamin
2023-06-01 2023-06-02 2023-06-03 2023-06-04 2023-06-05 2023-06-06 2023-06-07 2023-06-09
2023-06-10 2023-06-11 2023-06-12 2023-06-13 2023-06-14 2023-06-15 2023-06-16 2023-06-17
2023-06-18

Zmiana, w ramach ktdrej zostat przeprowadzony egzamin
Zmiana: Praktyczny - model (w), godzina: 08:00
Zmiana: Praktyczny - model (w), godzina: 12:30
Zmiana: Praktyczny - model (w), godzina: 17:00

Miejsce egzaminu

sala 24 (ELE.02)

Uwagi

Rys. 54. DANE EGZAMINU

5.2.1.1.2.Opinia

o W celu wystawienia opinii do egzaminu, Uzytkownik uzywa przycisku Opinia przy
pomocy ikony + .

Strons giéwna > Proces egzaminowania > Egeaminy > Egzaminy - wyniki wykonanie

EGZAMINY - WYNIKI WYKONANIE

% 2023 Lato ~ | ROLO4 v | Oznaczenie egzaminu Q SZUKA|

OZNACZENIE EGZAMINU TERMIN EGZAMINU KWALIFIKACJE RODZA EGZAMINU AKCJE

,,,,,,,, AN 2023-06-01 ROLO4 Praktyczny - Wykonanie Y m

Rys. 55. EGZAMINY — WYNIKI WYKONANIE - Opinia

o Po uzyciu przycisku 1, system prezentuje formularz zawierajqcy dane:
e Oznaczenie egzaminu — Indywidualne oznaczenie egzaminu generowane przez
SIOEZ
e OE - nazwa Osrodka egzaminacyjnego
e Data rozpoczecia egzaminu — Data w formacie RRRR-MM-DD
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e Data zakonczenia egzaminu — Data w formacie RRRR-MM-DD

e Nazwa miejsca egzaminowania

e Liczba stanowisk — maksymalna liczba stanowisk w miejscu egzaminowania

e Tresc Opinii — Pole edytowalne, w ktorym egzaminator moze wydaé opinie na

temat egzaminu

e Imie i nazwisko — Imie oraz nazwisko zalogowanego uzytkownika

e Przyciski:
= ANULUIJ - po uzyciu przycisku, uzytkownik powraca na liste egzaminow
= ZAPISZ — Po uzyciu przycisku, uzytkownik zapisuje opinie w systemie

DODA]J X

Data rozpoczecia egzaminu

2023-06-01 08:10:00

Data zakonczenia egzaminu

Nazwa miejsca egzaminowania

Miejsce 1 (ROL.04)

Liczba stanowisk

-

¢

Tresc opinii

Opinia

Imie | Nazwisko

Egzaminator

ZAPISZ ANULUJ

Rys. 56. Opinia — formularz

5.2.2. Egzaminy — przypisanie

Dane widoczne sg dla egzaminatoréw petnigcych role przewodniczgcego.
W wyniku wybrania polecenia EGZAMINY - PRZYPISANIE prezentowane jest okno zawierajgce:
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e Funkcjonalnos¢ umozliwiajacg filtrowanie i wyszukanie egzaminéw i operacje

na rekordach:

Oznaczenie osrodka egzaminacyjnego — pole tekstowe z mozliwoscig wpisania
osrodka egzaminacyjnego

Oznaczenie egzaminu — pole tekstowe z mozliwoscig wpisania oznaczenia egzaminu
Oznaczenie arkusza — pole tekstowe z mozliwoscig wpisania oznaczenia arkusza
Termin egzaminu — pole z mozliwoscig wybrania daty, w ktérej odbywa sie egzamin
Zjazd — lista rozwijana z dostepnymi zjazdami egzaminatorow, w ktoérych
egzaminator petni role przewodniczacego.

e Przycisk kosza umozliwiajgcy wyczyszczenie filtrow

e Petng liste egzamindw, do ktérych przewodniczacy zjazdu moze przypisa¢ Egzaminatora
oraz Egzaminatora powtdrnego sprawdzania, zawierajgca dane:

©)

O O O O

@)

o O O O O

Oznaczenie egzaminu — Indywidualne oznaczenie egzaminu generowane przez
SIOEZ

Oznaczenie arkusza — indywidualne oznaczenie arkusza generowane przez SIOEZ
Termin egzaminu — Data, w ktdrej odbywat sie egzamin

Kwalifikacja — Kwalifikacja, ktérej dotyczy egzamin

Liczba zdajgcych — liczba zdajgcych przypisana do egzaminu

Przypisani egzaminatorzy — Liczba egzaminatoréw przypisanych do egzaminu
przez przewodniczgcego zjazdu

Akcje:

- Przypisz egzaminatorow O - przycisk pozwalajacy na przypisanie
egzaminatoréw do egzaminu

- Usun wszystkich egzaminatorow — przycisk pozwalajacy na usuniecie wszystkich
egzaminatorow

e Zielons CSV =Y - raport zawiera wyniki wyszukiwania z uwzglednieniem zastosowanych
filtrow widoczne na obecnej stronie wynikow wyszukiwania

e Czerwona CSV &4 - raport zawiera wyniki wyszukiwania z uwzglednieniem
zastosowanych filtrow niezaleznie od zastosowanego stronicowania
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Strona gtéwna > Proces egzaminowania > Egzaminy > Egzaminy - przypisanie

EGZAMINY - PRZYPISANIE

Oznaczenie o$rodka egzaminacyjnegc | Oznaczenie egzaminu Oznaczenie arkusza Q SZUKA]

Termin egzaminu @ Egzaminator v 2024-03-12 2024-0; v

I Egzaminy, w ktdrych przypisany zostat co najmniej jeden egzaminator powtérnego sprawdzania

OZNACZENIE ARKUSZA TERMIN EGZAMINU KWALIFIKACJA LICZBA ZDAJACYCH |
OZNACZENIE EGZAMINU PRZYPISANI EGZAMINATORZY AKCJE
v A v A v A OBECNYCH
20231014/111111-11111/891 Egzaminator, Egzaminator Dowt:'mego
S AU.30-01-24.01-5G 18.01.2024 | 08:00 AU.30 11 o F

4573 Sprawdzenia
20231018/306301-0133K/

AU.30-01-24.01-5G 18.01.2024 | 08:00 AU.30 211 Q =
26501539
20231024/181001-0331W/

AU.30-01-24.01-5G 18.01.2024 | 12:30 AU.30 101 ° a2
75043873
20231030/206101-07315/228

AU.30-01-24.01-5G 18.01.2024 | 08:00 AU.30 101 “ a2
94386

4 REKORDOWZ 4
1

Rys. 57. EGZAMINY - PRZYPISANIE - lista

5.2.2.1. Wyszukanie egzamindw w celu przypisania egzaminatoréw

W celu przypisania egzaminatoréw do egzaminu:

1. Uzytkownik z uprawnieniami przewodniczgcego zjazdu z gérnego menu wybiera PROCES
EGZAMINOWANIA > EGZAMINY > EGZAMINY - PRZYPISANIE.

“ RAPORTY  REJESTRY - PROCES EGZAMINOWANIA ~ PROFIL ~ WYSZUKIWARKI ~ EHELPDESK

EGZAMIMATORZY 3

EGZAMINY - WYNIKI WYKONAMIE

STATYSTYK] DLA SES)

EGZAMINY - WYNIKI DOKUMENTACIA

EGZAMINY - DOKUMENTAC]A

Rys. 54. Menu gorne: EGZAMIN - PRZYPISANIE
2. System prezentuje petng liste egzaminow, do ktérych uprawnienia ma zalogowany

Uzytkownik, widoczng w punkcie 5.2.2
3. Uzytkownik wprowadza parametry wyszukiwania:
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4. Oznaczenie osrodka egzaminacyjnego — pole tekstowe z mozliwoscig wpisania osrodka
egzaminacyjnego

Oznaczenie egzaminu — pole tekstowe z mozliwos$cig wpisania oznaczenia egzaminu
Oznaczenie arkusza — pole tekstowe z mozliwoscig wpisania oznaczenia arkusza
Termin egzaminu — pole z mozliwoscig wybrania daty, w ktorej odbywa sie egzamin
Zjazd* — lista rozwijana z dostepnymi zjazdami egzaminatoréw, w ktérych egzaminator
petni role przewodniczgcego.

I naciska przycisk SZUKAJ.

© Now

Oznaczenie osrodka egzaminacyjnegc | Oznaczenie egzaminu Oznaczenie arkusza Q SZUKA] m
v (o)

Termin egzaminu @ Egzaminator v 2024-03-122024-0. v

Rys. 55. EGZAMINY — PRZYPISANE - SZUKAJ

9. Przy wybranym rekordzie Uzytkownik wybiera akcje Przypisz egzaminatorow 9.

OZNACZENIE EGZAMINU OZNACZENIE ARKUSZA ¥ & TERMIN EGZAMINU ¥ & KWALIFIKAC/A » & LICZBA ZDAJACYCH | OBECNYCH PRZYPISANI EGZAMINATORZY AKCIE

"""" A1 ROL.10-01-11.01-56 22.11.2023 | 02:00 ROL.10 2)2 Egzaminator 1 ;

Rys. 56. EGZAMINY - PRZYPISANIE - PRZYPISZ

10. System wyswietli formularz wieloetapowy przypisania egzaminu.

11. Na pierwszej stronie Uzytkownik wybiera egzaminatora z listy rozwijanej (wymagane
jest przypisanie minimum 1 egzaminatora do egzaminu)

12. Nastepnie wybiera przycisk DODAJ

13. Egzaminator pojawia sie na liscie przypisanych

14. W razie koniecznosci czynnosci z krokdw 6-7 zostajg powtdrzone

15. Jezeli Uzytkownik chce usung¢ egzaminatora, wybiera przycisk X przy konkretnym
przypisanych egzaminatorze.

16. W celu przejscia do okna przypisania egzaminatoréw powtdérnego sprawdzenia wybiera
przycisk DALEJ

Strona 47 z73




WYBIERZ EGZAMINATOROW (MAX 10) %
0%

Wybierz egzaminatora v DODA |

WYBRAN| EGZAMINATORZY
Egzaminator 1

ANULUJ Krok1z2 DALE] @

Rys. 57. Przypisanie egzaminatorow

17. Kolejno aplikacja prezentuje okno dodania egzaminatoréw powtdrnego sprawdzenia

18. Sposdb dodania egzaminatordw powtdrnego sprawdzenia jest analogiczny jak dodanie
egzaminatoréw — dodanie egzaminatora powtérnego sprawdzenia nie jest wymagane.

19. W celu zapisania wyboru Uzytkownik wybiera przycisk ZAPISZ.

20. Jezeli uzytkownik chce wrdéci¢ do widoku dodania egzaminatoréw wybiera przycisk
COFNW.

21. W celu zrezygnowania z przypisania egzaminatoréw wybiera przycisk ANULUJ lub X.
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WYBIERZ EGZAMINATOROW POWTORNEGO SPRAWDZANIA (MAX 10) %

100%

Wybierz egzaminatora v DODA]

WYBRANI EGZAMINATORZY POWTORNEGO SPRAWDZANIA
Egzaminator 2 X

ANULUJ Krok2z2 (© COFNIJ ZAPISZ @

Rys. 58. Przypisanie egzaminatorow powtdrnego sprawdzenia

5.2.3. Egzaminy — wyniki dokumentacja

W wyniku wybrania polecenia EGZAMINY — WYNIKI DOKUMENTACIJA prezentowane jest okno
zawierajgce:

e Funkcjonalnos$é¢ umozliwiajgcg wyszukanie egzaminow i operacje na rekordach.
o Sesja— lista rozwijana z dostepnymi sesjami
o Kwalifikacja — lista rozwijana zawierajgca kwalifikacje.
o Status
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o Nazwisko egzaminatora
o Oznaczenie egzaminu — pole tekstowe umozliwiajgce wyszukanie konkretnego
egzaminu po czesci lub catosci oznaczenia.
e Przycisk kosza umozliwiajgcy wyczyszczenie filtrow
e Pustg liste egzamindw prezentujgcy dane:
Oznaczenie egzaminu
Termin egzaminu — data zaplanowanego egzaminu
Kwalifikacje — kwalifikacje przypisane do egzaminu
Liczba zdajacych | obecnych
Przypisani egzaminatorzy
Akcje:
= Zarzadzaj & . umozliwia przejscie do zarzadzania wynikami egzaminow
= QOpinia + - umozliwia dodanie opinii

O O O O O O

1)
e Zielona CSV - raport zawiera wyniki wyszukiwania z uwzglednieniem zastosowanych
filtréw widoczne na danej stronie wynikdéw wyszukiwania

e (Czerwona CSV [ - raport zawiera wyniki wyszukiwania z uwzglednieniem zastosowanych
filtrow niezaleznie od zastosowanego stronicowania

Strona gtéwna > Proces egzaminowania > Egzaminy > Egzaminy - wyniki dokumentacja

EGZAMINY - WYNIKI DOKUMENTACJA

2025 Zima v Kwalifikacja ~ Status v Nazwisko egzaminatora Q SZUKA)

Oznaczenie egzaminu
I Poczatkowy - stan poczatkowy, na zadnej karcie nie ma wprowadzonego zadnego zaznaczenia
I ' trakcie - nie wszystkie karty, gdzie bylo co najmniej jedno zaznaczenie egzaminatora s3 zatwierdzone przez przewodniczacego
[ zatwierdzone - wszystkie karty, gdzie bylo co najmniej jedno zaznaczenie egzaminatora s3 zatwierdzone przez przewodniczacege
OZNACZENIE EGZAMINU TERMIN EGZAMINU KWALIFIKACJE LICZBA ZDAJACYCH | OBECNYCH PRZYPISANI EGZAMINATORZY AKCJE

20241011/000000-01331/24779193 07.01.2025 HGT.12 1812 Uzytkownik Testowy p +

1 REKORDOWZ 1

Rys. 59. EGZAMINY - WYNIKI DOKUMENTACJA - lista

Rekordy widoczne bedga tylko dla przewodniczgcego egzaminatorow.

5.2.3.1. Wyszukanie egzaminu z dokumentacji w celu wprowadzenia wynikow

W celu wyszukania egzaminu:

1. Uzytkownik bedacy przewodniczgcym egzaminatoréw z gérnego menu wybiera PROCES
EGZAMINOWANIA > EGZAMINY >EGZAMINY — WYNIKI DOKUMENTACIA.

Strona 50z 73




“ RAPORTY  REJESTRY ~ PROCES EGZAMINOWANIA ~ PROFIL ~ WYSZUKIWARKI ~ EHELPDESK

EGZAMIMATORZY »

EGZAMIMY - WYMNIKI WYKOMAMIE

STATYSTYKI DLA SES) EGZAMIMY - PRZYPISANIE

EGZAMINY - WYNIK]I DOKUMENTACJA

EGZAMINY - DOKUMENTACIA

Rys. 60. Menu gorne: EGZAMINY - WYNIKI DOKUMENTACIA

2. System prezentuje pustg liste egzaminéw, do ktérych uprawnienia ma zalogowany
uzytkownik, widoczng w punkcie 5.2.3
3. Wprowadza parametry wyszukiwania:
e Sesja* —Sesja egzaminacyjna, w ktérej odbywat sie egzamin. Do wyboru z listy
rozwijalnej
e Kwalifikacja — Symbol kwalifikacji, ktérej dotyczyt egzamin. Do wyboru z listy
rozwijalnej
e Oznaczenie egzaminu — unikalne, petne oznaczenie egzaminu
| naciska przycisk SZUKAJ.

Sesja v Kwalifikaga v Status v Nazwisko egzaminatora Q SZUKA]

Oznaczenie egzaminu

Rys. 61. Przycisk: SZUKAJ

4. Aplikacja wyswietla liste egzamindéw zgodng z wprowadzonym kryterium wyszukiwania
i zawiera dane:
e Oznaczenie egzaminu — Unikalne oznaczenie egzaminu nadawane przez SIOEZ
e Termin egzaminu — Data, w ktdrej odbywa sie egzamin w formacie DD.MM.RRRR
e Kwalifikacje — Symbol kwalifikacji, ktérej dotyczyt egzamin
e Liczba zdajacych | obecnych
e Przypisani egzaminatorzy
e Akcje:

o) 4 Zarzadzaj — Przycisk umozliwiajacy zarzgdzanie wynikami egzaminu
o + Opinia — Przycisk umozliwiajgcy wystawienie opinii na temat egzaminu
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EGZAMINY - WYNIKI DOKUMENTACJA

2025 Zima v | Kwalifikacja v Status v Nazwisko egzaminatora QSZUKA|

Oznaczenie egzaminu

I Foczatkowy - stan poczatkowy, na zadnej karcie nie ma wprowadzonego zadnego zaznaczenia
I W trakcie - nie wszystkie karty, gdzie bylo co najmniej jedno zaznaczenie egzaminatora sa zatwierdzene przez przewodniczacego
[ zatwierdzone - wszystkie karty, gdzie bylo co najmniej jedno zaznaczenie egzaminatora sa zatwierdzone przez przewodniczacego

OZNACZENIE EGZAMINU TERMIN EGZAMINU KWALIFIKACJE LICZBA ZDAJACYCH | OBECNYCH PRZYPISANI EGZAMINATORZY AKCJE

20241011/000000-01331/24779193 07.01.2025 HGT.12 18] 12 Uzytkownik Testowy £+

1 REKORDOWZ 1

Rys. 62. EGZAMINY — WYNIKI DOKUMENTACIA — Lista egzaminow

5.2.3.1.1.Zarzadzaj (ocenami egzaminu z kwalifikacji)

W celu zarzadzania ocenami egzaminu z kwalifikacji

1. Uzytkownik przy wybranym rekordzie naciska ikone & Zarzadzaj

OZNACZENIE EGZAMINU TERMIN EGZAMINU KWALIFIKACJE LICZBA ZDAJACYCH | OBECNYCH PRZYPISANI EGZAMINATORZY AKCJE

20241011/000000-01331/24779193 07.01.2025 HGT.12 1812 Uzytkownik Testowy +

Rys. 63. Przycisk: Zarzqdzaj

2. W wyniku wybrania polecenia & Zarzadzaj, uzytkownik przenoszony jest do widoku
szczegbtéw egzaminu, ktory zawiera dwie zaktadki:
e ZARZADZANIE OCENAMI EGZAMINU
e DANE EGZAMINU
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ZARZADZANIE OCENAMI EGZAMINU DANE EGZAMINU

ZARZADZANIE OCENAMI EGZAMINU Z KWALIFIKAC)!

Nazwa kwalifikacji: Oznaczenie egzaminu: Rodzaj egzaminu;

PGF.07 20231011/000000-11111/61714877 praktyczny

Wyszukaj po PESEL | Nr dokumentu Q SZUKA]

[ Ocena niezatwierdzona przez przewodniczacego
I Ocena zatwierdzona przez przewodniczacego

PESEL | NR DOKUMENTU KWALIFIKACJA WPROWADZONE ODPOWIEDZI/OCENY EG; TOR O ) SPI A ODPOWIEDZI PRZEZ OKE

v a v a v A v A v A v A (ANC]E
111111111 PGFOT Tak Egzaminator|5-03881 Nie Y
22220022222 PGFOT Tak Egzaminator|5-03881 Nie Vi
33333333333 PGFO7 Tak Egzaminator|5-03881 Nie Va

3 REKORDOWZ 3

Rys. 64. EGZAMINY - WYNIKI DOKUMENTACIJA - DANE EGZAMINU

5.2.3.1.1.1. Zarzadzanie ocenami egzaminu

W zaktadce ZARZADZANIE OCENAMI EGZAMINU wyswietla sie Lista Zdajacych, ktéra zawiera
dane:

e PESEL | Numer dokumentu — PESEL lub numer dokumentu zdajgcego

e Kwalifikacja — Symbol kwalifikacji, z ktorej zostat przeprowadzony egzamin

e Wprowadzone odpowiedzi/oceny - TAK/NIE

e Egzaminator

e Egzaminator Powtdérnego Sprawdzania

e Wprowadzone odpowiedzi przez OKE — TAK/NIE

o Akcje:

o Wprowadz oceny — ikona &

e Zielona CSV - raport zawiera wyniki wyszukiwania z uwzglednieniem
zastosowanych filtréw widoczne na obecnej stronie wynikéw wyszukiwania
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ZARZADZANIE OCENAMI EGZAMINU DANE EGZAMINU

ZARZADZANIE OCENAMI EGZAMINU Z KWALIFIKAC)I

Nazwa kwalifikacji: Oznaczenie egzaminu: Rodzaj egzaminu:

PGF.07 20231011/000000-11111/61714877 praktyczny

Wyszukaj po PESEL | Nr dokumentu QSZUKA)

I Ocens niezatwierdzona przez przewodniczacego
M Ocens zatwierdzona przez przewodniczacego

PESEL | NR DOKUMENTU KWALIFIKACJA ODPC ENY POWTORNEGO PRZEZ OKE
v a v a v a v a v a v a

AKCJE
111111111 PGF.07 Tak Egzaminator|5-03881 Nie Vi
22222222222 PGFO7 Tak Egzaminator |5-03881 Nie Vi
33333333333 PGF.07 Tak Egzaminator|5-03881 Nie Vi

3 REKORDOWZ 3

Rys. 68. EGZAMINY — WYNIKI DOKUMENTACIA: ZARZADZANIE OCENAMI EGZAMINU

Oznaczenia koloréw:
- kolor brgzowy - ocena niezatwierdzona przez przewodniczgcego
- kolor zielony — ocena zatwierdzona przez przewodniczgcego

W celu wprowadzenia ocen:

5. Uzytkownik przy wybranym rekordzie naciska ikone 5?

6. System wyswietla okno wprowadzania oceny egzaminu praktycznego. Widoczne s3
wprowadzone odpowiedzi przez Egzaminatora i Egzaminatora powtdérnego
przewodniczgcego (jezeli jest przypisany do egzaminu).

7. Uzytkownik wprowadza swojg ocene w kolumnie Ocena przewodniczgcego (do
wyboru zaznaczenie TAK (kolor zielony) lub NIE (kolor czerwony). Jezeli ocena
Egzaminatora i Egzaminatora powtdrnego sprawdzania sie pokrywa — wtedy warto$é
oceny przewodniczgcego zostaje uzupetniona automatycznie, jezeli natomiast
miedzy oceng Egzaminatora i Egzaminatora powtdrnego sprawdzenia zaistnieje
rozbieznos¢ — ocena przewodniczgcego jest pusta i musi on dokonaé decyzji ktéry
wynik uznaje za prawidtowy.

8. Nastepnie naciska przycisk:

o ZATWIERDZ- w celu zapisania wynikéw.

o COFNUJ ZATWIERDZENIE — w celu cofniecia uprzedniego zatwierdzenia
wynikéw, nastepnie Egzaminator moze ponownie edytowac oceny.

o ANULUJ — w celu rezygnacji z zapisu wprowadzonych/zmienionych danych
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WPROWADZANIE OCENY EGZAMINU PRAKTYCZNEGO X

Pesel | Nr dokumentu Kwalifikacja Oznaczenie arkusza
22222222222 AU.30 AU.30-01-24.01-5G
Egzaminator wprowadzajgcy oceny Nr egzaminatora
Egzaminator 5-01180
Ocena egzaminatora Ocena egzaminatora Ocena przewodniczacego

powtérnego sprawdzania

Tak Nie Tak Nie Tak Nie
R1.1T @ ) R O O r1 @ O
R12 @ rR2 O O r12 @ O
RI3 @ rR3 O O R @ O
R4 @ R4 O O R4 @ O
RS @ O R1.5 O R15 @ O
R @ O R1_6 O R16 @ O
Ri.7 @ O R1_7 O R1.7 @ O

ZATWIERDZ ‘ (© COFNI) ZATWIERDZENIE ANULUJ

Rys. 69. WPROWADZANIE OCENY EGZAMINU PRAKTYCZNEGO

5.2.3.1.1.2. Dane egzaminu

W zaktadce dane egzaminu ma mozliwos¢ podgladu danych:
e Dane egzaminu
o Sesja — Sesja, w ktérej odbywa sie egzamin
o Rodzaj egzaminu
o Kwalifikacja — Kwalifikacja, ktérej dotyczy egzamin
e DzienA, w ktérym zostat przeprowadzony egzamin - Data w formacie RRRR-MM-
DD
e Zmiana, w ramach ktdrej zostat przeprowadzony egzamin — Nazwa zmiany oraz
godzina w formacie HH:MM
e Miejsce egzaminu
o Miejsce egzaminu - Nazwa miejsca egzaminowania, w ktérym odbywa sie
egzamin
o Uwagi — Uwagi na temat miejsca egzaminowania
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Strona giowna = Proces egzaminowania > Egzaminy = Egzaminy - wyniki dokumentacja > Dane egzaminu

ZARZADZANIE OCENAMI EGZAMINU DANE EGZAMINU

DANE EGZAMINU

Sesja Rodzaj egzaminu Kwalifikacja

PROCES EGZAMINOWANIA Praktyczny - Dokumentacja ROL.10

Dzieni, w ktdrym zostat przeprowadzony egzamin
2023-11-22 2023-11-23
Zmiana, w ramach ktérej zostat przeprowadzony egzamin
Migjsce egzaminu
ROLNIK (ROL.10)

Uwagi

Rys. 70. EGZAMINY — WYNIKI DOKUMENTACIA: DANE EGZAMINU

5.2.3.1.2. Wprowadzenie ocen, gdy OKE wprowadzito juz wyniki dla zdajacego

W sytuacji, gdy OKE wprowadzito oceny dla zdajacego wczesniej niz Przewodniczacy,
Uzytkownikowi przy prébie wprowadzenia oceny zostanie zaprezentowany komunikat o
wprowadzeniu oceny przez OKE.

PESEL | NR DOKUMENTU KWALIFIKACJA WP INE ODPC ENY EG OR OR POWTORNEGO SPRAWDZANIA 'WPROWADZONE ODPOWIEDZI PRZEZ OKE
v a v a v a v a v a v a

Wyniki dla tego zdajacego zostaty wprowadzone przez OKE lub osoba byta nieobecna na
20022222222 PGFO7 Nie o 90 zdajaceg Y wp nel Vi 2
egzaminie

AKCJE

Rys. 65. Komunikat: ocena wprowadzona przez OKE

5.2.3.1.3.Opinia

Funkcjonalnos¢ wystawienia opinii na temat egzaminu zostata opisana w punkcie 5.2.1.1.2

5.2.4. Egzaminy — dokumentacja

W wyniku wybrania polecenia EGZAMINY - DOKUMENTACIJA prezentowane jest okno
zawierajgce:

e Funkcjonalno$é umozliwiajgcg wyszukanie egzaminu i operacje na rekordach.
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o Numer dokumentu tozsamosci/PESEL — pole tekstowe z mozliwoscig wyszukania
zdajacych po czesci lub catosci numeru
o Oznaczenie egzaminu - pole tekstowe z mozliwoscig wyszukania egzaminu po
wpisaniu czesci lub catosci oznaczenia.
o Wybierz funkcje — lista rozwijana z wartosciami ,,Egzaminator”, , Weryfikator”
e Przycisk Kosza umozliwiajacy wyczyszczenie filtrow
e Legenda z objasnieniami zastosowanych koloréw
e Przycisk WPROWADZ WYNIKI umozliwiajacy wprowadzenie wyniku dla konkretnego
zdajacego po wyszukaniu go za pomocg numeru PESEL lub numeru dokumentu.
e Liste egzamindw zawierajacg dane:
o Oznaczenie egzaminu — oznaczenie egzaminu
o Kwalifikacja
o Liczba zdajacych — liczba zdajgcych przypisanych do egzaminu
o Wprowadzone wyniki — liczba wynikow wprowadzonych/liczba wynikéw do
wprowadzenia
o Egzaminator | Weryfikator — wskazuje, jaka funkcja zostata przypisana
Uzytkownikowi
o Akcje:

= Szczegoly 4

e lkone zielonej CSV - raport zawiera wyniki wyszukiwania z uwzglednieniem
zastosowanych filtréw widoczne na obecnej stronie wynikéw wyszukiwania

Rekordy widoczne beda tylko dla Egzaminatora i Egzaminatora powtdrnego sprawdzenia

Strona gtéwna > Proces egzaminowania > Egzaminy > Egzaminy - dokumentacja

EGZAMINY - DOKUMENTACJA

WPROWADZ WYNIK|
Numer dokumentu tozsamosci/PESEL | Oznaczenie egzaminu Wybierz funkcje v Q. SZUKA]

I cc:eminy, dla ktSrych nie wprowadzono wszystkich wynikéw
I Egzaminy, dla ktdrych wprowadzono wszystkie wyniki

OZNACZENIE EGZAMINU KWALIFIKACJA WPROWADZONE WYNIKI EGZAMINATOR | WERYFIKATOR AKCJE
20241011/000000-01331/24779193 HGT.12 2/2 Egzaminator, Weryfikator p

1 REKORDOWZ 1

Rys. 66. EGZAMINY - DOKUMENTACIA

5.2.4.1. Wyszukanie egzaminéw w celu wprowadzenia wynikéw

W celu wprowadzenia wynikéw do egzaminu
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1. Uzytkownik z gérnego menu wybiera PROCES EGZAMINOWANIA > EGZAMINY >
EGZAMINY — DOKUMENTACIA.

“ RAPORTY  REJESTRY - PROCES EGZAMINOWANIA ~ PROFIL ~ WYSZUKIWARKI ~ EHELPDESK

EGZAMINATORZY ]

EGZAMINY - WYNIKI WYKOMAMIE

STATYSTYKI DLA SES) EGZAMINY - PRZYPISAMIE

EGZAMINY - WYNIKI DOKUMENTAC)A

EGZAMINY - DOKUMENTACIA

Rys. 67. Menu gorne: EGZAMINY - DOKUMENTACIA

2. Wprowadza parametry wyszukiwania:
e Numer dokumentu tozsamosci/PESEL — PESEL lub numer dokumentu zdajgcego
e Oznaczenie egzaminu — unikalne, petne oznaczenie egzaminu
e Woybierz funkcje — lista rozwijana z wartosciami ,,Egzaminator”, ,, Weryfikator”
| naciska przycisk SZUKAJ.

Numer dokumentu tozsamosci/PESEL | Oznaczenie egzaminu Wybierz funkcje v QSZUI(AJ

Rys. 68. Przycisk: SZUKAJ

3. System wyswietli liste wszystkich dostepnych egzamindw, ktéra zawiera dane:
e Oznaczenie egzaminu — Unikalne oznaczenie egzaminu nadawane przez SIOEZ
e Liczba Zdajacych — Liczba zdajgcych przypisanych do egzaminu
e Wprowadzone wyniki — Liczba wynikéw wprowadzonych dla egzaminu
e Egzaminator | Weryfikator — wskazuje, jaka funkcja zostata przypisana
Uzytkownikowi
o Akcje:

o & Szczegdty — Opcja pozwalajgca przejs¢ do edycji wynikdw z egzaminu
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EGZAMINY - DOKUMENTACJA

WPROWADZ WYNIKI
Numer dokumentu tozsamos$ci/PESEL | Oznaczenie egzaminu Wybierz funkcje v Q SZUKA]

I cc:ominy, dia ktorych nie wprowadzono wszystkich wynikow
I Egzaminy, dla ktorych wprowadzono wszystkie wyniki

OZNACZENIE EGZAMINU KWALIFIKACJA WPROWADZONE WYNIKI EGZAMINATOR | WERYFIKATOR AKCJE
20241011/000000-01331/24779193 HGT.12 2/2 Egzaminator, Weryfikator y

1 REKORDOWZ 1

Rys. 69. EGZAMINY — DOKUMENTACJA — lista egzaminow

5.2.4.2. Wprowadz wyniki — z wykorzystaniem przycisku

1. Aby wprowadzi¢ wyniki dla konkretnego zdajgcego, Uzytkownik naciska przycisk
WPROWADZ WYNIKI.

EGZAMINY - DOKUMENTAC)A

WPROWADZ WYNIKI

Rys. 70. EGZAMINY - DOKUMENTACIA: WPROWADZ WYNIKI

2. System prezentuje okno modalne z mozliwoscig wyszukania zdajgcego
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WPROWADZANIE WYNIKOW

Pesel | Nr dokumentu

SZUKA] ANULUJ

Rys. 71. WPROWADZ WYNIKI: SZUKAJ

Uzytkownik wprowadza numer PESEL lub Nr dokumentu zdajacego i naciska przycisk

SZUKAJ.
System wyswietla liste Zdajacych, na ktdrej réwniez znajduje sie wyszukiwany Zdajacy
oraz okno modalne wprowadzenia ocen
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Pesel | Nr dokumentu Kwalifikacja
00000000000 ROL.10
Oznaczenie arkusza

ROL.10-01-11.01-5G

Wprowadz oceny

Ocena egzaminatora

WPROWADZANIE OCENY EGZAMINU PRAKTYCZNEGO »

Tak Nie
R O O
ri2 O O
Rz O O
ria O O
ris O O
ris O O

Rys. 72. WPROWADZENIE OCENY EGZAMINU PRAKTYCZNEGO
5. Uzytkownik wprowadza oceny wybierajgc TAK lub NIE.
6. Po wprowadzeniu wszystkich ocen naciska przycisk ZAPISZ w celu zapisania wynikéw lub
[X]/ANULUJ w celu powrotu na liste zdajgcych.

7. Po zapisie wynikow, oceny zostang zapisane dla danego Zdajgcego i przy wybranym

rekordzie kolumna Wprowadzone odpowiedzi/oceny zmieni sie z Nie na Tak.
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Strona gtéwna > Proces egzaminowania > Egzaminy > Egzaminy - dokumentacja > Egzaminy - wynik
EGZAMINY - WYNIKI

Oznaczenie egzaminu:

20241011/000000-01331/24779193

I ik wprowadzony przez OKE lub osoba byta nieobecna
B wynik niewprowadzony
I Wynik wprowadzony

PESEL | NR DOKUMENTU ¥ & WPROWADZONE ODPOWIEDZI/OCENY ¥ & AKCJE
03300707105 Y

Rys. 73. Wprowadzone odpowiedzi/oceny: Tak

5.2.4.3. Wprowadz wyniki — z wykorzystaniem widoku szczegétow egzaminu

Wprowadzi¢ oceny egzaminu mozna réwniez wyszukujgc egzamin i przy wybranym

rekordzie naciskajac ikone & Szczegoty.

Strona sféwna > Proces egzaminoviania > Egeaminy > Egzaminy - dokumentacja

EGZAMINY - DOKUMENTACJA

WPROWADZ WYNIKI

[ Numer dokumentu tozsamosSci/PESEL | Oznaczenie egzamini

umer dokumentu tozsamosci/PESEL naczenie egzaminu QSZUKAJ
OZNACZENIE EGZAMINU KWALIFIKACJA LICZBAZDAJACYCH 'WPROWADZONE WYNIKI AKCIE
11000110/11001-11001/110110110 ROL.10 2 172

1 1 REKORDOWZ 1

Rys. 74. EGZAMINY — DOKUMENTACJA: Szczegoty

1. Aplikacja prezentuje widok zarzadzania ocenami z egzaminu zawierajgcy dane:
e Oznaczenie egzaminu — pole z identyfikatorem egzaminu
e Widok tabelaryczny ze zdajgcymi prezentujacy dane:
o PESEL|NR DOKUMENTU
o Wprowadzone odpowiedzi/oceny
o Akcje

=  Wprowadz oceny &
2. W celu wprowadzenia wynikow konkretnemu zdajgcemu, Uzytkownik wybiera przy nim
ikone wprowadzenia ocen
3. Pozostate czynnosci nalezy wykonac analogicznie do opisanych w punkcie 5.4.1.1
Wprowadz wyniki od podpunktu 5.
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4. Do czasu zatwierdzenia odpowiedzi przez Przewodniczgcego, Uzytkownik ma mozliwos¢
edycji wprowadzonych ocen.

5.2.4.4. Wybor roli wprowadzajacej oceny

W systemie mozliwe jest zapisanie jednego egzaminatora do tego samego egzaminu jako
Egzaminatora i Egzaminatora powtdrnego sprawdzania. W takiej sytuacji Uzytkownik przy
wprowadzaniu ocen dla konkretnego zdajgcego musi wybraé¢ w ramach jakiej roli chce
wprowadzi¢ wyniki.

Dla uzytkownika przypisanego jako Egzaminator i Egzaminator powtérnego sprawdzenia przy
probie wprowadzenia ocen dla zdajgcego pojawi sie okno modalne z prosbg o okreslenie roli:

X
Uwagal Zostates wybrany przez przewodniczacego jako egzaminator i egzaminator powtdrnego sprawdzania.
Wybierz w jakies roli chcesz oceniac tego zdajgcego.
Prosze wybrac swojg role*®
Egzaminator v

POTWIERDZ ANULUJ

Rys. 75. Wybor roli

1. Uzytkownik z listy rozwijanej wybiera role Egzaminator lub Egzaminator powtdérnego
sprawdzania

2. Wybiera przycisk POTWIERDZ w celu zatwierdzenia wybranej roli lub przycisk ANULUJ lub
X — w celu zamkniecia okna.

Po zatwierdzeniu ocen, Uzytkownik bedzie miat mozliwos$¢ ich edycji (do czasu zatwierdzenia
przez Przewodniczgcego) ale nie zmiany roli, w ramach ktérej oceniat danego zdajgcego.
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5.2.4.5. Wprowadzenie ocen, gdy OKE wprowadzito juz wyniki dla zdajacego

W sytuacji, gdy OKE wprowadzito oceny dla zdajacego wczesniej niz egzaminator,
Uzytkownikowi przy prébie wprowadzenia oceny zostanie zaprezentowany komunikat o
wprowadzeniu oceny przez OKE.

AKCJE

Whyniki dla tego zdajgcego zostaty wprowadzone przez OKE lub osoba byta nieobecna na

egzaminie

Rys. 76. Komunikat: wyniki wprowadzone przez OKE

5.3. Statystyki dla sesji
W wyniku wybrania polecenia STATYSTYKI DLA SESJI prezentowane jest okno zawierajgce:

e Funkcjonalnos¢ umozliwiajacg wygenerowanie statystyk wynikéw egzamindw z sesji.
e Przycisk GENERUJ umozliwiajgcy wygenerowanie raportu.

Strona gtowna > Proces egzaminowania > Statystyki dla sesji

STATYSTYKI DLA SES)I

Sesja v

--- Prosze wybrac raport --- v

GENERUJ

Rys. 77. STATYSTYKI DLA SESJI
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5.3.1. Generowanie statystyk dla sesji

W celu wygenerowania statystyk:

1. Uzytkownik z menu gérnego wybiera zaktadke PROCES EGZAMINOWANIA >
STATYSTYKI DLA SESIJI.

“ RAPORTY  REJESTRY ~ PROCES EGZAMINOWANIA ~ PROFIL~ WYSZUKIWARKI ~ EHELPDESK
EGZAMINATORZY 4
EGZAMINY 3

STATYSTYK] DLA SES)I

Rys. 78. Menu gdrne: STATYSTYKI DLA SESJI

2. Zlisty rozwijalnej wybiera sesje * oraz raport® i naciska przycisk GENERUJ.

STATYSTYKI DLA SES]I

Sesja v

--- Prosze wybrac raport --- v

GENERUJ

Rys. 79. STATYSTYKI DLA SESJI: GENERUJ

Raport zostanie wygenerowany w formacie *.xIsx z mozliwoscig jego pobrania.
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6. Aktualizacja danych

W przypadku wymuszenia przez CKE aktualizacji danych, Uzytkownikowi o roli Egzaminator
bezposrednio po zalogowaniu do portalu SIOEZ zostanie zaprezentowany ekran aktualizacji
danych ktéry nie zniknie do czasu zaktualizowania danych.

Ekran zawiera informacje:

> W

Imie | nazwisko egzaminatora — brak mozliwosci edycji
Numer telefonu* - pole tekstowe umozliwiajgce wprowadzenie 11 cyfrowego numeru
telefonu
Adres email* - pole tekstowe umozliwiajgce wprowadzenie adresu email w formacie
XXX @ XXX . XXX
Rodzaj notyfikacji — lista rozwijana z mozliwoscig wyboru notyfikacji
Sekcja Dodaj Miejsce Zatrudnienia w ktorej Uzytkownik:
Z listy rozwijanej wybiera odpowiedni typ zatrudnienia i uzupetnia pozostate dane w
zaleznosci od wybranego typu:
o Osrodek egzaminacyjny — pozycja umozliwia dodanie osrodkéw z listy osrodkéw
bedgcych w aplikacji
=  Wojewddztwo* — lista rozwijana z dostepnymi wojewddztwami
= Gmina* - lista rozwijana zawezona do gmin z danego wojewdédztwa
= QOsrodek egzaminacyjny* - lista rozwijana zawierajgca osrodki egzaminacyjne
zawezone do pozycji z danego Wojewddztwa i Gminy.
o Inny —pozycja umozliwia dodanie miejsca zatrudnienia spoza systemu SIOEZ
= Nazwa miejsca zatrudnienia* - pole tekstowe
= Adres miejsca zatrudnienia* - pole tekstowe
o Emeryt niepracujgcy — opcja mozliwa do wybrania dla egzaminatorow
nieposiadajgcych miejsca zatrudnienia. Egzaminator z wybranym typem Emeryt
niepracujacy nie moze mie¢ dodanych innych typdéw miejsc zatrudnienia.
Wybiera przycisk DODAJ WYBRANIE MIEJSCE ZATRUDNIENIA
Miejsce zatrudnienia pojawia sie w sekcji Miejsce Zatrudnienia
Aby usung¢ wybranie miejsce, Uzytkownik wybiera przy konkretnym rekordzie ikone X —
usun.
W celu zapisania danych wybiera przycisk AKTUALIZU)J
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Strona giowna > Profil > Aktualizacja danych

AKTUALIZACJA DANYCH

Egzaminator

Numer telefonu®

Adres email*

Rodzaj notyfikacji
Brak v

DODA] MIEJSCE ZATRUDNIENIA
MNalezy poda¢ wszystkie miejsca zatrudnienia.

Typ zatrudnienia*

Osrodek egzaminacyjny v
Wojewddztwo* Gmina*®
Wojewodztwo v Gmina

Osrodek egzaminacyjny®

Wybierz OE

DODA] WYBRANE MIE]JSCE ZATRUDNIENIA

MIEJSCA ZATRUDNIENIA
NAZWA MIEJSCA ZATRUDNIENIA

AKTUALIZU)

ADRES MIEJSCA ZATRUDNIENIA

AKCJE

Rys. 80. AKTUALIZACJA DANYCH
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Strona gtowna > Profil > Aktualizacja danych

AKTUALIZACJA DANYCH

Egzaminator

Numer telefonu*

Adres email*

Rodzaj notyfikacji
Brak v

DODA] MIEJSCE ZATRUDNIENIA
MNalezy podac wszystkie miejsca zatrudnienia.

Typ zatrudnienia*

Osrodek egzaminacyjny v
Wojewddztwo* Gmina*
Wojewodztwo v Gmina ~

Osrodek egzaminacyjny®

Wybierz OE

DODA] WYBRANE MIE]JSCE ZATRUDNIENIA

MIEJSCA ZATRUDNIENIA

NAZWA MIEJSCA ZATRUDNIENIA ADRES MIEJSCA ZATRUDNIENIA

AKTUALIZ!

AKCJE

Rys. 82. AKTUALIZACJA DANYCH
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8. Historia zmian dokumentu

Data Wersja | Autor Opis zmian
02.02.2021 | 4.1 Dawid Prus Uwzglednienie uwag CKE
04.03.2021 | 4.2 Dawid Prus Uwzglednienie dalszych uwag CKE
29.03.2021 | 4.3 Dawid Prus Uzupetnienie brakujgcych danych
12.05.2021 | 4.4 Dawid Prus Aktualizacja podrecznika pod wzgledem
estetycznym
04.11.2021 | 4.5 Damian Uwzglednienie uwag CKE
Zaranowicz
12.11.2021 | 4.6 Dorota Kozik Sformatowanie podrecznika zgodnie
z dokumentem ,,Definicja stylow Instrukcji do
SIOEPKZ".
09.01.2023 | 4.7 Damian. Aktualizacja rozdziatow:
Zaranowicz . o
5.2.2 — Egzaminy - przypisanie
5.2.3 — Egzaminy — wyniki dokumentacja
5.2.4 — Egzaminy — dokumentacja
W zwigzku ze zmiang 43 - - Zjazdy
egzaminatordéw, kontrola mozliwosci edycji
odpowiedzi zdajgcych
Dodanie rozdziatu:
6. Aktualizacja danych
W zwigzku ze zmiang 59 - Aktualizacja danych
o egzaminatorach.
10.11.2023 | 4.8 tukasz Jaroszewski | Aktualizacja dokumentu w zwigzku ze zmiang z
Etapu 7.
08.12.2023 | 4.9 Damian Aktualizacja dokumentu — korekty
Zaranowicz kosmetyczne.
29.12.2023 | 4.10 tukasz Jaroszewski | Aktualizacja rozdziatéw:

5.2.1. Egzaminy — wyniki wykonanie
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5.2.1.1.1. Zarzadzaj
5.2.1.1.1.1.  Zarzadzanie ocenami egzaminu

5.2.1.1.1.2. Dane egzaminu

W zwigzku ze zmianami:
Zmiana #94 - Ocenianie online W i WK

12.03.2024 | 4.11 Damian Aktualizacja dokumentu w zwigzku ze zmiana:
Zaranowicz . . . .

Zmiana #116 - Zjazdy egzaminatordw -
modyfikacje

25.06.2024 | 4.12 Maciej Idzikowski Aktualizacja rozdziatéw:
5.1.3. Lista planowanych egzamindw dla
egzaminatora
W zwigzku ze zmiang #136 - Zmiany SIOEPKZ,
propozycje uzytkownikow

05.12.2024 | 4.13 Kuba Kowarski, Aktualizacja dokumentu w ramach zmiany

tukasz Jaroszewski

#142 Zmiana nazwy systemu SIOEPKZ na
SIOEZ

Aktualizacja rozdziatow:
5.2.1. Egzaminy — wyniki wykonanie

5.2.1.1. Wyszukanie wynikéw
egzamindw z wykonaniem

5.2.3. Egzaminy — wyniki dokumentacja

5.2.3.1. Wyszukanie egzaminu z
dokumentacji w celu wprowadzenia wynikéw

5.2.3.1.1. Zarzadzaj (ocenami egzaminu z
kwalifikacji)

5.2.4. Egzaminy — dokumentacja
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5.2.4.1. Wyszukanie egzaminéw w celu
wprowadzenia wynikow

5.2.4.2. Wprowadz wyniki —z
wykorzystaniem przycisku

5.2.4.3. Wprowadz wyniki —z
wykorzystaniem widoku szczegétéw egzaminu

W zwigzku ze zmiang #150 - Modyfikacje
SIOEPKZ
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