CENTRALNA
KOMISJA
EGZAMINACYJNA Numer instrukcji: 0018 (wersja: 4.6)

Instrukcja planowania - czesci praktycznej egzaminu zawodowego -
typu wykonanie - przez Dyrektora/Pracownika OE

Stowniczek pojec:

CKE: Centralna Komisja Egzaminacyjna
OKE: Okregowa Komisja Egzaminacyjna
OE: Osrodek Egzaminacyjny
SIOEZ: System Informatyczny Obstugujgcy Egzaminy Zawodowe
Dyrektor OE: Dyrektor Osrodka Egzaminowania
Pracownik OE: Upowazniony pracownik o uprawnieniach dyrektora Osrodka Egzaminowania

Stanowisko
egzaminowania: Indywidualnie przypisane, wyposazone i przygotowane miejsce dla Zdajgcego (osoby
egzaminowanej) przy ktérym odbywa on cze$¢ pisemng lub praktyczng egzaminu
zawodowego.
Miejsce
egzaminowania: Precyzyjnie opisane miejsce, w ktérym  znajdujg sie stanowiska egzaminowania dla
Zdajacych.

Egzamin pisemny
z wydrukowanymi
arkuszami: Cze$¢ pisemna egzaminu zawodowego przeprowadzana z wykorzystaniem wydrukowanych
arkuszy egzaminacyjnych i kart odpowiedzi. Jest to cze$S¢ pisemna egzaminu
przeprowadzana w obecnosci zespotu nadzorujgcego bez udziatu zewnetrznego
egzaminatora.

Egzamin pisemny

na stanowiskach

komputerowych: Czes¢ pisemna egzaminu zawodowego przeprowadzana z wykorzystaniem komputera (tzw.
egzamin elektroniczny). Jest to cze$¢ pisemna egzaminu przeprowadzana w obecnosci
zespotu nadzorujacego bez udziatu zewnetrznego egzaminatora.

Egzamin praktyczny
typu
dokumentacja: Czes$¢ praktyczna egzaminu zawodowego przeprowadzana z wykorzystaniem wydrukowanych
arkuszy egzaminacyjnych. Jest to czes¢ praktyczne egzaminu przeprowadzana w obecnosci
zespotu nadzorujacego bez udziatu zewnetrznego egzaminatora.

Egzamin praktyczny
typu
wykonanie: Czes¢ praktyczna egzaminu zawodowego przeprowadzana z wykorzystaniem wydrukowanych
arkuszy egzaminacyjnych. Jest to czes¢ praktyczna egzaminu przeprowadzana w obecnosci
zespotu nadzorujacego z udziatem zewnetrznego egzaminatora.

Zespot
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egzaminacyjny: Zespo6t powotany przez dyrektora szkoty, placéwki, pracodawce lub podmiot prowadzacy
kwalifikacyjny kurs zawodowy do przeprowadzenia egzaminu zawodowego.

Przewodniczacy
zespotu
egzaminacyjnego: Dyrektor szkoty, placéwki, pracodawca lub upowazniony przez niego pracownik lub podmiot
prowadzgcy kwalifikacyjny kurs zawodowy lub upowazniony przez niego pracownik.

Zespot
nadzorujacy: Zespdt, ztozonych z cztonkdw zespotu egzaminacyjnego, powotany przez przewodniczacego
zespotu egzaminacyjnego do nadzorowania przebiegu egzaminu zawodowego we
wskazanym terminie i miejscu egzaminowania.

Cztonek zespotu

nadzorujgcego: Cztonek zespotu egzaminacyjnego, wchodzacy w sktad zespotu nadzorujgcego powotanego
do nadzorowania przebiegu egzaminu zawodowego we wskazanym terminie i miejscu
egzaminowania.

Przewodniczacy
zespotu
nadzorujgcego: Wybrany, przez przewodniczacego zespotu egzaminacyjnego, przewodniczacy zespotu
nadzorujacego do nadzorowania przebiegu egzaminu zawodowego we wskazanym terminie
i miejscu egzaminowania.
Asystent
techniczny: Osoba  przygotowujaca stanowiska egzaminacyjne, zapewniajagca  prawidtowe
funkcjonowanie: stanowisk komputerowych, specjalistycznego sprzetu oraz maszyn
i urzadzen wykorzystywanych w czasie czesci praktycznej egzaminu zawodowego.

Informacja: Wszystkie dane osobowe oraz dane adresowe na rysunkach, sq danymi losowymi nie majgcego
odzwierciedlenia w rzeczywistosci

Uwaga: Dyrektor/Pracownik OE moze samodzielnie tworzy¢ miejsca egzaminowania wyposazone w stanowiska
egzaminowania, do przeprowadzenia czesci pisemnej lub czesci praktycznej egzaminu zawodowego.

Uwaga: Kazde nowo utworzone miejsce egzaminowania wyposazone w stanowiska egzaminowania do egzaminu
praktycznego (model (d), (dk), (w), (wk)) lub egzaminu pisemnego z wykorzystaniem stanowisk
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komputerowych wymaga upowaznienia przez pracownika OKE, aby mogto by¢ ono wykorzystywane
podczas planowania i przeprowadzania egzamindéw.

Kazde modyfikowane oraz nowo utworzone miejsce egzaminowania wyposazone w stanowiska
egzaminowania do egzaminu pisemnego z wykorzystaniem wydrukowanych arkuszy nie wymaga
zatwierdzenia przez pracownika OKE. Ten typ miejsca egzaminowania jest zatwierdzany automatycznie
przez SIOEZ i nie dotyczg go procedury zwigzane z akceptacjg pracownika OKE .

Dla miejsc egzaminowania, ktére byty wczedniej akceptowane przez pracownika OKE, kazda zmiana
W miejscu egzaminowania wymaga ponownego upowaznienia przez pracownika OKE, aby mogto by¢ ono
wykorzystywane podczas planowania i przeprowadzania egzamindw.

Kazde miejsce egzaminowania wyposazone w stanowiska egzaminowania posiada wyznaczony termin, po
uptywie ktérego nie moze by¢ ono wykorzystywane podczas planowania i przeprowadzania egzaminow
(jest do tzw. data wygasniecia upowaznienia do przeprowadzania egzaminéw zawodowych). Kazda
zmiana terminu wygasniecia upowaznienia do przeprowadzania egzamindw zawodowych dla miejsc
egzaminowania, ktére wczedniej wymagaty akceptacji, wymagajg ponownego upowaznienia przez
pracownika OKE.

Bez upowaznionych przez pracownika OKE miejsc egzaminowania wyposazonych w stanowiska
egzaminowania do czeéci pisemnej z wykorzystaniem stanowisk komputerowych nie jest mozliwe
zaplanowanie czesci pisemnej egzaminu zawodowego z wykorzystaniem stanowisk komputerowych.

Bez upowaznionych przez pracownika OKE miejsc egzaminowania wyposazonych w stanowiska
egzaminowania do czesci praktycznej (model (d), (dk), (w), (wk)) nie jest mozliwe zaplanowanie czesci
praktycznej egzaminu zawodowego.

Utworzone przez dyrektora/pracownika OE miejsca egzaminowania przeznaczone tylko do:

- przeprowadzania czesci pisemnej egzaminu z wykorzystaniem wydrukowanych arkuszy i kart odpowiedzi
sg zatwierdzane automatycznie przez SIOEZ, ale wymagajg zatwierdzenia wniosku o upowaznienie
(instrukcja 0014A).

Podczas planowania SIOEZ uwzglednia dane dotyczgce dostosowan warunkow i form przeprowadzenia dla
danej czesci egzaminu dotgczone do deklaracji zdajacego, takie jak: osobna sala, osoba wspomagajaca,
inaczej przygotowany arkusz, przedtuzony czas.
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1) Zaloguj sie na konto Dyrektora OE w SIOEZ

a. Wybierz z menu kolejno Rejestry > Osrodkéw Egzaminacyjnych > LISTA OSRODKOW EGZAMINACYINYCH, tak jak na ponizszym rysunku.

System Informatyczny Obstugujacy A AA+ IMIE I NAZWISKO DYREKTORA OE
q S I 0 EZ Egzaminy Zawodowe DYREKTOR OE | FZII23112113 %
AUTOMATYCZNE WYLOGOWANIE ZA 20:00
ZALOGOWANO DO: 000000-XXXXX  ZMIEN OF

“ UZYTKOWNICY ~ RAPORTY  REJESTRY~ PROCES EGZAMINOWANIA ~ PROCES TWORZENIA ZADAN = PROFIL ~ WYSZUKIWARK] ~ EHELPDESK

REJESTRY PUBLICZME ]

Strona glowna

REJESTRY WEWNETRZNE Ml POBIERZ PODRECZNIK UZYTKOWNIKA DATY GRANICZNE DLA SESJI
BRAK NOWYCH POWIADOMIEN

ZDAJACYCH [

OSRODKOW EGZAMINACYJNYCH LISTA OSRODKOW EGZAMINACYJNYCH

PRACODAWCOW

-

MIEJSCA EGZAMINOWANIA

CENTRALNA UPOWAZNIENIA
KAPITAL LUDZKI KOMISJA

ejska
CZEOWIEK - NAJLEPSZA INWESTYCJA! EGZAMI N AC YJ NA _ Europejski Fundusz Spoleczny
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b. Po wybraniu z menu Rejestry > Osrodkéw Egzaminacyjnych > LISTA OSRODKOW EGZAMINACYJNYCH pojawi sie strona widoczna ponizej,
pozwalajgca przeglgdac podstawowe dane innych osrodkdw egzaminacyjnych oraz edycje danych dotyczaca wtasnego osrodka

egzaminowania.

System Informatyczny Obstugujacy A A A+ IMIE | NAZWISKO DYREKTORA OE
I~ S I 0 EZ Egzaminy Zawodowe DYREKTOR OE | FZl123112113 WYLOGUJ
AUTOMATYCZNE WYLOGOWANIE ZA 20:00
ZALOGOWANO Dd: 000000-XXXXX | ZMIEN OF
“ UZYTKOWNICY ~ RAPORTY  REJESTRY ~ PROCES EGZAMINOWANIA ~ PROCES TWORZENIA ZADAN ~ PROFIL ~ WYSZUKIWARKI = EHELPDESK
Strona gtéwna > Rejestry = Osrodkow egzaminacyjnych = Lista osrodkdw egzaminacyjnych
OSRODKI EGZAMINACYNE G
Rozporzadzenie v Kwalifikacja v | 00D0000-XXKXX Nazwa Q SZUKA]
Miejscowosc Mumer RSPO Aktywne v
IDENTYFIKATOR OE NAZWA NUMER RSPO ADRES OKE AKCJE

000000-X3CX Szkota testowa

60-651 Poznan, Poznan 100

Okregowa Komisja Egzaminacyjna w Poznaniu

Oy

1 REKORDOWZ 1
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c. W polu Identyfikator OE wpisz indywidualny kod nadany przez OKE Twojemu OE i wybierz przycisk Szukaj, tak jak na ponizszym rysunku
(kod OE nadany przez OKE wyswietla sie dodatkowo w lewym gérnym rogu strony).

Egzaminy Zawodowe

ﬂ.,. SIOEZ
ZALOGOWANO Dd: 000000-XXXXX |ZMIEN OF

System Informatyczny Obstugujacy Gk, A+

IMIE | NAZWISKO DYREKTORA OE
DYREKTOR OE | FZII23112113
AUTOMATYCZNE WYLOGOWANIE ZA 20:00

WYLOGUJ

UZYTKOWNICY RAPORTY  REJESTRY ~ PROCES EGZAMINOWANIA ™ PROCES TWORZENIA ZADAN ~ PROFIL ™ WYSZUKIWARKI ~ EHELPDESK
Strona gidwna = Rejestry > Osrodkow egzaminacyjnych > Lista osrodkéw egzaminacyjnych
0$RODKI EGZAMINACY)NE G
| 2) Rozporzadzenie v | Kwalifikacja ~ | 000000-XXXXX Nazwa SZUKA
? ? ) . o Q J @
Miejscowosc Numer RSPO Aktywne v
IDENTYFIKATOR OE NAZWA NUMER RSPO ADRES OKE AKCJE
000000-XXXXX Szkota testowa 60-651 Poznan, Poznan 100 Okregowa Komisja Egzaminacyjna w Poznaniu @ f

1 REKORDOWZ 1
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d. Po wpisaniu w pole Identyfikator OE kodu nadanego przez OKE Twojemu OE i wybraniu przycisku Szukaj, zostang wyswietlone podstawowe
dane OE jak na ponizszym rysunku (kod OE nadany przez OKE wyswietla sie dodatkowo w lewym gérnym rogu strony).

System Informatyczny Obstugujacy A A A+ IMIE | NAZWISKO DYREKTORA OE
I~ s I 0 EZ Egzaminy Zawodowe DYREKTOR OL | FZl123112113 WYLOGUJ
AUTOMATYCZNE WYLOGOWANIE ZA 20:00
ZALOGOWANO Dd: 000000-X00XXX | ZMIEN OF
“ UZYTKOWNICY = RAPORTY  REJESTRY ~ PROCES EGZAMINOWANIA ~ PROCES TWORZENIA ZADAN ~ PROFIL ~ WYSZUKIWARKI = EHELPDESK
Strona gtowna > Rejestry = Osrodkow egzaminacyjnych = Lista osrodkow egzaminacyjnych
OSRODKI EGZAMINACYNE G
Rozporzadzenie v | Kwalifikacja v | 000000-XX000C Nazwa QSZUKA]
[csv]  [csv]
Miejscowosc Mumer RSPO Aktywne v
IDENTYFIKATOR OE NAZWA NUMER RSPO ADRES OKE AKCJE

000000-23CX Szkota testowa

60-651 Poznan, Poznan 100

Okregowa Komisja Egzaminacyjna w Poznaniu

® &

1 REKORDOWZ 1
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e. Woybierz przycisk Edycja (ikona otdwka) znajdujacy sie przy wyszukanym OE, tak jak na ponizszym rysunku.

System Informatyczny Obstugujacy A IMIE | NAZWISKO DYREKTORA OE
SIO EZ A-AAT DYREKTOR OE | FZII23112113 O
[ Egzaminy Zawodowe | P WYLOGU]
AUTOMATYCZNE WYLOGOWANIE ZA 20:00
ZALOGOWANO DQ: 000000-XX00X  ZMIEN OF

“ UZYTKOWNICY ~ RAPORTY  REJESTRY ~ PROCES EGZAMINOWANIA ~ PROCES TWORZENIA ZADAN ~ PROFIL ~ WYSZUKIWARKI = EHELPDESK

Strona giowna = Rejestry = Osrodkow egzaminacyjnych = Lista osrodkow egzaminacyjnych

OSRODKI EGZAMINACYJNE

Rozporzadzenie v | Kwalifikacja v 000000-XXXKK Nazwa QSZUKA]

Miejscowose Mumer RSPO Aktywne v
IDENTYFIKATOR OE NAZWA NUMER RS5PO ADRES OKE AKCJE
000000-X3C00K Szkota testowa 60-651 Poznan, Poznan 100 Okregowa Komisja Egzaminacyjna w Poznaniu ® f

1 REKORDOWZ 1
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f.  Po wybraniu przycisku Edycja (ikona otéwka) znajdujacy sie przy wyszukanym OE pojawi sie formularz, tak jak na ponizszym rysunku.

Strona gtowna = Rejestry > Osroc finych = Dane podstawowe osrodka egzaminacyjnego

DANE PODSTAWOWE OSRODKA EGZAMINACYJNEGO MIEJSCA EGZAMINOWANIA PRACOWNICY ZDA)ACY UWAGI OKE

DANE OSRODKA EGZAMINACYJNEGO - DATA OSTATNIE] AKTUALIZAC]I: 27-09-2021

Mazwa OE*

- 5ZKOEA POLICEALNA W POZNANIU

OKE Murmner RSPO Identyfikator OE*
Okregowa Komisja Egzami v 124 306405- _ """
Wojewddztwo® Powiat* Gmina*
Wielkopolskie v POZNAN v POZNAN-STARE MIASTO - | +
Migjscowosc* Ulica*® Nr budynku/lokalu®
Poznan ul. Potwiejska 23/6
Poczta® Kod pocztowy™ Lokalizacja podmiotu®
Poznan 61-885 Duze miasto (powyzej 100 v

D Dane korespondencyjne
Dane kontaktowe (SI0)

E_mail Talafan 1 Talafan 7 Eaw

Infolinia pomocy SIOEZ, telefon: +48 22 310 20 03 godziny pracy: dni robocze od 7:30 do 17:30 lub 24h w dni okres$lone w komunikacie dyrektora CKE
Strona 9z 62



CENTRALNA
KOMISJA
EGZAMINACYJNA Numer instrukcji: 0018 (wersja: 4.6)

g. Po weryfikacji i zapisaniu danych OE wybierz zaktadke Miejsca egzaminowania tak jak na ponizszym rysunku.

‘ UZYTKOWNICY RAPORTY  REJESTRY~ PROCES EGZAMINOWANIA ~ PROCES TWORZENIA ZADAN = PROFIL~ WYSZUKIWARK] = EHELPDESK

PROTOKOLOW (W TRAKCIE G

UWIAGAL GEN

RCWIANIA: 0, GOTOWE DO POBRANIA: 158 o ]

SCYINYC Migjsca egzaminowania

DANE PODSTAWOWE OSRODKA EGZAMINACYJNEGO MIEJSCA EGZAMINOWANIA PRACOWNICY ZDAJACY UWAGI OKE

MIEJSCA EGZAMINOWANIA OSRODKA EGZAMINACYJNEGO

MIEJSCE EGZAMINOWANIA WNIOSKI O UPOWAZNIENIA

MNAZWA MIEJSCA EGZAMINOWANIA ADRES KWALIFIKACJE LICZBA STANOWISK RODZA| EGZAMINU EGZ. ELEKTRONICZNY w a ZATWIERDZONE AKCJE

2 [AU.38) 61-885 Poznan, Polwiejska 23/6 AlL36 9 Praktyczny Nie Tak [~} j »
1 (EKA.03) 61-538 Poznan, Robocza 4 EKAD3 50 Praktyczny Nie Tak B ¥ X
1 (EKA.08) 61-538 Poznan, Robocza 4 EKA.08 50 Praktyczny Nie Tak Mg X
1 (OGR.04) 61-438 Poznan, Robocza 4 OGR.04 50 Praktyczny Nie Tak B s X
6 (FRK.05) 61-541 Poznan, Przemysiowa 37 FRK.05 6 Praktyczny Nie Tak [~ -4
1(0GR.02) 60-467 Poznan, Zakopianiska 106 0GR.O2 3 Praktyczny Nie Nie B s X
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h. Upewnij sie czy na liscie miejsc egzaminowania znajduje sie miejsce, w ktdrym chcesz zaplanowaé egzamin cze$ci praktyczne;j.
a. Miejsce takie powinno mie¢ w kolumnie Rodzaj egzaminu wpisane Praktyczny lub Praktyczny i Pisemny.
b. Miejsce takie powinno mie¢ w kolumnie Egzamin elektroniczny wpisane Nie lubTak.

Miejsce takie powinno mie¢ w kolumnie Zatwierdzone wpisane Tak.

a o

Miejsce takie powinno mie¢ zatwierdzony wniosek o upowaznienie, na zaktadce Wnioski o upowaznienie.

e. Miejsce takie powinno mie¢ przypisany plan rozmieszczenia stanowisk egzaminacyjnych widoczny po wybraniu przycisku edycji

mapy.
‘ UZYTKOWNICY - RAPORTY  REJESTRY - PROCES EGZAMINOWANIA ~ PROCES TWORZENIA ZADAN ~ PROFIL - WYSZUKIWARK] ~ EHELPDESK
LA GENEROWANIE BROTOKDLOW (W TRAKCIE GENERDWMANL: 0, GOTOWE POSRANLAL 188 m
DANE PODSTAWOWE QSRODKA EGZAMINACY|NEGD MIE|SCA EGZAMINOWANIA PRACOWNICY ZDAJACY UWAGI OKE
MIEJSCA EGZAMINOWANIA OSRODKA EGZAMINACY]NEGO
MIEJSCE EGZAMINOWANIA WNIOSKI O UPOWAZNIENIA
MNAZWA MIEJSCA EGZAMINOWANIA ADRES KWALIFIKACJE LICZBA STANOWISK RODZA | EGZAMINU EGZ. ELEKTRONICZNY w & ZATWIERDZONE AKCJE
(AU Paznar, Pohwiejska 2346 AU3E 9 Prakeyczny Mie Talk B & X
A 3 A a EKADS 50 Pral 3 al e & X
A 38 P 3 AQE 0 Pral @ Ta B X
[OGR.04 438 Poznan, R a4 GR.04 Pral Ta Ead & X
K naf. Proe 3 R Pral e Ta [~ 4
[OGR.02) 6 nar, Zakop a oG 3 Pral B & X
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i. Aby zaplanowac lub sprawdzi¢ jakie egzaminy zostaty zaplanowane wybierz z menu Proces egzaminowania -> Egzaminy -> Egzaminy, tak
jak na ponizszym rysunku.

System Informatyczny Obstugujacy A AA+ IMIE | NAZWISKO DYREKTORA OE

ﬂv SIO EZ | Egzaminy Zawodowe : DYREKTOR OE | FZI123112113 % WYLOGU]
AUTOMATYCZNE WYLOGOWANIE ZA 20:00

ZALOGOWANO DO: 000000-XXXXX ZMIEN OF

“ UZYTKOWNICY ~ RAPORTY  REJESTRY = PROCES EGZAMINOWANIA ~ PROCES TWORZENIA ZADAN = PROFIL~ WYSZUKIWARKI ~ EHELPDESK

DEKLARACJE 3

Strona giowna

DBIERZ PODRECZNIK UZYTKOWNIKA

TERMINY SES)

DATY GRANICZNE DLA SESJI

BRAK NOWYCH POWIADOMIEN
EGZAMINY

EGZAMINY

STATYSTYKI DLA SES)I EGZAMINY - ARKUSZE | DANE
DANE DO WAGI P12 EGZAMINY - WYNIKI
CENTRALNA EGZAMINY - PROTOKOLY ) .
KAPITAL LUDZKI KOMISJA b el
CZEOWIEK - NAJLEPSZA INWESTYCJA! EGZAMINACYJNA EGZAMINY - PROTOKOLY ZBIORCZE [P el

EGZAMINY - PLATNOSC
PROJEKT WSPOLFINANSOWANY ZE SRODKOW UNII EUROPE]SKIE] W RAMACH EUROPE]SKIE(

EGZAMINY - EGZAMINY PROBNE

Infolinia pomocy SIOEZ, telefon: +48 22 310 20 03 godziny pracy: dni robocze od 7:30 do 17:30 lub 24h w dni okres$lone w komunikacie dyrektora CKE
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CENTRALNA
KOMISJA
EGZAMINACYJNA Numer instrukcji: 0018 (wersja: 4.6)
j-  Po wybraniu z menu Proces egzaminowania -> Egzaminy -> Egzaminy pokaze sie strona jak na ponizszym rysunku. Wybierz przycisk Dodaj
nowy egzamin, aby zaplanowac nowy egzamin dla czesci praktycznej typu wykonanie (tak jak na ponizszym rysunku).

System Informatyczny Obstugujgcy A IMIE | NAZWISKO DYREKTORA OE
S I 0 EZ AAAT DYREKTOR OE | FZII23112113 )
& Egzaminy Zawodowe | =5 WYLOGU]J
AUTOMATYCZNE WYLOGOWANIE ZA 20:00
ZALOGOWANO DO: 000000-XXXXX ZMIEN OF

“ UZYTKOWNICY ~ RAPORTY  REJESTRY ™ PROCES EGZAMINOWANIA~ PROCES TWORZENIA ZADAN ~ PROFIL~ WYSZUKIWARKI ~ EHELPDESK

Strona gidwna = Proceﬂ nowania = Egzaminy = Egzaminy

EGZAMINY

DODA ] NOWY EGZAMIN PRZEKAZ DO OKE HARMONOGRAM EGZAMINOW
Sesja v Wybierz rodzaj egzaminu  Wybierz kwalifikacje Wybierz status akceptacji Liczba zdajgcych od Q SZUKA]

Liczba zdajacych do Oznaczenie

—  SKEAD TERMIN RODZA] IDENTYFIKATOR MIEJSCE DATA STATUS
[ ] POLACZENIE KWALIFIKACJA

STATUS DATA STATUSU UWAGI OD OKE AKCJE
i OS0BOWY EGZAMINU EGZAMINU OE EGZAMINOWANIA PRZEKAZANIA EGZAMINATORA

0 REKORDOWZ 0
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EGZAMINACYJNA Numer instrukcji: 0018 (wersja: 4.6)

k. Po wybraniu przycisku Dodaj nowy egzamin pokaze sie strona jak na ponizszym rysunku.

System Informatyczny Obstugujacy A IMIE | NAZWISKO DYREKTORA OE
SIOEZ AAAT DYREKTOR OE | FZI123112113 O
) Egzaminy Zawodowe | o WYLOGUJ
AUTOMATYCZNE WYLOGOWANIE ZA 19:38
ZALOGOWANO DO: 000000-XXXXX ZMIEN OF

“ UZYTKOWNICY ~ RAPORTY  REJESTRY ~ PROCES EGZAMINOWANIA~ PROCES TWORZENIA ZADAN ~ PROFIL~ WYSZUKIWARKI ~ EHELPDESK

frona giéwna > Proces egzaminowania > Egzaminy > Egzaminy > Planowanie egzaminu OE

L

DODANIE NOWEGQO EGZAMINU OE

Sesja

2025 Zima (09.01.2025) - (29.01.2025) v

O Praktyczny - Dokumentacja O Praktyczny - Wykonanie O Pisemny - komputerowy O pisemny - papierowy

MIEJSCE EGZAMINU

Miejsce egzaminu

Uwagi

Liczba stanowisk catkowita/dostepna

© MIEJSCE EGZAMINOWANIA

DODA] POWROT

Infolinia pomocy SIOEZ, telefon: +48 22 310 20 03 godziny pracy: dni robocze od 7:30 do 17:30 lub 24h w dni okres$lone w komunikacie dyrektora CKE
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CENTRALNA
KOMISJA
EGZAMINACYJNA

Numer instrukcji: 0018 (wersja: 4.6)

I.  Zlisty rozwijanej Sesja wybierz wtasciwg dla planowanego terminu egzaminu nazwe sesji tak jak na ponizszym rysunku.

UZYTKOWNICY ~

RAPORTY

REJESTRY ~

PROCES EGZAMINOWANIA ~

PROCES TWORZENIA ZADAN ~

PROFIL~

WYSZUKIWARKI ~

H

El

LPDESK

UWAGA! GENEROWANIE PROTOXOLOW (W TRAKCE GENEROWANIA: 0, GOTOWE DO POSRANIA 188 a l
na gidwna > Proces egzaminowania > Egzaminy > Egzaminy > Planowanie egzaminu OE

DODANIE NOWEGO EGZAMINU OE

Sesja
2025 Zima (09.01.2025) - (29.01.2025) v <:
Praktyczny - Dokumentacja Praktyczny - Wykonanie Pisemny - komputerowy

MIE)JSCE EGZAMINU

Miejsce egzaminu

Uwagi

Liczba stanowisk catkowita/dostepna

© MIEJSCE EGZAMINOWANIA

DODA] POWROT

Pisemny - papierowy

Infolinia pomocy SIOEZ, telefon: +48 22 310 20 03 godziny pracy: dni robocze od 7:30 do 17:30 lub 24h w dni okres$lone w komunikacie dyrektora CKE
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CENTRALNA
KOMISJA
EGZAMINACYJNA Numer instrukcji: 0018 (wersja: 4.6)

m. Zaznacz opcje Praktyczny — Wykonanie jezeli planujesz przeprowadzi¢ egzamin dla cze$ci praktycznej typu wykonanie (tak jak na
ponizszym rysunku).

‘ UZYTKOWNICY ~ RAPORTY  REJESTRY ~ PROCES EGZAMINOWANIA ~ PROCES TWORZENIA ZADAN ~ PROFIL~ WYSZUKIWARKI ~ EHELPDESK
UWAGA! GENEROWANIE PROTOKOLOW (W TRAKCIE GENEROWANIA: 0, GOTOWE DO POBRANIA: 182 e_]
DODANIE NOWEGO EGZAMINU OE
Sesja
2025 Zima (09.01.2025) - (29.01.2025) v
Praktyczny - Dokur j @® Praktyczny - Wykonanie Pisemny - kom wy D Pisemny - ierowy :
aktyczny - Dokumentacja ® Praktyczny - Wykonanie isemny - komputeror mny - papierowy Wybierz kwalifikacje &

MIEJSCE EGZAMINU

Miejsce egzaminu

Uwagi

Liczba stanowisk catkowita/dostepna

© MIEJSCE EGZAMINOWANIA

DODA| POWROT

Infolinia pomocy SIOEZ, telefon: +48 22 310 20 03 godziny pracy: dni robocze od 7:30 do 17:30 lub 24h w dni okres$lone w komunikacie dyrektora CKE
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CENTRALNA
KOMISJA
EGZAMINACYJNA

n. Z listy rozwijanej Wybierz kwalifikacje, wskaz
wykonanie (tak jak na ponizszym rysunku).

Numer instrukcji: 0018 (wersja: 4.6)
oznaczenie kwalifikacji, dla ktérej bedzie przeprowadzany egzamin praktyczny typu

UZYTKOWNICY~  RAPORTY REJESTRY~  PROCES EGZAMINOWANIA~  PROCES TWORZENIAZADAN <~  PROFIL~  WYSZUKIWARKI>  EHELPDESK
UWAGA GENS i TRA, 18 ej
2lrona glowna eseg r E iny > Egzaminy e eg nu OE
DODANIE NOWEGO EGZAMINU OE
Sesja
2025 Zima (09.01.2025) - (29.01.2025) v
D Praktyczny - Dokumentacja @ Praktyczny - Wykonanie D Pisemny - komputerowy D Pisemny - papierowy Wybierz kwalifikacje o

MIE)JSCE EGZAMINU

Miejsce egzaminu

Uwagi

Liczba stanowisk catkowita/dostepna

® MIEJSCE EGZAMINOWANIA

DODA] POWROT |

FRK.O1 ( 180 MIN)
MEP.02 ( 120 MIN)
MEP.03 ( 180 MIN)

OGR.01 ( 120 MIN)

OGR.02 ( 120 MIN)

-

Infolinia pomocy SIOEZ, telefon: +48 22 310 20 03 godziny pracy: dni robocze od 7:30 do 17:30 lub 24h w dni okres$lone w komunikacie dyrektora CKE
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CENTRALNA
KOMISJA
EGZAMINACYJNA Numer instrukcji: 0018 (wersja: 4.6)

0. Zaznacz dzien, w ktdrym planujesz przeprowadzi¢ egzamin dla czesci praktycznej typu wykonanie (tak jak na ponizszym rysunku).

“ UZYTKOWNICY = RAPORTY  REJESTRY~ PROCES EGZAMINOWANIA ~ PROCES TWORZENIA ZADARN PROFIL~ WYSZUKIWARKI = EHELPDESK
°)
P owania > Egzamir anowanie egzaminu OE

DODANIE NOWEGO EGZAMINU OE
Sesja

2025 Zima (09.01.2025) - (29.01.2025) v
O Praktyczny - Dokumentacja @® Praktyczny - Wykonanie O Pisemnny - komputerowy O Pisemny - papierowy OGR.O1 T
DZIEN, W KTORYM BEDZIE PRZEPROWADZONY EGZAMIN

09.01.2025 ) 10.01.2025 O 11.01.2025 O 12.01.2025 ® 13.01.2025 O 14012025 O 15.01.2025 (O 16.01.2025 O 17.01.2025 (O 18.01.2025

O 19.01.2025 O 20.01.2025

ZMIANA, W RAMACH KTORE] BEDZIE PRZEPROWADZONY EGZA
) Zmiana: Praktyczny - model (w), godzina: 08:00
Zmiana: Praktyczny - model (w), godzina: 12:00

O Zmiana: Praktyczny - model (w), godzina: 16:00

MIE)JSCE EGZAMINU

Migjsce egzaminu

Uwagi

Liczba stanowisk catkowita/dostepna

© MIEJSCE EGZAMINOWANIA

DODA) POWROT |

Infolinia pomocy SIOEZ, telefon: +48 22 310 20 03 godziny pracy: dni robocze od 7:30 do 17:30 lub 24h w dni okres$lone w komunikacie dyrektora CKE
Strona 18 z 62



CENTRALNA
KOMISJA
EGZAMINACYJNA Numer instrukcji: 0018 (wersja: 4.6)

p. Zaznacz zmiane, w ktdérej planujesz przeprowadzi¢ egzamin dla czesci praktycznej typu wykonanie (tak jak na ponizszym rysunku).
Wszystkie zmiany zostaly opisane w komunikacie Dyrektora CKE zatytutowanym INFORMACIA O SPOSOBIE ORGANIZACII
| PRZEPROWADZANIA EGZAMINU ZAWODOWEGO w rozdziale Godziny rozpoczecia czesci pisemnej i praktycznej egzaminu, model i czas
trwania czesci praktycznej egzaminu zgodnie z podstawga programowg ksztatcenia w zawodzie z 2019 r.

Strona glowna = Proces egzaminowania > Egzaminy =

gzaminy > Flanowanie egzaminu OF

DODANIE NOWEGO EGZAMINU OE

Sesja

2025 Zima (09.01.2025) - (29.01.2025) v

O Praktyczny - Dokumentacja ® Praktyczny - Wykonanie O Pisemny - komputerowy O Pisemny - papierowy

DZIEN, W KTORYM BEDZIE PRZEPROWADZONY EGZAMIN
O 09.01.2025 O 10.01.2025 O 11.01.2025 O 12.01.2025 ® 13.01.2025 O 14.01.2025 O 15.01.2025 O 16.01.2025 O 17.01.2025 (O 18.01.2025

O 19.01.2025 O 20.01.2025

ZMIANA, W RAMACH KTf)REj BEDZIE PRZEPROWADZOMNY EGZAMIN

O Zmiana: Praktyczny - model (w), godzina: 08:00

@® Zmiana: Praktyczny - model (w), godzina: 12:00

(O Zmiana: Praktyczny - model (w), godzina: 16:00

MIE)SCE EGZAMINU

Migjsce egzaminu

Uwagi

Liczba stanowisk catkowita/dostepna

MIEJSCE EGZAMINOWANIA
DODA] POWROT
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CENTRALNA
KOMISJA
EGZAMINACYJNA Numer instrukcji: 0018 (wersja: 4.6)

g. Woybierz przycisk Miejsce egzaminowania, tak jak na ponizszymrysunku.

Strona gléwna = Proces egzaminowania = Egzaminy = Egzaminy > Planowanie egzaminu OE

DODANIE NOWEGO EGZAMINU OE

Sesja

2025 Zima (09.01.2025) - (29.01.2025) v

() Praktyczny - Dokumentacja ® Praktyczny - Wykonanie (O Pisemny - komputerowy O Pisemny - papierowy OGR.DA -

DZIEN, W KTORYM BEDZIE PRZEPROWADZONY EGZAMIN
O 09012025 O 10012025 O 11.01.2025 (O 12012025 @ 13.01.2025 O 1401.2025 O 1501.2025 (O 16012025 (O 17.01.2025 O 18.01.2025
O 19.01.2025 O 20.01.2025

ZMIANA, W RAMACH KTf)REj BEDZIE PRZEPROWADZONY EGZAMIN
O Zmiana: Praktyczny - model (w), godzina: 08:00
@® Zmiana: Praktyczny - model (w), godzina: 12:00

O Zmiana: Praktyczny - model (w), godzina: 16:00

MIEJSCE EGZAMINU

Migjsce egzaminu

Uwagi

Liczba stanowisk catkowita/dostepna

MIEJSCE EGZAMINOWANIA
DODA| POWROT

Infolinia pomocy SIOEZ, telefon: +48 22 310 20 03 godziny pracy: dni robocze od 7:30 do 17:30 lub 24h w dni okres$lone w komunikacie dyrektora CKE
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KOMISJA
EGZAMINACYJNA Numer instrukcji: 0018 (wersja: 4.6)

r. Po wybraniu przycisku Miejsce egzaminowania pojawi sie okno jak na ponizszym rysunku. Wskaz przycisk Wybierz aby okresli¢ miejsce
egzaminowania, w ktérym planowane jest przeprowadzenie egzaminu dla czesci praktycznej typu wykonanie (jak na ponizszym rysunku)

DODA)

X
1 i ISK T
NAZWA LICZBA STANOWIS ADRES DODATKOWE
CAEKOWITA/DOSTEPNA UWAGI

“th A" £]373 23/0OGR.01/ 6 stanowisk 61-885 Poznan, ul.

egzaminacyjnych (OGR.01) 6/6 Fiths w24 2717 WYBIERZ
Facriplerriza 106/ OGR.01 6 stanowiskk 61-454 Poznan,

egzaminacyjnych (OGR.01) 845  himeeniiks (it WYBIERZ

POWROT

Uwaga: Jezeli lista jest pusta, oznacza to ze OE nie posiada upowaznionych przez OKE miejsc egzaminowania do przeprowadzenia egzaminu dla czesci
praktycznej typu wykonanie lub zakres dat, w ktdérych moze byé wykorzystywane miejsce egzaminowania, nie obejmuje dnia w ktérym odbywa sie
wybrana zmiana egzaminu.

Infolinia pomocy SIOEZ, telefon: +48 22 310 20 03 godziny pracy: dni robocze od 7:30 do 17:30 lub 24h w dni okres$lone w komunikacie dyrektora CKE
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EGZAMINACYJNA Numer instrukcji: 0018 (wersja: 4.6)

s. Po wybraniu miejsca egzaminowania upewnij sie czy wszystkie parametry zostaty okreslone poprawnie i jezeli tak, wybierz przycisk Dodaj
tak jak na ponizszym rysunku.

DODANIE NOWEGO EGZAMINU OE

esia

2025 Zima (09.01.2025) - (29.01.2025) v

Praktyczny - Dokumentacja ® Praktyczny - Wykonanie Pisemnny - komputerowy Psemny - paplerowy g

DZIEN, W KTORYM BEDZIE PRZEPROWADZONY EGZAMIN

0 )1,2025 12.01.2025 & 13.01.2025 14.01.2025 15.01.2025 16.01.2025

19.01.2025 20.01.2025

ZMIANA, W RAMACH KTORE] BEDZIE PRZEPROWADZONY EGZAMIN

0de! (w), godana; 08:00

MIEJSCE EGZAMINOWANIA

Infolinia pomocy SIOEZ, telefon: +48 22 310 20 03 godziny pracy: dni robocze od 7:30 do 17:30 lub 24h w dni okres$lone w komunikacie dyrektora CKE
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Numer instrukcji: 0018 (wersja: 4.6)
t. Po wybraniu przycisku Dodaj zostanie utworzony nowy egzamin dla czesci praktycznej typu wykonanie oraz pojawig sie dodatkowe
zaktadki pozwalajgce precyzyjnie okresli¢ dalsze parametry egzaminu (tak jak na ponizszym rysunku).

RAPORTY

UZYTROWNICY =

REJESTRY

PROCES EGZAMINOWANIA =

PROCES TWORZENIA ZADAN =

PROFIL =

WYSIUNIWARK] »

EHELPOESK

)

ANOWA AMINU OF  ZESPOL NADZORUJACY

EDYCJA EGZAMINU

Seyd Rodray egrarms

ZMIEN TERMIN

MIEJSCE EGZAMINU

NNese e

MIEJSCE EGZAMINOWANIA

PRZEKAZ DO OKE ZAPISZ POWROT

EGZAMINATORZY

DOSTEPNOSC EGZAMINATOROW

ROZMIESZCZENIE STANOWISK EGZAMINOWANIA

Strona 23 z 62
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u. Wskaz zaktadke ZESPOt NADZORUIJACY, aby wyswietli¢ lub zmodyfikowaé liste cztonkéw zespotu nadzorujacego, tak jak na ponizszym
rysunku.

‘ UZYTKOWNICY = RAPORTY REJESTRY = PROCES EGZAMINOWANIA = PROCES TWORZENIA ZADAN = PROFIL ~ WYSZUKIWARK] = EHELPDESK

UWAGA! GENEROWANIE PROTOKOLOW (W TRAKCIE GENEROWANLA: 0, GOTOWE DO POBRANIA: 188 o I

PLANOWANIE EGZAMINU OE ZESPOL NADZORUJACY EGZAMINATORZY DOSTEPNOSC EGZAMINATOROW ROZMIESZCZENIE STANOWISK EGZAMINOWANIA ZDAJACY EGZAMIN INNI UCZESTNICY _

DANE MIEJSCA EGZAMINOWANIA

ZESPOL NADZORUJACY DODA|

IMIE | NAZWISKO PELNIONA FUNKCJA ZAJECIA EDUKACY)NE/ STANOWISKO PRACY MIEJSCE ZATRUDNIENIA

POLWIE)JSKA 23/0GR.01/ 6 STANOWISK EGZAMINACY|NYCH (OGR.01),

0 REKORDOWZ 0

Uwaga: Nie ma potrzeby okreslania sktadu zespotu na etapie planowania egzamindw przekazywanych do OKE. Natomiast informacje o
zaplanowanym egzaminie nalezy przesta¢ do OKE bezwzglednie najpdzniej do 60 dni przed egzaminem, a uzupetnic¢ informacje o sktadzie
zespotu nadzorujgcego do 30 dni przed egzaminem.
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v. Wybierz przycisk Dodaj, aby zbudowac zespét nadzorujacy (tak jak na ponizszym rysunku).
Uwaga: Wybranie przycisku Dodaj powoduje ze, nie bedzie mozna juz przekazaé egzaminu do OKE bez uzupetnienia sktadu zespotu
nadzorujgcego, jednak w kazdej chwili bedzie mozna zmieni¢ jego sktad.
‘ UZYTKOWNICY ~ RAPORTY  REJESTRY - PROCES EGZAMINOWANIA - PROCES TWORZENIA ZADAN - PROFIL ~ WYSZUKIWARKI = EHELPDESK
UWAGA! GENEROWANIE PROTOKOLOW (W TRAKCIE GENEROWANLA: 0, GOTOWE DO POSRANIA: 188) e_]

zaminy > Zespdt nadzorujacy

ona gidwna > Proces egzaminowania > Egzaminy > Egz ¢
PLANOWANIE EGZAMINU OE ZESPOL NADZORUJACY EGZAMINATORZY DOSTEPNOSC EGZAMINATOROW ROZMIESZCZENIE STANOWISK EGZAMINOWANIA ZDAJACY EGZAMIN INNI UCZESTNICY _

(BPO.01), POZNAN, ROBOCZA .L|

DANE MIEJSCA EGZAMINOWANIA |1 (270
ZESPOL NADZORUJACY | DODA] @
IMIE | NAZWISKO PELNIONA FUNKCJA ZAJECIA EDUKACY]NE/ STANOWISKO PRACY MIEJSCE ZATRUDNIENIA
0 REKORDOWZ 0

Infolinia pomocy SIOEZ, telefon: +48 22 310 20 03 godziny pracy: dni robocze od 7:30 do 17:30 lub 24h w dni okres$lone w komunikacie dyrektora CKE
Strona 25z 62



CENTRALNA
KOMISJA
EGZAMINACYJNA Numer instrukcji: 0018 (wersja: 4.6)

w. Po wybraniu przycisku Dodaj, pojawi sie okno tak jak na ponizszymrysunku.

WYBIERZ NOWEGD CZEONKA KOMIS|I
Imie czlonka zespotu nadzorujacego® MWazwisko czhonka zespolu nadzorujacego®

fajecia edukacyjne/ stanowiskao pracy® Miejsce zatrudnienia*

DODA]

WYBRAN! CZEONKOWIE KOMIS)I

IMIE | NATWISKD PELNIDONA FUMNKCIA IAJEOA EDUKACY]NES STANOWISKD PRACY MIE]|SCE ZATRUDNIENIA AKCJE

0 REXKORDOWZ 0O

ZAPISE AMNULLY
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X. Uzupetnij pola:
Imie oraz Nazwisko

y. Nastepnie wybierz przycisk Dodaj, jak na ponizszym rysunku,

WYBIERZ NOWEGO CZEONKA KOMIS)

Imie cztonka zespotu nadzorujacego® Mazwiske czhonka zespoiu nadzorujacego®
Zosia Samosia

fajecia edukacyjnes stanowisko pracy™® Migjsce zatrudnienia*
Matematyka £5 Pozna r1|

DODA] [y

WYBRAN! CZLONKOWIE KOMIS)I

IMIE | NAZWISKD PEENIONA FUNKCJA ZAJECIA EDUKACYJNES STANOWISKD PRACY MIE]JSCE ZATRUDNIENLA AKCJE

Jan Niezbedny Cztonek zespotu Geodezja PLUS o=

1 REKORDOWZ 1

ZAPISE AMULLY
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CENTRALNA

EGZAMINACYJNA Numer instrukcji: 0018 (wersja: 4.6)
z. Woybierz ikone flagi aby wskaza¢ przewodniczgcego zespotu nadzorujgcego (tak jak na ponizszym rysunku).
WYBIERZ NOWEGO CZLONKA KOMISJI ¥
Imie cztonka zespotu nadzorujacego® Mazwiske czlonka zespoiu nadzorujacego®
Zajecia edukacyjne/ stanowisko pracy® Migjsce zatrudnienia*
DODA]

WYBRANI CZEONKOWIE KOMISJI

IMIE | NAZWISKD PEENIONA FUNKCJA ZAJECIA EDUKACYJNES STANOWISKD PRACY MIE[SCE ZATRUDMIENLA AKCJE

Jan Niezbedmy Cztonek zespotu Geodezja PLUS

Zosia Samosia Cztonek zespotu Matematyka Z5 Poznan

7 REKORDOWZ 2

ZAPISE AMNULLY

aa. Wybierz przycisk Zapisz
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WYSZUKIWARKI ~ EHELPDESK

CENTRALNA
Numer instrukcji: 0018 (wersja: 4.6)

KOMISJA
bb. Po wybraniu przycisku Zapisz lista cztonkéw zespotu nadzorujacego zostanie uaktualniona (tak jak na ponizszym rysunku).
PROCES EGZAMINOWANIA - PROCES TWORZENIA ZADAN - PROFIL -

EGZAMINACYJNA

‘ RAPORTY  REJESTRY -

INNI UCZESTNICY ADRES DOSTAWY

°)
ROZMIESZCZENIE STANOWISK EGZAMINOWANIA ZDAJACY EGZAMIN

[_ﬂ GENEROWANIE PROTORCLOW [W TRAXCIE GENEROWANLA & GOTOWE DO POERANIL: 112
Egzaminy > Zespot nadzorujacy
DOSTEPNOSC EGZAMINATOROW

Strona giowna > Proces egzaminowania > Egzaminy >
PLANOWANIE EGZAMINU OF ~ ZESPOEL NADZORUJACY ~ EGZAMINATORZY
DANE MIEJSCA EGZAMINOWANIA [snm 1/POLWIEJSKA, POZNAN, 4 : 5 3
ZESPOL NADZORUJACY DODA]
IMIE | NAZWISKO PELNIONA FUNKCJA ZAJECIA EDUKACYJNE/ STANOWISKO PRACY MIEJSCE ZATRUDMIENIA
Zosia Samasia Przewodniczacy Matematyka ZS Poznan
Jan Niezbedny Czionek zespoiu Geodezia PLUS
1 2 REKORDOWZ 2
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KOMISJA
EGZAMINACYJNA Numer instrukcji: 0018 (wersja: 4.6)

cc. Wybierz zaktadke Zdajacy egzamin, aby przejs¢ do tworzenia listy zdajgcych egzamin, tak jak na ponizszym rysunku.

‘ UZYTKOWNICY ~ RAPORTY  REJESTRY ~ PROCES EGZAMINOWANIA = PROCES TWORZENIA ZADAN = PROFIL~ WYSZUKIWARK] ~ EHELPDESK

DOSTEPNOSC EGZAMINATOROW ROZMIESZCZENIE STANOWISK EGZAMINOWANIA ZDAJACY EGZAMIN INNI UCZESTNICY _

PLANOWANIE EGZAMINU OE ZESPOL NADZORUJACY EGZAMINATORZY

IAN, ROBOCZA 4

DANE MIEJSCA EGZAMINOWANIA | 1 (BPO.

ZDAJACY PRZYPISANI DO EGZAMINU

DODA| ZDAJACEGO

B O:obty posiadajace niezakonczony kurs na kwalifikacje w zawodzie
KWALIFIKACJA OPLATA AKCJE

IMIE_ | NAZWISKO NAZWA UZYTKOWNIKA PESEL | NR DOKUMENTU
0 REKORDOWZ 0
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KOMISJA
EGZAMINACYJNA Numer instrukcji: 0018 (wersja: 4.6)
dd. Wybierz przycisk Dodaj zdajacego, aby utworzy¢ liste zdajgcych egzamin (tak jak na ponizszym rysunku).

‘ UZYTKOWNICY ~ RAPORTY  REJESTRY ~ PROCES EGZAMINOWANIA = PROCES TWORZENIA ZADAN = PROFIL~ WYSZUKIWARK] = EHELPDESK

gzaminowania > Egzami

PLANOWANIE EGZAMINU OE ZESPOL NADZORUJACY EGZAMINATORZY DOSTEPNOSC EGZAMINATOROW ROZMIESZCZENIE STANOWISK EGZAMINOWANIA ZDAJACY EGZAMIN INNI UCZESTNICY _

DANE MIEJSCA EGZAMINOWANIA | 1 (BPO.

), POZNAN, ROBOCZA 4

ZDAJACY PRZYPISANI DO EGZAMINU

| DODAJ ZDAJACEGO | <:

B C:oby posiadajace niezakoriczony kurs na kwalifikacje w zawodzie

IMIE | NAZWISKO NAZWA UZYTKOWNIKA PESEL | NR DOKUMENTU KWALIFIKACJA OPLATA AKCJE

0 REKORDOWZ 0
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CENTRALNA

KOMISJA

EGZAMINACYJNA

Numer instrukcji: 0018 (wersja: 4.6)
ee. Po wybraniu przycisku Dodaj zdajacego pokaze sie okno jak na ponizszym rysunku.

Zdajacych mozna filtrowa¢ wybierajac kwalifikacje z listy rozwijanej lub po dowolnym fragmencie nazwiska. Lista kwalifikacji jest
zawezona do kwalifikacji, dla ktérych sg ztozone deklaracje (lub przepisane z poziomu OKE) w danym OE oraz do formuty, do ktorej
przypisana jest zmiana egzaminacyjna.

1]

< I < I < B < B < R

IMIE | NAZWISKD

M

Ql

MAFWA

UZYTKOWNIKA

cuTQ

cvQw

CQDF

ZVHO

cuvQ

cuuL

WYBIERZ ZDAJACEGDO

Ef:tmln;\?w KWALIFIKACJA ~ OE MACIERZYSTE @
oc OGR.0N
94 OGR.01
94 OGR.01
93 OGR.0N
79 OGR.0M
- 0GR 01

- 5ZKOLA
WNIU

- S5ZKOLEA
sNIU

- 5ZKOLA
{NIU

- 57ZKOEA
{NIU

- 5ZKOLA
{NIU

- 57KOLEA

Infolinia pomocy SIOEZ, telefon: +48 22 310 20 03 godziny pracy: dni robocze od 7:30 do 17:30 lub 24h w dni okres$lone w komunikacie dyrektora CKE

Strona 32z 62

WYBIERZ

KOMFLIKT
TERMINOW

ANULU]J



CENTRALNA
KOMISJA
EGZAMINACYJNA Numer instrukcji: 0018 (wersja: 4.6)

Uwaga: Jezeli na liscie nie ma zdajgcych do wyboru moze to oznaczaé, ze: na tej zmianie, w tym terminie nie mozna umiesci¢ zdajgcych z danej kwalifikacji
dla danej czesci egzaminu poniewaz bytoby to niezgodne z harmonogramem sesji ogtoszonym przez CKE.

Uwaga: Jezeli mimo dostepnych miejsc na sali nie mozna dodad zdajgcego, mozliwe ze z jego ztozonej deklaracji wynika iz musi on przebywac w osobne;j
sali podczas egzaminu (dostosowanie formy i przebiegu egzaminu). Wtedy na ekranie zostanie wyswietlony odpowiedni komunikat.
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KOMISJA
EGZAMINACYJNA

Numer instrukcji: 0018 (wersja: 4.6)

ff. Oznacz zdajacych ktorych przypiszesz do egzaminu i wskaz przycisk Wybierz, tak jak na ponizszym rysunku.

[] g1 nazwisko

MNAZWA

UZYTKOWNIKA

cuTqQ

CVQW

CQDF

ZVHO

cuvQ

cuUuL

WYBIERZ ZDA JACEGO

PESEL | NR
DOKUMENTU

oc

94

84

arF

MNazwisko

KWALIFIKACJA =~ OE MACIERZYSTE @

OGR.01

OGR.01

OGR.01

OGR.01

OGR.01

NGR N1

- 57KOLA
ANIU

- 5ZKOEA
WNIU

- SZKOLA
WNIU

- 5ZKOLA
WNIU

- 5ZKOLEA
sNIU

- 5ZKOEA

KONFLIKT

TERMINOW

WYBIERZ
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KOMISJA
EGZAMINACYJNA Numer instrukcji: 0018 (wersja: 4.6)

UWAGA: Podczas dodawania zdajgcego do egzaminu system zweryfikuje, czy zdajacy nie jest juz zapisany na te samg godzine i ten sam dzien na inny egzamin
(z uwzglednieniem takze innych OKE). Jesli system znajdzie konflikt termindw - taki zdajgcy zostanie podswietlono na czerwono na liscie. W podswietlonym
wierszu pojawi sie przycisk ‘Sprawdz konflikt (|’

Po kliknieciu przycisku ‘Sprawdz konflikt |’ pojawi sie komunikat ze szczegétami:

Zdajacy ma juz zaplanowany egzamin w tym samym terminie w szkole [Nazwa szkoty], [Miejscowos¢ szkoty], identyfikator: [Oznaczenie OE], numer
RSPO: [RSPO osrodkal.

Nie mozna zaplanowad egzaminu z konfliktem terminéw. Jezeli nie mozna zaplanowac innego terminu, a egzamin jest obowigzkowy, powiadom OKE.

Komunikat mozna zamkng¢ tym samym przyciskiem ‘Sprawdz konflikt 1%’ (ze strzatkg w goére).

OE nie ma mozliwosci zaplanowac takiego zdajgcego do tego egzaminu.

gg. Po wybraniu przycisku Wybierz w zaktadce Zdajgcy egzamin pokaze sie wybrana lista zdajgcych zapisanych na egzamin tak jak na ponizszym rysunku.

Strona gléwna = P\ a > Egzaminy > Egzaminy > Zda; zamin
PLANOWANIE EGZAMINU OE ZESPOL NADZORUJACY EGZAMINATORZY DOSTEPNOSC EGZAMINATOROW ROZMIESZCZENIE STANOWISK EGZAMINOWANIA ZDAJACY EGZAMIN INNI UCZESTNICY _
DANE MIEJSCA EGZAMINOWANIA |:DLW E|SKA 23/0GR.01/ 6 STANOWISK EGZAMINACYJNYCH (OGR.01), POZ! NAH, UL, POEW E|SKA 23/6

ZDAJACY PRZYPISANI DO EGZAMINU

DODA] ZDAJACEGO

I Osoby posiadajjce niezakoriczony kurs na kwalifikacje w zawodzie

IMIE | NAZWISKO NAZWA UZYTKOWNIKA PESEL | NR DOKUMENTU KWALIFIKACJA OPLATA AKCJE
M 911CUTQO0 V] OGR.O1 @ X
M 211CVQWo0 9 OGRO1 ® X
M 817CQDFO0 9 OGRO1 @ %
M 412ZVHO00 9 OGRO1 @ x
o 911CUVQ00 7 OGRO1 @ %
Ja 911CULLO0 9 OGR.01 @ X

6 REKORDOWZ 6
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hh. Wybierz zaktadke Rozmieszczenie miejsc egzaminowania aby potwierdzi¢ lub zmienié¢ przydziat zdajacych do stanowisk egzaminowania,
tak jak na ponizszym rysunku. W tym miejscu mozesz ustali¢ aby np. osoba niepetnosprawna miata przydzielone stanowisko egzaminowania
o fatwiejszym dostepie (np. w pierwszym rzedzie, blizej drzwi wejsciowych)

Strona glowna » Proces egraminowania > Egraminy > Egraminy > Rozmieszczenie stanowisk egzaminowania

PLANOWANIE EGZAMINU OE zesPdie MADZORUJACY EGZAMINATOREY DOSTEP NDSC EGZAMINATOROW ROZMIESZCZENIE STAN OWISK EGZAMINCWAMNIA ZDAJACY EGZAMIN INNI UCZESTNICY ADRES DOSTAWY

DANE MIEJSCA EGZAMINOWARNIA: 1 (BPO.01), POZNAN, ROBOCZA 4

NUMER STANOWISKA STANOWISKOVZADANIE IMIE | NATWISKD PESEL | MR DOKUMENTU
1 A Nie dotyczy 2o Artur ; L
2 hd Nie dotyczy b4 Mariia 31
3 A Nie dotyczy b Julia oG

ZAPISZ LOsLY

ROZMIESZCZENIE STANOWISK EGZAMINOWANIA

STRRRISED 1 STLNITRISED 2

rm ra
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ii. Uwaga: w przypadku organizowania egzaminu z kwalifikacji, wymagajgcych doprecyzowania przez OE typu posiadanego stanowiska
egzaminacyjnego, np.:

frezarka, tokarka

wyrobisko 1, wyrobisko 2, wyrobisko 3

offset, fleks

SIOEZ poprosi o doprecyzowanie typu posiadanych stanowisk (w zaplanowanym egzaminie przed przestaniem go do OKE), poprzez
wybranie wiasciwego typ stanowiska z dedykowanej listy rozwijanej.

DANE MIEJSCA EGZAMINOWANIA: PPPM POMET - HALA PRODUKCY]NA (MEC.05), WRONKI, PARTYZANTOW 5

HUMER STANOWISKA STANOWISKOY ZADAMIE IMIE | NADWISKD P
1 e Tokarka - Mariusz T &
2 A Tokarka - Arturi] q

©) ZAPISZ 2 LOSU) G
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ji- Uwaga: w przypadku organizowania egzaminu z kwalifikacji, w ktorych wszystkie tresci zadan sg jawne i opublikowane na stronie Centralnej
Komisji Egzaminacyjnej:

1) W SIOEZ podczas planowania egzaminu, wyswietlana jest tylko informacja o liczbie zadan, z catkowitej ogélnej liczby zadan jawnych
opublikowanych na stronie Centralnej Komisji Egzaminacyjnej, w formie listy rozwijanej, np.:

a. Zadanie 1, Zadanie 2, Zadanie 3, Zadanie 4;
b. Zadanie A, Zadanie B, Zadanie C;
c. Zadanie pierwsze, Zadanie drugie, Zadanie trzecie, Zadanieczwarte;
d. Zadanie |, Zadanie I, Zadanie Ill, Zadanie IV, Zadanie V;
Zadanie alfa, Zadanie beta, Zadanie gamma, Zadanie delta;
f.

Uwaga: Nazwa (oznaczenie) zadania na liscie rozwijanej: Zadanie 1, Zadanie A, Zadanie pierwsze, Zadanie |, Zadanie alfa nie oznacza, ze jest to pierwsze
z zadan opublikowanych na stronie Centralnej Komisji Egzaminacyjnej do nadchodzgacej sesji egzaminacyjnej.

Uwaga: Szczegdtowa informacja o tym, ktdre z oznaczen Zadanie 1, Zadanie A, Zadanie pierwsze, Zadanie |, Zadanie alfa odpowiada jakiemu
konkretnemu zadaniu egzaminacyjnemu opublikowanemu na stronie Centralnej Komisji Egzaminacyjnej pojawi sie 14 dni przed pierwszym egzaminem
W sesji.
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2) Dyrektor OE planuje wszystkie egzaminy w ten sposob, aby:
a. Liczba zaplanowanych egzaminéw byta zawsze mozliwie jaknajmniejsza

b. Na danym egzaminie, wszystkie stanowiska byty przygotowane identycznie wedtug wskazan do jednego konkretnego zadania
(wszyscy zdajgcy na danym egzaminie rozwigzujg zawsze to samo zadanie, zaplanowane przez dyrektora OE)

c. rozktad zadan jawnych byt rownomierny wzgledem zaplanowanych egzamindw, gdzie egzamin to: miejsce egzaminowania i termin
egzaminu (termin egzaminu to: data i godzina egzaminu).

Przyktad 1:

a) W szkole z kwalifikacji, dla ktérej zadania sg jawne i opublikowane na stronie Centralnej Komisji Egzaminacyjnej, ma zdawaé egzamin
40 zdajacych

b) W szkole jest przygotowane jedno miejsce egzaminowania, wyposazone w 6 stanowisk egzaminowania

c) Centralna Komisja Egzaminacyjna publikuje informacje, ze w nadchodzacej sesji bedg wykorzystywane 3 konkretne zadania jawne

Rozwigzanie przyktadu 1:
Z liczby zdajgcych oraz liczby miejsc egzaminowania wynika, ze dyrektor szkoty musi zaplanowa¢ maksymalnie 7 egzaminéw
Egzamin 1: dla 6 zdajacych
Egzamin 2: dla 6 zdajacych
Egzamin 3: dla 6 zdajacych
Egzamin 4: dla 6 zdajacych
Egzamin 5: dla 6 zdajgcych
Egzamin 6: dla 6 zdajgcych
Egzamin 7: dla 4 zdajacych
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Liczba trzech zadan jawnych w SIOEZ, bedzie przedstawiona dyrektorowi szkoty (symbolicznie podczas planowania) jako jedna z ponizszych
list rozwijanych:

Zadanie 1, Zadanie 2, Zadanie 3;
Zadanie A, Zadanie B, Zadanie C;
Zadanie pierwsze, Zadanie drugie, Zadanie trzecie;
Zadanie |, Zadanie Il, Zadanie lll;

Zadanie alfa, Zadanie beta, Zadanie gamma;

Jezeli w kazdym dniu egzaminu harmonogram opublikowany przez CKE przewiduje dwa terminy egzamindéw: Egzamin w OE potrwa maksymalnie 4 dni.
Jezeli w kazdym dniu egzaminu harmonogram opublikowany przez CKE przewiduje trzy terminy egzamindw: Egzamin w OE potrwa maksymalnie 3 dni.

Dyrektor OE (podczas planowania) do kazdego egzaminu przypisuje tylko jedno i to samo zadanie dla kazdego zdajgcego
uczestniczgcego w tym egzaminie. Dyrektor ma przy tym swobode wyborze numeru zadania dla kazdego egzaminu, wazne tylko, aby
starat sie zachowad zasade réwnomiernego roztozenia zadan pomiedzy egzaminami. Ponizej zostang przedstawione przyktady
poprawnego jak i niepoprawnego réwnomiernego rozmieszczenia zadan:

Dobrze Dobrze Dobrze
Egzamin 1: dla 6 zdajacych Zadanie 1 Egzamin 1: dla 6 zdajacych Zadanie 1 Egzamin 1: dla 6 zdajgcych Zadanie 3
Egzamin 2: dla 6 zdajgcych Zadanie 2 Egzamin 2: dla 6 zdajgcych Zadanie 3 Egzamin 2: dla 6 zdajgcych Zadanie 2
Egzamin 3: dla 6 zdajacych Zadanie 3 Egzamin 3: dla 6 zdajacych Zadanie 2 Egzamin 3: dla 6 zdajacych Zadanie 1
Egzamin 4: dla 6 zdajgcych Zadanie 1 Egzamin 4: dla 6 zdajgcych Zadanie 1 Egzamin 4: dla 6 zdajgcych Zadanie 3
Egzamin 5: dla 6 zdajacych Zadanie 2 Egzamin 5: dla 6 zdajacych Zadanie 2 Egzamin 5: dla 6 zdajacych Zadanie 2
Egzamin 6: dla 6 zdajgcych Zadanie 3 Egzamin 6: dla 6 zdajgcych Zadanie 3 Egzamin 6: dla 6 zdajgcych Zadanie 1
Egzamin 7: dla 4 zdajacych Zadanie 1 Egzamin 7: dla 4 zdajacych Zadanie 2 Egzamin 7: dla 4 zdajacych Zadanie 3
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Zle Zle Zle
Egzamin 1: dla 6 zdajgcych Zadanie 1 Egzamin 1: dla 6 zdajgcych Zadanie 1 Egzamin 1: dla 6 zdajacych Zadanie 3
Egzamin 2: dla 6 zdajgcych Zadanie 1 Egzamin 2: dla 6 zdajgcych Zadanie 3 Egzamin 2: dla 6 zdajacych Zadanie 2
Egzamin 3: dla 6 zdajgcych Zadanie 1 Egzamin 3: dla 6 zdajgcych Zadanie 1 Egzamin 3: dla 6 zdajgcych Zadanie 3
Egzamin 4: dla 6 zdajgcych Zadanie 1 Egzamin 4: dla 6 zdajgcych Zadanie 3 Egzamin 4: dla 6 zdajgcych Zadanie 2
Egzamin 5: dla 6 zdajgcych Zadanie 1 Egzamin 5: dla 6 zdajgcych Zadanie 1 Egzamin 5: dla 6 zdajgcych Zadanie 3
Egzamin 6: dla 6 zdajgcych Zadanie 1 Egzamin 6: dla 6 zdajgcych Zadanie 3 Egzamin 6: dla 6 zdajgcych Zadanie 2
Egzamin 7: dla 4 zdajgcych Zadanie 1 Egzamin 7: dla 4 zdajgcych Zadanie 1 Egzamin 7: dla 4 zdajacych Zadanie 3

Zle Zle Zle
Egzamin 1: dla 6 zdajacych Zadanie 2 Egzamin 1: dla 6 zdajacych Zadanie 1 Egzamin 1: dla 6 zdajacych Zadanie 1
Egzamin 2: dla 6 zdajgcych Zadanie 2 Egzamin 2: dla 6 zdajgcych Zadanie 2 Egzamin 2: dla 6 zdajgcych Zadanie 1
Egzamin 3: dla 6 zdajgcych Zadanie 2 Egzamin 3: dla 6 zdajgcych Zadanie 1 Egzamin 3: dla 6 zdajgcych Zadanie 2
Egzamin 4: dla 6 zdajacych Zadanie 2 Egzamin 4: dla 6 zdajacych Zadanie 2 Egzamin 4: dla 6 zdajacych Zadanie 2
Egzamin 5: dla 6 zdajacych Zadanie 2 Egzamin 5: dla 6 zdajacych Zadanie 1 Egzamin 5: dla 6 zdajacych Zadanie 3
Egzamin 6: dla 6 zdajacych Zadanie 2 Egzamin 6: dla 6 zdajacych Zadanie 2 Egzamin 6: dla 6 zdajacych Zadanie 3
Egzamin 7: dla 4 zdajacych Zadanie 2 Egzamin 7: dla 4 zdajacych Zadanie 1 Egzamin 7: dla 4 zdajacych Zadanie 1

Zle Zle Zle
Egzamin 1: dla 6 zdajacych Zadanie 3 Egzamin 1: dla 6 zdajacych Zadanie 1 Egzamin 1: dla 6 zdajacych Zadanie 1
Egzamin 2: dla 6 zdajgcych Zadanie 3 Egzamin 2: dla 6 zdajgcych Zadanie 1 Egzamin 2: dla 6 zdajgcych Zadanie 1
Egzamin 3: dla 6 zdajgcych Zadanie 3 Egzamin 3: dla 6 zdajgcych Zadanie 3 Egzamin 3: dla 6 zdajgcych Zadanie 1
Egzamin 4: dla 6 zdajacych Zadanie 3 Egzamin 4: dla 6 zdajacych Zadanie 3 Egzamin 4: dla 6 zdajacych Zadanie 2
Egzamin 5: dla 6 zdajacych Zadanie 3 Egzamin 5: dla 6 zdajacych Zadanie 2 Egzamin 5: dla 6 zdajacych Zadanie 2
Egzamin 6: dla 6 zdajacych Zadanie 3 Egzamin 6: dla 6 zdajacych Zadanie 2 Egzamin 6: dla 6 zdajacych Zadanie 2
Egzamin 7: dla 4 zdajgcych Zadanie 3 Egzamin 7: dla 4 zdajacych Zadanie 1 Egzamin 7: dla 4 zdajgcych Zadanie 3
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Na ponizszym rysunku pokazano przyktadowe prawidtowe przypisanie zadania jawnego w danym egzaminie. Zawsze musi by¢ to, takie
samo zdanie i musi by¢ ono przypisane do wszystkich stanowisk egzaminowania w danym egzaminie.

NUMER STANOWISKA STANDWISKO/ZADANIE IMIE | MAZWISKID PESEL | NR DOKUMENTU
Stanowisko 1 ~ Zadanie 2 - Krzysztoii] 05
Stanowisko 2 W Zadanie 2 b Jakuba : (i3

O ZAPISZ G LoSU) ﬁ

Czyli podsumowujac:
- kazdy zdajacy na sali rozwigzuje to samozadanie;

- numer tego zadania okresla dyrektor OE podczas planowaniaegzamindw.
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Przyktad 2:

d) W szkole z kwalifikacji, dla ktorej zadania sg jawne i opublikowane na stronie Centralnej Komisji Egzaminacyjnej, ma zdawa¢ egzamin
4 zdajacych

e) W szkole jest przygotowane jedno miejsce egzaminowania, wyposazone w 6 stanowisk egzaminowania

f) Centralna Komisja Egzaminacyjna publikuje informacje, ze w nadchodzacej sesji bedg wykorzystywane 3 konkretne zadania jawne

Rozwigzanie przyktadu 2:

Z liczby zdajgcych oraz liczby miejsc egzaminowania wynika, ze dyrektor szkoty musi zaplanowa¢ maksymalnie 1 egzamin
Egzamin 1: dla 4 zdajgcych

Liczba trzech zadan jawnych w SIOEZ, bedzie przedstawiona dyrektorowi szkoty (symbolicznie podczas planowania) jako jedna z ponizszych
list rozwijanych:

Zadanie 1, Zadanie 2, Zadanie 3;

Zadanie A, Zadanie B, Zadanie C;

Zadanie pierwsze, Zadanie drugie, Zadanie trzecie;
Zadanie I, Zadanie Il, Zadanie lll;

Zadanie alfa, Zadanie beta, Zadanie gamma;

Dyrektor OE (podczas planowania) do tego egzaminu przypisuje tylko jedno i to samo zadanie dla kazdego zdajgcego uczestniczagcego
w tym egzaminie. Dyrektor ma przy tym petng swobode wyborze numeru zadania dla tego egzaminu. Ponizej zostang przedstawione
przyktady poprawnego jak i niepoprawnego rownomiernego rozmieszczenia zadan:
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Dobrze Dobrze Dobrze
Egzamin 1: dla 4 zdajacych Zadanie 1 Egzamin 1: dla 4 zdajacych Zadanie 2 Egzamin 1: dla 4 zdajgcych Zadanie 3
Dobrze Dobrze Dobrze
Stanowisko 1 | Zadanie 1 Stanowisko 1 | Zadanie 2 Stanowisko 1 | Zadanie 3
Stanowisko 2 | Zadanie 1 Stanowisko 2 | Zadanie 2 Stanowisko 2 | Zadanie 3
Egzamin 1: dla 4 zdajacych Egzamin 1: dla 4 zdajacych Egzamin 1: dla 4 zdajacych
Stanowisko 3 | Zadanie 1 Stanowisko 3 | Zadanie 2 Stanowisko 3 | Zadanie 3
Stanowisko 4 | Zadanie 1 Stanowisko 4 | Zadanie 2 Stanowisko 4 | Zadanie 3
Zle Zle Zle
Stanowisko 1 | Zadanie 1 Stanowisko 1 | Zadanie 1 Stanowisko 1 | Zadanie 1
Stanowisko 2 | Zadanie 1 Stanowisko 2 | Zadanie 2 Stanowisko 2 | Zadanie 2
Egzamin 1: dla 4 zdajacych Egzamin 1: dla 4 zdajacych Egzamin 1: dla 4 zdajgcych
Stanowisko 3 | Zadanie 1 Stanowisko 3 | Zadanie 1 Stanowisko 3 | Zadanie 3
Stanowisko 4 | Zadanie 2 Stanowisko 4 | Zadanie 2 Stanowisko 4 | Zadanie 1
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Na ponizszym rysunku pokazano przyktadowe prawidtowe przypisanie zadania jawnego w danym egzaminie. Zawsze musi by¢ to, takie
samo zdanie i musi by¢ ono przypisane do wszystkich stanowisk egzaminowania w danym egzaminie.

NUMER STANOWISKA STANDWISKO/ZADANIE IMIE | MAZWISKID PESEL | NR DOKUMENTU
Stanowisko 1 ~ Zadanie 2 - Krzysztoii] 05
Stanowisko 2 W Zadanie 2 b Jakuba : (i3

O ZAPISZ G LoSU) ﬁ

Czyli podsumowujac:
- kazdy zdajacy na sali rozwigzuje to samo zadanie;

- numer tego zadania okresla dyrektor OE podczas planowania egzamindéw.
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kk. Wybierz zaktadke Inni uczestnicy aby dodac (o ile jest to wymagane) Asystenta/Asystentéw technicznych (tak jak na ponizszym rysunku)

“ UZYTKOWNICY ~ RAPORTY REJESTRY~ PROCES EGZAMINOWANIA ~ PROCES TWORZENIA ZADAN ~ PROFIL~ WYSZUKIWARK] ~ EHELPDESK
UWAGAI GENEROWANIE PROTOKOLOW (W TRAKCIE GENEROWANIA: 0, GOTOWE DO POBRANIA: 188 0—]
PLANOWANIE EGZAMINU OE ZESPOL NADZORUJACY EGZAMINATORZY DOSTEPNOSC EGZAMINATOROW ROZMIESZCZENIE STANOWISK EGZAMINOWANIA ZDAJACY EGZAMIN INNI UCZESTNICY
DANE MIEJSCA EGZAMINOWANIA: POLWIE]SKA 23/0GR.01/ 6 STANOWISK EGZAMINACYJNYCH (OGR.01), POZNAN, UL.
POLWIEJSKA 23/6 Q
ZEWNETRZNI UCZESTNICY
IMIE | NAZWISKO AKCJE

0 REKORDOWZ 0

ASYSTENCI TECHNICZNI

DODA)

IMIE | NAZWISKO PESEL | NR DOKUMENTU AKCJE

0 REKORDOWZ 0
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ll. Wybierz przycisk Dodaj, aby dodac (o ile jest to wymagane) Asystenta/Asystentéw technicznych.

‘ UZYTKOWNICY ~ RAPORTY  REJESTRY~ PROCES EGZAMINOWANIA ~ PROCES TWORZENIA ZADAN + PROFIL~ WYSZUKIWARKI ~ EHELPDESK

UWAGA! GE

na gidwna > Proces egzaminowania > Egzaminy > Egzamir nni ucze
PLANOWANIE EGZAMINU OE ZESPOL NADZORUJACY EGZAMINATORZY DOSTEPNOSC EGZAMINATOROW ROZMIESZCZENIE STANOWISK EGZAMINOWANIA ZDAJACY EGZAMIN NNI UCZESTNICY _

DANE MIEJSCA EGZAMINOWANIA: POLWIEJSKA 23/0GR.01/ 6 STANOWISK EGZAMINACYJNYCH (OGR.01), POZNAN, UL.
POLWIE]SKA 23/6
ZEWNETRZNI UCZESTNICY

IMIE | NAZWISKO AKCJE

0 REKORDOWZ 0

ASYSTENCI TECHNICZNI

Em| <o

IMIE | NAZWISKO PESEL | NR DOKUMENTU AKCJE

0 REKORDOWZ 0
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mm. Po wybraniu przycisku Dodaj pojawi sie okno jak na ponizszym rysunku.

DODA ] ASYSTENTA TECHNICZNEGD %

Imig*
mig

MNarwisko*

[ | Brak numeru Pesel

ZAPISE AMULLY
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nn. Wpisz dane asystenta technicznego i wybierz przycisk Dodaj, asystent techniczny zostanie dodany tak jak na ponizszym rysunku.

‘ UZYTKOWNICY ~ RAPORTY  REJESTRY ~ PROCES EGZAMINOWANIA ~ PROCES TWORZENIA ZADAN ~ PROFIL~ WYSZUKIWARKI ~ EHELPDESK

UWAGA!

PLANOWANIE EGZAMINU OE ZESPOL NADZORUJACY EGZAMINATORZY DOSTEPNOSC EGZAMINATOROW ROZMIESZCZENIE STANOWISK EGZAMINOWANIA ZDAJACY EGZAMIN INNI UCZESTNICY _

DANE MIEJSCA EGZAMINOWANIA: POLWIEJSKA 23/0GR.01/ 6 STANOWISK EGZAMINACYJNYCH (OGR.01), POZNAN, UL.
POLWIEJSKA 23/6

ZEWNETRZNI UCZESTNICY

IMIE | NAZWISKO AKCJE

0 REKORDOWZ 0

ASYSTENCI TECHNICZNI

DODA]

IMIE | NAZWISKO PESEL | NR DOKUMENTU AKCJE

Kacper Asys dfsddaff X

1 REKORDOWZ 1
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00. Wybierz zaktadke Egzaminatorzy aby wybrac¢ (sposrdd dostepnych) egzaminatora do planowanego egzaminu.

Strona gowna > Proces egzaminowania > Egzaminy > Egzaminy > Egzaminatorzy

PLANCOWANIE EGZAMINU OE ZESPOL MADZORUJACY EGZAMIMATOREY DDSTEPNDSIIf EGZAMINATOROW ROZMIESZCZENIE STANOWISE EGZAMINCWANIA ZDAJACY EGZAMIN INNI UCZESTNICY ADRES DOSTAWY

DANE MIEJSCA EGZAMINOWANIA |1 (OGR.01), [0l Co oo

UWAGA!
ZGODMIE Z ROZPORZADZEMIEM MINISTRA EDUKAC) NARODOWE] £ DMIA 28 SIERPNIA 2019 R. §40. UST. 3,4, 51§
97 UST. 3, 4, 5 EGZAMINATOREM, MNIE MOZE BYC NAUCZYCIEL LUB INSTRUKTOR PRAKTYCZNE] MAUKI ZAWODU

ZATRIUDNIENI W SZKOLE LUB PLACOWCE, W KTORE] JEST PRZEPROWADZAMA 'CZEEf PRAKTYCZMNA EGZAMINU
ZAWODOWEGD | POTWIERDZAJACEGD KWALIFIKACIE W ZAWODZIE.

EGZAMINATORZY PRZYPISANI DO EGZAMINU

DODA/ZMIEN EGZAMINATORA

MNADWISKD IMIE NUMER EGZAMINATORA ZATWIERDZONE PRIEZ EOZAMINATDRA KDMENTART EGZAMINATORA ADRES EMAIL INUMER TELEFOMLU

0 REKORDOWZ 0

WNIOSK]I O PRZYDZIELENIE EGZAMINATORA

ZAREJESTRU] WNIOSEK

DATA UTWORZENLA KNALIFIKACIA STATUS DODATKOWE INFORMALCJE UAGH 0D OKE AKCE
22.01.2024 11:46:51 OGR.01 Moy E

1 1 REKORDOWZ 1
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pp. Wybierz przycisk Dodaj Egzaminatora wyznaczy¢ egzaminatora do planowanego egzaminu.

Strona gowna > Proces egzaminowania > Egzaminy > Egzaminy > Egzaminatorzy

PLANCOWANIE EGZAMINU OE ZESPOL MADZORUJACY EGZAMIMATOREY DDSTEPNDS'If EGZAMINATOROW ROZMIESZCZENIE STANOWISE EGZAMINCWANIA ZDAJACY EGZAMIN INNI UCZESTNICY ADRES DOSTAWY

DANE MIEJSCA EGZAMINOWANIA |1 (OGR.01), [0l 0o

UWAGA!
ZGODMIE Z ROZPORZADZEMIEM MINISTRA EDUKAC) NARODOWE] £ DMIA 28 SIERPNIA 2019 R. §40. UST. 3,4, 51§
97 UST. 3, 4, 5 EGZAMINATOREM, MNIE MOZE BYC NAUCZYCIEL LUB INSTRUKTOR PRAKTYCZNE] MAUKI ZAWODU

ZATRIUDNIENI W SZKOLE LUB PLACOWCE, W KTORE] JEST PRZEPROWADZAMA 'CZEEf PRAKTYCZMNA EGZAMINU
ZAWODOWEGD | POTWIERDZAJACEGD KWALIFIKACIE W ZAWODZIE.

EGZAMINATORZY PRZYPISANI DO EGZAMINU

DODA J/ZMIEF EGZAMINATORA <:

MNADWISKD IMIE NUMER EGZAMINATORA ZATWIERDZONE PRIEZ EOZAMINATDRA KDMENTART EGZAMINATORA ADRES EMAIL INUMER TELEFOMLU

0 REKORDOWZ 0

WNIOSKI O PRZYDZIELENIE EGZAMINATORA
ZAREJESTRU] WNIOSEK

DATA UTWORZENLA KNALIFIKACIA STATUS DODATKOWE INFORMALCJE UAGH 0D OKE AKCE
22.01.2024 11:46:51 OGR.01 Moy E

1 1 REKORDOWZ 1
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gg. Po wybraniu przycisku Dodaj Egzaminatora pojawi sie ponizsze okno.

WYBRANI EGZAMINATORZY

NADWISKD INMIE MUMER EGZAMINATORA ZATMIERDZONE PRIEZ EGZAMINATORA KOMENTARZ EGZAMINATORA ADRES EMAIL NUMER TELEFONU AKCIE

0 REKDRDOWZ 0

Mazwisko O, SZUKA]

Dmauz

Powryze] 50km

WYEBIERZ AMULUJ
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- W oknie pojawi sie zmienna lista Egzaminatoréw, ktorzy zgtosili, ze mogg egzaminowac w terminie kiedy planujemy przeprowadzenie egzaminu.

Uwaga: Od wersji 3.69.1 SIOEZ:

- na liscie Egzaminatoréw zobaczymy wszystkich Egzaminatorow, ktorzy zgtosili swojg dostepnosé na dany termin egzaminu, bez wzgledu na to, czy
potwierdzili juz oni swdéj udziat w egzaminie w innym OE na ten sam termin;

- na liscie zobaczymy réwniez Egzaminatordw, ktdrzy nie zgtosili jeszcze swojej dostepnosci - beda podswietleni na z6tto, a w kolumnie ‘DNI
DOSTEPNOSCI’ znajdzie sie napis: ‘Nie okreslit’;
- na liscie Egzaminatordw zobaczymy wszystkich Egzaminatoréw, podzielonych na dwie grupy:

- pierwsza grupa zawiera liste Egzaminatoréw zamieszkatych w odlegtosci do 50 km od OE;

- druga grupa zawiera liste Egzaminatoréw zamieszkatych w odlegtosci dalszej niz 50 km od OE;
- na liscie Egzaminatordw, kolorem czerwonym oznaczeni sg Ci z Egzaminatordéw, ktérzy w danym dniu zostali juz wybrani do przeprowadzenia
egzaminu w jednym lub wiecej dostepnych termindéw, w ktéryms z OE. Wybierajgc ikone kalendarza znajdujgca w wierszu Egzaminatora
oznaczonego na czerwono, mozna sprawdzi¢ o ktérej godzinie i w jakiej miejscowosci bedzie on uczestniczyt w egzaminie lub egzaminach. Jezeli

warunki logistyczne na to pozwalajg, w sytuacjach szczegdlnych egzaminator moze wyrazi¢ zgode na uczestniczenie w jednym dniu, w egzaminach
organizowanych w réznych OE;

- jezeli lista egzaminatordw jest pusta, nalezy przerwac/wstrzymacé planowanie i wréci¢ do operacji planowania w nastepnym dniu

- jezeli lista egzaminatorow jest pusta oraz wtasnie uptywa ostatni dzien, w ktérym mozna planowac egzaminy, bedzie mozna awaryjnie zgtosi¢ do OKE
whiosek o przydzielenie egzaminatora (dalsza czes¢ instrukcji)

- po wybraniu Egzaminatora, zostanie on powiadomiony o tym, ze proponuja mu Panstwo bycie egzaminatorem dla zaplanowanego egzaminu.
Egzaminator moze Panstwa propozycje przyjac¢ lub odrzuci¢. Dopiero po tym jak otrzymajg Panstwo od egzaminatora potwierdzenie obecnosci na
egzaminie, mogg Panstwo przekazac informacje o zaplanowanym egzaminie do OKE
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PUANCWANIE EGZAMINUCE  ZESPOR NADZORUMACY ~ EGZAMINATORZY  DOSTEPNOSC EGZAMINATOROW  ROZMIESZCZENIE STANCMMISK EGZAMINOWANIA  ZDAJACYEGZAMIN  INNIUCZESTNICY  ADRES DOSTAWY
oy e 5580150 System sprawdza, czy wybrany egzaminator nie ma zaplanowanych innych
S ot s i 24015 040110 224111, 5240113 0113 046114 KEASLTS X0 K401 egzamindw w tym samym terminie. System w takim przypadku uniemozliwi wybranie
egzaminatora przez 2.5 godziny od terminu tego egzaminu np. jezeli mamy egzamin o
e e e e ) e ) o godzinie 11:00, to najwczesniej bedzie mozna go wybraé na zmiane od 13:30. Przy
Camnne )| mmwnn | e )| mwnn ]| mmaen )| wess ] | - wyborze egzaminatoréw takie osoby beda podswietlone na czerwono
oo ) (Camos ] [ o ] (Camos ) [ wwow ] [ swow ) [ asos ]
P ESZAMMATOR DM DBOSTEPROSCH AmclE
o @
0]
"
] - @ B
il 2074.01.10 . 3024.01.20 2024.01.30 - 20740130, @ e Towmes Or oty O eer avwd y s &
- [ sz | Ea

Proces przydziatu egzaminatora, wymaga czasu z uwagi ha:

- koniecznos$¢ zgtoszenia dostepnosci Egzaminatora dla termindw wyznaczonych egzamindw zgodnie z harmonogramem
sesji

- konieczno$¢ potwierdzenia przez Egzaminatora u dyrektora OE obecnosci na planowanym egzaminie

Dyrektor OE moze probowac przyspieszy¢ proces planowania poprzez:
- kontakt z egzaminatorem/grupg egzaminatoréw i poproszenie ich o szybsze zgtoszenie swojej dostepnosci w sesji

- kontakt z egzaminatorem/grupg egzaminatoréw i poproszenie ich o szybsze potwierdzenie swojej obecnosci na planowanym egzaminie
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Uwaga: Tylko w uzasadnionym przypadku, kiedy uptywa okredlony przez OKE termin planowanie egzamindéw, a nie ma zadnego dostepnego Egzaminatora
lub Egzaminator odmawia udziatu w egzaminie w Panstwa OE, nalezy wybrac przycisk Zarejestruj wniosek i ztozy¢ wniosek do OKE o odgdrne
przydzielenie Egzaminatora

Strona giéwna = Proces egzaminowaria » Egzaminy = Egzaminy » Egzaminatorzy

PLAMCWANIE EGZAMINU CE ZESPOE MADZORLIACY ECZAMIMNATORZY DOSTEPMOSC EGZAMIMATORCOW ROZMIESZCZENIE STANCWISK EGZAMINOWAMNLA ZDAIACY EGZAMIN INMI UCZESTMICY ADRES DOSTAWY

DAME MIE]JSCA EGZAMINOWAMNIA 1{0GR.O1L

2GODMIE 7 ROZPORZADTEMIEM MIMNISTRA EDUKAC NARCDOWE] 2 DNIA 28 SIERPHIA 2019 R B40. UST. 3, 4,51
97 LST. 3, 4, 5 EGZAMINATOREM, NIE MOZE BYC NAUCZYCIEL LUB INSTRUKTOR PRAKTYCZNE] MALIK] ZAWOD0
IZATRUDMIENI W SZHOLE LB PLACCWCE, W KTORE) JEST PRZEPROWADZAMNA CZESC PRAKTYCZMA EGZAMINU
ZAWODOWEGD | POTWIERDZALACEGD KWALIAKACIE W ZAWODIIE.

DODAVZMIEN EGZAMINATORA

NATWISKD IMIE MUMER EGFAMINATORA ZATWIERDZDME FRIEL EGIAMINATORA EDMENTART EGFAMINATORA ADRES EMAIL MUMER TELEFDMU

0 REKORDOWZ 0

WRIOSK] O PRZIYDZIELENIE EGZAMINATORA

ZAREJESTRU) WNIOSEK <:

ATA UTWDETEMLA WALIFICATA STATUS DODATROWE |NFORMALJE WG] 0D OXE ANCJE

22002024 11:48:31 OGRO1 Haevy m

1 REKORDOWZ 1

Uwaga: Przycisk Zarejestruj wniosek, jest domysinie nieaktywny. Przycisk aktywuje sie automatycznie i bedzie mozna z niego skorzysta¢ na kilka dni przed
datg zakoriczenia planowania egzaminéw w OE
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mm. Wybierz zaktadke Adres dostawy, aby:

a. wybraé osobe upowazniong do odbioru materiatéw egzaminacyjnych takich jak arkusze, koperty bezpieczne. Domyslnie na liscie do wyboru
bedzie widoczny tylko dyrektor OE. Aby na liscie pojawita sie inna osoba do wyboru, dyrektor OE musi podda¢ edycji konto takiej osoby

i zaznaczy¢ opcje Upowaznienie do odbioru arkuszy, po tej operacji osoba taka pojawi sie na liscie wyboru oséb upowaznionych do odbioru
arkuszy egzaminacyjnych

b. wybraéinny adres dostawy niz adres osrodka egzaminacyjnego, w ktdrym przeprowadzany jest egzamin
Uwaga:, tylko w uzasadnionych przypadkach i za zgodg OKE mozna wybrac¢ inny adres dostawy niz adres osrodka egzaminacyjnego.

rr. Planowanie egzaminu mozna w dowolnym momencie wstrzymacd i powrécic¢ do niego wybierajgc z menu Proces
egzaminowania -> Egzaminy -> Egzaminy.

ss. Aby sprawdzi¢ czy jakie egzaminy dopiero planujemy (jesteSmy w trakcie planowania) oraz jakie egzaminy sg juz zaplanowane
a. Zlisty rozwijanej Sesja wybierz wtasciwg sesje egzaminacyjng
b. Zlisty rozwijanej Rodzaj egzaminu, wybierz Praktyczny

c. Nastepnie wybierz przycisk Szukaj

Na ekranie pojawi sie lista zaplanowanych (status: przestany) oraz bedgcych w trakcie planowania (status: nieprzestany) egzaminéw.
Egzaminy w trakcie planowania mozna edytowac wybierajac przycisk Edycja (ikona otéwka) jak na ponizszym rysunku
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Strona ghiwna » Proces egraminowania = Egramiry > Egzaminy

EGZAMINY
DODA] NOWY EGZAMIN PRZEKAZ DO OKE HARMONOGRAM EGZAMINOW
@ 2024 7ima wo | (% ﬁﬁkgﬁ% Kwalifikacja ~  Wybierz status akceptadi ~ | Liczba zdajgcych od Liczba zdajgcych do
ﬁ G Oznaczenie
SKLAD TERMIN RODZA] IDENTYFIKATOR MIEJSCE DATA STATUS
L OSDBOWY - EGZAMINU EGFAMINU FIKACY OE EGZAMINOWANIA PRZEKAZANIA 0D OkE EGzAMINATORA T
- , 3001 2024 Praktyczny - . warsaiaty, wiata _ 2024-01-24 052228 Egzaminator _
1] 3mAnsi Brak P, e ROL.04 302B03-014N8 (ROLO4) Mizprzestany Maciej Braska - S— DL x4 =
termin
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Uwaga: Od wersji 3.69.1 SIOEZ, wprowadzono udogodnienie dla dyrektora OE polegajgce na tym, ze po wejsciu w edycje egzaminu mozna
tatwo i szybko zmienic¢ jego termin. Nie trzeba zatem usuwac egzaminu, aby zaplanowaé¢ go na nowo w innym terminie w ramach
dostepnego harmonogramu. W tym celu wystarczy wybrac przycisk:

© ZMIEN TERMIN dostepny w zaktadce Planowanie Egzaminu OE

Uwaga: Od wersji 3.69.1 SIOEZ, wprowadzono udogodnienie dla dyrektora OE polegajgce na dodaniu zaktadki Dostepno$é Egzaminatordw,
w ktorej mozna sprawdzié (zgodnie z harmonogramem sesji), ktérzy z egzaminatoréw zgtosili swojg dostepnos$é w poszczegdlne dni sesji.

tt. Po wejsciu w edycje egzaminu nalezy wybrac przycisk Przekaz do OKE.
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Strona ghdwna > Proces egzaminowania > Egzamiry > Egzamiry > Planowanie egzaminu OE
& E E

PLAMOWANIE EGZAMINU OE ZEsPOL MADZORUJACY EGZAMINATORZY DOSTER NOSC EGZAMINATOROW ROZMIESZCZENIE STANOWISK EGZAMINOWANIA ZDAJACY EGZAMIN INNI UCZESTNICY ADRES DOSTAWY

EDYCJA EGZAMINL

Sesja Rodzaj egraminu Fwalifikacja Oznaczenia
2024 Zima Praktyczny - Wykonanie ROL.O4 202401243 ¥
Termin egzaminu Imiana, w ramach ktdrej bedzie prreprowadzony egzamin
30-01-2024 0800 Zmiana na termin dodatkowy z kwalifikacji [ROL.04] dla OE [#
2 ZMIEN TERMIN
MIEJSCE EGZAMINU

Miejsce egzaminu
warsztaty, wiata (ROL.04)

Uwagi

Liczifs devisk cathowita/dostepna

MIEJSCE EGZAMINOWANIA

PRZEKAZ DO OKE ZAPISZ POWROT
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uu. Po wybraniu przycisku Przekaz do OKE dane o zaplanowanym egzaminie zostang przekazane do OKE, tak jak na ponizszym rysunku.

LWWAGAL

DAME O ZAPLANCWANYM EGZAMIMIE ZOSTALY PRZEKAZANE DO OKE

OK
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w. Zaplanowane egzaminy mozna sprawdzi¢ wybierajagc z menu Proces egzaminowania -> Egzaminy -> Egzaminy.
wWw. Z listy rozwijanej Sesja wybierz wiasciwg sesje egzaminacyjng

xx. Z listy rozwijanej Rodzaj egzaminu, wybierz Praktyczny

yy. Nastepnie wybierz przycisk Szukaj

Na ekranie pojawi sie lista zaplanowanych (status: przestany)

Strona gidwna > Proces egzaminowania > Egzaminy > Egzaminy

EGZAMINY
DODA] NOWY EGZAMIN PRZEKAZ DO OKE HARMONOGRAM EGZAMINOW
L) 24 v | % Prajcycny - ik v 2 v Liczba zdajacych od Liczba zdajacych do
E % 2024 Zima Gy Kwalfikaga Wiyblerz status akceptacy QUSZUKA] n

OSoBOWY LOZAMING CGZAMINU ot LOIAMINOWANIA PRIEXAZANIA LOZAMINATORA
0012024 Prakzyczmy - WarsItaty, wiata 2024.01-2409:22:28 Egrarminanor
= ral ROLOM 028037 (ki PYE==
¥3n ” e 080000 Wykonanie xox 0280341 el (ROLOL) Prresiary Mace) Braska za3kreprowat @ 2 X& =
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Uwaga: Kazdy zaplanowany przez OE i przestany do OKE egzamin wymaga zaakceptowania go przez pracownika OKE. Jezeli zaplanowany egzamin zostanie
zaakceptowany w kolumnie Status bedzie widoczny wpis Zaakceptowany jak na ponizszym rysunku

Uwaga: Dyrektor/pracownik OE dodaje i przekazuje do OKE tyle egzamindw dla czesci praktycznej typu wykonanie az zaplanuje egzaminy dla wszystkich
zdajacych dla tego typu egzaminu.

Uwaga: Tylko upowaznione w SIOEZ miejsca egzaminowania bedg dostepne podczas planowania egzamindéw na podstawie harmonogramoéw
udostepnianych przez OKE.

Uwaga: Sktady zespotéw nadzorujacych dla danego egzaminu pracownik OE moze modyfikowac na dowolnym etapie realizacji planowania (nawet w dniu
egzaminu).

W przypadku problemoéw prosimy o kontakt z infolinig pomocy SIOEZ,
telefon: +48 22 310 20 03
godziny pracy:

dni robocze od 7:30 do 17:30

dni okreslone w komunikacie dyrektora CKE: tryb pracy 24h
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