CENTRALNA
KOMISJA
EGZAMINACYJNA Numer instrukcji: 0015 (wersja: 4.6)

Instrukcja planowania - czesci pisemnej egzaminu potwierdzajgcego
kwalifikacje zawodowe z wykorzystaniem wydrukowanych arkuszy
i kart odpowiedzi - przez Dyrektora/Pracownika OE

Stowniczek pojec:

CKE: Centralna Komisja Egzaminacyjna
OKE: Okregowa Komisja Egzaminacyjna
OE: Osrodek Egzaminacyjny
SIOEZ: System Informatyczny Obstugujgcy Egzaminy Zawodowe
Dyrektor OE: Dyrektor Osrodka Egzaminowania
Pracownik OE: Upowazniony pracownik o uprawnieniach dyrektora Osrodka Egzaminowania

Stanowisko
egzaminowania: Indywidualnie przypisane, wyposazone i przygotowane miejsce dla Zdajacego (osoby
egzaminowanej) przy ktérym odbywa on cze$¢ pisemng lub praktyczng egzaminu
zawodowego.

Miejsce
egzaminowania: Precyzyjnie opisane miejsce, w ktérym  znajdujg sie stanowiska egzaminowania dla
Zdajacych.

Egzamin pisemny
z wydrukowanymi
arkuszami: Cze$¢ pisemna egzaminu potwierdzajgcego egzaminu kwalifikacje w zawodzie przeprowadzana
z wykorzystaniem wydrukowanych arkuszy egzaminacyjnych i kart odpowiedzi. Jest to czesé¢
pisemna egzaminu przeprowadzana w obecnosci zespotu nadzorujacego bez udziatu

zewnetrznego egzaminatora.

Egzamin pisemny

na stanowiskach

komputerowych: Czes$¢ pisemna egzaminu zawodowego przeprowadzana z wykorzystaniem komputera (tzw.
egzamin elektroniczny). Jest to cze$¢ pisemna egzaminu przeprowadzana w obecnosci
zespotu nadzorujacego bez udziatu zewnetrznego egzaminatora.

Egzamin praktyczny
typu
dokumentacja: Czes¢ praktyczna egzaminu zawodowego przeprowadzana z wykorzystaniem wydrukowanych
arkuszy egzaminacyjnych. Jest to czes¢ praktyczne egzaminu przeprowadzana w obecnosci
zespotu nadzorujacego bez udziatu zewnetrznego egzaminatora.
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Egzamin praktyczny
typu
wykonanie: Czes¢ praktyczna egzaminu zawodowego przeprowadzana z wykorzystaniem wydrukowanych

arkuszy egzaminacyjnych. Jest to czes¢ praktyczne egzaminu przeprowadzana w obecnosci
zespotu nadzorujacego z udziatem zewnetrznego egzaminatora.

Zespot
egzaminacyjny: Zespot powotany przez dyrektora szkoty, placéwki, pracodawce lub podmiot prowadzacy
kwalifikacyjny kurs zawodowy do przeprowadzenia egzaminu zawodowego.

Przewodniczacy
zespotu
egzaminacyjnego: Dyrektor szkoty, placowki, pracodawca lub upowazniony przez niego pracownik lub podmiot
prowadzgcy kwalifikacyjny kurs zawodowy lub upowazniony przez niego pracownik.

Zespot
nadzorujacy: Zespdt, ztozonych z cztonkdw zespotu egzaminacyjnego, powotany przez przewodniczacego

zespotu egzaminacyjnego do nadzorowania przebiegu egzaminu zawodowego we wskazanym
terminie i miejscu egzaminowania.

Cztonek zespotu

nadzorujgcego: Cztonek zespotu egzaminacyjnego, wchodzacy w sktad zespotu nadzorujgcego powotanego do

nadzorowania przebiegu egzaminu zawodowego we wskazanym terminie i miejscu
egzaminowania.

Przewodniczacy
zespotu

nadzorujgcego: Wybrany, przez przewodniczacego zespotu egzaminacyjnego, przewodniczgcy zespotu

nadzorujacego do nadzorowania przebiegu egzaminu zawodowego we wskazanym terminie
i miejscu egzaminowania.

Informacja: Wszystkie dane osobowe oraz dane adresowe na rysunkach, sq danymi losowymi nie majgcego
odzwierciedlenia w rzeczywistosci.

Uwaga: Dyrektor/Pracownik OE moze samodzielnie tworzy¢ miejsca egzaminowania wyposazone w stanowiska
egzaminowania, do przeprowadzenia czesci pisemnej lub czesci praktycznej egzaminu zawodowego.

Uwaga: Kazde nowo utworzone miejsce egzaminowania wyposazone w stanowiska egzaminowania do egzaminu
praktycznego (model (d), (dk), (w), (wk)) lub egzaminu pisemnego z wykorzystaniem stanowisk
komputerowych wymaga upowaznienia przez pracownika OKE, aby mogto by¢ ono wykorzystywane
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podczas planowania i przeprowadzania egzamindéw.

Kazde modyfikowane oraz nowo utworzone miejsce egzaminowania wyposazone w stanowiska
egzaminowania do egzaminu pisemnego z wykorzystaniem wydrukowanych arkuszy nie wymaga
upowaznienia przez pracownika OKE. Ten typ miejsca egzaminowania jest zatwierdzany automatycznie
przez SIOEZ i nie dotyczg go procedury zwigzane z akceptacjg pracownika OKE .

Dla miejsc egzaminowania, ktore byty wczesniej akceptowane przez pracownika OKE, kazda zmiana
W miejscu egzaminowania wymaga ponownego upowaznienia przez pracownika OKE, aby mogto by¢ ono
wykorzystywane podczas planowania i przeprowadzania egzamindw.

Kazde miejsce egzaminowania wyposazone w stanowiska egzaminowania posiada wyznaczony termin, po
uptywie ktdrego nie moze by¢ ono wykorzystywane podczas planowania i przeprowadzania egzaminow (jest
do tzw. data wygasniecia upowaznienia do przeprowadzania egzaminéw potwierdzajacych kwalifikacje
w zawodzie). Kazda zmiana terminu wygasniecia upowaznienia do przeprowadzania egzamindw
zawodowych dla miejsc egzaminowania, ktére wczesniej wymagaty akceptacji, wymagaja ponownego
upowaznienia przez pracownika OKE.

Bez upowaznionych przez pracownika OKE miejsc egzaminowania wyposazonych w stanowiska
egzaminowania do czeéci pisemnej z wykorzystaniem stanowisk komputerowych nie jest mozliwe
zaplanowanie czesci pisemnej egzaminu zawodowego z wykorzystaniem stanowisk komputerowych.

Bez upowaznionych przez pracownika OKE miejsc egzaminowania wyposazonych w stanowiska
egzaminowania do czesci praktycznej (model (d), (dk), (w), (wk)) nie jest mozliwe zaplanowanie czesci
praktycznej egzaminu zawodowego.

Podczas planowania SIOEZ uwzglednia dane dotyczgce dostosowan warunkow i form przeprowadzenia dla
danej czesci egzaminu dotgczone do deklaracji zdajgcego, takie jak: osobna sala, osoba wspomagajaca,
inaczej przygotowany arkusz, przedtuzony czas
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1) Zaloguj sie na konto Dyrektora OE w SIOEZ

a. Wybierz z menu kolejno Rejestry > Osrodkéw Egzaminacyjnych > LISTA OSRODKOW EGZAMINACYJNYCH, tak jak na ponizszym rysunku.

System Informatyczny Obstugujgcy A AA+ IMIE | NAZWISKO DYREKTORA OE
‘vl S I 0 EZ Egzaminy Zawodowe ’ DYREKTOR OE | FZI123112113 O WYLOGU]
AUTOMATYCZNE WYLOGOWANIE ZA 20:00 —

ZALOGOWANO DO: 000000-XXXXX ZMIEN OF

“ UZYTKOWNICY = RAPORTY  REJESTRY~ PROCES EGZAMINOWANIA ~ PROCES TWORZENIA ZADAN ~ PROFIL~ WYSZUKIWARKI = EHELPDESK

REJESTRY PUBLICZNE b

Strona griowna :
REJESTRY WEWNETRZNE ’ POBIERZ PODRECZNIK UZYTKOWNIKA DATY GRANICZNE DLA SESJI

BRAK NOWYCH POWIADOMIEN

ZDAJACYCH »
OSRODKOW EGZAMINACYJNYCH LISTA OSRODKOW EGZAMINACY]NYCH
PRACODAWCOW b MIEJSCA EGZAMINOWANIA
CENTRALNA R ' .
KADITAK 11INZKI WYARAICIA Unia Europejska

Infolinia pomocy SIOEZ, telefon: +48 22 310 20 03 godziny pracy: dni robocze od 7:30 do 17:30 lub 24h w dni okreslone w komunikacie dyrektora CKE
Strona 4z 38



CENTRALNA
KOMISJA

EGZAMINACYJNA Numer instrukgji: 0015 (wersja: 4.6)
b. Po wybraniu z menu Rejestry > Osrodkéw Egzaminacyjnych > LISTA OSRODKOW EGZAMINACYJNYCH pojawi sie strona widoczna ponizej,

pozwalajgca przegladaé podstawowe dane innych osrodkéw egzaminacyjnych oraz edycje danych dotyczacg wtasnego osrodka

egzaminowania.

c. W polu Identyfikator OE wpisz indywidualny kod nadany przez OKE twojemu OE i wybierz przycisk Szukaj, tak jak na ponizszym rysunku (kod
OE nadany przez OKE wyswietla sie dodatkowo po lewej stronie ponizej logo SIOEZ).

System Informatyczny Obstugujac
SIOEZ y tyczny gujacy A—AA"‘
i) Egzaminy Zawodowe
ZALOGOWANO D 000000-XXXXX | ZMIEN OF

IMIE | NAZWISKO DYREKTORA OE

DYREKTOR OE | FZl123112113 O WYLOGU)
AUTOMATYCZNE WYLOGOWANIE ZA 20:00 ==

“ UZYTKOWNICY ~ RAPORTY  REJESTRY ~ PROCES EGZAMINOWANIA ~ PROCES TWORZENIA ZADAN ~ PROFIL~ WYSZUKIWARKI = EHELPDESK
Strona gtéwna > Rejestry = Osrodkow egzaminacyjnych = Lista osrodkéw egzaminacyjnych
0$RODKI EGZAMINACYJNE G
17 [2] Rozporzgdzenie v | Kwalifikacja ~ | 000000-XXXXX Nazwa SZUKA
P q ) § @
Miejscowosc Numer RSPO Aktywne v
IDENTYFIKATOR OE NAZWA NUMER RSPO ADRES OKE AKCJE
000000-XHK Szkota testowa 60-651 Poznan, Poznan 100 Okregowa Komisja Egzaminacyjna w Poznaniu @ y’

1 REKORDOWZ 1
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d. Po wpisaniu w pole Identyfikator OE kodu nadanego przez OKE twojemu OE i wybraniu przycisku Szukaj, zostang wyswietlone podstawowe
dane OE, jak na ponizszym rysunku (kod OE nadany przez OKE wyswietla sie dodatkowo po lewej stronie ponizej logo SIOEZ).

s I 0 EZ Systerr‘l Informatyczny Obstugujacy e AA+
e Egzaminy Zawodowe

ZALOGOWANO Dd: 000000-XXXXX | ZMIEN OF

IMIE | NAZWISKO DYREKTORA OE

DYREKTOR OF | FzIi23112113 O WYLOGU)
AUTOMATYCZNE WYLOGOWANIE 74 20:00 &=

“ UZYTKOWNICY ~ RAPORTY

REJESTRY ~ PROCES EGZAMINOWANIA ~ PROCES TWORZENIA ZADAN = PROFIL~ WYSZUKIWARKI = EHELPDESK

Strona gtéwna > Rejestry = Osrodkow egzaminacyjnych = Lista osrodkow egzaminacyjnych

OSRODKI EGZAMINACY)NE

3 B
n B Rozporzadzenie v Kwalifikacja
[csv] .

& 000000-XXXXX Nazwa Q SZUKA]

Miejscowaosc Numer RSPO Aktywne v
IDENTYFIKATOR OE NAZWA NUMER RSPO ADRES OKE AKCJE
000000-XXKXX Szkota testowa 60-651 Poznan, Poznar 100 Okregowa Komisja Egzaminacyjna w Poznaniu @ f

1 REKORDOWZ 1
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e. Wybierz przycisk Edycja (ikona otéwka) znajdujgcy sie przy wyszukanym OE, tak jak na ponizszym rysunku.

S I 0 EZ Systerrj Informatyczny Obstugujacy i AA+
Sl Egzaminy Zawodowe

ZALOGOWANO DO: 000000-XXXXX  ZMIEN OF

IMIE | NAZWISKO DYREKTORA OE

DYREKTOR OF | FzIi23112113 O WYLOGU)
AUTOMATYCZNE WYLOGOWANIE 24 20:00 &=

“ UZYTKOWNICY ~ RAPORTY

REJESTRY ~ PROCES EGZAMINOWANIA ~ PROCES TWORZENIA ZADAN ~ PROFIL~ WYSZUKIWARKI ~ EHELPDESK

Strona gtdwna > Rejestry = Osrodkow egzaminacyjnych = Lista osrodkéw egzaminacyjnych

OSRODKI EGZAMINACY)NE

3 B
Rozporzadzenie hd Kwalifikacja
[csv]  [csv]

Miejscowosc Numer RSPO Aktywne hd
IDENTYFIKATOR OE NAZWA NUMER RSPO ADRES OKE AKCJE
000000-XXKXX Szkota testowa 60-651 Poznan, Poznan 100 Okregowa Komisja Egzaminacyjna w Poznaniu @ y

4 000000-XXXXX Nazwa Q SZUKA]

1 REKORDOWZ 1
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f.  Po wybraniu przycisku Edycja (ikona otdwka) znajdujacy sie przy wyszukanym OE pojawi sie formularz, tak jak na ponizszym rysunku.

DANE OSRODKA EGZAMINACYINEGO - DATA OSTATNIEJ AKTUALIZAC)I: 27-09-2021
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g. Wybierz zaktadke Miejsca egzaminowania, tak jak na ponizszymrysunku.

System Informatyczny Obstugujacy A IMIE | NAZWISKO DYREKTORA OE
SIOEZ A-AAT DYREKTOR OE | FZ1I23112113 O
o Egzaminy Zawodowe | i WYLOGU]J
AUTOMATYCZNE WYLOGOWANIE ZA 18:44
ZALOGOWANO DO: 000000-XXXXX ZMIEN OF

‘ UZYTKOWNICY ~ RAPORTY  REJESTRY ~ PROCES EGZAMINOWANIA ~ PROCES TWORZENIA ZADAN ~ PROFIL~ WYSZUKIWARKI = EHELPDESK

—

Strona gtdwna > Rejestry > Osrodkow egzaminacyjnych = Lista osrodkow egtwafiacyinych > Dane podstawowe osrodka egzaminacyjnego

DANE PODSTAWOWE OSRODKA EGZAMINACYJNEGO MIEJSCA EGZAMINOWANIA PRACOWNICY ZDAJACY UWAGI OKE

DANE OSRODKA EGZAMINACYJNEGO - DATA OSTATNIE] AKTUALIZAC)I: BRAK

Nazwa OE*

Szkota testowa

OKE Numer RSPO Identyfikator OE*

Okregowa Komisja Egzami v 000000-X000CK
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h. Upewnij sie czy na lisScie miejsc egzaminowania znajduje sie miejsce, w ktorym chcesz zaplanowaé egzamin czesci pisemnej
z wykorzystaniem wydrukowanych arkuszy i kart odpowiedazi.

a.
b.

Miejsce takie powinno mie¢ w kolumnie Rodzaj egzaminu wpisane Pisemny lub Praktyczny i Pisemny.
Miejsce takie powinno mie¢ w kolumnie Egzamin elektroniczny wpisane Nie lub Tak.

Miejsce takie powinno mie¢ w kolumnie Zatwierdzone wpisane Nie dotyczy (Uwaga: wpis Nie dotyczy oznacza, ze miejsce
egzaminowania nie wymaga akceptacji pracownika OKE i miejsca takie zostato automatycznie zaakceptowane przez SIOEZ).

Miejsce takie powinno mie¢ przypisany plan rozmieszczenia stanowisk egzaminacyjnych widoczny po wybraniu przycisku edycji
mapy.

Strona ghdwna > Rejestry > Osrodkdw egzaminacyjnych > Lista oSrodkéw egzaminacyjnych = Miejsca egzaminowania

DANE PODSTAWOWE OSRODKA EGZAMINACYJNEGO MIE]SCA EGZAMINOWANIA PRACOWNICY ZDAJACY

MIE]JSCA EGZAMINOWANIA OSRODKA EGZAMINACY]NEGO

MIE]JSCE EGZAMINOWANIA WNIOSKI O UPOWAZNIENIA

T

NAZWA MIEJSCA EGZAMINOWANIA ADRES KWALIFIKACJE = LICZBA STANOWISK RODZA) EGZAMINU  EGZ. ELEKTRONICZNY w & ZATWIERDZONE  AKCJE

EE.O8 (EE.OB) 61-885 Poznan, ¢ . EE.0B 6 Praktyczny Mie Mie G p e
Plus MG.12 optyk (MG.14) 61-885 Poznan, & ) B MG.14 & Praktyczny Mie Mie ol p e
Optyk MG.30 (MG.30) 61-885 Poznan, T i MG.30 3 Praktyczny Mie Mie G p e
Plus - pisemne papier 61-538 Poznan, T i 180 Pisemny Nie Ead p 3
Plus - florysta (RL.26) 60-B85 Poznan, oo aois RLZ6 6 Praktyczny Mie Mie G p e
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Numer instrukcji: 0015 (wersja: 4.6)

i. Aby zaplanowac lub sprawdzi¢ jakie egzaminy zostaty zaplanowane wybierz z menu Proces egzaminowania -> Egzaminy -> Egzaminy, tak
jak na ponizszym rysunku.

System Informatyczny Obstugujacy A IMIE | NAZWISKO DYREKTORA OE
SIOEZ AAAT DYREKTOR OE | FZII23112113
[ Egzaminy Zawodowe | WYLOGU)
AUTOMATYCZNE WYLOGOWANIE ZA 20:00
ZALOGOWANO DO: 000000-X000¢X  ZMIEN OE
“ UZYTKOWNICY~  RAPORTY REJESTRY~  PROCES EGZAMINOWANIA~  PROCES TWORZENIA ZADAN~  PROFIL™  WYSZUKIWARKI~  EHELPDESK
DEKLARACJE ’
Strona giowna -
TERMINY SES] PBIERZ PODRECZNIK UZYTKOWNIKA DATY GRANICZNE DLA SESJI
BRAK NOWYCH POWIADOMIEN
EGZAMINY EGZAMINY
STATYSTYKI DLA SES)I EGZAMINY - ARKUSZE | DANE
DANE DO WAGI P12 EGZAMINY - WYNIKI
CENTRALNA EGZAMINY - FROTOKOLY - -
KAPITAL LUDZKI KOMISJA ia Europejska
Ll 2 e LS =N Egz Ai&ll NACYJNA EGZAMINY - PROTOKOKY ZBIORCZE  [PorX Fundusz Spoteczny
EGZAMINY - PLATNOSCI
PROJEKT WSPOLFINANSOWANY ZE SRODKOW UNII EUROPEJSKIE] W RAMACH EUROPE|SKIEC
EGZAMINY - EGZAMINY PROBNE
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j. Po wybraniu z menu Proces egzaminowania -> Egzaminy -> Egzaminy pokaze sie strona, jak na ponizszym rysunku. Wybierz przycisk Dodaj

nowy egzamin, aby zaplanowa¢ nowy egzamin dla czesci pisemnej z wykorzystaniem wydrukowanych arkuszy i kart odpowiedzi (tak jak na
ponizszym rysunku)

System Informatyczny Obstugujacy A IMIE | NAZWISKO DYREKTORA OE
SIOEZ AAAT DYREKTOR OE | FZII23112113 0O
& Egzaminy Zawodowe | =S WYLOGU]
AUTOMATYCZNE WYLOGOWANIE ZA 20:00
ZALOGOWANQ DO: 000000-XXXXX  ZMIEN OF

“ UZYTKOWNICY ~ RAPORTY  REJESTRY ~ PROCES EGZAMINOWANIA ~ PROCES TWORZENIA ZADAN ~ PROFIL~ WYSZUKIWARKI ~ EHELPDESK

Strona giowna > Proceﬂ'nc-‘.ﬂ;an'a = Egzaminy = Egzaminy

EGZAMINY

DODA) NOWY EGZAMIN PRZEKAZ DO OKE HARMONOGRAM EGZAMINOW
Sesja v \Wybierz rodzaj egzaminu  Wybierz kwalifikacje Wybierz status akceptacji Liczba zdajacych od Q SZUKA]

Liczba zdajacych do OzZnaczenie

— SKEAD TERMIN RODZA] IDENTYFIKATOR MIE]JSCE DATA STATUS
| | FPOLACZENIE KWALIFIKACJA S5TATUS DATA STATUSU UWAGI OD OKE AKCJE
_ OSOBOWY EGZAMINU EGZAMINU OE EGZAMINOWANIA PRZEKAZANIA EGZAMINATORA

0 REKORDOWZ O
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k. Po wybraniu przycisku Dodaj nowy egzamin pokaze sie strona, jak na ponizszymrysunku.

System Informatyczny Obstugujacy A IMIE | NAZWISKO DYREKTORA OE
S I 0 EZ AAAT DYREKTOR OE | FZII23112113 o
() Egzaminy Zawodowe | P WYLOGU|
AUTOMATYCZNE WYLOGOWANIE ZA 19:38
ZALOGOWANO DO: 000000-XXXKX  ZMIEN OF

“ UZYTKOWNICY ~ RAPORTY  REJESTRY ~ PROCES EGZAMINOWANIA~ PROCES TWORZENIA ZADAN ~ PROFIL~ WYSZUKIWARKI ~ EHELPDESK

Strona gitdwna > Proces egzaminowania > Egzaminy > Egzaminy > Planowanie egzaminu OE

DODANIE NOWEGO EGZAMINU OE

Sesja

2025 Zima (09.01.2025) - (29.01.2025) +

O Praktyczny - Dokumentacja O Praktyczny - Wykonanie O Pisemny - komputerowy O pisemny - papierowy

MIEJSCE EGZAMINU

Migjsce egzaminu

Uwagi

Liczba stanowisk catkowita/dostepna

© MIEJSCE EGZAMINOWANIA

DODAJ POWROT

Infolinia pomocy SIOEZ, telefon: +48 22 310 20 03 godziny pracy: dni robocze od 7:30 do 17:30 lub 24h w dni okreslone w komunikacie dyrektora CKE
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l.  Zlisty rozwijanej Sesja wybierz wtasciwg dla planowanego terminu egzaminu nazwe sesji, tak jak na ponizszym rysunku.

UZYTKOWNICY ~

RAPORTY

REJESTRY ~

PROCES EGZAMINOWANIA ~

PROCES TWORZENIA ZADAN ~

PROFIL~

WYSZUKIWARKI ~

H

El

LPDESK

[Lh‘ﬁl&i‘ GENEROWANIE PROTOXOLOW (W TRAXCIE GENEROWANIA: 0, GOTOWE DO POBRANIA: 188 e I
na glowna > Proces egzaminowania > Egzaminy > Egzaminy > Planowanie egzaminu OE

DODANIE NOWEGO EGZAMINU OE

Sesja
2025 Zima (09.01.2025) - (29.01.2025) v <:
Praktyczny - Dokumentacja Praktyczny - Wykonanie Pisemny - komputerowy

MIE)JSCE EGZAMINU

Miejsce egzaminu

Uwagi

Liczba stanowisk catkowita/dostepna

® MIEJSCE EGZAMINOWANIA

DODA| POWROT

Pisemny - papierowy

Infolinia pomocy SIOEZ, telefon: +48 22 310 20 03 godziny pracy: dni robocze od 7:30 do 17:30 lub 24h w dni okreslone w komunikacie dyrektora CKE
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m. Zaznacz opcje Pisemny — papierowy jezeli planujesz przeprowadzi¢ egzamin dla cze$ci pisemnej z wykorzystaniem wydrukowanych
arkuszy i kart odpowiedzi (tak jak na ponizszym rysunku).

‘ UZYTKOWNICY~>  RAPORTY REJESTRY~ PROCES EGZAMINOWANIA~  PROCES TWORZENIAZADAN~  PROFIL~  WYSZUKIWARKI ~ EHELPDESK
UWAGA! GENEROWANIE PROTOKOLOW (W TRAKCIE GENSROWANIA: 0, GOTOWE DO POSRANIA 188 a
DODANIE NOWEGO EGZAMINU OE
Sesja
2025 Zima (09.01.2025) - (29.01.2025) v
Praktyczny - Dokumentacja Praktyczny - Wykonanie Pisemny - komputerowy Pisemny - papierowy

MIEJSCE EGZAMINU

Miejsce egzaminu

Uwagi

Liczba stanowisk catkowita/dostepna

© MIEJSCE EGZAMINOWANIA

Infolinia pomocy SIOEZ, telefon: +48 22 310 20 03 godziny pracy: dni robocze od 7:30 do 17:30 lub 24h w dni okreslone w komunikacie dyrektora CKE
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n. Zaznacz dzien, w ktérym planujesz przeprowadzi¢ egzamin dla czesci pisemnej z wykorzystaniem wydrukowanych arkuszy i kart
odpowiedzi (tak jak na ponizszym rysunku).

‘ UZYTKOWNICY ~ RAPORTY  REJESTRY~ PROCES EGZAMINOWANIA + PROCES TWORZENIA ZADAN ~ PROFIL~ WYSZUKIWARKI » EHELPDESK
IWAGA! GENEROWANIE PROTOKOLOW (W TRAKCIE GENEROWANIA: 0, GOTOWE DO POSRANIA: 188 o—]
DODANIE NOWEGO EGZAMINU OE
Sesja
2025 Zima (09.01.2025) - (29.01.2025) v
D Praktyczny - Dokumentacja O Praktyczny - Wykonanie D Pisemny - komputerowy ® Pisemny - papierowy

DZIEN, W KTORYM BEDZIE PRZEPROWADZONY EGZAMIN

® 15.01.2025 @

Zmiana: Egzamin Z wy

Zmiana: Egzamin z wydrukowanymi arkuszami, godzina: 14:00

Infolinia pomocy SIOEZ, telefon: +48 22 310 20 03 godziny pracy: dni robocze od 7:30 do 17:30 lub 24h w dni okreslone w komunikacie dyrektora CKE
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0. Zaznacz zmiane, w ktorej planujesz przeprowadzi¢ egzamin dla czesci pisemnej z wykorzystaniem wydrukowanych arkuszy i kart odpowiedzi
(tak jak na ponizszym rysunku). Wszystkie zmiany zostaty opisane w komunikacie Dyrektora CKE zatytutowanym INFORMACIJA O SPOSOBIE
ORGANIZACII | PRZEPROWADZANIA EGZAMINU POTWIERDZAJACEGO KWALIFIKACJE W ZAWODZIE w rozdziale Godziny rozpoczecia czesci

pisemnej i praktycznej egzaminu, model i czas trwania czesci praktycznej egzaminu zgodnie z podstawg programowa ksztafcenia
w zawodzie z 2017 r.

“ UZYTKOWNICY ~ RAPORTY REJESTRY~ PROCES EGZAMINOWANIA ~ PROCES TWORZENIA ZADAN ~ PROFIL - WYSZUKIWARKI ~ EHELPDESK
o)
DODANIE NOWEGO EGZAMINU OE
Sesja
2025 Zima (09.01.2025) - (29.01.2025) v
Praktyczny - Dokumentacja Praktyczny - Wykonanie Pisemny - komputerowy ® Pisemny - papierowy

DZIEN, W KTORYM BEDZIE PRZEPROWADZONY EGZAMIN

® 15.01.2025

ZMIANA, W RAMACH KTORE) BEDZIE PRZEPROWADZONY EGZAMIN

Zmiana: Egzamin z wydrukowan , godzina: 10:00

Zina: 14:00

Infolinia pomocy SIOEZ, telefon: +48 22 310 20 03 godziny pracy: dni robocze od 7:30 do 17:30 lub 24h w dni okreslone w komunikacie dyrektora CKE
Strona 17 z 38



CENTRALNA
KOMISJA
EGZAMINACYJNA Numer instrukgji: 0015 (wersja: 4.6)

p. Wybierz przycisk Miejsce egzaminowania, tak jak na ponizszymrysunku.

Strona zaminowania > Egzaminy = iny = Planowanie egzaminu OF
DODANIE NOWEGO EGZAMINU OE
Sesja
2025 Zima (09.01.2025) - (29.01.2025) v
O Praktyczny - Dokumentacja O Praktyczny - Wykonanie (O Pisemny - komputerowy @® Pisemny - papierowy

DZIEN, W KTORYM BEDZIE PRZEPROWADZONY EGZAMIN
@® 15.01.2025

ZMIANA, W RAMACH KTORE] BEDZIE PRZEPROWADZONY EGZAMIN
O Zmiana: Egzamin z wydrukowanymi arkuszami, godzina: 10:00

@ Zmiana: Egzamin z wydrukowanymi arkuszami, godzina: 12:00

O Zmiana: Egzamin z wydrukowanymi arkuszami, godzina: 14:00

MIE]JSCE EGZAMINU

Migjsce egzaminu

Uwagi

Liczba stanowisk catkowita/dostepna

MIEJSCE EGZAMINOWANIA

Infolinia pomocy SIOEZ, telefon: +48 22 310 20 03 godziny pracy: dni robocze od 7:30 do 17:30 lub 24h w dni okreslone w komunikacie dyrektora CKE
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g. Po wybraniu przycisku Miejsce egzaminowania pojawi sie okno jak na ponizszym rysunku. Wskaz przycisk Wybierz aby okresli¢ miejsce
egzaminowania, w ktérym planowane jest przeprowadzenie egzaminu dla cze$ci pisemnej z wykorzystaniem wydrukowanych arkuszy i kart
odpowiedzi (jak na ponizszym rysunku).

DODA]

x
MADWA LICZBA STANDWISK CAl KOWITA'DOSTEPNA ADRES DO DATKOWE UPWAGIH Q

Plus - pisemne papier 180 /180 61-538 Poznan, L2220 WYBIERL
sala 1/Pohwiejska 257125 61-885 Poznari, ) ] WYBIERZ
sala 1/Przemystowa 37 25/ 25 61-579 Poznan, 0200 000D WYBIERL

POWROT

Uwaga: Jezeli lista jest pusta, oznacza to ze OE nie posiada miejsc egzaminowania do przeprowadzenia egzaminu dla czesci pisemnej z wykorzystaniem
wydrukowanych arkuszy i kart odpowiedzi.

Infolinia pomocy SIOEZ, telefon: +48 22 310 20 03 godziny pracy: dni robocze od 7:30 do 17:30 lub 24h w dni okreslone w komunikacie dyrektora CKE
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r. Po wybraniu miejsca egzaminowania upewnij sie czy wszystkie parametry zostaty okreslone poprawnie i jezeli tak, wybierz przycisk Dodaj
tak jak na ponizszym rysunku.

“ UZYTROWNICY = RAPORTY  REJESTRY~ PROCES EGZAMINOWWANIA - PROCES TWORZENIA ZADAN = PROFL~ WYSIUKNWARK] = EHELPDESK
|_-.-mm- GENSRONA ROW W TRANCE # x [-] ]
DODANIE NOWEGO EGZAMINU OE
Sesja
2025 Zima (09.01.2023) - (29.01.2025)
Praktyczny - Dokumentacja ) Praktyczmy - Wykonanie Pisermry - komputerawy & Pisamny - papierowy

DZIEN, W KTORYM BEDZIE PRZEPROWADZONY EGZAMIN

AIE

® 1501.2025

ZMIANA, W RAMACH KT()REJ BEDZIE PRZEFROWADZONY EGZAMIN
Zmiana; Egzamin z wydrukowanymi arkuszami, godzina: 10:00
® Zmiana: Egzamin 2 wydrukowarymi arkuszami, godzina: 12:00

Zriana; Egzamin 2 wydrukowarymi arkuszami, godzina: 14:00

MIEJSCE EGZAMINU

Migjsce egzaminu

Plus - pisemne papier - 61-538 Poznan, Robocza 4

MIEJSCE EGZAMINOWANIA

DODA] POWROT

Infolinia pomocy SIOEZ, telefon: +48 22 310 20 03 godziny pracy: dni robocze od 7:30 do 17:30 lub 24h w dni okreslone w komunikacie dyrektora CKE
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s. Po wybraniu przycisku Dodaj zostanie utworzony nowy egzamin dla czesci pisemnej z wykorzystaniem wydrukowanych arkuszy i kart
odpowiedzi oraz pojawig sie dodatkowe zaktadki pozwalajgce precyzyjnie okresli¢ dalsze parametry egzaminu (tak jak na ponizszym rysunku).

‘ UZYTROWHRICY = RAPORTY  REJESTRY = PROCES EGZAMMNOWANIA = PROCES TWORZENIA ZADAN = PROFIL - WYSIUKIWARY] = EMELPDESK
PLANOWANIE EGZAMINUY Of ZESPOL NADZORUJACY EGZAMINATORZY DOSTEPNOSC EGZAMINATOROW ROIMIESZCZENIE STANOWISK EGZAMINOWANIA ZDAJACY EGZAMIN NN DCZESTNICY _
EDYCJA EGZAMINU
5a R 3 & L aIeree
‘ L =
La oa a ¥ ‘e - o »

ZMIEN TERMIN

MIEJSCE EGZAMINU

Matre eTTANE

MIEJSCE EGZAMINOWANIA
PRZEKAZ DO OKE ZAPISZ POWROT
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t. Wskaz zaktadke ZESPOt NADZORUJACY, aby wyséwietli¢ lub zmodyfikowaé liste cztonkéw zespotu nadzorujacego, tak jak na ponizszym
rysunku.

Uwaga: Nie ma potrzeby okreslania sktadu zespotu na etapie planowania egzamindéw przekazywanych do OKE. Natomiast informacje
o zaplanowanym egzaminie nalezy przesta¢ do OKE bezwzglednie najpdzniej do 60 dni przed egzaminem, a uzupetnié¢ informacje o sktadzie
zespotu nadzorujgcego do 30 dni przed egzaminem.

“ UZYTKOWNICY = RAPORTY  REJESTRY = PROCES EGZAMINOWANIA = PROCES TWORZENIA ZADAN = PROFIL = WYSZUKIWARK] = EHELPDESK

UWAGA! GENERDWANIE PROTOKOLOW (W TRAKCIE GENEROWANIA: 0, GOTOWE DO POBRAMIA: 188 (] |

Strona gidwna > Proces egzaminowania > Egzaminy > Egzaminy > Zespdt nadzorujgcy

PLANOWANIE EGZAMINU OE ZESPOL NADZORUJACY EGZAMINATORZY DOSTEPNOSC EGZAMINATOROW ROZMIESZCZENIE STANOWISK EGZAMINOWANIA ZDAJACY EGZAMIN INNI UCZESTNICY _

DANE MIEJSCA EGZAMINOWANIA PLUS - PISEMNE PAPIER,

ZESPOL NADZORUJACY DODAJ

IMIE | NAZWISKO PELNIONA FUNKCJA ZA JECIA EDUKACYJNE/ STANOWISKO PRACY MIEJSCE ZATRUDNIENLA

0 REKORDOWZ 0
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u.

Woybierz przycisk Dodaj, aby zbudowac zespét nadzorujacy (tak jak na ponizszym rysunku).

Uwaga: Wybranie przycisku Dodaj powoduje ze, nie bedzie mozna juz przekazaé egzaminu do OKE bez uzupetnienia sktadu zespotu
nadzorujgcego, jednak w kazdej chwili bedzie mozna zmienié jego sktad.

‘ UZYTKOWNICY = RAPORTY  REJESTRY ~ PROCES EGZAMINOWANIA = PROCES TWORZENIA ZADAN = PROFIL ~ WYSZUKIWARK] = EHELPDESK

UWAGAL GEN

Strona gidwna > Proces egzaminowania > Egzamir

2 y > Egzaminy > Zespot nadzorujacy

PLANOWANIE EGZAMINU OE ZESPOL NADZORUJACY EGZAMINATORZY DOSTEPNOSC EGZAMINATOROW ROZMIESZCZENIE STANOWISK EGZAMINOWANIA ZDAJACY EGZAMIN INNI UCZESTNICY _

DANE MIEJSCA EGZAMINOWANIA PLUS - PISEMNE PAPIER,

ZESPOL NADZORUJACY DODA) @

IMIE | NAZWISKO

PELNIONA FUNKCJA ZA JECIA EDUKACYJNE/ STANOWISKO PRACY

MIE)SCE ZATRUDNIENLA

0 REKORDOWZ 0

Infolinia pomocy SIOEZ, telefon: +48 22 310 20 03 godziny pracy: dni robocze od 7:30 do 17:30 lub 24h w dni okreslone w komunikacie dyrektora CKE
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v. Po wybraniu przycisku Dodaj, pojaw sie okno, takjak na ponizszym rysunku.

Imie czlonka zespotu nadzorujacego®

Lajecia edukacyjne’ stanowisko pracy™

DODA)

WYBRAN! CZEONKOWIE KOMIS)I

IMIE | MAZWISKD PEENIONA FUNKCJA
Jan Miezbedny Przewodniczacy
Zosia 5amosia Cztonek zespotu

WYEBIERZ NOWEGD CZEONKA KOMIS|

Mazwisko czlonka zespolu nadzorujacego®

Migjsce zatrudnienia*

ZA|ECIA EDUKACYJNES STAMNOWISKD PRACY

Geodezja

Matematyka

MIE|SCE ZATRUDMIEMIA AKCJE
PLUS e
75 Poznan s

2 REKORDOWZ 2

ZAPISZ AMULLY

Infolinia pomocy SIOEZ, telefon: +48 22 310 20 03 godziny pracy: dni robocze od 7:30 do 17:30 lub 24h w dni okreslone w komunikacie dyrektora CKE
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w. Uzupetnij pola:
Imie oraz Nazwisko, Zajecia edukacyjne/stanowisko pracy oraz Miejsce zatrudnienia

Nastepnie wybierz przycisk Dodaj jak na ponizszym rysunku

WYBIERZ NOWEGO CZLONKA KOMIS)

Imie cztonka zespotu nadzorujacego® Mazwisko czlonka zespofu nadzorujacego®
Zosia Samosia

fajecia edukacyjne/ stanowisko pracy® Migjsce zatrudnienia®
Matematyka 5 Poznan

B <=

WYBRAN] CZLONKOWIE KOMISJI

IMIE | NAZWISKD PELNIONA FUNKCIA ZAJECIA EDUKACYJNES STANOWISKD PRACY MIEJSCE ZATRUDMIENLA AKCJE
Jan Niezbgdmny Cztonek zespotu Geodezja PLUS Fo
Zosia Samosia Cztonek zespotu Matematyka Z5 Poznan F o=

2 REKORDOWZ 2

ZAPISE AMNULLUYJ
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X. Wybierz ikone flagi aby wskaza¢ przewodniczgcego zespotu nadzorujgcego (tak jak na ponizszym rysunku).

y. Woybierz przycisk Zapisz

WYBIERZ NOWEGD CZLONKA KOMIS]I *

Imie czlonka zespotu nadzorujgcego® MWazwisko czhonka zespolu nadzorujgcego®

Zosia Samosia
Lajecia edukacyjne’ stanowisko pracy™ Migjsce zatrudnienia*

Matematyka I5 Poznan

DODA]

WYBRANI CZLONKOWIE KOMIS]I

IMIE | NAZWISKO PEEMIONA FUNKCA FAJECIA EDUKACYJNE! STANOWISKD PRACY MIE|SCE ZATRUDMIEN

Oznacz jako przewodniczacy

Jan Miezbedny Cztonek zespotu Geodezja PLUS ::} E e

Zosia Samosia Cztonek zespotu Matematyka 5 Poznan Fox

2 REKORDOWZ 2

ZAPISE AMULLYJ
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z. Powybraniu przycisku Zapisz lista cztonkdw zespotu nadzorujgcego zostanie uaktualniona (tak jak na ponizszym rysunku).

‘ RAPORTY  REJESTRY - PROCES EGZAMINOWANIA - PROCES TWORZENIA ZADAN - PROFIL - WYSZUKIWARKI - EHELPDESK

PRAGAL GENEROWANIE PROTOXOLOW (W TRAXCIE GENEROWANIA: @ GOTOWE DO POSRANIA 112 ' I

Strona giéwna > Proces egzaminowania > Egzaminy > Egzaminy > Zespéi nadzorujacy

PLANOWANIE EGZAMINU OE ZESPOL NADZORUJACY EGZAMINATORZY DOSTEPNOSC EGZAMINATOROW ROZMIESZCZENIE STANOWISK EGZAMINOWANIA ZDAJACY EGZAMIN INNI UCZESTNICY ADRES DOSTAWY

DANE MIEJSCA EGZAMINOWANIA  |PLUS - PISEMIVE PAPIER, POZNAN, Rt o |

IMIE | NAZWISKO PELNIONA FUNKCJA ZAJECIA EDUKACYJNE/ STANOWISKO PRACY MIEJSCE ZATRUDNIENIA
Jan Niezbedny Przencdniczacy Geodezja PLUS
Zosia Samosia Czionek zespoiu Matematyka Z5 Poznan

p 2 REKORDOWZ 2
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Strona 27 z 38



CENTRALNA
KOMISJA
EGZAMINACYJNA
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aa. Wybierz zaktadke Zdajacy egzamin, aby przejs¢ do tworzenia listy zdajgcych egzamin, tak jak na ponizszym rysunku.

‘ UZYTKOWNICY ~ RAPORTY REJESTRY = PROCES EGZAMINOWANIA = PROCES TWORZENIA ZADAN ~ PROFIL~ WYSZUKIWARK] = EHELPDESK

PLANOWANIE EGZAMINU OE ZESPOL NADZORUJACY EGZAMINATORZY

PLUS - PISEMNE PAPIER

DANE MIEJSCA EGZAMINOWANIA

ZDAJACY PRZYPISANI DO EGZAMINU

DODA) ZDAJACEGO

I 0:oby posiadajace niezakoriczany kurs na kwalifikacje w zawodzie

IMIE | NAZWISKO NAZWA UZYTKOWNIKA

DOSTEPNOSC EGZAMINATOROW ROZMIESZCZENIE STANOWISK EGZAMINOWANIA

PESEL | NR DOKUMENTU

KWALIFIKACJA OPLATA AKCJE

0 REKORDOWZ 0
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bb. Wybierz przycisk Dodaj zdajgcego, aby utworzy¢ liste zdajgcych egzamin (tak jak na ponizszym rysunku).

‘ UZYTKOWNICY ~ RAPORTY REJESTRY ~ PROCES EGZAMINOWANIA = PROCES TWORZENIA ZADAN ~ PROFIL~ WYSZUKIWARK] = EHELPDESK

UWAAI GENEROWANE PROTOKOLOW (W TRAKCIE GENEROWANIA: 0. GOTOWE DO POBRANIA: 188) e I

Proces egzaminowania > Egzaminy > Egzaminy > Zdajac

PLANOWANIE EGZAMINU OE ZESPOL NADZORUJACY EGZAMINATORZY DOSTEPNOSC EGZAMINATOROW ROZMIESZCZENIE STANOWISK EGZAMINOWANIA ZDAJACY EGZAMIN INNI UCZESTNICY _

Strona ghdwna

PLUS - PISEMNE PAPIER,

DAMNE MIEJSCA EGZAMINOWANIA

ZDAJACY PRZYPISANI DO EGZAMINU

(= | <—

I O:cby posiadajace niezakoriczany kurs na kwalifikacje w zawodzie

IMIE | NAZWISKO NAZWA UZYTKOWNIKA PESEL | NR DOKUMENTU KWALIFIKACJA OPLATA AKCJE

0 REKORDOWZ 0

Infolinia pomocy SIOEZ, telefon: +48 22 310 20 03 godziny pracy: dni robocze od 7:30 do 17:30 lub 24h w dni okreslone w komunikacie dyrektora CKE
Strona 29z 38



CENTRALNA
KOMISJA
EGZAMINACYJNA Numer instrukgji: 0015 (wersja: 4.6)

cc. Po wybraniu przycisku Dodaj zdajgcego pokaze sie okno jak na ponizszym rysunku. Zdajgcych mozna filtrowaé wybierajac kwalifikacje z listy
rozwijanej lub po dowolnym fragmencie nazwiska. Lista kwalifikacji jest zawezona do kwalifikacji, dla ktérych sg ztozone deklaracje (lub
przepisane z poziomu OKE) w danym OE oraz do formuty, do ktérej przypisana jest zmiana egzaminacyjna.

WYBIERZ ZDAJACEGO X

Nazwisko Kwalifikacja M Q) SZUKA]

== NAZWA PESEL | NR KONFLIKT
L[ - UZYTKOWNIKA DOKUMENTU KWALIFIKACJA OE MACERZYSTE @

5 in ‘ - 0 . 306405-11THW|SLLE S2a3.%

Lol | e ; 0 i A POLICEALNA W F1 ~H®H 11

B ASAW | UE R

[ Klaudia A WUIIIIIIIIE0  OROLLIIIIL BD31 3064051578 | <

POLICEALNA W aZHali U

1 2 REKORDOWZ 2

Uwaga: Jezeli na liscie nie ma zdajgcych do wyboru moze to oznaczaé, ze: na tej zmianie, w tym terminie nie mozna umiesci¢ zdajgcych z danej kwalifikacji
dla danej czesci egzaminu poniewaz bytoby to niezgodne z harmonogramem sesji ogtoszonym przez CKE.

Uwaga: Jezeli mimo dostepnych miejsc na sali nie mozna dodac¢ zdajgcego, mozliwe ze z jego ztozonej deklaracji wynika iz musi on przebywac¢ w osobnej
sali podczas egzaminu (dostosowanie formy i przebiegu egzaminu). Wtedy na ekranie zostanie wyswietlony odpowiedni komunikat.
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dd. Oznacz zdajgcych ktorych przypiszesz do egzaminu i wskaz przycisk Wybierz, tak jak na ponizszym rysunku.

WYBIERZ ZDA JACEGO

3
n Nazwisko

[] mmg 1 nAZwASKO o FESEL Lo

— UZYTKOWNIKA DOKUMENTU

[ ] JMarcin i 0 . 9605

[} Klaudia Amemmm SOUSUIVIIISE0  980-NIIIINY

BD.31

BD.31

Kwalifikacja v Q SZUKA]

KONFLIKT
OE MACIERZYSTE © LY

306405-14. H=d | Al L2400 -
POLICEA ™™ & ¥kl

306405- TV [T T e
POLICEAI 4" &' " TH=LR !

2 REKORDOWZ 2

WYBIERZ ANULUJ

UWAGA: Podczas dodawania zdajgcego do egzaminu system zweryfikuje, czy zdajacy nie jest juz zapisany na te samg godzine i ten sam dzien na inny egzamin
(z uwzglednieniem takze innych OKE). Jesli system znajdzie konflikt termindw - taki zdajgcy zostanie podswietlono na czerwono na liscie. W podswietlonym

wierszu pojawi sie przycisk ‘Sprawdz konflikt (|’
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Po kliknieciu przycisku ‘Sprawdz konflikt .’ pojawi sie komunikat ze szczegétami:
Zdajgcy ma juz zaplanowany egzamin w tym samym terminie w szkole [Nazwa szkoty], [Miejscowosc¢ szkoty], identyfikator: [Oznaczenie OE], numer

RSPO: [RSPO osrodkal].
Nie mozna zaplanowac egzaminu z konfliktem termindw. Jezeli nie mozna zaplanowac innego terminu, a egzamin jest obowigzkowy, powiadom OKE.

Komunikat mozna zamkng¢ tym samym przyciskiem ‘Sprawdz konflikt 1’ (ze strzatkq w gore).

OE nie ma mozliwosci zaplanowac takiego zdajacego do tego egzaminu.

ee. Po wybraniu przycisku Wybierz w zaktadce Zdajgcy egzamin pokaze sie wybrana lista zdajgcych zapisanych na egzamin tak jak na ponizszym rysunku.

Strona ghowna = Proces egzaminowania > Egzaminy > Egzaminy > Zdaj3cy egzamin

PLANCWANIE EGZAMINU OF ZESPOE NADZORUJACY EGZAMINATORZY DOSTER MOSC EGZAMINATOROW ROZMIESZCZEMIE STANOWISK EGZAMINOWANIA ZDAJACY EGZAMIN INNI UCZESTHICY ADRES DOSTAWY

DANE MIEJSCA EGZAMINOWANIA  |PLUS - PISENNE PAPIER, POZNAN, 120220 q

ZDAJACY PREYPISANI DO EGFAMINU

DODA] ZDA JACEGO

I C=oby posiadajgce niezakoniczony kurs na kwalifikage w zawodzia

IMIE | NADWISKD NAZWA UZYTKOWMNIKA PESEL | NR DOKUMENTU KWALIAKACIA DPEATA AKCJE
Marrin & L . Ge00 BD:31 G} b4
Klaudiz ] 90 BD.31 D x
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ff. Wybierz zaktadke Rozmieszczenie miejsc egzaminowania aby potwierdzi¢ lub zmienic¢ przydziat zdajacych do stanowisk egzaminowania, tak
jak na ponizszym rysunku. W tym miejscu mozesz ustali¢ aby np. osoba niepetnosprawna miata przydzielone stanowisko egzaminowania
o fatwiejszym dostepie (np. w pierwszym rzedzie, blizej drzwi wejsciowych)

“ RAPORTY  REJESTRY - PROCES EGZAMINOWANLA - PROCES TWORZEMIA ZADAN - PROFIL~ WYSZUKIWARK - EHELPDESK

PLANOWANIE EGZAMINU OF ZESPOL NADZORUJACY EGZAMINATORZY DOSTEP NOSC EGZAMINATOROW ROZMIESZCZEMIE STANOWISK EGZAMINOWANIA DR JACY EGZAMIN INMNI UCZESTHICY ADRES DOSTAWY

DANE MIEJSCA EGZAMINOWANIA: PLUS - PISEMME PAPIER, POZNAN, . ooo i+

NUMER STAMOWISKA IMIE | NADWISKO PESEL | NR DOKLUMENTU
1 hd Marcin 1 050
2 hd Klaudia £ o

ZAPISZ LOsU)

ROZMIESZCZENIE STANOWISK EGZAMINOWANIA
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gg. Wybierz zaktadke Adres dostawy, aby:

a. wybraé osobe upowazniong do odbioru materiatéw egzaminacyjnych takich jak arkusze, koperty bezpieczne. Domyslnie na liscie do
wyboru bedzie widoczny tylko dyrektor OE. Aby na liscie pojawita sie inna osoba do wyboru, dyrektor OE musi poddaé edycji konto
takiej osoby i zaznaczy¢ opcje Upowaznienie do odbioru arkuszy, po tej operacji osoba taka pojawi sie na lisScie wyboru oséb
upowaznionych do odbioru arkuszy egzaminacyjnych

b. wybracinny adres dostawy niz adres osrodka egzaminacyjnego, w ktdrym przeprowadzany jest egzamin
Uwaga: tylko w uzasadnionych przypadkach i za zgodg OKE mozna wybrac inny adres dostawy niz adres o$rodka egzaminacyjnego.

hh. Planowanie egzaminu mozna w dowolnym momencie wstrzymac i powrdci¢ do niego wybierajgc z menu Proces egzaminowania ->
Egzaminy -> Egzaminy.

i. Aby sprawdzi¢ czy jakie egzaminy dopiero planujemy (jestesmy w trakcie planowania) oraz jakie egzaminy sg juz zaplanowane
a. Zlisty rozwijanej Sesja wybierz wtasciwg sesje egzaminacyjng
b. Zlisty rozwijanej Rodzaj egzaminu, wybierz Pisemny
c. Nastepnie wybierz przycisk Szukaj

Na ekranie pojawi sie lista zaplanowanych (status: przestany) oraz bedgcych w trakcie planowania (status: nieprzestany) egzaminow.
Egzaminy w trakcie planowania mozna edytowac wybierajgc przycisk Edycja (ikona otéwka) jak na ponizszym rysunku
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‘ RAPORTY  REJESTRY -

PROCES EGTAMINOWANIA -

PROCES TWORZENIA ZADAN - PROFIL -  WYSIUKIWARX] -

EHELPDESK

GEREAL 5 NIRORANE PRCTONCACW M TEAADH GENFROAANA @ GOTOWE OC MOSRANA 112

o)

Srona plowny

DODA] NOWY EGZAMIN PRZEKAZ DO OKE

Sesia testowa v

> Proces egzaminowants > Egraminy > Egzaminy

HARMONOGRAM EGZAMINOW

i

SKLAD TeRaN

OSOBOWY LOIAMINU
- 29112023

1802000  Brak s

ROOZA IDENTYTIKATOR
KWALIFIKACIA

tGzAMING oe

Ea—y B031 e e

papierowy

x Prsemny - pOpIerOny | Kvalifikaga v

Wybierz status akceptacy v Uiczba 2
S STAUS DATA STATUSU
COZAMINOWANLIA
P - prsernne Miacrsaa 2003119081956
papeer Mace Testowy

1
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jj- Po wejsciu w edycje egzaminu nalezy wybrac przycisk Przekaz do OKE.

‘ RAPORTY  BIASTEY < PROCES PGIAMINOWANA «  PROCES TWORDINA ZADAN «  PROFIL - WYSIUOWARK «  BMILPOLSK
[ e srvercmans rerorcan et srtowan & st o2 wotraes 13 © )
Srorg powry > Proces egrammonarss > Egraminy > fgoaeiny > Panosane egraminy CF

PLANOWANIE G2y OF LSPOL RADIOAUIACY EGIAMINATORTY DOSTEPNOAL EGZAMINATOROW ROZMIESZCZENIE STANOWISK EGZAMINOWANIA T0A ALY EGZAMN NN UCZESTINGY ADRES DOSTAWY
LOYCA EGZAMNU

wnye . am Loa T acene

. ’
\ egranen Imeana w Aarmach Mive Dedie Sreprowedrony agiey

MIEJSCE EGZAMINU

Me/ice egzamre,

‘aag

MIESCE EGZAMINOWANIA

PRIEXAZ DO OKE POWROT

kk. Po wybraniu przycisku Przekaz do OKE dane o zaplanowanym egzaminie zostang przekazane do OKE.
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Il. Zaplanowane egzaminy mozna sprawdzi¢ wybierajac z menu Proces egzaminowania -> Egzaminy -> Egzaminy.
a. Zlisty rozwijanej Sesja wybierz wtasciwg sesje egzaminacyjna.
b. Zlisty rozwijanej Rodzaj egzaminu, wybierz Pisemny.
c. Nastepnie wybierz przycisk Szukaj.

Na ekranie pojawi sie lista zaplanowanych (status: przestany).

‘ RAPORTY  REJESTRY - PROCES EGZAMINOWANIA - PROCES TWORZENIA ZADAN - PROFIL - WYSZUKIWARKI ~ EHELPDESK
UWAGAL GENEROWANIE PROTOKOLOW (W TRAXCIE GENEROWANIA: @ GOTOWE DO POSSANIA: 112 ° ]
Strona giéwna > Proces egzaminowania > Egzaminy > Egzaminy
EGZAMINY
DODA) NOWY EGZAMIN PRZEKAZ DO OKE HARMONOGRAM EGZAMINOW
Sesja testowa v | [x Pisemny - papierowy || Kwalifikacja v | Wybierz status akceptacji v | Liczba 2dajacych od Liczba zdajacych do Q SZUKA)
SKLAD TERMIN RODZA) MIEJSCE DATA STATUS
KWALIFIKACJA
POLACZENIE IDENTYFIKATOR OF STATUS DATA STATUSU i UWAGI 0D OKE AXCJE
29.11.2023 Pisemny - Plus - pisemne 2023-11-2909:01:17  29.11.2023
180/, ; 131 306405-135NW Przes Nie dotyczy =
HZNNER B 10:00:00 papierowy 503 e papier Trr, Maciej Testowy 09:01:17 = @& =

0 r
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Uwaga: Kazdy zaplanowany przez OE i przestany do OKE egzamin wymaga zaakceptowania go przez pracownika OKE. Jezeli zaplanowany egzamin zostanie
zaakceptowany w kolumnie Status bedzie widoczny wpis Zaakceptowany, jak na ponizszym rysunku

‘ RAPORTY  REJESTRY -~ PROCES EGZAMINOWANIA - PROCES TWORZENIA ZADAN - PROFIL - WYSZUKIWARKI - EHELPDESK
UIAGAL GENEROWANIE PROTOROLOW (W TRAXCIE GENEROWANIA: @ GOTOWE DO POBRANIA: 1120 .’1
Strona gidwna > Proces egzaminowania > Egzaminy > Egzaminy
EGZAMINY

DODA] NOWY EGZAMIN PRZEKAZ DO OKE HARMONOGRAM EGZAMINOW
() [2) Sesja testowa v | |x Pisemny - papierowy | kwalifikacja v | Wybierz status akceptacji v | Liczba zdajacych od Liczba zdajacych d QSZUKA] n

v
SKLAD TERMIN RODZA) MIEJSCE DATA STATUS
POLACZENIE KWALIFIKACJA IDENTYFIKATOR OFE STATUS DATA STATUSU PRZEXAZANIA UWAGI OD OKE NATORA AXCJE
2911202 Pisemny - Plus - pis 2023-11-2009:0517  20.11.202
1807220/ | Brak s oy 8031 306405-135NW e Zaakceptowany 20231129 003 12023 Nie dotyczy ®4& =

Dyrektor Maciej 09:01:17

10:00:00 papierowy papier
ﬁ 1 RFKORNDOW7 1

Uwaga: Dyrektor/pracownik OE dodaje i przekazuje do OKE tyle egzamindw dla czesci pisemnej z wykorzystaniem wydrukowanych arkuszy i kart
odpowiedazi, az zaplanuje egzaminy dla wszystkich zdajgcych dla tego typu egzaminu.

Uwaga: Sktady zespotéw nadzorujacych dla danego egzaminu pracownik OE moze modyfikowac na dowolnym etapie realizacji planowania (nawet w dniu egzaminu).
W przypadku probleméw prosimy o kontakt z infolinig pomocy SIOEZ, telefon:
+48 22 310 20 03
godziny pracy:
dni robocze od 7:30 do 17:30
dni okreslone w komunikacie dyrektora CKE: tryb pracy 24h
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