CENTRALNA
KOMISJA
EGZAMINACYJNA Numer instrukcji dla Dyrektora OE: 0022 (wersja 4.3)

Instrukcja przygotowania Protokotu z przebiegu czesci pisemnej
egzaminu dla Dyrektora Osrodka Egzaminacyjnego (OE),
Przewodniczgcego Zespotu Egzaminacyjnego (PZE), Przewodniczgcego
Zespotu Nadzorujgcego (PZN)

Stowniczek pojec:

CKE: Centralna Komisja Egzaminacyjna

OKE: Okregowa Komisja Egzaminacyjna

OE: Osrodek Egzaminacyjny

SIOEZ: System Informatyczny Obstugujacy Egzaminy Zawodowe
Dyrektor OE: Dyrektor Osrodka Egzaminacyjnego

Materiaty
egzaminacyjne
przesytane dla OE: Materiaty przesytane na adres Osrodka Egzaminacyjnego przez Centralng Komisje
Egzaminacyjng oraz Okregowa Komisje Egzaminacyjng, w szczegdlnosci sa to:

- wydrukowane arkusze egzaminacyjne,

- bezpieczne koperty,

- karty odpowiedzi,

- naklejki z numerem PESEL/numerem dokumentu tozsamosci zdajgcego,
- materiaty dla egzaminatora.

Protokot
Z przebiegu
czesci
pisemnej
egzaminu: Protokdt opisany w dokumencie: Informacja o sposobie organizacji i przeprowadzania
egzaminu zawodowego.

Wykaz
zdajacych: Zatgcznik do protokotu z przebiegu czesci pisemnej egzaminu opisany w dokumencie:
Informacja o sposobie organizacji i przeprowadzania egzaminu zawodowego.

Stanowisko
egzaminowania: Indywidualnie przypisane, wyposazone i przygotowane miejsce dla Zdajgcego (osoby
egzaminowanej) przy ktorym odbywa on cze$s¢ pisemng lub praktyczng egzaminu
zawodowego.
Miejsce
egzaminowania: Precyzyjnie opisane miejsce, w ktérym  znajdujg sie stanowiska egzaminowania dla
Zdajacych.

Infolinia pomocy SIOEZ, telefon: +48 22 310 20 03 godziny pracy: dni robocze od 7:30 do 17:30 lub 24h w dni okres$lone w komunikacie dyrektora CKE
Strona1z23



CENTRALNA
KOMISJA
EGZAMINACYJNA Numer instrukcji dla Dyrektora OE: 0022 (wersja 4.3)
Egzamin pisemny
z wydrukowanymi
arkuszami: Cze$¢ pisemna egzaminu zawodowego przeprowadzana z wykorzystaniem
wydrukowanych arkuszy egzaminacyjnych i kart odpowiedzi. Jest to czes¢ pisemna egzaminu
przeprowadzana w obecnosci zespotu nadzorujgcego bez udziatu zewnetrznego
egzaminatora.

Egzamin pisemny

na stanowiskach

komputerowych: Cze$¢ pisemna egzaminu zawodowego przeprowadzana z wykorzystaniem komputera
(tzw. egzamin elektroniczny). Jest to czes¢ pisemna egzaminu przeprowadzana w obecnosci
zespotu nadzorujacego bez udziatu zewnetrznego egzaminatora.

Egzamin praktyczny
typu
dokumentacja: Cze$¢ praktyczna egzaminu zawodowego przeprowadzana z wykorzystaniem
wydrukowanych arkuszy egzaminacyjnych. Jest to cze$s¢ praktyczna egzaminu
przeprowadzana w obecnosci zespotu nadzorujgcego bez udziatu zewnetrznego
egzaminatora.

Egzamin praktyczny
typu
wykonanie:  Cze$¢ praktyczna egzaminu zawodowego przeprowadzana z wykorzystaniem
wydrukowanych arkuszy egzaminacyjnych. Jest to cze$¢ praktyczna egzaminu
przeprowadzana w obecnosci zespotu nadzorujacego z udziatem zewnetrznego
egzaminatora.

Lista
zdajacych: Lista zdajacych zgtoszonych do zaplanowanego przez OE i zaakceptowanego przez OKE
egzaminu, dla ktorych CKE przygotowata arkusze egzaminacyjne.

Zespot
egzaminacyjny: Zespo6t powotany przez dyrektora szkoty, placéwki, pracodawce lub podmiot prowadzacy
kwalifikacyjny kurs zawodowy do przeprowadzenia egzaminu zawodowego.

Przewodniczacy
zespotu
egzaminacyjnego: Dyrektor szkoty, placdwki, pracodawca lub upowazniony przez niego pracownik lub podmiot
prowadzacy kwalifikacyjny kurs zawodowy lub upowazniony przez niego pracownik.

Zespot
nadzorujacy: Zespdt, ztozonych z cztonkdéw zespotu egzaminacyjnego, powotany przez przewodniczacego
zespofu egzaminacyjnego do nadzorowania przebiegu egzaminu zawodowego we
wskazanym terminie i miejscu egzaminowania.
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CENTRALNA
KOMISJA
EGZAMINACYJNA Numer instrukcji dla Dyrektora OE: 0022 (wersja 4.3)

Cztonek zespotu
nadzorujgcego: Cztonek zespotu egzaminacyjnego, wchodzacy w sktad zespotu nadzorujgcego powotanego

do nadzorowania przebiegu egzaminu zawodowego we wskazanym terminie i miejscu
egzaminowania.

Przewodniczacy
zespotu
nadzorujgcego: Wybrany, przez przewodniczgcego zespotu egzaminacyjnego, przewodniczacy zespotu
nadzorujgcego do nadzorowania przebiegu egzaminu zawodowego we wskazanym
terminie i miejscu egzaminowania.

Informacja: Wszystkie dane osobowe oraz dane adresowe na rysunkach, sq danymi losowymi nie majgcymi
odzwierciedlenia w rzeczywistosci

Uwaga:

Niewystarczajgce sprawdzenie wszystkich danych lub niedoktadne wykonanie ponizszej
instrukcji bedzie skutkowac nieprawidtowym wypetnieniem Protokotu z przebiegu czesci
pisemnej egzaminu.
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CENTRALNA
KOMISJA
EGZAMINACYJNA
1) Zaloguj sie na konto Dyrektora OE w SIOEZ

a. Uruchom przegladarke internetowsa.

Numer instrukcji: 0022 (wer 4.3)

b. W pole adresu przegladarki internetowej wpisz: epkz.cke.edu.pl i wcisnij Enter.

c. Poczekaj na pojawienie sie ponizszej strony.

€ SIOEZ

Logowanie do systemu

System Informatyczny Obstugujacy Egzaminy Zawodowe

Login*

Login l

Hasto*

Hasto l

ZALOGUJ

RESETU] HASLO

i KAPITAt LUDZKI
CZLOWIEK - NAJLEPSZA INWESTYCJA!

Wersja aplikacji: 3.128.5

ﬁg’%gj‘kNA S Unia Europejska
EGZAMINACYJNA b il Europejski Fundusz Spoteczny

PROJEKT WSPOLFINANSOWANY ZE SRODKOW UNII EUROPE]SKIE] W RAMACH EUROPE|SKIEGO FUNDUSZU SPOLECZNEGO
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CENTRALNA
KOMISJA
EGZAMINACYJNA Numer instrukcji: 0022 (wer 4.3)

d. W pole Login wpisz lub wklej swéj login do SIOEZ.
e. W pole Hasto wpisz lub wklej swoje hasto do SIOEZ.
f.  Po wypetnieniu pdl Login oraz Hasto wybierz przycisk Zaloguj.

g. Po poprawnym podaniu loginu oraz hasta zostanie wyswietlona ponizsza strona.

.l System Informatyczny Obstugujacy AAA+ IMIE I NAZWISKO DYREKTORA OE o

[~ S I 0 EZ Egzaminy Zawodowe DYREKTOR OE | FZII23112113 o WYLOGUJ
AUTOMATYCZNE WYLOGOWANIE ZA 11:39

ZALOGOWANO DO: 000000-XXXXX ZMIEN OF

“ UZYTKOWNICY ~ RAPORTY  REJESTRY~ PROCES EGZAMINOWANIA ~ PROCES TWORZENIA ZADAN ~ FROFIL = WYSZUKIWARKI =~ EHELFDESK

Strona glowna

POBIERZ PODRECZNIK UZYTKOWNIKA DATY GRANICZNE DLA SES|I
BRAK NOWYCH POWIADOMIEN

CENTRALNA . i
KAPITAL LUDZKI KOMISJA - bl
: ! EGZAMINACYJNA

PROJEKT WSPGLFINANSOWANY ZE SRODKOW UNII EUROPE]SKIE] W RAMACH EUROPE]SKIEGO FUNDUSZU SPOLECZNEGO
ﬂ SIOEZ I System Informatyczny Obstugujacy Egzaminy Zawodowe | Wersja aplikacji: 3.128.5

Deklaracja dostepnosci systemu SIOEZ
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CENTRALNA
KOMISJA
EGZAMINACYJNA Numer instrukcji: 0022 (wer 4.3)

Przygotowanie protokotu z przebiegu czesci pisemnej egzaminu przez Dyrektora OE, przed rozpoczeciem egzaminu
Zgodnie z dokumentem: Informacja o sposobie organizacji i przeprowadzania egzaminu zawodowego
()

Na okoto 30 minut przed rozpoczeciem egzaminu przewodniczgcy ZN, w obecnosci przedstawicieli zdajgcych, odbiera od przewodniczacego
ZE:

- odpowiednig liczbe wydrukowanych arkuszy egzaminacyjnych (odpowiednio dla kazdej kwalifikacji) oraz karty odpowiedzi,

- wykaz zdajacych przystepujacych do egzaminu w danej sali na tym wykazie potwierdza sie odbiér kart odpowiedzi po egzaminie od
zdajacych),

- druk protokotu z przebiegu czesci pisemnej egzaminu w danej sali, druki decyzji o przerwaniu i uniewaznieniu czesci egzaminu

- naklejki z zakodowanymi numerami PESEL zdajacych, a w przypadku braku numeru PESEL — z zakodowang serig i numerem paszportu lub
innego dokumentu potwierdzajgcego tozsamosc.

()

Kluczowym dokumentem, stwierdzajgcym obecnos¢ zdajacego na egzaminie jest wykaz zdajacych, gdzie zdajgcy osobiscie (lub w innej
formie zgodnie z warunkami dostosowania) potwierdza swojg obecnos$é na egzaminie.

Rekomendowang metodg pozyskania i wydrukowania wstepnie przygotowanego protokotu z przebiegu czesci pisemnej egzaminu wraz
z wykazem zdajacych jest skorzystanie z funkcji dostepnej w SIOEZ, w tym celu:
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CENTRALNA
KOMISJA
EGZAMINACYJNA Numer instrukcji: 0022 (wer 4.3)

>> Dyrektor OE loguje sie na swoje konto w SIOEZ i postepuje wedtug ponizszych wskazowek <<
a. Wybierz z menu Proces Egzaminowania -> Egzaminy -> Egzaminy.
b. Zlisty rozwijanej Sesja wybierz wtasciwg sesje egzaminacyjna.
c. Zlisty rozwijanej Rodzaj egzaminu wybierz Pisemny.
d. Wskaz przycisk Szukaj.
e. Zkolumny Operacje wybierz przycisk Protokoét do egzaminu (ikona z czarng strzatkg skierowang w dét).

[, UDNTHOWRICT = RAFORTY  REJESTRY =

EGZAMINY

WD | O EGIAMIN FRIEKAZ DO OKE HARMONOGEAM EGZAMINGW
™ = =
.'1'_._ |3¢ B03% Fima w o WilyleeT rodzag eoTamEny YV BierT R ali e T WL A L STUIKA] ﬂ

Uwaga: jezeli ikona ma kolor czerwony, oznacza to, ze na dany egzamin zapisane sg osoby, ktére nie powinny by¢ do niego
dopuszczone z powoddéw formalnych np.:

- nie majg ukonczonego w terminie KKZ;
- nie zostata uiszczona wymagana optata za egzamin.

f. Do komputera zostanie wczytany plik Protokot z przebiegu egzaminu, do danego typu terminu egzaminu, wraz z wymaganym
wykazem zdajgcych. Wydrukuj go i przekaz Przewodniczagcemu Zespotu Nadzorujacego jako jeden z dokumentéw wymagany do
okazania przedstawicielowi zdajgcych oraz sktadania podpisow zdajgcych przed rozpoczeciem egzaminu.
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CENTRALNA
KOMISJA
EGZAMINACYJNA Numer instrukcji: 0022 (wer 4.3)

>>> W dniu egzaminu <<<

a) Dyrektor OE, po otrzymaniu od Przewodniczacego Zespotu Nadzorujgcego papierowego wypetnionego protokotu z przebiegu danego
egzaminu, wybiera z menu Proces egzaminowania -> Egzaminy -> Egzaminy, tak jak na ponizszym rysunku.

“ RAPORTY  REJESTRY ~ PROCES EGZAMINOWANIA ~ PROCES TWORZENIA ZADAN ~ PROFIL*  WYSZUKIWARKI ~ EHELPDESK
DEKLARACJE v
Strona giowna » Proces egzaminowania > Egzaminy > Egzaminy
TERMINY SES]I
EGZAMINY
EGZAMINY s EGZAMINY
DODA) NOWY EGZAMIN PRZEKAZ DO OKE HARMONOGRAM EGZAMINOW STATYSTYKI DLA SES| EGZAMINY - ARKUSZE | DANE
DANE DO WAGI P12 EGZAMINY - WYNIK]
1 12
n Sesja ~ bierz rodzaj egzaminu = Kwalifikacja v Wybierz status akceptacji v [ a zdajgcych do SZUKA
! o IS ! Y e EGZAMINY - PROTOKOLY lacy Q J L
czenie
EGZAMINY - PROTOKORY ZBIORCZE
SKLAD TERMIN RODZA) IDENTYFIKATOR MIE]SCE EENEE o STATUS
D OSOBOWY EOLACZENIE EGZAMINU EGZAMINU BRI RAC A o EGZAMINOWANIA S 1ATUS A A - piia il [ e Ol oD DK ezaminatora  KCE
EGZAMINY - EGZAMINY PROBNE
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CENTRALNA
KOMISJA
EGZAMINACYJNA Numer instrukcji: 0022 (wer 4.3)

b) po wybraniu z menu Proces egzaminowania -> Egzaminy -> Egzaminy pojawi sie strona jak na ponizszym rysunku.

Strona gtowna > Proces egzaminowania > Egzaminy > Egzaminy

EGZAMINY

DODA] NOWY EGZAMIN PRZEKAZ DO OKE HARMONOGRAM EGZAMINOW
Sesja ~  Wybierz rodzaj egzaminu | Kwalifikacja v | Wybierz status akceptacji v Liczba zdajacych od Liczba zdajgcych do Q 5ZUKA)

Oznaczenie

SKLAD TERMIN RODZA|] IDENTYFIKATOR MIEJSCE DATA STATUS
D 0soBOWY EOLACZENIE EGZAMINU EGZAMINU HUALIFIKACIA OE EGZAMINOWANIA SIAI0S DATA STATUSD PRZEKAZANIA LIWAGLOD OKE EGZAMINATORA AKCIE

0 REKORDOW Z 0
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CENTRALNA

KOMISJA

EGZAMINACYJNA Numer instrukcji: 0022 (wer 4.3)
c) Zlisty:

a. Sesja wskaz wtasciwg dla egzaminu sesje egzaminacyjng;
b. wybierz egzamin Pisemny komputerowy;

nastepnie wybierz przycisk Szukaj tak jak na ponizszym rysunku.

rona giéwna > Proces egzaminowania > Egzaminy > Egzaminy

EGZAMINY

DODA] NOWY EGZAMIN PRZEKAZ DO OKE HARMONOGRAM EGZAMINOW
2024 Zima v |8 Eésrﬁrggye}owy Kwalifikacja v | Wybierz status akceptagi v | Liczba zdajacych od Liczba zdajgcych do Q SZUKA]

ﬁ ﬁ Oznaczenie

D Sy POLACZENIE AEhmin RoDZal KWALIFIKACJA IDENTYFIKATOR OE iZE STATUS DATA STATUSU DATA UWAGI OD OKE SRS AKCJE
0OSOBOWY : EGZAMINU EGZAMINU EGZAMINOWANIA PRZEKAZANIA EGZAMINATORA
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CENTRALNA
KOMISJA
EGZAMINACYJNA Numer instrukcji: 0022 (wer 4.3)

d) Po wybraniu przycisku Szukaj pojawi sie lista organizowanych egzamindéw pisemnych przez OE, tak jak na ponizszym rysunku.

Strona gldwna > Proces egzaminowania = Egzaminy > Egzaminy

EGZAMINY

DODA ] NOWY EGZAMIN PRZEKAZ DO OKE HARMONOGRAM EGZAMINOW
z] Pisermnny - R s e Sy
2024 Zima v || kompu%érowy Kwalifikacja v~ | Wybierz status akceptadji v | Liczba zdajgcych od Liczba zdajgcych do Q SZUKA)

SKLAD TERMIN RODZA] MIEJSCE DATA STATUS
POLACZENIE KWALIFIKACJA IDENTYFIKATOR OE STATUS DATA STATUSU UWAGI OD OKE AKCJE
D 0S0BOWY ‘ EGZAMINU EGZAMINU : EGZAMINOWANIA PRZEKAZANIA EGZAMINATORA !
= 29.01.2024 Pisemny - - 2024-01-22 14:16:04  17.01.2024 :
25/1/0/0/0/0/ Brak N MOT.08 306405-0HAND Przemystowa 37 Zaakceptowany _ - Nie dotyczy @0O4
18:00:00 komputerowy = Pracownik OKE [127] = 11:24:31 E =
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CENTRALNA
KOMISJA
EGZAMINACYJNA Numer instrukcji: 0022 (wer 4.3)

e) Woybierz ikone Potwierdz zakonczenie, przy egzaminie ktérego protokdt z przebiegu egzaminu dostarczyt Przewodniczacy Zespotu
Nadzorujacego, tak jak na ponizszym rysunku.

a > Proces egzaminowania > Egzaminy > Egzaminy

EGZAMINY

DODA ] NOWY EGZAMIN PRZEKAZ DO OKE HARMONOGRAM EGZAMINOW
2024 Zima v || E“jsr%rgﬂ e%owy kKwalifikacja ~ | Wybierz status akceptacji ~ | Liczba zdajgcych od Liczba zdajacych do Q SZUKA]

SKEAD TERMIN RODZA] MIEJSCE DATA STATUS
D OSOBOWY POLACZENIE EGZAMINU EGZAMINU KWALIFIKACJA  IDENTYFIKATOR OE EGZAMINOWANIA STATUS DATA STATUSU PRZEKAZANIA UWAGI OD OKE EGZAMINATORA
2024-01-22 14:16:04
_ 29.01.2024 Pisemny - 17.01.2024 .
25/140/0/0/0/ Brak MOT.06 306405-0HAND Przemystowa 37 Zaakceptowany Pracownik OKE - Nie dotyczy ®0O &
18:00:00 komputerowy 127] 11:24:31 ot

f)  Po wybraniu ikony Potwierdz zakonczenie pojawi sie okno, jak na ponizszym rysunku.
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CENTRALNA
KOMISJA
EGZAMINACYJNA ~ Numer instrukcji: 0022 (wer 4.3)

POTWIERDZ ZAKONCZENIE EGZAMINU NR: 20240117/306405-
0HANO0/87431618 X

Data egzaminu:

2024-01-29

Poczgtek:
0:00
Koniec:

0:00

ZAPISZ ANULUJ

g) W polach:

a. Poczatek wpisz doktadang godzine rozpoczecia egzaminu wpisang do papierowego protokotu z przebiegu egzaminu, ktéry zostat
dostarczony przez Przewodniczacego Zespotu Nadzorujgcego;

b. Koniec wpisz doktadng godzine zakonczenia egzaminu wpisang do papierowego protokotu z przebiegu egzaminu, ktéry zostat
dostarczony przez Przewodniczacego Zespotu Nadzorujgcego;

nastepnie wybierz przycisk Zapisz tak jak na ponizszym rysunku.

Infolinia pomocy SIOEZ, telefon: +48 22 310 20 03 godziny pracy: dni robocze od 7:30 do 17:30 lub 24h w dni okres$lone w komunikacie dyrektora CKE
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CENTRALNA
KOMISJA
EGZAMINACYJNA Numer instrukciji: 0022 (wer 4.3)

POTWIERDZ ZAKONCZENIE EGZAMINU NR: 2UZ4011 7 200402
o LARNETA%171A

Data egzaminu:

2024-01-29 =
Poczatek:
18:05 <:
Koniec:
19:05 <:
ANULUJ |

h) Po wybraniu przycisku Zapisz udzielany jest peten dostep Dyrektorowi OE do tworzenia i edycji elektronicznej wersji protokotu
z przebiegu egzaminu.
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CENTRALNA
KOMISJA
EGZAMINACYJNA Numer instrukcji: 0022 (wer 4.3)

>>> Dziatania Dyrektora OE w SIOEZ po zakonczeniu egzaminu <<

a. Pracownik OE, ktéry ma wypetni¢ elektroniczng wersje protokotu z przebiegu czesci pisemnej egzaminu, loguje sie na swoje konto w SIOEZ
i postepuje wedtug ponizszych wskazéwek.

b. Wybierz z menu Proces Egzaminowania -> Egzaminy -> Egzaminy - Protokoty, tak jak na ponizszym rysunku

c. Zostanie wyswietlona strona jak na ponizszym rysunku.

TERMINY SESI

Strona gtowna = Proces egzaminowania = Egzaminy = Egzaminy

EGZAMINY

EGZAMINY - -
STATYSTYKI DLA SES) EGZAMINY - ARKUSZE | DANE

DODA | NOWY EGZAMIN PRZEKAZ DO OKE HARMONOGRAM EGZAMINOW DANE DO WAGI P12 EGZAMINY - WYNIKI

EGZAMINY - PROTOKOLY
1 \ i % Pisemny - ifikaci i ~daici
% 2024 Zima v e Kwalifikacja v | Wybierzstal ..y eroTokoryzeiorcze |2 Zd@jacych od Q SZUKA] w

EGZAMINY - PEATNOSCI

L EGZAMINY - EGZAMINY PROBNE czenie
—  SKEAD TERMIN RODZA] IDENTYFIKATOR MIEJSCE DATA UWAGI OD STATUS
[ ] POLACZENIE KWALIFIKAC)A STATUS DATA STATUSU AKCJE
) osoBowy EGZAMINU EGZAMINU OE EGZAMINOWANIA PRZEKAZANIA  OKE EGZAMINATORA
Pisemny - 2024-01-30

5/1/2/0/0/0/ | Brak e K MOT.06 306405-0HAND P towa 37 Zakor 12:25:00 M e Nie d O

25/ / ra omputerow X 306 -0H¢ rzemystowa akonczon 1251 aciej - ie dotycz =

= 18:00:00 B y o - ! 11:24:31 ey 57

¥ ——"

d. Wybierz z listy Sesja, wtasciwg sesje egzaminacyjng
e. Wybierz z listy Rodzaj egzaminu typ egzaminu Pisemny

f. Nie wybieraj kwalifikacji
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CENTRALNA
KOMISJA

EGZAMINACYJNA Numer instrukcji: 0022 (wer 4.3)
g. Wybierz przycisk Szukaj tak jak na ponizszym rysunku.

Strona giowna = Proces egzaminowania = Egzaminy = Egzaminy - protokoty

EGZAMINY
% 2024 Zima v Pisemny v || kwalifikacja v | Oznaczenie Q SZUKA]
OZNACZENIE EGZ. DATA KWALIFIKACJA MIEJSCE EGZAMINOWANIA AKCJE

0 REKORDOWZ 0
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EGZAMINY

> Proces egzaminowania > Egzaminy > Egzaminy - protc

CENTRALNA
KOMISJA
EGZAMINACYJNA

Numer instrukcji: 0022 (wer 4.3)

h. Po wybraniu przycisku Szukaj na ekranie zostanie pokazana lista zaplanowanych egzamindw, dla ktérych mozna przygotowac

ostateczne protokoty z przebiegu egzaminu, tak jak na ponizszym rysunku.

=]

Koty

2024 Zima v | Pisemny v | Kwalifikacja

‘

OZNACZENIE EGZ.

202371047 I pdi=
OHAM L' - = %5,

2023 sl
OHAML 1SRk 22

20231 13
OHANL [ =l

2023"¢1 T2 CG L.

OHAM 'l SR~ »

2023 LI

OHAM T 1 il 1

202407 15T

DATA

13.01.2024 12:00:00

13.01.2024 10:00:00

13.01.2024 08:00:00

13.01.2024 14:00:00

10.01.2024 12:00:00

29.01.2024 18:00:00

KWALIFIKACJA

Oznaczenie Q SZUKA)

MIEJSCE EGZAMINOWANIA AKCJE

Przemystowa 37
Przemystowa 37
Przemystowa 37
Przemystowa 37

Pisemne 2019

® e | |8 | e

Przemystowa 37 @ !

6 REKORDOWZ 6
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CENTRALNA
KOMISJA
EGZAMINACYJNA Numer instrukcji: 0022 (wer 4.3)

i. Wybierz ikone Wyswietl szczegéty protokotu, tak jak na ponizszym rysunku.

a > Proces egzaminowania > Egzaminy > Egzaminy - protokoly

EGZAMINY
2024 Zima v | Ppisemny v | Kwalifikacja v | Oznaczenie Q SZUKA]
OZNACZENIE EGZ. DATA KWALIFIKACJA MIEJSCE EGZAMINOWANIA AKCJE
2023121 A5 1mALE-
e 13.01.2024 12:00:00 Przemystowa 37 ® !
Nl e L,
2023151 MIACT-
SRR 13.01.2024 10:00:00 Przemystowa 37 ® !
AN oTa “iné=e
2023101 2000l
SN s 13.01.2024 08:00:00 Przemystowa 37 ® !
AN A0S
13.01.2024 14:00:00 Przemystowa 37 ® !
2023123 11T
OHANCHES3IR3 10 10.01.2024 12:00:00 Pisemne 2019 ® !
Al DR RATEY b
Wyswietl szczegéty protokotu
20240° | M id4Lt
S 29.01.2024 18:00:00 Przemystowa 37 ® - <:
sl i
1 6 REKORDOWZ 6
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CENTRALNA
KOMISJA
EGZAMINACYJNA Numer instrukcji: 0022 (wer 4.3)

j. Powybraniu ikony Protokoty pojawi sie strona jak na ponizszym rysunku.

Strona giowna > Proces egzaminowania > Egzaminy > Egzaminy - protokoty > Protokoty

Loacl Ty = DALY

PROTOKOLY

DODA|

RODZA) EGZAMINU OZNACZENIE EGZAMINU KWALIFIKACJA NAZWA UZYTKOWNIKA

POWROT

k. Wybierz przycisk Dodaj aby utworzyé protokot z przebiegu egzaminu.

PROTOKOLY
RODZA] EGZAMINU OZNACZENIE EGZAMINU KWALIFIKACJA NAZWA UZYTKOWNIKA

POWROT

DATA UTWORZENIA

DATA UTWORZENIA

Infolinia pomocy SIOEZ, telefon: +48 22 310 20 03 godziny pracy: dni robocze od 7:30 do 17:30 lub 24h w dni okres$lone w komunikacie dyrektora CKE

Strona 19z 23

AKCJE

AKCJE



CENTRALNA
KOMISJA
EGZAMINACYJNA Numer instrukcji: 0022 (wer 4.3)

|.  Po wybraniu przycisku Dodaj pojawi sie na ekranie wstepnie wypetniony protokét z przebiegu egzaminu, tak jak na
ponizszym rysunku.

TWORZENIE PROTOKOLU

Informacja o dziataniach podjgtych w zwigzku ze stwierdzeniem nieprawidtowosci w funkcjonowaniu indywidualnego stanowiska egzaminacyjnego / naruszenia
pakietow egzaminacyjnych

Dodatkowe uwagi

IMIE | NAZWISKO PESEL | NR DOKUMENTU KWALIFIKACJA AKCJE

BEL MOT.06 &

1 1 REKORDOWZ 1

GENERU) PROTOKOL | WYKAZ

POWROT

Infolinia pomocy SIOEZ, telefon: +48 22 310 20 03 godziny pracy: dni robocze od 7:30 do 17:30 lub 24h w dni okres$lone w komunikacie dyrektora CKE
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CENTRALNA
KOMISJA
EGZAMINACYJNA Numer instrukcji: 0022 (wer 4.3)

m. Jezeli protokét nie wymaga edycji wybierz przycisk Generuj protokét i wykaz, tak jak na ponizszym rysunku.

GENERUJ PROTOKOE | WYKAZ <:|

POWROT

n. Po wygenerowaniu protokotu z przebiegu egzaminu i wykazu zdajgcych pojawi sie na ekranie ponizsze okno.

UWAGA! X

UTWORZONO ZLECENIE NA WYGENEROWANIE PROTOKORU Z
EGZAMINU O OZNACZENIU SER31 Fodal s LHIHLE STk 1
STATUS GENEROWANIA PROTOKOLU BEDZIE WIDOCZNY W APLIKAC)!

| NA BIEZACO AUTOMATYCZNIE AKTUALIZOWANY.

POWROT

Protokdt generuje sie w tle i mozna przejsé do wykonywania innych czynnosci w systemie, np. ztozenie protokotu z innego egzaminu. Od
momentu utworzenia pierwszego zlecenia, az do pobrania wszystkich zleconych i utworzonych protokotéw, ponizej paska menu, w kazdym
widoku systemu bedzie wyswietlac sie lista ktéra na biezgco informuje, ile protokotow jest w trakcie generowania, a ile jest gotowych do

pobrania.
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CENTRALNA

KOMISJA
EGZAMINACYJNA Numer instrukcji: 0022 (wer 4.3)
“ RAPORTY  REJESTRY = PROCES EGZAMINOWANIA ~ PROCES TWORZENIA ZADAN ~ PROFIL = WYSZUKIWARKI ~ EHELPDESK
[UWAGA! GENEROWANIE PROTOKOLOW (W TRAKCIE GENEROWANIA: 0, GOTOWE DO POBRANIA: 134) o_l

Strona giowna G
BRAK NOWYCH POWIADOMIEN DATY GRANICZNE DLA SES]I

Po rozwinieciu listy, pokazg sie protokoty z egzamindéw, ktére sg gotowe do pobrania. Wystarczy klikngé na ktérykolwiek z protokotédw aby go pobrac:

“ Y TROWMICY =

LWAMLAI GENEROWANIE PROTOMDRCHW [N TRACE GENEROWANM: &, GOTOWE DO POBEANML 184 Q@
R MERE e ST | FSHRN L IS SE. P P #f LW LK I

Po pobraniu danego protokotu z egzaminu znika on z listy: ,UWAGA! GENEROWANIE PROTOKOtOW (W TRAKCIE GENEROWANIA: ..., GOTOWE DO
POBRANIA: ...)".

Po pobraniu protokotéw z egzaminu z tego miejsca nie ma potrzeby juz tego robi¢ ponownie w miejscu: Proces egzaminowania > egzaminy >
egzaminy-protokoty. Lista jest widoczna do momentu pobrania ostatniego protokotu z egzaminu.
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CENTRALNA
KOMISJA
EGZAMINACYJNA Numer instrukcji: 0022 (wer 4.3)

W przypadku problemoéw prosimy o kontakt z infolinig pomocy SIOEZ, telefon:
+48 22 310 20 03
godziny pracy:

dni robocze od 7:30 do 17:30

dni okreslone w komunikacie dyrektora CKE: tryb pracy 24h
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