CENTRALNA
KOMISJA
EGZAMINACYJNA Numer instrukcji dla Dyrektora OE: 0009 (wersja: 4.6)

Instrukcja weryfikacji ztozonych deklaracji przystgpienia do egzaminu
zawodowego w imieniu 0sob, dla ktérych OE ma zorganizowac egzamin
zawodowy

Stowniczek poje¢:

CKE: Centralna Komisja Egzaminacyjna
OKE: Okregowa Komisja Egzaminacyjna
OE: Osrodek Egzaminacyjny
SIOEZ: System Informatyczny Obstugujgcy Egzaminy Zawodowe
Dyrektor OE: Dyrektor Osrodka Egzaminacyjnego
Zdajacy: Jest to osoba, ktdrej dane zostaty wprowadzone do SIOEZ, spetniajgca przynajmniej jeden

z ponizszych warunkéw:

- istnieje w wykazie absolwentéw (obowigzkowo przekazywanym przez dyrektora szkoty do OKE, do 7
dni po zakonczeniu roku szkolnego), ktérzy ukonczyli szkote wraz z informacjg o posiadanych przez
absolwentow certyfikatach kwalifikacji zawodowych, uzyskanych w trakcie ksztatcenia w szkole;
uwaga: na wykazach absolwentow znajdujg sie takze osoby, ktore nie posiadajg certyfikatow
kwalifikacji zawodowych bez wzgledu na to czy sktadaty one deklaracje przystgpienia do egzaminu, czy
tez nie;

- OE zamierza w jej imieniu przesta¢ do OKE deklaracje przystgpienia do egzaminu
zawodowego;

- OE ztozyta w jej imieniu do OKE deklaracje przystgpienia do egzaminu zawodowego;
- samodzielnie ztozyta deklaracje przystagpienia do egzaminu zawodowego;

- przystgpita do egzaminu zawodowego;

- otrzymata certyfikat kwalifikacji zawodowej;

- otrzymata dyplom zawodowy;

- jest uprawniona do otrzymania certyfikatu kwalifikacji zawodowej;

- jest uprawniona do otrzymania dyplomu zawodowego.

Deklaracja: Papierowy dokument wypetniany i sygnowany podpisem przez Zdajacego, sktadany do OE lub OKE
w celu przystgpienia do egzaminu zawodowego.

Deklaracja
przestana: Deklaracja przystgpienia do egzaminu zawodowego ztozona w SIOEZ
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Uwaga:
Uwaga:

Deklaracja

do:

- OE, przez Zdajacego,

- OE, przez pracownika OE w imieniu Zdajacego,

- OE, przez uprawniony podmiot w imieniu Zdajacego,
- OKE, przez Zdajacego,

OKE, przez pracownika OKE w imieniu Zdajacego,

- OKE, przez uprawniony podmiot w imieniu Zdajacego.

Deklaracja przestana do SIOEZ nie jest automatycznie przyjmowana/akceptowana przez OKE.
Deklaracja przestana moze zostaé zaakceptowana lub zgodnie z wiasciwymi przepisami
prawa

zaakceptowana: Formalnie zaakceptowana deklaracja przystgpienia do egzaminu zawodowego ztozona w SIOEZ,

Deklaracja

ktéra zostata zarejestrowana i przyjeta przez OKE.

Akceptuje ztozong deklaracje pracownik:

- OE, jezeli deklaracje w OE (w sposdb prawidtowy) ztozyt Zdajacy,

- OE, jezeli deklaracje w OE (w sposob prawidtowy) ztozyt pracownik OE w imieniu Zdajacego,

- OE, jezeli deklaracje w OE (w sposdb prawidtowy) ztozyt uprawniony podmiot w imieniu Zdajgcego,
- OKE, jezeli deklaracje w OKE (w sposdb prawidtowy) ztozyt Zdajacy,

- OKE, jezeli deklaracje w OKE (w sposob prawidtowy) ztozyt pracownik OKE w imieniuZdajgcego.

- OKE, jezeli deklaracje w OKE (w spos6b prawidtowy) ztozyt uprawniony podmiot wimieniu
Zdajacego.

: Formalnie odrzucona deklaracja przystgpienia do egzaminu zawodowego ztozona w SIOEZ,.

Deklaracja

Odrzuca ztozong deklaracje pracownik:

- OE, jezeli deklaracje w OE (w sposdb nieprawidtowy) ztozyt Zdajacy,

- OE, jezeli deklaracje w OE (w spos6b nieprawidtowy) ztozyt pracownik OE w imieniuZdajacego,

- OE, jezeli deklaracje w OE (w sposdéb nieprawidtowy) ztozyt uprawniony podmiot wimieniu
Zdajacego,

- OKE, jezeli deklaracje w OKE (w sposdb nieprawidtowy) ztozyt Zdajacy,

- OKE, jezeli deklaracje w OKE (w sposob nieprawidtowy) ztozyt pracownik OKE w imieniu Zdajacego.
- OKE, jezeli deklaracje w OKE (w sposdb nieprawidtowy) ztozyt uprawniony podmiot w imieniu
Zdajacego.

w poczekalni: Formalnie zaakceptowana deklaracja przystgpienia do egzaminu zawodowego ztozona w SIOEZ,

ktéra zostata zarejestrowana oraz przyjeta przez OKE, ale nie moze by¢ przypisana do nadchodzacej
sesji egzaminacyjnej z nastepujacych powodow:

- zostata przestana (ztozona) po terminie i zostanie przypisana dopiero do nastepnej nadchodzacej
sesji egzaminacyjnej,

- na wniosek Zdajacego, zostanieprzypisana dopiero do nastepnej nadchodzacej sesji
egzaminacyjnej,

- na wniosek uprawnionego podmiotu, zostanie przypisana dopiero do nastepnej nadchodzgcej sesji
egzaminacyjnej,

Infolinia pomocy SIOEZ, telefon: +48 22 310 20 03 godziny pracy: dni robocze od 7:30 do 17:30 lub 24h w dni okres$lone w komunikacie dyrektora CKE
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: Deklaracja przystapienia do egzaminu zawodowego ztozona w SIOEZ, ktora zostata zarejestrowana oraz
przyjeta przez OKE, ale dla Zdajacego (ktérego dotyczy deklaracja) nie zostat jeszcze zaplanowany
szczegdtowy termin przeprowadzenia egzaminu lub egzaminow.

Uwaga: Bezposrednio po zakoriczeniu okresu sktadania deklaracji dla danej sesji egzaminacyjnej liczba deklaracji
nieuwzglednionych w procesie planowania egzaminéw jest rowna liczbie ztozonych
i zaakceptowanych deklaracji dla danej sesji egzaminacyjnej.

Uwaga: Liczba deklaracji nieuwzglednionych dla danej sesji egzaminacyjnej powinna zmale¢ do zera wraz z
uptywem czasu i planowaniem kolejnych egzaminéw przez Dyrektora OE.

Uwaga: Dyrektor OE po zalogowaniu do SIOEZ kazdorazowo otrzymuje aktualng informacje dotyczacy

deklaracji nieuwzglednionych w procesie planowania.

Informacja: Wszystkie dane osobowe oraz dane adresowe na rysunkach, sq danymi losowymi nie majgcego
odzwierciedlenia w rzeczywistosci.

Infolinia pomocy SIOEZ, telefon: +48 22 310 20 03 godziny pracy: dni robocze od 7:30 do 17:30 lub 24h w dni okres$lone w komunikacie dyrektora CKE
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1) Zaloguj sie na konto Dyrektora OE w SIOEZ

Numer instrukcji: 0009 (wersja: 4.6)

a. Po poprawnym podaniu loginu oraz hasta moze zostaé¢ wyswietlona ponizsza strona.

UZYTKOWNICY ~ RAPORTY  REJESTRY ~ PROCES EGZAMINOWANIA ~ PROCES TWORZENIA ZADAN ~ PROFIL ~ WYSZUKIWARKI ~ EHELPDESK
UWAGA! GENEROWANIE PROTOKOLOW (W TRAXCIE GENERDWANIA- 0, GOTOWE DO POERANIA: 188) ° ]
Strans :1 W3
DEKLARACJE NIEUWZGLEDNIONE W PROCESIE PLANOWANIA EGZAMINOW
UWAGAI ZOSTAE ROZPOCZETY PROCES PLANOWANIA EGZAMINOW.
TERMIN ZAKONCZENIA PLANOWANIA: 31.10.2024.
ISTNIEJA ZDAJACY, DLA KTORYCH NIE ZOSTALY ZAPLANOWANE EGZAMINY. LICZBA ZEOZONYCH DEKLARAC)I, DLA KTORYCH NALEZY ZAPLANOWAC EGZAMINY WYNOS!: 131
SESJA IMIE | NAZWISKO KWALIFIKACIE  OKE - PRAKTYCZNY IDENTYFIKATOR OE - PRAKTYCZNY OKE - PISEMNY IDENTYFIKATOR OE - PISEMNY AKCJE
202 kregowa Komisja Egzar yina w < SZKOLA P! EALI
0. EKA.08 Brak Beak Okregowa Komisjs Egzaminacyjna
Zima Poznaniu POZNA
202 13 wa Komisja Egzar yina w LA AL
025 y EKA.08 Brak Brak Okrggowa Komisja Egzaminacy)na v
Zima Poznaniu
2025 i FRK.04 Okregowa Komisja Egzaminacyjna w ZKOLA POLE Okregowa Komisja Egzaminacyjna w ZKOLA P! EALI
Zima = Poznaniu Poznaniu
2025 ; FRK.04 Okregowa Komisja Egzaminacyjna w SZKOLA POLICEALNA W Okregowa Komisja Egzaminacyjna w SZKOLA POLICEAL
Zima - Poznaniu Poznaniu
2025 i FRK.04 Okrggowa Komisja Egzaminacyjna w ZKOLA POLICEALNA W Okregowa Komisja Egzaminacyjna w ZKOLA P EAL
Zima et Poznaniu Poznaniu
2025 g FRK.04 Okrggowa Komisja Egzaminacyjna w OtA POLICEALNA W Okrggowa Komisja Egzaminacyjna w ZKOtA POLICEAL)
Zima — Poznaniu Poznaniu u
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2025 Zima

2025 Zima

2025 Zima

2025 Zima

2025 Zima

2025 Zima

2025 Zima

2025 Zima

2025 Zima

2025 Zima

2025 Zima

2025 Zima

2025 Zima

CENTRALNA
KOMISJA

EGZAMINACYJNA
b. W przypadku kiedy rozpoczete zostato planowanie przez OKE (oraz zostaly ztozone i zaakceptowane deklaracje na najblizszg sesje
egzaminacyjng) zostanie wyswietlona informacja o liczbie ztozonych i zaakceptowanych deklaracji dotyczacych Zdajacych, dla ktorych nie
zaplanowano jeszcze egzamindw (tak jak na ponizszym rysunku). Wraz z uptywem czasu i postepami zwigzanymi z planowaniem
egzamindéw przez Dyrektora OE, liczba deklaracji nieuwzglednionych, wyswietlana podczas logowania, powinna zmale¢ do zera.

BPO.01

BPO.O1

BPO.01

BPO.01

EKA0S

BPO.O1

EKA.O1

EKAD1

EKADT

EKA.O1

EKAD1

EKAO1

EKAD1

Okregowa Komisja Egzaminacyjna w Poznaniu
Okregowa Komisja Egzaminacyjna w Poznaniu
Okregowa Komisja Egzaminacyjna w Poznaniu
Okregowa Komisja Egzaminacyjna w Poznaniu
Okregowa Komisja Egzaminacyjna w Poznaniu
Okregowa Komisja Egzaminacyjna w Poznaniu
Okregowa Komisja Egzaminacyjna w Poznaniu
Okregowa Komisja Egzaminacyjna w Poznaniu
Okrggowa Komisja Egzaminacyjna w Poznaniu
Brak

Okregowa Komisja Egzaminacyjna w Poznaniu
Okregowa Komisja Egzaminacyjna w Poznaniu

Okregowa Komisja Egzaminacyjna w Poznaniu

CHCE ZAPLANOWAC EGZAMINY WYKONAM POZNIE|

306405
306405
306405
306405
306405.
=

306405
306405
306405,
Brak
306405
306405
306405-

SZKOLA POLICEALNA W POZMNANIU

SZKOLA POLICEALNA W POZMANIU

SZKOLA POLICEALNA W POZMNANIU

SZKOLA POLICEALNA W POZNANIU

SZKOEA POLICEALNA W POZMANIU

SZKOLA POLICEALNA W POZMNANIU

SZKOLA POLICEALNA W POZMNANIU

SZKOLA POLICEALNA W POZNANIU

SZKOLA POLICEALNA W POZMANIU

SZKOLA POLICEALNA W POZMNANIU

SZKOLA POLICEALNA W POZNANIU

SZKOLA POLICEALNA W POZMANIU

Numer instrukcji: 0009 (wersja: 4.6)

Okregowa Komisja Egzaminacyjna w Poznaniu
Okregowa Komisja Egzaminacyjna w Poznaniu
Okregowa Komisja Egzaminacyjna w Poznaniu
Okregowa Komisja Egzaminacyjna w Poznaniu
Brak

Brak

Okregowa Komisja Egzaminacyjna w Poznaniu
Okregowa Komisja Egzaminacyjna w Poznaniu
Okregowa Komisja Egzaminacyjna w Poznaniu
Okregowa Komisja Egzaminacyjna w Poznaniu
Okregowa Komisja Egzaminacyjna w Poznaniu
Okregowa Komisja Egzaminacyjna w Poznaniu

Okregowa Komisja Egzaminacyjna w Poznaniu

308405-

306405

308405-

Brak

Brak

306405-

308405-

306405-

306405

308405-

308405-
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SZKOLA POLICEALNA W

SZKOEA POLICEALNA\

SZKOLA POLICEALMA W POZMAMN

SZKOEA POLICEALNA W POZMAN

SZKOEA POLICEALMNA W POZN

SZKOEA POLICEALNA W POZMAN

SZKOLA POLICEALMA W POZMAM

SZKOLA POLICEALMA W POZMAN

SZKOLA POLICEALNA W POZMAN

SZKOLA POLICEALNA W POZMAN

SZKOEA POLICEALNA
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2025 Zima

2025 Zima

2025 Zima

2025 Zima

2025 Zima

2025 Zima

2025 Zima

2025 Zima

2025 Zima

2025 Zima

2025 Zima

2025 Zima

2025 Zima

CENTRALNA
KOMISJA

EGZAMINACYJNA
a. Jezeliistniejg deklaracje nieuwzglednione w procesie planowania, to cate gtdwne menu SIOEZ zostanie zablokowane dla Dyrektora OE,
do momentu wybrania jednej z dwdch opcji:

Numer instrukcji: 0009 (wersja: 4.6)

a. Wykonam pdéiniej (jezeli chce wrdci¢ do korzystania z SIOEZ i mie¢ dostep do wszystkich opcji menu)

b. Chce zaplanowac egzaminy (jezeli chce przejs¢ automatycznie do menu Proces egzaminowania -> Egzaminy -> Egzaminy)

Wymuszony wybér jednego z przyciskow przez Dyrektora OE, pozwala mu zapoznac sie z najwazniejszg dla niego przeznaczong informacja:
Dla kogo musze zaplanowac jeszcze egzamin w oparciu o harmonogram udostepniony przez OKE.

BPO.O1

BPO.O1

BRO.O1

BPO.O1

EKADS

BPO.O1

EKAD1

EKAO1

EKADT

EKAD1

EKAD1

EKA.O1

EKADT

Okregowa Komisja Egzaminacyjna w Poznaniu
Okregowa Komisja Egzaminacyjna w Poznaniu
Okregowa Komisja Egzaminacyjna w Poznaniu
Okregowa Komisja Egzaminacyjna w Poznaniu
Okregowa Komisja Egzaminacyjna w Poznaniu
Okregowa Komisja Egzaminacyjna w Poznaniu
Okregowa Komisja Egzaminacyjna w Poznaniu
Okregowa Komisja Egzaminacyjna w Poznaniu
Okregowa Komisja Egzaminacyjna w Poznaniu
Brak

Okregowa Komisja Egzaminacyjna w Poznaniu
Okregowa Komisja Egzaminacyjna w Poznaniu

Okregowa Komisja Egzaminacyjna w Poznaniu

306405,
306405
30

Ly

]
I
T

306405,
306405,
306405
Brak

306405
306405
306405

SZKOLA POLICEALNA W POZMANIU

SZKOLA POLICEALNA W POZMANIU

SZKOLA POLICEALMA W POZMANIU

SZKOLA POLICEALNA W POZMANIU

SZKOLA POLICEALNA W POZMANIU

SZKOLA POLICEALNA W POZMANIU

SZKOLA POLICEALNA W POZMANIU

SZKOEA POLICEALNA W POZMANIU

SZKOEA POLICEALNA W POZMANIU

SZKOEA POLICEALNA W POZMANIU

SZKOEA POLICEALNA W POZMANIU

SZKOLA POLICEALNA W POZMANIU

1 2 3 4 5

6

QOkregowa Komisja Egzaminacyjna w Poznaniu
Okregowa Komisja Egzaminacyjna w Poznaniu
Okregowa Komisja Egzaminacyjna w Poznaniu
Okregowa Komisja Egzaminacyjna w Poznaniu
Brak

Brak

Okregowa Komisja Egzaminacyjna w Poznaniu
Okregowa Komisja Egzaminacyjna w Poznaniu
Okregowa Komisja Egzaminacyjna w Poznaniu
Okregowa Komisja Egzaminacyjna w Poznaniu
Okregowa Komisja Egzaminacyjna w Poznaniu
Okregowa Komisja Egzaminacyjna w Poznaniu

Okregowa Komisja Egzaminacyjna w Poznaniu

S S

308405 SZKOLA POLICEALMA W POZNANIL
308405 SZKOEA POLICEALMNA W POZNANIU
308405- SZKOEA POLICEALMA W POZNANIU
308405 SZKOEA POLICEALMA W POZNANIU
Brak

Brak

306405- SZKOLA POLICEALMA W POZNANIU
305405 SZKOEA POLICEALMA W POZMANIL
306405 SZKOLA POLICEALMA W POZMANIU
306405 5ZKOLA POLICEALMA W POZNANIU
306405 5ZKOLA POLICEALMA W POZMANIU
305405 SZKOLA POLICEALMA W POZNANIL
305405 SZKOLA POLICEALMA W POZMNANIL

< WYBIERZ JEDNA Z OPCJI ABY ODBLOKOWAC PANEL

Infolinia pomocy SIOEZ, telefon: +48 22 310 20 03 godziny pracy: dni robocze od 7:30 do 17:30 lub 24h w dni okreslone w komunikacie dyrektora CKE
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CENTRALNA
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EGZAMINACYJNA

1. Wybierz przycisk Chce zaplanowac¢ egzaminy jezeli otrzymates komunikat od OKE o mozliwosci rozpoczecia planowania egzamindow:

a. Komunikat o mozliwosci rozpoczecia planowania egzamindw OKE wysle do Dyrektoréw OE nie wczesniej niz 7 dni po
opublikowaniu oficjalnych wynikdéw z poprzedniej sesji egzaminacyjnej, kiedy to zamknieta zostanie prawna mozliwos$¢é sktadania
deklaracji przez osoby, ktére otrzymaty negatywny wynik egzaminu z kwalifikacji, i zamierzajg powtdrzyé egzamin z poprzedniej
sesji w nadchodzacej sesji egzaminacyjnej.

b. Szczegdétowe planowanie egzamindw opisuje instrukcja: Planowanie egzaminéw przez Dyrektora OE

2. Woybierz przycisk Wykonam pézniej, aby odblokowa¢ wszystkie opcje SIOEZ dla Dyrektora OE.

Infolinia pomocy SIOEZ, telefon: +48 22 310 20 03 godziny pracy: dni robocze od 7:30 do 17:30 lub 24h w dni okreslone w komunikacie dyrektora CKE
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1. Metoda pierwsza weryfikacji ztozonych deklaracji

Numer instrukcji: 0009 (wersja: 4.6)

a. Wybierz z menu Proces egzaminowania -> Deklaracje -> Akceptacja deklaracji (tak jak na ponizszym rysunku).

System Informatyczny Obstugujacy AAAF IMIE | NAZWISKO DYREKTORA OF o
q S I 0 EZ Egzaminy Zawodowe DYREKTOR OF | F2Il23112113 22
AUTOMATYCZNE WYLOGOWANIE ZA 20:00
ZALOGOWANO DO: 000000-XCXX  ZMIEK OF

“ UZYTKOWNICY = RAPORTY  REJESTRY - PROCES EGZAMINOWANIA ~ PROCES TWORZENIA FADARN ~ PROFIL = WYSZUKIWARKI EHELPDESK

DEKLARAC]E 3

AKCEPTACJA DEKLARAC]I
Strona glowna
TERMINY SES]I DEKLARAC|E NIEUWZGLEDNIONE
BRAK NOWYCH POWIADOMIEN

DATY GRANICZNE DLA SES|I

EGZAMINY

-

ZARZADZANIE DEKLARACIAMI

STATYSTYKI DLA SESJI

DANE DO WAGI P12

Infolinia pomocy SIOEZ, telefon: +48 22 310 20 03 godziny pracy: dni robocze od 7:30 do 17:30 lub 24h w dni okreslone w komunikacie dyrektora CKE
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b. Po wybraniu z menu Proces egzaminowania -> Deklaracje -> Akceptacja Deklaracji pojawi sie strona (tak jak na ponizszym
rysunku).

Numer instrukcji: 0009 (wersja: 4.6)

System Informatyczny Obstugujac IMIE | NAZWISKO DYREKTORA OE
SIOEZ ’ ey B A'AA+ I[i)YREKTOROE FZ1123112113 O
[~ Egzaminy Zawodowe | oo WYLOGUJ
AUTOMATYCZNE WYLOGOWANIE ZA 20:00
ZALOGOWANO DO: 000000-XXXXX ZMIEN OF

“ UZYTKOWNICY ~ RAPORTY  REJESTRY~ PROCES EGZAMINOWANIA ~ PROCES TWORZENIA ZADAN ~ PROFIL~ WYSZUKIWARKI = EHELPDESK

Strona gtowna > Proces egzaminowania > Deklaracje = Akceptacja deklaracji

DEKLARACJE | WNIOSKI

‘ © AKCEPTU) ‘ ‘ @omzuc" ‘ (© POCZEKALNIA

Wybierz status v Wybierz rozporzgdzenie v Wybierz kwalifikacje v Sesja v QSZUKAJ

| | TYP ZAWOD KWALIFIKACJA ZLOZENIE WNIOSKU SESJA IMIE | NAZWISKO PESEL / NUMER DOKUMENTU TOZSAMOSCI KKZ DATA OPERAC]I LOGIN UZYTKOWNIKA AKCJE

0 REKORDOWZ 0

POKAZ WYNIKOW NA STRONE: 25 v

Infolinia pomocy SIOEZ, telefon: +48 22 310 20 03 godziny pracy: dni robocze od 7:30 do 17:30 lub 24h w dni okreslone w komunikacie dyrektora CKE
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Numer instrukcji: 0009 (wersja: 4.6)

2. Zlisty rozwijanej Wybierz status wskaz Zaakceptowana (przekazana do OKE) (tak jak na ponizszym rysunku).

System Informatyczny Obstugujacy
Egzaminy Zawodowe

€] SIOEZ |

ZALOGOWANQO DO: 000000-XXXXX  ZMIEN OF

A AA+

IMIE | NAZWISKO DYREKTORA OE
DYREKTOR OE | FZII23112113
AUTOMATYCZNE WYLOGOWANIE ZA 20:00

WYLOGUJ

UZYTKOWNICY ~

RAPORTY

REJESTRY ~ PROCES EGZAMINOWANIA ~

PROCES TWORZENIA ZADAN ~ PROFIL~ WYSZUKIWARK] ~ EHELPDESK

DEKLARACJE | WNIOSKI

‘ © AKCEPTU] ‘ ‘ @0DRZUC‘ ‘ © POCZEKALNIA

lcsv]  [csv]

[ ] Tvp

Wybierz status v

Wybierz status

KWALIl Przestana

Zaakceptowana

Odrzuccna

ZAWOD

W poczekalni

Z migracji

{ESJA

Wybierz rozporzadzenie

IMIE | NAZWISKO

v Wybierz kwalifikacje

PESEL / NUMER DOKUMENTU TOZSAMOSCI

~ Sesja v Q SZUKA]
KKZ DATA OPERACI LOGIN UZYTKOWNIKA AKCJE

0 REKORDOWZ 0

POKAZ WYNIKOW NASTRONE: 25 ~

Infolinia pomocy SIOEZ, telefon: +48 22 310 20 03 godziny pracy: dni robocze od 7:30 do 17:30 lub 24h w dni okreslone w komunikacie dyrektora CKE

Strona 10z 31



CENTRALNA
KOMISJA Numer instrukcji: 0009 (wersja: 4.6)
EGZAMINACYJNA

3. Z listy rozwijanej Wybierz rozporzadzenie wskaz Formute:

(tak jak na ponizszym rysunku).

‘ System Informatyczny Obstugujacy ponil A"‘ IMIE | NAZWISKO DYREKTORA OE
v s I 0 E Z Egzaminy Zawodowe

DYREKTOR OE | FZI123112113 WYLOGU]
AUTOMATYCZNE WYLOGOWANIE ZA 20:00 o5
ZALOGOWANO DO: 000000-XXXXX ZMIEN OF
“ UZYTKOWNICY ~ RAPCORTY  REJESTRY ™ PROCES EGZAMINOWANIA ~ PROCES TWORZENIA ZADAN ~ PROFIL~ WYSZUKIWARKI ~ EHELPDESK

Strona gtowna = Proces egzaminowania > Deklaracje = Akceptacja deklaracji

DEKLARACJE | WNIOSKI

© AKCEPTU) © oDbRzUC © POCZEKALNIA

N @ O 1w . ¥ o— - .
Zaakceptowana Wybierz rozporzadzenie Wybierz kwalifikacje Sesja Q SZUKA|

Wybierz rozporzgdzenie

D TYP ZAWOD KWALIFIKACJA ZLOZENIE WNIOSKU § Formuta 2017 JMER DOKUMENTU TOZSAMOSCI KKZ DATA OPERAC]I

Formuta 2019

LOGIN UZYTKOWNIKA AKCJE

0 REKORDOWZ 0

POKAZ WYNIKOW NASTRONE: 25  ~

Infolinia pomocy SIOEZ, telefon: +48 22 310 20 03 godziny pracy: dni robocze od 7:30 do 17:30 lub 24h w dni okreslone w komunikacie dyrektora CKE
Strona 11z31



CENTRALNA
KOMISJA
EGZAMINACYJNA

Numer instrukcji: 0009 (wersja: 4.6)

4. Zlisty rozwijanej Wybierz sesje egzaminacyjng wskaz wtasciwg sesje egzaminacyjng, do ktérej zostaty ztozone deklaracje np.:

Sesja 2025 Zima

(tak jak na ponizszym rysunku).

System Informatyczny Obstugujacy
vll S I 0 E Z Egzaminy Zawodowe

ZALOGOWANO DO: 000000-XXXXX  ZMIEN OF

A-AA+

AUTOMATYCZNE WYLOGOWANIE ZA 20:00

IMIE | NAZWISKO DYREKTORA OE
DYREKTOR OE | FZII23112113

WYLOGU]J

UZYTKOWNICY ~

RAPORTY

REJESTRY ~ PROCES EGZAMINOWANIA ~

PROCES TWORZENIA ZADAN ~

PROFIL~ WYSZUKIWARKI = EHELPDESK

Strona giowna = Proces egzaminowania > Deklaracje = Akceptadja deklaracdji

DEKLARACJE | WNIOSKI

‘ © AKCEPTUJ ‘ ‘ @ODRZUC‘ ‘ © POCZEKALNIA

[ T

Zaakceptowana

ZAWOD KWALIFIKACJA ZLOZENIE WNIOSKU

SESJA

Formuta 2019

IMIE | NAZWISKO

v Wybierz kwalifikacje

PESEL / NUMER DOKUMENTU TOZSAMOSCI

Sesja v Q SZUKA|
-

sesja
Nieprzypisana sesja (CJE
2025 Zima

[ 0
2024 Lato I

2024 Lato (tylko kwalifikacja: MS.20, M5.21, BPO.03, BPD.04) o

2024 Zima

Infolinia pomocy SIOEZ, telefon: +48 22 310 20 03 godziny pracy: dni robocze od 7:30 do 17:30 lub 24h w dni okreslone w komunikacie dyrektora CKE

Strona 12z31



CENTRALNA
KOMISJA
EGZAMINACYJNA

5. Woybierz przycisk Szukaj aby wyszukac zaakceptowane (przekazane do OKE) deklaracje przystgpienia do egzaminu zawodowego (tak jak
na ponizszym rysunku).

Numer instrukcji: 0009 (wersja: 4.6)

System Informatyczny Obstugujac IMIE | NAZWISKO DYREKTORA OE
SIOEZ : i S A_AA+ I[i)YREKTOROE FZI123112113 O
55 Egzaminy Zawodowe | P WYLOGU)
AUTOMATYCZNE WYLOGOWANIE ZA 20:00
ZALOGOWANO DO: 000000-XXXXX ZMIEN OF

“ UZYTKOWNICY = RAPORTY  REJESTRY ™ PROCES EGZAMINOWANIA ~ PROCES TWORZENIA ZADAN ~ PROFIL~ WYSZUKIWARKI ¥ EHELPDESK

Strona giéwna = Proces egzaminowania = Deklaracje = Akceptacja deklarac)

DEKLARACJE | WNIOSKI

‘ © AKCEPTU| ‘ ‘ © obrzuC ‘ ‘ © POCZEKALNIA
Zaakceptowana v | Formuta 2019 v | Wybierz kwalifikacje v | 2025Zima QU SZUKA]J
|:| TYP  ZAWOD KWALIFIKACJA Zt OZENIE WNIOSKU SESJA IMIE | NAZWISKO PESEL / NUMER DOKUMENTU TOZSAMOSCI KKZ  DATA OPERACI LOGIN UZYTKOWNIKA AKCJE

0 REKORDOWZ 0

Infolinia pomocy SIOEZ, telefon: +48 22 310 20 03 godziny pracy: dni robocze od 7:30 do 17:30 lub 24h w dni okreslone w komunikacie dyrektora CKE
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CENTRALNA
KOMISJA
EGZAMINACYJNA

6. Po wybraniu przycisku Szukaj wyswietlone zostang zaakceptowane (przekazane do OKE) deklaracje przystgpienia do egzaminu
zawodowego (tak jak na ponizszym rysunku).

Numer instrukcji: 0009 (wersja: 4.6)

ﬂ UZYTKOWNICY = RAPORTY  REJESTRY ~ PROCES EGZAMINOWANIA - PROCES TWORZENIA ZADAN - PROFIL~= WYSZUKIWARK] = EHELPDESK
DEKLARACJE | WNIOSKI
‘ © AKCEPTUJ i | © oDRzZUC | ‘ © POCZEKALNIA
@ Zaakceptowana W Formuta 2019 w Wybierz kwalifikacje w 2025 Zima w QSEUKAJ n
ZLOZENIE PESEL / NUMER DOKUMENTU LOGIN
[] e ZAWOD KWALIFIKACJA SESJA IMIE | NAZWISKO KKZ DATA OPERAC]I AKCJE
L WNIOSKU ) = TOZSAMOSCI L UZYTKOWNIKA ’
r 2025
._| Deklaracja przystypienia do egzaminu - Uzzen/Siuchacz/Absolwent 343203-Florysta OGR.01 2024-09-22 12118 ZU Mt Ot 80211 ® -~
paers ma
2025 22.09.2024
|J Deklaracja przystapienia do egzaminu - Uczer/Sluchacz/Absolwent 325302-Technik optyk MEP.0O2 2024-09-2211:21 ;:rr'e Jod o f] .26;9‘ 8021111 @ »
025
'j Deklaracja przystapienia do egzaminu - Uczen/Siuchacz/Absolwent 343203-Florysta OGR.O1 2024-09-2212:02 ;JL M 9 80211 o -
L s
2025
|_| Deklaracja przystapienia do egzaminu - UczervShuchacz/Absolwent 343203-Florysta OGR.01 2024-09-22 12:20 ;-rre M £ g 80211 @ »

Infolinia pomocy SIOEZ, telefon: +48 22 310 20 03 godziny pracy: dni robocze od 7:30 do 17:30 lub 24h w dni okreslone w komunikacie dyrektora CKE
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CENTRALNA
KOMISJA

Numer instrukcji: 0009 (wersja: 4.6)
EGZAMINACYJNA

7. Dodatkowo mozna wybrac z listy Wybierz kwalifikacje oznaczenie kwalifikacji a nastepnie wybrac przycisk Szukaj, aby ograniczy¢ liste

wyswietlanych zaakceptowanych (przekazanych do OKE) deklaracji do wybranej kwalifikacji (tak jak na ponizszym rysunku).

‘ UZYTKOWNICY ~ RAPORTY REJESTRY ~ PROCES EGZAMINOWANIA ~ PROCES TWORZENIA ZADAN ~ PROFIL~

WYSZUKIWARKI »

EHELPDESK

UWAGA! GENEROWANIE PROTORDLOW (W TRAXCIE GENEROWANIA: 9, GOTOWE DO POSRANIX 183) ﬂ

DEKLARACJE | WNIOSKI

I © AKCEPTUJ l | © ODRzUC | [ © POCZEKALNIA G

@ @ Zaakceptowana v Formuta 2019 v OGR.01 v 2025 Zima
Ll TYP ZAWOD KWALIFIKACJA ZLOZENIE WNIOSKU SESJA IMIE | NAZWISKO PESEL / NUMER DOKUMENTU TOZSAMOSCI KKZ  DATA OPERACH
Deklaracja przystapienia do egzaminu - Uczen/Stuchacz/Absolwent 343203-Florysta OGR.O1 2024-09-22 12:18 2025 Zima Md 0C 22.09.2024 12:24:43
Deklaracja przystapienia do egzaminu - Uczen/Stuchacz/Absolwent 43203-Florysta OGR.01 2024-09-2212:02 2025 Zima Ma 94 22.09.2024 12:24:43
Dekiaracja przystapienia do egzaminu - Uczen/Siuchacz/Absolwent 43203-Florysta OGR.01 2024-09-2212:20 2025 Zima Md 94 22.09.2024 12:24:43
Deklaracje przystapienia do egzaminu - Uczef/Stuchacz/Absolwent 343203-Forysta OGR.O1 2024-09-22 11:59 2025 Zima Md 9z 22.09.2024 12:24:43

Nalezy upewnic sie czy wszystkie ztozone deklaracje majg status: Zaakceptowane (przekazane do OKE)

Infolinia pomocy SIOEZ, telefon: +48 22 310 20 03 godziny pracy: dni robocze od 7:30 do 17:30 lub 24h w dni okreslone w komunikacie dyrektora CKE
Strona 15z 31
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CENTRALNA
KOMISJA

EGZAMINACYJNA

2) Metoda druga

Numer instrukcji: 0009 (wersja: 4.6)

a. Wybierz z menu Proces egzaminowania -> Deklaracje -> Zarzadzanie deklaracjami (tak jak na ponizszym rysunku).

S I 0 EZ Systen“'l Informatyczny Obstugujacy A AA"‘
[~ Egzaminy Zawodowe

ZALOGOWANO DO: 000000-XXXXX ZMIEN OF

IMIE | NAZWISKO DYREKTORA OE

DYREKTOR OF | FzIi23112113 O WYLOGU)
AUTOMATYCZNE WYLOGOWANIE ZA 2000 &=

“ UZYTKOWNICY ~ RAPORTY  REJESTRY ~ PROCES EGZAMINOWANIA ~ PROCES TWORZENIA ZADAN ~ PROFIL~ WYSZUKIWARK] = EHELPDESK

Strona gtéwna

BRAK NOWYCH POWIADOMIEN

DEKLARACIE

TERMINY SES)

AKCEPTACJA DEKLARAC)!

DEKLARACIE NIEUWZGLEDNIONE

EGZAMINY

ZARZADZANIE DEKLARACJAMI

STATYSTYKI DLA SESJI

DANE DO WAGI P12

Infolinia pomocy SIOEZ, telefon: +48 22 310 20 03 godziny pracy: dni robocze od 7:30 do 17:30 lub 24h w dni okreslone w komunikacie dyrektora CKE
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CENTRALNA
KOMISJA
EGZAMINACYJNA

a. Po wybraniu z menu Proces egzaminowania -> Deklaracje -> Zarzadzanie deklaracjami pojawi sie strona (tak jak na ponizszym rysunku).

System Informatyczny Obstugujacy IMIE | NAZWISKO DYREKTORA OE
SIOEZ i A AAT DYREKTOR OE | FZII23112113 O
[~ Egzaminy Zawodowe o WYLOGU]J

AUTOMATYCZNE WYLOGOWANIE ZA 20:00

Numer instrukcji: 0009 (wersja: 4.6)

ZALOGOWANO DO: 000000-XXXXX ZMIEN OF

“ UZYTKOWNICY ~ RAPORTY  REJESTRY ™ PROCES EGZAMINOWANIA ~ PROCES TWORZENIA ZADAN ~ PROFIL~ WYSZUKIWARKI » EHELPDESK

Strona gtowna > Proces egzaminowania = Deklaracje » Zarzgdzanie deklaracjami

ZARZADZANIE DEKLARACJAMI

‘ © PRZYPISZ SESJE H © POCZEKALNIA ‘ ‘ © PRZYWROC Z POCZEKALNI ‘ STATYSTYKA

Rozporzgdzenie v Kwalifikacja v Deklaracja/ wniosek v Zaakceptowana v Z dowolnej czesci egzaminu v Q SZUKA)

OE dowolne ~ O, ktére zlozyto deklaracje v Przypisana/nieprzypisana sesja v
Z dostosowaniami/bez dostosowan v Dane zdajgcego I_] Pokaz deklaracje przypisane do zaakceptowanych egzaminéw =~ Wybierz KKZ v
—  IMIE] NUMER DOKUMENTU NAZWA o = RODZA] OKE - (2fE= OKE - OE - QE -
| | . MIEJSCOWOSC ZAWOD  KWALIFIKACJE KKZ AKCJE
—  NAZWISKO TOZSAMOSCI SES]JI EGZAMINU PRAKTYCZNY PRAKTYCZNY PISEMNY PISEMNY MACIERZYSTE

0 RFKORDOWZ 0

Infolinia pomocy SIOEZ, telefon: +48 22 310 20 03 godziny pracy: dni robocze od 7:30 do 17:30 lub 24h w dni okreslone w komunikacie dyrektora CKE
Strona 17z 31



CENTRALNA

KOMISJA Numer instrukcji: 0009 (wersja: 4.6)
EGZAMINACYJNA

b. Zlisty rozwijanej Z dowolnej czesci egzaminu wskaz:

a Pisemnej i praktycznej jezeli zamierzasz odszukac ztozone i zaakceptowane deklaracje, w skutek rejestracji ktérych Zdajacy bedzie
mogt przystapic¢ do czesci pisemnej i czesci praktycznej egzaminu. Sg to deklaracje przystgpienia do czesci pisemnej i czesci
praktycznej egzaminu zawodowego:

i. ztoZzone po raz pierwszy dla danego Zdajacego z wybranej kwalifikacji,

ii. ztozone po raz kolejny dla danego Zdajacego, w przypadku negatywnego wyniku z czesci pisemnej iczesci praktycznej
egzaminu wybranej kwalifikacji.

b. Tylko pisemnej jezeli zamierzasz odszukac ztozone i zaakceptowane deklaracje, w skutek rejestracji ktérych Zdajacy bedzie mégt
przystapic¢ do czesci pisemnej egzaminu. Sg to deklaracje przystgpienia do czesci pisemnej egzaminu zawodowego:

i. ztozone po raz kolejny dla danego Zdajacego, w przypadku negatywnego wyniku z czesci pisemnej egzaminu wybranej
kwalifikacji.

¢ Tylko praktycznej jezeli zamierzasz odszukac ztozone i zaakceptowane deklaracje, w skutek rejestracji ktérych Zdajgcy bedzie
mogt przystgpi¢ do czesci praktycznej egzaminu. Sg to deklaracje przystgpienia do czesci praktycznej egzaminu zawodowego:

i. ztozone po raz kolejny dla danego Zdajacego, w przypadku negatywnego wyniku z czesci praktycznej egzaminu wybranej
kwalifikacji.

(tak jak na ponizszym rysunku).

Infolinia pomocy SIOEZ, telefon: +48 22 310 20 03 godziny pracy: dni robocze od 7:30 do 17:30 lub 24h w dni okreslone w komunikacie dyrektora CKE
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SI 0 EZ System Informatyczny Obstugujacy > AA+
[~ Egzaminy Zawodowe

ZALOGOWANO DO: 000000-XXXXX ZMIEN OF

Numer instrukcji: 0009 (wersja: 4.6)

IMIE | NAZWISKO DYREKTORA OE

DYREKTOR OE | FZI23112113 WYLOGU)
AUTOMATYCZNE WYLOGOWANIE 7A 20:00 &=

“ UZYTKOWNICY ~ RAPORTY  REJESTRY ™

PROCES EGZAMINOWANIA ~ PROCES TWORZENIA ZADAN = PROFIL = WYSZUKIWARKI = EHELPDESK

Strona gtdwna = Proces egzaminowania = Deklaracje = Zarzgdzanie deklaracjam

ZARZADZANIE DEKLARACJAMI

‘ @ PRZYPISZ SESJE i ‘ © POCZEKALNIA i ‘ © PRZYWROC Z POCZEKALNI i STATYSTYKA

3 B
Rozporzadzenie v Kwalifikacja v Deklaracja/ wniosek v Zaakceptowana v Z dowolnej czesci egzaminu v Q SZUKA)
OE dowolne v | OE, ktore zlozyto deklaracje v Przypisana/ni Z dowolngj czesci egzaminu
' | Tylko pisemnej
Z dostosowaniami/bez dostosowan v Dane zdajgcego D Pokaz deklaracje przypisane do zaakceptowi i
Tylko praktycznej
Pisemnej i praktycznej
IMIE | NUMER DOKUMENTU NAZWA - = RODZA] OKE - CE- OKE - OE - oE -
D . : MIEJSCOWOSC  ZAWOD  KWALIFIKACJE KKZ = AKCJE
NAZWISKO TOZSAMOSCI SESJI EGZAMINU PRAKTYCZNY PRAKTYCZNY PISEMNY PISEMNY MACIERZYSTE

0 REKORDOWZ 0

Infolinia pomocy SIOEZ, telefon: +48 22 310 20 03 godziny pracy: dni robocze od 7:30 do 17:30 lub 24h w dni okreslone w komunikacie dyrektora CKE
Strona19z31



CENTRALNA

KOMISJA Numer instrukcji: 0009 (wersja: 4.6)
EGZAMINACYJNA

c. Po wybraniu jakiej cze$ci egzaminu dotyczy szukana deklaracja, wybierz przycisk Szukaj (tak jak na ponizszym rysunku).

System Informatyczny Obstugujac IMIE | NAZWISKO DYREKTORA OE
SIOEZ ’ L R A'AA+ I[i\(FiEKTOFJ.OE FZ1123112113 o
[ Egzaminy Zawodowe | = WYLOGU|
AUTOMATYCZMNE WYLOGOWANIE ZA 20:00
ZALOGOWANO DQ: 000000-XXXXX ZMIEN OF

“ UZYTKOWNICY ~ RAPORTY  REJESTRY ™ PROCES EGZAMINOWANIA ~ PROCES TWORZENIA ZADAN ~ PROFIL WYSZUKIWARKI ~ EHELPDESK

Strona gtowna > Proces egzaminowania > Deklaracje = Zarzadzanie deklaracjami
- o i J

ZARZADZANIE DEKLARACJAMI

© PRZYPISZ SESJE © POCZEKALNIA © PRZYWROC Z POCZEKALNI STATYSTYKA

Rozporzadzenie v Kwalifikacja v Deklaracja/ wniosek v  Zaakceptowana ~ | Zdowolnej czesci egzaminu N Q SZUKA] w

OE dowolne v | OE, ktore ztozyto deklaracje v Przypisana/ni Z dowolnej czesci egzaminu

— | Tylko pisemnej
Z dostosowaniami/bez dostosowan v Dane zdajcego ‘_I Pokaz deklaracje przypisane do zaakceptowi i
Tylko praktycznej

Pisemnej i praktycznej

IMIE | NUMER DOKUMENTU NAZWA s & RODZA] OKE - BIE OKE - OE - OE -
\:\ . - MIEJSCOWOSC ZAWOD  KWALIFIKACJE KKZ AKCJE
NAZWISKO TOZSAMOSCI SESJI EGZAMINU PRAKTYCZNY PRAKTYCZNY PISEMNY PISEMNY MACIERZYSTE

0 REKORDOWZ 0

Infolinia pomocy SIOEZ, telefon: +48 22 310 20 03 godziny pracy: dni robocze od 7:30 do 17:30 lub 24h w dni okreslone w komunikacie dyrektora CKE
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KOMISJA Numer instrukcji: 0009 (wersja: 4.6)
EGZAMINACYJNA

a. Mozna doprecyzowad wyniki wybierajgc dodatkowo nazwe sesji oraz Formute egzaminu i kwalifikacje, ktdrej dotyczy szukana deklaracja (tak jak na
ponizszym rysunku).

Mozna réwniez skorzystac z listy "Wybierz KKZ". Wyboér opcji ,,KKZ” bedzie skutkowac prezentacjg na widoku deklaracji typu ,,KKZ” (niezaleznie od tego, czy
zdajacy ukonczyt kurs, czy nie).

Wybér opcji ,,W trakcie” bedzie skutkowac prezentacjg na widoku deklaracji typu ,, KKZ” ztozonych przez zdajacych, dla ktérych w systemie nie odnotowano
jeszcze zakonczenia kursu. Tacy Zdajacy nie mogg przystepowac do egzaminow. Jezeli wyszukany Zdajacy ukonczyt kurs, nalezy to oznaczyé w systemie.
Wybér opcji ,Zakonczony” bedzie skutkowac prezentacjg na widoku deklaracji typu ,,KKZ” ztozonych przez zdajacych, dla ktérych w systemie odnotowano
zakonczenie kursu.

“ UZYTKOWNICY = RAPORTY  REJESTRY ~ PROCES EGZAMINOWANIA - PROCES TWORZENIA ZADAN ~ PROFIL ~ WYSZUKIWARKI = EHELPDESK

UWAGA GENERCWANIE PROTOXOROW (W TRAKCIE GENERCWANIA: 0, GOTOWE DO POERANIA: 188 F}

ZARZADZANIE DEKLARACIAMI

| O PRZYPISZ SESIE ” © POCZEKALNIA H © PRZYWROC Z POCZEKALNI ] STATYSTYKA
@ % Rozporzadzenie  w Kwalifikacja - Deklaracja/ wniosek ~ Zaakceptowana ~ Pisemnnej i praktyczne| w OE dowalne . Q 5ZUKA|

OE, ktdre zlozyto deklaracje v 2025 Zima v Z dostosowaniami/bez dostosowar v Dane zdajgceg
Pokaz deklaracje przypisane do zaakceptowanych egzaminéw | W trakcie ~
IMIE | NUMER DOKUMENTU ~ NAZWA - RODZA)
= Mi W AW KWALIFIKA KE - PRAKTY' Y - PRAKTYCZNY KE - PISEMNY E - PISEMNY - MACIERZYST KK AK

NAZWISKD TOZSAMOLCH SES)I EJSCOWOSC ZAWOD L CJE EGZAMINU OKE CIN OE ZN OKE - PISE o] SE 0E CIERZYSTE Z CJE
. 5_6 hiz 143 STKD TKOEA W
K U LRUEA LKL

Poznat S14101-Fryzjer FRE.O1 TRAEC (1) 3
B i POLICE ANIU i O x 2
3 e, - - I e iy i
N 2025 6405 SZKOLA 5 ZKOLA

86 ) Plewiska 514101-Fryzjer FRE.O1 TRAKE (D) >

B Zima e ? FfEe o POLICE AN POLICE U D X &

Infolinia pomocy SIOEZ, telefon: +48 22 310 20 03 godziny pracy: dni robocze od 7:30 do 17:30 lub 24h w dni okreslone w komunikacie dyrektora CKE
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CENTRALNA

KOMISJA Numer instrukcji: 0009 (wersja: 4.6)
EGZAMINACYJNA
3) Metoda trzecia weryfikacji ztozonych deklaracji (okreslenie lub sprawdzenie warunkéw dostosowan).
a. Wybierz z menu kolejno Rejestry -> Zdajacych -> Lista zdajacych aby wyswietli¢ liste Zdajacych przypisanych do OE (tak jak na ponizszym
rysunku).

System Informatyczny Obstugujacy
vll S I O EZ Egzaminy Zawodowe

ZALOGOWANO DO: 000000-XXXXX ZMIEN OE

a-AA+

IMIE | NAZWISKO DYREKTORA OE
DYREKTOR OE | FZ1123112113
AUTOMATYCZNE WYLOGOWANIE ZA 20:00

WYLOGU]

UZYTKOWNICY = RAPORTY  REJESTRY ~ PROCES EGZAMINOWANIA ~ PROCES TWORZENIA ZADAN ~

PROFIL™  WYSZUKIWARKI*  EHELPDESK
REJESTRY PUBLICZNE »

Strona griowna -
REJESTRY WEWNETRZNE v POBIERZ PODRECZNIK UZYTKOWNIKA DATY GRANICZNE DLA SESJI

BRAK NOWYCH POWIADOMIEN

q KAPITAL LUDZKI

ZDAJACYCH LISTA ZDAJACYCH

OSRODKOW EGZAMINACY)NYCH  »

WYKAZ ABSOLWENTOW | SEUCHACZY

PRACODAWCOW » | GRUPAZDAJACYCH
e Unia Europejska
59&‘ .I §'.I.J.‘ [P - Europejski Fundusz Spoteczny

Infolinia pomocy SIOEZ, telefon: +48 22 310 20 03 godziny pracy: dni robocze od 7:30 do 17:30 lub 24h w dni okreslone w komunikacie dyrektora CKE
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b. Po wybraniu z menu kolejno Rejestry -> Zdajacych -> Lista zdajacych i nacisnieciu SZUKAJ wyswietlona zostanie lista Zdajacych przypisanych do OE

System Informatyczny Obstugujacy A IMIE | NAZWISKO DYREKTORA OE
SIOEZ AAAT DYREKTOR OE | FZI123112113 O
Bggeh Egzaminy Zawodowe | o WYLOGU]J
AUTOMATYCZNE WYLOGOWANIE ZA 20:00
ZALOGOWANQ DO: 000000-XXXXX ZMIEN OF
“ UZYTKOWNICY ~ RAPORTY  REJESTRY ~ PROCES EGZAMINOWANIA ~ PROCES TWORZENIA ZADAN ~ PROFIL ~ WYSZUKIWARKI ~ EHELPDESK

Strona giowna > Rejestry = Zdajacych > Lista zdajacych

REJESTR ZDAJACYCH

© z7to7 DEKLARACJE DODA] IMPORT ZDAJACYCH IMPORT DEKLARAC]I
Deklaracje z sesji ~ Imie Nazwisko Pesel | Nr dokumentu Wybierz grupy QSZUKAJ

Rozporzgdzenie bk Kwalifikacja e

| | IMIE | NAZWISKO PESEL | NR DOKUMENTU ADRES AKCJE

|_| Zdajacy . T80 Poznan, Poznan, 60-179, Poznan @ f =

1 REKORDOWZ 1
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C Wybierz ikone otéwka widoczng przy Zdajacym w celu edycji jego danych (tak jak na ponizszym rysunku).

System Informatyczny Obstugujacy AA A+ IMIE | NAZWISKO DYREKTORA OE
gt SI 0 EZ Egzaminy Zawodowe ] DYREKTOR O | FZII23112113
AUTOMATYCZNE WYLOGOWANIE ZA 20:00

ZALOGOWANO DO: 000000-XXXXX ZMIEN OE

WYLOGU|

“ UZYTKOWNICY ~ RAPORTY  REJESTRY ~ PROCES EGZAMINOWANIA ~ PROCES TWORZENIA ZADAN ~ PROFIL ~ WYSZUKIWARKI ~ EHELPDESK

Strona gtowna > Rejestry » Zdajgcych > Lista zdajgcych

REJESTR ZDAJACYCH

‘ © z£O7 DEKLARACJE ‘ DODA| IMPORT ZDAJACYCH IMPORT DEKLARAC]|

E Deklaracje z sesji v Imig Nazwisko Pesel | Nr dokumentu Wybierz gru SZUKA w
= ) ) : s ybierz grupy Q J

Rozporzadzenie v Kwalifikacja e

(] IMIE | NAZWISKO PESEL | NR DOKUMENTU ADRES AKCJE G

| | Zdajacy . 780> Poznan, Poznan, 60-179, Poznan

Infolinia pomocy SIOEZ, telefon: +48 22 310 20 03 godziny pracy: dni robocze od 7:30 do 17:30 lub 24h w dni okreslone w komunikacie dyrektora CKE
Strona 24z 31

1

REKORDOW Z 1



CENTRALNA

KOMISJA Numer instrukcji: 0009 (wersja: 4.6)
EGZAMINACYJNA
d. Po wybraniu edycji danych zdajgcego pojawi sie mozliwos¢ edycji danych raz deklaracji dotyczgcych zdajgcego, np. w celu okreslenia lub zmiany

dostosowan (tak jak na ponizszym rysunku).

System Informatyczny Obstugujgc IMIE | NAZWISKO DYREKTORA OE
SIOEZ ’ ey R A'AA+ I[i‘fREKTOROE FZ1123112113 O
(] Egzaminy Zawodowe | D WYLOGU)
AUTOMATYCZNE WYLOGOWANIE ZA 20:00
ZALOGOWANO DO: 000000-XXXXX ZMIEN OF

“ UZYTKOWNICY ~ RAPORTY  REJESTRY ~ PROCES EGZAMINOWANIA ~ PROCES TWORZENIA ZADAN ~ PROFIL~ WYSZUKIWARKI ~ EHELPDESK

Strona giowna > Rejestry > Zdajgcych > Lista zdajgcych » Dane podstawowe

DANE PODSTAWOWE ZWOLNIENIA | SZKOLENIA DEKLARACJE | WNIOSKI DYPLOMY | SWIADECTWA EGZAMINY POWIADOMIENIA UWAGI OKE GRUPY ZDAJACEGO

EDYCJA ZDAJACY .

e Wybierz zaktadke Deklaracje i wnioski a nastepnie przycisk Szukaj, na ekranie pojawig sie deklaracje zdajacego. (tak jak na ponizszymrysunku).

Infolinia pomocy SIOEZ, telefon: +48 22 310 20 03 godziny pracy: dni robocze od 7:30 do 17:30 lub 24h w dni okreslone w komunikacie dyrektora CKE
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‘ UZYTROWNICY = RAPORTY  REJESTRY - PROCES EGZAMINCWANIA - PROCES TWORZEMIA ZADAN - PROFIL~ WYSIUKIWARK] ~ EHELPDESK

DANE PODSTAWOWE ZWOLNIENIA | SZKOLENIA DEKLARACIE | WNIOSK DYPLOMY | SWIADECTWA EGZAMINY POWIADOMIENIA UWAGH OKE GRUPY ZDA|ACEGO

Imie Nazwisko PESEL Nr dokumentu Nazwa uzytkownika
Zdajacy 780¢ 23112214PKMKO00
Deklaracja przystapienia do egzaminu - Uczerv/Stuchacz/absolwent A DODA]
DEKLARACJE | WNIOSK] G
Rodzaj wniosku/deklaracji w Rozporzadzenie ~ QL5ZUKA)
TYP STATUS O DUPLIEAT ZAWOD KWALIFIKACIA SESJA ZLOZENIE WNIOSKL OKE AKLCJE
Deklaracja przystapienia do egzaminu - UczervShuchacz/Absohwent Przesiana Mie Opiekun medyczny MED.14 Nie dotyczy 2023-11.22 1423 Poznan E ¥
Przesiana Mie Technik masazysta MED.10 Nie dotyczy 2024-10-24 11:23 Poznari D& X v

Deklaracja przystapienia do eg:a*r' niu = UczenShschacz/ADSohwent
2 REKORDOWZ 2

Infolinia pomocy SIOEZ, telefon: +48 22 310 20 03 godziny pracy: dni robocze od 7:30 do 17:30 lub 24h w dni okreslone w komunikacie dyrektora CKE
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f W celu okreslenia lub edycji dostosowan dla zdajgcego wybierz ikone edycja (ikona otéwka) (tak jak na ponizszym rysunku).

Numer instrukcji: 0009 (wersja: 4.6)

‘ UZYTKOWNICY ~ RAPORTY  REJESTRY~ PROCES EGZAMINOWANIA ~ PROCES TWORZENIA ZADAN ~ PROFIL~ WYSZUKIWARKI ~ EHELPDESK

UWAGA! GENEROWANIE PROTOKOLOW (W TRAXCIE

o)

DANE PODSTAWOWE ZWOLNIENIA | SZKOLENIA DEKLARACJE | WNIOSK DYPLOMY | SWIADECTWA EGZAMINY POWIADOMIENIA UWAGI OKE GRUPY ZDAJACEGO

Imie Nazwisko PESEL Nr dokumentu Nazwa uzytkownika
Zdajacy 78C

Deklaracja przystapienia do egzaminu - Uczen/Stuchacz/Absolwent

DEKLARACJE | WNIOSKI

% Rodzaj wniosku/deklaracji v Rozporzadzenie v Q SZUKA]

TYP STATUS O DUPLIKAT ZAWOD KWALIFIKACJIA SESJA ZLOZENIE WNIOSKU OKE AKCJE
Deklaracja przystgpienia do egzaminu - Uczen/Stuchacz/Absolwent Przesiana Nie Opiekun medyczny MED.14 Nie dotyczy 2023-11.2214:23 Poznan D¢
Deklaracja przystapienia do egzaminu - Uczen/Shuchacz/Absolwent Przesiana Nie Technik masazysta MED.10 Nie dotyczy 2024-10-24 11:23 Poznan 7K v
2 REKORDOWZ 2
1
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Zaznacz opcje Dostosowania jezeli zamierzasz okresli¢ rodzaj i forme dostosowan dla zdajgcego (tak jak na ponizszym rysunku)
Dostosowanie formy lub warunkdw egzaminu

Wybierz grupe uprawnicnych

| | sPOSOE DOSTOSOWAMIA - CZESC PISEMNA
|:| SPOSOB DOSTOSOWARMIA - CZESC PRAKTYCZNA

| | inny sposéb dostosowania

a. Nastepnie wybierz grupe lub kilka grup uprawnionych do dostosowania z listy wielokrotnego wyboru (tak jak na ponizszym

rysunku)
Diostosowanie formiy lub warunkdw egzaminu

I
VIl £ PREEWLEREYMI CHOROBAMI A

[¥X. CHORZY LUE NIESPRAWNI CZASCOWO

¥ 7E SPECYFICZNYMI TRUDNOSCIAMI W LCZENIL SIE, W TYM: DYSLEKSA,
DYSGRAFIA, DYSKALKULLA, DYSORTOGRAFA

¥I. NIEDOSTOSOWANI SPOLECZNIE LUB ZAGROZENI
MIEDOSTOZOWANIEM SPOLECZNYM

X1l BEDACY W KRYZYSOWE] SYTUAC! LUB TRAUMATYCZME]
XlIl. Z TRUDNOSCIAMI ADAPTACYJNYMI ZWIAZANYMI Z WCZESNIE)SZYM bl

|1 SwWIdueELnnD URLT ILEET g SR
[ orzeczenie/opinie publiczne] poradni psychologiczno-pedagogiczne] (w praypadku wystepowania dysfunki)
O zaswiadcrenie o stanie zdrowia wydane przez lekarza (w przypadhku choroby lub niesprawnosci czasowe])

o

Infolinia pomocy SIOEZ, telefon: +48 22 310 20 03 godziny pracy: dni robocze od 7:30 do 17:30 lub 24h w dni okreslone w komunikacie dyrektora CKE
Strona 28z 31



CENTRALNA

KOMISJA Numer instrukcji: 0009 (wersja: 4.6)

EGZAMINACYJNA

b. Po wybraniu wtasciwych dla zdajgcego grup nalezy oznaczy¢ wiasciwy sposéb dostosowania dla kazdej z czesci egzaminu (np. tak
jak na ponizszym rysunku). Nalezy zwrdci¢ uwage na podstawe programowgq przy wyborze konkretnego dostosowania.

Dostosowanie formy lub warankdw egzaminu

s M. stabowidzacy

SPOSOE DOSTOSOWANIA - CZESC PISEMNA
[0 Arkusz zapisany czcionka Arial 16 pkt (Formula 2017)
Przediuienie czasu: 30 min
[0 Arkusz dostosowany zapisany na phcie CO'w formie pliku diwigkowego - trest arkusza czyta lekbor (A) oraz zapisany w formacie .pdf(B)
(Formuta 2017 oraz Formuda 2019)
Przedhuienie czasu:
O Arkusz dostosowany wydrukowany i korzystanie z pomocy osoby wspomagajgee], ktdra odczytuje tresc arkusza i zapisuje ocdpowiedzi
zdajgrego (Formuda 2019)
Czobna sala
Przedhuzenie czasu: 30 min
Drodatkowy arkusz dia osoby wspomagajgoej
[0 Arkusz dostosowany zapisany na phcie CD'w formacie MS Word (A) oraz w zapisany formacie .pdf (B) (Formula 2017 oraz Formula 2010)
Przediuienie czasu: 30 min
Arkusz dostosowany wydrukowany zapisany czoionka Arial 16 pkt [Formula 2019)
Przediuienie czasu: 30 min
Przediuienie czasu egzaminu nie wiecej niz o 30 minut (Fermuia 2017 oraz Formuta 2019)
[ Korzystanie z przybordw optycznych, ktdrymi zdajacy postuguje sie na co dzien (Formuia 2017 oraz Formuia 2019)
[ Oswietlenie stanowiska pracy dostosowane do dysfunkcji (Formuta 2017 oraz Formuta 2019)
[l Zapewnienie ocbecnosci specjalisty - tyflopedagoga (Formuda 2017 oraz Formwta 2019)
SPOS0OE DOSTOSOWAMIA - CZESC PRAKTYCZMA
Arkusz zapisany czcionks Arial 16 pkt (Formuda 2017)
Przediuzenie czasu: 30 min
[ Arkusz dostosowany zapisany na phycie CO'w formie pliku diwiekowego - trest arkusza czyta lekbor (A) oraz zapisany w formacie .pdf(B)
(Formuta 2017 oraz Formuda 2019)

UWAGA:

W sekcji DATY GRANICZNE, z poziomu CKE,
zostata wprowadzona nowa data: ,,Data zmiany
formy dostosowania arkusza egzaminacyjnego”.

Po uptywie tej daty Uzytkownicy OE nie mogg
dodac¢ ani edytowac dostosowan FORMY
ARKUSZA w deklaracjach zdajacego.

Checkboxy umozliwiajgce wykonanie takiej
operacji bedg aktywne do zdefiniowanej daty
wiacznie, nastepnie zostang wyszarzone.

Po najechaniu na ikonke ,,i” obok
zablokowanego checkbox’a, uzytkownikowi
zostanie zaprezentowany komunikat w formie
tooltipa o tresci: ‘Minat termin modyfikacji
formy arkusza wyznaczony przez Dyrektora
CKE'.

Natomiast forma dostosowania niezalezna od
arkusza dostosowanego pozostaje mozliwa do
edycji.

Infolinia pomocy SIOEZ, telefon: +48 22 310 20 03 godziny pracy: dni robocze od 7:30 do 17:30 lub 24h w dni okreslone w komunikacie dyrektora CKE
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c. Woybierz przycisk Zapisz aby przesta¢ do OKE zaktualizowang deklaracje w zakresie potrzebnych dostosowan form przeprowadzenia
egzaminu.

Szybkie Informacje weryfikujace

Poprawnie ztozona do OKE przez OE deklaracja przystgpienia do egzaminu zawodowego to deklaracja posiadajgca status
zaakceptowanej (przekazanej do OKE) deklaracji.

a. Spis wszystkich zaakceptowanych (przekazanych do OKE) deklaracji jest dostepny po wybraniu z menu kolejno:
Proces egzaminowania -> Deklaracje -> Akceptacja deklaracji
Wybierz filtr: Zaakceptowana, wtasciwe Rozporzadzenie, wtasciwa Sesja

Wybierz przycisk Szukaj aby wyswietli¢ spis zaakceptowanych deklaracji dla danej sesji

b. Spis wszystkich deklaracji znajdujgcych sie w poczekalni jest dostepny po wybraniu z menu kolejno:
Proces egzaminowania -> Deklaracje -> Akceptacja deklaracji
Wybierz filtr: W poczekalni, wtasciwe Rozporzadzenie
Wybierz przycisk Szukaj aby wyswietli¢ spis deklaracji znajdujgcych sie w poczekalni
Deklaracje znajdujgce sie w poczekalni to np.

- deklaracje ztozone po przewidzianym terminie przepisami prawa na ztozenie deklaracji do danej sesji (takie deklaracje
przenoszone sg przez OKE do poczekalni)

- deklaracje ztozone w przewidzianym terminie przepisami prawa do danej sesji ale na wniosek Zdajgcego przeniesione do
poczekalni celem przepisania ich do kolejnej wyznaczone;j sesji (np. uzasadniony wypadek losowy)

- deklaracje ztozone w przewidzianym terminie przepisami prawa do danej sesji ale na wniosek uprawnionego organu
przeniesione do poczekalni celem wyznaczenia terminu egzaminu w kolejnej mozliwej sesji (np. powotanie do usuwania
kleski zywiotowej)

c. Spis wszystkich odrzuconych deklaracji jest dostepny po wybraniu z menu kolejno:

Infolinia pomocy SIOEZ, telefon: +48 22 310 20 03 godziny pracy: dni robocze od 7:30 do 17:30 lub 24h w dni okreslone w komunikacie dyrektora CKE
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Proces egzaminowania -> Deklaracje -> Akceptacja deklaracji

Wybierz filtr: Odrzucone, wtasciwe Rozporzadzenie

d. Wybierz przycisk Szukaj aby wyswietli¢ spis odrzuconych deklaracji

i. Spis wszystkich deklaracji z migracji jest dostepny po wybraniu z menu kolejno:
Proces egzaminowania -> Deklaracje -> Akceptacja deklaracji
Wybierz filtr: Z migracji, wtasciwe Rozporzadzenie
Wybierz przycisk Szukaj aby wyswietli¢ spis deklaracji z migracji
Deklaracje z migracji to:

- spis historycznie ztozonych deklaracji Zdajgcego dla odbytych juz sesji egzaminacyjnych, przed uruchomieniem SIOEZ

INFORMACIA:

- forme dostosowania dla kazdej z czesci egzaminu (opcja Dostosowania formy lub warunkéw egzaminu dostepna podczas edycji deklaracji
Zdajacego) mozna ustala¢ w terminie do 60 dni przed pierwszym egzaminem w sesji,

- wybdr dostosowania formy egzaminu (podczas edycji deklaracji) mozna ustalac i zmienia¢ zaréwno dla przestanej jak i zaakceptowane;j
deklaraciji,

- w przypadku niedostepnosci opcji Dostosowania formy lub warunkéw egzaminu lub braku mozliwosci wyboru rodzaju dostosowania dla
przestanej deklaracji nalezy skontaktowac sie z infolinig SIOEZ.

W przypadku problemdw prosimy o kontakt z infolinig pomocy SIOEZ,
telefon: +48 22 310 20 03
godziny pracy:

dni robocze od 7:30 do 17:30

dni okreslone w komunikacie dyrektora CKE: tryb pracy 24h

Infolinia pomocy SIOEZ, telefon: +48 22 310 20 03 godziny pracy: dni robocze od 7:30 do 17:30 lub 24h w dni okreslone w komunikacie dyrektora CKE
Strona 31z31



