CENTRALNA
KOMISJA
EGZAMINACYJNA Numer instrukcji dla Dyrektora OE: 0020 (wersja: 4.2)

Instrukcja ustalenia osoby upowaznionej do odebrania materiatéw
egzaminacyjnych dla Osrodka Egzaminacyjnego od Centralnej oraz
Okregowej Komisji Egzaminacyjnej

Stowniczek pojec:

CKE: Centralna Komisja Egzaminacyjna

OKE: Okregowa Komisja Egzaminacyjna

OE: Osrodek Egzaminacyjny

SIOEZ: System Informatyczny Obstugujgcy Egzaminy Zawodowe
Dyrektor OE: Dyrektor Osrodka Egzaminacyjnego

Materiaty
egzaminacyjne
przesytane dla OE: Materiaty przesytane na adres Osrodka Egzaminacyjnego przez Centralng Komisje
Egzaminacyjng oraz Okregowa Komisje Egzaminacyjng, w szczegdlnosci s3 to:

- wydrukowane arkusze egzaminacyjne,

- bezpieczne koperty,

- karty odpowiedzi,

- naklejki z numerem PESEL/numerem dokumentu tozsamosci zdajgcego,
- materiaty dla egzaminatora.

Osoba
upowazniona do
odbioru materiatéw
egzaminacyjnych: Osoba formalnie wskazana i upowazniona przez Dyrektora Osrodka Egzaminacyjnego do
odbioru materiatdw egzaminacyjnych, ktérej dane umozliwiajgce jej jednoznaczng
identyfikacje, zostaty przestane do OKE.

Uwaga:

Niewystarczajgce sprawdzenie wszystkich danych lub niedoktadne wykonanie ponizszej
instrukcji bedzie skutkowac brakiem mozliwosci odbioru materiatdw egzaminacyjnych oraz
brak mozliwosci przeprowadzenia egzamindw z winy OE. Kurier moze przekaza¢ materiaty

egzaminacyjne tylko formalnie wyznaczonym do tego osobom.

Infolinia pomocy SIOEZ, telefon: +48 22 310 20 03 godziny pracy: dni robocze od 7:30 do 17:30 lub 24h w dni okreslone w komunikacie dyrektora CKE
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CENTRALNA

KOMISJA

EGZAMINACYJNA Numer instrukcji dla Dyrektora OE: 0020 (wersja: 4.2)
1) Zaloguj sie na konto Dyrektora OE w SIOEZ

a. Uruchom przegladarke internetowa.
b. W pole adresu przegladarki internetowe] wpisz: epkz.cke.edu.pl i wcisnij Enter.

c. Poczekaj na pojawienie sie ponizszej strony.

q S | O EZ | System Informatyczny Obstugujacy Egzaminy Zawodowe

Logowanie do systemu

Login*

Login ]

Haslo™

Hasto ]

ZALOGU)

RESETUJ HASLO

Wersja aplikacji: 3.128.5

CENTRALNA . - .
KAPITAt LUDZKI KOMISJA g UnIB_E!JFOPeJSka
CZLOWIEK - NAJLEPSZA INWESTYCJA! EGZAMINACYJNA -' " t’ EurcpEJskl FUndLlSZ Spole(zny

PROJEKT WSPOLFINANSOWANY ZE SRODKOW UNII EUROPE]SKIE] W RAMACH EUROPE]SKIEGO FUNDUSZU SPOLECZNEGO
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CENTRALNA
KOMISJA
EGZAMINACYJNA Numer instrukcji: 0020 (wersja: 4.2)

d. W pole Login wpisz lub wklej swéj login do SIOEZ.
e. W pole Hasto wpisz lub wklej swoje hasto do SIOEZ.
Po wypetnieniu pdl Login oraz Hasto wybierz przycisk Zalogu;.

g. Po poprawnym podaniu loginu oraz hasta zostanie wyswietlona ponizsza strona.

System Informatyczny Obstugujacy + IMIE | NAZWISKO DYREKTORA OE
v‘l S I O E Z | Egzaminy Zawodowe ~AA DYREKTOR OF | FZII23112113 & WYLOGU)J
AUTOMATYCZNE WYLOGOWANIE ZA 20:00
ZALOGOWANO DO: 000000-XX00K  ZMIEN OF

“ UZYTKOWNICY ~ RAPORTY  REJESTRY ~ PROCES EGZAMINOWANIA ~ PROCES TWORZENIA ZADAN ~ PROFIL~ WYSZUKIWARKI ~ EHELPDESK

Strona glowna

POBIERZ PODRECZNIK UZYTKOWNIKA DATY GRANICZNE DLA SESJI
BRAK NOWYCH POWIADOMIEN

CENTRALNA Unia Europejska
e oz comsia |

PROJEKT WSPOLFINANSOWANY ZE SRODKOW UNII EUROPEJSKIE] W RAMACH EUROPE]SKIEGO FUNDUSZU SPOLECZNEGO
ﬂ SIOEZ | System Informatyczny Obstugujacy Egzaminy Zawodowe | Wersja aplikacji: 3.128.5

Deklaracja dostepnosci systemu SIOEZ
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CENTRALNA
KOMISJA
EGZAMINACYJNA Numer instrukcji: 0020 (wersja: 4.2)

h. Wybierz z menu kolejno Uzytkownicy -> Zarzadzanie uzytkownikami, tak jak na ponizszym rysunku.

‘ UZYTKOWNICY ~ RAPORTY  REJESTRY ~ PROCES EGZAMINOWANIA PROCES TWORZENIA ZADAN ~ PROFIL - WYSZUKIWARKI » EHELPDESK

G o
] i POBIERZ PODRECZNIK UZYTKOWNIKA DATY GRANICZNE DLA SESJI
BRAK NOWYCH POWIADOMIEN

UWAGA! GENEROWANIE PROTOKOLOW (W TRAKCE

CENTRALNA
KAPITAL LUDZKI KOMISJA - Unia Europejska
CZLOWIEK - NA|LEPSZA INWESTYCJA! EGZAM‘NACY’NA U d Fundusz

PROJEKT WSPOLFINANSOWANY ZE SRODKOW UNII EUROPEJSKIE] W RAMACH EUROPEJSKIEGO FUNDUSZU SPOLECZNEGO
q SIOEZ | System Informatyczny Obstugi Egzaminéw Zawodowych | Wersja aplikagji: 3.128.1

Deklaracja dostepnosci systemu SIOEZ
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CENTRALNA
KOMISJA
EGZAMINACYJNA Numer instrukcji: 0020 (wersja: 4.2)

i. Po wybraniuz menu kolejno Uzytkownicy -> Zarzadzanie uzytkownikami pojawi sie strona, jak na ponizszym rysunku.

Strona gtéwna > Uzytkownicy > Zarzadzanie Uzytkownikami

UZYTKOWNICY

DODA|
Nazwa uzytkownika Nazwa roli v Nazwisko Pesel | Nr dokumentu Q SZUKA]

Okregowa Komisja Egzaminacyjna w Poznaniu v

NAZWA UZYTKOWNIKA ¥ & NAZWA ROLI W & IMIE W & NAZWISKO ¥ & DATAWPISU W & AKCJE

Infolinia pomocy SIOEZ, telefon: +48 22 310 20 03 godziny pracy: dni robocze od 7:30 do 17:30 lub 24h w dni okre$lone w komunikacie dyrektora CKE
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CENTRALNA
KOMISJA
EGZAMINACYJNA Numer instrukcji: 0020 (wersja: 4.2)

j.  Woybierz przycisk Szukaj, jak na ponizszym rysunku.

Strona ¢

wna > Uzytkownicy > Zarzadzanie Uzytkownikami

UZYTKOWNICY

DODA]
Nazwa uzytkownika Nazwa roli v | Nazwisko Pesel | Nr dokumentu | Q SZUKA]

Okregowa Komisja Egzaminacyjna w Poznaniu v

NAZWA UZYTKOWNIKA ¥ & NAZWAROLI ¥ A IMIE ¥ & NAZWISKO ¥ & DATA WPISU W & AKCJE

k. Na ekranie pojawi sie lista kont uprawnionych do zarzadzania twoim OE podobnie, jak na ponizszym rysunku.

Strona giowna > Uzytkownicy > Zarzgdzanie Uzytkownikami

&

UZYTKOWNICY

DODA]
Nazwa uzytkownika Nazwa roli v | Nazwisko Pesel | Nr dokumentu Q SZUKA]

Okregowa Komisja Egzaminacyjna w Poznaniu v

NAZWA UZYTKOWNIKA ¥ & NAZWAROLI ¥ & IMIE ¥ & NAZWISKO ¥ & DATAWPISU ¥ & AKCJE
FZI123112113 Dyrektor OE Imig i nazwisko Dyrektora OE 21.11.2023 13:28:00 d @ £ X
FZIN23112218 Pracownik OE Imie | nazwisko Dyrektora OE 2 22.11.2023 18:55:36 d @ &£ X

1 2 REKORDOWZ 2



CENTRALNA
KOMISJA
EGZAMINACYJNA Numer instrukcji: 0020 (wersja: 4.2)

I.  Przy osobie, ktéra ma byé wskazana jako osoba upowazniona do odbioru materiatldw egzaminacyjnych wybierz przycisk Edycja
(ikona w ksztatcie otdéwka) z kolumny Akcje, tak jak na ponizszym rysunku

Strona gtowna > Uzytkownicy > Zarzadzanie Uzytkownikami

8

UZYTKOWNICY

DODA)
Nazwa uzytkownika Nazwa roli v | Nazwisko Pesel | Nr dokumentu Q SZUKA]

Okregowa Komisja Egzaminacyjna w Poznaniu v

NAZWA UZYTKOWNIKA ¥ & NAZWAROLI v & IMIE ¥ & NAZWISKO ¥ A DATAWPISU ¥ & AKCJE
FZ1123112113 Dyrektor OE Imie i nazwisko Dyrektora OE 21.11.2023 13:28:00 d* @ y 4
FZIN23112218 Pracownik OE Imie i nazwisko Dyrektora OE 2 22.11.2023 18:55:36 dW @ y 5

1 2 REKORDOWZ 2
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CENTRALNA
KOMISJA
EGZAMINACYJNA Numer instrukcji: 0020 (wersja: 4.2)

Uwaga: Tylko jedna osoba w OE moze by¢ wskazana jako upowazniona do odbioru materiatéw egzaminacyjnych (zgodnie ze znowelizowanym
prawem pocztowym, imienne paczki/dokumenty wysytane za potwierdzeniem odbioru mogg zostac¢ odebrane tylko przez jednoznacznie
wskazanego adresata). Po upowaznieniu pracownika/dyrektora, sprawdz przegladajgc szczegdty innych pracownikéw/dyrektorow czy tylko jeden
z nich jest upowazniony do odbioru materiatéw egzaminacyjnych.

Zweryfikuj czy sg prawidtowo wypetnione pola obowigzkowe:
i. Pole Imie

(Uwaga: informacja ta zostanie przekazana do firmy kurierskiej w celu prawidtowego okreslenia adresata potrzebnego, do
przekazania przesytki z materiatami egzaminacyjnymi):

ii. Pole Nazwisko

(Uwaga: informacja ta zostanie przekazana do firmy kurierskiej w celu prawidtowego okreslenia adresata potrzebnego, do
przekazania przesytki z materiatami egzaminacyjnymi):

Dane do upowaznienia:
Zweryfikuj czy zaznaczona jest opcja Upowaznienie do odbioru arkuszy.

Uwaga: Jezeli opcja Upowaznienie do odbioru arkuszy jest zaznaczona, to uzytkownik ten podczas planowania egzaminéw bedzie mogt zostaé
wybrany jako upowazniony do odbioru arkuszy od kuriera wystanego przez OKE lub CKE (zaktadka Adres dostawy zaplanowanego egzaminu).
Domyslnie tylko konto dyrektora OE powinno mieé zaznaczong opcje Upowaznienie do odbioru arkuszy

Pozostate pola do uzupetnienia:
iii. Pole E-mail:

a. Zweryfikuj czy pole Telefon jest prawidtowo wypetnione (jezeli chcesz otrzymywacé wiadomosci SMS) (zawsze tylko same cyfry: 2
cyfry kraju + 9 cyfr bez spacji oraz jakichkolwiek innych znakdéw, razem 11 cyfr) np. 48123456789:

b. Zweryfikuj czy wybrany zostat odpowiedni dla Ciebie Rodzaj Notyfikacji (Brak, Powiadamianie SMS, Powiadamianie Email,
Powiadamianie SMS oraz Email)

Zalecany jest wybér notyfikacji typu: Powiadamianie SMS oraz Email
¢ Sprawdz czy po wybraniu przycisk Zapisz, nie pojawiajg sie na ekranie informacje o nieprawidtowo wypetnionych polach.

Infolinia pomocy SIOEZ, telefon: +48 22 310 20 03 godziny pracy: dni robocze od 7:30 do 17:30 lub 24h w dni okre$lone w komunikacie dyrektora CKE
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CENTRALNA
KOMISJA
EGZAMINACYJNA Numer instrukcji: 0020 (wersja: 4.2)

Uwaga: Nie wpisanie numeru kierunkowego kraju, w ktérym zarejestrowana jest karta SIM dla danego numeru telefonu komérkowego
uniemozliwi dostarczenie wiadomosci w przypadkach gdy telefon komérkowy z kartg SIM:

- znajduje sie poza granicami Polski;
- znajduje sie w granicach Polski, ale karta SIM jest optacana i zarejestrowana poza granicami Polski;
- znajduje sie w obszarze objetym stanem kleski zywiotowej, ktdra zniszczyta cywilng infrastrukture telekomunikacyjng;

- znajduje sie w obszarze objetym dziataniami wojennymi, z niedostepng cywilng infrastrukturg telekomunikacyjna.

m. Wybierz z menu kolejno Rejestry -> Rejestr Osrodkéw Egzaminacyjnych, tak jak na ponizszym rysunku.

System Informatyczny Obstugujacy | MACIE] DYREKTOR OE
q SI 0 EZ | e T A AA+ DYREKTOR OF | HELS24101612 O: WYLOGU)
’ AUTOMATYCZNE WYLOGOWANIE ZA 20:00
ZALOGOWANO DO: 306405- ZMIEN OF

‘ UZYTEKOWNICY = RAFORTY REESTRY~ PROCES EGZAMINOWANIA = PROCES TWORZENIA ZADAN ~ PROFIL~ WYSZUKIWARK) = EHELPDESX

['.'A&‘.A.?",A""A-: TRAX EROWAMA. & GOTOWE 0O PODRANA 188 °] REJESTRY PUBLICINE .

DATY GRANICZNE DLA SES)I

BRAX NOWYCH POWIADOMIEN

OSRODKOW EGZAMINACYINYCH  + LISTA O4ROOKOW EGZAMINACYINYCH

CENTRALNA
KAPITAL LUDZKI KOMISJA - S LUopani =
CIEOWIK - KAJLIPZA INWESTYCA EGZAMINACYJNA '

PROJEXT WSPOLFINANSOWANY ZE SRODKOW UNI EUROPEJSKIE] W RAMACH EUROPEJSXIEGO FUNDUSZU SPOLECZNEGO
€| SI0E2Z I System Informatyczny Obshugl Egzamindw Zawodowych I Wersja aplikagjl: 3.128.1
Deklarac)a dostepnoscl systemu SIOEZ
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CENTRALNA
KOMISJA

EGZAMINACYJNA

Numer instrukcji: 0020 (wersja: 4.2)

n. Po wybraniu z menu Rejestry -> Rejestr Osrodkéw Egzaminacyjnych pojawi sie strona widoczna ponizej, pozwalajgca przegladaé
podstawowe dane innych osrodkéw egzaminacyjnych oraz edycje danych dotyczgca wtasnego osrodka egzaminacyjnego.

olrona giowna > kejestry > Usrodkow egzaminac

OSRODKI EGZAMINACY]NE

[N
Rozporzadzenie
IDENTYFIKATOR OE NAZWA

NS

v Kwalifikacja b id&r‘tg_."f kator O Nazwa Miejscowosc
Numer RSPO Aktywne
NUMER RSPO ADRES OKE

Infolinia pomocy SIOEZ, telefon: +48 22 310 20 03 godziny pracy: dni robocze od 7:30 do 17:30 lub 24h w dni okreslone w komunikacie dyrektora CKE
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CENTRALNA
KOMISJA

EGZAMINACYJNA

Numer instrukcji: 0020 (wersja: 4.2)

0. W polu Identyfikator OE wpisz indywidualny kod nadany przez OKE twojemu OE i wybierz przycisk Szukaj, tak jak na ponizszym
rysunku (kod OE nadany przez OKE wyswietla sie dodatkowo lewym gérnym rogu strony).

s I 0 EZ Systerr? Informatyczny Obstugujacy A—AA"‘
g Egzaminy Zawodowe

ZALOGOWANO DA: 000000-XXXXX |ZMIEN OF

IMIE | NAZWISKO DYREKTORA OE

DYREKTOR OF | Fzii23112113 O WYLOGU|
AUTOMATYCZNE WYLOGOWANIE ZA 20:00 &=

“ UZYTKOWNICY ~ RAPORTY  REJESTRY ~ PROCES EGZAMINOWANIA ~

PROCES TWORZENIA ZADAN ~ PROFIL~ WYSZUKIWARKI = EHELPDESK

Strona gidwna = Rejestry > Osrodkéw egzaminacyjnych > Lista osrodkow egzaminacyjnych

OSRODKI EGZAMINACYNE

h N
n E Rozporzadzenie
csv]

IDENTYFIKATOR OE NAZWA

000000-X00X Szkota testowa

v Kwalifikacja e 000000-XXMKKK

Miejscowosc Numer RSPO

NUMER RSPO ADRES

60-651 Poznan, Poznan 100

Aktywne N

AKCJE

Okregowa Komisja Egzaminacyjna w Poznaniu @ y

1 REKORDOWZ 1
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CENTRALNA
KOMISJA

EGZAMINACYJNA Numer instrukcji: 0020 (wersja: 4.2)

p. Po wpisaniu w pole Identyfikator OE kodu nadanego przez OKE twojemu OE i wybraniu przycisku Szukaj, zostang wyswietlone
podstawowe dane OE jak na ponizszym rysunku (kod OE nadany przez OKE wyswietla sie dodatkowo w lewym gdérnym rogu strony).

System Informatyczny Obshugujac
SIOEZ y tyczny gujacy A—AA"‘
[ Egzaminy Zawodowe
ZALOGOWANDO Dd}: 000000-X)X00¢X | ZMIEN OE

IMIE | NAZWISKO DYREKTORA OE
DYREKTOR OE | FZ1123112113
AUTOMATYCZNE WYLOGOWANIE ZA 20:00

WYLOGUJ

“ UZYTKOWNICY ~ RAPORTY  REJESTRY ~

PROCES EGZAMINOWANIA ~ PROCES TWORZENIA ZADAN ~ PROFIL~

WYSZUKIWARK] ~ EHELPDESK

Strona giowna > Rejestry > Osrodkow egzaminacyjnych = Lista osrodkow egzaminacyjnych

OSRODKI EGZAMINACYNE

E Rozporzgdzenie A Kwalifikacja hd
csv] )

Miejscowosc

IDENTYFIKATOR OE NAZWA NUMER RSPO ADRES

000D00-XH0K Szkota testowa 60-651 Poznan, Poznan 100

000000-XXXXX Nazwa

Numer RSPO Aktywne

OKE

Okregowa Komisja Egzaminacyjna w Poznaniu

Infolinia pomocy SIOEZ, telefon: +48 22 310 20 03 godziny pracy: dni robocze od 7:30 do 17:30 lub 24h w dni okre$lone w komunikacie dyrektora CKE
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CENTRALNA
KOMISJA
EGZAMINACYJNA Numer instrukcji: 0020 (wersja: 4.2)

g. Woybierz przycisk Edycja (ikona otéwka) znajdujacy sie przy wyszukanym OE, tak jak na ponizszym rysunku.

Strona giowna > Rejestry = Osrot gzaminacyjnych = Lista osrodkow egzaminacyjnych

0SRODKI EGZAMINACYJNE

% Rozporzadzenie v | Kwalifikacja v | 000000-XXXXX Nazwa Q SZUKA]

Miejscowosc Numer RSPO Aktywne v
IDENTYFIKATOR OE NAZWA NUMER RSPO ADRES OKE AKCJE w
000000-XX00X szkota testowa 60-651 Poznan, Poznari 100 Okregowa Komisja Egzaminacyjna w Poznaniu @ &
1 1 REKOR#®

Infolinia pomocy SIOEZ, telefon: +48 22 310 20 03 godziny pracy: dni robocze od 7:30 do 17:30 lub 24h w dni okre$lone w komunikacie dyrektora CKE
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CENTRALNA
KOMISJA
EGZAMINACYJNA Numer instrukcji: 0020 (wersja: 4.2)

r. Po wybraniu przycisku Edycja (ikona otdwka) znajdujacy sie przy wyszukanym OE pojawi sie formularz tak jak na ponizszym rysunku.

stry > Osrodkdw egzaminacyjnych > Lista osrodkéw egzaminacyjnych > Dane podstawowe osrodka egzaminacyjneg

DANE PODSTAWOWE OSRODKA EGZAMINACYJNEGO MIEJSCA EGZAMINOWANIA PRACOWNICY ZDAJACY
DANE OSRODKA EGZAMINACYJNEGO - DATA OSTATNIE] AKTUALIZAC)I: BRAK

Nazwa*

Szkota testowa

OKE Numer RSPO Identyfikator OE*
Okregowa Komisja Egzami ~ 000000-XX0XX
Wojewédzbwo™® Powiat™ Gmina*
Wielkopolskie b POZNAN v POZNAN - GMINA MIEJSKA ~
Migjscowosc™® Ulica™ Nr budynku/lokalu®
Poznan Poznan 100
Poczta™ Kod pocztowy™ Lokalizacja podmiotu™
Poznan 60-651 Duze miasto (powyzej 100 ~

Dane korespondencyjne

Migjscowost Ulica Nr budynku/lokalu

Poznan Poznan 100

Dane kontaktowe (SI10)

E-mail Telefon 1 Telefon 2 Fax

Infolinia pomocy SIOEZ, telefon: +48 22 310 20 03 godziny pracy: dni robocze od 7:30 do 17:30 lub 24h w dni okre$lone w komunikacie dyrektora CKE
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CENTRALNA
KOMISJA
EGZAMINACYJNA Numer instrukcji: 0020 (wersja: 4.2)

S.

Zweryfikuj, uzupetnij lub popraw nastepujace dane.

o vk w Nk

®

10.
11.

12.
13.
14.

OKE (pole nieedytowalne): nazwa Okregowej Komisji Egzaminacyjnej ktérej podlega OE.

RSPO (pole opcjonalne): numer pod ktérym widnieje OE w Rejestrze Szkét i Placowek Oswiatowych.
Nazwa (pole obowigzkowe): petna nazwa wtasna OE.

Identyfikator OE* (pole nieedytowalne): kod OE nadany przez OKE.

Email* (pole obowigzkowe): wtasny publiczny adres email przypisany do OE.

Ulica i nr* (pole obowigzkowe): ulica i jej numer gdzie znajduje sie OE [ulica, aleja, plac, miejscowos$¢ wraz z numerem budynku, rég ulic
(np. ul. Madra 7, al. Szybkich 8, pl. Wolnosci 9, Kaczkowo Stare 86, ul. Powsiriska (rég ul. Bonifacgjezeli miejsce nie znajduje sie przy
ulicy, alei, placu, budynku w miejscowosci czy rogu ulic: podaé wspoétrzedne GPS, np.GPS:51°

16'16"N 15°55'50"E].
Kod pocztowy* (pole obowigzkowe): pocztowy numer adresowy przypisany do OE.
Miejscowos¢* (pole obowigzkowe): miejscowos¢ gdzie znajduje sie OE.
Telefon 1* (pole obowigzkowe): telefon do OE (zawsze tylko same cyfry: 2 cyfry kraju + 9 cyfr bez spacji oraz jakichkolwiek innych
znakdéw) np. 48123456789
Poczta* (pole obowigzkowe): miejscowos¢ przypisana do pocztowego numeru adresowego (kodu pocztowego).
Telefon 2 (pole opcjonalne): dodatkowy telefon do OE (zawsze tylko same cyfry: 2 cyfry kraju + 9 cyfr bez spacji oraz jakichkolwiek
innych znakéw) np. 48123456789
Wojewddztwo* (pole obowigzkowe): wojewddztwo w ktérym znajduje sie OE.
Gmina* (pole obowigzkowe): gmina, w ktérym znajduje sie OE.
Miejsce egzaminowania* (pole obowigzkowe): rodzaj i wielkos¢ obszaru gdzie znajduje sie OE.

e Wies
e Mate miasto (do 20 tysiecy mieszkaricéw)
e Srednie miasto (od 20 do 100 tysiecy mieszkaricow)
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e Duze miasto (powyzej 100 tysiecy mieszkarncéw)

15. Fax (pole opcjonalne): faks do OE (zawsze tylko same cyfry: 2 cyfry kraju + 9 cyfr bez spacji oraz jakichkolwiek innych znakéw)
np. 48123456789

16. ORGAN PROWADZACY (pole obowigzkowe):
i. zaznaczyc jedng z opcji:
1. JST
2. osoba prawna inna niz JST
3. osoba fizyczna
4. inny
17. STATUS PUBLICZNO-PRAWNY (pole obowigzkowe):
i. zaznaczyc jedng z opcji:
1. publiczny
2. niepubliczny
3. nie dotyczy
18. TYP (pole obowigzkowe, nieedytowalne):

a. zasadnicza szkota zawodowa

c

szkota policealna
technikum
branzowa szkota | stopnia

branzowa szkota Il stopnia

- 0o o O

placéwka ksztatcenia ustawicznego
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h. branzowe centrum umiejetnosci
i. zespotszkot

j- centrum ksztatcenia zawodowego

k. Instytucje rynku pracy, o ktérych mowa w art. 6 ust. 1 pkt 1 i 2 ustawy z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promog;ji
zatrudnienia i instytucjach rynku pracy, prowadzace dziatalno$¢ edukacyjno-szkoleniowg - publiczne stuzby
zatrudnienia; Ochotnicze Hufce Pracy

I. instytucje rynku pracy, o ktérych mowa w art. 6 ust. 1 pkt 3—6 tej ustawy, prowadzgce dziatalnos¢
edukacyjno-szkoleniowg i posiadajgce akredytacje, o ktérej mowa w art. 118 - agencje zatrudnienia;
instytucje szkoleniowe; instytucje dialogu spotecznego; instytucje partnerstwa lokalnegoe

m. okregowa komisja egzaminacyjna
n. inny

0. podmiot prowadzacy dziatalnos¢ oSwiatowq, o ktérej mowa w art. 170 ust 2. ustawy Prawo oswiatowe
posiadajacy akredytacje, o ktérej mowa w art. 118 ustawy Prawo oswiatowe

Po weryfikacji wszystkich danych wybierz przycisk Zapisz.

Po wybraniu przycisku Zapisz, poczekaj na komunikat informujgcy o prawidtowym zapisaniu danych taki jak na ponizszym rysunku i po jego
pojawieni sie wybierz przycisk POWROT.
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UWAGA! X

DANE ZOSTALY ZAPISANE POMYSLNIE.

POWROT

W przypadku problemoéw z zapisem danych OE, w pierwszej kolejnosci prosze sprawdzi¢ czy wszystkie obowigzkowe dane wtasne Dyrektora OE sg
prawidtowo wprowadzone (brak tych danych bedzie uniemozliwiat prace w SIOEZ)

Uwaga: Nie wpisanie numeru kierunkowego kraju, w ktérym zarejestrowany jest numeru telefonu przynalezny do OE, uniemozliwi kontakt OKE
i CKE z OE w przypadkach gdy telefon z przypisanym numerem:

- znajduje sie poza granicami Polski;
- znajduje sie w granicach Polski, ale jest optacany i zarejestrowany poza granicami Polski;

- znajduje sie w obszarze objetym stanem kleski zywiotowej, ktdra zniszczyta cywilng infrastrukture telekomunikacyjng;
- znajduje sie w obszarze objetym dziataniami wojennymi, z niedostepng cywilng infrastrukturg telekomunikacyjna.

W przypadku problemdw prosimy o kontakt z infolinig pomocy SIOEZ,
telefon: +48 22 310 20 03
godziny pracy:

dni robocze od 7:30 do 17:30

dni okreslone w komunikacie dyrektora CKE: tryb pracy 24h
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