CENTRALNA
KOMISJA
EGZAMINACYJNA Numer instrukcji: 0006 (wersja: 4.7)

Instrukcja sktadania deklaracji przystgpienia do egzaminu
zawodowego przez OE do OKE w imieniu osoby, dla ktérej OE ma
zorganizowac egzamin zawodowy

Stowniczek pojec:

CKE: Centralna Komisja Egzaminacyjna
OKE: Okregowa Komisja Egzaminacyjna
OE: Osrodek Egzaminacyjny
SIOEZ: System Informatyczny Obstugujacy Egzaminy Zawodowe
Dyrektor OE: Dyrektor Osrodka Egzaminacyjnego

Zdajacy: Jest to osoba, ktdrej dane zostaty wprowadzone do SIOEZ, spetniajgca przynajmniej jeden
z ponizszych warunkow:

- istnieje w wykazie absolwentéw (obowigzkowo przekazywanym przez dyrektora szkoty do
OKE, do 7 dni po zakoriczeniu roku szkolnego), ktérzy ukonczyli szkote wraz z informacja
o posiadanych przez absolwentéw certyfikatach kwalifikacji zawodowych, uzyskanych
w trakcie ksztatcenia w szkole; uwaga: na wykazach absolwentéw znajdujg sie takze osoby,
ktére nie posiadajg certyfikatow kwalifikacji zawodowych bez wzgledu na to czy sktadaty one
deklaracje przystgpienia do egzaminu, czy tez nie;

- OE zamierza w jej imieniu przesta¢ do OKE deklaracje przystgpienia do egzaminu
zawodowego;

- OE ztozyta w jej imieniu do OKE deklaracje przystgpienia do egzaminu zawodowego;
- samodzielnie ztozyta deklaracje przystgpienia do egzaminu zawodowego;

- przystgpita do egzaminu zawodowego;

- otrzymata certyfikat kwalifikacji zawodowej;

- otrzymata dyplom zawodowy;

- jest uprawniona do otrzymania certyfikatu kwalifikacji zawodowej;

- jest uprawniona do otrzymania dyplomu zawodowego.

Deklaracja: Papierowy dokument wypetniany i sygnowany podpisem przez Zdajgcego, sktadany do OE
lub OKE w celu przystgpienia do egzaminu zawodowego.
Informacja: Wszystkie dane osobowe oraz dane adresowe na rysunkach, sq danymi losowymi nie majgcego
odzwierciedlenia w rzeczywistosci.

Infolinia pomocy SIOEZ, telefon: +48 22 310 20 03 godziny pracy: dni robocze od 7:30 do 17:30 lub 24h w dni okreslone w komunikacie dyrektora CKE
Strona 1z 66



CENTRALNA
KOMISJA
EGZAMINACYJNA Numer instrukcji: 0006 (wersja: 4.7)

1) Zaloguj sie na konto Dyrektora OE w SIOEZ

a. Wybierz z menu kolejno Rejestry -> Zdajacych -> Lista zdajacych, tak jak na ponizszym rysunku

System Informatyczny Obstugujacy A AA+ IMIE | NAZWISKO DYREKTORA OE o
q SIO EZ Egzaminy Zawodowe DYREKTOR OE | FZII23112113 o
AUTOMATYCZNE WYLOGOWARNIE ZA 19:27
ZALOGOWANC DO: 000000-XXXXX ZMIEN OF

‘ UZYTKOWNICY ~ RAPORTY  REJESTRY - PROCES EGZAMINOWANIA ~ PROCES TWORZENIA ZADAN ~ FROFIL~ WYSZUKIWARKI ~ EHELPDESK

REJESTRY PUBLICZNE 3

Strona glowna

POBIERZ PODRECZNIK UZYTKOWNIKA

REJESTRY WEWNETRZNE 3

DATY GRANICZNE DLA SES]I

BRAK NOWYCH POWIADOMIEN

ZDAJACYCH LISTAZDAJACYCH

OSRODKOW EGZAMINACYJMYCH  » WYKAZ ABSOLWENTOW | SEUCHACZY

PRACODAWCOW 3 GRUPA ZDAJACYCH
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b. Zostanie pokazana strona jak na ponizszym rysunku, na ktérej widoczna bedzie lista Zdajacych przypisanych do OE (Zdajgcy wyswietlg sie dopiero
po nacisnieciu przycisku SZUKAJ).

.l System Informatyczny Obslugujgcy A~ AA+ IMIE | NAZWISKO DYREKTORA OE
L~ J S I 0 EZ Egzaminy Zawodowe

DYREKTOR OE | FZII23112113 WYLOGU|
AUTOMATYCZNE WYLOGOWANIE ZA 20:00
ZALOGOWANG DO: 000000-XXXXX ZMIEN OE
‘ UZYTKOWNICY =  RAPORTY REJESTRY-  PROCES EGZAMINOWAMIA~  PROCES TWORZENIAZADAN-=  PROFIL~  WYSZUKIWARKI~  EHELPDESK
Strona gldwna = Rejestry > Zdajgcych = Lista z

REJESTR ZDAJACYCH

‘ © 7tO7 DEKLARACJE ‘ DODA] IMPORT ZDAJACYCH IMPORT DEKLARAC]I
Deklaracje z sesji v | Imie Nazwisko Pesel | Nr dokumentu Wybierz grupy Rozporzadzenie v Q SZUKA] m

Kwalifikacja v

I:‘ IMIE | NAZWISKO PESEL | NR DOKUMENTU ADRES AKCJE

0 REKORDOWZ 0
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2) Metoda 1 - skrécone sktadanie deklaracji przystapienia do egzaminu zawodowego dla oséb sktadajacych deklaracje typu
Uczen/Stuchacz/Absolwent.

Uwaga: Deklaracje sktadamy tylko na podstawie posiadanych deklaracji wypetnionych i sygnowanych podpisem przez Zdajacego, ztozonych do OE
w celu przystgpienia do egzaminu zawodowego.

a. Zaznacz opcje wyboru znajdujacg sie po lewej listy przy Zdajacym, dla ktorego chcesz ztozy¢ deklaracje Uczen/Stuchacz/Absolwent przystgpienia
do egzaminu zawodowego (tak jak na ponizszym rysunku).

system Informatyczny Obstugujacy AA+ IMIE | NAZWISKO DYREKTORA OE
vl S I 0 EZ | Egzaminy Zawodowe 3 DYREKTOR OE | FZII23112113 g
AUTOMATYCZNE WYLOGOWANIE ZA 20:00

ZALOGOWANOQ DO: 000000-XXXXX ZMIEN OF

“ UZYTKOWNICY ~ RAPORTY  REJESTRY~ PROCES EGZAMINOWANIA ~ PROCES TWORZENIA ZADAN ~ PROFIL ~ WYSZUKIWARKI ~ EHELPDESK

Strona giéwna > Rejestry > Zdajacych > Lista zd

REJESTR ZDAJACYCH

‘ O zt0z DEKLARACIE ‘ DODA] IMPORT ZDAJACYCH IMPORT DEKLARAC]I
Deklaracje z sesji hd Imie Nazwisko Pesel | Nr dokumentu Wybierz grupy Rozporzadzenie v Q SZUKA)

Kwalifikacja b

& IMIE | NAZWISKO PESEL | NR DOKUMENTU ADRES AKCJE

U Zdajacy . 780 Poznan, Poznan, 60-179, Poznan @' f

1 REKORDOWZ 1
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b. Po zaznaczeniu opcji wyboru znajdujacej sie po lewej listy przy Zdajacym, dla ktérego chcesz ztozyé deklaracje przystgpienia do egzaminu
zawodowego, wybierz przycisk Ztéz deklaracje (tak jak na ponizszym rysunku).

. S I 0 Ez | System Informa;y’czny Obslugujacy A AAF IMIEL:EAKZWTOIRSIBOE[T\:;Eﬂzl(';?:{;?s 0 ooy
g Egzaminy Zawodowe -
AUTOMATYCZNE WYLOGOWANIE ZA 19:58 e
ZALOGOWANO DO: 000000-XXXXX ZMIEN OF

“ UZYTKOWNICY = RAPORTY  REJESTRY ~ PROCES EGZAMINOWANIA ~ PROCES TWORZENIA ZADAN ~ PROFIL ~ WYSZUKIWARKI ~ EHELPDESK

Strona gldwna > Rejestry > Zdajgcych > Lista zdajgcych

REJESTR ZDA JACYCH

ZtOZ DEKLARACJE DODA] IMPORT ZDAJACYCH IMPORT DEKLARAC]I

Deklaracje z sesji v | Imie Nazwisko esel | Nr dokumentu Wybierz grupy Rozporzadzenie v Q SZUKA) ﬂ

Kwalifikacja >4

D IMIE | NAZWISKO PESEL | NR DOKUMENTU ADRES AKCJE

Zdajacy . 780 Poznan, Poznan, 60-179, Poznan OWZ
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c. Po wybraniu przycisku Ztéz deklaracje pojawi sie formularz (tak jak na ponizszym rysunku) pozwalajgcy rozpoczaé proces sktadania deklaracji
przystapienia do egzaminu zawodowego, w imieniu Zdajacego.

MASOWA o
~
Migjscowosd | data ztozenia deklaracji Data 22.11.2023
Rodzaj wniosku  deklaracji
Deklaracja przystapienia do egzaminu - Uczen /Stuchacz JAbsolwent hd
Migjscowosd* Mazwa sesji
Migjscowosd Brak b

Deklaruje przystapienie do egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie/zawodowego

Rozporzgdzenie Zawid Kwalifikacja

Wybierz rozporzadzenie A Whybierz zawdd W Wybierz kwalifikacje e
Decyzja

Brak o Eksperyment pedagogiczny @

® Poraz pierwszy
2 Paraz kolejny

7v07 DEKLARACJE ANULUJ
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d. W pole Miejscowos$¢* (pole obowigzkowe) wpisz rzeczywistg nazwe miejscowosci, w ktdrej znajduje sie OE sktadajgce deklaracje
przystgpienia do egzaminu zawodowego.

e. Z listy rozwijanej Sesja wybierz wtasciwg sesje (zgodnie z komunikatem dyrektora CKE), do ktdrej to sesji zostanie przypisana deklaracja
przystgpienia do egzaminu przez OE w imieniu Zdajacego. Na liscie tej moze by¢ domysinie wybrana pozycja "Sesja biezgca", ktérg okresla CKE w menu
Proces egzaminowania > Terminy sesji > Szczegoty sesji.

f. Z listy rozwijanej Rozporzadzenie* (pole obowigzkowe) wybierz odpowiednig Formute (2017 lub 2019).

g. Z listy rozwijanej Zawod* (pole obowigzkowe) wybierz zawdd powigzany z kwalifikacjg, dla ktdérej zostanie ztozona deklaracja przystgpienia do
egzaminu zawodowego.

h. Z listy rozwijanej Kwalifikacja* (pole obowigzkowe) wybierz kwalifikacje, dla ktdrej zostanie ztozona deklaracja przystgpienia do egzaminu
zawodowego.

i. Zaznacz opcje:
a. Po raz pierwszy jezeli po raz pierwszy zostanie ztozona deklaracja przystgpienia do egzaminu zawodowego z wybranej kwalifikacji.

b. Po raz kolejny jezeli to nie po raz pierwszy zostanie ztozona deklaracja przystgpienia do egzaminu zawodowego (tak jak na ponizszym
rysunku) oraz doprecyzuj, czy deklaracja sktadana jest po raz kolejny dla tylko do czesci pisemnej,
tylko do czesci praktycznej czy tez obu czesci rownoczesnie.

j. Zaznacz jedno z pdl Uczen, Stuchacz lub Absolwent. Nastepnie okresl prawidtowy typ szkoty oraz to czy zdajacy jest mtodocianym pracownikiem.
k. Wybierz przycisk Zt6z deklaracje, aby przesta¢ deklaracje przystapienia do egzaminu zawodowego.

I.  Po nacisnieciu przycisku Zt6z deklaracje na otwartym oknie masowego skfadania deklaracji aplikacja wyswietli komunikat w zielonej ramce ,,Operacja
wykonana poprawnie”.
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EGZAMINACYJNA Numer instrukcji: 0006 (wersja: 4.7)
m. Po wybraniu przycisku Zt6z deklaracje, nastepuje przestanie deklaracji przystgpienia do egzaminu zawodowego oraz sprawdzenie warunkdw

okreslajacych, czy deklaracja moze zostac przestana. Jezeli deklaracja nie zostanie przestana, zostanie wyswietlonyraport
wyjasniajacy dlaczego deklaracja nie moze zostaé przyjeta.

n. Po przestaniu deklaracji przystgpienia do egzaminu zawodowego i zapoznaniu sie z wyswietlonym raportem wybierz przycisk Powrét.

0. Po przestaniu deklaracji nalezy sie upewnic czy zostata ona zarejestrowana w SIOEZ jako przestana deklaracja do OE. Nalezy w tym celu wybra¢
z menu kolejno Proces egzaminowania -> Deklaracje -> Akceptacja Deklaracji (tak jak na ponizszym rysunku).

IMIE | NAZWISKO DYREKTORA OE

System Informatyczny Obstugujacy
ﬂ A AA+
v s I 0 EZ | Egzaminy Zawodowe DYREKTOR OE | FZ1123112113 g WYLOGU]

AUTOMATYCZNE WYLOGOWANMIE ZA 20:00
ZALOGOWANO DO: 000000-XXXXX ZMIEN OE

‘ UZYTKOWNICY ~ RAPORTY  REJESTRY~ PROCES EGZAMINOWANIA = PROCES TWORZENIA ZADAN ~ PROFIL ~ WYSZUKIWARKI = EHELPDESK

DEKLARACJE 3 AKCEPTACJA DEKLARAC)

Strona glowna

TERMINY SES]I DEKLARACJE MIEUWZGLEDNIONE

DATY GRANICZNE DLA SESJI

BRAK NOWYCH POWIADOMIEN

EGZAMINY ZARZADZAMIE DEKLARACIAMI

-

STATYSTYKI DLA SESJI

DAME DO WAGI P12
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.I System Informatyczny Obstugujacy
v S I 0 E z Egzaminy Zawodowe

ZALOGOWANO DO: 000000-XXXXX ZMIEN OF

Numer instrukcji: 0006 (wersja: 4.7)
Po wybraniu z menu Proces egzaminowania -> Deklaracje -> Akceptacja Deklaracji pojawi sie strona (tak jak na ponizszym rysunku).

aAA+

IMIE | NAZWISKO DYREKTORA OE
DYREKTOR OE | FZI123112113
AUTOMATYCZNE WYLOGOWANIE ZA 20:00

WYLOGU)

UZYTKOWNICY - RAPORTY  REJESTRY~ PROCES EGZAMINOWANIA ~ PROCES TWORZENIA ZADAN ~ PROFIL ~ WYSZUKIWARKI ~ EHELPDESK
Jzaminowania > Deklaracje > Akceptacja deklaracji
DEKLARACJE | WNIOSKI
‘ (O AKCEPTUJ ‘ ‘ © oDRzUC ‘ ‘ (O POCZEKALNIA
Wyblerz status ~ | Wybierz rozporzadzenie ~ | Wybierz kwalifikacje ~ | Sesja ~ Q SZUKA]

\:‘ TYP ZAWOD KWALIFIKACJA ZLOZENIE WNIOSKU

SESJA

IMIE | NAZWISKO

PESEL / NUMER DOKUMENTU TOZSAMOSCI

KKZ DATA OPERAC]I LOGIN UZYTKOWNIKA AKCJE

0 REKORDOWZ 0

POKAZ WYNIKOW NASTRONE: | 25
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System Informatyczny Obstugujacy
ﬂ A-AA+
L S Io EZ | Egzaminy Zawodowe

ZALOGOWANO DO: 000000-XXXXX ZMIEN OF

Numer instrukcji: 0006 (wersja: 4.7)

Na liscie rozwijanej Wybierz status wskaz Przestana (przekazana do OE) (tak jak na ponizszym rysunku).

IMIE | NAZWISKO DYREKTORA OE
DYREKTOR OE | FZ1123112113
AUTOMATYCZNE WYLOGOWANIE ZA 20:00

WYLOGUJ

UZYTKOWMICY ~

RAPORTY REJESTRY~  PROCES EGZAMINOWANIA - PROCES TWORZENIA ZADAN~  PROFIL~  WYSZUKIWARKI - EHELPDESK
Strona giowna > Proces egzaminowania > Deklaracje = Akceptacja deklaracyi
DEKLARACJE | WNIOSKI
‘ © AKCEPTUJ ‘ ‘ © 0DRZUC ‘ ‘ © POCZEKALNIA
M [ | v | wyb | v | Wyblerz kvl : v
Wybierz status Wybierz rozporzadzenie Wybierz kwalifikacje Sesja Q SZUKA) m
Wybierz status
D TYP ZAWOD KWALIFIKACJA ZLOEAZWISI(O PESEL / NUMER DOKUMENTU TOZSAMOSCI KKz DATA OPERAC]I LOGIN UZYTKOWNIKA AKCJE
Zaakceptowana i
0 REKORDOWZ 0
Odrzucona
W poczekalni POKAZ WYNIKOW NASTRONE: 25 v
Z migracji
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r. Na liscie rozwijanej o nazwie Wybierz rozporzgdzenie wybierz odpowiednig Formute:

System Informatyczny Obstugujacy A~ AA+ IMIE | NAZWISKO DYREKTORA OE
v S I 0 E Z Egzaminy Zawodowe DYREKTOR OE | FZ1123112113 o WYLOGU|
AUTOMATYCZNE WYLOGOWANIE ZA 20:00
ZALOGOWANO DO: 000000-XXXXX ZMIEN O
“ UZYTKOWNICY ~ RAPORTY  REJESTRY ~ PROCES EGZAMINOWANIA ~ PROCES TWORZENIA ZADAN = PROFIL ~ WYSZUKIWARKI ~ EHELPDESK
> Proces egraminowania > Deklaracje > Akceptacja deklaracji
DEKLARACJE | WNIOSKI
‘ © AKCEPTU) ‘ ‘ © 0oDRzUC ‘ ‘ © POCZEKALNIA
Przestana ~ | Wybierz rozporzadzenie ~ | Wybierz kwalifikacje v | Sesja v QSZUKA] m
Wybierz rozporzadzenie
I:‘ TYP ZAWOD KWALIFIKACJA ZtOZENIE WNIOSKU SESJA IMIETY Formuta 2017 ENTU TOZSAMOSCI KKZ DATA OPERAC]I LOGIN UZYTKOWNIKA AKCJE

Formuta 2019

0 REKORDOWZ 0
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S. Woybierz przycisk Szukaj (tak jak na ponizszym rysunku). Nie jest potrzebne doprecyzowywanie numeru kwalifikacji oraz nazwy sesji dla
poszukiwanej deklaracji.

.l System Informatyczny Obstugujacy A AA+ IMIE | NAZWISKO DYREKTORA OE
= s I 0 E Z Egzaminy Zawodowe

DYREKTOR OE | FZII23112113 WYLOGUJ
AUTOMATYCZNE WYLOGOWANIE ZA 20:00 &=
ZALOGOWANO DO: 000000-X)XCXXX  ZMIEN OF
“ UZYTKOWNICY ~ RAPORTY  REJESTRY~ PROCES EGZAMINOWANIA ~ PROCES TWORZENIA ZADAN ~ PROFIL ~ WYSZUKIWARKI ~ EHELPDESK

Strona giéwna

owania > Deklaracje > Akceptacja deklaracji

DEKLARACJE | WNIOSKI

‘ © AKCEPTUJ ‘ ‘ © ODRZUC ‘ ‘ © POCZEKALNIA
i ezt |
Przestana ~ | Formuia 2019 v | Wybierz kwalifikacje v | Sesja v Q SZUKA]
[] T ZAWOD KWALIFIKACJA ZLOZENIE WNIOSKU SESJA IMIE | NAZWISKO PESEL / NUMER DOKUMENTU TOZSAMOSCI KKZ DATA OPERAC]I LOGIN UZYTKOWNIKA AKCJE

0 REKORDOWZ 0
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t
ponizszym rysunku).

Po wybraniu przycisku Szukaj zostang wyswietlone wszystkie deklaracje przypisane do OE majace status: Przestana (Przekazana do OE) (tak jak na

“ UZYTKOWNICY~  RAPORTY REJESTRY~  PROCES EGZAMINOWANIA-  PROCES TWORZENIAZADAN~  PROFIL~  WYSZUKIWARKI~  EHELPDES
[U'l‘v‘-'-oi',f'«i""“.-'".' PRO KOLOW (W TRAKCIE GENEROWANIA 0, GOTOWE DO POBRANIA; 188) o J
3 glov es egzaminowania > Deklaracje > Akceptacja del
DEKLARACJE | WNIOSKI
| (© AKCEPTU ‘ ‘ ® ODRZUC l l (© POCZEKALNIA
1N [ Przestana v Formuta 2019 v /bierz kwalifikac v | Sesja v SZUKA
ZLOZENIE IMIEI PESEL / NUMER DOKUMENTU LOGIN
p NALL 12| 'DATA OPERA e
LY ZAWOD KWALIFIKACIA | NIosKU SEJA NAZWISKO TOZSAMOSCI W2 DATA OFERACH UZYTKOWNIKA AKCIE
ED. 2024-10-24 11:2 i Zdajacy 7 HELS24101612 ® -

u. Wyijasnienie dotyczgce deklaracji przypisanych do OE o statusie Przestane (przekazane do OE):

L

Dokument typu: deklaracja przystapienia do egzaminu zawodowego moze pojawic¢ sie w OE kiedy:

1 REKORDOWZ 1

POKAZ WYNIKOW NA STRONE:

25

v

1. Nadejdzie tradycyjng poczta (np. listem poleconym z poswiadczeniem odbioru). Wtedy bezzwtocznie uprawniony pracownik
OE musi ztozy¢ i zarejestrowac¢ w SIOEZ taka deklaracje. Deklaracja uzyskuje status: Przestana (przekazana do OE).
a. Pdiniejsza akceptacja badz odrzucenie tak przestanej do OE deklaracji lezy w zakresie kompetencji Dyrektora OE,
ktory podejmuje decyzje w oparciu o wtasciwe przepisy i wykona te czynnos¢ z uzyciem SIOEZ.
2.
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w SIOEZ takg deklaracje. Deklaracja uzyskuje status: Przestana (przekazana do OE).
a. Pézniejsza akceptacja badz odrzucenie tak ztozonej w OE deklaracji lezy w zakresie kompetencji Dyrektora OE, ktory
podejmuje decyzje w oparciu o wtasciwe przepisy i wykona te czynnos¢ z uzyciem SIOEZ.
3. Nadejdzie w formie elektronicznej od absolwenta. Wtedy deklaracja jest automatycznie rejestrowana przez SIOEZ
i przypisana do OE wskazanego przez absolwenta. Deklaracja uzyskuje status: Przestana (przekazana do OE).
a. Pdiniejsza akceptacja badz odrzucenie tak przestanej do OE deklaracji lezy w zakresie kompetencji Dyrektora OE,
ktéry podejmuje decyzje w oparciu o wiasciwe przepisy i wykona te czynnos¢ z uzyciem SIOEZ.
4. Nadejdzie w formie elektronicznej z innego OE. Wtedy deklaracja jest automatycznie rejestrowana przez SIOEZ
i przypisana do OE. Deklaracja uzyskuje status: Przestana (przekazana do OE).
a. Pdiniejsza akceptacja badz odrzucenie tak przestanej do OE deklaracji lezy w zakresie kompetencji Dyrektora OE,
ktéry podejmuje decyzje w oparciu o wiasciwe przepisy i wykona te czynnos¢ z uzyciem SIOEZ.

5. Nadejdzie w formie elektronicznej z OKE (np. na skutek zaakceptowanego przez OKE porozumienia zawartego pomiedzy OE,
likwidacji innego OE). Wtedy deklaracja jest automatycznie rejestrowana przez SIOEZ i przypisana do OE. Deklaracja uzyskuje
status: Przestana (przekazana do OE).

a. Podzniejsza akceptacja badz odrzucenie tak przestanej do OE deklaracji lezy w zakresie kompetencji Dyrektora OE, ktory
podejmuje decyzje w oparciu o wtasciwe przepisy i wykona te czynnos$é z uzyciem SIOEZ.

UWAGA: Deklaracje powinny zostaé zarejestrowane w OE na 120 dni przed pierwszym wyznaczonym terminem w sesji egzaminacyjnej.

Infolinia pomocy SIOEZ, telefon: +48 22 310 20 03 godziny pracy: dni robocze od 7:30 do 17:30 lub 24h w dni okreslone w komunikacie dyrektora CKE
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3) Metoda 2 - indywidualne sktadanie deklaracji przystapienia do egzaminu zawodowego przez OE w imieniuZdajacego.

a. Wybierz z menu kolejno Rejestry -> Zdajacych -> Lista zdajacych (tak jak na ponizszym rysunku).

S I 0 EZ | System Informa;}"tzny Obstugujacy , A A4 |M||E5)‘|{:EAKZWTO|:§)ED“.'Fr;llzg??;?i o o

vl | Egzaminy Zawodowe -
AUTOMATYCZNE WYLOGOWANIE ZA 20:00 o

ZALOGOWANO DO: 000000-XXXXX ZMIEN OE

‘ UZYTKOWNICY ~ RAPORTY  REJESTRY~ PROCES EGZAMINOWAMIA ~ PROCES TWORZENIA ZADAN ~ PROFIL = WYSZUKIWARKI ~ EHELPDESK

REJESTRY PUBLICZNE ]

Strona glowna

POBIERZ PODRECZNIK UZYTKOWNIKA

REJESTRY WEWNETRZNE 3

DATY GRANICZNE DLA SES]I

BRAK NOWYCH POWIADOMIEN

ZDAJACYCH LISTA ZDAJACYCH

OSRODKOW EGZAMINACYINYCH  p WYKAZ ABSOLWENTOW | SLUCHACZY

PRACODAWCOW 3 GRUPA ZDAACYCH

Infolinia pomocy SIOEZ, telefon: +48 22 310 20 03 godziny pracy: dni robocze od 7:30 do 17:30 lub 24h w dni okreslone w komunikacie dyrektora CKE
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b. Zostanie pokazana strona (tak jak na ponizszym rysunku), na ktérej widoczna bedzie lista Zdajacych przypisanych do OE.

R SIOEZ | cnmyzoncione VAR N neton o, rasas O
il AUTOMATYCZNE WYLOGOWANIE ZA 20:00 fa— Lales,,
ZALOGOWANO DO: 000000-XXXXX ZMIEN OF

‘ UZYTKOWNICY ~ RAPORTY  REJESTRY - PROCES EGZAMINOWANIA ~ PROCES TWORZENIA ZADAN ~ PROFIL ~ WYSZUKIWARKI ~ EHELPDESK

Strona giowna > Rejestry > Zdajacych = Lista z

REJESTR ZDAJACYCH

‘ O 2t07 DEKLARACIE ‘ DODA] IMPORT ZDAJACYCH IMPORT DEKLARAC]I
Deklaracje z sesji v Imig Nazwisko Pesel | Nr dokumentu Wybierz grupy Rozporzadzenie v Q SZUKA) m

Kwalifikacja hd

D IMIE | NAZWISKO PESEL | NR DOKUMENTU ADRES AKCJE

|:| Zdajacy . 780 Poznan, Poznan, 60-179, Poznan o £

1 REKORDOWZ 1

Infolinia pomocy SIOEZ, telefon: +48 22 310 20 03 godziny pracy: dni robocze od 7:30 do 17:30 lub 24h w dni okreslone w komunikacie dyrektora CKE
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c. Woybierz ikone przedstawiajaca ,,otéwek” znajdujacg sie w prawej kolumnie przy Zdajacym, w ktorego imieniu OE zamierza ztozy¢ deklaracje
przystgpienia do egzaminu zawodowego (tak jak na ponizszym rysunku) (tip: mozna wybra¢ ikone przedstawiajacg ,, otéwek” prawym

przyciskiem myszy i wybraé¢ z menu podrecznego Otwaérz link w nowej karcie).

‘ UZYTKOWNICY = RAPORTY  REJESTRY - PROCES EGZAMINOWANIA - PROCES TWORZENIA ZADAN = PROFIL - WYSZUKIWARKI = EHELPDESK

UWAGA! GENEROWANIE PROTOKOLOW (W TRAKCIE GENEROWANIA 0, GOTOWE DO POBRANIA: 188

REJESTR ZDA JACYCH

l © ZtOZ DEKLARACJE I DODA) IMPORT ZDAJACYCH IMPORT DEKLARAC]I
@ % @ Deklaracje z sesji ~ mie Nazwisk Pesel | Nr dokumentu Wybierz grupy Rozporzadzenie v Q SZUKA)

w

IMIE | NAZWISKO PESEL | NR DOKUMENTU ADRES AKCJE @

Zdajacy . 7t P i
I B Otwérz link na nowej karcie I
Md 4 o N -
B Otwérz link w nowym oknie

Infolinia pomocy SIOEZ, telefon: +48 22 310 20 03 godziny pracy: dni robocze od 7:30 do 17:30 lub 24h w dni okreslone w komunikacie dyrektora CKE
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d. Po wybraniu ikony przedstawiajgcg ,, otéwek” znajdujgcej sie w prawej kolumnie przy Zdajacym, przejdziesz do edycji konta (tak jak na

ponizszym rysunku)

System Informatyczny Obstugujgcy
ﬂ AAA+
o] S I 0 EZ | Egzaminy Zawodowe

ZALOGOWANO DO: 000000- XXX ZMIEN OF

IMIE | NAZWISKO DYREKTORA OE
DYREKTOR O | FZII23112113 o WYLOGU]
AUTOMATYCZNE WYLOGOWANIE 74 20:00 &=

PROCES EGZAMINOWANIA ~

PROCES TWORZENIA ZADAN ~ PROFIL ~ WYSZUKIWARKI ~ EHELPDESK

Strona gléwna > Rejestry > 7dajgcych > Lista zdaj

h > Dane podstawowe

DAMNE PODSTAWOWE ZWOLNIENIA | SZKOLENIA DEKLARACIE | WNIOSKI

EDYCJA ZDAJACY .

MNazwa uzytkownika Aktywne Zablokowane

23112214PKMKO0

DYPLOMY | SWIADECTWA POWIADOMIENIA

GRUPY ZDAJACEGO

Infolinia pomocy SIOEZ, telefon: +48 22 310 20 03 godziny pracy: dni robocze od 7:30 do 17:30 lub 24h w dni okreslone w komunikacie dyrektora CKE
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e. Wskaz zaktadke Zwolnienia i szkolenia (tak jak na ponizszym rysunku) jezeli Zdajacy jest laureatem jednej lub wielu olimpiad
uprawniajacych do otrzymania 100% punktow po przystgpieniu do czesci pisemnej egzaminu zawodowego.

System Informatyczny Obstugujacy AAA+ IMIE | NAZWISKO DYREKTORA OE o
[ S I 0 EZ Egzaminy Zawodowe DYREKTOR QE | FZII23112113 Pyl WYLOGU)
AUTOMATYCZNE WYLOGOWANIE ZA 20:00

ZALOGOWANO DO: 000000-XXXXX ZMIEN OE

‘ UZYTKOWNICY ~ RAPORTY  REJESTRY ~ PROCES EGZAMINOWANIA ~ PROCES TWORZENIA ZADAN ~ PROFIL ~ WYSZUKIWARKI ~ EHELPDESK

Strona gidwna > Rejestry > Zd

DANE PODSTAWOWE ZWOLNIENIA | SZKOLENIA DEKLARACJE | WNIOSKI DYPLOMY | SWIADECTWA EGZAMINY POWIADOMIENIA UWAGI OKE GRUPY ZDAJACEGO

Nazwisko PESEL Nr dokumentu Nazwa uzytkownika
78C 23112214PKMKOQ0

Imie

Zdajacy
ZWOLNIENIA ZDAJACEGO

DODAJ

NAZWA OLIMPIADY/TURNIEJU ORGANIZATOR OLIMPIADY/TURNIEJU ROK SZKOLNY PRZEPROWADZANIA ZAWOD KWALIFIKACJA LAUREAT FINALISTA AKCJE

SZKOLENIA ZDAJACEGO

DATA SZKOLENIA TYTUL SZKOLENIA MIEJSCE SZKOLENIA DODATKOWE UWAGI AKCJE

0 REKORDOWZ 0

Infolinia pomocy SIOEZ, telefon: +48 22 310 20 03 godziny pracy: dni robocze od 7:30 do 17:30 lub 24h w dni okreslone w komunikacie dyrektora CKE
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f. Wskaz zaktadke Zwolnienia i szkolenia a nastepnie wybierz przycisk Dodaj (tak jak na ponizszym rysunku) jezeli Zdajacy przedstawit OE
dokument potwierdzajgcy bycie laureatem jednej lub wielu olimpiad uprawniajgcych do otrzymania 100% punktéw po przystgpieniu do

czesci pisemnej egzaminu zawodowego.
System Informatyczny Obstugujacy IMIE | NAZWISKO DYREKTORA OE
ﬂ AAA+ ‘
v S I 0 EZ | Egzaminy Zawodowe DYREKTOR OE | FZ1123112113 & WYLOGU]
AUTOMATYCZNE WYLOGOWANIE ZA 20:00

ZALOGOWANO DO: 000000-XXXXX ZMIEN OE

‘ UZYTKOWNICY ~ RAPORTY  REJESTRY ~ PROCES EGZAMINOWANIA ~ PROCES TWORZENIA ZADAN ~ PROFIL ~ WYSZUKIWARKI ~ EHELPDESK

Strona gidwna > Rejestry > Zdajgcych > Lista zdajgcych > Zwolnienia i szkolenia

DANE PODSTAWOWE ZWOLNIENIA | SZKOLENIA DEKLARACJE | WNIOSKI DYPLOMY | SWIADECTWA EGZAMINY POWIADOMIENIA UWAGI OKE GRUPY ZDAJACEGO

Imie Nazwisko PESEL Nr dokumentu Nazwa uzytkownika

Zdajacy 780 23112214PKMKO00

ZWOLNIENIA ZDA JACEGO

&= <

NAZWA OLIMPIADY/TURNIEJU ORGANIZATOR OLIMPIADY/TURNIEJU ROK SZKOLNY PRZEPROWADZANIA ZAWOD KWALIFIKACJA LAUREAT FINALISTA AKCJE

SZKOLENIA ZDAJACEGO

DATA SZKOLENIA TYTUL SZKOLENIA MIEJSCE SZKOLENIA DODATKOWE UWAGI AKCJE

0 REKORDOWZ 0

Infolinia pomocy SIOEZ, telefon: +48 22 310 20 03 godziny pracy: dni robocze od 7:30 do 17:30 lub 24h w dni okreslone w komunikacie dyrektora CKE
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g. W oknie z listg olimpiad odszukaj wtasciwg/wtasciwe olimpiade/olimpiady na podstawie dokumentow przedstawionych przez Zdajgcego i
wybierz wiasciwy przycisk Wybierz (tak jak na ponizszym rysunku).

ZWOLNIENIA X
e G ames s | pem—— e
Zywnosci Spozywczego im. JJ. przetworstwa mleczarskiego, SPC.07
Sniadeckich w Poznaniu Technik technologii zywnosci
Uniwersytet Ekonomiczny w Cukiernik, Operator maszyn i
Ogolnopolska Poznaniu Katedra Jakosdi i urzadzen przemystu spozywczego,

TG.02, TG.03, TG.04,

Olimpiada Bezpieczeristwa Zywnosci, Piekarz, Przetworca ryb, Technik

Wiedzy o Zespot Szkot Przemystu e B przetworstwa mleczarskiego, 4 e oiERe
. i : . : e o4 TG.18
Zywnosci Spozywczego im. JJ. Technik technologii zywnosci,
Sniadeckich w Poznaniu Wedliniarz
Clnpists Hg:ﬁeéseyge:aﬁ'idziklc?ydz .
Wiedzy o | g i 202372024 Technik organizacji turystyki HGT.07, HGT.08 WYBIERZ
T nstytut Geografii Miast,
urystyce - . ke
Turyzmu i Geoinformacji
SEnpae Hg:ﬁeéseyge:aﬁ?cdzikltﬁwz &
Wiedzy o g i 2023/2024 Technik obstugi turystycznej TG.14, TG.15
Turystyce Instytut Geografii Miast,

Turyzmu i Geoinformacji

25 REKORDOWZ 276

<< < 2 3 4 5 6 7 8 9 0 11 12 = ==

ANULUJ
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h. Po wybraniu przycisku Wybierz, wskaz z listy kwalifikacje dla zwolnienia i wybierz przycisk Zapisz (tak jak na ponizszym rysunku). Operacje
powtdrz dla wymaganej liczby kwalifikacji.

mpilaud
Wiedzy o
Zywnosci

Ogodlnopolska
Olimpiada
Wiedzy o
Zywnosci

Olimpiada
Wiedzy o
Turystyce

Olimpiada
Wiedzy o
Turystyce

DELPIeLLENSLWE LYWNOSsLI,

ZWOLNIENIA

FlERdl £, FTLELWOTICd IMigsd,

Zespot 5zkot Przemystu 2023/2024 Przetworca ryb, Technik
Spozywczego im. J.J. przetworstwa mleczarskiego,
Sniadeckich w Poznaniu Technik technologii Zywnosci
Uniwersytet Ekonomiczny w Cukiernik, Operator maszyn i
Poznaniu Katedra |akosci urzadzen przemystu spozywczego,
Bezpieczenstwa Zywn )
Zespot Szkot Przemys WYBOR KWALIFIKAC|I DLA ZWOLNIENIA X
Spozywczego im. JJ.
Sniadeckich w Poznar e o

Kwalifikacja
Uniwersytet kodzkiW  HGT.07 ~
Nauk Geograficznych
Instytut Geografii Mia ® et
Turyzmu i Geoinform; © Finaly
Uniwersytet Lodzki W
Nauk Geograficznych ZAPISZ ANULUJ
Instytut Geografii Mia SRR

Turyzmu i Geoinforme..

<< < 2

2FLUS, DU,

SPC.05, SPC.0g, WYBIERZ
SPC.07

TG.02, TG.03, TG.04,

TG.05, TG.06, TG.17, WYBIERZ
TG.18

HGT.07, HGT.08 WYBIERZ
TG.14, TG.15 WYBIERZ

25 REKORDOW Z 276

ANULUJ
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i. Ostatecznie w zaktadce Zwolnienia i szkolenia, powinna znalez¢ sie aktualna informacja o osiggnieciach Zdajgcego (tak jak na ponizszym
rysunku).

‘ UZYTKOWNICY ~ RAPORTY  REJESTRY ~ PROCES EGZAMINOWANIA ~ PROCES TWORZENIA ZADAN ~ PROFIL ~ WYSZUKIWARKI ~ EHELPDESK

UWAGA! GENEROWANIE PROTOKOLOW (W TRAKCIE GENEROWANIA: 0. GOTOWE DO POBRANIA: 188) e ]

Strona gigwna > oinienia i szkolenia

DANE PODSTAWOWE ZWOLNIENIA | SZKOLENIA DEKLARACJE | WNIOSKI DYPLOMY | SWIADECTWA EGZAMINY POWIADOMIENIA UWAGI OKE GRUPY ZDAJACEGO

Imie Nazwisko PESEL Nr dokumentu Nazwa uzytkownika

He Ac 7€ 2102122:
ZWOLNIENIA ZDA JACEGO

DODA|

NAZWA OLIMPIADY/TURNIEJU ORGANIZATOR OLIMPIADY/TURNIEJU HORSEROLNY ZAWOD KWALIFIKACJA LAUREAT FINALISTA AKCJE

PRZEPROWADZANIA
Olimpiada Wiedzy | Umiejetnosci z Zakresu Politechnika t6dzka Wydziat Technologii Krawiec, Technik
$ 5 X _ przed r. szk. 202372024 % MOD.03 TAK NIE X

Projektowania | Wytwarzania Odziezy Materiatowych | Wzornictwa Tekstyliow przemystu mody
SZKOLENIA ZDAJACEGO

DATA SZKOLENIA TYTUL SZKOLENIA MIEJSCE SZKOLENIA DODATKOWE UWAGI AKCJE

0 REKORDOWZ 0

POWROT
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j.  Wskaz zaktadke Dyplomy i swiadectwa aby uzyskac¢ informacje o wydanych przez OKE: certyfikatach kwalifikacji zawodowej, dyplomach
zawodowych, zaswiadczeniach o wynikach egzaminu zawodowego, suplementach wydanych dokumentéw (jak na ponizszym rysunku).

System Informatyczny Obsiugujacy , A A4 IMIE | NAZWISKO DYREKTORA OE
q S I 0 EZ Egzaminy Zawodowe DYREKTOR OF | FZII23112113 g
AUTOMATYCZNE WYLOGOWANIE ZA 20:00
ZALOGOWANO DO: 000000-XXXXX ZMIEN OF

“ UZYTKOWNICY ~ RAPORTY  REJESTRY - PROCES EGZAMINOWANIA ~ PROCES TWORZENIA ZADAN ~ PROFIL ~ WYSZUKIWARKI ~ EHELPDESK

> Rejestry > 7dajacych > Lista zdaj

DANE PODSTAWOWE ZWOLNIENIA | SZKOLENIA DEKLARACIE | WNIOQSKI DYPLOMY | SWIADECTWA EGZAMINY POWIADOMIENIA UWAGI OKE GRUPY ZDAJACEGO

Imie Mazwisko PESEL Nr dokumentu MNazwa uzytkownika

Zdajacy : 78 23112214PKMKOQ0

SWIADECTWA

KWALIFIKACJA DUPLIKAT DATA WYSTAWIENIA NR DOKUMENTU WYGENEROWANO DATA ODEBIORU KOREKTA AKCJE
DYPLOMY
ZAWOD TYP DYPLOMU DATA WYSTAWIENIA NR DOKUMENTU WYGENEROWANO DATA ODBIORU AKCJE

ZASWIADCZENIA O WYNIKACH EGZAMINU

KWALIFIKACJA SESJA DATA WYSTAWIENIA NR DOKUMENTU WYGENEROWANO DATA ODBIORU AKCJE
SUPLEMENTY
ZAWOD WYGENEROWANO DATA ODBIORU JEZYK AKCJE

POWROT
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k. Wskaz zaktadke Egzaminy aby uzyskaé szczegdtowg informacje o wynikach Zdajacego dla wszystkich egzaminéw, do ktérych zostat on
przypisany (jak na ponizszym rysunku).

‘ UZYTKOWNICY ~ RAPORTY  REJESTRY ~ PROCES EGZAMINOWANIA ~ PROCES TWORZENIA ZADAN ~ PROFIL ~ WYSZUKIWARKI ~ EHELPDESK
[w,'.acxal GENEROWANIE PROTOKOLOW (W TRAKCIE GENEROWANIA 0, GOTOWE DO POBRANIA: 188) o ]
Strona ! ista zdajacych r
DANE PODSTAWOWE ZWOLNIENIA | SZKOLENIA DEKLARACJE | WNIOSKI DYPLOMY | SWIADECTWA EGZAMINY POWIADOMIENIA UWAGI OKE GRUPY ZDAJACEGO

mie Nazwisko PESEL Nr dokumentu Nazwa uzyt
EGZAMINY ZDA JACEGO

OZNACZENIE EGZAMINU TERMIN EGZAMINU KWALIFIKACJA RODZA) EGZAMINU NAZWA SES)I OSRODEK EGZAMINACYNY MIE)JSCE EGZAMINOWANIA POPRAWNIE [%] WYNIK WNIOSEK  AKCJE

20210401/306405- 7 9:00:00 EKA.01 Praktyczny 2021 Lato ( 6405- Poznan 61-538 S0 Nie @ g

20210326/306405 N/35118848 12.06.2021 12:00:00 EKA.O1 Pisemny 2021 306405- Poznan 61-885 53 Pozytywny  Nie ® B8

Informacje widoczne w zaktadce Egzaminy, bedg bardzo pomocne w przypadku kiedy SIOEZ nie bedzie pozwalat ztozy¢ deklaracji przystgpienia do egzaminu
zawodowego z uwagi na przeszkody natury formalnej okreslone w przepisach prawa.

Jednym z takich przypadkdw jest préba ponownego ztozenia deklaracji przystgpienia do egzaminu w sytuacji kiedy Zdajacy zdawat juz egzamin z danej
kwalifikacji, ale wymagany wynik egzaminu nie jest jeszcze ustalony przez OKE dla danego Zdajacego.
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aAA+

‘ System Informatyczny Obstugujacy
g S I 0 EZ | Egzaminy Zawodowe

ZALOGOWANO DO: 000000-XXXXX ZMIEN OF

Numer instrukcji: 0006 (wersja: 4.7)
.. W zaktadce UWAGI OKE wyswietlane sg uwagi (jezeli istniejg) jakie wtasciwa OKE wprowadzita odnosnie danego Zdajgycego

IMIE | NAZWISKO DYREKTORA OE
DYREKTOR OE | FZ1123112113
AUTOMATYCZNE WYLOGOWANIE ZA 19:39

2

“ UZYTKOWNICY ~ RAPORTY  REJESTRY - PROCES EGZAMINOWANIA ~ PROCES TWORZENIA ZADAN + PROFIL ~ WYSZUKIWARKI = EHELPDESK

Strona gléwna > Rejestry > Zdajgcych > Lista zdajgcych > Uwagi OKE

DANE PODSTAWOWE ZWOLNIENIA | SZKOLENIA DEKLARACJE | WNIOSKI DYPLOMY | SWIADECTWA EGZAMINY POWIADOMIENIA UWAGI OKE GRUPY ZDA JACEGO

UWAGI OKE

Imie Mazwisko PESEL Nr dokumentu Mazwa uzytkownika

Zdajacy 780. 23112214PKMKO0

LISTA UWAG

DODAL EDYTOWAL OPIS SPRAWY KOMENTARZ OKE SESJA

0 REKORDOWZ 0
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m. Wskaz zaktadke Powiadomienia aby uzyskac informacje o wszystkich powiadomieniach wystanych z uzyciem SIOEZ do Zdajacego (tak jak na
ponizszym rysunku).

a > Rejestry » Za > Powiadomienia
DANE PODSTAWOWE ZWOLNIENIA | SZKOLENIA DEKLARACJE | WNIOSKI DYPLOMY | SWIADECTWA EGZAMINY POWIADOMIENIA UWAGI CKE GRUPY ZDA JACEGO
Imie MNazwisko PESEL Nr dokumentu MNazwa uzytkownika
H: A 76( 210

POWIADOMIENIA

DATA OTRZYMANIA RODZA] TEMAT TRESC AKCJE
2021-08-26 16:40 Brak Whriosek o suplement do dyplomu Wniosek o suplement do dyplomu, dla zawodu Technik administracji 334306 w jezyku: Polski, dla zdajacego Hanna Dorota Adamczak... H
2021-08-26 16:40 Brak Whniosek o suplement do dyplomu Wniosek o suplement do dyplomu, dla zawodu Technik administracji 334306 w jezyku: Angielski, dla zdajacego Hanna Dorota Adamczak... H
2021-02-14 22:58 Brak Akceptacja deklaracji/wniosku przystapienia do egzaminu Zaakceptowano deklaracje/wniosek przystapienia do egzaminu dla kwalifikacji EKA.01. Data akceptadji deklaracji/wniosku: 2021-02-14... H|
2021-02-12 23:117 Brak Ztozenie deklaracji/wniosku przystapienia do egzaminu Zlozono deklaracje/wniosek przystapienia do egzaminu dla kwalifikacji EKA.01. Data ztozenia deklaracji/wniosku: 2021-02-12... H

Nowe konto zostato zalozone. Aby ustawic nowe hasho i aktywowaé konto kliknij tutaj.

2021-02-12 2317 Brak Aktywacja konta Gybys... =

5 REKORDOWZ 5

Informacje o wszystkich zdarzeniach dotyczgcych Zdajgcego sg zapisywane w rejestrze bezpieczeristwa oraz, poprzez modut powiadomien, wysytane do
Zdajacego. W zaleznosci jak Zdajacy okreslit we wiasciwosciach swojego profilu, kopie wszystkich powiadomien sg niezaleznie wysytane drogg: SMS, Email
lub SMS oraz Email

Infolinia pomocy SIOEZ, telefon: +48 22 310 20 03 godziny pracy: dni robocze od 7:30 do 17:30 lub 24h w dni okreslone w komunikacie dyrektora CKE
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n. Wskaz zaktadke Deklaracje i wnioski, aby ztozy¢ deklaracje oraz wnioski lub uzyskaé czy zmienic ich formalny status (jak na ponizszym
rysunku).

“ UZYTKOWMICY ~ RAPORTY  REJESTRY ~ PROCES EGZAMINOWANIA ~ PROCES TWORZENIA ZADAN ~ PROFIL ~ WYSZUKIWARKI ~ EHELPDESK

UWAGAI GENERCDWANIE PROTOKCECOW (W TRAKCIE GENEROWANIA: 0, GOTOWE DO POBRANIA: 188) e ]

a > Rejestry = Zdajgcych > Lista zdajacych > Deklaracje | wnioski

DANE PODSTAWOWE ZWOLNIENIA | SZKOLENIA DEKLARACJE | WNIOSKI DYPLOMY | SWIADECTWA EGZAMINY POWIADOMIENIA UWAGI OKE GRUPY ZDAJACEGO

Imie Mazwisko PESEL MNr dokumentu MNazwa uzytkownika
H: Ad 76l 2102
Deklaracja przystapienia do egzaminu - Uczen/Stuchacz/Absolwent s DODA)

DEKLARACJE | WNIOSKI

Rodzaj wniosku/deklaracji ~ | Rozporzadzenie b QSZUKA]

TYP STATUS O DUPLIKAT ZAWOD KWALIFIKAC]A SESJA ZtOZENIE WNIOSKU OKE AKCJE

0 REKORDOWZ 0

POWROT
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0. Zlisty wybierz wtasciwy typ dokumentu, ktéry OE zamierz ztozy¢ w imieniu Zdajacego. Sg do wyboru dwa typy deklaracji:

Numer instrukcji: 0006 (wersja: 4.7)

i.  Deklaracja przystapienia do egzaminu — Uczern/Stuchacz/Absolwent

ii. Deklaracja przystapienia do egzaminu — Uczestnik kkz/Osoba, ktéra ukonczyta kkz

Wskaz wtasciwy typ deklaracji i wybierz przycisk Dodaj (jak na ponizszym rysunku).

Strona ghéwna > Rejestry > Zdajqcych > Lista zdajac

DANE PODSTAWOWE ZWOLNIENIA | SZKOLENIA

Imie Mazwisko

Hi Ac

ych > Deklaracje i wnioski

DEKLARACIE | WNIOSKI

Deklaracja przystgpienia do egzaminu - Uczen/Stuchacz/Absolwent

DYPLOMY | SWIADECTWA

PESEL

7

EGZAMINY

POWIADOMIENIA

Nr dokumentu

UWAGI OKE

Deklaracja przystgpienia do egzaminu - Uczen/Stuchacz/Absolwent

Deklaracja przystapienia do egzaminu - Uczestnik kkz/Osoba, ktora ukonczyta kkz

Rodza] wniosku/deklaracji

POWROT

STATUS

O DUPLIKAT

ZAWOD

3 Rozporzgdzenie

KWALIFIKACJA

SESJA

GRUPY ZDAJACEGO

Mazwa uzytkownika

21021223

ZLOZENIE WNIOSKU

Infolinia pomocy SIOEZ, telefon: +48 22 310 20 03 godziny pracy: dni robocze od 7:30 do 17:30 lub 24h w dni okreslone w komunikacie dyrektora CKE
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p. Po wybraniu przycisku Dodaj zostanie wyswietlony formularz (jak na ponizszym rysunku).

Strona glowna = Rejestry = Zdajgcych = Lists zdajgoych = Deklaracje i wnioski = ZioZzenie deklaracji przystapienia do egzaminu

UCZEN / SEUCHACZ / ABSOLWENT DEKLARACJA PRZYSTAPIENIA DO EGZAMINU

MiejscowosC | data ztolenia deklaracji
Data Migjscowosc* Sesja

02.02.2024 Miejscowosc 2024 Lato hd
Dane osobowe
Imie Drugie imig Mazwisko

Zdajgcy Testowy 2
Data urodzenia

24.09.1978

Rodzaj dokumentu toisamosci Mumer dokumentu tozsamosci/PESEL

PESEL JE .

Adres korespondencyjny

Wojewddztwo Powiat Gmina

Wielkopolskie Poznari Poznari - gmina miejska
Migjscowosc Ulica Adres email

Poznari Poznari email@email.oke
Poczta Kod pocztowy Mumer telefonu

Poznari 60-179 0

Infolinia pomocy SIOEZ, telefon: +48 22 310 20 03 godziny pracy: dni robocze od 7:30 do 17:30 lub 24h w dni okreslone w komunikacie dyrektora CKE
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g. W pole Miejscowosc* (pole obowigzkowe) wpisz miejscowos¢ w ktérej znajduje sie OE, ktére sktada deklaracje przystgpienia do egzaminu
zawodowego w imieniu Zdajgcego (jak na ponizszym rysunku).

Strona gtéwna > Rejestry = Zdajacych = Lista 2dajacych = Deklaracje | wnioski = Zlozenie deklaracji przystapienia do egzaminu

UCZEN / SEUCHACZ / ABSOLWENT DEKLARACJA PRZYSTAPIENIA DO EGZAMINU

Miejscowost i data zloZenia deklaracji
Data Migjscowosc® Sesja

02.02.2024 Poznar 2024 Lato ~

Dane osobowe
Imie Drugie imie MNazwisko

Zdajgcy Testowy 2
Data urodzenia

24.09.1978

Rodzaj dokumentu tozsamosci Mumer dokumentu tozsamosci/PESEL

PESEL 7

Adres korespondencyjny

Wojewodztwo Pawiat Gmina

Wielkopolskie Poznarn Poznan - gmina miejska
Migjscowosc Ulica Adres email

Poznari Poznari email@email.oke
Poczta Kod pocztowy Mumer telefonu

Poznar 60-179 0

Infolinia pomocy SIOEZ, telefon: +48 22 310 20 03 godziny pracy: dni robocze od 7:30 do 17:30 lub 24h w dni okreslone w komunikacie dyrektora CKE
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r. Zlisty rozwijanej Sesja wybierz sesje, w ktérej terminie ma sie odby¢ egzamin/egzaminy na podstawie ztozonej deklaracji przystgpienia do
egzaminu zawodowego w imieniu Zdajgcego (jak na ponizszym rysunku).

Zgodnie z przepisami prawa, OKE jest zobowigzana przyjg¢ od OE wszystkie deklaracje na dang wyznaczong sesje, pod warunkiem ze:

Deklaracje zostaty ztozone przez zdajacych do OE w terminie do 4 miesiecy (120 dni) przed terminem rozpoczecia egzamindw w danej sesji
ogtoszonych w komunikacie Dyrektora CKE.

Deklaracje zostaty zaakceptowane (przekazane przez OE do OKE) w terminie do 4 miesiecy — 7 dni (113 dni) przed terminem rozpoczecia egzamindéw
w danej sesji ogtoszonych w komunikacie Dyrektora CKE.

Przyjete zostang takze wszystkie deklaracje oséb na najblizszg sesje egzaminacyjng, ktére po uzyskaniu niepoprawnego wyniku, ztozg ponownie
deklaracje przystgpienia do egzaminu zawodowego maksymalnie 7 dni po oficjalnie opublikowanych wynikach przez OKE.

W przypadku niedotrzymania termindw dotyczacych przekazania deklaracji przez OE do OKE, OKE ma obowigzek odrzuci¢ lub przypisa¢ deklaracje
do wyznaczonej przez Dyrektora CKE kolejnej sesji egzaminacyjne;j.

W sytuacji wystgpienia anomalii (technicznych/organizacyjnych/spotecznych) uniemozlwiajgcych prawidtowe ztozenie deklaracji w przewidzianym
prawym terminie: OKE (na wniosek OE) podejmuje indywidualne decyzje dotyczgce deklaracji ztozonych po terminie (jest to sytuacja nadzwyczajna).

Infolinia pomocy SIOEZ, telefon: +48 22 310 20 03 godziny pracy: dni robocze od 7:30 do 17:30 lub 24h w dni okreslone w komunikacie dyrektora CKE
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Strona gtowna = Rejestry = Zdajgoych = Lista zdajgoych = Deklaracje i wnioski = Ziozenie deklaracji przystapienia do egzaminu

UCZEN / SEUCHACZ / ABSOLWENT DEKLARACJA PRZYSTAPIENIA DO EGZAMINU

Miejscowosd | data zloZenia deklaracji
Data Migjscowosc* Sesja

02.02.2024 Poznan 2024 Lato w

Dane osobowe
Imie Drugie imie azwisko

Zdajgcy Testowy 2

Mmsa 1 mm el meia

Infolinia pomocy SIOEZ, telefon: +48 22 310 20 03 godziny pracy: dni robocze od 7:30 do 17:30 lub 24h w dni okreslone w komunikacie dyrektora CKE
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s. W nizszej czesci deklaracji z listy rozwijanej Rozporzadzenie* wybierz odpowiednig formute egzaminu (tak jak na ponizszym rysunku).

DEKLARUJE PRZYSTAPIENIE DO EGZAMINU POTWIERDZAJACEGO KWALIFIKACIE W ZAWODZIE/ZAWODOWEGO

Decyzja
Brak X |:| Eksperyment pedagogiczny @
Rozporzadzenie* Zawdd* Kwalifikagja®
Wybierz rozporzadzenie v Wybierz zawod v Wybierz kwalifikacje v

| Wybierz rozporzadzenie
Formuta 2017

Formuta 2019

O uczen O stuchacz ) absolwent

miododiany pracownik

D Dostosowanie formy lub warunkow egzaminu

Do deklaracji dobgczam:

[ éwiadectwo ukoriczenia szkoky

[J orzeczenie/opinie publicznej poradni psychologiczna-pedagogiczne] (w przypadku wystepowania dysfunkcji)
[0 zaswiadczenie o stanie zdrowia wydane przez lekarza (w przypadku choraby lub niesprawnosc czasowej)

ZAPISZ POWROT

Infolinia pomocy SIOEZ, telefon: +48 22 310 20 03 godziny pracy: dni robocze od 7:30 do 17:30 lub 24h w dni okreslone w komunikacie dyrektora CKE
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t. Nastepnie wybierz z listy rozwijanej Zawod* zawdd przypisany do kwalifikacji, dla ktérej ma zostac ztozona deklaracja przystgpienia do
egzaminu zawodowego przez OE w imieniu Zdajgcego (tak jak na ponizszym rysunku).

DEKLARUJE PRZYSTAPIENIE DO EGZAMINU POTWIERDZAJACEGO KWALIFIKACJE W ZAWODZIE/ZAWODOWEGO

Decyzja
Brak bt D Eksperyment pedagogiczny @@
Rozporzadzenie® Zawod* Kwalifikacja®
Formuta 2019 v Wybierz zawod v Wybierz kwalifikacje v

Wybierz zawod a
311411-Technik elektroniki i informatyki medycznej
311919-Technik pozarnictwa

@ Poraz pierwszy
O Po raz kolejny

O uczeh | 311942-Technik budowy jednostek ptywajacych
315105-Technik mechanik okretowy
miodociany pracownik 315106-Technik elektroautomatyk okretowy

315214-Technik nawigator morski
321103-Technik elektroradiolog

[ Dostosowanie formy lub warunksw egzarging  321104-Technik sterylizacji medyczne]
321301-Technik farmaceutyczny

Do deklaragi dotgczam: 321401-Protetyk stuchu

O swiadectwo ukoriczenia szkoty 321402-Technik dentystyczny

[0 orzeczenie/opinie publiczne] poradni psycpola  321403-Technik ortopeda

O zaswiadczenie o stanie zdrowia wydane prez [EPRIOEERTi o] (o]

325101-Asystentka stomatologiczna

POWROT 325102-Higienistka stomatologiczna
—_— 325302-Technik optyk

| 325402-Technik masazysta

325509-Technik bezpieczenstwa i higieny pracy
325905-Opiekunka dziecieca v
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u. Nastepnie wybierz z listy rozwijanej Kwalifikacja* kwalifikacje, dla ktérej ma zosta¢ ztozona deklaracja przystgpienia do egzaminu
zawodowego przez OE w imieniu Zdajacego (tak jak na ponizszym rysunku).

DEKLARUJE PRZYSTAPIENIE DO EGZAMINU POTWIERDZAJACEGO KWALIFIKACIE W ZAWODZIE/ZAWODOWEGO

Decyzja
Brak B |:| Eksperyment pedagogiczny @
Rozporzadzenie® Zawod* Kwalifikacja™
Formuta 2019 b 323014-Podolog v Wybierz kwalifikacje v
® Po o o ) Wybierz kwalifikacje
© Po raz pierwszy FRK.05
O Poraz kolejny
O uczen O stuchacz O absolwent

miodociany pracownik

I:‘ Dostosowanie formy lub warunkow egzaminu

Do deklarag)i dotgczam:

[0 éwiadectwo ukoficzenia szkoty

[0 orzeczenie/opinie publicznej poradni psychologiczno-pedagogicznej (w przypadku wystepowania dysfunkcji)
[0 zagwiadczenie o stanie zdrowia wydane przez lekarza (w przypadku choroby lub niesprawnosci czasowej)

ZAPISZ POWROT
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v. Zaznacz opcje Po raz pierwszy, jezeli deklaracja przystapienia do egzaminu zawodowego przez OE w imieniu Zdajacego ma zostac ztozona
po raz pierwszy (do tej porty deklaracje dotyczace tej kwalifikacji nie byty sktadane przez Zdajacego oraz w jego imieniu) (tak jak na
ponizszymrysunku).

DEKLARUJE PRZYSTAPIENIE DO EGZAMINU POTWIERDZAJACEGO KWALIFIKACJE W ZAWODZIE/ZZAWODOWEGO

Decyzja
Brak s D Eksperyment pedagogiczny @
Rozporzadzenie® Zawod* Kwalifikacja*®
Formuta 2019 v 323014-Podolog v FRK.05 v

® Po raz pierwszy
o raz kolejny

O uczen O stuchacz © absolwent

mitodociany pracownik

D Dostosowanie formy lub warunkdw egzaminu

Do deklaracji dot

O sw

O orzeczenie/opinie publicznej poradni psychologiczno-pedagogicznej (w przypadku wystepo unkgj
O czenie o stanie zdrowia wydane przez lekarza (w przypadku choroby lub niesprawnosci c

ZAPISZ POWROT
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w. Zaznacz opcje Po raz kolejny, oraz odpowiednio do czesci pisemnej, praktycznej jezeli deklaracja przystgpienia do egzaminu zawodowego
przez OE w imieniu Zdajacego ma zostac ztozona po raz kolejny (np. w sytuacji kiedy Zdajgacy uzyskat negatywny wynik z czesci pisemnej,
praktycznej lub obu czesci egzaminu) (tak jak na ponizszym rysunku).

Rozporzadzenie® Zawod* Kwalifikacja™

Formuta 2019 v 323014-Podolog v FRK.05

i_» Poraz pierwszy

i@ Poraz kolejny
do czesd

Pisemne Praktyczne|
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X. Zaznacz opcje

i.  Uczen, Stuchacz lub Absolwent. Nastepnie wybierz odpowiedni typ szkoty oraz to czy zdajgcy jest mtodocianym pracownikiem*
lub

ii. Jestem uczestnikiem kwalifikacyjnego kursu zawodowego lub Ukohczytem/ukoiczytam kwalifikacyjny kurs zawodowy. Nastepnie wybierz z listy
wtasciwy kwalifikacyjny kurs zawodowy.

* Jezeli Zdajacy jest pracownikiem mtodocianym w rozumieniu Art. 190 Kodeksu pracy, to zaznacz opcje Jestem mtodocianym
pracownikiem* W przeciwnym wypadku nie zaznaczaj opcji Jestem mtodocianym pracownikiem*.

Jezeli wszystkie czesci deklaracji odpowiadajg stanowi faktycznemu, wybierz przycisk Dodaj celem ztozenia deklaracji przystgpienia do egzaminu
zawodowego przez OE w imieniu Zdajacego.

Uwaga: Poniewaz formularz dotyczacy dostosowania formy egzaminu jest:
i. osobnym dokumentem sktadanym do OKE wraz z deklaracjg,
ii. dokumentem, ktéry moze ulegaé modyfikacjom do 60 dni przed pierwszym egzaminem w sesji,

iii.  obstuga opcji dotyczacego dostosowan bedzie mozliwa caty czas podczas edycji ztozonej deklaracji (opcja Dostosowanie formy lub
warunkow egzaminu)

Dostosowanie formy lub warunkow egzaminu
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iv. Mozna zaznaczy¢ Dostosowanie formy lub warunkéw egzaminu tak jak na ponizszym rysunku

Dostosowanie formy lub warunkow egzaminu

Wybierz grupe uprawnionych

[ | sPOSOB DOSTOSOWANIA - CZESC PISEMNA
I:l SPOSOB DOSTOSOWANIA - CZESC PRAKTYCZNA

|:| Inny sposéb dostosowania

v.  Nastepnie nalezy wybraé grupe lub wiele grup uprawnionych z listy wielokrotnego wyboru (tak jak na ponizszym rysunku)

Dostosowanie formy lub warunkdw egzaminu

I. NIESEYSZACY, SEABOSEYSZACY

Il NIEWIDOMI
lll. SLABOWIDZACY

IV. NIEPELNOSPRAWNI RUCHOWO, Z CZASOWA NIEPELNOSPRAWNOSCIA
RAK

V. Z AFAZ|A

VI. Z NIEPELNOSPRAWNOSCIA INTELEKTUALNA W STOPNIU LEKKIM

I swiadectwo ukonczenia szkoty
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vi.  Po wybraniu witasciwych dla zdajgcego grup nalezy oznaczy¢ wtasciwy sposdb dostosowania dla kazdej z czesci egzaminu (np. tak
jak na ponizszym rysunku). Nalezy zwrdci¢ uwage na podstawe programowgq przy wyborze konkretnego dostosowania.

Dostosowanie formy lub warunkdw egzaminu

» |V, niepetlnosprawni ruchowo, Z czasowa niepetnosprawnoscig rak

SPOSOB DOSTOSOWANIA - CZESC PISEMNA
Przediuzenie czasu egzaminu nie wiece] niz o 30 minut {Formuta 2017 oraz Formuta 2019)
[ Korzystanie ze sprzetu spegjalistycznego oraz srodkéw dydaktycznych, z ktdrych zdajacy korzysta na co dzien, (np. z komputera) (Formuta
2017 oraz Formuta 2019)
[ Korzystanie z pomocy osoby wspomagajacej, ktora zapisuje odpowiedzi zdajacego (Formuta 2017)
COsobna sala

Przedtuzenie czasu: 30 min
Dodatkowy arkusz dla osoby wspomagajacej

[J Korzystanie z pomocy osoby wspomagajace), ktora zapisuje odpowiedzi zdajgcego w systemie elektronicznym (Formuta 2019)
Osobna sala
Przedluzenie czasu: 30 min
SPOSOB DOSTOSOWANIA - CZESC PRAKTYCZNA
Przediuzenie czasu egzaminu nie wiecej niz o 30 minut (Formuta 2017 oraz Formuta 2019)
O] Korzystanie ze sprzetu specjalistycznego oraz srodkdw dydaktycznych, z ktérych zdajgcy korzysta na co dzien, (np. z komputera) (Formuta
2017 oraz Formuta 2019)
Korzystanie z pomocy osoby wspomagajacej, ktdra zapisuje rozwigzania zdajgcego (Formuta 2017 oraz Formuta 2019)

Osobna sala
Przediuzenie czasu: 30 min
Dodatkowy arkusz dla osoby wspomagajace]

D Inny sposob dostosowania
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UWAGA:
W sekcji DATY GRANICZNE, z poziomu CKE, zostata wprowadzona nowa data: "Data zmiany formy dostosowania arkusza egzaminacyjnego".
Sciezka: STRONA GEOWNA > PROCES EGZAMINOWANIA > TERMINY SESJI > podglad szczegétéw terminu sesji.

Po uptywie tej daty Uzytkownicy OE nie mogq dodac ani edytowac dostosowan FORMY ARKUSZA w deklaracjach zdajgcego.

Checkboxy umozliwiajace wykonanie takiej operacji beda aktywne do zdefiniowanej daty wigcznie, nastepnie zostang wyszarzone. Po najechaniu na
ikonke ‘i' obok zablokowanego checkbox’a, uzytkownikowi zostanie zaprezentowany komunikat w formie tooltipa o tresci: ‘Minat termin modyfikacji
formy arkusza wyznaczony przez Dyrektora CKE'.

Natomiast forma dostosowania niezalezna od arkusza dostosowanego pozostaje mozliwa do edycji.

y. Po przestaniu deklaracji nalezy sie upewnié¢ czy zostata ona zarejestrowana w SIOEZ jako przestana deklaracja (przekazana do OE). Nalezy w
tym celu wybra¢ z menu kolejno Proces egzaminowania -> Deklaracje -> Akceptacja Deklaracji (tak jak na ponizszym rysunku).

IMIE | NAZWISKO DYREKTORA OE

System Informatyczny Obstugujacy
ﬂ a-AA+
[~ S I 0 EZ | Egzaminy Zawodowe DYREKTOR OE | FZI123112113 & WYLOGU)

AUTOMATYCZNE WYLOGOWANIE ZA 20:00
ZALOGOWANO DO: 000000-XXXXX ZMIEN OF

“ UZYTKOWNICY ~ RAPORTY  REJESTRY~ FROCES EGZAMINOWANIA - PROCES TWORZENIA ZADAN + PROFIL~ WYSZUKIWARKI ~ EHELPDESK

Strona glowna
TERMINY SES]I DEKLARACJE NIEUWZGLEDNIONE A DATY GRANICZNE DLA SESJI

BRAK NOWYCH POWIADOMIEN

EGZAMINY ZARZADZANIE DEKLARACJAMI

-

STATYSTYKI DLA SES)I

DANE DO WAGI P12
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z. Po wybraniu z menu Proces egzaminowania -> Deklaracje -> Akceptacja Deklaracji pojawi sie strona (tak jak na ponizszym rysunku).

System Informatyczny Obstugujacy A~ AA+ IMIE | NAZWISKO DYREKTORA OE o
q SIOEZ Egzaminy Zawodowe DYREKTOR OF | FzI23112113 2
AUTOMATYCZNE WYLOGOWANIE ZA 20:00
ZALOGOWANO DO: 000000-XXXXX  ZMIEN OF

ﬁ UZYTKOWNICY ~ RAPORTY  REJESTRY~ PROCES EGZAMINOWANIA ~ PROCES TWORZENIA ZADAN - PROFIL ~ WYSZUKIWARKI ~ EHELPDESK
inowania > Deklaracje = Akceptacja deklaracji
DEKLARACIE | WNIOSKI
‘ © AKCEPTUJ ‘ ‘ © ODRZUC ‘ ‘ (© POCZEKALNIA
(17 [2) bierz status v bierz rozporzadzenie v bierz kwalifikacj v | Sesja v SZUKA
D TYP ZAWOD KWALIFIKACJA ZLOZENIE WNIOSKU SESJA IMIE | NAZWISKO PESEL / NUMER DOKUMENTU TOZSAMOSCI KKZ DATA OPERAC]I LOGIN UZYTKOWNIKA AKCJE

0 REKORDOWZ 0

POKAZ WYNIKOW NA STRONE: | 25~
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System Informatyczny Obstugujacy
vl S IO EZ | Egzaminy Zawaodowe

ZALOGOWANO DO: 000000-XXXXX ZMIEN OF

aAA+

Numer instrukcji: 0006 (wersja: 4.7)
aa. Na liscie rozwijanej Wybierz status wskaz Przestana (przekazana do OE) (tak jak na ponizszym rysunku).

IMIE | NAZWISKO DYREKTORA OE
DYREKTOR OE | FZ1I23112113
AUTOMATYCZNE WYLOGOWANIE ZA 20:00

2

UZYTKOWNICY - RAPORTY REJESTRY~-  PROCES EGZAMINOWANIA ~ PROCES TWORZENIA ZADAN~  PROFIL~  WYSZUKIWARKI - EHELPDESK
Strona gidwna > Proces egzaminowania > Deklaracje = Akceptacja deklaracji
DEKLARACJE | WNIOSKI
‘ © AKCEPTUJ ‘ ‘ © 0DRZUC ‘ ‘ © POCZEKALNIA
M 2 | v | wyb | v | Wyblerz kvl : v
Wybierz status Wybierz rozporzadzenie Wybierz kwalifikacje Sesja Q SZUKA) m
Wybierz status
D TYP ZAWOD KWALIFIKACJA ztozAzwm(o PESEL / NUMER DOKUMENTU TOZSAMOSCI KKz DATA OPERAC]I LOGIN UZYTKOWNIKA AKCJE
Zaakceptowana i
0 REKORDOWZ 0
Odrzucona
W poczekalni POKAZ WYNIKOW NA STRONE: 25 v
Z migracji
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bb. Na liscie rozwijanej o nazwie Wybierz rozporzadzenie wskaz Formute 2019:

System Informatyczny Obstugujacy A AAF IMIE | NAZWISKO DYREKTORA OE
v S Io EZ Egzaminy Zawodowe DYREKTOR OE | FZ1I23112113 o WYLOGU|
AUTOMATYCZNE WYLOGOWANIE ZA 20:00
ZALOGOWANO DO: 000000-X30XXX  ZMIEN OF
“ UZYTKOWNICY=  RAPORTY REJESTRY-  PROCES EGZAMINOWANIA~  PROCES TWORZENIAZADAN~  PROFIL~  WYSZUKIWARKI =  EHELPDESK
Strona gidwna = Proces egzaminowania = Deklaracje = Akceptacja deklaracji
DEKLARACJE | WNIOSKI
‘ © AKCEPTU) ‘ ‘ © obRrzU¢ ‘ ‘ © POCZEKALNIA
N [ v i i v i fikacj v - v
Przestana Wybierz rozporzgdzenie Wybierz kwalifikacje Sesja Q SZUKA) m
Wyhbierz rozporzadzenie
[] T ZAWOD KWALIFIKACJA ZtOZENIE WNIOSKU SESJA IMIEIR Formuta 2017 ENTU TOZSAMOSCI KKZ DATA OPERAC]I LOGIN UZYTKOWNIKA AKCJE

Formuta 2019

0 REKORDOWZ 0
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cc. Wybierz przycisk Szukaj (tak jak na ponizszym rysunku). Nie jest potrzebne doprecyzowywanie numeru kwalifikacji oraz nazwy sesji dla
poszukiwanej deklaracji.

s I 0 EZ | System Informatyczny Obstugujacy A AA+ IMIEL:EAKZTWOI;IBOlE[ljﬁl":I;EHzK‘;?:t;ﬂ)s o

wl | Egzaminy Zawodowe WYLOGUJ
AUTOMATYCZNE WYLOGOWANIE ZA 20:00 [

ZALOGOWANO DO: 000000 XXX ZMIEN OF

‘ UZYTKOWNICY ~ RAPORTY  REJESTRY~ PROCES EGZAMINOWANIA ~ PROCES TWORZENIA ZADAN ~ PROFIL~  WYSZUKIWARKI~  EHELPDESK

Stron inowania > Deklaracje > Akceptacja deklaracji
DEKLARACJE | WNIOSKI
‘ O AKCEPTU| ‘ ‘ © ODRZUC ‘ ‘ O POCZEKALNIA

1 P

rzestana v Formuia 2019 v bierz kwalifikac v | Sesja v SZUKA
Wy je ] Q J
D TYP ZAWOD KWALIFIKACIA ZLOZENIE WNIOSKU SESIA IMIE | NAZWISKO PESEL / NUMER DOKUMENTU TOZSAMOSCI KKZ DATA OPERAC)I LOGIN UZYTKOWNIKA AKCJE

0 REKORDOWZ 0
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dd. Po wybraniu przycisku Szukaj zostang wyswietlone wszystkie deklaracje przypisane do OE majgce status: Przestana (przekazana do OE) (tak
jak na ponizszym rysunku).

System Infarmatyczny Obstugujacy A AAF IMIE | NAZWISKO DYREKTORA OE o
q s I 0 EZ Egzaminy Zawodowe DYREKTOR OE | FZII23112113 =
AUTOMATYCZNE WYLOGOWANIE ZA 20:00
ZALOGOWANC DO: 000000-XXXXX  ZMIEN OF

“ UZYTKOWNICY =~ RAPORTY  REJESTRY ~ PROCES EGZAMINOWANIA ~ PROCES TWORZEMIA ZADAN = PROFIL ~ WYSZUKIWARKI = EHELPDESK

Strona gtdwna > Proces egzaminowania > Deklaracje > Akceptacja deklaradji

DEKLARACJE | WNIOSKI

| © AKCEPTU | ‘ © ODRZUC | | © POCZEKALNIA

Przestana v | Formuta 2019 v | Wybierz kwalifikacje v | Sesja v Q SZUKA]

‘7‘ TYP ZAWOD KWALIFIKACJA ZEOZENIE WNIOSKU SESJA IMIE | NAZWISKO PESEL / NUMER DOKUMENTU TOZSAMOSCI KKZ DATA OPERAC]! LOGIN UZYTKOWNIKA AKCJE

0 REKORDOWZ 0

POKAZ WYNIKOW NA STRONE: = 25 v

ee. Wyjasnienie dotyczgce deklaracji przypisanych do OE o statusie Przestane (przekazane do OE):
i. Dokument typu: deklaracja przystgpienia do egzaminu z kwalifikacji w zawodzie moze pojawic sie w OE kiedy:

Nadejdzie tradycyjng pocztg (np. listem poleconym z poswiadczeniem odbioru). Wtedy bezzwtocznie uprawniony pracownik OE musi ztozy¢ i
zarejestrowac w SIOEZ taka deklaracje. Deklaracja uzyskuje status: Przestana (przekazane do OE)

a. Pdiniejsza akceptacja badz odrzucenie tak przestanej do OE deklaracji lezy w zakresie kompetencji Dyrektora OE, ktory podejmuje
decyzje w oparciu o wtasciwe przepisy i wykona te czynnos$¢ z uzyciem SIOEZ.
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Jest ztozona bezposrednio w sekretariacie OE. Wtedy bezzwtocznie uprawniony pracownik OE musi ztozy¢ i zarejestrowa¢ w SIOEZ takg deklaracje.
Deklaracja uzyskuje status: Przestana (przekazane do OE)

a. Pdiniejsza akceptacja badz odrzucenie tak ztozonej w OE deklaracji lezy w zakresie kompetencji Dyrektora OE, ktéry podejmuje
decyzje w oparciu o wtasciwe przepisy i wykona te czynnos$é z uzyciem SIOEZ
Nadejdzie w formie elektronicznej od absolwenta. Wtedy deklaracja jest automatycznie rejestrowana przez SIOEZ i przypisana do OE wskazanego przez
absolwenta. Deklaracja uzyskuje status: Przestana (przekazane do OE)
a. Podziniejsza akceptacja bgdz odrzucenie tak przestanej do OE deklaracji lezy w zakresie kompetencji Dyrektora OE, ktdry podejmuje
decyzje w oparciu o wtasciwe przepisy i wykona te czynnosc z uzyciem SIOEZ.
Nadejdzie w formie elektronicznej z innego OE. Wtedy deklaracja jest automatycznie rejestrowana przez SIOEZ i przypisana do OE. Deklaracja uzyskuje
status: Przestana (przekazane do OE)
a. Pdiniejsza akceptacja badz odrzucenie tak przestanej do OE deklaracji lezy w zakresie kompetencji Dyrektora OE, ktory podejmuje
decyzje w oparciu o wtasciwe przepisy i wykona te czynnosc z uzyciem SIOEZ

Nadejdzie w formie elektronicznej z OKE (np. na skutek zaakceptowanego przez OKE porozumienia zawartego pomiedzy OE, likwidacji innego OE).
Wtedy deklaracja jest automatycznie rejestrowana przez SIOEZ i przypisana do OE. Deklaracja uzyskuje status: Przestana (przekazane do OE)

1. Pdiniejsza akceptacja badzZ odrzucenie tak przestanej do OE deklaracji lezy w zakresie kompetencji Dyrektora OE, ktory podejmuje
decyzje w oparciu o wtasciwe przepisy i wykona te czynnos¢ z uzyciem SIOEZ.

UWAGA: Deklaracje powinny zosta¢ zarejestrowane w OE na 120 dni przed pierwszym wyznaczonym terminem w sesji egzaminacyjnej.
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Akceptacja badz Odrzucenie deklaracji ztozonych w OE, posiadajgcych status Przestane (przekazane do OE)
1. Odrzucenie deklaracji posiadajgcych status Przestane (przekazane do OE)
a. Odrzucenie ztozonej deklaracji moze nastgpi¢ w wielu przypadkach np. takich jak:
i. gdyw ztozonej deklaracji w imieniu Zdajacego popetniono pomytke dotyczgcg zawodu lub kwalifikacji,
ii. gdy omytkowo ztozono deklaracje dla niewtasciwego Zdajacego,
iii. gdy Zdajacy ztozy wniosek o odrzucenie deklaracji, lub wniosek o ponowne ztozenia nowej deklaracji na inng sesje,

iv. gdy absolwent ztozyt deklaracje nie w swoim pierwotnym OE, a nie zostato ono jeszcze zlikwidowane oraz ma
prawo do przeprowadzania egzamindw,

v. brak dokumentdw zwigzanych ze ztozong deklaracjg (np. wymagane orzeczenia lekarskie),
vi. $Smierci Zdajacego,
vii. na wniosek uprawnionego organu,

viii. gdy deklaracja zostata ztozona po przewidzianym wyznaczonym prawem terminie.
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Po wybraniu z menu Proces egzaminowania -> Deklaracje -> Akceptacja Deklaracji pojawi sie strona (tak jak na ponizszym rysunku).

. System Informatyczny Obstugujgcy
L~ J S I 0 Ez | Egzaminy Zawodowe

ZALOGOWANO DO: 000000-XXXXX ZMIEN OF

IMIE | NAZWISKO DYREKTORA OE
DYREKTOR OE | FZ1123112113
AUTOMATYCZNE WYLOGOWANIE ZA 20:00

WYLOGU]

UZYTKOWNICY ~ RAPORTY  REJESTRY - PROCES EGZAMINOWARNIA ~ PROCES TWORZENIA ZADAN ~ PROFIL ~ WYSZUKIWARKI ~ EHELPDESK
Strona giowna > Proces egzaminowania > Deklaracje » Akceptacja deklaracji
DEKLARAC|E | WNIOSKI
‘ © AKCEPTUJ ‘ ‘ O ODRZUC ‘ ‘ © POCZEKALNIA
1) ] bierz status ~ bierz rozporzadzenie ~ bierz kwalifikacj ~ | Sesja ~ SZUKA
[] T ZAWOD KWALIFIKACJA ZLOZENIE WNIOSKU SESJA IMIE | NAZWISKO PESEL / NUMER DOKUMENTU TOZSAMOSCI KKZ DATA OPERAC]I LOGIN UZYTKOWNIKA AKCJE

0 REKORDOWZ 0

POKAZ WYNIKOW NA STRONE: | 25 v
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c. Na liscie rozwijanej Wybierz status wskaz Przestana (przekazana do OE) (tak jak na ponizszym rysunku).
Syst Inf t Obsh i IMIE | NAZWISKO DYREKTORA OE
® SIOEZ | e aans o s

AUTOMATYCZNE WYLOGOWANIE ZA 20:00
ZALOGOWANO DO: 000000-XXXXX ZMIEN OF

“ UZYTKOWMICY ~ RAPORTY  REJESTRY - PROCES EGZAMINOWANIA - PROCES TWORZENIA ZADAN ~ PROFIL ~ WYSZUKIWARKI ~ EHELPDESK

Strona giowna > Proces egzaminowania > Deklaracje = Akceptacja deklaracyi

DEKLARACJE | WNIOSKI

‘ © AKCEPTUJ ‘ ‘ © 0DRZUC ‘ ‘ © POCZEKALNIA

Wybierz status ~ | Wybierz rozporzadzenie ~ | Wybierz kwalifikacje v~ | Sesja v Q SZUKA) m

Wybierz status

D TYP ZAWOD KWALIFIKACJA ZLOiAZWISI(O PESEL / NUMER DOKUMENTU TOZSAMOSCI KKZ DATA OPERAC]I LOGIN UZYTKOWNIKA AKCJE

Zaakceptowana i

0 REKORDOWZ 0
Odrzucona
W poczekalni POKAZ WYNIKOW NASTRONE: 25 v
Z migracji
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d. Na liscie rozwijanej o nazwie Wybierz rozporzadzenie wskaz Formute 2019

System Informatyczny Obstugujacy
ﬂ A AA+
L~ ] S I 0 E Z | Egzaminy Zawodowe

ZALOGOWANO DO: 000000-XXXXX ZMIEN OF

IMIE | NAZWISKO DYREKTORA OE
DYREKTOR OE | FZ1123112113

g WYLOGU]J
AUTOMATYCZNE WYLOGOWANIE ZA 20:00

‘ UZYTKOWNICY~  RAPORTY REJESTRY~  PROCES EGZAMINOWANIA~  PROCES TWORZEMIAZADAN~  PROFIL~  WYSZUKIWARKI»  EHELPDESK
Strona gidwna > Proces egzaminowania > Deklaracje > Akceptacja deklaracji
DEKLARACJE | WNIOSKI
‘ © AKCEPTU) ‘ ‘ © obRzUE ‘ ‘ © POCZEKALNIA
n E b i i ' i i i Y i b4
Przestana Wyblerz rozporzadzenie Wybierz kwalifikacje sesja Q SZUKA) m

Wybierz rozporzadzenie
D TYP ZAWOD KWALIFIKACJA ZLOZENIE WNIOSKU SESJA IMIEIY Formuta 2017 ENTU TOZSAMOSCI

Formuta 2019

KKZ DATA OPERAC]I LOGIN UZYTKOWNIKA AKCJE

0 REKORDOWZ 0
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e. Woybierz przycisk Szukaj (tak jak na ponizszym rysunku). Nie jest potrzebne doprecyzowywanie numeru kwalifikacji oraz nazwy sesji dla
poszukiwanej deklaracji.
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f. Po wybraniu przycisku Szukaj zostang wyswietlone wszystkie deklaracje przypisane do OE majace status: Przestana (przekazane do OE) (tak jak na
ponizszym rysunku).
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Numer instrukcji: 0006 (wersja: 4.7)
g. W lewej kolumnie zaznacz pole wyboru przy jednej lub wiekszej liczbie deklaracji, ktére zamierzasz odrzucic¢ (tak jak na ponizszymrysunku).
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KOMISJA
EGZAMINACYJNA

Numer instrukcji: 0006 (wersja: 4.7)

h. Po oznaczeniu deklaracji do odrzucenia, wybierz przycisk Odrzu¢ (tak jak na ponizszym rysunku).
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1. Podaj doktadny powdd odrzucenia deklaracji np. tak jak na ponizszym rysunku i wybierz przycisk Usun.

CZY NA PEWNQ CHCESZ ODRZUCIC D EKLARAC|EMWNIOSEE O
PREYSTAPIEMIE DO EGZAMINU? X

Powad odrzucenia deklaragjifwniosku o przystapienie do
EFTAMINLL

Deklaracje ziofone omytkowo

i

j. Po wybraniu przycisku Usun zostanie wyswietlone okno umozliwiajgce ostateczne potwierdzenie odrzucenia deklaracji. W celu ostatecznego
odrzucenia deklaracji wybierz przycisk Tak (tak jak na ponizszym rysunku).

USUN %

WSZYSTKIE ZAZMACZONE | NIE PRZYPISANE DO ZADNEGO
EGZAMINU DEKLARACJE ZOSTANA ODRZUCOME. CZY
KONTYNUOWAC?
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k. Po usunieciu deklaracji zostanie wyswietlony raport, ktory informuje o tym czy udato sie usung¢ deklaracje/deklaracje zostang wyswietlone (tak jak

na ponizszym rysunku).

UWAGA %

DEKLARACIE ZOSTAEY USUIMIETE POPRAWMIE.

POWROT
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L. Po wybraniu przycisku Powroét zostanie wyswietlona aktualna lista deklaracji posiadajgca status: Przestana (przekazane do OE) (tak jak na
ponizszym rysunku).
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EGZAMINACYJNA Numer instrukcji: 0006 (wersja: 4.7)

2. Akceptacja (przekazanie do OKE) deklaracji posiadajgcych status Przestane (przekazane do OE)
a. Przed akceptacja (przekazaniem do OKE) deklaracji posiadajacg status Przestane (przekazane do OE), wybrac ikone ,,i”
w kétku znajdujgca sie po prawej stronie deklaracji (jak na ponizszym rysunku).

‘ UZYTKOWNICY ~ RAPORTY REJESTRY ~ PROCES EGZAMINOWANIA - PROCES TWORZENIA ZADAN - PROFIL = WYSZUKIWARKI = EHELPDESK
[w.‘mr R R t TRA e ]
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b. Po wybraniu ikony ,,i” w kétku w osobnej zaktadce wyswietlone zostang szczegdty dotyczace przestanej deklaracji,
zapoznajac sie ze szczegdtami mozna okresli¢ czy mozna jg zaakceptowad (przekaza¢ do OKE)
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Numer instrukcji: 0006 (wersja: 4.7)

c. Zaznacz jedng lub wiele deklaracji posiadajgcych status Przestane (przekazane do OE) (tak jak na ponizszym rysunku).
“ UZYTKOWNICY~  RAPORTY REJESTRY~  PROCES EGZAMINOWANIA -  PROCES TWORZENIA ZADAN~  PROFIL>  WYSZUKIWARKI~  EHELPDESK
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d. Po zaznaczeniu deklaracji przeznaczonych do akceptacji (przekazania do OKE), wybierz przycisk Akceptuj (tak jak na
ponizszymrysunku).
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e. W wyswietlonym oknie wybierz przycisk TAK aby zaakceptowaé (przekazaé¢ do OKE) zaznaczone deklaracje (tak jak na
ponizszym rysunku).

UWAGA %

WSZYSTKIE ZAZNACZONE DEKLARACIE ZOSTANA ZAAKCEPTOWARNE.
(7Y CHCESZ KONTYMUOWAC?

= NIE

f. W wyswietlonym oknie raportu wybierz przycisk POWROT (tak jak na ponizszym rysunku).

UWAGA! w

ZAFMACZOME WNIOSKL f DEKLARACIE ZOSTAEY ZARKCEPTOWANE

POWROT
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3. Informacje weryfikujgce

Poprawnie ztozona do OKE przez OE deklaracja przystgpienia do egzaminu zawodowego to deklaracja posiadajgca status
zaakceptowanej (przekazanej do OKE) deklaracji.

a. Spis wszystkich zaakceptowanych (przekazanych do OKE) deklaracji jest dostepny po wybraniu z menu kolejno:
Proces egzaminowania -> Deklaracje -> Akceptacja deklaracji
Woybierz filtr: Zaakceptowana, wtasciwe Rozporzadzenie

Woybierz przycisk Szukaj aby wyswietli¢ spis zaakceptowanych deklaracji

b. Spis wszystkich deklaracji znajdujgcych sie w poczekalni jest dostepny po wybraniu z menu kolejno:
Proces egzaminowania -> Deklaracje -> Akceptacja deklaracji
Woybierz filtr: W poczekalni, wtasciwe Rozporzadzenie
Wybierz przycisk Szukaj aby wyswietli¢ spis deklaracji znajdujgcych sie w poczekalni.
Deklaracje znajdujgce sie w poczekalni to np.

- deklaracje ztozone po przewidzianym terminie przepisami prawa na ztozenie deklaracji do danej sesji (takie deklaracje
przenoszone sg przez OKE do poczekalni)

- deklaracje ztozone w przewidzianym terminie przepisami prawa do danej sesji ale na wniosek Zdajgcego przeniesione do
poczekalni celem przepisania ich do kolejnej wyznaczonej sesji (np. uzasadniony wypadek losowy)

- deklaracje ztozone w przewidzianym terminie przepisami prawa do danej sesji ale na wniosek uprawnionego organu
przeniesione do poczekalni celem wyznaczenia terminu egzaminu w kolejnej mozliwej sesji (np. powotanie do usuwania kleski
zywiotowej).

c. Spis wszystkich odrzuconych deklaracji jest dostepny po wybraniu z menu kolejno:
Proces egzaminowania -> Deklaracje -> Akceptacja deklaracji
Woybierz filtr: Odrzucone, wtasciwe Rozporzadzenie

Woybierz przycisk Szukaj aby wyswietli¢ spis odrzuconych deklaracji.

Infolinia pomocy SIOEZ, telefon: +48 22 310 20 03 godziny pracy: dni robocze od 7:30 do 17:30 lub 24h w dni okreslone w komunikacie dyrektora CKE
Strona 64 z 66



CENTRALNA
KOMISJA
EGZAMINACYJNA Numer instrukcji: 0006 (wersja: 4.7)

d. Spis wszystkich deklaracji z migracji jest dostepny po wybraniu z menu kolejno:
Proces egzaminowania -> Deklaracje -> Akceptacja deklaracji
Woybierz filtr: Z migracji, wtasciwe Rozporzadzenie
Woybierz przycisk Szukaj aby wyswietli¢ spis deklaracji z migracji
Deklaracje z migracji to:

- spis historycznie ztozonych deklaracji Zdajgcego dla odbytych juz sesji egzaminacyjnych, przed uruchomieniem SIOEZ

INFORMACIJA:

- forme dostosowania dla kazdej z czesci egzaminu (opcja Dostosowania formy lub warunkéw egzaminu dostepna podczas edycji deklaracji
Zdajgcego) mozna ustala¢ w terminie do 60 dni przed pierwszym egzaminem w sesji,

- wybdr dostosowania formy egzaminu (podczas edycji deklaracji) mozna ustalac i zmienia¢ zaréwno dla przestanej jak i zaakceptowanej
deklaraciji,

- w przypadku niedostepnosci opcji Dostosowania formy lub warunkéw egzaminu lub braku mozliwosci wyboru rodzaju dostosowania dla
przestanej deklaracji nalezy skontaktowa¢ sie z infolinig SIOEZ.
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W przypadku problemoéw prosimy o kontakt z infolinig pomocy SIOEZ,
telefon: +48 22 310 20 03
godziny pracy:

dni robocze od 7:30 do 17:30

dni okreslone w komunikacie dyrektora CKE: tryb pracy 24h
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