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1. Wprowadzenie

Celem Instrukcji do SIOEPKZ jest przekazanie uzytkownikowi Systemu Informatycznego Obstugi
Egzamindow Potwierdzajgcych Kwalifikacje w Zawodzie (SIOEPKZ) petnej informacji o
udostepnianej mu przez system funkcjonalnosci, tak by mégt jg w petni wykorzystaé. Instrukcja
sktada sie z dokumentu gtéwnego zawierajgcego informacje ogdlne dotyczgce wszystkich rol
oraz dokumentéw dla poszczegdlnych rél. Utworzono nastepujgce dokumenty:

Instrukcja do SIOEPKZ Dokument gtéwny
Instrukcja do SIOEPKZ Dla roli: Gos¢

Instrukcja do SIOEPKZ Dla roli:
Instrukcja do SIOEPKZ Dla roli:

Instrukcja do SIOEPKZ Dla roli:
Instrukcja do SIOEPKZ Dla roli:
Instrukcja do SIOEPKZ Dla roli:
Instrukcja do SIOEPKZ Dla roli:
Instrukcja do SIOEPKZ Dla roli:
Instrukcja do SIOEPKZ Dla roli:
Instrukcja do SIOEPKZ Dla roli:

Instrukcja do SIOEPKZ Dla roli:
Instrukcja do SIOEPKZ Dla roli:
Instrukcja do SIOEPKZ Dla roli:
Instrukcja do SIOEPKZ Dla roli:
Instrukcja do SIOEPKZ Dla roli:
Instrukcja do SIOEPKZ Dla roli:
Instrukcja do SIOEPKZ Dla roli:
Instrukcja do SIOEPKZ Dla roli:

Instrukcja do SIOEPKZ Dla roli:
Instrukcja do SIOEPKZ Dla roli:

Administrator gtéwny
Pracownik/Dyrektor CKE

Instrukcja do SIOEPKZ Dla roli: Cztonek zespotu krajowego/Recenzent

Cztonek zespotu wytwérczego
Inspektor bezpieczenstwa
Kierownik WEZ (CKE)

Koordynator

Koordynator wprowadzanych zadan
Recenzent Krajowy
Wprowadzajacy zadania

Instrukcja do SIOEPKZ Dla rél: Dyrektor OKE i Pracownik OKE

Autor/Recenzent

Egzaminator

Kierownik WEZ (OKE)

Koordynator kwalifikacji
Koordynator OKE

Lider regionalny

Obserwator

Specjalista ds. Niepetnosprawnosci

Instrukcja do SIOEPKZ Dla rol: Dyrektor OE i Pracownik OE

Zdajacy
Operator maszyny wirtualnej

Nie utworzono Instrukcji do SIOEPKZ dla roli Raporty, gdyz rola ta jest rolg techniczna
wykorzystywang tylko przez osoby po stronie podmiotu utrzymujgcego system SIOEPKZ.

Niniejszy dokument przeznaczony jest dla uzytkownika o roli Cztonek Zespotu
Krajowego/Recenzent, ktdra uczestniczy w procesie tworzenia zadan.
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2. Polecenia menu gtéwnego

Uzytkownikowi w roli Cztonka Zespotu Krajowego udostepniane sg nastepujgce polecenia menu
giéwnego:

LB prezentacja strony gtéwnej SIOEPKZ
BANK ZADAN - grupa poleceri umozliwiajacych opracowywanie recenzji zadan
o BANK ZADAN ROBOCZYCH
= RECENZJE PISEMNE
= RECENZJE PRAKTYCZNE
PROCES TWORZENIA ZADAN - grupa polecert umozliwiajacych opracowywanie zadan
o EGZAMIN PISEMNY — polecenie umozliwiajgce obstuge utworzonych zadan
= BANK ZADAN ROBOCZYCH
* PROBNE ZASTOSOWANIA
PROFIL — grupa polecen umozliwiajaca zarzagdzanie kontem uzytkownika
o ZMIANA HASLA W PORTALU
o EDYCJA PROFILU
WYSZUKIWARKI — grupa polecen umozliwiajgca przejscie do ogdlnodostepnych
wyszukiwarek z rejestrow rzgdowych
o REGON, NIP
o KRS, RDN
o EDG
o KRz
EHELPDESK — polecenie umozliwiajgce zgtaszanie i monitorowanie incydentéw do
SIOEPKZ

Opis polecen z grup: PROFIL, WYSZUKIWARKI, EHELPDESK oraz prezentacja strony gtéwnej
SIOEPKZ znajduja sie w Instrukcja do SIOEPKZ Dokument gtéwny. Pozostate polecenia zostaty
opisane w niniejszym dokumencie w kolejnych rozdziatach.
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3. Bank Zadan

W wyniku wybrania polecenia BANK ZADAN prezentowana jest lista polecen:

e BANK ZADAN ROBOCZYCH
o RECENZIJE PISEMNE
o RECENZJE PRAKTYCZNE

3.1. Bank Zadan Roboczych — Recenzje pisemne

W wyniku wybrania polecenia BANK ZADAN-BANK ZADAN ROBOCZYCH-RECENZJE PISEMNE
prezentowany jest widok zawierajgcy:

e Funkcjonalnos¢ umozliwiajgcg wyszukanie zleconych recenzji zadan roboczych i operacje
na rekordach.
e Liste zleconych recenzji zadan roboczych zawierajgcy dane:

o Sygnatura zadania — sygnatura zadania

o Status — status zadania w Banku Zadan Roboczych

o Data wykonania — data bedgca wyznaczonym terminem na wykonanie recenzji przez

recenzenta
o Kwalifikacja— kwalifikacja zadania
o Operacje
= Szczegéty ® _ po uzyciu operacji system otworzy okno zawierajgce szczegoty
zadania

= Recenzuj > po uzyciu operacji system otworzy okno umozliwiajgce
recenzowanie zadania
e lkony umozliwiajgce pobranie raportéw CSV:

o Zielona CSV - raport zawiera wyniki wyszukiwania z uwzglednieniem
zastosowanych filtréw widoczne na pierwszej stronie wynikéw wyszukiwania

o Czerwona CSV - raport zawiera wyniki wyszukiwania z uwzglednieniem

zastosowanych filtréw niezaleznie od zastosowanego stronicowania
Strona piéwna > Bank Zadari > Bank zadari robocz

ych > Recenzje pisemne

MOJE ZADANIA PISEMNE DO RECENZ)I
% g Pokaz do zroblenia k y Status v v B Wyblerz kwallfikacjg v L SZUKA|

SYGNATURA  swATUS DATA WYKONANIA KWALIFIKACJA JERIERTON AKCJE
rrrrrrrrrrrrrrr 20231105 NEO3 172 @

@ e

| 1 REKORDOWZ 1

Rys. 1. BANK ZADAN ROBOCZYCH - lista
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3.1.1. Wyszukiwanie recenzji pisemnych

W celu wyszukania recenzji pisemnych, Uzytkownik:

1. Z gérnego menu wybiera BANK ZADAN>BANK ZADAN ROBOCZYCH>RECENZJE PISEMNE

BANK ZADAN ~ PROFIL ~ WYSZUKIWARKI ~

BANK ZADAN ROBOCZYCH RECENZJE PISEMNE

RECENZ|E PRAKTYCZNE

Rys. 2. Menu gdrne: Bank zadan roboczych — recenzje pisemne

2. System prezentuje okno opisane w punkcie 3.1
3. Woprowadza kryteria wyszukiwania:

e Szukaj po sygnaturze — istnieje mozliwo$¢ wpisania czesci szukanej sygnatury
zadania

Status — status recenzji do wyboru z listy rozwijalne;j:
Zrecenzowane

Niezrecenzowane

Po korekcie

Zablokowana

Zatwierdzone

0 O O O O

Data wykonania od— data do wyboru

Kwalifikacja — kwalifikacja do wyboru z listy rozwijanej

Kryterium weryfikacji — istnieje mozliwo$¢ wpisania czesci szukanej frazy

i naciska przycisk SZUKAJ.

D Pokaz do zrobienia Szukaj po sygnaturze Status v Datawykonaniaod & = Wybierz kwalifikacje v Q SZUKA) W

KW

Rys. 3. Bank zadan roboczych — recenzje pisemne: SZUKAJ

4. Aplikacja wyswietla liste rekordow zgodng z wprowadzonym kryterium wyszukiwania,
ktéra zawiera dane:

e Sygnatura zadania — sygnatura zadania
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e Status — status zadania w Banku Zadan Roboczych:

o Zrecenzowane - kolor komorki zielony - gdy recenzent wykona recenzje -
wypetni formularz recenzji i go zapisze

o Niezrecenzowane - kolor komorki czerwony - gdy zostata przydzielona
recenzja, jeszcze nie zostata zapisana przez recenzenta i nie byto edytowane
zadanie (nie zostata zablokowana)

o Po korekcie — kolor komorki z6tty - gdy zostata przydzielona recenzja po
wczesniejszym edytowaniu zadania i jeszcze nie zostata wykonana/zapisana
przez recenzenta

o Zablokowana — kolor komoérki szary - gdy jedyng recenzjg tego recenzenta jest
recenzja zablokowana — po edycji zadania przez KK i nie ma nowego zlecenia
recenzji tego zadania dla tego recenzenta

o Zatwierdzone - kolor komorki fioletowy — zadanie zatwierdzone przez KK

e Data wykonania — data, do ktérej nalezy wykonaé recenzje
e Kwalifikacja— kwalifikacja zadania
e Operacje

o Szczegodtly ® _ po uzyciu operacji system otworzy okno zawierajgce szczegoty
zadania

o Recenzuj > po uzyciu operacji system otworzy okno umozliwiajgce
recenzowanie zadania

SYGNATURA STATUS DATA WYKONANIA KWALIFIKACJA JEK/EK/KW AKCJE

11-43_INF.O3_1t+1p-3 Niezrecenzowane 2023-04-21 INF.03 2.7.9 @ ©
11-49_INF.03_1t+1p-1 Niezrecenzowane 2023-03-31 INF.03 1.4.5 0]
11-43_INF.O3_1t+1p-2 Niezrecenzowane 2023-02-13 INF.03 2.7.8 @ v

11-43_INF.03_1t+1p-1 Zrecenzowane 2023-02-14 INF.03 13.5

Rys. 4. Bank zadan roboczych — recenzje pisemne: lista recenzji

5. Wyszukane filtry zostajg zachowane do momentu wylogowania uzytkownika lub wybrania
przycisku

6. Po nacisnieciu ikony ® 2ostanie wyswietlone okno systemowe prezentujgce szczegoty
recenzji zadania.

11-43_INF.O3_1t+1p-3 Niezrecenzowane 2023-04-21 INF.03 279 [~

Rys. 5. Bank zadar roboczych — recenzje pisemne: SZCZEGOtY
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7. Po nacisnieciu ikony > wyswietli sie okno systemowe umozliwiajace zrecenzowanie

zadania.

11-43_INF.03_1t+1p-2 Niezrecenzowane 2023-02-13 INF.03 278

o

Rys. 6. Bank Zadan Roboczych: RECENZUJ

3.1.2. Szczego6ty recenzji pisemnych

W celu wyswietlenia szczeg6tdw recenzji pisemnych, Uzytkownik:

1. Zgérnego menu wybiera BANK ZADAN>BANK ZADAN ROBOCZYCH>RECENZJE PISEMNE

BANK ZADAN ~ PROFIL~ WYSZUKIWARKI ~

BANK ZADAN ROBOCZYCH ) RECENZJE PISEMNE

RECENZJE PRAKTYCZNE

Rys. 7. Menu gdrne: Bank zadar roboczych — recenzje pisemne

2. System prezentuje okno opisane w punkcie 3.1

3. Naciska ikone @ przy wybranej pozycji

11-43_INF.O3_1t+1p-3 Niezrecenzowane 2023-04-21 INF.03 278

Rys. 8. Bank zadan roboczych — recenzje pisemne: SZCZEGOtY
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4. System wyswietli okno systemowe prezentujgce nastepujgce szczegdty recenzji zadania:

Sygnature zadania

JEK.EK.KW — jednostka efektow ksztatcenia, efekt ksztatcenia, kryterium
weryfikacji. Po kliknieciu POKAZ OPIS system wyswietli opis JEK.EK.KW

Typ zadania — checkbox przy wybranym typie zadania:

o zadanie multimedialne

o zadanie wrazliwe,

o zadanie, obliczeniowe,

o zadanie z zaprzeczeniem

Tres¢ zadania

Odpowiedzi zadania

Poprawng odpowiedz- odpowiedZ zaznaczona przez recenzenta podczas recenzji
zadania

Weryfikacja zadania- ocena kryteridow, poprawnosci merytorycznej oraz
edytorskiej zadania wykonanej przez recenzenta podczas recenzji

Przycisk POWROT- przycisk przenoszacy Uzytkownika do widoku listy zleconych
recenzji

Strona giwna > Bank Zadar > Bank zadar robocaych > Recenzje pisemne > Recenzja zadania pisemnego
RECENZJA ZADANIA PISEMNEGO
STATUS RECENZJI: NIEZRECENZOWANE

JEK.EKKW

279 POKAZ OPIS

Kidra z przedstawionych informacji jest dana wrazliwg esoby, czyli szczegdlnie chroniena rozporzadzeniem o ochronie danych osobawych?

A Adres email.
8. Wyksztalcenie.
€. Numer telefonu.

D. Pochodzenie rasowe.

POPRAWNA ODPOWIEDZ®

A ] c D Brak poprawne]

WERYFIKACJA ZADANIA*

Cay praypisany jest prawidiowy JEK EKKW2* Tak

o pisz dlaczego 'NIE
A
Czy zadanie jest poprawne merytarycznieZ* rrjk pisz dlaczego 'NIE
A
Czy zadanie jest poprawne edytorska?* Lax pisz dla o 'NIE
A
POWROT

Rys. 9. Bank zadar roboczych — recenzje pisemne: SZCZEGOtY
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3.1.3. Recenzowanie zadan pisemnych

Uzytkownik ma mozliwos¢ recenzowania zadan oraz poprawiania swoich recenzji do momentu
ich zatwierdzenia przez Koordynatora Kwalifikacji. Wprowadzanie zmian do wykonanej recenzji
odbywa sie w ten sam sposdb, ktéry jest przedstawiony ponize;j.

W celu zrecenzowania zadan pisemnych, Uzytkownik:

1. Z gérnego menu wybiera BANK ZADAN>BANK ZADAN ROBOCZYCH>RECENZJE PISEMNE

BANK ZADAN ~ PROFIL ~ WYSZUKIWARKI =

BANK ZADAN ROBOCZYCH RECENZJE PISEMNE

RECENZJE PRAKTYCZNE

Rys. 10. Menu gdrne: Bank zadan roboczych — recenzje pisemne

2. System prezentuje okno opisane w punkcie 3.1

3. Naciska ikone > przy wybranym rekordzie

11-43_INF.03_1t+1p-2 Niezrecenzowane 2023-02-13 INF.03 2.7.8 @ E]

Rys. 11. BANK ZADAN ROBOCZYCH: RECENZUJ
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4. System wyswietli okno ze szczegdtami zadania opisanymi w rozdziale 3.1.2. z dodatkowg
funkcjg edycji pol recenzji zadania.

Strona gtéwna > Bank Zadar > Bank zadan roboczych = Recenzje pisemne > Recenzja zadania pisemnege

RECENZJA ZADANIA PISEMNEGO

STATUS RECENZJI: NIEZRECENZOWANE

Sygnatura zadania JEKEKKW
11-43_INF.O3_1t+1p-2 2.78 POKAZ OPIS
Zadanie multimedialne Zadanie wrazliwe Zadanie obliczeniowe Zadanie z zaprzeczeniem

W celu ograniczenia zagrozen w sieci informatycznej uzytkownik powinien

A. usuwaé historie przegladanych stron.
8. korzysta¢ z szyfrowanych polaczen stron internetowych
C. uzywac tege samego hasta do réznych kont oraz urzgdzen.

D. w codziennym uzytkowaniu korzystac z komputera na koncie administratora.

POPRAWNA ODPOWIEDZ*

A _B e [Jo | Brak poprawnej
WERYFIKACJA ZADANIA
isi e widtowy JEK.EK.KW?* o]
Czy praypisany jest prawidiowy JEK.EKIA o I:: R
A
Czy zadanie jest poprawne merytorycznie?* I:: Wpisz diaczego NIE
V.
Czy zadanie jest poprawne edytorsko?* L,,I: wps diaczego NIE
V.

ZAEACZNIK

Dozwolony format docx/pdf/zip/7z WYBIERZ PLIK
ZAPISZ POWRGT

Rys. 12. Recenzja zadania pisemnego — bank zadan roboczych

5. Wybiera poprawng odpowiedz zaznaczajgc checkbox

POPRAWNA ODPOWIEDZ*

A B C [ D | Brak poprawnej

Rys. 13. Poprawna odpowiedz recenzji - checkbox
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6. Zaznacza odpowiedz TAK/NIE przy pytaniach dotyczacych spetniania warunkow
kryterium weryfikacji, poprawnosci merytorycznej oraz edytorskiej zadania. W
przypadku wybrania odpowiedzi NIE- podaje powdd w polu ,,Wpisz, dlaczego NIE”

WERYFIKAC]A ZADANIA*

Czy przypisany jest prawidtowy JEKEK.KW?* O Tak .
yPrEpEI I v - Whpisz dlaczego 'NIE'
O Nie
4
Czy zadanie jest poprawne merytorycznie?* Ta.k 'u“u'pISZ dla-:zego NIE'
O Nie
A
Czy zadanie jest poprawne edytorsko?* (8] Ta.k PDNlEWAZ...
® Nie
4

Rys. 14. Weryfikacja poprawnosci zadania pisemnego

7. Opcjonalnie dodaje zatacznik do recenzji klikajgc przycisk WYBIERZ PLIK, nastepnie
wybiera plik z dysku

ZAEACTMIE

Dozwolony format doo/pdf/zip/7z WYBIERZ PLIK

Rys. 15. Dodawanie zatqgcznika do recenzji pisemnej

8. Klika przycisk ZAPISZ, aby zapisa¢ wprowadzone informacje do recenzji lub przycisk
POWROT, aby porzuci¢ wprowadzone zmiany i powrdcié do listy zleconych recenzji. Po
kliknieciu przycisku ZAPISZ status recenzji zmienia sie na ZRECENZOWANE.

ZAEACZMIK

Dozwolony format docx/pdfizip/7z WYBIERZ PLIK
ZAPISZ POWROT

Rys. 16. Zapisanie recenzji — przycisk ZAPISZ
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3.2. Bank Zadan Roboczych — Recenzje praktyczne

W wyniku wybrania polecenia BANK ZADAN > BANK ZADAN ROBOCZYCH > RECENZJE
PRAKTYCZNE prezentowany jest widok zawierajacy:

e Funkcjonalno$é umozliwiajgcg wyszukanie zleconych recenzji zadan roboczych i operacje
na rekordach.
o Liste zleconych recenzji zadan roboczych zawierajgcg dane:
o Sygnatura — sygnatura zadania
o Status — status zadania w Banku Zadan Roboczych
o Data wykonania — data bedgca wyznaczonym terminem na wykonanie recenzji przez
recenzenta
o Kwalifikacja — kwalifikacja zadania
o Operacje
»  Szczegdty @ — po uzyciu operacji system otworzy okno zawierajace szczegdty
recenzji
= Recenzuj ® - po uzyciu operacji system otworzy widok umozliwiajgcy
recenzowanie zadania

e lkony umozliwiajgce pobranie raportéw CSV:
o Zielona CSV - raport zawiera wyniki wyszukiwania z uwzglednieniem
zastosowanych filtréw widoczne na pierwszej stronie wynikdw wyszukiwania

o Czerwona CSV & - raport zawiera wyniki wyszukiwania z uwzglednieniem
zastosowanych filtréw niezaleznie od zastosowanego stronicowania

Strona giowna > Bank Zadan > Bank zadari raboczych > Recenzje praktyczne

MOJE ZADANIA PRAKTYCZNE DO RECENZJI

Pokaz do zrobienia 2 gnaturz Status v ta wyk B Wybierz rozporzgdzenie w ~ n
SYGNATURA STATUS DATA WYKONANIA KWALIFIKACJA AKCJE
02-4_GIW.09_2023-12-1.00 Niezrecenzowane 2023-11-24 GIW.08 s
02:3_GIW.09_2023-12-1-00 Niezrecenzowane 202311-24 GIW.03 o
02:4_GIW.08_2023-12-1-00 Prayjeta 20230928 W03 0]
02-3_GIW.09_2023-12-1-00 Przyieta 20230929 GIW.09 0]

1 4 REKORDOWZ 4

Rys. 17. Recenzje praktyczne — lista zadan
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3.2.1. Wyszukiwanie recenzji praktycznych

W celu wyszukania recenzji praktycznych, Uzytkownik:

1. Z gbérnego menu wybiera BANK ZADAN > BANK ZADAN ROBOCZYCH > RECENZJE
PRAKTYCZNE

BANK ZADAN ~ PROFIL = WYSZUKIWARK! ~

BANK ZADAN ROBOCZYCH » RECENZJE PISEMME

RECENZJE PRAKTYCZNE

Rys. 18. Menu gorne: Bank zadan roboczych — recenzje praktyczne

2. System prezentuje okno opisane w punkcie 3.2
3. Woprowadza kryteria wyszukiwania:

e Szukaj po sygnaturze — istnieje mozliwos¢ wpisania czesci szukanej sygnatury
zadania

Status — status recenzji do wyboru z listy rozwijalne;j:
Niezrecenzowane

Do korekty

Zrecenzowane

Przyjeta

o O O O

e Data wykonania — data do wyboru

e Rozporzadzenie - rozporzadzenie do wyboru z listy rozwijanej

e Kwalifikacja — kwalifikacja do wyboru z listy rozwijanej, po wczesniejszym
wyborze rozporzadzenia

e Pokaz do zrobienia — checkbox do zaznaczenia, wybierajgcy zadania, ktére
Recenzent ma do wykonania

i naciska przycisk SZUKAJ.

|:| Pokaz do zrobienia Szukaj po sygnaturze Status v | Data wykonania & Wybierz rozporzadzenie v | Wybierz kwalifikacje v Q,SZUKA]

Rys. 19. Bank zadan roboczych — recenzje praktyczne: SZUKAJ

4. Aplikacja wyswietla liste rekordéw zgodng z wprowadzonym kryterium wyszukiwania,
ktora zawiera dane:
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e Sygnatura— sygnatura zadania
e Status — status zadania w Banku Zadan Roboczych:
o Niezrecenzowane - gdy zostato przydzielone zlecenie recenzji, ktdra jeszcze nie
zostata zakonczona przez recenzenta
o Do korekty — gdy recenzja tego recenzenta zostata wykonana, a nastepnie do
niego przestana przez Koordynatora Kwalifikacji do korekty
o Zrecenzowane - gdy recenzent wykona recenzje - wypetni formularz recenzji i
go zapisze oraz przesle
o Przyjeta — zadanie zatwierdzone przez Koordynatora Kwalifikacji

e Data wykonania —data, do ktdérej nalezy wykonaé recenzje
o Kwalifikacja— kwalifikacja zadania
e Operacje

o Szczegdty ® — po uzyciu operacji system otworzy okno zawierajace szczegoty
wykonanej recenzji
o Recenzuj ¥ - po uzyciu operacji system otworzy okno umozliwiajgce
recenzowanie zadania
5. Wyszukane filtry zostajg zachowane do momentu wylogowania uzytkownika lub
wybrania przycisku

SYGNATURA STATUS DATA WYKONANIA KWALIFIKACJA AKCJE

02-4_GIW.05_2023-12-1-00 Niezrecenzowane 2023-11-24 GIW.09 >
02-3_GIW.09_2023-12-1-00 Niezrecenzowane 2023-11-24 GIW.09 >3
02-4_GIW.09_2023-12-1-00 Przyjeta 2023-09-29 GIW.09 @
02-3_GIW.09_2023-12-1-00 Przyjeta 2023-08-29 GIW.09 @

1 4 REKORDOW Z

Rys. 20. Bank zadan roboczych — recenzje praktyczne: lista recenzji

6. Po nacisnieciu ikony © zostanie wyswietlone okno systemowe prezentujace szczegoty
wykonanej recenzji zadania.

SYGNATURA STATUS DATA WYKONANIA KWALIFIKACJA AKCJE
02-4_GIW.09_2023-12-1-00 Przyjeta 2023-09-29 GIW.09

02-3_GIW.09_2023-12-1-00 Przyjeta 2023-09-29 GIW.03 @

Rys. 21. Bank zadan roboczych — recenzje praktyczne: Szczegdty

7. Po nacisnieciu ikony ®wyswietli sie okno systemowe umozliwiajgce zrecenzowanie
zadania.
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STATUS DATA WYKONANIA KWALIFIKACJA

SYGNATURA

AKCJE

02-4_GIW.09_2023-12-1-00 Niezrecenzowane 2023-11-24 GIW.09 E]
Rys. 22. Bank zadan roboczych — recenzje praktyczne: Recenzuj
3.2.2. Szczeg6ty recenzji zadania praktycznego
W celu wyswietlenia szczegétdw recenzji zadania praktycznego, Uzytkownik:
1. Z gbérnego menu wybiera BANK ZADAN > BANK ZADAN ROBOCZYCH > RECENZJE
PRAKTYCZNE
BANK ZADAN ~ PROFIL = WYSZUKIWARKI =
BANK ZADAN ROBOCZYCH  » RECEMNZJE PISEMME
RECEMNZJE PRAKTYCZNE
Rys. 23. Menu gorne: Bank zadan roboczych — recenzje praktyczne
2. System prezentuje okno opisane w punkcie 3.2
3. Naciska ikone @ przy wybranej pozycji
SYGNATURA STATUS DATA WYKONANIA KWALIFIKACJA AKCJE
02-4_GIW.09_2023-12-1-00 Przyjeta 2023-09-29 GIw.09
GIW.09 @

02-3_GIW.09_2023-12-1-00 Przyjeta 2023-09-29

Rys. 24. Bank zadan roboczych — recenzje praktyczne: Szczegoty
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4. System wyswietli okno systemowe prezentujgce nastepujace szczegdty recenzji zadania:
e Sygnature zadania
e Pole informacyjne:
o Stan recenzji — zapisana i przestana
o Imie i nazwisko Recenzenta
o Date wykonania recenzji

e Pliki zadania — tabele przestanych plikdéw recenzji: ich typu, nazw oraz ikony o
umozliwiajgcej pobranie przestanego pliku:
o Rozwigzanie zadania,
Formularz recenzji,
Tre$¢ zadania,
Zasady oceniania,
Wskazania dla OE,
Wytyczne dla OE,
Zrodta,
o Materiaty dodatkowe.
e Przycisk POWROT - przycisk przenoszacy Uzytkownika do widoku listy zleconych
recenzji praktycznych

o O O O O O

Strona giéwna > Bank Zadari > Bank zadan roboczych > Recenzje praktyczne > Podglad recenzji zadania praktycznego

RECENZJA ZADANIA PRAKTYCZNEGO

Sygnatura zadania

02-4_GIW.09_2023-12-1-00

RECENZJA ZAPISANA | PRZESEANA
2 AN TESTOWY B 2023-09-18

PLIKI RECENZJI

TYP PLIKU NAZWA PLIKU AKCJE
Rozwigzanie zadania 4_GIW.09-00_rozwigzanie-EP.docx o
Formularz recenzji 4_GIW.09-00_recenzja-EP.docx &
Tres¢ zadania 4_GIW.09-00_arkusz_recenzja-EP.docx &
Zasady oceniania 4_GIW.09-00_zo_recenzja-EPxlsx ol
Wskazania dla OE 4_GIW.09-00_wskazania_recenzja-EP.docx &,

Rys. 25. Bank zadarn roboczych — recenzje praktyczne: Szczegoty recenzji
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3.2.3. Recenzowanie zadania praktycznego

W celu wykonania recenzji zadania praktycznego, Uzytkownik:

1. Z gbérnego menu wybiera BANK ZADAN > BANK ZADAN ROBOCZYCH > RECENZJE

PRAKTYCZNE

BANK ZADAN ~ PROFIL = WYSZUKIWARKI =

BANK ZADAN ROBOCZYCH  » RECENZJE PISEMME

RECENZJE PRAKTYCZNE

Rys. 26. Menu gorne: Bank zadarn roboczych — recenzje praktyczne

System prezentuje okno opisane w punkcie 3.2

3. Naciska ikone ® przy wybranej pozycji:

SYGNATURA STATUS DATA WYKONANIA KWALIFIKACJA AKCJE
02-4_GIW.09_2023-12-1-00 Niezrecenzowane 2023-11-24

GIW.09 E]
02-3_GIW.09_2023-12-1-00

2023-11-24 GIW.08

Rys. 27. Bank zadarn roboczych — recenzje praktyczne: Recenzuj
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4. System wyswietli okno systemowe prezentujgce szczegodty zadania wraz z formatka jego
recenzji zawierajgce:

Sygnature zadania
Status recenzji
Stanowisko zadania (dla zadan z kwalifikacji z okreslonymi podgrupami)
Pliki zadania — tabele przestanych plikéw recenzji: ich typu, nazw, ikony =&
umozliwiajgcej pobranie przestanego pliku oraz otwarcie pliku ':
o Tres$é zadania,
Zasady oceniania,
Zasady oceniania — formularz,
Wskazania dla OE,
Wytyczne dla OE,
Zrodta,
Materiaty dodatkowe,
o Rozwigzanie zadania.

o O O 0O O O

Date ostatniej modyfikacji zadania
Linki umozliwiajgce pobranie plikdw:

o Formularza recenzji,

o Instrukcji dla Recenzenta.
Pliki recenzji (widoczne, gdy wymagane) wraz z przyciskami WYBIERZ PLIK oraz
DODAJ:

o Rozwigzanie zadania,
Formularz recenzji,

Tres¢ zadania,

Zasady oceniania,
Wskazania dla OE,
Wytyczne dla OE,
Zrodta,

o Materiaty dodatkowe.

o O O O O O

Przycisk ZAPISZ | WYJDZ - przycisk zachowujacy postep prac nad recenzjg

i przenoszacy Uzytkownika do widoku listy zleconych recenzji praktycznych
Przycisk PRZESLI) | ZAKONCZ — przycisk pozwalajgcy zakorczyé i przestaé
kompletng recenzje do Koordynatora Kwalifikacji.

Strona 19 z 28



2 > Bank Zadan = Bank zadar rob

ych = Recenz

e praktyczne = |3 Zadani3 praktycznego

RECENZJA ZADANIA PRAKTYCZNEGO

Sygnatura zadania 06-1_BUD.26_2022-09-1-00 Status recenzji Niezrecenzowane
DATA WERANIA
Tresé zadania 06-1_BUD.26_2022-039-pra-arkusz_uwagi_POPRAWIONY.docx 2024-08-30
Zasady oceniania 06-1_BUD.26_2022-09-pra-zo-w_uwagi_poprawione.x|sx 2024-08-30
Zasady oceniania - formularz Formularz- -Kierownik WEZ (OKE)-2024-09-04 2024-09-04
Wskazania dla OE BUD.26_2022-09_wskazania_nowa formatka.docx 2024-08-30
Wytyczne dla OE
Zrodia 06-1_BUD.26_2022-09-pra-zrodla.7z 2024-08-30

Materiaty dodatkowe

Rozwigzanie zadania
DATA OSTATNIE] MODYFIKAC)): 2024-08-30

Formularz recenzji Instrukcja dla recenzenta
POBIERZ FORMULARZ >> PDF POBIERZ INSTRUKCJE >>

Rys. 28. Bank zadan roboczych — recenzja zadania praktycznego cz.1

PLIKI RECENZJI

o -
Ff;);;ﬁlgz?nle zadania Plik WYBIERZ PLIK
.
Formularz recenzji Plik WYBIERZ PLIK DODAJ
DOCX,.PDF
” -
tharjc zadania Plik WYBIERZ PLIK
Sy
XLSX
i *
V\Vcsrb:azaj:a dla OE Plik WYBIERZ PLIK
DOCX,.7Z,ZIP
Plik WYBIERZ PLIK

ZACHOWA|] NA POZNIE] ZAKONCZ PRACE | PRZESLI| DO KOORDYNATORA

ZAPISZ | WY|DZ PRZESLI | ZAKONCZ

Materiaty dodatkowe

DOCX,.XL5X,.7Z,.ZIP.BMP,.|PG,.PN

Rys. 29. Bank zadan roboczych — recenzja zadania praktycznego cz.2
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5. Naciska przycisk WYBIERZ PLIK obok wybranego pliku recenzji, aby za pomocg okna
systemowego wybraé wskazany plik

PLIKI RECENZ]JI

Rozwigzanie zadania*
PDF.DOCK, 72, ZIP

Formularz recenzji*
DOCX, .PDF

Tres€ zadania*
DOCX

Zasady oceniania*
XLSK

Wskazania dla OE*
DOCY, 72, ZIP

Materiaty dodatkowe

DOCK, XLSX.7Z..ZIF. BMF. JPG..PNG..MP3..MP4,CAD

Plik

Plik

Plik

Plik

Plik

Plik

WYBIERZ PLIK DODA]

Rys. 30. Bank zadan roboczych — recenzja zadania praktycznego: wybierz plik

6. Wybrany plik zostaje wyswietlony w polu tekstowym

PLIKI RECENZ]I

Rozwigzanie zadania*
PDF,DOC, 72, ZIP

Formularz recenzji*
DOCX, POF

Tresc zadania*
DOCX

Zasady oceniania*
XLSX

Wskazania dla OE*
DOCK, 7Z,7IP

Materiaty dodatkowe

DOCX, XLSX, 7Z, ZIP, BMP, JPG, PNG, MP3, MP4, CAD

TEST (2).pdf

Plik

Plik

Plik

Plik

Plik

Rys. 31. Bank zadan roboczych — recenzja zadania praktycznego: wybrany plik

7. Nastepnie naciska przycisk DODAJ w celu dodania i zapisania pliku recenzji

Formularz recenzji*
DOCX, POF

Plik

WYBIERZ PLIK

DODA|

Rys. 32. Bank zadan roboczych — recenzja zadania praktycznego: dodaj
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8. Uzytkownik jest informowany odpowiednim komunikatem o poprawnym dodaniu pliku,
strona sie odswieza i widoczny jest wgrany plik, wraz z mozliwoscia jego usuniecia lub

pobrania.

Rozwigzanie zadania*
PDF.DOCK.7Z.ZIP

() WYBIERZ PLIK

Xk

Rys. 33. Bank zadan roboczych — recenzja zadania praktycznego: dodany plik

9. Powtarzajgc powyzsze kroki dla pozostatych, wymaganych plikéw recenzji Uzytkownik
dodaje pozostate pliki recenzji i ma mozliwos¢ zakoriczenia pracy nad nig

PLIKI RECENZ]I

Rozwigzanie zadania*

TEST (2).pdf
POF,DOCK,7Z,ZIP
ii*
Formularz recenzji TEST (2).pdf
DOCX, PDF
& *
Tresc zadania TedE
DOCX
i ig%*
Zasady oceniania TEST.xlsx
XLSX
Wskazania dla OE* Blik
DOCK, 72,71
Materiaty dodatkowe Blik

DOCX, XLSX,.7Z, ZIP..BMP. JPG,.PNG,.MP3, MP4, CAD

O WYBIERZPLIK | X 4,

O WYBIERZPLIK | X 4,

O WYBIERZPLIK | X 4,

O WYBIERZ PLIK | X 4,

WYBIERZ PLIK DODA]
WYBIERZ PLIK DODA]

Rys. 34. Bank zadan roboczych — recenzja zadania praktycznego: Dodane pliki

10. W celu zakoniczenia prac nad recenzjq i przestania jej do Koordynatora Kwalifikacji
Uzytkownik naciska przycisk PRZESLIJ | ZAKONCZ

Materiaty dodatkowe Plik
DOCK, XLSK..7Z.ZIP.BMP. JPG,.PNG..MP3, MP4,.CAD

ZACHOWA] NA POZNIE)

ZAPISZ | WY|DZ

ZAKONCZ PRACE | PRZESLI) DO KOORDYNATORA

PRZESLI| | ZAKONCZ

WYBIERZ PLIK

DODA|

Rys. 35. Bank zadan roboczych — recenzja zadania praktycznego: Przeslij i zakoricz

11. System przenosi Uzytkownika do widoku listy zadan praktycznych. Status zadania

zmienia sie na Zrecenzowane.

SYGNATURA- STRTUS

024 GIW.09 2023-12-1-00 Zrecenzowane

DATA WYKONANIA

20231124

KWALIFIKAGJA

Gwog

AKQE

Rys. 36. Bank zadan roboczych — zrecenzowane zadanie praktyczne

Strona 22 z 28




3.2.4. Formularz zasad oceniania

W celu otworzenia formularza zasad oceniania, Uzytkownik:

1. Z gbérnego menu wybiera BANK ZADAN > BANK ZADAN ROBOCZYCH > RECENZJE
PRAKTYCZNE

2. Wybiera Akcje RECENZUJ » przy wybranym zadaniu praktycznym

Strons giéwna > Bank Zadan > Bank zadar robaczych > Recenzje praktyczne

MOJE ZADANIA PRAKTYCZNE DO RECENZ)I

| ] Pokaz do zrobienia | 01-1_AUD.02_1-1-00 Status v | Datawykonaniado B | Wybierzrozporzadzenie v | Wybierzkwalifikage v EEOEHIIEY]
o] [ov
SYGNATURA STATUS DATA WYKONANIA KWALIFIKAC)A AKCJE

01-1_AUD.02_1-1-00 Niezrecenzowane 20240904 AUD.02 E

Rys. 37. Formularz zasad oceniania — Akcja: Recenzuj

3. Wybiera przycisk OTWORZ 7 przy rekordzie Zasady oceniania — formularz

Strona gdwna = Bank Zadari = Bank zadar roboczych > Recenze praktyczne > Recenz)a zadania praktycznego

RECENZ]A ZADANIA PRAKTYCZNEGO

Sygnatura zadania 06-1_BUD.26_2022-09-1-00 Status recenzji Niezrecenzowane

Materiaty dodatkowe

Rozwigzanie zadania

DATA OSTATNIE] MODYFIKAC)L: 2024-08-30

Formularz recenzji
POBIERZ FORMULARZ >>

[_j Instrukcja dla recenzenta
PDF POBIERZ INSTRUKCJE >>

DATA WGRANIA
Tresc zadania 06-1_BUD.26_2022-0%-pra-arkusz_uwagi_POPRAWIONY.docx 2024-08-30 A4,
Zasady oceniania 06-1_BUD.26_2022-09-pra-zo-w_uwagi_poprawione.xlsx 2024-08-30 4
Zasady oceniania - formularz Formularz- -Kierownik WEZ (OKE)-2024-039-04 2024-09-04
Wskazania dla OE BUD.26_2022-09_wskazania_nowa formatka.docx 2024-08-30 A,
Wytyczne dla OE
Zradia 06-1_BUD.26_2022-09-pra-zrodla.7z 2024-08-30 A,

Rys. 38. Formularz zasad oceniania — otworzenie formularza

4. Nastepuje otworzenie pliku Formularza zasad oceniania w trybie podgladu.
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3.2.4.1. Formularz zasad oceniania — tryb Podgladu

W trybie podgladu widoczne sg nastepujgce elementy:

e Pola:
O
o

@)
©)

Kwalifikacja — wypetnione kodem kwalifikacji

Arkusz — wypetnione oznaczeniem arkusza lub Nieustawiony jesli nie ma jeszcze
oznaczenia

Data aktualizacji — data ostatniego zapisu formularza

Suma punktéw — suma punktéw dla wszystkich kryteriow

e Tekst POKAZ TRESC PREAMBULY — po kliknieciu wyséwietli pole z trescig preambuty
e Tabela rezultatéw:

o

©)
©)
®)

Nazwa — nazwa rezultatu

KW — oznaczenie JEK/EK/KW

Punkty — ilo$¢ punktow dla poszczegdlinych rezultatow

Zatgcznik — z mozliwoscig podgladu lub pobrania. Wpis ‘Brak zatgcznika’ - jesli
zatgcznik nie zostat dodany

Akcje:

= Rozwin rezultat/przebieg = stuzy do rozwijania tresci
rezultatu/przebiegu

= Zwin rezultat/przebieg . stuzy do zwijania tresci rezultatu/przebiegu
= Pobierz zatgcznik & pozwala pobraé plik zatgcznika

= Podglad zatacznika - pozwala otworzy¢ okno modalne z podgladem
zatgcznika

e Przyciski:

o

o O O O

POBIERZ EXCEL — umozliwia pobranie pliku w formacie .xIsx

POBIERZ ZO DLA EGZAMINATORA - umozliwia pobranie pliku w formacie pdf
POBIERZ PUNKTACIE — umozliwia pobranie pliku w formacie csv

POWROT - przycisk umozliwiajacy powrdt do zadania

ZAPISZ | ZWROC FORMULARZ - przycisk nieaktywny w trybie podgladu
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https://10.0.10.10/CKE1/TaskBank/AssesmentRulesForm

Sirona ghdwna > Formular? zasad oceniaria

) DLA EGZAMINATORA

Kwalifikacja Ariusz Data aktualizacy Suma punktow
BUD.26 Nieustawiony 2024-09-04 100
POKAZ TRESC PREAMBULY
MNazwa Test
Test
R11
KW 111 Puniy 10 Zalgeznik ok G2
Test
R1.2
KW 121 Puniay B Zalgraik ey

() ZAPISZ | ZWROC FORMULARZ ' POWROT l

Rys. 39. Formularz zasad oceniania — tryb podglgdu
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4. Spis ilustracji

Rys.
Rys.
Rys.
Rys.
Rys.
Rys.
Rys.
Rys.
Rys.
Rys.
Rys.
Rys.
Rys.
Rys.
Rys.
Rys.
Rys.
Rys.
Rys.
Rys.
Rys.
Rys.
Rys.
Rys.
Rys.
Rys.
Rys.
Rys.
Rys.
Rys.
Rys.
Rys.
Rys.
Rys.
Rys.
Rys.
Rys.
Rys.
Rys.

1. BANK ZADAN ROBOCZYCH - lISta....veieeeeeeeeeeeeeeeeeseee et eee et e s et s essase s et sesaessesessneseessnssennananas 5
2. Menu gdrne: Bank zadan roboczych — recenzje piSEMNE .......ccuvveeeiiiieeeciiiee e 6
3. Bank zadan roboczych — recenzje pisemne: SZUKAJ .....cccviii ittt 6
4. Bank zadan roboczych — recenzje pisemne: lista reCENZ]Ji......ccovcveeiiriiiriiiiiiie e 7
5. Bank zadar roboczych — recenzje pisemne: SZCZEGOLY.......c.covovvueueieeeieeeieeeeeeeeeeeee s 7
6. Bank Zadan RObOCZYCh: RECENZUJ......coiiiiiiiiiiiiieciiee et ecttee et e e st e e s saa e s s e e e e snsaeessnssaeaeenn 8
7. Menu gdrne: Bank zadan roboczych — recenzje piSEMNE .......ccuvveeeciiieeeciiee e 8
8. Bank zadar roboczych — recenzje pisemne: SZCZEGOLY.......c.ocvvueueeieieeeeieieeeeeeeieeseeeeset e 8
9. Bank zadar roboczych — recenzje pisemne: SZCZEGOLY ........cuoueveveueueueeiieeiseseseseeeseeessesesesssaseenns 9
10. Menu gérne: Bank zadan roboczych — recenzje PiSEMNE ........coccuveeeeiiieeecciiee e e 10
11. BANK ZADAN ROBOCZYCH: RECENZUJ ....eveeveeeeeeeeeeeeeee et sttt eeeaeeseneseaesensssseneenanas 10
12. Recenzja zadania pisemnego — bank zadan roboczych .........cccevciieiiiiiiiicc e 11
13. Poprawna odpowiedz recenzji - CheCkDOX ........cccuuiiiiiiiiieciee e e 11
14. Weryfikacja poprawnosci zadania PISEMNEE0 ......uveeiicuiiieeiiiiieeeciieeeecireeesere e e e sree e e e sraeeessareeeeas 12
15. Dodawanie zatgcznika do reCenzji PISEMNE] ....ccccuveiieiciiieeeciiee et e et e e e srre e e e aaee e 12
16. Zapisanie recenzji — PrzyCiSk ZAPISZ........ooouiie ettt e e e et e s s sbae e s s sabae e e s snaeeeeas 12
17. Recenzje praktyczne — lista Zad@an .....cccuviiiieiiiii et 13
18. Menu gérne: Bank zadan roboczych — recenzje praktyCzne .......cccceeeecvieeeeciiieeeecciee e 14
19. Bank zadan roboczych — recenzje praktyczne: SZUKAJ .........uvviiiiiieee et sieee e 14
20. Bank zadan roboczych — recenzje praktyczne: lista reCenzji.....ccccccueeeeecieeeeeciee e, 15
21. Bank zadan roboczych — recenzje praktyczne: SZCZegOty......ccuvveeeiieeecieee e 15
22. Bank zadan roboczych — recenzje praktyczne: RECENZUJ....cccvuriiiiiiieiieiiiee e 16
23. Menu gérne: Bank zadan roboczych — recenzje praktyczne ........ccooeeeecieeeecciei e, 16
24. Bank zadan roboczych — recenzje praktyczne: SZCzegoty.....ccouvveieciiiiiciiiee e, 16
25. Bank zadan roboczych — recenzje praktyczne: Szczegoty recenzji....cccccceeeeecveeeeviieeeeeciiee e, 17
26. Menu gérne: Bank zadan roboczych — recenzje praktyczne ........ccceeeeecieeecciiei e, 18
27. Bank zadan roboczych — recenzje praktyczne: RECENZUJ....cccvvrieiiiiieiiiiiiee et 18
28. Bank zadan roboczych — recenzja zadania praktycznego Cz.1......ccccveeeecieieicciiee e 20
29. Bank zadan roboczych — recenzja zadania praktyCznego Cz.2......ccccuvveeeciiiiicciiee et 20
30. Bank zadan roboczych — recenzja zadania praktycznego: wybierz plik........cccovveeevciieeinciieeinnen. 21
31. Bank zadan roboczych — recenzja zadania praktycznego: wybrany plik .........ccccoeevieiiicineinnnen. 21
32. Bank zadan roboczych — recenzja zadania praktycznego: dodaj.......cccoevvveiivciieiiiciiee e, 21
33. Bank zadan roboczych — recenzja zadania praktycznego: dodany plik .....cccceccvveiiviiieiiniiieeeenen, 22
34. Bank zadan roboczych — recenzja zadania praktycznego: Dodane pliKi.......cccoceeeeecvieeeccieeeeennen. 22
35. Bank zadan roboczych — recenzja zadania praktycznego: Przeslij i zakoncz ......cccovvveeevcveeeennnnen. 22
36. Bank zadan roboczych — zrecenzowane zadanie praktyCzne ........cccoeeeeciieiecciec e, 22
37. Formularz zasad oceniania — AKCja: RECENZUJ ..ccceieeeeiiiiiiee ettt e e esarree e e e e e e e e snenes 23
38. Formularz zasad oceniania — otworzenie formularza.........ccooveeveeinieinieeenieenee e 23
39. Formularz zasad oceniania — tryb podgladu..........cceuuiiiriii i 25
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5. Historia zmian dokumentu

Data Wersja Autor Opis zmian
27.01.2021 4.1 Dawid Prus Uwzglednienie uwag CKE
20.05.2021 4.2 Damian Aktualizacja dokumentu
Zaranowicz
10.06.2021 4.3 Damian Uwzglednienie uwag CKE
Zaranowicz
05.07.2021 4.4, Dorota Kozik Sformatowanie podrecznika zgodnie z
dokumentem ,,Definicja styldw Instrukcji do
SIOEPKZ”.
06.07.2021 4.5 Dawid Prus Przeglad dokumentu
14.07.2022 4.6 Jakub Kulesza | Aktualizacja rozdziatu 2, 3 oraz dodanie
podrozdziat 3.1 w zwigzku ze zmianami 1 - Widok
formatki recenzji zadania pisemnego dla
Recenzenta, 6 - Widok gtéwny dla Recenzenta—
zadania pisemne
1.09.2022 4.7 Jacek Polak Dodanie podrozdziatu 3.2
30.03.2023 4.8 Jakub Kulesza | Aktualizacja rozdziatéw: 3.1. oraz 3.2. w zwigzku
ze zmiang 75 - Trzymanie filtréw stronicowania
bank zadan, dodawanie zatgcznikdw KWZ cz.
praktyczna przekazujgc zlecenie dla
Wprowadzajacego, widoczna rola, zaznacz
wszystko, widok dla recenzenta
09.05.2023 4.9 Jakub Kulesza | Aktualizacja podrozdziatu 3.2.3 w zwigzku ze
zmiang 80 - Stanowiska, podgrupy. Edycja z
poziomu BZR oraz BZE
22.11.2023 4.10 Damian Aktualizacja podrecznika w zwigzku ze zmiang
Zaranowicz Front-endu aplikacji
04.09.2024 4.11 Kuba Aktualizacja/dodanie rozdziatéw w ramach
Kowarski, zmiany 131:
Katarzyna 3.2.3. Recenzowanie zadania praktycznego
Adamska 3.2.4. Formularz zasad oceniania

3.2.4.1. Formularz zasad oceniania — tryb
podgladu

Aktualizacja rozdziatu w ramach zmiany 134:
3.2.4.1. Formularz zasad oceniania — tryb
podgladu
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