CENTRALNA
KOMISJA
EGZAMINACYJNA Numer instrukcji: 0006 (wersja: 4.6)

Instrukcja sktadania deklaracji przystgpienia do egzaminu
potwierdzajgcego kwalifikacje w zawodzie przez OE do OKE w imieniu
osoby, dla ktérej OE ma zorganizowac egzamin potwierdzajgcy
kwalifikacje w zawodzie.

Stowniczek pojec:

CKE: Centralna Komisja Egzaminacyjna
OKE: Okregowa Komisja Egzaminacyjna
OE: Osrodek Egzaminacyjny
SIOEPKZ: System Informatyczny Obstugi Egzamindéw Potwierdzajgcych Kwalifikacje w Zawodzie
Dyrektor OE: Dyrektor Osrodka Egzaminacyjnego

Zdajacy: Jest to osoba, ktorej dane zostaty wprowadzone do SIOEPKZ, spetniajgca przynajmniej jeden
z ponizszych warunkow:

- istnieje w wykazie absolwentéw (obowigzkowo przekazywanym przez dyrektora szkoty do
OKE, do 7 dni po zakonczeniu roku szkolnego), ktorzy ukonczyli szkote wraz z informacjg
o posiadanych przez absolwentéw swiadectwach potwierdzajgcych kwalifikacje w zawodzie,
uzyskanych w trakcie ksztatcenia w szkole; uwaga: na wykazach absolwentow znajdujg sie
takze osoby, ktdre nie posiadajg swiadectw potwierdzajgcych kwalifikacje w zawodzie bez
wzgledu na to czy sktadaty one deklaracje przystgpienia do egzaminu, czy tez nie;

- OE zamierza w jej imieniu przesta¢ do OKE deklaracje przystgpienia do egzaminu
potwierdzajgcego kwalifikacje w zawodzie;

- OE ztozyta w jej imieniu do OKE deklaracje przystapienia do egzaminu potwierdzajacego
kwalifikacje w zawodzie;

- samodzielnie ztozyta deklaracje przystapienia do egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje w
zawodzie;

- przystgpita do egzaminu potwierdzajgcego kwalifikacje w zawodzie;

- otrzymata Swiadectwo potwierdzajgce kwalifikacje w zawodzie;

- otrzymata dyplom potwierdzajacy kwalifikacje w zawodzie;

- jest uprawniona do otrzymania swiadectwa potwierdzajgcego kwalifikacje wzawodzie;

- jest uprawniona do otrzymania dyplomu potwierdzajgcego kwalifikacje w zawodzie;
Deklaracja: Papierowy dokument wypetniany i sygnowany podpisem przez Zdajgcego, sktadany do OE

lub OKE w celu przystgpienia do egzaminu potwierdzajgcego kwalifikacje w zawodzie.

Informacja: Wszystkie dane osobowe oraz dane adresowe na rysunkach, sq danymi losowymi nie majgcego
odzwierciedlenia w rzeczywistosci.

Infolinia pomocy SIOEPKZ, telefon: +48 22 310 20 03 godziny pracy: dni robocze od 7:30 do 17:30 lub 24h w dni okreslone w komunikacie dyrektora CKE
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1) Zaloguj sie na konto Dyrektora OE w SIOEPKZ

a. Wybierz z menu kolejno Rejestry -> Zdajacych -> Lista zdajgcych tak jak na ponizszym rysunku

System Informatyczny Obstugi Egzamindw A A A+ IMIE | NAZWISKO DYREKTORA OE
[ =~ S I 0 E P KZ Potwierdzajgcych Kwalifikacje w Zawodzie DYREKTOR OE | FZIZ3112113 P WYLOGU|
AUTOMATYCZNE WYLOGOWARMIE ZA 20:00

ZALOGOWAND DO: 000000-00305 ZMIEN O

ﬂ U THOWNICY - RAPORTY  REJESTRY - PROCES EGZAMINOWANIA - PROCES TWORZEMIA ZADAN = PROFIL ~ WYSZUKIWARK] - EHELFDESK

REJESTRY FUBLICINE '

Strona glowna = Rejestry = Zdajgoych = Lista zdajaoych
REIESTRY WEWNETRIMNE '

REJESTR ZDAJACYCH
ZDAMACYCH v LISTA ZDAMONH

| (2 ZeO7 DEKLARACIE | DODA] IMPORT ZDA JACYCH IMPORT DEKLARAC] OSRODKCW EGZAMINACYIMYCH  * | WYKAZ ABSOLWENTOW | SELCHACTY
PRACOIDAWCOW v GRUPA TOAACHCH

@ @ Deklaracje z sesji ~ mig Mazwisko PESET T T ORI WYGIEZ grapy Rozporzadzenie QL sZUKA]
Kwalifikacja w
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Numer instrukcji: 0006 (wersja: 4.6)

b. Zostanie pokazana strona jak na ponizszym rysunku, na ktérej widoczna bedzie lista Zdajgcych przypisanych do OE (Zdajgcy wyswietlg sie dopiero

po nacisnieciu przycisku SZUKAJ).

System Informatyczny Obstugi Egzamindw + IMIE | NAZWISKO DYREKTORA OE
SIOEPKZ i i ifikac i aAA DYREKTOR OE | FZII23112113
[ Potwierdzajgcych Kwalifikacje w Zawodzie | e WYLOGU)]
AUTOMATYCZNE WYLOGOWANIE 24 20:00
ZALOGOWAND DO: 000000-00205 ZMIEN OF
“ UZYTHOWNICY - REJESTRY - PROCES EGZAMINCWANIA - PROCES TWORZENIA ZADAN - PROFIL - WYSZUKIWARKI = EHELPDESK
Strona ghiwna = Rejestry > Zdajgoych = Lista rdajaoych
REJESTR ZDAJACYCH
‘ 2 7LO7 DEKLARACIE | DODA] IMPORT ZDA JACYCH IMPORT DEKLARAC]|
@ @ Zdajgry bez deklaracji ~ mig Mazwisko Pesel | Nr dokumentu Wybierz grupy Rozporzgdzenie  ~ CL5ZUKA)
Kwalifikacja w
[ IMIE | NATWASKD PESEL | NR DOKUMENTU ADRES AKCJE
|_| Anna BT Ko@min Wielkopolski, @ ﬂf =
| | Uczen Testowy AAMIZI123123 Poznan, Testowa 2, 61-658, Poznan oL =

2 REKORDOWZ 2
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2)
typu Uczen/Stuchacz/Absolwent.

Metoda 1 - skrécone sktadanie deklaracji przystgpienia do egzaminu potwierdzajgcego kwalifikacje w zawodzie dla oséb sktadajgcych deklaracje

Uwaga: Deklaracje sktadamy tylko na podstawie posiadanych deklaracji wypetnionych i sygnowanych podpisem przez Zdajacego, ztozonych do OE

w celu przystgpienia do egzaminu potwierdzajgcego kwalifikacje w zawodzie.
a.

do egzaminu potwierdzajgcego kwalifikacje w zawodzie (tak jak na ponizszym rysunku).

Zaznacz opcje wyboru znajdujacg sie po lewej listy przy Zdajgcym, dla ktorego chcesz ztozy¢ deklaracje Uczen/Stuchacz/Absolwent przystgpienia

System Infarmatyczny Obstugi Egzamindw + IMIE | NAZWISKD DYREKTORA OE
SIOEPKZ i i ifikac i aAA DYREKTOR OE | FZII23112113
[~ Potwierdzajgcych Kwalifikacje w Zawodzie | = WYLOGU)]
AUTOMATYCZNE WYLOGOWANIE 24 20:00
ZALOGOWAND DO: 000000-00305 ZMIEN OF
“ UZYTKOWNICY = RAPORTY  REJESTRY - PROCES EGZAMINCWANIA - PROCES TWORZEMIA ZADAN - PROFIL - WYSZUKIWARKI = EHELPDESK
Strona ghowna » Rejestry = Zdajgoych = Lista zdajzoych
REJESTR ZDAJACYCH
‘ 2 7LOZ DEKLARACIE | DODA] IMPORT ZDA JACYCH IMPORT DEKLARALC]|
@ Idajgcy bez deklaracji i mig Nazwisko Pesel | Nr dokumentu Wybierz grupy Rorporzadzenie v O, SZUKAJ
alifikacja b

|:| IMIE | NADWISKD PESEL | NR DOELUMENTU

] Anna BT Kodmin Wialkopolski,

o | Uzen Testowy AAAIZ31 23123

Poznan, Testowa 2, 61-658, Poznan
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b. Po zaznaczeniu opcji wyboru znajdujacej sie po lewe;j listy przy Zdajacym, dla ktérego chcesz ztozyé deklaracje przystgpienia do egzaminu

potwierdzajgcego kwalifikacje w zawodzie, wybierz przycisk Ztéz deklaracje (tak jak na ponizszym rysunku).

System Infa Obstugi E ind IMIE | NAZWISKO DYREKTORA OE
S I O E P KZ y 'm - 'rmawany' . I'ng gzam'“”_w aAAY : DYREKTOR OE | FZIZ3112113 o
g Potwierdzajgcych Kwalifikacje w Zawodzie | ) WYLOGUJ
AUTOMATYCZNE WYLOGOWARNIE ZA 20:00
ZALOGOWANO DO: 000000-00305 ZMIEH OF
“ U TKOWNICY - RAPORTY  REJESTRY ~ PROCES EGZAMINOWANIA ~ PROCES TWORZEMIA ZADAN - PROFIL ~ WYSZUKIWARK] ~ EHELFDESK
Strona gldwna = Rejestry » Zdajacych = Lista zdajaoych
REJESTR ZDAJACYCH
7t 07 DEKLARACIE DODAJ IMPORT ZDAJACYCH IMPORT DEKLARACHI
@ @ Zdajacy bez deklaracji ~ mig Mazwisko Pesel | Nr dokumentu Wybierz grupy Rozporzgdzenie CLSZUKA)
Kwalifikacja W
[ ] IMIE | NAZWISKD PESEL | NR DOKUMENTU ADRES AKCJE
|:| Anna &7 Kiodmin Wielkopolski, [ & =
Uczen Testowy ARAIZF123123 Pornar, Testowa 2, 61-658, Pornan @ ‘;P =

2 REKDRDOWZ 2
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C. Po wybraniu przycisku Ztéz deklaracje pojawi sie formularz (tak jak na ponizszym rysunku) pozwalajgcy rozpoczaé proces sktadania deklaracji
przystapienia do egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie, w imieniu Zdajacego.

MASOWA b4
~
Migjscowosd | data ztozenia deklaracji Data 22.11.2023
Rodzaj wniosku  deklaracji
Deklaracja przystapienia do egzaminu - Uczen /Stuchacz FAbsolwent e
Migjscowosc* Mazwa sesji
Migjscowosd Brak b

Deklaruje przystapienie do egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie/zawodowego

Rozporzadzenie Zawad Kwalifikacja

Wybierz rozporzadzenie A Wybierz zawdd A Wybierz kwalifikacje L
Decyzja

Brak w Eksperyment pedagogiczry @

® Poraz pisrwszy
2 Poraz kolejny

7+07 DEKLARACJE ANULUJ

Infolinia pomocy SIOEPKZ, telefon: +48 22 310 20 03 godziny pracy: dni robocze od 7:30 do 17:30 lub 24h w dni okreslone w komunikacie dyrektora CKE
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d. W pole Miejscowos¢* (pole obowigzkowe) wpisz rzeczywistg nazwe miejscowosci, w ktdrej znajduje sie OE sktadajgce deklaracje
przystgpienia do egzaminu potwierdzajgcego kwalifikacje w zawodzie.

e. Z listy rozwijanej Sesja wybierz wtasciwa sesje (zgodnie z komunikatem dyrektora CKE), do ktérej to sesji zostanie przypisana deklaracja
przystgpienia do egzaminu przez OE w imieniu Zdajacego. Na liscie tej moze by¢ domysinie wybrana pozycja "Sesja biezgca", ktérg okresla CKE w menu
Proces egzaminowania > Terminy sesji > Szczegoty sesji.

f. Z listy rozwijanej Rozporzadzenie* (pole obowigzkowe) wybierz odpowiednig Formute (2017 lub 2019).

0. Z listy rozwijanej Zawoéd* (pole obowigzkowe) wybierz zawdd powigzany z kwalifikacja, dla ktérej zostanie ztozona deklaracja przystapienia do
egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie.

h. Z listy rozwijanej Kwalifikacja* (pole obowigzkowe) wybierz kwalifikacje, dla ktorej zostanie ztozona deklaracja przystgpienia do egzaminu
potwierdzajgcego kwalifikacje w zawodzie.

I. Zaznacz opcje:
i. Po raz pierwszy jezeli po raz pierwszy zostanie ztozona deklaracja przystgpienia do egzaminu z wybranej kwalifikacji w zawodzie.

ii. Po raz kolejny jezeli to nie po raz pierwszy zostanie ztozona deklaracja przystgpienia do egzaminu potwierdzajgcego kwalifikacje w
zawodzie (tak jak na ponizszym rysunku) oraz doprecyzuj, czy deklaracja sktadana jest po raz kolejny dla tylko do czesci pisemnej,
tylko do czesci praktycznej czy tez obu czesci rGwnoczesnie.

ii. Zaznacz jedno z pél Uczen, Stuchacz lub Absolwent. Nastepnie okresl prawidtowy typ szkoty oraz to czy zdajacy jest mtodocianym pracownikiem.
iii. Woybierz przycisk Zt6z deklaracje, aby przesta¢ deklaracje przystgpienia do egzaminu potwierdzajgcego kwalifikacje w zawodzie.

iv. Po wybraniu przycisku Zt6z deklaracje, nastepuje przestanie deklaracji przystgpienia do egzaminu potwierdzajgcego kwalifikacje w zawodzie oraz
sprawdzenie warunkdéw okreslajacych, czy deklaracja moze zostaé przestana. Jezeli deklaracja zostanie przestana, zostanie wyswietlony raport
potwierdzajacy jej ztozenie.

Infolinia pomocy SIOEPKZ, telefon: +48 22 310 20 03 godziny pracy: dni robocze od 7:30 do 17:30 lub 24h w dni okreslone w komunikacie dyrektora CKE
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m. Po wybraniu przycisku Zt6z deklaracje, nastepuje przestanie deklaracji przystgpienia do egzaminu potwierdzajgcego kwalifikacje w zawodzie oraz

sprawdzenie warunkdéw okreslajacych, czy deklaracja moze zostac przestana. Jezeli deklaracja nie zostanie przestana, zostanie wyswietlonyraport
wyjasniajacy dlaczego deklaracja nie moze zostac przyjeta.

n. Po przestaniu deklaracji przystgpienia do egzaminu potwierdzajgcego kwalifikacje w zawodzie i zapoznaniu sie z wyswietlonym raportem wybierz
przycisk Zamknij .
0. Po przestaniu deklaracji nalezy sie upewnié czy zostata ona zarejestrowana w SIOEPKZ jako przestana deklaracja do OE. Nalezy w tym celu wybraé z

menu kolejno Proces egzaminowania -> Deklaracje -> Akceptacja Deklaracji (tak jak na ponizszym rysunku).

System Informatyczny Obstugi Egzamindw A AA+ IMIE | NAZWISKO DYREKTORA OE o
U'l SI 0 E P KZ Potwierdzajacych Kwalifikacje w Zawodzie DYREKTOR OF | FZIZ3112113 = ETeTell]
AUTOMATYCZME WYLOGOWARNIE ZA 20:00

ZALOGOWANO DO: D00D00-00305 ZMIEN OE

“ UZYTHOWNICY - RAPORTY  REJESTRY - PROCES EGZAMINCWANILA - PROCES TWORZENIA ZADAN - PROFIL - WYSZUKIWARK] - EHELPDESK

Strona gidwna
TERMINY SESI DEXLARAC]E MIEUWZGLEDMIONE

s s oo
EGZAMINY * ZARTADTANIE DEKLARACJAM

STATYSTYKI DLA SES

DANE DOWAGH P12

Infolinia pomocy SIOEPKZ, telefon: +48 22 310 20 03 godziny pracy: dni robocze od 7:30 do 17:30 lub 24h w dni okreslone w komunikacie dyrektora CKE
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Po wybraniu z menu Proces egzaminowania -> Deklaracje -> Akceptacja Deklaracji pojawi sie strona (tak jak na ponizszym rysunku).

System Informatyczny Obstugi Egzamindw A AAF IMIE | NAZWISKO DYREKTORA OE o
U.l SI 0 E P KZ Potwierdzajacych Kwalifikacje w Zawodzie DYREKTOR OF | FZIZ3112113 =, WITTlell]
AUTOMATYCZNE WYLOGOWANIE Z4 20:00

ZALOGOWANO DO: 000D00-00305 ZMIEN OF

ﬁ UZYTKOWNICY - RAPORTY REJESTRY~=  PROCES EGZAMINDWAMNIA - PROCES TWORZENIA ZADAN ~ PROFIL»  WYSZUKIWARKI~  EHELPDESK
Strona gtdwna » Proces egzaminowania > Deklaracje » Akceptacia deklaradi
DEKLARAC]E | WNIOSKI
| 2 AKCEPTU] | | © obDRzUC | | 2 POCZEKALNIA
@ Wybierz status ~  Wybierz rozporzadzenie ~ | Wybierz kwalifikacjg ~ | 5Esja ~ O SZUKA ]
|:| e ZANOD KWALIFIKALC]A ZHOJENIE WHIOSKLU SESJA IMIE | NAZWISKD PESEL / NUMER DOKUMENTU TOZSAMOSC] KEZ DATA OPERACI LOGIN LZYTEKOWHNIKA AKCJE

0 REKORDOWZ 0
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System Infarmatyczny Obstugi Egzamindw
Potwierdzajacych Kwalifikacje w Zawodzie

ﬂ SIOEPKZ

ZALOGOWANO DO DO0DD0-00305 ZMIEN OF

Numer instrukcji: 0006 (wersja: 4.6)

Na liscie rozwijanej Wybierz status wskaz Przestana (przekazana do OE) (tak jak na ponizszym rysunku).

IMIE | NAZWISKO DYREKTORA OE
a-A A+ g

DYREKTOR O | FZII23112113 WYLOGLJ
AUTOMATYCZNE WYLOGOWANIE Z4 20:00 <

“ UZYTKOWHNICY - RAPORTY ~ REJESTRY - PROCES EGZAMINOWANIA - PROCES TWORZENIA ZADAN - PROFIL~-  WYSZUKIWARK] ~ EHELPDESK
Strona ghiwna » Proces egzaminowania » Deklaracje » Akceptacja deklaraci
DEKLARAC]E | WNIOSKI
| =) AKCEPTU) | | 2 oDRZUC | | 2 POCZEKALMIA ‘
@ Przestana w | \Wybierz rozporzadzenie ~ | Wybierz kwalifikacjg ~ | Sesja W QL SZUKA)

Wirbierz staus

|:| P ZAWGD KWALIFIKACIA mﬁ

Z migracji

PESEL / NUMER DOKUMENTU TOZSAMOSCI KKZ DATA DPERAC] LOGIM UZYTKOWNIKA AKCJE

0 REKORDOWZ 0
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I. Na liscie rozwijanej o nazwie Wybierz rozporzadzenie wybierz odpowiednig Formute:

System Informatyczny Obstugi Egzamingw A AA+ IMIE | NAZWISKO DYREKTORA OE
Ull SI 0 E P KZ Potwierdzajgcych Kwalifikacje w Zawodzie DYREKTOR OF | FZII23112113 o WYLOGU)
AUTOMATYCZNE WYLOGOWANIE ZA 20:00

ZALOGOWANO DO: 000000-00305 ZMIEM OF

ﬁ UZYTHOWRNICY + RAPORTY  REJESTRY - PROCES EGZAMINCWANIA - PROCES TWORZENIA ZADAN - PROFIL - WYSZUKIWARK] - EHELPDESK
Strona ghowna » Proces egzaminowania = Deklaracje » Akceptacja deklarad)i
DEKLARACIE | WNIOSKI
‘ © AKCEPTU) | | © oDRZUE | | 2) POCZEKALMIA
@ Przestana ~  Wybierz rozporzadzenie ~ | Wybierz kwalifikacje ~  Sesja ~ O, SZUKA ]
[T e zawbo KWALIFIKACIA THOZENIE WNIOSKL SESJA IMIE | NAZWISKD | Fommuls 2017 in KKZ DATA OPERACJI LOGIN UZYTKOWNIKA AKCJE

Fonmuks 2019

0 REKORDOWZ 0
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S. Woybierz przycisk Szukaj (tak jak na ponizszym rysunku). Nie jest potrzebne doprecyzowywanie numeru kwalifikacji oraz nazwy sesji dla
poszukiwanej deklaracji.

System Informatyczny Obstugi Egzamindw . AAF IMIE | NAZWISKO DYREKTORA OE
u'l SI 0 E P KZ Potwierdzajgoych Kwalifikacje w Zawodzie DYREKTOR OF | FZIZZ112113 - = QTTell]
AUTOMATYCZNE WYLOGOWANIE 24 20:00

ZALOGOWANO DO: 000000-00305 ZMIEN OF

ﬁ UZYTKOWMNICY - RAPORTY  REJESTRY - PROCES EGZAMINOWANIA - PROCES TWORZENIA ZADAR - PROFIL-  WYSZUKIWARKI -  EHELPDESK
Strona gidwna = Proces egzaminowania = Deklaracje » Akceptacja deklaradji
DEKLARAC]E | WNIOSKI
‘ © AKCEPTU]J | ‘ = 0DRZUE | ‘ =) POCZEKALNIA
@ Przestana v | Formuta 2019 ~  Wybierz kwalifikacje | Sesja ~ O SZUKA]
|:| ™we ZAawWoD EWALIFIKAC]A ZLOTENIE WHIOSKLU SESJA IMIE | HAZWISKD PESEL / NUMER DOKUMENTU TOZSAMOSCI KEZ DATA DPERAC LOGIN LIZYTKOWHIKA AKCJE

0 REKORDOWZ 0
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CENTRALNA

EGZAMINACYJNA Numer instrukcji: 0006 (wersja: 4.6)
t Po wybraniu przycisku Szukaj zostang wyswietlone wszystkie deklaracje przypisane do OE majace status: Przestana (Przekazana do OE) (tak jak na
ponizszym rysunku).
System Informatyczny Obstugi Egzamindw IMIE | NAZWISKO DYREKTORA OE
ﬂ aAA+
gt S I 0 E P KZ Potwierdzajgcych Kwalifikacje w Zawodzie DYREKTOR OF | FZIIZ3112113 WYLOGL]
AUTOMATYCZNE WYLOGOWANIE ZA 20:00
ZALOGOWANOD DO: 080206 ZMIEN OF
ﬁ UZYTEOWMNICY - RAPORTY  REJESTRY - PROCES EGZAMINOWANIA - PROCES TWORZENIA ZADAN - PROFIL - WYSZUKIWARK] - EHELPDESK
Strona glowna » Proces egraminowania > Deklaracje » Akceptacja deklaraci
DEKLARACIE | WNIOSKI
| 2 AKCEPTUJ | ‘ = oDRZUC | ‘ =) POCZEKALNIA
@ Przestana ~  Formuta 2019 ~  Wybierz kwalifikacje ~ | Sesig w
| | e . Fi ﬁ IMIE 1 o I'E_EL.I’ HL_IIEE DOKUMENTU KKZ DATA 1 L(_ﬁl" a AKCJE
—  Deklaracja przystapienia do egzaminu - Uczen fShuchac 532102-Opigkun . ; e - e N i . 2211.2023 R,
(I S VED.14 202311221423 dtyeay Zdajacy Testowy 2 | 780 ez FZIZ3112113 @ =
1 1 REKORDOWZ 1
u. Wyijasnienie dotyczgce deklaracji przypisanych do OE o statusie Przestane (przekazane do OE):

i. Dokument typu: deklaracja przystapienia do egzaminu z kwalifikacji w zawodzie moze pojawic sie w OE kiedy:

1. Nadejdzie tradycyjng pocztg (np. listem poleconym z poswiadczeniem odbioru). Wtedy bezzwtocznie uprawniony pracownik
OE musi ztozy¢ i zarejestrowaé w SIOEPKZ taka deklaracje. Deklaracja uzyskuje status: Przestana (przekazana do OE)

a Pdiniejsza akceptacja badz odrzucenie tak przestanej do OE deklaracji lezy w zakresie kompetencji Dyrektora OE,
ktory podejmuje decyzje w oparciu o wtasciwe przepisy i wykona te czynnos¢ z uzyciem SIOEPKZ.

2. Jest ztozona bezposrednio w sekretariacie OE. Wtedy bezzwiocznie uprawniony pracownik OE musi ztozy¢ i zarejestrowac

Infolinia pomocy SIOEPKZ, telefon: +48 22 310 20 03 godziny pracy: dni robocze od 7:30 do 17:30 lub 24h w dni okreslone w komunikacie dyrektora CKE
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KOMISJA

EGZAMINACYJNA Numer instrukcji: 0006 (wersja: 4.6)
w SIOEPKZ taka deklaracje. Deklaracja uzyskuje status: Przestana (przekazana do OE)

a. Pdzniejsza akceptacja badz odrzucenie tak ztozonej w OE deklaracji lezy w zakresie kompetencji Dyrektora OE, ktory
podejmuje decyzje w oparciu o wtasciwe przepisy i wykona te czynnosc¢ z uzyciem SIOEPKZ
3. Nadejdzie w formie elektronicznej od absolwenta. Wtedy deklaracja jest automatycznie rejestrowana przez SIOEPKZ
i przypisana do OE wskazanego przez absolwenta. Deklaracja uzyskuje status: Przestana (przekazana do OE)
a. Pdiniejsza akceptacja bgdz odrzucenie tak przestanej do OE deklaracji lezy w zakresie kompetencji Dyrektora OE,
ktéry podejmuje decyzje w oparciu o wtasciwe przepisy i wykona te czynnosc z uzyciem SIOEPKZ.
4. Nadejdzie w formie elektronicznej z innego OE. Wtedy deklaracja jest automatycznie rejestrowana przez SIOEPKZ
i przypisana do OE. Deklaracja uzyskuje status: Przestana (przekazana do OE)
a. Pdiniejsza akceptacja bgdz odrzucenie tak przestanej do OE deklaracji lezy w zakresie kompetencji Dyrektora OE,
ktéry podejmuje decyzje w oparciu o wtasciwe przepisy i wykona te czynnos¢ z uzyciem SIOEPKZ.

5. Nadejdzie w formie elektronicznej z OKE (np. na skutek zaakceptowanego przez OKE porozumienia zawartego pomiedzy OE,
likwidacji innego OE). Wtedy deklaracja jest automatycznie rejestrowana przez SIOEPKZ i przypisana do OE. Deklaracja
uzyskuje status: Przestana (przekazana do OE)

a Pdiniejsza akceptacja badzZ odrzucenie tak przestanej do OE deklaracji lezy w zakresie kompetencji Dyrektora OE, ktéry
podejmuje decyzje w oparciu o wtasciwe przepisy i wykona te czynnos¢ z uzyciem SIOEPKZ.

UWAGA: Deklaracje powinny zostaé zarejestrowane w OE na 120 dni przed pierwszym wyznaczonym terminem w sesji egzaminacyjnej.

Infolinia pomocy SIOEPKZ, telefon: +48 22 310 20 03 godziny pracy: dni robocze od 7:30 do 17:30 lub 24h w dni okreslone w komunikacie dyrektora CKE
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EGZAMINACYJNA Numer instrukcji: 0006 (wersja: 4.6)

3) Metoda 2 - indywidualne sktadanie deklaracji przystgpienia do egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie przez OE w imieniuZdajacego.

a. Wybierz z menu kolejno Rejestry -> Zdajacych -> Lista zdajacych (tak jak na ponizszym rysunku).

System Informatyczny Obstugi Egzamindw IMIE | NAZWISKO DYREKTORA OE
SIOEPKZ | iaicseniocse A o
g Potwierdzajacych Kwalifikacje w Zawodzie DYREKTOR DE | FZII23112113 P WYLOGU]
AUTOMATYCZME WYLOGOWARNIE ZA 20:00
ZALOGOWANO DO: DB0206- ZMIEN OE
“ UZYTKOWNICY - RAPORTY  REIESTRY - PROCES EGZAMINCWAMNIA - PROCES TWORZEMIA ZADAN - PROFIL - WYSZUKIWARE - EHELPDESK
REJESTRY PUBLICINE '
Strona glowna
REJESTRY WEWMNETRZME ¢
BRAK MOWYCH POWIADOMIEN DATY GRANICZME DLA SESJI
OSRODKOW EGZAMIMACANYCH  + | WYKAZ ABSOLWENTOW | SELCHACTY
PRACODAWCOW ' GRUPA Z0AJACCH
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b. Zostanie pokazana strona (tak jak na ponizszym rysunku), na ktérej widoczna bedzie lista Zdajacych przypisanych do OE.

IMIE | NAZWISKO DYREKTORA OE

System Informatyczny Obstugi Egzamindw
aAA+
..""l SIOEPKZ | Powierdzajacych Kslifikacje w Zawodzie DREKTOR OE | Fzi23ti2113 Q)

AUTOMATYCZME WYLOGOWARNIE ZA 20:00
ZALOGOWANC DO: 080206~ ZMIEN OE

“ UZYTHOWNICY - RAPORTY  REJESTRY - PROCES EGZAMIMOWANLA - PROCES TWORZENIA ZADAN - PROFIL - WYSZUKIWARK] - EHELPDESK

Strona ghiwna = Rejestry > Zdajgoych = Lista zdajgoych

REJESTR ZDAJACYCH

| = 7e07 DEKLARACIE | DODA) IMPORT ZDA JACYCH IMPORT DEKLARAL]
@ @ Deklaracje z sesji ~ mig MNazwisko Pesel | Nr dekumentu Wybierz grupy Rozporzadzenie QL SZUKA]
A

Kwalifikacja

] IMIE | NAZWASKO PESEL | NR DOKUMENTU ADRES AKCJE

|:| Zdajgcy Testowy 2 7805 Poznan, Poznan, 60-179, Poznan o & =

1 REKORDOWZ 1
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Woybierz ikone przedstawiajgcy ,otéwek” znajdujacg sie w prawej kolumnie przy Zdajacym, w ktdrego imieniu OE zamierza ztozy¢ deklaracje
przystgpienia do egzaminu potwierdzajgcego kwalifikacje w zawodzie (tak jak na ponizszym rysunku) (tip: mozna wybraé ikone przedstawiajacg , otéwek”
prawym przyciskiem myszy i wybra¢ z menu podrecznego Otworz odnosnik w nowej karcie).

a.

System Info Obstugi E ind IMIE | NAZWISKD DYREKTORA OE
S I O E P KZ y E'm i _rmat-'funy_ i I'JBI ?am'“o_w aAAY : DYREKTOR OE | FZZ3112113 o
[~ Potwierdzajgcych Kwalifikacje w Zawodzie | ) WYLOGU)J
AUTOMATYCZWE WYLOGOWANIE ZA 20:00
ZALOGOWAND DO: 080206~ ZMIEN OF

“ UZYTHOWNICY - RAPORTY  REJESTRY - PROCES EGZAMINCWANLA - PROCES TWORZENIA ZADAN - PROFIL - WYSZUKIWARK] - EHELPDESK

Strona ghiwna = Rejestry » Zdajgoych > Lista rdajaoych

REJESTR ZDAJACYCH

‘ 2 7LO7 DEKLARACIE | DODA) IMPORT ZDA JACYCH IMPORT DEKLARAC]!
@ @ Deklaracje z sesji - mig Nazwisko Pesel | Nr dokumentu Wybierz grupy Rozporzgdzenie O, SZUKA]
he

Kwalifikacja

|:| IMIE | NAZWAISKO PESEL | NR DOKUMENTU ADRES AKICJE G
Il ZFdajacy Testowy 2 780C .

Poznar, Pognan, 80-179, Poznan [

Otworz odnosnik w nowej karcie

Otwarz odnosnik w nowym oknie

(T Py Sy S NV

N O T gl g
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rysunku)

Numer instrukcji: 0006 (wersja: 4.6)
b. Po wybraniu ikony przedstawiajgcy ,otéwek” znajdujgcej sie w prawej kolumnie przy Zdajacym, przejdziesz do edycji konta (tak jak na ponizszym

System Informatyczny Obstugi Egzamindw A IMIE | NAZWISKO DYREKTORA OE
SIOEPKZ i i i i i A-AAT DYREKTOR OF | FZI123112113
[~ Potwierdzajacych Kwalifikacje w Zawodzie | P WYLOGLU)
AUTOMATYCZNE WYLOGOWANIE ZA 19:49
ZALOGOWANO DO: DBD206- ZMIEN OE
“ LY THOWMNICY - RAPORTY  REJESTRY - PROCES EGZAMINOWANIA ~ PROCES TWORZENIA ZADAN - PROFIL ~ WYSZUKIWARK] ~ EHELPDESK
Strona ghiwna > Rejestry > Zdajacych = Lista zdajzoych = Dane podstawowe
I DANE PODSTAWOWE IWDLNIENM I 5ZKOLEMIA DEKLARACIE | WHNIOSKI DYPLOMY | SWIADECTWA EGZAMINY DODATKOWE UWAGI DOTYCZACE ZDAJACEGD POWIADOMIENIA GRUPY ZDA |4CEGD
EDYCJA ZDAJACY TESTOWY 2
Marwa uzythownika Aktywine Zablokowane
23112214PKMKO0
Imig* Drugie imie MNazwisko*®
Zdajacy Drugie imig Testowy 2
Paszel Erak numeru Pesel
JECTT T L
Diata urodzenia® Plac*

19781~ ~°

Q7B Mezczyzna "
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EGZAMINACYJNA Numer instrukcji: 0006 (wersja: 4.6)

C. Wskaz zaktadke Zwolnienia i szkolenia (tak jak na ponizszym rysunku) jezeli Zdajacy jest laureatem jednej lub wielu olimpiad uprawniajacych do
otrzymania 100% punktdéw po przystagpieniu do czesci pisemnej egzaminu potwierdzajgcego kwalifikacje w zawodzie.

Strona gléwna > Rejestry > Zdajacych > Lista zdajacych > Zwalnienia i szkolenia

DANE PODSTAWOWE ZWOLNIENIA | SZKOLENIA DEKLARACJE | WNIOSKI DYPLOMY | SWIADECTWA EGZAMINY DODATKOWE UWAGI DOTYCZACE ZDAJACEGO POWIADOMIENIA GRUPY ZDAJACEGO

Imie Mazwisko PESEL Nr dokumentu Nazwa uzytkownika
Ar Al - co ' 20
ZWOLNIENIA ZDAJACEGO
NAZWA OLIMPIADY/TURNIEJU ORGANIZATOR OLIMPIADY/TURNIEJU ROK SZKOLNY PRZEPROWADZANIA ZAWOD  KWALIFIKAC)A LAUREAT  FINALISTA  AKCJE
SZKOLENIA ZDAJACEGO
DATA 5ZKOLENIA TYTUL SZKOLENIA MIEJSCE SZKOLENIA DODATKOWE UWAGI AKCJE

0 REKORDOWZ 0

POWROT
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EGZAMINACYJNA Numer instrukcji: 0006 (wersja: 4.6)
d. Wskaz zaktadke Zwolnienia i szkolenia a nastepnie wybierz przycisk Dodaj (tak jak na ponizszym rysunku) jezeli Zdajacy przedstawit OE dokument
potwierdzajacy bycie laureatem jednej lub wielu olimpiad uprawniajacych do otrzymania 100% punktéw po przystapieniu do czesci pisemnej egzaminu
potwierdzajgcego kwalifikacje w zawodzie.

Strona gléwna > Rejestry > Zdajacych > Lista zdajacych > Zwalnienia i szkolenia

DANE PODSTAWOWE ZWOLNIENIA | SZKOLENIA DEKLARACJE | WNIOSKI DYPLOMY | SWIADECTWA EGZAMINY DODATKOWE UWAGI DOTYCZACE ZDAJACEGO POWIADOMIENIA GRUPY ZDAJACEGO

Imie Mazwisko PESEL Nr dokumentu MNazwa uzytkownika

Ar At - C ' 2

ZWOLNIENIA ZDA JACEGO

DODA|

NAZWA OLIMPIADY/TURNIEJU ORGANIZATOR OLIMPIADY/TURNIEJU ROK SZKOLNY PRZEPROWADZANIA ZAWOD  KWALIFIKAC)A LAUREAT  FINALISTA  AKCJE

SZKOLENIA ZDAJACEGO

DATA 5ZKOLENIA TYTUL SZKOLENIA MIEJSCE SZKOLENIA DODATKOWE UWAGI AKCJE

0 REKORDOWZ 0

POWROT
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e W oknie z listg olimpiad odszukaj wtasciwg/wtasciwe olimpiade/olimpiady na podstawie dokumentdéw przedstawionych przez Zdajacego i wybierz

wiasciwy przycisk Wybierz (tak jak na ponizszym rysunku).

ZWOLNIENIA X
b e A v A b Aol o'
Zywnosci Spozywczego im. ]J. przetworstwa mleczarskiego, SPC.07
Sniadeckich w Poznaniu Technik technologii Zywnosci
Uniwersytet Ekonomiczny w Cukiernik, Operator maszyn i
Ogoélinopolska Poznaniu Katedra Jakosdi i urzadzen przemystu spozywczego,

TG.02, TG.03, TG.04,

Olimpiada Bezpieczeristwa Zywnosci, Piekarz, Przetworca ryb, Technik

Wiedzy o Zespot Szkot Przemystu 2023/2024 przetworstwa mleczarskiego, 1G.05,TG.06, TG.17, WYBIERZ
: o . . . o - TG.18
Zywnosci Spozywczego im. JJ. Technik technologii zywnosci,

Sniadeckich w Poznaniu Wedliniarz
Olmpaca et ooz el
Wiedzy o | Gg fii K/I 202372024 Technik organizacji turystyki HGT.07, HGT.08 WYBIERZ
Turystyce nstytut Geografii Miast,

Turyzmu i Geoinformacji
Olmpiada e
Wiedzy o Instytut Geografii Miast, 2023/2024 Technik obstugi turystycznej TG.14, TG.15

Turystyce ; : "
rysty Turyzmu i Geoinformacji
25 REKORDOWZ 276

<< < 2 3 a4 5 b 7 8 9 0 11 12 = ==

ANULUJ
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f. Po wybraniu przycisku Wybierz, wskaz z listy kwalifikacje dla zwolnienia i wybierz przycisk Zapisz (tak jak na ponizszym rysunku). Operacje powtérz

dla wymagane;j liczby kwalifikacji.

ZWOLNIENIA X

mplaud DELPIELLENSLWG LYWNOS5LI, FleKkdr £, FrLelworcd migsd, ol g R Ve i | ol WLV 8
Wiedzy o Zespot 5zkot Przemystu 2023/2024 Przetwérca ryb, Technik SPC.05, SPC.06, WYBIERZ
Zywnosci Spozywczego im. |.J. przetworstwa mleczarskiego, SPC.07

Sniadeckich w Poznaniu Technik technologii Zywnosci

Uniwersytet Ekonomiczny w Cukiernik, Operator maszyn i
gﬁ?r:;?a%c;ska ;gigﬁeng;esg:zc;rgﬁ:c:SC| i urzadzen przemystu spozywczego, 16.02, TG.03, TG.04,
Wiedzy 0 Zespé+ Szkdl przemys, WYBOR KWALIFI KAC]l DLA ZWOLNIENIA X 12?2' 1G.06, TG.17, WYBIERZ
Zywnosci Spozywczego im. JJ. )

Sniadeckich w Poznar D

Kwalifikacja

Oimpaca (e HGTOT X
Wiedzy o | i © Laure HGT.07, HGT.08 WYBIERZ
Turystyce nstytut Geografii Mia _

Turyzmu i Geoinform; © Finaly

Uniwersytet Lodzki W

Olimpiada Nauk Geograficznych
Wiedzy o graticznyct ZAPISZ ANULUJ 1G.14, TG.15 WYBIERZ
Turystyce Instytut Geografii Mia —
Turyzmu i Geoinforme..
25 REKORDOWZ 276

<< < 2 3 4 3 6 7 8 9 10 11 12 >  >>

ANULUJ
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s} Ostatecznie w zaktadce Zwolnienia i szkolenia, powinna znalez¢ sie aktualna informacja o osiggnieciach Zdajacego (tak jak na ponizszym rysunku).

Strona giéwna > Rejestry > Zdajgcych > Lista zdajacych > Zwolnienia | szkolenia

DANE PODSTAWOWE ZWOLNIENIA | SZKOLENIA DEKLARACJE | WNIOSKI DYPLOMY | SWIADECTWA EGZAMINY DODATKOWE UWAGI DOTYCZACE ZDAJACEGO POWIADOMIENIA GRUPY ZDAJACEGO

Imie MNazwisko PESEL Nr dokumentu MNazwa uzytkownika

A A 05 ] 22uz -
ZWOLNIENIA ZDA JACEGO

DODA|

NAZWA OLIMPIADY/ ROK SZKOLNY =

TURNIEJU ORGANIZATOR OLIMPIADY/TURNIEJU PRZEPROWADZANIA ZAWOD KWALIFIKACJA LAUREAT FINALISTA AKCJE

Olimpiada Wiedzy o Uniwersytet odzki Wydziat Nauk Geograficznych Instytut Technik organizacji

o . X - 2023/2024 . HGT.O07 TAK MIE ™

Turystyce Geografii Miast, Turyzmu i Geoinformacji turystyki
SZKOLENIA ZDAJACEGO

DATA SZKOLENIA TYTUL SZKOLENIA MIE)SCE SZKOLENIA DODATKOWE UWAGI AKCJE

0 REKORDOWZ 0

POWROT
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h. Wskaz zaktadke Dyplomy i swiadectwa aby uzyska¢ informacje o wydanych przez OKE: $wiadectwach potwierdzajacych kwalifikacje w zawodzie,

dyplomach potwierdzajgcych kwalifikacje z zawodzie, zaswiadczeniach o wynikach egzaminu potwierdzajgcego kwalifikacje w zawodzie, suplementach
wydanych dokumentéw (jak na ponizszym rysunku).

Systemn Informatyczny Obstugi Egzamindw Y. IMIE | NAZWISKO DYREKTORA OE o
L~ S I 0 E P KZ Potwierdzajgcych Kwalifikacje w Zawodzie DYREKTOR OE | FAIIZ3112113 Py WYLOGLU)
AUTOMATYCZMNE WYLOGOWANIE ZA 20:00

ZALOGOWAND DO: 080206-. ZMIEH OE

“ UZNTROWNICY - RAPORTY  REJESTRY - PROCES EGZAMIMOWANILA - PROCES TWORZENIA ZADAN - PROFIL - WYSZUKIWARK] - EHELPDESK

Strona giowna > Rejestry > Zdajgoych > Lista zdajacych » Dyplomy i swiadeciwa

DAME PODSTAWOWE ZWOLNIEMIA | SZKOLEMIA DEKLARACIE | WHIDSK] DYPLOMY | SWIADECTWA EGZAMINY DODATKOWE UWAGI DOTYCZACE ZDAJACEGD POWIADOMIENIA GRUPY ZDAJACEGD

Imig Mazwisko PESEL Nr dokumentu Mazwa uiythownika
Zdajacy Testowy 2 78092416898 23112214PKMKDO
SWIADECTWA
WAL IFIKACA DUPLIKAT DATA WYSTAWIENILA NR DOKUMENTU WYGENEROWAND DATA ODBIORU KDREKTA AKCJE
DYPLOMY
ZAWOD TYPF DYPLOMU DATA WS TAWIEMNILA NE DOKUMENTU WYGENEROWAND DATA DDEIDRU AKCJE

ZASWIADCZENIA O WYNIKACH EGZAMINU

KWALIFIKACIA SESJA DATA WYSTAWIENIA MR DOKUMENTU WYGENEROWANC DATA DDBIORL AKCJE
SUPLEMENTY
ZAWOD WYGENERDWANO DATA ODEIORU JETVK ANCJE
POWROT
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i. Wskaz zaktadke Egzaminy aby uzyskac szczegdtowsa informacje o wynikach Zdajgcego dla wszystkich egzamindw, do ktérych zostat on przypisany
(jak na ponizszym rysunku).

‘ UZYTHOWNICY ~ RAPORTY  REJESTRY - PROCES EGTAMINOWARNIA - PROCES TWORZENIA ZADAN - PROFIL - WYSZLIKIWARK] - EHELPDESK

Strona ghowna » Rejestry > Zdajgoych = Lists zdajzcych = Egzaminy

DAME PODSTAWOWE ZWOLNIENIA | SZKOLEMIA DEKLARACIE | WHNIOSK] DYPLOMY | SWIADECTWA EGZAMINY DODATKOWE UWAGI DOTYCZACE ZDAJACEGD POWIADOMIENIA GRUPY ZDAJACEGD

Imig Mazwizsho PESEL Nr dokumentu MNazwa uzythownika
Marcin e
EGZAMINY ZDA JACEGD
DZNACTENIE EGZAMINL TERMIN EGZAMINU KWALIRKACIA RODZA] EGIARMINU NATWA SES]I OSRODEX EGIAMINACYJNY MIEJSCE EEZAMINDWANIA POPRAWNIE %] WYNIK WHNIOSEK AKCJE
20190418/3064801- 9466245 29006 2019 12:0000 EE.09 Prakiycony 2019 Lato [crerwiec - lipiec 2019) 306401-7 Dziatyniskich 45 Poznan 61-727 44 Megatywry  Mie @ B8
20190&18/3064801- 7146362803 18062019 12:00:00 EE.09 Piseminy 2019 Lato (czerwiec - lipiec 2019) 306401-7 Dzialyriskich &/5 Poznad 61-727 &8 Pozytywry  Nie @8
1 2 REKORDOWZ 2

Informacje widoczne w zaktadce Egzaminy, bedg bardzo pomocne w przypadku kiedy SIOEPKZ nie bedzie pozwalat ztozy¢ deklaracji przystgpienia do
egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie z uwagi na przeszkody natury formalnej okre$lone w przepisach prawa.

Jednym z takich przypadkoéw jest préba ponownego ztozenia deklaracji przystapienia do egzaminu w sytuacji kiedy Zdajacy zdawat juz egzamin z danej
kwalifikacji, ale wymagany wynik egzaminu nie jest jeszcze ustalony przez OKE dla danego Zdajacego.
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KOMISJA

EGZAMINACYJNA Numer instrukciji: 0006 (wersja: 4.6)
j- Wskaz zaktadke Dodatkowe uwagi dotyczace zdajgcego aby wpisac tres¢ opinii dotyczgcej Zdajacego (jezeli taka opinia jest wymagana przez OKE
w danym konkretnym przypadku) (tak jak na ponizszym rysunku).

Strona ghvwna =+ Rejestry » Fdajgoych = Lista zdajacych > Dodatkaowe uwagi dotyczace zdajacego

DANE PODSTAWOWE IWOLNIENIA | SZKOLEM1A DEKLARACIE | WINIOZKI DYPLOMY | SWIADECTWA EGZAMINY DODATKOWE UWAGI DOTYCZACE ZDAJACEGD POWIADOMIEN LA GRUPY ZDAJACEGD

Imie Mazwisko PESEL Nr dokumentu Mazwa uiythownika

Mar

OPINIA

Tresd opinii
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k. Wskaz zaktadke Powiadomienia aby uzyskac informacje o wszystkich powiadomieniach wystanych z uzyciem SIOEPKZ do Zdajgcego (tak jak na
ponizszym rysunku).

Strona ghowna = Rejestry » Zdajoych = Lista rdajsoych = Powiadomienia

DANE PODSTAWOWE DWOLNIENIA | SZKOLEMNIA DEKLARACIE | WNIOZKI DYPLOMY | SWIADECTWA EGZAMINY DODATKOWE UWAGI DOTYCZACE ZDA JACEGD I POWIADOMIEN A IGRLIPY ZDAJACEGD

Imie Drugie imig Marwisko Rodza) identyfikag)i® Mumer identyfikadji Marwa uzythownika
Marcin Brak
POWIADOMIENIA
DATA RODZAJ TEMAT TRESC AKCJE
OTRZYMANIA
2019-04-73 1507 EME oraz Cdrzucenie deklaragifwniosku preystapienia do Odraucono deklaracjefwniosek przystapienia do egzaminu dia kwalifikacji EE.OB. Data cdrzucenia deklaracjifmnioskos 2019-04-23 Powdd cdrzucenia: Deklaraga odrzucona. Powdd: m
: ’ Email eEZAMInu Szkota nie zaplanowata wymaganego...
SMs Akceptacja deklaracjiiwniosku tapienia do
2019-02-27 15:30 Emairraz w::;j’ e Zazkceptowano deklaracifwnicsek praystapienia do epzaminu dia kwalifikaci EE09. Data akceptadi dekdaracjifwniosku 2019-02-27.., H
SMs A ja deklaracjiiwniosk tapienia do
2010.02-27 15:38 Ema:raz &;::iff EHaragiwnisku proysispiEna Zaskceptowanso dekiaraciefwniosek praystapieniz do egzaminu dla kwalifikaci EE.0S. Data skeepradi deklaracifwniosku: 2010-02-27.. H]
SMs Zloienie deklaragifwniosk ienia d
2019-02-25 18:50 Emairraz wem"::u Aradiwnicskus praystapienia do Zinzono deklaradefwniosek praysiapienia do egzaminu dia kwalifikacji EE.09. Data ziozenia deklaragjiwniosku: 2019-02-25 . A
SM5 Tlaienie deklaracjifwniask ienia d
2010-02-25 18:40 orae Enie dexlarariwnioskus praystapienia do Ziniono deldaragefwniosek praystapienia do egzaminu dia lwalifikacji EE.08. Data zlozenia deldaragifwniosku: 2019-02-25... @
Email EEZaminu
1 5 REKORDOWZ 5

Informacje o wszystkich zdarzeniach dotyczgcych Zdajacego sg zapisywane w rejestrze bezpieczeristwa oraz, poprzez modut powiadomien, wysytane do
Zdajacego. W zaleznosci jak Zdajacy okreslit we wiasciwosciach swojego profilu, kopie wszystkich powiadomien sg niezaleznie wysytane drogg: SMS, Email
lub SMS oraz Email
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Wskaz zaktadke Deklaracje i wnioski aby ztozy¢ deklaracje oraz wnioski lub uzyskac czy zmienic ich formalny status (jak na ponizszym rysunku).

ﬂ UZYTKOWNICY - RAPORTY  REJESTRY - PROCES EGZAMINCWAMIA - PROCES TWORZENIA ZADAN - PROFIL - WYSZUKIWARK] - EHELPDESK

Strona ghowna » Rejestry > Zdajacych = Lista zdajacych = Deklaracje i wnioski

DAME PODSTAWOWE IWOLMIENIA | SZKOLEMIA I DEKLARACIE I WNIOSKI I DYPLOMY I SWIADECTWA EGZAMINY DODATKOWE UWAGI DOTYCZACE ZDAJACEGD POWIADOMIEMIA GRUPY ZDAJACEGD

DEKLARACJE | WNIOSKI

Imig Mazwisko PESEL Nr dokumentu Mazwa uzythownika
Marcin o
Deklaracja przystapienia do egzaminu - Uczen /Shuchacz /Absolwent L DODA|
@ Rodzaj wniosku/deklaracii ~  Rozporzadzenie ~ L 5ZUKA)
P STATUS O DUPLIKAT ZAWOD KWALIFIKAGA SESJA ZLOZENIE WNIOSKLU OKE AKOE
0 REKORDOWZ 0

POWROT
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m. Z listy wybierz wiasciwy typ dokumentu, ktéry OE zamierz ztozyé w imieniu Zdajgcego. Sg do wyboru dwa typy deklaracji:
i. Deklaracja przystapienia do egzaminu — Uczer/Stuchacz/Absolwent
ii. Deklaracja przystgpienia do egzaminu — Uczestnik kkz/Osoba, ktéra ukonczyta kkz

Wskaz wtasciwy typ deklaracji i wybierz przycisk Dodaj (jak na ponizszym rysunku).

‘ UZYTKOWMICY = RAPORTY  REJESTRY ~ PROCES EGZAMINOWARNIA = PROCES TWORZENIA ZADAN ~ PROFIL~ WYSZUKIWARK] =

EHELPDESK

Strona ghdwna = Rejestry = Zdajgcych = Lista ych > Deklaracje i wnioski

DANE PODSTAWOWE ZWOLNIENIA | SZKOLENIA DEKLARACIE | WNIOSK] DYPLOMY | SWIADECTWA EGZAMINY DODATKOWE UWAGI DOTYCZACE ZDA JACEGO POWIADOMIENIA GRUPY ZDAJACEGO

Imig Nazwisko PESEL Nr dokurmentu Nazwa uzytkownika
Zdajacy Testowy 2 78— 23112214PKMKO00
Deklaracja przystapienia do egzaminu - Uczen /Stuchacz /Absolwent Rl DODA]J

Deklaracja przystapienia do egzaminu - Uczen /Stuchacz /Absolwent
Deklaracja przystapienia do egzaminu - Uczestnik kkz /Osoba, ktdra ukonczyta kkz

% Rodzaj wniosku/deklaragji w Rozporzadzenie v Q SZUKA]

TYP STATUS O DUPLIKAT ZAWOD KWALIFIKACJA SES)A ZLOZENIE WNIOSKU OKE

AKCJE

0 REKORDOWZ 0

POWROT
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n. Po wybraniu przycisku Dodaj zostanie wyswietlony formularz (jak na ponizszym rysunku).

Strona gléwna = Rejestry = Zdajgcych = Lista zdajgcych = Deklaracje | wnioski = Ziozenie deklaracji przystapienia do egzaminu

1]

UCZEN / SEUCHACZ / ABSOLWENT DEKLARACJA PRZYSTAPIENIA DO EGZAMINU

Miejscowosc | data ztolenia deklaracji
Data Migjscowosc* Sesja

02.02.2024 Miejscowosc 2024 Lato ~

Dane osobowe
Imig Drugie imie Mazwisko

Zdajgcy Testowy 2
Data urodzenia

24.09.1978

Rodzaj dokumentu toisamosci Mumer dokumentu tozsamosci/PESEL

PESEL 720

Adres korespondencyjny

Wojewddziwo Powiat Gmina

Wielkopolskie Poznari Poznan - gmina miejska
Migjscowosc Ulica Adres email

Poznari Poznari email@email.cke
Poczta Kod pocztowy Mumer telefonu

Poznari 60-179 0

Infolinia pomocy SIOEPKZ, telefon: +48 22 310 20 03 godziny pracy: dni robocze od 7:30 do 17:30 lub 24h w dni okre$lone w komunikacie dyrektora CKE
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0. W pole Miejscowosc¢* (pole obowigzkowe) wpisz miejscowos¢ w ktdrej znajduje sie OE, ktdre sktada deklaracje przystagpienia do egzaminu
potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie w imieniu Zdajgcego (jak na ponizszym rysunku).

Strona gtowna = Rejestry = Zdajgoych = Lista z2dajacych = Deklaracje 1 wnioski = Ziozenie deklaracji przystapienia do egzaminu

UCZEN / SLUCHACZ / ABSOLWENT DEKLARACJA PRZYSTAPIENIA DO EGZAMINU

Miejscowost i data zloZenia deklaracji
Data Migjscowosc® Sesja

02.02.2024 Poznar 2024 Lato ~

Dane osobowe
Imig Drugie imie Mazwisko

Zdajgcy Testowy 2
Data urodzenia

24.09.1978

Rodzaj dokumentu tozsamosci Mumer dokumentu tozsamosci/PESEL

PESEL 7 8

Adres korespondencyjny

Wojewddztwo Powiat Gmina

Wielkopolskie Poznarn Poznan - gmina miejska
Migjscowosc Ulica Adres email

Poznari Poznari email@email.oke
Poczta Kod pocztowy Mumer telefonu

Poznar 60-179 0

Infolinia pomocy SIOEPKZ, telefon: +48 22 310 20 03 godziny pracy: dni robocze od 7:30 do 17:30 lub 24h w dni okreslone w komunikacie dyrektora CKE
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p. Z listy rozwijanej Sesja wybierz sesje, w ktdrej terminie ma sie odby¢ egzamin/egzaminy na podstawie ztozonej deklaracji przystgpienia do

egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie w imieniu Zdajacego (jak na ponizszym rysunku).

Zgodnie z przepisami prawa, OKE jest zobowigzana przyjg¢ od OE wszystkie deklaracje na dang wyznaczong sesje, pod warunkiem ze:

Deklaracje zostaty ztozone przez zdajacych do OE w terminie do 4 miesiecy (120 dni) przed terminem rozpoczecia egzaminéw w danej sesji
ogtoszonych w komunikacie Dyrektora CKE.

Deklaracje zostaty zaakceptowane (przekazane przez OE do OKE) w terminie do 4 miesiecy — 7 dni (113 dni) przed terminem rozpoczecia egzamindéw
w danej sesji ogtoszonych w komunikacie Dyrektora CKE.

Przyjete zostang takze wszystkie deklaracje oséb na najblizszg sesje egzaminacyjng, ktére po uzyskaniu niepoprawnego wyniku, ztozg ponownie
deklaracje przystgpienia do egzaminu potwierdzajgcego kwalifikacje w zawodzie maksymalnie 7 dni po oficjalnie opublikowanych wynikach przez
OKE.

W przypadku niedotrzymania termindw dotyczacych przekazania deklaracji przez OE do OKE, OKE ma obowigzek odrzuci¢ lub przypisa¢ deklaracje
do wyznaczonej przez Dyrektora CKE kolejnej sesji egzaminacyjne;j.

W sytuacji wystgpienia anomalii (technicznych/organizacyjnych/spotecznych) uniemozlwiajgcych prawidtowe ztozenie deklaracji w przewidzianym
prawym terminie: OKE (na wniosek OE) podejmuje indywidualne decyzje dotyczgce deklaracji ztozonych po terminie (jest to sytuacja nadzwyczajna).

Infolinia pomocy SIOEPKZ, telefon: +48 22 310 20 03 godziny pracy: dni robocze od 7:30 do 17:30 lub 24h w dni okreslone w komunikacie dyrektora CKE
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towna = Rejestry = Zdajgcych = Lista zdajgoych = Deklaracje i wnioski = ZioZenie deklarad)i przystapienia do egzaminu

UCZEN / SEUCHACZ / ABSOLWENT DEKLARACJA PRZYSTAPIENIA DO EGZAMINU
Miejscowosc | data zloZenia deklaracji
Data Migjscowosc* Sesja

02.02.2024 Poznan 2024 Lato v

Dane osobowe

Imig Drugie imie azwisko
Zdajgcy Testowy 2
Fimta surmddammia
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g. W nizszej czesci deklaracji z listy rozwijanej Rozporzadzenie* wybierz odpowiednia formute egzaminu (tak jak na ponizszym rysunku).

DEKLARUJE PRZYSTAFPIENIE DO EGZAMINU POTWIERDZAJACEGO KWALIFIKACE W ZAWODZIE/ZAWODOWEGO

Decyzja
Brak ~ [ ] Eksperyment pedagogiczny @
Rozporzadzenie® Zawod* Kwalifikaga*®
Wybierz rozporzadzenie v Wybierz zawod v Wybierz kwalifikacje v

| Wybierz rozporzgdzenie
Formuta 2017
Formuta 2019

0 ugzen O shuchacz O absolwent

miodociany pracownik

D Dostosowanie formy lub warunkdw egzaminu

Do deklaracji dotgczam:

O éwiadectwo ukoriczenia szkoly
O orzeczenie/opinie publicznej poradni psychologiczno-pedagogiczne] (w przypadku wystepowania dysfunkcji)
[ zaswiadczenie o stanie zdrowia wydane przez lekarza (w przypadku choraby lub niesprawnosci czasowej)

ZAPISZ POWROT
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r. Nastepnie wybierz z listy rozwijanej Zawoéd* zawdd przypisany do kwalifikacji, dla ktérej ma zostac ztozona deklaracja przystgpienia do egzaminu
w zawodzie przez OE w imieniu Zdajgcego (tak jak na ponizszym rysunku).

DEKLARUJE PRZYSTAPIENIE DO EGZAMINU POTWIERDZAJACEGO KWALIFIKACIE W ZAWODZIE/ZAWODOWEGO

Decyzja
Brak h D Eksperyment pedagogiczny @
Rozporzadzenie® Zawad* Kwalifikagja®
Formuta 2019 v Wybierz zawod ~ Wybierz kwalifikacje v

Wybierz zawod a
311411-Technik elektroniki i informatyki medycznej
311919-Technik pozarnictwa

@ Poraz pierwszy
O Poraz kolejny

O uczeh | 311942-Technik budowy jednostek ptywajgcych
315105-Technik mechanik okretowy
miodociany pracownik 315106-Technik elektroautomatyk okretowy

315214-Technik nawigator morski
321103-Technik elektroradiolog

[ Dostosowarie formy lub warunkéw egzarginy  321104-Technik sterylizacji medyczne]
321301-Technik farmaceutyczny

Do deklaragji dotaczam: 321401-Protetyk stuchu

O swiadectwo ukoniczenia szkoly 321402-Technik dentystyczny

[ orzeczenie/opinie publiczng poradni psycjolg  321403-Technik ortopeda

O zadwiadczenie o stanie zdrowia wydane prez SRl BT [o][e]:4

3251071-Asystentka stomatologiczna

POWROT 325102-Higienistka stomatologiczna
—_— 325302-Technik optyk

325402-Technik masazysta

325509-Technik bezpieczenstwa i higieny pracy
325905-Opiekunka dziecigca v

Infolinia pomocy SIOEPKZ, telefon: +48 22 310 20 03 godziny pracy: dni robocze od 7:30 do 17:30 lub 24h w dni okre$lone w komunikacie dyrektora CKE

Strona 35 z 65



CENTRALNA
KOMISJA
EGZAMINACYJNA Numer instrukcji: 0006 (wersja: 4.6)

S. Nastepnie wybierz z listy rozwijanej Kwalifikacja* kwalifikacje, dla ktérej ma zostac ztozona deklaracja przystapienia do egzaminu w zawodzie
przez OE w imieniu Zdajacego (tak jak na ponizszym rysunku).

DEKLARUJE PRZYSTAFPIENIE DO EGZAMINU POTWIERDZAJACEGO KWALIFIKACIE W ZAWODZIE/ZAWODOWEGO

Decyzja
Brak 4 I:‘ Eksperyment pedagogiczny @
Rozporzadzenie® Zawod* Kwalifikacja™
Formuta 2019 v 323014-Podolog v Wybierz kwalifikacje v

® Porazpi ) Wybierz kwalifikacje
= 0 raz pierwszy FRK.05
O Poraz kolejny

O uczen O shuchacz O absolwent

miodociany pracownik

|:| Dostosowanie formy lub warunkdw egzaminu

Do deklaracji dotgczam:

O swiadectwo ukoriczenia szkoty

[0 orzeczenie/opinie publicznej poradni psychologiczno-pedagogicznej (w przypadku wystepowania dysfunkcji)
O zaswiadczenie o stanie zdrowia wydane przez lekarza (w przypadku choroby lub niesprawnosci czasowej)

ZAPISZ POWROT
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t Zaznacz opcje Po raz pierwszy, jezeli deklaracja przystapienia do egzaminu w zawodzie przez OE w imieniu Zdajgcego ma zostac¢ ztozona po raz
pierwszy (do tej porty deklaracje dotyczace tej kwalifikacji nie byty sktadane przez Zdajacego oraz w jego imieniu) (tak jak na ponizszymrysunku).

DEKLARUJE PRZYSTAPIENIE DO EGZAMINU POTWIERDZAJACEGO KWALIFIKACIE W ZAWODZIE/ZAWODOWEGO

Decyzja
Brak ~ D Eksperyment pedagogiczry @
Rozporzadzenie® Zawaod* Kwalifikacja*
Formuta 2019 v 323014-Podolog v FRK.05 v

® Po raz pierwszy
O Poraz kolejny

O uczen O stuchacz O absolwent

miododany pracownik

D Dostosowanie formy lub warunkdw egzaminu

(=]

deklarac)i dofgczam:
swiadectwo ukoriczenia szkoty
rsfunkji)

009

orzeczenie/opinie publiczne] poradni psychologiczno-pedagogicznej (w przypadku wysts
enie o stanie zdrowia wydane przez lekarza (w przypadku choroby lub niesprawnosci czasowej)

zaswiadcz

ZAPISZ POWROT
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u. Zaznacz opcje Po raz kolejny, oraz odpowiednio do czesci pisemnej, praktycznej jezeli deklaracja przystagpienia do egzaminu w zawodzie przez OE w

imieniu Zdajgcego ma zostac¢ ztozona po raz kolejny (np. w sytuacji kiedy Zdajgcy uzyskat negatywny wynik z czesci pisemnej, praktycznej lub obu czesci
egzaminu) (tak jak na ponizszym rysunku).

Rozporzadzenie® Zawod* Kwalifikacja®

Formuta 2019 v 323014-Podolog v FRK.05 v

i) Poraz pierwszy
i@ Po raz kolejny
do czesd

Pisemne] Praktyczne|
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V. Zaznacz opcje
i. Uczen, Stuchacz lub Absolwent. Nastepnie wybierz odpowiedni typ szkoty oraz to czy zdajgcy jest mtodocianym pracownikiem*
lub

ii. Jestem uczestnikiem kwalifikacyjnego kursu zawodowego lub Ukonczytem/ukonczytam kwalifikacyjny kurs zawodowy. Nastepnie
wybierz z listy wtasciwy kwalifikacyjny kurs zawodowy.

* Jezeli Zdajacy jest pracownikiem mtodocianym w rozumieniu Art. 190 Kodeksu pracy, to zaznacz opcje Jestem mtodocianym
pracownikiem* W przeciwnym wypadku nie zaznaczaj opcji Jestem mtodocianym pracownikiem*.

Jezeli wszystkie czesci deklaracji odpowiadajg stanowi faktycznemu, wybierz przycisk Dodaj celem ztozenia deklaracji przystgpienia do egzaminu w
zawodzie przez OE w imieniu Zdajacego.

Uwaga: Poniewaz formularz dotyczacy dostosowania formy egzaminu jest:
i. osobnym dokumentem sktadanym do OKE wraz z deklaracjg,
ii. dokumentem, ktéry moze ulegaé¢ modyfikacjom do 60 dni przed pierwszym egzaminem w sesji,

iii.  obstuga opcji dotyczgcego dostosowan bedzie mozliwa caty czas podczas edycji ztozonej deklaracji (opcja Dostosowanie formy lub
warunkow egzaminu)

Dostosowanie formy lub warunkdw egzaminu
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iv. Mozna zaznaczy¢ Dostosowanie formy lub warunkéw egzaminu tak jak na ponizszym rysunku

Dostosowanie formy lub warunkow egzaminu

Wybierz grupe uprawnionych

[ | sPOSOB DOSTOSOWANIA - CZESC PISEMNA
|:| SPOSOB DOSTOSOWANIA - CZESC PRAKTYCZNA

|:| Inny sposcb dostosowania

v.  Nastepnie nalezy wybraé grupe lub wiele grup uprawnionych z listy wielokrotnego wyboru (tak jak na ponizszym rysunku)

Dostosowanie formy lub warunkdw egzaminu

l. NIESEYSZACY, SEABOSEYSZACY

. NIEWIDOMI

[, SLEABOWIDZACY

IV. NIEPELNOSPRAWNI RUCHOWO, Z CZASOWA NIEPEENOSPRAWNOSCIA
RAK

V. Z AFAZ)A

VI. Z NIEPEENOSPRAWNOSCIA INTELEKTUALNA W STOPNIU LEKKIM

1" swiadecowo ukonczenia szkoty
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vi. Po wybraniu witasciwych dla zdajgcego grup nalezy oznaczy¢ wtasciwy sposdb dostosowania dla kazdej z czesci egzaminu (np. tak
jak na ponizszym rysunku). Nalezy zwrdci¢ uwage na podstawe programowgq przy wyborze konkretnego dostosowania.

Dostosowanie formy lub warunkdw egzaminu

® V. niepelnosprawni ruchowo, z czasowa niepetnosprawnoscig rak

SPOSOB DOSTOSOWANIA - CZESC PISEMNA
Przediuzenie czasu egzaminu nie wiece] niz o 30 minut {Formuta 2017 oraz Formuta 2019)
[ Korzystanie ze sprzetu spegjalistycznego oraz srodkéw dydaktycznych, z ktdrych zdajacy korzysta na co dzien, (np. z komputera) (Formuta
2017 oraz Formuta 2019)
[ Korzystanie z pomocy osoby wspomagajacej, ktora zapisuje odpowiedzi zdajacego (Formuta 2017)
Csobna sala

Przedtuzenie czasu: 30 min
Dodatkowy arkusz dla osoby wspomagajacej

U Korzystanie z pomocy osoby wspomagajacej, ktora zapisuje odpowiedzi zdajgrego w systemie elektronicznym (Formuta 2019)
Osobna sala
PrzedtuZenie czasu: 30 min
SPOSOB DOSTOSOWANIA - CZESC PRAKTYCZNA
Przediuzenie czasu egzaminu nie wiecej niz o 30 minut (Formuta 2017 oraz Formuta 2019)
O] Korzystanie ze sprzetu specjalistycznego oraz Srodkdw dydaktycznych, z ktérych zdajgcy korzysta na co dzien, (np. z komputera) (Formuta
2017 oraz Formuta 2019)
Korzystanie z pomocy osoby wspomagajacej, ktora zapisuje rozwigzania zdajacego (Formuta 2017 oraz Formuta 2019)

Osobna sala
Przediuzenie czasu: 30 min
Dodatkowy arkusz dla osoby wspomagajace]

D Inny sposob dostosowania
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UWAGA:
W sekcji DATY GRANICZNE, z poziomu CKE, zostata wprowadzona nowa data: "Data zmiany formy dostosowania arkusza egzaminacyjnego".

Sciezka: STRONA GEOWNA > PROCES EGZAMINOWANIA > TERMINY SESJI > podglad szczegétéw terminu sesji.
Po uptywie tej daty Uzytkownicy OE nie moga dodac ani edytowac dostosowan FORMY ARKUSZA w deklaracjach zdajgcego.

Checkboxy umozliwiajace wykonanie takiej operacji beda aktywne do zdefiniowanej daty wigcznie, nastepnie zostang wyszarzone. Po najechaniu na
ikonke ‘i' obok zablokowanego checkbox’a, uzytkownikowi zostanie zaprezentowany komunikat w formie tooltipa o tresci: ‘Minat termin modyfikacji

formy arkusza wyznaczony przez Dyrektora CKE’.

Natomiast forma dostosowania niezalezna od arkusza dostosowanego pozostaje mozliwa do edycji.

C. Po przestaniu deklaracji nalezy sie upewnic czy zostata ona zarejestrowana w SIOEPKZ jako przestana deklaracja (przekazana do OE). Nalezy w tym
celu wybrac z menu kolejno Proces egzaminowania -> Deklaracje -> Akceptacja Deklaracji (tak jak na ponizszym rysunku).
System Informatyczny Obstugi Egzamindw @ A AAT MACIE] TESTOWY o
. | SIOE PKZ Potwierdzajacych Kwalifikacje w Zawodzi ’ PRACOWNIK OE | HELUZ23112712 WYLOGU
~ CrHEIEERay TaTane w canndae AUTOMATYCZNE WYLOGOWARNIE ZA 20:00 o
ZALOGOWAND DO 306405-135NW  ZMIEN OF
ﬁ RAPORTY  REIESTRY - PROCES EGZAMIMNOWANIA - PROCES TWORZENIA ZADAN - PROFIL - WYSZUKIWARK] - EHELPOESK
[mEE\ERO’I\.‘A‘I! PROTORCEOW (W TRAKCIE GENERCWANLA: B, GOTOWE D0 FOERANIA: 113 ° ]
TERMINY SES)I DEKLARACIE MIELMZGLEDNIOME

Strona ghiwna
EGZAMINY ZARZADZAMIE DEKLARACAM

BRAK MOWYCH POWIADOMIEN DATY GRAMNICZNE DLA SES|I
STATYSTYKI DILA SES)I

DANE DOWAGI P12
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Po wybraniu z menu Proces egzaminowania -> Deklaracje -> Akceptacja Deklaracji pojawi sie strona (tak jak na ponizszym rysunku).

System Informatyczny Obstugi Egzamindw MACIE] TESTOWY
ﬂ a-AAT
ey SI 0 E P KZ | Patwierdzajacych Kwalifikacje w Zawodzie PRACOWNIK OE | HELUZ3112712 % WYLOGU]
AUTOMATYCZNE WYLOGOWANIE ZA 19:54

ZALOGOWANO DO: 306405-135NW  ZMIER OF

“ RAPORTY  REJESTRY - PROCES EGZAMINOWANIA - PROCES TWORZEMIA ZADAN - PROFIL - WYSZLIKIWARK] - EHELPDESK

UMMREA GE MEROWANIE PROTOEIOLOW ['W TRAKCIE EENEROWANLA: B, GOTOWE 00 FOERANLA: 117 ° ]

Strona ghowna » Proces egzaminowania » Deklaracje » Akceptacja deklaradji

DEKLARACJE | WNIOSKI

| 9AKCEPTU]| | © oDRzUC | | 2 POCZEKALNIA

@ Whhierz status ~ | Wybierz rozporzadzenie w | Wyhierz kwalifikacje v | Sesja A Q. 5ZUKA]

[ e ZRANOD KWALIFKAC]A THOFENIE WNIOSKL SESJA IMIE | NAZWISKD PESEL 7/ NUMER DOKUMENTU TOZSAMOSC] KKZ DATA OPERAC] LOGIN UZYTKOWNIKA AKC]JE
0 REKORDOWZ 0
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Na liscie rozwijanej Wybierz status wskaz Przestana (przekazana do OE) (tak jak na ponizszym rysunku).

MACIE] TESTOWY

System Informatyczny Obstugi Egzamindw
ﬂ a-AA+
gt SI 0 E P KZ | Potwierdzajacych Kwalifikacje w Zawodzie PRACOWNIK OF | HELUZ3112712 g WYLOGU]
AUTOMATYCZNE WYLOGOWARNIE ZA 20:00

ZALOGOWANO DO: 306405-135NW  ZMIEN OF

“ RAPORTY  REJESTRY - PROCES EGZAMINOWANLA - PROCES TWORZENIA ZADAN - PROFIL - WYSZUKIWARK] - EHELPDESK

UPMAGAR CENERDWANIE PROTOAOLOW (W TRAKCIE GEMERCIWANLS: B GOTOWE DO FOERANIA: T12) '° ]

Strona gidwna > Proces egzaminowania > Deklaracje » Akceptacia dekdaradji

DEKLARACIE | WNIOSKI

‘ 2 AKCEPTU) | ‘ © obpRzUC | ‘ © POCZEKALNIA
@ Wybierz status w | Wybierz rozporzadzenie w | Wybierz kwalifikacje w | Sesja W O, 5ZUKA)
Wybierz stams
|:| ™wP ZAwoD KWALIFIKACIA ZLOZENIE WHNIOSKL PESEL / NUMER DOKUMENTU TOZSAMOSC] KKZ DATA DPERACN LOGIN UZYTROWNIKA AKCJE

0 REKORDOWZ 0

Z migracji
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Numer instrukcji: 0006 (wersja: 4.6)

f. Na liscie rozwijanej o nazwie Wybierz rozporzadzenie wskaz Formute 2019:

5 Info Obstugi E indg
® SIOEPKZ |Ziamiisiiine: @ ~»

ZALOGOWANO DO: 306405-135NW  ZMIER OF

MACIE] TESTOWY

PRACOWNIK OF | HELU23112712 é WYLOGU)
AUTOMATYCZNE WYLOGOWANIE ZA 20:00

“ RAPORTY  REJESTRY -

PROCES EGZAMINOWANLA - PROCES TWORZENIA ZADAN - PROFIL-  WYSZUKIWARKI-  EHELPDESK

WPMAEAR SEHERDWANIE PROTOEDECW (W TRAKCIE GERERDWANLA: B, GOTOWE 00 FOERANLA: 113) '. ]

Strona ghiwna » Proces egzaminowania > Deklaracje » Akceplacia deklaraci

DEKLARACIE | WNIOSKI

‘ 2 AKCEPTUJ ‘ | © oDRzUE | | ) POCZEKALNIA

@ Wybierz status Wybierz rozporzadzenie Wybierz kwalifikacje v Sesja A CL5ZUKA]
Wisbierz rozporzadzenia
[ | mee ZAWOD KWALIFIKACIA ZHOTENIE WHIOSKLU SESJA Fonmuts 2017 i m KKZ DATA OPERALC LOGIN UZYTKOWNIKA AKCJE

0 REKORDOWZ 0
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g. Woybierz przycisk Szukaj (tak jak na ponizszym rysunku). Nie jest potrzebne doprecyzowywanie numeru kwalifikacji oraz nazwy sesji dla
poszukiwanej deklaracji.

System Informatyczny Obstugi Egzamindw A AAF MACIE] TESTOWY
ull SI 0 E P KZ Potwierdzajgcych Kwalifikacje w Zawodzie

PRACOWNIK OF | HEWU23112712 - 2 [NEpetel
AUTOMATYCZNE WYLOGOWANIE ZA 20:00
ZALOGOWANO DO: 306405-135NW  ZMIER OF
“ RAPORTY  REJESTRY - PROCES EGZAMINOWANLA - PROCES TWORZENIA ZADAN - PROFIL - WYSZUKIWARK] - EHELPDESK
[m:ﬁ\liﬁn’ﬂ'ﬂll! PROTOECLOW (W TRAKCIE GEMERDWANLE: B, GOTDWE DO FOERANLA: 112) . ]

Strona ghowna = Proces egzaminowania » Deklaracje » Akceplacia deklaragi

DEKLARAC]E | WNIOSKI

| = AKCEPTU) | ‘ 2 oDrRzZUC ‘ | ) POCZEKALNIA

@ Przestana w | Formuia 2019 w  Wybierz kwalifikacje v | Sesja v CLSZUKA]

[] T ZAWOD KWALIFIKAC)A ZHOFENIE WINIOSKU SESJA IMIE | RAZWISKD PESEL / NUMER DOKUMENTU TOZSAMOSC KKZ DATA OPERACH LOGIN UZYTKOWNIKA AKCJE

0 REKORDOWZ 0
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ponizszym rysunku).

Numer instrukcji: 0006 (wersja: 4.6)
h. Po wybraniu przycisku Szukaj zostang wyswietlone wszystkie deklaracje przypisane do OE majace status: Przestana (przekazana do OE) (tak jak na

MACIE] TESTOWY

System Informatyczny Obstugi Egzamindw A A DT o
L~ S I O E P KZ Potwierdzajgcych Kwalifikacje w Zawodzie PRACOWRNIK OF | HELU23112712 P WYLOGU]
AUTOMATYCZNE WYLOGOWANIE ZA 20:00
ZALOGOWAND DO: 306405-135NW  ZMIEN OF
ﬁ RAPORTY  REJESTRY - PROCES EGZAMINCWANIA ~ PROCES TWORZENIA ZADAN - PROFIL - WYSZUKIWARK] - EHELPDESK
[ImEE\JEFDWA'HIEPEDTD&GLﬂl W TRAKCIE GEMERDWANL: Il GOTOWE DO POESANLA: 113 ° ]
Strona gidwnad = Proces egzaminowania = Dekaracje > Akceptacja deklaradji
DEKLARACIE | WNIOSKI
| © AKCEPTU) ‘ | 2 oDRZUC ‘ ‘ ) POCZEKALMIA
@ Przestana w  Formuta 2019 v Wybierz kwalifikacje v | Sesja w O, 57UKA)
— ZHOZENIE PESEL / NUMER DOKUMENTU LOGIN
[ ] wve ZAnon KWALIFIKACIA SESJA IMIE | NATWISKO - ; KEZ DATA OPERAC - AKC]E
—  Dekdlaracja prrystapienia do egzaminu - Uczen fStuchacz 323014- _ _ Nie . , 2B112023 .
|_| iAbsglwent Podolog FREDS 2023-11-2B 0935 d ) lakub B Bl oo o373 HELUZ3112712 D =
—  Deklaracja przystapienia do egzaminu - Uczen MStuchacz 330M4- Mig ., 28112023
|_| Ibsalwent Pudolog FRE_DS 2023-11-28 0935 p Hanna TR0 053731 HELUZ3112712 D =
—  Dehlaracja prrystapienia do egzaminu - Uczen fShuchacz 323014- . - Mie Aneta /1103 .
[l YAbsiwent Padolog FRE.OS 2023-11-28 0835 d ) OE11 p— HELUZ23112T12 D —

3 REKORDOWZ 3
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I. Woyjasnienie dotyczace deklaracji przypisanych do OE o statusie Przestane (przekazane do OE):

i. Dokument typu: deklaracja przystagpienia do egzaminu z kwalifikacji w zawodzie moze pojawic sie w OE kiedy:

1.

Nadejdzie tradycyjng poczta (np. listem poleconym z poswiadczeniem odbioru). Wtedy bezzwtocznie uprawniony pracownik
OE musi ztozy¢ i zarejestrowaé w SIOEPKZ taka deklaracje. Deklaracja uzyskuje status: Przestana (przekazane do OE)

a Pdiniejsza akceptacja badz odrzucenie tak przestanej do OE deklaracji lezy w zakresie kompetencji Dyrektora OE,
ktory podejmuje decyzje w oparciu o wtasciwe przepisy i wykona te czynnos¢ z uzyciem SIOEPKZ.
Jest ztozona bezposrednio w sekretariacie OE. Wtedy bezzwtocznie uprawniony pracownik OE musi ztozyc i zarejestrowa¢ w
SIOEPKZ taka deklaracje. Deklaracja uzyskuje status: Przestana (przekazane do OE)

a. Pdiniejsza akceptacja badZ odrzucenie tak ztozonej w OE deklaracji lezy w zakresie kompetencji Dyrektora OE, ktory
podejmuje decyzje w oparciu o wtasciwe przepisy i wykona te czynnosc¢ z uzyciem SIOEPKZ
Nadejdzie w formie elektronicznej od absolwenta. Wtedy deklaracja jest automatycznie rejestrowana przez SIOEPKZ
i przypisana do OE wskazanego przez absolwenta. Deklaracja uzyskuje status: Przestana (przekazane do OE)
a  Pdiniejsza akceptacja badZ odrzucenie tak przestanej do OE deklaracji lezy w zakresie kompetencji Dyrektora OE, ktory
podejmuje decyzje w oparciu o wtasciwe przepisy i wykona te czynnos¢ z uzyciem SIOEPKZ.
Nadejdzie w formie elektronicznej z innego OE. Wtedy deklaracja jest automatycznie rejestrowana przez SIOEPKZ
i przypisana do OE. Deklaracja uzyskuje status: Przestana (przekazane do OE)
a. Pdiniejsza akceptacja badzZ odrzucenie tak przestanej do OE deklaracji lezy w zakresie kompetencji Dyrektora OE, ktéry
podejmuje decyzje w oparciu o wtasciwe przepisy i wykona te czynnos¢ z uzyciem SIOEPKZ

Nadejdzie w formie elektronicznej z OKE (np. na skutek zaakceptowanego przez OKE porozumienia zawartego pomiedzy OE,
likwidacji innego OE). Wtedy deklaracja jest automatycznie rejestrowana przez SIOEPKZ i przypisana do OE. Deklaracja
uzyskuje status: Przestana (przekazane do OE)

a  Pdiniejsza akceptacja badz odrzucenie tak przestanej do OE deklaracji lezy w zakresie kompetencji Dyrektora OE, ktory
podejmuje decyzje w oparciu o wtasciwe przepisy i wykona te czynnos$¢ z uzyciem SIOEPKZ.

UWAGA: Deklaracje powinny zosta¢ zarejestrowane w OE na 120 dni przed pierwszym wyznaczonym terminem w sesji egzaminacyjnej.
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Akceptacja badZ Odrzucenie deklaracji ztozonych w OE, posiadajgcych status Przestane (przekazane do OE)
4) Odrzucenie deklaracji posiadajacych status Przestane (przekazane do OE)
a. Odrzucenie ztozonej deklaracji moze nastgpi¢ w wielu przypadkach np. takich jak:
i. gdy w ztozonej deklaracji w imieniu Zdajacego popetniono pomytke dotyczgcy zawodu lub kwalifikacji,
ii. gdy omytkowo ztozono deklaracje dla niewtasciwego Zdajacego,
iii. gdy Zdajacy ztozy wniosek o odrzucenie deklaracji, lub wniosek o ponowne ztozenia nowej deklaracji na inng sesje,

iv. gdy absolwent ztozyt deklaracje nie w swoim pierwotnym OE, a nie zostato ono jeszcze zlikwidowane oraz ma prawo do
przeprowadzania egzamindéw,

v. brak dokumentéw zwigzanych ze ztozong deklaracjg (np. wymagane orzeczenia lekarskie),
vi. $mierci Zdajacego,
vii. na wniosek uprawnionego organu,

viii. gdy deklaracja zostata ztozona po przewidzianym wyznaczonym prawem terminie.
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Po wybraniu z menu Proces egzaminowania -> Deklaracje -> Akceptacja Deklaracji pojawi sie strona (tak jak na ponizszym rysunku).

System Informatyczny Obstugi Egzamindw MACIE] TESTOWY

ﬂ A AA+
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Na liscie rozwijanej Wybierz status wskaz Przestana (przekazana do OE) (tak jak na ponizszym rysunku).
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e. Na liscie rozwijanej o nazwie Wybierz rozporzadzenie wskaz Formute 2019
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f. Woybierz przycisk Szukaj (tak jak na ponizszym rysunku). Nie jest potrzebne doprecyzowywanie numeru kwalifikacji oraz nazwy sesji dla
poszukiwanej deklaracji.

System Informatyczny Obstugi Egzamingw MACIE] TESTOWY
ﬂ a-AA+
L~ ] SI 0 E P KZ | Potwierdzajgcych Kwalifikacje w Zawodzie PRACOWNIK O | HELUZ3112712 & WYLOGU)
AUTOMATYCZNE WYLOGOWARNIE ZA 20:00
ZALOGOWANO DO: 306405-135MW  ZMIEN OF

“ RAPORTY  REJESTRY - PROCES EGZAMINOWAMNIA - PROCES TWORZEMIA ZADAN - PROFIL - WYSZUKIWARK] - EHELPDESK

[mE‘JERUA'AYI! PROTOEOLOW (W TRAKCIE GENERDWANLA: B, GOTDWE 00 FOERANLL: T12) ° ]

Strona ghtwna > Proces egzaminowania > Deklaradje » Akceptacja deklaradji

DEKLARACIE | WNIOSKI
| © AKCEPTU) | ‘ © oDRZUC ‘ ‘ 2 POCZEKALNIA

@ Przestana ~ | Formuta 2019 | Wybierz kwalifikacje w | Sesja hd QLSZUKA)

] e ZAaWoD EWALIFIKAC)A ZHOTENIE WHIOSKL SESJA IMIE | HAZWISKD PESEL / NUMER DOKUMENTU TOZSAMOSCI KEZ DATA OPERACH LOGIN LIZYTKOWHIKA AKCJE

0 REKORDOWZ 0

Infolinia pomocy SIOEPKZ, telefon: +48 22 310 20 03 godziny pracy: dni robocze od 7:30 do 17:30 lub 24h w dni okreslone w komunikacie dyrektora CKE

Strona 52 z 65



CENTRALNA
KOMISJA
EGZAMINACYJNA Numer instrukcji: 0006 (wersja: 4.6)

g. Po wybraniu przycisku Szukaj zostang wyswietlone wszystkie deklaracje przypisane do OE majace status: Przestana (przekazane do OE) (tak jak na
ponizszym rysunku).
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Numer instrukcji: 0006 (wersja: 4.6)
h. W lewej kolumnie zaznacz pole wyboru przy jednej lub wiekszej liczbie deklaracji, ktére zamierzasz odrzucic (tak jak na ponizszym rysunku).

RAPORTY  REJIESTRY -

PROCES EGZAMIMNOWANIA -

PROCES TWORZENIA ZADAN - PROFIL -

WYSZLKIWARK] -

EHELPDESK

DEKLARACIE | WNIOSKI

AKCEPTU] DDRZUC POCZEKALNIA

@ Przestana ~ | Formuta 2019 w | Wybierz kwalifikacje Sesja W
|:| P TRWOD WAL IFIAC]A ZLOTENIE SESJA IMIE | NADWISKD -Eil_’ _J;B R KKZ DATA OPERAC) I.t-ﬂ" KA AKCJE
O mﬂjﬁ;ﬁﬁ:ﬁ"ia da egzaminu - Uczen 373014-Podolog FRICDS 202311280835 Niedotyczy | Jakub. _ . ___ 9805 Eg;;gsa HELUZ3112712 o=
O mﬂiﬁ;ﬁzma = 373014-Podolog FRICOS BB | Nedoyery | o . 76091 EE;;:SB HELUZ3112712 @ =
O mﬂiﬁ;ﬁﬂzma da egzaminu - Uczen 373014-Podolog FRICDS BN Nedogery oD - 981" Eg;;gsa HELUZ3112712 o=
mﬂjﬁ;ﬁi"ia e ﬂiﬁxrmmg FRICO4 2073-11-28 1011 m Zenon” 20 ?i;;i:z HELLUZ3112712 o=
mﬂjﬁ;ﬁzma R i';j:gj::::r ushug FRICO4 2073-11-28 1011 ﬂ;@ Piotr . 7202 ii;;iga HELLUZ3112712 o=

'ﬂjﬁ;ﬁz"ia o E A= i’;iﬁ:‘:t ushug FRIK.04 20731128 10:1 E:wa Jan: 580 ii;;iga HELUZ3112712 @ =
mﬂjﬁ:ﬂjﬁ:“'a do egzaminu - Uczen i;:;”e:z:::‘ ushug FRK.04 2023-11-28 10:11 :;Lj;”a Marcsli 7503 fg;;fga HELUZ3112712 0 -
1 7 REKORDOWZ 7

Strona 54 z 65

Infolinia pomocy SIOEPKZ, telefon: +48 22 310 20 03 godziny pracy: dni robocze od 7:30 do 17:30 lub 24h w dni okreslone w komunikacie dyrektora CKE




CENTRALNA

KOMISJA

EGZAMINACYJNA

Numer instrukcji: 0006 (wersja: 4.6)

Po oznaczeniu deklaracji do odrzucenia, wybierz przycisk Odrzu¢ (tak jak na ponizszym rysunku).
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J. Podaj doktadny powdd odrzucenia deklaracji np. tak jak na ponizszym rysunku i wybierz przycisk Usun.

CZ¥ NA PEWNQ CHCESZ ODRZUCIC D EKLARACIEMWNIOSEE O
PREYSTAPIEMIE DO EGZAMINU? X

Powad odrzucenia deklaracjifwniosku o przystapienie do
EgTAMInL.

Creklaracje ziofone omytkowo

i R

K. Po wybraniu przycisku Usun zostanie wyswietlone okno umozliwiajgce ostateczne potwierdzenie odrzucenia deklaracji. W celu ostatecznego
odrzucenia deklaracji wybierz przycisk Tak (tak jak na ponizszym rysunku).

USUN %

WSZYSTKIE ZAZMACZONE | NIE PRZYPISANE DO ZADNEGO
EGZAMINU DEKLARACJE ZOSTANA ODRZUCONE. CZY
KONTYNUOWAL?

::;" NIE
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l. Po usunieciu deklaracji zostanie wyswietlony raport, ktory informuje o tym czy udato sie usung¢ deklaracje/deklaracje zostang wyswietlone (tak jak
na ponizszym rysunku).

UWAGA %

DEKLARACIE ZO5TALY USUNIETE POPRAWMIE.

POWROT
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ponizszym rysunku).

Numer instrukcji: 0006 (wersja: 4.6)
m. Po wybraniu przycisku Zamknij zostanie wyswietlona aktualna lista deklaracji posiadajgca status: Przestana (przekazane do OE) (tak jak na
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5) Akceptacja (przekazanie do OKE) deklaracji posiadajgcych status Przestane (przekazane do OE)

a. Przed akceptacja (przekazaniem do OKE) deklaracji posiadajgcg status Przestane (przekazane do OE), wybrac ikone ,,i” w kotku znajdujaca
sie po prawej stronie deklaracji (jak na ponizszym rysunku).
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b. Po wybraniu ikony ,,i” w kétku w osobnej zaktadce wyswietlone zostang szczegdty dotyczgce przestanej deklaracji, zapoznajgc sie ze
szczegdtami mozna okresli¢ czy mozna jg zaakceptowac (przekazac¢ do OKE)
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c. Zaznacz jedng lub wiele deklaracji posiadajgcych status Przestane (przekazane do OE) (tak jak na ponizszym rysunku).
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d. Po zaznaczeniu deklaracji przeznaczonych do akceptacji (przekazania do OKE), wybierz przycisk Akceptuj (tak jak na ponizszym rysunku).
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e. W wyswietlonym oknie wybierz przycisk TAK aby zaakceptowac (przekaza¢ do OKE) zaznaczone deklaracje (tak jak na ponizszym rysunku).

UWAGA X

WSZYSTRIE ZAZNACZONE DEKLARACIE ZOGTANA ZAAKCEPTOWANE.
CZ¥ CHCESZ KONTYNUOWAC?

= NIE

f. W wyswietlonym oknie raportu wybierz przycisk POWROT (tak jak na ponizszym rysunku).

UWAGA! X

ZATMACZONE WHNIOSKL f DEKLARACIE ZOSTAEY ZAAKCEPTOWANE

FOWROT
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6) Informacje weryfikujace

Poprawnie ztozona do OKE przez OE deklaracja przystgpienia do egzaminu potwierdzajgcego kwalifikacje w zawodzie to deklaracja posiadajgca status
zaakceptowanej (przekazanej do OKE) deklaracji.

a. Spis wszystkich zaakceptowanych (przekazanych do OKE) deklaracji jest dostepny po wybraniu z menu kolejno:
Proces egzaminowania -> Deklaracje -> Akceptacja deklaracji
Woybierz filtr: Zaakceptowana, wtasciwe Rozporzadzenie

Woybierz przycisk Szukaj aby wyswietli¢ spis zaakceptowanych deklaracji

b. Spis wszystkich deklaracji znajdujgcych sie w poczekalni jest dostepny po wybraniu z menu kolejno:
Proces egzaminowania -> Deklaracje -> Akceptacja deklaracji
Woybierz filtr: W poczekalni, wtasciwe Rozporzadzenie
Wybierz przycisk Szukaj aby wyswietli¢ spis deklaracji znajdujacych sie w poczekalni.
Deklaracje znajdujgce sie w poczekalni to np.

- deklaracje ztozone po przewidzianym terminie przepisami prawa na ztozenie deklaracji do danej sesji (takie deklaracje
przenoszone sg przez OKE do poczekalni)

- deklaracje ztozone w przewidzianym terminie przepisami prawa do danej sesji ale na wniosek Zdajgcego przeniesione do
poczekalni celem przepisania ich do kolejnej wyznaczonej sesji (np. uzasadniony wypadek losowy)

- deklaracje ztozone w przewidzianym terminie przepisami prawa do danej sesji ale na wniosek uprawnionego organu
przeniesione do poczekalni celem wyznaczenia terminu egzaminu w kolejnej mozliwej sesji (np. powotanie do usuwania kleski
zywiotowej).

c. Spis wszystkich odrzuconych deklaracji jest dostepny po wybraniu z menu kolejno:
Proces egzaminowania -> Deklaracje -> Akceptacja deklaracji
Wybierz filtr: Odrzucone, wtasciwe Rozporzadzenie
Woybierz przycisk Szukaj aby wyswietli¢ spis odrzuconych deklaracji.
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i. Spis wszystkich deklaracji z migracji jest dostepny po wybraniu z menu kolejno:
Proces egzaminowania -> Deklaracje -> Akceptacja deklaracji
Woybierz filtr: Z migracji, wtasciwe Rozporzadzenie
Woybierz przycisk Szukaj aby wyswietli¢ spis deklaracji z migracji
Deklaracje z migracji to:

- spis historycznie ztozonych deklaracji Zdajgcego dla odbytych juz sesji egzaminacyjnych, przed uruchomieniem SIOEPKZ

INFORMACIJA:

- forme dostosowania dla kazdej z czesci egzaminu (opcja Dostosowania formy lub warunkéw egzaminu dostepna podczas edycji deklaracji
Zdajacego) mozna ustala¢ w terminie do 60 dni przed pierwszym egzaminem w sesji,

- wybér dostosowania formy egzaminu (podczas edycji deklaracji) mozna ustalac i zmienia¢ zaréwno dla przestanej jak i zaakceptowanej
deklaraciji,

- w przypadku niedostepnosci opcji Dostosowania formy lub warunkéw egzaminu lub braku mozliwosci wyboru rodzaju dostosowania dla
przestanej deklaracji nalezy skontaktowa¢ sie z infolinig SIOEPKZ.
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W przypadku problemoéw prosimy o kontakt z infolinig pomocy SIOEPKZ,
telefon: +48 22 310 20 03
godziny pracy:

dni robocze od 7:30 do 17:30

dni okreslone w komunikacie dyrektora CKE: tryb pracy 24h
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