NABOR NA STANOWISKA
egzaminatora/eksperta z:
biologii, matematyki, fizyki, historii, wiedzy o spoleczenstwie
W WYDZIALE EGZAMINOW Z KSZTALCENIA OGOLNEGO
W OKREGOWEJ KOMISJI EGZAMINACYJNEJ W LODZI

. Nazwa i adres jednostki:
Okregowa Komisja Egzaminacyjna w Lodzi,ul. Praussa 4, 94-203 £6dz
1. miejsce wykonywania pracy:

Okregowa Komisja Egzaminacyjna w Lodzi ul. Praussa 4, 94-203 £6dZ*
111, Wymiar etatu: 1/1

1V. Rodzaj umowy: umowa o prace

V. Stanowisko: egzaminator/ekspert

V1. Wymagania konieczne

Wymagania formalne:
1. wyksztalcenie wyzsze magisterskie z przygotowaniem pedagogicznym, kierunek — zgodny
z koordynowanym egzaminem,
stopien nauczyciela mianowanego lub dyplomowanego,
posiadanie uprawnien egzaminatora,
ma petng zdolnos$¢ do czynnosci prawnych oraz korzystania z petni praw publicznych,
nie byta prawomocnie skazana za przestgpstwo przeciwko mieniu, przeciwko obrotowi
gospodarczemu, przeciwko dziatalnosci instytucji panstwowych oraz samorzadu terytorialnego,
przeciwko wiarygodnosci dokumentoéw lub za przestepstwo skarbowe.

VII.  Wymagania dodatkowe:

agrwn

Umiejetnosci:
e  obstugi komputera, w tym znajomos$¢ podstawowa pakietu MS Office,
e umiejetno$¢ obstugi urzadzen biurowych (np. kserokopiarki, skanera).
Predyspozycije:
sumienno$é,
punktualno$¢,
komunikatywnos¢,
odpornos¢ na stres,
opanowanie,
odpowiedzialnos¢,
wysoka kultura osobista,
umiejetno$¢ pracy w zespole,
gotowo$¢ do cigglego uczenia sie.
Dyspozycyjnoéé:
e gotowos$¢ do pracy w godzinach pozastuzbowych w okre$lonych porach roku (np. podczas sesji
egzaminacyjnej),
e gotowos$¢ do uczestniczenia w szkoleniach organizowanych przez system egzaminacyjny
dla pracownikéw OKE.
Preferencje dodatkowe
1. znajomos¢ zagadnien zwigzanych z ocenianiem zewngtrznym,
2. doswiadczenie w tworzeniu materialdow egzaminacyjnych,
3. ukonczenie studidéw podyplomowych z zakresu dydaktyki koordynowanego przedmiotu lub pomiaru
dydaktycznego,
4. znajomo$¢ konstruowania narzedzi pomiaru dydaktycznego koordynowanego egzaminu.

LW przypadku kandydata z wojewodztwa $wietokrzyskiego bedzie to Biuro w Kielcach, Al. IX Wiekow Kielc

3, 25-516 Kielce
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VIIIl. Zakres wykonywanych zadan na stanowisku:

1. Kierowanie grupa przedmiotowg w zakresie:
e wytwarzania materiatdw egzaminacyjnych na wszystkich etapach edukacyjnych i poziomach
egzaminowania,
e Oceniania prac egzaminacyjnych,
e szkolenia egzaminatorow 1 przewodniczacych zespolow egzaminatoréw (ZE) przed
przystapieniem do oceniania.
2. Koordynowanie przygotowywania materiatow egzaminacyjnych przydzielonych do wytworzenia
w tym:
e przygotowania lub uaktualniania informatorow,
e wytwarzania zadan, testow, arkuszy egzaminacyjnych, ich warto§ciowania, recenzowania,
probnego zastosowania i przygotowania raportOw po probnym zastosowaniu.
3. Przygotowanie kryteridw oraz wspotpraca przy przeprowadzeniu konkursu celem wytonienia autoré6w
materiatdéw egzaminacyjnych.
4. Opracowanie organizacyjnej koncepcji sprawdzania i oceniania prac egzaminacyjnych, w tym:
e opracowanie wzorow dokumentoéw dla ZE,
e przedlozenie propozycji skladu ZE (przewodniczacych zespotéw i liczby egzaminatorow)
zapewniajacych prawidlowy przebieg oceniania
5. Koordynacja oceniania prac egzaminacyjnych, w tym:
e przygotowanie zestawow dokumentéw dla przewodniczacych ZE,
e nadzorowanie prawidlowego przebiegu oceniania,
e przygotowanie dokumentacji zbiorczej i ksiegowe;j.
6. Obshuga wgladow do prac egzaminacyjnych, przygotowywanie odpowiedzi na odwotania od oceny
przez zdajacych.
7. Przygotowanie merytoryczne i przeprowadzanie szkolen dla autoréw zadan egzaminacyjnych,
kandydatow na egzaminatorow, egzaminatorow i przewodniczacych ZE.
8. Przygotowanie projektow pism w sprawach zleconych przez kierownika Wydziatu lub Dyrektora OKE.
9. Wspdlpraca przy opracowaniu planu pracy i sprawozdan z dziatalno$ci Zespotu.
10. Uczestniczenie w wykonywaniu zadan statutowych i regulaminowych przyjetych w planie pracy OKE.
11. Wspotpraca z pracownikami innych wydziatow OKE, pracownikami innych OKE oraz CKE.
12. Przygotowywanie materiatdw i informacji do umieszczenia na stronie internetowej OKE dotyczacych
egzaminow.

IX.  Wymagane dokumenty:

1. zyciorys (CV),

2. list motywacyjny,

3. kserokopie $wiadectw pracy,

4, kserokopie dokumentow potwierdzajace kwalifikacje do zajmowania stanowiska,

5. kserokopie dyplomow potwierdzajacych wyksztatcenie,

6. kserokopie zaswiadczen o ukonczonych kursach,

7. oryginal kwestionariusza osobowego,

8. o$wiadczenie 0 niekaralnosci,

9. o$wiadczenie kandydata 0 wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowychdo celow
rekrutacji,

10. dodatkowe dokumenty poswiadczajace inne posiadane kwalifikacje i umiejetnosci.

11. o$wiadczenie o pelnej zdolnosci do czynnos$ci prawnych oraz korzystania z praw publicznych

X. Termin skladania dokumentow:

Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy sktada¢ 5 sierpnia 2024 r. z dopiskiem na kopercie ,,nabor na
stanowisko pracownika merytorycznego w WEZKO”:

e osobiscie w siedzibie Okrggowej Komisji Egzaminacyjnej w Lodzi

e poczta elektroniczng na adres mailowy: sekretariat@lodz.oke.gov.pl

e poczta tradycyjna na adres: Okregowa Komisja Egzaminacyjna w Lodzi,ul. Praussa 4, 94-203 L6dz

Aplikacje, ktore wptyng do OKE w Lodzi po wyzej okreslonym terminie, nie beda rozpatrywane. Kandydaci
zakwalifikowani do dalszego postgpowania kwalifikacyjnego zostana powiadomieni indywidualnie o terminie
i miejscu tego postepowania.


mailto:sekretariat@lodz.oke.gov.pl

Inne informacje:

1.
2.
3.

4.

Wymagane dokumenty i o§wiadczenie nalezy opatrzy¢ wiasnorecznym podpisem.

Planowana data zatrudnienia: 1 wrze$nia 2024 r.

Osoby zakwalifikowane do kolejnego etapu naboru zostang powiadomione telefonicznie o terminie rozmowy
kwalifikacyjnej.

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i2 ,,Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady Europy (UE) 2016/679 z dnia
27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i
w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/679 — ogdlne
rozporzadzenie 0 ochronie danych” (dalej jako: RODO), Okregowa Komisja Egzaminacyjna w Lodzi
niniejszym informuje, ze:

e  Administratorem danych osobowych przetwarzanych w ramach procesu rekrutacji jest kregowa
Komisja Egzaminacyjna w Lodzi, ul. Praussa 4, 94-203L.6dz.

e  Z Inspektorem Ochrony Danych, mogg si¢ Panstwo kontaktowa¢ w sprawach przetwarzania Panstwa
danych osobowych za posrednictwem poczty elektronicznej: iod@komisja.pl

e Dane osobowe kandydatow beda przetwarzane w celu przeprowadzenia obecnego postepowania
rekrutacyjnego na wolne stanowisko pracy w Okrggowej Komisji Egzaminacyjnej w Lodzi na podstawie
wyrazonej zgody -art. 6 ust. 1 lit. a RODO.

e  Osobie, ktorej dane dotycza przystuguje prawo do cofniecia zgody w dowolnym momencie bez wptywu
na zgodnos¢ z prawem przetwarzania,ktorego dokonano na podstawie zgody przed jej cofnigciem.

e  Odbiorcg Panstwa danych moze by¢ podmiot dziatajacy na zlecenie administratora danych, tj. podmiot
$wiadczacy ustugi prawne na rzecz administratora.

o Dane zgromadzone w procesie rekrutacyjnym bedg przechowywane przez okres nie dluzszy niz 3
miesigce od daty zakonczenia naboru, termin ten mozezosta¢ wydtuzony do 12 miesiecy, 0 ile kandydat
zarekomendowany jako drugiw kolejnos$ci do zatrudnienia wyrazi na to zgode.

e  Osobie, ktorej dane dotyczg przystuguje prawo dostepu do swoich danych osobowych, zadania ich
sprostowania lub usuniecia. Whniesienie zadania usunigcia danych jest rownoznaczne z rezygnacja z udziatu
w procesie rekrutacji prowadzonym przez Okregowa Komisje Egzaminacyjng w Lodzi. Ponadto przystuguje
jej prawo do zadania ograniczenia przetwarzania w przypadkach okre$lonych w art. 18 RODO.

e  Osobie, ktorej dane dotycza przystuguje prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego na niezgodne
z prawem przetwarzanie jej danych osobowych, z tym ze prawo wniesienia skargi dotyczy wyltacznie
zgodnosci z prawem przetwarzania danych osobowych, nie dotyczy za$ przebiegu procesurekrutacji.

e Podanie danych zawartych w dokumentach rekrutacyjnych nie jest obowigzkowe, jednak jest
warunkiem umozliwiajagcym ubieganie si¢ 0 przyjecie kandydata do pracy w Okregowej Komisji
Egzaminacyjnej w Lodzi.
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