CENTRALNA
KOMISJA
EGZAMINACYJNA Numer instrukcji: 0015 (wersja: 4.5)

Instrukcja planowania - czesci pisemnej egzaminu potwierdzajgcego
kwalifikacje zawodowe z wykorzystaniem wydrukowanych arkuszy i
kart odpowiedzi - przez Dyrektora/Pracownika OE

Stowniczek pojec:

CKE: Centralna Komisja Egzaminacyjna
OKE: Okregowa Komisja Egzaminacyjna
OE: Osrodek Egzaminacyjny
SIOEPKZ: System Informatyczny Obstugi Egzaminow Potwierdzajgcych Kwalifikacje w Zawodzie
Dyrektor OE: Dyrektor Osrodka Egzaminowania
Pracownik OE: Upowazniony pracownik o uprawnieniach dyrektora Osrodka Egzaminowania

Stanowisko
egzaminowania: Indywidualnie przypisane, wyposazone i przygotowane miejsce dla Zdajacego (osoby
egzaminowanej) przy ktérym odbywa on cze$¢ pisemng lub praktyczng egzaminu
potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie.

Miejsce
egzaminowania: Precyzyjnie opisane miejsce, w ktérym  znajdujg sie stanowiska egzaminowania dla
Zdajacych.

Egzamin pisemny
z wydrukowanymi
arkuszami: Cze$¢ pisemna egzaminu potwierdzajgcego egzaminu kwalifikacje w zawodzie przeprowadzana
z wykorzystaniem wydrukowanych arkuszy egzaminacyjnych i kart odpowiedzi. Jest to czesé
pisemna egzaminu przeprowadzana w obecnosci zespotu nadzorujacego bez udziatu
zewnetrznego egzaminatora.

Egzamin pisemny

na stanowiskach

komputerowych: Cze$¢ pisemna egzaminu potwierdzajgcego egzaminu kwalifikacje w zawodzie przeprowadzana
z wykorzystaniem komputera (tzw. egzamin elektroniczny). Jest to cze$¢ pisemna egzaminu
przeprowadzana w obecnosci zespotu nadzorujgcego bez udziatu zewnetrznego
egzaminatora.

Egzamin praktyczny
typu
dokumentacja: Cze$¢ praktyczna egzaminu potwierdzajgcego egzaminu kwalifikacje w zawodzie
przeprowadzana z wykorzystaniem wydrukowanych arkuszy egzaminacyjnych. Jest to czesé
praktyczne egzaminu przeprowadzana w obecnosci zespofu nadzorujacego bez udziatu
zewnetrznego egzaminatora.

Infolinia pomocy SIOEPKZ, telefon: +48 22 310 20 03 godziny pracy: dnirobocze od 7:30 do 17:30 lub 24h w dni okreslone w komunikacie dyrektora CKE
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Egzamin praktyczny
typu
wykonanie: Czes$¢ praktyczna egzaminu potwierdzajgcego egzaminu kwalifikacje w zawodzie
przeprowadzana z wykorzystaniem wydrukowanych arkuszy egzaminacyjnych. Jest to czes¢
praktyczne egzaminu przeprowadzana w obecnosci zespotu nadzorujgcego z udziatem
zewnetrznego egzaminatora.

Zespot
egzaminacyjny: Zespot powotany przez dyrektora szkoty, placéwki, pracodawce lub podmiot prowadzacy
kwalifikacyjny kurs zawodowy do przeprowadzenia egzaminu potwierdzajgcego kwalifikacje
w zawodzie.

Przewodniczacy
zespotu
egzaminacyjnego: Dyrektor szkoty, placéwki, pracodawca lub upowazniony przez niego pracownik lub podmiot
prowadzacy kwalifikacyjny kurs zawodowy lub upowazniony przez niego pracownik.

Zespot
nadzorujacy: Zespdt, ztozonych z cztonkdw zespotu egzaminacyjnego, powotany przez przewodniczacego
zespotu egzaminacyjnego do nadzorowania przebiegu egzaminu potwierdzajgcego
kwalifikacje w zawodzie we wskazanym terminie i miejscu egzaminowania.

Cztonek zespotu

nadzorujgcego: Cztonek zespotu egzaminacyjnego, wchodzacy w sktad zespotu nadzorujacego powotanego do
nadzorowania przebiegu egzaminu potwierdzajgcego kwalifikacje w zawodzie we wskazanym
terminie i miejscu egzaminowania.

Przewodniczacy
zespotu
nadzorujgcego: Wybrany, przez przewodniczagcego zespotu egzaminacyjnego, przewodniczacy zespotu
nadzorujacego do nadzorowania przebiegu egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje w
zawodzie we wskazanym terminie i miejscu egzaminowania.

Informacja: Wszystkie dane osobowe oraz dane adresowe na rysunkach, sq danymi losowymi nie majgcego
odzwierciedlenia w rzeczywistosci

Uwaga: Dyrektor/Pracownik OE moze samodzielnie tworzy¢ miejsca egzaminowania wyposazone w stanowiska
egzaminowania, do przeprowadzenia czesci pisemnej lub czesci praktycznej egzaminu potwierdzajgcego
kwalifikacje w zawodzie.

Uwaga: Kazde nowo utworzone miejsce egzaminowania wyposazone w stanowiska egzaminowania do egzaminu
praktycznego (model (d), (dk), (w), (wk)) lub egzaminu pisemnego z wykorzystaniem stanowisk
komputerowych wymaga upowaznienia przez pracownika OKE, aby mogto by¢ ono wykorzystywane
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EGZAMINACYJNA Numer instrukcji: 0015 (wersja: 4.5)

podczas planowania i przeprowadzania egzamindéw.

Kazde modyfikowane oraz nowo utworzone miejsce egzaminowania wyposazone w stanowiska
egzaminowania do egzaminu pisemnego z wykorzystaniem wydrukowanych arkuszy nie wymaga
upowaznienia przez pracownika OKE. Ten typ miejsca egzaminowania jest zatwierdzany automatycznie
przez SIOEPKZ i nie dotycza go procedury zwigzane z akceptacjg pracownika OKE .

Dla miejsc egzaminowania, ktore byly wczesniej akceptowane przez pracownika OKE, kazda zmiana w
miejscu egzaminowania wymaga ponownego upowaznienia przez pracownika OKE, aby mogto byé ono
wykorzystywane podczas planowania i przeprowadzania egzamindw.

Kazde miejsce egzaminowania wyposazone w stanowiska egzaminowania posiada wyznaczony termin, po
uptywie ktdrego nie moze by¢ ono wykorzystywane podczas planowania i przeprowadzania egzaminow (jest
do tzw. data wygasniecia upowaznienia do przeprowadzania egzaminéw potwierdzajacych kwalifikacje w
zawodzie). Kazda zmiana terminu wygasniecia upowaznienia do przeprowadzania egzaminow
potwierdzajacych kwalifikacje w zawodzie dla miejsc egzaminowania, ktdre wczesniej wymagaty akceptacji,
wymagajg ponownego upowaznienia przez pracownika OKE.

Bez upowaznionych przez pracownika OKE miejsc egzaminowania wyposazonych w stanowiska
egzaminowania do czedci pisemnej z wykorzystaniem stanowisk komputerowych nie jest mozliwe
zaplanowanie czesci pisemnej egzaminu potwierdzajgcego kwalifikacje w zawodzie z wykorzystaniem
stanowisk komputerowych.

Bez upowaznionych przez pracownika OKE miejsc egzaminowania wyposazonych w stanowiska
egzaminowania do czesci praktycznej (model (d), (dk), (w), (wk)) nie jest mozliwe zaplanowanie czesci
praktycznej egzaminu potwierdzajgcego kwalifikacje w zawodzie.

Podczas planowania SIOEPKZ uwzglednia dane dotyczace dostosowan warunkdéw i form przeprowadzenia
dla danej czesci egzaminu dofaczone do deklaracji zdajgcego, takie jak: osobna sala, osoba wspomagajaca,
inaczej przygotowany arkusz, przedtuzony czas
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1) Zaloguj sie na konto Dyrektora OE w SIOEPKZ

a. Wybierz z menu kolejno Rejestry > Osrodkéw Egzaminacyjnych > LISTA OSRODKOW EGZAMINACYJNYCH tak jak na ponizszym rysunku

System Informatyczny Obstugi Egzamindw A AA+ MACIE] TESTOWY o
u.l SI O E P KZ Potwierdzajacych Kwalifikacje w Zawodzie PRACOWNIK OF | HELUZ3112712 = EEITeTell]
AUTOMATYCZNE WYLOGOWANIE ZA 20:00

ZALOGOWAND DO: 306405-135NW  ZMIEN OE

‘ RAPORTY  REJESTRY - PROCES EGZAMIMOWANILA - PROCES TWORZENIA ZADAN ~ FROFIL - W SZUKIWARK - EHELPDESK
APBINGA GE NERCIWANIE PROTOROLOW [W TRAKLIE GENERDWANLE: B, GOTDWE 00 FOERANLA 112 [-] ] REJESTRY PUBLICZNE *
REJESTRY WEWMETRZME 4
Strona ghowna
IDAJACYCH 4
BRAK NOWYCH POWIADOMIER ’ ) DATY GRANICZMNE DLA SES]I
OSRODKEN EGTAMINACYINYCH LISTA OSRODKOW EGZAMINACINYCH
PRACODANCOW + | MIEJSCA EGZAMINCWANIA
UPOWAINIENIA
KAPITAL LUDZKI EE’,‘{}EET; NA Unia Europejska
CTEOAWIER - NAJLEPSTA, INWESTY CJA! EGZAMINACYJNA Europsjski Fundusz Spoleceny

PROJEKT WSPOLFINANSOWANY ZE SRODKGW UNII EUROPE|SKIE] W RAMACH EUROPE]SKIEGD FUNDUSZU SPOLECZNEGD

el SIOEPKZ | Systemn Informatyczny Obslugi Egzaminéw Potwierdzajgoych Kwalifikacje w Zawodzie | Wersja aplikacji: 3.114.1
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b. Po wybraniu z menu Rejestry > O§rodkéw Egzaminacyjnych > LISTA OSRODKOW EGZAMINACYJNYCH pojawi sie strona widoczna ponizej,
pozwalajgca przegladaé podstawowe dane innych osrodkéw egzaminacyjnych oraz edycje danych dotyczacg wtasnego osrodka
egzaminowania.

c. W polu Identyfikator OE wpisz indywidualny kod nadany przez OKE twojemu OE i wybierz przycisk Szukaj, tak jak na ponizszym rysunku (kod
OE nadany przez OKE wyswietla sie dodatkowo po przesunieciu kursora myszy nad witasne imie i nazwisko znajdujgce sie w prawym gérnym
rogu strony).

31 SIOEPKZ

ZALOGOWANO DO: 306405-135NW  ZMIEN OF

System Informatyczny Obstugi Egzamindw A AAF MACIE] TESTOWY
Potwierdzajgcych Kwalifikacje w Zawodzie PRACOWNIK OE | HELU23112712

) WYLOGU)
AUTOMATYCZNE WYLOGOWANIE Z4 20:00

“ RAPORTY  REJESTRY - PROCES EGZAMINOWANLA - PROCES TWORZENIA ZADAN - PROFIL - WYSZUKIWARK] - EHELPDESK

UMAEAS GENERDWANIE PROTORORGW W TRAKCIE GEMEROWANLA: B GOTOWE DO POERANIA: 110 '. ]

Strona ghowna = Rejestry > Qfrodkow egraminacyjmych > Lista osrodkow egzaminacyjnych

OSRODKI EGZAMINACYJNE

@ Rozporzgdzenie w Kwalifikacja w 306405-135NW \Nazwa Migjscownst O 5ZUKA |

\umer RSP0 Aktywne W
IDENTYFIKATOR OE MATWA NUMER RSPO ADRES OKE AKCJE
306405-135MW PLUS - SZKCEA POLICEALMNA W POZMNANIL 1244327 £1-385 Poznan, ul. Pohwiejska 2376 Okregowa Komisja Egzaminacyjna w Poznaniu @ &
1 1 REKDRDOWZ 1
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d. Po wpisaniu w pole Identyfikator OE kodu nadanego przez OKE twojemu OE i wybraniu przycisku Szukaj, zostang wyswietlone podstawowe
dane OE jak na ponizszym rysunku (kod OE nadany przez OKE wyswietla sie dodatkowo po przesunieciu kursora myszy nad wtasne imie i
nazwisko znajdujgce sie w prawym gérnym rogu strony).

®] SIOEPKZ

TALOGOWANO DO: 306405-135MW  ZMIEN OF

System Informatyczny Obshugi Egzamindw w AN MACIE] TESTOWY o
Potwierdzajgcych Kwalifikacje w Zawodzie PRACOWNIK OE | HELUZ3112712 P WYLOGU)
AUTOMATYCZNE WYLOGOWARNIE ZA 20:00

“ RAPORTY  REJESTRY - PROCES EGZAMINOWANLA - PROCES TWORZENIA ZADAN - PROFIL - WYSZLKIWARK] - EHELPDESK

PAGA! 2 W ERDIWAMIE PROTOEOLOW I TSAKCIE GEMERDIWANLA: B GOTOWE DO POSSANLA: 112 ° ]

Strona ghowna > Rejestry > OSrodkow egzaminacyjrych > Lista osrodkdw egzaminacyjnych

OSRODKI EGZAMINACYJNE

@ Rozporzadzenie ~ | Kwalifikacja ~ N 306405-135HW lazwa Miejscowost O, 57UKA]

{umer RSPO Aktywne ~
IDENTYFIKATOR OF HATWA NUMER RSPO ADRES OKE AKC)E
| 306405-135MW ILUS - SEKOLA POLICEALMA W POZMAMIL 124427 £1-385 Poznan, ul. Pohwiejska 2376 Okregowa Komisja Egzaminacyjna w Poznaniu o £
1 1 REKORDOWZ 1
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Numer instrukcji: 0015 (wersja: 4.5)

e. Wybierz przycisk Edycja (ikona otéwka) znajdujacy sie przy wyszukanym OE tak jak na ponizszym rysunku.

5 Info Obshugi E ing
@ SIOEPKZ | Znammmmei @

TALOGOWANO DO: 306405-135MW  ZMIEN OF

MACIE] TESTOWY

PRACOWNIK OF | HELU23112712 g WYLOGU)
AUTOMATYCZNE WYLOGOWANIE ZA 20:00

“ RAPORTY  REJESTRY - PROCES EGZAMINOWANLA - PROCES TWORZENIA ZADAN - PROFIL - WYSZLKIWARK] - EHELPDESK
PAGA! 2 W ERDIWAMIE PROTOEOLOW I TSAKCIE GEMERDIWANLA: B GOTOWE DO POSSANLA: 112 ° ]
Strona ghowna > Rejestry > OSrodkow egzaminacyjrych > Lista osrodkdw egzaminacyjnych
OSRODKI EGZAMINACYJNE
@ Rozporzadzenie ~ | Kwalifikacja ~  306405-135HW Hazwa Migjscowosd O 5ZUKA ]
Numer RSPO Aktywne W
IDENTYFIKATOR OE MATWA NUMER RSPO ADRES OKE AKCJE
306405-135MW PLUS - SZKOEA POLICEALMA W POZMANIL 124427 £1-385 Poznan, ul. Pohwiejska 2376 Okregowa Komisja Egzaminacyjna w Poznaniu
1 1 REKORDOWZ 1

P
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f.  Po wybraniu przycisku Edycja (ikona otdwka) znajdujacy sie przy wyszukanym OE pojawi sie formularz tak jak na ponizszym rysunku.

Infolinia pomocy SIOEPKZ, telefon: +48 22 310 20 03 godziny pracy: dnirobocze od 7:30do 17:30 lub 24h w dni okreslone w komunikacie dyrektora CKE
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“ RAPORTY  REJESTRY -

PROCES EGZAMINCWANILA -

PROCES TWORZEMIA ZADAN -

Marwa*

PLUS - 5ZK0OEA POLICEALNA W POZNANIU

OHKE Mumer RSP0
Okregowa Komisja Egzamil ~ 12
Wojewddztwo® Powiat*
Wielkopolskie " POZNAN w
Migjscowosc® Ulica*
Poznan ul. Potwiejska
Poczta™ Kod pocztowy™
Poznari 61-885
D Dane korespondencyne

Dane kontaktowe [310)

E-mail Telefon 1

poznan@plusedukacja.pl

Dane kontaktowe (SI0EPKZ]

E-mail* Telefon 1*
poznan@p S 480000000
Organ prowadzaoy:* Status publiczno-prawny:*
J5T publiczmy
osoba prawna inna niz J5T niepubliczry
osoba fizyczna nie dotyczy
inmy
Tvmc®

Identyfikator OE*
306405-135MNW

Gmina*

POZNAF-STARE MIASTO - [ ~

Mr budynkuflokalu®

23/6

Lokalizacja podmiotu®

Duge miasto (powyzej 100 ~

Telefon 2 Fax
Telefon 2 Fax
487 0
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EGZAMINACYJNA Numer instrukcji: 0015 (wersja: 4.5)
g. Wybierz zaktadke Miejsca egzaminowania tak jak na ponizszym rysunku.
S I 0 E P KZ Syste.m I@rWWQny beshIJgi Egzaminc'.rw L AAE MACIE] TESTOWY 0
[~ Potwierdzajgcych Kwalifikacje w Zawodzie PRACOWNIK OF | HELU23112712 P WYLOGU]
AUTOMATYCZNE WYLOGOWARMIE ZA 19:54
ZALOGOWAND DO: 306405-135MW  ZMIEN OF
A RAPORTY  REJESTRY-  PROCES EGZAMINOWANIA-  PROCES TWORZEMIA ZADAN - PROFIL-  WYSZUKIWARKI-  EHELPDESK
WAEAR (55 W ERCIWANIE PROTOECEOW W TRAKECIE GEMERDVMANLA: i GOTDWE DO FOSRANIA: 117 o ]
Strona giowna > Rejestry » Osnodkdw egzaminacyjmych > Lista osrodkdw egzaminacyjnych > Miejsca egzaminowania
DANE PODSTAWOWE O5RODKA EGZAMINACYNEGO MIEJSCA EGZAMINOWAMNIA PRACOWRNICY ZDAJACY
MIEJSCA EGZAMINOWANIA O5RODKA EGZAMINACY]NEGO
MIEJSCE EGZAMINOWANIA WNIOSKI O UPOWAZMIEN A
NAZWA MIEJSCA EGZAMINOWANIA ADRES KNALIRKACIE LICZBA STANOWISK RODZA] EGZAMINU EGZ ELEKTRONIZNY v a ZATWIERDZONE ARILJE
110GR.02) 60-457 Poznan, CTNEININT OGROZ 3 Praktyczny Mie Tak B &
1{0GR.05) 61576 Poznan, 7 OGR.O5 50 Praktyczny Mie Tak B &
TIRLAG) £1-538 Poznan, g LD 50 Prakyczny Mie Tak Ea & %
1iM5.12) £1-538 Poznan, ME.12 50 Prakryczny Mie Tak Ea &
1(EKA D) £1-538 Pognan, (000N EKAD 50 Prakiycany Mie Tak B & %
1{BPCLOT} £1-538 Poznan, 7 j BPO.O1T 50 Praktyczny Mie Tak B &

Infolinia pomocy SIOEPKZ, telefon: +48 22 310 20 03 godziny pracy: dnirobocze od 7:30do 17:30 lub 24h w dni okreslone w komunikacie dyrektora CKE
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h. Upewnij sie czy na liScie miejsc egzaminowania znajduje sie miejsce, w ktdrym chcesz zaplanowac¢ egzamin czesci pisemnej z
wykorzystaniem wydrukowanych arkuszy i kart odpowiedzi.

a. Miejsce takie powinno mie¢ w kolumnie Rodzaj egzaminu wpisane Pisemny lub Praktyczny i Pisemny
b. Miejsce takie powinno mie¢ w kolumnie Egzamin elektroniczny wpisane Nie lub Tak

c. Miejsce takie powinno mie¢ w kolumnie Zatwierdzone wpisane Nie dotyczy (Uwaga: wpis Nie dotyczy oznacza, ze miejsce
egzaminowania nie wymaga akceptacji pracownika OKE i miejsca takie zostato automatycznie zaakceptowane przez SIOEPKZ)

d. Miejsce takie powinno mie¢ przypisany plan rozmieszczenia stanowisk egzaminacyjnych widoczny po wybraniu przycisku edycji
mapy

Strona ghdwna > Rejestry > Osrodkdw egzaminacyjnych > Lista oSrodkéw egzaminacyjnych = Miejsca egzaminowania

DANE PODSTAWOWE OSRODKA EGZAMINACYJNEGO MIE]SCA EGZAMINOWANIA PRACOWNICY ZDAJACY

MIE]JSCA EGZAMINOWANIA OSRODKA EGZAMINACY]NEGO

MIE]JSCE EGZAMINOWANIA WNIOSKI O UPOWAZNIENIA
Lcsv ]

NAZWA MIEJSCA EGZAMINOWANIA ADRES KWALIFIKACJE = LICZBA STANOWISK RODZA) EGZAMINU  EGZ. ELEKTRONICZNY w & ZATWIERDZONE  AKCJE

EE.O8 (EE.OB) 61-885 Poznan, ¢ . EE.0B 6 Praktyczny Mie Mie G p e
Plus MG.12 optyk (MG.14) 61-885 Poznan, & ) B MG.14 & Praktyczny Mie Mie ol p e
Optyk MG.30 (MG.30) 61-885 Poznan, T i MG.30 3 Praktyczny Mie Mie G p e
Plus - pisemne papier 61-538 Poznan, T i 180 Pisemny Nie Ead p 3
Plus - florysta (RL.26) 60-B85 Poznan, oo aois RLZ6 6 Praktyczny Mie Mie G p e

Infolinia pomocy SIOEPKZ, telefon: +48 22 310 20 03 godziny pracy: dnirobocze od 7:30do 17:30 lub 24h w dni okreslone w komunikacie dyrektora CKE
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Numer instrukcji: 0015 (wersja: 4.5)

i. Aby zaplanowac lub sprawdzi¢ jakie egzaminy zostaty zaplanowane wybierz z menu Proces egzaminowania -> Egzaminy -> Egzaminy tak jak

na ponizszym rysunku

System Informatyczny Obslugi Egzamindw MACIE] TESTOWY
ﬂ a-A A+
[~ s I 0 E P KZ | Potwierdzajacych Kwalifikacje w Zawodzie PRACOWNIK OE | HELU23112712 % WYLOGU]J
AUTOMATYCZNE WYLOGOWARNIE 24 20:00
ZALOGOWANC DO: 306405-135NW  ZMIEN OF
“ RAPORTY  REJESTRY ~ PROCES EGZAMINOWANLA = PROCES TWORZENIA ZADARN ~ PROFIL ~ WYSZUKIWARK] ~ EHELPDESK
UWAGAI GENEROWANIE FROTOKOLOW [ TRAKCIE GENERDWAN LA 0 GOTOWE DO POSRANLE: 11Z) [.] ] DEKLARACIE 4
TERMINY SESI
Strona ghowna
EGZAMINY 3 EGZAMINY
BRAK NOWYCH POWIADOMIEN DATY GRANICZME DLA SESJI
STATYSTYRI DiLA SESI EGZAMINY - ARKLSZE | DANE
DAME DO WAGI P12 EGZAMINY - WiNIK]
EGZAMINY - PROTOKOEY
CENTRALNA EGZAMINY - PROTOKOLY ZBIORCZE ) '
KAPITAL LUDZKI KOMISJA nia Europejska
CTLOWIEK « MAJLEPSZA INWESTYCJA! EGanI NACYJNA ECZAMINY - PLATNOSC! Furopejiki Fundusz Spotecany
EGZAMINY - EGZAMINY PROENE

PROJEKT WSPOLFINANSOWANY ZE SRODKOW UNII EUROPE]SKIE] W RAMACH EUROPE]SKrcoorowousswsrorrearar—

‘3‘ SIOEPKZ | System Informatyczny Obstugi Egzamindw Potwierdzajaoych Kwalifikacje w Zawodzie | Wersja aplikagi: 2.
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CENTRALNA
KOMISJA
EGZAMINACYJNA Numer instrukcji: 0015 (wersja: 4.5)
j. Po wybraniu z menu Proces egzaminowania -> Egzaminy -> Egzaminy pokaze sie strona jak na ponizszym rysunku. Wybierz przycisk Dodaj
nowy egzamin, aby zaplanowac nowy egzamin dla czesci pisemnej z wykorzystaniem wydrukowanych arkuszy i kart odpowiedzi (tak jak na
ponizszym rysunku)

System Informatyczny Obstugi Egzaminow A A A + MACIE] TESTOWY

q s I 0 E P KZ Potwierdzajacych Kwalifikacje w Zawodzie PRACOWNIK OE | HELU23112712 %

AUTOMATYCZNE WYLOGOWANIE ZA 20:00
ZALOGOWANO DO: 306405-135NW  ZMIEN OF

ﬁ RAPORTY  REJESTRY + PROCES EGZAMINOWARNIA ~ PROCES TWORZENIA ZADAN = PROFIL~ WYSZUKIWARK] ~ EHELPDESK

[mGENERUWANIE F'IIC"DHDLC"W[WTR."-\KCIE GEMERODWANIA- B, GOTOWE DO POBRAMNLA: 11Z) . ]

Strona ghowna = Proces egzaminowania > Egzaminy = Egzaminy

EGZAMINY

DODA] NOWY EGZAMIN PRZEKAZ DO OKE HARMOMNOGRAM EGZAMINOW
ﬁ Sesja ~  Wybierz rodzaj egzaminu  Kwalifikacja | Wybierz status akceptacji hd Liczba zdajgcych od (O, 5ZUKA | ﬂ

Liczba zdajacych do Oznaczenie

—  SKLAD TERMIN RODZA] IDENTYHKATOR MIE]SCE DATA STATUS

|—| 050BOWY \CZENIE EGZAMINU EGZAMINU IFl OE EGZAMINOWANIA STATUS DATA STATUSU PRZEKAZANIA 10D OKE EGZAMINATORA .

0 REKORDOWZ 0

Infolinia pomocy SIOEPKZ, telefon: +48 22 310 20 03 godziny pracy: dnirobocze od 7:30do 17:30 lub 24h w dni okreslone w komunikacie dyrektora CKE
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CENTRALNA
KOMISJA
EGZAMINACYJNA Numer instrukcji: 0015 (wersja: 4.5)

k. Po wybraniu przycisku Dodaj pokaze sie strona jak na ponizszymrysunku

System Info Obstugi E inG MACIE] TESTOWY
S I O E P KZ y 'm _rmt-""j""y_ . I'JEI gzam'"':_’w AR PRACOWRNIK OE | HELUZ23112712 o c
gt Potwierdzajgcych Kwalifikacje w Zawodzie I P WYLOGU)
AUTOMATYCZNE WYLOGOWANIE ZA 19:50
ZALOGOWAND DO: 306405-135NW  ZMIER OF

“ RAPORTY  REJESTRY - PROCES EGZAMINCWANIA ~ PROCES TWORZENIA ZADAN - PROFIL ~ WYSZUKIWARK] ~ EHELPDESK
[m GENERDIWANIE PROTOEOLOMW W TRAKCIE GENERDWANLA: I GOTOWE DO POSSAMLA: 113 ° ]
Strona ghowna = Proces egzaminowania = Egzaminy > Egzaminy > Planowanie egzaminu OF
DODAMIE NOWEGD EGZAMINU OE
Sesja
Sesja testowa (28.11.2023) - (30.11.2023) +
O Praktyczny - Dokumentaca O Praktyczny - Wykonanie O Piseminy - komputerowy O Piseminy - papierowy Kwalifikace

MIEJSCE EGZAMINU

Migjsce egzaminu

Lwagi

Liczba stanowvisk calkowita/dostepna

2} MIEJSCE EGZAMINOWANIA

DODA]J POWROT

Infolinia pomocy SIOEPKZ, telefon: +48 22 310 20 03 godziny pracy: dnirobocze od 7:30do 17:30 lub 24h w dni okreslone w komunikacie dyrektora CKE
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CENTRALNA
KOMISJA
EGZAMINACYJNA Numer instrukcji: 0015 (wersja: 4.5)

l.  Zlisty rozwijanej Sesja wybierz wtasciwg dla planowanego terminu egzaminu nazwe sesji tak jak na ponizszym rysunku.

System Info Obstugi E inG MACIE] TESTOWY
S I O E P KZ y 'm _rmt-""j""y_ . I'JEI gzam'"':_’w AR PRACOWNIK OE | HELUZ23112712 o G
[~ Potwierdzajgcych Kwalifikacje w Zawodzie I = WYLOGU]
AUTOMATYCZNE WYLOGOWARNIE ZA 19:50
ZALOGOWAND DO: 306405-135NW  ZMIEN OF

“ RAPORTY  REJESTRY - PROCES EGZAMINCWANIA ~ PROCES TWORZENIA ZADAN - PROFIL - WHYSZUKIWARK] ~ EHELPDESK
[m GENERDIWANIE PROTCROLOW (W TRAKCIE GENERDWANLA: I GOTOWE DO POESAMLA: 118 o ]
Strona ghowna = Proces egzaminowania = Egzaminy > Egzaminy > Planowanie egzaminu OF
DODANIE NOWEGO EGZAMINU OE
Sesja
Sesja testowa (28.11.2023) - (30.11.2023) ~
O Praktyczny - Dokumentacja O Praktyczny - Wykonanie O Pisemmny - komputerowy O Piseminy - papierowy Kwalifikacje

MIEJSCE EGZAMINU

Migjsce egzaminu

Lwagi

Liczba stanowisk catkowita‘dostepna

) MIEJSCE EGZAMINOWANIA

DODA] POWROT

Infolinia pomocy SIOEPKZ, telefon: +48 22 310 20 03 godziny pracy: dnirobocze od 7:30do 17:30 lub 24h w dni okreslone w komunikacie dyrektora CKE
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CENTRALNA
KOMISJA
EGZAMINACYJNA Numer instrukcji: 0015 (wersja: 4.5)

m. Zaznacz opcje Pisemny — papierowy jezeli planujesz przeprowadzi¢ egzamin dla cze$ci pisemnej z wykorzystaniem wydrukowanych
arkuszy i kart odpowiedzi (tak jak na ponizszym rysunku).

System Informatyczny Obstugi Egzaminew MACIE] TESTOWY
ﬂ a-AA+
Py S I O E P KZ | Potwierdzajgcych Kwalifikacje w Zawodzie PRACOWNIK OE | HELUZ3112712 g WYLOGL]
AUTOMATYCZNE WYLOGOWARNIE ZA 20:00
ZALOGOWAND DO: 306405-135NW  ZMIEN OF

ﬁ RAPORTY ~ REJESTRY~-  PROCES EGZAMINOWANIA-  PROCES TWORZEMIA ZADAN - PROFIL-  WYSZUKIWARK| - EHELPDESK
UPRAEA! (52 NERDTWANIE PROTORILOW (W TRAKLIE GENERDMAMLE: I GOTDIWE DO POSSAMLA: 112 ° ]
Strona ghowna = Proces egzaminowania > Egzaminy > Egzaminy > Planowanie egzaminu OF
DODANIE NOWEGO EGZAMINU OE
Sesja
Sesja testowa (28.11.2023) - (30.11.2023) ~
O Praktyczny - Dokumentacja O Praktyczny - Wykonanie O Pisemny - komputerowy ® Pisemny - papiercwy kwalifikacje

MIEJSCE EGZAMINU

Migjsce egzaminu

Uwag

Liczba stanowisk catkowita/dostepna

(& MIE)SCE EGZAMINOWANIA

DODA] POWROT

Infolinia pomocy SIOEPKZ, telefon: +48 22 310 20 03 godziny pracy: dnirobocze od 7:30do 17:30 lub 24h w dni okreslone w komunikacie dyrektora CKE
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CENTRALNA
KOMISJA
EGZAMINACYJNA Numer instrukcji: 0015 (wersja: 4.5)

n. Zaznacz dzien, w ktorym planujesz przeprowadzi¢ egzamin dla czesci pisemnej z wykorzystaniem wydrukowanych arkuszy i kart
odpowiedzi (tak jak na ponizszym rysunku).

€] SIOEPKZ

ZALOGOWAND DO: 306405-135NW  ZMIEN OF

System Informatyczny Obstugi Egzaminéw A A+ MACIE] TESTOWY 0
Potwierdzajgcych Kwalifikacje w Zawodzie PRACOWNIK OF | HELUZ3112712 ) WYLOGU]
AUTOMATYCZNE WYLOGOWARIE ZA 20:00

“ RAPORTY  REJESTRY - PROCES EGZAMINCWANLA - PROCES TWORZENIA ZADAN - PROFIL - WYSZUKIWARK] - EHELPDESK
[mGE\HFUﬁ'A'!IE PROTOEOLOW W TRAKCIE GENERCTVAN LA Bl GOTDWE DO POSSANLE: 113 '° ]
Strona ghiwna > Proces egzaminowania > Egzamiry > Egzamiry > Planowanie egzaminu OF
DODANIE NOWEGO EGZAMINU OE
Sesja
Sesja testowa (28.11.2023) - (30.11.2023) ~
O Praktyczny - Dokumentacja O Praktyczny - Wykonanie O Pisemny - komputercwy ® Pisemny - papierowy kwalifikagje

DZIEN, W KTORYM BEDZIE PRZEPROWADZONY EGZAMIN

ZMIANA, W RAMACH KTORE) BEDZIE PRZEPROWADZONY EGZAMIN
O Zmiana; 10:00, godzina: 1000
O Zmiana: 12:00, godzina: 1200

& Imiana: 14:00, godzina: 14:00

MIE|SCE EGZAMINU

Miejsca egzaminu

Uwag;

Liczba stanowisk calkowita/dostepna

& MIFISCF FGZAMINOWAMIA

Infolinia pomocy SIOEPKZ, telefon: +48 22 310 20 03 godziny pracy: dnirobocze od 7:30do 17:30 lub 24h w dni okreslone w komunikacie dyrektora CKE
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CENTRALNA
KOMISJA
EGZAMINACYJNA Numer instrukcji: 0015 (wersja: 4.5)

0. Zaznacz zmiane, w ktorej planujesz przeprowadzi¢ egzamin dla czesci pisemnej z wykorzystaniem wydrukowanych arkuszy i kart odpowiedzi
(tak jak na ponizszym rysunku). Wszystkie zmiany zostaty opisane w komunikacie Dyrektora CKE zatytutowanym INFORMACIJA O SPOSOBIE
ORGANIZACII | PRZEPROWADZANIA EGZAMINU POTWIERDZAJACEGO KWALIFIKACJE W ZAWODZIE w rozdziale Godziny rozpoczecia czesci
pisemnej i praktycznej egzaminu, model i czas trwania czesci praktycznej egzaminu zgodnie z podstawg programowg ksztatcenia w
zawodzie z 2017 r.

Strona ghiwng > Proces egraminowania = Egzaminy > Egzamiry > Planowanie egzaminu OF
DODANIE NOWEGO EGEZAMINU OE

Sesja
Sesja testowa (28.11.2023) - (30.11.2023) ~

O Praktyczny - Dokumentacja O Praktyczny - Wykonanie O Pisemny - komputerowy ® Pisemny - papierowy kwalifikacje

DZIEN, W KTORYM BEDZIE PRZEPROWADZONY EGZAMIN
® 19.11.2023

ZMIANA, W RAMACH KTORE| BEDZIE PRZEFROWADZONY EGZAMIM

® Imiana: 10:00. godzina: 10:00 ‘C_::|

(& Imiana: 12:00, godzina: 12-:00

= 5

& Imiana: 14:00, godzina: 14:00

we B

Infolinia pomocy SIOEPKZ, telefon: +48 22 310 20 03 godziny pracy: dnirobocze od 7:30do 17:30 lub 24h w dni okreslone w komunikacie dyrektora CKE
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CENTRALNA
KOMISJA
EGZAMINACYJNA Numer instrukcji: 0015 (wersja: 4.5)

p. Wybierz przycisk Miejsce egzaminowania, tak jak na ponizszymrysunku.

Strona ghiwna = Proces egraminowania = Egzamiry > Egzaminy > Planowanie egzaminu OF
DODANIE NOWEGD EGZAMIMNU OE

Sesja

Sesja testowa (28.11.2023) - (30.11.2023) ~

O Praktyczny - Dokumentacja O Praktyczny - Wykonanie O Pisemmny - kormputercwy ® Fisemny - papierowy kwalifikacje

DZIEN, W KTORYM BEDZIE PRZEPROWADZONY EGZAMIN
® 20.11.2023

IMIANA, W RAMACH H'I'f}REJ BEDZIE PRZEPROWADZONY EGZAMIN
® Zmiana: 10:00, godzina: 10:00
2 Zmiana: 12:00, godzina: 12:00
&) Zmiana: 14:00, godzina: 14:00

MIEJSCE EGZAMINU

Miejsce egzaminu

Lwiag

Liczba stanowisk calkowita/dostepna

MIEJSCE EGZAMINOWAMIA

DODA| POWRAT

Infolinia pomocy SIOEPKZ, telefon: +48 22 310 20 03 godziny pracy: dnirobocze od 7:30do 17:30 lub 24h w dni okreslone w komunikacie dyrektora CKE

Strona 1940



CENTRALNA
KOMISJA
EGZAMINACYJNA Numer instrukcji: 0015 (wersja: 4.5)

g. Po wybraniu przycisku Miejsce egzaminowania pojawi sie okno jak na ponizszym rysunku. Wskaz przycisk Wybierz aby okresli¢ miejsce
egzaminowania, w ktérym planowane jest przeprowadzenie egzaminu dla cze$ci pisemnej z wykorzystaniem wydrukowanych arkuszy i kart
odpowiedzi (jak na ponizszym rysunku)

DODA]

x
MADWA LICZBA STANDWISK CAl KOWITA'DOSTEPNA ADRES DO DATKOWE UPWAGIH Q

Plus - pisemne papier 180 /180 61-538 Poznan, L2220 WYBIERL
sala 1/Pohwiejska 257125 61-885 Poznari, ) ] WYBIERZ
sala 1/Przemystowa 37 25/ 25 61-579 Poznan, 0200 000D WYBIERL

POWROT

Uwaga: Jezeli lista jest pusta, oznacza to ze OE nie posiada miejsc egzaminowania do przeprowadzenia egzaminu dla czesci pisemnej z wykorzystaniem
wydrukowanych arkuszy i kart odpowiedzi.

Infolinia pomocy SIOEPKZ, telefon: +48 22 310 20 03 godziny pracy: dnirobocze od 7:30do 17:30 lub 24h w dni okreslone w komunikacie dyrektora CKE
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CENTRALNA
KOMISJA
EGZAMINACYJNA Numer instrukcji: 0015 (wersja: 4.5)

r. Po wybraniu miejsca egzaminowania upewnij sie czy wszystkie parametry zostaty okreslone poprawnie i jezeli tak, wybierz przycisk Dodaj
tak jak na ponizszym rysunku.

Strona ghiwna > Proces egraminowania = Egzamiry > Egzamiry > Planowanie egzaminu OF

DODANIE NOWEGO EGZAMIMNU OE
Sesja
Sesja testowa (28.11.2023) - (30.11.2023) ~

O Praktyczny - Dokumentaca O Praktyczny - Wykonanie O Pisemmny - kormputercwy ® PFisemny - papierowy kwalifikacje

DZIEN, W KTORYM BEDZIE PRZEPROWADZONY EGZAMIN
® 20.11.2023

ZMIANA, W RAMACH I(Tf}REJ BEDZIE PRZEPROWADZONY EGZAMIN
® Zmiana: 10:00, godzina: 10:00
(&) Zmiana: 12:00, godzina: 12:00

& Imiana: 14:00, godzina: 14:00

MIEJSCE EGZAMINL

Miejsce egzaminu
Flus - pisemne papier - 61-538 Poznar, WHNNEE

Uwiag

Liczifa stpnowisk catkowita/dostepna
% i MIE]SCE EGZAMINOWANIA
DODA| POWROT

Infolinia pomocy SIOEPKZ, telefon: +48 22 310 20 03 godziny pracy: dnirobocze od 7:30do 17:30 lub 24h w dni okreslone w komunikacie dyrektora CKE
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CENTRALNA
KOMISJA
EGZAMINACYJNA Numer instrukcji: 0015 (wersja: 4.5)
s. Po wybraniu przycisku Dodaj zostanie utworzony nowy egzamin dla cze$ci pisemnej z wykorzystaniem wydrukowanych arkuszy i kart
odpowiedzi oraz pojawig sie dodatkowe zaktadki pozwalajgce precyzyjnie okresli¢ dalsze parametry egzaminu (tak jak na ponizszym rysunku)

“ RAPORTY  REIESTRY - PROCES EGZAMINOWANLA - PROCES TWORZENIA ZADAN - PROFIL - WYSZUKIWARKI - EHELPDESK

[mEE‘J!FD’ﬂAHIEPI’.D‘I’DRGLCW N TRARCIE GENERDWAN LG B GOTOWE DO POSRANLA: 113 . ]

Strona ghiwna » Proces egraminowania > Egzaminy = Egzamiry > Planowanie egzaminu OF
FLANCWANIE EGZAMINU OE ZESPOE NADZORUJACY EGZAMINATORZY DOSTEPNOSC EGZAMINATOROW ROZMIESZCZENIE STAMOWISK EGZAMINOWANIA ZDAJACY EGZAMIN INNIUCZESTNICY ADRES DOSTAWY

OPERACIA WYKONAMA POPRAWNIE

EDYCJA EGZAMINU

Sesja Rodzaj egzaminu Kwalifikacja Oznaczenie

Sesja testowa Pisemny - papierowy 202311259/306405-135NW/84279694
Termin egzaminu Imiana, w ramach ktdrej bedzie przeprowadzony egzamin

25-11-2023 10:00 10:00

ZMIEN TERMIN
MIE]SCE EGZAMINU

Miejsce egzaminu
Plus - pisemne papier

Uwag

Liczba stanowvisk catkowita/dostepna

1807180 MIEJSCE EGZAMINOWARNIA
PRZEKAZ DO OKE ZAPISZ POWROT

Infolinia pomocy SIOEPKZ, telefon: +48 22 310 20 03 godziny pracy: dnirobocze od 7:30do 17:30 lub 24h w dni okreslone w komunikacie dyrektora CKE
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CENTRALNA
KOMISJA
EGZAMINACYJNA Numer instrukcji: 0015 (wersja: 4.5)

t. Wskaz zaktadke ZESPOt NADZORUJACY, aby wyséwietli¢ lub zmodyfikowaé liste cztonkéw zespotu nadzorujacego, tak jak na ponizszym
rysunku.

Uwaga: Nie ma potrzeby okreslania sktadu zespotu na etapie planowania egzaminéw przekazywanych do OKE. Natomiast informacje o
zaplanowanym egzaminie nalezy przesta¢ do OKE bezwzglednie najpdzniej do 60 dni przed egzaminem, a uzupetni¢ informacje o sktadzie
zespotu nadzorujgcego do 30 dni przed egzaminem.

System Informatyczny Obstugi Egzamindw MACIE] TESTOWY
ﬂ a-AA+
e S I O E P KZ | Potwierdzajgcych Kwalifikacje w Zawodzie PRACOWRNIK OF | HELUZ3112712 WYLOGU]

o
o
AUTOMATYCZNE WYLOGOWANIE £A 19:52
ZALOGOWANO DO: 306405-135NW  ZMIEN OE

“ RAPORTY  REJESTRY - PROCES EGZAMINOWANLA - PROCES TWORZENIA ZADAN - PROFIL - WYSZLKIWARK] - EHELPDESK

PAGA! 2 W ERDIWAMIE PROTOEOLOW I TSAKCIE GEMERDIWANLA: B GOTOWE DO POSSANLA: 112 ° ]

Strona gidwna = Proces egraminowania > Egzaminy = Egzaminy > Zespdt nadzarujacy

PLANOWARNIE EGZAMINU OE ZESPOL MADZORUIACY EGZAMINATOREY DDSTE_PNDS'E EGZAMINATOROW ROZMIESZCZEMIE STANCWISE EGZAMIMOWAMNIA Z0AJACY EGZAMIN INNIUCZESTNICY ADRES DOSTAWY

DANE MIE]SCA EGZAMINOWANIA |PL.J5 - PISEMNE PAPIER, POZNAR,

ZESPOL NADZORUJACY DODAJ

IMIE | NATWISKD PENIONA FUNKCJA ZAJECIA EDUKACTINES STANDWISKD PRACY MIE]SCE ZATRUDNIENIA

Infolinia pomocy SIOEPKZ, telefon: +48 22 310 20 03 godziny pracy: dnirobocze od 7:30do 17:30 lub 24h w dni okreslone w komunikacie dyrektora CKE
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CENTRALNA
KOMISJA
EGZAMINACYJNA

Numer instrukcji: 0015 (wersja: 4.5)

u. Wybierz przycisk Dodaj, aby zbudowac zespét nadzorujacy (tak jak na ponizszym rysunku).

Uwaga: Wybranie przycisku Dodaj powoduje ze, nie bedzie mozna juz przekaza¢ egzaminu do OKE bez uzupetnienia sktadu zespotu
nadzorujgcego, jednak w kazdej chwili bedzie mozna zmienic¢ jego sktfad.

System Info Obshugi Egzaming
€] SIOEPKZ | Ziuiimis e

TALOGOWANO DO: 306405-135MW  ZMIEN OF

MACIE] TESTOWY
- AAT PRACOWNIK OF | HELU23112712 O
| Py WYLOGU]
AUTOMATYCZNE WYLOGOWARNIE Z4 19:52

ﬁ RAPORTY  REJESTRY - PROCES ECZAMINOWANLA - PROCES TWORZENIA ZADAN - PROFIL - WYSZLKIWARK] - EHELPDESK

UMAEAS GENERDWANIE PROTORORGW N TRAKCIE GEMEROWANLA: B GOTOWE DO POERANIA: 110 'o ]

Strona gidwna = Proces egzaminowania > Egzaminy = Egzaminy > Zespdt nadzorujacy

PLANCWARMNIE EGZAMINU OE ZESPOL MADZORUIACY EGZAMINATORZY

DDSTEPNDS'I._; EGZAMINATOROW ROZMIESZCZEMIE STANCOWISK EGZAMIMNOWANIA ZDAJACY EGZAMIN INNIUCZESTHICY ADRES DOSTAWY

DANE MIE]SCA EGZAMINOWANIA |F'L.J5 - PISEMNE PAPIER, POZNAR, FODIID !

ZESPOL NADZORUJACY

IMIE | NAZTWISKD PELNIONA FUNKCJA

ZAJECIA EDUKACYINE! STANOWISKD PRALCY MIE]SCE ZATRUDNIENLA

Infolinia pomocy SIOEPKZ, telefon: +48 22 310 20 03 godziny pracy: dnirobocze od 7:30do 17:30 lub 24h w dni okreslone w komunikacie dyrektora CKE
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CENTRALNA
KOMISJA
EGZAMINACYJNA

Numer instrukcji: 0015 (wersja: 4.5)

v. Po wybraniu przycisku Dodaj, pojaw sie okno takjak na ponizszym rysunku.

Imie czlonka zespotu nadzorujacego®

Lajecia edukacyjne’ stanowisko pracy™

DODA)

WYBRAN! CZEONKOWIE KOMIS)I

IMIE | MAZWISKD PEENIONA FUNKCJA
Jan Miezbedny Przewodniczacy
Zosia 5amosia Cztonek zespotu

WYEBIERZ NOWEGD CZEONKA KOMIS|

Mazwisko czlonka zespolu nadzorujacego®

Migjsce zatrudnienia*

ZA|ECIA EDUKACYJNES STAMNOWISKD PRACY

Geodezja

Matematyka

MIE|SCE ZATRUDMIEMIA AKCJE
PLUS e
75 Poznan s

2 REKORDOWZ 2

ZAPISZ AMULLY
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KOMISJA
EGZAMINACYJNA Numer instrukcji: 0015 (wersja: 4.5)

w. Uzupetnij pola:
Imie oraz Nazwisko, Zajecia edukacyjne/stanowisko pracy oraz Miejsce zatrudnienia

Nastepnie wybierz przycisk Dodaj jak na ponizszym rysunku

WYBIERZ NOWEGO CZLONKA KOMIS)

Imie cztonka zespotu nadzorujacego® Mazwisko czlonka zespofu nadzorujacego®
Zosia Samosia

fajecia edukacyjne/ stanowisko pracy® Migjsce zatrudnienia®
Matematyka 5 Poznan

B <=

WYBRAN] CZLONKOWIE KOMISJI

IMIE | NAZWISKO PELNIONA FUNKCJA ZAJECIA EDUKACYINES STANOWISKO PRACY MIE|SCE ZATRUDMIENLA ANCJE
Jan Niezbgdmny Cztonek zespotu Geodezja PLUS Fo
Zosia Samosia Cztonek zespotu Matematyka Z5 Poznan F o=

1 2 REKORDOWZ 2

ZAPISE AMNULLUYJ
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X. Wybierz ikone flagi aby wskaza¢ przewodniczgcego zespotu nadzorujgcego (tak jak na ponizszym rysunku).
WYBIERZ NOWEGO CZEONKA KOMIS]I %

“~ 2. Woybierz przycisk

Imie czlonka zespolu nadzorujgcego® Mazwiske czlonka zespotu nadzorujgcego® Zapisz
Zosia Samosia

Lajecia edukacyjnes stanowisko pracy™® Migjsce zatrudnienia®
Matematyka Z5 Poznan

DODA]J

WYBRANI CZEONKOWIE KOMIS]I

IMIE | MAZWISKO PELMIONA FUNKCA ZAJEOA EDUKACYJNE! STANCWISKD PRACY MIEJSCE ZATRUDMIEN
Jan Miezbedmy Cztonek zespotu Geodezja PLUS
Zosia Samosia Cztonek zespotu Matematyka £5 Poznan

1 2 REKORDOWZ 2

ZAPISE AMULLY
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aa. Po wybraniu przycisku Zapisz lista cztonkdw zespotu nadzorujgcego zostanie uaktualniona (tak jak na ponizszym rysunku).

System Informatyczny Obstugi Egzamindw MACIE] TESTOWY
ﬂ a-AA+
[~ S I 0 E P KZ | Potwierdzajgcych Kwalifikacje w Zawodzie PRACOWNIK OF | HELUZ3112712 g WYLOGU]
AUTOMATYCZNE WYLOGOWARNIE ZA 20:00
ZALOGOWAND DO: 306405-135NW  ZMIEN OF

ﬁ RAPORTY  REJESTRY - PROCES EGZAMINOWANIA - PROCES TWORZENIA ZADAN - PROFIL - WYSZUKIWARK] = EHELPDESK

UNRERA! ENERTTWANIE FROTOEOESN W TRAKLCIE GEMERDWWANLA- il GDTOWE DO FOSSANLL 113 '° ]

Strona ghowna = Proces egraminowania > Egzaminy > Egzaminy > Zespdt nadzorujacy

PLAMOWARMIE EGZAMINU OE ZESPOE MADZORL) ACY EGZAMINATORTY DDSTE_PNDSIIf EGZAMINATOROW ROZMIESZCZENIE STAMOWISK EGZAMINOWARNLA IDAJACY EGZAMIN INMI UCZESTNICY ADRES DOSTAWY

DANE MIE]SCA EGZAMINOWANIA |F'L.J5 - PISEMNE PAPIER, POZNAR, RODIIIY

ZESPOL NADZORUJACY DODAJ

IMIE | NADWISKD PEEMIOMA FUNKCJA ZAJECIA EDUKALCYJNES STANOWISKD PRACY MIEJSCE ZATRUDMNIENIA
Jan Niezbedny Przewodniczacy Geodezja PLUS

Zosia Samosia Crionek zespohu Matematyka Z5 Poznan

1 2 REKORDOWZ 2
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aa. Wybierz zaktadke Zdajacy egzamin, aby przejs¢ do tworzenia listy zdajgcych egzamin, tak jak na ponizszym rysunku.

System Informatyczny Obstugi Egzaminew MACIE] TESTOWY
ﬂ a-AA+
e S I O E P KZ | Potwierdzajgcych Kwalifikacje w Zawodzie PRACOWNIK O | HELUZ3112712 % WYLOGL]
AUTOMATYCZNE WYLOGOWARNIE ZA 19:59
ZALOGOWAND DO: 306405-135NW  ZMIEN OF

“ RAPORTY  REJESTRY - PROCES EGZAMINOWANIA - PROCES TWORZENIA ZADAN - PROFIL - WYSZUKIWARK] - EHELPDESK

UPRAEA! (52 NERDTWANIE PROTORILOW (W TRAKLIE GENERDMAMLE: I GOTDIWE DO POSSAMLA: 112 0 ]

Strona ghowna > Proces egzaminawania > Egzaminy > Egzaminy > Zdajgcy egzamin

PLANCWANIE EGZAMINU OE ZESPOR MADZORUJACY EGZAMINATORZY DDSTE_PNDSIIf EGZAMINATOROW ROZMIESZCZEMIE STANOWISK EGZAMINOWANIA ZDAJACY EGZAMIN INMNI UCZESTHICY ADRES DOSTAWY

DANE MIEJSCA EGZAMINOWANIA  FLUS - PISERNE PAPIER, POZMAN,

ZDAJACY PREYPISANI DO EGEAMINU

DODA] ZDAJACEGD

B C:cby posiadzigce niezakoriczony kurs na kwalifikacie w zawodzia

IMIE | NAZWISKD MAZWA UZYTROWNIKA PESEL | NR DOKUMENTU KWALIAKACIA OPLATA AKCJE

0 REKORDOWZ 0
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EGZAMINACYJNA Numer instrukcji: 0015 (wersja: 4.5)
bb. Wybierz przycisk Dodaj zdajgcego, aby utworzy¢ liste zdajgcych egzamin (tak jak na ponizszym rysunku).

System Informatyczny Obstugi Egzamindw MACIE] TESTOWY
SIOEPKZ g i i Y y- -E = i a-AA+ PRACOWNIK OF | HELUZ3112712 o G
[~ Potwierdzajgcych Kwalifikacje w Zawodzie | e WYLOGU]
AUTOMATYCZNE WYLOGOWARNIE ZA 19:59
ZALOGOWAND DO: 306405-135NW  ZMIEN OF
ﬁ RAPORTY ~ REJESTRY~-  PROCES EGZAMINOWANIA-  PROCES TWORZEMIA ZADAN - PROFIL-  WYSZUKIWARK| - EHELPDESK

UPRAEA! (52 NERDTWANIE PROTORILOW (W TRAKLIE GENERDMAMLE: I GOTDIWE DO POSSAMLA: 112 0 ]

Strona ghdwna = Proces egzaminowania = Egzaminy > Egzaminy > Zdajgcy egzamin
E! B gz £ ¥ ¥ €8

PLANCWANIE EGZAMINU OE ZESPOR MADZORUJACY EGZAMINATORZY

DANE MIEJSCA EGZAMINOWANIA |PLUS - PISEMNE PAFIER, POZMAMN, 4

ZDAJACY PREYPISANI DO EGEAMINU

| DODAJ ZDAJACEGO |<:

B C:cby posiadzigce niezakoriczony kurs na kwalifikacie w zawodzia

IMIE | NAZWISKD NAZWA UIZY TIKOWMNIKA

DDSTE_PNDSIIf EGZAMINATOROW ROZMIESZCZEMIE STANOWISK EGZAMINOWANIA ZDAJACY EGZAMIN INMNI UCZESTHICY ADRES DOSTAWY

PESEL | NR DOKUMENTU KWALIFIKACIA OPLATA AKCJE

0 REKORDOWZ 0
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KOMISJA

EGZAMINACYJNA Numer instrukcji: 0015 (wersja: 4.5)
cc. Po wybraniu przycisku Dodaj zdajgcego pokaze sie okno jak na ponizszym rysunku. Zdajgcych mozna filtrowaé wybierajac kwalifikacje z listy
rozwijanej lub po dowolnym fragmencie nazwiska. Lista kwalifikacji jest zawezona do kwalifikacji, dla ktérych sg ztozone deklaracje (lub
przepisane z poziomu OKE) w danym OE oraz do formuty, do ktérej przypisana jest zmiana egzaminacyjna.

WYBIERZ ZDAJACEGD by
@ Mazwisko Kwalifikacja ~ 0, SZUKA)
— NATWA PESEL | NR HOMFLIKT
[ mmg ¥ nAZWISKO - A 0o KWALIAKACIA.  OF MACIERZYSTE @ TERMINGW
— L ) 3 0 c 306405-135MW | PLUS - SZKOEA
] Marcin; i o 9605 031 POLICEALNA W POZNANIU

306405-135MNW | PLUS - 5ZK0OLEA

[ | Klaudiaf_— 22 IDTITONOFIITN0 | 9804ZDTTIIT BD.31 POLICEALNA W POZNANIL

1 2 REKORDOWZ 2

WYBIERZ AMULLY

Uwaga: Jezeli na liscie nie ma zdajacych do wyboru moze to oznaczaé, ze: na tej zmianie, w tym terminie nie mozna umiesci¢ zdajgcych z danej kwalifikacji
dla danej czesci egzaminu poniewaz bytoby to niezgodne z harmonogramem sesji ogtoszonym przez CKE.

Uwaga: Jezeli mimo dostepnych miejsc na sali nie mozna dodac zdajacego, mozliwe ze z jego ztozonej deklaracji wynika iz musi on przebywac w osobnej
sali podczas egzaminu (dostosowanie formy i przebiegu egzaminu). Wtedy na ekranie zostanie wyswietlony odpowiedni komunikat.
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dd. Oznacz zdajgcych ktorych przypiszesz do egzaminu i wskaz przycisk Wybierz, tak jak na ponizszym rysunku.

WYBIERZ ZDAJACEGO %
@ Nazwisko Kwalifikacja W O 57UKAJ
[] g1 nAZwaSKO MATWA A ;ﬁﬂ‘ | WR KWALIFIKACIA  (OE MACIERZYSTE @ mmnf
— o . 3 0 : 306405-135NW | PLUS - SZKOEA
L] [Marcin ! 0 960% BD.31 POLICEALNA W POZNANIU
. . ) 306405-135NW | PLUS - SZKOEA
(] Kaudia fommeme  JSUSUDVONEDY 0 9B0/UIIIII: BD.31 EOLICEALNA W POZNANIL
1 2 REKORDOWZ 2

WYBIERZ AMULLY

UWAGA: Podczas dodawania zdajgcego do egzaminu system zweryfikuje, czy zdajgcy nie jest juz zapisany na te samg godzine i ten sam dzien na inny egzamin (z
uwzglednieniem takze innych OKE). Jesli system znajdzie konflikt termindw - taki zdajgcy zostanie podswietlono na czerwono na liscie. W podswietlonym wierszu
pojawi sie przycisk ‘Sprawdz konflikt |’
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Po kliknieciu przycisku ‘Sprawdz konflikt ,’ pojawi sie komunikat ze szczegdtami:
Zdajgcy ma juz zaplanowany egzamin w tym samym terminie w szkole [Nazwa szkoty], [Miejscowosc¢ szkoty], identyfikator: [Oznaczenie OE], numer

RSPO: [RSPO osrodkal].
Nie mozna zaplanowac egzaminu z konfliktem termindéw. Jezeli nie mozna zaplanowac innego terminu, a egzamin jest obowigzkowy, powiadom OKE.

Komunikat mozna zamkng¢ tym samym przyciskiem ‘Sprawdz konflikt 1’ (ze strzatkqg w gore).

OE nie ma mozliwosci zaplanowac takiego zdajacego do tego egzaminu.

ee. Po wybraniu przycisku Wybierz w zaktadce Zdajgcy egzamin pokaze sie wybrana lista zdajgcych zapisanych na egzamin tak jak na ponizszym rysunku.

Strona ghowna = Proces egzaminowania > Egzaminy > Egzaminy > Zdaj3cy egzamin

PLANCWANIE EGZAMINU OF ZESPOE NADZORUJACY EGZAMINATORZY DOSTER MOSC EGZAMINATOROW ROZMIESZCZEMIE STANOWISK EGZAMINOWANIA ZDAJACY EGZAMIN INNI UCZESTHICY ADRES DOSTAWY

DANE MIEJSCA EGZAMINOWANIA  |PLUS - PISENNE PAPIER, POZNAN, 120220 q

ZDAJACY PREYPISANI DO EGFAMINU

DODA] ZDA JACEGO

I C=oby posiadajgce niezakoniczony kurs na kwalifikage w zawodzia

IMIE | NADWISKD NAZWA UZYTKOWMNIKA PESEL | NR DOKUMENTU KWALIAKACIA DPEATA AKCJE
Marrin & L . Ge00 BD:31 G} b4
Klaudiz ] 90 BD.31 D x

7 REKORDOWZ 2
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ff. Wybierz zaktadke Rozmieszczenie miejsc egzaminowania aby potwierdzi¢ lub zmienic¢ przydziat zdajacych do stanowisk egzaminowania, tak
jak na ponizszym rysunku. W tym miejscu mozesz ustali¢ aby np. osoba niepetnosprawna miata przydzielone stanowisko egzaminowania o
tatwiejszym dostepie (np. w pierwszym rzedzie, blizej drzwi wejsciowych)

“ RAPORTY  REJESTRY - PROCES EGZAMINOWANLA - PROCES TWORZEMIA ZADAN - PROFIL~ WYSZUKIWARK - EHELPDESK

PLANOWANIE EGZAMINU OF ZESPOL NADZORUJACY EGZAMINATORZY DOSTEP NOSC EGZAMINATOROW ROZMIESZCZEMIE STANOWISK EGZAMINOWANIA DR JACY EGZAMIN INMNI UCZESTHICY ADRES DOSTAWY

DANE MIEJSCA EGZAMINOWANIA: PLUS - PISEMME PAPIER, POZNAN, . ooo i+

NUMER STAMOWISKA IMIE | NADWISKO PESEL | NR DOKLUMENTU
1 hd Marcin 1 050
2 hd Klaudia £ O

ZAPISZ LOsU)

ROZMIESZCZENIE STANOWISK EGZAMINOWANIA
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gg. Wybierz zaktadke Adres dostawy, aby:

a. wybraé osobe upowazniong do odbioru materiatéw egzaminacyjnych takich jak arkusze, koperty bezpieczne. Domyslnie na liscie do
wyboru bedzie widoczny tylko dyrektor OE. Aby na liscie pojawita sie inna osoba do wyboru, dyrektor OE musi podda¢ edycji konto
takiej osoby i zaznaczy¢ opcje Upowaznienie do odbioru arkuszy, po tej operacji osoba taka pojawi sie na lisScie wyboru oséb
upowaznionych do odbioru arkuszy egzaminacyjnych

b. wybracinny adres dostawy niz adres osrodka egzaminacyjnego, w ktdrym przeprowadzany jest egzamin
Uwaga: tylko w uzasadnionych przypadkach i za zgodg OKE mozna wybrac inny adres dostawy niz adres o$rodka egzaminacyjnego.

hh. Planowanie egzaminu mozna w dowolnym momencie wstrzymac i powrdci¢ do niego wybierajgc z menu Proces egzaminowania ->
Egzaminy -> Egzaminy.

i. Aby sprawdzi¢ czy jakie egzaminy dopiero planujemy (jestesmy w trakcie planowania) oraz jakie egzaminy sg juz zaplanowane
a. Zlisty rozwijanej Sesja wybierz wtasciwg sesje egzaminacyjng
b. Zlisty rozwijanej Rodzaj egzaminu, wybierz Pisemny
c. Nastepnie wybierz przycisk Szukaj

Na ekranie pojawi sie lista zaplanowanych (status: przestany) oraz bedgcych w trakcie planowania (status: nieprzestany) egzaminow.
Egzaminy w trakcie planowania mozna edytowac wybierajgc przycisk Edycja (ikona otéwka) jak na ponizszym rysunku
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System Informatyczny Obstugi Egzamindw MACIE] TESTOWY
ﬂ a-AA+
g s I 0 E P KZ | Potwierdzajgcych Kwalifikacje w Zawodzie @ PRACOWNIK OF | HELU23112712 é WYLOGLU)J

AUTOMATYCZME WYLOGOWANIE ZA 19:54
ZALOGOWANO DO: 306405-135NW  ZMIEN OF

‘ RAPORTY  REJESTRY - PROLCES EGZAMINOWANIA - PROCES TWORZENIA ZADAN - PROFIL - WYSZLKIWARE] - EHELPDESK
[_ﬂ GEMERDIWAMIE PROTCEOLOW W TRAKCIE GENERDWANLA: il GOTDWE D4 POSRANLL: 113 0 ]
Strona ghdwna = Proces egzaminowania > Egzaminy > Egzaminy
EGZAMINY
DODA] NOWY EGZAMIN PRZEKAZ DO OKE HARMONCGRAM EGZAMINOW
@ Sesja testowa w | |x Pisemny - papierowy | Kyalifikaga v Wybierz status akceptaci w | Liczba zdajgoych od Liczba zdajgoych do QL SZUKA)
ﬁ ﬁ Oznaczenie
SHEAD TERMIN RODZA] IDENTYFIKATOR MIEJSCE DATA STATUS
L ososowy PORACZENRE EGZAMINU EGZAMINU IMALIAKACA | o EGZAMINOWANIA P00 DATA STRTUSU PRZEKAZANIA T 00 OKE EczamnaToRs | NI
; 29013023 Pisarmny - Phus - pisemne _ H23-11-29 08:19:56 '
v, i g - =
| ] 1 80VF20T, Brak 100000 S BD:3 306405-135MNW papier Migprzestany Macie] Testomy Mie dotyczy [ONF- - —
1 1 OWZ 1

jj- Po wejsciu w edycje egzaminu nalezy wybrac przycisk Przekaz do OKE.
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q SIOEPKZ | iﬁ:&ﬁ;ﬂﬁ:ﬁi:ﬁ :mﬁ: @ ~AAT PRACOWNIK o:hrcléﬁnzamm g

AUTOMATYCZNE WYLOGOWANIE ZA 20:00
ZALOGOWANO DO: 306405-135NW  ZMIEN OF

ﬂ RAPORTY  REJESTRY - PROCES EGZAMINOWANIA - PROCES TWORZENIA ZADAN - PROFIL~ WYSZUKIWARK] ~ EHELPDESK

[ImGE\JEFD’A'J\IIEPE:lTDKGLC-\\ N TRAKCIE GENERDWANLA: Bl GOTOWE DO POSSANLA: 113 ° I

Sirona giowna > Proces egzaminowania > Egzaminy > Egzaminy > Planowanie egraminu O
FLANOWANIE EGZAMINU OE ZESPOL NADZORUJACY EGZAMIMATORZY DOSTEPNOSC EGZAMINATOROW ROZMIESZCZENIE STANOWISK EGZAMINCWANIA IDAJACY EGZAMIN INNI UCZESTHICY ADRES DOSTAWY

EDYCJA EGZAMINU

Sesja Rodzaj egzaminu Kwalifikacja Oznaczenie

Sesja testowa Pisemny - papierowy 20231129/306405-135NW/8427
Termin egzaminu Imiana, w ramach kudre] bedzie przeprowadzony egzamin

29-11-2023 10:00 10:00

ZMIEN TERMIN

MIE|SCE EGZAMINU
Miejsce egzaminu
Plus - pisEMNE papier

Uwag

Liczba ftanowilk catkowita/dostepna

MIEJSCE EGZAMINOWARNIA
PRZEKAZ DO OKE ZAPISZ POWROT

kk. Po wybraniu przycisku Przekaz do OKE dane o zaplanowanym egzaminie zostang przekazane do OKE.
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Il. Zaplanowane egzaminy mozna sprawdzi¢ wybierajac z menu Proces egzaminowania -> Egzaminy -> Egzaminy.
d. Zlisty rozwijanej Sesja wybierz wtasciwg sesje egzaminacyjng
e. Zlisty rozwijanej Rodzaj egzaminu, wybierz Pisemny
f. Nastepnie wybierz przycisk Szukaj

Na ekranie pojawi sie lista zaplanowanych (status: przestany)

s I 0 E P KZ S}'sre.m Infctrrnatyu:ny lDbsh.Jgi Eg;amino'.w L AAE MACIE] TESTOWY o
[~ Potwierdzajgcych Kwalifikacje w Zawodzie PRACOWNIK OE | HELU23112712 ) WYLOGU]
AUTOMATYCZWE WYLOGOWANIE ZA 20:00
ZALOGOWAND DO: 306405-135MW  ZMIEN OF
‘ RAPORTY  REJESTRY ~ PROCES EGZAMINOWANIA ~ PROCES TWORZENIA ZADAN - PROFIL - WYSZUKIWARKI - EHELPDESK
UPIAGA! (52 ERDIAWANIE PROTOEOLOW W TRAKCIE GENERDIAAMLA: i GOTDWE D0 POSRANIA: 113 ° ]
Strona gldwna = Proces egzaminowania > Egzamiry = Egzamiry
EGZAMINY
DODA] NOWY EGZAMIN PRZEKAZ DO OKE HARMOMNOGRAM EGZAMINOW
@ Sesja testowa s | | Pisemny - papierowy || kyalifikacja v | Wybierz status akceptaci w | Liczba zdajgoych od Liczha zdajgcych do CLSZUKA]
Oznaczenie
SKEAD TERMIN RODZA] MIESCE DATA STATUS
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EGZAMINACYJNA Numer instrukcji: 0015 (wersja: 4.5)

Uwaga: Kazdy zaplanowany przez OE i przestany do OKE egzamin wymaga zaakceptowania go przez pracownika OKE. Jezeli zaplanowany egzamin zostanie

zaakceptowany w kolumnie Status bedzie widoczny wpis Zaakceptowany jak na ponizszym rysunku
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Uwaga: Dyrektor/pracownik OE dodaje i przekazuje do OKE tyle egzamindw dla czesci pisemnej z wykorzystaniem wydrukowanych arkuszy i kart

odpowiedazi, az zaplanuje egzaminy dla wszystkich zdajgcych dla tego typu egzaminu.

Uwaga: Sktady zespotéw nadzorujacych dla danego egzaminu pracownik OE moze modyfikowac na dowolnym etapie realizacji planowania (nawet w dniu egzaminu).
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W przypadku problemoéw prosimy o kontakt z infolinig pomocy SIOEPKZ,
telefon: +48 22 310 20 03
godziny pracy:

dni robocze od 7:30 do 17:30

dni okreslone w komunikacie dyrektora CKE: tryb pracy 24h
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