CENTRALNA
KOMISJA
EGZAMINACYJNA Numer instrukcji: 0017 (wersja: 4.5)

Instrukcja planowania - czesci praktycznej egzaminu potwierdzajgcego
kwalifikacje zawodowe - typu dokumentacja - przez
Dyrektora/Pracownika OE

Stowniczek pojec:

CKE: Centralna Komisja Egzaminacyjna
OKE: Okregowa Komisja Egzaminacyjna
OE: Osrodek Egzaminacyjny
SIOEPKZ: System Informatyczny Obstugi Egzamindéw Potwierdzajgcych Kwalifikacje w Zawodzie
Dyrektor OE: Dyrektor Osrodka Egzaminowania
Pracownik OE: Upowazniony pracownik o uprawnieniach dyrektora Osrodka Egzaminowania

Stanowisko
egzaminowania: Indywidualnie przypisane, wyposazone i przygotowane miejsce dla Zdajacego (osoby
egzaminowanej) przy ktorym odbywa on cze$s¢ pisemng lub praktyczng egzaminu
potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie.
Miejsce
egzaminowania: Precyzyjnie opisane miejsce, w ktérym  znajduja sie stanowiska egzaminowania dla
Zdajacych.

Egzamin pisemny
z wydrukowanymi
arkuszami: Cze$¢ pisemna egzaminu potwierdzajgcego egzaminu kwalifikacje w zawodzie przeprowadzana
z wykorzystaniem wydrukowanych arkuszy egzaminacyjnych i kart odpowiedzi. Jest to czes¢
pisemna egzaminu przeprowadzana w obecnosci zespotu nadzorujgcego bez udziatu
zewnetrznego egzaminatora.

Egzamin pisemny

na stanowiskach

komputerowych: Cze$¢ pisemna egzaminu potwierdzajgcego egzaminu kwalifikacje w zawodzie przeprowadzana
z wykorzystaniem komputera (tzw. egzamin elektroniczny). Jest to cze$¢ pisemna egzaminu
przeprowadzana w obecnosci zespotu nadzorujgcego bez wudziatu zewnetrznego
egzaminatora.

Egzamin praktyczny
typu
dokumentacja: Cze$¢ praktyczna egzaminu potwierdzajgcego egzaminu kwalifikacje w zawodzie
przeprowadzana z wykorzystaniem wydrukowanych arkuszy egzaminacyjnych. Jest to czesé
praktyczne egzaminu przeprowadzana w obecnosci zespotu nadzorujgcego bez udziatu
zewnetrznego egzaminatora.

Egzamin praktyczny

typu
wykonanie: Czes$¢ praktyczna egzaminu potwierdzajgcego egzaminu kwalifikacje w zawodzie
przeprowadzana z wykorzystaniem wydrukowanych arkuszy egzaminacyjnych. Jest to czes¢
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praktyczne egzaminu przeprowadzana w obecnosci zespotu nadzorujgcego z udziatem
zewnetrznego egzaminatora.

Zespot
egzaminacyjny: Zespot powotany przez dyrektora szkoty, placéwki, pracodawce lub podmiot prowadzacy
kwalifikacyjny kurs zawodowy do przeprowadzenia egzaminu potwierdzajgcego kwalifikacje
w zawodzie.

Przewodniczacy
zespotu
egzaminacyjnego: Dyrektor szkoty, placéwki, pracodawca lub upowazniony przez niego pracownik lub podmiot
prowadzacy kwalifikacyjny kurs zawodowy lub upowazniony przez niego pracownik.

Zespot
nadzorujacy: Zespdt, ztozonych z cztonkdw zespotu egzaminacyjnego, powotany przez przewodniczacego
zespotu egzaminacyjnego do nadzorowania przebiegu egzaminu potwierdzajacego
kwalifikacje w zawodzie we wskazanym terminie i miejscu egzaminowania.

Cztonek zespotu

nadzorujacego: Cztonek zespotu egzaminacyjnego, wchodzacy w sktad zespotu nadzorujgcego powotanego do
nadzorowania przebiegu egzaminu potwierdzajgcego kwalifikacje w zawodzie we wskazanym
terminie i miejscu egzaminowania.

Przewodniczacy
zespotu
nadzorujgcego: Wybrany, przez przewodniczacego zespotu egzaminacyjnego, przewodniczacy zespotu
nadzorujacego do nadzorowania przebiegu egzaminu potwierdzajgcego kwalifikacje w
zawodzie we wskazanym terminie i miejscu egzaminowania.
Asystent
techniczny: Osoba przygotowujgca stanowiska egzaminacyjne, zapewniajgca prawidtowe funkcjonowanie:
stanowisk ~ komputerowych,  specjalistycznego  sprzetu oraz maszyn i urzadzen
wykorzystywanych w czasie czesci praktycznej egzaminu potwierdzajgcego kwalifikacje w
zawodzie.

Informacja: Wszystkie dane osobowe oraz dane adresowe na rysunkach, sq danymi losowymi nie majgcego
odzwierciedlenia w rzeczywistosci

Uwaga: Dyrektor/Pracownik OE moze samodzielnie tworzy¢ miejsca egzaminowania wyposazone w stanowiska
egzaminowania, do przeprowadzenia czesci pisemnej lub czesci praktycznej egzaminu potwierdzajgcego
kwalifikacje w zawodzie.

Uwaga: Kazde nowo utworzone miejsce egzaminowania wyposazone w stanowiska egzaminowania do egzaminu
praktycznego (model (d), (dk), (w), (wk)) lub egzaminu pisemnego z wykorzystaniem stanowisk
komputerowych wymaga zatwierdzenia upowaznienia przez pracownika OKE, aby mogto by¢ ono wykorzystywane
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podczas planowania i przeprowadzania egzamindéw.

Kazde modyfikowane oraz nowo utworzone miejsce egzaminowania wyposazone w stanowiska
egzaminowania do egzaminu pisemnego z wykorzystaniem wydrukowanych arkuszy nie wymaga
zatwierdzenia przez pracownika OKE. Ten typ miejsca egzaminowania jest zatwierdzany automatycznie
przez SIOEPKZ i nie dotycza go procedury zwigzane z akceptacjg pracownika OKE .

Kazde miejsce egzaminowania wyposazone w stanowiska egzaminowania posiada wyznaczony termin, po
uptywie ktérego nie moze by¢ ono wykorzystywane podczas planowania i przeprowadzania egzamindw (jest
do tzw. data wygasniecia upowaznienia do przeprowadzania egzaminéw potwierdzajgcych kwalifikacje w
zawodzie). Kazda zmiana terminu wygasniecia upowaznienia do przeprowadzania egzaminow
potwierdzajacych kwalifikacje w zawodzie dla miejsc egzaminowania, ktore wczesniej wymagaty akceptacji,
wymagaja ponownego upowaznienia przez pracownika OKE.

Bez upowaznionych przez pracownika OKE miejsc egzaminowania wyposazonych w stanowiska
egzaminowania do czesci pisemnej z wykorzystaniem stanowisk komputerowych nie jest mozliwe
zaplanowanie czesci pisemnej egzaminu potwierdzajgcego kwalifikacje w zawodzie z wykorzystaniem
stanowisk komputerowych.

Bez upowaznionych przez pracownika OKE miejsc egzaminowania wyposazonych w stanowiska
egzaminowania do czesci praktycznej (model (d), (dk), (w), (wk)) nie jest mozliwe zaplanowanie czesci
praktycznej egzaminu potwierdzajgcego kwalifikacje w zawodzie.

Utworzone przez dyrektora/pracownika OE miejsca egzaminowania przeznaczone tylko do:
- przeprowadzania czesci pisemnej egzaminu z wykorzystaniem wydrukowanych arkuszy i kart odpowiedzi
sg zatwierdzane automatycznie przez SIOEPKZ.

Podczas planowania SIOEPKZ uwzglednia dane dotyczgce dostosowan warunkdéw i form przeprowadzenia
dla danej czesci egzaminu dofaczone do deklaracji zdajacego, takie jak: osobna sala, osoba wspomagajaca,
inaczej przygotowany arkusz, przedtuzony czas.
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1) Zaloguj sie na konto Dyrektora OE w SIOEPKZ

Numer instrukcji: 0017 (wersja: 4.5)

Wybierz z menu kolejno Rejestry > Osrodkéw Egzaminacyjnych > LISTA OSRODKOW EGZAMINACYJNYCH tak jak na ponizszym rysunku

System Informatyczny Obstugi Egzamindw

ﬂ SI 0 E P KZ | Potwierdzajgcych Kwalifikacje w Zawodzie

@~

MACIE] TESTOWY

PRACOWNIK OF | HELUZ3112712 g WYLOGU)
AUTOMATYCZNE WYLOGOWANIE ZA 20:00

ZALOGOWANOC DO: 306405-135NW  ZMIEN OF
“ RAPORTY  REJESTRY - PROCES EGZAMIMOWANLA - PROCES TWORZENIA ZADAN - PROFIL - WYSZUKIWARK] - EHELPDESK
WPMAGAR G5 NERADWANIE PROTORCLOW (W TRAXCIE GENEROWAMIA: B, GOTOWE DO FOERANLL 117 (] ] REJESTRY PUBLICZNE *
REJESTRY WEWNETRZNE 4
Strona giowna
DA JACYCH 4
BRAK MOWYCH POWIADOMIEN — DATY GRANICZME DLA SES)I
(CERODKCNW EGZAMINACYINYCH LISTA OSRODKOW EGZAMINACY|NYCH
PRACCDAWCOW v MIEISCA EGEAMINCAANIA
LIPOWAINIENIA
KAPITAL LUDZKI koMo Unia Europejska
CTLOMWIES - NAJLEPSTA IMWESTYCLA Eg;‘aqlﬁlﬁﬂ.ﬂc‘“"ﬂ m Europejsii Fundusz Spoleceny

PROJEKT WSPOLFINANSOWANY ZE SRODKOW UNII EUROPE]SKIE] W RAMACH EUROPE]SKIEGD FUNDUSZU SPOLECZNEGD

31 S10EPKZ I System Informatyczny Obstugi Egzamindw Potwierdzajacych Kwalifikacje w Zawodzie

Wersja aplikadji: 3.114.1
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a. Po wybraniu z menu Rejestry > Osrodkéw Egzaminacyjnych > LISTA OSRODKOW EGZAMINACYJNYCH pojawi sie strona widoczna ponizej,
pozwalajgca przegladaé podstawowe dane innych osrodkéw egzaminacyjnych oraz edycje danych dotyczacg wtasnego osrodka
egzaminowania.

a S I 0 E P KZ System Informatyczny Obstugi Egzamindw @ A AA+ MACIE] TESTOWY 0

Potwierdzajgcych Kwalifikacje w Zawodzie FRACOWNIK OF | HELU23112712 =, UIiTelell]
ZALOGOWANC DO: 306405-135NW  ZMIER OF

AUTOMATYCZNE WYLOGOWARNIE £A 20:00

“ RAPORTY  REJESTRY - PROCES EGZAMINOWANIA - PROCES TWORZENIA ZADAN - PROFIL - WYSZUKIWARKI - EHELPDESK

UPNREA! GEMERDWANIE PROTORORGW (W TRAKCIE GEMERDWANLA: Il GOTDWE DO POSSANIA: 113 o ]

Strona ghdwna = Rejestry = Ofrodkiw egraminacyjmych > Lista osrodkdw egzaminacyjnych

05RODKI EGZAMINACYJNE

Rozporzadzenie w | Kwalifikacja ~ N 306405-135NW Nazwa Miejscownsc O SZUKA)
L=l L

Numer RSP0 Aktywne ~
IDENTYFIKATOR OE HATWA MNUMER RSPO ADRES OKE AKCJE
306405-135MW PLUS - SZKCEA POLICEALMA W POZMANIL 124427 61-385 Poznan, ul. Polwiejska 2378 Okrepowva Komisja Egzaminacyjna w Poznaniu D &
1 1 REKORDOWZ 1
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b. W polu Identyfikator OE wpisz indywidualny kod nadany przez OKE twojemu OE i wybierz przycisk Szukaj, tak jak na ponizszym rysunku (kod
OE nadany przez OKE wyswietla sie dodatkowo w lewym gérnym rogu strony).

Systern Informatyczny Obstugi Egzamindw MACIE] TESTOWY
ﬂ a-AAT
ng S I 0 E P KZ | Potwierdzajacych Kwalifikacje w Zawodzie PRACOWNIK OF | HELU23112712 é WYLOGU|
AUTOMATYCZNE WYLOGOWARNIE ZA 20:00
ZALOGOWANO DO: 306405-135NW  ZMIEN OF

ﬁ RAPORTY  REJESTRY - PROCES EGZAMINCWANIA - PROCES TWORZENIA ZADAN - PROFIL ~ WYSZUKIWARKI] ~ EHELFDESK
WPMIAGAY SEN ERCTWANIE PROTORCECW [W TRAKCIE SENERDWANLA: B GOTDWE DO FOSRANIA: 113 '° ]
Strona ghdwna = Rejestry > Oérodkdw egzaminacyjmych > Lista osrodkdw egzaminacyjnych
05RODKI EGZAMINACY]NE
@ Rozporzadzenie v | Kwalifikacja N 306405-135NW Nazwa Migjscownsc L 5ZUKA)
(171
Wumer RSP0 Aktywne w
IDENTYFIKATOR OE NATWA NUMER RSPO ADRES OKE AKCJE
306405-135NW PLUS - SZKOEA POLICEALMNA W POZMANIL 124427 61-385 Poznan, ul. Polwiejska 2376 Okregowa Komisja Egzaminacyjna w Poznaniu D &
1 1 REKORDOWZ 1
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c. Po wpisaniu w pole Identyfikator OE kodu nadanego przez OKE twojemu OE i wybraniu przycisku Szukaj, zostang wyswietlone podstawowe
dane OE jak na ponizszym rysunku (kod OE nadany przez OKE wyswietla sie dodatkowo lewym gérnym rogu strony).

Potwierdzajacych Kwalifikacje w Zawodzie PRACOWNIK OF | HELUZ3112712 P WYLOGUJ
AUTOMATYCZNE WYLOGOWANIE ZA 20:00

ﬁ SIOEPKZ

ZALOGOWANO DO: 306405-135NW  ZMIEN OF

i inG MACIE] TESTOWY
System Informatyczny Obshugi Egzamindw @ Y. ] 0

ﬁ RAPORTY  REJESTRY - PROCES EGZAMINOWANLA - PROCES TWORZEMIA ZADAN ~ PROFIL - WYSZUKIWARKI - EHELPDESK
APMRGA! GENERDTWANIE PROTORCREW (W TRAKCIE GEMERDWANLA: Bl GOTOWE DO POSSANIA: 113 F]
Strona giowna = Rejestry » Osrodkow egzaminacyjrych > Lista osrodkdw egzaminacyjnych
O5RODKI EGZAMINACY]NE
@ Rozporzgdzenie ~ | Kwalifikacja ~f 306405-135NW Nazwa Migjscowost O SZUKA]
(130
Numer RSPO Aktywne w
IDENTYFIKATOR OE NATWA NUMER RSPO ADRES OKE AKCJE
| 306405-135MNW LUS - SZKOEA POLICEALMA W POZMANIL 124427 61-885 Poznan, ul. Péhwiejska 236 ‘Okregowa Komisja Egzaminacyjna w Poznaniu @ &
1 1 REKORDOWZ 1
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d. Wybierz przycisk Edycja (ikona otdwka) znajdujacy sie przy wyszukanym OE tak jak na ponizszym rysunku.

System Informatyczny Obstugi Egzamindw MACIE] TESTOWY
ﬂ a-AAT
[~ s I 0 E P KZ | Potwierdzajgcych Kwalifikacje w Zawodzie PRACOWNIK O | HELUZ3112712 % WYLOGUJ
AUTOMATYCZNE WYLOGOWARNIE ZA 20:00
ZALOGOWANO DO: 306405-135NW  ZMIER OF

“ RAPORTY  REJESTRY - PROCES EGZAMINCWANIA - PROCES TWORZENIA ZADAN - PROFIL - WYSZUKIWARK] - EHELPDESK
AUPNAEA! GENERDWANIE PROTOROLOW W TRAKCIE GENERDWANLA: B GOTUWE DO POSRANLA: 112 ° ]
Strona gidwna = Rejestry > Osrodkow egzaminacyjmych = Lista osrodkdw egzaminacyjnych
OSRODKI EGZAMINACYJNE
@ Rozporzadzenie ~ | Kwalifikacja ~  306405-135WW hNarwa Migjscowost O 5ZUKA)
Numer RSPO Aktywne W
IDENTYFIKATOR OE NATWA NUMER RSPO ADRES OKE AKCJE
—
306405-135NW PLUS - SZKO4A POLICEALMNA W POZMANIL 124427 61-885 Poznan, ul. Pohwiejska 2376 Okrepowa Komisja Egzaminacyjna w Poznaniu o P
1 1 REKORDOWZ 1
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e. Po wybraniu przycisku Edycja (ikona otdwka) znajdujacy sie przy wyszukanym OE pojawi sie formularz tak jak na ponizszym rysunku.

“ RAPORTY  REJESTRY - PROCES EGZAMINOWANLA - PROCES TWORZENIA ZADAN -
Mazwa*
PLUS - SZK0OEA POLICEALMA W POZNANIL
OKE Mumer RSPD Identyfikator OE*
Okregowa Komisja Egzamil ~ 12 : 306405-135NW
Wojewddzbwo™ Powiat™* Gmina*
Wielkopolskie v POZMAN " POZMAN-STARE MIASTOD - ~
Migjscownsc® Ulica* Nr budynkuflokalu®
Poznan ul. Potwiejska 23/6
Poczra* Kod pocztoeny™ Lizkalizacja podmiotu®
Poznan 61-885 Duze miasto (powyzej 100 ~
|:| Dane korespondencyjne
Dane kontakiowe (S10)
E-mai Telefon 1 Telefon 2 Fax
poznan@plusedukacja.p
Dane kontaktowe (SI0EPKZ)
E-mail* Telefon 1* Telefon 2 Fax
poznana’ B 4BEnTTTInTT 45" 0
Organ prowadzsoy* Status publiczno-prawmy-*
ST publiczry
osoba prawna inna niz J5T niepubliczry
osoba fizyczna nie dotyczy
iy
Type*
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f. Po weryfikacji i zapisaniu danych OE wybierz zaktadke Miejsca egzaminowania tak jak na ponizszym rysunku.

5 Info Obstugi E ind
® SIOEPKZ | oo @ -+

ZALOGOWAND DO: 306405-135NW  ZMIER OF

MACIE] TESTOWY

PRACOWNIK OE | HELUZ3112712 ,%, WYLOGU)
AUTOMATYCZNE WYLOGOWANIE ZA 19:54

“ RAPORTY  REJESTRY - PROCES EGZAMINOWANIA - FROCES TWORZENIA ZADAN - PROFIL ~ WYSZUKIWARK] - EHELFDESK
APRAGAR GEHERCIWANIE PROTOEOLOW N TRAKCIE GENERDIAAMLA: I GOTDOVE DO POSSANLA: 112 0 ]
Strona ghiwna = Rejestry > Osrodkow egzaminacyjmych > Lista odrodkdw egzaminacyinych > Migjsca egzaminowania
DAME PODSTAWOWE DSRODKA EGZAMINACYJNEGO PRACOWNICY ZDA JACY
MIE|SCA EGZAMINOWANIA O5RODKA EGZAMINACY]NEGO
g
NAZWA MIEJSCA EGZAMINOWANIA ADRES KWALIFKACJE LICZBA STANOWISK RODZA] EGZAMINU EGZ ELEKTRONICZNY v & ZATWIERDZONE ANICJE
1(0GR.02) 60-467 Poznan, T TN OGR.O2 3 Praktyczry Mie Tak B &
1 (0GR.05) £1-576 Poznar,© OGROS 50 Prakeyczny Mie Tak Ea &
TRLID) £1-538 Poznan, . RLID 50 Praktyczry MNig: Tak B
1(M5.12) £1-538 Poznan, M5.12 50 Praktyczny MNie Tak B &
1(EKADT) 61-538 Poznan, WOSOZIN EKA 50 Praktyczry MNig: Tak B &
1(BPO.OT} 61-538 Poznan, 1 ) BPO.O1 500 Praktyczny Mie Tak Ea & %
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Numer instrukcji: 0017 (wersja: 4.5)
g. Upewnij sie czy na lisScie miejsc egzaminowania znajduje sie miejsce, w ktérym chcesz zaplanowac egzamin czesci praktyczne;.

a. Miejsce takie powinno mie¢ w kolumnie Rodzaj egzaminu wpisane Praktyczny lub Praktyczny i Pisemny
b. Miejsce takie powinno mie¢ w kolumnie Egzamin elektroniczny wpisane Nie lubTak
c. Miejsce takie powinno mie¢ w kolumnie Zatwierdzone wpisane Tak
d. Miejsce takie powinno miec¢ zatwierdzony wniosek o upowaznienie, na zaktadce Whnioski o upowaznienie
e. Miejsce takie powinno mie¢ przypisany plan rozmieszczenia stanowisk egzaminacyjnych widoczny po wybraniu przycisku edycji
mapy
] RAPORTY REJESTRY-  PROCES EGZAMINOWANIA~  PROCES TWORZENIAZADAN-  PROFIL-  WYSZUKIWARKI~  EMELPDESK
UPOWAZNIENIA

WNIOSEK O UPOWAZNIENIE NA EGZAMIN PRAKTYCZNY

DATA WHNIDSKU

2023-10-29

203-10-27

2023-10-26

2023-10-26

20231019

20231017

20231017

CZESE EGZAMINU

Praktyczny

Praktyczmy

Praktyczny

Prakiyczmy

Prakoyczny

Prakiyczmy

Praktyczmy

ZEOZ WNIOSEK
WNIOSEK O UPOWAZNIENIE NA EGZAMIN PISEMNY ELEnnomaum
PRZE|DZ DO MIEJSC EGZAMINOWANIA

= &

TYP WHIOSKL

Upowainienie

Upowaznienie

Upowainienie

Upowainienie

Upowainienie

Upowainienie

Upowaznienie

DATA UPRAWMIEN DO

2024-08-31

2026-08-31

2026-08-31

2026-08-31

20060831

2025-08-31

KWNALIAKAL]E

OGR.0Z

RL1D

MS5.12

OGR.05

EKADT

BPO.01

EKAD

w | Typwniosku ~ || | Pokatwygasajace upowainienia

STATUS WHIDSKL AKCJE

Zatwierdzony OCmB
Zatwierdzony OoBB
Zatwierdzony [aReqmE]
Zatwierdzony OCBB
Zatwierdzony [aReqmE]
Zatwierdzony @CmB
Odrzucony o
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CENTRALNA
KOMISJA
EGZAMINACYJNA Numer instrukcji: 0017 (wersja: 4.5)
h. Aby zaplanowac lub sprawdzi¢ jakie egzaminy zostaty zaplanowane wybierz z menu Proces egzaminowania -> Egzaminy -> Egzaminy tak jak
na ponizszym rysunku

System Informatyczny Obstugi Egzamingw MACIE] TESTOWY
ﬂ a-AA+
[ SI 0 E P KZ | Potwierdzajacych Kwalifikacje w Zawodzie PRACOWNIK OF | HEL523112511 g WYLOGU]
AUTOMATYCZNE WYLOGOWANIE ZA 20:00
ZALOGOWANO DO: 306405-135NW  ZMIEN OF

‘ RAPORTY  REJESTRY - PROCES EGZAMIMOWANIA - PROCES TWORZENLA ZADAN - PROFIL - WSZLIKIWARK] - EHELPDESK
WPRAGAN CERERTTWANIE PROTOEDLOW (W TRAKCIE SEMERCMANLA: B, GOTOWE 00 FOSRANIA: 112 [.] ] DEXLARACIE ]
TERMINY SESII

Strona ghowna

POWIADOMIENLA

DATY GRANICZNE DLA SES)I

STATYSTYR] DLA SEI - ARKUSZE | DANE
DATA OTRZYMANIA TEMAT DANE DO WAGH P12 EGZAMINY - WyNIK] AKOE
EGZAMINY - PROTORDLY 1 REKORDOWZ 1

EGEAMINY - PROTORDLY ZBIORCTE

EGZAMINY - PEATHOSCI

EGEAMINY - EGZAMINY PROBNE

KAPITAL LUDZKI Egml;?;"n Unia Europejska
CEEOWIEK - NAJLEPSZA INWESTYCJA! EGZAMINACYJNA Eurepsjsii Fundusz Spolecany

PROJEKT WSPOLFINANSOWANY ZE SRODKOW UNMII EUROPE|SKIE] W RAMACH EUROPE]SKIEGO FUNDUSZU SPOLECZNEGD

'ﬂ SIOEPKZ | System Informatyczny Obshugi Egzamindw Potwierdzajacych Kwalifikacje w Zawodzie | Wersja aplikagji: 3.113.7
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CENTRALNA
KOMISJA
EGZAMINACYJNA Numer instrukcji: 0017 (wersja: 4.5)
i. Po wybraniuz menu Proces egzaminowania -> Egzaminy -> Egzaminy pokaze sie strona jak na ponizszym rysunku. Wybierz przycisk Dodaj,
aby zaplanowa¢ nowy egzamin dla czesci praktycznej typu dokumentacja (tak jak na ponizszym rysunku)

System Informatyczny Obstugi Egzamindw MACIE] TESTOWY
ﬂ a-AA+
g S I 0 E P KZ | Potwierdzajacych Kwalifikacje w Zawodzie PRACOWNIK OE | HEL523112511 r-g, WYLOGL)
AUTOMATYCZNE WYLOGOWARNIE ZA 20:00
ZALOGOWAND DO: 306405-135NW  ZMIEN OF

“ RAPORTY  REJESTRY - PROCES EGZAMINOWANIA - PROCES TWORZENIA ZADAN - PROFIL - WYSZUKIWARKI - EHELPDESK

UPNREA! GEMERDWANIE PROTORORGW (W TRAKCIE GEMERDWANLA: Il GOTDWE DO POSSANIA: 113 o ]

Strona ghiwna » Proces egraminowania = Egzaminy » Egzaminy

EGZAMINY

DODA] NOWY EGZAMIN PRZEKAZ DO OKE HARMONOGRAM EGZAMINGW
@ /\ Sesja testowa W Bréak %Il:gécja Kwalifikacja ~  Wybierz status akceptacji ~ | Liczba zdajgcych od Liczba zdajgoych do CLSZUKA)

Oznaczenie

MIE]SCE DATA STATUS
IE KWALIFI IDENTYFIKATOR DE STATUS DATA STATUSU LANAGI DD OKE E
POLACTEN —_ U KACJA - AKC]

0 REKORDOWZ O
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CENTRALNA
KOMISJA
EGZAMINACYJNA Numer instrukcji: 0017 (wersja: 4.5)

j-  Powybraniu przycisku Dodaj pokaze sie strona jak na ponizszymrysunku

System Informatyczny Obshugi Egzamindw MACIE] TESTOWY
ﬂ a-AA+
e S I O E P KZ | Potwierdzajacych Kwalifikace w Zawodzie PRACOWNIK OF | HELS23112311 é WYLOGU
AUTOMATYCZNE WYLOGOWANIE ZA 20:00
ZALOGOWANO DO: 306405-135NW  ZMIEN OF

“ RAPORTY  REJESTRY - PROCES EGZAMINOWANLA - PROCES TWORZENIA ZADAN - PROFIL - WYSZUKIWARKI - EHELPDESK

WPMREA! GEHERCIWANIE PROTOROEOW (W TRAKCIE GENERDWANIA: B GOTOWSE DO FOSSANIL: 113 o ]

Strona ghowna > Proces egzaminowania > Egzaminy = Egzaminy > Flanowanie egzaminu OE

DODAMNIE NOWEGO EGZAMINU OE

Sesja

Sesja testowa (29.11.2023) - (10.12.2023) v

O Praktyczny - Dokumentacja O Praktyczny -Wykonanie O Pisemny - komputerowy O Pisemny - papierowy Kwalifikacje

MIEJSCE EGZAMINU

Migjsce egzaminu

Uwag

Liczba stanowisk catkowita/dostepna

DODA) POWROT

2 MIE|SCE EGZAMINOWANIA
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CENTRALNA
KOMISJA
EGZAMINACYJNA Numer instrukcji: 0017 (wersja: 4.5)

k. Zlisty rozwijanej Sesja wybierz wtasciwg dla planowanego terminu egzaminu nazwe sesji tak jak na ponizszym rysunku.

Systemn Informatyczny Obstugi Egzamindw MACIE] TESTOWY
ﬂ a-AA+
[~ s I 0 E P KZ | Potwierdzajgcych Kwalifikacje w Zawodzie PRACOWNIK OE | HELS23112511 é WYLOGUJ
AUTOMATYCZNE WYLOGOWARNIE £A 20:00
ZALOGOWANO DO: 306405-135NW  ZMIEN OF

“ RAPORTY  REJESTRY - PROCES EGZAMINOWANIA - PROCES TWORZENIA ZADAN - PROFIL ~ WYSZUKIWARK] ~ EHELPDESK
APRINGA! (5 NERDTWANIE PROTOEDRON (W TRAKCIE GENERDTWAN L i GOTOIWE DO FOSRANLA 113 '° ]
Strona ghowna > Proces egzaminowania > Egzaminy = Egzaminy = Planowanie egzaminu OF

DODANIE NOWEGO EGZAMINU OE
Sesja

Sesja testowa (29.11.2023) - (10.12.2023) ~

2024 Zima (09.01.2024) - (30,01 2024) o o .

ykon O Pisemny - komputegowy O Pisemny - papierowy Kwalifikace

Sesja testowa (29.11.2023) - (10.122023)

MIEJSCE EGZAMINU

Miejsce egzaminu

Lwag]

Liczba stanowisk catkowita’dostepna

DODA] POWROT

=} MIEJSCE EGZAMINOWAMIA
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CENTRALNA
KOMISJA
EGZAMINACYJNA Numer instrukcji: 0017 (wersja: 4.5)

I.  Zaznacz opcje Praktyczny — dokumentacja jezeli planujesz przeprowadzi¢ egzamin dla czesci praktycznej typu dokumentacja (tak jak na
ponizszym rysunku).

System Infarmatyczny Obstugi Egzamindw MACIE] TESTOWY
ﬂ a-AA+
L~ S I 0 E P KZ | Potwierdzajgcych Kwalifikacje w Zawodzie @ PRACOWRMNIK OE | HEL523112911 é WYLOGL)

AUTOMATYCZME WYLOGOWAMIE ZA 20:00
ZALOGOWANO DO: 306405-135NW  ZMIEN OF

“ RAPORTY  REJESTRY - PROCES EGIAMIMOWANLA - PROCES TWORZENIA ZADAMN - PROFIL - WYSZUKIWARK] - EHELPDESK

WMAEAS GENERDWANIE PROTORCROW (W TRAKCIE GEMERDWANLA: & GOTOWE DO POSRANLA: 1121 '. ]

Strona giowna > Proces egzaminowania > Egzaminy > Egzaminy > Planowanie egzaminu OE

DODANIE NOWEGO EGZAMINU OE

Sesja
Sesja testowa (29.11.2023) - (10.12.2023]) ~

@® Praktyczny - Dokumentacjg O Prakbyczny - Wykonanie O Pisemny - komputerowy O Pisemny - papierowy Wybierz kwalifikacje -

Liczba stanowisk catkowita/dostepna

DODA] POWROT

&) MIEJSCE EGZAMINOWANIA
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CENTRALNA
KOMISJA
EGZAMINACYJNA Numer instrukcji: 0017 (wersja: 4.5)

m. Z listy rozwijanej Wybierz kwalifikacje, wskaz oznaczenie kwalifikacji, dla ktdrej bedzie przeprowadzany egzamin praktyczny typu
dokumentacja (tak jak na ponizszym rysunku).

System Infarmatyczny Obstugi Egzamindw L AA+ MACIE] TESTOWY o
Potwierdzajgoych Kwalifikacje w Zawodzie PRACOWMIK OF | HELS23112911 = WYLOGU)
AUTOMATYCZNE WYLOGOWAMIE ZA4 19:31

21 SIOEPKZ

ZALOGOWAND DO: 306405-135NW  ZMIEN OF

ﬂ RAPORTY  REJESTRY - PROCES EGZAMINOWANIA - PROCES TWORZEMIA ZADAN - PROFIL - WYSZUKIWARK| - EHELPDESK
[mEE\I!FD’ﬂ'A'HIE PROTORCEOW P TRAKCIE GENERDIWANLA: I, GOTDWE DO POSRANIA: 113 0 ]
Strona gidwna = Proces egzaminowania > Egzaminy > Egzaminy > Planowanie egzaminu OE
DODANIE NOWEGD EGZAMINU OE
Sesja
Sesja testowa (29.11.2023) - (10.12.2023) ~

® Praktyczny - Dokumentacja O Prakbyczny - Wykonanie O Pisemny - komputerowy O Piseminy - papierowy Wyhierz kwalifikacje »

Q

BPO.OT { 120 MIN)

MIEJSCE EGZAMINU

Miejsce egzaminu

Uwag)

Liczba stanowisk cathowita/dostepna

DODA| POWROT

&} MIEJSCE EGZAMINOWANIA
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CENTRALNA
KOMISJA
EGZAMINACYJNA

Numer instrukcji: 0017 (wersja: 4.5)

n. Zaznacz dzien, w ktérym planujesz przeprowadzi¢ egzamin dla czesci praktycznej typu dokumentacja (tak jak na ponizszym rysunku).

ﬁ RAPORTY REJESTRY-  PROCES EGZAMINOWAMIA-  PROCES TWORZEMNIA ZADAN-  PROFIL-  WYSZUKIWARKI-  EHELPDESK
URREA! GEMERDWANIE PROTCROLOW W TRAKCIE GENERDWANLA: B GOTDWE DO POERANLA: 112 '° ]
Strona ghiwna » Proces egzaminowania > Egzaminy » Egzaminy > Planowanie egzaminu OF
DODAMIE NOWEGO EGZAMINU OE
Sesja
Sesja testowa (29.11.2023) - (10.12.2023) ~
@® Praktyczny - Dokumentacja O Praktyczny -Wykonanie O Pisemny - komputerowy O Pisemny - papierowy BPO.OT -

DZIEN, W KTORYM
@® 02122023

ZIE PRZEPROWADZONY EGZAMIN

ZMIAMA, W RAMAC| lf)REJ BEDZIE PRZEPROWADZONY EGZAMIN
O EZmiana: 2:00 - model id), godzina: 09:00

2 Imiana: 12:00 - model (d), godzina: 13:00

MIEJSCE EGZAMINU

Migjsce egzaminu

Lwag

Liczba stanowisk catkowita/dostepna

& MIE|SCE EGZAMINOWANIA

DODA| POWROT
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CENTRALNA
KOMISJA
EGZAMINACYJNA Numer instrukcji: 0017 (wersja: 4.5)
0. Zaznacz zmiane, w ktorej planujesz przeprowadzi¢ egzamin dla czesci praktycznej typu dokumentacja (tak jak na ponizszym rysunku).
Wszystkie zmiany zostaty opisane w komunikacie Dyrektora CKE zatytutowanym INFORMACIA O SPOSOBIE ORGANIZACI |
PRZEPROWADZANIA EGZAMINU POTWIERDZAJACEGO KWALIFIKACIE W ZAWODZIE

Strona ghowna = Proces egraminowania > Egzaminy > Egzaminy = Flanowanie egzaminu OF

DODANIE NOWEGO EGZAMINU OE

Sesja

Sesja testowa (29.11.2023) -(10.12.2023) ~

® Praktyczny - Dokumentaga O Prakiyczny - Wykenanie  © Pisemny - komputerowy O Pisemny - papierowy BPO.OT w

DZIEN, W KTORYM BEDZIE PRZEPROWADZONY EGZAMIN

® 02122023

ZMIANA, W RAMACH KTORE) BEDZIE PRZEPROWADZONY EGZAMIN

® Imiana: 9:00 - model (d), godzina: 09:00

Liczba stanowisk catkowita/dostepna

DODA] POWROT

MIEJSCE EGZAMINOWANIA

Infolinia pomocy SIOEPKZ, telefon: +48 22 310 20 03 godziny pracy: dnirobocze od 7:30do 17:30 lub 24h w dni okreslone w komunikacie dyrektora CKE
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CENTRALNA
KOMISJA
EGZAMINACYJNA Numer instrukcji: 0017 (wersja: 4.5)

p. Wybierz przycisk Miejsce egzaminowania, tak jak na ponizszymrysunku.

ﬁ RAPORTY  REJESTRY-  PROCES EGZAMINOWANIA-  PROCES TWORZENIA ZADAN-  PROFIL-  WYSZUKIWARKI-  EHELPDESK
[mEE‘IEFUﬂAMIEPRDTDwLC‘W W TRAKCIE GENERDWANLA B GOTOWE DO POSSANIA: 113 '° ]
Sirona ghowna = Proces egzaminowania > Egzaminy = Egzaminy = Planowanie egzaminu OF
DODANIE NOWEGO EGZAMINU OE
Sesja
Sesja testowa (29.11.2023) - (10.12.2023) ~
® Praktyczny - Dokumentacja O Prakiyczny - Wykeonanie O Pisemny - kemputerowy O Pisemny - papierowy BPO.O1 -

DZIEN, W KTORYM BEDZIE PRZEPROWADZONY EGZAMIN
® 02122023

ZMIAMA, W RAMACH KT()REJ BEDZIE PRZEPROWADZONY EGZAMIN
® ZImiana: 9:00 - model id), godzina: 09:00

&) Imiana: 12:00 - model (d), godzina: 13:00

MIEJSCE EGZAMINU

Miejsce egzaminu

Lwag)

Liczhba stanowisk catkowita/dostepna

DODAJ POWROT

MIEJSCE EGZAMINOWANIA

Infolinia pomocy SIOEPKZ, telefon: +48 22 310 20 03 godziny pracy: dnirobocze od 7:30do 17:30 lub 24h w dni okreslone w komunikacie dyrektora CKE
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CENTRALNA
KOMISJA
EGZAMINACYJNA Numer instrukcji: 0017 (wersja: 4.5)

g. Po wybraniu przycisku Miejsce egzaminowania pojawi sie okno jak na ponizszym rysunku. Wskaz przycisk Wybierz aby okresli¢ miejsce
egzaminowania, w ktérym planowane jest przeprowadzenie egzaminu dla czesci praktycznej typu dokumentacja (jak na ponizszym rysunku)

DODA] %

MNADNA LIFBA STANDWISK CARKDWITAMDOSTEPFNA ADRES DODATKIOWE LGl

1 (BPC.OT) 50 /50 61-538 Poznan, Robocza 4 WYEIERZ

POWROT

Uwaga: Jezeli lista jest pusta, oznacza to ze OE nie posiada upowaznionych przez OKE miejsc egzaminowania do przeprowadzenia egzaminu dla czesci
praktycznej lub zakres dat, w ktérych moze by¢ wykorzystywane miejsce egzaminowania, nie obejmuje dnia w ktérym odbywa sie wybrana zmiana egzaminu.
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CENTRALNA
KOMISJA
EGZAMINACYJNA Numer instrukcji: 0017 (wersja: 4.5)

r. Po wybraniu miejsca egzaminowania upewnij sie czy wszystkie parametry zostaty okreslone poprawnie i jezeli tak, wybierz przycisk Dodaj
tak jak na ponizszym rysunku.

ﬁ RAPORTY  REJESTRY-  PROCES EGZAMINOWANIA-  PROCES TWORZEMIA ZADAN-  PROFIL-  WYSZUKIWARKI -  EHELPDESK
[m GENERTTWANIE FROTOEOROW (W TRAKCIE GENERDWANLL i GOTDWE DO FOSRANLA: 113 ° ]
Strona ghiwna = Proces egzaminowania > Egzamiry > Egzaminy > Planowanie egzaminu OF
DODANIE NOWEGO EGZAMINU OF
Sesja
Sesja testowa (29.11.2023) - (10.12.2023) ~
® Praktyczny - Dokumentacia O Praktyczny - Wykonanie O Pisemny - komputerowy O Pisemny - papierowy BPO.OT -

DZIEN, W KTORYM BEDZIE PRZEPROWADZONY EGZAMIN
® 02122023

ZMIANA, W RAMACH KTORE] BEDZIE PRZEPROWADZONY EGZAMIN

® Zmiana: 9:00 - model id), godzina: 09:00

= Zmiana: 12:00 - model (d), godzina: 13:00

MIE|SCE EGZAMINU

Miajsce egzaminu
1 (BPO.01) - 61-538 Poznan, Robocza 4

Uvvag]

—

nowisk catkowita/dostepna

g/ 50 MIEJSCE EGZAMINOWANIA
DODA] POWROT
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CENTRALNA
KOMISJA
EGZAMINACYJNA Numer instrukcji: 0017 (wersja: 4.5)

s. Po wybraniu przycisku Dodaj zostanie utworzony nowy egzamin dla czesci praktycznej typu dokumentacja oraz pojawig sie dodatkowe
zaktadki pozwalajgce precyzyjnie okresli¢ dalsze parametry egzaminu (tak jak na ponizszym rysunku)

Strona ghiwna > Proces egzaminowania = Egzaminy = Egzaminy > Plancwanie egzaminu OF

PLANOWANIE EGZAMIMU OE ZESPOL NADZORUJACY EGZAMINATORZY DDSTE_PNDSIlf EGZAMINATOROW ROZMIESZCZEMNIE STANOWISK EGZAMINOWANIA ZDAJACY EGZAMIN INMI UCZESTNICY ADRES DOSTAWY

EDYCJA EGZAMINU

Sesja Rodzaj egzaminu Kwalifikacja Oznaczenie

Sesja testowa Praktyczny - Dokumentacja BPO.01 20231130/306405-135NW/93436013

Termin egzaminu Imiana, w ramach kudrej bedzie preeprowadzony egzamin

02-12-2023 09:00 9:00 - model (d)

ZMIEN TERMIN

MIEJSCE EGZAMINU
Miejsce egzaminu
1(BPD.01)

Lwag:

Liczba stanowisk cathowita/dostepna

50/ 50 MIEJSCE EGZAMINOWARNIA
PRZEKAZ DO OKE ZAPISZ POWROT
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CENTRALNA
KOMISJA
EGZAMINACYJNA Numer instrukcji: 0017 (wersja: 4.5)

t. Wskaz zaktadke ZESPOt NADZORUJACY, aby wyséwietli¢ lub zmodyfikowaé liste cztonkéw zespotu nadzorujacego, tak jak na ponizszym
rysunku.

Uwaga: Nie ma potrzeby okreslania sktadu zespotu na etapie planowania egzaminéw przekazywanych do OKE. Natomiast informacje o
zaplanowanym egzaminie nalezy przesta¢ do OKE bezwzglednie najpdzniej do 60 dni przed egzaminem, a uzupetni¢ informacje o sktadzie
zespotu nadzorujgcego do 30 dni przed egzaminem.

System Informatyczny Obstugi Egzamindw MACIE] TESTOWY
ﬂ a-AA+
e S I 0 E P KZ | Potwierdzajgcych Kwalifikacje w Zawodzie PRACOWRNIK OE | HEL523112911 o) WYLOGU)

AUTOMATYCZNE WYLOGOWARNIE ZA 20:00 _—
ZALOGOWANO DO: 306405-135NW  ZMIEN OF

“ RAPORTY  REJESTRY - PROCES EGZAMIMOWANLA - PROCES TWORZENIA ZADAN - PROFIL - WYSZUKIWARK] - EHELPDESK

[ImEE\IEFUﬂ'AHIEPEDTD(.Cufﬂ W TRAKLCIE GEMERDTWANLL B GOTOWE DO POSSANLL: 113 o ]

Strona ghiwna > Proces egzaminowania > Egzaminy > Egzaminy > Zespdt nadzorujscy

PLAMOWANIE EGZAMIMU DOE ZESPOE NADZORU) ACY EGZAMIMATORZY DDSTEPNDS'E EGZAMINATOROW ROZMIESZCZENIE STANOWISK EGZAMIMOWANIA ZDAJACY EGZAMIN INMI UCZESTNICY ADRES DOSTAWY

ki el |

DANE MIE]SCA EGZAMINOWANIA |StlL.ﬁ. 1/POLWIE]SKA, POZM AN

ZESPOL NADZORUJACY DODAJ

IMIE | NADWISKO PEEMNIOMNA FUNKCJA ZAJECIA EDUKACYJNES STANODWISKO PRACY MIE]SCE ZATRUDNIENLA

0 REKORDOWZ 0
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CENTRALNA
KOMISJA
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u. Wybierz przycisk Dodaj, aby zbudowac zespét nadzorujacy (tak jak na ponizszym rysunku).

Uwaga: Wybranie przycisku Dodaj powoduje ze, nie bedzie mozna juz przekaza¢ egzaminu do OKE bez uzupetnienia sktadu zespotu
nadzorujgcego, jednak w kazdej chwili bedzie mozna zmienic¢ jego sktfad.

Systemn Informatyczny Obstugi Egzamindw MACIE] TESTOWY
ﬂ a-AA+
g S I 0 E P KZ | Potwierdzajgcych Kwalifikadje w Zawodzie PRACOWNIK OF | HELS23112511 é WYLOGL
AUTOMATYCZMNE WYLOGOWARNIE ZA 20:00
ZALOGOWANOD DO: 306405-135NW  ZMIEN OF

“ RAPORTY  REJESTRY - PROCES EGZAMIMNOWANILA - PROCES TWORZENIA ZADAN - PROFIL - WYSZUKIWARK] = EHELPDESK

[mEEHEFD’A'AHIEPI’.DTDRCHf‘-‘I N TRAKCIE GENERDWANLA: Il GOTOWE DO POSSANLL: 113 ° ]

Strona ghiwna = Proces egzaminowania > Egzaminy » Egzamiry > Zespét nadzorujacy

PLANOWANIE EGZAMINU OE ZESPOL NADZORU) ACY EGZAMIMATORZY DDSTEPNDSIIf EGZAMINATOROW ROZMIESZCZEMIE STAMOWISK EGZAMIMNOWANIA ZDAJACY EGZAMIN INNIUCZESTHICY ADRES DOSTAWY

DANE MIEJSCA EGZAMINOWANIA |5-|lLA 1/POEWIEJSKA, POZNARISEOmmE oy,
ZESPOL NADZORUJACY DODA]J <:
IMIE | HATWISKD PELMNIOMA FUNKCJA ZAJECIA EDUKALCYINES STANOWISKD PRACY MIE]SCE ZATRUDNIENIA

0 REKORDOWZ 0

Infolinia pomocy SIOEPKZ, telefon: +48 22 310 20 03 godziny pracy: dnirobocze od 7:30do 17:30 lub 24h w dni okreslone w komunikacie dyrektora CKE
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v. Po wybraniu przycisku Dodaj, pojaw sie okno tak jak na ponizszymrysunku.

WYBIERZ NOWEGD CZLONEKA KOMIS)

Imie czlonka zespotu nadzorujacego® MWazwisko czlonka zespolu nadzorujacego®
Zosia Samosia

fajecia edukacyjne/ stanowisko pracy® Migjsce zatrudnienia®
Matematyka Z5 Pozna r'||

DoDA [ '

WYBRAN! CZEONKOWIE KOMIS)I

IMIE | NAZWISKD PELNIONA FUNKCJA ZAJECIA EDUKACYJNES STANOWISKD PRACY MIE|SCE ZATRUDMIENIA ANCJE

Jan Miezbedny Cztonek zespotu Geodezja PLUS o=

1 REKORDOWZ 1

ZAPISE ANULLY

Infolinia pomocy SIOEPKZ, telefon: +48 22 310 20 03 godziny pracy: dnirobocze od 7:30do 17:30 lub 24h w dni okreslone w komunikacie dyrektora CKE
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w. Uzupetnij pola:
Imie oraz Nazwisko, Zajecia edukacyjne/stanowisko pracy oraz Miejsce zatrudnienia

X. Nastepnie wybierz przycisk Dodaj jak na ponizszym rysunku

WYBIERZ NOWEGD CZLONKA KOMIS|

Imie cztonka zespotu nadzorujacego® Mazwiske czhonka zespodu nadzorujacego®
Zosia Samosia

fajecia edukacyjnes stanowisko pracy™ Migjsce zatrudnienia*
Matematyka 5 Pozna r1|

DODA] Iy

WYBRAN! CZEONKOWIE KOMIS)I

IMIE | NAWISKD PEENIONA FUNKC)A ZAJEOA EDUKACYJNES STANDWISKD PRALCY MIE]SCE ZATRUDMNIENLA AKCJE

Jan Niezbedny Cztonek zespotu Geodezja PLUS F o=

1 REKORDOWZ 1

ZAPISE AMULLY

Infolinia pomocy SIOEPKZ, telefon: +48 22 310 20 03 godziny pracy: dnirobocze od 7:30do 17:30 lub 24h w dni okreslone w komunikacie dyrektora CKE
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y. Woybierz ikone flagi aby wskazaé przewodniczacego zespotu nadzorujgcego (tak jak na ponizszym rysunku).

WYBIERZ NOWEGO CZEONKA KOMISJI e
Imig cztonka zespotu nadzorujacego® Mazwisko cztonka zespotu nadzorujgcego®
Zajeria edukacyjne/ stanowisko pracy® Migjsce zatrudnienia*
DODA]
WYBRANI CZLONKOWIE KOMIS]I
IMIE | NATWISKD PEENIONA FUNKCJA ZAJECIA EDUKACYJNES STANODWISKD PRACY MIE|SCE ZATRUDMNIENLA ANCJE
Jan Miezbedmny Cztonek zespotu Geodezja PLUS

Zosia Samosia Cztonek zespotu Matermatyka Z5 Poznan

2 REKORDOWZ 2

ZAPISZ AMULL)

aa. Wybierz przycisk Zapisz

Infolinia pomocy SIOEPKZ, telefon: +48 22 310 20 03 godziny pracy: dni robocze od 7:30 do 17:30 lub 24h w dni okreslone w komunikacie dyrektora CKE
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bb. Po wybraniu przycisku Zapisz lista cztonkéw zespotu nadzorujacego zostanie uaktualniona (tak jak na ponizszym rysunku).

System Informatyczny Obstugi Egzamindw MACIE] TESTOWY
ﬂ a-AA+
e S I O E P KZ | Potwierdzajgcych Kwalifikacje w Zawodzie PRACOWRNIK OE | HELS23112911 g WYLOGL
AUTOMATYCZNE WYLOGOWANIE ZA 19:58

TALOGOWAND DO: 306405-135NW  ZMIEN OF

“ RAPORTY  REJESTRY - PROCES EGZAMINCWANIA - PROCES TWORZENIA ZADAN - PROFIL - WYSZUKIWARK] - EHELPDESK

[mEEHEFEM'A'JIE PROTOROLOW (W TRAKCIE GENERDMAMLL: i GOTDINE DO POSSAMLA: 112 0 ]

Strona gidwna = Proces egzaminowania > Egzaminy = Egzamiry > Zespdt nadzorujacy
IMNIUCZESTHICY ADRES DOSTAWY

PLANOWANIE EGZAMINU OE ZESPOR NADZORU) ACY EGZAMINATORZY DOSTER NOSC EGZAMINATOROW ROZMIESZCZEMIE STAN OWISK EGZAMINOWANIA ZDAJACY EGZAMIN

DANE MIE]5CA EGZAMINOWANIA |S,'-\LA 1/POLWIE]SKA, POZMAN, 4

ZESPOE NADZORUJACY DODAJ

ZAJECIA EDUKALCY]NE! STANDWISKO PRACY MIE]SCE ZATRUDNIENLA

IMIE | HATWISKD PEENIOMA FUNKCA
Zosia Samosia Przewodniczaoy Matematyka 25 Poznan
Jan Niezbedny Crionek zespolu Geoderja PLLS

2 REKORDOWZ 2

Infolinia pomocy SIOEPKZ, telefon: +48 22 310 20 03 godziny pracy: dnirobocze od 7:30do 17:30 lub 24h w dni okreslone w komunikacie dyrektora CKE
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cc. Wybierz zaktadke Zdajacy egzamin, aby przejs¢ do tworzenia listy zdajacych egzamin, tak jak na ponizszym rysunku.

System Informatyczny Obstugi Egzamindw A AAT MACIE] TESTOWY 0
Potwierdzajgcych Kwalifikacje w Zawodzie PRACOWRIK OE | HEL523112511 =y WYLOGU]
AUTOMATYCZNE WYLOGOWANIE ZA 20:00

q SIOEPKZ

ZALOGOWAND DO: 306405-135NW  ZMIEN OF

“ RAPORTY  REJESTRY - PROCES EGZAMIMOWANLA - PROCES TWORZENIA ZADAN - PROFIL - WYSZUKIWARK] - EHELPDESK

[mEE‘JEFEM'A'IIE PROTOECEGW W TRAKCIE GENERDWANL: B GOTOWE DO POSRANLL: 112 o ]

Strona glowna » Proces egraminawania > Egzamiry » Egzaminy = Zdajcy egramin

PLANOWANIE EGZAMINU OE ZESPOL MADZORUJACY EGZAMINATORZY DOSTER NOSC EGZAMINATOROW ROZMIESZCZEMIE STANOWISK EGZAMINOWAMNIA ZDAJACY EGZAMIN INNIUCZESTMNICY ADRES DOSTAWY

DANE MIEJSCA EGZAMINOWANIA | SALA 1/PORWIEJSKA, POZNAR, UL POEWIEJSKA 23/6

ZDAJACY PRIYPISANI DO EGZAMINU

DODA] ZDAJACEGO

I C:oby posiadagce niszakonczony kurs na kealifikacie w zawodzie

IMIE | NAZTWISKD INAZWA, LIZY THOWNIKA PESEL | NR DOKUMENTU KIWALIAKAC)A DPLATA AKCJE

0 REKORDOWZ 0O

Infolinia pomocy SIOEPKZ, telefon: +48 22 310 20 03 godziny pracy: dnirobocze od 7:30do 17:30 lub 24h w dni okreslone w komunikacie dyrektora CKE

Strona 30z 46



CENTRALNA
KOMISJA

EGZAMINACYJNA Numer instrukcji: 0017 (wersja: 4.5)
dd. Wybierz przycisk Dodaj zdajacego, aby utworzy¢ liste zdajgcych egzamin (tak jak na ponizszym rysunku).

System Informatyczny Obstugi Egzamindw A AAT MACIE] TESTOWY 0
Potwierdzajgcych Kwalifikacje w Zawodzie PRACOWRIK OE | HEL523112511 =y WYLOGU]
AUTOMATYCZNE WYLOGOWANIE ZA 20:00

q SIOEPKZ

ZALOGOWAND DO: 306405-135NW  ZMIEN OF

“ RAPORTY  REJESTRY - PROCES EGZAMIMOWANLA - PROCES TWORZENIA ZADAN - PROFIL - WYSZUKIWARK] - EHELPDESK

[mEE‘JEFEM'A'IIE PROTOECEGW W TRAKCIE GENERDWANL: B GOTOWE DO POSRANLL: 112 o ]

Strona glowna » Proces egraminawania > Egzamiry » Egzaminy = Zdajcy egramin

PLANOWANIE EGZAMINU OE ZESPOL MADZORUJACY EGZAMINATORZY DOSTER NOSC EGZAMINATOROW ROZMIESZCZEMIE STANOWISK EGZAMINOWAMNIA ZDAJACY EGZAMIN INNIUCZESTMNICY ADRES DOSTAWY

DANE MIEJSCA EGZAMINOWANIA |S.~‘-\.LA 1/PORWIE]SKA, POZMARN, UL POEWIEJSKA 23/6

ZDAJACY PRIYPISANI DO EGZAMINU

DODA] ZDAJACEGO

I C:oby posiadagce niszakonczony kurs na kealifikacie w zawodzie

IMIE | NAZTWISKD INAZWA, LIZY THOWNIKA PESEL | NR DOKUMENTU KIWALIAKAC)A DPLATA AKCJE

0 REKORDOWZ 0O

Infolinia pomocy SIOEPKZ, telefon: +48 22 310 20 03 godziny pracy: dnirobocze od 7:30do 17:30 lub 24h w dni okreslone w komunikacie dyrektora CKE
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ee. Po wybraniu przycisku Dodaj zdajacego pokaze sie okno jak na ponizszym rysunku.

Zdajgcych mozna filtrowaé wybierajac kwalifikacje z listy rozwijanej lub po dowolnym fragmencie nazwiska. Lista kwalifikacji jest
zawezona do kwalifikacji, dla ktérych sg ztozone deklaracje (lub przepisane z poziomu OKE) w danym OE oraz do formuty, do ktérej
przypisana jest zmiana egzaminacyjna.

WYBIERZ ZDA|ACEGOD e
@ Nazwiske CLSZUKA)
— MATWA PESEL | NR KONFLIKT
[ | IEE 1 NATWISKO i A DO KWALIFIKACJA  OF MAOERZYSTE @ TERREC

[ Artur P — — 306405-135NW| PLUS - STKOLA

0 POLICEALNA W POZNANIU
_ } ST | 306405-135NW | PLUS - SZKOEA
[ | Mariia #£E0000TE 0 93 1 BPO.01 POLICEALMNA W POZNANIU
N PV RVRRRIERES 306405-135NW| PLUS - SZKOEA
L] | Julia 00 B BFO.01 POLICEALNA W POZNANIU
1 3 REKORDOWZ 3

WYBIERL AMNULUJ

Uwaga: Jezeli na liscie nie ma zdajacych do wyboru moze to oznaczaé, ze: na tej zmianie, w tym terminie nie mozna umiesci¢ zdajgcych z danej kwalifikacji
dla danej czesci egzaminu poniewaz bytoby to niezgodne z harmonogramem sesji ogtoszonym przez CKE.

Uwaga: Jezeli mimo dostepnych miejsc na sali nie mozna dodac zdajacego, mozliwe ze z jego ztozonej deklaracji wynika iz musi on przebywac w osobnej

sali podczas egzaminu (dostosowanie formy i przebiegu egzaminu). Wtedy na ekranie zostanie wyswietlony odpowiedni komunikat.
Infolinia pomocy SIOEPKZ, telefon: +48 22 310 20 03 godziny pracy: dnirobocze od 7:30do 17:30 lub 24h w dni okreslone w komunikacie dyrektora CKE
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Numer instrukcji: 0017 (wersja: 4.5)

ff. Oznacz zdajgcych ktorych przypiszesz do egzaminu i wskaz przycisk Wybierz, tak jak na ponizszym rysunku.

[] mme y HAZwASKO

Artur i __ .

4]

Mariia

(< I <

Julia ¢

)

0o

WYEBIERZ ZDA|ACEGD 5
MNazwisko ZLIKA]
PESEL | NR KONFLIKT
DO KWALIFIKACIA.  OF MAOIERZYSTE B ;
306405-135MW | PLUS - SZKOEA
93¢ BPO.01 POLICEALMA W POZMANIU
9z BPO.01 306405-135MW | PLUS - SZKOEA
- . POLICEALMA W POZMANIU
o BPO.01 306405-135MW | PLUS - SZKOEA
T . POLICEALMA W POZMANIU
1 3 REKORDOWZ 3
WYBIERZ ANULUJ

UWAGA: Podczas dodawania zdajgcego do egzaminu system zweryfikuje, czy zdajacy nie jest juz zapisany na te sama godzine i ten sam dzienl na inny egzamin (z
uwzglednieniem takze innych OKE). Jesli system znajdzie konflikt termindw - taki zdajgcy zostanie podswietlono na czerwono na liscie. W podswietlonym wierszu

pojawi sie przycisk ‘Sprawdz konflikt {’

Infolinia pomocy SIOEPKZ, telefon: +48 22 310 20 03 godziny pracy: dnirobocze od 7:30do 17:30 lub 24h w dni okreslone w komunikacie dyrektora CKE
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Po kliknieciu przycisku ‘Sprawdz konflikt .’ pojawi sie komunikat ze szczegdtami:
Zdajacy ma juz zaplanowany egzamin w tym samym terminie w szkole [Nazwa szkoty], [Miejscowosc¢ szkoty], identyfikator: [Oznaczenie OE], numer
RSPO: [RSPO osrodkal].

Nie mozna zaplanowac egzaminu z konfliktem termindéw. Jezeli nie mozna zaplanowac innego terminu, a egzamin jest obowigzkowy, powiadom OKE.
Komunikat mozna zamkng¢ tym samym przyciskiem ‘Sprawdz konflikt 1V’ (ze strzatkg w gére).

OE nie ma mozliwosci zaplanowac takiego zdajgcego do tego egzaminu.

gg. Po wybraniu przycisku Wybierz w zaktadce Zdajgcy egzamin pokaze sie wybrana lista zdajgcych zapisanych na egzamin tak jak na ponizszym rysunku.

PLANOWANIE EGZAMINU OE zesPdL HADZORUJACY EGZAMINATORZY DDSTEPNDSf EGZAMINATOROW ROZMIESZCZEMIE STAMOWISK EGZAMIMNCWANIA ZDAJACY EGZAMIN INNIUCZESTHICY ADRES DOSTAWY

DANE MIEJSCA EGZAMINOWANIA |1 (BFO.07), POZNARN, 7

ZDAJACY PREZYPISANI DO EGZAMINU

DODA] ZDAJACEGO

I C:oby posiadziace niszakoriczony kurs na kwalifikacie w zawodzia

IMIE | NAZWISKD NAZWA UZYTKOWNIKA PESEL | NR DOKUMENTU KONALIFIKACA OPLATA AKCJE
Arturt a 93 ERPO.01 @ ®
Mariia S0 DRI EEEEs 937 | ERO.1 @ b4
Julia & i 7 go8 : ERPO.01 @ b4

3 REKORDOWZ 3

Infolinia pomocy SIOEPKZ, telefon: +48 22 310 20 03 godziny pracy: dnirobocze od 7:30do 17:30 lub 24h w dni okreslone w komunikacie dyrektora CKE
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hh. Wybierz zaktadke Rozmieszczenie miejsc egzaminowania aby potwierdzi¢ lub zmienic przydziat zdajacych do stanowisk egzaminowania, tak
jak na ponizszym rysunku. W tym miejscu mozesz ustali¢ aby np. osoba niepetnosprawna miata przydzielone stanowisko egzaminowania o
tatwiejszym dostepie (np. w pierwszym rzedzie, blizej drzwi wejsciowych)

Strona gidwna > Proces egzaminowania = Egzaminy > Epzamiry > Rozmieszczenie stanowisk egzaminowania

PLANOWANIE EGZAMINU OE ZESPOE MADZORUJACY EGZAMINATOREZY DDSTEPNOEf EGZAMINATOROW ROZMIESZCZENIE STANOWISK EGZAMINOWARNIA ZDAJACY EGZAMIN INMIUCZESTHICY ADRES DOSTAWY

DANE MIEJSCA EGZAMINOWANIA: 1 (BPO.01), POZMAN, ROBOCZA 4

NUMER STANOWISKA STANOWISKO/ZADANIE IMIE | NAZWASKO PESEL | MR DOKUMENTU
1 ~ Mie dotyczy ~ Artur 930
2 A Mie dotyczy v Mariia 031
3 A Mie dotyczy b Juii oz

ZAPISZ LOsu)

ROZMIESZCZENIE STANOWISK EGZAMINOWANIA

RSRIATSED 1 STANCRISK

rm (I

Infolinia pomocy SIOEPKZ, telefon: +48 22 310 20 03 godziny pracy: dnirobocze od 7:30do 17:30 lub 24h w dni okreslone w komunikacie dyrektora CKE
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i. Woybierz zaktadke Inni uczestnicy aby dodad (o ile jest to wymagane) Asystenta/Asystentdw technicznych (tak jak na ponizszym rysunku)

System Informatyczny Obstugi Egzamincw A AAF MACIE] TESTOWY o
e S I O E P KZ Potwierdzajacych Kwalifikacje w Zawodzie PRACOWNIK OF | HELs23112011 - =, [RETRYS)
AUTOMATYCZNE WYLOGOWAMIE £A 20:00
ZALOGOWAND DO: 306405-135NW  ZMIEN OF
[, ) RAPORTY REJESTRY-  PROCES EGZAMINOWANIA-  PROCES TWORZEMIA ZADAN-  PROFIL-  WYSZUKIWARKI-  EHELPDESK

[mEEHEFEM'A'JIE PROTOEOLOW (W TRAKLIE GENERDMAMLL: i GOTDINE DO POSSAMLA: 112 ° ]

Strona gldwna = Proces egzaminowania > Egzaminy = Egzamiry > Inni uczestnicy

PLANOWANIE EGZAMINU OE ZESPOR MADZORUJACY EGZAMINATORZY

DANE MIE]SCA EGZAMINOWANIA: 1 (BPO.01), POZNAN, ROBOCZA 4
ZEWMETREZNI UCZESTNICY

IMIE | NAZWISKD

ASYSTENCI TECHNICZNI

DODA]

IMIE | NAZWISKD

DOSTER NOSC EGZAMINATOROW ROZMIESZCZEMIE STAN OWISK EGZAMINOWANIA ZDAJACY EGZAMIN MNIUCZESTNICY ADRES DOSTAWY

AKCJE

0 REKORDOWZ 0

PESEL | NR DOKLUMENTU AKCE

0 REKORDOWZ 0
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ji- Wybierz przycisk Dodaj aby dodac (o ile jest to wymagane) Asystenta/Asystentéw technicznych

System Info Obshugi Egzaming
€] SIOEPKZ | mrininniiiin

ZALOGOWAND DO: 306405-135NW  ZMIEN OF

MACIE] TESTOWY
a-AA+
@ PRACOWNIK OE | HELS23112911 rg‘ WYLOGU

AUTOMATYCZNE WYLOGOWARMIE ZA 20:00

‘ RAPORTY  REJESTRY - PROCES EGZAMIMOWANIA - PROCES TWORZENIA ZADAN - PROFIL - WYSZLKIWARK] - EHELPDESK

[mEEHEFEM'A'JIE PROTOEOLOW (W TRAKLIE GENERDMAMLL: i GOTDINE DO POSSAMLA: 112 ° ]

Strona gldwna > Proces egzaminowania = Egzaminy = Egzaminy = Inni uczestnicy

PLANOWANIE EGZAMINU OE ZESPOR MADZORUJACY EGZAMINATORZY

DAME MIEJSCA EGZAMINOWANIA: 1 (BP0.01), POZNAN, ROBOCZA 4
ZEWNETRZNI UCZESTNICY

IMIE | NAZWISKD

ASYSTENCI TECHNICZNI

B3 |

IMIE | NAZWISKD

DOSTER NOSC EGZAMINATOROW ROZMIESZCZEMIE STAN OWISK EGZAMINOWANIA ZDAJACY EGZAMIN MNIUCZESTHICY ADRES DOSTAWY

AKCJE

0 REKORDOWZ 0

PESEL | NR DOKUMENTU AKCE

0 REKORDOWZ 0
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kk. Po wybraniu przycisku Dodaj pojawi sie okno jak na ponizszym rysunku

DODA ] ASYSTENTA TECHNICZNEGD %

Imig*
mie

Marwisko®

[ | Brak numeru Pesel

ZAPISZ AMULLY
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System Info Obstugi Egzamind
€] SIOEPKZ | e s

ZALOGOWAND DO: 306405-135NW  ZMIEN OF

Numer instrukcji: 0017 (wersja: 4.5)
Il. Wpisz dane asystenta technicznego i wybierz przycisk Dodaj, asystent techniczny zostanie dodany tak jak na ponizszym rysunku

o

MACIE] TESTOWY

PRACOWRMIK OF | HELS23112911
AUTOMATYCZNE WYLOGOWAMIE ZA 20:00

2 e

“ RAPORTY  REJESTRY - PROCES EGTAMIMOWANILA -

PROCES TWORZEMIA ZADAN -

PROFIL - WYSZUKIWARK] - EHELPDESK

WPRIAGAR (SN ERCIWANIE PROTOEDEON (W TRAKCIE GEMERDWANLA: I GOTOME DO POSSANLA: 113 '. ]
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CENTRALNA

KOMISJA
EGZAMINACYJNA Numer instrukcji: 0017 (wersja: 4.5)
mm. Wybierz zaktadke Adres dostawy, aby:

a. wybraé osobe upowazniong do odbioru materiatéw egzaminacyjnych takich jak arkusze, koperty bezpieczne. Domyslnie na liscie do
wyboru bedzie widoczny tylko dyrektor OE. Aby na liscie pojawita sie inna osoba do wyboru, dyrektor OE musi poddaé edycji konto
takiej osoby i zaznaczy¢ opcje Upowaznienie do odbioru arkuszy, po tej operacji osoba taka pojawi sie na liscie wyboru oséb
upowaznionych do odbioru arkuszy egzaminacyjnych

b. wybracinny adres dostawy niz adres osrodka egzaminacyjnego, w ktdrym przeprowadzany jest egzamin

Uwaga: tylko w uzasadnionych przypadkach i za zgodg OKE mozna wybra¢ inny adres dostawy niz adres osrodka egzaminacyjnego.

nn. Planowanie egzaminu mozna w dowolnym momencie wstrzymac i powrdcié¢ do niego wybierajgc z menu Proces egzaminowania ->
Egzaminy -> Egzaminy.

00. Aby sprawdzi¢ czy jakie egzaminy dopiero planujemy (jestesmy w trakcie planowania) oraz jakie egzaminy sg juz zaplanowane
a. Zlisty rozwijanej Sesja wybierz wtasciwg sesje egzaminacyjng
b. Zlisty rozwijanej Rodzaj egzaminu, wybierz Praktyczny
c. Nastepnie wybierz przycisk Szukaj

Na ekranie pojawi sie lista zaplanowanych (status: przestany) oraz bedgcych w trakcie planowania (status: nieprzestany) egzaminéw.
Egzaminy w trakcie planowania mozna edytowac wybierajgc przycisk Edycja (ikona otéwka) jak na ponizszym rysunku
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CENTRALNA
KOMISJA
EGZAMINACYJNA Numer instrukcji: 0017 (wersja: 4.5)

Uwaga: Od wers;ji 3.69.1 SIOEPKZ, wprowadzono udogodnienie dla dyrektora OE polegajgce na tym, ze po wejsciu w edycje egzaminu mozna
tatwo i szybko zmienié jego termin. Nie trzeba zatem usuwac egzaminu, aby zaplanowac go na nowo w innym terminie w ramach dostepnego
harmonogramu. W tym celu wystarczy wybraé przycisk: ZMIEN TERMIN dostepny w zakfadce Planowanie Egzaminu OE

ZMIANA TERMINU

WYBIERZ DZIEN, W KTORYM BEDZIE PRZEPROWADZONY EGZAMIN
® 02122023

OKRESL, W RAMACH KTORE] ZMIANY BEDZIE PRZEPROWADZONY EGZAMIN
® Zmiana: 9:00 - model (d), godzina: 09:00

© Zmiana: 12:00 - model (d), godzina: 13:00

ZMIEN ANULUJ
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CENTRALNA

KOMISJA

EGZAMINACYJNA Numer instrukcji: 0017 (wersja: 4.5)
pp. Po wejsciu w edycje egzaminu nalezy wybrac przycisk Przekaz do OKE.
qg. Po wybraniu przycisku Przekaz do OKE dane o zaplanowanym egzaminie zostang przekazane do OKE.

Strona ghdwna = Proces egzaminowania = Egzaminy > Egzaminy > Flanowanie egzaminu CE

PLANCWANIE EGZAMINU OE

EDYC]A EGZAMINU
Sesja
Sesja testowa

Termin egzaminu

A7 17 23003 0O-ra
02-12-2023 09:00

ZMIEN TERMIN

MIEJSCE EGZAMINU
Migjsce egzaminu
1 {BPD.01)

Lwagi

Licz ::-st. calkowita/dostepna
oo

ZESPOL MADZORUJACY EGZAMIMATORZY DEISTE_PNDSI(f EGZAMINATOROW ROZMIESZCZEMNIE STANOWISK EGZAMIMNOWANIA ZDA JACY EGZAMIN

Rodzaj egraminu Kwalifikacja Oznaczenie

Praktyczny - Dokumentac)a EFPC.01 20231130/306405-135NW93436013

Imiana, w ramach krdrej bedzie przeprowadzony egzamin

9:00 - model (d)

MIE)SCE EGZAMINOWARNIA

| PRZEKAZ DO OKE ZAPISZ POWROT
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rr. Zaplanowane egzaminy mozna sprawdzi¢ wybierajgc z menu Proces egzaminowania -> Egzaminy -> Egzaminy.
d. Zlisty rozwijanej Sesja wybierz wtasciwg sesje egzaminacyjng
e. Zlisty rozwijanej Rodzaj egzaminu, wybierz Praktyczny
f. Nastepnie wybierz przycisk Szukaj

Na ekranie pojawi sie lista zaplanowanych (status: przestany)
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CENTRALNA

KOMISJA

EGZAMINACYJNA Numer instrukcji: 0017 (wersja: 4.5)
Uwaga: Kazdy zaplanowany przez OE i przestany do OKE egzamin wymaga zaakceptowania go przez pracownika OKE. Jezeli zaplanowany egzamin zostanie
zaakceptowany w kolumnie Status bedzie widoczny wpis Zaakceptowany jak na ponizszym rysunku
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Uwaga: Dyrektor/pracownik OE dodaje i przekazuje do OKE tyle egzamindw dla czesci praktycznej typu dokumentacja, az zaplanuje egzaminy dla
wszystkich zdajgcych dla tego typu egzaminu.

Uwaga: Tylko upowaznione w SIOEPKZ miejsca egzaminowania bedg dostepne podczas planowania egzamindéw na podstawie harmonogramoéw
udostepnianych przez OKE.

Uwaga: Sktady zespotéw nadzorujgcych dla danego egzaminu pracownik OE moze modyfikowa¢ na dowolnym etapie realizacji planowania (nawet w dniu
egzaminu).
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W przypadku probleméw prosimy o kontakt z infolinig pomocy SIOEPKZ,
telefon: +48 22 310 20 03
godziny pracy:

dni robocze od 7:30 do 17:30

dni okreslone w komunikacie dyrektora CKE: tryb pracy 24h
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