CENTRALNA
KOMISJA
EGZAMINACYJNA Numer instrukcji dla Dyrektora OE: 0021 (wersja 4.1)

Instrukcja pobrania dokumentow, opisujacych przygotowanie miejsca
i stanowisk egzaminowania, niezbednych do przeprowadzenia
egzaminu w zaplanowanym terminie, w Osrodku Egzaminacyjnym

Stowniczek pojec:

CKE: Centralna Komisja Egzaminacyjna
OKE: Okregowa Komisja Egzaminacyjna
OE: Osrodek Egzaminacyjny
SIOEPKZ: System Informatyczny Obstugi Egzaminéw Potwierdzajgcych Kwalifikacje w Zawodzie
Dyrektor OE: Dyrektor Osrodka Egzaminacyjnego

Materiaty
egzaminacyjne
przesytane dla OE: Materiaty przesytane na adres Osrodka Egzaminacyjnego przez Centralng Komisje
Egzaminacyjng oraz Okregowa Komisje Egzaminacyjng, w szczegdlnosci s3 to:

- wydrukowane arkusze egzaminacyjne,

- bezpieczne koperty,

- karty odpowiedzi,

- naklejki z numerem PESEL/numerem dokumentu tozsamosci zdajgcego,
- materiaty dla egzaminatora.

Stanowisko
egzaminowania: Indywidualnie przypisane, wyposazone i przygotowane miejsce dla Zdajacego (osoby
egzaminowanej) przy ktorym odbywa on cze$¢ pisemng lub praktyczng egzaminu
potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie.
Miejsce
egzaminowania: Precyzyjnie opisane miejsce, w ktorym znajdujg sie stanowiska egzaminowania dla
Zdajacych.

Egzamin pisemny
z wydrukowanymi
arkuszami: Czes¢ pisemna egzaminu potwierdzajgcego kwalifikacje w zawodzie przeprowadzana
z wykorzystaniem wydrukowanych arkuszy egzaminacyjnych i kart odpowiedzi. Jest to czes¢
pisemna egzaminu przeprowadzana w obecnosci zespotu nadzorujgcego bez udziatu
zewnetrznego egzaminatora.

Egzamin pisemny

na stanowiskach

komputerowych: Czes¢ pisemna egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie przeprowadzana
z wykorzystaniem komputera (tzw. egzamin elektroniczny). Jest to cze$¢ pisemna egzaminu
przeprowadzana w obecnosci zespotu nadzorujgcego bez udziatu zewnetrznego
egzaminatora.
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CENTRALNA
KOMISJA
EGZAMINACYJ NA Numer instrukcji dla Dyrektora OE: 0021 (wersja 4.1)
Egzamin praktyczny
typu
dokumentacja: Czes¢ praktyczna egzaminu potwierdzajgcego kwalifikacje w zawodzie przeprowadzana
z wykorzystaniem wydrukowanych arkuszy egzaminacyjnych. Jest to cze$¢ praktyczna

egzaminu przeprowadzana w obecnosci zespotu nadzorujgcego bez udziatu zewnetrznego
egzaminatora.

Egzamin praktyczny
typu

wykonanie: Czes¢ praktyczna egzaminu potwierdzajgcego kwalifikacje w zawodzie przeprowadzana

z wykorzystaniem wydrukowanych arkuszy egzaminacyjnych. Jest to cze$é¢ praktyczna

egzaminu przeprowadzana w obecnosci zespotu nadzorujacego z udziatem zewnetrznego
egzaminatora.

Lista

zdajacych: Lista zdajgcych zgtoszonych do zaplanowanego przez OE i zaakceptowanego przez OKE
egzaminu, dla ktérych CKE przygotowata arkusze egzaminacyjne.

Zespot
egzaminacyjny: Zespot powotany przez dyrektora szkoty, placéwki, pracodawce lub podmiot prowadzacy

kwalifikacyjny kurs zawodowy do przeprowadzenia egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje
w zawodzie.

Przewodniczacy
zespotu
egzaminacyjnego: Dyrektor szkoty, placéwki, pracodawca lub upowazniony przez niego pracownik lub podmiot
prowadzacy kwalifikacyjny kurs zawodowy lub upowazniony przez niego pracownik.

Zespot
nadzorujacy: Zespdt, ztozonych z cztonkdw zespotu egzaminacyjnego, powotany przez przewodniczacego
zespotu egzaminacyjnego do nadzorowania przebiegu egzaminu potwierdzajgcego
kwalifikacje w zawodzie we wskazanym terminie i miejscu egzaminowania.

Cztonek zespotu
nadzorujacego: Cztonek zespotu egzaminacyjnego, wchodzacy w sktad zespotu nadzorujgcego powotanego

do nadzorowania przebiegu egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie we
wskazanym terminie i miejscu egzaminowania.

Przewodniczacy
zespotu
nadzorujacego: Wybrany, przez przewodniczacego zespotu egzaminacyjnego, przewodniczacy zespotu
nadzorujgcego do nadzorowania przebiegu egzaminu potwierdzajgcego kwalifikacje w
zawodzie we wskazanym terminie i miejscu egzaminowania.

Asystent
techniczny: Osoba przygotowujaca stanowiska egzaminacyjne, zapewniajgca  prawidtowe
funkcjonowanie: stanowisk komputerowych, specjalistycznego sprzetu oraz maszyn
i urzadzen wykorzystywanych w czasie czesci praktycznej egzaminu potwierdzajacego
Infolinia pomocy SIOEPKZ, telefon: +48 22 310 20 03 godziny pracy: dni robocze od 7:30 do 17:30 lub 24h w dni okreslone w komunikacie dyrektora CKE

Strona2z17



CENTRALNA
KOMISJA
EGZAM [ NACYJ NA Numer instrukcji dla Dyrektora OE: 0021 (wersja 4.1)

kwalifikacje w zawodzie.
Zrédto: https://cke.gov.pl/egzamin-zawodowy/

Informacja: Wszystkie dane osobowe oraz dane adresowe na rysunkach, sq danymi losowymi nie majgcego
odzwierciedlenia w rzeczywistosci

Uwaga:

Arkusze egzaminacyjne oraz dokumenty opisujgce przygotowanie miejsca i stanowisk
egzaminowania, niezbedne do przeprowadzenia egzaminu w zaplanowanym terminie w OE, sg
przygotowywane indywidualnie przez CKE/OKE dla kazdego zaplanowanego egzaminu.

Uwaga:

Arkusze egzaminacyjne oraz dokumenty opisujgce przygotowanie miejsca i stanowisk
egzaminowania, niezbedne do przeprowadzenia egzaminu w zaplanowanym terminie w OE,
majg potaczenie z oznaczeniem jawnym skfadajacym sie z trzech sekcji oddzielonych znakiem
/, ktéry zawiera kolejno:

e dokfadng date rozpoczecia planowania egzaminu w OE (w formacie
rerrmmdd);

e identyfikator OE nadany przez OKE;

e unikatowy numer nadany podczas rozpoczecia planowania egzaminu.

Uwaga:

Arkusze egzaminacyjne, dokumenty opisujgce przygotowanie miejsc i stanowisk
egzaminowania oraz inne dokumenty niezbedne do przeprowadzenia egzamindéw
w zaplanowanych terminach w OE, majg indywidualne potaczenie z wieloma oznaczeniami
niejawnymi.

Oznaczenia niejawne, za pomocg ktdorych oznaczone sg materiaty chronione przed
nieuprawnionym ujawnieniem, takie jak:

e wszystkie arkusze egzaminacyjne;

e dane przeznaczone do przygotowania stanowisk egzaminacyjnych, ktérych tresé nie
moze by¢ ujawniona osobom postronnym;

e inne dane majgce wptyw na bezpieczenstwo oséb (m.in. zdajgcych) biorgcych udziat
W egzaminie;

jednoznacznie i nieuchronnie pozwalajg okresli¢ osobe lub grupy oséb odpowiedzialne

za ujawnienie materiatéw chronionych przed nieuprawnionym ujawnieniem.
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CENTRALNA
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EGZAM I NACYJ NA Numer instrukcji dla Dyrektora OE: 0021 (wersja 4.1)

a. Uruchom przegladarke internetowa

Przyktad wyjasniajacy kwestie oznaczen jawnych i niejawnych:

1) Firma X zamdwita druk 20 000 limitowanych poufnych egzemplarzy ksigzki kucharskiej

dla swoich najlepszych klientéw z zakazem mozliwosci jej publikowania we fragmentach

lub catosci.

a.

Firma X poinformowata swoich klientéw, o tym ze kazdy z wydrukowanych
egzemplarzy jest poufny i zawiera inng osobistg dedykacje od autora ksigzki
(oznaczenie jawne) (20 000 indywidualnych dedykacji na pierwszej stronie)

Firma X poinformowata swoich klientow, ze kazdy z wydrukowanych
egzemplarzy jest poufny i zawiera wiele oznaczen niejawnych dzieki ktérym
dowie sie w przysztosci, ktory z klientow ztamat umowe poufnosci poprzez
publikacje jej dowolnych fragmentdw.

Firma X poinformowata swoich klientéow o konsekwencjach zwigzanych ze
ztamaniem umowy poufnosci oraz z nieautoryzowang publikacja dowolnych
fragmentow ksigzki.

2) Anonimowo zgtoszono firmie X, ze opublikowano fragmenty ksigzki kucharskie;j:

a.

w formie kopii fragmentu wykonanej na kartce papieru przytwierdzonej do
tablicy ogtoszen przystanku autobusowego;

w formie kopii fragmentu wykonanej aparatem fotograficznym, z ktérego zdjecie
opublikowano w formie analogowej na tablicy ogtoszen przed biblioteka;

w formie kopii fragmentu wykonanej aparatem fotograficznym, z ktérego zdjecie
opublikowano w formie cyfrowej o kiepskiej jakosci na stronie sieci Web portalu
spotecznosciowego;

w formie kopii fragmentu odczytanej podczas trwania audycji radiowej lub
telewizyjne;j;

w formie kopii fragmentu przepisanego na inny nosnik informacji.

3) Zespot firmy X bezzwiocznie identyfikuje egzemplarz ksigzki kucharskiej, z ktorej

pochodzi opublikowany fragment i wszczyna procedure opisang przepisami prawa

dotyczaca jego publikacji bez zezwolenia.
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EGZAMINACYJNA Numer instrukcji dla Dyrektora OE: 0021 (wersja 4.1)

a. Uruchom przegladarke internetowa

1) Zaloguj sie na konto Dyrektora OE w SIOEPKZ
b. W pole adresu przegladarki internetowej wpisz: epkz.cke.edu.pl i wcisnij Enter

c. Poczekaj na pojawienie sie ponizszej strony

System Informatyczny Obstugi Egzaminow

q S I O E P KZ Potwierdzajgcych Kwalifikacje w Zawodzie

Logowanie do systemu

Login*

Login |

Hasto*

Hasto |

ZALOGU)

RESETU) HASLO

Wersja aplikagji: 3.116.6

Unia Europejska
Europejski Fundusz Spoteczny

E CENTRALNA
KPTALLIDZ] KOMISJA
EGZAMINACYJNA

PROJEKT WSPOLFINANSOWANY ZE $SRODKOW UN Il EUROPEJSKIE] W RAMACH EUROPE]SKIEGO FUNDUSZU SPOLECZNEGO
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CENTRALNA
KOMISJA
EGZAMINACYJNA Numer instrukcji dla Dyrektora OE: 0021 (wersja 4.1)

d. W pole Login wpisz lub wklej swoéj login do SIOEPKZ
e. W pole Hasto wpisz lub wklej swoje hasto do SIOEPKZ
f. Po wypetnieniu pél Login oraz Hasto wybierz przycisk Zaloguj

g. Po poprawnym podaniu loginu oraz hasta zostanie wyswietlona ponizsza strona

System Informatyczny Obstugi Egzamindw A+ IMIE | NAZWISKO DYREKTORA OE
S I 0 E P KZ A-A DYREKTOR OE | FZI123112113 o
o= Potwierdzajgcych Kwalifikacje w Zawodzie | o WYLOGU]
AUTOMATYCZNE WYLOGOWANIE ZA

ZALOGOWANO DO: 000000-XXXXX ZMIEN OE 19:59

‘ UZYTKOWNICY ~ RAPORTY  REJESTRY = PROCES EGZAMINOWANIA ~ PROCES TWORZENIA ZADAN ~ PROFIL~ WYSZUKIWARKI ~ EHELPDESK

Strona gtowna

BRAK NOWYCH POWIADOMIEN DATY GRANICZNE DLA SESJI
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CENTRALNA
KOMISJA
EGZAMINACYJNA Numer instrukcji dla Dyrektora OE: 0021 (wersja 4.1)

a. Wybierz z menu Proces Egzaminowania -> Egzaminy -> Egzaminy — arkusze i dane, tak jak na ponizszym rysunku

“ RAPORTY  REJESTRY ™ PROCES EGZAMINOWANIA = PROCES TWORZENIA ZADAN ¥ FPROFIL™ WYSZUKIWARKI ~ EHELPDESK

DEKLARACJE 3

Strona glowna

TERMINY SES]

BRAK NOWYCH POWIADOMIEN 1 DATY GRANICZNE DLA SESJI
A EGZAMINY

STATYSTYKI DLA SES]I A AR DA
DANE DO WAGI P12 EGZAMINY - WYNIKI
b. Zostanie wys$wietlona strona jak na ponizszym rysunku
Strona glowna > Proces egzaminowania > Egzaminy > Egzaminy - arkusze i dane
EGZAMINY - ARKUSZE | DANE
LINK DO POBRANIA MASZYNY WITRUALNE]
POBIERZ
% m Pokaz przegenerowane i niepobrane paczki Sesja ' Kwalifikacja v Wybierz rodzaj egzaminu Q SZUKA]
OZNACZENIE TERMIN EGZAMINU KWALIFIKACJE NAZWA MIEJSCA EGZAMINOWANIA RODZA| EGZAMINU AKCJE
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KOMISJA
EGZAMINACYJNA Numer instrukcji dla Dyrektora OE: 0021 (wersja 4.1)

c. Zlisty rozwijanej Sesja wskaz wtasciwg sesje egzaminacyjng, nastepne wybierz przycisk Szukaj tak jak na ponizszym rysunku

Strona giéwna > Proces egzaminowania > Egzaminy > Egzaminy - arkusze i dane
EGZAMINY - ARKUSZE | DANE

LINK DO POBRANIA MASZYNY WITRUALNE]

POBIERZ
% _: Pokaz przegenerowane i niepobrane paczki 2024 Zima v Kwalifikacja v Wybierz rodzaj egzaminu Q SZUKA]
OZNACZENIE TERMIN EGZAMINU KWALIFIKACJE NAZWA MIE|SCA EGZAMINOWANIA RODZA] EGZAMINU AKCJE

0 REKORDOWZ 0

Uwaga: Jezeli po wybraniu przycisku Szukaj nie pojawi sie na liScie egzamin o oznaczeniu zaakceptowanym przez OKE, oznacza to, ze dokumenty
nie zostaty jeszcze oficjalnie udostepnione przez OKE/CKE
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CENTRALNA
KOMISJA
EGZAMINACYJNA Numer instrukcji dla Dyrektora OE: 0021 (wersja 4.1)
d. Po wybraniu przycisk Szukaj zostanie wyswietlona lista zaakceptowanych egzamindéw dla OE przez OKE, dla ktérych zostaty juz
czesciowo lub w catosci udostepnione dane niezbedne do przygotowania i przeprowadzenia egzaminéw w OE, tak jak na ponizszym
rysunku.

Strona gtowna > Proces egzaminowania » Egzaminy > Egzaminy - arkusze i dane
EGZAMINY - ARKUSZE | DANE

LINK DO POBRANIA MASZYNY WITRUALNE]

POBIERZ
% [_] Pokaz przegenerowane i niepobrane paczki 2024 Zima v Kwalifikacja ~ | Wybierz rodzaj egzaminu QSZU KA]
TERMIN NAZWA MIEJSCA
OZNACZENIE KWALIFIKACJE ) RODZA] EGZAMINU  AKCJE
EGZAMINU EGZAMINOWANIA
20231011/326207- 10,01 2024 1400 w01 o )
U ! ISemny - papierowy -
OMSNO/62144991 Y- pep } 0L
20231011/326201- Pisemny - i i inéw i i ‘
B FTRAEE o y L!sta Lista logindw i IHas%o do Hasto do odbezpieczenia Dane [ & D
OMS5ND/62152047 komputerowy zdajacych haset importu (Pobrane)
20231011/326207- Pisernny - i i inow i s i ‘
12.01.2024 08:30 209 y L!sta Lista loginow i l—|as%c do Hasto dp odbezpieczenia Dane [y & D
OMS5ND/62164704 komputerowy zdajacych haset importu (Pobrane)
20231011/326201- Pisemny - Lista Lista loginow i Hasto do Hasto do odbezpieczenia
12.01.2024 10:30 209 y o £ ; P Dane [ &, [
OMSNO/62176692 komputerawy zdajacych haset importu (Pobrane) o
20231011/326207- Pisemny - i i inow i s i ‘
12.01.2024 10:30 208 y _|5ta Lista loginow i l—|a5}o do asto do odbezpieczenia Dane [} &, )
OM5N0/62181712 komputerowy Zdaj_quc_h haset DO ane) =y
20231011/326301- 17.01.2024 08:00 EE.09 209 (EE.09 Praktyczny - L
OM5NO/62205941 o ‘ ' (EE09) Dokumentacja BOL
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EGZAMINACYJNA Numer instrukcji dla Dyrektora OE: 0021 (wersja 4.1)

e. Pierwszym dokumentem widocznym dla dyrektora OE na wiele dni przed egzaminem bedzie Lista zdajacych (jest to inny dokument
niz wykaz zdajacych, bedacy zatgcznikiem do protokotu z przebiegu egzaminu)

Lista zdajacych jest dokumentem, ktdry zawiera informacje logistyczne dotyczace przeprowadzanego egzaminu. W tym dodatkowe
informacje np. o sposobie dotarcia do miejsca egzaminowania.

Lista zdajacych jest dokumentem, ktéry mozna wywiesié przed wejsciem do miejsca egzaminowania, celem wczesniejszej wstepnej
weryfikacji i przemieszczenia grup zdajacych.

Lista zdajacych jest dokumentem, z ktérego zdajacy moze wczesdniej upewnic sie czy znajduje sie w dobrym miejscu egzaminowania.

Infolinia pomocy SIOEPKZ, telefon: +48 22 310 20 03 godziny pracy: dni robocze od 7:30 do 17:30 lub 24h w dni okreslone w komunikacie dyrektora CKE
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EGZAMINACYJNA Numer instrukcji dla Dyrektora OE: 0021 (wersja 4.1)

Lista zdajacych jest dokumentem, przygotowanym w SIOPEKZ indywidualnie dla kazdego zaakceptowanego przez OKE egzaminu i udostepniana
dyrektorowi OE po tym jak zostanie dla danego egzaminu przygotowana cata wymagana dokumentacja (w tym arkusze egzaminacyjne).

Oznaczenie egzaminu: 2023101 1/326201-0M5N0/62152047
Termun egzaminu: 12.01.2024 08:30

MIEJSCE EGEAMINOWANIA: DANE OSRODKA EGZAMINACYINEGO:

208 NIEPUBLICZNA SZKOLA POLICEALNA TEB EDUKACIA W
ul. Wi SZCZECINIE

Szczecin al. W

T1-491 Szczecin Szczecin

tel: TR 70-491 Szczecin

tel: AP

INFORMACIE DODATKOWE DOTYCZACE MIEJSCA
EGZAMINOWANIA:

Lp Nazwisko Imig Kwalifikacja
1 T R EKA.01
2 SR o MED.02

Infolinia pomocy SIOEPKZ, telefon: +48 22 310 20 03 godziny pracy: dni robocze od 7:30 do 17:30 lub 24h w dni okreslone w komunikacie dyrektora CKE
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EGZAMINACYJNA Numer instrukcji dla Dyrektora OE: 0021 (wersja 4.1)

Lista zdajacych jest dokumentem, przygotowanym w SIOPEKZ, z ktérego wynika doktadnie gdzie zostang dostarczone przez
kurierow dokumenty chronione przed nieuprawnionym ujawnieniem (m.in. arkusze dla zdajgcych).

Jedynym mozliwym miejscem dostarczenia materiatéw jest adres Osrodka Egzaminacyjnego widoczny w kolumnie: Dane Osrodka
Egzaminacyjnego

Uwaga: Lista zdajacych, dostepna jest takze po wybraniu z menu Proces Egzaminowania > Egzaminy > Egzaminy i wyszukaniu
zaplanowanego egzaminu majgcego odby¢ sie w danej sesji egzaminacyjne;.

Infolinia pomocy SIOEPKZ, telefon: +48 22 310 20 03 godziny pracy: dni robocze od 7:30 do 17:30 lub 24h w dni okreslone w komunikacie dyrektora CKE
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CENTRALNA
KOMISJA
EGZAMINACYJ NA Numer instrukcji dla Dyrektora OE: 0021 (wersja 4.1)
f. Kolejnym dokumentem widocznym dla dyrektora OE s3 Wskazania do przeprowadzenia egzaminu (ikona biatej kartki), zawierajacy
wskazania dla osrodkéw egzaminacyjnych dotyczace przygotowania stanowisk egzaminacyjnych, na dany termin egzaminu, tak
jak na rysunku ponizej.

Strona giowna = Proces egzaminowania > Egzaminy > Egzaminy - arkusze i dane

EGZAMINY - ARKUSZE | DANE

LINK DO POBRANIA MASZYNY WITRUALNE]

POBIERZ
I_ Pokaz przegenerowane i niepobrane paczki 2024 Zima ~ Kwalifikacja ~  Wybierz rodzaj egzaminu Q. SZUKA)
OZNACZENIE TERMIN KWALIFIKACJE NAZWA MIEJSCA RODZA| EGZAMINU  AKCJE
EGZAMINU EGZAMINOWANIA
20231011/326201- 10,01 202 14100 o . . .
OMSNO/62144991 o - ; SEmIY - paplerony 0%
20231011/326201- Pisemny - i i inow i s ) s y odbezpieczeni
G SERAGEET o3 y Lista Lista loginow i Hasto do Hasto dc odbezpieczenia Dane .
OMSNO/62152047 komputerowy zdajacych haset importu (Pobrane) —
20231011/326201- Pisemny - i i inow i S ) S ) odbezpieczeni
2 12.01.2024 08:30 209 y L.|sta Lista logindw i Hasto dc Hasto do odbezpieczenia Dane .
OMSN0/62164704 komputerowy zdajgcych haset importu (Pobrane)
20231011/326207- Pisemny - Lista Lista laginéw i Hasto do Hasto do odbezpieczenia
12.01.2024 10:30 209 L ) & . 8 Dane o
OMSN0/62176692 komputerowy zdajgcych haset importu (Pobrane)
20231011/326201- Pisemny - i i inow i S ) S ) odbezpieczeni
2 12.01.2024 10:30 208 y L_|5ta Lista logindw i Hasto dc asto do odbezpieczenia Dane N
OM5N0/62181712 komputerowy zdajacych haset Or Pobrane) =
Wskazania do przeprowadzenia egzaminu
20231071/226201- 17.01.2024 08:00 ~ EE.09 209 (EE.09 Praktyczny - 1
0M5N0/62205941 T ’ ’ (EE09) Dokumentacja B0

Uwaga: mozliwos$¢ pobrania wskazan dla osrodkéw egzaminacyjnych dotyczace przygotowania stanowisk egzaminacyjnych, pojawia sie z
doktadnoscig co do 1 minuty na tyle minut, godzin, dni, tygodni przez wyznaczonym terminem danego egzaminu ile wymagane jest standardem
dla danej kwalifikacji i typu arkusza.

Infolinia pomocy SIOEPKZ, telefon: +48 22 310 20 03 godziny pracy: dni robocze od 7:30 do 17:30 lub 24h w dni okreslone w komunikacie dyrektora CKE
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Uwaga:
Wskazania dla osrodkéw egzaminacyjnych dotyczace przygotowania stanowisk egzaminacyjnych

to_materiat $cisle chroniony przed nieuprawnionym ujawnieniem, przeznaczony wytacznie do przygotowania stanowisk, jego tres¢ nie moze by¢
ujawniona osobom postronnym.

Moze zawiera¢ m.in.:
1) Ogdlne wskazania dla wszystkich OE dotyczace przygotowania stanowisk egzaminacyjnych w dane;j sesji

2) Szczegétowe wskazania dla konkretnego OE dotyczgce przygotowania stanowisk egzaminacyjnych dla danego terminu egzaminu w danym
OE

3) Arkusze egzaminacyjne do wydrukowania przez dyrektora OE dla zdajgcych, kiedy to egzamin przeprowadzany jest z kwalifikacji jawnych,
dla ktoérych tresci zadan zostaty opublikowane na stronie Centralnej Komisji Egzaminacyjnej.
Uwaga:

Osoba przygotowujaca stanowiska egzaminacyjne, zapewniajgca prawidtowe funkcjonowanie: stanowisk komputerowych, specjalistycznego sprzetu oraz
maszyn i urzadzen wykorzystywanych w czasie czesci praktycznej egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie jest asystent techniczny. Wszystkie dane
dotyczace przygotowania stanowisk egzaminacyjnych przekazuje asystentowi technicznemu we witasciwym czasie dyrektor OE. Wskazane jest przekazanie tych
danych bezzwtocznie po tym jak dyrektor OE otrzyma mozliwoséich pobrania z SIOEPKZ.

Uwaga:

Arkusze do egzaminu elektronicznego (egzamin pisemny z wykorzystaniem komputeréw) pojawiajg sie w tym samym czasie co lista zdajgcych. Wszystkie dane
dotyczace przygotowania egzaminu elektronicznego (egzamin pisemny z wykorzystaniem komputerow) przekazuje operatorowi egzaminu we witasciwym
czasie dyrektor OE. Wskazane jest przekazanie tych danych bezzwtocznie po tym jak dyrektor OE otrzyma mozliwosc ich pobrania z SIOEPKZ.

Hasto do odblokowania egzaminu elektronicznego (egzamin pisemny z wykorzystaniem komputeréw) pojawiajg sie automatycznie 15 minut przed
rozpoczeciem egzaminu. Hasto przekazuje operatorowi egzaminu we witasciwym czasie dyrektor OE. Wskazane jest przekazanie tych danych bezzwtocznie po
tym jak dyrektor OE otrzyma mozliwos¢ ich pobrania z SIOEPKZ.

Infolinia pomocy SIOEPKZ, telefon: +48 22 310 20 03 godziny pracy: dni robocze od 7:30 do 17:30 lub 24h w dni okreslone w komunikacie dyrektora CKE
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Uwaga:

a Egzaminy odbedg sie tylko dla tych zaplanowanych egzamindéw pisemnych i praktycznych w OE, ktére majg status Zaakceptowany
(kolumna Status) nadany przez pracownika OKE (dyrektor OE moze sprawdzi¢ status egzaminéw w menu Proces Egzaminowania ->
Egzaminy -> Egzaminy)

b Materiaty egzaminacyjne zostang przygotowane i wystane tylko na adres OE, ktérego identyfikator znajduje sie w oznaczeniu
egzaminu (szczegoty egzaminu, pole Oznaczenie)

¢ Oznaczenie egzaminu sktada sie z trzech sekcji oddzielonych znakiem /, ktéry zawiera kolejno:
a. dokfadng date rozpoczecia planowania egzaminu w OE (w formacie rrrrmmdd)
b. identyfikator OE nadany przez OKE
c. unikatowy numer nadany podczas rozpoczecia planowania egzaminu

d. Egzaminy posiadajgce status:
a. Nieprzestany
b. Przestany (z datg pdzniejszg niz data okreslona w harmonogramie lub komunikacie dyrektora OKE)
c. Odrzucony (status wprowadzony przez pracownika OKE)
d. Usuniety (status wprowadzony przez pracownika OE lub OKE)

- nie odbedas sie,

- nie zostana dla nich przygsotowane materiaty egzaminacyjne,

Zdajacy zapisani do egzamindw o statusach inny niz Zaakceptowany nie bedg mogli zdawa¢ egzamindw w wyznaczonej sesji egzaminacyjnej.

Okregowa Komisja Egzaminacyjna, z mocy obowigzujgcych przepiséw prawa, nie jest zobowigzana do przeprowadzenia egzamindw pisemnych
i praktycznych w danej sesji dla:

- zdajacych, ktérych deklaracje zostaty ztozone niewtasciwie (np. niezgodnie z trybem ksztatcenia);
- zdajacych, ktérych deklaracje zostaty ztozone po terminie;

- zdajacych, dla ktérych OE w wyznaczonym harmonogramie czasie nie dopetnito obowigzku poinformowania OKE o terminie
wyznaczonego egzaminu (decyduje data przestania zaplanowanego w OE egzaminu do OKE).

Infolinia pomocy SIOEPKZ, telefon: +48 22 310 20 03 godziny pracy: dni robocze od 7:30 do 17:30 lub 24h w dni okreslone w komunikacie dyrektora CKE
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W_sprawach incydentalnych o mozliwosci przeprowadzenie egzamindéw pisemnych i praktycznych decyduje kazdorazowo Dyrektor OKE

(w porozumieniu z Dyrektorem CKE).

Uwaga:

Materiaty egzaminacyjne przesytane sg tylko na adres tego OE, ktére zaplanowato egzamin danego typu dla zdajacego.

Przykfad.:

1)

2)

3)

Jezeli w OE XX zdajacy ztozyt deklaracje przystgpienia do egzaminu potwierdzajgcego kwalifikacje w zawodzie do czesci pisemnej oraz
praktycznej, to jezeli w OE XX zaplanowano egzaminy dla zdajgcego (w oznaczeniu egzaminu widoczny jest identyfikator OE XX), materiaty
egzaminacyjne zostang przestane na adres OE XX.

Jezeli w OE XX zdajacy ztozyt deklaracje przystgpienia do egzaminu potwierdzajgcego kwalifikacje w zawodzie do czesci pisemnej oraz
praktycznej, to jezeli na mocy udokumentowanego porozumienia (przekazanego do OKE i potwierdzonego przez OKE) pomiedzy OE XX
a OEYY:

a) w OE XX zaplanowano czes$¢ pisemng (w oznaczeniu egzaminu widoczny jest identyfikator OE XX), materiaty egzaminacyjne do czesci
pisemnej zostang przestane na adres OE XX;

b) w OE YY zaplanowano cze$¢ praktyczng (w oznaczeniu egzaminu widoczny jest identyfikator OE YY) materiaty egzaminacyjne do czesci
praktycznej zostang przestane na adres OE YY.

Jezeli w OE XX zdajacy ztozyt deklaracje przystapienia do egzaminu potwierdzajgcego kwalifikacje w zawodzie do czesci pisemnej oraz

praktycznej, to jezeli na mocy udokumentowanego porozumienia (przekazanego do OKE i potwierdzonego przez OKE) pomiedzy OE XX
a OEYYiOE zz:

c) w OE YY zaplanowano czes¢ pisemng (w oznaczeniu egzaminu widoczny jest identyfikator OE YY), materiaty egzaminacyjne do czesci
pisemnej zostang przestane na adres OE YY;

Infolinia pomocy SIOEPKZ, telefon: +48 22 310 20 03 godziny pracy: dni robocze od 7:30 do 17:30 lub 24h w dni okreslone w komunikacie dyrektora CKE
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d) w OE ZZ zaplanowano cze$¢ praktyczng (w oznaczeniu egzaminu widoczny jest identyfikator OE ZZ) materiaty egzaminacyjne do czesci
praktycznej zostang przestane na adres OE ZZ.
Uwaga:

Materiaty egzaminacyjne nie sg przesytane na adres miejsca egzaminowania lecz tylko na adres tego OE, ktére zaplanowato egzamin danego typu
dla zdajacego.

Adres miejsca egzaminowania (moze ale nie musi by¢ tozsamy z adresem OE), jest wymagang szczeg6towg informacjg dla:

- zdajacego,

- cztonkoéw zespotu egzaminacyjnego,

- egzaminatora,

- obserwatora,

- asystenta technicznego,

- operatora (egzamin pisemny z uzyciem komputera),
- stuzb ratunkowych,

- jednostek interwencyjnych.

o tym gdzie odbywa sie egzamin i jak dotrzeé na miejsce egzaminu,

W przypadku probleméw prosimy o kontakt z infolinig pomocy SIOEPKZ,
telefon: +48 22 310 20 03
godziny pracy:
dni robocze od 7:30 do 17:30
dni okreslone w komunikacie dyrektora CKE: tryb pracy 24h

Infolinia pomocy SIOEPKZ, telefon: +48 22 310 20 03 godziny pracy: dni robocze od 7:30 do 17:30 lub 24h w dni okreslone w komunikacie dyrektora CKE
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