CENTRALNA
KOMISJA
EGZAMINACYJNA Numer instrukcji: 0016 (wersja: 4.5)

Instrukcja planowania - czesSci pisemnej egzaminu potwierdzajgcego
kwalifikacje zawodowe na stanowiskach komputerowych - przez
Dyrektora/Pracownika OE

Stowniczek pojec:

CKE: Centralna Komisja Egzaminacyjna
OKE: Okregowa Komisja Egzaminacyjna
OE: Osrodek Egzaminacyjny
SIOEPKZ: System Informatyczny Obstugi Egzamindéw Potwierdzajacych Kwalifikacje w Zawodzie
Dyrektor OE: Dyrektor Osrodka Egzaminowania
Pracownik OE: Upowazniony pracownik o uprawnieniach dyrektora Osrodka Egzaminowania

Stanowisko
egzaminowania: Indywidualnie przypisane, wyposazone i przygotowane miejsce dla Zdajacego (osoby
egzaminowanej) przy ktorym odbywa on czes¢ pisemng lub praktyczng egzaminu
potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie.
Miejsce
egzaminowania: Precyzyjnie opisane miejsce, w ktorym  znajdujg sie stanowiska egzaminowania dla
Zdajacych.

Egzamin pisemny
z wydrukowanymi
arkuszami: Cze$¢ pisemna egzaminu potwierdzajgcego egzaminu kwalifikacje w zawodzie przeprowadzana
z wykorzystaniem wydrukowanych arkuszy egzaminacyjnych i kart odpowiedzi. Jest to czes¢
pisemna egzaminu przeprowadzana w obecnosci zespotu nadzorujgcego bez udziatu
zewnetrznego egzaminatora.

Egzamin pisemny

na stanowiskach

komputerowych: Cze$¢ pisemna egzaminu potwierdzajacego egzaminu kwalifikacje w zawodzie przeprowadzana
z wykorzystaniem komputera (tzw. egzamin elektroniczny). Jest to cze$¢ pisemna egzaminu
przeprowadzana w obecnosci zespotu nadzorujgcego bez udziatu zewnetrznego
egzaminatora.

Egzamin praktyczny
typu
dokumentacja: Cze$¢ praktyczna egzaminu potwierdzajgcego egzaminu kwalifikacje w zawodzie
przeprowadzana z wykorzystaniem wydrukowanych arkuszy egzaminacyjnych. Jest to czesé
praktyczne egzaminu przeprowadzana w obecnosci zespotu nadzorujgcego bez udziatu
zewnetrznego egzaminatora.

Egzamin praktyczny
typu
wykonanie: Czes$¢ praktyczna egzaminu potwierdzajgcego egzaminu kwalifikacje w zawodzie
przeprowadzana z wykorzystaniem wydrukowanych arkuszy egzaminacyjnych. Jest to czes¢
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praktyczne egzaminu przeprowadzana w obecnosci zespotu nadzorujgcego z udziatem
zewnetrznego egzaminatora.

Zespot
egzaminacyjny: Zespot powotany przez dyrektora szkoty, placowki, pracodawce lub podmiot prowadzacy
kwalifikacyjny kurs zawodowy do przeprowadzenia egzaminu potwierdzajgcego kwalifikacje
w zawodzie.

Przewodniczacy
zespotu
egzaminacyjnego: Dyrektor szkoty, placéwki, pracodawca lub upowazniony przez niego pracownik lub podmiot
prowadzacy kwalifikacyjny kurs zawodowy lub upowazniony przez niego pracownik.

Zespot
nadzorujacy: Zespdt, ztozonych z cztonkdw zespotu egzaminacyjnego, powotany przez przewodniczacego
zespotu egzaminacyjnego do nadzorowania przebiegu egzaminu potwierdzajgcego
kwalifikacje w zawodzie we wskazanym terminie i miejscu egzaminowania.

Cztonek zespotu
nadzorujacego: Cztonek zespotu egzaminacyjnego, wchodzgcy w sktad zespotu nadzorujgcego powotanego do
nadzorowania przebiegu egzaminu potwierdzajgcego kwalifikacje w zawodzie we wskazanym
terminie i miejscu egzaminowania.

Przewodniczacy
zespotu
nadzorujgcego: Wybrany, przez przewodniczacego zespotu egzaminacyjnego, przewodniczacy zespotu
nadzorujacego do nadzorowania przebiegu egzaminu potwierdzajgcego kwalifikacje w
zawodzie we wskazanym terminie i miejscu egzaminowania.

Informacja: Wszystkie dane osobowe oraz dane adresowe na rysunkach, sq danymi losowymi i nie majg
odzwierciedlenia w rzeczywistosci

Uwaga: Dyrektor/Pracownik OE moze samodzielnie tworzy¢ miejsca egzaminowania wyposazone w stanowiska
egzaminowania, do przeprowadzenia czesci pisemnej lub czesci praktycznej egzaminu potwierdzajgcego
kwalifikacje w zawodzie.

Uwaga: Kazde nowo utworzone miejsce egzaminowania wyposazone w stanowiska egzaminowania do egzaminu
praktycznego (model (d), (dk), (w), (wk)) lub egzaminu pisemnego z wykorzystaniem stanowisk
komputerowych nie wymaga zatwierdzenia przez pracownika OKE. Zatwierdzane jest automatycznie.

Uwaga: Kazde modyfikowane oraz nowo utworzone miejsce egzaminowania wyposazone w stanowiska
egzaminowania do egzaminu pisemnego z wykorzystaniem wydrukowanych arkuszy nie wymaga
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zatwierdzenia przez pracownika OKE. Ten typ miejsca egzaminowania jest zatwierdzany automatycznie
przez SIOEPKZ i nie dotyczg go procedury zwigzane z akceptacjg pracownika OKE .

Kazde miejsce egzaminowania wyposazone w stanowiska egzaminowania posiada wyznaczony termin, po
uptywie ktérego nie moze by¢ ono wykorzystywane podczas planowania i przeprowadzania egzamindéw (jest
do tzw. data wygasniecia upowaznienia do przeprowadzania egzaminow potwierdzajacych kwalifikacje w
zawodzie). Kazda zmiana terminu wygasniecia upowaznienia do przeprowadzania egzamindw
potwierdzajacych kwalifikacje w zawodzie dla miejsc egzaminowania, ktére wczesniej wymagaty akceptacji,
wymagajg przedtuzenia upowaznienia przez pracownika OKE.

Bez upowaznionych przez pracownika OKE miejsc egzaminowania wyposazonych w stanowiska
egzaminowania do czesci pisemnej z wykorzystaniem stanowisk komputerowych nie jest mozliwe
zaplanowanie czesci pisemnej egzaminu potwierdzajgcego kwalifikacje w zawodzie z wykorzystaniem
stanowisk komputerowych.

Bez upowaznionych przez pracownika OKE miejsc egzaminowania wyposazonych w stanowiska
egzaminowania do czesci praktycznej (model (d), (dk), (w), (wk)) nie jest mozliwe zaplanowanie czesci
praktycznej egzaminu potwierdzajgcego kwalifikacje w zawodzie.

Utworzone przez dyrektora/pracownika OE miejsca egzaminowania przeznaczone tylko do:
- przeprowadzania czesci pisemnej egzaminu z wykorzystaniem wydrukowanych arkuszy i kart odpowiedzi
sg zatwierdzane automatycznie przez SIOEPKZ.

Podczas planowania SIOEPKZ uwzglednia dane dotyczgce dostosowan warunkéw i form przeprowadzenia
dla danej czesci egzaminu dotfaczone do deklaracji zdajacego, takie jak: osobna sala, osoba wspomagajaca,
inaczej przygotowany arkusz, przedtuzony czas.
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Wybierz z menu REJESTRY > OSRODKOW EGZAMINACYINYCH > MIEJSCA EGZAMINOWANIA tak jak na ponizszym rysunku.

System Informatyczny Obshugi Egzaminow MACIE] TESTOWY
ﬂ A AA+
e s I 0 E P KZ | Potwierdzajgcych Kwalifikacje w Zawodzie PRACOWNIK OE | HEL523112911 g WYLOGU]
AUTOMATYCZME WYLOGOWANIE ZA 20:00
ZALOGOWAND DO: 306405-135NW  ZMIEN OF
ﬁ RAPORTY  REJESTRY = PROCES EGZAMINOWARNIA~ PROCES TWORZENIA ZADAN ~ PROFIL~ WYSZUKIWARK] = EHELPDESK
[mcwsmmms PROTOKDLOW (W TRAKCIE GENERDWVANLA: @ GOTOWE DO POBRANIA: T1Z) Q ] REJESTRY PUBLICZME »
REJESTRY WEWNETRZNE 3
Strona ghiwna
ZOAJACYCH ,
BRAK NOWYCH POWIADOMIEN DATY GRANICZNE DLA SES|I
DKO LISTA OSRODKOW EGZAMINACYINYCH
PRACODMNCOW 3
UPOWAZNIENIA
KAPITAL LUDZKI e LH E
CTLOWIEK - NAJLEPSZA INWESTY il Iég;nﬂlsmj'nﬂﬂcvlﬂﬂ - Eurapejski Fundusz Spotecony

PROJEKT WSPOLFINANSOWANY ZE SRODKOW UNII EUROPEJSKIE] W RAMACH EUROPE|SKIEGO FUNDUSZU SPOLECZNEGO

‘ﬂ SIOEPKZ

System Informatyczny Obshugi Egzamindw Potwierdzajgcych Kwalifikacje w Zawodzie

Wersja aplikagi: 3.113.7
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CENTRALNA

ROMISA N instrukcji: 0016 ja: 4.5
EGZAMINACYJNA umer instrukciji: (wersja: 4.5)
Upewnij sie czy na liscie miejsc egzaminowania znajduje sie miejsce, w ktdrym chcesz zaplanowac egzamin czesci pisemnej na stanowiskach
komputerowych.
a. Miejsce takie powinno mie¢ w kolumnie Rodzaj egzaminu wpisane Pisemny lub Praktyczny i Pisemny
b. Miejsce takie powinno mie¢ w kolumnie Egzamin elektroniczny wpisane Tak
c. Miejsce takie powinno mie¢ w kolumnie Zatwierdzone wpisane Tak
d. Miejsce takie powinno miec¢ przypisany plan rozmieszczenia stanowisk egzaminacyjnych widoczny po wybraniu przycisku edycji mapy
e. Miejsce takie powinno mie¢ zatwierdzony wniosek o upowaznienie, na zaktadce Wnioski o upowaznienie
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“ RAPORTY  REJESTRY - PROCES EGIAMIMCWANLA - PROCES TWORZEMIA ZADAN - PROFIL - WYSZUKIWARK] - EHELPDESK

DAME PODSTAWOWE DSRODKA EGZAMINACYINEGO MIE)SCA EGZAMINOWARNLA PRACOWMICY IDAJACY

MIEJSCA EGZAMINOWANIA O5RODKA EGZAMINACYJNEGO

MIEJSCE EGZAMINOWAMNIA WHNIOSKI O UPOWAZMIENIA

MADNA MIE]SCA BoZAMINOWANLA ADRES KINALIAKACIE LICZBA STANOWISK RODEA] EGZAMINU EGZ ELEKTROMICZNY v & ZANMERDIONE AKCJE

EE.DE (EE.DE) £1-885 Poznan, ul. : ' EE.02 & Praknyczny Nie Nie [
Plus MG.12 optyk (MG.14) £1-BB5 Poznan, ) ) MGL14 3 Prakbyczry Nie Mie [ -
Optyk MG.30 (MG.30) £1-BES Poznan, v . 8 MG.30 3 Praktyczry Nig Mia &
Plus - pizemne papier &1-538 Poznan, T : 180 Piseminy Mig Mie dotyczy [
Plus - florysta (RL.26) 60-BB5 Poznari; ) RL.25 & Praknyczny Nie Nie @ &
Optyk MERDZ (MER.OZ) 61-B85 Poznan, ) i MEP.02 3 Prakbyczry Nie Nie &
ROL11 - TW praktyka (ROL.11) €1-538 Poznan, ROL11 50 Praktyczry Nie Nie @ &
INF.02 Tl prakiyka (INF.02) £1-B85 Poznan, 1 . INF.02 & Prakbyczry Nie Nie B &
IMF.04 - TP praktyla (INF.04) £1-BBS Poznan, . INF.04 & Prakbyczry Nig Wi [~
sala 17 -} &1-885 Poznan, 0L F Piseminy Tak Tak & X
sala 147 ) ¥ &1-578 Poznan, . 5 Pizemimy Tak Tak @ &
Formuta 2019 &1-885 Poznan, ¢ . G5 20 Pizeminy Tak Mie [ -
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Aby zaplanowac lub sprawdzié¢ jakie egzaminy zostaty zaplanowane wybierz z menu Proces egzaminowania -> Egzaminy -> Egzaminy tak jak na

ponizszym rysunku

5 Infol Obstugi E ind
© SIOEPKZ | mmasian:

TALOGOWANC DO: 306405-135NW  ZMIER DE

o

PRACOWMIK OE | HEL523112911
AUTOMATYCZNE WYLOGOWAMIE ZA 20:00

MACIE] TESTOWY
0
[

WYLOGU)

“ RAPORTY  REIESTRY - PROCES EGZAMIMOWANLA - PROCES TWORZENIA ZADAN - PROFIL - WY SZUKIWARKI - EHELPDESK
UAGAS GENEROWANIE PROTOROLOW (W TRAKCIE GEMERDWAN LS B, GOTOWE 00 FOERANIA: 117 [.] ] DEXLARACIE *
TERMINY SES)I
Strona ghiwna
EGEAMINY ¢ EGEAMINY
BRAK NOWYCH POWIADOMIEN DATY GRANICZME DLA SESJI
STATYSTYHI DLA SES)I EGTAMINY - ARKUSZE | DANE
DAME DO WAGI P12 EGPAMINY - WYNIKI
EGEAMINY - PROTOKOEY
EGEAMINY - PROTOKOLY ZBIORCIE
CENTRALNA
N R o KOMISJA EGZAVINY -PLATNOS]
’ EGZAMINACYJNA
EGZAMINY - EGZAMINY PROBNE

PROJEKT WSPOLFINANSOWANY ZE SRODKOW UNII EURDPE|SKIE] W RAMACH EUROPE]SKIEGO FUNDUSZU SPOLECZNEGD

‘31 SIOEPKZ | System Infermatyczny Obstugi Egzamindw Potwierdzajgoych Kwalifikacje w Zawodzie I Wersja aplikagji: 3.113.7
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Po wybraniu z menu Proces egzaminowania -> Egzaminy -> Egzaminy pokaze sie strona jak na ponizszym rysunku. Wybierz przycisk Dodaj nowy
egzamin, aby zaplanowac nowy egzamin dla czesci pisemnej na stanowiskach komputerowych (tak jak na ponizszym rysunku)

System Informatyczny Obshugi Egzamindw MACIE] TESTOWY
ﬂ a-AA+
L S I O E P KZ | Potwierdzajacych Kwalifikacje w Zawodzie PRACOWNIK OE | HELS23112911 é WYLOGU]
AUTOMATYCZNE WYLOGOWANIE ZA 20:00
ZALOGOWAND DO: 306405-135NW  ZMIEN OF

“ RAPORTY  REJESTRY - PROCES EGZAMINOWANIA - PROCES TWORZENIA ZADAN - PROFIL - WYSZUKIWARK] - EHELPDESK

Sirona giowna = Proces egraminowania = Egraminy = Egzamirny

EGZAMINY O
DODAJ NOWY EGZAMIN PRZEKAZ DO OKE HARMONOGRAM EGZAMINOW

@ Sesja ~ | Wybierz rodzaj egzamin Kwalifikaga ~ | Wybierz status akceptacji ~ | Liczha zdajgcych od Liczba rdajaoych do L SZUKA)

Oznaczenie

EWALIFIKACEA IDENTYAIKATOR OFE MIE] STATUS DATA STATUSU ANAGE DD DKE ANLCJE
OS0BOWYT EGZAMINU EGZAMINL EGZAMINDWRANLA PRZEKAZAMIA EGZAMINATORA

0 REKORDOWZ 0
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Po wybraniu przycisku Dodaj pokaze sie strona jak na ponizszym rysunku

System Informatyczny Obstugi Egzamindw MACIE] TESTOWY
ﬂ a-AAT
e s I 0 E P KZ | Potwierdzajgcych Kwalifikacje w Zawodzie PRACOWMNIK OF | HELS23112511 & WYLOGU)
AUTOMATYCZNE WYLOGOWANIE ZA 20:00
ZALOGOWAND DO: 306405-135NW  ZMIEN OE

‘ RAPORTY  REJESTRY - PROCES EGZAMINCWARNLA - PROCES TWORZEMIA ZADARN - PROFIL - WYSZUKIWARK] - EHELPDESK

PRGN GSENERTWANIE PROTDEOLDW (W TRAKCIE GEMERDWANLA: I GOTOWE DO FOSSANLA: 112 ° ]

Strona giowna =~ Proces egzaminowania > Egzaminy = Epzaminy > Planowanie egzaminu OF

DODANIE NOWEGO EGZAMINU OE

Sesja

Sesja testowa (29.11.2023) - (10.12.2023) ~

O Praktyczny - Dokumentacja O Praktyczny - Wykonanie O Pisemny - komputerowy O Pisemny - papierowy Kwalifikace

MIE|SCE EGZAMINU

Migjsce egzaminu

Uwagi

Liczha stanowisk catkowita/dostepna

E MIEJSCE EGZAMINOWANIA

DODA] POWROT
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Z listy rozwijanej Sesja wybierz wtasciwg dla planowanego terminu egzaminu nazwe sesji tak jak na ponizszym rysunku.

System Infarmatyczny Obstugl Egzamindw A AAF MACIE] TESTOWY o
[~ ] S I 0 E P KZ Potwierdzajgcych Kwalifikacje w Zawodzie PRACOWRNIK OE | HEL523112911 = WYLOGU
AUTOMATYCZNE WYLOGOWARNIE ZA 20:00
ZALOGOWANO DO: 306405-135NW  ZMIEN OF

“ RAPORTY  REJESTRY - PROCES EGZAMINCWANILA - PROCES TWORZENIA ZADAN - PROFIL - WYSZUKIWARK] - EHELPDESK

UNREA! GENERTTWANIE PROTDROEEW W TRAKCIE GENERDWANLA: Il GOTOWE DO POSSANLA: 113 '° ]

Strona ghowna = Proces egzaminowania > Egzaminy = Egzaminy > Planowanie egzaminu OF

DODANIE NOWEGO EGZAMINU OE

Sesja

Sesja testowa (29.11.2023) - (10.12.2023] ~

 Praktyczny - Dokumentacja O Prakbyczny -Wykonanie  © Pisemny - komputerowy O Pisemny - papierowy Kwalifikace

MIEJSCE EGZAMINU

Migjsce egzaminu

Lwag]

Liczba stanowisk catkowita/dostepna

2} MIEJSCE EGZAMINOWAMIA

DODA] POWROT
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Zaznacz opcje Pisemny — komputerowy jezeli planujesz przeprowadzi¢ egzamin dla cze$ci pisemnej na stanowiskach komputerowych (tak jak
na ponizszym rysunku).

System Informatyczny Obstugi Egzamindw MACIE] TESTOWY
ﬂ A AA+
Py S I O E P KZ | Potwierdzajgcych Kwalifikacje w Zawodzie PRACOWNIK OE | HELS231125911 g WYLOGL
AUTOMATYCZNE WYLOGOWANIE ZA 20:00
ZALOGOWAND DO: 306405-135NW  ZMIEN OF

ﬁ RAPORTY  REIESTRY - PROCES EGZAMINCWANLA - PROCES TWORZENIA ZADARN - PROFIL ~ WYSZUKIWARK] - EHELPDESK
UPMAGAR GENERCIWANIE PROTOEOLOW (W TRAKCIE GENERCTWAMLA: I GOTDWE DO POSSANLA: 113 ° ]
Strona giowna » Proces egzaminowania » Egzaminy = Egzaminy = Planowanie egzaminu O
DODANIE NOWEGO EGZAMINU OE
Sesja
Sesja testowa (29.11.2023) - (10.12.2023) ~
© Praktyczny - Dokumentacja O Prakityczny - Wykonanie @& Pisemny - komputerowy O Pisemny - papierowy Kwalifikaje

DZIEN, W KTORYM BEDZIE PRZEPROWADZONY EGZAMIN
O 30112023 O 0M.12.2023

MIEJSCE EGZAMINU

Migjsce egzaminu

Lwagi

Liczba stanowisk catkowitaldostepna

DODA] POWROT

(2} MIEJSCE EGZAMINOWANIA
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Zaznacz dzien, w ktérym planujesz przeprowadzi¢ egzamin dla czesci pisemnej na stanowiskach komputerowych (tak jak na ponizszym rysunku).

System Informatyczny Obstugi Egzamindw MACIE] TESTOWY
ﬂ A AA+
e S I O E P KZ | Potwierdzajacych Kwalifikacje w Zawodzie PRACOWNIK OF | HELS23112971 g WYLOGU]
AUTOMATYCZNE WYLOGOWARNIE ZA 20:00
ZALOGOWANO DO: 306405-135NW  ZMIEN OF

ﬂ RAPORTY  REJESTRY-  PROCES EGZAMINOWANIA-  PROCES TWORZENIAZADAN-  PROFIL-  WYSZUKIWARKI-  EHELPDESK
[m GENERDTWANIE PROTOEDLOW W TRAKCIE GENERCWANLA: B GOTOWE DO POSRANIE: 113} o ]
Strona ghowna = Proces egzaminowania > Egzaminy > Egzaminy > Planowanie egzaminu OE
DODANIE NOWEGO EGZAMINU OE
Sesja
Sesja testowa (29.11.2023) - (10.12.2023) ~
O Praktyczny - Dokumentacia O Praktyczny - Wykonanie @ Pisemny - komputerowy O Pisemny - papierowy kwalifikace

DZIEN, W KTORYM BEDZIE PRZEPROWADZONY EGZAMIN
:> ® 30112023 O 01122023

ZMIANA, W RAMACH I(TOREJ BEDZIE PRZEPROWADZONY EGZAMIN
2 Imiana: 10:00, godzina: 10:00

2 Zmiana: 12:00, godzina: 12-00

O Zmiana: 14:00, godzina: 14:00

MIE]SCE EGZAMINU

Migjsce egzaminu

Infolinia pomocy SIOEPKZ, telefon: +48 22 310 20 03 godziny pracy: dnirobocze od 7:30 do 17:30 lub 24h w dni okreslone w komunikacie dyrektora CKE

Strona12z37



CENTRALNA

KOMISJA o |

EGZAMINACYJNA Numer instrukcji: 0016 (wersja: 4.5)
Zaznacz zmiane, w ktérej planujesz przeprowadzi¢ egzamin dla czesci pisemnej na stanowiskach komputerowych (tak jak na ponizszym rysunku).
Wszystkie zmiany zostaty opisane w komunikacie Dyrektora CKE zatytutowanym INFORMACIJA O SPOSOBIE ORGANIZACII | PRZEPROWADZANIA
EGZAMINU POTWIERDZAJACEGO KWALIFIKACJIE W ZAWODZIE.

Strona ghowna = Proces egzaminowania = Egzaminy > Egzaminy > Planowanie egzaminu O
DODANIE NOWEGD EGZAMINU OE

Sesja
Sesja testowa (29.11.2023) - (10.12.2023) ~

O Praktyczny - Dokumentacia O Prakityczny - Wykonanie @& Pisemny - komputerowy O Pisemny - papierowwy Kwalitikage

DZIEN, W KTORYM BEDZIE PRZEPROWADZONY EGZAMIN
® 30.11.2023 O M.A2.2023

ZMIANA, W RAMACH KTORE) BEDZIE PRZEPROWADZONY EGZAMIN
& Zmiana: 10:00, godzina: 10:00

O Imiana: 12:00, godzina: 12-:00

-
® Imiana: 14:00, godzina: 14:00 @

Infolinia pomocy SIOEPKZ, telefon: +48 22 310 20 03 godziny pracy: dnirobocze od 7:30 do 17:30 lub 24h w dni okreslone w komunikacie dyrektora CKE

Strona13z37



CENTRALNA
KOMISJA : . :
EGZAMINACYJNA Numer instrukcji: 0016 (wersja: 4.5)

Woybierz przycisk Miejsce egzaminowania, tak jak na ponizszym rysunku.

Strong ghiwna = Proces egzaminowania = Egzaminy = Egzaminy = Flanowanie egzaminu OE
DODANIE NOWEGD EGZAMINLU OE

Sesja

Sesja testowa (29.11.2023) - (10.12.2023) ~

O Praktyczny - Dokumentacja O Prakbyczny - Wykonanie @ Pisemny - komputerowy O Pisemny - papierowy Kwalifikage

DZIEN, W KTORYM BEDZIE PRZEPROWADZONY EGZAMIN
® 30.11.2023 O .12.2023

IZMIANA, W RAMACH KTORE) BEDZIE PRZEPROWADZONY EGZAMIN
O Imiana: 10:00, godzina: 10:00
O Imiana: 12:00, godzina: 12-00
® Zmiana: 14:00, godzina: 14:00

MIEJSCE EGZAMINU

Miejsce egzaminu

Uwag)

Liczba stanowisk cathowita/dostepna

MIEJSCE EGZAMIMOWAMIA

DODAJ POWROT

Infolinia pomocy SIOEPKZ, telefon: +48 22 310 20 03 godziny pracy: dnirobocze od 7:30 do 17:30 lub 24h w dni okreslone w komunikacie dyrektora CKE

Strona 14z 37



CENTRALNA
KOMISJA . ) _
EGZAMINACYJNA Numer instrukcji: 0016 (wersja: 4.5)
Po wybraniu przycisku Miejsce egzaminowania pojawi sie okno jak na ponizszym rysunku. Wskaz przycisk Wybierz aby okresli¢ miejsce egzaminowania,
w ktérym planowane jest przeprowadzenie egzaminu dla czesci pisemnej na stanowiskach komputerowych (jak na ponizszym rysunku)

DODA] %
MNATNA LICFBA STANOWISK CAFKDWITTAMDOSTEPNA ADRES DODATHOWE LWWAGI &
sala 1/mmm 25/ 25 61-885 Poznar, ; : WYBIERZ
sala 17— T 2525 61-579 Poznar, Sy . WYBIERZ

POWROT

Uwaga: Jezeli lista jest pusta, oznacza to ze OE nie posiada upowaznionych przez OKE miejsc egzaminowania do przeprowadzenia egzaminu dla czesci
pisemnej na stanowiskach komputerowych lub zakres dat, w ktérych moze by¢ wykorzystywane miejsce egzaminowania, nie obejmuje dnia w ktérym
odbywa sie wybrana zmiana egzaminu.

Infolinia pomocy SIOEPKZ, telefon: +48 22 310 20 03 godziny pracy: dnirobocze od 7:30 do 17:30 lub 24h w dni okreslone w komunikacie dyrektora CKE

Strona15z37



CENTRALNA
KOMISJA . ) .
EGZAMINACYJNA Numer instrukcji: 0016 (wersja: 4.5)
Po wybraniu miejsca egzaminowania upewnij sie czy wszystkie parametry zostaty okreslone poprawnie i jezeli tak, wybierz przycisk Dodaj
tak jak na ponizszym rysunku.

‘ RAPORTY  REJESTRY - PROCES EGZAMINOWANLA ~ PROCES TWORZEMIA ZADAN - PROFIL - WYSZUKIWARK] - EHELPDESK
UG GENERDWANIE PROTOROLOW (W TRAKCIE GENERDTWANLA: B GOTDWE DO POSRANLA: 1121 '° ]
Strona ghowna = Proces egzaminowania > Egzaminy > Egzaminy > Flanowanie egzaminu OE
DODANIE NOWEGO EGZAMINU OE
Sesja
Sesja testowa (29.11.2023) - (10.12.2023) ~
O Praktyczny - Dokumentacja O Prakbyczny - Wykonanie @ Pisemny - komputerowy O Piseminy - papierowy Kwalifikagje

DZIEN, W KTORYM BEDZIE PRZEPROWADZONY EGZAMIN
® 30.11.2023 O 01122023

ZMIANA, W RAMACH I(Tlf)REj BEDZIE PRZEPROWADZONY EGZAMIN
2 Imiana: 10:00, gedzina: 10:00
O Zmiana: 12:00. godzina: 12:00

® Imiana: 14:00, godzina: 14:00

MIEJSCE EGZAMINU

Miejsce egzaminu

sdla 1/Pdtwiejska - 61-8B85 Poznar, v

Uwag;

b stanowisk cathowita/dostepna

' 25 MIEJSCE EGZAMINOWAMNIA
DODA| POWROT

Infolinia pomocy SIOEPKZ, telefon: +48 22 310 20 03 godziny pracy: dnirobocze od 7:30 do 17:30 lub 24h w dni okreslone w komunikacie dyrektora CKE

Strona 16z 37



CENTRALNA
KOMISJA . . :
EGZAMINACYJNA Numer instrukcji: 0016 (wersja: 4.5)

Po wybraniu przycisku Dodaj zostanie utworzony nowy egzamin dla czesci pisemnej na stanowiskach komputerowych oraz pojawia sie
dodatkowe zaktadki pozwalajgce precyzyjnie okresli¢ dalsze parametry egzaminu (tak jak na ponizszym rysunku)

“ RAPORTY  REJESTRY - PROCES EGZAMINCWAMNIA - PROCES TWORZENIA ZADAN - PROFIL - WYSZUKIWARK] - EHELPDESK

PN (55 HERDWANIE PROTDEOROW I TRAKCIE GENERDIWANLA: I GOTO'WE DO POSSANLE: 112 o ]

Sitrona ghiwna = Proces egzaminowania > Egzaminy > Egzaminy > Planowanie egzaminu OE

PLANOWAMNIE EGZAMINU OE ZESPOL MADZORUJACY EGZAMINATORZY DDSTEPNDSIE EGZAMINATOROW ROZMIESZCZEMIE STANOWISK EGZAMINOWANIA ZDAJACY EGZAMIN INMNIUCZESTNICY

ADRES DOSTAWY

OPERACIA WYKOMAMNA POPRAWMIE

EDYCJA EGZAMINU

Sesja Rodzaj egzraminu Kwalifikacja Oznaczenie

Sesja testowa Pisemny - kom puterowy 20231129/306405-13 7036

Termin egzaminu Imiana, w ramach ktdrej bedzie prreprowadzony egzamin
] ¥

30-11-2023 14:00 14:00

ZMIER TERMIN

MIE|SCE EGZAMINU
Migjsce egzaminu
sala 1/Potwiejska

Lwagi

Liczba stanowisk calkowita/dostepna

25725 MIEJSCE EGZAMINOWANIA
PRZEKAZ DO OKE ZAPISZ POWROT

Infolinia pomocy SIOEPKZ, telefon: +48 22 310 20 03 godziny pracy: dnirobocze od 7:30 do 17:30 lub 24h w dni okreslone w komunikacie dyrektora CKE

Strona17z37



CENTRALNA
KOMISJA : . :
EGZAMINACYJNA Numer instrukcji: 0016 (wersja: 4.5)

Wskaz zakladke ZESPOt NADZORUJACY, aby wyswietli¢ lub zmodyfikowa¢ liste cztonkéw zespotu nadzorujacego, tak jak na ponizszym rysunku.

Uwaga: Nie ma potrzeby okreslania sktadu zespotu na etapie planowania egzamindéw przekazywanych do OKE. Natomiast informacje o zaplanowanym
egzaminie nalezy przesta¢ do OKE bezwzglednie najpdzniej do 60 dni przed egzaminem, a uzupetni¢ informacje o sktadzie zespotu nadzorujgcego do 30
dni przed egzaminem.

System Info Obstugi E ind MACIE] TESTOWY
S I O E P KZ . 'm 'rmawany' : I'JEI gza'm'nc_'w aAAT PRACOWRNIK OE | HEL523112911 ) o
[~ Potwierdzajgcych Kwalifikacje w Zawodzie I = WYLOGU)
AUTOMATYCZNE WYLOGOWARIE ZA 20:00
ZALOGOWANO DO: 306405-135NW  ZMIER OF

“ RAPORTY  REJESTRY - PROCES EGZAMINOWANLA - PROCES TWORZENIA ZADAN - PROFIL ~ WYSZUKIWARK] - EHELPDESK

[mEE\JEFD'A'I\lIEPEmDR.GLC“ W TRAKCIE GEMERCTWANLA: I GOTOWE DO POERANLA: 113 o ]

Strona giowna = Proces egzaminowania = Egraminy > Epraminy > Fespot nadzorujacy

PLANODWANIE EGZAMINU OE ZESPOLE NADZORUJACY EGZAMINATORZY DDSTE_PNDSI(T EGZAMINATOROW ROZMIESZCZEMIE STAM OWISK EGZAMINOWANIA ZDAJACY EGZAMIN INMIUCZESTNICY ADRES DOSTAWY

DANE MIEJSCA EGZAMINOWANIA | SALA 1/POLWIEJSKA, POZNAN 0 Do oo

ZESPOL NADZORUJACY DODAJ

TNEE | NATWISKD PEENIOMA FUNKCJA ZAJECIA EDUKACTJNES STANOWISKD PRACY MIE]SCE ZATRUDNIENLA

0 REKORDOWZ 0

Infolinia pomocy SIOEPKZ, telefon: +48 22 310 20 03 godziny pracy: dnirobocze od 7:30 do 17:30 lub 24h w dni okreslone w komunikacie dyrektora CKE
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CENTRALNA
KOMISJA : . :
EGZAMINACYJNA Numer instrukcji: 0016 (wersja: 4.5)

Woybierz przycisk Dodaj, aby zbudowac zespét nadzorujacy (tak jak na ponizszym rysunku).

Uwaga: Wybranie przycisku Dodaj powoduje, ze nie bedzie mozna juz przekazaé egzaminu do OKE bez uzupetnienia sktadu zespotu nadzorujacego, jednak
w kazdej chwili bedzie mozna zmieni¢ jego sktad.

System Informatyczny Obstugi Egzamindw MACIE] TESTOWY
ﬂ a-AA+
ey S I 0 E P KZ | Potwierdzajacych Kwalifikacje w Zawodzie PRACOWNIK OE | HEL523112511 % WYLOGU]
AUTOMATYCZNE WYLOGOWARNIE ZA 20:00
ZALOGOWANO DC: 306405-135NW  ZMIEN OF

‘ RAPORTY  REJESTRY - PROCES EGZAMINCWANIA - PROCES TWORZENIA ZADAN - PROFIL - WYSZUKIWARKI - EHELPDESK

[mEE\I!FD’A'A'JIE PROTCEOLOW W TRAKLIE GEMERDIWAN LA il GOTOWE D POSSAMLL: 112 ° ]

TWnE 25 egzaminowania amiry > Epzaminy > Zespdd nadzorujacy
Strona ghowna = Proces egzaminowania > Egzaminy = Egzaminy > Zespot nadzorujzcy

PLANOWANIE EGZAMINU OE ZESPOE NADZORUIACY EGZAMIMATOREY DOSTEPNOSE EGZAMINATOROW ROZMIESZCZEMIE STAN OWISK EGZAMINCWANIA ZDAJACY EGZAMIN INNIUCZESTNICY ADRES DOSTAWY

DANE MIE]SCA EGZAMINOWANIA |SALA 1/POEWIEJSKA, POZNAN SO immmmany,
ZESPOL NADZORUJACY DoDA) <:
IMIE | NAZTWISKD PEMNIOMA FUNKCJA FAJECIA EDUKACYJNES STANOWASKD PRACY MIE]SCE ZATRUDNIENIA

0 REKORDOWZ 0

Infolinia pomocy SIOEPKZ, telefon: +48 22 310 20 03 godziny pracy: dnirobocze od 7:30 do 17:30 lub 24h w dni okreslone w komunikacie dyrektora CKE
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CENTRALNA
KOMISJA
EGZAMINACYJNA

Po wybraniu przycisku Dodaj, pojaw sie okno tak jak na ponizszym rysunku.

Numer instrukcji: 0016 (wersja: 4.5)

WYBIERZ NOWEGO CZEONKA KOMISJI 4
Imie cztonka zespotu nadzorujacego® Mazwisko czhonka zespoiu nadzorujacego®
£ajecia edukacyjnel stanowisko pracy™® Migjsce zatrudnienia*
DODA]
WYBRANI CZLONKOWIE KOMISJI
IMIE | NAZWISKD PELNIONA FUNKCJA ZAJECIA EDUKACYJNES STANDWISKD PRACY MIE]SCE ZATRUDNIENIA AKCJE

0 REKORDOWZ 0O

ZAPISE AMULLY

Infolinia pomocy SIOEPKZ, telefon: +48 22 310 20 03 godziny pracy: dnirobocze od 7:30 do 17:30 lub 24h w dni okreslone w komunikacie dyrektora CKE
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CENTRALNA
KOMISJA
EGZAMINACYJNA

Uzupetnij pola:
Imig, Nazwisko, Zajecia edukacyjne/stanowisko pracy oraz Miejsce zatrudnienia

Numer instrukcji: 0016 (wersja: 4.5)

Nastepnie wybierz przycisk Dodaj jak na ponizszym rysunku

WYBIERZ NOWEGD CZEONKA KOMIS]I e

Imie czlonka zespodu nadzorujgcego® Mazwisko czhonka zespolu nadzorujacego®

Zosia Samosia
Zajecia edukacyjne/ stanowisko pracy® Miejsce zatrudnienia*

Matematyka Z5 Pozna r'1|

popa) [y '

WYBRANI CZLONKOWIE KOMIS]I

IMIE | NAZWISKO PELNIONA FUNKCJA ZAJEOIA EDUKACYJNES STANOWISKD PRACY MIEJSCE ZATRUDNIENIA AKCJE

Jan Niezbadny Cztonek zespotu Geodezja PLUS F o=

1 REKORDOWZ 1

ZAPISE ANULUYJ

Infolinia pomocy SIOEPKZ, telefon: +48 22 310 20 03 godziny pracy: dnirobocze od 7:30 do 17:30 lub 24h w dni okreslone w komunikacie dyrektora CKE
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CENTRALNA

EGZAMINACYJNA Numer instrukcji: 0016 (wersja: 4.5)
Woybierz ikone flagi aby wskazac¢ przewodniczgcego zespotu nadzorujgcego (tak jak na ponizszym rysunku).
WYBIERZ NOWEGOD CZEONKA KOMIS|I »
A
Imie czlonka zespotu nadzorujacego® Mazwisko cztonka zespolu nadzorujacego®
Zajecia edukacyjnes stanowisko pracy® Migjsce zatrudnienia*
DODA]

WYBRANI CZLONKOWIE KOMIS]I

IMIE | NAZWISKO PELNIONA FUNIKCA ZAJECA EDUKACYJNE! STANCWISKD PRACY MIE|SCE ZATRUDNIENLA AKCJE

Jan Miezbedny Cztonek zespotu Geodezja PLUS

Z£osia Samosia Cztonek zespotu Matermatyka £5 Poznan

? REKORDOWZ 2

ZAPISE ANULLYJ

Wybierz przycisk Zapisz

Infolinia pomocy SIOEPKZ, telefon: +48 22 310 20 03 godziny pracy: dnirobocze od 7:30 do 17:30 lub 24h w dni okreslone w komunikacie dyrektora CKE

Strona22z37



CENTRALNA
KOMISJA
EGZAMINACYJNA

Po wybraniu przycisku Zapisz lista cztonkdéw zespotu nadzorujgcego zostanie uaktualniona (tak jak na ponizszym rysunku).

System Informatyczny Obstugi Egzamindw

q S I 0 E P KZ | Potwierdzajgcych Kwalifikacje w Fawodzie

@~

MACIE] TESTOWY
PRACOWNIK OE | HELS23112911
AUTOMATYCZNE WYLOGOWANIE ZA 19:58

Numer instrukcji: 0016 (wersja: 4.5)

2

ZALOGOWANC DO: 306405-135NW  ZMIEN OF
ﬁ RAPORTY REJESTRY-  PROCES EGZAMINOWANIA-  PROCES TWORZEMIA ZADAN-  PROFIL-  WYSZUKIWARKI-  EHELPDESK
[mﬁ;ulmﬁaul:rnmnmﬁw W TRAKCIE GENERDWANLL: Bl GDTDWE DO POSRANIA: 112 [-] ]
Strona ghiwna > Proces egzaminowania » Egzaminy > Egzaminy > Zespéd nadzarujacy
INNI UCZESTNICY ADRES DOSTAWY

PLANOWANIE EGZAMINU OE ZESPOL NADZORL) ACY EGZAMINATOREY

DEISTE_PNDS'C EGZAMINATOROW ROZMIESZCZEMIE STANOWISK EGZAMINOWANIA

DANE MIE]SCA EGZAMINOWANIA |S,'-"-L.¢\ 1/POLWIE]SKA, POZHAN, 4

ZESPOL NADZORUJACY DODA]

IMIE | NAZWISKD PELNIOMNA FUNKCJA
Zosia Samosia Przevwodniczacy
Jan Miezbedmy Crionek zespohu

FAJECIA EDUKACY]NES STANDWISED PRACY
Matematyka

Geodezja

ZDAJACY EGTAMIN

MIE]SCE ZATRUDNIENIA
25 Poznarn

PLLS

Infolinia pomocy SIOEPKZ, telefon: +48 22 310 20 03 godziny pracy: dnirobocze od 7:30 do 17:30 lub 24h w dni okreslone w komunikacie dyrektora CKE

Strona23z37

? REKORDOWZ 2



CENTRALNA
KOMISJA
EGZAMINACYJNA

Wybierz zaktadke Zdajacy egzamin, aby przej$é do tworzenia listy zdajgcych egzamin, tak jak na ponizszym rysunku.

Numer instrukcji: 0016 (wersja: 4.5)

System Informatyczny Obstugi Egzamindw MACIE] TESTOWY
ﬂ a-AA+
oy S I O E P KZ | Potwierdzajgcych Kwalifikacje w Zawodzie @ PRACOWRNIK OE | HEL523112911 g WYLOGL

AUTOMATYCZNE WYLOGOWANIE ZA 20:00
ZALOGOWAND DO 306405-135NW  ZMIEN OF

“ RAPORTY  REJESTRY - PROCES EGZAMINCWANILA - PROCES TWORZENIA ZADAN - PROFIL - WYSZUKIWARK] - EHELPDESK

[mEE‘\I!FD’f.'A'IIE PROTCECEOW W TRAKLIE GENERDVWAMLA: I GOTDUWE DO POSRANIA: 113 e ]

Strona ghdwna » Proces egraminowania = Egzaminy » Egzaminy » Zdajgoy egzamin

PLANOWAMNIE EGZAMINU OE ZESPOE MADZORUJACY EGZAMINATORZY DDSTEPNDS'E EGZAMINATOROW ROZMIESZCZENIE STANOWISK EGZAMINOWANIA ZDAJACY EGZAMIN INNIUCZESTNICY ADRES DOSTAWY

DANE MIEJSCA EGZAMINOWANIA | SALA 1/PORWIE|SKA, POZHAR, UL POEWIEISKA 23/6

ZDAJACY PRZYPISANI DO EGZAMINU

DODA] ZDAJACEGO

I C:oby posiadaigce niszakoniczony kurs na kwalifikacis w zawodze

IMIE | NAZTWISKD INAZWA, LIZY TIOOWNIKA PESEL | NR DOKUMENTU KIWALIAKAC]A OPEATA AKCJE

0 REKORDOWZ 0

Infolinia pomocy SIOEPKZ, telefon: +48 22 310 20 03 godziny pracy: dnirobocze od 7:30 do 17:30 lub 24h w dni okreslone w komunikacie dyrektora CKE
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CENTRALNA
KOMISJA : . :
EGZAMINACYJNA Numer instrukcji: 0016 (wersja: 4.5)

Woybierz przycisk Dodaj zdajgcego, aby utworzy¢ liste zdajgcych egzamin (tak jak na ponizszym rysunku).

System Informatyczny Obstugi Egzamindw MACIE] TESTOWY
ﬂ a-AAT
[~ S I 0 E P KZ | Potwierdzajgcych Kwalifikacje w Zawodzie PRACOWRNIK OE | HEL523112511 g WYLOGUJ
AUTOMATYCZNE WYLOGOWARNIE ZA 20:00
ZALOGOWAND DO: 306405-135NW  ZMIEN OF

“ RAPORTY  REJESTRY - PROCES EGIAMINCWANLA - PROCES TWORZENIA ZADAN - PROFIL - WYSZUKIWARK] - EHELPDESK

[m GEMEROWANIE PROTORICE G0 W TRAKLCIE GENERDTWANLL B GOTOWE DO POSEANLA: 118 o ]

Strona ghdwna > Proces egzaminowania > Egzaminy > Egzaminy > Zdajgoy egzamin
E B B2 3 ¥ ¥ CE

PLAMCWANIE EGZAMINU OE ZesP0E MADZORUJACY EGZAMINATOREY DOSTEP NDSC EGZAMINATOROW ROZMIESZCZEMNIE STANOWISK EGZAMINCWARNIA ZDAJACY EGZAMIN INMNIUCZESTHICY ADRES DOSTAWY

DANE MIEJSCA EGZAMINOWANIA |SAL-'-"- 1/POLWIEISKA, POZNAR, UL. POLWIEISKA 23/6

ZDA JACY PRZYPISANI DO EGZAMINU

DODA] ZDAJACEGOD

I T:oby posiadaiace niezakorczony kurs na kwalifikace w zawodzie

IMIE | NAZWISKD NAZWA UZYTKOWMIKA PESEL | NR DOKUMENTU KWALIAKACA OPLATA AKCJE

0 REKORDOWZ O

Infolinia pomocy SIOEPKZ, telefon: +48 22 310 20 03 godziny pracy: dnirobocze od 7:30 do 17:30 lub 24h w dni okreslone w komunikacie dyrektora CKE
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CENTRALNA
KOMISJA : . :
EGZAMINACYJNA Numer instrukcji: 0016 (wersja: 4.5)

Po wybraniu przycisku Dodaj zdajgcego pokaze sie okno jak na ponizszym rysunku. Zdajgcych mozna filtrowa¢ wybierajgc kwalifikacje z listy
rozwijanej lub po dowolnym fragmencie nazwiska. Lista kwalifikacji jest zawezona do kwalifikacji, dla ktérych sg ztozone deklaracje (lub przepisane z
poziomu OKE) w danym OE oraz do formuty, do ktdrej przypisana jest zmiana egzaminacyjna.

WYBIERZ ZDAJACEGO %

e
@ Mazwisko Kwalifikacja v O SZUKA)
[] a1 nAzwISKO o A PESEL | M KWALIFIKACJA  OF MACIERZYSTE @ e
_ R e— 306405-135NW | PLUS - SZKOLA
0

L] Jakub: o o0 FEOZ BD.31 POLICEALNA W POZMANIU

_ - . S——— . 306405-135NW | PLUS - SZKOLA

L[ o0 B g POLICEALMA W POZNAMIL

_ - . ; ) . 306405-135NW | PLUS - SZKOLA

L] Aneta 0 R BD.31 POLICEALNA W POZNANIU

_ o . T i . 306405-135NW | PLUS - SZKOLA

L[ 0 = ez POLICEALMA W POZNAMIU

_ _ 2 SR 306405-135NW | PLUS - SZKOLA

LI Klaudiafoerione 0 e ' FRK.05 POLICEALMA W POZMAMIU

e | oo 306405-135NW | PLUS - SZKOLA v

WYBIERZ ANULUJ

Uwaga: Jezeli na liscie nie ma zdajacych do wyboru moze to oznacza¢, ze: na tej zmianie, w tym terminie nie mozna umiescic zdajacych z danej kwalifikacji
dla danej czesci egzaminu poniewaz bytoby to niezgodne z harmonogramem sesji ogtoszonym przez CKE.

Uwaga: Jezeli mimo dostepnych miejsc na sali nie mozna dodac¢ zdajgcego, mozliwe ze z jego ztozonej deklaracji wynika iz musi on przebywac¢ w osobnej
sali podczas egzaminu (dostosowanie formy i przebiegu egzaminu). Wtedy na ekranie zostanie wyswietlony odpowiedni komunikat.

Infolinia pomocy SIOEPKZ, telefon: +48 22 310 20 03 godziny pracy: dnirobocze od 7:30 do 17:30 lub 24h w dni okreslone w komunikacie dyrektora CKE
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Numer instrukcji: 0016 (wersja: 4.5)

Oznacz zdajacych ktérych przypiszesz do egzaminu i wskaz przycisk Wybierz, tak jak na ponizszym rysunku.

WYBIERE 204 |ACEGD
|:| Aneta Adamczewska ;"_._"“:_'j o8 s 7 BD.31
parcin 00 E; . Qa0 3 FRK.O5
Flaudia a"_""'_" = 7 FRE.OS
hliza o i}I:I 956 . FRE.O5
Artur A "-} B BPO.01
Wariia St i}EI . L = S BPO.01
Julia 2 17 ED * gogummeenw BPO.01

306405-135MW | PLUS - SZKOLA
POLICEALMNA W POZMAMIL

306405-135MWW | PLUS - 5ZK0EA
POLICEALNA W POZMNAMIL

306405-135NW | PLUS - SZKOEA
POLICEALNA W POZMARMIL

306405-135MW | PLUS - SZKOLA
POLICEALMA W POZMAMIU

306405-135MW | PLUS - SZKOEA
POLICEALMNA W POZMAMIL

306405-135MW | PLUS - SZKOLA
POLICEALMNA W POZMNAMIL

306405-135MW | PLUS - SZKOLA
POLICEALMNA W POZMNAMIL

9 REKORDOWZ 9

WYBIERZ AMNULLY
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UWAGA: Podczas dodawania zdajgcego do egzaminu system zweryfikuje, czy zdajacy wybrani na zmiane na egzamin komputerowy nie majg dostosowan
dotyczacych form arkusza (wytgcznie dla Formuty 2019) i nie pozwoli wybraé takich oséb do planowanego egzaminu. Po zaznaczeniu takiej osoby i kliknieciu

przycisku ‘WYBIERZ’, system wyswietli komunikat o tresci:
NIE MOZNA DODAC ZDAJACEGO (PESEL: XXXXX) Z DOSTOSOWANIEM FORMY ARKUSZA DO EGZAMINU PISEMNEGO NA ZMIANIE ‘EGZAMIN NA STANOWISKACH

KOMPUTEROWYCH’ - ABY TO ZROBIC USUN DOSTOSOWANIE FORMY ARKUSZA W CZESCI PISEMNEJ DEKLARACJI ZDAJACEGO. ZDAJACY Z DOSTOSOWANIEM FORMY
ARKUSZA W CZESCI PISEMNEJ EGZAMINU POWINNI BYC ZAPLANOWANI NA ZMIANIE ‘EGZAMIN Z WYDRUKOWANYMI ARKUSZAMY'.

UWAGA: Podczas dodawania zdajgcego do egzaminu system zweryfikuje, czy zdajgcy nie jest juz zapisany na te samg godzine i ten sam dzien na inny egzamin (z
uwzglednieniem takze innych OKE). Jesli system znajdzie konflikt termindw - taki zdajgcy zostanie podswietlono na czerwono na liscie. W podswietlonym wierszu

pojawi sie przycisk ‘Sprawdz konflikt '

Po kliknieciu przycisku ‘Sprawdz konflikt {,’ pojawi sie komunikat ze szczegétami:

Zdajacy ma juz zaplanowany egzamin w tym samym terminie w szkole [Nazwa szkoty], [Miejscowos¢ szkoty], identyfikator: [Oznaczenie OE], numer
RSPO: [RSPO osrodka]. Nie mozna zaplanowac¢ egzaminu z konfliktem termindw. Jezeli nie mozna zaplanowac innego terminu, a egzamin jest
obowigzkowy, powiadom OKE. Komunikat mozna zamkng¢ tym samym przyciskiem ‘Sprawdz konflikt >’ (ze strzatkg w goére).

OE nie ma mozliwosci zaplanowac takiego zdajgcego do tego egzaminu.

Infolinia pomocy SIOEPKZ, telefon: +48 22 310 20 03 godziny pracy: dnirobocze od 7:30 do 17:30 lub 24h w dni okreslone w komunikacie dyrektora CKE
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Po wybraniu przycisku Wybierz w zaktadce Zdajgcy egzamin pokaze sie wybrana lista zdajgcych zapisanych na egzamin tak jak na ponizszym rysunku.

AUTOMATYCZNE WYLOGOWARNIE ZA 20:00

System Informatyczny Obstugi Egzamindw MACIE] TESTOWY
ﬂ aAA+
ey S I O E P KZ | Potwierdzajacych Kwalifikacje w Zawodzie PRACOWHNIK O | HELS23112511 % WYLOGL)

ZALOGOWAND DO: 306405-135NW  ZMIEN OF

ﬁ RAPORTY  REJESTRY - PROCES EGZAMINOWANIA - PROCES TWORZENIA TADAN - PROFIL ~ WYSZUKIWARK] - EHELPDESK

WMREAS EHERDWANIE PROTOROOW W TRAKCIE GEMERDWANLA: I GOTOWE DO POSSANIA: 113 ° ]

Strona giowna » Proces egzaminowania > Egzaminy » Egraminy = Zdajgcy egzamin

PLANCWANIE EGZAMINU OE ZESPOL WADZORLUJACY EGZAMINATORZY DOSTEPNOSC EGZAMINATOROW ROZMIESZCZENIE STAN OWISK EGZAMINOWANIA ZDAJACY EGZAMIN INNI UCZESTHICY ADRES DOSTAWY

DANE MIEJSCA EGZAMINOWANIA | SALA 1/POEWIESKA, POZMAN, UL POEWIEJSKA 23/6

ZDAJACY PREZYPISANI DO EGFAMINU

DODA) ZDAJACEGO

I C:oby posiadaigce niszakoriczony kurs na kealifikags w zawodzie

IMIE | NAZWISKD HAZWA, UZY TKOWHNIKA PESEL | NR DOKUMENTU KWALIFKACIA OPLATA. AKCJE
Marcin 2208 E0S! FRE.0S @ %
Klawdia 230 al G0 FRELOS @ 4
Alisal 1 Bol s G507 | FRELOS @ b4
Artur v pl . EN BPOLOT @ b4
Mariiz 200 ] 537 BP0 @ %
Julia 2002 @90 r BPOLOT @ b4
1 & REKORDOWZ 6
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Definiowanie innych uczestnikéw egzaminu

Otwoérz zaktadke PROCES EGZAMINOWANIA > EGZAMINY > EGZAMINY > INNI UCZESTNICY. W przypadku egzaminu przy komputerze, w tym miejscu nalezy wpisac dane
Operatora egzaminu.

ﬁ RAPORTY  REJESTRY - PROCES EGZAMINCWANLA - PROCES TWORZEMIA ZADAN - PROFIL - WYSZUKIWARK| - EHELPDESK

[mGE\JEFCM'A"IIl PROTORCECW (W TRAKCIE GENERDWANLA: B GOTDWE DO POSSANLA: 112 ° ]

Strona ghiwna > Proces egzaminowania > Egzaminy > Egzaminy > Inni uczestnicy

PLANOWANIE EGZAMINU OE ZESPOL NADZORUJACY EGZAMIMNATOREY DDSTEPNDS'C' EGZAMINATOROW ROZMIESZCZEMIE STANOWISK EGZAMINOWAMIA ZDAJACY EGZAMIN MM UCZESTHICY ADRES DOSTAWY

DANE MIEJSCA EGZAMINOWANIA: SALA 1/POEWIEJSKA, POZNAN, UL POLWIE|SKA 23/6
ZEWNETRZNI UCZESTNICY
IMIE | NAZWISKD AKCJE
0 REKORDOWZ 0

OPERATORZY EGZAMINU

DODA]

TMIE | NAZWISKD AKCJE

0 REKORDOWZ 0

Umozliwi to zapisanie w systemie danych uczestnikéw, ktdre do tej pory nie byty sktadowane w systemie w postaci Operatoréw egzaminu. Przycisk Dodaj bedzie aktywny
do momentu odnotowania w systemie zakonczenia egzaminu. Po zakonczeniu egzaminu przycisk bedzie nieaktywny. Po najechaniu kursorem na przycisk system
zaprezentuje ,,dymek” z informacjg o tresci: ,,Nie mozna dodac operatora po zakonczeniu egzaminu”.

Infolinia pomocy SIOEPKZ, telefon: +48 22 310 20 03 godziny pracy: dnirobocze od 7:30 do 17:30 lub 24h w dni okreslone w komunikacie dyrektora CKE
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Po wecisnieciu przycisku DODAJ pojawi sie okno modalne jak na Rysunku 6. Zapisanie danych operatora w postaci imienia i nazwiska mozliwe bedzie pod warunkiem
wpisania minimum dwéch znakéw w kazdym polu. Maksymalnie bedzie mozna wpisaé 256 znakow.

DODA] OPERATORA EGZAMINU by

Imig*
mig
Mazwisko*

Mazrwisko

ZAPISE AMULLJ

Infolinia pomocy SIOEPKZ, telefon: +48 22 310 20 03 godziny pracy: dnirobocze od 7:30 do 17:30 lub 24h w dni okreslone w komunikacie dyrektora CKE
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EGZAMINACYJNA
Wybierz zaktadke Rozmieszczenie miejsc egzaminowania aby potwierdzi¢ lub zmieni¢ przydziat zdajacych do stanowisk egzaminowania, tak jak na
ponizszym rysunku. W tym miejscu mozesz ustali¢ aby np. osoba niepetnosprawna miata przydzielone stanowisko egzaminowania o fatwiejszym dostepie
(np. w pierwszym rzedzie, blizej drzwi wejsciowych)

Numer instrukcji: 0016 (wersja: 4.5)

PLANCWAMNIE EGZAMINU OE ZESPOE NADZORLJACY EGTAMINATORZY DOSTEPNOSE EGZAMIMNATOROW ROZMIESZCZENIE STANDANISK EGZAMINOWANIA TDAJACY EGTAMIN INMIUICZESTNICY ADRES DOSTAWY

DANE MIE|]SCA EGZAMINOWANIA: SALA 1/POEWIEISKA, POZNAN, UL PORWIEJSKA 23/6

MNUMER STAMOWISKA

Stanowisko 1

Stanowisko 2

Stancwiske 3

Stanowisko 4

Stanowiske 5

IMIE | NATWISKO

Marcin

K bl

Allsa

Artur

Maris

PESEL | NR DDEUMENTU

60

a3

Stanowisko & w Juba x 350

T 1 FEATw T I
LIl | |
—~
TANDEIED & TIOR3 RN
[2] [+] =]
T 7 N -
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Wybierz zaktadke Adres dostawy, aby:

e wybrad osobe upowazniong do odbioru materiatéw egzaminacyjnych takich jak arkusze, koperty bezpieczne. Domyslnie na liscie do wyboru bedzie
widoczny tylko dyrektor OE. Aby na liscie pojawita sie inna osoba do wyboru, dyrektor OE musi podda¢ edycji konto takiej osoby i zaznaczy¢ opcje
Upowaznienie do odbioru arkuszy, po tej operacji osoba taka pojawi sie na liScie wyboru oséb upowaznionych do odbioru arkuszy
egzaminacyjnych

e wybradinny adres dostawy niz adres osrodka egzaminacyjnego, w ktérym przeprowadzany jest egzamin
Uwaga: tylko w uzasadnionych przypadkach i za zgodg OKE mozna wybrac¢ inny adres dostawy niz adres osrodka egzaminacyjnego.

Planowanie egzaminu mozna w dowolnym momencie wstrzymac i powrdci¢ do niego wybierajgc z menu Proces egzaminowania -> Egzaminy ->
Egzaminy.

Aby sprawdzi¢ jakie egzaminy dopiero planujemy (jestesmy w trakcie planowania) oraz jakie egzaminy sg juz zaplanowane
a. Zlisty rozwijanej Sesja wybierz wtasciwg sesje egzaminacyjng
b. Zlisty rozwijanej Rodzaj egzaminu, wybierz Pisemny - komputerowy
c. Nastepnie wybierz przycisk Szukaj

Na ekranie pojawi sie lista zaplanowanych (status: przestany) oraz bedacych w trakcie planowania (status: nieprzestany) egzaminéw. Egzaminy w
trakcie planowania mozna edytowac wybierajac przycisk Edycja (ikona otéwka) jak na ponizszym rysunku

Infolinia pomocy SIOEPKZ, telefon: +48 22 310 20 03 godziny pracy: dnirobocze od 7:30 do 17:30 lub 24h w dni okreslone w komunikacie dyrektora CKE
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Numer instrukcji: 0016 (wersja: 4.5)

System Info Obstugi E ing MACIE] TESTOWY
s I 0 E P KZ . 'm _rmat:'u"y_ . I'ng E;ammo'w AR PRACOWRNIK OE | HEL523112911 o c
o) Potwierdzajgoych Kwalifikacje w Zawodzie I = WYLOGLU
AUTOMATYCZNE WYLOGOWAMIE ZA 20:00
ZALOGOWAND DO 306405-135NW  ZMIEN OF
“ RAPORTY  REJESTRY - PROCES EGZAMINCOWANLA - PROCES TWORZENIA ZADAN - PROFIL - WYSZUKIWARKI - EHELPDESK

URAGAZ GENERDWAMIE PROTORDRGW (W TRAKCIE GENEROWANLA: B GOTOWE 0O POSSANLA: 112 ° ]

Strona gldwna > Proces egzaminowania > Egzaminy > Egzamiry
2Arong giwnd B B ! ¥

EGZAMINY

DODA] NOWY EGZAMIN PRZEKAZ DO OKE HARMOMNOGRAM EGZAMINOW

] i Piserminy - ifikaci
@ Sesja testowa W xkumpn%rmuy Kwalifikacja
|
SHEAD TERMIN RODZA] IDENTYFKATOR
LI ososowy POLACIENIE EGZAMINU EGZAMINU WWALIRKAGIA o
SR 300112023 Pisamiy -
| | 2EeMO Brak 14:00:00 komputercwy BPO.0Y, FREDS  306405-135NW

w | Wybierz status akceptacji w | Liczba zdajgcych od Liczba zdajgcych do QL SZUKA] 7]
Oznaczenie
MIEJSCE DATA STATUS
EGZAMINOWANIA 00> DATA STRTUSU PRZEKAZANLA o OD OKE EGZAMINATORA ‘“QO
s - 2023-11-30 08:07:33 i _
sala 1/Podwiejska Mizprzestany Maciei Testomy - Nie dotyczy 6] X £ =
1 1 REKORDOWZ 1

Infolinia pomocy SIOEPKZ, telefon: +48 22 310 20 03 godziny pracy: dnirobocze od 7:30 do 17:30 lub 24h w dni okreslone w komunikacie dyrektora CKE

Strona 34237



CENTRALNA
KOMISJA
EGZAMINACYJNA Numer instrukcji: 0016 (wersja: 4.5)

Uwaga: Od wers;ji 3.69.1 SIOEPKZ, wprowadzono udogodnienie dla dyrektora OE polegajgce na tym, ze po wejsciu w edycje egzaminu mozna tatwo i szybko
zmienic jego termin. Nie trzeba zatem usuwac egzaminu, aby zaplanowac¢ go na nowo w innym terminie w ramach dostepnego harmonogramu. W tym
celu wystarczy wybraé przycisk ZMIEN TERMIN

dostepny w zaktadce Planowanie Egzaminu OE

ZMIANA TERMINU b

WYBIERZ DZIEN, W KTORYM BEDZIE PRZEPROWADZONY EGZAMIN
® 30.11.2023 O 01122025

OKRESL, W RAMACH KTORE] ZMIANY BEDZIE PRZEPROWADZONY EGZAMIN
O Zmiana: 10:00, godzina: 10:00
C Zmiana: 12:00, godzina: 12:00
® Imiana: 14:00, godzina: 14:00

ZMIER ANULUJ
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Po wejsciu w edycje egzaminu nalezy wybra¢ przycisk Przekaz do OKE.

@ A AA+

System Info Obshugi Egzaming
@] SIOEPKZ | Znommizsi

ZALOGOWAND DO: 306405-135NW  ZMIEN OF

Numer instrukcji: 0016 (wersja: 4.5)

MACIE] TESTOWY

PRACOWNIK OE | HELS23112011 O WYLOGLJ
AUTOMATYCZNE WYLOGOWANIE ZA 2000 <=

Termin egzaminu

30-11-2023 14:00

ZMIEN TERMIN

MIEJSCE EGZAMINU
Miejsca egzaminu
sala 1/P

Uwag

Liczba =f k cathowita/dostepna

PRZEKAZ DO OKE

“ RAPORTY  REJESTRY - PROCES EGZAMINOWANILA - PROCES TWORZENIA ZADAN - PROFIL - WHYSZUKIWARKI - EHELPDESK
MRS GENERTWANIE PROTCEORCN (W TRAKCIE GENERDTWANLA: B GOTDIWE DO POESANLA: 112 '° ]
Strona ghiwna » Proces egzaminowania » Egzaminy > Egzaminy > Planowanie egzaminu O
PLANCWANIE EGZAMINU OE ZESPOL NADZORUJACY EGZAMIMATORZY DOSTEPNOSC EGZAMINATOROW ROZMIESZCZENIE STANOWISK EGZAMINOWARNIA ZDAJACY EGZAMIN IWMNI UCZESTNICY ADRES DOSTAWY
EDYCJA EGZAMINU
Sesja Rodzaj egzaminu Kwalifikacja Oznaczenie
Sesja testowa Pisemny - komputerowy 20231130/306405-135NW /92845359

Imiana, w ramach ktdrej bedzie preeprowadzony egzamin

14:00

MIEJSCE EGZAMINOWANIA

ZAPISZ POWROT

Po wybraniu przycisku Przekaz do OKE dane o zaplanowanym egzaminie zostang przekazane do OKE.

Infolinia pomocy SIOEPKZ, telefon: +48 22 310 20 03 godziny pracy: dnirobocze od 7:30 do 17:30 lub 24h w dni okreslone w komunikacie dyrektora CKE
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Zaplanowane egzaminy mozna sprawdzi¢ wybierajgc z menu Proces egzaminowania -> Egzaminy -> Egzaminy.
Z listy rozwijanej Sesja wybierz wtasciwg sesje egzaminacyjng
Z listy rozwijanej Rodzaj egzaminu, wybierz Pisemny - komputerowy
Nastepnie wybierz przycisk Szukaj

Na ekranie pojawi sie lista zaplanowanych (status: przestany)

ﬂ SIOEPKZ

ZALOGOWANO DO: 306405-135NW  ZMIEN OF

System Informatyczny Obstugi Egzaminow A AN MACIE] TESTOWY o
Potwierdzajgcych Kwalifikacje w Zawodzie PRACOWNIK OE | HEL523112511 o WYLOGLU)
AUTOMATYCZNE WYLOGOWARNIE ZA 20:00

“ RAPORTY  REIESTRY - PROCES EGZAMINOWANIA - PROCES TWORZEMIA ZADAN - PROFIL - WYSZUKIWARKI ~ EHELPDESK

WPMREAX (5 MERDWANIE PROTOEDLIN W TRAKCIE GEMERDWANLA: I GOTDIWE DO POERAMLA: 113 o ]

Strona ghiwna > Proces egzaminowania = Egzaminy > Egzaminy

EGZAMINY

DODA] NOWY EGZAMIN PRZEKAY DO OKE HARMONOGRAM EGZAMINOW
@ Sesja testowa v [ Eiosr%?mé;m}' Kwalifikacja ~ | Wybierz status akceptaci w | Liczba zdajgcych od Liczba zdajacych do CLSZUKA]

Oznaczenie

— SKLAD TERMIN RODZA] MIEJSCE DATA STATUS
|_| POLACIENIE _— EWALIFKAC)A IDENTYRIKATOR DE m@ DATA STATUSU A LPNIAGE O OKE . AKC]E
e 30.11.2023 Pisemny - - ~ ! L ) ) 2023-11-30 08:3350 | 30.11.2023 ) _
ZENRONDAY Brak 240000 komputerowy BPOUDN, FRE.OS 3064051 35MW sala 1/Pohwiejska Przestany Macie] Testowy P— Mie dotycry D L =
1 1 REKORDOWZ 1
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Uwaga: Kazdy zaplanowany przez OE i przestany do OKE egzamin wymaga zaakceptowania go przez pracownika OKE. Jezeli zaplanowany egzamin zostanie
zaakceptowany w kolumnie Status bedzie widoczny wpis Zaakceptowany jak na ponizszym rysunku

System Informatyczny Obstugi Egzamindw MACIE] TESTOWY
ﬂ a-AA+
Pt S I 0 E P KZ Potwierdzajacych Kwalifikace w Zawodzie PRACOWRNIK OE | HELS23112911 g WYLOGLUJ
AUTOMATYCZNE WYLOGOWANIE ZA 20:00

ZALOGOWANO DO: 306405-135NW  ZMIEN OF

Numer instrukcji: 0016 (wersja: 4.5)

“ RAPORTY  REJESTRY - PROCES EGZAMINOWANIA - PROCES TWORZENIA ZADAN - PROFIL - WYSZLUKIWARK] ~ EHELPDESK

[m GENERDWANIE PROTOEOROMW (W TRAKCIE GEMERDWANLE: | GOTDWE DO FOSSANLE: 113 '° ]

Strona ghwna = Proces egzaminowania > Egzamiriy = Egzamirmy

EGZAMINY

DODA] NOWY EGZAMIN PRZEKAZ DO OKE HARMONOGRAM EGZAMINOW
@ Sesja testowa W | EICIST%?L%I-'DW}' Kwalifikacja ~ | Wybierz status akceptacji v~ | Liczba zdajaoych od Liczba zdajaoych do CLSZUKA]

Oznaczenie
SKLAD TERMIN RODZA) MIEJSCE IDWATA STATUS
| | POLACTEMIE — — EWALIFIKACIA  IDENTYFIKATOR DE STATUS DATA STATUSU " LWAGI OD DKE : ANCJE
30.11.2023 Pizammy - 2023-11-3008:39:33  30.11.2023
Lt Brak EPCL01, FRE.OS 306405-135MW I3 1/Pohwicisk Zazkraptows - Mie dotyczy =
- = 14:00:00 homparteroeey ! = wissha SHeER v Dyrektor Maciej 08:33:50 . @ L=

1 REKORDOWZ 1

Uwaga: Dyrektor/pracownik OE dodaje i przekazuje do OKE tyle egzamindw dla czesci pisemnej na stanowiskach komputerowych, az zaplanuje
egzaminy dla wszystkich zdajgcych dla tego typu egzaminu.

Uwaga: Tylko upowaznione w SIOEPKZ miejsca egzaminowania bedg dostepne podczas planowania egzamindw na podstawie harmonogramoéw
udostepnianych przez OKE.

Uwaga: Sktady zespotéw nadzorujacych dla danego egzaminu pracownik OE moze modyfikowa¢ na dowolnym etapie realizacji planowania (nawet w dniu

egzaminu).
Infolinia pomocy SIOEPKZ, telefon: +48 22 310 20 03 godziny pracy: dnirobocze od 7:30 do 17:30 lub 24h w dni okreslone w komunikacie dyrektora CKE
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CENTRALNA
KOMISJA
EGZAMINACYJNA Numer instrukcji: 0016 (wersja: 4.5)

W przypadku problemoéw prosimy o kontakt z infolinia pomocy SIOEPKZ,
telefon: +48 22 310 20 03
godziny pracy:

dni robocze od 7:30 do 17:30

dni okreslone w komunikacie dyrektora CKE: tryb pracy 24h

Infolinia pomocy SIOEPKZ, telefon: +48 22 310 20 03 godziny pracy: dnirobocze od 7:30 do 17:30 lub 24h w dni okreslone w komunikacie dyrektora CKE
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