CENTRALNA
KOMISJA
EGZAMINACYJNA

Numer instrukcji dla Dyrektora OE: 0009 (wersja: 4.5)

Instrukcja weryfikacji ztozonych deklaracji przystgpienia do egzaminu
potwierdzajgcego kwalifikacje w zawodzie w imieniu osdb, dla ktérych OE ma
zorganizowac egzamin potwierdzajgcy kwalifikacje w zawodzie.

Stowniczek pojec:

CKE: Centralna Komisja Egzaminacyjna

OKE: Okregowa Komisja Egzaminacyjna

OE: Osrodek Egzaminacyjny

SIOEPKZ: System Informatyczny Obstugi Egzaminéw Potwierdzajgcych Kwalifikacje w Zawodzie

Dyrektor OE: Dyrektor Osrodka Egzaminacyjnego

Zdajacy: Jest to osoba, ktérej dane zostaty wprowadzone do SIOEPKZ, spetniajgca przynajmniej jeden z

ponizszych warunkow:

- istnieje w wykazie absolwentow (obowigzkowo przekazywanym przez dyrektora szkoty do OKE, do 7
dni po zakonczeniu roku szkolnego), ktérzy ukonczyli szkote wraz z informacja o posiadanych przez
absolwentow swiadectwach potwierdzajgcych kwalifikacje w zawodzie, uzyskanych w trakcie
ksztatcenia w szkole; uwaga: na wykazach absolwentéw znajduja sie takze osoby, ktore nie posiadaja
Swiadectw potwierdzajgcych kwalifikacje w zawodzie bez wzgledu na to czy sktadaty one deklaracje

przystapienia do egzaminu, czy tez nie;

- OE zamierza w jej imieniu przesta¢ do OKE deklaracje przystgpienia do egzaminu potwierdzajacego
kwalifikacje w zawodzie;

- OE ztozyta w jej imieniu do OKE deklaracje przystgpienia do egzaminu potwierdzajgcego kwalifikacje
w zawodzie;

- samodzielnie ztozyta deklaracje przystgpienia do egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje w
zawodzie;

- przystapita do egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie;

- otrzymata Swiadectwo potwierdzajgce kwalifikacje w zawodzie;

- otrzymata dyplom potwierdzajacy kwalifikacje w zawodzie;

- jest uprawniona do otrzymania swiadectwa potwierdzajgcego kwalifikacje wzawodzie;

- jest uprawniona do otrzymania dyplomu potwierdzajgcego kwalifikacje w zawodzie;

Deklaracja: Papierowy dokument wypetniany i sygnowany podpisem przez Zdajgcego, sktadany do OE lub OKE

Deklaracja
przestana:

w celu przystgpienia do egzaminu potwierdzajgcego kwalifikacje w zawodzie.

Deklaracja przystapienia do egzaminu potwierdzajgcego kwalifikacje w zawodzie ztozona w SIOEPKZ

Infolinia pomocy SIOEPKZ, telefon: +48 22 310 20 03 godziny pracy: dni robocze od 7:30 do 17:30 lub 24h w dni okreslone w komunikacie dyrektora CKE

Strona1z30



CENTRALNA
KOMISJA
EGZAMINACYJNA

Uwaga:
Uwaga:

Deklaracja

Numer instrukcji dla Dyrektora OE: 0009 (wersja: 4.5)
do:

- OE, przez Zdajacego,
- OE, przez pracownika OE w imieniu Zdajacego,

OE, przez uprawniony podmiot w imieniu Zdajacego,

OKE, przez Zdajacego,

OKE, przez pracownika OKE w imieniu Zdajacego,

- OKE, przez uprawniony podmiot w imieniu Zdajacego.

Deklaracja przestana do SIOEPKZ nie jest automatycznie przyjmowana/akceptowana przez OKE.
Deklaracja przestana moze zostaé zaakceptowana lub zgodnie z wiasciwymi przepisami
prawa

zaakceptowana: Formalnie zaakceptowana deklaracja przystgpienia do egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje

Deklaracja

w zawodzie ztozona w SIOEPKZ, ktéra zostata zarejestrowana i przyjeta przez OKE.

Akceptuje ztozong deklaracje pracownik:

- OE, jezeli deklaracje w OE (w sposdb prawidtowy) ztozyt Zdajacy,

- OE, jezeli deklaracje w OE (w sposoéb prawidtowy) ztozyt pracownik OE w imieniu Zdajacego,

- OE, jezeli deklaracje w OE (w sposdb prawidtowy) ztozyt uprawniony podmiot w imieniu Zdajgcego,
- OKE, jezeli deklaracje w OKE (w sposdb prawidtowy) ztozyt Zdajacy,

- OKE, jezeli deklaracje w OKE (w sposob prawidtowy) ztozyt pracownik OKE w imieniuZdajgcego.

- OKE, jezeli deklaracje w OKE (w sposéb prawidtowy) ztozyt uprawniony podmiot wimieniu
Zdajacego.

: Formalnie odrzucona deklaracja przystgpienia do egzaminu potwierdzajgcego kwalifikacje

Deklaracja

w zawodzie ztozona w SIOEPKZ,.

Odrzuca ztozong deklaracje pracownik:

- OE, jezeli deklaracje w OE (w spos6b nieprawidtowy) ztozyt Zdajacy,

- OE, jezeli deklaracje w OE (w sposdb nieprawidtowy) ztozyt pracownik OE w imieniuZdajgcego,

- OE, jezeli deklaracje w OE (w sposdb nieprawidtowy) ztozyt uprawniony podmiot wimieniu
Zdajacego,

- OKE, jezeli deklaracje w OKE (w sposdb nieprawidtowy) ztozyt Zdajacy,

- OKE, jezeli deklaracje w OKE (w sposob nieprawidtowy) ztozyt pracownik OKE w imieniu Zdajgcego.
- OKE, jezeli deklaracje w OKE (w sposdb nieprawidtowy) ztozyt uprawniony podmiot w imieniu
Zdajacego.

w poczekalni: Formalnie zaakceptowana deklaracja przystgpienia do egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje w

zawodzie ztozona w SIOEPKZ, ktdra zostata zarejestrowana oraz przyjeta przez OKE, ale nie moze by¢
przypisana do nadchodzacej sesji egzaminacyjnej z nastepujgcych powoddw:

- zostata przestana (ztozona) po terminie i zostanie przypisana dopiero do nastepnej nadchodzacej
sesji egzaminacyjnej,

- na wniosek Zdajgcego, zostanieprzypisana dopiero do nastepnej nadchodzacej sesji
egzaminacyjnej,

- na wniosek uprawnionego podmiotu, zostanie przypisana dopiero do nastepnej nadchodzacej sesji
egzaminacyjnej,

Infolinia pomocy SIOEPKZ, telefon: +48 22 310 20 03 godziny pracy: dni robocze od 7:30 do 17:30 lub 24h w dni okreslone w komunikacie dyrektora CKE
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Deklaracjal
nieuwzgledniona

Numer instrukcji dla Dyrektora OE: 0009 (wersja: 4.5)

planowania

: Deklaracja przystapienia do egzaminu potwierdzajgcego kwalifikacje w zawodzie ztozona w SIOEPKZ,
ktéra zostata zarejestrowana oraz przyjeta przez OKE, ale dla Zdajgcego (ktérego dotyczy deklaracja)
nie zostat jeszcze zaplanowany szczegétowy termin przeprowadzenia egzaminu lub egzamindw.

Uwaga: Bezposrednio po zakoriczeniu okresu sktadania deklaracji dla danej sesji egzaminacyjnej liczba deklaracji
nieuwzglednionych w procesie planowania egzamindw jest rdowna liczbie ztozonych i
zaakceptowanych deklaracji dla danej sesji egzaminacyjnej.

Uwaga: Liczba deklaracji nieuwzglednionych dla danej sesji egzaminacyjnej powinna zmale¢ do zera wraz z
uptywem czasu i planowaniem kolejnych egzaminéw przez Dyrektora OE.

Uwaga: Dyrektor OE po zalogowaniu do SIOEPKZ kazdorazowo otrzymuje aktualng informacje dotyczaca

deklaracji nieuwzglednionych w procesie planowania.

Informacja: Wszystkie dane osobowe oraz dane adresowe na rysunkach, sq danymi losowymi nie majgcego
odzwierciedlenia w rzeczywistosci.

Infolinia pomocy SIOEPKZ, telefon: +48 22 310 20 03 godziny pracy: dni robocze od 7:30 do 17:30 lub 24h w dni okreslone w komunikacie dyrektora CKE
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1) Zaloguj sie na konto Dyrektora OE w SIOEPKZ

a. Po poprawnym podaniu loginu oraz hasta moze zostaé¢ wyswietlona ponizsza strona.

System Infarmatyczny Obstugi Egzaminew MACIE] TESTOWY
ﬂ a-AA+
L~ s I o E P KZ | Potwierdzajgcych Kwalifikacje w Zawodzie PRACOWNIK OE | HELU23112712 g WYLOGU]
AUTOMATYCEZNE WYLOGOWARNIE ZA 19:26
ZALOGOWANO DO: 306405-135NW  ZMIEN OE

“ RAPORTY  REJESTRY - PROCES EGZAMINCWANIA ~ PROCES TWORZENIA ZADAN - PROFIL - WYSZUKIWARKI EHELPDESK

[Im GEMERDTWANIE PROTOEDEIW W TRAKTIE GENERDWANLA L GOTDWE DO POSSANLA: 113 ° ]

Strona glowna

DEKLARAC]E NIEUWZGLEDNIONE W PROCESIE PLANOWANIA EGZAMINOW

UWAGA! ZOSTAE ROZPOCZETY PROCES PLANOWANIA EGZAMINOW.
TERMIN ZAKONCZENIA PLANOWANIA: BRAK DATY W SES)I.
ISTNIEJA ZDAJACY, DLA KTORYCH NIE ZOSTALY ZAPLANOWANE EGZAMINY. LICZEA ZEOZONYCH DEKLARAC]!, DLA KTORYCH NALEZY ZAPLANOWAC EGZAMINY WYNOSI: 5

3

SESA IMIE | NAZWISKD KWALIAKACIE OKE - PRAKTYCZNY IDENTYFIKATOR OF - PRAKTYCZNY OKE - FISEMNY IDENTYFIKATOR OF - PISEMINY ARCIE
Sesjatestowa  Jakub o FRELOS Okrggowa Komisja Egzaminacyjna w Poznaniu  306405-135MW - PLUS - 32K0EA POLICEALMNA W POEMANIL - Okregowa Komisja Egzaminacyjna w Poznaniu | 306405-135NW - PLUS - SZKORA POLICEALNA W POZMANIU
Sesjatestowa  Hanna FRICOS Okrggowa Komisja Egzaminacyjna w Poznaniu | 306405-135MW - PLUS - 3ZK0EA POLICEALNA W POEMANIL - Okregowa Komisja Egzaminacyjna w Poznaniu | 306405-135NW - PLUS - SZKORA POLICEALNA W POZMANIU
Sesjatestowa | Aneta 1 FREOS Okrggowa Komisja Egzaminacyjna w Poznaniu  306405-135MW - PLUS - 32K0EA POLICEALMNA W POEMANIL - Okregowa Komisja Egzaminacyjna w Poznaniu | 306405-135NW - PLUS - SZKORA POLICEALNA W POZMANIU
Sesjatestowa  Jani FRICO4 Okrggowa Komisja Egzaminacyjna w Poznaniu | 306405-135MW - PLUS - 3ZK0EA POLICEALNA W POEMANIL - Okregowa Komisja Egzaminacyjna w Poznaniu | 306405-135NW - PLUS - SZKORA POLICEALNA W POZMANIU
Sesja testowa | Marcelil] ° FRICOE Okregowa Komisja Egzaminacyjna w Poznaniu  306405-135MW - PLUS - SZKOLA POLICEALMNA W POZMAMIL - Okregowa Komisja Egzaminacyjna w Poznaniu  306405-135MY - PLUS - SZROEA POLICEALMA W POZMANIU

1 5 REKORDOWZ 5

CHCE ZAPLANOWAC EGZAMINY WYKONAM POZNIE]

Infolinia pomocy SIOEPKZ, telefon: +48 22 310 20 03 godziny pracy: dni robocze od 7:30 do 17:30 lub 24h w dni okreslone w komunikacie dyrektora CKE
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b. W przypadku kiedy rozpoczety zostat planowania przez OKE (oraz zostaly ztozone i zaakceptowane deklaracje na najblizszg sesje
egzaminacyjng) zostanie wyswietlona informacja o liczbie ztozonych i zaakceptowanych deklaracji dotyczacych Zdajacych, dla ktorych nie
zaplanowano jeszcze egzamindw (tak jak na ponizszym rysunku). Wraz z uptywem czasu i postepami zwigzanymi z planowaniem
egzamindéw przez Dyrektora OE, liczba deklaracji nieuwzglednionych, wyswietlana podczas logowania, powinna zmale¢ do zera.

System Infio Obstugi E ing MACIE] TESTOWY
S I 0 E P KZ . 'm - 'rmwany' : I'ng %zam'“cfw aAAF PRACOWNIK OE | HELUZ23112712 o
[~ Potwierdzajgcych Kwalifikacje w Zawodzie | P WYLOGU]
AUTOMATYCZNE WYLOGOWANIE ZA 19:26
ZALOGOWAND DO: 306405-135NW  ZMIER OE

“ RAPORTY  REJESTRY - PROCES EGZAMINCWANILA ~ PROCES TWORZENIA ZADAN - PROFIL - WYSZUKIWARK] ~ EHELPDESK

[mﬁi\l!FD’ﬂ'A"IIEPECITDRGLtW W TRAKCIE GENERDWAN LA Il GOTOWE DO POSSANLA: 113 ° ]

Strona ghiwna

DEKLARAC]E NIEUWZGLEDNIONE W PROCESIE PLANOWANIA EGZAMINOW

UWAGA! ZOSTAE ROZPOCZETY PROCES PLANCWARNIA EGZAMINOW.
TERMIN ZAKONCZENIA PLANOWANIA: BRAK DATY W SES|I.
ISTNIEJ4, ZDAJACY, DLA KTORYCH MIE ZOSTAEY ZAPLANOWANE EGZAMINY. LICZBA ZEOZ0NYCH DEKLARACI, DLA KTORYCH NALETY ZAPLANOWAC EGZAMINY WYNOSI: 5

£

SESJA IMIE | NAZWASKD KINALIFAIKACIE OKE - PRAKTYCINY IDENTYFIKATOR OE - PRAKTYCZNY OKE - PISEMINY IDENTYFIKATOR OE - PISEMINY AKCJE
Sesjatestowa  Jakub = FRECOE Okregowa Komisja Egzaminacyjna w Poznania | 308405-1358W - PLUS - SZKOEA POLICEALMA W POZMANILL | Okregowa Komisja Egzaminacyjna wPoznaniu | 306405-135MW - PLUS - SZHORS POLICEALNA W POZMAMIL
Sesjatestowa  Hanna FRECDS Okregowa Komisja Egzaminacyjna w Poznania | 308405-1358W - PLUS - SZKOEA POLICEALMA W POZMANIL | Okregowa Komisja Egzaminacyjna wPoznaniu | 306405-135MW - PLUS - SZHORS POLICEALNA W POZNAM(L
Sesjatestowa | Ansta 1 FREDS Okregowa Komisja Egzaminacyjna w Poznania | 308405-1358W - PLUS - SZKOEA POLICEALMA W POZMANIL | Okregowa Komisja Egzaminacyjna wPoznaniu | 306405-135MW - PLUS - SZHORS POLICEALNA W POZMAMILU
Sesja testowa | Jan FRICD4 Okregowa Komisja Egzaminacyjna w Poznani | 306405-1358W - PLUS - SZKOEA POLICEALNA W POZMANIL | Okregowa Komisja Egzaminacyjna w Poznaniu | 306405-135NW - PLUS - SZKOEA POLICEALNA W POZNAMIU
Sesjatestowa  Marcelif] i FRE.D4 Okragowa Komisja Egzaminacyjna w Poznaniu | 308406 135MW - PLUS - SZKOLA POLICEALMA W PCZMANIL | Okregowa Komisja Egzaminacyjna w Poznaniu | 306405-135MW - PLUS - SZKORA POLICEALNA W POZNAMIU

1 5 REKORDOWZ 5

CHCE ZAPLANOWAC EGZAMINY WYKONAM POZNIE]

Infolinia pomocy SIOEPKZ, telefon: +48 22 310 20 03 godziny pracy: dni robocze od 7:30 do 17:30 lub 24h w dni okreslone w komunikacie dyrektora CKE

Strona 5z 30



Sesja testowa
Sesja testowa
Sesja testowa
Sesja testowa

Sesja testowa

CENTRALNA
KOMISJA
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Numer instrukcji: 0009 (wersja: 4.5)
a. Jezeliistniejg deklaracje nieuwzglednione w procesie planowania, to cate gtdwne menu SIOEPKZ zostanie zablokowane dla Dyrektora
OE, do momentu wybrania jednej z dwdch opcji:

a. Wykonam péiniej (jezeli chce wrdci¢ do korzystania z SIOEPKZ i mie¢ dostep do wszystkich opcji menu)

b. Chce zaplanowa¢ egzaminy (jezeli chce przejs¢ automatycznie do menu Proces egzaminowania -> Egzaminy -> Egzaminy)

Wymuszony wybér jednego z przyciskow przez Dyrektora OE, pozwala mu zapoznac sie z najwazniejszg dla niego przeznaczong informacja:
Dla kogo musze zaplanowac jeszcze egzamin w oparciu o harmonogram udostepniony przez OKE.

IMIE | NATWISKD KWALIAIKACIE OKE - PRAKTYWCZNY

Jakub . FRE_OS Okregowa Komisja Egzaminacyjna w Poznaniu
Hanna FRE_OS Okregowa Komisja Egzaminacyjna w Poznaniu
Aneta v FREDS Okregowa Komisja Egzaminacyjna w Poznaniu
Jani] FRECD4 Okregowa Komisja Egzaminacyjna w Poznaniu
Marceli £ j FRE.D4 Okregowa Komisja Egzaminacyjna w Poznaniu

IDENTYFRIKATOR OF - PRAKTYCZNY

306405-135NW - PLUS - SZKOEA POLICEALNA W PCZMANIL

30605-135MW - PLUS - SZKOEA POLICEALNA W PCZMANIL

30EA05-135MW - PLUIS - STKOEA POLICEALNA W POZMAMIL

30EA05-135MW - PLUS - SZKOLA POLICEALNA W POZMAMIL

30EA05-13EMW - PLUS - SZKOLA POLICEALNA W POZMAMIL

1

DKE - PISEMNY

Okregowa Komisja Egzaminacyjna w Poznaniu
Okregowa Komisja Egzaminacyjna w Poznaniu
Okregmwa Komisja Egzaminacyjna w Poznaniu
Ckregowa Komisja Egzaminacyjna w Poznaniu

Cikregowa Komisja Egzaminacyjna w Poznaniu

WYBIERZ JEDNA Z OPCJI ABY ODBLOKOWAC

. X PANEL DYREKTORA QE

IDENTYFIKATOR OE - PISENMINY AKCJE
306405-135NWY - PLUS - SZKORA POLICEALMA W POZMANIU
306405-135MW - PLUS - SZKOEA POLICEALMA W POZNAMIU
306405-135NY - PLUS - SZKO0RA POLICEALMA W POZNANIU
30EA05-135MW - PLUS - SZKOEA POLICEALMA W POZNAMIU
30EA05-135MW - PLUS - SZKOEA POLICEALMA W POZNAMIU

5 REKORDOWZ 5

Infolinia pomocy SIOEPKZ, telefon: +48 22 310 20 03 godziny pracy: dni robocze od 7:30 do 17:30 lub 24h w dni okreslone w komunikacie dyrektora CKE
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1. Wybierz przycisk Chce zaplanowac¢ egzaminy jezeli otrzymates komunikat od OKE o mozliwosci rozpoczecia planowania egzamindow:

a. Komunikat o mozliwosci rozpoczecia planowania egzamindw OKE wysle do Dyrektorédw OE nie wczesniej niz 7 dni po
opublikowaniu oficjalnych wynikdéw z poprzedniej sesji egzaminacyjnej, kiedy to zamknieta zostanie prawna mozliwos¢ skfadnia
deklaracji przez osoby, ktére otrzymaty negatywny wynik egzaminu z kwalifikacji, i zamierzajg powtdrzyé egzamin z poprzedniej
sesji w nadchodzacej sesji egzaminacyjnej.

b. Szczegdétowe planowanie egzamindw opisuje instrukcja: Planowanie egzamindéw przez Dyrektora OE

2. Woybierz przycisk Wykonam pézniej aby odblokowac¢ wszystkie opcje SIOEPKZ dla Dyrektora OE

Infolinia pomocy SIOEPKZ, telefon: +48 22 310 20 03 godziny pracy: dni robocze od 7:30 do 17:30 lub 24h w dni okreslone w komunikacie dyrektora CKE
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Numer instrukcji: 0009 (wersja: 4.5)

1. Metoda pierwsza weryfikacji ztozonych deklaracji

a. Wybierz z menu Proces egzaminowania -> Deklaracje -> Akceptacja deklaracji (tak jak na ponizszym rysunku).

5 Infal Obstugi E ind
© SIOEPKZ | immia

ZALOGOWANO DO: 306405-135NW  ZMIEN OE

@

MACIE] TESTOWY

PRACOWNIK OF | HELU23112712 WYLOGU)
AUTOMATYCZNE WYLOGOWANIE A 2000 <

ﬁ RAPORTY  REJESTRY - PROCES EGZAMINOWANLA ~

[mE\IERD"\.‘A’“I[ PROTOSOLAW (W TRAKCIE GEMEROWANLA: B, GOTOWE D0 FOERANIA: 112 ° ]

Strona ghiwna

BRAK MOWYCH POWIADOMIER

Infolinia pomocy SIOEPKZ, telefon: +48 22 310 20 03 godziny pracy: dni robocze od 7:30 do 17:30 lub 24h w dni okreslone w komunikacie dyrektora CKE

PROCES TWORZENIA ZADAN -

DEKLARACIE J AKCEPTACIA DEKLARACH

PROFIL - WYSZUKIWARK] - EHELPDESK

Strona 8z 30

TERMINY SESII DEXLARACIE MIEUWEGLEDNIONE
EGEAMINY v TARZADZANIE DEKLARACAMI
STATYSTYK] DILA SESI

DANE DO WaAGH P12

DATY GRAMICZNE DLA SESJI
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b. Po wybraniu z menu Proces egzaminowania -> Deklaracje -> Akceptacja Deklaracji pojawi sie strona (tak jak na ponizszym
rysunku).

System Informatyczny Obstugi Egzamingw MACIE] TESTOWY
ﬂ a-AAT
[ SI 0 E P KZ | Potwierdzajgcych Kwalifikacje w Zawodzie PRACOWNIK OF | HELUZ3112712 g WYLOGU)
AUTOMATYCZNE WYLOGOWANIE ZA 20:00
ZALOGOWANO DO: 306405-135NW  ZMIEN OE

“ RAPORTY  REJESTRY - PROCES EGZAMINOWAMNIA - PROCES TWORZENIA ZADAN - PROFIL - WYSZUKIWARK] - EHELPDESK
[lmE-E\ERD’ﬂ'AYI! PROTOROLCW (W TRAKCIE GEMERDWANLA: B, GOTOWE D0 FOERANIA: 112 . ]
Strona giowna > Proces egraminowania = Deklaracje » Akceptacja deklaradji
DEKLARACIE | WNIOSKI
| © AKCEPTUJ ‘ | 2 oDRZUC | | 2 POCZEKALNIA
@ Wyhierz status w | Wybierz rozporzgdzenie w | Wybierz kwalifikacje v 5e5ja w CL.SZUKA]
] wwe ZAWOD WAL IFIKAC)A ZHOZENIE WHIOSKL SESJA IMIE | NAZWISKD PESEL / NUMER DOKUMENTU TOZSAMOSC KEZ DATA OPERACH LOGIN LUZYTKOWHNIKA AKCJE

0 REKORDOWZ 0

Infolinia pomocy SIOEPKZ, telefon: +48 22 310 20 03 godziny pracy: dni robocze od 7:30 do 17:30 lub 24h w dni okreslone w komunikacie dyrektora CKE
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2. Zlisty rozwijanej Wybierz status wskaz Zaakceptowana (przekazana do OKE) (tak jak na ponizszym rysunku).

System Infarmatyczny Obstugi Egzamincw MACIE] TESTOWY
SI 0 E P KZ ! i i M y- .g = i a-AA+ PRACOWNIK OE | HELU23112712 o)
[ Potwierdzajgcych Kwalifikacje w Zawodzie I ) WYLOGUJ
AUTOMATYCZNE WYLOGOWARNIE ZA 20:00
TALOGOWAND DO: 306405-135NW  ZMIEN OF
“ RAPORTY  REJESTRY - PROCES EGZAMINOWAMIA - PROCES TWORZENIA ZADAN - PROFIL-  WYSZUKIWARKI»  EHELPDESK
[I.H.IE\IERD’A'A‘IIE PROTOECLOW (W TRAKCIE GENERDWANLA: B, GOTOWE DO FOERANLE: 113 . ]
Strona gidwna = Proces egzaminowania = Deklaracje = Akceptacja defdaradji
DEKLARAC]E | WNIOSKI
| 2 AKCEPTU) | | 2 oDRzZUC | | ) POCZEKALMIA
@ Wyhierz status w | Wybierz rozporzadzenie w~ | Wybierz kwalifikacje w  5esja W O, 5ZUKA]
Wibierz status
|:| TYP ZAWOD KWALIFIKAC)A ZHOFENIE WhiosKy | Preestana . PESEL / NUMER DOKUMENTU TOZSAMOSC KKZ DATA DPERACJ LOGIN LIZYTKOWNIKA AKCJE
,
Odrmacons " 0 REKORDOWZ 0
W poczekalni
Z migracji

Infolinia pomocy SIOEPKZ, telefon: +48 22 310 20 03 godziny pracy: dni robocze od 7:30 do 17:30 lub 24h w dni okreslone w komunikacie dyrektora CKE
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CENTRALNA
KOMISJA
EGZAMINACYJNA Numer instrukcji: 0009 (wersja: 4.5)

3. Z listy rozwijanej Wybierz rozporzadzenie wskaz Formute:

(tak jak na ponizszym rysunku).

System Informatyczny Obstugi Egzamingw MACIE] TESTOWY
ﬂ a-AA+
Pt SI 0 E P KZ | Potwierdzajacych Kwalifikacje w Zawodzie PRACOWNIK OF | HELUZ3112712 é WYLOGU)
AUTOMATYCZNE WYLOGOWARNIE ZA 20:00
ZALOGOWANO DO: 306405-135NW  ZMIEN OF

“ RAPORTY  REJESTRY - PROCES EGZAMINOWAMIA - PROCES TWORZEMLA ZADAN ~ PROFIL - WYSZLIKIWARE - EHELPOESK

[m CEMERCWANIE PROTOSDLOW (W TRAKCIE CEMERDWANLA: B, GOTOWE DD FOSRANLA: 112 '° ]

Strona ghiwng > Proces egraminowania > Deklaracje » Akceptacja deklaradi

DEKLARAC]E | WNIOSKI

| 2 AKCEPTU) | | 2 oDRZUC ‘ | 2 POCZEKALNIA

@ Zaakceptowana ~  Wybierz rozporzadzenie ~ | Wybierz kwalifikacje v | 5esja A4 QL SZUKA]
Wibierz rozporzadeenis
|:| ™ P KWALIFIKACIA ZHOZENIE WNIOSKL SESJA IMIE | NAZWISKD Formuta 2017 D&C) KKZ DATA OPERAC LOGIN UZYTROWNIKA AKCJE

0 REKDRDOWZ 0

Infolinia pomocy SIOEPKZ, telefon: +48 22 310 20 03 godziny pracy: dni robocze od 7:30 do 17:30 lub 24h w dni okreslone w komunikacie dyrektora CKE
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CENTRALNA
KOMISJA
EGZAMINACYJNA

Sesja testowa

(tak jak na ponizszym rysunku).

System Informatyczny Obstugi Egzamincw

q SI 0 E P KZ | Potwierdzajgcych Kwalifikacje w Zawodzie

ZALOGOWANO DOD: 306405-135NW  ZMIER OF

Numer instrukcji: 0009 (wersja: 4.5)
4. Zlisty rozwijanej Wybierz sesje egzaminacyjng wskaz wtasciwg sesje egzaminacyjng do ktérej zostaty ztozone deklaracje np.:

o

MACIE] TESTOWY
PRACOWRNIK OF | HELUZ3112712
AUTOMATYCZNE WYLOGOWAMIE ZA 20:00

2 =

“ RAPORTY REJESTRY-  PROCES EGZAMIMOWAMIA-  PROCES TWORZEMIAZADAN-  PROFIL-  WYSZUKIWARKI-  EHELPDESK
[mzusnm‘mu PROTCHCLCW (W TRAKCIE GEMERCWANLA: B, GOTOWE D0 FOERANIA: 1a ° ]

Strona ghiwna » Proces egzaminowania » Deklaracje » AkCeptacia deklaradi
DEKLARACIE | WNIOSKI
| © AKCEPTU) | | © oDRzUC | | 2 POCZEKALMIA

@ Zaakceptowana ~  Wybierz rozporzgdzenie ~ | Wybierz kwalifikacje ~  5esja testowa w

Sezja
] e ZAWHD KWALIFIKACIA ZHOZENIE WNIOSKU SESJA IMIE | NAZWISKO PESEL / NUMER DOKUMENTU TOZSAMOSCH KKZ DATA | Nisprzypizana sesja
Fmiana 08

2024 Zima

Infolinia pomocy SIOEPKZ, telefon: +48 22 310 20 03 godziny pracy: dni robocze od 7:30 do 17:30 lub 24h w dni okreslone w komunikacie dyrektora CKE
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CENTRALNA
KOMISJA
EGZAMINACYJNA

Numer instrukcji: 0009 (wersja: 4.5)

5. Woybierz przycisk Szukaj aby wyszukac zaakceptowane (przekazane do OKE) deklaracje przystgpienia do egzaminu potwierdzajgcego

kwalifikacje w zawodzie (tak jak na ponizszym rysunku).

System Informaty Obshugi E ing
© SIOEPKZ | e

ZALOGOWANO DO: 306405-135NW  ZMIEN OF

@ a-AA+

MACIE] TESTOWY
PRACOWNIK OE | HELUZ3112712
AUTOMATYCZNE WYLOGOWANIE ZA 20:00

2

RAPORTY  REJESTRY - PROCES EGZAMINOWANIA - PROCES TWORZENIA ZADAN - PROFIL - WY SZUKIWARK] - EHELPDESK
[l.“l:-E\ER:M'A‘iIE PROTOEOLOW (W TRAKCIE GENERDWANLA: B, GOTOWE DO FOERANIA: na '° ]
Strona ghowna *» Proces egraminowania » Deklaracje » Akceplacja deklaradji
DEKLARAC]E | WNIOSKI
‘ =) AKCEPTUJ ‘ ‘ © oDRZUC | | 2 POCZEKALNIA
@ Zaakceptowana v | Wybierz rozporzadzenie v | Wybierz kwalifikacjg v | Sesja testowa W O, SZUKAJ
[ e ZAWOD KWALIFIKACIA ZHOZENIE WHIOSKL SESJA IMIE | NAZWISKD PESEL / NUMER DOKUMENTU TOZSAMOSC] KKZ DATA DPERAC LOGIN UZYTKOWHNIKA AKCE

0 REKORDOW?Z 0

Infolinia pomocy SIOEPKZ, telefon: +48 22 310 20 03 godziny pracy: dni robocze od 7:30 do 17:30 lub 24h w dni okreslone w komunikacie dyrektora CKE
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CENTRALNA
KOMISJA
EGZAMINACYJNA

Numer instrukcji: 0009 (wersja: 4.5)

6. Po wybraniu przycisku Szukaj wyswietlone zostang zaakceptowane (przekazane do OKE) deklaracje przystgpienia do egzaminu
potwierdzajgcego kwalifikacje w zawodzie (tak jak na ponizszym rysunku).

System Informatyczny Obstugi Egzaminow
Potwierdzajgcych Kwalifikacje w Zawodzie

ﬂ SIOEPKZ

ZALOGOWAND DO: 306405-135NW  ZMIEN OE

aAA+

MACIE] TESTOWY

PRACOWNIK OE | HELUZ3112712 g‘ WYLOGU)
AUTOMATYCZNE WYLOGOWANIE ZA 13:59

RAPORTY

REJESTRY - PROCES EGZAMINOWANIA - PROCES TWORZENIA ZADAN - PROFIL ~ WYSZUKIWARKI - EHELPDESK

WPMAEAR 52N ERTWANIE PROTDROLOW W TAKEIE GENERDWANLE: B GOTOWE DO POSSANIA: 113 ° ]

Strona gldwna > Proces egzaminowania > Deklaracje = Akceptacja deklaraci

DEKLARAC]E | WNIOSKI

| E)AKCEPTU]| | = oDRZUC ‘ ‘ & POCZEKALNIA

[ 2 Zaakcept
@ a {E‘P oWwWana

|_| Dreklaradja preystapienia do egzaminu - Uczen

|| /Shuchacz fAbsohwent 304 Podalog

—  Deklaraga preystapienia do egzaminu - Uiczen

L | istuchace tatsotwent 31504 Podolog

—  Deklaragja prystapienia do egzaminu - Uczen

L)' iStuchace tAbsoiwent 3104 Podolog

|_| Dieklaracja przystapienia do egzaminu - Uczen 514207-Technik ustug
—  Shschacr MAbsohwent kosmetyrzrych

|_| Deklaracja prrystapienia do egzaminu - Uczen 514207-Technik ustug
— | Shuechacz MAbsolwent kosmetyczrych

KWALIFIKACIA

FRK.0S

FRK.0S

FRK.0S

FRE.04

FRI.04

v Formuia 2019

2023-11-28 0935

2023-11-28 0835

2023-11-28 0835

2023-11-2810:21

2023-11-2810:1

Sesja
testowa

Sasjz
testowa

Sesjz
testowa

Sasja
testowa

Sasja
testowa

b

IMIE | MATWASD

Jakub &

Hanna” .-

Anetal

Jani,

Marceli

Wybierz kwalifikacje v Sesjatestows Ll CLS7UKA)

PESEL / NUMER DORLUMENTU LDGIN

: KKZ DATA DPERACH = - AKCJE
0207 0 ff;;fga HELUZ2112712 D -
760 ff;;fga HELUZ2112712 o =
0813 ff;;fga HELUZ2112712 o =
[T f?;;fga HELUZ3112712 D =

w7502 ff;;fga HELUZ3112712 o =

5 REKORDOWZ 5

Infolinia pomocy SIOEPKZ, telefon: +48 22 310 20 03 godziny pracy: dni robocze od 7:30 do 17:30 lub 24h w dni okreslone w komunikacie dyrektora CKE
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CENTRALNA
KOMISJA
EGZAMINACYJNA Numer instrukcji: 0009 (wersja: 4.5)

7. Dodatkowo mozna wybrac z listy Wybierz kwalifikacje oznaczenie kwalifikacji a nastepnie wybrac przycisk Szukaj aby ograniczy¢ liste
wyswietlanych zaakceptowanych (przekazanych do OKE) deklaracji do wybranej kwalifikacji (tak jak na ponizszym rysunku).

System Informatyczny Obstugi Egzamindw MACIE] TESTOWY
ﬂ a-AA+
L~ S I 0 E P KZ | Potwierdzajgoych Kwalifikacje w Zawodzie @ PRACOWNIK OF | HELUZ3112712 g WYLOGU]

AUTOMATYCZNE WYLOGOWANIE ZA 20:00
ZALOGOWANO DO: 306405-135NW  ZMIEN OF

‘ RAPORTY  REJESTRY - PROCES EGZAMINOWANIA - PROCES TWORZENIA ZADAN - PROFIL - WYSZLKIWARKI - EHELPDESK

IPMREAR (53 MERCIWAMIE PROTOECROMW N TRAKCIE GENERCWANLA: B GOTDNE DO FOSRANLA: 113 o ]

Strona ghowna = Proces egzaminowania > Dekdaracje > Akceptacja deklaracji

DEKLARAC]E | WNIOSK]

‘ @AKCEPTU]| | EDODREUC| | =) POCZEKALNIA G

@ Zaakceptowana v | Formuia 2019 v | ERKO4 v | Sesjatestowa M Cuszuka)

— ROZENIE PESEL Ff NUMER DOKUMENTU LOGIN

[] e ZANOD KINALIFIKACIA SESJA IMIE | NAZWISKD . : KKZ DATA DPERAC . — AKCJE
—  Deklaragja przystapienia do egzaminu - Uczen Shluchacz | 514207-Technik ushug _ - _ Sasja i - 2E11.2023 -

] /Absaiwent kosmetycenych FRE.04 2023-11-28 1021 temona Jan ) A 113510 HELUZ3112712 I —=
|_| Deeklaracja przystgpienia do egzaminu - Uczen MSuchacz | 514207-Technik ustug FRi. 04 J02211.28 1021 Sasja Mar\:eli .: 50 2E11.2023 HELLZ3112713 ® -
—  {Absolwent kosmetycomych testowa 11:3&:10

2 REKORDOWZ 2

Nalezy upewnic sie czy wszystkie ztozone deklaracje majg status: Zaakceptowane (przekazane do OKE)

Infolinia pomocy SIOEPKZ, telefon: +48 22 310 20 03 godziny pracy: dni robocze od 7:30 do 17:30 lub 24h w dni okreslone w komunikacie dyrektora CKE
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CENTRALNA
KOMISJA

EGZAMINACYJNA Numer instrukcji: 0009 (wersja: 4.5)
2) Metoda druga

a. Wybierz z menu Proces egzaminowania -> Deklaracje -> Zarzadzanie deklaracjami (tak jak na ponizszym rysunku).

System Informatyczny Obstugi Egzamintw MACIE] TESTOWY
ﬂ a-AA+
L~ ] SI 0 E P KZ | Potwierdzajacych Kwalifikacje w Zawodzie PRACOWNIK OF | HELU23112712 é WYLOGU)
AUTOMATYCZME WYLOGOWAMIE ZA 20:00
ZALOGOWAND DO: 306405-135MW  ZMIEN OF

‘ RAPORTY  REJESTRY - PROCES EGZAMINCWANIA - PROCES TWORZENIA ZADAN - PROFIL - WYSZUKIWARKI - EHELPDESK

APBAGAR CENERDIAANIE PROTOROLOW (W TRAKCIE GENERCWANLA: B, GOTDANE 00 FOERANLA: 112) o ] AMCEPTAC)A DEKLARAC]

TERMINY SESJI DEXLARMCE NIEUWZGLEDNIONE
Strona glowna

TARZADZANIE DEKLARAJAME
DATY GRANICZME DLA SES]I
STATYSTYK] DLA SES)I

DAME DOWAGH P12

BRAK MOWYCH POWIADOMIEN

Infolinia pomocy SIOEPKZ, telefon: +48 22 310 20 03 godziny pracy: dni robocze od 7:30 do 17:30 lub 24h w dni okreslone w komunikacie dyrektora CKE
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CENTRALNA
KOMISJA
EGZAMINACYJNA

Numer instrukcji: 0009 (wersja: 4.5)

a. Po wybraniu z menu Proces egzaminowania -> Deklaracje -> Zarzadzanie deklaracjami pojawi sie strona (tak jak na ponizszym rysunku).

System Informatyczny Obstugi Egzamindw MACIE] TESTOWY
ﬂ a-AA+
L~ S I O E P KZ | Potwierdzajgcych Kwalifikacje w Zawodzie PRACOWNIK OE | HELU23112712 g WYLOGU)

ZALOGOWAND DO: 306405-135NW  ZMIEN OF

AUTOMATYCZNE WYLOGOWAMIE ZA 20:00

‘ RAPORTY  REJESTRY - PROCES EGZAMINOWAMIA - PROCES TWORZENIA ZADAN - PROFIL - WYSZUKIWARKI - EHELPDESK

[m GEMERDIWANIE PROTDECEOW N TRAKCIE GENERDMANLA: I GOTOWE DO POSSANLA: 113 Q ]

Strona ghowna = Proces egraminowania > Deklaracje » Zarzgdranie deklaracami

ZARZADZANIE DEKLARACJAMI | WNIOSKAMI O EGZAMIN

| 2 PREYPISZ SESJE | | @POCZEKALNIA‘ | & PRZYWROC Z POCZEKALNI | STATYSTYKA

@ Rozporzadzenie  w | Hwalifikaca w  Deklaracja’ wniosek
OE, ktdre zlozyto deklarage B

w | Iaskceptowana v | Z dowolnej czesd egzaminu ~  OE dowolne hd O SZUKAJ
Przypisanalnieprzypisana sesja ~ ¥ dostosowaniami/bez dostosowan ~ | Dane zdajgcego
|:| Pokaz deklaracje przypisane do zaakceprowanych egzamingw | Wybierz KKZ hd

IMIE | NAZWISKO — NUMER DOKUMENTU TOZSAMOSC NATWA SE5)I | MIE[SCOWOSC ZAWOD KWALIFIKACIE RODZA] EGZAMINU  OKE - PRAKTYCZNY — OF - PRAKTYCZNY — OKE - FISEMINY  OF - PISEMINY = OE-MACIERZYSTE KKZ = AKCOE

0 REKORDOWZ 0

Infolinia pomocy SIOEPKZ, telefon: +48 22 310 20 03 godziny pracy: dni robocze od 7:30 do 17:30 lub 24h w dni okreslone w komunikacie dyrektora CKE
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CENTRALNA
KOMISJA
EGZAMINACYJNA Numer instrukcji: 0009 (wersja: 4.5)

b. Zlisty rozwijanej Z dowolnej czesci egzaminu wskaz:

a Pisemnej i praktycznej jezeli zamierzasz odszukac ztozone i zaakceptowane deklaracje, w skutek rejestracji ktérych Zdajacy bedzie
mogt przystapic¢ do czesci pisemnej i czesci praktycznej egzaminu. Sg to deklaracje przystgpienia do czesci pisemnej i czesci
praktycznej egzaminu potwierdzajgcego kwalifikacje w zawodzie:

i. ztoZzone po raz pierwszy dla danego Zdajacego z wybranej kwalifikacji,

ii. ztozone po raz kolejny dla danego Zdajacego, w przypadku negatywnego wyniku z czesci pisemnej iczesci praktycznej
egzaminu wybranej kwalifikacji.

b. Tylko pisemnej jezeli zamierzasz odszukac ztozone i zaakceptowane deklaracje, w skutek rejestracji ktérych Zdajacy bedzie mégt
przystapic¢ do czesci pisemnej egzaminu. Sg to deklaracje przystgpienia do czesci pisemnej egzaminu potwierdzajgcego
kwalifikacje w zawodzie:

i. ztozone po raz kolejny dla danego Zdajacego, w przypadku negatywnego wyniku z czesci pisemnej egzaminu wybranej
kwalifikacji.

¢ Tylko praktycznej jezeli zamierzasz odszukaé ztozone i zaakceptowane deklaracje, w skutek rejestracji ktorych Zdajacy bedzie
mogt przystgpi¢ do czesci praktycznej egzaminu. Sg to deklaracje przystgpienia do czesci praktycznej egzaminu potwierdzajgcego
kwalifikacje w zawodzie:

i. ztozone po raz kolejny dla danego Zdajacego, w przypadku negatywnego wyniku z czesci praktycznej egzaminu wybranej
kwalifikacji.

(tak jak na ponizszym rysunku).

Infolinia pomocy SIOEPKZ, telefon: +48 22 310 20 03 godziny pracy: dni robocze od 7:30 do 17:30 lub 24h w dni okreslone w komunikacie dyrektora CKE
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CENTRALNA
KOMISJA
EGZAMINACYJNA

System Informatyczny Obstugi Egzamindw
Potwierdzajgcych Kwalifikacje w Lawodzie

®) SIOEPKZ |

ZALOGOWANO DO: 306405-135MW  ZMIEN OF

Numer instrukcji: 0009 (wersja: 4.5)

a-AA+

MACIE] TESTOWY
PRACOWRNIK OF | HELUZ3112712

o)
o =
AUTOMATYCZNE WYLOGOWANIE ZA 20:00

WYLOGU)J

“ RAPORTY  REJESTRY - PROCES EGZAMINOWAMIA - PROCES TWORZENIA ZADAN - PROFIL - WYSZLKIWARK] = EHELPDESKE
[ImEE'\IEFDWAHIEPEDTDiCU-:W W TRAKLCIE GEMERDTWANLA: il GDTDWE DO ROSSANLL 113 '° ]
Strona ghdwna = Proces egraminowania > Deklaracje » Zarzgdzanie deklaracjami
ZARZADZANIE DEKLARACJAMI | WNIOSKAMI O EGZAMIN
| (2 PRZYPISZ SESJE | | (2 POCZEKALNIA | | 2 PREYWROC Z POCZEKALNI | STATYSTYKA
@ Rozporzadzenie v | Kwalifikaca w  Deklaracja’ wniosek w | [aakceptowana w L dowolng] czesd egzaminu « | OE dowolne A 2 SZUKA]
OE, ktdre zhozylo deklaracje ~ | Przypisanafnieprzypisana sesja Z dowolnaj cogéel egzaminu ostosawar ~ | Dane zdajacego
Tvlko pizemnej )
Tylieo pralaycmej ne do zaakceprawanych egzamindw |~ Wybierz KKZ W

IMIE | NAZWISKO ~ NUMER DOKUMENTU TOZSAMOSC]  NAZWA SESJI MIEJSCOWOSC

ZAWGOD  KWALIFIKACJE

RODZA] EGZAMINU

OKE - PRAKTYCZNY  OFE - PRAKTYCIZNY  OKE - PISEMINY  OFE - PISEMINY  OE-MACIERZYSTE KKI = AKCE

0 REKORDOWZ 0

Infolinia pomocy SIOEPKZ, telefon: +48 22 310 20 03 godziny pracy: dni robocze od 7:30 do 17:30 lub 24h w dni okreslone w komunikacie dyrektora CKE
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CENTRALNA
KOMISJA
EGZAMINACYJNA

FALOGOWANO DO- 306405-135NW  ZMIER OF

Numer instrukcji: 0009 (wersja: 4.5)
c. Po wybraniu jakiej cze$ci egzaminu dotyczy szukana deklaracja, wybierz przycisk Szukaj (tak jak na ponizszym rysunku).

5 Info Obstugi E ind
® SIOEPKZ | @

MACIE] TESTOWY

PRACOWNIK OE | HELU23112712 ‘%‘ WYLOGU)
AUTOMATYCZNE WYLOGOWANIE ZA 20:00

ﬁ RAPORTY  REJIESTRY - PROCES EGZAMINCWANIA - PROCES TWORZENIA ZADAN - PROFIL - WYSZUKIWARK] - EHELPDESK

WPMREA! 5 NERCWANIE PROTOEDRIW W TRAKCIE GEMERDWAN LA B GOTDWE DO POSRANLL: 113 o ]

Strona ghiwna > Proces egzaminowania > Dekdaracje » Zarzgdzanie deklaraciami

ZARZADZANIE DEKLARACJAMI | WNIOSKAMI O EGZAMIN

| ) PRZYPISZ SESJE ‘ | 2 POCZEKALNIA | | 2 PRZYWROC Z POCZEKALNI ‘
@ Rozporzadzenie  ~ | Kwalifikacjs ~  Deklaraga/ wniosek
OE, ktdre rtozylo deklaracje w

IMIE | NAZWISKO  NUMER DOKUMENTU TOZSAMOSCI  NADWA SES]I  MIEJSCOWOSC

STATYSTYKA

~ | Iaakceptowana

Przypisana/nieprzypisana sesja

L

Pisemnej i praktycznej ~  OE dowalne w O S7UKA)
w | F dostosowaniami/bez dostosowan w Dane zdajgcego
| | pakaz deklaracje proypizans do zaakceprowanych egzamingw | Wybierz KKZ W

ZAWOD KWALIFIKACIE RODZA] EGZAMINU  OKE - PRAKTYCZNY  OE- PRAKTYCZNY  OKE - PISEMINY  OF - PISEMNY  OE-MACIERZYSTE KKZ = AKCE

0 REKORDOWZ 0

Infolinia pomocy SIOEPKZ, telefon: +48 22 310 20 03 godziny pracy: dni robocze od 7:30 do 17:30 lub 24h w dni okreslone w komunikacie dyrektora CKE
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CENTRALNA

KOMISJA

EGZAMINACYJNA Numer instrukcji: 0009 (wersja: 4.5)
a. Mozna doprecyzowac wyniki wybierajgc dodatkowo nazwe sesji oraz Formute egzaminu i kwalifikacje, ktorej dotyczy szukana deklaracja (tak jak na
ponizszym rysunku).
Mozna réwniez skorzystac z listy "Wybierz KKZ". Wybér opcji ,,KKZ” bedzie skutkowac prezentacjg na widoku deklaracji typu ,,KKZ” (niezaleznie od tego, czy
zdajacy ukonczyt kurs, czy nie).
Wybér opcji ,,W trakcie” bedzie skutkowac prezentacjg na widoku deklaracji typu ,, KKZ” ztozonych przez zdajacych, dla ktérych w systemie nie odnotowano
jeszcze zakonczenia kursu. Tacy Zdajacy nie mogg przystepowac do egzaminow. Jezeli wyszukany Zdajacy ukonczyt kurs, nalezy to oznaczyé w systemie.
Wybér opcji ,Zakonczony” bedzie skutkowac prezentacjg na widoku deklaracji typu ,KKZ” ztozonych przez zdajacych, dla ktérych w systemie odnotowano
zakonczenie kursu.

@ Formuta 2019 w | Kwalifikacja w  Deklaracja/ wniosek v | Laakceptowana w L dowolng] czesc egzaminu v |3 : Lo O SZUKA]
‘Wybierz OE, ktdre ziozybo deklaracje ~ | DEdowolne w2024 Zima w
£ dostosowaniami’bez dostosowan w Dane zdajacego W trakcie W
Wyhierz EEZ
NUMER EEZ
—  IMIEL MNATWA . RODZA)
] o DOKUMENTU p— MIEJSCOWOSE  ZAWOD WAL IFIKALC]E — OKE - PRAKTYCZNY OF - PRAKTYCZNY OKE - PISEMINY OF - PISEMINY l T AKCE
TOZSAMOSC]
~ i Okregowa Komisja Okregowa Komisja - i w
— 024 £13003- P A TECHMIKLURM - TECHNIKUM TECHMIKLURM
| | Furman 02291906406 : ) ) ROLO4 ==y Egzaminacyjna w . Egzaminacyjna w . ) TRAE (D) ¢ g
o fima Rl Prakeyczmy Poznaniu Poznaniu N N Qe
POZMAMNIU POZMAMNIU POEMAMNIU =

324002- i ) Okregowa Komisja Cragowa Komisja i w
] e 08021302148 fﬁof: Technik ROL 11 E:ZT:_EW Egzaminacyjna w JECHIRCRS | SRRt JECECRINS T @ X £

weterynari Poznaniu POENANILI Poznaniu POZNANIL POZNANILI CIE

306401-30335
_ . 324002- ) ) Okregowa Komisja B Dkrepowa Komisja i L

|_| 'E‘ﬂktora 01377305781 éDLd o : Tachnik ROL 11 Elsi;nny. . Egzaminacyina w TECHNIKUR Egzaminacyina w TECHNIKURM TECHNIKLIM . TRAK @ % £
- mE weterynari rER ey Poznaniu — Paznaniu E'Gé;.;hll.l_ o S —— CIE
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3) Metoda trzecia weryfikacji ztozonych deklaracji (okreslenie lub sprawdzenie warunkéw dostosowan).
a Wybierz z menu kolejno Rejestry -> Zdajacych -> Lista zdajgcych aby wyswietli¢ liste Zdajacych przypisanych do OE (tak jak na ponizszym
rysunku).

MACIE] TESTOWY

System Informatyczny Obstugi Egzamincw
ﬂ a-AA+
= SI 0 E P KZ | Potwierdzajacych Kwalifikacje w Zawodzie PRACOWNIK OF | HELUZ3112712 g

AUTOMATYCZNE WYLOGOWAMIE ZA 20:00
ZALOGOWAND DO: 306405-135NW  ZMIEN OF

ﬁ RAPORTY  REJESTRY - PROCES EGZAMIMNOWANLA ~ PROCES TWORZENLA ZADMH - PROFIL - WYSIUKIWARK] - EHELPDESK
[u-m:-exsn:'n.'mu PROTOEOLIW [W TRAKCIE GEMERCWANLA: B, GOTOWE DD FOERANLA: 117) [.] ] REJESTRY PUBLICZNE *
REIESTRY WEWNETRZME .
Strona ghiwna
ZDAIACYCH v LISTAZDAMCCH
BRAK NOWYCH POWIADOMIEN DATY GRAMICZMNE DLA SES)I
CERODKOW EGZAMINACAMYCH  + WYKAZ AESOLWENTOW | SELCHACTY
PRACODAWCOW ] GRUPA 704 |50YCH
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System Informatyczny Obstugi Egzamindw
Potwierdzajgcych Kwalifikacje w Zawodzie

ﬂ SIOEPKZ

ZALOGOWANO DO: 306405-135NW  ZMIER OF

Numer instrukcji: 0009 (wersja: 4.5)
b. Po wybraniu z menu kolejno Rejestry -> Zdajacych -> Lista zdajgcych i nacisnieciu SZUKAJ wyswietlona zostanie lista Zdajgcych przypisanych do OE

@ a-AA+

MACIE] TESTOWY

PRACOWNIK OF | HELU23112712 r‘ga WYLOGU)
AUTOMATYCZNE WYLOGOWANIE ZA 20:00

“ RAPORTY  REJESTRY - PROCES EGZAMINOWANLA - PROCES TWORZENIA ZADAN - PROFIL ~ WYSZUKIWARK] ~ EHELPDESK
[mEE\JEFD’A'A\lIEPEmDK.CLCW N TRAKCIE GEMEROWANLA: I GOTOWE DO POSRANIA: 113 o ]
Strona ghowna = Rejestry > Zdajgoych » Lista zdajgoych
REJESTR ZDAJACYCH
‘ (2 z£O7 DEKLARACIE ‘ DODAJ IMPORT ZDA JACYCH IMPORT DEKLARAC]I
@ @ Deklaracje z sesji W mig Wazwisko Pesel | Nr dokumentu Wybierz grupy Rozporzgdzenie CLSZUKA]
Kwalifikacja v
] IMIE | NATWISKD PESEL | NR DOKUMENTU ADRES AKCJE
| ] Jakub Fo I [+ Z[iE Miesciska, § =
| ] Hanna! FeOC o= Lussdwton, =
[ ] | Aneta 2817 Mowe 2 DL =
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C Wybierz ikone otéwka widoczng przy Zdajacym w celu edycji jego danych (tak jak na ponizszym rysunku).

.l System Informatyczny Obshugi Egzamindw A AAF MACIE] TESTOWY
[~ S I 0 E P KZ Potwierdzajgcych Kwalifikacje w Zawodzie

PRACOWNIK OF | HELU23112712 - = [NERRTere)
AUTOMATYCZNE WYLOGOWANIE ZA 20:00
ZALOGOWANO DO: 306405-135NW  ZMIEN OF
“ RAPORTY  REJESTRY - PROCES EGZAMINCWANIA - PROCES TWORZENIA ZADAN - PROFIL - WYSZUKIWARK] ~ EHELPDESK
APRIAGAR (5 NERCIWANIE PROTOEOLAW (W TRAKCIE GEWERDWAN LA il GOTOWE DO POSSANLE: 113 ° ]

Strona ghowna = Rejestry » Zdajacych > Lista zdajzcych

REJESTR ZDAJACYCH

‘ = ZLOZ DEKLARACIE | DODA ] IMPORT ZDA JACYCH IMPORT DEKLARAC]I
@ @ Deklaracje z sesji W mig Nazwisko Pesel | Nr dokumentu Wybierz grupy Rozporzadzenie e QL SZUKA]

Kwalifikacja w

| | IMIE | NADWISKD PESEL | NR DOKLIMENTU ADRES
[ lsbub : 980: Miesciska, ©
| ] Hanna 4 k el Luséwko, T 3
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d Po wybraniu edycji danych zdajgcego pojawi sie mozliwos¢ edycji danych raz deklaracji dotyczgcych zdajgcego, np. w celu okreslenia lub zmiany
dostosowan (tak jak na ponizszym rysunku).

System Informatyczny Obstugi Egzamindw MACIE] TESTOWY
ﬂ a-AA+
[~ S I 0 E P KZ Potwierdzajacych Kwalifikacje w Zawodzie PRACOWNIK OF | HELU23112712 g WYLOGU]
AUTOMATYCZNE WYLOGOWANIE ZA 20:00
ZALOGOWAND DO: 306405-07  ZMIEN OE
“ RAPORTY  REJESTRY - PROCES EGZAMINOWANIA - PROCES TWORZENLA ZADAN - PROFIL - WYSZUKIWARKI ~ EHELPDESK
UAGA GG NERDWANIE PROTORORSW (W TRAKCIE GENERDWANLA: Bl GOTOWE DO POSSANLA: 113 ° ]

Strona gldwna » Rejestry » Zdajgoych = Lista zdajgcych > Dane podstawowe

DANE PODSTAWOWE IWOLNIENIA | SZKOLEMIA DEKLARACIE | WHIOSKI DYPLOMY | SWIADECTWA EGZAMINY DODATKOWE UWAGI DOTYCZACE ZDAJACEGD POWIADOMIENIA GRUPY ZDAJACEGD

EDYCJA JAKUB /L0 Lissis

e Wybierz zaktadke Deklaracje i wnioski a nastepnie przycisk Szukaj, na ekranie pojawig sie deklaracje zdajacego. (tak jak na ponizszymrysunku).

31 SIOEPKZ

ZALOGOWANG DO: 306405-135NW  ZMIEN OF

System Informatyczny Obstugi Egzamingw Y. MACIE] TESTOWY o
Potwierdzajacych Kwalifikacje w Zawadzie FRACOWNIKOE | HELUZ3112712 =, RRNeTell]
AUTOMATYCZNE WYLOGOWANIE ZA 20:00

“ RAPORTY  REJESTRY - PROCES EGZAMINCWANIA - PROCES TWORZENIA ZADAN - PROFIL - WYSZU KIWARK] - EHELPDESK

[IIIIIMGE\.IEF:M'NIE PROTOEOLEW W TRAKCIE GEMERDWANLA: B GOTDWE DO POSRANLE: 113 [-] ]

Strona glowna > Rejesiry » Zoajacych = Lista zdajaoych > Deklaracje i wnioski

DANE PODSTAWOWE IWOLNIENIA | SZKOLENIA DEKLARACIE | WNIOSKI DYPLOMY | SWIADECTWA EGZAMINY DODATKOWE UWAGI DOTYCZACE ZDAJACEGO POWIADOMIEMIA GRUPY ZDA JACEGD

DEKLARACJE | WNIOSKI
Imig MNazwisko PESEL Nr dokumentu MNazwa uiytkownika
akub 5 cooTiiTnTe SO
Deklaracja przystapienia do egzaminu - Uczen /Shuchacz /Absolwent A DODA]
@ Rodzaj wniosku/deklaracji v | Rozporzadzenie N O SZUKA
TYP STATUS O DUPLIKAT ZAWOD KWALIFIKACIA SESJA ZLOZENIE WHIOSKU OKE AKCJE
Dieklaracja przystapienia do egzaminu - Uczen /Suchacz /Absolwent Zazkceptowana Nie Podaolog FRICOS Sesia testowa 2023-11-28 0935 Poznan D& x @
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f W celu okreslenia lub edycji dostosowan dla zdajgcego wybierz ikone edycja (ikona otéwka) (tak jak na ponizszym rysunku).
“ RAPORTY  REJESTRY - PROCES EGZAMIMOWANIA - PROCES TWORZENIA ZADAN - PROFIL - WYSZUKIWARK] - EHELPDESK
DANE PODSTAWOWE ZWOLNIEMIA | SZKOLEMIA DEKLARACIE | WHNIOSKI DYPLOMY | SWIADECTWA EGZAMINY DODATKOWE UWAGI DOTYCZACE ZDAJACEGD POWIADOMIEMIA GRUPY ZDAJACEGD

DEKLARACIE | WNIOSKI

Imig Mazwisko

Jakub

Deklaracja przystapienia do egzaminu - Uczen fStuchacz fAbsolwent

@ Rodzaj wniosku/deklaraciji

™mr

Deklarada prrystapienia do egzaminu - Uczen fShuchacz JAbsohwent
Deklarada prrystapienia do egzaminu - Uczestnil kkz fOsoba, kidra ukonczyla kke
Deklaraga prrystapienia do egzaminu - Uczestnik kikz MOsoba, kidra ukonczyla kke

Deklaraca prrystapienia do egzaminu - Uczestnik kikz MOsoba, kidra ukonczyla kke

STAITUS

Zaakceptowana

Zaakrceptowana

Zaakrceptowana

Zaakrceptowana

PESEL

0 DUPLIKAT

Mie

MNie

MNie

Mie

Podolog

Nr dokumentu

w DODA]

v  Rozporzadzenie

KWALIFIKACJA  SEQA

FRE.OS

Sesja testowa

2020 Lato (czerwiec - lipiec 2020)

2023 Iima

2023 Lato

Mazwa uzythowniks

Z:OZENIE WHIOSKL

2023-11-28 0935

2020-02-14 2301

202-09-22 23:43

2023-03-15 16:47
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Zaznacz opcje Dostosowania jezeli zamierzasz okresli¢ rodzaj i forme dostosowan dla zdajgcego (tak jak na ponizszym rysunku)
Dostosowanie formy lub warunkdw egzaminu

Wybierz grupe uprawnicnych

| | sPOSOE DOSTOSOWAMIA - CZESC PISEMNA
|:| SPOSOB DOSTOSOWARMIA - CZESC PRAKTYCZNA

| | inny sposéb dostosowania

a. Nastepnie wybierz grupe lub kilka grup uprawnionych do dostosowania z listy wielokrotnego wyboru (tak jak na ponizszym

rysunku)
Diostosowanie formiy lub warunkdw egzaminu

I
VIl £ PREEWLEREYMI CHOROBAMI A

[¥X. CHORZY LUE NIESPRAWNI CZASCOWO

¥ 7E SPECYFICZNYMI TRUDNOSCIAMI W LCZENIL SIE, W TYM: DYSLEKSA,
DYSGRAFIA, DYSKALKULLA, DYSORTOGRAFA

¥I. NIEDOSTOSOWANI SPOLECZNIE LUB ZAGROZENI
MIEDOSTOZOWANIEM SPOLECZNYM

X1l BEDACY W KRYZYSOWE] SYTUAC! LUB TRAUMATYCZME]
XlIl. Z TRUDNOSCIAMI ADAPTACYJNYMI ZWIAZANYMI Z WCZESNIE)SZYM bl

|1 SwWIdueELnnD URLT ILEET g SR
[ orzeczenie/opinie publiczne] poradni psychologiczno-pedagogiczne] (w praypadku wystepowania dysfunki)
O zaswiadcrenie o stanie zdrowia wydane przez lekarza (w przypadhku choroby lub niesprawnosci czasowe])

o
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b. Po wybraniu wtasciwych dla zdajgcego grup nalezy oznaczy¢ wtasciwy sposdb dostosowania dla kazdej z cze$ci egzaminu (np. tak
jak na ponizszym rysunku). Nalezy zwrdci¢ uwage na podstawe programowgq przy wyborze konkretnego dostosowania.

Dostosowanie formy lub warunkdw egzaminu UWAGA:

W sekcji DATY GRANICZNE, z poziomu CKE,
zostata wprowadzona nowa data: "Data zmiany
formy dostosowania arkusza egzaminacyjnego".

s M. stabowidzacy

SPOS0OE DOSTOSOWAMIA - CZESC PISEMNA

[JJ Arkusz zapisany czcionks Arial 16 pkt (Formuda 2017) Po upfywie tEj daty Uzytkownlcy OE nie mogaqg
Przediuzenie czasu: 30 min doda¢ ani edytowa¢ dostosowan FORMY
[0 Arkusz dostosowany zapisany na phcie CO'w formie pliku diwigkowego - trest arkusza czyta lekbor (A) oraz zapisany w formacie .pdf(B) ARKUSZA w deklaraCjaCh zdajacego

(Formuta 2017 oraz Formuia 2019)

Przedhuienie czasu:

O Arkusz dostosowany wydrukowany i korzystanie z pomocy osoby wspomagajgee], ktdra odczytuje tresc arkusza i zapisuje ocdpowiedzi CheCkbOXV UmOi“Wiajace Wykonanie ta kIEJ
zdsigcage (Formula 2019) operacji bedg aktywne do zdefiniowanej daty
Dzobna sala wiacznie, nastepnie zostang wyszarzone.

Przedhuzenie czasu: 30 min
Drodatkowy arkusz dia osoby wspomagajgoej

Po najechaniu na ikonke ‘i' obok zablokowanego

[ Arkusz dostosowany zapisany na piycie CO'w formacie MS Word (A) oraz w zapisany formacie .pdf(B) (Formuia 2017 oraz Formula 2019)

Preedhuenis czasu: 30 min checkbox’a, uzytkownikowi zostanie
Arkusz dostosowany wydrukowany zapisany czcionkg Arial 16 pkt [Formuia 2019) zaprezentowany komunikat w formie tooltipa o
Przedhuzenie czasu: 30 min tresci: ‘Minat termin modyfikacji formy arkusza
Przedhuzenie czasu egzaminu nie wigcej niz o 30 minut (Fermuia 2017 oraz Formuda 2019) wyznaczony przez Dyrektora CKE’.
[ Korzystanie z przybordw optycznych, ktdrymi zdajacy postuguje sie na co dzien (Formuia 2017 oraz Formuia 2019)
[ Oswietlenie stanowiska pracy dostosowane do dysfunkcji (Formuta 2017 oraz Formuta 2019) Natomiast forma dostosowania niezalezna od
[l Zapewnienie checnoéci specjalisty - tyflopedagoga (Formuda 2017 oraz Formwta 2019) arkusza dostosowanego pozostaje mozliwa do
SPOS0OE DOSTOSOWAMIA - CZESC PRAKTYCZMA Ediji.

Arkusz zapisany czcionks Arial 16 pkt (Formuda 2017)

Przediuzenie czasu: 30 min
[ Arkusz dostosowany zapisany na phycie CO'w formie pliku diwiekowego - trest arkusza czyta lekbor (A) oraz zapisany w formacie .pdf(B)
(Formuta 2017 oraz Formuda 2019)

C. Wybierz przycisk Zapisz aby przesta¢ do OKE zaktualizowang deklaracje w zakresie potrzebnych dostosowan form przeprowadzenia egzaminu.
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Szybkie Informacje weryfikujace

Poprawnie ztozona do OKE przez OE deklaracja przystgpienia do egzaminu potwierdzajgcego kwalifikacje w zawodzie to deklaracja posiadajgca status
zaakceptowanej (przekazanej do OKE) deklaracji.

a. Spis wszystkich zaakceptowanych (przekazanych do OKE) deklaracji jest dostepny po wybraniu z menu kolejno:
Proces egzaminowania -> Deklaracje -> Akceptacja deklaracji
Wybierz filtr: Zaakceptowana, wtasciwe Rozporzadzenie, wtasciwa Sesja

Wybierz przycisk Szukaj aby wyswietli¢ spis zaakceptowanych deklaracji dla danej sesji

b. Spis wszystkich deklaracji znajdujgcych sie w poczekalni jest dostepny po wybraniu z menu kolejno:
Proces egzaminowania -> Deklaracje -> Akceptacja deklaracji
Wybierz filtr: W poczekalni, wtasciwe Rozporzadzenie
Wybierz przycisk Szukaj aby wyswietli¢ spis deklaracji znajdujacych sie w poczekalni
Deklaracje znajdujgce sie w poczekalni to np.

- deklaracje ztozone po przewidzianym terminie przepisami prawa na ztozenie deklaracji do danej sesji (takie deklaracje
przenoszone sg przez OKE do poczekalni)

- deklaracje ztozone w przewidzianym terminie przepisami prawa do danej sesji ale na wniosek Zdajgcego przeniesione do
poczekalni celem przepisania ich do kolejnej wyznaczonej sesji (np. uzasadniony wypadek losowy)

- deklaracje ztozone w przewidzianym terminie przepisami prawa do danej sesji ale na wniosek uprawnionego organu
przeniesione do poczekalni celem wyznaczenia terminu egzaminu w kolejnej mozliwej sesji (np. powotanie do usuwania
kleski zywiotowej)

c. Spis wszystkich odrzuconych deklaracji jest dostepny po wybraniu z menu kolejno:
Proces egzaminowania -> Deklaracje -> Akceptacja deklaracji
Wybierz filtr: Odrzucone, wtasciwe Rozporzadzenie
Wybierz przycisk Szukaj aby wyswietli¢ spis odrzuconych deklaracji
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i. Spis wszystkich deklaracji z migracji jest dostepny po wybraniu z menu kolejno:
Proces egzaminowania -> Deklaracje -> Akceptacja deklaracji
Wybierz filtr: Z migracji, wtasciwe Rozporzadzenie
Wybierz przycisk Szukaj aby wyswietli¢ spis deklaracji z migracji
Deklaracje z migracji to:

- spis historycznie ztozonych deklaracji Zdajgcego dla odbytych juz sesji egzaminacyjnych, przed uruchomieniem SIOPKZ

INFORMACIA:

- forme dostosowania dla kazdej z czesci egzaminu (opcja Dostosowania formy lub warunkéw egzaminu dostepna podczas edycji deklaracji
Zdajacego) mozna ustala¢ w terminie do 60 dni przed pierwszym egzaminem w sesji,

- wybor dostosowania formy egzaminu (podczas edycji deklaracji) mozna ustalac i zmienia¢ zaréwno dla przestanej jak i zaakceptowane;j
deklaracji,

- w przypadku niedostepnosci opcji Dostosowania formy lub warunkéw egzaminu lub braku mozliwosci wyboru rodzaju dostosowania dla
przestanej deklaracji nalezy skontaktowac sie z infolinig SIOEPKZ.

W przypadku problemdw prosimy o kontakt z infolinig pomocy SIOEPKZ,
telefon: +48 22 310 20 03
godziny pracy:

dni robocze od 7:30 do 17:30

dni okreslone w komunikacie dyrektora CKE: tryb pracy 24h
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