CENTRALNA
KOMISJA
EGZAMINACYJNA Numer instrukcji: 0014 (wersja: 4.3)

nstrukcja dodawania miejsca przeprowadzania egzaminuprzez
Dyrektora/Pracownika OE

Stowniczek pojec:

CKE: Centralna Komisja Egzaminacyjna
OKE: Okregowa Komisja Egzaminacyjna
OE: Osrodek Egzaminacyjny
SIOEPKZ: System Informatyczny Obstugi Egzaminow Potwierdzajgcych Kwalifikacje w Zawodzie

Dyrektor OE: Dyrektor Osrodka Egzaminowania

Pracownik OE: Upowazniony pracownik o uprawnieniach dyrektora Osrodka Egzaminowania

Stanowisko

egzaminowania: Indywidualnie przypisane, wyposazone i przygotowane miejsce dla Zdajacego (osoby

egzaminowanej), przy ktérym odbywa on czes¢ pisemna lub praktyczng egzaminu.
Miejsce

egzaminowania: Precyzyjnie opisane miejsce, w ktérym  znajduja sie stanowiska egzaminowania dla

Zdajacych

Informacja: Wszystkie dane osobowe oraz dane adresowe na rysunkach, sq danymi losowymi nie majgcego

odzwierciedlenia w rzeczywistosci

Uwaga:

Uwaga:

Uwaga:

Uwaga:

Dyrektor/Pracownik OE moze samodzielnie tworzy¢ miejsca egzaminowania wyposazone w stanowiska
egzaminowania, do przeprowadzenia czesci pisemnej lub czesci praktycznej egzaminu potwierdzajgcego
kwalifikacje w zawodzie / egzaminu zawodowego (dalej — egzamin).

Kazde nowo utworzone miejsce egzaminowania wyposazone w stanowiska egzaminowania do egzaminu
praktycznego (model (d), (dk), (w), (wk)) lub egzaminu pisemnego z wykorzystaniem stanowisk
komputerowych wymaga zatwierdzenia wniosku o upowaznienie przez pracownika OKE, aby mogto by¢ ono
wykorzystywane podczas planowania i przeprowadzania egzamindw.

Po otrzymaniu upowaznienia w systemie SIOEPKZ - nowo utworzone miejsca beda automatycznie
zatwierdzone zgodnie z obowigzujgcymi upowaznieniami. Miejsca egzaminowania na nowe kwalifikacje do
egzaminow praktycznych wymagaja ztozenia nowego wniosku o upowaznienie na te kwalifikacje.

Kazde modyfikowane miejsce egzaminowania objete upowaznieniem (zatwierdzone) nie bedzie
zmieniac¢ zatwierdzenia (bedzie nadal zatwierdzone).

Whioski o upowaznienie sktada sie wedtug instrukcji "0014A SIOEPKZ Zmiana sposobu wnioskowania

i wystawiania upowaznien na zorganizowanie egzaminéw."

Infolinia pomocy SIOEPKZ, telefon: +48 22 310 20 03 godziny pracy: dnirobocze od 7:30 do 17:30 lub 24h w dni okreslone w komunikacie dyrektora CKE
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Uwaga: Bez zatwierdzonych przez pracownika OKE miejsc egzaminowania wyposazonych w stanowiska
egzaminowania do czesci pisemnej z wykorzystaniem stanowisk komputerowych nie jest mozliwe
zaplanowanie czesci pisemnej egzaminu z wykorzystaniem stanowisk komputerowych.

Uwaga: Bez zatwierdzonych przez pracownika OKE miejsc egzaminowania wyposazonych w stanowiska
egzaminowania do czesci praktycznej (model (d), (dk), (w), (wk)) nie jest mozliwe zaplanowanie czesci
praktycznej egzaminu.

Infolinia pomocy SIOEPKZ, telefon: +48 22 310 20 03 godziny pracy: dnirobocze od 7:30 do 17:30 lub 24h w dni okreslone w komunikacie dyrektora CKE

Strona2z25



CENTRALNA
KOMISJA
EGZAMINACYJNA

1) Zaloguj sie na konto OE w SIOEPKZ

Numer instrukcji: 0014 (wersja: 4.3)

a. Wybierz z menu kolejno REJESTRY > OSRODKOW EGZAMINACYJNYCH > MIEJSCA EGZAMINOWANIA, tak jak na ponizszym rysunku

System Informatyczny Obstugi Egzaminow

v' SI 0 E P KZ Potwierdzajgcych Kwalifikacje w Zawodzie

ZALOGOWANO DO: 000000-XXXXX ZMIEN OF

IMIE | NAZWISKO DYREKTORA OE
A-AA+ : DYREKTOR OE | FZ1123112113 o
I ol WYLOGU
AUTOMATYCZNE WYLOGOWANIE ZA 20:00

‘ UZYTKOWNICY = RAPORTY  REJESTRY - PROCES EGZAMINOWANIA = PROCES TWORZENIA ZADAN - PROFIL = WYSZUKIWARKI = EHELPDESK
REJESTRY PUBLICZNE 3
Strona glowna
REJESTRY WEWNETRZNE 3
BRAK NOWYCH POWIADOMIEN DATY GRANICZNE DLA SESJI
ZDAJACYCH 3
0SROD AMINA C LISTA OSRODKOW EGZAMINACYJNYCH ‘
PRACODAWCOW M ; AMINOWA

KAPITAL LLIDZKI

CENTRALNA UPOWAZNIENIA
KnmMi<ia iska

Infolinia pomocy SIOEPKZ, telefon: +48 22 310 20 03 godziny pracy: dnirobocze od 7:30 do 17:30 lub 24h w dni okreslone w komunikacie dyrektora CKE
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b. Otworzy sie zaktadka Miejsca egzaminowania tak jak na ponizszym rysunku.

SI 0 E P KZ System Informatyczny Obstugi Egzaminow A AA+
[~ Potwierdzajacych Kwalifikacje w Zawodzie

ZALOGOWANO DO: D0D0DD-XXXXX ZMIEN OF

IMIE | NAZWISKO DYREKTORA OE

DYREKTOR OE | FZII23112113 WYLOGU)
AUTOMATYCZNE WYLOGOWANIE ZA 18:50

“ UZYTKOWNICY ~ RAPORTY  REJESTRY ~ PROCES EGZAMINOWANIA = PROCES TWORZENIA ZADAN ~ PROFIL~ WYSZUKIWARKI = EHELPDESK
Strona gtdwna = Rejestry > Osrodkow egzaminacyjnych = Lista osrodkow egzaminacyjnych = Miejsca egzaminowania
DANE PODSTAWOWE OSRODKA EGZAMINACY]NEGO MIEJSCA EGZAMINOWANIA PRACOWNICY ZDAJACY
MIEJSCA EGZAMINOWANIA OSRODKA EGZAMINACY]JNEGO
MIEJSCE EGZAMINOWANIA WNIOSKI O UPOWAZNIENIA
NAZWA MIEJSCA EGZAMINOWANIA ADRES KWALIFIKACJE LICZBA STANOWISK RODZA] EGZAMINU EGZ. ELEKTRONICZNY v & ZATWIERDZONE AKCJE

W tym widoku dodano przycisk , WNIOSKI O UPOWAZNIENIA”. Po nacisnieciu otworzy sie miejsce REJESTRY > OSRODKOW EGZAMINACYJNYCH >

UPOWAZNIENIA (dotyczy oérodka, na ktérym uzytkownik jest aktualnie zalogowany).

c. Gdy po raz pierwszy wybrano zaktadke Miejsca egzaminowania, to lista miejsc egzaminowania bedzie pusta.

Infolinia pomocy SIOEPKZ, telefon: +48 22 310 20 03 godziny pracy: dnirobocze od 7:30 do 17:30 lub 24h w dni okreslone w komunikacie dyrektora CKE
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d. Wybierz przycisk MIEJSCE EGZAMINOWANIA, aby utworzyé/zarejestrowa¢ nowe miejsce egzaminowania wyposazone w stanowiska
egzaminowania do przeprowadzania egzaminu, tak jak na ponizszym rysunku

System Informatyczny Obstugi Egzaminéw A AA+ IMIE | NAZWISKO DYREKTORA OE o
[~ SI 0 E P KZ Potwierdzajacych Kwalifikacje w Zawodzie DYREKTOR OE | FZI123112113 o WYLOGU]
AUTOMATYCZNE WYLOGOWANIE ZA 18:50
ZALOGOWANO DO: 000000-XXXXX ZMIEN OF

‘ UZYTKOWNICY ~ RAPORTY  REJESTRY ™ PROCES EGZAMINOWAMIA ™ PROCES TWORZENIA ZADAN ~ PROFIL~ WYSZUKIWARKI ~ EHELPDESK

Strona gldwna > Rejestry > Osrodkdw egzaminacyjnych > Lista oSrodkdw egzaminacyjnych > Miejsca egzaminowania

DANE PODSTAWOWE OSRODKA EGZAMINACYJNEGO MIEJSCA EGZAMINOWANIA PRACOWNICY ZDAJACY

MIEJSCA EGZAMINOWANIA OSRODKA EGZAMINACY]NEGO

MIEJSCE EGZAMINOWANIA WNIOSKI O UPOWAZNIENIA

.

NAZWA MIE]SCA EGZAMINOWANIA ADRES KWALIFIKACJE LICZBA STANOWISK RODZA) EGZAMINU EGZ. ELEKTRONICZNY w & ZATWIERDZONE AKCJE

Infolinia pomocy SIOEPKZ, telefon: +48 22 310 20 03 godziny pracy: dnirobocze od 7:30 do 17:30 lub 24h w dni okreslone w komunikacie dyrektora CKE
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EGZAMINACYJNA Numer instrukciji: 0014 (wersja: 4.3)
e. Po wybraniu przycisku Miejsce egzaminowania pojawi sie okno Dodaj miejsce egzaminowania tak jak na ponizszym rysunku
DODA] MIE)SCE EGZAMINOWAMNIA W
e
Identyfikator OE Mazwa OF
000000-XXKKX 5zkota testowa
Dane adresowe
Mazwa miejsca®
I:I Adres taki sam jak OE
Wojewodzbwo®
Wojewodztwo v
Gmina*
Gmina w
L
ZAPISZ ANULUJ |

Infolinia pomocy SIOEPKZ, telefon: +48 22 310 20 03 godziny pracy: dnirobocze od 7:30 do 17:30 lub 24h w dni okreslone w komunikacie dyrektora CKE
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Ramka Dane adresowe

f. W ramce Dane adresowe, w polu Nazwa miejsca* (pole obowigzkowe) wpisz doktadng nazwe miejsca egzaminowania, gdzie znajduja sie
stanowiska egzaminowania:

Uwaga: Jezeli miejsce egzaminowania znajduje sie pod tym samym adresem, pod ktérym zarejestrowany jest osrodek egzaminacyjny (OE), to nalezy
zaznaczyc pole ,Adres taki sam jak OE”, a w polu nazwa miejsca nalezy wpisaé precyzyjng nazwe miejsce egzaminowania, np.

- Sala nr 07

- Sala nr 28 na pierwszym pietrze
- Sala gimnastyczna

- Mata sala gimnastyczna

- Hala warsztatowa A5

- Plac éwiczebny

Uwaga: Jezeli miejsce egzaminowania znajduje sie pod innym adresem, niz adres, pod ktérym zarejestrowany jest osrodek egzaminacyjny (OE), w polu
nazwa miejsca nalezy wpisa¢ dodatkowg informacje pozwalajgca precyzyjnie okresli¢ miejsce egzaminowania, np.

- Lesniczéwka Nadlesnictwa Chojnéw. GPS: 51°16'16”N 15°55'50"E

- Sala komputerowa w domu Kultury Jutrzenka

- Sala gimnastyczna w szkole Podstawowej Nr 5

- Mafta sala gimnastyczna w Zespole Szkét Zawodowych Nr 28

- Hala warsztatowa A5 w Zespole Szkét Ponadgimnazjalnych Nr 2

- Plac éwiczebny Ochotniczej Strazy Pozarnej w Puttusku

Infolinia pomocy SIOEPKZ, telefon: +48 22 310 20 03 godziny pracy: dnirobocze od 7:30 do 17:30 lub 24h w dni okreslone w komunikacie dyrektora CKE
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g. W ramce Dane adresowe, z listy Wojewddztwo* (pole obowigzkowe) wybierz wojewddztwo, w ktérym znajduje sie miejsce egzaminowania

h. W ramce Dane adresowe, z listy Gmina* (pole obowigzkowe) wybierz gmine, w ktérym znajduje sie miejsce egzaminowania

W polu Ulicai nr* (pole obowigzkowe) wpisz ulice, aleje, plac, wraz z numerem w ktérym znajduje sie miejsce egzaminowania (np. ul. Madra
7, al. Szybkich 8, pl. Wolnosci 9, Kaczkowo Stare 86, ul. Powsinska (rog ul. Bonifacego)) lub jezeli miejsce nie znajduje sie przy ulicy, alei, placu,
budynku w miejscowosci czy rogu ulic: poda¢ wspotrzedne GPS, np. GPS: 51°16'16"”N 15°55'50"E

W ramce Dane adresowe, w polu Kod pocztowy* (pole obowigzkowe) wpisz pocztowy numer adresowy przypisany do miejsca
egzaminowania

W ramce Dane adresowe, w polu Poczta* (pole obowigzkowe) wpisz miejscowosc¢ przypisang do pocztowego numeru adresowego (kodu
pocztowego) miejsca egzaminowania

W ramce Dane adresowe, w polu Adres email (pole obowigzkowe) wpisz publiczny adres email przypisany do miejsca egzaminowania lub
publiczny adres email OE

. W ramce Dane adresowe, w polu Numer telefonu (pole obowigzkowe) (zawsze tylko same cyfry: 2 cyfry kraju + 9 cyfr bez spacji oraz

jakichkolwiek innych znakéw) np. 48123456789 wpisz publiczny numer telefonu przypisany do miejsca egzaminowania lub publiczny numer
telefonu OE

W ramce Dane adresowe, w polu Dodatkowe informacje wpisz wszystkie niezbedne informacje dotyczace miejsca egzaminowania
utatwiajgce logistyke przeprowadzania egzaminu, np.

- W przypadku duzych opaddw wybraé droge przez wiesBolkowice
- Wejscie przez brame A biura przepustek
- Dojazd z dworca PKP autobusami linii: E 3, G 6, H 24, Z, przystanek docelowy: Olszynka Gesina

- Autobus co 30 minut do Zaktadow Miesnych, odchodzi z placu Wolnosci

Infolinia pomocy SIOEPKZ, telefon: +48 22 310 20 03 godziny pracy: dnirobocze od 7:30 do 17:30 lub 24h w dni okreslone w komunikacie dyrektora CKE

Strona 81225



CENTRALNA
KOMISJA
EGZAMINACYJNA Numer instrukciji: 0014 (wersja: 4.3)

Ramka Uprawnienia
DODA] MIE)SCE EGZAMINOWANIA e

Uprawnienia

) Pisemny Egz. elektroniczny
® Ppraktyczny

Liczba stanowisk

0
Wybrane kwalifikacje

Rozporzadzenie

Wybierz kwalifikacje

Kwalifikacje oddzielone przecinkiem

DODA] PO PRZECINKU
ZAPISZ ANULUJ |

Infolinia pomocy SIOEPKZ, telefon: +48 22 310 20 03 godziny pracy: dnirobocze od 7:30 do 17:30 lub 24h w dni okreslone w komunikacie dyrektora CKE
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Miejsce egzaminowania dla czesci pisemnej egzaminu:
0. W ramce Uprawnienia, w sekcji Uprawnienia podstawowe zaznacz:

a. Pisemny, jezeli miejsce egzaminowania bedzie posiadato przygotowane stanowiska egzaminowania do czeéci pisemnej
z wykorzystaniem arkusza papierowego

b. Pisemny oraz Egz. Elektroniczny jezeli miejsce egzaminowania bedzie posiadato przygotowane stanowiska egzaminowania tylko do
czesci pisemnej z wykorzystaniem arkusza elektronicznego (egzamin dla czesci pisemnej przed komputerem)

p. W ramce Uprawnienia, w polu Liczba stanowisk wpisz liczbe odpowiadajgca faktycznej liczbie posiadanych stanowisk egzaminowania dla
tworzonego miejsca egzaminowania

Uwaga: Dla specjalnie oznaczonych kwalifikacji, w ktérych stanowisko egzaminowania w egzaminie praktycznym jest wspoélne dla dwdch lub wiecej (n
zdajgcych) wpisz faktyczng liczbe stanowisk pomnozong przez liczbe (n) zdajacych mogacych korzystaé z tego stanowiska w czasie egzaminu. Np. Jezeli Mamy
3 stanowiska egzaminowania przeznaczone tgcznie do wykorzystania przez 6 zdajgcych w czasie trwania egzaminu, nalezy wpisaé w Liczba stanowisk: 6

Uwaga: Dla miejsca egzaminowania przeznaczonego do przeprowadzania czesci pisemnej egzaminu, nie wybiera sie i nie jest mozliwe wybieranie
kwalifikacji.

z. Woybierz przycisk Zapisz, aby zapisa¢ zmiany

Infolinia pomocy SIOEPKZ, telefon: +48 22 310 20 03 godziny pracy: dnirobocze od 7:30 do 17:30 lub 24h w dni okreslone w komunikacie dyrektora CKE
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Miejsce egzaminowania dla czesci praktycznej egzaminu:
aa. W ramce Uprawnienia, w sekcji Uprawnienia podstawowe zaznacz:
a. Praktyczny, jezeli miejsce egzaminowania bedzie posiadato przygotowane stanowiska egzaminowania do czesci praktycznej

bb. W ramce Uprawnienia, w polu Liczba stanowisk wpisz liczbe odpowiadajgca faktycznej liczbie posiadanych stanowisk egzaminowania dla

tworzonego miejsca egzaminowania
cc. W ramce Uprawnienia, w polu Rozporzadzenia, wybierz Formute 2017 lub Formute 2019 lub obie

dd. W ramce Uprawnienia, z listy Kwalifikacje wskaz kwalifikacje, dla ktorych sg przygotowane stanowiska egzaminowania

UWAGA: usunieto przycisk, do tej pory umozliwiajacy wyboér wszystkich kwalifikacji.

Infolinia pomocy SIOEPKZ, telefon: +48 22 310 20 03 godziny pracy: dnirobocze od 7:30 do 17:30 lub 24h w dni okreslone w komunikacie dyrektora CKE
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Numer instrukcji: 0014 (wersja: 4.3)
gg. Wybierz przycisk Zapisz, aby zapisaé¢ zmiany

Utworz tyle miejsc egzaminowania, w ilu rzeczywiscie miejscach planujesz przeprowadzi¢ egzamin dla czesci pisemnej i praktycznej

egzaminu, np. tak jak na ponizszym rysunku.

Strona gtowna = Rejestry > Osrodkow egzaminacyjnych = Lista osrodkow egzaminacyjnych > Miejsca egzaminowania

DANE PODSTAWOWE OSRODKA EGZAMINACY|NEGO

MIEJSCA EGZAMINOWANIA OSRODKA EGZAMINACYJNEGO

MIEJSCE EGZAMINOWANIA WNIOSKI O UPOWAZNIENIA

NAZWA MIEJSCA EGZAMINOWANIA ADRES

sala nr 1 (EE.D8)

61-727 Poznar, Dziatyriskich 4/5

sala nr 1a (EE.09) 61-727 Poznari, Dziatyriskich 4/5

sala nr 1

61-727 Poznar, Dziahyriskich 4/5

Infolinia pomocy SIOEPKZ, telefon: +48 22 310 20 03 godziny pracy: dnirobocze od 7:30 do 17:30 lub 24h w dni okreslone w komunikacie dyrektora CKE

MIE)SCA EGZAMINOWANIA

PRACOWNICY ZDAJACY

KWALIFIKACJE

EE.08

EE.09

LICZBA STANOWISK
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Praktyczny

Praktyczny

Pisemny

EGZ. ELEKTRONICZNY v &

Tak
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Tak

AKCJE

L x
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CENTRALNA
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Dla duzych osrodkéw egzaminacyjnych (np. mieszczacych sie w wiekszych zespotach szkét, czy centrach ksztatcenia) lista miejsc egzaminowania moze by¢
bardzo rozbudowana i obejmowac:

- wybrane miejsca egzaminowania jako te, w ktérych moze odbywac sietylko:
- cze$¢ pisemna (w formie tradycyjnej z uzyciem arkuszapapierowego) egzaminu.
- czes$¢ pisemna (w formie elektronicznej z uzyciem komputera) egzaminu.
- czes¢ praktyczna (typu dokumentacja dla wybranych kwalifikacji) egzaminu.
- czes¢ praktyczna (typu wykonanie dla wybranych kwalifikacji) egzaminu.

- cze$¢ praktyczna (typu wykonanie i/lub dokumentacja dla wybranych kwalifikacji) egzaminu.

- wybrane miejsca egzaminowania jako te, w ktérych moze odbywad sie zardwno czes¢ pisemna (arkusz papierowy) jak i:
- czes¢ praktyczna (typu dokumentacja dla wybranych kwalifikacji) egzaminu.

- czesc¢ praktyczna (typu wykonanie dla wybranych kwalifikacji) egzaminu.
- cze$¢ praktyczna (typu wykonanie i/lub dokumentacja dla wybranych kwalifikacji) egzaminu.

- wybrane miejsca egzaminowania jako te, w ktérych moze odbywac sie zaréwno czes¢ pisemna (arkusz elektroniczny) jak i:
- czes¢ praktyczna (typu dokumentacja dla wybranych kwalifikacji) egzaminu.

- cze$¢ praktyczna (typu wykonanie dla wybranych kwalifikacji) egzaminu.
- cze$c¢ praktyczna (typu wykonanie i/lub dokumentacja dla wybranych kwalifikacji) egzaminu.

Zaleca sie bardzo doktadne opisywanie miejsc egzaminowania, co pozwoli szybko zaplanowa¢ egzaminy w ramach harmonogramu udostepnianego
przez OKE

Infolinia pomocy SIOEPKZ, telefon: +48 22 310 20 03 godziny pracy: dnirobocze od 7:30 do 17:30 lub 24h w dni okreslone w komunikacie dyrektora CKE
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Uwaga: Tylko tam gdzie jest to mozliwe nalezy do utworzonego miejsca egzaminowania dotgczy¢ zdjecie, szkic lub plan zawierajgcy usytuowanie
stanowisk egzaminacyjnych, a nastepnie przypisa¢ im indywidualne numery.

Dodawanie zdjecia, szkicu, planu miejsca egzaminowania zawierajgcego usytuowanie stanowisk egzaminacyjnych w celu przypisania im indywidualnych
numerow.

hh. Wybierz symbol ilustracji znajdujgcy sie przy miejscu egzaminowania, tak jak na ponizszym rysunku

Strona giowna = Rejestry = Osrodkdw egzaminacyjnych = Lista osrodkow egzaminacyjmych = Migjsca egzaminowania

DANE PODSTAWOWE OSRODKA EGZAMINACY|NEGO MIEJSCA EGZAMINOWANIA PRACOWNICY ZDAJACY

MIEJSCA EGZAMINOWANIA OSRODKA EGZAMINACY]JNEGO
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CENTRALNA
KOMISJA
EGZAMINACYJNA Numer instrukciji: 0014 (wersja: 4.3)

ii. W oknie Edycja mapy miejsca egzaminowania wybierz przycisk Wybierz plik tak jak na ponizszym rysunku

EDYCJA MAPY MIEJSCA EGZAMINOWANIA X

Identyfikator OE Dostepne stanowiska® Plik mapy

Mazwa OF Zaplanowane stanowiska® DODAJ STANOWISKO NA MAPIE

Policeal 0

ZAPISZ ANULUJ |
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EGZAMINACYJNA Numer instrukciji: 0014 (wersja: 4.3)

ji- W oknie Otwieranie wskaz plik zdjecia, szkicu, planu miejsca egzaminowania zawierajgcego usytuowanie stanowisk egzaminacyjnych, tak
jak na ponizszym rysunku
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KOMISJA
EGZAMINACYJNA Numer instrukciji: 0014 (wersja: 4.3)
kk. Do okna Edycja mapy miejsca egzaminowania zostanie wczytany plik zdjecia, szkicu, planu miejsca egzaminowania zawierajgcego
usytuowanie stanowisk egzaminacyjnych, tak jak na ponizszym rysunku. Uwaga: Jezeli nie widac¢ przyciskdw Zamknij i Zapisz, zmniejsz widok
strony w przegladarce internetowej (klawisz CTRL + zakre¢ rolkg myszy w kierunku do siebie)

EDYCJA MAPY MIE)SCA EGZAMINOWANIA X
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Mazwa OE Zaplanowane stanowiska* DODAJ STANOWISKO NA MAPIE

1 Policeal 0

J44
J44
{44

ZAPISZ AMULLY
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Il. Wybierz przycisk Dodaj stanowisko na mapie tak jak na ponizszym rysunku

EDYCJA MAPY MIE)SCA EGZAMINOWAMIA X
Mazwa OE Zaplanowane stanowiska* DODAJ STANOWISKO NA MAPIE
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mm. W oknie Nazwa nowego stanowiska, wpisz nazwe dla stanowiska egzaminacyjnego (domyslnie, Stanowisko nr), ale mozna takze

wpisa¢ sam numer (np. 01). Nastepnie wybierz przycisk Dodaj

EDYCJA MAPY MIEJSCA EGZAMINOWANIA X
~
Nazwa OE Zaplanowane stanowiska®
1 Policeal 0
~
o |
DODAWANIE NOWEGO STANOWISKA )4

Nazwa nowego stanowiska

Stanowisko 1

DODA] ANULUJ

ZAPISZ ANULUJ
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Mazwa OE
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Numer instrukcji: 0014 (wersja: 4.3)
nn. W lewym gdrnym rogu podgladu mapy pojawi sie stanowisko, przeciggnij je do wtasciwego stanowiska

EDYCJA MAPY MIE]SCA EGZAMINOWANIA

Zaplanowane stanowiska™
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0o. Operacje powtarzaj az do momentu rozplanowania wszystkich stanowisk
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Numer instrukcji: 0014 (wersja: 4.3)

pp. Operacje powtarzaj az do momentu rozplanowania wszystkich stanowisk

EDYCJA MAPY MIEJSCA EGZAMINOWANIA

Nazwa OE Zaplanowane stanowiska*
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gg. W celu usuniecia stanowiska egzaminowania z mapy, przeciagnij je na sam dét mapy w miejsce przeznaczone na stanowiska do usuniecia

rr. Po zaplanowaniu wszystkich stanowisk, wybierz przycisk Zapisz jak na ponizszym rysunku
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ss. Po utworzeniu miejsc egzaminowania beda one albo czeka¢ na upowaznienie (po ztozeniu wniosku o upowaznienie), albo zostang
automatycznie zatwierdzone, jesli OE posiada wazne upowaznienie, zgodne z przeznaczeniem miejsca egzaminowania.

Status zatwierdzenia miejsca egzaminowania jest widoczny w kolumnie ZATWIERDZONE

Whnioski o upowaznienie sktada sie wedtug instrukcji "0014A SIOEPKZ Zmiana sposobu wnioskowania i wystawiania upowaznien na zorganizowanie
egzaminow."
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Uwaga: Miejsca egzaminowania przeznaczone tylko dla:
- czes$¢ pisemna (w formie tradycyjnej z uzyciem arkusza papierowego, bez udziatu egzaminatora) egzaminu zatwierdzane sg automatycznie przez

SIOEPKZ (maja status: nie dotyczy)

Uwaga: Miejsca egzaminowania przeznaczone dla:

- czes$¢ pisemna (w formie elektronicznej z uzyciem komputera, bez udziatu egzaminatora) egzaminu

- cze$¢ praktyczna (dokumentacja z uzyciem arkusza papierowego, bez udziatu egzaminatora) egzaminu
- cze$¢ praktyczna (wykonanie, z udziatem egzaminatora) egzaminu

wymagajg ztozenia wnioskdw o upowaznienia i ich zatwierdzenia przez OKE.

Uwaga: Do instrukcji dotgczono 13 przyktadowych planéw miejsc egzaminowania do swobodnego modyfikowania i wykorzystania przez OE.

Uwaga: Planem miejsca egzaminowania moze byc takze zdjecie pomieszczenia lub otwartej przestrzeni, wykonane z perspektywy obejmujgce stanowiska
egzaminowania.

Uwaga: Tylko zatwierdzone w SIOEPKZ miejsca egzaminowania bedg dostepne podczas planowania egzamindw na podstawie harmonograméw
udostepnianych przez OKE.

W przypadku problemdw prosimy o kontakt z infolinig pomocy SIOEPKZ,
telefon: +48 22 310 20 03
godziny pracy:

dni robocze od 7:30 do 17:30

dni okreslone w komunikacie dyrektora CKE: tryb pracy 24h
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