CENTRALNA
KOMISJA
EGZAMINACYJNA Numer instrukcji dla Dyrektora OE: 0022 (wersja 4.1)

Instrukcja przygotowania Protokotu z przebiegu czesci pisemnej
egzaminu dla Dyrektora Os$rodka Egzaminacyjnego (OE),
Przewodniczgcego Zespotu Egzaminacyjnego (PZE), Przewodniczgcego

Stowniczek poje¢:

CKE:

OKE:

OE:

SIOEPKZ:
Dyrektor OE:

Materiaty
egzaminacyjne
przesytane dla OE:

Protokot

z przebiegu
czesci
pisemnej
egzaminu:

Wykaz
zdajacych:

Stanowisko
egzaminowania:

Miejsce
egzaminowania:

Zespotu Nadzorujgcego (PZN)

Centralna Komisja Egzaminacyjna

Okregowa Komisja Egzaminacyjna

Osrodek Egzaminacyjny

System Informatyczny Obstugi Egzamindw Potwierdzajgcych Kwalifikacje w Zawodzie
Dyrektor Osrodka Egzaminacyjnego

Materiaty przesytane na adres Osrodka Egzaminacyjnego przez Centralng Komisje
Egzaminacyjng oraz Okregowa Komisje Egzaminacyjna, w szczegdlnosci s3 to:

- wydrukowane arkusze egzaminacyjne,

- bezpieczne koperty,

- karty odpowiedzi,

- naklejki z numerem PESEL/numerem dokumentu tozsamosci zdajgcego,
- materiaty dla egzaminatora.

Protokot opisany w dokumencie: Informacja o sposobie organizacji i przeprowadzania
egzaminu potwierdzajgcego kwalifikacje w zawodzie.

Zatacznik do protokotu z przebiegu czesci pisemnej egzaminu opisany w dokumencie:
Informacja o sposobie organizacji i przeprowadzania egzaminu potwierdzajgcego
kwalifikacje w zawodzie.

Indywidualnie przypisane, wyposazone i przygotowane miejsce dla Zdajgcego (osoby
egzaminowanej) przy ktorym odbywa on cze$¢ pisemng lub praktyczng egzaminu
potwierdzajgcego kwalifikacje w zawodzie.

Precyzyjnie opisane miejsce, w ktérym znajdujg sie stanowiska egzaminowania dla
Zdajacych.

Infolinia pomocy SIOEPKZ, telefon: +48 22 310 20 03 godziny pracy: dni robocze od 7:30 do 17:30 lub 24h w dni okreslone w komunikacie dyrektora CKE
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CENTRALNA
KOMISJA
EGZAMINACYJNA Numer instrukcji dla Dyrektora OE: 0022 (wersja 4.1)

Egzamin pisemny
z wydrukowanymi
arkuszami:

Egzamin pisemny
na stanowiskach
komputerowych:

Egzamin praktyczny

typu
dokumentacja:

Egzamin praktyczny

typu
wykonanie:

Lista
zdajacych:

Zespot
egzaminacyjny:

Przewodniczacy
zespotu
egzaminacyjnego:

Zespot
nadzorujacy:

Czes¢ pisemna egzaminu potwierdzajgcego kwalifikacje w zawodzie przeprowadzana
z wykorzystaniem wydrukowanych arkuszy egzaminacyjnych i kart odpowiedzi. Jest to czes¢
pisemna egzaminu przeprowadzana w obecnosci zespotu nadzorujgcego bez udziatu
zewnetrznego egzaminatora.

Czes¢ pisemna egzaminu potwierdzajgcego kwalifikacje w zawodzie przeprowadzana
z wykorzystaniem komputera (tzw. egzamin elektroniczny). Jest to czes$¢ pisemna egzaminu
przeprowadzana w obecnosci zespotu nadzorujgcego bez udziatu zewnetrznego
egzaminatora.

Cze$¢ praktyczna egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie przeprowadzana
z wykorzystaniem wydrukowanych arkuszy egzaminacyjnych. Jest to czes$¢ praktyczna
egzaminu przeprowadzana w obecnosci zespotu nadzorujgcego bez udziatu zewnetrznego
egzaminatora.

Czes¢ praktyczna egzaminu potwierdzajgcego kwalifikacje w zawodzie przeprowadzana
z wykorzystaniem wydrukowanych arkuszy egzaminacyjnych. Jest to czes¢ praktyczna
egzaminu przeprowadzana w obecnosci zespotu nadzorujacego z udziatem zewnetrznego
egzaminatora.

Lista zdajacych zgtoszonych do zaplanowanego przez OE i zaakceptowanego przez OKE
egzaminu, dla ktérych CKE przygotowata arkusze egzaminacyjne.

Zespdt powotany przez dyrektora szkoty, placéwki, pracodawce lub podmiot prowadzacy
kwalifikacyjny kurs zawodowy do przeprowadzenia egzaminu potwierdzajgcego kwalifikacje
w zawodzie.

Dyrektor szkoty, placéwki, pracodawca lub upowazniony przez niego pracownik lub podmiot
prowadzacy kwalifikacyjny kurs zawodowy lub upowazniony przez niego pracownik.

Zespdt, ztozonych z cztonkdéw zespotu egzaminacyjnego, powotany przez przewodniczgcego
zespofu egzaminacyjnego do nadzorowania przebiegu egzaminu potwierdzajgcego
kwalifikacje w zawodzie we wskazanym terminie i miejscu egzaminowania.

Infolinia pomocy SIOEPKZ, telefon: +48 22 310 20 03 godziny pracy: dni robocze od 7:30 do 17:30 lub 24h w dni okreslone w komunikacie dyrektora CKE
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CENTRALNA
KOMISJA
EGZAMINACYJNA Numer instrukcji dla Dyrektora OE: 0022 (wersja 4.1)

Cztonek zespotu

nadzorujgcego: Cztonek zespotu egzaminacyjnego, wchodzacy w skfad zespotu nadzorujgcego powotanego
do nadzorowania przebiegu egzaminu potwierdzajgcego kwalifikacje w zawodzie
we wskazanym terminie i miejscu egzaminowania.

Przewodniczacy
zespotu
nadzorujacego: Wybrany, przez przewodniczacego zespotu egzaminacyjnego, przewodniczacy zespotu
nadzorujgcego do nadzorowania przebiegu egzaminu potwierdzajgcego kwalifikacje
w zawodzie we wskazanym terminie i miejscu egzaminowania.

Zrédto: https://cke.gov.pl/egzamin-zawodowy/

Informacja: Wszystkie dane osobowe oraz dane adresowe na rysunkach, sq danymi losowymi nie majgcymi
odzwierciedlenia w rzeczywistosci

Uwaga:

Niewystarczajagce sprawdzenie wszystkich danych lub niedoktadne wykonanie ponizszej
instrukcji bedzie skutkowaé nieprawidtowym wypetnieniem Protokotu z przebiegu czesci
pisemnej egzaminu.

Infolinia pomocy SIOEPKZ, telefon: +48 22 310 20 03 godziny pracy: dni robocze od 7:30 do 17:30 lub 24h w dni okreslone w komunikacie dyrektora CKE
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CENTRALNA

KOMISJA

EGZAMINACYJNA Numer instrukcji dla Dyrektora OE: 0022 (wersja 4.1)
1) Zaloguj sie na konto Dyrektora OE w SIOEPKZ

a. Uruchom przegladarke internetowg
b. W pole adresu przeglagdarki internetowej wpisz: epkz.cke.edu.pl i wcisnij Enter

c. Poczekaj na pojawienie sie ponizszej strony

f f System Informatyczny Obstugi Egzamindw
Potwierdzajacych Kwalifikacje W Zawodzie

RESETU] HASEO

CENTRALNA UNIA EUROPEJSKA
KAPITAL LUDZKI KOMISJA EUROPEJSKI
’ CEROWER - AL EFSEA IAWESTYCIAY EGZAM I NACY.I NA FUNDUSZ SPOLECZNY

WERSJA: 3.1.4

Infolinia pomocy SIOEPKZ, telefon: +48 22 310 20 03 godziny pracy: dni robocze od 7:30 do 17:30 lub 24h w dni okreslone w komunikacie dyrektora CKE
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CENTRALNA
KOMISJA
EGZAMINACYJNA Numer instrukciji: 0022 (wer 4.1)

d. W pole Login wpisz lub wklej swéj login do SIOEPKZ
e. W pole Hasto wpisz lub wklej swoje hasto do SIOEPKZ
f. Po wypetnieniu pdl Login oraz Hasto wybierz przycisk Zaloguj

g. Po poprawnym podaniu loginu oraz hasta zostanie wyswietlona ponizsza strona

8 UZYTKOWNIK: DARIUSZ FABICKI 8 WYLOGU]
System Informatyczny Obstugi Egzamindéw ZMIER OF

Potwierdzajgcych Kwalifikacje W Zawodzie OSTATN

ﬂ UZYTKOWNICY = SZABLONY RAPORTOW REJESTRY = PROCES EGZAMINOWANIA - PROCES TWORZENIA ZADAN = FROFIL - WYSZUKIWARKI =

STROMNA GEOWNA

POWIADOMIEMIA

Infolinia pomocy SIOEPKZ, telefon: +48 22 310 20 03 godziny pracy: dni robocze od 7:30 do 17:30 lub 24h w dni okreslone w komunikacie dyrektora CKE
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CENTRALNA
KOMISJA
EGZAMINACYJNA Numer instrukciji: 0022 (wer 4.1)

Przygotowanie protokotu z przebiegu czesci pisemnej egzaminu przez Dyrektora OE, przed rozpoczeciem egzaminu
Zgodnie z dokumentem: Informacja o sposobie organizacji i przeprowadzania egzaminu potwierdzajgcego kwalifikacje w zawodzie
()

Na okoto 30 minut przed rozpoczeciem egzaminu przewodniczacy ZN, w obecnosci przedstawicieli zdajgcych, odbiera od przewodniczgcego
ZE:

- odpowiednig liczbe wydrukowanych arkuszy egzaminacyjnych (odpowiednio dla kazdej kwalifikacji) oraz karty odpowiedzi,

- wykaz zdajacych przystepujacych do egzaminu w danej sali na tym wykazie potwierdza sie odbior kart odpowiedzi po egzaminie od
zdajacych),

- druk protokotu z przebiegu czesci pisemnej egzaminu w danej sali, druki decyzji o przerwaniu i uniewaznieniu czesci egzaminu oraz druki
oswiadczenia zdajgcego o rezygnacji ze zdawania egzaminu,

- naklejki z zakodowanymi numerami PESEL zdajgcych, a w przypadku braku numeru PESEL — z zakodowang serig i numerem paszportu lub
innego dokumentu potwierdzajgcego tozsamosc.

(-)

Kluczowym dokumentem, stwierdzajgcym obecnos$é zdajacego na egzaminie jest wykaz zdajacych, gdzie zdajacy osobiscie (lub w innej
formie zgodnie z warunkami dostosowania) potwierdza swojg obecnos¢ na egzaminie.

Rekomendowang metodg pozyskania i wydrukowania wstepnie przygotowanego protokotu z przebiegu czesci pisemnej egzaminu wraz
z wykazem zdajacych jest skorzystanie z funkcji dostepnej w SIOEPKZ, w tym celu:

Infolinia pomocy SIOEPKZ, telefon: +48 22 310 20 03 godziny pracy: dni robocze od 7:30 do 17:30 lub 24h w dni okreslone w komunikacie dyrektora CKE
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CENTRALNA
KOMISJA
EGZAMINACYJNA Numer instrukciji: 0022 (wer 4.1)

>> Dyrektor OE loguje sie na swoje konto w SIOEPKZ i postepuje wedtug ponizszych wskazéwek <<

a.
b.

C.

Wybierz z menu Proces Egzaminowania -> Egzaminy -> Egzaminy
Z listy rozwijanej Sesja wybierz wtasciwg sesje egzaminacyjng

Z listy rozwijanej Rodzaj egzaminu wybierz Pisemny

Wskaz przycisk Szukaj

Z kolumny Operacje wybierz przycisk Protokét do egzaminu (ikona z czarng strzatkg skierowang w dot)

Uwaga: jezeli ikona ma kolor czerwony, oznacza to, ze na dany egzamin zapisane sg osoby, ktére nie powinny by¢ do niego
dopuszczone z powoddéw formalnych np.:

- nie majg ukonczonego w terminie kkz;
- nie zostata uiszczona wymagana opfata za egzamin.

Do komputera zostanie wczytany plik Protokét z przebiegu egzaminu, do danego typu terminu egzaminu, wraz z wymaganym
wykazem zdajacych. Wydrukuj go i przekaz Przewodniczagcemu Zespotu Nadzorujacego jako jeden z dokumentéw wymagany do
okazania przedstawicielowi zdajgcych oraz sktadania podpisdw zdajgcych przed rozpoczeciem egzaminu.

Infolinia pomocy SIOEPKZ, telefon: +48 22 310 20 03 godziny pracy: dni robocze od 7:30 do 17:30 lub 24h w dni okreslone w komunikacie dyrektora CKE
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CENTRALNA
KOMISJA
EGZAMINACYJNA Numer instrukciji: 0022 (wer 4.1)

>>> W dniu egzaminu <<<

a) Dyrektor OE, po otrzymaniu od Przewodniczgcego Zespotu Nadzorujgcego papierowego wypetnionego protokotu z przebiegu danego
egzaminu, wybiera z menu Proces egzaminowania -> Egzaminy -> Egzaminy tak jak na ponizszym rysunku.

ﬁ UZYTKOWNICY  ~ SZABLONY RAPORTOW REJESTRY PROCES EGZAMINOWANIA PROCES TWORZENIA ZADAN  ~ PROFIL ~ WYSZUKIWARKl
DEKLARACJE

TERMINY SES)I

POWIADOMIENIA EGZAMINY - ARKUSZE | DANE

STRONA GEOWNA

b) po wybraniu z menu Proces egzaminowania -> Egzaminy -> Egzaminy pojawi sie strona jak na ponizszym rysunku.

ﬂ UZYTKOWNICY  + SZABLONY RAPORTOW REJESTRY PROCES EGZAMINOWANIA  ~ PROCES TWORZENIA ZADAN PROFIL ~ WYSZUKIWARKL

STROMA GEOWNA PROCES EGZAMINCWANIA EGZAMINY EGZAMINY

EGZAMINY DODA] PRZEKAZ DO OKE
Sesja ¥ Praktyczny ¥ Kwalifikacja ¥ Wybierz status akceptacji v | Tytut Q S7UKA]

ZAZNACZ WSZYSTKO OZMNACZENIE TERMIN EGZAMINU RODZA] EGZAMINU KWALIFIKAC)A NAZWA STATUS DATA UWAGI OD OKE OPERACJE
PRZEKAZANIA

0 REKORDOWZ 0

Infolinia pomocy SIOEPKZ, telefon: +48 22 310 20 03 godziny pracy: dni robocze od 7:30 do 17:30 lub 24h w dni okreslone w komunikacie dyrektora CKE
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CENTRALNA

KOMISJA

EGZAMINACYJNA Numer instrukciji: 0022 (wer 4.1)
c) Zlisty:

a. Sesja wskaz wtasciwa dla egzaminu sesje egzaminacyjng;
b. wybierz egzamin Pisemny;

nastepnie wybierz przycisk Szukaj tak jak na ponizszym rysunku.

ﬂ UZYTKOWNICY SZABLONY RAPORTOW REJESTRY PROCES EGZAMINOWANIA ~ PROCES TWORZENIA ZADAN  ~ PROFIL WYSZUKIWARKI  ~

STRONA GEOWNA PROCES EGZAMINCWANIA EGZAMINY EGZAMINY

EGZAMINY 0 PRZEKAZ DO OKE @

2018 Lato (czerwiec - lipiec 201 ¥ | Pisemny v | Kwalifikacja ¥ Wybierz status akceptacji v | Tytut Q S7UKA]

ZAZNACZ WSZYSTKO OZMNACZENIE TERMIN EGZAMINU RODZA] EGZAMINU KWALIFIKAC)A NAZWA STATUS DATA UWAGI OD OKE OPERACJE
PRZEKAZANIA

0 REKORDOWZ 0

Infolinia pomocy SIOEPKZ, telefon: +48 22 310 20 03 godziny pracy: dni robocze od 7:30 do 17:30 lub 24h w dni okreslone w komunikacie dyrektora CKE
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CENTRALNA
KOMISJA
EGZAMINACYJNA

STROMA GEOWNA ROCES EGZAMINOWANIA EGZAMINY
EGZAMINY DODA] PRZEKAZ DO OKE

2018 Lato (czerwiec - lipiec 201 ¥ Pisemny
ZAZNACZ WSZYSTKO OZNACZENIE
20180328/040701-2600A/85701485

20180329/040701-2600A/92162058

Infolinia pomocy SIOEPKZ, telefon: +48 22 310 20 03 godziny pracy: dni robocze od 7:30 do 17:30 lub 24h w dni okreslone w komunikacie dyrektora CKE

Numer instrukcji: 0022 (wer 4.1)
a) Po wybraniu przycisku Szukaj pojawi sie lista organizowanych egzaminéw pisemnych przez OE, tak jak na ponizszym rysunku.

v | Kwalifikacja

TERMIN EGZAMINU

2018-06-19 12:00:00

2018-06-19 14:00:00

RODZA) EGZAMINU

Pisemny - papierowy

Pisemny - papierowy

Strona10z21

Wybierz status akceptacji

KWALIFIKACA NAZWA
Aulz

Aulz

STATUS

Zaakceptowany

Zaakceptowany

DATA
PRZEKAZANIA

2018-03-29
13:1118
2018-03-29
13:06:41

UWAGI OD OKE

OPERACJE
© =
O =

2 REKORDOWZ 2



CENTRALNA
KOMISJA
EGZAMINACYJNA Numer instrukciji: 0022 (wer 4.1)

b) Woybierz ikone PotwierdZ zakonczenie, przy egzaminie ktdrego protokdt z przebiegu egzaminu dostarczyt Przewodniczacy Zespotu
Nadzorujacego, tak jak na ponizszym rysunku.

STROMA GEOWNA PROCES EGZAMINOWANIA

EGZAMINY DODA] PRZEKAZ DO OKE

2018 Lato (czerwiec - lipiec 201 ¥ Pisemny

EGZAMINY EGZAMINY

v | Kwalifikacja

Wybierz status akceptacji

v

ZAZNACZ WSZYSTKO OZNACZENIE TERMIN EGZAMINU RODZA) EGZAMINU KWALIFIKACIA NAZWA  STATUS DATA UWAGI OD OKE
PRZEKAZANIA Potwierd? zakoriczenie
20180328/040701-2600A/85701485 2018-06-19 12:00:00 Pisemny - papierowy Aula Zaakceptowany 2018-03-29
13:11:18
20180329/040701-2600A/02162058 2018-06-19 14:00:00 Pisemny - papierowy Aula Zaakceptowany 2018-03-29 @ B
12:06:41

2 REKORDOWZ 2

c¢) Po wybraniu ikony Potwierdz zakonczenie pojawi sie okno jak na ponizszym rysunku.

POTWIERDZ ZAKONCZENIE EGZAMINU NR. 20180328/040701-26004/85701485

Data egzaminu: Poczatek: Koniec:
2018-06-19 0:00 0:00
ZAMEKNIJ ZAPISZ

Infolinia pomocy SIOEPKZ, telefon: +48 22 310 20 03 godziny pracy: dni robocze od 7:30 do 17:30 lub 24h w dni okreslone w komunikacie dyrektora CKE
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CENTRALNA

KOMISJA

EGZAMINACYJNA Numer instrukciji: 0022 (wer 4.1)
d) W polach:

a. Poczatek wpisz doktadang godzine rozpoczecia egzaminu wpisang do papierowego protokotu z przebiegu egzaminu, ktéry zostat
dostarczony przez Przewodniczacego Zespotu Nadzorujacego;

b. Koniec wpisz doktadng godzine zakonczenia egzaminu wpisang do papierowego protokotu z przebiegu egzaminu, ktéry zostat
dostarczony przez Przewodniczacego Zespotu Nadzorujacego;

nastepnie wybierz przycisk Zapisz tak jak na ponizszym rysunku.

POTWIERDZ ZAKONCZENIE EGZAMINU NR. 20180328/040701-2600A/85701485

Data egzaminu: Poczatek: Koniec:

2018-06-19 12:37 13:50

ZAMENI]

e) Po wybraniu przycisku Zapisz udzielany jest peten dostep Dyrektorowi OE do tworzenia i edycji elektronicznej wersji protokotu z
przebiegu egzaminu.

Infolinia pomocy SIOEPKZ, telefon: +48 22 310 20 03 godziny pracy: dni robocze od 7:30 do 17:30 lub 24h w dni okreslone w komunikacie dyrektora CKE
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CENTRALNA
KOMISJA
EGZAMINACYJNA Numer instrukciji: 0022 (wer 4.1)

>>> Dziatania Dyrektora OE w SIOEPKZ po zakonczeniu egzaminu <<<

a. Pracownik OE, ktéry ma wypetnic¢ elektroniczng wersje protokotu z przebiegu czesci pisemnej egzaminu, loguje sie na swoje konto w
SIOEPKZ i postepuje wedtug ponizszych wskazéwek.

b. Wybierz z menu Proces Egzaminowania -> Egzaminy -> Egzaminy - Protokoty, tak jak na ponizszym rysunku

8 uzTkownk: UEEEEEEEER [ WYLOGU)

Pl ~ ZMIEN OF

System Informatyczny Obstugi Egzaminéw
Potwierdzajgcych Kwalifikacje W Zawodzie

ﬁ UZYTKOWNICY ~ SZABLONY RAPORTOW REJESTRY ~ PROCES EGZAMINOWANIA  ~ PROCES TWORZENIA ZADAN PROFIL ~ WYSZUKIWARKI
DEKLARACJE
R A TERMINY SES]|
ECZAMINY: M cczaminy
POWIADOMIENIA EGZAMINY - ARKUSZE | DANE
G TENAT — EGZAMINY - WYNIKI —

OTRZYMANIA

EGZAMINY - PROTOKOEY
2018-11-28 Akceptacja egzaminu przez egzaminatora Egazaminator zaakceptowat egzamin ta egzaminu: 2019 Zima (styczen - luty 2019) Godzina @

13:50 egzaminu: EE.08 - 2019-01-26... EGZAMINY - PROTOKOLY ZBIORCZE

M19 11 29 Abrantaris arramini: Arras anraminatAra Eazraminastar 2aabrantruusl aaramin meca o os

srmsaie marsisim e saaaa s aat3 arvsming 1A Timmas lenrrad Lot MN10L CAdina -

Infolinia pomocy SIOEPKZ, telefon: +48 22 310 20 03 godziny pracy: dni robocze od 7:30 do 17:30 lub 24h w dni okreslone w komunikacie dyrektora CKE
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CENTRALNA
KOMISJA
EGZAMINACYJNA Numer instrukciji: 0022 (wer 4.1)

c. Zostanie wyswietlona strona jak na ponizszym rysunku.

ﬁ UZYTKOWNICY SZABLONY RAPORTOW REJESTRY =~ PROCES EGZAMINOWANIA ~ PROCES TWORZENIA ZADAN - PROFIL ~ WYSZUKIWARKI  «

EGZAMINY

Wbierz sesje ¥ Praktyczny v | Kwalifikacja ¥ | Oznaczenie

OZNACZENIE EGZ. DATA KWALIFIKAC)A MIEJSCE EGZAMINOWANIA OPERACJE

0 REKORDOWZ 0

d. Wybierz z listy Sesja, wtasciwg sesje egzaminacyjna
e. Whybierz z listy Rodzaj egzaminu typ egzaminu Pisemny

f. Nie wybieraj kwalifikacji

Infolinia pomocy SIOEPKZ, telefon: +48 22 310 20 03 godziny pracy: dni robocze od 7:30 do 17:30 lub 24h w dni okreslone w komunikacie dyrektora CKE
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CENTRALNA

KOMISJA

EGZAMINACYJNA Numer instrukciji: 0022 (wer 4.1)
g. Woybierz przycisk Szukaj tak jak na ponizszym rysunku.

‘ SZABLONY RAPORTOW REJESTRY - PROCES EGZAMINOWANIA ~ PROCES TWORZENIA ZADAN PROFIL ~ WYSZUKIWARKI  ~ EHELPDESK

[umau GENERDWANIE PROTOKOLOW [W TRAKCIE GENEROWANIA: 0 GOTOWE DO POBRANIA: 26} ° ]

STROMA GEOWNA PROCES EGZAMINOWAMNIA EGQZAMINY EGZAMINY - PROTOKORY

EGZAMINY

2022 Lato (czerwiec-lipiec 2022) v Pisemny v | [Kwalifikacja v | Oznaczenie Q SZUKAJ

OZNACZENIE EGZ. DATA KWALIFIKACJA MIEJSCE EGZAMINOWANIA OPERACJE

0 REKORDOWZ 0
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CENTRALNA
KOMISJA
EGZAMINACYJNA Numer instrukciji: 0022 (wer 4.1)
h. Po wybraniu przycisku Szukaj na ekranie zostanie pokazana lista zaplanowanych egzaminéw, dla ktérych mozna przygotowac
ostateczne protokoty z przebiegu egzaminu, tak jak na ponizszym rysunku.

‘ SZABLONY RAPORTOW REJESTRY ~  PROCES EGZAMINOWANIA ~ PROCES TWORZENIAZADAN ~  PROFIL ~  WYSZUKIWARKI ~  EHELPDESK

[u-nﬁu GENEROWANIE PROTOKOLOW (W TRAKCIE GENEROWANIA: 8, GOTOWE DO POBRANIA: 26] [-] I

STRONA GEOWNA PROCES EGZAMINOWANIA EGZAMINY EGZAMINY - PROTOKOEY

EGZAMINY
2022 Lato (czerwiec-lipiec 2022) v Pisemny v | Kwalifikacja v | Dznaczenie Q S7UKAJ
OZNACZENIE EGZ. DATA KWALIFIKACJA MIE]JSCE EGZAMINOWANIA OPERACJE
20220311/ 8.8 o 21.06.2022 14:00:00 Pracownia nr 1
20220311/ = '8 = 04.06.2022 09:00:00 Pracownia nr 4
20220311/M"8 =T 04.06.2022 11:00:00 Pracownia nr 4
20220311/ /= s e 04.06.2022 13:00:00 Pracownia nr 4

i. Wybierz ikone Wyswietl szczegoty protokotu, tak jak na ponizszym rysunku

. ATRELOY RRFOETOM SEJESTRF = PR ES EGT MBI Ok, = PADCES TYEOFPE IR ZADMA = FACA = WYSTLERWARE] - S EL P

WAl [ B A R TV TAEC T S ISR [ LTI D PO CSA [ ] I
STRADHS DEIvVHA FTICACE S EOCARMSNCANAT I, EOTARINT DA MY - PROTS0L
EGEARINY
S0AF LalS (Termsldderd JILLS o PR w K
DIRACIEWIE EGT. (= RRLI PRSI, SMIE|SCE BETA R HLE
e e IN R - | i 12083065 | 4Dk e ane 1
SOZH0 e - 08052007 B8 SraroeEn e &
FOEITES] . ol g ey Ll orrd Bk ] Friiead i &
FOEGTEN 17 - - = m R0 STGT 1000 Freosanmne L
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CENTRALNA
KOMISJA

EGZAMINACYJNA Numer instrukciji: 0022 (wer 4.1)

j. Po wybraniu ikony Protokoty pojawi sie strona jak na ponizszym rysunku.

= L2 Bl = v i aljel=il

PROTOKOLY

DoDA|

RODIA] EGIAMm UL DIMAZINE ECIAMINU HEALEFILAC ]S MATAE UTTTRED A HIEA

T

k. Wybierz przycisk Dodaj aby utworzy¢ protokét z przebiegu egzaminu.

PROCES EGTRMBORENIL - FROFIL

DATH UTWOETEM LA

WHETLIKNARK]

OPERACE

ﬁ REJESTRY =

I 5 B C i}

PROTOKOLY

RO | PATARTEL DFMETTERE EOTARIIRA K LIFIEAE FLATWE, TV TEOW KIS

PEWRIT

FROCES EGTAMBIDWANIE - PROFL

CIATS LITWOETERILS

WS LB YRR

EEEREC]E
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CENTRALNA
KOMISJA
EGZAMINACYJNA Numer instrukciji: 0022 (wer 4.1)

I. Po wybraniu przycisku Dodaj pojawi sie na ekranie wstepnie wypetniony protokoét z przebiegu egzaminu tak jak na ponizszym rysunku.

TYWORZEMIE PROTOKOLL

Informacja o dzizleniach poderyd wr oviazio oo sowiendoe e niepraed boeeoScl v funkc onowan e isdpsecu al e SToneeisEn SETAMIrangne D F NaruIcea

e Dy 8 2 ]

(W5 EY | B FRE ELEY

WA | FHAINESK FESEL | N2 D-DELMAEMTU CTLIFIE R OPERACE
A— uLIg o]
A — WL [
A —— W19 &
A FL31} &
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CENTRALNA
KOMISJA
EGZAMINACYJNA

Numer instrukcji: 0022 (wer 4.1)

m. Jezeli w protokole z przebiegu egzaminu nalezy uwzgledni¢ dodatkowe czynnosci podjete w zwigzku ze zdajgcymi opisane w dokumencie
Informacja o sposobie organizacji i przeprowadzania egzaminu potwierdzajgcego kwalifikacje w zawodzie, nalezy wybraé ikone szczegoty/
edycja znajdujaca sie przy danym zdajgcym i wybraé wtasciwe opcje w oknie Szczegdty dotyczgce przebiegu egzaminu zdajacego, tak jak na

ponizszym rysunku:

Mozliwe jest wybranie nastepujacych opcji:

*Obecny (wartos¢ domysina)
eLaureat/Finalista

*Nieobecny

*Przerwanie i uniewaznienie przez PZE - nalezy

wskazac powdd przerwania

*\Wymieniono arkusz egzaminacyjny

SZCZEGOLY DOTYCZACE PRZEBIEGU EGZAMINU ZDA JACEGO

- - .
Obecny Laureat/Finalista

Wymieniono arkusz
egzaminacyjny

Nieobecny

PRZERWANIE | UNIEWAZNIENIE PRZEZ PZE

Art, 44zzzp ust. 1 pkt1
(niesamodzielne wykonywanie
zadan egzaminacyjnych)

Art. 4477zp ust. 1 pkt Z (wniesienie
lub korzystanie z urzadzenia
telekomunikacyjnego albo
materiatow lub przyboréw
pormecniczych niewymienionych w
komunikacie dyrektora CKE)

Art, 44zzzp ust. 1 pkt 3 (zaktdcanie

przez zdajacego prawidlowego
przebiegu egzaminu)

ZAKONCZ
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CENTRALNA
KOMISJA
EGZAMINACYJNA Numer instrukciji: 0022 (wer 4.1)

m. Po uwzglednieniu wszystkich zmian zgodnie z rzeczywistym przebiegiem egzaminu wybierz przycisk Generuj protokét i wykaz tak jak na ponizszym rysunku.

6 REXORDOWZ &

GENERL) PROTOKOE | WYKAZ

POWROT

n. Po wygenerowaniu protokotu z przebiegu egzaminu i wykazu zdajgcych pojawi sie na ekranie ponizsze okno.

UWAGA!

UTWORZOMO ZLECENIE NA WYGENEROWANIE PROTOKOEU Z
EGZAMINU O OZNACZENIU 20210326/146201-0441V/34495267.
STATUS GENEROWANIA PROTOKOLU BEDZIE WIDOCZNY W

APLIKAC)I | NA BIEZACO AUTOMATYCZNIE AKTUALIZOWANY.

o. Protokét generuje sie w tle i mozna przejs¢ do wykonywania innych czynnosci w systemie, np. ztozenie protokotu z innego egzaminu. Od
momentu utworzenia pierwszego zlecenia, az do pobrania wszystkich zleconych i utworzonych protokotdw, ponizej paska menu, w kazdym
widoku systemu bedzie wyswietlaé sie lista:

ﬁ UZYTKOWNICY »  SZABLONY RAPORTOW  REJESTRY ~ PROCES EGZAMINOWANIA ~  PROCES TWORZENIAZADAN ~ PROFIL ¥  WYSZUKIWARKI ~  EHELPDESK

UWAGA! GENEROWANIE PROTOKOLOW (W TRAKCIE GENEROWANIA: 14, GOTOWE DO POBRANIA: 6) o

WYCZYSC POWIADOMIENIA DATY GRANICZNE DLA SES]I

ktdra na biezgco informuje, ile protokotéw jest w trakcie generowania, a ile jest gotowych do pobrania.

Infolinia pomocy SIOEPKZ, telefon: +48 22 310 20 03 godziny pracy: dni robocze od 7:30 do 17:30 lub 24h w dni okreslone w komunikacie dyrektora CKE
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CENTRALNA
KOMISJA
EGZAMINACYJNA Numer instrukciji: 0022 (wer 4.1)

Po rozwinieciu listy, pokazg sie protokoty z egzaminow, ktére sg gotowe do pobrania. Wystarczy klikng¢ na ktorykolwiek z
protokotéw aby go pobrac:

SyStem |nf0rmatyczny ObS*UgI Egzamiﬂ Otwieranie Protokot przebiegu egz
Potwierdzajgcych Kwalifikacje w Zawod

Rozpoczeto pobieranie pliku:

= Protokét przebiegu egzam|
Typ pliku: Dokument PDF (2

ﬁ . Adres: http://localhost:5360
N UZYTKOWNICY ~  SZABLONY RAPO!

Po ukoriczeniu pobierania:

. @ Otwérz w programie Firefo!
UWAGA! GENEROWANIE PROTOKOEOW (W TRAKCIE GENEROWANIA: 1, GOTOWE DO POBRANIA: 4) c =

(O Otwérz za pamoca | Adob)
() Zapisz plik

20201023/040101-0100D/48589824: PROTOKOL Z EGZAMINU PRAKTYCZNEGO (AU.20): GOTOWY DO POBRANIA
20201023/040101.01000/50046013: PROTOKGE 7 EGZAMINU PRAKTYCZNEGO (TG.16); GOTOWY DO POBRANIA
[] Pamietaj te decyzje dia ws
20201023/040101-0100D/57360173: PROTOKOE Z EGZAMINU PRAKTYCZNEGO (TG.13): GOTOWY DO POBRANIA

20201117/040101-0100D/21857627: PROTOKOL Z EGZAMINU PRAKTYCZNEGO (AU.20): GOTOWY DO POBRANIA

PROTOKOL ZBIORCZY: PROTOKOL ZBIORCZY Z EGZAMINU PRAKTYCZNEGO (AU.20): OCZEKUJE NA WYGENEROWAN

Nazwa

Po pobraniu danego protokotu z egzaminu znika on z listy: ,,UWAGA! GENEROWANIE PROTOKOLOW (W TRAKCIE GENEROWANIA: ..., GOTOWE DO
POBRANIA: ...)".

Po pobraniu protokotéw z egzaminu z tego miejsca nie ma potrzeby juz tego robi¢ ponownie w miejscu: Proces egzaminowania > egzaminy >
egzaminy-protokoty. Lista jest widoczna do momentu pobrania ostatniego protokotu z egzaminu.

W przypadku problemoéw prosimy o kontakt z infolinig pomocy SIOEPKZ,
telefon: +48 22 310 20 03
godziny pracy:

dni robocze od 7:30 do 17:30

dni okreslone w komunikacie dyrektora CKE: tryb pracy 24h
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