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KOMISJA
EGZAMINACYJNA Numer instrukcji: 0017 (wersja: 4.0)

Instrukcja planowania - czesci praktycznej egzaminu potwierdzajgcego
kwalifikacje zawodowe - typu dokumentacja - przez
Dyrektora/Pracownika OE

Stowniczek pojec:

CKE: Centralna Komisja Egzaminacyjna
OKE: Okregowa Komisja Egzaminacyjna
OE: Osrodek Egzaminacyjny
SIOEPKZ: System Informatyczny Obstugi Egzaminéw Potwierdzajacych Kwalifikacje w Zawodzie
Dyrektor OE: Dyrektor Osrodka Egzaminowania
Pracownik OE: Upowazniony pracownik o uprawnieniach dyrektora Osrodka Egzaminowania

Stanowisko
egzaminowania: Indywidualnie przypisane, wyposazone i przygotowane miejsce dla Zdajgcego (osoby
egzaminowanej) przy ktorym odbywa on cze$¢ pisemng lub praktyczng egzaminu
potwierdzajgcego kwalifikacje w zawodzie.
Miejsce
egzaminowania: Precyzyjnie opisane miejsce, w ktdrym znajdujg sie stanowiska egzaminowania dla
Zdajacych.

Egzamin pisemny
z wydrukowanymi
arkuszami: Czes¢ pisemna egzaminu potwierdzajagcego egzaminu kwalifikacje w zawodzie
przeprowadzana z wykorzystaniem wydrukowanych arkuszy egzaminacyjnych i kart
odpowiedzi. Jest to cze$¢ pisemna egzaminu przeprowadzana w obecnosci zespotu
nadzorujacego bez udziatu zewnetrznego egzaminatora.

Egzamin pisemny

na stanowiskach

komputerowych: Cze$¢ pisemna egzaminu potwierdzajgcego egzaminu kwalifikacie w zawodzie
przeprowadzana z wykorzystaniem komputera (tzw. egzamin elektroniczny). Jest to czesé
pisemna egzaminu przeprowadzana w obecnosci zespotu nadzorujgcego bez udziatu
zewnetrznego egzaminatora.

Egzamin praktyczny
typu
dokumentacja: Cze$¢ praktyczna egzaminu potwierdzajgcego egzaminu kwalifikacje w zawodzie
przeprowadzana z wykorzystaniem wydrukowanych arkuszy egzaminacyjnych. Jest to czes¢
praktyczne egzaminu przeprowadzana w obecnosci zespotu nadzorujgcego bez udziatu
zewnetrznego egzaminatora.

Egzamin praktyczny
typu
wykonanie: Czes¢ praktyczna egzaminu potwierdzajgcego egzaminu kwalifikacje w zawodzie
przeprowadzana z wykorzystaniem wydrukowanych arkuszy egzaminacyjnych. Jest to czes¢
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praktyczne egzaminu przeprowadzana w obecnosci zespotu nadzorujgcego z udziatem
zewnetrznego egzaminatora.

Zespot
egzaminacyjny: Zespot powotany przez dyrektora szkoty, placéwki, pracodawce lub podmiot prowadzacy
kwalifikacyjny kurs zawodowy do przeprowadzenia egzaminu potwierdzajgcego kwalifikacje
w zawodzie.

Przewodniczacy
zespotu
egzaminacyjnego: Dyrektor szkoty, placéwki, pracodawca lub upowazniony przez niego pracownik lub podmiot
prowadzacy kwalifikacyjny kurs zawodowy lub upowazniony przez niego pracownik.

Zespot
nadzorujacy: Zespdt, ztozonych z cztonkdw zespotu egzaminacyjnego, powotany przez przewodniczgcego
zespotu egzaminacyjnego do nadzorowania przebiegu egzaminu potwierdzajgcego
kwalifikacje w zawodzie we wskazanym terminie i miejscu egzaminowania.

Cztonek zespotu

nadzorujacego: Cztonek zespotu egzaminacyjnego, wchodzacy w skfad zespotu nadzorujacego powotanego
do nadzorowania przebiegu egzaminu potwierdzajgcego kwalifikacje w zawodzie we
wskazanym terminie i miejscu egzaminowania.

Przewodniczacy
zespotu
nadzorujacego: Wybrany, przez przewodniczacego zespotu egzaminacyjnego, przewodniczacy zespotu
nadzorujgcego do nadzorowania przebiegu egzaminu potwierdzajgcego kwalifikacje w
zawodzie we wskazanym terminie i miejscu egzaminowania.
Asystent
techniczny: Osoba  przygotowujgca stanowiska egzaminacyjne, zapewniajgca  prawidiowe
funkcjonowanie: stanowisk komputerowych, specjalistycznego sprzetu oraz maszyn
i urzadzen wykorzystywanych w czasie czesci praktycznej egzaminu potwierdzajgcego
kwalifikacje w zawodzie.

Informacja: Wszystkie dane osobowe oraz dane adresowe na rysunkach, sq danymi losowymi nie majgcego
odzwierciedlenia w rzeczywistosci

Uwaga: Dyrektor/Pracownik OE moze samodzielnie tworzy¢é miejsca egzaminowania wyposazone w stanowiska
egzaminowania, do przeprowadzenia czesci pisemnej lub czesci praktycznej egzaminu potwierdzajgcego
kwalifikacje w zawodzie.

Uwaga: Kazde nowo utworzone miejsce egzaminowania wyposazone w stanowiska egzaminowania do egzaminu
praktycznego (model (d), (dk), (w), (wk)) lub egzaminu pisemnego z wykorzystaniem stanowisk
komputerowych wymaga zatwierdzenia upowaznienia przez pracownika OKE, aby mogto by¢ ono wykorzystywane
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podczas planowania i przeprowadzania egzaminow.

Kazde modyfikowane oraz nowo utworzone miejsce egzaminowania wyposazone w stanowiska
egzaminowania do egzaminu pisemnego z wykorzystaniem wydrukowanych arkuszy nie wymaga
zatwierdzenia przez pracownika OKE. Ten typ miejsca egzaminowania jest zatwierdzany automatycznie
przez SIOEPKZ i nie dotyczg go procedury zwigzane z akceptacjg pracownika OKE .

Kazde miejsce egzaminowania wyposazone w stanowiska egzaminowania posiada wyznaczony termin, po
uptywie ktérego nie moze byé ono wykorzystywane podczas planowania i przeprowadzania egzaminéw
(jest do tzw. data wygasniecia upowaznienia do przeprowadzania egzaminéw potwierdzajacych
kwalifikacje w zawodzie). Kazda zmiana terminu wygasniecia upowaznienia do przeprowadzania
egzamindw potwierdzajgcych kwalifikacje w zawodzie dla miejsc egzaminowania, ktére wczesniej
wymagaty akceptacji, wymagajg ponownego upowaznienia przez pracownika OKE.

Bez upowaznionych przez pracownika OKE miejsc egzaminowania wyposazonych w stanowiska
egzaminowania do czesci pisemnej z wykorzystaniem stanowisk komputerowych nie jest mozliwe
zaplanowanie cze$ci pisemnej egzaminu potwierdzajgcego kwalifikacje w zawodzie z wykorzystaniem
stanowisk komputerowych.

Bez upowaznionych przez pracownika OKE miejsc egzaminowania wyposazonych w stanowiska
egzaminowania do czesci praktycznej (model (d), (dk), (w), (wk)) nie jest mozliwe zaplanowanie czesci
praktycznej egzaminu potwierdzajgcego kwalifikacje w zawodzie.

Utworzone przez dyrektora/pracownika OE miejsca egzaminowania przeznaczone tylko do:
- przeprowadzania czesci pisemnej egzaminu z wykorzystaniem wydrukowanych arkuszy i kart odpowiedzi
sg zatwierdzane automatycznie przez SIOEPKZ.

Podczas planowania SIOEPKZ uwzglednia dane dotyczace dostosowan warunkéw i form przeprowadzenia
dla danej czesci egzaminu dotaczone do deklaracji zdajacego, takie jak: osobna sala, osoba wspomagajaca,
inaczej przygotowany arkusz, przedtuzony czas.
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1) Zaloguj sie na konto Dyrektora OE w SIOEPKZ

Wybierz z menu kolejno Rejestry > Osrodkéw Egzaminacyjnych > LISTA OSRODKOW EGZAMINACYJNYCH tak jak na ponizszym rysunku

‘ SZABLONY RAPORTOW REJESTRY PROCES EGZAMINOWANIA  ~ PROCES TWORZENIA ZADAN  ~ PROFIL ~ WYSZUKIWARKI  ~ EHELPDESK

[UWAGM GENEROWANIE PROTOKOELOW (W TRAKCIE GENEROWANIA: 0, GOTOWE DD POBRANIA: 2) 0 ]

STROMA GEOWNA REJESTRY OSRODKOW EGZAMINACYINYCH LISTA OSRODKOW EGZAMINACY|NYCH

OSRODKI EGZAMINACY]NE

@ Kwalifikacja o | Identyfikator C Aktywne ~ | Numer RSPC Nazwa Viejscowosc

Rozporzadzenie v
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a. Po wybraniu z menu Rejestry > O$rodkéw Egzaminacyjnych > LISTA OSRODKOW EGZAMINACYJNYCH pojawi sie strona widoczna ponizej,
pozwalajgca przegladac¢ podstawowe dane innych osrodkéw egzaminacyjnych oraz edycje danych dotyczgcg wtasnego osrodka
egzaminowania.

‘ SZABLONY RAPORTOW REJESTRY PROCES EGZAMINOWANIA  ~ PROCES TWORZENIA ZADAN  ~ PROFIL ~ WYSZUKIWARKI  ~ EHELPDESK

[UWAGM GENEROWANIE PROTOKOELOW (W TRAKCIE GENEROWANIA: 0, GOTOWE DD POBRANIA: 2) 0 ]

STROMA GEOWNA REJESTRY DSRODKOW EGZAMINACYNYCH LISTA CSRODKOW EGZAMINACYINYCH

OSRODKI EGZAMINACY]NE

@ Kwalifikacja b | Identyfikator C

Rozporzadzenie v

IDENTYFIKATOR OE NAZWA NUMER RSPO ADRES OKE

N REKARMAIMT N
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b. W polu Identyfikator OE wpisz indywidualny kod nadany przez OKE twojemu OE i wybierz przycisk Szukaj, tak jak na ponizszym rysunku
(kod OE nadany przez OKE wyswietla sie dodatkowo po przesunieciu kursora myszy nad witasne imie i nazwisko znajdujace sie w prawym
gérnym rogu strony).

‘ SZABLONY RAPORTOW REJESTRY =+ PROCES EGZAMINOWANIA PROCES TWORZENIA ZADAN v PROFIL ~ WYSZUKIWARKI = EHELPDESK

[UWAGN GENERCWANIE PROTOKDECW (W TRAKCIE GENERCWANIA: 0, GOTOWE D0 POBRAMIA: 2) o ]

STROMA GEOWRNA REJESTRY DSRODKCW EGZAM NACYNYCH

OSRODKI EGZAMINACY]NE

@ Kwalifikacja v 240701-A241Z Aktywne v | Numer RSPC Nazwa Vliejscowosd Q SZUKA]

Rozporzadzenie v

IDENTYFIKATOR OE MNAZWA NUMER RSPO ADRES OKE

240701-A2417 BRANZOWA SZKOLA | STOPNIA NR 2 8653 42-700 Lubliniec, ul. Klonowa 10 Okregowa Komisja Egzaminacyjna w Jaworznie @ 7
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c. Po wpisaniu w pole Identyfikator OE kodu nadanego przez OKE twojemu OE i wybraniu przycisku Szukaj, zostang wyswietlone podstawowe
dane OE jak na ponizszym rysunku (kod OE nadany przez OKE wyswietla sie dodatkowo po przesunieciu kursora myszy nad wtasne imie i
nazwisko znajdujace sie w prawym gérnym rogu strony).

‘ SZABLONY RAPORTOW REJESTRY = PROCES EGZAMINOWANIA PROCES TWORZENIA ZADAN v FROFIL - WYSZUKIWARKI = EHELPDESK

[UWAGN GENERCWANIE PROTOKOEOW (W TRAKCIE GENEROWANIA: 0, GOTOWE D0 POBRAMIA: 2) 0 ]

STRONA GEOWNA  REJESTRY  OSRODKOW EGZAMINACYJNYCH  LISTA OSRODKON

0SRODKI EGZAMINACY]NE

.
(= Kwalifikacja M 240701-A241Z Aktywne ~ | Numer RSPC Nazwa ejscowost Q SZUKA]
Rozporzadzenie v
IDENTYFIKATOR OE NAZWA NUMER RSPO ADRES OKE

240701-A241Z BRANZOWA SZKOLA | STOPMIA NR 2 8653 42-700 Lubliniec, ul. Klonowa 10 Okregowa Komisja Egzaminacyjna w Jaworznie @ i

1 REKORDOWZ 1
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d. Wybierz przycisk Edycja (ikona otéwka) znajdujacy sie przy wyszukanym OE tak jak na ponizszym rysunku.

‘ STABLONY RAPORTOW

[UWAGM GEMERCWANIE PROTOKOEOW (W TRAKCIE GENEROWANIA: 0. GOTOWE DO POBRAMIA: 2) o ]
STROMA GEOWNA REJESTRY OSRODK AMINACYINYCH H
OSRODKI EGZAMINACY]NE
@ Kwalifikacja v | 240701-A241Z Aktywne
IDENTYFIKATOR OE NAZWA NUMER RSPO
240701-A241Z BRANZOWA SZKOLA | STOPNIA NR 2 8553

REJESTRY = PROCES EGZAMINOWANIA

ADRES

42-700 Lubliniec, ul. Klonowa 10

-

PROCES TWORZENIA ZADAN  « FROFIL ~ WYSZUKIWARKI

Rozporzgdzenie v

OKE

Okregowa Komisja Egzaminacyjna w Jaworznie
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e. Po wybraniu przycisku Edycja (ikona otdwka) znajdujacy sie przy wyszukanym OE pojawi sie formularz tak jak na ponizszym rysunku.

STRONA GEGWMNA REJESTRY OSRODKOW EGZAMIMACYNYICH LISTA OSRODKOW EGZAM MACY]NYCH DANE PODSTAWCWE OSRODKA EGZAMINACYMEGO

DANE PODSTAWOWE OSRODKA EGZAMINACYJNEGO MIEJSCA EGZAMINOWANIA PRACOWNICY ZDAJACY

DANE OSRODKA EGZAMINACYJNEGO - DATA OSTATNIE] AKTUALIZAC)I: 20-01-2021
Mazwa*

BRANZOWA SZKOEA | STOPNIA NR 2

OKE Mumer RSPO Identyfikator OE*
Okregowa Kom Egzamina aworznie v 8633 240701-A241Z
Wojewodztwo™ Powiat* Gmina*
Slaskie v LUBLINIECK v LUBLINIEC - GMINA MIEJSKA v
Miejscowosc* Ulica MNr budynku/lokalu®
Lubliniec ul. Klonowa 10
Poczta™ Kod pocztowy™ Lokalizacja podmiotu®
Lubliniec 42-700 Srednie miasto (od 20 do 100 tysiecy mieszk +
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f.  Po weryfikacji i zapisaniu danych OE wybierz zaktadke Miejsca egzaminowania tak jak na ponizszym rysunku.

[l
m

T
&

DANE PODSTAWOWE OSRODKA EGZAMINACY]NEGO MIEJSCA EGZAMINOWANIA PRACOWNICY ZDAJACY

MIEJSCA EGZAMINOWANIA OSRODKA EGZAMINACYJNEGO

MIE|SCE EGZAMINCWANIA WNIOSKI O UPOWAZNIENIA

MAZWA MIEJSCA EGZAMINOWANIA ADRES KWALIFIKACIE LICZBA STANOWISK RODZA] EGZAMINU EGZ. ELEKTRONICZNY ZATWIERDZONE
-
=ala (ALLOT) 43-500 Jaworzno, Mickiewicza 4 ALLO1 5 Praktyczny Mie Mie (4 x
1
1 REKORDOWZ 1
™
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g. Upewnij sie czy na liScie miejsc egzaminowania znajduje sie miejsce, w ktédrym chcesz zaplanowac egzamin czesci praktyczne;j.
Miejsce takie powinno mie¢ w kolumnie Rodzaj egzaminu wpisane Praktyczny lub Praktyczny i Pisemny

a.
b. Miejsce takie powinno mieé¢ w kolumnie Egzamin elektroniczny wpisane Nie lub Tak

o

Miejsce takie powinno mie¢ w kolumnie Zatwierdzone wpisane Tak
d. Miejsce takie powinno miec zatwierdzony wniosek o upowaznienie, na zaktadce Wnioski o upowaznienie

e. Miejsce takie powinno mie¢ przypisany plan rozmieszczenia stanowisk egzaminacyjnych widoczny po wybraniu przycisku edycji

mapy
UIPOAINIENIA
WRIDISER O LIPDWMBZNIENIE Bt ECTAMIY PRAKTVCZHY m
WO SEK £ LIPGAAEI MIENIE Bad, EGTARIN PISERKY ELEXTROMTTRY L2 WAL ER
CATA WHIDSEL CIEEE BSZAMINY AP WHIESEY CATS, UPREANER OC FRALFKACE STATLE WMKISEU CrEECE
Prakiycarry Re =y Bl b [ orgl ] Odroerony ‘
Baktro=gzTy W ana - S e DY '
2 y i y s 0 O
T 9 D
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h. Aby zaplanowac lub sprawdzi¢ jakie egzaminy zostaty zaplanowane wybierz z menu Proces egzaminowania -> Egzaminy -> Egzaminy tak jak
na ponizszym rysunku

ﬁ UDYTKOWNICY SZABLONY RAPORTOW REIESTRY  w PROCES EGZAMINCWANIA  w PROCES TWORZEMIA ZADAN  w PROFIL WYSIUKIWARKD  w
DEKLARACIE

TERMINY SES|I

POWIADOMIENIA EGZAMINY - ARKUSZE | DANE
EGZAMINY - WYNIKI

EGZAMINY - PROTOKOEY
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i. Po wybraniuz menu Proces egzaminowania -> Egzaminy -> Egzaminy pokaze sie strona jak na ponizszym rysunku. Wybierz przycisk Dodaj,
aby zaplanowa¢ nowy egzamin dla czesci praktycznej typu dokumentacja (tak jak na ponizszym rysunku)

m UZYTKOWNICY  w SZAELONY RAPORTOW REJESTRY  w PROCES EGZAMINOWANIA - PROCES TWORZENIA ZADAN  w FROFIL  w WYSZUKIWARKL

EGZAMINY DODA] PRZEKAZ DO OKE
Sesja ¥ | Praktyczny v | Kwalifikacja ¥ | Wybierz status akceptadji ¥ | Tytu Q S7UKA)

ZAZNACZ WSZIVSTKO OZNACZENIE TERMIN EGZAMINU RODZA| EGZAMINU KWALIFIKAC)A NAZWA STATUS DATA PRZEKAZAMNIA UWaG1 OD OKE OPERACJE
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j. Po wybraniu przycisku Dodaj pokaze sie strona jak na ponizszym rysunku

DODANIE NOWEGO EGZAMINU OE

Sesia

2018 Maj (tylko kwalifikacja: MS.20) ¥

Pisemny - papierowy Pisemmy - komputerowy Praktyczmy - Wykaonanie Praktyczny - Dokumentacja
y /) ¥ ¥ ey - Wy yeny ]

BRAK ZDEFINIOWANYCH ZMIAN DLA WYBRANE] KWALIFIKAC]I

MIEJSCE EGZAMINU

Migjsce egzaminu

Liczha stanowisk catkowita/dostepna

POWROT DODA]|
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k. Zlisty rozwijanej Sesja wybierz wtasciwa dla planowanego terminu egzaminu nazwe sesji tak jak na ponizszym rysunku.

DODANIE NOWEGO EGZAMINU OE

Sesia

2018 Maj (tylko kwalifikacgja: M5.20) ¥ @

Pizemny - papie rowy isemny - komputerowy raktyczny - Wykonanies Praktyczny - Dokumentacja
P y ¥ P y i Praketyczny - Wy yezny |

BRAK ZDEFINIOWANYCH ZMIAN DLA WYBRANE] KWALIFIKAC)I

MIE)JSCE EGZAMINU

Migjsce egzaminu
Liczba stanowisk catkowitaldostepna

POWRGT DODA]
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EGZAMINACYJNA Numer instrukcji: 0017 (wersja: 4.0)

I.  Zaznacz opcje Praktyczny — dokumentacja jezeli planujesz przeprowadzi¢ egzamin dla czesci praktycznej typu dokumentacja (tak jak na
ponizszym rysunku).

DODAMIE NOWEGO EGZAMINU OE

2018 Lato {czemwiec - lipiec 2018) ¥

Pisemny - papieroey Bizamny - komputerowy Prairycany - Wikenanie & Praoycy - Dokumerragz

MIEJSCE EGZAMINU

Miejsca egzaming

Infolinia pomocy SIOEPKZ, telefon: +48 22 310 20 03 godziny pracy: dnirobocze od 7:30 do 17:30 lub 24h w dni okreslone w komunikacie dyrektora CKE
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EGZAMINACYJNA Numer instrukcji: 0017 (wersja: 4.0)

m. Z listy rozwijanej Wybierz kwalifikacje, wskaz oznaczenie kwalifikacji, dla ktérej bedzie przeprowadzany egzamin praktyczny typu
dokumentacja (tak jak na ponizszym rysunku).

DODANIE NOWEGO EGZAMINU OE

2018 Lato {czerwiec - lipiec 2018) ¥

Fisamriy - papienoary Pizaminy - kamprtercwy Pralmycamy - Wykonania &  Praferyeany - Doku

DZIEN, W KTORYM BEDZIE PRZEPROWADZONY EGZAMIN

MIEJSCE EGZAMINU

Wigs0e sgzaming

Infolinia pomocy SIOEPKZ, telefon: +48 22 310 20 03 godziny pracy: dnirobocze od 7:30 do 17:30 lub 24h w dni okreslone w komunikacie dyrektora CKE
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KOMISJA
EGZAMINACYJNA Numer instrukcji: 0017 (wersja: 4.0)

n. Zaznacz dzien, w ktérym planujesz przeprowadzi¢ egzamin dla czesci praktycznej typu dokumentacja (tak jak na ponizszym rysunku).

DODANIE NOWEGO EGZAMINU OE

2018 Lato (zerwiec - lipiec 2018} ¥

®  Prakrycny - Dokumentacja TG.0B

Pizemny - pagierowy Pisemny - komputerowy

DZIEN, W KTORYM BEDZIE PRZEPROWADZONY EGZAMIN

® 20130626

iy

ZMIANA, W RAMACH KTORE| BEDZIE PRZEPROWADZONY EGZAMIN

Ermiana: Dokumentacja - godz. 9:00, godzing: 0800

MIEJSCE EGZAMINU

Infolinia pomocy SIOEPKZ, telefon: +48 22 310 20 03 godziny pracy: dnirobocze od 7:30 do 17:30 lub 24h w dni okreslone w komunikacie dyrektora CKE
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EGZAMINACYJNA Numer instrukcji: 0017 (wersja: 4.0)
0. Zaznacz zmiane, w ktdrej planujesz przeprowadzi¢ egzamin dla czesci praktycznej typu dokumentacja (tak jak na ponizszym rysunku).
Wszystkie zmiany zostaty opisane w komunikacie Dyrektora CKE zatytutowanym INFORMACIA O SPOSOBIE ORGANIZACI |
PRZEPROWADZANIA EGZAMINU POTWIERDZAJACEGO KWALIFIKACIE W ZAWODZIE

DODANIE NOWEGO EGZAMINU OE

DZIEN, W KTORYM BEDZIE PRZEPROWADZONY EGZAMIN

ZMIANA, W RAMACH KT(:'!REJ BEDZIE PRZEPROWADZONY EGZAMIN

®  Tmiana Dokumentadja - podz. 9:00 godzina: 0900

QJSCE EGZAMINU

MIE]JSCE EGZAMINOWANIA

Infolinia pomocy SIOEPKZ, telefon: +48 22 310 20 03 godziny pracy: dnirobocze od 7:30 do 17:30 lub 24h w dni okreslone w komunikacie dyrektora CKE
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EGZAMINACYJNA Numer instrukcji: 0017 (wersja: 4.0)

p. Woybierz przycisk Miejsce egzaminowania, tak jak na ponizszym rysunku.

DODANIE NOWEGO EGZAMINU OE

Sesia

2018 Lato (czerwiec - lipiec 2018) v

PBisemny - pagiarowy Pisemny - komputerawy Prakuyczry - Wikonania ®  Praktycomy - Dokumentaca

DZIEN, W KTORYM BEDZIE PRZEPROWADZONY EGZAMIN

® 2013406-26

ZMIANA, W RAMACH KTéREJ BEDZIE PRZEPROWADZONY EGZAMIN

®  Imiana: Dekumentacjs - gadz. 2:00, godzing: 0900

MIEJSCE EGZAMINU

Migjzoa egzamin

Lhwagi

Liczba stanowisk calkowita/dostapna

MIEJSCE EGZAMINCWANIA @

POWROT DODA]
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g. Po wybraniu przycisku Miejsce egzaminowania pojawi sie okno jak na ponizszym rysunku. Wskaz przycisk Wybierz aby okresli¢ miejsce
egzaminowania, w ktérym planowane jest przeprowadzenie egzaminu dla cze$ci praktycznej typu dokumentacja (jak na ponizszym

rysunku)
DOoDa|
MATWA LICZEA STANCWISK ADRES DODAETKOWE LWAGH
CALKDWITA/DOSTERMA
Sala testowa dla 12112 95-100 Zgierz, ul. 3maja  5ala testowa - Zostanie usunieta w dniu 2018-03-14 - prosze nie modyfikowad je] parametrdw Dariusz Fabicki - Centralna Komisja
B | p Ep ]
CKE 46 Egzaminacyjna RZ
ZAMENI]

Uwaga: Jezeli lista jest pusta, oznacza to ze OE nie posiada upowaznionych przez OKE miejsc egzaminowania do przeprowadzenia egzaminu dla czesci
praktycznej lub zakres dat, w ktérych moze by¢ wykorzystywane miejsce egzaminowania, nie obejmuje dnia w ktérym odbywa sie wybrana zmiana
egzaminu.
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EGZAMINACYJNA Numer instrukcji: 0017 (wersja: 4.0)
r. Po wybraniu miejsca egzaminowania upewnij sie czy wszystkie parametry zostaty okreslone poprawnie i jezeli tak, wybierz przycisk Dodaj
tak jak na ponizszym rysunku.

DODANIE NOWEGO EGZAMINU OE
Sezia

2013 Lato (czerwiec - lipiec 2018) ¥

Pizemny - pagberowy Pisemny - kemputerawy Prakzyczny - Wykonane LI

1
&
®

DZIEN, W KTORYM BEDZIE PRZEPROWADZONY EGZAMIN

® 20130626

ZMIANA, W RAMACH KTORE] BEDZIE PRZEPROWADZONY EGZAMIN

®  ?mianz: Dokumentacjs - gedz. 9:00, godrina; 05:00

MIEJSCE EGZAMINU

feliejsoe egzaminu

Sala testowa dla CKE - 95-100 Zgierz, ul. 3 maja 46

Unagi

1

Sala testowa - zostanie usunieta w dniu 2018-03-14 - prosze nie modyfikowac jej parametrowDariusz

Liczba stanowisk calkowita/dostepna

12712 MIEJSCE EGZAMINOWANLA

— <:|
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EGZAMINACYJNA Numer instrukcji: 0017 (wersja: 4.0)

s. Po wybraniu przycisku Dodaj zostanie utworzony nowy egzamin dla czesci praktycznej typu dokumentacja oraz pojawia sie dodatkowe
zaktadki pozwalajgce precyzyjnie okresli¢ dalsze parametry egzaminu (tak jak na ponizszym rysunku)
PLANCWANIE EGZAMING OF ZESPOE NADZORUJACY EGZAMINATORZY

ROZMIESZCIENIE MIEISC EGZAMINOWANIA IDAJACY EGZAMIN INMI UCZESTNICY

EDYCJA EGZAMINU

Seja Rodzaj egzaminu

2018 Lato {czerwiec - lipiec 2018) Praktyczny - Dokumentacja TG.08

WYBIERZ DZIEN, W KTORYM BEDZIE PRZEPROWADZONY EGZAMIN

® 201306-26

OKRESL, W RAMACH KTORE] ZMIANY BEDZIE PRZEPROWADZONY EGZAMIN

®  ’miana: Dokumentacjs - godz. 9

MIEJSCE EGZAMINU
Migjsce egzaminu

Sala testowa dla CKE

Sala testowa - zostanie usunigta w dniu 2018-03-14 - prosze nie modyfikowac je] parametrowDariusz

Liczha stanowizk calkowita/dostapna

12£12 MIE|SCE EGZAMINOWANIA

POWROT PRZEKAZ DO OKE m

Infolinia pomocy SIOEPKZ, telefon: +48 22 310 20 03 godziny pracy: dnirobocze od 7:30 do 17:30 lub 24h w dni okreslone w komunikacie dyrektora CKE
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EGZAMINACYJNA Numer instrukcji: 0017 (wersja: 4.0)

Wskaz zaktadke ZESPOt NADZORUJACY, aby wyswietli¢ lub zmodyfikowaé liste cztonkéw zespotu nadzorujacego, tak jak na ponizszym
rysunku.

Uwaga: Nie ma potrzeby okreslania sktadu zespotu na etapie planowania egzamindw przekazywanych do OKE. Natomiast informacje o

zaplanowanym egzaminie nalezy przesta¢ do OKE bezwzglednie najpdzniej do 60 dni przed egzaminem, a uzupetni¢ informacje o sktadzie
zespotu nadzorujgcego do 30 dni przed egzaminem.

PLAMCAWANIE ECZAMINU OE ZESPOE HADTORAUACY EGZAMINATORIY DOSTEFHOSC EGTARIMATOROW ROIMIESZICIEMIE STAMDWESK ECTAMINDWANLA IDA /Y EGZAMIN HMPIUCZESTHICY
ADRES DOSTAWY

DAME ME|SCA ECAMIB WAL

ZESPO4 MADZORLU|ACY m

IMIE | MATWIZHD PELMIDMA FUNK]A A JECTA, EDLIKECYMES STANDMISKD: PRACY WIE]SCE TATRUDNIENE QFERALC]E
|ait s Preemodnicaacy Lafglia eoulacyne sl Il B 5C 2ty i gdnia
fly grak

CAnnsh oy Sisnoerekn pracy iesi klip s TN ienis
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Numer instrukcji: 0017 (wersja: 4.0)

u. Woybierz przycisk Dodaj, aby zbudowad zespét nadzorujacy (tak jak na ponizszym rysunku).

Uwaga: Wybranie przycisku Dodaj powoduje ze, nie bedzie mozna juz przekaza¢ egzaminu do OKE bez uzupetnienia sktadu zespotu
nadzorujgcego, jednak w kazdej chwili bedzie mozna zmieni¢ jego sktad.

PLAMCAWANIE ECZAMINU OE

ZESPOL HADTORAUJASY

ADRES DOSTAWY

DAME ME|SCA ECAMIB WAL

ZESPOE MADZORL|ACY

IMIE | MATWISHE PELMICM A FUNEC]A

| s Praemodricaacy

£l grak Caunak nepoty

EGZAMINATORIY DOSTEFHOSC EGTARIMATOROW ROIMIESZICIEMIE STAMDWESK ECTAMINDWANLA IDA /Y EGZAMIN HMPIUCZESTHICY

L. [Akd4 1l SOBIESKIEGD 344

ZA JECIA, EMJIKRCYMES STANCAISKD: PRACY WIE]5CE TATRUDNIEMLY, QFERAC]E
Lajq0a eoUNaCyNg &S] Wig{sce Jamnadnenia
Stangmikn pracy tex Wigjsoe ramudnenis
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Numer instrukcji: 0017 (wersja: 4.0)

v. Po wybraniu przycisku Dodaj, pojaw sie okno tak jak na ponizszym rysunku.

WYEIERZ NOWERDD CZLOMECA, ROMISI

Tie {2hnka Aesnii nad 10U SieEy Mamsig crgnka

Wybrar ciorkosie komisji

FAE | RETW TG FEERIDING FURMEC]A CARETLL EU KDY EF STaROVWTID FRACY
Jan PaerwsTy Frressainiczaly Tajad la eddukanyne 12snowe
Jan Drugi zlonek respohy StanawaskD pracy

Infolinia pomocy SIOEPKZ, telefon: +48 22 310 20 03 godziny pracy: dnirobocze od 7:30 do 17:30 lub 24h w dni okreslone w komunikacie dyrektora CKE

Strona 26 z 46

HaLepa™

WIE[SCE FATAUCHIERLA

bisjera FalrLdEnEnlE TR0 e

Mg |sog ratruonEnia

CRERAT]E



CENTRALNA
KOMISJA
EGZAMINACYJNA Numer instrukcji: 0017 (wersja: 4.0)

w. Uzupetnij pola:

Imie oraz Nazwisko, Zajecia edukacyjne/stanowisko pracy oraz Miejsce zatrudnienia

X. Nastepnie wybierz przycisk Dodaj jak na ponizszym rysunku

WIEIERZ MOWMERD CZLOMEA. KOMIS)I

Wybrar clorkowie komisji

FAE | RATMEED FLERACNG FIJRT] TAPETLE [V ERCY N ET STa ROt D FRACY WICISCE ERTRUDKIERS CPLEAl]E
Jan PaerwsTy Froswtadniczaoy Faperia edukacyjne tesiowe RLoe TalrUENEriln Te0we
Jam Orug Czionsk rempon SlaNawiskn oracy Mig|oos Famuonenla L] b

Infolinia pomocy SIOEPKZ, telefon: +48 22 310 20 03 godziny pracy: dnirobocze od 7:30 do 17:30 lub 24h w dni okreslone w komunikacie dyrektora CKE

Strona 27 z 46



CENTRALNA
KOMISJA

EGZAMINACYJNA

WYEIEERD WOWERD [TLOMEA KOMS)

Numer instrukcji: 0017 (wersja: 4.0)
y. Woybierz ikone flagi aby wskaza¢ przewodniczgcego zespotu nadzorujacego (tak jak na ponizszym rysunku)

FilyE2

W'y brary cerhrais kormep

PAK | HUTVATED P P A, E1) P

lan PEnwEny FresyenadinicIany

JHn gl LSOk Do Dy

LA ST E IR RACE P E FTARCATRED FEACY

Tafet s edubary|re [=snmes

S L A e |

WAEIECE EETELDRIILLA

Migjsie rarafnenia Tee

LU P TR ey

CREEA]E
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CENTRALNA
KOMISJA

EGZAMINACYJNA

Numer instrukcji: 0017 (wersja: 4.0)

bb. Po wybraniu przycisku Zapisz lista cztonkdéw zespotu nadzorujgcego zostanie uaktualniona (tak jak na ponizszym rysunku).

PLAMCAWANIE ECZAMINL OF ZESPOL HADT

:.\.;c'\.

ADRES DOSTAWY

DAME ME|SCA ESTAMIMOAAMLA

TESPCM MADZORUJACY m

IMIE | WATHISHE PELMICM A FUNET]A
Jain s Preemiedrucaacy

Aly lgrak Caunek mmpoty

EGZAMIMATORIY DOETEFNOSC EGEARIMATORON

2 ECIA EDLIERCYINE! STANDIAISED PRACY

Zajqa eduRaCyg HSL

Stanomekn pracy test

ROIMIESZCZENIE STAMDOWISH ECTAMINDWANLA IO Y EQTAMIN

MM UCZESTHICY

WIE|SCE TATRUDNIENIA OFERACIE

Wi gjscw 2amnadnienia

Wig{xe zetnadnenia
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cc. Wybierz zaktadke Zdajacy egzamin, aby przejs¢ do tworzenia listy zdajgcych egzamin, tak jak na ponizszym rysunku.

‘m‘ UZYTHOWMICY = STABLONY RAPORTOW REJESTRY = FROCES EGTAMINOWANIA  w PROCES TWORZEMIA TADAR = FROFIL = WYSIUKIWARKL =
PLAMOWAMIE EGZAMINU OE TESPOE NADZORUIACY EGZAMIMNATORTY ROZMIESZCZENIE MIEJSC EGZAMINCWAMNIA IDAJACY EGZAMIN INMI UCZESTHICY
ZDAJACY PRZYPISANI DO EGZAMINU DDDAJ ZDAHCEGD
IMIE | NAZWISKD NAZWA UZYTHOWHIKA PESEL | MR DOKUMENTU KWALIFIKAC)A OPERAC]E
0 mexoepo
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KOMISJA

EGZAMINACYJNA Numer instrukcji: 0017 (wersja: 4.0)
dd. Wybierz przycisk Dodaj zdajacego, aby utworzy¢ liste zdajgcych egzamin (tak jak na ponizszym rysunku).

‘m UZYTHOWHICY - STABLONY RAPORTOW REJESTRY = PROCES EGZAMINOWANIA - PROCES TWORZENIA ZADAN FROAL - WYSZUKIWARKL  ~
PLANOWANIE EGZAMINU OE ZESPOE NADZORUJACY EGZAMINATORTY ROZMIESZCZEMIE MIEISC EGZAMIMOWANIA ZDAJACY EGZAMIN 1NN UCZESTNICY
ZDAJACY PREYPISANI DO EGZAMINU DODAJ ZDAHCEGD @
IMIE | NAZWISKD MAZWiA UTITKOWNIKA PESEL | MR DOKUMENTU KWALIFIKAC)A OPERACJE
0 rexoepe

Infolinia pomocy SIOEPKZ, telefon: +48 22 310 20 03 godziny pracy: dnirobocze od 7:30 do 17:30 lub 24h w dni okreslone w komunikacie dyrektora CKE

Strona 31246



CENTRALNA
KOMISJA
EGZAMINACYJNA Numer instrukcji: 0017 (wersja: 4.0)

ee. Po wybraniu przycisku Dodaj zdajacego pokaze sie okno jak na ponizszym rysunku.

Zdajacych mozna filtrowac wybierajgc kwalifikacje z listy rozwijanej lub po dowolnym fragmencie nazwiska. Lista kwalifikacji jest
zawezona do kwalifikacji, dla ktérych sg ztozone deklaracje (lub przepisane z poziomu OKE) w danym OE oraz do formuty, do ktdrej
przypisana jest zmiana egzaminacyjna.

WYBIERZ ZDA JACEGO

Kwalifikacja » | Nazwisko

ZAZMNACZ WSZYSTKD IMIE | NAZWISKO NAZWA UZYTKOWNIKA PESEL | NR DOKUMENTU KWALIFIKAC)A

Jan Kowalski 22222808MIDS22 11111111111 HGT.02

1 rekordéwz 1

ZAKONCZ WYBIERZ

Uwaga: Jezeli na liscie nie ma zdajgcych do wyboru moze to oznaczaé, ze: na tej zmianie, w tym terminie nie mozna umiescic¢ zdajgcych z danej kwalifikacji
dla danej czesci egzaminu poniewaz bytoby to niezgodne z harmonogramem sesji ogtoszonym przez CKE.

Uwaga: Jezeli mimo dostepnych miejsc na sali nie mozna dodaé zdajacego, mozliwe ze z jego ztozonej deklaracji wynika iz musi on przebywaé w osobne;j
sali podczas egzaminu (dostosowanie formy i przebiegu egzaminu). Wtedy na ekranie zostanie wyswietlony odpowiedni komunikat.
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ff. Oznacz zdajacych ktérych przypiszesz do egzaminu i wskaz przycisk Wybierz, tak jak na ponizszym rysunku.

WYBIERZ ZDAJACEGO

Kwalifikacja v | Nazwisko

ZAZMNACZ WSZYSTKO IMIE | NAZWISKOD NAZWA UZYTKOWNIKA PESEL | NR DOKUMENTU KWALIFIKACIA
Jan Kowalski 2222280BMID522 11111111111 HGT.02
1 rekordowz 1
ZAKONCZ WYBIERZ

UWAGA: Podczas dodawania zdajgcego do egzaminu system zweryfikuje, czy zdajacy nie jest juz zapisany na te samg godzine i ten sam dzien na inny egzamin (z
uwzglednieniem takze innych OKE). Jesli system znajdzie konflikt termindw - taki zdajgcy zostanie podswietlono na czerwono na liscie. W podswietlonym wierszu
pojawi sie przycisk ‘Sprawdz konflikt {’

IMIE | RATWYSRD AT UTYTROWNIKA PESEL | MR DOKUMENTU KWALIFIGAL]A
Jan Kowalski 2202081 0RTVYOD 000000000000 BUD.11
Janek Jankowski 20091 T1STOTYOD IREEEEEEREEE! BUD11
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Po kliknieciu przycisku ‘Sprawdz konflikt {,’ pojawi sie komunikat ze szczegdtami:

Zdajacy ma juz zaplanowany egzamin w tym samym terminie w szkole [Nazwa szkoty], [Miejscowos¢ szkoty], identyfikator: [Oznaczenie OE], numer
RSPO: [RSPO osrodkal.

Nie mozna zaplanowaé egzaminu z konfliktem termindw. Jezeli nie mozna zaplanowad innego terminu, a egzamin jest obowigzkowy, powiadom OKE.

Komunikat mozna zamkng¢ tym samym przyciskiem ‘Sprawdz konflikt > (ze strzatkg w goére).

OE nie ma mozliwosci zaplanowa¢ takiego zdajgcego do tego egzaminu.

gg. Po wybraniu przycisku Wybierz w zaktadce Zdajgcy egzamin pokaze sie wybrana lista zdajgcych zapisanych na egzamin tak jak na ponizszym rysunku.

FLANOWARNIE EGZAMINU OE IESPOL NADZORUJACY EGZAMINATORZY ROZMIESZCZENIE MIEJSC EGZAMINOWANIA ZDAJACY EGZAMIN INNT UCZESTHICY

ZDAJACY PRZYPISANI DO EGZAMINU DODA| ZDAJACEGO

IMIE | NAZWISKO MATWA UEYTHOWNIKA PESEL | NR DOKUMENTU KWALIFIKAC)A OPERACJE
— T — GO8 o x
O S L GOoB e x
L ] A L ] G.0B o x
—— L] A GO8 o x
— S—— — G0 o x
A A A G.08 e x
A — ] GO8 e x
— O — Go8 o x
— — — GO8 o x
A - — GOB e x
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hh. Wybierz zaktadke Rozmieszczenie miejsc egzaminowania aby potwierdzi¢ lub zmienié przydziat zdajacych do stanowisk egzaminowania,
tak jak na ponizszym rysunku. W tym miejscu mozesz ustali¢ aby np. osoba niepetnosprawna miata przydzielone stanowisko egzaminowania
o fatwiejszym dostepie (np. w pierwszym rzedzie, blizej drzwi wejsciowych)

PLANOWARNIE EGZAMINU OE ZESPOL NADZORUJACY EGZAMINATORZY ROZMIESZCZENIE MIE)SC EGZAMINOWARNIA IDAJACY EGZAMIN INMI UCZESTNICY

ROZMIESZCZENIE MIE]SC EGZAMINOWANIA

O —————— ZAPISZ
@ I NUMER MIEJSCA IMIE | NAZWISKO PESEL | NR DOKUMENTU
i A E—
Stanowiska 1 v
STANOWISKD 1 STANOWISKD 2 STANOWISKO 3 o
(| Ej () Stanowisko 2 v | i ——
jis i [——
Stanowisko 3 v
STANOWISKD 4 STANOWISKD 5 STANCWESD & Stanowisko 4 v E—
° ° ko 5 A
Stanowisko 5 v (S
iicko & R e
Stanowisko & v
STANOWISKD 7 STANOWISKD 2 e
(=D CmD UmJ P ———
[+} [e] o Stanowisko 7 v —
icko 8 A A
Stanowisko & v
STANOWISKO 10 STAMOMISHD 11 STANOWISKD 12
e E— o
Cij [E L._] Stanowisko 9 v
[o] [+ o
jic) A— A
Stanowisko 10 v
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ii. Wybierz zaktadke Inni uczestnicy aby dodac (o ile jest to wymagane) Asystenta/Asystentéw technicznych (tak jak na ponizszym rysunku)

&

PLANOWARNIE EGZAMINU OE ZESPOR NADZORUJACY EGZAMIMATORZY ROZMIESZCZENIE MIEJSC EGZAMINCWARNIA ZDAJACY EGZAMIN MNIUCZESTNICY

ZEWMNETRZNI UCZESTNICY

IMIE | NAZWISKO PESEL OPERACIE

ASYSTENCI TECHNICZNI DODAJ 0 FRexoRDOWZ O .

IMIE | HAZWISKD PESEL | NR DOKUMENTU OPERACIE
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ji- Wybierz przycisk Dodaj aby dodaé (o ile jest to wymagane) Asystenta/Asystentéw technicznych

PLANOWARNIE EGZAMINU OE ZESPOL MADZORUJACY EGZAMINATORZY ROZMIESZCZENIE MIEJSC EGZAMINOWANIA ZDAJACY EGZAMIM NMNIUCZESTNICY
ZEWNETRZNI UCZESTNICY
IMIE | NATWISKD PESEL OPERACIE

ASYSTENCI TECHNICZNI DODAJ

IMIE | NADWISKD PESEL | NR DOKUMENTU
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kk. Po wybraniu przycisku Dodaj pojawi sie okno jak na ponizszym rysunku

DODA] ASYSTENTA TECHNICZNEGO

s
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Il. Wpisz dane asystenta technicznego i wybierz przycisk Dodaj, asystent techniczny zostanie dodany tak jak na ponizszym rysunku

PLAMOWARNIE EGZAMINU OE ZESPOLE NADZORUJACY EGZAMINATORZY ROZMIESZCZENIE MIEJSC EGZAMINOWANIA ZDAJACY EGZAMIN

ZEWNETRZNI UCZESTNICY

IMIE | NAZWISKO

PESEL OPERACIE

ASYSTENCI TECHNICZNI DODAJ

IMIE | NAZWISKO PESEL | NR DOKUMENTL

OPERACIE
Jan Kowalski ABC1Z34

x
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mm. Wybierz zaktadke Adres dostawy, aby:

a. wybraé osobe upowazniong do odbioru materiatéw egzaminacyjnych takich jak arkusze, koperty bezpieczne. Domyslnie na liscie do
wyboru bedzie widoczny tylko dyrektor OE. Aby na liscie pojawita sie inna osoba do wyboru, dyrektor OE musi poddaé edycji konto
takiej osoby i zaznaczy¢ opcje Upowainienie do odbioru arkuszy, po tej operacji osoba taka pojawi sie na liscie wyboru oséb

upowaznionych do odbioru arkuszy egzaminacyjnych
b. wybracinny adres dostawy niz adres osrodka egzaminacyjnego, w ktérym przeprowadzany jest egzamin

Uwaga: tylko w uzasadnionych przypadkach i za zgoda OKE mozna wybra¢ inny adres dostawy niz adres o$rodka egzaminacyjnego.

nn. Planowanie egzaminu mozna w dowolnym momencie wstrzymac i powrdéci¢ do niego wybierajgc z menu Proces egzaminowania ->
Egzaminy -> Egzaminy.
00. Aby sprawdzi¢ czy jakie egzaminy dopiero planujemy (jesteSmy w trakcie planowania) oraz jakie egzaminy sg juz zaplanowane
a. Zlisty rozwijanej Sesja wybierz wtasciwg sesje egzaminacyjng
b. Zlisty rozwijanej Rodzaj egzaminu, wybierz Praktyczny
c. Nastepnie wybierz przycisk Szukaj

Na ekranie pojawi sie lista zaplanowanych (status: przestany) oraz bedacych w trakcie planowania (status: nieprzestany) egzamindw.
Egzaminy w trakcie planowania mozna edytowac wybierajgc przycisk Edycja (ikona otéwka) jak na ponizszym rysunku
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m UZYTKOWNICY SZABLONY RAPORTOW

EGZAMINY DODA]J PRZEKAZ DO OKE
2018 Lato (czerwiec - lipiec 2018) ¥ Praktyczny ¥ Kwalifikacja
ZAZNACZ WSIYSTKO OZMACZENIE TERMIN EGZAMINU RODZA | EGZAMINU
20180314/102003-21522/61052356 2018-06-26 030000 Praktyczny - Dokumentacia
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Uwaga: Od wersji 3.69.1 SIOEPKZ, wprowadzono udogodnienie dla dyrektora OE polegajgce na tym, ze po wejsciu w edycje egzaminu
mozna tatwo i szybko zmieni¢ jego termin. Nie trzeba zatem usuwac egzaminu, aby zaplanowa¢ go na nowo w innym terminie w ramach
dostepnego harmonogramu. W tym celu wystarczy wybrac przycisk:

dostepny w zaktadce Planowanie Egzaminu OE

pp. Po wejsciu w edycje egzaminu nalezy wybrac przycisk Przekaz do OKE.
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PLANCWANIE EG.

U OE ZESPOL NADZORUJACY EGZAMINATORZY ROZMIESZCZEMIE MIE)SC ECZAMINCWANIA ZDAJACY EGZAMIN INMI UCZESTHICY

EDYCJA EGZAMINU
Sesja Rodzaj egzaminu Kwaliflkacja

2018 Lato {czerwiec - lipiec 2018) Praktyczny - Dokumentacja TG.08

WYBIERZ DZIEN, W KTORYM BEDZIE PRZEPROWADZONY EGZAMIN

®  I018-06-26

OKRESL, W RAMACH KTORE] ZMIANY BEDZIE PRZEPROWADZONY EGZAMIN

®  Imiana Dokumentacjs - godz. 9:00 godzina; 0800

MIEJSCE EGZAMINU

IMierca egzaminy

Sala testowa dla CKE

Lhwagi

Sala testowa - zostanie usunigeta w dniu 2018-03-14 - prosze nie modyfikowac jej parametrowDariusz

Liczba stanowisk calkowita/dostepna

1242 MIE]JSCE EGZAMINOWANIA

POWROT PRZEKAZ DO OKE ZAPISZ
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gg. Po wybraniu przycisku Przekaz do OKE dane o zaplanowanym egzaminie zostang przekazane do OKE, tak jak na ponizszym rysunku.

UWWAGAL

DANE O ZAPLANCWANYM EGZAMINIE ZOSTALY PREZEKAZANE DO OKE

0K
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rr. Zaplanowane egzaminy mozna sprawdzi¢ wybierajac z menu Proces egzaminowania -> Egzaminy -> Egzaminy.
d. Zlisty rozwijanej Sesja wybierz wtasciwg sesje egzaminacyjng
e. Zlisty rozwijanej Rodzaj egzaminu, wybierz Praktyczny
f. Nastepnie wybierz przycisk Szukaj

Na ekranie pojawi sie lista zaplanowanych (status: przestany)

ﬁ UZYTHOWNICY SZABLONY RAPORTOW REJESTRY PROCES EGZAMINOWANIA  + PROCES TWORZEMIA ZADAN = PROFIL = WYSIUKIWARK] -

EGZAMINY DODA) PRZEKAZ DO OKE
2018 Lato (czerwiec - lipiec 2018) ¥ | Prakiyczny ¥ Kwalifikacja ¥ Wybierz status akceptacji ¥ | Tyt Q 57UKA)

ZAZMACT WETYSTHD OZMACZEMNIE TERMIN EGZAMINU RODZAJ EGZAMINU KWALIFIKALC)A NATWA STATUS DATA PRIEKAZANIA UWWRGI OD OHE OPERACIE

2013031 4102003-21522/61 062356 2013-06-26 0%:03:00 Frakmycany - Diokumentacga .08 Sala testowa dia CKE Frzestany 20180314 08:35:33 M
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Uwaga: Kazdy zaplanowany przez OE i przestany do OKE egzamin wymaga zaakceptowania go przez pracownika OKE. Jezeli zaplanowany egzamin zostanie
zaakceptowany w kolumnie Status bedzie widoczny wpis Zaakceptowany jak na ponizszym rysunku

ﬁ UDYTHOWNICY - STABLONY RAPORTOW REJESTRY PROCES EGZAMINGWANLA PROCES TWORZENIA ZADAN - FROAL - WYSZUKIWARKL  ~

EGZAMINY DODA] PREEKAZ DO OKE
2018 Lato (czerwiec - lipiec 2018) ¥ | Praktyczny ¥ Kwalifikacja ¥ Wybierz status akceptacji r Q 5ZUKA)

ZAFMACT WEZYSTRD OZMACIENIE TERMIN EGZAMINU RODZA) EGZAMINU KWALIFIKAC)A NAZWA STATUS DATA PRIZEKAZANIA UWAGI OD OKE OPERACJE

2018031411 02003- 21522761 052356 2018-06-26 09:00:00 Prakayczry - Dokumentaga TG.08 Sala testowa dla CKE Zaskceptowamny 20180314 083533 M

@

Uwaga: Dyrektor/pracownik OE dodaje i przekazuje do OKE tyle egzamindw dla czesci praktycznej typu dokumentacja, az zaplanuje egzaminy dla
wszystkich zdajgcych dla tego typu egzaminu.

1 eeompowz 1 .

Uwaga: Tylko upowaznione w SIOEPKZ miejsca egzaminowania bedg dostepne podczas planowania egzamindéw na podstawie harmonogramow
udostepnianych przez OKE.

Uwaga: Sktady zespotéw nadzorujacych dla danego egzaminu pracownik OE moze modyfikowac na dowolnym etapie realizacji planowania (nawet w dniu
egzaminu).

W przypadku problemdéw prosimy o kontakt z infolinig pomocy SIOEPKZ,
telefon: +48 22 310 20 03
godziny pracy:

dni robocze od 7:30 do 17:30

dni okreslone w komunikacie dyrektora CKE: tryb pracy 24h
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