CENTRALNA
KOMISJA
EGZAMINACYJNA

Numer instrukcji dla Dyrektora OE: 0009 (wersja: 4.0)

Instrukcja weryfikacji ztozonych deklaracji przystgpienia do egzaminu
potwierdzajgcego kwalifikacje w zawodzie w imieniu oséb, dla ktérych OE ma
zorganizowac egzamin potwierdzajacy kwalifikacje w zawodzie.

Stowniczek poje¢:

CKE:

OKE:

OE:

SIOEPKZ:
Dyrektor OE:
Zdajacy:

Deklaracja:

Deklaracja
przestana:

Centralna Komisja Egzaminacyjna

Okregowa Komisja Egzaminacyjna

Osrodek Egzaminacyjny

System Informatyczny Obstugi Egzamindw Potwierdzajgcych Kwalifikacje w Zawodzie
Dyrektor Osrodka Egzaminacyjnego

Jest to osoba, ktérej dane zostaty wprowadzone do SIOEPKZ, spetniajaca przynajmniej jeden z
ponizszych warunkow:

- istnieje w wykazie absolwentéw (obowigzkowo przekazywanym przez dyrektora szkoty do OKE, do 7
dni po zakonczeniu roku szkolnego), ktérzy ukonczyli szkote wraz z informacja o posiadanych przez
absolwentow swiadectwach potwierdzajgcych kwalifikacje w zawodzie, uzyskanych w trakcie
ksztatcenia w szkole; uwaga: na wykazach absolwentdéw znajduja sie takze osoby, ktdre nie posiadajg
Swiadectw potwierdzajgcych kwalifikacje w zawodzie bez wzgledu na to czy sktadaty one deklaracje

przystapienia do egzaminu, czy tez nie;

- OE zamierza w jej imieniu przesta¢ do OKE deklaracje przystgpienia do egzaminu potwierdzajacego
kwalifikacje w zawodzie;

- OE ztozyta w jej imieniu do OKE deklaracje przystgpienia do egzaminu potwierdzajgcego kwalifikacje
w zawodzie;

- samodzielnie ztozyta deklaracje przystgpienia do egzaminu potwierdzajgcego kwalifikacje w
zawodzie;

- przystgpita do egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie;

- otrzymata Swiadectwo potwierdzajgce kwalifikacje w zawodzie;

- otrzymata dyplom potwierdzajgcy kwalifikacje w zawodzie;

- jest uprawniona do otrzymania swiadectwa potwierdzajgcego kwalifikacje w zawodzie;

- jest uprawniona do otrzymania dyplomu potwierdzajgcego kwalifikacje w zawodzie;

Papierowy dokument wypetniany i sygnowany podpisem przez Zdajacego, sktadany do OE lub OKE
w celu przystgpienia do egzaminu potwierdzajgcego kwalifikacje w zawodzie.

Deklaracja przystapienia do egzaminu potwierdzajgcego kwalifikacje w zawodzie ztozona w SIOEPKZ

Infolinia pomocy SIOEPKZ, telefon: +48 22 310 20 03 godziny pracy: dni robocze od 7:30 do 17:30 lub 24h w dni okreslone w komunikacie dyrektora CKE
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Uwaga:
Uwaga:

Deklaracja
zaakceptowana:

Deklaracja
odrzuconal

Deklaracja
w poczekalni:

Numer instrukcji dla Dyrektora OE: 0009 (wersja: 4.0)
do:

- OE, przez Zdajacego,
- OE, przez pracownika OE w imieniu Zdajacego,

OE, przez uprawniony podmiot w imieniu Zdajacego,
- OKE, przez Zdajacego,

OKE, przez pracownika OKE w imieniu Zdajacego,

- OKE, przez uprawniony podmiot w imieniu Zdajacego.

Deklaracja przestana do SIOEPKZ nie jest automatycznie przyjmowana/akceptowana przez OKE.
Deklaracja przestana moze zostaé zaakceptowana lub zgodnie z wiasciwymi przepisami
prawa

Formalnie zaakceptowana deklaracja przystgpienia do egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje
w zawodzie ztozona w SIOEPKZ, ktéra zostata zarejestrowana i przyjeta przez OKE.

Akceptuje ztozong deklaracje pracownik:

- OE, jezeli deklaracje w OE (w sposdb prawidtowy) ztozyt Zdajacy,

- OE, jezeli deklaracje w OE (w sposob prawidtowy) ztozyt pracownik OE w imieniu Zdajacego,

OE, jezeli deklaracje w OE (w sposéb prawidtowy) ztozyt uprawniony podmiot w imieniu Zdajacego,
- OKE, jezeli deklaracje w OKE (w sposéb prawidtowy) ztozyt Zdajacy,

OKE, jezeli deklaracje w OKE (w sposdb prawidtowy) ztozyt pracownik OKE w imieniu Zdajgcego.
- OKE, jezeli deklaracje w OKE (w sposéb prawidtowy) ztozyt uprawniony podmiot w imieniu
Zdajacego.

Formalnie odrzucona deklaracja przystgpienia do egzaminu potwierdzajgcego kwalifikacje

w zawodzie ztozona w SIOEPKZ,.

Odrzuca ztozong deklaracje pracownik:

- OE, jezeli deklaracje w OE (w sposéb nieprawidtowy) ztozyt Zdajacy,

- OE, jezeli deklaracje w OE (w sposdb nieprawidtowy) ztozyt pracownik OE w imieniu Zdajgcego,
- OE, jezeli deklaracje w OE (w sposdb nieprawidtowy) ztozyt uprawniony podmiot w imieniu
Zdajacego,

- OKE, jezeli deklaracje w OKE (w sposdb nieprawidtowy) ztozyt Zdajacy,

- OKE, jezeli deklaracje w OKE (w sposdb nieprawidtowy) ztozyt pracownik OKE w imieniu Zdajgcego.
- OKE, jezeli deklaracje w OKE (w sposéb nieprawidtowy) ztozyt uprawniony podmiot w imieniu
Zdajacego.

Formalnie zaakceptowana deklaracja przystgpienia do egzaminu potwierdzajgcego kwalifikacje
w zawodzie ztozona w SIOEPKZ, ktdra zostata zarejestrowana oraz przyjeta przez OKE, ale nie moze
by¢ przypisana do nadchodzacej sesji egzaminacyjnej z nastepujgcych powodéw:

- zostata przestana (ztozona) po terminie i zostanie przypisana dopiero do nastepnej nadchodzacej
sesji egzaminacyjnej,

- na wniosek Zdajacego, zostanie przypisana dopiero do nastepnej nadchodzacej sesji
egzaminacyjnej,

- na wniosek uprawnionego podmiotu, zostanie przypisana dopiero do nastepnej nadchodzacej sesji
egzaminacyjnej,

Infolinia pomocy SIOEPKZ, telefon: +48 22 310 20 03 godziny pracy: dni robocze od 7:30 do 17:30 lub 24h w dni okreslone w komunikacie dyrektora CKE
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egzaminowg

Uwaga:

Uwaga:

Uwaga:

Numer instrukcji dla Dyrektora OE: 0009 (wersja: 4.0)

Deklaracja przystapienia do egzaminu potwierdzajgcego kwalifikacje w zawodzie ztozona w SIOEPKZ,
ktéra zostata zarejestrowana oraz przyjeta przez OKE, ale dla Zdajgcego (ktérego dotyczy deklaracja)
nie zostat jeszcze zaplanowany szczegdétowy termin przeprowadzenia egzaminu lub egzamindw.

Bezposrednio po zakorczeniu okresu sktadania deklaracji dla danej sesji egzaminacyjnej liczba
deklaracji nieuwzglednionych w procesie planowania egzamindéw jest rowna liczbie ztozonych
i zaakceptowanych deklaracji dla danej sesji egzaminacyjnej.

Liczba deklaracji nieuwzglednionych dla danej sesji egzaminacyjnej powinna zmale¢ do zera wraz z
uptywem czasu i planowaniem kolejnych egzaminéw przez Dyrektora OE.

Dyrektor OE po zalogowaniu do SIOEPKZ kazdorazowo otrzymuje aktualng informacje dotyczaca
deklaracji nieuwzglednionych w procesie planowania.

Informacja: Wszystkie dane osobowe oraz dane adresowe na rysunkach, sq danymi losowymi nie majgcego

odzwierciedlenia w rzeczywistosci.

Infolinia pomocy SIOEPKZ, telefon: +48 22 310 20 03 godziny pracy: dni robocze od 7:30 do 17:30 lub 24h w dni okreslone w komunikacie dyrektora CKE
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Numer instrukcji: 0009 (wersja: 4.0)

1) Zaloguj sie na konto Dyrektora OE w SIOEPKZ

a. Po poprawnym podaniu loginu oraz hasta moze zosta¢ wyswietlona ponizsza strona.

i

UZYTKOWNICY

DEKLARAC|E NIEUWZGLEDNIONE W PROCESIE PLANOWANIA EGZAMINOW

SZABLONY RAPORTOW

REJESTRY =

PROCES EGZAMINOWAMIA

PROCES TWORZENIA ZADAN

- FROFIL

UWAGA! ZOSTAL ROZPOCZETY PROCES PLANOWANIA EGZAMINOW. ISTNIEJA ZDAJACY, DLA KTORYCH NIE ZOSTALY ZAPLANOWANE EGZAMINY. LICZBA ZE0ZONYCH DEKLARAC]I, DLA KTORYCH NALEZY ZAPLANOWAC EGZAMINY WYNOSI: 38

SESJA
2018 Lato (czerwiec - lipiec 2018)
2018 Lato (czerwiec - lipiec 2018)

2018 Lato (czerwiec - lipiec 2018)

2018 Lsto (czerwiec - lipiec 2018)
2018 Lsto (czerwiec - lipiec 2018)
2018 Lato (czerwiec - lipiec 2018)
2018 Lato (czerwiec - lipiec 2018)

2018 Lato (czerwiec - lipiec 2018)

IMIE | NAZWISKO KWALIFIKACJE
AUB1

AUB1

AUB1

EE.0B

EE.0B

EE.0B

EE0B

EEOB

OKE - PRAKTYCZNY
Okrggowa Komisja Egzaminacyjna w Gdarisku
Ckrggowa Komisja Egzaminacyjna w Gdarisku

Okregowa Komisja Egzaminacyjna w Gdarisku

Okregowa Komisja Egzaminacyjna w Gdarisku
Chkregowa Komisja Egzaminacyjna w Gdarisku
Okreggowva Komisja Egzaminacyjna w Gdarisku
Okrggowa Komisja Egzaminacyjna w Gdarisku

Okregowa Komisja Egzaminacyjna w Gdarisku

CHCE ZAPLANOWAC EGZAMINY WYKONAM POZNIE|

IDENTYFIKATOR OE - PRAKTYCZNY
TEB Edukacja sp. z 0.0. Oddziatw Grudzigdzu
TEB Edukacja sp. z o.0. Oddziatw Grudzigdzu

TEB Edukacja sp. z 0.0. Oddziatw Grudzigdzu

TEB Edukacja sp. z 0.0. Oddziat w Grudzigdzu
TEB Edukacja sp. z 0.0. Oddziatw Grudzigdzu
TEB Edukacja sp. z 0.0. Oddziat w Grudzigdzu
TEB Edukacja sp. z 0.0. Oddziatw Grudzigdzu

TEB Edukacja sp. z 0.0. Oddziatw Grudzigdzu

OKE - PISEMNY
Okregowa Komisja Egzaminacyjna w Gdarisku
Ckregowa Komisja Egzaminacyjna w Gdarisku

Okregowa Komisja Egzaminacyjna w Gdarisku

Okrggowa Komisja Egzaminacyjna w Gdarisku
Okrggowa Komisja Egzaminacyjna w Gdarisku
Okregowa Komisja Egzaminacyjna w Gdarisku
Okregowa Komisja Egzaminacyjna w Gdarisku

Okregowa Komisja Egzaminacyjna w Gdarisku

IDENTYFIKATOR OE - PISEMNY
TEE Edukacja sp. z 0.0. Oddziat w Grudzigdzu
TEE Edukacja sp. z o.0. Oddziat w Grudzigdzu

TEE Edukacja sp. z 0.0. Oddziat w Grudzigdzu

TEB Edukacja sp. z 0.0. Oddziat w Grudzigdzu
TEB Edukacja sp. z 0.0. Oddziat w Grudzigdzu
TEB Edukacja sp. z 0.0. Oddziat w Grudzigdzu
TEE Edukacja sp. z o.0. Oddziat w Grudzigdzu

TEE Edukacja sp. z 0.0. Oddziat w Grudzigdzu

WYSZUKIWARKI

-

OPERACJE

o
o

2 0 @ @ @

25  REKORDOW Z

Infolinia pomocy SIOEPKZ, telefon: +48 22 310 20 03 godziny pracy: dni robocze od 7:30 do 17:30 lub 24h w dni okreslone w komunikacie dyrektora CKE
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KOMISJA
EGZAMINACYJNA Numer instrukcji: 0009 (wersja: 4.0)

b. W przypadku kiedy rozpoczety zostat planowania przez OKE (oraz zostaty ztozone i zaakceptowane deklaracje na najblizszg sesje
egzaminacyjng) zostanie wyswietlona informacja o liczbie ztozonych i zaakceptowanych deklaracji dotyczgcych Zdajacych, dla ktorych nie
zaplanowano jeszcze egzamindw (tak jak na ponizszym rysunku). Wraz z uptywem czasu i postepami zwigzanymi z planowaniem
egzamindéw przez Dyrektora OE, liczba deklaracji nieuwzglednionych, wyswietlana podczas logowania, powinna zmaleé do zera.

ﬁ UDYTKOWNIDY SZABLONY RAPCRTOW REJESTRY PROCES EGZAMINCWANIA PROCES TWORZENIA ZADAN PROFIL = WYSIUKIWARKL -

DEKLARAC|E NIEUWZGLEDNIONE W PROCESIE PLANOWANIA EGZAMINOW

UWAGA! ZOSTAL ROZPOCZETY PROCES PLANOWANIA EGZAMINOW. ISTNIEJA ZDAJACY, DLA KTORYCH NIE ZOSTAEY ZAPLANOWANE EGZAMINY. LICZBA ZLOZONYCH DEKLARAC)I, DLA KTORYCH NALEZY ZAPLANOWAC EGZAMINY WYNOSI: 38

SESA IMIE | NAZWISKO KWALIFIKACJE OKE - PRAKTYCZNY IDENTYFIKATOR OE - PRAKTYCZNY OKE - PISEMNY IDENTYFIKATOR OE - PISEMNY OPERACJE
2018 Lato (czerwiec - lipiec 2018) _ AUBT Okrggowa Komisja Egzaminacyjna w Gdarisku TEB Edukacja sp. z o.0. Oddziatw Grudzigdzu Okregowa Komisja Egzaminacyjna w Gdarisku TEE Edukacja sp. z o.0. Oddziat w Grudzigdzu o
2018 Lato (czerwiec - lipiec 2018) L] AB1 Ckregowa Komisja Egzaminacyjna w Gdarsku TEB Edukacja sp. z 0.0. Oddziatw Grudzigdzu Okregowa Komisja Egzaminacyjna w Gdarisku TEE Edukacja sp. 7 o.0. Oddziat w Grudzigdzu o
2018 Lato (czerwiec - lipiec 2018) AUB1 Okregowa Komisja Egzaminacyjna w Gdarisku TEB Edukaja sp. z 0.0. Oddziatw Grudzigdzu Okregowa Komisja Egzaminacyjna w Goansku TEE Edukacja sp. z 0.0. Oddziat w Grudzigdzu [ )
2018 Lato (czerwiec - ipiec 2018) S EE0B Okrggowa Komisja Egzaminacyjna w Gdarisku TEB Edukacja sp. z 0.0. Oddziatw Grudzigdzu Okregowa Komisja Egzaminacyjna w Gdarisku TEE Edukacja sp. z 0.0. Oddziat w Grudzigdzu (5 ]
2018 Lato (czerwiec - lipiec 2018) - EE0B Ckrggowa Komisja Egzaminacyjna w Gdarisku TEB Edukacja sp. z o.0. Oddziatw Grudzigdzu Ckregowa Komisja Egzaminacyjna w Gdarisku TEE Edukacja sp. z o.0. Oddziat w Grudzigdzu o
2018 Lato (czerwiec - lipiec 2018) A, EE.08 Okregowa Komisja Egzaminacyjna w Gdarisku TEE Edukacja sp. 2 0.0. Oddziat w Grudzigdzu Okrggowa Komisja Egzaminacyjna w Gdarisku TEE Edukacja sp. z o.0. Oddziat w Grudzigdzu o
2018 Lato (czerwiec - lipiec 2018) L ] EEDB Okrggowa Komisja Egzaminacyjna w Gdarsku TEB Edukacja sp. z o.0. Oddziatw Grudzigdzu Okrggowa Komisja Egzaminacyjna w Gdarisku TEE Edukacja sp. z o.0. Oddziat w Grudzigdzu o
2018 Lato (czerwiec - lipiec 2018) L EE0B Okregowa Komisja Egzaminacyjna w Gdarisku TEB Edukacja sp. z 0.0. Oddziatw Grudzigdzu Okregowa Komisja Egzaminacyjna w Gdarisku TEB Edukacja sp. 7 o.0. Oddziat w Grudzigdzu o
1 2 a3

CHCE ZAPLANOWAC EGZAMINY WYKONAM POZNIE) 25 pEkORDOWZ 38
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a. Jezeli istniejg deklaracje nieuwzglednione w procesie planowania, to cate gtdwne menu SIOEPKZ zostanie zablokowane dla Dyrektora
OE, do momentu wybrania jednej z dwdch opcji:

a. Wykonam péiniej (jezeli chce wrdci¢ do korzystania z SIOEPKZ i mie¢ dostep do wszystkich opcji menu)

b. Chce zaplanowac¢ egzaminy (jezeli chce przejs¢ automatycznie do menu Proces egzaminowania -> Egzaminy -> Egzaminy)

Wymuszony wybér jednego z przyciskow przez Dyrektora OE, pozwala mu zapoznac sie z najwazniejszg dla niego przeznaczong informacja:
Dla kogo musze zaplanowac jeszcze egzamin w oparciu o harmonogram udostepniony przez OKE.

ZABLOKOWANE
MENU ‘m UZVTKOWNICY  » SZABLONY RAPORTOW REJESTRY  » PROCES EGZAMINOWANIA PROCES TWORZENIAZADAN  » PROFL  » WYSZUKIWARK]  w

DEKLARACJE NIEUWZGLEDNIONE W PROCESIE PLANOWANIA EGZAMINOW

UWAGA! ZOSTAL ROZPOCZETY PROCES PLANOWANIA EGZAMINOW. ISTNIEJA ZDAJACY. DLA KTORYCH NIE ZOSTALY ZAPLANOWANE EGZAMINY. LICZBA ZLOZONYCH DEKLARAC]I, DLA KTORYCH NALEZY ZAPLANOWAC EGZAMINY WYNOSI: 38

SESJA IMIE | NAZWISKO KWALIFIKACJE  OKE - PRAKTYCZNY IDENTYFIKATOR OF - PRAKTYCZNY OKE - PISEMNY IDENTYFIKATOR OF - PISEMNY OPERACE
2018 Lato (crerwiec - ipiec 2015) A AUST Okregowa Komisjs Egzaminacyjna w Gdarisku TEB Edukacja sp. z 0.0. Ocdiziat w Grudziqdzu Okregowa Komisja Egzaminacyjna w Gdarisku TEB Edukacja sp.  0.0. Ockdziat w Grudziqdzu o
2018 Lato (czerwiec- lipiec 2013)  dEM— AUST Okregowa Komisjs Egzaminacyjna w Gdarisku TEB Edukacja sp. 2 0.0. Oddziatw Grudziadzu Okregowa Komisja Egzaminacyjna w Gdarisku TEB Edukadja sp. 2 0.0. Oddziat w Grudziadzu o
2018 Lato (czerwiec - lipiec 2018) k] AUGT Okrggowa Komisja Egzaminacyjna w Gdarisku TEB Edukacja sp. 2 0.0. Oddziat w Grudzigdzu Ckregowa Komisja Egzaminacyjna w Gdansku TEB Edukacja sp. 2 0.0. Oddziat w Grudzigdzu [i]
2018 Lato (czerwiec - lipiec 2018) . EE08 Okregowa Komisja Egzaminacy] TEB Edukacja 5p. 2 0.0. Oddziatw Grudziadzu Okregowa Komisja Egzaminacyjna w Gdarisku TEB Edukacja sp. 2o st v Grudzigdzu o
2018 Lato (czerwiec - lipiec 2018) E EE0B Okrggowa Komisja Egzaminacyjna w Gdarisku TEB Edukacja sp. 2 0.0. Oddziat w Grudzigdzu Ckregowa Komisja Egzaminacyjna w Gdansku TEB Edukacja sp. 2 0.0. Oddziat w Grudzigdzu [i]
2018 Lato (czerwiec - lipiec 2018) J EE0B Okrggowa Komisja Egzaminacyjna w Gdarisku TEB Edukacja sp. 2 0.0. Oddziat w Grudzigdzu Okregowa Komisja Egzaminacyjna w Gdarisku TEB Edukacja sp. 2 0.0. Oddziat w Grudzigdzu [:]
2018 Lato (czerwiec - lipiec 2018) L ] EE0B Okrggowa Komisja Egzaminacyjna w Gdarisku TEB Edukacja sp. 2 0.0. Oddziat w Grudzigdzu Okrggowa Komisja Egzaminacyjna w Gdansku TEB Edukacja sp. 2 0.0. Oddziat w Grudzigdzu ]
2018 Lato(czerwiec-lipiec 2013) EE08 Okregowa Komisjs Egzaminacyjna w Gdarisku TEB Edukacja sp. 2 0.0. Oddziahw Grudziadzu Okregowa Komisja Egzaminacyjna w Gdarisku TEE Edukacja sp. 2 0.0. Oddziahw Grudziadzu o

CHCE ZAPLANOWAC EGZAMINY WYKONAM POZNIE] @ 25 RewoRDOWZ 38

WYBIERZ JEDEN Z DWOCH POWYZSZYCH
PRZYCISKOW ABY ODBLOKOWAC MENU
DYREKTORA OE

Infolinia pomocy SIOEPKZ, telefon: +48 22 310 20 03 godziny pracy: dni robocze od 7:30 do 17:30 lub 24h w dni okreslone w komunikacie dyrektora CKE
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EGZAMINACYJNA Numer instrukcji: 0009 (wersja: 4.0)

1. Wybierz przycisk Chce zaplanowac egzaminy jezeli otrzymates komunikat od OKE o mozliwosci rozpoczecia planowania egzamindow:

a. Komunikat o mozliwosci rozpoczecia planowania egzamindw OKE wysle do Dyrektoré6w OE nie wczesniej niz 7 dni po
opublikowaniu oficjalnych wynikéw z poprzedniej sesji egzaminacyjnej, kiedy to zamknieta zostanie prawna mozliwos$¢ skfadnia
deklaracji przez osoby, ktére otrzymaty negatywny wynik egzaminu z kwalifikacji, i zamierzajg powtorzy¢ egzamin z poprzedniej
sesji w nadchodzacej sesji egzaminacyjnej.

b. Szczegdétowe planowanie egzamindw opisuje instrukcja: Planowanie egzamindéw przez Dyrektora OE

2. Woybierz przycisk Wykonam pdzniej aby odblokowaé wszystkie opcje SIOEPKZ dla Dyrektora OE

Infolinia pomocy SIOEPKZ, telefon: +48 22 310 20 03 godziny pracy: dni robocze od 7:30 do 17:30 lub 24h w dni okreslone w komunikacie dyrektora CKE
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1. Metoda pierwsza weryfikacji ztozonych deklaracji

a. Wybierz z menu Proces egzaminowania -> Deklaracje -> Akceptacja deklaracji (tak jak na ponizszym rysunku).

PL~ 8 UZYTKOWNIK: DARIUSZ FABICKI 8 WYLOGUJ
System Informatyczny Obstugi Egzaminéw ZuiEN oF

Potwierdzajgcych Kwalifikacje W Zawodzie

‘m UZYTKOWNICY - SZABLONY RAPORTOW REJESTRY - PROCES EGZAMINOWANIA - PROCES TWORZEMIA ZADAN  ~ PROFIL - WYSZUKIWARKI -

DEKLARACJE BEZ KONTA
TERMINY SES)! AKCEPTACJA DEKLARAC)
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CENTRALNA
KOMISJA

EGZAMINACYJNA Numer instrukcji: 0009 (wersja: 4.0)

b. Po wybraniu z menu Proces egzaminowania -> Deklaracje -> Akceptacja Deklaracji pojawi sie strona (tak jak na ponizszym
rysunku).

PL¥ 8 UZYTKOWNIK: DARIUSZ FABICKI 6 WYLOGU)J
System Informatyczny Obstugi Egzaminéw
Potwierdzajgcych Kwalifikacie W Zawodzie

ZMIEN OE

m UZYTKOWNICY  « SZABLONY RAPORTOW REJESTRY PROCES EGZAMINOWAMNIA PROCES TWORZEMIA ZADAN - PROFIL WYSZUKIWARKI  «
DEKLARACIE | WNIOSKI
AKCEPTUJ POCZEKALNIA Wyhbierz status ¥ Wyhierz rozporzadzenie ¥ Wybierz kwalifikacje ¥ Wyhierz sesje egzaminacyjna A\l Q S7UKA]
ZAZNACZ WSZYSTKO TYP ZAWOD KWALIFIKAC)A ZLOZENIE WNIOSKU SES)A IMIE | NAZWISKO

PESEL / NUMER DOKUMENTU TOZSAMOSCI KKZ OPERACIE

0 REKORDOWZ O .

Infolinia pomocy SIOEPKZ, telefon: +48 22 310 20 03 godziny pracy: dni robocze od 7:30 do 17:30 lub 24h w dni okreslone w komunikacie dyrektora CKE

Strona 9z 30



CENTRALNA
KOMISJA
EGZAMINACYJNA Numer instrukcji: 0009 (wersja: 4.0)

2. Zlisty rozwijanej Wybierz status wskaz Zaakceptowana (przekazana do OKE) (tak jak na ponizszym rysunku).

ﬁ UZYTKOWNICY SZABLONY RAPORTOW REJESTRY = PROCES EGZAMINOWANIA PROCES TWORZENIA ZADAN PROFIL WYSZUKIWARKl -

DEKLARACIE | WNIOSKI

Wyhierz status ¥ | Wybierz rozporzadzenie ¥ Wybierz kwalifikacje ¥ | Wybierz sesje egzaminacyjna '

Wybierz status
: y Przestana . :
ZAZNACT WSTYSTKO TP ZAWOD SESA IMIE | NAZWISKO PESEL / NUMER DOKUMENTU TOZSAMOSCI KKZ OPERACJE
Zaakceptowana
Odrzucona
W poczekalni
Z migracji

0 mexorDowz O .
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CENTRALNA
KOMISJA
EGZAMINACYJNA Numer instrukcji: 0009 (wersja: 4.0)

3. Zlisty rozwijanej Wybierz rozporzadzenie wskaz:
Rozporzadzenie w sprawie podstawy programowej ksztatcenia w zawodach (Dz.U. 2017 poz.860)

(tak jak na ponizszym rysunku).

“ UZYTKOWNICY SZABLONY RAPORTOW REJESTRY = PROCES EGZAMINOWANIA PROCES TWORZENIA ZADAN PROFIL WYSZUKIWARKl -

DEKLARACIE | WNIOSKI

Wyhierz status ¥ | Wybierz rozporzadzenie ¥ | Wybierz kwalifikacje ¥ | Wybierz sesje egzaminacyjna '

Wybierz rozporzadzenie
Rozporzadzenie w sprawie podstawy programowej ksztalcenia w zawodach (Dz.U. 2017 poz. 860)

ZAZMACZ WSZYSTKD TYP TAWOD KWALIFIKAC)A KKZ OPERACIE

0 rmekorDOwz O .
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CENTRALNA
KOMISJA
EGZAMINACYJNA Numer instrukcji: 0009 (wersja: 4.0)

4. Zlisty rozwijanej Wybierz sesje egzaminacyjng wskaz wtasciwg sesje egzaminacyjng do ktérej zostaty ztozone deklaracje np.:
2020 Zima (styczen - luty 2020)

(tak jak na ponizszym rysunku).

ﬁ UZYTKOWNICY SZABLONY RAPORTOW REJESTRY = PROCES EGZAMINOWANIA PROCES TWORZENIA ZADAN PROFIL WYSZUKIWARKL

DEKLARACIE | WNIOSKI

AKCEPTUJ ODRZUC POCZEKALNIA Zaakceptowana ¥ Wybierz rozporzadzenie ¥ Wybierz kwalifikacje v

ZATMACZ WSZYSTKD TYP Z4WOD KWALIFIKAC)A ZHOZENIE WNIOSKU SESJA IMIE | NAZWISKO PESEL / NU R MOY

Wybierz sesje egzaminacyjng ¥

Whybierz sesje egzaminacyjng
Nieprzypisana sesja

2018 Lato (czerwiec - lipiec 2018)
2018 Maj (tylko kwalifikacje: Z.22, MS.20, 7.23)

0 rmekorDOwz O .
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CENTRALNA
KOMISJA
EGZAMINACYJNA Numer instrukcji: 0009 (wersja: 4.0)

5. Woybierz przycisk Szukaj aby wyszuka¢ zaakceptowane (przekazane do OKE) deklaracje przystgpienia do egzaminu potwierdzajgcego
kwalifikacje w zawodzie (tak jak na ponizszym rysunku).

ﬁ UDYTKOWNICY = STABLONY RAPORTOW REJESTRY = PROCES EGZAMINOWANIA PROCES TWORZENIA ZADAN  + PROFIL WYSZUKIWARKL  w

DEKLARACIE | WNIOSKI

AKCEPTU| ODRZUC POCZEKALNIA Zaakceptowana ¥ Wybierz rozporzadzenie v Wybierz kwalifikacje v | 2018 Lato (czerwiec - lipiec 201 v BREElN|

TATMACT WSIYSTKOD TYP ZAWOD KWALIFIKAC)A ZEOZENIE WNIOSKU SES|A IMIE | NAZWISKO PESEL / NUMER DOKUMENTU TOZSAMOSCI KKZ OPERALCJE

0 mexoroowz O .
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CENTRALNA
KOMISJA
EGZAMINACYJNA

6. Po wybraniu przycisku Szukaj wyswietlone zostang zaakceptowane (przekazane do

Numer instrukcji: 0009 (wersja: 4.0)

potwierdzajgcego kwalifikacje w zawodzie (tak jak na ponizszym rysunku).

ODRZ! POCZEKALNIA

AKCEPTU)

ZATMACT WSTYSTHD

TR

Debdaraci przysigpienia do egzaminu -

Dekarach praysiagi

Dekiaracja praysiapienia do egzaminu -

Diklaraca praysianien

Debdaraci przysigpienia do egzaminu -

Dekiaraca praysagi

Dekiaracja praystapienia de agzaminy -
Deklaraca przy=iapienia do egzaminu -

Debdaraci przysigpienia do egzaminu -

Deklarac

Dekaracja praysiaienia do egzamin -

Dekdaraca pray=api

Debdaraci przysigpienia do egzaminu -

Dekiaraca praysagi

Dekaracja praysiaienia do egzamin -

Deklaracia przyziap

Deldaraci przystgpienia do egzaminy -

Dekiaraga preysiagi

Dekaracja praysiaienia do egzamin -

Dekdaraca przy=iapienia o

Deldaraci przystgpienia do egzaminy -

Deklaraa praysiag

Dekaraca praysiapienia do egzamin -

Dekiaracja praysiapieni o

Dedaraga przystapieniz do egzaminy -

i do egzaminu -

2 egzaminu -

iz do egzaminu -

o egzaminu -

do egzaminu -

o egzaminu -

ienia do egzaminu -

do egzamin -

o agzaminy -

jenia do egzamin -

o egzaminy -

Uczedt iSiuchacz [Absobwant

Uczen fSlucha sobwart

Uczen fShuchace [Absokwant

Uczer /Shw ‘Absohwart

Uczert /Shuchace fAbsobwant

Uczedt iSiuchacz [Absobwant

Uczeri /Slucha

Uczen fSluchacz [Absohwart

Uczed /S beolwant

Uczed /Siuchacz [Absobwant

bsohwant

Uczen fSluchacz [Absohwart

Uczesi Shucha

Uczed /Siuchacz [Absobwant

Uczeri /Siw bsohwant

Uczen fShuchace [Absohwart

Uczed /Siuchacz [Absobwant

Zaakceptowana v

28000

514207 Tachnik ushug kosmesyca)

532102 Opiekun madycany

E32107-Opiekun madyceny

achnik ushug kosmetyca

514207 Tachnik ushug kosmesycznych

3 Technik informatyk

£32102-Opiekun madycany

achnik ushug kosmetyczmych

514207 Tachnik ushug kosmesycznych

ik g koametyc

207-Tachnik ushug kesmetycmych

3-Technik informatyk

514207 Tachnik ushug kosmesyca)

zchrik informatyk

 Tachik informatyk
351203-Technik informatyk

-

207-Technik ushug kosmesyczmych

532103 Opiekun medyeany

E14207 Tachnik ushug kosmesyc

achnik ushug kosmetyczmych

7-Technik ushug kosmetyczmych

7-Technik Ltug kosmesycanych

307 Technik uug kosmetycmych
E32107-Opiekun madycany

532102-Opiekun medycny

Rozporzadzenie w sprawie podstawy [ ¥

KWALIFIKAC] A

EE.03

EE02
EE02

EE.03

FHOZENIE WHIDSKU

436

Wybierz

SESJA

201 B Lato (czenwi

201 B Lato{zerwiec-
I ELato{crenwiar -
2018 Lato {cerwiac-
2018 Lato (cenaiec -
201 B Lato {cerwiec-
201 B Lato enwiac-
2018 Lato {cerwiac-
2018 Lato (cenaiec -
201 B Lato {cerwiec-
201 B Lato enwiac-
2018 Lato menwiac -
2018 Lato (cenaiec -
201 B Lato {cerwiec-
201 B Lato enwiac-
2018 Lato menwiac -
2016 Lato (cenaiec -
0B Lato|cerwiec-
201 B Lato enwiac-
2018 Lato menwiac -
2016 Lato (cenaiec -
0B Lato|cerwiec-
201 B Lato (zerwiec-
I ELato{czenwiar -

2016 Lato (cenaiec -

kwalifikacje

IMIE | NATWISKD!
piec 2018
piec 201E)
piec 201E]
piec 201E]
piec 2018
piec 201E)
piec 201E)
piec 201E]
piec 2018
piec 201E)
piec 201E)
piec 2018)
piec 2018
piec 201E)
piec 201E)
piec 2018)
piec 201]
piec 201E)
piec 201E)
piec 2018)
piec 201]
piec 201E)
piec 201E)
piec 201E]

piec 201]

OKE) deklaracje przystgpienia do egzaminu

2018 Lato (czerwiec - lipiec 2018)

PESEL / NUMER DOKUMERTU TOZSAMOSC] KKZ
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CENTRALNA
KOMISJA
EGZAMINACYJNA

Numer instrukcji: 0009 (wersja: 4.0)

7. Dodatkowo mozna wybrac z listy Wybierz kwalifikacje oznaczenie kwalifikacji a nastepnie wybraé przycisk Szukaj aby ograniczy¢ liste
wyswietlanych zaakceptowanych (przekazanych do OKE) deklaracji do wybranej kwalifikacji (tak jak na ponizszym rysunku).

DEKLARACJE | WNIOSKI

ODRZUC POCZEKALNIA

ZATNACZ WSZVSTHD TP

Deklaracja przystapienia do egzaminu -
Deklaracja przystapienia do egzaminu -
Deklaradja preystapienia do egzaminu -
Deklaracja przystapienia do egzaminu -
Deklaracja przystapienia do egzaminu -
Deklaracja preystapienia do egzaminu -
Deklaracja przystapienia do egzaminu -
Deklaracja przystapienia do egzaminu -

Deklaradja preystapienia do egzaminu -

Uczern /!

Uczen /.

Uczen /!

Uczen /!

Uczeri /.

Uczen /!

Uczer /!

Uczen /.

Uczer /!

Stuchacz /,

Stuchacz /.

Stuchacz /.

Stuchacz /.

Stuchacz /.

Stuchacz /,

Stuchacz /

Stuchacz /.

Stuchacz /.

Zaakceptowana ¥ Rozporzadzenie w sprawie pod ¥ MS.04
ZAWOD KWALIFIKACJA  ZEOZENIEWNIOSKU  SESJA
Absolwent 532102-Opiekun medyczny  M5.04 INE-021214:36 2018 Lato (czerwiec -
Absolwent 532102-Opiekun medyczny  M5.04 2NB-02121436 2018 Lato (czerwiec -
Absalwent 532102-Opiekun medyczny  M5.04 2018-02-1214:36 2018 Lato (czerwiec -
Absolwent 532102-Opiekun medyczny  M5.04 INE-021214:36 2018 Lato (czerwiec -
Absolwent 532102-Opiekun medyczny  MS.04 2802121436 2018 Lato (czerwiec -
Absalwent 532102-Opiekun medyczny  M5.04 2018-02-1214:36 2018 Lato (czerwiec -
Absolwent 532102-Opiekun medyczny  M5.04 2NE-021214:36 20158 Lato (czerwiec -
Absolwent 532102-Opiekun medyczny  M5.04 2NB-02121436 2018 Lato (czerwiec -
Absalwent 532102-Opiekun medyczny  M5.04 2018-02-1214:36 2018 Lato (czerwiec -

lipiec 2018)
lipiec 2018)
lipiec 2018)
lipiec 2018)
lipiec 2018)
lipiec 2018)
lipiec 2018)
lipiec 2018)

lipiec 2018)

Nalezy upewnic sie czy wszystkie ztozone deklaracje majg status: Zaakceptowane (przekazane do OKE)

Infolinia pomocy SIOEPKZ, telefon: +48 22 310 20 03 godziny pracy: dni robocze od 7:30 do 17:30 lub 24h w dni okreslone w komunikacie dyrektora CKE
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CENTRALNA

KOMISJA

EGZAMINACYJNA Numer instrukcji: 0009 (wersja: 4.0)
2) Metoda druga

a. Wybierz z menu Proces egzaminowania -> Deklaracje -> Zarzadzanie deklaracjami (tak jak na ponizszym rysunku).

ﬁ UZYTKOWNIOY - SZABLONY RAPCRTOW REJESTRY = FROCES EGZAMINCWANIA PROCES TWORZENIA ZADAN = PROFIL - WYSZUKIWARKl  w
DEKLARACJE » DEKLARACIE BEZ KOMNTA

TERMINY SESJI AKCEPTAC|A DEKLARAC)

DEKLARACIE NIEUWZGLEDMIOME

EGZAMINY
POWIADOMIEMIA ZARZADZANIE DEKLARACIAMI
DATA OTRZYMAMNIA TEMAT TRESC OFERALCJE
2018-02-1218:20 Aktywadja konta Mowee konto zostato zatozone. Ay ustawic nowe hasto | akbywowad konto kliknij tuts). (5]
Gdybys miat problemy...
1
1 RexorDOWZ 1

Infolinia pomocy SIOEPKZ, telefon: +48 22 310 20 03 godziny pracy: dni robocze od 7:30 do 17:30 lub 24h w dni okreslone w komunikacie dyrektora CKE
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CENTRALNA

KOMISJA
EGZAMINACYJNA Numer instrukcji: 0009 (wersja: 4.0)

Po wybraniu z menu Proces egzaminowania -> Deklaracje -> Zarzgdzanie deklaracjami pojawi sie strona (tak jak na ponizszym rysunku).

a.

ZARZADZAMNIE DEKLARACJAMI | WNIOSKAMI O EGZAMIN STATYSTYKA

@ Deklaracja/ wniosek ~ | Zaakceptowana + | Z dowolne] czesci egzaminu + OE dowolne w  Przypisana/nieprzypisana sesja v
Dane zdajgcego Wybierz KKkZ A

Z dostosowaniami/bez dostosowan + | Rozporzadzenie w | Kwalifikacja w | Dane zdajacesc
Q SZUKA|

IMIE | NAZWISKO NUMER DOKUMENTU TOZSAMOSCI NAZWA SESJI MIEJSCOWOSC ZAWOD KWALIFIKACJE RODZA] EGZAMINU OKE - PRAKTYCZMNY OE - PRAKTYCZMNY OKE - PISEMNY OE - PISEMMNY KKZ OPERACJE

0 REKORDOWZ O
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CENTRALNA
KOMISJA
EGZAMINACYJNA Numer instrukcji: 0009 (wersja: 4.0)

b. Zlisty rozwijanej Z dowolnej cze$ci egzaminu wskaz:

a. Pisemnej i praktycznej jezeli zamierzasz odszukad ztozone i zaakceptowane deklaracje, w skutek rejestracji ktérych Zdajacy bedzie
mogt przystapi¢ do czesci pisemnej iczesci praktycznej egzaminu.Sg to deklaracje przystgpienia do czesci pisemnej iczesci
praktycznej egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie:

i. zfozone po raz pierwszy dla danego Zdajgcego z wybranej kwalifikacji,

ii. ztozone po raz kolejnydla danegoZdajacego, w przypadku negatywnego wyniku zzesci pisemnej i czesci praktycznej
egzaminu wybranej kwalifikacji.

b. Tylko pisemnej jezeli zamierzasz odszuka¢ ztozone i zaakceptowane deklaracje, w skutek rejestracji ktérych Zdajacy bedzie mogt
przystgpic¢ do czesci pisemnej egzaminuSg to deklaracje przystgpienia do czesci pisemnej egzaminu potwierdzajgcego
kwalifikacje w zawodzie:

i. ztozone po raz kolejnydla danegoZdajgcego, w przypadku negatywnego wyniku zxzesci pisemnej egzaminu wybranej
kwalifikacji.

c. Tylko praktycznej jezeli zamierzasz odszukac ztozone i zaakceptowane deklaracje, w skutek rejestracji ktérych Zdajacy bedzie
mogt przystgpi¢ do czesci praktycznej egzaminu.S3 to deklaracje przystapienia do czesci praktycznej egzaminu potwierdzajgcego
kwalifikacje w zawodzie:

i. ztozone po raz kolejny dla danego Zdajgcego, w przypadku negatywnego wyniku z czesci praktycznej egzaminu wybranej
kwalifikacji.

(tak jak na ponizszym rysunku).

Infolinia pomocy SIOEPKZ, telefon: +48 22 310 20 03 godziny pracy: dni robocze od 7:30 do 17:30 lub 24h w dni okreslone w komunikacie dyrektora CKE

Strona 18 z 30



CENTRALNA

KOMISJA

EGZAMINACYJNA

Numer instrukcji: 0009 (wersja: 4.0)

ZARZADZANIE DEKLARACJAMI | WNIOSKAMI O EGZAMIN

&_1“3 Deklaracja/ wniosek

Z dostosowaniami/bez dostosowan

IMIE | NAZWISKO NUMER DOKUMENTU TOZSAMOSCI

‘ SZABLONY RAPORTOW REJESTRY =  PROCESEGZAMINOWANIA ~  PROCES TWORZENIAZADAN -~  PROFIL ~

STATYSTYKA

w  Zaakceptowana

+ Rozporzgdzenie

Z dowelne] czesci egzaminu "

7 dowolnej czesci egzaminu
Tylko pisemnng]

Tylko praktycznej

Pisemnej i praktyczngj

MIEJSCOWOSE ZAWOD %WAL‘IFIKAC]'E

[OE dowolne

]

[i.7]

RODZA| EGZAMINU OKE - PRAKTYCZNY

Strona 1930

w Przypisana/nieprzypisana sesja

OE - PRAKTYCZNY OKE - PISEMNY

Infolinia pomocy SIOEPKZ, telefon: +48 22 310 20 03 godziny pracy: dni robocze od 7:30 do 17:30 lub 24h w dni okreslone w komunikacie dyrektora CKE
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CENTRALNA
KOMISJA
EGZAMINACYJNA

ZARZADZAMNIE DEKLARACJAMI | WNIOSKAMI O EGZAMIN

a3 Deklaracja/ wniosek v Zaakceptowana + Tylko pisemnej
Z dostosowaniami/bez dostosowan + Rozporzadzenie

IMIE | NUMER DOKUMENTU MNAZWA SES)I MIEJSCOWOSE ZAWOD

MNAZWISKO TOZSAMOSCI
2022 Zima (styczen - luty Jelesnia 351203-Technik
2022) nformatyk
2022 Zima (styczen - luty  Zywiec 351203-Technik
20232) nformatyk

w OE dowolne

o | Kwalifikacja

KWALIFIKACIE RODZA]

EE.08

EE.08

EGZAMINU

Pisemmny

Pisemmny

OKE -
PRAKTYCZNY

Brak

Brak

Numer instrukcji: 0009 (wersja: 4.0)
c. Po wybraniu jakiej czesci egzaminu dotyczy szukana deklaracja, wybierz przycisk Szukaj (tak jak na ponizszym rysunku).

OE -
PRAKTYCZNY

Brak

Brak

+w Preypisana/nieprzypisana sesja

OKE - PISEMNY

Okrggowa Komisja Egzaminacyjna w
Jaworznie
Okregowa Komisja Egzaminacyjna w
Jaworznie

Infolinia pomocy SIOEPKZ, telefon: +48 22 310 20 03 godziny pracy: dni robocze od 7:30 do 17:30 lub 24h w dni okreslone w komunikacie dyrektora CKE
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CENTRALNA
KOMISJA

EGZAMINACYJNA

ponizszym rysunku).

Numer instrukcji: 0009 (wersja: 4.0)
a. Mozna doprecyzowac wyniki wybierajagc dodatkowo nazwe sesji oraz Formute egzaminu i kwalifikacje, ktorej dotyczy szukana deklaracja (tak jak na

Mozna réwniez skorzystac z listy "Wybierz KKZ". Wybér opcji ,,KKZ” bedzie skutkowac prezentacjg na widoku deklaracji typu ,,KKZ” (niezaleznie od tego, czy
zdajgcy ukonczyt kurs, czy nie).
Wybér opcji ,W trakcie” bedzie skutkowac prezentacjg na widoku deklaracji typu ,, KKZ” ztozonych przez zdajacych, dla ktérych w systemie nie odnotowano
jeszcze zakonczenia kursu. Tacy Zdajgcy nie moga przystepowac do egzaminow. Jezeli wyszukany Zdajgcy ukonczyt kurs, nalezy to oznaczyé w systemie.
WYybér opcji ,Zakoniczony” bedzie skutkowaé prezentacjg na widoku deklaracji typu ,KKZ” ztozonych przez zdajgcych, dla ktérych w systemie odnotowano

zakonczenie kursu.

ZARZADZANIE DEKLARACJAMI T WNIOSKAMI O EGZAMIN

[_c_ﬁ Deklaracja/ wniosek

7 dostosowaniami/bez dostosowan

IMIE
NAZWISKO

WUMER DOKUMENTU
TOZSAMOSCI

MAZWA SES|I

2022 Zima
(styczer - luty
2022)

2022 Zima
(styczen - luty
2022)

2022 7ima
(styczer - luty
2022)

~  Zaakceptowana

+  Z dowolnej czesci egzaminu

SZABLONY RAPORTOW

REJESTRY =

Vl Formuta 2019

«  Kwalifikacja

MIEJSCOWOSC  ZAWOD

Szyce 613003-
Rolnik
Zawiercie 613003-
Rolnik
Przeta) 613003-
Crepiecki Raolnik

KWALIFIKAC]E RODZA)

ROLO4

ROLO4

ROLO4

EGZAMINU

Pisemny,
Praktyczny

Pisemny,
Praktyczny

Pisemny,
Praktyczny

OKE - PRAKTYCZNY

Ckregowa Komisja
Egzaminacyjna w
Jaworznie

Ckregowa Komisja
Egzaminacyjna w

Jaworznie

Ckregowa Komisja
Egzaminacyjna w
Jaworznie

PROCES EGZAMINOWANIA

STATYSTYKA

« OF dowolne

OE - PRAKTYCZNY

241610-A131D Zespot Szkot
Centrum Ksztatcenia Rolniczego w
Zarnowcu

241610-A131D Zespot Szkot
Centrum Ksztatcenia Rolniczego w

Zarnowcu

241610-A131D Zespot Szkot
Centrum Ksztatcenia Rolniczego w
Zarnowcu

PROCES TWORZENIA ZADAN

- PROFIL =

| 2022 Zima (styczen - luty 2022)

QOKE - PISEMNY

Okregowa Komisja
Egzaminacyjna w
Jaworznie

COkregowa Komisja
Egzaminacyjna w
Jaworznie

Okregowa Komisja
Egzaminacyjna w

Jaworznie

W SZUKIWARKI

~  EHELPDESK

W trakcie

KKZ

OE - PISEMNY

Wybierz KKZ

W trakcie
Zakoriczony

s

241610-A131D Zespot Szkot

W

Centrum Ksztatcenia Rolniczego w TRAKCI

Zarnowcu

241610-A131D Zespot Szkot

Centrum Ksztatcenia Rolniczego w

Zarnowcu

241610-A131D Zespot Szkot

E

W
TRAKCI
E

W

Centrum Ksztatcenia Rolniczego w  TRAKCI

Zarnowcu
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EGZAMINACYJNA Numer instrukcji: 0009 (wersja: 4.0)
3) Metoda trzecia weryfikacji ztozonych deklaracji (okreslenie lub sprawdzenie warunkdw dostosowarn).
a. Wybierz z menu kolejno Rejestry -> Zdajacych -> Lista zdajgcych aby wyswietli¢ liste Zdajacych przypisanych do OE (tak jak na ponizszym
rysunku).
PL~ £ UZYTKOWNIK: DARIUSZ FABICKI 8 WYLOGU)
IMIER OF

System Informatyczny Obstugi Egzaminéw
Potwierdzajgcych Kwalifikacje W Zawodzie

ﬂ UZYTKOWNICY - SZABLONY RAPORTOW REJESTRY = PROCES EGZAMINOWANIA - PROCES TWORZENIAZADAN  ~ FROFIL ~ WYSZUKIWARKI =
REJESTRY PUBLICZNE

STROMA GEOVWNA REJESTRY WEWMNETRZNE
2OMA GEOWNA
ZDAJACYCH » LISTA ZDAJACYCH

POWIADOMIENIA REJESTR OSRODKAW EGZAMINACYNYCH WWkaz ZDAJACYER
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b. Po wybraniu z menu kolejno Rejestry -> Zdajacych -> Lista zdajacych wyswietlona zostanie lista Zdajacych przypisanych do OE (tak jak na
ponizszym rysunku).

PL~ 8 UZYTKOWNIK: DARIUSZ FABICKI 6 WYLOGU]J
System Informatyczny Obstugi Egzaminéw Zwes o
Potwierdzajgcych Kwalifikacje W Zawodzie OSTATNIE UDANEL
OSTATMIE NI L
AUTOMAT
m UZYTKOWNICY = SZABLONY RAPORTOW REJESTRY = PROCES EGZAMINOWANIA = PROCES TWORZEMIA ZADAR = PROFIL - WYSZUKIWARKI

REJESTR ZDA JACYCH IMPORT ZDA JACYCH ZtOZ DEKLARACIE IMPORT DEKLARAC]|
Pesel | Nr dokumentu Nazwisko Q SZUKA)

ZAZNACZ WSZYSTKO IMIE | NAZWISKO PESEL | NR DOKUMENTU ADRES
Robert byzeczka 01240604638 Rybno, ul. Garncarska 17, 96-514, Rybno D] rd
Renata Stoliczek 00312615305 Rybno, ul. Morska 18 m . 20, 96-514, Rybno D] rd
Joanna Zétko 99071802862 Rybno, ul. Wegorzowa 7 m. 10, 96-514, Rybno D4

G 3 REKORDOWZ 3 .
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Wybierz ikone otéwka widoczng przy Zdajacym w celu edycji jego danych (tak jak na ponizszym rysunku).

PL~ £ UZYTKOWNIK: DARIUSZ FABICKI 8 WYLOGU]
System Informatyczny Obstugi Egzaminéw ZMEN OF
Potwierdzajacych Kwaliﬁkacje W Zawodzie OSTATNIE UDANE LOGOWANIE 2018

OSTATHIE NIEUDANE LOGOWANIE 2017
AUTOMATYCZME WYLOG

ﬁ UZYTKOWNICY = SZABLOMY RAPORTOW REJESTRY = PROCES EGZAMINOWANIA - PROCES TWORZENIA ZADAN  ~ PROFIL - WYSZUKIWARKI -

LISTA

REJESTRY  ZDAJ

REJESTR ZDAJACYCH DODA] IMPORT ZDA |ACYCH 7t07 DEKLARACIE IMPORT DEKLARAC]I

Pesel | Nr dokumentu Nazwisko

ZAZNACZ WSZYSTKO IMIE | NAZWISKO PESEL | NR DOKUMENTU ADRES m

Robert kyzeczka 01240604638 Rybno, ul. Garncarska 17, 96-514, Rybno OV @
Renata Staoliczek 00312615305 Rybno, ul. Morska 18 m . 20, 96-514, Rybno @ Vi
Joanna Zoktko 99071802862 Rybno, ul. Wegarzowa 7 m. 10, 96-314, Rybno o

3 REKORDOWZ 3 .
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d. Po wybraniu edycji danych zdajgcego pojawi sie mozliwos$¢ edycji danych raz deklaracji dotyczacych zdajacego, np. w celu okreslenia lub zmiany
dostosowan (tak jak na ponizszym rysunku).

ﬁ UZYTKOWNICY = SZABLONY RAPORTOW REJESTRY =~ PROCES EGZAMINOWANIA - PROCES TWORZEMIA ZADAN = PROFIL - WYSZUKIWARKL -

DANE PODSTAWOWE ZWOLNIEMIA | SZKOLEMIA DEKLARACIE | WNIOSKI DYPLOMY | SWIADECTWA EGZAMINY DODATKOWE UWAGI DOTYCZACE ZDAJACEGD POWIADOMIENIA

e. Wybierz zaktadke Deklaracje i wnioski a nastepnie przycisk Szukaj, na ekranie pojawia sie deklaracje zdajgcego. (tak jak na ponizszym rysunku).

DANE PODSTAWOWE ZWOLNIENIA | SZKOLEMIA DEKLARACIE | WNIOSK] DYPLOMY | SWIADECTWA EGZAMINY DODATKOWE UWAGI DOTYCZACE ZDAJACEGO POWIADOMIENIA

DEKLARACJE | WNIOSKI
Irnie Drugie imie Mazwisko Rodzaj identyfikac) Numer identyfikac)i Nazwa uzytkownika
- S — S

Deklaracja przystapienia do egzaminu - Uczen /Stucha. w DODA|

Deklaracja przystapienia do egzam 4 Rozporzadzenie w sprawie podstawy programowe ¢ Q SZUKA|

TYP STATUS O DUPLIKAT ZAWOD KWALIFIKACJA SESJA ZLOZENIE WNIOSKU OKE OPERACJE
Deklaracja przystapienia do egzaminu - Uczen /Stuchacz fAbsolwent Zaakceptowana Nie Florysta RL2& 2018 Lato (czerwiec - lipiec 2018) 2018-02-20 09:32 Poznan ] rd [+]
1
POWRGT 1 REKORDOWZ 1
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f. W celu okreslenia lub edycji dostosowan dla zdajgcego wybierz ikone edycja (ikona otéwka) (tak jak na ponizszym rysunku).

DANE PODSTAWOWE ZWOLNIENIA | SZKOLENIA DEKLARACJE | WNIOSK] DYPLOMY | SWIADECTWA EGZAMINY

DEKLARACJE | WNIOSKI

Imig Drugie imie Nazwisko Rodzaj identyfikacji
. S, ]

Deklaracja przystapienia do egzaminu - Uczen /Slucha w DODA]

TYP STATUS O DUPLIKAT
Deklaracja przystapienia do egzaminu - Uczen /Stuchacz fAbsolwent Zaakceptowana Nie
POWROT

DODATKOWE UWAGI DOTYCZACE ZDAJACEGO POWIADOMIEMIA

Numer identyfikadji Nazwa uzytkownika

Deklaracja przystapienia do egzam 4 | Rozporzadzenie w sprawie podstawy programows m

ZAWOD KWALIFIKAC]A SESJA ZLOZENIE WNIOSKU OKE OPERACJE
Florysta RL.26 2018 Lato (czerwiec - lipiec 2018) 2018-02-20 09:32 Poznan [: ] rd [+]
1
1 REKORDOW Z
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g. Zaznacz opcje Dostosowania jezeli zamierzasz okresli¢ rodzaj i forme dostosowan dla zdajgcego (tak jak na ponizszym rysunku)

W' Dostosowanie formy lub warunkdw egzaminu

Inny sposdb dostosowania

a. Nastepnie wybierz grupe lub kilka grup uprawnionych do dostosowania z listy wielokrotnego wyboru (tak jak na ponizszym
rysunku)

®  Poraz pierwszy
Po raz kolejny

Jestern miodocianym pracownikiem®

Vv Dostosowanie®

I. NIESEYSZACY, SLABOSEYSZACY
I NIEWIDOMI

IIl. SLABOWIDZACY

IV. NIEPEENOSPRAWNI RUCHOWO, Z CZASOWA NIEPELNOSPRAWNOSCIA RAK
V. Z AFAZJA

VI, Z NIEPEENOSPRAWNOSCIA INTELEKTUALNA W STOPNIU LEKKIM

P0 VIl Z AUTYZMEM, W TYM Z ZESPOLEM ASPERGERA
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b. Po wybraniu witasciwych dla zdajgcego grup nalezy oznaczy¢ wtasciwy sposdéb dostosowania dla kazdej z cze$ci egzaminu (np. tak
jak na ponizszym rysunku). Nalezy zwrdci¢ uwage na podstawe programowa przy wyborze konkretnego dostosowania.

¥ Dostosowanie formy lub warunkéw egzaminu

* V. z niepetnosprawnoscig intelektualng w stopniu lekkim | |x V. z afazjg

v SPOSOB DOSTOSOWANIA - CZESC PISEMNA

Przediuzenie czasu egzaminu nie wigcej niz o 30 minut (Formuta 2017 oraz Formuta 2019)
Korzystanie ze sprzetu specjalistycznego oraz srodkow dydaktycznych, z ktérych zdajacy korzysta na co dzien, (np. z
komputera) (Formuta 2017 oraz Formuta 2018)
Zapewnienie obecnosc specjalisty z zakresu niepetinosprawnosc, np. logopedy (Formuta 2017 oraz Formuta 2019)
Arkusz dostosowany wydrukowany i korzystanie z pomocy osoby wspomagajgce], ktora odczytuje tresc arkusza
zapisuje odpowiedzi zdajacego (Formuta 2019)
Osobna sala
Przediuzenie czasu: 20 min
Dodatkowy arkusz dla osoby wspomagajace]
V' Korzystanie z pomocy osoby wspomagajacej, ktéra odezytuje tres¢ arkusza i zapisuje odpowiedzi zdajacego (Formuta
2017)
¥  Osobnasala
v Przediuzenie czasu: 30 min

¥  Dodatkowy arkusz dla osoby wspomagajacej

NIA - CZESC PRAKTYCZNA
Vv Przediuzenie czasu egzaminu nie wigcej niz o 30 minut (Formuta 2017 oraz Formuta 2019)
V' Korzystanie ze sprzetu specjalistycznego oraz srodkéw dydaktycznych, z ktérych zdajacy korzysta na co dzied, (np. z
komputera) (Formuta 2017 oraz Formuta 2018)
Vv Zapewnienie obecnosdi specjalisty z zakresu niepetnosprawnosci, np. logopedy (Formuta 2017 oraz Formuta 2019)
Korzystanie z pomocy osoby wspomagajgcej, ktdra odczytuje tresc arkusza i zapisuje rozwigzania zdajgcego (Formuta

2017 oraz Formuta 2019)

Osobna sala

Przediuzenie czasu: 20 min

Dodatkowy arkusz dla osoby wspomagajace]

Inny sposob dostosowania

UWAGA:

W sekcji DATY GRANICZNE, z poziomu CKE,
zostata wprowadzona nowa data: "Data zmiany
formy dostosowania arkusza egzaminacyjnego".

Po uptywie tej daty Uzytkownicy OE nie mogg
dodac¢ ani edytowa¢ dostosowan FORMY
ARKUSZA w deklaracjach zdajgcego.

Checkboxy umozliwiajgce wykonanie takiej
operacji bedg aktywne do zdefiniowanej daty
wiacznie, nastepnie zostang wyszarzone.

Po najechaniu na ikonke ‘i' obok zablokowanego
checkbox’a, uzytkownikowi zostanie
zaprezentowany komunikat w formie tooltipa o
tresci: ‘Minat termin modyfikacji formy arkusza
wyznaczony przez Dyrektora CKE'.

Natomiast forma dostosowania niezalezna od
arkusza dostosowanego pozostaje mozliwa do
edycji.

C. Wybierz przycisk Zapisz aby przesta¢ do OKE zaktualizowang deklaracje w zakresie potrzebnych dostosowan form przeprowadzenia egzaminu.
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Szybkie Informacje weryfikujace

Poprawnie ztozona do OKE przez OE deklaracja przystagpienia do egzaminu potwierdzajgcego kwalifikacje w zawodzie to deklaracja posiadajaca status
zaakceptowanej (przekazanej do OKE) deklaracji.

a. Spis wszystkich zaakceptowanych (przekazanych do OKE) deklaracji jest dostepny po wybraniu z menu kolejno:
Proces egzaminowania -> Deklaracje -> Akceptacja deklaracji
Wybierz filtr: Zaakceptowana, wtasciwe Rozporzadzenie, wtasciwa Sesja

Wybierz przycisk Szukaj aby wyswietli¢ spis zaakceptowanych deklaracji dla danej sesji

b. Spis wszystkich deklaracji znajdujgcych sie w poczekalni jest dostepny po wybraniu z menu kolejno:
Proces egzaminowania -> Deklaracje -> Akceptacja deklaracji
Wybierz filtr: W poczekalni, wtasciwe Rozporzadzenie
Wybierz przycisk Szukaj aby wyswietli¢ spis deklaracji znajdujgcych sie w poczekalni
Deklaracje znajdujgce sie w poczekalni to np.

- deklaracje ztozone po przewidzianym terminie przepisami prawa na ztozenie deklaracji do danej sesji (takie deklaracje
przenoszone sg przez OKE do poczekalni)

- deklaracje ztozone w przewidzianym terminie przepisami prawa do danej sesji ale na wniosek Zdajgcego przeniesione do
poczekalni celem przepisania ich do kolejnej wyznaczonej sesji (np. uzasadniony wypadek losowy)

- deklaracje ztozone w przewidzianym terminie przepisami prawa do danej sesji ale na wniosek uprawnionego organu
przeniesione do poczekalni celem wyznaczenia terminu egzaminu w kolejnej mozliwej sesji (np. powotanie do usuwania
kleski zywiotowej)

c. Spis wszystkich odrzuconych deklaracji jest dostepny po wybraniu z menu kolejno:
Proces egzaminowania -> Deklaracje -> Akceptacja deklaracji
Wybierz filtr: Odrzucone, wtasciwe Rozporzadzenie
Wybierz przycisk Szukaj aby wyswietli¢ spis odrzuconych deklaracji

Infolinia pomocy SIOEPKZ, telefon: +48 22 310 20 03 godziny pracy: dni robocze od 7:30 do 17:30 lub 24h w dni okreslone w komunikacie dyrektora CKE

Strona 29z 30



CENTRALNA

KOMISJA
EGZAMINACYJNA Numer instrukcji: 0009 (wersja: 4.0)
i. Spis wszystkich deklaracji z migracji jest dostepny po wybraniu z menu kolejno:
Proces egzaminowania -> Deklaracje -> Akceptacja deklaracji

Wybierz filtr: Z migracji, wtasciwe Rozporzadzenie

Wybierz przycisk Szukaj aby wyswietli¢ spis deklaracji z migracji

Deklaracje z migracji to:

- spis historycznie ztozonych deklaracji Zdajgcego dla odbytych juz sesji egzaminacyjnych, przed uruchomieniem SIOPKZ

INFORMACIA:

- forme dostosowania dla kazdej z czesci egzaminu (opcja Dostosowania formy lub warunkéw egzaminu dostepna podczas edycji deklaracji
Zdajacego) mozna ustala¢ w terminie do 60 dni przed pierwszym egzaminem w sesji,

- wybér dostosowania formy egzaminu (podczas edycji deklaracji) mozna ustala¢ i zmienia¢ zarowno dla przestanej jak i zaakceptowanej
deklaracji,

- w przypadku niedostepnosci opcji Dostosowania formy lub warunkéw egzaminu lub braku mozliwosci wyboru rodzaju dostosowania dla
przestanej deklaracji nalezy skontaktowac sie z infolinig SIOEPKZ.

W przypadku probleméw prosimy o kontakt z infoliniag pomocy SIOEPKZ,
telefon: +48 22 310 20 03
godziny pracy:

dni robocze od 7:30 do 17:30

dni okreslone w komunikacie dyrektora CKE: tryb pracy 24h
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