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Instrukcja planowania - czesci praktycznej egzaminu potwierdzajgcego
kwalifikacje zawodowe - typu wykonanie - przez
Dyrektora/Pracownika OE

Stowniczek pojec:

CKE: Centralna Komisja Egzaminacyjna
OKE: Okregowa Komisja Egzaminacyjna
OE: Osrodek Egzaminacyjny
SIOEPKZ: System Informatyczny Obstugi Egzaminéw Potwierdzajacych Kwalifikacje w Zawodzie
Dyrektor OE: Dyrektor Osrodka Egzaminowania
Pracownik OE: Upowazniony pracownik o uprawnieniach dyrektora Osrodka Egzaminowania

Stanowisko
egzaminowania: Indywidualnie przypisane, wyposazone i przygotowane miejsce dla Zdajgcego (osoby
egzaminowanej) przy ktorym odbywa on cze$¢ pisemng lub praktyczng egzaminu
potwierdzajgcego kwalifikacje w zawodzie.
Miejsce
egzaminowania: Precyzyjnie opisane miejsce, w ktdrym znajdujg sie stanowiska egzaminowania dla
Zdajacych.

Egzamin pisemny
z wydrukowanymi
arkuszami: Czes¢ pisemna egzaminu potwierdzajagcego egzaminu kwalifikacje w zawodzie
przeprowadzana z wykorzystaniem wydrukowanych arkuszy egzaminacyjnych i kart
odpowiedzi. Jest to cze$¢ pisemna egzaminu przeprowadzana w obecnosci zespotu
nadzorujacego bez udziatu zewnetrznego egzaminatora.

Egzamin pisemny

na stanowiskach

komputerowych: Cze$¢ pisemna egzaminu potwierdzajgcego egzaminu kwalifikacie w zawodzie
przeprowadzana z wykorzystaniem komputera (tzw. egzamin elektroniczny). Jest to czesé
pisemna egzaminu przeprowadzana w obecnosci zespotu nadzorujgcego bez udziatu
zewnetrznego egzaminatora.

Egzamin praktyczny
typu
dokumentacja: Cze$¢ praktyczna egzaminu potwierdzajgcego egzaminu kwalifikacje w zawodzie
przeprowadzana z wykorzystaniem wydrukowanych arkuszy egzaminacyjnych. Jest to czes¢
praktyczne egzaminu przeprowadzana w obecnosci zespotu nadzorujgcego bez udziatu
zewnetrznego egzaminatora.

Egzamin praktyczny
typu
wykonanie: Czes¢ praktyczna egzaminu potwierdzajgcego egzaminu kwalifikacje w zawodzie
przeprowadzana z wykorzystaniem wydrukowanych arkuszy egzaminacyjnych. Jest to czes¢

Infolinia pomocy SIOEPKZ, telefon: +48 22 310 20 03 godziny pracy: dnirobocze od 7:30 do 17:30 lub 24h w dni okreslone w komunikacie dyrektora CKE

Strona 1z 62



CENTRALNA
KOMISJA
EGZAMINACYJNA Numer instrukcji: 0018 (wersja: 4.0)

praktyczne egzaminu przeprowadzana w obecnosci zespotu nadzorujgcego z udziatem
zewnetrznego egzaminatora.

Zespot
egzaminacyjny: Zespot powotany przez dyrektora szkoty, placéwki, pracodawce lub podmiot prowadzacy
kwalifikacyjny kurs zawodowy do przeprowadzenia egzaminu potwierdzajgcego kwalifikacje
w zawodzie.

Przewodniczacy
zespotu
egzaminacyjnego: Dyrektor szkoty, placéwki, pracodawca lub upowazniony przez niego pracownik lub podmiot
prowadzacy kwalifikacyjny kurs zawodowy lub upowazniony przez niego pracownik.

Zespot
nadzorujacy: Zespdt, ztozonych z cztonkdw zespotu egzaminacyjnego, powotany przez przewodniczgcego
zespotu egzaminacyjnego do nadzorowania przebiegu egzaminu potwierdzajgcego
kwalifikacje w zawodzie we wskazanym terminie i miejscu egzaminowania.

Cztonek zespotu

nadzorujacego: Cztonek zespotu egzaminacyjnego, wchodzacy w sktad zespotu nadzorujagcego powotanego
do nadzorowania przebiegu egzaminu potwierdzajgcego kwalifikacje w zawodzie we
wskazanym terminie i miejscu egzaminowania.

Przewodniczacy
zespotu
nadzorujacego: Wybrany, przez przewodniczacego zespotu egzaminacyjnego, przewodniczacy zespotu
nadzorujgcego do nadzorowania przebiegu egzaminu potwierdzajgcego kwalifikacje w
zawodzie we wskazanym terminie i miejscu egzaminowania.
Asystent
techniczny: Osoba  przygotowujgca stanowiska egzaminacyjne, zapewniajgca  prawidiowe
funkcjonowanie: stanowisk komputerowych, specjalistycznego sprzetu oraz maszyn
i urzadzen wykorzystywanych w czasie czesci praktycznej egzaminu potwierdzajgcego
kwalifikacje w zawodzie.

Informacja: Wszystkie dane osobowe oraz dane adresowe na rysunkach, sq danymi losowymi nie majgcego
odzwierciedlenia w rzeczywistosci

Uwaga: Dyrektor/Pracownik OE moze samodzielnie tworzy¢é miejsca egzaminowania wyposazone w stanowiska
egzaminowania, do przeprowadzenia czesci pisemnej lub czesci praktycznej egzaminu potwierdzajgcego
kwalifikacje w zawodzie.

Uwaga: Kazde nowo utworzone miejsce egzaminowania wyposazone w stanowiska egzaminowania do egzaminu
praktycznego (model (d), (dk), (w), (wk)) lub egzaminu pisemnego z wykorzystaniem stanowisk
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komputerowych wymaga upowaznienia przez pracownika OKE, aby mogto by¢ ono wykorzystywane
podczas planowania i przeprowadzania egzamindw.

Kazde modyfikowane oraz nowo utworzone miejsce egzaminowania wyposazone w stanowiska
egzaminowania do egzaminu pisemnego z wykorzystaniem wydrukowanych arkuszy nie wymaga
zatwierdzenia przez pracownika OKE. Ten typ miejsca egzaminowania jest zatwierdzany automatycznie
przez SIOEPKZ i nie dotyczg go procedury zwigzane z akceptacja pracownika OKE .

Dla miejsc egzaminowania, ktore byly wczesniej akceptowane przez pracownika OKE, kazda zmiana w
miejscu egzaminowania wymaga ponownego upowaznienia przez pracownika OKE, aby mogto by¢ ono
wykorzystywane podczas planowania i przeprowadzania egzamindw.

Kazde miejsce egzaminowania wyposazone w stanowiska egzaminowania posiada wyznaczony termin, po
uptywie ktérego nie moze by¢ ono wykorzystywane podczas planowania i przeprowadzania egzaminéw
(jest do tzw. data wygasniecia upowaznienia do przeprowadzania egzamindéw potwierdzajacych
kwalifikacje w zawodzie). Kazda zmiana terminu wygasniecia upowaznienia do przeprowadzania
egzamindw potwierdzajacych kwalifikacje w zawodzie dla miejsc egzaminowania, ktére wczesniej
wymagaty akceptacji, wymagajg ponownego upowaznienia przez pracownika OKE.

Bez upowaznionych przez pracownika OKE miejsc egzaminowania wyposazonych w stanowiska
egzaminowania do czesci pisemnej z wykorzystaniem stanowisk komputerowych nie jest mozliwe
zaplanowanie czesci pisemnej egzaminu potwierdzajgcego kwalifikacje w zawodzie z wykorzystaniem
stanowisk komputerowych.

Bez upowaznionych przez pracownika OKE miejsc egzaminowania wyposazonych w stanowiska
egzaminowania do czesci praktycznej (model (d), (dk), (w), (wk)) nie jest mozliwe zaplanowanie czesci
praktycznej egzaminu potwierdzajgcego kwalifikacje w zawodzie.

Utworzone przez dyrektora/pracownika OE miejsca egzaminowania przeznaczone tylko do:

- przeprowadzania czesci pisemnej egzaminu z wykorzystaniem wydrukowanych arkuszy i kart odpowiedzi
sg zatwierdzane automatycznie przez SIOEPKZ, ale wymagajg zatwierdzenia wniosku o upowaznienie
(instrukcja 0014A).

Podczas planowania SIOEPKZ uwzglednia dane dotyczace dostosowan warunkéw i form przeprowadzenia
dla danej czesci egzaminu dotaczone do deklaracji zdajacego, takie jak: osobna sala, osoba wspomagajaca,
inaczej przygotowany arkusz, przedtuzony czas.
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1) Zaloguj sie na konto Dyrektora OE w SIOEPKZ

a. Wybierz z menu kolejno Rejestry > Osrodkéw Egzaminacyjnych > LISTA OSRODKOW EGZAMINACYJNYCH tak jak na ponizszym rysunku

‘ SZABLONY RAPORTOW REJESTRY PROCES EGZAMINOWANIA  ~ PROCES TWORZENIA ZADAN  ~ PROFIL ~ WYSZUKIWARKI EHELPDESK

[UWAGM GENEROWANIE PROTOKOLOW (W TRAKCIE GENEROWANIA: 0, GOTOWE D POBRANIA: 2) 0 ]

STRONA GEOWNA REJESTRY OSRODKOW EGZAMINACYINYCH LISTA OSRODKOW EGZAMINACYNYCH

OSRODKI EGZAMINACY|NE

@ Kwalifikacja I | Identyfikator OE Aktywne ~ | Numer RSPC Nazwa Viejscowosc

Rozporzadzenie v
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b. Po wybraniu z menu Rejestry > Osrodkéw Egzaminacyjnych > LISTA OSRODKOW EGZAMINACYJNYCH pojawi sie strona widoczna ponizej,
pozwalajgca przegladac¢ podstawowe dane innych osrodkéw egzaminacyjnych oraz edycje danych dotyczgcg wtasnego osrodka
egzaminowania.

‘ SZABLONY RAPORTOW REJESTRY PROCES EGZAMINOWANIA  ~ PROCES TWORZENIA ZADAN  ~ PROFIL ~ WYSZUKIWARKI  ~ EHELPDESK

[UWAGM GEMEROWANIE PROTOKOLOW (W TRAKCIE GENERCDWANIA: 0. GOTOWE DO POBRANIA: 2) 0 ]

STROMNA GEOWNA XEJESTRY OSRODKOW EGZAMINACYINYCH LISTA OSRODKOW E

OSRODKI EGZAMINACY]NE

@ Kwalifikacja p» | Identyfikator OE Aktywne ~ | Numer RSPC Nazwa viejscowosd

Rozporzadzenie v

IDENTYFIKATOR OE NAZWA NUMER RSPO ADRES OKE

A DCEYMDOEIA T A
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c. W polu Identyfikator OE wpisz indywidualny kod nadany przez OKE twojemu OE i wybierz przycisk Szukaj, tak jak na ponizszym rysunku
(kod OE nadany przez OKE wyswietla sie dodatkowo po przesunieciu kursora myszy nad witasne imie i nazwisko znajdujace sie w prawym
gérnym rogu strony).

‘ SZABLONY RAPORTOW REJESTRY PROCES EGZAMINOWANIA  ~ PROCES TWORZENIA ZADAN  ~ PROFIL - WYSZUKIWARKI  ~ EHELPDESK

[UWAGM GEMERCWAMIE PROTOKOLOW (W TRAKCIE GENERCWANIA: 0. GOTOWE DO POBRANIA 2) 0 ]

STROMNA GEOWNA RE]

AMINACY]NYCH

OSRODKI EGZAMINACYJNE

@ Kwalifikacja v 240701-A241Z Aktywne ~ | Numer RSPC Nazwa viejscowosc Q S7UKA)

Rozporzadzenie v

IDENTYFIKATOR OE NAZWA NUMER RSPO ADRES OKE

240701-A241Z BRANZOWA SZKOLA | STOPNIA NR 2 8653 42-700 Lubliniec, ul. Klonowa 10 Okregowa Komisja Egzaminacyjna w Jaworznie OV
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d. Po wpisaniu w pole Identyfikator OE kodu nadanego przez OKE twojemu OE i wybraniu przycisku Szukaj, zostang wyswietlone podstawowe
dane OE jak na ponizszym rysunku (kod OE nadany przez OKE wyswietla sie dodatkowo po przesunieciu kursora myszy nad wtasne imie i
nazwisko znajdujace sie w prawym gérnym rogu strony).

‘ SZABLONY RAPORTOW REJESTRY PROCES EGZAMINOWANIA  + PROCES TWORZENIA ZADAN  + PROFIL = WYSZUKIWARKI  « EHELPDESK

[UWAGAI GEMERCWANIE PROTOKOLOW [W TRAKCIE GENEROWANIA: 0, GOTOWE DO POBRANIA: 2) o ]

STROMNA GROWNA EJESTRY DSRODKOW EGZAM MACYINYCH LISTA OSRODKOW EGZAMINAC ¥|NYCH

0OSRODKI EGZAMINACY]NE

.
e Kwalifikacja M 240701-A241Z Aktywne ~ | Numer RSPC Nazwa ejscowost m
Rozparzadzenie v
IDENTYFIKATOR OE NAZWA NUMER RSFO ADRES OKE

240701-A2417 BRANZOWA SZKOLA | STOPMIA NR 2 8653 42-700 Lubliniec, ul. Klonowa 10 Okregowa Komisja Egzaminacyjna w |aworznie O

1 REKORDOWZ 1
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e. Wybierz przycisk Edycja (ikona otéwka) znajdujacy sie przy wyszukanym OE tak jak na ponizszym rysunku.

i

SZABLONY RAPORTOW

[ UWAGA! GENEROWANIE PROTOKDEOW (W TRAKCIE GENEROWANIA: 0. GOTOWE DO POBRANIA: 2] [ ] ]
STRONA GEOWNA EJESTRY OSRODK GZAMINACYNYCH LIST, AMINACY|NYCH
OSRODKI EGZAMINACY]NE
@ Kwalifikacja v | 240701-A2412 Aktywne
IDENTYFIKATOR OE NAZWA NUMER RSPO

240701-A2417 BRANZOWA SZKOLA | STOPNIA NR 2 8653
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f.  Po wybraniu przycisku Edycja (ikona otéwka) znajdujacy sie przy wyszukanym OE pojawi sie formularz tak jak na ponizszym rysunku.

STROMA GEOWNA REJESTRY OERODKOW EGZAMINACYJMYC LISTA OSRODKOW EGZAMINACY]NYCH DAME PODSTAWOWE OSRODKA EGZAMINACYNEGD

DANE PODSTAWOWE OSRODKA EGZAMINACY|NEGO MIE]JSCA EGZAMINOWANIA PRACOWNICY ZDAJACY

DANE OSRODKA EGZAMINACY]NEGO - DATA OSTATNIE] AKTUALIZAC]I: 20-01-2021
MNazwa*®

BRANZOWA SZKOLA | STOPMIA NR 2

OKE Mumer RSPO Identyfikator OE*

Okregowa Komisja Egzaminacyjna w Jaworznie v 8653 240701-A241 7
Wojewodztwo™ Powiat* Gmina*

Slgskie v LUBLIMNIECK v LUBLINIEC - GMINA MIE|SKA v
Miejscowosc® Ulica Mr budynku/lokalu®

Lubliniec ul. Klonowa 10
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g. Po weryfikacji i zapisaniu danych OE wybierz zaktadke Miejsca egzaminowania tak jak na ponizszym rysunku.

DANE PODSTAWOWE OSRODKA EGZAMINACY]NEGO MIEJSCA EGZAMINOWANIA PRACOWNICY ZDAJACY

MIEJSCA EGZAMINOWANIA OSRODKA EGZAMINACYJNEGO

MIE|SCE EGZAMINCWANIA WNIOSKI O UPOWAZNIENIA

MAZWA MIEJSCA EGZAMINOWANIA ADRES KWALIFIKACJE LICZBA STANOWISK RODZA] EGZAMINU EGZ. ELEKTRONICZNY ZATWIERDZONE
-
=ala (ALLOT) 43-500 Jaworzno, Mickiewicza 4 ALLO1 5 Praktyczny Mie Mie (4 x
1
1 REKORDOWZ 1
™
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h. Upewnij sie czy na liscie miejsc egzaminowania znajduje sie miejsce, w ktérym chcesz zaplanowaé egzamin czeéci praktyczne;j.
a. Miejsce takie powinno mie¢ w kolumnie Rodzaj egzaminu wpisane Praktyczny lub Praktyczny i Pisemny
b. Miejsce takie powinno mieé¢ w kolumnie Egzamin elektroniczny wpisane Nie lub Tak

Miejsce takie powinno mie¢ w kolumnie Zatwierdzone wpisane Tak

o

d. Miejsce takie powinno miec zatwierdzony wniosek o upowaznienie, na zaktadce Wnioski o upowaznienie

e. Miejsce takie powinno mie¢ przypisany plan rozmieszczenia stanowisk egzaminacyjnych widoczny po wybraniu przycisku edycji
mapy

UPOWAZNIENIA

WNIOSEK O UPOWAZNIENIE NA EGZAMIN PRAKTYCZNY Z+07 WNIOSEK

WNIOSEK O UPOWAZNIENIE NA EGZAMIN PISEMNY ELEKTRONICZNY Z:OZ WNIOSEK

PRZE|DZ DO MIEJSC EGZAMINOWANIA
o _ .
[é_l“ okaz Wygasa|gCe upowaznienia Status v Typ \‘vnIDSKu v q SZUKAJ

DATA WNIOSKU [ZES‘C‘ EGZAMINU TYP WNIOSKU DATA UPRAWNIEN DO KWALIFIKACJE STATUS WNIOSKU OPERACJE

2021-12-11 Praktyczny Upowaznienie MG.18 Odrzucony T o

2021-12-1 Elektroniczny Upowaznienie ] ° 0

2021-12-11 Elektroniczny Upowaznienie Odrzucony Q)] °

2021-10-28 Praktyczny Upowaznienie 2024-08-31 EE.O3 Zatwierdzony n e 0

2021-08-30 Praktyczny Upowaznienie 2024-08-31 AU.20, EE.05, MG.20... Zatwierdzony ® ] ° 0
- - -

211 ne 30
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i. Aby zaplanowac lub sprawdzi¢ jakie egzaminy zostaty zaplanowane wybierz z menu Proces egzaminowania -> Egzaminy -> Egzaminy tak jak
na ponizszym rysunku

ﬁ UDYTKOWNICY SZABLONY RAPORTOW REIESTRY  w PROCES EGZAMINCWANIA  w PROCES TWORZEMIA ZADAN  w PROFIL WYSIUKIWARKD  w
DEKLARACIE

TERMINY SES|I

POWIADOMIENIA EGZAMINY - ARKUSZE | DANE
EGZAMINY - WYNIKI

EGZAMINY - PROTOKOEY
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j- Po wybraniu z menu Proces egzaminowania -> Egzaminy -> Egzaminy pokaze sie strona jak na ponizszym rysunku. Wybierz przycisk Dodaj,
aby zaplanowa¢ nowy egzamin dla czesci praktycznej typu wykonanie (tak jak na ponizszym rysunku)

m UZYTKOWNICY  w SZAELONY RAPORTOW REJESTRY  w PROCES EGZAMINOWANIA - PROCES TWORZENIA ZADAN  w FROFIL  w WYSZUKIWARKL

EGZAMINY DODA] PRZEKAZ DO OKE
Sesja ¥ | Praktyczny v | Kwalifikacja ¥ | Wybierz status akceptadji ¥ | Tytu Q S7UKA)

ZAZNACZ WSZIVSTKO OZNACZENIE TERMIN EGZAMINU RODZA| EGZAMINU KWALIFIKAC)A NAZWA STATUS DATA PRZEKAZAMNIA UWaG1 OD OKE OPERACJE
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k. Po wybraniu przycisku Dodaj pokaze sie strona jak na ponizszym rysunku

DODANIE NOWEGO EGZAMINU OE

Sesia

2018 Maj (tylko kwalifikacja: MS.20) ¥

Pisemny - papierowy Pisemmy - komputerowy Praktyczmy - Wykaonanie Praktyczny - Dokumentacja
y /) ¥ ¥ ey - Wy yeny ]

BRAK ZDEFINIOWANYCH ZMIAN DLA WYBRANE] KWALIFIKAC]I

MIEJSCE EGZAMINU

Migjsce egzaminu

Liczha stanowisk catkowita/dostepna

POWROT DODA]|
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[.  Zlisty rozwijanej Sesja wybierz wtasciwg dla planowanego terminu egzaminu nazwe sesji tak jak na ponizszym rysunku.

DODANIE NOWEGO EGZAMINU OE

Sesia

2018 Maj (tylko kwalifikacgja: M5.20) ¥ @

Pizemny - papie rowy isemny - komputerowy raktyczny - Wykonanies Praktyczny - Dokumentacja
P y ¥ P y i Praketyczny - Wy yezny |

BRAK ZDEFINIOWANYCH ZMIAN DLA WYBRANE] KWALIFIKAC)I

MIE)JSCE EGZAMINU

Migjsce egzaminu
Liczba stanowisk catkowitaldostepna

POWRGT DODA]

Infolinia pomocy SIOEPKZ, telefon: +48 22 310 20 03 godziny pracy: dnirobocze od 7:30 do 17:30 lub 24h w dni okreslone w komunikacie dyrektora CKE
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m. Zaznacz opcje Praktyczny — Wykonanie jezeli planujesz przeprowadzi¢ egzamin dla czesci praktycznej typu wykonanie (tak jak na
ponizszym rysunku).

DODANIE NOWEGO EGZAMINU OE
Sezja

2018 Lato (czerwiec - lipiec 2018) v

Pisemny - papierowy Pisemny - komputeraowy ®  Prakeyczry - Wykonanie Praktyczny - Dokumentacja

MIEJSCE EGZAMINU

Migjzce egzaminu

Liczba stanowisk calkowita/dostapna

Infolinia pomocy SIOEPKZ, telefon: +48 22 310 20 03 godziny pracy: dnirobocze od 7:30 do 17:30 lub 24h w dni okreslone w komunikacie dyrektora CKE
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n. Z listy rozwijanej Wybierz kwalifikacje, wskaz oznaczenie kwalifikacji, dla ktorej bedzie przeprowadzany egzamin praktyczny typu
wykonanie (tak jak na ponizszym rysunku).

DODANIE NOWEGO EGZAMINU OE
Sezj3

2018 Lato (zerwiec - lipiec 2018} v

Bizemin

Ty - papiercwy Piseminy - kzmputerawy ®  Prakeyczry - Wykonanie Prakty czny - Dokumantacja | S04

DZIEN, W KTORYM BEDZIE PRZEPROWADZONY EGZAMIN

MIE]JSCE EGZAMINU

Infolinia pomocy SIOEPKZ, telefon: +48 22 310 20 03 godziny pracy: dnirobocze od 7:30 do 17:30 lub 24h w dni okreslone w komunikacie dyrektora CKE
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0. Zaznacz dzien, w ktdrym planujesz przeprowadzi¢ egzamin dla czesci praktycznej typu wykonanie (tak jak na ponizszym rysunku).

DODANIE NOWEGO EGZAMINU OE
Sezja

2018 Lato (czerwiec - lipiec 2018} ¥

Pizemny - pagiarcwy Pisemiy - komputerawy ®  Prakeyczny - Wykonania Praktycony - Dokumentacia MS.04

MIEJSCE EGZAMINU

Infolinia pomocy SIOEPKZ, telefon: +48 22 310 20 03 godziny pracy: dnirobocze od 7:30 do 17:30 lub 24h w dni okreslone w komunikacie dyrektora CKE

Strona 18 262



CENTRALNA
KOMISJA
EGZAMINACYJNA Numer instrukcji: 0018 (wersja: 4.0)

p. Zaznacz zmiane, w ktérej planujesz przeprowadzi¢ egzamin dla czeséci praktycznej typu wykonanie (tak jak na ponizszym rysunku).
Wszystkie zmiany zostaty opisane w komunikacie Dyrektora CKE zatytutowanym INFORMACIA O SPOSOBIE ORGANIZACI |
PRZEPROWADZANIA EGZAMINU POTWIERDZAJACEGO KWALIFIKACIE W ZAWODZIE w rozdziale Godziny rozpoczecia czeéci pisemnej i

praktycznej egzaminu, model i czas trwania czesci praktycznej egzaminu zgodnie z podstawa programowg ksztatcenia w zawodzie z 2017
r.

DODANIE NOWEGO EGZAMINU OE

DZIEN, W KTORYM BEDZIE PRZEPROWADZONY EGZAMIN

ZMIANA, W RAMACH KTORE] BEDZIE PRZEPROWADZONY EGZAMIN

MIEJSCE EGZAMINU

- MIE]SCE EGZAMINOWANIA

Infolinia pomocy SIOEPKZ, telefon: +48 22 310 20 03 godziny pracy: dnirobocze od 7:30 do 17:30 lub 24h w dni okreslone w komunikacie dyrektora CKE
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EGZAMINACYJNA Numer instrukcji: 0018 (wersja: 4.0)

g. Wybierz przycisk Miejsce egzaminowania, tak jak na ponizszym rysunku.

DODANIE NOWEGO EGZAMINU OE

Sesia
2018 Lato {zenwiec - lipiec 2018} ¥

Bisemny - papiarowy Piseminy - komputerawy ®  Prakoyczny - Wykonania Praktycmy - Dokurmentaca M504

DZIEN, W KTORYM BEDZIE PRZEPROWADZONY EGZAMIN

20180623 I01B-05-2 2018-06-25 1018-06-26 201B-0E-27 ® 30180628

201E-06-30

ZMIANA, W RAMACH KTORE] BEDZIE PRZEPROWADZONY EGZAMIN

Imiana: Wykananie - god: dzina: 0200

®  Tmianza Wykonanie - godz.

Imiana: Wykan

MIEJSCE EGZAMINU

Migjzce egzaminu

Uhwagi

Liczba stanowisk calkowita/dostapna

MIEJSCE EGZAMINCWANLA

POWROT DODAJ

Infolinia pomocy SIOEPKZ, telefon: +48 22 310 20 03 godziny pracy: dnirobocze od 7:30 do 17:30 lub 24h w dni okreslone w komunikacie dyrektora CKE
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r. Po wybraniu przycisku Miejsce egzaminowania pojawi sie okno jak na ponizszym rysunku. Wskaz przycisk Wybierz aby okresli¢ miejsce
egzaminowania, w ktérym planowane jest przeprowadzenie egzaminu dla czesci praktycznej typu wykonanie (jak na ponizszym rysunku)

Numer instrukcji: 0018 (wersja: 4.0)

DODA)

HATWA LICZEA STANCWISK ADRES DODATKOWE LWAGH

CALKOWITA/DOSTERNA
5ala testowa dla 12112 95-100 Zgierz, ul. 3maja  5ala testowa - Zostanie usunietd w dniu 2018-03-14 - prosze nie modyfikowad je) parametraw Dariusz Fabicki - Centralna Komisja
CKE 46 Egzaminacyjna

i)

ZAMENI]

Uwaga: Jezeli lista jest pusta, oznacza to ze OE nie posiada upowaznionych przez OKE miejsc egzaminowania do przeprowadzenia egzaminu dla czesci
praktycznej typu wykonanie lub zakres dat, w ktorych moze by¢é wykorzystywane miejsce egzaminowania, nie obejmuje dnia w ktérym odbywa sie
wybrana zmiana egzaminu.

Infolinia pomocy SIOEPKZ, telefon: +48 22 310 20 03 godziny pracy: dnirobocze od 7:30 do 17:30 lub 24h w dni okreslone w komunikacie dyrektora CKE
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s. Po wybraniu miejsca egzaminowania upewnij sie czy wszystkie parametry zostaty okreslone poprawnie i jezeli tak, wybierz przycisk Dodaj
tak jak na ponizszym rysunku.

DODANIE NOWEGO EGZAMINU OE

Sesia

2018 Lato (czerwiec - lipiec 2018) ¥

Bisemny - paperowy Piseminy - komputerowy ®  Prakoyczry - Wykonanie Pra

DZIEN, W KTORYM BEDZIE PRZEPROWADZONY EGZAMIN

201840622

B06.24 2018.06-25 0180626 180627 » 0180628 1018-05-29 20180630

ZMIANA, W RAMACH KTORE) BEDZIE PRZEPROWADZONY EGZAMIN

Zmiana: Wykanarie - god. zina; 02:00

MIE]JSCE EGZAMINU
Migjzoe egzaminu

Sala testowa dla CKE - 95-100 Zgierz, ul. 3 maja 46

Uwazi

agi

Sala testowa - zostanie usunigta w dniu 2018-03-14 - prosze nie modyfikowac jej parametrowDariusz

Liczba stanowisk calkowita/dostapna

12712 MIEJSCE EGZAMINOWANIA

POWROT DODA) @
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Numer instrukcji: 0018 (wersja: 4.0)
t.

Po wybraniu przycisku Dodaj zostanie utworzony nowy egzamin dla czesci praktycznej typu wykonanie oraz pojawig sie dodatkowe
zaktadki pozwalajgce precyzyjnie okresli¢ dalsze parametry egzaminu (tak jak na ponizszym rysunku)

0E ZESPOE NADZORUJACY EGZAMINATORTY ROZMIESZCZENIE MIEJSC EC

INNIUCZESTHICY

EDYCJA EGZAMINU

Seja

2018 Lato (czerwiec - lipiec 2018) y - Wykonanie

WYBIERZ DZIEN, W KTORYM BEDZIE PRZEPROWADZONY EGZAMIN

20180623 2ME-06-24 2018-06-25

201

OKRESL, W RAMACH KTORE] ZMIANY BEDZIE PRZEPROWADZONY EGZAMIN

MIEJSCE EGZAMINU
Migjsoe agzaming

Sala testowa dia CKE

Unagi
Sala testowa - zostanie usunigta w dniu 2018-03-14 - prosze nie modyfikowacd jej parametrowDarius:

Liczha stanowask cafoowitaidostepna

MIE]SCE EGZAMINCWWANLA

POWROT PRZEKAZ DO OKE m

Infolinia pomocy SIOEPKZ, telefon: +48 22 310 20 03 godziny pracy: dnirobocze od 7:30 do 17:30 lub 24h w dni okreslone w komunikacie dyrektora CKE
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u. Wskaz zaktadke ZESPOt NADZORUJACY, aby wyswietli¢ lub zmodyfikowaé liste cztonkéw zespotu nadzorujacego, tak jak na ponizszym
rysunku.

Uwaga: Nie ma potrzeby okreslania sktadu zespotu na etapie planowania egzamindw przekazywanych do OKE. Natomiast informacje o

zaplanowanym egzaminie nalezy przesta¢ do OKE bezwzglednie najpdzniej do 60 dni przed egzaminem, a uzupetni¢ informacje o sktadzie
zespotu nadzorujgcego do 30 dni przed egzaminem.

PLAMN CAWWANIE ECZAMINU OE ZESPOE HADTORUACY EGZAMINATORIY DOETEFMOSC EGZARMIMATOROW ROIMIESZICZENIE STAMNDOWIEH ECZAMINCWANA IOA /O EQTAMIN HMNIUCZESTHICY
ADRES DOSTAWY

DARE MEJSCA ECTAMIMORARL L JARA 1l SOBIECKIEGD 344]

ZESPOL NADZORUJACY

IMIE | HATAISHD PELMIDMA, FURKI]A ZAECIA EDUKECYJHES STAMDWISKD FRACY WIE|5CE ZATRUDMIENIA, CIFERAC]E
[Fl Preemod rczacy Zajqia eduacyng &5l Wigjscw 2amudn enia
Ela gr=k Cauneh mpoty Sisncekn pracy ted Wigjsce zatnuodn enia
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EGZAMINACYJNA Numer instrukcji: 0018 (wersja: 4.0)

v. Wybierz przycisk Dodaj, aby zbudowac zespoét nadzorujacy (tak jak na ponizszym rysunku).

Uwaga: Wybranie przycisku Dodaj powoduje ze, nie bedzie mozna juz przekaza¢ egzaminu do OKE bez uzupetnienia sktadu zespotu
nadzorujgcego, jednak w kazdej chwili bedzie mozna zmieni¢ jego sktad.

FLAMCWARIE ECZAMIND OE ZESPOE HADZORUJACY EGZAMIMATORIY DCSTEFHOEC EGZAMIMATOROW ROIMIESZICIENIE STAMDWISH ECZAMINDWANLA

IO O EGTAMIN HMIUCZESTHICY
&DRES DOSTAWY

DAME M E|SCA ECIAMIBO®ARLA

L. [ARd4 11l SOBIESKIEGD 344)

ZESPOE HADICRLACY ale Y|

IMIE | BATWISH PELMICM & FURKIIS A JECIA EDLIEACYME! STANCAIEKD PRACY WIE|SCE ZATRUDMIEMLE, CIFERACIE
Preemodraczacy Zaia edinacne 50 (R i [T ]
Cannsk respoby Sisngerekn pracy iesi Wligjse zarudnienia
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Numer instrukcji: 0018 (wersja: 4.0)

w. Po wybraniu przycisku Dodaj, pojaw sie okno tak jak na ponizszym rysunku.

WIEERE NOWNERD CZLOMEA KOMISI

."-|7 ﬂ—:.l'—”'— ] IR -

Wybrar cionkowie komisji

T E | RETM 5K FRERCIES FIRET] S
Jan PEnwsTy Froswoadniczacy
_|.1r :"'.gl Caionsk respoiu

Infolinia pomocy SIOEPKZ, telefon: +48 22 310 20 03 godziny pracy: dnirobocze od 7:30 do 17:30 lub 24h w dni okreslone w komunikacie dyrektora CKE

Fajer b edukayjne resnre

AT sl (Fndineg pesiEihs Nod? NG =

TAPETLA EDUERCT M E STAROTSN D FRACT MIEISCE IRTRUDKIERLS

bigjace FAIALENENIA TSSIE

STaMTM SN0 Dracy b 2508 Iamionenia
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X. Uzupetnij pola:
Imie oraz Nazwisko

y. Nastepnie wybierz przycisk Dodaj jak na ponizszym rysunku

WIEIERT NOWERD CILOMEH ROMIT)I

Ts £ 2Hirks PESDo Nad 20 Sl ey MaTeAshd CTninkg fersiai gd] Iaiepa®

Wybran cionkowie komisji

FAE | RATMEK0 FEEMICE FUIRET] S TAPETLL [OURACY PNE T STAROWTSID FRACY WL TATRUDRICRLS CRERACL
Jan PEngsTy Frosswnadniczgry Tzl ia sukanyne rssiows Mligjere Farudnenia [enmee
Jam Orug Czionet respoiu stanowisen pracy Minjsoa Famudnenia =
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z. Woybierz ikone flagi aby wskazaé przewodniczgcego zespotu nadzorujgcego (tak jak na ponizszym rysunku).

Numer instrukcji: 0018 (wersja: 4.0)

WEERD MWERD [ZEOMNEA KON

Fifyke

Wy braary cxerbhrair kormizg

FAE | TR PR PV E1) B A

lan Fienwary Fresswtainicany

JanCrugi Lok Demm e

aa. Wybierz przycisk Zapisz

Infolinia pomocy SIOEPKZ, telefon: +48 22 310 20 03 godziny pracy: dnirobocze od 7:30 do 17:30 lub 24h w dni okreslone w komunikacie dyrektora CKE

LA JT1A E KA MBS STAROTRED FRACT

L3l eCu ke ne Tesnrwe

Sl A S0 Ol
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Jain s

Aly lgr=k

CENTRALNA
KOMISJA

EGZAMINACYJNA

PLAMCAVAMIE ECZAMINU OE ZESPOL NADTORUJACY

ADRES DOSTAWY

DAME ME|SCA ECTARIMNOEAMNLA

PSR4 HADICRUJACT

FPELMHICMA FUNET]A

Preemidracaacy

Cauneh mepoly

Numer instrukcji: 0018 (wersja: 4.0)
bb. Po wybraniu przycisku Zapisz lista cztonkdéw zespotu nadzorujgcego zostanie uaktualniona (tak jak na ponizszym rysunku).

EGZAMIMATORIY DCSTEFMOSC EEZARI MATO RS

ZA JECTA EDLIKECYHE! STAMDWMISKD PRACY
Zajy0ia eouMaCyN @ HS1

Sienomizkn pracy test

ROIMIESZICZENIE STAMDWIER ECGTAMINDWANLA IDA /LY EQTAMIM NI UCZESTHICY

WRE]STE TATRUDMIERLS QFERAC]E

Wigjscw 2amudnienia

Wigjse zatrodnienia
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cc. Wybierz zaktadke Zdajacy egzamin, aby przejs¢ do tworzenia listy zdajgcych egzamin, tak jak na ponizszym rysunku.

‘m‘ UZYTHOWMICY = STABLONY RAPORTOW REJESTRY = FROCES EGTAMINOWANIA  w PROCES TWORZEMIA TADAR = FROFIL = WYSIUKIWARKL =
PLAMOWAMIE EGZAMINU OE TESPOE NADZORUIACY EGZAMIMNATORTY ROZMIESZCZENIE MIEJSC EGZAMINCWAMNIA IDAJACY EGZAMIN INMI UCZESTHICY
ZDAJACY PRZYPISANI DO EGZAMINU DDDAJ ZDAHCEGD
IMIE | NAZWISKD NAZWA UZYTHOWHIKA PESEL | MR DOKUMENTU KWALIFIKAC)A OPERAC]E
0 mexoepo
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dd. Wybierz przycisk Dodaj zdajacego, aby utworzy¢ liste zdajgcych egzamin (tak jak na ponizszym rysunku).

‘m UZYTHOWHICY - STABLONY RAPORTOW REJESTRY = PROCES EGZAMINOWANIA - PROCES TWORZENIA ZADAN FROAL - WYSZUKIWARKL  ~
PLANOWANIE EGZAMINU OE ZESPOE NADZORUJACY EGZAMINATORTY ROZMIESZCZEMIE MIEISC EGZAMIMOWANIA ZDAJACY EGZAMIN 1NN UCZESTNICY
ZDAJACY PREYPISANI DO EGZAMINU DODAJ ZDAHCEGD @
IMIE | NAZWISKD MAZWiA UTITKOWNIKA PESEL | MR DOKUMENTU KWALIFIKAC)A OPERACJE
0 rexoepe

Infolinia pomocy SIOEPKZ, telefon: +48 22 310 20 03 godziny pracy: dnirobocze od 7:30 do 17:30 lub 24h w dni okreslone w komunikacie dyrektora CKE
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ee. Po wybraniu przycisku Dodaj zdajacego pokaze sie okno jak na ponizszym rysunku.

Zdajacych mozna filtrowad wybierajac kwalifikacje z listy rozwijanej lub po dowolnym fragmencie nazwiska. Lista kwalifikacji jest
zawezona do kwalifikacji, dla ktérych sg ztozone deklaracje (lub przepisane z poziomu OKE) w danym OE oraz do formuty, do ktorej

przypisana jest zmiana egzaminacyjna.

WYBIERZ ZDAJACEGO

Kwalifikacja + | Nazwisko

NAZWA UZYTKOWNIKA PESEL | NR DOKUMENTU KWALIFIKAC]A

11111111111 HGT.02

ZAZNACZ WSZYSTKO IMIE | NAZWISKO
Jan Kowalski 22222808MID522

1 rekordéwz 1

ZAKONCZ WYBIERZ

Uwaga: Jezeli na liscie nie ma zdajgcych do wyboru moze to oznaczaé, ze: na tej zmianie, w tym terminie nie mozna umiescic¢ zdajgcych z danej kwalifikacji
dla danej czesci egzaminu poniewaz bytoby to niezgodne z harmonogramem sesji ogtoszonym przez CKE.

Uwaga: Jezeli mimo dostepnych miejsc na sali nie mozna dodaé zdajacego, mozliwe ze z jego ztozonej deklaracji wynika iz musi on przebywac¢ w osobnej
sali podczas egzaminu (dostosowanie formy i przebiegu egzaminu). Wtedy na ekranie zostanie wyswietlony odpowiedni komunikat.
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ff. Oznacz zdajgcych ktoérych przypiszesz do egzaminu i wskaz przycisk Wybierz, tak jak na ponizszym rysunku.

WYBIERZ ZDA JACEGO

Kwalifikacja v | Nazwisko

ZAZNACZ WSZYSTKO IMIE | NAZWISKD NAZWA UZYTKOWNIKA PESEL | NR DOKUMENTU KWALIFIKAC) A
Jan Kowalski 22222808MID522 11111111111 HGT.02
1 rekordowz 1
ZAKONCZ WYBIERZ

UWAGA: Podczas dodawania zdajgcego do egzaminu system zweryfikuje, czy zdajgcy nie jest juz zapisany na te samg godzine i ten sam dzien na inny egzamin (z
uwzglednieniem takze innych OKE). Jesli system znajdzie konflikt termindw - taki zdajgcy zostanie podswietlono na czerwono na liscie. W podswietlonym wierszu
pojawi sie przycisk ‘Sprawdz konflikt |’

IMIE | NAZWISED AR UZYTROWHIKA PESEL | WA OKUMENTU KWALFFIRACIA
Jan Kowalski 2202081 0RTVYIED 000000000000 BUD.11
Janek Jankowski 20091 TISTOZY0D (IRRRRRRERERE! BUD 1
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Po kliknieciu przycisku ‘Sprawdz konflikt {,’ pojawi sie komunikat ze szczegdtami:

Zdajacy ma juz zaplanowany egzamin w tym samym terminie w szkole [Nazwa szkoty], [Miejscowos¢ szkoty], identyfikator: [Oznaczenie OE], numer
RSPO: [RSPO osrodkal].

Nie mozna zaplanowaé egzaminu z konfliktem termindw. Jezeli nie mozna zaplanowad innego terminu, a egzamin jest obowigzkowy, powiadom OKE.

Komunikat mozna zamkng¢ tym samym przyciskiem ‘Sprawdz konflikt 1 (ze strzatkg w goére).

OE nie ma mozliwosci zaplanowac takiego zdajgcego do tego egzaminu.

gg. Po wybraniu przycisku Wybierz w zaktadce Zdajgcy egzamin pokaze sie wybrana lista zdajacych zapisanych na egzamin tak jak na ponizszym rysunku.

PLANCWANIE EGZAMINU OE ZESPOE NADZORUIACY EGZAMINATORZY ROZMIESZCZENIE MIE)SC EGZAMINOWANIA ZDAJACY EGZAMIN IMMI UCZESTNICY

ZDAJACY PRIYPISANI DO EGZAMINU DODA] ZDAJACEGO

IMIE | NAZWISKD NATWA LZYTROWHIKA PESEL | NR DOKUMENTU KWALIFIKAC)A OPERACJE
A O L M 0 x
— — L M o x
— T — M o x
— — — W 8 x
—— E— — L 0 x
— A — e 0 x
— — — M 0 x
— — F ™ T 0 x
—— L] — T 0 x
— — — D4 0 x
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hh. Wybierz zaktadke Rozmieszczenie miejsc egzaminowania aby potwierdzi¢ lub zmienié przydziat zdajacych do stanowisk egzaminowania,
tak jak na ponizszym rysunku. W tym miejscu mozesz ustali¢ aby np. osoba niepetnosprawna miata przydzielone stanowisko egzaminowania
o fatwiejszym dostepie (np. w pierwszym rzedzie, blizej drzwi wejsciowych)

PLANCWANIE EGZAMINU OE ZESPOE NADZORUJACY EGZAMINATORZY

ZDAJACY EGZAMIN INNI UCZESTMICY

ROZMIESZCZENIE MIEJSC EGZAMINOWANIA

G I NUMER MIEJSCA IMIE | NAZWISKO PESEL | KR DOKUMENTU
- ] A
Stanowisko 1 A =
STANCIWISKD 1 STANCRSHD 2 STANCWEKD 3
c L
@ [-%_J | | | Stanowisko 2 v S
- - ] L ]
Sranowisko 3 v
snﬁs 4 snﬁs 5 snﬁs Stanowisko 4 v
o o o
o - ]
Stanowisko 5 v
STANOWISKD 7 [ — R Stanowisko & v
; ; Sranowisko 7 v A
c L ]
Stanowisko & v
STANCIWISHD 10 STANOWISKD 11 STANOWISKID 12
=D Cm) : a—
CED s . S v —
- - E ] A
Stanowisko 10 A
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ii. Uwaga: w przypadku organizowania egzaminu z kwalifikacji, wymagajacych doprecyzowania przez OE typu posiadanego stanowiska

egzaminacyjnego, np.:

frezarka, tokarka

wyrobisko 1, wyrobisko 2, wyrobisko 3
offset, fleks

SIOEPKZ poprosi o doprecyzowanie typu posiadanych stanowisk (w zaplanowanym egzaminie przed przestaniem go do OKE), poprzez
wybranie wiasciwego typ stanowiska z dedykowanej listy rozwijane;.

MIUMER STAMOWISKOZADAMNIE IMIE | NATWISKD PESEL | NR
MIE;SCA DOMUMENTU
= T e
2 . ey e
% R Bt
v A Ay
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ji- Uwaga: w przypadku organizowania egzaminu z kwalifikacji, w ktorych wszystkie tresci zadan sg jawne i opublikowane na stronie Centralnej
Komisji Egzaminacyjnej:

1) W SIOEPKZ podczas planowania egzaminu, wyswietlana jest tylko informacja o liczbie zadan, z catkowitej ogdlnej liczby zadan jawnych
opublikowanych na stronie Centralnej Komisji Egzaminacyjnej, w formie listy rozwijanej, np.:

a. Zadanie 1, Zadanie 2, Zadanie 3, Zadanie 4;
b. Zadanie A, Zadanie B, Zadanie C;
c. Zadanie pierwsze, Zadanie drugie, Zadanie trzecie, Zadanie czwarte;
d. Zadanie |, Zadanie ll, Zadanie lll, Zadanie IV, Zadanie V,
Zadanie alfa, Zadanie beta, Zadanie gamma, Zadanie delta;
f.

Uwaga: Nazwa (oznaczenie) zadania na liscie rozwijanej: Zadanie 1, Zadanie A, Zadanie pierwsze, Zadanie |, Zadanie alfa nie oznacza, ze jest to pierwsze
z zadanopublikowanych na stronie Centralnej Komisji Egzaminacyjnej do nadchodzacej sesji egzaminacyjne;.

Uwaga: Szczegdétowa informacja o tym, ktére z oznaczen Zadanie 1, Zadanie A, Zadanie pierwsze, Zadanie |, Zadanie alfa odpowiada jakiemu
konkretnemu zadaniu egzaminacyjnemu opublikowanemu na stronie Centralnej Komisji Egzaminacyjnej pojawi sie 14 dni przed pierwszym egzaminem w
sesji.
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2) Dyrektor OE planuje wszystkie egzaminy w ten sposodb, aby:
a. Liczba zaplanowanych egzamindw byta zawsze mozliwie jak najmniejsza

b. Na danym egzaminie, wszystkie stanowiska byty przygotowane identycznie wedtug wskazan do jednego konkretnego zadania
(wszyscy zdajgcy na danym egzaminie rozwigzujg zawsze to samo zadanie, zaplanowane przez dyrektora OE)

c. rozktad zadan jawnych byt réwnomierny wzgledem zaplanowanych egzamindéw, gdzie egzamin to: miejsce egzaminowania i
termin egzaminu (termin egzaminu to: data i godzina egzaminu).

Przykiad 1:

a) W szkole z kwalifikacji, dla ktdrej zadania sg jawne i opublikowane na stronie Centralnej Komisji Egzaminacyjnej, ma zdawac egzamin
40 zdajacych

b) W szkole jest przygotowane jedno miejsce egzaminowania, wyposazone w 6 stanowisk egzaminowania

c) Centralna Komisja Egzaminacyjna publikuje informacje, ze w nadchodzacej sesji bedg wykorzystywane 3 konkretne zadania jawne

Rozwigzanie przyktadu 1:
Z liczby zdajgcych oraz liczby miejsc egzaminowania wynika, ze dyrektor szkoty musi zaplanowa¢ maksymalnie 7 egzaminéw
Egzamin 1: dla 6 zdajgcych
Egzamin 2: dla 6 zdajgcych
Egzamin 3: dla 6 zdajgcych
Egzamin 4: dla 6 zdajgcych
Egzamin 5: dla 6 zdajacych
Egzamin 6: dla 6 zdajacych
Egzamin 7: dla 4 zdajacych
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Liczba trzech zadan jawnych w SIOEPKZ, bedzie przedstawiona dyrektorowi szkoty (symbolicznie podczas planowania) jako jedna z
ponizszych list rozwijanych:

Zadanie 1, Zadanie 2, Zadanie 3;
Zadanie A, Zadanie B, Zadanie C;
Zadanie pierwsze, Zadanie drugie, Zadanie trzecie;
Zadanie |, Zadanie ll, Zadanie lll;

Zadanie alfa, Zadanie beta, Zadanie gamma;

Jezeli w kazdym dniu egzaminu harmonogram opublikowany przez CKE przewiduje dwa terminy egzaminéw: Egzamin w OE potrwa maksymalnie 4 dni.
Jezeli w kazdym dniu egzaminu harmonogram opublikowany przez CKE przewiduje trzy terminy egzamindéw: Egzamin w OE potrwa maksymalnie 3 dni.

Dyrektor OE (podczas planowania) do kazdego egzaminu przypisuje tylko jedno i to samo zadanie dla kazdego zdajgcego
uczestniczgcego w tym egzaminie. Dyrektor ma przy tym swobode wyborze numeru zadania dla kazdego egzaminu, wazne tylko aby
starat sie zachowac zasade réwnomiernego roztozenia zadan pomiedzy egzaminami. Ponizej zostang przedstawione przyktady
poprawnego jak i niepoprawnego réwnomiernego rozmieszczenia zadan:

Dobrze Dobrze Dobrze
Egzamin 1: dla 6 zdajacych Zadanie 1 Egzamin 1: dla 6 zdajacych Zadanie 1 Egzamin 1: dla 6 zdajacych Zadanie 3
Egzamin 2: dla 6 zdajgcych Zadanie 2 Egzamin 2: dla 6 zdajgcych Zadanie 3 Egzamin 2: dla 6 zdajacych Zadanie 2
Egzamin 3: dla 6 zdajacych Zadanie 3 Egzamin 3: dla 6 zdajacych Zadanie 2 Egzamin 3: dla 6 zdajacych Zadanie 1
Egzamin 4: dla 6 zdajacych Zadanie 1 Egzamin 4: dla 6 zdajacych Zadanie 1 Egzamin 4: dla 6 zdajacych Zadanie 3
Egzamin 5: dla 6 zdajacych Zadanie 2 Egzamin 5: dla 6 zdajacych Zadanie 2 Egzamin 5: dla 6 zdajacych Zadanie 2
Egzamin 6: dla 6 zdajgcych Zadanie 3 Egzamin 6: dla 6 zdajgcych Zadanie 3 Egzamin 6: dla 6 zdajacych Zadanie 1
Egzamin 7: dla 4 zdajacych Zadanie 1 Egzamin 7: dla 4 zdajacych Zadanie 2 Egzamin 7: dla 4 zdajacych Zadanie 3
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2le 2le Zle
Egzamin 1: dla 6 zdajacych Zadanie 1 Egzamin 1: dla 6 zdajacych Zadanie 1 Egzamin 1: dla 6 zdajacych Zadanie 3
Egzamin 2: dla 6 zdajgcych Zadanie 1 Egzamin 2: dla 6 zdajacych Zadanie 3 Egzamin 2: dla 6 zdajacych Zadanie 2
Egzamin 3: dla 6 zdajacych Zadanie 1 Egzamin 3: dla 6 zdajacych Zadanie 1 Egzamin 3: dla 6 zdajacych Zadanie 3
Egzamin 4: dla 6 zdajacych Zadanie 1 Egzamin 4: dla 6 zdajacych Zadanie 3 Egzamin 4: dla 6 zdajgcych Zadanie 2
Egzamin 5: dla 6 zdajgcych Zadanie 1 Egzamin 5: dla 6 zdajacych Zadanie 1 Egzamin 5: dla 6 zdajacych Zadanie 3
Egzamin 6: dla 6 zdajacych Zadanie 1 Egzamin 6: dla 6 zdajacych Zadanie 3 Egzamin 6: dla 6 zdajgcych Zadanie 2
Egzamin 7: dla 4 zdajacych Zadanie 1 Egzamin 7: dla 4 zdajacych Zadanie 1 Egzamin 7: dla 4 zdajacych Zadanie 3

Zle Zle Zle
Egzamin 1: dla 6 zdajacych Zadanie 2 Egzamin 1: dla 6 zdajacych Zadanie 1 Egzamin 1: dla 6 zdajgcych Zadanie 1
Egzamin 2: dla 6 zdajgcych Zadanie 2 Egzamin 2: dla 6 zdajacych Zadanie 2 Egzamin 2: dla 6 zdajacych Zadanie 1
Egzamin 3: dla 6 zdajacych Zadanie 2 Egzamin 3: dla 6 zdajacych Zadanie 1 Egzamin 3: dla 6 zdajgcych Zadanie 2
Egzamin 4: dla 6 zdajacych Zadanie 2 Egzamin 4: dla 6 zdajacych Zadanie 2 Egzamin 4: dla 6 zdajacych Zadanie 2
Egzamin 5: dla 6 zdajgcych Zadanie 2 Egzamin 5: dla 6 zdajacych Zadanie 1 Egzamin 5: dla 6 zdajacych Zadanie 3
Egzamin 6: dla 6 zdajacych Zadanie 2 Egzamin 6: dla 6 zdajacych Zadanie 2 Egzamin 6: dla 6 zdajacych Zadanie 3
Egzamin 7: dla 4 zdajacych Zadanie 2 Egzamin 7: dla 4 zdajacych Zadanie 1 Egzamin 7: dla 4 zdajacych Zadanie 1

Zle Zle Zle
Egzamin 1: dla 6 zdajacych Zadanie 3 Egzamin 1: dla 6 zdajacych Zadanie 1 Egzamin 1: dla 6 zdajgcych Zadanie 1
Egzamin 2: dla 6 zdajgcych Zadanie 3 Egzamin 2: dla 6 zdajacych Zadanie 1 Egzamin 2: dla 6 zdajacych Zadanie 1
Egzamin 3: dla 6 zdajacych Zadanie 3 Egzamin 3: dla 6 zdajacych Zadanie 3 Egzamin 3: dla 6 zdajacych Zadanie 1
Egzamin 4: dla 6 zdajacych Zadanie 3 Egzamin 4: dla 6 zdajacych Zadanie 3 Egzamin 4: dla 6 zdajgcych Zadanie 2
Egzamin 5: dla 6 zdajgcych Zadanie 3 Egzamin 5: dla 6 zdajacych Zadanie 2 Egzamin 5: dla 6 zdajacych Zadanie 2
Egzamin 6: dla 6 zdajacych Zadanie 3 Egzamin 6: dla 6 zdajacych Zadanie 2 Egzamin 6: dla 6 zdajacych Zadanie 2
Egzamin 7: dla 4 zdajacych Zadanie 3 Egzamin 7: dla 4 zdajacych Zadanie 1 Egzamin 7: dla 4 zdajacych Zadanie 3
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Na ponizszym rysunku pokazano przyktadowe prawidtowe przypisanie zadania jawnego w danym egzaminie. Zawsze musi by¢ to, takie
samo zdanie i musi by¢ ono przypisane do wszystkich stanowisk egzaminowania w danym egzaminie.

NUMER STANOWISKO/ZADAMIE | IMIE | NAZWISKD PESEL | NR
MIEBJSCA DORUMENTL

v Zadanie1l v

v Zadanie1l

3 * | Zadaniel v

]

1 v Zadanie1l ¥

Czyli podsumowujac:
- kazdy zdajacy na sali rozwigzuje to samo zadanie;

- numer tego zadania okresla dyrektor OE podczas planowania egzamindéw.
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Przyktad 2:

d) W szkole z kwalifikacji, dla ktérej zadania sg jawne i opublikowane na stronie Centralnej Komisji Egzaminacyjnej, ma zdawa¢ egzamin
4 zdajacych

e) W szkole jest przygotowane jedno miejsce egzaminowania, wyposazone w 6 stanowisk egzaminowania

f) Centralna Komisja Egzaminacyjna publikuje informacje, ze w nadchodzgacej sesji bedg wykorzystywane 3 konkretne zadania jawne

Rozwigzanie przyktadu 2:

Z liczby zdajgcych oraz liczby miejsc egzaminowania wynika, ze dyrektor szkoty musi zaplanowa¢ maksymalnie 1 egzamin
Egzamin 1: dla 4 zdajacych

Liczba trzech zadan jawnych w SIOEPKZ, bedzie przedstawiona dyrektorowi szkoty (symbolicznie podczas planowania) jako jedna z
ponizszych list rozwijanych:

Zadanie 1, Zadanie 2, Zadanie 3;

Zadanie A, Zadanie B, Zadanie C;

Zadanie pierwsze, Zadanie drugie, Zadanie trzecie;
Zadanie |, Zadanie ll, Zadanie lll;

Zadanie alfa, Zadanie beta, Zadanie gamma;

Dyrektor OE (podczas planowania) do tego egzaminu przypisuje tylko jedno i to samo zadanie dla kazdego zdajgcego uczestniczagcego w
tym egzaminie. Dyrektor ma przy tym petng swobode wyborze numeru zadania dla tego egzaminu. Ponizej zostang przedstawione
przyktady poprawnego jak i niepoprawnego rownomiernego rozmieszczenia zadan:
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Dobrze Dobrze Dobrze
Egzamin 1: dla 4 zdajacych Zadanie 1 Egzamin 1: dla 4 zdajacych Zadanie 2 Egzamin 1: dla 4 zdajacych Zadanie 3
Dobrze Dobrze Dobrze
Stanowisko 1 | Zadanie 1 Stanowisko 1 | Zadanie 2 Stanowisko 1 | Zadanie 3
Stanowisko 2 | Zadanie 1 Stanowisko 2 | Zadanie 2 Stanowisko 2 | Zadanie 3
Egzamin 1: dla 4 zdajacych Egzamin 1: dla 4 zdajacych Egzamin 1: dla 4 zdajacych
Stanowisko 3 | Zadanie 1 Stanowisko 3 | Zadanie 2 Stanowisko 3 | Zadanie 3
Stanowisko 4 | Zadanie 1 Stanowisko 4 | Zadanie 2 Stanowisko 4 | Zadanie 3
Zle Zle Zle
Stanowisko 1 | Zadanie 1 Stanowisko 1 | Zadanie 1 Stanowisko 1 | Zadanie 1
Stanowisko 2 | Zadanie 1 Stanowisko 2 | Zadanie 2 Stanowisko 2 | Zadanie 2
Egzamin 1: dla 4 zdajacych Egzamin 1: dla 4 zdajacych Egzamin 1: dla 4 zdajacych
Stanowisko 3 | Zadanie 1 Stanowisko 3 | Zadanie 1 Stanowisko 3 | Zadanie 3
Stanowisko 4 | Zadanie 2 Stanowisko 4 | Zadanie 2 Stanowisko 4 | Zadanie 1
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Na ponizszym rysunku pokazano przyktadowe prawidtowe przypisanie zadania jawnego w danym egzaminie. Zawsze musi byc¢ to, takie
samo zdanie i musi by¢ ono przypisane do wszystkich stanowisk egzaminowania w danym egzaminie.

NUMER STANOWISKO/ZADAMIE | IMIE | NAZWISKD PESEL | NR
MIEBJSCA DORUMENTL

v Zadanie1l v

v Zadanie1l

3 * | Zadaniel v

]

1 v Zadanie1l ¥

Czyli podsumowujac:
- kazdy zdajacy na sali rozwigzuje to samo zadanie;

- numer tego zadania okresla dyrektor OE podczas planowania egzamindw.
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kk. Wybierz zaktadke Inni uczestnicy aby doda¢ (o ile jest to wymagane) Asystenta/Asystentow technicznych (tak jak na ponizszym rysunku)

&

PLANOWAMIE EGZAMINU OE ZESPOR NADZORUJACY EGZAMIMATORZY ROZMIESZCZENIE MIEJSC EGZAMINCWANIA ZDAJACY EGZAMIN MNIUCZESTNICY

ZEWMNETRZNI UCZESTNICY

IMIE | NAZWISKO PESEL OPERACIE

ASYSTENCI TECHNICZNI DODAJ O rRExDRDOWZ 0O .

IMIE | HAZWISKD PESEL | NR DOMUMENTU OPERACJE
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ll. Wybierz przycisk Dodaj aby dodac¢ (o ile jest to wymagane) Asystenta/Asystentéw technicznych

PLANOWARNIE EGZAMINU OE ZESPOL MADZORUJACY EGZAMINATORZY ROZMIESZCZENIE MIEJSC EGZAMINOWANIA ZDAJACY EGZAMIM NMNIUCZESTNICY
ZEWNETRZNI UCZESTNICY
IMIE | NATWISKD PESEL OPERACIE

ASYSTENCI TECHNICZNI DODAJ

IMIE | NADWISKD PESEL | NR DOKUMENTU
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a. Wybierz przycisk Dodaj aby doda¢ (o ile jest to wymagane) Asystenta/Asystentéw technicznych

PLANOWARNIE EGZAMINU OE ZESPOL MADZORUJACY EGZAMINATORZY ROZMIESZCZENIE MIEJSC EGZAMINOWANIA ZDAJACY EGZAMIM NMNIUCZESTNICY
ZEWNETRZNI UCZESTNICY
IMIE | NATWISKD PESEL OPERACIE

ASYSTENCI TECHNICZNI DODAJ

IMIE | NADWISKD PESEL | NR DOKUMENTU
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b. Po wybraniu przycisku Dodaj pojawi sie okno jak na ponizszym rysunku

DODA] ASYSTENTA TECHNICZNEGO

s
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c. Wopisz dane asystenta technicznego i wybierz przycisk Dodaj, asystent techniczny zostanie dodany tak jak na ponizszym rysunku
PLANCWANIE EGZAMINU OE ZESPOL MADZORUJACY EGZAMIMNATORZY ROZMIESZCZENIE MIE)SC EGZAMINOWANIA ZDAJACY EGZAMIN NI UCZESTNIC
ZEWNETRZNI UCZESTNICY
IMIE | NAZWISKO PESEL

OPERACIE

ASYSTENCI TECHNICZNI DODAJ

IMIE | NAZWISKO PESEL | NR DOKUMENTL

OPERACIE
Jan Kowalski ABC1Z34

x
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d. Wybierz zaktadke Egzaminatorzy aby wybraé (sposréd dostepnych) egzaminatora do planowanego egzaminu

PLANOWARNIE EGZAMINU OE ZESPOE NADZORUJACY

MNATORZY ROZMIESZCIENIE MIEJSC EGZAMINOWARNIA ZDAJACY EGZAMIN 1ML UCZESTNICY

UWAGA!

ZGODNIE

EGZAMINATORZY PRZYPISANI DO EGZAMINU DODA | EGZAMINATORA

NAZWISKO IMIE MNUMER EGZAMINATORA

ADRES EMAIL MNUMER TELEFOMNU

WNIOSKI O PREYDZIELENIE EGZAMINATORA ZAREJESTRU] WNIOSEK 0 RexpADOwzZ 0 .

DATA UTWORZEMIA FOWALIFIKAC)A

STATUS DODATKOWE INFORMALCIE UWAGH 0D OKE

0 REKORDOWZ 0O .
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e. Woybierz przycisk Dodaj Egzaminatora wyznaczy¢ egzaminatora do planowanego egzaminu

PLANOWARNIE EGZAMINU OE ZESPOL NADZORUJACY

UWAGA!

EGZAMINATORZY PRZYPISANI DO EGZAMINU

NAZWISKO IMIE

WHNIOSK] O PRZYDZIELENIE EGZAMINATORA

DATA UTWORZENIA

DODA] EGZAMINATORA

EGZAMINATOREY ROZMIESZCZENIE MIEJSC EGZAMINOWANIA ZDAJACY EGZAMIN INMI UCZESTRICY

PROWADZ

NUMER EGZAMINATORA ADRES EMAIL MUMER TELEFOML

ZAREJESTRU] WNIOSEK

KWALIFIKAC]A STATUS DODATKOWE INFORMACIE
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f.  Po wybraniu przycisku Dodaj Egzaminatora pojawi sie ponizsze okno

WYBIERZ
ZAZNACI WSZYSTKO  NUMEREGZ  NAZWISKO Mg ADRES EMAIL NUMER TELEFONL  KWALIFIKACE  INFORMACHE:
Do S0km
=
E
]
B
E
Powyzej S0km

ez [
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- W oknie pojawi sie zmienna lista Egzaminatordw, ktérzy zgtosili, ze mogg egzaminowadé w terminie kiedy planujemy przeprowadzenie egzaminu

Uwaga: Od wersji 3.69.1 SIOEPKZ, na mocy nowo obowigzujacych przepiséw wprowadzono ograniczenie, na mocy ktdrego na liscie Egzaminatorow nie
bedzie wida¢ do wyboru tych Egzaminatoréw, ktorzy przeprowadzali egzaminy w Panstwa OE w okresie krotszym niz rok kalendarzowy liczony od
planowanego obecnie egzaminu.

Uwaga: Od wersji 3.69.1 SIOEPKZ:

- na liscie Egzaminatoréw zobaczymy wszystkich Egzaminatoréw, ktorzy zgtosili swojg dostepnosé na dany termin egzaminu, bez wzgledu na to, czy
potwierdzili juz oni swdj udziat w egzaminie w innym OE na ten sam termin;

- na liscie Egzaminatoréw zobaczymy wszystkich Egzaminatoréw, podzielonych na dwie grupy:
- pierwsza grupa zawiera liste Egzaminatorow zamieszkatych w odlegtosci do 50 km od OE;
- druga grupa zawiera liste Egzaminatoréw zamieszkatych w odlegtosci dalszej niz 50 km od OE;

- na liscie Egzaminatordéw, kolorem czerwonym oznaczeni sg Ci z Egzaminatorow, ktérzy w danym dniu zostali juz wybrani do przeprowadzenia
egzaminu w jednym lub wiecej dostepnych terminéw, w ktérym$ z OE. Wybierajac ikone kalendarza znajdujgca w wierszu Egzaminatora
0znaczonego na czerwono, mozna sprawdzi¢ o ktdrej godzinie i w jakiej miejscowosci bedzie on uczestniczyt w egzaminie lub egzaminach. Jezeli
warunki logistyczne na to pozwalajg, w sytuacjach szczegdlnych egzaminator moze wyrazi¢ zgode na uczestniczenie w jednym dniu, w egzaminach
organizowanych w réznych OE;

- jezeli lista egzaminatorow jest pusta, nalezy przerwaé/wstrzymac planowanie i wrdcic¢ do operacji planowania w nastepnym dniu

- jezeli lista egzaminatorow jest pusta oraz wiasnie uptywa ostatni dzien, w ktérym mozna planowac egzaminy, bedzie mozna awaryjnie zgtosi¢ do OKE
whiosek o przydzielenie egzaminatora (dalsza czesc¢ instrukcji)

- po wybraniu Egzaminatora, zostanie on powiadomiony o tym, ze proponuja mu Panstwo bycie egzaminatorem dla zaplanowanego egzaminu.
Egzaminator moze Panstwa propozycje przyjgé lub odrzuci¢. Dopiero po tym jak otrzymajg Panstwo od egzaminatora potwierdzenie obecnosci na
egzaminie, mogg Panstwo przekazac informacje o zaplanowanym egzaminie do OKE
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Uwaga: Proces przydziatu egzaminatora, wymaga czasu z uwagi na:

- konieczno$¢ zgtoszenia dostepnosci Egzaminatora dla termindw wyznaczonych egzamindéw zgodnie z harmonogramem sesji

- konieczno$¢ potwierdzenia przez Egzaminatora u dyrektora OE obecnosci na planowanym egzaminie

Dyrektor OE moze prébowac przyspieszy¢ proces planowania poprzez:
- kontakt z egzaminatorem/grupg egzaminatorow i poproszenie ich o szybsze zgtoszenie swojej dostepnosci w sesji

- kontakt z egzaminatorem/grupg egzaminatordw i poproszenie ich o szybsze potwierdzenie swojej obecnosci na planowanym egzaminie
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Uwaga: Tylko w uzasadnionym przypadku, kiedy uptywa okreslony przez OKE termin planowanie egzamindw, a nie ma zadnego dostepnego Egzaminatora

lub Egzaminator odmawia udziatu w egzaminie w Panistwa OE, nalezy wybra¢ przycisk Zarejestruj wniosek i ztozy¢ wniosek do OKE o odgdérne
przydzielenie Egzaminatora

PLANOWARNIE EGZAMINU OE ZESPOL NADZORUJACY EGZAMIMATORZY ROZMIESZCZENIE MIEJSC EGZAMINCWANIA ZDAJACY EGZAMIN NN UCZESTHECY

UWAGA!

EGZAMINATORZY PRZYPISANI DO EGZAMINU DODA] EGZAMINATORA

MAZWISKO IMIE NUMER EGZAMINATORA ADRES EMAIL MWUMER TELEFONU

WNIOSKI O PREYDZIELENIE EGZAMINATORA ZAREJESTRUJ WNIOSEK @ 0 rexoRDOWZ 0 .

DATA UTWORZEMIA KWALIFIKAC)A

STATUS DOCATKOWE INFORMAC)E U'WAGH OD OKE

Uwaga: Przycisk Zarejestruj wniosek, jest domyslnie nieaktywny. Przycisk aktywuje sie automatycznie i bedzie mozna z niego skorzystac na kilka dni przed
datg zakonczenia planowania egzaminow w OE
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mm. Wybierz zaktadke Adres dostawy, aby:

a. wybraé osobe upowazniong do odbioru materiatdéw egzaminacyjnych takich jak arkusze, koperty bezpieczne. Domyslnie na liscie do
wyboru bedzie widoczny tylko dyrektor OE. Aby na liscie pojawita sie inna osoba do wyboru, dyrektor OE musi podda¢ edycji konto
takiej osoby i zaznaczy¢ opcje Upowainienie do odbioru arkuszy, po tej operacji osoba taka pojawi sie na liscie wyboru oséb
upowaznionych do odbioru arkuszy egzaminacyjnych

b. wybracinny adres dostawy niz adres osrodka egzaminacyjnego, w ktérym przeprowadzany jest egzamin

Uwaga:, tylko w uzasadnionych przypadkach i za zgodg OKE mozna wybrac inny adres dostawy niz adres osrodka egzaminacyjnego.

g. Planowanie egzaminu mozna w dowolnym momencie wstrzymac i powrdci¢ do niego wybierajgc z menu Proces egzaminowania ->
Egzaminy -> Egzaminy.

h. Aby sprawdzi¢ czy jakie egzaminy dopiero planujemy (jestesmy w trakcie planowania) oraz jakie egzaminy sg juz zaplanowane
a. Zlisty rozwijanej Sesja wybierz wtasciwg sesje egzaminacyjng
b. Zlisty rozwijanej Rodzaj egzaminu, wybierz Praktyczny
c. Nastepnie wybierz przycisk Szukaj

Na ekranie pojawi sie lista zaplanowanych (status: przestany) oraz bedacych w trakcie planowania (status: nieprzestany) egzaminéw.
Egzaminy w trakcie planowania mozna edytowac wybierajgc przycisk Edycja (ikona otdéwka) jak na ponizszym rysunku
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EGZAMINY 0 PRZEKAZ DO OKE

2018 Lato (czerwiec - lipiec 2018) ¥ Praktyczny v | Kwalifikacja ¥ | Wybierz status akceptacji ¥ | Tytut Q. 5S7UKA|
ZAZNACZ WSZYSTKO OZMACZENIE TERMIN EGZAMINU RODZA] EGZAMINU KWALIFIKAC)A MAZWA STATUS DWTA PRIZEKAZANIA UWAG! 0D OKE OPERAC|E
20180314/102003-21522/61537415 2018-05-28 12:00:00 Prakiyczny - Wykonanie M5.04 Sala testowa dia CKE Nigprzesiany @ 7 =

1 REKORDOWZ 1 .
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Uwaga: Od wersji 3.69.1 SIOEPKZ, wprowadzono udogodnienie dla dyrektora OE polegajace na tym, ze po wejsciu w edycje egzaminu
mozna tatwo i szybko zmieni¢ jego termin. Nie trzeba zatem usuwaé egzaminu, aby zaplanowaé go na nowo w innym terminie w ramach
dostepnego harmonogramu. W tym celu wystarczy wybrac przycisk:

ZMIEN TERMIN

dostepny w zaktadce Planowanie Egzaminu OE

Uwaga: Od wersji 3.69.1 SIOEPKZ, wprowadzono udogodnienie dla dyrektora OE polegajgce na dodaniu zakfadki Dostepno$é
Egzaminatorow, w ktorej mozna sprawdzi¢ (zgodnie z harmonogramem sesji), ktérzy z egzaminatoréw zgtosili swojg dostepnosé w
poszczegdlne dni sesji.

i. Powejsciuw edycje egzaminu nalezy wybra¢ przycisk Przekaz do OKE.

Infolinia pomocy SIOEPKZ, telefon: +48 22 310 20 03 godziny pracy: dnirobocze od 7:30 do 17:30 lub 24h w dni okreslone w komunikacie dyrektora CKE

Strona 58 z 62



CENTRALNA
KOMISJA

EGZAMINACYJNA Numer instrukcji: 0018 (wersja: 4.0)

PLANOWANIE EGZAMINL OE IESPOE NADZORUJACY EGZAMINATORIY ROZMIESZCZENIE MIEJSC EGZAMINOWAN ZDAJACY EGZAMIN

INMI UCZESTNICY

EDYCJA EGZAMINU

Sazja findzaj egzaming Hwalifieacia

2018 Lato (czerwiec - lipiec 2018) Praktyczny - Wykonanie MS5.04

WYBIERZ DZIEN, W KTORYM BEDZIE PRZEPROWADZONY EGZAMIN

0180623 21E05-24 201180625 20180626 280627 * MNMEDEZE 2018-06-29 ANE0E3

OKRESL, W RAMACH KTORE] ZMIANY BEDZIE PRZEPROWADZONY EGZAMIN

Imniana: Wykonanie - godz. B-00, godzina: 08:00
@ Trizna: Wikonania - godz. 12:00, godsina: 1200

Zrmizna: Wykoname - godz. 16:00, godzina: 16200

MIEJSCE EGZAMINU
Wiejsoe sgzaming

5ala testowe dla CKE
Uveagi
Sala testowa - zostanie usunieta w dniu 2018-03-14 - prosze nie modyfikowad jej parametrowDarius:

Liczia stanowisk calkowitaidostepna

1242 MIE|SCE EGZAMINOWANIA

O

POWRCT PRZEKAZ DO OKE
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j. Powybraniu przycisku Przekaz do OKE dane o zaplanowanym egzaminie zostang przekazane do OKE, tak jak na ponizszym rysunku.

UWWAGAL

DANE O ZAPLANCWANYM EGZAMINIE ZOSTALY PREZEKAZANE DO OKE

0K

Infolinia pomocy SIOEPKZ, telefon: +48 22 310 20 03 godziny pracy: dnirobocze od 7:30 do 17:30 lub 24h w dni okreslone w komunikacie dyrektora CKE

Strona 60z 62



CENTRALNA
KOMISJA
EGZAMINACYJNA Numer instrukcji: 0018 (wersja: 4.0)

k. Zaplanowane egzaminy mozna sprawdzi¢ wybierajac z menu Proces egzaminowania -> Egzaminy -> Egzaminy.
d. Zlisty rozwijanej Sesja wybierz wtasciwg sesje egzaminacyjng
e. Zlisty rozwijanej Rodzaj egzaminu, wybierz Praktyczny
f. Nastepnie wybierz przycisk Szukaj

Na ekranie pojawi sie lista zaplanowanych (status: przestany)

iRt e m PRZEKAL DO OKE
18 Lato [coervwess - lipies 2013) ¥ | Praktycony v Ewalfikac)a ¥ | Wiybetrz satus akceptag L m

ZATMALT WEIWI TR DINACTERE TERRAY BOTALNRLI PODTAY BRI WAL EFSCACRL AT, STAS DATE PEIENATANAL LSO O Qe DEERALIE

SO LSRG 503 MR R Praktyczry - Wykonanie MS.04 Sy ey A Do e opi HART L B3
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Uwaga: Kazdy zaplanowany przez OE i przestany do OKE egzamin wymaga zaakceptowania go przez pracownika OKE. Jezeli zaplanowany egzamin zostanie
zaakceptowany w kolumnie Status bedzie widoczny wpis Zaakceptowany jak na ponizszym rysunku

‘ IVTROWHEY TASLONY RAPCHITIN FEESTRY = FROCES BATAMINCRANIA PRTICES TWORTENGA TADAY = BROFE = WEIMHARE]

Prakmychivy T | Ewalifikacjs ¥ | Wibierz Statut skoepiac L) m

TATHACE WSTYSTD e TRAEL BIZAASH, BOGTA) BOTMEY, T MATA FETVS DT PAIBRATAMAL  UWBM 008X CPERATE

Uwaga: Dyrektor/pracownik OE dodaje i przekazuje do OKE tyle egzamindw dla czesci praktycznej typu wykonanie az zaplanuje egzaminy dla wszystkich
zdajacych dla tego typu egzaminu.

Prakryczny - Wykonanie M504

Uwaga: Tylko upowaznione w SIOEPKZ miejsca egzaminowania bedg dostepne podczas planowania egzamindéw na podstawie harmonogramow
udostepnianych przez OKE.

Uwaga: Sktady zespotéw nadzorujacych dla danego egzaminu pracownik OE moze modyfikowaé na dowolnym etapie realizacji planowania (nawet w dniu
egzaminu).

W przypadku problemdéw prosimy o kontakt z infolinig pomocy SIOEPKZ,
telefon: +48 22 310 20 03
godziny pracy:

dni robocze od 7:30 do 17:30

dni okreslone w komunikacie dyrektora CKE: tryb pracy 24h
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