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Szanowni Państwo Dyrektorzy!
I. Rezygnacja/Skreślony z listy uczniów/Nie ukończył KKZ
1. Przypominamy, że informacja o osobach, które:
· złożą u Państwa w szkole pisemną rezygnację ze zdawania egzaminu potwierdzającego kwalifikacje w zawodzie jeszcze przed egzaminem
· lub są skreślone z listy uczniów/słuchaczy/uczestników KKZ
· lub nie ukończą KKZ
musi zostać niezwłocznie dostarczona do Okręgowej Komisji Egzaminacyjnej w Łodzi w celu usunięcia ich z list osób przystępujących do egzaminu.
	Sposób przekazania powyższej informacji określa załącznik.
2. Po przesłaniu do Okręgowej Komisji Egzaminacyjnej w Łodzi prośby o usunięcie w/w uczniów proszę nie umieszczać ich na listach zdających dołączanych do protokołów po zakończonym egzaminie. 
3. Po zalogowaniu się w panelu zawodowe.komisja.pl, w zakładce nieobecności, osoby, które nie przystępują do egzaminu (jeśli jeszcze tam figurują) proszę oznaczyć jako „Nie przystępuje”.
4. Osoby, które zrezygnowały ze zdawania egzaminu przed jego rozpoczęciem powinny zostać usunięte na podstawie przesłanego do Okręgowej Komisji Egzaminacyjnej w Łodzi pisma (według załącznika). Jeśli w trakcie uzupełniania zakładki „Nieobecności” takie osoby jeszcze tam figurują proszę uzupełnić pole dotyczące ich egzaminu statusem „Nie przystępuje”.

II. Zgłoszenia na egzamin
1. Proszę zwrócić szczególną uwagę na prawidłowe wpisywanie danych zdających w panelu zawodowe.komisja.pl, zgodne z dokumentem tożsamości, w szczególności na:

· jedno lub dwa imiona – zgodnie z informacją zawartą w dokumencie tożsamości (proszę nie wstawiać przecinka między imionami),
· pełną nazwę miejsca urodzenia (np. Piotrków Trybunalski a nie Piotrków Tryb.),
· imię (imiona) i nazwisko rozpoczynające się wielką literą,
· miejsce urodzenia rozpoczynające się wielką literą,
· wszelkie literówki,
· status zdającego

III. Wniosek o wydanie dyplomów
Przypominamy, że dylom potwierdzający kwalifikacje zawodowe może zostać wydany jedynie osobom, które posiadają wszystkie świadectwa wyodrębnione w zawodzie, którego dotyczy wniosek oraz posiadają odpowiednie wykształcenie ponadgimnazjalne.
Dołączamy wzór wniosku o wydanie dyplomów i suplementów.
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